UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 2356 /QD-UBND Ha Néi, ngay 05 thangs nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ngi b giai quyét tha tuc hanh chinh
linh vuc Viée 1am thudc tham quyeén giai quyet cua Sé Lao dong-Thwong binh
va X4 héi thanh pho Ha Ni

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

~ Can cur Lugt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Lugt sia doi,
bo sung mét so dieu cua Lugt To chuc Chinh phu va Ludt To chuec chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé thuc
hién co ché mgt cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh; Ngh;
dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét sé
dieu cua Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phui vé thuc hién
co ché mét cira, mét cua lién thQpg trong gidi quyét th: tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh pha hwéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ciza, mét ciza lién théng trong gidi quyét tha tuc
hanh chinh;

Theo de ngh; ciia Gidm doc S¢ Lao dgng - Thuong binh va Xa héi tai To
trinh so 1207/TTr-SLDTBXH ngay 08/4/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vuc Viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cua S& Lao
dong-Thuong binh va X4 hoi thanh phé Ha Noi.

Béi bo 09 quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh linh vyce Viée lam
(Bao hiém that nghiép) thudc thAm quyén giai quyét cia S¢ Lao dong-Thuong
binh va X& hoi thanh phé Ha Noi.

(Chi tiét tai cdc Phu luc kém theo)

Piéu 2. S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop Véi cac co
quan, don vi lién quan, can ctr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tur dé phuc
vu Viéc tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng thng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh caa thanh phé theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc:



S6 93 (m3d QT-01/BHTN), sé 94 (md QT-02/BHTN), s6 95 (md QT-
03/BHTN), s6 96 (md QT-04/BHTN), s6 97 (m& QT-05/BHTN), s6 98 (mi QT-
06/BHTN), s6 99 (ma QT-07/BHTN), s6 101 (m& QT-09/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phu luc I, Il ban hanh kém theo Quyét dinh sé 4396/QD-
UBND ngay 19/8/2019 caia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

S6 11 (méd QT-16) Phén IV.C linh vyc Viéc lam tai Phu lyc 1, 2 ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 6011/QP-UBND ngay 23/11/2023 cua Chu tich UBND
Thanh pho.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam ddc céc So,
Thu trudng cac Ban, nganh thudc thanh phd; Cha tich Uy ban nhan dan céc quan,
huyén, thi x&; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phuong, thi tran va cac té chac, ca
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay,/.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 4;

- Véan phong Chinh phu;

- Chu tich UBND Thanh pho;
-PCTTT UBNDTP L& Hong Son;

- S& Thong tin va Truyén thong;

- UBND céc quan, huyén, thi xa;

- VPUBTP: CVP, PCVP C.N.Trang,
cac phong: KSTTHC, KGVX, TTDT;
- Trung tdm béo chi thu d6 Ha Noi; L .

- Luu: VT, KSTTHC(Quyén). Lé Hﬁng Son

KT.CHU TICH




DANH MUC QUY Tkl

CHINH LINH VUC WE
SO LAO PONG - THROING

SINH VA XA HOI THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngdy  thang ndm 2024
ciia Chai tich UBND thanh phé Ha Ngi)

STT Tén quy trinh ngi bo Ky higu
1 | Giai quyét hudng tro cap that nghiép QT-01
2 | Tam dimg hudng trg cip that nghiép QT-02
3 | Tiép tuc hudng tro cap thit nghiép QT-03
4 | Cham dit huong trg cAp that nghiép QT-04
5 Chuyén noi hudng trg cap that nghiép (chuyén di) QT-05
6 | Chuyén noi huong trg cap that nghiép (chuyén dén) QT-06
7| Giai quyét hd trg hoc nghé QT-07
8 | Ho tro tu van, gidi thidu viéc lam QT-08
9 | Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang QT-09
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Phu luc 2
NOI DUNG QUY TRINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI
(Kem theo Quyeéet dinh so /OD-UBND ngay thang  nam 2024
cua Chu tich UBND thanh pho Ha Ngi)

1. Quy trinh: Giai quyét hwéng tre cap that nghiép (QT-01)

1 | Muc dich

Quy dinh trinh ty, thu tuc thuc hién viéc huong trg cap that nghiép voi nguoi
lao dong quy dinh khoan 1 Piéu 43 cta Luat viéc 1am, dang dong bao hiém
that nghiép duoc hudng tro cp that nghiép khi co du cac diéu kién theo quy
dinh tai Diéu 49 ctia Luat Viéc lam.

2 | Pham vi

Ap dung véi ngudi lao dong du cac didu kién hudng tro cap that nghiép theo
quy dinh tai Diéu 49 cua Luat Viéc lam.

Trong thoi han 03 thang ké tir ngdy cham dat HPLD hoic hop dong 1am
viéc, nguoi lao dong phai tryc tiép ndp 01 bd ho so dé nghi huong trg cap
thét nghi¢p cho Trung tam dich vu viéc lam tai dia phuong noi nguoi lao
dong mudn nhan trg cip that nghiép.

Nguoi lao dong duoc uy quyén cho ngudi khac nop hd so hodc guri hd so
theo duong buu dién néu thuoc mot trong cac trudong hop theo quy dinh tai
khoan 2, Piéu 17 Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh
phu.

Can bo, vién chirc B phan TN&TKQ giai quyét TTHC (B6 phan Mot cira)
va cac phong chuy&n mon nghiép vu cta Trung tdm Dich vu viéc lam Ha
Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

- Luat Viéc 1am nam 2013;

- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cta Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong-Thuong binh va Xa hoi;
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- Quyét dinh sé 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao

dong-Thuong binh va Xa hoi.

3.2 Thanh phan hé so Ban | Ban
chinh | sao
- | P& nghi huong tro cap that nghiép X
- | Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém X

theo ban chinh dé ddi chiéu ctia mot trong cac gidy td sau
day xac nhan vé viéc chdm dut hop dong lao dong hodc
hop dong 1am viéc:

- Hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc da hét han
hozc d4 hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh théi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thoi viéc;

- Théng bao hodc thoa thuan chadm dut hop dong lao dong
hoic hop dong 1am viéc;

- X4c nhan cta nguoi st dyng lao dong trong do6 cd ndi
dung cy thé vé thong tin ctia nguoi lao dong; loai hop dong
lao dong da ky; 1y do, thoi diém cham dut hop dong lao
dong ddi véi nguoi lao dong;

- X4c nhén cta co quan nha nude ¢ tham quyén vé viéc
doanh nghiép hoic hop tac xa giai thé, pha san hoic quyét
dinh bai nhiém, mién nhiém, cach chirc d6i véi cac chirc
danh duoc bod nhiém trong trudng hop ngudi lao dong 1a
nguoi quan Iy doanh nghiép, quan 1y hop tac xa;

- Trudng hop ngudi lao dong khong c6 cac gidy to xac
nhan vé viéc chdm dut hop dong lao dong do don vi sir
dung lao dong khong c6 nguoi dai dién theo phap luat va
nguoi dugc ngudi dai dién theo phap lut Gy quyén thi
thuc hién theo quy trinh sau:

Nguoi lao dong tai don vi st dung lao dong khong cod
nguoi dai di¢n theo phap luat va nguoil duge nguoi dai
dién theo phap lut Gy quyén c6 nhu ciu cham dut hop
dong lao dong dé hudng cac ché do bao hiém that nghiép
thi nguoi lao dong dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi hodc Bao hiém xa hoi cdp tinh thuc hién cac thu
tuc dé xac nhan viée chadm dut hop déng lao dong hodc
hop ddng lam viéc.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Bao hiém xa
hoi cap tinh guri van ban yéu cau Sé Ké hoach va Dau tu
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xac nhan don vi st dung lao dong khong cd nguodi dai di¢n
theo phap luat hoac khong c6 nguoi dugce nguodi dai dién
theo phap luat ty quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu ¢o trach nhiém phdi hop véi co
quan thué, co quan cong an, chinh quyén dia phuong noi
don vi st dung lao dong dat tru s& chinh thyc hi¢n xac
minh ndi dung don vi st dung lao dong khong c6 ngudi
dai di¢n theo phap luat hodc khong c6 ngudi duge nguoi
dai dién theo phap luat uy quyén.

S¢ Ké hoach va Pau tu giri van ban tra 1oi cho S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi va Bao hiém x4 hdi cap tinh
vé ndi dung don vi st dung lao dong khong c6 nguoi dai
dién theo phap luat hoac khong c6 nguoi duge nguoi dai
dién theo phap lut iy quyén trong thdi han 10 ngay 1am
viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban yéu ciu xac nhan cia
S Lao dong - Thuong binh va X4 hoi hodc Bao hiém xa
hoi cép tinh.

- Gidy to x4c nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong
theo mua vu hodc theo mot cong viée nhét dinh co thoi
han tir i 03 thang dén dudi 12 thang 1a ban chinh hoac
ban sao c6 chung thuc hodc ban sao kém theo ban chinh
dé dbi chiéu cua hop dong d6 ddi véi truong hop nguoi
lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi lam viéc theo
hop déng lao dong theo mua vu hodc theo mdt cong viéc
nhat dinh c6 thoi han tir du 03 thang dén duéi 12 thang

S6 bao hiém xa hoi

3.3 | So6 lwong ho so
01 (Mét) bo

3.4 | Thoi gian xir ly
- 17 ngay lam vige, ké tir ngay nhan da ho so hop 1& dbi véi hd so ndp truc
JEIGE,,S ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dua ho so hop 18 ddi véi hd so nop truc
tuyen.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi:
+ 56 215 Trung Kinh, Cau Gidy, Ha Noi;
+ 56 144 Tran Pha, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.




3.6 | Lé phi
Khdng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
a | Pdi véi ho so tiép nhan truc tiép
TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két
nhiém gian qua
Trong thoi han 03 thang ké tir bé nghi
ngay cham dut hop dong lao dong huéng tro cap
hoac hop dong lam viéc, nguoi that  nghiép
lao dong chua c6 viéc lam ma co Tron (Mau s6 03 —
gy | Nhu cau huong trg cap that nghiép | B phan io hé?\h Thong tu sb
nop hd so dé nghi huong tro cap | TN&TKQ gchmh 28/2015/TT-
that nghiép cho Trung tam dich vu BLDTBXH).
viéc lam tai dia phuong noi nguoi Thuc hién
lao ddong mudn nhan tro cap that theo quy dinh
nghiép. tai Muc 3.2.
Gidy tiép nhan
Trung tdm dich vu viéc lam co 20;0 t\r]éa I:(eérl
trach nhiém tiép nhan, kiém tra ho gy x
s0, ghi phiéu hen tra két qua va qua; mat so
) Phicu ¢ho nguol NOP NO SO% | e TKKQ | 1am viee | /VPCP:  Miu
truong hop ho so khong du theo ) :
A s6 01 Nghi
quy dinh thi tra lai cho nguoi nop -
vanéu ro ly do 61/2020/ND-
CP.
Trung tdm dich vu viéc lam cé
trach nhiém xem xét, trinh Giam Quyét  dinh
d?c Sfr L?..O dong - Thu:ong bl.r}h Céc Phong hu;orng tro (?a}p
va X& hoi quyet dinh ve viéc Chuven 15 nad that  nghiép
B3 | hudéng tro cap that nghiép cua mc‘)nytai am 3& (Mau s6 05 —
nguoi lao dong; truong hop khéng Truna t&m " | Thong tu so
dua diéu kién dé huong tro cap that g 15/2023/TT-
nghiép thi phai tra loi bang van BLDTBXH).

ban cho nguoi lao dong.
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Trong thoi han 02 ngay lam viéc Quyét  dinh
ké tir ngay ghi trong phiéu hen tra huong tro cap
ketA qua nguoi laoA d(:)Pg phqal den Bophan | 01 ngay tha’i ?ghlep
B4 | nhan quyét dinh vé viéc hudng tro .27 1 (Mau so 05 —
X X oA TN&TKQ Iam VIcC N Ie
cap that nghiép. Thong tu so
15/2023/TT-
BLDTBXH).
b | Pdi véi ho so truc tuyén
TT | Trinh tw Trach Thoi | Biéu
nhiém gian | miu/Két qua
Trong thoi han 03 thang ké tur
ngay cham dut hop dong lao dong Pé nghi
hoac hop dong lam viéc, nguoi huong tro cap
lao dong chua c6 viéc lam ma co that  nghiép
nrju caP hu:o?g trc_r.capvthat nghlip B phan Khong (I\{Iau sov01 -
B1 | nop ho so dé nghi huong tro cap TN&TKOQ | quy dinh Cong van so
that nghiép cho Trung tam dich vu Y S 1399/BLDTB
viéc lam tryc tuyén trén Cong XH-CVL
Dich vu cdng Qudc gia dén dia ngay
phuong noi nguoi lao dong mudn 05/4/2022).
nhan tro cap that nghiép.
Trung tdm dich vu viéc lam co
trach nhiém tiép nhan, kiém tra, g
2 . N . Phiéu tur choi
tham dinh ho so theo quy dinh; . X x
. \ . ) Bo phan | 02 ngay |theo mau cua
B2 | truong hop ho so khong du theo R A
: s 1A oo 44 .| TN&TKQ | lamviéc | Trung tdm ban
quy dinh thi lap Phicu ttr choi gui .
i oA A AR . hanh.
cho ngudi nop trén Cong Dich vu
cdng Quéc gia va néu rd ly do.
Trung tdm dich vu viéc lam cé
trach nhiém xem xét, trinh Giam Quyét  dinh
d(\)c SE)’ Lflf) dong - Thuong bl.I}h Céc Phong hu;orng tro (?a}p
va Xa hoi quyet dinh ve viéc Chuven 14 nad that  nghiép
B3 | huong tro cap that nghiép cua Juyer -+ N93Y | (M s6 05 —
. A . N mon tali lam viéc . J
nguoi lao ddng; truong hop khdng Trung tam Thong tu so
du diéu kién dé huong trg cap that g 15/2023/TT-
nghiép thi phai tra loi bang van BLDTBXH).

ban cho nguoi lao dong.
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B4

S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa Quyét  dinh
hoi Ha Noi xem xét, ky duyét va huong tro cap
thue hién tra Quyét dinh huong thit  nghiép

tro cap that nghiép cho,NLD trén T?\IQSE)'P&Q) %fnn\?{?é (Mau sé 05 -
Cong Dich vu cong Quoc gia theo "" | Thong tu so
quy dinh. 15/2023/TT-
BLDTBXH).

Biéu mau

Hé thdng biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh
kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Pé nghi huong tro cip that nghiép cua ngudi lao dong theo Mau sb 03-
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Mau s6 01-Dé nghi hudng tro cap that nghiép truc tuyén (theo Cong van sd
1399/BLDTBXH-CVL ngay 05/4/2022 cia Bo LD-TB&XH).

Phiéu hen tra két qua caa Trung tdm dich vu viéc lam khi nguoi lao dong
nop hd so dé nghi huong tro cap that nghiép duoc thuc hién theo Mau sé 01
Nghi dinh 61/2020/ND-CP.

Quyét dinh huong trg cap that nghiép (Mau s6 05 — Thong tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH).
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Mdu sé 01: Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 61/2020/NP-CP

SO LAO PONG - CONG HOA XA HQI CHU
THUCONG BINH NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phiic

TINH/THANH PHO
TRUNG TAM DICH VU

VIEC LAM
SOt ., ngay......thang......nam
PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)

Trung tdm Dich vu viéc lam ‘ i

: . ... danhén ho so dé nghi i
huong tro cap that nghiép/hd so dé nghi hd tro hoc nghé
cua:

Ong/ba......cooevvies ciiiiin Sinh ngay ...... looidoo...
S6 CMND/Thé cin cudc cong dan: ........................
Ngay cip: ........ i, o Noi cap:

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi husng trg
cap that nghiép/ho tro hoc nghé I1a ngay

cevyergeid e foviiiinninn,

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tdm theo sb dién thoai
................ /.

Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi rd ho tén)

Nguoi ngp hd so
(Ky va ghi rd ho tén)

X4&c nhan caa ngwoi lao dong:

-Ngay .../...[...... t61 dd nhan quyét dinh huong tro cap
that nghiép hoac hd tro hoc nghé kém theo sé bao hiém xa
hoi (Di véi trudng hop duge hudng tro cip that nghiép
hozc hd trg hoc nghé).

-Ngay .../..../.... tdi 4 nhan ddy du hd so dé nghj huong
trg cAp that nghiép vi tdi khéng cé nhu ciu hudng tro cap
that nghiép (D4i véi truong hop khdng ¢ nhu cau huong
tro cap that nghiép).

Ngudi nhan két qua
(Ky va ghi rd ho tén)

SOLAODPONG-  CONG HOA XA HQI CHU
THUONG BINH NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Péoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

TINH/THANH PHO......
TRUNG TAM DICH
VU VIEC LAM

SOt ., NEAy......thang......nam...
PHIEU HEN TRA KET QUA
Trung tam Dich vu Viéc lam

R ... da nhan ho so dé nghj
huong trg cap that nghiép/ho so dé nghi ho trg hoc nghé
cua:

Ngay cép: ........ [oviii [oeiiininn, Noi cap: ......o.....

Ngay hen tra két qua giai quyét hd so dé nghi hudng trg
cap that nghiép/ho tro hoc nghé 1a ngay

U ST [ovevinnnn.
Moi chi tiét xin lién hé vai Trung tdm theo s6 dién thoai
................ /.
Nguoi tiép nhan hd so
(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

1. Trong thai han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop ho so
& nghi huong tro cap that nghiép, néu 6ng/ba tim duoc
viéc 1am hoic khdng c6 nhu cau huéng tro cap that
nghiép thi phai théng bao ngay cho Trung tam.

D. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua
héu 6ng/ba khong dén nhan quyét dinh vé viéc huéng trg
cap that nghiép/quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé va
khong thong bao cho Trung tam vé ly do khéng thé dén
hhan quyét dinh thi Trung tdm s& trinh Giam déc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quyét dinh vé
viéc hay quyét dinh huong tro cap that nghigp/quyét dinh
Vé viéc hay quyét dinh hd trg hoc nghé ciia dng/ba.

3. Khi dén nhan quyét dinh 8ng/ba mang theo nhiing gidy
(o sau: Giay chung minh nhan dan/The can cudc cong
dan/Ho chiéu, phiéu hen tra két qua.
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Mau sé 03: Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023

cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam

TENOIIA: e sinh ngay ........ [ovieiiiini, fociiiiiiiiainnn,

SO dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan: ... cap
....... thang...na3m............NOT CAP: coeirieeieciisee e

SO 80 BHXH: .oucvivuuiiitseeesseesse st

SO BN thOQL: ..veovveceereeeceeeiesseeeeeeee e, Dia chi email (16U CO6) w.oovvovveerrereranen.

S6 tai khoan (ATM 1éu 6)......oveveeeeeean.. taingdn hang:..............coooiiiiiii

a0 oW (o T £ o TN 7: Yo FA

NEAN NEHE QA0 TA0: +.vvvercveeeceeesieeeeiee st ves et es st

Chd & hién nay (trudng hop khac noi ding ky thudng tri) (1): ..o.eevevvereceeresieieieeieeen,

N[0T \V— T T , t6i da chim dit hop dong lao dong/hop dong lam viée véi (tén
£72Y I« 1 1 o1 1) USRS

Ly do chdm dirt hop dong lao dong/hop dONg 1AM VIEC: ...v.vvevveceeceeeeeerreeeeeesee s,

Loai hop dong 1ao dong/hop dONg IAM VIBC: ......c.eveveeresreereeessseeesessesssesseese s

S6 thang dong bao hiém that NGRIEP .........c.veveeeveveeeeereeeveeeeee e thang.

Noi d& nghi nhan trg cap that nghiép (BHXH quan/huyén hoic qua thé

Keém theo D& nghi NAY 12 (2) c.uvueverveeeereseiesseesees e seeses s es s,

va S6 bao hiém x hoi cua t6i. Dé nghi quy Trung tim xem xét, gidi quyét huong trg cap that nghiép

cho t6i theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dung sy that, néu sai tdi s€ chiu trach nhiém trudc

phap luat./.

........ , ngay.....thang.....nam.......
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)

Ghi cha:
(1) Ghi r6 s6 nha, dwong pho, to, thén, xom, lang, dp, ban, budn, phum, séc.

(2) Ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc hodc ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu ciia mot

trong cdc gidy to xdc nhan vé viéc cham dirt hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc theo quy dinh tai khodn 6
Piéu 1 Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ciia Chinh phii.
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Miu sé 05: Ban hanh kém theo Théng twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nam 2023
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN TINH/THANHPHO ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
VA XA HQI

SO i,

QUYET PINH
Ve viéc huwéng trg cap that nghiép

GIAM DPOC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI
TINH, THANH PHO........coevvverrrerrenns
Can ctr Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;
~ CinctrNghj dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot
s0 di€u cua Ludt Viéc lam vé bao hiém that nghiép;
Cén it Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra d6i, b sung mét s6 dicu
cua Nghi dinh s6 28/2015/Nb-CP;

Can ctr Thong tu s§> 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cuia B4 truong Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi hudéng dan thuc hién Di€u 52 cta Luit Viéc [am va mot s6 dieu cia Nghi dinh s
28/2015/ND-CP;

Can cu Thong tu sév 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ctua B truéng By Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi stra doi, bd sung mot so dieu ctia Thong tur s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

Can Cl..c.viiiiii i (van ban quy dinh chuirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cau té chure cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

Cin ctr Hb so dé nghi huong trg cap that nghiép clia Ong/ba .......c..cveeevecerreerereneae, ;

Theo dé nghi cia Giam dbe Trung tam Dich vu vi€c 1am........ccooceeviinieiinieieeeeee, ,
QUYET DPINH:

Piéu 1. Tro cp that nghiép ddi véi:

thang........ nam........... NOT CAP: tvvitit ettt e et ee e renaaas

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra) (1): ......ooveivniiieiiinnnnn,

S6 tai Khoan ATM( REU CO)....ovveeeeeeee e tai ngdn hang: ...............

Tdng s6 thang dong bao hiém that nghiép dé giai quyét hudng trg cap that nghiép: ............ thang.
Murc trg cip thit nghiép hang thang: ...............coooeeieiiiiieiiiiiiieeee dong

Noi nhan tro cAp that NZIIEP (2): ..oevvee et
Thoi gian hudng trg cip thit nghiép tir ngay.../..../.... dn ngay.... .../ .........
Sb thang da dong bao hiém that nghiép chua giai quyét huong trg cap thit nghiép duoc bao luu
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Diéu 2. Trong thoi gian huong tro cAp that nghiép, 6ng/ba co trach nhiém tich cyc tim kiém viéc
lam va thyc hién viéc thong bao hang thang véi Trung tam Dich vu viéc lam vé viéc tim kiém viéc lam
theo quy dinh. Ngay thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am thuc hién theo Phu lyc ban hanh kém theo Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd .........cooooiiiiiii i : Giam
doc Trung tam Dich vy vi€c lam ...........coooiiiiiiiiiiiiiea va 6ng/ba co tén trén chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu Diéu 4; (Ky, déng ddu va ghi rd ho tén)
- Luu: VT,.......

Ghi cha:

(1) Ghiro s6 nha, duong phé, t6, thén, xém, lang, cfp, ban, buén, phum, séc.
(2) Ghi 16 noi nhén tro cap that nghiép la bao hiém xd héi cap huyén.

PHULUC )
THONG TIN VE VIEC THONG BAO TiM KIEM VIEC LAM HANG THANG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so................NQQY...... ..o eeec i)

) Trung tdm Dich vu viée lam..........co.c. thong bao cho 6ng/ba ngay thong bao hang thang vé viéc tim
kieém vi¢c lam trong thoi gian hudng tro cap that nghiép, cu theé nhu sau:

Théng tin vé viéc thong bao tim Xac nhan cia TT
kiém viéc l1am hang thang GTVL (Chi ky

STT Ngay, thang théng bao ciia cdn b tidp Ghi chu
Di thong bao | Chua thong bao | phgn thong bao)
1 [, /
2 odoiiid @0 ngay... /o
3 [..od.....@énngay.../...].....
4 doeiid o dén NQAY.. )

d oot dénNQAY..

6 |oeoidoeonido.dénngay...)o... ...
7 leidiid dénngay..)..../.....
8 |oidied.dénngay... /...
9 |kt dénngay.../...../.....

10 |oeod oot dénngay... ...

11 |eooid oot dénngay... /... /...

12 |eooidoiido dénngay... .../

Ghi chu:

Khi dén Trung tam Dich vy viéc lam dé théng bdo tim kiém viéc lam éng (ba) phai mang theo can cudée cong
ddn/chimg minh nhan dan hodc gidy to tuy than khac co dan anh (gidy phép lai xe, the dang vién, ho chiéu, ...) va
ban théng tin nay dé can b Trung tam xdc nhdn vé viéc théng bdo tim kiém viéc lam ciia ong/ba.
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MAu s 01: Ban hanh kém theo Céong van sé 1399/BLDTBXH-CVL ngay 05 thang 4 nim 2022
cua B9 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

PE NGHI HUONG TRQ CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc lam ...

Tentoila:......coovvviiiiineinnen, sinh ngay ....../......./...... Nam , N

S6 ching minh nhan dan/CCCD/HS chidu: .......ooovueeeeiie e
Ngay cap: ...... [evinin, [ovieenn. 0T CAP: ..ot
S8 SO BHXH: ...ttt ettt e
SO dieén thoai:. ....vveeeeeeeeeen.. Pia chi email (néu 1)
Dantoc:...cooviiiiiiiii, TON A0 . ..
S tai khoan (ATM néu cd)................. tai ngdn hang:....................cooeeeiil
Trinh A0 QA0 120 . ... o
Nanh nghe A0 T0T. ... oot
NOTthuOnG trl (1) e e
ChO G hiEN NAY (2):. ..ottt
Ngay ...../....../......, toi 43 chAm dut hop ddng lao dong/hop dong 1am viée véi (tén don
172 SRR UPRURTRRRRN tai dia
O s

Ly do chdm dirt hop ddng lao dong/hop dong 1am VIEC:...........uvueeeveei.....
Loai hop dong lao ddng/hop dong 1am ViBe:............oovieeeiiiiiiiee i
S thang déng bao hiém that nghiép............cccccooererrene.. thang.

Noi dé nghi nhan tro cip that nghiép (BHXH quan/huyén hoic qua

TR AT V) o

Dia chi ding ky nhén thé bao hiém y té

Kém theo Dé nghi nay 1a (4)............ sususustuasessussussus st R s s s st e ease ctia t6i. B nghi quy Trung
tadm xem xét, giai quyet hudng tro cap that nghiép cho t6i theo dung quy dinh.

T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a hoan toan dang su that, néu sai toi s& chiu trach nhiém trudce phap
luat./.

.......... » NZAY ....... thang ..... nam ........
Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

1. (1, 2,3) Ghi ré s6 nha, dwong pho, to, thén, xém, lang, ap, ban, budn, phum, séc; (4) Ban chup hodc
bdn scan gidy to chirng minh cham dut hop dong lao dong/ hop dong lam viéc theo quy dinh

2. Trong thoi han 15 ngdy lam viéc ké fir ngay nop ho so de nghi huong tro cdp that nghiép, néu éng/ba
tim duoc viéc lam hodc khong co nhu cau huong tro cap that nghiép thi phdi thong bao ngay cho Trung
tam Dich vu viéc lam.
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2. Quy trinh: Tam dirng hwéng tro cap that nghiép (QT-02)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty, tha tuc thuc hién viéc tam dung huong tro cap that nghiép
véi ngudi lao dong khi khong thuc hién théng bao tim kiém viéc 1am hang thang
theo quy dinh tai Diéu 52 cua Luat Viéc lam.
2 | Phamvi
Ap dung véi nguoi lao dong dang huong trg cap that nghiép khéng thuc hién
thong béo tim kiém viéc 1am hing thang theo quy dinh tai Diéu 52 cua Luat viéc
lam.
Can b, vién chic B phan TN&TKQ giai quyét TTHC (Bo phan Mot cira), cac
diém san giao dich viéc 1am vé tinh va cac phong chuyén mén nghiép vu cua
Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat
quy trinh nay.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 |Coséphaply
- Luat Viéc 1am nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh 6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo trudng Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hdi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
Giay to chung minh vé viéc khdng thong béo tim kiém X
viéc lam hang thang theo quy dinh ciia ngudi lao dong
dang huong tro cap that nghiép.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xir ly
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Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay nguoi lao dong khdng dén théng
bao vé viéc tim kiém viéc lam hang thang theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

+ B phan Mat cira Trung tam Dich vu viéc 1am Ha Noi: sé 215 Trung Kinh,
Cau Gidy, Ha Noi; 144 Tran Phi, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc lam vé tinh trén dia ban thanh pho.

3.6 | Léphi
Khong quy dinh.
3.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tu TriCh Tho Biéu miu/Két qua
nhiém gian
Trong thot han 02 ngay 1am viéc
ké, tor ngay ngu:(‘)’i‘lao dong khﬁpg ’
dén thong bao vé viéc tim kiém Giay to chung minh
viéc lam hang thang theo quy BS Vé viéc kljﬁng thong
dinh, Trung tam dich vu viéc lam h; 01 nas bao tim kiem viéc lam
Bl |noi ngudi lao dong dang huomg | b o 9% | hing thang th
g ong dang hudng N ang thang theo quy
z £ o ., TN&T | lamviéc | .. ) L
tro cap that nghi€p trinh Giam KQ dinh cua nguoi lao
dbc S¢ Lao dong - Thuong binh dong dang hudng tro
va X4 hoi quyét dinh vé viéc tam cap that nghiép.
dimg huong tro cap that nghiép
cua nguoi lao dong.
Quyét dinh tam ding
Giam doc S& Lao dong - S LD- huong trg cap that
gy | Thuong binh va X& hoi ban hanh | — "0~ | 01ngay | nghigp (Mau sé 06 —
Quyét dinh vé viéc tam dimg XU lam viéc | Thong tu sb
hudng trg cap that nghiép. 15/2023/TT-
BLDTBXH).
Quyét dinh vé viéc tam ding
huong trg cap that nghi¢p dugc B
Trung tdm dich vu viéc lam gui: N s
Y R > ~.| phan | Gio hanh
B3 |01 ban dén Bdo hiém xa hoi TN&T chinh
Thanh ph dé thuc hién tam dimg KO

chi tra trg cap that nghiép d6i véi
nguoi lao dong; 01 ban dén guri
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ngudi lao dong dé biét va thuc
hién.

Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Quyét dinh tam dimg huong trg cap that nghiép (Mau s 06 — Thong tu sd
15/2023/TT-BLDTBXH).
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Mau sé 06: Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing
12 nam 2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
TINH/THANH PHO NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
VA XA HOI

SO

QUYET PINH
Ve viéc tam dirng hudng trg cap that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO.....cconvcerrmcrunnncssssncsssnee

Can ctr Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Cin ctr Nghj dinh s 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015, ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cta Luat Viée 1am vé bao hiém that nghiép;

Cin cit Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cin ctr Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia B trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Diéu 52 cuia Luat Viéc 1am va mot sb
diéu ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cin ctt Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
28/2015/TT-BLDTBXH,;

Canctr.......... P T (van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quyen han va co cau to ghb%c cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);
Cancu Quyéetdinhsd............ooeeiivienni, ngay .. deid.........cia Giam doc Sé Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc huong tro cap that nghlep,
Theo dé nghi cua Giam dde Trung tam Dich viéc

QUYET DPINH:

}?iéu 1. Tam dirng hudng tro cp that nghiép ké tir ngay..../....l..... (1) d6i voi:
ONG/DA ... sinh ngay............ [oviiiiiiiii, [oviiiiiiini,

14
A

S6 dinh danh ca nhan/Chu’ng minh nhan dan:......................... cap

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tra): ....................

Tong so thang hudng trg cap that NHIEP: v thang.

Tong s6 thang da hudng tro cap thAt NERIEP: ..., thang.

Ly do tam dimg hudng tro cip that nghiép: ong/ba khong thuc hién thong bao vé
viée tim kiém viéc 1am thang.............cooeveenn... theo quy dinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh/thanh pho ................... :Giam dbc Trung tdm
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Dich viéc lam .......ccovvvveeeeeeenn. va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh
nay./.
Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
- Luu: VT,.......
Ghi chu:

(1) Ngay tam dirng huéng tro cdp thdt nghiép la ngdy dau tién cia thang bi tam
dung huong tro cdp that nghiép
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3. Quy trinh: Tiép tuc hwéng tro cap that nghiép (QT-03)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty, thu tuc thyc hién viéc tiép tuc huong tro cip that nghiép voi nguoi
lao dong theo quy dinh.
2 | Phamvi
Ap dung véi ngudi lao dong tiép tuc thuc hién thdng béo vé viéc tim kiém viéc 1am
hang thang theo quy dinh khi bi tam dimg huéng trg cap that nghiép néu van con
thoi gian huong trg cap that nghiép theo Quyét dinh cia Giam déc S¢ Lao dong -
Thuong binh va X& hoi.
Can b, vién chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC (Bo phan Mot cia), cac
diém san giao dich viéc lam vé tinh va cac phong chuyén mén nghiép vu cia Trung
tam Dich vu viéc 1am Ha Nbi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 351/QD-LBTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
- Théng béo vé viéc tim kiém viéc 1am theo MAau s6 16 ban X
hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
3.3 | S6 lweng ho so
01bo
3.4 | Thai gian xir ly

Khong quy dinh.
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Theo thuc té, dé xuat thoi gian: Trong thoi gian khong qua 12 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duogc ho so dé nghi ciia nguoi lao dong bi tam dung hudng tro cap that nghiép
néu van con thdi gian hudng tro cap that nghiép theo quyét dinh ctia Gidm doc So

Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
+ Bo phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi: s6 215 Trung Kinh, Cau
Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pht, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc 1am vé tinh trén dia ban Thanh phé.
3.6 | L& phi
Khong quy dinh.
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach | TheT | gig) miwkét qua
nhiém gian
Trong thdi han 02 ngay 1am viéc ké
tor ngdy nguoi lao dong tiep tuc thuc
hién thong bao vé viéc tim kiém viéc
lam ‘h.ang thAang theo quy dinh €101 voi Van ban thong bao v
nguoi lao dong bi tam dirng hudng trg . R -z e .
Tz oo X e Bo .| tim kiéem viéc lam
cap that nghi€p néu van con thoi gian . 08 ngay x 2z .
. S A x| phan . (Mau s6 16 — Thong tu
Bl | huodng trg cap that nghiép theo quyét lam £
) y e 2 an N TN&T " SO 15/2023/TT-
dinh cia Gidm doc So Lao dong - KQ VIEC BLDTBXH)
Thuong binh va X3 hdi thi Trung tam '
Dich vu viéc lam trinh Giam déc S&
Lao dong -Thuong binh va Xa hoi
quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro
cap that nghiép cho nguoi lao dong.
Quyét dinh vé viéc tiép
Qlam ‘doc~ S?. Lao d\ong — 'l;huqng S& LD- | 02 ngay tuc .Ilu’orng Erg Cflp that
B2 binh va Xa hoi ban hanh Quyét dinh B & lam nghiép (Mau so 07 —
vé viéc tiép tuc huong trg cap that XH viac Thong tu sO
nghiép. ‘ 15/2023/TT-
BLDTBXH)
Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong trg B6 02 ngay
B3 | cap that nghiép dugc trung tam dich vu han lam
viéc lam gui: 01 ban dén Béo hiémxa | P viec
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ho6i Thanh phd dé thuc hién tiép tuc chi | TN&T
tra trg cAp that nghiép cho nguoi lao | KQ
dong; 01 ban dén nguoi lao dong dé
biét va thuc hién.

Biéu mau

Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dwgc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban thdng bao vé tim kiém viéc 1am (Mau sé 16 — Thong tu s6 15/2023/TT-
BLDTBXH).

Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cap that nghiép (Mau s6 07 — Thong tu sb
15/2023/TT-BLDTBXH).
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Madu sé 07: Ban hanh kém theo Théong tw sé6 15/2023/TT-BLPTBXH ngay 29 thang 12 ndm
2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuwong binh va Xa hgi

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

PHO NAM
SO LAO PONG - THUONG BINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phc
VA XA HOI
.......... ngay......thang....nam.....
SO e
QUYET PINH

Veé vige tiép tuc hwong tro cAp thit nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
TINH/THANH PHO...ccucrrcrrrnncrrnnne

Cén ct Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh pha quy dinh chi tiét thi
hanh mét sb diéu cia Luat Viéc lam vé bao hiém that nghiép;

Can ctr Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu sira d6i, bo sung mot
sd diéu cia Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP;

Cin ci Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo truong Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi hudng dan thyuc hién Diéu 52 cua Luat Viée lam va mot s diéu caa Nghi
dinh sb 28/2015/ND-CP;

Cin ctr Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 ciia Bo truéng Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi sira doi, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH;

Cancl....oviiiii (van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hél);

Can ¢t Quyét dinh $O.......oovveveeenne... ngay ..../.../............cua Giam dbc S Lao dong -
Thuong binh va X3 hdi vé viéc hudng tro cap that nghlep,

Theo dé nghi ciia Giam dde Trung tdm Dich vu vi€c 1am ..o ,

QUYET PINH:

Pidu 1. Tiép tuc hudng trg cap that nghiép dbi véi:

ONGMA ....covvovvvevviscssss sinh ngay............ oviiiiiiiinn. [oviiiiiiiiin,

S6 dinh danh ca nhan/Ching minh nhan dani............ cap
ngay.........thang.......... nam....... NOT CAP: weeevreeeeeeeeiee e

Tong s6 thang huong trg cap that NGHIEP: ......veveeeeeeeeeeeeeeee e, thang.

Tam dimg huong tro cap thét nghiép tr ngay ........... [oviiinnnn, Joeiiiiiii

Pugc tiép tuc huong tro cap that nghiép tir ngay (1)........... [oviiiiinins [oeiiiiiiii

Ly do: 6ng/ba d tiép tuc thuc hién thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am thang ...theo quy
dinh.

S6 thang duoc huong tro cip that nghiép con 1ais......oceevveevereeveeeeenne. thang

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam d6c Bao hiém x4 hoi tinh/thanh pho...........cccevevveevvenans © Giam ddc Trung
tam Dich vu viéc lam ...........ccoeeunneneee. va 6ng/ba co tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./.
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Noi nhén: GIAM POC
- Nhu biéu 3; (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)
-Luu: VT,.......

Ghi chu:

(1) Ngay tiép tuc hwong tro cdp that nghiép la ngay dau tién cia thang hwéng tro cap that
nghiép tiep theo
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Mdu s6 16: Ban hanh kém theo Thong tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 ndm 2023 ciia Bé
truong Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hoi
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Thang hwéng tro cip that nghi¢p thir:.........
Kinh guri: Trung tdm Dich vu viéc lam..........
Tentoi la: oo sinh ngay ...../..../.....
S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan: ........................ cip ngay ... thang .... nim Noi cap
Chd 6 hién nay (trudng hop khac noi ding ky thuong tri):.............ooooiiiiiiiiii e,
SO IBI thOBT 1.
Theo nyét dinhsb ................. ngay ..../.../....t01 dugc hudng tro cAp that nghiép ............ thang, ké tur
ngay..../.../....dén ngay..../.../... tai tinh/thanh pho ....................

T6i thong bao két qua tim kiém viéc lam theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi th nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié}) lién hé, vi tri cong viéc du tuyén, két qua,).

Tinh trang viéc lam hién nay:

[J Khong co viéc lam

1) Co6 viéc lam nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi ré tén don vi, dia chi, céng viéc dang
BAM) e et et e e et e e e e e e et e e e et e e et e e e et e e eas e

Tinh trang KhAC (6 @au, thai SAN,...) ......cc.cvveeeeeereeeeseeeesseseeeeessesees e iessss s ses s ssesn e

T61 cam doan ndi dung ghi trén 1a dung sy that, néu sai toi chiu moi trach nhi¢m trudc phap luat./.

........... ngay ... thang ... nam......
Nguoi théng bao
(ky, ghi r6 ho tén)
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4. Quy trinh: Cham dirt hwéng tro cap that nghiép (QT-04)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc cho ngudi lao dong cham dut
hudng tro cap that nghiép theo quy dinh.

2 | Phamvi
Ap dung véi ngudi lao dong bi cham dit huong tro cap that nghiép.
Céan bg, vién chuc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC (B phan Mot cua), cac
diém san giao dich viéc lam vé tinh va cac phong chuyén mén nghiép vu caa Trung
tam Dich vu viéc 1am Ha Nai chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.

3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao

chinh
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Déi v6i truong hop nguoi lao dong phai thong bao véi
trung tam dich vu viéc 1am noi dang hudng tro cip that
nghiép theo quy dinh:

* Thong bao ctia ngudi lao dong vé viéc cham dit hudng
tro cap that nghiép theo Miu sb 23 ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

* Cac gidy to chung minh nguoi lao dong thude dbi tugng
cham dit huong tro cip thit nghiép. Bao gdm mot trong
cac gidy to sau:

- Quyét dinh huong tro cip that nghiép (dé tinh thoi gian
cham dut hudng).

- Quyét dinh tuyén dung hodc bd nhiém hodc hop dong
lao dong hoac hop dong lam viéc hodc gidy ching nhan
dang ky ho kinh doanh hodc gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép d6i v6i truong hop chwa hét thoi han huong
nhung da tim dugc viéc lam.

- Giéy tri¢u tap thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong
an dbi vai nguoi thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu
cong an.

- Quyét dinh huong luong huu.

- Giéy to chirng minh vé viéc 02 1an tir chdi nhan viéc 1am
do trung tam dich vu viéc lam gidi thi€éu ma khong co 1y
do chinh dang.

- Gidy to chimg minh vé viéc khong thong bao vé viée tim
kiém viéc 1am trong 03 thang lién tuc.

- Gidy t& ching minh nguoi lao déng dinh cu & nudc ngoai
(x4c minh ctia X&, phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc d6i véi hoc tap trong nude. Trudng hop
hoc tp & nude ngoai thi phai co gidy to chimg minh vé viéd
xudt canh.

- Quyét dinh xr phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham
phap luat bao hiém that nghiép clia co quan c6 tham quyén.

- Gidy ching minh ngudi lao dong dang hudng trg cap that
nghiép bi chét (Gidy chung tir, xdc minh ctia Xa, phuong, thi

tran....).
- Quyét dinh 4p dung bién phap xtr Iy hanh chinh tai truong

gido dudng, co so gido duc, co s¢ cai nghién bat budc cua cq:

quan c6 tham quyén.

- Quyét dinh ciia toa 4n tuyén bd mat tich.

- Quyét dinh tam giam, chdp hanh hinh phat ti ctia co quan
c6 tham quyén.
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3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thai gian xix ly
Khong quy dinh.
Theo thuc té, dé xuét thoi gian: Khong qua 12 ngay lam viéc.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
+ Bo phan Mot ctra Trung tam Dich vu viéc 1am Ha Noi: s6 215 Trung Kinh, Cau
Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pht, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc 1am vé tinh trén dia ban Thanh phé.

3.6 | L& phi
Khong quy dinh.

3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc

TT Trinh tu TriCh Thot | izl mawkét qua

: nhiém gian
+ Pdi voi nguoi lao dong bi cham dut Cac gidy to chung
hudng tro cip that nghiép trong céac minh ngudi lao dong
truong hop: Co6 viéc lam; thuc hién thugc doi  tuong
nghia vu quan sy, nghia vu cong an; cham duat huéng tro
huong luong huu hang thang; ra nudc cap that nghiép theo
ngoai dé dinh cu, di lam viéc ¢ thoi quy dinh tai Muc 3.2
han & nudc ngoai theo hop dong; di caa quy trinh nay.
hoc tap c6 thoi han tir da 12 thang tré - Thong béo cua
1én thi trong thoi han 03 ngay lam viéc | Nguoi . | nguoi lao dong Vi
T S \ z 08 ngay n )

Bl | ké tir ngay bi cham dut hudng tro cap lao 1Am viéc Trung tdm dich vu

that nghiép nguoi lao dong phai thong | dong "7 lviéc lam khi thuoc

bao v6i Trung tdm dich vu vig¢e lam noi
dang huong tro cap that nghiép theo
quy dinh va kém theo gidy t& cO lién
quan dén viéc cham dut hudng trg cap
that nghiép (ban chup). Trung tim dich
vu viéc lam noi nguoi lao dong dang
hudng trg cap that nghiép trinh Giam
d6c Sé Lao dong — Thuong binh va Xa

MOt trong cac truong
hop cham dat huong
tro cap that nghiép
theo quy dinh thuc
hién theo Mau sb 24
cia Thong tu sb
15/2023/TT-

BLDTBXH.
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hoi quyét dinh vé viéc cham dut huong
trg cap thit nghiép ctia ngudi lao dong.
+ Ddi v6i ngudi lao dong bi chim dut
huong tro cap that nghiép trong cac
truong hop: Sau 2 1an tir chdi nhan
viéc lam do Trung tadm dich vu vi¢c
lam noi dang huodng trg cap thét
nghiép gidi thi€u ma khong co ly do
chinh dang; trong thoi gian huong trg
cap that nghiép, 03 thang lién tuc
khong thuc hién thong bao hang
thang vé viéc tim kiém viéc 1am voi
Trung tam dich viéc lam theo quy
dinh; bi xtr phat vi pham hanh chinh
vé hanh vi vi pham phap luat bao
hiém that nghiép; chét; chap hanh
quyét dinh 4p dung bién phéap dua vao
truong gido dudng, co sé gido duc bat
budc, co s cai nghién bat budc; bi toa
an tuyén bd mat tich; bi tam giam,
chap hanh hinh phat ti thi Trung tim
dich vu viéc lam noi nguoi lao dong
dang hudng trg cap that nghiép trinh
Giam dbc So Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi quyét dinh vé viéc
cham dut hudng trg cap that nghiép
cua nguoi lao dong.

Giam doc S¢ lao dong — Thuong

Quyét dinh cham dut
huong tro cap thét

binh va X3 hoi ban hanh quyét dinh S0 LD- 02 ngay | nghiép (theo Mau sb
BZ A A A ’ 9 A A TB & ) A 5 A A
vé viéc cham dut hudng tro cap that XH lam viéc | 24 cua Thong tu so
nghiép. 15/2023/TT-
BLDTBXH)
Quyét dinh cham dut hudng trg cap
that nghi€p dugc Trung tdm dich vu .
SSRT ) . ) A ) . 2 ~ Bo
viéc lam guri: 01 ban dén Bao hiém xa N s
N 2 o Y phan | 02 ngay
B3 | hoi Thanh pho dé thuc hién viéc cham . .
, \ XA cn o ute .| TN&T | lamviéc
dat huong trg cap that nghiép doi voi KQ

ngudi lao dong; 01 ban dén ngudi lao
dong.
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Biéu miu

Hé théng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Thong bao cta nguoi lao dong vai Trung tdm dich vu viéc lam khi thuoc mot trong
cac truong hop cham dat hudng trg cap that nghiép theo quy dinh, thuc hién theo
Mau sb 23 ciia Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

Quyét dinh cham dut hudng tro cap that nghiép cua ngudi lao dong (theo Mau s6
24 ctia Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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Mau sé 23: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO

R S @
Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc [am................
TEN O IA: o sinhngay:...........coooeiiiiin .
) S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ...................... cip ngay .... thang ... nam.... Noi

o7 1 o RSO P R PP PPRP

SO S0 BHXH ...

Chd & hién nay (truomg hop khac noi dang ky thuong tri):............coeeeveiiiiiiniinnn.

Hién nay, t6i dang hudng trg cap thit nghiép theo Quyét dinh sé ngay .../..../..... cia Giam dbc S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh pho..............ooiiiiiiii i

Tong s6 thang toi dd hudng trg cAp thit NGHIEP:.......co.evvevveveeeerceeereeeeeeeeerereae thang

NRUNG VI LT A0 (1) e

thong bao nay (kém theo ban sao gidy to c6 lién quan).
Trudng hop ngudi lao dong chua co ban sao hop dong lao dong hodc hop dong lam viée (2).

bé nghi quy Trung tdm xem xét, thuc hién cac thu tuc vé chdm dut huong trg cép that nghiép dé
bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép twong tmg véi sé thang hudng trg cap that nghiép ma toi chua
nhén tién tai co quan bao hiém x3 hoi./.
., hgay ... thang ... nam .....
Nguwoi thong bao
(Ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu :
(1) C6 viéc lam, thuwce hién nghia vu qudn sw, nghia vu cong an; huong lirong huu hang thang; di
hoc tdp co thoi han tie du 12 thang tro lén.
(2) Ngueoi lao dong phai cam két thé hién ré ngay hop dong lao ddng hodc hop dong lam viéc, 1y

do chira ¢6 hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc va sé ngp bé sung trong thoi han 03 ngay lam viée
ké tir ngdy nhin dwoc hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc.
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Miu sé 24: Ban hanh kém theo Théng twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nam 2023
cua B¢ truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

UY BAN NHAN DAN TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
SO LAO PONG - THUONG BINH NAM
VA XA HOI Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
SO , NQAY.......... thang.... nam......
QUYET PINH

Vé viée chadm dirt huéng tre cip that nghiép

GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can ctr Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

Cin ctr Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
sb diéu cua Luat Viéc 1am vé bao hiém that nghiép;

Cin ctir Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 ctia Chinh phu stra ddi, bd sung mét s6 diéu
ctia Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP;

Cin ctr Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ciia Bo trudng B6 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Piéu 52 cta Luat Viéc lam va mot sb diéu cua Nghi dinh )
28/2015/ND-CP;

Cian ctr Thong tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cia Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH;

(OF: 111 | S (van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia S6
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi);

Can et Quyét dinh 6......cvvveverereierannn, ngay..../...[..... caa S Lao dong — Thuong binh va X&
hoi vé viéc huong tro cap that nghiép cla ong/ba.. ;

Theo dé nghi cia Giam dbe Trung tdam Dich vu viéc lam...............cooiiiiiiiie,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chim dut hudng tro cip that nghiép ké tir ngély .61 Vi

Ong/bé ........................................... sinh ngay ...../...../....

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ...................... cap ngay ..thang ... nam.... Noi
21 TP

SO SO BHXH. ...ttt

Chd & hién nay (truong hop khac noi dang ky thuong tril):.............coeeeeeeiieeeeii,

Ly do cham dirt huong tro cap that nghi€p: .......c.ooeiiiiiiiii e,

Tong s6 thang hudng trg CAP that NZNIEP 12:..v.veeeceeeeeeeeeee e, thang

S thang da huong trg cap thAt NGRIEP: . ovveverveeveeeeeeeeeee e thang

Thoi gian dong bao hiém that nghiép duoc bao luu (néu co):.......................thang.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x4 hoi tinh/thanh phd ...................... Giam déc Trung tdm Dich vu
vieclam va ... ong/ba co tén trén chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 3; (Ky, dong ddu va ghi ré ho tén)
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5. Quy trinh: Chuyén noi hwéng tro cap that nghiép (chuyén di) (QT-05)

Muc dich

Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc cho ngudi lao dong ¢6 nhu cau
chuyén noi huong tro cap that nghiép (chuyén di) dén céc tinh, thanh pho khac dé
hudng tiép theo quy dinh.

Pham vi

Ap dung voi ngudi lao dong c6 nhu cau chuyén noi hudng tro cip that nghiép
(chuyén di).

Can bo, vién chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC (Bo phan Mot cira) va cac
phong chuyén mén nghiép vu cua Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s6 phap ly

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo trudng Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va X4 hoi;

- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.

3.2

Thanh phan hd so Ban Ban sao
chinh

Pon d& nghi chuyén noi huong trg cap that nghiép cua| X
nguoi lao dong.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Khéng quéa 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop Ié.

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua
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Bo phan Mot cira Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi: sé 215 Trung Kinh, Cau

Gidy, Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khoéng quy dinh.
3.7 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
+ Pon dé nghi chuyén
noi huong (Mau sb 10
—  Thong tu s
15/2023/TT-
BLDTBXH).
+ Gidy giéi thiéu
chuyén noi huong trg
cap that nghiép (néu
co);
Nguoi lao dong da huong it nhat 01 + Ban chup quyét dinh
thang trg cAp that nghiép theo quy huong tro cap that
dinh ma C('),nhu cau chuyén noi huong | Nguoi Gi& hanh nghiép; ’
Bl trg cap that nghiép dén tinh, thanh lao chinh + Ban ~(:h1_1p cac quyét
pho truc thudc Trung wong khac thi| dong dinh ho trg hoc nghe,

phai 1am d& nghi chuyén noi huéng
trg cap that nghiép.

quyét dinh tam ding
huong tro cip that
nghiép, quyét dinh
tiép tuc huong tro cap
that nghiép (néu co);
+ Ban chup théng béo
vé viéc tim kiém viéc
lam hang thang (néu
cd), cac gidy to khéac
c6 trong ho so hudng
trg cap that nghiép.
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B2

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan duoc dé nghi cia ngudi
lao dong, Trung tam dich vu viéc lam
c6 trach nhiém cung cap ho so chuyén
noi huéng tro cip that nghiép cho
nguoi lao dong va g gidy gidi thiéu
chuyén noi hudng tro cap thit nghiép
cho Trung tam dich vu viéc lam noi
ngudi lao dong chuyén dén. Khi nhan
duogc hd so chuyén noi huong tro cip
that nghiép, nguoi lao dong tra lai thé
bao hiém y té cho t6 chirc bao hiém
xa hoi noi dang chi tra trg cap that
nghi¢p cho nguoi lao dong.

Bo
phan
TN&T
KQ

01 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra két
qua - mau b
01/TT01/2018/VPCP

B3

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké
tir ngdy cung cap ho so chuyén noi
huong tro cap that nghiép cho ngudi
lao dong, Trung tam Dich vu viéc lam
noi nguoi lao dong chuyén di giri
thong béo vé viéc chuyén noi hudng
trg cap that nghiép cho Bao hiém xa
hoi cép tinh dé dung viéc chi tra trg
cip thit nghiép theo miu do Bo
truéng Bo Lao dong-Thuong binh va
Xa hoi quy dinh.

Bo
phan
TN&T
KQ

02 ngay
lam viéc

- Théng bao vé viéc
chuyén noi huong tro
cap that nghiép cua
nguoi lao dong gui
BHXH Thanh phd.

Biéu miu

Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Pon dé nghi chuyén noi huéng (Mau sé 10 — Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).

Gidy giai thiéu vé viéc chuyén noi huong bao hiém that nghiép theo mau sé Mau sé
11 — Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH

Vin ban vé viéc cham dut chi tra trg cap that nghiép Mau sé 12 — Thong tu sd

15/2023/TT-BLDTBXH.
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Miu sé 10: Ban hanh kém theo Théng twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nam 2023
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc [am...................
Tenthila: ..o, sinh ngay....../...../.......
) S6 dinh danh c4 nhan/Chting minh nhan dan: ......................... cAp ngay .... thang ... nam....
D7 3o
SO SO BHXH: ...ttt e
Chd & hién nay (trudng hop khac noi dang ky thudng tri): .........coooooveeiiiiiiieeeinnn...
) Hién nay, t6i dang hudng trg cip that nghiép theo Quyét dinhsb ....... ngay...... /....].....caa Gidam
doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh pho............oooiiiii i,
Téng s6 thang duoc huong trg cap that nghiép:.................... thang
D3 huong trg cap that NGRIEP: ......cvevevererrrierereereean, thang
Nhung vi ly do:
toi gié nghi quy Trung tim chuyénqnoi huong tro cép thit nghiép dén tinh/thanh phé ............. dé
to1 dugc ti€p tuc hudng cac ché dd bao hiém that nghiép theo quy dinh./.
.............. ngay ... thang ... nam......
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)
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Miu sé 11: Ban hanh kém theo Thdng tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31 thang 7 nam 2015
ciia B¢ truong Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi

SO LAO DPONG-THUCNG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI TINH/THANH PHO... Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM

GIAY GIOI THIEU
V& viéc chuyén noi hudng trg cap that nghiép

Kinh gtri: Trung tam Dich vu viéc lam ...

Theo d& nghi ctia 6ng/ba............ccooe............... tai D& nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép
ngay......... foviinnnn, [ociiiinns,

Trung tam Dich vu viéc lam ......................... gidi thi€u:

ONE/DA: .o

Pang hudng trg cap that nghiép theo Quyét dinhs6.................ooeeeivn, ngay........./ ......./.....cla
Giam doc So Lao dong-Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh pho ...

S6 thang di hudng trg cip thit nghiép:.............. thang, tinh tr ngay...... /.../... dén

ngay...... A [oviinnn. v&i mirc huong trg cap that nghiép hang thang la .................... dong

Pén quy Trung tim dé tiép tuc hudng cac ché do bao hiém that nghiép theo quy dinh hién hanh.

H6 so chuyén noi huong tro cap that nghiép ctia 6ng/ba gom:

0 Dé nghi chuyén noi hudng trg cip that nghiép cua nguoi lao dong;

0 Gidy gi6i thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép;

0 Ban chup quyét dinh hudng trg cip thit nghiép;

0 Bén chup céc quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam dimg hudng tro cip that nghiép, quyét
dinh ti€p tuc hudng tro cap that nghiép;

0 Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang;

Tran trong cam on sy hgp tac cuia quy Trung tam./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, déng ddau va ghi ré ho tén)
-Ong/ba.............. (dé thuc hién);
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Mau sé 12: Ban hanh kém theo Théng twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nam 2023
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

SO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
VA XA HOI TINH/THANH PHO... NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc lap - Ty do - Hanh phiic
SOuvevvvvaeaes , hgay ... thang ... nam......

V& viéc cham diit chi tra TCTN
dbi voi ong/ba

Kinh gui: BHXH tinh/thanh phé.....................
Theo D& nghi chuyén noi huéng trg cap thit nghiép ngay .../../.... cua Ong/ba

........................ , Trung tdm Dich vu viéc lam dé nghi Bao hiém xa hoi tinh/thanh phd chdm dut thyuc
hién viéc chi tra trg cap that nghiép cua:

Ong/ba:......cooiii sinh ngay...../....... feviviiii,

S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ......................... cp ngay ..... thang ...
23 DO A0 o | o JE

S SO BHXH. ...ttt

Pugc hudng tro cap that nghiép theo Quyét dinh s6 ................... ngay ..../..../....cua ...Giam

dg”')c S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi tinh/thanh phd va hién nay da thyuc hién chuyén noi hudng trg
cap that nghi€p dén tinh/thanh Pho ........cocoiiiiii e

Cam on su hgp tac cuia quy Co quan./.

Noi nhén: GIAM POC
- Nhu trén; (Ky, dong dau va ghi ro ho tén)
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6. Quy trinh: Chuyén nei hwéng tro cap that nghiép (chuyén dén) (QT-06)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, giai quyét thu tuc cho ngudi lao dong ¢6 nhu cau
chuyén noi huong tro cap that nghiép (chuyén dén) dén cac tinh, thanh phd khac dé
hudng tiép theo quy dinh.

2 | Pham vi
Ap dung voi ngudi lao dong c6 nhu cau chuyén noi hudng tro cip that nghiép
(chuyén dén).
Can bo, vién chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC (Bo phan Mot cira) va cac
phong chuyén mén nghiép vu cua Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi chiu trach
nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua Bo trudng Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

- P& nghi chuyén noi hudng trg cap that nghiép cua ngudi X

lao dong theo Mau s6 10 ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2023/TT-BLDTBXH;

- Gidy giéi thiéu chuyén noi hudng tro cap that nghiép theo
Mau sé 11 ban hanh kém theo Thong tu s 28/2015/TT-
BLDTBXH;

- Ban chup quyét dinh hudng tro cip that nghiép;

- Ban chyp céc quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam
dirng hudng trg cap that nghiép, quyét dinh tiép tuc huong
trg cap that nghiép (néu co);
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- Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hing thang
(néu co), cac giay to khac co6 trong ho so hudng trg cap that
nghiép.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo
3.4 | Thai gian xix ly
Khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop Ié.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
+ Bo phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi: s6 215 Trung Kinh, Cau
Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pht, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc 1am vé tinh trén dia ban Thanh phé.
3.6 | L& phi
Khong quy dinh.
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Tho Biéu mau/Két qua
nhiém gian
+ DPon dé nghi chuyén
noi huong (Mau s6 10
Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké 15 /2(;1“2}1?3?%- 8o
tir ngay nguoi lao dong nhan duoc hd BLDTBXH):
so chuyén noi hudéng tr¢g cap that + Gidy gioi t’hiéu
nghiép, I}gu’(‘yi lao dong phai pc}p hf) chuyén noi hu 6 ng tro
so chuyén noi hudéng trg cap that cAp thit nahiép: i
nghi€p cho Trung tam dich vu viéc | Nguoi X pq g 'p’;
\ : R AL \ 02 ngay | + Ban chup quyeét
Bl |lam noi chuyén dén trir truong hop lao R . \ P
. . \ 3 . lam viéc | dinh huong tro cap
theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 22 | dong thét nghiep;
Nghi dinh s0 28/ND-CP ngay + Ban Chﬁp’ chc quyét
12/3/2015 cta Chinh Phu quy dinh . X . A
VSN N K oaen R dinh ho trg hoc nghe,
chi ti€t thi hanh mot s6 diéu cia Luat L, ;
R X " quyét dinh tam dirng
viéc lam vé bao hiém that nghiép. \ Lk
hudng tro cap that
nghiép, quyét dinh
tiép tuc hudng trg cap
that nghiép (néu cd);
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+ Ban chup théng béo
vé viéc tim kiém viéc
lam hang thang (néu
c6), cac gidy to khac
c6 trong hd so hudng
trg cap that nghiép.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan dugc hd so chuyén noi
huong tro cip that nghiép do ngudi
lao dong chuyén dén, Trung tim dich

- Van ban gui BHXH
Thanh phé dé nghi

vu viéc 1am gui van ban dé nghi Bao B? .| tiép tuc thuc hién viéc

.2 -1 Ae X ) . 2 z phan 01 ngay . z z
B2 | hiém x4 hdi cap tinh noi chuyén dén .= 7 | chitratrg cap that

P A TN&T | lam viéc NS

deé ti€p tuc thuc hién vi¢c chi tra trg KQ nghiép va cap thé

cap that nghiép va cap thé bao hiémy BHYT cho nguoi lao

té cho nguoi lao dong kém theo ban dong.

chup quyét dinh hudng trg cap that

nghi¢p cua nguoi lao dong.

4 | Biéu mau

Hé thdng biéu miu theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Pon dé nghi chuyén noi huong (Mau s6 10 — Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH)

Gidy gidi thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép (chuyén dén).

Van ban gii BHXH Thanh phd dé nghi tiép tuc thuc hién viéc chi tra trg cap that

nghiép (Mau s6 13 — Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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Miu sé 10: Ban hanh kém theo Théng twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nam 2023
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

PE NGHI CHUYEN NOI HUONG TR(Q CAP THAT NGHIEP

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc [am...................
Tenthila: ..o, sinh ngay....../...../.......
) S6 dinh danh c4 nhan/Chting minh nhan dan: ......................... cAp ngay .... thang ... nam....
D7 3o
SO SO BHXH: ...ttt e
Chd & hién nay (trudng hop khac noi dang ky thudng tri): .........coooooveeiiiiiiieeeinnn...
) Hién nay, t6i dang hudng trg cip that nghiép theo Quyét dinhsb ....... ngay...... /....].....caa Gidam
doc So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh pho............oooiiiii i,
Téng s6 thang duoc huong trg cAp that nghiép:.................... thang
D3 huong trg cap that NGRIEP: ......cvevevererrrierereereean, thang
Nhung vi ly do:
toi gié nghi quy Trung tim chuyénqnoi huong trg cép thit nghiép dén tinh/thanh phé ............. dé
to1 dugc tiep tuc hudng cac ché dd bao hiém that nghiép theo quy dinh./.
.............. ngay ... thang ... nam......
Nguwoi de nghi

(Ky, ghi r6 ho tén)
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Miu sé 13: Ban hanh kém theo Théng twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nam 2023
cua Bo truong B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

SO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
VA XA HOI TINH/THANH PHO... NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
SOuvevvvaeeee , hgay ... thang ... nam......

Vé viéc tiép tuc thuc hién chi tra TCTN
d6i v6i ong/ba

Kinh gti: BHXH tinh/thanh phd (1)........................
Theo Gidy gidi thiéu vé viée chuyén noi hudng trg cip thit nghiép cua Trung tdm Dich vu viéc

am ................ ngay ..../..../..... D& nghi Bao hiém x4 hoi tinh/thanh pho thuc hién viéc chi tré trg cip
that nghiép va cap thé bao hiém y té theo quy dinh hién hanh cho:

ong/ba:........oooviiiii sinh ngay ...../..../......
’ S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: ...................... cAp ngay ....thang ... nim.... Noi
o730 OO T PRSPPI
SO SO BHXH. ...ttt ettt
Dang dugc huong tro cép that nghiép theo Quyét dinh sd.. PP ngay..../.../....
cta Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh/thanh pho .................... (c6 ban chup quyet
dinh kem theo).
Sé thang con lai chwa nhén tro cip that nghiép:................. thén‘g v6i mirc hudng tro cap that
nghiép hang thang 1a:.............ooiiii e dong

Cam on su hgp tac cuia quy Co quan./.

Noi nhdn: GIAM POC

- Nhu trén; (Ky, déng dau va ghi ré ho tén)
-BHXH (1) v (dé biét);

-Luu: VT,..........

Ghi cha:
(1) Ghi 6 bao hiém xd hoi tinh/thanh phé...... ... (noi nguoi lao dng chuyén dén)
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7. Quy trinh: Giai quyét hd tro hoc nghé (QT-07)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu, thu tuc giai quyét hd trg hoc nghé cho ngudi lao dong theo quy
dinh tai Khoan 1 Biéu 43 cua Luat Viéc lam dang dong bao hiém that nghiép, cham
dut hop dong lao dong hodc hop dong 1am viéc trir cac truong hop quy dinh tai
Khoan 1 DBiéu 49 Luat viéc lam.

2 | Phamvi
- Ap dung véi nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 Luat viéc lam
dang dong bao hiém that nghiép; Cham dat hop dong lao dong hoic hop dong lam
viéc trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 Biéu 49 Luat viéc lam; P dong bao
hiém that nghiép tir du 9 thang trg 18n trong thoi gian 24 thang trude khi cham dut
hop dong lao dong hoic hop dong l1am viéc
- Can bo, vién chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC (Bo phan Mot cira), cac
diém san giao dich viéc 1am vé tinh va cac phong chuy&n mén nghiép vu caa Trung
tam Dich vu viéc 1am Ha Nai chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh
nay.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;
- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B0 truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truéng Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh sé 351/QD-LDTBXH ngay 29/3/2024 cia Bo truéng Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.
3.2 | Thanh phan hé so Ban | Bansao
chinh

- Béi v&i nguoi lao dong dang cho két qua giai quyét huong X

trg cAp that nghiép hodc dang huong trg cip thit nghiép ma
c¢6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong noi dang chd két qua
hodc dang hudng tro cip that nghiép phai nop dé nghi hd
trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh
56 61/2020/ND-CP.
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- Béi v6i nguoi lao dong dang huong trg cp that nghiép
ma c¢6 nhu cau hoc nghé tai dia phuong khong phai noi dang
huong trg cip that nghiép ndp dé nghi hd tro hoc nghé theo
Mau s6 03 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 61/2020/ND-
CP va quyét dinh vé viéc hudng tro cip that nghiép (ban
chinh hodc ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo
ban chinh dé ddi chiéu).

- Béi voi nguoi lao dong khong thudce cac trudng hop néu
trén nop:

+ Pé nghi hudng tro cip that nghiép theo Miu s 03 ban
hanh kém theo Thong tu sé 15/2023/TT-BLDTBXH;

+ D& nghj hd trg hoc nghé theo Mau s6 03 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 61/2020/ND-CP;

+ Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé d6i chiéu ctia mot trong cac gidy to xac
nhan vé viéc cham dut hop dong lao dong hodc hop dong
lam viéc;

+ S0 bao hiém xa hoi.

b

3.3 | S6 lwong ho so
01 bo

3.4 | Thai gian xir ly
Khéng quéa 20 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hd tro hoc nghé hop 18.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
+ B¢ phan Mot cira Trung tam Dich vu viéc lam Ha Noi: sb 215 Trung Kinh, Cau
Giay, Ha Noi; 144 Tran Phu, Mo Lao, Ha Bong, Ha Noi. ’
+ 13 San Giao dich viéc lam vé tinh trén dia ban Thanh pho.

3.6 | L& phi
Khong quy dinh.

3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT Trinh tw TréCh Thot 1 iy mauikét qua

nhiém gian
a | Poi voi nguoi lao dong dang huéng tro cap that nghiép.
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Nguoi lao dong dang hudng trg cip
that nghi€p c6 nhu cau hoc nghé thi

Pon dé& nghi hd tro

ndp ho so dé nghi hd trg hoc nghé giri Nguol Gio hanh hoe ngfle (Mau so 1§
Bl A e . lao . — Thong tu sO
cho Trung tam dich vu viéc lam noi N chinh
nguoi lao dong dang huong trg ca dong 15/2023/TT-
guot 180 dong dang huong o cap BLDTBXH).
that nghiép.
- Gidy tiép nhan hb
Trung tam dich vu viéc lam co6 trach R so va hen ngay tra
* A r A A . X BO z R ~ z
nhiém xem xét ho so dé nghi ho trg hén 01 naa két qua - mau so
B2 | hoc nghé va trao cho ngui lao dong | = N9Y 91 /7T01/2018/VPC
% 1 Ae x TN&T | lamviéc | J7 % x :
phi€u hen tra két qua theo mau quy KQ P; Mau so 01 Nghi
dinh. dinh  61/2020/ND-
CP.
Trong thdi han 17 ngay lam viéce, ké
tir ngdy nhan da ho so dé nghi hd trg Quyét dinh hd trg
hoc nghé, Trung tdm dich vu viéc lam | Phong 17 naa hoc nghé cho ngudi
B3 | c6 trach nhi€ém xem xét, trinh Giam | chuyén lam \g/]ié{ lao dong (theo Mau
doc So Lao dong-Thuong binh va Xa | mon " 1s6 04 Nghi dinh
héi quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé 61/2020/ND-CP).
cho nguoi lao dong.
Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké
tir ngay ghi trong phiéu hen tra két n
5 \ . ~ 0e 2k ~ Bo
qua nguoi lao dong phai dén nhan N .
L, e DR~ U phan 02 ngay
B4 | quyét dinh vé viéc ho trg hoc nghé trir R
\ . . i 2| TN&T | lam viéc
truong hop quy dinh tai khoan 3 Dicu KQ
12 Thong tu sb 28/2015/TT-
BLDTBXH
Poi véi ngudi that nghiép co thoi gian déng bao hiém that nghiép tir da 09
b | thang tré 18n trong thei gian 24 thang trwéc khi cham diit hep dong lao dong
hogc hgp ddng lam viéc nhung khong thudc dién huéng bao hiém that nghigp.
Nguoi lao dong c6 nhu cau hoc nghé
ndp hd so dé nghi hd trg hoc nghé N Pon dé nghi hd tro
cung véi ho so dé nghi huong tro cap & Gid hanh | hoc nghé (Mau s6 03
Bl x A - A lao ) . :
that nghi¢p tai Trung tam dich vu viéc dong chinh | Nghi dinh

lam noi nguodi lao dong c6 nhu cau
hoc nghe

61/2020/ND-CP).
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Trung tam dich vu viéc lam cé trach
nhiém xem xét ho so dé nghi ho trg

- Gidy tiép nhan hd
so va hen ngay tra

hoc nghé va trao cho ngudi lao dong Egn 01 naa két qua - mau sb
B2 | phiéu hen tra két qua theo miu quy | ¢ N9 1 1/TT01/2018/VPC
: TN&T | lamviéc | S\ % _x .
dinh KQ P; Mau so 01 Nghi
dinh 61/2020/ND-
CP.
Trong thdi han 17 ngay lam viéce, ké
tir ngdy nhan da hd so dé nghi hd tro
hoc nghé, trung tam dich vu viéc lam
¢ trach nhiém xem xét, trinh Giam
dbc So Lao dong-Thuong binh va Xa | Phong .| Quyét dinh hd tro
NN G X A 17 ngay 3 Ny
B3 | hoi quyét dinh vé viéc ho trg hocnghé | chuyén | /.~ =2 | hoc ngh¢ cho nguoi
e . . - lam viéc :
cho nguoi lao dong. Truong hop | mon lao dong.
ngudi lao dong khong duoc hd tro
hoc nghé thi trung tam dich vu viéc
lam phai tra 161 bang van ban va néu
ro ly do.
Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké
tir ngdy ghi trong phiéu hen tra két n
5 \ A ae o 3 X A BQ
qud nguoi lao dong phai dén nhéan N X
L, e DR~ U phan 02 ngay
B4 | quyét dinh vé viéc ho trg hoc nghé trur R
. . : i | TN&T | lam viéc
truong hop quy dinh tai khoan 3 Bicu KO
12 Thoéng tu sbé 28/2015/TT-
BLDTBXH
4 | Biéu mau

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Phiéu hen tra két qua giai quyét hd so hd trg hoc nghé (Mau sé 01 Nghi dinh

61/2020/ND-CP).

Pon d& nghi hd trg hoc nghé (Mau s6 03 Nghi dinh 61/2020/ND-CP).

Quyét dinh cua Giam déc S¢ Lao dong-Thuong binh va Xa hoi vé viéc hd trg hoc
nghé ddi véi nguoi lao dong thuc hién theo MAau s6 04 Nghi dinh 61/2020/ND-CP.
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Madu s¢ 01: Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 61/2020/NP-CP

SO LAO PONG - CONG HOA XA HQI CHU
THUONG BINH NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Pic lap - Tw do - Hanh phuc

TINH/THANH PHO......
TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM

., ngay......thang.....nam....

PHIEU HEN TRA KET QUA
(ban luu)

Trung tdm Dich vu viéc lam ‘ i

: . ... danhén hQ so dé nghi .
hudng tro cap that nghiép/hé so dé nghi ho trg hoc nghé
cua:

Sinh ngay ...... VN
S6 CMND/Thé cin cudc cong dan: ..............c.........
Ngay cip: ........ i, o Noi cép:

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi huang trg
cap that nghiép/hd tro hoc nghé 1a ngay

T SO [oeiiianil.

Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tam theo sé dién thoai
................ /.

Nguoi tiép nhan hd so
(Ky va ghi rd ho tén)

Nguwoi nép hd so
(Ky va ghi rd ho tén)

Xac nhan cia nguwoi lao dong:

-Ngay .../.../...... t61 dd nhan quyét dinh huong tro cap
that nghiép hoac hd tro hoc nghé kém theo sé bao hiém xa
hoi (D6i véi trudng hop duge huong tro cap that nghiép
hozc hd trg hoc nghé).

- Ngay .../..../.... toi dd nhan day du hd so dé nghi husng
trg cap that nghiép vi toi khdng c6 nhu cau huong trg cap
that nghiép (D4i véi truong hop khdng ¢ nhu cau huong
tro cap that nghiép).

Nguwoi nhan két qua
(Ky va ghi rd ho tén)

SO LAO BPONG - CONG HOA XA HQI CHU
THUONG BINH NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Pic lap - Tw do - Hanh phic

TINH/THANH PHO......
TRUNG TAM DICH VU
VIEC LAM

., NgAy......thang......nam...

vu viee lam
. . ... da nhan ho so dé nghi
huong tro cap that nghiép/hd so dé nghi hd tro hoc nghé
cua:

Ngay cip: ........ [oveinn, [oviiiiinnn, Noi clp: ..o

Ngay hen tra két qua giai quyét ho so dé nghi hudng trg
cap that nghiép/ho tro hoc nghé 1a ngay

AU SO [oviiiiiinnn.
Moi chi tiét xin lién hé véi Trung tam theo sé dién thoai
................ /.
Nguoi tiép nhan ho so
(Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chu:

1. Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nop hd so
& nghi hudng tro cap that nghiép, néu 6ng/ba tim dwoc
viéc 1am hozc khong cé nhu ciu huong tro cip that
hghiép thi phai thdng bao ngay cho Trung tam.

D. Trong 03 ngay lam viéc ghi trén phiéu hen tra két qua
néu ong/ba khong dén nhan quyét dinh vé viéc huong trg
cap that nghiép/quyét dinh vé viéc hd tro hoc nghé va
khong théng bao cho Trung tdm vé Iy do khong thé dén
nhan quyét dinh thi Trung tim s trinh Giam doc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quyét dinh vé
viéc hay quyét dinh huong tro cap that nghigp/quyét dinh
Vé viéc hay quyét dinh hd trg hoc nghé ciia dng/ba.

3. Khi dén nhan quyét dinh dng/ba mang theo nhiing gidy
to sau: Gidy chung minh nhan dan/Thé cin cudc cong
dan/Ho chiéu, phiéu hen tra két qua.
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Mdu sé 03: Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 61/2020/NP-CP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI HO TRQ HQC NGHE

Kinh gui: Trung tam Dich vu viéclam ..................
Tentoila: ..o Sinh ngay ...... [iei... [oeiiiiiiiiiiinnn,
S6 chang minh nhan dan/Thé cin cudc cONG dAN: ...covvvevecveeenaes Ngay cap:
coded
INOT CAP: ottt ettt e st es et es et en ettt sntenee e ee e :
S8 SO BHXH ..ot
JANEe 418 oo R € () P
ChO G NIBN NAY (2): cvvveeeeeeeeeeee ettt e
S6 dién thoai d& 1IBN N8 (NEU CO): w...veveeeeeeeeeeee e,
Pang huong tro cidp that nghiép theo Quyét dinh so....... ngay ......
thang....nam....... ctia Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh/thanh
Phd ..ol ; thoi gian huong tro cip that nghiép 1a .............. thang (tur
ngay........ thang.......nam......... dén ngay........ thang....... nam........... ) (d6i
Vvéi truong hop dang huong tro cap that nghiép).
Tong s thang dong bao hiém that nghiép: ...... thang. DA nop hd so dé& nghi huong
tro cap that nghiép ngay ....thang...nam..., ngay hen tra két qua duoc ghi trén phiéu
hen tra két qua 1a ngdy.....thang...nam....theo phiéu hen tra két qua sé ngay
...thang....nam.... (ddi voi truong hop dang cho két qua giai quyét huong trg cap that
nghi¢p).
Tong sb thang déng bao hiém that nghiép: ...... thang (d6i véi trudng hop nguoi lao

dong c6 thoi gian dong bao hiém that nghiép tir di 09 thang tré 1én nhung khong
thudc dién dang huong trg cap that nghiép).

T6i ¢4 nguyén vong tham gia khoa dao tao nghé .................occooee.... véi thoi
gian ........ thang, tai (tén co s& dao tao nghé nghiép, dia chi)

.................................

Bé nghi quy Trung tim xem xét, giai quyét cheé do hd tro hoc nghé dé t6i dugc tham
gia khoa dao tao nghé néu trén./.

......... , ngay .......thang ....nam......
Nguoi dé nghi

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi ch(:(1),(2) Ghi rd s6 nha, duong phd, t6, thén, xém, lang, ap, ban, buén,
phum, soc.
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Mdu sé 04: Ban hanh kém theo Ngh; dinh sé 61/2020/NP-CP

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH/TP... Péc lap - Tw do - Hanh phc
SOLAOPONG - THUONG s
BINHVAXAHOI ..., ngay ..... thang ..... nam....
SO v )
QUYET PINH

, - Veé viéc hé trg hoc nghe ]
GIAM POC SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH/THANH

Can cwr Lugt Viéc lam ngay 16 thang 11 nam 2013,

Can ciz Nghj dinh s6 28/2015/ND-CP ngay 12 thing 3 nam 2015 cia Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Viéc 1am vé bdo hiém thdt nghiép;

Can cit Nghi dinh $6 ..../2020/ND-CP ngay ...thang...ndm 2020 cua Chinh phu siza
doi, bé sung mét sé diéu cia Ngh; dinh sé 28/2015/ND-CP;

Can cir Quyét dinh sé 77/2014/0P-TTg ngay 24 thang 12 nam 2014 cua Thi fuéng
Chinh pha quy dinh mitc hé tro hoc nghé déi véi nguroi lao déng tham gia bao hiém
thdt nghiép va vén ban sira doi, bé sung (néu co);

Can cir . e . (van ban quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co
cau to chwc cua Sa Lao a"ong Thurong binh va Xa hoi);

Can cir Quyét dinh so ... ngay ... thang ..... nam....... ctia Gidam doc S¢ Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi ve Viéc huong tro cap that nghiép (néu c0);

Can cir pé nghz ho tro hoc nghé cua
Ong/ba.............cc.ceoeeeennn .. '

Theo dé ngh;’ cia  Gidm  déc Trung tdm Dich vu  viéc
lam...

QUYET PINH:

Pieu 1. HO trg hoc nghé (BN NGh&).......vvvveeieeieeieeeei ddi véi:

ONE/DA Sinh ngay
....... [oviiiid i,

S6 ching minh nhan dan/Thé can cudC CONG QAN .......ovvvevereeeeeeceeees s
Ngay cap: ....... [on.... [eviviini.. NOT CAP: ottt

SO SO BHXH oottt
S6 thang dugC hd trg NOC NGNE: .....ovveeeeeeeeeeeee e, thang.

Muc hd tro hoc nghé: ................. d6ng/thang (bang Chit ..........ccvvvvvvvvrveieen, )
Tai (tén co sd dao tao nghe nghiép, dia Chi): oo,

Khoa dao tao nghé to chic tir ngdy ........... thang...... nam.............. dén
ngay........ thang....ndm.........

Thoi gian nguoi lao dong duoc hd trg hoc nghé tir ngdy ... thang ... nam....... dén
ngay...... thang....... nam.........

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giam dbc Bao hiém x& hoi tinh/thanh phd.........o.ooviiiiiieii il ,

Giam d6c Trung tm Dich vy viéc lam ............... , Thu truong (tén co sé dao tao
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nghé nghiép)................. va ong/ba ¢ tén trén chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

GIAM POC
Noi nhan: (Ky, dong dau va ghi rd ho tén)

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT,.....
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8. Quy trinh: H§ tro tw van, giéi thiéu viéc 1am (QT-08)

Muc dich

Quy dinh trinh ty, tha tuc hd trg nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43
cua Luat dang dong bao hiém that nghiép bi cham dut hop dong lao dong hoac hop
dong lam viéc ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam dugc tu van, gidi thiéu viéc lam.

Pham vi

Ap dung véi nguoi lao dong theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 43 cua Luat Viéc lam
dong bao hiém that nghiép bi cham dut hop dong lao dong hoic hop dong l1am viéc
ma c6 nhu cau tim kiém viéc lam dugc tu van, gioi thiéu viéc lam.

Can b, vién chic Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC (Bo phan Mot cira), cac
diém san giao dich viéc lam vé tinh va cac phong chuyén mén nghiép vu cia Trung
tam Dich vu viéc 1am Ha Nbi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

- Luat Viéc lam nam 2013;

- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;

- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu;

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua Bo truong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh s6 351/QD-LBTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;

- Quyét dinh 4603/QD-UBND ngay 14/9/2023 caa Chu tich UBND Thanh phé.

3.2

Thanh phan hé so Ban Ban sao
chinh

Phiéu tu van, gi6i thiéu viéc 1am theo Mau s6 01 ban X
hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xir ly

Khong quy dinh.
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Theo thyc té, dé xuét thoi gian: Khong qua 6,5 ngay lam viéce ké tir khi nhan du hd so

ho trg tu van, gioi thiéu viéc lam.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
+ Bo phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi: sé 215 Trung Kinh, Cau
Giay, Ha Noi; 144 Tran Phl, M6 Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc lam vé tinh trén dia ban thanh pho.
3.6 | L& phi
Khong quy dinh.
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Nguoi lao dong quy dinh tai khoan
1 Piéu 43 cia Luat viéc lam dang iy o
, . 12 % A 1 1A - Phicu tu van, gioi
dong bao hiém that nghi€p bi cham R
, A n B A thiéu viéc lam cua
dat hop dong lao dong hodc hop dong . . x
NS P SR nguoi lao dong (Mau
lam viéc ma ¢ nhu cau tim ki€m viéc . z . Z
lam duoc tu vén, gi6i thiéu viéc lam BO 30 01 — Thong tw 50
B1 | midn phi thong qua Trung tim dich | PN | 01ngay | 15/2023/TT-
' Pl thong qua “rung tam Qe | o7 | |am viec | BLDTBXH).
vu viéc lam, ghi day du cac thong tin Lk A 1A
A A £ x o ... KQ - Giay tiep nhan ho so
ca nhan, nhu cau tu van, nhu cau gidoi X U
e L . va hen ngay tra ket
thiéu viéc lam vao phiéu tu van, gidi \ Xz
thidu viéc 1am theo m3u quy dinh va quia - matl 5o
n Tz " 01/TT01/2018/VPCP.,
nop truc ti€ép cho Trung tam dich vu
viéc lam.
Trung tam dich vu viéc lam c¢6 trach
nhigm tiép nbdn phicu t vin, gi6i| g, - Gidy tiép nhan h so
thi€u viéc lam va can cr vao nhu cau, . X X Uk
R .. . \ phan | 4,5ngay | va hen ngay tra ket
B2 | kha nang cua nguoi lao dong, nhu cau A . X g
tuyén lao dong ctia nguoi st dung lao TN&T | lam viee | qua - mau so
(YR B0 g U MSHOL BT CHNE B0 KQ 01/TT01/2018/\/PCP.
dong dé két noi viéc lam phu hop véi
nguoi lao dong.
Trung tam dich vu viéc lam gui cho L e e
- R N s . Phicu gidi thiéu viéc
g3 |ngudi lao dong Phiéu gidi thiéu viéc | Bo phan | 01 ngay lam (Mau sé 02 —
1am theo mau quy dinh. TN&TKQ lam viéc

Thong tu s6




54

15/2023/TT-
BLDTBXH).

Trung tdm dich vu viéc lam co6 trach
nhiém theo doi két qua du tuyén lao | Phong

dong dé kip thoi hd tro ngudi lao | chuyén G'C‘:",rl‘%”h S8 theo dbi hd so
dong. maon
Biéu mau

Hé thdng biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong dugc ban hanh kém
theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Phiéu tu van, gigi thiéu viéc lam (Mau sb 01 — Thong tu sé 15/2023/TT-
BLDTBXH).

Phiéu giéi thiéu viéc 1am (Mau s6 02 — Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH).
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Miu sé 01: Ban hanh kém theo Théng twr sé 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thing 12 nam 2023
cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phdc

PHIEU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc [Am........cccoeviiiiiiiiiicie

HO VAtEN:. ..o Sinh ngay....... lovviiiii. [,

S6 dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan: .......c..coovevevereereeriesereeeseesesess s

Cép ngay.... thang.... nam ......... NOT CAD <o

SO SO BHXH: .oocveveeverneeseieseessee s sesse s sss s sss st

SO A1EN thOAL: . ... e Dja chi email (néu c6) .................

Chd & hién nay (truomg hop khéac noi dang ky thuong tri) (1): ..o.o.vveeveeeveeeeeeeeenes

Tinh trang SUC KNOE © ...c..oviiiiiiiiiiee e e

ChiGU €20 (CIM): oo Can nang (Kg): «vevveevvereereriererieeeneans

Trinh d6 40 dUC PO thONE: . ...oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e es s

N0 NGT:vvieeiieiieie e Trinh @0: cvveveeiieeeeeeee e

TIN ROC: v Trinh @0:.eeeeeeeiiiiiiiii

Trinh d6 dao tao:

SO TT Chuyén nganh dao tao Trinh dj dao tao (2)
1
2

Trinh d0 K§ NANE NGNE (MEU CO) c.ovvereerereeeeeeeeeeeeeeereeeereeeee e ese s

Kha nang ndi troi clia BAN thAN: .........co.ovvooveeieeeeeeeeeeee oo

I. THONG TIN VE QUA TRiNH LAM VIEC

S6TT Tén don vi da lam viéce Thoi gian lam V e Vit cép g vige da
(T ngay.../.../....den ngay. lam
1
2

Mirc lwong (trudc 1an that nghidp AN NNAL): .......c.cevereeveceereeeeeeeeeeeseeese e eeesee e

Ly do that nghidp @AN NNAL: ......o.oeieeeeeeeeeeeeeeeeee e

I1. TINH TRANG TiM KIEM VIEC LAM HIEN NAY

D3 lién hé tim viéc 1am & don vi nao (tir 1an that nghiép gan nhat dén nay): .........ccccocevvn.e,

I11. NHU CAU TU VAN, GIOI THIEU VIEC LAM

1. Tw vin

Chinh sach, phap luat vé lao dong viéc lam o Viéc lam O

Béo hiém that nghiép O Khéc o



56

2. Gidi thiéu viéc 1am

VI AT COME VIGC: evieuvieeiieiieieeteeteesteeseeteesteesteesseesseessteseessseasseesseesseesseesseessessseessesssesssenssesses
MUC THONG thAP NNAL: .....oooeeeeeeeeee e
DiEU KIEN LTAM VIECT 1vvvoveieeiiiti sttt
DA IEM AN VIBC: vttt ettt e e e s e e e e s s s s e s e e e
S oSS

Loai hinh don vi: Nha nuéc o; Ngoai nha nudc o; C6 von dau tu nude ngoai O

Nguwoi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Ghiré 56 nha, duong phd 16, thén, xém, lang, cfp, ban, buon, phum, soc.

(2) Cong nhan ky thudt khéng o ching chi nghé, ching chi nghé ngan han duwéi 03 thang, so cdp
tir 03 thang den duoi 12 thang, trung cdp, cao dang, dai hoc tro lén.
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Mdéu s6 02: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023 ciia Bé

truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

SOLAOBONG -  CONG HOA XA HQI
THUONG BINH CHU NGHIA VIET
VA XA HOI NAM
TINH/THANH Déc lgp - Tw do - Hanh
PHO.... phtc
TRUNG TAM
DICHVUVIEC ...,
LAM ngay....thang....nam...

(Péng dau treo)

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
(Bdn luu)

Trung tm Dich Vi VIEC ......cvvrvreriieieinen, Jdam
tran trong gidi thidu:

Ong/ba:............ sinh ngay....... /. /...

cAp ngay ... thang ... nam..Noi Cap ...............
S6 80 BHXH: .o

Dién thoai: ...cooooveveiieieieee email (néu cé)

Chd ¢ hién nay (trudng hop khac noi dang ky
thuong tra): ................

Trinh d6 gido duc phd thong: .......c..cccevvee....
Trinh d6 chuyén mon k¥ thuét: ...................
Kinh nghiém lam vi€c: ......ccoovvevvriinierenne,
Vi tri du tuyén: .............................................
DPén Quy don vi dé lién hé, du tuyén lao dong.

Phiéu gi6i thidu viéc 1am c6 gia tri hét ngay
........ [oveiiid e

Nguoi lao dong dwoc
gioi
thiéu viéc lam
(Ky, va ghi ré ho tén)

Nguoi gidi thi¢u
(Ky, va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi ma Trung tdm Dich vu viéc lam
gidi thiéu cho ngudi lao dong

SO LAO BPONG - CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
THUONG BINH VIET NAM
VA XA HOI Déc lap - Tw do - Hanh phiic
TINH/THANH —
PHO.... ... , ngay....thang....nam...

TRUNG TAM

DICH VU VIEC
LAM

(Péng dau treo)

PHIEU GIOI THIEU VIEC LAM
(Badn luu)

Trung tdm Dich VU VIEC ..oevvviiiiirieen, .lam tran trong
gidi thi¢u:

Ong/ba:............ sinh ngay....... [ /...

cép ngdy ... thang ... nAm..Noi cp ..............
S6 80 BHXH: oo

Dién thoai: ....ooovvvriciieeen, email (néu cé)

Chd & hién nay (trudng hop khac noi dang ky thuong
trd): e

Trinh d6 gido duc phd thong: ........cc.cooeeeeee...
Trinh d chuyén mon k¥ thuét: ...................
Kinh nghiém lam vi€c: ......ocoeviriiieiieenne
Vi tri du tuyén: .............................................
DPén Quy don vi dé lién hé, du tuyén lao dong.

Phiéu gi6i thidu viéc 1am c6 gia tri hét ngay
........ oo o,

Nguwoi gioi thi¢u

Nguwoi lao dong dwge
i0i (Ky, va ghi ro ho tén)

gidi
thiéu viéc lam
(Ky, va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén don vi ma Trung tdm Dich vy viéc lam gioi thiéu
cho ngudi lao dong
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9. Quy trinh: Thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hiang thang (QT-09)

1 | Muc dich
Quy dinh trinh tu, thu tuc thuc hién viéc thdong bao tim kiém viéc 1am hang thang
véi Trung tdm Dich vu viéc 1am noi nguoi lao dong dang hudng tro cap that nghiép
theo quy dinh trir cac truong hop quy dinh tai Khoan 5, Piéu 1 Théng tu sd
15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023.
2 | Pham vi
Ap dung véi nguoi lao dong trong thoi gian huong tro cap that nghiép, hang thang
nguoi lao dong phai truc tiép thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am véi Trung tam
dich vy viéc 1am noi dang hudng tro cap that nghiép theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
10 ciia Thong tu s6 28/2015/TT-BPLTBXH; trir c4c truong hop quy dinh tai Khoan
5, Biéu 1 Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023.
Can bo, vién chirc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC (B6 phan Mot cua), cac
diém san giao dich viéc 1am vé tinh va cac phong chuy&n mén nghiép vu ctaa Trung
tam Dich vu viéc 1am Ha Nbi chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Luat Viéc lam nam 2013;
- Nghi dinh 28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua Chinh phu;
- Nghi dinh s6 61/2020/NB-CP ngay 29/5/2020 cta Chinh pht;
- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 ctia Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi;
- Thong tu sd 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/12/2023 cua B trwong Bo Lao
dong-Thuong binh va Xa hoi;
- Quyét dinh s6 351/QP-LBTBXH ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao dong-
Thuong binh va Xa hoi.
3.2 | Thanh phan ho so Ban Ban sao
chinh
- Théng béo vé viéc tim kiém viéc 1am theo MAau s6 16 ban X
hanh kém theo Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH.
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thai gian xix ly
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Ngay sau khi nop hd so théng bao tim kiém viéc lam (di véi truong hop thong bao

tim kiém viéc 1am hang thang).

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
+ Bo phan Mot ctra Trung tdm Dich vu viéc 1am Ha Noi: sé 215 Trung Kinh, Cau
Gidy, Ha Noi; 144 Tran Pha, M Lao, Ha Pong, Ha Noi.
+ 13 San Giao dich viéc 1am vé tinh trén dia ban Thanh phé.
3.6 | Lé phi
Khong quy dinh.
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thot Biéu mau/Két qua
nhiém gian
Trong thoi gian hudng trg cap that
nghiép, hing thing ngudi o dong Van bin thong béo vé
phai truc ti€p thong bao vé viéc tim A R AR
RN .. . . Bo tim kiém viéc lam
kiém viéc lam vo1 Trung tam Dich vu N s x A n
Bl iéc 1am noi dang huong trg cap that phan | Gio hanh | (Maus6 16 — Thong tu
VIee g WWONg HO cab At | e T | chinh | sé 15/2023/TT-
nghi€ép theo quy dinh trir cac truong KQ BLDTBXH)
hop quy dinh tai Khoan 5, Piéu 1 '
Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023.
Nguoi lao dong nhan két qua da duoc
xac nhan vé viéc thong bao tim kiém
viéc 1am tai B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua Trung tdm Dich vu viéc
lam Ha Noi (Truong hop ngay thong
bao hing thang vé viéc tim kiém viéc | Bo - Giay tiép nhan hd so
g, |lam cia ngudi lao dong nam trong | phan | Gio hanh | va hen ngay tra két
khoang thoi gian 1am tha tuc chuyén | TN&T | chinh | qua - mau s6
noi huong tro cap that nghiép theo | KQ 01/TT01/2018/VVPCP.

quy dinh tai Biéu 22 Nghi dinh s
28/2015/ND-CP thi nguot lao dong
khdng phai thuc hién viéc thong bao
vé viéc tim kiém viéc l1am vai Trung
tam dich vu viéc lam).
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B3

- Truong hop nguoi lao dong khong
truc tiép théng bao tim kiém viéc l1am
hang thang ma gui céc loai gidy to
theo quy dinh qua duong buu dién,
sau 5 ngay lam viéc ké tir ngay giri hd
so theo duong buu dién, ngudi lao
dong cé trach nhiém lién hé véi Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdm Dich vu viéc lam Ha Noi
dé xac nhan thong tin vé ho so da giri
theo s6 dién thoai da duoc cong bd.

- Khi dén théng béo tim kiém viéc
lam thang tiép theo ké tir ngay giri cac
gidy to theo quy dinh tai Bo phan tiép
nhan va tra két qua caa Trung tam
Dich vu viéc lam Ha Noi, nguoi lao
dong phai xuat trinh Giay bién nhan
xé&c nhan viéc gui hd so ctia buu dién.
- Nguoi lao dong nop thong bao vé
cac truong hop cham dat huong
TCTN (theo mau):

+ Nguoi lao dong nhan phiéu hen tra
két qua ngay sau khi NLD nop day du
hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cua Trung tam DVVL Ha Noi

+ Nguoi lao dong nhan két qua tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua cua Trung
tam DVVL Ha Noi theo lich hen.

Bo
phan
TN&T
KQ

- Giay tiép nhan hd so
va hen ngay tra két
qua - mau sb
01/TT01/2018/VPCP.

Biéu miu

Hé thong biéu mau theo co ché mot cira, mot cira lién thong duoc ban hanh kém

theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018.

Vin ban thdng bao vé tim kiém viéc lam (Mau sé 16 — Thong tu s6 15/2023/TT-

BLDTBXH)
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Mau sé 16: Ban hanh kém theo Théng tw s6 15/2023/TT-BLDTBXH ngay 29 thang 12 nam 2023

cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1dp - Tw do - Hanh phiic

THONG BAO VE VIEC TiM KIEM VIEC LAM

Thang huéng trg cAp thit nghiép thii:.........
Kinh gtri: Trung tdm Dich vu viéc l[am..........
TeNtOI 1A ..o sinhngay ...../..../.....
, S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan: ........................ cAp ngay ... thang .... nam. Noi
o7 1 o RSO P R PP PPRP
Chd & hién nay (trudng hop khac noi dang ky thudng tri):..........coooeiiiiiiiiieiiieeein,
SO GBI tNOBE 1. v e e
Theo Quyét dinh s6 ........ SETTRI. ngay ..../.../...t0I dugc hudng tro cdp that nghiép
............ thang, ké tir ngay..../.../....dén ngay..../.../... tai tinh/thanh pho ......
T61 thong bao Kkét qua tim kiém viéc 1am theo quy dinh, cu thé nhu sau:
(1) Bon vi tht nhét (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié'p lién hé, vi tri cong viéc dy tuyén, két qua).
(2) Bon vi tht hai (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié}? lién hé, vi tri cong viéc dw tuyén, két qua).
(...) Tén don vi thu (...): (Tén don vi, dia chi, nguoi truc tié'p lién hé, vi tri cong viéc duw tuyén, két
qua).

Tinh trang viéc lam hién nay:
[1 Khong c6 viéc lam

[ C6 viéc 1am nhung chua giao két HDLD/HDLV (ghi r6 tén don vi, dia chi, cong viéc dang

=V 1) SRR USI

Tinh trang Khac (0m dau, thai SAN,...) ........coeeoeveeeeereeereeeereeereeesseesessessessssaessessesssnsssnnans
T6i cam doan ndi dung ghi trén 1a ding sy that, néu sai t6i chiu moi trach nhiém truée phap luat./.

.......... , hgay ... thang ... nam... ...
Nguwai thong bao
(ky, ghi ro ho tén)
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Phu luc 3

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC

HANH CHINH BI BAI BO LINH VUC VIEC LAM (BAO HIEM THAT
NGHIEP) THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -
THUONG BINH VA XA HQI THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyér dinh so

/OD-UBND ngay

thang nam 2024

cia Cha tich UBND thanh phé Ha Ngi)

STT

Thit ty tai Quyét dinh phé duyét quy
trinh noi bo

Tén quy trinh ngi bg

S6 93 (Mma QT-01/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phy luc I, Il ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 4396/QD-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phd

Giai quyét huong trg cap that
nghiép

S6 94 (ma QT-02/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phy luc I, Il ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 4396/Qb-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phd

Tam ding huong tro cap that
nghiép

S6 95 (ma QT-03/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phu luc I, Il ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 4396/QD-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phd

Tiép tuc huong trg cip that
nghiép

S6 96 (ma QT-04/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phy luc I, 1l ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 4396/QD-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phd

Cham dut huong trg cip that
nghiép

S6 97 (md QT-05/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phu luc I, 1l ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 4396/Qb-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phé

Chuyén noi huong tro cip that
nghiép (chuyén di)

S6 98 (M4 QT-06/BHTN) Phan 10 linh vyc
Bao hiém that nghiép tai Phu luc I, 1l ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 4396/QD-

Chuyén noi huong tro cip that
nghiép (chuyén dén)
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UBND ngay 19/8/2019 ctiia Chu tich UBND
Thanh phd

S6 99 (M QT-07/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phu luc I, 1l ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 4396/QD-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phd

Giai quyét hd tro hoc nghé

S6 101 (M3 QT-09/BHTN) Phan 10 linh vuc
Bao hiém that nghiép tai Phu luc I, 1l ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 4396/QD-
UBND ngay 19/8/2019 cua Chu tich UBND
Thanh phd

Thong bao vé viéc tim kiém viéc
lam hang thang

S6 11 (ma QT-16) Phan IV.C linh vyc Viéc
lam tai Phu luc 1, 2 ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 6011/QP-UBND ngay
23/11/2023 cua Chu tich UBND Thanh phé

H3 tro tu van, gidi thiéu viéc 1am
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