UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Pge lip - Ty do - Hanh phiic
86:.4 344/QD-UBND Yén Bdi, ngay (] thdng 49 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét danh muc vj tri viée lam, bin mé ti cong viée,
khung ning lwe, ngach céng chire cao nhit va co ciu ngach cong chire
cua tirng vi tri viée lam cia S& Giso duc va Pao tao

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Can cur Ludt To chitc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt swa
doi, bo sung mot 56 diéu cia Ludt Té chire Chinh phi va Lugt Té chite chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019:

Can cur Nghf dinh 56 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phit vé
vi tri viée lam va bién ché wng chire;

Can eir Théng tw s6 12/2020/TT-BGDDT ngay 22/5/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao hm:mg déan chite nang, nhiém vy, quyerz han cua So Gido duc va
Dao tao thuge Uy ban nhdn ddin tinh, thanh phé truc thuéc Trung uong,
Phong Gido duc va Dao tao thuge Uy ban nhén dén huyén, quan, thi xa,
thanh phé thugc tinh, thanh pﬁm trice thuge Trung wong;

Cén cir Quyét dinh s6 17/2021/0D-UBND, ngay 01/9/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu
16 chike ciia So Gido duc va Dao tao tinh Yén Bdi:

Xét dé nghi cia S6 Ngi vu tai To trinh s6 594/TTr-SNV ngay 18/11/2022.
QUYET PINH:

Pitu 1, Phé duyét danh muc vi trf viéc lam, ban mé ti cong vidc va
khung néng luc, ngach cong chirc cao nhét va co cau ngach cong chire clia timg
vi tri viée lam thude S Gido duc va Pao tao, cu thé nhu sau:

1. Téng sé vi tri vigc lam trong céc t6 chirc hanh chinh thude S¢ Gido duc
va Pao tao: 32 vi tri, bao gom:

a) Vi tri nhém lanh dao, quan 1y, diéu hanh: 08 vj tri:

b) Vi tri viéc lam thugc nhém chuyén mén, nghiép vu: 15 vi tri;
c) Vi tri viée 1am thudc nhém hd tre, phuc vu: 09 vi tri,

2. Ban mo ta cong viéc, khung néang luc (Phu luc 01 kém theo).

3. Co cdu ngach cong chire cua vi tri viée lam (Phu lue 02 kém theo).
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Pitu 2. Giam déc So Gido duc va Pao tao ¢é trach nhiém:

1. Can cir danh muc vi trf viéc lam, bién ché céng chire duoc giao, ban mé
ta cong viéc, khung ning lyc cua vi tri viéc lam thuéc S& Gido duc va Dao tao
dugce phé duyét ban hanh kém theo Quyét dinh nay dé lam co so thue hién viéc
tuyén dung, sir dung, dao tao, bdi dudng, quan ly céng chirc theo quy dinh,
dam bao hoan thanh tt nhiém vu duge giao.

2. Tiép tuc t6 chirc thuc hién tinh gian bién ché theo Két ludn s6 40-KL/TW
ngay 18/7/2022 cua Bo Chinh tri vé niing cao hiéu qua cong tac quan ly bién ché
cua hé thf‘}ng chinh tri giai doan 2022-2026; huéng din cua cic B, nginh
Trung wong va chu trrong cia Tinh ty, chi dgo ctia Uy ban nhan dén tinh vé
tinh gian bién ché.

3. Kip thi tdng hop nhitng khé khin, viudng mic, phat sinh trong qu trinh
thuc hién, béo cdo Uy ban nhén din tinh dé xem xét, diéu chinh, bé sung cho phu
hop vdi thye tién.

Pidu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé
Quyét dinh s& 3681/QD-UBND ngay 29/12/2017 ctia Uy ban nhén dan tinh vé
viéc phé duyét Pé an vj tri viéc 1am cia S& Gido duc va Pao tao tinh Yén Bai.

Didu 4. Chanh Van phong Uy ban nhin dan tinh; Giam déc S& Néi vu;
Giam dbc Sé Gido duc va Pao tao; Thi truéng cdc co quan, don vi ¢6 lién quan
cin cir Quyét dinh thi hanh./¢

Neinhin:| .

- B N vy,

- B Giao duc va Pao tao:

- Thuréng truc Tinh 0y,

- Nhu Diéu 4;

- Trung tam Diéu hanh thong minh tinh;
- Luu: VT, NC.

Tran Huy Tuén



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiie

Phu lue 01

O TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LY'C CUA TUNG V] TRI VIEC LAM
THUOC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH YEN BAI
theo Quyét dinh s6.£23G4/0OP-UBND ngay ff /2/2022 ciia Uy ban nhan dan tinh Yén Bdi)

Trinh d [
= —— Ngach 2 -
V?SL Ef:c‘;;:' M@ ta cong vige ciia vi tri viéce lam c&qg c!]:ﬁ't ﬂ:g;“ Yf:e?:h?:“ Khung ning luc
y toi thi¢u .
nghiép vy
1 Lanh dao S¢
- Naing lue ldnh dao, quan 1y thuc hién tot
duéng 163, chii truong, chinh sich cua
DPang; Phéap ludt cia nha nudc va clia
nganh GD&DT trong mei linh vye.
Tét nghiép - Nng luc nghién ctru, phén tich, dy bao,
Giam dbc Sé& 1a nguoi dimg dau So, dai hoc trér P Vi danh gia, cu thé hoéa chi truong, chinh
quan ly, diéu hanh moi hoat dong thudc 1&n mot TR sach ciia Dang; Phap luat cua Nha nude.
chirc niing, nhiém vy, quyen han cua trong cdc Y:f C:lli’. el 8 Nang lue 16 chire, diéu hanh, tip hop.
Sér: chiu trach nhiém trudce Uy ban nhan nganh, éit:m 3;;';1?1 xdy dung khéi doan két ni Im quan ly,
) dén tinh, Chu tich Uy ban nhéin din tinh chuyén Gidm déc t6 chirc doi ngii edng chire, vién chirc,
14.1.1 | Giam dée S& | va trude phap ludt vé toan bd hoat dong CcvC nganh: Su i - Niang lyc xdy dyng cac van ban quy
cia S¢ Gido duc va Déo tao va viée thi pham, Quan | L. 9u¥ | bham phép luat thude linh vic chuyén
: - e ke o R inh. C6 kinh
hanh nhiém vy, cong vu cua cin b, Iy gido duc hie . | mdn ciia nganh GD&DT.
cong chire, vién chire va ngu'm lao dong hodc Iig ;E? qyan - Ning lyc tﬁ chirc thyc hién vige kiém
thude quyen theo phén cap quan ly va chuyén Eé thni[:cc ra, so két. mng két dé rat kinh nghiém;
theo quy dinh cda phap luat. nganh dao kha ning chu tri, két ludn cac cudc hop,
tao phu hop hi nghi.

- Am hiéu céc linh vyc chuyén nganh
khac ¢6 lién quan, cé hiéu biét vé tinh
hinh kinh té, chinh trj, van hoa - x4 hgi
trong nude va cla dia phuong.




Trinh d§
Ngach chuyén Yéu ciu diéu
M@ ta cong vi¢e cua vi trivige lam | cong chire siba Kién khic Khung ning lre
téi thiéu R -
nghiép vu
- Néing lye 1anh dgo, quan 1y thyc hién tt
duong 161, chu truong, chinh sich cia
5 o £ oux i : £ @i Dang; Phap ludt cua nha nudc va cua
i ey i e it CDADT wong o T v,
tc; chiu trich nhiém truée Giam déc Thtnghiep | Dam bloche-| ;1NE08 Ivenghién ctu, phin tich, dy Yo,
B ’ e : : oy .» | danh gid, cu thé hoa chu truong, chinh
S& va trudge phap ludt vé nhiém vu dugc dai hoc tr& | yéu cau, diéu | BT T =
A o . 3 : . " .x_ ai: .. | sdch cua Pang; Phap luit cua Nha nudec.
phin cong, quan Iy. Pho Gidm doc S& lén vii kién doi voi |~ Neing T 16 chise, dibu hanh, thp hop
c6 nhiém wvu chi dao, diéu hanh, thyc chuyén chirc danh & dE’ﬂ - khi dm'n; két o3 b..’ L]:an l,’
hién cdc nhiém vu theo linh vue duge nganh dio | Phé Gidm | o> CHNE Sl pomh
o s g TR X : 10 chite ddi ngli cong chire, vién chirc.
Phé Gidm phan céng va giai quyet nhirng van de tao phi hop | dbc theo quy E ook Gydlied
14.1.2 g b o i CcvC A : i - Nang lye xdy dung cac vdn ban quy
dbe Sor phat sinh thuge linh vuc phuy trach. D6i véi linh vue | dinh. Cokinh | hip Tudt thude M il
v6i nhimg vén dé lién quan nhiéu linh cianginh | nghi¢m quan | P8 PhP TS DU L VEE I
vue hoge lién quan dén co quan cép trén Gido ducva | 1y nhanuge | TNR A NESRE UL 2 kiém
thi phii ¢6 ¥ kién ciia Gidm dbe trude Biotwo, | vélichwye | o Y8 B 4 e @ rut Kinh nehiém:
khi quyét dinh. D&i voi linh vuc cong linhvge | Gifodycva | o0 5 B i cute Bop.
tac dugce phin cong hay uy quyen, quyet phu trich Bao tao héi e g * e
: : ERpEi Saaie e, &1 nghi.
dinh caa Pho Gidm doc So cd higu lyc A i !
nhir Gism déc Sé - Am hiéu cic linh vuc chuyén nganh
e L khac c6 lién quan, c6 hiéu biet ve tinh
hinh kinh t€, chinh tri, van héa - xa hoi
trong nudc va cua dia phuong.
2 Phong Gido due Mim non
Nhéom lanh
14.1 | dao, quan ly,
di¢u hanh i i i
Chiu trach n!u'ém trude Giam déc va Tot nghi¢p | Pam bao ede | - Nang lue tham muru, phu trach t6 chire,
Truémg Ph6 Giam déc phy trach linh vue vé dai hoc tro | yéu cau, diéu | thuc hién cong tic thudc pham vi linh
14.1.3 | phong Gido |nhiing cong wviéc thudc chirc néing, cY lén mét kién ddi véi | v dirge phén cong, quan 1y va cac cong
duc Mim non | nhiém vu cia phong. Phu trach chung, trong céc chirc danh | tac khac thude chire ning, nhiém vu cua
quian ly, chi dao, thuc hién toan bd nganh, phong.




A Ngach L s o
-l g ) 9 M ta cdng viée cia vij tri viée lam cing chire chuﬂy - Yé'.l e d,]éu Khung ning luc
Y, ¢6i thidu | _ O™ el
2/l % nghiép vu
zﬁ{gg S | m comg tac, nhiém wu, hoat ding cua chuyén Trudmg - Nang lye quén Iy, diéu hanh, nghién
"&;‘-‘ aliog /2 phong trong linh vue duge phan cong, nganh: Su phong theo | ciru, tong hop, phan tich, danh gta thuyel
:.'\‘ *ﬁ quan ly. Tham muu, gitip Giam doc So pham, Quan | quy dinh. Cé | phuc, o chire trién khai cong viée va giai
o e quan |y nha mréc vé linh vire chi dao, Iy gido duc chimg chi | quyét cac vén dé phat sinh, xir ly cdc tinh
huéng dn trién khai thye hién cong tac hoiic ngoai ngit, tin | hudng thude linh vire quan Iy cua phong.
cham séc, nudi dudng, gido duc tre chuyén hoc va - Nang lue, khé ning lam viée dde lap
trong cdc co s& gidgo duc mam non; O nganh dao nghiépvu | hode phoi hop theo nlmm
chire q‘uan 1y céc logi hinh co s& giao tao phithop | quanly nha |- Ning luc tham muu, t6 chire thyc hién
duc mam non, gido duc hrc:-a nhap tré véi linh viue | nude theo | cac chu truong, chinh sach cia Dang va
khuyét tat va ting cuo‘ng, tiéng viét cho cianganh | yéuciucta | Nha mroc; hoach dinh chién luge, chinh
tré viing dédn toc thicu so; cong tac phod GD&DT | ngach chuyén | sach: xay du’ng chwong trinh, quy hoach,
cap gido duc mém non cho tré em nam vientro lén | ké hoach. dé &n, td chirc, quan Iy,
tudi: bao v¢, chdm soc va gido duc tre giam sat.
em; hudng dan, kiém tra viéc bao quan,
sir dung trang thu:t bi, d6 dung do choi
va cac 1ai lidu, hd so hién hanh trong
triromg mam non; bdi dutmg chuyén
mén cho gido vién midm non.
Chiu trach nhiém truéc Truémg phong Tét nghiép | Dam bao cac | - Nang lyc tham muu, phy trach t6 chue,
vé tién db. chat lwong, hidu qua cong dai hoe tré | yéu céu, diéu | thuc hién cong tac thudc pham vi linh
viéc dugc phin cong, quan ly. Gidp lénmdt | kién dbivéi | vie duge phén cong, quan Iy va cic cong
Truémg phong phu trach, theo déi, chi trong céc chire danh | tic khic thude chirc ning, nhiém vu cia
dao mot sb mit céng téc duge phan nganh, Phé Tromg | phong.
Phé Truémg | cong, quan 1y. Tnue tiép thuc hién vi chuyén phong theo | - Nang luc quén ly, diéu hanh, nghién
14.1.6 | phong Gido | tham muu cdc nhiém vu chuyén mon, CvV nganh: Su | quy dinh. C6 | ctru, tong hop, phén tich, dénh gid, thuyét
duc Mam non | nghiép vu vé linh vye cbng tac hi dao, pham Mam chimg chi | phuc. t6 chire trién khai cong viéc va giai
huéng dén trién khai thuc hign céng tac non, Quan | ngoai ngir. tin qu}'et cdc vén dé phat sinh, xir 1y cdc tinh
chim s6c, nudi dudng, gido duc tré 1y gidgo duc hoc va huéng thudc linh vire quan ly cua phong.
trong cdc co s& gido duc mim non; o hodc nghiépvu | - Ning lye, kha ning lam vige doc lap
chirc quan Iy céc loai hinh co s gido chuyén quan Iy nha | hodc phéi hop theo nhém.
duc mam non, gido duc hoa nhép tré nganh dao nude theo




Ngach Trinh dj o
; huyé Yéu cau dieu s
Mo ta cong viée cia vi tri vige lam cﬁﬂg chut c":g;n ki¢n khic Khung ning lre
toi thiéu nghitp vi
khuyét tit va ting cu‘cmg tiéng viét cho tao phit hop | yéuciucoa |- Nang Iuc tham muru, td chirc thuc hién
tré vang dén tpc thiéu so; cong téc phd véi |inh vue | ngach chuyén | cde chi truong, chinh sax:h cua Pang va
cap gidgo duc mam non cho tré em nim ciia nganh | viéntrolén | Nha nude; hoach dinh chién luge, chinh
tudi; bao vé, chdm séc va gido dyc tré GD&DT sach; xdy dyng chucrng trinh, qui« hng;ll;
em; huéng dan, kiém tra vige bao quan- kf.‘ hoach, d& 4n, tb chirc, quan 1y, gi
sir dung trang thiét bi, do ding do choi sat.
va cac tai liéu, hé so hién hanh trong
trudng mim non; bm dudng chuyén
moén cho gido vién mam non.
Nhom
14.2 | chuyén mdn,
nghiép vu — =
i 1 e : : - tham to chire, thuc hién
— m?uﬁl;l erilrck];;l Cﬂgﬁ ct;csﬁchaég 1 ghe c;agnti:lguéc lmrt?ﬁ guim giao. ;
:1{:13: mﬂmnum nom. Ell:‘hl,l tra::l% fmng tac dglﬁnh ;Ii‘:itl? ghﬁg Pam bao cac | - Ngluén ciny, am hiéu vé quan Iy nha
oC ~ X vk
gid tré va trién khai thuc hién bo chuin lenmot | Y&u cau, diéu | nuée; nam vimg cdc quy dinh ctia phip
phat trién tré 5 tudi; tham muu xdy trz[:ll chi kién doi véi | ludt cé lién quan vé cong tac quy hoach,
dung ké hoach, dé xudt ndi dung, bao & h ngach chuyén | xdy dymg ké hoach va tb chirc tnEn khai
cédo cong tic bdi dudng thucmg xXuyén :fjné; vién theo quy | k& hoach phat trién Gio duc Mam non;
cho cén b quan ly, gido vién mam non; ngénl?;- Su tli:nh ng nim vimg chuong trinh gido duc mam
. .. | tham muu trién khai thye hién chuon e chimg c non.
1421 | Quanlygido | ooy GDMN trong cé-::wca s& gido duf: cv pham Mam | . ; ngit, tin | - C6 ning luc chi dao, trién khai thyc
- G mamixm mam non; theo ddi thuc hién cac phong o o hoc va hién chucmg trinh gido duc mém non phu
trao thi dua, cac cudce vén déng cua ly gﬁi?cduﬂ nghiép vu | hop véi dbi tugng va diéu kign thl,rc té dia
nganh; trién khai thi diém chuong trinh chu:én quan Iy nha | phuong; chi dao, huéng dén va glu]:h der
cho tré lam quen v&i ngoai ngil; day hoc nganh 43 :Amcrclthe? can b{ quan ly, gido wén, nhén vién thue
cdc mbn ning khiéu trong truémg mdm who s K yéu cau cua hlén chmmg trinh, ké ‘hoach GDMN; co
non; tham muu huémg dén, tb chirc, bao 4 mp nhi é:f ngach chuyén kién thirc phd théng vé chinh tri, kinh té,
céo két qua cac hoi thi dbi vai cdp hoc B viéntro Ién | van héa, xa hoi lién quan dén gido duc
méim non. Phy trach ‘mg dung cong 'giao mam non.

ngh¢ thong trong cong tac quan I¥. céng




Ngach Tﬁnh.dﬁ au cAu did
MG td cdng viéc cua vi tri viée lam cﬁ‘n‘g c_l'txli'e d:::: ‘n Y:ﬂ'.'e‘; I:h?:“ Khung ning lue
toi thiéu prs
nghiép vu
tac day va hoc. boi dudmg qua mang; - Nang luc nghién ciru, tong hop, phén
céng tic giao duc hoa nhap tré khuyét tich, danh gia, thuyét phuc, to chitc trién
tat; téng hop sb liéu thong ké theo dinh khai céng viéc va giai quyet cac van dé
ky: céng tde co s vt chét, sach, thiét phaét sinh. xir Iy cac tinh hudng thude Iinh
bi, d6 dung. do choi mam non; theo doi vue duge giao.
cong tic tuyén truyén vé gido duc méam - Nang lye, kha nang lam viée doc lap
non; tong hop. béo cao két qua thyc hodc phoi hop theo nhém.
hién cac chuyén dé; cong tac phép che,
tuyén truyén giao duc phap lugt. Theo
ddi, chi dao chuyén mon phong
GD&DBT theo sy phén cong.
3 Phong Gido duc Tiéu hge
Nhém linh |
14.1 | dao, quan ly,
diéu hanh
: > e B | - Nang lue tham mu, phy trich  chire, thuc
Tham muu r_:fmg tac ké hoach phat trién I'6t nghiép | Dam bao cac | hign céng tac thude pham vi linh vue duge
gido duc ticu hoc toan tinh: Cong téc dai hoe trér | yéu cau, di€u | phin edng, quan Iy va cdc ebng tic khic thude
phé ciip gido duc titu hoe: Cong tac lén mét trong]  kién doi v&i | chire nang, nhiém vu cta phong.
phap ché, cai cach hénh chinh, thanh cac nganh, chire danh | - Nang luc quin Iy, diéu hanh, nghién ciru,
tra, kiém tra va giai quyet don thur khléu chuyén Trudémg phong tong hop, phin tich, dénh gia, thuyét phuc
Truéng kién lién quan den cdp tiéu hoc: T nganh: Su | theo quy dinh.| t6 chuc trien khai céng viée va gidi quyet
14.13 hang Gido chirc hdi giang cép tinh, cac hoi thi, cv pham, Quan| Co chimg chi | cde van dé phat sinh, xir Iy cdc tinh hudng
o Euc ﬁ i b giao hry, trién l&m,... coa cap tiéu hoc. Iy gido duc | ngoai ngi, tin| thuge linh vue quan ly cua phong. )
' ? Tham gia quan l!-‘ ¢Rﬂ chucmg trinh, dur hodc chuyén| hgc va nghiép | - Nang luc, khi nang lam viée doc lap hoéc
an duge phin cong. Truc tiép chi dao nganh ddo | vu quan Iy nha| phoi hop theo nhom.
day hoc mét sé mén hoc va hoat dong tao phit hop | nude theo yéu| - Nang lue tham mun, 6 chire thyc hign cdc
gidao duc va chi dao, theo doi cong tac véi linh vie | cdu cia ngach chi truong, ﬁh_i"-h S&Ch cua Béng' va Nha
gido due tiéu hoc trén mot sb dia ban ctanganh | chuyén vién | nuoc; hoach dinh chién luge, chinh sich;
theo sir phin céng ciia phong, GD&DT iwérlén | Xdy dung chuong trinh, quy hoach, ke hoach.

dé an, tb chire, quan 1y, piam sat.




14.1.6

Pho Truong
phong Gido
duc Tiéu hgc

Ngach Trinh d
M5t chig vide cla viteivige Bim | chngchie | S Yeu cilu didu Khung niing lire
i thid min, kién khie
01 mwen “ghiep vu

- Tham muu cong tic qua‘m ¥ chuong
trinh, ndi dung, ke hoach gido duc; cac
hoat dong ddi méi vé chuyén mén gido
duc tiéu hoc. Céng tic bdi dudng
chuyén mén cho gido vién. Cong tac
xﬁ}' ding trudng chuﬁg qubc gia cdp
tiéu hoc; k1ém dinh chat lugng truwong . b oS o

4 . A = » t =
hoc cap tiéu hoc. Cong tac gido du-:. dén Tot nghiép : L Nang‘.l"m @m U ptm o -Ehfm
toc: gido duc hoa nhap tré khuyét tit, Sat hige 4 bam bédo cdc | thye hién cdng tic thuge pham vi linh
h s%nh co"llmém canh kﬂm khan c}?a hiu lén?ﬂﬁl yEu eau, dicn. | vire duoe phin cdog, quin A e
hgz Chl tab dox 1ot inls &6 mﬁﬁ e trong cic | 16 ddivéi | tée khdc thude chie ning. nhiém vu cia
va chi dgo, theo dai cong tic gido duc ngéﬂ{]’ Fcli];::l"fuaﬁnﬁg lj}hﬁzﬁg lue quan 1y, diéu hanh, nghién
seu hoe'trén 1.50 dia bl va mot 80, don nc:‘:;lﬁ?gu phong theo | clu, tong hop, phén tich, danh gia. thuyét
i %Cun N ]:gmm i"iéu quy dinh. Cé | phuc, t6 chire trién khai cong viéc va giai
o xaﬁ dl,n!njg xaail:a?]hm. t3p:Tham m cv ]]Jmc Quén chl?'ng chj_ quyél chc vén dé phat sinh, xir ly cac tinh
trong cong tic tuyén truyén va hé bién ¥ i:’m dos ngoai ngit, tin | hudng thuée linh vuc quan 1y <_:ua phong.
kumgngjnégm kién thirc I-::;oa hucpve cong g ghcéc bt v - Ning lyc, khi nang lam viée doc 1ap
tic chiim soc, gido duc hoe sinh din tde; chuyén ng.h]?]? V; hﬁ;nph?l hc?: tho ki, hite thue hid
tham gia dé xuét cic chinh sich déi vi T B e Al M S t5 chitc thye hign
i b§ sshie 13 bl e mbeh Bnh ta0 78 hop nuée theo | cdc chi trirong, chinh sach cia Dang va
i Elm d% I(%c thiéu m ‘?:m Ak ik v Iijinh w'lm yéucducla | Nha nuéc; hoach dinh chién luge. chinh
thiéu sgéf Theo déi chi dac] hl.r%':rng dan cua nganh ngiach ciaytar | s x4y dong Ch}fmg sainb, quy nogdr,
Kidm tl‘& vike thito hit 1‘1'1{31 s& ché ﬂﬁ: GD&DT vién tro 18n | ké hoach. dé an, t6 chire, quan ly, giam

chinh séch cho hoe sinh céc truomg Mam
non, PTDTNT, PTDTBT. sinh vién
nguti DTTS va viing ¢6 diéu kién KT-
XH dic biét kho khan, Chi dao cong téc
boi dudmg tiéng dan toc cho can bd gido
vién; cong tac day tiéng dén tdc trong
truémg pho théng.

sat.




Ngach Tiinh ag X cid
Mé ta cong viée cia vj tri viée lam | cing chire c::‘uﬁy:n Yi';é;a:hil:“ Khung ning lye
t6i thiéu ey .
nghi¢p vu
. , . x . - Nang lue tham muu, t6 chire, thyc hién
Eham: s, <hi dac, luping dun choytn o cong tac thudc linh vue duoe giao,
Bl o W o DD, (ot e S Totnghitp | o baocie | - Nghién offu, em hidu vé quin Ij 1ha
ticng Vigt cho hoc sinh dén tdc, day dai hoc trir a ik il e ahien il ot i
tiéng dan t6c trong truémg phd thong 1én mdt JEAGAR, GI- | TIRR TD, VR i M PP
e d da'r: thid). Cone tic bdi dudn : ¢ : kign doi v6i | ludt c6 lién quan vé cong tac quy hoach,
Efw hl'lc héu)' d Onﬁoc cv‘m i -ﬁg' ronﬁgn;::n ngach chuyén | xdy dung ké hoach va t6 chire trién khai
v HAE RAp-Gay Qe VR A 891 e vién theo quy | ké hoach phét trién gido duc dan tdc; hi¢u
dung:tich hop, £ hogt King gifio dye bl dinh. C6 | biét vé tinh hinh kinh té - xa hoi, van hoa
R B Wi nganh: Su | oo chi | ving dan téc thidu s, ving diic biét kho
Quan ly gido P’_I'DTBT. Tham muu, chi dao, hudng pham, Quéin P - ok . g
14.2.7 duc dan ta fa A i £ CV NG ngoai ngir, tin | khan; nam chac cic chi truong, chinh
uc dén tdc dan thyc hién, kiém tra viéc thuc hién 1y gido duc heeo vk séch phit trién viing DTTS cila Péng, cila
cdc hoat dong gido duc dac thu trong hoic ngl‘;iép vu | Nhi o, edatinh :
s PTD;TN T P]PTB.—E‘ Thm. s, o quan ly nha | - Néang lue nghién cim, téng hop, phin
tong hop s0 ligu vige trien khai cac nganh dao ! i3 : AR
hinh sich cho HS DTTS. Téng h hit b mrée theo | tich, dénh gié, thuyét phuc, 6 chic trién
:::h!n ia,c b; {::éu ci nh‘-t ;lgiA 0‘?‘ wﬂpnll:gp yéuciu ciia | khai cong viéc va giai quy'é-t cdc van dé
WL X5, S0 G, €O T 50 el U8 bt oo ngach chuyén | phat sinh, xir Iy cac tinh huong thuge linh
gido duc dén toc, chinh sach cho HS vu duoc iEntdlen | vue dioo aiso
DTTS. Ghng thc ling oyng comg gy o - Niing lye, kha naing lam viéc doc 14p
thong tin cia phong. hodic phé ; h;m theo REAHL :
Theo déi, huéng din, kiém tra cong tac Tot nghiép | Pam béo cae | - Nang lye tham mu, t6 chire, thuc hién
P béo ¢ :
chuyén moén GDTH (thuc hién chuwong dai hoc tr&r | yéu cau, dieu | cong téc thude linh vire duge giao.
trinh, ndi dung, ké hoach gido duc, Ién mét kién doi voi | - Nghjé_n clru, am hiéu vé quan ly nha
Onin 1 gifo phuong phap day hoc, kiém tra, ddnh trong cdc | ngach chuyén | nuée; nam vimg cdc quy dinh cia phap
14,2.2 Fuc tiéiﬁ gid hoc sinh, ...), cdng tac gido dyc tre cv nganh, vién theo quy | ludt ¢6 lién quan vé cong tic quy hoach,
W € | khuyét tat hoa nhip, hoc sinh c6 hoan chuyén dinh. Co | xéy dyng ké hoach va td chitc trién khai
canh khé khan. Thuc hién cong tic hoi nganh: Su chimg chi | ké hoach phat trién gido duc ti€u hoc;
giang, ]:6'1 dudmg chuyén mdn cho gido pham Tiéu | ngoai ngf, tin | ndm vimg chwong trinh gido duc tiéu hoc.
vién tiéu hoc. Thyre hién cong tic théng hoc, Quan hoe va




Trinh dj
Negach huyé Yéu céu diéu
MG ta chng viée cia vi tri vige lam cong chire i i M Khung ning lue
thi thibu | o ik ks
nghiép vu
ké, bao cdo vé gido duc tiéu hoc. Hudng 1y gido dyc nghiégpvy | - Co ning lue chi dao, uién khai thye
din, kiém tra, danh gia di véi co so vé hodc quan Iy nha | hién chuong trinh gido duc tiéu hoc phu
céng tac phd cdp gido dyuc tiéu hoe. chuyén nuéc theo | hop véi dbi twong va dicu kign thyc 1€ dia
Huéng din, kiém tra va dénh gia cac nganh dao | yéu céu cla phuong: chi dao, hudng dan va gitp do
trudmg tieu hoc trong viée sir dung va tao phi hop | ngach chuyén | can bd quan 1y, gido vién. nhén vién thuc
bao quan sach, thiét bj day hoc, viée voinhiém | viéntrglén | hién chwong trinh, ké hoach gido due tidu
khai thie, (mg dung cong ngh¢ thong tin vu dugre hoc; co kién thirc phd thong vé chinh tri.
vao day hoc; thuc hién céng tde img giao kinh té, van hoa, x4 héi lién quan dén
dung cong nghé¢ thong tin cua phong. gido duc tiéu hoc.
Thure hién edc nhu;zm vu lién quan dén - Nang luc nghién ciru, tcmg hop, phin
cong téc phap ché; cai cach hanh chmh tich, danh gi4, thuyét phuc, m chirc trién
Chi dao day hoc mdt sé mén hoc, 1 sb khai cong viée va giai quycl cde vén dé
dia ban theo su phin cong cua phong. phat sinh, xir ly cdc tinh hudng thude linh
vue duge giao.
- Ning lyc, kha nidng lam vige de lap
hoidc phbi hop theo nhém.
4 Phong Gido duc Trung hoe
Nhom lanh
14.1 | dao, quan ly,
diéu hanh
- Tham muu cong tac ké hoach phat Tét nghiép | Dam bao céc | - Nang lyc tham muu, phu tréch t6 chire,
trién gido duc trung hoc toan tinh, chi dai hoc tré | yéu céu, didu | thyc hién cdng tac thude pham vi linh
dao xdy dyng, thuc hién chuong trinh 18n mit kién d6i véi | vue duoge phan cong, quan ly va cac cong
Trudmg gizo duc trung hoc. Cong tic cai cich trong cac chirc danh | tdc khac thudc chirc nang, nhiém vu cia
14.13 phong Gido | hanh chinh; cong tac thanh tra, kiém tra, cV nganh, Trudmg phong.
o duc Trung | gidi quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan chuyén phong theo |- Nang vc quan 1y, diéu hanh, ngmén
hoe dén bac Trung hoc. Tham gia quén ly nganh: Su quy dinh. | ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
chc chwong trinh, dy én, dé 4n cé lién pham, Quén | Cé6 chimg chi phuc t6 chire trién khai céng viéc va giai
quan dén linh vue gido duc trung hoc. 1y gido duc | ngoai ngfr, tin quyét cac van dé phat sinh, xir ly cdc tinh
Tham gia 10 chuc cdc ky thi: THPT hoiic hoc va hudng thude linh vyuc quéin 1y cia phong.




dung thiét bj day hgc, ung dung cong

Trinh do
Nigpch chuyén | Yéu chu didu
Mi ta cong viéc cua vi tri viéc lam | cing chire 4 Kkién kha Khung ning lire
t6i thiéu Sl REeE
nghiép vu

qubc gia, thi hoc sinh gisi, thi tuyén chuyén nghiép vu | - Nang lyc, kha ning lam vige doc lap

sinh. Theo ddi, chi dao chuyén mon mét nganh dao | quanly nha | hodc phéi hop theo nhém.

s6 phong GD&DT, trwomg THPT va tao phivhgp | nude theo | - Nang luc tham mu, to chic thye hién

triromg thire hanh thude So. yéucAu cia | cac chu truong, chinh sach cia Bang va

- Tham muu cong tic ké hoach phat ngach chuyén | Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh

trién gido duc chuyén nghiép, gido duc vién tro lén | sich; xdy dung chuong trinh, quy hoach.

thuomg xuyén; ké hoach, dé én, té chirc. quan ly, giam

- Céng tac quan ly nha nude vé thanh géat,

nién, Tham muru chi dao, trién khai cic

cudc vin dong, cac phong trdo trong

toan nganh; cong tic phat trién Pang

trong hoc sinh, sinh vién.

- Th i dao, hud a ién ; y

nhié:n:: “glli;:l dii{}%‘gé’g ga[_?tﬁ"m-]%ﬁn Tf)'t nghiép . e meg_ lye tham mu, pl:n_; trach to 'chfrc,

gia chi dao, t6 chitc trién khai cong tdc 331 hg:-cﬁtrdr Dﬁém E:nm cdc thue hién cong tac thu?c pham vi I:nh

béi dutmg thuémg xuyén déi véi can bd lén mot yéu cau, dley vye dugc pha:m cong, quan 1y va cic cong

quan 1y, gido vién toan nganh, hoat dgng trong cdc kién d6i voi | tac khac thude chire nang, nhiém vy cia

dbi méi phwong phap day hoc, kiém tra nganh, chirc danh | phong.

dinh gid; cong tic bdi dudng hoc sinh chuyén | Pho Truong |- Nang luc quan Iy, diéu hanh, nghién

gidi cdc mdn viin hna cong tde xdy dung nganh: Su | phéng theo | cir, 16ng hop, phén tich, danh gid, mu}'e’{
Pho Truomg | trudng chuin quéc gia cap trung hoc; pham quy dinh. Cé | phuc, 10 chuc trién khai cong viée va gidi

14.1.6 phong Gido | kiém dinh chit lwong céc truomg THCS, cv THCS, chimg chi | quyeét cac vén dé phat sinh, xir ly céc tinh
™ | due Trung THPT Céng tac pho cdp gido duc THCS. Quan 1y ngoai ngit, tin | huong thude linh vure quan 1y caa phong.

hoc Chi dao. td chirc trién khai cac cude thi, gido duc hoc va - Nang luye, kha ning lam viée dgc lap

hoi thi danh cho hge sinh va gido vién hodic nghiép vu | hodc phéi hop theo nhém.

trung hoe, cdc cujc thi: Khoa hoc ky chuyén quan 1y nha | - Nang lwe tham muru, t6 chire thyc hién

thudt, hoc sinh gi6i gidi todn trén mdy nganh ddo | nudctheo | cac chu truong, chinh sdch ciia Pang va

tinh '3*?“:‘ tay, fiﬂ dung kién “h‘:"‘: lién mén tao phihop | yéu céu ciia | Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh

vio gidi quyét céc tinh hung thuc tién, voi nhiém | ngach chuyén | sach; xay dung chuong trinh, quy hoach,

day hoc theo chii dé tich hop, cic cude thi vuduge | viéntrolén |ké hoach, dé an, t& chirc, quan Iy,

trén mang Internet. Chi dao quan ly, sir -giau- gidm sat.
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M@ ti cong vigc cua vij tri viée lam

Ngach
cing chire
tbi thiéu

Trinh dd
chuyén
mon,
nghiép vu

Yéu ciu diéu
kién khdc

Khung ning Iwe

nghé thong tin trong day hoc. True tiép
theo doi, chi dao chuyén mén mét so
phong GD&DT, truomg THPT.

- Tham dinh cép phép hoat djng gido duc
d5i vdi cac trung tim ngoai ngir, tin hoe;
cbng tdc nghién ciru khoa hoc.

- Tham muu chi dao, huéng dan to chirc
thue hién cic hoat dong chuyén mdn doi
vGi cde trung tdm cap tinh, huyén, cdc
lrl.r(mg trung cﬁp theo thdm quyén

cong tic huong nghiép, phén luung hoe
sinh; cong tdc dao tgo, bdi dudng,
thi/kiém tra, cap chimg chi tin hoc, ngoai
ngr, tiéng dén tdc thiéu sb.

- Tham gia chi dao day hoc mdt s6 mén
hgc; mdt s6 chuyén nganh thudc nhém
nganh dao tao gido vién.

- Theo ddi Trung tim GDTX tinh.

- Tham muu ebng tic pho bié'n, gido duc
dao dirc 16i song, phdp luft d6i véi hoc
sinh, sinh vién trong todn nginh, Hudng
dén, chi dao va td chire thye hién cong tic
HSSV; hoat djng ngoai khoa, gido duc
ngodi gi¢r [én 1&p; phong trao thé duc thé
thao, van héa van nghé; hoat dong Poan,
Hai, Dai va cong téc y t¢ hoc dudmg.
Céng tac phong chdng tdi pham, & nan xa
hdi, an toan giao thong trong hoc sinh,
sinh vién va xiy dyng méi trudmg gido
duc lanh manh trong nha trudmg. Thuc
hién cong tic tip hudn, bdi dudng vé
cdng tac hoc sinh sinh vién.
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14.2.5

Quan ly gido
duc thudmg
xuyén va
hudmg nghiép

Trinh d§

Ngach P 5
Mb i edagvie el vitiivibe i | ctngeie | Tt | Ve chu dite Khung ning lye
i thidu min, kién khac
nghiép vu

- Néng lue tham muru, td chire, thue hién

cong tac thuge linh vire duge giao.

- Nghién ciru, am hiéu vé quan ly nha

nude; nam vimg cdc quy dinh cia phap

- ludt 6 lién quan vé cong tic quy hoach,
Tham muu cac ndi dung vé huéng dén . ~ xdly dung ké hoach vi td chitc trién khai
e e e e P Tole | b ol 2 b 2 e g iy g
loai Tn;ng tam HTCD: tham muu tg 1én mét yéu cau, dicu chuong trinh gido duc thm"mg Xuyeén va
ch'm: kiém tra, thanh tra; viéc danh gid, trong céic i W0 hudng nghiép '
xep loai trung tdm HTCD va “Cong nganh, ‘nf:]: l;lhilluYEn - Co nang .hrc chi dao, trién khai thye
déng hoc tap” cap xd trén dia ban. To chuyén dinh Cg Y | hién chwong trinh gido duc thu'Emg xuyén
chirc tip hudn, bdi dudng cho ddi ngi nganh: Su = hmmg nghiép phi hop véi doi twong
can bd, gido vién, cdng tac vién trung cV pham. Quan ng‘;};.r]:fg :“:hiin va diéu l-:1¢n thue té dia phuong: chi dao,
tim HTCD. Theo déi céc trung tim ly gido duc ! hwéng din va g:up dd cin bd quan ly,
ngoai ngir ngoai cong lap; hudmg din tn hodic nglig;iu gido vién, nhin vién thuc hién chuong
i, i 7 cho e o iy | mimlnk | o ng vb
hoc n!gugn ngir, tiéeng dan tbc thiéu sb. tao phu hop MR e chinh tri, kllli'l té, vin hoéa, xa héi lién
The!u déi céng ttéc huwémg nghiép, phéan v nhiém S quan dén gido duc thuomg xuyén va
Py : , ? ngach chuyén
luong hoc sinh sau THCS, THPT: chi vu duge o e hudmg nghiép.
dao day hgc mdt s6 mon hoce ctua nganh iao - Nang lyc nghién cir, tﬁng hop. phén
£

hoc GDTX.

tich, danh gia, thuyét phuc, to chire trién
khai eong viéc va giai quyél cac vin dé
phét sinh, xir Iy céc tinh hudng thude linh
vire duge giao.

- Nang lye, kha ning lam viéc doc lap
hoiic phdi hop theo nhém.
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Ngach | Trinhdd .
M ta cong vige cua vi tri viéc lam cﬁng-clgli'c c:lug:n Yg.f:hil:“ Khung niing lue
t6i thicu o ¥
nghiép vu
Theo d&i, huong dan, kiém tra hoat Totnghiép | e 1. . : _— "
déng gido dyc ngoai gir 1én 16p, cong dai hoc tr¢ Bam a0 vl WA Nang, e ﬂ.mm e Chmf o
ol - : X : yéu cau, diéu | cong tac thude linh vue duge grao.
L e T Bomdt | iy dbivéi | - Nghién ciru, am hiéu vé quan 1y nha
trong trudmg hoc. Tham muu 16 chire trong cac it cheoas | o uU‘E i n.'m cé_m:l digh cﬁ: hi
cdc hoi thao, hgi dién trong nginh gifo nganh, vigé“:.n theo Yu ludt ol li{fénv uin v::% Liéjtri .ti'lc hoc F';.uﬂlz
dyo va déo tao. Theo ddi cong thc quan Clnryen dinh Cg > si:h it o ehiic e tri‘l:m muye tiéu
Theo dbi I¥ hoc sinh, sinh vién, cong tac dam bao nganh: Su h“ o ce e S 1'; :
- b bt v ko0 chiing ol 1 hae: Ol chimg chi | thyuc hién cong tac hoc sinh sinh vién cua
1428 |ZN8 t8e.dee. | ook i, 8 (Y el ngoai ngi, tin | nganh, cua dia phwong.
- sinh, sinh nan x& hdi trong trrdmg hoc. Tham gia Iy gido duc !
3 : Sl : hoc va - Néing lyc nghién ciu, tbng hop, phin
vién huéng dfin, kiém tra cong téc tu vén tim hodic : 3
; 2 : ; £ 3 . nghiép vu | tich, dénh gid, thuyet phuc tﬁ chire trien
ly cho hoc sinh, sinh vién, tir van nghe chuyén 3%y
, : P 3 : quan ly nha | khai céng viéc va giai qu}ret cdc van dé
nghiép, dich vu viéc lam. Tong hop, nganh dao sc th PR hedng th
théng k&, b&o 40, ¢p nhit o6 Tibis: v a0 phia hiop nude theo | phat sinh, xir 1y céc tinh huong thude linh
A P hinh i i ity yéu chu clia | vire duoc giao.
g the NS, Slog e iy 1 v plitn ngach chuyén | - Nang lyc, kha nang lam viéc doc 1a
tuéng, gido duc phap luat, dao dirc vu durge B e e inh o
fyong trudng Hoe. gino vién tror 1én | hodic phoi hop theo nhom.
Chi dao day hoc cac mén cap THCS. Totnghiép | Dam bo cdc | - Nang lyc tham muu, t6 chire, thye hign
Tham gia t6 chire, thye hién cic chuong dai hoc tro | yéu c?rq, diéu | edng tac thude linh vire duge giao.
trinh, dé an phat trién gido duc THCS. lenmot | kién ddivéi | - Nghién ciru, am hiéu vé quan 1y nha
Phu tréch vé chuyén trudmg va tiép nhén trong cac | ngach chuyén | mude; nam vimg cac quy dinh cia phap
hoc sinh trung hoc, cong tac day thém, nganh, vién theo quy | ludt co lién quan vé cong tic quy hoach,
hoc thém, cong tic thu vién trudmg hoc. chuyén dinh, Co xdy dyng ké hoach va td chire trién khai
Quan ly gido | Theo d6i mé hinh trudmg hoc méi va nganh: Su | chimgchi | ké hoach phét trién gido duc trung hoc co
14.2.3 | duc trung hoc | céc hoat dong ddi méi gido duc THCS, cv pham bdc | ngoai ngir, tin | sé; nam vimg chwong trinh gido duc
co so Trién khai t6 chitec cac cudc thi: Khoa Trung hoc, hge va trung hoc co sé.
hoc k¥ thudt, hoc sinh gioi gii todn trén Quaén ly nghiépvy | - C6 ning lye chi dao, trién khai thuc
méy tinh cim tay, van dyng kién thire gifo duc | quanly nha | hién chuwong trinh gido dyc trung hoc co
litn mén vao giai quyét cic tinh hudng hodc nuwée theo | sé phu hop voi doi tuong va diéu kzén
thue tién. Phu trich cdng tic gido dyc chuyén yéu chu cia | thuc té dia phuong; chi dao, hm:mg dan
din tgc. gido duc hoa nhdp. Tham gia nganh dio | ngach chuyén | va gitp d& cén b§ quan ly, gido vien,
cong tac phd cdp gido duc THCS. tao phithgp | viéntrélén | nhin vién thyc hién chwong trinh, ke
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Ngach Trinh d _—
Mo ta cong vige cua vj tri vige lam | cdng chire chug ta Yi;l e v Khung nang luc
thi thiu | O™ ki
nghigp vu
Theo doi, chi dao chuyén mdn THCS viri nhiém hoach gido duc trung hoc co sd; co kién
mit sb phong GD&DT theo sy phén vu duge thirc pho thdéng vé chinh tri, kinh t€, vin
cong cia phong. giao hoa, xa hdi lién quan dén gido duc trung
hoc co sd,
- Néng lye nghién cim, tong hop, phin
tich, danh gi, tlmyel phuc 1o chic trlén
khai cong viée va giai qu}'et céc véan dé
phit sinh, xtr I céc tinh hudng thudc linh
vire duge giao.
- Nang 'll_m* kha nang lam viéc doc lap
hodc phdi hop theo nhém.
- Chi dao day hoc cac mén ciap THPT. - Naing lyc tham muru, t6 chirc, thuc hién
Tham gia 16 chirc, thyc hién chuong Tét nghigp cong tic thuge [inh vyc duge giao.
trinh, dé an phat trién gido duc THPT. daihoctro | oo o |- Nehién ctu, am hiéu vé quan 1y nha
Theo dbi hoat déng gido duc hudng Ién mot . % .1 | mrdc; ndm vimg cac quy dinh cha phéap
hiép, day nghé phd théng, cong tic trong cac e g ludt ¢6 lién quan ve cdng tic quy hoach,
phan lubng hoe sinh THCS, THPT nganh, | MNAOIVOL |y dimo ké hoach v t6 chite trién Khai
%‘hznm ﬁﬁﬁ tr?gn S;chai cﬂng’ tac b%:-i cli?;ér; P S keyhugcn]% phat trién gido duc trung hoc
dudng thudmg xuyén ddi véi cén bo nganh: Sur wtg;;f%guy phé théng; nidm vimg chm:lﬁg trinh gido
Quin ly gido %hui?n Ehgfgﬂch;mwcnﬁg?hmGiiggi Fﬁ[ﬁ . duéﬁai?lﬁhfhthigﬁ' il Wi Gre
b4 du-:i tm,kng Boo danh cho giao vién trung .hc_m. ,The:c:- d6i ¥ Quan l::? ngc)ﬁi ngl'.f, BR hi¢n churong trinh gido duc trung hoc phé
phi b hoat dong gido duc ngoai git 1én lop va gido duc ge v thong phi hop vai dbi tuong va diéu kién
céc hoat dong tap thé. Phu trach cac loai hodc nguh ié? w thue té dia phuong; chi dao, hudng din
hoc bong, khen thuomg hoc sinh chuyén kSl gitip d& can bd quan ly, gido vién
Tridn khai tb chiic chc cudc thi trén nganh dao e theo | pan vien thuc hién chuar:g trinh, ké
mang Internet danh cho hoc sinh phd tao phi hop yéu; m]]] _’yc< hoach gido duc trung hoc phé thong; cé
thong. Theo ddi, chi dao chuyén mdn v&i nhiém ng_ag c."gm kién thirc phd théng vé chinh tri, kinh té,
mbt s6 truomg THPT theo su phin cdng vu duge bl hoa, x@ héi lién quan dén gido duc
ciia phong. giao trung hoc phd théng.
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Ngach Trinh dg :
AT R W T p i chuyén Yéu ciu ditu
M0 ta cong vige cua vi tri viee lam | cong chire ;o) Kieén khie Khung ning lre
toi thiéu s :
nghiép vu
- Hudmg dén to chire thue hién cong téc - Nang lye nghién ci, tong hop, phan
nghién ciru khoa hoc todn nganh; tich, danh gia. thuyét phuc, t4 chirc I:ﬂén
khai cong vigc va giai quyét cdc van dé
phat sinh, xir Iy cée tinh hudng thude linh
vire durge giao.
- Nang lyc, kha nang lam viée doe lap
hoic phdi hop theo nhom.
5 Phong Quén Iy chit lwgng
Nhém kinh
14.1 | dao, quan Iy,
diéu hanh q
) : B b ede. | - Nang lyc tham muru, phu trach to ‘chﬁ':;
Tham muu va t6 chic cac |101 dung vé & b ik thuc hién coéng tic thudc pham vi linh
cOng tac thi, cong tac tu}'en sinh ctﬂu T6t nghiép ykié:n dlz‘;i voi | Y¥€ duge phin cong, quan ly va cac cong
cap hoc; cac ky danh gid quoc gia, quo-: dai hoe trér chie diseil tac khac thude chirc niang, nhiém vu cia
té; cong tac xdy dung trudmg dat chudn lén mét Truém phong. )
quﬁc gia; kiém dinh chat luong gido trong cic bl ﬂfm - Néng luc quan 1y, diéu hanh, nghién
duc; xdy dung ngén hang céu hoi lam nganh, I:w di%h co ciru, tfmg hop. phin tich. danh gia, thuyét
Triromg co s0 xdy dung dé thi, dé kiém tra khao chuyén 9 hiig :;hj phuc 10 chirc trién khai céng viéc va giai
14.1.3 | phong Quan | sat dinh ky: cdng tic quan Iy va cip CV nganh: Su N ":}m. ngﬁ tin qu:fet céic vin dé phét sinh, xir Iy cc tinh
Iy chat lugng | phat van bing chimg chi; cong tac cai pham, Quan g ljmc‘%ré‘ hudng thugc Iinh vire quan ly ciia phong.
cich hénh chinh, thanh tra, kiém tra va ly gido duc hi - Ning lye, kha ndng lam viéc doc lap
giai quyét don thy khiéu kién lién quan hodc e . | hodc phéi hop theo nhom,
dén hoat dong cua Phong. ) chuyén qjﬁ‘gﬂ};heﬂa - Ning lue tham muu, t6 chire thic hién
Theo d6i, chi dao chuyén mon mot so nganh dao I cac chu trrong, chinh sach cia Pang va
mén hoe, chuyén nganh thuée nhém tao phit hop HFE“;‘;‘];S“E‘H Nhi nuée; hoach dinh chién luoe, chinh
nganh dao tao giao vién. E?:n s lgn sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,

ké hoach, dé an, 16 chire, quén 1y, giam sat.
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14.1.6

Trinh dd
M3 ti cb 5 i vi tri vige B .Ngwi:l. chuyén Yéu céu diéu Kh
ta cong viée cua vi tri viée Iam eong chire b, kign khie ung ning lye
toi thieu e
nghiép vu

- Tham muu cde ndi dung vé céng tic

thi, tuyén sinh va (mg dung CNTT;

tham muu cac chuong trinh kiém tra

danh gid theo dién rong, chuong trinh

danh gid Quéc té PISA, PASEC; dbi

méi kiém tra trong trudmg phd théng.

Téng hop danh gia két qua cdng tac - Naing lye tham muu, phy trich td chirc,

thuje linh vwe quan 1y theo dinh ki. Tot nghiép | Dém béo cée | thye hién cong tic thuge pham vi linh

Quan Iy co s& vit chit, thiét bi ki thuat dai hoc tr¢ | yéu cau, dicu | vue dugc phén cong, quan ly va cic cong

cua phong. Phu trach cong tac tng dung 1én mot kién dbi v | tdc khac thude chic nang, nhiém vu cua

CNTT trong linh vue KT&KDCLGD. trong cac chirc danh | phong.

- Tham muru edc ndi dung vé cong téc nganh, Trrémg - Nang lyc quan ly, diéu hanh, nghién

Kiém dinh chat luong gido duc; con chuyén phong theo | ciru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
Pho . tde xdy dumg trudbng mam non. phd nganh: Su | quy dinh. Cé | phuc, t& chirc trién khai cong viée va giai

0 Trudmg a 2 . g ; ; ) VY - Tl % ARt

ol Oudn tl}ong 'dat chuan quoc gia. Phun trach cv pl?ast_}? Quan chlfng chl_ qu}!ct cac :!anﬁde phat 511.111. Xir !y cdc tinh
19 chat lrong | CON8 tac xdy dung ngén hang ciu hoi 1y gido duc | ngoai ngir, tin | hudng thudc lIinh vire quan Iy cha phong.
Y "€ | 1am co so xay dung dé thi, dé kiém wa hodc hocva |- Nang lue, kha nang lam viée doc lap

khao sat chat lugng dinh ky. Cong tac chuyén nghiép vu | hoiic phbi hop theo nhom.

cdi cdch hanh chinh, phap ché cua nganh dao | quanly nha |- Ning lwe tham muu, 6 chite thue hién

phong va kiém duyét van ban trinh ldnh tao phu hop nudc theo | cac chu trwrong, chinh sach cia Pang va

dao S& ky ban hanh do cén bd. céng viri nhiém yéu cdu clia | Nha nuédce; hoach dinh chién luoc, chinh

chirc trong phong tham muu soan thao. vuduoc | ngach chuyén | sich; xay dung chwong trinh, quy hoach,

- Quan ly céng tac lién két dao tao theo giao viéntrd 1én | ké hoach, dé én, 16 chirc, quan ly, gidm

phan cép, hoat ddng kinh doanh dich vu
tu van du hoc; cong tac hop tac quoc te;
cOng tac dao tao nguon nhén lyce;

- Tham muru vé cong téc tuyén sinh dai
hoc hé chinh quy, cao ddng nhém nganh
dao tao gido vién hé chinh quy.

sat.
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14.2.6

Sicarh Trinh d3
® WA
M ta cong viéc ciia vj tri viée lam cong chirc cl]:lug:n YE}A&:hil:u Khung nang lye
téi thiéu iy =
nghi¢p vu
- Nang lyc tham muru, t6 chire, thue hién
cdng tée thude Iinh vire dtrqc giao.
- Nghién ciru, am hiéu vé quan ly nha
nuére: nam vimg cdc quy dinh cua phap
luat co lién quan vé cong tac quy hoach,
Tét nohi xay dyng ké hoach va t6 chire trién khai
du‘ 1111 gcfg Bédm béo cac ké hoach phat trién gido duc chuyén
] ?Ién ?n& ; yéu ciq, dicu nﬁhiép; nﬁjh'nli viing chuong trinh gido duc
- Tham muu xdy dymg ké hoach dao tao, o kién doi vai | chuyén nghigp. 1
td chire thuc hién cOng tac tuyén sinh, u:nfn;.ac ngach chuyén | - C6 ning lgyc chi dao, trién khai thyuc
quén ly céc 16p déo tgo theo dia chi sir quyén vién} theo quy | hién chuong trinh gido duc chuyen
dung: theo dai cong tic dao tao ngudn nganh: Sur dinh, Co nghiép phu hop voi d6i tugng va didu
Quan 1y %iﬁu nhén lie. : e shem, Ouin cht_mg shl_ k;én t%mt_:‘te ::lm:a !::htrErng, 1ch1 ’da_a{?. hl.l'(.l]lg
duc chuyén - Tham muru huéng dén thue hién cong cv ¥ gido duc ngoai ngilt, tin | dén va gitp d& can bd quan ly, gido vién,
nghiép té&c tuyénr sinh dai h.:_:.f: hé chi1'1]'1 quy, cao o J hoc vi nhin vién thyc hién chuong trinh, ke
dang nhém nganh dao tao gido vién hé dhityth nghi¢p vu | hoach gido duc chuyén nghiép: co kién
chinh quy; tham gia chi dao day hoc nginh %o quéan Iy nha | thic pho théng vé chinh tri, kinh t&, vin
mot s6 mon hoc, chuyén nganh thude ta0 phil B nuoc theo héa, xd& hoi lién quan dén gido duc
nhom nganh dao tao gido vién. vﬁp nl‘ué;p yéucau cta | chuyén nghiép. ‘
i it ngach chuyén | - Nang luc nghién cin, tﬁng hep, phin
.gian- vién tro lén | tich, danh gli thuyét phuc, 1:0 chirc. tm:n

khai cong vigc va giai quyct chc van dé
phét sinh, xir 1¥ cdc tinh hudng thudc Iinh
vire duge giao.

- Nang lue, kha nang lam viéc doc lap
hoiic phéi hop theo nhém.
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14.2.9

Quan ly khao
thi va kiém
dinh chét
Iromg

Trinh dd
Ngpch chuyén Yéu céu didu
M& ta cbng viée ciia vi tri vige lam | céng chire m}’ Wit L Khung niing lwc
ti thidu il -
nghiép vu
j Tham muru huéng dan, chi dao cOng téc

thi chon hoc sinh gioi, thi tuyén smh thi
nghé phd théng, thi THPT quoc gia.
Tham gia t0 chire, diéu hanh cac ho_sgt
dong thi hoc smh gm: cdp tinh, cap
qucu: p:,la thi nghe pho thong, thi THPT
quéc gia; tong hop, bdo cio két qua cac ' e ] . ..
ky thi véi Gidm dbc Sé va véi co quan Tot nghiép | Dam bao céc caantgéciﬁuﬁc Hnll? itgu?cuci!a?uc hign
quan 1y cap trén. Tham gia xdy dimg dai hoc trér | yéu céu, diéu | - Ni’hién s as Bt b guﬁ.m' I nha
gioi han chuong trinh, ngan hang cau lenmot | kiénddivei | ETEL < i“m e v Ak el ik
hoi. dé thi dé& xuft cua cdc mon trong trong cac chirc danh ludt 1::1.’13. ool 6 ]iég yuaﬂ o cﬁnp taz
cde ky thi theo quy ché va hudng dan nganh, Truémg kfm thi végk]. im dinh ch?ﬁt] g
thi. Huéng dan, chi dao cong tac kiém chuyen | phongtheo | o'l T TLEIE S Lo
tra, danh gid theo cdc chuong trinh danh nganh: Su | quy dinh. C6 | .. e e 8 S b g ]’ic
T R Ty : . : .| hién cong tac khao thi va kiém dinh chat
gia Quoc gia, Quoc t€. Tham muu cong pham, Quan | chimg chi 7 i e % G
L A x - = CvV o 5 .| luong phu hop vai doi tugng va diéu kién
tac kiem dinh chat lugng, hudng dan, ly gido duc | ngoai ngiy, tin ittt A Bliain
chi dgo cOng téc tu danh gia chat lugng hodc hoc va ) ;"rqcan llmpn hia SD ciru, thng h hén
gido duc doi véi Mam non, pho thong chuyén nghiép vu & & g hop. p

. . . . ; ; in v nha | tich, dénh gid, thuyét phuc, 16 chuc trién
va GDTX; cong tac xay dyng trudng nganh dao | quan ly nha Migt cling viec v3 gil quyét cac vin dé
dat chuan quoc gia. Tham mumu cong tic tao phit hop | nudce theo Bkt ik, % 19 che Giskt hubng thabe 1k
kiém tra danh gid ngoai céc co s giérm v6inhiém | yéuchucoa |P i iaoy o £ 1
duc, cong nhan trutmg dat chuin quoc vu duge ngach chuyén furj r.;r! & kh ang 13 ‘e doe 14
gia; lung hop hé so. tham muu vdi giao vién trér 1én Wiy DR DELE ATV Com A

Giam ddc S& ban hanh Qu}ret dinh cong
nhén dat tiéu chuén kiém dinh theo céc
c;ip do. T&ng hop hd so, xdy dymg vén
ban tham muu v&i Uy ban nhén dén tinh
ban hanh Quyét dinh cong nhén dat tiéu
chuan kiem dinh.

hodc phéi hgp theo nhém.
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Neach Trinh dé
ATk chuyén | Yéu ciu diéu
cong chie . P Khung niing lue
Ay mon, kién khac
tii thiéu i
nghiép vu
- Nang lyc tham muu, phu trich 6 chic,
&t nehié bam bédo céc | thue hién cong tac thuge pham vi linh
dai hg : rf; yéu cau. diéu | vyc duge phan cong, quan ly va cac cong
P ; g e kién d6i voi | tac khac thuge chirc nang, nhiém vu cua
Tham muu v€ cong tic ke hoach - tai lén mot chircdamh | phong
Eh];l;fma] ngéﬂh’ e d:f Chm}f Saghé e mnﬁ;ac Trudmg - Néng lire quan ly, diéu hanh, nghién
%g A hgla : a}rh & ungé RE. 40 dan, HE iy phong theo | ciru, tong hop, p]:lan tich, danh gaa, thuyéet
Truéng v a;:’ q;y s 1 P ; tn 5 gl]' h“mf cantgr'c;é quy dinh. Cé | phuc, t chie trwn khai céng viée va gidi
phong Ké R TOBEL TAE B P TN 5 e chimg chi | quyét céc véin dé phat sinh, xir Iy céc tinh
14.1.3 - tham muu xdy dyng ké hoach kinh phi Ccv todn, Tai R A
hoach - Tai 3 anh ki hoach v dii fie K chinh, Sy | neoai ngl. tin | hudng thude linh vire quan 1y cua phong.
chinh R PEAIS, S TR FON, SO g 2t hoc va - Nang lwe, khd ning lam viée doc lap
nam, trung han va dai hgn; xdy dung ké pham, Quan nghibang. | ioiphsi lop oo uhidm
hoach mua siam sach, thiét bi; chi dao Iy gido duc et l}' b | biﬁng o A tf!: i s hidn
cling tic tong hop; fuet bl o 54 vt hﬂéf nudc theo | cic chu m.mng chinh sach cia Dang va
vt chit, nguon luc déu t cho gido dye. e éucduciia | Nha nuéc; hoach dinh chién luge, chinh
nganh dao | 8 e e
s i T ngach chuyén | sach; xay dung chtmng. trinh, quy hoach,
WOPIUROP | (ien rorlén | ké hoach, dé an, td chirc, quan ly,
giam sat. ]
- Tham muu cong tac quan Iy tai chinh: Tot nghi¢p | Pam bao cdc | - Néng lyc tham muru, phuy trach 16 chirc,
Hudmg dén, kiém tra, -::hl dao cdc co so dai hoc trdr | yéu céu, diéu | thue hién cbng tic thudc pham vi linh
Pho Truomg | gido duc thuc hién ché do tai chinh, cac lén mot kién ddi véi | vuc duge phin céng, quan 1y va céc cong
14.16 phong Ké chuong trinh boi dudmg nghiép vu co cv trong cac chire danh | tdc khéc thudc chirc ndng, nhiém vu cua
" | hoach - Tai lién quan; ké toan thanh toan mot sO : nganh, Trudmg phong.
chinh chuong trinh, dy an. Tryc tiép theo doi chuyén phong theo | - Nang luc quéan ly, diéu hanh, nghién
vé ché do chinh séch doi véi hoc sinh. nganh: Ké | quy dinh. Co | ciru, tong hop, phin tich, danh gia, thuyet
Theo doi cong tac xd hoi hod gido duc, todn, Tai chimg chi | phue, t chirc trién khai cong viée va giai |
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Nggch Trinh d§
M ti cong vige ciia vi frivige lam | cngchire | hoo | YR “al':h';'é“ Khung niing lye
téi thiéu v o Tk
nghiép vu
Chuong trinh muc tiéu qué‘oc gia giam chinh, Su | ngoai ngit, tin | quyét cdc vin dé phat sinh, xir ly cic tinh
nghéo bén vimg thujc linh vye gido pham, Quién hoc va hudng thudc linh vire quan 1y cia phong.
duc; cdc chuong trinh, dy 4n déu tur cho ly gido duc nghiép vu | - Ning luc, kha nang lam viéc doc lap
giao duc vé linh vuc xdy dung co ban. hoac quan ly nha | hoiic phéi hop theo nhom.
Cong tic xiy dung co ban: Trién khai chuyén nuée theo | - Ning lyc tham mu, 16 chire thue hién
chudn bj dau fu thyuc hién déu tir, cong nganh ddo | yéucducha |cdc chu truong, chinh sich cua Pang va
tac quan ly du an, kiém sodt cdc trinh tu tao phil hop | ngach chuyén | Nha nuée: hoach dinh chién luge, chinh
thit tuc vé xay dung co ban. vién tr 1én | sach; xdy dyng chuong trinh, quy hoach,
- Tham muu thuc hién linh vue ké ké hoach, d& 4n, t6 chirc, quan 1y, gidm
hoach, thong ké, cu thé: Cong tdc quy sdt.
hoach, ké hoach phét trién gido duc,
cong tac thong k&, quan ly co ¢ vat
chit - thiét b tm'ong hoe. True tiép theo
dsi, tdng hop két qua thuc hién cdc
chwong trinh ddi mai gido duc, cic ké
hoach, dé an, dy an phat trién gido duc.
Theo doi vé xdy dung truomg hoc dat
chuin Quoc gia, Chuong trinh néng
thén méi; chuong trinh hop tic véi cac
tinh, t6 chirc quédc té. Tong hop, bio cdo
ctia phong KHTC.
Nhom
142 | chuyén mon,
nghiép vu ] R
Ké toan tong hop, ké todn theo ddi chi Tét nghiép | Pam bdo cdc | - Nang lue tham mun, t6 chire, thue hién
chung sy nghiép nganh; theo déi tai dai hoc trdr | yéu cau, diéu | céng tée thude linh vire duge giao.
e 1 432 khoén vang lai, quy viing cao, ké toin lén m@t kién d6ivai |- C6 ning lyc chi dao, h'lén khai thyc
14.2.10 hi nh-gé i cbng doan co quan S&, theo d&i va phu CV trong cac chirc danh | hién cong téc tai chinh-ké toan phl hgp
v trich cong téc ti chinh ctia khéi tnre nganh, Truémg | véi dbi twong va didu kién thue té
thuge Sé&. Ké toin cdc Chuong trinh chuyén phong theo | dia phuong.
muc tiéu, cic dé an, dur 4an; theo dbi va nganh: quy dinh.
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Ngach Trink 4§ i 3
Mt b e T L L chuyén Yéu cau dicu =
o ti cong vige caa vj tri vigec lam | cong chirc Fs : . Khung nang hre
tdi thidu | . Wi Khbe
nghiép vu
| phu trach ché d6 chinh sich ddi véi hoc K& toan, Tai | C6 chimg chi | - Nghién ciru, am hiéu vé quin 1y nha
sinh; theo ddi va phy trach cong tac tai chinh, Sur | ngoai ngf, tin | nudc; nim vimg cic quy dinh cua phap
chinh ciia khdi phong GD&DT; ké todn pham, Quan hoec va ludt, cta nganh co lién quan vé cong tac
co quan S& Gido duc va Dio tao. Ké Iy gido duc | nghiépvu | tai chinh-ké toan; hiéu biét siu réng vé
todn céc cong trinh xay dyng co han ké hoac quén ly nha chién luwoe: hoach dinh, k& hoach, tai
toan kinh phi mua sim séach, thiét bi chuyén nuwée theo | chinh, ngfin sach phéat trién sy nghiép
truomg hoc; theo ddi kinh phi ctr tuyén, nganh dio | yéucducua | gido duc.
dao tao lién két. tao phtt hop | ngach chuyén | - Nang luc nghién ctru, mng hop, phan
vl linh vire | vién tré [én | tich, ddnh gid, thuyét phuc, 10 chire trién
duge giao khai cong viéc va giai quyct cdc van dé
phét sinh, xir 1y céc tinh hudng thudc linh
vure duge giao.
- Nang luc, kha ndng lam viée ddc ldp
hodc phoi hgp theo nhém.
Tham muu, thyc hign cong tiac quy Tot nghiép Dam bao chc - Naing luc tham muru, t6 chire, thue hién
hoach, ké hoach phat trién GD&DT. dai hoc tré 'éalir:::i didu cong tac thude linh Ve duge giao.
True t1ép xdy dung quy hoach, cac dé 1én mot :"k.d d“,’:‘. - | - Nghién cinu, am hiéu vé quan 1y nha nuoc;
4n, ké hoach phat trién GD&DT cia trong céc ]? 3;;;1 ndm vimg cic quy dinh cua phap ludt,
nganh; phu trach hé théng Théng tin nganh, CTUGY cita nganh 6 lién quan vé cong tdc quy
quan ly hoc sinh; theo d&i xdy dung chuyén h.rm;f' hoach, ké hoach, thong ké; hiéu biét sau
trwong dat chudn Qudc gia; Chuong nganh: Ké | P ugignh eg‘ rong vé chién luge; hoach dinh, quy hoach,
Quanlyké | trinh néng thén méi; phu trich k§ thuét ton, Tai q“”h, : Emn ké hoach phét trién sy nghiép gido duc.
14.2.11 | hoach-théng | céc cude hop trye tuyén;. Tham muu, cv chinh, Su CmE el | _ ¢ nang lye chi dao, trién khai thye
ké thue hién cong tac thfing ké, co s& vit pham. Quan ngoﬁ -y R hién cong téc quy hﬁa-::h ké hoach, théng
chit, sach thiét bi trudmg hoc: ké hoach Iy gido duc t?ﬁ s ké phu hop vai déi tong va diéu kién
dAu tu co sé vat cht, mua sim thiét bi: hoiic ngén TP :L"a thuc té dia phuong.
theo ddi cac du an, chuong trinh déu tr chuyén o 3:]1 - Nang lyc nghién cir, tﬁng heop, phan
cho gido duc. Téng hop béo cio lién nginhdao | 05 %Y | tich, danh gia, thuyét phyc, 1o chirc trién
quan dén dau tr vén nude ngoai NGO, tao phi hop ycu}fa 11'1 U8 | khai cong vige va giai quyét cac vin dé
FDL..: tham muu cdng tac trién khai v6i ITnh vz | MBACH CIUYER | st sinh, xir Iy cac tinh huéng thudc linh
chudn bi d4u tu, thuc hién déu tu, quan duoe giao wifn tox Joa vue duge giao.
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Ngach | Trinhdd
M ta cong viée cua vi tri viée lam | cdng chire c:]n?:“ chliléf:h?fu Khung ning luc
tbi thicu i *
nghi¢p vu
!l Iy dr én cic cong trinh XDCB; tong - Ning lyc, kha ning lam viée dgc lap
hurp ké hoach sir dung dét ctia cdc co s& hodc phoi hgp theo nhém.
gido dyc; phu trach chung cong tac k¥
e thudt cua cde cong trinh XDCB.
7 Phnng Té chirc cin bd
Nhom linh
14.1 dao, quan 1y,
ditu hinh
- Tham nuuru cong tac ra soat, xdy dung,
A A - o E .
50 &g quy B, .bm jﬁugm’ e Tot nghiép - Ning luc tham muu, phy trich 6 chirc,
s éln ?quifg g& P].101hhqp \am dai hoe trd | 420 cac | thue hién cong téc thude pham vi linh
et Ui il s g lén mot &u cau. didu | vue duge phan cong, quan 1y va cic cong
tac xir Iy ky ludt. Cong tac quy hoach, wongchic | 5 e | e : 38 2
& ¢ kién déi véi | tdc khéc thude chirc ning, nhiém vu cia
ké hoach phat trién d6i ngii CBQL, GV, nganh, ; dagh | phong.
' chire
g:;cm;g L.::: y C{iingt;:cd;fh ca;hx P “P“Yjé“ Trudmg - Nang luc quan ly. diéu hanh, nghién
loai trromg ;ha cho s 5 tru?lhuﬁetg i‘ﬁﬁm Qi:n phong theo | ciu, tong hop, phén tich, dénh gia, thuyet
Truémg cﬁ}lg tac thanh tra, kiém tra cﬁ.ng tac tb IIJ‘? iérn duc. | T dinh. Cé | phuc. th chire trien khai cong viée va gidi
2 b cin b thire hign ohis .45 ohilah YE = | chimgchi |quyétcéc vén d& phat sinh, xir Iy céc tinh
14.1.3 | phong To S R S K I, R Cv Lt Quin ngoai ngit, tin | hudng thude linh vue quan 1y ciia phong.
chire can by | Sich va giai quyct don thu khicu kién tri nhan luc, 4 a S R i
lién quan den linh vue TCCB. Hanh chinh \ I?izvvu I.mamié}rﬁ’ ﬂ‘: n{:&g' am viee doc lap
- Tham muu céng tic gido duc_chinh hoiic u%nlpnha f PORLINR o Tidm. i s 1
gﬁf e R lﬁﬂfgp yéucducla | Nha nude; hoach dinh chién huge, chinh
5i v Prrspe b vie S ngach chuyén | sach; xay dung chuong trinh, quy hoach,
doi véi cdn bd, gido vién, nhin vién v nhiém vién tréy Ién
trong toan nganh. vu duoc ké hoach, dé 4n, to chic, quan Iy,

giao

giam sat.
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14.1.6

Neach Trinh d§ _
M@ ti cong viée cia vi tri vige lim | céng chire chuyén | Yéu cu ditu Khung niing lye
tbi thiéu e g khide
nghiép vy

Tham muu cong tac thanh lép, chia

tach, sap nhap, giai thé, 16 chirc lai cac

dom vi, co s& gido due (ké ca ngodi cong

lap) thudc khdi chuyén nghiép, khdi

trung tim, phd thong, mam non. Cong

tac quy hoach, b6 nhiém, diéu dong, Tét nehié _

luén chuyén, mién nhiém can bd. Panh dai hj:: ug - Nang luc tham muru, phu trach to chirc,

gid. phin loai cong chire S&, nha gido, L8 viadit Dam béo céc | thye hién cdng tic thujc pham vi linh

lao ddng, nhan vién hang nim. Cong tac $ yéu ciu, diéu | vue duoc phin céng, quan ly va cac cong

thdm dinh tiéu chuén chinh tri, 1 lich trong ']:f‘“ kién dbi voi | tac khac thuge chirc ning. nhiém vu cia

can bé, cong chirc. K& khai tai san thu iy chirc danh | phong.

nhap, quin 1y hd so cong chire, CBQL “Eg Truong |- Nang lyc quan 1y, diéu hanh, nghién

don vi true thude. Cong téc bdi dudmg Illlg Q * phong theo | eiru, lﬁng hop, phén tich, danh gia, thuyét
Phié Trudmg CE?QL _tmifn_ ngénh {Eﬁng‘téx: bao vé f}.}ﬁﬂ dl:;n quy fiinh. (;ﬁ phuc, i) chuc tnén khai cong viéc va giai
phong T chn{nh tri ngi bg’,rbx mit nha, mrmi. (guy cv Ludt, Q uan Chl:mg Chli quyét cac van dé phat sinh, xir ly céc tinh
chifoe chin b ché phoi hop véi Cong an tinh vé cong i nh!ﬁn o ngoai ngi, tin | hudng thude linh vire quan 1y ciia phong.

a tac dam bfl.? an nin_h trit tu. Cong téc Hanh chi nh? hoc va - Ning ,luc, kha ning lam viéc doc lap

lién quan dén yéu 16 ngudi nude ngoai, Ik nghiép vu | hodc phoi hop theo nhom.

quan Iy hg chieu cong vu. Tham muu i quan ly nha | - Nang lyc tham muu, t0 chire thye hign

vige tuyen dung, sit dung, quan Iy cong cﬁ ?jr; nuce theo | cde chu truong, chinh séch cua Dang va

chitc, vién chirc khéi truc thude va toan b | Yéuchucia |Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh

nganh, xiy dung dé an vi tri viéc lam, i é_p nh"gp ngach chuyén | sich; xdy dyng chwong trinh, quy hoach,

khung ning lyc theo vi tri viée lam, e 5 €M vigntro 1én | ké hoach, dé én, té chirc, quan ly, gidm

Tham muru trién khai ché dé chinh sich ""-‘gia'jf’“ sét.

débi vei CB, CC, VC, tham gia cac doan
thanh tra, kiém tra tinh hinh thue hién
¢ong tic To chirc can b tai cac dom vi,
thuc hién ché do chinh sach va giai
quyét don thu khiéu kién lién quan dén
linh vie TCCB.
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Trinh d§
Ngach chuyén Yéu ciu didu
M ta cong viée cua vi tri viée lam i::::gI I;::;T: siiin, kién khée Khung ning luc
nghigp vy
£ ; - Niing lyc tham muru, té chirc, thuc hién
?j—;t ;;l g{]:;f_g cong tac thude linh vire dugie giao.
ién?‘nﬁt Dam bao cdc | - Nghién ciru, am hiéu vé quan Iy nha
T yéu cu, dieu | nuéc; nim vimg cic quy dinh cta phap
e‘%nh kién doi voi | ludt. cia nganh co lién quan vé cong tac
Pham o -t Tk b e vl :fuyéé chirc danh | 16 chic - bién ché; hiéu biét sau rong vé
dung, sir dl,;ng ddi ngll edn bg cong cﬁl'm nganh: Su Traomg chng léF o Ehlm h(j."ma]fi bié[} ch,e, cle
cic phong sl mén tméc So. vidn pham, Quin phé;g thfoé ;hnﬁl:h Each éfl Elt‘l!‘l gfal}ublclap che; cac quy
Quan Iy to chirc todn nganh. Tham muu cong tac ly gido due, qt::']; u-;;h ch{]: _!C;E;:]ug llI!; ‘:htln;;:c ;Eg“ e —
14.2.12 | chirc - bién cdi cach thh tuc hanh chinh, to chirc bo cv Ludt, Quan i nsh tin | Hitn chng the 15 chi * i:. b h e
ché médy cic don vi thude; truc tiép phu tri nhén lyc, | "E°* NE% tm l,é.n . A a0 2
trach, thng hop phin mém quan 1 cén Hiink chinh e v véi ddi tugng va dicu kign thyc (¢ dia
b3 (PMIS) todn nganh. Tham muu gitip hodic “gh"i’?nﬁa P];g”“g G kin ——
viéc cdc ban chi dao ctia nganh chuyén qual:l Y - Ning lyc nghién cwn, tong P P
: ) neanh dio nuge theo | tich, danh gia, t_hu}rét phuc o chu*c trién
tﬂE hith yéucducia | khai cong viée va giai quyét cac van dé
;.rdrip nhiér? ngach chuyén | phét sinh, xir Iy céc tinh huong thugc Iinh
e vién tror 1én | vye duge giao.
‘"-Jiaﬂ- - Ning lyc, kha ning lam viée doc lap
8 hodic phéi hop theo nhom.
; % s Tét nghiép | Dam bao cac | - Nang lue tham munu, to chite, thuc hién
Tilam o c'ﬁn.g. mc_daﬂ. o, hE:I dl@}g dai hoc tr&r | yéu clu, diéu | cong téc thudc linh vuc duge giao.
ning chuan dji ngl cbng chire, vién R ; T = é ol .
chirc nginh GD&BT, Tham mm; thire 1én mot kién doi v&i | - Co ning luc chi dao, trién khai thuc
14.2.13 Quan 1y nhin Wiln chifith shicly thih -i&n bigi bl ohd cv trong cic chirc danh | hign cong tac nhan sy va dji ngu phu hop
- sir va doi ngii R i nganh, Trirémg voi dbi tuong va diéu kién thue té
dd nghi huru, nghi théi viéc ngay doi vai
4 A , Y E chuyén phong theo | dia phuong.
cong chire, vién chire don vi true thude i h Nine hre. khd ning 1am vide ddc 14
Sé GD&PT s GRUAIBE. | = S S, A e 000 19
. Surpham, | Co chimg chi | hodc phoi hgp theo nhom.
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Nggch | Trnhdd | "
M ti chng vige cila vi tré vige im | cdng chie “i“g.:“ T Khung nang lyc
toi thién e :
nghi¢p vu
Quan ly ngoai nglr, |- Nghién ciu, am hicéu vé quan ly nha
gido due, tinhocva | nude: nam vimg cic quy dinh cia phap
Luét, Quan nghigp vu | ludt, ciia nginh c0 lién quan vé cong tac
tri nhan luc, | quanly nhd | nhin sy va di ngi: hiéu biét sau rong vé
Hanh chinh nuwée theo | cong tac to g:.huu: bo may, bién ché, cac
hoiic yéu cAucia | chinh sach v€ tinh gian bién ché; cac quy
chuyén ngach chuyén | dinh vé quan 1y vi tri viéc lam,
nganh ddo | viéntré lén | - Néang luc nghién ciru, tong hop, phén
tao phi hop tich, danh gia, thuy&t phuc t6 chire trién
v nhigm khai cong viéc va giai qu;-,fél céc vin dé
vu duge phat sinh, xir Iy cdc tinh hunng thuge linh
giao vue duge giao.
8 Thanh tra Sé
Nhém linh
14.1 | dao, quin ly,
di¢u hanh
Phu triach chung, chiu trach nhiém quan Tot nghiép | Dam bao cac | - Nang lyc tham muu, phu trich 10 chirc,
Iy cong chire thude Thanh tra So. Phu dai hoc trér | yéu cdu, didu | thue hién cong téc thude pham vi linh
trich eéng tac thanh tra chuyén ngénh; lén mdt kién dbi véi | vire duoe phan cong, quan 1y va céc cong
thanh tra hanh chinh. Phu trdch cdng tac trong céc chirc danh | tac khac thudc chirc ndng, nhiém vu cua
thanh tra, kiém tra, xac minh vin bing nganh, Chanh Thanh | Thanh tra So.
chimg chi, Phu trach viéc boi duéng chuyén tra Sotheo |- Niing lyc quan ly, diéu hanh, nghién
14.1.3 Chanh Thanh | nghiép vu chuyén mén cho can bg TV nganh: quy dinh. C6 | ciru, tﬁng hop. phén tich, danh gia, (huyét
G tra Thanh tra S¢. Tham gia thire hién viée Sur pham, chimg chi | phuc, 10 chic trién khai cong viéc va giai
xir ly don thu; giai quyét khicu nai, 10 Quanly | ngoai ngi, tin | quyét cac van dé phat sinh, xir Iy cic tinh
cdo. gido duc, hoc va huéng thude linh vire quan 1y ctia Thanh
Ludt, Quan nghiép vu | tra S&.
Iy nhi nuée, | quan ly nha | - Nang Iue, khd nang lam vige doc lép
Hanh chinh | nuéc theo | hodic phdi hop theo nhém. Lam Trudng
hoiic yéu cdu ciia | doan thanh tra.
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céng tic thanh tra; theo dai khoi cic
Phong GD&DT.

Ngach Trinh 0 3 3
Mt el vite cnviie vige i | ebugobke | Sen | Yéncindicn Khung ning lye
g viée cua vi tri viée 1g chire bn, Kién khic ung nang ly
tbi thiéu nghiép vy x
chuyén ngach Thanh | - Nang luc tham muru, té chic thye hién
nganh dao tra vién va | cdc chi truong, chinh sich cua Dang va
tao phit hgp | tuong dwong | Nha nuée; hoach dinh chién lege. chinh
véri nhiém tra Ién sach; xdy dyng chuong ftrinh, quy hoach,
vu durge ké hoach, dé an, 16 chic, quan ly,
giao giam sat.
Tham muu cong tac thanh tra thi, cong
tdc phap che, cai cach hanh chinh; thyuc ‘
hién viéc thanh tra hanh chinh, thanh tra Tét nehis - Nang lyc tham muru, phuy trach to chire,
chuyén nganh, kiém tra, xdc minh vin d:i ;1 ghi tfl,: Pém bao cac | thue hién cong tic thude pham vi linh
béng chimg chi, kiém tra lién két dao im?ﬁ* t“ yéu cu, didu | vire duge phén cong, quin ly va cde cong
tao, cap chimg chi: céng téc kiém tra tc A kién d6i voi | tac khéc thude chiic néng. nhidém vu cta
viée thue hién Quy ché din chu: phong rong ff“ chitc danh | Thanh tra Sé.
cl'féng tham nhiing, lang phi, thyc hanh :fjn ’ Chénh Thanh | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
tiét kiém cdc quy dinh vé& cong khai, ? nlf?g tra Sé theo | ciru, tong hop, phén tich, danh gia. thuyét
minh bach. Tham gia kiém tra thuc hién I}ﬁl 70 quy dinh. Co | phuc, td chl.frc trién khai cong viéc va giai
cac quy dinh trong viéc bao dam cac }13-, T ?iuan chimgchi | quy¢t cac vén d¢ phat sinh, xir Iy cdc tinh
1416 |PhoChanh | diéu kién thanh 13p truimg, co so gido | L" ui'f‘au:i ngoai ngi, tin | huong thude linh vue quan 1y cia Thanh
©"" | Thanh tra duc, hoat dong gido dyc, mo nganh dao ¥ h,:l R hoc va tra 8&.
tao, hoat dong tu van du hoc, hoat dong El;lh . . | nghiépva |- Nang luc, kha nang lam viéc doc lép
chinh % el a i p ) ,
glan duc cia cdc co s¢ g,1a0 duc ¢6 yéu hodic quan 1y nha | hoac phoi hep theo nhém. Lam Truémg
16 nude ngoai. Thye hién viée tlep cong chuaén nude theo doan thanh tra. .
dan; xir ly dom thu; giai quyét khiéu nai, . a]]l::r dio yéu cdu cia |- Néang lyc tham mur, 16 chite thye higén
16 cdo thude linh vuc phin cong; tham 5 hith ngach Thanh | cac chu truong, chinh sach clia Pang va
gia thyc hién cac cuge kiém tra theo chi wop nll;ljéw traviénva |Nhi nuéc; hoach dinh chién luge,
dao cua Giam déc So. Tong hop, xdy v P L tuong dwong | chinh sdch: xdy dung chwong trinh, quy
dung van ban huéng din, bio co vé ""gi;f“ trolén | hoach, ké hoach, dé an. té chirc, quan 1y,

giam sat.
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diéu hanh

N Trinh d§

gach 5 e Y

M i chugvikccinvitiivielam | congehie | MOY™R | Yeu caudita Khung niing lyre

- ¥ At miin, kién khic
tdi thiéu . *

nghigp vu

Tot nghiégp | Pam bao cac
Thuc hién viéc xdy dung va trién khai dai hoc trér | yéu cdu, diéu
ké hoach thanh tra; tham gia cac cudc 1€n mot kién doi vai
thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén trong cic | ngach Thanh | - Nang lyc tham muu, t6 chire, thue hién
nganh, thanh tra tdi chinh va thanh tra nganh, tra vién hofic | cong tic thudc Iinh vie duge giao.
céc ndi dung lién quan dén viée quén ly chuyén | tuong dwong | - Nang Iy kiém tra, thanh tra; cdng tdc
tai chinh. tai san. ché d¢ chinh sach; nganh: Sur theo quy tlep cnng dan, gidi quyét don thu, khiéu
céng tac thanh tra, kiém tra thyc hién pham, Quan dinh, Co nai, t& cdo; cong tic phong chéng tham
Ludt Thue hanh tiét kiém, chéng lang Iy gido dyc, | chimgchi | nhiing.

14.2.14 | Thanh tra phi va Ludt Phong, chéng tham nhiing; TV Ludt, Quan | ngoai ngir, tin | - Ning luc nghién cim, tﬁng hop. phin
kiém tra hoat dong day thém, hoc thém; 1y nha nudc, hoe va tich, danh gia, thujrct phuc, td chire trién
theo déi khoi cac truomg THPT: tham Hénh chinh nghiép vu | khai cong vigc va giai quyét cic van dé
gia boi dutng lyc lugng cong tac vién hodc quan ly nha | phat sinh, x{r 1§ céc tinh hudng thude linh
thanh tra cua So; tham gia viée xur 1y chuyén nude theo | vie duge giao.
don thu; gidi quyét khiéu nai, td cdo; nganhddo | yéucaucia |- Nang lue, khd ning lam viée doe lap
trién khai tmg dung cong nghé théng tao phit hop | ngach Thanh | hodc phdi hop theo nhom.
tin. Tham gia cdc cudce kiém tra theo chi viinhiém | tra vién hoac
dao cua Giam ddc So. vu duge trong duong

giao trd 1én
9 Vin phong So
Nhom linh
14.1 | dao, quan ly,
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Ngach Trish 4 3
N W TR o W chuyén | Yéu ciu ditu
M ti cing viée cua vi tri viée lam cing chire e . Khung ning lue
& thidu min, kién khic
nghiép vu
e m
I’o.t nghlé? - Nang lue tham muu, phu trach to chire,
dai hoc tré e e o 2 & ol i Tinh
_ _ l&n mét Pam !Jao cdc thue hién cong tac thufc pham vi Ii
Chiu t[ﬁch nhiém trude Giam doc va trong okt yéu cau, dlEI_J vuc duoe phin cong, quan 1y va cac cong
Phé Gidgm doc phu tréch linh vue vé gkt kién doi vdi | tae khac thude chire nang, nhiém vy cua
nhimg cong viéc thudc chic néang, chire danh | Van phong Sé.
nhiém vu ctia Vin phong So. Phu trach ncg::l:fgu Truong - Nang lyc quan ly, diéu hanh, nghién
chung, quan ly, chi dao, thuc hién toan phim ('Jm.m phong thea | ctru, tong hop. phan tich, danh gla, thuyét
bd cong tde, nhiém vy, hoat dong cua I £ quy dinh. Co | phuc, 16 chirc trién khai cong vigc va giai
: s 4 = y gido duc . A e et
- Vin phong Sé trong linh vire duoe phéan 2 . chimg chi | quyét cdc van dé phat sinh, xir Iy cic tinh
Chénh Van Luat, Quan " e G Sl e
14.1.3 5 cnng, quan ly. Tham muu, gitp Giam Cv . ngoai ngi, tin | huéng thude linh vye quan ly cua Vin
phong dbec S& xdy dung hé thé-ng quy ché va nﬁg;ﬁn hoc va phong Sa.
cac quy dinh nbdi bd; kiém tra. don pAong, nghiépvu |- Nang lue, kha nang lam viéc doc lap
dbecedng chire, ngudi lao dong va cac t6 H&n&;i’ninh quan ly nha | hodc phéi hop theo nhom.
c:htrc._ ca n:nﬁn lién quan ‘thl,f'l: Em;n quy chu:;fén nuoc the? - :Nﬁng1 lre tham mird, to nhu:: thu:c hufn:;
ché lam viéc. quy trinh xir Iy cong viée, iganh %o yéucaucta | cde chu truong, chinh sach cia Pang va
ndi dung, chuong trinh, ké hoach hoat car viliit B ngach chuyén | Nha nuéde; hoach dinh chién Iuge, chinh
déng cua Sé. 5 ﬂ]P ahi eﬁf vién va tuong | sach: xdy dung chuong trinh, quy hoach,
s, dwrong trd 1én | ké hoach, dé an. t6 chirc, quan ly. gidm
'giﬂ]ilg sat.
Tham muu vé cdng tac tong hop. bdo Totnghiép | Dam bao cdc | - Nang lye tham muru, phy tréch to chic,
cdo; cong nghé thong tin; diéu hanh dai hoc tré | yéu cdu, diéu | thue hién cong téc thue pham vi linh
Website va cong théng tin dién tir cua 18n mdt kién doi véi | vue duge phan cong, quan ly va cac cong
S&; ban tin Gido duc; phong chéng thién trong cac chitc danh | tédc khédc thuje chire ning. nhigm vy cia
Phé Chanh lm!va tim +k1f.un ciru nan: :Quain Ln vf’:m nganh, 'ljnmng Vin phong Sa.
14.1.6 Vin phén phong; cai cdch hanh chinh: cai tién Ccv chuyén phong theo | - Néng lyc quan ly, diéu hanh, nghién
phong chit lwong hé théng chédt lugng ISO nganh: quy dinh. Cé | eiru, tong hop, phén tich, danh gid, thu].rét
9001:2008 cha co quan; quan ly tai san; Sur pham, chimg chi | phue, t6 chire mén khai cbng viée va giai
an ninh trdt tr, phong chéy chira chay: Quan ly ngoai ngi, tin qu}fét cdc vén dé phat sinh, xir 1y cac tinh
cong téc bdo chi, thong tin tuyén truyen. gido duc hoc va hubng thude linh vuc quan ly coa Vin
Theo déi, kiém tra, don dbc viéc thuc Ludt, nghiép vu | phong Sa.
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Nesch Trinh dj -
Mo ti cong viée ciia vi tri viéc lam | céng chire Ch".y e Yé'.l,.c o d.l * Khung nang lre
dithely | D90 | Jimkidc
nghiép vu
hién céc ndi quy, quy ché, quy dinh cia Quén trj van | quanly nha |- Nang lyc, kha ning lam viée doc lgp
co quan S¢. Cong tdc xdy dung co quan phong, nuée theo | hodc phoéi hgp theo nhom,
van hoa; cong tac gia dinh, bao vé tré Hanh chinh | véucducha |- Nang lye tham muuy, 6 chite thue hién
em. Tham muu cho Lanh dao So, hodc ngach chuyén | ¢ac chu truong, chinh sach cia Dang va
UBND tinh ban hanh cdc vin hudng chuyén | vién va tuong | Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh
dén, chi dao trién khai thuc hién nhiém nganh dao | duong tré én | sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
vu gido duc va dao tao. Xay dimg bao tao phi hop ké hoach, dé 4n, t6 chire, quan 1y, giam
céo, tdng hop cua co quan S&, nganh voi nhigm sal.
GD&DT theo quy dinh. vu duge
giao
Nhém
14.2 | chuyén mén,
nghiép vu

Pém béo cde

yéu ciu, diéu

kién déi véi | - Nang lyc tham mu, t6 chire, thyc hién
Chiu trich shiém trde trdng phdng vé n_gach chuyén | cong tac thiifsc linh wirc duq.:c giao.
tién dé. chét 1irﬂng,, hiéu qua cong viéc wér{ thae | o ‘Ning e, Ay Gumg chimdng t1rmh: vé{l
it éiau. Tn.rt:' i theer o i e dmh Cn. ban qu]:r_ phgfn phéap ‘luét va ra soat hé
hién vé linh virc xdy dung phap luét; ra Tét nghigp ngcglaﬁ;;h]ﬂn lﬂl:g:] . S, <o OR. U G RN D

14.2.15 | Phép ché sod, h# thong héa vin bin quy pham |y daihoc o | "=y 0 va | - Nang lye nghién ciu, thng hop, phan
phdp luat; cong tic phd bién, gido duc lén chuyén e ddnh v ol t6 chie trikh
phép luit thudc nganh, linh vye quan ly; nganh Lugt ngh]gl;:l ol b gla., e g o
theo doi tinh hinh thi hanh phép ludt; quan Iy nha | khai cong vic va gidi quyét céc van dé
kitm tra vige thuc hién phép hogt v ré-.roc;the? phat dsmh, xir Iy céc tinh huong thuje linh
a .3 : - - yéucdu cia | vie duge giao.

edng tac kiém sodt thi tuc hanh chinh. el ahuyes | < Mg ]u_il‘ kha Neng lam viée doc 1gp

vién trir [én | hodc phéi hop theo nhom.
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vu duge giao

chuyén vién trd
lén

Ngach Trinh dd -
P A T i - chuyén Yéu cau dien
M@ ti céng viée caa vj tri viéc lam c:lf:;gt ;::%T i, ki¢n khse Khung ning lre
nghi¢p vu
T . o T Tot nghigp | Pam bao cée
Chiu ‘rﬁf:h An]u.e' ~ d F‘I C}Tﬁ (]j h\fﬁn dai hoc tr& 16n| yéu cé.ul, diéu | - Nang lwe tham muru, t chite, thue hién
ph{‘-ng SO Ve i&en Wy ' ,; s ti g ﬂ-:n;u mot trong cac| Kién d6i véi | cong tac thudc Iinh vue duge  giao.
Eua chgl wige due g]dﬂh e 1:1 i nganh, chuyén| ngach chuyén | - Nang lue xdy dumg Pé 4n, Quy hoach,
ALY hig T c:lac;: igm vy ¢ luyﬁnu nganh: Su | vién theo quy | dao tao, boi dudng can bd, cbng chirc,
g;u:;;];l%ﬁ Eg:;lé ‘.;:iu.:;n : ﬁv:; fcu?:.nﬁ Ijr‘l b pham, Quan dinh. Cd viép chirc, nguéri lao dong va 16 chire
. : . Iy gido duc, chimg chi | trién khai thyc hién.
14.3.1 T chirc nhéan blentlfhe fjﬂ ]mb%}ﬂnim lﬁ;‘; M};ﬁ%ﬂi{}f;g (Y Ludt, Quan tri| ngoai ngir, tin | - Nang lyc ngh:én cmL mng hop, pha.n
" taéc nicn ;ﬂg’ 6 “l;un;n s én i nhén lye, hoc va tich, ddnh gla, thuyét phuc, t6 chirc trién
e x adnﬂ;mleu Q; £, thi d}r k?l y Hanh chinh nghiép vu | khai cbng viéc va giai quyet cac vén dé
E_‘:fﬁn ky | f‘ té’ o nghumaf:m Tﬁﬁzﬂlﬂﬂ b::: hodic chuyén | quan 1y nha | phét sinh, xir I céc tinh hudng thude linh
dutng; ché d chinh séch déi voi cén EL DR GGl | | W o i
b3 g’ hic. vibn chive VA niudi lio phi hop v6i | yéucaucta |- Ning lye, kha nang lam viée doc lap
Sh: BUNE S o ng nhiém vy | ngach chuyén | hodc phoi hop theo nhdm.
dfng cia 50. duoe giao vién trd 1én
: . .| Pam bao cac
Tot nghiép dai| . " x " La | Lo .
Chiu trich nhiém true Chénh Vin hoe trylen | Yo Ct 4 b e g o i g“mi“
B i mOUUrong 4c) ch chuyén | - Ning lye trong cong tic téng hop hanh
g ngh Sl nh s E e 8 a.nh S::r vién theo quy | chinh; thuc hién quy trinh, nguyén téc,
mgn LB e ik nh'ém o “3’;‘; i |dinh- €6 chime| trinh ty, th tyc nghiép vu hanh chinh.
Hanh chinh mén, nghiép vy b & I]Ha-ﬂ‘h P chi ngoai ngft. | - Néng luc nghién ciru, tbn hop, phﬁ_n
143.2 | : tung hop, xdy dung cac chuong trinh, ké Ccv ¥ giao due, in b 3 h, danh th h he
tong hop . tinhgcva | tic gid. thuyét phuc, t6 ¢ e trién
hoach cong tac thang, quy, ndm cia co Luat, Hanh hie ] Ghiat d e v 4t cdc vAn dé
don vi; bdo co dinh ky, chuyén chinh hogc |"&¢P VB 4 M ehng ke vA gl guyl
qean, s = : Iy nha nuwée | phat sinh, xir Iy cac tinh huéng thudc linh
dé, @6t xuét: thuc hién quy ché dan chi chuyén nganh theo yéu cdu | vye duoe giso
co sar; cong tdc bao vé€ bi mat nha nude; dao tao phi G s y e doc 14
cong tdc van hoa cong so cla So. hop vai nhiém < ngyoh Nanig Juc, khé g Bm vige dQs 1p

hodc phdi hgp theo nhom.
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Ngach Trinh dé N 3
e A I AT 08 chuyén Yéu cau diéu
Mo ta cong viée cua vi tri viéce lam ::Ei‘!!g c_}::lrn mbi, kign khéic Khung ning lye
toi thieu ;
nghiép vu
Tot nghiép
dai hoc tré | Dém bao céac .
1én mot yéu cﬁxé: diéu | - Ning lue tham muru, t6 chic, thyc hién
’ . - . trong cic kién doi véi | edng tac thude linh vire duge giao.
CIT.!U n;ch 11‘1%!1? ) d.w%cﬁr (;hénh :aﬂ nganh, ngach can su | - Néng luc trong cfmg tdc hanh chinh mdt
P t[;cn 9, & 13 Wt?? ﬂfu chuyén theo quy ctra; thue hién quy trinh, trinh, trinh ty, tha tuc
i GRSRaa e ke S o nganh: Su dinh. Cé thue hién co ché mot cua, mot cira lién
hign va tham muu cac nhi¢gm vy chuyén sham, Quén | chimg chi théng.
14.3..3 Hé:]:h chmh ﬁrté? ghl§})tl:r' By H;]hh; vie tt’? nha;'i CS ly ;;iém due, | ngoai ngf, tin | - Nang luc nghien cin, t—::mg hop. phén
s — quﬁ?ﬁ t?u oo téz n:;:- ; ;*hl;llh Luit, Hanh hoc va tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc trlén
1::111:? nhm[tlh sg.’ c;m g 4 ; Lch,c h th chinh hoac nghiép vu | khai cong viéc va giai quyét cic vAn dé
g L eoF AR ; m‘ we chuyén quan Iy nha | phat sinh, xir 1y céc tinh huong thudc 1inh
hién cac thi tue hanh chinh cia S& theo i R 7 ;
dinh nganh dao nugc theo | vye dugce giao. _
Ay G tao phithop | yéucducia |- Nang lwc, kha nang lam vige doc lap
véinhiém | ngach can sy | hodc phoi hop theo nhom.
vu drge trdr lén
giao
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin Tét nghiép caol
phong S6 ve ticn d9, chit luong, hi¢u qua dingwirlén | Bdmblocde |\ v doarn mun, 18 iehiss, thye hide
eang igs dupe g, Trgw tiep fyc hign mt trong cAc | Yeu cdu, diCu | o Tl ise Tinh vue duge giso.
va tham muu céc nhi¢m vu chuyén mén, nginh, chuyén| kién dbi voi « g I wong odnig e quin 1) adng
nghiép vu veé linh vyc céng tic hénh nganh: S | ngach cdn sy o
chinh quan tri, edng tdc mua sim tai sin, pham, Quén ly| theo quy dinh. | ~
Quiin'trj chng | edng tic bao trl, bido dudng til sk, tang gido duc, Ludt| C6 chimg chi | -, \ang lue nghién cuu, tong hop, phin
1434 | = e s . . CSs L . =2~ | tich, danh gia, thuyEt phuc, tﬁ Ghl.‘l'c trién
SO thiét bi viin phong, cong tic thyc hanh Quan trj céng | ngoai ngit, tin Uit o viks v lbi quvbr oio vl 43
tiét kiém, chong lang phi; xiy dung va to s, Hanh chinh| hoc va nghiép hat si nhg it 19 cacghnhqhgnn thude linh
chirc thyue hién chuong trinh, ké hoach, hojc chuyén | vu quén Iy nha fqm s iaﬂ” & thug
lich 1am viéc: theo ddi, dén dbc céc co nganh dio tao | nude theo yéu | | Ning 1 fc Khi Al T vide doc 18p
quan, 6 chire, don vi thye hién ké hoach phithop v6i | cu ciia ngach Hodic *’-i’_‘ 5 h;.:ip oo nhbm
cong tac; duy tri né nép, ndi quy, quy ché nhigm vu dwoc) cdn sy tror 1én P .
lam viéc cua S¢ theo quy dinh. g1ao0
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trar lén

Nuseh Tl‘il]llhﬂlj ‘
M ti cdng vige cia vi tri viéc lam l:ﬁ:lg cl}:'m c:::s]::n Y;?jlefﬁhi'ifu Khung ning lyc
toi thieu g
nghiép vu
Tot nghiép | Pam bio céc
dai hoc tré | yéu cﬁq, diéu
Chiu trich nhiém traéc Chénh Vin ;E:;gc ;;f;ioﬁuﬁ; - Ny Taee thamm wunt, 30 shies tipe hifn
phong S vé tién do, chit hrong, hiéu cuyin | vienhol | e e Gikc Tmb v duge gis.
qué cong viée duge giao. Truce tiep thuc nganh: Céng | twong duong t-a ;ng "Cé;ll ly hanh chinh nha mréc;
hi¢n va tham muu cée nhiém vu chuyén nghé thong | theo quy dinh. ’;qa‘:f ‘11“ mh“é"*mg —
14.3.5 Cong nghé mon, nghiép vu vé linh vue ung dung | CV hodc | tin, Quantri | C6 chimg chi ;1 h, dinhuc gg 1111 = i::Lmh tﬂng g}}’ sy
e théng tin cong nghé thong tin tai co quan; quan ™ mang hode | ngoai ngir va k;m 8l ayet PR, 1o chic me"
tri hé théng mang ndi b; Trang théng chuyén nghiép vu cong viéc va giai qu}fet cac van dé
tin dién tir cua So; thuc hién cong tari nganhdio | quan Iy nha Pwl;zt;uu;hc ;:(Jl}’ céc tinh hudng thuge linh
béo cdo; xdy dung cdc chuong trinh, ké tao phu hgp | nude theo yéu
hoach vé cﬁig nugé théng tin Efm S. véi phithgp | cdu ciia "gz':h - Nang lyc, khi nng 1am vie doc lip
véi yéuclu | chuyén vien | hodc phéi hop theo nhém.
vi tri viée hodc wrong
lam duong trd lén
Pam béo céc
yéu céu, diéu
i o1 VOl | _ g Ty th t chitc, thyc hi¢
Chiu trach nhigm tru6c Chénh Van mgach RS ol = L s o et oy
phong S& vé tién dg, chit luong, higu Thearme | Madihos | P58 R FRP AL X U £,
qua cong viéc dugce giao. Trye tiép thuce g theo quy b e sy St ALl R
T oy : - % Bai hoc tré . f chinh.
h]».:;n Va;hh?fn s alsm?lhl?m ‘I:{ C]:l uy?n lén chuyén diok. €0 - Néng luc nghién ctr, t&rng hop, phan
o mon, nghi Ve vuc ké hoach, & i i ’
14.3.6 | K¢ toan die I:;én n;;n ‘;zch; I ;:m, KTVTC ngéfnh Tai n:::;iufg?:r A tich, danh gia, thuyét phyc, tf: chu:c trién
stm chiite; thize hign cbing the tAi chinh, chinh, ke | o iep vy | Khai cong viéc va giai quyét cdo vin d8
6 todn, thanh todn ede chd 86, chinh toan, kiém B phat sinh, xiz Iy cdc tinh hubng thude linh
sach cho céng chirc va ngudi lac djng taen nirdre theo vire duge giao.
ciia co quan theo quy dinh. yéuchuciia |, . é}u‘c ki aing Aoy Vifc-d0c Hip
ngach ké todn hodc phoi hop theo nhom.
vién dai hoc
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trdr 1én

Ngach Trinh 48 . X
; Yé di Z
M ta cong viéc caa vj tri viée lam l.‘.'ﬁlfg c!lem c::gf ‘n kljléfla:h ;:u Khung nang luc
toi thiéu :
nghiép vu
_ Dam bao cée
Tot nghigp | yéu cau, dicu
?@l hl? e tf“ kn;-,n gf:-];hvm - Nang luc tham muru, td chirc, thuc hién
s a;;l%en %afh = cong tic thude linh wire duge giao.
o For A e . 1 ) Nang lyc trong cong tac thu, chi quy
chinh. Hanh dinh. Co tidn mit. *
Chiu trach .nhi:_%m truge Chanh Van chinh, Quan chi_mg chi.  Nene lye nghién cim, ng hop, phdn
1437 | Thi quy phong S§ ve tien do, chit lugng, hiéu | CV hoje | irivén | ngodh NgWUN | oy ganh gis, thuyét phyc, 16 chirc trién
qua cong viéc duge giao. Thuc hién ™ phong hodc hoc va khai cong viec va gidi quye &t céc vin d&
ki g Ol guy theo quy i Hilken ngq,luéz: e phat sinh, xir 1y céc tinh hudng thuge linh
ﬂg&n]:f dao quan ly nha i it o,
9 phid tgﬁ ;:J“:a:f‘:sa - Nang lue, kha nang lam viée ddc lap
voi yéu ¢ e -
i e vic ngsch chng hodc phoi hgp theo nhém.
lam chirc tuong
tmg
I i Bam bdo cac
Totnghiep | o) odu, didu
Daihoe ro | “ian 46 vei - \
1én chuyén b i | Nang lyc tham mum, t6 chire, thuc hién
nganh Van e A cong tac thude linh vue duge giao.
thur, luru trir, ﬂ?inh 2‘2 || = Ning lyre trong edng tac vén thu.
Chiu trach nhi¢m truéc Chéanh Vin Hanh chinh, ::h'smg i Ning lue nghién cil, ton;, hop, phén
438 | Vanth phong S& vé tién do. chat lugng, hiéu | CV hodac | Quan tri vin TR TN tich, danh gia. thuyet phl,:c, t6 chirc trién
s tlE qua cong viée duge giao. Thye hién D phong hodc i hiépguvu khai cong viéc va giai qu}ret céc vén dé
nhiém vu van thur theo quy dinh. chuyén q u%m i}? aha phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thuée linh
nganh dao mrée theo | YV duoc giao.
tao phu hop gl s | ” Nang luc, kha nang lam vi¢e doc lip
vai yéu cu i ciu . hodéc phoi hop theo nhom.
vitd vige | 8907 P
i thu trung cép
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Trinh d§
g chuyén | Yéu ciu diéu
M ta cong viée caa vi tri viée lam cong chire . Khung ning lue
. - R man, kién khic
tii thifu ok
nghiép v
Tétnghiép | Dam bio céc
Bai hoc trd €u cau, diéu g e wa
|é?1 cr?:yén }Lién déivei | - Nang luc tham mur, 16 chire, thue hién
nganh Vin ngach nhan | €ONg tac thuge linh vyre duge giao.
thir, lvutry, | viéntheoquy |~ Ning luc tmng_cﬁng tac luru trir.
Chiu trach nhigm trudc Chanh Van Hinh chinh, dinh. C6 - Ning luc nghién ciru, tong hop. phan
phong S& vé tién dd. chét luong, hidu | CV hodc | Quan trj vin chitng chi tich, danh gia, thuyét phuc, to chirc trién
1439 Llﬂj IIiT & i . " = s [ & 5 A 5 5 i _"' H
qua cong viée duge giao. Thuc hién ™D phong hofic | ngogi ngirva | khai cong viée va gidi quyét cdc van dé
nhiém vu luu trir theo quy dinh. chuyén nghiép vu | phdt sinh, xu 1y céc tinh hudng thude linh
nganh dao | quén Iy nhd | yyre duge giao.
tao phirhop | nudc theo yéu | _ Nang Jye, kha nang lam viée doe lip
voi yéucau | cdu cia ng.ai:h hotic phéi hop theo nhom.
vj tri vige cong chire
lam trong g




Uy BAN NHAN DAN
TINH YEN BAI

NGACH CONG CHUC CAO NHAT VA CO CAU NGACH CONG CHUC CUA VI TRI VIEC LAM

Phu luc 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

TRONG CAC CO QUAN, TO CHUC HANH CHINH THUQC SO GIAO DUC VA DAO TAO TiNH YEN BAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:.23840D-UBND ngavg / 42./2022 ciia Uy ban nhdn déan tinh Yén Bdi)

Ngach cong chire cao nhit
trong nhém céong viée

Co ciu ngach cong chirc

) _ Ngg_*:h ks Nhém Ngach Ngach Ngach | Ngach | Ngach
STT Tén co quan, don vj toi anh dao. | chuyén | Nhém thuyén vién| chuyén chuyén | cansy | nhin vién
thi¢u et : mén, hotrg. | caocdap | viénchinh | vién hofic | hodc hodc Khie
d?éu b a};lh nghiép | phuc vu |hodc tuong | hoac twong |  twong turong tirong
vu duong dwong duong duong duong
(1) (2) (3) 4 (3) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
1 | Giam déc Sé& CVC | cCvCC 100%
2 | Ph6 Giam déc S& CVC cve 100%
Phong Gido duc Mam non CvV CcvC CVC 60% 40%
4 | Phong Gido duc Tiéu hoc Cv cvC CVC 50% 50%
5 | Phong Gido duc Trung hoc CvV CvC CvC 43% 57%
6 | Phong Quan Iy chit luong CV CcvC cvc 60% 40%
7 | Vin phong Y CcvC cve cV 33% 67%
8 | Phong Ké hoach- Tai chinh cv CVC CvC 37% 63%
9 | Phong Té chirc cén bd cv CVC CVC 60% 40%
10 | Thanh tra TTeV TTVC TIVE 60% 40%




