UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: .24/2018/QD-UBND Hai Duong, ngay 0Lrhdng 10 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia cin b, cong chirc
1am d4du moi thue hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Hai Duwong

UY BAN NHAN DAN TINH HAI DUONG

Céin cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cir Nghi dinh s6 20/2008/ND-CP ngay 14 thdng 02 ndm 2008 cia
Chinh phii vé tiép nhén, xir Iy phan dnh, kién nghi cia cd nhan, t6 chike doi véi
cdc quy dinh hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thdng 8 nim 2017 ciia
Chinh phu sta do"i,' b6 sung mot s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 nam 2017 cua
B trucng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudng dan vé nghiép vu kiém sodt
thit tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhdn dan tinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong ctia cén
bd, cong chirc 1am dau méi thuc hién nhiém vu kiém so4t thu tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Hai Duong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay 15 thang 10 nim 2018 va
thay thé Quyét dinh s 19/2014/QD-UBND ngay 08 théng 9 nim 2014 ciia Uy
ban nhén dén tinh ban hanh Quy ché hoat dng cua cdng chire 1am dau méi thuc
hién nhiém vu kiém so4t tht tuc hanh chinh trén dia ban tinh Hai Duong.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Thu truong cac Sé, ban,
nganh thudc Uy ban nhan dén tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh
phé; Chu tich ny ban nhan dan cac x&, phuong, thi trdn; c4c cén b, cong chirc
lam dau méi thuc hién nhiém vu kiém so4t thu tuc hanh chinh va céc td chic, c
nhén c6 lién quan cén cir Quyét dinh thi hanh./" %

TM. UY BAN NHAN DAN
A CHU TICH
- Nhu diéu 3; _ )
- Vin phong Chinh phu (dé b/c); ;
- Cuc KTVB (B¢ Tu phap);
- Thudng truc Tinh uy;

- Thudng truc HDND tinh;

- Trudng doan dai biéu Quédc hoi tinh;
- Chu tich, cic PCT UBND tinh;

- Lanh dao VP UBND tinh;

- Trung tdm Cong nghé thong tin;

- Luw: VT. KSTTHC (2), Tr, (50b)y/




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TiINH HAI DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong ciia can bd, cong chirc lam dau mdi thwe hién nhiém vu
kiém soat thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh Hai Dwong
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s6 24 /2018/0P-UBND
ngay Wthdng 10 nam 2018 ciia Uy ban nhén dén tinh Héi Durong)

Chuwong I
- QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé co cu, ché do lam viéc v trach nhiém phdi hop
cua can bd, cong chiic lam dau moi thuc hién nhiém vu kiém sodt thu tuc hanh
chinh (sau day viet tat la cong chiec lam dau moi) trén dia ban tinh Hai Duong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi cong chirc lam ddu mébi & cac S&, ban, nganh
thuéc Uy ban nhén dan tinh (sau ddy viét tat la cdc S6), Uy ban nhan dan céc
huyén, thi x4, thanh pho (sau ddy viét tat la Uy ban nhdn dan cap huyén) va Uy ban
nhan dan céc x4, phuodng, thi tran (sau day viét tat la Uy ban nhdn dan cap xa).

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Hoat dong cuia cong chirc lam dau mdi duoc thuc hién trén co s& chirc
ning, nhiém vu, quyén han cia co quan, don vi, dia phuong.

2. Pé cao trach nhiém va tinh than chi dong ctia cong chire lam dau mdi
trong cong tac tham muu thuc hién cac nhiém vu ki€m soat thu tuc hanh chinh.

3. Pam bao su phéi hop hoat ddng chat ché, théng nhét, thuong xuyén,
lién tuc, toan dién va dung quy dinh ctia phap luat.

Chuwong 11
CO CAU, CHE PO LAM VIEC, NHIEM VU, QUYEN HAN
VA NOI DUNG HOAT PONG CUA CONG CHU'C LAM PAU MOI

Piéu 4. Co céu, ché a9 lam viéc

1. Co chu cong chtrc 1am dau méi

a) Thu trudng cac S&, Chu tich Uy‘ ban nhan dén cap huyén, Chu tich Uy
ban nhén dan cip xa cir cong chirc lam dau méi kiém soat thu tuc hanh chinh tai
co quan, don vi; Van phong Uy ban nhén dén tinh tong hop trinh Chu tich Uy
ban nhén dén tinh phé duyét danh séch cong chirc lam dau moi. Trudong hgp ¢
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su thay dm vé coéng chirc 1am dau mbi thi thu truong cac S&, Chu tich Uy ban
nhan dan cAp huyén, Chii tich Uy ban nhan dan cap x4 phai kip thoi bédo cdo Chu
tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét trong thoi han 5 ngay lam viée ké tir ngay
tht trudng co quan phén cong nhiém vu lam diu méi thuc hién nhiém vy kiém
soat thl tuc hanh chinh cho can bg, cong chirc.

b) Cong chirc lam d4u méi cta tinh gdbm: Chanh Vin phong Uy ban nhan
dan tinh va céng chtrc Phong Kiém soét thi tuc ha,nh chinh thudc Van phong Uy
ban nhén dén tinh.

¢) Cong chirc lam dau mdi cta cap So: Cac S& bb tri khong qua 03 cong
chitc 1am ddu méi. Trong o, c¢6 01 lanh dao S&, 01 Chanh van phc‘)ng S& hodc
twong duong va 01 chuyén vién d6i voi S co tir 02 (hai) don vi truc thudce tro
1én c6 tiép nhan, giai quyét th tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhén.

d) Céng chirc lam dau mdi ctia cap huyén: Uy ban nhan dén cap huyén bd
tri khong qua 03 cong chirc lam dau mobi, trong d6 c6 01 lanh dao Uy ban nhan
dan cap huyén, 01 lanh dao Van phong va 01 chuyén vién Véan phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhin dén cap huyén phu trach cong tac kiém soét thi tuc
hanh chinh.

d) Cong chirc lam diu mdi cua cip xa: Uy ban nhan dan cap x4 b tri 01
cong chtc lam d4u mdi 14 céng chirc Vin phong — Théng ké.

2. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thuc Van phong Uy ban nhan dén
tinh 1a b¢ phén thuong truc cta hé théng cong chirc lam diu mdi thuc hién
nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mdt cira, mét cira
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Ché d6 lam viéc
a) Cong churc lam d4u mdi kiém soét thi tuc hanh chinh hoat dong theo

ché d6 kiém nhiém, chiu su kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu
kidm so4t thu tuc hanh chinh ctia Vian phong Uy ban nhén dan tinh.

b) Can cir vao tinh hinh, nhiém vu klem soat thu tuc hanh chinh, Thu
trudng cac So, Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén giao nhiém vu cu thé cho
coéng chic 1am dau mdi thudc pham vi quan ly nhung t6i da khong qua 15
ngay/thang; Chu tich Uy ban nhan dan cap x& giao nhiém vu cu thé cho cong
chirc 1am dAu méi thudc pham vu quan Iy t6i da khéng qua 10 ngay/thang.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han ciia cdng chirc lam dau méi

1. Tham muu Thu truéng co quan, don vi, dia phuong trong cong tac chi
dao, di€u hanh hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh va thuc hién co ché mot
clra, mdt cira lién thoéng trong giai quyét thi tuc hanh chinh theo pham vi, chirc
nang quan ly.

2. Tham muu, @& xuét trién khai tap huin, huéng dan, cung cap céc vin
ban, tai liéu lién quan ndi dung kiém soat thu tuc hanh chinh va tiép nhan, xur ly
phan anh, kién nghi v& quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan 1y cho can bo,
cong chire ¢6 lién quan trong co quan, don vi, dia phuong.



3. Phéi hop, theo d&i, dén ddc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh, thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyet thu tuc
hanh chinh va tiép nhén, xt ly phén anh, kién nghi cta c4 nhan, td chic v& quy
dinh hanh chinh dam bao dung tién do, chat lugng va quy dinh hién hanh.

4. Gitp thu trudéng don vi tdng hop, bdo cdo dinh ky hoic vdét xuét vé
cong tac ki€m soét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

5. Nghién ctru @& xuét cac sang kién, giai phap ddy manh cai cach thu tuc
hanh chinh, ki€m soat thu tuc hanh chinh va don gian hoéa tht tuc hanh chinh.

6. Lam dau méi phdi hop vé6i Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh thudc
Vién phong Uy ban nhén dén tinh thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh
chinh, co ché mot cira, mot cira lién thong va tiép nhan, xir 1y phan anh, kién
nghi vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly khi ¢6 yéu cau.

7. Giup thu truéng co quan, don vi, dia phwong kiém soat va chiu trach
nhiém vé tinh day du, chinh xac dit liéu tht tuc hanh chinh cong khai trén trang
thong tin dién tir clia co quan, don vi, dia phuong.

8. Pugc tham gia cac 1p tép hudn, bdi dudng nghiép vu vé kiém soat thu
tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong do Trung vong
hoic Uy ban nhan dan tinh té chirc.

9. Bugc hudng cac ché d6 hd tro theo quy dinh va dugc khen thudng khi
hoan thanh xut sic nhiém vu duoc giao.

Piéu 6. Noi dung hoat dong cita cong chirc 1am diu mdi
1. Trién khai thuc hién cong tac kiém soét thi tuc hanh chinh

a) Giup thu truong don vi thuong xuyén quan triét dén can b, cong chirc
thudc cdc phong, ban, don vi truc thuéc vé cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh theo quy dinh;

b) Béo cdo, d& xuét thu trudng don vi kip thoi chén chinh hodc xtr Iy can
b, cdng chirc khdng thuc hién hodc thuc hién khéng ding ndi dung, nhiém vu
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh da dugc giao.

2. Kiém soat quy dinh vé thu tuc hanh chinh trong du thdo vin ban quy
pham phép ludt do cac S& tham muu cho Hoi ddng nhan dan tinh, Uy ban nhan
dén tinh ban hanh.

a) Tham muu cho thu truéng céc s¢ thuc hién viéc danh gié tac dong quy
dinh vé thi tyc hanh chinh cd trong du thao véan ban quy pham phap luét theo
dGng quy dinh tai Nghi dinh s 63/2010/ND-CP di duoc stra di, b sung;

b) Phéi hop, huéng dan véi cong chirc trong ndi by co quan duge giao du
thdo vén ban quy pham phép ludt cé quy dinh vé thu tuc hanh chinh dién biéu
mau danh gia tac dong tht tuc hanh chinh theo quy dinh; kiém tra chat luong hd
s0, bidu mau trudce khi gii Van phong Uy ban nhan dan tinh dé 13y v kién thim
dinh quy dinh thu tuc hanh chinh, b phén céu thanh thu tuc hanh chinh cé trong
du thdo van ban quy pham phép luat;



¢) Phéi hop trong ndi by co quan aé nghién clru tiép thu nhiing ¥ kién tham
gia, d4nh gia tc dong ddc 1dp ciia Vin phong Uy ban nhan dan tinh vé quy dinh
tht tuc hanh chinh c6 trong du thdo van ban quy pham phap luét.

3. Céng bd thi tuc hanh chinh

a) Déi voi cong chirc 1am diu méi ciia cac S&, trén co sé Quyét dinh cong
bd thi tuc hanh chinh cia Bd quan ly chuyén nganh, linh vuc, tham muu cho thu
trudng don vi trinh Chu tich UBND tinh cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh
thudc pham vi, chirc nang quan ly dang ap dung tai cac S&, Uy ban nhan dan cap
huyén va Uy ban nhan dan cép x4;

Tham muu cho thu trudng don vi don dbe cong chuc, bd phan, don vi truc
thudc kip thoi théng ké thi tuc hanh chinh, 14p hé so trinh céng b thi tuc hanh
chinh méi ban hanh, thu tuc hanh chinh duoc stra ddi, bd sung, bai bo, hiy bd
hodc thay thé thuc nganh, linh vuc quén ly theo dung quy dinh. Kién nghi voi
Bd quéan ly chuyén nganh cong bd tha tuc hanh chinh dam béo ddy du, chinh
x4c, ding quy dinh hién hanh.

b) PBéi véi cong chirc lam d4u mbi cla Uy ban nhan dan cdp huyén va Uy
ban nhén dan cip x& phai chu dong ra soat dé kip thoi phét hién, kién nghi véi
S& quan ly nganh, linh vyc trinh Chu tich UBND tinh cong bd thu tuc hanh

chinh dé 4p dung tai dia phuong.
4. Cong khai thu tuc hanh chinh

Giup thu trudng don vi cong khai kip thoi, day dua, chinh xéc thu tuc
hanh chinh d& duge Chu tich Uy ban nhén dan tinh cong bb tai noi tiép nhén va
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trén cong thong tin dién tu, trang
thong tin dién tir clia co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh vé kiém soéat
tha tuc hanh chinh.

5. Ra soat, danh gia tha tuc hanh chinh

Gitip thu truong don vi trién khai, thuc hién viéc ra soat, danh gié thu tuc
hanh chinh theo k& hoach, chi dao ctia Chi tich Uy ban nhén dén tinh, cu thé:

a) Huéng dan, phdi hop véi cc can bo, cong chirc, bo phan c6 lién quan
trong don vi t0 chirc ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc
ndng quan ly cia don vi.

b) Tham gia ra soat, danh gié tht tuc hanh chinh thudc pham vi chtrc nang
quan ly cua co quan, don vi.

¢) Theo doi, don ,déc, tdng hop két qua ra soat, phuong 4n don gian héa
thu tuc hanh chinh va két qua thuc thi phuong an don gian héa da duge Chu tich
Uy ban nhéan dan tinh phé duyét.

6. Nghién ctru dé xuét véi tha trudng co quan, don vi, dia phuong hoac
Vin phong Uy ban nhan dan tinh céc sang kién, giai phap trong cdng tac cai
cach thi tuc hanh chinh, kiém soét thu tuc hanh chinh va thyc hién co ché mot
clra, mdt cira lién théng trong giai quyét thu tuc hanh chinh.



7. Tiép nhan, xi Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh

a) Thuong xuyén theo dai, k1em tra viéc cong khai néi dung, dia chi tiép
nhén, xt Iy phén anh, kién nghi vé& quy dinh hanh chinh tai B phan tiép nhén va
tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Phéi hop chit ché véi can bd, cdng chir, bd phén, don vi trong co
quan dé xtr ly c4c phan 4nh, kién nghi cua cé nhan, td chirc vé quy dinh hanh
chinh, hanh vi hanh chinh thudc thdm quyén giai quyét ctia don vi minh.

¢) Xéac minh lam rd théng tin phan énh, kién nghi; gitp thu trudng co
quan xur ly, béo céo, d2 xuét cac bién phép cén thiét & chén chinh ky luat, ky
cuong hanh chinh trong viéc thuc hién cac quy dinh thu tuc hanh chinh.

8. X4y dung ké hoach tuyén truyen phd bién, tap huén nghiép vu kiém
so4t thu tuc hanh chinh; huéng dan, gidm sat don vi truc thude trién khai, thuc
hién nhiém vu kiém sot thu tuc hanh chinh; phéi hop véi co quan truyén thong
thuc hién cdng tac truyén thong vé cai cach thi tuc hanh chinh.

9. Truc tlép tham gia céc dot tip huén, bdi dudng nghiép vu, hoi nghi, hdi
thao chuyén dé, gop y, danh gia tac dong thu tuc hanh chinh c6 lién quan do Van
phong Uy ban nhan dén tinh hogc cap trén t6 churc.

10. Tham muu chuan bi céc béo céo dinh ky hoac dot xut vé tinh hinh,
két qua kiém soat thi tuc hanh chinh; tlep nhén, giai quyét tha tuc hanh chinh
theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong; tiép nhén, xir ly phan anh kién nghi vé
quy dinh hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 7. Ché db giao ban, thong tin nghiép vu
1. Ché d6 giao ban

.a) Van phong Uy ban nhén dan tinh t5 chtc giao ban dinh ky sau thang
mdt 1an vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh véi cong chirc lam dau mbi
ctia cac S& va Uy ban nhéan déan cdp huyén vao tudn thtr ba ctia thang 6 va thang
12 hang nam.

b) Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhén dan cép huyén tham
muu cho Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén t5 chirc giao ban dinh ky sau
thang mot lan vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh cho céng chirc 1am dau
mbi Uy ban nhén dén chp x@ va lanh dao cac phong chuyén mén thude Uy ban
nhan dan cAp huyén vao tuan thi tu clia thang 6 va thang 12 hang nam.

2. Thong tin nghiép vu

a) Van phong Uy ban nhan dén tinh t6 chirc tap hudn, bdi dudng nghiép
vu cho cdng chirc lam dau mbi cac cép;

b) Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh va céc cong chirc 1am diu méi
chia sé thong tin hai chiéu dé kip thoi cung cép théng tin chi dao, diéu hanh lién
quan cdng tac kiém so4t thu tuc hanh chinh, thuc hién co ché mdt cira, mot cta
lién thong va céc nhiém vu cu thé c6 lién quan dén pham vi chic cta cac co
quan, don vi, dia phuong; tiép nhén thong tin phan anh vé nhimg khé khan,



vudng méc trong qua trinh trién khai thuc hién dé kip thoi thdo g&; chia sé sang
kién, bai hoc kinh nghiém ctia c4c don vi trong qua trinh trién khai thuc hién;

c) Phéi hop, hd tro viéc trién khai thuc hién cac hoat dong vé kiém soét
thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc néng quan ly.

. Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Trach nhiém thi hanh

1. Thu truéng cac S¢, Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén va Chu tich
Uy ban nhén dan cip xa tao diéu kién thuan loi dé cong chirc 1am dau m01
thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh chinh thyuc hién nhiém vu, quyén
han theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Giao Vén phong Uy ban nhan dan tinh theo ddi, don dbc, kiém tra
viéc thyc hién Quy ché nay. Trong qua trinh trlen khai thuc hién, cac So, Uy
ban nhén dén cép huyén va Uy ban nhén dén cép x& c6 khé khin, vuéng mic
thi phan 4nh vé& Uy ban nhén dan tinh (qua Phong Kiém sodt thu tuc hanh
chinh thuéc Vin phong Uy ban nhén dan tinh) 8 téng hop, giai quyét. I

TM. UY BAN NHAN DAN

Dwong Thai





