UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THAI NGUYEN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:244 /2021/QD-UBND Thdi Nguyén, ngay 9% théng 5 nim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc ing dung cong nghé thong tin
vao cong tic van thw, luu trir trén dia ban tinh Thai Nguyén

UY BAN NHAN DAN TiNH THAI NGUYEN

Can cuir Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thdang 6 nam 2006;

Can cue Lugt Luu trit ngay 11 thang 11 nam 2011,

Can cur Lugt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

‘ Céin cik Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 théng 4 néim 2007 cia Chinh phu
vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan Nha nude;

Can cuw Nghi dinh 'séf 01/201 3/ND-§'P‘ngEzy 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Luu trit;

Can cir Nghi dinh 56 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nim 2020 ciia Chinh phii
quy dinh vé cong tdc van thu;

Can cit Théng tir s6 41/2‘01 7/1T-Bm ngay 19 thang 12 nam 2017 cua
Bo truong Bé Thong tin va Truyén thong vé quy dinh sw dung chit ky so cho van ban
dién tir trong co quan nha nuoc;

Can cir Qwé} dinh s6 28/201 8/OD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cua Thu tutfng
Chinh phu vé viéc giri, nhdn van ban dién tur gitta cdc co quan trong hé thong
hanh chinh nha nuoc;

Cdn cir Théng tw s6 02/20]9/TT-{5’NV ngay 24 thang QI nam 2019 czi‘a
Bé trueong Bo Noi vu Quy dinh tiéu chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau
bao quan tai liéu luu trit dién ti;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Noi vu.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc ing dung
cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir trén dia ban tinh Thai Nguyén.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy 15 thang 5 nim 2021;
thay thé Quyét dinh sb 01/2012/QP-UBND ngay 31 thdng 01 nim 2012 cta
Uy ban nhan d4n tinh v& viéc ban hanh Quy dinh tmg dung céng nghé théng tin vao
cong tac van thu, luu trit trong cac co quan, t6 chitc trén dia ban tinh Thai Nguyén.
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Piéu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Gidm déc S& Néi vu,
Chu tich Uy ban nhén dan céc huyén, thanh phé, thi xa; Thu trudéng cac co quan,
t6 chtrc trén dia ban tinh Thai Nguyén chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ e

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Vién phong Chinh phi (bdo céo); =

- B§ Noi vu (bao céo); o\
- Cuc Van thu va Luu trir Nha nude (béo céo);

- Cuc Kiém tra vin ban - B4 Tu phap (dé kiém tra);
- TT Tinh uy (bdo cao);

- TT HDPND tinh (bdo céo);

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Ban chi dao Ung dung CNTT cua tinh;

- Poan BB Qudc héi tinh Thai Nguyén;

- Cac s0, ban, nganh;

- UBND céc huyén, thanh phd, thi xa;

- Céc co quan Trung uwong, Doanh nghiép déng trén
dia ban tinh thudc nguén nép luu vao Iwu trir lich sir;
- Trung tdm Thoéng tin tinh;

- Luu: VT, TH, NC. ‘g

Ky boi: Vin phong Uy ban
nhan dan

Co quan: Tinh Thai Nguyén
Ngay ky: 05-05-2021 15:14:53

) rmh Viét Hung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THAI NGUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé viée irng dung cong nghé thong tin vao cong tac vin thw, lru triv
trén dia ban tinh Thai Nguyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: £# /2021/0D-UBND ngay % /572021
ciia Uy ban nhén dén tinh Thdi Nguyén)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh

1. Quy dinh vé tmg dung céng nghé thong tin vao cong tac van thu, luu
trit trén dia ban tinh Thai Nguyén bao gém: soan théo, ky ban hanh vin ban;
quan ly van ban; 1ap ho so dién tir va nop luu hd so, tai liéu dién tir vao Luu trit
co quan, Luu trit lich sir; quy dinh céc tiéu chuin dir liéu thong tin dau vao, dau
ra clia co s& dit lidu hd so, tai liéu luu trix; quan ly co s& dir lidu hd so, tai lidu
luu trit dién tr va cac thiét bi, phuong tién luu trir trong céc co quan, td chic
trén dia ban tinh Thai Nguyén.

2. Quy dinh nay khong ap dung dbi véi viée quan 1y vin ban cé ndi dung
thudc bi mat nha nudc theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 2. Poi twong dp dung

1. Quy dinh nay ap dung déi véi céc s&, ban, nganh, don vi su nghiép cong
lap thude Uy ban nhan dén tinh, Uy ban nhan dan cc huyén, thanh phé, thi xa,
Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi trén trén dia ban tinh Thai Nguyén (sau day
goi chung 1 cac co quan, td chic).

2. Céan b9, cong chirc, vién chirc dang lam viéc trong céac co quan, t6 chirc
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan tham gia Gng
dung cong nghé thong tin vao céng tac vin thu, luu trit trong cic co quan, t6
chure trén dia ban tinh Thai Nguyén.

3. Khuyén khich céc co quan Pang, doan thé, co quan Trung wong, Doanh
nghiép nha nuéc déng trén dia ban tinh 4p dung Quy dinh nay vé viéc tng dung
cong nghé thong tin vao cong tac vin thu, luu trit trong cic co quan, td chic.

- Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Ung dung cbng nghé théng tin vao cdng tac vin thu, luu trit 12 viée ap
dung va str dung céc phuong phap khoa hoc, cong nghé, cong cu k¥ thudt hién
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dai dé xdy dung cac Hé théng quan Iy tai liéu dién tir v6i céc chirc ndng chinh la
hd trg viéce tin hoc héa vao cong tac van thu, luu trit trong co quan nha nudc trén
dia ban tinh Thai Nguyen theo quy dinh.

2. Truc két nbi lién thong tinh 1a giai phép ky thudt, cong nghé dugc xay
dung, trién khal dé két ndi, lién théng guri, nhan van ban dién tir gma cac hé
théng phdn mém quan 1y vin ban khac nhau trén dia ban tinh; két ndi, lién thong
v6i Truc lién théng van ban quéc gia dé gui, nhan van ban dién tir véi cac bo,
nganh, dia phuong khéc.

3. Co s¢ dir liéu tai liéu Iuu trir 1a tp hop céc di‘r Iiéu bao gdm tai lidu luu
trit dién tir va dir liéu déc ta cua tai liéu luu trit duge sip xép thong qua phuong
tién dién tir dé truy cap, khai théc, quan ly va cép nhat.

4. Van ban dién tr 1a van ban dudi dang thong diép dir liéu duge tao 1ap
hodc dugc sb hoéa tir van ban gidy va trinh bay diing thé thirc, k§ thuat, dinh dang
theo quy dinh.

5. Ban thao van ban 1a ban dugc viét hogic ddnh méy hodc tao 1ap bing
phuong tién dién tir hinh thanh trong qua trinh soan thdo mot van ban cia co
quan, t chrrc.

6. Ban gdc van ban 14 ban hoan chinh vé& néi dung, thé thirc vin ban, duoc
ngudi c6 tham quyén truc tiép ky trén vin ban gidy hodc ky s trén van ban dién tir.

7. S6 ddng ky vén ban di, s6 dang ky vin ban dén dién tir (sau day goi tét 1a
s6 vin ban di, s6 van ban dén) 1a sb cap nhat cic thong tin vé vin ban di, vin ban
dén nhu: tén loai; sb, ky hi€u; ngay, thang, ndm ban hanh; trich yéu ndi dung; noi
nhén va nhing thong tin khic trén Hé théng dé quan 1y va tra ctru vin ban.

8. Tai liéu luu trir dién tir 12 tai liéu dugc tao 1ap & dang théng diép dit lidu
hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia co quan, t6 chirc, cd nhin duoc lua chon
dé luu trir hodic dugc sb héa tir tai lidu luu trit trén cac vat mang tin khéc.

9. H6 so dién tir [a tap hop céc tai liéu dién tr 6 lién quan véi nhau vé mot
van dé, mdt su viéc, mot ddi tuong cu thé hodic c6 dic diém chung, hinh thanh
trong qué trinh theo déi, giai quyét cong viéc thuée pham vi chirc ning, nhiém vu
clia co quan, td chirc, c4 nhan.

10. Lap hd so dién tir 1a viéc 4p dung céng nghé théng tin nhim lién két
céc tai liéu dién tir hinh thanh trong qua trinh theo d6i, giai quyét cdng viéc cla
cO quan, td chirc, c4 nhan thanh hd so dién tir.

11. Dit liéu dédc ta cia vin ban, hd so dién tir 1a thong tin mo ta ndi dung,
dinh dang, ngir canh, ciu tric, céc yéu t6 cdu thanh vin ban, hd so; mdi lién hé
ctia van ban, hd so véi céc van ban hd so khac; théng tin vé chit ky sb trén vén
ban; lich str hinh thanh, str dung va céc déc tinh khac nham phuc vu qué trinh
quén ly, tim kiém va kha ning sir dung cta hd so, tai liéu.
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12. Chit ky s6 c4 nhan 1 chit ky s6 dugc tao ra khi st dung thiét bi luu
khoda bi mat ca nhén.

13. Chit ky s6 co quan, t6 chtrc 13 chit ky s duoc tao ra khi sir dung thiét
bi luu khéa bi mat con déu.

14. Hé théng quan 1y tai liéu dién tir 12 Hg¢ thong thong tin duoc xdy dung
v6i chirc ndng chinh dé thuc hién tin hoc héa cOng tac soan thao, ban hanh vin
ban; quan ly van ban; 1ap hd so va ndp luu hod so, tai liéu vao Luu trit co quan
trén méi truong mang (sau ddy goi chung 1a Hé théng).

15. Phuong tién luu trit 14 thiét bi vat Iy dwoc st dung @8 luu trit co s& dir
ligu tai liu Iru trif, phan mém (gdm 6 cing, thé nhd, bang tir, dia quang,...).

Diu 4. Gi tri phép ly ciia vin ban dién tir

1. Vén ban dién tir dugc ky s6 boi ngudi c6 thdm quyén va ky sb ctia co quan,
t6 chirc theo quy dinh cia phép ludt c6 gid tri phap ly nhu ban gdc vin ban gidy.

2. Chit ky sb trén vin béan dién tir phai dap mg ddy da cac quy dinh cta
phap luat.

3. Ban sao tir vin ban gidy sang vin ban dién tir dugc thuc hién theo diém
b khoan 2 Piéu 11 va ban sao tir vin ban dién tir sang vin ban gidy thuc hién theo
diém c khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay c6 gid tri phap ly twong duong ban chinh
vin ban gidy.

Dicu 5. Quin ly va sir dung thiét bi lru khéa bi mat

1. Viéc quan 1y va sir dung thiét bi luu khoa bi mat va chimg thu s ctia co
quan, t6 chirc trong cong téc vin thu duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 41/2017/TT-BTTTT.

2. Thiét bi luu khéa bi mét cia co quan, t chirc phai dugc ngudi ding diu co
quan, t6 chirc giao bang vin ban cho Vin thu co quan quan ly va tryc tiép sir dung.

3. Van thu co quan c¢6 trach nhiém

a) Bao quan an toan, str dung thiét bi luu khoa bi mét clia co quan, t6 chirc
tai tru s& co quan, t6 churc;

b) Phai truc tiép ky s cta co quan, t6 chirc vao vin ban dién tir do co
quan, t6 chirc ban hanh va ban sao vin ban khi da c6 chir ky ctia nguoi ¢ thim
quyén ctia co quan, td chirc;

¢) Khéng giao thiét bi luu khéa bi mat cia co quan, t& chirc cho ngudi
khac khi chua duge phép bing van ban cua ngudi cé thdm quyén; viéc ban giao
thiét b luu khéa bi mat ctia co quan, td chirc phai duoc 14p bién ban;

4. Thiét bj luu khoéa bi mét ciia cé nhan do c4 nhén c6 trach nhiém quan 1y,
bao quan an toan va str dung theo diing quy dinh cta phap luét.



4

Chuong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
CONG TAC VAN THU

Dicu 6. Nguyén tic va yéu ciu quan ly van ban dién tir

1. Nguyén tic

a) Viéc quan Iy van ban dién tir dugc ky sb phai thuc hién theo nguyén tic
quy dlnh tai Diéu 5 Luét Giao dich dién tir va tuén theo céc quy dinh khac cua phéap
luat v& béo vé bi mat nha nudc, an ninh, an toan théng tin va van thu, luu trit;

b) Tat c4 c4c vin ban dién tir dugc ky s6 thuoe thAm quyén ban hanh va giai
quyet clia cic co quan, to chirc pha1 dugc tiép nhan, xir ly va ban hanh qua Hé
théng, trir cc trudong hop co quan, td chirc chua x4y dung Hé théng. Khoéng guri van
ban dién tir trén hé thdng thu dién tir (email) khi van ban dugc ban hanh qua Hé
thong, trr Hé thong thu dién tir cua tinh Thai Nguyén (neu can)

¢) Co quan, t6 chirc khong phat hanh vin ban gidy khi d4 ban hanh vin ban
dién tir duge ky sd, trir cac truong hop quy dinh phai giri kém vin ban gidy theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 Quy dinh nay;

d) Tiép nhén vin ban dién tir dén Vin thu co quan thuc hién kiém tra tinh
xac thyc va toan ven cla vin ban dién tir, trudng hop vin ban @6 khong dap tmg
quy dinh hodc guri sai noi nhén thi co quan, t chirc nhén van ban phai tra lai cho
co quan, td chirc giri van ban trén Hé théng. Truong hop phat hién c6 sai sét hoac
dau hiéu bat thuong thi Vin thu co quan bdo ngay cho ngudi cé trach nhiém giai
quyét va théng bao cho noi giti vin ban;

d) Van ban c6 ndi dung mang bi mét nha nuéc khong duge nhap vao Hé
thong va dugc ding ky, quéan 1y theo quy dinh cia phép luéat hién hanh vé bao vé
bi mat nha nudc;

e) Viéc tiép nhan, ddng ky, ban hanh vin ban dién tir phai duoc ky sb ding
thoi han, thoi gian quy dinh; giri ding dia chi co quan, t6 chirc, ca nhan cé chirc
ning, thdm quyén giai quyeét.

2. Yéu cau

a) T4t ca van ban dién tir di, dén cua co quan, t6 chirc phai dwoc quan ly

tip trung tai Van thur co quan dé 1am thu tuc tiép nhén, dang ky, trir nhitng loai
van ban dugc ding ky riéng theo quy dinh cta phép lut;

b) Vin ban dién tir di, dén thudc ngay nao phai dugc dang ky, phat hanh
hodc chuyen giao trong ngay, chim nhét 13 trong ngay lam viéc tlep theo. Vian
ban dén c6 cac mic do khan: “Héa toc”, “ Thugng khdn” va “ Khin” (sau day
goi chung 14 vin ban khén) phai duoc ding ky, trinh va chuyén giao xi Iy ngay

sau khi nhan duoc;
¢) Vén ban phai dugc theo ddi, cdp nhét trang thai giri, nhan, x ly.
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Diéu 7. Céc loai vin ban dién tir ban hanh

1. Tt ca cdc van ban thugc thdm quyén ban hanh va gidi quyét cua co
quan, t6 chirc trong hé thong hanh chinh nha nudc (trlr vdan ban mét) phai dugc
tiép nhén, xr ly, ban hanh bang vin ban dién tir va 6 sir dung chir ky s6 chuyén
dung theo dling quy dinh.

2. Céc loai van ban dién tir phat hanh phai giri kém vin ban gidy

a) Van ban quy pham phap luat giri dén co quan gitp Uy ban nhén dan
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén, cip xa theo dbi, kidm tra vén ban quy pham

phép luét; co quan dang Céng bdo, déng trén co s¢ dit liéu quéc gia vé phap luat;
co quan ngoai hé théng hanh chinh nha nudc;

b) Van ban hanh chinh ¢6 thanh phan phuc tap, kho khén trong viéc sb hoa
bao gém ban dd, ban vé thiét ké, 4n pham vét pham,...; lién quan dén quy hoach;
tai chinh; t& chirc; bd méy; nhan su; ché @b chinh sach d6i véi cong chire, vién
chtre, nguoi lao dong;

¢) Vin ban theo diém a, khoan 2 Piéu 7 Quyét dinh sb 28/2018/QD-TTg.

d) Ho so du thao van ban quy pham phép luét khi trinh thAm dinh hoic
trinh co quan ¢6 thdm quyén ban hanh theo quy dinh cta Luat Ban hanh vin ban
quy pham phép luét;

d) Trudng hop co quan, t6 chirc khong du cac diéu kién tiép nhan, ban hanh

van ban dién tir va tiy theo tinh chét, mirc d6 cAp thiét ctia vin ban nguoi dimg dau
co quan, t6 chirc 6 thé quyét dinh céc hinh thic chuyén phat kém vin ban gidy.

Piéu 8. Tich hop va sir dung chir ky s6

1. Hé théng phai duoc tich hop chit ky sb chuyén ding theo ding cac quy
dinh tai Luat Giao dich dién tir va cc vin ban lién quan nhim dam bao tinh an
toan, bao mat, tin cdy, xac thuc cta dir liéu.

2. Hinh thirc chit ky s6 trén vin béan dién ti.

a) Chit ky s cta ngudi c6 thim quyén va clia co quan, t6 chirc ban hanh
trén van ban trén van ban dién ti:

Hinh anh, vi tr1 chit ky sb cua nguoi co thdm quyén 14 hinh anh chit ky cua
ngudi cé thAm quyen trén van ban giay, mau xanh dinh dang Portable Network
Graphics (.png) nen trong subt; dat canh gura chuc vu cia nguoi ky va ho tén

ngum ky. Chir ky sb ctia ngl.rcn c6 tham quyén dugc trinh bay tai 6 s§ 7c Muc IV
Phan I Phu luc I Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP.

Hinh &nh, vi tri chit ky s6 co quan, t6 chirc 14 hinh 4nh d4u cta co quan, t6
chirc ban hanh van ban trén van ban, mau do, kich thuée bang kich thuéc thuc te
ctia dau, dinh dang (. png) nen trong sudt; tram 1én khoang 1/3 hinh anh chit ky sé
clia ngudi ¢ tham quyén vé bén trai;

b) Chir ky s6 ctia co quan, tb chirc trén ban sao tir vin ban gidy sang vin ban
dién tu:
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Vi tri: géc trén, bén phai, trang dau ctia van ban.

Hinh anh chit ky sb cta co quan, t6 chirc: khéng hién thi.

Théng tin gbm c6: hinh thitc sao, tén co quan, td chitc sao vin ban, thoi
gian ky (ngdy thang ndm; gio phit gidy; mdi gid Viét Nam theo tiéu chuén ISO
8601) dugc trinh bay bang phong chir Times New Roman, chit in thuong, kiéu
chir ding, c& chit 10, mau den;

c) Chit ky s clia co quan, td chirc déi véi Phu luc va van ban kém theo
khong cuing tép tin véi ndi dung vin ban dién tir:

Vi tri: gbc trén, bén phai, trang dau ctia vin ban kém theo.

Hinh anh chit ky sb cta co quan, t6 chirc: Khéng hién thi.

Théng tin gdm c6: sb va ky hiéu van ban, thoi gian ky (ngay thang nim;
git phut gidy; mui gio Viét Nam theo tiéu chudn ISO 8601) duoc trinh bay bing
phéng chir Times New Roman, chit in thudng, kiéu chit dimg, c& chit 10, mau den.

Diéu 9. Thé thirc, Ky thuat trinh bay vin ban dién tir

1. P6i véi van ban quy pham phép luat thuc hién theo quy dinh ctia Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luét va Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14
thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luét ban hanh van ban quy pham phéap luit; Nghi dinh s6 154/2020/NP-CP
ngay 13 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu stra d6i, bo sung mot so6 diéu cua

Ngh1 dinh so 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndam 2016 cta Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Ban hanh vin ban quy pham phép luét.

2. Bo; v6i vin ban hanh chinh thyuc hién theo quy dinh tai Phu luc I, II, III
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Pinh dang van ban dién tur

a) Pinh dang cac tai liéu 1a van ban: *.txt, *.rtf, *.doc, *.docx, *.odt;

b) Dinh dang cac tai liéu la bang tinh: *.csv, *.xls, *.xlsx, *.ods;

c¢) Dinh dang céc tai liéu chi doc: *.pdf;

d) Pinh dang céc tai liéu 13 dd hoa, dd thi phuc vu quan ly chuyén nganh:
*.jpeg, *.png.

Dicu 10. Soan thio, kiém tra va ky ban hanh viin ban dién tir

1. Soan théo vén ban dién ti thuc hién theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh
s6 30/2020/NDP-CP; kiém tra vin ban dién tr trude khi ky ban hanh thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 12 Nghj dinh s6 30/2020/ND-CP.

2. Ky ban hanh vén ban dién tur

a) Ngudi ky vén ban phai chiu trach nhiém truéc phap ludt vé van ban do
minh ky ban hanh. Nguoi dimg dau co quan, té chirc phai chiu trach nhiém truée
phép luat vé toan bd vin ban do co quan, td chirc ban hanh;



7

b) Chit ky s6 ctia ngudi c6 thim quyén theo quy dinh tai diém a khoan 2
Piéu 8 Quy dinh nay.

Diéu 11. Quan Iy vin ban dién tir dén

1. Nguyén tic va yéu ciu quén ly vin ban dién tir d@én

a) Van ban dién tir dén phai ddm bao theo dtng quy dinh tai Diéu 4 va Diéu
6 Quy dinh nay, Vin thu co quan thyc hién viéc tiép nhan, déng ky va chuyén xir
ly vin ban dién tir dén;

b) S6 ctia mdt vin ban dién tir dén 1a duy nhét, duoc lay lién t1ep theo thir tur
va trinh tu theo thoi glan tiép nhan vin ban trong ndm (bat dau lién tiép tir s6 01 tir
ngay 01 thang 01 va két thic vao ngay 31 tha.ng 12 hing nim) trong Hé théng cua
co quan, td chic; thdng nhét gifta van ban gidy va vin ban dién tir.

2. Tiép nhan, ding ky vin ban dién tir dén

a) D6i véi vin ban dién ti Vin thu co quan tién hanh tiép nhan, dang ky
vin ban dén vao Hé théng, cap nhat vao Hé théng céc trudng théng tin dau vao
cua dit liéu quan ly véan ban dén theo quy dinh. Hé théng clia co quan phéan hdi
trang thai tiép nhan vin ban dién tir cho co quan, t6 chirc ban hanh vin ban biét
vé VIeC da nhan vin ban; Vin ban dén du’o’c dang ky vao Hé thong phai duoc in
ra glay day du céc trudong thdng tin theo mau Sb ding ky vin ban dén, ky nhéan va
déng s6 dé quan ly;

b) Ddi véi céc vin ban gidy dén ma khong c6 van ban dién tir, Van thu co
quan phai thyc hi¢n ban sao (s6 hoa) tir van ban gidy sang vin ban dién tir:

Hinh thirc sao “SAO Y” hodc “ SAO LUC” hoic “ TRICH SAO”.

Tiéu chuan ctia vin ban sb héa tir vin ban gidy: dinh dang Portable

ooooo

Document Format (-pdf), phién ban 1.4 tré 1én; 4nh mau; do phan giai téi thidu
200dpi; ti 18 s6 héa 100%.

Hinh thic chit ky s6 ctia co quan, td chirc trén ban sao dinh dang van ban
dién tir thuc hién theo diém b khoan 2 Diéu 8 Quy dinh nay.

Vin thu co quan tién hanh tiép nhan vin ban, dang ky vao Hé thong, chuyén
ban gidy cho can bd, cong chuc, vién chirc (gm tit 2 CBCCVOQ) gla:z quyét cdng viéc;

¢) Péi vé6i cac van ban dién tir dén can tao véan ban gidy, Vin thu co quan
thue hién ban sao tur van ban dién t sang van ban gidy duoc thuc hién bang viéc
in tir ban goc vin ban dién tir ra gidy; thé thirc va k§ thuat trinh bay ban sao sang
dinh dang gidy duoc thuc hién theo quy dinh tai Phan II Phu lyc I Nghj dinh s
30/2020/ND-CP.

3. Xir 1y van ban dién tir dén

a) Sau khi tiép nhan vin ban dién tr den, Vin thu co quan trinh va chuyén
giao kip thoi cho nguoi dimg dau co quan, t6 chic hodc ngudi duge giao trach
nhiém xem xét, cho y kién phan cong chi dao giai quyét va cap nhat cac thong
tin: Phong\ban\don vi (goi tit 14 don vi) hodc ngudi nhan, y kién chi dao, thoi han
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giai quyét,.. .chuyén giao cho IlglIO'l dimg dau don vi cht tri soan thao, phéan céng
cho CCVC thyc hién giai quyet cong viéc trén Hé théng. Truong hop van ban
dién tu gui kem van ban gidy Vin thu co quan thue hién trinh van ban dién tur
trén Hé thng va chuyen vin ban gidy dén ngudi dimg dau don vi hoic CCVC
dugc ngudi c6 thdm quyén giao gidi quyét cong viée theo quy dinh;

b) P6i v6i vin ban lién quan dén nhleu don vi thi can giao r& don vi chit
tri, don vi phéi hop va han giai quyét ctia mdi don vi (néu cén);

c¢) Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc ¢ trach nhiém hoc giao cho ngudi
c6 trach nhiém chi dao giai quyet kip thoi vin ban dién tir &n va giao cho nguoi
c6 trach nhiém theo doi, don ddc giai quyét van ban dén;

d) Nguoi ding dau don vi, CCVC c6 trach nhiém nghién ciru, giai quyet
vin ban dén theo thcn han quy dinh. Nhitng vin ban dn chi cic mirc d6 khan
phai duoc giai quyét ngay;

d) Viéc tiép nhén, ding ky, xi Iy vin ban dién tir dén dugc thuc hién trén
Hé théng ciia co quan, td chrrc.

Diéu 12. Quan Iy vin ban dién tir di

1. Nguyén tic va yéu cau quan 1y van ban dién ttr di

a) Vin ban dién tir di phai dam bao theo quy dinh tai Piéu 4 va Diéu 6 Quy
dinh nay, Van thu co quan thuc hién viéc ban hanh, dang ky vin ban dién tir di trén
Hé théng;

b) S6 ky hiéu va thoi gian ban hanh mot van ban dién tir di cua co quan, t6
chirc 14 duy nhat trong mét nam, dugce lay lién tlep theo thir tu va trinh tu theo thoi
gian ban hanh vén ban trong nam (bat dau lién tiép tir sb 01 tir ngay 01 thang 01 va

két thuc vao ngay 31 thang 12 hang nim) dugc thyc hién bang chirc ning ctia Hé
thdng; théng nhét giita viin ban giay va van ban dién tu.

2. Xr ly van ban dién tir di

a) P6i véi vin ban dién tir khéng ban hanh van ban gidy:

Vin thu co quan di tiép nhan, ding ky va chuyén xir Iy vin ban dién tir
dén theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 11 Quy dinh nay; viéc soan thao,
kiém tra vin ban dién tir trude khi ban hanh dugc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 10 va Piéu 12 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Duyét ban théo vin ban dién tir phai do ngudi dimg dau don vi chi tri soan
thao ky van ban duyét; truong hop ban thao véan ban da dugc phé duyét nhung
cn sira chita, bd sung thi phéi trinh ngudi c6 tham quyén ky xem xét, quyét dinh.
Sau khi ban thao van ban dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén xir Iy cho ngudi
¢6 tham quyén thuc hién ky s6 vao van ban dién tir theo quy dinh tai khoén 2
Piéu 10 Quy dinh ndy va chuyén ban hanh cho Van thu co quan ky s0 cta co
quan, tb chirc.

Déi véi vin ban kém theo clng tép tin véi vin ban dién tir Vin thu co
quan thyc hién ky s6 co quan, t6 chitc theo diém a khoan 2 Biéu 8 Quy dinh nay;
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doi v6i Phu luc va vin ban kem theo khong cung tep tin v&i ndi dung vin ban
dién tir dugc thuc hién ky sb theo diém ¢ khoan 2 Piéu 8 Quy dinh nay, lam tha
tuc ban hanh, dang ky van ban dién tir theo quy dinh.

Truong hop phat hanh vén ban gify tir van ban duoc ky so cua nguoi co
thAm quyén: Van thu co quan thye hién in vén ban da dugc ky s6 clia ngudi co
thdm quyén ra gidy, déng d4u cta co quan, t6 chirc dé tao ban chinh vin ban gidy
va phat hanh vén ban.

b) Péi véi vin ban dién tir phat hanh giri kém vén ban gidy:

Péi véi vin ban gidy ngudi dimg dau don vi va CCVC ducrc giao thyc hién
soan thao védn ban theo diing quy dinh, trinh ngudi co thdm quyén ky 1én van ban
gidy, chuyén Vian thu co quan ban hanh vin ban gidy theo quy dinh va gli dén
céc co quan, td chirc quy dinh tai khoan 2 Didu 7 Quy dinh nay.

Déi vé6i van ban dién tir phat hanh gt kém theo thuc hién theo diém a
khoan 2 Piéu nay hodc thuc hién ban sao tir vin ban gidy sang van ban dién ti
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 11 Quy dinh nay;

¢) Lanh dao don vi va CCVC chu dong dé xuit dé thuc hién chiic trach nhiém
dugc giao trén Hé thong dugc thuc hién theo diém a, diém b Khoan 2 Didu nay.

3. Dang ky ban hanh vin ban dién tr di

a) Vin ban dién tir sau khi hoan thanh viéc xir Iy vin ban dién tir di, Van
thu co quan thuc hién dang ky ban hanh vin ban dién tir dbi véi van ban dugc
quy dinh tai khoan 1 Pidu 7 Quy dinh nay; thuc hién ban hanh vin ban gidy, phat
hanh vin ban dién tir d6i v6i vin ban duoc quy dinh khoan 2 Piéu 7 Quy dinh
nay; cap nhét nhiing thong tin diu vao cua dit lidu quan ly van ban di theo quy
dinh, tién hanh giri vin ban dién tir di cho nguoi dl.mg dau co quan, t6 chirc; nguoi
dimg dau don vi, CCVC dugc glao giai quyét va giri dén co quan, t6 chirc tiép nhan
théng qua Hé théng duoc két ndi, lién thong theo quy dinh cua phap luét;

b) Vin ban duoc ding ky ban hanh biang Hé théng phai duoc in ra gidy diy
du cac truomg théng tin theo mau s ding ky vin ban di theo quy dinh déng s dé
quan ly;

¢) Van thu co quan cé trich nhiém kiém tra, theo ddi, bao dam vin ban
dién tir dugc gri dén ding co quan, t§ chirc nhan. Trudng hop thu hdi van ban
dién tir co quan, t6 chirc ban hanh phai théng béo trén Hé thdng cho co quan, td
chiic tiép nhan biét dé hay bo van ban dién tir dwoc thu hdi;

d) Luu vin ban dién tir thuc hién theo khoan 2 Diéu 19 Nghi dinh s
30/2020/ND-CP.

Piéu 13. Lap hd so, ndp lwu hd so va quan 1y hd so dién tir

1. Lap hd so dién tir

a) boi tuong lap hd so 1a CCVC dl.‘I(_)’C giao giai quét, theo doi cong viéc
cua co quan, to chl."rc c6 trach nhiém lap ho so, nép luu ho so dién tir vao Luu trix
co quan trén Hé thong;
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b) Cén cir vao Danh muc hd so cia co quan, td chtrc da ban hanh thuc hién
tao 14p danh muc ho so dién tir trén Hé thng theo quy dinh. Truong hop phat sinh
ho so khdng c6 trong Danh muc ho so d& ban hanh, CCVC dugce giao nhiém vu giai
quyet cdng viéc cép nhét bd sung ho so vao danh muc hd so trong Hé thong;

¢) Thu thép, cip nhat van ban, tai lidu vio hé so dién ti: CCVC dugc giao
giai quyét cong viéc x4c dinh tiéu dé ho so theo Danh muc hd so dién tu, cap nhat
van ban dién tir dén, van ban dién tir di hinh thanh trong qué trinh theo ddi, giai
quyét cong viéc; cdp nhat thong tin vé trich yéu ndi dung van ban di ngén gon,
khai quat chinh x4c dua vao hd so dién tir bao dam sy toan ven, déy du cta hd so;

d) Két thic hd so dién tir nguoi 14p hd so ¢6 trach nhiém cép nhat vao Hé théng
céc thong tin con thiéu theo quy dinh tai Phan IT Phu luc VI Nghi dinh 30/2020/ND-CP.
Viéc bién myc vin ban dugc thuc hién bang chirc ning cia Hé thong.

2. Nop luu hd so dién tir vao Luru trir co quan

a) Thoi han ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan déi véi hd so, tai liéu
x8y dung co ban thi trong thdi han 03 thang, ké tir ngay cong trinh dugc quyét toén;
d6i véi ho so, tai liéu khac trong thdi han 01 nam ké tir ngay cong viéc két thic;

b) Khi giao nhan hd so, tai liéu dién tir, Luu trit co quan phai cé tréch
nhiém kiém tra, nhan hd so theo Danh muc, hd so phat sinh trong qu4 trinh giai
quyét cong viéc khong cé trong Danh muc; tinh xé4c thuc, tinh toan ven va kha
ning truy cdp clia hd so dién tir; hd so phai bao dam nodi dung, ciu tric, lién két
chinh x4c véi dit liéu dic ta cia tai liéu, thoi gian hinh thanh hd so va khong bi
hu hai hodc hd so khong déy du cac tai liéu lién quan.

c) Viéc thu thap ho so dién tir vao Luu trit co quan duoc thuc hién theo
quy trinh sau:

Luu trit co quan théng béo cho don vi, CCVC giao ndp hd so Danh muc hd
so nop luu.

Don vi, CCVC giao ndp hd so dién tir phai dam bao theo diém c khoan 1,
diém b khoan 2 Piéu nay bang chirc ning trén Hé thng cho Luru trit co quan.

Luu trit co quan kiém tra dé bao dam hd so nhan du, ding theo Danh muc
va dam bao theo diém b khoan 2 Piéu nay, tiép nhan hd so, dua hd so vé ché d6
quéan 1y ho so luu trit dién tir va thuc hién céc bién phap sao luu du phong bing
chirc niing trén Hé thong va 14p hd so vé viée giao ndp hd so dién tir vao Luu trit
co quan theo quy dinh.

3. Yéu cau ddi véi viée 14p va quan Iy hd so; bao quéan va luu tri van ban, hd
so trén Hé thdng dam bao theo quy dinh tai Phan I Phu luc VI Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP va céc quy dinh khac ctia phap luat. Viéc quan ly khai thac, st dung
hé so, tai liéu dién tir Luu trit co quan thue hién ban sao tir van ban dién tir sang van
béan gidy theo diém c khoan 2 Piéu 11 va theo khoan 3 Piéu 18 Quy dinh nay.



11
Piéu 14. Chirc ning co bén ciia H¢ thong
1. Ve nguyén tic xay du’ng, yéu cau chung khi thiét ké; yéu céu chirc nang;
yéu cau vé quan tri; thong tin dau ra; chudn thong tin dau vao cia Hé théng dam

bao theo quy dinh tai Phu luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va céc quy dinh
khéc cta phap luét.

2. Biéu mau thong tin dau ra ciia Hé thong duoc thuc hién theo Phu luc IV,
V Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

Muc 2
CONG TAC LUU TRU

Piéu 15. Tai liéu Iwu trir dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat dong
clia co' quan, to chire

1. Tai liéu luu trix dién tir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cuia co quan,
t6 chic thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 4 Nghi dinh sé
01/2013/ND-CP.

2. Tiéu chuén dit liéu thong tin dau vao cta co s& dit lidu tai liéu luu trix
duoc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II Théng tu s6 02/2019/TT-BNV.

Diéu 16. S6 hod tai ligu lwu tri va xdc dinh gia tri ti lidu luu trir dién tir

1. 86 héa tai ligu luu trir

a) Vé muc tiéu, nguyen tic, ndi dung cong tac sé héa dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 8, Didu 9, Piéu 10 cua Quyét dinh sb 3 1/2015/QD-UBND ngay
23 thang 10 nam 2015 cua Uy ban nhan dén tinh Théi Nguyén ban hanh Quy dinh

vé 1ap hd so, chinh ly, s6 hoa tai lidu va ndp luu hd so, tai liéu vio Luu trit co
quan tai cic co quan, t6 chirc trén dia ban tinh Thai Nguyén;

b) Co quan nha nudc c6 ké hoach sé hoéa nhimg ngudn thong tin, van ban
chua & dang s6, d4 dugc chinh ly hoan chinh theo thir tu vu tién vé thoi gian va
tim quan trong, c6 lién quan dén viéc trién khai ung dung cong nghé thong tin
vao cong tac luu trir va c6 trach nhiém st dung chir ky so cla co quan, t6 chirc
d6i véi tai liéu sé héa theo quy dinh cua phép luat;

¢) Tai liéu luu trit dién tr hinh thanh tir viéc s6 ho tai lidu luu trit trén céc
vat mang tin khdc phai dép ung céc tiéu chuan dit liéu thong tin dau vao. Co
quan, t6 chirc, c4 nhan khong dugc huy tai liéu Iuu trit c6 gié tri bdo quan vinh
vién sau khi tai liéu d6 dugc sé hod theo quy dinh ctia phap luat.

2. Xéc dinh gi tri tai liu luu trir dién tir phai theo nguyén tic, phuong
phap nhur tai liéu Iuu trir trén cdc vat mang tin khac va dép Gng cac yéu cau, tiéu
chuén co ban sau day:

a) Vi tri ctia co quan, tb chirc, c4 nhan hinh thanh tai lidu;

b) Noi dung cua tai liéu;
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¢) Bao dam d9 tin cdy, tinh toan ven va xéac thuc cia thong tin chira trong
tai lidu dién tir ké tir khi tai liéu luu trit dién tir duoc khoi tao lan dau du6i dang
mat thong diép dir liéu hoan chinh;

d) Thong tin chira trong tai liéu luu trit dién ti c6 thé truy cép, st dung
duogc dudi dang hoan chinh.

3. Tai liéu luu trir dién tir dép tng céc diéu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu
ndy c6 gid tri nhu ban gbc.

Di¢u 17. Thu thép tai liéu lwu trir dién tir tir Lwu trit co quan vao Luu
trir lich sir

1. Trong thoi han 10 nam, ké tir ndm cong viéc két thic co quan, tb chirc
thudc nguodn ndp luwu ta1 liéu ¢6 trach nhiém ndp luu hd so, tai lidu dién tt c6 gia
tri bio quan vinh vién vao Luu trit lich st Déi véi céc nganh céng an, quoc
phong, ngoai giao va ciia nganh khac thuc hién theo Diéu 14, Piéu 15 Nghj dinh
s0 01/2013/ND-CP.

2. Thu thép tai liéu luu trir dién tr vao Luu trir lich sir ddm bao thuc hién
theo Diéu 7 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP va céc quy dinh khac cta phép ludt cé
lién quan.

Dicu 18. Bio quin va sir dung co s& dit liéu tai lidu lwu triv dién tir

1. Bao quan co s& dit liéu tai liéu luu trir dién tr ddm bao thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 01/2013/NDP-CP va Chuong III Théng tur so
02/2019/TT-BNV va céc quy dinh khac cuia phap luét c6 lién quan.

2. Thoi han bao quan hod so, tai liéu luu trir dién tir dugce thuc hién theo cac
quy dinh v& thoi han bao quan tai liéu chuyén moén nghiép vu cla co quan, nganh,
linh vue quan ly va Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03 thang 6 nam 2011 cua
Bo N§i vu quy dinh vé thoi han bdo quan ho so, tai liéu hinh thanh pho bién
trong hoat dong ctia cac co quan, t6 chirc.

3. Str dung co s& dir liu tai liéu luu trir dién tr duge thuc hién theo quy dinh
tai Piéu 9 Nghi dinh s 01/2013/ND-CP; Viéc bao dam an toan va bao mat tai liéu
luu trir dién tr thue hién theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP;

4. Céc hanh vi bj nghiém cim bao gdm: Chiém doat, 1am hong, 1am mat tai
liéu luu trir; 1am gia, stra chita, lam sai léch ndi dung tai liéu luwu trit; mua bén,
chuyén giao, hiy trai phép tai liéu luu trit; sir dung tai liéu luu trit vao muc dich xam
hai loi ich ctia Nha nuée, quyén va loi ich hop phép ctia co quan, t6 chirc, ca nhan;
truy cap, thay dbi, gia mao, sao chép, tiét 16, giri, hiy trai phép tai liéu luu trir dién
tir; tao ra hodc phat tdn chuong trinh phan mém lam réi loan, thay d6i, ph4 hoai hé
théng diéu hanh hodc c6 hanh vi khac nhim pha hoai phuong tién quéan ly tai liéu
luu trir dién tr.

Piéu 19. Hity tai lidu lru trir dién tir hét gia tri

1. Tai lidu luu trir dién tir hét gia tri duoc hiy theo thAm quyén, thu tuc nhu
tai liéu luu trir trén cac vat mang tin khac hét gia tri.
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2. Viéc huy tai liéu luu trit dién t phai duoc thuc hién dbi véi toan bd hd
so thudc Danh muc tai li¢u hét gié tri d3 duoc phé duyét va phai bao dam théng
tin d4 bi hity khong thé khi phuc lai duoc.

3. Co quan, td chirc, c4 nhén chi dugc hity hd so, tai liéu luwu trix dién tr sau
khi viéc giao ndp hd so, tai liéu d6 da thanh cong va dugce Luu trir co quan hodc
Luru trit lich sir kiém tra, x4c nhan.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Trach nhiém cia S& Noi vu
1. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién tng dung cong nghé thong tin vao

cong tac van thu, luu trir theo dinh ky va dot Xuat; bdo céo két qua thanh tra,
kiém tra v6i Uy ban nhéan dén tinh.

2. Chi tri, phéi hop véi céc co quan, td chirc huéng din va trién khai thuc
hién Quy dinh nay.

3. T6 chirc xdy dung va thuc hién ké hoach ddo tao, bdi dudng, tap huén cho
can bg, cong chirc, vién chiic trong cac co quan, tb chirc vé trién khai img dung cong
nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Thai Nguyén.

4. Phéi hop véi S& Théng tin va Truyén thong, Coéng an tinh va cac co
quan lién quan thanh tra, kiém tra lam rd céc truong hop sai pham trong viéc Ung
dung cdng nghé théng tin vao cong tac van thu, luu trit.

5. Pé xuit Uy ban nhan déan tinh khen thuéng cho céc tap thé, ca nhan thuc
hién t6t viée tng dung cong nghé théng tin vao cong tac van thu, luu trit quy dinh
tai khoan 1 Piéu 25 Quy dinh nay.

6. Chi dao Trung tAm Luu trit lich st tinh nang cap Hé théng quan 1y tai liéu
lwu trit cia Trung tdm theo cdc chudn truong thong tin cia Thong tu sb
02/2019/TT-BNV cua Bo Noi vu, dong thoi xay dung ke hoach thu thép tai liéu
dién tir c6 thoi han bao quan vinh vién tir cic co quan, t6 chitc thudc ngudn nop
luu hd so, tai liéu vao Luu trit lich st tinh.

Piéu 21. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Huéng din, gidm sat va kiém tra viéc trién khai, xay dung phuong an, lua
chon céng nghé hoan chinh cho Hé théng bao dam an toan, an ninh théng tin
mang, bao dam an toan va bao mat tai li€u luu trir dién t, ha tAng k¥ thuat, yéu cau
vé chirc nang khi thiét ké, giai phap két ndi, lién théng theo quy dinh ctia phap lut.

2. Bao dam dudng truyén, mang truyén s liéu chuyén ding théng sudt, 6n
dinh dap ing yéu cau tiép nhén, ban hanh, xtr ly, luu trir van ban, ho so dién tir;
Chu tri phéi hop vé6i don vi cung cép dich vu xir 1y, khic phuc céc su cb vé ky
thudt va dam bao theo dung quy dinh cia phap luat.

3. Chu tri ph01 hop S& Néi vu va cac co quan c6 lién quan dé nang cap,
hoan thién Hé thong trong thoi han 12 thang ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu
luc; dam béo viéce trao dbi dir liéu ctia Hé théng véi viée quan 1y tai liéu luu trix
dién tir cua Luu trit lich su.
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Diéu 22. Trach nhi¢m ciia S& Tai chinh

DPéam bao kinh phi hoat déng hang ndm cho céc co quan, t6 chirc thuc hién
cong tac van thu, Iuu trit theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 23. Trich nhiém ciia Céng an tinh

Chu tri, phéi hop véi cic nganh chirc ning huéng din, kiém tra, don déc
thuc hién bao vé bi mat nha nudc, bao vé tai sin va thiét bi, phuwong tién k¥ thuat
phuc vu viéc ing dung cdng nghé thong tin vao cong tac van thu, luu tri tai cic
co quan, t6 chirc trén dia ban tinh; diéu tra, lam rd va xir Iy céc trudng hop sai
pham theo thdm quyén.

Diéu 24. Trach nhiém ciia cac co quan, td chirc

1. Nguoi ding dau co quan, & chirc

a) Chi dao, kiém tra va chiu trdch nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh trong
viéc thuc hién Quy dinh nay.

b) Phan cong, b6 tri CCVC chuyén trach hodc da dugc dao tao vé cong nghé
thong tin dé phu trach viéc img dung céng nghé thong tin vao cdng tac van thu, luu tri.

2. Chanh Vian phong, Trudng phong Hanh chinh

a) Cap nhat, bd sung, ban hanh quy ché vé img dung cong nghé thong tin
tai co quan, t6 chirc theo Quy dinh nay;

b) Pam bao céc didu kién can thiét theo quy dinh dé sir dung Hé théng
théng nhat két nbi, lién thong phuc vu viée trién khai tng dung cong nghé théng
tin vao cong tac van thu, luu trit thude pham vi quan 1y, chi dao, didu hanh ciia co
quan theo quy dinh;

c) Pbi véi cac co quan chwa xdy dung Hé théng trong d6 c6 Hé théng
Quéan ly vin ban va diéu hanh lién thong tinh Thai Nguyén phai cé k& hoach, 16
trinh trién khai dé thuc hién theo quy dinh;

d) Khi thanh tra, kiém tra phai cung cdp ddy du cac thong tin, ddm béo cac
diéu kién can thiét theo yéu cau dé viéc thanh tra, kiém tra dat hiéu qua cao;

d) Béo cdo tinh hinh va két qua thuc hién tng dung cong nghé thong tin
vao cong tac van thu, luu trit vé S& Ndi vu theo dinh ky hoac dot Xuét.

3. Ngudi dimg dau don vi, cong chirc, vién chirc

a) Nghiém chinh thuc hién céc quy ché néi bg, quy dinh tmg dung cong
nghé thong tin vao cdng tac vin thu, luu trit ciia co quan, t chic theo Quy dinh
nay va cac quy dinh khac cia phép luét;

b) Tham gia day du cac chuong trinh dao tao, hdi nghi vé (mg dung cong
nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit;

¢) Chi dong ning cao k¥ ning tin hoc, tiép can céc thiét bi cong nghé hién
dai dé thuc thi nhiém vu, céng vu. Trudng hop phat hién du hiéu bat thudng, sai
sét bao ngay cho ngudi ¢ trach nhiém giai quyét.

4. Ngudi lam cong tac chuyén mén vé van thu, luu trit va cong nghé thong tin
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a) Chju trach nhiém trién khai quan ly van hanh, quan 1y k§ thuat va tham
muu x4y dung quy trinh ing dung cong nghé thong tin vao cdng tac vin thu, luu
trit cling nhu céc quy dinh dam bao an toan, an ninh thdng tin mang, yéu cau bao
quén co s& dit lidu tai liu luu trir dién tir cho Hé thdng tai co quan, t chirc theo
Quy dinh nay va céc quy dinh khéac ctia phap luat c6 lién quan;

b) Phdi hop véi céc co quan, t& chirc lién quan trong viéc kiém tra, bd sung
va hiéu chinh dir liéu; phét hién va khéc phuc nhanh chéng, kip thdi cdc su cb
mét an toan, an ninh thong tin;

c) Trong truong hop Hé thdng tai co quan, t& chirc bi 18i, khéng bao dam
tinh an toan, an ninh mang cua van ban dién tir, thong bao ngay cho nguoi sir dung
trong ndi bd co quan biét vé su cd, thoi gian tam dimng, thoi gian bét dau st dung
lai Hé thong, cac bién phap tam thdi duoc ép dung trong thoi gian tam dimg Hé
théng, c4c bién phéap cp nhat vin ban vao Hé théng khi bat du sir dung lai;

d) Tién hanh cac bién phap can thiét trong kha ning nhdm nhanh chéng
khic phuc, giai quyét su c6, phuc hdi Hé théng;

d) Thong bdo ngay cho S& Thong tin va Truyén théng, néu cé déu hiéu
khéng dam bao vé an toan thong tin, an ninh mang.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Khen thwdong, xir ly vi pham, khiéu nai td cdo

1. Co quan, td chirc, c4 nhan c6 thanh tich xuit sic trong thuc hién Ung
dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trit; phat hién, td giac kip thoi
hanh vi vi pham an toan, an ninh thong tin khi tng dung cong nghé thong tin vao
cong tac van thu, luu trir thi duoc khen thudng theo quy dinh cta phap luat.

2. Co quan, t6 chirc, ca nhan c6 hanh vi vi pham Quy dinh nay tuy theo
tinh chat, mic d6 vi pham ma bi xr ly ky luat, xir phat hanh chinh hodc bi truy
ctru trach nhiém hinh sw. Néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh hién
hanh ctia phap luét.

3. Co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 quyén khiéu nai, t6 cdo dbi véi céc hanh vi
vi pham phap luat vé tng dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trir.
Viéc giai quyét khiéu nai, td cdo duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S& Néi vu, Chu tich
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé, thi x&; Thu truéng cac co quan, t6 chirc
trén dia ban tinh Thai Nguyén chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vén dé phat sinh hoac khé khén,
vudng méc, dé nghi cdc co quan, td chirc phan 4nh vé S& Néi vu, S& Théng tin va
Truyén thong dé tham muu cho Uy ban nhan dan tinh diéu chinh, b6 sung./.



