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QUYET PINH |

Ban hanh Quy ché si dung Hé théng Quan Iy can b
tap trung cia nganh Hai quan

TONG CUC TRUONG TONG CUC HAI QUAN

. Can ctr Luat Hai quan s 54/2014/QH13 ngay 23/6/2014;

Céan ctr Luét Can bd, Cong chic sb 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008 va
Luét Vién chirc s0 58/2010/QHI12 ngay 15/11/2010;

‘Can ctr Quyét dinh sb 65/2015/QD-TTg ngay 17/12/2015 cia Thu tudng
Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhi€m vu va co cau t6 chitc cia Tong cuc Hai
quan tryc thude B Tai chinhy;

Cin ct Nghi dinh s§ 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh pha vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat ddng cda cac co quan nha nudc;

Can ‘leI Thong tu sO 11’/2012/TT-BNV ngfély 17/12/2012 cua B No6i vu
quy dinh vé ché d6 bao cdo thong ké va quan ly ho so cdng chirc;

Theo dé nghi ciia Vu truéng Vu T4 chitc cén b,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché st dung Hé thong
Quan ly can bd tép trung ciia nganh Hai quan.

Picu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thu truéng cac don vi
thudc, truc thude Tong cuc Hai quan chju trach nhiém t6 chirc thi hanh quyét

dinh nay./.
Noi nhn: // KT.TONG CUC TRUONG

- Nhu Diéu 2, PHO TONG CUC TRUONG
- Lanh dao Tong cuc;
-Luu: VT, Vu TCCB (3ban)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Sir dung Hé thong Quan ly can bo tap trung cia nganh Hai quan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2 O /ODb-TCHQ ngay3 0/10‘2018
ciia Tong cuc trudng Tong cuc Hai quan)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& quan Iy va str dung hé théng Quan 1y can bb tap
trung cia nganh Hai quan

Piéu 2. P6i twong 4p dung

Péi twong ap dung 1a cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong (sau ddy goi
tét 1a can bd) cac don vi thude va trire thudc Tong cuc Hai quan trong qué trinh
sir dung Hé théng Quan 1y cén bo tip trung clia nganh Hai quan (sau ddy goi tht
12 Hé théng QLCBTT).

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc thuit ngit dudi ddy duoc hidu nhv sau:

1. “Hé théng quéan 1y can bd tép trung cta nganh Hai quan” 13 hé théng
img dung dé thuc hién quan 1y céc nhém cdng viée trong linh vuc t chitc can
bo:

- Quéan ly vé tuyén dung, bién ché, ky két hop déng lao dong;

- Quan ly dao tao, bdi dudng;

- Quén 1y hd so va qué trinh c6ng tac nhan su;

- Quén 1y vé chinh sach c4n b va td chirc bd may;

- Khai thac cac bao cao lién quan dén quan 1y nhan su.

2. “Tai khoan quan tri hé théng”: 13 tai khoan c6 quyén cao nhét, dugc
thao tac, str dung tit ca cac chirc hing cia Hé théng QLCBTT. _

3. “Tai khoan quan tri”: 1&/tai khoan c6 chirc ning quan Iy va phan quyén
st dung cho céc tai khoan nguoi dung.

4. “Tai kbhoan nguoi dung”: 1a tai khoan dugc phén quyen sir dung mot sd
chtrc ning trén hé théng theo tu’ng nhom cong viéc, theo don vi hodc theo muc
dich st dung

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghlem cim

1. Truy nhép trai phép hodc cd ¥ nang quyen truy cip vao Hé théng
QLCBTT khi chua duoc phép ciia ngudi c6 thdm quyén;
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2. Str dung thong tin tir Hé théng QLCBTT vao muc dich vu loi ca nhan,
cac muc dich xuyén tac sy thit, x'l’lc pham danh dy nhan pham cong chirc.

3. Cung cap hoic ¢ ¥ de 10 tén dang nhap tai khoan va mét khau dang
nhip vao Hé théng QLCBTT cho cé4 nhén, t6 chirc khéng duge giao quyén va
trach nhiém quan ly, st dung.

Piéu 5. Nguyén tic phan cp, phin quyén

1. Nguyén tic chung:

Péi véi viée phéan cap st dung va quan ly Hé thong QLCBTT, cac don vi,
cong chirc lién quan phai tuén thu quy dinh v€ phén cip quan ly cén b) tai Quyet
dinh s§ 538/QP-BTC ngay 24/3/2017 cia B§ Tai chinh va Quyét dinh sb
1456/QD-TCHQ ngay 27/4/2017 ctia Téng cuc Hai quan.

2. Déi véi don vi:

- Pon vi dugc giao tlép nhén, quan ly hé so can bd, hd so lao ddng cb trach
nhi€ém cép nhét, khai théc s6 liéu vé ho so can bd thudc pham vi dugce giao quan

ly.
- Pon vi ¢6 thim quyen quyét dinh c6 lién quan dén nhan su theo phén cap
quéan 1y can bd (vi du: b nhiém, bd nhiém lai; quy hoach, luan chuyén, didu

dong, ché d6 ngach, ché d6 luorng, ché d6 bao hiém, khen thudng, ky luat...) thi
c6 trach nhiém c&p nhit két qué vao hé thong QLCBTT.

- Mbi don vi chi duoc tra ctru thong tin hd so can bd (xem, khai thac dit
liéu can bg) thudc pham vi cia cap don vi minh quan ly.

- Tai khoan cap cho cac don vi theo muc dich st dung cta don vi, khong
cép cu thé theo tén c4 nhan. Tha trudng don vi s& c6 trach nhiém giao tai khoan
cho cdng chirc, vién chiic quan 1y st dung theo yéu cdu cong viéc.

Vi du:

+ Vu TCCB (Nhén su 1, nhan sy 2...; Chinh sach cén b 1, chinh sach can
bd 2...).

+ Cuc Piéu tra chong budn lau (DTCBL 1, DPTCBL 2...).
3. Pbi véi cong chic:

Cong chire duge giao thue hién céc thi tuc dé ban hanh cac quyét dinh va
vin ban lién quan vé t6 chirc c4n bd phai cip nhat két qua do minh tham muu
thuc hién vao H¢ thong QLCBTT sau khi hoan thanh céng viéc dugc giao va
chiu trach nhiém veé tinh chinh x4c, ddy da cta théng tin, dir liéu do minh cap
nhét.

Piéu 6. Quy dinh cu thé vé’ phin cép, phan quyén
1. Cép Tbng cuc:

a) Cuc Cdng nghé théng tin va Théng ké Hai quan:
- Quyén quén tri hé théng toan dién;
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- Pam bao cac yéu tb lién quan dén k¥ thust dé duy tri hé théng QLCBTT
hoat dong;

b) Vu T chirc can bo:

- Quyén quan tri hé théng (c8p nhat danh muc phat sinh);

- Lanh dao Vu ¢ quyén khai thac dit lidu can bd trong toan Nganh;
- Cong chirc thira hanh:

+ Quyén khai thac dir liéu vé t8 chirc can b trong toan Nganh;

+ Céap nhiét, chinh stra di¥ li€u can b la ket qua do minh tham muu thyuc
hién cia cac don vi trong toan Nganh theo phan cAp quan 1y can bd;

—+ Cép nhét cac danh muc phat sinh, don vi thanh 14p méi;
¢) Cac Vu thudc co quan Tong cuc:

- Quyén khai thac dit liéu v& can b ctia don vi.

- Cép nhét dix liéu v& ké khai tai san ctia c4n b trong don vi.
d) Céc Cuc, Vin phong Téng cuc va don vi sw nghiép:

- Quyen khai thac dit liéu vé cong chiic, vién chitc va ngudi lao dong cia
don vi.

- Quyén cip nhat, chinh stra so liéu vé cdng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong:

+ Quyét dinh chuyén d8i vi tri viéc gifta cac phong chuyén mén trong
pham vi don vi clia cdng chitc, vién chirc thira hanh, khong giit chirc vu 1anh dao
va nguoi lao dong;

+ Quyét dinh v& ky luét, thi dua- khen thudng thude thAm quyén quyét dinh
cua thu trudng don vi;

+ Dit liéu vé ké khai tai san cia cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
trong don vi; :

+ Dit liéu ctia dbi twong 1am viéc theo ché d6 hop ddng lao dong tai don vi;

+ Cuc Piéu tra chéng budn 14u cép nhat thém: Quyét dinh néng béc luong
cia cong chirc theo uy quyén quyet dinh cua Téng cuc truong, hd so can bd
duogc Gy quyén giao quan ly. |

2. Cép Cuc Hai quan dia phuong:
- Quyén quén tri hé théng QLCBTT trong pham vi clia don vi;

- Cap nhat toan dién dit ligu vé t8 chirc can bd theo phan cip quan 1y can bd
hién hanh bao gom ca Lanh dao Cuc.

Piéu 7. Quan Iy tai khoan ding nhap Hé thong QLCBTT
1. Déi véi cac don vi Cuc Hai quan céc tinh, thanh phé:
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- Mbi don vi da dugc cap| 01 tai khoan quan trj trén hé théng QLCBTT.
Tai khoan quan tri cia mdi don vi Hai quan trén hé théng QLCBTT chi dugc
thuc hién viéc cip phat, thu hdi quyen han cho can bg tai don vi minh;

- Cén bd quan tri tai cAp Cuc thu:c hién phén quyén st dung cho can bd
cdng chic thude Cuc. ;

2. Pbi véi cac don vi thuc‘)é Téng cuc Hai quan:

- Cuc CNTT & Théng ké HQ dugc phép st dung tai khoan Quan tri hé
théng QLCBTT cé trach nhiém cAp phat, thu hdi tai khoan cho cac don vi.

- M3i don vi dugc cip 02 tai khoan. Riéng Vu T4 chitc can b duoc cip
tai khoan cho Lanh dao Vu (duoc phin quyén theo doi, khai thac) va cac can bo
chuyén mon.

Piéu 8. T chirc cip nhit, quin ly va khai thac Hé thong QLCBTT
1. Nguyén tic cap nhat, quan 1y va khai thac st dung Hé théng QLCBTT:

~ a) Thong tin vé can by d4 dugc c@p nhat vao hé théng QLCBTT phai
thong nhét véi ho so giay dang duogce luu trit tai co quan, don vi.

b) Céc don vi chiu trach nhi€m cép nhat, b sung thudng xuyén, kip thoi,
diy @0, chinh xéc. Dir liéu phai dugc nhép trén hé thong QLCBTT chim nhét
trong vong 3 ngdy lam viéc k& tir ngay nhan dugc hd so gidy hodc tir ngly phat
sinh dit liéu méi vé t6 chirc can bo. Chi nhiing nguoi dugce lanh dao don vi dong
¥ méi duoc clp tai khoan truy cap hé thong QLCBTT d nghién ciru, khai thac
hé théng.

c) Trong qua trinh t6 chirc cap nheflt, quan ly va khai thac phai dam bao
tudn tha quy dinh vé c6ng tac bao vé bi mét nha nuéc ca nganh Tai chinh dugc
quy dinh tai Thong tu s6 161/2014/TT-BTC ngay 31/10/2014 ctia B Tai chinh

2. Cap nhat dit liéu can bd vao Hé théng QLCBTT:

Bon vi dugc giao‘ quan 1y hd so can bd theo quy dinh, c6 trach nhiém cip
nhit nhilg bieén dong vé d6i ngii can bd do co quan, don vi minh quén 1y vao hé
théng QLCBTT cu thé nhu sau:

- Ra soat, thong tin, dit liéu cia hé thong QLCBTT, nhimg dit liéu cda can
bd d3 c6 trong hé théng nhung chua day dt hodc ¢6 sy thay dbi nhur ho tich, tinh
trang hon nhén, chic vu, chuyen dbi vi tri cong tac, trinh d6, ning luong, dao
tao, bdi dudng, khen thudng, ky luat,... thi cén cir vao hd so ké khai Phiéu bd
sung 1y lich hang nim d& tién hanh cip nhat, b sung thong tin vao hé théng
QLCBTT;

- Péi véi nhimg cong chitc mdi tuyén dung, chuyén nganh hoic qua ra
so4t chua c6 dit 1idu trong hé théng QLCBTT thi cap nhét dit ligu trén co sé& hé
so can bd dugce 18p méi hodc do co quan don vi quan ly trude do chuyén dén;

- Truong hgp can bd duge diéu déng, luan chuyén gifta cac don vi cap
Cuc va tuong duong, don vi quan 1y hd so can b trude d6 ¢ trach nhiém diéu
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chuyén hd so ciia can bd d6 trén hé théng QLCBTT dén don vi méi. Pon vi méi

quan ly hd so cén bd b trach nhiém tiép nhan va tiép tuc cap nhit hd so trén hé
théng QLCBTT khi c6 thay dbi;

- Trudng hop can bg dugce diéu dong, biét phai, luan chuyén, chuyén d6i
vi tri cOng tac dén co quan, don vi méi ngoai hé théng hai quan, don vi quan ly
hdé so can bd c6 trach nhiém diéu chmh tinh trang dit liéu trén hé théng
QLCBTT;

- Trudng hop can bo nghi huu, théi vige, tir tran thi don vi quan 1y hd so
can bd thuc hién didu chinh tinh trang dit liéu trén hé théng QLCBTT; '

- V& td chirc bd may, thong tin vé td chirc bd may phai duoc cip nhat
chinh xac, kip thoi (khi co6 quyet dinhi thanh 1ap méi, chia tach, ddi tén, giai
thé...);

3. Khai thac va két xut thong tin tir hé théng QLCBTT:

a) Cac ca nhan duoc giao quan ly va st dung tai khoan déng nhép cia Vu
T4 chirc can bd dugce phép khai théc, két xut thong tin hd so clia tt ca can bd
thuéc va truc thude Tong cuc Hai quan.

b) Cac ca nhén' dugc giao sir dung tai khoan déng nhap cua Cap Cuc va
tuong duong dugc phép khai thac va két xut thong tin tir hé théng d6i véi can
b6 thudce thim quyén don vi minh quan ly.

¢) Cé nhan dugc giao nhiém vu quan ly, khai thac c6 trach nhiém tuén thu
cac quy trinh v€ an toan bao mat thong tin.

Chuong 11

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC PON VI TRONG VIEC TO
CHUC, QUAN LY VA KHAI THAC SU DUNG HE THONG QUAN LY
'CAN BO TAP TRUNG

Piéu 9. Trach nhiém ciia Cuc Hai quan cac tinh, thanh phé va twong
dwong

1. TS chirc trién khai va don doc kiém tra viéc nhép thong tin can bd trong
pham vi don vi quan ly theo phén cap quéan ly can bd.

2. Phén c6ng can bo tryc tiép duoc phép sir dung tai khoan ngudi ding va
theo doi, phu trach hé thong QLCBTT.

Piéu 10. Trich nhiém cﬁa nguwdi duge phin cong true tiép quan ly,
khai théc sir dung hé thong QLCBTT

1. Pugc st dung tai khoan nguoi dung cia co quan, don vi dé thuc hién
viéc cép nhat, bo sung thong tin v€ ho so can bd trong don vi minh vao hé thong
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QLCBTT; quén ly, khai thac hd so can bd.theo phin cap quan ly; cd trach nhiém
bao quan va bado mét tai khoan nguoi ding cua co quan, don vi.

2. R soét, cap nhat, didu chinh thong tin v& hd so can bd kip thoi, déy da
khi c6 thay dbi; dinh ky kiém tra, cap nhat céc thong tin theo quy dinh tai Diéu 8
quyét dinh nay. :

3. Chiu trach nhi€ém tinh k1p th0'1 chinh xac cac thong tin vé can bd da
duoc cap nhat vao hé théng QLCBTT va dam bao tinh thdng nhit véi hd so g1ay
dang luu trlt tai co quan, don ! ‘v1 khai- thic, st dung c¢6 hiéu qua hé théng
QLCBTT dé& cung c4p théng tin nhanh chong, chinh xac phuc vu cong tac quan
1y hd so cén bo. .

4. Ap dung cac bién phap dam bao an toan thong tin va vén hanh thong
sudt hé théng QLCBTT; @ xudt cic bién phap dé khai thic va sir dung hé thong
QLCBTT c6 hi€u qua, dong thoi nghién ct, _phat hién va bao cdo vdéi thu
truéng co quan, don vi dé xem xét, Xt ly cac vén d8& trong cong tac quan 1y hd
so can bd da cip nhat trén hé thong QLCBTT.

5. Hb so can bd dién tir phal duoc luu trit theo ché d6 mat nhur hd so cén
|

b6 gidy theo quy dinh. l

6. Truong hop mAt mét khiu, tai khoan cé d4u hiéu bi danh cép mat khiu
phai b4o cdo ngudi dimg d’au co quan, don vi va béo cdo bing van ban vé Cuc
Cong nghé thong tin va Thong ké Hai quan dé dugce cap lai mat khau méi.

Piéu 11. Trach nhiém cia Cuc Cong nghé thong tin va Thong ké Hai
quan

1. Pam béo céc diéu kién ha ting k¥ thuat dé van hanh thong sudt hé
thong QLCBTT; t6 chitc by phéan quan tri, ho trg k¥ thudt cho ngudi str dung.

2. T8 chirc thuc hién viée sao Ivu dit lidu ‘duoo tao ra tir chuong trinh,
dam bao kha nang khoi phuc lai dit li€u khi xay ra su co.

3. Hu6ng d\?m cac ndi dung lién quan dén viéc bao mét va an toan théng
tin; stra chita va dé xuit phuong an khac phuc sur 6.

4. Puoc phép cap tai khoan ngum dung va phan quyén sir dung cho céc
don vi.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Vu T4 chite cdn bd
1. Chu tri, phdi hop véi Cuc Céng nghé théng tin va Thong ké Hai quan:
‘a)Ra soat va diéu chinh kip thoi cac théng tin, danh muc, tinh ning trong
h¢ thong QLCBTT cho phu hop v6i cac quy dinh hién hanh cta Chinh phu,
B6Tai chinh va Tong cuc Hai quan.
b) Str dung, két xuét thong tin tir hé théng QLCBTT dé thyc hién céc béo

cao dinh ky, 4ot xuét theo yéu cdu cia Chinh phu Bo Tai chinh va Téng cuc
Hai quan vé cong tac quan ly can bg.
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Y, P& xuét ning cip cac tinh nang cia hé théng QLCBTT dam bao yéu
ciu ve khai thac va sir dung hé thong quan ly can bd tap trung c6 hiéu qua; HO
trg phan x1r ly nghiép vu trong qua trinh s dung hé thong QLCBTT.

2. St dung thong tin vé h6 so can bd cia co quan, don vi da dugc cap
nhét vao hé thong d€ lam co so thue hién cong tic sir dung va quan ly cén bd
theo phén cap. v | '

3.Kiém tra viéc cdp nhét, quan ly, khai thac va st dung hé théng
QLCBTT cua cac don vi; tong hop bao céo 1anh dao Tong cuc theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 13. T6 chirc thue hién

1. Vu Té chirc can bd ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, d6n dbc cac
cac don vi trong nganh Hai quan trién khai thyc hién Quy ché nay.

2. Céc don vi thude va truc thudc Tong cuc Hai quan cé trach nhiém thuc
hién st dung hé théng quan ly can bg tap trung theo ding quy dinh tai Quy che
nay. ,

3. Co quan, don vi va c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién
Quy ché nay duoc xét khen thudng thanh tich dot tong ket cong tac hang nadm.

4. Co quan, don vi va c4 nhan vi pham cac quy dinh trong Quy ché nay,
tiy theo tinh chat, mirc d6 s& bi x1t ly ky luat theo quy dinh.

5. Truong hop cac vén ban duge dan chiéu tai Quy ché nay duoc stra d6i, -
bd sung thay thé thi dugc stra doi bo sung theo vin ban méi ban hanh.

Trong qua trinh trién khai thyc hién, n€u c6 vudng mac phat sinh, Thu
trudng cac don vi bao cdo Tong cuc Hai quan (qua Vu T6 chirc can bd) dé xem
xét stra doi, bo sung./.




