UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CAO BANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 240/QP-UBND Cao Bang, ngay 10 thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét Quy trinh ndi b trong tiép nhin, giai quyét thii tuc hanh
chinh linh vuee Pang ky bién phap bao dim thudc pham vi chirc nang quan
ly nha nwée cua S¢ Tw phap tinh Cao Bang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can cir Ludt To chike chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sva doz bé sung mét so diéu cia Ludt Té chive Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
Phii vé thuee hién co ché mét ciea, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia
Chinh phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam2018 cua Chinh phu vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién
théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndam 2018 ciia Bé
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phii hudmg dan thi hanh mét s6 quy dinh
ciia Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot civa, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 68/0P-UBND ngay 19 thang 01 niam 2023 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh Cao Bdng vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh
chinh moi ban hanh, bi bai bo trong linh vuc dang ky bién phap bao dam thudc
pham vi chire nang quan Iy nha niede ciia S6¢ Tw phdp tinh Cao Bang;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé T phdp tinh Cao Bang.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 20 quy trinh nodi bo trong tiép
nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc Dang ky bién phap bao dam thudc
pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua S¢ Tu phap tinh Cao Béang (Chi tiét tai
Phu luc kem theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S Tu phép;
Gidm doc Sé Tai nguyén va Mai truong; Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd
va cac to chtic, ca nhan co li€n quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Hoang Xuan Anh



Phu luc
QUY TRINH NQI BO TRONG TIEP NHAN, GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C PANG KY BIEN
PHAP BAO PAM THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO TU PHAP TINH CAO BANG
(Kem theo Quyét dinh so 240/0D-UBND ngay 10 thang 3 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH ( ....Quy trinh)

- LTHU TUC HANH CHINH NQP HO SO TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH (béi voi
to chuc, co sd ton gido, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai thuc hién dy an dau tu,
to chirc nude ngoai cd chire nang ngoai giao) (.....Quy trinh)

Quy trinh 01A
Quy trinh gidi quyét tha tuc “Ping ky bién phap bao dam bang quyen sir dung dat, tai san gan lien véi dat” (1.011441)

:l“hu’ t_‘{ Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan
cong viéc ) thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va | Bo phan tiép nhan va tra két 01 gio lam viéc
lwu hd so dién tir, chuyén Vin phong déng ky dat dai | qua So Tai nguyén va Moi
Budce 1 tinh (Van phong PKPD) xtr 1y ho so truong tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
(TTPVHCC)
. 5 . o . . 5 . 01 gio lam viéc
Bude 2 Lanh dao Van phopg DKDD phan cong phong | Lanh dao Van phong
chuyén mon thu ly, gidi quyét. bKbb




Chuyén ho so cho chuyén vién phong xur 1y ho so

Lanh dao phong ....

0.5 gid lam viéc

Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh 1anh dao

Chuyén vién phong ....

03 gio lam viéc

Kiém tra ho so du diéu kién trinh 1anh dao VPPK ky
duyét

Lanh dao phong

0.5 gio lam viéc

Ky duyét

Lanh dao VPDK

01 gio lam viée

Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién phong DPKCG

0.5 gio lam viéc

Chuyén két qua ra Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Van Thu

0.5 gio lam viéc

Budce 3

Tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai nguyén va Mot
truong tai TTPVHCC

Ngay sau khi nhan duoc
két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam vigc
nhén duoc hd so hop 1¢;
néu thoi diém nhan ho
so sau 15 gid cung ngay
thi c6 thé hoan thanh
viéc dang ky trong ngay
1am viéc tiép theo.




Quy trinh 01B
Quy trinh giai quyét thi tuc “Piang ky bién phap bao dam bang quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat” (1.011441)
(Truong hop co quan dang ky co ly do chinh dang keo dai thoi han giai quyet)

:Fhu’ t,‘-f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuwe hién Thoi stan
cong viéc ) ) thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va | Bo phan tiép nhan va tra két 0.5 gio lam viéc
Bude 1 Iwu ho so dién tir, chuyén Van phong PKPP tinh xt 1y | qua So Tai nguyén va Moi
hé so truong tat TTPVHCC
. . . 0.5 gio lam viéc
Lanh dao Van phong BDKDPD phan cong phong | Lanh dao Van phong
chuy&n mon thu ly, giai quyeét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xir 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc
Buéc 2 | - Kiém tra, ra soat ho so, dy thao van ban thong bao | Chuyén vién phong 4.5 gio lam viéce
(ban gidy, ban dién tir, hinh thirc khac) giri cho ngudi
yéu cau dang ky ngay khi ¢ 1y do chinh dang dé giai
thich nguyén nhén kéo dai thoi gian giai quyét.
- Giai quyét hd so va trinh lanh dao
Kiém tra h6 so, trinh lanh dao VPPK ky duyét Lanh dao phong 01 gio lam viéc




Ky duyét Lanh dao VPDK 02 ngay lam viéc
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién phong BPKCG 0.5 gio lam viéc
Chuyén két qua ra Trung tim phuc vu hanh chinh cong | Van Thu 0.5 gio lam viéc
Tra két qua B6 phan tiép nhén va tra két Ngay sau lghi nhan duoc
Budce 3 qua S¢ Tai nguyén va Moi1 ket qua
truong tai TTPVHCC
Tong thoi giai quyet TTHC 03 ngay lam viéc
Quy trinh 02A

Quy trinh gidi quyét thii tuc “Piing ky thay doi bién phap bao dam biang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat”
(1.011442)

:l“hu’ t,l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan
cong viec thue hién
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va | B§ phan tiép nhan va tra két 01 gio lam viéc
luu ho so dién tir, chuyén Vin phong dang ky dat dai | qua So Tai nguyén va MOi
Bude 1 tinh (Van phong DPKDPPD) xir 1y ho so truong tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
(TTPVHCC)




01 gio lam viéc

Lanh dao Van phong BDKDPD phan céng phong | Lanh dao Van phong
chuyén mon thu ly, giai quyét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xir 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc

Kiém tra, ra soat, giai quyet ho so va trinh lanh dao

Chuyén vién phong

03 gio lam viée

Budc 2 | Kiém tra ho so du diéu kién trinh 1anh dao VPPK ky | Lanh dao phong 0.5 gio 1am viée
duyét
Ky duyét Lanh dao VPDK 01 gio lam viée
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién phong BPKCG 0.5 gio lam viéc
Chuyén két qua ra Trung tim phuc vu hanh chinh cong | Van Thu 0.5 gio lam viéc
Tra két qua B6 phan tiép nhan va tra két Ngay sau lghi nhan duoc
Buoc 3 qua S¢ Tai nguyén va Moi két qua

truong tai TTPVHCC

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhén duge ho so hop 18;
néu thoi diém nhan ho
so sau 15 gio cung ngay
thi c6 thé hoan thanh




viéc dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo.

Quy trinh 02B
Quy trinh giai quyét thu tuc “Pang ky thay doi bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat”
(1.011442) (Truong hop co quan dang ky co ly do chinh dang kéo dai thoi han gidi quyét)

:l“hu’ t,l'f Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe hi¢én Thoi stan
cong viec thwe hién
Kiém‘ tra, hudng dan, tjép nhan ho so, quét (scan) va | Bo phan tiép nhan va tra két 0.5 gio lam viéc
Bude 1 luu ho so dién tir, chuyén Van phong DPKDD tinh xur ly | qua So Tai nguyén va M6i
ho so truong tai TTPVHCC

o . Al A . < . 0.5 gio lam viéc
Lanh dao Van phong BDKDD phan cong phong | Lanh dao Van phong

chuyén mén thu ly, giai quyét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xur 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc
Budce 2
- Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban théng bao | Chuyén vién phong 4.5 gio lam viéc

(ban gidy, ban dién tir, hinh thirc khac) giri cho nguoi
yéu cau ding ky ngay khi co 1y do chinh dang dé giai
thich nguyén nhan kéo dai thoi gian giai quyét.

- Giai quyét hd so va trinh linh dao




Kiém tra h6 so, trinh lanh dao VPPK ky duyét

Lanh dao phong

01 gio lam viée

Ky duyét

Lanh dao VPBK

02 ngay lam viéc

Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién phong PKCG

0.5 gio lam viéc

Chuyén két qua ra Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Van Thu

0.5 gio lam viéc

Budc 3

Tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai nguyén va Moi1
trueong tai TTPVHCC

Ngay sau khi nhan dugc
két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam vi¢c

Quy trinh 03A
Quy trinh giai quyét thii tuc: ""Xéa ding ky bién phap biao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat"
(1.011443)
Thr tw Thoi gian

cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

thue hién

Buoc 1

Kiém tra, huéng dan, tlep nhén hoé so, quét (scan) va
lwu hd so dién tir, chuyén Vin phong dang ky dat dai
tinh (Van phong DPKPD) xtr 1y ho so

B6 phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai nguyén va Moi
truong tai Trung tam phuc

01 gio lam viéc




vu hanh chinh cong

(TTPVHCC)
5 . 01 gio lam viéce
Lanh dao Van phong BDKDPD phan céng phong | Lanh dao Van phong
chuyén mon thu ly, giai quyét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xir 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc

Kiém tra, ra soat, giai quyet ho so va trinh lanh dao

Chuyén vién phong

03 gio lam viée

Budc 2 | Kiém tra hd so du diéu kién trinh 1anh dao VPPK ky | Lanh dao phong 0.5 gio 1am viée
duyét
Ky duyét Lanh dao VPBK 01 gio lam viéc
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién phong BPKCG 0.5 gio lam viéc
Chuyén két qua ra Trung tim phuc vu hanh chinh cong | Van Thu 0.5 gio lam viéc
Tra két qua B6 phan tiép nhan va tra két Ngay sau lghi nhan duoc
Buoc 3 qua S¢ Tai nguyén va Moi két qua

truong tai TTPVHCC

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhan dugc ho so hop 1¢;
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néu thoi diém nhan ho
so sau 15 gid cung ngay
thi c6 thé hoan thanh
viéc dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo.

Quy trinh 03B
Quy trinh giai quyét thii tuc x6a ding ky bién phiap bio dam bing quyén sir dung dat, tai san gin lién véi
dat(1.011443) (Truong hop co quan déing ky ¢6 Iy do chinh dang kéo dai thoi han gidi quyét)

:Fhu’ t,‘-f Noi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi slan
cong viéc ) ) thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va | Bo phan tiép nhan va tra két 0.5 gio lam viéc
Budce 1 lwu ho so dién tir, chuyén Van phong DKDD tinh xt 1y | qua So Tai nguyén va Moi
ho so truong tai TTPVHCC
0.5 gio lam viéc
Lanh dao Van phong BDKDPD phan cong phong | Lanh dao Van phong
chuyén mon thu 1y, gidi quyét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xir 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc
Budc 2
- Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban théng bao | Chuyén vién phong 4.5 gio lam viéc
(ban gidy, ban dién tir, hinh thic khac) giri cho nguoi
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yéu cau ding ky ngay khi c6 1y do chinh dang dé giai
thich nguyén nhéan kéo dai thoi gian giai quyét.
- Giai quyét hd so va trinh 1anh dao
Kiém tra ho so, trinh lanh dao VPPK ky duyét Lanh dao phong 01 gio lam viéc
Ky duyét Lanh dao VPDK 02 ngay lam viéc
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién phong DPKCG 0.5 gio lam viéc
Chuyén két qua ra Trung tam phuc vu hanh chinh cong | Van Thu 0.5 gio lam viéc
Tra két qua B6 phan tiép nhan va tra két Ngay sau lghi nhan duoc
Budce 3 qua S¢ Tai nguyén va Méi két qua
truong tai TTPVHCC
Tong thoi giai quyet TTHC 03 ngay lam viéc
Quy trinh 04A

Quy trinh giai quyét thii tuc “Ping ky thong bao xir ly tai sin bio dam, ding ky thay d6i, xéa diing ky thong bao xir
ly tai sin bao dam la quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat” (1.011444)
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Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va
lwu ho so dién tir, chuyén Vin phong dang ky dat dai

B6 phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai nguyén va Moi

01 gio lam vige

Bude 1 tinh (Van phong DPKDPD) xir 1y ho so truong tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
(TTPVHCC)
s . 01 g16 1am viéc
Lanh dao Van phong DKDPD phan cong phong | Lanh dao Van phong
chuyén mon thu ly, gidi quyét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xir 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc
Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh lanh dao Chuyén vién phong 03 gio lam viéc
Bude 2

Kiém tra ho so du diéu kién trinh 1anh dao VPPK ky
duyét

Léanh dao phong

0.5 gio lam viéc

Ky duyét

Lanh dao VPBK

01 gio lam viéc

Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién phong DPKCG

0.5 gio lam viéc
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Chuyén két qua ra Trung tim phuc vu hanh chinh cong | Van Thu 0.5 gio lam viéc
Tra két qua B6 phan tiép nhan va tra két Ngay sau 1,<hi nhan duoc
Budc 3 qua S¢ Tai nguyén va Moi két qua
truong tai TTPVHCC

Trong ngay lam vigc
nhan duoc ho so hop 1¢;
néu thoi diem nhan ho
Tong thoi giai quyét TTHC so sau 15 gid cung ngay
thi ¢4 thé hoan thanh
vi¢c dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo.

Quy trinh 04B
Quy trinh giii quyét thii tuc “Ding ky thong bao xir 1y tai san bao dam, diing ky thay ddi, x6a ding ky thong bao xir
Iy tai sin biao dam la quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat” (1.011444) (Truong hop co quan dang ky ¢é 1y do chinh
dang kéo dai thoi han gidi quyét)

:l“hu’ t,l-f NOi dung cong viéc Trach nhiém thue hién Thoi sian
cong viec thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va | Bo phan tiép nhan va tra két 0.5 gio lam viéc

Budce 1 Iwu ho so dién tir, chuyén Van phong PKPP tinh xtr 1y | qua So Tai nguyén va Moi
hé so truong tai TTPVHCC
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0.5 gio lam viéc

Lanh dao Van phong DKDD phan coéng phong |Léanh dao Van phong
chuyén mon thu ly, giai quyét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xir 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc

- Kiém tra, ra soat ho so, du thao van ban thong bao
(ban gidy, ban dién tir, hinh thirc khac) giri cho ngudi
yéu cau dang ky ngay khi c6 1y do chinh déng dé giai
thich nguyén nhan kéo dai thoi gian giai quyét.

Chuyén vién phong

4.5 gio lam viée

Budc 2 | . Gijai quyét hd so va trinh lanh dao
Kiém tra ho so, trinh lanh dao VPPK ky duyét Lanh dao phong 01 gio lam viéc
Ky duyét Lanh dao VPBK 02 ngay lam viéc
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién phong DPKCG 0.5 gio lam viéc
Chuyén két qua ra Trung tim phuc vu hanh chinh cong | Van Thu 0.5 gio lam viéc
Tra két qua Bo phan tiép nhén va tra két Ngay sau 1,<hi nhan duoc
Budc 3 qua S¢ Tai nguyén va Méi1 két qua

truong tai TTPVHCC

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam vi¢c
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Quy trinh 05A
Quy trinh giai quyét thi tuc “Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha &
hoiic tir hop dong mua ban tai san khac gin lién véi dat” (1.011445)

:l“hu’ t,l{ NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi giz:n
cong viec thue hién
Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va | Bo phan tiép nhan va tra keét 01 gio lam viéc
luu ho so dién tir, chuyén Vin phong dang ky dat dai | qua So Tai nguyén va Moi
Bude 1 tinh (Van phong DPKDPD) xir 1y ho so truong tai Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong
(TTPVHCC)
01 gio lam viéc
Lanh dao Van phong DKDPD phan cong phong | Lanh dao Van phong
chuyén mon thu ly, gidi quyét. bKbb
Chuyén ho so cho chuyén vién phong xir 1y ho so Lanh dao phong 0.5 gio lam viéc
Budc 2
Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh ldnh dao Chuyén vién phong 03 gio lam viée
Kiém tra hd so du diéu kién trinh 1anh dao VPPK ky | Lanh dao phong 0.5 gio 1am viée
duyét
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Ky duyét

Lanh dao VPDBK

01 gio lam viée

Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién phong PKCG

0.5 gio lam viéc

Chuyén két qua ra Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Van Thu

0.5 gio lam viéc

Budc 3

Tra két qua

B0 phan tiép nhan va tra két
qua S¢ Tai nguyén va Mo
truong tai TTPVHCC

Ngay sau khi nhan duoc
két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam vigc
nhan duoc ho so hop 1¢;
néu thoi di€ém nhan ho
so sau 15 gid cung ngay
thi ¢4 thé hoan thanh
viéc dang ky trong ngay
lam viéc tiép theo.

Quy trinh 05B

Quy trinh gidi quyét thii tuc “Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua bin nha &
hoic tir hop dong mua ban tai san khac gin lién véi dat” (1.011445) (Trueong hop c6 1y do chinh danh kéo dai thoi han gidi

quyét)
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Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Bude 1

Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) va
Iuu ho so dién tir, chuyén Vian phong PKPD tinh xtr 1y
ho so

B6 phan tiép nhén va tra két
qua S¢ Tai nguyén va Moi
truong tat TTPVHCC

0.5 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao Van phong BDKDPD phan cong phong
chuyén mon thu ly, giai quyeét.

Lanh dao Van phong
bKbb

0.5 gio lam viéc

Chuyén ho so cho chuyén vién phong xt Iy ho so

Lanh dao phong

0.5 gio lam viéc

- Kiém tra, ra soat ho so, du thao van ban thong bao
(ban gidy, ban dién tir, hinh thirc khac) giri cho ngudi
yéu cau ding ky ngay khi c6 1y do chinh dang dé giai
thich nguyén nhéan kéo dai thoi gian giai quyét.

- Giai quyét ho so va trinh 1anh dao

Chuyén vién phong

4.5 gio lam viéc

Kiém tra ho so, trinh ldnh dao VPPK ky duyét

Lanh dao phong

01 gio lam viéc

Ky duyét

Lanh dao VPBK

02 ngay lam viéc

Cap nhat hé so dia chinh

Chuyén vién phong BPKCG

0.5 gio lam viéc
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Chuyén két qua ra Trung tim phuc vu hanh chinh cong | Van Thu 0.5 gio lam viéc
Tra két qua B6 phan tiép nhén va tra két Ngay sau lghi nhan duoc
Budc 3 qua S¢ Tai nguyén va Moi két qua
truong tai TTPVHCC
Tong thoi giai quyet TTHC 03 ngay lam vi¢c

, ILTHU TUC HANH CHINH NOP HO SO TAI BO PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA CAP HUYEN
(boi vaoi ca nhan, ho gia dinh) (.....Quy trinh)

Quy trinh 01A
Quy trinh gidi quyét tha tuc “Ping ky bién phap bao dam bang quyen sir dung dat, tai san gan lien véi dat” (1.011441)

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién e
) ) ) : ’ thuc hién
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu

Bo phan tiép nhan va tra

0.5 gio lam viéc

Bude 1 hé so dién tir, chuyén chi nhanh Vin phong dang ky dat | két qua cap huyén
dai tinh (chi nhanh Van phong BPKDPD) xtr Iy ho so
' o 5 0.5 gio lam viéc
Léanh dao chi nhanh Van phong DKDPD phén céng | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu ly, gidi quyét. phong PKDPb
Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh lanh dao Chuyén vién 5.5 gid lam viée
. Ky duyét Lanh dao chi nhanh 0.5 gio lam viéc
Budc 2 VPDK
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién 0.5 gid lam viéc
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap | Chuyén vién 0.5 gio lam viéc
huyén
, Tra két qua B¢ phan tjép nhan vatra | Ngay sau khi nhan dugc
Budce 3 ket qua cap huyén két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhan duoc hd so hop 1¢;
néu thdi diém nhan hd so
sau 15 gio cung ngay thi
c6 thé hoan thanh viéc
dang ky trong ngay lam
viéc tiép theo.
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Quy trinh 01B

Quy trinh gidi quyét thi tuc “Ping ky bién phap bio dam bang quyen sir dung dat, tai san gan lién véi dat” (1.011441)
(Trueong hop co quan dang ky co ly do chinh dang kéo dai thoi han giai quyet)

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, quét (scan) va luu
ho so dién tir, chuyén chi nhanh Van phong DPKPD xtr
1y ho so

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

0.5 gio lam viéc

Buoc 2

Lanh dao chi nhanh Van phong BDKDD phan cong
chuyén vién thu 1y, giai quyét.

Lanh dao chi nhanh Van
phong BPKDD

0.5 gio lam viéc

- Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban thong bao (ban
gidy, ban dién tt, hinh thic khac) gui cho ngudi yéu cu
dang ky ngay khi ¢6 1y do chinh dang dé giai thich
nguyén nhan kéo dai thoi gian giai quyét.

- Giai quyét hd so va trinh lanh dao

Chuyén vién

06 gio lam viée

Ky duyét

Lanh dao chi nhanh
VPDBK

02 ngay lam viéc

Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc
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Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Budc 3

Tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Ngay sau khi nhén duoc
két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam vi¢c

Quy trinh 02A

~ Quy trinh giai quyét thii tuc “Ping Ky thay ddi bién phap bio dam bang quyén sir dung dat, tai san giin lién véi
dat” (1.011442)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoti gian
thuc hién

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hé so, quét (scan) va luu

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén

0.5 gio lam viéc

Budce 1 hd so dién tir, chuyén chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai tinh (chi nhanh Van phong BPKDD) xtr Iy ho so
_ _ 0.5 gio lam viéc
Lanh dao chi nhanh Van phong DKDPD phéan cong | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu 1y, giai quyét. phong bKDBD
Bude 2 Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh lanh dao Chuyén vién 5.5 gid lam viéc

Ky duyét

Lanh dao chi nhanh
VPDBK

0.5 gio lam viéc
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Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Budc 3

Tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén

Ngay sau khi nhén duoc
ket qua

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhan duoc hd so hop 1¢;
néu thoi diém nhan ho so
sau 15 gio cung ngay thi
c6 the hoan thanh viée
dang ky trong ngay lam
viée tiép theo.

Quy trinh 02B

Quy trinh gidi quyét thi tuc “Ping ky thay déi bién phap bao dam bing quyén st dung dat, tai san gin lién véi dat”
(1.011442) (Truong hop co quan dang ky co Iy do chinh dang kéo dai thoi han giai quyet)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thwe hién
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Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu

Bo phan tiép nhan va tra

0.5 gio lam viéc

Bude 1 hod so dién tu, chuyén chi nhanh Vian phong PKPD xtr | két qua cip huyén
1y ho so
' . o 5 0.5 gio lam viéce
Léanh dao chi nhanh Van phong DKDPD phén céng | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu ly, gidi quyét. phong PKDPb
- Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban thong bao (ban | Chuyén vién 06 gio lam viéc
gidy, ban dién ttr, hinh thtrc khac) giri cho ngudi yéu cau
dang ky ngay khi c6 1y do chinh dang dé giai thich
nguyén nhan kéo dai thoi gian giai quyét.
Buéc?2 |- Giai quyét ho so va trinh lanh dao
Ky duyét Lanh dao chi nhanh 02 ngay lam viéc
VPDK
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién 0.5 gio lam viéc
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap | Chuyén vién 0.5 gio lam viéc
huyén
, Tra két qua B¢ phan tjép nhan vatra | Ngay sau khi nhan dugc
Budce 3 ket qua cap huyén két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam vi¢c

Quy trinh 03A
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Quy trinh gidi quyét thi tuc xéa ding ky bién phap biao dam bing quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat
(1.011443)

:I‘hu’ t,‘*f NOi dung cong viéc Trach nhiém thuc hién Thoi stan
cong viéc thuc hi¢n
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, quét (scan) va luu | BO phan tiép nhan va tra 0.5 gio lam viéc

Bude 1 hé so dién tir, chuyén chi nhanh Vin phong dang ky dat | két qua cap huyén
dai tinh (chi nhanh Van phong BPKDD) xtr Iy ho so

. . 0.5 gio lam viéc
Lanh dao chi nhanh Van phong DPKDPD phéan cong | Lanh dao chi nhanh Van

chuyén vién thu ly, giai quyét. phong bKDD
Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh lanh dao Chuyén vién 5.5 gio lam viéc
. Ky duyét Lanh dao chi nhanh 0.5 gio lam viéc
Buoc 2 VPBK
Cap nhat hé so dia chinh Chuyén vién 0.5 gid lam viéc
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap | Chuyén vién 0.5 gio lam viéc
huyén
Tra két qua Bff) phan t,ié'p nhan vatra | Ngay sau lghi nhan duoc
Budce 3 ket qua cap huyén két qua

Trong ngay lam viéc
nhan dugc ho so hop 1¢;

Tong thoi giai quyét TTHC
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néu thoi diém nhan ho so
sau 15 gio cung ngay thi
c6 thé hoan thanh viéc
dang ky trong ngay lam
viéc tiép theo.

Quy trinh 03B

Quy trinh giii quyét thi tuc xéa ding ky bién phap bio dam biang quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dat
: reong hop co quan dang ky c6 Iy do chinh déang kéo dai thoi han gidi quyél
(1.011443) (Truong h da y co Iy do chinh dang kéo dai thoi h t)

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hé so, quét (scan) va luu
ho so dién tir, chuyén chi nhanh Van phong DPKDPD xtr

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén

0.5 gio lam viéc

Buoc 1 (
1y ho so
] , 0.5 gio lam viéc
Léanh dao chi nhanh Van phong DKDD phan cong | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu ly, gidi quyét. phong BKDD
Budce 2 - Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban thong bao (ban | Chuyén vién 06 gio lam viéc

gidy, ban dién tir, hinh thirc khac) giri cho nguoi yéu cau
dang ky ngay khi c¢6 1y do chinh dang dé giai thich
nguyén nhan kéo dai thoi gian giai quyét.
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- Giai quyét ho so va trinh lanh dao
Ky duyét Lanh dao chi nhanh 02 ngay lam viéc
VPBbK
Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién 0.5 gio 1am viéc
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap | Chuyén vién 0.5 gio lam viéc
huyén
, Tra két qua B¢ phan tjép nhén vatra | Ngay sau khi nhan dugc
Budc 3 két qua cap huyén két qua
Tong thoi giai quyét TTHC 03 ngay lam viéc
Quy trinh 04A

Quy trinh gidi quyét thi tuc “Ding ky thong bao xir Iy tai san bio dam, diing ky thay ddi, x6a ding ky thong bao xir
Iy tai san bao dam 1a quyén sir dung dit, tai san gan lién véi dat” (1.011444)
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Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu

B6 phan tiép nhan va tra

0.5 gio lam viéc

Bugec 1 | ho so dién tir, chuyén chi nhanh Vin phong dang ky dat | két qua cap huyén
dai tinh (chi nhanh Van phong BPKDPD) xur Iy ho so
. _ 0.5 gio lam viéc
Léanh dao chi nhanh Van phong DKDD phan cong | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu 1y, giai quyét. phong bKDD
Kiém tra, ra soat, giai quyét ho so va trinh lanh dao Chuyén vién 5.5 gio lam viéc
. Ky duyét Lanh dao chi nhanh 0.5 gio lam viéc
Budc 2 VPBK
Cap nhat hé so dia chinh Chuyén vién 0.5 gid lam viéc
Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap | Chuyén vién 0.5 gio lam viéc
huyén
, Tra két qua Bgf) phan t,ié'p nhan vatra | Ngay sau lghi nhan duoc
Budce 3 ket qua cap huyén két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhéan duogc hd so hop 1¢;
néu thoi diém nhén ho so
sau 15 gio cung ngay thi
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c6 thé hoan thanh viéc
dang ky trong ngay lam
viéc tiép theo.

Quy trinh 04B
Quy trinh gidi quyét thii tuc “Ding ky thong bao xir Iy tai san bao dam, diing ky thay doi, xé6a ding ky thong bio xir
Iy tai san bao dam 1a quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat” (1.011444) (Truong hop co quan dang ky ¢é 1y do chinh
ddng kéo dai thoi han gidi quyét)

Thr tw Nbi dung cong viée Tréch nhiém thue hién Thot gian
cong viéc thuc hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | B phan tiép nhan va tra 0.5 gio lam viéc
Bude 1 ho so dién tir, chuyén chi nhanh Van phong DPKDD x1r | két qua cap huyén

Iy ho so

) , 5 0.5 gio lam viéc
Lanh dao chi nhanh Van phong DKDD phan cong | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu ly, giai quy¢t. phong DPKDPD

- Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban thong bao (ban | Chuyén vién 06 gio lam viéc
gidy, ban dién tir, hinh thirc khac) giri cho nguoi yéu cau
dang ky ngay khi c¢6 1y do chinh dang dé giai thich
nguy@n nhan kéo dai thoi gian giai quyét.

- Giai quyét hd so va trinh linh dao

Budc 2
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Ky duyét

Lanh dao chi nhanh
VPDK

02 ngay lam viéc

Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Budc 3

Tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén

Ngay sau khi nhan dugc
két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam vi¢c

Quy trinh 05A

Quy trinh giai quyét thii tuc “Chuyén tiép ding ky thé chiap quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha &

hoiic tir hop dong mua ban tai san khac gin lién véi dat” (1.011445)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém thue hién

Thoi gian
thuc hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

0.5 gio lam viéc

Bude 1 ho so dién tir, chuyén chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai tinh (chi nhanh Van phong BPKDD) xtr Iy ho so
) , 0.5 gio lam viéc
Bude 2 Léanh dao chi nhanh Van phong DKDD phan céng | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu ly, gidi quyét. phong BPKDD
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Kiém tra, ra soat, giai quy€t ho so va trinh 1anh dao

Chuyén vién

5.5 gio lam viéc

Ky duyét

Lanh dao chi nhanh
VPDK

0.5 gio lam viéc

Cap nhat ho so dia chinh

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Budc 3

Tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua cap huyén

Ngay sau khi nhan dugc
két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

Trong ngay lam viéc
nhan duogc hd so hop 1¢;
néu thoi diém nhan ho so
sau 15 gio cung ngay thi
c6 thé hoan thanh viéc
dang ky trong ngay lam
viée tiép theo.
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Quy trinh 05B
Quy trinh gidi quyét thi tuc “Chuyén tiép diing ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua ban nha &
hoiic tir hop dong mua ban tai san khac gin lién véi dit” (1.011445) (Truong hop ¢ Iy do chinh danh kéo dai thoi han gidi

quyét)
Thir tyr N¢i dung cong vie Trach nhiém thyc hién Thoi gian
cong viec thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu | Bo phan tiép nhan va tra 0.5 gio lam viéc
Budc 1 | ho so dién tu, chuyén chi nhanh Van phong DKDD xur | két qua cap huyén

1y ho so

) _ 0.5 gio lam viéc
Lanh dao chi nhanh Van phong DKDPD phan cong | Lanh dao chi nhanh Van
chuyén vién thu 1y, giai quyét. phong bPKDD

- Kiém tra, ra soat ho so, du thao vin ban thong bao (ban | Chuyén vién 06 gio lam viéc
gidy, ban dién tir, hinh thirc khac) giri cho nguoi yéu cau
dang ky ngay khi ¢6 1y do chinh dang dé giai thich
Budc 2 | nguyén nhan kéo dai thoi gian giai quyét.

- Giai quyét hd so va trinh lanh dao

Ky duyét Lanh dao chi nhanh 02 ngay lam viéc
VPDK

Cap nhat ho so dia chinh Chuyén vién 0.5 gio lam viéc
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Chuyén két qua ra Bo phan tiép nhan va tra két qua cap
huyén

Chuyén vién

0.5 gio lam viéc

Budc 3

Tra két qua

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

Ngay sau khi nhén duoc
két qua

Tong thoi giai quyét TTHC

03 ngay lam vi¢c






