
UY BAN NHAN DAN LONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
TiNH TITUA THIEN HUE 	Doe lap - Tir do - Hanh phfic 

s : a/4 6/QD-UBND 	This Thien Hue, nkaya5thang 9 nom 2021 

QUYET DINH 
Phe duyet quy trinh not bO giai quyet thii tuc hanh chinh thkrc hien theo 
co' the mot cfra, mot cfra lien thong thuOc than) quyen gal quyet cua SO,  

Giao duc va Dao tao tinh Thira Thien Hue (chuan hoa) 

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH 

Can cir Lugt To chirc chinh quyen clia phuang ngay 19 thong 6 nom 2015 
va Lugt tha cloi, ba sung mot so dieu cua LuOt To chic Chinh phis va Luat To 
chicc chinh quyen dia phurmg ngay 22 thong 11 nom 2019; 

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thong 4 nom 2018 dig Chinh 
phic ve thuc hien ca chi mot cilca, mot tha lien thOng trong giai quyit thu tyc hanh 
chinh; 

Can cir Thong tu• so 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thong 11 nom 2018 cua BO 
truang, ChU nhiem Van phOng Chinh p1M ve hu. 'Ong don thi hanh mot so quy Binh 
cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thong 4 nom 2018 cua Chinh phu ye 
thuc hi en ca chi mot cita, mot tha lien thong trong giai quyit thu tyc hanh chinh; 

Theo de nght cua Guam dac Sa Giao duc va Dao too tai Cong van so 
2327/SGDDT-VP ngay 13 thcing 9 nom 2021. 

QUYET DINH: 

Ditu 1. Phe duyet kern theo Quyet dinh nay 73 quy trinh not bO giai quyet 
thu tgc hanh chinh thgc hien theo co the mot cua, mot cua lien thong thuOc th"am 
quyen giai quyet cua Si Gido duc va Dao tao tinh Thira Thien Hue. Cu the: 

- Phu hic I Om 33 quy trinh not bO thuOc th'a'm quyen guy& dinh cua So 
Gido duc va Dap tao; 

- Phu hic II Om 22 quy trinh not bO thuOc thArn quyen quyet dinh cua 
UBND tinh/Chu tich UBND tinh; 

- Phu lgc III Om 13 quy trinh not bO thuOc thAm quyen guy& dinh cua So 
Gido duc va Dao tao thgc hien toan bO quy trinh tiep nkan, giai guy& WO so va tra 
ket qua tai Trung tam Phijc vu hanh chinh cong; 

- Phu hic IV Om 05 quy trinh nOi bo thuOc thAm quyen quyet dinh cua 
UBND tinh/Chii tich UBND tinh thgc hien toan bo quy trinh tier) nhan, giai guy& 
hO so va tra ket qua tai Trung tarn Phkic vu hanh chinh cong. 

Dieu 2. SO Gido duc va Dao tao, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh 
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c6 trach nhiem thiet lap quy trinh dien to giai guy& thil li..ic hanh chinh theo co 
the mot cira, mot cira lien thong tren pha‘n mem He th6ng xir l)',  mot cira tap trung 
tinh Thira Thien Hue. (Co Phu luc kern theo). 

Dieu 3. Quyet dinh nay c6 hieu lt‘rc ke tir ngdy V. 

Dieu 4. Chanh Van ph6ng Uy ban nhan dan tinh, Giam do'c Si Gido dvc va 
Dao tao, Giam d6c Trung tam Pirkic vu hanh chinh cong tinh; Thu trung cac co 
quan, don vi va cac to chirc, ca nhan c6 lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet 
dinh nay]. 

Nol nhfin: 
- Nhu DiL 4; 
- Cue KSTTHC-VPCP; 
- CT, PCT UBND tinh; 
- Lau: VT HCC. 



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYE 
THONG THUOC TH 

(Ban hanh kern theo Quyet clinh ,s",  2446 

u lyc I 
CHiNH THIrC HIEN THEO CO CHE MOT CfrA LIEN 

T DINH CUA SO GIAO DK VA DAO TAO 
aya3 thong 9 nom 2021 cita Chic tich UBND tinh Tau Thien Hue) 

PhAn I. DANH M C OUY TRiNH 
STT Ten Quy trinh Quyet dinh cong 1)6 Danh myc TTHC 

I. Linh vtre Giao dyc Trung hoc 

Quyet dinh so 1852/QD-UBND ngay 28 
thong 7 nom 2021 dm Chu tich UBND tinh 

ve viec cong b6 danh rmjc thu tvc hanh 
chinh duc chuan hoa thu6c pham vi chirc 
riang quan 1)",  dm So' Gido duc va Dao tap 

tinh Thira Thien Hue 

1 Cho phep truong trung h9c ph6 thong hoat Ong giao duc 
2 Cho phep twang trung h9c pho thong hoat Ong tra1ai 
3 Tuyen sinh trung hgc pho thong 
II. Linh vtre Ciao dyc nghe nghiep , 

4 
Cho pile') hoat dOng gido duc nghe nghiep tra lai &Pi voi nhom nganh dao 
tao gido vien trinh do trung cap 

5 
Dang 14/ bo sung hoat Ong gido duc ngh'e nghiep dc3'i v6i nh6m nganh dap 
tap gido vien trinh d6 trung cap 

III. Linh vtrc Giao duc dan CO 

6 
Cho phep truong pho thong dan t6c not tit c6 cap hgc cao nhat la trung h9c 
ph6 thong hoat Ong gido duc 

IV. Linh we Giao dye va dao tao thaw he tilting giao dye quiie dan va ea 
so' giao duc khic 

7 Cho phep truong trung h9c ph6 thong chuyen hoat dOng gido duc 
8 Cho pile') truong trung hoc ph6 thong chuyen hoat dOng tra lai 
9 Thanh lap, cho phep thanh lap trung tam ngoai ngir, tin h9c 
10 Cho phep trung tam ngoai ngir, tin h9c hoat d6ng gido dtic 

11 
Cho phep trung tam h6 trg va Oat trien gido duc hoa nh'ap hoat d6ng gido 
duc 

12 
• A 	

giao Cho phep trung tam ho trg va Oat trien 	c) duc hem nhap hoat dOng tr6 
lai 
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13 
Cap phep hoat dOng gido duc k51 nang song va hoat ding gido duc ngoai 
gier chinh khoa 

14 Cap giay chirng nhan clang k)",  kinh doanh dich vu tu van du h9c 

 Quyet dinh so 1852/QD-UBND ngay 28 
tharg 7.  nam 2021 cita Chu tich UBND tinh 

ye vf& cong bo danh flux thii tvc harsh 
chinh dugc chuan Ma thue5c pham vi chirc 
nang pan 1)",  dm SO. Gido duc va Dao tao 

tinh Thira Thien Hue 

15 
Xac nhan clang ky hoat cling gido duc k5," rang song, hoat dOng gido duc 
ngoai giey chinh khoa 

16 
Dieu chinh, bo sung giay chimg nhan clang k)",  kinh doanh dich vv tu van 
du hoc 

V. Ki'em dinh chat Itrqng giao ditc 
17 Cap Chimg nhan truing mam non dat kie'm dinh chat lugng gido duc 
18 Cap Chimg nhan twang tie'u h9c dal kiem dinh chat lugng gido duc 

19 

Cap Chimg nhan truing trung h9c dat kiern dinh chat lugng gido duc 
(Truing trung hoc bao gom: tru.o.ng  trung hoc co. sa; Truing trung hoc 
phi thong; Taring phi thong c6 nhieu cap hoc; Trtrang phi thong dan tic 
not trio cap huyen; Truing phi thong dan tic not trio cap tinh; Truing phi 
thong dan tic not frit trwc thuoc BO Giao duc va Dao tao; Truing phi 
thong dcin tic ban trio;  truing chuyen). 

20 
Ca 

yen  
p Chimp nhan chat lugng gido duc doi vii trung tam gido duc thueyng 

xu 
VI. Linh vtyc Giao duc va dao tao thaw he thang giao ducquiic dan 
21 X& cap h9c b6ng chinh sach 

22 Cap hoc bong va h6 trg kinh phi mua phucrng tie -1, do dimg hoc tap dung 
rieng cho ngueli khuyet tat hoc tai cac ca so gido duc 

VII. Linh vtyc Dao tao v(ri nu& ngoai 

23 
Dang V hoat ding dm Van phong dai din gido duc ntrov ngoai tai Viet 
Nam 

24 Gia han, diL chinh float ding lien ke't gido duc 
25 Cham dirt hoat &ling lien ke't gido duc theo a nghi ciia cac ben lien k& 

26 Cho phep hoat ding gido duc doi voi: Ca ser dao tao, boi duong ngan han; 
Ca sa gido dpc mam non; Ca so• gido duc phi thong có von dau tu nuac 
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ngoai tai Viet Nam 

27 
BO sung, dieu chinh quyet dinh cho phep hoat d9ng gido due dor i vai dor i 
vai: Co so,  dao tao, boi duong ngan han; Ca so,  gido due mam non, co ser 
gido due pho thong c6 von dau tu nuac ngoai tai Viet Nam , 

28 

Cho pile') hoat d9ng gido chic tr6 lai doi v6i: Co so• dao tao, boi duong ng-ran 
han; Ca so• Oa° dtic m'Am non; Ca so giao dvc ph6 thong c6 von dau tu 
nu6c ngoai tai Viet Nam 

Quyet dinh s6 1852/QD-UBND ngdy 28 
thang 7 nam 2021 dm Chu tich UBND tinh 

ve viec cong b6 danh muc thu tuc hank 
chinh duoc chuan boa thu9c pham vi chirc 
Wang pan 1y.  dm So. Gido duc va Dao tao 

tinh Thira Thien Hue 

29 
Char m dirt hoat dOng co so.  dao tao, bot duong ngar n han c6 von dau tu nu6c 
ngoai tai Viet Nam 

VIII. Linh ytyc Thi, tuyen sinh 
30 Xet d4c cach tot nghiep THPT 
31 Bang ki sg thi THPT 
32 Phdc khdo bai thi trung hoc ph6 thong qu6c gia 

33 Xet tuyen sinh vao trueng ph6 thong DTNT 
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PhAn IL QUY TRINH NQI BO CU THE 
I. Linh vu'c Giao d9c trung hoc 
1. Quy trinh Cho phep trtriing trung hoc pito thong host Ong giao d9c 
- Thoi han giai quyet: 20 ngdy lam viec, ke tir ngay nhAn du ho so' theo quy dinh. 
- Ouv trinh n t bo, auvtrinh di en : 

Thu' t9 
ding AO 

Dom vi/nguiri thtyc hiOn NOi dung cong viec 
Thai gian thug 

hiOn 

Buov 1 

- Be phAn TN&TKQ dm Si' 
GD&DT tai Trung tam Phijc vu 
hanh chinh cong tinh 
- Be phAn HC-TH dm Trung tam 
Phac va hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huOng an, tiep nhAn ho so, giri phial hen tra cho ca. 
nhan/t6 chirc; 
- So flea WO so, chuyen ho so' tren phAn mm met cfra va he so giAy 
(trir trtrowg hop ho so' nOp trirc tuyen) cho PhOng GDTrH dm S6 
GD&DT xir lY he so. 

04 gi6 lam viec 

Buck 2 
Chuyen vien PhOng GDTrH S8( 
GD&DT 

- Nhan he so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, thAm tra, xir ly he so', du' thao k6t qua giai quyet 

112 gi6 lam viec 

Buac 3 
Lanh dao Ph6ng GDTrH S6 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhAn du than k6t qua giai quyettrixac 
khi trinh Lanh dao S6 14 phe duyet ket qua hoac Xem xet, ky phe 
duyet ket qua. 

24 gi6 lam viec 

[iliac 4 Lanh a° So.  GD&DT KY phe duyet ket qua TTHC. , 	, 	
7 	 1 

16 gi6 lam viec 

au& 5 Be phAn Van thu So . GD&DT 
- Vao se van ban, dOng au, ky so, chuyen ket qua (diOt tfrva giely) 
cho Trung tam Phac vu hanh chinh cong tinh 

„ 	, 
04 gia lam vice 

Buoy 6 
Be 	phAn 	TN&TKQ 	cila 	So 
GD&DT tai Trung tam Phac vu 
hanh chinh cong tinh 

- Xac nhAn tren phan mem met dm; 
- Ira ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, LO 
phi (neu co). 

Tang th?ri gian giii quyet TTHC 160 gib,.  lain viec 
2. Quy trinh Cho pile') truiYng trung hoc phO thong host dOng tr& I9i 
- Theri han giai quyet: 20 ngdy lam viec, ke tir ngay nhAn du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh nib, quy trinh di en ti r: 

Thir for 
cong viec Dan vi/ngtroi thtyc hiOn NOi dung cong viec 

.. 	, 	, 	, 

Thai gian thtyc 
hiOn 

Buoy 1 
- Be ph:an TN&TKQ cua Si 
GD&DT tai Trung tam ,PV Hanh 

- Kiem tra, hung dan, tip nhan he so, giri phiu hen 	tra cho ca  
nhan/to chirc; 

4 gia lam viec 
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chinh cong tinh 
- Be phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh con:. tinh 

- S6 hoa ho so, chuyen h'6 so ten phan mem met dm va ho so giAy 
(trir trtrerrig hop ho so' Op &Tv tuye'n) cho Phong GDTrH dm Sa 
GD&DT xfr13'T h6 so. 

Btrac 2 
Chuyen vien Phong GDTrH So.  
GD&DT 

- Nhan he so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir 13'T Ito so, du thao ket qua giai quyet 112 gia lam viec 

Buck 3 
Lanh 	dao 	Phong 	GDTrH. 	So. 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet truck 
khi trinh Lanh dao SSok 'Y phe duyet ket qua hoar Xem xet, 14 phe 
duyet ket qua. 

24 gia lam viec 

Mx& 4 Lanh dao So.  GD&DT 1(3',  phe duyet ket qua TTHC. ,  16 gia lam viec 

Buerc 5 BO phan Van thu Se( GD&DT 
- Vao so van ban, do 	dAu,14 so, chuyen ket qua (On tic va gicry) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gia lam viec 

Btroc 6 
BO 	phAn 	TN&TKQ 	oh 	So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem met dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, Fe 
phi (n6u co). 

fOng thiri gian giai quyet TTHC 160 gib.  lam viec 
3. Quy trinh Tuy n sinh trung hoc phO thong 
- Thai hart giai quyet: Theo KH thong bao tuyen sinh hang nam 
- Quy trinh noi bo, quy trinh dien 

Thu. tir 
Dan viingtroi thtyc hien 

cong viec hien 

, 
Ni0 dung cong viec TWA gian time 

Btrac 1 

- BO phAn TN&TKQ dm Sie 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH ctia Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huerng dan, tiep nhAn Iti, so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/t6 chirc; 
- So h6a ho so', chuyen h'6 so tren phAn mem met cira va 11'6 so giAy 
(trir trtrang hop ho so. Op trtrc tuyen) cho Ph6ng KT-KDCLGD 
oh So GD&DT xii•lY• h6 so. Theo KH thong 

bao tuyen sinh 
hAng nam 

Buerc 2 ' 
Chuyen 	vien 	Ph6ng 	KT- 
KDCLGD So( GD&DT 

- Nhan ho' so (dien ttr' ) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir 13'7 ho so, du thao ket qua giai quyet 

Buck 3 
Lanh dao Phong KT-KDCLGD 
So GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyettruarc 
khi trinh Lanh dao Sr 14 phe duyet ket qua hoac Xem xet, 147 phe 
duyet ket qua. 

Btrac 4 Lanh dao Sr GD&DT KST phe duyet ket qua TTHC. 
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Mx& 5 BO phan Van thu SO GD&DT - Vao so van ban, (long dau, 14 so, chuyen ket qua (cliOi 6:rya gay) 
cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 

Btrac 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	cila 	S6 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem m6t dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

tiing tho'i gian giai quyet TTHC 
II. Linh vtrc Giao duc nghe nghiep 
4. Quy trinh Cho phep host di)ng giao due nghe nghiep trO. 14i diii 	nhom nganh dao t4o giao vien trinh di) trung 
cap 
- Thai han giai quyet: 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du h6 so theo quy dinh. 
- Quy trinh nib, quy trinh di en dr: 

Thfr ter 
cong viec Don viingtroi than hien Niiii dung cong viec Thai gian thuc 

hien 

Btrarc 1 

- 136 phan TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- 130 phan HC-TH dia. Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang din, tiep nhan h6 so, giri phial hen tra cho ca 
nhan/tO ark; 
- So Ma ho so, chuyen ho so tren phan mem mot cira va 116 so gidy 
(trir triding hop ho sa nOp trifc tuy&i) cho PhOng GDCN-TX dm 
Si GD&DT xu 13',  h6 so. 

4 Oar lam viec 

Btrerc 2 
Chuyen vien Ph6ng GDCN-TX Sa 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tfr) va giai quyet; 
- Xem xet, thdm tra, xir ly 116 so, du thao ket qua giai quyet 40 gier lam viec 

Buck 3 Lanh dao Phong GDCN-TX So 
GD&DT 

- ThAm dinh, xem xet, xac nhan duthao ket qua giai quyettruck 
khi trinh Lanh dao S6 14 phe duyet ket qua hoac Xem xet, 14 phe 
duyet ket qua. 

16 gie' lam viec 

Mr& 4 Lanh dao SO GD&DT K3',  phe duyet ket qua TTHC. 16 gie.  lam viec 

BtrOc 5 B6 phan Van thu So' GD&DT 
- Vito so van ban, dong dau, 14 s6, chuyen ket qua (diOt tfrva gay) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gier lam viec 

Buac 6 
B6 	phan 	TN&TKQ 	dm 	S6 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

Tiing thiyi gian giai quy6t TTHC 80 gio.  lam viec 
5. Quy trinh Dang ky bei sung host di)ng giao due nghe nghiep dOi 	nhom nganh dao tuo giao vien trinh di) trung 
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cap 
- Thai han giai quyet: 10 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not bo, quy trinh dien 

Thu. to 
cong viec Don vi/ngtroi thiyc hien NOi dung cong viec Thai gian thtyc 

hien 

BuOc 1 

- BO phan TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, htrang dan, tiep nhan ho so, gui phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc; 	 , 
- SO hoa ho so, chuyen fro so tren phan mem mot dm va h6 so giy 
(tric trtrerng hop ho so' Op trzfc tuyn) cho Phong GDCN-TX cila 
So GD&DT )(Cr 13'7116 so. 

4 gia lam viec 

Buck 2 
Chuyen vien Phong GDCN-TX Sa 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tn.) va giai quyet; 
- Xem xet, than' tra, xir 13'7 ha so, du than ket qua giai quyet 40 gia lam viec 

Buck 3 
• 

Lanh dao Phong GDCN-TX Si 
GD&DT  

- Tharn dinh, xem xet, xac nhan duthao ket qua giai quyet till& 
khi trinh Lanh ciao So.  147 phe duyet ket qua ho4c Xem xet, 14 phe 
duyet ket qua. 

16 gia lam viec 

Buck 4 Lanh dao So GD&DT K3'7 phe duyet ket qua TTHC. , 16 gia lam viec 

Btrac 5 BO phan Van thtr So.  GD&DT 
- Vao so van ban, dong d'au,14 so, chuyen ket qua (dien tir va gidy) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gia lam viec 

Buoy 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	dm 	So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

Tong thoi gian giai quyet TTHC 80 gib lam viec 
III. Linh ytyc Giao due dan toe 
6. Quy trinh Cho pile') truirng pho thong dan tOc not fro có cap hoc cao nhit la trung hoc phO thong host Ong giao 
duc 
- Thai han giai quyet: 20 ngdy lain viec, ke tix ngdy nhjn du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not bO, quy trinh dien tir: 

T h fr tir 
cong viec Don vidngtroi thoc hien Nei dung cong viec Thiyi gian thtyc 

hien 
- BO phan TN&TKQ dm SO' 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh Bulk 1 4 - Kiem tra, htrang dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho ca 

nhan/to chirc; 
gia lam viec 
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chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dia. Trung tarn 
PV Hanh chinh cong tinh 

- S6 hoa h6 so, chuyen h6 so tren phan mem mot cfra vah6 so giay 
(trir trtrowg hap ho sa nOp ow tuyen) cho PhOng GDTrH dm SO 
GD&DT xir ly ho so. 

Bulk 2 
Chuyen vien PhOng GDTrH Sr 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tit) va giaiquyet; 
- Xem xet, tharn tra, xir ly Flo so, dy thao ket qua giai quyet 

112 gi6 lam viec 

&role 3 
Lanh 	dao PhOng 	GDTrH 	SO. 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan duthao ket qua giai quyet truac 
khi trinh Lanh dao So ky phe duyet ket qua hoac Xem xet, ky phe 
duyet ket qua. 

24 gi6 lam viec 

BIT& 4 Lanh dao So GD&DT K)"Tphe duyet ket qua TTHC. , 	, 	 , 16 gi6 lam viec 

Buck 5 BO phan Van thu Se( GD&DT 
- Vao so van ban, clang dau,14 so, chuyen ket qua ((dientfrva giay) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

. 	
lam vie 
 ,, 

4 gi a 	c 

13trac 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	cita 	So 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (net' co). 

Tiling thiri gian giai quyet TTHC 160 gib' lam viec 
IV. Linh ykrc Giao dyc va dao tao thuOc he thOng gido dyc quOc dan va so' giao dyc khic 
7. Quy trinh Cho phep truimg trung hyc phO thong chuyen host dOng giao dyc 
- Th6i han giai quyet: 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not be, quy trinh dien tir' 

Thu ti 
cong viec 

Don viinguiiri thyc hi0 NOi dung cong viec 
Thad gian thyc 

hi0 

Btrac 1 

- BO phan TN&TKQ dm Si 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang dan, tiep nhan 116 so, gni phieu hen tra cho ca 
nhan/t6 elide; 
- SO h6a ho so, chuyen ho so tren phan mem mot cfra va ho so giay 
(frio trzierng hap ho sa n'Op tart tuyen) cho PhOng GDTrH cna Si 
GD&DT xir lY h'6 so. 

4 gi6 lam viec 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong GDTrH Se( 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tit) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir ly ho so, du thao ket qua giai quyet 

112 gi6 lam viec 

Buck 3 
Lanh dao Phong GDTrH So 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan duthao ket qua giai quyet truac khi 
, trinh Lanh dao SO kY phe duyet ket qua hoac Xem xet, ky phe duyet 

ket qua. 
24 gi6 lam viec 
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Btr6c 4 Lanh dao So.  GD&DT 1(3',  phe duyet ket qua TTHC. ,  16 gi6 lam viec 

Btx6c 5 BO phan Van thu Se( GD&DT 
- Vao so van ban, dong dau,1c3'T so, chuyen ket qua (dien tie va giiiy) 
cho Trung tam PV Hanh chinh ding tinh 

4 gi6 lam viec 

• 
Btrac 6 

BO 	phAn 	TN&TKQ 	dm 	So( 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Mc nhAn teen phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

TOng thoi gian giai quyet TTHC 
160 gib lam 

 
. 

viec 
8. Quy trinh Cho phep truirng trung hoc pho thong chuyen host dOng 
- Thei hAn giai quyet: 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhAn du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh not bo. auvtrinh dien tir 

Thir tir 
cong v* 

.,  
Don vi/nguiri thtrc hin Nii dung cong viec 

Thiyi gian thtyc 
hi0 

Btr6c 1 

- BO phAn TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phAn HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, htrang an, tiep nhAn ho so, giai phieu hen tra cho ca 
nhan/tO chirc; 
- SO h6a ho so, chuyen 116 so tren phan mem mot dm va he so giay 
(trir trirdeng hop JO so' Op trtrc tuye'v) cho Phong GDTrH dm SO.  
GD&DT xirl)",  hikso. 

4 gi6 lam viec 

Buoy 2 
Chuyen vien Ph6ng GDTrH So.  
GD&DT 

- NhAn ho so (dien dr) va giai quyet; 
- Xem xet, than' tra, xfr 13'T ho so, dg thao ket qua giai quyet 

112 gi6 lam If* 

Mr& 3 
Lanh 	ciao 	Phong 	GDTrH 	So( 
GD&DT 

- ThAm dinh, xem xet, xac nhAn chr thao ket qua giai quyettill& khi 
trinh Lanh dao So. k 'y phe duyet ket qua hoac Xem xet, 14/ phe duyet 
ket qua. 

24 gi6 lam viec 

Buck 4 Lanh dao Si GD&DT K3',  phe duyet ket qua TTHC. ,  16 gi6 lam viec 

Btreec 5 BO phAn Van thu S6 GD&DT 
- Vao so van ban, do 	dau,I4 so, chuyen ket qua (di01 tit va giay) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gi6 lam viec 

Buck 6 
BO 	phAn 	TN&TKQ 	dm 	Se( 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhAn tren phAn mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quy'et TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

Tong thiyi gian giai quyet TTHC 
160 gib lam 

 
. 

viec 
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9. Quy trinh Thanh 14p, cho phep thanh 14p trung tam ngo4i ngir, tin hoc 
- Theri han giai quyet: 15 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy 
- Ouv trinh n t bo, auvtrinh di en 

Thu to 
cong viec Don \lingual thtyc hien NOi dung cong viec 

Thai gian thtyc 
hien 

BuOc 1 

- BO phan TN&TKQ cila So' 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH caa Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huong dan, ti6p nhan hO so', giri phieu hp tra cho ca. 
nhan/tO chirc; 
- SO hoa hO so', chuyP WO so tren phan mem mot cfra va ho so giay 
(trir truerng hop ho so' Op trifc tuyen) cho Phong TCCB dm So 
GD&DT xirlT Flo so. 

4 gier lam vic 

Buck 2 
Chuyen vien Phong TCCB SO 
GD&DT 

- Nhan he) so (diOn tit.) va giai quyet; 
- Xem xet, than' tra, xir 1)% ho so, du thao ket qua giaiquyet 

80 gier lam viec 

Buac 3 
Lanh 	ciao 	Phong 	TCCB 	Se( 
GD&DT 

- Tham Binh, xem xet, xac nhan dg thao ket qua giai quyet truot 
khi trinh Lanh dao SO Icr phe duyt ket qua hoac Xem xet, ICY phe 
duyt ket qua. 

16 gier lam vic 

Mr& 4 Lanh dao SO GD&DT 1“r phe duyt ket qua TTHC. 16 gier lam viec 

Buoy 5 BO phan Van thu Sae GD&DT 
- Vao so van ban, (long dau, 1()% so, chuyen ket qua (then tir va 
giciy) cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 

4  .„ 	—  gio lam viec 

Buov 6 
BO phan TN&TKQ dm. SO 
GD&DT tai Trung lam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan ten phan m'em mot cira, 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
l' phi (neu co). 

Tong dad gian giai quyet TTHC 
120 gie lam 

 
. 

viec 
10. Quy trinh Cho,phep trung tam ngo4i ngit, tin hoc host &Ong giao due 
- Thed han giai quyet: 15 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh not bO, auv trinh dien dr: 

Thu. tir 
cong viec 

.. 	. 	. 	. 

Dan viinguiyi thuc hien NOi dung cong viec 
, 	 .., 	, 

Thai gian thtyc 
hien 

Btrac 1 - BO phan TN&TKQ cua SO 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 

- Kiem tra, huang clan, tip than ho so, girl phieu hen tra cho ca  
nhan/to chirc; 

.„ 4 gio lam viec 
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chinh cong tinh 
- B6 phan 1-1C-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- S6 h6a h6 so, chuyen ho so tren phan mem mot dm va ho so giay 
(trer trtreeng hap Vo sa Op trtrc tuyen) cho Ph6ng GDCN-TX dia. Sa 
GD&DT xfr ly h6 so. 

Btrac 2 
Chuyen vien Phong GDCN-TX Sc 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien dr) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir lY Ito so, du than ket qua giai quyet 

80 gia lam viec 

Buck 3 
Lanh ciao PhOng GDCN-TX So.  
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet trtrac khi 
• 

trinh Lanh dao So.  ky phe duyet ket qua hoac Xem xet, 14 phe duyet 
k6t qua. 

16 gia lam viec 

Mx& 4 Lanh dao Sof GD&DT KY phe duyet ket qua TTHC. ,  16 gia lam viec 

Btrac 5 BO phan Van thu Sa GD&DT 
- Vao so van ban, dOng clau,k3'7 so, chuyen ket qua (dien tie viz giay) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gia lam viec 

Biz& 6 
BO phan 	TN&TKQ 	dm 	Sa 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

TOng thiri gian giai quyet TTHC 
120 gib lam 

 
. 

viec 
11. Quy trinh Cho,phep trung tam ht; trq va phat trien giao due hoa nhap host Ong giao dye 
- Thai hp 	quyet: 20 ngay lam viec, ketix ngdy nhan du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh not bo. auv trinh dien 

Thu. ter 
cong viec 

Dan viinguiri thtrc hqn N(ii dung cong v* 
Thai gian thkrc 

MO 

Bulk 1 

- BO phan TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang an, tip than Ito so, gfri phial hen tra cho ca 
nhan/t6 chirc; 
- S6 Ma ho so, chuyen ho so tren phan mem mot cira va 116 so giay 
(trir trtrang hap Ve sa Op try-c tuyen) cho Phong GDTrH dm Si 
GD&DT xir lY he, so. 

4 gia lam viec 

Busk 2 
Chuyen vien Phong GDTrH Sa 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xfr ly ho so, dg tilde, ket qua giai quyet 

112 gia lam viec 

Buck 3 
Lanh 	dao Phong 	GDTrH 	Se( 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet truck khi 
‘ trinh Lanh dao Soky phe duyet ket qua hoac Xem xet, ky phe duyet 

ket qua. 
24 gia lam viec 
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Bu6c 4 Lanh dao Si GD&DT KY phe duyet ket qua TTHC. 16 giO lam viec 

Buac 5 B6 phan Van thu Sr GD&DT - Vao so van ban, dOng dau, ky s6, chuyen ket qua (cliOt tir va giciy) 
cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 

4 giO lam viec 

13u6c 6 
B6 	phan 	TN&TKQ 	cna 	Si 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cira; 
- Ira ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

Tong thiYi gian giai quyet TTHC 160 giir lam 
viec 

12. Quy trinh Cho,phep trung tam 	try va phat trien giao dtic 	nh4p host Ong tri5. 14i 
- Thai lwri giai quyet: 20 ngay lam viec, ke tir ngay nh4n du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not bo, quy trinh then tir: 

Thin tir 
Don yi/nguiri thtrc hien cong viec hi0 NOi dung cong viec 

Thai gian thuv 

Buck 1 

- B6 phan TN&TKQ dm S6 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, hung clan, tiep nhan 116 so', giri phieu hen tra cho ca. 
nhan/t6 chirc; 
- SO Ma he so, chuyen h6 so tren phan mem rnOt dm va he so gray 
(trit. truth-1g Op he') so.  Op trtcc tuyen) cho PhOng GDTrH dm Si 
GD&DT VI' ly h6 so. 

4 gier lam viec 

Bu 	2 
Chuyen vien Phong GDTrH So.  
GD&DT 

- Nhan fro so (dien tir) va. giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir ly ho so, duthao ket qua giai quyet 

112 gia lam viec 

Buck 3 
Lanh dao PhOng 	GDTrH 	SO. 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du did() ket qua grai quyet till& khi 
trinh Lanh dao S6 kY phe duyet ket qua hoac Xem xet, ky phe duyet 
ket qua. 

24 giO lam viec 

Buac 4 Lanh dap Si GD&DT KY phe duyet ket qua TTHC. , 	 , 16 giO lam viec 

Btrac 5 Bo phan Van thu So' GD&DT 
- Vao so van ban, dong dau, kY so, chuyen ket qua (diet tti. va gicry) 
cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 

.„  4 gra lam viec 

Bu6c 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	dm 	Si 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan ten phan mem mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

Ttmg thoi gian giai quyet TTHC 160 giir lam 
 

viec 
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13. Quy trinh CAR phep ho4t &Ong giaodoc ky Wang song va hoat d'Ong giao due ngoai giiY chinh khoa , 
- Thai han giai quyet: 15 ngay lam viec, tir ngdy nhan ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not be), quy trinh dien tir: 

Thu. tir 
cong viec Dan viinguiri thtrc hi0 NOi dung cong viec Thai gian thtrc 

hi0 

Mx& 1 

- BO phan TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH ciia Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, twang dan, tiep nhan h6 so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc; 
- S6 hOa hi) so, chuyen ho so tren phan mem mot cira va hi) so giay 
(trio trtrovg hap ho sa nap trtrc tuyen) cho Phong CTTT-HSSV cila 
So.  GD&DT xir ly 116 so. 

4 gio• lam viec 

Btro.c 2 
Chuyen via Phong CTTT-HSSV 
SO' GD&DT 

- Nhan ho so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir lY ho so, duthao ket qua giai quyet 

80 gia lam viec 

Buck 3 
Lanh dao Phong CTTT-HSSV SO 
GD&DT 

- Tharn dinh, xem xet, xac nhan dkr than ket qua giai quyet truck khi 
trinh Lanh ciao Sa ky phe duyet ket qua hoac Xem xet, ky phe duyet 
ket qua. 

16 gie• lam viec 

Bulk 4 Lanh dao So.  GD&DT Ky phe duyet ket qua TTHC. 16 gio lam viec 

Btrac 5 BO phan Van thu So GD&DT 
- Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dien tir va gay) 
cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 	• 

4 gier lam viec 

BIT& 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	dm 	Se( 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

Tong thoi gian giai quyet TTHC 120 gib lam 
 

. 
NT* 

A. A 	, 14. Quy trinh Cap pay chung nhan clang 147 kinh doanh dich vu ttr van du hoc 
- Thai han giai quy6t: 15 ngay lam viec, ke tir ngay nh4n du ho sa theo quy dinh. 
- Quy trinh not bO, quy trinh dien : 

Thu to 
cong viec Dom viingtdri thtrc hien Noi dung cong viec Thai gian thtrc 

hi0 

Bizac 1 
- BO phan TN&TKQ dm Sa 
GD&DT tai Trung tam PV Ranh 
chinh cong tinh 

- Kiem tra, htrang dan, ti6p nhan hO so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc; 
- S6 hoa ho so, chuyen hO so teen phan mem mot cfra va ho so giay 

4 gier lam viec 
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- 138 phan HC-TH dm Trung tarn 
PV Hanh chinh cong tinh 

(frig truang hap ha so nap tryv tuye'n) cho Phong GDCN-TX cita SO.  
GD&DT xir ly ho so. 

BIT& 2 
Chuyen vien PhOng GDCN-TX So.  
GD&DT 

- Nhan ho so (dr8n tn.) va giai quyet; 
- Xem xet, than' tra, xir ly ho so, du thao k8t qua giai quyet 

80 gra' lam vi8c 

Mr& 3 
Lanh dao Phong GDCN-TX So 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet truac khi 
trinh Lanh dao SOkY phe duy8‘t ket qua hoac Xem xet, 14 phe duy8‘t 
ket qua. 

16 gier lam vi8c 

Btrac 4 Lanh ciao SO GD&DT KY phe duy"8t ket qua TTHC. 16 gia lam vi8c 

Buarc 5 B8 phan Van thu SO GD&DT - Vao so van ban, clOng dau,14 so, chuyen ket qua (clien tfr va giay) 
cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 

4 gio lam vi8c 

Btrac 6 
B8 phan 	TN&TKQ 	dm 	SO 
GD&DT tar Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan m8rn mot dm; 
- Tra k8t qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chtrc va thu phi, 18 
phi (neu co). 

TOng th?ri gian giii quyet TTHC 
120 giir lam 

v* 
15. Quy trinh Xac,nh4n 'rang 147 ho4t Ong giao duc ky Wang song, host Ong gido dvc ngoai 	chinh khoa 
- Mei 	giai quyet: 5 ngay lam viec, ke tn.  ngdy nhan du ho so theo quy 
- Quy trinh not bo, quytrinh dien : 

cong vi0 Dan viinguiri thkrc hi0 
Thir tkr Thai 

N6i dung cong vi'0 
gian thtrc 
hi0 

Mr& 1 

- B8 phan TN&TKQ cna So 
GD&DT tar Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- 138 phan HC-TH dm Trung tarn 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang dan, tip nhan ho so', girt phieu hen tra cho ca. 
nhan/t8 chirc; 
- S8 hoa ho so, chuyen fro so tren phan mem mot dm va ho so gray 
(frit truang hap ha sa nap true tuyen) cho PhOng CTTT-HSSV cfra 
SO GD&DT xt:r lY h8 so. 

. 

4 gio lam vi8c 

Buov 2 
Chuyen vien Phong CTTT-HSSV 
SO GD&DT 

- Nhan h8 so (dr8n tir) va giai quy8t; 
- Xem xet, than' tra, xir lY ho so', du than ket qua giai quyet 

24 gief lam vi8c 

Btrac 3 
Lanh dao PhOng CTTT-HSSV So 
GD&DT 

- Than' dinh, xem xet, xac nhan du thao k8t qua giai quyettruck khi 
trinh Lanh dao SO 14 phe duy8‘t ket qua hoc Xem xet, ky phe du3/8t 
ket qua. 

4 gier lam vi8c 

Btrac 4 Lanh dao SO GD&DT KY phe duy8t ket qua TTHC. 4 giO lam vi8c 
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Buck 5 138 phan Van thu So GD&DT 
- Vito se') van ban, clung dau,14 so, chuyen ket qua (dien tirviz giciy) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gia lam viec 

Buck 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	dm 	Sof 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan teen phan mem mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc \TA thu phi, le 
phi (neu co). 

TOng thud gian giai quyet TTHC • 40 gib.  lam viec 
16. Quy trinh Dieu chinh, 139 sung giAy chting nh4n gang ky kinh doanh dich vu to van du hoc 
- Thai han giai quyet: 15 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not 1)8, quy trinh dien tir: 

Thu. tir 
cong viec Don vi/ngiroi thirc hien Nei dung cong viec 

Thai gian thirc 
hien 

Btroc 1 

- 138 phan TN&TKQ dm Se( 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, htrang &An, tiep nhan 118 so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/t8 chirc; 
- SO h6a ho so, chuyen h8 so tren phan mem mot dm \fa Ito so giay 
(trir trtrang hap ho sa Op tryv tuyen) cho Phong GDCN-TX dm So 
GD&DT Vr lY h8 so. 

4 gia lam viec 

Btrac 2 
Chuyen vien PhOng GDCN-TX Si 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tn.) \fa giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir lY ho so, dux thao ket qua giai guy& 80 gia lam viec 

Buck 3 
Lanh dao Phong GDCN-TX Se( 
GD&DT 

- Thant dinh, xem xet, xac nhan duthao ket qua giai quyet trtrac khi , 
trinh Lanh dao Si 14 phe duyet ket qua hpac Xem xet, 14 phe duyet 
ket qua. 

16 gia lam viec 

Mr& 4 Lanh dao So GD&DT Icy phe duyet ket qua TTHC. 16 gia lam viec 

Btrerc 5 138 phan Van thu Se( GD&DT 
- Vao so van ban, (long da'u, ky so, chuyen ket qua (dien tir vet gicly) 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gia lam viec 

Btrac 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	cita 	So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan teen phan mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, le 
phi (neu co). 

• TOng thiyi gian giai quyet TTHC 
120 gi?r lam 

viec 
V. Linh vtrc Kiem dinh chAt ltrcmg giao due 
17. Quy trinh Cap Chirng nh;an truiYng mam non dat kiem dinh chat luvng giao due 
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- Th6i han giai quyet: 110 ngdy lain viec, ke to ngdy nhjn du hoso theo quy dinh. 
- Quy trinh not bo, quy trinh dien 

Thu tty 
Don yi/ngtroi thtrc hi0 co 140 MO 

Nii dung cong viec 
Thai gian thtyc 

Bu6c 1 

- BE:) phjn TN&TKQ dm So 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH cua Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huong an, tiep nhjn h'6 so, gdi phieu hen tra cho ca 
nhan/to chdc, 
- S6 h6a h6 so, chuyen h6 so tren phan mem mot dm va h6 so giay 
(trir trtrang hop ho sa Op truc tuyen) cho Phong KT-KDCLGD 
dm Se( GD&DT xirli ho so. 

4 gio• lam viec 

BuOc 2 
Chuyen 	vien 	PhOng 	KT- 
KDCLGD SO GD&DT 

- Nhjn ho so (dien td) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir 13'T ho so, du thao ket qua giai quyet 

824 gi6 lam 
viec 

Buck 3 
Lanh dao Ph6ng KT-KDCLGD 
So.  GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhjn du thao ket qua giai quyet truOc 
khi  trinh Lanh dao SO1c)'T phe duyet ket qua ho4c Xem xet, 14 phe 
duyet k6t qua. 

24 gio• lam viec 

Bu6c 4 Lanh dao SO GD&DT IK.T phe duyet ket qua TTHC. 24 gio• lam viec 

Buck 5 BO phjn Van thu SO GD&DT - Vao s6 van ban, dung dau, 1c)'T s6, chuyen k6t qua. (dien tfr va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 
	—  gio lam vice 

Buov 6 
BO phjn TN&TKQ 	cUa SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhjn tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chile va thu phi, 
le phi (n6u co). 

Tong thoi gian giai quyet TTHC 880 gier lam 
Vie 

18. Quy trinh Cap,ChIrng nh4n throng ti u hoc dat kiern dinh chAt Itrong gido doc 
- Thai 	giai quyet: 110 ngdy lam viec, ke tix ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh nib, quy trinh dien 

Th tir t ty 
Don yi/ngtroi thtyc hien cong viec hi0 

Ni)i. dung cong viec 
Thai gian thtyc 

Buoy 1 
- B6 phjn TN&TKQ cUa SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Kiern tra, huong an, tiep nhjn h6 so, gdi phieu hen tra cho ca. 
nhan/t6 chdc; 
- SO hoa ho so, chuyen ho so teen phan mem mot cOa va ho so giay 

4 gi6 lam viec 
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- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

(trit trirdeng Op ha scr nOp try.c tuyen) cho Phong KT-KDCLGD 
dm So.  GD&DT xir 13% ho so. 

Buck 2 
Chuyen 	vien 	Phong 	KT- 
KDCLGD So. GD&DT 

- Nhan he so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir 13i he so, du thao ket qua giai quyet 

824 gib lam 
viec 

Buoy 3 Lanh ciao Phong KT-KDCLGD 
.  So GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet truot 
 khi trinh Lanh ciao Sork)% phe duyet ket qua hoc Xem xet, 14/ phe 

duyet ket qua. 
24 gib lam viec 

&roc 4 Lanh ciao Sei GD&DT K3% phe duyet ket qua TTHC. ,  

Buoc 5 BO phan Van thu SO.  GD&DT 

24 gib lam viec
- Vao se van ban, dong da'u, 14T so, chuyen ket qua (dien tir via 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gib lam viec 

Buck 6 
BO phan TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan ten ph'an mem met cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (neu co). 

Tong th6i gian giai quyet TTHC 
880 giic lam 

viec 
19.. Quy trinh Cap Ch'ing nhan trtro'ng trung hoc d9t ki m dinh chat luvng giao d9c (Trufmg trung hoc bao 	trufmg 
trung hoc co. sa; Trithng trung hoc pho thong; Trufrng pho thong có nhieu cap hoc; Tru.O.ng pho thong dan tOc not trio cap 
huyen; Trtrang pho thong dan tOc not trio cap tinh; Trtrovg pho thong dan tOc not tri4 trzfc thuOc Bo Gioo dyc va Dao tao; 
Trufmg pho thong dan tOc ban tri'4; trtrong chuyen) 
- Thai han giai quyet: 110 ngay lam viec, ke tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh not be uuv trinh dien tir: 

TIM. to 
cong viec 

Dcm vi/nguir  i thkrc hien cii ls 	dung cong viec 
Thai gian thcrc 

hi0 

Buerc 1 

- Be phan TN&TKQ dm So 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- Be phan HC-TH dm Trung tarn 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang an, tiep nhan he so, girl phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc; 
- SO hoa ho so, chuyen ho so teen phan mem met dm va he so giay 
(trir trtrong hop ho so' nOp trzrc tuyen) cho Phong KT-KDCLGD 
oh So' GD&DT xir lf he so. 

4 gib lam viec 

Buck 2 • 
Chuyen 	vien 	Phong 	KT- 
KDCLGD So GD&DT 

- Nhan he so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, VI' 1)% he so, dir thao ket qua giai quyet 

824 gib lam 
viec 
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BuOc 3 
Lanh dao Phong KT-KDCLGD 
So GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan dg than ket qua giai quyet truac 
 khi trinh Lanh dao SO' V phe duyet ket qua hoac Xem xet, V phe 

duyet ket qua. 
24 gi6 lam viec 

Rif& 4 Lanh dao Si GD&DT 1(T phe duyet ket qua TTHC. 24 gi6 lam viec 

Buck 5 B6 phan Van thu Si GD&DT 
- Vao s6 van ban, dong dau, V s6, chuyen ket qua (dien tit va 
gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 
	.,, 

 gia lam viec 

Buov 6 
B6 phan TN&TKQ dm Si 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem m6t dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (neu co). 

T4ng thoi gian giii quyet TTHC 
880 gib' lam 

viec 
20. Quy trinh CARCht"rng nh4n chat lucmg giao dkic d i vol trung tam giao dyc thuirng xuyen 
- Th6i han giai quyet: 40 ngdy lam viec, ke tir ngdy nhan duho so theo quy dinh. 
- Quy trinh n6i b6, quy trinh din 

Thu tir 
cong viec 

Dun vi/nguifi thtyc hien NOi dung cong viec 
Tho'i gian thtrc 

hien 

Buck 1 

- 136 phan TN&TKQ dm SO 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 
- B6 phan HC-TH dia. Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huong an, tiep nhan ho so', giri phieu hen tra cho ca. 
nhan/t6 elide; 
- S6 h6a h6 so, chuy'enho so tren phan mem mot cira va h6 so giay 
(frit- truerng Op ho sa Op tryv tuyen) cho Phong KT-KDCLGD 
dm. SO GD&DT xir li ho so. 

4 gia lam viec 

Buck 2 
Chuyen 	vien 	Phong 	KT- 
KDCLGD SO GD&DT 

- Nhanho so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tharn tra, xir lf 116 so, dix thao ket qua giai guy& 

264 gio.  lam 
viec 

Bu6c 3 
Lanh dao Phong KT-KDCLGD 
SO GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan dg thao ket qua giai quyet truac 
khi trinh Lanh dao SO 14 phe duyet ket qua hoac Xem xet, V phe 
duyet ket qua. 

24 gi6 lam viec 

BuOc 4 Lanh dao SO GD&DT KST phe duyet ket qua TTHC. ,  24 gi6 lam viec 

Bu 	5 ck B6 phan Van thu SO GD&DT la - \Tao so van ban, dong dau, V so, chuyen ket qua (dien tti. va 
giay) cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh  

4 
 g.,  

lam viec  
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&lac 6 
BO phan TN&TKQ dm Si 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phAn mam mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (n6u co). 

Tang thoi gian giai quyet TTHC 
320 giiY lam 

viec 
VI. Linh vtyc Giao duc va dao tao thuac he thong giao clyc qu c dan 
21. Quy trinh Xet cap hoc bang chinh sach 
- Thoi han giai quyet: 7 ngay lam viec, k'e tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. 
- ., trinh not bo  . ., trinh dien tir: 

ThIr ter 
cong v* 

— 	• 
Dan vi/nguiyi thtyc hian Nai dung cong viec 

Thai gian thtyc 
hien 

Buerc 1 

- BO phan TN&TKQ cna SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huong an, tip nhan hO so, gdi phiezu hen tra cho ca. 
nhan/to chirc; 
- So Ma ho so, chuye'n hO so teen phan mem mot dm va ho so giay 
(trir trtrong hop hO so' nejp truy tuyen) cho PhOng KHTC dia. SO 
GD&DT xir 1)",  hO so. 

4 gio. lam viec 

2 
Chuyen vier' Phong KHTC So - Nhan ho so (dien tir) va giai quyet;

Buck - Xem xet, tham tra, xix b'T ho so, dir thao ket qua giai quyet. 
32 giel lam viec 

GD&DT 

Btrac 3  Lanh dao Phong KHTC So 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet truac 
khi trinh Lanh dao SO 14 phe duyet ket qua hoac Xem xet, k)",  phe 
duyet ket qua. 

8 gier lam viec 

Buck 4 Lanh dao SO GD&DT 1‹..1 phe duyet ket qua TTHC. , 	7  

8 gier lam viec 

Buck 5 BO phan Van thu SO GD&DT 
- Vao so van ban, &rig dau, 1c)'T so, chuyen ket qua (dien tic va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 

., 	„ 	, 
4 gm lam viec 

Buoy 6 
BO phan TN&TKQ dm SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phAn m'&ii mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho CO nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (n6u co). 

TOng their gian giai quyet TTHC 
56 gio• lam 

viac 
22. Quy trinh CAp hoc bong va hill'  try kinh phi mua phurong tian, dO dUng hoc tap dung rieng cho ngtroi khuyet tat 
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hoc tai cac co.  so giao due 
- Thai han giai quyet: 15 ngdy lam viec, ke tir ngdy nhan du h6 theo quy dinh. 
- Quy trinh not bo, quy trinh dien tir: 

Thu' to 
Don yi/nguiri thu'c IWO NOi dung eking vieccling viec hi0 

Thai gian thtyc 

Btre(c 1 

- BO phan TN&TKQ caa SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tarn 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huong an, tiep nhan hO so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/tO chirc, 
- SO Ma ho so', chuyen ho so tren phan mem met cira va ho so' giay 
(trir trtrong Op ho sa nip  trye tuyen) cho Phong KHTC caa So.  
GD&DT xir13',  ho so. 

4 gier lam viec 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong KHTC SO' 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien dr) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir 13'T ho so, dlr thao ket qua giai quyet 

80 gio• lam viec 

BuOc 3 
Lanh dao Phong KHTC So- 
GD&DT 

Tham Binh, xem xet, xac nhan dir thao ket qua giai quyet truck 
khi trinh Lanh dao Sa .1c3'T phe duyet ket qua hoac Xem xet, 14T phe 
duyet ket qua. 

16 gio.  lam viec 

Buck 4 Lanh ciao SO.  GD&DT 1(3"T phe duyet ket qua TTHC. 16 gi6 lam viec 

Btreec 5 BO phan Van thu SO.  GD&DT 
, 	, 	1 

- Vao so van ban, dung dau, ky so, chuyen ket qua. (dientirva 
gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

.
a lam viec  

4 gr 

Buck 6 
BO phan TN&TKQ dm SO.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan m'em met cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (nett co). 

gian gill quyet TTHC Tang that 120i6 lam 
 

' a t, 
viec 

VI. Linh \Arc Dao tao vo'i ntrerc ngoai 
23. Quy trinh Bang kY ho4t Ong dm Van phong dui dien giao doc 	ngoai tai Viet Nam 
- Thai han giai quyet: 10 ngdy lam viec, ke tir ngdy nhan dd ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh nei be, quy trinh dien dr' : 

Don \lingual thu'c WO 
Thu' tty Thai 

cong viec WO NOi dung cling '0'0 
gian thtrc 

Buoc 1 - BO phan TN&TKQ dm Si  - Kiem tra, fdrerng an tiep nhan FCC') so', giri phieu hen tra cho ca 4 gier lam viec 
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GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phjn HC-TH ciia Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

nhan/t6 chirc; 
- S6 hoa hO so, chuyen hO so tren ph'An frirn mot dm va ho so giay 
(trir trtrong hop ho so n0p &yr tuyen) cho Phong TTCB dm SO 
GD&DT xirlS,  ho so. 

Buoy 2 
Chuy'en vien Phong TTCB SO 
GD&DT 

- Nhjn ho so (di'On tir) va gii quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir 13'T ho so, du than ket qua giai quyet 

40 gio• lam vie;c 

Buoc 3 
Lanh dao Phong TTCB 	SO 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhjn duthao ket qua giai quyet truot 
khi trinh Lanh dao SO l<ST phe duyt ket qua ho4c Xem xet, 14 phe 
duyt ket qua. 

16 gi6 lam visc 

Buoy 4 Ldnh dao SO GD&DT KST phe duyt k6t qua TTHC. ,  16 gio• lam vie;c 

Buck 5 BO phjn Van thu SO GD&DT 
- Vao so van ban, don dau, kST so, chuy6n k6t qua (di01 tic va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gib lam vi& 

Buoc 6 
BO phjn TN&TKQ dm SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhjn ten phan rnem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
l' phi (neu co). 

TOng theii gian giai quyet TTHC 
80 gib lam 

 
' 

yiec 
24. Quy trinh Gia han, dieu chinh ho4t ,deng lien ket giaosdkic 
- ThOi hp giai quyet: 10 ngay lam viOc, ke ngay nhjn du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh not bo, auvtrinh dien tic _ 

Th fr t kr 
cong yiec 

., 	. . 
r  

Don yi/ngtriri thtrc hien Nei dung ding viec 
TWA gian thirc 

hien 

Buoc 1 

- BO phjn TN&TKQ dm SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phjn HC-TH cua Trung tarn 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, hu6ng an, ti6p nhjn hO so, giri phiL hp tra cho ca. 
nhan/tO chirc; 
- SO h6a hO so, chuye'n hO so ten phan mem mot cira va hO so gia'y 
(trig &Leong hop 110 so' Op tart tuyerz) cho Phong TTCB dm SO 
GD&DT xir13% hO so. 

4 gier lam vi& 

Buoc 2 
Chuyen vien Ph6ng TTCB SO 
GD&DT 

- Nhjn ho so (di0 tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xu ly ho so, dg thao ket qua giai quyet 

40 gio• lam viec 

Buoc 3 Lanh dao Phong TTCB 	SO - ThAm dinh, xem xet, xac nh'jn dir thao k6t qua giai guy& truac 16 gi6 lam vi'& 
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GD&DT khi trinh Lanh ciao SakY phe duyet ket qua ho:ac Xem xet, kY phe 
duyet ket qua. 

Btrac 4 Lanh dao Sa GD&DT Ky phe duyet ket qua TTHC. 16 gia lam viec 

Bu 	5 BO phan Van thuSo,  GD&DT 
- Vao so van ban, dung dau, ky so, chuyen ket qua (dien tic va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gia lam viec 

Buac 6 
BO 	phan 	TN&TKQ 	dia. 	So 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac Wan tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ Co chirc va thu phi, 
le phi (neu co). 

Tong thei gian giai quyet TTHC 
80 gib' lam 

viec 
25. Quy trinh Chain dirt host deing lien, ket giao due theo de nghi ctia cac ben lien ket 
- Thai han 	quyet: 15 ngdy 	viec, ke tir ngdy nhan du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh not bo, u trinh di'en 

Thu. to • 
cong viec 

• • 	' 	• 	• 
Don viinguin thtyc hien Ni'cil dung cong viec 

Thai gian thkrc 
hien 

Btrac 1 

- BO phan TN&TKQ cila So.  
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH cua Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, htrong dan, tiep nhan ho so, girt phial hen tra cho ca. 
nhan/to chirc; 
- So Ma Ito so, chuyen hO so ten phan mem mot cira va ho so giay 
(frit' truang hap ho sa Op try'c tuyen) cho Pheng TTCB dm SO( 
GD&DT xiX lY ho so. 

4 gia lam viec 

Buck 2 
Chuyen vien Ph6ng TTCB Si 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xir lY ho so, du thao ket qua giai quyet. 

80 gia lam viec 

BtrOc 3 
Lank dao 	Ph6ng 	TTCB 	SOr 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan dir than ket qua giai quyet truck 
khi trinh Lanh dao Sa kY phe duyet ket qua ho4c Xem xet, kY phe 
duyet ket qua. 

16 gia lam viec 

Btrac 4 Lanh dao Si GD&DT Ky phe duyet ket qua TTHC. 16 gia lam viec 

BtrOc 5 BO phan Van dux SO( GD&DT 
- Vao so van ban, (long dau, kY so, chuyen ket qua (dien tic va 
gla 

. ,: 
y) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 

4 gio• lam viec 

Btrac 6 
BO phan TN&TKQ dm Si 
GD&DT tat Trung tam PV Hanh 

- Xac nhan teen phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
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chinh cong tinh le phi (neu co). 

TOng thoi gian giai quyet TTHC 120 gio' lam 
viec 

26. Quy trinh Cho,phep host Ong,  giao dux dOi voi: 	so.  dao t4o, bOi du.Ong ngan h4n; Case' giao duc mAm non; 
Co so' giao due ph thong có vo n dau ttr ntro'c ngoai tai Viet Nam 
- Thai hjn giai quyet: 20 ngay lam viec, ke t-6 ngay nhjn du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh nOt bo, quy trinh dien tir: 

Thir to 
cong viec 

Donvi/ngtriri thtrc hien NOi dung cong viec Thai gian thtyc 
hien 

Buck 1 

- BO phjn TN&TKQ dm Sa 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phjn HC-TH cna Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang an, tip nhjn ho so, ggi phieu hen tra cho ca. 
nhan/tO chdc; 
- SO boa ho so, chuyen ho so teen phan mem mot dm va hO so giay 
(frit trtro-ng hop ho so-  n Op try-c tuyen) cho Phong GDCN-TX dm 
So.  GD&DT x*13'7116' so. 

4 gia lam viec 

Buov 2 
Chuyen vien Ph6ng GDCN-TX 
Se( GD&DT 

- Nhjn 116 so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xu 13'7 ho so, dg thao ket qua giai quyet 

112 gia lam 
viec 

Buoy 3 
Lanh dao Phong GDCN-TX S6 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhjn dg thao ket qua giai quyet truac 
khi trinh Lanh dao Sal4 pheduy'et ket qua hoa.c Xem xet, 147 phe 
duy'et ket qua. 

24 gio lam viec 

Buck 4 Lanh dao Sie GD&DT 1(3",  phe duyetk& qua TTHC. 16 gia lam viec 

Buck 5 BO phjn Van thu Si GD&DT 
- Vao so van ban, (long dau, 14 so, chuyen ket qua (dien tir va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 4 gia lam viec 

Buck 6 
BO 	phjn 	TN&TKQ 	dm. 	See 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhjn teen phAn mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (ne'u co). 

TOng thiri gian giai quyet TTHC 
160 gib lam 

 
' 

viec 
27. Quy trinh BO sung, dieu chinh quyet dinh cho phep ho4t dOng giao due doi 	dOi voi: Co so.  dao t#43, boi (tern 
ng*An h4n; Co.  so.  giao dtjc mam non, co so.  giao dye phO thong do von dau ttr ntrac ngoai tai Viet Nam 
- Thai hp giai quyet: 20 ngay lam viec, ke tix ngay nhjn du ho so theo quy dinh. 



24 

- Quy trinh not bO, quy trinh dien 
Thu' to 

cong viec Don yi/nguiri thtyc hi0 NOi dung cong viec 
TWA gian thtyc 

hiO 

Buarc 1 

- BO phan TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang dan, tier, nhan hO so', giri phieu hen tra cho ca 
nhan/tO chirc; 
- S6 Ma hO so, chuyen ho so tren phdn mem mot cOa va hO so gidy 
(trir trithng hap ho sa nOp trifc tuyen) cho Phong GDCN-TX cila 
SO GD&DT xirlT ha so. 

4 gier lam viec 

Buerc 2 Chuyen vien Phong GDCN-TX 
SO GD&DT 

- Nhan ho so.  (dien tit) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, xirl)"1 ho so, dir thao ket qua giai quyet 

112 gier lam 
viec 

Buov 3 
Lanh dao Phong GDCN-TX Sa 
GD&DT 

- Thdm dinh, xem xet, xac nhan duthao ket qua giai quyettruac 
khi trinh Lanh dao So' 141 phe duyet ket qua hoac Xem xet, k)"/ phe 
duyet ket qua. 

24 giar lam viec 

Buoy 4 Lanh dao Se( GD&DT K)"T phe duyet ket qua TTHC. 16 gio• lam viec 

Buoc 5 BO phan Van thu SO GD&DT 
- Vao so van ban, dung dau, 147 so, chuyen ket qua (dientova 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 giO lam viec 

Buck 6 
BO 	phan TN&TKQ 	dia. 	SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phdn mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (n'eu co). • 

TOng thiri gian giai quyet TTHC 160 giir lam 
viec 

28. Quy trinh Cho pile') host &ling giao duc tro' lai dOi yet Co so.  dao t4o, boi difo'ng ng'n 114n; Co.  so' gido due mam 
non; Co so' giao due pith thong có von dau ttr ntro'c ngoai tai V* Nam 
- Thai han giai quyet: 20 ngay lam viec, ke tit ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh n i bo, quytrinh dien 

Thu to 
Don yi/ngtrol thtyc hien viec WO NOi dung cong viec  

Thoi gian thkrc 

Buov 1 
- BO phan TN&TKQ dm SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang an, tiep nhan hO so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc; 
- SO hoa hO so, chuyen hO so ten phdn mem mot el:1'a va hO so gidy 

4 giO lam viec 
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- Bo phan HC-TH cila Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

(trfr trtregig Op ho sa Op tryv tuyen) cho Phong GDCN-TX cila 
SO GD&DT xir l ,  ho so. 

Buoc 2 
Chuyen vien Phong GDCN-TX 
SO GD&DT 

- Nhjn Flo so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tham tra, 'cu b% ho so, du thao ket qua giai quyet 

112 gio.  lam 
viec 

&roc 3 
Lanh dao Phong GDCN-TX SO 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan duthao ket qua giai quyet truac 
khi trinh Lanh dao SO 14 phe duyet ket qua hoac Xem xet, 14 phe 
duyet ket qua. 

24 giar lam viec 

Buarc 4 Lanh dao SO GD&DT K)",  phe duyet ket qua TTHC. 16 gier lam viec 

Buov 5 B6 phan Van thu SO GD&DT 
- Vao so van ban, dOng &Au, 14 s6, chuyenket qua (dien tir va 
giay) cho Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 

4 
	. 	

v iec 
 

 gia lam v 

BuOc 6 
B6 phjn TN&TKQ 	cita 	SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan teen phan mem mot cfra, 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (n6u co). 

T6ng thoi gian giai quyet TTHC 
160 gio' lam 

viec 
29. Quy trinh ChAm dint host difong co' so' dao t4o, bob dtreivg ng'An han co yen dAu tir ntrOt ngoai tai Vi0 Nam 
- ThOi han giai quyet: 30 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh not bo. auv trinh dien 

Tho' tkr 
cong viec 

Don viingtthi thirc hi0 N(ii dung cong viec 
Thai gian dive 

MO 

Book 1 

- B6 phan TN&TKQ dia. SO 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 
- B6 phjn HC-TH cita Trung tam 
PV Hanh chinh con: tinh 

- Kiem tra, huong dan, tier) nhjn 116 so, gin phieu hen tra cho ca 
nhan/tO chirc; 	 , 
- So h6a ho so, chuyen ho so teen phan mem mot dm va ho so giay 
(tra trtrong hap 116 so.  Op tryv tuyeri) cho Phong TTCB caa SO 
GD&DT xir VT hO so. 

4 gio. lam viec 

Buerc 2 
Chuyen vien Ph6ng TTCB SO 
GD&DT 

- Nhjn ho so (dien tir) va giai quyet, 
- Xem xet, thArn tra, xir l)% hO so, du thao ket qua giai guy& 

184 giO lam 
viec 

Buerc 3. 
Lanh dao Phong TTCB 	So 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet tru6c 
khi trinh Lanh dao SO.  1(3"/ phe duyet ket qua hoac Xem xet, 14 phe 
duyet ket qua. 

24 giO lam viec 
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Bulk 4 Lanh dao SO GD&DT 1“/ phe duyet ket qua TTHC. ,  24 gia lam viec 

Btrac 5 B6 phjn Van thu Se( GD&DT 
- Vao so van ban, &rig dau, V so, chuyen ketqua (cNn tir va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

. g— la lam vie — c 4 

Bulk 6 
B6 	phjn 	TN&TKQ 	ciia 	So.  
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nh4n teen phan mem mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
l' phi (neu co). 

TOng thiri gian giai quyet TTHC 
240 giir lam 

vfec 
VIII. Linh vkrc Thi tuyen sinh 
30. Quy trinh Xet d4c each tot nghib THPT 
- Thoi hgn giai quyet: Theo huimg dAn to chtic ky thi tot nghfep THPT h'ang nam cua Bo GD&DT 
- Quy trinh nib, quy trinh di en tic 

Thu' tkr 
cong vic 

Don vi/nguiri thkrc hi0 Ni dung cong vree 
Thoi gian thiyc 

hfen 

Buoy 1 

- BO phjn TN&TKQ eaa Ser 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO ph4n HC-TH cfra Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huerng an, ti6p nhjn h6 so, giri phial hen tra cho ca 
nhan/t6 chirc; 
- S6 hoa ho so, chuyen ho so tren phan mem mot cira vaho so pay 
(trir trtrowg Op ho sa Op trifc tuyen) cho Ph6ng KT-KDCLGD 
dm SO GD&DT xir li h6 so. , 

Theo huong dan 
to chirc V thi tot 

hang nam cua
P 

 B9 
' 	GD&DT 

• 

Burk 2 
Chuyen 	vien 	PhOng 	KT- 
KDCLGD SO GD&DT 

- Nhjn ho so (dien tn.) va giai quyet; 
- Xem xet, thaw tra, xO lf ho so., dir thao ket qua giai quyet 

Buoc 3 
Lath djo Phong KT-KDCLGD 

- Tham dinh, xem xet,V 
	 , V 

xac nhjn dg thao ket qua giaiquyettru& 

duy -t ket qua. 
BuOc 4 Lanh dao SO GD&DT 1“r phe duyet ket qua TTHC. 

Buck 5 B6 phjn Van thu SO GD&DT 
- Vao so van ban, &mg dau, V so, chuyen ket qua (die -1 tie va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

BuOc 6 
B6 phjn TN&TKQ dm SO 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Mc nhjn tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chile va thu phi, 
l' phi (n6u co). 
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Tong thoi gian giai quyet TTHC 
31. Quy trinh Bang ki sty thi THPT 
- Thei hAn giai quyet: Theo htron dan to chtic ky thi tot nghiep THPT hang nam dm Be GD&DT 
- Quy trinh not bo, quy trinh dien 

Thu. tn. 
cong viec 

Dan viingtrZri thtyc hien Nei dung cong viec Thai gian thiyc 
hien 

Buck 1 

- BO phAn TN&TKQ dm Si 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 
- BO phAn HC-TH oh Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huong an, tip nhAn h6 so, giri phial hen tra cho ca. 
nil:Anita chirc, 
- SO h6a ha so, chuyen ho so tren phan mem mot cira va ho so giay 
(trir trwang hop ho so.  nOp trifc tuyen) cho Phong GDCN-TX oh 
So GD&DT xir bef ha so. 	 , 

Theo htrOng 
clAn to chin 1(57 
thi tot nghiep 

THPT hang nam 
cua BO GD&DT 

Buoc 2 
Chuyen vien Phong GDCN-TX 
So GD&DT 

- NhAn ho so (dien tir) va giai quyet; 
- Xem xet, tharn tra, xir ly ho so, dir thao ket qua giai quyet 

Buck 3 •  
GDCN-TX So Lanh dao Phong  

GD&DT 

- Than' dinh, xem xet, xac nhAn du than ket qua giai quyet truot 
khi trinh Lanh dao SO 14 phe duyet ket qua hoac Xem xet, V phe 
duyet ket qua. 

BuOc 4 Lanh dao Si GD&DT 1“/ phe duyet ket qua TTHC. ,  

Buoc 5 • BO phAn Van thu So GD&DT 
- Vao so van ban, &rig dau, 14 so, chuyen ket qua (di07 tir va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

&roc 6 
BO phAn TN&TKQ dm SO 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhAn teen phAn mem mot dm; 
- Tra ket qua giai guy& TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (neu co). 

TOng thoi gian giai quyet TTHC 
32. Quy trinh Phtic khao hal thi trung hoc pile thong quOc gia 
- Thai flan giai quyet: 15 ngdy lam viec, ke tir ngay nhAn du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not bO, quy trinh dien 

Thu. ter 
cong viec Don viingtroi thtyc hien Nei dung cong viec Thai gian thkrc 

hien 

Buck 1 
- BO phAn TN&TKQ dm So 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 

x 	. - Kiem tra, huong dan, tiep nhAn ha so, giri phieu hen tra cho ca. 
nhan/to chirc; 4 gier lam viec 
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chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH cila Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

- So h6a ho so, chuyen h6 so ten phan mem mot cira vaho so pay 
(trer trtrdeng hp") ho sa nOp trix tuyen) cho Phong KT-KDCLGD 
cila Sr GD&DT xir 1)% hO so. 

Buoy 2 
Chuyen 	vien 	Ph6ng 	KT- 
KDCLGD So GD&DT 

- Nhan Flo so (dien tir) va giai quyet, 
- Xem xet, tharn tra, xir 1)% ho so', du thao ket qua giai quyet 80 gio,  lam viec 

Btrac 3 
Lanh dao Ph6ng KT-KDCLGD 
So. GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan dtx thao ket qua giai quyet trtr6c 
khi trinh Lanh dao Si V phe duyet ket qua hoac Xem xet, V phe 
duyet ket qua. 

16 gier lam viec 

Buck 4 Lanh dao So' GD&DT 1()% phe duyet ket qua TTHC. 16 giar lam viec 

Btroc 5 BO phan Van thu So GD&DT - \Tao so van ban, (long dau, V so, chuyen ket qua. (dien tir va 
gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

4 gi6 lam viec 

BtrOc 6 
BO phan TN&TKQ dm Si 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhan ten phan mem mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (nett co). 

TOng thiri gian giai quyet TTHC 120 giee lam 
viec 

VIII. Linh vtyc Thi tuyen sinh 
33. Quy trinh Xet tuyen sinh vao trir&ng phO thong DTNT 
- Thad han giai quyet: KhOng quy dinh thoi han giai quyet. 
- Quy trinh not bo, quy trinh dien 

Thu. tir 
Dolt viingtroi thtyc hie.n cong v* hiO 

Ni dung cong viec 
Thai gian thtyc 

Buoy 1 

- BO phan TN&TKQ cila Se( 
GD&DT tai Trung tarn PV Hanh 
chinh cong tinh 
- B6 phan HC-TH dm Trung tam 
PV Hanh chinh cong tinh 

.-: 	. 	• - Kiem tra, huang dan, ti p nhan ho so, giri phial hen tra cho ca 
nhan/to chirc; 
- SO hoah6 so, chuyen ho so tren phan mem mot dm va ho so giay 
(tree trithng Op ho so'nOp trzfc tuyen) cho Phong KT-KDCLGD 
dm Si GD&DT xir 1)% ho so. 

KhOng quy dinh 
thoih4n giai 

A 

Bulk 2 
Chuyen 	vien 	Phong 	KT- 
KDCLGD So GD&DT 

- Nhan ho so (dien tir) va giai quyet; quyet 

- Xem xet, tham tra, xir 1)% ho so, dkr thao ket qua giai quyet 
Buck 3 Lanh dao Phong KT-KDCLGD - Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet tru6c 
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Sa GD&DT khi trinh Lanh ciao So' kST phe duyet ket qua hoac Xem xet, kSi phe 
duyet ket qua. 

Buck 4 Lanh dao Si GD&DT K.)",  phe duyet ket qua TTHC. 

Buck 5 BO phan Van thu So GD&DT 
- Vao so van ban, gong dau, IcST so, chuyen ket qua (cliOi tit' va 
giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Buck 6 • 
BO 	phan TN&TKQ 	cna 	So. 
GD&DT tai Trung tam PV Hanh 
chinh cong tinh 

- Xac nhjn tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/ to chirc va thu phi, 
le phi (neu co). 

T8ng thiYi gian giai quyet TTHC 



QUY TRINH MN BO GIAI QUY 
THONG THUOC TRAM QUYEN Q 

(Ban hanh kern theo Quyet dinh sa4446 

luc II 
NH CHiNH TH1 C HIEN THEO CO CHE MOT CU'A LIEN 
UBND TINH/CHU TICH UBND TiNH THirA THIEN HUE 

ay 26 thang 9 neirn 2021 clia Chfi tich UBND tinh Thira Thien Hue) 

PhAn I. DANH MUC OUY TRINH 
STT Ten Quy trinh Quyet slink cong bii Danh muc TTHC 

I. Linh vtyc Giao duc Trung hoc 

Quy6t dinh s6 1852/QD-UBND ngay 28 
thang 7 nam 2021 dm Chit tick UBND tinh 

ve viec cong bei danh mpc din Ale hanh 
chink duot chu'An heta thuoc pham vi chirc 
Wang quasi 1)% cua So r Gido dpc va Dao tao 

tinh This Thien Hue 

1 Thanh lap truang trung h9c pho thong cong lap ho4c cho phep thanh lap 
truang trung hoc pho thong tu thuc 

2 Sap nhap, chia tach truang trung h9c phei thong 

3 Giai the truang trung h9c pho thong (theo de nghi ciia ca nhan, to chirc 
thanh lap truang trung hoc pho thong) 

II. Linh virc Giao due nghe nghiep 

4 Thanh lap truang trung cap su pham cong lap, cho phep thanh lap truang 
trung cap su pham tu thuc 

5 Sap nhap, chia, tach truang trung cap su pham 

6 
, 

Giai the truang trung cap su pham (theo de nghi &la to chirc, ca nhan de 
nghi thanh lap truang trung cap su pham) 

7 Thanh lap phan hieu truangtrung cap su pham ho4c cho phep thanh lap 
hieu truang trung cap su pham tu thuc _phan 

III. Linh \fly Giao due dan toe 

8 Thanh lap truang ph6 thong dan ti5c not tit 

IV. Linh voc Giao due va dao tao thuoc he thong giao due quoc dan va ca 
sii• giao due khac 

9 Thanh lap truang trung hoc pho thong chuyen cong lap hoc cho pile') 
thanh lap truang trung hoc pho thong chuyen tu thuc 

10 Giai the truang trung h9c ph6 thOng chuyen 
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11 Thanh 14p truong nang lchiL th .8 dvc th8 thao thu6c dia phucrng 
V LInh vtyc Giao due va dao tao thaw he thiing giao cluc quirk clan 
12 Cong nh4n truong mam non dat chuan quoc gia 
13 COng Wan twang tieu hoc dat chuan quOc gia 
14 Cong nhlan truong trung h9c dat chuan qu6c gia 
15 Cong nh4n huyen dat chuan pho cap gido dpc, x6a mu chit 

16 
Xet, cluy8t chinh sach h6 trg d6i voi h9c sinh trung h9c ph6 thong la ngtrei 

clan t6c Kinh 

Quy8t dinh so 1852/QD-UBND ngay 28 
thang 7 nam 2021 dm Chu tich UBND tinh 

ve vi8c cong bo danh nwc thii tuc hanh 
chinh dugc chuAn hoa thu6c pham vi chirc 
nang pan 13'r oh So Gido clix va Dao tao 

tinh Thira Thien Hue 

17 
Xet, duyet chinh sachlZ trg d6i vai h9c sinh trung h9c phO thong la nguei 

, 	• 
clan t6c thieu so 

18 
Cho phep thanh 14 co sa gido duc mam non, co so. giao duc pho thong c6 
• , von dau tu nuac ngoai tai Viet Nam 

19 
Giai th8 co so. giao dvc mam non, co ser gido dvc pho thong c6 von dau tu 
nuOc ngoai tai Vi8t Nam 

20 
Chuy8n doi nha tre, truong mL giao, truong mam non tu thvc do nha dAu 
tu nuac ngoai dAu tu sang nha tre, truong mau giao, truong mam non tu 
thuc hoat d6ng khong vi lgi nhu4n 

21 

Chuyen doi truong trung h9c ph6 thong tu thvc, truong ph6 thong tu thvc 
c6 nhieu cap hoc co cap hoc cao nhat la trung h9c pho thong do nha dau 
tu trong nuOc dau tu; co ser gido duc pho thong tu dux do nha dau tu nuac 
ngoai dau tu sang truong pho thong tu thvc hoat Ong khong vi lgi nhu4n 

VI. Thi, tuyen sinh 

22 Dang 14 xet tuye'n hoc theo the d6 cir tuye'n 
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PhAn II. QUY TRINH NOI BO CU THE 

I. Linh vyc Giao dye trung hoc 
1. Quy trinh Thinh 14p truirng trung hoc phO' thong cong lap hoc cho phep thanh 14p trtrirng trung hoc phi!, thong tir 

thuc 
- Th6i han giai quyat: 25 ngdy lam viec, ke tir ngay nhAn du h6 so hop la ctla UBND cap huyan hoac to chirc, ca nhan. Trong 

do, So.  GD&DT 20 ngay lam viec va UBND tinh 05 ngay lam viec. 
- Quy trinh not bo, quytrinh di en 

Thu? hr 
cong viec Don vi/ngtriyi thkrc hi?n NOi dung cong viec Thin gian thuc 

hi0 

I Thtrc hi0 quy trinh tai So' Giao duc 
Dao tao 160 gib' lam viecva 

Buoy 1 

- B6 phan TN&TKQ dm s6 GD&DT 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong 
tinh 
- B9 phan HC-TH cua Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huang an, tiap nhan h6 so, gui phiau hen tra cho 
ca nhan/t6,chirc; 	, 	, 
- S6 hOa ho so, chuyen ho so tren phan. 	mam mot cira va ho so 
giAy (trir trirang hop ho sa 'Op trix tuyen) cho Phong TCCB 
dm Sa GD&DT xir ly h6 so. 

4 gi6 lam viec 

Btrac 2 Chuyen vien Phong TCCB - Sa 
GD&DT 

- Nhan ho so (dian tfr) va xem xet giai guy& 
- Xem xet, tham tra, xir ly h6 so, dp thao ket qua giai quyet 

114 gi6 lam viec 

Buoc 3 Lanh dao Phong TCCB - So. 
GD&DT 

Tharn dinh, xem xet, xac nhan du than kat qua giai quyat truck 
khi trinh Lanh ciao co quan, don vi ky Van ban trinh UBND 
tinh phe duyat ket qua 

24 gi6 lam viec 

Buoy 4 Lanh ciao So.  GD&DT Ky Van ban trinh UBND tinh phe duyet ket qua TTHC. 16 gi6 lam viec 

Buck 5 B6 phan Van thu So( GD&DT 
Vao so van ban, (long dAu, ky so, chuyen h6 so cho B6 phan 
TN&TKQ cda Van phong UBND tinh tai Trung tam Phpc vu 
hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyat TTHC 

2 gi6 lam viec 

II Thuc hi0 quy trinh tai UBND tinh 40 giir lam viec 

Buov 6 
BO phan TN&TKQ cila Van phOng 
UBND tinh tai Trung tam Phpc vu 
hanh chinh cong tinh 

Kim tra, flap nhan h6 so, gui phiau hen tra cho Si Gido duc 
va Dao tao va chuyen ho so cho chuyen vien Van phong 
UBND tinh thu ly 

02 gi6 lam viec 
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BIT& 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xi'r1T h6 so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 giO lam viec 
MT& 8 Lath dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14-  vao ho so 04 giO lam viec 
BIT& 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 giO lam viec 

Btrac 10 B6 phan van thu VP UBND tinh Vao so van ban, (long dau, 1(3',  so, chuyen ket qua cho Trung 
tam PV Hanh chinh cong tinh 02 giO lam viec 

Birac 11 
B6 phan TN&TKQ dm so GD&DT 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong 
tinh 

- Xac nhan tren ph'an mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 
re phi (neu co). 

Wing thoti gian giii quyet TTHC 200 gib lam  ' 
viec 

2. Quy trinh Sap nh4p, chia tach truirng trung 119c pho thong 
- Thai han giai quyet: 25 ngay lam viec, ke to ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, So' GD&DT 20 ngay lam viec va 

UBND tinh 05 ngay lam viec. 
- Quy trinh not b , quy trinh di en : 

Thu. tir 
cling AO Don viingtroi thirc hi0 NOi dung cong viec Thlri gian thtyc MO 

I Thtyc hi0 quy trinh tai Sii• Giao duc va 
Dao taco 160 giir lam AO 

Busk 1 

- BO' phan TN&TKQ dm so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh  
- 136 phan HC-TH cila Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, twang dan, tip nhan h6 so, giri phieu hen , 
tra cho ca nhan/to chirc; 
- SO hOa ho so, chuye'n h6 so tren phAn mem m6t dm va ;, 	,;  
ho so giay (trtr trtrang hop ho so. Op tru'c tuyA) cho 
Phong TCCB dm So.  GD&DT xirlho so. 

4 giO lam viec 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong TCCB - So 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tir) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tharn tra, Vr lf ho so, du thao KQ giai quye,t 

114 giO lam viec 

Buerc 3 Lanh dao PhOng TCCB - SO GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quy& 
truck khi trinh Lanh ciao co quan, don vi 1c) Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

24 gio• lam viec 

Buck 4 Lanh dao SO.  GD&DT 1“7 Van ban trinh UBND tinh phe duy't KQ TTHC. 16 gisar lam v* 
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Buck 5 B6 phan Van thu SO. GD&DT 

Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyen h6 so cho 136 
phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung 
tam Phvc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

2 gi6 lam viec 

II Thtrc hien quy trinh tai UBND tinh 40 giir lam viec 

Btr6c 6 
B6 phan TN&TKQ cua VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho SO 
GD&DT va chuyen h6 so cho chuyen vien VP thu lY 

02 gia lam viec 

BuOc 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xfr ly ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 giO lam viec 
Bulk 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao ho so 04 giO lam viec 
Buac 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 giO lam viec 

Buck 10 B6 phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, (long dau, 14 so, chuyen ket qua cho

02 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

giO lam viec 

Bu6c 11 B6 phan TN&TKQ cua sa GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Thug thiri gian giii quye't TTHC 200 giir lam viec 
3. Quy trinh Giai the truirng trung h9c pho thong (theo d nghi cua ca nhan, to chtrc thanh 14p truirng trung h9c phO 

thong) 
- Then han giai quyet: 20 ngay lam v*, k'e ti ngdy nhjn du ho so theo quy dinh. Trong do, 	GD&DT 15 ngay lam viec va 

UBND tinh 05 ngay lam Wk. 
- Quy trinh nib, quy trinh di en ti r: 

Thu. tkr 
cong viec Don viingtriri thtrc hien NOi dung cong viec 

Thiri gian thtrc 
hien 

I Thkrc hien quy trinh tai So.  Giao 
due va Dao t#o 

120 giir lam 
viec 

Buck 1 

- B6 phan TN&TKQ cua so.  GD&DT 
tai Trung tarn PV Hanh chinh cong tinh 
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, Wang dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho 
ca nhan/to chirc; 

4 giO lam viec 
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- s6 hoa h6 so, chuyen h6 so tren phAn mem mot cfra va h6 so 
giay (trie trtrovg Op ho sa nOp true tuyen) cho PhongTCCB 
ciia So GD&DT xir ly h6 so. 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong TCCB - Sae 
GD&DT 

- Nhan 116 so (dien tir) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xif lY ho so, du thao KQ giai quyet 

82 giar lam viec 

Bulk 3 Lanh dao Phong TCCB - So.  GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet truck 
khi trinh Lanh dao co quan, don vi 14 Van ban trinh UBND 
tinh phe duyet ket qua 

viec 
 

16 gier lam 

Buoy 4 Lanh dao Si GD&DT KY Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 giar lam viec 

Bu6c 5 B6 phan Van thu S6 GD&DT 
Vao s6 van ban, dung dau, 14 s6, chuyen h6 so cho B6 phan 
TN&TKQ dm Van phOng UBND tinh tai Trung tam Phuc vu 
hanh chinh cong tinh/Tra. ket qua giai quyet TTHC 

2 giai lam viec 

II Thuc hien quy trinh tai UBND tinh 40 giir lam viec 

Bulk 6 
B6 ph4n TN&TKQ dm VP UBND 
tinh tai Trung tam PV Hanh chinh 
ding tinh 

Kiem tra, tiep nhan h6 so, gizi phieu hen tra cho So.  GD&DT 
va chuyen ho so cho chuyen vien VP thuly 

02 gi6 lam viec 

Boot 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir ly ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gib lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao ho so 04 gi6 lam viec 
13u6c 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 giar lam viec 

Buac 10 B '6 phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, dOng dau, 14 so, chuyen ket qua cho Trung 
tam PV Hanh chinh ding tinh 

02 giar lam viec 

BuOc 11 
B6 phan TN&TKQ dm s6 GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Xac nhan tren phan mem mot dm; 
, 	. 	. 	4 

Tra kt 	quaq 	giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 
le phi (neu co). 

Tong HIM gian giai quyet TTHC 
160 giir lam 

viec 
II. LInh ytyc Giao duc nghe nghiep 	, 
4. Quy trinh Thanh Ilap trtron trung cap sir pham cong lip, cho pile') thanh 14p trtrong trung cap sir pham tir tittle 
- Thad Ilan giai quyet: 15 ngay lam viec, ke tir ngay nhan dUho so theo quy dinh. Trong do, SGD&DT 10 ngay lam viec va UBND 

tinh 05 ngay lam v*.. 



7 

- Quy trinh not bo, quy trinh dien 
Thu. tux 

cling y* Don viingtriA time hin N(ii dung cong viec Th?ri gian time hi0 

I Time hi0 quy trinh tai Sik Giao duc 
va Dao tao 

80 gi& lam viec 

Btrac 1 

- B6 phan TN&TKQ dia. so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- B6 phan HC-TH dia. Trung tam PV - 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiemtra, huong dan, tiep nhan h6 so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 

 
- S6 h6a 116 so, chuyen h6 so tren ph'an rrim mot cfra va 
ho so pay (trtr' truas ng hap hosa nOp tart tuyen) cho 
Ph6ng TCCB dm Sa GD&DT xir 1 ,  ho so.,  

4 gi6 lam viec 

Buck 2 
Chuyen vien Phong TCCB - So.  
GD&DT 

- Nhan WO so (dien td) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xirl)",  ho so, du thao KQ giai quye

,
t 

42 gi6 lam viec 

Bulk 3 Lanh dao Phong TCCB - So GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao k6t qua giai guy& 
truov khi trinh Lanh dao co quan, don vi 1c3"/ Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

16 giO lam viec 

Btrac 4 Lanh dao SO GD&DT Kji Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 gia lam viec 

Buck 5 B6 phan Van thu So.  GD&DT 

Vao so van ban, dong dau, 14,  so, chuyen h6 so cho B6 
phan TN&TKQ dm Van phong UBND tinh tai Trung 
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC. 

 ,, 
2 gio lam vice 

II Thirc hi0 quy trinh tai UBND tinh 40 giiY lam v* 

BIT& 6 B6 phan TN&TKQ oh VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Ranh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan h6 so, giai phieu hen tra cho SO 
GD&DT va chuyen 116 so cho chuyen vien VP thy 1)'T 

02 giO lam viec 

BtrOc 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir 1S,  116 so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 giO lam viec 
Bulk 8 Lanh ciao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao 116 so 04 giO lam viec 
Buoc 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 giO lam viec 

Buoy 10 B6 phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, dOng dau, 14 so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

02 giO lam viec 
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Btrac 11 
BO phan TN&TKQ c ila soy 	tai  
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Xac nhan tren phan mem mat dm; 
Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu 
phi, la phi (neu co). 

Tiing thoi gian giai quyet TTHC 120 gio• lam yiec 
5. Quy trinh Sap nh4p, chia, tach truirng trung cap sir pham 
- Thai han giai quyet: 15 ngdy lam viac, ka tit ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, SGD&DT 10 ngay lam vie:c va UBND 

tinh 05 ngay lam viec 
- Quy trinh not 1)6, quy trinh din tir: 

Thu? qt. 
cling AO 

Dan yi/nguiri thkrc hien N(ii dung cong yiec Thlri gian thkrc WO 

I 
Thkrc hien quy trinh tai So.  Giao duc 

va dao tao 80 gib' lam AO 

Btrac 1 

- Bo phan TN&TKQ dm so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh  

Hanh chinh cong tinh 
- Bo phan HC-TH ctia Trung tam PV ;  

- Kiem tra, huOng dan, tiep nhan h6 so, giri phieu hen 
, 

tra cho ca nhan/to chirc; 
- So Ma ha so, chuyen ha so tren phAn mam mat cfra va 
ha so giAy (trir trucen' g hop ho so. Op true tuyen) cho 
Phong TCCB dm SO GD&DT xirl)'7ho so.,  

4 gia lam viac 

Btrac 2 
Chuyen vien PhOng TCCB - SO 
GD&DT 

- Nhan ho so (dian tir) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, thAm tra, xirl)",  ho so, du thao KQ giai quyet 

42 gia lam viac 

Mx& 3 Lanh dao PhOng TCCB - SO GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du than kat qua giai quyet 
trtrac khi trinh Lanh dao co quan, don vi 1c)",  Van ban 
trinh UBND tinh phe duyat ket qua 

16 gia lam viac 

Buck 4 Lanh dao SO GD&DT K3'7 Van ban trinh UBND tinh pile duyat KQ TTHC. 16 gia lam viac 

Buck 5 130 phan Van thu SO GD&DT 

Vao so van ban, dOng &au, lc)",  so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung 
tam Phkic vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

. 	
lam vic 
 ,, 

2 gm 	e 

H Thkrc hien quy trinh tai UBND tinh 40 gib' lam AO 

Btrac 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan ha so, giri phiau hen tra cho SO 
GD&DT va chuyen ha so cho chuyen vien VP thu 17 02 gia lam viac 
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Buck 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xixl ,  ho so, trinh LD UBND tinh phe duyat 28 gia lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyat 4 vao ho so 04 gia lam viec 
Buck 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyat ket qua TTHC 04 gib.  lam viec 

Bulk 10 BO phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, long dau, 4 so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

02 gia lam viec 

Bulk 11 
BO phan TN&TKQ cua so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan teen phan mem mot dm; 
- Tra kat qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 

 
thu phi, le phi (neu co). 

TOng thoi gian giii quyet TTHC 120 giir lam viec 
6. Quy trinh Giai the truirng trung cap sir pham (theo de nghi cita to chin, ca nhan de nghl thanh lap trtrimg trung cap 

sir pham) 
- Thai hail giai quyet: 20 ngay lam viac, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, SGD&DT 15 ngay lam viec va UBND 

tinh 05 ngay lam viec. 
- Quy trinh nib, quy trinh di en 

Tht? ter 
cong viec Don viingutri thuc hien NOi dung cong viec Thai gian thirc hien 

I Thuc hien quy trinh tai SO Giao duc 
va Dao tao 

120 gia lam viec 

Buerc 1- 

- BO phan TN&TKQ dm sa GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huang an, flap nhan ho so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/tO chirc; 

 
- SO hOa hO so, chuyan hO so tren phan mam mot dm va 
• • 

ho so giay (trir trirerng hap hj sa nOp trwc tuyn) cho 
PhOng TCCB cita Sa GD&DT xir 1)% ho so. , 

4 gia lam viec 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong TCCB - SO.  
GD&DT 

- Nhan ho so (dian till.) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xir l ,  ho so', du thao KQ giai quyet

82 gia lam viec 

Buck 3 Lanh dao PhOng TCCB 	- Si GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet 
truac khi trinh Lanh dao co quan, don vi 4 Van ban 
trinh UBND tinh phe duyat ket qua 

16 gia lam viec 

Buac 4 Lanh dao Si GD&DT 1()/ Van ban trinh UBND tinh phe duyat KQ TTHC. 16 gia lam viec 
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Bit& 5 BO phan Van thu So GD&DT 

Vao so van ban, dOng dau, 1c3"/ so, chuyen hO so cho BO 
phan TN&TKQ cila Van pi-long UBND,  tinh tai Trung 
tam Phuc vu hanh chinh ding tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

2 gia lam viec 

II Thyc hien quy trinh tai UBND tinh 40 gii:r lam AO 

Btrac 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tip nhan h8 so, giri phieu hen tra cho So.  
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thy I'l 

02 gia lam viec 

Mx& 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir 19 ha so, trinh LE) UBND tinh phe duyet 28 gia lam viec 
Buoc 8 Lanh ciao VP UBND tinh Kiem tra, phe duy't 14/ vao ho so 04 gia lam viec 
Btrac 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet lc& qua TTHC 04 gib' lam viec 

Buck 10 BO phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, dOng dau, 14i so, chuyen Ice't qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh ding tinh 

02 gia lam viec 

Btrac 11 
BO phan TN&TKQ dm sa GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dra; 
- Tra ke't qua giai guyet TTHC cho 6, nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Tong th?ri gian giai quyet TTHC 160 gib.  lam AO 
7. Quy trinh Thanh lap phan hien truirng trung cap sir pham hoc cho phep thanh 14p phan hien truirng trung cap sir 

ph4m tut thyc 
- Thai han giai guye't: 15 ngay lam viec, Ice to ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, SGD&DT 10 ngay lam viec va UBND 

tinh 05 ngay lam viec 
- Quy trinh not bo, quy trinh dien 

Thu. ty 
cong y* 

Dan yi/ngtriri thyc hien NOi dung cong 140 ThiYi gian thyc hi0 

I 
Thyc hien quy trinh tai SOr Giao duc 

va Dao t?o 80 gib• lam v* 

Buck 1 

- BO phan TN&TKQ dm so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH ciia Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huang an, tiep nhan hO so, giri phie'u hen 
tra cho ca nhan/tO chirc; 4 gia lam viec 
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- SO hi5a hO so, chuyen hO so tren phan mem mOt,cfra va 
ho so giay (trir triremg hop he) sa Op trz,rc tuyen) cho 
Phong TCCB cua SO GD&DT xix lY ho so. 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong TCCB - So.  
GD&DT 

- Nhan hO so (dien tir) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xir lY ho so, du thao KQ giai quyet

42 Oa lam viec 

16 gia lam viec Bulk 3 Lanh dao Phong TCCB - So GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet 
truck khi trinh Lanh dao co quan, don vi kY Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

Bulk 4 Lanh dpo Sa GD&DT KY Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 gia lam viec 

Btrac 5 BO phan Van thu So.  GD&DT 

Vao so van ban, (long dau, 14 so, chuyen hO so cho BO 
phan TN&TKQ cua Van phong UBND tinh tai Trung 
tam Phpc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

2 gia lam viec 

II Thirc WO quy trinh tai UBND tinh 40 giir lam viec 

Buck 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tip nhan hO so, giri phieu hen tra cho So.  
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thu lY 

02 gia lam viec 

Buck 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xfr lY ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gia lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao ho so 04 gia lam viec 
BIT& 9 Lanh dpo UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gia lam viec 

Buck 10 BO phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, clang dau, kY so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

02 gia lam viec 

Buoc 11 
BO phan TN&TKQ dm so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (net' co). 

TO'ng thiri gian giai quyet TTHC 120 gib.  lam AO 
III. Linh vtyc Giao duc dan tOc 
8. Quy trinh Thanh lap trtrolig pho thong dan tOc not trfi,  
- Thai hpn giai quyet: 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, SGD&DT 15 ngay lam viec va UBND 

tinh 05 ngay lam viec. 
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- Quy trinh not bO, quy trinh dien 
ThIr tly 

cling AO Don viinguiri thuc hi0 N(ii dung cong viec Thiri gian thtrc hi0 

I Thtyc hiO quy trinh tai Sir Giao thy 
va Dao 4o 120 gib.  lam AO 

Buov 1 

- 13O phan TN&TKQ cilia so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh  
- BO phan HC-TH d m Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- 	.,; - Kiem tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen , 
tra cho ca nhan/to chirc; 
- SO Ma hi) so, chuyen hO so tren phan mesm mot dm. va ,,, so 
	a 

. 
p

,;  
ho 	y (free trwang hop ho Sc' Op trwc tuyl.n) cho 
Phong TCCB cna Si GD&DT xir 1Y ho so. 

4 gioi lam viec 

Busk 2 
Chuyen vien Phong TCCB - SO 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien dr) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xir lY ho so, du thao KQ giai quyet 82 gib. lam viec 

Buoy 3 Lanh dao Phong TCCB - So.  GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quy6t 
truov khi trinh Lanh ciao co quan, don vi Icy Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

16 gib.  lam viec 

Buoy 4 Lanh ciao Sa GD&DT Ky Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 giai lam viec 

5 BO phan Van thu So.  GD&DT 

Vao so van ban, dong dau, kY so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ dm Van phong UBND tinh tai Trung 
tam tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

., 
	viec 2 gm lam wee 

II Thkrc hi0 quy trinh tai UBND tinh 40 gi?r lam viec 

Buoy 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho So. 
GD&DT va chuyen 116 so cho chuyen vien VP tilt' ly 02 gia lam viec 

Buoy 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir lY 116 so, trinh LB UBND tinh phe duyet 28 gib.  lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet ky vao ho so 04 gier lam viec 
Buck 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gia lam viec 

Buck 10 BO phan van thu VP UBND tinh Vao so van ban, &mg dau, Icy so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gio.  lam viec 
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Buck 11 phan TN&TKQ cua sa GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chink cong tinh 

- Xac nhan tr'en phan mem mot cua;BO 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Tting thoi gian giai quyet TTHC 160 gib lam viec 
IV. Linh virc Giao d9c va ciao tao thuoc 14 thong giao duc quOc din va co' so'giao dye khic 
9. Quy trinh Thanh lap trtrovg trung hoc phO thong chuyen cong lap hoc cho phep thanh lap tru*ng trung hoc phO thong 

chuyen ttr thqc 
- Thad han giai quyk 25 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du hO so theo quy dinh. Trong do, 20 ngay lam viec tai Sa GDDT; 05 

lam viec tai UBND tinh 
- Quy trinh nib, quy trinh di en 

Thin to 
cong viec 

Dun  Dan viingtriri thtyc hi0 NOi dung cong viec Thoi gian thiyc hiO 

I Thtrc hi?n quy trinh tai So.  Giao duc 
va Dao tao 160 gio' lam viec 

Bulk 1 

.  - BO phan TN&TKQ cua so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chink cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chink cong tinh 

- Kie'rn tra, huang clan, tip nhan ho so, giri phieu hen 
tra' cho ca nhan/to chirc; 
- SO h6a hO so, chuyen hO so tren phan m&ri mot dm va 
ho  , so giay (tric tricOng hap ha so' nap trwc tuyen) cho 
PhOng TCCB cua SO GD&DT xir lf ho so. 

4 gie• lam viec 

Biz& 2 Chuyen vien Phong TCCB - So.  
GD&DT 

- Nhan hO so (dien tn.) va xem xet giai quyet  
- Xem xet, tham tra, xir 1)',  ho su, du thao KQ giai quyet 

114 gib. lam viec 

Btrac 3 Lanh d4o Phong TCCB - SO GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan dkr thao k6t qua giai quye't 
trtrac khi trinh Lanh ciao co quan, don vi 14 Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

24 gia lam viec 

BuOc 4 Lanh d4o SO GD&DT 1“r Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 gier lam viec 

Buck 5 BO phan Van thu SO GD&DT 

Vao so van ban, don dau, 14 so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ cua Van phOng UBND tinh tai Trung 
tam Phkic vu hank chink cong tinh/"I 	ket qua giai quyet 
TTHC 

.' lam viec 
 

2 gm 

II Thirc hi?n quy trinh tat UBND tinh 40 gib.  lam viec 
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Buoy 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tip nhan hO so, giri phieu hen tra cho So.  
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thu ly 02 gier lam viec 

Busk 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir 1Y hO so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gib. lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao ho so 04 gio• lam viec 
Bithc 9 Lanh ciao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gib.  lam viec 

Bulk 10 BO phan van thu VP UBND tinh 
\Tao so van ban, dong dau, kY so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gio• lam viec 

Buck 11 
BO phan TN&TKQ dm so.  GD&DT tai  
Trung tam PI/ Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan til'm mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

TOng thei gian OM quye't TTHC 200 giir lam viec 
10. Quy trinh Giii.the truirng trung hoc phO thong chuyen 
- Thai han giai quyet: 20 ngay lam viec, ke to ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 15 ngay lam viec tai SO GDDT; 05 

lam viec tai UBND tinh 
- Quy trinh not be), quy trinh dien dr: 

Thu ttr 
cong viec 

Dffn vi/nguiri thtrc hien NOi dung cong viec Thai gian thtrc hien 

I 
Ting hien quy trinh tai Sr Giao duc 

va Dao t4o 120 gib' lam viec 

Btrac 1 

- BO phan TN&TKQ dm so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, htrang dan, tip nhan Ito so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 

 
- SO hoa hO so, chuyen hi) so tren phAn mem mOt dm va 
ho 
	.,  
so giay (trtr trtrang hop Co sa Op trtir tuyk cho 

Pilot-1g TCCB oh So.  GD&DT xir lY ho so. 

4 gib. lam viec 

Btrac 2 
Chuyen vien Phang TCCB - So 
GD&DT 

- Nhan hi) so (dien tir) va xem xet giai guy& 
- Xem xet, tham tra, xir lr ho so, dg than KQ giai quye

,
t 

82 gier lam viec 

Btrac 3 Lanh dao Ph6ng TCCB - SO.  GD&DT 
ThArn dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai guy& 
truck khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket • ua 

16 gib.  lam viec 
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Btr6c 4 Lanh dao S6 GD&DT Ky Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 gi6 lam viec 

Btrac 5 BO phan Van thu SO.  GD&DT 

Vao so van ban, (long du, 14 so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ dm Van phOng UBND tinh tai Trung 
tam Phpc vu hank chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

2 gi6 lam viec 

II Time hi0 quy trinh tai UBND tinh 40 gib' lam viec 

Btrac 6 
BO phan TN&TKQ cila VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tip nhan Ito so, giri phieu hen tra cho So.  
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thij 1)% 02 gi6 lam viec 

Btrac 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xfr 1)% ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gi6 lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao Ito so 04 gia lam viec 
Buck 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC,  04 gi6 lam viec 

Buck 10 B6 phan van thu VP UBND tinh 
Vao s•3 van ban, (long dau, 4 so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

02 gi6 lam viec 

Buac 11 
B6 phan TN&TKQ cila sa GD&DT tat 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan teen phan mem mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Tong thiri gian giai quyet TTHC 160 giir lam viec 
11. Quy trinh Thanh tap truiYng nang khieu the duc the thao thuOc dia phuang 
- Thai han giai quyet: 0 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh not b6, quy trinh dien tir: 

Thu. t‘r 
cong v* Don vi/nguiri thtrc hi:en NOi dung cong v* Thai gian thtrc hiO 

I Thtrc WO quy trinh tai So.  Giao due 
va Dao tao 

Bulk 1 

- BO phan TN&TKQ cila so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh  
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

' X 	, f , - Kiem tra, htrang dan, tie 	nhan ho so, giri phial hen 
tra cho ca nhan/to chirc, 	

• 
- SO hoa h6 so, chuyen Ito so tren phan mem mot dm va 
• . 

Ito so pay (nit truang hop ha sa nap tart tuyk cho 
Phong TCCB cita Si GD&DT xir 1)% Ito so. 

h• K Ong quy dinh died 
rt giai quyet 
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Buov 2 
Chuyen vien PhOng TCCB - So 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien dr) va xem xet giai quy& 
- Xem xet, tham tra, xir ly ho so, du thao KQ giai quyet 

Bulk 3 Lanh dao Phong TCCB - So.  GD&DT 
- Tharn dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai 
quyet truov khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van 
ban trinh UBND tinh phe duyet k& qua 

Biz& 4 Lanh dao SO GD&DT - Ky Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 

Btrac 5 BO phan Van thu So.  GD&DT 

Vao so van ban, &mg dau, kY so, chuyen hO so cho BO 
phan TN&TKQ dm Van phOng UBND tinh tai Trung 
tam Phvc vv hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

II Thtrc hi0 quy trinh tai UBND tinh 

Bu6c 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan ho so, gni phial hen tra cho Si 
GD&DT va chuyen he, so cho chuyen vien VP thu 1/ 

Btrac 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir ly ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 
&rare 8 Lanh ciao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao ho so 
Busk 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 

Buoy 10 BO phan van thu VP UBND tinh Vao so van ban, &rig clan, lcY so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Buov 11 
BO phan TN&TKQ cna so' GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan teen phan mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (nett co). 

Tting thoi gian giai quy6t TTHC 
V. Linh ykrc Giao dtic va dao tao thuoc he thtong giao dycquiic dan 
12. Quy trinh Cong nhan tru*ng mom non 414t chuan claw gia 
- Theyi h4n giai quyet: 110 ngay lam viec, ke to ngay nh4n du hO so theo quy dinh. Trong do 03 tilting d i vai don vi Phong 

GD&DT; SGD&DT 15 ngay lam viec, UBND tinh 05 ngay lam viec. 
- Quy trinh nib, quy trinh di en 

Thti ter 
ding viec Don vi/nguiri thwc hin N(ii dung cong viec Thai gian Mtn hi'n 
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I Thkrc hi0 quy trinh tai So.  Giao duc 
va Dao tai 840 gio.  lam viec  

Buck 1 

- B6 phan TN&TKQ dm so.  GD&DT tar 
Trung tam PV Hanh chinh ding tinh 
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV 
Hanh chinh ding tinh 

- Kiem tra, huang clan, tiep nhan h6 so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 
- So Mahe,' so, chuyen 116 so tren phan mem mot cfra va 
116  

,  
so gray (trir trtrowg Op hj sa nip trz,rc tuye'n) cho 

Phong KT-KDCL GD cria So.  GD&DT )(Cr lY ho so. 

4 gia lam viec 

Bu6c 2 Chuyen vien Phong KT-KDCL GD - 
Si GD&DT 

- Nhan ho so (dien dr) va xem xet giai quyet  
- Xem xet, tham tra, )(Cr 1)",  WO so, du thao KQ_ giai quyet 784 gia lam viec 

Bulk 3 Lanh dao Phong KT-KDCL GD - So 
GD&DT 

- Tham dinh, xem xet, xac nhan du did() ket qua giai 
quyet truOc khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van 
ban trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

24 gi6 lam viec 

Buck 4 Lanh dao So GD&DT - KY Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 24 gia lam viec 

Buck 5 BO phan Van thu So.  GD&DT 

Vao so van ban, dung dau, ky so, chuyen h6 so cho B6 
phan TN&TKQ dm Van ph6ng UBND tinh tai Trung 
tam Phgc vu hanh chinh ding tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

. 	, 4 gra lam vice 

II Thkrc hiO quy trinh tai UBND tinh 40 gib.  lam viec 

Buac 6 
B6 phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh ding tinh 

Kiem tra, tiep nhan 116 so, giri phieu hen tra cho So.  
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thu IY 02 gi6 lam viec 

Btrac 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xil lY ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gi6 lam viec 
Bulk 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 1(3',  vao h6 so 04 gi6 lam viec 
Biz& 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gia lam viec 

Buck 10 B6 phan van thu VP UBND tinh Vao so van ban, clang dau, ky s6, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh ding tinh 02 gia lam viec 

Buck 11 B6 phan TN&TKQ crla so.  GD&DT tai 
Trung tarn PV Hanh chinh ding tinh 

- Mc nhan tren phan mem mot dra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Tong th?ri gian giai quyet TTHC 880 gib' lam viec 
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13. Quy trinh COng nh4n &iron tieu hoc chat chua'n gu6c gia 
- Thai Ilan giai quyet: 110 ngdy lam viec, ke to ngdy nh4n du ho so theo quy dinh. Trong do 03 timing doi v&i dun vi Phong 

GD&DT; SGD&DT 15 ngay lam viec, UBND tinh 05 ngay lam viec. 
- Quy trinh not bo, quy trinh dien 

Thu. tkr 
cong viec 

Don viingirtri thkrc hi0 N(ii dung cong viec Thai gian thtrc hi0 

I 
Thkrc hi0 quy trinh tai So.  Giao due 

va Dao tp 840 gilt lam viec 

Bulk 1 

- BO phan TN&TKQ dm so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chit-1h cong tinh 

- Kiem tra, huang dan, tiep nhan hO so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 

 
- SO hOa ho so, chuyen ho.  so  tren phan mem mot dm va 

,; h6 so giAy (trir trtrasng hop ho' scr Op trirc tuyen) cho 
PhOng GDTH dm SO GD&DT xir lY ho so. 

4 gia lam viec 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong GDTH - Sey 
GD&DT 

- Nhan 116 so (dien tir) va xem xet giai guy& 
- Xem xet, tham tra, xir lY ho so, dir thao KQ giai guy& 784 gia lam viec 

Buerc 3 Lanh dao PhOng GDTH - SO GD&DT 
- ThAm dinh, xem xet, xac nhan du did° ket qua giai 
quyet truac khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van 
ban trinh UBND tinh pile duyet ket qua 

24 gia lam viec 

Mx& 4 Lanh ciao SO GD&DT - Ky Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 24 gia lam viec 

Btrac 5 . BO phan Van thu SO GD&DT 

Vao so van ban, dong dau, kY so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ dm Van phong UBND tinh tai Trung 
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

gia lam  vte 
.,, 

4 gm' 	c 

H Thirc hi0 quy trinh tai UBND tinh 40 giZr lam viec 

BtrOc 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho SO.  
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thu lY 

02 gia lam viec 

Buck 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir lY h6 so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gia lam viec 
BuOc 8 Lanh ciao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet ky vao ho so 04 gia lam viec 
Buoy 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet lc& qua TTHC 04 gia lam viec 
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Buck 10 BO phan van dux VP UBND tinh 
Vao so van ban, &rig clAu, 1c)'T so, chuyen ket qua cho

02 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

giai.  lam viec 

Buck 11 
BO phan TN&TKQ cda so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cira; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Ping th?ri gian giai guy& TTHC 880 gib' lam viec 
14. Cong nh4n truung trung hoc chat chuAn guiic gia 
- Thai han giai quyet: 110 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do 03 thong doi vai dun vi PhOng 

GD&DT; SGD&DT 15 ngay lam viec, UBND tinh 05 ngay lam viec. 
- Quy trinh nib, quy trinh di en 

Thu. ter 
cong viec Don vi/ngtriri thtyc hi?n NOi dung cong viec Thoi gian thiyc hi?n 

Thtrc hi0 quy trinh tai Sr Giao duc 
va Dao too 

I840 gi& lam viec 

Buo.c 1 

.  - BO phan TN&TKQ cda se GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huOng don, tip nhan ht) so, gdi phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 
- SO Ma hO so, chuyen he) so ten phan mem mot cfra va 
• . 	• 

ha so.  pay (air trithng hop ha so'nap trzfc tuy‘'n) cho 
Phong GDTrH dm So.  GD&DT xir 13% ho so. 

4 giO.  lam viec 

Bulk 2 
Chuyen vien PhOng GDTrH - SO.  
GD&DT 

- Nhan ho so (dien dr) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, than tra, xir l)'( ho so, du thao KQ giai quye

•
t 

784 gio. lam viec 

Buck 3 Lanh dao Phong GDTrH - So.  GD&DT 
- Tharp dinh, xem xet, xac nhan du did° ket qua giai 
quyet truac khi trinh Lanh dao co quan, don vi 14/ Van 
ban trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

24 giar lam viec 

Buck 4 Lanh dao So.  GD&DT - 1()",  Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 24 gio.  lam viec 

Book 5 BO' phan Van thu SO GD&DT 

Vao so van ban, &mg dau, lc)",  sal, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ ctla Van pheng UBND tinh tai Trung 
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

4 gio. lam viec 

II Thtrc hi?n quy trinh tai UBND tinh 40 gib.  lam viec 
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Bu.ac 6 BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh ding tinh 

Kiem tra, tiep nhan Ito.  so, giri phie'u hen tra cho Si 
GD&DT va chuyen Ito so cho chuyen vien VP thu 13'T 02 gin lam viec 

Btrac 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xi:r13",  ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gin lam viec 
Buoy 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet IcST vao ho so 04 gin lam viec 
Btrac 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gin lam viec 

Btrac 10 BO ph4n van thu VP UBND tinh Vao so van ban, dOng da'u, 1(3',  sO, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gin lam viec  

Btrac 11 BO ph4n TN&TKQ dm so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

T4ng thiri gian giii quyk TTHC 880 giiy lam viec 
15. Quy trinh Cong nkin huy0 chat chitin pho Cap giao duc, xela mu chit 
- Thai han giai quyet: 15 ngay lam viec, ice tir ngdy nh4n du ho so theo quy dinh. Trong do, 10 ngay lam viec tai SO GDf)T; 05 

lam viec tai UBND tinh. 
- Quv trinh not bo, auvtrinh di en tir: 

Thin ter 
cong viec Don \linguini thtyc hiO NOi dung cong AO Thiri gian thtyc MO 

I Thtyc MO quy trinh tai Sir Giao due 
va Dao tau 80 gib lam viec 

Buck 1 

- BO phan TN&TKQ dm so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, htrang dan, tiep nhan ho so, girt phieu hen , 
tra cho ca nhan/to chirc; 
- SO h6a hO so, chuyen hO so tren phan mem mot dm va 
ho 
 	.,; 	, 	, 	, 	 , 

so pay (fru- truong hop no so Op true tuyen) cho 
Phong GDCN-TX oh So.  GD&DT xir 13',  ho so. 

4 gin lam viec 

Bulk 2 
Chuyen vien PhOng GDCN-TX - So 
GD&DT 

- NNn ha so (dien tir) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xill. 13.  ho so, du thao KQ giai quyet 42 gin lam viec 

Bulk 3 
Lanh dao PhOng GDCN-TX - So. 
GD&DT 

ThAm dinh, xem xet, xac nhan du than ket qua giai quy& 
tank khi trinh Lanh dao co quan, don vi 14/ Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

16 gin lam viec 
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Buck 4 Lanh dao SO GD&DT 1(/ Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 gib lam viec 

Buck 5 B6 phan Van thu SO GD&DT 

Vao so van ban, dOng dau, 14 so, chuyen WO so cho B6 
phan TN&TKQ ciia Van phOng UBND tinh tai Trung 
tam Phvc vuhanh chinh cong tinhard ket qua giai quyet 
TTHC. 

2 gi6 lam viec 

II Thtrc hien quy trinh tai UBND tinh 40 giir lam viec 

Buck 6 
B6 phan TN&TKQ cua VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tip nhan ho so, gdi phieu hen tra cho SO 
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thvl 

02 gi6 lam viec 

Buac 7 Chuyen vial VP UBND tinh Xem xet, xir 13% 116 so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gib lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao 116 so 04 gib lam viec 
Buac 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gi6 lam viec 

Buck 10 B6 phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, long dau, 14 so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

02 gib lam viec 

Busk 11 B6 phan TN&TKQ c ilia so.   GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, l' phi (net' co). 

feng thin gian giai guy& TTHC 120 gib' lam viec 
16. Quy trinh Xet,,du)* chinh sach troy 	vol hoc sinh trung hoc phO thong la ngtrin dan tOc Kinh 
- Thai 	giai quyet: 8 ngay lam viec, ke tir ngay nh4n du ho so theo quy dinh. Trong cho, 05 ngay lam viec tgi So.  Giao dyc va Dao 

tao, 03 ngay lam viec tgi UBND tinh. 
- Quy trinh not b , quy trinh di en 

Thu. qt. 
cong viec Dun viingtroi thirc hien Nei dung cong viec Thoi gian thirc hien 

I Thirc hien quy trinh tai So.  Giao due 
va Dao t#o 

40 gib.  lam viec 

Buck 1 

- B6 phan TN&TKQ caa so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- B6 phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

Kiem 	, 	. 	• A 	nhan 	%, 	, • 	• A - 	tra, huang dan, tiep 	ho so, gui phieu hen 
tra cho ca nhan/to elide; 

4 gi6 lam viec 
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- SO hoa hO so, chuyen hO so tren phan mem mOt,cfra va 
hO so giay (trir trarang hap ho sa ngp truc tuyen) cho 
Phong KHTC dm Sa GD&DT xir lyi ho so. 

Bulk 2 
Chuyen vien Phong KHTC - Si 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tit.) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xir IS,  ho so, du thao KQ giai quyet 

18 gio• lam viec 

Buoy 3 Lanh ciao PhOng KHTC 	- Si GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai guy& 
trtrac khi trinh Lanh dao co quan, don vi 1(3i Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

8 gier lam viec 

Buov 4 Lanh dao Sa GD&DT KST Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 8 gie.  lam viec 

5 BO phan Van thu Sa GD&DT 

Vao so van ban, dOng dau, k3",  so, chuyen hO so cho BO 
phan TN&TKQ dm Van phong UBND tinh tai Trung 
tam tam Phuc vu hanh chinh ding tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

2 gio lam vtec 
„ 
	viec 

II Thcrc hi0 quy trinh tai UBND tinh 24 gi?r lam v* 

Buac 6 
BO phan TN&TKQ cUa VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh ding tinh 

Kiem tra, Wei) nhan ho.  so, giri phieu hen tra cho So. 
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thu 17 02 gier lam viec 

Budc 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xirl)"71-1.) so, trinh LD UBND tinh phe duyet 12 gi6 lam viec 
Btrac 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra,_phe duyet 14 vao ho so 04 gib.  lam viec 
Buac 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gier lam viec 

Buoy 10 BO phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, (long dau, kST so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gib.  lam viec 

Buoy 11 
BO phan TN&TKQ dm so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cfra, 
- Tra ket qua giai quyetTTHC cho ca nhan/tO chirc va 

 
thu phi, le phi (neu co). 

Tong thol gian giai quyet TTHC 64 giir lam viec 
17. Quy trinh Xet,, du3* chinh sach 116 trce dill veri hoc sinh trung h9c phO thong la nguiri dan tOc thteu so 
- Thai flan giai quyet: 8 ngdy lam viec, ke tir ngay nhan dU he) so theo quy dinh. Trong do, 05 ngay lam viec tai Sa Glow duc va Dao 

tao, 03 ngay lam viec tai UBND tinh. 
- Quy trinh not bi5, quy trinh din tic 
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Thu. tkr 
cong viec Don viingtriri thkrc hi0 NOi dung cong AO Thai gian thkrc MO 

I Thu.c WO quy trinh tai Sr Giao duc 
va Dao tuo 40 gib lam viec 

Buac 1 

.  - B6 phan TN&TKQ ciia so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- B6 phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, huOng an, tip nhan h6 so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 
- S6 h6a h6 so, chuyen h6 so tren phan mem mot dm va 
ho 

• 	.• 
so pay (frt.( trweeng hop ha so. nap tryt tuyAn) cho 

Phong KHTC cila SO GD&DT xir 1ST ho so. 

4 giO lam viec 

Buck 2 Chuyen vien PhOng KHTC - SO 
GD&DT 

- Nhan hoso (dien tir) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xir 1ST 116 so, du than KQ giai quyet 18 gi6 lam viec 

Busk 3 LAnh dao Phong KHTC - SO GD&DT 
ThAm dinh, xem xet, xac nhan du tilde, ket qua giai quyet 
truOc khi trinh Lanh dao co quan, don vi 14 Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

8 giO lam viec 

Buac 4 Lanh dao SO GD&DT KS,  Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 8 giO lam viec 

Buac 5 B6 phan Van thu SO GD&DT 

Vao so van ban, dOng dau, 14 so, chuyen WO so cho B6 
phan TN&TKQ cila Van phOng UBND tinh tai Trung 
tam Phvc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet  
TTHC 

.„ 
lam viec  2 gm 

II Thkrc hi?n quy trinh tai UBND tinh 24 gib.  lam viec 

Buck 6 B6 phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan 116 so, gui phieu hen tra cho kr GD 
va chuyen h6 so cho chuyen vien VP thu 1ST 

02 gia lam viec 

Btx6c 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xt:r 1ST h6 so, trinh LD UBND tinh phe duyet 12 giO lam viec 
Buck 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao ho so 04 gib lam viec 
Buac 9 Lanh ciao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gib lam viec 

BuOc 10 B6 phan van thu VP UBND tinh Vao so van ban, dOng dau, lc.) s6, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gib lam viec 

Buac 11 B6 phan TN&TKQ caa so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

,, 	„ 	,,, 	
•m 	mot c , - Xac nhan tren phan mua; 
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- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/tO chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

T'Ong thoi gian giai quy6t TTHC 64 gio. lam viec 
18. Quy trinh Cho pile') thanh lb co' so.  giao dyc mam non, co' so• giao duc phO thong có von dau to nuoc ngoai tai Vi0 

Nam 
- Thai han giai quy6t: 45 ngay lam viec, 1(6 tir ngay nhan du hO so theo quy dinh. Trong do, 38 ngay lam viec tai Giao duc vet 

Da° tao, 07 ngay lam viec tai UBND tinh. 
- Quy trinhne.ibo, quy trinh 

Thir tty 
cong viec 

Dan viinguiri thwc hi0 NOi dung ding viec Thai gian thtyc hi0 

I 
Thtyc hi0 quy trinh tai So•Giao cluc 

va Dao t4o 304 gitiy lam AO 

BuOc 1 

- BO phan TN&TKQ dm s6 GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH d m Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huang dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 

 
- S6 h6a h6 so., chuyen hO so tren phAn m'em mot dm va ‘ 	. , 	, 
WO so giay (try. trtrerng hop ho sa Op tryc tuyen) cho 
Phong TCCB dm SO.  GD&DT xir 13-T ho so. 

4 gier lam viec 

Buo.c 2 
Chuyen vien Phong TCCB - SO 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien dr) va xem xet giai quye't 
- Xem xet, thArn tra, xir 13'7 hO so, du did° KQ giai quye,t 250 gi6 lam viec 

13trac 3 Lanh dao Phong TCCB - SO.  GD&DT 
ThAm dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quye't 
tru6c khi trinh Lanh dao co quan, don vi k3'T Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

24 gi6 lam viec 

Bu6c 4 Lanh dao Si GD&DT 1(3"7 Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 24 gi6 lam viec 

5 B6 phan Van thu So GD&DT 

Vao so van ban, (long dau, 147 so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ dm Van pheng UBND tinh tai Trung 

 tam Phtic vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC TTHC 

viec 2 gio lam viec 

II Thtrc hiO quy trinh tai UBND tinh 56 giiy lam AO 

Buac 6 
B6 phan TN&TKQ cua VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kim tra, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho So. 
GD&DT va chuyen WO so cho chuyen vien VP thu 1).7 02 gi6 lam viec 
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Btrac 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir 13'T 116 so, trinh LD UBND tinh phe duyet 44 gia lam viec 
Birac 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao 116 so 04 gia lam viec 
Buck 9 Lanh ciao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gia lam viec 

Buck 10 B6 phan van thu VP UBND tinh 02 
Vao so van ban, (long dau, 4 so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh gia lam viec 

Birac 11 B6 phan TN&TKQ cua so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Tong thoi gian giai (ply& TTHC 360 giir lam viec 
19. Quy trinh Giii,th co' so' giao duc mam non, ca sii giao due ph thong có v nd u to nulfrc ngoai tai Viet Nam 
- Thai h4ri giai quyet: 30 ngay lam viec, ke dr ngdy nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 23 ngay lam viec tgi So Giao dyc va 

Dao tao, 07 ngay lam viec tgi UBND tinh. 
- Quv trinh n t bo, auvtrinh dien tic 

Tha• ter 
cong viec Dan viinguiri thkre hien Nei dung cong viec Thai gian thin hien 

Thyc hien quy trinh tai So.  Giao dye 
va Dao tyo I184 gia lam viec 

Btrac 1 

- B6 phan TN&TKQ dm so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- B6 phan HC-TH ciia Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiern tra, huang clan, tiep nhan h6 so, giri phieu hen 
tra cho ca nhan/to chin; 
- S6 h6a h6 so, chuyen h6 so tren phan mem rn6t dm va • 
116 so gidy (frit truang hop ho so Op tryc tuye'n) cho 
Phong TCCB dm SO GD&DT xir 1 ,  ho so.,  

4 gia lam viec 

Bit& 2 Chuyen vien Phong TCCB - SO 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien tir) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, tham tra, xir 13"/ h6 so, du thao KQ giai guy& 146 gia lam viec 

Birac 3 Lanh dao Ph6ng TCCB - SO GD&DT 
ThAm dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai guy& 
trirac khi trinh Lanh dao co quan, don vi 14,  Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

16 gia lam viec 

Buck 4 Lanh dao SO GD&DT Ky Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 gia lam viec 
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Btrac 5 BO phan Van thu So.  GD&DT 

Vao so van ban, dOng dau, kY so, chuyen he) so cho WO 
phan TN&TKQ cna Van phong UBND,  tinh tai Trung 
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

2 gia lam viec 

II Thcrc hien quy trinh tai UBND tinh 56 gib' lam viec 

6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho So
Btrac GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thy ly 02 gia lam viec 

Btrac 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir lY ho so, trinh LD UBND tinh phe du_yet 44 gia lam viec 
Bilk 8 Lanh ciao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet ky vao ho so 04 gia lam viec 
Buck 9 Lanh dap UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gia lam viec 

Buoy 10 BO phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, &rig dau, ky so, chuyen ket qua cho

02 Trung tam PV Hanh chinh cong tinh gia lam viec 

Buoy 11 
BO' phan TN&TKQ dm so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Tifing thilri gian giii quyet TTHC 240gyr lam viec 
20. Quy trinh Chuyen doi nha tre, truo'ng mat' giao, truimg Tulin non to thyc do nha dau tur ntrac ngoai dAu tn.  sang nha 

tre, truZmg man giao, tru*ng mam non tn.  thuc host di;ing khong vi nhulan 
- Thai han giai quyet: 25 ngdy lam viec, ke tir ngdy nhan du Ito so theo quy dinh. Trong do, 20 ngay lam viec tai So Giao duc va 

Dao tao, 05 ngay lam viec tai UBND tinh. 
- Quy trinh not bo, quytrinh dien 

Thu' ter 
cong viec 

Dan viingtroi thtic hien Nei dung cong viec Thiyi gian thtfc hien 

I 
Thiirc hien quy trinh tai So' Giao dyc 

va Dao tho 160 gitr lam viec 

1 

- BO phan TN&TKQ dm sa GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh ding tinh 

dm  
- Kiem tra, huang an, tiep nhan ho so, giri phial hen 
tra cho ca nhan/to chac; 4 	vie c  gio lam viec 
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- SO hoa ht) so, chuyen hO so tren phan mem mOt,cfra va 
ho so giay (trir truang hap 116 sa nC)p trtrc tuyen) cho 
Pinang TCCB cua SO GD&DT xir132 ho so. 

Buck 2 
Chuyen vien Phong TCCB - So.  - Nhan hO so (dien tir) va xem xet giai quyet 

- Xem xet, tharn tra, xir15,  ho so, du thao KQ giai quyet
114 gie5 lam viec 

24 gio• lam viec Btrac 3 Lanh dao Phong TCCB - So.  GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan dp thao ket qua giai guy& 
truac khi trinh Lanh dao co quan, don vi 4 Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

Bulk 4 Lanh dao So GD&DT IK)",  Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ TTHC. 16 gio• lam viec 

5 BO phan Van thu SO GD&DT 

Vao so van ban, dung dau, 14/ so, chuyen hO so cho BO 
phan TN&TKQ ciia Van phOng UBND tinh tai Trung 
tam Phpc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet tam 
TTHC 

 viec 2 gio lam viec 

II Thip hien quy trinh tai UBND tinh 40 gib.  lam viec 

Bade 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan hO so, gfri phieu hen tra cho SO 
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thp ly 

02 gier lam viec 

Bulk 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir 1ST ho so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 giey lam viec 
Buoy 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao ho so 04 gier lam viec 
Buck 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gier lam viec 

Buac 10 BO phan van thu VP UBND tinh 
, 	, 	, 

Vao so van ban, dons dau, ky so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

02 gie• lam viec 

Buck 11 BO phan TN&TKQ dm so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot cfra; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/tO chirc va 
thu phi, le phi (neu co). 

Tong thiri gian giai quyet TTHC 200 gib lam viec 
21. Quy trinh Chuyen dei truirng trung hoc phe thong to th9c, truirng pile thong to tiny nhieu cap hoc of) cap h9c cao 

nhat la trung hoc phO thong do nha dau trong ntrov dau fix; co• so.  giao duc phO thong to tiny do nha dau to mink ngoai 
dAu to sang truirng pho thong tir 

- Thad han giai quyet: 25 ngdy lam viec, ke tix ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do, 20 ngay lam viec tai Sa Gicio dye va 
Dao tao, 05 ngay lam viec tai UBND tinh. 
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- Quy trinh not b , quy trinh 
Thu ter 

cong viec 
Don viingtriri thtyc hi0 Nei dung cong viec Thbi gian thirc hi0 

I 
Thkrc hiO quy trinh tai So' Giao cluc 

va Dao t4o 160 giir lam viec 

Buoy 1 

- BO phan TN&TKQ dm so.  GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH dm Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiemtra, huang an, Wei) nhan ho so, giri phial hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 

 
- SO hOa h6 so, chuyen 116 so tren phAn m'em mot dr' a va 

„f 116 so giAy (trir trim' ng Op hj sa Op trtec tuyen) cho 
Phong TCCB dm Sc GD&DT xir ly ho so. 

4 gib. lam viec 

13tro.c 2 
Chuyen vier' PhOng TCCB - Sr 
GD&DT 

- Nhan ho so.  (diOn tir) va xem xet giai guy& 
- Xem xet, tham tra, xir 1Y1-16 so, dy tilde, KQ_giai quye

•
t 

114 gib. lam viec 

Buac 3 Lanh dao Phong TCCB - See GD&DT 
Tham dinh, xem xet, xac nhan dy thao ket qua giai quy6t 
truck khi trinh Lanh ciao co quan, don vi 14 Van ban 
trinh UBND tinh phe duyOt ket qua 

24 gib.  lam viec 

Btrac 4 Lanh dap SO.  GD&DT KY Van ban trinh UBND tinh phe duye:t KQ TTHC. 16 gib. lam viec 

5 BO phan Van thu Sc GD&DT 

Vao so van ban, dung dau, lc)",  so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ dm. Van phong UBND tinh tai Trung 
tam tam Phyc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet 
TTHC 

2 gib. lam wee 
„ 
	viec 

II Thtyc WO quy trinh tai UBND tinh 40 gib-  lam viec 

Bulk 6 
BO phan TN&TKQ dm VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan ho so, giri phial hen tra cho SO.  
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thu ly 

02 giO lam viec 

Buac 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xir 1 	ho so, trinh LD UBND tinh phe duyOt 28 giO lam viec 
Btrac 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyOt 14 vao ho so 04 gib.  lam viec 
Btrac 9 Lanh dao UBND tinh Phe duyet k6t qua TTHC 04 gib. lam viec 

Buac 10 BO phan van thu.  VP UBND tinh 
Vao so van ban, long dau, 14 so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gib. lam viec 

Btrac 11 
BO phan TN&TKQ dm so. GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

, 	7, 
- Xac nhan tren phan mem mot ctra, 



29 

- Tra ket qua giai guy& TTHC cho ca nhanitO chi:re va 
thu phi, re phi (n'u co). 

'fling thiri gian giai quyk TTHC 200 gib.  lam viec 
VI. Linh vtrc Thi, tuyen sink 
22. Quy trinh Bang ki xet tuyen hoc theo che do dr tuyen , 
- Thad h4ri giai quyet: 40 ngay lam viec, ke tir ngay nhan duho so theo quy dinh. Trong do, 35 ngay lam viec tgi SO.  Giao dyc va 

Dao tgo, 05 ngay lam viec tgi UBND tinh. 
- Quy trinh nib, quy trinh diri td: 

Thii tkr 
cong viec Don viingtroi thirc hien Nei dung cong viec TWA gian thirc hien 

I Thtrc hien quy trinh tai So.  Giao duc 
va Dao tao 

280 gib.  lam viec 

Buck 1 

r  - BO phan TN&TKQ cua so GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 
- BO phan HC-TH cua Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra, huang dan, tip nhan hO so, girl phieu hen 
tra cho ca nhan/to chirc; 

 
- SO hOa ho so, chuye'n ho so tren phan mem mot cua va 
ho 

• 	. • 
so giay (trir trtrang hop ha sa nop trtrc tuy.n) cho 

PhOng GDCN-TX cua So.  GD&DT xir 11 he so. 

4 gia lam viec 

Bulk 2 Chuyen vien PhOng GDCN-TX - Sa 
GD&DT 

- Nhan ho so (dien Ur) va xem xet giai quyet 
- Xem xet, thAm tra, xil 1)',  hO so, du thao KQ giai quyet

226 giei lam viec 

Buac 3 Lanh dao Pheing GDCN-TX - So 
GD&DT 

Tham dinh, xem xet, xac nhan du thao ket qua giai quyet 
 

till& khi trinh Lanh dao co quan, don vi 14,  Van ban 
trinh UBND tinh phe duyet ket qua 

24 giey lam viec 

Buck 4 Lanh dao So.  GD&DT lc,  Van ban trinh UBND tinh phe duyet KQ THC. 24 gier lam viec 

5 BO phan Van thu So GD&DT 

Vao so van ban, &rig dau, 14 so, chuyen ho so cho BO 
phan TN&TKQ dm Van phong UBND tinh tai Trung 
tam Phpc vu hanh chinh cong tinh/Tra ket qua giai quyet tam 
TTHC 

 viec 2 gia lam viec 

II Time hien quy trinh tai UBND tinh 40 giir lam viec 

Buck 6 
BO phan TN&TKQ cua VP UBND tinh 
tai Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan hoso, giri phieu hen tra cho Si 
GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP thu 1)% 

02 gio• lam viec 
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Bu6c 7 Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, VI' ty 116 so, trinh LD UBND tinh phe duyet 28 gib lam viec 
Bu6c 8 Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet Icy vao 116 so 04 gi6 lam viec 
Bu6c 9 Lanh dao UBND tinh Phe du_yet ket qua TTHC 04 gio lam viec 

Btrac 10 B6 phan van thu VP UBND tinh Vao so van ban, dOng au, ky sO, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gia lam viec 

Buck 11 
B6 phan TN&TKQ dm s6 GD&DT tai 
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Xac nhan tren phan mem mot dm; 
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chtrc va 
thu phi, le phi (nett co). 

Ttmg HIM gian giai quyk TTHC 320 gilY lam viec 



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYE 
THUOC THAM QUYEN QUYET 

TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET V 
(Ban hanh kern theo Quiet clinh so 2446 /QD- 

luc III 
H CHINH THEO CO CHE MOT CITA LIEN THONG 

0 DUC VA DA° TAO THVC HIEN TOAN BO QUY 
UA TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHiNH CONG 

ngayz8 thong 9 nom 2021 ciia Chu tich UBND tinh Thira Thien Hue) 

Phan I. DANH MIX QUY TRINH 

STT Ten Linh vkrc, thii tow hanh chinh (Ma sir!, TTHC) 
Quyet dinh cong be Danh muc 

TTHC 
I. Linh vkrc Giao duc trung hoc (02 TTHC) 

Quyet dinh so 1852/QD-UBND ngdy 
Chu tich 28 thong 7 nom 2021 cua, danh rnkic 

UBND tinh ve viec cong 138 
thu tuc hanh chinh duoc chuan hoa 

thu8c pham vi chirc nang quail 1 ,  ciia 
Si Gido duc \id Dao tao tinh Thira 

Thien Hue 

1.  Chuyen twang d'Oi vii h9c sinh trung h9c phO thong (1.000270) 

2.  Xin hoc lai tai truing khac dOi voi hoc sinh trung h9c (1.001088) 
II. Linh vkrc Giao duc nghe nghip (01 TTHC) 

3. 
Cap giay chimg nhan dang14 hog ding gido duc nghe nghiep doi voi nhOm 
nganh dao tao gido vien trinh do trung cap (1.005354) 

III. Linh vkrc giao duc dan toe (01 TTHC) 

4. 
Cho phep truing phO thong dan tic not tru có cap hoc coo nhat la trung hoc 
pho thong hog ding gido duc (1.005081) 

IV. Linh vkrc giao dye va dao too thuOc he thong giao duc queic dan va co so' 
Oa() duc khic (04 TTHC) 

5 
Cho phep trung tam ngoai ngCr, tin h9c hoat ding gido duc tro.  lai 
(1.005025) 

6. Sap nhap, chia, tach trung tam ngoai ngir, tin hoc (1.005043) 

7 
Giai the trung tam ngoai ngtt, tin hoc (theo de nghi dm ca nhan to chirc 
thanh lap trung tam ngoai ngir, tin hoc) (1.005036) 

8. De nghi dugc kinh doanh dich vu to van du h9c troy lai (2.001987) 
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V. Linh \Arc giao dttc va dao tao thui)c he theing giao dyc qutic dan (02 TTHC) 

9.  Phe duyet viec day va hgc bang tieng nuot ngodi (1.005143) 

10.  
De nghi mien, giam h9c phi va h6 trq chi phi h9c tap cho tre em, hgc sinh, 
sinh vial (1.005144) 

VI. Linh vtyc yin bi.ng, chting chi (03 TTHC) 

11.  
Cong nhan bang te")t nghiep trung hgc ca so, bang 6:4 nghiep trung hgc ph6 
thong, giay chimg nhan hoan thanh chucmg trinh gido chic phO thong do cc/ 
se( gido chic nu& ngoai cap de sir dking tai Viet Nam (1.004889) 

12.  Ch ban sao van bang, chimg chi tir so go'c (1.005092) 

13.  Chinh sira not dung van bang, chirng chi (2.001914) 
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PhAn II. WI DUNG QUY TRiNH CU THE 
I. Linh vtyc Giao dqc trung h9c 
1. Quy trinh Chuyen trtromg dOi v.5i hoc sinh trung h9c phO thong 
- Thai han giai quyet: 2 ngay lam viec, ke tir ngay nhan ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh giai auvet theo ahuon thirc "4 tai cho": 

Thu. tur cong viec Don vi/nguiri thkrc hien NOi dung cong vviec
Thai gian thkrc 

hi0 

Buoy 1: Tip nhan ho so 
BO phan TN&TKQ cila Se( GD&DT 
tai Trung tam Phnc vu Hanh chinh 
cong tinh 

Kiem tra tinh phap b'T oh h6 so, huang an, 
tiep nhan ho so, gdi phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc 

0,5 gier lam 
viec 

Buov 2: So hOa WO so.  
BO phan HC-TC tai Trung tam Phac 
vu Hanh chinh cong tinh 

So hoa ho so, 14 so ho so, chuyen ho so ten 
moi truerng mpg 

1 gier lam viec 

Buoy 3: Nghien ciru, 
tham 	tham dinh, de

, 
1 	1 

xuat ket qua 

BO ph4n TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien dm, tham tra, tham dinh WO so, du 
thao, de''‘ xua

A
t ket qua gia'' i quye

A
t; xin )", kie

A
n ve 

chuyen mon teen moi twang mpg 
0,5 gier lam viec 

Buoy 4: Trao d6i, op y Phong GDTrH SO GD&DT Trao deii, gop 3',  ve chuyen mon 3,5 gier lam viec 

Bulk 5: Hoar' thien dn.  
thao 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phpc vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hop gop 3',, hoan thien du thao ket qua 
. 	. 	A pal quyet, chuyen lanh dao phOng chuyen mon 

xem xet ten moi truerng mang. 

0,5 gia.  lam 
viec 

Buck 6: Phe duyet/Trinh 
phe duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phnc vu Hanh chinh cong tinh 

Kif so, chuyen du than tren moi tnr6ng,mang 
den phong, ban chuyen mon phn trach de trinh 

0,5 gier lam viec 

Buck 6 (6.1): Trinh phe 
duvet 

Lanh 	ciao 	phong 	GDTrH, 	So 
GD&DT 

Hoar' thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
phe duvet 

2 gier lam viec 

Buck 6 (6.2): Trinh phe 
duyet 

Lanh dao So GD&DT 
Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 

1 gier lam viec 

Buarc 7: Ban hanh Van thu So GD&DT 
Vao set', 14 so, ban hanh, cap nhat ket qua giai 
quyet (co 1c)",  so) teen moi truang mang 

0,5 gier lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Thtrc hien nhan ket qua (co 14 s'6), in ra, &rig 
dau thkrc hien quy trinh lien thong len UBND, 
tinh; clang g6i h6 so giay, chuyen v'e don vi de 
luu trtr theo quy dinh 

0,5 gier lam viec 
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Tling th?ri gian giai quyk TTHC 

 

16 gib.  lam 
vice  

   

2. Quy trinh Xin h9c 14i tai trulYng khac doi voi h9c sinh, trung h9c 
- Thei han giai quyet: 5 ngdy lam viec, ke ngay nhan ho soy theo quy dinh. 
- Quy trinh giai quyet theo phuong thirc "4 tai cho": 

Thu• tkr cong viec Don yi/ngtriri thtfc hien NOi dung ding viec  gian thirc  
hien 

Bulk 1: Tie'p nhan h6 soy 
BO phan TN&TKQ ctia So.  GD&DT 
tai Trung tam Phuc vg Hanh chinh 
cong tinh 

- Kim tra tinh phap ly oh h6 so, huOng 
an, tip nhan ho sa, giri phial hen tra cho 
ca nhan/to chirc 

0,5 gii lam viec 

Buic 2: SO hOa ho so 
130 phan HC-TC tai Trung tam Phuc 
vg Hanh chinh cong_tinh 

- SO hoa Ito so, 	so ho sa, chuyen h6 so 
tren moi truing mang 1 gii lam viec 

Buck 3: Nghien cfru, than' 
tra, tham dinh, de' xuat 1c6t 
qua 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phgc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien ciru, tham tra, tham dinh 116 sa, du 
, 	7, 	; 	; 	qua 	.,. 	; 	. 	.; thao, de xuat ket 	giai quyet; xin ST kin 

1,/' chuyen mon teen moi truing mang 
0,5 gii lam viec 

Buck 4: Trao d6i, gip Y PhOng GDTrH Si GD&DT Trao d6i, gO_p_y ve chuyen mon 24 gii lam viec 

Buck 5: Hoan thien dg than 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hop gip Y, hoan thien du than ket qua .,. 
pat quyet, chuye'n lank dao ph6ng chuyen 
mon xem xet tren moi truing mang. 

0,5 gii lam viec 

Buic 6: Phe duyet/Trinh 
phe duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vg Hanh chinh cong tinh 

Ky so, chuyen dg filth) tren moi truing  
mang den phOng, ban chuyen mon phg 
track de trinh 

0,5 gii lam viec 

Buck 6 (6.1): Trinh phe 
duyet 

Lanh 	dao 	phong 	GDTrH, 	Si 
GD&DT 

Hoar' thien du tilde, ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 4 gii lam viec 

Buck 6 (6.2): Trinh phe 
duyet 

Lanh dao Si GD&DT 
Phe duyet, chuyen van thu ban hank 

3 gii lam viec 

Buck 7: Ban hanh Van thu Si GD&DT 
Vao so, 	so, ban hanh, cap nhat ket qua 
giai qu_yet (co ky so) tren moi truing mang 0,5 gii lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tarn 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Thgc hien nhan ket qua (co ky so), in ra, 
ding dau thirc hien quy trinh lien thong len 0,5 gii lam viec 
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UBND tinh; clang g6i hO so giay, chuyen 
ye don vi de ltru trir theo quy dinh 

Tong thoi gian giai quyet TTHC 40 gib lam  . 
viec 

II. Linh vkrc Giao duc nghe nghi4 
3. Quy trinh Cap giay chirng nhan clang 14,  hot dOng giao due nghe nghiep doi voi nhom nganh ciao t4o Oa° 

vien trinh di) trung cap , 
- ThOi 	giai quyet: 10 ngay lam viec, Ic"e' tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh giai uuvet theo Dhuon thirc "4 tai ch8": 

Thii tir cong viec Don vijngtriri thurc hien Nell dung cong viec 
Thoi gian time 

hien 
• 

Bulk 1: Tie') nhan 116 
so so 

B6 phan TN&TKQ 	cila 	So 
tai Trung tam Phuc vu 

• • 
Hanh chinh cong tinh 

. 	,  - Kiern,tra tinh phap ly dm ho so, huang an, tiep 
nhan ho so, girl phieu hen tra cho ca nhan/to chirc -  

210 lam viec 0,5 	. 	viec 

Bulk 2: So hoa ho so 
BO phan HC-TC tai Trung tam 
Phvc vv Hanh chinh cong tinh 

- S6 hoa hO so, 14 so 116 so, chuyen ho so teen 
moi truOng mang 

1 giO lam viec 

Buck 3: Nghien dru, 
tham tra, tham dinh, de 

1 	1 

 xuat ket qua 

B• 	O phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien ciru, tham tra, tham dinh hO so, du thao, • • 	• 
de xuat ket qua giai quyet; xin y kien ye chuyen 
mon tren moi tnropg mang 

0,5 gio• lam viec 

Btrac 4: Trao dOi, gop y PhOng GDCN-TX So GD&DT Trao dOi, gop Yr ye chuyen mon 48 gib.  lam viec 

Buck 5: Hoan thien duBO 
thao 

phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phvc vu Hanh chinh ding tinh 

T6ng hop gop y, hoan thien du thao ket qua giai 
quyet, chuyen lanh ciao ph6ng chuyen mon xem 
xet tren moi twang mpg. 

0,5 gib.lam viec 

Buo.c 6: Phe duyet/ 
Trinh phe duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phvc vu Hanh chinh cong tinh 

Ky so, chuyen du thao tren moi twang mpg den 
phong, ban chuyen mon phv trach de trinh 

0,5 gier lam viec 

Bulk 6 (6.1): Trinh phe 
duyet 

Lanh dao pheng GDCN-TX, Si 
GD&DT 

Hoan thien du thao ket qua giai quyet, trinh phe 
duyet 

8 	. lam viecgioc 

Buac 6 (6.2): Trinh phe 
duyet 

Lanh dao So GD&DT 
Phe duyet, chuyen van dm ban hanh 2 giO lam viec 
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Busk 7: Ban hanh Van thu So GD&DT 
Vao s6

' 	
' so ban hanh, cap nhat ket qua giai 

• '• 	• quyet (co 1c3i so) tren moi truang mang 0,5 gia lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

ThIrc hien nhan ket qua (co 1c57 so), in ra, dOng 
d'Au thgc hien quy trinh lien thOng Jen UBND 
tinh; &mg goi ho so gifiy, chuyen ve don vi de 
luu tra theo quy dinh 

0,5 gier lam viec 

Tong th?ri gian giii quyet TTHC 80 gib' lam 
viec 

III. Linh vuc Giao duc dan tOc 
4. Quy trinh Cho he trtrirng ho thong dan tOc not tro co cap hoc cao nhat trung hoc ho thong host Ong 

giao dt.tc 
- Thai han giai guyet: 20 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh giai quyet theo phuong thirc "4 tai cho": 

Thir tir cong viec Don vi/ngtroi thirc hi0 NOi dung cong viec Thai gian thtyc 
hi4 

Mx& 1: Tiep nhan ha so 
BO phan 	TN&TKQ 	dm 	So.  
GD&DT tai Trung tam Phuc vu 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra tinh phap l)'7 cilayi6 so, twang dan, 
tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc 

0,5 gio lam viec 

Bulk 2: So 	a h6 so M 
BO phan HC-TC tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

I 	• 

- So hoa ho so, 1(3'7 so ho so, chuyen he) so 
tren moi truong mang , lam vi 1 gib 	ec 

Buck 3: Nghien cfru, tham 
tra, tha'm dinh, de xuat ket qua 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien cfru, tham tra, tha m dinh h6 so, du.  , 	, 	,; 
thao, de xuat ket qua giai quyet; xin y" kin 
ve chuyen mon tren moi tru6ng mang 

0,5 gia' lam viec 

Mr& 4: Trao do' i, Op Y Phong GDTrH Sa GD&DT Trao doi, gop y ye chuyen mon 72 gia lam viec 

Buck 5: Hoan thien du than 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hop Op y, hoan thien duthao ket qua 
giai quyet, chuyen lank dao ph6ng chuyen 
mon xem xet tren moi truOng mang. 

0,5 gio• lam viec 

Mr& 6: Phe duyet/ Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

1(7 so, chuyen du thao tren moi trOrng mang , 	, 
den phong, ban chuyen mon phu trach de 
trinh 

0,5 giey lam viec 
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BuOc 6(6.1): Trinh phe duyet 
Lanh dao phong GDTrH, So 
GD&DT 

Hoan thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 

30 giO lam viec 

Buck 6(6.2): Trinh phe duyet Lanh dao So.  GD&DT Phe duyet, chuyen van this ban hanh 7 gi6 lam viec 

Buck 7: Ban hanh Van this SO GD&DT 
Vao so 147 so ban hanh, ca 

' • 	' 	
p nhat ket qua 

• 	' 
quyet (co 14 so) tren moi truemA mpg _giai 

0,5 gi6 lam viec 

Bulk 8: Tra ket qua 
B6 010 TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Thkrc hien nhan ket qua (co 14 so), in ra, 
dOng dau thgc hien quy trinh lien thong len 
UBND tinh; dong goi ho so giay, chuyen ve 
don vi de luu tilt theo quy dinh 

0,5 gia lam viec 

Tong tlari gian giai quyet TTHC 
160 gib lam 

 
' 

AO 
IV. Linh yip Giao dyc va dao tao thuOc he thong giao dye quiic dan va so' giao dyc khac 
5. Quy trinh cho phep trung tam ngoyi ,ngir, tin hoc host dOng giao dyc tro' lyi 
- Thai flan giai quyet: 15 ngay lam viec, ke tix ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quv trinh giai auvet theo r huong thdc "4 tai cho": 

Th1r hr cong vviec Doll viinguiri dive hien N(ii dung cong viec 
Thai gian 	g 

 
du 

hi0 

Bulk 1: Tiep nhan h6 so 
B6 phan 	TN&TKQ 	ciia 	SO 
GD&DT tai Trung tam Phkic vu 
Hanh chinh cong tinh 

- Kim tra tinh phap 1)',  cdaho so, huang dan, 
tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho ca 
nhan/t6 chile  , 

0,5 gio. lam  

viec 

Bulk 2: S6 hoa ho so.  
B6 phan HC-TC tai Trung tam 
Phtic vu Hanh chinh cong tinh 

- SO h6a ho so, 14 so ho so, chuyen ho so tren 
moi truOng mang 

 , 
1 gio lam vice 

Buck 3: Nghien cdu, tham 
tra, tham dinh, de xuat ket qua 

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phtic vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien ciru, tham tra, tham dinh h6 so, clu.  
, 	),  	.,. 	. 	. 	,, 

thao, de xuat ket qua giai quyet; xin )", kien ye 
chuyen mon tren moi truemg mpg 

0,5 gio.  lam viec 

Buck 4: Trao doi, gop y PhOng GDCN-TX SO.  GD&DT Trao d6i, gop y ye chuyen mon 72 gia lam viec 

Bulk 5: Hoan thien du thao 
B6 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phkic vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hop gOp y, hoan thien du iliac) ket qua 
.,. 

giai quyet, chuyen lanh dao ph6ng chuyen 
mon xem xet tren moi twang mpg. 

0,5 gier lam viec 

Buac 6: Phe duyet/ Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phtic vu Hanh chinh cong tinh 

1(1 so, chuyen du thao tren moi truOng,mang 
den ph6ng, ban chuyen mon phu trach de trinh 

0,5 gier lam viec 
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Buot 6(6.1): Trinh phe duyet 
L5nh ciao phOng GDCN-TX, Si 
GD&DT 

Hoan thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 20 giO lam viec 

Bulk 6(6.2): Trinh phe duyet Lanh dao SO GD&DT Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 4 gia lam viec 

Buac 7: Ban hanh Van thu SO GD&DT 
Vao sO, 14 so, ban hanh, cap nh5t ket qua giai 
q_uyet (co 14 sod tren moi truang mang 0,5 gia lam viec 

Buac 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Thkrc hien nhan ket qua (co 14 so), in ra, &mg 
dau thkrc hien quy trinh lien thOng len UBND 
tinh; dOng goi ho so giay, chuyen ve don vi de 
lull trir theo quy dinh 

0,5 gia lam viec 

Tang thai gian giai quyet TTHC 120 giir lam 
AO 

6. Quy trinh sap nhip, chia, tach trung,tam ngoai net, tin hoc 
- Thai hp giai quyet: 15 ngay lam viec, ke t& ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh giai quyet theo huong thirc "4 tai cho": 

ThIr to cong viec Don yi/ngtriri thkrc hien Nal dung congAO Thai gian thur 
bii'n 

Bo& 1: Tiep nhan hO so 
BO phan TN&TKQ dia. Sr 
GD&DT tai Trung tam Phuc vu 
Hanh chinh ding tinh 

Kiem tra tinh phap ly cira hO so, Inning dan, 
tiep nhan ho so, gfri phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc 

0,5 gia lam viec 

Buov 2: So hoa ho so.  
BO ph5n HC-TC tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh congtinh 

So M 	
, 

a ho so, 	so ho so, chuyen hO so teen 
moi truong mang 1 gia lam viec 

Buac 3: Nghien cfru, thAm tra, 
th5m dinh, a Ku& ket qua 

BO ph5n TN&TKQ tai Trung 
tarn Phuc vu Hanh chinh cong 
tinh 

Nghien cfru, tham tra, tham dinh he) so, du 
thao, de xuat ket qua giai quyet; xin Y kien 
ve chuyen mon tren moi truong mpg 

0,5 gialam viec 

Buac 4: Trao dOi, Op Y Phong TCCB So.  GD&DT Trao dOi, g6p y ve chuyen mon 72 gi6 lam viec 

Mx& 5: Hoan thien du than 
BO ph5n TN&TKQ tai Trung 
tam Phuc vu Hanh chinh cong 
tinh 

Tong hop gop y, hoan thien du thao ket qua 
giai quyet, chuyen lanh dao phong chuyen 
mon xem xet tren moi truerng mang. 

0,5 gia lam viec 

Buac 6: Phe duyet/Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung 
tam Phuc vu Hanh chinh cong 
tinh 

KY so, chuyen du than teen moi truOng 
mpg den phong, ban chuyen mon pho 
trach de trinh 

0,5 gialam viec 
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Buck 6 (6.1): Trinh phe duyet 
Lanh dao phong TCCB, Sot 
GD&DT 

Hoar' thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 

20 gio• lam viec 

Buck 6 (6.2): Trinh phe duyet Lanh dao SO GD&DT Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 4 giO lam viec 

Bulk 7: Ban hanh Van thu So GD&DT 
Vao s6, 14 so, ban hanh, cap nhAt ket qua 
giai quyet (co 14 so) tren moi twang mpg 

0,5 gib.  lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO phAn TN&TKQ tai Trung 
tam Phoc vu Hanh chinh cong 
tinh 

Thuc hien nhAn ket qua (co 1(3'T so), in ra, 
dong dAti thuc hien quy trinh lien thong len 
UBND tinh; &mg goil-i6 so giAy, chuyen ve 
don vi de luu tra theo quy dinh 

0,5 giO lam viec 

Tong tlari gian giai quyet TTHC 
120 gio lam 

 
. 

viec 
7. Quy trinh Giii the trung tam ngo4i ngir, tin h9c (theo de nghi cim 6 nhan CO chtrc thanh lap trung tam ngo#i 

ngir, tin h9c) 
- Thi'yi han giai quyet: 15 ngay lam viec, ke to ngay nh"an dU h6 so theo quy dinh. 
- Ouv trinh giai auvet theo nhuoyna thirc "4 tai ch6": 

Thtir tty cong viec Dan viingtriii thtyc hi?n NiI 	dung cong viec Thai gian thtyc 
hi0 

Buck 1: Tip nhAn ho so 
BO phian TN&TKQ 	cua 	SO 
GD&DT tai Trung tam Phoc vu 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra tinh phap li cna,ho' so, huang clan, 
tip nhAn ho so, gin phieu hen tra cho ca 
nhan/to chirc , 	, 

0,5 giar lam viec 

Btrac 2: So He he) so,  
WO phAn HC-TC tai Trung tam 
Phoc vu Hanh chinh cong tinh 

- So He ho so, 14 so ha so, chuyen ho so tren  
moi throng mpg 

., 
1 giO lam viec 

thAm Buck 3: Nghien Firu,,t ket qua 
tra, tham dinh, de xua 

BO phAn TN&TKQ tai Trung tam 
Phoc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien cdu, than' tra, thAm dinh he) so, du 
thao, de xuAt ket qua giai quyet; xin y kien ve 
chuyen mon tren moi truOng mang 

0,5 gib.  lam viec 

Bulk 4: Trao doi, gop y Pilot-1g TCCB SO' GD&DT Trao d6i, gop 3'i ye chuyen mon 72 giO lam viec 

Btrac 5: Hoar' thien du tilde, 
BO phAn TN&TKQ tai Trung tam 
Phoc vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hop g6p y, hoan thien du tildes ket qua .,. 	,; 
giai quyet, chuyen lanh dao pheng chuyen 
mon xem xet tren moi truOng mpg. 

0,5 giO lam viec 
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Buck 6: Phe duyet/Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

K9 s6, chuyen du thao tren moi throng mang 
den phong, ban chuyen mon Phu track de 
trinh 

0,5 gio lam viec 

Buac 6 (6.1): Trinh phe duyet 
Lanh do phOng TCCB, Sa 
GD&DT 

Hoar' thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 20 gio lam viec 

Buac 6 (6.2): Trinh phe duyet Lanh dao Si GD&DT Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 4 gio lam viec 

Buck 7: Ban hanh Van thu SO GD&DT 
Vao s6

' 	' s6, ban hanh, cap nhat ket qua giai 
• , 

quyet (co k9 so) teen moi tnrong mpg 0,5 giO.  lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Ranh chinh cong tinh 

Thgc hien nhan ket qua (co k9 so), in ra, thing 
dau du x hien quy trinh lien thong len UBND 
tinh; dOng poi ho so giay, chuyen ve don vi 
de luu tit theo quy dinh 

0,5 gio lam viec 

Tong thiri gian giai quyet TTHC 120 gib lam  ' 
viec 

8. Quy trinh De nghi dtrov kinh doanh dich yo ttr van du hoc tro' lqi 
- Med han giai quyet: 15 ngay lam viec, ke tix ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh giai quyet theo phuong thirc "4  tai cho":  

Thfr ttr cong viec Dan ylinguiri thtrc WO NOi dung cong NT* Thoi gian thkrc 
MO 

Buac 1: Tiep nhan h6 so 
BO 	phan 	TN&TKQ 	cilia 	So.  
GD&DT tai Trung tam Phuc vu 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra tinh phap 19 dm ho so, huang 
an, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho 
ca nhan/to chirc 

0,5 gio lam viec 

Buac 2: SO hOa ho so.  
BO phan HC-TC tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

- SO hOa ho so, k9 so ho so, chuyen ho so 
ten moi truarng mang 1 gio• lam viec 

Buck 3: Nghien cUu, tham tra, 
than' dinh, de xuat ket qua 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien dm, tham tra, tham dinh ho so, du 
, 	", 	.: 	ket qua 	.,. 	

,; 	. 	. A 
thao, de xuat ket qua giai quyet; xin 9 kin 
ve chuyen mon ten moi truemg mang  

0,5 gio lam viec 

Buac 4: Trao d6i, g6p 9 Phong GDCN-TX So.  GD&DT Trao d6i, gop 9 ve chuyen mon 72 gio• lam viec 

5: Hoan thien du thao Buac 5: vu 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 

Hanh chinh cong tinh 

Tong hop Op 9, hoan thien du iliac. ket qua • 
giai quyet, chuyen lanh dao phOng chuyen 
mon xem xet tren moi truong mang. 

0,5 gio lam viec 
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Buo.c 6: Ph'e duyet/Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phvc vv Hanh chinh cong tinh 

KS/ so, chuyen du did° tren moi truOng 
mpg den phong, ban chuyen mon phv 
trach de trinh , 

0,5 gi6 lam viec 

Buck 6 (6.1): Trinh phe duyet 
Lanh dap phong GDCN-TX, Si 
GD&DT 

Hoan thin du than ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 

20 gm' 	ie gib. lam  v. 

Buck 6 (6.2): Trinh phe duyet Lanh dao So.  GD&DT Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 4 gib. lam viec 

Bulk 7: Ban hanh Van thu So.  GD&DT 
Vao so, 14 so, ban hanh, cap nhat ket qua 
giai quyet (co 14 so) tren moi twang mpg 

0,5 gib.lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phvc vv Ranh chinh cong tinh 

Thvc hien nhan ket qua (co 14 s6), in ra, 
(long dau thgc hien quy trinh lien thong len 
UBND tinh; &rig goi 116 so giay, chuyen 
ve don vi de luu tit theo quy dinh 

0,5 gib. lam viec 

Tang thiri gian giai quyet TTHC 
120 gi& lam 

viec 
V. Linh vtrc Giao dtic va ciao tao thaw he thiing giao due quiic dan 
9. Quy trinh De nghl mien giam h9c phi va ho tro• chi phi hoc tap cho h9c sinh, sinh vien 
- Thai hart giai quy'et: 30 ngay lam viec, Ice to ngay nh4n du ha so theo quy 
- Ouv trinh giai auvet theo ahuon thirc "4 tai cho": 

Thin tty cong viec Ban viinguiri thtyc hien NOi dung cong viec Thai gian thtfc  hien 

Buck 1: Tie') nhan hO so 
phan TN&TKQ caa So.  

GD&DT tai Trung tam Phvc vv 
Hanh chinh cong tinh 

1S/  - Kim tra tinh phap 1S/ dm ho so, huOng 
dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho 
ca nhan/to chirc 

0,5 gib. lam viec 

Buo.c 2: SO Ma hO so.  
BO phan HC-TC tai Trung tam 
Phvc vu Hanh chinh ding tinh 

- So 1145a ho so, 14/ so 116 so, chuyen 116 so 
tren moi truZyng mang 

1 gia lam viec 

tham dinh, de xuat ket qua 
Buac 3: Nghien dru, tham tra,

,  
BO phan TN&TKQ tai Trung 
tam Phvc vu Hanh chinh ding 
tinh 

Nghien thu, tham tra, tham dinh ho so, du 
thao, de xuat ket qua giai quyet; xin Si kien 
Ye chuyen mon tren moi truang mang 

0,5 gib.  lam viec 

Buck 4: Trao doi, Op Si PhOng KHTC So.  GD&DT Trao doi, gop Si ye chuyen mon 144 gib. lam viec 
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air& 5: Hoan thien du thao 
B6 phan TN&TKQ tai Trung 
tam Phuc vu Hanh chinh cong 
tinh 

Tang hop g6p Y, hoan thien du than ket qua 
giai quyet, chuyen lanh dap ph6ng chuyen 
man xem xet tren moi truang mang. 

0,5 gia lam viec 

Buac 6: Phe duyet/ Trinh phe 
duyet 

B6 phan TN&TKQ tai Trung 
tarn Phuc vu Hanh chinh cong 
tinh 

Ky so, chuyen du thao tren moi truang 
mpg den phong, ban chuyen mon phu 
trach de trinh , 	 , 

0,5 gia lam viec 

Brrac 6 (6.1): Trinh phe duyet 
• 

La'nh ciao phong KHTC, So.  
GD&DT 

Hoan thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
pile du_yet 

, 
40 gia lam viec 

Buac 6 (6.2): Trinh phe duyet Lanh dao So.  GD&DT Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 12 gia lam viec 

Btrac 7: Ban hanh Van thu So.  GD&DT 
Vao so, kY so, ban hanh, cap nhat ket qua 
giai ciu_yet(co kY so) tren moi twang mang 

0,5 gia lam viec 

Btrac 8: Tra ket qua 
136 phan TN&TKQ tai Trung 
tam Phuc IT Hanh chinh cong 
tinh 

Thuc hien nhan ket qua (co 1(Yr so), in ra, 
&rig d'Au thuc hien quy trinh lien thong len 
UBND tinh; clang g6i ho so giay, chuyen ve 
don vi de luu tilt theo quy dinh 

0,5 gib.  lam viec 

Tong thbi gian giii quyet TTHC 240 gib. lam 
viec 

10. Quy trinh He nghi phe duy'0 NT* (14y va hoc bang ti ng nuirc ngoai 
- Theit h4n giai quyet: 20 ngay lam viec, ke tir ngdy nh4n du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh giai quyet theo phuang thirc "4 tai chO": 

ThIr tir cong viec Dan viingtrei thtrc hien NOi dung cong vviec Thai gian thitrc 
hiO 

Boot 1: Tiep nhan h6 so 
BO phan TN&TKQ dia. So' GD&DT tai 
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 
tinh 

- Kiem tra tinh phap 17 dm hO so, 
twang dan, tiep nhan ho so', giri phieu 
hen tra cho ca nhan/to chirc 

0,5 gia lam viec 

Buac 2: SO haa ho so 
136 phan HC-TC tai Trung tam Phuc vu 
Hanh chinh cong tinh 

- So hoa h6 sa, ky so ho so, chuyen 
ha so tren moi truang mang 1 gia lam viec 

Buoy 3: Nghien dru, tham tra, 
thAm dinh, de xuAt k6t qua 

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc 
vu Ranh chinh cong tinh 

Nghien cfru, tham tra, tham dinh ha 
so, du thao, de xuat ket qua giai 
quyet; xin y kien ye chuyen mon tren 
moi truang mang 

0,5 gia lam viec 
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Buov 4: Trao d61, gop Y PhOng GDTrH Si GD&DT Trao dOi, gop Y ve chuyen mon 72 gio• lam viec 

Buac 5: Hoan thien du did() BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phvc 
vv Hanh chinh ding tinh 

TOng hop gop y, hoar' thien du thao 
ket qua giai quyet, chuyen lanh dao 
ph6ng chuyen mon xem xet tren moi 
trueng mang. 

0,5 gi6 lam viec 

Bulk 6: Phe duyet/Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phvc 
vu Hanh chinh cong tinh 

KY so, chuyen du thao tren moi 
tru6ng mang den phong, ban chuyen 
mon phv trach de trinh 

0,5 gi6 lam viec 

Buck 6 (6.1): Trinh phe duyet Lanh dao phOng GDTrH, Se( GD&DT 

	

Hoan thie 	thao n du 	ket qua giai • • 	• 
quyet, trinh phe duyet 

30 gia lam viec 

Buck 6 (6.2): Trinh phe duyet Lanh ciao S6 GD&DT PH duyet, chuyen van thu ban hanh 7 gi6 lam viec 

Bulk 7: Ban hanh Van thu Sr GD&DT 
Vao so, kY so, ban hanh, cap nhat ket 
qua giai quyet (co ky so) tren moi 
trueng mang 

0,5 gi6 lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phvc 
vu Hanh chinh cong tinh 

Thvc hien nhan ket qua (co ky so), in 
ra, dOng au thvc hien quy trinh lien 
thong len UBND tinh; dOng gOi ho so 
p. ay, chuyen ve don vi de luu trir theo 
quy dinh 

0,5 gi6 lam viec 

Tong HIM gian giai quyet TTHC 160 Or lam 
viec 

Linh vtrc Van bang cluing chi 
11. Quy trinh Cong nh4n van bang cua,nguiri WO Nam do co.  so• giao dyc ntrerc ngoai cap 
- Thai lwn giai quyet: 20 ngay lam viec, ke ttir ngay nhan du ho so theo quy 
- Quv trinh giai Quvet theo t hum thirc "4 tai ch6": 

Thin tur cong viec Dan viingtroi thcrc hien N(ii dung cong viec Thai gian thtrc 
hien 

BuOc 1: Tiep nhan h6 so.  
B6 	phan 	TN&TKQ 	cila 	Sr 
GD&DT tai Trung tam Phtjc vv 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra tinh phap ly oh 116 so, huang 
an, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho 
ca nhan/to chirc 

0,5 gi6 lam viec 
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M Bulk 2: So 	a ho so 
BO phan HC-TC tai Trung tarn 
Phuc vu Hanh chinh ding tinh 

- So hOa he) so, lcSi.  so ho so, chuyen hO so 
tren moi truan_g mang , 1 gio• lam viec 

Bulk 3: Nghien ciru, thAm tra, 
thAm dinh, de xuAt ket qua 

BO ph5n TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien cat, tham tra, tham dinh hO so, du 
• • 	• 	• 	• • 

than, de xuat ket qua giai quyet; xin3"/ kin 
ye chuyen mon tren moi truong mang 

0,5 giedam viec 

Bulk 4: Trao dei, gop 3i 
Phong KT-KDCLGD SO 
GD&DT 

Trao d6i, gop 3.7ve chuyen mon 72 gi6 lam viec 

Btrac 5: Hoan thien du than 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

TOng hap gop y, hoar' thien du did° ket qua • • 
giai quyet, chuyen lanh dao phOng chuyen 
mon xem xet tren moi twang mang. 

0,5 gio• lam viec 

Buac 6: Phe duyet/Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

1(3"/ sO, chuyen du thao tren pied tru6ng 
• • 

mang den phong, ban chuyen mon Ow 
trach de trinh 

0,5 gio• lam viec 

Btrac 6 (6.1): Trinh phe duyet 
L5nh dao phong KT-KDCLGD, 
SO GD&DT 

Hoan thien du thao ket qua. giai quyet, trinh 
phe duyet 

30 gio• lam viec 

Buo•c 6 (6.2): Trinh phe duyet Lanh dao So• GD&DT Phe duyet, chuyen Van thu ban hanh 7 gio• lam viec 

Buck 7: Ban hanh Van thu Si GD&DT 
Vao so, 147 so, ban hanh, cap nhat ket qua 
giai quyet (cO14 so) tren moi truing mpg 

0,5 gib.  lam viec 

Buck 8: Tra ket qua 
BO ph5n TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh ding tinh 

Thuc hien nh5n ket qua (co 1c3'i so), in ra, 
Bong dau time hien quy trinh lien thong len 
UBND tinh; dong goi he, so giay, chuyen 
ve don vi de luu tra theo quy dinh 

0,5 giO• lam viec 

Tong thoi gian giai quyet TTHC 
160 gio. lam 

viec 
12. Quy trinh Cap,  ban sao van bang, chirng chi tir so goc 
- Thai han giai quyet: 1 ngay lam v*, ke tix ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Quy trinh giai quyet theo phuong thirc "4 tai cho": 

Thu' to cong viec Don yi/ngtrai thtrc hien Ni.ii dung cong viec Tho gian thuv  'i 
hien 
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Buoy 1: Tip nhan Ito so 
BO phan TN&TKQ 	cua 	So.  
GD&DT tai Trung tam Phuc vu 
Hanh chinh cong tinh 

- Kiam tra tinh phap ly cila h6 so, huang 
dan, tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho 
ca nhan/tO chirc 

0,5 gio• lam viec 

Bulk 2: SO hoa ho so 
BO phan HC-TC tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

- SO hOa Ito so, ky so h6 so, chuyen ho' so 
tren moi tru6ng mpg 

0,5 gia lam viec 

Bu6c 3: Nghien dru, tham tra, 
that'll dinh, de xuAt kat qua 

B6 phan TN&TKQ tat Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien ciru, tham tra, tham   dinh 116 so, du 
that), de xuat kat qua giai quyet; xin Y kian 
ve chuyen mon tren moi tru6ng mpg 

0,5 gi6 lam viec 

Bulk 4: Trao doi, g6p Y 
PhOng 	KT-KDCLGD 	So 
GD&DT 

Trao doi, gOp Y ve chuyen mon 1,5 gi6 lam viec 

Btrac 5: Hoan thin du thao 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hop gop Y, hoan thin du thao ket qua 
,4 

giai quyet, chuyen lanh ciao phong chuyen 
mon xem xet tren moi truing mpg. 

0,5 gi6 lam viec 

BtrOc 6: Phe duyet/Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

KY so,  chuyen du than tren moi trtremg 
, 

mpg den phong, ban chuyen mon phu 
track de trinh 

0,5 gi6 lam viec 

Bulk 6 (6.1): Trinh phe duyet 
• 

Lath dao ph6ng KT-KDCLGD, 
, 

So.  GD&DT 
Hoan thin du thao kat qua giai quyet, trinh 
phe duyet 

0,5 gi6 lam viec 

Mx& 6 (6.2): Trinh phe duyet Lanh dao So.  GD&DT Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 0,5 gi6 lam viec 

Btrac 7: Ban hanh Van thu Si GD&DT 
Vao so, 1,4 so, ban hanh, cap nhat kat qua 
giai quyet (co ky so) tren moi tru6ng mpg 

0,5 gi6 lam viec 

Buck 8: Tra kat qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Thuc hian nhan ket qua (co ky so), in ra, 
dOng dau thuc hian quy trinh lien thong len 

, 	• • UBND tinh; dOng goi ho so pay, chuyen 
va don vi de luu tar' theo quy dinh 

0,5 gi6 lam viec 

T4ng thlri gian gill quyk TTHC 8 gib.  lam v* 
13. Quy trinh Chinh sira not dung van bang, chtrng chi 
- Thai han giai quyet: 5 ngay lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. 
- Ouv trinh giai auvet theo ahuon thirc "4 tai ch6": 

Thir tty cong viec Dun viingtroi thirc hi'n Nii dung cong viviec
Thiri gian thtyc 

hien 
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Bulk 1: Tiep nhan ho so 
BO phan TN&TKQ dm SO.  GD&DT 
tai Trung tam Phpc vu Hanh chinh 
cong tinh 

- Kiem tra tinh phap ly dm h6 so, huang 
dan, tiep nhan ho so, gin phieu hen tra cho 
ca nhan/to chirc 

0,5 gib. lam viec 

Bu 	2: SO hOa ho so 
BO phan HC-TC tai Trung tarn Phgc 
vu Hanh chinh cong tinh 

- SO hOa ho so, ky se; 116 so, chuyen WO so 
tren moi truemg mang , 1 gi6 lam viec 

Btrac 3: Nghien cfru, tham 
tra, tham dinh, de xuat ket 
qua 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien dm, tham tra, tham dinh ho‘ so, dg 
, 	;, 	A 	,; 	, 	•,• 	.: 	•,Z thao, de xuat ket qua pal quyet; xin Y hen 

ve chuyen mon tren moi tru6ng mpg 
0,5 gi6 lam viec 

Btrac 4: Trao doi, gop Y Phong KT-KDCLGD So GD&DT Trao doi, gop Si ve chuyen mon 24 gia lam viec 

Bulk 5: Hoan thien dg thao 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phpc vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hop gop Y, hoar' thien du thao ket qua .,. 	,; 
pat quyt, chuyen lan k dao ph6ng chuyen 
mon xem xet tren moi throng mpg. 

0,5 gi6 lam 
viec 

Buck 6: Phe duyet/Trinh phe 
duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phpc vu Hanh chinh cong tinh 

Ky so, chuyen dkr thao tren moi truemg 
mang den pheng, ban chuyen mon php 
trach de trinh 

0,5 gi6 lam viec 

Buac 6 (6.1): Trinh phe 
duyet 

Lanh dao phong KT-KDCLGD, SO.  
GD&DT 

Hoan thien dg than ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 4 gia lam viec 

Book 6 (6.2): Trinh phe 
duyet 

. Lanh dao So GD&DT 
Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 

3 gi6 lam viec 

Buo.c 7: Ban hanh Van thu Si GD&DT Vao so, ky so, ban hanh, cap nhat ket qua 
giai quyet (co lc)",  so) tren moi tru6ng mpg 

0,5 gi6 lam viec 

Buac 8: Tra ket qua 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phpc vu Hanh chinh ding tinh 

Thuc hien nhan ket qua (co ky so), in ra, 
dOng dau thgc hien quy trinh lien thong len 
UBND tinh; dOng goi h6 so giay, chuyen 

,, ve don vi de luu tit theo quy dinh 

0,5 gi6 lam viec 

Tong thei gian giai quyet TTHC 40 gib lam  . 
viec 



QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET 
THAN" QUYEN QUYET DINH CfJA I\  

TIEP NHAN, GIAI QUYET VA' 
(Ban hanh kern theo Quyit dinh so 2446 /Q 

u kjc IV 
CHINH THEO CO CHE MOT CU'A LIEN THONG THUOC 

TICH UBDN TINH THVC HIEN TOAN BO QUY TRINH 
TAI TRUNG TAM PHUC VI; HANH CHiNH CONG 

gay at3thang 9 nam 2021 cita Chu tich UBND tinh Thira Thien Hue) 

PhAn I. DANH MUC QUY TRINH 

STT Ten Quy trinh (Ma TTHC) Quyet dinh ding WO Danh nwc TTHC 

I. Linh vkrc Glick due nghe ngh4 (01 TTHC) 

Quyet dinh so 1852/QD-UBND ngay 28 thang 7 nam 
2021 cua Chu tich UBND tinh ye v* ding bo danh 
miic thii tvc hanh chinh duoc chuan hOa thu9c pham 
vi chirc nang quan lf,  dm So( Gido duc va Dao tao 
tinh Thira Thien Hue 

1 . 
Giai the phan hiti truemg trung cap su pham (theo de nghi 

• • 
ciia to chirc, ca nhan de nghi thanh lap phan hi4i) (1.005087) 

II. Linh vi.rc giao duc dan tOc (02 TTHC) 

2 
Sap nhap, chia, tach truemg pho thong dan t9c not tru 
(1.005079) 

3. 
Giai the truemg phO thong dan t9c not till (theo yeu cau dm 
to 

• 	 • 
chirc, ca nhan de nghi thanh lap truang) (1.005076) 

III. Linh vt.rc giao duc va dao t4o thui)c he thOng giao duc quiic 
dan va co' so.  giao duc khic (01 TTHC) 

4 . 
Sap nhap, chia tach truemg trung hoc pho thong chuyen 
(1.004999) 

IV. Linh vtrc Oa° duc va dao t4o thueic 14 thing giao duc qu'O'c 
dan (01 TTHC) 

5. Xap hang Trung tam gido chic thithng xuyen (1.000729) 
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PhAn II. QUY TRINH NOI BO CU THE 
I. Linh \Arc Giao due nghe nghi4 
1. Quy trinh Giai the phfin hieu truirng trung cap su ph4m (theo de nghi ciia to chtic, ca nhan de nghi thanh 14p phan 

hieu truirng trung cap) 
- Thai hp giai quyet: 20 ngay lam viec, ke to ngay nh4n du ho so theo quy dinh. Trong do: 15 ngay lam viec tai So' Giao dyc 

va Dao too, 05 ngay lam viec tai UBND tinh. 

- Quy trinh giai quyet TTHC theo phuong thirc "4 tai ch6": 

Thir tkr cong viec Dan yi/ngtari thkre hien NOi dung cong viec Thiri gian tht.re 
hien 

I 
Thtrc hien quy trinh tai SO.  

Giao duc ya Dao t?c, 120 giir lam AO 

BuOc 1: Tiep nhan h6 
so 

B8 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra tinh phap 13i cnah6 so, hIrdng an, tier, 
nhan h8 so, gfri phieu hen tra cho ca nhan/t6 chirc 

. 
0,5 gm' lam viec 

Buac 2: So
, 
 Ma Flo 

Bo B 	phan HC-TC tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

- SO hoa ho so, k)% so ha so, chuyen ho so tren moi 
trung mang 1 gi6 lam viec 

Btfac 3: Nghien dm., 
tha -n tra,, 	tham dinh, de 
xuat ket qua 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien ci!1.1, tharn tra, tha'm dinh hos ,  so, du thao, 
de xuat ket qua giai quyet; xin 	kin ve chuyen 
mon tren moi tnrerng mang 

24 gier lam viec 

BuOc 4: Trao d6i, gop Phong TCCB - SO GD&DT Trao dOi, gop )"/ ve chuyen mon 56 gier lam viec 

Btrarc 5: Hoan thien du 
thao 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Tong ho p g6p )"/ 
• • 	' hoan thien du that) ket qua giai  

quyet, chuyen Lanh dao phOng chuyen mon xem 
xet tren moi truOnmang. 

16 giO lam viec 

BuOc 6: 	Phe duyet/ 
Trinh phe duet 

B8 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

1(3",  se, chuyen du thao tren moi twang mang den 
phOng, ban chuyen mon php trach a trinh 0,5 gib lam viec 

Mx& 6 (6.1): 	Trinh 
phe duyet 

Lanh dao phOng TCCB - SO 
GD&DT 

Hoan thien du thao ket qua giai quyet, trinh phe 
duyet 20 giO• lam viec 

BuOc 6 	(6.2): 	Trinh 
phe duyet 

Lanh dao SO GD&DT 
Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 

1 gier lam viec 

Buac 7: Ban hanh Van thu Sa GD&DT 
Vao so, 14 so, ban hanh, cap nhat ket qua giai 
quyet (co IcSi so) tren moi tru8ng mang 0,5 gier lam viec 
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II Thtrc hien quy trinh tai UBND 
tinh 40 giir lam viec 

, 
p nhnhan116 

• Btrac 8: Tie 
so 

B'6 phan TN&TKQ dm VP 
UBND tinh tai Trung tam PV 
Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan h6 so, giri phieu hen tra cho 
 

Si GD&DT va chuyen ho so cho chuyen vien VP 
thv ly 

02 gi6 lam viec 

Btrac 9: Thdm dinh 116 
sa/trinh phe duyet 

Chuyen vien VP UBND tinh 
Xem xet, x6 1j,  ho so, trinh Lanh dvo UBND tinh 
phe duvet 

28 gi6 lam viec 

Buac 10: Phe duyet Lanh dvo VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet 14 vao 116 so 04 gi6 lam viec 
Buck 11:Kiduyet ban 
hanh 

Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gi6 lam viec 

BtrOc 12: Ban hanh B6 phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, dOng dau, 14/ so, chuyen ket qua

02 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

gi6 lam viec 

Btr6c 13: Tra ket qua 
B6 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phvc vv Hanh chinh cong tinh 

Thvc hien nhan ket qua (co 14 s6), in ra, dOng &Au 
thuc hien quy trinh lien thee* len UBND tinh; 
dOng got ho so pay, chuyen ve don vi de luu trir 
theo quy dinh 

0,5 gi6 lam viec 

Tong thiTi gian gill guy& TTHC 160 gilt lam 
viec 

II. Linh vac Giao duc dan tOe 
2. Quy trinh Giai the truirng phO thong dan tOe nOi tra (theo ye'u eau cua to chtic, ca nhan de nghi thanh lap truirng) 
- Tiled hp giai quyL 20 ngay lam viec, Ice to ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong do: 15 ngay lam viec tgi SO' Giao duc 

va Dao tao, 05 ngay lam viec tgi UBND tinh. 
- Quy trinh giai quyet TTHC theo phuong thirc "4 tai chil": 

Thin ttr cong viec Dan viingtrin thtyc hien Nei dung along viec 
Thiri gian thkre 

hien 

I 
Thtyc hien quy trinh tai So.  
Giao duc vä Dao tao 120 gib lam viec  ' 

Btrac 1: Tie 	nhan  
ho so 

6•p B 	phan TN&TKQ dm So.  
GD&DT tai Trung tam Phvc V1.1 

Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra tinh phap ly cita h6 so, huang dan, tiep nhan h6 
so, girl phieu hen tra cho ca nhan/to chdc 

0,5 gi6 lam viec  
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Buck 2: So hoa ho 
so 

138 phan HC-TC tai Trung tam 
Phvc vv hanh chinh con tinh 

SO hoa ho so, 1(3"/ so h6 so, chuyen ho so tren moi truing 
mang 1 giO lam viec 

Bulk 3: Nghien 
dm, tham tra, 
tham  dinh, de 

• 
xua.

•
t 

ket qua 

B8 phan TN&TKQ dm So.  
GD &DT tai Trung tam Phvc vv 
Hanh chinh cong tinh 

Nghien dm, tham tra, tham dinh hoso, du thao, de xuat 
ket qua giai quyet; xin 3"7 kin ve chuyen mon tren moi 
truing mpg 

24 gio.  lam viec 

Buo.c 4: Trao dOi, 
Op 3',  

Phong TCCB So.  GD&DT Trao dOi, Op 3"T ye chuyen mon 56 gio.  lam viec 

Buck 5: Hoan 
thie'n du thao 

B8 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phvc vv Hanh chinh cong tinh 

TOng hop Op 3"7, hoan thin du thao ket qua giai quyet, 
chuyen lanh dao phOng chuyen mon xem xet ten moi 
trueng mang. 

16 giey lam viec  

Buo.c 6: PH 
duyet/Trinh phe 
duyet 

B8 phan TN&TKQ tai Trung tam 
vu Hanh chinh cong tinh 

1(3i so, chuyen du thao tren moi truOng mang den phong, 
ban chuyen mon phv trach de trinh 0,5 gia. lam viec 

Mx& 6 (6.1): 
Trinh phe duyet 

Lanh 	dao phong TCCB, 	So.  
GD&DT 

Hoan tl-On du thao ket qua giai quye't, trinh phe duyet 20 gio.  lam viec 

Bulk 6 (6.2): 
Trinh phe duyet 

Lanh dao So.  GD&DT 
Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 

1 gio lam viec 

Mx& 7: Ban hanh Van thu SO GD&DT 
, 1( Vao so .3"7 s8, ban hanh, cap nhat ket qua giai quyet (co 

k5i.  so) tren moi truing mang 0,5 gio.  lam viec 

II 
Ting hiO quy trinh ti UBND 
tinh 40 gib' lam viec  

•A 	,, Buck 8: Tiep nhan 
118 so 

138 phan TN&TKQ dm VP 
UBND tinh tai Trung tam PV 
Ranh chinh cong tinh 

.A 
Kiem tra, tiep nh'an ho so, giri phieu hen tra cho so.  GD 
va chuyen ho so cho chuyen vien VP thy 1Y7 02 gio lam viec 

Mx& 9: Tham 
dinh ho so/trinh 
phe duyet 

Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xii. 13 ho so, trinh LD UBND tinh phe duye;t. 28 gio.  lam viec 

Buck 10: Phe 
duyet 

Lanh dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duy'e't1(3.7 vao ho so 04 gio.  lam viec 
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Bugc 11: KS,  duyet 
ban hank Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gig lam viec 

Buac 12: Ban 
hank 

136 phan van thu VP UBND tinh 02 
Vao so van ban, (long dau, 1c)"f so, chuyen ket qua cho 
Trung tam PV Ranh chinh cong tinh 

gig lam viec 

Buck 13: Tra ket 
qua 

136 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phtic vu Hanh chinh cong tinh 

Time hien nhan ket qua (co 14 sO) " in ra, thing cl&'u thuc 
• • 	• 	 • 	• 

hien quy trinh lien thong len UBND tinh; thing goi 116 so 
giay, chuyen ve don vi de luu tilt theo quy dinh 

0,5 gig lam viec 

TO'ng thin gian giii quyk TTHC 160 giir lam viec 
3. Quy trinh Sap nh4p, chia, tach trtriing phi!, thong dan tOc not trti 
- Thai han giai quy'et: 20 ngdy lam viec, ke tir ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong cho, 15 ngay lam viec tai Sa Giao duc 

va Dao tao, 05 ngay lam vi"Oc. tai UBND tinh. 
- Ouv trinh giai auvet TTHC theo Dhuon thuc "4 tai cho": 
Thin tkr cong viec Dan viingtriri thkrc hiO NOi dung cong viec Tian gian thkrc hiO 

I Thirc hi0 quy trinh tai Set Giao 
duc va Dao t4o 

120 gia lam viec 

13.rgc 1: Tip nhan 
ho so 

BO phan TN&TKQ tali Trung tam 
Phkic vu Hanh chinh cong tinh 

Kim tra tinh phap l)",  cila ho so, Illremg dan, tip 
nhan 116 so, giii phieu hen tra cho ca. nhan/to 
chirc 

0,5 gig lam viec 

Buck 2: S8 h6a ho 
so 

136 phan HC-TC tai Trung tam 
Phkic vu Hanh chinh cong tinh 

SO h6ah8 sg,14 s6 h6 so, chuyen hO so teen moi 
truong mang , 

1 gig lam viec 

Buac 3: Nghien cdu, 
tham tra, tham dinh, 
de xuat ket qua 

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phkic vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien dru, tham tra, tham dinh ho so, du thao, 
, 	, 	, 	.: 	. 	, 	-; 	, 	, 	,, de xuat ket qua giai quyet; xin y kien ye cnuyen 

mon tren moi truteng mpg 
24 gig lam viec 

Buac 4: Trao dOi, 
Op )", 

PhOng TCCB Si GD&DT Trao dOi, gop )', ye chuyen mon 56 gig lam viec 

Buck 5: Hoan thien 
du tilde, 

136 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phkic vu Hanh chinh cong tinh 

Tong hgp gop y, hoan thien du thao ket qua giai 
quyet, chuyen lanh ciao ph6ng chuyen mon xem 
xet tren moi trugng mang. 

16 gig lam viec 

Bulk 6: Phe 
duyet/Trinh phe 
duyet 

136 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phkic vu Hanh chinh cong tinh 

1()i so', chuyen du thao tren moi trugrig,  mang 
den pheng, ban chuyen mon phy trach de trinh 

0,5 gig lam viec 
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Buac 6 (6.1): Trinh 
phe duyet 

Lanh ciao phong TCCB), 	S6 
GD&DT 

Hoar' thien du thao ket qua giai quyet, trinh phe 
duyet 20 gia lam viec 

Buac 6 (6.2): Trinh 
phe duyet 

Lanh dao S6 GD&DT 
Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 

1 gia lam viec 

Buac 7: Ban hanh Van thu Si GD&DT 
Vao so, k)",  so, ban hanh, cap nhat ket qua giai 
quyet (co Icy so) tren moi truemg mang 0,5 gib.  lam viec 

II 
Thkrc hi0 quy trinh tai UBND 
tinh 40 gib.  lam viec  

Buac 8: Tie 
•
p nhan ho 

, 

sa 

B6 phan TN&TKQ oh VP UBND 
tinh tai Trung tam PV Hanh chinh 
cong tinh 

Kiem tra, Uhl nhan h6 sa, giri phieu hen tra cho  
sa GD va chuyen ho so cho chuyen vien VP thy 
1)",  

02 gia lam viec 

Buac 9: Tham dinh 
hO sa/trinh phe duyet 

Chuyen vien VP UBND tinh Xem xet, xillho sa, trinh LD UBND tinh phe 
duyet 28 gia lam viec 

Bulk 10: Phe duyet Lanh ciao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet k3i vao het sa 04 gia lam viec 
Bulk 11: KST duyet 
ban hanh 

Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gia lam viec 

Buac 12: Ban hanh BO phan van thu VP UBND tinh 
Vao so van ban, dong dau,k3'T so, chuyen ket qua 
cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gia lam viec 

ket qua Buac 13: Tra ket qua 
phan TN&TKQ tai Trung tam 

Phpc vu Hanh chinh cong tinh 

Thuc hien nhan ket qua (co 1(3', s6), in ra, dong 
dau thuc hien quy trinh lien thong len UBND 
 , 

tinh; dong goi h6 sa giay, chuyen ve don vi de 
Itru Pa theo quy dinh 

0,5 gib.  lam viec 

Ping thud gian giai quyk TTHC 160 giir lam viec 
III. Linh vyc Giao duc N/A dao tao thuOc he thOng giao duc quOc din va ca so.  giao duc khic 
4. Quy trinh Sap nh4p, chia tich truirng trung hoc pho thong chuyen 
- Thai hp giai quyet: 25 ngdy lam viec, ke tir ngay nh"P du ho so theo quy dinh. Trong do: 20 ngay lam viec tgi So' Giao duc 

va Dao tao, 05 ngay lam viec tgi UBND tinh. 
- Quy trinh giai quyet TTHC theo phuang thirc "4 tai ch6": 

Thu tv cong viec Dan vi/nguiri thyc hi0 Neil dung cong viec Thlri gian thtrc hiO 

1 Thyc hiO quy trinh tai Ser Giao 
duc va Dan tan 160 gib' lam viec 
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Buac 1: Tiep nhan 116 
so 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Kiem tra tinh phap ly cila ho so, huang clan,  
ti 	nhan 	ho n 
	, . ep nhan 	o so., gut phieu hen tra cho ca 

nhan/t6 chirc 
0,5 gib lam viec 

Bulk 2: SO He ha so 
BO phan HC-TC tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cont tinh 

S6 hOa h6 so, k)% s6 h6 so, chuyen h6 so tren 
'fled truOng mang 

1 
	, 

 gib lam viec . 

Buoy 3: Nghien cIru, 
tha'm tra, tham dinh, de 
xuat ket qua 

13, 	6 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Nghien dm, tham tra, tham dinh h6 so, du 
• , • 	A 	• 	• A , 	x 	A  ket qua thao, de xuat ket qua giai quyet; xm y kien 

v'e chuyen mon tren m6i trueng mpg 
24 gib lam viec 

Buck 4: Trao d6i, gop y Phong TCCB So.  GD&DT Trao d6i, gop y ve chuyen mon 64 gib lam viec 

Buoy 5: Hoan thien du 
thao 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phpc vu Hanh chinh Ong tinh 

Tong hop gOp )%, hoan thien du thao ket qua
.,. 	7, glai quyet, chuyen lanh dao phong chuye^n 

mon xem 
	„ 	„. 	, 

mon xem xet tren moi truang mang. 
24 gib lam viec 

Buoy 6: Phe duyet/Trinh 
phe duyet 

BO phan TN&TKQ tai T rung tam 
Phpc vu Hanh chinh cong tinh 

1(/ so, chuyen du tildes tren moi twang mpg 
 , den phong, ban chuye^n mon php tra'ch de0,5 

trinh 
gib lam viec 

Buac 6 (6.1): Trinh phe 
duyet 

Lanh dao phong TCCB, 	So.  
GD&DT 

Hoar' thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 

20 gib lam viec 

Buck 6 (6.2): Trinh phe 
duyet 

Lanh dao So.  GD&DT 
Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 

, 
5 gib lam viec 

Buck 7: Ban hanh Van thu So.  GD&DT 
Vao so, 14 so, ban hanh, cap nhat ket qua 
giai quyet (co 14 so) tren mai trueng mang 

, 	. 
0,5 gib lam wee 

H 
Thtrc hi0 quy trinh tut UBND 
tinh 

40 giir lam viec 
 

Buck 8: Tiep nhan h6 so 
B6 phan TN&TKQ cila VP UBND 
tinh tai Trung tam PV Hanh chinh 
cong tinh 

Kiem tra, tiep nhan,h6 so, giri phieu hen tra 
cho s6 GD va chuyen ho so cho chuyen vien 
VP thu 1)% 

02 gib lam viec 

Buoy 9: Tham dinh 116 
so/trinh phe duyet 

Chuyen vien VP UBND tinh 
Xem xet, xir 1)% h6 so, trinh LD UBND tinh 
phe duyet 

28 gib lam viec 

Buac 10: Phe duyet La-nil dao VP UBND tinh Kiem tra, phe duyet k)% vao ho so 04 gib lam viec 
Buoy 11: 1()% duyet ban 
hanh 

Lanh dao UBND tinh Phe duyet ket qua TTHC 04 gib lam viec 
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Btrac 12: Ban hanh B6 phan van thu VP UBND tinh 
Vao s6 van ban, 	 chuyen ket s6 long dau, 	, 
qua cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 02 gio lam viec 

131r6c 13: Tra ket qua 
B6 phan TN&TKQ tai Trung tam 
Phuc vu Hanh chinh cong tinh 

Thvc hien nhan ket qua (co 14 so), in ra, 
&rig &au thirc hien quy trinh lien, 	thong len 
UBND tinh; dOng gOi hO so giay, chuyen ve 
don vi de ltru tar'  theo quy dinh 

0,5 gio• lam viec 

Tong thoi gian giii quyet TTHC 200 gib.  lam viec 
IV. Linh ytrc Giao dyc ya dao tao thuec he thing giao duc quiic dan 
5. Quy trinh Xep hang Trung tam giao dyc thuirng xuyen,  
- Thai han giai quyet: 30 ngay lam viec, ke ngay nhan du ho so theo quy dinh. Trong 	25 ngay lam viec tai SO. Giao chic 

va Dao tao, 05 ngay lam viec tai UBND tinh. 
- Quy trinh giai quyet TTHC theo phuang thirc "4 tai cho": 

Thfr to cong AO Dom yi/ngtari thuc hien Nei dung cong viec Thoi gian thip 
hien 

I 
Thkrc,o 

tao  
hien quy trinh tai Sifr Glair) dyc 

ya Da 200 gier lam AO 

Buck 1: Tier, nhan 116 so 
BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc 
vv Hanh chinh cong tinh 

..1. Kim tra tinh phap 13',  citahO so, hverng dan, 
A 	•. 	7. tiep nhan ho so, giri phieu hen tra cho ca 

nhan/to chirc , 	 / 	 N 

0,5 gio• lam 
viec 

Buerc 2: S6 h6a ho so 
B6 phan HC-TC tai Trung tam Phuc vv 
Hanh chinh cong tinh 

SO hoaho so, 	' so ho so, chuyenho so tren  
moi truOng mang 1 gia lam viec 

Buck 3: Nghien dm, • 
than]. tra, tham dinh, de 
xuat ket qua 

136 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc 
vv Hanh chinh cong tinh 

Nghien dm, tham tra, tham dinh h6 so, du 
, 	:, 	.: 	A 	• , • 	A 	• 	- A thao, de xuat ket qua giai quyet; xin 3'7 k i n 

ye chuyen mon tren moi truong mang 
24 gia lam viec 

Btrac 4: Trao d6i, g6p Y Phong GDTX-CN SO GD&DT Trao d6i, gop y v'e chuyen mon 72 0.6 lam viec 

Bulk 5: Hoan thien du 
thao 

B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc 
vv Hanh chinh cong tinh 

Tong hop gOp 3'7, hoan thien do thao ket qua 
— 	A giai quyet, chuyen lanh ciao phOng chuyen 

mon xem xet tren moi truOng_mang. 

40 gier lam viec 

BuOc 6: Phe duyet/Trinh 
phe duyet 

BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc 
vv Hanh chinh ding tinh 

Ky so, chuyen du thao tren moi throng mang 
den n phong, ban chuyen mon phu trach de 
trinh 

0,5 gib. lam viec 
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Buac 6 (6.1): Trinh phe 
duyet 

Lanh 	dao 	ph6ng 	GDTX-CN 	So 
GD&DT 

Hoan thien du thao ket qua giai quyet, trinh 
phe duyet 20 gia lam viec 

Buac 6 (6.2): Trinh phe 
duyet Lanh dao So.  GD&DT Phe duyet, chuyen van thu ban hanh 

r."1"1111114,,,,* 
1 gia lam viec 

Buac 7: Ban hanh Van thu So.  GD&DT 'Vac) So, ky so, ban hanh, cap nhat ket qua 
giai quyet (c614 so) tren m6i truang mang 

. 
0,5 gm' lam viec 

II ThLrc hi0 quy trinh tai UBND tinh 40 giir lam viec 

Buck 8: Tiep nhan 116 so B6 phan TN&TKQ cda VP UBND tinh 
tai  . Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 

- Kiem tra, tiep nhan h6 so, gin phieu hen tra 
cho so'GD va chuyen h6 so cho chuyen vien 
VP thy ly 

02 gia lam viec 

Buac 9: Tham dinh 116 
so/trinh phe duyet Chuyen vien VP UBND tinh - Xem xet, xir lY 116 so, trinh LD UBND tinh 

phe duyet 28 gia lam viec 

Buck 10: Phe duyet Lanh dao VP UBND tinh - Kiem tra, phe duyet ky vao ho so 04 gia lam viec 
Buac 11: Ky duyet ban 
hanh Lanh dao UBND tinh - Phe duyet ket qua TTHC 04 gia lam viec 

Buck 12: Ban hanh B6 phan van thu VP UBND tinh 
- Vao so van ban, thing dau, ky s6, chuyen 
ket qua cho Trung tam PV Hanh chinh ding 
tinh 

02 gia lam viec 

Buac 13: Tra ket qua B6 phan TN&TKQ tai Trung tam Phyc 
vu Hanh chinh ding tinh 

Thyc hien nhan ket qua (co ky s6), in ra, 
dOng ddu thyc hien quy trinh lien thong len 
UBND tinh; clang g6i ho so giay, chuyen ve 
don vi de luu trfr theo quy dinh 

0,5 gia lam viec 

Tiing thoi gian giai quyk TTHC 240 giir lam viec 
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