VAN PHONG CHINHPHU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
B Pic lgp - Ty do - Hanh phic

S0: 242/Qb-VPCP Ha Néi, ngdy 22 théng 3 ndm 2012

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Viin phong Chinh phi

BO TRUGNG, CHU NHIEM VAN PHONG CHINH PHU

Can cff Nghi dinh s& 33/2008/ND-CP ngiy 19 thang 3 nim 2008 cia
Chinh phii quy dinh chire ning, nhiém vy, quyén han va co cau td chirc ciia
Viin phong Chinh phu;

Ciin cir Quyét dinh sb 337/2005/QP-TTg ngay 19 thang 12 nim 2005
ctia Th tuéng Chinh phi ban hanh Quy ché lam vige mfu ctia B, co quan
ngang Bg, co quan thuge Chinh ph;

Cin cir Quyét dinh s 36/QD-VPCP ngay 10 thing 01 nim 2012 cia
B¢ trudng, Chi nhiém Vin Ph{'mg Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhigm
vu, quyén han va co chu to chirc cia cdc Vu, Cuc, don vi thudc Vin
phong Chinh ph;

Xét dé nghi cua Vu tridng Vy Té chite cén b,

QUYET D|NH:

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi didu chinh va dbi twgng ap dyng

1. Quyét dinh ndy quy dinh vé nguyén thc, tréch nhiém, pham vi, mdi
quan hé cong tic va trinh ty gidi quyét cong viéc thube ndi by Vin phong
Chinh phu.

2. Cong chire, cac Vy, Cuc, don vj (sau diy goi tit 1a don vi) thudc Van
phong Chinh pht chiju sy diéu chinh ctia Quy ché 1am viée ny.

Vién chirc thudc Van phéng Chinh phii chap hanh nghiém céc quy dinh
cha Ludt vién chire, cde quy dinh c6 lién quan cta Quy ché ndy va Quy ché
lam viéc chia cdc dom vi sur nghiép.
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Pieu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Van phong Chinh phu fam viéc theo ché d6 thi trudng, két hop véi
ché do chuyén vién. Moi hoat déng clia Vin phong Chinh phi nham d4p vmg
kip thoi yéu ciu hoat déng cta Chinh phi, Thil tuéng Chinh phi va cic thanh
vién Chinh phti.

2. Mbi viée duge giao cho mot don vi, mdt chuyén vién lam dau méi chi
tri theo ddi xir 1y va chiju trach nhiém chinh. Néu céng viéc da giao cho mot
don vi chl tri va mét chuyén vién 1am dau mdi chi tri thi Thu truéng don vi
va chuyén vién d6 phai chiu trach nhiém chinh, don vi va chuyén vién phdi
hop chiu trach nhiém x&r ly cac ndi dung lién quan thudc Iinh vyc chuyén
moén, nghiép vu dugc phan cong.

3. Giai quyét céng viéc theo ding trinh tir, thu tuc, thdi han quy dinh,
trén tinh than cai cach hanh chinh, théo g& khé khin, vuéng mic cho cac B,
nganh, dia phirong va céc td chirc, ¢4 nhan theo quy dinh cta phap luét, Quy
ché 1am viéc cia Chinh phit va Quy ché lam viéc nay.

4. Bao dam sy phdi hop, trao dbi thong tin trong giai quyét cdng viée
. gilra cac chuyén vién trong timg don vi; gilta cac don vi véi nhau va gilra cac
linh dao Vian phong Chinh phil.
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Diéu 3. Ché d¢ lam vige

1. Ché db chuyén vién dugc 4p dung dbi véi cbng tac nghién ctru, tham
muu téng hop, ¢6 tinh chuyén sau vé chuyén moén, nghiép vu. Thu trudng co
quan (l&nh dao Van phong Chinh pht), don vi (1anh dao Vu, Cuc) quan ly,
quyét dinh dtng trach nhiém va thdm quyén; chuyén vién duoc cé ¥ kién doc
1ap v& nbi dung tham muu téng hop thude linh vire chuyén mén, nghiép vu
dugc phén cdng theo doi.

2. Ché db thi truémg 12 ché d6 ma cong chirc phai chip hanh quyét dinh,
su diéu hanh phén céng cong viée, theo doi, dén dc thyc hién nhiém vy ca
thil truéng co quan, don vi theo quy dinh clia phép lut, Quy ché lam vide nay va
cac quy dinh ctia Bo trudng, Cha nhiém Vin phong Chinh phu (sau day goi tét 12
Bo trudmg, Chii nhiém).

3. Céc don vi thudc Van phong Chinh phii ¢6 trach nhiém xay dung céac
quy dinh, quy trinh xir Iy céng viéc chuyén mén cia don vi dé thuc hién day
dui chirc ndng, nhiém vu dugc giao.



Chuong 11
TRACH NHIEM, THAM QUYEN, PHAM VI
GIAI QUYET CONG VIEC, MOI QUAN HE
CONG TAC VA MQT SO VAN PE LIEN QUAN PEN HOAT DONG
CHUNG CUA LANH PAO VAN PHONG CHINH PHU

Pidu 4. Trich nhiém, thim quyén va pham vi gidi quy#ét cong viée
cia B¢ truwéomg, Chii nhi¢m

1. Tréch nhiém, thim quyén

a) Bo truéng, Chi nhiém 14 ngudi dimg diu Vin phong Chinh ph, chju
trach nhiém truéc Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu vé moi mit hoat dong cia
Vin phong Chinh phii theo chirc nang, nhiém vy va quyén han dugc quy dinh
trong Luét t§ chirc Chinh ph, céc vin ban phap luit khac cé lién quan;

b) Truc tiép quan ly, 1dnh dao, diéu hanh hoat ddng cha toan bd co quan
Vin phong Chinh phi va di ngii cdng chirc, vién chirc ciia Vin phong Chinh
phu. Phén céng cong viéc cho cdc Phé Chil nhi€ém Vian phong Chinh pht (sau
day goi tit 12 Phé Chit nhiém); phén cfp, Gy quyén cho thii trudng céc don vi
thudc Vin phong Chinh phu thye hién mét 36 cdng viée cu thé theo quy dinh
ctia phap ludt; chi déng phéi hop véi B, co quan ngang B9, co quan thue
Chinh phi (sau day goi tit 13 c4c B9, nganh), Uy ban nhin dan tinh, thanh
phé truc thude Trung wong (sau diy goi t4t 14 dia phuong), co quan, té chirc
d& xir 1y cdc vén @8 lién quan dén chirc ning, nhiém vy, quyén han cia Vin
phong Chinh phu va cdc vin dé khéc do Chinh phii, Thi tuéng Chinh phi
giao hodc uy quyén;

¢) K céc vin ban thude thdm quyén ciia Bd truéng, Chi nhiém.
2. Pha,lm vi giai quyét cong vise

a) Nhimg céng viéc thudc thdm quyen cia Thanh vién Chinh pht, cia
B6 trudng, Cha nhiém quy dinh tai Lut té chitc Chinh phi, Quy ché lam viée
ctia Chinh phi, cdc vin ban phap luit lién quan va nhilng cdng viéc quy dinh
tai Khoan 1 Diéu nay;

b) Nhitng céng viéc dugc Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi giao hodc
lly quyén.

3. Khi Ph6 Chui nhiém_véng maét thi B trudng, Chi nhiém truc tiép XU
1y hodc phan ¢éng Phé Chu nhiém khéc xir ly cong viéc dd phan céng cho
Phé Chil nhiém do.

chen
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: Piéu 5. Nhiing cong vi§e quan trong ¢in thao luin hodc ldy ¥ kién
cia tip the lanh dao Van phong Chmh phu trlro’c khi B§ trwdmg, Chi
nhiém quyét dinh, bao gom

1. Cac dy thao van ban, d& 4n do Vin i)hong Chinh phi1 cht tri soan thao,

trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu (bao 20m cac vin ban quy pham phap

lujt, ‘cdc bao cdo chi dao; diéu hanh, bao"¢do 16n cia Chinh phu, Tha tuéng
Chinh pht; cac chuong trinh cong tac thang, quy, nim, 6 thang vatoan khoa
cta Chinh phd, Tha tudng Chinh phi).

2. Nhitng vén d& ma Tha tuéng Chmh phu yéu. cdu tap thé lanh dao Vin
phong Chinh phii thao luén dé c6 ¥ kién’ chinh- thuc :

3. T chirc bd mdy ciia Van phong Chinh phu quy hoach va b nhiém,
mién nhiém, ky luat déi véi cong chitc ctia Vin phong Chinh pht tir Phé Vu
truémg, ham cip Vu tr& [én.

4. Nhung vén dé quan trong fién quan dén ché ds, chinh sach d6i vai
cong chire, vién chitc Vin phong Chlnh phu. '

5. Cac du 4n hop tac quoc té cua Van phong Chinh phu.

6. Nhiing van de khac ma Bo truong, Cha nhlem thdy can phai dua ra

“thao ludn hodc da sb cac Phé Chu nhlem dé nghl dua ra tap thé lanh dao Vin
-phong Chinh ph thao fun.

Pidu 6. Trach nhiém va pham vi glal quyet cong viéc cia Phé Chii nhiém

M01 Pho6 Cha nhiém duorc B6 tru‘cng, Chu nhiém phan cong chi dao, xir
ly thudng xuyén cac cong viéc cu thé thudc thAm quyén coa Bo truong, Chu

‘nhiém trong mét s6 linh vyc cong tac cia Vin phong Chinh phi (sau déy goi

tat 14 Pho Chu nhiém theo.ddi linh vuc); theo ddi chi dao mét sb don vi thude
Vin phong Chinh pht. Phé Chit nhiém duoc thay mét B truéng, Chi nhiém
giup Thu tuéng, Phé Thu tuéng x@ ly cdng viée thude linh vuc. chuyén mon
duge phin-cdng va chiu trich nhiém truée phap loat, truee Tha twong, Pho

| -Thi twéng va B§ trudng,. Chi nhiém v& nhimg cong viéc dugc phin cong
,thug)c linh vuc cbng tc do.

Trong pham vi linh vire duge phén cdng theo ddi, Phé Chu nhiém c6 cac
nhiém vy, quyén han sau déy:

1. Chi dao céc don vi thugc Vin phong Chinh pht phéi hop véi céc B9,
co quan xay dung, theo d&i, don ddc viée thuc hién céc chuong trinh cong tac
ctia Chinh phti, Thi tuéng Chinh phii; chu ddng nghién ctru, d8 xuit véi Tha
tudng, Phé Tha tudng céc cong vige'cu thé theo {inh vuc chuyén mén dugc
phén cdng; thudng xuyén nam vimg théng tin ve cac linh vuc duge phan
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cdng, kip thoi xir ly theo tham quyén hodc dé xuét, kién nghi voi B6 trudng,
Cht nhiém tham muy cho Tha tuo'ng, Phé Thu tudng nhing vén d& cin quan

tm chi dao, giai quyét.

2. Sau khi lam viéc véi Thi tudng hogc Phé Thi tudng, Phé Chi nhiém
¢6 trach nhiém bao cao B§ truong, Chti nhiém nhimng ndi dung cong viée
quan trong hodc lién quan dén trach nhiém cta B¢ trudng, Chu nhi¢m; trao
dbi véi Phé Chu nhiém khac vé nhitng céng viéc lién quan dén trach nhiém

ctia Pho Chu nhiém do.

3, Khi xtt ly hé so trinh clia cac don vj chuyén mén, Phé Chi nhi¢m theo
déi Iinh vire kiém tra lai hd so, thi tuc, ndi dung du thao van ban; yéu cau
chuyén VIen 1anh dao don vi bao céo bo sung, trao dbi y kién hodc tham gia y
kién tryc tiép trén hd so xir Iy cong viée truée khi ky phiéu trinh 1anh dao
Chinh phu; th 13 y kién vao 6 danh cho l&nh dao Vin phong Chinh phi. Néu
khéng ghi y kién coi nhur ddng y véi v kién cila chuyén vién trinh.

4. Tryc tiép hop, lam v1¢c véi cic co quan, t§ chirc, dia phuong lién
quan; x{r Iy va ky cong vin, phiéu trinh trinh Thu tuéng, Phé Thu tuong thude
linh vyc dugc phan cong. Trudmg hop vi ly do cong tac khéng truc tiép xir Iy
cong viée chuyén mon dugc phéan cong thi kip thdi bao cédo B truong, Chu
nhiém cir ngudi xir Iy thay cong viée d6. '

5. P& cao trach nhiém c4 nhan, phét huy tri tug¢ cia tép thé, chii déng
phéi hop trong nghién ciru va giai quyét cong viée, bdo dam kip thdi, chinh
x4c va ding phép ludt; khong dé cong viée chdng chéo, tring lip, chim xir Iy
hoéc bo sét.

6. Giai quyét t6t cong viéc thufe linh vuc chuyén mén dugc phén cong;
néu vugt qud thdm quyén phai xin y kién va thyc hién su chi dao cua B¢
trudmg, Chi nhiém. Trudong hgp B¢ truéng, Chu nhiém véng mit tai co quan
(khéng lién lac dugc) nhung cong viéc cua Chmh phu, Thil tuéng Chinh phi
phéi giai quyét gép thi xin y kién chi dao tryc tiép ctia Thu tuéng hodc Phé
Thi tudng Chinh phu theo ddi linh vyc dé thyc hién, sau d6 bao cdo Bo
trrong, Chi nhiém biét.

7. Khi tham gia Héi ddng, Ban Chi dao, t§ chirc twr vén, phdi hop lién
nginh do Thil twéng Chinh phil quyét dinh véi tu cch 13 dai dién ciia Vin
phong Chinh pht thi Phé Chi nhiém phai dinh ky bdo cédo hodc bdo cédo
nhimg céng viéc quan trong véi B trudng, Chil nhiém.

8. Chu ddng va chju trach nhiém chi dao cac don vi lién quan t6 chirc

theo d&i, xir ly, dén dbc, kiém tra B, nganh, dia phuong xiy dung va thyc
hién ding chuong trinh, ké hoach cong tac cia Chinh phty, Thi tudng Chinh



phit va Quy ché lam viéc ctia Chinh phi; tham dy cac phién hop Chinh phu,
cac cudc hop Thuomg trire Chinh phit, cdc cude hop, lam viée ctia Thit tudng,
Pho Thi tuéng véi cic B§, nganh, dia phuong, co quan, té chirc lién quan
theo linh vuc chuyén mén dwgc phén céng hodc khi duge B truong, Chu
nhiém giao dé theo ddi va té chirc thye hién ¥ kién chi dao ctia Tha tudng, cac
Ph6 Thu tuéng; dy hop giao ban cta 1anh dao Vin phong Chinh phd, giao ban
hang tudn cta Van phong Chinh pht va cic cude hop khic khi B¢ trudng,
Chit nhiém yéu ciu.

9. Theo sy Uy nhiém clia B4 truéng, Chi nhiém, Phé Chu nhiém dai dién
cho Vian phong Chinh phi tiép khach nuéc ngoai, du hop voi céc co quan
Dang, Nha nudc, By, nganh, dia phuong, co quan, té chirc vé nhimg vin &
* lién quan dén linh vuc duge phan cdng theo ddi.

10. Tham gia ¥ kién véi B trudng, Cht nhiém vé cong tac to chirc, can
b6 va nhén sy clia cac don vi dugc giao theo dai.

11. Yéu cau Thi trudmg don vi duoc B trudng, Chi nhiém phén cdng
theo dai thay dbi, dleu chinh phan c6ng nhiém vu cho chuyén vién khi cin
thiét & dap tmg y&u ciu cOng viéc.

Piéu 7. Chwong trinh céng tic tuan chia lanh dao Vian phong
Chinh phid

1. Chuong trinh ¢dng tac cua lanh dao Vin phong Chinh phii duge bb tri
phl hop véi yéu cdu va nhim phuc vu tdt chuong trinh cdng tic cua Chinh
phu, Thu tudng Chinh phi. ‘

2. Trén co s& Chuong trinh céng téc clia Chinh pht, Thil tuéng Chinh
pha, Thu ky Bé trudng, Chd nhiém, chuyén vién gitp viée lanh dao Vin
phéng Chinh phu phdi hgp véi Vu Hanh chinh xdy dung chuong trinh cong
téc tudn cta 13nh dao Vin phong Chinh phu.

3. Vu Hanh chinh 13 don vi lam dau méi giup B6 trudmg, Chi nhiém
téng hop, theo d&i thuc hién chuong trinh cdng tic hang tuén cia lanh dao
Vin phong Chinh ph.

Diéu 8. Csc loai cude hop ciia Vin phong Chinh phi

1. Hop lanh dao Van phong Chinh phii hang tuén holic dot xuft khi giai
quyét céng viéc cin thao luan tip thé.

2. Hop giao ban Vin phong Chinh phii hang tuin.
3. Hop so két, tdng két cong téc ctia Van phong Chinh phu.

4. Hop theo chuyén dé.



5. Hop vdi lanh dao cic B, nganh, dia phuong, co quan, t6 chirc lién
quan dén giai quyét cong viée ctia Chinh phu, Thi tuéng Chinh phi giao hodc
Gy quyén.

6. Hop véi lanh dao cac don vi thudc Vian phong Chinh phu.
Piéu 9. TS chire cdc cude hop ciia Viin phong Chinh phii

1. Dinh ky hang tun hodc khi c6 céng viéc dot xuit, linh dao Van
phong Chinh phil hop giao ban, thao luin tap thé, quyét dinh cdc vén d& quan
trong ciia co quan. Vy trudng Vu TS chitc cin b cling tham du; chju trach
nhiém mdi, ghi bién ban, dén déc thuc hién cédc quyét dinh ctia 13nh dao Vin
phong Chinh phau.

2. Dinh ky véo sang thir 6 hang tudn hop giao ban Vin phong Chinh phu.
Thénh phén tham dy, bao gdm: Linh dao Vin phong Chinh phu; Trudng don
vi, Trg ly, Thu ky cia Thi tudéng, cdc Phé Thu tuéng va Thu ky cha
B§ trudng, Chu nhiém, dai dién Vin phong Pang Uy - Cong doan - Doan
Thanh nién, Thu ky Ban Cén sy Dang Chinh phii hodc thanh phén khéc khi
lanh dao Vian phong Chinh phi yéu cau.

Vu Téng hop béo céo ting hop tinh hinh trién khai cdc céng viéce cia
Chinh phi, Thii tuéng Chinh phu. |

Vu Hanh chinh chju trach nhiém méi, bao cédo téng hop tinh hinh thyc
hién v kién chi dao ciia 1inh dao Vin phong Chinh phu; ghi bién ban, trinh B
trudng, Chi nhiém hodc Phé Chil nhiém duge phin cdng chi tri cho y kién
trude khi ban hanh Théng bao két lusn giao ban hang tuan ciia lanh dao Vin
phong Chinh phu.

3. Hang nam, duoc sy ddng ¥ cha Thi tuéng Chinh phi, Vin phong
Chinh pha t4 chic Hoi nghi tng két cong tac nim, dé ra chuong trinh, ké
hoach cong tac trong tdm cuia nam tiép theo. '

Vu T chirc can bd chiu trach nhiém chudn bi ndi dung céc béo céo, tai
lidu ¢6 lién quan, gidy méi phuc vu Hoi nghi. Cuc Quan trj va cdc don vi sy
nghiép ¢6 thu chiu trach nhiém bao dam hdu can, k¥ thudt va phuong ti¢n.

4. Pbi vdi cac cude hop chuyén d8 thi don vi chu tri vé chuyén mon chiju
trach nhiém néi dung, gidy mdi hop va ghi bién ban cude hop, chudn bi vin
ban trién khai theo chi dao ciia 1anh dao Vin phong Chinh phit. Cuc Quan tr
chiu trach nhiém bao dam héu cin, k¥ thuat va phuong tién cho cudc hop.



5. Khi duge Chinh phu, Thi tudng Chinh phu giao hodc ty quyén, lanh
dao Van phong Chinh pha hop véi cac B§, nganh, dia phuong, co quan, t6
chire lién quan dé xir Iy céc vAn d& con 6 y kién khéc nhau truéce khi trinh
Thit tuéng Chinh phu.

Don vi chil tri vé& chuyén mén chiu trich nhiém ndi dung (bao gbm ca
tong hop ¥ kién phét biéu cua lnh dao Vin phong Chinh pht), thanh phén,
gidy moi hop va ghi bién ban cuée hop, chuén bj van ban trién khai theo chi
dao cua ldnh dao Van phong Chinh phd. Cuc Quan tri chiu trach nhiém bao
dam hau cén, k§ thuét va phuong tién cho cudc hop.

6. Theo chi dao clia B9 truéng, Chi nhiém hodc khi c¢6 yéu chu cong
vig¢c thi 1dnh dao Van phong Chinh phu s& hop vé&i cac don vi thude Vin
phong Chinh pht.

Pon vi chii tri v& chuyén mén chiju trich nhiém ndi dung, thinh phan,
gidy mdi hop va ghi bién ban cudc hop, chudn bi vin ban trién khai theo chi
dao cna ladnh dao Van phong Chinh pht. Cuc Quan trji chiu trach nhiém bao
dam hau cin, k¥ thudt va phuong tién cho cudc hop.

Piéu 10. V& tiép khich ciia linh dao Viin phong Chinh phit

1. Vu Quan hé qudc t& 1a dau méi chi tr, phdi hop véi cac don vi cé lién
quan chudn bi ndi dung, thanh phan méi, ghi bién ban cudc tiép khach quéc té
cua lanh dao Vian phong Chinh phi. Cuc Quan tri chiu trach nhiém bao dam
héu can, k¥ thuét va phuong tién cho viéc tiép khach.

2. Céc don vi chuyén nganh I3 diu mdi chu tri, phdi hop véi céc don vi
lién quan chuén bi ndi dung, thanh phén mdi, ghi bién ban cudce tiép khach
clia lanh dao Van phong Chinh pht. Cuc Quan tri chiu trach nhiém bao dam
héu cén, k¥ thuat va phuong tién cho viée tiép khach.

Chwong III .
NHIEM VU, QUYEN HAN VA CHE PQ LAM VIEC
CUA TRUONG PON VI VA PHO TRUONG DON VI
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Pi€u 11. Nhiém vu, quyén han va che d6 lam viéc ciia Trudng don vi

1. Truéng don vi la ngudi ding déu, chiu trach nhiém truéc phép luat,
trude Bo trudmng, Chu nhiém va Phdé Chu nhi€m theo dbi linh vuc v& moi mit
hoat dong ctia don vi theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugce quy dinh tai
Quyét dinh s 36/QD-VPCP ngay 10 thang 01 nam 2012 cia Bd trudng,



Cht nhiém va cic quy dinh khéic cia B trudng, Chi nhiém. Tuy theo didu
kién cbng tac cy thé, Trudng don vi cé thé truc tiép theo d5i mot hoac mot sb
finh vyc cong tic chuyén mén nhung khéng dé anh huéng dén viéc quan ly,
diéu hanh cdng viéc chung cta don vi. :

Khi ving mit tai co quan tir 01 ngdy tr& 1én, Truéng don vi ¢6 trach
nhiém bao cdo B trudng; Chi nhiém va Phé Chu nhiém theo d6i linh vyc;
phéan cong cho mét 1anh dao don vi thay mét phu trach don vi va giai quyét
cac cong viée thudc thdm quyén cia Trudng don vi.

2. Phéi hgp véi Vu Té chic can bd xac dinh co céu tb chizc, nhén su,
~ bién ché, vj tri viéc 1am cia cong chirc, quyét dinh phan céng nhiém vy cho
cdng chic trong don vi phit hop véi ning lyc chuyén mén, trach nhiém r6
ring, khong chdng chéo, tring l3p vé nhiém vu.

3. X4y dung ké hoach cong tac ciia don vi; td chirc trién khai, dén déc va
kiém tra cong chizc thuc hién ké hoach céng tic d6; béo céo dinh ky hodc dot
xudt vé két qua cong tac ciia don vi v6i Bé trudng, Chi nhiém va Phé Chu
nhiém theo ddi linh vuc.

4. Tb chirc thuc hién va quan Iy céng viéc ctia don vi. Phén cong, don
doc chi dao cong chirc thyc hién cac cong viéc theo dung trinh ty, thu tyc,
tién do, bao dam cén ct phap ly, chat lugng; chap hanh nghlem tic sy chi dao
cua cac cap lanh dao; chu dfng phéi hop vdi cac don vi trong co quan dé giai
quyet cOng viéc (quy dinh tai cic didu: 20, 21, 22, 23 Quyét dinh nay). Phén
cong cong chirc tham du céc cudc hop, héi thao trong va ngodi co quan.

5. Quan ly thoi gian lam vie va b tri, phan cong cdéng chitc thyc hlen
t6t chirc nang, nhiém vy, quyén han dugc glao thyc hién nghiém tic ché @6
coéng vy, chdm cong, ndi quy, quy ché lam viéc, bao mat, luu trit hd so cia co
quan. Khi ¢ong chire véng mit, cir cong chirc khic thay thé ¢ bao dam cong
viéc ciia don vi giai quyét lién tuc, ding thoi gian quy dinh.

Khong duge ban hanh cic quy dinh trdi véi quy dinh cia phap luit,
trai voi Quy ché 1am viéc cua Chinh phil, Quy ché lam viéc clia Vin phong
Chinh pht.

6. Dur hop déy du giao ban hang tuln ciia Vin phong Chinh phu (néu

vang mit pha1 bao cdo B tru'orng, Chi nhigm va Gy nhiém cép pho tham dy)
dé bio cdo va tlep nhén cdng viéc dugc phén cong tai cudc hop giao ban; phd
bién ddy @0 v kién két luan ctia B$ trudng, Chil nhiém tai giao ban va phin
céng cdng chirc trong don vi trién khai thyc hién.

7. Khi duge lanh dao Vin phong Chinh phu 1y quyen dai dién cho
Vian phong Chinh phu tham dy cac cudc hop, héi nghi cia B, nganh, dia
phuong chi phét bidu ndi dung dd dugc lanh dao Vian phong Chinh phu
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theo déi linh vuc théng qua; néu.nbi dung chua duge théng qua thi phét biéu
vGi tu cdch nguoi dimg du cta don vi thude Vén phong Chinh pht hodc véi
‘tu cach ca nhén. : :

8. Chudn bj tai liéu (bao gom Béo cao tong h()‘p ¥ kién tham gia cta Vin
phong Chinh phu lién quan dén ndi dung cude hop), tham du cac cugc hop
cctia Chinh'phi," Thil tuéng, Phé Thu tudng: Chinh' phi vé& ndi dung c6 lién
quan’ dén nganh, Iinh vuc cong téc 'cia don vi minh; t chire thyuc hién céc
cdng viéc theo két ludn cta lanh dao Chinh pht tai“cuge hop. Dbi véi dé an
lién quan dén nhiéu nganh, Iinh vye, ‘Trudng‘don vi c6 trach nhiém gitp l&nh
dao Vin phong Chinh phu t6 chirc thao luén, trao. (1‘01 vdi cdc BO, nganh, dia
phuong, co quan, to chizc lién quan de hoan Chll’lh de an.

9. Chlu trach nhlem ra soat lai toan bb 1 so, thu tuc, ndi dung dir thao
van ban, ¢d y kién tham gia va ky phiéu trinh cia Ianh dao don vi. Trudng
don vi c6 thé phan cong céng viée cho cac Pho Truémg don vi giai quyet cdng
viéc theo timg linh vuc cta don vi nhu'ng véan phai chlu trach nhim vé cong

- viéc dd phén c¢ong cho Phé anong don vi.

Khic6 y kién khac véi @& xult cia chuyen vién, Trudng don vi ¢6 trach
nhiém trao dbi cu thé véi chuyén vién trinh. Sau khi trao di ma van khéng

. théng nhét dugc thi. Truéng don vi ghi ¥ kién ctia minh v40.6 danh cho lanh

dao don vi, trinh ldnh dao. Vin phong Chinh phti.. Néu khéng gh1 y kién coi
nhur ddng ¥ v&i y kién clia chuyén vién trinh.

10. T6 chu'c thao luén tép thé, lay ¥ kién cua lanh dao va cap uy don vi
truge khi quyet dinh ho#ic dé nghj len cap cé tham quyén quyét dinh dcn vGi
nhimg vén de quan trong clia don Vi nhu: Chirc nang, nhiém vy, co cdu tb
chue, viée tlep nhén, quy hoach, bé nhiém, mién nhiém, danh gia, khen
thuéng, tbng két, phuong hucmg cong tac, nang hrong trude thoi han, ky luét,
bé tri cong viée cua Trudng don vi, cac Phé Trudng don vi va cong chire
trong dom vi.

11. Tryc tiép giai quyét hodc giao céng chirc trong don vi giai quyét
nhimg céng viéc da phan cdng cho Phé Tru(mg don vj khi Ph6 Trudng don vi
vang mit hodc gilta cac Pho Trudng don vi co y klen khac nhau.’

12. C6 trach nhi¢m huy ddng tri tug, sur dung ndng lyc va kinh nghiém
cua chuyén vién cao cép, chuyén vién gitr ham cdp Vy @8 thue hién c6 chit
lugng va hiéu qué ¢dng tac tham muu, tong hO‘p cua-don vi.

Didu 12. Nhiém vy, quyen han va ché do Iam v1ec ciia Phé Trudng don vi

1. Phé Trudng don vi 1a ngudi’ ‘giip viée' Tru'orng don vi, duge Trudng
dom vi phan cong va Uy nhiém truc tiép quan ly, didu hanh mdt 56 linh vuc
cdng viéc va gilp Tru'ong don vi theo doi cdng viéc cua mot sé cong chir;
truc tiép xir Iy cdng vide ctia mét hoac mot 56 linh vuc cong tac cu the nhu
chuyén vién,

.
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2. Pho Tru'o‘ng don vi phdi chiu trdch nhiém truéc phap luft, trudce
Truéng don vi, Phé Chii nhiém theo d6i linh vyc va B$ trudng, Chi nhiém vé
I1inh virc cbng viéc dugce phén cdng.

3. Péi v6i céc cong viéc ma Phé Truéng don vi truc tiép xit ly véi
tu cach chuyén vién thi Phé Trudng don vi cé trach nhi¢m ky vao 6 cua
chuyén vién trinh; ddng thdi, trinh Trudng don vi ky trinh linh dao Vin
phong Chinh phu.

4. Khi ving mit tai co quan tir 01 ngay lam viéc trd 1€n, c6 trach nhi¢m
bso cdo Trudng don v va ban giao céng viéc néu cén thiét.

Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN VA
CHE PO LAM VIEC CUA CONG CHUC

Diéu 13. Yéu ciu chung d6i véi cong chirc trong x¥r Iy cong viée

1. Thye hién céc quy dinh cta phap luét vé cdng chirc va nhitng quy dinh
khic cua phép lugt lién quan; chép hanh phén cong cong viéc cua ldnh dao;
téng hop ddy du, trung thye, chinh xac hd so, tai liéu trinh lanh dao don vi va
linh dao Vin phong Chinh phii; tudn thit quy trinh tiép nhan, 14p hd so, trinh
ty, thd tyc xt Iy cong viée; chiu trdch nhiém truée B trudng, Chi nhiém,
Ph6 Chu nhiém theo doi linh vyc, Truéng don vi, Phé Trudng don vi trong
thuc hién nhiém vu, quyén han ciia minh,

2. Lam vigc véi tinh thin tin tuy, sdng tao; guong mau vé dao duc, 16i
sdng; tich cye hoc tip dé néng cao trinh d¢ ve chinh trj, chuyén mén, nghiép vy,
ngoai ngit; sin sang hop téc va thing thin gdp v kién xdy dung véi dong nghiép.

3. Nim viing chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap ludt ciia
Nha nude, hiéu biét sau sic tinh hinh thoi sy, thye tién hoat dgng trong linh
vire minh dam nhiém, bam sét ¥ kién chi dao ctia Thi tuéng, Phé Tha tuong,
cua Bd tru'ong, Chti nhiém, Phé Cha nhlem theo dai linh vuc dé xur ly cong
viée dugce giao, béo dam khach quan, ding din, kip thoi.

4. Cha dong trong viéc kién nghi, dé xuét y kién giap ldnh dao Vin
phong Chinh phti tham muwu cho Thi tuéng, Phé Thi tuéng Chinh pht.

5. Tich cuc ph01 hgp cdng tac, trao dbi théng nhét y kién vé cic vén d&
6 lién quan, cung cap thong tin hojic t8 chirc thao luin trong don vi, nhém
cbng tac khi cin thiét trong qué trinh xir Iy cong viée cu thé.

Piéu 14. Nhitng viéc cong chirc khdng dwoe lam

Ngoai viéc thyc hi¢n nghiém céc quy dinh cta Luét can bd, céng chirc
vé nhimg viéc cdng chirc khong dugc lam, cong chirc Van phong Chinh pha
khdng dugc lam nhitng viéc sau day:



1. Thai d6 ctra quyén, hach dich, s4ch nhidu hodc lam cham tré, kéo dai
thoi gian xir Iy cdng viée do cac B, nganh, dia phuwong, co quan, td chirc, ci
nhén trinh trong qua trinh xi ly céng viéc duogc giao.

2.Ch tinh loi dung danh nghia hojc vitri cOng tac dé truc tiép hodic gidn
tiép 1am tu vén, méi gidi dich vy, cung cap thong tin cho céc t chirc, c4 nhén
dudi moi hinh thitc trong qua trinh giai quyét céng viéc duge giao dé phuc vy
cho loi ich ¢4 nhan,

3. Phat ngén, cung cip hosic dé 16 théng tin dang trong qua trinh xt Iy cé
ndi dung chi dao ctia Thu twéng, Phé Thii tuéng, lanh dao Vin phong Chinh
phy, lanh dao don vi ra ngoai co quan, hodic cho ngudi khac khéng c6 trach
nhiém biét; lam mét, lam héng tai liéu, hé so trinh lién quan.

4. Gay phien nhifu cho cdc B6, nganh, dia phuong, co quan, don vi khi
dén lam viéc, phéi hop cdng tac hoac c6 thai d6, hanh vi khac 1am 4nh hudng
dén uy tin cia co quan,

5. Tw y trinh Thd tuéng, Phé Thi tuéng van dé dang trong qua trinh xu
Iy khi chua cé y kién cta 1anh dao Vin phong Chinh pht hoic chua cé v kién
cua Bg, nganh, dia phuong va don vj c6 lién quan trong Van phong Chinh
phtt dbi véi van dé theo quy dinh c4n phai c6 ¥ kién cta co quan, don vi do.

6. Soan thao, ban hanh vin ban c6 néi dung trai hoic khéng dung véi chi
dao ctia 1anh dao Chinh phu, lanh dao Vin phong Chinh phu.

7. Viét don thur hodc nhin tin nic danh dé& khidu nai, t6 c4o, de doa,
khing b6, dua tin khéng dung sir that 1am anh huéng dén tinh mang, stc
khée, uy tin va danh di ctia td chitc, c4 nhan.

8. Ty y xuét canh ra nudc ngoai hodic & lai nude ngoai.
- r A A ki A -
Piéu 15. Trich nhiém, quyén han ctia cong chire

1. Chiu trach nhiém trude phap ludt, truée Phé Trudng don vi duge phéan
cong theo ddi linh vuc, Tréng don vi, Ph6 Chil nhi¢m theo déi linh vuc va
B¢ trudng, Cha nhi¢m vé toan bd ndi dung cdng viée dwogc phan cong; chu
ddng nghién ctru nhitng ndi dung thude nganh, linh vuc dugc phin cong theo
ddi, bao dam ho so trinh lanh dao don vi, lanh dao Vin phong Chinh phu diy
da, trung thye, chinh xdc, ding quy trinh, thu tuc va ding thai han quy dinh
cua phap luat.

2. Theo dbi, nim vimg tinh hinh vé thyc hién céc nhiém vy ctia Chinh
phu, Tha tuéng Chinh phil & cac B, nganh, dia phuong hoic 11nh vuc dugc
phén céng theo d6i dé dinh ky (théng, quy, ndm) hodc d6t xudt bdo cio véi

12



lanh dao don vj, ldnh dao Vin phong Chinh phi, Phé Thi tuéng, Tha tudng
Chinh phi; tdng hop tinh hinh, tham gia xay dung du thdo vin béan theo sy
phén cong cia Trudng don vj va khi duwge B trudéng, Cha nhiém hodc Phé
Chu nhiém giao.

3. Phéi hop véi co quan thudc linh vic duge phin cong trong viéc don
dbc xay dung, té chirc thuc hién hodic d& xut di’éu chinh chuong trinh cong
tac ciia Chinh pht va Thi tuéng Chinh phu. Doi véi dy an lut, phdp 1¢nh
trinh Qudc hdi, Uy ban Thudng vy Quéc héi, cong chirc cac don vi lién quan
c6 trach nhiém theo ddi cac ky hop Quoc hdi, phién hop Uy ban Thuong
vu Qudc hdi, Hoi ddng Dan tdc va céc Uy ban cia Quic héi dé kip thdi béo
cdo voi Thu tuéng Chinh phii, B§ truéng, Chi nhiém vé nhimg ndi dung
thao luan.

4, Kip thoi dé xut véi Truéng don vj va lanh dao Vin phong Chinh phu
de trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phi bi¢n phap xtr ly cu thé viéc stra dbi,
bé sung céc vin ban quy pham phép luit hoic co ché, chinh sich, phip lujt
khong con phu hop voi chi truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sich, phép luat
ctia Nha nuéc, sy chi dao, didu hanh ciia Chinh phii, Thit twéng Chinh phi va
thuc tién thudc linh vire duge phén cdng theo ddi; kién nghi véi lanh dao don
vi va lanh dao Vin phong Chinh phﬁ dé trinh Thi tuc'mg Chinh phi ¢dc bién
phép cu thé trién khai thyc hién y kién chi dao cia Chinh phi, Thu tudng
Chinh phu dbi v4i Bg, nganh, dia phu'ong, giup Bo truorng Chit nhiém doén
dbc Bo, nganh, dga phu'ong tra [ chét vin hojc chuén bi dé Thu tu:ong Chinh
phi tra 10'1 chét vin cia dai bidu Quoc héi, Héi dong Din t6c va cac Uy ban
ctia Qudc héi céc kién nghi cr tri v& nhimg vén dé thudc Bo, nganh, dja
phuong minh dugc phan cong theo doi.

5. Thyc hién ding Quy ché 1am viéc nay va céc quy dinh ciia Vin phong
Chinh pht.

Pidu 16. M6i quan hé cia chuyén vién véi cdc BJ, nganh, dia
phwong

1. Chuyén vién phai thudng xuyén duy tri moi quan hé hop téc, phdi hop
cdng tac chit ché véi B§, nganh, dia phuong dugc phén céng theo déi va dén
dbc cac B, nganh, dia phuong dé thuc hién tét chuong trinh cOng tac cua
Chinh phi, Thi twéng Chinh phit va Quy ché 1am viéc ciia Chinh phu.

2. Trong phéi hop cong tac véi BS, nganh, dia phuong, o quan, tb chirc
li€n quan, chuyén vién dugc:

a) Chii déng ding ky va 1am viéc véi lanh dao B9, nganh, dia phuong vé
cong tic chuyén moén, nghiép vu thuéc pham vi dugc phin cong theo ddi theo
chuong trinh, ké hoach da duoc phé duyét;
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b) Tham dy hop so két, tdng két cdng tac hodc cac cude hop ban cac van
d lién quan dén linh vuc cong viéc duge phén cdng theo dai khi duge B,
nganh, dia phuong moi tham duy;

c) Dé nghi B§, nganh, dia phuong cung cip sé lidu, tai lidu cin thiét dé
thyc hién nhiém vu dugc giao;

d) Tham gia v kién véi B8, nganh, dia phuong trong viéc trién khai thuc
hi¢n cdng viée theo chi dao clia Chinh phu, Thu twong Chinh pha, 13nh dao
Vin phong Chinh phu;

d) Tham gla Ban soan thao hoic Td bién tdp du thdo van ban quy pham
phap luat; cac @& 4n, dy 4n cia B, nganh, dia phuong khi duge Bé trudng,
Chiz nhiém hodc Phé Chti nhiém theo dbi linh vyre phan céng;

e) Tham gia c4c doan cOng tac, khao sét trong nude, ngoai nude do cic
B§, nganh, dia phu’cmg t6 chire khi duoc lanh dao Vin phong Chinh phi déng
y va phai ¢d bdo cao két qua lam viéc sau chuyén di cdng tac,

3. Trong qua trinh thdm tra hd so trinh Chinh phu, Thu tudng Chinh phu
chuyen vién dugc trao dbi y kién véi co quan trinh d& nim thém théng tin,
nhét 13 khi y kién ban diu cta chuyén vién khéc véi y kién clia co quan trinh.

Sau khi trao ddi v kién ma co quan trinh vAn khong théng nhét thi
chuyén vién ghi rd trong Phidu trinh 13 d3 trao ddi véi co quan trinh cac néi
dung, y kién con khéc nhau dé.

Piéu 17. Méi quan hé giira chuYén vién véi Truéng, Phé Trudng
don vi, B¢ trueéng, Chii nhiém va Phé Chi nhiém theo déi linh vire, Thii
tuéng, Phé Thi twéng Chinh phi

1. Chuyén vién phai chju trach nhiém vé chuyén mén dbi véi cac linh
viICc cong téc dugc phan céng, chdp hanh su phén cong, chi dao cua Trudng
don vi,

2. Trong qud trinh thuc hién nhiém vy dwoc phén cdng, chuyén vién
dugc truc tiép bao céo véi Bd trudng, Chh nhiém, Phé Chu nhiém theo doi
linh vuc hodc bao cdo véi Thi tuorng, Phé Tha tuong khi duge Bd trudng,
Chi nhiém hodc Phé Chi nhiém yéu ciu; khi ¢6 v kién khac véi v kién coa
lanh dao don vi trong x ly cbng viéc.

Sau khi bao cdo truc tiép véi Thua tudng, Phé Thi tudng, 13nh dao Vin
phong Chinh phu, chuyén vién cé trach nhiém bdo cdo két qua lam viée véi
l&nh dao don vi.
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3. Co trach nhiém bio cédo két quéa véi B trudmg, Chu nhi¢m hodc Pho
Chil nhiém theo déi linh vye va Trudng don vi hodc Phé Trudng don vi tryc
tiép theo ddi sau khi lam viéc véi lanh dao B§, nganh, dia phuong.

4. Chuyén vién duogc bao luu ¥ kién clia minh, ddng thoi phai tong hop
trung thyc, trinh bay ddy du y kién khac ciia cic cdp lanh dao va v kién cia
B, nganh c6 lién quan khi trinh x 1y cong viéc duge giao va thuc hién
nghiém ¥ kién ctia lanh dao khi di quyét dinh.

Chuyén vién phai chiu trach nhiém truc tiép tru6c phép lut néu y kién
tham muru ciia minh duge cép c6 thdm quyén chip nhan giy hau qua x4u.

5. Chuyén vién dugc tham dyu cac cude hop cia Chinh phi, Tha tudng,
Phé Thu tudng, lanh dao Vin phong Chinh phi, 13nh dao B, nganh, dia
phuong; cac cudc tiép khach nudc ngoai vé vin d& c6 lién quan dén linh vye
minh dugc phan cong theo ddi khi cip c6 thim quyén yéu ciu.

Diéu 18. Ché 3§ l1am viéc ciia Trg Iy, Thr ky ciia Thii twéng, Phé
Thii twéng, The ky ciia B§ trwdng, Chii nhiém

1. Trg Iy, Thu ky Thi tuémg, Phé Thit twéng, Thu ky cia B trudmg,
Chu nhiém tryce tiép nhén nhiém vy va chiju trich nhiém vé két qua cong viéc
trude Tha tudng, Phé Thi tudng va trude B trudng, Chi nhiém.

2. Trg ly, Thu ky Tha twéng, Phé Thu tuéng, Thu ky cia Bé trudng,
Chu nhiém khéng lam thay céng viée thudc trach nhiém cuia chuyén vién céc
don vj thudc Vin phong Chinh phi. Khi xem xét, kiém tra d& 4n do Vin
phong Chinh phi trinh Tha twéng, Phé Thu tuéng hodic cac don vj trinh B
truéng, Chii nhiém néu thiy cin gép ¥ v& ndi dung, thi tuc thi chi déng trao
ddi véi chuyén vién trinh hogic lanh dao don vj duoc phan céng lim diu méi
chi tri trinh. Khi B§ trudng, Chd nhiém, Phé Chia nhiém d8 quyét dinh trinh
Thu tuwéng, Phé Thi tudng thi Tre Iy, Thu ky cua Thu tuéng, Phé Thi tuong
Chinh phu phéi kip thdi trinh, khéng dugc dé chim tré.

3. Khi Thu twéng hofic Phé Thu tuéng yéu cdu Vian phong Chinh phu
hoéc yéu cau Bo trudng, Thu trudng co quan thudce Chinh phi, Chi tich Uy
ban nhéan dén cép tinh giai quyét céng viéc thi Tro ly ho#c Thu ky Thu tudng,
Phé Thi tuéng truyén dat kip thdi chi thi, yéu ciu cia Thi tuéng, cac Phé
Thi: tuéng Chinh phi véi B$ truéng, Chit nhiém, Phé Chu nhiém, 1anh dao
dom vi, chuyén vién trinh theo d&i linh vuc @8 trién khai thuc hién. Truong
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hop cén xit 1 gép thi Tro 1y, Thu ky truyén dat truc tiép dén Thi trudng co
quan ¢6 trach nhiém dé 1§ chirc thuc hién; d&“)ng thoi, bao cédo vdi B trudng,
Chit nhiém, Phé Chu nhiém theo d8i linh vyc hodc théng béo cho 1anh dao
don vi, chuyén vién trinh biét dé theo dai va don déc céc co quan dé t6 chirc
thuc hién.

4. Trg 1y, Thu ky ctia Thu tuéng, Phé Thu tuéng Chinh phi, Thu ky cia
Bd trudng, Chii nhiém duge quyén dé nghi céc don vi, chuyén vién ¢6 lién
quan cung cép thém tai lidu, sb lidu dé phuc vu cong tac.

Diéu 19. Ché d§ lam viée cita chuyén vién gitip viée ciita linh dao
Van phong Chinh phi

1. Theo yéu ciu cong tac, Bo truéng, Chi nhiém, cdc Phoé Cha nhiém ¢
thé dugc bd tri mot hodc mot sé chuyén vién kiém nhiém giap viéc. Chuyén
vién kiém nhiém gitip viéc thudc bién ché, sinh hoat tai cac Vy chuyén ngéanh.
Trudng don vi phin cong cdng viéc phit hop dé chuyén vién c6 didu kién giup
vigc cho 1anh dao Van phong Chinh phd.

2. Ngoai nhiém vy & don vi do Trudng don vi phan ¢éng, chuyén vién
gilp viéc lanh dao Van phong Chinh phl tryc tiép nhan nhiém vu va chiu
trach nhiém vé két qua cong viéc truéc 13nh dao Vin phong Chinh phu.
Chuyén vién gitip viéc lanh dao Vin phong Chinh pht khéong lam thay céng
viéc chuyén mén ctia chuyén vién cdc don vi thude Vin phong Chinh phi.

Chwong A2
PHOI HOQP GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 20. Yéu ciu phdi hep

1. Phéi hop giai quyét cong vide la yéu cdu bt budc trong xur Iy cdng
viéc ctia Van phong Chinh phi, bao gém: Phéi hgp gifta lanh dao Vin phong
Chinh phu; gilta cic don vi trong Van phong Chinh phu; gitta Vin phong
Chinh phi véi cdc BY, nganh, dia phuong; giita cdc chuyén vién trong cing
mot don vi.

2. Viée phéi hop giai quyét cong viéc gifta 1anh dao Van phong Chinh
phu; glu'a lanh dao, chuyen vién don vi chi tri véi 14nh dao, chuyén vién dorn
vi phéi hop giai quyét cong viéc nhdm bao dam thuc hién nhiém vy, quyén
han duoc giao kip thoi, ding thoi gian quy dinh, chinh x4c, dat két qua cao,
tranh chdng chéo va bo sét cong vise
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3. Don vj cha tri 1a don vi lam ddu méi chiu trach nhiém chinh vé toan
bd qua trinh xUr ly cong viéc; ¢6 trach nhiém cung cép day di hd so, tai lidu
lién quan dén viéc thim tra d& 4n d6 cho don vi phéi hop thém tra.

4. Khi cén yeu cdu Bd, co quan | chu tri dé 4n, coéng viéc lam r3 thém noi
dung hogc cung cp thém théng tin vé de dn dé thi don vi phdi hop phai théng
qua don vi dugc phén cong Iam diu méi tong hop dé thurc hién.

5. Pon vi phéi hop 1a don vi tham gia ¥ kién ho#c chiu tréch nhiém déi
v6i cong viée lién quan dén linh vic chuyen moén, nghiép vy clia don vi minh.
Khi xtr Iy va ph01 hop xr ly cong viéc, chuyén vién don vi chi tri va chuyen
vién don v1 phéi hop cin ctr chirc ning, nhiém vu don vi minh phai thé hién
13 v kién vé:

a) Thim quyén giai quyét van ban;

b) Tinh hop hién, hop phép ctia vén dé xir 1y;

c) Mbi lién hé véi y kién chi dao trudc diy vé cliing mot vén d8;
d) D& xut, kién nghj cu th, r8 rang véi lanh dao Chinh phu.
Didu 21. Pham vi phdi hop

Pham vi phéi hgp cong viéc tidp trung vao céc linh vuc cong viéc
sau day:

1. Xay dung, theo d&i, d6n dc, quan 1y, danh gia viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach céng téc ciia Chinh phi, Thi tudng Chinh pha.

2. Theo dbi, tng hop, dénh gi4 tinh hinh thyuc hién Quy ché 1am viéc cia
Chinh phi.

3. Chuén bj, tb chire, phyc vy céc phién hop, hdi nghj cia Chinh ph, cic
cudc hop, chuyén di céng téc cha Thu tudong, Phé Tha tuéng, B§ trudng, Chu
nhiém va Phé Chi nhiém.

4. Tiép nhén, xit ly, xdy dyng dé 4n, du 4n.

5. Xur ly céc dé xu4t, kién nghi, don thu ciia BS, nganh, dia phuong, co
quan, td chirc va cong dén.

6. Kxem tra tinh hinh thyc hién cdc van ban quy pham phép luat thude
thdm quyén ban hanh ciia Thi tuéng Chinh phu, céc y kién ch1 dao cia Thu
tudng Chinh pha,

- 7. Cac van ban quy pham phép lugt do Vin phong Chinh phi chi tri
soan thao; cdc Quy che, quy dinh thudc ndi bd co quan.

8. Cic linh vure cong téc khéc khi cé yéu clu cia cip c6 thdm quyén.
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Piéu 22. Trich nhi¢m phoi hop trong xik Iy cong viéc cia chuyén vién

1. Viéc phbi hop xu ly dé an Jdu an gtua cac dorn vi, g1ua cac chuyén
vién phdi dugc thé hién ddy do” trong hd S0 xu ly cdng viée (bing vin ban
hogc trén mang tin hoc clia Vin phong Chinh pht).

2. Pbi véi d8 4n, du 4n trmh Chmh phu hoac Thu tuéng ‘Chinh phu,
chuyén vién dugce giao lam diu m01 téng hop phai phéi hop chit ché véi
chuyén vién lién quan ngay tir khi tlep nhan hd so.

3. Trudmg donm vj, chuyén vién  cha don vi khi duoc lay y klen phéi: hop
phai tra 1&i ‘béng van ban trong thm han khéng qua 02 ngay lam viéc, ké tir
ngdy nhan dugc hé so; trirdng hop d& 4n phirc tap, cén thoi gian nghién ci,
xtr ly dai hon thi cling khéng qua 03 ngay lam viéc,

4. Chuyén vién don vi duoc phan cong lam dau méi tbng hop phai chju
trach nhiém chinh trong viéc xir Iy va trinh dé an, tong hop céc ¥ kién va dé
xut y kién ciia minh véi lanh dao don vi dé béo cdo.Bo treong, Chi nhiém
hoéc Phé Chu nhiém theo doi-linh vyc; chuyén vién don vi phéi hop phai chiu
trach nhiém vé nhung ¥ kién tham gia clia minh theo quy dinh tai Khoén 5
biéu 20 Quyét dinh nay.

.rﬂ

5. Trong qud trinh thim tra, xu ly de 4n, khi phat hién c6 ndi dung chua
phu hop véi cha truong, du’ong 161 cua Dang, chinh sach, phéap lujt.ctua Nha
nudc, chuyén vién phai thé hién trong phiéu trinh hodc lam thanh van ban
riéng dé bao cdo lanh dao Vin phong Chinh phu

6. Chuyén vién don vi chu tri, X Iy dé én phal ton trong va tong hop day
du, nghién ciu k§ y kién tham gia'cua chuyén vién céc don vi phéi hop, néu
chua thong nhét phai trao dbi lai. Trong tru'ong hop chuyén vién don vi phéi
hop van gilt nguyén y k1en thi chuyén vién va lanh dao don vi chu tri phai
tong hop day du, béo céo trung thue y kién cta chuyen vién don vi phdi hop
va y kién cua minh dé Bo trudng, Cht nhiém hodc Pho Chtt nhiém xem xét,
quyét dinh.

Didu 23. Phéi hop va trach nhlem glal quyét cdng viée thude ngi bo
Vin phong Chinh phi :

1. Céc don vi c6 trach nhiém phéi hop giai quyét cong viée thude néi bo
cua Vian phong Chinh phu ¢6 hiéu qua, kip thoi, theo dung quy dinh phap luit
va quy dinh cua B truong, Chu nhiém.

2. Vu Té chitc cdn bd, Vu Tai vy, Cuc Quan tri, Cyc Hanh chinh - Quan
tej II, Trung tdm Tin hoc ¢é trach nhiém:

. a) Trong pham vi 07 ngay lam viéc pha1 giai quyet xong kién nghi, dé
xudt cua cac don vi lién quan trong Van phong Chinh ph;

18




b) Trudng hop cdng viée phic tap, con vudng méic ma sau 07 ngay lam
viéc chua g1a1 quyét dugc th1 cd trach nhiém béo cdo voi lanh dao Van hong
Chinh phu va thong bao d cac don vi, ca nhén c6 kién nghi, d& xuit biét tinh
hinh giai quyét céng vide,

3. Déi véi cac don vi sy nghiép

a) Trong pham vi 07 ngay lam viéc phai giai quyét xong hodc c6 vin ban
tra 101 kién nghj, d& xuét cta cac don vi khac khi ¢é cong viée lién guan dén
nhiém vu dugc 1dnh dao Van phong Chinh pht giao;

b) Truomg hop cong vige phirc tap, con co vudng méc ma sau 07 ngdy
lam viéc chua giai quyet dugc thi ¢6 trach nhiém bdo cdo véi lanh dao Vin
phong Chinh phu biét va thong béo cho don vi sy nghiép co lién quan biét dé
ctng phéi hop giai quyét.

Chwong VI
CHE PO PI CONG TAC

Didu 24, Ké hoach di cdng tic

1. Céng chirc dugc tao didu kién di 1am viée véi cdc B, nganh, dia
phuong, di cong téc nudc ngoai dé thye hién tét nhiém vu duge giao; di lam
viéc vdi B, nganh, dia phuong phai theo chuong trinh, ké hoach va dugc Bd
trudng, Cha nhiém hodc Phé Chi nhiém theo ddi linh vuc phé duyét.

2. Can cr vao chuong trinh, ké hoach cong tac hang nam, 6 thang, quy,
lanh dao don vi co trach nhiém x4y dung ké hoach di cdng tac trong nudc va
nudc ngoai (trir ke hoach dl cdng tac nudc ngoai do Vu T6 chire cdn bd chiu
trach nhiém lam diu mbi tdng ho‘p) trinh B§ tru'ong, Chti nhigém xem xét, phe
duyét; ké hoach cdng téc bao gdm: N&i dung 1am viéc, thanh phin, thoi gla.n
dia diém va phuong tién di lai.

3. Pbi véi nhiing nhiém vu dot xudt, viéc di cong téc ciia cong chirc do
clp c6 thim quyén quyet dinh.

Pidu 25, ThAm quyén quyét dinh di cong tic

1. B6 truémg, Chit nhiém quyét dinh viéc di cong tic trong nudc va nude
ngodi cda Pho Chu nhiém, Trué‘ng don vi; di cOng tac nudc ngoéi cia Phé
Truong don vi va cong chirc, vién chirc va ngudi lao dfng cda Vian phong
Chinh phu, k& ca céc don vi su nghiép.

2. Phé Chi nhiém theo dbi linh vyc quyet dinh viéc dl cong tac trong
nuge cua Pho Trudng don vi va cdng chirc cac don vi truc tiép phu trach; cO0 y
kién @& Bo trudng, Chu nhiém quyét dinh viée di cong tac nudc ngoai cia
Trudng, Pho Trudng don vi va cdng chirc don vi duge phan cong theo doi.
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Déi véi don vi tuong duong cép Téng cuc, sau khi duge Phé Chi nhiém
thee doi linh vuc phé duyét ké hoach, chuong trinh cong tac, Trudng don vi
quyét dinh di cong tac ciia Pho Trudng don vi va cdng chire trong don vi.

3. Truéng don vi phén cong céng chirc trong don vi di cOng tac theo
chwong trinh, ké hoach dd dugc lanh dao Van phong Chinh pht phé duyét.
Cong chirc di cong tdc trong nuéc bing phuong tién may bay phai dugc lanh
dao Van phong Chinh phit ddng ¥ (trir Phé Vu trudng va cbng chie c6 hé sb
tuong tir 6,1 trdr 18n).

Pbi véi don vi tuong duong cép Téng cuc, sau khi dugc Phé Cha nhiém
theo d&i linh vyc phé duyét ké hoach, chuong trinh ¢6ng tac, Trudng don vi
quyét dinh va chiu trach nhiém vé phuong tién di cdng tic cia cong chic
trong don vi.

Diéu 26. Trich nhiém ciia Truéng don vi

1. Théng qua chuong trinh, ké hoach di cOng tdc trong nude clia cdng
chie thuge don vi, trinh B§ truéng, Cht nhiém hoic Phé Chu nhiém theo doi
Iinh vie xem xét, quyét dinh.

2. Cir cOng chiie di cdng tac dé trinh cép ¢6 thdm quyén quyét dinh.

Diéu 27. Trich nhiém ciia Vu T chire cin bd, Cuc Quan tri, Vu Tai
vu, Vu Hanh chinh, Cuc Hanh chinh - Quan tri II

‘1. Vu T chitc can bd 1am ddu méi chu tri, phéi hop véi Trudmg don vi
co lién quan dé xuét trinh B truedong, Chi nhiém xem xét, quyét dinh viéc
cong chice di cong tic nuwde ngoai hodc tham gia cac Ban soan thao, T4 bién
tap, T cdng tc lién nganh.

2. Vu Hanh chinh, Cuc Hanh chinh - Quan trj IT ¢6 trach nhiém clp va
xac nhén gidy di dudng, gidy giéi thidu di cong tic cho lanh dao cac don viva
cdng chire theo quy dinh cia co quan.

3. Cuc Quan tri, Vu Tai vy, Cyc Hanh chinh - Quan tri II ¢6 trach nhiém
bao dam phuong tign, vét chat va kinh phi theo quy dinh hién hanh d& lanh
dao cdc don vi va cong chirc di cong téc.

Didu 28. Trich nhi¢m cia cong chirc di cong tac

1. Céng chirc di cong tac phai dugc sy dong y cla cép c6 thim quyén
theo quy dinh tai Didu 25 Quyét dinh nay. Trude khi di cong tac phai c¢6
chuong trinh, ké hoach bao céo Trudng don vi, Phé Truéng don vi phu trach
phé duyét (trir trudmg hop di cong téc dot xuét theo yéu cau cua Bj trudng,
Chu nhiém hodc Phé Chi nhiém theo dai Iinh vuce).
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2. Cong chirc c6 trach nhiém ban giao diy du cong viéc dang dugc phin
cdng theo d6i cho ngudi duge cir ddm nhiém thay cong viée clia minh trong
thoi gian di cong tac.

3. Cong chirc phai thuc hién dang quy dinh tai Quy ché 1am viéc nay,
chip hanh ding quy dinh cia co quan, dia phong noi dén céng tac, lam viéc
hofc phép Iuét clia nuéc sé tai trong thoi gian di cong tic nudc ngoai.

4. Néu di cdng tdc nude ngodi, chim nhét trong thdi gian 03 ngay lam
vide sau khi két thuc chuyén cong tac cdng chirc c6 trach nhiém bao cdo két
qua cdng tac véi B truéng, Chu nhiém va Phé Chi nhiém theo dbi linh vuc
(trir di thap ting lanh dao Chinh phi); dong giri béo cdo két qua céng tic va
ndp hé chiéu céng vu cho Vy Té chirc can bé quan ly.

Trucmg hop di cong tdc & nuéc ngoai bing ngudn kinh phi cta co quan,
chim nhét sau chuyén di cong tac 05 ngdy lam viéc cbng chixc ¢6 trach nhiém
quyét toan véi Cuc Quan tri.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Hi¢u lyc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky; thay thé Quyét
dmh s6 45/QD-VPCP ngay 19 thang 01 ndm 2009 cta B trudng, Chu nhiém
vé ban hanh Quy ché lam viéc ciia Vin phong Chinh phi.

2. Béi bé cac quy dinh trudc ddy trai véi Quyét dinh nay.
Diéu 30. Trach nhiém thi hanh

1. Cac Phé Chit nhiém Vin phong Chinh phi, cac Vu truéng, Cuc
trudng, Trudng cac don vi truc thude, cac Trg Iy, Thu ky Thu tuéng, Phé Thu
twong Chinh phu va cong chire clia Vin phong Chinh phu chiu trach nhiém thi
hanh Quyét djnh nay.

2. Cdng chirc trong khi thi hanh ¢éng vu, néu thiéu trach nhiém hoic cé
hanh vi 1am tréi Quy ché nay thi tiiy theo mirc d¢ vi pham phai b kiém didm
trdch nhi¢m va xir ly theo quy dinh clia phap lut.

3. Céc don vi sy nghiép thudc Vin phong Chinh pht trén co sé cdc quy

dinh ctia phép ludt, cdc quy dinh ciia Quy ché nay ban hanh Quy ché lam viée
cta don vi, bao dam phii hgp tinh chat va dic thu hoat ddng ciia don vi.
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- Tha tu'cmg, ¢4cPho Thii twémg CP (de b/c),

4. Vu Tb chirc can bg chit tri, phdi hop véi cac don vi lién quan dén ddc,
kiém tra viéc thuc hién va kip thoi kién nghj véi B6 truéng, Chi nhiém vé
viéc sira ddi, bd sung khi ¢6 su chdng chéo vé thém quyén xu ly c¢ong viéce
gifta cdc Pho Chu nhiém, giita cdc don vi va nhitng vén dé méi phat sinh chua
dugc quy dinh cho don vi nao xur 1y./. :

Noi nhin:

- BTCN, cac PCN, cac Vu, Cue, don vj trire thude;
- Trg 1y TTg va Thu ky cac PTT Chinh pht; .. .
- Vin phong Dang &ty, Cong doan, Poan Thanh men
- Luu: Vin thu, TCCB (5b)xu 40

Vii Dive Pam






