BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CUC THUE Poe lap - Ty do - Hanh phuc
S6: L45 /QD-TCT Ha Néi, ngay 30 thang 3 ndm 2023
QUYET DPINH

Vé viéc ban hanh Ndi quy bdo vé bi mét nhi nuwée nganh Thué

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE
Can ctr Ludt Bdo vé bi mdt nha nuwée ngay 15 thang 11 nam 2018;

Cdn cw Nghi dinh 5O 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi 1iét thi hanh mot s6 s dicu cuia Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc;

Can cir Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bé Cong an vé viée
ban hanh biéu mdu si dung trong cong tdc bao vé bi mdt nha nudce:

Can cu Quyét dinh 56 41/2018/0P- TTg ngay 25/9/2018 cua Thu tuong Chinh

phu quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyvén han va co cau t6 chire cua Tong cuc
Thué truc thude B Tai chmh

Can cu Quyet dinh s6 15/2021/9D-TTg ngay 30/3/2021 cua Thu tuong Chinh
phu sira doi, b6 sung khodan 1 diéu 3 Quyét dinh s6 s 41/2018/0D-TTg.

Can cw Quyet dinh s6 1500/0D-BTC ngay 01/10/2020 cua Bg Tai chinh ban
hanh Quy ché bao vé bi mdt nha nude cua B Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Chanh Vén phong Tong cue Thué,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay N&i quy bao vé bi mat nha nuéde
nganh Thué.

Piéu 2. Quyét dinh niy cé hi¢u luc thi hanh tr ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 636/QD-TCT ngay 25/4/2017 vé viée ban hanh quy ché bao vé bi mat nha nudc
nganh Thué. Chanh Vin phong Téng cuc Thué, Thu truong cac don vi thude, truc
thude co quan Téng cuc Thué, Cuc Trudng Cuc Thué cac tinh, thanh phé truc
thudc trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.@en—""

Noi nhin: Q. TONG CUC TRUONG
- Nhu Biéu 2; -

- Vian phong BTC (dé blc),

- Lanh dao TCT;

- Cac Cuc/Vu/don vi;

- Cuc Thué cdc tinh TP truc thude TW;
- Luu: VT, VP (HC). 5,?




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

NOI QUY
Bao ve bi mit nha nuoc nganh Thue

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Néi quy nay quy dinh vé viée xac dinh bi mat nha nudc va dé mat cua bi mat
nha nudc; sao, chup; thong ké, luu gilr, bao quan; vén chuyén, ~giao, nhan; mang ra
khéi noi luu gilt; cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc; t6 chire hoi nghi, hoi
thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nudc; diéu chinh d6 mat; giai mét; tiéu huy
tai liéu, vét chita bi mat nha nudec; biéu mau st dung trong céng tdc bao vé bi mat
nha nude; ché d6 théng tin, bdo cdo trong cdng tac bao vé bi mat nha nude cua
nganh Thué va cac ndi dung c6 lién quan khac.

2. Noi quy nay ap dung ddi véi cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan trong
nganh Thué (bao gdm ca td chite co sé& dang va to chirc khac)

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong ndi quy nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Bi mt nha nude” la thong tin ¢6 ndi dung quan trong do nguoi ding dau co
quan, don vi c6 thadm quyén xac dinh cén cir vao quy dinh cua Luat Bao v€ bi mit

nha nuéc, chua cong khai, néu bi 15, bi mét c6 thé gy nguy hai dén 1oi ich qubc
gia, dan tdc, co quan, don vi.

Hinh thirc chita bi mat nha nuéce bao gdm tai liéu, vit, dia diém, 161 noi, hoat
dong hoac cac dang khac.

2. “Bao v¢ bi mat nha nudc” la viéc co quan, don vi, ca nhan st dung luc
lrgng, phuong tién, bién phap dé phong, chong xam pham bi mét nha nudec.

3. “L& bi mat nha nudc” 1a truong hop nguoi khong céd trach nhiém biét duoc
bi mat nha nuoc.

4. “MAt bi mat nha nuoc” 13 trudng hop tai liéu, vat chira bi mét nha nuée
khong con thude su quan ly cua co quan, don vi, ca nhan cé trdch nhiém quan ly.

Didu 3. Nguyén tiic bao vé bi mat nha nude

Céng tac bao vé bi mét nha nudc cua nganh Thué duge thuc hién théng nhét
theo cac nodi dung quy dinh tai ndi quy nay va dam bao theo cac nguyén téc, quy
dinh c¢ha phap luét vé bao vé bi méat nha nude.



Dieu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; lam sai léch, hu héng, mat
tai liéu, vat chira bi méat nha nudec.
2. Thu thap, trao déi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat;

sao, chup, luu gifi, vin chuyén, giao, nhin, thu hoi, tiéu huy tai lidu, vit chira bi
mét nha nudc trai phap luét.

3. Mang tai liéu, vat chira bi mét nha nudc ra khoi noi luu gilt trét phap luét.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nudc, sir dung bi mét nha nudc
dé thuc hién, che gidu hanh vi vi pham phap luit, xam pham quyén va loi ich hop
phéap hodc can tré hoat déng cua co quan, don vi, ¢4 nhén.

5. Soan thao, Iuu gilt tai liéu ¢6 chira ndi dung bi mét nha nudc trén may tinh
hoac thiét bi khéc da két ndi hodc dang két nbi voi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, tru truong hop luu gitr bi mit nha nudc theo quy dinh cia phap
luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién théng tin, vién théng trai véi
quy dinh ctia phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao, luu
gitr, trao déi bi mét nha nude khi chua loai bé bi mét nha nudc.

8. Str dung thiét bi ¢é tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong hoi
nghi, hdi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nuwée dudi moi hinh thirc khi chua
dugc nguoi c6 tham quyén cho phép.

9. Dang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai chung,
mang Internet, mang may tinh va mang vién théng.

Chuong I
QUY PINH CU THE

Picu 5. Xac dinh bi mat nha nude va do mit caa bi mat nha nuée

1. Nguoi dimg diu co quan, don vi ban hanh, phat hanh tai liéu hodc tao ra vt
chira bi mit nha nudce ¢6 trach nhiém xdc dinh bi mét nha nudc, dé mat, pham vi
luvu hanh, duoc phép hodc khong duge phép sao, chup tai liéu, vat chira bi méit nha
nudce. Truong hop st dung bi mat nha nude coa don vi, t& churc khac thi phai xac
dinh dé mit tuong Gng. Truong hop théng tin trong cung mot tai liéu, vat chira bi
mat nha nudce thudc danh muc bi méat nha nuéc ¢d dé mat khac nhau thi xéc dinh
theo do mét cao nhét.

2. Viéc xac dinh bi méit nha nudce va d6 mét ctia bi mat nha nudc phai can cu
vao Danh muc bi méit nha nudce thudc cac nganh, linh vuc da duge Thu tudng
Chinh phu ban hanh dé xac dinh bi mit nha nuwde va dé mat ctia bi mat nha nuée va
quy dinh cua Luat Bao v€ bf mat nha nudc.



3. Trinh tu, thu tuc xac dinh bi médt nha nudc¢ va dd mat caa bi mat nha nudc:

a) Nguoi soan thao, tao ra théng tin thudc danh muc bi mét nha nude phai dé
xuét ngudi dung dau co quan, td chie xac dinh bi mat nha nudce, dé6 mat cua bi mat
nha nude, noi nhan, s6 luong ban phat hanh, duoc phép hoac khéng dugce phép sao,
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce tai To trinh, Phiéu trinh duyét ky van ban
hodc vin ban xéc dinh d6 mat ctia vat, dia diém, 1d1 noi, hoat déng chira bi mat nha
nudce va cd trach nhiém bao vé ndi dung bi mét nha nude trong qué trinh soan théao,
tao ra. Tai liéu bi mat nha nuée phai thé hién noi nhan, sé lugng ban phat hanh, tén
nguoi soan thao, duge phép hodc khong duge phép sao, chup & muc noi nhin cua
tai liéu.

b) Tai liéu bi mat nha nuéc phai thé hién tén nguoi soan thao, sb luong ban
phat hanh, dugc phép hodc khéng dugc phép sao, chup & muc “Nei nhin” cua tai
liéu, cu thé:

Nvoinhin:

- Luu: VT, PBon vi soan thao (Ho tén ngudi soan thao, s lrgng ban phat hanh);

Buge phép sao, chup/Khong duge phép sao, chup.

¢) Khong in san chir chi mac d6 mat trén To trinh, Phiéu trinh, ban thio tai
liéu chira bi mat nha nudc.

d) Truong hop vdn ban dién tu, ngudi soan thao phai tao dau chi d6 mat trén
vin ban sau khi dugc ngudi ¢é thdm quyén xéc dinh bi mat nha nudc va dé mat
cua bi mat nha nudc; van ban dién tir khi in ra phai dong dau d6é mét theo quy dinh.

d) Thu trudng co quan, don vi xac dinh bi mat nha nude, dé mat, pham vi luu
hanh, dugc phép hoac khéng dugc phép sao, chup tai liéu, vat chira bi méat nha
nudc.

- Trudmg hop st dung bi mat nha nude ciia co quan, td chitc khac phai xac dinh
dd mat tuong ung;

- Truong hop théng tin trong cung mot tai liéu, vat chira bt mat nha nudce thudc
danh muc bi mat nha nudc ¢6 dé mat khac nhau thi xac dinh theo dé mat cao nhat.

e) T4t ca cac ban nhap, du thao van ban ¢ ndi dung bi mat nha nudc phai dugc
quan ly chat ché ngay tir khi soan thao va phai huy bo ngay sau khi vin ban di
duoc duyét ky, ban hanh chinh thirc. Dy thdo vin ban chira néi dung bi mat nha
nude khi chua duge ngudi ¢é thim quyén quyét dinh do mat va ky ban hanh thi
khéng dong d4u chi d6 mat trén du thao van ban. Khi giri du théo phai ¢6 van ban
y€u cau noi nhan c¢6 trach nhiém bao vé néi dung dy thao, bao dam khong dé xay
ra 16, mét bi mat nha nudc.

g) Nguoi tiép nhén théng tin thudc danh muc bi mat nha nudc, nhung chura
dugc xac dinh la bi mat nha nudc phai bdo cao ngudi dung dau co quan, don vi va
chuyén dén don vi ¢ chic ning xur ly. Nguoi dugc giao xir 1y phai c6 vin ban dé
Xuat nguoi dung dau co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc, d§ mat cua bi méat nha
nude, noi nhin, sd luong ban phat hanh, dugc phép hoac khong duge phép sao, chup
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tai liéu, vat chira bi mat nha nudc. Thong tin tiép nhan phat duge bao vé trong qua
trinh tiép nhan va xu ly.

4. PO mat cua bi mat nha nude duoc xac dinh theo diu chi do mat, van ban xéc
dinh dd mat hoac hinh thirc khac pha hop vai hinh thde chira bi mat nha nude do Bo
Coéng an quy dinh.

Diéu 6. Cap s0, luu hanh tai li¢u mit

1. S va thoi gian ban hanh vin ban cap theo thir ty va trinh ty thoi gian ban
hanh vin ban cuia co quan, don vi trong nam (bt dau lién tiép tir s6 01 ngay 01
thang 01 va két thuc vao ngay 31 thang 12) thuc hién trén 01 S6 diang ky bi mat
nha nude di bao gdm cac d6 mat.

2. Luu hanh tai liéu chira bi mét nha nudc

a) Nguoi soan thao khi luu hanh van ban chia bi mit nha nudc kem theo
“Phiéu xac dinh d6 mat cua tai liéu chira bi méit nha nuéce” (Mau s6 01) dé Vian thu
co quan, don vi ¢ can cir dong dau dé mat va luu kém ban goc.

b) Péi véi ban phat hanh dén cac co quan, don vi, td chite, ca nhén, van thu co
quan, don vi thuc hién déng dau “BAN SO:...” & phia trén bén trai trang dau cia
tai lidu. Van ban bi mat nha nudc da duoc ngucn co tham quyen ky (ké ca ban luu
tai van thu va ban luu tal don vi soan thao) déu pha1 déng dau “BAN SO:...” theo
thir tu tir 01 dén ban cudi cung dé quan ly s luong tai liéu mat da ky, ban hanh

c¢) Ngudi soan thao tai liéu chira bi médt nha nudc xac dinh tha ty co quan, don
vi, t& chitc, ca nhan nhén tai liéu trong Phiéu dé xuét do mat va noi nhén cia vin
ban. Van thu thue hién dong ddu “BAN SO”:...” va dién vao déu “BAN SO” ” dé
phat hanh khi dang ky vao “Sé chuyén giao bi mat nha nudc" phai ghi Ban sé tuO’ng
ung (trong ngodc don) ngay sau té€n don vi hodc ngudi nhan tai li€u chira bi méat nha
nude; khi dang ky vao “S6 dang ky bi mét nha nude di” phai ghi ban s6 twong Ung tai
cot ghi chu.

d) Tai liéu mét giri di khéng duogc giri chung bi voi tai liéu thuong, dé trong bi
riéng va dong ddu doé mat. Gidy lam bi phai 1 loai gidy dai, khé thAm nudc, khong
phin thdu qua diroc, hd dén phai dinh, khé boc. Truong hop tai liéu mat duoc giri qua
duong buu dién phai bang hinh thirc bao dam.

Diéu 7. Sao, chup tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudce 1a viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo dung
noi dung ban goc hodc ban chinh cua tai liéu. Chup tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce la viée ghi lai bang hinh anh tai liéu, vét chira bi mat nha nudc.

Hinh thiic sao tai liéu bi mat nha nude gdbm: Sao y ban chinh, sao luc va trich sao.
2. Tham quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha nude:

a) Thé"im quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mat nha nude d6 Tuyét
mat: Tong cuc truong.



b) Tham quyén cho phép sao, chup tai lidu, vat chira bi mét nha nuée do Ti
mat bao gdém:

- Nhitng nguoi quy dinh tai diém a khoan nay;

- Nguoi dimg dau Cuc, Vu va tuong duong thudc Tong cuc va tuong duong
(Chanh Van phong, Thu truong cac Cuc/Vu/don vi, Cuc trudng Cuc Thué tinh
thanh pho)

¢) Tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vét chira bi mat nha nuéc do Mat
bao gém:

- Nhitng ngudi quy dinh tai diém b diéu nay;

- Ngudi ding dau don vi cdp phong thude Tong cuc, Cuc, Vu va tuong duong
thudc BoO.

- Ngudi ding diu don vi cip phong thude Cuc thuée Téng cuc va tuong
duong.

3. Ngudi ¢o thdm quyén cho phép sao, chup tai li€u, vat chira bi mét nha nudce
quy dinh diém a, b khoan 2 diéu nay c6 thé iy quyén cho e¢dp phé thuc hién tham
quyen cho phép sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudec.

Viéc uy quyén cho phép sao, chup tai ligu, vat chira bi mét nha nuéc dugc thue
hién thuong xuyén hoic theo tung truong hgp cu thé va phai dugc thé hién bang
van ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, ndi dung, thoi han iy quyén.

Cép phé duoc uy quyen cho phép sao, chup tai liéu, vit chira bi mat nha nudc
phai chiu trach nhiém v& quyét dinh cho phép sao, chup ctia minh trude cap truéng
va trude phap ludt. Nguol dugc uy quyén khéng duogc uy quyén tiép cho ngudi
khac.

4. Nguoi dugce giao thuc hién viée sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
phai 1a can b, cong chire, vién chie, ngudi lao dong ¢é lién quan tryc ti€p dén bi
mat nha nudc hodc ngudi lam céng tac lién quan dén bi mat nha nudec.

5. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai tién hanh tai dia diém
dam bao an toan do Thu trudéng co quan, don vi true tiép quan 1y bl mat nha nude
quy dinh. Viéc sao, chup phai duogc ghi vao “S6 quan ly sao, chup bi mat nha
nude”.

6. Phuong tién, thiét bi st dung dé sao, chup tai liéu, vit chita bi méat nha nudc
khong duoc két ndi voi mang Internet, mang may tinh, mang vién théng, trir truong
hop thuce hién theo quy dinh phap luét vé co yéu.

7. Ban sao tai liéu bi mat nha nudc phai duoce dong diau “BAN SAO SO:....” &
géc trén bén phai tai trang dau, trong d6 phai thé hién rd s6 thit tyr ban sao. Chi sao,
chup ding sé ban cho phép va tiéu hily ngay ban du thira, ban hong. Ban sao, chup
tai liéu bi mat nha nude ¢6 gia tri phap ly nhu ban chinh va phai dugc bao vé nhu
ban gbc.
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Diu “BAN SAO BI MAT NHA NUOGC” duoc déng & phia dudi cung tai trang
cudi, trong d6 ghi 16 la sa0 y néu la ban “Sao y ban chinh”, ghi ré la sao luc néu la
ban “Sao luc”, thoi gian, sb luong, noi nhan, tham quyén sao, chir ky clia nguoi ¢o
thdm quyén va con ddu cua co quan, don vi (néu cd).

Truong hop sao nhiéu ban c¢6 thé thyce hién nhan ban tir vin ban bi mat nha
nude di co chit ky cia ngudi ¢d thim quyén clia co quan, to chire ban hanh tai liéu
gl dén, dong dau “BAN SAO SO” theo mu s6 11 Thong tw s 24/2020/TT-BCA
ngay 10/3/2020 cua B Cong an (Thong tu sb 24); déng dau “BAN SAO Bi MAT
NHA NUGC” theo miu sb 9 Théng tu sé 24. Ghi hinh thire sao, thoi gian sao, sé
luvgng, noi nhén ban sao va trinh lanh dao duyét ky sao; dong dau tron do cua co
quan, 16 chire trén cac ban sao (Truong hop dAu ban sao so, diu ban sao bi mat nha
nude la ddu den duoc photo, nhung déu tron cia co quan phai la dau do; khong
phai dong thém dau chi dd mat dé trén céc ban sao). DPéi voi €O quan, té chire, don
vi khéng c6 con ddu riéng thi ngudi ¢ thdm quyén ky trirc tiép tai ddu “BAN SAO
Bi MAT NHA NUGC”.

- Ky sao tai liéu bi mat nha nudc theo hinh thtre thira 1énh, thira Gy quyén:
Viéc sao tai liéu, vat chira bi mét nha nude, tham quyén cho phép sao, chup tai liéu
vat chira bi mét nha nudce thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Luat Bao vé bi mat
nha nudc, Piéu 3 Nghi dinh sé 26 va khoan 9, 10, 11, 12, 13, 19 Diéu 2 Théng tur
s 24. Viéc ky sao tai lidu bi mat nha nudce theo hinh thu’c thura 1énh, thira Gy quyén
khéng ding quy dinh cua phép luat vé bao vé bi mit nha nudc.

8. Ban trich sao tai liéu bi mat nha nuéce phai thyce hién theo mau “Vin ban
trich sao”, trong do thé hién df‘?ly du tén co quan, don vi sao van ban; sb cua ban
trich sao; ky hi€u cua vin ban dugc trich sao; dia danh, thoi gian trich sao; noi
dung trich sao; noi nhén, tén ngudi sao va s6 luong ban sao: chirc vu va chit ky clia
ngudi c6 tham quyén sao, con dau cta co quan, don vi (néu cé).

9. Ban chup tai liéu, vat chira bi mét nha nudc phai ¢é “Van ban ghi nhan viéc
chup tai liéu, vat chira bi mat nha nude”, trong dé phai thé hién tén, loai tai liéu,
vat chira bi mat nha nuéc duoc chup; sb luong, noi nhan ban chup; dé mat, thoi
gian chup; nguoi thuc hién chup; chue vy, ho tén, chir ky cua nguot ¢co tham quyén
cho phép chup.

10. Viéc sao, chup dién mat dugce thuc hién theo quy dinh phap luat vé co yéu.
Piéu 8. Thong k&, lrru giir, bdo quan tai lidu, vit chira bi méit nha nuéc

1. Tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge huu gitr theo hé so chuyén dé, doi
tuong, linh vuc, cé bang thong ké chi tiét kém theo, phai duge bao vé bang bién
phap thich hgp, bao dam an toan do ngudi dirng dau co quan, don vi quy dinh.

2. Hang nam, cac don vi théng ké tai liéu, vat chira bi mat nha nudc da tiép
nhéan, phat hanh theo trinh tu thon gian va tirg d6 mat.

3. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudce khi huu gir phai duge dong déu ky hiéu
A, B, C bén ngoai bia ho so/gay cédp tuwong irng vai dé mat cua tai liéu, vét chia bi
mat nha nudc bén trong. Truong hop tai liéu, vat chira bi mét nha nudc trong cung
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mot hd so ¢6 d6 mat khac nhau thi déng dau theo dd mat cao nhat.

Tuy theo tinh chét cla timg noi cat gitr tai liéu mat ma ap dung céc bién phap
bdo vé thich hgp véi nguyén tic dam bao an toan tuyét doi, ndi quy bao vé chat
ché.

4. Luu gitr, bao quan dir 1iéu dién tir bi mat nha nudc trén may tinh/phin mém
nghiép vu theo quy dinh cua phap luat vé co yéu:

a) Ban mém du thao tai lidu chira bi mét nha nuéc luu giit trong mdy tinh phai
duroc dit ma khoa dé bao vé.

b) Dir lidu dién t&r chira bi méat nha nuéc luu gilf trén phan mém hé thong
nghi€p vu phai duoc bao mét bing mat ma co yéu va phai duoc phan quyén truy
cap dén timg don vi, cén b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong co trach nhi¢m
truy cip vao hé théng dé giai quyét cong viéc.

Piéu 9. Van chuyén, giao, nhin tai lidu, vat chira bi méit nha nwéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do nguoi lam cong
tac lién quan dén bi mat nha nudc, ngudi lam cong tac giao lién hodc van thu cua
co quan, don vi thuc hién.

-2. Véan chuyén, giao, nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai thue hién
theo nguyén tic gilt kin, niém phong.

3. Véan chuyén tai liéu, vat chita bi mat nha nudc qua dich vu buu chinh dugc
thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé buu chinh.

4. Viéc giao tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce duge thue hién nhu sau:

a) Trudce khi giao tai liéu, vat chita bi mat nha nudc phai diang ky vao “Sé dang
ky bi mat nha nude di”. Tai liéu, vat chia bi mat nha nudc dé “Tuyét mat” chi ghi
trich y&u khi ngudi ¢o6 tham quyén xac dinh bi mat nha nuéc dong y.

Viéc giao tai lidu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc quéan ly bing “S6
chuyén giao bi mat nha nuédc”. Bén giao c6 trach nhiém ghi ddy du thong tin trén
S6. Bén nhan ¢6 trach nhiém ky nhén khi nhén duge tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc.

b) Tai li€u, vat chira bi mét nha nude phai lam bi hodc dong goi riéng theo do
mat. Glay lam bi phai ding loai gidy dai, bén, kho tham nudc, khoéng nhin thiu qua
duoc; hd dan phai dinh, kho boc.

Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dé “Tuyét mat” phai duge bao
vé biang hai 16p phong bi: Bi trong ghi s6, ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha
nudéc, tén nguoi nhan, dong diu “Tuyét mat” va dugc niém phong b?mg dau cia co
quan, don vi & ngoai bi; trudng hop giri dich danh ngudi ¢é trach nhiém giai quyét
thi déng dau “Chi nguoi co tén mdi duoc béc bi”. Bingoai ghi nhu giri tai liéu
thuong va dong dau ky hiéu chit “A”.
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Tai liéu, vat chira bi mat nha nudce d¢ “Toi1 mat” va “Mat” duge bao vé bang
mét lop bi, ngoai bi dong dau chit “B” va chir “C” twong Ung véi dd mit cua tai
liéu, vat chira bi mét nha nudc bén trong.

c) Viéc chuyen giao tai ligu, Vat chira bi mat nha nudc phai duge quan ly bang
“§6 chuyén giao bi mat nha nudc”

5. Viéc nhén tai liéu, vit chia bi mat nha nude duge thue hién nhu sau:

a) Van thu co quan, don vi/nguoi dugce giao tiép nhan vin ban, tai liéu bi mat
nha nudc tai cac Vu/don vi, phong/ban sau khi nhén tai liéu, vat chira bi mat nha
nuée phai dang ky vao “Sé ding ky bi mat nha nudc dén”.

b) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ma phong bi co dau “Chi
nguoi ¢6 tén moi duge boc bi”, ngudi nhan vao s6 theo ky hiéu ngoai bi, khong
duge mo bi va phai chuyén ngay dén nguoi cé tén trén phong bi. Néu nguoi ¢o tén
trén phong bi di vang va trén phong bi ¢6 thém d4u “Hoa téc” thi chuyén den thu
trudng ¢o guan, don vi hodc ngudi dugce thu truong co quan, don vi Uy quyén giai
quyét.

¢) Truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge gin dén ma khéng thuc
hién dang quy dinh bao v& bi mat nha nudc thi chuyén dén tha trudng co quan, don
vi nhan tai liu, vat chira bi mat nha nuoc hoac ngudi co tén trén phong bi (d01 Vol
truong hop gui dich danh) giai quyét, ddng thoi phai théng bao noi gl biét dé co
bién phap khic phuc. Néu phét hién tai liéu, vét chira bi mat nha nuoc giri dén c6
diu hiéu boc, md bi hoidc bi trao dbi, mét, hu hong thi nguodi nhdn phai bao cao
ngay thi trudng co quan, don vi dé cé bién phép xir 1y.

6. Khi thuc hi¢n giao, nhén tai liéu, vét chira bi mat nha nudc, noi gui va noi
nhén phai dbi chiéu vé s lugng, kiém tra viéc dong bi, dong goi tai liéu, vat chira
bi mét nha nudce. Truong hop phat hién thiéu sb luong, sai sét trong déng bi, dong
g0i thi noi nhan yéu cau noi gui bod sung, xt 1y trude khi vao so theo déi va ky
nhan.

7. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nudc c¢d dong dau “Tai liéu thu
hdi”, don vi hodc ¢a nhan da nhan tai liéu, vt chira bi mét nha nudc phai gui lai
dang thoi han ghi trén van ban.

8. Viéc chuyén, nhan vin ban dién tir ¢é ndi dung bi mat nha nuée trén mang
Internet, mang may tinh va mang vién théng duoc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé co yéu.

9. Viée van chuyen giao nhan san phdm mat ma thuc hién theo quy dinh cia
phép luat vé co yéu.

10. Truong hop tai liéu, vat chita bi mét nha nudce dang ky bang co s& dit ligu
quén 1y trén mdy tinh thi khi chuyén giao phai in ra gidy dé ky nhan va déng, sb dé
quan ly. May tinh dung dé dang ky tai liéu, vét chira bi mét nha nudc khéng duge
no1 mang Internet, mang may tinh va mang vién thong, trir truong hop thuc hién
theo quy dinh cta phép luat vé co yéu.
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1. Mau 50 dang ky bi mat nha nudc dén, mau so dang ky bi mat nha nudc di
va mau sb chuyen giao bi mat nha nudc duge quy dinh tai mau sb 15, 16, 17 quy
dinh nay.

Pieu 10. Thu hoi vin ban, tai liéu ¢6 ngi dung bi mat nha nwdce

1. Khi giri hodc nhdn vin ban, tai liéu ¢é ndi dung bi mat nha nuéec c6 déng
ddu “TAL LIEU THU HOI”, cac don vi thude nganh Thué co trach nhiém dén dbc
dé thu hoi hodc tra lai noi gl van bén, tai liéu ¢6 ndi dung bi mat nha nudc theo
dung thoi han quy dinh. B&i voi cac van ban, tai liéu co dong ddu “TAI LIEU THU
HOI” duoce phat ra tai cac cude hop, hdi nghi, hoi thao, don vi chu tri td chuc hop,
héi nghi, héi thao cé trach nhiém thu héi ngay sau khi cude hop, héi nghi, hdi thao
két thuc.

2. Van phong Téng cuc Thué, Cuc Thué céc tinh, thanh phé, Doi Hanh chinh —
Nhén sy - Tai vu - Quan tri - An chi Chi cuc Thué quan, huyén, khu vuc ¢é trach
nhiém theo d&i, dén dbc cac don vi tra lai cac van ban, tai liéu c6 ndi dung bi mat
nha nudc theo dung ky han. Khi nhén, tra cac van ban, tai li¢u c6 ng1 dung bi mat
nha nudc pha1 kiém tra, d6i chiéu, ghi vao sb theo déi dé dam bao cac van ban, tai
liéu ¢6 noi dung bi mat nha nudc khodng bi that lac.

3. Ngudoi nhén van ban, tai liéu ¢ ndi dung bi mat nha nude ¢d trach nhiém tra
lat tai liéu co dong dau “TAI LIEU THU HOI” ding thoi gian quy dinh. Truong
hop nguoi nhan khéng tra lai van ban, tai liéu co ndi dung bi mat nha nude theo
ding thoi gian quy dinh thi phai bao cao thu truong don vi dé bao cao cap trén cd
thidm quyén va tay tinh chat, hau qua cua hanh vi vi pham gay ra s& bi xu ly theo
quy dinh cua phap luat.

DPiéu 11. Mang tai liéu, vat chira bi mit nha nwéce ra khéi noi luu giiy

I. Viéc mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git dé phuc vu
cOng tac ¢ trong nude phai duoc nguoi dimg d4u hoac cAp phé duoc Gy quyén clia

ngudi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan ly bi méat nha nuéc cho phép bing
vén ban.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi not luu giir dé phuc vu
cong tac ¢ nude ngoai phai duge Bo trudng B6 Tai chinh hodc Thir trudng duoc uy
quyén cho phép bang van ban va phai bdo cao Trudng doan cong tac.

3. Can b, cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong khi mang tai lidu, vét chira bi
mét nha nudce ra khoi noi luu gilr phai ¢6 van ban xin phép nguoi ¢ tham quyén
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 biéu nay. Vin ban xin phép mang tai liéu, vat
chira bi mét nha nudc ra khéi noi Iuu gilr phuc vu cong tac trong nudc, nudc ngoal
phai néu rd ho, tén, chirc vy, don vi céng tac; tén loai, trich yéu ndi dung, dd mat
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nwdc; muc dich sir dung; théi gian, dia diém céng
tac; bién phap bao vé bi mét nha nudc.

4. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi noi luu git,
néu phat hién bi mat nha nudc bi 1§, bi mat, nguoi mang tai liéu, vat chira bi mét
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nha nudc phai bao cdo ngay voi ngudi ding dau don vi truc tiép quan ly, Trudng
doan cong tac dé& ¢é bién phap xir ly va khic phuc hau qua.

5. Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc mang ra khoi noi luu gilt phai dugc chira,
dung, van chuyén bing phuong tién, thiét bi bdo dam an toan do ngu‘(‘ﬁ dimg dau
don vi quan ly bi mit nha nudc quy dinh va phai bao v€ trong thoi gian mang ra
khoi noi luu giit. Khi két thic nhiém vu phai bdo cdo ngudi ¢ tham quyén cho
phép mang tai liéu, vét chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu giti vé& viée quéan 1y,
str dung bi mat nha nudc va ndp lai don vi.

Piéu 12. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nwéc cho co quan, té chike,
nguoi Viét Nam duge giao thue hién nhiém vu lién quan truce tiep dén bi mat
nha nuée

1. Tham quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nude cho co
quan, td chire, ngudi Viét Nam duge giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiép
dén bi mat nha nudc duge quy dinh nhu sau:

a) Nguai co thdm quyén quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 7 quyét dinh viéc
cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc d¢ Tuyét mat.

b) Ngudi ¢ tham quyén quy dinh tai d1em b khoan 2 DBiéu 7 quyét dinh viéc
cung cap, chuyén giao bi mét nha nuée dé Téi mat.

c) Nguai co thdm quyén quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 7 quyét dinh viéc
cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc d6 mat.

2. Co quan, t6 chirc dé nghi cung cap, chuyen giao bi mét nha nudc phai c6 van
ban girl ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha
nude. Van ban dé nghi phai ghi rd tén co quan, té chire; ngudi dai dién co quan, to
chirc; bi mat nha nude dé nghi cung ¢lp, chuyén giao; muc dich sir dung va cam
két bao v¢ bi mét nha nudec.

3. Nguoi dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nude phai co6 van ban g
ngudai co tham quyén quyét dinh viée cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc. Vin
ban d& nghi phai ghi rd ho va tén; sé Can cude cong dan/Chimng minh nhan dan/Hé
chidu, dia chi lién lac: vi tri cong tac; bi mat nha nudc dé nghi cung cap, chuyen
giao; muc dich str dung va cam két bio vé bi mat nha nude (Mau sb 18).

4. Truong hop tir chéi cung cép, chuyen giao bi mét nha nudc, ngudi co thim
quyén quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mit nha nuéc phai tra 16i bang vin
ban va néu rd ly do.

Luu y: Téng cuc Thué khong c6 thim quyén cung cap chuyén giao bi mat nha
nudc cho co quan, té chire, cd nhan nudc ngoai.

Piéu 13. TS chire hdi nghi, hdi thio, cude hop ¢6 ndi dung bi mit nha nuée
1. Thdm quyén quyét dinh t6 chitc hdi nghi, hdi thao, cude hop cé ndi dung bi
mat nha nudc:
a) Trucmg hop khong co yeu td nudc ngoai, dugc su dong y cua Tong cuc
Trudng quyet dinh viéc td chic hoi nghi hoi thao cude hop ¢6 ndi dung bi mat nha
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nude do Tuyét Mit; ngudi ding dau Cuc, Vu va tuong duong thude Téng cuc va
twong duong quyet dinh viéc té chic hoi nghi héi thao cudc hop ¢o noi dung bi
mat nha nuée dé Téi mat, Mat; ngudi ding dau don vi cip phong thudc Tong cuc,
Cuc, Vu va tuong duong thudge Bo

b) Truong hop co yéu td nuée ngoal, duge su dong v bang vin ban cia Thu
tudéng Chinh phu quyet dinh t6 chire hoi nghi, héi thao, cudc hop ¢6 nédi dung
Tuyét Mat; dugc su ddng y bing van ban B truong quyét dinh t6 chirc hoi nghi
héi thdo cude hop ¢o6 ndi dung bi mat nha nude do TSI Mat, Mat. (Nguoi dimg dau
Téng cuc khéng co tham quyen quyét dinh)

2. Quyét dinh cua cép ¢6 tham quyén cho phép td chtre hoi nghi, hoi thao, cude
hop phai dugc thé hién bang van ban.

3. Hoi nghi, héi thao, cugc hop c6 ndi dung bi mat nha nudce do co quan thué
chi tri dugce té chuc trong phong hop kin tai tru s¢ lam viéc cua co quan hoac cua
don vi. Trudong hop t6 chirc & ngoai tru s& thi Thu truéng co quan Thué céc cép
quyét dinh té chtrc héi nghi, héi thao, cudce hop co trach nhiém dé nghi B Cong an
hodc Cong an cap tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra héi
nghi, hdi thao, cudc hop.

4. Phuong tién, thiét bi sir dung trong hoi nghi, héi thao, cudc hop ¢6 ndi dung
bi méat nha nudc:

a) Hoi nghi, hoi thao, cude hop c¢é ndi dung bi mét nha nudc phai s dung
micro ¢6 ddy va cac phuong tién, thiét bi duge co quan Bé Céng an, Coéng an céap
tinh kiém tra an ninh, an toan trude khi lap dat, trir phuong tién, thiét bi do lue
luong co yeu trang bi. Trudng hop hoi nghi, héi thao, cude hop co ndi dung bi mét
nha mrée t6 chire bang hinh thue truyén hinh truc tuyén phai bao vé dudng truyén
theo quy dinh phap luét vé co yéu.

b) Can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong khéng duoc mang thiét bi ¢o
tinh ning thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh vao trong héi nghi, héi thao, cudc hop
¢6 ndi dung bi mat nha nudc dé Tuyét mat, To6i mat. Ddi véi hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c6 noi dung bi mat nha nuoc do Mat, viéc str dung phuong tién, thiét bj
duoc thuc hién theo yéu cau clia ngudi chi tri.

¢) Trong truong hop can thiét, don vi cht tri hoi nghi, hoi thdo, cudc hop ¢6 ndi
dung bi mat nha nudc quyét dinh viée sit dung phuorng tién, thiét bi k¥ thuat dé
ngin chdn hoat dong xam nhap, thu tin tir bén ngoai; st dung phuong tién, thiét bj
dé gh} am, ghi hinh phuc vu c¢dng tac. Tai liéu, vt chira bi mat nha nude phai dugc
thu hoi sau héi nghi, héi thao, cude hop.

5. Phuong én bao vé hoi nghi, hdi thao, cude hop cd ndi dung bi mét nha nudc:

a) Bbi v4i hoi nghi, hdi thao, cude hop ¢ néi dung bi mat nha nudc do Tuyét
mét, ngudi dimg dau don vi chu tri quyét dinh viéc bd tri lre luong canh gac, bao
vé bén ngoai; du kién céc tinh hubng phic tap ¢ thé xay ra, anh hu‘orng dén an

ninh, an toan trong qua trinh t6 chire héi nghi, hoi thao, cudc hop va phuong én
giai quyét, xu ly.
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b) Ho6i nghi, hoi thao, cude hop cd ndi dung bi mat nha nudc té chuc tir hai
ngay trd lén phai niém phong phong hop sau moi ngay t6 chire héi nghi, héi thao,
cudc hop.

¢) Ngudi tham dy héi nghi, hoi thao, cude hop ¢6 nbi dung bi mat nha nudc
phai dang thanh phan theo yéu ciu cta don vi chi tri, ¢ trach nhiém bao vé, sir
dung bi mat nha nudc theo quy dinh cua Quy ché nay va y8u cau cia nguoi chi tri
héi nghi, hoi thaoe, cude hop. Truong hop hdi nghi, hdi thio, cudc hop ¢6 ndi dung
bi méat nha nude d6 Tuyét mat phai c6 bién phap kiém tra viéc tuin thi quy dinh
cdc phuong tién, thiét bi khéng duge mang vao phong hop dbi v&i nguedi tham du.

Diéu 14. Piéu chinh a6 mat

1. Diéu chinh d6 mat 1a viéc tang do mat, giam dé mat da dugc xac dinh cua bi
mat nha nudec.

2. Viéc diéu chinh do méat phai cén ctr vao danh muc bi mat nha nudc.

3. Ngudi ding dau co quan, don vi xac dinh d6 méat cla bi mat nha nudc ¢6

tham quyen quyét dinh diéu chinh d6 mat cua bi mit nha nudc.

4. Bi mat nha nudc sau khi diéu chinh d6 mat phai dugc dong déu, c6 van ban
ho#c hinh thirc khac xac dinh viéc ting, giam d§ mat.

5. Cham nhit 15 ngay, ké tir ngay diéu chinh d¢ mat, don vi didu chinh dé mat
phai thong bao bang vin ban dén co quan, té chire, ¢ nhan c¢6 lién quan.

Co quan, t6 chure, ca nhan ¢6 lién quan khi nhan duogc théng bao vé viéc diéu
chinh @& mat cd trach nhiém déng dau, c6 van ban hodc hinh thic khac xac dinh
viéc diéu chinh d6 mat tuong ung d6i v6i bi mat nha nudc thude pham vi quan ly.

Diéu 15. Giai mat

1. Gial mat la x6a bo @6 mat caa bi mat nha nudec.

2. Bi mdt nha nudce duong nhién giai mat trong cac truong hop sau:

a) Hét thoi han bao vé, hét thoi gian gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc
quy dinh tai Biéu 19, Di¢u 20 Luit Bao vé bi mat nha nudec.

b) Khéng con thude danh muc bi mat nha nudc. Truong hop nay, don vi xac
dinh bi mat nha nudc phai dong dau, ¢6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viée
giai méat va théng bao ngay bang vin ban dén co quan, td chirc, cd nhan cé lién
quan.

3. Bi mét nha nudc duge giai mat toan bd hodac mot phan trong truong hop can
giai mat dé dap ung yéu cau thuc tlen bao v¢ loi ich quoc gia, dan toc, phat trién
kinh té - x& hoi, hoi nhap, hop tac quoc té. Trong truong hop nay, cac don vi phai
tién hanh giai mét theo trinh ty, thu tuc sau:

a) Nguoi ding dau co quan, don vj xac dinh bi méit nha nudc thanh lap Hoi
dong giai mat.

b) Hoi dong giai mat bao gdm dai dién lanh dao don vi x4c dinh bi méat nha nuéce
lam Chu tich Hoi dong va dai dién Van phong, co quan, don vi c6 lién quan.
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¢) Hoi ddng giai mat co trach nhiém xem xét viée giai mat, bao cdo nguoi dimg
dau don vi xac dinh bi mat nha nude ban hanh quyét dinh giai mat.

d) Tlu’ong hop gidi mat mot phan thi nd1 dung giai mat dugce dua vao quyet
dinh giai mat va cham nhat 15 ngay ké tir ngay cé quyet dinh giai mat, dcm vi tién
hanh giai mat cé trach nhiém théng bao bang van ban cho cac co quan, to chirc, ca
nhén ¢6 lién quan biét dé thuc hién dong diu giai mat hodc ¢6 van ban xac dinh
vigéc gial mat doi vai tai liéu, vat chira bi mat nha nude do minh quan ly.

d) Trudng hop giai mét toan bé bi mét nha nudc thi sau khi quyét dinh giai mat
phai duoc dong dau gial mat hodc c6 van ban xac dinh viée giali mat va cham nhét
15 ngay ké tir ngay quyét dinh giai mat bi méat nha nudc, don vi chu tri tién hanh
giai mét ¢o6 trach nhiém thong bao bing van ban cho céc co quan, td chirc, ca nhan
c6 lién quan biét dé dong déu giai mat hodc ¢6 van ban xdc dinh viée giai mat déi
voi tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do minh quan ly.

e) Ho so gial mat phai duge luu trir bao gébm quyét dinh thanh lap Hoj dong

giai mat; bi mat nha nude dé nghi giai mat; bién ban hop Hoéi dong giai mét; quyét
dinh giai mat va tai liéu khac ¢6 lién quan.

Diéu 16. Tiéu hay tai liéu, vit chira bi mét nha nwée
1. Tiéu huy tai liéu, vat chda bi mat nha nudéce trong trudng hop sau day:

a) Khi khong cén thiét phai luu gitr va viée tiéu hiy khéng gay nguy hai dén loi
ich quéc gia, dan tgc.

b) Néu khéng tiéu hiy ngay sé gay nguy hai cho loi ich quéc gia, dan tdc.

2. Viéc tiéu huy tai lidu, vat chita bi mat nha nuéde phai dap tng céc yéu ciu
sau day:

a) Khéng dé bj 16, bi mat bi mat nha nudc.

b) Qua trinh tiéu huy phai tac déng lam thay d6i hinh dang, tinh ning, tac dung
cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc va loai bd hoan toan théng tin bi mat nha
nuoc.

¢) Tai liéu, vét chira bi mat nha nude sau khi tiéu hily khéng thé phuc héi hinh
dang, tinh nang, tac dung, nd: dung.

3. Tham quyén tiéu hiy tai lidu, vat chira bi mat nha nude duge quy dinh nhu sau:

~a) Nguoti ¢o tham quyén quy dinh tai diém a, b khoan 2 Piéu 7 Quy ché nay cé
thdm quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha murde.

b) Nguoi dang quan ly tai liéu, vt chira bi mat nha nude duge quyen quyét dinh
tiéu huy trong truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay va bao céo ngay bang
van ban vé viéc tiéu hity véi ngudi dimg diu co quan, t chiic.

4. Viéc tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat nha nude trong truong hop quy dinh
tai diém a khoan 1 Biéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi ¢6 tham quyén quy dinh tai diém a, b khoan 2 Piéu 7quyét dinh thanh
lap Ho1 dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.
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b) Hot drf")ng tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nuéce bao gém dai dién lanh
dao don vi truc tiép leu giir tai liéu, vat cha bi mét nha nude lam Chua tich Hoi
dong; ngudi truc tiép luu gitr tai lidu, vat chira bi mat nha nudce va dai dién co
quan, t& chire ¢é lién quan.

¢) Héi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc cé trach nhiém ra soat
tai liéu, vat chira bi mat nha nude duoe dé nghi tidu huy, bdo cdo nguoi c6 tham
quyén quy dinh tai diém a, b khoan 2 Biéu 7 Quy ché nay ban hanh quyét dinh tidu
huy.

d) Hd so tiéu hay phai duoc luu trit bao gdbm quyét dinh thanh lap Hoi déng
tiéu huay; danh sach tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy; bién ban
hop Héi ddng tiéu hity; quyét dinh tidu huy, bién ban tiéu hiy va tai lidu khac cé
lién quan.

Piéu 17. Bao vé bi méit nha nwéc vé dia diém, kho hru trir ho so, tai liéu
mét ciia nganh Thué.

1. Khoéng dugc tiét 16 cho co quan ho#c ¢4 nhén khoéng cé trach nhiém nhén
biét dia diém dat kho, noi dé hé so, tai liéu mat; ké hoach, phuong an bao vé,
phong chay, chita chay; khéng cho phép sao chup so d6, mang luéi kho tang, noi
cét giit hd so, tai liéu mat.

2. Khong cho nguoi khéng c¢é trach nhiém dén tham, khao sat hodc chup anh,
quay phim khu vuc cét gitr hd so, tai liéu mat khi chua dugc phép cua Lanh dao co
quan Thué céc cép.

Diéu 18. Biéu mau sir dung trong ¢ong tac bao vé bi mat nha nuéce

I. Biéu mau str dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc duge thuc hién
theo cac Mau kém theo Quy ché nay, bao gom:

a) Phiéu xac dinh dd mat cuia tai liéu chia bi mat nha nude: Mau s6 02.

b) Van ban xac dinh dé mat dbi véi vat, dia diém, 161 néi, hoat dong, hinh thirc
khac chira bi mat nha nudc: Mau so 03.

¢) Déu chi do Tuyét mat, Téi mat, Mat: Mau sé 04.
d) Dau ky hiéu A, B, C: Mau sé 05.

d) D4u Thoi han bao vé bi méat nha nude; ddu Gia han thdi han bao vé bi mat
nha nudc: Mau s6 06.

¢) DAu Giai mat: Mau s 07.

) Déu diéu chinh d6 mat: Mau sé 08.

h) D4u Tai liéu thu héi; ddu Chi nguoi ¢é tén mdi duge bée bi: Mau sé 09.
i) Dau quan ly sb luong tai 1iéu bi mat nha nude: Mau sb 10.

k) Déu sao, chup bi mat nha nudc: MAu s6 11.

1) Vin ban trich sao: Mau sb 12.

m) Dau Ban sao: Mau so 13.
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n) S6 quan 1y sao, chup bi mt nha nuéc: Mau sb 14.

0) Vin ban ghi nhan viée chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuée: Mau s6 15.
p) S& dang ky bi mat nha nude di: Mau s6 16.

q) S& diang ky bi mat nha nudc dén: Mau sb 17.

r) S6 chuyén giao bi mat nha nude: Mau sb 18.

s) Van ban dé nghj cung cap, chuyén giao bi mat nha nude: Mau s6 19.
t) Théng ké bi mit nha nudc: Mau s6 20.

u) So dd vi tri diu mét trén van ban: Mau sb 21.

2. Sir dung biéu mau

a) Co quan, don vi, ca nhéin khi str dung biéu mau quy dinh tai khoan 1 Piéu 19
ndi quy nay phai bao dam day da ndi dung, théng nhét vé hinh thie, kich thudc
dugce quy dinh cu thé tai cac biéu mau.

b) Muc ding dé dong cac loai d4u chi dé mat 1a muc mau dé.

¢) Truong hop st dung co sé& dit licu dé dang ky, quan ly tai lidu, vat chura bi
mat nha nudc trén may tinh phai bao dam day dd néi dung theo mau “84 dang ky
bi mat nha nude di”, “Sé ding ky bi mat nha nudc dén” quy dinh tai Quy ché nay.

d) Truong hop tai li¢u bi mat nha nude, sach chira dung ndi dung bi mat nha
nude dugce in, xuat ban voi sb luong 16 thi co quan, don vi soan thao, tao ra bi mat
nha nudc duge in dau doé méat bing muc mau dé & bén ngoai tai liéu, bia séch.

Chwuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. Ché d9 bao cao

Co quan Thué cac cép thue hién nghiém ché dd bao cao cong tac bao vé bi mat
nha nudc theo cac ndi dung sau:
1. Pinh k¥ hang niam, cac Cuc, Vu/don vi thude Tong cuc, Cuc Thué cac tinh,

thanh pho bao cdo tinh hinh thire hién céng tac bao vé bi mat nha nude giri v& Vin
phong Téng cuc Thué dé tong hop bao cdo Bo Tai chinh,

2. Nam nam mét 14n, cac Cuc, vu, don vi thude Téng cuc, Cuc Thué céc tinh,
thanh phd tong két tinh hinh céng tac bao vé bi mat nha nudc va giri vé Van phong
Tong cuc Thue dé tong hop bao cdo Bo Tai chinh

3. Béo c4o dét xuat duge thyc hién ngay sau khi xay ra 1§, mat bi mat nha nude

ho&c phat hién cac hanh vi vi pham phap luat vé bao vé& bi mat nha nuée hodc theo
yéu cau cua Lanh dao co quan Thué va cac don vi ¢6 lién quan.
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4. Thoi gian chét sé liéu trong bao cao hang nam: tinh tir ngay 15 thang 12 nam
trudc ky bao cdo dén hét ngay 14 thang 12 cua ky bao cdo.
5. Thoi han gai bdo cdo hang nam: Cuc Thué céc tinh, thanh phé, gui bao cao

dinh ky hang nam cho Van phong Téng cuc Thué cham nhat vao ngay 15 thang 12
cua nim bao cao.

6. Néi dung bao cao vé cong tac bao vé bi méat nha nudc:
a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bdo vé bi mét nha nudce.

b) Két qua thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; uu diém, han ché, khé
khin, vudéng mic, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hién.

¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vu 19, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc xu
ly, khac phuc hau qua.

d) Dy bao tinh hinh; du kién cong tac trong tdm bao vé bi mat nha nudc va dé
xuat, kién nghi.

Diéu 20. Tiéu chuin va yéu ciu dbi voi ngwdi true tiép quan ly bi mit nha
nwroc

1. C6 phdm chit dao dirc t6t, c6 ¥ thic td chire ky luat, tinh than trach nhiém;
¢d du tiéu chuan chinh tri, ¢6 kien thic phap luat vé bao vé bi mat nha nudc,
nghiém chinh chap hanh dudong 161, chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudc; co trinh dd chuyén mon, nghiép vu va nang lyc dé hoan thanh nhiém vu
dugc giao.

2. C6 trach nhiém gitr gin bi mét nha nudc, phuc ting sy phan cong, diéu dong
cla co quan, to chirc va thue hién day da chire trach, nhiém vy dugc giao.

3. Trude khi thoi viée, chuyén c¢ong tac, nghi huu hodc vi 1y do khac ma khéng
duoc phan cong tiép tuc quén ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat nha nudc
cho co quan, don vi c6 thdm quyén quéan ly va cam két bao vé bi mit nha nudc da
quan ly.

4. Nhitng ngudi duge giao nhiém vu tiép xic v6i bi mat nha nuéc dudi moi
hinh thirc phai thyuc hién nghlem tic, day du cac quy dinh tai Quy ché nay va céc
quy dinh cba phap luit vé bio vé bi mat nha nudc.

5. Nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach, kiém nhiém bdo vé€ bi mat nha nudce
duoc hudng chée dd, chinh sach theo quy dinh cua phap luét.

Diéu 21. Trach nhiém bao vé bi mat nha nuéc

1. Van phong Tong cuc Thué ¢6 trach nhiém tham muu giup Téng cyc trudng quan
ly, trién khai thuc hién cong tic bao vé bi mat nha nudc cia Téng cuc Thué:

a) Xay dung va td chire thuc hién néi quy bao vé bi mat nha nudc cia nganh
Thueé.

b) Chu tri xay dung trinh Lanh dao Téng cuc ban hanh vin ban huéng dan lién
quan dén bao vé bi mat nha nudc.
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¢) Thuc hién theo ddi, huéng din, kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nudc
trong nganh Thué.

d) Chu tri dé xudt cong téc tu kiém tra viée chdp hanh phap luat vé bao vé bi
mat nha nudec.

d) Té chire tap hudn céng tac bao vé bi mat nha nudc.

e) So két hang nam, tong két nam nam mét lan cong tac bao vé bi mét nha nudc.

g) Phén céng can bg, cong chirc thyc hién nhiém vy kiém nhiém bao vé bi mat
nha nudc va thuc hién theo doi, hudng dan, kiém tra cong tac bado vé bi mat nha
nudce tai cac don vi tir trung wong dén dia phuong.

2. Cuc Cong nghé Théng tin chi tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dam
bdo an toan thong tin trén moi truong may tinh va mang may tinh. Dinh ky ra soat
lai hé théng ha tang céng nghé théng tin, nhu ciu tr ang bi may tinh va cac thiét b
lién quan nhim dam béo an toan va bio mét hé théng céng nghé théng tin ctia
nganh thué va may tinh cia cong chirc, vién chue tai cac don vi dugce giao nhiém
vu lién quan dén cdng tac bao v¢ bi mat nha nuoc.

3. Vu Tai vu Quan tri ¢6 trach nhiém bé tri kinh phi mua sim trang thiét bi,
phuong tién, may moéce phuc vu cong tac bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

4. Co quan Thué cac cap ¢6 trach nhiém:

a) To chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude trong pham vi quan ly.

¢) Xay dung ndi quy bao vé bi mit nha nuéec tai co quan don vi minh.

d) So két hang nam, tong két nam ndm mét 1an coéng tic bao vé bi mat nha nude
thudc linh vuc quan ly.

d) Phan cong can bg, cong chue thue hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc tai
b6 phan hanh chinh, tong hop.

e) Giao Phong tin hoc phéi hop véi cac don vi lién quan dam bao an toan théng
tin trén moi truong may tinh va mang may tinh.

Diéu 22. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, c4 nhan c6 mdt trong nhiing thanh tich sau diy s& duoc xét khen
thudng theo quy dinh tai Luat Thi dua khen thudng va cac van ban quy pham phap
luat hudéng dan thi hanh:

a) Hoan thanh xuét sic nhiém vu bao vé bi mat nha nuéc theo nhiém vu duoc
glao.

b) Vuot kho khin, nguy hiém dé bao vé duoc bi mat nha nude.

¢) Ngan chan va khic phuc dugc hau qua, tic hai do viée lam 18, lam mat,
chiém doat, trao ddi, mua ban, tiéu hity bi mét nha nude do nguoi khac gy ra.

d) Phat hién, té giac kip thot hanh vi do xét, chiém doat, mua béan, tiéu hiy trai
phép bi mat nha nudec.
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2. Tép thé, c4 nhan vi pham ché d6 bao vé bi mat nha nude lam anh hudéng dén
viée thuc hién nhiém vy chinh tri cua nganh Thué hodc gay phuong hai dén an
ninh, quéc phong va su phét trién kinh té, van héa, xa hoi, thi tiry theo tinh chét,
muc do chaa hanh vi vi pham s€ bi xur Iy ky tuét hodc truy ciru trach nhiém hinh su.
Neéu gay thiét hai vé tai san, thi phai bdi thudng theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 23. Té chire thye hién

1. Lanh dao Cac Vu, don vi thudc, truc thudc Témg cuc Thué, Cuc truong Cuc
Thué cac tinh, thanh phd cé trach nhiém phé bién, quan triét dén timg can bg, cong
chire, vién chuc, ngudi lao dong thude pham vi quan ly cac quy dinh hién hanh cna
Nha nudc vé cong tac bao vé bi mat nha nudce va thuc hién nghiém chinh cac quy dinh
cua ndi quy nay va cac quy dinh cua phap luat vé bao vé bi mat nha nudce

2. Van phong Té)ng cuc Thué ¢é trach nhiém huéng dan, theo ddi kiém tra, don
doc thyue hién ndi quy nay.

4. Trong qua trinh trién khai thue hién, néu phat sinh vuéng méc, cac don vi, ca
nhan gui v kién vé Van phong Téng cuc Thué dé téng hop, bao cdo, dé xuit trinh

Téng cuc tredng xem xét, quy dinh./. aeh—""
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MAU SO 01
(Kém theo Quyét dinh sé?45/0D-TCT ngay 30thang 2 nam 2023 ciia Tong cuc Thué)

.................. (1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU XAC PINH PO MAT CUA TAI LIEU CHUA Bi MAT NHA NUGC

1. Tai liéu chira bi mat nha nude s56: /BTC-TCT ngay /72023 cua Bo Tai
chinh

2. Ngudi dé xuét d6 mat: Ho va tén, chirc vu, don vi cbng tac

3. S6 lugng ban:

4. Noi nhan: (liét ké don vi nhén van ban, tai li¢u)

5. Puoc phép sao chup ( hodc khéng duogc phép sao chup)

6. bd mat: TUYET MAT [ TOIMAT [ MAT [

7. Can ctt xac dinh: Theo diém .... khoan ... diéu ... Quyét dinh sé ... ngdy  thang
nam coa Thu tudng Chinh phu quy dinh Danh muc bi mat nha nudc ctiia nganh ...
( Hodc Cin ¢t theo khoan 2 diéu 10 Luat Bao vé Bi mat Nha nudc)
KT. TONG CUC TRUONG (3)
PHO TONG CUC TRUONG

Ghi chu: Mau nay dugc ap dung d6i vaéi tai liéu chira bi mat nha nudc c6
dong dau do mat.

(1) Tén co quan chu quan.
(2) Tén co quan, t chitc xac dinh bi mét nha nudc.

(3) Lanh dao Téng cuc ky phleu dé xuat dbi voi cac van ban trinh Bo ky ban
hanh; Lanh dao Vu/don vi ky phiéu d& xuat d6i voi cac van ban trinh Lanh dao
Téng cuc ky ban hanh.
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' , MAU SO 02 ., ,
(Kem theo Quyét dinh sobH70P-TCT ngay 20thdng 3 nam 2023 cua Tong cuc Thué)

................... (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

VAN BAN XAC BINH DQ MAT DOI V(I VAT, PIA PIEM, LOI NOI,
HOAT PONG, HINH THUC KHAC CHUA Bi MAT NHA NUOC

Tén goi cua vat, dia diém, hoat dong, ndi dung & ndi hodc hinh thirc khac
chira bl MAt NHA NUGC, ..o et

PO AL (3 i e
Can ¢ XAC AN () cereri e

LANH DPAO CO QUAN, TO CHUC
XAC DINH Bi MAT NHA NUOC

(ky, ghi v6 ho tén, chirc vu)

Ghi chit: Mau nay dugce ap dung ddi véi vat, dia diém, 1oi noi, hoat dong
hodc hinh thirc khac chira bi méat nha nuéce ma khong thé déng dau d mat.

(1) Tén co quan chu quan.

(2) Tén co quan, té chirc xac dinh bi mat nha nude.

(3) Ghi theo d0 mat cua viat, dia diém, hoat dong, ndi dung 1o1 ndi hodc hinh
thirc khac chira bi mat nha nuoc. Trudng hop trong viat, dia diém, hoat dong, noi
dung 101 néi chira nhiéu thong tin ¢6 dd mat khac nhau thi xac dinh theo dé mat cao
nhat.

(4) Ghi rd viée xac dinh do mét cén cir vao quy dinh tal diéu, khoan, diém
nao cna danh muc bi mat nha nudc cu thé.
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’ , MAU SO 03 q ,
(Kem theo Quyét dinh so2¥ /OD-TCT ngay 20thdng 3 nam 2023 cua Tong cuc Thué)

1. Miu ddu "TUYET MAT": Hinh chir nhét, kich thudc 40mm x Smm, co
hai dudong vién xung quanh, khoang céch gitra hai duong vién 1a 01mm; bén trong
cua hai dudng vién 1a chit “TUYET MAT” duoc trinh bay b.%mg chit in hoa, c& chit
13, kiéu chit Times New Roman, ding, dam; cach déu dudng vién bén ngoai la
02mm.

Ilmm

TUYET MAT

2 mm

2 mm

2. Miu d4u "TOI MAT": Hinh chit nhét, kich thudéc 30mm x 8mm, co hai
duong vién xung quanh, khoang cach gifta hai duong vién 1a 01mm; bén trong cia
hai duong vién 1a chir “TOI MAT” duoc trinh bay béng chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu
chir Times New Roman, dung, ddm; cach déu duong vién bén ngoai la 02 mm.

i mm
i
2 mm — -
TOI MAT
2 mm

3. Mau dau "MAT": Hinh chit nhét, kich thuéc 20mm x 8mm, c6 hai
duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai durdng vién 1a 01mm; bén trong ctia
hai duong vién ta chir “MAT” duge trinh bay bing chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu chix
Times New Roman, dirng, dam; cach déu duong vién bén ngoai la 02mm.

I rum

|
MAT

2 mm

2mm
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N MAU SO 04 _.
(Kém theo Quyét dinh s624$/OD-TCT ngay30thang 3 nam 2023 cua Tong cuc
Thue)

1. Miu dau chir “A”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢é hai dudng vién
xung quanh, khoéng céch gitra hai dudmg vién 1a 0lmm, chiéu cao ctia chit “A”
la 10mm, duoc trinh bay ¢ gitta hinh tron, béng chir in hoa, ¢& chir 40, kiéu chix
Times New Roman, ding, dam. Mau dau “A” duoc sir dung dé déng bén ngoai
bi dung tai li€u bi mat nha nudc do Tuyét mat.

10 mm 15 un

2. Mau dau chir “B”: Hinh tron, duong kinh 15mm, c¢6 hai duong vién
xung quanh, khoang cach giira hai duong vién la 01mm, chiéu cao cua chir “B”
14 10mm, dugc trinh bay & gitra hinh tron, bing chit in hoa, ¢& chir 40, kiéu chi
Times New Roman, dimg, dam. Mau dau “B” duoc sir dung dé déng bén ngoai
bi dung tai liéu bi mat nha nudc dé T6i mat.

15 mmn

3. MAu diu chit “C”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢6 hai duong vién
xung quanh, khoang cach giita hai dudmg vién 1a 01mm, chiéu cao cia chir “C”
12 10mm, duge trinh bay & gifta hinh tron, bang chir in hoa, ¢& chit 40, kiéu chir
Times New Roman, dang, dam. Mau dau “C” duogc su dung dé dong bén ngoai
bi dung tai li€u bi mat nha nudc dé Mat.

10 mm
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' ’ MAU SO 05 ‘,
(Keém theo Quyét dinh s6 2H/0P-TCT ngay 30thdng 3 nam 2023 cua Tong cuc
Thué)

I. Mau déu “THOI HAN BAO VE B MAT NHA NUGC”: Hinh chif nhat,
kich thuée 70mm x 12mm, c6 hai dudng vién xung quanh, khoang céach gitra hai
dudng vién 1a 01mm; hang thir nhat la dong chix “THOI HAN BAO VE BMNN”,
trinh bay bang chit in hoa, ¢ chir 13, kiéu chir Times New Roman, dimng, dam,
hang tht hai 1a dong chit “Tir ..ngdy...thang..nim...dén ngay..thang...nam. ",
trinh bay bang chir thudng, & chit 10, kiéu chit Times New Roman; khoéng cach
gitta hang chir thir nhit va hang chir thir hai 13 02mm.

Mau dau “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUGC” dugc ap dung
trong trudng hop thoi han bao vé bi mat nha nuéc vé hoat déng cé thé ngan hon
thot han theo quy dinh tai khoan | Diéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc va phai
xac dinh cu thé tai tai liéu, vat chira bi mat nha nude khi xéc dinh d6 mat.

Vi du: Tham gia ¥ kién du thao bao cao két qua tong hgp, phan tich tinh
hinh tai chinh doanh nghiép ¢é von dau tu nude ngoai nam 2021,

1 mm

THOI HAN BAO VE BMNN
Tingdy. ..théng....nam. ...dén ngdy.... thing...ndm.......

2 mm

2. Mau diu “GIA HAN THOI BAO VE Bi MAT NHA NUGC”: Hinh chit
nhat, kich thuéec 70mm x 12mm, c¢é hai dudng vién xung quanh, khoang cach
giita hai duong vién la 01mm; hang thir nhat la dong chit “GIA HAN THOI HAN
BAO VE BMNN™, trinh bay bé’mg chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu chit Times New
Roman, ding, dam; hang thir hai 1a dong chit “Tiur ..ngay...thang...nam...dén
ngay... thang...nam...”, trinh bay bang chit thuémg, c¢& chir 10, kiéu chir Times
New Roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va hang chir thir hai 1a 02mm.

[ I mm
GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN
T agly....thiog....nam.......d¢n ngdy.... thdng... nam.......

3 an

Hudng dan chi tiét:

(1) Khi hét thoi han bao vé néu xét thiy viéc giai mat gay nguy hai dén loi
ich quéc gia, dan tée thi cham nhat 60 ngay trude ngay hét thai han bao vé bi mat
nha nudc, ngudi ding dau co quan, don vi xac dinh bi mat nha nudc quyet dinh
gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc, moi l4n gia han khong qua thoi han bao
vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

(11) Bi mét nha nudc sau khi gia han phai duge dong dau, co van ban hoac
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hinh thitrc khac xac dinh viéc gia han.

(iii) Cham nhéat 15 ngay ké tir ngay gia han, co quan, don vi da gia han phai
thong bao bang van ban dén co quan, to chirc, don vi, cd nhan c6 lién quan. Co
quan, t6 chic, cd nhan ¢é lién quan khi nhin dugce thong béo vé viéc gia han co
trach nhiém déng diu, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc gia han doi
voi bi mat nha nude thude pham vi quan ly.
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’ , MAU SO 06 ‘,
(Kém theo Quyét dinh so 245/QD-TCT ngay3Qthdang 2 ndam 2023 cia Tong cuc
Thué)

Mﬁu diu “GIAI MAT’: Hinh chit nhat, kich thuéc 30mm x 13mm, ¢6 hai
dudng vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién la 0lmm; hang thir
nhét la dong chir “GIAI MAT?, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chu 14, kiéu chir
Times New Roman, ding, ddm; hang thu hai la chir "Tu: .......... " & dau hang va
cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay béng chir thuong, ¢o chiv 13, kiéu chir
Times New Roman; khoang cach gitra hang chir thir nhat va hang chir thi hai 14
02mm. Sau khi déng déu "GIAI MAT’ & dong “Tir:........ " phai ghi r6 thoi gian
giai mat bat du tir ngay, thang, nim lanh dao co thdm quyén ky quyét dinh giai
mat.

Déau “GIAI MAT” duoc st dung dé dong trén tai liéu bi mét nha nudc ké
tr ngay co quyét dinh giai mat cia nguoi céd tham quyén va tir ngay nhan duoc
théng bao giai mat hodc ddi voi truong hop quy dinh tai diém c, khoan 2 Diéu
22 Luit Bao vé bi mat nha nudc.

1 mm

1

GIAI MAT
... crereen |

2 mm
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’ , MAU SO 07 q
(Kem theo Quyét dinh s62H7QD-TCT ngay 30thdng 3 nam 2023 cua Tong cuc
Thué)

1. Mau diu “GIAM XUONG TOT MAT™: Hinh chir nhat, kich thudc 55
mm X 13mm, co hai dudng vién xung quanh, khoang cach gilra hai dudng vién
a2 01mm; hang thtr nhét la dong chir “GIAM XUONG TOI MAT’, trinh bay
bang chir in hoa, c¢& chir 14, kiéu chit Times New Roman, dimg, ddm; hang thur
hai 1a chit "Tur:......" & ddu hang va cac dau chdm cho dén hét, trinh bay bang chi
thudng, ¢& chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach gitta hang chiy thar
nhét va hang chit thir hai 1a 02mm.

Ilmrn

GIAM XUONG TOI MAT
Tur...

2 ayum

2. Mau diu “GIAM XUONG MAT”: Hinh chir nhat, kich thudc 50mm x
13mm, ¢ hai dudng vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién la
0lmm; hang tha nhét ta dong chir “GIAM XUONG MAT’, trinh bay bing chi
in hoa, ¢& chir 14, kiéu chit Times New Roman, dirng, dam; hang thir hai la chiv
"Tir........ " & dau hang va cac diu chdm cho dén hét, trinh bay bang chir thuong,
¢& chit 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach giira hang chit thit nhét va
hang chir thir hai 1a 02mm.

Iimm

GIAM XUONG MAT
I'u..

2 mm

DAu "GIAM XUONG TOI MAT" va diu “GIAM XUONG MAT’ duoc
str dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nude ké tir ngay ¢6 quyét dinh giam do
mat cha ngudi ¢ tham quyén va tir ngdy nhan duoc théng bio giam d¢6 mat. Sau
khi déng déu "GIAM XUONG TOI MAT" va ddu “GIAM XUONG MAT’ &
dong “Tu:....” phai ghi rd thoi gian giam mat bat dau tr ngay, thang, nam lanh
dao c6 thAm quyén quyét dinh giam mat.

y 1 mm
l

TANG LEN TUYET MAT‘
i B AU 1;

2 mm
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3. Mau ddu “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chit nhét, kich thuéc
55mm x 13mm, ¢6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach giira hai duong
vién 1a Olmm; hang thit nhét 1a dong chir “TANG LEN TUYET MAT?”, trinh
bay bang chir in hoa, ¢& chu 14, kiéu chir Times New Roman, ding, ddm; hang
tha hai 1a chty "Ti:......... " & diu hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay
bing chit thuong, ¢& chir 13, kiéu chir Times New Roman; khoang cach giiia
hang chir thir nhat va hang chit thir hai 1a 02mm.

1 | mum

TANG LEN TUYET MAT

2 mm

4. Mau ddu “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chir nhat, kich thudc
50mm x 13mm, cé hai dudng vién xung quanh, khoang cach giira hai dwuong
vién 13 01mm; hang thir nhat 1a dong chit “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay
bang chit in hoa, ¢& Chﬁ’ 14, kiéu chit Times New Roman, dimg, ddm; hang thit
hai 1a chit "Tir:.......... " & ddu hang va céc diu chdm cho dén hét, trinh bay bing
chir thuong, ¢& chir 13, kidu chit Times New Roman; khoang cach giita hang
chir thir nhat va hang chir thi hai 1a 02mm.

; 1 run

TANG LEN TOI MAT

2 mm l

Dau "TANG LEN TUYET MAT" va dau “TANG LEN TOI MAT” dugc
str dung dé dong trén tai liéu bi mit nha nuée ké tir ngay ¢4 quyét dinh ting do
mat cua ngum ¢6 tham quyen va tur ngay nhéan dugc thong bao tang dé mat. Sau
khi déng dau "TANG LEN TUYET MAT" va didu “TANG LEN TOI MAT” &
dong “Tir......” phai ghi r6 thdi gian ting d6 mat bit dau tir ngay, thang, nim
lanh dao c6 tham quyén quyét dinh ting dé mat.
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, , MAU SO 08 0
(Kem theo Quyét dinh so457QD-TCT ngay2dthdng 3 ndm 2023 cua Tong cuc
Thué)

1. Mau dau “TAI LIEU THU HOI”: Hinh chir nhat, kich thude 55mm x
13mm c6 hai dudng vién xung quanh, khoang cach gitta hai duong vién la
01mm; hang thir nhat 14 dong chir "TAI LIEU THU HOI" dugc trinh bay bing
chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir Times New Roman, dung, ddm; hang thir hai la
dong chit "Thoi han" & dau hang va cac dau chidm cho dén hét, trinh bay bing
chir thudmg, ¢& chit 13, kiéu chir Times New Roman; khodng cach gifra hang
chit thir nhat va hang chit thr hai 13 02mm.

Diu “TAl LIEU THU HOTI” sit dung trong truong hop tai liéu bi mat nha
nude duge phat ra trong mdt thdi gian nhét dinh, ngudi sir dung chi duge sir
dung trong thoi han d6 va ndp lai cho noi phat tai liéu. Sau khi déng diu "TAI
LIEU THU HOI" ¢ dong “Thoi han” phai ghi 5 théi gian thu héi tai lidu trude
ngay, gio cu thé.

1

TAI LIEU THU HOI

BE +
Théi han:
Gl ﬂn....."-,...u.u-_ --------------
.

2 mim T

2. Miu déu "CHI NGUOI €O TEN MOI PUGC BOC BI”: Hinh chit
nhat, kich thuéc 70mm x 9mm, cé hai duong vién xung quanh, khoang cach
gifta hai dudng vién la 0lmm, bén trong 13 hang chir "CHI NGUOI CO TEN
MOI BPUGC BOC BI" trinh bay bang chii in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit Times
New Roman, dimg, ddm, cach déu dudng vién bén ngoai 02mm.

Déu "CHI NGUOI CO TEN MOT BUQC BOC BI" sir dung trong trudng,
hop chuyén tai liéu, vat chira bi mit nha nuéc ma chi ngudi nhan méi duge bdc
bi dé bao dam bi mat cua tai liéu; ngoai bi ghi rd tén ngudi nhan, bd phan
chuyén tai liéu phai chuyén tin tay nguoi cé tén trén bi.

‘11 mm

CHI NGUQI CO TEN MG1 PUGC BOC BI

2mm

2mm
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’ , MAU SO 09 ”
(Kem theo Quyét dinh sol4S/QP-TCT ngay{Othang 3 nam 2023 cua Tong cuc
Thueé)

Méu diu “BAN SO” hinh chit nhat, kich thuéc 30mm x 8mm, c6 Ol
dudng vién xung quanh, bén trong dudng vién 13 hang chir “BAN SO”, duoc
trinh bay béng chir in hoa, ¢& chit 14, kiéu chit Times New Roman, dimg, dam.
Mau diu “BAN SO” duoc st dung dé quan ly 36 luong tai liéu bi mat nha nude
phat hanh dén cdc co quan, té chire; mau dau “BAN SO” dugc déng trén trang
dau cua tai liéu, & phia trén bén trai.

Vi du: Ban s 1 duoc giri cho B Ngoai giao s& ghi “BAN SO: 01”; ban
sd 2 duoc giri cho B Tu phap s& ghi “BAN SO: 027
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’ ’ MAU SO 10 ‘,
(Kéem theo Quyét dinh s624$/QD-TCT ngay20thang 3 nam 2023 cua Téng cuc
Thué)

Mau ddu “BAN SAO Bi MAT NHA NUOC”: Hinh chir nhét, kich thudc
60mm x 40mm, phia trén la hang chit “TEN CO QUAN, TO CHUC”, trinh bay
bang chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chiy ditng, ddm; dudi hang chir tén co quan td
chirc la cac hang chir “Sao y ban chmh/Sao luc”, “Ngay, thang, nim”, “Sé
lugng”, “Noi nhén”, “Thdm quyén sao”, trinh bay bang chir thuong, c& chu 13.
Kiéu chir cia cac hang chir trong dau “BAN SAO BI MAT NHA NUGC” 1
kiéu chir Times New Roman.

MAu dau “BAN SAO BI MAT NHA NUOC” duoc str dung khi thuc hién
“Sao y ban chinh” hoic “Sao luc”.

- Tai dong Sao y ban chinh/Sao luc: Néu 1a ban sao y ban chinh thi ghi 16
la sao v, ban sao luc thi ghi rd la sao luc;

- Tai dong sb lugng: Ghi tong s6 lugng ban sao bi mat nha nudc;

- Tai dong noi nhédn: Ghi rd tat ¢a cde co quan, don vi, ca nhin nhin ban

sao bi mét nha nude. Trong truong hop nhiéu don vi nhan ban sao thi ghi don vi
nhéan va sé lwong cac don vi nhan ban sao con lai.

Vi du: - Tai dong s6 lugng ban sao: 16
- Tai dong noi nhén: Vu TVQT, 15 don vi.

- Tai dong “Tham quyén sao’ " ghi 10 chuc vy cia ngudi cho phép sao;
khodng trong bén dudi dong “Tham quyen sao” la chir ky cua nguoi ¢6 tham
quyén, con diu cua co quan, t6 chire (néu cd), ho tén cia ngudi ¢6 thdm quyén
cho phép sao.

Déu “BAN SAO Bi MAT NHA NUOC” dugc déng ¢ phia dusi cung tai
trang cudi cda ban sao tai liéu bi mat nha nuéec.

-

"TEN CO QUAN, TO CHUC
- Sao y ban chinh/Sac lyc:............

40 mm :
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, ' MAU SO 11 “
(Kém theo Quyét dinh s62¥/OD-TCT ngay0 thang 3 nam 2023 cua Tong cuc
Thué)
....................................... (1 TRICH SAO
....................................... (2)
(3).../TS-...(4) w(5)..., mgay  thang nam 20...

NQI DUNG TRICH SAO

Noi nhin:

- Luu: VT (7), (8)

Ghi chui:

(1) Tén co quan, t& chirc chd quan (néu co).

(2) Tén co quan, t& chirc sao vin ban.

(3) S6 ciia ban trich sao.

(4) Ky hiéu cta van ban dugc trich sao, vi du: QbD-TTg.

(5) bia danh.

(6) Chtrc vu ciia ngudi ¢d thim quyén sao.

(7) Viét tat hodc ghi phién hiéu co quan, té chue sao.

(8) Viét tat tén ngudi sao, ghi rd s6 lugng ban sao, vi du: (Q, 05).

(9) Ghi r6 ho tén ctia nguoi c6 tham quyén cho phép sao.
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' ’ MAU SO 12 .,
(Kém theo Quyet dinh 56 295/QD-TCT ngay 20thdng 3 nam 2023 cua Téng cuc
Thué)

Mau dédu “BAN SAO SO”: Hinh chit nhét, kich thuéc 37mm x 8mm, c6
mot dudng vién xung quanh, bén trong 1a hang chitr “BAN SAO SO”, trinh bay
béng chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir Times New Roman, ding, dam. Dau
“BAN SAO SO” duoc déng & goc trén bén phai tai trang diu ctia ban sao tai
liéu bi mit nha nuédc.

Vi du: Ban sao sé 1 duoc giri cho Vu Chinh sach s& ghi “BAN SAO SO:
01”; ban sao s& 2 dugc gui cho Vu Ké khai s& ghi “BAN SAO SO: 027,

-

smm | IBAN SAO SO-....

L 2

i+
37 mm
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” ] ~ MAUSO13 ‘ ]
SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHANUOC
(Kém theo Quyet dinh sol¥/QD-TCT ngay 2 thang 2 nam 2023 cua Tong cuc
Thué)

1. Mau so

S& quan ly sao, chup bi mat nha nude dugc in san, kich thudc 210mm x
297mm.,

a) Bia va trang du

Bia va trang dau cia s6 quan ly sao, chup bi mat nha nudc duge trinh bay
theo hinh minh hoa dudi day:

SO QUAN LY SAO, CHUP BI MAT NHA NUGC

Ghi chu:
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(1) : Tén co quan, t6 chire cha quan cép trén tryuc tiép (néu cO}).
(2) : Tén co quan, to chic.

(3) : Nam mo s6 quan 1y sao, chup bi mat nha nude.

(4) : Ngay, thang bét dau va két thuc.

(5) : Sé thu tu cia quyeén sé.

b) Phan quan ly sao, chup bi mét nha nuéc

9 Phéan quan ly sao, chup bi mét nha nude duge trinh bay trén trang gidy
kho A4 (210mm x 297mm) bao gém 09 cdt theo mau sau:

th;:,g,ays_ Tén loai va trich ) ) Neudi
, Saob;!‘:j’“ yéu noi dung tai $6 lwgng | Noinhan | Newsi c tham | - S00 1
SOothortu | D), 4P liéu, vat chia D6 mét | ban sao, | ban sao, |quyén cho phép| - ; .
tai héu, vat sao0, chi

. BMNN duoc sao, chup chup sao, chup
chira chu chup
BMNN 4P

n (2) (3) (4) (5) (6) N (8) (9

2. Hréong din quan ly
Cot 1: Ghi sb thir tu tir 01 dén khi sir dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi ngay, thdng, ndm sao tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; déi
vai nhitmg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trude, vi du: 03/01,
27/7,31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi mét nha
nudc dugce sao.

Cét 4: Ghi ro dd mat coa tar liéu, vat chira bi mat nha nuéc dugc sao
(Tuyét mat, Toi mat, Mat hodc ghi ky hicu A, B, C).

Cot 5: Ghi rd s6 huong ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, t6 chirc hodc don vi, ca nhan nhin ban sao tai
liéu, vat chira bi mét nha nudc.

Cot 7: Ghi rd ho tén, chire vu ciia ngudi c6 tham quyén cho phép sao.
Cot 8: Ghi rd ho tén va chit ky xac nhan cua ngudi thuc hién sao.
C6t 9: Ghi nhitng ndi dung can thiét khéc.
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’ , MAU SO 14 7
(Kém theo Quyét dinh s629/QD-TCT ngay #0thdng 3 ndm 2023 cua Tong cuc
Thué)
................. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CH UA
BI MAT NHA NUGC

Tén, loai tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge chup: oo
S Irgng BAN CHUP: .oooiiii e e
Noi nhan ban chup (3)1 .o
D6 mit caa tai liéu, vit chira bi mat nha nudc duge chup (4): ...

Ngay, thang, nam chup tai liéu, vét chira bi méit nha nude: ...

LANH PAO CO QUAN, TO CHUC ~ NGUOI THY'C HIEN CHUP TAI LIEU,
CHO PHEP CHUP TAI LIEU, VAT CHUA B MAT NHA NUGC
VAT CHUA BI MAT NHA NUOC

(ky, ghi ré ho tén, chirc vu) (ky, ghi ré ho tén, chirc vu)

Ghi chii: Mau nay ap dung dbi véi ban chup tai lidu, vat chira bi mat nha
nudc khong thé déng dau bin sao, chyup hodc trudéng hop chuyp tai liéu bi mat
nha nuée dé gui co quan, td chic theo phap lut vé co yéu; mau nay dugce gui
kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mét nha nuée cho co quan, t6 chirc nhan
ban chup.

(1) Tén co quan, to chire.

(2) Tén co quan, to chire quéan ly, st dung tai liéu, vat chita bi mat nha
nudc.

(3) Ghi rd tén co quan, t6 chirc nhan ban chup.

(4) Ghi rd dd mét cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duge chup (Tuyét
mdt, Toi mat, Mat hoac ghi ky hiéu A, B, C).
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| MAU SO 15
SO DANG KY BI MAT NHA NUOC PI
(Kem theo Quyvét dinh s624S7QD-TCT ngay30thdng 2 ndm 2023 ciia Tong cuc
Thué)
1. MAu so
S6 dang ky bi mat nha nuée di duge in sin, kich thuéc 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau
Bia va trang dau cta $6 dang ky bi mat nha nuéc di dugc trinh bay theo
hinh minh hoa dudi day:

SO PANG KY Bi MAT NHA NUOC DI

NGm: oo(3) ...,

Ghi chu:



(D
(2)
(3)
(4)
(5):
(6)

: Tén co quan, té chuec.

S6 tha tu cua quyén so.
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b) Phan ding bi mat nha nudc di.

: Nam m& S6 dang ky bi méat nha nuéde di.

: Tén co quan, td chite chu quan cép trén truc tiep (néu cod).

- Ngay, thang bét ddu va két thuc dang ky van ban trong so.

S6 thir ty ddng ky van ban mat di déu tién va cudi cling trong so.

Phan quan ly bi mét nha nuée di dugce trinh bay trén trang gidy khé A4
(210mm x 297mm) bao gdm 10 ¢t theo mau sau:

) $6, kv hiéu | Ngay thang Tc,”:n loai va trich
SO thir | tai lidu, vat | xde dinh tai | yéu ndi dung tai P . . . | Donvi|_; o Ghi
tr chia lidu, vat liéu, VAt chita Do mat | Ngudi ky | Noi nhén Iuu 50 lugng chn
BMNN {chia BMNN BMNN
(n (2) (3) (4) (5) 6 ) (8) ®) | qo)

2. Hwéong dan ding ky
C6t 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi sir dung hét quyén sé.

Cot 2: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chia bi mét nha nude.

Cét 3: Ghi ngay, thang, nam cua van ban; dbi véi nhitng ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.
Co6t 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai liéu, vat chira bi mat nha
nudc; doi voi bi mat nha nude di ¢d d6 mat "Tuyét mat" thi chi duge ghi vao cdt
trich yéu néi dung sau khi duoc phép cua ldnh dao xdc dinh dé mat bi méit nha
nuoc do.

Cot 5: Ghi ro do mat coa tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (Tuyét mét,
To1 mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky tai li€u bi mét nha nudc.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, té6 chirc hodc don vi, ca nhan nhan tai liéu, vt
chira bi mat nha nudce nhu dugce ghi tai phan noi nhan cua tai liéu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai lidu.
C6t 9: Ghi s6 luong ban phat hanh tai lidu.
C6t 10: Ghi nhimg ndi dung can thiét khac.
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) MAU SO 16
SO PANG KY BI MAT NHA NUGC DEN
(Kem theo Quyét dinh soR47OD-TCT ngay 2 O0thdng 3 ndm 2023 ciia Téng cuc
Thué)
1. MAu sb

S6 dang ky bi mat nha nuéce dén duge in san, kich thuéc 210mm x
297mm.

a) Bia va trang diu

Bia va trang dau cua S6 dang ky bi mat nha nudc dén duoc trinh bay
twong tu nhu bia va trang dau coa S6 dang ky bi mat nha nudc di, chi khac tén
goi 1a "SO BANG KY BI MAT NHA NUOC DEN".

b) Phin dang ky bi mat nha nudc dén

Phin quén ly bi mit nha nudéc dén duoc trinh bay trén trang gidy khé A4
(210mm x 297mm)} bao gobm 10 cdt theo mau sau:

) Co quan, to ) Tén loai Pon vi
56 tbu‘ Neay dén | Sé dén chgg bfnn hzinh So-,"ky Ngay va 1r1cﬁ D6 mit hoa‘c.. Gh’l
u tai liéu, vat hiéu thang yéu ndi ngudi | chi
chira BMNN | dung nhén
(1 (2) (3) ) (3) (6) {7 (8) 9y 1 (10)

2. Hwéng din ding ky

Cot 1: Ghi sb tha tu tir 01 dén khi st dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén ddu dén.

Cot 3: Ghi theo sb duge ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co guan, td chirc ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nude.
Cot 5: Ghi sb va ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudce dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndm cua van ban mat dén; d6i v4i nhimg ngay
dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 o trudc, vi du: 03/01, 27/7,31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai liéu, bi mat nha nudc dén.

Cot 8: Ghi rd @6 mat cua tai liéu, vat chia bi mat nha nudc (Tuyét mat,
Toi mat, Mat hodc ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 9: Ghi tén don vi hoac ¢a nhan nhin tai ligu, vat chira bi mat nha nudc
dén.

Cét 10: Ghi nhimg ndi dung can thiét khac.
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) ~ MAUSO17 ] )
) SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC 7
(Kem theo Quyét dinh s6L4H70D-TCT ngay30thdng 3 nam 2023 cua Tong cuc
Thué)

1. Mau so

S6 chuyén giao bi mat nha nuéc duge in sin, kich thuoc 210mm x
297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau clia s6 duge trinh bay tuong tu nhu bia va trang dau cta
S6 _dang ky bi méat nha nudc di, chi khac tén goi 12 "SO CHUYEN GIAO Bi
MAT NHA NUGC",

b) Phin chuyén giao bi mat nha nudc

Phéan chuyén giao bi méat nha nuée duoc trinh bay trén trang gidy kho A4
theo chiéu rong (210mm x 297mm) hodc theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao
gdm 06 cot theo mau sau:

Ngay chuyén | >0 dénhode | 55 gt Don vihode | o han | Ghicha
so i nguwdi nhin :

(1) 2) (3) (4 ) (6)

2. Huéng din ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mit nha nudc cho céc co
quan, té chirc, ca nhan; déi véi nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém
sb 0 & trude; ndm duoce ghi bang hai chir s& cudi cia nam, vi du: 03/01, 27/7,
31/12.

Cot 2: Ghi theo sd duoce ghi trén ddu "dén"; s6 van ban di.

Cot 3: Ghi ro mire dd mat cua bi méat nha nude (Tuyét mat, Tbi mat, Mat
hoac ghi ky hiéu A, B, C).

C6t 4: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan bi mat nha nudc.
C6t 5: Chir ky ctia nguoi truc tiép nhan bi méat nha nudc.

C6t 6: Ghi ndi dung can thiét khac (nhu ban sao, sé luong tai liéu...).
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’ ~_ MAUSO18 q
(Kém theo Quyét dinh so2#8 /QD-TCT ngay20thdang 3 ndm 2023 cua Tong cuc
Thué)
.................. (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
.................. (2) Poc lap - Tu do - Hanh phic

VAN BAN DE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC

Kinh giri: .............. (4)
Tén co quan, td chirc hodc ca nhan dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat
NHA NUGCT coiiiiiiieeeieee e e eee e e s siai e

Ho va tén ngudi dai dién cia co quan, t6 chirc hodic ca nhan dé nghj cung
cip, chuyén giao bi mat nha nuéc ............... S6 CCCD/CMND......coocee,

V1 tri ¢dng tac cta ngudi dai dién hodc ca nhn: ...
Bi mat nha nudc d& nghi cung cip, chuyén giao:................. (5)iiiiiiiiii
D6 mat cla bi mat nha nude dé nghi cung cip, chuyén giao .......coccoveeeee...
Muc dich str dung bi Mmat NUOC: ..o

Cam két bao vé& bi mat nha NUGC: ...ovvvveeeeievieeeneenne, {6)

CO QUAN, TO CHUC HOAC CA NHAN
PE NGHI

(ky, ghi 6 ho tén, chitc vu va déng ddu)

Ghi chu:

{1) Tén co quan chu quan

(2) Tén co quan, t chitc d& nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc
(3) S6, ky hiéu cua van ban dé& nghi cung cap, chuyén giao

(4) Co quan, t§ chire quan 1y, xéc dinh bi mat nha nudc

(5) Loai, trich yéu n6i dung ctia bi mat nha nuéc

(6) Trudng hop cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc cho co quan, té
chire, ¢4 nhan nudc ngoai phai cam két khéng cung cép cho bén thit ba, néu
khong co su d6ng ¥ ctia bén cung cép.
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’ , MAU SO 19 7
(Keém theo Quyér dinh s62970D-TCT ngay $0thdng 3 nam 2023 ciia Tong cuc
Thué)

THONG KE BI MAT NHA NUOC

Sé’ !:y 111_if§u Tén loai, trich yéu Thoi gian xdc dinh | Co quan, td chirc
STT C"l": ?1', “?];‘: tai lidu, vatchira | Do mat | hodc tiép nhdn, luu | xac dinh hoic | Ghicha
Vet chia Bl i mat nha nuwée giit tiép nhan, luu giir
mét nha nudc
(1) (2) (3) )] (5) (6) {7
LANH DAO CO QUAN, TO CHUC NGUOI THONG KE
THONG KE
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: Mau théng ké bi mat nha nuédc duge sir dung dé théng ké tai
liéu, vat chira bi mat nha nudc phat hanh va tiép nhan trong nim cong tac.

(1) : Ghi s thir tu tai lidu, vat chira bi mét nha nuée dwoc phat hanh hoic
tiep nhan, luu gid.

(2) : Ghi sb, ky hiéu, ngay, thang, nam xac dinh tai li€u, vat chira bi mat
nha nuoc.

(3) : Tén loai, trich yéu ndi dung cua tai liéu, vat chira bi mat nha nudc.

(4) : Ghi d60 madt cua tai liéu, vat chira BMNN (Tuyét mat, T41 méat, Mat
hoac ghi ky hiéu A, B, C).

(5) : Ghi cu thé ngay, thang, nam xac dinh hoac tiép nhan, luu giir.

(6) : Ghi cu thé co quan, td chirc xac dinh hozc tiép nhan, luu git bi mat
nha nuoc.

(7) : Ghi nhitng ndi dung can thiét khac (béan sao, sb luong ban luu giit...).
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SO PO VI TRi CAC DAU MAT TREN VAN BAN
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(Trén mot trang gidy A4: 210 mm x 297 mm) )
(Kem theo Quyét dinh s6.245/QD-TCT ngay £0thang 2 nam 2023 cua Tong cuc

Thué)
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Ghi chu:
Théanh phan thé thirc vin ban
Qudc hiéu
Tén co quan, 5 chirc ban hanh van ban
$6. ky hiéu ctia vin ban
Dia danh va ngay, thang nam ban hanh vin ban
Tén loai va trich yéu nodi dung vin ban
Trich yéu ndi dung vin ban
No&i dung vén ban
Quyén han, chirc vy, ho tén va chir ky cia ngudi ¢o tham quyén
DAu ciia co quan, td chite
Noi nhan
DAu chi dé mat (Tuyét mat, Toi mat, Mat)
Déu chi dé khén
Dau giai mat
Déu tang mat, giam mat
Déu thai han bao vé bi mat nha nudc
Déu tai liéu thu hdi hode ddu Gia han thdi han bao vé bi mat nha
nl{éc )
Dau “Ban s0™
DAu “Ban sao s&”
Chi dan vé du thao vin ban
Ky hiéu ngudi soan thao, sé lwong ban phat hanh; duge phép
hodc khéng duoc phép sao, chup
Dau ban sao bi mét nha nudc
Logo: In chim dudi tén co quan, t chirc ban hanh vin ban (néu
cb)

bia chi co quan, td chire; dja chi E-Mail; dia chi Website; s
dién thoai; s6 Telex; s6 Fax





