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S6: 446 /QDP-BHXH Ha Néi, ngay 3 thdng 04 ndm 2023

QUYET PINH
Quy dinh chirc niing, nhiém vy, quyén han
va co' chu to chirc ciia Viin phong Béo hiém xi hi Viét Nam

TONG GIAM POC BAO HIEM XA HOQI VIET NAM
Cdn cir Nghi dinh s 89/2020/ND-CP ngay 04/8/2020 cua Chinh phi quy

dinh chitc ndang, nhiém vu, quyén han va co cau té chicc cua Bao hiém xa hoi
Viet Nam,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chike cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Vin phong Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day goi la Van phong) 1a don
vi chuyén mén gitp viéc Téng Gidm dbc Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau day
goi la Téng Giam dbc), cé chirc niang tham muu, gitp Téng Giam dbc trong
cong tac chi dao, diéu hanh hoat dong clia hé théng Bao hiém xa hoi Viét Nam;
thuc hién cac cong viéc hanh chinh, giap viéc Tong Giam doc va cac Pho Tong
Gidm dbc; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; t6 chirc trién khai thuc hién co
ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh; cong tac
vian thu va bao dam cac dieu kién vé thong tin, tai chinh, co so vat chat, ky thuat
dé phuc vu hoat dong cua co quan Bao hiém xa hgi Viét Nam.

Viin phong chiju su quan ly truc tiép, toan dién cia Téng Giam ddc.

Vin phong c6 tu céch phap nhén, c6 con dau, duge mé tai khoan tai Kho bac
Nha nude va ngan hang theo quy dinh cua phap luat.

Vin phong c6 Dai dién Vin phong tai Thanh ph6 H6 Chi Minh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu gitip Téng Giam dbc:

a) Xay dung, trién khai, theo déi, tong hcp viéc to chirc thyuc hién quy

ché, chuong trinh, ké hoach phéi hop cdng téc gitra Bao hiém xa hoi Viét Nam
va cac B, nganh theo chi dao ctia Tong Gidm dée.

b) Ban hanh quy ché lam vigc cua nganh Bao hiém xa hdi Viét Nam; ni
quy, quy ché lam viéc, quy ché vin hoa cong so cua co quan; theo doi, don déc va
tong hop, b4o cao danh gia tinh hinh thuc hién cia cac don vi.
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c) Xay dung céc chuong trinh, ké hoach lién quan den kiém soét thu tuc
hanh chinh; cai cach thu tuc hanh chinh, dich vu cong va phdi hop véi cac don vi
lién quan t6 chure thuc hién sau khi dugc phé duyét. Tiép nhan, nghién ctru, phan
loai va chuyén cac don vi lién quan glal quyet céc phan anh, kién nghi vé quy
dinh hanh chinh thudc tham quyén giai quyet cua Bao hiém xa hoi Viét Nam.
Téng hop, béo céo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién cong téc kiém sodt thu
tuc hanh chinh, cai céch thi tuc hanh chinh ctia nganh Béo hiém xa hdi Viét Nam
theo quy dinh.

d) Theo doi, chi dao cong tac tiép nhan hd so va tra két qua giai quyet thu
tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién théng cua nganh Bao hiém xa
hoi Viét Nam.

d) Ban hanh Quy ché bao vé bi mét nha nudc ctia nganh Béo hiém xa hoi
Viét Nam; t0 chirc thuc hiq“;n cong tac bao vé bi mét nha nude theo quy dinh cua
phap luat, cua nganh Bao hiém xa hgi Viét Nam.

~ e)Ban hanh Quy ché cong téc Van thu nganh Béo hiém xa hoi Vit Nam;
to chire thuc hién cong tac van thu theo quy dinh cua phap luét va cua nganh
Bao hiém xa hoi Viét Nam.

g) Xy dung, trién khai, dp dung, duy tri, cai tién H¢ thong quan 1y chat
luong theo tiéu chuan quoc gia TCVN trong toan Nganh.

h) Xéay dung chuong trinh, ke hoach ctia Béo hiém xa hoi Viét Nam thue

hién Nghi quyét cia Chinh phu vé nhitng nhiém vu, giai phép chu yéu cai thién
mdi trudng kinh doanh, nang cao nang luc canh tranh quoc gia hing nam.

2. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xdy dung chuong trinh, ké
hoach cong tac thang, quy, ndm cia Bao hiém xa hoi Viét Nam; theo ddi, don
dbc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach sau khi dugc phé duyét. Téng
hop, danh gi tinh hinh, két qua thuc hién, béo céo Téng Giam déc.

3. Tong hop, xtr ly cdc théng tin, tai liéu va s6 liéu cén thiét dé cung cap
theo yéu cau cua Téng Giam dbc hoic cac co quan chirc nang; 1a don vi chu tri
lap béo cdo tong hop dinh ky, béo cao dot xuat vé cong téc chi dao, diéu hanh va
tinh hinh thyc hién nhiém vu cua Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh hodc
yéu cdu ctia co quan cé tham quyén.

4. Trién khai chi dao, diéu hanh cta Lanh dao Nganh déi voi Bao hiém xa
hoi cac tinh, thanh phd truc thugc Trung wong va cac don vi tryc thudc Bao
h1em xa héi Viét Nam; dé xuat, kién nghi céc bién ‘phép thuc hién sy chi dao,
diéu hanh ctia Lanh dao Nganh; theo doi, dén déc, tong hop tinh hinh hoat dong
ctia Bao hiém xa hoi céc tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong va cac don vi
truc thudc Bao hiém xa hdi Viét Nam & Trung uong.

5. Chu tri hodc phdi hop véi cac don vi chuan bi chuong trinh, ndi dung,
tai liéu dé Lanh dao Nganh tham du cac budi lam viéc, cudc hop, hoi nghi, héi
thao véi lanh dao Pang, Nha nudc, cac b, nganh Trung wong, dia phuong, don
vi trong va ngoai Nganh; t6 chirc hoat dong hanh chinh, gitp viéc Toéng Gidm
dbc, cdc Pho Tong Gidm déc; xdy dung, didu phdi lich 1am viée ctia Lanh dao
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Nganh. Chuén bi néi dung va té chirc cac cude hop giao ban co quan dinh ky,
dot xuét; ghi bién ban, thong bao két lugn cuge hop theo yéu cau, chi dao cta
Téng Giam dbc, cac Pho Tong Gidm dbc va theo ddi, don dbc viée thuc hién cla
cac dia phuong, don vi.

6. Theo doi, don dbc tinh hinh giai quyet tra 101 chét van cua Pai biéu
québc hdi, kién nghi ctia cu tri thuge pham vi chirc nang, nhiém vu cua Bao hiém
x4 hoi Viét Nam va tong hop, béo céo co quan cé tham quyén theo quy dinh.

7. Td chirc trién khai cac hoat dong ( ung dung cong nghé thong tin phuc vu
cong tac chi dao diéu hanh cua Téng Giam doc, cac Pho Tong Giam déc va hoat
déng cua co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam ¢ Trung uong.

8. Thuc hién viéc kiém tra thé thirc, ky thuat trinh bay, thu tuc ban hanh van
ban cua co quan Bao hiém xa héi Viét Nam; 1a ddu méi trinh va tra két qua giai
quyét céng viée ctia lanh dao Nganh d6i voi ho so, cong viée theo quy dinh.

9. T6 chirc quan ly va thuc hién cong tac van thu cua co quan Bao hiém
xd hoi Viét Nam, g dung phan mém quan ly van ban va diéu hanh (Eoffice),
thuc hién két ndi lién théng véi Vin phong Chinh phu va céc B, nganh; Phoéi
hop véi Trung tam luu trir hudng dan céc don vi trong nganh Bao hiém xa hoi
Viét Nam thye hién viée lap ho so va nQp luu hd so, tai liéu vao Luu trir co quan
theo quy dinh (gom hd so, tai liéu gidy va dién tu).

10. Tiép nhan, dang ky, chuyen giao van ban, tai liéu, thu tin, béo chi,
trinh Lanh dao Nganh chi dao glal quyet van ban den co quan Bao hiém xi hoi
Viét Nam va theo doi két qua giai quyét van ban dén ctia céc don vi.

I1. Quan ly, bao quan va sur dung céc loai con déu, thiét bi luu khoa bi
mét ctia Bao hiém x4 hoéi Viét Nam va Vin phong theo quy dinh cua phap luat.
12. Thuc hién céng tac ké todn, quan ly tai chinh; cac ché do thong ké,

bao cdo tai chinh; thue hién mua sim va quan ly tai san, phuong tién lam viéc,
co s& vat chat ctia co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam theo quy dinh.

13. Téng hop két qua danh gia xép loai hang quy cta cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong (goi chung la cong chire, vién chirc) huong luong tir Van phong;
chdm diém thi dua cac don vi truc thude, Bao hiém xa hdi céc tinh, thanh pho truc
thuoc Trung uong déi voi cac linh vuc nghiép vu cong tac thude chirc nang,
nhiém vy cua Van phong theo quy dinh.

14. Xay dung dyu toan kinh phi dao tao, boi _dudng cong chie, vién churc
thude cac don vi huong lucmg tir Van phong va tong hop dy todn kinh phi héi
nghi tap huin nghlep vu cta céc don vi true thude Bao hiém xa hoi Viét Nam &
Trung wong xdy dung, kinh phi hoat dong ddi ngoai cia Bao hiém xa hoi Viét
Nam do Vin phong t6 chte thuc hién vao du toan chi phi quan ly bao hiém xa
hoi, bao hidm that nghiép, bao hiém y té hing nam theo quy dinh.

15. T6 chitc cac hoi nghi, hdi thao, hoat dong déi ngoai cua nganh Bao
hiém xd hoi Viét Nam theo sy phén cong cua Tong Giam dbc; thuc hién cong
viée vé hanh chinh, 1€ tan, khanh tiét va dam bao céc didu kién vat chat, k¥ thuat
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cho hoat dong ctia co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam; in 4n va phat hanh céc an
pham phuc vu cho hoat dong cua hé théng Bao hiém xa hdi Viét Nam theo phan

cong, phén cap.

16. Thyc hién cong tac quan ly sir dung xe 6 t6 dam bao phuc vu hoat
dong cia co quan Bao hiém xa hgi Viét Nam.

17. Thuc hién céng tac bao v¢, dam bao an ninh, trdt tu, vé sinh moi
truong, phong chay, chira chay trong co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

18. Chu tri, phm hop véi Vu Té chitc cén bd thyc hién ché do, chinh sich
d6i v6i cong chire, vién chirc va than nhan cua cong chuc, vién chic thuge hé
thong Bao hiém xa héi Viét Nam theo quy dinh; phm hop véi Ban Chap hanh
cong doan co quan BHXH Viét Nam va cac don vi ¢6 lién quan cham lo doi song
cua cong chire, vién chirc co quan Béo hiém xa hoi Viét Nam; t6 chic cong tac y
té, bao vé strc khoe, to chirc bép an trua dam bao vé sinh an toan thuc phém, dinh
dudng cho cdng chire, vién chire co quan Bao hiém xa hoi Viét Nam.

19. Huc’;ng dn, kiém tra Bao hiém xa hoi céc tinh, thanh phé truc thugce
Trung wong vé céc linh vuc nghiép vu cong tac thudc chirc nang, nhiém vu cua
Vin phong.

20. Té chire thyc hién cong tac suu tam, quan 1y, khai thac, trung bay cdc tai
liéu, hién vt lich st truyén thong ctia nganh Bao hiém xa hgi Viét Nam.

21. Tham gla cong tac: Nghién ctru khoa hoc; cai cach hanh chinh; thi
dua, khen thuong; dp dung Hé thong quéan 1y chét lucmg theo tiéu chuan quoc
gia TCVN; tuyén truyen pho blen chinh sach bao hiém xa hoi, bao hiém that
nghiép, bao hiém y té; hop tac qubc té; dao tao, bdi dudng, tap huin chuyén mén
nghiép vu theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao.

22. Quan ly cong chirc, vién chirc, tai san cua don vi theo quy dinh.

23. Thue hién céc nhiém vu khac do Téng Giam déc giao.

Diéu 3. Ché dé quén Iy va diéu hanh

I. Vin phong do Chanh Vin phong quén ly, diéu hanh theo ché do thu
truong. Chanh Van phong chiu trach nhi¢m truée Tong Giam doc va trude phap
luat vé toan b hoat dong ctia Van phong. Giup viéc Chanh Van phong ¢ khong
qua 03 Pho Chéanh Van phong. Chanh Vin phong va Phé Chénh Van phong do
Téng Giam ddc b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, khen thudng
va ky luat theo quy dinh.

2. Chanh Van phong ban hanh quy dinh vé viéc phan cong nhiém vy, mdi
quan hé cong tac, 1& 16i 1am viéc, quy ché lam viéc cua Vin phong; don doc,
kiém tra viéc thuc hién quy dinh.

3. Chanh Vién phong phén cong hogc uy quyén cho Phé Chanh Vin phong
giai quyét cac cong viéc thude tham quyén ctia Chanh Vin phong. Phé Chanh
Vin phong chiu trdch nhiém truéc Chanh Van phong va truéc phap luat vé
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nhiém vu dugc giao. Chanh Van phong chiu trach nhiém veé quyét dinh cua Pho
Chanh Vin phong dugce phan cong hodc ty quyén giai quyét.

Piéu 4. Co ciu to chire va bién ché

1. Co cdu t chirc ctia Vian phong gom:

a) Phong Téng hop;

b) Phong Van thu;

c) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh;

d) Phong Tai vy;

d) Phong Cong nghé thong tin;

e¢) Phong Quan tri;

g) Doi xe;

h) Pai dién Van phong tai Thanh phé H6 Chi Minh.

2. Céc Phong, Doi xe, Dai dién Vin phong tai Thanh phé H6 Chi Minh 6
Truéng phong, Poi truéng, Truéng Pai dién quan 1y, diéu hanh theo ché do thu
truong. Truong phong, Péi truong, Truong Pai dién chiu trdch nhiém trude
Chanh Vian phong va trudc phap ludt vé toan bd hoat dong chuyén mon, nghiép
vu ciia Phong, Ddi xe, Dai dién Vian phong. Giip Truéng phong, DJi truong,
Truong Dai dién cb cdc Pho Truong phong, Pho Doi truong, Phé Truong Dai
dién; sb lugng cap pho cac don vi thudc Vin phong thuc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s 47/2019/ND-CP ngay 05/6/2019 cua Chinh phi sira ddi, bo sung
mét s6 didu ctia Nghi dinh sé 10/2016/ND-CP ngay 01/02/2016 quy dinh vé co
quan thugc Chinh pht. Truéng phong, Phé Trudng phong, Dbai truong, Pho Déi
tru(mg, Trucmg Dai dién, Pho Trucmg Pai dién do Tdng Giam dbc bd nhiém,
mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén, khen thudéng va ky luat theo quy dinh.

3. Bién ché cua Vin phong do Tong Gidm ddc giao. Céng chire, vién chirc
cua Van phong dugc tuyén dung theo quy dinh hién hanh va lam viéc theo quy
ché lam viéc ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 5. Trach nhiém cia Chanh Vin phong

1. Té chire thue hién cac chirc ning, nhiém vu quy dinh tai Piéu 2 Quyét
dinh nay.

2. Xay dung du thao Quyét dinh quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han,
trach nhiém va ché dé quan ly cua cac don vi thuge Vin phong chuyén Vu To
chire cén b tham dinh, trinh Tong Giam déc ban hanh.

3. T6 chic thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh; phong, chéng
tham nhiing trong quan ly, diéu hanh moi hoat dong cuia Van phong; dam bao
ché do thong tin, bdo céo clia Vin phong.

4. Quyét dinh cac cong viéc thudc pham vi thim quyén quan ly clia Vin
phong; quyét dinh c4c bién phap cu thé dé tang cuong ky ludt, ky cuong hanh
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chinh déi véi cong chire, vién chirc; chéng tham nhiing, lang phi, quan liéu, héch
dich, cira quyén va cac hién tugng tiéu cuc khac trong Van phong; chiu trach
nhiém khi dé xay ra hanh vi vi pham.

5. Phdi hop véi céc don vi lién quan trong Nganh va ngoai Nganh dé trién
khai, t& chirc thuc hién nhiém vu dugce giao.

6. Thuc hién quy dinh cta phép ludt va cta Bao hiém xa hoi Viét Nam.

Piéu 6. Hiéu luc va trich nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay 01/4/2023. Thay thé cac Quyét
dinh: Quyét dinh sé 1268/QD-BHXH ngay 05/9/2016 cia Tong Gidm déc Bao
hidm xa hoi Viét Nam quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co céu 6
chire ciia Vin phong Bao hiém xa hoi Viét Nam; Quyét dinh s6 886/QD-BHXH
ngay 05/6/2017 ctia Tong Gidm déc Bao hiém xa hoi Viét Nam veé viéc sira doi
Quyét dinh s6 1268/QD-BHXH ngay 05/9/2016.

Vu truéng Vu Té chirc cén bd, Chanh Vin phong Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Thu truong cac don vi truc thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Giam dbc
Bao hiém xa hoi B Qudc phong, Giam doc Bao hiém xa hi Cong an nhén dan

va Giam déc Bao hiém xa hoi céc tinh, tha 0 truc thugc Trung wong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: TONG GIAM POC
- Nhu Diéu 6; T

- HDQL (dé blc); HY,N
- Téng Giam ddc; -
- Céc Pho Téng Giam doc;
- Luu: VT, TCCB (4-%/




