UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Déoc Iap- Ty do- Hanh phiic
S6:=5 /201 1/QD-UBND Quang Tri, ngay O thing o nam 2011.
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co chu t§ chire
cia Chi cyc Vin thu — Luu trit tripe thude Sé Nji va Quéing Tri

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can cit Lugt T6 chitc Hoi ddng nhan din va Uy ban nhén dén ngay 26/11/2003;

Cin ¢ Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat ctia Hoi ddng nhén dan,
U¥ ban nhén dan ngay 03/12/2004;

Cin cir Nghi dinh s6 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2008 cua Chinh
pht quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén tinh,
thanh phé true thude Trung wong;

Cén ctr Thong tu sb 02/2010/TT-BNV ngdy 28/4/2010 ctia By Noi vu vé
huéng dan chirc ning, nhidém vu, quyén han, t& chirc va bién ché cta té chirc
Van thu — Luu trir B, co quan ngang B, co quan thude Chinh phu va Uy ban
nhan dan céc cip;

Theo dé nghi cua Gidm dbc S& NI vy,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chire ning, nhiém vu,
quyén han va co ciu t6 chire cia Chi cuc Vin thu — Luu teir true thuge S& Noi vu
Quéng Tri.

Didu 2. Quyét dinh nay ¢é hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbe S& Noi vu, Thi trudng cac co quan
¢o lién quan va Chi cuc truwong Chi cuc Vin thu — Luu trit chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. 4~
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TR] Pgc lip- Tw do- Hanh phiic

QUY DINH
Chiic niing, nhiém vy, quyeén han va co ciu tb chire
ciia Chi cuc Viin thu - Laru triv thude S& Ni vu Quéng Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s675 /2011 /QD-UBND ngay<? théng S ném 2011
cua UBND tinh)

Chuong I
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 1. Vi tri, chitc ning

I. Chi cuc Vin thur - Luu trit 14 t6 chire true thude S& Noi vy, gitip Giam dc
S6& Néi vu tham muu cho UBND tinh quan 1y nha nudc vé van thu, luu tri cta tinh
v truc tiép quan 1y tai [idu luu trir lich sir cta tinh theo quy dinh cta phép lujt.

2. Chi cuc Van thu - Luu trir chiu su chi dao, quan ly vé td chire, bién ché va
hoat ddéng cia S& Noi vu, déng thoi, chiu sy huéng dan vé chuyén mon, nghiép vu
cua Cuc Vén thu va Luu trir Nha nudc.

3. Chi cuc Van thur - Luu trir ¢6 tu cach phép nhan, ¢ con diu va tai khoan
riéng, co tru s&, bién ché, kinh phi hoat dong do Ngén sach nha nudc cép theo quy
dinh phap luét.

Pieu 2. Nhiém vy va quyén han
1. Chi cuc Van thw - Luu trit givip Giam déc S6 Noi vu thuee hién cac nhiém v
sau:

a) Trinh cé"xp c6 thdm quyén ban hanh quy hoach, ké hoach dai han, hing
nam, cac chuong trinh, d& 4n, du an va td chirc thuc hién ché do, quy dinh vé vin
thu, Iuu trit;

b) Hudng dén, kiém tra viéc thuc hién cac ché dd, quy dinh vé van thu, luu
trit;

¢) Thiam dinh, trinh cép c6 thim quyén phé duyét “Danh muc ngudn va thanh
phan tai lidu thude dién ndp luu vao Luu trit lich sir cta tinh”;

d) Tham dinh, trinh cép c6 thdm quyén phé duyét “Danh muc tai liéu hét gia
tri” cua Luu trit lich sir cua tinh;

d) Tham dinh, trinh cap 6 tham quyen phé duyét “Danh muc tai [idu hét gid
tri” bao quan tai co quan, td chire thude ngudn ndp luu vao Luru trir lich sur cua tinh;

¢) Nghién ctru, ang dung khoa hoc va céng nghé vao codng tac van thu, luu

trur;
g) T6 chire tip hudn, bdi dudng nghiép vu vin thur, luu trit;



h) Phéi hop véi Thanh tra S& No1 vy va nganh chie nang giai quyét khidu
nai, to cio va xir ly vi pham phap luat v& van thu, luu trir;

1) Thye hién bao cao, thong ké vé& van thu, luu trir:
k) So két, tong két cong tac van thu, luu triv;
1) Thye hién céng tac thi dua, khen thudng vé van thu, luu trir.

2. Chi cuc Van thir - Luu triv giup Giam doc S¢ Noi vu thuee hién nhiém vu cua
Luu teit lich s cua tinh, niur sau:

a) Huong din cac co quan, t6 chirc thude ngudn ndp luu chudn bi hd so, tai
liéu dén han ndp luu;

b) Thu thap hd so, tai lidu dén han ndp luu vao Luu trir lich st cua tinh;

¢) Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri, thong k&, sip xép hd so, tai liu;

d) Bao v8, bao quan, théng ké tai 1iéu luu trir;

@) Tu b, phuc ché va bao hiém tai lidu luu tri;

e) Xy dung céng cu tra ctru va té chirc phuc vu khai thac, sir dung tai liu
luu tra;

g) Thue hién mét s dich vu cong vé luu triy;

h) Quan ly tai chinh, tai san va thuc hién cac nhiém vu khéac do Giam ddc So
Noi vu quy dinh.

Chuwong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 3. Co ciu td chirc

[. Lanh dao Chi cuc:

Chi cuc Vin thu - Luu trit ¢6 Chi cye trudng va khong qua 02 Phé Chi cuc trudng;

Chi cuc truong la nguot lanh dao dleu hanh hoat dong ctia Chi cuc theo chuc
nang, nhiém vy va quyén han da dugce cap ¢é tham quyen quy dinh, chiu trach
nhiém truée Giam doc So Noi vu va phép luat nha nudc vé toan bo hoat dong cua
Chi cuc,

Pho Chi cuc truong la ngudi gitp Chi cyc trudng, chiu trach nhiém truée Chi
cuc trudng va truoc phap luat vé linh vuc cdng téc duoc phan cdng; Khi Chi cuc
truong vang mat, mdt phod Chi cuc trudng duoc Chi cuc truong uy nhiém diéu hanh
cac hoat déng cua Chi cuc;

Viéc bo nhiém, mién nhi¢m, cach chirc déi voi Chi cuc truong, Pho Chi cuc
tredng thuc hién theo phén cdp quan ly can by cia UBND tinh va quy dinh coa
phép luat.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

2.1 Céc t3 chirc giip Chi cuc trudng quan ly nha nuée:
a) Phong Hanh chinh - Tng hop
b) Phong Quéan ly Van thur - Luu tri¥.



Phong ¢4 Trudng phong va 01 Phd Truéng phong. Trudng phong chiu trach
nhiém trude Chi cuc trudng va trudc phap luat, Pho Trudng phong chiu trach
nhiém trude Trudng phong va truwde phap ludt, vé linh vuc cdng téc dugc phan
cdng.

2.2 Cac tb chire su nghiép thudc Chi cuc:

Kho Luu trir chuyén dung.

Kho Luu trit chuyén dung ¢6 Trudng kho (do Lanh dao Chi cuc kiém nhiém)
va 01 Pho Trudng kho (tuong duong Phé trudng phong). Pho trudng kho gitip
Truong kho quan ly va diéu hanh cac hoat dong ctua Kho,

Viée bd nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thudng, ky [ut, mién nhiém, tir
chirc, thue hién dbi voi Trudng phong, Phéd truéng phong va cin bd cong chilc,
vién chize thuge Chi cuc thuc hién theo quy dinh ciia phép ludt va phan cip quan ly
can bg cua UBND tinh va cta S& Noi vu.

Dicu 4. Bién ché

Bién ché cta Chi cuc Vin thu - Luu trit do Uy ban nhén dén tinh quyét dinh
trong ké hoach bién ché hanh chinh - su nghiép ciia S& Nbi vu.

Can cir vao chire nang, nhiém vu, quyén han cua Chi cue, Chi cuc trudng xay
dung vi tri viéc lam cua Chi cuc bao cdo Giam déc S& N6i vu trinh UBND tinh
quyét dinh, dam bao du bién ché thuc hién tét chire ning, nhiém vu quan ly van thu
fuu trit cta dia phuong,.

Chuong I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Cin ¢t ban Quy dinh nay, Chi cuc truéng ban hanh Quy ché lam vige
ctia Chi cuc Van thu - Luu trit bdo dam diéu hanh cic hoat déng cta Chi cuc ¢6
hiéu qua.

Trong qué trinh thue hién néu c6 vin dé& phat sinh hodc vudng mic, Chi cuc
trudng Chi cuc Van thu - Luu trir bao cao Giam dde S& Noi vu trinh Uy ban nhin
dan tinh xem xét, giai quyét./. A
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