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QUY DINH
rc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chikc
ia Vin phong Uy ban nhan din tinh Séc Trang
kem theo Quyet dinh s6 25 /2016/0P-UBND ngay 01/10/2016
ciia Uy ban nhdn dén tinh Séc Tréng)

] ) y Chu’0:ng I .
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Dieu 1. Vi tri, chirc nang

1. Van phong Uy ban nhén dén tinh 1 co quan thudc Uy ban nhan dén tinh,
an dén tinh v&: Chwong trinh, k& hoach
¢ théng tin chinh thirc v& hoat dong cua

in dén tinh; ddu mbi Céng Thoéng tin dién
tir, két n6i hé thong théng tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh caa Uy ban
nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh; quan ly cong bao va phuc vu céc hoat
dong ctia Uy ban nhén dan tinh; gitip Cha tich Uy ban nhan dén tinh (bao gdm ca
cac Pho Chu tich Uy ban nhén dén tinh) thuc hién nhiém v, quyén han theo
thim quyén; quan ly van thu - luu trit va cOng tac quan tri ndi b clda Vian phong.

2. Vin phong Uy ban nhén dan tinh c6 tu cach phép nhén, con déu va tai
khoan riéng theo quy dinh cia phap lut; chiu su chi dao, quan ly vé bién che va
cong tac cua UBND tinh; sy chi dao, kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon, nghiép
vu cua Van phong Chinh phu.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han

1. Trinh Uy ban nhé4n dén tinh ban hanh

a) Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén tinh;

b) Vén ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu tb
chire ciia Vian phong Uy ban nhén dén tinh; .

¢) Van ban huéng din cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Van
phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhé1 dan céc huyén, thi x3, thanh phé thude
tinh (sau ddy goi chung 1a cip huyen)

d) Vin ban quy dinh cu thé didu kién, tiéu chudn chirc danh Trudng, Pho
don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Chanh Van phong, Phé Chanh
Vin phong Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhén dan cAp huyén.

2. Trinh Chil tich Uy ban nhén dén tinh ban hanh



a) Quyét dinh thanh 18p, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc Vin
phong Uy ban nhén dén tinh;

b) Céc vin ban khac theo sy phin cong ctia Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

3. Tham muu, x4y dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac ca Uy ban nhan dan tinh .

a) Tong hop dé nghi cta,.cac S&, co quan ngang Sé, co quan thude Uy ban
nhén dén tinh (sau day goi chung la S&), Uy ban nhan dan cép huyén, co quan, tb
chure lién quan;

b) Kién nghj véi Chu tich Uy ban nhén dén tinh dua vao chu'orng trinh, ké
hoach céng tac nhitng van dé cin  tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ciru, xay dung d8 4an, du 4n, dy thao vin ban;

¢) Xay dyng, trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhéan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo d&i, dén dbc céac So, Uy ban nhén dén cép huyén, céc co quan, )
chtre 1ién quan thuc hién chuong trinh, <€ hoach cong tac, dam bao dung tién do,
chat luong;

d) Béo cédo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi gidi phap
nham thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong téc;

) Kip thdi béo cdo, dleu chinh chuorng trinh, k& hoach cong tac, dap ung
véu cau quan 1y, chi dao, didu harh etz Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhén
dan tinh.

4. Phuc vu hoat dong ctia Uy ban nhén dén tinh

a) Cht tri, phdi hop vdi cac co quan lién quan chuén bj chuong trinh, néi
dung, phuc vu céc cudce hop ctia Uy ban nhan dén tinh;

b) Thuc hién ché do tong hop, béo cao;

¢) Theo ddi, dén dbc, danh gi4 két qua thuc hién Quy ché l1am viéc cua Uy
ban nhéan dan tinh;

d) T6 chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh cua phéap luat.

5. Tham muu, giup Chi tich Uy ban nhén d4n tinh thuc hién céc nhiém vu,
quyén han sau

a) Triéu tap, chu tri cac cudc hop;

b) Theo ddi, d6n dbe, chi dao, kiém tra cong tac dbi véi cac S&; Hoi dong
nhan dn va Uy ban nhéan dan cap huyén;

) Thyc hién nhiém vu trude Hoi ddng nhén dén tinh; tiép xuc, béo céo, tra
161 kién nghj cua ot tri;

d) Chi dao, ap dung bién phép can thiét giai quyét cong viée trong trudng
hop d6t xut, khan cip;



d) Cai tién 1& 16i 1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong ctia bd may hanh chinh
nha nudc & dia phuong.

6. Thuc hién nhiém vu phap ché
dinh tai Nghi dinh s 55/2011/ND-CP
chirc néng, nhiém vy, quyén han va td ¢
dinh s0 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phi1 stta dbi, bd sung mét sb
didu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém so4t thi tuc hanh chinh.

7. Tlep nhén, xir 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh
giai quyet nhing vin ban, hd so do cic co quan, td chirc, c4 nhan gui, trinh (vin
ban dén)

a) Déi véi @& 4n, du 4n, dir thao vin ban do cic co quan trinh: Kiém tra hd
50, trinh ty, thi tuc soan thao, thé thire, k§ thuét trinh bay du thdo vén ban; tém

tit noi dung, néu rd thdm quyen quyét bd trong
cla Uy ban nhén dén, Chu tich Uy ban doi véi v
xult mot trong cac phuong an: Ban har t; dua ra

nhan dan tinh; gui lay y kién cac thanh vién Uy ban nhén dan tinh; théng béo y
kién ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh yéu cdu co quan soan thao hoan chinh
lai, liy thém y kién céc co quan, t6 chirc, ca nhan hodc thuc hién céc nhiém vu
khac theo quy dinh va quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dén tinh.

Trong qua trinh xr 1y, néu dé 4n, du 4n, du thao vin ban con y kién khac
nhau, chu tri hop vdi co quan, £6 chirc lién quan dé trao d6i trude khi trinh;

b) Pdi vé6i du thao bdo cdo, bai phat biéu: Phdi hop véi céc co quan lién
quan bién tap, hoan chinh theo chi dao ¢t a Chu tich Uy ban nhén dén tinh;

c) Péi véi vin ban khac: Kién nghj véi Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao
co quan lién quan trién khai thuc hién; t3 chtrc céc didu kién can thiét dé Uy ban
nhan dan, Chi tich Uy ban nhan dén tinh xir1 theo quy dinh cta phép luat va ndi
dung vin ban dén.

8. Phat hanh, quéan ly, theo ddi, don ddc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién vin ban cia Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh

a) Quan 1y, sir dung con déu, phat hanh vin ban ctia Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhén dan tinh;

b) Theo di, don dbc, kiém tra tinh hinh, k&t qua thuc hién vin ban cia Uy

ban nhan déan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh; dinh ky ra soat, bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan tinh dé& dam béo su ddng bo, théng nhit trong chi dao, didu
hanh;

c) Ra sodt nhdm phat hién vidng méc, phét sinh vé thAm quyén, hd so,

trinh ty, thu tuc va nghiép v phong trong qua trinh chi dao, di?eu
hanh ctia Uy ban nhén dén, nhan dén tinh; kip thoi béo céo Uy
ban nhan dén tinh stra d6i, am, tong hop, bdo cao Van phong

Chinh phj;



d) Luu trit van ban, hd so, tai liéu cia Uy ban nhin dan, Chu tich Uy ban
nhén dan tinh.

9. Thuc hién ché d6 thong tin

a) T6 chirc quan ly, c8p nhét thong tin phuc vu sy chi dao, diéu hanh cta
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

céo vé hoat dong cua Céng Thong tin
nh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cua
an tinh;
¢) Xuét ban, phat hanh Cong bao tinh;

d) Thiét 14p, quan ly va duy-tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhan
dan tinh.

10. Bao dam céc didu kién vat chét, k§ thuat

a) Bao dam cac diéu kién vat chét, k¥ thuat cho hoat déng ctia Uy ban nhan
dan, Chil tich Uy ban nhén dan tinh; -

b) Phuc vu céc chuyén cdng téc, lam viéc, tiép khéch ctia Uy ban nhéan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

12. Thuc hién nhiém vu quén tri ndi b
a) Xay dung Quy ché lam viéc ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

b) T6 chirc thuc hién céc van ban, quy hoach, ké hoach do co quan ¢6 thdm
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong Uy ban
nhan dén tinh;

c) Tiép nhén, xtr ly vin ban do co quan, t6 chirc, c4 nhan gii Vian phong
Uy ban nhan dén tinh; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh;

d) Quan hé hop tac qudc té theo quy dinh cua phép luit va sy phén cong
hoic ity quyén ctia Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién cttu khoa hoc va cai cach hanh .
chinh phuc vy nhiém vu dugc giao;

e) Quan ly to chitc bd may, bién ché cong chure, co céu ‘ngach cdng chue, vi
tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo tiéu chun chirc danh nghé nghiép va s6 lugng
ngudi lam viéc trong cac don vi sy nghiép thudc Vin phong Uy ban nhan dan
tinh;

g) Thuc hién ché d6 tién luong va céc ché d6, chinh sach dai ngo, khen
thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dbi véi cong chtre,



vién chirc va ngudi lao-ddng thudc pham vi quan ly cia Vin phong Uy ban nhén
dén tinh;
h) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chy, tu chiu trach nhi¢m

d6i v6i cac don vi sy nghiép cong 1ap truc thude; quan 1y va chiu trach nhiém vé
tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

i) Thue hién nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhén dén tmh giao hosc theo quy dinh clia phap luit.

. ChwongII )
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE
Piéu 3. Co ciu lanh dao

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh ¢4 Chénh Vin phong va khong qué 03
Ph6 Chanh Van phong.

2. Chanh Vién phong la ngudi dimg dAu, 1anh dao va didu hanh moi hoat
déng cua Van phong va chiu trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh va truéc phap luat vé toan b hoat dong ctia Vin phong; 14 chu
tai khoan ctia Van phong UBND tinh.

3. Ph6 Chanh Van phong la ngudi gil’lp Chanh Van phong, dugc Chéanh
Vién phong phén céng theo linh vue cong viée va chiu trach nhiém trude Chéanh
Vén phong, trude phap ludt v& nhiém vu dugc phan cong. Khi Chanh Vin phong
véng mit, m6t Phé Chénh Vian phong duge Chéanh Vin phong ty nhiém didu
hanh cac hoat dng ctia Vian phong.

4. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luat, cho tir chitc, nghi huu va thuc hién ché d9, chinh sich khic d6i
voi Chanh Vén phong va Pho Chanh Vin phong do Chu tich Uy ban nhan dén
tinh quyét dinh.

Diéu 4. Co cdu tb chirc

Céc don vi tryc thudc Van phong Uy ban nhan dén tinh gbm:
1) Phong Hanh chinh - T4 chie;
2) Phong Quaén tri - Tai vuy;

3) Ban Tiép cong dan tinh;

4) Phong Ngoai vu;

5) Phong Tin hoc - Cong béo;
6) Phong Téng hop;

7) Phong Kinh té;

8) Phong Xay dung co ban;

9) Phong Khoa giao - Van x&;
10) Phong N6i chinh;



11) Bon vi su nghiép cong l4p.

Picu 5. Bién ché cong chirc va sb Irgng nguoi lam viée tai don vi sy
nghi€p cong lip (sau diy goi chung la bién ché)

inh phé duyét theo quy dinh tai Diéu 13,
phu).

Ch1r0'ng I
CHE PQ LAM VIEC VA TRACH NHIEM

Diéu 6. Ché d¢ lam viée
1. Vin phong Uy ban nhan dan tinh va cac don vi truc thudc lam viée theo
ché d6 Thu trudng, bao dam nguyén tic tip trung dén chu.

2. Cén ct quy dinh cua phép lut va phan cong cua Uy ban nhén dén tinh,
Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché lam viéc, ché do
thong tin béo céo va theo ddi, kiém tra viéc thuc hién nhiing quy dinh nay.

Piéu 7. Ché d6 trach nhiém

1. Van phong Uy ban nhan dén tinh chiu trach nhiém d6i véi nhimg van dé
tham muru, d& xudt thude pham vi nhiém vu, quyén han theo quy dinh.

2. Chuyén vién, lanh dao Phong va lanh dao Vin phong Uy ban nhén dan
tinh chiu tréch nhiém v& y kién tham mu , d& xuét ciia minh.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. T§ chirc thuc hién

Chanh Van phong chiu trach
vu, quyén han ciia Van phong Uy b
ban nhén dén tinh, Chi tich Uy ban nh
hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu
thi€t hai trong co quan, don vi thudc qu

déan tinh; c nh
tinh, Vin 0 at ;
nhitng va v on

ban nhan dén tinh khi ¢6 yéu cau phéi hop v6i Thu trudng cac S8, ban nganh
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén va ngudi dimg dau t6 chirc chinh trj -



x8 hoi cap tinh d8 giai quyet nhitng van dé c6 lién quan dén chic nang, nhiém vy,
quyén han cta Vin phong WUy ban nhén dan tinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, vuéng méc, Chénh Vin
phong Uy ban nhén dan tinh béo cdo Uy ban nhén dan tinh xem xét dé didu
chinh, b sung./.

BAN NHAN DAN

n Vian Chuyén





