UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
86: 25 /2019/QP-UBND Hai Phong, ngay 07 thing § neim 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé diéu kién, tiéu chuin chic danh
Truéng phong, Phé Truéng phong chuyén mén va twong dwong;
ngudi ditng dau va cap phoé cia ngudi dirng dau don vi st nghiép

trye thuge Ban Quan Iy Khu kinh t& Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Can cik Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phitong ngay 19 thing 6 néim 2015:

Can cir Lugt Ban hanh ven ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Cdn bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cik Ludt Vién chitc ngay 15 thang 11 ném 2010;

Can cir Ngh;' dfnh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy cong chure;

Cén cit Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thing 8 ném 2010 sira déi
Nghi d@inh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly céng chirc;

Can cit Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ciia Chinh
phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chire;

Cdn cit Nghi dinh 56 24/2014/ND-CP ngay 14 thang 4 nim 2014 ciia Chink

phi quy dinh vé 6 chite cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan tinh,
thanh pho truc thuge Trung wong;

Can cik Quyét dinh s6 27/2003/0P-TTg ngay 19 thdng 02 ndm 2003 ciia

Thii tuéng Chinh phii vé viéc ban hénh Quy ché bé nhiém, bé nhiém lgi, ludn

chuyén, tir chitc, mién nhiém cén bé, cong chuee lanh dao;

Can cit Thong tw lién tich s6 06/2015/TTLT-BKHDT-BNV ngay 03 thang 9
nam 2015 cia Bé Ké hoach Pdu twr va B§ Néi vu vé viée Huéng dén chire nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cia Ban Quan Iy khu céng nghiép, khu
ché xudt, khu kinh té;

Theo dé nghi cia T ruong ban Ban Qudn 1y Khu kinh té Hgi Phong tai To
trinh 50 2042/TTr-BOL ngay 25 thdng 6 nim 2019, Bdo cdo thdm dinh sé
25/BCTD-STP ngay 03 thdng 6 ndm 2019 ciia Sé Tur phap.

QUYET DINH: .




Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé didu kién, tiéu chuén
chirc danh Truéng phong, Phé Truéng phong chuyén mén va tuong duong;
nguoi dimg dau va cap pho ciia ngudi ding dau don vi sy nghiép truc thudc Ban
Quan ly Khu kinh t€ Hai Phong.

Dieu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 8 nim 2019.

Diéu 3. Chénh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Truéng ban Ban
Quan ly Khu kinh té Hai Phong, Gidm doc S& N6i vu va Thi trudng céc co quan,
don vi lién quan can ctt Quyét dinh thi hanh./.; -
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DbINH
Vé diéu kién, tiéu chuén chirc danh Tru'()’ng phong, Phoé Truwéng phong
chuyen mon va twong dwong; ngudi dimg dau va cap pho cia nguoi ding
dau don vi s nghiép truc thudc Ban Quén ly Khu kinh té Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6: 25 /201 9/0D-UBND ngay 02 /§ /2019
ciia Uy ban nhdn dén thanh phé Hai Phong)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh vé diéu kién, tidu chuén
chung va tiéu chuin cu thé cta timg chtrc danh lanh dao quan ly cap phong,
don Vl va lanh dao quan ly cac don vi su nghiép truc thuéc Ban Quan ly Khu
kinh té Hai Phong gdm:

a) Trudng phong, Phé Trudng phong, Chanh Van phong, Phé Chanh vin phong;
Trudng Van phong Dai dién, Phé Truong Van phong Pai dién Ban Quan Iy tai cac
khu ¢6ng nghiép, khu kinh te.

b) Giam déc, Pho Giam dbc cac don vi sur nghiép, Hiéu truorng, Phé Hiéu
truong Truong Trung cip Khu kinh té thudc Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong.

2. Béi tuong ap dung: Céng churc, vién chitc cac phong, don vi néu tai
Khoéan 1 Diéu nay va céc to chirc, ca nhan cé lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic chung

Viéc xay dung tiéu chudn, diéu kién bd nhiém céc chic danh lanh dao cac
phong, don vi truc thuéc Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong phai dam bao céc
nguyén tac sau:

1. Xuat phét tir yéu cdu, nhi¢m vy ciia Ban Quan Iy Khu kinh t& Hai Phong,
cua cac phong chuyen moén nghiép vu va cdc don vi su nghiép truc thudc Ban
Quan ly Khu kinh té Hai Phong.

2. Bam bao duorc su 6n dinh, ké thira va phat trién clia doi ngll can bg, cong
chire, vién chire; yéu ciu néng cao chét luong ddi ngli lanh dao quan ly; néng cao chét
lugng va hiéu qua hoat déng ctia Ban Quan Iy Khu kinh t& Hai Phong.

3. Tiéu chuén cong chitc 1anh dao cAp phong 14 co s& @ danh gia, lua chon,
quy hoach, do tao, boi dudng va b tri sir dung cong chirc, vién chuc; dong thoi
lam co s& dé cong chire, vién chice tu rén luyén, phin d4u hoan thién; 1am cén ctt
dé lua chon cong chire, vién chirc du bi cho céc chirc danh lanh dao, quan Iy cta



cac phong chuyén mon, sy nghiép va cia céc don vi sy nghiép truc thudc Ban
Quan ly Khu kinh té Hai Phong.

4. Bam bao nguyén tic dan chu, khach quan, cong khai, minh bach va ding
thdm quyén, quy trinh, tha tuc theo quy dinh.

5. Pam bao nguyén tic Déng lanh dao vé cdng tac can bo.
Diéu 3. Diéu kién, tiéu chun chung
1. Pham chét chinh tri, dao duc, 16i séng

a) Co ban linh chinh tr1 ving vang, kién dinh muc tiéu doc 1ap dan toc va
chu nghia x4 héi. Kién quyét dau tranh v6i nhitng hanh vi sai trdi, 1éch lac, céc
biéu hién "tw dién bién, tu chuyén héa vé tu tudng", bio vé va chdp hanh céc
quan diém, dudng 18, chu truong cua Dang, chinh sach, phap luit cia Nha nude.

b) Co6 y thic ky luét va tinh than trach nhiém cao, chip hanh tuyét déi su
diéu dong, phan cong cua to chirc, clia co quan don vi.

¢) Guong mau trong thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, dau tranh tu phé
binh va phé binh, tan tuy véi cong viéc, giit gin doan két ndi bo, quy tu cong chure,
vién churc, ngudi lao dong phét huy strc manh cta tép the, lam viée ¢6 hidu qua.

d) Guong mau va cd y thiic trong hoc tap, 1am theo tim guong dao dic Hd
Chi Minh, c6 16i sng gian di, lanh manh, trong sang. Khong vi pham quy dinh
ciia Pang, Nha nuéc va nhimg diéu dang vién, cén bo, cong chue, vién chirc
khong dugc lam.

d) Giit gin ky luat, ky cuong; chdp hanh tét noi quy, quy dinh cta co quan,
don vi.

e) Thuong xuyén hoc tap, nghién clru nang cao kién thire, nang luc cong
tac, ling nghe ¥ kién ctia dong nghiép, quén chiing va nhan dan.

g) C6 trach nhiém véi cude séng gia dinh; c6 ¥ thitc chiam lo dén dm song
vat chét, tinh thin ctia cong chire, vién chie, ngudi lao dong; duoc quan ching
tin nhiém.

h) Khong vi pham quy dinh vé chinh tri theo quy dinh v& bao vé chinh tri
ndi bo Pang; khong thude cic truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu theo quy
dinh cua phap luat.

i) Khéng thuc hién viéc bo nhiém, bd nhiém lai dbi véi cong chtre, vién chirc
(dang vién) (dang trong thoi gian thi hanh ky luat, dang trong thoi gian xem xét ky ludt;
bi ky ludt bang mot trong cac hinh thuc tir khién trach dén cach chirc trong thm gian it
nhat 12 thang k& tir ngay 0 quyét dinh ky luat; dang bi diéu tra, truy t6, xét xir;
thudc céc truong hop bi cAm dam nhiém chire vu theo quy dinh cuia phap luét.

2. V& trinh d6 kién thirc va kinh nghiém cong tac
a) Trinh do:



a;) C6 trinh d¢ dai hoc trd 1én vé chuyén mén phit hop véi vi trf d& nghi bd nhiém;
a) C6 trinh d6 1y luan chinh tri tir trung cAp hoic tuong duong trd 1én;

a3) Co chung chi ngoai ngir trinh d§ twong dwong bac 2 khung ning luc
ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta Bo Giao duc va Dao tao;

a4) Co chung chi tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT cia Bd Gido duc va Pao tao
hodc tuong duong tré 1én trong hoat déng quan 1y, diéu hanh tai vi tri cong tac
duoc phén cong;

as) C6 chiing chi dao tao, bdi dudng theo tiéu chuén theo tiéu chudn chirc danh
lanh dao, quan 1y theo quy dinh tai Piéu 17 va Piéu 26 Nghi dinh sb
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phtl vé dao tao, bdi dudng can bd,
cong chire, vién chirc;

as) C6 ching nhan bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nudc ngach chuyén
vién hodc tuong duong tré 1€n; hodc c6 ching nhan boi dudng, chung chi khac
theo yéu cau ctia chirc danh nghé nghiép va phu hop véi vi tri, chirc danh bd
nhiém (d6i véi 1anh dao don vi su nghiép truc thudc).

b) C6 kién thirc, hidu biét ve tinh hinh kinh té, chmh tri, xa hdi cua thanh
phd va dit nudc, nhat la nhitng van de lién quan truc tiép dén linh vue duge phan
cong phu trach; nam vitng nghi quyet chu truong cia Pang, chinh séch, phap
lut chung ctia nha nuére, céc quy ché, quy dinh cta Trung uong va thanh phé vé
linh vuc dugc phan cong phu trach.

c) Cé kinh ngh1em cong tdc trong linh vuc quan ly nha nudc vé cac khu
cdng nghiép, khu kinh té it nht 03 nam.

3. Vé nang lyc lanh dao, quan 1y

a) C6 kha nang nghién ct, phan tich, tong hop, thAm dinh, du bao; c6 kha
ning nam bét, phét hién nhitng van d& méi c6 lién quan dén linh vuc, nhiém vu
duoc phén cong, linh vuc chuyén mén phu trach.

b) C6 ning luc cu thé héa chu truong clia cap trén thanh ké hoach, bién
phap thuc hién tai co quan, don vi.

¢) C6 kha nang 6 chire thyc hién viéc kidm tra, so két, tdng két thuc tidn dé
rat kinh nghiém chi dao; c6 kha nang chu tri, két ludn cac cude hop ¢6 ndi dung
lién quan dén linh vue, vi tri cong tac duorc phén céng, t6 chirc thuc hién ding, c6
hiéu qua céc chu truong, chi dao ctia cip trén, cia tap thé lanh dao don vi.

d) C6 kha nang tham muu, dé xuét véi cip trén vé cac giai phap, bién phép
thyuc hién nhiém vu cong tac; kha ning tham gia xay dung c4c vin ban quy pham
phép luét, c4c chuong trinh, dé 4n trong pham vi, linh vuc dugc phan cong.

d) C6 khé néng tép hop, quy tu cong chitc, vién chitc trong don vi va phét huy stre
manh tap thé dé x4y dung don vi vimg manh, hoan thanh t6t cic nhiém vu dugc giao. 4/
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4. Vé hiéu qua cong tac

a) Hoan thanh t8t trd 1én céc chic trach nhiém vu dugc giao, 1anh dao hoic
tham gia lanh dao, tham gia y kién véi lanh dao co quan, don vi noi cong téc,
hoan thanh t6t va toan dién céc chirc nang, nhiém vu theo quy dinh.

b) C6 03 nim lién tuc tinh dén thoi diém bd nhiém dat lao dong tién tién trd 1én,
duogc danh gia xép loai cong chire, vién chic tir hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én;
dang vién hoan thanh t&t nhiém vu tré 1én.

c) Lanh dao hodc tham gia lanh dao, tham gia y kién véi lanh dao co quan,
don vi noi cong tac hodc phu trach xay dung t6 chiic Pang, chinh quyén, doan thé
trong sach viing manh.

d) Can bo duge xem xét b6 nhiém phai thudce dién cén bd trong quy hoach
céc chirc danh dy kién b6 nhiém da dugc cdp c6 thim quyén phé duyét (trir
truong hop do diéu dong, luan chuyén hoac thi tuyén).

5. V& stic khoe va d tudi

a) Co du stc khoe dé dam nhan chtre trach, nhiém vu theo quy dinh.

b) V& d6 tubi bd nhiém lan déu: dbi véi cong chire, vién chic cac phong
chuyén mon, nghiép vy, cac don vi su nghiép truc thugc Ban Quan ly Khu kinh té
Hai Phong khong qua 55 tudi doi voi nam, khong qua 50 tuoi doi vai ntr.

6. Quy dinh khac: Phai dam bao céc yéu cau, diéu kién, tiéu chuin vé& bd
nhiém theo céc quy dinh ctia Trung wong va thanh pho.

b Chwong I i
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CAC CHUC DANH

Piéu 4. Tiéu chuan, diéu kién chirc danh Chanh Vin phong Ban Quan Iy,
Truong phong, Truéng Van phong Pai dién Ban Quan ly tai cac khu cong nghiép,
khu kinh té, Giam déc ciac don vi sw nghiép, Hiéu truéng Trudng Trung cap
Khu kinh té thudc Ban Quan Iy Khu kinh té Hai Phong.

1. Nang luc cong tac

a) C6 kha niang d& xuit, xdy dung va cu thé hoa viéc té chirc trién khai hiéu
qua cac chuong trinh, ké hoach, nhiém vu ctia phong, don vi va ctia Ban Quan ly
Khu kinh té Hai Phong

b) C6 nang luc chu tri nghién ctru, so két, tong két cac hoat dong chuyén
mon cua Phong, don vi, dé xuat trién khai cac nhiém vu va huéng dan nghiép vu
thudc linh vue duge tap thé Lanh dao ban phan cong.

¢) Co6 nang luc chi dao, quéan ly, diéu hanh cac hoat dong ctia phong, don vi;
t0 chuc trién khai thyc hién cac chu truong, quyét dinh cua tap the lanh dao Ban
doi vai linh vue dugce giao; tham muu, dé xuat véi lanh dao Ban huéng dan giai

A
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quyét nhitng van d& phat sinh trong thuc tién; x4y dung ndi dung va chu tri cac
buoi sinh hoat ctiia phong, don vi.

d) C6 phuong phap chi dao, déng vién, doan két cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong ciia phong, don vi phat huy tinh nidng dong, chu déng sang tao
trong viéc thuc hién nhiém vy, d& xuat cic bién phép cong tac véi tap thé lanh
dao phong, don vi dam bao hoan thanh t6t cdc nhiém vu céng tac duoc phan cong,
dam bao thoi gian va chét luong cong viéc.

2. Trinh d6
a) Chuyén mon nghiép vu:

a;) Ddi v6i Trudong phong Phong Quan 1y dAu tu: Phai am hiéu siu rong vé
linh vue quan ly dau tu, xic tién dau tu, c6 kha nang, k¥ ning giai quyét cac kho
khin, vuéng méc clia nha dau tu, c6 kién thitc bao quét, tong hop, phén tich,
danh gia hiéu qua dau tu trong cac khu cong nghiép, khu kinh té, c6 trinh d6 dai
hoc tré 1én phu hop véi linh vuc chuyén mon, ding tiéu chudn véi chiic danh
dam nhiém, gém céc chuyén nganh sau: Quéan ly kinh té (kinh t& ddu tu, kinh té
phat trién, kinh té quéc té, quan tri kinh doanh, kinh té doi ngoai, ngoai thuong,
kinh doanh thuong mai); Tai chinh (tai chinh - ngan hang, ké toan, kiém toén);
Luét (Luat kinh té, Luat quéc té); Quan ly xay dung (kinh té xay dung, quan ly
xay dung, k¥ thudt co s& ha tang); Quan ly tai nguyén va mai truong; Quan ly dét
dai hodc cac chuyén nganh chuyén mén tuong duong hodc phu hop.

ay) D61 v6i Trudng phong Phong Quén 1y tai nguyén va méi trudng: Co
~ hiéu biét sau rong va kinh nghiém quan ly nha nudc vé linh vyc tai nguyén moi
truong, 6 trinh do dai hoc tré 1én phtt hop vé6i chuyén mén, ding tidu chuan véi
chtic danh dam nhiém, gém céc chuyén nganh sau: Quan ly méi truong; Ky thuét
mdi truong; Quan ly dat dai, Luit hoic cdc chuyén nganh chuyén moén tuong
duong hodc phu hop.

a;) Ddi véi Trudng phong Phong Quan Iy quy hoach va xay dung: Nim ving
kién thirc phép luat vé chuyén mon, nghiép vu thudc chirc nang, nhiém vu cia
phong dugc giao phu trach; am hiéu vé quy hoach va hoat déng xay dung cua céc
doanh nghiép trong cac khu cong nghiép, khu kinh té. C6 trinh d6 dai hoc tr& 1én
phu hop véi linh vuc chuyén mén, ding tiéu chuén véi chirc danh dam nhiém,
gom cac chuyén nganh sau: Xay dung dan dung va cong nghlep, Quy hoach kién
tric; Cau, duong bg; Cong trinh thuy; Ha tang k¥ thuat (cap thoat nude, dién, dién
tu dong hoda) hodc cac chuyén nganh chuyén moén tuong duong hodc phu hop.

as) Pdi voi Trudng phong Phong Quén ly lao dong: Phai am hiéu sau réng,

ném chic céc chi truong, dudng 161, chinh sach va cac quy dinh cia nha nuée vé
linh vuc lao dong. Cé k§ ning tiép xic, giang hoa cdc mau thudn gitta ngudi lao
d6ng va ngudi sir dung lao dong trong céc khu cong nghiép, khu kinh té. C6 kha
nang trinh bay van dé thuyét phuc duoc ngudi nghe, khau ngi linh hoat, 13 rang.
C6 trinh d6 dai hoc tr& 1én phit hop véi chuyén mon, ding tiéu chudn véi chirc
danh dam nhiém, gdm céc chuyén nganh sau: Quén tri doanh nghiép; Quén Iy,
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kinh té; Quan trj kinh doanh quéc té; Tai chinh doanh nghi¢p; Kinh té dbi ngoai;
Ngoai thuong; Luat, Quan tri nhan luc hodc cac chuyén nganh chuyén mén tuong
duong hoac phu hop.

as) P6i v6i Truéng phong Phong Quan 1y doanh nghiép: C6 kién thirc va
am hiéu phap luat vé linh vuc chuyén mén cta phong; am hidu tinh hinh hoat
dong san xuét kinh doanh, thuong mai xudt nhap khiu cia cac doanh nghiép
trong cc khu cong nghiép, khu kinh té. C6 trinh d6 dai hoc trd 1én phu hop vai
chuyén mon, ding t1eu chuan véi chire danh dam nhlem gom cac chuyen nganh
sau: Quan 1y kinh té (kinh te dau tur, kinh té phat trién, kinh té quéc té, quan tri
kinh doanh, kinh doanh quoc té, kinh doanh thuong mai); Luat (Luat kinh té,
Luat qudc té); Quan tri doanh nghiép, Ngoai ngit hodc cac chuyén nganh chuyén
mon tuong duong hodc phu hop.

as) Poi véi Trudng phong Phong Ké hoach tdng hop: Cé ning luc vé tdng
hop, phén tich, xir Iy tinh hubng, phdi hop véi cac phong chuyén mén va céc co
quan, dia phuong, don vi c6 lién quan. Cé trinh do dai hoc tr¢ 1én phu hop véi
linh vuc chuyén moén, ding tiéu chudn véi chic danh dam nhiém, gém céc
chuyén nganh sau: Ludt, Quén tri doanh nghiép, Hanh chinh, Quan tri nhéan luc,
Kinh té va Thuong ma1 quéc t&; Quan tri tai chinh ké toan; Céng nghé théng tin;
Ké toan; Luét, Kinh té, X4y dung hoic cdc chuyén nganh chuyén mén tuong
duong hoac phu hop.

ay) Dm vm Trudng phong Phong Ho trg va g1am sat hoat dong dau tu: Phai
am hiéu vé va ndm vimg nhimg quy dinh vé& quéan 1y dau tu, giam sat va danh gla
dau tu ctia cac doanh nghiép, cac chu truong, chinh sach ciia Nha nude vé kinh té
tap thé. C6 kha nang xdy dung cac mdi quan hé t6t vdi céc don vi, bd phan b
lién quan; nhiét tinh, chu dédo huéng dan cac doanh nghiép thuc hién cac thu tuc
hanh chinh da dugc phé duyét. Co trinh d6 dai hoc trd 1én phu hop véi chuyén
mon, ding tiéu chuan véi chic danh dam nhiém, gdm cac chuyén nganh sau:
Quan tri doanh nghiép, Quan ly kinh té; Quan trj kinh doanh quéc té; Tai chinh
doanh nghiép; Kinh té ddi ngoai, ngoai thuong; Ludt; K& toan téng hop hodc céac
chuyén nganh chuyén mon twong duong hozc phu hop.

ag) Doi vcn Chanh Vian phong: Phai am hiéu cong viéc chung cta co quan,
co kha nang sap xép ph01 hop cong viée gifta cac Phong, don vi trong Ban Quan
ly; giai quyét tot cac médi quan hé cong tac vdi cac co quan, don vi khic. Cé trinh
do dai hoc tr¢ 1én phu hop véi chuyén mon, dung tiéu chudn v6i chire danh dam
nhiém, gdbm cac chuyén nganh sau: Ké toan tong hop; Quan tri doanh nghiép;
Quan ly kinh te Quan tri kinh doanh quoc té; Hanh chinh; Tai chinh doanh
nghiép; Kinh t& d6i ngoai, ngoa1 thuong; Luat; Quan tri nhan luc; Quan ly dau tu;
Quan hé lao dong; Kinh té va thuong mai quéc té; Quén tri tai chinh k& toan;
Cong nghé thong tin; Ké toan kiém toan hodc céc chuyén nganh chuyén mén
tuong duong hodc phu hop.
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ag) Pi v6i Trudng Vin phong dai dién Ban Quan ly tai cac khu cong
nghiép, khu kinh té: C6 kha ning xay dung mdi quan hé véi cac co quan, don vi
c6 lién quan; huéng dan, hd tro giai quyét khé khin, vuéng mic cho cic doanh
nghiép trong khu cong nghiép, khu kinh té; phdi hop véi Pon cong an, Chi cuc
hai quan tai cac khu cong nghiép, khu kinh té, cong an cac quan, huyén (c6 khu
cong nghiép, khu kinh té), Chi cuc an toan vé sinh thuc pham thuc hién nhiém vu
quan ly nha nuéc dugc giao. Cap nhat thuong xuyén nhitng thay do1 ctia ché d6
chinh sach, quy dinh cua phéap luat vé khu cdng nghiép, khu kinh té trén cac linh
vuc: doanh nghiép, lao dong, tai nguyén moi truong, quy hoach xay du'ng, dau tu.
Co trinh do dai hoc tro 1én phu hop voi chuyén mén, ding tiéu chudn véi chirc
danh dam nhiém, gom céc chuyen nganh sau: Quan tri doanh ngmep, Quan ly
kinh té; Quan tri kinh doanh quoc té; Tai chinh doanh nghiép; Kinh té dbi ngoa1
ngoai thuong, Luat; Quan tri nhan luc; Quan ly diu tu; Quan hé lao dong; Ké
toan; K& toan téng hop hodc céc chuyén nganh chuyén mén twong duong hodc
phu hop.

aio) Pbi VO‘l Giam ddc Trung tdm Dich vu viéc lam Khu kinh té: Phai am
hiéu sau rong, nam chic céc chu truong, dudng 181, chinh sich va cc quy dinh
ctia nha nudc vé ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong trong cac khu cong
nghiép, khu kinh t& d& nham cung tmg dich vu lao ddng viéc lam. C6 kha nang
trinh bay vén dé thuyét phuc dugc ngudi nghe, khau ngit linh hoat, rd rang. C6
trinh do dai hoc trd 1én pht hop véi chuyén mon, ding tiéu chuén véi chire danh
dam nhiém, gdm céc chuyén nganh sau: Quan ly Kinh té, Tai chinh, Quan tri
doanh nghiép, Quan tri nhén lyc, Luét, Ngoai ngir hodc cac chuyén nganh chuyén
mon tuong duong hodc phu hop.

a;;) Dbi voi Hidu trudng Truong Trung cap Khu kinh té: Phai am hiéu sau
rdng, ném chéc cac chu truong, dudng 16, chinh sdch va céc quy dinh cua nha
nuéc vé ngum lao dong va nguoi su dung lao dong trong cac khu cong nghiép,
khu kinh té dé nhdm dao tao, cung cdp ngudn lao dong cé chit lugng cho cac
doanh nghiép. C6 trinh dd dai hoc tr¢ 1én phu hop véi nhiém vu dao tao cua
truong; ¢ ching chi dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan ly nha truong; ddng
thoi phai dap {g tiéu chuan theo quy dinh ctia Luét Gido duc nghé nghiép va
Théng tur s6 47/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ctia B6 Lao dong, Thuong
binh va Xa héi quy dinh vé diéu 1é Truong Trung cap.

3. Diéu kién khéc

a) C6 kinh nghiém lanh dao, quan 1y, didu hanh va d3 c6 thoi gian giit chic
vu Pho Trudng phong, don vi it nhét tr 01 nam trd 1én va duge su tin nhiém cia
can bo, cong chire, vién churc trong co quan, don vi.

b) Truong hop can bg, cong chirc da théi gilt chirc vu lanh dao mot thoi
gian, sau do lai tiép tuc dugce bo nhiém thi diéu kién veé do tuoi thuc hién nhu quy
dinh khi b6 nhiém lan dau. v
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c) Péi voi trrong hop dic biét, Dang uy, tap thé lanh dao Ban c6 thé xem
xét dé bd nhiém dam bao theo céc quy dinh cta phap luat.

Diéu 5. Tiéu chuin, diéu kién chirc danh Phé Chanh Vin phong, Phé
Truéng phong, Phé tru’c"rng Vian phong Pai dién Ban Quan ly tai cic khu
cong nghiép, khu kinh té, Phé Glam dbc don vi su nghiép, Pho Hiéu truong
Truong Trung cap Khu kinh té thude Ban Quan ly Khu kinh té Hai Phong

1. Nang luc cong tac

a) C6 kha nang tham muu gitp Truéng phong, Truéng don vi giai quyét cac
cong viée chung; tham gia cung Trudng phong, Trudng don vi trong viée cu thé
héa, trién khai huéng dan, t6 chirc chi dao thuc hién cdc chuong trinh, nhiém vu,
ké hoach céng téc cua phong, don vi theo phan cong cua Trudng phong, don vi.

b) C6 nang luc nghién ctru, tham muu, téng hop, d& xuit va huéng dan
nghiép vu thudc linh vuc dugce phén céng phu trach.

¢) Co kha nang tham gia chi dao, dong vién can bd, vién chitc trong Phong,
don vi thuc hién va hoan thanh tét cac nhiém vu dugc giao.

2. Trinh d0
a) Chuyén mon nghiép vu:

al) Pi v6i Phé Truong phong Phong Quén ly dau tu: Phai am hiéu sau
rong vé linh vuc quan ly dau tu, xtc tién dau tu, c6 kha nang, ky nang giai quyét
c4c kho khan, vudng méc cia nha dau tu, c6 kién thirc bao quét, tong hop, phan
tich, danh gié hiéu qua dau tu trong céc khu cong nghiép, khu kinh té. C6 trinh do
dai hoc tr¢ 1én phu hop véi linh vuc chuyén mén, ding tiéu chuén véi chire danh
dam nhiém, gém cac chuyén nganh sau: Quén 1y kinh té (kinh té dAu tu, kinh t&
phét trién, kinh té quéc té, quan tri kinh doanh, kinh té dbi ngoai, ngoai thuong,
kinh doanh thuong mai); Tai chinh (tai chinh - ngan hang, ké toan, kiém toan);
Luét (Luét kinh té, Luat qudc té); Quan 1y x4y dung (kinh té xay dung, quan ly
xay dung, k¥ thuat co s& ha ting); Quéan ly tai nguyén va méi truong; Quan ly dat
dai hodc céc chuyén nganh chuyén moén tuong duong hoac phu hop.

ay) D6i v6i Pho Truong phong Phong Quan 1y tai nguyén va méi truong: Co
hiéu biét siu rong va kinh nghiém nhiéu nim quén Iy nha nude vé linh vue tai
nguyén moi truong. Co trinh dd dai hoc trd 1én phu hop voi chuyén mon, ding
tiéu chudn véi chirc danh dam nhiém, gom cac chuyén nganh sau: Quéan ly méi
trudng; K thudt méi truong; quan ly dat dai, Luat hodc cic chuyén nganh
chuyén mon tuong duong hoac phu hop.

a3) P6i v6i Pho Trudng phong Phong Quan 1y quy hoach va xay dung: Nam
ving kién thirc phap luat vé chuyén mén, nghiép vu thudc chirc nang, nhiém vu
ctia phong dugc giao phu trach; am hiéu vé& quy hoach va hoat dong xay dung cta
cac doanh nghiép trong céc khu cong nghiép, khu kinh té. C6 trinh d6 dai hoc trd
1én phi hop véi linh vire chuyén moén, ding tiéu chuén véi chitc danh dam nhiém,

gom céc chuyén nganh sau: Xay dung dan dung va cong nghiép; Quy hoach kién tric; b
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Cau, duong bg; Cong trinh thuy; Ha téng k¥ thuat (cép thoéat nudc, dién, dién tu dong
héa) hoac cac chuyén nganh chuyén mén tuong duong hodc phu hop.

as) P6i v6i Phé Trudng phong Phong Quén 1y lao dong: Phai am hiéu sau
rong, nim chéc cac chu truong, dudng 16i, chinh sich va céc quy dinh cta nha
nuée vé linh vuc lao dong. C6 k¥ ning tiép xtic, giang hoa cdc méau thuin giita
nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong trong cac khu cong nghiép, khu kinh
té. C6 kha nang trinh bay van dé thuyét phuc dugc ngudi nghe, khau ngit linh
hoat, 6 rang. C6 trinh d¢ dai hoc tro 1én phu hop véi chuyén mon, ding tiéu
chuén véi chirc danh dam nhiém, gdm cédc chuyén nganh sau: Quéan tri doanh
nghiép; Quan Iy kinh t& Quan tri kinh doanh qudc té; Tai chinh doanh nghiép;
Kinh té dbi ngoai; Ngoai thuong; Luéat, Quan tri nhan luc hodc cac chuyén nganh
chuyén moén tuong duong hodc phu hop.

as) DP6i v6i Pho Truong phong Phong Quan ly doanh nghiép: C6 kién thirc
va am hiéu phap luat v& linh vuc chuyén mén cta phong; am hiéu tinh hinh hoat
dong san xuét kinh doanh, thuong mai Xuét nhap khau cua céc doanh nghiép
trong céc khu cong nghiép, khu kinh té. C6 trinh dé dai hoc tré 1én phi hop véi
chuyén mén, ding tiéu chuan véi chitc danh dam nhiém, gém cac chuyén nganh
sau: Quan 1y kinh té (kinh té dau tu, kinh t& phat trién, kinh t& qudc té, quan tri
kinh doanh, kinh doanh quéc té, kinh doanh thuong mai); Luat (Luat kinh té,
Luat quéc té); Quan tri doanh nghiép, Ngoai ngit hodc cac chuyén nganh chuyén
mon tuong duong hodc phu hop.

as) Poi véi Phé Trudng phong Phong Ké hoach tong hop: C6 nang luc vé
téng hop, phén tich, xtr Iy tinh hudng, phdi hop véi céc phong chuyén mén va céc
co quan, dia phuong, don vi c6 lién quan. Cé trinh do dai hoc tré 1én phu hop vai
linh vuc chuyén mén, ding tiéu chudn véi chitc danh dam nhiém, gdm cac
chuyén nganh sau: Luat; Quan tri doanh nghiép; Hanh chinh; Quan tri nhan luc;
Kinh té va Thuong mai qudc té; Quén tri tai chinh ké toan; Céng nghé thong tin;
Ké toan; Luat; Kinh té; Xay dung hodc céac chuyén nganh chuyén mén tuong
duong hoac phu hop.

a;) P6i véi Phé Trudng phong Phong Hb tro va gidm sat hoat dong dau tu:
Phai am hiéu v& va ndm viing nhiing quy dinh v& quéan Iy du tu, gidm sit va
danh gid dau tu cta cc doanh nghiép, céc chi truong, chinh sach ctia Nha nude
vé kinh té tap thé. C6 kha ning x4y dung cdc mdi quan hé tét véi cac don vi, bd
phan c6 lién quan; nhiét tinh, chu d4o hudéng dan céc doanh nghiép thuc hién cac
thu tuc hanh chinh da dugce phé duyét. Co trinh dd dai hoc trd [én phu hop véi
chuyén mén, ding tiéu chuan véi chic danh dam nhiém, gdm céc chuyén nganh
sau: Quan tri doanh nghiép, Quan ly kinh té; Quan tri kinh doanh qudc té; Tai
chinh doanh nghiép; Kinh té d6i ngoai, ngoai thwong; Luat; Ké toan tdng hop
hodc cac chuyén nganh chuyén mon tuong duong hodc phu hop.

ag) D6i véi Phé Chanh Vian phong: Phai am hiéu céng viée chung cia co

quan, c6 kha ning sip xép phdi hop cong viée giita cac Phong, don vi trong Ban
P
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Quan ly; giai quyét tot cic mdi quan hé cong téc véi cdc co quan, don vi khac. C6
trinh d6 dai hoc trd 1én phu hop véi chuyén mén, ding tiéu chudn véi chite danh
dam nhiém, gém cac chuyén nganh sau: Ké toan tong hop; Quan tri doanh
nghiép; Quan ly kinh té; Quan tri kinh doanh qudc té; Hanh chinh; Tai chinh
doanh nghiép; Kinh té d6i ngoai, ngoal thuong; Luat; Quan tri nhan lyc; Quan ly
dAu tw; Quan hé lao dong; Kinh té va thuong mai quéc t&; Quan trj tai chinh ké

toan; Coéng nghé théng tin; K& toan kiém toan hodc cic chuyén nganh chuyén
mon tuong duong hodc phu hop.

ag) Doi véi Phé Trudng Van phong dai d1en Ban Quan ly tai cac khu cong
nghiép, khu kinh té: Cé kha ning xay du'ng mdi quan hé véi cac co quan, don vi
c6 lién quan; huéng dan, hd trg giai quyét khé khin, vudéng méc cho cic doanh
nghiép trong khu céng nghiép, khu kinh té; phéi hop véi Pon cong an, Chi cuc
hai quan tai cdc khu cong nghiép, khu kinh té, cong an cac quan, huyén (c6 khu
cong nghiép, khu kinh té), Chi cuc an toan vé sinh thuc phém thuc hién nhiém vu
quan ly nha nude duge giao. Cap nhat thuong xuyén nhimg thay dbi cia ché do
chinh séch, quy dinh ctia phap luat vé khu cong nghiép, khu kinh té trén céc linh
vuc: doanh nghiép, lao dong, tai nguyén moi trudng, quy hoach xay dung, dau tu.
Co6 trinh d6 dai hoc trg 1én phi hop voi chuyén mén, ding tiéu chuén véi chirc
danh dam nhiém, gom céc chuyén nganh sau: Quan tri doanh nghiép; Quan ly
kinh té; Quén tri kinh doanh quéc té; Tai chinh doanh nghiép; Kinh té déi ngoai,
ngoai thucmg, Luat; Quan tri nhan lyc; Quan ly dau tw; Quan hé lao dong; Ké
toan; Ké toan tdng hop hodc cac chuyén nganh chuyén mén tuong dwong hodc
pht hop.

aj0) D6i v6i Pho Gidm déc Trung tdm Dich vu viée lam Khu kinh té: Phai
am hiéu siu réng, ndm chéc cac chu truong, dudng 161, chinh sach va cac quy
dinh ctia nha nudc vé ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong trong cac khu
cong nghiép, khu kinh t& dé nhim cung tmg dich vu lao ddng viée lam. Cé kha
nang trinh bay vén dé, thuyét phuc duoc nguoi nghe, khau ngit linh hoat, & rang.
Cé trinh d§ dai hoc trd 1én phu hop véi chuyén mén, ding tidu chuén véi chie
danh dam nhiém, gébm céc chuyén nganh sau: Quan ly Kinh té, Tai chinh, Quan
tri doanh nghiép, Quan tri nhan luc, Luét, Ngoai nglt hodc c4c chuyén nganh
chuyén mén tuwong duong hoac phu hop.

an) Béi vo1 Pho Hiéu trudng Truong Trung cap Khu kinh té: Phai am hiéu
sau rong, nam chéc cac chu truong, duong 16i, chinh sich va cac quy dinh cua
nha nuéc vé ngucn lao dong va nguoi s dung lao dong trong céc khu cong
nghiép, khu kinh té d& nhim dao tao, cung cap nguon lao ddng c6 chét lugng cho
cac doanh nghiép. C6 trinh d dai hoc trd 1én pht hop véi nhiém vu dio tao cia
truong; ¢6 ching chi dao tao, boi dudng vé nghiép vu quan 1y nha trucmg, dong
thot phai dap {mg tiéu chudn theo quy dinh cta Ludt Gido duc nghé nghiép va
Thong tu s6 47/2016/TT—BLDTBXH ngay 28/ 12/2016 ciia B§ Lao dong, Thuong
binh va X4 héi quy dinh vé Truong Trung cép. B
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3. Piéu kién khac: Cé it nhat 01 ndm kinh nghiém cong tac vé linh vuc
chuyén mon dugc giao. Pugc su tin nhiém cta can bg, cong chire, vién chirc
trong phong, don vi.

Chuong 11
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Piéu khoan thi hanh

Cin ctr vao Quy dinh nay, Pang ty, Truéng ban Ban Quan ly Khu kinh té
Hai Phong chi dao céc don vi truc thude xay dung céc tiéu chuén cu thé ctia don
vi minh, c6 ké hoach bdi dudng, rén luyén, d& xuét, giGi thidu cén bo khi d& nghi
bd nhiém dam bao dap tng yéu cAu, nhiém vu cta don vi va céc tiéu chuén theo
quy dinh. Céng chirc, vién chirc céc phong, don vi thugc Ban Quén ly Khu kinh
té Hai Phong c6 trach nhiém thyc hién Quy dinh nay./.jj

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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