UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG TRI Dgc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 25/2021/QD-UBND Quang Tri, ngay 18 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc
cia Vian phong UBND tinh Quang Tri

UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG TRI

Can cur Ludt T6 chikc chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt sia doi, bé
sung mot s6 diéu cia Lugt T chike chinh quyén dia phirong ngéy 22/11/2019;

Can cik Ludt Tiép cong déan ngay 25/11/2013;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh phé' truc thudc
Trung wong;

Can cur Nghi dinh 56 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét 50  diéu ciia Ludt Tzep cong dan;

Céin cir Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sira déi, bé sung mét
s6 diéu ciia cde N ghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Cdn cik Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché
mét cira, co ché mot civa lién théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Cdn cit Nghi dinh sé 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 sira déi, bo sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh sé 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chirc cde co quan chuyén mén thuéc UBND tinh, thanh pho" truc thudc
Trung u'ong,

Cén cit Théng t lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015 cia Van
phong Chinh phii va Bg Noi vu huedng dén chike néing, nhiém vu, quyén han va co cdu t6
chitc ctia Vin phong UBND tinh, thimh phé triee thude Trung wong;

Thuc hién Théong bdo sé’ 06-TB/BCSDP ngay 08/6/2021 cua Ban Can su
Dang UBND tinh tai cudc hop ngay 07/6/2021;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong UBND tinh tai To trinh s6 592/TTr-VP
ngay 30/9/2021.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu td chire ctia Vin phong Uy ban nhan dan tinh Quang Tri.

Diéu 2. Quyet dinh ny c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 11 nam 2021 va
thay thé Quyét dinh sb 08/201 1/QD-UBND ngay 14/4/2011 ctia UBND tinh vé viéc ban

hanh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu tb chire ctia Vin phong UBND tinh
Quang Tri.
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Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Noi vy, Thi truéng
cac co quan lién quan, Chu tich Uy ban nhén dén céc huyén, thi x3, thanh pho
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ &

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 2; CHU TICH

- Cuc KTVBQPPL - B$ Tu phép; r )

- Vin phong Chinh phu; ‘

- Vu Phap ché - B4 Noi vu;

- Thudng truc Tinh ty;

- Thudng truc HDND tinh;

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Cac Co quan chuyén mén, co quan thude
UBND tinh;

- Cbng Thong tin dién tir tinh; V6 Van Hung

- Cong bao tinh;

- Luu: VT, NC. W
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A BAN; ANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
FINH QUANG.TRI Doc lap - T do - Hanh phic

QUY DINH

nﬁng, nhiém vu, quyén han va co cAu td chire

cia Vin phong UBND tinh Quéng Trij

(Kém theo Quyét dinh sé 35 /2021/0D-UBND ngay A€ /10/2021
ciia Uy ban nhdn ddn tinh Quang Tri)

Piéu 1. Vi tri, chire nang

Vin phong UBND tinh 14 co quan thuge Uy ban nhan dan cép tinh; thuc hién
chirc nang theo quy dinh tai khoan 9, Piéu 1 Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay
14/9/2020 ctia Chinh phi stra déi, bd sung mdt sé diéu cua Nghi dinh so
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 ctia Chinh phi quy dinh t6 chiic cdc co quan
chuyén moén thuéc UBND tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong. Cu thé:

Tham muru, gitp Uy ban nhén dén tinh vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; kiém sot thu tuc hanh
chinh; td chirc trién khai thuc hién co ché ‘mot ctra, mot cira lién thong trong giai
quyet thd tuc hanh chinh thudc tham quyén cta dia phuong; td chuc, quan ly va
cong bd céc thong tin chinh thire vé hoat dong cta Uy ban nhén dén, Chu tich Uy
ban nhan dén tinh; ddu méi cbng thong tin dién tir, két nbi hé thong thong tin hanh
chinh dién tir phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao diéu hanh cta Uy ban nhén dan,
Chu tich Uy ban nhéan dan tinh; quan ly cong béo va phuc vu céc hoat dong chung
ctia Uy ban nhan dén tinh; gitip Chu tich Uy ban nhan dan va cac Ph6 Chu tich
Uy ban nhén d4n tinh thuc hién nhiém vy, quyén han theo thdm quyén; quan 1y
cong tac quan tri ndi bg cua Vin phong.

Vin phong Uy ban nhan dan tinh 6 tu cach phap nhan, con déu va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 6, Dléu 4 Nghl dinh s6
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cla Chmh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mén thude Uy ban nhén dén tinh, thanh pho tryc thude Trung wong duoc
stra d6i, bd sung tai khoan khoan 1, khoan 2, Piéu 1 Nghi dinh s6 107/2020/ND-
CP ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung mét sb dleu ctia Nghi dinh s6
24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan
chuyén mén thuéc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudce Trung wong; Diéu
2 Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015 cta Vin
phong Chinh pht va Bo N6i vu huéng dan chire nang, nhiém vy, quyén han va co
cau td chire cia Vian phong UBND tinh, thanh phd true thude Trung uong va cac
van ban c6 lién quan, cu thé nhu sau:

1. Trinh Uy ban nhan dén tinh:

a) Du théo quyét dinh ctia Uy ban nhén dan tinh lién quan dén nganh, linh
vuce thude pham vi quan ly ctia Van phong UBND tinh va c4c vin ban khéc theo
phan cong ctia Uy ban nhan dén tinh;
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b) Du thao ké hoach phat trlen nganh, linh vuc; chuong trinh, bién phap t6
chire thyuc hién cdc nhiém vu vé nganh, linh vuc trén dja ban tinh trong pham vi
quan ly cuia Van phong UBND tinh;

¢) Dy thao quyét dinh quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va
co cu to chirc cua Vian phong UBND tinh; dy thao quyét dinh quy dinh chic
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t§ chirc cia don vi sir nghiép céng 14p thudc
Van phong UBND tinh;

d) Du thao quyét dinh thanh l4p, t& chirc lai, giai thé cac t chirc, don vi thude
Van phong UBND tinh theo quy dinh ctia phap luét.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén tinh: Dy thdo céc vin ban thudc thdm
quyén ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh theo phan cong.

3. Tham muu, x4y dung va t6 chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhén dén tinh:

a) Tong hop dé nghi cua cac S&, co ‘quan ngang S¢, co quan thude Uy ban
nhan dén tinh (sau ddy goi chung 1a S6), Uy ban nhan dan cép huyén, co quan, t&
chirc lién quan;

b) Kién nghij véi Chu tich Uy ban nhén dén tinh dua vao chm:mg trinh, ké
hoach céng tac nhitng van d& can tép trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién ctu, xdy dung & 4n, dy 4n, du thao vén bén;

¢) X4y dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan d4n tinh ban hanh
hodc phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, d6n déc cac S&, Uy ban nhan dan cép huyén, céc co quan, to
chirc lién quan thyuc hién chwong trinh, ké hoach céng tac, dam bao dung tién do,
chit luong;

d) Béo céo dinh ky hoidc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap nhim
thuce hién c¢6 hiéu qua chuong trinh, ké hoach cong tac;

e) Kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap ¢ {mg yéu cau
quan 1y, chi dao, diéu hanh cia Uy ban nhén dan, Ch tich Uy ban nhén dén tinh.

4. Phuc vu hoat déng ciia Uy ban nhén dén tinh:

a) Chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan chuén bi chuong trinh, néi
dung, phuc vu céc cudc hop cta Uy ban nhén dén tinh;

b) Thuc hién ché d6 tong hop, bio cdo;

¢) Theo d&i, don dbc, danh gia két qua thyc hién Quy ché lam viéc cia Uy
ban nhan dén tinh;

d) T chirc cong tac tiép cong dan theo quy dinh ctia phép luét.

5. Tham muu, gitp Chu tich Uy ban nhan dén tinh thuc hién cac nhiém vy,
quyén han sau:

a) Triéu tép, chi tri cac cude hop;

b) Theo d&i, don dbc, chi dao, kiém tra cong tac dbi véi cac S&; Hbi ddngnhén
dan va Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Thue hién nhi¢m vuy trude Hoi ddng nhéan dan tinh; tiép xuc, béo cdo, tra
16i kién nghi cua ctr tri;

d) Chi dao, 4p dung bién phap can thiét giai quyét cdng vigc trong trudng
hop dot xuét, khan cap;
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d) Cai tién 1é 16i lam viéc; duy tri ky luat, ky cuong ciia bd may hanh chinh
nha nudc ¢ dia phuong.

6. Tlep nhén, xir 1y, trinh Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giai quyet nhitng vin ban, hd so do céc co quan, td chirc, c4 nhan gti, trinh (vin
ban dén):

a) D6i véi dé an, du an, du thao van ban do cac co quan trinh: Kiém tra hd
50, trinh ty, thu tuc soan thao, thé thure, k¥ thuét trinh bay du thdo van ban; tém
tat ndi dung, néu rd thAm quyen quyét dinh, su ddng bo trong chi dao, diéu hanh
cua Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan tinh d6i v6i van dé lién quan, dé
Xuit mot trong céc phu'orng an: Ban hanh, phé duyét; dua ra phién hop Uy ban
nhan dan tinh; guri lay y kién céc thanh vién Uy ban nhén dan tinh; théng bao y
kién ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh yéu céu co quan soan thao hoan chinh lai,
lay thém y kién céc co quan, t6 chirc, ca nhan hogc thuc hién céc nhiém vu khac
theo quy dinh va quy ché lam viéc cua Uy ban nhan dén tinh.

Trong qué trinh x1 ly, neu @& 4n, du 4n, du thao vin ban con y kién khéc
nhau, cht tri hop véi co quan, t6 chuec lién quan dé trao ddi trudce khi trinh;

b) Pdi véi du thao béo cdo, bai phét biéu: Phéi hop véi céc co quan lién quan
bién tap, hoan chinh theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

c) Péi véi vin ban khac: Kién nghi v6i Chu tich Uy ban nhén dén tinh giao
co quan lién quan trlen khai thuc hién; t6 chirc cac diéu kién cin thiét ¢é Uy ban
nhén dan, Chu tich Uy ban nhan d4n tinh xtr ly theo quy dinh ctia phap luit va ndi
dung vin ban dén.

7. Phat hanh, quan ly, theo doi, don doc kiém tra tinh hinh, két qua thyc hién
van ban ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Quan ly, st dung con déu, phat hanh vin ban ciia Uy ban nhan dén, Chu
tich Uy ban nhan dén tinh;

b) Theo dai, don doc kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cia Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh; dinh ky ra sodt, bao cdo Chu tich
Uy ban nhén dén tinh ¢ dam béo su dong bo, théng nhat trong chi dao, diéu hanh;

¢) Ra so4t nhim phét hién vuéng mic, phat sinh vé& thim quyén, hd so, trinh
tw, thu tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh
cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh; kip thoi bdo cdo Uy ban
nhén dén tinh stra d6i, b6 sung; hang nim, téng hop, bdo cdo Vin phong Chinh
phu;

d) Luu trit vdn ban, hé so, tai liéu ciia Uy ban nhan dan, Chit tich Uy ban
nhén dén tinh.

8. Thuc hién ché do thong tin:

a) Tb chtrc quan ly, c@p nhét thdng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhn dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

b) Thuc hién ché d6 thong tin bao cdo vé hoat dong cua Cong Thong tin dién
tir va két nbi hé thong thong tin hanh chinh dién tit chi dao, didu hanh cta Uy ban
nhén dén, Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

c) Xuét ban, phat hanh Cong béo tinh;

d) Thiét 14p, quan Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc ctia Uy ban nhén dan tinh.
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9. Bao dam cac diéu kién vat cht, k¥ thuat:

a) Bao dam cac diéu kién vt chét, k§ thuat cho hoat d6ng ctia Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhén dan tinh;

b) Phuc vu cac chuyén cong tac, lam viéc, tiép khéch cta Uy ban nhén dén,
Chi tich Uy ban nhén dan tinh.

10. Huéng dan nghlep vu hanh chinh vén phong

Chu tri, ph01 hop véi Vin phong Poan Pai biéu Qubc hoi va Hoi ddng nhén
dan tinh téng két, huéng dan chuyén mén, nghiép vu hanh chinh vén phong 601
v6i Van phong cac S¢, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cip
huyén, cong chirc Vin phong - Thng ké x4, phuong, thi trin.

11. Thuc hién nhiém vu quan tri ndi bo:

a) T6 chire thuc hién cc vin ban, quy hoach, ké hoach do co quan co thdm
quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong Uy ban
nhan dan tinh;

b) Tiép nhén, xtr Iy vin ban do co quan, t6 chirc, c4 nhan gtri Van phong Uy
ban nhan dan tinh; ban hanh va quan ly vin ban theo quy dinh;

_¢) Hop tac qudc té theo quy dinh cua phdp luat va su phan coéng hodc uy
quyén ctia Uy ban nhéan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh;

d) Nghién ctru, tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duoc giao;

d) Quan ly to chitc bd may, bién ché cong chue, co céu ngach cdng chic, vi
tri viéc 1am, co c4u vién chirc theo tiéu chudn chirc danh nghe nghiép va sb lugng
nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép thudc Van phong Uy ban nhén dén tinh;

e) Thuc hién ché do tién lwong va céc ché d6, chinh sach dai ngo khen
thuong, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyen mon, nghiép vu ddi vdi cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y ciia Vin phong Uy ban nhan
dan tinh;

g) Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tw chiu trach nhiém dbi
vai cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc; quan ly va chiu trach nhiém vé tai
chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

h) Thyc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dén, Chi tich Uy
ban nhan dan tinh giao hodc theo quy dinh cua phap luét.

12. Tham muu, gitp Uy ban nhén dan tinh vé cong tac kiém so4t thu tuc hanh
chinh; t6 chirc thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh; to chirc
trién khai thuc hién co ché mot cira, mdt ctra lién thong trong giai quyét tha tuc
hanh chinh thubc thdm quyen cua dia phuong theo quy dinh cua phép luat.

13. To chure quan ly, diéu hanh hoat dong clia cac don vi tryc thude thuc hién
nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 3. Lanh dao Viin phong UBND tinh

1. Lanh dao Vin phong UBND tinh gém c6 Chanh Vian phong va 03 Phé
Chanh Van phong.

2. Chu tich UBND tinh b6 nhiém Chanh Vin phong, Phé Chanh Vian phong
theo quy dinh ctia phép luét.
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Diéu 4. Co cu tb chire ciia Vin phong UBND tinh

1. Pon vi hanh chinh:

a) Phong Tdng hop;

b) Phong Kinh té;

c) Phong Khoa gido - Van x3;

d) Phong Noi chinh;

d) Phong Tai chinh - Thuong mai;

e) Phong Hanh chinh - T4 chic;

g) Phong Quan tri - Tai vuy;

h) Ban Tiép cong dan tinh.

2. Pon vi hanh chinh dic thu:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

3. Pon vi su nghiép cong 14p truc thudc:

a) Cong Théng tin dién tir tinh;

b) Trung tdm Xuc tién Pau tu, Thuong mai va Du lich tinh;

C) Trung tam Dich vu - Hoi nghi t1nh

Piéu 5. Bién ché cdng chire va s6 ngwdi lam viée

Bién ché cong chuc, s6 lugng nguoi lam viée tai don vi su nghlep cong 1ap
thudc Van phong Uy ban nhan dan tinh duoc giao trén co s¢ vi tri viée lam, gan
v6i chirc nang, nhiém vy, khéi luong cong viéc va nam trong tong bién ché cong
chirc, s6 lugng ngudi lam Viéc trong cac co quan, t6 chitc hanh chinh, don vi su
nghi€p cong 1ap cua tinh, do cép c6 thAm quyén giao.

Viéc tuyén dung va bb tri cong churce, vién chue cua Van phong UBND tinh
can cr vao vi tri viée 1am, chirc danh, tiéu chuan, co ciu ngach cong chirc, chirc
danh nghe nghlep cua vién chirc nha nuée theo quy dinh ctia phéap luat.

Piéu 6. Pidu khoan thi hanh

Céan cr Quy dinh nay, Chanh Van phong UBND tinh c6 trach nhi¢m quy
dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cu t6 chirc clia cac phong, ban
truc thudc; xdy dung Quy ché hoat déng va méi quan hé cong tac cuia Véan phong
UBND tinh dé thuc hién.

Trong qud trinh thyc hién, néu c¢6 van dé chua phi hop hodc ¢c6 van d& méi
phat sinh, Chanh Vian phong UBND tinh ¢6 trach nhiém dé nghi UBND tinh stra
ddi, bd sung cho phtt hop véi thuc té va quy dinh cuia phap luat./.





