UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO PA NANG Doc lap - Ty do - Hanh phic
S6: 45 /2024/QD-UBND Da Néng, ngay 22 thang # ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché vé viée cip nhait, quan Iy, khai thac va sir dung Co s&
dit lidu vé& c4n bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong thanh phé Pa Ning

UY BAN NHAN DAN THANH PHO PA NANG

Cén cit Ludt T6 chitc Chinh guyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sita doi, bé sung mét s6 diéu cia Ludt Té chike Chinh phit va Ludt Té 6

chite Chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cu Ludt Can by, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt Vién chie ngay 15 thang 11 nam 2010,

Céin cir Ludt sira doi, bé sung mot 6 diéu ciia Ludt Cdn bg, cong chicc va
Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 56 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua
Chinh phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cac co quan
nha nuoc,

Can ci Nghz dinh SO 47/2020/ND-CP ngay 09 théng 4 nam 2020 cua
Chinh phii vé quan 1y, két néi va chia sé dit liéu sé ciia co quan nha nuéc;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ciia
Chinh phii vé z.‘uyen dyng, s dung va quan ly vién chiic va Nghi dinh 56
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 ndm 2023 cia Chinh phu sua déi, bé sung mot
6 diéu clia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP;

Can cir Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cia
Chinh phu vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chuc;
Can cir Nghi dinh s6 47/2024/NP-CP ngay 09 thang 5 nam 2024 cua

Chinh phit quy dinh vé danh muc co so dit ligu quoc gia; vige xdy dung, cap nhdt,
duy tri, khai thdac va su dung co s6 dit liéu quic gia;

Céin cie Théng tw s6 1 1/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cua B
truong B6 Noi vu quy dinh vé ché dj bdo cdo thong ké va quan Iy hé so cong
chitc va Théng tw s6 06/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua B truong
Bé NGi vu siva déi, bé sung mét sé diéu cua Thong tw sé 11/2012/TT-BNV;

Cén cir Thong tu 56 07/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua
B¢ truong Bé Noi vu quy dinh vé ché dj bdo cdo thong ké va quan 1y hé so
vién churc,
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Cén cit Théng tw sé 06/2023/TT-BNV ngay 04 théng 5 ndm 2023 cia
Bé truong Bo Noi vu ban hanh Quy ché cap nhdt, sw dung, khai thac dit liéu,
Hmfzg tin cua Co so dit liéu quoc gia vé can bg, cong chite, vién chite trong
cdc co quan nha nuoc;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Néi vu thanh ph(,‘; Da Nc:fng tai To trinh s6
2164 /TTr-SNV ngay °Sthang T ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ‘nay Quy ché vé viéc cap nhat,
quan ly, khai thac va st dung Co s& dit liéu vé can bd, cong chire, vién chire,
ngudi lao dong thanh phd Pa Nang.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay 04 thing £.
nam 2024.

Piéu 3. Chénh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phd; gidm dbc céc s6,
ban, nganh; thu truéng céc don vi sy nghiép cong lap truc thude Uy ban nhan dén

thanh phd; chii tich Gy ban nhan dén cac quan, huyén, phuong, x&; thu trudng céc
co quan, don vi ¢4 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.’tceg

Noi nhin: 1Y BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phii; 4 OTRF

- Céc Bg: Noi vy, Tai chinh;

- Vu Phép ché - B6 Noi vu:

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B Tu phép;

-BTV TU, TT HDND TP B2 Ning;

- Chi tich, cdc Phé Chii tich UBND thanh phd;
- Doan dai biéu Qudc héi thanh phd;
- Vian phong UBND thanh phé (dé céng bao); Foa K o .

- Céac ;Jc'r, ban, nganh; ’ ¢ Lé Trung Chinh
- UBND quén, huyén, phudng, xa;

- Cac don vi sy nghiép thuéc UBND TP;

- Céc hoi duge giao s6 ngudi 1am co sé cép kinh phi

thuée thanh phd;

- Bio Da Nang, Pai PT-TH Da Ning;

- Cbng Théng tin dién tir thanh phd;

- Luu: VT, SNV.M‘{




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO PA NANG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Vé viéc cap nhit, quan 1y, khai thac va sit dung Co sé dir ligu vé
cdn bg, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong thanh phé Ba Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: &5 /2024/QD-UBND
ngay &L thang # ndm 2024 cia Uy ban nhén ddn thanh phé Da Néng)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
a) Quy ché nély quy dinh vé& viéc cip nhat, quén 1y, khai thac va sir dung

Co so dit lidu vé can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong co quan
nha nudc thude thanh pho Pa Néng (sau day viét tit 12 Co so dit liéu thanh phd).

b) Cac ndi dung khong quy dinh tai Quy ché nay duoc thuc hién theo cac
quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung

a) Cén b, cong chuc, vién chirc va ngudi lam viéc theo ché d hop dong
lao dong (sau dy viét tit 12 nguoi lao dong) tai cac s, ban, nganh, UBND céic

quan, huyen cac don vi su nghiép cdng lép truc thuéc UBND thanh phé (bao
gom cac co quan, don vi thudc va truc thude).

b) Cén bd phudng, x3; cong chiic xd, cong chic lam viéc tai UBND
phuong; nguoi hoat dong khong chuyén trach phuong, xa.

¢) Nguoi lam viéc tai cac hoi duge giao s6 ngudi 1am co s& cép kinh phi
thugc thanh pho.

Nhiing déi twgng néu trén goi chung la can bg, cong chirc, vién chtre,
nguoi lao dong (sau day viet tat 1a CBCCVC, NLD).

Diéu 2. Myc tiéu

1. Ung dung cong nghé thong tin trong cép nhét, quan ly, khai thac va su
dung Co sd dit liéu thanh pho théng nhét trén pham vi toan thanh phé dé hoan
thién, ddng bd dién tir héa hd so CBCCVC, NLD; gép phan nang cao hiéu qua
cong tac quan ly CBCCVC, NLD tlong céc co quan, don vi, dia phuong theo

hudng hién dai, dap img yéu cau ciia cac cap c6 thAm quyen thuc hién vé ché do,
chinh séch va phét trién doi ngti CBCCVC, NLD.

2. Bao dam két ndi, lién thong Co s& dir lidu thanh phd véi Co s6 dir igu
qubc gia v& CBCCVC tai Bo N6i vu va véi céc co so dit lidu qubc gia & cac linh
vuc khdac; cdp nhat thuong xuyén, lién tuc, lién thong trong toan hé thong, tién toi
viéc thuc hién minh bach héa cong tac quan ly CBCCVC, NLD, gép phan xay
dung mot nén hanh chinh phuc vu, hién dai, chuyén nghiép, hiéu luc, hiéu qua.
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3. Thyc hién phén cép, phin quyén cé nhan tu cap nhat hodc dé xuét bd
phan quan 1y hd so dién to CBCCVC, NLD cap nhat thuong xuyén, lién tuc
nhiing théng tin bd sung, co thay d6i clia ban than CBCCVC, NLD theo quy
dinh trong céng tac tiép nhan, tuyén dung, sit dung va quan Iy CBCCVC, NLD.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Cong tac cép nhét, quan 1y, khai thdc va st dung Co s¢ dit liéu thanh
phé dugc thuc hién théng nhat, dong bd, khoa hoc, phan 4nh day du, chinh xac
va kip thoi thong tin cua timg CBCCVC, NLb ké tr khi duoc tuyén dung, ky
hop ddng lao dong hodc hop ddng 1am viée cho dén khi khong con lam viéc tai
céc co quan, don vi, dia phuong; bdo dam su théng nhét trong chi dao, diéu
hanh, trong phéan cép quan ly CBCCVC, NLD; tap trung tdi da ngudn luc, rat
ngfm thoi gian trong viéc thu thép, chinh stta, cip nhat thong tin CBCCVC,
NLD trong céc co quan, don vi, dja phuong.

2. Co sé dit liéu thanh phé duoc luu trlt, bdo mat, bao dam an ninh, an
toan thong tin theo quy dinh cta phép luat. Viéc xdy dung, quan ly, st dung,
khai thac tuén thu cac quy dinh ctiia Pang, phap luét c6 lién quan va phu hop voi
Khung Kién tmc Chinh phu dién tir Viét Nam; quy dinh vé€ quan ly, ket noi va
chia sé dit liéu s6 ctia co quan nha nuéc; cac quy dinh v& bao vé doi song riéng
tu, bi mat c4 nhan, bi mat gia dinh va cac quy dinh phép luét khéc c6 lién quan.

3. Dir liéu cia CBCCVC, NLD phai bio dam tinh cép nhat, chinh xdc
theo quy dinh ctia phép ludt. Dit ligu cia CBCCVC, NLD dugc quén 1y theo do
han ché tiép can, ma héa mét sé trudng thong tin dé bao dam bao mét, an toan
théng tin trong cong tac can bd. Viée xac dinh d6 han ché tiép can cua dit liéu
thuc hién theo quy dinh cia Pang, phép luat vé CBCCVC.

4. Ngudi c6 thim quyén duogc truy cap, nghién ciru, sir dung va khai thac
dir liéu trén Co s& dit lidu thanh phd theo quy dinh cua phap luét, trir thong tin
ciia ca nhan hoac phap luét c6 quy dinh khéc.

5. Khong cung cip thong tin qua hinh thic van ban dbi véi thong tin da
duge khai thac qua hinh thirc két ndi, chia sé dit lidu gitta cac hé thong thong
tin. Khéng yéu cau khai béo lai cic thong tin, dir liéu da cé trong Co sé dit liéu
thanh pho trir truong hop phuc vu cép nhét hodc st dung cho muc dich xac
minh, tham tra di¥ liéu.

Diéu 4. Noi dung quan ly, siv dung Co s& dir liéu thanh phd

1. Bia chi truy cép Co s& dit liéu thanh ph
https://cbceve.danang.gov.vn/

2. Céc ndi dung quan ly, st dung Co sé dit liéu thanh phd

a) Cép nhat va hiéu chinh hé so CBCCVC, NLD;

b) Tim kiém thong tin theo cac tiéu chi tiry chon;

c) Bao céo, thé‘mg ké va két xuét thong tin theo cac tiéu chi tuy chon;

d) Quén ly t6 chirc va bién ché clia cac co quan, don vi, dja phuong;
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d) Quan 1y théng tin ca nhén, hd so nhan than;

e) Quan ly lvong va cac loai phu cép;

g) Quan 1y dao tao va bdi dudng;

h) Quan ly khen thudng va ky luat;

i) Quan ly ké khai thu nhap cé nhan;

k) Quan ly hé théng danh gi4 két qua cong viéc cia CBCCVC, NLD

hang ndm;

1) Quan trj hé théng: thuc hién quan tri chirc nang hé‘; théng, phan quyén
nhom nguoi dung va ngudi dung, sao luu va phuc hoi hé thong.

" Piéu 5. Céc hanh vi khéng dwoc lam
Thuc hién theo quy dinh tai Dleu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09

thang 4 nim 2020 ctia Chinh phti vé& quan 1y, két ndi va chia sé dit lidu s6 cia co
quan nha nudc, cac hanh vi khéac theo quy dinh cua phéap luat c6 lién quan.

Chuwong 11

CAP NHAT, QUAN LY, KHAI THAC VA SU DUNG CO SO DU LIEU
VE CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pi¢u 6. Tao lap, cip nhit dir liéu

1. Tao lap ho so mdi

a) Péi v6i can bd, cong chirc, vién chirc: Théng nht sir dung méau so yéu
1y lich tai Phu luc kém theo Thong tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 nam
2023 cua Bo truong BO Noi vu dé cha:u'in héa théng tin dau vao, quan ly thong
tin, dit liéu ctia Co s& dit liéu thanh pho.

b) Pbi véi ngudi lao dong: Thong nhét st dung mau hop dbng lao dong
(Phu lyc II) ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5
ndm 2023 cua Bo truong B Noi vu hudng din miu hop dong dich vu va mau
hop ddng lao dong dbi véi mot sp loai cong viéc trong co quan hanh chinh va
don vi sy nghiép cong 18p dé chuén hoéa thong tin dau vao, quan 1y thong tin, dir
liéu cua Co so dir ligu thanh phd.

¢) Co quan, don vi, dia phuong truc tiép st dung CB(;CVC, NLD cb
trach nhiém tao 18p tai khoan ca nhan cho CBCCVC, NLD va to chirc thuc hién
viéc cap nhat day du, chinh xdc, trung thuc thong tin cia CBCCVC, NLD dam
bao yéu cau cta Co sé dir liéu thanh pho

2. Cap nhat dit lidu ho so da dugc tao 1ap trén Co s& dit liéu thanh phd
~ a) Péi véi thong tin thay ddi cia cé nhan nhu hg tich, tinh trang hon nhén,
h6 so nhén thén, tai san thi cd nhan c6 trach nhiém théng bdo cho co quan, don
vi, dia phuong; ké khai theo dinh ky clng véi viée ké khai Phiéu bd sung ly lich
hing nam dé tién hanh cap nhét, bo sung thong tin vao co so dit ligu.
b) Pbi véi thong tin thay d6i tir co quan quan 1y nha nudc nhu b'm cu,
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, chuyén doi
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vi trf cong tac, ché do tién luong, nang ngach hogc thang hang chirc danh nghé
nghiép, c,huyen ngach hoic thay di chirc danh nghé nghiép, dao tao, bdi duong,
dénh gid, xép loai chét lugng, khen thuong, ky ludt, nghi huu, tho1 viéc: co
quan, don vi, dia phuong truc tiép st dung CBCCVC, NLD c¢6 trach nhiém cap
nhat, bd sung thong tin vao co s¢ dit liéu trong thoi han 10 ngay lam viéc ké ti
ngay van ban cé hiéu luec.

3. Chu tich UBND thanh phé c6 trach nhiém thuc hién hodc uy quyén thuc
hién viéc cap nhat dir lieu CBCCVC, NLD (khéng bao gdm déi tuong quy dinh
tai dlem ¢ khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay) tir Co s¢ dit lidu thanh phd 1én Co sé di
liéu quéc gia vé CBCCVC.

Diéu 7. Phé duyét dir liéu

1. Thu trudng céac co quan, don vi, dia phuong chju trach nhiém vé tinh
chinh xéc, day du, cép nhat cua hé so CBCCVC, NLD (sau day v1et tét 12 hd so)
thudc tham quyén quéan 1y tai Co s& dit liéu thanh phé theo phan cép nhu sau:

a) Nguoi ding ddu cac $0, ban, nganh chiu trach nhi¢m déi voi héd so
CBCCVC, NLP thugc tham quyén quan 1y (bao gdm co quan, don vi thuéc va
truc thude).

b) Ngudi dimg dau UBND cap huyén chiu trach nhi¢m déi véi ho so
CBCCVC, NLb thude tham quyén quén 1y (bao gom co quan, don vi thude, truc
thudc va UBND cap x4 trén dia ban).

UBND huyén dugc cip quyén hd tro theo ddi hd so can bo, cong chic
lam viéc tai HDND huyén.

¢) Ngudi dimg dau don vi su nghiép céng lap tryc thugc UBND thanh
phd chiu trach nhiém déi véi hd so vién chire, ngudi lao dong thudc tham quyén
quén 1y (bao gdm don vi truc thudc).

d) Nguoi ding dau céc hodi duoc glao s6 ngudi 1am co s& cap kinh phi
thudc thanh pho chiu trach nhiém ddi véi hd so nguoi lam viéce, nguoi lao dong
thugc tham quyén quan ly.

d) Nguoi dung dau céc co quan, don vi thudc va truc thudc cac sé, ban,
nganh, UBND cac quén, huyén, cdc don vi su nghiép cong lap truc thuoc UBND
thanh phd, cac don vi sw nghiép cong lap truc thude chi cuc, UBND cép x3 chiu
trach nhiém vé tinh chinh xéc, day du, kip thoi cua hd so CBCCVC, NLD thudc
tham quy2n quan 1y, st dung.

2. Trong vong 05 ngay cudi tung thang, Chu tich UBND thanh phd phé
duyét hoic uy quyén phé duyét bang ky s0 dir liéu da dugc cip nhat tai Co so du
liéu thanh pho cap nhat dir liéu CBCCVC, NLD theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 6

Quy ché nay.
Diéu 8. Khai théc co s& dit lidu
1. Dif liéu tir Co s dit liéu qudc gia vé CBCCVC duoc chia sé mac dinh

vé Co so dit liéu thanh phé dé phuc vu su lanh dao, chi dao, diéu hanh cua
UBND thanh phé va céc co quan, don vi, dia phuong theo chitc nang, nhiém vu.
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2. Cac co quan, don vi, dia phuong duogc st dung, khai thac dir liéu tong
hop, phan tich chung, dir liéu vé CBCCVC, NLP cua co quan, don vi, dia
phuong trén Co s& dit liéu thanh phd.

3. CBCCVC, NLD dugc khai thac dir liéu ctia ca nhian minh théng qua tai
khoan c4 nhén 12 s6 Cin cudc cong dan; CBCCVC dugc giao quan 1y co so dit
lidu clia co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh tai Didu 19 Quy ché nay
dugc quan ly, st dung va khai thac dir liéu trén co so dir liéu cia co quan, don
vi, dia phuong theo quy dinh ctia phép luét.

4. Dit liéu CBCCVC, NLD trén Co 8¢ dir liéu thanh phé khi dugc xué‘l:[
theo dinh dang van ban dién tir, duoc ky so bai nguoi cé tham quyén va ky so
cua co quan nha nudc theo quy dinh cuta phap luat thi van ban dién tir d6 cé gia
tri phap Iy nhu ban gbc vin ban gidy.

Piéu 9. Céch thire siv dung, khai thic dit lidu

1. S& Noi vu st dung, khai thac dir ligu trén Co s¢ dir ligu qudc gia vé
CBCCVC bing tai khoan do B Néi vu cung cép va truy cap thong qua cong
théng tin thudc Co sé dif liéu qudc gia vé CBCCVC trong cic co quan nha nudc
tai dia chi https://ccve-portal.moha.gov.vn (st dung mang truyén sé liéu chuyén
dung cta cac co quan Pang, Nha nudc) hodc st dung cac dich vu chia sé dit liéu
trén co s6 bado dam an toan thoéng tin va bao vé dir liéu ca nhan.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong st dung, khai thac dit li¢u trén Co so
dir liéu thanh pho theo cac quy trinh nghiép vu, cdc chirc ndng tim klem téng
hop, thong ké va két xudt théng tin theo quy dmh dam bao cac nguyen tic cla
Quy che nay va céc quy dinh khac c6 lién quan vé quan 1y, két nbi va chia sé dit
lidu s6 trong co quan nha nude.

Piéu 10. Luu trif co s dir ligu

1. Dit liéu CBCpVC, NLD duogc luu trir trong Co so dit liéu thénh»phé
va dugc S& N1 vu toé chic thuc hién sao luu dinh ky theo quy dinh dé du
phong rti ro.

2. Vigc luu tri, sao luu phai tuén thu cdc quy dinh cta phép luat vé luu
trit, bao v€ bi méat nha nudc, co yéu, bao vé bi mat thong tin ca nhan, an toan, an
ninh théng tin.

Piéu 11. Chuyén giao, tiép nhin dit liéu

1. Trudng hop CBCCVC chuyén cdng tac tir cac co quan Péng, doan thé
va cac dia phuong, don vi khdng thudc thim quyen quén ly ctia UBND thanh
phd dén cac co quan, don vi, dia phuong thugc tham quyén quan 1y cia UBND

thanh phé thi ddng thoi véi viée chuyén giao hd so theo quy dinh, cic co quan,
don vi, dia phuong va cac ca nhan c6 lién quan thuc hién nhu sau:

a) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén giao hd so; co
quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém tao 14p tai khoan ca nhan cho
CBCCVC duorc tiép nhén; ddng bd dit liéu cia CBCCVC d6 tir Co s& dit liéu
qubc gia vé CBCCVC vé Co so dir liéu thanh phd va cap nhit, bd sung céc

- af
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thong tin, dir liéu trong truong hop con thidu dir liéu dé phuc vu hoat déng quan
Iy theo tham quyén;

b) Céc co quan, don vi, dia phuong kiém tra théng tin, dit liéu va té chic
thue hién vi¢c cap nhat thong tin, dit lidu dbi véi CBCCVC duoc tiép nhén
theo quy dinh tai Bleu 6 Quy ché nay va theo quy dinh cta co quan quan ly
néu ¢6 su thay doi vé thong tin.

2. Truong hop CBCCVC chuyén céng tac dén cdc co quan Pang, doan
thé va céc dia phuong, don vi khéng thudc thim quyén quan ly ctia UBND
thanh pho hogc nghi huu, théi viée, qua doi thi dong thoi véi viée chuyén giao,
luu trit hd so theo quy dmh co quan, don vi, dia phuong truc tlep str dung c6
trach nhiém thyc hién hiy quyén truy cap vao co sé dit lidu i véi CBCCVC
d6; thuc hién diéu chinh tinh trang hd so trén Co sé dit liéu thanh phd trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay vin ban c6 hiéu luc. Dir liéu CBCCVC
d6 van phai dugc luu trif tai thu muc riéng trong Co s dit liéu thanh phé.

3. Truong hop CBCCVC chuyén cong téc gifta cac co quan, don vi, dia
phuong thudc thdm quyen quan ly cia UBND thanh phé thi co quan, don Vi,
dia phuong st dung noi CBCCVC di cong tac trude ddy chuyén hd so trén Co
s& dit liéu thanh phé dén co quan, don vi, dia phuong méi trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay vén ban c6 hiéu luc.

Sau khi tlep nhén hd so trén Co s& dit liéu thanh phd, co quan, don vi,
dia phuong t1ep nhan c¢6 trach nhiém kiém tra, cap nhat thong tin, dit lidu theo
quy dinh tai Dleu 6 Quy ché nay va theo quy dinh ctia co quan quan 1y néu c6
su thay d6i vé thong tin.

4. Truong hop CBCCVC chuyén cong tac trong ciing co quan, don vi, dia
phuong truc tiép quan ly, st dung CBCCVC thi co quan, don vi, dia phuong dé
¢4 trach nhiém diéu chuyén hd so trén Co s& dit liéu thanh phd trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay van ban cé hiéu luec,

Piédu 12. Két nm chia sé dir liéu

1. S& Néi vu chu tri, ph01 hop véi S¢ Thong tin va Truyén théng va cac
co quan, don vi ¢6 lién quan (neu c0) thuc hién két ndi, chia sé Co s& dit liéu
thanh phé véi Co sé dit lidu quéc gia vé CBCCVC theo quy dinh va theo hudng
dan ctia B§ Noi vu.

2. Viée két ndi, chia sé dir lieu gitra cac hé théng thong tin, Co s& dir liéu
qudc gia vé CBCCVC Co s¢ dir liéu chuyén nganh, Co s dit liéu cia céc bo,
nganh voi Co s¢ dir liu thanh pho théng qua Nén tang tich hop, chia sé dir liéu
qudc gia (st dung mang truyén s lidu chuyen dung cta cac co quan Pang, Nha
nudc) theo huéng dan ctia B Noi vu va bao dam tuan thi quy dinh tai Nghj
dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09 thang 4 nam 2020 cia Chinh pht, Khung Kién
tric Chinh phu dién tr Viét Nam.

3. Chu tich UBND thanh phé thuc hién hodc uy quyén thuc hién ky sb
phé duyét hé so CBCCVC, NLD thanh phé trude khi déng bo dit liéu cta Co s
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dir liéu thanh phé véi Co so dur ligu qubc gia vé CBCCVC thong qua Nén tang
tich hop, chia sé dit liéu quéc gia theo quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Piéu 13. Ché do bao cdo cong tic quan ly hé so CBCCVC, NLD

1. Céc co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém bdo céo tinh hinh quan
ly co so dir lisu CBCCVC, NLD thude thdm quyén quén ly (bao gdm ca co
quan, don y; thudc, truc thudc néu cd) theo quy dinh tai khoan 11 Piéu 16
Thong tu s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thang 5 ndm 2023 ctia B trudng Bo Noi
vu (qua S& No6i vu tong hop).

2 H'?mg nam, S& Noi vu témg hop, tham muu UBND thanh phé‘» bao cao
B6 Noi vu tinh hinh quan 1y Co s¢ dit liéu thanh pho theo quy dinh.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trach nhiém ctia S& Noi vu

1. Huéng dan cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién viéc cép nhat,
phé duyét, quén 1y, st dung, khai thac Co s¢ dit liéu thanh pho.

2. Ra soét, dé xuat diéu chinh, néng cép kip thoi cic thong tin, danh muc,
tinh nang cua Co s¢ dir liéu thanh phd pht hop véi quy dinh hién hanh cua
Trung wong va thanh pho.

3. St dung thdng tin vé hd so CBCCVC, NLP cua cac co quan, don Vi,
dia phuong da dugc cdp nhét vao Co so dit liéu thanh pho dé lam co so thuc
hién cong tac quan ly, sit dung CBCCVC, NLD theo quy dinh.

4. Truong hop thong tin hd so CBCCVC, NLD cua co quan, don vi, dia
phuong chua chinh xéc hodc chua day du trén Co s& dir liéu thanh phd, So Noi
vu s& tur chol giai quyét cac tht tuc lién quan dén ché do, chinh sach cua
CBCCVC, NLP thudc thdm quyén tham muu xir Iy ctia S& Noi vu.

5. Pinh ky it nhat 01 thang/01 1an giri email thong béo tinh hinh, két qua
cap nhét co s¢ dit lieu CBCCVC, NLD cua cac co quan, don vi, dia phuong dén
ngudi ding dau don vi va nguoi duoc giao thuc hién cong tac quan ly co s& dir
lieu CBCCVC, NLD. 12/

6. Sir dung két qué thuc hién cip nhét, hoan thién co s¢ dit ligu CBCCVC{
NLD cua co quan, don vi, dia phuong dé tham muu danh gia, xép hang cai cach) %
hanh chinh, muc d6 hoan thanh nhiém vy ctia cac co quan, don vi, dia phqong \"
va tham muu cap c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng nguoi ding dau.

7. Tham muu tb chtic tAp huén, bdi dudng k§ ning, nghiép vu cho CCVC
dugc giao thuc hién cbéng tdc quan 1y co so dir lieu CBCCVC, NLD cua co
quan, don vi, dia phuong.

8. Thanh tra, kiém tra viéc cdp nhat, phé duyét, quan ly, st dung, khai
thac Co sd dir liéu thanh pho.
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Piéu 15. Trach nhi¢m ciia S¢ Théng tin va Truyén thong
I. Thuong xuyén ra soat, cAp nhat ma dinh danh dién ttr ctia céc co quan,

don vi, dja phuong trén dia ban thanh phé theo quy dinh hién hanh dé phuc vu
két ndi, chia sé dit lieu.

2. Chiu trach nhi¢ém dam bao ha tang két nbi, chia s¢ dit li¢u on dinh,
thong sudt, dap | ung cac diéu kién, tiéu chuén ky thuat cap do an toan thong tin
theo quy dinh dé ket ndi, chia sé dit liéu gitta Co s& dit ligu thanh phd véi Co s&
dit liéu quée gia vé CBCCVC.

Pidu 16. Trich nhiém ciia Sé Tai chinh

Hang nim, vao thoi diém xay dung du toan ngin sach nha nudc, trén co
s& dé nghi ctia S& Noi vu, S¢ Théng tin va Truyén thong va theo kha ning can
dbi ngén sach, S& Tai chinh téng hop du todn kinh phi dam béo cho céng tac cap
nhat, quan 1y, khai thac va st dung Co so di liéu thanh phé béo cdo UBND
thanh phd xem xét, trinh HDND thanh phé quyét dinh du toan ngén sach theo
quy dinh phép lut vé ngan sich nha nudc.

Piéu 17. Trach nhiém cia cic sé, ban, nganh, UBND cdc quén,
huyén, don vi sy nghiép cong 1ap truc thudc UBND thanh phd, cdc hoi duge
giao s6 nguoi lam co sé cap kinh phi

1. Quy dinh chi tiét viéc phé duyét, quan ly, str dung, khai thac €0 8¢ dir
liéu CBCCVC, NLD trong céc co quan, don vi thudc, truc thude (néu can thiét).

2. Chi dao cdc co quan, don vi thudc va truc thude (néu cb) trién khai céc
ndi dung theo yéu cau vé viée phé duyét, quan ly, st dung, khai thac co so dir
ligu CBCCVC, NLD trong cic co quan, don vi, dia phuong theo quy dinh tai
Quy ché nay.

3. Huéng dén, don ddc, thanh tra, kiém tra, gidm sat viéc cdp nhat thong
tin hd so CBCCVC, NLDB thudc céc co quan, don vi thudc va truc thudc (néu cd)
theo dinh ky; xem xét, xtr 1y vi pham ctia co _quan, don vi, dia phuong va ca
nhan khéng thuc hién theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Stir dung thong tin, dit liéu CBCCVC, NLD trong co quan, don vi va
céc co quan, don vi thude va truc thuge dé 1am co sé thuc hién viée quan ly, sur
dung ddi ngli CBCCVC, NLD theo quy dinh va chiic ning, nhiém vu dugc giao.

5. Thuc hién céc nhiém vu quy dinh tai Piéu 18 Quy ché nay.

Piéu 18. Trach nhiém cia co' quan, don vi, dia phuwong sir dung cén
b9, cong chire, vién chire, nguoi lao dong
1. Quan ly tai khoan duogc phan cap; cép, han ché, mo rong hoac huy
quyén truy cép vao co s¢ dit lisu CBCCVC, NLD theo phan cap quan 1.
2. C6 trach nhiém t6 chirc, thuc hién viéc cap nhit, bo sung thong tin doi
v6i h6 so CBCCVC, NLD thudc thim quyén quan 1y theo phan cap.

3. T6 chirc thuc hién quan ly dir liéu CBCCVC, NLD (bao gom ca CCVC
biét phai) theo quy dinh tai Quy ché nay va quy dinh cta cap cb tham quyén.



9

4. Pon dbe, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé quan Iy dif liéu
CBCCVC, NLD tr ong pham vi quan 1y. Tham muu xem xét, xtr 1y vi pham doi
voi co quan, don vi, cd nhan khéng cép nhét dir liéu, ¢ sai pham trong cép nhat
dir liéu va bao quan co s¢ dit liéu theo phan cap quan ly.

5. Thyc hién nhiém vu quy dinh tai Piéu 7 Quy ché nay.

Diéu 19. Trich nhiém ciia céng chire, vién chire, nguoi lam viée duge
giao thye hién cong tdc quéan ly co sé dir liéu cdn bo, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong cua co quan, don vi, dia phuwong

1. Chép hanh quy dinh vé cac hanh vi khéng duoc lam quy dinh tai piéu 5
Quy ché nay.

2. Théng qua nghlep vu k¥ thuat, t6 chire viéc bao quan, luu tri co so dir
liéu cta co quan, don vi, dia phuong; két ndi, chia sé dit lidu véi Co sé dit liéu
qubc gia vé CBCCVC theo quy dinh phép lut.

3. Chju trach nhiém cung cép dtr lieu CBCCVC, NLD chinh xac, trung
thue, kip thoi theo yéu cau cta cap cé tham quyén.

4. Nghién ctru, phat hién céc Yén C}é chua r& hodc mau thuan trong co s&
dtr liéu CBCCVC, NLD va nhiing van dé ndy sinh trong qua trinh quan ly, bao
c4o cap ¢6 tham quyén quan 1y Co s& dir liéu thanh pho xem xét, xur 1y.

5. Pén dbc viée hoan thién day du céc trudng théng tin trong co so dit liéu
CBCCVC, NLb thudc tham quyén quan ly cia co quan, don vi, dia phuong.

6. Hoc tap, bdi dudng néang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu phuc vu
cdng tac quan ly co s¢ dit licu CBCCVC, NLD theo yéu cau cong viéc.

7. Chiu trach nhi¢m bao dam bi mét, an toan thong tin cia Co s¢ dit lidu
thanh phb. Khéng tlet 16, cung cép thong tin tai khoan co quan, don vi va tai
khodn ngudi dung néu khéng duoc sy dong ¥ bang van ban cua co quan co_ thdm
quyen Chiu trach nhlem trudc phap luat va co quan, cap ¢ tham quyén vé viéc
vi pham cac quy dinh vé bao dam bi mét, an toan thong tin.

8. Trudng hop vi pham cac quy dinh tai Quy ché nay thi tiry theo tinh chét
va mic d6 vi pham s& bi xem xét, xir 1y theo quy dinh cta phép luét.

s A - A o - ~ A - s A r \ . ~
Diéu 20. Trach nhiém cia can b9, cong chire, vién chire, ngudi lao dong

1. Chap hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cia Pang, phap
luat, quy ché ctia co quan, don vi, dia phuong trong viéc quan 1y, st dung, khai
thac Co s& dit lidu thanh phé.

2. Chiju trach nhiém cung cép, cap nhat ding, ddy di, chinh xac, kip thoi
va bao dam tinh xac thuc cta céc dit liéu, tai liéu cung cap kém theo dir ligu ca
nhan ciia minh trude phép ludt va trude co quan nha nude ¢ tham quyén. Cap ~
nhat dir liéu, thong bao 1(1p thoi cho co quan quén 1y co s6 dii liéu khi 6 su thay
d6i hodc c6 sai sot dbi voi dit liéu minh cung cép.
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Céc co quan, don vij, dia phuong va cé nhn c¢é thanh tich hodc vi pham
trong viéc thuc hién Quy ché nay dugc xem xét khen thudng hodc xem xét ky
luét theo quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché nay, néu cé vin dé phat sinh, cac co
quan, don vi, dia phuong kip thoi phan 4nh vé& UBND thanh phd (théng qua S&
NGi vu) dé theo ddi, diéu chinh, bd sung cho phii hop véi quy dinh cia Nha
nude va tinh hinh thuc té cua dia phuong hodc truong hop céc quy dinh cia
phap luat chuyén nganh hoic quy dinh cua co quan cé thim quyén thay dbi thi
thuc hién theo cac ndi dung duoc thay doi./.



