BOQ TAI CHiNH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 2515/QD-BTC Ha Néi, ngay 24 thang 11 ndam 2016

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh vé chio ban va giao dich
chirng quyén c6 bao dam thudc chirc niing
quan ly nha nwée ciia Bo Tai chinh

BO TRUONG BO TAI CHINH

Can ctr Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 nim 2013 cua
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu to chic cia Bo
Tai chinh;

Can ct Nghi dinh sd 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 cua
Chinh phu vé kiém soét tha tuc hanh chinh va Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh phu sira d6i, bd sung mot s diéu cia cac
Nghi dinh lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 107/2016/TT-BTC ngay 29 thang 6 nim 2016 cta Bo
truong Bo Tai chinh huéng din chao ban va giao dich chimg quyén c6 bao dam;

Xét dé nghi cua Chu tich Uy ban Ching khodn Nha nudc, Vu truéng Vu
Phap ché.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay 03 (ba) thu tuc hanh chinh méi
vé chao béan va giao dich ching quyén c6 bao dam trong linh vuc chimg khoan
thudc pham vi chirc nang quan Iy cua B Tai chinh (Phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh ndy co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01/01/2017.



Piéu 3. Chanh Van phong, Vu truong Vu Phap ché, Chu tich Uy ban
Chung khoén Nha nuée va Thu truong cac don vi c6 lién quan chiju trach nhiém

thi hanh quyét dinh nay./# e

Noi nhin:/pl_~
- Nhu Diéu 3;
- Cuc Kiém sodt TTHC - B Tu phap:
- Website Bo Tai chinh:
- Luu: VT, UBCK.
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THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BOQ TAI CHINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 2515/Q0P-BTC ngay 24 thang 11 nam 2016
cua Bo truong Bo Tai chinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vue Co quan thuc hién
Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1 | Pang ky chao ban lan dau ching Chirng khoan Uy ban Chirng khoan
quyén c6 bao dam Nha nuée

o | Pang ky chao ban bd sung ching Chimg khoan Uy ban Chimg khoan
quyén c6 bao dam Nha nuée

3 | Dé nghi x4c nhan béo cdo két qua Chung khoan Uy ban Chimg khoan
phan phéi chimg quyén c6 bao dam Nha nuée

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BOQ TAI CHiNH

1. Tén thi tuc “Ping ky chao ban lin diu chirng quyén cé bio dim”
- Trinh ty thuc hién:

+ Buoc 1: Cong ty ching khoan nop hé so dang ky chao ban ching quyén
co bao dam (sau day viét tat 1a chimg quyén) cho Uy ban Ching khoan Nha
nuéc (sau day viét tat 13 UBCKNN).

+ Budc 2: UBCKNN (Bo phan mét cira) tiép nhan va kiém tra danh muc
hd so. Trudng hop danh muc chua day du, UBCKNN huéng dan t6 chirc phat
hanh b6 sung hé so theo quy dinh.

+ Budc 3: Trong thdi han 20 ngay lam viéec, UBCKNN xem xét cap Gidy
chtng nhan chao ban chimg quyén. Trudng hop tir chdi, UBCKNN phai tra 10i
bang van ban va néu 13 1y do.

Trong thoi gian hd so dang dugc xem xét, to chie phat hanh co nghia vu
cap nhat, stra d6i, bo sung hd so néu ¢ thong tin phat sinh hodc phat hién thong
tin khéng chinh xac, bo sot thong tin quan trong hodc thiy can thiét phai giai
trinh vé van dé c6 thé gay hiéu nham. Vin ban stra d6i, bo sung phai co chit ky
clia ngudi da ky trong hd so dang ky chao ban hodc ctia ngudi dai dién theo
phép ludt ciia cong ty.

- Cach thirc ngp ho so: Nop truc tiép tai tru s UBCKNN hodac gtri qua
qua duong buu dién.

- Cach thire tra két qua: Nhan tryuc tiép tai tru s UBCKNN hodc gui tra
qua duong buu dién.

- Thanh phan hd so:




e Dbi v6i to chirc chua dugce cip Gidy ching nhan chao ban ching
quyén co bao dam, ho so ding ky chao ban chimg quyén bao gom:

+ Gidy dang ky chao ban ching quyén;

+ Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong cd dong hoic Hoi dong
thanh vién hodc Quyet dinh cua chu so hitu thong qua Dleu 1€ cong ty, trong do
c6 diéu khoan v€ quyén cua nguoi s¢ hiru ching quyén, dap Gng quy dinh tai
Thong tu s6 107/2016/TT-BTC va quy dinh phap luat lién quan; thong qua chu
trerong chao ban ching quyén va téng gia tri ching quyén dugce phép chao ban
hoic ty 1& gia tri chimg quyén duoc phép chio ban so v6i gia tri von kha dung
cua cong ty; thong qua phuong an bao dam thanh toan va cac nghia vu cua )
chirc phat hanh dbi v6i ngudi s¢ hiru ching quyén trong truong hop t6 chirc
phat hanh bj mat kha nang thanh toan, hop nhat, sap nhép, giai thé, pha san;

+ Quyét dinh Hoi dong quan tri hodc Quyét dinh Hoi dong thanh vién
hoac Quyét dinh ciia chi s¢ hitu cong ty thong qua quyet dinh chao ban ching
quyén. Quyet dinh nay phai bao gom cac thong tin chi tiét vé dot chao ban (loai
chu’ng quyeén, kleu ching quyén, ching khoan co s0, gia tri cua dot chao ban,
gia chao ban, sé luong ching quyén chao ban, gia thuc hién (chi s6 thuc hién),
thoi han cta chimg quyén, ngay niém yét du kién va cac thong tin khac c6 lién
quan);

+ Céac quy trinh nghiép vu, quy trinh kiém soat noi bd, quy trinh quan tri
rti ro, phuong 4n bao dam thanh toan cho ngudi so hitu chimg quyén va phuong
an phong ngra rii ro voi ndi dung theo mau do Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
ban hanh; m6 ta hé théng quan 1y rai ro trong hoat dong phat hanh chimg quyén;

+ Ban c4o bach; C4c tai liéu quang céo va thong tin gidi thiéu vé chimg
quyén (néu co);

+ Hop dong nguyén tic vé viéc tiép nhan tai san bao dam thanh toan ky
v6i ngan hang lIuu ky hodc van ban cam két bao 1anh thanh toan ctia ngan hang
luu ky.

e D6i voi to chirc phat hanh d3 dugc cip Gidy chimg nhan chiao ban
chtimg quyén c6 bao dam, hd so dang ky chio ban chimg quyén trong céc dot
chao ban 1an dau d6i voi san pham chimg quyén khéac bao gdm:

+ Gidy dang ky chao ban chimg quyén;

+ Quyét dinh Hoi dong quan tri hodc Quyét dinh Hoi d6ng thanh vién
hodc Quyét dinh cta chi s¢ hitu cong ty thong qua quyet dinh chao ban chimg
quyén. Quyet dinh nay phai bao gom cac thong tin chi tiét vé dot chao ban (loai
ching quyén, kleu ching quyén, ching khoan co s0, gia tri cua dot chao ban,
gia chio ban, sb luong ching quyen chao ban, gia thyc hién (chi s6 thuc hién),
thoi han cua chimg quyén, ngay niém yét du kién va cac thong tin khac c6 lién
quan);

+ Ban c4o bach; cac tai liéu quang cdo va thong tin gi6i thiéu vé ching
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quyén (néu cb);

+ Cac tai liGu con lai quy dinh dbi v6i to chic chua dugc cap Gidy
chtng nhan chao ban chimg quyén néu c6 ndi dung méi sira d6i, bo sung hoic
thong tin lién quan madi phat sinh.

- S0 lwong ho so: 01 ’b(f) gbc gtri kém theo tép thong tin qién tu. ‘

_ - Thoi han gidi quyet: 20 (hai muoi) ngay lam vi¢e ké tr ngay nhén ho
so day du va hop I¢.

- P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cong ty chimg khoan.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: UBCKNN.

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan chiao ban
chirng quyén cua UBCKNN hoac van ban tir choi va néu 0 1y do.

- Phi: khong co.

- Tén méu don, mau to khai:

+ Gidy dang ky chao ban chimg quyén c6 bao dam theo Phu luc s6 01 ban
hanh kém theo Thong tu 107/2016/TT-BTC.

+ Ban cdo bach theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tu
107/2016/TT-BTC.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Coéng ty ching
khoan dap tng céc diéu kién:

_ +Khong ¢6 16 liiy k&, 6 von diéu 1¢ va von chu s hitu dat t6i thicu 1.000
ty dong tro 1én theo bao cao tai chinh nam dé dugc kiém toan cuia nam gan nhat
va bao cdo tai chinh ban nién gan nhat da ki€ém toan soat xét;

+ Puoc cap phép day du cac nghiép vu kinh doanh chimg khoan;

+ Ky quy ching khoan co so hodc tién dé bao dam thanh toan cho dot
chao ban tai ngan hang luu ky khong phai 1a ngudi Océ lién quan;

+ Khong bi dat trong tinh trang ,cénh bao, tam ngl‘rpg hoat dong, dinh chi
hoat dong hodc trong qua trinh hop nhat, sap nhap, giai thé, pha san;

~ + Bdo cdo tai chinh cua nam lién trudc da duoc kiém toan bdi cong ty

kiém toan dugc chap thuan khong c6 ngoai trur.

- Can cu phap ly cia tha tuc hanh chinh:

+ Luat Ching khoan ngay 29/6/2006 va Luat sira doi, bd sung mét so dicu
cua Luat chirng khoan ngay 24/11/2010.

+ Nghi dinh 5O 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nam 2012 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
ctia Luat Chung khoan va Luat stra doi, bo sung mot sd diéu cia Luat Chimng
khoan.

+ Thong tu s6 107/2016/TT-BTC ngay 29 thang 6 nim 2016 cia B)
truong Bo Tai chinh hudng dan chao ban va giao dich chimg quyén c6 bao dam.
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2. Tén thii tuc “Pding ky chdo bdn bo sung chirng quyén cé bio dim”

- Trinh ty thuc hién:

+ Budc 1: Cong ty chirng khoan ndp hd so ding ky chao béan chimg quyén
cho UBCKNN.

+ Budc 2: UBCKNN (B phan mot ctra) tiép nhén va kiém tra danh muc
hd so. Truong hop danh muc chua diy di, UBCKNN hudng dan t6 chirc phat
hanh bd sung ho so theo quy dinh.

+ Budc 3: Trong thdi han 10 ngay lam viée, UBCKNN xem xét cap Gidy
chtng nhan chao ban chimg quyén. Trudng hop tir chdi, UBCKNN phai tra 101
bang van ban va néu rd 1y do.

Trong thoi gian hd so _dang dugc xem x¢t, t6 chirc phat hanh c6 nghia vu
cap nhat, stra d6i, bd sung hd so néu co thong tin phat sinh hodc phat hién thong
tin khong chinh xac, bo sot thong tin quan trong hodc thdy can thiét phai giai
trinh v& vAn d& c6 thé gy hiéu nham. Vin ban sira doi, bo sung phai c6 chit ky
cia ngudi da ky trong hd so dang ky chao ban hodc ctia ngudi dai dién theo
phap luat cia cong ty.

- Cach thirc ndp hd so: Nop truc tiép tai tru s¢ UBCKNN hodc giri qua
qua duong buu dién.

- Cach thie tra két qua: Nhan truc tiép tai tru s6 UBCKNN hodc gui tra
qua duong buu dién.

- Thanh phén ho so:

+ Giay dang ky chao ban ching quyén;

+ Quyét dinh Hoi dong quan tri hoic Quyét dinh Ho1 ddng thanh vién
hodc Quyét dinh ciia chi s¢ hitu cong ty thong qua quyet dinh chao ban chimg
quyén. Quyet dinh nay phai bao gém cac thong tin chi tiét vé dot chao ban (loai
ching quyén, kleu chimg quyeén, ching khoan co s0, gia tri cua dot chao ban,
gia chao ban, sd luong ching quyén chao bao, gia thyc hién (chi s6 thyc hién),
thoi han cta chimg quyén, ngay niém yét du kién va cac thong tin khac co lién
quan);

+ Ban céo bach; cac tai liéu quang cdo va thong tin gidi thiéu vé ching
quyén (néu co);

+ Cac tai liéu con lai quy dinh dbi v6i to chirc chua duoc cap Gidy
chtng nhan chao ban chimg quyén néu c6 ndi dung méi sira d6i, bo sung hodc
thong tin lién quan mdéi phat sinh.

- S6 lwong ho so OI’bQ gbc guri kém theo tép théng tin dién tu. ‘
_ - Thoi han giai quyét: 10 (muoi) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho
so day dua va hop 1€.
- P6i twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Cong ty chimg khoan.
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: UBCKNN.



- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan chao ban
ching quyén cua UBCKNN hodc van ban tir choi va néu ro 1y do.

- Phi: khdng co.

- Tén miu don, mau to khai:

+ Gidy ding ky chao ban chimg quyén c6 bao dam theo Phu luc s 01 ban
hanh kém theo Thong tu 107/2016/TT-BTC

+ Ban cdo bach theo Phu luc 02 ban hanh kém theo Thong tu

107/2016/TT-BTC
- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: T chtc phat hanh

chi dugc thuc hién dot chao ban bo sung khi sb lugng ching quyén dang luu
hanh vé&i cac thong tin theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 4 Thong tu sb
107/2016/TT-BTC vuot qua 80% sb luong chimg quyén da phat hanh va thoi
gian dén ngay dao han 16n hon 30 ngay. Céac thong tin cta chimg quyén chao
ban bo sung phai giong voi chimg quyén cia dot chao ban lan dau va thong tin
diéu chinh chiung quyén theo quy dinh tai Diéu 10 Thong tu s6 107/2016/TT-
BTC (néu c6), ngoai trir khéi lwong chao ban va gia chao ban.

- Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Luat Chirng khoan ngay 29/6/2006 va Lut stra d6i, b sung mét s6 diéu
ctia Luat chirng khoan ngay 24/11/2010.

+ Nghi dinh sO 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diu cua Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nam 2012 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luat Chung khoan va Luat stra dodi, bd sung mot s6 diéu cua Luét Chung
khoan.

+ Thong tu s6 107/2016/TT-BTC ngay 29 thang 6 nim 2016 cua Bo
truéng Bo Tai chinh hudng dan chio ban va giao dich chimg quyén c6 bao dam.

3. Tén thu tuc “Pé nghi xdc nhdn bdo cdo két qud phin phéi chitng
quyén cé bao dam”

- Trinh ty thyc hién:

+ Bude 1: Trong vong 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh phén
phdi, t6 chirc phat hanh phai bao cdo két qua phan phdi ching quyén cho Uy ban
Chtrng khoan Nha nudec.

+ Budc 2: UBCKNN (B phan mot cura) tiép nhén va kiém tra danh muc
hd so. Trudng hop danh muc chua day diu, UBCKNN huéng dan to chirc phat
hanh bo sung ho so theo quy dinh.

+ Budc 3: Uy ban Chimg khoan Nha nudc xac nhan bang vin ban két qua
phan phdi va giri cho to chirc phat hanh, S¢ Giao dich Chimg khoén va Trung
tam Luu ky Ching khoan, dong thoi cong b thong tin vé két qua phan phdi trén
trang thong tin dién tir ciia Uy ban Chimng khoan Nha nudc.



- Cach thirc ndp hd so: Nop truc tiép tai tru s¢ UBCKNN hodc giri qua
qua duong buu dién.
- Cach thie tra két qua: Nhan tryc tiép tai try s6 UBCKNN hodc gui tra
qua duong buu dién.
- Thanh phan ho so: ‘
+ B4o cdo két qua phan phoi chung quyén;
_* Xac nhan cua ngan hang noi t6 chirc phat hanh mo tai khoan phong toa
vé s0 tién thu dugc tir dot phan phoi.
- S0 lwong ho so: 01 bd gbe giri kém theo tép thong tin dién tur.
- Thoi han giai quyét: 01 (mot) ngay 1am viée ké tir ngay nhan hd so day
da va hop 1€.
- Poi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong ty ching khoan thuc
hién phan phoi chirng quyén.
- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBCKNN.
- Két qua thyce hién tha tuc hanh chinh: Vin ban xac nhén két qua phan
phoi chig quyén.
- Phi: khdng co.
- Tén m;m don, miu t& khai: Béo céo ké:t qua phan phdi ching quyén
theo Phu luc s0 04 ban hanh kém theo Thong tu s6 107/2016/TT-BTC;
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong co.
- Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
+ Luat Chting khoan ngay 29/6/2006 va Luat stra d6i, bd sung mot s6 dicu
cua Luat chirng khoan ngay 24/11/2010.
+ Nghi dinh sO 60/2015/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2015 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd diu cua Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP ngay 20 thang 7
nam 2012 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu

cua Luat Chung khoan va Luat stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Chung
khoan.

+ Thong tu sb 107/2016/TT-BTC ngay 29 thang 6 nam 2016 cua B
truéng Bo Tai chinh hudng dan chao ban va giao dich chimng quyén c6 bao dam.



