UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOQI Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 254 /QD-UBND Ha Néi, ngay M thang “tnam 2022
QUYET PINH

Ve viéc quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu 6 chire
cua Trung tam Luu trir lich s trwc thude Chi cuc Vian thw - Luu trir,
Sé Noi vu thanh phd Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt swa doi, b6 sung mét s6 diéu cua Ludt Té chire chinh phii va Ludt t6 chive chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cur Quye! dinh vo 25/2021/QD-UBND ngay 19 thang 11 nam 2021 cua
UBND thanh phé Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan [y to chirc bo may, bién
ché, cdn bj, cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong 16 chirc hanh chinh, don vi

sw nghiép cong ldp, doanh nghiép c6 von nha nudc thugc tham quyén quan Iy cua
UBND Thanh phé;

Can cie Quyét dinh ;5 05/2022/0D-UBND, ngay 11 thang 01 nam 2022 cua Uy
ban nhdn ddn thanh pho Ha Noi vé viée quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire cua So Noi vu thanh pho Ha Noéi;

Can cir Quyét dinh s6 2066/QP-UBND ngay 17 thing 6 nim 2022 cia UBND
thanh pho Ha Noi vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau 16
chirc cua Chi cuc Van thir - Luu trit truc thudée So Noi vu thanh pho Ha Néi;

Can cir Quyét dinh s6 4621/QD-UBND ngay 14 thang 9 nam 2015 cua Uy ban
nhaén déan thanh phé Ha Néi vé viéc thanh Idp Trung tam Luwu trit lich sw truc thugc
Chi cuc Van thw - Luu trit. So Noi vu thanh pho Ha Néi;

Theo dé nghi cua Giam déc So Noi vu tai To trinh s6 1 948/TTr-SNV ngay 07
thang 7 nam 2022 vé vise quy dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, guyén han va co cdu

t6 chirc cua Trung tam Luu trir lich sw truc thuée Chi cuc Vin thu - Luu trit, So Noi
vu thanh phé Ha Nji.

QUYET PINH:
Piéu 1. Vi tri, chirc nang

1. Trung tdm Luu u lich str c6 chirc ndng gidp Chi cuc truong Chi cuc Vian
thu - Luu trir true ti€p quan ly tai li¢u luu trir lich s cua Thanh pho va thuce hién cac
hoat dong dich vu luu tr{t theo quy dinh cua phap luat.

2. Trung tam Luu trir lich su [a don vi su nghiép cong lap truc thudc Chi cuc
Van thu - Luu trit, ¢6 tu cach phap nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chiu su chi
dao, quan ly vé t6 chirc, bién ché va hoat dong cta Chi cuc Van thu - Luu triY, dong
thoi chiu su huéng dan ve chuyén mén, nghiép vu ctia Cuc Van thu va Luu trir Nha
nudce truc thugc Bo Noi vu.
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Piéu 2. Nhiém vu va quyen han
1. Gitp Chi cuc trudng Chi cuc Van thu - Luu trit thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Tham muu, bdo cdo S¢ Noi vu trinh Uy ban nhéan dan Thanh phé ban hanh

danh muc co quan, t6 chic thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trix lich st Thanh
pho,

b) Tham muu, ‘Er‘mh S& Noi vu phé duyét Danh muc tai liéu ndp luu vao Luu
trit lich st Thanh pho;

¢) Tham dinh Muc luc ho so, tai liéu nop luu do co quan, to chue dé nghi glao
nop: lap ke hoach thu thap tai liéu; thong nhét véi céc co quan, to chirc thugc ngudn
ndp luu vé loai hinh tai liéu, thanh phan tai lidu, thoi gian tai liéu, s6 luong tai liéu
va thoi gian giao nop tai li€u;

d) Hudng dan cic co quan, t chire thude ngudn ndp Iuu tai liéu chuén bi tai
liéu giao ndp;

d) Thu thap, tiép nhan, quan ly tai liéu luu trix s6 clia cac co quan, to chirc
thudc nguon ndp luu theo quy dinh cua phap luat;

e¢) Tham muu, bao cao S¢ Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh viéc mang tai liéu ra khoi Luu trit lich st Thanh phb dé sir dung trong
nuac;

g) Truc t1ep quan ly tai liéu luu trir lich sir cua Thanh phd theo quy dinh cua
phap luat: Suu tam, thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu, thong ké, bao vé,
bao quan, bao hiém tai liéu; s6 hoa, xay dung co sO dir liéu quan ly tai liéu; ung
dung khoa hoc cong ngh¢ trong quan ly tai liu; td chirc giai mat tai liéu; cong bd,
gidi thiu tai liéu luu trir; t6 chirc phuc vu khai thac str dung tai liéu; thuc hién cung
cap dich vu cong va dich vu luu trir.

2. Thuc hién cac hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cua phap luat:

a) Bao quan, tu bd, chinh ly, khir trung, khir axit, khur nam moc, sé hoa tai liéu
Iuu trit khong thudc danh muc bi mat nha nudce;

b) Nghién ciru, tu van, ing dung khoa hoc va chuyén giao cong nghé Iuu trix;
¢) Cac dich vu luu trit khac theo quy dinh cua phap luat.

d) Bao dam chét luong dich vu sur nghiép cong theo cac tiéu chi, tieu chuan do
co quan nha nudc ¢o thim quyén quy dinh.

3. Quan ly tai chinh, tai san do Chi cuc truong Chi cuc Vin thu - Luu trir quy
dinh va theo quy dinh cua phap luat;

4. Thuc hién nhiém vu khac do Chi cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trit giao.
Piéu 3. Co ciu to chirc va s lwong nguoi lam viée
1. Lanh dao Trung tdm Luu trit lich sur

a) Trung tam Luu trit lich s gom c6: Gidm doc va 02 Pho Giam doc.
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b) Giam dbc Trung tam chiu trach nhiém trude Chi cyc truong Chi cuc Van
thu - Luu trit va truée phap luat vé viée thuc hién chic trach, nhiém vu, quyén han
duoc giao va viéc thuc hién chirc nang, nhiém vu cua Trung tam Luu trit lich su;

¢) Pho Giam ddc Trung tam la nguoi gitp Giam dée phu trach, theo doi, chi
dao mot s6 mit cong tac va chiu trach nhiém truge Giam dbe va trude phap luat vé
nhi¢ém vu duge phan cong. Khi Giam déc vang mat, Giam doc ty quyén cho mot
Pho Giam ddc diéu hanh hoat dong cta Trung tam;

d) Lanh dao Trung tam truc tiép phu tréch cac T6 thude Trung tim Luu trit lich str;

d) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thuong, ky ludt, cho tir chire, nghi huu va thuc hién ché d6 chinh sach khac doi véi
Giam dbc, Pho Giam déc Trung tdm theo quy dinh hién hanh.

2. Céc to chuyén mén, nghiép vu thuge Trung tdm Luu trit lich sir

a) T6 Hanh chinh va dich vu;

b) T6 Nghiép vu luu trit.

3. S6 lugng ngudi lam viée

S6 luong nguorl lam viéc tai Trung tam Luu trlr lich sir dugc giao trén co so vi

tri viéc lam gan véi chic nang, nhiém vy, pham vi hoat déng va nam trong 50
luong nguoi lam viée da duoc cap co tham quyén phé duyét.

Can ct chuc nang, nhiém vu, co cau t6 chire va danh muyc vi tri viéc lam, co cau
chitc danh nghé nghiép vién chirc dugc cap c6 tham quyén phé duyét, hang nam Trung
tdm Luu trit lich str xdy dung ké hoach s6 lugng ngudi lam viée bao cao Chi cuc Van
thur - Luu trit, S& Noi vu trinh Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh.

Piéu 4. Diéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tur ‘ngay ky. Cac ndi dung lién quan
dén vi tri, chic nang, nhiém vu, quyén han, co cAu t6 chtc cua Trung tam luu triv
lich sir dugc quy dinh tai cac van ban trudc day déu bai bo.

2. Chanh Van phong UBND Thanh phd, Giam déc S& Noi vu thanh phd Ha
Noi, Ch1 cuc truong Chi cuc Van thu - Luu trit, Giam dbc Trung tam Luu trit lich
str; Thu trudng céac s, ban, nganh; Tha trudng cac co quan, don vi, cd nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4;

- B& Noi vu;

- B Tu phap;
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