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B(Q TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:/¢34/QD-BTC Ha Néi, ngay (4 thang A ndm 2019
QUYET PINH

V2 viéc ban hanh Quy trinh dién tir vé viéc tiép nhin, gidi quyét
tirng thi tuc hanh chinh qua dich vu ¢éng true tuyén mirc @ 3,4
ciia co' quan B Tai chinh

BO TRUGNG BO TAI CHINH

Can cr Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 ctia Chinh pht quy
dinh chirc niang, nhiém vy, quyén han va co ciu td chirc ciia B6 Tai chinh;

Cin ot Nghi dinh s 61/2018 ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh pht vé
viéc thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh,;

C#n o Nghi dinh s6 165/2018/ND-CP 24/12/2018 ctia Chinh phu vé giao
dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

Cin ctt Quyét dinh s6 985/QD-TTg ngay 08/8/ 2018 cia Thu tudng
Chinh pht Ban hanh K& hoach thyc hién Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cia Chinh phi vé thyuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong
giai quyét tht tuc hanh chinh;

Can ctr Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngdy 12/7/2018 ciia Thii tuéng
Chinh pha vé viéc giri, nhan vin ban dién tir gilta cdc co quan trong hé théng
hanh chinh nha nudc;

Cin o Quyét dinh s6 1720/QD-BTC ngay 01/10/2018 ctia Bo trudng B
Tai chinh ban hanh k& hoach hanh dong thuc hién Nghi dinh s6 61/ND-CP ngay
23/4/2018 ctua Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cira lién théng trong
giai quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Tin hoc va Théng ké tai chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy trinh dién tr vé viée tiép
nhan, giai quyét ting tha tyc hanh chinh (TTHC) qua dich vu céng truc tuyén
mure do 3,4 cua co quan B Tai chinh tai 06 linh vyrc bao gbm:



- Linh vuc Tin hoc théng ké tai chinh: 01 TTHC.
- Linh vyuc Tai chinh ngéan hang: 02 TTHC;

- Linh vuc Quan ly Cong san: 05 TTHC,;

- Linh vuc Quan ly gia: 08 TTHC;

- Linh vyc K& toan, Kiém toan: 23 TTHC;

- Linh vic Quan 1y bao hiém: 24 TTHC;

(Danh myc Quy trinh dién tir v& viéc tiép nhan, giai quyét timg TTHC
qua dich vu c6ng truc tuyén mic d§ 3,4 ciia co quan Bo Tai chinh dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cuc truong Cuc Tin
hoc va Théng ké tai chinh, Thu truéng cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. ro_

Noi nhgn: ﬁBQ TRUONG
-Nhu Di¢u2; 5 \THUS RU’G’NG

- Lanh dao B¢ (d¢ béo céo); s

- Céng TTPT BTC;

- Luu: VT, THTK (10b).
(10b),,,



BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lip - Tw do — Hanh phic

DANH MUC

QUY TRINH DPIEN TU GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH

QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC BQ 3,4
CUA CO QUAN BOQ TAI CHINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:534. OP-BTC ngay 14./44./2019

cua Bo truong Bo Tdi chinh)

TT

Tén tha tuc hanh chinh

L. Linh vye Tin hoc théng ké tai chinh

1 |1. |DPingky masd donvjcéd quan hé vdi ngin sich
II. Linh vwe Tai chinh ngin hang
2 | 1. |Cép, cAp lai va didu'chinh Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh
A A
X0 SO
3 |2. | Cép, chp lai, didu chinh, gia han Gidy chimg nhén du didu kién kinh
doanh tr6 choi dién t¥ c6 thudng
III. Linh vire Quén ly Cong sin
4 | 1. |Diéu chuyén tai san ha ting giao thong dudmg bd
2. | Trinh tu, th tuc didu chuyén ti san nha nuéc tai cic co quan, td
chire, don vi thudc tham quyén cua B6 Tai chinh
6 |3. |Quanlyvaxirly tai san cua cac dy an sir dung von nha nude khi dy
an két thac
7 | 4. |Quan ly, sir dung hod don ban tai san nha nuéce va hoa don ban tai
san tich thu, sung qu¥ nha nudc
8 |5. |Xéclap quyén sd hitu ciia nha nuéc dbi véi tai san nhén chuyén giao
IV. Linh vyc Quan Iy Gid
9 | 1. |Céhp Gidy chimg nhin du didu kién kinh doanh dich vy thém dinh gid
10 |2. |Cép lai Gidy chimg nhan du diu kién kinh doanh dich vy thim dinh




TT Tén thii tuc hanh chinh

gid

11 |3. |Dingky dy thi cip thé thdm dinh gia 1An diu dbi v6i cong dan Viét
Nam

12 |4. | Dingky dy thi cdp thé thdm dinh gid cac 14n tiép theo

13 Ding ky du thi sat hach cdp thé thdm dinh vién v& gid d6i véi ngudi
c6 Chimg chi hanh ngh& thim dinh gi4 do td chirc nudc ngoai c6
thdm quyén cép duge B6 Tai chinh thira nhin

14 | 6. |DPing ky gia cua cac doanh nghiép thugc danh siach ding ky gia tai
B Tai chinh

Cic dich vu cong khac vé Gia:
15 K¢ khai gia
16 |8. [Cép gifly xac nhan di clp thé thdm dinh vién vé gia
V. Linh vie Ké todn, Kiém toan

17 | 1. | Dang ky tham gia kiém toan cho don vj ¢6 l¢i ich cong ching

18 |2. | bing ky du thi chimg chi kiém toan vién dbi v&i ngudi da ¢ chimg
chi ké toan vién

19 |3. | Ding ky du thi cip chimg chi kiém todn vién va chimg chi ké todn
vién (ding ky thi lai cdc mén chua dat hodic thi tiép cdc mén chua
thi)

20 |4. | Dangky du thi cAp ching chi kiém toan vién (dang ky lin diu)

21 |5. | Dangky du thi cip chimg chi k& toan vién (ding ky lan diu)

22 |6. | Piang ky duy thi sat hach dbi véi ngudi ¢ chimg chi chuyén gia ké
toan hodic chimg chi kiém toan vién nudc ngoai

23 |7. | Ding ky cdp Gidy chimg nh4n du didu kién kinh doanh dich vu ké
todn cho Chi nhénh doanh nghiép ké toan nudc ngodi tai Viét Nam

24 |8. | Ping ky cép Gidy chung nhén du diéu kién kinh doanh dich vy ké
toan (cép lai)

25 |9. | Ding ky cdp Gidy chimg nhan da didu kién kinh doanh dich vy ké
toan (cép 14n dau)

26 |10. | Dang ky cdp Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vy ké toan
khi k& to4n vién hanh nghé bi thu hdi gidy ching nhén ding ky hanh

4




TT Tén thi tuc hanh chinh

nghé dich vy ké todn

27 |11. | Pang ky cép Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vy ké toén
khi ké toan vién thay ddi noi 1am viéc hodic noi ding ky hanh nghé
dich vu ké toan

28 |12. | Dang ky cép Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vy ké toén
khi thay dbi tén ctia doanh nghiép dich vu ké toan noi ké toan vién
hanh nghé ding ky hanh nghé

29 |13. | Pang ky cAp Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
khi Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké ton hét han

30 | 14. | Ping ky cép Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu k& toan
(cip lai)

31 |15. | Pang ky cip Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
(cAp méi)

32 | 16. | Pang ky cAp Gidy chimg nhé4n di diéu kién kinh doanh dich vy kiém
toan cho chi nhénh doanh nghiép kiém toén nudc ngoai tai Viét Nam

33 | 17. | Pang ky kinh doanh dich vy kiém toén cho chi nhinh doanh nghiép
kiém toan

34 |18. | Dang ky cép Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh dich vu kiém
todn (cép lai)

35 |19. | Dangky c4p Gidy chimg nhén da didu kién kinh doanh dich vy kiém
toan (diéu chinh)

36 |20. | Pang ky cép Gidy ching nhan du didu kién kinh doanh dich vu kiém
to4n (cép 14n déu) |

37 |21. | Dang ky cép Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém to4n (cip
lai)

38 |22. | Dang ky cip Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toan (didu
chinh)

39 |23. | Pang ky cép Gifly chimg nhan ding ky hanh nghé kiém toén (cip

méi)

VI. Linh vie Quan Iy bio hiém

40

1.

P& nghj phé chuin cép nhét nguyén téc phén b tai san, ngudn vn,

5




TT Tén thi tuc hanh chinh

doanh thu, chi phi chung lién quan dén ci chd s& hiru va qu chu
hgp ddng trong bao hiém nhén tho

41 |2. | P& nghi chip thuan (hodc didu chinh, chdm dit) viéc thanh lap hodc
gop vén thanh 14p doanh nghiép bao hiém, chi nhénh doanh nghiép
bao hiém & mrdc ngoai

42 [3. | Phé chudn chuong trinh d4o tao dai Iy bio hiém

43 | 4. | D& nghi 4p dung phin chia thing du trong bdo hiém nhén tho

44 |5. | Chuyén giao hop ddng bao hiém

45 | 6. | Phé chuin viéc 4p dyng (hodc thay ddi 4p dung) phuong phép trich
1ap du phong nghiép vu bao hiém

46 |7. | Phé chufn san phim bao hiém huu tri

47 |8. | Phé chuén san phim bao hiém lién két don vi

48 |9. | Phé chudn sin phim béo hiém lién két chung

49 | 10. | Phé chudn san phdm béo hiém nhén tho

50 |11. | Phé& chuin san phdm béo hiém sirc khoe

51 |12. | Giai thé doanh nghiép bao hidm, doanh nghiép méi giéi béo hiém,
chdm dut hoat dong clia chi nhénh nude ngoai

52 | 13. | B8 nhiém, thay d8i mét sé chirc danh quén tri, diéu hanh ctia doanh
nghiép bao hiém, chi nhinh nuée ngoai, doanh nghiép méi gi6i bao
hiém

53 | 14. | Chép thudn chia, tich, hgp nhét, sap nhap, chuyén ddi hinh thiec,
chuyén nhuong cé phén, phin vén goép tir 10% von didu 18 tré 1én
doanh nghiép béo hidm, doanh nghiép méi giéi bao hiém

54 | 15. | Thay dbi ndi dung, pham vi va thdi han hoat dong ctia doanh nghiép
bao hiém, doanh nghidp méi gidi bao hiém

55 | 16. | Thay dbi dia diém tru s& chinh, chi nhdnh, vin phong dai dién cia
doanh nghiép bao hiém, doanh nghiép méi gidi bao hiém, chi nhénh
doanh nghiép bao hiém phi nhan tho nudc ngodi

56 |17. | Chdm dit hoat déng chi nhanh, vin phong dai dién cia doanh
nghiép bao hidm, doanh nghigp méi giéi bao hiém




TT Tén thi tuc hanh chinh

57 |18. | Mé& chi nhanh, van phong dai dién hodic chuyén dbi van phong dai
dién thanh chi nhanh ctia doanh nghiép bao hiém, tai bao hiém, mdi
gidi bao hiém

58 |19. | Cép gify phép didu chinh viéc ting hoiic giam mirc vn diéu 18, vén
dugce cp

59 |20. | Tha tuc chép thuin v& nguyén tic dé ting/giam muc vén didu 18,
vbn dugc cip

60 |21. | Thi tuc dbi tén doanh nghiép bao hidém, méi gidi bao hidm, chi
nhanh nudc ngoai

61 |22. | Chdm dit hoat dong ctia Vin phong dai dién doanh nghiép béo
hiém, t4i bao hiém, méi gidi bao hiém nuéc ngoai

62 |23. | Gia han hoat ddng ctia Vin phong dai dién doanh nghiép béo hiém,
t4i bao hiém, mdi giGi bao hiém nudc ngoai

63 |24. | Sira dbi, bd sung gidy phép dit Vin phong dai dién cua doanh
nghiép bao hiém, tai bao hiém, mdi gidi bao hiém nudc ngoai

BO TAI CHINH




BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lidp - Ty do — Hanh phiie

QUY TRINH BIEN TU TIEP NHAN, GIAI QUYET TUNG THU TyC
HANH CHINH QUA DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PQ 3,4 CUA
CO QUAN BO TAI CHINH

Linh vire Tin hoc théng ké tai chinh

(Ban hanh kém theo Quyet dinh 564 WQD-BTC ngay (4. /42/20] 9
cua Bo truong B¢ Tai chinh)

1. Ping ky mia s6 don vi c6 quan hé véi ngén sich
1.1. So dd

Ping ky mi s6 don vn ¢6 quan hé véi ngan sach _ B-BTC-286766-TT

Can bd By phéin
Mt cira Cian bj cdp mi sé Lanh dao phong Linh dao Cye

Bit ddu

¥

1. Tiépnhan hd | | | 2. Tiépnhanva .| 3. Phé duyét két qua 4, Phé duyét két
SO xtr ly hd so thu ly qua thy Ly

iy s ————— | T T
i i

5. Tra két qua

T

h 4

( Két thic )

1.2. M6 t3

STT Trinh ty Bd phén thwe Théi gian Két qua thwe | Ghi
hién thwc hién hién chu
Bu6c 1 | Tiép nhdn hd so thi | Hé théng thong tin | 0.25 ngay HO so tir hé
tuc hanh chinh tir H& | mét cira dién tir thong théng tin
théng thong tin mot mdt cira dién tir
cira dién tir duoc  chuyén




qua hé théng
dang ky mi sb
true tuyén

Buée 2

Tiép nhan hd so | Phong chuyén mén | 0.5 ngay - Hb so dién tix
Diang ky cdp mi sd | (Cén bd cp mi s8) | Néu hé so hop | ding ky mi sé
DVQHNS truc 1é nhung | BVQHNS tryc
truyén khong ddy du, | tuyén bao gbm
- C4n bd cdp ma sb thi thong bao | T khai va cac
tién hanh truy cp hé d nghj don vi | van ban lién
thong kiém tra cac bé sung hd so | quan
théng tin trong hd so loai tAi ligu|- Théng bao y
tnre tuyén va thong con thidu trong | kién cta can bd
bdo ¥ kién ctia minh hd so. Vide bd | cdp mi sb ghi 15
vé tinh ftrang tiép sung hé so con | tinh trang hd so
nhén hé so dé chuyén thiéu phai | du thu tyc theo
cho Lanh dao Phong dugc  thong | quy dinh hay
quan 1y cép mi sd. béo cho don vi | khéng. Néu hbd
- Tnrdmg hop hd so bd sung trong | s DKMS cua
khéng hop 18 hoic ké th6i han 10 | dom vi thidu thi
khai sai, thiéu van (mudi) ngay | phai ghi rd trong
ban dinh kém thi can lam viéc k& tir | myc thong bao y
bd can bd clp ma sb ngay nhin | kién nhimg ndi
tir chdi hd so va phai dugc  théng | dung trong hd so
¢6 phan hdi vé 1y do bao, néu don|cin b sung,
tir chéi voi don vi vi khéng bb | hoan chinh.
qua  hé  théng sung dy du hd
DKMSTT dé don vj so thi hé so
bé sung chinh stra. dang ky md sb

truc tuyén ciia

don vi khéng

con hiéu lyc,

Bu6c3 | Xur Iy kiém duyét hd | - Lanh dao Phong | 0.5 ngay

so ding ky ma sb va
Giri Théng bdo vé
tinh trang tiép nhén
hd so.

- Lanh dao Phdng
quan Iy cip ma sb
thyc hién truy cép

dugc giao phu
trach quan ly cép
mi sb.

- Péi voi nhitng
hé so du didu
kién cdp ma sb
thi chuyén
kién trén hé
théng d& Lanh
dao Phong xem
xét hd so va




vao Phin mém cip
mi sb d& ra soét,
kiém duyét ho so.

- Péi voi nhimg hd
so du didu kién cép
mi s thi chuyén ¥
kién trén hé thbng dé
Léanh dao Phong xem
xét hd so va chuyén
hd so 1én Lanh dao
Cuc.

- Di v6i nhimg hd
so chua hop 1€, 1anh
dao phéng dugc giao
phu trdch quan 1y cip
mi sb ghi 13 ly do
chuyén tra lai hd so
cho c4n bd cép ma sb
dé ra sodt lai hd so.

chuyén hd so én
Lanh dao Cuc dé
phé duyét hd so
cip ma s6.

- Pbi voi nhimg
hd so chwa hop
1¢, lanh dao
phong duge giao
phu trich quin
Iy cip ma sb ghi
15 1y do chuyén
tra lai hd so cho
can bd clp m sb
dé ra soat lai hd

S0.

Budéc 4

Phé duyét hd so cép
m4 sé

Lanh dao Cuc phu
trdch phé duyét hd so
vi clp mia sb
DBVQHNS sau khi ra
soat lai théng tin
nhép truc tuyén,

- Lanh dao Cyc

0.5 ngay

Ma s
DVQHNS dugc

cap.

Budc 5

Tra két qua trén hé
théng dang ky ma sb
truc tuyén va hé
thdng Mot cira dién
tir

Hé théng cép ma
s6; Hé thdng dang
ky mi sb truc
tuyén; Hé théng
MGt cira dién tir

0.25 ngay

Mi sb s& duoc
thong béo cho cd
nhin, don vi
ding ky MSTT
qua dién thoai,
email va trén hé
théng ding ky
mi s trre tuyén
ngudi st dung
¢4 thé tirin GCN
mi 55 DPVQHNS




BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pdc 1ap - Ty do — Hanh phic

QUY TRINH PIEN TU TIEP NHAN, GIAI QUYET TUNG THU TUC
HANH CHINH QUA DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PQ 3,4 CUA
CO QUAN B( TAI CHINH
Linh vue Tai chinh ngin hang
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6+SHOP-BTC ngay ¥ /4./2019

cua Bg trucng Bé Tai chinh)

1. Cép, cdp lai va didu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh x4
s0
1.1. So dd

Thii tye efip, efp lpi v diku chinh Gidly chimg nhn dii didu ki¢n kinh doanh x& sé

canwz?)zhanmm Cén b tiép nhén hd sor Lanh ¢go Vy TCNH Lanh dao bd phin thy Iy hd Cén b thy I hd so Vy TCNH

Vg TCNH so Vy TCNH
PR rrueed BN et U S R U -
1. Tiép nhan hd: 2. Tiép nhén h6_ 3. Phén cong thy i 4. Phén cdngthy : . s L
; so _-E 50 ,! ™~ yhdso " lyhdso —55.Thulyh6sov§4 ]

]

]

AR

- 6. Phé duybtkét | w

quathuly

7. Théng bao ndp |
+ va d36i chibu hd sor:
gbc :

I S 7% | s.capnhatykién |
' 10.Phéduydt | | | 9.Phéduyétkét || cacdomvitnee
' kétquathuty : quathuly o [} thubcByocGlign
‘ ; quan

11, C&p nhaty kién
+ LAnh dao Bd va vao -
- sbedngvan |

112, Trékét qua «




1.2. M6 t3

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua By trwong B Tai chmh Vvé cong bo danh muc TTHC thyc hién
tai BG phan Mot cva: 14 ngay do: véi cip mdi, 09 ngay doi véi diéu chinh, cdp
lai (@ trie di 01 ngay giai quyét ho so tai budc tiép nhdn va tré két qua tai Bo

phdn Mot cua).
STT Trinh ty B§ phin | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién | thyc hi¢n chi
Bude 1. Can bd b Hb so tir hé théng
phén mftcra | 0,5 ngay |thong tin mot cira
Tiép nhan hd so tryc tuyén tr dién  t¢  duoc
Doanh nghiép chuyén qua hé
thdng Dich wvu
cong tryre tuyén
Budc 2. Tiép nhin hd so tir bd phan Cén bs vin ‘ Ho so dugi cén 136
mot cira va trinh linh dgo vy | D% V¥) OSngly | VAn thu ticp nhin
phin cong bo phan chuyén TCNH va chuyén cho
o . Linh dao Vu phén
mon thy 1y . ,
cong thy ly
Budc 3. Phan céng thy Iy h so cho b Lanh dao Vy Hoé so duge chuyén
N A T TCNH 0,5ngay |[cho Lanh dao

phén chuyén mén: Lanh dao X

Vu phé duyét, phan céng cho phong P b trach

phong giai qu);ét. tl‘,l}'m hign  phén

cong
Budc 4. | Phan cbng thu iy hd so cho can | Lanh dao bd HO so duge lanh
bo thu ly hd so: Lanh dao |phin thu 1y | 0,5ngay |dao phong phén
phong chuyén mén phén cong | hd so  Vu cong cho can bd
cho chuyén vién thyc hién TCNH thy 1y
Budc 5. | Thu 1y hd so, ¢6 cée trudmg | Can b thy Iy [ - Dbi voi | Can bd thu ly xir ly
hop sau: hd so  Vu|yéuciubd | hd so:

- Trinh phé duyat: Pbi voi hd | TCNH sung  hé |- HS so du didu
so du didu kién, trinh 1anh so: t01 da | kién, chuyén lanh
dao bd phin phé duyét két trong vong | dao phé duyét
qua thu 1y hé so. 01 ngdy | . 43 so khéng dn

- Yéu ciu bd sung hd so: doi vl | digy kign, yéu chu
C4n bd thy 1y tham muu lap cap mai; | b3 sung, sira dbi
yéu céu bd sung hd so trinh 0’,5. ngay
Linh dao phdng phé duyét, dﬁ: véi
va giri Théng béo bd sung dicu
hd so yéu cdu c4 nhén, tb chinh, cp
chirc d2 nghi thye hién bd lai.




STT Trinh ty B phéin Thri gian Két qua Ghi
. thye hi¢n thyre hién chi
sung hd so. Sau d6, quy - Trudng
trinh thyc hién quay lai hop hd so
bude 1. ding i
theo quy
dinh thye
hién trong
vong 02
ngay dbi
v6i  clp
mai; 01
ngdy déi
véi  didu
chinh, cip
lai.
Budc 6. Lanh dao bd |- 01 ngay | Hd so duge chuyén
A v K= * » A ’ A
Phé duyét két qua thy Iy hd so | PRET e 1Y d‘é" v6i | cdn bY thy ly thong
trude khi teinh Lanh dao Vu ¢6 hé so Vu|cdp mdi, | bdo ngp ban goc
N . . | TCNH 0,5 ngay
vin ban dé nghi cic don vi z. .
AL Ty A Az 1ta £ d6i1 vai
thudc Bo ¢6 lién quan phoi hop P .
thyre hign thil tye hanh chinh cap lai
diéu
chinh.

Buéc 7. | Thong bao Doanh nghiép ndp | Can b thy ly Thong tin d6i chiéu
hd so gbc (ban gidy). Sau khi |hd so Vu duge cdp nhit vao
nhin duge hd so gbe, can bd | TCNH hé théng
thy 1y thyc hién ddi chiéu hd so 01 ngay
gbc va hd so dién tir: d6i véi
- Néu hd so géc chua chinh cép moi,

x4c yéu ciu Doanh nghiép 0,5 ngay

stra dbi bd sung. dbi véi
- Néu hd so géc chinh xac CéP‘l@i,

chuyén sang budc cdp nhit diéu

¥ kién cua cac don vi thude chinh.

Bd co lién quan phbi hop

thuc hién tht tyc hanh

chinh

Budc 8. Cép nhat, téng hop § kién tham C;é.n b thu 1y 0%_ nga‘i)f Y kién. cac don v1
gia cua cac don vi thujc Bo cd ho so vy df‘ Vé_ﬂ tha.ﬂm gla qqu cp
in £ .. | TCNH cdp mdi; | nhat vao hé thong
lién quan phdi hop thyc hi¢n ol 3
thii tyc hanh chinh ., B4y

doi voi




STT Trinh ty By phén | Thoi gian Két qua Ghi
thyc hién thyre hién chi
cip lai,
didu chinh
Budc 9. | Phé duyét két qua thu ly cia | Linh dao by | Olngay |L&nh dao phong
chuyén vién: phan thy ly phé duyét két qua
- Déi véi hd so di didu kién [hd  so Vu thy Iy ho so
s& trinh Linh dao Vu phé | TCNH
duyét.
- Dbi v6i hd so khéng di
diéu kién tra lai cho chuyén
vién
Budc 10{ Phé duyét két qua thy 1y cia bd | Lanh dao Vu| 01ngdy |[Lanh dao Vu phé
phén chuyén mén: TCNH duyét két qua thy
- Péi voi hd so da didu kién Iy hé so
s& trinh Linh dao B§ Tai
chinh phé duyét (néu
TTHC thujc thdm quyén
gidi quyét cia Bo truong) .
- Dbi véi hd so khong du
diéu kién tra lai b phén thu
1y hd so @& xem xét lai.
Buéc 11] Cép nhét ¥ kién phé duyét cua | Can bd thy ly . Gidy chimg nhin
Lanh dao B3 (néu c6). h so Vu| P8 | 4y didukien kinh
Vao sb cong vin, nhip gidy | TCNH C::OI Vo doanh x6 sb
chimg nhén dién tir, sau d6 hd cap msn,
so dugce chuyén sang budc Tra 01; n ga’t?'
két qua. doi vei
cap lai,
Truong hop Lanh dao B§ yéu didu
cdu giai trinh, hd so quay lai chinh.
Budc 4.
Buéc 12{ Tra két qua thy 1y hé so. Can by bd| 01ngdy |Gidy chimg nhin
phén mét cira da diéu kién kinh

doanh x0 s6

2. Cip, cip lai, diu chinh, gia han Gidy ching nhin da didu kién kinh

doanh trod chei dién tir ¢6 thuéng




2.1. Truwong hgp da kinh doanh tro choi dién ti co thwomg
2.1.1. So dd

Thui tyc ciip, cap lai, di¢u chinh, gia han Gidy chimg nhjn du diéu ki¢n kinh doanh trd choi dién tir c6 thudng
danh cho ngwivi nwrée ngodi
A e Lank dao Vy TCNH Lioh dao by phan thy Iy
Cén bj ti€p nhin hd 2 Cén b thy 1§ hé so Vg
so Vy TCNH (Vu trudng, Phé Vy ho so Vp TCNH TCNH
truing) | (Trudmg phong, Phé TP)
o | R R R l
1. Tiépnhan hd | | | 2. Phan céng thy ,| 3. Phin cong thy Iy _,| 4 Thém dinh hd
so Iy hd so hd so so
r
1
S ) AN
I .
6. Phé duyét két | 5. Phé duyét két qua N
quathply | thy Iy ot
|
R R B T .
9. Phé duyét két | 8. Phé duyét két qua | 7. Cép nhat ¥ kién
qué thy Iy thy ly Vi Phip ché
I
oo [T T Ty ;
12. Phé duyét két | 11. Phé duyét két | 10.Cép nhit ¥ kién
qua thy ly qui thy ly BTC
| 13.Théng bdo tinh hep
i 16 clia hd so
K&t thic 14. Théng béo ndp
7 phi, vo s6 cdng vin
15. Trakét qua |«

2.1.2. M6 ta

Tong thoi gian gigi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua Bé truong Bo T c‘u' chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién
tai B phdn Mgt cua: 18 ngay doi véi cip lgi, 28 ngay déi véi cdp, diéu chinh
(da trix di 01 ngay gidi quyét hé so tai bude tiép nhdn va tra két qud tai B6 phdn
Mot cua).



STT Trinh ty B§ phén | Thoi gian Két qua Ghi
thye hign | thye hig¢n chu
Can bd 0,5ngdy |Hb so duge cén
. . tiép nhan b6 van thu tié
| Tiép nhan b so va trinh 1anh dao Vu | 50 v van fw uep
Buée 1. han cdne bd vhan chuvén mén thu 19 hé so Vy nhdn va chuyén
phdn cOng b0 piian chuyen mon WY | TeNH cho Lanh dao Vu
phén cong thu ly
Lanh dao 0,5ngdy |H6 so digc
Phén cong thy ly hd so cho bd phén | Vu TCNH chuyén cho Lanh
Buéc 2. | chuyén mdn: Lanh dao Vu phé duyét, dao phong phu
phan cong cho phong giai quyét. trach thyc hién
phén cong
Lanh d 0,5ngay | Ho so dugc lanh
Phén céng thu 1y hd socho can bg thu | . @0 > NEAY 080 ‘uqc .
1A . | bd phan dao phong phin
) ly hé so: Linh dao phdng chuyén o : o a
Budce 3. . . R thu ly hé cdng cho can bd
mon phéin céng cho chuyén vién thyc )
hien so Vu thu ly
¢ TCNH
Thim dinh hd so, ¢é cac trudmg hop | Can b 0,5ngdy | Can bd thy Iy xir
sau: thu 1y hd dbi véi [ 1y hd so:
Tra lai hd so: Hb so duge chuyén vé | 3¢ Vu cap lai; ?.5 - Ho so du di‘:?“
khay hd so tra lai céa lanh dao by | TCNH ngdy d6i |kién,  chuyén
phan thu 1y hd so. Vkéi cdp, |[lanh dao phé
Bu6c 4. | Trinh phé duyét két qua thém dinh: dieu chinh | duygt
Trinh lanh dao bo phéin phe duyet két - H6 so khéng
qua thdm djnh hd so (Néu ho so da du diéu kién, yéu
hqp 1é thl trinh phe duyét yeu ciu ndp chu bb sung, sira
hd so gbc. Néu hd so chua diy du thi adi
trinh phé duyét yéu cin bd sung hd
SU”
Phé duyét két qua thim dinh hd so | Lanh dao Lanh dao Vu phé
cua ¢an b thy ly: Trudéng phong, Phé | Vu TCNH 01 ngay | duyét két qua thy
truedmg phong thire hién: 1y hd so
Buéc 5. Déng y phé duyét: hd so duge chuyén
dén buéce Lanh dao Vu duyét két qua
thdm dinh hé so
Tra lai hd so: hd so duge chuyén tra
lai can b thy ly
Phé duyét két qua thdm dinh hd so | Lanh dao H6 so dugc
cia by phén chuyén mon trinh, Vy { bd phén 03 ngay chuyén xin ¥
Buse 6. | Treong/ Pho Vy trudng thye hign: thu 1y hd kién Vu phap
‘ v ché
Don hé duyét: hd so du ¢ chuyén | 59 V¥
g ¥ phé duyé ge chuyen |

den bu6e Cép nhat ¥ kién Vu Phép
ché




STT Trinh ty B¢ phan | Thaoi gian Két qua Ghi
thwe hién | thyc hién chd
Tra lai hd so: hd so duge chuyén tra
lai v& b phén chuyén mon.
Can bd 02 ngay | Y kién Vu phap
Cép nhat ¥ kién cia Vu Phap ché. Sau | thu Iy hd ddivéi | ché duge cép
Buge 7. | Khi hoan tftt viée ldy ¥ kién, hd so [ so Vu chp lai, 05 | nhat vido hé
" | dwge chuyén qua budc phé duyét cia | TCNH ngiy d6i | théng
lanh dao bd phin chuyén mén. véi chp,
didu chinh
Phé duyét hd so sau khi cép nhét ¥ | Lanh dao Hb so duge lanh
kién Vu Phép ché ctia can bd thu Iy, | VaTCNH | 01 ngay [dao Vu phé
Truéng phong/ Phé trudng phong duyét
thye hién:
Buoc 8. Péng ¥ phé duyét: hd so duge chuyén
dén budc Lanh dao Vy duyét két qua
thdm dinh hd so
Tra lai hd so: hd so duge chuyén tra
lai can bd thu ly
Phé duyét két qua sau khi céip nhit v | Lanh dao | 02ngdy |Linh dao phong
kién Vu Phép ché do bd phan chuyén | bs phan dbi véi | phé duyét hd so
mén trinh, Vy Trudnmg/ Phé Vu |thulyhd | cép lai; 05
trudmg thyc hién: so Vu ngay dbi
Bude 9. | pang y phé duyt: hd so duge chuyén | TONH f;é“ cdp,
dén budc Cap nhét ¥ kién Lanh dao diéu chinh
B& Tai chinh.
Tra lai hd so: hd so duge chuyén tra
lai v€ b& phan chuyén mon.
Can b Y kién Linh dao
Buse 101 C?p nhit zf kién cﬁe: B& Tai chinh v& | thy 1y hd 01 ngay | B6 duge cép
két qua tham dinh ho so. so Vu nhit vao hé
TCNH théng
Phé duyét két qua thy 1y sau khi cdp | Lanh dao Linh dao Vu phé
nhit v kién cia B6 Tai chinh do cén | Vu TCNH | 1 ngay d6i | duyét hd so
bd thu ly trinh, Truong phong/ Pho v6i cép
trudmg phong thyc hién: lai, 03
Bude 11 pang ¢ phe duyét: hd so duge chuyén ngay dbi
dén budc Linh dao Vy phé duyét két véi cép,
qua thim dinh hé so diéu chinh
Tra lai hd so: hd so dugc chuyén tra
lai c4n b6 thu ly,
Buge 12| PhE duyét két qua sau khi cép nhét ¥ | Lanh dao Ol ngay |Lanh dao phong
| kién B6 Tai chinh do b phan chuyén d6i vé6i | phé duyét ho so

b$ phén

7




STT Trinh ty Bj phén | Thei gian Két qua Ghi
thyc hién | thyce hi¢n cha
mon trinh, Vu Truong/ Phé Vu|[thulyhdé | cép lai, 03
trwéng thye hién: so Vy ngay dbi
Dong ¥ phé duyét: hd so dugc chuyén TCNH Xm cﬁ!a,
cho can by thu 1y thong bdo cho dicu chinh
doanh nghiép ndp hd so gbc.
Tra lai hd so: hd so duge chuyén tra
lai vé& b phin chuyén mén.
Théng béo tinh hop 18 cia hd so: Can  bd Két qua dbi
r 1A . £ X 5
- Néu hd so hop 1¢ thi giri thong bao thy 1y ho [ 01 ngay d‘ne“: ho Si gﬁf:
cho doanh nghiép yéu cau ndp hd so [S¢ V¥ va ho so dién tr
Budc 13 g6c. Néu ho so goc trung véi ho so | TCNH dugc cép nhat
dién tir thi chuyén budc thong bio
ndp phi vao sb cong vian.
- Néu hd so chua diy du thi yéu ciu
doanh nghiép bd sung, chinh sira
Théng bao hd so du didu kién va yéu | Can b Thong bao ndp
:\ A r .‘ h 1 [ L] 1 - r
Bude 14, cau ndp phi. Cho s6, vao s0 cbng van. | thuly ho 01 ngay | phi
so Vu
TCNH
Tra két qua thu 1y cho doanh nghiép. | Cén bd Gidy chimg nhin
Budc 15 hé so Vu kinh doanh trd
TCNH choi dién tr c6
thudmg

2.2. Truong hop chira kinh doanh tro choi dién tir c6 thirong




2.2.1. So dd

Thil tyc edip, clip lpl, difu chinh, gia han Gy ching ohin dd didu ki¢n kish doanh €rd choi difn 6 ¢6 thwdng danh cho ngwdi nwdc ngedi -
Trwimg hop DN chwra kinh doanh ¢ri chod dign ¢k 06 thudng cho ngudi ninde ngoai

Cidn bd tép nhin hd
50 Vy TCNH

Lanh dao Vy TCNH
{Vy tnrémg, Phé Vy tnedng)

Lanh dao bG phan thy If hd se
TCNH
{Tnrémg phng, Phé TP)

vy

Cén bY thy iy hd so Vg TCNH

", Pha duyét két qua thy Iy
@

]

| © 7. Cép nhity kién vy Phap ché

12, Phe duyét két qua
‘ @ .

10.Cép nhat ¥ kién BTC

"..'.%.‘..‘.# - l

L. 14.Thdm dinh hd so chinh thire

19. Pha duyst két qua thy ly

+ 1

L A .
18, Phé duydt két qua thy Iy |}
) :

E— }

L4
17. C4p nhét y kién Viy Phéap ché !
22 R

I

——————y |

1
) 4

21, Phé duydt ket qué thy Iy o
@

20CapnhdtykignBTC
@

! 23.C4p nhity kién clia cac BY, |

1 i
28. Phé duybt két qua thy Iy _

B

————— i

30. Phé duyst két qua thy |

31, Phé duyét két qua thy Iy
e O

19

Vol

33, Tra Két qﬁé -

cdng vén

2.2.2. Mo tid




Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 ciia B trucng B Tai chinh vé céng bé danh muc TTHC thuc hién
tai Bo phdn Mot cira: 55 ngay (4 trie di 01 ngay gidi quyét ho so tai bude tiép
nhdn va tra két qua tai B¢ phdn Mgt ciea).

STT Trinh ty B phéin | Thoigian Két qua Ghi
thyce hién | thye hi¢n chi
Canbd tiép | 0,5ngdy | Hb so dugc can bd
Tiép nhan hd so va trinh 1anh dao | nhan hé so van the tiép nhén
Buéc 1. | Vu phdn c¢éng b phdn chuyén | Vuy TCNH va chuyén cho
mén thy 1y Lénh dao Vu phén
cong thu ly
Phén cong thy 1y hd so cho bp | -oradso | 05ngay | HO  so  duge
’ phan chuyén mén: Lanh dao Vu Vu TCNH chuyén cho Lanh
Bute 2. phé duyét, phan cdng cho phong dao phong  phu
gidi quyé ‘ trach thyc hién
phin cbng
Phan cong thy 1y hd so cho can [ Lanh dao b | 0,5ngay | HO so duge lanh
, b6 thu ly hé so: Lanh dao phong | phan thy ly dao phong phéin
Bude 3. . n n . N N R
chuyén moén phén céng cho { hésoVu cdng cho can bd
chuyén vién thyc hién TCNH thu ly
Thém dinh hd so, cé cic truomg | Cén bd thy Cén bd thy Iy xir
hop sau: 1y hd so Vu 03 ngay |1y hd so:
Tra lai hd so: Hd so duge chuyén | TCNH - Hb so du didu
vé khay h so tré lai cua lanh dao kién, chuyén lanh
bd phan thu 1y hd so. dao phé duyét
Trinh phé duyét két qui thim - Hb so khéng du
Buéc 4. | dinh: Trinh 13nh dao b phan phé diéu kién, yéu clu
duyét két qua thdm dinh hd so b sung, sira ddi
(Néu hd so a3 hop 18 thi trinh
phé duyét yéu ciu ndp hd so gbe.
Néu hd so chua diy do thi trinh
phé duyét yéu ciu bd sung hd
so”
Phé duyét két qua thim dinh hd | Lanh dao Lanh dao Vu phé
so cua can b§ thu ly: Truémg | Vu TCNH 02 ngay { duyét ho so
phéng, Pho truéng phong thyc
hién:
Buéce 5. | Péng y phé duyét: hd so duge

chuyén dén budc Linh dgo Vuy
duyét két qua thdm dinh hd so
Tra lai hd so: hd so duge chuyén
tra lai can b thu Iy

10




STT

Trinh ty

B{ phin
thwe hién

Théi gian
thye hién

Két qua

Ghi
chu

Buée 6.

Phé duyét két qua thim dinh hd
so cia by phin chuyén moén
trinh, Vu Trudng/ Phé Vuy trudng
thire hién:

Pdng y phé duyét: hd so duge
chuyén dén buéc Cap nhét ¥ kién
Vu Phép ché

Tra lai hd so: hd so duge chuyén
tra lai vé bd phén chuyén mon.

Lanh dao bd
phan thu 1y
hé so Vu
TCNH

01 ngay

Hb so duge Lanh
dao phong phé
duyét

Buoc 7.

Cap nhit ¥ kién cia Vy Phép
ché. Sau khi hoan tét viéc liy y
kién, hd so duge chuyén qua
budc phé duyét cia lanh dao bod
phén chuyén mén.

Cén bj thy
1y hd so Vu
TCNH

05 ngay

Y kién vu Phép
ché duoc cip nhit
vao hé thong

Buée 8.

Phé duyét hd so sau khi cip nhét
¥ kién Vu Phép ché cua cén b
thu 1y, Trudng phong/ Phé
trudmg phong thyre hién:

Pong ¥ phé duyét: hd so dugc
chuyén dén buéc Lanh dao Vu
duyét két qua thdm dinh hd so
Tra lai hd so: hd so duge chuyén
tra lai can b thy ly

Lanh dao
Vu TCNH

02 ngay

Lénh dao Vy phé
duyét hd so

Budce 9.

Phé duyét két qua sau khi cip
nhat y kién Vy Phap ché do bd
phin chuyén mén trinh, Vy
Trnurémg/ Phé Vy trudmg the
hién:

Déng ¥ phé duydt: hé so duge
chuyén dén bude Cép nhét y kién
Lznh dao B Tai chinh.

Tra lai ho so: hd so duge chuyén
tra lai v& bo phén chuyén mén.

Lanh dao bd
phan thy Iy
hd so Vu
TCNH

02 ngay

Linh dao phong
phé duyét hd so

Budce 10)

Cap nhét ¥ kién coa Bo Tai chinh
vé két qua thim dinh hd so.

Cén bj thy
1y hd so Vy
TCNH

01 ngay

Y kién Lanh dao
B6 duoc cdp nhit

Bude 11

Phé duyét két qué thy Iy sau khi
c4p nhét y kién cia B$ Tai chinh
do cdn bd thy 1y trinh, Trudng
phong/ Phd trudng phong thuc

Lanh dao
Vu TCNH

01 ngay

Linh dao Vu phé
duyét hd so

11




STT

Trinh ty

B{ phan
thiwre hién

Théi gian
thye hién

Két qua

Ghi
chu

hién:

Péng ¥ phé duyét: hd so dugc
chuyén dén bude Lanh dao Vy
phé duyét két qua thim dinh hd
SO

Tra Jai hd so: hd so duge chuyén
tra lai can b thy 1y,

Bude 12,

Phé duyét két qua sau khi cép
nhat y kién B$ Tai chinh do bd
phin chuyén mén trinh, Vy
Trudng/ Phé Vuy truomg thurc
hién:

DPéng ¥ phé duyét: hd so duogc
chuyén cho cén b9 thu ly théng
bdo cho doanh nghiép ndp hd so
gbc.

Tra lai hd so: hd so duge chuyén
tra lai v& b phan chuyén moén.

Lanh dao bd
phén thy ly
hd so Vu
TCNH

03 ngay

Hb so dugc 13nh
dao phong phé
duyét

Budc 13

Théng béo tinh hop 1é ciia hé so:
Néu hb so hop 1¢ thi giri thong
b4o cho doanh nghiép yéu cau
ndp 6 bd hd so chinh thirc,

Néu hd so chua diy da thi yéu
cau doanh nghiép bd sung, chinh
stra

Cin b§ thu
Iy hd so Vu
TCNH

01
ngay

Thong béo ndp hd
SO géc

Buoc 14,

Thém dinh hé so chinh thic do
DN giri

Can bo thy 1y hdé so thuc hién
thim dinh va ghi nhan két qua
thim dinh hd so chinh thic (6 bd
hb so ban citng) do DN guri

Can b thu
1y hd so Vu
TCNH

03 ngdy

Két qua thdm dinh
hd so gc ghi nhan
vao hé thong

Budc 15]

Phé duyét két qua thy 1y sau khi
thdm djnh hd so chinh thirc do
can by thy ly trinh, Trudng
phong/ Phé trudéng phong thuc
hién:

Pong y phé duyét: hé so duge
chuyén dén budc Lanh dao Vu
phé duyét két qua thim dinh hd
so

Lanh dao
Vu TCNH

02 ngay

Hb so dugc 1anh
dao Vu phé duyét

12




STT

Trinh ty

B¢ phén
thye hién

Thai gian
thure hién

Két qua

Ghi

rd

cha

Tra lai hé so: hd so duge chuyen
trd lai cén b thy ly.

Buéce 16

Phé duyét két qua sau khi thdm
dinh hé so chinh thirc do b phén
chuyén mén trinh, Vu Trudng/
Phé Vu trudng thye hién:

- Pdng y phé duyét: hd so duge
chuyén buéc Cép nhit y kién
Vu Phap ché 14n 2.

- Trd lai hd so: hd so dugc
chuyén trd lai v& bd phan
chuyén mén.

Lianh dao bd
phin thy 1y
hd so Vy
TCNH

01 ngay

Hob so duoc lanh
dao phong phé
duyét

Buodc 17

C4p nhit ¥ kién cua Vy Phép ché
lan 2. Sau khi hoan tét viéc ldy y
kién, hd so dugc chuyén qua
budc phé duyét cia lanh dao bd
phan chuyén mon.

Cén b thu
1y hé so Vu
TCNH

03 ngay

Y kién Vy phap
ché dugce cap nhat

Buoc 18

Phé duyét hd so sau khi cip nhit
¥ kién Vu Phép ché 1dn 2 cha cén
bg thu ly, Trudng phong/ Pho
trudng phong thire hién:

- Pdng ¥ phé duyét: hd so duoc
chuyén dén buéc Lanh dao
Vu duyét két qua thim dinh
hd so

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai can bo thu 1y

Linh dao
Vu TCNH

01 ngay

Hd so duge lanh
dao Vu phé duyét

Buoc 19,

Phé duyét két qua sau khi cap
nhat ¥ kién Vu Phép ché 14n 2 do
by phén chuyén mén trinh, Vy
Truémg/ Phé Vu trudng thyc
hién:

- Péng y phé duyét: hd so dugc
chuyén dén buéc Cip nhit ¥
kién Lanh dao B) Tai chinh
14n 2.

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai vé& bd phén
chuyén mon,

Linh dao bd
phén thy ly
hé so Vu
TCNH

03 ngay

Hb so duge lanh
dao phong phé
duyét

Budce 20,

Cap nhét y kién ctia B§ Tai chinh

Cén b thy

Y kién lanh dao

13




STT

Trinh tyr

B{ phén
thye hién

Thi gian
thye hién

Két qua

Ghi

-

cha

14n 2 vé két qua tham dinh h6 so.

Iy ho so Vy
TCNH

01 ngay

B{ dugc cip nhét

Budc 21,

Phé duyét két qua thu 1y sau khi
cép nhét y kién ctia B§ Tai chinh
lin 2 do can bd thy 1y trinh,
Truéng phong/ Phé  trudmg
phong thye hién:

- Pbng ¥ phé duyét: hd so duge
chuyén dén budc Lanh dao
Vy phé duyét két qua thim
dinh hd so

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai can bd thu 1y,

Lanh dao
Vu TCNH

02 ngay

Hb so dugc lanh
dao Vu phé duyét

Budce 22

Phé duyét két qua sau khi cép
nhat ¥ kién B Tai chinh 14n 2 do
bd phin chuyén mén trinh, Vu
Trudng/ Phé Vu trudéng thyc
hién:

- Pdng ¥ phé duyét: hd so dugce
chuyén budc cép nhat v kién
cua cac B, nganh.

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai v& bd phan
chuyén mén.

Lanh dao bd
phén thy ly
hé so Vu
TCNH

01 ngay

Hb so dugce l4nh
dao phong phé
duyét

Budce 23

Cap nhat y kién ciia cac B§,
nganh c6 lién quan.

Cén b thy
1y hd so Vu
TCNH

01 ngay

Y kién cac B9,
nganh duge cip
nhit

Budc 24,

Phé duyét két qua thu 1y sau khi
cip nhat ¥ kién cia Bg, nganh c6
lién quan do cén b thy 1y trinh,
Truémg phong/ Phé trudmg
phong thye hién:

- Bbng y phé duyét: hd so dugc
chuyén dén buéc Lanh dao
Vu phé duyét két qua thim
dinh hé so

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai cén b thu 1y.

Lanh dao
Vu TCNH

02 ngay

Hb so duogce lanh
dao Vu phé duyét

Budg 25

Phé duyét két qua sau khi cép
nhit ¥ kién B, nganh cé lién

Lanh dao b
phén thy ly

01 ngay

Hb so dugc lanh
dao phong phé
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STT

Trinh ty

B§ phén
thwe hién

Thin gian
thye hién

Két qua

Ghi
cha

quan do b{ phin chuyén mdn
trinh, Vu Trudng/ Phé Vuy trudng
thye hién:

- Pdng ¥ phé duyét: hd so duge
chuyén buréc cép nhat v kién
Vu Phép ché 1an 3.

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai v& bd phin
chuyén mén.

hé so Vy
TCNH

duyét

Budc 26,

Cép nhit ¥ kién cua Vy Phép ché
Jin 3. Sau khi hoan tét viéc ldy y
kién, hd so duwgc chuyén qua
budc phé duyét cta linh dao b
phén chuyén mén.

Cén bd thu
1y hd so Vu
TCNH

01 ngay

Y kién Vu phap
ché duge cip nhat

Bude 27|

Phé duyét hd so sau khi cip nhit
¥ kién Vy Phép ché 14n 3 clia cén
by thy ly, Trudng phong/ Pho
trueéng phong thye hién:

- Pdng y phé duyét: hd so dugc
chuyén dén buéc Linh dao
Vu duyét két qua thim dinh
hd so

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén tra lai cn bd thy ly

Lanh dao
Vu TCNH

01 ngay

Hb so duoc ldnh
dao Vu phe duyét

Budce 28,

Phé duyét két qua sau khi cip
nhét y kién Vu Phép ché 14n 3 do
by phén chuyén mén trinh, Vy
Truémg/ Phé Vu trudmg thye
hién:

- Pdng ¥ phé duyét: hd so dirge
chuyén dén buéc Cép nhit ¥
kién Lanh dao B4 Tai chinh
lan 3.

- Tra lai hd so: hd so duge
chuyén trd lai v& bd phén
chuyén mén.

Lanh dao b
phén thy ly
hd so Vu
TCNH

02 ngay

Hb so dugc lanh
dao phong phé
duyét

Budce 29,

Cap nhat y kién cta Bo Tai chinh
l4n 3 vé& két qua thim dinh hd so.

Cén b thy
Iy hd so Vy
TCNH

01 ngay

Y kién Lanh dao
B$ dugce phé duyét

Bude 30

Phé duyét két qua thy 1y sau khi

Léanh dao

Hd so dugce lanh
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STT

Trinh tir

B¢ phén
thire hién

Thi gian
thire hién

Két qua

Ghi
chu

cép nhat y kién cta Bo Tai chinh
15n3docénb6thul§'rtrinh,
Truéng phong/ Phé  trudmg
phong thyre hién:

- Pdng ¥ phé duyét; hd so durge
chuyén dén budc Lanh dao
Vu phé duyét két qua thim
dinh hd so

- Tra lai hd so: hd so dl.rqc‘

chuyén tra lai can b thy ly.

Vy TCNH

02 ngay

dao Vu phé duyét

Buoc 31)

Phé duyét két qua sau khi cép
nhat ¥ kién Bo Tai chinh 14n 3 do
bé phén chuyén mén trinh, Vy
Truéng/ Phé Vu truong thyc
hién:

- Déng ¥ phé duyét: hé so duge
chuyén buéc théng bao ndp
phi, vio sé céng vin.

- Tra lai ho so: hd so duge
chuyén trd lai v& b3 phin
chuyén mon.

Linh dao b
phén thy 1y
hé so Vu
TCNH

02 ngay

Hb so duge lanh
dao phong phé
duyét

Budce 32

Théng bao hd so du didu kién va

A~ i ~ r l‘ hY A
yéu cau n{p phi. Cho s0, viao so
cong van.

Cén bj thy
Iy hd so Vu
TCNH

01 ngay

Théng béo ndp phi

Budc 33

Tra két qua thu 1y cho doanh
nghiép.

Cén bo tiép
nhén hd so
Vu TCNH

01 ngay

Gidy chimg nhén
du didu kién kinh
doanh tré choi

dién t ¢6 thudng
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BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do — Hanh phiic

QUY TRIiNH PIEN TU TIEP NHAN, GIAI QUYET TUNG THU TUC
HANH CHINH QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 3,4 CUA
CG QUAN BO TAI CHINH

Linh vere Quén Iy Cong san

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s65HOP-BTC ngay (4./£./2019
cua Bg trirong Bo Tai chinh)

1. Di¢u chuyén tai sin ha thng giao théng dwong b
1.1. So db

Thi tyc diéu chuyén taisin ha ting giao thong dwdmg by

ﬁg’;g"c‘:‘?q"i‘gg Lanh do Cyc QLCS Lanh dgo %ﬁ%ﬁég“ W8 | cin by thy Iy hd sorCyc QLCS
Bét dau
M S A — }
1. Tiép nhan hé .| 2. Phan cbng thy ly hd 3. Phan ¢ong thy Iy hd . _
SO 30 s 4. Thulyhd s [~-,

Lo

5. Cap nhat y kién
7. Phé duyét Du‘ théo 6. Phé& duydt Dy thdo | tham gia cla cac
phwng én XU ly phuong an x(¢ ly dorn vi thuge B co

|
|
|
|
l
l
|
1
|
1
I
1
..... T — : ligén guan :
I
1
|
1
|
A

8. Cap nhat y kién
cha Lanh dao Bd

9. Vao sé cing vén,
théng béo két qua

(tinic)

10. Tré két qua |




1.2. Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngdy

STT Trinh tw Bjphan | Thoigian | Két qua Ghi
thire hién | thwe hién chu

Buée 1. | Tiép nhan hé so, kiém tra hd so: | Can bd HO so dgc
- Dbi voi hb so hop 1¢, can bo | tiép nhan cén b van thur

thyc hién tiép nhén hd so hosoCuc | g5peay |ti€p nhin va
- H3 so sau khi dugc tiép | QLCS chuyen  cho
nhin s& chuyén qua budc Lénh Cyc phén
“Trinh 1anh dao Cuc QLCS cbng thu ly
phan cdng thu 1y hd so”.
- Dbi véi hd so khong hop 18
can bg tiép nhén tra lai hd so
cho Doanh nghiép.

Budc 2. Lanhdao | 0,5ngiy [HS so duec
Phén cong thy 1y hd so cho B3 | Cuc | lanh dao Cuc
phén chuyén mén QLCS phin c¢Ong thy

ly

Budc 3. | Phan c6ng thu ly hd so cho can | Lanhdao | 0,5ngdy |Hd so duge
bd thy 1y hd so: bd phén 1anh dao phong
- Lanh dgo b phan thy 1y hd | thuly hd phin cong thy

so thye hién phan cong hé so | 50 Cuc ly
cho c4n bd thu 1y hd so. QLCS
- Trong trudmg hop tir chdi
phin céng thy 1y, c6 thé tra
lai hé so cho lanh dao Cuc
QLCS

Budc 4. | Thy 1y hd so, ¢6 cac truong hop {Can by | DSivéi | Céan bd thy ly
sau: thu 1y hdé| yéuciu |[=xiurlyhd so:

- Tirchéi vigc thuly hd so: H5 |so  Cuc| bosung |-Hb so du dibu
so duge chuyén tra lai cho | QLCS hd so: Téi | kien, chuyén
Lanh dao b phan thy Iy hd datrong |lanh dao phé
s0. vong 01 | duyét

- Trinh phé duyét: Déi véi hd ngdy. | . Hé so khong
so du didu kién, trinh lanh Trudng | do didu kién,
dao bd phan phé duyét két hophdso |yeu chu  bb
qua thy 1y hd so. du ding | sung, sira dbi

- Yéu cdu bb sung hd so: Can theo quy
bd thy 1y tham muru ldp yéu dinh thyc
ciu bd sung hd so trinh Lanh hi¢n cac
dao phong phé duyét, va giri bude tiép




STT Trinh ty B§ phin | Thoi gian Két qua Ghi
thye hién | thye hién chi
Théng bdo bd sung ho so yéu
cdu cé nhén, t§ chirc d& nghj
thyuc hién bb sung hd so. Sau
d6, quy trinh thyrc hién quay
lai bude 1,
Budée 5. Cép nht y kién tham gia cta Can ' b? 6,5 ngay kaérﬂx cac don
. n . . thy ly ho vi lién quan
don vi thudc B c6 lién quan A .
@ i 6) so Cuc dugce cip nhit
QLCS
Budc 6. | Phé duyét két qua thu Iy hd so [ Lanhdao | 1,5ngiy |Hd so duge
cta can bd thuy 1y: b phén linh dao bd
. DPdng § phé duyét: hd so | thulyhd phan phé duyét
duge chuyén xin ¥ kién phé | so Cyc
duyét cia Lanh dao Cuc |QLCS
QLCS.

- Tir chdi két qua thy 1y hd so:
hd so dugc chuyén tra lai cho
Cén bj thu 1y hd so dé xem
x¢€t lai.

Bude 7. | Phé duyét két qua thy Iy cua b | Lanh dac | 02 ngay HO so duoc
phén chuyén mén: Cuc lainh dao Cuc
- Ddi vai hd so dit didu kién s& | QLCS phé duyét

chuyén buéc cip nhat ¥ kién
clia Lanh dao B Tai chinh..

- Pbi v&i hd so khong da didu
kién trd lai cho Linh dao bd
phan thy 1y hd so d& xem xét
lai.

Buéc 8. | Cip nhat v kién phé duyét cia [Cén  bd | 10ngdy |Y kién lanh
Lanh dao B9y. Trudmg hop Lénh | thy ly hd dao B{ duoc
dao B$ yéu clu gidi trinh, hd so | so Cuc cép nhat
quay lai Budc 4. QLCS

Buéc 9. | Vao s§ cong vin, hd so duge [Can  bd | 0,5ngdy | S6 quyét dinh
chuyén sang budc Trakét qua. | van  thw diéu chuyén tai

Cuc san ha ting
QLCS dudmg bd duge
cdp nhat

Bude 10, Tra két qua thy 1y hd so. Cin by | 01ngdy [ Quyét dinh

tiép nhin didu chuyén tai
hd so Cuc san ha t?lng




STT Trinh tw Bo phéin | Thoi gian Két qua Ghi
thyc hi§n | thye hign chi
QLCS dudng bd

2. Trinh ty, thi tyc didu chuyén TSNN tai cic co quan, tb chic, don vi
thudc thAim quyén ciia B Tai chinh

2.1. So dd

Trinh ty, thii tyc didu chuyén TSNN tai cic co quan, 1§ chire, don vj thudc thim quydn cia Bo tai chinh

Cin b& thp nhin
hé so Cyc QLCS

Lanh dae Cye QLCS

LAnh dgo bd phin thy Iy hd
sor Cyo QLCS

Cén bd thy i hd serCyo QOLCS

BRI H
1. Tidp nhan hé 2. Phén cdng thy Iy hd | 3. Phan cang thy Iy hd .
s > P » so 4, Thu ly hd scr

__________

7. Phé duyét Dy thdo

phurorng an xir ly

€. Phd duyét Dy thao ||
phuong an xir Iy

|
]
-

A
5. CaAp nhaty kién |
tham gla clia cac
donvithudc BH co |
lién quan

| 8. Cap nhat y kién

| claLanh dac B

théng bao két qua

9, Vao s cong van,

10. Tra két qua

2.2, Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay

STT Trinh ty B§ phin | Thoigian K#ét qua Ghi
thuc hién | thye hién chii
Buéc 1. | Tiép nhén hd so, kim tra hd | Can bj tiép Hb so dugce cén bd
SO nhén hé so vin thu tiép nhan
- Doivéihbsohgpl§, canbd | Coe QLCS | g 5pay |V chuyén  cho

thyc hién tiép nhén hd so

- H) so sau khi duge tiép
nhin s& chuyén qua budc
“Trinh 13nh dao Cyc QLCS
phén céng thu 1y hd so”.

- Déi véi hd so khong hep 18

Lanh Cyc phén

cong thu ly




STT Trinh tyr Bj phin | Th¥i gian Két qua Ghi
thye hign | thwe hién chi
cén bd tiép nhan tra lai hd
so cho Doanh nghiép.
Buée 2. Phan cong thy Iy hd so cho Bo Lanh dao 0,5 ngay Hbd so duge la”u:h
phan chuyén mén Cuc QLCS diao Cuc’ phén
cong thu ly
Buéc 3. | Phén cdng thy ly hd so cho c&n | Lanh dao by | 0,5 ngady | HY so duoc lanh
b thu Iy hd so: phén thy ly dao phong phin
- Lanh dao b phén thy 1y hd | hd so Cyc cong thy ly
so thyc hién phin cong hd | QLCS
s0 cho cén b thy 1y hd so.
- Trong truémg hop tir chdi
phin cong thu 1y, ¢6 thé tra
lai hd so cho lanh dao Cyc
QLCS
Budc 4. | Thuly hd so, c6 cac truomg hop | Can bd thu| Déivéi | Can bd thu ly xir
sau: 1y hd so Cuc | yéu cAu bd | 1y hd so:
- Tir chdi viée thy Iy hd so: | QLCS sunghd | . HY so du diéu
Hb so dugc chuyén tra lai so: Toi da | kién, chuyén lanh
cho Lanh dao bd phén thy trong dao phé duyét
1y hd so. vong 01 | _ g3 so khong da
- Trinh phé duyét: Déi v6i hd ngay. | ¢idu kién, yéu ciu
so du diéu kién, trinh lanh Trudng | bd sung, sira dbi
dao bd phin phé duyét két hop hod s&
qua thy Iy hd so. du ding
- Yéu chu bd sung hd so: Cén theo quy
bo thy 1y tham muu lap yéu dinh thye
cAiu bd sung hd so trinh hi¢n cic
Lanh dao phong phé duyét, bude ticp
va giri Thong bio bd sung
hd so yéu clu ca nhan, td
chirc d& nghj thye hién bd
sung hd so. Sau d6, quy
trinh thye hién quay lai
budc 1.
Budc 5. | Cap nhit ¥ kién tham gia cia | Can bd thu| 6,5ngay | Y kién cac don vi
don vi thudéc B cb lidn quan [ 1y hd so Cuc lién quan duge cap
(néu c6) QLCS nhét
Budc 6. [ Phé duyét két qua thu Iy hd so | Lanh dao bd | 1,5ngiy | HS so dugc lanh
ctia can b thy 1y: phén thy ly dao by phdn phé
- Ddng y phé duyét: hd so | hdso Cye duyét




STT Trinh ty B phén | Thoi gian Két qua Ghi
thyc hién | thye hién chu
dwoc chuyén xiny kién phé | QLCS '
duyét cua Lanh dao Cuc
QLCS.
- Tir chbi két qua thy 1y hd
so: hd so duge chuyén tra
lai cho Céan b thu ly hd so
dé xem xét lai.

Budc 7. | Phé duyétkét qua thuly ciabd |Lanh  dao | 02ngdy |Hd so dugc lanh
phén chuyén mén: Cuc QLCS dao Cuc phé duyét
- Déi v6i hé so dd diéu kién

s& chuyén buéc cfp nhat ¥
kién cia Lanh dao B) Tai
chinh..

- DPbi v&i hd so khong da
diéu kién tra lai cho Linh
dao bd phan thy 1y hd so dé
xem xét lai.

Buéc 8. | Cép nhat ¥ kién phé duyét cia [ Can bd thu| 10ngay |Y kién lanh dao
Lanh dao Bo. Trudng hop Lanh | 1 hd so Cuc B& duogc cap nhat
dao B§ yéu chu giai trinh, hd so | QLCS
quay lai Buoc 4.

Bu6c9. | Vao sé cdbng vin, hd so dugc | Can by van| 0,5ngay |[S6 quyét dinh
chuyén sang buéc Tra két qua. | thu Cuc TSNN tai cac co

QLCS quan, tb chirc, don
vi thude thim
quyén cia B Tai
chinh dugc cép
nhit

Buéc 10. | Tra két qua thu 1y hé so. Cén bd tiép | 01 ngay | Quyét dinh TSNN

nhan hd so tai céc co quan, td

Cuc QLCS chire, don vi thude

thAm quyén cua
B§ Tai chinh,

3. Quan ly va xir Iy tai san cia cac dr an sir dung von Nha nuwée khi dy 4n

két thic




3.1.So dd

Quiéin 1§ v xi¥ I thl sén cilta cdc dy dn sit dyng vn Nhi nuée khi dy dn k&t thic
Céanby Bc?i:"“" mde cu‘;z;&mu Linh &40 Cyc OLES Lanh ‘::,afgfég“ W3 | o4n b thy Iy hé sorCyc QLCS
1.Tiépsl;hanh6 2 Tiépsghanhé 3. Phand;nugtMI)"hb || 4 Phanoc;nugtnu yhd L] i nd so -
: ' i & Cap nhaty kién !
8. Phé duyét Dy thao L || 7. PhéduygtDy thio || | tham giacla cac ‘
phuong 4n xir Iy phuong an xir ly dan vi thudc BY cd |
li&n quan i
9. Capnhaty kién | !
; | clablanh dao BY
0. Vo sé cong
11. Tré két qué [+~ van, chuydn két qué |
cho bd phén van thu|
3.2.Mo ta
Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 25 ngay
STT Trinh ty B¢ phén thye | Thi gian Két qua Ghi
hién thye hi¢n chi
Bude 1. C4n b} bd Hb so duge cin
phin mét cira bd mdt cira tiép
. . nhA L) h A
Tiép nhén hd so tir don vi an Va,\ ¢ “fen
sang hé thong
0,5 ngay .
dich vy c¢Ong
truc tuyén
Bu6c 2. | Tiép nhan hd so tir by phan | Céan bd tiép Hd so duge can
mot cira, kidm tra hd so: nhan hd so bd van thu tiép
- D6i véi hd so hop 18, can | Cuc QLCS nhén va chuyen
bd thuc hién tiép nhin hd 05ngay |cho Lanh Cuc
SO phén cong thu 1y
- Hb so sau khi duoc tiép
nhén s& chuyén qua bude
“Trinh l4nh dao Cyc QLCS
phéan céng thy 1y hd so”.
- Pbi véi hd so khong hop 18
can bd tiép nhén tra lai hd




STT Trinh tyr B¢ phédn thye | Thoi gian Két qua Ghi
hién thwc hi¢n chia
so cho bd phin mdt cira dé
tra lai cho Pon vi
P, M A ~
Buge 3. Phin cong thy Iy b so cho BS gi“é‘;a" Cuc | 0,5 ngay ?:0 S"Ci‘fc ;ﬁ
phan chuyén mén . ,
coOng thu 1y
Budc4. | Phin céng thy 1y hd so cho | Lanh dao bd 0,5 ngay | Hd so dugc lanh
cén bd thy 1y hd so: phén thy Iy hd dao phong phan
- Lanh dao bd phén thu Iy hd | so Cyc QLCS cong thu 1y
so thuc hién phén cong hd
so cho can bd thu 1y hé so.
- Trong trudmg hop tir chéi
phan cong thu 1y, ¢6 thé tra
lai hd so cho 1nh dao Cuc
QLCS
Budc 5. | Thu 1y hd so, c6 cac tnromg [ Can bd thu Iy | Pdivéi | Can bp thu Iy xir
hep sau: hd so Cuc| yéuciubd |Iyhd so:
- Tir chdi vige thy Iy hd so: | QLCS sung ho so: | . HS so dit didu
Hb so duge chuyén tra lai Toida |kién, chuyén
cho Lanh dao bd phén thyu trong vong | lanh dao phé
1y hd so. 01 ngdy. | duyét
- Trinh phé duyét: Bbi v&i Truomg |- Hd so khong
hd so du didu kién, trinh hophdsd |du didu kién,
lanh dao by phén phé duyét di ding | yéu cdu bb sung,
két qua thu ly hé so. theo quy | sira d6i
- Yéu cdu bd sung hd so: dinh thye
Cén b thy Iy tham muu hi¢n cac
13p yéu clu bd sung hd so bude tiép
trinh Linh dao phong phé
duyét, va giri Théng béo bd
sung hd so yéu chu ca
nhén, t6 chirc d& nghj thyc
hién bd sung hd so. Sau dé,
quy trinh thyc hién quay
lai buée 1.
Budc 6. | Cap nhat ¥ kién tham gia ciia [ Can bg thu 1y | 6,5ngdy | Y kién cac don
don vi thuéc By cé lién quan hd so Cuc vi lién quan
(néu c6) QLCS dugc cap nhét
Budc 7. | Phé duyét két qua thy 1y hd so | Lanh dao bd 1,5ngay | Hb so duge lanh
ctia can b thu Iy: phan thy 1y hd dao bd phan phé
- Dbdng ¥ phé duyét: hd so | so Cuc QLCS duyét




STT Trinh ty B% phin thwe | Thoi gian Két qua Ghi
hi¢én thye hién chi
duge chuyén xin y kién
phé duyét cua Lanh dao
Cuc QLCS.
- Tir chéi két qua thu 1y hd
so: hbd so duge chuyén tra
lai cho Cén bd thy 1y hé so
dé xem xét lai,
Buéc 8. | Phé duyét két qua thu 1y cia | Linh dao Cuc | 02ngay | Hd so duoc lanh
bd phédn chuyén mén: QLCS dao Cuc phé
- Déi v6i hd so du diéu kién duyét
s& chuyén buéc cdp nhét v
kién cua Lanh dgo B Tai
chinh..
- Dbi véi hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bd phén thu ly hd so
38 xem xét lai,
Buéc 9. | Cap nhét y kién phé duyét ciia | Can bd thu Iy | 10ngdy | Y kién lanh dao
Lanh dao Bd. Trudmg hop |hd so Cuc By duge cap
Lanh dao BO yéu cdu giai | QLCS nhét
trinh, hd so quay lai Buéc 4.
Bude 10. | Vao sb cong vin, hé so duge | Can bd vian| 0,5 ngay Sé quyét dinh
chuyén sang budc Tra két qua. | thu Cuc quén 1y, xir Iy tai
QLCS sdn cia cac dy
n sir dung vén
Nha muée khi dy
4n két thuc duoc
cdp nhit
Buéc 11. | Tra két qua thy 1y hd so. Cén bd bd| Olngdy |Quyétdinh quin
phén m{t cira ly, x ly tai san
cua cac dy an sur
dung vbn Nha
nudc khi dy 4n
két thuc.

4. Quén ly, sir dung hoa don ban tai sin nha nwdéc va hoa don ban tii sin

tich thu, sung quy nha nwée

4.1. So dd




Quaén Iy, sir dyng ho# don ban tii san nhi nwée va hod don ban tii sin tich thu, sung qu§ nha mrie

Can bd tiép nhan
hé so Cuc QLCS

Lénh dao Cyc QLCS

Lanh dac bd phan thy Iy hd
so Cyc QLCS

Cén bd thy Iy hd so Cyc QLCS

1. Tidp nhan hd

,| 2. Phan cong thy Iy hd

so

s

S0

d——

7. Phé duyét Dir thio

phirong an xiF ly .

6. Phé duyét Dir thao .

F
5. C4p nhéat y kién
tham gia clla cac

phwong &n xir ly

_

don vj thudc B§ c6
lidn quan

10. Tra két qua

| chaLanh daoBH

8. Capnhatykién |

Lo o e o o o o e e e

9. Vao sé cong van
théng b&o két qua

4

4.2. M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay

STT Trinh ty Bj phin | Thei gian Két qua Ghi
thire hién | thye hién chi
Budc 1. | Tiép nhén hd so, kiém tra hd | Can bd Hb so dugc cén bd
SO tiép nhén van thur tiép nhén
- Pbi véi hd so hop 18, can hd s Cuc 0,5 ngay va chuyén cho
b6 thuc hién tiép nhén hd | QLCS Lanh Cuc phén
SO \ cong thy ly
- Hd so sau khi duge tiép
nhan s& chuyén qua buéc
“Trinh ldanh dao Cyc
QLCS phin cong thy ly
hé so™.
- Pbi véi hd so khdng hop
1& can bd tiép nhén tra lai
hd so cho Doanh nghiép.
Buéc2. | Phén céng thu Iy hé so cho | Lanh dao 0,5ngay |Hb so duge lanh

10




STT Trinh ty B¢ phin | Théi gian Két qua Ghi
thyc hién | thyre hi¢n chua
B§ phén chuyén mén Cuc dao Cuc phén cong
QLCS thy 1y
Buéc 3. | Phin cong thu 1y hd so cho | Lanh dao 0,5ngay | Hb6 so dugc lanh
c4n bd thy 1y hd so: b phén dao phong phin
- Lanh dao bd phén thy 1y | thuly hd cong thy ly
hd so thye hién phén cong | so Cuc
hé so cho cén bd thy Iy hd | QLCS
S0.
- Trong trudmg hop tir chdi
phan cbng thy 1y, ¢ thé
tra lai hd so cho linh dao
Cuc QLCS
Bu6c4. | Thu Iy hd so, ¢ cic trudng [ Can  bd| DSivéi | Can bd thu Iy xir
hop sau: thy 1y hd | yéucdubd |1y hd so:
- Tirchdi vidc thy 1y hd soz | so  Cuc | sunghdso: |- H3 so da didu
Hb so duge chuyén tra lai | QLCS Téida | Kkién, chuyén lanh
cho Lanh dao bd phén thy trong vong | dao phé duyét
1y ho so. Ol'ngdy. |._ {3 so khéng da
- Trinh phé duyét: Béi véi Trudng | didu kién, yéu cu
hd so da didu kién, trinh hop hd s& | bé sung, sira dbi
linh dao bd phin phé dn ding
duyét két qua thy Iy hd so. theo quy
- Yéu ciu bd sung hd so: dinh thyc
Cén bj thy Iy tham muu hién céc
1ap yéu céu bd sung hd so budc tiep
trinh Lanh dao phong phé
duyét, va gii Thong bao
bd sung hd so yéu chu c4
nhén, té chic dé nghi thuc
hién bd sung hd so. Sau
d6, quy trinh thyc hién
quay lai budc 1.
Budc 5. Cap nhit ¢ kién tham gia cla Cén ' b? 6,5 ngay \:’Akién cdc don v;
] . e o thu 1y ho lién quan dugc cép
don vi thudc B6 ¢ lién quan R
(nbu c6) so  Cuc nhit
QLCS
Buéc 6. | Phé duyét két qua thu 1y hd | Lanh dao 1,5ngay |HS so dwge lanh
so cta can bd thu 1y: bd phdn dao bd phin phé
- Ddng ¥ phé duyét: hé so'| thuly hd duyét
dwgc chuyén xin v kién [ so Cuc
phé duyét chia Linh dao [ QLCS

11




STT Trinh ty B phén | Th¥igian Két qua Ghi
thyc hién | thyc hién cha
Cuc QLCS.
- Tir chdi két qua thu Iy hd
so: hd so duge chuyén tra
lai cho Cén b thu ly hd
so dé xem xét lai.
Budéc 7. | Phé duyét két qua thu Iy cha | Lanh dao | 02ngay |Hd so dugc linh
bd phan chuyén mén: Cuc dao Cyc phé duyét
- Dbi véi hd so da didu [ QLCS
kién s& chuyén budc cép
nhét ¥ kién cta Lanh dao
B4 Tai chinh..
- Dbi véi hd so khong da
diéu kién tra lai cho Lanh
dao b phan thu 1y hd so
dé xem xét lai.
Buéc 8. | Cip nhéty kién phé duyétcia |Can  bd | 10ngay |Y kién lanh dao
Lanh dao Bd. Trudmg hop |thy Iy hd B6 dugc cip nhat
Linh dao B yéu chu giai [so  Cuc
trinh, hd so quay lai Budc 4. | QLCS
Budc 9. | Vao s cong van, hd so duge |Can  bd | 0,5 ngdy | 86 cong vin duge
chuyén sang bu6c Tra két|vian  thu cAp nhit
qua. Cuc
QLCS
Bude 10. | Tra két qua thu 1y hd so. Cén b6 | Olngdy |Quyét dinh quan
tiép nhan ly, st dung hod
hd so Cyc don bin tai san
QLCS nha nuéc va hoi

don ban tii sin
tich thu, sung quy
nha nudc

5. Xac lap quyén s& hiru cia Nha nwée ddi véi tai sin nhan chuyén giao
5.1. So dd

12



Xdc lip quysn s& hiru cia Nha nwée dbi véi thi san nhén chuyén giao

1. Tiép nhan hd

8¢

,| 2 Phancéngthu iy hd |

s i

3. Phan cbng thy Iy hd
e

4. Thyly hd sor

3

(Kinic)

_________________

(-

7. Phé duy&t Dy thdo
phuwong &n x( Iy

6. Phé duyét Dy thao | |
phuong an xdr Iy

5. Cap nhaty kién |
tham gia clia cac
don vi thudc Bd co
litn quan

8. CAp nhat ¥ kién

| clia Lanh dao B

9. Vao st cang vin,
théng bo két qua

10. Tra két quéa |+

Can bd tidp nhan Lanh dao bd phan thy Iy hd .
hd so Cyc QLCS Lanh dao Cyc QLCS so Cyc QLCS Céan by thy Iy hd so Cyc QALCS
S I X

g g

i

5.2. M4 ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC: 24 ngay

STT Trinh ty B¢ phan | Thoi gian Két qua Ghi
thye hi¢n | thye hi¢n chi
Budc 1. | Tiép nhin hé so, kidm tra hd | Can bé tiép Hd so duge cén
so: nhan hd so bd vin thu tiép
- D8iv6ihd so hgp 14, can b | Cue QLCS | 503y |nhdn va chuyén
thuc hién tiép nhan hd so cho Lanh Cuc
- Hb so sau khi duge tiép phén cong thu ly
nhin s& chuyén qua budc
“Trinh linh dao Cyc QLCS
phan c6ng thu 1y hd so”.
- Dbi v6i hd so khong hop 18
can bd tiép nhin tra lai hd
so cho Doanh nghiép.
Bude 2. Phén cong thy Iy hd so cho BS Lanh dao 0,5 ngay Hb so duoc lﬁ]:h
phén chuyén mén Cuc QLCS d?o Cuc, phin
cong thu ly

13




STT Trinh ty B phin | Thei gian Két qua Ghi
thye hién | thwe hién chi
Buéc 3. | Phén cong thu 1y hd so cho can | Linh dac 0.5 ngdy | Hd so dugc lanh
b6 thu Iy hd so: b6 phén thy dao phong phan
- Lanh dao b phén thy ly hd | 1y hd so cong thu 1y
so thuc hién phén cong hd | Cuc QLCS
so cho can b thu 1y hd so.
- Trong trudng hop tir chdi
phén cong thy ly, c6 thé tra
lai hd so cho linh dao Cuc
QLCS
Buéc4. | Thuly hd so, c6 céc truomg hop | Can bd thu | Déivéi | Can bd thy Iy xir
sau: ly hd so|yéuciubd |Iyhb so:
- Tir chéi viée thy 1 hd so: | Cue QLCS | sunghd |- Hb so dir didu
Hbd so dugc chuyén tra lai so: Tdi da | kién, chuyén lanh
cho Linh dao b phin thy trong | dao phé duyét
Iy hd so. vong 01 | . 4§ so khong dia
- Trinh phé duyét: Dbi véi hd ‘ngdy. | didu kién, yéu
so du didu kién, trinh 13nh Trudmg | ciu bd sung, sira
dao by phin phé duyét két hop hd s& | dbi
qua thy Iy hd so. da ding
- Yéu clu bd sung hé so: Can theo quy
bd thy 1y tham muu ldp yéu dinh thye
cdu bd sung hd so trinh hién cdc
Lanh dao phong phé duyét, bude tiep
va giri Thong bdo bd sung
hd so yéu cAu ca nhan, tb
chirc d& nghi thuc hién bd
sung hé so. Sau d6, quy
trinh thyc hién quay lai
budc 1.
Budc 5. | Cap nhit ¥ kién tham gia ctia | Can bd thu | 6,5 ngdy | Y kién cc don vi
don vj thudc Bj ¢6 lién quan Iy hd so litn quan dugc
(néu co) Cuc QLCS cap nhat
Budc 6. | Phé duyét két qua thy 1y hd so | Lanh dao 1,5ngdy | Hb so dugc lanh
clia can bg thu ly: bd phén thy dao bd phin phé
- Dbdng ¥ phé duyét: hé so[lyhéso duyét
dugc chuyén xin y kién phé | Cuc QLCS

duyét coa Li3nh dao Cuyc
QLCS.

Tir chéi két qua thu Iy hd
so: hd so duge chuyén tra
lai cho Can bd thy Iy hd so

14




STT Trinh ar B§ phén | Thoi gian Két qua Ghi
thwe hién | thwe hién chu
dé xem xét lai.

Budc 7. | Phé duyét két qua thuly cia bd | Lanh dao | 02ngay | Hd so duge lanh
phén chuyén mdn: Cuc QLCS dao Cyc phé
- D6i v6i hd so di didu kién duyét

s& chuyén bude cip nhit ¥
kién cia Lanh dao B§ Tai
chinh..

- P& v&i hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bd phin thu Iy hd so dé
xem xét lai.

Budc 8. | Cp nhat ¥ kién phé duyét ciia | Can by thu [ 10ngiy |Y kién lanh dao
Lanh dao B6. Truomg hop Lanh | Iy hd so B dugce cip nhat
dao Bd yéu chu gidi trinh, hd so | Cuc QLCS
quay lai Buéc 4.

Buéc 9. | Vao sb cong vin, hd so dugc | Can bd vin | 0,5ngady |S6 cbng vin
chuyén sang bu6c Tra két qua. |thy  Cuc duge c4p nhit

QLCS
Buéc 10. | Tra két qua thy 1y hé so. Cén bd tiép | 01 ngiy | Quyét dinh
nhan hd so quyén s& hitu cia
Cuc QLCS Nha nuée dbi voi
tai san nhdn

chuyén giao
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BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1p - Ty do — Hanh phic

QuYy TRINH PIEN TU TIEP NHAN GIAI QUYET TUNG THU TYC
HANH CHINH QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 3,4 CUA
Co QUAN BQ TAI CHINH

Linh ve Quién ly Gia

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s62540D-BTC ngay (4./44./2019
cua Bg truong Bg Tai chinh)

1 Cip Gidy chimg nhén dii didu kién kinh doanh dich vy thim dinh gi4
1.1 So dd

Cfip méi Gidy chimg nhgn &4 ditu ki¢n kinh doanh djch vy thim dinh gis

Céan bd bd phadn m{ | Can b vén the Cyc Lanh dao bé phén thy Cén b thy Iy hd so
: civa aLe Lénh dgo Cyc QLG | ™\ 300 Cyc QLG Cyc QLG

1. Tiépnhanhd| | |2. Tiép nhanhd
SO S0 Iy ho so

1
7.Vaosé | 6. Phé duyét két|_ 5. Phé duyét két
céng vin | qua thy ly qud thy ly

8. Trakétqua

1.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngdy nhén di 01 b6 hé so do
doanh nghiép lgp doi véi hé so xin cdp méi

. B¢ phan | Thoi gian £ Ghi
K
STT Trinh ty thyre hién | thye hién ‘et qui chi
R . A F.3 Hk tl\r hA
Buéc 1| Tiép nhén hd so ti Doanh | -0 00 b0 IR
phin mdt thong  thing




B{ phin | Thei gian £ Ghi
STT Trinh ty thl,r:, hién | thychign | oI | cpy
nghiép clra tin mit cia
0,5 ngﬁy dién ’tl'l' duoc
chuyén qua hé
théng Dich vu
cong truc
tuyén
Tiép nhén hd so tir bd phan H6 so dugc
mot cira, kiém tra hd so: can bd van thu
- Dbi véi hd so hop 1&, can bd ti€p nhin va
thyc hién tiép nhan hd so Cén bd van chuyén Ch?
- Hb so sau khi duge tiép e Cuc Lﬁi‘h dao '39
Budc 2. nhin sé chuyén qua budc QLG pl:an Phan
“Trinh lanh dao Cuc QLG . cdng thy ly
phén céng thu Iy hd so”. I ngay
- Dbi v6i hd so khong hop 18
can bd tiép nhén tra lai hd
so cho Doanh nghiép.
Phén cong thy Iy hd so cho cén H6 so duoc
A f LA ~
b thu Iy ho so: _ |Lanh  dao lan‘h df,}o
- Lanh dgo b phan thy 1y ho b5  phin ptwng phe}n
so thyc hién phén cong ho thy 1§ ha cong Chf’ can
Budc 3.|  socho cén bd thu Iy hé so. s cuc 1 ngay b thu ly
- Trong truong hop tu E:héi QLG
phén cong thu 1y, c6 thé tra
lai hd so cho can by budc
trude.
Thyu 1y hd so, c6 céc trudmg Can bo thy ly
hgp sau: xir Iy hd so:
- Tir chdi viéc thu Iy hd so: - H6 so du
Hb so duge chuyén tra lai diéu kién,
o Lo o 800 0y | |t
Budc 4. " . . |ly hé so|07ngay . '
- Thy Iy hd so(bao gbm vigc Cuc QLG - Ho so khéng

tbng hop ¥ kién tham gia
(néu c6), cy thé:

Thong biao Doanh nghigp
ndp hd so gbc (ban gidy).
Sau khi nhin dugc hd so

da diéu kién,

yéu cau bd
5 2.

sung, sua do1




Trinh tr

- B§ phén
thye hién

Thoi gian
thyc hién

Két qua

Ghi
chi

gbc, can bo thy 1y thye hién
dbi chiéu hd so gbc va hd so
dién tir: Néu hd so gbc chua
chinh x4c yéu cdu Doanh
nghiép sira d6i bd sung.
Néu hd so gbc chinh xéc
chuyén Trinh phé duyét hd
s0.

Trinh phé duyét: Déi véi hd
so di diéu kién, trinh lanh
dao bd phin phé duyét két
qua thy Iy hd so (bao gdm
viéc tdng hop ¥ kién tham
gia (néu co).

Yéu cdu bd sung hd so: Cén
bd thy ly tham muu l4p yéu
cAu bd sung hd so trinh, va
giti Thong bio bd sung hd
so yéu céu td chirc dé nghi
thyc hién bd sung hd so.
Sau d6, quy trinh thyc hién
quay lai budgc 1.

Phé duyét két qua thy Iy hd so
cla can bd thy ly:

Pdng y phé duyét: hd so
dugc chuyén xin y kién phé
duyét ctia Lanh dao Cuc
QLG.

Tir chdi két qua thy 1y hd
so: hd so duge chuyén tra
lai cho Can b6 thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
b6  phan
thy ly hd
SO Cuc
QLG

01 ngay

Hé so duge
lainh dao b
phé

phén
duyét

Budc 6.

Phé duyét két qua thy Iy cia bd
‘phén chuyén mén:

Déi véi hd so di didu kién
& chuyén cho can bd thu ly
thong bao ndp hd so gbe.
DPéng thdi cc két qua cho

Lanh dao
Cuc QLG

01 ngay

HS so duge
lanh dao Cuc

phé duyét




' . B§ phian | Thoi gian £ . Ghi
STT Trinh ty thyc hign | thyehign | O™ | by
Lanh dao b§ phan thy ly
nim duge.
- Dbi véi hd so khéng du
diéu kién tra lai cho Linh
dao bd phan thu 1y hd so dé
xem xét lai.
- Trudng hop déng ¥
Chuyén vin thu vao s cong
vin.
. . | Vao sb cong van, hd so dugc Cén bo vin 50 cong vénn
Buge 7. chuyén sang budc Tra két qua. thu Cuc | 01 ngdy duge cép . nhat
QLG - vao h¢ thong
Gidy  chimg
Can bd b nhin dd diéu
Budrc 8.| Tra két qua thu 1y hd so. phan mét |01 ngay | kién kinh
clra doanh dich vy
thim dinh gia

2 Cip lai Gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh dich vy thAm dinh gia

2.1 Sodd

Cip lai Gifly chimg nhan i didu ki¢n kinh doanh djch vy thim djnh gi4

C4n bo b phan mat
cira

Cén bd viin thr Cyc

Lanh dao Cyc QLG

Lanh d20 b phan thy

Can b thy Iy hd so

( Kétthac )

QLG Iy hd so Cyc QLG Cuc QLG
o FrT— y oot TTTTT T TR T T :
L4 1
1. Tiép nhan hd| 2. Tiép nhan hd 3. Phan céng thy . -
s0 iy SO g Iy hd so 4. Thy ly hd so

" -
1
[}
[}
|
fm———===" =" ] | S (e

] ] |

] ¥ 1

7. Vao sb 6. Phé duyét két 5, Ph& duyét két |
8. Trakét qud |« chng van qué thy ly qua thu ly




2.2 Mota

Téng thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dit 01 b hé so do

doanh nghiép Idp doi voi hé so xin cap moi

Hb so tir hé
théng théng
tin mdt cha

] Tiép nhan hd so tr Doanh Cé? b0 bf’ dién tir dugc
Budc 1. L phin mét 2
nghiép clia 0.5 ngd chuye'n qua
2 N88Y | 1g théng Dich
vu cdng truc
tuyén
Tiép nhin hd so tir bd phén Hd so dugc
mét cira, kiém tra hd so: cin bd vin
- Dbi véi hd so hop 18, can thu tiép nhén
bd thuc hién tiép nhén hd vi  chuyén
SO Cén bd vin cho Lanh dao
Bude 2. |- Hd so sau khi duge tiép [the  Cyc b? phén p'hﬁn
nhan s& chuyén qua buéc | QLG 0,5ngay |cOongthuly
“Trinh l&nh dao Cuc QLG
phén cong thy Iy hd so”.
- Déi v6i hd so khong hep 18
cén bd tiép nhan tra lai hd
so cho Doanh nghiép.
Phin cong thy 1y hd so cho Hb so dugc
can bd thy ly ho so; | Laon  dao lan‘h dz_:o
- Lanhdgobhphinthulyhd | o . phong  phan
so thyc hién phan cﬁgg ho thy Iy 1.16 crfng Ch? ¢can
Budc 3. so cho c4n bd thu 1y hd 9. |0 Cue 0,5ngay |bOthuly
- Trong trudmg hop tir chdi QLG
phin cong thy 1y, c6 thé tra
lai hd so cho cén bd bude
trude.
Thy ly hd so, cd céhc trudng Can bg thu ly
hop sau: Cén by thy xir Iy hd sor
Budc4. |- Tir chéi viéo thy Iy hd so: |1y hd so[07ngdy |- HS so du
Hb so duge chuyén tra lai | Cuc QLG didu  kién,
cho Lanh dao bd phén thy chuyén 1anh




1y ho so.
- Thu Iy hd so(bao gdm viéc

tdng hop ¥ kién tham gia
(néu co), cu thé:

+ Thoéng bio Doanh
nghiép ndp hd so gbc
(ban gidy). Sau Kkhi
nhin dugc héd so gbe,
can b thy ly thuc
hién dbi chiéu hd so
gbc va hd so dién tir:
Néu hd so gbc chua
chinh x4c yéu céu
Doanh nghiép sira déi
bd sung. Néu hd so
gbc chinh xéc chuyén
Trinh phé duyét hd
SO

+ Trinh phé duyét: Déi
v6i hd so du diéu
kién, trinh ldnh dao
bd phén phé duyét két
qua thy Iy hd so (bao
gbm viéc tdng hop vy
kién tham gia (néu
cO).

- Yéu ciu bd sung hd so:
Céan by thy ly tham mru
1ap yéu céu bd sung hd so
trinh, va giti Théng bao b
sung hd so yéu cdu td chirc
dé nghi thyuc hién bd sung
hd so. Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai budc 1.

dao phé duyét
- H4 so khéng
du didu kién,
yéu ciu bd
sung, stra d6i

Budéc 5.

Phé duyét két qua thy Iy hd so

cia can bd thy ly:

- DPbng ¥y phé duyét: hd se
dugc chuyén xin ¥ kién
phé duyét caa Lanh dao

Lianh dao
bd pha{l
thw ly ho
so Cuc
QLG

0,5 ngay

Hd so dugc

lanh dao bd
phén phé
duyét




Cuc QLG.

Tir chdi két qua thu 1y hd
so: hd so duge chuyén tra
lai cho Cén b thy Iy hd so
dé xem xét lai,

Phé duyét két qua thu ly cia
bo phén chuyén mén:

Péi v6i hd so du diéu kién
s& chuyén cho can bo thy
Iy théng bso ndp hd so
gbc. Pong thoi cc két qua
cho Linh dao b phdn thy

Linh dao

HS so duge
lanh dao Cuc
phé duyét

Budc 6. ly nim duogc. 0,5 ngay
_ Déi voi hd so khong du | ¢ L
diéu kién tra lai cho Lanh
dao b0 phén thu Iy hd so dé
xem xét lai.
- Truéng hop ddng ¥:
chuyén vin thu vio sé
cOng vin
, Vao sb cdng van, hd so duoc Cén bo vén . So corzg viﬁn
BU6e 7. | huyén sang budc Tra két qua. | ¥ Cue|Olngdy | dugo cdp nhit
QLG vao h¢ thong
Gidy chimg
Cén bd bd nhin du didu
Budc 8. | Tra két qué thy 1y hé so. phin mdot | 01 ngdy kién kinh
cua doanh dich vu

thim dinh gi4




3 Ding ky dy thi cAp thé thAm dinh gis 13n dau d6i véi cong din Vigt Nam

3.1 Sodd

Ding ky dy thi cép thé thim djnh gi4 lin d4u 43i v6i cong diin Vigt Nam

‘ Canbj thu iy hd sor Cén bo thy Iy hd sor Lanh dgo Cyc QLG
Cén bd bé phin mdt cira Cyc QLG Cyc QLG ! ue
___(Cén b t gidp vige) (T8 trudrng th gidp vige) (Gt fich hol d0na thi

1. Tiép nhan hd so

b

2. Tiép nhan hd sor

3. Phan cong thy I hd
so

—

4. Thy Iy hd s

_|5. Phé duyét Danh séch

thi sinh

6.Phé& duyét Danh

s4ch thi sinh

7.Vao 56 théng béo két
qua thy Iy hd so

8. Tra két qua

3.2 Mo ta

Téng thoi han gidi quyét: 05 ngay lam vige ké tir ngay nhén dii 01 bo ho so ciia
Thi sinh giri ddng ky di thi.

Hb so tr hé
théng  théng
tin mdt cua
dién tr dugc
chuyén qua hé
théng Dich vu
cong truc
tuyén

. 4 )‘\ o ’ b ; 0 t A
Buéc 1. | Tiép nhén hd so tir thi sinh SL?: b0 mo 0,5 ngay

Hd so duge
can bd vin thu
tiép nhin va
chuyén  cho
Lanh dao b
phén phén
cong thu ly

Can by thy
Iy hd so
Cuc QLG
(Can bd tb
giup vigc)

Tiép nhén hd so tir b phén

Budce 2. .
mot cura

0,5 ngay




Lanh dao Hé so duoc
bd  phén lanh dao
Phén cong thy Iy hd so cho thy 1y ho \ P lﬁmng P he’m
Budée 3. can bo tb eifin vice SO Cuc | 0,5 ngay c¢ong cho cdan
> 10 8ltlp VigL. QLG (T bo thy Iy
truémg b
giup viéc)
Thy ly hd so: Cén bd thy Iy
- DEi v6i hd so hop 18 thye xit 1y ho so:
= P A A »
hién thu ly_va triflh Tc: Cén bb thy -'AHo SO .:iu
trudng td gitp viéc phé | diéu kién,
duyét Yy ho so chuyén lanh
Buéc 4. y e o Cuc QLG | 1ngay , Y L
- Dai véi ho so khéng hop (Cén bd b dao phé duyét
16 can bd tiép nhén tra lai | .. .. - Hb so khéng
A . 5 | gidp viée) a )
hd so cho thi sinh yéu ciu da diéu kién,
tinh sinh thyc hién bd yéu ciu bd
sung hd so theo chi din. sung, stra ddi
Lanh  dao Ho so dugce
by  phéin lanh dao b
f A A .. [thu 1y hd phén phé
Ph ¥ )
Budac 5. cﬁ: g;ﬁi"nfél diuﬁngvtilil,:c hign SO Cuc 1 0,5 ngay duyét
treomg o
gilp vigc)
Phé duyét két danh séch hd | Z2 980 Ho so duge
v g Ao 1ra Y Cuc QLG lanh dao Cuc
so du di€u kién du thi, hd so . e . n A
Budc 6. . Y aeR yen N (Chu  tich | Ol ngay phé duyét
khong da diéu kién, hé so |, .. 3
cho xem xét hoi - dong
thi)
Cén b$ thy S8 coéng vin
Vao sb cong vin va chuyén [ly hd so dugc cip nhét
Buée 7. | két qua cho can b$ by phin [ Cuyc QLG | 0,5 ngay vao hé théng
mot cira (Cén b td
giup viéc)
A 1 Danh sich hd
Budc 8 Tra két qua thu 1y hd so cho Clil? bomb,?: 0.5 ned so di didu
| thi sinh P IR kien dy thi, hd
so khéng du




diéu kién

4 Ding ky dur thi cAp thé thAm dinh gid cdc 1an tiép theo

4.1 Sodd

©ing ky dy thi cdp thé thdm djnh gid cic Bn tiép theo

Cén bd b phén mdt clra

Céan b thy iy hé sor
Cuc QLG
(Cén b t8 gidp vige)

Can bé thy Iy hd so
Cuc QLG
(T4 truirg t8 gitip vige)

Lanh dao Cyc QLG
(Cha tich hi ddng thi)

e

1. Tiép nhén hd se

2. Tip nhén hd so

3. Phan cong thy iy hd
-1

]

4, Thy Iy h ser

¥

5, Phé duyét Danh sach

6.Phé duyét Danh

thi sinh

B. Tra két qua

7.Vao sé théng béo két
qué thy iy hd sor

sach thi sinh

Két thuc

42 Mo ta

Tong thoi han gigi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhdn di 01 b6 hé so cia

Thi sinh giri ddng ky du thi.

H6 so tir hé
théng théng tin
i R mot ctra dién tir

.z " A e s Canb t .
Budce 1. | Ti€ép nhéan hé so tir thi sinh 01?: o mo 0,5 ngay dugc  chuyén
qua hé théng
Dich wvu cong

truc tuyén

E a1k . 1 1. |Cén bd thu Hb so duge can

Tiép nhin ho so tir bd ph . . ,
Buéoc 2. mé‘)ll:) o CPI s hd so|0Sngdy | bs van thu tiép
Cuc QLG nhin va chuyén

10



cho Lﬁnh dao

(Cén bd t0
gilp viéc) bd phén phan
cdng thy ly
Lanh dao Hé so duge
bd  phén lanh dao phong
o m .o thu iy hod phan cdng cho
Budc 3. Z:f;écfg iit’tll;)uvilgcho 50 cho SO Cuc | 0,5 ngay can b thu ly
| ' QLG (Té|
trudng  td
giup viéc)
Thy 1y hd so: Can b thu 1y
- Dbi v6i hd so hop 18 thye xtr 1y hé so
hiél'l thux l)’r.?/é tl:iflh To Cén b3 thy Ho so di dic‘fu
treong tO gitp viée phé| . kién, chuyén
duyét, ly ho so lanh dao phe
Budc 4. ; , Cuc QLG | I ngay a
- Doi v6i ho so khong hop (Cén bb 3 duyét
1¢ c4n bg tiep nhdn tra lai gitip viéc) - Hb so khng
hé so cho thi sinh yéu ciu ' do diéu kién,
tinh sinh thyc hién bb yéu ciu bd
sung hd so theo chi din. sung, sira dbi
Lanh dao Hd so duge
b  phén lanh dao b
Phé duyét ndi dung thyire hién thy 1y ho . phan phe duyét
Bu6e 3. | fia Cén bo tb gitp viee so Cuc | 0,5 ngay
' ' QLG (To
truong b
giap vigc)
Phé duyét két danh sich hd | L2 420 H6 so  duge
e ek g . o3 Cuc QLG linh dao Cuc
Busce, |00 dicukiénduthi, hoso o 0 01 ngay | phe duyet
khong di diéu kién, hd so| .. .,
cho xem xét hoi  dong
thi)
Cén b thu S& coéng van
Vao sb cong viin va chuyén [ly hd so duge cip nhat
Budc 7. | két qua cho can bd bd phin | Cuc QLG | 0,5 ngay vao hé théng
mdt cira (Cén bd td
gitp viéc)
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Danh sach hd
R . r -~ ) d' d';\ ki.l\
, Tra két qua thy I hd so cho | S22 20 B0 , 30 ¢i icu Kien
Budc 8. L phin mét | 0,5 ngdy du thi, hd so
thi sinh R n . 4k
clra khong du diéu

kién

5 Ding ky dy thi sat hach cip thé thim dinh vién vé gia dbi véi ngudi cb
Chirng chi hanh nghé thim dinh gia do 15 chirc nurée ngoai cé thAm quyén
cap dwge Bo Tai chinh thira nhén

5.1 Sodé

Biing ky dy thl s4t hach cAp thé thim djnh vin va gis @éi véi nguir cd Chimg chi hanh nghd thdm dinh gla do t& chirc nwée ngodl cd
thim quydn cdp ducre BO Tal chinh thira nhgn

Can b6 thy iy ho so Cén bd thy Iy hd so
Cén b by phan mdt cira Cyc QLG Cuc QLG e L
(Can bd 14 giop vige) (T4 trunirng 6 gliip vige) (Gh tich hol 46ng ) -

1. Tiép nhén hd s » 2 Tiép nhan hd so 3.Phan cir;g thy Iy hd
|
!
, 5. Phé duy&t Danh séch 6.Phé duygt Danh
4. Thy 1§ hd sor g thi sinh *| " séch thi sinh

7.Vao sb thdng bao kit
qué thy Iy hd se

8. Tra két qua
{ Kétthac )

52 Mo ta

Tong thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhdn di 01 b6 hé so cia
Thi sinh giri ddng ky du thi.

HO6 so tir hé
théng théng

Céan b méot

Buéc 1. | Tiép nhan hd so tir thi sinh oita

0,5 ngay

12



tin mot cua

dién tir
duoc
chuyén qua
hé  théng
Dich Vi
cdng  truc
tuyén
Hb so duge
Can bp thy cin bO vin
Iy hd so thu tiép
" L. R ] .y A -~
h ~
Bude 2. T}ep nhén ho so tir by phén mot Cuc QLG | 0,5 ngay nhz_mz va
cira (Cén b5 td chuyén cho
o Vif’c) Lanh dao b
Bltp VIv phén phin
cdng thu ly
Lanh dao Hb so duge
by phin 1anh dao
, Phan cong thy Iy hd so cho can | 7% ¥ O ‘ phong phan
Budc 3. b6 14 eitip Vide SO Cuc | 0,5 ngay cdng  cho
P 1O BHp Vite: QLG (Té cin bo thy
truomg  td Iy
giap viéc)
Can bg thy
Iy xir Iy hd
Thy Iy hd so: SO
- Ddi véi hd so hop 18 thuc - Hb so dn
" i X A ra
hlq:l;'l thux ly ”vé. triﬁnh To Céin b3 thy dle,u1 kl:;n,
truéng t0 giup viéc phé ¥ hd so chuyén lanh
Bused. | W ,\ |cue QLG | 1 ngay gﬁoét phe
- Doi v:h.ilo sornkho‘ng ho]:; 1€ (Cén bd b Y& X
cin bd tlé]? nhan trd l.?l hé so gitip viéc) - H6 so
cho thi sinh yéu cau tinh khoéng du
sinh thuc hién b sung hd so diéu  kién,
theo chi dén. yéu ciu bd
sung, sua
ddi
Bu6c 5. | Phé duyét ndi dung thyc hién |Lanh dao | 0,5 ngdy | Hb so duge
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cha Céan b) to gidap viée bd  phén ldnh dao bd
thy Iy hd phin  phé
SO Cuc duyét
QLG (Tb
truomg  td
gilp viéc)
Phé duyét két danh sach h so | 2NN 920 Ho so duge
Y n . L3 Cuc QLG 1&nh dao
Bugce, | dieu kién dw thi hS 5o o ek 01 ngay | Cuc  phe
khong du didu kién, hd so cho | . . R
e xét h$ i  dong duyét
thi)
Can b thu S4 cong van
Vao sb cong van va chuyén két [ Iy hd so dugc  cap
Budc 7. | qua cho can b$ b phin mét | Cuc QLG | 0,5 ngay nhdt vao hé
clra (Can b td théng
giap viéc)
Danh sach
s ho so du
Buge g, | Tré két qua thy 1y hd so cho thi E;;‘n bom%‘: 0.5 ngiy didu kign dy
sinh it ’ thi, hdé so
khong du

didu kién
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6 Ding ky gid ciia cde doanh nghiép thuc danh siach diing ky gia tai B§ Tai
chinh

A
6.1 So do
Ping ky gid cia cic doanh nghiép thufc danh séch diing ky gid tai B§ Tai chinh
Cén b tiép nhdn hé | Lanh dao Cyc quan Iy | Lanh dao bd phan thy
Cén bd bd phan mét cira a0 Cyc QLG fori ¥ hé 80 Cyc QLG Can bf thy if hd s Cyc QLG
r 7 T A S !
1. Tiép nhan hd 2. Tiép nhdn hd 3. Phan cng thy 4. Phancbngthy| | .
s 3o Iy hé sor Iy b sor - 5. Thu Iy hd st
1
t
[ o e - i
! ¥| !
7. Phé duyét két | 8. Phé duydt két Hop 18
A thy Iy A thy Iy i
" qua thy Iy qua thy Iy ‘ Knéng hop I&
i 8- Thang béo két qua, |
va0 3b chng viin
! mmmm—m—m—r . P e ———————— t
: : ¥ ’ | +
! 1. Phé duydt | 10.Phéduydt | | |9 Lapoctng van yéu cAu
Yéu cdu bd sung YéucAubdsung| | DN bd sung, gidi trinh
P
13, G(vl yéu clu bé sung _ - . . 12. Chuydn yéu cAu bd
cho DN ; sung
( Kétthic }e

6.2 Mo ta

Tong thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan di 01 b4 hé so ciia
Doanh nghiép.

H6 so tr hé
o | can b 5o thng théng tin
, Tiép nhidn ho so Ding ky o n mdt clra dién t
Budc 1. | ., s phin mdt s z
gia do doanh nghiép gtri \ 1/2 ngay | duge chuyén qua
cira A K .
hé thong Dich vu
cbng truc tuyén
. £ 2 A 1a. | Cdn  bO Hé6 so dugc can
Ti¢ép nhin hd so tir by phin | 7, ’ . By
Budc 2. méfcﬁaa“ OPUE | &y nhan | 1/2ngdy | b van thu tidp
' hd so Cuc nhin va chuyén

15



QLG cho Lanh dao bd
phéan phan cdng
thu ly

Phén cdng thu Iy hd so cho Hd so dugc lanh
- b phéan chu'yén’mﬁ.rfz Lanh Lanh dao d?o Cuc phén
Buée 3. | dao Cyc quan ly Gid thyc 1/2 ngdy | cOng
. N N Cuc QLG
hi¢n phan cong hé so cho
céc bd phan thy 1y hd so.
Phén céng hd so cho cén b Hb so duge lanh
thy Iy hd so: dao phong phén
- Lanh dao bd phén thy ly ¢Ong cho can bd
hd so thwc hién phén|Lanh dao thy ly
cong thy 1y hd so cho|bd phin
Budc 4. can bd thu 1y hd so theo | thu 1y hd | 1/2 ngay
timg mét hang, so  Cuc
- Trong trudng hop tir | QLG
chéi phan céng thy 1y, c6
thé tra lai hd so cho lanh
dao Cuc quan ly Gia.
Thy Iy hd so, ¢6 cic truong Can bd thu Iy xir
hop sau: 1y hd so
- Tir chdi viéc phén cong - Hb so du didu
thu 1y: Hd so duge kién, chuyén 1&nh
chuyén tra lai lanh dao dao phé duyét
bd phén thy Iy hd so. - Hb so khong do
- Néu hd so hgp 1é&:(Can  bd didu kién, yéu
Buéc 5. c]Tuy.é"’n Luu hé so Dang | thy ly hé 172 ngdy cé}u bb sung, sira
ky gia. so  Cuc doi
- Yéu ciu bd sung hd so: | QLG
Cén b6 thu 1y hd so 13p |
cong vin yéu cdu doanh
nghiép giai trinh, bd
sung va chuyén lanh dao
bd phén thy 1y hd so phé
duyét.
Phé duyét két qua thu Iy do | Lanh dao Hb so duwgc lanh
Budc 6. | cdn bd thy 1y hd so trinh: bd phan|1/2ngdy |dao b phan phé
- Phé duyét két qua: Hd so | thu 1y hd duyét

16




duge chuyén sang budc | so
trinh Lénh dao Cuc phé
duyét.
- Tir chdi phé duyét: H
so dugc chuyén tra lai
cédn bd thuy ly.
Phé duyét két qua thy Iy do Hb so dugc linh
bd phén chuyén mon trinh: dao Cuc phé
- Phé duyét két qua: Hb so duyét
dugc chuyén sang bude
i thong bao ket qud cho | Lanh dao
Buoe 7. | joanh nghiép, vio sb|CucQLG |2 P&
cOng vin.
- Tir chdi phé duyét: H)
s0 dugc chuyén tra lai bo
phén chuyén mon.
Thong bio két qua, vao sb S6 coéng vin
Buéc 8. | cong vin khi hd so di duge 1/2ngay |dugc cdp nhit
phé duyét. vio hé théng
Lap cong vin yéu cdu doanh | Cén  bd
, ng]lziép ggiéi trigh, b sung hd | thy 1y hg Cong vin yéu
Budc 9. so va chuyén lanh dao bb | so Cuc 1/2 ngdy | cdu gidi trinh, bd
phan thu 1y hd so phé duyét. | QLG Sung
Phé duyét Cong vin yéu ciu
bd sung hd so do cén b thy
ly 13p:
- Pdng y phé duyét yéu [Lanh dao Cong vin yéu
céu bd sung hd so: hd so [ bd  phén ciu giai trinh, b
Budc 10, dugc trinh Lanh dao Cyc [thy 1y hd|1/2ngdy |sung duge lanh
QLG phé duyét. so Cuc dao phong phé
- T chdi két phé duyét | QLG duyét
yéu clu bd sung hd so:
hd so duge chuyén tra lat
cén bo thu 1y hd so.
Phé duyét Cong viin yéu céu Cong vin yéu
Buée 11.| bd sun);eh(’i sorg do b{a phan | 300 430 sy cdu gidi trinh, bS
’ | Cuc QLG sung dugc ldnh

chuyén mon 13p:

dao Cyc phé

17




Pbong v phé duyét yéu
ciu bd sung hd so: hd so
duoc chuyén dén can bd
thy Iy dé théng bao cho
khach hang. Pdng thoi
cc két qua cho lanh dao
bd phan nam duge.

- Tir chdi két phé duyét

yéu ciu bd sung hd so:
hé so duge chuyén tra lai

duyét

1&p lai buée 1.

Lanh dao phong.
Cin b6 Coéng vin dugce
A ~ A - A
Budce 12, C;h uyen corjg v:’m b,o s'un g|the Iy ho 1/2ngay | chuyén qua hé
ho so cho b phdn mdt cira | so Cuc théne mt ci
QLG ong mot clra
Giri céng vin bd sung hd so
cho doanh nghiép. Sau khi | Can b bd Cbéng vin duge
Budc 13.| doanh nghiép giri hd so theo | phén mot | 1/2ngdy | giri cho Doanh
yéu chu bd sung, quy trinh | cira nghiép

18




7 Keé khai gia
71 So dod

Ké khai gia cua cac doanh nghiép thudc danh sach ké khai gi& tai Bo Tai chinh

Doanh nghiégp

9. GiFi cbng van cho

T
i

5. Lwu hd so -

| Cén bj tiép nhin hd | Lanh dao Cyc quén If | Lanh dao bd phan thy .
soCyc QLG Gia ly hd s Cyc QLG Cén bd thy iy hd so Cyc QLG
o)
« ) Ty o !
1.Tiépnhanhd | | |2 Phancangthu| | .| 3. Phan congthyf .
50 — Iy hd sor - Iy hb sor 4. Thy Iy hd so
_ Khéng hop 18
{ L ;
B. Phé duyét két 7. Ph& duyét k&t | 6. Lap cong vin yéu chu|
qué thy Iy qua thy ly DN bd sung, gidi trinh

Hopié

L
{ Kétthac )

7.2 Mé ta

Téng thoi gian gidi quyét: 5 ngay

Hb so duge cén

¢ 5 0 b6 vin thu tié
Tiép nhan hd so Ké khai | 20 0 © van Hw uep
Buéc 1. | gid/ Thong bdo gia do | oP Ao mhdn va - chuyen
' goanhn hi% i & hd so Cyc| % ngay |[cho Linh dao bd
Bhisp g\ QLG phin phin céng
thu ly
~ ” . 1y A
' Phan cong thy ly hé so Lanh dao| | ‘ Ho6 so duge lﬁnﬂh
Budc 2. | cho bd phén chuyén mén: Cuc OLG 2 ngdy |dao Cuc phén
Lanh dao Cuc quan Iy | cong
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Gid thyc hién phéin cOng
hd so cho cdc bd phén thy
Iy hé so.

Budc 3.

Phén céng hd so cho can

bd thy Iy hd so:

- Lanh dao b§ phén thy
Iy hd so thuc hién
phan céng thy Iy hd so
cho can bd thy Iy hd
s¢ theo tirng mét hang.

- Trong truong hop tir
chéi phan cong thu ly,
c6 thé tra lai hé so cho
lanh dao Cyc quan ly
Gia.

Lanh dao
bd phéir‘l
thy ly hé
SO Cuc
QLG

Y2 ngay

Hbd so duge lanh
dao phong phén
cong cho can bd
thu ly

Budc 4.

Thy Iy hd so, c6 cic

trudomg hep sau:

- Tir chbi viéc phan
cong thy ly: HO so
dugc chuyén tra lai
lanh dao bd phén thu
Iy hd so.

- Néu hd so hop l&
chuyén Luu hd so Ké
khai gid/ Thong bao
gia.

- Yéu céu bd sung hd
so: Can bd thy Iy hd
so ldp cOng van yéu
ciu doanh nghiép giai
trinh, b6 sung va
chuyén lanh dao bd
phan thy Iy hd so phé
duyét.

Cin bd
thu Iy hd
sC Cuc
QLG

Y2 ngay

Can b thu ly xir
1y hd so:

- Hb so du diéu
kién, chuyén linh
dao phé duyét

- Hb so khéng du
diéu kién, yéu ciu
bb sung, sira dbi

Buéc 5.

Can bd thy Iy hd so tién
hanh Iru hd so néu hd so
hop 18, ddng thdi cb
théng biao cho Doanh

Cin  bd
thy 1y hd
s¢ Cuc
QLG

Y2 ngay

Hb so duge luu
vao hé théng




nghiép biét két qua ho so
hop 16 va luu hé so

Budc 6.

Lap cong vin yéu céu
doanh nghiép giai trinh,
bd sung hd so va chuyén
lanh dao bd phén thu Iy
hd so phé duyét.

Can bd
thy Iy hd
SO Cuc
QLG

V2 ngay

Céng van yéu céu
gidi trinh, bd sung

Budce 7.

Phé duyét Cbéng vin yéu
cdu bd sung héd s do cén
b thy 1y 14p:

- Dbng y phé duyét yéu
cdu bd sung hd so: hd
so0 dugc trinh Lanh
dao Cuc QLG phé
duyét.

- Tir chéi két phé duyét
yéu ciu bd sung hd so:
hd so duogc chuyén tra
lai cén bo thy 1y hd so.

Lanh dao
bd phan
thu Iy hd
SO Cuc
QLG

Y2 ngay

Cong vin yéu céu
gidi trinh, bd sung
dugc linh dao
phong phé duyét

Bude 8.

Phé duyét Cong vin yéu
ciu bd sung hd so do bd
phén chuyén moén lép:

- Dbng y phé duyét yéu
ciu bd sung hd so: hd
so dugc chuyén dén
can bj thy ly dé thong
b4do cho khich hang.
Pdng thoi cc két qua
cho ldnh dao b{ phén
nim dugc.

- T chéi két phé duyét
yéu chu b sung hd so:
hd so dugc chuyén tra
lai Lanh dao phong.

Linh dao
Cuc QLG

Y2 ngay

Céng vin yéu cdu
giai trinh, bd sung
dugc lanh dao
Cuc phé duyét

Budc 9.

Giri cong vin bd sung hd
so cho doanh nghiép, Sau
khi doanh nghiép giri hd
so theo yéu cdu bd sung,

Cin  bd
thy 1y hd
SO Cuc
QLG

Y2 ngay

Cong vin dugc
chuyén qua hé
théng mot Céng
van dugce gai cho
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Doanh nghiép cira

HHB e e
budce 1.

8 Cip gidy xac nhan d3 cip thé thAm dinh vién vé gia

A
8.1 Sodo
Cip gidy xéc nhjn d3 cip thé thim dinh vién vé gid
Cén bb tip nhan ' Lanh dao bd phan thy Céin b thy Iy hd s Can b0 vin the
hé so Cyc QLG Lanh dgo Cye QLG | =\ 2’y Cuc QLG Cyc QLG Cyc QLG
Bét ddu
—~ . O }
| || 2.Phancdng | 3. Phan cing thy | . L
1. Tidpnhan hd so [ thy I hé s0 . ¥ hd s0 . 4.Thulyhbso'.
|
I
RV NI I
'
6. Bbichiéuhd so | 5. Phé duyét két
gbc va hd so dién tir qué thy ly
—— ] ey ¥
|
!
|7. Phé duyét két
qua thy ly
)
8. Vaosd ||
9. Tra két qua oongvan ||
((Kétthic )

8.2 Mdta
Tong thoi gian gidi quyét: 11 ngay lam vigc ké tir ngay nhén di 01 bé hé so do

doanh nghiép ngp.

Tiép nhin hd so, kiém tra hd

50
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D4i v6i ho so hop 18, can bd | hd so Cuc thu tiép nhén
thyc hién tiép nhénhdse | QLG 0,5ngdly |va chuyén
- Hb so sau khi dugc tiép cho Lanh dgo
nhin s& chuyén qua budc Cuc phan
“Trinh ldnh dao Cye QLG cdng thy ly
phén cong thy Iy hd so”.
- Pébi véi hd so khong hop 18
cén bd tiép nhan tra lai hd
s¢ cho Doanh nghiép.
Phéin cdng thu ly hd so cho bd Hd so duge
phén chuyén mén: lanhk dao Cuc
- Lanh dao Cyc QLG thuc phdn  cOng
hién phan cong hd so cho | Lanh dao cho can b
Budée 2. bd phén chuyén mén. Cuc QLG thu 1y
- Trong trudng hop tir chéi
phén cong thy Iy, c6 thé tra 0,5 ngay
lai hd so cho can by tiép
nhén.
Phén céng thu Iy hd so cho can Hb so dugc
b¢ thy ly ho so.a A | Lanh dao lﬁn‘h df;lo
- Lanh dao bd phén thu ly hd b6 phan phong  phan
so thye hién phén cong hd thu 1 g ha cong cho can
Buoc3.| sochocinbdthulyhdso. | ° ~ . |05 ngay b thy ly
- Trong trudng hop tir chbi QLG '
phan cong thy 1y, c6 thé tra
lai hé so cho cén bd buée
truge.
Thyu 1y hd so, ¢6 céc trudng Cén b thy ly
hgp sau: xtt Iy hd so:
- Tir chéi viéc thy ly hd so: - Hd so du
Hb so dugc chuyén tra lai Cin  bo diéu’ kién,
cho Lanh dao bd phin thy . LA chuyén lanh
i S thu 1y hé ) .
Budc 4. 1y ho so. ’ so  cuc 07 ngay dz_lo‘phe duyét
- Trinh phé duyét: Doi véi hd | 3 ' - Ho so khong
sa d0 di€u kién, trinh 1dnh da diéu kién,
dao bd phan phé duyét két yéu ciu bd
qui thy Iy hd so (bao gbm sung, stra dbi
viéc tdng hop v kién tham
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gia (néu cb).
- Yéu céu bd sung hd so: Cén
bd thy ly tham muu lp yéu
ciu bd sung hd so trinh, va
giri Thong bao bd sung hd
so yéu cau td chire dé nghj
thyc hién bd sung hé so.
Sau d6, quy trinh thyc hién
quay lai budc 1.

Phé duyét két qua thu 1y hd so

Hd so duge

thr vao s6 cbng vin. Dng
thoi cc két qua cho Lanh

cua can bd thy ly: lanh dao bd
s 3 Lianh dao A A
- Dong y phé duyét: hé so |, . - phén phé
dirgc chuyé budc ddi b6 phan duyét
’ gc c‘uyen‘sang thy 1§ hd
Buéc 5. chiéu 11’6 so: goc. lso  cuc 0,5 ngay
- Tir chdi ket qua thy 1y ho QLG
so: hd so duge chuyén tra
lai cho Can b thy ly hd so
dé xem xét lai.
D6i chiéu hd so gbc va hd so Két qua dbi
dién ti: Can by Théng béo chiéu hdé so
Doanh nghiép ndp hd so gbc gbc va hd so
(ban gidy). Sau khi nhan dugc dién tir duoc
hd so gbc, can bd thy Iy thyc cap nhit vao
hién dbi chiéu hd so gbc va hd hé théng
so dién tr.
Bude6.) Néu hd so chinh x4c chuyén
budc tiép theo.
- Néu hd so gbc chua chinh
xdc yéu cdu Doanh nghiép
sira 31 bd sung. Néu hd so
gbc chinh x4c chuyén Trinh
phé duyét hd so.
Phé duyét két qua thu Iy cua bd H6 so duge
phén chuyén mén: lanh dao Cuc
Busc 7.|- PO v ’hé“) so du diéu kién | Lanh dao 0,5 ngay phé duyét
s& chuyén cho cin bd vin | Cuc QLG
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dao by phén thy ly nim
duoc.

- DPbi véi hd so khong di

didu kién tra lai cho Lanh
dao bd phén thy Iy hd so dé
xem xét lai.

. £ . Cin bd S6 cong van
in, hd
Budc 8. :;a;) és:: s:lngb:: érc,Tr 3 ks gt d:; “lvan  thu 0,5 ngay dugc cp nhat
4 8 qua. Cuc QLG vao hé théng
Céin  bd Gidy X4C
, v L . s tiép nhén ) nhin di cz‘ip
B g T } 3

udc 9.1 Tra két qua thy ly hé so hd so Cuc 01 ngay thé thim dinh

QLG vién vé gi4
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BOQ TAI CHINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Dgc lap - Tw do — Hanh phic

QUY TRIiNH DIEN TU TIEP NHAN, GIAI QUYET TUNG THU TYC
HANH CHINH QUA DICH VY CONG TRU'C TUYEN MU'C PQ 3,4 CUA
CO QUAN BO TAI CHINH

Linh virc K& todn, kiém todn

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6SHOP-BTC ngay 14/42/2019
cua Bg truwomg Bo Tai chinh)

1 Ding ky tham gia kiém todn cho don vi c6 lgi ich c¢ong ching

A
1.1 Sodo
Ding ky tham gla kiém todn cho don vi ¢6 kyi ich oiing ching (BTC-287456)

Cén b§ B§ phiin Cin bj viin the Cye | Lainh dao Cyc Liinh 430 by phéin thy 1§ | Cén b§ thy I hj so Cue
Mijt cita QLKT QLKT hb so Cye QLKT QLKT
Gaian) S — 1

...... 4‘, i
o K
1. Tiépnhgn hd || | 2. Tiép nhén hd | 3. Phén cong thy ly o 4 Thyly bd so
50 S0 hd so 1.
' |
|
1
i
[ Bty i | [——————--
! | I ;
; 5. Cp nhét ¥ kién
7. Pl:léi Ctlll:ll)"élt- két ’ 6. Phé ‘:;.y%; két qua | tham gia cia VCyc
bt LA lién quan
8. Thang béo ndp hd
o 50 gbc va dbi chidu hd
sor gbe
£ ] 10. Vo sb 9. C4p nhit ¥ kién phé|
11 Tra két qua | cong vin duyét Lanh dao Bo

1.2 Mb ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cuia BS trucng Bo Tai chink vé cong b6 danh muc TTHC thuc hién tai




B§ phdn Mot cira: 45 ngay (trong do. trie di 01 ngay gidi quyét hé so tai buée tiép
nhdn va tra két qua tai B phdn Mot cira).

HO so duge
Cén bb tiép can b6 bg
o s L | mnciabd phéin mdt el
Bude 1. Tiep nhén hé so tir phin Mot |- 1/4 nga tiép than va
Doanh nghiép . i & chuyén sang
eud hé théng dich
vu cong truc
tuyén,
Tiép nhan hd so tir bd Hd so dugce
phan mdt cira, kiém tra cén bd vin
hd so: thu tiép nhan
- Dbi véi hd so hop 1¢, va chuyén cho
c4n bd thuc hién tiép Lénh bd phén
nhan hd so .o phén céng thu
N . Can bd vin Iy
Buse2. | ity aén 58 shuyta |2 . %
qua buée “Trinh linh QUiT - 1/4 ngay
dao Cuc QLKT phan
cong thu 1y hd so”.
- Dbi véi hd so khéng
hop 16 can bd tiép
nhén tra lai hd so cho
Doanh nghiép.
Phén céng thu 1y hé so H6 so duge
cho cén bd thy 1y hd so: lanh dao bo
- Lanh dao b phan 'fhu Lanh  dao plfan p’han
Iy hé so thyc hién b vhan th cong thu ly
, phén céng hd so cho ?p g:n ¢ \
Bude3. | inbothulyhdso, |0 1O 59|14 ngdy
Cuc QLKT
- Trong truong hop tir
chéi phén céng thy 1y,
c6 thé tra lai hd so cho
ldnh dao Cyc QLKT




Thu 1y hé so, ¢ céc

truong hgp sau:

- Tir chéi viéc thu 1y hd
so: Hd so dugc
chuyén tra lai cho
Lanh dao b{ phén thy
Iy hé so.

- Trinh phé duyét: Déi
véi hd so du didu
kién, trinh 13nh dao bd
phan phé duyét két

Can bd thu ly
xtr 1y hé so:
- Hé so du

didu  kién,
chuyén lanh
dao phé duyét
- Hb so khéng
dt diéu kién,
yéu clu bd
sung, stra dbi

kién phé duyét cua
Lanh dao Cuc QLKT.

) 1 Cén b thy
Bucs. | Qudthulyhdso. 1o a0 |07 ngay
- Yéu cau bo sung hé Cuc QLKT
so: Can bg thu ly tham
muu 1dp yéu clu bbd
sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét,
va giri Théng bao bd
sung hd so yéu cdu cd
nhan, t§ chic dé nghi
thuc hién bd sung hd
so. Sau do, quy trinh
thyc hién quay lai
buéc 1.
Y kién cla
Cép nhéat y kién tham gia | Can bo thu don vi lién
Budc 5. | cia don vi thudc B c6 |1y hd so| 06ngdy |quan  duoc
lién quan. Cuc QLKT cdp nhdt vao
hé théng
P{}e duyet ket c}ué thl,} L dao }56 SO du’qs
hé so clia can b thy ly: . linh dao bd
X a4 1 | DO phén thu han thu 19
Budc 6. |~ Bong y phé d:.lye;t: h? ly hd so|05 ngay P Em ar 4
so duge chuyén xin y Cuc QLKT phé duyét




.

Tu fch01 két qua thu ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b thy Iy hd so d& xem
xét lal.

Budc 7.

Phé duyét két qua thu ly
cua bo phén chuyén mén:

D6i véi hd so du didu
kién s& chuyén cho
can b§ thu ly thdng
bao ndp hé so gbe.
DPdng thdi cc két qua
cho Lanh dao b$ phin
thy 1y ndm dugc.

Dbi v6i hd so khéng
du didu kién tra lai
cho Lanh dao bd phin
thu Iy hd so d& xem
xét lai.

Linh dao
Cuc QLKT

06 ngay

HO so duge
lanh dao Cuyc
phé duyét

Buoc 8.

Thong bao Doanh nghi¢p
ndp hd so gbe (ban gidy).
Sau khi nhén dugc hd so
gbc, can bo thu ly thuc
hién déi chiéu hd so gbc
va hd so dién tir:

Néu hé so gbc chua
chinh xéc yéu chu
Doanh nghiép sira d6i
bd sung.

Néu hd so gbc chinh
xé4c chuyén sang budc
cip nhit y kién cia
Linh dao B6.

Cén bd thy
ly hd so
Cuc QLKT

02 ngay

Théng  bao
nép ban gée.
Két qua dbi
chiéu hd so
gbc va hd so
dién tor duoc
cdp nhat vao
hé théng

Budac 9.

Cap nhat y kién phé
duyét cta Lanh dao B§.

Can bd thy
Iy hd so

09 ngay

Y kién lanh
dao B§ duogc




Trudng hop Lanh dao B§ | Cuc QLKT cép nhét
yéu cdu giai trinh, hé so
quay lai Budec 4.

Vao sé cong vin, hd so [ Can b vin S5 cong vin
Budc 10 duge chuyén sang Bd |thy  Cuc | 0,5 ngdy | duogc cdp nhat
phdn mét cira tra két qua | QLKT

Két qua xir ly

Cén bo B9 hd so duoc tra
Budc 11 Tra két qua thu 1y hd so. | pha ot [ 01 ng3 -
C qua thy ly ho so E&zn mo ngay cho Doanh
nghiép

2 Ding ky dy thi chiing chi kiém todn vién d6i véi ngwdi da cé chimg chi ké
toan vién
2.1 Sodd

Ding k¥ dy thi chimg chi kidm todn vién di véi ngudi 8 cé chirng chi ké todn vién (BTC-287446)

Cién bd thy iy hd so Cén b) thy Iy hd sor
Cén bd B phan mit civa Cyc QLKT 5 Cuyc QLKT Chil tich hjl d4dng thi
. (Cén b té_b gidp vidc) | _(TQ_ h'u'é'nmmp vide)

€D

2. Tp nhén hd so, thy
Iy héd s

1. Tiép nhan hé so | »

3. B4i chibu hd so géc

.| 5.Phé& duyét Danh
v hd so dién 1o i

sach thl sinh

¥

4. Tdng hgp danh séch

6.Vao sb thdng béo két |
qué thy I hd so

]

+
7. Trd két qud

(Kbt thac )

2.2 Moéta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét djnh 56 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong B¢ Tai chinh vé cong b6 danft muc TTHC {huc hién tai
Bd phdn Mot cira: 60 ngay (khdng bao goém thoi gian t6 chire thi, chdm thi, trong




ds: triv di 01 ngay gidi quyét hé so tai budc tiép nhdn va tré két qua tai B phdn

Mot cia).
H6 so duge
can bd bo phén
. A mdt cira tiép
| Tiép nhin hd so tir thi |S2 OO nhén va
Buéc 1. | . Bo phén |- Tiép 2 o
sinh . chuyén sang he
mot cua nhén 1/4 £ .
: thong dich vu
ngay cong truc
tuyén.
Tiép nhan hé so tir can bd Cén bd thu ly
mét cira va thu ly hd so, xu ly hd so:
kiém tra hé so: - Hd so hop 18,
- Pbi véi hd so hop 16| Cén  bd chuyén  d6i
chu’yén sang b’uéfc dé‘i thu 1y hd - Tiép cl?iéu hdé so
chiéu ho so gﬁc.vé hd{se Cuc nhan 1/4 goc
Budc 2. so dién tir. QLKT n é - Hb so khéng
- Pbi v6i hd so khong | (Can b = do didu kién,
hop 1¢ cén by tiép|td  giup |yéu chu bd
nhén tra lai hd so cho | vi§c) - Thy . ly sung, stra doi
thi sinh y8u ciu tinh 02 ngay
sinh thyc hién bb sung
hé so theo chi din.
Cin bd Két qua ddi
thu ly hd chiéu dugc cap
Déi chiéu hd so géc va s Lye nh?t t vao he
Buoc3. ], » cn L QLKT 02 ngay |thong
hé so dién tur , .
(Can bd
t6  giop
viéc)
Lanh dao Danh sach thi
b6 phin sinh da didu
Budc 4. Téng hop danh sach thu ly hd |01 ngdy |kién du thi,
so  Cuc khéng da diéu
QLKT kién, ché xem




(To xét
truéng T
giup viéc
)
Danh sach thi
Phé duyét Danh sach thi Chi tich sinh do diéu

sinh 0 didu kién dy thi,

kién du thi,

Budc 5. ; 6i ddng | 02 nga
3¢ 3- | ihang dit didu kién, cher| 01 4008|0208y | n o i didu
. thi . )
xem Xét kién dugc cha
tich phé duyét
Cin bd S6 coéng vin
thy 1y hd dugc cdp nhat
Vao sé cong van va thong | 0 “¥© vao h¢ thong
BUGC 6. | pso két qua cho thisinh | vl |09 ngay
{(Can bo
tb gip
viéc)
Danh sach thi
. CJ‘ bt\ . " ':\
| Tra két qua thy Iy bd so| 2" 2P _|sinh du dicu
Budéc 7. , . bd phén |0l ngay [kién, khong du
cho thi sinh ar o ‘a
mot cira diéu kién dy

thi

3 Ding ky dv thi cip ching chi kiém todn vién va ching chi ké todn
(d3ng ky thi Iai cAc mdn chwa dat hodc thi tiép cic mén chura thi)

vién



3.1 Sodo

Diing k¥ dy thi cip chimg chi ki¥m todn vi€n va chimg chi ké todn vién (Ddng ky thi lpi cdc mdn chua dgt hogic thi
tibp cde mon chira thi) (BTC-287444)

Cén b thu Iy ha so Cén bd thy Iy hd sor
Can bd BS phdn mitcira Cuc QLKT Cyc QLKT Chi tich hii adng thi
(Cén b 1é giip vige) | (T trirérng tb glip vigc)

1. Tiép nhan hé sor

2. Tiép nhan hd se, thy
iy hd ser

h

r

3. Béi chibu hé so gbe
va hb so dign tr

5.Phé duyét Danh
sach thi sinh

4, Téng hep danh sach

6.Vao sb théng bao kit
qué thy iy hé s¢ |

¥
7. Tra kbt qud

r

Két thuc

78

32 Mota

Tong thoi gzan gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cua Bo tru'ong B¢ Tai chinh ve céng bé danh myc TTHC thic hién tai
B¢ phdn Mot cira: 60 ngay (khong bao gom thoi gian 16 chitc thi, chdm thi, trong
dé: trir di 01 ngdy gidi quyét hé so tai budc tiép nhdn va trd két qud tai B phén
Mot cira).

H6 so duge
can bg bd phan
mét clra tiép
nhén va
chuyén sang hé
théng dich vu

Cén b
Budc 1. | Tiép nhan ho so tir thi sinh | B phén |- Tiép
mdtcira | nhén 1/4
ngay

cong tryc
tuyén.
. . Can bo Can b6 thu. ly
. T an tir bd B6 ; A
Buoc 2, | 1P nhan tr can b6 BO |, o ps xir Iy hd so:

han mét cira va thu 1V hd
phan mot cua va thu ly ho so Cuc




so, kiém tra ho so: QLKT Ho so hop 1é,
- Dbi véi hd so hop 18 |(Cén b | nhén 1/4 chuyén dbi
chuyén sang buéc dbi td  gitp| ngay chiéfu hd so
chiéu hd so gdc va hd | viéc) gbc
so dién tir. -Thy Iy |- HO so khong
- D6i véi hdé so khong 02 ngay |dt diéu kién,
hop 1& can b tiép nhan yéu clu bd
trd lai hd so cho thi sung, stra ddi
sinh yéu céu tinh sinh
thue hién bd sung hd
so theo chi dén.
Can bd Két qua dbi
thy Iy hd chiéu dugc cap
Dbi chiéu hd so gbc va hd so Cue nh?‘. t vao he
Budc 3. n o QLKT 02 ngay |thong
so dién tr ) R
(Can bo
t6  gitp
vigc)
Linh dao Danh sach thi
bd phan sinh du didu
thu 1y h kién du thi,
, Téng hop danh sach thi[so Cuc . khéng du di€u
Buge 4. sinhg " qukr |t nedy kién,gchér xem
(TH xét
truéng Th
gilp viéc)
Danh sach thi
Pl:é du3:ét 'I:ét flhanh sch | tich sinh 4 dié}l
Budc 5. h9 so du diéu kn_en‘ dyr thi, hoi ddng | 02 ngay kién du t_l‘u,
ho so khéng du dicu kién, | khong da diéu
X . ) thi n ,
hé so chd xem xét kién dugc chu
tich phé duyét
Vio s& cdne vin vi théng | 4 DO S§ cong vin
Budc 6. béa;)lf‘e; :flzgcl?jnth\irii nl? e thy Iy hé |01 ngay dl‘xqc Acé_ipg nhit
so Cuc vao hé théng




QLKT
(Can bd
t6 gitp
viéc)
Danh sach thi
| Tra Kkét qua thy 1y hd so| S DO ~[sioh du dieu
Buéce 7. , . b6 phén |01 ngdy |kién, khong du
cho thi sinh v 1 1
médt clra diéu kién du
thi

4 Ding ky du thi cip chirng chi kiém todn vién (d3ng ky 1in dau)
4.1 Sodd

Bing ky dy thi cp chirng chi kifm todn vién (ddng ky [an d5u) (BTC-287439)

Cén bé thy Iy hd so Cén b thy Iy hd so
Cén bd B phin mft cira Cuyc QLKT Cuc QLKT Chi tich héi adng thi
(Céan bd b gliip vide) (T4 trirrng 1 gitip vige)

i)

2. Tibp nhan hd so, thy

1. Tiép nhén hd s Iy hd sor

3

L 4

3. Péi chidu hd so géc
va hd so dién

5.Phé duyét Danh
"|  sé&ch thl sinh

L

4. Téng hop danh sach

6.vao sb thong bao két |
qua thy & hd s

!
7. Tra két qua

Két thuc

42 Mbta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua Bé truong Bé Tai chinh vé cong b6 danh muc TTHC thyc hién tai
B¢ phdn Mot ciza: 60 ngay (khong bao gom thoi gian t6 chuee thi, cham thi).
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Hb so duge cdn
b6 bd phan méot
Can bd cira tiép nhan
Budc 1. | Tiép nhdn hé so tir thi sinh | B§ phan |- Tiép va chuyén sang
métclta | nhan 1/4 |hé théng dich
ngay vy cdng truc
tuyen.
Tiép nhan tir can bd Bo Can bd thu 1y
phin mdt cira va thy Iy hd xtr 1y hé so:
s0, kiém tra hd so: - H6 so hop 18,
- DPbi v6i hd so hop 18| Cén  bd chuyén déi
chuyén sang budc déi{thu 1y hd £ chiéu hd so gbc
chiéu hd so géc va hd[so0 Cuyc -Tlip - Hd so khong
Buéc2.| so dién ti. QLK | "han 14 o ke kien,
- P&i v6i hd so khong |(Cén b nes véu chu b
hop 18 cén bd tiép nhan |6 gitp | sung, sira dbi
tr lai hd so cho thi sinh | vide) |- T8 I¥
yéu céu tinh sinh thuc 02 ngay
hién bd sung hd so theo
chi dan.
Cén bd Két qua dbi
thu ly hd chiéu duoc cap
Ze 1 oA g% ;. «.x|s0  Cuc nhit vao hé
Buce 3, | D01 chieu ho so goe vaho | oy ™ 15 hoae | théng
so dién tr . a
(Can bd
t6  gigp
viéc)
Lanh dao Danh sdch thi
bd phan sinh du diéu
thu 1y hé kién du thi,
, Téng hop danh sich thi|so Cuc . khong du didu
Bude 4. sinhg w kT | 01nedy kién,g chy xem
(TS xét
trudng T
giup viéc)

11




Danh séch thi
Phé fluy'gz:: ket' fianh sac.h h? Chii tich su}h da dleT.l
Budc 5 sg du diéu kién dy thi, ho o ddne | 02 nea kién du thi,
©>- | 5o khong du didu kién, hd | o TOU8 | VLB vhang di didu
. : thi A :
so chd xem xét kién dugc chu
tich phé duyét
Cin bd S6 céng vin
thu ly hé dugc cip nhit
. so  Cuc vao hé théng
Vao s6 cong van va thong . i
yc 6. . KT
Bude 6. | 1o két qua chothisinh | vl |01 8y
- (Can bd
tb  gitp
viéc)
Cin  bd Danh sach thi
Tra két qua thy ly hé so sinh di didu
be 7. : bd phén |01 ng? .
Buoc? cho thi sinh mg”t cll)iraan neay kién, khéng da
¢ didu kién dy thi

5 Dang ky di thi cAp chirng chi ké todn vién (ding ky lin dau)

5.1 Sodd

Pang ky dir thi cdp chirng chi k& todn vién (d3ng ky 13n dBu) (BTC-287443)

Can b$ B phan mit cla

Cén b thy Iy hd so
Cuc QLKT
(Can bo td glip vige)

Can b thy Iy hd so
Cyc QLKT
(Td rwmm: vigc)

Cha tich hdl adng thi

1. Tiép nhan hd sor

2. Tiép nhén hd so, thy |
ly hé sor

|

3. béi chidu hd so gic

» 4. Tdng hop danh séach

. 5 Phé duyét Danh

va hd so dién

séach thi sinh

&.Vao sb thdng béo két

qua thy Iy hd so

T

+
7. Tra két qua
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52 Moti

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua B truwong B Tai chinh vé cong bo da;:zh muc TT, HC: thiee hién tai
B phan Mot cwa: 60 ngay (khdng bao gom thoi gian 16 chirc thi, cham thi).

H6 so dugc
can bd bd
Cén b9 plin mt ota
Budc 1. | Tiép nhn hd so tir thi sinh |B$ phan |- Tidp ‘P Thdn va
mot cira nhian 1/4 chuyc:n safng
) : hé thdong dich
ngay vy cbng truc
tuyén.
Tiép nhén tr cén bd B Can bb thu ly
phén mét cira va thu ly hd xu ly hd so:
so, kiém tra hd so: - H6 so hop
- Pbi véi hd so hop 16[Can  bd 18, chuyén
chuyén sang bugc déi|thu Iy hd Tié dbi chidu hd
chiéu hd so gbc va hd|so Cuc| n;g; 1/a|%° gbc
Budce 2. so dién tur. QLKT : - Hd so
- Dbi v6i hd so khéng |(Can b i khong  du
hop 1& c4n b tiép nhan & gilp ldidu  kién,
tra lai hd so cho thi sinh | viéc) - Thy . Y| yeu chu bd
yéu clu tinh sinh thyc 02 ngay sung, stra déi
hién bd sung hd so theo
chi dén.
Cin bd Két qua dbi
thy 1y hd chibu duge
Péi chibu hd so géc va hd | >0 Cue cp nhat vao
Budec 3. A QLKT 02 ngdy | hé théng
so dién ta ) .
i (Can b
td  giup
vi€c)
2 . ., | Lanh dao Danh sach thi
Budc 4. | 008 hop danh sach thi) o o [0lngdy |sinh do didu
sinh X . )
thu ly hd kién dy thi,
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so  Cyc thong o
QLKT didu  kién,
(TS ché xem xét
truémg T
giap viéc)
Danh sach thi
. sinh da diéu
Iy A A r h). )
Phé duyét két danh sach ho Chi tich kién du thi

so di didu kién dur thi, hd

¢ 5. .. 3 |hoi ddng|02ngiy |khé di
Budc 5. | (o khong da didu kien, hd {0} 900 |02ngdy - khong - di
so chd xem xét thi dicu kign
dugc chu tich
phé duyét
Can bg S coéng vin
thu 1y hd dugc cap
Vao sb cong van va thong so Cue nhat vao hé
¢ 6. . ] > thé
Bube 6. | o két qua cho thisinh | 2ol |01 ngay | thong
(Can bd
t6 gifp
viéc)
Danh sach thi
. r bn . o A
| Tra Kbt qua thy 1y bé so|S2 DO _|sinh da diu
Budc 7. . B phan |01 ngdy |kién, khong
cho thi sinh e  aiA . Tia
mot cra du diéu kién

du thi

6 Ping ky duwr thi st hach d6i véi nguoi c6
hoic chirng chi Kiém todn vién nuwéc ngoai

chirng chi chuyén gia ké

toan
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6.1 Sodd

Béng ky dir thi sdt hach 481 véi ngudi cé chimg chi chuyén gla k€ todn hogc chirng chi kiém todn vién
nuwd'e ngodi (BTC-287445)

Cin bd thy ly hé se i Cén b thy ly hd so
Cén by BY phin mit clra Cyc QLKT q Cyc QLKT Chii tich hdl ddng thi
(Cén by td gliip vigc) (Td trudrng t8 giip vigc)

B4t ddu

2. Tiép nhan hd se, thy
Iy hd so

h 4

1. Tiép nhén hd sor |

3. Béi chidu hd so géc
va hd sor dign t

5.Phe duyét Danh |
séch thi sinh :

¥

4. Téng hep danh séch |

6.Vao sb théng bao két
qué thy Iy hd so

I

+
7. Tra kit qua

( Kétthic )

6.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua B truong Bg Tai chinh yé' cong bo da},‘lh muc TTHQ thuee hién tai
Bg phdn Mt cira: 60 ngay (khéng bao gom thoi gian té chike thi, chdm thi),

Ho6 so dugce can
bd bd phan mét
Cin bd clra tiép nhan
Budc 1. | Tiép nhan hé so tir thi sinh [ Bo phan |- Tibp va chuyén sang
mét clra nhin 1/4 | hé théng dich
ngay |lvu ¢ong truc

tuyén.
Tiép nhin tir cdn bd bd|Can  bd Cén b thu ly
Budc 2. | phin mét ctra va thy Iy hd | thu 1y hd xtr 1y ho so:
50, kiém tra hd so: so Cuc|- Tiép - Hb so hop 1§,
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- Do6i v6i ho so hgp 1€ | QLKT nhén 1/4 | chuyén doi
chuyén sang budc dbi|(Can bd| ngiy chiéu hd so gbe
chiéu hd so gbc va hé |t6  givp - Hb so khéng
so dign tur. vige) -Thy ly|dd diéu Kkién,

- Dbi véi hé so khéng 02ngay |yéu cau bd
hop 18 can bo tiép nhan sung, sira dbi
tra lai hd so cho thi sinh
yéu ciu tinh sinh thye
hién b sung hd so theo
chi dan.

Can b Két qua dbi
thu 1y hd chiéu dugc cép
Ze ez .2 : < xl80  Cuc nhidt vao hé
Buge 3, | POL chitu ho sogoe va ho | ) pr gy sy | théng
so dién tir ) )
’ (Can b
t6  gidp
viéc)
Lanh dao Danh sach thi
b6 phan sinh du diéu
thu 1y héd kiégn dy thi,
, Tong hop danh sach thi|so Cuc . khoéng da diéu
_Buroc 4. sinh QLKT 01 ngay kién, chd xem
(T xét
trudmg T
giup viéc)
Danh sach thi

Phé duyét két danh saichhd | . . sinh dii diéu

s A 1 en . x| Chu tich o )

Budc S. so du dieu qu:n\ dy thi, h? hoi dfing 02 ngay kién du tl:u,

so khong du diéu kién, ho | ", khéng da dicu

. , thi " :

so chd xem xét kién duoc chu
tich phé duyét

’ Cén  bd S6 cong van

, Vio so cong vin va théng | thy Iy hd . dugc cdp nhat
Bude 6. bao két qua cho thi sinh SO yCuc; 01 ngay Vfl: hé th%ng

QLKT
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(Can bd
tb  giup
viéc)

Cin b3 Danh sach thi
Buge 7. | Trd két qua thy Iy hd so| héﬁ Ol negy |SR di didu
| cho thi sinh > P 8Y | kién, khéng du
mot cua Y . .
i dieu kién du thi

7 Ding ky cAp Gidy chimg nhin di didu kién kinh doanh dich vy ké toin

cho Chi nhanh doanh nghi¢p ké toin nwée ngoai tai Viét Nam

2
7.1 So do
Bing ky cdp Gidy ching nhin 40 didu kién kinh doanh dich w k& todn cho Chi nhdnh doanh nghiép k€ todn nuée ngoai tai
Viét Nam {(B-BTC-287342-TT)
Can bfj B§ phiin Can b§ viin the Cyc Linh dao Cyc Lanh dao b phén thy Iy | Cén bj thy Iy hé se Cuc
Mijt cita QLKT QLKT hd so Cuc QLKT QLKT
[ i 1
| 1
) i
1. Tiépnhgn hé | | | 2. Tiép nhan hd 3. Phéin cong thy 1y o 4 Thu lv hd
S0 S0 hd so __'_; - IR R0 50
1
1
]
| R | [rmm—————
: ¥ I 5. Cap nhit ¥ kién
7. Phé duyét két 6. Phé duyét két qua | tham gia cia Vy/Cuc
qud thy Iy thy Iy lién quan, ¥ kién clia
Lanh dao B
8. Thang bédo ndp hd
s gbe va d6i chidu hd}
so gbe
{ Kétthoe )
9, Thong béo ndp phi
10. Vao sb i
11. Tra két qua [« cbng vin va cp nh%t&GNC dién
7.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 cua Bg trudng B¢ Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thyc hién tai
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B¢ phan Mét cira: 15 ngay ké tir nhdn day di ho so hop ¢ (trong d6: trir di 01
ngdy gidi quyét hé so tai budc tiép nhdn va tra két qud tai Bé phén Mot cira).

Hb so duge can
b6 bd phan mot

Cén b0 ctra tiép nha
Buéc 1. Tiép nhé,rh ho so i Bé: p,hén va chuygn sasg
Doanh nghiép Mot cua | - 1/4 ngay hé théng dich
vu cbéng truc
tuyén.
Tiép nhén hd so tir Bo H6 so duge can
phan mét cira, kiém tra bd van thu tiép
hé so: nhan va chuyén
- D6i véi hd so hop 1§, cho Lénh bd
cén bd thyc hién tiép phan phan cong
nhén hd so Cin bb thu ly
- HOb so sau khi dugc|vin thu
Budc2.| tiép nhan s& chuyén|Cuc - 1/4 ngay
qua buéc “Trinh lanh | QLKT
dao Cyc QLKT phan - 1/4 ngay
cong thu ly ho so”.
- Dbi véi hd so khéng
hop 18 can by tiép
nhén tra lai hd so cho
Doanh nghiép.
Phén c6ng thu 1y hd so H6 so duge
cho can b thu ly hd so: lainh dao bO
- Lanh dao bd phan thy | Lanh dao phan phén cong
Iy hd so thuc hién|bd phin thu ly
, han cong hd so cho |thy 1y hd )
Bude 3. Eén bd thug lyhdso. |so Cuc| /4783
- Trong truong hop tir | QLKT
chdi phén céng thu 1y,
c6 thé tra lai hd so cho
lanh dao Cuc QLKT
Buéc4. |Thy 1y hd so, c6 cic|Cin bd|03ngdy |Can bd thy ly
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trudng hop sau:

i
xtr ly ho so:

Linh d¢ao Cuc QLKT.
Tir chéi két qua thy 1y

- Tirchdi viée thu Iy hd | so  Cuc 1 - Hb so da didu
so: Hd so dugc|QLKT kién, chuyén
chuyén trad lai cho lanh dao phé
Lanh dao bd phén thu duyét
ly hé so. - H so khéng

- Trinh phé duyét: Pi do didu kién,
véi hdé so di didu yéu cau bd
kién, trinh lanh dao b sung, sira dbi
phin phé duyét két
qua thu 1y hd so.

- Yéu cdu bd sung hd
so: Can bd thu ly tham
muu ldp yéu clu bd
sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét,
va gii Thong bio bd
sung hd so yéu ciu cd
nhan, t6 chirc d& nghi
thuc hién bd sung hd
so. Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai
bude 1.

Cép nhét ¥ kién tham gia [ Cén  bd Y kien cia

) Y en L Vu/Cuc  lién
Budec 5. cla Vw/ Cye c6 lién quan | thy Iy ho 02 ngay | quan dugc cdp

vi Lanh dao B6 Tai|so Cuc ohét vé;o ha

chinh. QLKT thé ng

Pilé duyét ket c}ua tm,} |~ dao Ho S0 duqi:

hé so clia can b thy ly: bo phan linh dao bd

- Dbng y phé duyét: ho |, Iy el phén thy ly phé

Budc 6. so dugc chuyén xin y s Cuc 03 ngay | duyét
kién phé duyét cla QLKT '
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hé so: hé so dugc
chuyén tra lai cho Can
b thu Iy hd so dé xem
xét lai.

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly

cua by phan chuyén mén:

- Déi véi hd so du didu
kién s& chuyén cho
can bd thy ly théng
bao ndp hd so gbc.
Pong thoi cc két qua
cho Linh dao b6 phén
thu ly nim dugc.

- Dbi voi hd so khong
da didu kién tra lai
cho Lénh dao bg phan
thu 1y hd so && xem
xét lai.

Linh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hd so dugc
linh dao Cuc
phé duyét

Budce 8.

Théng bao Doanh nghiép

ndp hd so gbe (ban gidy).

Sau khi nhan dugc hd so

géc, can bg thu ly thuc

hién d6i chiéu hé so gbe
va hd so dién tir:

- Néu hd so gbc chua
chinh x4c yéu cau
Doanh nghiép sira déi
bd sung.

- Néu hé so gbc chinh
xac chuyén sang budc
Thong bao ndp phi.

Can bd
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao ndp
ban gbe.

Két qua dbi
chiéu hd so gbc
va hd so dién tir
duge cdp nhét
vao hé théng

| Budc 9.

Cén bd thu ly thong bao
ndp phi cho Doanh
nghiép. Sau khi doanh
nghiép ndp phi diy du,

Cin bd
thu 1y hé
so Cuc
QLKT

01 ngay

Thong bao ndp
phi

Gidy  chimg
nhdn dién tr
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can b thuc hién cap nhét
Gidy chimg nhén dién tir
trén hé théng, gidy chimg
nhin duogc chuyén Lanh
dao Cuc ky sb. Hb so
duoc chuyén sang budc
vao sb cdng vin.

dugc cap nhat
1én hé théng

; 3 Cén bg Sé c¢béng vin
Vao s6 cong vin, ho so| 0 ' . & .
, 2 . | vin thu ) duoc cip nhit
Budc 10 duge chuyén sang budc Cuc 01 ngay
Tra két qua. i
4 QLKT
. n Gia chim
Can b0 nhai dién t?r
Budc 11] Trakét quathy ly hé so. |B6 phan | 01 ngay ' ;
Mot cita dugc tra cho
¢ khéch hang
8 Diang ky cap Giay chimg nhin di diéu kién kinh doanh dich vu ké toin
(cdp fai)
8.1 Sodo
BaAng ky cip Gidy chirng nhin a4 didu kidn kinh doanh dich v k¥ todn (c&p lai) (B-BTC-ZB?;#:I.-‘IT)
Cin b§ B§ phiin Cdn bd viin the Cye Lanh dgo Cyc Lainh dao bé phin thy 1¥ | Cin b thy I hd so Cuc
Mt cira QLKT QLKT hd so Cye QLKT QLKT
i ]

1. Tiép nhén hd

8o SO

| [,] 2. Tiép nhgn hd

3

3. Phén cing thy 1y

4, Thu Iy hd so

el i

hd so

7. Phé duyét két
qua thy Iy [

6. Phé duyét két qua

! 5. Cap nhat ¥ kién
tham gia ciia Vy/Cuc
li¢n quan, ¥ kién ciia

thy ly

11. Tra két qua

10. Vao sb

Lanh dao B

8. Thong bdo ndp hé

5o ghc va dbi chidu hd
so glc

9, Théng bao ndp phi
va cip nhit GNC dién

chng vin

o
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8.2 Mota

Téng thoi gtan gidi quyét TTHC theo. Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua Bé truong B9 Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai
B¢ phan Mét cira: 15 ngay ké tr nhdn day di h6 so hop Ié (trong d6: trir di 01
ngay gidi quyét hé so tai budc tiép nhdn va tra két qua tai B phdn Mgt cira).

Ho6 so dugc can
Can bf by b phin mdt
Bute 1 Tiép nhén hd so tir |B{ phén cira t;ép nhan va
Doanh nghiép Métcra |- 1/4 ngay |chuyén sang hé
théng dich wvu
cdng tryc tuyén.
Tiép nhan hé so tir can Hb so duge can
b6 B§ phan mét cira, b6 vin thu tiép
kiém tra hd so: nhén va chuyén
- Dbi véi hd so hep cho Lanh b
1&, can bd thuc hién phan phan cdéng
t1e1\:> nhan hd sc'r Cin b3 thu ly
- HO so sau khi duge | .
X o ;| vin thu .
Budc 2. tiép nhan s& chuyén Cuc - 1/4 ngay
qua budc “Trinh QLKT
lanh dao Cuc QLKT - 1/4 ngay
phan ¢éng thy Iy hd
so”.
- Déi v6i hd so khong
hop 1& can bd tiép
nhan tra lai hd so
cho Doanh nghiép.
Phén cong thy 1y hé so | Lanh dao Hb so duge lanh
cho cén bg thu Iy hd so: | b6 phan dao bdé phén
Bug - Linh dao bd phan|thu Iy ho .| phan céng thu ly
uée 3. e 1/4 ngay
thu 1y hd so thuc|so Cuyc
hién phan céng hé | QLKT
so cho can b thy ly
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ho so.
Trong trirdmg hop tur
chbi phan céng thu
Iy, ¢6 thé tra lai hd
so cho 1anh dao Cuc
QLKT

Bude 4.

Thu Iy hd so, ¢ cac
trudng hop sau:

Tir chbi viée thu 1y
hd so: Hd so duge
chuyén tra lai cho
Lanh dao b6 phén
thu 1y ho so.

Trinh phé duyét:
Pbi véi hé so du
didu kién, trinh lanh
dao bd phén phé
duyét két qua thu 1y
hd so.

Yéu cau bd sung hd
so: Can bo thu ly
tham muu lép yéu
cdu bd sung hd so
trinh Lanh dao
phong phé duyét, va
giti Théng bdo bd
sung hd so yéu clu
c4 nhén, t§ chic dé
nghi thyc hién bd
sung hd so. Sau do,
quy trinh thuc hién
quay lai buoc 1.

Cin bd
thu 1y hd
so  Cuyc
QLKT

03 ngay

Cén bg thu ly xu
ly hd so:

- Hb so du diéu
kién, chuyén
lanh dao phé
duyét

- Hd so khéng
du diéu kién, yéu
ciu bd sung, sira
doi

Budc 5.

Cap nhit ¥ kién tham

Can b

02 ngay

r

Y kien cua
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gia ciia Vy/ Cyc c6 lién

quan va Lanh dao B¢
Tat chinh.

thu 1y hd
so Cuc
QLKT

quan dugc cép
nhadt vao hé
théng

lién

Budrce 6.

Phé duyét két qua thu
Iy hd so cha can bd thu
ly:

- DPbdng y phé duyét:
hdé so duge chuyén
xin ¥ kién phé duyét
cia Lanh dao Cuc
QLKT.

- Tir chédi két qua thu
ly hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho
Can bd thy ly hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
by phan
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so duoc lanh
dao bd phén thu
ly phé duyét

Budc 7.

Phé duyét két qua thu
Iy clia bd phén chuyén
moén: |

- D6i véi hd so da
didu kién s8 chuyén
cho can bd thy ly
théng bao ndp hod so
gbc. Pbng thdi cc
két qua cho Lénh
dao b§ phén thu ly
ndm dugc.

- Dbi v6i hd so khong
du diéu kién tra lai
cho Lanh d&ao bd
phan thu 1y hd so dé
Xem xét lai.

Lanh dao

QLKT

03 ngay

Hb so dugc 13nh
dao Cyc phé
duyét
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Budc 8.

Théng bao Doanh

nghiép ndp hé so gbc

(ban gify). Sau Kkhi

nhin duge hd so gbc,

can b thu ly thyc hién
dbi chiéu hd so gbe va
hé so dién tir:

- Néu hd so gbc chua
chinh xic yéu céu
Doanh nghiép sira
d6i bd sung.

- Néu hd so gbc chinh

xadc chuyén sang

budc théng bao ndp
phi.

Cin b
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

02 ngay

Théng bao ndp
ban géc.

Ké qua déi
chiéu hd so gbc
va hd so dién tir
dugc cdp nhit
vao hé théng

Budc 9.

Can b{ thy ly théng
bao ndp phi cho Doanh
nghiép. Sau khi doanh
nghiép ndp phi diy du,
can b{ thuc hién cép
nhét Gidy chimg nhén
dién tir trén hé théng,
gify chimg nhén duoc
chuyén Lianh dao Cuc
ky sé. HO so duge
chuyén sang budc vao
s6 cong vin.

Cian bd
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

01 ngay

Thong bao ndp
phi

Gidy ching nhén
dién tor dugce cip
nhét 16n hé théng

Budc 10.

Vao so cong van, ho so
duge chuyén sang buoc
Tra két qua.

Can bo
vin thu
Cuc
QLKT

01 ngay

S0 céng vian

dugce cédp nhat

Budc 11.

1

Tra két qua thu ly hd
S0.

Cin  bd
B phén

01 ngay

Gidy chimg nhan
dién tir dugc tra
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mét cua

cho khach hang

9 Ding ky cAp Gidy chirng nhin da ditu ki¢n kinh doanh dich vy ké toan

K A A
(Cap lan dau)
A
9.1 Sodo
Ping ky c8p Gidy chimg nhan di didu kién kinh doanh djch wy k& todn (CSp [3n d3u) {B-BTC-287340-TT)
Cin bj B} phidn Cén bd vinthe Cyc |  Lanh dgo Cyc | Lanh dao b phin thy Iy | Cén b thy Iy hd so Cyc
Mit cira QLKT QLKT hé so Cyc QLKT QLKT
A T— ,
T—— T i E
o £ : .
1. Tiépnhan b |1} 2. Tiép nhén hb | 3. Phén cbng thy 1y J 4. Thy 1y 1 so
so SO hd so N
I
|
t
[—=====" =" j=====-=- -
! ) : 5. Cap nhft ¥ kién
7. Phe duyét két 6. Phé duyét két qua tham gia cia VwCuc
quathu ly thuly ) lien quan, ¥ kién ctia
Lanh dao BO
8. Théng bao ndp hd
» 50 gbc va déi chidu hd
50 g
9. Thong bao ndp phi
’ 10. Vao sb "
11. Tra két qua congvin | vaclp nhat:l GNC dién
9.2 Mo ti

Tong thoi gzan gidi quyét TTHC theo, Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua Bo trwo‘ng B¢ Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thyc hién tai
Bg phan Mét ciea: 15 ngay ké tir nhdn day i hé so hop 1é (trong do: trir di 01
ngay gidi quyét hé so tai bude tzep nhdn va trd két quad tai B phdn Mt cia).
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Ho so duoc can
bd bd phan mot

| Cin bd e )
~ |Tiép nhan hé so t|B¢ phan _|cua tiep nhdn
Budc 1. Doanh nghiép Mbt cita |- 1/4 ngay | va chu’yen sang
' ) hé¢ théng dich
vy cdng truc
tuyén.
Tiép nhan hd so tir cén Hb so duge can
b6 Bb phin mét cira, bo van thur tiép
kiém tra ho so: nhén va chuyén
- Déi v6i hd so hop 1, cho Lanh b
can bj thuc hién tiép phin phan
nhin hd so Cin bd cong thy ly
- Hb so sau khi duge | vin  thu
Bude 2. tiép nhan s& chuyén | Cuc - 1/4 ngay
qua buéc “Trinh lanh | QLKT
dao Cyc QLI§T phén - 1/4 ngay
cong thy 1y ho so™.
- Déi véi hd so khéng
hop 1& can bd tiép
nhén tra lai hd so cho
Doanh nghiép.
Phan cong thu ly hd so Hd so duge
cho can bé thy 1y hd so: lanh dao bd
- Lanh dao b6 phan| | phén phén
thy 1y hé so thuc|{Lanh dao cong thu ly
hién phan céng hd so |bd phén
Bude 3. cho can bd thy 1y hd | thu 1y hd 1/4 ngay
SO, so Cuc
- Trong trudng hop tir | QLKT
chdi phin céng thy
Iy, c6 thé tra lai hé so
cho l&nh dao Cuc
QLKT
Buéc4. {Thu 1y hd so, ¢6 cic|Cin bd|03ngidy |Cén b thu ly
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truomg hop sau: xu ly ho so:

- Tir chdi viéc thy ly [so0  Cuc - Ho so du didu
hd so: HS so duge | QLKT kién, chuyén
chuyén tra lai cho lanh dao phé
Lanh dao bd phin duyét
thy Iy ho so. - Hb so khéng

- Trinh phé duyét: Déi du didu kién,
véi hd so du didu yéu céu bd
kién, trinh lanh dao sung, sira dbi
bd phén phé duyét
két qua thu 1y hd so.

- Yéu cau b sung hd
so: Can by thu ly
tham muu lap yéu
cdu bdé sung hd so
trinh Lénh dao phong
phé duyét, va g
Théng bdo bd sung
hd so yéu cdu cd
nhén, t6 chirc dé nghi
thyc hién bb sung hd
so. Sau do, quy trinh
thyc hién quay lai
budc 1.

"y R ”

Cip nht ¥ kién tham |Can  bo Y lkién - clia

| C  1en . Lk Vuw/Cuc  lién
Buge 5. | B2 cua Vu/ Cyc c¢6 lién | thu 1y ho - 02ngiy | quan duge cap
quan va Lanh dao By |so Cuc nhit  vao l.lé

Tai chinh. QLKT < '

thong

Phé duyét két qua thy Iy | Ldnh dao H6 so duge

hé so ciiacan b thuly: |bd phén linh dao bd

Busc6. |- POngy phe duyé: hd | thu 1y hd 03ngay | Phénthuly phe
so duge chuyén xiny |30 Cuc duyét
kién phé duyét coa|QLKT

Linh dao Cuc
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QLKT.

- Tur chdi két qua thy
Iy hd so: hd so duoc
chuyén tra lai cho
Céan b thu 1y hd so
dé xem xét lai.

Buée 7.

Phé duyét két qua thu Iy
cua bd phan chuyén
mon:

- Pbi véi hd so du
didu kién s& chuyén
cho can b§ thu ly
thong bao ndp hd so
gbc. Pdng thoi cc két
qua cho Lanh dao bd
phin thu 1y nidm
duoc.

- Dbi v6i hd so khéng
di didu kién tra lai
cho Linh dao bd
phén thy Iy hd so dé
xem xét lal.

Lanh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

H6 so duoc
lanh dao Cuc
phé duyét

Budc 8.

Thong Doanh
nghiép ndp hd so gbc
(ban gidy). Sau khi nhan
duge hd so gbe, can b
thy ly thuc hién déi
chiéu hd so gée va hd so
dién tur:

bao

- Néu hé so gbc chua
chinh xic yéu céu
Doanh nghiép stra
dbi bd sung.

- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang

Can  bd
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bdo ndp
ban gbc.

Két qua déi
chiéu hé so gbc
va hd so dién
tdt dugc cép
nhit vao hé
théng
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budc Thoéng bao ndp
phi.

Can bd thy ly théng bao
nfp phi cho Doanh
nghiép. Sau khi doanh
nghiép ndp phi diy du,

Thoéng bao ndp
phi

Gidy  chimg
nhdn dién t

can by thyc hién cép|Cin bd dugc cdp nhat
nhat Gidy chimg nhan |thu ly hd . 1&n hé théng
¢ 9. | L L T y 1 :
Buge 9 dién tor trén hé théng, [so Cuyc 01 ngdy
gifiy chimg nhan dugc | QLKT
chuyén Lanh dao Cyc
ky s6. H6 so dugc
chuyén sang budc vio
sb cng van.
4 . . i lcan bb S6 cong vin
Vio s6 cOng vin, ho so| R .
, 2 . |vin thu . duoc cadp nhat
Budce 10. | duge chuyén sang budce Cue 01 ngay
Tra két qua.
ra két qua QLKT
ol —[S
| Bude 11. | Tra két qua thy y hd so. E?(’it c%lfn 01 ngay duz‘; i cho
' khach hang

10 Pang ky cip Gidy chlmg nhgn dang ky hanh nghe dich vu ké toan kh1 ké
toan v1en hanh nghé bj thu hdi gidy chirng nhin ding ky hanh nghé dich

vu ké toin




10.1 So dd

Ping ky cip Gifdy chimg nhin diing kj hinh nghé djch vy ké todn khi ké todn vién hinh nghé bj thu hdi gidy chimg

nhiin déing k¥ hanh nghé dich vy ké todn (B-BTC-287339-TT).

Cin bj B phin Cin bj tiép nhin Lanh dao Cyc
Mt cira h so Cyc QLKT QLKT

Cin b thy Iy hd so Cue
QLKT

Liinh dao b§ phiin thy Iy
hd se Cye QLKT

1. Tiép nhan hd |
¢

2. Tiép nhén hd
il sor

3.Phancéng thy ly |
hé so :

b
=
<
5
%]
)
A
]

f
_______ .| 5-Phé duydtkétqua| _
i thy Iy
6. Phé duyét két [
qua thy Iy

7. Théng bio nop hd |

& 3 K= ¥y A
» s goc va ddi chigu hd
so ghe

8. Théng béo ndp phi,
vio 50 ¢dng van

9. Trakét qua |«

10.2 Mb ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua B truong B¢ Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai
B6 phdn Mét cira: 15 ngay (trong dé: trix di 01 ngdy gidi quyét ho so tai budc tiép
nhén va tré két qua tai Bé phdn Mot cuea).

Hb so duge cén
Can bd bd by by phin mét
Bude 1 Tiép nhén hd so tir Doanh | phdn mét clra tziép nhin va
* | nghiép clra .| chuyén sang hé
-1Angdy | yéng  dich wu
cbng truc tuyén.
, Tiép nhan hd so tircanbd | Can  bd Hd so dugc cén
Budc 2. ] 2 - . A . 4
bd phin mdt clra, kiém tra | ti€p nhén bd vin thu tiép
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trinh 13nh dao bd phéan
phé duyét két qua thu
1y hé so.

- Yéu cau bo sung ho

ho so: hé so Cuc nhan va chuyén

- Dbi véi hé so hop 18, | QLKT cho Léanh Db
can bd thyc hién tiép - 1/4 ngay | phan phan cong
nhén hé so thu ly

- Hb so sau khi dugc
tiép nhdn s& chuyén
qua budc “Trinh 1dnh
dao Cuc QLKT phan
cdng thy 1y hd so”.

- Pbi véi hd so khéng
hop 18 can b tiép nhan
tra lai hé so cho Doanh
nghiép.

Phan céng thy 1y hd so Hb so duge lanh

cho can b thu ly hd so: dao bd phan phan

- Lé&nh dao by phén thu [ Ldnh dao cong thu ly
Iy hdé so thuyc hién|[bd phan

) han cong hd so cho |thu 1y héd )
Buse3. | o b5 thug lghdso. |so  Cuc| /4783

- Trong trudmg hop ti | QLKT
chéi phan céng thu 1y,
¢6 thé tra lai hd so cho
lanh dao Cuc QLKT

Thu ly hd so, cé céc Céan bé thu 1y xir

trudng hop sau: Iy hé so:

- Tir chdi viée thy Iy hd - Hb so du diéu
so: Hb so duge chuyén kién, chuyén lanh
tra lai cho Lanh dao by | Can b dao phé duyét

Buoc4, | Phanthulyhdso. ithu 1y ho|, .o |- HS sokhong di

- Trinh phé duyét: Péi|[so  Cuc dieu kién, yéu

v6i hd so di didu kién, | QLKT ciu bd sung, stra

doi
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so: Can bg thy ly tham
muu ldp yéu cdu b
sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét,
va giri Thong bio bd
sung hd so yéu clu cd
nhén, t§ chirc d& nghi
thyc hién bé sung hd
so. Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai
bude 1.

Budc 5.

Phé duyét két qua thu ly
hd so ctia cén bd thy 1y:

Péng ¥ phé duyét: hd
so duoc chuyén xin ¥
kién phé duyét cta
Lanh dao Cuc QLKT.
Tur chéi két qua thu ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b thy 1y hd so dé xem
x€t lai.

Linh dao
bd phén
thu 1y hd
SO Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so dugc 1anh
dao by phén thy
1y phé duyét

Budc 6.

Phé duyét két qua thu ly
cuia bd phan chuyén mdn:

Déi véi héd so da didu
kién sé& chuyén cho cén
bé thu ly thdng bdo
ndp hd so gbc. Pong
thoi cc két qua cho
Lanh dao bd phén thy
Iy ndm duoc.

Pbi v6i hd so khong
da diéu kién tra lai cho
L3nh dao bé phéan thy
1y hé so dé xem xét lai.

Lianh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so duoc lanh
dao Cuc phé
duyét
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Théng bao Doanh nghi¢p Thong bao ndp
ndp hd so gbe (ban gidy). ban gbc.
Sau khi nhin dugc hé so Két qua dbi chiéu
goc, can by thu Iy thyc hd so gbc va hd
hién dbi chiéu hé SO géc i . so dién tr dugc
‘1A cn o Can b x ar on 1A
va ho so dién tir: R cap nhit vao hé
Buéc 7. |- Néu hd so gbc chua thy ly ho 02 ngdy |théng
chinh xdc yéu céu soLKTCuc
Doanh nghiép sira dbi Q
b sung.
- Néu hd so gbe chinh
xdc chuyén sang budc
vao sé cong van.
Vao sb coéng van, thong |Can  bd Théng bao ndp
Buse s | PO 1;16p phi h(AJ' SO c:lu'tic thy ly hé 03 ngay p}:i ,. -
chuyén sang budc Tra két | so Cuc S6 c¢dng vin
qua. QLKT dugce cdp nhat
Céan bd bd Gidy chinmg nhan
Buéc9. |Trakétquathulyhdso. |phén mét|01ngay |duge tra cho
cua khach hang

11 Ping ky cap Giay chirng nhan ding ky hanh nghé djch vy ké toin khi ké
toan vién thay d6i noi lam viéc hodc noi ding ky hanh nghé djch vy ké

toan
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11.1 So dd

Dang ky c3p Gidy chirng nhin déng ky hanh nghg dich wy k& todn khi k& todn vién thay ddi noi lam viéc hodic noil dang ky
hanh nghé dich vy ké todn (B-BT C-287337-TT)
C#n b} Bj phin Cinb{ tifpnhjn | Lanhdgo Cyc | Liinh dgo bd phin thy Iy | Cén b thy Iy hd s¢ Cyc

Mt cira hd so Cye QLKT QLKT bé so Cue QLKT QLKT
P !
" w £ r
1. Tiép nhéin hd 2. Tiép nhan hd | 3 Phén cbng thy Ly J 4 Thulyhdso -
s s hé so

{
5. Phé duyét két qua

[m—— === - . o

! thy 1y

6.Pheduyétkét | | |
qua thy ly

7. Thong bio ndp hd
s gbe va dbi chigu hd

( £ ‘J so gbc
Két thilc —

h

8. Théng béo ndp phi,
vio sb cong vin |

9. Tra két qua

11.2 M6 ta

Téng thoi gzan gidgi quyét TTHC theo Quyet dinh s6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 ctia B9 tmong Bé Tai chinh vé céng bé danh myc TTHC thiec hién tgi
B phdn Mot cira: 15 ngay (trong do: trie di 01 ngay gidi quyét hé so tai budc tiép
nhén va trd két qud tai B phdn Mt cia).

_ Hé so dugc cén
. jCan bo bd bd phan mét
, Tiép nhin hd so tir|bd phin ctra tiép nhén va
Bude 1| Doanh nghiép mot clra _ |chuyén sang hé
-1Angdy | psre dich vu

cong truc tuyén_.
Bude 2 Tiép nhan hd so tir cén |Cén b Ho so. duge cén
" |bd bd phin mot cira, |tiép nhén b6 vin thu tiép

35



Trinh phé duyét: Déi
véi hd so da diéu
kién, trinh linh dao

kiém tra ho so: hd so Cyc |- 1/4 ngdy |nhan va chuyén
- Dbi voi hé so hop 18, | QLKT cho l&nh dao bd
can bd thuc hién tiép - 1/4 ngay | phén phén cdng
nhén hd so thu ly
- Hb so sau khi duge
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh ldnh
dao Cuc QLKT phan
céng thu Iy hd so”.
- Dbi v6i hd so khong
hop 18 can bo tiép
nhén tra lai hd so cho
Doanh nghiép.
Phan céng thy 1y hd so Hb so dugc lanh
cho cén bo thy 1y hd so: dao bd phan phan
- Linh dao b§ phan cong thu ly
thy 1y hé so thyc|Lanh dao
hién phan cong hd so |bd phén
Bude 3. cho cén bd thu ly hd | thy 1y hé 1/4 ngay
0. so  Cuyc
- Trong trudong hop tir | QLKT
ch6i phin céng thu
Iy, c6 thé tra lai hd so
cho ldnh dao Cuc
QLKT
Thu 1y hd so, ¢b céc Can bd thy Iy xu
trudng hop sau: 1y hd so:
- Tu chdi viée thu Iy - H6 so du diédu
hd so: Hb so duge{Cén bd kién, chuyén lanh
: chuydn tra lai cho [thy ly hé . dao phé duyét
Buge . Lanh dao b phén|so Cuc Odngdy | Hb so khong du
thu Iy hd so. QLKT didu kién, yéu cu

b0 sung, stra dot
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by phin phé duyét
két qua thy 1y hd so.

Yéu clu bd sung hd
so: Can by thu ly
tham muu ldp yéu
cdu bd sung hd so
trinh Lénh dao phong
phé duyét, va gui
Théng bdo bd sung
hd so yéu clu ci
nhan, t§ chire d& nghi
thyc hién bd sung hd
so. Sau dd, quy trinh
thuc hién quay lai
bude 1.

Phé duyét két qua thu Iy
hé so cta cén b thy Iy:

Pdng y phé duyét: hd
so dirge chuyén xin ¥
kién phé duyét cua
Lénh dao Cuc
QLKT.

Tir chéi két qua thy
Iy hd so: hd so duoc
chuyén tra lai cho
Cén bd thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
by phén
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

Hé so dugc lanh
dao b6 phén thu ly
phé duyét

Phé duyét két qua thu Iy
cia bd phén chuyén
mon:

D6i véi hd so du
didu kién s& chuyén
cho can bd thy ly
thong béo ndp hd so
gbc. Péng thai cc két
quéa cho Lanh dao bd

Linh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hé so duge lanh
dao Cuc phé duyét
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phan thu ly nam
dugec.

- Dbi voi hd so khéng
du didu kién tra lai
cho Linh dao bd
phén thy 1y hd so dé
xem xét lai.

Théng bao  Doanh
nghiép ndp hd so gbc
(ban gidy). Sau khi nhin
dugc hd so géc, can b
thu 1y thwc hién dbi

Thoéng bao nép
ban gbc.

Két qua dbi chiéu
hé so gbc va hd so
dién tir dugce cép

chiéu hd so gbc vahdso| i nhét vao hé théng
dién ti: Can bd i '
ién tir: w19 b
r r 0
Buéc7. |- Néu hd so gbe chua vy 02 ngay
. . n . |so  Cuc
chinh xdc yéu ciu QLKT
Doanh nghiép sira
dbi bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
xdc chuyén sang
buéc vao sb cong
van.
Vao sb céng van, théng [Can  bd Théng bao ndp
Buses. | P2 x:@p phi hé 0 duq:: thu 1y hd 03 ngay pl:i o
chuyén sang budc Tra|{so Cuc S6 cdng van dugc
két qua. QLKT cap nhat
Cin bd Gidy chimg nhan
Buéc9. |Trakétquathulyhdso. |bd phin|0lngdy |dugc tra cho
mft clra khach hang

12 Dang ky cip Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé dich vy ké toan khi
thay d3i tén ciia doanh nghiép dich vu ké toin noi ké toan vién hanh nghé
ding ky hanh nghd
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12.1 So dd

Piing ky ¢ap Gidy chirng nhin diing ky hanh nghé dich w k& todn khi thay d8i tén cha doanh nghiép dich vy k& todn noi ké

Két thic )

f 3

9. Tra két qua

.

Ji

+

5. Phé duyét két qui |
thu ly

6. Phé duyét két
qué thy ¥

todn vién hanh ngh@ d3ng ki hanh nghé (B-BTC-287338-TT)
Can b Bj phiin C4n b tiép nhjn Linh dgo Cyc | Liinh dgo bd phén thy I¥ | Cin bj thy Iy hd s¢ Cuc
Mt cirn hé so Cye QLKT QLKT bd so¢ Cye QLKT QLKT
T X
. ) 2 - .
1. Tiépnhan hd || | 2. Tiép nhan hd ,| 3 Phan cbng thy Iy | 4 Thely W50 k-
50 _ 5o ho so '
:
- |
|
|
1

st ghe

7. Théng béo nép hd |
» s gbc va dbi chiéu hd

h

8. Théng bdo ndp phi,
vio sO chng vin

12.2 Mb ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 ctia B trudng B Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thire hién tai
Bé phdn Mét cira: 15 ngay (trong do: trir di 01 ngay gidi quyét hé so tai bude tiép
nhén va tra két qua tai By phdn Mot cuea).

Ho so dugc can

- |Can  bd bd bd phan mot
, Tiép nhdn hd so tir|bd phén cita tiép nhan va
Budce 1. . np o z o
Doanh nghiép mét cira 4 1o chuyén sang hé
- 1/Angay | wsne dich wu

-~ .‘
cong truc tuyen.
, Tiép nhan hd so, kiém |Can  bd Hb so dugc can
Budc 2. 5 2 . " . &
tra ho so: tiép nhéin bd vin thu tiép
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v6i hd so du didu
kién, trinh 13nh dao
bd phan phé duyét két
qué thy 1y hd so.

- Doi v6i hd so hop 18, | ho so Cuc | - 1/4 ngay | nhdn va chuyén
can bd thyc hién tiép [ QLKT cho Lanh bd
nhan hé so - 1/4 ngay phén phan cong

- Hb so sau khi dugc thu ly
tiép nhan s& chuyén
qua bude “Trinh lanh
dao Cuc QLKT phan
cong thu Iy hd so”.

- Déi véi hd so khéng
hop 16 cin bd tiép
nhén tra lai hd so cho
Doanh nghiép.

Phén cong thu 1y hd so Hb so dugce lanh

cho can bd thu ly h so: dao bd - phéin

- Lz”mh‘dao bd phén t.hu Lanh dao phéan cong thy ly
ly ho so thuc hién|, . n

A A A by phén
phan cong ho so cho thy Iy hd
Budc 3. can b thy 1y ho so. so  Cuc 1/4 ngay

- Trcgng trudomg hop tir QLKT
chdéi phan coéng thu '
19, c6 thé tra lai hd so
cho ldnh dao Cuc
QLKT

Thu 1y hd so, c6 cac Cén bd thu ly xtr

truong hop sau: ly hé so:

- Tir chéi viée thu 1y hé - Hd so du diédu
so: HO6 so duge kién,  chuyén
chuyén tra lai cho[Can bd lanh dao phé

Bude 4. Lanh dao bd phan thy | thu 1y hd 04 ngly duyé‘t
ly ho so. so  Cuc - H6 so khéng
- Trinh phé duyét: Béi | QLKT do  didu kién,

yéu cau bo sung,
stra d6i
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Yéu cau bo sung hod
so: Can bd thu ly
tham muu lap yéu ciu
b6 sung hd so trinh
Lanh dao phong phé
duyét, va giri Thong
bio bd sung hd so
yéu ciu c4 nhén, t6
chic @& nghi thuc
hién bd sung hé so.
Sau {06, quy trinh
thuyc hién quay lai
budc 1.

Buéce 5.

Phé duyét két qua thu 1y
hé so clia cén bo thy ly:

Pdng ¥ phé duyét: hd
so duge chuyén xin y
kién phé duyét cua
Lanh dao Cuc QLKT.
Tir chéi két qua thu 1y
hd so: hd so duoc
chuyén tra lai cho
Céan bd thu 1y hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
b6 phén
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so duoc 13nh
dao bd phén thu
ly phé duyét

Budc 6.

Phé duyét két qua thy 1y
cia by phan chuyén
mon:

Déi véi hd so da diéu
kién s& chuyén cho
can bd thu ly thong
bdo ndp hd so gbe.
Pdng thdi cc két qua
cho Lanh dao b6
phin thu 1y nim
duoec. |

Péi v6i hd so khong

Lanh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so duge lanh
dao Cuc phé
duyét
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u diéu kién tra lai
cho Linh dao bd
phan thy 1y hé so dé
xem xét lai.

Théng bao  Doanh
nghiép nép hd so gbc
(ban gidy). Sau khi nhén
dugc hd so gde, cén bd
thu 1y thuc hién dbi

Thong bao ndp
ban gbc.

Két qua dbi
chiéu hd so gbe
va hé so dién tr

chidu hd so gbe va hd so | Can bd dugc cdp nhat
dign tir: thu 1y hé vao hé théng
¢ 7. © s . i 02 ng3
Bute 7 - Néu ho so goc chua|so Cuyc neay
chinh xac yéu ciu|QLKT
Doanh nghiép sira dbi
b sung.
- Néu hé so gbc chinh
x4c chuyén sang budc
vao sb cong van.
Vao sd cong vin, théng [Can  bd Théng bao ndp
Buéc 8. bao nat’jp phi hd S(’)‘ duqi: thu 1y hd 03 ngdy pl:i A ]
chuyén sang budc Tra|so Cuc S6 cbOng vin
két qua. QLKT dugc cdp nhat
Cin bd Gidy chimg
Buéc9. | Trakétquathuly hdso. |bd phin|0lngdy |[nhdn dwgc trd
: mét ctra cho khach hang

13 Piang ky cﬁp Giay chirng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan khi
Giay chitng nhin ding ky hanh nghé dich vy ké toan hét han
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13.1 So dd

Ping ky cip Gidy chirng nhin d3ng ky hanh nghé dich w k& todn khi Gidy chirng nhan'dﬁng ky hanh nghé djch vy k& toin

hét han (B-BTC-287336-TT)

~ Cén bj B} phin Céin bj tiép nhén Lianh dgo Cyc | Lanh dao bj phin thy Iy | Céin b§ thy 1y hé so Cyc
Mt cira hd so Cyc QLKT QLKT hd so Cyc QLKT QLKT

1. Tiép nhén hd 2. Tiép nhén hd .| 3. Phan céng thy ly

50 sor hd so 4. Thy Iy hd so

A

A

[y
]

‘—O‘Wlumrr—
5. Phé duyét két qua
| - - ~
] thy ly

6. Phé duyét két ]
qua thy ly

¥

7. Théng bdo ndp héd |
+ 50 gbc va d6i chidu hd

- so gbe
{ Kétthiac ) i

8. Thong bao ndp phi,
vao s6 cong vin

9, Trakét qua }

13.2 Mb ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong B Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai
Bé phan Mot ciea: 15 ngay (trong do: trie di 01 ngay gidi quyét ho so tai bude tiép
nhén va tré két qua tai B¢ phdn Mot ctra).

H6 so dugc can
| Can b b6 bd phén mét
, Tiép nhan hd so tir|bd phén clra tiép nhan va
Budce 1. o np o 2 o
Doanh nghiép - [ motcua . |chuyén sang hé
-1/4ngdy | pshe dich vu

| cdng tryc tuyén.
Buéo 2. Tiép nhén hd so tir can Ci'm bd Ho 0 duoc cfa;m
~ |bd bd phin mdt cira, |tiep nhén by vin thu tiép
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Trinh phé duyét: D6i
véi hd so du didu
kién, trinh lanh dao
b6 phan phé duyét két

kidm tra hd so: ho so Cuc |- 1/4 ngay | nhén va chuyén

- Dbi véi hd so hop 18, | QLKT cho Lanh bd
cén bd thyc hién tiép - 1/4 ngay | Phén phin cong
nhén hd so thy ly

- HOb so sau khi dugc
tiép nhin s& chuyén
qua budc “Trinh lanh
dao Cuc QLKT phén
cong thy 1y hd so”.

- Dbi véi hd so khéng
hop 16 can b6 tiép
nhén tra lai hd so cho
Doanh nghiép.

Phan céng thu 1y hd so Hb so duge lanh

cho cén b thy 1y hd so: dao bd phan phéan

- L’éinh}\dao b$ phén ‘f}:u Lanh dao cong thu ly
ly hé so tl:\uc hién bo phn
phan cong ho 50 cho thy Iy hd

Buéec 3. can b thu 1y ho so. s Cuc 1/4 ngay

- Tr(?ng truong hop tir QLKT
choi phéan cong thu ly,
c6 thé tra lai hd so
cho ldnh dao Cuc
QLKT

Thu Iy hd so, cb céc Can bd thu ly xir

trudng hop sau: 1y hd so:

- Tir chdi viée thu 1y hd - Hé so du diéu
80! ,HS so dugc Cén bd kién, chuyén lanh
chuyén tra lai cho thy 1y h é dao phé duyét

Budc 4. Lanh dao bd phén thy | Cuc 04 ngay |- Hb so khéng du
Iy ho so. QLKT didu kién, yéu

cau bo sung, sira
d6i
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qua thy 1y ho so.
Yéu cdu bd sung hd
so: Can by thu ly
tham muu lap yéu ciu
bé sung hd so trinh
Lanh dao phong phé
duyét, va giri Thong
béo bd sung hd so yéu
cu ca nhén, t chic
dé nghi thuc hién bd
sung hd so. Sau do,
quy trinh thyc hién
quay lai budc 1.

Bude 5.

Phé duyét két qua thy ly
hd so cia can bd thu ly:

Pdng v phé duyét: hd
so duge chuyén xin y
kién phé duyét cua
Lénh dao Cuc QLKT.
Tir chéi két qua thu Ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b thy Iy hd so dé
xem xét lai.

Linh dao
bd phén
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

HS so duge lanh
dao by phén thuy
1y phé duyét

Budc 6.

Phé duyét két qua thy ly
cuia bd phidn chuyén
mon:

Péi véi hd so di diéu
kién s& chuyén cho
can b thy ly thong
bao ndp hd so gbe.
Péng thoi cc két qua
cho Lanh dao bd phdn
thu 1y nidm dugc.

Déi véi hd so khong

Lanh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so duge 1anh
dao Cuc phé
duyét
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da diéu kién tra lai
cho Lanh dao b§ phéan
thy Iy hd so dé xem
xét lai.

Théng bao Doanh nghiép
ndp hd so gde (ban gidy).
Sau khi nhén duge hb so
gbc, can bo thu 1y thuc
hién dbi chiéu hd so gbc

Théng béo ndp
ban gbc.

Két qua déi chiéu
hd so gbc va hd
so dién t dugc

va hd so dién tir: Cén b0 cap nhat vio hé
. L 1A £ thy ly ho ; A
Budc 7. |- Neéu ho so goc chua 02 ngdy |thong
chinh xidc yéu céu SOLKTCI'IC
Doanh nghiép sira dbi Q
bd sung.
- Néu hb so gbc chinh
xé4c chuyén sang buéc
vao sd cong van.
Vio sb cong vin, théng | Can b Théng bao ndp
Bude 8. bao I:f)p phi hd s0 durg? thu 1y hd 03 ngdy pl:i .
chuyén sang budc Tra|so Cuc S6 c¢dng van
két qua. QLKT dugc cép nhat
Cin bd Gidy chitng nhan
Buéc 9. |Trakétquathulyhdso. [bd phan|0lngdy |[dwgec trd cho
mét cura khach hang

14 Ping ky cip Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan (cAp

lai)
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14.1 So dd

Ding ky ¢dp Gidy chirng nhin ding ky hianh nghé dich vy ké todn (cdp lai) (B-BTC-287335-TT)

Cfin b§ B§ phiin Ciin b tiép nhjn Lanh dgo Cyc | Liinh dao bj phiin thy Iy | Cén b thy Iy hd s¢ Cye
Mt cira hd so Cyc QLKT QLKT hd so Cye QLKT QLKT

Bit diu

_ ) .
A - A " A ~ P ¥

1. Tibpnhinhd || | 2. Tiép nhan hd ,| 3. Phin cong thy Ly J 4 Thulybdso -
S0 so ho s |
3 i i ]
1
|
N |
! i :
5. Phé duyét két qua |
fm—————- - A o — - —

|l thu ly

6. Pha duyét két !
qua thy Iy
7. Théng béo nép hd
so gbc va déi chidu hd
SO géc

Két thic

T

h 4

8. Thong béo ndp phi,
Va0 s6 cng vin

9. Tra két qua

14.2 Mb t4

Téng thoi glan gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cua Bé trucmg B¢ Tai chinh vé cong bé danh myc TTHC thyc hién tqi
Bé phan Mgt cuea: 15 ngay (trong do: trir di 01 ngay gidi quyét hé so tai bude tiép
nhdn va tré két qua tai Bé phdan Mot cva).

Hb so duge cdn
. bd bd phin mét
iy U | Céan  bd cra tiép nhan
, Tiép nhéan hé so tir Doanh | ., n . If i
Buéce 1. o bd phén va chuyén sang
nghiép e A A :
mt cra |- 1/4 ngay hé thong dich
vu cdng truc
tuyén.
Buéc 2. |Tiép nhin hd so tir bo [Can bd H so duoc can
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phan mét cira, kiém tra hd | tiép nhan b6 van thu tiép

SO hd so Cuc | - 1/4 ngay | nhan va chuyén

- Dbi véi hd so hop 1§, | QLKT cho Lanh b$
can b thyuc hién tiép - 1/4 ngdy phén phéan cong
nhan hd so thu ly

- Ho so sau khi dugc
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh ldnh
dao Cuc QLKT phén
cng thy 1y hd so™.

- D61 véi hd so khong
hop 1 can b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Phan céng thu 1y hd so Hd so duge

cho can bé thu 1y hd so: lainh dao b

- Linh dao b phén thy { Lanh dao phén phan cong
ly hd so thyc hién|bd phan thu ly

, han céng hd so cho |thy Iy hd .
Buged. | o bo thug [yhdso. |so Cuc| /4788

- Trong trudng hop tir | QLKT
chdi phan céng thy ly,
c6 thé tra lai hé so cho
linh dao Cyc QLKT

Thu ly hd so, c6 céc Cén bd thu ly

trudng hop sau: xir ly hé so:

- Tir chéi viéc thu 1y hd - Hb so ¢ diéu
so: Hb so duge chuyén Cin b kién, chuyén
tra lai cho Lanh dao bd R lanh dao phé

. o A thu 1y ho , .
Budc 4. phén thu ly hé so. so Cuc 04 ngay duy?t

- Trinh‘ phé duy‘ét: boi QLKT - Ho so khéng
vai ho so du diéu kién, da diéu kién,
trinh lanh dao b phén yéu ciu bd
phé duyét két qua thy sung, sira d6i
1y hd so.
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Yéu céu bd sung hod
so: Can b thu ly tham
muu l4p yéu cdu bd
sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét,
va giri Théng bdo bd
sung hd so yéu ciu c4
nhan, t§ chirc d& nghi
thuc hién bd sung hd
so. Sau 86, quy trinh
thuyc hién quay lai
budc 1.

Budce 5.

Phé duyét két qua thu Iy
hd so ctia cn bd thu ly:

Pdng y phé duyét: hd
so duge chuyén xin y
kién phé duyét coa
Lanh dao Cuc QLKT.
Tir chbi két qua thu ly
hd so: hd so duoc
chuyén tra lai cho Can
b thu 1y hd so dé xem
xét lai.

Lanh dao
bo phan
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

HO so duge
lanh dao bd
phéan thy ly phé
duyét

Budc 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua bd phén chuyén mén:

D6i véi hd so da diéu
kién s& chuyén cho can

- bd thy ly théng bao

nép hd so gbc. Péng
thoi cc két qua cho
Lanh dao bd phan thu
1y nim duge.

D6i v6i hd so khéng
du didu kién tra lai cho
Lanh dao bd phan thu

Linh dao
Cuc
QLKT

03 ngdy

HS6 so dugc
lanh dao Cuc
phé duyét
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B

1y ho so d€ xem xét lai.

Théng bido Doanh nghiép
ndp hd so gbe (ban gidy).
Sau khi nhan duge hd so
gbc, can bd thu 1y thye
hién dbi chiéu hd so gbc

Thong bao ndp
ban gdc.

Két qua dbi
chiéu hd so gbc
va ho so dién tir

va h(}i so dién tur: Cén , b? duge cép nhat
Buéc7. |- Néu hd so gbc chwa thy lyCho 02 ngay | vao hé théng
chinh x&c yéu cﬁ’u ZULKT we
Doanh nghiép sura d6i
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang bude
vao sb cong vin.
Vao sb cong vin, théng |Can  bd Théng béo nép
Butc 8. béo l:f)p phi hc}}’ S0 ftuc_zc thu 1y hé 03 ngly pl:i A ,
chuyén sang budc Tra két |so  Cuc SO0 cOng vin
qua. QLKT dugc cdp nhit
Cin bd Gidly  chimg
Buéc9. |Trakétquathulyhdso. |bd phén|0lngay |nhdn dugc tra
mét cira cho khach hang

15 Pang ky cap Giay chirng nhan ding ky hanh nghé djch vy ké toin (Cap

mai)




15.1 So db

Ding ky cdp Gidy chirng nhin diing ky hanh nghé dich vy ké todn (Cip méi) (B-BTC-287334-TT)

{ Kétthic )

thuy Ly

5. Phé duyét két qua o

Cén bj B§ phin Cén b§ tiép nhin Lanh dao Cyc | Lanh dgo b§ phin thy Iy | Cén b§ thy Iy hd so Cuc
Mjt cira hd so Cye QLKT QLKT hé so Cye QLKT QLKT
N S S— :
1. Tiépnhan hd || | 2. Tiépnhan hd | 3. Phén cdng thy ly
SO so hé so 4. Thy 1y hd so ‘_:
' :
¢
L
|
* T ki :
;

6. Phé duyét két

qua thy ly

7. Théng béo nop hd
» 50 gbc va dbi chiéu hd
so ghe

L 4

9. Tra két qua

I

8. Théng béo ndp phi,
vao s0 chng vin

15.2 M6 ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngdy
28/12/2018 cia Bé tricng Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai
B6 phdn Mot ciea: 15 ngdy (trong dé: trir di 01 ngay gidi quyét hé so tai bude tiép
nhdn va trd két qua tai Bé phdn Mot cira).

Hb so duge can
Cian bd b bé phin mot
- Tiép nhin hd so tir|bd phin clra tiép nhén va
Budc 1. n P 2 n
Doanh nghiép mot cira . |chuyén sang hé
| - 1/4 ngay théng dich wu

cdng tryc tuyén,
Buge . | Tiép nhin hd so tir bd Cin  bj Hé 50 dugo cén
' phin mdt cira, kiém tra |tiép nhin b6 vin thu tiép
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Trinh phé duyét: Déi
véi hd so du dieu
kién, trinh lanh dao

hd so: ho so Cuc | - 1/4 ngay mnﬁn va chuyén
- Déi véi hd so hop 18, | QLKT cho Lé&nh bb
can b thuc hién tiép - 1/4 ngay | phén phén cong
nhén hé so thu Iy
- Hb so sau khi duge
tiép nhin s& chuyén
qua budc “Trinh lanh
dao Cyc QLKT phén
cdng thu 1y hd so”.
- Dbi v6i hd so khong
hop 18 can bd tiép
nhén tra lai hé so cho
Doanh nghiép.
Phén céng thy ly hd so Ho so duge lanh
cho can b thu 1y hd so: dao bd phan phéan
- Linh dao b§ phén cong thy ly
thy 1y hd so thuc|Lénh dao
hién phan céng hd so | bd phén
Bude 3. cho can b$ thy 1y hd | thu 1y ho 1/4 ngdy
SO, so Cuc
- Trong trudng hop tir | QLKT
chéi phan céng thu
1y, co thé tra lai hd so
cho linh dao Cuc
QLKT
Thu ly hé so, co céc Can bo thy 1y xir
trudng hep sau: Iy hé so:
- Tir chbi viéc thu Iy - Hb so du didu
hd so: Hd so duge|[Can  bd kién, chuyén linh
Bubc 4. clluyén tra lAai cl:o thy 1y hd 04 ngay dao‘phé duyét
Lanh dgo by phén|so Cuc - Hb so khéng du
thy ly ho so. QLKT didu kién, yéu

cdu bd sung, stra
doi
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bd phin phé duyét
két qua thy 1y hd so.
Yéu ciu bé sung hd
so: Can bd thu ly
tham mwu 14p yéu
cdu bd sung hd so
trinh Lanh dao phong
phé duyét, va g
Théng bédo bd sung
hé so yéu cdu cé
nhan, tb chirc d& nghj
thyc hién bd sung hd
so. Sau d6, quy trinh
thyc hién quay lai
budc 1.

Budc 5.

Phé duyét két qua thu Iy
hé so clia cén b6 thu ly:

Déng y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét cua
Lanh dao Cuc
QLKT.

Tir chdi két qua thu
Iy héd so: hd so duoe
chuyén tra lai cho
Can bd thu 1y hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
by phén
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so duge lanh
dao bd phan thu
ly phé duyét

Budc 6.

Phé duyét két qua thy Iy
cia by phin chuyén
mon:

D&i véi hd so do
didu kién s& chuyén
cho can bd thu ly
théng bao ndp hd so
géc. Pdng thoi cc két
qud cho Lanh dao bd

Linh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so duge lanh
dao Cuc phé
duyét
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thy ly nam

phén
duoc.

- Dbi v6i hd so khong
du didu kién tra lai
cho Lanh dao bo
phan thy Iy hd so dé
xem xét lai.

Théng bao  Doanh
nghiép ndp hd so gbc
(ban gidy). Sau khi nhan
dugc hd so gde, can bo
thy ly thwc hién déi
chidu hd so gbc va hd so

Théng bao ndp
ban gbc.

Két qua déi chiéu
hé so gdc va hd
so dién tr dugce
cdp nhat vao hé

dién tur: Can , b(‘:‘) théng
Buéc7. |- Néu hé so gbc chua thy 1y ho 02 ngay
. , R y |so  Cuc
chinh xac yéu cau QLKT
Doanh nghiép sua
'd6i bd sung.
- Néu hd so gbe chinh
xdc chuyén sang
budc vao sb cong
van.
Vao s cong vin, théng | Can  bd | Théng béo ndp
Bude 8. bao I;ép phi hd 0 duq? thy 1y hd 03 ngdy phi
chuyén sang budc Tra|so Cuc S6 cbng van
két qua. QLKT duge cap nhit
Cin bd Gidy chimg nhin
Buéc9. |Trakétquathuly hdso. |bd phén|0lngdy |dugc tra cho
mdt-cira khach hang

16 Diang ky chp Gidy chirng nhin di didu kién kinh doanh dich vy kiém toin
cho chi nhénh doanh nghiép kiém toan nwéc ngoai tai Viét Nam




16.1 So db

Ping ky cdp Gidy chirng nhin 40 diku kign kinh doanh dich w kifm toén cho chi nhanh doanh nghigép kiém toan nurée ngoii

| taj Viét Nam (BTC-287450

Cén by By phgn | Cén by viin thir Cyc | Liinh dgo Cyc¢ | Lanh dgo b phiin thy Iy | Can bj thy 1y hd so Cuc
Mt civa QLKT QLKT hd so Cye QLKT QLKT

Bét déu

1. Tiépnhgn hd || | 2. Tiép nhin hd .| 3. Phén cdng thy ly J 4. Thy 1y hd so
sor so hd so BN
|
]
_______ R e
i : | —
! ) \ 5. Cap nhit y kién
7. Phé duyét két 6. Phé duyét két qua| || tham giacia Vy/Cyc
quathuly [ thy Iy lién quan, ¥ kién ctia
; : e : Lanh dao Bd

8. Th8ng bédo ndp hd
» s gbe va ddi chiéu hd
so gbe

( Kétthic )

9, Thong béo ndp phi
11. Tra két qua 125 Vaoss |, va chp nhat GNC dién
ng van tr

16.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh 56 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 ciia Bo trudmg Bé Tai chinh vé céng bé danh myc TTHC thuc hién tqi
Bé phédn Mbt ciea: 30 ngay (trong do: trie di 01 ngay gidi quyét hé so tai budc tiép
nhdn va trd két qua tai B¢ phdn Mot cu‘a)

HO6 so duge can bd
Can bd bd . b6 phin mdt cra
. X A ~ A A = 1/4 ngay 4 - .
, Tiép nhian ho so tir|phin mét tiép nhdn va
Budce 1. . . - 2 A
Doanh nghiép clra . chuyén sang hé
| | théng dich wvu
cdng trir tuyén.
Tido nhan ha e Cin bd Hb so duge can bd
o . a
Busc2. | . P MR ST W e thu vin thu tiép nhan
by phin mét cia, : 3
Cuc va chuyén cho
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kiém tra hd so:

Pbi v6i hd so hop
1&, can bd thuc
hién tiép nhén hd
SO

Hb6 so sau khi
duge tiép nhén s&
chuyén qua budc
“Trinh l3nh dao
Cuc QLKT phan

b
A

cong thu ly ho

%

S0,

P&i véi hé so
khong hgp 1€ can
bd tiép nhén tra
lai hd so cho
Doanh nghiép.

QLKT |

- 1/4 ngay

- 1/4 ngay

Léanh bg phﬁ.n
phan cong thu ly

Budce 3.

Phan céng thu ly hd
so cho can bg thu ly
hd so:

Lanh dao by phén
thu Iy hé so thic
hién phén cong hd
so cho can b thu
Iy hd so.

Trong trudmg hop
tir chéi phin cong
thy 1y, c6 thé tra
lai hd so cho lanh
dao Cuc QLKT

Lanh dao
b phén
thu 1y hd
SO Cuc
QLKT

1/4 ngay

Hd so dugc lanh
dao by phan phan
cong thu ly

Budc 4.

Thuy ly hd so, ¢6 céc
trudng hop sau:

Tir chdi viée thy
Iy hd so: Hb so
duge chuyén tra

Can bo
thu Iy hd
s¢ Cuc
QLKT

07 ngay

Cén bd thu ly xu
1y hé so:

- Ho so du diéu
kién, chuyén 13nh
dao phé duyét
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lai cho Lanh dao
b6 phén thu Iy hd
SO.

Trinh phé duyét:
Déi véi hd so dit
diéu kién, trinh
ldnh dao b§ phén
phé duyét két qua
thu Iy hé so.

Yéu ciu bd sung
hd so: Cén bd thu
ly tham muu lap
yéu céu bd sung
hd so trinh Lanh
dao phong phé
duyét, va gui
Théng bio bb
sung hé so yéu
cdu c4 nhén, t&
chirc dé nghi thyc
hién bd sung hd
so. Sau do, quy
trinh  thuyc hién
quay lai bude 1.

- H6 so khong du
di€u kién, yéu cau
bo sung, sira doi

r

phé duyét cua
Linh dao Cuc

Cap nhat y kién tham | C4n ~ bd Y kién cla
, gia ciia Vy/ Cuc ¢6 |thy 1y hd . | VwCuc lién quan
I By 12 A
Buoe 3 lién quan va Lénh|so  Cuc ey duoc cip nhét vao
dao B Tai chinh QLKT hé thong
Phé duyét két qua Hb so dugc lanh
thu Iy ho so cta can [ Lanh dao dao bd phén thu Iy
b thy 1y: b phdn phé duyét
Y, : s|thu Iy hd
Budc 6. |- DOng ¥ phe T A0 g oay
duyét: hd so duge |s0  Cuc
chuyén xin y kién | QLKT
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£

QLKT.
Tir chdi két qua
thu 1y hd so: hd
so dugc chuyén
tra lai cho Can bd
thu Iy hd so dé
xem xét lai.

Budc 7.

Phé duyét két qua
thy 1y cia by phan
chuyén mén:

D6i véi hé so du
diu  kién s&
chuyén cho c¢dn
by thu ly thong
bdo nép hd so
gbc. Ddng thoi cc
két qua cho Lanh
dao by phén thu
1y ndm dugc.

D6i v6i hé so
khéng da didu
kién tra lai cho
Lanh dao b{ phén
thu Iy hd so dé
xem xét lai.

03 ngay

Hb so duge lanh
dao Cuc phé duyét

Budec 8.

Théng bao Doanh
nghiép ndp hd so gbe
(ban gidy). Sau khi
nhin dugc hd so géc,
can bd thu ly thuc
hién di chifu hd so
gbc va hd so dién tir:

Néu hé so gbc
chua chinh xac
yéu cdu Doanh
nghiép stra dbi bd

Linh dao
Cuc
QLKT
Can bd
thu 1y hd
so  Cuc
QLKT

02 ngay

Théng béo ndp
ban gbc.

Két qua d6i chiéu
hd so gbe va hé so
dién tor dugc cap
nhat vio hé théng
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sung.

- Néu hd so gbe
chinh x4c chuyén
sang budc Théng
bao ndp phi.

Cén b thu ly thdng
bido ndp phi cho
Doanh nghiép. Sau

Thong bao ndp phi
Gidy ching nhan
dién t0 duoc cép

khi doanh nghiép nhat 1én hé théng
nop phi diy da, can
bd thuc hién cdp nhdt [ Can b
, Gidy chimg nhan|thu ly hd .
Budc9. | .7 . .= T 01
Hae dién tir trén hé thong, | so  Cuc nedy
gidy chimg nhan | QLKT
dugc chuyén Lanh
dao Cuc ky sb. Ho so
dugc chuyén sang
buéc vio sb cong
van.
. 4 . . .slcan o S6 cong vin dugc
Vao s6 cdng van, hod vin  thu cAp nhat
Budc 10. | so duge chuyén sang Cuc 01 ngay *p nhd
bude Tra két qua. QLKT |
. ., 1 | Cén bd bd Gidy chuing nhin
Tra két thu ly ho j )
Budc 11. S;a AR ER YO ohan mot |01 ngay | dign tr duge tra
| clra cho khach hang

17 Dang ky kinh doanh dich vu kidm todn cho chi nhinh doanh nghiép kiém

toan
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17.1 So dd

Ding ky kinh doanh djch vy kiém todn cho chi nhinh doanh nghigp kiém toan (BTC-287448)

10. Tra két qua

9. Vao sb cong

Cén b B phin Can bj vin thw Cuc | Linh deo Cyc Linh dao bj phin thy Iy | Cén bj thy Iy hd so Cye
Mijt cira QLKT QLKT hd so¢ Cpc QLKT QLKT
frT T m——_——— 1
t |
¥ !
1. Tiép nhgn hd {| | 2. Tiép nhén hd ,| 3. Phén cong thy Iy 4. Thu Iy hb 50
S0 S0 hd so L)
.................. :
1
]
1
| | f[——————— 4
! ¥ ! 5. Cap nhat ¥ kién
7. Phé duyét két 6. Ph duyét két qua tham gia cia ViwCuc
quathuly | thy Iy _ lién quan, ¥ kién ctia

so ghc

8. Théng bao ndp hd
so gbc va dbi chiéu hé

7

vin

17.2 Mé ta

Tong thoi gian gici quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 ciia Bé trucong BS Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thue hién tai
B$ phdn Mgt ciea: 30 ngay (trong do: trir di 01 ngay gidi quyét ho so tai budc tiép
nhdn va tra két qua tgi BG phdn Mt ciza).

Ho6 so duge can

Cin  bo b? botﬁhan nll??t

, Tiép nhén hd so tir Doanh | bd  phén et Hep nhd

Budéce 1. o Ny va chuyén sang
nghiép mét clra N .

- 1/4 ngay | hé thong dich
vu cdng tryuc
tuyén.

Bude 2 Tiép nhin hd so tir b |Can  bd H6 so duge can
" | phin mét cira, kiém trahd | Van  thu bd van thir tiép
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trinh lanh dao bd phén
phé duyét két qua thy
1y hé so.

N A 2 A
- Yéu cau bo sung hé

so: Cuc nhén va chuyén

- Déi v6i ho so hep 16, | QLKT |- 1/4ngay |cho Léanh bd
can bd thuc hién tiép phén phan
nhén hd so - 1/4 ngy cong thy 1y

- HO so sau khi duoc
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh 13nh
dao Cuc QLKT phén
cong thu Iy hd so”.

- DPbi véi hd so khéng
hop 18 cén b tiép nhan
tra lai hd so cho Doanh
nghiép.

Phén céng thu 1y hd so H6 so dugc

cho cén bd thy 1y hd so: lanh dao bd

- Lanh dao bd phin thy|Lanh dao phén phén
Iy hd so thuc hién|bd phin cong thu Iy

, phan cong hd so cho |thy ly hd .
Buoc3. | inbe thug lfhdso. |so Cuc| /4783

- Trong truémg hop tir| QLKT
chdi phin cong thu ly,
¢6 thé tra lai hd so cho
lanh dao Cuc QLKT

Thu Iy hé so, ¢é cac Can bd thu ly

trudng hop sau: xir 1y hé so:

- Tir chéi viée thu 1y hd - Hb so da diéu
so: Ho so duge chuyén kién, chuyén
trd lai cho Lanh dao b9 | Can  bd lanh dao phé

Bube 4. phéan thu Iy hd so. } thu 1y hd 07 ngdy duyt?et

- Trinh phé duyét: D6i|so0 Cuc - Hb so khéng

v6i hd so da diéu kién, | QLKT do didu kién,

A A A
yéu cadu bd

sung, stra doi
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so: Can bd thy ly tham
muu l4p yéu céu bé
sung hd so trinh Lanh
dao phong phé duyét,
va gii Thong bao bd
sung hd so yéu cdu ca
nhén, t§ chic d& nghi
thye hién bd sung hd
so. Sau do, quy trinh

2 A A X
nép ho so goc. Dong
thoi cc két qua cho
Lanh dao b§ phén thu

thuc hién quay lai
budc 1.
Buge s, | Cap nhat ¥ kién tham gia [thy Iy h8| “‘d °
" |ctaVu/ Cuccdliénquan |so Cuc gay qu?.n u\q ¢ Ca}3
nhit vao hé
QLKT A
thong
Phé duyét két qua thu Iy Hd so duge
hd so clia c4n bd thy 1y: lanh dao bo
C PAng ¢ A At hA hén thu 1y phé
DPong y phé d;.lye_et: hc’) Lanh dao p arnl u ly phé
so duge chuyén xin y b phin duyét
kién phé duyét cua thu 11? 1'1(}‘)
Buéc6. | Lanhdao Cyc QLKT. | yCuc 03 ngay
hé so: ho so dugc
chuyén tra lai cho Cén
bd thu 1y hé so dé xem
xét lai.
Phé duyét két qua thu 1y Hd so duge
cua bd phan chuyén mon: lanh dao Cuc
- D.(?l V?l ho6 .:or da dié:eu Linh dao phé duyét
Buéc 7. I;‘f“tze ci‘}‘y?fh" CAn | oye 03 ngay
¢ thu ly théng bao QLKT
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1y nam duge.

P6i voi hd so khéng
du diéu kién tra lai cho
Linh dao by phéan thy
Iy hd so dé xem xét lai.

Thong biao Doanh nghiép
ndép hd so gbe (ban gidy).

Sau khi nhin dugc hd so

géc, can bd thy ly thuc
hién d6i chiéu hd so gbc

Thoéng bao ndp
ban gbc.

Két qua dbi
chiéu hd so gdc
vi ho so dién

va hd so dién tir: t(}:la“l, Eﬁ;’ tr dugc cép
Budc8. |- Néu hd so gbc chua soru yCuZ 02 ngay nhat vao hé
chinh xic yéu cdu QLKT ' théng
Doanh nghiép sira d6i
bd sung.
- Néu hd so géc chinh
xac chuyén sang budc
L4y sb cOng vin
. . C! bA S;l - b4
Vao s6 c¢dng vén, hd so ? 1 0 © co:1 5 \:an
: 2 , |van thu . dugc cip nhat
Budc 9. | dugc chuyén sang budc Cuc 01 ngay
Tra két qua. Q.LKT
G.I‘:. h’
Cin  bd oy e
Bue 10. | Trakét qua thu [y hdso. |bé phin |0lngay |7oan dién
wdce 10. | Tra két qua thu 1y ho so. gﬁ pan gay duoe trd cho
mdt clra

khach hang

18 Diing ky cap Gidy ¢
(cap lai)

himg nhén dd didu kién kinh doanh djch vy kiém todn
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18.1 So dd

Ping ky cdp Gidy chirng nhin di didu kién kinh doanh djch vy kiém toén (cdp lai} (BTC-287455)

CinbyBiphfn | CinbdvinthwCyc| Lanhdgo Cyc | Lanh dgo b phin thy 1§ | Cén b§ thu Iy hd so Cyc
M3t cira QLKT QLKT hd so Cyc QLKT QLKT

1. Tiép nhan hd IR 2. Tiép nhjn hd . 3.Ph§nhgﬁngthu15r o 4. Thy Iy hd so
50 sg sC _Lol

| | - =—=-=" L d
. ¥ - 5. Cipnhét ¥ kién
7. Phé duyét két 6. Phé duyét két qua| || tham giacta Vw/Cue
qué thy Iy thy Iy lién quan, ¥ kién coa
e bt Ean bt o Lanh dao Bﬁ

8. Thong béo ndp hd
so g va dbi chibu hd
so ghe

Y

( Kéttic )

I1. Tra két qua

9. Thang béo nfp phi

10. Vao sb _
cOng van va cap nh&t::'GNC dién

F

18.2 Mo ta

Tong thoi gian gidgi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cvia Bé trucng Bé Tai chinh vé céng bé danh muc TTHC thyuc hién tai
Bg phdn Mot cira: 20 ngay (trong dé: tric di 01 ngay gidi quyét ho so tai bude tiép
nhdn va tra két qua tai Bé phdn Mgt cira).

Buée 1. Can bd Hb so duge can bd
bd phén by phan médt cua
Tiép nhin hd so tr|mtcia | 1/4 ngay | tiép _ nhan  va
Doanh nghiép chuyén sang hé
théng dich vu cong
truc tuyén.
Budc 2. | Tiép nhan hd so tir bd | Can  bd Hb so duge can bd
phén mét cira, kiém tra | vin  thu vin thu tiép nhan
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ho so:;

Déi véi hd so hop
1€, can b thuc hién
tiép nhén hd so

Hb so sau khi dugc
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh
linh dao Cuc
QLKT phan cong
thy Iy hd so™.

Péi voi hd so
khéng hop 1€ can
b tiép nhan tra lai
hé so cho Doanh
nghiép.

Cuc

QLKT

- 1/4 ngay

- 1/4 ngay

va chuyén cho
Lanh bd phin phan
cong thu ly

Budc 3.

Phén céng thy 1y hé so
cho can b thu 1y hd

s50.

Lanh dao
thu 1y hd so thuc
hién phan cbng hd
so cho can b thy
Iy hé so.

bd phén

Trong truémg hop
tir chdi phan cong
thu 1y, c6 thé tra lai
hd so cho lanh dao
Cuc QLKT

Lanh dao
b0 phén
thy 1y hd
so  Cuc
QLKT

1/4 ngay

Hb so duge lanh
dao by phéan phén
cong thu ly

Budc 4.

Thu 1y hé so, cb céc
truong hgp sau:

Tir chdi viée thy 1y
hd so: Hd so duoge
chuyén trd lai cho
Lanh dao bd phén

Cén bd
thu Iy hd
so Cuc
QLKT:

04 ngay

Can bg thu ly x@ ly
hé so:

- Hd so du didu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Hb so khéng da
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thu ly ho s0.
Trinh phé duyét:
Pbi v6i hé so di
diéu  kién, trinh
linh dao bd phén
phé duyét két qua
thu 1y hd so.

Yéu ciu bd sung hd
so: Can bd thu ly
tham muu 14p yéu
ciu bd sung hd so
trinh Lanh dao
phong phé duyét,
va gui Thoéng bao
bd sung hd so yéu
cdu c4 nhan, td
chirc dé nghi thuc
hién bb sung hd so.
Sau d6, quy trinh
thuc hién quay lai
buéde 1.

diéu kién, yéu cau

b6 sung, stra doi

xin ¥ kién phé
duyét cua Lanh dao
Cuc QLKT.

Tir chdi két qua thy
Iy hd so: hd so

Bu6c 5. | Cép nhat ¥ kién tham | Can  b§ |06 ngay | Y kién clia Vy/Cuc
gia cia Vy/ Cuc c6|thu ly hd lién quan dugc cip
lién quan va Lanh dao [so  Cuc nhét vao hé thng
B Tai chinh QLKT

Budc 6. | Phé duyét két qua thu | Lanh d&ao | 02 ngay HO so dugc l&nh
ly hd so ctia can b thu | bd phéan dao b phén thu ly
ly: thu ly hd phé duyét
- Poéng y phé duyét: [so  Cuc

hd so dugc chuyén | QLKT
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duge chuyén tra lai
cho Cén bd thy ly
hd so d& xem xét
lai.

Budéce 7.

Phé duyét két qua thu
ly cua bd phan chuyén
mon:

- D6i véi hd so du
didu kién s& chuyén
cho can bd thu ly
théng bédo ndp hd
so gbc. Pong thdi
cc két qua cho
Linh dao bd phan
thy 1y nim dugec,

- Péi véi hd so
khéng du didu kién
tra lai cho Linh dao
bd phén thu 1y hd
so dé xem xét lai.

Linh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

HS so duge lanh
dao Cuc phé duyét

Budc 8.

Théong bao Doanh

nghiép ndp hd so gbe

(ban gidy). Sau khi

nhin duge hd so géc,

can b thy 1y thyuc hién
dbi chiéu hd so gbe va
hd so dién tr: -

- Néu hd so gbe chua
chinh xdc yéu cau
Doanh nghiép stra
dbi b sung.

- Néu hd so gbc
chinh xac chuyén
sang budc Thong

Cin bd
thu 1y hé
so Cuc
QLKT

02 ngay

Thoéng bao ndp ban
gbc.

Két qua dbi chiéu
hd so gbe va hd so
dién t0 duogc cép
nhat vao hé théng
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béo ndp phi.
Budc9. |Céan by thu ly théng |Can b |01 ngay |Thdng bao np phi
bajo ndp phi cho|thy Iy hd Gidy chimg nhin
Doanh nghiép. Sau khi | so0  Cuc dién tr dugc cép
doanh nghigp nép phi | QLKT nhat 1én hé théng
day da, can b§ thyc
hién cip nhat Gidy
ching nhan dién tr
trén hé théng, gidy
chimg nhidn dugce
chuyén Lanh dao Cuc
ky sb. Hd so dugc
chuyén sang budc vao
s6 cong vin.
Buéc 10. | Vao sb cong van, hé [ Can  bd |01 ngay |Sb cong van dugc
so dugc chuyén sang|vin thu cap nhat
buédc Tra két qua. Cuc
QLKT
Budc 11. | Tra két qua thu Iy hd |Can  bd |01 ngay |Gidy chimg nhdn
S0, bd phén dién tir dugc tra
mét cira cho khach hang

19 Piing ky cAp Gidy chirng nhin di didu kign kinh doanh djch vy kiém todn
(di€u chinh)
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19.1 So dd

Ding ky ¢8p Gidy chirng nhin dd digu kign kinh doanh djch wy kiém todn (didu chinh) (BTC- 287452)

Cén b§ B§ phén Cén by vin thrCyc | Lanh dgo Cyc | Linh dgo b§ phin thy Iy | Can b thy Iy hé so Cye
Mt cira QLKT QLKT hd so Cyc QLKT QLKT
| e 1
| ]
| ! !
1. Tiép nh4n hd 2. Tiép nhan hd 3. Phén cong thy Iy L a
o A . hd sq T 4. Thy Iy hé so
|
1
{
i I '
- Y 1 5. Cp nhgt ¥ kién
7. Phé duyst két 6. Phé duyét két qua tham gia eda Vu/Cuc
qua thy ly thy Iy lién quan, ¥ kién ciia
8. Théng bio ndp hd
+ 50 gdc va dbi chiu hd
so ghe
( Kétthac )
9. Théng béo ndp phi
_ 10. Vao sb "
11. Tra két qua cdng van v cp nhatltlr GNC dién

19.2 M ti

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé6 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 ctia BS trudng Bé Tdi chinh vé céng bé danh muc TTHC thyc hién tgi
Bo phdn Mot cwea: 20 ngay (trong do: triv di 01 ngdy gidi quyét ho so tai bude tiép

nhdn va trd két qua tai BG phdn Mt cira).

Cén b bd

Budée 1. H6 so duge can bd
hin mot bd phin mdt clra
* b p r p
Tiep nhan ho so tur | cla - 1/4 ngay tiep nhin va
Doanh nghiép chuyén sang hé
théng dich wvu
cdng trye tuyén,
Buéc2. ... .. .1 .. ..|Cén bd Hb so duge cén bd
Tiép nhén ho sotr by | ' < £ A
. . .z |van  thu vin thu tiép nhén
phin mét cira, kiém \ 2
Cuc va chuyén cho
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tra ho so:

Déi véi hd so hop
18, cidn bo thyc
hién tiép nhan hd
SO

Hd so sau khi
dugc tiép nhén sé
chuyén qua buéc
“Trinh 13nh dao
Cuc QLKT phan
cong thu ly hd so”.
Péi véi hd so
khéng hgp 1€ can
b tiép nhén tra lai
hé so cho Doanh
nghiép.

QLKT

-1/4 ngéy

Lanh b¢ phan
phén céng thu ly

Buoc 3.

Phan c6ng thy 1y hd
so cho can b thu ly
hd so:

Lanh dao b§ phéan
thy 1y hd so thuc
hién phén cong hé
so cho cin bd thu
Iy hd so.

Trong trudmg hop
tir chdi phén cong
thu Iy, c6 thé tra
lai hd so cho lanh
dao Cuc QLKT

Lanh dao
bé phén
thu 1y hé
SO Cuc
QLKT

1/4 ngay

Hb so duge lanh
dao bd phén phén
cong thy ly

Budc 4.

Thu Iy hd so, ¢ cac
truong hop saw:

Tir chéi viée thu ly
hd so: Hd so dugc
chuyén tra lai cho
Lanh dao b phan

Cin  bd
thu Iy hd
50

QLKT

04 ngay

Can bd thu ly xu
Iy hd so:

- H6 so 4t diéu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Hd so khong du
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thu 1y ho so.
Trinh phé duyét:
Péi véi hé so da
diéu kién, trinh
lanh dao bd phan
phé duyét két qua
thy 1y hd so.

Yéu ciu bd sung
hd so: Can bé thuy
ly tham muu lap
yéu ciu bd sung hd
so trinh Lanh dao
phong phé duyét,
va gui Théng bao
bd sung hd so yéu
cdu c4 nhin, td
chirc d& nghi thuc
hién bd sung hd
so. Sau do, quy
trinh thyc hién
quay lai buédce 1.

diéu kién, yéu cau
A 5 A
bo sung, stra d6i

xin ¥ kién phé
duyét ciha Lénh
dao Cyc QLKT.

Tir chdi két qua
thu 1y hd so: hé so
dwgc chuyén tra lai

Buéc 5. |Cap nhat ¥ kién tham [Can b4 |-06ngdy |Y  kién  cua
gia cia Vu/ Cuc cé{thu ly hd Vy/Cuc lién quan
lién quan va Lanh dao | so Cuc duoc cdp nhat vao
B6 Tai chinh QLKT hé théng

Budc 6. | Phé duyét két qua thu | Lanh dao | 02ngdy |HO so dugc linh
Iy hd so cla can bo|bé  phan dao bd phan thu ly
thu ly: thu Iy hd phé duyét
- DPbng ¥y phé duyét: [so  Cuc

hé so dugc chuyén | QLKT
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cho Can bd thy ly
hd so d& xem xét
lai.

Budc 7.

Phé duyét két qua thu
ly cia bd phan
chuyén mén:

- D6i véi ho so da
didu  kién  s8
chuyén cho cén bd
thu ly thoéng bdo
nép hd so gbe.
Péng thdi cc két
qua cho Lénh dao
b6 phén thu Iy ndm
dugc.

- P6i véi hd so
khéng du didu kién
tra lai cho Lénh
dao bd phén thu ly
hd so d& xem xét
lai.

Linh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

H6 so duge lanh
dao Cyc phé duyét

Budc 8.

Théng bao Doanh

nghiép ndp hd so gbec

(ban gidy). Sau khi

nhan dugce hd so géc,

can by thu Iy thyc
hién dbi chiéu hd so
gbc va hd so dién tir:

- Néu hd so gbc
chua chinh xac
yéu chu Doanh
nghiép sira déi bd
sung.

- Néu hd so gbc
chinh xéc chuyén
sang budc Thong

Can b
thu 1y hd
SO Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao nfp
ban gbc.

Két qua dbi chiéu
hé so gbc va hé so
dién tir dugc cap
nhét vao hé théng
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bao ndp phi.
Budc 9. [Céan bd thy ly théng [Cin  bd | 01 ngay | Théng bdo ndp phi
bdo ndp phi cho|thu 1y hd Gidy chimg nhan
Doanh nghiép. Sau|so0  Cuc dién to dugc cip
khi doanh nghiép nép | QLKT nhat 18n hé théng
phi day dd, can bd
thuc hién c@p nhit
Gidy chimg nhin dién
tir trén hé thdng, gidy
chirng nhan dugc
chuyén Lanh dao Cyc
ky sb. HO so duge
chuyén sang budc vao
s6 céng vin
Budc 10. | Vao sb6 cong vin, hd |Can  bd |01 ngdy | Sé cong van duge
so dugc chuyén sang |vin  thu cdp nhat
budc Tra két qua. Cuc
QLKT
Bude 11. | Tra két qua thu 1y hé | Cén bd b6 | 01 ngdy | Gidy chimg nhén
sQ. phin mét dién to duoc tra
clia cho khéach hang

20 Ding ky cap Gidy chig nhin da diéu kién kinh doanh dich vu kiém toin
(Cép lan diu)
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20.1 So' dd

20.2 Mo ta

Bing ky cép Gidly chirng nhin di digu kign kinh doanh djch wy kiém todn (Cp [3n d3u) {BTC-287449)
Cinb§ By phin | CAn b viin thwCyc| Lanhdgo Cyc | Lanh dgo b§ phin thy Iy | Cén b§ thy Iy hé so Cue
Mt cira QLKT QLKT hd so Cyc QLKT QLKT
| I 1
| 1
¥ !
1. Tiép nhén hd 12 Tiép nhén hd | 3- Phan Zﬁngthu 1y o 4. Thy 1§ hé so
so S0 hd so L)
I
]
|
— R T A :
. y ' 5. Cap nhat ¥ kién
7. Phé duyét két 6. Phé duyét két qua tham gia cia VwCue
quathply | thu ly - lién quan, ¥ kién cla
- Lanh dao B
8. Thong béo nfp hd
» 50 gbe va dbi chiéu hd
so gbc
( Két thic )
9. Thong bao nfp phi
10. Vao sb 4
11. Trakét qua ¢ cong vin vi clp nhit‘I GNC dién

Tong thoi gian gici quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cia Bé truomg Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thue hién tai
B3 phdn Mot cira: 20 ngay (trong do: trir di 01 ngay gidi quyét hé so tai bude tiép
nhén va tra két qua tai Bg phdn Mjt cira).

Buéce 1. Can bg Ho6 so duge can
bd phén bé b phén mot
Tiép nhin h6 so ti|mdtcla |_ 14 ngay |cira ‘Eiép nhén va
Doanh nghiép chuyén sang hé
théng dich wu

cdng truc tuyén.

, ’ 2 A ’
Bu6e 2 | Tiép nhan hd so ti bg | S22 D9 Ho so duge cén
phan mét cira, kiém tra tlfp nhan bo,\ van thu tlfp
hé so Cuc nhdn va chuyén
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ho so:

P6i véi hd so hop
1€, can bd thue hién
tiép nhan hd so

Hd so sau khi duoc
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh
lanh dao Cuc QLKT
phan cong thy 1y hd

3

S¢
Péi véi hd so khong
hop 18 cdn bd tiép
nhan tra lai hé so
cho Doanh nghiép.

QLKT

- 1/4 ngay

- 1/4 ngay

[ cho Lanh bd phén
phén cdng thu ly

Budc 3.

Phan c6ng thu Iy hd so
cho can bd thy 1y hd so:

Lanh dao b phin
thy 1y hdé so thuc
hién phan cong hd
so cho can b thu ly
hd so.

Trong trudng hop tir
chdi phan cong thy
ly, c6 thé tra lai hd
so cho ldnh dao Cuc
QLKT

Lanh dao
bo phan
thu Iy hd
so Cuc
QLKT

1/4 ngay

Hb so dugc lanh
dao bd phén phén
cong thu ly

Budc 4.

Thy ly hd so, cb céc
trirong hop sau:

Tir chdi viéc thu ly
hd so: H6 so duge
chuyén trd lai cho
Lanh dao bd phédn
thy 1y hé so.

Trinh phé duyét:
Péi véi hd so di

Can bo
thu 1y hd
so0 Cuc
QLKT

07 ngay

Cén bd thu ly xir
Iy hd so:

- Hb so du didu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- Hb so khéng du
didu kién, yéu ciu
bd sung, sira dbi
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"didu kién, trinh lanh

dao b0 phén phé
duyét két qua thy ly
hd so.

Yéu ciu bd sung hd
so: Can by thy ly
tham muu lap yéu
cdu bd sung hd so
trinh Lanh dao
phong phé duyét, va
giri Thong bao bd
sung hd so yéu cau
cé nhén, t6 chuc dé
nghi thuc hién b
sung hd so. Sau d9,
quy trinh thyc hién
quay lai budc 1.

Bugc 5. | Cap nhat v kién tham [Can  bd|-12ngdy |Y  kién  cia
gia cua Vy/ Cyc co lién | thu 1y hd Vu/Cuc lién quan
quan va Lanh dao B¢ |so Cuc dugc cdp nhat vao
Tai chinh QLKT hé théng
Budc 6. | Phé duyét két qua thy | Lanhdao | 03 ngdy |HO so dugce lanh
Iy hé so cta can b thy | bd phan dao by phan thy
ly: thu Iy hd ly phé duyét
- Pbdng y phé duyst: | 50 Cuc
hdé so dwgc chuyén | QLKT
xin y kién phé duyét
cia Linh dao Cuc
QLKT. |

- Tir chéi két qua thy
1y hd so: héd so dugc
chuyén tra lai cho
Can bd thy 1y hd so
d& xem xét lai.

Buéc 7. | Phé duyét két qua thu |Lanh dao| 03 ngdy |[HO so dugc linh
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ly cia by phén chuyén

mon:

- Déi véi hd so du
diéu kién s& chuyén
cho can b$ thy ly
théng bao ndp hd so
gbc. Pong thdi cc
két qua cho Lanh
dao bd phén thu ly
nim duge.

- Déi véi hd so khéng

di didu kién tra lai

cho Lianh dao bd

phan thy 1y hd so dé
xem xét lai.

Cuc
QLKT

dao Cuc

duyét

phé

Budc 8.

Théng bao Doanh

nghiép ndp hé so gbc

(ban gidy). Sau khi

nhin duoc hd so gbe,

can bd thu ly thue hién
d6i chibu hd so gbc va
hd so dién tir:

- Néu hd so gbc chua
chinh xdc yéu céu
Doanh nghi§p stra
dbi bd sung.

- Néu hd so gbc chinh

xdc chuyén sang
bude Théng bao ndp
phi. |

Can bd
thy 1y hd
so Cuc
QLKT

02 ngay

Thong bao ndp
ban gbc.

Két qua dbi chiéu
hd so gbc va hd
so dién tr duoc
clp nhit vao hé
théng

Budc 9.

Céan bd thy ly thong
bao ndp phi cho Doanh
nghiép. Sau khi doanh
nghiép ndp phi diy du,
can b thuc hién cép
nhat Gidy chimg nhin

Can bo
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

01 ngay

Théng bio ndp
phi

Gidy chimg nhin
dién tr dugc cép
nhit 1én hé théng
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dién t trén hé thong,
gidy chimg nhin dugc
chuyén Lanh dao Cuc
ky s6. H6 so dugc
chuyén sang budc véo
s& cong vin.

Bude 10. | Vao sb cong van, hd so|Can  bd| 01 ngdy |SS céng van duoc
dugc chuyén sang budc | vain  thu cap nhat
Tra két qua. Cuc
QLKT
Buge 11. | Tra két qua thu Iy hé [Can  bd| 01ngdy |Gidy ching nhén
SO. bd phén dién to duoc tra
mdt cira cho khach hang

21 Ping ky cap Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé kiém toan (cap lai)
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21.1 So db

Déng ky clp Gify chirng nhdn ddng ky hinh nghé kidm todn (cdp lgi) (BTC-287447)

Cin bd B§ phin Céin bj tiép nhiin Lanh dgo Cyc | Lanh dgo b phén thy IY | Cén b§ thy I hé s Cuc

Mt cira hé so Cye QLKT QLKT hd so Cye QLKT QLKT
(i)
y .
- K ~ 2 v £ s X ~ ’
1. Tiep nhin ho .| 2. Tiép nhén ho N 3.Phanc§6ngthu Iy o 4. Thulyhdso k-
so S0 hé so !
1
i
aHu ki !
: :
_______ _|5.Phéduydtkétqual | |
5 thu ly
6.Pheduyetkét ]| |
qua thy Iy

7. Théng béo ndp hd
so gbe va d6i chigu hd
SO géc

\.

Két thac

8. Théng bio ndp phi,
vao sb céng vin

F 3

9. Tra két qua

21.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ trwong Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai
BG phén Mot cira: 15 ngay (trong dd: trir @i 01 ngay giai quyét hé so tai bube tiép
nhdn va tra két qua tai B phin Mot cira).

Buéce 1. : Can b bd Hé so duoc can
. . phin mét bd b phian mdt
Tiép nhin hd so tir|cira - 1/4 ngay clra t}ép nhan va
Doanh nghiép chuyén sang hé
théng dich wvu
cong tryc tuyén.
Bude 2. Tiép nhén hd so tir b [ Can Cbo| H)d so dugc ca:m
phén mét cira, kiém tra | tiép nhén by van thu tiép
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hé so:

Dbi véi hé so hop
18, can bd thuc hién
tiép nhan hé so

Hd so sau khi duoc
tiép nhén s& chuyén
qua budc “Trinh
18nh dao Cyc QLKT
phan céng thu Iy hd

bl g

SO,

Dbi véi hd so khong
hop 18 can bo tiép
nhén tra lai hé so
cho Doanh nghiép.

SR e
ho so Cuc

QLKT

- 1/4 ngay

- 1/4 ngay

nhin va chuyén

cho

Lanh bd

phén phin céng

thy 1y

Budc 3.

Phén céng thu 1y hd so
cho cén bd thy 1y hé so:

Lanh dao b phén
thy ly hé so thuc
hién phén céng hd
so cho can b{ thu ly
hé so.

Trong trudng hop tir
chdi phan céng thu
Iy, c6 thé tra lai hd
so cho 1&8nh dao Cuc
QLKT

Lanh dao
by phén
thu Iy hé
SO Cuc
QLKT

1/4 ngay

Hb so dugc 1anh
dao b6 phéan phan
cong thy ly

Theo
bang
phén
cong
xu ly
hé

SO

Buoc 4.

Thu 1y hd so, c6 cic
trudmg hop sau:

Tir chdi viée thy 1y
hbd so: Hd so duge
chuyén tra lai cho
Lanh dao bd phén
thu Iy hé so.

Trinh phé duyét:
P6i véi hd so du

Cén b
thy 1y héd
50

QLKT

04 ngay

Can bd thy ly xir
1y hé so:

- Hb so du dieu
kién, chuyén lanh
dao phé duyét

- H so khong da
didu kién, yéu
ciu bd sung, sira

doi
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diéu kién, trinh lanh
dao by phian phé
duyét két qua thu ly
hd so.

Yéu cau bd sung hd
so: Can bd thu ly
tham muu ldp yéu
cAu bd sung hd so
trinh L&nh dao
phong phé duyét, va
giri Thong béo b
sung hd so yéu clu
ca nhan, t5 chuc dé
nghi thuc hién bd
sung hd so. Sau do,
quy trinh thuc hién
quay lai bude 1.

Budc 5.

Phé duyét két qua thy
1y hd so ciia can bd thy

ly:

Pbng v phé duyét:
hd so dugc chuyén
xin ¥ kién phé duyét
cida Linh dao Cuc
QLKT.

Tir chéi két qua thy
Iy hé so: hd so duoe
chuyén tra lai cho

Cén bd thu 1y hd so

dé xem xét lai.

Linh dao
bd phian
thy ly hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

Hé so dugc 1anh
dao bd phan thy
Iy phé duyét

Budéc 6.

Phé duyét két qua thu

Ly

cia bd phén chuyén

mon:

Poi véi ho so du
diéu kién s& chuyén
cho can bd thu ly

Lanh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so dugc lanh
dao  Cuc phé
duyét
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thong bao ndp hod so
gbc. Pdng thoi cc
két qua cho Linh
dao b phan thy ly
nim dugc.

- Dbi v6i hd so khong
da diéu kién tra lai
cho Lanh dao bd
phan thy 1y hd so dé
xem Xxét lai.

Buéc 7. [Thong bao Doanh|Cin by |02ngay |Théng bio nfp
nghiép ndp hd so gbc|thu ly hd ban gdc.
(ban gidy). Sau khi[so  Cuyc Két qua dbi chiéu
nhan duge hdé so gbe, | QLKT hd so gbc va hbd
can b thu 1y thyc hién so dién tr dugc
d6i chiéu hd so gbe va cip nhit vio hé
h6 so dién tu: théng
- Néu hd so gbc chua
chinh xic yéu céu
Doanh nghi¢p sua
d6i bd sung.
- Néu hé so gbc chinh
xdc chuyén sang
buéc Vao sb cbng
van va Thong bao
ndp phi.
Buéc 8. | Thong bao ndp phi va|Can by | 1,5ngdy {Thoéng bao ndp
vao sb cong vin thy ly hd phi
50 Cuc Sé cong vin
QLKT duoc cép nhat
Budc 9. |Tra két qua thy 1y hé | Can by b | 01 ngdy | Gidy chimg nhan
S0, phén mét duge tra cho
cua khach hang

22 Ping ky cap Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé kiém toin (diéu chinh)
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22.1 So do

Biing ky cdp Gidy chirng nhin déng ky hanh nghé kidm todn (cip lgi) (BTC-287447)

( Kétthic )

| 5. Phé duyét két qua |
thy Iy

1
6. Phé duyét két
qua thy 1y

Can b{ B phin Cin b§ tiép nhin Linh dgo Cyc | Lanh dgo bj phin thy Ij | Cin b thy If hd so Cye
Mt cira hd so Cyc QLKT QLKT hd so Cye QLKT QLKT
- i

1. Tiépnhinhd [| | 2. Tiépnhin hd .| 3. Phéin céng thy Iy .12

SO so hé so 4. Thu ly hd so ‘_:

|

I

£ didu iGker !

+ |

|

|

7. Théng bao ndp hd

so gbc va ddi chigu hd
so gbc

8. Thong bao ndp phi,

9, Tra két qua

vio s6 cong vin

22.2 Mé ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 ciia Bé truong Bg Tai chinh vé céng bé danh muc TTHC thue hién tai
Bé phdn Mot cira: 15 ngay (trong ds: tric di 01 ngdy gidi quyét hé so tai budc tiép
nhdn va tra két qua tai B phdn Mot cira).

Buoc 1. Can bd bd Ho6 so duge cén
phén mot bd by phan mét
Tiép nhin hd so tir|cia - 1/4ngay |cUa tiép nhan va
Doanh nghiép chuyén sang hé
théng dich wvu
cbng true tuyén.
Budc 2. | Tiép nhin hd so tir by | Can bd tiép Hé so duge can
phén mét cira, kidm tra | nhan hd so bd van thu tiép
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1&, can bd thuc hién
tiép nhin hd so

Hb so sau khi duoc
tiép nhén s& chuyén
qua budc “Trinh
lanh dao Cuc QLKT
phén céng thu ly hd
s0”.

Péi véi hd so khong
hop 1& can bd tiép
nhan trd lai hd so

" cho Doanh nghiép.

nhin va chuyén
cho Lianh b9
phan phén. coéng
thu ly

Buoc 3.

Phan cong thy ly hd so
cho can b thy 1y hd so:

Lanh dao bg phén
thu ly hd so thuc
hién phén cong hd
so cho can bd thu ly
hd so.

Trong trudng hop tir
chéi phan céng thu
Iy, c6 thé tra lai hd
so cho 1&nh dao Cuc
QLKT

Lanh dao
b6 phan thy
1y hd so
Cuc QLKT

1/4 ngay

Hb so dugc lanh
dao b phan
phan cong thu ly

The

Budc 4.

Thu Iy hd so, c6 céc
trudong hop sau:

Tir chdi viée thu Iy
hd so: Hd so duge
chuyén tra lai cho
Linh dao bd phén

thu 1y hd so.
Trinh phé duyét:

Po6i véi ho so du

Can bd thy
ly hd so
Cuc QLKT

04 ngay

Cén bd thu ly xir
Iy hd so:
- Hb so do didu

kién, chuyén
lanh dao phé
duyét

- H6 so khéng
da diéu kién, yéu
cau bo sung, sua
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diéu ki¢n, trinh lanh
dao by phdn phé
duyét két qua thy 1y
hd so.

- Yéu clu bd sung hd
so: Can by thu ly
tham muu lap yéu
cdu bd sung hd so
trinh Linh dao
phong phé duyét, va
gii Théng bao bd
sung hd so yéu clu
c4 nhan, td chirc &
nghi thuc hién bd
sung hd so. Sau d6,
quy trinh thyc hién
quay lai buéce 1.

Phé duyét két qua thu
Iy hd so cia can b thu
ly:

- Dbng y phé duyst:
hé so duge chuyén
xin ¥ kién phé duyét
cia Linh dao Cuc
QLKT.

- Tir chdi két qua thy

Iy hd so: hd so duoc.

chuyén tra lai cho
Cén bd thy 1y hd so
dé xem xét lai.

Lanh dao
bd phén thu
ly hé so
Cuc QLKT

03 ngay

Hb so duge lanh
dao bd phan thu
Iy phé duyét

Phé duyét két qua thu

ly cia by phan chuyén

mon: _

- Pbi v6i hd so da
didu kién s& chuyén
cho can by thu ly

Lanh dao
Cuc QLKT

03 ngay

Hb so duoc lanh
dao Cyc phé
duyét
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théng bao ndp ho so
gbc. Pong thdi cc
két qua cho Lanh
dao bd phdn thu ly
ném duoc.

- Dbi véi hd so khong
du diéu kién tra lai
cho Lanh dao b
phan thu 1y hd so dé

xem xét lai.
Budc 7. | Thong bao Doanh [ Can b§ thu| 02ngay |Thoéng bao ndp
nghiép nop hd so gbc|ly hd so ban gbe.
(ban gidy). Sau khi | Cuc QLKT Két qua déi
nhén dugc hd so goc, chiéu hd so gdc
can bd thy ly thyc hién va hd so dién tir
d6i chiéu hd so gbc va dugc cap nhét
hd so dién tir: vao hé théng
- Néu hd so gbc chua
chinh xac yéu céu
Doanh nghiép sia
dbi bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
xdc chuyén sang
buéc Vio sb cbng
vin va théng bao
ndp phi.
Budce 8. | Thong bao ndp phi va | Cén b thy| 1,5ngay |Thoéng bao ndp
vao sb cong van Iy hé so phi
Cuc QLKT S6 céng van
| dugc cdp nhat
Buéc 9. | Tra két qua thu 1y hd [Can b6 by | O01ngdy |Gidy chimg nhin
S0, phén mot dugc tra cho
cua khach hang

23 Ding ky cap Gidy chirng nhan diing ky hanh nghé kiém todn (Cﬁp mdai)
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23.1 So b

Déing ky cip Gidy chirng nhin déng ky hanh nghé kiém todn (Cp méi) (BTC-287451)

Két thac )

6. Phé duyét két
qua thy ly

|

Cén bj B§ phiin Cin b tiép nhjn Linh dgo Cyc | Lanh dgo b§ phéin thy 1y | Cdn bj thy 1§ hd so Cyc
Mijt cira hé so Cuc QLKT QLKT hé so Cyc QLKT QLKT
'S l
- & A X e £ A a - v
1. Tipnhan hd || | 2. Tiép nhén hd 3. Phan cong thy 1y o 4 Thulyhdso |-
sor so ho so !
t
3
et} THIU K !
! :
_______ _,|5.Phéduyétkétqua | |
! thy Iy

7. Théng béo ndp hd

h

s ghe va déi chigu hd

so gée

8. Thong béo ndp phi,

9, Tra két qua

vio s6 cong vin

23.2 Mo ta

Tong thoi gzan gidi quyet TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ trucng B Tai chinh vé céng b6 danh muc TTHC thuc hién tai
BG phdn Mgt cira: 15 ngay (trong ds: trir di 01 ngay gidi quyét hé so tai bude tiép
nhdn va tré két qud tai B phén Mgt cira).

Can bo bd Hé so duge can
phan mét by bd phin mot
Tiép nhan hd so tir|cira - 1/4 ngay | clra tiép nhin vi
Doanh nghiép chuyén sang hé
théng dich wu
cong tryc tuyén,
Budc 2. | Tidp nhan hd so tir bo | Cén bd Hd so dugc can
phan mdt cira, kidm tra | tiép nhén bd van thu tiep
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e
Dbi voi hd so hop 18,

can bd thyc hién tiép
nhan hd so

Hb so sau khi duge
tiép nhin s& chuyén
qua budce “Trinh lanh
dao Cuc QLKT phan
cong thu Iy ho so”.
Pbi v6i hd so khéng
hop 18 cén bd tiép
nhén tra lai hd so cho
Doanh nghiép.

- 1/4 ngay

- 1/4 ngay

nhin va chuyen
cho Lanh bd phén
phén cong thu ly

Buoc 3.

Phén céng thy ly hd so
cho cén bd thu 1y hd so:

Lianh dao bd phan
thu Iy hd so thyc
hién phén cong hd so
cho cén bd thy 1y hé
SO.

Trong truomg hop tir
chéi phan cong thuy
Iy, c6 thé tra lai hd so
cho ldnh dao Cuc
QLKT

Linh dao
bd phén
thy 1y hd
so Cuc
QLKT

1/4 ngay

Hd so dugc lanh
dao b$ phan phén
cong thu ly

Budc 4.

Thu 1y hd so, ¢b céac
trudng hop sau:

Tir chdi viée thu ly
hd so: HO so duge
chuyén tra lai cho
Lanh dao bd phéin
thu 1y hd so.

Trinh phé duyét: Db
v6i hé so du diéu
kién, trinh 1anh dao

Cian bd
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

04 ngay

dao phé duyét

Can b thu ly xu
Iy hd so:

- Hb so 4t diéu
kién, chuyén lanh

- Ho so khéng da
diéu kién, yéu cau
bo sung, sira d6i
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bé phin phé duyét
két qua thy Iy hé so.

Yéu cdu bd sung hd
so: Can by thy ly
tham muu ldp yéu
cdu bd sung hd so
trinh Lanh dao phong
phé duyét, va gui
Théng bédo bd sung
hé so yéu clu c4
nhén, td chirc dé nghi
thyc hién b sung hd
so. Sau dd, quy trinh
thuc hién quay lai
buée 1.

Budc 5.

Phé duyét két qua thu 1y
hé so ciia can bd thu Iy:

Péng ¥ phé duyét: hd
so dwoc chuyén xin ¥
kién phé duyét cia
Lanh dao Cuc
QLKT.

Tir chéi két qua thy
Iy hd so: hd so duoc
chuyén tra lai cho
Cén bd thu Iy hd so
dé xem xét lai.

Léanh dao
bd phén
thu 1y hd
so Cuc
QLKT

03 ngay

Hb so dugc lanh
dao by phén thu

ly phé duyét

Buéce 6.

Phé duyét két qua thu ly
cua by phin chuyén
mon:

boé1 véi hoé so du

= A o n -~ A )
diéu kién s& chuyén

cho can b¢ thy ly
théng bao ndp hd so
gbc. Dong thoi cc két
qua cho Lanh dao bd

Linh dao
Cuc
QLKT

03 ngay

Hd so duge 1anh

dao Cuc
duyét

phé
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phdn thy 1y nam
duge.
- Dbi véi hd so khong
du diéu kién tra lai
cho Linh dao b
phan thu 1y hé so dé
xem xét lai.
Buéc 7. |Théng biéo Doanh|Can bd| 02ngay |Théng bio ndp
nghiép ndép hd so gbc |thy ly héd ban gbe.
(ban gidy). Sau khinhan |so0  Cyc Két qua dbi chiéu
duge hd so gbc, can bd | QLKT hd so gbc va hd
thy ly thuc hién ddi so dién tir dugc
chiéu hd so goc va hé so cap nhit vio hé
dién tir: théng
- Néu hd so gbc chua
chinh x4c yéu cdu
Doanh nghiép sua
d6i bd sung.
- Néu hb so gbc chinh
xac chuyén sang
budc Vao sb cong
véan va thong bdo ndp
phi.
Buéc 8. | Thong bao ndp phi va|Can bd| 1,5ngay jThong bao ndp
vao sb cong vin thy 1y hod phi
so Cuc S6 cong van dugce
QLKT cip nhat
Budc 9. | Tra kétquathuly hd so. [ Can bd b6 | 01 ngay |Gidy chimg nhén
phén mét dugc trd cho
clra khach hang

90




BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pdic lip - Ty do — Hanh phiic

QUY TRINH DIEN TU TIEP NHAN, GIAI QUYET TUNG THU TyC
HANH CHINH QUA DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 3,4 CUA
CO QUAN BQ TAI CHINH

Linh vire Bio hiém

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6SH{OP-BTC ngay 14/4/2019
cua Bé trucng Bj Tai chinh)

1 D& nghj phé chuin cip nhit nguyén tic phan bd tai sin, ngudn von, doanh
thu, chi phi chung lién quan dén ci chii s& hitu va qui chi hop ddng trong

bio hiém nhén tho

A
1.1 So do
DZ nghj phé chuén cip nhjt nguyén tic phin b tdi sin, ngudn vbn, doanh thu, chi phi chung lién quan dén ci chi s& hiru
vi qu§ chi hop dbng trong bia hiém nhin thy
. Can b) BY phin mdt | Cén b viin thw Cyc Linh dao bd phinthy | Cén bd thy iy hd so Cuc
: cira GSBH Linh dgo Cyc GSBH Iy hd so Cyc GSBH GSBH
BAt giu
1. Tiép nhan hd 2. Tiépnhanhd| || 3. Phén cng thu | 4 Phan cdng thy o 5 Thyly hd so
so SO ly hd sor ly hd so
| i =
I 1
1 L 4
7. Phé duyét két} 6. Phé duyét két |
qué thuly qué thy Iy '
8. Théng bao ndp hd
» sor ghe va abi chidu
hé so gbe
8. Cap nhat y kién
tham gia clia VWCug
lign quan
11. Vao sg conég :
5 vin, chuyén két} ' 10, Cap nhat v kién
12, Trakét qua qua sang bo [ ciia Lanh dao Bo
phan mdt clra SE—— .-




1.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua Bg trucng By Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai

B¢ phan Mot ciea: 15 ngay lam vige

Hb so dugc cén
Cén bd B by by phan mét
Buge 1. Tiép nhan hd so tir | phin mot cira tjép nhén va
Doanh nghiép. clra chuyén sang hé
théng dich wy
cdng truc tuyén.
Tiép nhén hd so tir bd 1/2ngay |Hb so duge can
phin mét cira, kiém tra by vin thu tiép
hd so: nhin va chuyén
- D&bi vdi hd so hop 18, cho Lanh Cuc
can b thuc hién tiép phan cong thu ly
nhan hd so Cin  bd
- H’é so sau khi duge | . .-
Buéc 2. tiép nhén s& chuyén Cuc
qua budc “Trinh 1dnh GSBH
dao Cyc GSBH phén
cong thy Iy hd so”.
- Déi voi hd so khong
hop 1& can bd tiép
nhén tra lai hd so cho
b6 phén mét cira dé
trd Doanh nghiép
Phén céng thu Iy hd so Iézzh dao| 1/2ngay ?a(::. socilzqc liznail
Bué6c 3. [cho bd ph?n chuyén GSBH cé.‘)ng thu. Iy
mén thy 1y hé so : i
Phan cong thy 1y hd so Lanh &ao  l/4ngdy |Hb so duge lanh
cho can b thy 1y h so: 05 oha dao bd phan phin
- Lianh daq bd Phﬁn ﬂfu I f gg cong cho can b
Budc 4. thy Iy hé so thye| Cuc thu ly
' hi¢n phédn cdng ho SO | GSBH
cho cén b thy ly hé
SO.




Thy Iy hd so, c¢6 cée
trudmg hop sau:

Trinh phé duyét: Dbi

Pbi véi
yéu clu bd
sung hd so:
ti da trong

Cén b thu ly xir
Iy hd so:

- Hb so di diéu
kién, chuyén lanh

Tir chéi két qui thy
Iy hd so: hd so duge
chuyén trd lai cho

i : ) dao phé duyét
voi hd so du diéu vong 03 - Hb so khéng dd
kién, trinh 1anh dao ngay, cu| 43, kién, yéu
b‘? phan phe ‘duyét thé: ciu bd sung, stra
két qua thy 1y hé so. Y ’

A 4 X :.y b + Chuyén doi

- Yéu céu bd sung hd 5
so: Can bd thy Ly vien: 01
tham muu lap yéu ngay

A 2 A
cz;gh bo El;r;i hodsor Cén  bd |+ Lanh dao
ir ao A
““ [thy Iy hd|Phong: 1
Budc 5. phong, Lénh dao Cyc s ou yCuc ngayg
GS.BH phé duyét, va GSBH
giti Thong béo/ Cong + Lianh dao
van bd sung hd so Cuc: 1
qua thdéng bao cua h§ ngay
théng hosc email cho
bd phan mot cira dé - Truong
bd phin mot cua tra hgp ho so
c4 nhén, t§ chuc dé ding  du
nghi thyc hién bd theo quy
sung hd so. Sau 46, dinh  thyc
quy tlri_n: (;huf hign hi¢n trong
quay lai buéc 1. vong Ol
ngay.

Phé duyét két qua thy ly Hb so dugce lanh

hd so ciia cén bd thu ly: dao by phin thu

- Dbng y phé duyét: h | Lanh dao Iy phé duyét
sa duge chuyén xin y | bd phin
kién phé duyét cua [thy ly hd|2ngay

Budc 6.
¢ Lanh dao Cuyc|so  Cuc
GSBH. GSBH




dé xem xét lai.

Cén bo thy Iy hd so

Buoc 7.

Phé duyét két qua thu ly
cia by phén chuyén
mon:

- Déi v6i hé so di didu
kién s& chuyén cho
can b{ thy Iy thdéng
bdao Doanh nghiép
ndp ban gbc dé thuc
hién dbi chiéu.

- Dbi v6i hd so khéng
da diéu kién tra lai
cho Lénh dao bd
phén thy 1y hd so dé
xem xét lai.

Lanh dao
Cuc
GSBH

2 ngay

Hb so dugc linh
dao Cuc phé
duyét

Buac 8.

Théng bao  Doanh

nghiép ndp hd so gbe

(ban gidy). Sau khi nhin

dugc hd so géc, can bd

thy 1y thyc hién dbi
chiéu hd so gbc va hd so
dién tur:

- Néu hb so gbc chua
chinh xic yéu ciu
Doanh nghi§p sira
dbi bb sung.

- Néu hd so gbe chinh
x4c chuyén sang
budc xin y kién céc
don vi lién quan

Can  bd
thy ly hd
50 Cuc
GSBH

Thong bio ndp
ban gbc.

Két qua dbi chiéu
hd so gbc va hd
so dién tr dugc
cdp nhdt vao hé
théng

Buédc 9.

Cap nhit ¥ kién tham gia
cuia Vi Cuc c6 lién
quan

Cin  bd
thy Iy hd
SO Cuc
GSBH

7 ngay

Y kién Vw/ Cuc
lién quan dugc
cdp nhét

Budée 10.

Cip nhit y kién cia
Lanh dao B Tai chinh

Cin b
thy Iy h
so  Cuc

-2

*

ot

1 ngay

Y kién lanh dao
B§ dugce cdp nhat




GSBH
Vao sb cong vin, hd so C:nn tl?z? 2300 ggnihﬁtVin
Budc 11.| duge chuyén sang buéc ‘(;uc Y4 ngay y¢ cap I
A
Trad két qua. GSBH
C4n bd Bo Két qua xr Iy hd
Budc 12.| Tra két qua thu Iy hd so. | phan mot | Y ngay so duge tra cho
cira Doanh nghiép

2 Dé nghi chép thuin (hodc didu chinh, chim dit) viée thanh ldp hodc gép

von thanh lAp doanh nghiép bio hiém, chi nhinh doanh nghiép bio hiém

O miré'c ngoai

2.1 Sodd

D2 nghi chdp thudn (hodc didu chinh, ch3m dit) vikc thanh 13p hojic gép v8n thanh 1§p doanh nghiép bio hiém, chl nhénh
doanh nghidp bdo hi€m & nwréc ngodi (B-BTC-287252-TT)

11. Vao sé cong

12. Tré két qua

van, chuyén két

Can b By phin mdt | Cén bd vin thr Cuc Léinh dao b phin thy Cén bd thy Iy hd s Cyc
cira GSBH Lanh dao Cyc GSSH I hd so Cyc GSBH GSBH
Bat dlu
1. Tiépnhanhd| | |2 Tiépnhanhd] || 3. Phan cdngthy 4. Phancongthy | | .
s0 iy 50 q Iy hd sor Y Iy hd so 5. Thu ly hé so
[ Adededadad hthdiead |
{ |
i ¥
7. Phé duyét kétl 6. Phé duystkét |
quathuly | qua thyly ¥

8. Théng bao ndp hd
s¢ ghe va abi chibu
hd se gbc

9. Cap nhat y kién |
tham gia ¢ha Viw'Cuc|
lign quan

qué sang bd

phan mdt cira

10. Cap nhat ¥ kién
cla Lanh dao B




2.2 Moéti

Tong thoi gzan gigi quyét TTHC theo_ Quyet dinh s6 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cua Bj tmo*ng Bé Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai
B¢ phdn Mot cwea: 15 ngay lam vige

1/2 ngay | Hb so dugc cén
Can b BO bf,‘) bd 5hefm m:f)t
| Tiép nhan b so tir Doanh | phan  mot cha tiep nhin
Buoc 1. nghiép. cita va chu’yen sang
hé thong dich
vu clng truc
tuyén.
Tiép nhin hd so tir bd 1/2 ngay | Hb so duge cén
phin mot cira, kiém tra hd bd van thu tiép
S0 nhan va chuyén
- DPéi voi hd so hop 16, cho Lanh Cyc
can bd thyc hién tiép phin cong thy
nh4n hd so ly
- Hb so san khi duge | Cén bd van
. tiép nhan s& chuyén [thy  Cyc
Buoe 2. qua buéc “Trinh lanh | GSBH
dao Cyc GSBH phén
cong thy 1y hd so”.
- Débi véi hd so khong
hop 18 cén bd tiép nhan
tra lai hd so cho bd
phan mot cia dé tra
Doanh nghiép
Phin cong thu Iy hd so |Lanh dgo| V2083 |HO so duge
Budce 3. | cho bd phan chuyén mén | Cuc GSBH lﬁnP d{:o Cuc
' thy Iy hd so phdn cong thy
Iy
Phin cong thy ly hd so | l4ngay |H3 so dugc
cho can bd thy Iy hd so: Lﬁ?h dao b? lanh dao bd
phén thy ly n
Buéc 4. | Lﬁn}.‘ dao bd phdn thy | pa" o Cuc pl}én pharm
ly hd 50 thye hién phéan GSBH c¢ong cho cén
cong ho so cho can bd b$ thu Iy
thy 1y hd so.




Thy ly hd so, cb céc

boi  voi
A A A
yéu cau bo

Cén bd thy ly
xir 1y hd so:
- Hb so da diéu

hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
bd thu 1y hd so d xem
xét lai.

A
trudng hop sz:u: . ‘. s'1{1.ng ho sor kién, chuyén
- Trinh phé duyét: Doi toi da trong lanh dao phé
v6i hd so du didu kién, vong 03| g e
e oyt K o il ). Hb so kiong
Y. ' the: di didu kién,
1y ho 5% . + Chuvén |Yéu cau bbd
- Yéu ciu bb sung hd so: n Y sung, sira dbi
Cén by thy ly tham vién: 01
muu 1ap yéu clu bd ngay
sung ho so tinh Lanh | 04 b iy | + Lanh dao
Budc 5. dao phong, Lanh dao Iy hd so|Phong: I
Cuc GSBH phé duyét, Cuc GSBH )
. n ; v ngay
va gui Thoéng bao/
Coéng vian bd sung hd + Lanh dao
so qua théng bdo cua Cuc: 1
hé thong ho#c email ngiy
cho bd phin mét cira
¢& bd phan mét cira tra - Truong
ca nhin, td chirc d& hop ko so
nghi thyc hién bd sung ding i
hd so. Sau d6, quy tl?co quy
trinh thue hién quay lai dﬂlh thyre
budc L. hién trong
vong 01
ngay.
Phé duyét két qua thy ly Hd so duge
hd so ciia c4n b thu ly: lanh dao b
- Dong y phé duyét: hd phan thy ly phé
so duge chuyén xin y | Lanh dao bd duyét
kién phé duyét cia|phén thy ly 5 e
Budc6.| Lanhdao Cyc GSBH. |hd so Cyc |~ "%
Tir chéi két qua thy ly | GSBH




Phé duyét két qua thy ly

cua b phén chuyén mon:

- Dbi véi hd so du diéu
kién s& chuyén cho cén
by thu ly thdng bdo

Hb

so dugc
lanh dao Cuc
phé duyét

Bude 7 DPanhAnghiép nép bé’n Lanh  dao | 2 ngay
’ goc dé thyc hién doi | Cuc GSBH
chiéu.
- Dbi voi hd so khong
du diéu kién tra lai cho
Linh dao b§ phén thu
Iy hd so dé xem xét lai.
Thong bdo Doanh nghi¢p Théng bao ndp
ndp hd so goc (ban gidy). ban gbc.
Sau khi nhén dugc hé so Két qua déi
gbe, can by thy ly thye chiéu hé so gbc
hién d6i chiéu ho so goc va hd so dién
va hﬁ’:SO' d;én tu: ) Cén bo thy tfrn du'qf; cﬁlf
Budc 8. | Ne’u ho so g(ic chlga ¥ hd so nh:_at vao hé
chinh xdc yéu cau Cuc GSBH thong
Doanh nghiép sira d6i
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
xéc chuyén sang buéce
xin ¥ kién cac don vi
lién quan
’ Cip nhét ¥ kién tham gia Cén b) thy \ &:’Akién V/ Cyc
Budc 9. cita Vu/ Cyc c6 lién quan ly ho so|7ngay lién quan dwgc
Cuc GSBH cép nhét
| Cap nhat y kién ctia Lanh | 2 B0 ¥ ‘ Y kien  lanh
Budc 10) dao BS Tai chinh ly ho so| 1ngay dao B§ dugc
T Cuc GSBH cip nhit
Vao s6 cong vin, hd so [ Can bd vin $6 coéng vin
Buédc 11] duge chuyén sang budc | thu Cuc | % ngay dugc cdp nhat
Tra két qua. GSBH
| e o Két qua xt Iy
Budc 12] Tra két qua thy Iy hd so. Cafl b9 BAQ s ngay hd s;'l dugce tr}é(
phén mdt

cho Doanh




3 Phé chufin chwong trinh d30 tao dai Iy bdo hiém
3.1 Sodd

Phé chufn chirong trinh 830 tao dai I bio hifm (B-BTC-2§7250-TT)

Két thac

1. Vao sb cong
van, chuyén két

C4n b B) phdn m{t | Cén bd vin thee Cyc Lanh dao bd phanthy | Cén bd thy ly hd so Cye
coa GSBH Lanh dao Cyc GSBH ¥ hd s Cyc GSBH GSBH
Bt d4u )
1. Tiép nhan hd 2. Tiégpnhanhd| || 3. Phan cong thy 4, Phan cdng thy ,

so iy so il Iy hd so ly hd sor 5. Thy ly hd so
| i =1
1 ]
1 h 4

7. Phe duyét két] 6. Phe duyet két |
qua thy ly qua thy ly

8. Thong bao ndp hd
so gbc va dbi chidu

¥

hd so gbc

8. Cap nhat y kién
tham gia clia ViWCuyc
lign quan

¥

10. Cap nhét y kién

12. Tra két qua

qua sang bd
phan mjt clra

clla Lanh dao B)

3.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyér dinh sé6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong B¢ Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai
Bo phdan Mot cira: 16 ngay lam vige

Budgce 1. nghiép.

Tiép nhan hd so tir Doanh

Can bd Bd
phin  mdt
cira

Hé so duge can
b$ by phin mot
cira tiép nhan va
chuyén sang hé
théng dich wu




cong trirc tuyén.

dao phong, Lanh dao

Tiép nhan hd so tr bd 1/2ngay |HO so duge céan

phén mét cira, kiém tra hd b0 vin thu tiép

SO nhin va chuyén

- D6i v6i hd so hop ¢, cho Lanh Cuyc
c4n bd thyc hién tiép phén cong thy ly
nhén hd so

- Hb so sau khi dugc|Cén b vin
tiép nhén s& chuyén [the  Cyc

Buge2. | ua bwée “Trinh linh | GSBH
dao Cyc GSBH phéan
cong thu ly hd so”.

- Dbi véi hd so khong
hop 18 cén bd tiép nhan
trd lai hd so cho bd
phén mét cira dé tra
Doanh nghiép

Phin cong thy Iy hd so|Lanh dao| 1/2 ngay Hb so duge lanh

Buéc 3. | cho bd phin chuyén mén | Cuc GSBH dao Cuc phén
thy 1y hd so cdng thy ly

Phan cong thy Iy hd so .| 1/4ngay |Hb so dwgc lanh

cho can bo thy 1y hé so: ;zan:: fﬁg l;; dao bd phén phéin

. - Lanh dao by phén thy |, cdng cho can bd
Buac 4. . , hé so Cuc )
Iy ho so thye hi¢n phan | ey thy ly
cdng hd so cho can bd
thu Iy hd so.

Thy Iy hd so, c6 céac P& v | Can b thu Iy xur

trirdmg hgp sau: su ciu bé Iy hd so:

- Trinh phé duyét: Déi YR M3 so du didu
v6i hd so du didu kién, sung B0l yien, chuyén lanh
trinh lanh dgo b9 Phn |y po g | ° 101 a1 da0 phe duyet

Buéece 5. phé quét ket qué thll l)” hé) SO trong vong - Hé SO khéng da
Iy hé so. Cuc GSBH 03 ngay, | didu kién, yéu ciu

- Yéu chu b sung hd so: cu thé: bd sung, sira dbi
Cén b? thlil lyktham + Chuyén
muu l4p yéu ciu bd .
sung hd so trinh Lanh vien: - 01

ngay

10




PRk

Cuc GSBH phé duyét,

va gui Thdéng bao/
Céng vin bd sung hd
so qua théng bdao cua
hé théng holic email
cho b{ phin mét cua
dé bd phin mot cira tra
c4 nhan, t& chic dé
nghj thuc hién bd sung
hé so. Sau d6, quy
trinh thyc hién quay lai
bude 1.

dao

Phong: 1
ngay

+  Léanh
dao Cuc: 1
ngay

- Trudng
hop hd so
ding da
theo quy
dinh thyuc
hién trong
vong 01
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thu ly
hd so cia can bd thy ly:

Pdng ¥ phé duyét: hd
so dugc chuyén xin ¥
kién phé duyét cia
Lanh dao Cuc GSBH.
Tir chéi két qua thu ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b6 thy Iy hd so dé xem
xét lai.

Lénh dao bd
phén thy ly
hé so Cuyc
GSBH

2 ngay

Hd so duge lanh
dao by phén thuy
ly phé€ duyét

Budéce 7.

Phé duyét két qua thu ly
ctia bd phan chuyén mon;

Dbi véi hd so da didu
kién s& chuyén cho cn
bd thu 1y théng bao
Doanh nghi€p ndp ban
géc dé thyc hién dbi
chiéu.

Dbi v6i hd so khéng
du didu kién tra lai cho
Lanh dao b{ phén thy

Lanh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Hb so duge lanh
dao Cuyc phé
duyét

11




ly hd so de xem xét lai.
Thong bdo Doanh nghiép Théong bio ndp
nop hd so gbc (ban gidy). ban gbc.
Sau khi nhén dugc hd so Két qua déi chibu
gbe, can by thy ly thyc hé so gbc va hd
hién d6i chiéu hé s¢ goc so dién tr duge
va hé‘a‘sa dién tir: ; Cin b3 the cép nhat vio h¢
i - Neéu hd so goc chua|,, ., thong
Budc 8. ] R » |y hd so
chinh x4c yéu cau Cuc GSBH
Doanh nghiép sira dbi | "
b sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang buéc
xin ¥ kién cac don vj
11én quan
, Cép nhét y kién tham gia C,:an b? thu \ X.r, kien Vy/ Cye
Buoc 9. ciia Vi Cuic c6 lién quan. ly hdé so|8ngay lién quan dugce
Cuc GSBH cép nhét
’ Cép nhat ¥ ki én ciia Lanh Crén b}é thy ‘ ?, kién lﬁPh d;c_lo
Bude 10. dao Bo Tai chinh Iy hé so| 1ngay B duge cép nhat
) Cuc GSBH
Vio sb cong vin, hd so [ Can bd vin S6 cong vin duge
Buéc 11.| duge chuyén sang budc | thu Cuc | Y4 ngay cdp nhat
Tra két qua, GSBH
Cén b Bo Két qua xir Iy hd
Bué6c 12.| Trakét quathu ly hdso. | phén  mét | % ngay so duge tra cho
cira Doanh nghigp

12



4 D& nghj 4p dyng phin chia thing du trong bio hiém nhén tho
4.1 Sodd

©& nghjdp dyng phin chia thing du trong bio hiém nhin the (B-8TC-287249-TT)
Cén b B phdn m@t | Cdn bd viin ther Cyc Linh dao b0 phanthy | Géan by thy iy hé so Cyc
cira GSBH Linh dpo Cyc GSBH i hd s Cyc GSBH GSBH
()
1. Tidp nhan hd 2. Tiépnhan hd| || 3. Phan cong thy | 4. Phan cong thy A .
so > 50 T Iy hd s 5. Thy 1§ hd so
| ===
| |
| ¥
7. Phé duyét két 6. Phé duygt két |
quathyly | qua thu Iy X
8. Thong bao ndp hd
so gbe va abi chidu
hd so ghe
9. Cap nhat y kién
tham gia cla VW/Cuc
lign quan
11. Vao s% cbrz_;t] n
vén, chuyén két| 10. Cap nhat y kign
12. Trakét qua qué sang bd cta Lanh dao Bé
ro— r—— phan mdt cira - e

4.2 Mb ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cuia Bé trucng B Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thyc hién tai
Bé6 phén Mét cwea: 9 ngay lam viée

HO so dugce can
Cén bd Bd bt? bd ghan mf“)t
. Tiép nhén hd so tir Doanh | phdn  mot . eua t'eg nhén
Buée 1. nghiép. ot Y4 ngay va chugyen sang
) hé thong dich
viu ¢cbng truc

tuyén.
Tiép nhdn hd so tr bd [ Can by vin Hb so duge can
Budc 2. | phin mdt cira, kiém tra hd | thy ~ Cuc| % ngay |bd vin thu tiép
50" GSBH nhin vi chuyén
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Doi v6i ho so hop 1€,
can bd thuc hién tiép
nhén hd so

- Hb so sau khi dugc
tiép nhin s& chuyén
qua butéc “Trinh lanh
dao Cuyc GSBH phén
cong thy Iy hd so”.

- DPbi véi hd so khong
hop 1é can bd tiép nhan
trd lai hd so cho b
phan mét cira dé tra

cho Lanh Cyc
phin cong thy
ly '

Doanh nghiép
s .13 « H6 so duge
Phin cong thy Iy hd so|Ldnh  dao -
. LA LA A A \ lanh dao Cyc
Buéc 3. | cho bd phan chuyén mén | Cuc GSBH 1/2 ngay o
1A phén cdng thy
thy ly ho so .
Iy
~ A ’ A A
Phin cdng thu'ly:\ hoé so Lanh dao bd Ifo SO du‘Q‘f
cho can b thuy 1y ho so: phan thy ly linh dao b
- 5 A s h ha
Budéc 4. Lﬁnl: dao bo p ljan ttm h6 so Cuc| Yangay pﬁﬁn P an
1y hd so thyc hién phéin GSBH ¢ong cho cén
céng hd so cho c4n bd b thu ly
thy Iy hé so.
Thu 1y hdé so, c6 cac péi vei | Can bff thu ly
truong hop sau: yéu ciu bd xu lj ho so: N
- Trinh phé duyét: Dbi sung hd so: | - HO 80 da dlgu
v6i hé so di didu kién, t4i da trong kién, chuyelz
trinh 14nh dao bd phin von 03 lanh dao phé
phé duyét két qua thu & duyét
1y hd so. Can bj thy ngjty, U1 _ Hb so khéng
Budc 5. |. Yéu cé'u bé sung hé SO ly’ hé SO thé: da diéu kién,
Can bd thy 1y tham Cuc GSBH | 4 Chuyén yéu cdu . bo
muu - lgp yéu cdu bd vién: o1 | Sv0&. sira doi
sung ho so trinh Lanh ngdy
dao phong, Lianh dao
Cuc GSBH phé duyét, + Lanh dao
va giti Théng béao/ Phong: 1
Céng vin bd sung hd ngly
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so qua thong béao cla
hé théng hodc email
cho bd phin mdt cira
d& b6 phin mjt cira tra
ca nhén, td chiuc dé
nghi thyc hién bd sung
hd so. Sau d6, quy
trinh thye hi¢n quay lai
bude 1.

+ Linh dao
Cuc: 1
ngay
Trudng
hgp hd so
dang du
theo quy
dinh thyc
hi¢n trong
vong 172
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thy ly
hé so cuia can bd thy ly:

Péng y phé duyét: hd
so duge chuyén xin ¥
kién phé duydt cia
Lanh dao Cuc GSBH.
Tir chdi két qua thy ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b thu Iy hd so dé xem
x€t lai.

Lanh dao bd
phén thy ly
hd so Cuc
GSBH

2 ngay

HO so duge
lainh dao bj
phén thy ly phé
duyét

Budc 7.

Phé duyét két qua thy ly
clia bd phin chuyén mdn;

Déi v6i hd so du diéu
kién s& chuyén cho cén
bd thu ly théng béo
Doanh nghiép ndp ban
gbc dé thyc hién dbi
chiéu.

DPbi véi hd so khéng
du diéu kién tra lai cho
Léanh dao by phén thy
ly hd so dé& xem xét lai.

Lianh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Hb so dugc
lanh dao Cuyc
phé duyét

Budc 8.

Thong bao Doanh nghiép
ndp hd so gbc (ban gidy).
Sau khi nhin dugc hd so

Cén bd thu
Iy hd so
Cuc GSBH

Théng bao ndp
ban gbc.
Ké qua dbi
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goc, can by thy 1y thye
hién d6i chiéu hd so géc
va hd so dién ti:

chiéu ho so goc
va hd so dién
tr dugc cip

- Néu hd so gbc chua nhit vao h¢
chinh x4c yéu chu thong
Doanh nghiép sira dbi
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang buéc
xin ¥ kién cac don vi
lién quan
r n r 1,0 A
| Cap nhat y kién tham gia [ 20 00 U Y kien Vy/ Cuc
Budc 9. ciia Vi Cuc c6 lién quan ly hé so|2ngay lién quan dugc
end Cuc GSBH cap nhit
Cip nhit y kién ctia Lanh |~ 0 59 ¥ Y kien - lanh
Buéce 10. dao B& Tai chinh ly ho so| Yngdy dao BO dugc
' Cuc GSBH cép nhit
Vao sb cong vin, hé so | Cén bd van S6 cong vin
Bude 11.| duge chuyén sang bude | thu Cuc | % ngay dugce cdp nhit
Tra két qua. GSBH
L
Buoc 12.| Tra két qua thy Iy hd so. | phén 5t | %4 nga
C ra két qua thu Iy ho so p'_ mét | V4 ngay cho Doanh
clra .
nghi¢p
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5 Chuyén giao hgp dbng bio hiém
5.1 Sodd

Chuyén giao hgrp d6ng bdo hi€ém (B-BTC-287247-TT)

Cén b) BO phdn mdt | Can bd van the Cye Lanh dgo Cyc GSBH Lanh dao bd phin thy Cén b thy ly hd so Cue

cira GSBH Iy hd so Cyc GSBH GSBH
Bét ddu )
1. Tidpnhanhd| | |2 Tiépnhanhd| || 3. Phan congthy | 4. Phan cdng thy .

so s¢ il Iy hé so Iy hd scr 5. Thuly hd s
|=====——7 ="
| [}
1 k4

7. Phe duyét kétt 6. Phé duyét két
quathyly | qué thy ly

8. Thong bao ndp hd
so g va dbi chidu
hé so gbc :

9. Cap nhat y kién
tham gia clia VW Cuc

Két thue lign quan

11. V3o s% cbrg :
vén, chuyén k 10. Cap nhét y kien
_ 12. Tréa két qua qua sang bd clia L&nh dao Bd

52 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua Bo truong Bé Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thyc hién tqi
B¢ phdn Mgt ciea: 21 ngay lam viéc

1/2 ngay | HO so duge cén
4 A . c i
Tip nhan hd so ti Doanh |phin mot B
Budée 1. e X va chuyen sang
nghlep' cua ~ A -

: hé thong dich
vu cOng tryc
tuyén.

Tiép nhén hd so tr bd phin | Canbd van | 1/2 ngay | Hb so duge can
Buéc 2. | mot cira, kiém tra hd so: thu Cuc bd vin thu tiép
- D6i véi hd so hop 1€, can | GSBH nhan va chuyén
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bd thyc hién tiép nhén ho
SO

Hb so sau khi dugc tiép
nhan s& chuyén qua budc

“Trinh lanh dao Cuc
GSBH phan céng thu ly hd
s0”. :

D6i véi hd so khong hop
18 can b tiép nhén tra lai
hd so cho bd phén mot cira

cho Lanh Cuc
phdn cong thu
ly

mét cira trd ca nhan, td

d8 tra Doanh nghiép
1/2ngay |H6 so dugc
. Phén céng thu 1y hd so cho b Lanh dao lanh dao Cuc
Budéc 3. X Cuc GSBH

phén chuyén mdn thy 1y ho so phén céng thy

ly

Phén cong thy 1y hd so cho |Lanh dao Hd so dugce

can bo thy 1y hd so: b6 phin lanh dao bo

Bubcd. |- Lfmh dao bf.),. ph'{inA thuh ly {thy Iy hd Vi ngy P{lan phé:m
ho so thye hién phén céng | SO Cuc cong cho céan
hé so cho cén bd thy ly hd | GSBH bo thy Iy
50.

Thy 1y hé so, ¢6 céc trudmg D& vbi C,ém’bfi thu ly

hop sau: . s .z |Xulyhbso:

- Trinh phé duyét: Dbi voi yeucau bf - Hb so di didu
hd so du didu kién, trinh sung ) ho kién, chuyén
lanh dao bd phian phé so: toi da|janh dao phé
duyét két qua thu Iy hb so. trong vong | duyét

- Yéu chu bd sung hd so 03 ngay, |- HS so khong
Cén bd thy ly tham muu | Cén bd thy | ¢y thé: du diéu kién,

Buge 5. 14p yéu ciu bd sung hd so |1y hd so yéu chu bd
trinh Lanh dao phong, | Cuc GSBH +_ Chuyén sung, stra ddi
Lanh dgo Cyc GSBH phé vién: 01
duyét, va gii Thong bao/ ngay
Cong vin bd sung hd so +  Lanh
qua thong bao cua h§ dao
thong hodc email cho bd ]
phin mét cira dé bd phin th)ng: 1
ngay
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chirc dé nghij thuc hién bd

so goc va ho so dién tir:

4 , +  Léanh
Slfng hd so. ‘SAaU a9, qu;i da0 Cuc: 1
trinh thyc hién quay lai
budc 1. ngay
Truong
hop hd so
ding du
theo quy
dinh thuc
hién trong
vong 172
ngay.
Phé duyét két qua thu ly hd so HO so dugc
cia cdn bd thu ly: . lanh dao bd
- Dbng v phé duyét: hd so |Lanh dao phén thu ly phé
dugc chuyén xin ¢ kién (b  phén duyét
) phé duyét ciia Lanh dao |thy 1y ho |2 ngay
Bue 6. | yuc GSBH. s¢  Cuc
- Tir chbi két qua thu 1y hd | GSBH
so: hd so dugc chuyén tra
lai cho Cén b6 thu 1y hb so
d& xem xét lai.
Phé duyét két qua thy Iy cia H6 so dugc
bd phén chuyén mon: lanh dao Cuyc
- Déi véi hd so du didu kién phé duyét
s& chuyén cho cén bd thy
Budc 7. z’i;t)h(l;t;i bgeg)clil%artlhuigﬁzgﬂ Lanh dao |2 nedy
2. .k Cuc GSBH
d6i chicu.
- Pbi v6i hd so khong do
diéu ki¢n tra lai cho Lanh
dao bd phan thu Iy hd so
dé xem xét lai.
Thoéng bao Doanh nghiép nép _ Thoéng bao ndp
hd so gbc (ban gidy). Sau khi | Cén bd thy ban gdc.
Budc 8. | nhén duge hd so gbe, can b [ Iy hd so Két qua dbi
thy 1y thuc hién dbi chiéu hd | Cyc GSBH chiéu hd so gdc

va hd so dién
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- Neéu ho so goc chua chinh

xac yéu cdu Doanh nghi¢p
stra d0i bo sung.

- Néu hd so gbc chinh xac

chuyén sang buéc xin ¥
kién céc don vj lién quan

tr dugc cép
nhit vao hé
théng

Y kién Vv

12  ngay,
cu thé: Cuc lién quan
dugc cap nhat
+ Chuyén
vién: 2
ngay
+ Lanh
dao
Phong: 2
2
nga
\ Cap nhat ¥ kién tham gia cia C'én b? thy = -
Buge 9. Vi/ Cuc ¢6 lién quan ly b6 sof+  Laoh
Cuc GSBH | ¢ao Cuc: 2
1
ngay
-Vu Phéap
ché va cac
don vi
khic 03
ngay
- Chuyén
vién téng
hop: 2
ngay
, Cép nhét y kién cta Lanh dao C's'm ]:;6 thy . Y klé? lanh
Budc 10. B6 Tai chinh ly hd so| 2ngay dao B6 dugc
Cuc GSBH cip nhét
Vio sb cong vin, hd so duge | Can b van X S6 cong vin
Bude 11. chuyén safg buée Tra ko:ét thu l}Cuc / ngay dugce cé_ipgnhat :
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qua.

Buée 12.

Tra két qua thy 1y hd so.

Cén bd B !

;;ln Qm(; Vi nod hé so dugce tra

I:lfr:;l B cho Doanh
nghiép

Két qua xir ly

6 Phé chuin vi§c 4p dung (hodc thay ddi 4p dung) phwong phép trich lip dy

phong nghiép vy bido hiém

6.1 Sodd

Phé chudn viéc dp dung {hodc thay d8i dp dyng) phuromg phip trich 14p dy phing nghiép vy bioe hiém (B-BTC-287244-TT)

Can b) B phan m@t | Cén by viin thw Cyc L&nh dac b phin thy Cén bd thy Iy hd so Cye
cira GSBH Lanh dpo Cyc GSBH iy hd s Cyc GSBH GSBH
Bt ddu
1. Tiépnhanhd| | |2 Tiépnhanhd| || 3. Phancngthy | | | 4. Phan cong thy . .
so s0 M yhéso " yhdso * 8 Thuly hb so

12. Tra két qua

van, chuyén két

11. Vao sé cong|

7. Phé duyét két}

-
|
Y

qua thy ly

6. Phé duyst két |

qud thyly

8. Théing bao ndp hd
so gbe va abi chidu

A

hd so gbe

9. Cap nhat y kién
tham gia cla VW Cuyc
lién quan

10. Cap nhat ¥ kién

qué sang b

phan mdt clra

clia L&nh dao BO

6.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/Q0D-BTC ngay
28/12/2018 cua Bo trucng B Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thyc hién tai
B¢ phan Mgt cwea: 16 ngay lam viée
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|
1/2 ngady |HJ so duge can
Can bd Bd bd by phdn mot
, Tiép nhan hd so tir Doanh | phdn  mot ctra tiép nhén va
Buoc 1. - . 3 o
nghiép. clra chuyén sang hé
th("mg dich wvu
cdng truc tuyén.
Tiép nhén hd so tir bd phén 1/2 ngay | Hb so duge cén
mét cira, kiém tra hd so: bd van thu tiép
- Dbi véi hd so hep 18, nhin va chuyén
can bd thyc hién tiép cho Lanh Cuc
nhén hd so phén cong thu ly
- Eﬁ sc: sau khiﬁduqc Cén bb van
Budc 2 :ﬁf;:hfiﬁhcﬁl;ﬁn gua the Gy
' 401 GSBH
Cuc GSBH phén cdng
thu 1y hd so™.
- Dbi v6i hd so khong
hop 1 can b tiép nhén
tra lai hd so cho bd
phén mdt cira dé tra
Doanh nghiép
Phén c6ng thu Iy hd so cho |Lanh  dao | 1/2ngay |H& so dugc lanh
Budc 3. | b phin chuyén mén thu ly | Cuc GSBH dao Cuyc phén
hd so | cong thy ly
Phén cong thy Iy hd so cho [ Lanh  dao Hb so duge lanh
can bd thy 1y hé so: bd  phan dao bd phan
Buéeq. |- Lanh dao bd ]?{lan thy |thy 1y hd Jngdy pl’lﬁn Acc")ng ’ cho
Iy hd so thyc hién phan | s0  Cuc can bj thy ly
cdng hd so cho cin bd | GSBH
thy Iy hd so.
Thuy Iy h 50, c6 cAc trudng péi  vei | CAnbo the ly xu
hop sau: yéu ciu bd Ly hf S0 o
. Trinh phé duyét: D&i|Cén b thy |sung hd |- 10 so du ditu
BuécS. |  voi hd so da didu kién, |ly hd so|so: thi da EEE da(‘)’huyl‘:‘;
trinh ldnh drao b phan [ Cuc GSBH | ¢rong vong duyet a0 p
ﬁges (c,l.uyf;t két qua thu ly 03 Pgay, - HD s khong
cu thé:
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Yéu cau bo sung hd so
Cén bo thy ly tham muu

+ Chuyén

du diéu kién,
A A 'y
yéu cau bo sung,

ién: 01 .
1ap yéu ciu bd sung hd V[e‘n stra doi
so trinh Lanh dao feay
phong, Linh dao Cyc +  Léanh
GSBH phé€ duyét, va dao
gui TPﬁng bé‘o/ Cong Phong: |
van bd sung hé so qua ned
théng bdo ciia hé théng i
ho#c email cho b phin +  Lé&nh
mot cira ¢ bd phin mot dao Cuc: 1
cxz:a tra c4 nhan, tb Ch&f ngly
dé nghl; thuc hién bd Truong
sung hé so. Sau d6, quy X
o : hop hé so
trinh thuc hién quay lai ) \
ding 4
buée 1.
theo quy
dinh thuc
hi¢n trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thy 1y hd Hb so duge linh
W so cla can bd thu ly: dao bd phén thy
- dne v phé &t: hd ly phé duyét
DPong y phé ciuyct: hd Lanh  dao ybp ye
so duge chuyén xin y |, o
. £ A n bd phén
kien phé duyét cha thu ¥ hd|2nes
Buéc6. | LanhdaoCycGSBH. | ¥ 7 Cuc &y
- Tur chéi két qui thy 1y | Gopp
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b0 thu Iy hd so dé xem
xét lai.
Phé duyét két qua thy ly Hb so duge 1anh
cdia bd phan chuyén mon: dao Cuyc phé
e | Dm v6i hd 50 di di%?u Lanh  dao | 2 ngay duyét
. ki¢n s€ chuyén cho can Cuc GSBH

by thy ly théng béo
Doanh nghiép ndp ban
gbc @& thyc hién dbi
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chiéu.

Déi vdi hd so khong da
didu kién trd lai cho
Lanh dao bd phan thu
Iy ho so dé xem xét lai.

Thong bao Doanh nghigp
ndp hd so gbc (ban gidy).
Sau khi nhén dugc hd so
gbc, can bd thy Iy thyc
hién db6i chiéu hd so gbc va
hd so dién tir:

Théng bso nfp
ban gbc.

Két qua dbi
chiéu hd so gdc
va hd so dién tr
duge cap nhét

] - Néu hé so gbc chua C’an b:‘) thy vao hé théng
Budc 8. ] R . |Iy ho so
chinh xi4c yéu céu Cuc GSBH
Doanh nghiép sira di| —©
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang budc
xin y kién cac don vj
lién quan
7 ngdy, cu Y kién Vw/ Cuc
thé: lién quan dugc
c@p nht
+ Chuyén
vién: 02
ngay
+  Lanh
Cip nhat ¢ kién tham gia | C" 0 W dao _
Buéc 9. ctia Vi Cuc c6 lién quan ly hdo so|Phong: 1
: Cuc GSBH | ngay
+  Lanh
dao Cuc: 1
ngay
-Vu Phép
ché va c4c
don vi
khic 02
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ngdy
- Cén b
tdng hop 1
ngay
. Cén bé th Y kién lanh d
, Cap nhat y kién cua Lanh |~ 0 " e 20
Buéc 10. da0 B6 Tai chinh ly hé so| 1ngay Bd dugc cép
%050 Cuc GSBH nhat
Vao sb cobng vin, hd so | Can bd vin S6 céng wvan
Budc 11.] duge chuyén sang budce jthe  Cuc | % ngay dugc cap nhat
Tré két qua. GSBH
Cén b Bo Két qua xir Iy hd
Budce 12.| Tra két qua thy Iy hd so. phin mdt | Y4 ngay so duge tra cho
clra Doanh nghiép
7 Phé chuin sin phim bio hiém hwu tri
7.1 Sodd
Phé chufin sin phdm bio hidm huu trl (B-BTC-287243-TT)
Cén b i?}gh@n mdt | Can b‘);g;:lhu Cue Linh dao Cyc GSBH L?:ﬁ:?ﬂzﬁéz&;\l Cién by mélslgﬂb soCyc

B

(i)

11. Vo sb cdng|
van, chuyén két |

1, Tiépnhanhd| | |2 Tidpnhanhd| || 3. Phan congthy .| 4. Phan cbng thy . .
so so il Iy hé so " ly hd so 5. Thu Iy hd so
- === = ===
] I
1 k 4
7. Phé duyet két] 6. Phé duyétkét |
qué thy ly qua thy iy

8. Thong bao ndp hd

sor gbe va ddi chiéu
hé so gbe

9. Cap nhaty kién
tham gia clia Vi/Cuc
lign quan

10. C&p nhat v kién

F

12. Tra két qua

qud sang bd

¢la Lanh dao BS
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7.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo, Quyét dinh sé 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 cua Bg trwdng Bé Tai chinh vé cong b6 danh muc TTHC thyc hién tai

B§ phdn Mgt cira: 21 ngdy lam viée

1/2 ngay | HO so dugc can
Can  bd bd b phan mot
] Tiép nhén hé so tir Doanh | B phan cira tiép nhin va
Budce 1. a ay Z n
nghiép. mét clra chuyén sang hé
théng dich wu
cOng tryc tuyén.
Tiép nhan hd so tir bd phin 1/2 ngay | Hd so dugc can
mdt cira, kiém tra hd so: bd van thu tiép
- Dbi v6i hd so hop 18, nhin va chuyén
can bd thuc hién tiép cho Lanh Cyc
nhan hé so phén cong thy Iy
- Hb so sau khi duge|Cin bd
tiép nhén sé& chuyén qua | vin thu
Budc 2. budc “Trinh lanh dao | Cuc
Cuc GSBH phan céng | GSBH
thu 1y hd so”.
- Dbi véi hd so khong
hop 18 cén bo tiép nhan
tra lai hd so cho bd
phin mot cira dé tra
Doanh nghi¢p
Phén cong thy 1y hd so cho Lanh dao Ho so duge lalalh
o N | Cuc dao Cyc phén
Budéc 3. b? phén chuyén mdn thy ly GSBH 1/2 ngay cong thy Iy
ho so
Phén cong thy Iy hd so cho | Lanh dao Hb so duge lanh
cén bd thu Iy hd so: bé phén dao bd phin
Buéc4. | Lﬁnl:n dao bo I?h.iin thy | thy 1y ho 4 ngay pl}ﬁn ,.06ng ’cho
1y ho so thire hién phan | S0 Cuc cén bd thy ly
cong hd so cho cén bo | GSBH
thu 1y hd so.
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HREE

Cén b thu Iy xtt

Péi  véi i
yéu céu bd ly h? SO -
Thu Iy hd so, ¢6 céc trudong sung ho ;ciI;r? 59 illllf;zﬁ
hop sau: ' so: toi da linh dao phé
- Trinh phé duyét: Doi trong vong duyét
v6i hd so du didu kién, 03 ngdy, | . 13 so khong
trinh lanh dao b6 phan cuthd: |4y didu Kién,
phé duyét két qua thu 1y . | yéu cAu bd suling
o so. " Chuyen sira dbi ’
- Yéu chu bd sung hd so: vien: 01
Cén bd thu 1y tham muu ngay
1ap yéu cu bd sung hd Cin  bdl+ Lanh
so trinh Lanh dao . 1A
Bude 5. phdong, Lanh dao Cuc g;u lycl:lz f)i(; -
GSBH phé duydt, va|sepr ag:
giri Thong bdo/ Cong ngay
van bd sung hd so qua +  Linh
thong bdo cia hé thong dao Cuc: 1
hodc cmai! cho by phén ngdy
m@t cira d€ b phan mot .
cita tré cd nhan, tb chirc Truong
d& nghj thyc hién bb hop ho so
sung hd so. Sau d6, quy ding  du
trinh thye hién quay lai ?EE tguy
. i uc
bude 1 hién trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thy Iy hd Hb so duge lanh
so cda can b thu ly: dao bd phéan thu
. Dbng y phé duyet hé Iggnhpgzz ly phé duyét
S0 duoc chuyén xin y thy Iy 1:15 2 ngay
Buéc 6. kien phé duyét cha| 0' Cuc
' Lénh dao Cyc GSBH. | qqppy ’

Tir chdi két qua thu Iy
hd so: hd so dugc
chuyén tra lai cho Can
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bd thy 1y hé so dé xem
xét ial.

Budc 7.

Phé duyét két qua thu ly

cda bd phan chuyén mon:

- Db6i véi hd so di didu
kién s& chuyén cho cén
by thu ly thoéng bao
Doanh nghi¢p nép ban
gbc dé thyc hién dbi
chiéu.

- DPbi v&i hd so khong du
diéu kién tra lai cho
Lanh dao b{ phédn thy
Iy ho so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc
GSBH

2 ngay

Hb so duge lanh
dao Cuc phé
duyét

Budc 8.

Thong bao Doanh nghiép

ndp hd so gbc (ban gidy).

Sau khi nhin dugc hd so

géc, cin bd thy ly thyc

hién d6i chiéu hd so gbc va
hd so dién tir:

- Néu hd so gbc chua
chinh xic yéu chu
Doanh nghiép sira ddi
b sung.

- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang budc
xin ¥ kién cac don vi
lién quan

Cin bd
thy 1y hd
so0  Cuc
GSBH

Théng bdo ndp
ban gdc.

Két qua dbi
chiéu hd so gbc
va hd so dién tir
dugc cdp nhit
vao hé théng

Budéc 9.

Cép nhit y kién tham gia
cia Vy/ Cuc ¢6 lién quan

Can b
thy Iy hd
so  Cuc
GSBH

12 ngiy,
cu thé:

+ Chuyén
vién: 2
ngay

+ Léanh
dao

Y kién Vi/ Cuc
lién quan duge
cép nhét
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Phong: 2
Vs

ngay
+  Lanh
dao Cuc: 2
Y2
ngay
-Vu Phép
ché va cac
don vi
khic 03
ngay
- Can bd
tébng hop:
2 ngay
Cin  bd Y kién lanh dao
Cip nhit ¥ kién cta Lanh [thu Iy hé | | By dwge cap
Bu6e 101 40 B6 Tai chinh so Cuc| T8 | pa
GSBH
. ; ] 5 5 b 4
Vao s6 cong vin, hé so Cén b0 50 c?ng van
, 1 . | vin thu . dugce cip nhat
Budc 11.| dugc chuyén sang budc Cuc Vangay
Tra két qua. GSBH
Cén bd Két qua xir Iy hd
Budc 12.| Tra két qua thu Iy hd so. B phén | Y4 ngay so dugc trd cho
mot clra Doanh nghiép
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8 Phé chuén san phim bao hiém lién két don vi

8.1 Sodd

Phé chufin sdn ph&m bao hiém lidn két don vi (B-BTC-287242-TT)

Cén b thy Iy hé sorCye |

D)

12. Tré két qua

11. Vao sé cong
van, chuyén két

Cé4n by BS phan mdt | Cén bd vin thar Cyc Lanh dao b phin thy
B GSBH Lanh dao Cye GSBH i hd s Cyc GSBH GSEH
Bét déU :
1. Tiégpnhanhd| | |2 Tiépnhanhd| || 3. Phan congthy .| 4. Ph&n cdng thu . .
50 N 50 i ly hd sor iy hé so 5. Thuly hd so

[Te======= m===
1 1
1 v

7. Phé duyét bt 6. Phé duyét két |

quathy ly qua thy ly

8. Théng bao ndp hd|

so gbc va dbi chibu

hé so gbc

9. CAp nhéaty kién
tham gia ca Vi/Cuc
lién quan

10. Cap nhat y kidn

qua sang bd
phan mét clra

chia Lanh dao Bd

82 Mobti

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ trucng Bg Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thyc hién tai

B¢ phdn Mot ciea: 21 ngay lam viéc

1/2 ngdy | Hb so duge cén
Can b9 Bo bd b phan mot
Buge 1. Tiép nhan hd so tir phin mét cira ti_ép nhan va
Doanh nghiép. clra chuyén sang hé
théng dich vu
cdng truc tuyén.
Tiép nhdn hd so tir bd [Can  bd| 1/2ngdy |Hd so dugc can
. phan mét cira, kiém tra | van  thu bd van thu tiép
Budc 2. N a s 2
ho so: Cuc nhén va chuyén
- Ddi véi hd so hep 1¢, | GSBH cho Lanh Cuc
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can bd thyc hién tiép
nhén hé so

Hb so sau khi duge
tiép nhin s& chuyén
qua budc “Trinh 1anh
dao Cyc GSBH phan

phén céng thy ly

cong thu Iy hd so”.

- Déi véi hd so khéng
hop 18 cén bd tiép
nhan tr4 lai hd so cho
bd phan mdt cira dé
trd Doanh nghiép
. s Linh dao Hd so dugce lanh

’ Phén i:ong.ﬂ thy ly 110 SQ Cue ‘ dao Cuc phan
Budc 3. chf) bd phE:ll‘l E:huyen GSBH 1/2 ngay cong thy Iy

mon thy Ly ho so

Phén cﬁn% thy 1’5/ ho SO | 1 anh dao Hb sohduth lﬁn}}

cho cén b{ thu ly ho so: bd phin dao b phédn phan

- Lanh dao b phén thu 19 }'1; cong cho can b§

. 3 1 ly ho \ .
Budc 4. thy Iy hd so thye so  Cuc| "evedy |tuly
hién phén cong hd S0 | GSBH )
cho can b thy ly hd
SO.

Thy Iy hd so, c6 cic Pbi  véi Cé.n‘b@ thy Iy xu

trudng hop sau: yéu ciu bd ly h(j) S0 .

- Trinh phé duyét: Déi sung hd |- HO so d;"l dicu
véi hd so dn diéu so: t&i da | i, chuyen lanh
kién, trinh lanh dao .| dao phé duyét

trong vong 2 . s
bc‘? phén phé ‘duyét Cén b 03 ngly - iIo si khorhlg du
két qua thy ly ho so. thu Iy .hf:‘. +d. ? d;eu Liu_an, yéu ,

BubeS. |- Yeuchubdsunghd | cue | cau bo sung, sika
so: Can bd thy 1y GSBi—I + Chuyén doi
tham muu 14p yéu vien: 01
ciu bd sung hd so ngiy
trinh Lanh dao
phong, Linh dao Cuc +  Léanh
GSBH phé duyét, va dao
gui Théng bao/ Cong Phong: 1
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hién d6i chiéu.

Pbi véi hd so khdng
&0 diéu kién tra lai
cho Lanh dao bd
phén thy Iy hd so dé

vin bo sung hd so ngay
qua théng béo c‘ua h¢ +  Lanh
théng hodc email cho
b phan mét cira dé dao Cye: 1
bd phén mot cira tra ngay
c4 nhén, t5 chic dé Trudng
nghj thuc hién bd hep hé so
sung hd so. Sau do, ding du
- quy trinh thyc hién theo quy
quay lai buéc 1. dinh thye
hi¢n trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thy Iy Hb so duge lanh
hé so ctia c4n bd thu 1y: dao bo phan thy
- Dbng ¥ phé duyét: hd Iy phé duyét
so dugc chuyén xin y | Lanh  dao
kién phé duyét coa|bd phﬁI:
, Lanh dao  Cuc|thu ly ho |2 ngay
Bude 6. 1 Gsph. sa  Cuc
- Tirchéikét quathy |GSBH
1y hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho
Céan bd thy 1y hé so
dé xem xét lai.
Phé duyét két qua thy Iy Hb so dugc lanh
cia b{ phin chuyén dao Cyc phé
mon: duyét
- D6i v6i hd so du diéu
kién s& chuyén cho
’ can bd thu ly thélng Lanh dao 2 ngay
Budc 7. bdo Doanh nghiép [ Cuc
ndp ban gbc dé thyc | GSBH
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xem xét lai.

Théong bao  Doanh
nghiép ndp hd so gbc
(ban gidy). Sau khi nhén
duogc hd so géc, can b
thu 1y thuc hién dbi

Théng bido ndp
ban gbc.

Két qua dbi chiéu
hd so gbc va hd
so dién tir duoc

chiéu hd so gbc va hd so . clp nhit vao hé
dién ui: Canbo théng
Budc 8. |- Néu hé so géc chua thy 1y ho
. . . |soCuc
chinh xac yéu cau GSBH
Doanh nghi¢p stra
ddi bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
xé4c chuyén sang
budce xin ¥ kién cac
don vi lién quan
12 ngay, | Y kién Vi Cye
cu thé: lién quan dugc
) cdp nhit
+ Chuyén
vién: 2
ngay
+  Lianh
dao
o Phong: 2
Cip nhit ¥ kién tham gia ;1“1;"1’16 v,
Budc 9. | ciia Vu/ Cuc ¢6 lién ; .
quan so Cuc ngay
GSBH +  Lanh
dao Cuyc: 2
Vo
ngay
-Vu Phép
ché va céc
don vi
khac 03
ngay
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Cén bd Y kién lanh dao
. Cép nhat ¥ kién cua thulyhd | B§ dugc cip nhét
Bu6e 10.| | 2oh dao B Tai chinh | so Cuc 4 ngay
GSBH
Vao sb cdng vin, hd so S:nnt?lsr 33 c:::g vj;:ét
Budc 11.| duge chuyén sang buée Cuc Ya ngay de cap i
Tra két qua. GSBH
Cén bd Bo Két qua xir Iy hd
Budc 12.| Tra két qua thu Iy hd so. | phin mot | ¥ ngay so duge tra cho
cira Doanh nghigp
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9 Phé chuin sian phim béo hiém lién két chung

9.1 Sodd

Phé chufin sin phiim bae hiém lién két chung

GSBH

- Can b ? l_’rh&@ﬂ mdt | Can bj vin thirCuc |, v gag Cuc GSBH

L&inh dao b) phan thy

iy hé so Cyc GSBH GSBH

Cén bd thy Iy hd sor Cuc

11. Vao sb cong

van, chuyén két .

1. Tiép nhan hd 2. Tiép nhn hd 3.Phan cdngthy | | | 4. Phan cong thy . , :
s " so T yhéso Iy h so 5. Thuly hd so
G -
1 ¥
7. Phé duyét két| 6. Phé duyét két |
qua thy ly qua thy ty

Y

8. Théng bao ndp hd
sor gée va dbi chidu
hé so gbe

9. Cap nhat y kién
tham gia clia VW/Cuyce
lidén quan

qué sang bd

12. Tra két qua

phén mét cira

10. Cép nhat v kién
cla Lanh dao B

9.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong B Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thuc hién tai

Boé phdn Mot cua: 21 ngay lam vige

1/2 ngay | Hbd so duoc cén
Cén bd B | bd bd phdn mét
- Tiép nhin hd so tir Doanh | phin mét ctra tiép nhén va
Budce 1. o a . o
nghiép. clra chuyén sang hé
théng dich w
cbng tryc tuyén,
Tiép nhian hd so tir bd|[Cén  bd| 1/2ngady |Hd so duge cén
phdn mdt cita, kiém tra hd | vin ~ thu bd vin thu tiép
Buéece 2. _ A i
SO Cuc nhin vad chuyén
- Dbi v6i hd so hep 1&, | GSBH cho L&nh Cuyc
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can b{ thye hién tiép
nhin hd so

Hd so sau khi dugc
tiép nhin s& chuyén
qua budc “Trinh ldnh
dao Cyc GSBH phén
cdng thu ly hd so”.

Péi véi hd so khong
hgp 1& c4n bo tiép nhén
tra lai hd so cho bd
phin mét cira dé tra

phan cdng thy ly

so qua théng bio cia

Doanh nghiép
Phan céng thu ly hd so Lanh - dgo HO so durge lﬁr,lh
Buéc 3. | cho b§ phén chuyén mon Cuc 1/2 ngay dao Cyc phan
) s GSBH cong thu ly

thu 1y ho so

Phan cong thy Iy hd so|Lianh dao Hb so duge lanh

chocanbdthulyhdso: |b6 phin dao bd phan

. . |- Lanh dao bd phan thy |thu 1y hd . |phin cong cho
Budc 4. ly hé so thye }fi'én phin |s0  Cuyc AN | can b thu ly
cong hd so cho can by | GSBH
thu 1y hd so.

Thu ly hd so, ¢6 cic .. .. |Cénbdthyly xtr

trudng hgp sau: DAOI s W: ly ho so:

- Trinh phé duyét: Déi yeuedubd | 13 so di didu
véi hd so dit didu kién, sung B0 | yien  chuyén
trinh [anh dao b9 phén so: t0i da||anh dao phé
phé duyét két qua thu trong vong { duyét
Iy hd so. Cén b? 03 ngdy, |- HO so khong

Buécs, |- Yéucdubdsunghdso: |thu Iy holoymé  [do diéu kién,
Céan by thu Iy tham [ SO Cuc .| yéu cau bd sung,
muu ldp yéu chu bd | GSBH + Chuyén sira doi
sung hd so trinh Lanh vien: 01
dao phong, Lanh dao ngay
Cuc GSBH phé duyét, +  Lanh
va g Théng bao/ dao
Cong vin bd sung hd

Phong: 1
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hé thong hodc email
cho b phin mét cua
dé bo phin mot cira tra
cd nhan, tb chic d&
nghi thue hién bd sung
hd so. Sau dé, quy
trinh thyc hién quay lai
budc 1.

dao Cuc: 1
ngay
Trudng
hop hd so
dung du
theo quy
dinh thyc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thy ly
hé so ctia can b thu 1y:

Pdng v phé duyét: hd
so duge chuyén xin y
kién phé duyét cta
Lanh dao Cuc GSBH.
Tir chéi két qua thu Iy
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
bd thu 1y hd so dé xem
xét lai.

Lanh dao
b  phin
thy 1y hd
SO Cuc
GSBH

2 ngay

Hb so duge 13nh
dao bd phéan thu
1y phé duyét

Budéce 7.

Phé duyét két qua thu ly
ctia bd phén chuyén mon:

Dbi véi hd so du dicu
kién s& chuyén cho can
by thu ly thdng béo
Doanh nghiép ndp ban
gbc dé thyc hién dbi
chiéu. |

Pbi véi hd so khong
du diéu kién tra lai cho
Lanh dao bd phan thu
Iy hd so' dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc .
GSBH

2 ngay

Hb so duge lanh
dao Cuyc phé
duyét

Budc 8.

Thong béo Doanh nghiép
nop hd so gdc (ban gidy).

Cén  bd
thy 1y hd

Thoéng bao ndp
ban gbc.
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A

Sau khi nhan dugc ho so | so Cuc Két qua doi
gbe, can bd thy ly thuc | GSBH chiéu hd so gbc
hién d6i chiéu hd so gbc va hé so dién tir
va hd so dién tir: dugc cdp nhit
- Néu hd so gbc chua vao hé théng
chinh x4c yéu chu
Doanh nghiép sira ddi
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang budc
xin y kién céc don vi
lién quan
12 ngay, Y kién Vy/ Cyc
cu thé: lién quan dugc
cép nhat
+ Chuyén
vién: 2
ngay
+  Lanh
dao
Phong: 2
Ya
Cian bd .
~ A . [y * - A ngay
Buéc 9, Céap nhat y kién tham gia | thy ly ho
ciaVi/Cuccéliénquan [so Cuc|+  Lénh
GSBH dao Cyc: 2
Va
ngay
-Vu Phép
ché va céc
don vi
khic 03
ngay
- Cén bd
tbng hop:
2 ngay
Buéc 10.| Cap nhat y kién ctia Lanh |Can  bd| Y% ngdy |Y kién lanh dao
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dao B6 Tai chinh B duogc cip
nhét
Y S A Sé6 «coéng vin
Vao s6 cong vin, ho so duoc ca gnhﬁt
Buéc 11.| duge chuyén sang bude Ya ngay (QUoC Cap 1
Tra két qua.
Két qua xir Iy hd
Budc 12.| Tra két qua thy 1y hé so. Y, ngay so duge tra cho
Doanh nghiép
10 Phé chuén sin phim bao hiém nhan the
10.1 So dd
Phé chudn sin phim bio hifm nhén thg (B-BTC-287240-TT)
Cén by ?ﬁ:han myt | Cén b@ggg:lhu Cuc Lanh dao Cyc GSBH Lglzﬁzbgq:hé;;:u Céan b ﬂlélsljéné soCyc
1. Tidp nhan hd 2. Tiépnhan hd| || 3 Phan céng thy | 4. Phan cong thy .
so il s¢ il ly hd so il Iy hd sor 8. Thuly hd so
-
7. Phé duyst kétf 6. Phé duyét két
qud thy Iy qua thuly N

11. Vao sb céng

12. Tra

két qua van, chuydn két|

8. Théng bao ndp hd
so gbc va dbi chidu

hd so gbc

9. Cap nhat y kién
tham gia cla VW/Cuc
lién quan

10. Cap nhat y kién

qud sang bd

phan mjt clra

c0a Lanh dao BY
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10.2 Mo ta

Téng thoi gian gigi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua B§ trwong B Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thyc hién tai
BG phdn Mét cira: 21 ngay lam vige

1/2 ngdy | H6 so dugc
cin by bd
Cén b B9 phin ~ mdt
Tiép nhén hd so tir Doanh | phan mét cua ticp nhan
Buéc 1. nghiép. ciia va  chuyén
: sang hé¢
théng  dich
vu cdng truc
tuyén.
Tiép nhan hd so tir bd phan 1/2ngdy |Hb so duge
mét cira, kiém tra hd so: cin bd vin
- Déi v6i hd so hep 18, can thr tiép nhén
bd thuc hién tiép nhédn hd vid  chuyén
] cho Lanh
- Hb so sau khi dugc tiép | Can bd van Cyc  phén
Buée 2. nhan s& chuyén qua bugc | thy  Cuc cong thy ly
“Trinh lanh dao Cuyc | GSBH
GSBH phéan cong thy ly
hé so”,
- Déi v6i hd so khong hop
18 can bo tiép nhan tra lai
hd so cho b phén mgét
ctra ¢é tra Doanh nghiép
Phén cong thu 1y hd so cho | Lanh dao th s;r d(ljrqc
Buéc 3. | bd phin chuyén mén thy Iy | Cuc GSBH | 1/2ngay | o 980 “HC
hd so phan’ cdng
thu ly
Phan cong thu Iy hd so cho [ Lanh dao Hd so dugc
can bd thy Iy hd so: bd  phan lanh dao bd
Bugc4, | Laub dao bO phin thy ly |thy 1y ho) . \phan phan
hé so thyc hién phén |so Cuc cdng cho can
céng hd so cho can bj | GSBH b thy ly
thu 1y hd so.
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Thu 1y hd so, ¢6 cc trudng
hop sau:

Trinh phé duyét: Béi voi
hé so da didu kién, trinh
lanh dao bd phan phé
duyét két qua thu 1y hd
80.

Yéu clu bd sung hd so:
Cén bd thy ly tham muu

Déi  voi
yéu ciu bd
sung hd
so: thi da
trong vong
03 ngay,
cu thé:

+ Chuyén
vién: 0l
ngay

Cén bo thy
Iy xt 1y hd
sSQ.

- Hd so du
didu  kién,
chuyén lanh
dao phé
duyét

- Hé so
khéng da
diéu  kién,

yéu chu bd

13p yéu ciu bd sung hd so Cén b6 thy +  Lénh | sung, sira dbi
Buée 5. trinh Lanh dao phbng: Iy hd so dao
Lanh dao Cuc GSBH phé Cuc GSBH Phong: 1
duyét, va giri Thong bao/ ngay
Cong van bd sung hd so |
qua thong bdo ciuia hé + Lanh
théng hodc email cho b dao Cuyc: 1
phan mét cira dé bd phén ngiy
mdt clra tri ¢4 nhén, to Truomg
chirc d€ nghj thyc hi¢n bd hop hd so
sung hd so. Sau do, quy ding  du
trinh thyc hién quay lai theo quy
buée 1. dinh thyc
hién trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thy 1y hd Hd so duoc
so cua cén b thu ly: linh dao bd
- Pbng y phé duyét: hd so |Lanh dao phén thy ly
duge chuyén xin y kién | bd phén phé duyét
] phé duyét cia Lanh dao |thu ly ho | 2 ngay
Bude6. | Cuc GSBH. “lso Cuc
Tir chdi két qua thu 1y hd | GSBH

so: hd so duge chuyén tra
lai cho Céan b thu Iy hd
so dé xem xét lai.
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Phé duyét két qua thy Iy cia Hb so duge
b§ phén chuyén mon: lanh dao Cuc
- Dé6i v6i hd so du diéu phé duyét
kién s& chuyén cho c4n
bd thu 1y thdéng béo
Budc 7. Df)anh ’ nghiép ndp bép Lanh dao | 2 ngay
goc dé thyc hién doi | Cuc GSBH
chiéu.
- D6i v6i hd so khong du
diéu kién tra lai cho Lanh
dao bd phan thy Iy hd so
dé xem xét lai.
Théng béo Doanh nghiép Théng béo
ndp hd so gbc (ban gidy). ndp ban gbc.
Sau khi nhdn dugc hd so Két qua dbi
gbe, can b thy 1y thye hién chiéu hd so
g("): c::liféu ho so goe va hod so Cén b5 thy gff,nc Va, hd so
Busc8. | o . |y hd so dién tr duge
- NEuhd seo goc chua chinh Cuc GSBH cép n’hat vao
xdc yéu ciu Doanh hé thong
nghiép stra dbi bd sung.
- Néu hd so gbc chinh xédc
chuyén sang budc xin y
kién cc don vj lién quan
12 ngay, Y kién Vu/
cu thé: Cuc lién
quan  dugc
+ Chuyén cép nhit
vién: 2
A nga
, Cap nhat y kién tham gia cia C'an b:) thy | "5
Budc 9. Vi Cuc o6 lién quan Iy hé so|+ Lanh
Cuc GSBH dao
Phong: 2
Ya
ngay
+ Lanh
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dao Cyc: 2
Ya

ngdy
-Vu Phap
ché va cac
don vi
khac 03
ngay
- Can bd
tbng hop:
2 ngay
| Cap nhat ¢ kién cia Lanh | S0 50 ¥ Y kien lanh
Budc 10. dao Bb Tai chinh ly hdé so} Yangay |dao B§ dugc
T Cuc GSBH cdp nhat
Vao sb cong vian, hd so duge | Cén b vin S cong van
Budc 11.| chuyén sang budc Tra két|thw  Cuc | % ngiy dugc  cdp
qua. GSBH nhit
Két qua xu
Cén bd Bo ly hd so
Budée 12.| Tra két qua thu Iy hd so. phan mdt | Yangdy | duoc trd cho
clra Doanh
nghiép
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11 Phé chuin sian phim bio hiém sirc khoe

11.1 So dd

Phé chudn san phdm bao him sirc khoe (B-BTC-287239-TT)

Cén b BQ phin mit | Cén b viin thwr Cyc Lsnh dso Cuc GSEH L&nh dao bd phin thy Can bd thy ty hé soCyc
cira

GSBH W hd sor Cyc GSBH GSBH
Bt ddu )

1. Tiép nban hd 2. Tibpnhan hd| | | 3. Phan cdng thy 4. Phan cong thy .
o o Ly ¥ hd 50 » iy hd 50 » 5. Thuly hd so
f —— =1
1 i
1 ¥
7. Phé duyst két| 6. Phé duyét két
quathyly [ qua thy Iy

8. Théng bao ndp hd
so ghc va abi chibu
hd so gbc

9. CAp nhat y kién

tham gia cla Vy/Cuc
lién quan
11. Vao séé cbnég ;
van, chuyén ket 10. Cap nhat y kieén
12. Trd két qua s quasang b | cla Lanh dao 86
™ phan mot clra P

11.2 Mé ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh 56 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 cua B truwong B¢ Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thuc hién tai
Bé phan Mot cva: 21 ngay lam vigc

1/2 ngay | Hb so dugc can
Can b§ Bj by b phidn mdot
) Tiép nhén hd so tir Doanh | phdn mft cira tiép nhén va
Budc 1. A . 2 n
nghiép. cua chuyén sang hé
théng dich wvu
cdng truc tuyén.
Tiép nhén hd so tir b phan | Can  bd | 1/2 ngay | Hd so duge can
mot cira, kiém tra hd so: vin  thu b6 van thr tiép
Buéc 2. A s H
- Dé6i véi hd so hgp 18, | Cuc nhén va chuyén
can bd thyc hién tiép | GSBH cho Lanh Cuc
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nhén ho so

Hb so sau khi durge tiép
nhin s& chuyén qua
budc “Trinh I[dnh dao
Cyc GSBH phin cong
thu Iy hd so”.

Péi v6i hd so khéng hop
18 can b tiép nhén tra
lai hd so cho bd phén
mét cira dé trd Doanh
nghi¢p

. Lanh dao Hb so duge lanh
Phin cong thy 1 hd so cho ; ge
Budc 3. | bd phn chuyén mén thy 1y | o 112 ngay | 320 Sve phan
uge 3. | bo phan chuyen mon thit &y | sqpy N83Y | cong thu Ly
hd so
Phén cong thy Iy hd so cho | Lanh dao Hb so duge lanh
can bd thu ly hd so: bd phédn dao bd phén
, - Lianh dao bd phan thu ly | thu 1y hd . |phén cong cho
Budce 4. A Yanga A .
~ hd so thyc hién phén|so  Cuc *UEYY | chn b thy Iy
cdng hd so cho can b | GSBH
thu 1y hd so.
Thy 1y hé so, ¢6 cac trudong D& véi C’an}bo thy ly xir
hop sau: 24 cAu b 1y hd so:
’ Q N N
- Trinh phé duyét: Déi véi yeu cad oy |- HO sa di didu
hé so di diéu kién, trinh SNE M%1kign,  chuyén
lanh dao bd phdn phé s0: t0i da||aph  dao phé
duyét két qui thy Iy hd trong vong | duyét
0 A A
sQ. o ‘ Cin  bd 03 :lgay, - Ho .ia khc.)ng
- Yéu céu bd sung hé so: | 4, Iy hd |V thé: da diéu kién,
Budc 5. A ; i au ciu bd
Cnén b:_) th;_; ly tham mu't: 50 Cyc|+ Chuyén yf:u Cill'.l bd sung,
14p yéu cau bd sung hd | Gopp - stra d6i
so trinh Lanh dao phong, ' vien: 01
Linh dao Cuc GSBH ngay
phé duyét, va gti Thong +  Lanh
bdo/ Cong vin bd sung dao
hd so qua théng béo cia )
. Phong: 1
hé thong hodc email cho ne
' ngay

b6 phan mét cira dé bd
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phdn mot cira tra ca
nhan, t& chirc d& nghi
thuc hién bd sung hd so.
Sau d6, quy trinh thyc
hién quay lai buéce 1.

+  Lanh
dao Cuc: 1
ngay
Trudng
hop hd so
ding du
theo quy
dinh thyuc
hién trong
vong 172
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thy ly hd
so clla can b thy 1y:

Pdng y phé duyét: hd so
duge chuyén xin ¥ kién
phé duyét cia Lanh dao
Cuc GSBH.

Tir chdi két qua thu ly
hd so: hd so dugc
chuyén tra lai cho Cén
bd thu 1y hd so d& xem
xét lai.

Linh dao
bd phﬁl‘l
thu ly hod
SO Cuc
GSBH

2 ngdy

Hb so dugc lanh
dao b phén thy
ly phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu 1y cua
bd phan chuyén mén:

P6i v6i hd so da diéu
kién s& chuyén cho can
bd thuy ly théng bao
Doanh nghi¢p ndp ban
gbc dé thwyc hién dbi
chiéu.

Péi voi hd so khong da
diéu kién trd lai cho
Lénh dao bd phén thy ly
hd so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc
GSBH

2 ngay

Hb so dugc lanh
dao Cuc phé
duyét

Budéc 8.

Thong bao Doanh nghiép
ngp hd so goc (ban gidy).
Sau khi nhdn dugc hd so

Can b
thu Iy hd
SO Cuc

Thong bdo np
béan géc.
Két

qua doi
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gbc, can b thy 1y thyc hién

d6i chiéu ho so goc va ho so
dién tif:

A A A
Néu hd6 so goc chua

chinh xéc

yéu

clu

Doanh nghiép sira di bd

sung.

Néu hd so gbc chinh xé4c
chuyén sang budc xin y
kién céc don vi lién quan

chicu hd so goc
va hd so dién tir
dugc cip nhit
vao hé théng

Budc 9.

Cip nhit ¥ kién tham gia
cia Vy/ Cyc ¢6 lién quan

Can  bd
thy ly hd
SO Cuc
GSBH

12 ngay,
cu thé:

+ Chuyén

| vién; 2

ngay

+ Lanh
dao
Phong: 2
)

ngay

+  Lé&nh
dao Cuc: 2
2

ngay
-Vu Phap
ché va cac
don vi
khic 03
ngay

- Can bj
tbng hop:
2 ngay

Y kién Vw/ Cuc
lién quan duge
cdp nhit

Budée 10.

Cap nhdt y kién cta Lanh

dao B Tai chinh

Cin b
thu 1y hd
SO Cuc

Y4 ngay

Y kién lanh dao
By dugc cip
nhit
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, 5 A o S’: 6 a
Vio sé cong vin, hd so S:: ﬂl;"; d:j: . z;ngnhﬁ:’ n
Budc 11.| duge chuyén sang budc Tra Cuc Va ngay ¢ cap ng
két qua. GSBH
| Can bd B Két qua xir Iy hd
Budc 12.| Tra két qua thu 1y hd so. phin mot | Yangdy |so duge tra cho
clra Doanh nghiép

12 Gidi thé doanh nghiép bdo hiém, doanh nghiép médi giéi bao hiém, chim

dirt hoat djng ciia chi nhianh nwéc ngoai

A
12.1 So do
G143l thé doanh nghiép bao hiém, doanh nghidp mdi gi¢i bio hiém, chdm dirt hoat ddng cda chi nhdnh nudrc ngoai (B-BTC-
287238-TT)
Can bd BS phdn mdt | Céan bd vin thir Cyc L&nh dao bd phdnthy | Can b) thyly hd seCuc
cira GSBH Lanh dpo Cyc GSBH Iy hd s Cyc GSEBH GSBH
1. Tiépnhan hd| | |2. Tiépnhanhd| | | 3. Phan cong thy .| 4. Phan cing thy . .
so [ SO P Iy h so i Iy hd so * 5. Thuly hd so
| -1
| I
1 ¥
7. Phé duyst két| 6. Phé duyét két
quathy ly qué thy ly
8. Thang bao ndp hd
so géc va ddi chibu
hé so gbe
9. Cap nhaty kién
tham gia cla Vy/Cuyc
li&n quan
11. Vao séé CGE J ;
: vén, chuyénk 10. C&p nhat y kién |
12. Trakét qua qua sang bd cua Lanh daoBO |
phan mdt clra "
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12.2 M ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ trwong By Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thuc hién tai
Bé phidn Mot cea: 15 ngay lam vigc

12ngay {HO so dugce
can bg by phan
Cén b B§ mdt cira tiép
Bude 1. Tiép nhan hd so tir Doanh | phin mot nhin va
nghiép. clra chuyén sang hé
théng dich vu
cong truc
tuyén.
Tiép nhén hd so tr bd phin 1/2ngay |HS so dugce
mdt cira, kiém tra hd so: can by vin thu
- Déi v6i hd so hop 18, tifp nhin vi
can b thuc hién tiép chuyén  cho
nhan hd so Lanh Cyc phén
- Hb so sau khi dugc tiép | Cdn  bo cong thy Iy
nhin s& chuyén qua|vin thu
Bude 2. budc “Trinh Ianh dao | Cuc
Cuc GSBH phin cong | GSBH
thy 1y hd so™.
- Pbi v6i hd so khong hop
1& can bd tiép nhin tra
lai hd so cho b phin
mdt cua dé tra Doanh
nghi¢p
Phan cong thy Iy hd so cho | ot 80| H6 so duge
Budc 3. | bd phan chuyén mon thy Iy | oo 12 ngay | 2uh dao Cue
B _ GSBH phén cdng thu
hd so
Iy
Phén cong thu Iy hd so cho [ Lanh dao Hd so duge
cén b thy 1y hd so: bd phén lanh dao bd
Busea, |- LAnh dao bo phan thuly | thu 1y hs | ngay | PRin  phin
hd so thuc hién phan|se  Cuc cong cho can
cong hd so cho can by | GSBH b thy ly
thy Iy hd so.
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Thy 1y hd so, c6 cac trudmg
hop sau:

Trinh phé duyét: Déi véi
hd so da diéu kién, trinh
lanh daoc by phén phé
duyét két qua thu Iy hd

péi  véi
yéu ciu bd
sung hd so:
tbi da trong

vong 03
ngay, cu
thé:

Cén bd thu ly
xir 1y hd sor

- Hd so du diéu
kién, chuyén
lanh dao phé
duyét

- Hb so khéng
di diéu kién,
cdu bbd

hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Céan
b thu Iy hd so dé xem
xét lai.

50. + Chuyén | Yeu o
- Yéu chu bd sung hd so: vien: 01 | Sung sta dol
C4n b thy 1y tham muu ngay
. A k i }l
lap yéu ciu bd sung hd t(lzl‘till y 1122 + Lanh dao
Bude 5. so trinh Linh dao phong, | thu ly Phong: |
Lanh dao Cuc GSBH |[so  Cuc
phé duyét, va giri Thong | GSBH | 08y
be:lof Cong vin bd sung + Lanh dao
ho SO qua thong bao cua Cuc: 1
hé thong hodc email cho .
. ngay
bd phin mét cira d¢ bd ]
phdn mdt cura trd cé Tmm%
nhin, 15 chirc d& nghj hop ho so
thyc hién b sung hd so. ding  du
Sau d6, quy tﬁnh thuc ﬂfeo quy
hién quay lai buéc 1. dinh  thye
hién trong
vong 172
ngay.
Phé duyét két qua thu 1y hd Hd so dugc
so cla can b thu ly: lanh dao b
- Dbng y phé duyét: hd so Lanh dao phan thy 1y phé
dugce chuyén xin v kién || . . duyét
. by phén
phé duyét cia Lanh dao thy 1y hd |2 nea
Bugc6. |  Cuc GSBH. Y gay
(. SO Cuc
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Phé duyét két qua thu 1y cia Hd so duoc
bd phén chuyén mén: lanh dao Cuc
- D6i v6i hd so du didu phé duyét
kién s& chuyén cho cén
bé thu ly thd 3
ot ymthonﬁg béo Lanh dao
Doanh nghiép ndp bin 2 ngay
Bude 7. 6c dé thyc hién dbi Cuc
8 ve e 9 GsBH
chigu.
- Déi v6i hd so khong da
didu kién trd lai cho
Léanh dao b phén thy Iy
hd so d& xem xét lai.
Thong bio Doanh nghiép Théng béo nfp
ndp hd so gbc (ban gidy). ban géc.
Sau khi nhin dugc hd so Két qua dbi
gbc, can bo thu 1y thwe hién chidu hd so
dbi chiéu hd so gbc va hd so & 5
oL e g Cin  bb gf)f: va’ hé so
dién tir: tu 19 ha dién tr dugc
Budc8. |- Néu hd so géc chua| ° y cip nhét vao hé
. » [s¢  Cuc F
chinh x4c yéu cu GSBH thong
Doanh nghiép stra di bd
sung.
- Néu hd so gbe chinh xéc
chuyén sang buéc xin ¥
kién cac don vi lién quan
7 ngdy, cu Y ki.én v/
thé: Cuc lién quan
dugc cidp nhat
+ Chuyén
cin g | ViER 2
. |Cap nhit y kién tham gia | thu Iy hd | D83y
Budc 9. . Y ren
cua Vy/ Cuc c¢6 lién quan so  Cuc |+ Lanh dao
GSBH Phong: 1
ngay
+ Léanh dao
Cuc: 1
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ngay

-Vu  Phép
ché va céac
don vj khac
2 ngay
- Can bd
tbng hop: 1
ngay
Cin  bd Y kién lanh
. Cép nhét y kién cla Lanh [thy Iy hd | |, | dao B6 dugc
Bude 10| 400 B4 Tai chinh so Cuc| P8 | apnhat
GSBH
Vao sb cong van, hd so Sﬁann ﬂl:z 23 ccg.n & nh‘:?n
Budc 11.| duge chuyén sang budc Tra Cuc V4 ngay ve cep I
két qua. GSBH
Cin bt B b s e
. s 1 X 5 <1 A A Al A
Budce 12.| Tra két qua thy 1y ho so. pl’lan mot | Y4 ngay cho Doanh
cilra "
nghiép
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13 Bb nhiém, thay dbi mdt s6 chirc danh quan tri, diéu hanh ciia doanh

nghiép bio hiém, chi nhénh nwéc ngoai, doanh nghiép méi giéi bio hiém

13.1 So dé

mdi giéi bdo hi€m (B-BTC-287237-TT)

B4 nhiém, thay ddi mdt s& chire danh quin trj, di&u hanh cda doanh nghiép bdo hi€m, chi nhdnh nwéc ngodi, doanh nghiép

. Cén bd B§ phin mdt | Cén bd vin thw Cyc Lanh dao bd phin thy Cén b thy by hd se Cyc
cira GSBH Lanh &0 Cyc GSBH I hd s Cyc GSBH GSEH
1. Tiépnhan hd{ | [2. Tiép nhanhd 3. Phan ¢dng thy | 4. Phan cong thy . .
so ' so Wi ly hé sor ly hé s 5. Thy Iy hd so

-
|
L J

7. Phé duyat két)

qua thy ly

6. Phé duyét két
qué thy Iy

-

11. Vao sé cdng
van, chuyén két

r

8. Théng b&o ndp hé
so gbc va dbi chidu
hd sor gée

9. Cap nh&ty kién
tham gia cia VW Cuc
lign quan

qué sang b
phan mt clra

12. Tré két qua

10. C&p nhat v kién
clia Lanh dao B

13.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua Bo truong By Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuce hién tai

A

Bé phdn Mot ciea: 7 ngay lam viéc

1/2 ngay |Hd so duge cin
CanboBO| bd bd phan mét
. Tiép nhin hd so tir Doanh | phin mot cira tiép nhin va
Budc 1. " \ % A
nghiép. cira chuyén sang hé
théng dich wvu

cdng truc tuyén.
Bute 2. Tiép nhin hd so tir b6 |[Cén bd| 1/2ngdy |Hd so duge cdn
vin thu b vin thu ti€p

-~ o~ '3 '1 ’\
phan mdt cira, ki€m tra hd

53



nhdn va chuyén

- Pbi véi hd so hop 18, | GSBH cho Lanh Cuc
cén bo thyc hién tiép phén cong thy ly
nhin hd so

- Hb so sau khi dugc
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh lanh
dao Cuc GSBH phéan
cong thu ly hd so”.

- Péi véi hd so khong
hop 18 cén bd tiép nhan
trd lai hd so cho by
phin mdt cira dé tra
Doanh nghigp

Phin cong thy Iy b so Lanh dao Ho so duge lﬁl}h

Bude 3. | cho by phin chuyén mon Cuc 1/2 ngay dao Cyc phan
' ;1 GSBH cong thy ly

thu 1y ho so

Phan céng thu Iy hd so|Lanh dao Hb so dugc lanh

cho can b thu ly hd so: b phén dao b¢ phén phan

. - Lanh dao bd phan thu |thy ly hd . coéng cho cin bd
Bubed | 1y hd so thire hlzen phin [s0  Cuc| "8 |ihyly
cong hd so cho can bo | GSBH
thu ly ho so.

Thy 1y hdé so, c6 cdc Péi  vei | Cén bo thu 1y xir

trudmg hop sau: yéu ciu bd ly h(j) S0 ‘

- Trinh phé duyét: D6i sung  hd |- Ho6 so du diéu
v6i hd so da didu kién, s kién, chuyén lanh

so: to1 da R .
trinh 13nh dao bd phén . dao phé duyét
phé duyét két qua thy [Cén b trong vo‘ng - Hb so khong du

Buses. | hdso. thy 1y 0|9 DEA: | gidu kign, yeu

- Yéuchubdsunghdso: |50 Cuc| ¥ the: cdu bd sung, sira
Cin bd thy ly tham [ GSBH + Chuyén doi
muu lip yéu cdu bd viéen: 01
sung hd so trinh Lﬁnh ngay
dao phong, Lanh dao
Cuc GSBH phé duyét, +  Léanh
va gui Thoéng béao/ dao

54




Cﬁng vén@bé suné hd
so¢ qua thdng bio cha
hé théng hofic email
cho bd phin mdt cua
dé bd phin mdt ctra tra
c4 nhin, t6 chic &
nghi thuc hién bd sung
hd so. Sau d6, quy
trinh thue hién quay lai
budce 1.

“Phong:

ngay

+  Lénh
dao Cuc: 1
ngay
Trudng
hop hd so
ding du
theo quy
dinh thye
hién trong
vong 1/2
ngay.

Buoc 6.

Phé duyét két qua thy ly
hé so cia cén bd thu Iy:

Pdng v phé duyét: hd
so duoc chuyén xin y
kién phé duyét caa
Lanh dao Cuc GSBH.
Tir chdi két qua thy ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b thu Iy hd so dé xem
x€t lai.

Lanh dao
bd phéin
thy 1y hd
SO Cuc
GSBH

172 ngay

Hb so duge linh
dao by phin thu
1y phé duyét

Buac 7.

Phé duyét két qua thu ly
ctia bd phén chuyén mon:

Ddi v6i hd so du didu
kién s& chuyén cho cin
bd thy ly théng bdo

. Doanh nghi€¢p ndp ban

gbc dé thyc hién déi

- chiéu,

Déi v6i hd so khéng
da diu kién tré lai cho
Léanh dao bd phéan thu
Iy hd so dé xem xét lai.

Linh dao 1 /2 ngay

Cyc
GSBH

Hb so duge 1anh
dao Cuc phé
duyét

Budc 8.

Thdéng bado Doanh nghiép

Cin  bd

Théng bdo ndp
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fis

ndp hé so goc (ban giady). ban goc.
Sau khi nhan dugc hd s [so  Cuc Két qua dbi chiéu
gbe, cén by thy ly thgc GSBH hd so gbc va hd
hién d06i chi€u hé so goc so dién tr dugce
va hd so dién tir: cip nhit vao hé
- Néu hd so gbc chua théng
chinh xé&c yéu ciu
Doanh nghi¢p sura dbi
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang budc
xin y kién céc don vi
lién quan
2% ngay, Y kién Vw Cuc
cu thé: lién quan duge
cép nhét
+ Chuyén
vién: 1/2
ngay
+ Lénh
dao
Phong:
1/4
. Cén b? ngay
Budc 9 Céap nhat y kién tham gia | thu ly hé
" |ciaVuw/ Cuccoliénquan |so  Cyc|+  Lanh
GSBH dao Cuc:
1/4
ngay
-Vu Phap
ché va cac
don Vi
khac 1
ngay
- Can bd
tbng hep:
1/2 ngay
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Cin b Y kién lanh dao
) Cép nhit ¥ kién cia Lanh |thy Iy h&é| | Bo dugc cép nhat
Bude 10.] 440 B Tai chinh s Cuc| "B
GSBH
. ; Cin  bd 6 cd 4n
Vio s6 cbng van, hd so 60 30 c:)ng . v
2 | vin  thu . dugc cdp nhit
Budc 11.| duge chuyén sang budc Ya ngdy
Tra két qua Cue
' GSBH
Cén bd B Két qua xit Iy hd
Budc 12.| Trakét quathuly hdso. | phan mét | Vi ngay s¢ duge trd cho
cua - Doanh nghigp
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14 Chap thuén chia, tich, hep nhat, sip nhip, chuyén d3i hinh thirc, chuyén
nhwong ¢ phan, phin von gop tir 10% von diéu 1€ tré 1én doanh nghiép
bao hiém, doanh nghiép méi giéi bao hiém

14.1 So dd

Chép thudn chia, tich, hgp nhit, sip nhdp, chuyén d& hinh thire, chuyén nhuwgng ¢ ph3n, phiin vEn gép tir 10% vn digu 1§
tr& 1én doanh nghigp bio hiém, doanh nghigp mbi gidi bao hiém (B-BTC-287235-TT)

Can bd B?]:hgn mt | Cén b viin the Cyc Lanh dao Cyc GSBH Lanh dac b¢ phiin thy Cén bd thy I hd so Cuc
[

GSBH % hé sor Cuc GEBH GSBH
Bat ddu )

1. Tiépnhanhd} | |2 Tiépnhanhd| || 3. Phan cdng thy 4. Phén cong thy .
so I so " lyhdso " yhbso 8. Thuly hd so
I=====--- ===
1 1
1 h 4
7. Pha duyst két| 6. Phé duydtkét |
qué thy ly qud thu ly

8. Théng bao ndp hd
so gbc va dbi chidu
h4 so gbc

9. Cap nhat ¥ kién

tham gia ciia VW Cuc
Két thic ) lin quan
11. Vao séé cOrEt; :
van, chuyén k 10. C4p nhat y kién
12 Trakét qua qua sang bd cla Lanh dao Bd
T —— phanmatcba

14.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét ’dinh 56 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 ciia Bé trudng Bé Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai
Bé phdn M¢t cira: 21 ngdy lam vigc

Ho6 so duge can

Cén b) BO b6 bo phan mot
Budc 1 Tiép nhin hd so ftir [phin mot ctra tiép nhéan va
" | Doanh nghiép. cira chuyén sang hé

théng dich wu
cong tryc tuyén.

Bu6c 2. |Tiép nhan hd so tir bd | Canbd viin | 1/2ngdy |HO so duge cén
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phin mdt cira, kiém tra [thr  Cuyc bd van thu tiép
hd so: GSBH nhin va chuyén
- Déi v6i hd so hop 18, cho Lanh Cuc
cén bd thyuc hién tiép phin cong thu ly
nhan hd so
- Hb so sau khi duge
tiép nhin s& chuyén
qua budc “Trinh idnh
dao Cyc GSBH phén
cong thy 1y hd so”.
- Dbi véi hd so khong
hop 1€ can bd tiép
nhén tra lai hd so cho
bo phin mét cira dé
trd Doanh nghiép
Phin cbng thy ly hd so|Lanh dao Hb so dugc lanh
Budc 3. | cho bd phén chuyén mdn | Cuc GSBH | 1/2ngdy | dao Cyc phin
thy ly hd so cong thy ly
Phén cong thu Iy hd so |Lanh dao Hd so duge linh
cho can b thy ly hdso: |bd phén dao bd phén
. - Lanh dao bd phén thu | thu ly hd . phdn cbéng cho
Buded 1 ¥ so thI:rc hien[so  Cuc| 7" | canbothuly
phin cbng hd so cho | GSBH
cén bd thu Iy hd so.
Thy 1y hd so, c6 céc P& vei | Can b thu ly xir
trudng hop sau: véu ciu bd ly hf‘) SO ‘
- Trinh phé duyét: Déi sung b | - HO so du dicu
v6i hd so di diéu e kién,  chuyén
so: toi da .
kién, trinh 1dnh dao bfj) trong vong lﬁnhh dao phé
phan phé fluyét két Cén b3 th . duyg‘t
, qué thy 1§ hd so. An PO TIRI103 ngdy, | | gy 5o khong
Buéc 5. o .|y ho so cu thé: di didu kia
- Yéu cdu bd sung hd Cuc GSBH tl ;leu; len,
so: Cin bo thy ly + Chuyén | Yeu cau b0 sung,
tham muu 14p yéu céu vien: o1 | S92 ddi
bd sung hd so_trinh ngdy
Lanh dao phong, Lanh
dao Cyc GSBH phé +  Lénh
duyét, va gui Thong dao
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bao/ Coéng vin bd
sung hd so qua thong
bédo cha hé théng hodc

Phong: 1
ngay

hién déi chiéu.
Péi v6i hd so khong
du didu kién tra lai

" cho Léanh dao by phén

thy Iy hd so d& xem
xét lai.

email cho bd phén +  Lianh
mdt cira dé bo phan dao Cyc: 1
mdt cira trd c4 nhan, ngay
td chirc @& nghi thyc Trudng
hién bd sung hd so. hop hbd so
Sau d6, quy trinh thyc ding du
hién quay lai buéce 1. theo quy
dinh thyc
hién trong
vong 172
ngay.
Phé duyét két qua thy ly Hb so dugc lanh
hé so cia can bd thy Iy: dao bd phén thy
- Ddng y phé d:lyétf hd Linh  dao ly phé duyét
so duge chuyén xin y |, . A
kién phé duyét cia|C0 PO
, P v thy 1y hd |2 ngay
Buéc 6. Lanh qao (’Iuc GSBH. o Cuc
- T}‘r choi ké‘t qua thy Iy | seBH
hdé so: hé so duge
chuyén tra lai cho Can
bd thy Iy hd so dé
Xem Xét lai.
Phé duyét két qua thy Iy Hb so duge lanh
cua bd phan chuyén mén: dao Cuyc phé
- Déi véi hé so du didu duyét
kién s& chuyén cho
can b§ thy ly théng
bao  Doanh nghié
Budéc 7. ndp ban gbc dégtlLfrg Lanh dgo | 2 ngdy
Cuc GSBH
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Thong bao Doanh nghiép
ndp hd so gbe (ban gidy).
Sau khi nhn dugc hd so
géc, can bd thu ly thue
hién dbi chiéu hd so géc
va hd so dién tir:

Thong bao ndp
bén gbe.

Két qua déi
chiéu hd so gbc
va hd so dién tir
dugc clp nhit

. - Néu hd so géc chua C'an b,f') thy vao hé théng
Budéec 8. i R s |y ho so
chinh xdc yéu ciu Cuc GSBH
Doanh nghiép sira d&i | ~*
b sung. |
- Néu hd so gbc chinh
xé4c chuyén sang budc
xin y kién cac don vi
lién quan
12 ngay, | Y kién Vy/ Cuc
op thé: lién quan dugc
cdp nhat
+ Chuyén
vién: 2
ngay
|+ Lénh
dao
Phong: 2
Yo
Céip nht ¥ kién tham gia | C2" 00 W | osy
Bude 9. clia Vy/ Cuyc ¢6 lién quan ly ho so
o Cuc GSBH |+ Lianh
dao Cuc: 2
l/2 .
ngay
-Vu  Phép
ché va céc
don vi
khic 03
ngay
- Can bd
tbng hop:
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02 ngay
’ Cip nhat ¥ ki &n ctia Lanh C’an b‘ﬂo thu ‘ Yaklen ldinh dilo
Buéce 10. dao B Tai chinh ly ho so| Yangay |B§ dugc cép
doBe Cuc GSBH nhat
Vao sé cong van, hd so | Can b vin S6 cong vin
Bude 11.| duge chuyén sang buéc |the  Cuc | Y ngay dugc cédp nhét
Tra két qua. GSBH
Céan bd Bd Két qua xr Iy hé
Bude 12.| Trakét quathuly hd so. | phin mét | ¥ ngay so duge tra cho
' ctlra Doanh nghiép

15 Thay ddi ndi dung, pham vi va thdi han hoat @jng ciia doanh nghiép bao

hidm, doanh nghiép mdi giéi bao hiém

2
15.1 So do
Thay d5i ngi dung, pham vi va theri han hogt dgng cida doanh nghiép bio hiém, doanh nghiép méi giéi bao hiém
Can by BG phdn mdt | Cén b$ vin thir Cyc Lanh dgo bd phénthy | Cén bd thy Iy hd so Cyc '
cirn GSBH Lanh dgo Cyc GSBH i hd s Cyc GSBH GSBH .
1. Tiép nhén hd 2. Tiépnhanhd| || 3. Phan céng thy 4, Phan cbng thy | .
so il sQ I Iy hd sor . ly hé so 5. Thuly hd so
== === [~ ===
1 i
1 h
7. Phé duyat két| 6. Phé duystkét |
quathuly [ qué thy Iy
- B. Théng béo ndp hd|
so gbc va abi chibu |
hd so gbe
9. Cap nhat ¥ kién
tham gia ca V/Cuc
fién quan '
11. Vao s% cbnégt]
van, chuyen k 10. Cap nhét ¥ kién
12. Tré két qué quéd sang bd cla Lanh dao BS
phaantccra —— TR

62



15.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong Bg Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai

B¢ phdn Mt cira: 15 ngay lam vige
12ngay |H86 so duge
can by bd phan
Can bj B mot cia tiép
Bude 1 Tiép nhan hd so tir Doanh | phin mot nhén va
" | nghiép. cira chuyén sang hé
théng dich vu
cOng trire
tuyén.
Tiép nhin hd so tr bd 1/2 ngay HO so duoc
phdn mdt cira, kiém tra hd can by van thu
SO tifp nhin va
|- Déi v6i hd so hop 18, chuyén  cho
can bd thye hién tiép | Lanh Cuyc phén
nhén hd so ) i cong thy ly
N , Can by
- Ho SO Asau khi du'cgc van  thu
Budc 2. tiép nh'a,m sé‘ chuyén Cuc
qua budc “Trinh lanh GSBH
daoc Cuc GSBH phin
cong thy 1y hd so”.
- Dbi v6i hd so khong
hop 1& cén b tiép nhan
trd lai hd so cho bd
phin mét cira & tra
Doanh nghiép
L. . .: . |Lanh dao H6 so dugce
: Phén ::ongA thu lyA ho for Cuc | lanh dao Cuyc
Buéc 3. | cho l?g Rphz_m chuyén moén | ~opp 1/2 ngay phin cong thy
thu ly ho so ¥
y
Phan cong thy Iy hd so |Lanh dao Hd so dugc
chocinbdthulyhdso: |bd phén lanh dao bd
Buéc4. |- Lanh dao by phan thy |thu Iy ho| Yngdy |[phan  phan
1y hd so thyc hién phén [ s Cuc cdng cho can
cong hd so cho can bd | GSBH bd thu Iy
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thy Iy ho so.

Thu 1y hd so, c6 cic
trudng hgp sau:

Trinh phé duyét: Dbi
v6i hd so di diéu kién,
trinh 1anh dao bd phin
phé duyét két qua thy
Iy hé so.

* Yéu chu bd sung hd so:

Cin by thy ly tham

Doi
yéu cau bo

vai

sung hd so:
t6i da trong
vong 03
ngay, cu
thé:

+ Chuyén
vien: 01

Can b thy ly
xr Iy hé so:

- Hé so d diéu
kién, chuyén
lanh dao phé
duyét

- Hb so khong
di digu kién,
yéu ciu bbd
sung, stra dbi

Tir chdi két qua thu ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
bd thu ly hd so dé xem

muu lip yéu chu bd ngay
sung hd so trinh Lanh [ Cén  bo | Lanh dao
Bugcs. | 0e0 phong, Lanh dgo \thu ly ho\ o o
Cuc GSBH phé duyét, [so  Cuc |~
va giri Théng bao/ | GSBH ngay
Céng van bd sung hd + Lanh dao
S0 qua théng bao cua Cuc: 1
hé thong hodc email ngdy
cho b§ phin mét cua )
d& b phan mot cira tra Truong
c4 nhan, td chirc dé hop ho so
nghi thyre hi¢n bd sung ding  du
hd so. Sau d6, quy tl?eo quy
trinh thyc hién quay lai dinh  thyc
bude 1. hi¢n trong
vong 172
ngay.
Phé duyét két qua thy 1y Hé so dugc
hé so ctia can b thy ly: lainh dao bd
- Dbng y phé duyét: ho | Lanh dao phan thy ly phé
so dwge chuyen xin ¥ b0  phén duyét
Buréc 6. kién phé duyét cua|thu ly ho |2 ngay
Lanh dao Cyc GSBH. |so  Cuc
GSBH
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xét lai.
Phé duyét két qua thu ly Hd so duoc
ctia b§ phén chuyén moén: lanh dao Cuc
- D4i v6i hd so du diéu phé duyét
kién s& chuyén cho cén
bd thuy ly. fhong béao Lanh dgo ‘
, Doanh nghip ndp bin 2 ngay
Budc 7. PR .z | Cuc
go'c; dé thuc hig¢n doi GSBH
chi€u.
- Déi v6i hd so khong
du diéu kién tra lai cho
Lanh dao b§ phén thy
Iy hd so @€ xem xét lai.
Thong bdo Doanh nghiép Thong bao njp
ndp hd so gbc (ban gidy). ban gbc.
Sau khi nhin duoc hd so Két qua dbi
goc, cén bd thy ly thye chiéu hdé so
hién d6i chiéu hd so gbc | gbc va hd so
va hd so dién tir: Cian  bd dién tr dugc
- Néu hd so gbc chua [thu Iy hd cap nhat vao hé
Buéc 8. ) i R 3 A
chinh xic vyéu ciu|so Cuc thong
Doanh nghiép stra ddi | GSBH
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang budc
xin ¥ kién cdc don vi
lién quan
7 ngdy, cu| Y Kién V
thé: Cuc li€én quan
- duoc cdp nhit
Can b + Chuyén
Buge o, | CaP nhét ¥ kién,tham gia |thu 1y hd |vién: 2
cia Vy/Cyccoliénquan |so  Cuyc | ngly
S
Phong: 1
ngay
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g Hexcied

+ Lanh dao

Cuc: 1
ngay
-Vu Phéap
ché va cac
don vj khac
2 ngay
- Can b
tdng hop: 1
ngay
| Can b Y kién lanh
, Cép nhat ¥ kién cua Lanh | thy 1y hd . dao Bo dugc
B . . ;
ude 10 dao B Tai chinh SO Cuc A ngay ¢ip nhit
GSBH
Vao sb cbng van, hd so S::: ﬂl:g 23 Cc:;lg nh;fn
Buédce 11.| duge chuyén sang budc Cuc Ya ngay oc Cap nh¢
Tra két qua. GSBH
14 . s X ~ 1 A
Budc 12.| Tra két qua thy 1y ho so. pl}aﬂ mét | ¥ ngay cho Doanh
clra "
nghiép
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16 Thay d6i dia diém tru s& chinh, chi nhdnh, viin phong dai dién cita doanh
nghiép bio hiém, doanh nghiép méi giéi bdo hiém, chi nhinh doanh
nghiép bdo hiém phi nhin tho nwée ngodi

16.1 So dd

Thay doi dja diém try s& chinh, chi nhanh, vin phdng dai dién cka doanh nghiép bio hiém, doanh nghi¢p méi gidi bie hiém,
chi nhdnh doanh nghi¢p bao hiém phi nhin thy nude ngodi

Cén bd BQ phinmdt | Cin b) van the Cye L4nh d30 Cyc GSBH Lénh dao bd phan thy Cén bd thu ly hd se Cuc
] cira

GSBH Iy hd s Cyec GSBH GSBH
Bat d4u

1. Tidp nhan hé 2. Tiépnhan hd| || 3. Phan cdng thy 4. Phén céng thy .
50 80 I ly hd sor iy hd sor 5 Thuly hb. e
I—=—-=-=-==7 -~ — "1
I |
] L 4
7. Phé duyat két} 6. Phé duy&t két |
_quathyly quathy ly

8, Thdng bao ndp hd
5o ghc va dbi chidu
hd sor ghe

3

9. CAp nhat y kién
tham gia cuia Viw/Cuc

Két thic li¢n quan

11. Vao sé cong L
vén, chuyén két 10. Cap nhat v kién
qua sang bd . clia Lanh dao B
phén mdt cira ™ —

12. Tra két qua

16.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh 56 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cua B truwong Bg Tai chinh vé céng bé danh muc TTHC thiec hién tai
Bé phdan Mot cua: 11 ngay lam viée

1/2ngay |Hb so dugc can

Can b§ BO bd bd phin mdt

Bugc 1 Tiép nhin hd so tir|phin mdt| clra tjép nhin va
: " | Doanh nghiép. : clra : chuyén sang hé
| théng dich wu

cong truc tuyén,

Buéc2. | Tiép nhin hd so t by |Cin  bd | 12ngdy |Hb so duoc cén
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i

bd vin thu tiép

i

Cuc nhin va chuyén
- Déi véi hd so hep 18, | GSBH cho Lanh Cuc
cén bd thyc hién tiép phén cdng thu ly
nhan hd so
- Hb so sau khi dugc
tiép nhén s& chuyén
qua budc “Trinh 1dnh
dao Cyc GSBH phin
cong thy 1y hd so”.
- Dbi véi hd so khong
hop 1& can bd tiép
nhén tra lai hd so cho
bd phin mot cira dé
tra Doanh nghiép
Phén cong thu Iy hé so Lanh - dao HO so duge lalfh
. R i | Cue . dao Cyc phén
Budc 3. | cho b6 th,m chuyén mén GSBH 172 ngay cong thy Iy
thy 1y ho so
Phin cbng thuy ly hd so|Lanh dao Hb so duge lanh
cho can b thy Iy hdso: | bd phin dao bg phén phéin
. - Léanh dao bd phén thy | thu ly hd . cong cho can bd
Buded | 15 b so thl:xc hign |s0  Cuc |78 liyly
phan céng hé so cho | GSBH
cén bo thu 1y hd so.
Thy Iy hd so, ¢6 céc D& vei | Cén b thy ly xir
trudng hop sau: yéu cu bd ly h(i‘) SO ‘
- Trinh phé duyét: Df”ii sung s |- HO so du dieu
vdi ho so diu diéu so: t6i da ki¢n, chuyén 13nh
kién, trinh }anh dao b{ Cin  bb . dao phé duyét
phan phe duyét két| . ° 3| "B VOB 3 g khong du
BubeS. |  qua thu 1y hd so. SO"‘ yCu‘; 03 ngd%. ) gidu kien, yeu
- Yéu chu bd sung hd | gepp cy the: chu bd sung, sira
so: Cén bd thy Iy + Chuyén | 46i
th,am muu l?p yéu ciu vien: 01
bo sung ho so trinh ngiy
Lanh dao phong, Lanh
dao Cyc GSBH phé +  Lanh
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S
duyét, va gui Thong

hién di chiéu.

Péi véi hd so khong

dia didu kién tra lai
cho Léanh dao bg phén

dao
bdo/ Céng van bd Phong: 1
sung hd so qua thdng ngdy
bao cua hé théng hoic
email cho bd phin +  Léanh
mdt cira d& bd phin dao Cyc: 1
mdt clra trd cd nhén, ngay
to chirc dé nghi thye Truomg
hién b6 sung hé so. hgp hd so
Sau d6, quy trinh thuc dong  da
hién quay lai budc 1. theo quy
. dinh thuc
hién trong |
vong 172
ngay.
Phé duyét két qua thy ly Hb so duge lanh
hé so cua can b thy ly: dao by phan thu
- Déng y phé duyg: ho Lanh dao Iy phé duyét
sc.r; dugce Achuyeri Xin y bo phin
| ki€n phé duyét cla thu 1y hd |2 ngly
Buéc 6. Lanh dao Cyc GSBH. ’
A SO Cuc
- T}‘r choi k§t qua thu ly GSBH
hé so: hdé so duge
chuyén tra lai cho Can
bd thu Iy hd so dé
xem xét lai,
Phé duyét két qua thu ly Hb so duge lanh
cta bd phan chuyén mon: dao Cuc phé
- Dbi véi hd so du didu duyét
kién s& chuyén cho
cén b(‘j. thu ly th(").ng Lanh dao ‘
Buéc 7. béo ~ Doanh nghiép Cuc | anay
~ P A A ¥
_ ndp ban goc de thue GSBH '

thy Iy hd so dé xem
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x¢ét lai.

Théng bao Doanh nghiép
ndp hd so gbc (ban gidy).
Sau khi nhén duge hd so
géc, can bd thuy ly thyc
hién dbi chiéu hd so gbe

Thong bao ndp
ban gbe.

Két qua dbi chiéu
hd so gbc va hd
so dién tr dugc

va hd so dién tir: Cin b cip nhat vao hé
Buscs. | Ne“'iu hé so gbe chlga thy Iy hd théng
chinh xac yéu cau|so Cuc
Doanh nghiép sira d6i | GSBH
b sung.
- Néu hd so gbc chinh
xé4c chuyén sang buéce
xin y kién cac don vi
lién quan
3 Y% ngay, Y kién Vy/ Cuc
cu thé: lién quan dugc
clp nhit
+ Chuyén
vién: 1
ngay
+  Lé&nh
dao
Phong: 1
Cin bd
Ay o Lk . , .3 | gAYy
Budc 9. Cép nhét y kién tham gia | thy 1y hd
cia Vi/ Cuccoliénquan |so Cyc|+  Lénh
GSBH dao Cyc: 1
ngay
-Vu Phap
ché va céc
don vi
khac 1
ngay
- Can bo
t(")ng hop:
1/2 ngay
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Cin  bd Y kién lanh dao
. Cap nhat y kién ciia Lanh |thu 1y hd| | B4 dwogce cép nhat
Bute 101 440 Bo Tai chinh ¢ Cyc| 78V
GSBH
Viao sb cOng van, hd so S;;l ﬂl::;; g:;orc :;)nihﬁtvﬁn
Buéce 11.{ duge chuyén sang buéc Cuc Y4 ngay e cop e
Tra két qua. GSBH
Can bd B Két qua xir ly hd
Buéc 12.| Trakét quathu Iy hd so. |phan mot| Y%ngdy |so duge tra cho
cura Doanh nghiép

17 Chim dirt hoat ddng chi nhédnh, vin phong dai dién ciia doanh nghiép bio

hiém, doanh nghiép mdi giéi
17.1 So d8

bao hiém

Chém dirt hogt djng chi nhdnh, vin phdng dgi dign cita doanh nghiép bio hidm, doanh nghiép mai gidi bio hifm

12. Trd két qua

11. Vao s cong
van, chuyén két|

Cén bd Bo phan mdt - | Cén bd viin the Cyc Lanh dao bd phinthy | Cén b thy Iy hd s Cyc
cira GSBH Lanh dao Cyc GSBH I hd so Cyc GSBH GSBH
BAt diu
1. Tiépnhan hd| | |2. Tiép nhanhd 3. Phan cdng thy .| 4. Phan cong thy X .

5o s Tl yhdso ’ Iy hé so | 5 Thuly hd so
[rEm————= ===
| 1
1 Y

7. Phé duyét két| 6. Phe duyat két |
qua thy ly qua thy ly

8. Thdng bao ndp hd

o] so ghc va abi chibu
hd sor gbe

9. Cap nhat y kién
tham gia cla Vi Cuc
li&n quan

10. Cap nhéat y kién

F 3

qué sang b
.phén mdt cira
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17.2 Mo ta

Téng thoi gian gigi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cua Bé trucng B Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thuc hién tai
BJ phdn Mot ciea: 14 ngay lam vige

1/2 ngdy | Hb so duge cén
Can b§ B bd bd phin mot
] Tiép nhén hd so tir Doanh | phdn mdt cira tiép nhén va
Budc 1. . . A ~
nghiép. cira chuyén sang hé
théng dich wu
cdng tryc tuyén.
Tiép nhén hd so tir bd 1/2 ngay |Hb so duge can
phén mét cira, kiém tra hd b van thu tiép
SO nhin va chuyén
- Dé6i véi hd so hop 18, cho Lanh Cuc
can bd thuc hién tiép phén cong thu ly
nhn hd so | Cin bo
- Eﬁ' 5¢ Asau fchl du'q:c vin  thir
Buéc 2. tiep nhan se‘ chuz/cn Cuc
qua bude “Trinh lanh | Sqopry
dao Cuc GSBH phén
cong thy Iy hd so”.
- Dbi v6i hd so khong
hop 1é can bj tiép nhan
trd lai hd so cho bd
phin mot cira dé tra
Doanh nghiép
Phan cong thy Iy hd so Lanh dao Hb so duge la‘n}h
, A | Cuc . (dao Cyc phén
Budce 3. | cho bd Phan chuyén mon GSBH 1/2 ngay cong thy Iy
thu 1y ho so
Phan c6ng thu Iy hd so|Lanh dao Hd so duge lanh
cho cén b thy 1y hd se: bd phén dao bd phén phan
\ - L3nh dao b6 phin thy |thu ly ho . cong cho can b
Buded. | 1y hdsothuchiénphan [so  Cuc| "8 |thyly
cong hd so cho can by | GSBH
thu 1y hd so.
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boi

Cén b§ thy ly xir

véi .
. yéu cu bd ly hé:) 80" .
Thu ly hé so, cd céc sung  hd|” H6 so d}’l diéu
trudmg hgp sau: s t&i da ki¢n, chuyén lanh
- Trinh phé duyét: Dbi n .| dao phé duyét
v6i hd so di didu kién, N8 YORE | _ 13 so khong dit
trinh 14nh dao bb phén 03 ngdy, | gidy kien, yéu
phé duyét két qua thu cu the: cau bd sung, sira
1y hd so. + Chuyén | d0i
- Yéu ciu bd sung hb so: vién: 01
Can by thy ly tham ngdy
muu lip yéu ciu bd
sung hd so trinh Lanh [Cén by |+  Lénh
Bude 5 dao phong, Linh dao |thu 1y hd | dao
' Cuc GSBH phé duyét, | so Cuc Phong: 1
vi giri Thong bio/ GSBH ngdy
- Coéng vin bd sung ho
so qua théng bdo cla +  Lanh
hé thong hoic email dao Cyc: 1
cho b phin mdt cira ngay
dé bd phan mot cira tra Trudng
cd nhan, t5 chic & hop hd so
n‘ghi thuc hién bo sung ding du
hé so. Sau do6, quy theo quy
trinh thye hién quay lai dinh thyuc
bude 1. hién trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thy Iy Hd so dugc lanh
hd so ciia can b thy ly: dao bd phan thu
- Pdng ¥ phé duyét: hd | Lanh dao Iy phé duyét
so duge chuyén xin y | b  phén
Budc 6. kién phé duyét cua|thu ly ho |2 ngay
| Lanh dao Cyc GSBH. {so  Cuc
GSBH

Tir chéi két qua thy 1y
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
b6 thy Iy hd so @& xem
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xét lai.

Buée 7.

Phé duyét két qua thy ly

ctia b§ phan chuyén médn:

- Déi véi bd so du didu
kién s& chuyén cho cén
by thu ly théng bao
Doanh nghi¢p nfp ban
gbc dé thyc hién ddi
chiéu.

- Déi véi hd so khéng
da diéu kién tra lai cho
Lanh dao bd phén thy
1y hd so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc
GSBH

2 ngay

Hé so dugce lanh
dac Cyc phé
duyét

Budc 8.

Thong bao Doanh nghi¢p

ndp hd so gbc (ban gidy).

Sau khi nhn dugc hd so

géc, can by thy ly thyc

hién dbi chiéu hd so gbc

va hd so dién t:

- Néu hdé so gbc chua
chinh xéc yéu céu
Doanh nghiép sira dbi
bd sung.

- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang buéc
xin y kién céc don vj
lién quan

Cin bd
thu 1y hd
SO Cuc
GSBH

Théng bao ndp
ban gbc.

Két qua déi chiéu
hé so gbc va hd
so dién tor duge
cip nhit vio h¢
théng

Budéce 9.

Cép nhat y kién tham gia
ciia Vi/ Cyc ¢6 lién quan

Can bd
thy 1y hd
S0 Cuc
GSBH

7 ngdy, cu
thé:

+ Chuyén
vién: 2
ngay

+  Léanh
dao
Phong: 1

ngay

Y kién Vw/ Cuc
lién quan dugc
cdp nhét
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+  Léanh

dao Cuc: 1
ngay
-Vu Phép
ché va cac
don vi
khéc 2
ngay
- Cian bd
tbng hop:
1 ngay ‘
Céan  bd Y kién lanh dao
Cap nhat y kién cia Lanh |thy 1y hd B¢ dugc cp nhat
Budée 10. . ' l ' e
woe 10 dao B6 Tai chinh So Cuc /4 ngdy
GSBH
Viao sd cong vin, hd so S:nn tll::i 2:: C:;)nihAtvﬁn
Buéc 11.| dwge chuyén sang budc Cuc Vi ngay ge cap e
Tra két qua. GSBH
Céan bd Bo Két quéd xir 1y hd
Budc 12.] Tra két qua thu ly hé so. | phin mdt | % ngay so dugc tra cho
clra Doanh nghiép
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18 Mé& chi nhanh, vin phong dai di€n hodc chuyén d6i vin phong dai dién

thanh chi nhanh ciia doanh nghiép bao hiém, tii bao hiém, méi giéi bao

hiém
18.1 So db

hiém, méi gi¢i bio hiém

M chi nhénh, viin phing dai di¢n hofic chuyén 40l van phdng dai dién thinh chi nhéinh ciia doanh nghigp bio hiém, t4i bio

. Cén bd B phinmdt | Cén bd van the Cyc
: clra

L&nh dao Cyc GSBH

Lanh dao bd phén thy
¥ hd s Cyc GSBH GSBH

Cén bd thy Iy hd sorCyc

GSEBH

1. Tidpnhan hd! [ [2. Tiép nhan hd
sCr " s

], 3. Phén cbng thy

1y hd sor

| 4. Phan cbng thy |
ly hd so

3

5. Thy Iy hd so

Két thoc

11. Vao sb cong
vén, chuydn két|

|

|
h 4

7. Phé duyét két

qua thy Iy

6. Phé duyét két
qua thy ly

8. Thong bao ndp hd
» so ghc va abi chidu
hd so gbc

9. Cap nhat y kién
tham gia clia Vy/Cuc
lién guan

12. Tré két qua qud sang bd
............... . phan mét clra

10. Cap nhét y kién
cua Lanh dao B

18.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dink s6 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong B Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thyc hién tai
B¢ phdn Mot ciza: 14 ngay lam vigc

172 ngdy | Hd so duge cén

Cin b9 Bo| bd bd phin mdt

. Tiép nhén hd so tir Doanh | phin mét cira tiép nhin va
Budéc 1. a ) 2 A
nghi¢p. clra chuyén sang hé

théng dich wvu

cong tryc tuyén.

Budc2. |Tiép nhan hd so tir bd | Canbd vin| 1/2ngay | HS so duge can
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phin mdt cira, ki€m tra ho

S¢r:

Pbi v6i hd so hop 18,
cén bo thuc hién tiép
nhin hd so

Hb so sau khi duge
tiép nhin s& chuyén
qua buéc “Trinh ldnh
dao Cuc GSBH phén
cdng thy ly hd so”.

Pbi v6i hd so khong
hop 18 c4n bd tiép nhin
tra lai hd so cho bd
phin mot ctra dé& tra
Doanh nghiép

thu
GSBH

Cuc

bd vin thur tiép
nhén va chuyén
cho Lanh Cuyc
phén cbng thu ly

Phin cong thy ly hd so

Linh dao

Hb so duge lanh

Buéc 3. | cho bd phén chuyén mon | Cuc GSBH | 1/2 ngay | dao Cuc phin
thu Iy hd so cong thy ly

Phén céng thu Iy hd so|Lanh dao Hb so dugc linh

chocinbdthuly hdso: |[bd  phén dao bé phin

, - Lanh dao bd phan thy |thy 1y ho . phian cong cho
Buged- 1 10 hd so thye 15511 phin [0 Cuc| 7P | canbo thy ly
cdng hd so cho can by | GSBH
thu Iy hd so.

Thu 1y hd so, c6 céc Péi  vei | Can bd thy Iy xir

tradng hop sau: yéu cu bd 1y h6 so:

- Trinh phé duyét: Déi sung  hb | - HO so di diéu
véi hd so du didu kién, o thi da kién,  chuyén
trinh 14dnh daf) bd phén trong vong lﬁnhﬁ dao phé
phé ‘duyét két qua thy Cén b thy . quCit

, Iy b so. A0 09 TR 03 ngdy, || g3 5o khong
Budc 5. L R Iy hd so| . iha R .

- Yéucaubdsunghdso: | ~ncasBH | du qleu . kién,
Céan b3 thy ly tham | + Chuyén yéu ca’ju bo sung,
muu lgp yéu céu bd vien: 01 stra d6i
sung hd so trinh Lanh ngdy
dao phong, Lanh dao
Cuc GSBH phé duyét, +  Lénh
va gl Thong bdo/ dao
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Céng vin bd sung hé
s¢ qua thdng bao cua
hé théng hojc email
cho by phdn mét cira
dé b phan mot cira tra
c4 nhan, td chuc dé
nghj thyc hién bd sung
hd so. Sau d6, quy
trinh thye hién quay lai
budce 1.

Phong: 1
ngdy

+  Lénh
dao Cuc: 1
ngay
Trudng
hop hd so
ding du
theo quy
dinh thyc
hi¢n trong
vong 1/2
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thu ly
hd so clia can bo thy ly:

DPdng y phé duyét: hd
so duge chuyén xin y
kién phé duyét cia
Lanh dao Cuc GSBH.
Tir chéi két qua thu Iy
hd so: hd so dugc
chuyén tra lai cho Cén
b thu Iy hd so dé xem
xét lai,

Linh dao
b  phén
thy Iy hd
SO Cuc
GSBH

2 ngay

Hb so duge linh
dao bd phén thy
ly phé duyét

Buéc 7.

Phé duyét két qua thu ly
cniia b phén chuyén mon:

Déi v6i hd so du dicu
kién s& chuyén cho cén
by thy ly théng bao
Doanh nghiép n{p ban
gbc @ thyc hién dbi
chiéu.

Dbi véi hd so khong
du diéu kién trd lai cho
Lanh dao bd phin thu
Iy hé so @& xem xét lai.

Linh dao
Cuc GSBH

2 ngay

Hb so duge lanh
dao Cuc phé
duyét

Budée 8.

Thoéng bdo Doanh nghi¢p

Cén bd thu

Théng bdo ndp
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ndp hd so goc (ban gidy). |ly hdé so ban goc.,
Sau khi nhan dugc hd so | Cuc GSBH Két qua dbi
gbc, can bb thu ly thuc chidu hd so gbc
hién dbi chiéu hd so gbe va hd so dién ti
va hd so dién tir: duge cdp nhit
- Néu hd so gbc chua vao hé théng
chinh xic yéu chu
Doanh nghiép sira dbi
bé sung.
- Néu hd so gbc chinh
x4c chuyén sang budc
xin v kién cac don vi
lién quan
7 ngay, cu | Y kién Vw/ Cyc
thé: lién quan dugc
cép nhit
+ Chuyén
vién: 2
ngay
+  Lanh
dao
Phong: 1
| Cap nhat ¥ kién tham gia | S0 D0 thw | neay
Buge 9. clia Vy/ Cyc ¢6 lién quan ly o so. ) ann
' Cuc GSBH
dao Cuc: 1
ngay
-Vu Phap
ché va céc
domn vi
khac 2
ngay
- Can bj
tbng hop:
| 1 ngay
Cép nhat ¥ kién ctia Lanh | C4n b thy \ Y kién lanh dao
Bube 10.] 420 B Tai chinh v ohd so| "€ |Bs dwec cip
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‘Cuc GSBH nhat
Vao sb6 cong vin, hd so | Cén b viin S6 cong van
Buéc 11.| dugc chuyén sang budc |thwr  Cuc | Yangdy dugce cip nhét
Tra két qua. GSBH
Can bd Bd Két qua xir Iy hd
Budc 12.| Trakét quathuly hdso. | phan mot | Y4 ngay so dugc tra cho
clra Doanh nghigp

19 Cép gidy phép didu chinh viéc ting hodc gizm mirc von diéu 1§, von duge

A
cap
19.1 So dd

Ciip giy phép didu chinh viéc ting holic gidm mirc vbn didu I, vn dwge ofp

Cén b) BO phan mdt | Can b van thir Cyc Linh dao b phin thy Cin b thy iy hd se Cye
cira GSBH Liinh dgo Cyc GSBH W hd so Cyc GSBH GSBH
D)
1. Tiépnhanhd{ | [2. Tiépnhanhd| || 3. Phan cong thy 4. Phan cong thy i
s T 50 1 Iy hd s ” Iy hd so 1 5. Thuly hd so

12. Tra két qua

11. Vao sé cong
van, chuyén két|

-

|
¥

7. Phé duyét kéti_

6. Pha duyét két

quathuly |

qua thy ly

8. Thong bao ndp hd

A 4

so ghc va di chibu
hd so gbe

9. Cap nhat ¥ kién
tham gia clia VwCucl|
lién quan

10. Cap nhat ¥ kién

qua sang bd
phén mét cira

cha Lanh dao Bo

19.2 Mé ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong Bg Tai chinh vé cong b6 danh muc TTHC thuc hién tai
Bé6 phdn Mot cira: 10 ngay lam viéc
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172ngay |H6 so dugc
can bg bd phin
Can by Bé mjt cira tiép
. Tiép nhan hd so tir Doanh | phdn  mdt | nhén va
Buoc 1. n \ 2 o
nghiép. cua chuyén sang hé
théng dich vy
cong truc
tuyén.
Tiép nhan h?("i 5o tir b) phén 12ngay |HO so dugc
mot cra, ki€ém tra ho so: can bd vian thu
- Pbi v6i hd so hep 1g, tiép nhan va
cin bd thuc hién tiép chuyén  cho
nhén hb so Lanh Cuc phin
- .PFS s sau khixduqc Cén bd vin cong thu ly
N tl&[f nhén :sé chuyen qua the  Cuc
Budc 2. budc “Trinh ldnh dao GSBH
' . Cuc GSBH phin cbng
thu 1y hd so”.
- DP6i véi hd so khong
hop 1& c4n bd tiép nhan
tra lai hé so cho bd
phin mot cia dé tra
Doanh nghi¢p
A
Phan cong thy 1y hd so cho | Lanh  dao H6 so duge
; A gn A , linh dao Cuc
Bude 3. | bd phdn chuyén mon thy 1y | Cyc GSBH | 1/2 ngay N A
hd so p?lan cong thu
ly
Phén cong thy Iy hd so cho | Lanh  dao H6 so dugc
can bd thy Iy hd so: | b  phén lanh dao bd
Bugc4. |- Lanh dao bd phin thu | thu 1y hé | Vi nghy phin  phan
Iy hd so thuc hién phan | s Cuc |- - |cbng cho cén
cong hd so cho can bd | GSBH | bd thu Iy
thu 1y hd so. |
Thy Iy hd s0, ¢6 cic trudng Béi vei | Cin b0 thy Iy
hgp sau: Cinb thu | b xu ly hé so:
Budc5. |- Trinh phé duyét: Péi|ly hd so| Y0 “00 7113 so du didu
véi hd so di didu kign, | Cuc GSBH |38 0| ien, chuyén
trinh lanh dao bd phan 500 t0i da |k dao phé
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kién s& chuyén cho can

phé duyét két qua thy ly trong vong | duyét
ho so. 03 ngdy, | - Hb so khong
- Yéu chu bd sung hd sa: cu thé: da didu kién,
- Cén bd thy 1y tham muu _|ygu cidu bd
13p yéu céu bd sung hd + Chuyén sung, stra dbi -
sg¢ trinh Lanh dao vién: 01
phong, Lanh dao Cuc ngay
GSBH phé duyét, va +  Lanh
giri Théong bao/ Cobng
H 3 dao
van bb sung ho so qua .
thong bio cia hé théng Phong: 1
hodc email cho bd phén ngay
mot cira dé bd phan mét + Lanh
01:Ia tra c4 nhan, tb Chl’l'f dao Cuc: 1
dé nghj thyc hién bd )
sung hd so. Sau d6, quy neay
trinh thye hién quay lai Trudng
bude 1. hop hé so
ding da
theo quy
dinh thyc
hién trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thy 1y hd H6 so dugce
so cua can bd thy ly: lanh dao bd
- Pbéng y phé ciuyétf h(i) Lanh  dao phér: thu Iy phé
so duge chuyén xin ¥ bd  phan duyét
kién phé duyét cia thy I hd |2 ngay
Budc 6. Lanh d'ao Cfuc GSBH. <o Cuc
- T?I choi ké} quéa thu Iy | Gopy
hé so: hdé so duge
chuyén tra lai cho Cén
b6 thu 1y hd so dé xem
xét lai.
Phé duyét két qua thy Iy H6 so dugc
Bude 7. cia b phin chuyén mén: |L&nh dao | 2 ngay lanh dao Cuc
- Dbi v6i hd so du didu | Cuc GSBH phé duyét
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bé thu ly thoéng bao
Doanh nghiép ndp ban
gbc dé thyc hién dbi
chiéu.

- Déi véi hd so khong du
didu kién trd lai cho
Linh dao bd phan thu

Iy hd so dé xem xét lai.

Thdong bio Doanh nghiép
ndp hd so gbe (ban gidy).
Sau khi nhin dugc hd so
gbc, cdn bd thy ly thyc
hién d6i chiéu hd so gbe va
hd so dién tir:

Théng bao ndp
béan gbe.

Két qua dbi
chiéu hd so
gbc va hd so
dién t0@ dugc

. s . in bd th
, - Neéu ho so goc chua C’an b:'] thy cdp nhét vio hé
Buéce 8. ] , . » 11y hdo so %
chinh xdc yéu cau thong
e .. | Cuc GSBH
Doanh nghiép sua doi o
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
xdc chuyén sang budc
xin y kién cic don vi
lién quan |
Z2R"T:
| Cap nhat y kién tham gia | 20 PO WML Y kien v/
Buéc 9. ctia Vi Cuc c6 lidn quan ly hé so|2ngay Cuc lién quan
v 4 Cuc GSBH dugc cap nhit
. in b th Y kién lanh
Cép nhat ¥ kién ctia Lanh | o0 00 ¥ \ o
Buéce 10. da0 B4 Tai chinh ly hd so| Yngdy |dao Bd duge
20 29 Cuc GSBH cip nhit
Vao sb céng vin, hd so | Can bd vin S6 cong vin
Buéc 11.| duge chuyén sang bude | the  Cuyc | Y ngay duogc cdp nhat
Tra két qua. GSBH '
’ ' I3 - 5 .
. jCinbyBo b 50 e
' £, 4 e 1A A P ;
Budéc 12. Tré ket qua thu Iy hé so. | 1:2211 mot | Y4 ngay cho Doanh

nghiép
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20 Tha tuc chip thuin vé nguyén tic dé ting/gidm mirc von diéu 1§, von duge

K
cap

20.1 So dd

Thi tye chip thujn v nguyén tic 8& ting/gidm mirc vn didu 1§, vén dwge cp

Két thuc

11. Vao s cong

12. Tré két qua

Cén by B phain mt | Cén b viin thir Cyc Lanh d3c by phanthy | Cén bd thy ly hd soCuc
cirm GSBH Lanh dzo Cyc GSBH ¥ hd sor Cyc GSBH GSBH
Bat ddu )
1. Tiépnhanhd} | |2 Tiépnhanhd| || 3. Phan cong thy 4, Phan cbng thy .

50 5o i ly hd sor " Iy hd sor % 5. Thuly hé so
| B -1
| |
1 ¥

7. Phé duyst két 8. Phé duyst két
qua thy ly qua thy ly

8. Thang bac nép hd
so gbc va abi chidy

hd so gbe

9. Cap nhaty kién
tham gia cia VwCuc
lign quan

10, Cap nhat y kién

van, chuyén két
quasangbd [

phan mét cira

ciia Lanh dao B&

20.2 Mo ta

Téng thoi gian gidgi quyét TTHC theo_ Quyét dinh 56 2461/QP-BTC ngay
28/12/2018 cuia Bé trucng Bo Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai

B6 phdn Mdt ciea: 14 ngay lam vige

i
1/2 ngay | Hd so dugc can bd
Céan by By - | bd phén mdt cua
Budc 1. Tiép nhén hd so tr|phin mit tiép ; nhin va
Doanh nghiép. clra chuyén sang hé
théng dich vu cong
truc tuyén.
Budc 2. Tiép nhin hé so tir by |Can  bd| 1/2ngdy Hb so dugc cén bo
phin mdt cira, kiém tra | vin  thu vin thu tiép nhén

84



ho so: Cuc vd chuyén cho
- Déi v6i hé so hep 1§, | GSBH Lanh Cuyc phan
can bd thyc hién tiép cong thu ly
nhén hd so
- Hb so sau khi dugc
tiép nhan s& chuyén
qua budc “Trinh lanh
dao Cuc GSBH phén
cong thy 1y hd so”.
- Dbi véi hd so khong
hop 1& can bd tiép
nhén tra lai hd so cho
b phin mot cira dé
tra Doanh nghi¢p
; Lanh dao Hb so duge linh
Phén cOng thy ly ho so ’ Q: n
, _C T Cuc .| dao Cyc phén cdong
Budce 3. | cho bd phin chuyén mon 1/2 ngay ,
T : GSBH thy ly
thu Iy hé so
Phan cdéng thu ly hd so | Lanh dao Hd so dugc lanh
cho cén b thy ly hdso: | bd phén dao b0 phdn phén
, - Linh dao bd phan thu | thu Iy hd . |cong cho can bd
Bugc 4. s o V4 )
ly hd so thyc hién|so  Cuc| " |thuly
phan céng hd so cho | GSBH
cén bd thy 1y hd so.
Thy Iy hd so, ¢6 cic P véi Cfin bd thy ly xir Iy
trudmg hop sau: ' yéu ciu bd ho sc:: o
- Trinh phé duyét: DOi sung ho |- HO so di ditu
v6i hd so du diéu . 4 4 |Kién, chuyen lanh
- so: tol da A A
kién, trinh lanh dao bd rong vor dao phé duyét
phin phé duyét két|Cén by 'S OUS . H so khéng du
quithulyhdso.  [thu Iy hd |93 18AY:| 4idy kien, yéu ciu
Buéc 5. L N o thé: z " ghs
- Yéu clu bd sung hd |so-  Cuc | Cuine bo sung, sira d6i
so: Cén bd thy ly |GSBH- | cpyyan
tl‘;am muu I;ﬁp yéu-céiu vien: 01
bé sung hd so trinh ngdy
Lénh dao phong, Lanh o
dao Cuc GSBH phé +  Lénh
duyét, va gii Thong dao
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bao/ Cong vin bod
sung hd so qua thong
b4o cua hé thdng hoic
email cho b§ phin
mot cira d& bo phan
mdt cira trd ci nhan,
td chuc dé nghi thyc
hién bd sung hd so.
Sau d4, quy trinh thye
hién quay lai buéde 1.

Phong: 1
ngay

+  Léanh
dao Cuc: 1
ngay
Trudng
hop hd so
ding da
theo quy
dinh thuc
hién trong
vong 172
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thu Iy
hd so cia can b thu ly:

DPdng y phé duyét: hd
so dugc chuyén xin y
kién phé duyét cila
Lanh dao Cuc GSBH.
Tir chdi két qua thu Iy
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Can
bd thu Iy hd so dé
xem xét lai.

Lanh dao
bd  phén
thu ly hd
SO Cuc
GSBH

2 ngay

H6 so dugc lanh
dao b phan thy ly
phé duyét

Budc 7.

Phé duyét két qua thy Iy
cna bd phén chuyén mon:

Déi v6i hd so du diéu
kién s& chuyén cho
can by thu ly thoéng
bdo Doanh nghigp
ndp ban géc dé thyc
hién déi chiéu.

Pbi v6i hd so khong
¢t didu kién tra lai
cho Lanh dao b phén
thy Iy hd so d xem
xét lai.

Lanh dao
Cuc
GSBH

2 ngay

Hd so dugc linh
dao Cuc phé duyét
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Thong bao Doanh nghiép Thoéng bao ndp ban
ndp hd so gbc (ban gidy). gbe.
Sau khi nhén dugc hé so Két qua déi chiéu
gdc, can bo thu ly thuc hd so gbc va hd so
hién dbi chiéu hd so gbc dién tr dugc cip
va ho so dién tik: Cin  bd nhét vao hé théng
Buéc 8. | Né'u hd so géc chI:a thu Iy hd
chinh xdc yéu cau|so  Cuc
Doanh nghiép sira d6i | GSBH
bb sung.
- Néu hd so gbe chinh
xé4c chuyén sang budc
xin ¥ kién c4c don vi
li€n quan
7 ngay, oy | ¥ kién Vw/ Cuc
thé: lién quan dugc cip
nhét
+ Chuyén
vién: 2
ngay
+ Lanh
dao
Phong: 1
Cin  bd
A a1k : . .3 | ngay
Buéc 9. Céap nhéat y kién tham gia { thy 1y ho
cia V/Cuccbliénquan |so Cuc|t+  Lénh
GSBH dao Cyc: 1
ngay
-Vu Phap
ché va céc
don vi
khéc 2
ngay
{- Cén bd
| thng hop:
1 ngay
Buéc 10.| Cap nhat y kién cia Lanh | Can  bd | Yngdy | Y kién lanh dao BY
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dao B Tai chinh thy ly ho duge clp nhit
SO Cuc
GSBH
. Ca 0 6 ¢b in &
Vao sb cong van, hd so én b9 S? cong van ¢uge
. 2 vin thu . cdp nhit
Buéce 11.| duge chuyén sang budc Cuc Y4 ngay
Tra ket qua. GSBH
Can b B Két qua xir ly hd
Buéc 12.| Tra két qua thu ly hd so. | phan mét | % ngay so dugc trd cho
cura Doanh nghiép

21 Thi tuc @di tén doanh nghiép bao hiém, méi giéi bao hiém, chi nhanh

niré'c ngoai

21.1 So @b

Thii tyc 85i tén doanh nghigp bao hitm, mbi giéi bae hi€m, chi nhanh nwée ngodi

| Can by B phan mot
| cira

Cén b viin thir Cyc
GSBH

Lé&inh dao Cuc GSBH

Lanh dac bd phin thy
i hd so Cye GSBH

Can b thy Iy hd so Cyc
GSBH

11. Viao sé cong

12. Tré két qua |

vin, chuydn két

1. Tiépnhanhd| |12 Tidpnhanhd| || 3. Phan cdngthy 4. Phan céng thy .
s¢ g so il I hd sor iy Iy hd sor 5. Thyly hd so
|mm ===
] i
1 ¥
7. Phé duyét két 8. Phé duygt két
quathuly | qué thy Iy

8. Thdng bao ndp hé

»| s gbc va dbi chidu
hd so gée

9. Cap nhaty kién
tham gia cla Vy/Cyc
lign quan

10. Cap nhat ¥ kién

qué sang bd

phén mit clra

cha Lanh dao B
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21.2 Mo ta

Tong thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh s6 2461/QD-BTC ngay
28/12/2018 cua B¢ truong Bo Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai
B phdn Mot ciea: 14 ngay lam viéc

1/2ngay |H6 so dugc
can bd bd phin
Cén b B mot cira tiép
; Tiép nhén hd so tir Doanh | phdn  mét nhan va
Budce 1. on . 2 A
nghiép. cura chuyén sang hé
théng dich vu
cong truc
tuyén.
Tiép nhan hd so tir bd phan 1/2ngay |HS so duge
mdt cita, kiém tra hd so: cin bd vin thu
- Dbi véi hd so hop I8, tiép nhin va
can bd thyc hién tiép chuyén  cho
nhan hd so Lanh Cyc phan
. A : cong thu ly
Ho nilo; sau khlz duge Cén b6 vin g Y
e tlep’: fm ?é chuyén qua th  Cuc
3ude 2. budc “Trinh lanh dao GSBH
Cuc GSBH phén cong
thu Iy hd so”.
- Pbi véi hd so khong
hop 1é cdn bé tiép nhin
trd lai hd so cho bd
phin mdt clra dé tra
Doanh nghiép _
. LA Hb so dugc
Phén céng thy ly ho so cho | Lanh  dao
. A 1A e A , . lanh dao Cuc
Bude 3. | bd phin chuyén mén thy Iy | Cuc GSBH | 1/2 ngay .
N _ phin coéng thy
hd so ,
ly
Phén cong thy Iy hd so cho | Lanh  dao H6 so duge
cén bd thy Ly hd so: bd  phén |lanh dao bd
] 5 phd thy Iy hd| ha han
Budc 4. Lpﬁnl: dao b p.lﬂlan ﬂnll,l u 1y ho Vingdy . Pn dn p :
Iy hé so thuc hién phan {50 Cuyc cdng cho céan
cdng hd so cho can bo | GSBH b thu ly
thu 1y hd so.
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Poi  véi

Can bb thy ly

Tir chbi két qua thy ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Céan
b thy 1y hd so dé xem

yéu clu bd Xu 1‘)’1 ho so: _
5 x | - HO so di diéu
Thy Iy hd se, ¢b cic trudng sung  ho | 3
] o: thi da kién, chuyén
hop sau: , 50- 10 . |lanh dao phé
- Trinh phé duyét: Doi trong vong duyét
v6i hd so da diéu kién, 03 ngay, | . 43 so khong
) A A A 4
“}‘l‘}hdl"“?t‘ k‘ﬂ‘i" b:tgh@l“} cuthd: |4y didu kién,
€ duyel K€t qu U 1y A A 4
fl A so Y q + Chuyén | Yéu cau bo
2 . an: 0] | SUng stra d6i
- Yéu céu bd sung ho so: vien:
Cén b thy Iy tham muu ngay
1ap yéu chu bd sung hd o +  Lanh
so trinh Lanh dao|Can b‘Q thu dao
Budace S. phbng’ Lanh dao Cuc I}rf hé so Phong: 1
GSBH phé duyét, va|CucGSBH | *0&
gii Théng bao/ Coéng ngay
vin bd sung hd so qua +  Lanh
théng bao cia hé thong dao Cuc: 1
ho#ic email cho b§ phén ned
mot cira dé b phan mot s
clra trd c4 nhan, td chic T““’“%
d& nghj thyc hién bb hop ho so
sung hd so. Sau 46, quy ding  do
trinh thuc hién quay lai tlTeo quy
buéc 1. dmh thu‘c
' hién trong
vong 1/2
ngay.
Phé duyét két qua thy 1y hd H6 so duge
so clia ¢an bd thu ly: lanh dao bd
- Dbdng y phé duyét: hd [Lanh dao phén thu ly phé
so duge chuyén xin y | b0  phdn duyét
kién phé duyét coa|thu ly ho|2ngay
Budc 6.
Linh dao Cyc GSBH. | s¢ Cuc
GSBH
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xét lai.

Phé duyét két qua thu ly

ctia by phén chuyén mén:

- Déi v6i hd so dn diéu
kién s& chuyén cho c4n
bd thy ly théng bdo

HY so duge
lanh dao Cuc
phé duyét

T Droanhonghiép ndp bé’n Linh dao | 2 ngay
goc dé thyc hién d6i | Cuc GSBH
chiéu,
- DPbi v6i hd so khong du
diéu kién trd lai cho
Lanh dao by phin thy
1y hd so dé xem xét lai.
Théng bao Doanh nghiép Thdng bao ndp
ndp hd so gbc (ban gidy). bén gbc.
Sau khi nhin duwoc hd so Ké qua déi
gbc, can bd thu Iy thyc chiéu hd so
hién ddi chiéu hd so gbc va gbc va hd so
Rosodignt | o b thy dien 1l duoe
- Néu hdé so goc chua|., cap nhit vao hé
Budc 8. ] ) A . |I¥ ho so 7
: chinh xac yéu céu Cuc GSBH thong
Doanh nghiép stra di|
bd sung.
- Néu hd so gbe chinh
xéc chuyén sang budc
xin y kién cic don vi
lién quan
7 ngay, oy | Y Kién VW
thé: Cuc lién quan
dugc cdp nhit
+ Chuyén
- |'cap nhat y kién tham gia | 20 B8 |V ?
Buec9. | . : en - ly hdé so|ngay
cia Vy/ Cuc ¢6 lién quan Cuc GSBH
: +  Lé&nh
dao
Phong: 1
ngay
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+  Lanh

dao Cuc: 1
ngay
-Vu Phap
ché va céc
don Vi
khéc 2
ngay
- Cén bd
tbng hep:
1 ngay
| Cap nht y kién cia Lanh | 520 00 ¥ | Y lacn lanh
Budc 10. dao BS Tai chinh ly hd so| “angay |dao B dugc
2050 Cuc GSBH cip nhit
Vao sb cong vin, hd so | Can bd vin S6 cobng van
Budc 11.| duge chuyén sang budc |thw  Cuc | % ngay dugce cip nhit
Tra két qua. GSBH
Cén b5 Bé K;.Et qua xu hf
Bubc 12.| Trakét quathu Iy hd so. | phan mot | Yingay |0 SO duge
' ) ) cho Doanh
clra "
nghiép
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22 Chéim ditt hoat dfng ciia Viin phong dai dién doanh nghigp bio hiém, tai

hid lz Aw . re hid !z r b
bao hiem, moi gidi biao hiem nwde ngoai

22.1 So dd

Chém diit hoat d9ng cha Vin phdng dai dién doanh nghiép bio hidm, tdi bio hifm, mdi gidi bao hidm nwde ngoai

Can b) B) phin mdt | Cén b viin thw Cyc L&nh dao by phanthy | Cén b thy Iy hd so Cyc
cira GSBH Linh dgo Cyc GSBH I hd s Cyc GSBH GSEH
Bét diu
1. Tiépnhanhd} |12 Tiépnhanhd| || 3. Phan cdng thy | 4. Phan odng thu . .
S0 so i ly hd so ly hd so 5 Thu f hé so
| ek |
1 ]
1 h 4
7. Phé duyét két 8. Phé duyét két
qua thy ly qua thy ly ¥
8. Théng bao ndp hd
» so gbe va dbi chidy
hd so gc
9. Cap nhat y kién
tham gia ca Vy/Cuyc
, lign quan
11. Vao s% cbgg _ n
vin, chuyen ket | 10. Cap nhat y kien
12. Ted két qué qué sang bl clia Lanh dz0 Bd
phan mét clra | ' —

22.2 Mo ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé6 2461/0P-BTC ngay
28/12/2018 cia B trudng B Tai chinh vé cong bo danh muc TTHC thuc hién tai
B¢ phdn Mot ciea: 14 ngay lam vige

Buac 1. nghiép.

Tiép nhan hd so tir Doanh

Can bd Bo
phin mot |
clra

Hé so duge
can by by phin
mot cira tiép
nhéin va
chuyén sang hé

' théng dich vy

cong
tuyen.

truc

93



1/2 ngay

dao phong, Lanh dao

Tiép nhiin hé so to bd Ho so dugce
phin mét cira, kiém tra hd cén bd vin thu
50" tip nhan va
. Dbi véi hd so hop 18, chuyén  cho
cén by thuc hién tiép Léanh Cyc phén
nhén hd so ] \ cong thu ly
i _ Can b
- Ho s;]c;l Asau Echl hdua;:c vin  thu
Buéc 2. Hep b an“’s;:‘n; lifen Cuc
qua budc “Trinh 1dnh GSBH
dao Cuc GSBH phén
cong thu ly hd so”.
- Dbi v6i hd so khong
hop 1€ can b tiép nhan
tra lai hd so cho bd
phin mét cira dé trd
Doanh nghi¢p
; Lanh dao H6 so du
Phan cong thu 1y hd so ? © 59 Cue
Bude 3 ho bd phan chuvén mé Cuc 1/2 e lanh dao Cuc
uée 3. | cho '6 P in chuyén mon | ~op. ngay phin cong thy
thu Iy ho so ,
Iy
Phén cong thu Iy hd so |Lianh dao Hd so duge
cho cén bo thy ly hd so: by phédn lainh dao bd
; 5 pha thy 1y hd han ha
Bube 4. Lﬁn]: dao bd pljan tl:u y ly ho Yi ngdy PA. p an
1y hd so thyc hién phan | S0 Cuc cong cho can
cong hd so cho can by | GSBH b thu ly
thy 1y hd so.
;Irhuu l)’/h ho s.o, cO cac P& voi Cél;l;l('j: thlfl ly
O’n‘g qpsafu. ) . yéu chu b Xir ‘y os’or. ;
- Trinh phé duy¢t: Doi nd - H6 so dua digu
véi héd so da didu kién, sung . kién, chuyén
trinh lanh dao bo phgn | Can b3 | $9° 101 43 janp g6 phe
. phé duyét két qua thy |thy Iy ho | trong vong | duyét
Budce 5. N )
1y hoé so. so  Cuc|03 ngdy, . H) so khong
- Yéu chu bd sung hd so: | GSBH cu thé: du diéu kién,
Cén b? th\f lyAthangl + Chuyén yéu tzau A'bo
muu ldp yéu céu bd 2o 01 sung, sira doi
sung hd so trinh Lanh vien:
ngay
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Cuc GSBH phé duyét,

gbc dé thyc hién dbi
chibu. -

Péi v6i hd so khong
du didu kién tra lai cho
Lanh dac bd phan thy

+  Léanh
va giti Théng bao/
A X A d@.O
Coéng vin b6 sung hod
n (o Phong: 1
so qua théng bdo cia
hé théng hoic email ngay
cho bd phin mot cia +  Lanh
21 A A ~ » 2
d€ bo phén inc,)t cira tra} dao Cuc: 1
cA nhin, t6 chic dé ned
nghi thye hién bd sung 8 y
hd so. Sau dé, quy Truon§
trinh thuc hién quay lai hop ho so
buédc 1. ding  di
theo quy
dinh thue
hién trong
vong 172
ngay.
Phé duyét két qua thy ly Hd so duge
hd so ctia cén bd thu ly: lanh dao bd
- dng v phé &t hd han thy ly phé
Dong y phé d:lyct: h(? Lanh dao P t'zllz u Iy phe
so duge chuyén xin y | o | o duyét
kién phé duyét cta th. IP }'16 2 ned
Buoc6. | Lanhdgo CycGSBH. | 7 | “ &Y
Ko A - -
- T? choi ke: qua thu Iy | ~epg
ho so: hd so dugc
chuyén tra lai cho Cén
b6 thy Iy hd so ¢ xem
x¢€t lai.
Phé duyét két qua thu Iy Hd so duge
cna bd phén chuyén mon; lanh dao Cuyc
- Dbi v6i hd so da diéu phé duyét
kién s& chuyén cho cén
b thu ly théng bdo |Ldnh dao| .
. , . ‘ 2 ngay
Budc 7. Doanh nghiép ndp ban | Cuc :
GSBH

95




1y hé so dé xem xét lai.

Théng bao Doanh nghi¢p
ndp hd so gbc (ban gidy).
Sau khi nhan dugc hd so
géc, can bg thy ly thyc
hién dbi chiéu hd so gbc

Thong bao njp
ban gdc.

Két qua déi
chiéu hd so
gbc va hd so

va ho so dién tir: Can  bd dien tr dugc
- Néu hd so gbc chua[thu 1y hd cap nhat vao hé
Budc 8. . X F
chinh x4 yéu caujsoc Cuyc thong
Doanh nghiép sira ddi | GSBH
bd sung.
- Néu hd so gbc chinh
xéc chuyén sang buéc
xin ¥ kién céc don vj
lién quan
7 ngdy, cu Y kién Vv/
thé: Cyc lién quan
dugce cép nhat
+ Chuyén
vién: 2
ngay
+ Lanh
dao
Phong: 1
: Cén b‘? ngay
Budc 9" Cép nhit y kién tham gia | thy 1y hod
ciaVy/Cuccoliénquan |so Cuc|+ Léanh
GSBH dao Cuc: 1
ngay
-Vu Phap
ché va céc
don vi
khéac 2
ngay
- Cin bd
tbng hep:
1 ngay
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Cin  bd Y kién lanh
Cép nhit y kién cta Lanh | thu ly hd , dao B& duoc
Bu6e 101 40 Bo Tai chinh so Cuc| 78 | capnhat
GSBH
Vao sb cong vin, hd so S::ll ﬂl:f: 23 cc:),n & nh‘;m
Budc 11.| dwge chuyén sang bude Cuc ¥4 ngay v c4p e
Tra két qua. GSBH
Cén b9 B9 1 s6 dup
. a1 & , £ 1 A A A |y ;
Budéc 12.] Tra két qua thy 1y ho so. pl’mn mot | ¥ ngay cho Doanh
clra ‘n
nghi¢p

23 Gia han hoat ddng ctia Vin phﬁng dai dién doanh

> .x (-3 s rs i .x r R
bao hiém, mai gi¢i bao hiem nwée ngoai

23.1 So dd

nghiép bio hiém, tai

Gia han haat d§ng cGa Vin phdng dgi dign doanh nghiép bio hidm, tdi bio hidm, m3i gidi bio hidm nuwée ngodi

Can by B§ phin mit | Cén bd vin thwe Cyc Linh dao b$ phin thy Cin b thy Iy hd s Cyc :
o GSBH Léinh 4o Cyc GSBH I hd a0 Cyc GSBH GSBH
Bt d3u
1. Tiép nhan hd 2 Tiépnhanhd| || 3. Phan cong thy 4, Phancéngthy | | .
so il SO o ly hd so " ly hd so *| 5. Thuly hd so

Két thuc

12. Tra két qua

11. Vao sb céng|
viin, chuydn két|-

1
X

7. Pha duyét két|

6. Phé duyét két

qua thy Iy

qua thy ly

8. Théng bao ndp héd
+ s0 gde va dbi chiéu |

hd so gbc

9. Cap nhat y kién
tham gia clia ViyCuyc
lién quan

10. CAp nhat ¥ kién

qua sang bd
phan mét clra

cha Lanh dao B
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232 Mé ta

Téng thoi g:an gidi quyét TTHC theo Quyét dinh sé 2461/QD-BTC ngay
 28/12/2018 ciia B trudng B Tai chinh vé cong bé danh muc TTHC thuc hién tai
Bé phdn Mgt cira: 21 ngay lam viéc

Cén b3 Bb 1/2 ngay Hf) SO :fluqrc f:an I?G
Tiép nhan hd so tir|phén mot by phin mét ca
Budc 1. Doanh nghiép. cita tiép nhin va chuyén
sang hé thong dich
vu cong tryc tuyén,
Tiép nhin hd so tir bd 1/2 ngay | Hd so duge cén bd
phin mét cua, kiém tra van thu tiép nhin va
hd so: chuyén cho Lanh
- Dbi v6i hd so hep 18, Cuc phéin cong thu
can b thyc hién tiép ly
nhiln ho so | Cin  bb
- Eo so sau khi du«gc vin  thu
Budc 2. tiép nhé‘m “sé‘ chuyén Cuc
qua budc “Trinh ldnh GSBH
dao Cuc GSBH phén
cong thu Iy hd so™.
- Dbi véi hd so khong
hop 18 cin b tiép
nhén tra lai hd so cho
bd phan mot cira dé
trda Doanh nghiép
Phén cong thy 1y hd so Lanh dgo Ho s d“‘f" l?nh
, . | Cue . | dao Cyc phan cong
Buéce 3. | cho bd Phe_m chuyén mdén GSBH 1/2 ngay thu ¥
) uly
thu 1y ho so
Phan cbng thy Iy hd so |Lanh dao H6 so duge lanh
chocin by thulyhdso: |by phan dao bd phan phan
Buscd. |- Lﬁnh‘dao bd phéan Fhu thu 1y hd e ngdy c:f")ng cho can b thy
Iy hd so thyc hién|so  Cuc ly
phin céng hd so cho | GSBH
can bd thu ly hé so.
, Thy 1y hd so, ¢6 cic|Can  bd| __,. | Céan bd thy Iy xir Iy
Buge 5. trudmg hop sau: thy Iy hd BOi - vO1 | 13 o
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bd thu 1y hd so dé
xem xét lai.

- Trinh phé duyét: D4i|so  Cuc|yéuchubd|- Hbd so da ditu
v6i hd so di didu|GSBH  |sung hd|kién, chuyén lanh
kién, trinh lanh dac b so: tdi da | 980 phé duyét
phin phé duygt ket trong vong | - HO so khong da
qua thy Iy ho so. 03 neay. | dicu Kién, yéu cau

- Yéu clu bd sung hd 2 B bd sung, sira ddi
so: Can bd thy ly op the:
tham muu l4p yéu ciu + Chuyén
bd sung hd so trinh vién: 01
Lanh dao phong, Lanh ngdy
dao Cuc GSBH phé
duyét, va giti Thong +  Lanh
bdo/ Céng vin bbd dao
sung hd so qua thong Phong: 1
béo ctia h¢ théng holic ngay
email cho bd phén
mot cira dé bd phan +  Lanh
mét cira trd cd nhin, dao Cyc: 1
td chirc d& nghi thyc ngay
hién bd sung hd so. Trudmg
Sau d6, quy trinh thuc hop hd so
hién quay lai budc 1. ding du

theo quy
dinh thyc
hién trong
vong 1/2
ngay.

Phé duyét két qua thy ly H so dugc lanh

hd so cla cén bod thu ly: dao bd phan thy ly

- DPbng y phé d:lyétf hd ‘Lanh dgo phe duyét
so dugc chuyén xiny |, ., -

& 4 a0 - (b0 phin
-kién phé duyét cua thy 1y hd |2 ngﬁy'
Budc 6. Lanh dao Cuc GSBH. o
A SO Cuc

- Tfir ch(:‘)i'ké‘:‘t qua thu ly | sqpH
hé so: hé so duge
chuyén tra lai cho Can
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Buoc 7.

| Phe duyét két qua thy l)'r

cta by phén chuyén mdn:

Déi véi hd so da didu
kién s& chuyén cho
can bd thu ly théng
bao Doanh nghiép
ndp ban gdc dé thyc
hién déi chiéu.

D6i v6i hd so khéng
di didu kién tra lai
cho Lanh dao b$ phin
thy 1y hd so d& xem
xét lai.

Lanh dao
Cuc
GSBH

2 ngay

Ho6 so dugc lanh
dao Cyc phé duyét

Budc 8.

Théng bac Doanh nghi¢p
ndp hd so gbe (ban gidy).
Sau khi nhan dugc hd so
gbc, can bd thy Iy thue
hién d5i chiéu hd so gbe
va hd so dién tir:

Néu hd so gbc chua
chinh xéc yéu ciu
Doanh nghiép sira dbi
bd sung.

Néu hd so gbc chinh
xé4c chuyén sang buéc
xin y kién céc don vj
lién quan

Céan b
thy Iy hd
SO Cuc
GSBH

Thoéng béo ndp ban
gbe.

Két qua dbi chiéu
hé so gbe va hd so
dign tr dugc cap
nhét vao hé théng

Budéc 9.

Cép nhit ¥ kién tham gia

cia Vy/ Cyc cd lién quan

Cin bd
thu Iy hd
sg Cuc
GSBH

12 ngay,
cu thé:

+ Chuyén
vién: 2
ngdy

+  Léanh
dao
Phong: 2
2

Y kién V/ Cyc lién
quan dugc cép nhét
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ngay

+  Lanh
dao Cuyc: 2
Ya
ngay
-Vu Phép
ché va cic
don Vi
khic 03
ngady
- Can bd
tbng hep:
2 ngay
Cin  bd Y kién lanh dao Bo
] Cip nhdt y kién cia Lanh [thy 1y hd| |, dugc cip nhit
Bude 10. dao B6 Tai chinh s0  Cuc 7 ngay
GSBH
Vao sb cdng vin, hd so Sﬁé;l ﬂ]:z S: fl(l)g.tg vin duge
Budce 11.| duge chuyén sang budc Cuc Vs ngay A I
s 1 R ) ¥
Tra két qua. GSBH
Cén bd Bd Két qua xi Iy hd so
Budc 12.| Tra két qua thuly hdso. | phin mot | Y4 ngay dugc trd cho Doanh
cua nghiép
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24 Sira d6i, bd sung gidy phép d3t Van phong dai di¢n cia doanh nghip bio

Y re a2, piR As srsy o 1R , s s
hiém, tai bio hiem, moéi gi¢i bao hiem nwoc ngoai

A
24.1 So do
Sira d8i, bé sung gify phép djt Van phong dai dign ciia doanh nghifp bio hiém, thi bioe hidm, méi gi¢i bio hifm nwée ngoai
Cén b B phin mdt | Cén by vin thw Cyc Linh ¢30 b phinthy | Can b3 thuty hd soCyc |
cira GSBH Lanh dgo Cyc GSBH I hé so Cyc GSBH GSBH :
Bt ddu )
1. Tiépnhanhd| | {2 Tiépnhanhd| || 3. Phan cong thu 4. Phan cong thy . .
5o i s0 i Iy hd so ly hé sor 8 Thuly hd so
|mmmmmmme L___
| b
1 L
7. Phé duyét két 6. Phé duyét két |
quéthuly qua thy ly
| 8. Théng béo ndp hé
so gbc va adi chiéu
hd s gbe
9, Cap nhat y kién
tham gia clia VwCuc
‘ ll&n quan
11. Vao s% cbrég y ;
vén, chuyen ket 10. Cap nhét y kien
12. Trakét qua e qué sang bd clia Lanh dac B3
phan mo.t Cl‘fa bt

24.2 M6 ta

Téng thoi gian gidi quyét TTHC theo Quyét djnh 56 2461/0D-BTC ngay
28/12/2018 ctia By truwong Bé Tai chinh vé céng bo danh muc TTHC thyc hién tai
BJ phdn Mot cura: 13 ngay lam viéc

1/2ngay |Hd so dugc
¢dn bd bd phin
Cén b Bo mdt cia tiép
Tiép nhén hd so tir Doanh | phan m{t nhén va
nghiép. clra chuyén sang hé

' théng dich vu
cong tryc
myén.

Buoc 1.
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Tiép nhan hd so tir by phan 12ngay |HO so duoc
mét cira, kiém tra hd so: can bd vin thu
- Dbi v6i hd so hop 18, tip nhdn va
can bd thyc hién tiép chuyén cho
nhdn hd so Lanh Cuc phén
- Hb so sau khi duge|Cén  bd cong thy ly
tiép nhan s& chuyén qua | vn  thu
Buéc 2. budc “Trinh lanh dao j Cuc
Cuc GSBH phéin cong | GSBH
thu 1y hd so”.
- D6i v6i hd so khong
hop 18 cén bd tiép nhin
trd lai hd so cho bd
phin mot cira d& tra
Doanh nghiép
Phin cAne thu 19 hd . Lanh dao Hd so duge
Bude 3 b"anhfonght 0 mon th 13 | % 1/2ngay | aon dao Cue
uoc 3. ?p an chuyeén mon thu ly GSBH ngay phin cong thy
ho so .
Iy
Phin cdng thu ly hd so cho | Lanh dao HO so duoc
c4n bo thy 1y hd so: b6 phén lanh dao bd
. bo pha thu 1y hd hin ha
Bu6e 4, | LAah dao bO phan thy  TU Ly vingay |Pon P
Iy hd so thuc hién phén [ S0 Cuc c¢bng cho cén
cong hd so cho cin by | GSBH bd thy ly
thu 1y hd so.
Thy Iy hd so, ¢6 cac trudng Péi  veéi | Can bd thu ly
hop sau: ’ yéu ciu bd xXu l\y ho so: )
- Trinhx phé duy‘ét: Dai sung hd so: | - .I;Io so du dlc:u
v6i ho so da diéu kién, z. . kién, chuyén
A t01 da trong .
trinh 18nh dao bd phén | ., A lanh dao phé
A e LAp oo | Can by |vong 03 A
phé duyét két qua thu ly . 1A duyét
) n thy Iy hd |05 cu X
Budc 5. hd so. 9 Cuc 4y, 11 . Hb so khong
- Yeéu cAubd sunghd st | gepy | P du didu kién,
Cén b thy Iy tham muu + Chuyén |Yéu cau bd
a a 2 A A . Al
1ap yéu cédu bd sung hd vién: 01 | SUng sira doi
so0 trinh Lanh - dao
ngay
phong, Linh dao Cuc
GSBH phé duyét, va + Lanh dao
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guai Théng béo/ Cong
vin bd sung hd so qua
thong bao cia hé théng
hodc email cho b phén
m{t cira dé bd phan mot
clra tra ¢4 nhén, té chirc
d& nghi thuc hién bd
sung hd so. Sau d6, quy
trinh thuc hién quay lai
budc 1.

Phéng: 1
ngay

+ Lénh dao
Cuc: 1
ngay
Truong
hop hd so
ding da
theo quy
dinh thuc
hi¢n trong
vong 1/2
ngay.

Budc 6.

Phé duyét két qua thy 1y hd

so cua céan b thy ly:

- Dbng y phé duyét: hd
so dwgc chuyén xin ¥
kién phé duyét coa
Lanh dao Cuc GSBH.

- Tir chdi két qua thu ly
hd so: hd so duge
chuyén tra lai cho Cén
bo thu 1y hd so dé xem
xét lai.

Lanh dao
bé  phén
thy 1y hd
SO Cuc
GSBH

2 ngay

t1anh dao b

HS6 so duge

phén thy ly phé
duyét

Budc 7.

Phé duyét két qua thy ly

cia bd phan chuyén mén:

- Db6i v6i hd so du didu
kién s& chuyén cho c4n
bd thu ly thoéng bao
Doanh nghiép nép ban
gbc dé thyc hién dbi
chiéu.

- Déi v6i hd so khong di
diéu kién trd lai cho
Lanh dao by phén thy
1y hé so dé xem xét lai.

Lanh dao
Cuc
GSBH

2 ngay

Hd so dugc
lanh dao Cuc
phé duyét

Birgce 8.

Théng bao Doanh nghiép

Can

Thong bao njp
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ndp ho so goc (ban gidy). L

Sau khi nhdn dugc hd so|so  Cuc Két qua débi
gbe, can bd thu ly thuc | GSBH chidu hd so
hién dbi chiéu hd so gbe va gbc va hd so
hd so dién tir: dign tr dugc
- Néu hd so gbc chwa cdp nhét vao hé
chinh xdc véu clu théng
Doanh nghiép stra dbi
bd sung.
- Néu hé so gbec chinh
xdc chuyén sang budc
xin y kién cac don vi
lién quan
5 1 ngay, | Y kién VW
cu thé: Cuc lién quan
dugc cdp nhit
+ Chuyén
vién; 01
ngay
+ Léanh dao
i Phong: 1
A ne o 1A . Can b? ngay
Budc 9 Cip nhit ¥ kién tham gia | thy ly ho
" | cia V/ Cuc cé lién quan |so  Cuyc |+ Lanh dao
GSBH Cuc: 1
ngay
-Vu Phip
ché va cic
don vi khac
02 ngay
- Can bd
tbng hop:
_ /2 ngay | |
Cén b | Y kién lanh
) Cap nhét v kién cia Lanh [thy Iy hd| . dao B dugc
Buge 10. dacl: B$ Tai chinh | so ycuc ADEY | e nhat
GSBH
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Vao sb cong van, hd so Cén b 50 COP 8 \:an
N z . | vin  thu . duge cap nhéat
Budc 11.| duge chuyén sang budce Cuc Ya ngay
Tra két qua. GSBH
Kn{t 2 7 r
Cén b Bo Y4 ngdy hc’: sg ugu;: tg
Budc 12.| Tra két qua thy 1y ho so. p{lan miit cho Doanh
clra ca
nghi¢p
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