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BO TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Quin Iy nhiém vu chuyén mon
thuge B Tai nguyén va Moi truong
(Ban hawnh kém theo Quyét dinh 56253 6/0D-BTNMT ngayA0 thang & nim 2018
ctia Bé trucng By Tai nguyén va Méi truong)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh: viéc lap, thdm dinh, phé duyét, td chirc thuc
hién, kidm tra va ban giao san phém cac dé 4n, du 4n, nhiém vu chuyén mén va
nhiém vu dic thi c¢6 tinh chét chuyén moén (sau ddy goi chung l& nhiém vu
chuyén mén) thudc pham vi quan [y cia B6 Tai nguyén va M6i trudng.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi véi céc nhidm vu khoa hoc cong nghé
va cac du 4n dAu tu phat trién.

3. Cac nhiém vu chuyén mén do Uy ban Séng Mé Céng Viét Nam thuc
hién tir ngudn kinh phi B6 Tai chinh cdp truc tiép cho Uy ban thuc hién theo quy
dinh v& quan 1y k& hoach tai chinh ctia Cha tich Uy ban Séng Mé Céng
Viét Nam.

Diéu 2. Nguyén tac xdy dung va quén ly nhiém vy chuyén mén

1. Nhiém vu chuyén mén mé méi duge xdy dung cin ctr vao chién luoc
phat trién v quy hoach nganh hodc linh vuc; chuong trinh céng téc cfia Chinh
pht;chuong trinh, ké hoach trung han va nhiém vu trong tdm ctia Bé. Cac
trudng hop khéc, nhiém vu chuyén mén mé méi do B trudng quyét dinh.

2. Nhiém vu chuyén mén mé méi phai dugc tdng hop trong ké hoach dur
toan NSNN ciia ndm ké hoach giti cac co quan nha nuée theo quy dinh; duge Bo
trudng Bo Tai nguyén va Méi trudng phé duyét danh muc va dugc phan bd, giao
kinh phi ldp nhiém vu.

3. Nhiém vu phai duoc cdp c6 thAm quyén phé duyét méi du diéu kién
giao ké hoach va du toan NSNN dé trién khai thuc hién.

Thuc hién nhiém vu chuyén mén theo ding du todn NSNN giao hing
nam; truong hop nhiém vu chuyén mén cé tinh chat cép bach cén trién khai thuc
hién trude hodc ¢6 mot sd khéi lugng, cong viéc can thi cong trudc hodc d(‘")ng
thoi véi cac cong viée khac dé tiét kidm chi phi, ddm bao hiéu qua, phai duoc su



chip thudn cta co quan cé thdm quyén phé duyst.

4. Viéc thuc hién nhiém vy chuyén mon phai theo ding quy dinh cia quy
chuén, tiéu chudn, quy dinh k¥ thuét, dinh mdac kinh té - k¥ thuat cta timg linh
vuc chuyén mdn.

5. Céng téc kiém tra, nghiém thu chit lugng, khdi lugng, san phdm cta
nhiém vu chuyén mén duoc thuc hién thudong xuyén trong qua trinh thuc hién;
ké hoach kiém tra, nghiém thu dugc 14p trén co s tién d6 thwe hién nhiém vu;
giao ndp san phdm hoan thanh duoc thuc hién theo quy dinh cta phép ludt, ctia
Quy ché nay va phi hop véi timg linh vire,

6. Nhiém vu chuyén mén chi dugc quyét todn kinh phi khi ¢6 ddy du céc
hé so nghiém thu, x4c nhan két quéa thuc hién va chimg tir thanh todn, duogc
quyét toan hing nim va quyét toan hoan thanh theo quy dinh.

7. Pon vi thuc hién nhiém vu chuyén mdn ty kiém tra, nghiém thu va chiu
trach nhiém truée co quan quan ly nha nudc cd tham quyén va phap luit vé chat
luong, khoi lugng san pham clia nhiém vu chuyén mén.

8. Vu K& hoach - Tai chinh chu tr, phéi hop v¢i cac don vi li€én quan
kiém tra dinh ky, d6t xuét tinh hinh thyc hién nhiém vu chuyén mén.

Piéu 3. Phin loai nhiém vu chuyén mén va thim quyén phé duyét
1. Phan loai nhiém vu chuyén mon:
1.1 Theo tinh chét cong viéc

a) Nhiém vu diéu tra co ban vé tai nguyén, méi trudng ; diéu tra, danh gia
hién trang v& tai nguyén, mai truong; cac nhiém vu vé do dac, lap ban 6 vé tai
nguyén, moi truong va cac nhi€m vu khac thugc danh muc dich vu su nghiép
cong duogc co quan ¢ thim quyén giao.

b) Nhiém vu dic thi cé tinh chét chuyén mén phuc vu cbng tic quan ly
nha nudc theo chic ndng, nhiém vu cua cac linh vuc cé tinh chét thudng xuyén
hing nam hoic phat sinh méi, bao gdm: quan tric, gidm sat tai nguyén va moi
tluong, hoat déng cac tram thu phat tin hiéu vé tinh; hoat dong sau phén glcn
cdm mbc; tuyén truyén phd bién nang cao nhén thic cong dong va phép ludt ve
tai nguyén va mdi truéng; hoat dong tiu do dac, nghién ctru bidn; phén gi6i cdm
mébc; x4y dung dinh muc kinh té k¥ thudt, don gia san phém; khao sat, didu tra,
thu thap va tdng hop s6 lidu phuc vu xdy dung van ban phap luét va so két, tong
két, danh gia thuc hién cac Nghi quyét, Chuong trinh cta Quéc hdi, Chinh phu
va Chi thi cia Thi tudng Chinh phil va cac nhiém vu khéc thudc danh muc dich
vu su nghiép céng duoc co quan c6 thim quyén giao.

1.2. Theo thim quyén phé duyét
a) Nhiém vu Chinh pht: La nhiém vu chuyén mén quan trong, cép bach;
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nhiém vu c6 su tham gia thyc hién mot phan nhiém vu cia cac Bo, nganh hoic
dia phuong thudc thdm quyén Thii tuéng Chinh pht phé duyét.

b) Nhiém vu cdp Bé: La nhiém vu chuyén mén thudc thAm quyén phé
duyét ciia Bo truong Bo Tai nguyén va Mdi trudng va nhi€ém vu do Thu trudng
don vi truc thuée B phé duyét theo phén cAp hoic Uiy quyén.

2. Thdm quyén phé duyét

2.1. B6 trudng phé duyét

- Danh muc nhiém vu chuyén mén mé mai.

- Nhiém vu Chinh pht theo uy quyén ciia Thi trdng Chinh ph.

- Nhiém vu chuyén moén cé cac Bg, nganh, dia phuong hodc tur hai (02)
linh vuc quén ly nha nudce trd 1én thudc pham vi quan ly cia B cling tham gia
thure hién.

- Nhiém vu chuyén mén thudc thdm quyén phé duyét ctia Bo trudng quy
dinh tai Quy ché quan ly tai chinh tai cac co quan, don vi sy nghiép céng lap
thudc B Tai nguyén va Mbi truong.

2.2. Tha truéng cac don vi true thudc Bo phé duyét

Nhiém vu chuyén mén thudc thdm quyén phé duyét ctia Thi trudng don
vi truc thudc Bé theo phdn cép quy dinh tai Quy ché quan ly tai chinh tai céc co
quan, don vi sy nghiép cong 1ap thudc Bo Tai nguyén va Moi trudng.

Piéu 4. Quy trinh xiy dung, quén Iy va thue hién nhiém vu chuyén mén

Quy trinh x4y dung, quéan 1y va thyuc hién nhiém vu chuyén mén dugc tién
hanh theo cac budc sau:

1. Lap, thdm dinh va phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi.
2. L4p, thim dinh va phé duyét nhiém vu chuyé&n mén.

3. Lép, phin bd va giao ké hoach, du todn NSNN thuc hién nhiém vu
chuyén mén

4, T chuc thuc hién.
5. Kiém tra, nghiém thu.

6. Lap, thim dinh va phé duyét Béo cdo két qua nhiém vu chuyén mén
hoéan thanh.

7. Ban giao san phim va ndp luwu tri.
8. Lap, thdm dinh va phé duyét quyét toan nhiém vu chuyén mon hoan thanh.
9. Ché d6 bao cdo, thong tin.



Chwong I1

LAP, THAM DPINH VA PHE DUYET
DANH MUC NHIEM VU CHUYEN MON MO MOI

Piéu 5. Pé xuat mé mdi nhiém vy chuyén mén

1. Can c& vao chién Iuoc phét trién va quy hoach nganh hodc linh vuc;
chuong trinh cdng tic cia Chinh phu; chuong trinh, ké hoach trung han va
nhiém vu trong tdm ciia Bo; chi dao cia Linh dao B§, cac don vi dé xuét nhiém
vu chuyén mén mé mdi giri Co quan quan ly nha nuée céc linh vye. Viée dé
xuét nhiém vu chuyén mén mé méi phai cin clr vio tinh cép thiét cha nhiém vu
va khé ning can ddi ciia NSNN.,

Thoi gian giri dé xudt trude 30 thang 6 clia ndm trudc nim ké hoach.

2. Cée co quan quan 1y nha nudc linh vye c6 trach nhiém: Ra soat, tong
hop xin y kién cta cac don vi co lién quan (néu co); to chirc hoi thao c¢6 su tham
dy ctia dai di¢n Vu K€ hoach - Tai chinh, cac Vu chiic néng va céc don vi cé
lién quan; téng hop danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi thude linh vuc

dugc giao quén ly gii B9, trong do6 giai trinh 15 Iy do dbi véi cac nhiém vu
chuyén mén khéng thdng nhét d& xuit m& méi.

Péi v6i nhiém vu chuyén mén khéc khéng thudce Iinh vyc quan 1y, do don
vi cép III truc thudc BO dé xudt, don vi giri Vu K& hoach - Tai chinh ctia Bo dé
tdng hop.

Thoi gian giri hd so dé& xudt vé Bd trude ngdy 31 thang 8 clia nim truéce
nam ké hoach.

3. Hd so d& xuét nhiém vu chuyén mén mé méi, bao gom:

3.1. Van ban dé nghi ctia don vi true thude Bd.

3.2. Danh muc cac nhiém vu chuyén mén d& xut md mdi theo mau tai
Phu luc s6 01.

3.3. Dé cuong nhiém vy chuyén mén d& xudt mé méi theo miu tai Phy
luc s6 02 bao gdm ban gidy va ban sb giti vio dia chi hop thu dién tir cia Vu Ké
hoach - Tai chinh.

Piéu 6. Tham dinh, phé duyét danh muc nhiém vy chuyén mén mé méi

1. B chi xem xét thim dinh do6i voi cac nhiém vu chuyén moén mé méi
gl dang thoi han.

2. Trinh tu thdm dinh, thoi gian trinh phé duyét danh muc nhiém vu
chuyén moén md méi:

2.1. Cén ct dinh hudng cdc nhiém vu cap thiét, trong tdm clha nam ké
hoach theo chi dao ctia Bo trudng; kha ning can d6i NSNN va hé so dé xuét
nhiém vu m& mdéi ctia cdc don vi, Vu Ké hoach - Tai chinh cht tri, phoi hop véi
co quan quan ly nhd nude linh vue va cdc don vi lién quan t6 chire ra soét, xem
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xét cu thé ting nhiém vy dé xuit md méi dé thdong nhéat vé danh muc, cic ndi
dung cta nhiém vu chuyén mén mé méi trinh Lanh dao B phu trach linh vuc
xem xét cho y kién.

Truong hop cédc nhiém vu chuyén mén mé méi cin phai didu chinh, hoan
thién mdt sb ndi dung, don vi hoan thién d& xuét va gii lai Vu K& hoach - tai
chinh trong thoi gian khong qué 05 ngay.

Thoi gian hoan thanh trude ngdy 30 théng 9 cia nim trude nim ké hoach.

2.2, Trong thoi gian khéng qua 05 ngay, Lanh dao B phu trach linh vuc
xem xét cho y kién vé& danh muc nhiém vu chuyén mén mé maoi dé Vu K& hoach
- Tai chinh téng hop trinh B§ trudng xem xét, phé duyét.

3. Sau khi nhén dugc y kién ctia Lanh dao Bo phu trach Iinh vuc, Vu Ké
hoach - Tai chinh téng hop danh muc nhiém vu chuyén mdén mé méi, trong do
giai trinh r& cdc nhiém vu chuyén mén khéng dugc dé xudt mé méi trinh Bo
trudng xem xét, phé duyét. Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém vy chuyén
mén m& méi theo mau tai Phu luc sb 03.

Thot han phé duyét danh muc nhiém vu chuyén mén mé méi trude ngay
31 thang 10 ctia ndm trudc ndm ké hoach.

4. Trudng hgp phat sinh nhiém vu mé moi dé thuc hién nhiém vu cé‘ip
béach theo chi dao cua Chinh pha, Thi tuwéng Chinh pht do B trudng Bo Tai
nguyén va Méi trudng quyét dinh.

Chuwong 111

_ LAP,THAMPINHVA
PHE DUYET NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 7. Lap nhiém vu, trinh phé duyét

1. Cén ctr danh muc nhi€ém vu chuyén mén mé méi d& duge B trudng
phé duyét, don vi duoc giao chi tri phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan xay
dung ndi dung va du toan nhiém vu chuyén mén dam bao chét lugng theo quy
dinh cua quy chudn, tiéu chuén, quy dinh k¥ thuit, dinh muac kinh té - k¥ thuét
hién hanh truée khi trinh co quan ¢6 thdm quyén thdm dinh, phé duyét.

Pé dam bao tinh khéach quan trong cdng tac quan ly, thuc hién nhiém vu,
don vi dugc giao 1dp nhiém vy phai ¢é tinh doc 1ldp véi co quan, don vi dugce
giao thdm dinh nhiém vu. B8i v6i nhiém vu dat hang, don vi [dp nhiém vu phai
déc lap voi don vi nhén dét hang.

2. Nhiém vu chuyén mén duoc 14p dudi hinh thire du 4n hodic d8 4n theo
mau tai Phu luc sé 04a. Bi v6i nhidm vu dic thit ¢ tinh chit chuyén mén ¢6
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ndéi dung thuc hién don gian duoc 18p dudi hinh thirc @& cuong theo mau tai Phu
luc sb 04b.

Trudng hop céc nhiém vu cé quy dinh riéng vé hinh thtc va ndi dung,
nhiém vu chuyén mdn duogce 14p theo quy dinh cua nhiém vu do.

3. Cong tac ldp nhiém vu chuyén moén: Bao gbm 18p thuyét minh hodic d&
cuong nhiém vu chuyén moén; thu thdp, khéo sat, 14y va gia cong phan tich mot
s6 mau phuc vu lap nhiém vu (theo quy trinh, quy pham k§ thuét néu c¢6); phan
tich tu liéu, két qua khéao sat; lua chon giai phap ky thuét, thiét ké phuong an thi
cong, tinh toan khéi lugng cong viée va ldp du toan kinh phi; hop hdi déng xét
duyét nhiém vu, xin ¥ kién thdm dinh, hoan thién cho dén khi dugc cép c6 thdm
quyén phé duyét. Trudng hop nhidém vu ¢6 quy mé 1dn, ndi dung phirc tap thude
nhidu linh vue khéc nhau, co quan quén 1y nhiém vu phai phdi hop véi cc don
vi ¢6 lién quan trong qua trinh x4y dung va hoan thién nhiém vu.

4. Trong qua trinh 18p nhiém vu néu cé sy thay dbi vé tén, muc tidu, noi
dung, san pham, thoi gian thuc hién so véi ndi dung nhiém vu chuyén mén mé maoi
duoc phé duyét, co quan quan ly nhiém vy phéi ¢ béo cdo giai trinh giti B.

Vu Ké hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém phdi hop véi cac don v cé lign
quan tong hop, bao cdo B trudng xem xét, quyét dinh.

5. Bon vi trinh phé duyét nhiém vu chuyén mén.

5.1. D&i v6i nhiém vu chuyén mén thudc thdm quyén phé duyét cua Tha
tuéng Chinh phi, co quan truc thudc B duge giao quén ly nhi€ém vu trinh B§
thdm dinh. B trinh Thi tuéng Chinh phit phé duyét.

5.2. Péi voi nhiém vu thuc thAm quyén phé duyét cha B trudng, co
quan trye thude B dugce giao quan ly nhiém vu trinh phé duyét.

5.3. D61 v6i nhidm vu thude thdm quyén phé duyét ciia Thi trudng don vi
theo phén cédp, don vi truc thudc co quan dugc giao quan ly nhiém vu trinh
phé duyét.

6. Thoi han 1ap va trinh phé duyét nhiém vu chuyén mon

Thoi han 1ap nhiém vu chuyén mén va trinh cip thim quyén phé duyét ké
tlr ngay duge co quan cé tham quyén phé duyét danh mue nhiém vu chuyén mén
mé méi duge quy dinh nhu sau:

6.1. Nhiém vu Chinh phi: khéng qua 180 ngay.

6.2. Nhiém vu cép Bo: khéng qua 90 ngay.

6.3. Nhiém vu déc thu: khong qué 30 ngay.

Piéu 8. Thim dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén

1. Hd so trinh thdm dinh



1.1. Vin ban dé nghi cia don vi;

1.2. D& 4n hodc du 4n, d& cuong thuyét minh néi dung; céc so d6, ban v8,
biéu bang (néu co);

1.3. Hd so tham dinh cap co s¢ (bao gdm: v kién gép ¥ ctia cac don vi lién

quan va Béo cao t1ep thu, giai trinh y kién cta don vi; Bién ban hop Hoéi déng
thdm thdm dinh (néu c6); Phiéu thdm dinh ndi dung va duy todn clp co sd...).

1.4. Dbi v6i nhiém vu chuyén mén c6 tinh chit dau tu duoc trién khai tai
céc dia phuong, hd so nhiém vu phai cé vin ban thoa thuén cla Uy ban nhan
dan céc tinh, thanh phé true thude Trung wong vé mit bing va co s& ha ting;
tiép nhén ban giao, van hanh sau khi nghiém thu.

2. Trinh tu thdm dinh va phé duyét nhiém vu chuyén mén
2.1. Nhiém vu Chinh phu:
2.1.1. Thim dinh cAp co sé:

a) Co quan duge B giao nhiém vu phai tb chire thdm dinh & cép co sd va
chiu trach nhiém v& chét luong néi dung, du toan; té chire 1dy y kién cia céc Bo,
nganh, dia phuong va co quan quan ly nha nuéde chuyén nganh lién quan truée
khi trinh Bo thdm dinh.

b) Hoi ddng thdm dinh cdp co s& do Thu trudng co quan dwgc Bo giao
quan ly nhiém vu lam chi tich va cé it nhat 30% thanh vién la chuyén gia vé
chuyén mdn va t6i thi€u 02 Uy vién phan bién).

Thoi gian t6 chirc Hoi dong thim dinh khong qué 10 ngdy ké tir ngay
nhén di hoé so hop [€.

¢) B6 phan ké hoach tai chinh ciia co quan dugc B§ giao quan 1y nhidm
vu cO trach nhiém giap thi trudng don vi tham dinh ndi dung, du toan va lap
Bao cao vén dung theo mau tai Phu luc s6 07

2.1.2. Thdm dinh cip Bé:

Sau khi nhén dugc hd so dé nghi cia don vi, Vu K& hoach - Tai chinh ¢
trach nhiém kiém tra ho so:

a} Truong hop hd so khéng ding, du theo quy dinh, trong thoi han khéng
qué 03 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so d& xudt ctia co quan quan ly nhiém vy,
Vu K& hoach - Tai chinh cé vin ban thong béo cho don vi biét dé hoan thién.
Trong thoi han khéng qua 05 ngay, don vi phai hoan thién hd so va gii vé Bo
theo yéu cau.

b) Trudng hgp hd so hop 18, Vu K& hoach - Tai chinh trinh B§ truéng
thanh 14p Hoi d6ng thdm dinh nhiém vu chuyén mén do Thir trudng phy trach
linh vyc lam Chu tich Hé: dong Phé Chu tich Héi dong 1a Lanh dao Vu Ké
hoach - Tai chinh. Thanh vién Hoi déng pha1 c6 it nhat 30% thanh vién la
chuyén gia vé chuyén moén va tbi thidu 02 dy vién phan bién. Quyét dinh thanh
1ap Hoi dbng thdm dinh nhiém vu theo mAu tai Phu luc sb 05. Thai gian td chiic



Hoi déng thdm dinh khong qué 15 ngay k& tir ngay nhan da hd so hop 1&.

Trong thoi han khéng qué 03 ngay, Vu K& hoach - Tai chinh _gui Bién
ban hop Hoi dong thim dinh cho don vj trinh nhiém vy chuyén mén dé tiép thu,
chinh sira va hoan thién.

Trong thoi han khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhin dugc Bién ban hop
Hoi ddng tham dinh, co quan quan ly nhiém vu chinh stra va gii hé so (gém ndi
dung nhiém vy chuyén mén; Bao céo tiép thu, giai trinh y kién cia Hoi ddng
kém theo T& trinh) vé B§. Trong thdi han khéng qua 07 ngay, Vu Ké hoach -
Tai chinh thidm dinh néi dung, du toan va lap Bdo cdo thdm dinh theo mau tai
Phu luc s6 07.

2.1.3. L4y v kién cfia c4c B6, nganh, dia phuong lién quan:

Sau khi nhdn duoc dis hd so vé 1ap nhiém vy, Vu K& hoach - Tai chinh trinh
Lanh dao B& ky van ban xin y ’kiér{ cua Bd Ké hoach va Pau tu, Bo Tai chinh; cac
B&, nganh, dia phuong khac (néu can).

Trén co s& y kién ciia cac Bd, nganh va co quan lién quan, Vu Ké hoach - .
Tai chinh téng hop trinh Lanh dao B§ cha tri, t6 chiic thao lun, trao dbi thong
nhét cc noi dung tiép thu chinh sira, hoan thién nhiém vu chuyén mén (neu
cin). Thoi gian t8 chirc thao ludn khong quéd 10 ngay ké tir ngay nhan du y kién
cua cdc B, nganh, dia phuong va co quan lién quan.

Sau khéng qua 07 ngay, co quan quan ly nhiém vy c6 trach nhiém chinh
stra theo nfi dung ket luén ctia Lanh dao B6 kém Béo cdo tiép thu, gidi trinh y
kién ciia cdc B§, nganh va co quan lién quan, giri B§ trinh Thu twéng Chinh phu
phé duyét.

Sau khong qua 03 ngay, Vu K& hoach - Tai chinh ra soét céc ndi dung di
duoc chinh sta, [4p Phiéu trinh Lanh dao B ky vén ban trinh Thu tuéng Chinh
pha phé duyét.

2.2. Nhiém vu cip Bo

o 221 Nhiém vy thudc thAm quyén phé duyét ctia B¢ truéng: Thuc hién
tham dinh theo hai cép:

a) Thidm dinh cip co s&

- Co quan dugc B) giao quén 1y nhiém vu phai t6 chuc thdm dinh & cap
co s& va chju trach nhiém vé chét lugng ndi dung, du todn; td chire ldy v kién
clia c4c B, nganh, dia phuong (néu cin) va co quan quan Iy nha nuéce chuyén
nganh lién quan trude khi trinh Bo tham dinh.

Hoi ddng thdm dinh cip co sé do Thu trudng co quan duge Bo giao quan
ly nhiém vu lam chu tich va c6 it nhit 30% thanh vién la chuyén gia vé chuyén
mén va tbi thidu 02 Uy vién phén bién). Thoi gian t6 chic Hoi ddng thim dinh
khong qué 10 ngay ké tir ngay nhan d hd so hop 18.

Bo phan ké hoach tai chinh cila co quan duge B giao quan 1y nhiém vy
thdm dinh ndi dung, du todn va I4p Bdo cdo thdm dinh vain dung theo mau tai
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Phu luc s 07.
b) Thdm dinh cdp B

Sau khi nhan duogc hd so dé nghi cua don vi, Vu K& hoach - Tai chinh c6
trach nhiém kiém tra hd so. Trudng hop hd so khéng di, khéng ding theo quy
dinh, trong thoi han khéng quéa 03 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so dé xuét cla
don vi, Vu K& hoach - Tai chinh cé vin ban théng bdo cho don vi biét d& hoan
thién. Trong thoi han khong qué 05 ngdy, don vi phai hoan thién hd so va giri vé
Bé theo yéu ciu.

Sau khi nhan da H6 so hop 18, Vu K& hoach - Tai chinh lay ¥ kién cac Vu
chue ning va céc co quan c6 lién quan hodc bao cao Thir truong phuy trach linh
vuc thanh [ap Hoi ddng tham dinh (néu cén).

Trudng hop thanh 1ap Hoi ddng thidm dinh thuc hién theo quy dinh tai
Diém 2.1.2 Khoan 2.1 Diéu nay.

Trudng hop khéng thanh 1ap Hoi déng thidm dinh, trong thoi gian khéng
qué 10 ngdy, céc Vu chirc ning c6 y kién thdm dinh gui v& Vu K& hoach - Tai
chinh dé tdng hop. Trong théi gian khong qua 03 ngay, Vu K& hoach - Tai chinh
téng hop, théng béo v kién thim dinh glti co quan quén ly nhiém vy dé hoan
thién. Trong thoi han khéng quéa 10 ngay co quan quén ly nhiém vu chinh stra
ndi dung va gii hd so (gom ndi dung, bdo cdo tiép thu, giai trinh y kién thdm
dinh kém theo T¢& trinh) vé Bé.

Trong thoi han khéng qua 07 ngay, Vu K& hoach - Tai chinh thdm dinh néi
dung, du toan va 1dp Bdo céo theo miu tai Phu luc s 07 va du thao Quyét dinh
phé duyét ndi dung va dir toan nhiém vu chuyén mén theo miu tai Phy luc s6 08,
kém theo ndi dung dd duogc hoan chinh, trinh Lanh dao B xem xét, phé duyét.

2.2.2. Nhiém vu phan cép cho Thu trudng don vi phé duyét: Tpém dinh
theo hai cép, trinh phé duyét tuong ty nhu d6i véi nhiém vu thude tham quyén
phé duyét ctia B trudng.

Trong thoi han k_hong qua 05 ngay (ké tir khi ¢6 Quyét dinh phé duyét),
don vi ¢6 trach nhiém gui 02 ban Quyét dinh phé duyét kém theo thuyét minh
ndi dung nhiém vu vé& Bo dé theo d6i va quan ly.

Trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan dugc Quyét dinh phé duyét cia
don vi, Vu K& hoach - Tai chinh c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thdm
dinh va phé duyét nhiém vu bao ddm tuén thu ding cac quy dinh hién hanh.

Trudng hop phét hién Quyét dinh phé duyét cia don vi chua dang quy
dinh hién hanh, Vy truéng Vu K& hoach - Tai chinh thira 1énh Bé truéng ky vin
ban yéu ciu don vi chinh stra, hoan thién trude khi trién khai thuc hién. Truong
hop don vi khéng théng nhét, Vu K& hoach - Tai chinh bdo cdo Lanh dao Bb
xem xét, quyét dinh.



Chuwong IV

LAP, PHAN BO VA GIAO KE HOACH, DU TOAN NSNN
THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 9. Lap ké hoach va phan khai du toAn NSNN hing nim

1. Pbi v&i nhiém vu chuyén tiép, cin ctr vao két qua thuc hién ciia nim
trude, tién dd tridn khai va phan ky kinh phi thye hién nhiém vu d& duoc Cép co
thAm quyén phé duyét, don vi chu tri phéi hop véi don vi li€én quan dé xuét du
todn NSNN nam tiép theo cho nhiém vu chuyén mén nhung tong du toan lu§ ké
dén thoi didm nim ké hoach khong duge vuot khéi luong, du toan did dugc co
quan thim quyén phé duyét.

P6i v6i nhidm vu mé mdi, don vi d& xudt kinh phi xdy dung nhiém vu,
trinh phé duyét. Truong hgp, nhiém vu quan trong, cép thiét phai thuc hién ngay
trong nim ké hoach, don vi d& xut theo du kién tién do thuc hién.

2. Can ctr du toan NSNN phan b theo Théng bao ciia Bé hing niam, don
vi phén khai dy toén cho cc nhiém vu, bao gdm ca don vi cht tri va don vi phéi
hop thude Bo thue hién. Viéc phén khai dy todn NSNN cho cdc nhiém vu phéi
ddm bao khoéng vuot qua s6 NSNN phan b cho don vi va ding ngudn vén; sap
x&p theo thir tur wru tién cho nhiém vu trong tam, cap bach tlep dén nhiém vu phai
hoan thanh trong ndm ké& hoach, nhiém vu chuyén tiép, nhiém vy mé& méi.

Piéu 10. Giao ké hoach va dw toan

1. Trén co s& dé& xudt ctia cac don vi, tinh hinh thue té, tién dé thue hién
va kha nang can d6i NSNN, Vu K& hoach - Tai chinh d& xuét phan bd du toan
NSNN cho tirng nhiém vu chuyén mén va tdng hop vao ké hoach, du toan ngan
sach nha nuée hang nadm cia B trinh B trudng.

2. B6 trudng quyét dinh giao ké hoach va du todn nhiém vu chuyén mén ciing
véi dy toan chi thuong xuyén cho cac don vi theo quy dinh ca Luét Ngén sach,

Chuong V
TRIEN KHAI THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Piéu 11. T chire thue hién nhiém vu chuyén mén

1. Thyc hién nhiém vu chuyén mon, bao gém toan bd cac cong viée tir khi
c6 quy€t dinh phé duyét nhiém vu, giao ké hoach va du todn ngén sach thuc hién
cho dén khi hoan thanh toan bd nhiém vu, ban giao san pham dua vao sir dung.

Cén ctr vao quy md, pham vi va tinh chit cia nhiém vu, Vu K& hoach -
Tai chinh trinh B$ trudng thanh 1dp Ban Quén ly hoac Ban Chi dao (néu cén).
Vlec thanh 1ap Ban Quéan ly s& duogc ghi rd trong quyét dinh phé duyét nhiém vu.

2. Phuong thic trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén duogc quy dinh
nhu sau:
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2.1 Nhiém vu chuyén mén do don vi thuée Bo truc tiép thue hién: theo
phuong thic giao nhiém vu hodc dit hang, bao gom ca cac don vi phdi hop.

2.2 Nhiém vu chuyén mén do doarh nghiép nha nuéc thude B§ truc tiép
thue hién: theo phuong thire dét hang.

2.3 Céc nhiém vu chuyén mén khéng thudéc muc 2.1 va 2.2 khoan nay
thuc hién theo phuong thirc dau thau.

2.4 Viée giao nhiém vu, dit hang, ddu thdu cung cdp dich vu su nghiép
cdng duoc thuc hién theo Quy ché giao nhiém vy dit hang, déu thdu cung cip
dich vu su nghiép cong cia Bo.

3. Phé duyét du toan nam: Péi véi nhiém vu cé tir hai don vi cting tham gia
thuc hi€n hodc nhiém vu c6 du toan dugc phan bo giao dén nim ké hoach khong
khép véi du todn phin ky duge cdp ¢6 thidm quyen phé duyét, thy theo yeu ciu
cng tac quan ly chuyén mén cta linh vuc hofic cua kho bac nha nuéc noi giao
dich, Tha truéng don vi du toén truc thuge B phé duyét du todn ndm dé thue hién.

Thot gian hoan thanh phé duyét chim nhét sau 30 ngay ké tir ngay duoc giao
ké hoach va du toan NSNN nam.

4. Phé duyét thiét ké k¥ thuat - du toan, du toan chi tiét:

4.1. Tty theo y8u cdu vé chuyén mén va quy trinh, quy pham k¥ thuét cia
tirng nhiém vy, don vi chi tri 14p thiét ké k¥ thuét - du todn theo quy dinh trinh co
quan quan ly nhiém vy phé duyét.

42, Pbi véi chc hang muc cong viéc du toan mdai ldp khai toan hozflc'tam
tinh, co quan dugc B6 giao quan ly nhiém vu chuy&n mdén 14p du toén chi tiét va
phé duyét theo quy dinh trude khi thuce hién.

43. Thi truéng cc quan quan ly nhiém vy truc thude B phé duyét thiét ké
k¥ thudt - du toan cl}i tiét cho don vi thue hién. Thoi gian thdm dinh, phé duyét
khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhén di hd so hop 1€.

Trong thoi han khong qua 05 ngay (k& tir khi ¢6 Quyét dinh phé duyét), co
quan quén ly nhiém vu truc thude B c6 tl;éCh nhiém giti Quyét dinh phé duyét kém
theo Thiét ké k¥ thuat va du toan vé B dé theo doi va quan ly.

Trong thoi han 10 ngay ké tir khi nhan duoc Quyét dinh phé duyét ctia don
vi, Vu K€ hoach - Tai chinh c¢o trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thdm dinh va
phé duyét bao dam tuén thi ding céc quy dinh hién hanh.

Trudng hop phat hién Quyét dinh phé duyét ciia don vi chua ding quy dinh
hién hanh, Vu trudng Vu Kf: hoach - Tai chinh thira [énh B trudng ky vén'bén yé},l
ciu don vi diéu chinh Quyét dinh phé duyét. Truong hop don vi khéng théng nhat
phai c6 vén ban bao cdo B§ xem xét, quyét dinh.

Piéu 12. Piéu chinh, dinh chi hoic dirng thwe hién nhiém vu chuyén mén

1. Biéu chinh nhiém vu

1.1. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu chuyén mén, trudng hop cé thay dbi
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ndi dung, dy toan so v6i Quyét dinh di duge phé duyét, don vi chit tri phai thim
dinh ¢Ap co so trude khi trinh co quan c6 thdm quyén phé duyét diéu chinh.

1.2. Co quan phé duyét nhiém vu c6 trach nhiém phé duyét diéu chinh
nhung tdng du toén sau didu chinh khéng duge vuot mic dy toan da duge phin
cép tai Quy ché quan Iy tai chinh. Trudong hop tdng du toan sau diéu chinh vuot
mirc d3 duge phin cép, co quan quan ly nhiém vu cé trach nhiém trinh B phé
duyét didu chinh.

1.3. Hd so diéu chinh nhiém vu bao gém:

- Vin ban d& nghi didu chinh cua don vi.

- Thuyét minh diéu chinh,

- Hb so tham dinh cdp co so.

1.4. Trinh tur, tht tuc thue hién nhu quy dinh tai Khoén 2, Biéu 8 Quy ché nay.

Truong hop cAp bach phai xt Iy gap ho#ic didu chinh céc ndi dung, du
todn mot sb hang muc céng viéc dam béo téng du toén kinh phi khéng vuot qua
du todn dd duoc phé duyét, khong anh hudng t6i muc tiéu, san pham ctia nhiém
vu thi co quan quan ly nhi€ém vu bdo cdo xin ¥ kién B& cho didu chinh. Pon vi

chi thuc hién sau khi cé van ban ddng ¥ ctia B va phai hoan chinh hé so va
trinh B phé duyét diéu chinh nhiém vu theo quy dinh hién hanh.

2. Ding hodc tam ding thyc hién nhiém vy

Trudng hop do yéu té khach quan hoic bat kha khang khéng thé tiép tuc
thue hién, co quan dugc B giao quén ly nhiém vu phai béo cdo, gidi trinh rd Iy
do trinh B6 xem xét, quyét dinh diing hodc tam dimng thyc hién.

Trudng hop phai dung thyc hién vi ly do chi quan, co quan quan ly
nhiém vu phai bdo cdo rd ly do, nguyén nhén, trach nhiém cua t6 chirc, ¢4 nhan
lién quan va d& xudt phuong 4n xir Iy trinh Bo xem xét, quyét dinh.

Sau khi o quyet dinh dung hodc tam dung thye hién nhiém vu cta co
quan c¢6 thdm quyén, don vi phai lap dy da ho so dé 1am co s& thanh toan, quyét
toan khéi luong cong viée da thyuc hién, bao gdm:

- Quyet dinh dirmg hodc tam dirng thie hién nhiém vu cia co quan co thim
quyén.

- Bién ban kidm tra, x4ac nhan khéi luong céng viéc dd thuc hién cua co
quan ¢ thadm quyén.

- B4o cdo quyét toan kinh phi phéan khéi lugng da thuc hién.

- Céc ho so va ching tir thanh toén ¢6 lién quan.
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Chrrong VI
KIEM TRA, NGHIEM THU
VA PHE DUYET NHIEM VU CHUYEN MON HOAN THANH

Piéu 13. Kiém tra, nghiém thu khéi lwgng va san phim

1. Trong qué trinh trién khai thue hién nhiém vu, céc don vi thuc hién
nhiém vu va co quan quén 1y céc cdp c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra,
gidm sat cic hoat ddng ngay tir giai doan trién khai cho dén khi két thac nhiém
vy, kip thoi phat hién va chin chinh nhimg sai s6t [am anh hudng d¢én chat
luong san phdm, dam bao thi cong theo ding tién d6, quy chuén, tiéu chuin, quy
dinh k¥ thuét, an toan va chi tiéu theo ding tiéu chuéan, dinh muc, don gia dugc
cép c6 thdm quyén ban hanh.

2. Quy dinh v& kiém tra, nghiém thu khéi lugng, sin phim hoan thanh
nhiém vu chuyén mén hing nim va nhiém vu hoan thanh thyuc hién theo Quy
ché kiém tra nghiém thu nhiém vu chuyén mén ctia Bd.

Piéu 14, Lap, thAm dinh, phé duyét Bio cio két qua nhiém vy hoan thanh

1. Khi két thic giai doan ho#ic ca nhiém vu, don vi cht tri thyc hién nhiém
vu phéi 18p Béo cdo két qua nhiém vu hoan thanh trinh co quan ¢6 thdm quyén
phé duyét. Cép nao phé duyét nhiém vu, cdp d6 phé duyét Bao cao két qua thuc
hién nhiém vu.

2. Béo céo két qua nhiém vu hoan thanh phai néu khéi quét qua trinh thyc
hién, so sanh gifra khoi ugng dd duge nghiém thu va gia tri san pham di quyét
toan so v6i khdi luong va gia tri du toan dugc phé duyét, thuyét minh nhfing
thay doi va phat sinh trong qua trinh thuc hién; danh gid mc d6 hoan thanh so
v6i muc tiéu, yéu cdu san phim d& duge cdp c6 thim quyén phé duyét, danh gid
tdc ddng téi cong tac quan 1y nha nudc nganh/linh vuc, hi€u qua vé kinh té, xa
hoi va méi trudng cia nhiém vu theo mau tai Phy luc s6 09.

3. Hd so trinh phé duyét Bao céo két qua nhiém vy hoan thanh, gbm:

3.1. Vian ban dé nghi ctia co quan, don vi.

3.2. Hd so nhiém vu chuy&n mén:

- Céc van ban phép 1y: Quyét dinh phé duyét, didu chinh, bd sung; bién
ban nghiém thu theo nién d6 va két thic; x4c nhén két qua ciia co quan quan ly
nha nudc va cac vin ban chi dao ¢ lién quan.

- B4o cdo thuyét minh két qua nhiém vu hoan thanh.

- Ban d6, so db, ban vé& (kém theo).

- Cac ho so, tai liéu co6 lién quan.
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- Xéc nhén két qua thuc hién.
4. Trinh tu, tht tuc phé duyét
4.1. Déi véi nhiém vu Chinh pha:

- Pon vi dugc giao quéan ly nhiém vu phai tién hanh nghiém thu cép co S0,
chiu trach nhiém vé chit luong, khéi lugng san phém clia nhiém vu va xéc nhén két
qua thyc hién nhiém vu theo mau tai Phu luc sé 10; quy trinh nghiém thu cép co 8O
do Thu trudng co quan quan 1y quyét dinh. Trudng hep nhiém vu c6 lién quan dén
cac linh vuc khéc phai ldy v kién gop ¥ clia co quan quan ly nha nuéc chuyén
nganh do.

- Pon vi duoc giao quan 1y nhiém vu, ndp hd so vé Bé theo quy dinh tai
Khoén 3 Piéu nay.

Trudng hop hd so khéng ding, d theo quy dinh, trong thdi han khéng
qua 05 ngay ké tir ngay nhin duoc hd so dé xuét cua don vi, Vu K& hoach - Tai
chinh ¢6 viin ban thng béo cho don vi biét dé hoan thién.

Trong thoi han khéng qua 05 ngay, don vi phéi hoan thién hé so va gl vé
B theo y8u cau. |

- Sau khi nhén di hd so hop 18, Vu K& hoach - Tai chinh trinh Lanh dao
B thanh 1dp Hoi ddng thdm dinh Béo céo két qué thuc hién nhiém vu (it nhét
30% thanh vién Hoi ddng 1a chuyén gia vé chuyén mén, trong d6 c6 it nhét 02
thanh vién 14 phan bién). Quyét dinh thanh 1ip Hoi ddng theo mau tai Phu luc )
06. Thoi gian & chirc Hoi ddng khéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhén da hé so
hop L€.

- Trong thoi han khdng qua 03 ngay, cén cur két ludn cua Hbi dfing, VuKé
hoach - Tai chinh téng hop va thong bao két qua cho co quan quan 1y nhiém vu.

Trong thoi han khong qué 10 ngay, co quan quan ly nhiém vu cd trach
nhiém sta chita, trinh B6. Vu Ké hoach - Tai chinh téng hop, trinh lanh dao B
ky Quyét dinh phé duyét Bao cdo két qua thuc hién nhiém vu theo mau tai Phu
luc b 11.

4.2. Dbi v6i cac nhiém vu cip Bo:

- Thanh 1ap Hoi ddng thdm dinh Bao céo két qua thuc hién nhiém vu dbi
véi cac nhiém vu phai thanh 1ap Hoi ddng khi phé duyét. Trinh tu thuc hién ap
dung tuong tu nhu nhiém vu Chinh phu.

- D8i v6i cac nhiém vu khong phai thanh 1ap [Hdi ddng, Vu Ké hoach -
Tai chinh chu tri phdi hop véi céc don vi lién quan thim dinh va tdng hop trinh
Lanh dao B phé duyét Bao céo két qua thyc hién nhiém vu.

4.3. Déi véi nhitng nhiém vu chuyén mén d& duge B trudng phan cip cho
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Thti tudéng co quan truc thuée Bo phé duyét, trong thai han khong qua 05 ngay ké
tlr ngdy phé duyét Bao cdo két qua thue hién nhiém vy, co quan quan ly nhiém vu
phéi ¢6 trach nhiém giri Quyét dinh phé duyét kém theo Béo cdo két quéa thuc
hién, hé so nghidém thu céc ndi dung lién quan va tai liéu du &n hoan thanh da
dugc déng ddu v& B dé theo doi va quan ly. Quyét dinh phé duyét vin dung theo
mau tai Phu luc sé 11.

Piéu 15. Ban giao sin phdm va ndp hru trit

1. Ban giao san phidm: Céc san phdm clia nhiém vu dugc ban giao ddy dua
cho don vi st dung theo nhiém vu dugce phé duyét va theo quy dinh cta ting
linh vue. Viéc ban giao phai ¢6 Bién ban giao nhén gifta cac don vi lién quan.

2. Nop luu trir:

Bao cdo két qua thuc hién nhiém vu sau khi duge nghiém thu, phé duyét
phéi nép vao co quan luu trit theo quy ché giao ndp san phdm ciia timg linh vuc
chuyén mén, hd so gom:

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu.

- Quyét dinh phé duyét nhiém vu (bao gom ca didu chinh néu cé) va hd so,
tai 1iéu lién quan chia nhiém vu theo quy ché ndp luu trit cta ting linh vue.

Piéu 16. Phé duyét quyét todn nhiém vu chuyén mdn hoan thanh

1. Cac nhiém vu ¢é thoi han thuce hién trén 12 thang, ngoai viéc thuc hién
quyét toan theo nién dd, cac don vi phai 1dp bdo céo quyét toan nhiém vu chuyén
mon hoan thanh theo céc néi dung quy dinh tai Thong tur 136/2017/TT-BTC ngay
22 thang 12 nam 2017 ctia Bd Tai chinh va theo mAu tai Phu luc s6 12.

2. Thim quyén phé duyét bdo cdo quyét toan nhiém vu hodn thanh nhu sau:

a) B truéng phé duyét dbi véi nhiém vy Chinh phd va nhiém vy thude
thAm quyén phé duyét ctia B truéng.

b) Thi trudng co quan truc thuée Bo phé duyét déi véi nhiém vu theo phéan
cAp phé duyét nhiém vu chuyén mén.

Piéu 17. Ché dp bio cdo, thong tin.

1. Ché d6 bdo céo:

Trong qua trinh thue hién nhiém vy, trudng hop cé phat sinh cac vin dé
méi hodc vudng méc, kho khin, don vi kip thdi bdo cédo co quan cép trén dé
duoc huéng dan, chi dao thuc hién. Dinh ky s4u thing va két thic nim ké
hoach, cac don vi truc thudc Bd tdng hop béo céo tinh hinh thuc hién c4c nhiém
vu gui Bé nhu sau:

- Béo cédo sdu thang: trude ngay 05 thang 7 cla ndm ké hoach.

- Béo céo nim ké hoach: trudc ngay 15 thang 01 nim sau.
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2. Ché d6 théng tin

- Trong qua trinh thuc hién nhiém vy, tuy theo yéu céu clia cong tac quan
ly, don vi quan Iy nhiém vu c6 thé cdng bo théng tin ket qua thuc hién nhiém vu
(trlr cdc tai liéu mat theo quy dinh riéng).

- Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu phai duge cdng bb cdng khai trén
c4c phuong tién thong tin dai ching (Cong théng tin dién tir, Bdo, Tap chi) cla
B6 Tai nguyén va M6i trudng (trir cac tai liéu mét theo quy dinh riéng).

Chuong VII
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 18. Piéu khoan chuyén tiép

1. Pbi véi nhiém vu chuyén tiép da dugce B trudng phé duyét c6 tong du
toan dudi mirc phén cap cho Thu truéng don vi phé duyét, truong hop cén thiét
phéi didu chinh ndi dung, dy toan nhiém vu nhung khéng 1am thay d6i muc tiéu,
nhiém vy, san phém, tién do thuc hién va téng du toan so véi nhidm vu duogc
phé duyét, Thu trudng co quan truc thude Bé dugc phé duyét diéu chinh nhiém
vu. Céc trudong hop khac, phai xin y kién ctia B truée khi phé duyét.

2. Viéc phé duyét va t6 chtc thuc hién cdc budc tiép theo trong qua trinh
thue hién nhiém vu thuc hién theo Quy ché nay.

Piéu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Vu trudng Vu K& hoach - Tai chinh chu tri, huéng dén, kiém tra céc don
vi trye thude Ba thuc hién diy di nhitng quy dinh tai Quy ché nay.

2. Thu trudng cac don vi truc thude Bo Tai nguyén va Mot truong td chirc
thuc hién Quy ché nay.

Trong qué trinh thue hién néu ¢é vudng méce, cac don vi phan é4nh vé Vu
K& hoach — Tai chinh cia B6 dé téng hop, dé xuat, bao cdo Lanh dao B xem

xét, giai quyété(

BO TRUONG

k) .,'-’ £ 1y
5 =y
P Lot ¥
¥ L]

16




