




 

Phụ lục 

DANH MỤC TTHC MỚI BAN HÀNH, TTHC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC GIÁO DỤC MẦM NON, GIÁO DỤC 

TIỂU HỌC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUY T CỦA UBND CẤP HUYỆN  TỈNH HÕA BÌNH 

(K m t  o Qu ết   n  số:         /QĐ-UBND ngày       /10/2020  ủ    ủ t    Ủ  b n n ân  ân tỉn  H   b n   

–––––––––––––––   

Phần I  DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH  

1. Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành cấp huyện, lĩnh vực Giáo dục mầm non 
 

TT 
Tên thủ tục 

 hành chính 

Thời 

hạn 

giải 

quyết 

Địa điểm/cơ quan 

thực hiện 

Phí, 

lệ phí 

(nếu có) 

Căn cứ pháp lý 

1 T ủ tụ  trợ  ấp  ối với 

trẻ     ầ      l      

       â ,   ười l   

 ộ   l   việ  tại   u 

        iệp 

24 

ngày 

Bộ p ậ  Một  ử /Một 

 ử  liê  t      ấp 

 u ệ , Cơ sở  iá  dụ  

 ầ     , P ò   Giá  

dụ  v  Đ   tạ , Phòng 

T i   í    ấp  u ệ , 

Ủ        â  dâ   ấp 

 u ệ . 

Không 

- N         số 105/2020/NĐ-CP      08/9/2020  ủ  C í   

p ủ qu         í   sá   p át triể   iá  dụ   ầ     . 

 - Qu  t      số 2984/BGDĐT      09/10/2020  ủ  Bộ Giá  

dụ  v  Đ   tạ  về việ        ố t ủ tụ         í    ới     

    , t ủ tụ         í    ượ  sử   ổi,  ổ su  , lĩ   vự   iá  

dụ   ầ      t uộ  p ạ  vi   ứ   ă   quả  lý  ủ  Bộ Giá  

dụ  v  Đ   tạ . 

2 T ủ tụ   ỗ trợ  ối với 

 iá  viê   ầ      l   

việ  tại  ơ sở  iá  dụ  

 ầ      dâ  lập, tư 

t ụ  ở          ó   u 

        iệp 

 

17 

ngày 

Bộ p ậ  Một  ử /Một 

 ử  liê  t      ấp 

 u ệ , Cơ sở  iá  dụ  

 ầ     ,  Phòng Giáo 

dụ  v  Đ   tạ , Phòng 

T i   í    ấp  u ệ , 

Ủ        â  dâ   ấp 

 u ệ . 

Không 

- N         số 105/2020/NĐ-CP      08/9/2020  ủ  C í h 

p ủ qu         í   sá   p át triể   iá  dụ   ầ     . 

 - Qu  t      số 2984/BGDĐT      09/10/2020  ủ  Bộ Giá  

dụ  v  Đ   tạ  về việ        ố t ủ tụ         í    ới     

    , t ủ tụ         í    ượ  sử   ổi,  ổ su  , lĩ   vự   iá  

dụ   ầ      t uộ  p ạ  vi   ứ   ă   quả  lý  ủ  Bộ Giá  

dụ  v  Đ   tạ . 

 

 



 

2  Danh mục thủ tục hành chính cấp huyện đƣợc sửa đổi, bổ sung, thay thế  

STT 
Số hồ sơ 

TTHC 
(1) 

Tên thủ tục hành 

chính 

Thời 

hạn 

giải 

quyết 

Địa điểm/cơ quan 

thực hiện 

Phí, lệ 

phí 

Tên VBQPPL quy định nội dung sửa 

đổi, bổ sung, thay thế
(2)

 

a) Lĩnh vực Giáo dục mầm non 

1 
1.001622.000.00.00.H28 

 

T ủ tụ   ỗ trợ ă  

trư      trẻ    

 ẫu  iá  

24 

ngày 

Bộ p ậ  Một  ử /Một 

 ử  liê  t      ấp 

 u ệ , Cơ sở  iá  dụ  

 ầ     , P ò   

Giá  dụ  v  Đ   tạ , 

P ò   T i   í    ấp 

 u ệ , Ủ        â  

dâ   ấp  u ệ  

Không 

- N         số 105/2020/NĐ-CP ngày 

08/9/2020  ủ  C í   p ủ qu         í   

sá   p át triể   iá  dụ   ầ     . 

- Qu  t      số 2984/BGDĐT      

09/10/2020  ủ  Bộ Giá  dụ  v  Đ   tạ  

về việ        ố t ủ tụ         í    ới 

        , t ủ tụ         í    ượ  sử  

 ổi,  ổ su  , lĩ   vự   iá  dụ   ầ      

t uộ  p ạ  vi   ứ   ă   quả  lý  ủ  Bộ 

Giá  dụ  v  Đ   tạ . 

b) Lĩnh vực Giáo dục Tiểu học     

2 1.005099.000.00.00.H28 

C u ể  trườ    ối 

với  ọ  si   tiểu 

 ọ  

   

 

1. C u ể  trườ   

 ối với  ọ  si   

tiểu  ọ  (Đối v i 

 ọ  sin  tiểu  ọ  

  u ển tr  n  

tron  n   ) 

09 

ngày 

Cơ sở  iá  dụ   ơi 

 ọ  si     u ể      

v   ơi   u ể   i 

Không 

- T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT      

04 t á   9  ă  2020  ủ  Bộ trưở   Bộ 

Giá  dụ  v  Đ   tạ           Điều lệ 

trườ   Tiểu  ọ .  

- Qu  t      số 2855/BGDĐT      

30/9/2020  ủ  Bộ Giá  dụ  v  Đ   tạ  về 

việ        ố t ủ tụ         í    ượ  t    

t  , lĩ   vự   iá  dụ  tiểu  ọ  t uộ  p ạ  

vi   ứ   ă   quả  lý  ủ  Bộ Giá  dụ  v  

Đ   tạ . 

2. Chuyể  trường 

 ối với học sinh 

tiểu học (Đối v i 

họ  sin  tron   ộ 

tu i tiểu học 

10 

ngày 

Cơ sở  iá  dụ   ơi 

 ọ  si     u ể      
 



 

chuyển tr  ng từ 

n  c ngoài v  

n  c) 

3  Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Giáo dục và Đào tạo (Bãi bỏ 01 t ủ tụ  

  n     n  tại Qu ết   n  số 1882/QĐ-U ND n    09/8/2018  o   ợ  sử    i, b  sun   

STT 
Số hồ sơ 

TTHC 
(1) 

Tên thủ tục 

hành chính 
Tên VBQPPL quy định việc bãi bỏ thủ tục hành chính 

THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 

1  
T ủ tụ   ỗ trợ ă  trư  

cho trẻ     ẫu  iá  

- N         số 105/2020/NĐ-CP      08/9/2020  ủ  C í   p ủ qu         í   sá   

p át triể   iá  dụ   ầ     . 

- Qu  t      số 2984/BGDĐT      09/10/2020  ủ  Bộ Giá  dụ  v  Đ   tạ  về việ  

      ố t ủ tụ         í    ới         , t ủ tụ         í    ượ  sử   ổi,  ổ su  , 

lĩ   vự   iá  dụ   ầ      t uộ  p ạ  vi   ứ   ă   quả  lý  ủ  Bộ Giá  dụ  v  Đ   

tạ . 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HÕA BÌNH



Phần II  

NỘI DUNG CỤ THỂ CỦA TỪNG THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

––––––––––––––  

 

I  TTHC BAN HÀNH MỚI 

1  Thủ tục trợ cấp đối với trẻ em mầm non là con công nhân, ngƣời lao 

động làm việc tại khu công nghiệp 

a) Trình tự thực hiện 

T á   8  ằ    ă ,  ơ sở  iá  dụ   ầ      tổ   ứ  p ổ  i  , t      á  

rộ   rãi v   ướ   dẫ           ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ    t uộ  

 ối tượ    ượ   ưở     í   sá    ộp  ồ sơ  ề      trợ  ấp; 

Tr    vò   15      l   việ   ể từ       ơ sở  iá  dụ   ầ      t      á , 

     ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ộp trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ  

  ặ  trự  tu    01  ộ  ồ sơ t    qu       tại  ơ sở  iá  dụ   ầ     ; 

Cơ sở  iá  dụ   ầ      ti p   ậ ,  iể  tr  t     p ầ   ồ sơ,   u t     

p ầ   ồ sơ  ộp l   ả  s     ư   ó   ứ   t ự   ủ   ấp  ó t ẩ  qu ề ,   ười   ậ  

 ồ sơ  ó trá     iệ   ối   i u với  ả    í  ,  ý xá    ậ  v    ả  s    ể  ư  v   

 ồ sơ,  êu  ầu  ổ su     u  ồ sơ   ư   ầ   ủ   ặ    ư   ú   qu      . S u   i 

ti p   ậ   ồ sơ  ợp lệ,  ơ sở  iá  dụ   ầ       ửi  iấ  ti p   ậ   ồ sơ         

 ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ   . Trườ    ợp  ồ sơ  ửi qu   ưu  iệ  

  ặ  trự  tu           ả   ả   êu  ầu, tr    t ời  ạ  05      l   việ   ơ sở 

 iá  dụ   ầ       ửi t      á        ti p   ậ   ồ sơ v  lý d           ẹ   ặ  

  ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ   ; 

Tr    vò   10      l   việ ,  ể từ        t  ạ    ậ   ồ sơ,  ơ sở  iá  dụ  

 ầ      lập d    sá   trẻ     ầ       ượ   ưở   trợ  ấp     t     ồ sơ qu  

      ửi về p ò    iá  dụ  v      tạ       quả  lý trự  ti p  ể x   xét, tổ    ợp; 

  ười  ại diệ  t    p áp luật  ủ   ơ sở  iá  dụ   ầ      dâ  lập, tư t ụ       

t       u trá     iệ  về d    sá   trẻ     ượ   ưở   trợ  ấp; 

Tr    vò   07      l   việ ,  ể từ   i   ậ   ượ   ồ sơ  ủ   ơ sở  iá  dụ  

 ầ     , p ò    iá  dụ  v      tạ  tổ   ứ  t ẩ        ồ sơ, tổ    ợp d    sá   

trẻ     ầ       ượ   ưở   trợ  ấp  ửi  ơ qu   t i   í    ù    ấp trì   Ủ  ban 

  â  dâ   ấp  u ệ  qu  t      p ê du ệt t    qu        ủ  Luật N â  sá       

 ướ ; 

Tr    vò   07      l   việ ,  ể từ   i   ậ   ượ   ồ sơ  ủ  p ò    iá  dụ  

v      tạ , Ủ        â  dâ   ấp  u ệ  p ê du ệt d    sá   trẻ     ầ       ượ  

 ưở   trợ  ấp v  t      á    t quả      ơ sở  iá  dụ   ầ     ; 

S u   i  ượ   ấp  ó t ẩ  qu ề  p ê du ệt,  ơ sở  iá  dụ   ầ      t     

 á          i d    sá   trẻ     ầ       ượ  trợ  ấp. 

 Phƣơng thức thực hiện 



 

Cơ sở  iá  dụ   ầ         u trá     iệ  ti p   ậ   i   p í v    i trả  i   

p í trợ  ấp trự  ti p  ằ   tiề   ặt          ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   

trẻ   ; 

T ời  i     i trả t ự   iệ  2 lầ  tr     ă   ọ : lầ  1   i trả  ủ 4 t á   v   

t á   11   ặ  t á   12  ằ    ă ; lầ  2   i trả  ủ  á  t á    ò  lại v   t á   3 

  ặ  t á   4  ằ    ă ; 

Trườ    ợp      ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ      ư    ậ  

 ượ   i   p í  ỗ trợ  ọ  p í t    t ời  ạ  t ì  ượ  tru  lĩ   tr     ỳ   i trả ti p 

theo; 

Trườ    ợp trẻ    t  i  ọ ,  ơ sở  iá  dụ   ầ       ó trá     iệ   á  

cáo p ò    iá  dụ  v      tạ , p ò    iá  dụ  v      tạ  trì   Ủ        â  dâ  

 ấp  u ệ  dừ   t ự   iệ    i trả   í   sá  . 

b) Cách thức thực hiện 

Nộp trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ    ặ  trự  tu    (  i  ề  tả           ệ 

    p ép),  ụ t ể: 

- C    ẹ  ọ  si     ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ộp  ồ sơ trự  

ti p   ặ  qu   ưu  iệ       ơ sở  iá  dụ   ầ     . 

- Cơ sở  iá  dụ   ầ       ộp  ồ sơ trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ    ặ  trự  

tu    (  i  ề  tả           ệ     p ép)     P ò   Giá  dụ  v  Đ   tạ   ấp 

 u ệ  qu  Bộ p ậ  Một  ử /Một  ử  liê  t      ấp  u ệ . 

c) Thành phần, số lượng hồ sơ 

T     p ầ   ồ sơ 

- Đơ   ề      trợ  ấp  ối với trẻ     ầ      l             â ,   ười l   

 ộ   tại   u         iệp (Mẫu số 03 qu       tại P ụ lụ      t    N         

105/2020/NĐ-CP)  ó xá    ậ   ủ   ơ  v  sử dụ   l    ộ    ơi       ặ   ẹ   ặ  

  ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ              tá ; 

- Giấ     i si     ặ  sổ  ộ   ẩu   ặ   iấ  xá    ậ  tạ  trú  ủ  trẻ    (Bả  

s       t     ả    í    ể  ối   i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự ). 

Số lượ    ồ sơ: 01  ộ 

d) Thời hạn giải quyết 

- Tối    24      l   việ ,  ể từ        t  ạ   ộp  ồ sơ, UBND  ấp  u ệ  

p ê du ệt d    sá   trẻ     ẫu  iá   ượ   ỗ trợ ă  trư . 

- Cơ sở  iá  dụ   ầ      t ự   iệ    i trả 2 lầ  tr     ă   ọ : lầ  1   i 

trả  ủ 4 t á   v   t á   11   ặ  t á   12  ằ    ă ; lầ  2   i trả  ủ  á  t á    ò  

lại v   t á   3   ặ  t á   4  ằ    ă . 

đ)  Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính 

C    ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ    t uộ   ối tượ    ượ  

 ưở     í   sá  . 



 

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính 

Cơ sở  iá  dụ   ầ     , UBND  ấp  u ệ  (P ò   Giá  dụ  v      tạ  v  

 ơ qu   t i   í    ấp  u ệ ) 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính 

- D    sá   trẻ     ầ       ượ   ưở   trợ  ấp d  Ủ        â  dâ   ấp 

 u ệ  p ê du ệt. Cơ sở  iá  dụ   ầ      t ự   iệ    i trả 2 lầ  tr     ă   ọ  

t    qu      ; 

- Trẻ    t uộ   ối tượ    ượ   ỗ trợ tối t iểu 160.000  ồ  /trẻ/t á  . T ời 

 i    ỗ trợ tí   t    số t á    ọ  t ự  t ,   ư         quá 9 t á  / ă   ọ .  

h)  Phí, lệ phí (nếu có) 

Không 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai  

Đơ   ề      trợ  ấp  ối với trẻ     ầ      trợ  ấp  ối với trẻ     ầ      

l             â ,   ười l    ộ   tại   u         iệp. (M u số 03 qu    n  tại 

P ụ lụ  k m t  o N      n  105/2020/NĐ-CP). 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có)  

Trẻ          ọ  tại  á   ơ sở  iá  dụ   ầ      t uộ  l ại  ì   dâ  lập, tư 

t ụ   ã  ượ   ơ qu    ó t ẩ  qu ề   ấp p ép t     lập v    ạt  ộ   t     ú   

qu        ó       ặ   ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ    l         â , 

  ười l    ộ        l   việ  tại  á    u         iệp  ượ  d        iệp  ý  ợp 

 ồ   l    ộ   t    qu      . 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

N         số 105/2020/NĐ-CP      08/9/2020  ủ  C í   p ủ qu       

  í   sá   p át triể   iá  dụ   ầ     . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Mẫu số 03 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

----------------  

ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

Trợ cấp đối với trẻ em mầm non là con công nhân, ngƣời lao động 

 tại khu công nghiệp 

 

Kí    ửi: Cơ sở  iá  dụ   ầ                         (1) 

Họ v  tê .................................................. (2): 

Số   ứ    i   t ư   â  dâ / ă   ướ       dâ .........................  ấp     ... tại... 

Đ         tá  tại................................................................................... (3) 

L     / ẹ (  ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ  )  ủ ........................................ (4) 

Si       :..................           .............. Hiệ        ọ  tại......................... (5) 

T uộ   ối tượ    ượ   ưở   trợ  ấp t    qu       tại N         số ...../2020/NĐ-

CP      ..... t á  ....  ă  2020  ủ  C í   p ủ qu         í   sá   p át triể   iá  

dụ   ầ     . 

T i l    ơ       ề       á   ấp quả  lý x   xét,  iải qu  t      ộ trợ  ấp  ối với 

trẻ     ầ      l             â  t    qu        iệ      ./. 

        ...., n    ..... t  n  .... năm..... 

NGƢỜI LÀM ĐƠN 
             Ký tên v    i rõ  ọ tên  

XÁC NHẬN CỦA ĐƠN VỊ SỬ DỤNG LAO ĐỘNG 

NƠI CHA/MẸ/NGƢỜI CHĂM SÓC, NUÔI DƢỠNG TRẺ EM 

ĐANG CÔNG TÁC 

Tê   ơ  v ............................................................... (3) 

Xá    ậ     /  :........................................................................... (2)...      l   

việ  tại  ơ  v / ơ qu  . 

Cá    i ti t  êu tr     ơ  l  p ù  ợp với  ồ sơ     ơ  v       quả  lý. 

Đề       á   ấp quả  lý x   xét,  iải qu  t      ộ trợ  ấp  ối với trẻ     ầ      

l             â  t    qu        iệ      ./. 

                                                                              ......, n    ..... t  n  .... năm..... 

                                                                                 THỦ TRƢỞNG ĐƠN VỊ 
                                                                                                            Ký tên,   n   ấu  
(1) Tê   ầ   ủ  ủ   ơ sở  iá  dụ   ầ      dâ  lập, tư t ụ   ơi trẻ  ầ           t     ọ  

(2) C  / ẹ/  ười   ă  só  trẻ    l         â  l    ộ             tá  tại   u         iệp. 

(3) Tê   ơ  v /     t /     á  tr      u         iệp,   u     xuất  ơi trự  ti p quả  lý    / ẹ/  ười   ă  só  

trẻ. 

(4) Họ v  tê  trẻ. 



 

(5) Ghi rõ tên nhóm/lớp v   ơ sở  iá  dụ   ầ      trẻ       ọ  (1). 

 

2  Thủ tục hỗ trợ đối với giáo viên mầm non làm việc tại cơ sở giáo dục 

mầm non dân lập, tƣ thục ở địa bàn có khu công nghiệp 

a) Trình tự thực hiện 

  T á   8  ằ    ă ,   ười  ại diệ  t    p áp luật  ủ   ơ sở  iá  dụ   ầ  

    dâ  lập, tư t ụ   ửi 01  ộ  ồ sơ t    qu      , trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ  

  ặ  trự  tu        p ò    iá  dụ  v      tạ . 

Tr    vò   10      l   việ ,  ể từ   i   ậ   ượ   ồ sơ  ủ   ơ sở  iá  dụ  

 ầ     , p ò    iá  dụ  v      tạ  tổ   ứ  t ẩ        ồ sơ, tổ    ợp d    sá   

 iá  viê   ượ   ưở     í   sá    ửi  ơ qu   t i   í    ù    ấp t ẩ      ,  á  

 á   ơ qu    ó t ẩ  qu ề  p ê du ệt t    qu        ủ  Luật N â  sá        ướ . 

Tr    vò   07      l   việ ,  ể từ   i   ậ   ượ   ồ sơ  ủ  p ò    iá  dụ  

v      tạ , Ủ        â  dâ   ấp  u ệ  p ê du ệt d    sá    iá  viê   ượ   ưở   

  í   sá   v  t      á    t quả      ơ sở  iá  dụ   ầ     . 

S u   i  ượ   ấp  ó t ẩ  qu ề  p ê du ệt,  ơ sở  iá  dụ   ầ      t     

báo công khai danh sách giáo viê   ượ   ưở     í   sá  . 

 Phƣơng thức thực hiện 

Cơ sở  iá  dụ   ầ         u trá     iệ  ti p   ậ   i   p í v    i trả  i   

p í  ỗ trợ trự  ti p  ằ   tiề   ặt   ặ    u ể     ả       iá  viê ; 

T ời  i     i trả t ự   iệ  2 lầ  tr     ă   ọ : lầ  1   i trả v o tháng 12 

 ằ    ă ; lầ  2   i trả  ủ  á  t á    ò  lại v   t á   5  ằ    ă ; 

Trườ    ợp  iá  viê    ư    ậ   ượ   i   p í  ỗ trợ t    t ời  ạ  qu  

     t ì  ượ  tru  lĩ   tr     ỳ   i trả ti p t   ; 

Trườ    ợp  iá  viê     ỉ việ ,  ơ sở  iá  dụ   ầ       ó trá     iệ   á  

 á  p ò    iá  dụ  v      tạ , p ò    iá  dụ  v      tạ  trì   Ủ        â  dâ  

 ấp  u ệ  dừ   t ự   iệ    i trả   í   sá  . 

b) Cách thức thực hiện 

Nộp trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ    ặ  trự  tu    (  i  ề  tả           ệ 

    p ép),  ụ t ể: 

- Nộp  ồ sơ trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ       ơ sở  iá  dụ   ầ     . 

- Cơ sở  iá  dụ   ầ       ộp  ồ sơ trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ    ặ  trự  

tu    (  i  ề  tả           ệ     p ép)     P ò   Giá  dụ  v  Đ   tạ   ấp 

 u ệ  qu  Bộ p ậ  Một  ử /Một  ử  liê  t      ấp  u ệ . 

c) Thành phần, số lượng hồ sơ 

Thành phần hồ sơ 

- D    sá    iá  viê   ượ   ưở     í   sá   (Mẫu số 05 qu       tại P ụ 

lụ      t    N         105/2020/NĐ-CP). 



 

- Bả  s        ả    í    ể  ối   i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự  Hợp  ồ   

l    ộ    ủ   iá  viê   ượ   ưở     í   sá  . 

Số lƣợng hồ sơ  01  ộ 

d) Thời hạn giải quyết 

Tối    17      l   việ   ể từ        ậ   ượ   ồ sơ  ủ   ơ sở  iá  dụ  

 ầ      dâ  lập, tư t ụ . 

đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính 

Cơ sở  iá  dụ   ầ      dâ  lập, tư t ụ  

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính 

Cơ sở  iá  dụ   ầ     , UBND  ấp  u ệ  (P ò   Giá  dụ  v      tạ  v  

 ơ qu   t i   í    ấp  u ệ ) 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính 

- D    sá    iá  viê   ượ   ưở     í   sá   d  Ủ        â  dâ   ấp 

 u ệ  p ê du ệt. 

- Cơ sở  iá  dụ   ầ         u trá     iệ  ti p   ậ   i   p í v    i trả 

 i   p í  ỗ trợ trự  ti p  ằ   tiề   ặt   ặ    u ể     ả       iá  viê ; T ời  i   

  i trả t ự   iệ  2 lầ  tr     ă   ọ : lầ  1   i trả v   t á   12  ằ    ă ; lầ  2 

  i trả  ủ  á  t á    ò  lại v   t á   5  ằ    ă . 

h) Phí, lệ phí (nếu có) 

Không 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai  

D    sá    iá  viê   ượ   ưở     í   sá   (M u số 05 qu    n  tại P ụ 

lụ  k m t  o N      n  105/2020/NĐ-CP). 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có) 

 Đối tượ    ưở     í   sá  : Giá  viê   ầ           l   việ  tại  ơ sở 

 iá  dụ   ầ      t uộ  l ại  ì   dâ  lập, tư t ụ   ã  ượ   ơ qu    ó t ẩ  qu ề  

 ấp p ép t     lập v    ạt  ộ   t    qu       ở          ó   u         iệp  ả  

 ả    ữ    iều  iệ  s u: 

- Có trì    ộ   uẩ      tạ    ứ  d     iá  viê   ầ      t    qu      ; 

- Có  ợp  ồ   l    ộ   với   ười  ại diệ  t    p áp luật  ủ   ơ sở  iá  dụ  

 ầ      dâ  lập, tư t ụ ; 

- Trự  ti p   ă  só ,  iá  dụ  trẻ tại   ó  trẻ/lớp  ẫu  iá   ó từ 30% trẻ 

   l             â ,   ười l    ộ   l   việ  tại   u         iệp. 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

N         số 105/2020/NĐ-CP      08/9/2020  ủ  C í   p ủ qu       

  í   sá   p át triể   iá  dụ   ầ      

 



 

Mẫu số 05 
CƠ QUAN QUẢN LÝ CẤP TRÊN TRỰC TIẾP 

TÊN CƠ SỞ GIÁO DỤC MẦM NON              

-------- 

  

 

DANH SÁCH GIÁO VIÊN MẦM NON DÂN LẬP, TƢ THỤC ĐỀ NGHỊ 

ĐƢỢC HƢỞNG CH  ĐỘ HỖ TRỢ Ở ĐỊA BÀN CÓ KHU CÔNG NGHIỆP 
 Dùn    o    s   i o  ụ  mầm non  ân l p, t  t ụ   

 

Tổ   số  iá  viê   ủ   ơ sở GDMN:..................................  

Tổ   số  iá  viê   ượ   ưở     í   sá  ..................................  

 

Đ n v :  ri u  ồn  

STT 
Họ và 

tên 

Ngày, 

tháng, 

năm 

sinh 

Trình 

độ đào 

tạo 

Dạy tại 

nhóm/ 

lớp 

Tổng số 

trẻ trong 

nhóm/ 

lớp 

Số trẻ là 

con công 

nhân 

trong 

nhóm/ 

lớp 

Mức tiền 

đƣợc 

hƣởng/ 

tháng 

Số 

tháng 

đƣợc 

hƣởng 

Tổng 

số 

tiền 

1 
N u ễ  

T   A 
                

                    

                    

  

NGƢỜI LẬP BIỂU ......, n   .... t  n .....năm...... 

HIỆU TRƢỞNG 
 Ký,   i rõ  ọ tên,   n   ấu  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

II  TTHC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG, THAY TH  

1  Thủ tục hỗ trợ ăn trƣa cho trẻ em mẫu giáo 

a) Trình tự thực hiện  

T á   8  ằ    ă ,  ơ sở  iá  dụ   ầ      tổ   ứ  p ổ  i  , t      á  

rộ   rãi v   ướ   dẫ           ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ    t uộ  

 ối tượ    ượ   ưở     í   sá    ộp  ồ sơ  ề       ỗ trợ ă  trư . 

Tr    vò   15      l   việ   ể từ       ơ sở  iá  dụ   ầ      t      á , 

     ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ộp trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ  

  ặ  trự  tu    01  ộ  ồ sơ t    qu       tại  ơ sở  iá  dụ   ầ     . Mỗi  ối 

tượ    ộp 01  ộ  ồ sơ     01 lầ   ầu  ề       ỗ trợ tr     ả t ời  i    ọ  tại  ơ 

sở  iá  dụ   ầ     . Riê    ối tượ   trẻ    l    â    ẩu tr     i   ì   t uộ  

diệ   ộ      ,  ậ        t    qu        ủ  T ủ tướ   C í   p ủ  ộp  ổ su   

Giấ    ứ     ậ   ộ      ,  ộ  ậ        t    từ    ă   ọ . 

Cơ sở  iá  dụ   ầ      ti p   ậ ,  iể  tr  t     p ầ   ồ sơ,   u t     

p ầ   ồ sơ  ộp l   ả  s     ư   ó   ứ   t ự   ủ   ấp  ó t ẩ  qu ề ,   ười   ậ  

 ồ sơ  ó trá     iệ   ối   i u với  ả    í  ,  ý xá    ậ  v    ả  s    ể  ư  v   

 ồ sơ,  êu  ầu  ổ su     u  ồ sơ   ư   ầ   ủ   ặ    ư   ú   qu      . S u   i 

ti p   ậ   ồ sơ  ợp lệ,  ơ sở  iá  dụ   ầ       ửi  iấ  ti p   ậ   ồ sơ         

 ẹ   ặ    ười   ă  só  trẻ   . Trườ    ợp  ồ sơ  ửi qu   ưu  iệ    ặ  trự  

tu           ả   ả   êu  ầu, tr    t ời  ạ  05      l   việ   ơ sở  iá  dụ  

 ầ       ửi t      á        ti p   ậ   ồ sơ v  lý d           ẹ   ặ    ười 

  ă  só ,  u i dưỡ   trẻ   . 

Tr    vò   10      l   việ ,  ể từ        t  ạ    ậ   ồ sơ,  ơ sở  iá  dụ  

 ầ      lập d    sá   trẻ     ẫu  iá   ượ   ỗ trợ ă  trư  t    Mẫu số 01 qu  

     tại P ụ lụ      t    N         số 105/2020/NĐ-CP      08/9/2020  ủ  

C í   p ủ qu         í   sá   p át triể   iá  dụ   ầ      (N         số 

105/2020/NĐ-CP)     t     ồ sơ t    qu        ửi về p ò    iá  dụ  v      tạ  

     quả  lý trự  ti p  ể x   xét, tổ    ợp; 

Tr    vò   07      l   việ ,  ể từ   i   ậ   ượ   ồ sơ  ủ   ơ sở  iá  dụ  

 ầ     , p ò    iá  dụ  v      tạ  tổ   ứ  t ẩ        ồ sơ, tổ    ợp d    sá   

trẻ     ẫu  iá   ượ   ỗ trợ ă  trư  t    Mẫu số 02 qu       tại P ụ lụ      t    

N         N         số 105/2020/NĐ-CP  ửi  ơ qu   t i   í    ù    ấp trì   Ủ  

      â  dâ   ấp  u ệ  r  qu  t      p ê du ệt t    qu        ủ  Luật N â  sá   

     ướ ; 

Tr    vò   07      l   việ ,  ể từ   i   ậ   ượ   ồ sơ  ủ  p ò    iá  dụ  

v      tạ , Ủ        â  dâ   ấp  u ệ  p ê du ệt d    sá   trẻ     ẫu  iá   ượ  

 ỗ trợ ă  trư  v  t      á    t quả      ơ sở  iá  dụ   ầ     ; 

S u   i  ượ   ấp  ó t ẩ  qu ề  p ê du ệt d    sá   trẻ     ẫu  iá   ượ  

 ỗ trợ ă  trư ,  ơ sở  iá  dụ   ầ      t      á          i v  tổ   ứ  triể     i 

t ự   iệ    i  ỗ trợ. 

Phƣơng thức thực hiện 



 

- Cơ sở  iá  dụ   ầ         u trá     iệ  ti p   ậ   i   p í v  t ự   iệ  

việ    i trả. Că   ứ v   t ự  t  quả  lý v   á   tổ   ứ  ă  trư   ủ      trườ  , 

lã    ạ   ơ sở  iá  dụ   ầ      t ố     ất với      ại diệ       ẹ trẻ     ể lự  

  ọ  t ự   iệ  t     ột tr      i p ươ   t ứ  s u: 

+ P ươ   t ứ  1: Cơ sở  iá  dụ   ầ       iữ lại  i   p í  ỗ trợ  ể tổ   ứ  

 ữ  ă  trư      trẻ    ( ối với  á   ơ sở  iá  dụ   ầ       ó tổ   ứ   ấu ă      

trẻ   ); 

+ P ươ   t ứ  2: C i trả trự  ti p  ằ   tiề   ặt          ẹ   ặ    ười 

  ă  só ,  u i dưỡ   trẻ    t    qu      : Việ    i trả  i   p í  ỗ trợ ă  trư  

 ượ  t ự   iệ  2 lầ  tr     ă   ọ : lầ  1   i trả  ủ 4 t á   v   t á   11   ặ  

t á   12  ằ    ă ; lầ  2   i trả  ủ  á  t á    ò  lại v   t á   3   ặ  t áng 4 

 ằ    ă . 

- Trườ    ợp      ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ      ư    ậ  

 ượ   i   p í  ỗ trợ ă  trư  t    t ời  ạ  qu       t ì  ượ  tru  lĩ   tr     ỳ   i 

trả ti p t   . 

- Trườ    ợp trẻ      u ể  trườ  ,  ơ sở  iá  dụ   ầ       ó trá     iệ  

trả lại  ồ sơ  ề       ỗ trợ ă  trư           ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   

trẻ   . Cơ sở  iá  dụ   ầ       ơi trẻ      u ể       ó trá     iệ   á   á  

p ò    iá  dụ  v      tạ  trì   C ủ t    Ủ        â  dâ   ấp  u ệ  r  qu  t      

  u ể   i   p í   ặ   ấp  ổ su    i   p í  ể  ơ sở  iá  dụ   ầ       ơi trẻ    

  u ể      t ự   iệ    i trả  ỗ trợ ă  trư  t    qu      . 

- Trườ    ợp trẻ    t  i  ọ ,  ơ sở  iá  dụ   ầ       ó trá     iệ   á  

 á  p ò    iá  dụ  v      tạ , p ò    iá  dụ  v      tạ  trì   Ủ  ban nhân dân 

 ấp  u ệ  dừ   t ự   iệ    i trả. 

b) Cách thức thực hiện 

Nộp trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ    ặ  trự  tu    (  i  ề  tả           ệ 

    p ép),  ụ t ể: 

- C    ẹ  ọ  si     ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ộp  ồ sơ trự  

ti p   ặ  qu   ưu  iệ       ơ sở  iá  dụ   ầ     . 

- Cơ sở  iá  dụ   ầ       ộp  ồ sơ trự  ti p   ặ  qu   ưu  iệ    ặ  trự  

tu    (  i  ề  tả           ệ     p ép)     P ò   Giá  dụ  v  Đ   tạ   ấp 

 u ệ  qu  Bộ p ậ  Một  ử /Một  ử  liê  t      ấp  u ệ . 

c) Thành phần, số lượng hồ sơ 

 Thành phần hồ sơ 

- Đối với trẻ    t ườ   trú ở t     ặ   iệt   ó   ă , xã  ó  iều  iệ   i   t  

- xã  ội  ặ   iệt   ó   ă , xã  ặ   iệt   ó   ă  vù    ãi       v    iể ,  ải  ả  

t    qu        ủ  T ủ tướ   C í   p ủ t ì      ẹ   ặ    ười   ă  số ,  uôi 

dưỡ   trẻ     ộp  ột tr    số  á  l ại  iấ  tờ s u: 

+ Bả  s       t     ả    í    ể  ối   i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự  sổ 

 ộ   ẩu   ặ   u    ấp t     ti  về số      d     á   â   ủ  trẻ      ặ   ủ      

  ặ   ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ   ; 



 

+ Giấ  xá    ậ   ủ   ơ qu           về việ   ă    ý t ườ   trú  ủ  trẻ    

(trườ    ợp sổ  ộ   ẩu    t ất lạ ). 

- Đối với trẻ           ó   uồ   u i dưỡ    ượ  qu       tại    ả  1 

Điều 5 N         số 136/2013/NĐ-CP      21 t á   10  ă  2013  ủ  C í   p ủ 

qu         í   sá   trợ  iúp xã  ội  ối với  ối tượ    ả  trợ xã  ội t ì      ẹ 

  ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ộp  ột tr    số  á  l ại  iấ  tờ s u: 

+ Bả  s        ả    í    ể  ối   i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự  Qu  t 

     về việ  trợ  ấp xã  ội  ủ  C ủ t    Ủ        â  dâ   ấp  u ệ ; 

+ Bả  s        ả    í    ể  ối   i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự  Vă   ả  

xá    ậ   ủ  Ủ        â  dâ   ấp xã   ặ   ơ sở  ả  trợ xã  ội về tì   trạ   trẻ 

 ồ   i,     ỏ rơi   ặ  trẻ t uộ   á  trườ    ợp   á  qu       tại    ả  1 Điều 5 

N         số 136/2013/NĐ-CP      21 t á   10  ă  2013  ủ  C í   p ủ qu  

       í   sá   trợ  iúp xã  ội  ối với  ối tượ    ả  trợ xã  ội; 

+ Bả  s       t     ả    í    ể  ối   i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự  Giấ  

  ứ     ậ   u i      u i  ối với trẻ  ồ   i,     ỏ rơi   ặ  trẻ    t uộ   á  

trườ    ợp   á  qu          ả  1 Điều 5 N         số 136/2013/NĐ-CP ngày 21 

t á   10  ă  2013  ủ  C í   p ủ qu         í   sá   trợ  iúp xã  ội  ối với  ối 

tượ    ả  trợ xã  ội. 

- Đối với trẻ    t uộ   ối tượ   l    â    ẩu tr     i   ì   t uộ  diệ   ộ 

     ,  ậ        t    qu        ủ  T ủ tướ   C í   p ủ t ì      ẹ   ặ    ười 

  ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ộp  ả  s   v        ả    í    ể  ối   i u   ặ  

 ả  s    ó   ứ   t ự  Giấ    ứ     ậ    ặ  Giấ  xá    ậ   ộ      ,  ộ  ậ  

      d  Ủ        â  dâ   ấp xã  ấp. 

- Đối với trẻ    t uộ   ối tượ   l      liệt sĩ,     A    ù   Lự  lượ   vũ 

tr      â  dâ ,     t ươ    i  ,       ười  ưở     í   sá     ư t ươ    i  ,     

 ệ    i  ;      ột số  ối tượ     í   sá     á  t    qu       tại P áp lệ   ưu  ãi 

  ười  ó      với  á    ạ   (  u  ó) t ì      ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   

trẻ     ộp  ả  s       t     ả    í    ể  ối   i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự  

Giấ  xá    ậ   ủ   ơ qu   quả  lý  ối tượ     ười  ó      v  Giấ     i si    ủ  

trẻ   . 

- Đối với trẻ    t uộ   ối tượ   l  trẻ      u  t tật  ọ   ò    ập t ì      ẹ 

  ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ộp  ả  s       t     ả    í    ể  ối 

  i u   ặ   ả  s    ó   ứ   t ự  Giấ  xá    ậ    u  t tật d  Ủ        â  dâ   ấp 

xã  ấp   ặ  Qu  t      về việ  trợ  ấp xã  ội  ủ  C ủ t    Ủ        â  dâ   ấp 

 u ệ . 

Số lƣợng hồ sơ  01 bộ 

Mỗi  ối tượ    ộp 01  ộ  ồ sơ     01 lầ   ầu  ề       ỗ trợ tr     ả t ời 

 i    ọ  tại  ơ sở  iá  dụ   ầ     . Riê    ối với  ối tượ   trẻ    l    â    ẩu 

tr     i   ì   t uộ  diệ   ộ      ,  ậ        t    qu        ủ  T ủ tướ   C í   

p ủ  ộp  ổ su   Giấ    ứ     ậ   ộ      ,  ộ  ậ        t    từ    ă   ọ . 

d) Thời hạn giải quyết: 

Tối    24      l   việ ,  ể từ        t  ạ   ộp  ồ sơ, UBND  ấp  u ệ  

p ê du ệt d    sá   trẻ     ẫu  iá   ượ   ỗ trợ ă  trư . 



 

Việ    i trả  i   p í  ỗ trợ ă  trư   ượ  t ự   iệ  2 lầ  tr     ă   ọ  d   ơ 

sở  iá  dụ   ầ        i trả: lầ  1   i trả  ủ 4 t á   v   t á   11   ặ  t á   12 

 ằ    ă ; lầ  2   i trả  ủ  á  t á    ò  lại v   t á   3   ặ  t á   4  ằ    ă . 

đ) Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính 

C    ẹ   ặ    ười   ă  só ,  u i dưỡ   trẻ     ẫu  iá . 

e) Cơ quan giải quyết thủ tục hành chính 

Cơ sở  iá  dụ   ầ     , UBND  ấp  u ệ  (P ò   Giá  dụ  v      tạ ,  ơ 

qu   t i   í    ấp  u ệ ). 

g) Kết quả thực hiện thủ tục hành chính 

D    sá   trẻ     ẫu  iá   ượ   ỗ trợ ă  trư  d  Ủ        â  dâ   ấp 

 u ệ  p ê du ệt. 

Trẻ    t uộ   ối tượ   t    qu        ượ   ỗ trợ tiề  ă  trư  l  160.000 

 ồ  /trẻ/t á  . T ời  i    ỗ trợ tí   t    số t á    ọ  t ự  t ,   ư         quá 9 

t á  / ă   ọ . 

h) Phí, lệ phí (nếu có): Không 

i) Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai : Không 

k) Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có)  

  Trẻ     ộ tuổi  ẫu  iá  (           ồ  trẻ    dâ  tộ  t iểu số rất ít 

  ười t    qu       tại N         số 57/2017/NĐ-CP      09 t á   5  ă  2017 

 ủ  C í   p ủ qu         í   sá   ưu tiê  tu ể  si   v   ỗ trợ  ọ  tập  ối với trẻ 

    ẫu  iá ,  ọ  si  , si   viê  dâ  tộ  t iểu số rất ít   ười)       ọ  tại lớp 

 ẫu  iá  tr     á   ơ sở  iá  dụ   ầ       ả   ả   ột tr      ữ    iều  iệ  

sau: 

- Có       ặ   ó  ẹ   ặ   ó   ười   ă  só  trẻ      ặ  trẻ    t ườ   trú ở 

t     ặ   iệt   ó   ă , xã  ó  iều  iệ   i   t  - xã  ội  ặ   iệt   ó   ă , xã  ặ  

 iệt   ó   ă  vù    ãi       v    iể ,  ải  ả  t    qu        ủ  T ủ tướ   C í   

p ủ. 

- K      ó   uồ   u i dưỡ    ượ  qu       tại    ả  1 Điều 5 N         

số 136/2013/NĐ-CP      21 t á   10  ă  2013  ủ  C í   p ủ qu         í   

sá   trợ  iúp xã  ội  ối với  ối tượ    ả  trợ xã  ội. 

 - L    â    ẩu tr     i   ì   t uộ  diệ   ộ      ,  ậ        t    qu       

 ủ  T ủ tướ   C í   p ủ. 

- Trẻ    l      liệt sĩ,     A    ù   Lự  lượ   vũ tr      â  dâ ,     

t ươ    i  ,       ười  ưở     í   sá     ư t ươ    i  ,      ệ    i  ;     

 ột số  ối tượ     í   sá     á  t    qu       tại P áp lệ   ưu  ãi   ười  ó 

     với  á    ạ   (  u  ó). 

- Trẻ      u  t tật  ọ   ò    ập. 

l) Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính 

N         số 105/2020/NĐ-CP      08/9/2020  ủ  C í   p ủ qu       

chính sách p át triể   iá  dụ   ầ     . 

 



 

2. Thủ tục chuyển trƣờng đối với học sinh tiểu học 

2.1 Chuyển trƣờng đối với học sinh tiểu học (Đối v i học sinh tiểu học 

chuyển tr  n  tron  n  c) 

2.1.1 Trình tự thực hiện:   

 ) C    ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si    ộp  ơ  xi    u ể  trườ           

trườ    ơi   u ể       ằ    ì   t ứ   ộp trự  ti p,  ộp qu   ưu  iệ    ặ   ộp 

trự  tu    trê  Cổ   d    vụ      (  u  ó). 

b)  ron  t  i  i n k  n  qu  03 n    l m vi   kể từ n    n  n   n,  iệu 

trưở   trườ    ơi   u ể       ó ý  i    ồ   ý về việ  ti p   ậ   ọ  si   v    ơ , 

trườ    ợp        ồ   ý p ải   i rõ lý d  v    ơ  v  trả lại  ơ           ẹ   ặ  

  ười  iá   ộ  ọ  si   t     ì   t ứ   ã ti p   ậ   ơ . 

 ) K i  ó ý  i    ồ   ý ti p   ậ   ủ   ơi   u ể     ,      ẹ   ặ    ười 

giám  ộ  ọ  si    ửi  ơ  xi    u ể  trườ           trườ    ơi   u ể   i. Tr    

t ời  i         quá 03      l   việ   ể từ        ậ   ơ ,  iệu trưở   trườ    ơi 

  u ể   i  ó trá     iệ  trả  ồ sơ      ọ  si   t    qu       tại    ả  1 Điều 36 

Điều lệ Trườ   Tiểu  ọ               t    T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT. 

d) C    ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si    ộp t     ộ  ồ sơ qu       tại 

   ả  1 Điều 36 Điều lệ Trườ   Tiểu  ọ               t    T     tư số 

28/2020/TT-BGDĐT         trườ    ơi   u ể     . 

 ) Tr    t ời  i         quá 03      l   việ   ể từ        ậ   ủ  ồ sơ, 

 iệu trưở   trườ    ơi   u ể      tổ   ứ  tr    ổi,   ả  sát, tư vấ  v  ti p   ậ  

x p  ọ  si   v   lớp. 

2.1.2. Cá   t ứ  t ự   iệ :  

 ) Nộp  ồ sơ trự  ti p tại  ơ sở  iá  dụ ; 

 ) Nộp  ồ sơ qu   ườ    ưu  iệ ; 

 ) Nộp  ồ sơ trự  tu    trê  Cổ   d    vụ      (K i n n tản    n  n    

cho phép). 

2.1.3. T     p ầ , số lượ    ồ sơ:   

Trườ    ó  ọ  si     u ể   i  ướ   dẫ  việ       t iệ  v  xá    ậ  tí   

 ợp lệ  ủ   ồ sơ. Trườ     ậ   ọ  si     u ể      ti p   ậ  v  quả  lý  ồ sơ.  

 ) Đơ  xi    u ể  trườ    ủ       ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si   (t    

 ẫu tại P ụ lụ  I     t    T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT). 

 ) Họ   ạ. 

 ) T     ti  về t i liệu  ọ  tập (tại trườ         ọ ), ti    ộ t ự   iệ  

  ươ   trì   (t     ẫu tại P ụ lụ  III     t    T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT), 

 ả   tổ    ợp   t quả  á    iá r   lu ệ  v   ọ  tập  ủ   ọ  si   t    qu      . 

d) K    ạ    iá  dụ   á   â   ối với  ọ  si     u  t tật (  u  ó). 

Số lượ  : 01  ộ. 



 

2.1.4. T ời  ạ   iải qu  t: Tổ   t ời  i    iải qu  t       quá 09      l   

việ   ể từ        ậ   ủ  ồ sơ  ợp lệ,  ụ t ể: 

- Tr    t ời  i         quá 03      l   việ   ể từ        ậ   ơ ,  iệu 

trưở   trườ    ơi   u ể       ó ý  i    ồ   ý về việ  ti p   ậ   ọ  si   v    ơ . 

Trườ    ợp        ồ   ý p ải   i rõ lý d  v    ơ  v  trả lại  ơ          

 ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si   t     ì   t ứ   ã ti p   ậ   ơ . 

- Tr    t ời  i         quá 03      l   việ   ể từ        ậ   ơ ,  iệu 

trưở   trườ    ơi   u ể   i  ó trá     iệ  trả  ồ sơ      ọ  si   t    qu      . 

- Tr    t ời  i         quá 03      l   việ   ể từ        ậ   ủ  ồ sơ, 

 iệu trưở   trườ    ơi   u ể      tổ   ứ  tr    ổi,   ả  sát, tư vấ  v  ti p   ậ  

x p  ọ  si   v   lớp. 

2.1.5. Đối tượ   t ự   iệ  t ủ tụ         í  : C    ẹ   ặ    ười  iá   ộ 

 ọ  si  . 

2.1.6. Cơ qu   t ự   iệ  t ủ tụ         í  : Cơ sở  iá  dụ . 

2.1.7. K t quả t ự   iệ  t ủ tụ         í  : Họ  si    ượ  ti p   ậ , x p 

v   lớp. 

2.1.8. P í, lệ p í (  u  ó): K    . 

2.1.9. Tê   ẫu  ơ ,  ẫu tờ    i:  

 ) Mẫu Đơ  xi    u ể  trườ    ủ       ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si   

(tại P ụ lụ  I     t    T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT)  ối với  ọ  si   tiểu 

 ọ    u ể  trườ   tr     ướ  (      ố     t     ội du   t ủ tụ     ). 

 ) Mẫu t     ti  về t i liệu  ọ  tập, ti    ộ t ự   iệ    ươ   trì   (tại P ụ 

lụ  III     t    T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT) (      ố     t     ội du   t ủ 

tụ     ). 

2.1.10. Điều  iệ  t ự   iệ  t ủ tụ         í  : 

Không. 

2.1.11. Că   ứ p áp lý  ủ  t ủ tụ         í  :  

T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT      04 t á   9  ă  2020  ủ  Bộ trưở   

Bộ Giá  dụ  v  Đ   tạ           Điều lệ trườ   Tiểu  ọ . 

 

 

 



MẪU ĐƠN XIN CHUYỂN TRƢỜNG 

ĐỐI VỚI HỌC SINH TIỂU HỌC TRONG NƢỚC 
( ại P ụ lụ  I k m t  o    n  t  số 28/2020/  - GDĐ  n    04 t  n  9 năm 2020 

 ủ   ộ tr  n   ộ Gi o  ụ  v  Đ o tạo) 

 

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN XIN CHUYỂN TRƢỜNG 
   n    o  ọ  sin  tiểu  ọ    u ển tr  n  tron  n     

Kí    ửi: 

- Hiệu trưở   trườ  
1
…………………………………..…..………. 

- Hiệu trưở   trườ  
2
……………………………………….………. 

T i tê  l :……………………………………………….……..….….………. 

Hiệ  trú tại:……………………………………….………….….…………… 

Số  iệ  t  ại:…………………….. Đ     ỉ    il (  u  ó):………………… 

L  p ụ  u   /  ười  iá   ộ  ợp p áp  ủ : 

Họ  si  : ………………………… N    t á    ă  si  :………………….. 

L   ọ  si   lớp:………………….. Trườ  
3
………………………………… 

K t quả  uối  ă   ọ : ……………………………………………………….. 

T i l    ơ       ề              t i  ượ    u ể  từ trườ  
4
 ……...…….…. 

về  ọ  lớp …….  ă   ọ  ……..…………tại trườ  
5
………..………………..…… 

Lý d :………….………………………………………….………………….. 

Trâ  trọ    ả  ơ . 

  ……, n    ……..t  n ……..năm …….. 

Ngƣời làm đơn 
 Ký v    i rõ  ọ tên  

 

Ý kiến tiếp nhận của trƣờng chuyển đến
6
 Ý kiến của trƣờng chuyển đi

7
 

  

Hướng dẫn ghi mẫu đơn: 
1
  ên tr  n  n i   u ển  i. 

2
  ên tr  n  n i   u ển  ến. 

3
  r  n  n i   u ển  i,   i rõ t uộ   u  n, tỉn  nào. 

4
  r  n  n i   u ển  i   i rõ t uộ   u  n, tỉn  n o. 

5
  r  n  n i   u ển  ến,   i rõ t uộ   u  n, tỉn  n o. 

6
 Hi u tr  n  tr  n    u ển  ến   o ý kiến v  ký,   n   ấu. 

7
 Hi u tr  n  tr  n    u ển  i   o ý kiến v  ký,   n   ấu. 

  



MẪU THÔNG TIN VỀ TÀI LIỆU HỌC TẬP, 

TI N ĐỘ THỰC HIỆN CHƢƠNG TRÌNH 

( ại P ụ lụ  II k m t  o    n  t  số 28/2020/  - GDĐ  n    04 t  n  9 năm 2020 

 ủ   ộ tr  n   ộ Gi o  ụ  v  Đ o tạo  

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO…. 

TRƢỜNG………  

TI N ĐỘ THỰC HIỆN CHƢƠNG TRÌNH 

Họ v  tê   ọ  si  :……………………………………… 

Lớp:……………………………………………………... 

Nội dung giáo dục Tiến độ thực hiện chƣơng trình 

  Chƣơng/Chủ đề/Bài
1
 Tiết học số

2
 

Môn học bắt buộc 

Ti    Việt     

Toán     

N  ại   ữ 1 : ti   ….
3
     

Đạ   ứ      

Tự   iê  v  Xã  ội
4
     

L    sử v  Đ   lý
5
     

K     ọ 
6
     

Ti   ọ  v          ệ
7
     

Giá  dụ  t ể   ất     

N  ệ t uật (Â    ạ , Mĩ t uật)     

Hoạt động giáo dục bắt buộc 

H ạt  ộ   trải    iệ      

Môn học tự chọn 

Ti    dâ  tộ  t iểu số: ti   ….
8
     

N  ại   ữ 1: ti    ……
9
     

 Xác nhận của nhà trƣờng 
 ký tên,   n   ấu  

Giáo viên chủ nhiệm 

 ký v    i  ầ   ủ  ọ tên  

 Hướng dẫn ghi mẫu đơn: 
1
 G i tên     n   oặ    ủ     oặ    i  ọ  sin   ã  o n t  n  tr    k i   u ển  i. 

2
 G i số tiết  ủ      n   oặ    ủ     oặ    i  ọ   ọ  sin   ã  o n t  n  tr    k i   u ển  i. 

3
  ắt buộ  p ải   i v i  ọ  sin  l p 3, l p 4 v  l p 5, k  n  p ải   i v i  ọ  sin  l p 1 v  l p 2. 

4
  ắt buộ  p ải   i v i  ọ  sin  l p 1, l p 2 v  l p 3; k  n  p ải   i v i  ọ  sin  l p 4 v  l p 5. 

5, 6, 7
  ắt buộ  p ải   i v i  ọ  sin  l p 4 v  l p 5, k  n  p ải   i v i  ọ  sin  l p 1, l p 2 v  l p 3. 

8, 9
 K  n  p ải   i nếu k  n   ọ  



 

 

2.2. Chuyển trƣờng đối với học sinh tiểu học (Đối v i họ  sin  tron   ộ 

tu i tiểu học chuyển tr  ng từ n  c ngoài v  n  c) 

2.2.1. Trình tự thực hiện 

a) C    ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si    ộp  ơ   ề      (t     ẫu tại P ụ 

lụ  II     t    T     tư 28/2020/TT-BGDĐT) với     trườ    ơi   u ể      

 ằ    ì   t ứ   ộp trự  ti p,  ộp qu   ưu  iệ    ặ   ộp trự  tu    trê  Cổ   d    

vụ      (  u  ó). 

 ) Tr    t ời  i         quá 03      l   việ   ể từ        ậ   ơ ,  iệu 

trưở   trườ    ơi   u ể       ó ý  i    ồ   ý về việ  ti p   ậ   ọ  si   v    ơ , 

trườ    ợp        ồ   ý p ải   i rõ lý d  v    ơ  v  trả lại  ơ           ẹ   ặ  

  ười  iá   ộ  ọ  si   t     ì   t ứ   ã ti p   ậ   ơ . 

 ) Tr    trườ    ợp  ồ   ý ti p   ậ   ọ  si  , tr    t ời  i         quá 07 

     l   việ   ể từ        ậ   ơ ,  iệu trưở   trườ   tiểu  ọ  tổ   ứ    ả  sát 

trì    ộ  ủ   ọ  si  , x p v   lớp p ù  ợp, ti p   ậ  v  quả  lý  ồ sơ  ọ  sinh 

t    qu      . 

2.2.2. Cá   t ứ  t ự   iệ :  

 ) Nộp  ồ sơ trự  ti p tại  ơ sở  iá  dụ ; 

 ) Nộp  ồ sơ qu   ườ    ưu  iệ ; 

 ) Nộp  ồ sơ trự  tu    trê  Cổ   d    vụ      (K i  ề  tả           ệ 

cho phép). 

2.2.3. T     p ầ , số lượ    ồ sơ 

Đơ  xi    u ể  trườ    ủ       ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si   (t     ẫu 

tại P ụ lụ  II     t    T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT). 

 Số lượ  : 01  ộ. 

2.2.4. T ời  ạ   iải qu  t: Tổ   t ời  i    iải qu  t       quá 10      l   

việ   ể từ        ậ   ủ  ồ sơ  ợp lệ,  ụ t ể: 

- Trong t ời  i         quá 03      l   việ   ể từ        ậ   ơ ,  iệu 

trưở   trườ    ơi   u ể       ó ý  i    ồ   ý về việ  ti p   ậ   ọ  si   v    ơ . 

Trườ    ợp        ồ   ý p ải   i rõ lý d  v    ơ  v  trả lại  ơ          

 ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si   t     ì   t ứ   ã ti p   ậ   ơ . 

- Tr    trườ    ợp  ồ   ý ti p   ậ   ọ  si  , tr    t ời  i         quá 07 

     l   việ   ể từ        ậ   ơ ,  iệu trưở   trườ   tiểu  ọ  tổ   ứ    ả  sát 

trì    ộ  ủ   ọ  si  , x p v   lớp p ù  ợp. 

2.2.5. Đối tượ   t ự   iệ  t ủ tụ         í   

C    ẹ   ặ    ười  iá   ộ  ọ  si  . 

2.2.6. Cơ qu   t ự   iệ  t ủ tụ         í  : Cơ sở  iá  dụ . 

2.2.7. K t quả t ự   iệ  t ủ tụ         í  :  



 

 

Họ  si    ượ  ti p   ậ , x p v   lớp. 

2.2.8. P í, lệ p í (  u  ó): 

Không. 

2.2.9. Tê   ẫu  ơ ,  ẫu tờ    i: Mẫu Đơ  xi    u ể  trườ    ủ       ẹ 

  ặ    ười  iá   ộ  ọ  si   (tại P ụ lụ  II     t    T     tư số 28/2020/TT-

BGDĐT)  ối với  ọ  si   tr     ộ tuổi tiểu  ọ    u ể  trườ   từ  ướ      i về 

 ướ  (      ố     t     ội du   t ủ tụ     ). 

2.2.10. Điều  iệ  t ự   iệ  t ủ tụ         í  : 

Không. 

2.2.11. Că   ứ p áp lý  ủ  t ủ tụ         í  :  

T     tư số 28/2020/TT-BGDĐT      04 t á   9  ă  2020  ủ  Bộ trưở   

Bộ Giá  dụ  v  Đ   tạ           Điều lệ trườ   Tiểu  ọ . 

 



MẪU ĐƠN XIN CHUYỂN TRƢỜNG ĐỐI VỚI HỌC SINH 

TRONG ĐỘ TUỔI TIỂU HỌC CHUYỂN TỪ NƢỚC NGOÀI VỀ NƢỚC 
( ại P ụ lụ  III k m t  o    n  t  số 28/2020/  - GDĐ  n    04 t  n  9 năm 2020 

 ủ   ộ tr  n   ộ Gi o  ụ  v  Đ o tạo  

CỘNG HÕA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐƠN XIN CHUYỂN TRƢỜNG 
   n    o  ọ  sin    u ển từ n    n o i v   

Kí    ửi: Hiệu trưở   trườ  
1
……………….……..…..……… 

T i tê  l :……………………………………….…….…….….…………….. 

Hiệ  trú tại:………………………………….………………….…………….. 

Số  iệ  t  ại:……………… Đ     ỉ    il (  u  ó):…………….….………. 

L  p ụ  u   /  ười  iá   ộ  ợp p áp  ủ : 

Họ  si  : ………………….. N    t á    ă  si  :……........................…… 

L   ọ  si   lớp:………….….. Trườ  
2
………………..…………..………… 

………………………………………….………………………………...….……… 

T i l    ơ       ề              t i  ượ    ập  ọ  lớp ….  ă   ọ  

……..…… tại trườ  
3
……………...……………………………………………….. 

Lý d :……...………………………………………………………………..... 

…………………………………………………………….………………………… 

Hồ sơ     t     ồ   ó
4
:…………………………………………………… 

Trâ  trọ    ả  ơ . 

  ……, n    ……..t  n ……..năm …….. 

Ý kiến tiếp nhận của nhà trƣờng
5
 Ngƣời làm đơn 

 Ký v    i rõ  ọ tên   

 

 

Hướng dẫn ghi mẫu đơn: 
1
  ên tr  n    u ển  ến. 

2
  r  n    n    n o i n i  ọ  sin    u ển  i,   i rõ tên tr  n  v        ỉ b o  ồm  ả quố   i . 

3
 G i rõ tên tr  n  n i   u ển  ến v        ỉ. 

4
 N ữn   iấ  t  liên qu n  ến qu  tr n  v  kết quả  ọ  t p  ủ  từn  l p   n    n o i  ủ   ọ  

sinh. 
5
 Hi u tr  n  tr  n    u ển  ến   o ý kiến v  ký,   n   ấu.  




