UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SON LA Béc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 2604 /QD-UBND Son La, ngay 5 thdang 10 nam 2021
QUYET DINH

Phe duyét Quy trinh ni b trong gidi quyét thii tuc hanh chinh thuée pham
vi, ehire ning quén Iy nha nudc cia S& Lao déng-Thuong binh vi Xa hoi

CHU TICH 7Y BAN NHAN DAN TiNg
\ P 0 J
Can ek Lugt T6 chite chinh quyén dia phiong néim 2015 vé Ludt sira déi
bd sung mdt s0 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phit va Lugt T4 chire chinh quyén
dia phuong nam 2019;

Can cir Nghi dink s6 61/2018/ND-CP ngay 23/11/2018 ciia Vén phong
Chinh phii vé vige huéng déan thi hanh 23/4/2018 cia Chink phu vé thyc hién co
ché mot eva, mot ciea licn thong trong giai quyér thi tuc hanh chink; Cin cie
Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cua Chinh phu vé thue hién thi
fuc hanh chinh trén moi trucng dién hi;

Can ci Théng tie s6 01/2018/TT-VPCP mor sé quy dinh ciia Nghi dinh $6
01/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chink Phit vé thyc hién co ché mét cia,
mot cuia lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidam déc Sé Lao dong - Thuong binh va X8 héi tai
To trinh $6 309/TTr-SLDTBXH neay 13/10/2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh niy 149 quy trinh noi b trong viéc
gial quyct tha tyc hanh chinh thuge pham vi, chire ning quan ly nha nude cha
S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi.

(co Phu luc kém theo)

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngiy ky va thay thé
Quyét dinh s6 2760/QD-UBND. ngay 13/11/2019 cua Chi tich UBND tinh
Son La vé viée phé duyét Quy trinh ndi bo trong viée giai quyét thi tue hanh
chinh thuge pham vi, chirc ning quan 1y nha nude cia S& Lao déng - Thuong
binh va X3 héi.



Didu 3. Chanh vin phong Uy ban nhén dén tinh; Gidm ddc S& Lao dfng -
Thuong binh va Xa hoi, S& Théng tin vi Truyén thong; Thi truéng cde s, ban,
nganh c6 lién quan; Chi tich UBND céc huyén, thanh phd; Chit tich UBND céc
x4, phudng, thi trén; céc t0 chire, ¢4 nhan cd lién quan chju trich nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nisin: ¥ CHU TICH

- Chii tjch, céc Phd Chi tich UBND tinh;

- Vin phong UBND tinh;

- Nhr Piéu 3;

- $& Théng tin va Truyén thong;

- Trung tm phuc vy hanh chinh cong tinh;
- Trung tdm Thong tin tinh:

- Luu: VT, KSTTHC, D.50b.




PHU LUC
NH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI, CHUC NANG
, QUAN LY NHA NUGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
-' heo Quyét dinh th 26ed /OD-UBND ngay25 thang 10 nam 2021 cia Chu tich UBND tinh Son La)
7 |
PHAN I: QUY TRINH LIEN THONG TRONG VIEC GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
A. QUY TRINH NQI BQ THUOC THUOC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC CUA SO LD-TB&XH

L. LINH VUC NGUOI €O CONG: 06 TTHC
(Quy trinh lién thong cdc So, nganh va UBND tinh)

Quy trinh 01. Thi tuc Gidm dinh lai thwong tit do vét thwong cii tai phat va diéu chinh ché do
- Thei gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 55 ngay lam viée

- Thisi gian cét giam theo Quyét dinh: Khéng.

- Thoii gian thye té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 55 ngay lam viée (20 ngay tai S&)

- Quy trinh noi bd cé lién thong: |

. L - . n San phﬁm thue Thoi gian
T Trinh tu thue ]:m:n Trach nhiém thire higén hién thee hidn
B1 | Tiép nhan vé ban giao hd so vé phon g chuyén BO phin mét cira tai Trung tdm phuc vu Kém scan ho so 0,5 ngay
mén (scan hd so) ; hanh chinh c6ng tinh
Lanh dao phong NCC phan cong thu ly Y kién phén cong 0,5 ngay
. 3 3 thu ly
B2 | Phong Newdi c6 cong ticp nhan/h) so Chuyén vién phong Neudi cb cong Céc van ban dhura | 6 ngly
Lanh dao phong Ngudi co cong Y kién Ihé{:} dinh - 2 ngay
B3 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Giao vin Lanh dao S& Lao dong - TBXH Vin ban dau ra 1 ngay
thu lay s0, vao s0, phat hanh cong van |
B4 | UBND tinh trinh xin ¥ kién B¢ Lao dong TBXH | UBND tinh Viin ban dau ra 5 ngay




hanh chinh cong tinh

- A wr e
- Trinh tir thue hign Tréch nhigm thwe hién | S "::‘_': ﬂ"‘"’ tThh;: E:::
B Lao déng -TBXH tiép nhan vin ban ctia | .
B5 | UBND tinh, cé y kién tra két qua cho S& Lao Bé Lao déng - TBXH | VB dau ra * 15 ngay
. dong - TBXH
B6 | S& Lao dong - TBXH sau khi ¢6 v kién cia B9, | S& Lao dong - TBXH Gidy gi6i thiéu 2 ngay
di didu kién gidi thidu vao HD GDYK tinh |
B7 | Hoi dong gidm dinh y khoa tinh t& chirc khdm | Hgi dong gidm dinh y khoa ' Bién ban gim dinh | 15 ngay
giam dinh xdc dinh ty 1€ ‘
B8 | Chuyén vién thy ly, xir 1y ho so Chuyén vién phong NCC | Quyét dinh diéu 4 ngay
| B | chinh
B9 | Lanh dao phong NCC tham dinh ho so Lanh dao phong NCC 'Y kién tham dinh 2 ngay
B10 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao So Y kién phé duyét 1 ngay
B11 | Chuyén vién thyu ly chuyén két qua ra mot cira Chuyén vién phong NCC Quyét dinh didu 0,5 ngay
B chinh
B12 | Mot clra tiép nhén tra két qua Bé phidn mdt cira tai Trung tAm phyc vu | Dinh kém két qua 0,5 ngay

|
Quy trinh 02. Thi tuc Tr¢ cAp mot lan doi voi ngudi dwee cir lam chuyén gia sang giip Lao va Cam-Pu-Chia (Quyét

dinh s6 57, Quyét dinh s6 62)
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phap luat: 15 ngay lam viée
- Thoi gian cit giam theo Quyét dinh: Khéng,

- Thovi gian thye té gidi quyét, sau khi cit giam thoi gian: 15 ngay lam viée (10 ngay tai So).

- Quy trinh ndi b§ 6 lién théng;

&



Trinh tu thue hién ‘

San phﬁm thue hién

Thoi gian

| hanh chinh cong tinh

TT [ LY LY
Trach nhi¢m thue hién there hign
B1 Tiép nhén, va ban giao ho so vé B phin mét cira tai Trung tam phuc vu Kém scan hd so 0,5 ngay
phang chuyén mén (scan hd scj hanh chinh cong tinh
- Lanh dao phong NCC phan cdng thy ly Y kién phan céng thuy ly 0,5 ngay
Phong Nguoi ¢6 cong Chuyén vién phong Ngudi ¢ cong Céc vin ban dau ra 5 ngay
I.anh dao phong Ngudi co cong Y kién thdm dinh | ngay
B3 | Lanh dao S& xem xét va phé duydt. Lanh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét | ngay
B4 | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd sotra | Chuyén vién phong NCC To trinh 1 ngay
vEé mdt cira
B5 | B§ phén tiép nhin va tra két quf& cua B phan tiép nh4n va tra két qua cia S& Lao Scan hd so lién thong 0,5 ngay
S¢ Lao dong -TBXH tai TT PVHCC | dong - TBXH
tinh ticp nhén chuyén lién thong 1én
UBND tinh |
B6 | UBND tinh xem xét ra quyét diph . UBND tinh | Quyét dinh 5 ngay
B7 | Mét cira tiép nhan va tra két qua B¢ phin mét cira tai Trung tdm phyc vy Elmh kém két qua 0,5 ngay

Quy trinh 03. Thii tye Gidi quyét ché dé trg cap mot lan doi véi doi twgng trye tiep tham gia khang chién chéng M¥ eiru
nuée nhung chua dirge hwéng chinh sach cia Dang va Nha nude (Quyét dinh s6 290)

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat; 15 ngay lam vigc

- Thai gian cit giam theo quy dinh: Khong.

- Thovi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 15 ngay lam viée (10 ngay tai Sa).

- Quy trinh ngi bg ¢ lién thong:
|

A



San phim thye hién

Thoi gian

Quy trinh 04, Thii tuc Giai quyét ché d trg cip mai tang phi dbi véi ddi twong trwe tiép tham gia khang chién chdng M§

ciru nwée nhung chwa duge hwing chinh sich ciia Ping va Nha nwée (MTP 290)
- Thai gian glal quyet theo quy :ﬂmh ciia phap ludt: 15 ngay lam viée

- Thoi gian cat glam theo quy dmh K.hong

- Thoi gian thyre té giai quyet sau khi cit giam thai gian: 15 ngdy lam viée (10 ngay tai So).

- Quy trinh ndi bd cob lién thong:

TT Trinh tir thwe hign Trach nhiém thire hién thyre hign
B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so vé phong | B phin mét cira tai Trung tém phuc vu Keém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mon (scan ho so) | hanh chinh céng tinh
| Lanh dao phong NCC phén cong thy ly Y kién phan céng thy ly | 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi ¢6 cong | Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Céc van ban dau ra 5 ngay
| Lanh dao phong Ngudi c6 cong Y kién thim dinh | ngiy
B3 | Lanh dao S¢ xem xét va phé duyét. Linh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét | ngay
B4 C}iuyén vién thu 1y, xtr 1y hd 50 chuyén | Chuyén vién phong NCC Té& trinh 1 ngay
vé mdt cira |
B5 | B§ phén tiép nhan va tra két qua cia S& | BY phén tiép nhan va tra két qué cia S& Scan hb so lign théng 0,5 ngay
Lao déng —TBXH tai TT PVHCC tinh tiép | Lao dong - TBXH
nhén chuyén lién théng 1én UBND tinh,
B6 | UBND tinh xem xétra Quyét dinh | UBND tinh Quy¢t dinh 5 ngay
B7 | Mbt cira tiép nhan va tré két qua | Bo phin mét cira tai TT HCC | Dinh kém két qua 0,5 ngay

TT

Trinh ty thuc hién

Trich nhi¢gm thue hién

San pham thire hién
|
|

Thiri gian
thwe hién

Bl

T

Tlep nhdn, va ban giao hd so v

phong chuyén mon (scan hé so

L

B§ phéin mt ctra tai Trung tam phye vy
hanh chinh céng tinh

Kém scan hé so
|

0,5 ngay

-, :Sl'p"‘
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Lanh dao phong NCC phan cong thu 1y Y kién phén cong thuly | 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi cd cong - | Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong Céc van ban dau ra 5 ngay
Léanh dao phong Ngudi ¢6 cong Y |kién tham dinh 1 ngay
B3 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. | Lanh dao S& Lao Péng - TBXH Y kién phé duyét | 1 ngay
B4 | Chuyén vién thy ly, xt ly hé so. Chuyén vién phong NCC To trinh 1 ngay
chuyén vé mét cua |
BS | By phan ticp nhin va tra két qua cla | B§ phén tiép nhan va tra két qua cia S Lao Scalfi‘l hé so lién théng 0,5 ngay

S¢& Lao dong —~TBXH tai TT PVHCC | déng - TBXH
tinh ticp nhan chuyén lién théng lén

| UBND tinh
' B6 | UBND tinh xem xét ra Quvét dinh | UBND tinh N ' Quyét dinh 5 ngay
B7 | Mt cira tiep nhéan va tra két qua B¢ phan mdt cira tai Trung tdm phuc vu Pinh kém két qua 0,5 ngay

hanh chinh cong tinh

Quy trinh 05. Thii tuc Giai quyét ché do mai tang phi adi véi déi twgng tham gia chién tranh bao vé Td qubc, lam nhiém
vy Quoe (& & Cam-Pu-Chia, gitip ban Lo sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuit ngi, thdi viéc (MTP QD 62)
- Thoi gian gial quyét theo quy Qinh cua phap luét: 15 ngay lam viéc
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thye t€ giai quyét, sau khi cit giam thoi gian; 15 ngay lam vi¢c (10 ngay tai S&).
- Quy trinh ndi b co lién théng:

. i | ; . P Sin pham thue hién | Théi gian
TT Trinh tyr thye hién Trach nhi¢m thue hi¢n thye hi¢n

Bl | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | B phén mét cira tai Trung tdm phuc vu Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon (scan ho so) hanh chinh céng tinh '

 Lanh dao phong NCC phan cong thu ly Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay

B2 | Phong Nguoi co cong

Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Cic van ban dau ra 5 ngay
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| Linh dao phong Ngudi co cong Y kién thim dinh | ngay
B3 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Lanh dao S& Lao Dong - TBXH Y kién phé duyét | ngay
B4 | Chuyén vién thy ly, xir ly hé sochuyén | Chuyén vién phong NCC Té& trinh 1 ngay
veé mot cua |
BS5 | B6 phén tiép nhan vi tra ket qua ctia S& | B phan tiép nhan va tra két qua cla So Scag?l ho so lién théng 0,5 ngay

Lao dong -TBXH tai TT PVHCC tinh Lao dong - TBXH
tiép nhan chuyén lién théng 1én UBND

tinh . .
B6 | UBND tinh xem xét ra Quyét djnh UBND tinh j Quyé‘[ dinh 5 ngay
B7 | Mt cira tiép nhan va tra két qua B6 phan mot cira tai Trung tam phuc vu Dinh kém két qua 0,5 ngay

| hanh chinh céng tinh ]

Quy trinh 06. Thii tuc Xac nhén ligt sT (Trong trwomg hop thwong binh chét do vet thwong cii tii phét di diéu ki¢n xde
nhan la liét s7). |

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 10 ngay lam viée

- Théi gian cit giam theo quy dinh: Khéng.

- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thei gian: 10 ngdy lam viée.

- Quy trinh ndi bd cé lién thong:

San pham th
TT Trinh t thye hién Tréich nhi¢m thye hién e "hfg: ol Thi gian thye hién
|
B1 | Tiép nhén, vi ban giao ho so vé | B§ phian mét cira tgi Trung tdm | Kém scan ho so | 0,5 ngay
phong chuyén mén (scan hd so) | hanh chinh céng j
Lanh dao phong NCC phén cong | Y kién phin cong 0,5 ngay
. e oo thy ly thy 1y |
B2 | Phong Ngurdi cd cong —— : —— —— :
Chuyén vién phong Ngudi c6 | Céc vian ban daura 3 ngay
cong
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Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién tham djnh 0.5 ngay
B3 |Lanh dao S& xem xét va phé | Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién tham dinh 1 ngay
duyét. B
B4 Chuyén hé so lién théng UBND tinh 0,5 ngay (tam dimg che két qua
| - | tte UBND tinh)

BS | UBND tinh xir Iy hd so 3 ngay

B6 | UBND Tinh trinh giri hd so vé Ba;n Lao dong -TBXH 0,5 ngay (Sau khi gui hé so vé
B¢ sé {Iﬂ it tgm dung xu ly d@é

cho két qua tie B¢ Lao dong -
TBXH)

B7 | B¢ Lao dong -TBXH thl,t;: hzén nhi¢m vi theo tham quyén

BR | Tiép nhan két qua va tra két qua cho khéach hang 0,5 ngay

I1. LINH YU'C VIEC LAM: 03 TTHC
(Quy trinh lién thong cac So, nganh va UBND tinh)

Quy trinh 07. Thi tuc Gidi quyét hd trg kinh phi dio tao, bdi dwdng ning cao trinh dj, ki ning nghé dé duy tri viée lam
cho nguoi lao dong.

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 30 ngay lam vigc

- Thi gian cit gidm theo quy dinh: 0

- Théi gian thue t€ giai quyét: 3'|[] ngay .

- Quy trinh ndi bg lién thong |

TT Trinh tu thue hién | Trich nhiém thyc hién Sdm ﬂhém thure hign Thoi gian

thuc hién

B1 @ép nhin va ban giao hd so vé phong | B phan mét cira tai Trung tim hanh chinh Keém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mén cong
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TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thue hién Siam pham thye hi¢n Thoi gian
thye hi¢n

Linh dao Phong phan cong thu ly Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay

B2 | Phong Liao d-fjlrnlg-\fiéc lam-Gido Cén bg, chuyén vién Phong LD-VL-Gido Céc viin ban diu ra 13 ngay

duc nghé nghigp duc nghé nghiép

I3nh dao Phong LD-VL-Gido dyc nghé Y kién tham dinh 1,5 ngiy
nghiep |

B3 Lanh dao S& xem xét, phé duyét. | Lanh dao So¢ LBTBXH s kién phé duyét 1 ngay

Giao van thur |y s6, vao s6, phat
hanh
B4 | Gui hé so lién théng dbng thoi edp nhit ho so lién thong trén hé thong thong tin | S Tai chinh, Bao hiém x3 hi tinh: 5
mot cira dién tr ngay
B5 | Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc | Tiép nhan, phan cong xir Iy tai li¢u lién Y kién ctia lanh dao 0,5 ngay
nghé nghiép thong phong

B6 Chuyén vién xu ly Tiép nhin x4y dung dy théo trén co sg tai | Dy théo VB ddu ra trinh 1 ngay
liéu lién thong da co lanh dao phong

B7 Lanh dao phong xem xét, thém Lanh dao phong tiép nhan xem xét, tham Y kién tham dinh 0,5 ngay

dinh, trinh linh dao S& phé duyét | dinh
B8 | Lanh dao S& xem xét phé duyét | Lanh dao S Y kién phé duyét. Giao 0,5 ngay
viin thu 13y s0, vio s0
. phat hanh

B9 Bé phén 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhan, chuyén lién théng 1én UBND Scan hd so lién théng 0,5 ngay
tinh

B10 | Lién thong UBND tinh 5 ngdy

B11 | Bé phan mdt cira tiép nhan két qua Dinh kém két qua 1a VB 0,5 ngay
B6 phén mot cira tai TTHCC van thur da giri

lién théng, tra két qua cho Idjéch

hang
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Quy trinh 08. Thu tuc bé nghij tuyen ngudoi lao dfng Vigt Nam vao eae vi tri cong viée du kitn tuyen ngudi lao dong
niréc ngoai

- Thoni gian giai quyét theo quy dinh cia phép ludt: 25 ngay lam vige (doi véi dé nghi tuyén dudi 500 lao dong)
- Thai gian cit gtam theo quy djnh: 0
- Thoi gian thye t€ giai quyét: 25 ngay lam viée

- Quy trinh ndi bd |

TT Trinh ty thue hién Trach nhi¢m San phidm thye hién Thai gian
thue hi¢n thyc hi¢n
Tiép nhan hd so Phong Lao dong — Viée lam — Gido |B& hé so dé nghi tuyén
Bl ‘ duc nghé nghiép - S& Lao dong - NLD VN vao cac vj tf| 0,5 ngay
' Thuong binh va X3 hoi cong viéc du kién tuyén
| NLD nuée ngoai
Truong phu:‘mg phan cong nhiém vy cho | Chuyén vién Phong Lao dong ~ Viéc | Dy thao | van ban tuyén
B2 chuycn vién, Lhuyen vién duge phan lam — Gido duc nghé nghiép ngudi lao dong VN vio cic
cbng tién hanh kiém tra, thdm dinh hd so vi tri cdng vigc khéng tuyén 20 ngay
dam bao ding thanh phan va ding quy duge ngudi lao dong nudc
dinh ciia phap luat. ‘ ngoai (huac cdng van yéu
| cau sira d6i, bd sung)
Truong phong xem xét dy thag viin ban
tuyén NLD (hoic cong vin sira d6i) do
B3 | chuyén vién trinh - Lanh dao phong Y kién thim dinh
B4 | Lénh dao S& xem xét, phé duy@t dy 2 ngay
thao, giao van thu ban hanh trinh UBND [.dnh dao S& Y kién phé duyét
tinh phé duyét
B5 | Chu tich UBND tinh xem xét dy thao
vin ban dé nghj tuyén lao déng do S Chu tich UBND tinh Van ban do UBND ban 2 ngay
Lao déng — TBXH trinh | hanh
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B6

Tién hanh luu hd so

Phong Lao dong — Viéc lam — Giao
duc nghe nghiép

Ho so va van ban v/v tuyén
NLD VN vio cac vi tn

cong vige du kién tuyen
NLD nuée ngoai

0,5 ngay

Quy trinh 09. Thi tye D& ng+i tuyén ngudi lao dgng Viét Nam vio cic vi tri edng viée du kién tuyén ngudi lao dng
nurée ngodi

- Thoi gian giai quy ét theo quy dinh clia phdp lujt: 50 ngay lam viéc (déi voi dé nghi tuyén tir 500 lao dong tro 1en)

- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: 50 ngay lam viée

- Quy trinh n§i bg

Lénh dao phong

T Trinh ty thye hién Tréch nhiém San phAm thye hién Thoi gian |
thyre hién | thwe hién
Tiép nhan hé so Phong Lao dong — Viée lam —Gigo | B¢ hé so d&é nghi tuyén
Bl duc nghé nghiép - S& Lao dong - NLDP VN viao cac vi tri| 0,5 ngay
- | Thuong binh va X& hoi cong viée dur kién tuyén
NLD nudc ngoai
Trudng phﬁng phén ctmg nhiém vy cho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viéc | Dy thiao van ban tuyén
B2 chuyen vién, chuyén vién dugc phan | lam — Gido duc nghé nghiép ngu'm lao ‘d{png VN vao cac
céng tién hanh kiém tra, tham dinh ho so vi tri cong vigc khong tuyén | 39 ngay
dim bao ding thanh phén va ding quy duoc NLP nude ngoai
dinh ctia phap ludt, (hoic cong vin yéu cau sira
doi, bo sung) _|
Trlmrng phong xem xét du thacJ van bari
tuyén NLD (hodc cng vin sira dm) do |
B3 | chuyén vién trinh

Y kién thim dinh

¥




B4 |Lanh dao S& xem xét, phé duyét dy 5 ngay
thao, giao van thu ban hanh trinh UBND | I.3nh dao S& Y kién phé duyét
tinh phé duyét _
B5 | Chu tich UBND tinh xem xét dy thao |
vin ban dé nghi tuyén lao dong do S& | Chu tich UBND tinh Vin ban do UBND ban 5 ngdy
Lao dong — TBXH trinh hanh
Phong Lao dong — Viéc lam — Gido | Ho so va van ban v/v tuyén
B6 | Tién hanh luu hd so duc nghé nghiép NLD VN vio cie vi tri| 0,5 neay
cong viée du kién tuyén
NLD nuée ngoai

I LINH VU'C GIAO DUC NGHE NGHIEP: 02 TTHC |
(Quy trinh lién thong cdc So, nganh va UBND tinh)

Quy trinh 10. Thi tyc Thanh ldp Trung tim Gido dyc nghe nghiép, Truomg trung cip céng lap trye thude tinh, thanh
phé true thude trung wong va Trung tim Gido duc nghé nghiép, Trudng trung cap tw thyc trén dia ban tinh, thanh pho trye
thuge trung wong F

- Thari gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 20 ngay lam viéc

- Thoi gian cat giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thue té giai quyét: 20 ngay lam vige.

- Quy trinh ndi bd lién thong T

! 3 - o
TE | Trinh tw thyc hi¢n Trach nhiém thue hién Sl phiton Hhye hidw Thl::: E:g::
Bl | Tiép nhén, va ban giao ho so vé Bo phan mét cua tai Trung tdm hanh chinh Kém scan hé sor 0,5 ngay
' phong chuyén mén (scan hd so) cong
Lanh dao phong Lao dong - Viéc lam- Y kién phan cong thuly | 0,5 ngay
B2 | Phong Lao dgng -Vige lam- Gido | GDNN phan céng thy ly
duc nghé nghiép Can bg, Chuyén vién phong Lao déng - Cdc van ban ddu ra 4 ngay




12

| Vi 1am - GDNN
| Lanh dao phong Lao dong viée lam-GDNN Y kién thém dinh 0,5 ngdy
B3 | Lanh dao S& xem xet va phé dqyet Lanh dgo S0 LDTBXH Y kién phé duyat 0,5 ngay
Giao van thu l&y so, Vao so, phét
hanh ,
B4 | Giri ho so t6i céc thanh vién cia Hi | Hoi dong tham dinh (D duge thanh lp theo | Bién ban két lugn cha Hoi | 5 ngly
déng thim dinh : Nghi dinh 143/2016/ND-CP ngay dong tham dinh
| 14/10/2016
BS5 | Lanh dao phong Lao dong viée/lam- | Tiép nhén phén cong xir Iy tai lidu Y kién ciia 1anh dao phong | 0,5 ngay
GDNN |
B6 | Chuyén vién xir 1y ‘ Tiép nhén xay dung du théo trén co s tai Dy thao VB déu ra trinh 1 ngay
! liéu lién théng da c6 |&nh dao phong
B7 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, thim Y kién tham dinh 0,5 ngay
trinh lanh dao So phé duyét | dinh
B8 | Lanh dao S& xem xét phé duyét Lanh dao Sa& Y kién phé duyét. Giao 1 ngay
VT lay s6, vao sb phat
B hanh
B9 | B phén 1 ctia tai TT phuc vu HCC | Tiép nhan, chuyén lién thong 1én UBND Scan ho so lién théng 0,5 ngay
tinh tinh
B10 | Lién théng UBND tinh 5 ngay
B11 | Bo phan mét cira tlép nhan kf:t. qua | BO phan mét ctra tai TT HCC Pinh kém két qua la VB 0,5 ngay
lién théng, trd két qua cho khach van thu da gin
hang |

Quy trmh 11. Thii tuc Chia, |tach sdp nhdp Trung tim glaﬂ due nghé nghiép, 'I'rlru'ng trung cap cong lip true thude
tinh, thanh phu tryc thuge trung wong va trung tim Giso duce nghé nghiép, Truwong trung cap tw thuce trén dia ban tinh, thanh
phﬁ trye thufe trung wong.

.
=
"
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- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam viéc.

- Thoi gian cat giam theo quy dinh: 0

- Thei gian thyc té giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh néi bé lién thong

| - A va P
TT Trinh tw thye hién ! Trich nhiém thye hién Bl ik thipe Mign Then i 13
: thye hign
B1 | Tiép nhan, va ban giao hé so vé Bd phin mot cua tai Trung tam hanh chinh Kém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mén (scan ho so) cong
Lanh dao phong Lao ddng viéc lam-GDNN | Y kién phén cong thy ly | 0,5 ngay
B2 | Phong Lao dng-Vigc lam-Gido duc | phan cdng thy ly B
nghé nghiép Cén bd, Chuyén vién phong Lao dong viée Céc van ban dau ra 3 ngay
lam-GDNN
Lanh dao phéng Lao djng viéc lam-GDNN Y kién thdm dinh 0,5 ngay
B3 | Lanh dao S¢ xem xét va phé duyét. | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
Giao vin thu lay s6, vao s6, phé
hanh j _
B4 | B¢ phén | cira tai Trung tdm pliglc vu | Tiép nhan, chuyén lién thong lén UBND Scan hd so lién thong 0,5 ngay
héanh chinh céng tinh -
B5 Lién thong UBND tinh 4 ngay
B6 | Bo phan mdt Cl'I.:fl tiép nhan két qua | B¢ phidn mét cira tai Trung tdm phyc vu Dinh kém két qua la VB 0,5 ngay
lién thong, tra két qua cho khach hanh chinh cong vin thu da guri

| hang |

IV. LINH VU'C LAO PONG - TIEN LUONG: 07 TTHC
(Quy trinh lién thong cdc So, nganh va UBND tinh)

%,
P
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Quy trinh 12. Thii tue Thu huJ Gidy phép hoat djng cho thué lgi lao djng.
- Thoi gian gml quyet theo quy d]ﬂh cua phap luat: 17 ngay lam viéc.

- Thoi gian cdt giam theo quy d;!nh. 0

- Thai gian thue té giai quyét: 17 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b lién thong

Lanh dao S¢& xem xét phé duyét

vin thu 14y s8, vao s phit
hanh |

4 1 Trinh ty thwe hi¢n Trach nhiém thye hién Sim phim thye hi§n Thoi gian
thye hién
Bl | Tiép nhan va ban giao ho so ve Bo6 phan mot ctra tai Trung tdm hanh chinh | Kem scan ho so 0,5 ngdy |
phong chuyén mon cong
Lanh dao Phong phén cang thu 1y Y kién phan cong thu 1y 0,5 ngay
B2 | Phong Lao dong -Viéc lam- Gigio Cén b, chuyén vién Phong LD-VL-Giao Cac vin ban diu ra 4 ngay
duc nghé nghiép dyc nghe nghiép |
Linh dao Phong LD-VL-Gido duc nghe Y kién tham dinh | ngay
| nghiép |
B3 | Lanh dao S& xem xét, phé duyst. Linh dao S& LDTBXH ¥ kién phé duyét 1 ngdy
Giao van thu 14y sb, vao sb, phat
hanh
B4 | Lanh dao Phong LB-VL-Gido dyc Tiép nhéan, phén cong xir ly tai liéu lién Y kién cua lanh dao phong | 0,5 ngdy
nghé nghiép . théng
BS | Chuyén vién xir ly Tiép nhén xdy dyng dy thao trén co s tai Du thiao VB dau ra trinh 0,5 ngay
liéu lién théng da co lanh dao phong
B6 | Lanh dgo phong xem xét, thdm dinh, | Lanh dao phong tiép nhin xem xét, tham Y kién tham dinh 0,25 ngay
- trinh 1anh dao S& phé duyét dinh
B7 Lanh dao S& Y kién phc duyq:t C‘nao 0,25 ngay




15

B8

Bé phan 1 cira tai TT HCC tinh | Tiép nhén, chuyén lién théng 1én UBND Scan ho so lién thong 0,25 ngay |
tinh
B9 Lién thong UBND tinh 7 ngay
B10 | B$ phan mot clra tiép nhén két iqué. B¢ phdn mét cira tai TTHCC Pinh kém két qua 1a VB 0,25 ngay
lién thong, tra két qua cho khach van thu da gui
hang ,
Quy trinh 13. Thi tun Riit tién ky quy ciia doanh nghiép cho thué lai lao dong.
- Thoi gian glm quyét theo quy dinh cia phap ludt: 10 ngay lam viée.
- Thoi gian cit gl&m theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyre té giai quyét: 10 ngay lam viée.
- Quy trinh ndi b lién théng
TE Trinh ty thye hién Trach nhiém thwe hién Sim pham thye hién Thai gian
_ thye hig¢n
Bl | Tiép nhan vé ban giao hd so v& B¢ phdn mét ctra tai Trung tdm hanh chinh | Kém scan hd so 0,25 ngdy
phong chuyén mén cong ) |
B2 | Phong Lao djng-Viée lam-Gido dye | Lanh dao Phong phan cong thy 1y Y kién phén cong thy ly 0,25 ngay
nghé nghiép |
B3 | Chuy¢n vién thy 1y, xtr 1y hé so Cén bg, chuyén vién Phong LD-VL-Gido Cac vin ban dau ra 2 ngay
duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thdm dinh | Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc nghé Y kién tham dinh 0,25 ngay
trinh linh dao S& phé duyét nghig¢p |
B5 |Lanh dao Sé& xem xét, phé duy.;t Lanh dgo S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
Giao van thu ldy sb, vao s, phit
hanh | | |
B6 | Lanh dao Phong 1.D-VI.-Gido duc Tiép nhan, phin cong xir ly tai liéu lién Y kién cua lanh dao phong | 0,25 ngay

nghé nghiép

thong
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B7 | Chuyén vién xir Iy ' Tiép nhan xay dung dy thao trén co s 14i | Dy thdo VB diu ra trinh 0,5 ngiy
| | liéu lién théng di co lanh dao phong
B8 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhin xem xét, thim Y kién thdm djnh 0,25 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét dinh
B9 | Lanh dao S& xem xét phé duyét Linh dao S& Y kién phé duyét. Giao 0,25 ngay
van thu 1dy s6, vao so phét
hanh
B10 | B& phéan 1 cira tai TT HCC tinh Tiép nhén, chuyén lién thong 1én UBND Scan hd so lién thong 0,25 ngay
| tinh
Bi11 Lién théng UBND tinh 5 ngay
B12 | BO phan mdt cua tiép nhin két qua | BO phan mét cira tai TTHCC Pinh kém két qua 1a VB 0,25 ngay
lién thong, tra ket qua cho khach van thir da g
hang
Quy trinh 14. Thu tye Cip Gidy phép hoat ddng cho thué lai lao d{ng.
- Thixi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 27 ngay lam viéc.
- Thai gian cat giam theo quy dinh: 10 ngay lam vige.
- Théni gian thye té giai quyét: 17 ngay lam viée.
- Quy trinh ndi bo lién thong UBND tinh .
TT Trinh tir thyre hién Trich nhi¢m thye hi¢n Sam phAm thye hign Thaoi gian
thye hién
B1 | Tiép nhan va ban giao hd so vé Bo phin mdt clra tai Trung tam hanh chinh | Kém scan ho sa 1/2 ngay
phong chuyén mon cong
B2 | Phong Lao déng-Vige lam-Gido dyc | Linh dao Phong phan cong thy ly Y kién phén cong thu Iy 1/2 ngay
nghe nghiép
B3 | Chuyén vién thy ly, xtr ly hé so Can bd, chuyén vién Phong LD-VL-Gido Céac van ban dau ra 9 ngay

duc nghé nghiép
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B4 | Lanh dao phong xem xét, thim ‘dinh Lanh dgo Phong LD-VL-Gido duc nghé Y kién tham dinh 2 ngay
trinh ldnh dao S¢& phé duyét nghiép
B5 | Lanh dao So xem xét, phé duy Lanh dao So LDTBXH Y kién phé duyét 3 ngay
Giao van thu lay s, vao 56, phat
hanh
B6 | Lanh dao Phéng LD-VL-Giéo duc Tiép nhin, phan cong xur ly tai liéu lién Y kién ctia lanh dao phong | 1/2 ngay
nghé nghidp thong
B7 | Chuyén vién xu ly Tiép nhan xay dung dy thédo trén co sé tai Dy thao VB déu ra trinh 3 ngay
lidu lién théng da co lanh dao phong
B8 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhén xem xét, thim Y kiénf tham dinh 1/4 ngay
trinh ldnh dao S¢ phé duyét dinh
B9 | Lanh dao So xem xét phé duyét Lanh dao Sa Y kién phé duyg:t Glao 1/4 ngay
van thu liy s6, vao sb phat
hanh
B10 | B phén | cira tai TT HCC tinh Tiép nhén, chuyén lién thdng 1én UBND Scan hé so lién thong 1/2 ngay
tinh
|
Bl1 | Lién théng UBND tinh | 7 ngdy
B12 | B§ phin mot cua tiép nhan két qua | Bé phan mot cira tai TTHCC Dinh kém két qua la VB 1/2 ngay

lién théng, tra két qua cho khach
| hang

van thu da guri

Quy trinh 15. Thi tyc Gia han Gidy phép hoat ding cho thué lai lao djng.
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 22 ngay lam vié.

- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thyre 1é gidi quyét: 22 ngdy lam viéc.

- Quy trinh ngi b ¢6 lién théng




18

T Trinh ty thue hi¢n Trach nhiém thye hién Sdm phém thyc hién Thaoi gian
thue hién
Bl | Tiép nhén va ban giao ho so vé B phan mot cira tai Trung tim hanh chinh | Kém scan ho so 0,5 ngay
phong chuyén mon cong
B2 | Phong Lao dong-Viéc lam-Gido duc | Lanh dao Phong phén cdng thu ly Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
nghé nghi¢p |
B3 | Chuyén vién thu ly, xi ly ho so Can bd, chuyén vién Phong LD-VL-Gido Cac vin ban dau ra 6 ngay
duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh | Lanh dao Phong LP-VL-Gido dyc nghé Y kién tham djnh 2 ngay
| trinh lanh dao S& phé duyét nghiép |
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Lanh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
Giao vin thu lay 50, Va0 50, ph'f'it '
hanh l
B6 | Lanh dao Phong LP-VL-Gido duc Tiép nhan, phan cong xur 1y tai liéu lien Y kién cua 1anh dao phong | 0,5 ngay
nghé nghiép thong
B7 | Chuyén vién xur ly Tiép nhén xdy dyng dy théo trén co so tai Duy thao VB dau ra trinh 2 ngay
ligu lién thong da co lanh dao phong
B8 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong tiép nhan xem xét, tham Y kién tham dinh 0,5 ngay
trinh 1&nh dao So phé duyét dinh
B9 | Lanh dao S& xem xét phé duyét Lanh dao S& Y kiéerhé duyét. Giao 0,5 ngay
viin thir phat hanh
‘B10 | Bo phan 1 ctra tai TT HCC tinh Tiép nhén, chuyén lién théng 1én UBND tinh Scan ho so lién thong 0,5 ngay
B11 Lién théng UBND tinh 7 ngay
B12 | B¢ phan mot cia tiép nhan két qui | Bo phin mot cira tai TTHCC Pinh kém két qua 1a VB 0.5 ngay
lién thong, tra két qua cho khach vin thir da giri
hang
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Quy trinh 16. Thu tuc Cap IaiiGiay phép hoat ding cho thu lai lao djng.
- Thai gian glEll quyét theo quy dinh cua phéap lugt: 27 ngay lam viéc.

- Théri gian cét glam theo quy dinh: 0

- Theoi gian giai quyét thyc té: 27 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi b ¢4 lién thong

TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thye hién Sam phaAm thue hi¢n Thoi gian
thye hign |

B1 | Tiép nhén va ban giao hd so vé B¢ phén mdt cira tgi Trung tdm hanh chinh | Kém scan hd so 0,5 ngay
phong chuyén mon cong, .

B2 Phong Lao dong-Vigc lam-Gido duc | Lanh dao Phong phén céng thu ly Y kién phin céng thy ly 0,5 ngay
nghé nghiép ) l

B3 | Chuyén vién thy Iy, xir Iy hd sa Cén b9, chuyén vién Phong LD-VL-Gido | Céc vén ban dau ra 9 ngay

duc nghé nghiép |

B4 | Lanh dao phong xem xét, tham/djnh | Lanh dao Phong LD-VL-Giéo duc nghé Y kién thim dinh 2 ngdy
trinh lanh dao S& phé duyét nghiép |

B5 | Lianh dao Sé& xem xét, phé duyet. Lanh dao S&¢ LDTBXH Y kién phé duyét 3 ngay
Giao vin thu ldy s6, vio sé, phat
hanh |

B6 | Lanh dao Phong LD-VL-Gido dyc | Tiép nhan, phén cong xi 1y tai liéu lién Y kién ciia 1anh dao phong | 0,5 ngay
nghe nghiép théng |

B7 | Chuyén vién xir ly Tiép nhan xdy dung dy théo trén co sd tai | Dy thdo VB déu ra trinh 3 ngay

1igu lien théng da cé lanh dao phong

B8 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, | Lanh dao phong tiép nhén xem xét, tham ¥ kién tham dinh 0,5 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét | dinh

B9 | Linh dao S& xem xét phé duyﬁ't Linh dao S& Y kue¢ phé duyét. Giao 0.25 ngay

van thir 1y sb, vao sé phét
hanh |
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B10 | Bé phan | cira tai TT HCC tinh Tiép nhén, chuyén lién théng lén UBND Scan ho so lién thong
tinh 0,5 ngay
Bll Lién théng UBND tinh 7 ngay
B12 | B6 phdn mét cira tiép nhin két qua Bé phdn mdt cira tai TTHCC Dinh kém két qua la VB 0,5 ngay
lién théng, tra két qué cho khach van thur d3 giri
hang

Quy trinh 17. Thii tuc Phé duyét quy tién lwong, thit lao thwe hién, quy tién thwdng thye hidn nim trude va quy tien
lwong, thit lao ké hoach ddi véi nguwdi quan Iy cong ty trach nhiém hiru han mt thanh vién do UBND tinh, thanh phé lam chi
sa" hiru

- Théri gian gidi quyét theo quy dinh cda phap lugt: 12 ngay

- Thoi gian ¢t giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: 1T ngdy lam viéc (9 ngay lam viéc tai So)

- Quy trinh ndi bo

TT Trinh tu thwe lm;n Trach nhi¢m thyc hién San ijh?lm thire hién Thei gian
| ' thure hién
Phong chuyén mén tiép nhéan ho so Phong Lao dong — Vige lam — Gido Ho so dé nghi phé duyét quy
Bl duc nghé nghiép - S& Lao dong - tién luong, thu lao thye hién, | 0,5 ngay
Thuong binh va Xa hoi quy tién thudng thyre hi¢n nam

trurde va quy tién luong, thu lao
| ke hoach doi véi ngudi quan 1y
' cong ty trich nhiém hitu han
mot thanh vién do UBND tinh,
thanh phéﬁ Jam chu sé hitu

Trudng phong phan cong nhi¢m vu cho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viée | du thido cdng vin phe duyét
B2 |chuyén vién, chuyén vién dugc phin | lam — Gido dyc nghe nghigp (hoﬁc cong vin yéu cau stra déi,
cdng tién hanh kiém tra, thAm dinh ho so bo sung) quy tién luong, thi
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dam bao dung thanh phan va ding quy
dinh cua phép luét.

lao, qu¥ tien thuong thye hign
nim trude, quy tién hro‘ng, thu
lao ké hoach ctia ngudi quan 1y

6 ngay

B3

Truong phong xem xét dir thao cong vin
phe duyét (hofic cong vin sira déi) quy
tién luong, thi lao, quy tién thuéng thue
hién ndm trude, quy tién luong, thi lao
ké hoach ctia ngudi quan 1y LFU chuyén
vién trinh

Lanh dao phong

Y kién thim dinh

1,5 ngay

B4

[.dnh dao S& xem xét, phé du}f?t du
thao, giao van thu ban hanh truph UBND
tinh phé duyét

Lanh dao S¢

B5

Chu tich UBND tinh xem xét dy thao
cong van phé duyét quy tién hrong, thi
lao, quy tién thudng thuc lnf;n nam
trudce, qui tién lvong, thi lao ké hoach
cua ngudi quan ly do S& Lao dong —
TBXH trinh

Y kién ph¢ duyét
|

0,5 ngay

Chu tich UBND tinh

Vin ban CJID UBND ban hanh

3 ngay

B6

Tién hanh luu hé so

Phong Lao dgng — Vige lam — Gido
duc nghé nghiép

H& sova vin ban phé duyét quy
luong i

0,5 ngay

chii s& hiru (hang Tong mng ty va twong duwong, hang I, hang IT va hang III)

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 15 ngay
- Théi gian cit giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc té giai quyét: 15 ngay lam viée (11 ngay lam vi¢e tai S&)
- Quy trinh ngi bo

Quy trinh 18: Thii tuc Xep hang cdng ty trach nhi€ém hiru han mt thanh vién do Uy ban nhan dan tinh, thinh phd lam

y
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TT

Trinh ty thyc hi¢n Trach nhiém Siin phim thue hién Thai gian
thwe hién thue hign
Phong chuyén moén tiép nhan hd so Phong Lao dfng — Vige lam — Gido Ho so vé viée xép hang
Bl duc nghé nghiép - So Lao dgng - | doanh nghiép 0,5 ngay
Thuong binh va Xa hoi
Trudng phong phan cong nhiém vy cho | Chuyén vién Phong Lao dgng — Vige | dyr thao cdng vin phé duyét
B2 |chuyén vién, chuyén vién diroc phin | ldm — Gido dyc nghé nghiép (hoédc c:':‘mé vin yéu cau sira | 7 ngay
cong tién hanh kiém tra, thdm dinh ho so ddi, bo s;u*\g) vé xép hang
dam bao ding thanh phan va ding quy doanh nghiép
dinh cia phap luét, -
Truéng phong xem xét du thao cdng vin ‘
phé duyét (hodic cong viin stra doi) Xép 1,5 ngay
p3 | hang DN do chuyén vién trinh I.anh dao phong Y kién thdm dinh
B4 | Lanh dao So xem xét, phé duyét du
thao, giao vin thur ban hanh trinh UBND | Lanh dao S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
tinh phé duyét
BS | Chi tich UBND tinh xem xét du thao 4 ngay
cong vin v/v xép hang doanh nghiép do | Cha tich UBND tinh Vin ban do UBND ban
So Lao dong — TBXH trinh hanh
Phong Lao dong — Vige lam — Gido Hb so va van ban v/v xép
B6 | Tién hanh luu ho so | duc nghé nghiép hang doanh nghiép

0,5 ngay




Quy trinh 19: Thi tuc Cép gii
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(Quy trinh lién thcng cdac So, nganh va UBND tinh)

y phép thanh lip co sé hé trg' nan nhéin.

V. LINH VUC PHONG, CHONG TE NAN XA HOI: 05 TTHF
[

1 | Thoi gian xir Iy |
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luft: 22 ngay 1am viéc :
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 6,5 ngay lam vigc.
- Thoi gian thuc té giai quyét: 15,5 ngdy lam viéc. ,

2 | Quy trinh gidi quyét cing vigc |

T Trinh tu Trach nhiém San phAm Thi gian
Tiép nhan; quét (scan) hé so 1én phan mém mét cira | B phin mot cia cha SO tai Hé s theo quy dinh

B1 | dién t cha tinh va ban giao hd 30 Trung tdm phuc vu hanh chinh | (ban eiing, ban scan) 0,5 ngay

cong tinh

B2 Tiep nhin, phan cong thy 1y hd so Lanh dao Phong PCTNXH 1‘.; kién phan cong thy o515y
Thuec hién viéc thu ly, xi 1y ho so Chuyén vién Phong PCTNXH | Céc viin bén ddu ra (dy -

B3 . 6 ngay

kien)

gy | Xem xét, tham dinh ho so, trinh ldnh dao S& phé Linh dao phang PCTNXH Y kién tham dinh L5 ngdy
duyét ’

BS5 | Xem xét va phé duyét clia lanh dao S Lanh dao S6 LD - TB&XH | Y kién phé duyét 1,5 ngay
Tiép nhan, chuyén lién théng dén UBND tinh B phin mdt cia cua S tai Scan ho so lién thong

B6 Trung tdm phyc vy hanh chinh 0,5 ngay

cong

B7 'l“h'ém dinh ho S0 UBND tinh Y kién phé duyét 4,5 ngay
Tiép nhén, tra két qua cho khach hang B¢ phin mét cua cua So tal Dinh kém keét qua la

B8 Trung tdm phuc vy hanh chinh | van ban do Sé& phat 0,5 ngay

cong

hanh
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Quy trinh 20. Cap lai Giay phle thanh ldp eo o hd trg nan nhén.

Théi gian xir Iy |

- Thari gian gidi quyét theo quy dinh ciia phép luét: 14 ngay lam viée
- Thoi gian cdt giam theo quy dinh: 4,5 ngay lam viéc.

- Théni gian thue té giai quyét: 9,5 ngay lam viée.

2 | Quy trinh gidi quyét céng viée
TT Trinh ty | ] Trach nhiém Sdan phim Thdi gian
Tiép nhén; quét (scan) hé so lén phan mém mét cira | B phan mét cira ciia Sa tai Hé so theo quy dinh
B1 | dién tir cua tinh va ban giao hd so Trung tadm phuc vu hanh chinh | (ban cimg, ban scan) 0,5 ngay
cong tinh '
B2 Tiép nhan, phan céng thu 1y hd so Léanh dao Phong PCTNXH ;klén phén cong thu 0,5 ngay
Thye hién viée thu Iy, xir Iy ho so Chuyén vién Phong PCTNXIH | Céc vin ban déu ra (du .
B3 e 1,5 ngay
kién)
B4 Xem xét, thim dinh ho s, trinh [anh dao S& phé Lanh dao phong PCTNXH Y kién tham dinh 3 sald
duyet gy
BS | Xem xét va phé duyét cua 1anh dao So Lanh dao So LD - TB&XH Y kién phé duyét 1 ngay
Tiép nhan, chuyén lién théng dén UBND tinh Bo phén mot cita ctia S¢ tai | Scan ho so lién thong
B6 Trung tdm phuc vu hanh chinh 0,5 ngay
cong
B7 | Tham dinh hé so UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
Tiép nhan, tra két qua cho khach hang Bd phan mét cita clia So tai | Dinh kém két qué la
BS Trung tdm phyc vu hanh chinh | vin ban do S& phat 0,5 ngdy
cong, hanh
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Quy trinh 21. Sira doi, bd sung Gify phép thanh Iap co si hd tro' nan nhén,

cong

hanh

1 | Thoi gian xir ly
- Thei gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 14 ngay lam viée '
- Thoi gian et giam theo quy dinh: 4,5 ngay lam viéc. ‘
- Theii gian thyc € giai quyét: 9,5 ngay lam viéc. |
2 | Quy trinh gidi quyét cong viéc :
TT Trinh tw | Trach nhiém San phim Thai gian
Tiép nhin; quét (scan) hd so lén‘phén mém mdt cira Bo ph';u} Bljg Ot cua‘Sﬁr ti‘“, Hb so \theu quy dinh
BEL | spat o T b o et O Trung tdm phuc vu hanh chinh | .~ | . 0,5 ngay
dién tir ctia tinh va ban giao ho SO . : (ban crmg, ban scan)
| cong tinh F
o . ’ s 3 | o, . Y kién phén céng thu 2
B2 | Tiép nhan, phan céng thy 1y ho so Lanh dao Phong PCTNXH 1§ 0,5 ngay
R S a . ic van ban da i
B3 | Thyre hién viéc thu ly, x{r ly ho so Chuyén vién Phong PCTNXH Elae‘il;r L ban caura (dy 1,5 ngay
v 2 . 13 . = * ~
B4 ():I{L]e;txet, tham dinh ho so, trinh lanh dao S& phé Lénh dao phong PCTNXH ¥ kién thim dinh i iy
BS | Xem xét va phé duyét cua lanh dao So [anh dao S& LD - TB&XH Y kién phé duyét 1 ngay
, ‘ B0 phan mjt cira ctia S tai .
B6 | Tiép nhén, chuyén lién thong déln UBND tinh Trung tdm phyc vu hanh chinh | Scan ho so lién théng 0,5 ngay
| cong
B7 | Thim dinh hé so | UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
J ’ B6 phin mét ctractia 8¢ tai | Pinh kém két qua 13
B8 | Tiép nhén, tra ket qua cho khach hang Trung tam phyc vu hanh chinh | vén ban do S& phat 0,5 ngay




Quy trinh 22. Gia han Gigy ph
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1ép thanh lap co sé hd tro nan nhin.

1 | Thoi gian xir ly
- Théi gian gii quyét theo quy dinh ciia phap luét: 9,5 ngay lam viée
- Théi gian cat giam theo quy dinh: Khong
- Thovi gian thue té giai quyét: 9,75 ngay lam vigc. -
2 | Quy trinh gidi quyét cdng viée
TT Trinh tu Triach nhiém Séin phim Thoi gian
A L T .. .| B6 phan m{t cira cua So tai 1 _—
Bl T.l?p qhaj?, q}let (s:can) h{:‘- SO lfn phan mém maot cua Trismg: o phyc ¥ hisnh chioh Hc: SO :rhen ql‘.l}’ din 0.5 1gdy
dién tir cia tinh va ban giao hd so o (ban etmg, ban scan)
cong tinh
| 5 .4 - -~
B2 | Tiép nhan, phan cdng thy Iy hd so Lanh dao Phong PCTNXH I’;k“m S 0,5 ngay
i
x| : i ban ddu ra (d
B3 | Thuc hién viéc thy Iy, xir Iy hd so Chuyén vién Phong PCTNXH E";;"a" andaura(del 5y
B4 i?;g txet, thasis dinhho s, trinh lanh dao 56 phe Linh dao phong PCTNXH Y kién tham dinh 1 ngay
B5 | Xem x_é_t va phé duyét ciia lanh dao S& Linh dao So LD - TB&XH ¥ kjén phé duyet | ngay
_ “ _ B& phan mdt cira ciia S¢ tai *
B6 | Tiép nhin, chuyén lién thing dén UBND tinh Trung tAm phyc vy hanh chinh | Scan ho so lién théng 0,5 ngay
cong .
B7 | Tham dinh hé so UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
| B6 phiin mdt cira ctia Sdtal | Dinh kém két qua 1a
B8 | Tiép nhdn, tra két qua cho khach hang Trung tAm phuc vu hanh chinh | vin ban do S¢ phat 0,5 ngay

cong

hanh
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Quy trinh 23. Chfim dirt hoat dfng ciia co s& hd trg nan nhan.

cong

hanh |

1 | Thoi gian xir Iy
- Thoi gian glal quyét theo quy dinh cua phap luat: 25 ngay lam viée
- Thési gian cit giam theo quy dinh: 7,5 npay lam viéc.
- Thovi gian thye té giai quyét: 17,5 ngay lam viée.
2 | Quy trinh gidi quyet cong viéc
B o Trinh ty Trach nhi¢m Sin pham Thivi gian
B1 Tiép nhan; quét (scan) ho so lén phan mém mot cira _?Q ph%lr: mg;t:lfa cu;l as}:: l:‘:, h Ho so theo quy dinh i
dién tir cia tinh va ban giao hd SO o, Jppadl o Rl (ban cumg, ban scan) = B
cong tinh
i " @ @ = 4 . . Y kién phén céng thy .
B2 | Tiép nhdn, phéan cdng thu Iy hé so Lanh dao Phong PCTNXH 1y 0,5 ngay
B3 | Thyc hién vide thy Iy, xir I hd sa Chuyén vién Phong PCTNXH E:f]; HAmERmOY | Sy
Xem xét, thdm djnh hd so, trinh 13 o phé £ s T
B4 | v A, S bl g0 teinh ‘lﬂ"h daoS&phé || nh dao phong PCTNXH | ¥ kién thém din 2 ngay
BS | Xem xét va phé duyét cua lanh dao S& Lanh dao 86 LD - TB&XH | Y kién phé duyét 2 ngiy
) ‘ | Bo phan mét cira cuia Sa tai
B6 | Tiep nhan, chuyén lién thong dén UBND tinh Trung tam phuc vy hanh chinh | Scan ITﬁ so lién thong 0,5 ngay
cong .
B7 | Tham dinh hé so UBND tinh Y kién phé duyét 4 ngay
. , B phin mét cira cua So tgi | Dinh kem két qua la
B8 | Tiep nhan, tra két qua cho khéach hang Trung tdm phuc vy hanh chinh | viin ban do Sé& phét 0,5 ngay

¥
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< |
B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, THANH PHO

1. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HQL: 1 TTHC
(Ouy trinh lién thong cdc xd, phirong va UBND huyén, Thanh phcf)

Quy trinh 24. H3 trg hoe viin hoa, hoe nghé, trg cip khoé khin ban d4u cho nan nhin.

1 | Thaoi gian xiv ly
- Thixi gian giai quyét theo quy djnh cia phap luét: 11 ngay lam viéc
- Th&ri gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Thori gian thue té giai quyét: 11 ngay lam vige,
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée |
f o Trinh tw Trach nhiém Sén phim Théi gian
- Tiép nhin; quét (scan) hd so 1én phin mém mdt B9 phan mét cira thude Chuyén ho so Ién lanh 0.5 ngdy
cura dign tir cuia x@ va ban giao hé so UBND cap xa dao UBND cép xa T
B2 | Tiép nhén, phan cong thy 1y ho so Lanh dao UBND cép x4 ;r};kxen PSR R VY 0,5 ngay
. b iE W T Can bd ¢ong chire chuyén Céc van ban dau ra (dy {iad
B3 | Thuc hién viéc thu ly, xir ly ho so 5 dge phin ediig kién) T ngay
ok e pag el e Y kién thim dinh, ky
B4 | o Kb tham dinhho so, trink lank ddoSOPRE. | pop 4os UBND oip duyét chuyén b phan 1 ngay
g mot cira cdp huygn
Tiép nhan ho so do cép x& chuyén dén; chuyén T R - & 3 AP— 1
: ? lién th 0,5 nga
BS phong LDTBXH B& phan mot cura cap huyén (scan) ho so lién thong ngay
T £ ok - n
B6 | Tiép nhan, phén cong thy Iy hé so Lanh dgo phong LDTBXH | & ienphancongthye | ¢ 5 0p,

hién
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§  an . | Cong chirc chuyén mén duoc van b%m —— lc‘r
B7 | Tham dinh ho so | o d S| trinh; dy thio Quyét 1.5 ngay
phan cong ;
! dinh
Y kién thdm dinh giao
B8 | Trinh lanh dao phé duyét Lanh dao phong LDTBXH cong chie 14y sd, vio 1,5 ngay
so phét hanh
B9 | Y kién giai quyét, trinh lanh dgo UBND huyén | Chénh van phong Yuongidl quyéwinh | L
lanh dao UBND huyén
Y kién phé duyét, giao
B10 | Xem xét, phé duyét ‘ Lanh dao UBND huyén van thu lay s, vao s¢, 2,5 ngdy
- phat hanh
B11 | Tiép nhin két qua, tra két qua ‘ B phén mét cp huyén Q’uycqt dm&h, Lol 0,5 ngay
B . bén tir choi

11. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI: 3 TTHC
(Quy trinh lien thong cde xd, prong; UBND huyén, Thamh phé va So LD-TB&XH)

Quy trinh 25. Thii tye Thye hién, di¢u chinh, thbi huéng trog cap xa hdi hang thang, hé trg kinh phi chim soc, nudi
dudng hang thang |

1 | Thei gian xir Iy |

- Thoi gian giéi quyét theo quyl dinh cta phap ludt: 25 ngay

- Thai gian cét glam theo quye dinh: 03 ngay

- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cit gidm thoi gian: 22 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
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|

UBND cap xa

TT Trinh tu Trich nhi¢m Sy phitar Thoi gian
B Tiép nhan; quét (scan) ho so 1én phan | Bo phan tiép nhan va tra két qua | HO so theo quy dinh (ban | o .
mem dign tir va ban giao ho so. UBND cap xa ctrng, ban scan) i
B2 | Tiép nhan, phan cdng thy ly ho so Lanh dao xa Y kién phan cong thy 1y 0,5 ngay
B3 | Thye hién viée thy Iy, xir [y ho so Can bo dugc phan cong Céc vin ban dau ra 10 ngay
B4 | Lanh dao x& xem xét, phé duyét. Lanh dao xa Y kién phé duyét 0,5 ngay
g5 Chu:vén hé so 1én Phong LDTBXH Cén b6 duoc phan cong Hb so theo quy dinh 0.5 ngdy
huyén
B6 Tif'ép nhin; quét (scan) hf@ so 1én phan | Bo phan tiép nhan va tra két qua | Ho so theo quy dinh 0,5 npiy
mém dién tir va ban giao ho so. UBND cap huyén | :
Phong LDTBXH huyén tiép nhin, thdm . Ho so theo quy dinh .
BT | dinh hé so trinh lanh dao huyén i Ll gy
B8 | Xem xét, phé duyét hd so Lanh dao huyén Y kién thim dinh 1,5 ngay
B9 | Chuyén ho so ve UBND xa Cén bo Phong LDTBXH huyén Hb so, ¥ kién thim dinh 0,5 ngiy
ok e el Tk : — |ancdiaaai S ok LA e P i A =
B10 Tiép nhan, tra két qua B& phan tiép nhan va tra két qua Tra ket qua; heu ho so 0.5 ngiy

Quy trinh 26. Thii tuc Chi trd tre: cp x hai, hd trg Iunh phi chiim s6c, nudi duirng hang thang khi dbi twgng thay ddi

noi cu tra trong cing dja ban qudn, huyi;n, thi xa, thanh phu thuge tinh

1 | Thoi gian xir ly !
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phap lugt: 06 ngy |
- Théi gian cit g;am theo quy th Khéng |
- Thai gian thue té giai quyét: 06 ngay |
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
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AT Trinh tu Trach nhi¢m Sin phim Thri gian
BI | I‘iep nhan; quét (scan) hé 50| [én phén | Bo phéan tiép nhan va tra két qua | Ho6 sor théo quy djnh (ban 1 % iy
mém dién tr vii ban giao hd so, UBND cap xa cung, ban scan) > HES
B2 | Tiép nhan, phan céng thy 1y hol so Lanh dgo xa Y kién phén cong thu Iy 0,5 ngay
B3 | Thue hién viée thy ly, xtr Iy hd|so Can b duge phan cong Céc viin ban dau ra 1 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét. Lanh dao xa Y kién phé duyét 0.5 ngay
B A S z " A % )
BS Ehu??en ho so lén Phong LDTBXH Cén bd dugce phan cong H6 so theo quy dinh 0,5 ngily
uygn
- Tiep nhdn; quét (scan) ho so lén phan | Bo phan tiép nhin va tra két qua | Ho so theo quy dinh 0.5 nod
mém dién ttr va ban giao ho so. UBND cap huyén, TP . | i
Phong LDTBXH huyén tiép nhén, thim : 5 Ho so theo quy dinh .
B dinh hé so trinh lanh dao huycnl; Phong LDTBXH L ngay
B8 | Xem xét, phé duyét hd so Lanh dao huyén Y Mén tham dinh 0,5 ngay
B9 | Chuyen ho so vé UBND xa Can bd Phong LDTBXH huyén H6 so, y kién thim dinh | 0,5 ngay
Tiép nhan, tra két qua B¢ phan tiép nhan va tra két qua Tra két qua; luu hd so .
210 UBND cép huyén, TP 0,5 ngdy

Quy trinh 27. Tlm tue Thye hién tro cip xa hoi hang thing khi d6i twgng thay déi noi cw tra trong cung dia ban quén,
huyén, thj xi, thanh phb thuje tinh

1 | Thai gian xir ly |

- Thai gian g:zu quyét thbo quy dinh cua phap luét: 07 ngay
- Thai gian cit glam thctI) quyet dinh: 01 ngay
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 06 ngay |

2 | Quy trinh gidi quyét cdng vide
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San phim

TT Trinh tw Trach nhi¢m | Thoi gian
BI Tiép nhan; quét (scan) hd so|lén phan | B§ phan tiép nhan va tra ket qua | HS so mJTo quy dinh (ban | o5 o
mém dién tr va ban giao ho so. UBND cap xa cing, bin scan) o
B2 | Tiép nhén, phan cong thu Iy hé so Lanh dao xa B Y kién ph:jin cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thue hién viéc thu 1y, xtr Iy hd'so Cén bg duge phan cong Céc van ban dau ra 1 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét. [L.anh dao xi Y kién phé duyét 0,5 ngay
B5 Chu;fen ho so lén Phong LDTBXH Can bo duge phin cong Ho so 1he? quy dinh 0,5 npdy
huyén I |
- Tiép nhén; quét (scan) hd sol 1én phan | Bé phén tiép nhin va trd két qua | HO so theo quy dinh 0.5 ik
mém dién tir va ban giao ho s, UBND cép huyén | 0 BEes
Phong LDTBXH huyén tiép nhan, tham . _ Hb so theo quy dinh .
B7 dinh ho so trinh lanh dao huyén Phong LDTBXH I ngay
B8 | Xem xét, phé duyét ho so Linh dao huyén Y kién tham dinh 0,5 ngay
B9 | Chuyén ho so vé UBND xa Cén b Phong LDTBXH huyén | Hé so, ¥ kién tham dinh 0,5 ngay
Tiép nhan, tra két qua B¢ phan [:iép nhan va tra két qua Tra két qua; luu ho so -
Rl UBND cép xa 0,5 ngay
Quy trinh 28. Thu tye tiep nhidn déi twong bao trg x3 hi ¢6 hoan cinh ddc bi¢t khé khiin vio co sd trg giup xa hi clp
huyén ) '
1 | Thoigian xir ly |
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 27 ngay |
- Théni gian cit gidm theo quy djnh: Khong |
- Thoi gian thyc té giai quyét: 27 ngay
2 | Quy trinh gi#i quyét cong vige
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San phim

TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian
Tiép nhin, xir Iy ho so tai xi/phudng/thi trin, huyén:
5 ije:t Don dé nghi vao co s& trg gitp xd D61 tuong holic ngudl gidm o Ho so theo quy dinh Khﬁl.lg quy
hoi dinh
Tiép nhén hé so, ky xac nhan, lap danh Hé so theo quy dinh
B2 | sich, xét duyét va niém yét céng khai | UBND x@/phudng/thi trén 17 ngay
két qua xét duyét cua déi furong |
Tiép nhan, xu ly ho 505 tf}ng hop danh : . ) Hé so theo quy dinh
. g d - :
B3 sch 8bi tigg Phong Lao dgng — TBXH huyén 7 ngay
B4 | Xem xét phé duyét hé so | UBND céip huyén Y kién phé duyét 3 ngay
! i
| Tiép nhén, xir 1y hd so tai Co sé BTXH |
T- A F r 3 ] - - H % d_- h .
B1 1;:]3 n!{an’ qqu‘e ' f:sca_n] h{: 591Jon PR Van phong co so0 BTXH ,D > th:l;t) iy dinn fosn 0,5 ngay
mém dién tir va ban giao ho su cumng, ban/scan)
B2 | Tiép nhén, phén cdng thy ly hd so Lanh dao phong Y kien phéin cong thy Iy 1,5 ngay
B3 | Thuc hién viée thy Iy, xir ly hd'so Can b dugc phan cong Cac van I::Fm dau ra 2,5 ngay
B4 Xem xét, tham dinh hd so, trinh linh dao | Lanh dao phong Y kién tham dinh { nos
phé duyét ngay
B5 | Xem xét va phé duyét | Lanh dao co sé BTXH Y kién phé duyét Ingay
- Tiép nhan, tra két qua Vin phong co sé BTXH Quyét dinh tiép nhin dbi 0.5 ngiy

trong
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Quy trinh 29. Thii tuc Tiép nhin ddi twong cin bio vé khiin cip vao co sé tro gitip x3 hdi chp huyén

Thoi gian xir ly

- Thoi gian gi.';'ii quyét theo quy|dinh ctia phép ludt: 10 ngay
- Thoi gian cit glam theo quy d]nh Khéng

- Thoi gian thye té giai quyet 10 ngay

Quy trinh gidi quyét cong viée

Trinh ty

Trach nhi¢m

S%fm phﬁm

Thai gian

Tii-s:p n

Bl

Lap bién ban tiép nhan c6 chit ky
cta cd nhan hojc dai dién co quan, don
Vi phat hién ra dbi tuong (néu c6), chinh
quyf..n (hog@c cong an) cap xa, d:g,: dién co
s& troy gitip x& hoi. |

Péi voi dbi tugng 1a nan/ nhan cia
bao lye gia dinh, nan nhin bi xim hai
tinh due, nan nhan bj budn bﬁn va nan
nhén bi cu'ﬁmg, bire lao dong, bién ban
tiep nhan co chir ky cua di Lu:;mg (néu
co the) |

han, xir Iy hd so tai xa/phwong/thj trin, huyén:

UBND xi/phudng/thi tran

Hb so theo quy dinh

1 ngay

B2

Tlep nhin hd so, ky xac nhﬁnl, ldp danh
sach, xét duyét doi tuong i

UBND xi/phuong/thi tran

Ho so theo quy dinh
|

1 ngay

| B3

Tiép nhan, xir ly hé so; tong hop danh
s4ch dbi tuong !

Phong Lao dong — TBXH huyén

16 so theo quy dinh

| ngay

Tiép nhén, xir Iy hd so tai Co'si BTXH

Bl

llep nhin; quet {scan) ho soi lén phan
mém dién tir va ban giao hd so.

Vin phong co sd BTXH

Ho so thec- quy dinh (bén
cing, hanI scan)

0.5 ngay
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B2

Tiép nhan, phan céng thu Iy hd so

Lanh dao phong Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thyc hién viée thy ly, xir 1y ho so Can b duge phén cong Céc vin ban dau ra 3 ngay
Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh dao | Lanh dao phong Y kién tham dinh IR
B4 5 1 Heay
phé duyét .
BS | Xem xét va phé duyét Lanh dgo co so BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
. & A . A o % o A : .
86 Tl:‘.p nﬁan, quét ‘(scay) hti so |én phan Vin phong co s BTXH Ho so theo quy dinh (ban 0.5 ngiy
mém dign tir va ban giao ho so.

cung, ban scan)
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PHAN II: QuYy TRWH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
A. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN GIAI QUY#T CUA SO LD-TB&XH

I. LINH VU'C NGUOI CO CONG: 30 TTHC

Quy trinh 30. Thii tye Gidi quyét ché @3 dbi véi Thwong binh dong thiri 1a ngwdi hwong ché dd mat sirc lao djng

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ciia phép ludt: 15 ngay 1am viéc

- Thivi gian cat giam theo quy dinh: 4,5 ngay lam viéc.

- Thoi gian thue té giai quyéi, sau khi cdt giam thoi gian: 10,5 ngay tai So
- Quy trinh ndi bg:

San phim thye hign

- . - Thdri gian
TT Trinh tw thue hien Trach nhiém thire Eii}n
Bl Tiép nhdn va ban giao hd so ve phong | B phan mét cira tai Trung tim phuc Kém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho so) v hanh chinh cong tinh
B2 Pﬁéng Ngudri o6 cdng tiép nhén hd so | Lanh dao phong NCC phan cong thu ly | Y kién phan cong thy 1y 0,5 ngay
a3 | Chuyén vién phong NCC thuly, xie ly | Chuyén vién phong Nguéi co cong Cac van ban diu ra Sy
“ | hdso
g | LAnh dao phong xem xét, tham dinh, Lanh dao phong Ngudi ¢6 cong Y kién tham dinh 2 ngly
trinh lanh dao So phé duyét s
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 Chuyén vién xir 1y ho so, chuyén két Chuyén vién phong NCC Vin ban ddu ra 0,5 ngay
qua ra mot cura
B7 B§ phan mét cira tiép nhan, I.ra kétqua | B phéin mot cira tai Trung tim phyc Pinh kém két qua la Vin 0,5 ngay

cho khéch hang

vy hanh chinh céng tinh

ban do S& phat hanh
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Quy trinh 31. Tha tuc Hudéng mai tang phi, try cﬁp mot lin khi ngudi ¢o cong vai cach mang tir tran
- Thoi gian glal quyét theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam viéc

- Thoi gian cat g:am theo quy dinh: K_hong

- Thoi gian thyc té giai quyét, sz|1u khi cit giam thoi gian: 10 ngay (10 ngay tai S&).

- Quy trinh ndi bd:
X ) ’ ; 5 2 Za Thoi gian
TT Trinh tw thue hlé*l Trach nhiém San pham thye hién thye hign
B1 Tiép nhén va ban g giao hé so vé phong | B6 phan mét cira tai Trung tam phuc Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) vu hanh chinh cong tinh
B2 | Phong Ngudi cé céng tiép nhan hd so Lanh dao phong NCC phan cong thu ly | Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
B3 }(f:;i;en vién phong NCC thy ly, xirly | Chuyén vién phong Nguai c6 cong Céc van ban dau ra 45 nidy
B4 Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Nguwi ¢6 cong Y kién thim dinh 2 ned
trinh lanh dao S¢ phé duyat | | il
B5 | Lanh dao So xem xét va phé Fuyét. Lénh dao S& Lao dong - TBXH YI kién phé duyét 1,5 ngay
Chuyén vién phong NCC xirly hd so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra ;
B6 2 R i 0, 5 ngay
chuyén két qua ra mot cira | ) =
p7 |B% phan mjt cira tiép nhan, trd két qua | Bo phén mot cira tai Trung tim phuc | Dinh kém két qua 1a Van | - 6,5 ngihs

cho khach hang

vu hanh chinh cong tinh

ban do S& phat hanh

Quy trinh 32. Thi tye Gidi quyét trn;r cdp tién tuat hang thang cho than nhén khi nguoi
- Thoi gian gl ai quyét theo quy dinh cua phép luat: 10 ngdy lam viée

- Thdi gian cdt giam theo quy anh. Khéng,
- Thoi gian thye t8 giai quyét, sau khi cat giam théi gian: 10 ngay lam viée (10 ngay tai So).
- Quy trinh ndi bo:

‘cé cOng véi cach mang tir tran
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. ) . Sin phim thye hi Thoi gian
i 0 Trinh ty thye hign Trach nhiém S thyre Eiéﬂ
- Tiép nhan va ban giao hd so yé phong | Bo phin mét cira tai Trung tam phuc Keém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho so) | vu hanh chinh céng tinh . .
‘ I . . . .| ¥ kién phén cong thy ly .
B2 | Phong Nguoi co cong tiep nh|a.n ho so | Lanh dao phong NCC phén cong thu ly 0,5 ngay
B3 Chuyén vién phong NCC thu! Iy, xitly | Chuyén vién phang Ngurdi ¢o cong CaiF viin bén dau ra 4,5 ngdy
ho so _ ' ,
pg | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, Lanh dao phong Ngudi ¢6 cong Y kién tham dinh 2 ngay
trinh 13nh dao S& phé duyét _ |
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngdy
- e a 2 " - - . a " - 2 I:‘
BE Chu}’f" vién p.hcmg NCC xir ly hd so, Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra 0,5 ngay
chuyén ket qua ra m¢t cua
17 BO phin mét cira tiép nhan, tré két qua | Bd phén mot ciia tai Trung tim phuc Dinh kém két qué 1a Vin B & gl
cho khéch hang | vu hanh chinh cong tinh bén do S& phét hanh ) B

Quy trinh 33. Thu tyc hl.ré'ng:h;li ché d9 wu dii d6i véi ngudi c6 cong hodce thin nhin trong cac triwrdng hop (Bj tgm dinh
chi ché dp do bj két dn tit & chdp hanh xong hinh phat tii; Bj tam dinh chi do xudit canh trdi phép nay tré vé nuedc cw tri; Da di
khoi dia phiwong nhung khéng lim thii tuc di chuyén hé so nay quay lgi dé nghi tiép tuc huwong ché dg; Bi dinh ché aj che xac
minh ciia co quan diéu tra) |

- Thévi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam viéc ‘

- Théi gian cat giam theo quy dinh: 2 ngay lam vige.

- Thosi gian thyc té gidi quyét, sau khi cit giam thai gian: 08 ngay 1am vige (08 ngay tai Sa).

- Quy trinh ngi by:

Thoi gian
thue hién

] %
LTT Trinh ty thwe hién Trach nhi¢m Siin phﬁm thue hi¢n
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Tiép nhan va ban giao hd so vé phong

B¢ phéin mét cira tai Trung tdm phuc

1 A
Keém scan ho so

1 e ol d NG
B chuyén mén (scan hb so) vu hanh chinh céng tinh 0,508y
' foq wdk n n .
B2 | Phong Ngubi c6 cong tiép nhan hé so | Lanh dgo phong NCC phan céng thyly | © ion phincong thuly | o ngay
B3 Chuyén vién phong NCC thy ly, xit Iy | Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Cée van ban diu ra .
ho so |
B4 Lanh dgo phong xem xét, thim dink, Lanh dao phong Ngudi ¢ cong 'i"‘kién tham dinh i syl
trinh lanh dao S& phé duyst | gay
BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét | ngay
e | Chuyén vién phong NCC xir ly hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra ,
chuyén két qua ra mot cira | o mgay
B7 Bo phan mét cira t:ep nhan, tra ét Elué B& phin mét cira tai Trung tam phuc Dinh !(ém két qua la Vin BS i
cho khéch hang vu hanh chinh cong tinh bén do S& phat hanh > NEAY
Quy trinh 34. Thi tuc gidi quyét ché d$ doi voi thin nhéin liét si
- Thai gian gléu quyét theo quy dinh cta phap luét: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 02 ngay lam viéc,
- Thoi gian thue te giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 08 ngay (08 ngay tai So).
- Quy trinh ndi bo:
: _ . . " San phim thye hign | Thoi gian
TT Trinh tu thye hu;F Trach nhi¢m thye hién
Bl Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | Bo phiin mét cira tai Trung tim phuc Kém scan hé so 05
' chuyén mén (scan hd so) vu hanh chinh céng tinh ity
B2 | Phong Ngudi cé cong tiép nﬁé‘m hé so Lanh dao phong NCC phén céng thuly | Y kié_n phan cong thu 1y 0,5 ngay
n3 Chuyén vién phong NCC thy ly, xirly | Chuyén vién phong Ngudi cé cong Céc vin ban déu ra & i
|

lho SO
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Linh dao phong xem xét, thim dinh,

Lanh dao phong Ngudi co cong

Y kién thim dinh

i qd
B4 | trinh lanh dao S& phé duyét ngny
B5 | Ldnh dao S& xem xét va phé duyét. Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét | ngiy
Chuyén vién phong NCC xir Iy hd so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra "
B6 £ 30 : o 0,5 ngay
chuyén ket qua ra mot cura -
no | B0 phin mt cira tiép nhan, tri két qua | Bd phan mét cira tai Trung tm phye | Dinh kém két qua la Van e
cho khach hang vu hinh chinh cong tinh ban do S$é& phat hanh > TERY
Quy trinh 35. Thu mc gidi quyét ché do tro L.i[) dbi véi vg hode chong ligt si di lay chong hoic vy khac
- Thoi gian gla; quyet theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam vigc
- Théxi gian cit giam theo quy dinh: 02 ngdy lam viéc.
- Thoni gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 08 ngay (08 ngay tai So).
- Quy trinh ndi bd: |
Sin phim thye hién | Thai oi
. o - gian
TT Trinh ty thure hién Trach nhiém thue hién
Bl Tiép nhan va ban glao ho so vé phong | Bo phéin mot cita tai Trung tam phuc Keém scan ho so 0.5 ned
chuy&n mon (scan ho so) vu hanh chinh céng tinh | il
L | i vk | A A i 1 ‘
B2 | Phong Ngudi ¢é cong tiép nhén ho so Lanh dao phong NCC phén cong thu ly L kjﬂﬂ phén cong thy Iy 0,5 ngay
Chuyen vién phong NCC thu ly xirly | Chuyén vién phong Ngudi cd eong Céc viin ban dau ra
B3 ho 4 ngay
0 sor
B4 Léanh dao phong xem xét, thﬁm dinh, Lanh dao phong Ngudi co cong Y kién thim dinh { ngdy
trinh l&nh dao S& phé duyét
B5 | Lanh dgo S¢ xem xét va phé duyét. Y kién phé duyét | ngdy

Linh dao S& Lao dong - TBXH
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B Chuyen vién phong NCC xtrly hé so, | Chuyén vién phong NCC Viin ban diu ra 5 nod
chuyén két qua ra mot cira | . 0,5 ngay
B§ phin mét cira tiép nhén, t1a két qua | Bo phin mdt cira tai Trung tdm phuc Pinh kém két qua la
B7 | cho khach hang vu hanh chinh cong tinh Van ban do 8¢ phat 0,5 ngay
hanh

Qlil}’ trinh 36. Thii tyc gidi quyét ché dé dbi véi anh hung Iye lugng vii trang nhian din, anh hing lao djng tﬁmg thoi ky
khang chién

- Thei gian glan quyét theo quy dinh cua phép luét: 10 ngay lam viée
- Théi gian cit glam theo quy dinh: 02 ngay lam vige,
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 08 ngay (08 ngay tai Sa).

- Quy trinh néi bd: |
: ol . N |y . Thoi gian

TT Trinh tu thye hien Trach nhiém Sdn pham thuc hién thyre hign
Bl Tiép nhan va ban gla{} hd so vé phong | Bo phén mét cira tai Trung tam phyc Kém scan hé so 0.5 noi

chuyén mén (scan ho so) T vy hanh chinh céng tinh il
B2 | Phong Ngudi ¢é cong tiép nhén hd so | Lanh dao phong NCC phan céng thu ly | Y kién phén cong thy 1y 0,5 ngay

Chuyén vién phong NCC thy Iy, xir Iy | Chuyén vién phong Nguoi ¢6 cong Cac van ban dau ra X
B3 ho so 4 ngay
g4 | LAnh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thdm dinh ' i

trinh lanh dao S& phé duyét ] i
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé puym Lanh dao S¢ Lao déng - TBXH Y kién phé duyét | ngdy

Chuyén vién phong NCC xtr ]y hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra %
B6 | 0,5 ngay

chuyén két qua ra mét cira
B7 Bé phan mot cira tiép nhan, thd két qua | BO phdn mot cira tai Trung tim phuc Dinh kém két qua la Van

cho khach hang vy hanh chinh cong tinh ban do Sophathanh | 0+ DAY




42

Quy trinh 37. Thi tyc Giai quyét ché dd dbi voi thwong binh, nglrﬂn hwding chinh sach n]ur thwong binh
- Théi gian glal quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 15 ngay ldm vige
- Théi gian cit giam theo quy dinh: 03 ngay lam viée.

- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 12 ngay (12 ngay tai So).

- Quy trinh noi bo:

- Thoi gian
TT Trinh ty thue hién Tréch nhiém Sin phiim thye hign | Eién
B1 Tiép nhén va ban giao ho so vé phong | Bo phian mét cira tai Trung tam phuc Kém scan ho so 0.5 ngay
chuyé&n mon (scan ho so) vy hanh chinh cong tinh |
ey ) ; e . | Ykiénphancéngthuly | 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi ¢6 cong tiep nhan ho so Linh dao phong NCC phan céng thu ly .
n3 Chuyén vién phong NCC thu ly, xtirly | Chuyén vién phong Ngudi cé cong Cﬂd; viin ban déu ra T
ho so '
Lanh dao phong xem xét, tham dinh, Lanh dgo phong Ngudi ¢ cong Y kién tham dinh -
B4 RN e s : 2 ngay
trinh lanh dao S¢ phé duyét
BS | Lanh dao S¢ xem xét va phé duyét. Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 2 ngdy
N Chuyén vién phong NCC xur ly hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0,5 ngay
B6 chuyén két qua ra mét cira
B7 Bg phan mot ctra tiép nhan, tré két qua | B6 phan mét cira tai Trung tAm phuc Dinh kém két qua la Vian 0,5 ngay
cho khéch hang vu hanh chinh c¢ong tinh ban do S& phat hanh

Quy trinh 38. Thii tuc gidm dinh vét thwong con sot

- Thdvi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 15 ngay lam viée

- Thai gian ct giam theo quy dinh: 07 ngdy lam viée.

- Thori gian thye té giai quyét, sau khi ciit giam thoi gian: 08 ngay (08 ngdy tai S&).

- Quy trinh ngi bj:
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; a « .a " ; i Thoi gian
TT Trinh ty thye hlg+ Trach nhiém San |Elh::‘im thue hign el Eién
gy | Tiép nhan va ban giao hé so +é“ phong | B3 phén mét cira tai Trung tim phyc Kém scan hd so 0.5:ngiy
chuyén mén (scan hé so) vy hanh chinh céng tinh . ’
% s *
. R s L ] — ) an cong tl ;
B2 | Phong Nguéi cé cong tiép nhdn ho so Lanh dao phong NCC phan c¢ong thu ly X kler} phin eting thy 1y 0,5 ngay
B3 Chuyén vién phong NCC thu Iy, xir ly | Chuyén vién phong Nguoi co cong C{m! vin ban dau ra 4 nghy
ho so
R4 | L-@nh dao phong xem xét, tham djnh, Lanh dao phong Nguéi cé cong Y kién thdm dinh | ned
trinh lanh dao S& phé duyét :' il
B5 |Léanh dgo S xem xét va phé huyét. Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 Chuyén vién phong NCC xir Iy hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban ddu ra 0.5 nod
chuyén két qua ra mét cira > NE3y
B& phan mét cira tiép nhén, tra két qua | BO phiin mét cura tai Trung tdm phuc Dinh kém két qua la
B7 | cho khach hang vu hanh chinh cong tinh Vian ban do S& phat 0,5 ngay
hanh
Quy trinh 39. Thii tuc gidi qui«ét ché d9 ddi voi thwong binh déng thai la bénh binh |
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cua phap lut: 15 ngay lam viéc
- Thoi gian cat giam theo quy dxnh: 03 ngay lam viéc.
- Théi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 12 ngdy (12 ngay tai S&). I
- Quy trinh ndi bg: ‘
4 s . n .| - Thai gian
TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m San pham thwe hién thye Eii}n
BI Tiép nhan va ban giao hd so 'r/é phong | B phan mét cira tai Trung tdm phyc Kém scan hd so 0.5 ngiy

#y a A
chuyén mén (scan ho so) |

vu hén_h chinh cong tinh
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Y kién phan cong thy ly

B2 | Phong Ngudi 6 cong tiép nhan hd so | Lanh dao phong NCC phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 Chuyen vién phong NCC thu: Iy, xttly | Chuyén vién phong Ngudi co cong Céc vin ban diu ra 6,5 ngly
hﬂ‘ sC ’

B4 Lanh dao phong xem xét, ﬂlam dinh, [.dnh dao phong Ngudi cé cong Y kién thdm dinh 2 ngdy

trinh lanh dao S& phé duyéet |
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Linh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
6 Chuyén vién phong NCC xir Iy hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0.5 1g3
B6 | chuyén két qua ra mét cira ‘ P HED
Bo phén mét cira tiép nhan, tra két qua | Bo phan I_I'lflt cita tai Trung tdm phuc Pinh kém két qua 13
B7 | cho khéach hang vu hanh chinh cong tinh Vin ban do S& phat 0,5 ngay
| hanh

Quy trinh 40. Thi tuc giai qu*yet hu'o'ng ché dd wu dii ngui Imal déng khang chién bi nhiém chit dje héa hoe
- Thai gian gm quyét theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam vigc

- Thoi gian ct glam theo quy dinh: 02 ngay lam vigc.
- Thoi gian thuc té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 08 ngay (08 ngay tai S6).

- Quy trinh ngi bg:

TT Trinh ty thye hién Tréch nhiém Sin phim thyc hign E‘:; E:ﬁ:

BI Tiép Ph&nﬁvé‘ ban gis:o hé sor vé phong | B phan m{;‘rt m'r?. tai Trung tam phuc I&;'ém scan hd so 05 gy
chuyén mén (scan hd so) vu hanh chinh cong tinh |

B2 |Phong Ngudi ¢6 cong tiép nhan hé so | Lanh dao phong NCC phén cong thu ly Y kién phéin cong thy ly 0,5 ngay

B3 Eglién vién phong NCC thy ly, xirly | Chuyén vién phong Ngwoi co cong Czilc: viin ban diu ra A tighy

B4 | Lanh dao phong xem xét, thdm dinh, | Lanh dgo phong Nguwdi 6 cong Y kién thim dinh 1 ngdy
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trinh lanh dao S& phé duyét |

B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lénh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét | ngay
Chuyeén vién phong NCC xir Iy hé s0, | Chuyén vién phong NCC Viin ban dau ra

B6 S s ! 0,5 ngay
chuyén ket qua ra mjt cira |
B¢ phén mot cira tiép nhan, tra két qua | Bé phan mot cura tai Trung tdm phuc Dinh kém két qua 1 Vin .

B7 . . T 0,5 ngay
cho khach hang

vu hanh chinh céng tinh

ban do S¢& phat hanh

Quy trinh 41. Thii tuc gidi unn‘:t huiéng ché d) dbi véi con

- Thai gian giai quyet theo quy dinh cia phap luat: 10 ngay lam viéc
- Théri gian cit giam theo quy dinh: 02 ngay lam viac.
- Thoi gian thye (€ giai quyét, sau khi cit giam thei gian: 08 ngdy (08 nggy tai Sa).

- Quy trinh néi bd:

dé ngudi hoat djng khang chién bi nhiém chét déc héa hoc

. ; i in pham thyc hig Thoi gian
TiE Trinh ty thue higTi Trach nhiém Sk phamt "rf e th:.rcllgaig’in
Tiép nhan va ban giao ho so #é phong | B{ phiin mét cira tai Trung tim phuyc Kém scan hd so y
B1 L, . Nl 5 ; £ : 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) vu hanh chinh ¢éng tinh
B2 | Phong Ngudi cé cong tiép nh:ﬁn hoso | Linh dao phong NCC phén céng thu ly | ¥ kién phan cong thy ly | 0,5ngay
Chuyén vién phong NCC thu!lj?, xuly | Chuyén vién phong Nguoi o cong Céi: van ban dau ra ;
B2 ho so 4 ngay
B4 | LAnh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Nguoi ¢6 cong Y kién thim dinh 1 s
trinh Ianh dao S& phé duyét |
B5 | Lanh dgo S& xem xét va phé duyét Lénh dao S& Lao ddng - TBXH \"Ekjén phé duyét 1 ngay
Chuyén vién phong NCC xtr Iy hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra 0.5 ngdy

| chuyén két qué ra mét cira
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B7

B6 phin mot cira tiép nhan, tra két qua
cho khach hang

| Bé phin mét cira tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh cbng tinh

Dinh kém két qua 1a Vin
ban/do S& phét hanh

0,5 ngay

li |
Quy trinh 42. Thii tyc gidi qu ét ché do ngui hoat dong ciach mang hoiic hoat dong khing chién bj dich biit tu, day
- Thoi gian gu«n quyet theo quy dinh ctia phép luat: 15 ngay lam viée

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 03 ngay lam viée.
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cat giam thdi gian: 12 ngay (12 ngay tai S6).
- Quy trinh ngi bd:

- A . p-[ql_l.nI -

TT Trinh tu thwe hién Trach nhi¢m Shilipiim tryo hign thl;'];:l E:g:
Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | Bo phén mdt cita tai Trung tém phyc Kém scan ho so :

Bl . ; g s 0,5 ngay
chuy&n mén (scan ho so) v hanh chinh cong tinh

B2 | Phong Ngudi c6 cong tiép nhan hd so | Lanh dao phong NCC phén cong thuly | Y kién phéncong thuly | 0,5 ngdy

B3 Elwuyén vién phong NCC thy ly, xirly | Chuyén vién phong Ngudi co cong Cég van ban dau ra 6,5 ngiy

0 so

B4 Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi cd cong Y kién thdm djnh 2 ngly
trinh ldnh dgo So phé duyét |

B5 |Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH ‘i’ikién phé duyét 1,5 ngdy
Chuyen vién phbng NCC xir Iy ho so, Chuyén vién phong NCC \IVﬂn ban dau ra ;

B6 0,5 ngay
chuyén két qua ra mdt cra |

B7 B phan mét cira tiép nhan tra két qua | BQ phan mét cura tai Trung tdm phuye Dinh kém két qué 1a Vén 0.5 figa
cho khach hang vu hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh s TEAY

qlmc te

- Thoi gian giai quyeét theo quy dinh ciia phap luat: 10 ngay lam viée

&
Quy trinh 43. Thi tuc gidi quyét ché d§ ngwdi hoat dong khing chién giai phéng dén tdc, bio v§ to quoe va lAm nghia vu



- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khong,
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- Thoi gian thuc té giaj quyét, s 1 khi cit gidm thoi gian: 10 ngay (10 ngay tai So).

vu hanh chinh céng tinh

ban do S&r phét hanh

- Quy trinh ndi bo:
) ; iR L -
T Trinh ty thyc hign Tréch nhiém Snphim thyc hign | Thi gian
. ; | thuwe hi¢n
g1 |0 ép nhin va ban giao ho so vé phong | Ba phan mét cira tai Trung tm phuc Keém scan hé so 0.5 o
- chuyén mon (scan ho so) vy hanh chinh céng tinh - NEdy
B2 | Phong Ngudi ¢6 eong tiép nhin hd so Lanh dgo phong NCC phan cong thuly | Y kiép phan céng thu ly 0.5 ngay
p3 | Chuyén vién phong NCC thy ly, xir ly | Chuyén vién phong Ngui co cong Céc van ban du ra B iy
ho so |
g4 | LAnh dao phong xem xét, tham dinh. Lanh dao phong Nguai co cong Y kién thdm djnh 5 ok
trinh lanh dao S phé duyét | | gay
B5 | Lanh dao So xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét | ngay
1 | Chuyén vién phong NCC xir Iy hd so, | Chuyén vién phong NCC Van ban diu ra :
B6 R ks e 0,5 ngay
chuyen ket qua ra mdt cira
B phan mot cira tiép nhan, tra két qua | B phan mét cira tai Trung tam phuc Pinh kém két qua la Vin :
B7 ; ; 0,5 ngay
cho khach hang

Quy trinh 44. Thii tyc giai quyét ché dd nguoi c6 cdng gitp do cach mang
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luét: 10 ngay lam viéc
- Thoi gian cét giam theo quy djnh: 02 ngay lam vide.

- Thoi gian thye t gidi quyét, sau khi cit giam théi gian: 08 ngay lam vige (08 ngy tai S@).

- Quy trinh ndi bo:

TT

Trinh fyr thyre hién|

Trach nhiém thuc hién

San phim thuc hién

Thoi gian
thue hign

P
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Bl

Tiép nhn, va ban giao ho so vé phong

B¢ phan mot cura tai Trung tdm phuc

Kém scan ho so

chuyen mén (scan hd s0) vy hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi co céng Lanh dao phong NCC phén cong thu 1y Y kién phén céng thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu 1y, xir Iy hé so Chuyén vién phong Nguoi co cong Céc van ban diu ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, Ehém dinh, Lanh dao phong Ngudi co cong Y kién tham dinh I ngdy
trinh 1dnh dao S& phé duyét
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao dang - TRXH Y kién phé duyét 1 ngdy
B6 | Chuyén vién phong NCC xur ly hé so, Chuyén vién phong NCC B Vian béan dau ra 05 5ighy
chuyén két qua ra mét cira ’
B7 | B phan mot cira tiép nhén, tra két qua | B phén mot cwra tai Trung tdm phuc Dinh kém két qua 1a vin 0.5 053y
cho khach hang vu hanh chinh cong tinh ban do S¢& phat hanh ’
Quy trinh 45. Thu !g:c sira d6i théng tin ca nhén trong hd so' ngwdi ¢ cong
- Théi gian gii quyét theo quy dinh ciia phép lugt: 20 ngay lam viée
- Théi gian cit giam theo quy dinh: 06 ngdy lam viée.
- Thasi gian thyc té giai quyét, sau khi céit giam thod gian: 14 ngay lam viée (14 ngay tai SO).
- Quy trinh ngi bo;
A ) ae 4
T Trinh ty thue hign Trach nhiém thye hién Sﬁni s thye hign r{hh:': E:g:
Bl | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | Bo phin mdt cira tai Trung tém phuc Kém scan hd so 0.5 o
chuyén mén (scan ho s0) vu hanh chinh coéng tinh | ») NERY
B2 | Phong Nguai co cong Linh dao phong NCC phin céng thyly | Y kién phan céng thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu 1y, xtr Iy hé sq Chuyén vién phong Nguéi c6 cong " Céc van ban déu ra 8 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim| dinh, Lanh dao phong Ngudi ¢ cong Y kién tham djnh i
trinh lanh dao Sé phé duyét | gy
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lénh dao S& Lao ddng - TBXH YI kién phé duyét 2 ngay
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B6 | Chuyén vién phong NCC xtr Iy hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban du ra 0.5 nei
chuyén két qua ra mot cira = REEY
B7 | Bj phin mét ctia tiép nhén, tra két qua | B phan mét cira tai Trung tam phuc Dinh kém két qua la van 08 s
cho khich hing vy hanh chinh céng tinh ban do S¢ phét hanh el
Quy trinh 46. Thu tuc di chuyen ho so ngudi ¢6 cong voi each mang
- Thoi gian gwu quyét theo quy dinh cia phap luat: 10 ngay lam viéce
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 02 ngay lam vigc.
- Théi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 08 ngay lam vige (08 ngay tai S6).
- Quy trinh ngi bd: T ‘
: . - ) o . Sén phiim thue hién Thei gian
TT Trinh ty thye hu;n Trach nhi¢ém thye hién | ¢hyy¢ hikn
Bl | Tiép nhén, v ban giao ho so vé pheng B§ phan mét cra tai Trung tim phuc Kém scan hd so 05 ok
| chuyén mén (scan ho so) vu hanh chinh céng tinh e o
B2 | Phong Nguéi cé cong Lanh dao phong NCC phin céng thu 1y | Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu Iy, xtr 1y hd so Chuyén vién phong Nguoi cd cong Céc vin ban dau ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi c6 cong Y kién tham dinh g
TR — . 1 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S¢ Lao déng - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 | Chuyén v:e:n phong NCC xir Iyl hé so, Chuyén vién phong NCC Viin ban dau ra 0.5 nod
chuyén két qua ra mét ctra | i
B7 | B¢ phian mot cira tn.p nhdén, tra két qua B¢ phan mat cira tai Trung tam phuc Pinh kem két qua la van 0,5 nigly

cho khach hang

vu hanh chinh céng tinh

ban tln S¢ phat hanh

Quy trinh 47. Thu tuc gidi quyét ché dd tro cip thir cung ligt si
- Thoi gian gidi quyét theo quy H;nh cua phap luft: 15 ngay lam viée
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- Thiri gian cit giam theo quy dinh: 03 ngay lam vigc.
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 12 ngay 1am viée (12 ngay tai So). |

- Quy trinh ni bo:

Sﬁniphlﬁm thye hién s .
T Trinh tw thwe hién Trach nhiém thye hién | e B
) ; thwe hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | B phan mot ctra tai Trung tdm phyc vu Kém scan ho so At
chuy&n mon (scan hé so) T hanh chinh céng tinh | =AY _
B2 | Phong Ngudi cd cong i [&nh dao phong NCC phén cong thy ly Y kién phan céng thy Iy 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xit Iy hé sa Chuyén vién phong Ngudi ¢b cong Cae van ban dau ra 6,5 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Ianh dao phong Ngudi co cong Y kién thim dinh N
trinh 1anh dao S& phé duyét &
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé ddyét Lanh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xur ly hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban déu ra 0.5 nod
chuyén két qua ra mot cura w NERY
B7 | Bo phan mat cira tiép nhan, tra két qua | B phin mdt cira tai Trung tim phuc vu | Dinh kém két qua la van ——
cho khéch hang hanh chinh céng tinh ban| do S phét hanh = Neay
|
Quy trinh 48. Thii tuc gidi quyét ché do wu dai doi véi Ba me Viét Nam anh hiing
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 10 ngdy 1am vige i
- Thévi gian cat giam theo quy dinh: 02 ngay 1am vige. |
- Thdi gian thye t& giai quyét, sau khi cat giam thai gian: 08 ngay lam vige (08 ngay tai S6).
- Quy trinh ngi bg:
TT Trinh ty thye hién Tréch nhiém thye hién San phim thyc hign | Thisi gian

thuc hién

_tJJ
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Bl | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | B3 phan mét cira tai Trung tdm phyc vu Keém scan hé so .
ok x : R | 0,5 ngay
' chuyén mén (scan ho so) hanh chinh cong tinh
B2 | Phong Nguai co cong Lanh dao phong NCC phén cong thy ly Y ki én phén cong thy Iy | 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xr Iy hd se!f Can by, Chuyén vién phong Nguai ¢6 cong C:‘éc van ban dau ra 4 ngiy
B4 | Ladnh dao phong xem xét, thﬁm!dinh. Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thdm dinh s
| trinh liinh dao S& phé duyét il
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao 8¢ Lao déng - TBXH Y kién pheé duyé¢t | ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xtr ly hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra b i
chuyén két qua ra mot cu »d ngay
yen Ket qua ra mot cua _
B7 | B¢ phian mdt cura ti ép nhin, tra két qua | B phan mdt cla tai Trung tdm phuc vu Pinh kém két qua la vin 0.5 nei
cho khach hang hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh S

toc, bao vé T6 qubc va lam nghia vy

Quy trinh 49. Thi tyc thye hién ché d§ try cap mdt 1dn ddi v6i than nhan ngudi hoat dong khang chién giai phéng din

- Quy trinh ndi bg:

quoc té, ngudi co cOng ginp d& cich mang da chét
- Thoi gian giai quyet theo quy dinh ctia phap luat: 10 ngay lam vige

- Thii gian cat gidm theo quy djnh: 02 ngay lam viéc.

- Thei gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 08 ngdy lam vige (08 ngay tai S&).

[ - | z e m ) v
T Trinh tu thue hién Tréch nhiém thye hién Sah phim thyc bign | Théi gian
. ; * thwe hi¢én
B1 | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | Bé phan mot cira tai Trung tAm phuc vu Kém scan hé so 0.5 ngd
chuyén mon (scan ho so) hanh chinh céng tinh e d
B2 | Phong Nguéi co cong Lénh dao phong NCC phén cong thy Iy Y kién phén cong thy ly | 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu Iy, xur Iy hd sg Cén by, Chuyén vién phong Nguoi ¢ cong Céc vin ban diu ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phéng xem xét, th:?imlﬂi nh, Lénh dgo phong Nguoi c6 cong Y kién thim dinh 1 i
—— S a1ia X ' ngay
trinh lanh dao S¢& phé duyét
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BS | Lanh dao S xem xét va phé duyét Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xit Iy hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra .
Y Ry 0,5 ngay
chuyén két qua ra mét cua
B7 | B{ phan mot cura tlep nhén, tralket qua | Bo phan mot cira tai Trung tdm phyuc vu Pinh kém két qua la vdn 0 vk
cho khéch hang I hanh chinh cong tinh ban do S¢ phat hanh " LEAY

|
|
Quy trinh 50. Thii tyc xdc nhén thuong binh, ngudi hwong chinh sach nhw thwong binh dbi véi ngudi bi thuwong khong
thudce hye lwong cong an,'quﬁn dbi trong chién tranh tir ngay 31/12/1991 tré vé trurdre khdng con giﬁy tor
- Théi gian giai quyét theo qui dinh cla phap ludt: 15 ngay lam viéc
- Thai gian cit giam theo quy dinh: 03 ngay lam viéc. |
- Théi gian thue té giai quyét, sau khi ct giam thai gian: 12 ngdy lam viée (12 ngay tai S&). |
- Quy trinh ndi b§: |

., x = n . s
1K Trinh ty thye hién | Trach nhié¢m thye hién Sin phim thye kign o B
5 thue hien
B1 | Tiép nhin, va ban giao hd so vé phong | B phiin mot cira tai Trung tim phyc vu Kém scan ho so 0.5 ned
chuyén mon (scan ho so) _ hanh chinh cong tinh 2 DY
B2 | Phong Ngudi co cong [.dnh dao phimg NCC phén cong thy ly Y kién phéin cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so Chuyén vién phong Nguoi co cong Céc van ban dau ra 6,5 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, Léanh dao phong Nguoi ¢o cong Y kién tham dinh Bt
trinh l&nh dao S& phé duyét nesy
BS5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao So Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 | Chuyén wen phong NCC xir ly ho so, Chuyén vién phong NCC Vin bén dau ra 0.5 gk
chuyén két qua ra mgt clra et
B7 | Bo phan mét cira tiep nhan, tra két qua | Bo phan mot cira tai Trung tam phuc vu | Dinh kém két qua la van 0,5 ngy
cho khéch hang hanh chinh cong tinh ban do S& phat hanh '

Quy trinh 51. Thii tyc bo sung tinh hinh thin nhén trong hé so liét si
- Thoi gian giai quyet theo quy dinh cua phap luat: 05 ngay lam vige
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- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khéng.
- Thoi gian thyc t€ giai quyet, sau khi cdit giam thoi gian: 05 ngay lam viée (05 ngdy tai S6).

- Quy trinh ndi bd:

San phdm thye hién

i Trinh ty thwe hién Trach nhi¢m thue hi¢n "tI'hh:: E:g:
Bl | Tiép nhén, va bin giao hd so vé phong | B6 phén mdt cira tai Trung tim phue vy Kém scan ho so o
chuyén mén (scan ho so) hanh chinh céng tinh 0,5 ngay
B2 | Phong Ngudi ¢ cong Lanh dao phong NCC phin céng thy 1y Y kién phan céng thuly | 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly hd so Chuyén vién phong Ngudi ¢ cong Cde vin ban déu ra I ngay
B4 | Lanh dgo phong xem xét, tham djnh, | Lanh dgo phong Nguoi ¢6 cong Y kién thdm dinh vy
trinh ldnh dgo S¢ phé duyét | | ]
B5 | Lanh dao So xem xét va phé duyét Lénh dao S¢ Lao dong - TBXH HT kien phé duyét 1 ngay
B6 | Chuyén vién phong NC(..? xtr Iy ho so, | Chuyén vién phong NCC Van ban ddu ra 0.5 nady
chuyén két qua ra mét cira ' ’
B7 |Bo phgip m-:f:lf‘; cira tiép nhén, tra két qua B::_'i phé,‘mr mot clra Eai Trung tam phuc vu Dinﬁh kém ]Eét qu:Et l:'El van 0.5 ugiy
cho khach hang hanh chinh céng tinh bén do S& phat hanh
Quy trinh 52. Thii tyc dinh chinh théng tin trén bia md ligt si |
- Thoi gian giai quyét theo quylliinh cua phap luat: 16 ngay lam vigc ‘
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khong.
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 16 ngay lam viéc (16 ngay tai So),
- Quy trinh ndi bd:
- Trinh ty thyre hién | Sin phim thye hién | Thoi gian

Trach nhiém thuwe hién

thyre hién
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Bl | Tiép nhdn, va ban giao ho S0 vé B9 phan mot cua tai Trung tam phuc vy Keém scan ho so 0,5 nga
phong chuyén mén (scan ho so) hanh chinh céng tinh ’ y
B2 | Phong Ngudi co cong Léanh dao phang NCC phéan cong thu ly Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hé so Chuyén vién phong Ngudi co cong Cac viin ban diu ra 10 ngdy
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, | Lanh dao phong Ngudi ¢ cong Y kién tham dinh 3 ngy
trinh lanh dao S& phé duyét &
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S& Lao ding - TBXH Y kién phé duyét 2 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xu ly hé so, | Chuyén vién phong NCC Vin bén dau ra 0.5 ned
chuyén két qua ra mot cia = e
B7 | B phin mt cira tiép nhan, tra ket B0 phan mét cira tai Trung tam phue vu Dinh kém két qua 14 vin 0.5 nga
qué cho khach hang hanh chinh céng tinh ban do S¢ phat hanh ’ Y
Quy trinh 53. Thi tyc lap so theo ddi va eap phuwong tién trg giip dung cu chinh hinh
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 15 ngay lam viée
- Théxi gian cat giam theo quy dinh: 03 ngay lam viéc.
- Thoi gian thye té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 12 ngay lam viée (12 ngay tai S@).
- Quy trinh ndi b: f
i A oA T
TT Tiink ty fhye hign Tréch nhi¢m thie hign Sin phim thye hign E‘:‘; e
B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so ve¢ phong | B phan mdt cira tai Trung tam phyc Kém scan ho so 0.5 ngdy
chuyén mén (scan hé so) vu hanh chinh céng tinh > NE
B2 | Phong Neuéi cd cong Lanh dao phong NCC phan cong thu ly | Y kién phan cong thy 1y 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho s¢ Chuyén vién phong Ngudi co cong Cac vin ban dau ra 6 ngay
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi ¢ cong Y kién thiam dinh 5 posk
trinh lanh dao S& phé duyét gay
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lé&nh dao S& Lao ddng - TBXH Y kién phé duyét

2 ngay
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B6 | Chuyén vién phong NCC xir Iy hé so, Chuyén vién phong NCC Vin ban diu ra :
ek Koo 0,5 ngay
chuyén két qua ra mot cira |
B7 | Bo phan mot cira tiép nhan, tra két qua | B phan mét cira tai Trung tam phuc | Dinh kégn Iét qua 1a viin 0.5 10
cho khach hang vu hanh chinh eéng tinh ban do 8¢ phat hanh 9 NEAY

Quy trinh 54. Thi tye thire hién ché d§ wu dai trong gido duc dao ta
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 05 ngay lam viéc

- Thori gian cit giam theo quy dinh: Khéng,
- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi ciit giam thoi gian: 05 ngay lam vige (05 ngay tai S&). |

- Quy trinh ndi bo;

ao doi voi ngudri ¢b ciﬁng v6i cach mang va con cia ho

. I A L x -
TT Trinh tw thwc hién Tréich nhi¢m thye hign St pham thychign | Thei gian
O thuyre hién
Bl | Tiép nhan, va ban giao hd so vé phong B& phén mét cira tai Trung tim phuc Kém scan hd so
P < % : A B 0,5 ngay
chuyén modn (scan ho so) ‘vu hanh chinh cong tinh
B2 | Phong Ngudi cé cong Lanh dao phong NCC phan céng thu ly Y kién phin céng thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu 1y, xir Iy hé sc Chuyén vién phong Nguai ¢é cong Céc vin ban dau ra Ingay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thdm|dinh, Lanh dgo phong Ngudi c6 cong Y kién thdm dinh ¢ s
trinh lanh dao S& phé duyét ey
B5 | Lanh dao SO xem xét va phé duyét Lanh dgo 8¢ Lao déng - TBXH Y kién phé duyét | ngdy
B6 | Chuyén vién phong NCC xu 1y hé so, Chuyén vién phong NCC Van ba‘uH dau ra 0.5 ned
chuyén ket qua ra mjt cira »2 Ngay
B7 | Bé phan mGt e tiép nhén, tra két qua | B$ phan mét cira tai Trung tdm phuc | Dinh kém két qua 14 van 0.5
cho khéach hang vu hanh chinh céng tinh =S

ban do S¢& phat hanh

Quy trinh 55. Thi tue ho tre di chuyén hai 6t ligt si
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 01 ngay lam viéc
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- Théi gian cat glam theo quy dmh Khong
- Théi gian thye té giai quyét, sau khi cét giam thoi gian: 01 ngay lam viéc (8h lam vige tai S&)

- Quy trinh nd1 bo:

T Trinh ty thye hién Trich nhiém thwe hién San phim thre hign i o
T . thyee hién

B1 | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | BO phén mdt ctra tai Trung tdm phuc Kém scan hé so 1 gi&y

chuyén mén (scan ho so) vu hanh chinh céng tinh
B2 | Phong Ngudi co cong LAnh dao phong NCC phéan cong thu ly Y kién phén cong thu ly 1 gi¢r
B3 | Chuyén vién thu ly, xu ly hé so Chuyén vién phong Ngudi ¢6 cong Céc vin ban dau ra 4 gicy
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, Lanh dao phong Ngudi co cong Y kién thim dinh 0,5 givr

trinh 1anh dao S& phé duyét |
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Linh dao S& Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 0,5 gid
B6 | Chuyén vién phong NCC xir Iy ho so, | Chuyén vién phong NCC Vin ban ddu ra 0,5 gio

chuyén ket qua ra mét cira |
B7 | Bo phin mot cira tiép nhan, tré két qua | B phan mét cira tai Trung tam phuc Binh kém ket qué 14 vén 0,5 gidy
' cho khach hang vu hanh chinh cdng tinh ban do S& phat hanh

Quy trinh 56. Thu tuc giai quycl tro cap mot lin ddi véi ngu-m ¢6 thanh tich tham gia khang chién da dwge ting Biing
khen cia Thi twéng Chinh phi, Bing khen ciia Chii tich Hgi dong B truwong hodc Bing khen ciia Bj trudng, thii trudng co
quan ngang hd, Thii trlm'ng co quan thude Chinh phii, Bing khen ciia UBND tinh, thanh pho tryc thude Trung wong

- Thoi gian glal quy’et theo quy dinh ctia phap ludt: 10 ngay lam viéc

- Thixi gian cit glam theo quy dinh: 02 ngay lam vigc.

- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 08 ngay lam viée (08 ngay lam vige).

- Quy trinh ndi bo:

San phim thye hign Thoi gian

iyl Trinh ty thire hién Trach nhi¢m thye hién thye hign
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trinh lanh dao S¢& phé duyét

B1 | Tiép nhan, va ban 5130 hé so vé phon g | BO phin mét cira tai Trung tdm phuc Kém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hd so) | vu hanh chinh céng tinh ' > N8
B2 | Phong Nguoi ¢6 cong | Lénh dao phong NCC phan cong thu ly | Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xit ly hé so Chuyén vién phong Ngudi ¢6 céng Czij: vin ban dau ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, [.dnh dao phong Ngurdi co cong Y ikién tham dinh gy
trinh lanh dao S& phé duyét | &
B5 | Lanh dao S& xem xét va phé duyét [.dnh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét | ngay
B6 Chuyen vién phong NCC xii Iy ho so, Chuyén vién phong NCC Van ban dau ra 0,5 ngdy
chuyén két qua ra mét cira | :
B7 | Bo phan mt cira tiép nhan, tra két qua | B phan m@t cira tgi Trung tdm phuc Binh kém két qua la van 0,5:ndy
cho khach hang vu hanh chinh céng tinh ban‘ do S¢ phat hanh -
Quy trinh 57. Tha tuc gidi quyét ché d) mai ting phi dbi vai Curu chién binh (Nghj djnh 150)
- Thai gian glal quyét theo quy {?mh cua phap ludt: 15 ngay lam vigc |
- Thoi gian cat glam theo quy dmh 05 ngay lam vigc.
- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 10 ngay lam viéc
- Quy trinh néi bé: )
. o . v v Sdn phim thye hign Thai gian
TE Trinh ty thue hién Trach nhiém thuc hu;_n | thue hién
B1 | Tiép nhén, va ban giao hé so vé phong | B phéin mgt cta tai Trung tdm phuc Kém scan hé so 3
) e 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé so) vu hanh chinh cong tinh )
B2 | Phong Ngudi co cong Lanh dgo phong NCC phén cong thu ly | Y kién phén céng thu Iy 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y hd sqf Chuyén vién phong Ngudi co cong Céc vin ban déu ra 4 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, Lanh dao phong Ngudi cé cong Y kién thdm dinh X i
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B5 | Linh dao S¢ xem xét va phé du:yét Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH _ Y kién phé duyét 2 ngay

B6 | Chuyén vién phong NCC xu lj?ihé- S0, Chuyén vién phong NCC Vin ban ddu ra 0.5 ngd
chuyén két qua ra mét ctra e

B7 | Bo phin mét cira tiép nhan, tra két qua | B phén mot cira tai Trung tam phuc | Dinh kém két qué 1a vin —_—
cho khdch hang vu hanh chinh céng tinh ban do S& phat hanh = NEEY

Quy trinh 58. Thu tye giai q
chéng M7, chién tranh bio vé Tb q

get ché dé mai ting plu c‘:lm véi din cong hoa tuyen tham gia khang chién chong Phép,
¢ vit 1am nhiém vy quoc té (Quyét dinh s6 49)

- Théri gian giai quyét theo quy dinh cta phép ludt: 15 ngdy lam vige
- Thoi gian cat g!dm theo quy dinh: 03 ngay lam vigc.
- Thari gian thye té giai quyét, sa{u khi cat giam thoi gian: 12 ngay lam viée !

- Quy trinh ngi bg: .
Bl Tlep nhén, va ban giao hé so vé phong | Bé phan mét cira tai Trung tdém phyc Ké&m scan hd so [ 0.5 nod
X ; X e .0 ngay
chuyén mén (scan hé so) vil hianh chinh cong tinh |
B2 | Phong Ngum cO cong Lanh dao phong NCC phén céng thy ly Y kiét}"phé‘m cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xu ly hd scir Chuyén vién phong Ngudi c6 cong Céc vin ban dau ra 6 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thﬁmiﬂinh, | Lanh dao phong Nguoi cé cong Y kién tham dinh ——
g P P 2 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét
BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét Lanh dao S6¢ LBTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xir y hé sa, Chuyén vién phong NCC Van ban du ra 05 nedly
chuyén két qua ra mot cira ’
B7 | Bo phin mét ctra tiép nhén, tra két quaz | Bo phan mot cira tai Trung tdm phyc Dinh kém két qua 1 vin 0.5 ngdy
cho khéch hang vy hanh chinh cong tinh ban do S& phat hanh ’

Quy trinh 59. Tha tye Gidi q
(Quyét dinh sb 170)

uyét ché d9 mai tiang phi adi véi thanh nién xung phong thoi ky khang chién chdng Phip P
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- Thoi gian gidi quyét theo qui dinh cta phap ludt: 15 ngay lam viée
- Thoi gian cit giam theo quy trinh: 05 ngay lam viée.
- Thoi gian thye & giai quyét, sau khi cit giam thai gian: 10 ngay lam viéce

- Quy trinh ndi bo:

. 7 : e 3 San pham thye hién Théi gian
TT I'rinh ty thue hién Trach nhi¢m thye hién F thire hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao hé so vé phong | B{ phén mdt cira tai Trung tim phuc vu Kém scan hé so 0.5 o3
chuyén mén (scan hd so) hanh chinh céng tinh | e
B2 | Phong Ngudi ¢6 cng | Lanh dgo phong NCC phan céng thuly | Y kién phan cong thu Iy 0.5 ngay
B3 | Chuyén vién thy Ly, xir ly ho so Chuyén vién phong Ngudi cd cong Cac vin ban dau ra 4.5 ngay
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh, Lanh dao phong Ngudi ¢6 cong Y kién tham dinh 2 nod
trinh lanh dao S& phé duyét | g4y
B5 | Lanh dao S xem xét va phé duyét Lanh dao S¢ Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
B6 | Chuyén vién phong NCC xir Iy hd so, Chuyén vién phong NCC Vin ban dau ra 0.5 nud
chuyén ket qua ra mét cira i
B7 | B{ phgn mt clra tiép nhén, tréd két qua | B3 phan mot cira tai Trung tim phuc vu | Dinh kem két qua la VB 0,5 ngdy

cho khach hang

hanh chinh cang tinh

do Sé& phat hanh

1. LINH VUC VIEC LAM: 19 TTHC (20 quy trinh)

Quy trinh 60, Tha tuc Xac nth ngudi lao dong nuéc ngoai khdng thude dién cip gidy éhep lao dong
- Thoi gian glal quyét theo quy dinh cta phap ludt: 5 ngay lam viéc.
- Thoi gian cat glam theo quy d lnh. 2 ngdy lam viéc.

- Thoi gian thyc té giai quyét: 3 ngay
- Quy trinh noi bo

TT

Trinh tw thue hién

Trach nhiém

Siin phim thye hi¢n

Thai gian
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thyc hién thue hi¢n
Tiép nhan hé so B& phidn mat cira tai Trung tdm hanh | B§ hd so vé nguoi lao dong
Bl chinh cong tinh khéng thudc dién cip gidy 0,25 ngay
phép lao dong
Trudng phimg phén cfmg nhi¢m vy cho | Chuyén vién Phong Lao ddng — Viée | dir thao Gidy xéc nhin
B2 | chuyén vién, chuyén vién duge phin lam — Gido duc nghé nghiép (hodic cong van yéu céu sira
cdng tién hanh kiém tra, tham dinh ho so dbi, bd sung) 01 ngay
dam béo ding thanh phén va ding quy |
dinh cua phap luét.
Trudmg phong xem xét ho so v dy thao |
gidy xde nhén (hoge cdng van sira doi) | Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
B3 | do chuyén vién trinh |
B4 | Lénh dao So xem xét hé so va duy thao :
giay x4c nhén (huz‘ic cong vin sira doi) | Lanh dao S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
do phong chuyén mén trinh _
Vin thu ban hanh gidy xac nh'gm, phong | Vin thu, Phong Lao dong — Viéc Ho so va 1;-*éin ban v/v ngudi
B5 | chuyén mon tién hanh tra két qua va lutt | 1am — Gido dyuc nghé nghiép nudce ngoai khong thude 0,5 ngay
ho so dién duoc cap phép
B phan mét cura tiép nhan, két qua cho | Bo phin mot ctra tgi Trung tim hanh | Dinh kém két qua 14 vin 0,25 ngay
B6 | doanh nghiép chinh céng tinh ban do S¢& phéat hanh
Quy trinh 61. Thu tye Cap gmy phép lao dong cho ngwdi lao dong nirde ngoai lam viée tai Viét Nam
- Thai gian glEll quyét theo quy dinh ciia phap ludt: 05 ngay lam viée
- Thori gian cat giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thue té giai quyét: 05 ngay lam viée
- Quy trinh ndi b
TT | Trinh fur thue hién o Tréch nhiém Sin phim thye hi¢n Thoi gian

. §
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thue hi¢n

thue hign

Tiép nhan hé sa B¢ phan mdt cira, Trung tdm hanh | Bo hd so v& cip gify phép

B1 chinh cong tinh lao déng cho NLD nudrc 0,5 ngay

ngoai lam viée tai VN

Trudng phong phéan cﬁng nhig¢m vu cho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viéc | dy thao gidy phep (hogc

B2 | chuyén vién, chuyen vién dugc phan lam — Gido dyc nghe nghiép mng vin yéu cu stra déi,
cong tién hanh kiém tra, tham dinh hé so b sung) I 2,5 ngay
dam bao dung thanh phén va ding quy
dinh ctia phép luat, : ‘
Trunng phong xem xét ho so v du thao 1

B3 | gidy phép (hojc cong vén stra déi) do Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngiy
chuyén vién trinh
Lﬁnh dao S¢ xem X6t ho so va Idu' thao

B4 | gidy phép (hoic cong viin sira d6i) do Lanh dao S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
phong chuyén mén trinh |
Van thu ban hanh glay phep, phong Van thu, Phong Lao dgng — Viée Giﬁy phéﬁli lao déng cho

B5 | chuyén mén tién hanh tra két qua vit luu | lam — Gido due nghé nghiép NLD nuée ngoai do S¢ ban 0.5 ngiy
hd so hanh |
B¢ phan mot cira tiép nhin, két qué cho | B6 phan mét cira tai Trung tim hanh | Dinh kéml két qua 13 van

B6 | doanh nghiép chinh cong tinh ban do St’)‘l phéat hanh 0,5 ngay

—

Quy trinh 62. Thii tye Cip lai gidy phép lao ddng cho ngudi lao dong nwée ngoai lam viée tai Viét Nam
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cla phap ludt: 03 ngay lam viéc.

- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye (€ giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bd
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TT Trinh ty thye hién Trach nhi¢m San pham thue higén Thdi gian
thire hién thye hign
Tiép nhén hd so B¢ phdn mot cira, trung tdm hanh Bo ho so vé cap giay phép
Bl chinh cdng tinh lao déng cho NLD nurée 0,25 ngay
ngoai lam viéc tai VN
Trudng phong phén cong nhi¢m vy cho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viée | du thao gidy phép (hozc
B2 | chuyén vién, chuyén vién durge phan lam — Gido duc nghé nghiép cong vin yéu céu stra doi,
cong tién hanh kiém tra, thdm dinh ho so b sung) 01 ngay
ddm bao ding thanh phéan va ding quy
dinh cta phap luét.
Truong phong xem xét hd so va du thio |
gidy pheép (hodc cdng vin stra d6i) do Lanh dao phong Y kién tham dinh 0,5 ngay
B3 | chuyén vién trinh
B4 Lﬁ-nh dao S& xem xét hd sor va d:l_l' thao
giay phép (hodc cong van sira doi) do Linh dgo S& Y kién phé duyét 0,5 ngay
' phong chuyén mén trinh ) '
Vin thu ban hanh gidy phep, phong Vin thu, Phong Lao dong — Viée Gidy phép lao dong cho 0,5 npay
B5 | chuyén mén tién hanh tra két qua va luu | 1am — Gido duc nghé nghiép NLD nuéc ngoai do S¢ ban
hé so hanh
B6 | Bo phan mgt cia tiép nhén, két qua cho |Bo phan mot ctra tai Trung tam hanh | Dinh kem két qua la vin 0,25 ngay

doanh nghiép

chinh cong tinh

ban do S¢ phat hanh

Quy trinh 63. Thii tuc Gia han gidy phép lao ddng cho ngudi lao ddng nrde ngoai lam vige tai Vit Nam
- Thai gian giai quyét theo quy dinh cla phap ludt: 05 ngay lam viée.

- Théi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Thai gian thye té giai quyét: 05 ngay lam vige.

- Quy trinh néi b
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TE Trinh ty thye hién Trach nhiém San phim thwe hién Thoi gian
thye hi¢n | thyc hig¢n
Tiép nhén ho so B& phian mot etra, Trung tAm hanh B& ho so +é cap gidy phép
Bl chinh cong tinh lao dgng cho NLD nudc 0,5 ngay
ngoai lam/| viéc tai VN
Truong phE)ng phéan cf;":mg nhiém vu cho | Chuyén vién Phong Lao dong — Viéc | dir thao glay phep {hoac
B2 chuyen vién, chuyén vién dugc phan lam — Gido duc nghé nghiép cong van yéu cau stra doi,
cong tién hanh kiém tra, thAm dinh hd so bé sung) 2,5 ngdy
dam bdo dung thanh phin va ding quy
dinh cua phap luat.
Trudng phong xem xét hd so va du thao |
gidy phep (hodc cong van sua d6i) do L.&nh dao phong Y kién thdm dinh 0,5 ngay
B3 | chuyén vién trinh
B4 | Lanh dao So xem xét hd so va du thio
ok 5 - - mo ik ey L . .
gidy phép (hofic cong van sira doi) do Lénh dao S¢ Y kién phé duyét 0,5 ngay
phong chuyén moén trinh
Viin thu ban hanh gidy phép, phong Vin thu, Phong Lao dong — Viée Gidy phép lao dong cho
B5 | chuyén mon tién hanh tra két qua va luu | lam — Giao duc nghé nghiép NLD nuéc ngoai do S¢ ban 0,5 ngay
hd s hanh
B phan mét cira tiép nhan, két qua cho | Bo phan mot cira tai Trung tim hanh | Dinh kém két qua 13 van 0,5 ngiy
B6 | doanh nghiép chinh cong tinh ban do S& phat hanh

Quy trinh 64. Thii tuc Gidi quyét hudng trg cap that nghiép.

- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 20 ngay lam viéc.
- Thoi gian ¢t giam theo quy dinh: 0

- Théi gian thyce 1 giai quyét: 20 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi by
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Trinh ty thuc hién

Lanh dao Phong phéan cdng thu ly Y kién phan céng thu ly

Trach nhiém thwe hién  Sim phém thue hién Thai gian
! thye hién
Bl Tiép nhan va ban giao ho so Vc phong Trung tdm Dich vu viéc lam ‘ Ho so 0,5 ngay
| chuyén mén .
‘B2 | Phong bao hiém thét nghiép Lanh dao Phong phan cong thu ly \ Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay
| B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly ho so Céan bg, chuyén vién phong bao hiém | Céc van ban dau ra 13 ngay
'. _ thit nghiép |
B4 | Lanh dao Trung tém Djch v vige lam Lanh dao Trung tam Djch vu viéc Y kién I:h':i'm dinh I ngay
xem xét, tham dinh trinh ldnh dao So lam
_! phé duyét . : .
'BS | Lanh dao S& xem xét, phé duyq:t Giao | Lanh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 4 ngay
viin thu lay sb, vao sd, phat hanh ' B
B6 | Vin thr luu s6 céng vin va ban giao Van thu Vin ban do S¢& phét hanh 0,5 ngay
Trung tdm Dich vu viéc lam '
B7 | Trung tdm Dich vu viéc lam tiép nhén, | Phong bao hiém that nghiép Tra két qua 0,5 ngay
| tra két qua cho khach hang
Quy trinh 65. Thii tuc Tam dirng hwdng tre cap that nghiép.
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 02 ngay lam viée.
- Théi gian cat giam theo quy dinh: 0
- Thai gian thyc té giai quyét: 02 ngay lam vige. ,
- Quy trinh néi bd f
| et
TT Trinh ¢y thyc hign Tréich nhigm thye hign Sam phim thyc hign ERALAD
! thie hién
Bl | Tiép nhén va ban giao hd so vé& phong Trung tdm Dich vu viée lam Hb so 0,25 ngay
chuyén mon
B2 | Phong bao hiém thit nghiép

0,25 ngay
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B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy ho so Can bo, chuyén vién phong bao hiém | Céc van ban diu ra 0,25 ngay
| thét nghiép
B4 | Lanh dao Trung tdm Dijch vu vlec lam Lanh dao Trung tdm Djch vu viée Y kién tham djnh 0,25 ngay
xem xét, tham dinh trinh lanh a0 Sa& lam
| phé duyét
B5 | Lanh dao So xem xet phe duyét. Giao | Lanh dao So LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
van thur ldy sd, vao sb, phit hanh g
B6 | Van thu lwu s6 cong viin va ban giao Van thu Van bﬁn‘dn S& phat hanh 0,25 ngay
Trung tdm Dich vy viéc lam
B7 | Trung tam Dich vy vi¢c 1am tiép nhgn, | Phong bao hiém that nghiép Tra két qua 0,25 ngay
trd ket qua cho khéch hang | |
Quy trinh 66. Thii tue Tiép tuL: hwing trg cap thét nghiép
- Thé gian glal quyét theo quy dinh cta phap luét: 02 ngay lam vigc
- Théi gian cét glam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc té giai quyét: 02 ngay lam viéc
- Quy trinh ndi bo
TT Trinh ty thwe hién Trach nhi¢m thyc hién Sam pham thwe hién Thi gian
‘ _ thue hién
Bl | Tiép nhdn va ban giao hd so vé phong | Trung tim Djch vu viéc 1am Ho sor ‘ 0,25 ngay
chuyén mén
B2 | Phong bio hiém thét nghiép Lanh dgo Phong phan cong thuly | Y kién phan cong thy ly 0,25 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xt ly hé so Can bg, chuyén vién phong bao hiém | Céc viin ban diu ra 0,5 ngay
thét nghiép |
B4 | Lianh dao Trung tém Dich vy viéc lam Lanh dao Trung tam Dich vu viéc Y kién thim dinh 0,25 ngay

xem xet, tham dinh trinh lanh lao S¢&

lam
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phé duyét o |
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao [L&nh dao S&¢ LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
van thu 14y s6, vao s6, phat hanh |
B6 | Vin thu Iuru sb cong van va ban giao Vin thu Van bénidu S& phat hanh | 0,25 ngay
Trung tdm Dich vu vigc [am ,
B7 | Trung tdm Dich vy viéc 1am tiép nhan, | Phong bao hiém that nghiép Tra két qua 0,25 ngay
tra ket qua cho khach hang
Quy trinh 67. Thii tue ChaAm dit hwéng tro clp thét nghigp
- Thévi gian giai quyet theo quy dinh cia phap luat: 02 ngay lam vige.
- Thoi gian cét gidm theo quy dinh: 0
- Thovi gian thye té giai quyét: 02 ngay lam viée.
- Quy trinh ndi bd ,
| TT Trinh ty thwe hién Trach nhiém thwe hign Sam pham thye hién Thivi gian
thue hi¢én
Bl Tiép nhan va ban giao hé so vé phong Trung tim Dich vu vig¢e lam Hb sa 0,25 ngay
chuyén mon
B2 | Phong bao hiém that nghiép Lanh dao Phong phan céng thuly | Y kién phén cong thu 1y 0,25 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y h6 so Cin bg, chuyén vién phong bao hiém | Cac vin ban dau ra 0,5 ngay
| that nghiép _ -
B4 | Lanh dao Trung tam Dich vu viéc lam Lanh dao Trung tam Dich vu vige Y kién thdm dinh 0,25 ngay
xem xét, tham dinh trinh 1dnh dao So lam
phé duyét :
B5 |Linh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
van thu lay 0, vao sd, phat hanh
B6 | Van thu luu s6 cong van va ban giao Vin thu Van ban|do S& phat hanh | 0,25 ngay

o
e



67

Trung tam Dich vu viée lam

B7 | Trung tam Dich vu viéc lam tiép nhan, | Phong bao hiém thit nghiép Tra két qua 0,25 ngay
tra ket qua cho khach hang j
Quy trinh 68. Tha tye Chuyerlinm huéng trg cap thét nghiép (chuyén di) ‘
- Thoi gian Eiﬁl quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 03 ngay lam viéc.
- Thev gian cét g:am theo quy dmh 0 -
- Thai gian thyc (¢ giai quyét: Dh ngay lam vigce.
- Quy trinh ndi bd
TT Trinh ty thire hién Trach nhiém thye hi¢n Sam phAm thwe hién Thoi gian
thue hién
Bl | Tiép nhén va ban giao hé so vé& phong | Trung tAm Dich vu viée lam Hb so 0,5 ngay
chuyén mén
B2 | Phong bao hiém thét nghiép Lanh dao Phong phén cong thuly | Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy hd so Cén bg, chuyén vién phdhg bao hiém | Céc vin ban diu ra 0,5 ngay
| that nghiép
B4 | Lanh dao Trung tdm Dich vu viée lam Lanh dao Trung tdm Dich vu vigc Y kién thdm dinh 0,25ngay
xem xét, tham djnh trinh lanh dan So lam
phé duyét
BS | Léanh dao S¢ xem xei phé duyét. Giao Léanh dao So¢ LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
viin thir 1iy 6, véo sé, phat hanh
B6 | Van thur luru s6 cong viin va ban giao Vian thu Vin ban do S& phat hanh 0,5 ngay
Trung tam Dijch vu viéc l1am
B7 | Trung tdm Dich vu vigc lam uép nhin, | Phong bdo hiém that nghiép Tra két qua 0,25 ngay

trd ket qua cho khdch hang |
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Quy trinh 69. Thi tuc Chuyén noi huwéng tro cip that nghiép (chuycn dén)
- Thori gian gidi quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 03 ngay lam viée.

- Thévi gian cit giam theo quy djnh: 0

- Thavi gian thyc t giai quyét: 03 ngay lam viée.,

- Quy trinh ndi bd

Siam pham thye hién

TT Trinh ty thwe hién Trich nhiém thye hién Tho'i gian
| thyre hign
B1 | Tiép nhin va ban giao hé so vé phong Trung tAm Dich vy vige lam Hoso 0,5 ngay
chuyén mdn
B2 | Phong bao hidm that nghiép Ianh dao Phong phin cong thy Ly Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xt Iy hé so Cén b, chuyén vién phong bao hiém | Céc viin ban diu ra 0,5 ngay
| that nghiép
B4 |Léanh dao Trung tam Djch vu vit:c lam Lanh dao Trung tam Dich vy viéc Y kién tham dinh 0,25ngay
xem xét, tham dinh trinh lanh daﬂ Sa lam
i phé duyét .
B5 | Lanh dao SO xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao So6 LBTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
van thu [y s6, vao sb, phat hanh |
B6 | Van thu luu sb cong van va ban giao Van thu Vin ban/do S& phat hanh 0,5 ngay
Trung tdm Dich vu viéc lam _
B7 | Trung tdm Dich vu viéc lam tiép nhan, Phong bao hiém that nghiép Tra két qdz’t 0,25 ngay
tré két quéa cho khach hang |

Quy trinh 70. Thii tuc Giai quyét hd tro hoc nghe.
- Thai gian giai quyét theo quy dinh cia phap ludt: 15 ngay lam viéc.

- Théi gian cét giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thue té giai quyét: 15 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi bo




69

TT Trinh ty thyc higén ‘ Trach nhi¢m thwe hién Sam pham thyc hién Thoi gian
: thyre hi¢n
B1 | Tiép nhin va ban giao hd so vé phong | Trung tim Dich vu viée lam Hb so 0.5 ngdy
chuyén mbn
B2 | Phong bio hiém that nghiép Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kién phan céng thu Iy 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xir 1y hé so Cén b, chuyén vién phong béo hiém | Cdc van ban diu ra 8 ngay
that nghiép
B4 | Lanh dgo Trung tam Dich vy viée lam | Lanh dao Trung tim Djch vu viéc Y kién tham dinh Ingay
xem xét, thim dinh trinh 1anh dao S& lam
| phé duyét |
BS | Lanh dgo S xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dgo S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 4 ngay
van thu ldy 5, vao s, phat hanh
B6 | Van thur luu sb céng vin va bat giao Vian thu Vin ban do S¢& phat hanh 0,5 ngay
Trung tam Djch vy viéc lam ) |
B7 | Trung tam Dich vy vigc lam tiép nhan, Phong bao hiém that nghiép Tra két qq!é 0.5 ngay
tra ket qua cho khéch hang !
Quy trinh 71. Thii tue HS tro tw vén gidi thidu viée lam.
- Théi gian giai quyét theo quy dinh ciia phap luat: 02 ngay lam viéc. |
- Thii gian quyét dinh theo quy dinh: 0 }
- Théi gian thye té giai quyét: 02 ngay lam viée.
- Quy trinh ndi bo ,
1 Trinh ty thire hién Trach nhi¢m thyc hi¢n Sam phém th we hién Thei gian
| thuc hi¢n
Bl | Tiép nhén va ban giao hé so vé& phong Trung tam Djch vy viée lam Hb so 0,25 ngay

chuyén mon
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B2 | Phong bao hiém that nghiép Lanh dao Phong phén cong thy ly Y kién phén cong thy ly 0,25 ngay
B3 | Chuyén vién thuy ly, xir Iy hé sa Cén bd, chuyén vién phong bao hiém | Céc van ban dau ra 0,5 ngay
| that nghiép
B4 | Lanh dao Trung tam Dich vu viée [am Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc Y kién thdm dinh 0,25ngay
xem xét, thdm dinh trinh 1anh dao So lam
phé duyét |
B5 | Lanh dao Sd& xem xét, phé duygt. Giao | Lanh dgo S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 0,25 ngay
vin thu Ay s6, vao s6, phat hanh
B6 | Vin thur hru s6 cong vin va ban giao Vin thu Viin bian do S& phat hanh 0,25 ngay
Trung tdm Djch vy viéc lam
B7 | Trung tim Dich vu viéc 1am tiép nhan, | Phong bao hiém that nghiép Tra két quéa 0,25 ngdy
trd két qua cho khiach hang
Quy trinh 72. Thii tue Thong bdo vé vige tim viée lam hiing thing.
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 03 ngdy lam vige
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thue té giai quyét: 03 ngay lam viéc.
- Quy trinh ngi bo o |
TT Trinh ty thye hign Trach nhiém thwe hién Sam phim thye hién Thi gian
thwe hién
B1 | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong Trung tdm Dich vu viéc lam Hé so 0,5 ngay
chuyén mén |
B2 | Phong bao hiém thit nghi¢p | Lanh dao Phong phén cong thuly | Y kién phén céng thu 1y 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy hd so Can bd, chuyén vién phong bao hiém ' Cic van blﬁn dédu ra 0,5 ngay
| thit nghiép
B4 | Linh dao Trung tdm Dijch vu Viliéc lam | Linh dao Trung tdm Dich vu vide | Y kién thém dinh 0,25 ngity
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xem xét, tham dinh trinh lanh dao S&
phé duyét

lam

B5 |Lanh dgo So xem xet phé duyét. Giao [.dnh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
van thu lay s6, véo s, phat hanh

B6 | Van thu luu sb cong van va ban giao Vin thu Vin ban do S¢& phat hanh 0,5 ngay
Trung tém Dich vu viéc 1am |

B7 Trung tam Dich vy viée lam nep nhén, Phong bao hiém thét nghiép Tra két qua 0,25 ngay

tra két qua cho khach hang

Quy trinh 73. Tha tuc Ciép glﬁ}r phép hoat dong djch vy viée Iam ciia doanh nghi¢p hoat dong dich vu viée lam
- Theoi gian glﬂ] quyét theo quy dinh cta phép luit: 07 ngay lam viéc.

- Thoi gian cét gnam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 017 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi b

TT Trinh tw thye hién Trach nhiém thye hién Sam phﬁm thuc hién Thdi gian
thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao ho so vé phong B& phén mét cira tai Trung tim hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon chinh céng I
B2 Phong Lao dong-Vige lam-Gido duc Lanh dao Phong phan cong thu Iy Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
nghé nghiép |
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y hé so Can b, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van bFn dau ra 3 ngay
, Gido duc nghé nghiép ,
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim djnh Lianh dao Phong LD-VL-Gido dyc | Y kién thidm dinh 0,5 ngdy
trinh lanh dao S& phé duyét nghé nghiép |
'B5 | Lanh dao So xem xét, phé dll}'l%t Giao Lanh dao So¢ LDTBXH Y kién ph|E duyét 2 ngay
viin thu 1ay s6, vao s, phat hanh
B6 | Vin thu luu s6 cong vin va ban giao b | Van thu, Phong LD-VL-Gido dyc Vin ban do S& phat hanh 0,25 ngay
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phdn mot cira | nghe nghiép .
B7 | Bo phéin mot ctra tiép nhén, tra két qua | B phén mét ctra tai Trung tdm hanh | Pinh kém két qua la do Sé 0,25 ngay
cho khéch hang chinh cong phat hanh
Quy trinh 74. Thii tuc CAp lai gidy phép hoat ddng dich vu viée lam ciia doanh nghiép hoat ddng dich vy vi¢e lam
- Théi gian gidi quyét theo quy dinh ciia phép ludt: 05 ngay 1am viée |
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0 ‘
- Thivi gian thye t€ giai quyét: 05 ngay lam vige
- Quy trinh ndi bd |
TT Trinh ty thwe hi¢n Trach nhi¢m thwe hi¢n Sam phim thye hién Thoi gian
thye hi¢n
Bl | Tiép nhdn va ban giao hd so vé phong | Bé phin mdt cum tai Trung tim hanh | Kém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mon chinh cong
B2 | Phong Lao déng-Viéc lam-Giao duc Lanh dao Phong phan cong thu ly Y kién phén cang thu ly 0,25 ngay
nghé nghiép _
B3 | Chuyén vién thy ly, xit Iy hé so Can bg, chuyén vién Phong LD-VL- | Cic van ban dau ra 2,5 ngay
Gido duc nghé nghiép |
B4 |Lanh dao phong xem xét, thim dinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kién thim dinh 0,25 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét nghé nghiép .
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao Linh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
_ viin thi ldy s6, vao s6, phéat hanh |
B6 | Van thu liru s céng vdn va ban giao bd | Vin thu, Phong LD-VL-Gido duc Vin ban do Sé phat hanh 0,25 ngay
phén mot cira nghe nghigp
B7 | B phan mot cira tiép nhan, tra két qua | B6 phan mot clra tai Trung tim hanh | Dinh kém két qua 1a do S& 0,25 ngdy
cho khach hing chinh cong phat hanh

S8
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- Thai gian g;al quyét theo quy dinh cua phdp lugt: 05 ngay lam viéc.

- Thai gian cét glam theo quy (hnh 0

- Thoi gian thye té giai quyét: {}5 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi bd

hunt dong dich vy viée lam

f 3 ) Trinh tir thire hién Trach nhiém thye hi¢n Sam phAm thue hién Thai gian
| thue hign

Bl | Tiép nhin va ban giao ho so vé phong B0 phdn mét cira tai Trung tim hanh | Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon chinh cong

B2 PhE;l}g Lao dfng-Viéc 1am-Gido duc Lénh dao Phong phan céng thu ly Y kién phéan cong thu ly 0,25 ngay
nghé nghiép |

B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho 5o Can b, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van ban dau ra 2,5 ngay

| | Gido duc nghe nghiép

B4 | Lanh dao phong xem xét, thfim!dinh L.&@nh dao Phong LB-VL-Gido duc Y kién thim dinh 0,25 ngay
trinh lanh dao So phé duyét 11ghe nghiép

B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
viin thu ldy s6, vao 56, phat hanh

B6 | Van thu luu sb cong van va ban giao bd | Vin thu, Phong Lao dong -VL- Gido | Van ban do Sé phat hanh 0,25 ngay
phan mot cua duc nghé nghiép _

B7 | Bo phan mét cira tiép nhin, lréi két qua | B phin mot cira tai Trung tim hanh | Dinh kém két qué la do So 0,25 ngay
cho khéach hang chinh céng phat hanh

Quy trinh 76. Tha tuc Thu hdi gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cia doanh nghiép hnat dong dich vu viéc lam
- Thoi gian glﬁl quyét theo quy dinh cia phap luat: 03 ngay lam viéc. |

- Thovi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 03 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bé
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doanh nghiép

chinh cong tinh

ban do S¢ phat hanh

TT Trinh tir thwe hién Trach nhiém San pham thyc hi¢n Thai gian
thye hién thue hign
Tiép nhan ho so B¢ phan mét ctra, trung tam hanh Kém scan hd so
Bl chinh cong tinh 0,25 ngay
Trudng ph:':mg phén céng nhi¢m vu cho | Chuyén vién Phong Lao déng — Viéc | Cdc vin ban dau ra
B2 | chuyén vién, chuyén vién duge phén lam — Gido duc nghe nghiép
cong tién hanh kiém tra, thdm dinh hé so 01 ngay
dam bao ding thanh phan va d}mg quy
dinh cua phap luat. I
Trudng phong xem xét hd so va dir thao |
cong van phé duyét (hodc cong vin sira | Lanh dao phong Y kién tham djnh 0,5 ngay
g3 | doi)do chuyén vién trinh
B4 |Lanh dao S& xem xét ho so va :du thao 0,5 ngay
cong van (hodc céng van sira doi) do Linh dao S& Y kién phe duyeét
phong chuyén moén trinh ' _
, Van thu ban hanh, phong chuyén mén Vin thu, Phong Lao dong — Viéc ' Viin ban cjn S& phat hanh 0,5 ngay
| B5 | tién hanh tra két qua va luu hé'so lam — Gido duc nghé nghiép '
B6 | Bo phan mot cua uep nhan, kei quéd cho | B§ phdn mot cura tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua la van 0,25 ngay

|
|
|

Quy trinh 77. Thii tuc Riit tién ky qily ciia doanh nghiép hoat djng dich vy viée lam

- Thori gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 07 ngay lam viée,

- Thiri gian cét giam theo quy &inh: 0

- Thévi gian thire té giai quyét: 07 ngay lam vige.

- Quy trinh ngi bo
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T Trinh tyr thye hién Trach nhi¢m thwe hién Sam phim thue hi¢n Thri gian
thue hi¢n
Bl | Tiép nhan va ban giao ho so vé phon g B6 phan mot cira tai Trung tdm hanh | Kém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mon chinh cong
B2 | Phong Lao djng-Vigc lam-Gido duec Lanh dao Phong phén cong thu ly | Y kién phan céng thu Iy 0,5 ngay
nghé nghiép |
B3 | Chuyén vién thy Iy, xit Iy hé sq Cén bg, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van ban diu ra 03 ngay
! Gido duc nghe nghiép |
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh Lénh dao Phong LD-VL-Giao duc Y kién lh'a%m dinh 0,5 ngay
trinh Ianh dao S& phé duyét | nghé nghiép
BS | Lanh dao S& xem xét, phé duydt. Giao | Lanh dgo S LBTBXH Y kién phé duyét 02 ngay
vin thu lay s6, vao sb, phat hanh |
B6 | Vin thu luu sb cOng van va phong ban | Van thu, Phong Lao déng —Viée lam | Vin bém!do So phat hanh 0,25 ngay
giao bg phan mot cira - Gido duc n_ghé nghiép
B7 | B phdn mét cira tiép nhin, tra két qua | B phéan mét cira tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua la do S¢ 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong phat hanh

VL LINH VUC AN TOAN VE SINH LAO DONG: 08 TTHC

Quy trinh 78. Thii tyc Cap méi Gidy chimg nhiin di diéu Kién hoat djng cia td chirc hufin luyén an toan, vé sinh lao
dong Hang B (frir (6 chirc hudn luyén do cde Bj, nganh, co quan frung wong, cde tip doan, tong cong ty nha nwée thugc By,
nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh Igp); Cip Gidy chirng rhin doanh nghiép dii diéu kign tw huan lupén an toan, vé
sinh lao djng Hang B (trir doanh nghig¢p cd nhu ciu te huin luyén do cdic Bj, nganh, co quan trung wong, cdc tip dodn, tang
céng ty nha nuwéc thuje Bp, nganh, co' quan trung wong guyét dinh thanh Igp). |

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 25 ngay lam viéc '

- Thoi gian cdt giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 25 ngdy lam viéc
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tap doan, tong céng ty nha nude thugc Bg, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh ldp).

- Quy trinh né1 bd
TT Trinh ty thye hign Trach nhiém thye hién Sam phim thue hién Thi gian
thue hién
Bl | Tiép nhén va ban gino hé so vé phong B6 phan mot cia tai Trung tdm hanh | Kém scan hé so 0,5 ngdy
chuyén mén chinh cong
B2 | Phong Lao ddng-Viée lam-Gido duc nghé LAnh dao Phong phéan céng thy ly Y kién phan cong thy ly 1 ngay
nghiép
B3 | Chuyén vién thy ly, xit ly hé so Cén bd, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van ban dau ra 15 ngay
Gido duc nghé nghiép
B4 | Lianh dao phong xem xét, tham dinh trinh | Lanh dao Phéng LB-VL-Gido dyc Y kién thim djnh 3 ngdy
lanh dgo 8¢ phé duyét nghé nghiép
B5 | Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dgo S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 5 ngay
thu 1y s0, vao so, phat hanh
B6 | Vin thw luu sé cdng vin va Phong ban giao | Van thu, Phong Lao dng-Viée lam- Vin ban do S& phat hanh | 0,25 npay
bé phin mdt cira Giao duc nghe nghigp B !
B7 | Bo phan mot cira tiép nhén, trd két qua cho | Bo phan mot cira tai Trung tm hanh | Dinhkém két qué la do S& | 0,25 ngay
| khéch hang chinh cong phét hanh

Quy trinh 79. Thu tuc Gia han, sua ﬂm. bo sung, cap lai, doi tén Glay chirng nhan du diéu kién hoat dqng ciia th chire
huin luyén an toan, vé sinh lao dong Hang B (trir 16 chiic hmn luyén do cde Bo, mg-anh co quan trung wong, cdc tdp doan, tong
cong ty nha nwée thuge B9, nganh, co quan trung wong quyét dinh thanh lap); (.np Gidy chimg nhin doanh nghiép du diéu kién tl,r
huan luyén an toén, v¢ sinh lao dgng Hang B (1rir doanh nghiép co nhu cau tu hudn Iuyén do cde B, nganh, co quan trung wong, cdc

- Thai gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 25 ngady lam viéc.

- Thoi gian oAt giam theo quy dinh: 0

- Th&i gian thyc té giai quyét: 25 ngay lam viée.

- Quy trinh ngi b
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T Trinh ty thye hién Triach nhigm thwe hién Sam phim thye hién Thoi gian |
thye hign
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so ve phong B§ phan mét cira tai Trung tam hanh | Kém scan |hd so 0,5 ngay
chuyén mén chinh cong .
B2 | Phong Lao dong-Vige [am~GlaJ) dyc Lénh dao Phong phan cong thy ly Y kién phén céng thy 1y | ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thy Iy, xit Iy hé so Céan bo, chuyé en vién Phong LB-VL- | Cac van ban dau ra 15 ngay
| Gido dyc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc | Y kién thdm dinh 3 ngay
trinh ldnh dao S¢ phé duyét _ nghe nghiép
B5 | Lanh dao S¢ xem xét phé duyét. Giao Lanh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 5 ngay
vén thir lay s6, vao s6, phat hanh
B6 | Van thu luu sb cong van va Phong ban | Van thu, Phong Lao dong-Vi¢e lam- | Vian ban do Sé phat hanh 0,25 ngay
giao bd phdn mot ctra Gido duc nghé nghiép
B7 | B phdn mot cira tiép nhin, tra kétqua | Bo phan mdt ctra tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua la do S¢& 0,25 ngay
cho khach hang ~|chinhcong phét hanh

Quy trinh 80. Thii tuec Cap 131, cap ﬂul tén t6 chirc hufn luyén trong Gidy chirng nhin di diéu kién hoat dng ciia td
chire huén luyén an tmm, vé sinh lao dong (Hang B). |

- Thoi gian glal quyét theo quy djnh cta phap ludt: 10 ngdy lam viée.
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thuc té giai quyét: 10 ngay lam viéc.

- Quy trinh ndi bé |
TT Trinh tw thye hi¢ Trich nhi¢m thyc hién saéln phém thwe hign | Thoi gian
rl i thye hi¢n
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so ve'“.T' phong Bg phan mot ctra tgi Trung tim hanh | Kém scan hé so 0,5 ngay
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chuyén mon

chinh cong

khach hang

chinh cong

phat hanh

B2 | Phong Lao déng-Viéc lam-Gido duc nghé | Lanh dgo Phong phén cong thy ly Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
nghiép

B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly ho so Céan b§, chuyén vién Phong LD-VL- Céc viin ban dau ra 5 ngay

Giao duc nghé nghiép

B4 |Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh | Lanh dao Phong LB-VL-Gido dye Y kién thim dinh 1,5 ngdy
lanh dao Sa phé duyét nghé nghi¢p

BS | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao vin | Lanh dao 88 LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
thur lay s8, vao sb, phét hanh ) |

B6 | Van thir lru sb cong vén vi Phong ban giao | Vin th, Phong Lao déng-Viée 1am- | Vin ban do S& phét hanh | 0,25 ngay
bd phan mot cira Gido duc nghé nghi¢p |

B7 | Bo phdn mot ctra liép nhin, tra két qua cho | B phan mét cira tai Trung tam hanh | Binh kém két qualado S& | 0,25 ngay

Quy trinh 81. Thii tuc Cip Gidy chimg nhan di diéu kién tw huin luyén an toan, vé sinh lao djng (Hang B) ciia doanh

nghiép.
- Thovi gian giai quyét theo quy dinh cta phap ludt: 25 ngay lam viée.

- Thoi gian cat giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: 25 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi bd
TT Trinh tw thue hién Trich nhi¢m thye hién Sim phim thye hiégn | Thoi gian
) | thue hién
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong Bo phdn mdt cira tai Trung tAm hanh | Kém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mén chinh cong
B2 | Phong Lao dong-Viéc lam-Gido duc nghé | Lanh dgo Phong phan cong thuly | Y kién phan cang thu ly 1 ngay
nghiép w
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B3 | Chuyén vién thy ly, xir Iy hd so Cén bg, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc vin ban du ra 15 ngay !
| Giéo dyc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, théhn‘dinh trinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kién tham dinh 3 ngay |
lanh dao S& phé duyét nghé nghidp
B5 | Lanh d’ao So xem x¢L, phé duyét. Giao vin | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 5 ngay

thr lay sd, vao sd, phat hanh
B6 | Vin thu luu sb c¢bng viin va Phong ban giao | Vin thu, Ph{mg Lao déng-Viéc lam- | Vin ban do So phat hanh | 0,25 ngay

b6 phdn mot cia Gido duc nghé nghiép :
B7 | Bo phéin mot cira tiép nhn, tra két qua cho | B& phan mél cira tai Trung tam hanh | Dinh kém kat qualadoS& | 0,25 ngay
khach hang | chinh céng phat hi nh

|
Qny trinh 82. Tha tuc Khai bao véi So' Lao ddng — Thuong binh va X hbi dia plurn]ng khi dwa vao sir dung cac loai
may, thiét bj, vat tr co yeu ciu nghiém ngit vé an toan lao djng.

- Thai gian gl ai quyét theo quy dinh cua phap luat: 05 ngay lam viée.
- Théi gian cit glam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: OF ngay lam viéc,

- Quy trinh ndi bo: |

TT Trinh ty thue hién Trach nhi¢m thyc hi¢n Sam phim thue hién Thoi gian
| thire hi¢n
Van thu cua S¢ Lao dong - Thuong | Khai bdo diura véo sur dung 0,5 ngay

Bl Tiép nhén ho so binh va X3a hoi cdc loai may, thiét bi, vt tu

¢6 yéu cau nghiém ngit vé
an toan lap dong

B2 | Phong Lao dong -Vige lam- GlL‘lﬂ duc Léanh dao Phong phén céng thu ly Y kién phiin cong thu lf,'r 0,25 ngay
- nghé nghiép | | I
B3 | Chuyén vién thy Iy, xir Iy ho scr Can bd, chuyen vién Phong LD-VL- | Cédc vin b',&n diu ra 2,5 ngay

Gido duc nghe nghiép
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B4 | Lanh dao phong xem xét, tham|dinh _Lﬁ—nh dao Phong LB-VL-Giao duc Y kién tham dinh 0,25 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét | nghe nghié_p_
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S¢ LDTBXH Y kién phé duyét | ngay
viin thu 1y s6, vao sb, phat héanh
B6 | Van thur liu s6 edng van, Phﬁn‘g Lao Vén thu, Phong Lao dong — Vige Van ban do S¢ phat hanh 0,5 ngay
dong — Viée 1am — Gido duc nghé lam — Giéo duc nghé nghiép, S& Lao
nghiép, S& Lao dong - Thuong binh va | dng - Thuong binh va Xa hoi |
Xa héi lvu ho so -
Quy trinh 83. Thii tyc HG trg kinh phi huén luyén an toan, vé sinh lao dong cho doanh nghiép.
- Théxi gian gidi quyét theo quy dinh cta phap luat: 15 ngay lam vige.
- Théi gian cit giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thye té giai quyét: 15 ngay lam vige |
- Quy trinh ndi b i
TT Trinh tyr thue hién Trach nhig¢m thye hién Sam pham thyre hign Theoi gian |
thwe hign
B1 | Tiép nhan va ban giao hé so vé phong | Van thur ciia S& Lao dong - Thuong | Kem scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon binh va Xa hi
B2 | Phong Lao dong-Vige lam-Gido duc Lanh dao Phong phéin céng thu ly Y kién phén cong thy ly 0,25 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu Iy, xir Iy hd s Can bg, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc vén ban dau ra 10 ngay
Giao duc nghe nghiép
B4 | Lanh dgo phong xem xét, thim dinh Lanh dao Phéng LD-VI-Gigo duc | Y kién tham dinh 2 ngay
trinh 1dnh dao S& phé duyét nghé nghiép
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao So LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay

viin thu ldy s6, vao so, phat hanh
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B6 | Van thu luu s6 cong van, Phong Lao | Vin thu, Phong Lao ding — Viée Vin ban do S& phat hanh | 0,25 ngay
dong — Viéc lam — Gido duc nghé | lam — Gido due nghé nghiép, S& Lao |

nghi¢p, 8¢ Lao dong - Thuong binh va | dong - Thuong binh va Xa hoi

X3 hdi luu hé so

i
Quy trinh 84. Thu tuc Giai quyét ché do hao hiém tai nan lao dong, bt;nh nghé nghiép cia ngudi lao djng giao két hop

dong lao dong vii u]ueu nguwaoi sir dung lao djng gém: Hb try¢ chuyen d6i nghé nghiép; kham bénh, chira bénh, hoi phue chire
ning lao djng, huan luyt;n an toan vé sinh lao dgng.

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phap luat: 05 ngay lam viéc.
- Thoi gian cdit giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thyc € giai quyét: 05 ngay lam viéc

- Quy trinh ndi bd
TT Trinh tir thue hién Trach nhi¢m thye hién Sam phim thyc hién Thai gian
thwe hién
Bl | Tiép nhdn va ban giao hé so vé phong | B phan mot ctra tai Trung tam hanh | Kém scan hé so 0,5 ngay
| chuyén mon chinh cong
B2 | Phong Lao déng-Viée lam-Gido dye Lanh dao Phong phan cong thu ly | Y kién phén cong thu ly 0,25 ngay
nghe nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hé sg Cén bg, chuycfgn vién Phong LP-VL- | Cac vin ban dau ra 2,5 ngay
Gido duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim dinh [.Anh dao Phang LD-VL-Gido duc Y kién tham dinh 0,25 ngay
trinh lénh dgo S¢ phé duyét ngh& nghiép
BS | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
vin thu lay s0, vao so, phét hanh .
B6 | Van thu luu s6 cong vin va ban giao b | Van thu Vian ban do S& phat hanh 0,25 ngay
phan mot cira
B7 | B§ phdn mgt cua tiép nhén, tra két qua B¢ phdn mdt cira tai Trung tdm hanh | Dinh kém két qua la do S& 0,25 ngay
cho khach hang _ chinh cong phat hanh |




Quy trinh 85. Thii tyc H3 trg: chi phi khdm, chita bénh nghé nghiép cho ngudi lao dgng phat hién bi bénh nghé nghiép
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khi da nghi huu hodc khong con lam vige trong cac nghé, cong viée ¢6 nguy co bi bénh nghé nghiép
- Thoni gian giai quyét theo quy dinh ciia phap ludt: 05 ngdy lam viée.

- Thoi gian cat giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thire té giai quyét: 05 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi bo
TT Trinh ty thwe hién | Trach nhi¢m thue hién Sam phim thire hién Thei gian
thue hién
Bl | Tiép nhanhod so B phan mét cira tai Trung tdm hanh | Kém scan hé so 0,5 ngay
chinh cong
B2 | Phéng Lao déng-Viéc lam-Gido duc Linh dao Phong phén cong thu 1y Y kién phén cong thu Iy 0,25 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xir 1y ho so Cén bd, chuyén vién Phong LD-VL- | C4c vin ban déu ra 2,5 ngay
Gido duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dijnh Lénh dao Phong LD-VL-Giao duc Y kién tham dinh 0,25 ngay
trinh ldnh dao S& phé duyét nghé nghiép
BS | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao So LDTBXH Y kién phé duyét 1 ngay
van thu lay s6, vao so, phat hanh |
A s il Kl I " 4 = .
B6 | Vin thu hru s6 cong van va ban giao bd | Vin thu Van ban|do S& phat hanh 0,25 ngay
phén mot ctra
B7 | Bb phin mét cira tiép nhén, tra két qua | B6 phan mét cira tai Trung tim hanh | Dinh kém két qua 1a do S& 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong phat hanh

¥



83
V. LINH VU'C XUAT KHAU LAO PONG: 02 TTHC

Quy trinh 86. Thi tuc H6 trJ cho ngudi lao ddng thuje ddi twong la ngwoi dan the thidu sb, ngwdi thude ho ngheo, hj
cén nghéo, thin nhin nguoi cd cong voi cach mang di lam viée & nuwdc ngoai theo hop dong

- Théi gian giai quyét theo quy dinh cta phap ludt: 10 ngay lam viée

- Théi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Théri gian thyuc 1€ giai quyét: 10 ngay lam viée.

- Quy trinh ngi by |
TT Trinh tir thue hién Trach nhiém thye hién Sam phim thyue hién Thai gian
; thuc hién
B1 | Tiép nhan hd so va ban giao hé so vé Viin thu clia S¢ Lao dong - Thuong | Ha so h o 0,5 ngay
phong chuyén mén binh va X3 héi B
B2 | Phong Lao ddng-Viéc lam-Gido duc Lanh dao Phong phan cong thu ly Y kién philin cong thuy ly 0,5 ngay
nghé nghiép |
B3 | Chuyén vién thy ly, xir 1y hé so Can b, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc vin bén diu ra 6 ngay
Giao duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim! dinh Lénh dgo Phong LD-VL-Gido dyc | Y kién thim dinh 0,5 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét ng_hé nghiép
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dao S&6 LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
| van thu ldy sd, vao sé, phat hanh |
B6 | Vian thu luu sb cong vin, Phong Lao Vién thu, Phong Lao dong — Vige Van ban|do S& phat hanh 0,5 ngay
dgng — Vigc 1am — Gido dyc nghé nghiép | lam — Gido duc nghé nghiép - So !
- S¢ Lao dong - Thuong binh va X h$i | Lao déng - Thuong binh va Xa hoi
liru ho so




ngoai theo hop dong.
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- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phép luat: 10 ngay lam viée
- Théi gian cit giam theo quy dinh: 0
- Théi gian thye té giai quyét: 10 ngay lam viée
-Quy trinh ndi bd

Quy trinh 8'7. Thii tue H3 tro cho ngudi lao déng thude d6i twong 1 ngudi bi thu hoi dat nong nghigp di lam vi¢e & nude

——

Trinh ty thwe hién Tréch nhiém thue hién Sam pham thye hi¢n Thoi gian
thye hi¢n
Bl Tiép nhan ho so Vin thu ctia S& Lao dong - Thuong | Ho so hd trg 0,5 ngay
binh va Xa hi _
B2 th)pg Lao dong-Viéc lam-Gido duc LLinh dao Phong phéan cong thu ly Y kién phan cong thu 1y 0,5 ngay
nghé nghiép
B3 | Chuyén vién thu ly, xu ly ho sa Can bd, chuyén vién Phong LD-VL- | Cdc van br%in dau ra 6 npay
__ Gido dyc nghé nghiép _ I
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh Lanh dao Phong LD-VL-Giéo duc Y kién thim dinh 0,5 ngay
trinh lanh dao S¢ phé duyét nghé nghiép _
BS | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao | Lanh dgo S¢ LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
viin thu lay s6, véo s0, phat hanh |
B6 | Vin thu luu sb cong van, thmk Lao Vin thu, Phong Lao dong — Viec | Vin ban do Sé& phat hanh 0,5 ngay

d6ng — Viée 1am — Gido dyc nghé nghiép
- 8¢ Lao dong - Thwong binh é X34 hoi
ltru ho so

lam — Gido duc nghé nghiép - S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

|
VI. LAI'J

H VU'C QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC: 03 TTHC

Quy trinh 88. Thu tyc Ding k'j’ hop dong nhin lao dgng thwe tip dwéi 90 ngay. |
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cta phap luat: 10 ngay lam vigc
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- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 02 ngay lam viée.

- Thoi gian thuc té giai quyét: 8 ngay lam viée.

- Quy trinh noi bd

j i ) Trinh ty thye hi¢n Trach nhiém thye hién Sam phim thue hién Thoi gian
thire hién
Bl | Tiép nhén hé so Vin thu, Phong Lao dong — Vige Hé so ding ky hop ddng 0,5 ngay
lam — Gido duc nghé nghiép - S& |
] Lao dong - Thuong binh va Xa hoi |
B2 | Phong Lao dong-Viée lam-Gido dyc nghé Lanh dao Phong phén céng thu ly Y kiénfphén cong thu ly | ngay
nghiép |
B3 | Chuyén vién thu ly, xtr Iy ho so Can bg, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc van ban diu ra 3 ngay
: ) Gido duc nghé nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh trinh Lanh dgo Phong LD-VL-Gido duc | Y kién tham dinh | ngay
lanh dao S& phé duyét nghé nghiép |
B5 | Lanh dfm Sé xem xét, phe duyet. Giao vin | Linh dao S& LDTBXII Y kién phé duyét 2 ngay
thu lay 50, vao so, phat hanh |
B6 | Vin thu luu s6 cong vin, I’hong Lao dong — | Vin thu, Phong Lao dgng — Vige Vin E|;uan do S& phat hanh | 0,5 ngay

Vige lam — Gido duc nghe nghi¢p - S& Lao

dong - Thuong binh va Xa hoi luu hd so

lam — Giao duc nghé nghiép - S¢
Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi

Quy trinh 89. Thii tuc Piing ky hop ddng ci nhin.

- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 05 ngay lam viée

- Théi gian cdt giam theo quy dinh: 0

- Théi gian thye té giai quyét: 05 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi bd
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Viée 1am — Gido duc nghé nghigp - 8¢ Lao

dong - Thuong binh va Xa hdi

luu hé so

lam — Gido duc nghé nghiép - S&
.ao ddng - Thuong binh va X& hoi

ngheé dwéi 90 ngay.

- Thai gian gnat quyét theo quy dmh cua phdp luit: 7 ngay lam viéc.
- Théri gian cat giam theo quy dinh: 0
- Thoi gian thye té piai quyét: 7 ngay lam vigc.
- Quy trinh ndi bo

TT Trinh tw thue hién Trich nhiém thye hi¢n Sam pham thue hién | Thoi gian
| thue hign
Bl | Tiép nhan hé so Van thu, Phong Lao dong — Viéc | H so ding ki hop dong | 0,5 ngdy
lam — Gido duc nghé nghiép - S& |
Lao dong - Throng binh va Xa hoi
B2 | Phong Lao déng-Viéc lam-Gido duc nghe Lanh dao Phong phén cong thu Iy Y kién phdn cong thuly | 0,5 ngy
nghiép |
B3 | Chuyén vién thu ly, xi Iy ho so Cén bd, chuyén vién Phong LD-VL- | Cdc viin bin ddura 2 ngay
Gido duc nghe nghiép '
B4 | Lanh dao phong xem xét, thim djnh trinh Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y I-:ié!n thdam dinh 0,5 ngay
linh dao So phé duyét nghé nghiép
B5 | Lanh dao S& xem xét, phé duyét. Giao vin Léanh dao So LDTBXH | Y kién phé duyét | ngay
thu 14y sb, vao so6, phat hanh
B6 | Vin thu lru sé eéng vin, Phong Lao dong — | Vian thu, Phong Lao dong — Viéc Van ban do S& phat hanh | 0,5 ngay

Quy trinh 90. Thii tuc D& nghi tit toan tai khoan ky qu¥ ciia doanh nghiép dwa ngwoi lao dong di thwe tip ning cao tay

chuyén mon

chinh cdng

i b Trinh ty thye hién Trach nhiém thye higén Sim pham thye hi¢én Theoi gian
B thye hi¢n
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong B& phan mét cira tai Trung tdm hanh 0,5 ngay

|
Kém slr:an

1

|

%
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B2 | Phong Lao ddng-Viée 1am-Gido dyc nghé | Lanh dao Phong phan cong thy Iy Y kién phan cong thu Iy 0,5 ngay
nghiép

B3 | Chuyén vién thy ly, x{r Iy ho so Can b, chuyén vién Phong LD-VL- | Céc vén ban dau ra 2,5 ngay

Gido duc nghé nghiép

B4 | Lanh dgo phong xem xét, tham dinh trinh | Lanh dao Phong LD-VL-Gido duc Y kién tham dinh 0,5 ngay
lanh dao So phé duyét nghé nghiép

B5 | Lanh dgo S& xem xét, phé duyét. Giao van | Lanh dao S5 LDTBXH Y kién phé duyét 2 ngay
thu 1dy 6, vao sb, phét hanh |

B6 | Van thu luu sb céng vin va ban giaobd | Van thu Vin béan do 86 phit hanh | 0,5 ngay
phén mét cla

B7 | B¢ phan mét cira tiép nhin, tra két qua cho | Bd phédn mét cira tai Trung tdm hanh | Pinh kém két qualado S& | 0.5 ngay
khach hang chinh cong phat hanh

VIL LINH VU'C GTIAO DUC NGHE NGHIEP: 02 TTHC

Quy trinh 91. Thu tue Cip g:#y chirng nhin ding ky hoat dong Giao duc ngh¢ nghiép ﬂm véi Trung tim Gido dyc nghé
nghiép, Trwong trung cap, doanh nghigp

- Thoi gian g1a1 quyét theo quy ﬁmh cua phap ludt: 10 ngay lam viéc. ‘
- Thai gian cat gLam theo qug.r dinh 0
- Thoi gian thuc té giai quyét: 10 ngay lam viéc ‘

- Quy trinh ndi bo .
= 3 I ‘n Théi oi
iy Trinh ty thye hién | Trach nhiém thwe hién SR pEsny thye hign PR oA
thue hién
Bl Tlep nhén, va ban giao ho so vé phong | B phdn mét cia tai Trung tim hanh Kém scan hé so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hd so) | chinh cong !
B2 | Phong Lao dong -Viéce lam-GDNN Lanh dao phong Lao déng viée lam- Y kién phﬁn cong thy ly | 0,5 ngay
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GDNN phan cong thy ly

B3 | Chuyén vién thy ly, xir I hé so Can bo, Chuyén vién phong Lao Céc van ban diu ra 5 ngay
dong-Viée lam-Gido dyc nghé
nghiép
B4 | Lanh dao phong xem xét, tham dinh, Lanh dao phong Lao dong vi¢c lam- Y kién thdm dinh 2 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét GDNN
BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Giao | Lanh dao S& LDTBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay

- A A " * ¥ "
van thu ldy s6, vao s0, phat hanh

B6 | Vin thur luu sb céng van va ban giao bd | Van thu, Lao déng-Viée 1am-Gido Vin ban do S phat hanh 0,25 ngay
phian mdt cira duc nghe nghi¢p |

B7 | Bo phiin mt cira tiép nhén, tra két qua | B phan mgt cira tai trung tim hanh | Dinh kém %él qua la VB do 0,25 ngay
cho khach hang chinh cong S phét hanh

Quy trinh 92. Thii tue Cép gidy chirng nhan ding ky bd sung hoat djng Gido due ngheé nghiép dbdi véi Trung tim Gido
duc nghé nghiép, Trudng trung cip, Doanh nghiép

- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 05- 10 ngay lam viéc.

- Thix gian cat giam theo quy dinh: 0

- Thari gian thue té gidi quyét: 10 ngay lam viéc

- Quy trinh no1 bo

2 - Sén phAm thie hién Thoi gian
TT Trinh tur thire hién Trach nhicm thue hi¢n anp 2 > thure ﬁién
B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so vé phong | B phan mét cia tai Trung tim hanh Kém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho so) chinh cong !
Fe= T T S P z

B2 | Phong Lao dong viéc lam-GDNN Lanh dao phong Lao dong viée lam- | Y kién phin cong thy ly 0,5 ngay

GDNN phén cong thu ly
B3 | Chuyén vién thy ly, xir ly hé sa Cén b, Chuyén vién phong Lao Céc vin ban dau ra 5 ngay

dong viéc lam-GDNN ]
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B4 | Lanh dao phéng xem xét, thim djnh, Lanh dao phong Lao déng viée lam- Y kién thim djnh 2 ngay
trinh 1anh dao S& phé duyét | GDNN
BS | Lanh dao S& xem xét va phé duyét. Giao | Lanh dao S6 LDTBXH Y kién phé duyét 1,5 ngay

véin thu lay 56, vao s, phat hanh
B6 | Viin thu luu sb cong van va ban giao b | Van thu, Phong Lao dong-Viée lam- | Vin ban do S& phat hanh 0,25 ngay

phin mét cira Gido duc nghé nghiép
B7 | BO phan mét cira tiép nhdn, tra két qui | Bo phan mot cura tai Trung tim hanh | Dinh kém két quala VB do | 0,25 ngdy
cho khach hang chinh céng S& phat hanh

IX. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI: 07 TTHC

Quy trinh 93. Thii tue Cip gidy phép hoat ddng doi voi co s& tre giap xa hdi thude thim quyén cfip phép ciia S& Lao djng -
Thwong binh va Xa hji

1 | Thai gian xir Iy

- Thei gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 15 ngay
- Thoi gian cat giam theo quy dinh:
- Thoi gian thyce té giai quyét: 15 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cng viée

TT Trinh ty Trach nhiém San phim Thoi gian
S | ; -
Z R e 2o 28 ., | B8 phin mét ctra tai Trung | HO so lqeu quy dinh (ban
By | i fthie qust [scan) ho 5o l6n ghin bt | o0 4o oo bank chinh oing | el i sadn) 0,5 ngay
ctra di¢n tr cua tinh va ban giao ho so. : 311
tinh Son La.
' B2 | Tiép nhén, phéan cong thy ly hd| so Linh dao phong BTXH&TE | Y kién phén cong thy ly 2 ngay
| p3 | Thue hién vige thu Iy, xr 1y ho/so Chuyén vién phong Céc van |b€m diu ra 7.5 ngdy

l BTXH&TE
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B4 Xem xét, thim dinh hé so, trinh lanh dao S phé | Lanh dao phong BTXH&TE Y kién thim dinh 3 ngdy
duyét g
Xem xét va phé duyét. Lanh dao S¢ Lao dong — Y kién phé duyét Y
B5 TB&XH | | ngay
B6 Xir Iy hé sa, chuyén két qua ra Bd phén mét ctra | Chuyén vién phong Vian bém| diu ra di dugc 0,5 ngdy
BTXH&TE phé duyét ’

a7 Tiép nhén, tra két qua cho khich hang. B¢ phan mot cira tai Trung Pinh kém két qua 1a van | iy

] tdm phuc vy hanh chinh cong | ban do S& phat hanh i

|
Quy trinh 94. Thii tuc Cép lai, diéu chinh gidy phép hoat djng ddi véi co so trg giip xa hdi cé gidy phép hoat djng do Sor
Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi cip

1 Thai gian xir ly

—

- Thori gian giai quyét theo quy dinh cua phap ludt: 15 ngay '
- Thai gian cat gidm theo quy dinh: '
- Théi gian thye té giai quyét: 15 ngay

2 Quy trinh giai quyét cong viée

TT Trinh ty Trich nhiém San phim Thoi gian
ik - S oa i A .. | B6 phdan mot cira tai Trung | HO so theo quy dinh (ban
Bl Tfep menf ql}ét (scan‘) h? SF‘. e Fihan Kk HIgk tdm phuc vu hanh chinh céng | cimg, bén scan) 0.5 ngay
cira dién tir ctia tinh va ban giao ho so. ;
tinh Son La.
B2 | Tiép nhén, phan céng thy ly hoso Linh dao phong BTXH&TE Y kién phén cong thu ly 2 ngay
Thye hién viée thu ly, xtr 1y hé so Chuyén vién phong Céc vin ban dau ra .
B3 BTXH&TE 7,3 ngay
g | Xem xét, tham dinh hd so, trinh lanh dao S& phé | Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién tham djnh 3 sy
| duyét |
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tam phuc vy hanh chinh cong

bén do §¢ phat hanh

Bs | Xem xét va phé duyét. Lanh dao S¢ Lao dong — Y kién phé duy¢t | ngay
| TB&XH
Re | Xuly hd so, chuyén két qua ra |Br2) phan mdt ctra | Chuyén vién phong Vin ban diu ra di duge 0,5 ngay
BTXH&TE phé duyé ’
B7 Tiép nhin, tré két qua cho khach hing B6 phan mét cira tai Trung Dinh kém két qua 1a vin 0,5 ngay

Quy trinh 95. Thi tye Ping ky thanh lip co so trg gidp xa hoi
dgng -

Thwong binh va Xa hoi

ngoai cong lip thuje thgm quyén giai quyét ciia S& Lao

1

Thoi gian xir ly

- Thei gian giai quyét theo quy dinh cta phap ludt: 5 ngay

- Thoi gian ct gidm theo quy ctinh:
- Thai gian thyc (€ giai quyét: 5 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
g é | Trinh tu Trach nhiém San phim Thai gian
N T 5 A2 - | BO phén mét ctra tai Trung | H6 so theo quy dinh (ban

B1 T.IEP nh till: ql.}et (scan? h? SU.] o Ehan T s tam phuc vu hanh chinh cong | cing, ban scan) 0,5 ngay

cua di¢n ur ctia tinh va ban giao ho so. A
L tinh Son La.
B2 | Tiép nhan, phan céng thy 1y hd so Lanh dgo phong BTXH&TE | Y kién phan cong thuly | 0,5 ngay
B3 Thyre hién vige thu 1y, xir 1y ho so Chuyén vién phong Céc vin ban dau ra 2 e
| BTXH&TE gay

Xem xét, tham dinh ho so, trinh lanh dao S& phé | Lanh dao phong BTIXH&TE | Y kién tham dinh .

B4 duyét 0,5 ngay
Xem xét va phé duyét, Lénh dao S¢ Lao dong — Y kién phé duyét _

B5 TB&XH 0,5 ngay
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Vin ban diu ra di dugce

Chuyén vién phong
1o BTXH&TE phé duyét 0ingoy
B7 Tiép nhén, tra két qua cho khiach hang Bé phan mét cra tai Trung Pinh kém két qua 13 vin 0.5 nga
tdm phuc vu hanh chinh cong | ban do S¢ phit hanh ; Y

Quy trinh 96. Thii tuc Giai thé ¢
binh va Xi hoi

o' s& tro gitp xa hoi ngoai cong lap thude tham quyén thanh Kp cia S Lao dong-Thuong

1 Theoi gian xir Iy _ |
- Théi gian gidi quyét theo quy dinh cia phap luat: 15 ngay '
- Thoi gian cét giam theo quy dinh:
- Thei gian thyc 1€ giai quyét: 15 ngay |
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
- A
TT Trinh tir Trich nhi¢m SN, phie Thai gian
Tiép nhén; quét (scan) hé so 1én phan mém mét [10 paeR mo- ol Tnfng H,G =0 t‘hea R L
Bl N T . T P 3 tdm phuc vy hanh chinh céng | clmg, ban scan) 0,5 ngay
cua dién tr cua tinh va ban giao ho so. :
tinh Son La.
B2 | Tiép nhan, phin céng thu ly ho so Lanh dao phong BTXH&TE Y kién phén céng thy 1y 1 ngay
Thye hién vige thu 1y, xir Iy hd so Chuyén vién phong Céc vin ban dau ra 2
2 BTXH&TE 10 18y
pa | Xem xét, tham dinh hd so, trinh lanh dao S¢ phé | Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién thim dinh Y iy
duyét | _ =
B5 Xem xét va phé duyét. Lanh dao S& Lao dong — Y kién phé duyét o
TB&XH 8
B6 Xir Iy ho so, chuyén két qua ra B phin mét cira | Chuyén vién phong Vin ban dau ra di duoc 0.5 ned
| BTXH&TE phé duyét e
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B7

Tiép nhin, tra két qué cho khach hang

B¢ phdn mét cura tai Trung
tam phuc vu hanh chinh cong

Pinh kém két qua la vin
ban do S¢ phét hanh

0,5 ngay

Quy trinh 97. Thi tye Pang ky thay ddi ndi dung gidy chimg nhin dang ky thanh lap @i véi

co s tro giip xA héi ngoai

cong lap thuge thim quyén thanh ldp ciia S&v Lao ddng - Thwong binh va X3 héi
1 Thai gian xir ly
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 5 ngay
- Thori gian cat giam theo quy dinh:
- Thai gian thye té giai quyét: 5 ngay )
2 | Quy trinh giai quyét cong viée
I
TT Trinh t Tréch nhi¢m San phim Thei gian
'I'iép nhdn; quét (scan) hé so 1én phan mém mot E.;.Q phdn mit ki t;"?‘ Tt'El[]g H.ﬂ i ﬂlen quy g {ban .
Bl | e a1, < P : tam phuc vu hanh chinh c¢bng | ¢iing, ban scan) 0,5 ngay
cua di¢n tir ca tinh va ban giao ho so.
tinh Son La.
B2 | Tiép nhén, phan céng thu Iy hé so Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién phén céng thu Iy 0,5 ngay
Thuye hién vige thu ly, xtt Iy ho so Chuyén vién phong Céc van ban diu ra 3
- - 2
& __ BTXH&TE i
Xem xét, tham dinh hé so, trinh lanh dao S¢ phé | Lanh dgo phong BTXH&TE | Y kién tham dinh ;
B4 duyét _ 0,5 ngay
Xem xét vi phé duyét. Lanh dao S& Lao dong — Y kién phé duyét \
] 0
- TB&XH | > Ngay
B6 Xir ly hé so, chuyén két qua ra Bo phén mdt ctra | Chuyén vién phong Van ban diu ra di dugc 0.5 nea
BTXH&TE phé duyét 28R
o A 6 1K ¥ e h ~ - T ; ; . 1 T
57 T1€p nhdn, tra ket qua cho I-.hajh hang B4 phén mét ctra tai Trung Dinh kcfn ket qua la van 0,5 tighy

tam phuc vy hanh chinh cong

ban do S& phat hanh
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Q:l}f trinh 98. Thi tue Quyét dinh cbng nhiin co si sin xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong so lao dpng triy 1én I ngudi
khuyet tit

1

Thai gian xir 1y

- Thari gian giai quyét theo quy dijnh cta phap ludt: 15 ngay

- Thoi gian cét giam theo quy dinh:
- Théi gian thuc té giai quyét: 15 ngdy

2 | Quy trinh giii quyét cong viée ) |
T Trinh tir Trach nhiém San phim Thoi gian
.z i . " B§ phé ot cu i Trune | H6 so theo quy dinh (ban
Tiép nhin; quét (scan) hd so 1én phdn mém mat ﬂ{'] oo ‘cua w.l i . ; : s (
5 71 e R A tdm phuc vu hanh chinh céng | cing, ban scan) 0,5 ngdy
cira dién tr ca tinh va ban giao ho so. ;
tinh Son La.
B2 | Tiép nhén, phén cong thu 1y ho so Lanh dao phong BTXH&TE | Y kién phan cong thuly | 1 ngay
. - . [, = i 3 B @ ; A
- Thure hién viéce thu ly, xir ly hé so Chuyén vién phong Cac van ban dau ra 16 ngdy
BTXH&TE
B4 Xem xét, thim dinh ho so, trin§1 lanh dao S& phé | Lanh dao phong BTXH&TE Y kién tham dinh { bngdy
duygt | i
B5 Xem xét va phé duyét. | Lanh dao S& Lao dong — Y kién phé duyét | tighy
TB&XH |
B6 Xir Iy ho so, chuyén két qué ra|Bé phan mdt ctra | Chuyén vién phong Van ban dau ra di duge 0.5 nigiy
BTXH&TE phé duyét ’
.k £ ; : . . L s i
-~ L " - -~ L] l .
n7 Tiep nhén, tra ket qua cho khéﬁh hiang Bo phan mot cira tai Trung Dinh kel-n két qua la vin 0.5 nighy

tdm phuc vy hanh chinh cong

bin do S& phat hanh
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Quy trinh 99. Thi tuc Dirng trg gitp xa hi tai cor sé trg giap xa hoi

1 | Théi gian xa ly '
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 7 ngay
- Thoi gian cat giam theo quy dinh:
- Thoi gian thyc te giai quyét: 7 ngdy
2 | Quy trinh gidi quyét cdng vié{::
TT Trinh tw Trach nhiém ba?: phim Thdvi gian
a . " § v 3 ; A
Tiép nhin; quét (scan) hd so 18 phﬁn mém mot E:{) FH. Tel 9 t?l Tn:mg i SU, thee : quy dinh )
Bl T R L L 3 tam phyc vy hanh chinh cong | (ban cimg, ban scan) 0,5 ngay
cura dign to cua tinh va ban giao ho so. : i
tinh Son La. |
B2 | Tip nhan, phan cong thy 1y hé so Lanh dao phong 1‘; KER pran. Sag N0 |0 s iy
| |
B3 | Thuc hién viéc thu ly, xu ly hd so Céan b duge phén cong Cac van l?ém dau ra 3 ngay
Xem xét, tham djnh ho so, trinh lanh dao S& phé | Linh dao phong Y kién thdm dinh g
B4 | | 1 ngay
| duyet
B5 | Xem xét va phé duyét. Léanh dao co s& BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
Tiép nhan, tra két qua cho khach hang Van thu, Phong hanh chinh- | Dinh kém két qua la
B6 ‘ tong hop co so BTXH vin ban do S& phat| 0,5 ngay
hanh

Quy trinh 100. Thi tyc tiép nhin doi twong bio tro xa hdi ¢6 hoan canh dic bigt khé khiin vao co sir tro giap xi hji cip

tinh

1

 Théi gian xir Iy

‘ - Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap luit: 34 ngay

- Théi gian cit giam theo quy d

inh: 0 ngay
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- Thai gian thue té giai quyét: 34 ngay

coso BTXH

tuong

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
TT Trinh ty Tréach nhiém San pham Thoi gian
Tiép nhén, xir Iy hd so tai xa/phwdng/thj trin, huyén:
« £ A . x » . S | . A

B1 Vj;et Don de nghj vao co sd tro gitap xd £ tuone: hobe neriligiim b Hé so |then quy dinh Khm}g quy
hoi . dinh
Tiép nhan ho so, ky xdc nhén, ldp danh , HO so theo quy dinh

B2 | séch, xét duyét va niém yét céng khai | UBND x&phuong/thj tran 17 ngay
két qua xét duyét ctia d6i tuong
Tiép nhén, xir 1y hé so; téng hop danh |, . 5 . Hb so theo quy dinh

B3 séch. dbi twong Phong Lao dong — TBXH huy¢n 10 ngay

Tiép nhén, xir Iy ho so tai Co sé BTXH

Bl Tiép nhin; quét (scan) h?? so 1én phin | Phong hanh chinh-téng hop co sé | H6 so thea quy dinh (ban 0.5 nod
mém dién tir va ban giao ho so. BTXH cimg, ban scan) 2 NEAY

B2 | Tiép nhin, phin céng thu 1y ho so Lénh dao phong Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay

B3 | Thuc hién viée thy ly, xir Iy hdso Can bo duge phan cong Céc van ban diu ra 3 ngay
Xem xét, thim dinh ho so, trinh ldnh dao | Lanh dao phong Y kién tham dinh :

B4 X g 1 ngay
phé duyét =

B5 | Xem xét va phé duyét Lanh dao co s BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay

- Tiép nhan, tra két qua Vin thu, Phong hanh chinh-téng hep | Quyét dinh tiép nhén déi 0.5 1k

Quy trinh 101. Thii tuc tiép nhan d6i twgng can bio vé khan cap vao co s& tro gitip xa hdi eap tinh

1

Théti gian xir ly
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- Thoi gian giai quyet theo quy dinh ctia phdp luat: 10 ngay lam viée

- Thoi gian cét glam theo quy anh
- Thoi gian thyc té giai quyét: 10 ngay lam viéc

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
|
TT Trinh tw Trach nhi¢m S;fm pham Thai gian
| Tlep nhén, xir ly ho sor tai xa/phudng/thi tran, huwn
Lap bién bén tiep nhan cn'& chir ky cua ca |
nhin hodc dal di¢n co quan, don vi phat hién ra
dm tugng (néu co), chinh quycn (hodc c{mg an)
cap X4, dai di¢n co so trg giap xa hoi. Boi vai . K3 sd theo quy dinh ‘
B1 | d6i tugng la nan nhan cia bgo lye gia dinh, nan | UBND xa/phuong/thi tran | ngay
nhan bi xdm hai tinh dyc, nan nhan bj buén ban
va ngn nhin bj cm:mg buc lao dong, bién ban
tlep nhan ¢6 chir ky cia déi tugng (néu co thé).
|
Tiép nhan ho so, ky x4c nhan, lap danh sach, xét ; i \ S Hd sd theo quy dinh :
B2 duyc;L d5i tugng UBND x&/phuéng/thij tran ! Ingay
i Tiép nhén, xir Iy hd so; tdng hop danh sach déi Phong Lao ding — TBXH| Hb so theo quy dinh Ingdy
turong huyén ‘
| Tiép nhén, xir I hd so tai Co sé BTXH |
- Tiép nhén; quét (scan) hd so léF phan mém dién | Phong hanh chinh-téng hop co | Ho so theo quy dinh (ban 05 i
tr va ban giao ho so. so BTXH cimng, ban scan) o SR
B2 | Tiép nhan, phan cong thu Iy hd so Lanh dao phéng Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thue hién vige thy 1y, xir 1y hé_scr Can bg duge phan cong Céc vin ban déu ra 3 ngay
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pa | Xemxét, tham dinh h so, trinh lanh dao phé | Lanh dao phong Y kién thdm dinh e
duyé€t |
B5 | Xem xét va phé duyét ' Lanh dao co so BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
Hé Tiép nhén, tra két qua Vin thu, Phong hanh chinh- | Quyét dinh trg gitip déi 0,5 ngiy
tong hop co s6 BTXH trong !
|
IX. LINH VU'C PHONG CHONG TR NAN XA HOQL: 01 TTHC
Quy trinh 102. Thii tuc nghi chiu tang ciia hoe vién tai Co sor Piéu tri nghi¢n ma tiy.
1 | Thei gian xir ly _
- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 1 ngay lam viée
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0 ngay lam viée.
- Thoi gian thye té gidi quyét: 1 ngay lam viée.
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
TT Trinh tw Trach nhiém Sin phiim Thi gian
i _ . ; . .. .. Du thdo Quyét dinh va
B1 | Tiép nhén; tham dinh ho so Vaﬂ.ﬂphﬂng, Cor 30 hen 4 bién ban giao nhan hoc 0,25 ngady
nghién ma tuy vién
= — skl aa TR
B2 | Xem xét, phé diyét hd so Lan_hn dao ’CU s Diéu trj|Y k}em phé duyét, ky 0.5 fighy
 nghién ma tiy duyet
LAy sb, vao so, phat hanh, tra két qua cho khdch | Van phong Co s& Diéu tri [Quyét dinh hofic van
B3 g A e 0,25 ngay
hang nghién ma tiry ban tir choi
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B. QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN CUA UBND CAP HUYEN, THANH PHO

L. LINH VU'C NGUOI CO CONG: 06 TTHC

Quy trinh 103. Tha tuc Cap giay giéi thiéu di tham viéng md ligt s§ va tham viéng m§ ligt sy
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phap luat: 03 ngay lam viéc

- Théi gian cét giam theo quy dinh: Khéng.

- Thoi gian thyc t€ giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 03 ngay lam viée.

- Quy trinh ndi bo:

San pham thwe hién

. i ; i s Thoi gian
TT Trinh ty thue hién Trach nhi¢m thyc hi¢n thyre hign
Bl | Tiép nhan, va ban giao ho so v& phong | Bd phén tiép nhan va tra két qua clia Kém scan ho so 0,5 ngay
chuyén mén (scan hé sa) huyén
B2 | Phong Lao dgong — TBXH huyén Lanh dao phong phan cong thy ly Y kién phén céng thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xtr Iy hd 50'! Cén bg, Chuyén vién phong Lao Céc viin ban diu ra 0,5 ngay
dong - TBXH huyén
B4 | Linh dao phong Lao déng - TBXH Lanh dao phong Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 0,5 ngay
huyén xem x¢ét, phé duyét huyén
BS5 | Chuyén vién phong Lao dgng -‘TBXH Chuyén vién phong Lao dong - Vin ban dau ra 0,5 ngay
huyén xtr ly hé so, chuyén két qua ra TBXH huyén
mot cua |
B6 | B{ phan mot cura tiép nhan, tra két qua | B phén tiép nhén va tra két qua ctia Dinh kém két qua 0,5 ngay

cho khach hang

huyén
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Quy trinh 104, Thi tyc Hb tro di chuyén hai ot liét sy

- Thoi gian g1a1 quyét theo quy dinh cia phép ludt: 01 ngdy lam viéc

- Thoi gian cit glam theo quy dinh: I(hcmg

- Thei gian thyc té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 01 ngay lam viée.
- Quy trinh noi bo:

|
|
TT Trinh ty thyc hign Tréch nhiém the hién Sf“ phim thyc hi¢n | Thoi gian

thire hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao hd so vé phnng B& phan tiép nhén va tra két qua ctia huyén | Kém scan ho so | gior
chuyén mén (scan ho so) |
B2 | Phong Lao dong - TBXH huyén Lanh dao phong phéan cong thu ly Y l{ién phan cong thu ly 1 gior
B3 | Chuyén vién thu ly, xir Iy ho so Can bo, Chuyén vién Phong Lao dong - Céc van ban du ra 3gio
. TBXH huyén '
B4 |Lanh dao phong Lao dong - TBXH Linh dao phang Lao dong — TBXH huyén Y kién phé duyét L gits
huyén xem xét, phé duyét E _
BS | Chuyén vién ph(’mg Lao dong - TBXH Chuyén vién phong Lao dong - TBXH huyén | Vin ban dau ra o 1gio
| ' huyén xir Iy ho so, chuyén két qua ra
. | mot cura
B6 | B$ phan mot cira tiép nhan, tra két qua | BO phan tiép nhan va tra két qua cua huyén Dinh kém két qua 1gio
cho khéch hang

Quy trinh 105. Thi tuc HS trg nguoi ¢6 cong di lam phwong tién, dung cu trg gidp chinh hinh; diéu trj phuc hdi chirc
ning

- Thot gian gidi quyét theo quy dinh cua phap luat: 20 ngay lam viéc

- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khéng.

- Théi gian thye té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 20 ngay lam viée.

- Quy trinh ngi bg: '
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cho khach hang

huyén

- = = Sin p;hfam thwe hién Thoi gian
TT Trinh ty thue hién Trach nhiém thye hi¢n thue hign
B1 | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | Bd phan tidp nhan va tra két qua cua Kém scan hd so 0,5 ngay
chuyén mén (scan ho so) | huyén |
B2 | Phong Lao dong - TBXH huyéni Linh dao phong phan cong thy 1y Y kién phan cong thu ly | ngay
B3 | Chuyén vién thy Iy, xtr Iy ho so| Can by, Chuyén vién phong Lao dong - Cac +én ban dau ra 10,5 ngay
TBXH huyén
B4 | Lanh dgo phong Lao dong - TBXH Lanh dao phong Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 5 ngay
huyén xem xét, phé duyét huyén
B5 | Chuyén vién phong Lao dong - TBXH | Chuyén vién phong Lao dong - TBXH Vin ban dau ra 2 ngay
huyén xtr Iy hé so, chuyén két qua ra huyén
mot cua
B6 | Bé phan mét cira tiép nhan, tra két qua | Bd phén tidp nhan va tra két qua cia Dinh kém két qua 1 ngay

Quy trinh 106. Thii tuc tro' cap mdt lan ddi vai ngudi duge cir di lam chuyén gia sang giip Lao va Cam-Pu-Chia (Quyét
dinh sb 57, Quyét dinh s6 62)
- Théi gian gidi quyét theo quy dinh cta phap luét: 05 ngay lam viéc.
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khong.

- Théi gian thuc té giai quyét, sau khi chit

- Quy trinh ngi bé: |

giam thiri gian: 05 ngay lam viée.

San phfﬁm thue hién

Thoi gian

huyén

TT Trinh ty thye hign | Trach nhiém thwe hién | thwe hign
Bl | Tiép nhan, va ban giao hd so véﬁ' phong | B phan tiép nhan va tra két qua cia Kém scan hé so —
chuyén mén (scan ho so) ») HEaYy
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B2 | Phong Lao déng — TBXII huyén Linh dao phong phén céng thy ly Y kién phan céng thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xtr Iy hd so Can b9, Chuyén vién phong Lao Céc van ban déu ra 2 nod
dong - TBXH huyén g2y
B4 | Lanh dao phong Lao déng - TBXH Lanh dao phong Lao dong - TBXH Y kién phé duyét sl
huyén xem xét, phé duyét huyén gay
BS5 | Chuyén vién phong Lao déng - TBXH | Chuyén vién phong Lao déng - Vin ban diu ra
huyén xir 1y ho so, chuyén két qua ra TBXH huyén 0,5 ngay
mot cua - -
B6 | B& phan mét cira tiép nhan, tra két qua | Bd phan tiép nhan va tra két qua cta Pinh kém két qua .
; ; : 0,5 ngay
cho khach hang B B huyén
Quy trinh 107. Thii tuc gidi quyét ché dj mai tang phi ddi véi Cyu chién binh (Nghj dinh 150)
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cta phép ludt: 10 ngay lam vige
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khéng.
- Thoi gian thyuc té giai quyét: 10 ngay lam vige.
- Quy trinh ngi bo
N - z i —_—
TE Trinh ty thye hién Trach nhi¢m thye hién SuApYim e Rien T gf.‘:m
. thue hig¢n
Bl | Tiép nhén, va ban giao ho so vé phong | Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Kém scan hd so 0.5 s
nhan, £ . 2 5 ngiy
chuyén mon (scan ho so) huyén
B2 | Phong Lao dong — TBXH huyéh Lanh dao phong phan cong thu ly Y kién phan céng thu ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xu ly hé so Cén bd, Chuyén vién phong Lao Céc van ban ddu ra 6 il
dong - TBXH huyén | ey
B4 | Lanh dao phong Lao dong - TBXH Lanh dao phong Lao déng - TBXH Y kién phé duyét .
huyén xem xét, phé duyét huyén gay
B5 | Chuyén vién phong Lao dong - TBXH Chuyén vién phong Lao dong - Vin ban dau ra 0,5 ngay
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huyén xit Iy ho so, chuyén két qua ra
mot cia

TBXH huyén

B6

B¢ phén mjt cira tiép nhén, tra két qua

cho khach hang

B phén tiép nhan va tra két qua cia
huyén

Dinh kém két qua

0,5 ngay

: Khong.
- Thoi gian thye t€ giai quyét: 10 ngay lam viée,
- Quy trinh ngi bo

Quy trinh 108. Thi tuc gidi quyét ché do mai tang phi d6i v6i thanh nién xung phong thoi ky khéng chién chbng Phap
(Quyét dinh sé 170)

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phéap luét: 10 ngay lam viéc
- Thori gian cit giam theo quy dir

S&n phim thyre hién

khéch hang

huyén

: ol B Thei gian
TT Trinh ty thue h Trach nhiém thure hi@
ur thue hién rach nhiém thure hién ‘ thye hién
| B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so vé phong B6 phan tiép nhan va tra két qua cia C&m scan hd so 0,5 ngay
chuyén mon (scan ho so) huyén
B2 | Phong Lao déng — TBXH huyén Lanh dao phong phén cong thy Iy Y kilé'n phan ¢ong thy ly 0,5 ngay
B3 | Chuyén vién thy ly, xit 1y hd so Cén b, Chuyén vién phong Lao Céc van ban dau ra 4,5 ngay
| dong - TBXH huyen |
B4 | Lanh dao phong Lao dong - TB1|)(H huyén Lanh dao phong Lao dong - TBXH Y kién phé duyét 2 ngay
xem x€ét, phé duyét huyén
B5 | Chuyén vién phong Lao dong -lTBXH huyén | Chuyén vién phong Lao djng - Vian ban dau ra 2 ngay
| xtr 1y hé so, chuyén két qua ra mot cira TBXH huyén |
B6 | Bd phan mét cira tiép nhén, tra két qua cho Bé phén tiép nhan va tra két qué ciia Dinh kém két qua 0,5 ngay
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IL. LINH VUC LAO PONG TIEN LUONG: 02 TTHC

Quy trinh 109. Thu tuc Ping ky Noi quy lao dong cua doanh nghi¢p
- Thi gian gidi quyét theo quy dinh chia phap luat: 07 ngay lam viée

- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thyc té giai quyét: 07 ngay lam vige

- Quy trinh noi bo

g Trinh ty thwe hién Trach nhi¢m San pham thye hi¢n Thoi gian
thure hién thyc hi¢n
Tiép nhén, va ban giao ho so vé phong | B phan mt cira tai Trung tim hanh | B9 hd so hodic scan ho so
Bl |chuyén mon chinh cong cdce huyén, thanh pho 0,5 ngay
Phong Lao dgng — Thuong binh va Xa | Lanh dao phong phén cong thu ly. - Van ban tiép nhin
B2 | hoi céc huyén, thanh pho Cén b dugc phan cong tién hanh - Théng béo hofic hudng 03 ngay
kiém tra, thdm dinh hd so dan yéu cau stra ddi bd
| sung, dang ky lai NQLD)
Trudng phong xem xét ho so va du thao Trudng phong Y kién tham dinh
B3 | véin ban do chuyén vién trinh 0,5 ngdy
B4 | Trudng phong ky duyét van ban, giao - Van ban tiép nhan
vin thu phat hanh | Vin thir - Théng hio hodc hudng
‘ dan yéu ciu sira doi bo 2 naly
| B sung, ding ky lai NQLD)
B5 | Van thur luu s6 cong viin véa chuyén vién | 0,5 ngay
Phong LDTBXH ban giao két qua cho Van thu va phong LDTBXH Vin ban do phong phéat
b phan mét clra cﬁc huyén, thanh phd | hanh
B¢ phan mdt cura tiép nhén, tra két qua Dinh kém ket qua la van 0,5 ngay
B6 | cho doanh nghiép ! B¢ phan mot cua tai Trung tam hanh ban do Phong LDTBXH
, chinh cong céc huyén, thanh phd ihét hanh
|
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Quy trinh 110. Tha tye Gigi qu!yét tranh chép lao djng tip thé vé quyén.
- Thoi gian giai quyét theo quy d Inh cua phap luat: 5 ngay

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: 0

- Thoi gian thye té giai quyét: 05 ngay lam viée.

héi

- Quy trinh noi bo
TT Trinh tw thue hién Trach nhi¢m thye hién Sam pham thuc hién Thai gian
u thue hi¢n
Bl | Tiép nhan va ban giao hd so vé phong Phong Lao dong-Thurong binh va Xi | Ho so Giai quyf‘:t tranh :_:hép 0,5 ngay
chuyén mon hoi lao ddng tdp thé vé quyén
B2 | Phong Lao déng-Thuong binh va Xa hoi | Lanh dao Phong phén cong thu ly Y kien phan cong thy 1y 0,25 ngay
B3 | Chuyén vién thu ly, xir ly hd 80 Can bg, chuyén vién Phong Lao Céc vin ban dau ra 2.5 ngay
_ déng -Thuong binh va Xa hoi |
B4 | Lanh dgo phong xem xét, thim dijnh Lanh dao Phong Lao déng -Thuong | Y kién tham dinh 0,25 ngay
trinh lanh dao S& phé duyét binh va X4 hoi |
BS | Lanh dgo UBND xem xét, phé duyét. | Lanh dao UBND Y kién phé duyét 0,5 ngay
Giao vin thu lay 56, vao sb, phat hanh :
B6 | Van thu luru s cdng vin Vian thu Vin ban do UBND phit 0,5 ngay
| ‘hanh
B7 | Tien hanh luu hd so va tra két qua Phong Lao dong-Thuong binh va Xa | Ho so va viin ban Giai 0,5 ngay

Quy trinh 111. Thii tyc Dirng tro'gidp xa h{i tai co sé trg giap x hdi cip huyén

Thai gian xir ly

quyét tranh chép lao dong
|

IV. LINH VU'C BAO TROQ XA HOI: 16 TTHC ‘

' - Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap ludt: 7 ngay
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- Thoi gian cit glam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thue té giai quyét: 7 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cdng viée
il - F]
TT Trinh t Tréich nhiém D pam Thoi gian
Tiép nhan; quét (scan) ho so lén phan : : ; 'Hb so theo quy dinh (ban 6 S
BE | vt mdt cira dién tir va ban giao ho so. Vi piivog eorsa- BERH cimg, ban scan) i
B2 | Tiép nhéan, phan cong thu 1y ho so [Lanh dao phong Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thue hién viéc thy ly, xur ly hoé so Can bd duoc phéan cong Céc vin ban dau ra 3 ngay
Xem xét, thaim dijnh hd so, trinh lanh dao | Lanh dao phong Y kién tham dinh §
B4 2 - 1 ngay
Sa& phé duyét | L
BS5 | Xem xét va phé duyét. Lanh dao co s& BTXH Y kién phé duyét 1,5 ngay
Tiép nhan, tra két qua cho khach hang | Vian phong co s6 BTXH Dinh kém két qua la vin :
- ' bén phét hinh i

Quy trinh 112, Thii tyc Ding ky thanh Iip co s trg gilip xa hoi ngoai cong 1ap thude thim quyén gidi quyét ciia phong Lao
ddng - Thwong binh va Xi hoi

1 | Thoi gian xaor ly
- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luat: 5 ngay
- Théni gian cat giam theo quy dinh: Khéng

- Thei gian thye té giai quyét: 5 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige

TT Trinh ty Trach nhiém Sin pham Thoi gian

B1 Tiép nhan; quét (scan) hd so | 18n phan B phin tiép nhén va tra két qui Ho so theo quy dinh (ban 0.5 nghy
mém mot cira dién tr va ban gido hd so. | UBND cép huyén, TP cimg, ban scan) ¥
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B2 | Tiép nhan, phén cong thu ly hd so Lanh dao phong LD-TBXH Y kién phan céng thy Iy 0,5 ngay
B3 | Thuc hién vigc thu Iy, xir Iy hd so Cén bo phong LD-TBXH Céc van bin dau ra 2 ngdy
Xem xét, tham dinh ho so, trinh lanh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thdm dinh .
B4 S 0,5 ngay
huyén phé duyét
B5 | Xem xét va phé duyaét. Linh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xu ly ho so, chuyen két qua ra Ba phan | Can b phong LD-TBXH Vin ban déu ra da dugce phé
B6 | tiép nhén va tra két quéa UBND cip duyét 0.5 ngay
huyén, TP |
B7 Tiép nhén, tra két qua cho khach hang B phén tiép nhan va tra két qua Dinh kém két qua 13 van 0.5 nghy
UBND cép huyén, TP ' ban phét hanh = B8

Quy trinh 113. Tha tuc Diang ky| thay d6i ndi dung gidy chimg nhin dang ky thanh ldp dé] vai co so trg ginp xa hgi ngoai
cong lap thude thaim quyen thanh laJ: cua phong Lao djng - Thwong binh va Xa héi

1 | Thoi gian xir ly |

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cua phép luat: 5 ngay
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Théi gian thye té giai quyét: § ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong viée

i A
T Trinh ty Trach nhiém SN P Théi gian
BI Tiep nhén; quét (scan) ho so 1én phan Bd phan tip nhan va tra két qua | HO so thcyu quy dijnh (ban Bk
meém mot cira dién tir va ban giao hd so. | UBND cap huyén, TP cirng, ban scan) > DB
B2 Tpr nhén, phan céng thu Iy ho so Linh dao phong LD-TBXH Y kién phéln cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thye hign vige thy Iy, xir 1y hé s Can b phong LD-TBXH Cac vin ban dau ra 2 ngay

B4 | Xem xét, thim dinh hd so. trinl+ lanh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién théﬁn dinh 0,5 ngdy
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huyén phé duyét
BS | Xem xét va phé duyét. Lanh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xir Iy hd so, chuyén két qua ra B§ phan | Cén bo phong LD-TBXH Vin bin diu ra dd duge phé
B6 | tiép nhén va tra két qua UBND cip duyét 0,5 ngay
huyén, TP
B7 Tiép nhén, tra két qua cho khach hang | B phén (iép nhdn va tré ket qua Dinh kém k&t qua la van | . s
) UBND cap huyén, TP ban phét hanh ’ |

Quy trinh 114, Thi tyc Gidi thé co' siv trg gidp xa hdi ngoai cong lip thuje thim quyén :tlu"mh lap ciia phong Lao dgng-
Thwong binh va Xa hji

1 | Thoi gian xir Iy ) |
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 15 ngay |
- Thai gian cat giam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thyc t€ giai quyét: 15 ngay
~ 2 | Quy trinh giai quyét cong viée |
TT Trinh tw Trach nhiém Nyuptn Théi gian
Tlf P nhﬁm; guet .ESCHI}} h.o oy leq .phe.m B& phan tiép nhan va trd két qua H.U . Ehe.o iy dinn (b 1
Bl | mém moét cira dién tir cda tinh va ban £ - cung, ban scan) 0,5 ngay
: % UBND cap huyén, TP -
giao ho so. |
B2 | Tiép nhan, phin cong thu ly hd so Lanh dao phong LD-TBXH Y kién phin cong thy ly 1 ngay .
B3 | Thyc hién viéc thu ly, xur ly hé so Cén bo phong LD-TBXH Céc vin ban dau ra 10 ngay
Xem xét, thim dinh hd so, trinh lanh dao | Lanh dao phong LB-TBXH Y kién thdm dinh ,
B4 A o 3 | 1,5 ngay
huyén phé duyét |
B5 | Xem xét va phé duyét. LLanh dao huyén Y kién phé duyét 1 ngay
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Xu Iy hd so, chuyen két qua ra t’.tp phan

Can by phong LD-TBXH

Vin ban dau ra dii duge phé

UBND cap huyén, TP

ban phat hanh

B6 | tiép nhin va tra két qua UBND cép duyét 0,5 ngay
huyén, TP |
B7 Tiép nhan, tra két qua cho khach hang | B& phan tlep nhan va tra két qua Dinh kém két qua la van 0,5 ngay

Quy trinh 115. Thii tuc Cap giay phép hoat ddng dbi véi co so tro’ gitip xa hoi thude thim quyén cip phép ciia phong Lao
dgng - Thwong binh va Xa héi

1 | Thoi gian xir ly _
- Thai gian gifli quyét theo quy dinh cua phap ludt: 15 ngay
- Thoi gian cit glam theo quy dinh: Khong
- Thai gian thye t8 gidi quyét: IS ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong v:gé
; r . 2
TT Trinh ty ‘ Trich ubigia e Thii gian
-4 Al : o A 1a Fy A : :
BI | métn mt cua ditn s i inh il b | B0 PR, 1 nhin va s kb qua | o e 8y dnh O
sy K j UBND cap huyén, TP g ’
giao hdoso. _
B2 | Tiép nhén, phan cong thy 1y hé so Lanh dao phong LD-TBXH Y kién phan cong thy ly 2 ngay
B3 | Thyc hién vige thu 1y, xir 1y hé so Cén bd phong LD-TBXH Céc van ban dau ra 7,5 ngay
Xem xét, thim dinh hé so, trinh 1anh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thim dinh .
B4 n g 3 ngay
huyén phé duyét
B5 | Xem xét va phé duyét. Lanh dao huyén Y kién phé duyét 1 ngay
Xt 1y ho so, chuyén két qua ra B phan | Cén bd phong LD-TBXH Van ban diu ra di dugc phé
B6 | tiép nhéan va tra két qua UBND cap duyét | 0,5 ngay

huyén, TP
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g7 | Tiep nhdn, trd ket qua cho khéch hang. | B§ phan Eiép nhin va tré két qua Dinh_kém két qua Ia vin 0,5 ngdy
UBND cap huyén, TP ban phat hanh

Quy trinh 116. Thii tuc Cép lai, didu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co so trg gitip x& hdi ¢6 giay phép hogt djng do
phong Lao ddng - Thwong binh va Xa hdi cip

1 | Thoi gian xiwr ly
- Thoi gian giﬁi quyét theo quy dinh cua phép lugt: 15 ngay
- Théi gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thye té giai quyét: 15 ngay |
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige |
TT Trinh ty Trich nhi¢m Siin phiim Thoi gian
| 5y | Tiép nhdn; quét (scan) hd so lén phin| B phan tiép nhin vi tri két qua Hb so theo quy dinh (bin s
mém mot cira dién tir va ban giao ho so. | UBND cap huyén, TP cirng, ban scan)
B2 | Tiép nhén, phan cong thy 1},’:}15_51_ | Lanh dgo phong LD-TBXH B Y kién phén cong thy ly |2 ngay
B3 | Thie hién vige thy Iy, xir Iy ho so Cén b§ phong LD-TBXH Céc vin ban diu ra 7,5 ngay
g | Xem xét, tham dinh ho so, trinh lanh dao | Lanh dao phong LB-TBXH Y kién thim dinh _
huyén phé duyét
B5 | Xem x¢ét va phé duyét. Léanh dao huyén Y kién phé duyét 1 ngay
Xir ly ho so, chuyén két quéd ra Bg phan | Can bd phong LD-TBXH Van ban diu ra di duge phé
B6 tiép nhan va tra két qua UBND cap duyét 0,5 ngay
huyén, TP |
B7 Tiép nhén, tra két qua cho khich hang B{ phén Eiép nhf%n va tra két qua D‘inh kt:m[ két qua la vin 0.5 ngly
UBND cap huyén, TP ban phat hanh
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Quy trinh 117. Thii tue H6 trg chi phi mai ting cho dbi tugng BTXH (dwore tro giip xd hi thudng xuyén tai cdng dong)

1 | Thoi gian xir ly !
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép luat: 5 ngay
- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khong
- Théi gian thye & giai quyét: 5 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
B 1
TT Trinh ty Trich sligm S0 phan Thivi gian
T.é £ it 3 1 X ) . . ‘ ' ‘ % I : 2
B1 | mbm mét cun dién & cia tiok vé ban | B0, PhEn tiép nhin vi wk kit qua | [0 50 Do W dinh (bdn|
SR 20 - AL | UBND cép huyén, TP 15 DER JRRrt) s BGAY
giao ho so.
B2 | Tiép nhan, phan céng thy 1y hé so Lanh dao phong LB-TBXH Y kién ph.ﬁ;n cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viée thy ly, xit 1y hd so Cén b phong LB-TBXH Céc véan ban dau ra 2 ngay
B4 Xem xét, tham djnh hé so, trinh 1dnh dao | Lanh dao phong LB-TBXH Y kién tham dinh 0.5
S& phé duyét » gAY
B5 | Xem xét va phé duyét. F Lanh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
X1t Iy ho so, chuyén két qua ra B§ phan | Can b phong LD-TBXH Vin ban déu ra da dugc phé
B6 | tiép nhidn va trd két qua UBND cap duyét 0,5 ngay
huyén, TP
- Tiép nhén, trd két qua cho khach hang | B3 phan tiép nhan va tra két qua Pinh kém két qua la van 0.5 ngdy

UBND cép huyén, TP

ban do S& phat hanh

Quy trinh 118. Thu tue Tro giap

xii hoi dot xult vé hd tro chi phi mai ting, lam nha &, sira

chita nha ¢

1

Thaoi gian xu ly

- Théi gian giai quyét theo quy
- Thai gian eat giam theo quy dinh: Khéng

dinh cua phap luat; 3 ngay




- Thaoi gian thue (€ giai quyét: 3 ngay

bén do S& phat hanh

2 | Quy trinh gidi quyét cong viée

TT Trinh tir Tréch nhiém S THoA giun

B Ti:ép nhén; quét (scan) ho so 1én phan | Bd phin tiép nhén va tra két qua Ho so theo quy dinh 0.5 nga

' mém di¢n tir va ban giao ho so, UBND cap huyén, TP v B8R

B2 | Tiép nhan, phin cong thu 1y ho so Lanh dao Phong LBTBXH Y kién phéan cong thu ly 0,25 ngay

B3 | Thue hién viée thu ly, xir 1y ho so Can bg Phong LDTBXH Céc viin ban dau ra 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh hé so, trinh 13nh dao | Lanh dao phong LB-TBXH Y kién thém dijnh :

Bk gyt 0,5 ngay
So phe duyét

- B5 | Xem xét va phé duyét. L.dnh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay

Xir ly hé so, chuyen két qua ra BQ phan | Can bd phong LD-TBXH Vin ban déu ra da dugc phé

B6 | tiép nhan va tra két qua UBND cap duyét 0,25 ngay
huyén, TP

B7 Tiép nhén, tra két qua cho khach hang B& phéan tiép nhan va tra két qua Pinh kém két qua la vén

_ UBND cép huyén, TP

‘ 0,5 ngay

xd, thanh pho thudc trung wong

Quy trinh 119. Thu tye Quyét dinh trog cﬁp xa hdi hang thang khi ddi twong thay dbi noi cu tri gitra cac quin, huyén, thj

1 | Thei gian xir ly '

- Théi gian g:al quyut theo quy dmh cua phap luat: 8 ngay |

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: l(hong I

- Thai gian thyc té giai quyét: 8 ngay '

2 | Quy trinh gidi quyét edng viée |
TT Trinh tw Trich nhi¢m Sf“ phiim

Thvi gian
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Bl

T:ep nhan; quet (scan) 110 so lén phan

Bo phén tiép nhan va tra két qua

Hd so theo quy dinh (ban

mem dién tir va ban giao hé so. UBND c::’a"p x3 cung, ban scan) 0,3 ngay
B2 | Tiép nhén, phan cong thy ly hd so Linh dao xa Y kién phéin cong thu ly 0.5 ngay
B3 | Thuc hién viéc thu 1y, xir Iy ho so Can b dugc phan cong Céc vin ban dau ra 2 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét, [.Anh dao x4 Y kiﬂ“ phé duy¢t 0,5 ngay
B5 Chuyen ho so lcn Phong LPTBXH Can bo dugce phan cong Hb so theo quy dinh 0,5 nphy
huyén
BE Tiép nhén; quét (scan) hé so 1én phin | B¢ phén tiép nhan va trd két qua | HO so theo quy dinh 0.5 noi
mem dién & va ban giao ho so. UBND cép huyén, TP = MY
Phong LDTBXH huyén tiép nhan, tham . HO so theo quy dinh .
7 : % s A
B dinh ho so trinh lanh dao huyén Ehdig L) 1B 2 ngay
B8 | Xem xét, phé duyét ho so Lanh dgo huyén Y kién tham dinh 0,5 ngay
Chuyén hé so vé& Bé phan tiép nhan va R . X - h
B9 tséi kit quit UBND eip huyén, TP | Cén bd Phong LETBXH huyén Ho6 so, v klen tham dinh 0,5 ngay
- Tiép nhan, tra két qua B phan tiép nhan va tra két qua Tra két qud; luu hd so ——
UBND cép huyén, TP | > R
Quy trinh 120. Thii tyc Nhén chiim soc, nudi dudng doi twgng can bio v¢ khan cap
1 | Thoi gian xir ly

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 5 ngay

- Thoi gian cét giam theo quy dinh: Khong

- Thoi gian thye té giai quyét: 5 ngay

Quy trinh gidi quyét cong vide

Trinh tu

Trach nhi¢ém

S

n phﬁm

Thoi gian

-
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Tiép nhan; quét (scan) ho so Ién phan

Bo phén tiép nhdn va tré két qua

Ho so theo quy dinh (ban

BL | tnlin didn t6 va bin glao b 85, UBND cép xa clmg, ban scan) 0,5 ngay
B2 | Tiép nhén, phan céng thu Iy ho so Lanh dao x3 Y kién phan céng thu ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viée thu Iy, xir 1y hd so Can bé dugc phén cong Céc vin ban du ra 0,5 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xeét, phé duyét. Lénh dao x4 Y kién phé duyét 0,5 ngay
B5 Chu;fen hé so 1én Phong LDTBXH Cén b dugc phén cong Ho so theo quy dinh 0,5 ngly
huyén
B6 Tiép nhan; quét (scan) hf‘:‘u so|1én phan | Bo phan tiép nhan va tra két qua Ho so theo quy dinh 035 sigdy
mém dién tir va ban giao hé s0. UBND cép huyén, TP .
Phong LDTBXH huyén tiép nhén, thim . Ho so theo quy dinh
B7 | ginh hd sortrinh linh dao kuyen e S 0,5 ngsy
B8 | Xem xét, phé duyét ho so Lanh dao huyén Y kién tham dinh 0,5 ngay
Chuyén hé so vé& B phén tiép nhan va PP = 3 R T .
B9 trd kit qua UBND cﬁp huyén, TP Can b6 Phong LDTBXH huyén Ho so, v kién tham dinh N 0,5 ngay
i o o qiR . = . LV " 5 o oeq K o i 3ok k, A
p1o | Tiép nhan, tra ket qua By phan tiep nhan va tra ket qua Tra ket qua; luu ho so 0,5 ngay
| UBND cap huyén, TP
Quy trinh 121. Tha tue Try gitp xa hdi khan cip vé hd tre chi phi mai tang
1 | Thoi gian xo ly
- Thai gian gidi quyét theo quy|dinh ctia phap luit: 3 ngay
- Thori gian cit giam theo quy dinh: Khong
- Thai gian thye té gidi quyét: 3 ngdy
2 | Quy trinh gidi quyét cng viée |
- A
TT Trinh tyr Trach nhiém BRO phax Thii gian

d
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Tiép nhén; quét (scan) hd so lén phin

B¢ phan tlep nhan va tra két qua

Ho so theo quy dinh

UBND cédp huyén, TP

ban do S& phat hanh

H mém dién tir va ban giao ho so. UBND cép huyén, TP | 0,5 ngay

B2 | Tiép nhan, phan céng thu Iy hé so Lanh dgo Phong LDPTBXH Y kién phan céng thu Iy 0,25 ngay

B3 | Thyc hi¢n vige thy Iy, xir 15 hé so Cén bé Phong LBTBXH Céc vin ban dau ra 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh hd so, trinh/lanh dao | Lanh dao phong LD-TBXH Y kién thdm dinh :

B (&5 a i : 0,5 npay
S& phé duyét | .

B5 | Xem xét va phé duyét. | [Lanh dao huyén Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xir Iy ho so, chuyen két qua ra ¢ phan | Cén bo phong LD-TBXH Vin ban dﬁu ra dd duge phé

B6 | tiép nhan va tra két qua UBND cap duyét | 0,25 ngay
huyén, TP '

wi | T ép nhin, tra két qua cho khéch hang | B phan tiép nhén vi tra két qua Dinh kém| két qua 1a vin 0,5 ngdy

Quy trinh 122. Tha tue Tro giap xid hoi khian cip vé hd tro chi phi didu tri ngudi bi thirong niing ngoai
khong ¢6 ngudi thin thich chim soc

noi cir tra ma

1 | Thoi gian xur ly |
- Théi gian giai quyét theo quy dinh cta phap luat: 2 ngay |
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khong
- Théi gian thyc té giai quyét: 2 2 ngay
2 | Quy trinh giai quyet cong vu;c
A
TT Trinh tir Trach nhiém e Théi gian
B Tif;:p nhén; quét (scan) ht’i so lén phin | B phén tiép nhan va tra két qua Ho so theo quy dinh 0.25 nos
mém dién tir va ban giao ho so. UBND cap huyén, TP = Ngdy
B2 | Tiép nhén, phén cong thy 1y hé so Lénh dao Phong LDTBXI Y kién phan cong thuy ly 0,25 ngay
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B3 | Thgrc hién viée thy ly, xt ly h so Can b Phong LDPTBXH Céc vin ban ddu ra 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh hé so, trinh 1&nh dao | Lanh dao phong LB-TBXH Y kién thdm dinh :
B4 0,25 ngay
' S¢ phe duygt
B5 | Xem xét va phé duyét, Lénh dao huyén Y kién phé duyét 0,25 ngay
Xu 1y hé so, chuyén két qua ra B3 phin | Can bé phong LD-TBXH Vin ban ddu ra dd dugc phé
B6 | tiép nhan va tra két qua UBND cap duyét 0,25 ngay
huyén, TP -
. A - i 1 ) . A A « & - s - £ » i ¥ 2 A N
R7 Ticp nhén, tra két qua cho khach hang B¢ phan tiep nhén va tra két qua Dinh kém két qua la vén 035 s

UBND cép huyén, TP

ban do S& phat hanh
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C. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
CUA UBND CAP XA, PHUONG, THI TRAN

I. LINH VU'C NGUOI CO CONG: 05 TTHC

Quy trinh 123, Thi tyc Xic nhin vao don dé nghj di chuyén hai cét liét s§; don dé nghi thim vieng mj ligt s§.
- Théi gian giai quyét theo quy cfjnh cta phap luat: | ngay lam vige

- Théi gian cat giam theo quy dinh: Khéng.

- Théi gian thye té giai quyét, saTl khi ciit giam thoi gian: 1 ngay lam viée (8 gid)

- Quy trinh ndi bd:

~+ | R " e - s =
T Trinh tw thue hién Trach nhiém thue hién SAn plio. thie Hign T
i | thyc hi¢n
B1 | Tiép nhan, va ban giao hod so vé phong | Bo phén tiép nhan va tra két qua cua Kém scan ho so 1 gio
chuyén mén (scan ho so) xa
B2 | Lanh dao xi Lanh dao phong phén céng Y kién phan cong thy Iy | gitr
B3 | Cén bd, cong chirc xd thy 1y, xtr 1y hé so | Can bd, cong chire xa Céc viin ban 3 gio
B4 | Lanh dao xa xem xét, duyét Lanh dao x3 Y kién phé duyét 1 gior
B5 | Céan bd, cong chire xa xir Iy ho so tra vé | Can b, cdng chirc x3 Vin ban dau ra | gior
mot cira |
B6 | B phan mdt cira XA tiép nhén, trakét | Bo phén tiép nhdn va tréd két qua cua Dinh kém két qua | gid

qua cho khach hang :

Xa

Quy trinh 124. Thi tuec Uy quxén huéng tro cap, phu cip wu dii hang thang
- Thoi gian gii quyét theo qui d’nh ctia phap lut: 1 ngay lam viéc

- Thoi gian cit giam theo quy dinh: Khéng.

- Thoi gian thyc té giai quyét, sau khi cit giam thoi gian: 1 ngay lam vige (8 gio)

- Quy trinh ndi bo:
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qua cho khach héang |

i

TT Trinh ty thwe hi¢n Trach nhi¢m thuwe hién San phim thye haga A SO
* B thye hign

B1 | Tiép nhin, va ban giao hé so vé phong | Bd phén tiép nhan va tra két qua cua Kém scan ho so 1 gier
chuyén mén (scan ho so) | X

B2 | Lanh dao xa | Linh dao phong phén céng Y kién phén cong thu 1y 1 gi¢r

B3 | Cén b, cdng chirc xa thy 1y, xit ly hd so | Cén bd, cong chire xi Céc vin ban 3 gidr

B4 | Lanh dao xa xem xét, duyét Lianh dao x3 Y kién phé duyét 1 gior

B5 | Cin by, cong chirc xa xr Iy hé so tra vé | Cén b, cong chire xa Vin ban diu ra 1 giov
mot cua

B6 |Bé phan mot cira XA tiép nhan, tra két B9 phén tiép nhén va tra két qua cua Dinh kém két qua | gior

Quy trinh 125. Thu tuc tror l:ap maot Ian dbi vai ngudi duge cir lam chuyén gia sang giiip Lao va Cam-Pu-Chia (Quyét
dinh s6 57, Quyét djnh su 62)

- Thovi gian giai quyét theo quy dinh cta phép luat: 5 ngay lam viée.

- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khéng.

- Thai gian thuc té giai quyét, sau khi ciit giam thai gian: 5 ngay lam viée,

- Quy trinh ndi bo:

A - as s
TT Trinh tu thwe hién Trach nhiém thye hién San phum thye hign Thet R
thure hién
B1 | Tiép nhan, va ban giao ho so ve phong | B phén tiép nhan va tra két qua cua | Kem scan hé so 0.5 ned
chuyén mén (scan ho so) xa 1 »2 Ngay
B2 | Lénh dao xa Léanh dao phong phén cong Y kién phﬁ%n cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Céan bg x& thu ly, x(rly ho so Can bg, cong chire xd Cac van bf'in 2 ighy
B4 Lanh dao xa

Lénh dao xa xem xét, phé duyét

| Y kién phé duyét

|1 ngay
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B5 | Cén bg, cong chire xa xir Iy hé so tra vé | Can b, cong chuc xa Van ban dau ra 0/ s
mQt cira ,5 ngay
B6 | BS phin mot cira xa tiép nhan, tra két B0 phan tiép nhan va tra két qua cia Dinh kém két qua 812513
qua cho khach hang xa 4 A
Quy trinh 126. Thii tyc gidi quyét ché d§ mai tang phi @i véi Cyru chién binh (Nghi dinh 150)
- Thoi gian gi;’li quyét theo quy dinh cﬁa phap luat: 5 ngay lam viéc
- Thdvi gian cat glam theo quy dinh: 5 11gay lam vige.
- Thoi gian thue té giai quyét, sau khi cat giam thoi gian: 5 ngay lam viéc.
- Quy trinh ndi bo:
- A . A 5 s
TT Trinh tu thue hién Trach nhi¢m thue hi¢n SAR plreoy capeah AN g
thue hién
B1 | Tiép nhan, va ban glao hé so vé phong | Bo phén tiép nhan va tra két qua cua | Kem scan hd so 0.5 nes
chuyén mén (scan hé sa) xa i d
B2 | Lanh dao xa ‘ Ldnh dao phong phdn cong Y kién phan cong thu ly 0,5 ngay
B3 | Can b xa thu ly, xur Iy hé so Can b, cong chire xa Cac van ban 2 ngdy
B4 | Lanh dgo xa xem xét, phé duyét Lanh dgo x4 Y kién phé duyét | ngay
BS | Can b, cong chire x4 xir Iy hd $o tra vé | Can b, cong chire xé Vian ban dau ra 0.5 ngd
mot cira . Y
B6 | B6 phan mbt cira x3 tiép nhan, tra két B¢ phin tiép nhdn va tra két qua cia Dinh kém két qua 0.5
qua cho khach hang xa i

Quy trmh 127. Thii tue Gidi quyét ché dj mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong thoi ky khéng chién chéng Phap -
(Quyét dinh so 170)

- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cua phap luat: 5 ngay lam viée
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- Thoi gian ¢t gmm theo quy dinh: 5 ngay lam viéc.
- Thoi gian thue té giai quyet sau khi cat giam thoi gian: 5 ngay lam viée.

- Quy trinh ngi bo:
) . A . . San pham thye hién Thi gian
TT Trinh tu thure hién Trach nhi¢m thye hign thure hién
B1 | Tiép nhén, va ban giao hd so vé phong | B phan tiép nhan va tra két qué cia | Kém scan ho so 0.5 nighy
chuyén mon (scan ho so) xd
B2 | Lanh dao xa Lanh dao phong phén cong Y kién phan cong thy 1y 0,5 ngay
B3 | Can bo xa thy 1y, xir Iy ho so Can bo, cong chire x4 Céc viin ban 2 ngly
B4 |Lanh dgo xd xem xét, phé duyét | Lanh dao x3 Y kien phé duyét | ngdy
BS | Cén bd, céng chite xa xir Iy ho sotravé | Cén bd, cong chirc xa Vin ban diu ra 0,5 ngay
mot clra | ' :
B6 | B6 phan m6t ctra x4 tiép nhan, tra két B6 phén tiép nhan va tra két qua cla Dinh kém két qua 0.5 gy
qua cho khach hiang xa

II. LINH VUC TRE EM: 06 TTHC

Quy trinh 128. Thii tyc 4p dung ciic bi¢n phap can thiép khin cap hoiic tam thdi cich ly tré em khoi moi trudng hofic ngwdi
gy ton hai cho tré em

1 | Thoi gian xar ly

- Thoi gian }:,lal quyét theo quy 1:1 nh cua phap luat: 12 gid
- Thoi gian cét glﬁm theo quyet dmh

- Thii gian thye & giai quyét: 12 gio.

2 | Quy trinh gidi quyet cong wgq |
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TT

Trinh tw

Trach nhi¢m

Siiin pham
|

Thi gian

Ti¢p nhdn, xir Iy hd so tai tinh, huyén, xa, phur

ong, thi trin

Bl

Tiép nhin théng tin

- Céc co quan, td chic, co so giao
duc, gia dinh, ¢4 nhan.

- Co quan LDTBXH cic cdp.

- Co quan Cong an céc cz‘ip

- UBND x4, phuemg, thi trén noi xay
ra vu viéc

0,5 gity

B2

Xac mmh danh g1a nguy co ban dau
mitrc dd tén hai cua tré

- Co quan LDTBXH céc cap.

- Co quan Céng an céc cap.

- UBND x4, phuong, thi trn noi xay
ra vu vigc

- Can bg lam cong tac tré em cap x4,
phurdng, thi trén

2,5 gio

B3

Ap dyng bién phap can thiép khn cp
hodc tam thai céch ly

Chu tmh UBND cép x3, phuong, 1h1
trin, 6 chirc, co quan c6 tham quyén

10 gio

Quy trinh 129. Thi tuc chdm dirt

-~ - L4 ‘ e d
viec cham soc thay thé cho tré em

1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian gxal quyét theo quy dinh cua phép Iuai 5 ngay
- Théi gian cit gxam theo quyet dinh:
- Thoi gian thye 1é giai quyét: 5 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
TT Trinh ty Trach nhiém J Siin phim Thai gian
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Tiép nhan, xit Iy ho so UBND x4, phurong, thi tran
B I'Lep nhén; quét (scan) hé so lén phan 'Bo phdn tiép nhan va tra két qua |HO so theo quy dinh (ban 0.5 nedy
mém mét cira dign tir va ban giao ho so. | UBND x4, phuong, thi tran ctmg, ban scan) S
B2 | Tiép nhén, phén cong thu 1y ho so 'Léanh dao xa Y kién phén cong thu ly 0,5 ngay
»a . A » w L Ei i 7 = £ - L= i
B3 Thuye hién viéc thu ly, xir Iy ho so Cén bd duge phin cong Cﬂn vin ban dau ra (du 2,5 ngdy
kien)
B4 | Xem xét, tham dinh hd so Lanh dao xa Y kién tham dinh 0,5 ngay
Xir Iy hd so, chuyén két qua ra By phan | Chuyén vién phong LDTBXH Vin ban dau ra da dugc phé :
BS | ..z R N o S : 0,5 ngay
tiep nhédn va tra két qua duyét
e Tiép nhén, tra két qua cho khach hang | B phén tiép nhan va tra két qua Pinh kém két qua la vin 0.5 midiy
| UBND huyén, TP ban phat hanh = 18

Quy trinh 130. Thu tye phé duyét ké hoach hd trg, can thiép dbi voi tré em bi xim hai hodc ¢é nguy co bj bao lye, boc 19t,
bo roi va tré em ¢6 hoan canh diie biét

I | Thoi gian xir ly '

- Thén gian glal quyét theo quy dinh cua phap luat: T ngay
- Thoi gian ct giam theo quyét dinh:
- Thoi gian thue té giai quyét: 7 ngdy. |

2 | Quy trinh giai quyét cong viéc
| 2
TT Trinheg | Tréch nhigm Sén phiam Théi gian

Tiép nhén, xir Iy hd so tai UBND xa, phwong, thi trin

Bl Tifép nhan; quét (scan) hé so|lén ‘phén Bo phan tiép nhan va tra két qua |Hb so theo quy dinh (ban
mem mot cira dién tir va ban giao hé so. | UBND x&, phuong, thi fran cung, ban scan)

B2 | Tiép nhén, phan cong thy Iy hé so Léanh dao xa Y kién phén cong thy ly 0,5 ngay

0,5 ngay
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B3

Thuc hién viée thy ly, xir 1y hd "

Can bg dugc phan cong

Cac vin ban dau ra (du

ban phat h#ﬂh

kién) | 4 ngay
B4 | Xem xét, tham dinh, phé duyét hd so Lanh dao xa Y kien tham dinh | ngay
Xur ly hé so, chuyen két qua ra B§ phén | Can b duoc phéan cong Vian ban déu ra da dugc phé i
B5 0.5 ngay
tiép nhan va tra két qua duyét
B6 Tiép nhn, tra két qua cho khach hang | Bo phan tiép nhén va tra két qua Dinh kém két qua 1a vin 0.5 ngiy
UBND x4, phudmg, thi trin i i

Quy trinh 131. Thi tyc Ding ky nhin chiim soc thay thé cho tré em déi véi ci nhén, ng)
sOc thay the ' khéng phii la nguii tha

n thich cua tré em

o dai dién gia dinh nhin chim

' Vian ban ddu ra da dugc phé

1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phép luat: 15 ngdy -
- Thoi gian cat giam theo quyét dinh:
- Thovi gian thuc (€ giai quyét: 15 ngay
2 | Quy trinh gidi quyét edng viée
TT Trinh ty Tréich nhiém Sin phitm Thoi gian
Tiép nhan, xir Iy hd so tai UBND xa, phwong, thi trin
B1 Tlep nhin; quét (scan) hd so lén phan Bd ph$n~ tiép ph{in x:réu ;tré. két qua Hit:i SO ‘theo quy dinh (ban 05 nigly
mém mdt cira dién tir va ban giao hd so. | UBND x4, phuong, thj tran cirng, ban scan) !
B2 | Tiép nhén, phan cong thu ly holscr Linh dao xa | Y kién phﬁn cong thu ly 0,5 ngay
B3 Thyc hién vige thy 1y, xir 1y hd S0 Can bg duge phén céng | Cac van ban diu ra (du 12 gy
1 ' kién)
B4 | Xem xét, thAm dinh, phé duyét ;Lnﬁ 50 Lanh dao x3 Y kién tham dinh 1 ngay
B5 | Xt ly hd so, chuyén két qua ra B6 phan | Can bé duge phan cﬁﬁg

0,5 ngay
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tiep nhan va tra két qua |

duy@t

B6

Tiép nhan, trd két qua cho khéch hang

Bo phéan tiép nhan va tra lgét qua
' UBND x4, phudng, thi trin

Pinh kém két qua la vin

ban phat hanh

0,5 ngay

Quy trinh 132, Thii tue Théng bdo nhin chiim séc thay th
chiim séc thay thé 13 ngudi thin 1h:’cf| ciia tre em

& cho tré em @bi voi ca nhiin, ngudi dai dién gia dinh nhiin

1 | Thai gian xir ly |

- Thaoi gian giai quyét theo quy dinh cia phép ludt: 15 ngay
- Thdi gian cat giam theo quyéet dinh:
- Thoi gian thue té giai quyét: 15 ngay

2 | Quy trinh gidi quyét cong vige |

: , -
TT Trinh tr Trach nhiém Sin pham Thoi gian
Tiép nhin, xir Iy hd so tai UBND xd, phwong, thi trin |

B1 Tiép nhan; quét (scan) hd so 1én phan | B§ phan tiép nhan va tra két qué | HO so theo quy dinh (ban .
hmém mat cira dién tir va ban giao ho so. | UBND x4, phuéng, thj trin cirng, ban scan) > NBE

B2 | Tiép nhén, phin cong thu ly hé so Lanh dao xa Y kién phin cong thy ly 0,5 ngay

s B iz ) il & 7 . A '
B3 Thue hién viéc thu ly, xtr ly ho so Can bd duge phan cong Cé;c vin ban dau ra (du Y2 nighiy
| kien)

B4 | Xem xét, thim dinh, phé duyét hd so Lanh dao xa Y kién tham dinh 1 ngay
Xir 1y hod so, chuyén két qua ra Bo phén | Cén b duoc phan cong Vin ban dau ra di duge phé .

5 o T - T . 0,5 ngay
tiep nhén va tra kit qua duyét

56 Tiép nhan, tra két qua cho khach hang | BG phin tiép nhan va tré ket qua Dinh kém két qua 1a van| .. .

UBND x4, phuémg, thi trin béan phét hanh > NEAY
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Quy trinh 133. Thi tuc Chuyén tré em dang duge chim sée thay thé tai co sé trg giap xa

h{i dén cd nhén, gia dinh nhén

1 | Thoi gian xir ly
- Thoi gian gidi quyét theo quy dinh cta phap luat: 25 ngay !
- Thei gian cit giam theo quyét finh:
- Thoi gian thyc té giai quyét: 23 ngy
2 | Quy trinh giai quyét cong vige,
. y 2
TT Trinh ty Tréch nhiém i Théi gian
_ Tiép nhin, xir 1y ho sv tai UBND xd, phwong, thj tran
. A A F N A Ta H . ¥
Tlf P nh?n, gucl .':’\SLEEI?) h’u 4 o .ph:‘m B¢ phdn mét ctra tai Trung tam phuc H,é o :[hen qut e Lo i
Bl | mém mdt cia dién tir cta tinh va ban 5 - & cung, ban scan) 0,5 ngay
S vu hanh chinh céng tinh Son La.
giao ho so,
B2 | Tiép nhan, phan céng thu ly hd so Lanh dao phong BTXH&TE Y kién phan cong thy 1y 0.5
Thuc hién viée thy ly, xir Iy hd so Chuyén vién phong BTXH&TE Ciac van ban diu ra (dy .
B3 kin) 7 ngay
Xem xét, thdm dinh hé so, trinh lénh dao | Lanh dao phong BTXH&TE Y kién tham dinh .
BA: | 5:i 3a 3 0,5 ngay
So phe duyét _
B5 | Xem xét va phé duyét. Lanh dao S¢ Lao dong — TB&XH Y kién phé duyét 0,5 ngay
Xir 1y ho so, chuyén két qua ra Bd phan | Chuyén vién phong BTXH&TE Vin ban dau ra da duge phé g
B6 o - 0,5 ngay
mdt cira | duyét
B7 Tiép nhén, tré két qua cho khach hang B¢ phin m{t cra tai Trung tdm phuc | Dinh kém | két qua la vin 0.5 nod
vu hanh chinh cong ban do S¢& phat hanh gy
Tiép nhan; quét (scan) hd so 1én phan B§ phén tiép nhin va tra két qua . . .
= mém mdt cira dién tir va ban giao hd so. | UBND xa, phuong, thj tran Fim phaLl soog thyly 0,5 ngay
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B9 | Tiép nhan, phin cong thu ly hd so Linh dao xi Y kién phﬁ!n cong thu ly 0,5 ngay
i wie B aee R ; . A : i T
B10 Thue hi¢n viée thu ly, xir ly ho so Cén bd duge phén cong C'zic van ban dau ra (dy 12 ngiy
| kien) | F
B11 | Xem xét, tham dinh, phé duyét ho so Lanh dao xa Y kién tham dinh 1 ngay
Xtr Iy ho so, chuyén két qua ra Bo phan | Cén bg duge phén cong Vian ban dau ra da dugc phé :
Bl2 | ..z S 5 a 0,5 ngay
tiep nhén va tra két qua duyét |
BI3 Tiép nhan, tra két qua cho khdch hang | B phén tiép nhén va tri két qua Pinh kém| két qui 1a vin 0.8 ok
| UBND xa, phuong, thi trén ban phat hanh > TS
|
1. LINH VU'C PHONG CHONG TE NAN XA HOI: 02 TTHC
Quy trinh 134, Quyét dinh quén 1y cai nghién ma tiy tw nghién tai gia dinh.
1 | Thoi gian xur Iy
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phap luét: 3 ngdy lam vige
- Thoi gian cit giam theo quy dinh: 0 ngay lam viéc.
- Théi gian thyre té giai quyét: 3 ngay lam viée.
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
d b i Trinh tu Trach nhiém San phim Theoi gian
T B phan mét cia tiép nhin va tra két | Hé so ban chinh theo quy :
Bl Tiep rhan hosuo qué thudc UBND cip x4 dinh 0,5 ngay
X 4 - . . £ Phén céng can b thu ly hé .
B2 Tiép nhén, phén cong cong vigc Lanh dao UBND cap xa solebng vide 0,5 ngay
e % ek Cén bg, cong chic chuyén moén duge -
y O td
B3 Thuy ly va xur ly ho so phin edng Dur thao Quyét dinh 1 ngay
B4 | Xem xét, duyét hd so Lanh dao UBND cép xa Y kién phé duyét 0,5 ngay
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BS

5 A A | >
Vao so, lay so vin ban

Viin ban ddu ra da dugce phé

Vin thu !duyét 0,25 ngay
a ” ny 5. gk n N T 2 s
B6 | Tiép nhdn va tra két qué cho khach hang B0 phjo mi uE ey MR YRR R | S ﬂmT hG?F vEn tein 0,25 ngay
qua cép x4 choi
[
|
Quy trinh 135. Quyét dinh cai nghién ma tiy tu nguyén tai edng dong. :
1 | Thoi gian xir ly |
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phép lufit: 6 ngay lam viéc
- Thoi gian cat giam theo quy dith: 0 ngay lam viée.
- Thoi gian thire té giai quyét: 6 ngdy lam viéc. .
2 | Quy trinh gidi quyét edng viée |
TT Trinh ty Trich nhi¢m Sin pham Thui gian
A a3 B§ phian mt clia tiép nhén va tra két | Ho so ban chinh theo quy ;
Bl T nhian s - - - o . ]
iep A hG 50 qua thude UBND cép xi dinh o
A ] . v A a
B2 Tiep nhan, phén cong cdng viéc Lanh dao UBND cép xd s ng t};l:e]g reng 0,5 ngay
e s | Cdn b, cong chirc chuyén mén duge ) £y ;
B3 Thu ly va xir 1y ho so o Du thao Quyet dinh 2 ngay
phan cong i
B4 | Xem xét, duyét hé so Lanh dao UBND cép xa Y kién phé duyét 2 ngay
B5 Vio s6, 14y 56 vin ban Van thu AR dajljj;a RCPIE | 0,5 nghy
- A o v A A 5 N A £ - = - * ¥
B6 | Tiép nhdn v tré két qua cho khiich hang | D¢ Phan mot cuatiep nhdn va i ket | Quyetdinhhofic vénbantir | 5 .
| qua cap x4 | chai
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1V. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI: 08 TTHC

Quy trinh 136. Thii tue Dang ky hoat dong adi voi co s& trg gitip xa hi dwéi 10 ddi twgmg cé hoin cinh khé khin

1 | Thai gian xir ly |
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phap luat: 10 ngay
- Thoi gian cat giam theo quy dinh: Khéng |
- Théi gian thue té giai quyét: 10 ngay. |
2 | Quy trinh giai quyét cong vige
A
TT Trinh ty Tréch nhiém S4n phitm Théi gian
B Tiép nhan; quét (scan) hé‘g so 1én phéan | B phan tiép nhan va tra két qua | HO so theo quy dinh (ban 0,5 nedy
mém dién tir va ban giao ho so. UBND cap xa ctmg, bédn scan) ’
B2 | Tiép nhan, phén cong thu Iy ho so Lanh dao xa Y kién phan cong thy 1y 0,5 ngay
B3 | Thurc hién viéc thu ly, xir ly ho so Cén bd duge phan cong Cac vin bén dau ra 7 ngay
B4 | Xem xét, phé duyét hd sa Lanh dao xa Y kién phéé duyét 1 ngay
Cén bd duge phan cong xit 1y ho sotrd | Cén b duge phén cong Vin ban diu ra ;
B | e e s 0,5 ngay
vé b phin mét cira i
Tiép nhan, tra két qua B9 phén tiép nhén va tra két qua Tra két qua; luu ho so :
he UBND cip xa 0,5 ngay
Quy trinh 137. Tha tue Xdc dinh, xac dinh lai mie d§ khuyét tit va cap Giay xac nhiin khuyét tat
1 | Thei gian xir ly

- Théi gian cét giam theo quy dinh: Khong

- Thoit gian thye té giai quyét: 25 ngay.

- Théi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép ludt: 25 ngay
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|
~ 2 | Quy trinh giii quyét cong viée |
TT Trinh tu | Trach nhiém Sin phim Thoi gian
Ti 1ep nhén; quét (scan) hd so [én phin | Bo phan tiép nhan va tra két qua | HO so theo quy dinh (ban ;
B1 : _ > 0,5 ngay
mem di¢n tr va ban giao hd 80 | UBND cap xa ctmg, ban gcan)
B2 | Tiép nhan, phan cong thy 1y ho jsa Lanh dao xa Y kién phin cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hién viéc thy ly, xir ly hé $0 Can b duge phan cong Cac van h:i%n diu ra 3 ngay
B4 | L4P hé so, bién ban két lugn xi¢ dinh | Hoi dong xéc dinh mire d6 khuyét | Két luin gidm dinh 15 nedy
muc d§ khuyét tat | tat, Hoi dong giam dinh y khoa |
B5 Niém yét, ‘thﬁng bao, cong khai két ludn | Can bé dugc phan cong Két luin giam dinh & sk
clia Hoi ddng GBYK | i
Can b duge phin cong xit Iy hé so tra | Can b duoc phén céng Vin ban dau ra :
Bg | Ll RgEige phil T 0,5 ngay
veé b phan mét clra
. & P . 1 K ; - T A £ X iz A . 3
B7 Ticp nhdn, tra két qua Bo phén tiép phz_m va tra két qua Tra két qu?, luu ho so 0.5 ngily
UBND cap xd .
Quy trinh 138. Thi tuc Cép doi, cap lai Gidy xdc nhin khuyét tht ‘
1 | Thai gian xir Iy | |
- Thoi gian giiﬁ quyét theo quy dinh ctia phap ludt: 5 ngay |
- Thoi gian cit gmm theo quy dinh: Khong
- Thoi gian thuc té giai quyét: § ngay.
2 | Quy trinh gidi quyét cong vige
v X
TT Trinh tur Tréch nhi¢m Sin. phim Thi gian
Bl Tlep nhén; quet (scan) hé sa lén phédn | B6 phan tiép nhin va tra két qua HO so theo quy dinh (ban 05 iy

mém dién tr va ban glao ho scr

UBND cép x4

| cung, ban

scan)
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B2 | Tiép nhén, phan cdng thy 1y ho so Linh dao xa Y kién phén céng thy ly 0,5 ngay
B3 | Thuc hi¢n vigc thy ly, xu ly hé so Can bo duge phén cong Céc van ban dau ra 2,5 ngay
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét. Lanh dao xa Y kién phé duyét 0,5
Cén b duge phéan cong xii ly hd sotrd | Cén bd duge phan cong Vin béan diu ra \
BY | i o 0,5 ngay
ve bo phdn mot cira ;
5 | Tiép nhén, tré két qué B phan tiép nhan va tré két qua Tra két qudl; luu hé so 0.5 ngiy

UBND cip x3

Quy trinh 139. Thi tuc Cong nhin hd nghéo, hé cin ngheo phit sinh trong nam

1 | Thoi gian xir ly
| - Théi gian gi’éi quyét theo quy dinh ciia phap luit: 7 ngay
- Théi gian cat giﬁl'n theo quy dinh: Khong
- Thdi gian thye (€ giai quyct: 7 ngay. .
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée |
g1 § Trinh ty Trach nhié¢m Sén phim Thoi gian
B Tlep nhan; quét (scan) hd so [1én phan | Bo Phé'“r tiep nhdn va tra két qua H'é SO Eheo quy dinh (ban 0.5 ngdy
mém dién tr va ban giao hd 50| UBND céap xa cirng, ban scan)
B2 | Tiép nhén, phan cong thu ly ho [snr Lanh dao xa Y kién phan cong thy ly 0,5 ngay
B3 | Thyc hién viéc thy ly, xtr Iy hd '!s.n Cén b§ duge phén cong Céc vin ban dau ra 4 ngay
B4 | Linh dao xd xem xét, phé duyét. Lanh dao x4 Y kién phéi duyét 1 ngay
ns Cfm Ptf:- ﬁ}rgc Ehﬁr: cong xtr Iy ho so tra | Can bo dugce phén céng Vin ban dé.u ra 0.5 ngiy
vé b phan mot clra
BE Tiép nhén, tra két qua ‘ B6 phén tiép nhan va tra két qua Tra két qua; luu ho so 0.5 ngdy

UBND cép x3
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|
Quy trinh 140, Thi tuc Cong nhg"n ho thoat nghéo, h¢ theat edn nghéo trong nim
|

1 | Thoi gian xir ly
- Théi gian glal quyét theo quy dmh cua phap luat: 7 ngay
- Théi gian cit glam theo quy dinh: Khong
- Thai gian thuc té giai quyét: 7 ngay.
2 | Quy trinh gidi quyét cong viée
. A
TT Trinh tir Tréch nhi¢m Ban.phkin Thavi gian
Bl Tiép nhan; quét (scan) hd so 1én phin  Bo phén tiép nhan va trd két qua | H6 so theo quy dinh (ban 58 sk
mém dién tir va ban giao ho so. UBND cap xa ctmg, ban scan) > TEAY
B2 _'Ijiép nhin, phén cong thy Iy hd 50 Lanh dao xa Y kién phﬁ!n cong thu ly 0,5 ngdy
B3 | Thyre hign viéce thu 1y, xir Iy hd so Can bd dugc phan cong Cac van ban diu ra 4,5 ngay
B4 | Léanh dao xd@ xem xét, phé duyét. Lanh dao x3 Y kién phé duyét 0,5 ngay
‘ n ~ ~ o 1o 1.k » , ~ A " = ¥ i
BS Cfm PQ dyc_rc Ehm} cong xir ly ho sotra | Can b duge phén cong Vién ban dju ra 0,5 ngdy
vé bo phan mdt cira
e A - s A - - A, A
B6 Iep nhan, tra ket qua Bo phan tlcp nhan va tra két qua Tra ket qua; luu ho so 0,5 ngy
UBND cap xa ]

Quy trinh 141. Thii tye tro gitip xi hdi khén cap vé hd tro lam nha &, stra chira nha &

1 | Thdi gian xir 1y
- Thoi gian gigi quyét theo quy djnh cta phap ludt: 2 ngay
- Thai gian cit giam theo quy djnh: Khong
- Thai gian thye (€ giai quyét: 2 ngay
2 | Quy trinh giai quyét cong viée
B1 | Tiép nhén; quét (scan) hd so 1én phin B0 phin tiép nhan va tra két qua|HO so theo quy dinh (ban

0,25 ngay
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mém dién tir va ban giao ho so. UBND cap xi ctng, ban scan)
B2 | Tiép nhin, phan cong thu 1y hd so Lanh dao xd Y kién phan cong thu 1y 0,5 ngdy
B3 | Thuc hién viéc thy ly, xtr ly ho so Cén bg duge phan cong Céc vin ban dau ra 0,5 ngdy
B4 | Lanh dao xa xem xét, phé duyét. Lanh dao xa Y kien phé duyét 0,25

; n - - s ¥ 1 F ] - a ~ at v 1Y

B5 Cfm i:u;; d:rqr{: gfhaq cOng xtr ly ho sotra | Can bg duge phan cong Van ban dau ra 035 nighy

veé b0 phan mot ctra

=3 - T TR = = T - P » z i p

Bé Tiep nhan, tra két qua B0 phén tiep nhan va tra ket qua Tra két qua; luau ho so 0,25 ngdy

UBND cip xa
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PHAN I QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH THUC HIEN CAC CHINH SACH HO TRQ
NGUOI LAO PONG VA NGUGI SU DUNG LAO PONG GAP KHO KHAN DO BAI DICH COVID-19

I. LINH YU'C BAO HIEM XA HQI: 01 TTHC

Quy trinh 142, H6 tr¢ nguoi lao ddng va nguti sir dung lao djng tam dimg dong vao Quy hwu tri va tir tufit do dai djch
COVID-19
- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cta phap ludt: 05 ngay lam vigc
- Théi gian cat giam theo quyét dinh: Khong ‘
- Thoi gian thye té giai quyét: 5 ngay.

TT Trinh tw thuc hién Trach nhi¢m thye hi¢n Sam phém thue hién Thoi gian
; thue hi€n
- Tiép nhan hd so (ndp tryc tiép hodc | Bo phan tiép nhin va tra két qua co . ‘ X 0,5 ngay
i % % Y i * . s [ r l
B qua dudng buu di¢n, BCCI | quan Bao hiém x4 hgi s
=B IR Lianh dao phong chuyén mon Co — 0,5 ngay
. T a
B2 Phan cong xir ly ho so ‘ i B hifin s HEG phéan cong xu Iy
1
sk s K Chuyén vién Phong chuyén mon cua ; A .
B3 | Chuyén vién thu ly, xu ly ho so Coriguan biio hidxa hi Cac VB daura 02 ngay
B4 L:zinh dao phongn xem xét, tham dinh Tmang: phﬂng CPLI{'IE.:II mon cta Co ¥ kién Thim dinh o1 iy
trinh 1dnh dao phé duyét quan bao hiem xa héi
Linh dao S& xem xét va phé duyét. | . . ‘& 23 4tk 5 < g
. ; g o o . hd al Y kien pl 0,5
BS5 Giao vin thy Iy s8, véo 58, phit hinh Lénh dao co quan hiém x3 ho | ien phe duyet ngay
I |
B 6 | Vin thu luu sé cong vin va ban giao | Van thu/can bo duge phin cong | Két qua gidi quyét TTHC | 0,25 ngdy
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bg phdan mot cira ‘
B B phin mdt cira tiép nhén, tra két qua | Bo phan tiép nhén va tra két qua co | Tra két qua cho cong dan/td
cho khach hang | quan bao hiém x4 hi cchire.

0,25 ngay -

I1. LINH VU'C VIEC LAM: 04 TTHC

|
Quy trinh 143. H3 tro ngwdi sir dung lao déng dio tao, bdi dudng, ning cao trinh d) k§ ning nghé dé duy tri vige lam
cho ngwdi lao djng do d:gl du:h CO -19.
- Thai gian glm quyét theo quy cﬂmh cua phap luit: 09 ngay lam viéc
- Thoi gian cit giam theo quyét dinh; Khong
- Théni gian thuc té giai quyét: 9 ngay.

T Trinh tr thye hién Trach nhiém thwe hién Sam phim thye hién Thai gian
thue hién

I. Thue hién tai Co quan Biio hiém

| 02 ngi
xi hoi g d

4y b ohan hd so vi
B1 |- Tiép nhan ho so (ndp truc tiép hodc | B phan tiép nhan va tra két qua co | | Gidy ticp nhin ho so va

i ' AN : hen tra ket qua, gii cong | 0,25 ngay
qua dudmg buu dién, BCCI quan bao hiém xa hoi dan/td chirt:
o B Trudng phong chuyén mén Co quan Xl s i 0,25 ngay
B2 Phén cong xir ly ho so b Lt e s phén cong xur 1y
B3 | Chuyén vién thim dinh h so Chugeo vifn Phivg chuyce mon cis Céc VB diu ra 0,5 ngay

Co quan bao hiém xa héi
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4 | Xem xét, duyét ho so, trinh lanh dao ky

Truong phong chuyén moén cua Co

‘) - A A " \
duyét quan bao hibm xi h Y kién tham djnh 0,25 ngay
Ky duyét két qua tha tyc hanh chinh, | ... % T B 0,25 ngay
2 3 g - | Giam doc/Pho Giam doc cua Co TP ;
B5 , 3 " z
iﬁ}gcn Vin thu/ can bo dugc phin i 156 BlAtn X8 hs Y kien phé duyét
’ ¢ = |
Liv s& a4 d £ iy, ] _ - .
B6 bgypf;g; t;::f.{:r::)gnh?il:]! ig“ui“li‘l o SOUYSD | v thisseadin B difeie: plii eiig Két qué gisi quyét TTHC | %27 188y
- Théng bap cho cong 0,25 ngay
. a vk aa o1& . | dan/té chii¢; Thu phi, 1¢ phi
B ‘ Nhin, tra két qua cho tb chire/d ong dan B9 phien u?,P nh?n b b ket gua o0 (néu co)
quan bao hiém xa hoi [ S| — "
‘ - Két qua da tra cho cong
dan/to chue.
|
| 1
|
II. Thye hién tai S& Lao djng -
TB&XH 07 nghy
- Tiép nhan hé so, chuyén hé so phong 2 . ~ | 0,5 ngay
B 1 | chuyén mén So Lao dong - TB&XH. | B phén vin thu S¢ LDTBXH s nf;l;ng R
= Phén cong xir 1y ho so Trudng phong phan cong xur 1y O ngay
Tham dinh ho so, , quyét dinh e ) ;
B3 viéﬁé iru s Rk Chuyén vién Cac VB dau ra 04 ngay
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Xem xét, duyét hé so, trinh linh dao

B4 | e ky duyét Trudng phong Y kién tham dinh 01 ngiy
Ky duyét két qua th tyc hanh chinh, | .. . — A
BS |chuyén Van thir S&/ cén bé duge phan f;m AL RN ORI Hien Y kién phé duyét 0,5 ngay
cong &
Léy sb, dong déu, luu (néu c6); chuyén 0,25 ngay
B 6 | két qua Trung tdm phuc vu Hanh chinh | Vin thu/can bd duge phan cong K&t qua giai quyét TTHC
cong tinh
- Thong bdo cho cong 0,25 ngay

B7

Nhan, tra két qua cho t6 chirc/cong din

S& LDTBXH, qua buu dién

trg cip that nghiép do dai dich COVID-19.

dan/td chiec:
- Tra két qua cho cdng
d.’—'iflf to chire
|

Quy trinh 144. Hd trg ngudi lao dong cham dit hop ddng lao djng, hop ddng lam viée

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh cia phdp luat: 05 ngay lam viéc
- Thoi gian cat giam theo quyét dinh: Khéng
- Thori gian thue té giai quyét: 5 ngay.

r*hu'ng khong di diéu kién hwéng

Trung tdm Djch vu viéc lam

dan/td chic;

TT Trinh tw thyue hién Trach nhiém thyc hién Sdm p |§m thue hién Thei gian
thue hién
- Tiép nhdn hé so (ndp truc tifp hoic | _, . .. . . .. |-InGidy ﬁép nhan hé sova| 0,25 ngay

B 1 |quadudng buu dién, BCCI BY phan tiep nhén va trd ket qua hen trd két qua, g cong
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B | - Phiéu vy Iu cau bd sung,
hoan thi{in}nér so (néu hé so
chua day du);
- Phidu tir chéi tiép nhan
gidi quyét ho so (néu khong
‘ thuge truong hegp gidi
.' quyet).
]
| - . . e .
po |Phincong xirly ho so | Eﬁrrz%ligchpx T?JEE“" mon Trung | . an cong xit Iy 0,25 ngey
Ra soat, tong hop hé so, du thao quyét Vin ban trinh kém theo Dy
dmh kém danh sach nguoi lao dong du thao quyét dinh kém danh Trude n
B3 diéu kién hd tro: du thao thoéng bao | Chuyén vién Phong chuyén mon | sach cac tulrung hgp di diéu GSMUG neay
kém danh sach trudng h ong du | Trung tam Dich vu viéc lam kién va dy thao théng béo va ngay 20
g hop khong g ich vu vig a dy g hing than
diéu kién hd trg trinh S& Lao dong - kém danh séch truomg hop 8 g
Thuong binh va Xa hoi | khéng du dleu kién.
| Két qua duL/gt hé so:
B4 Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao ky | Gidm déc/Phé Gidm déc Trung tém | - Ky nhay van ban; 0.25
duyét Dich vy viéc lim - Y kifn, W2 nghi o | 4 N8R
y¢ ich vy vie Y kien, dé nghi xem xét
lai.
Tiép nhén va phan céng thu ly hé so da | . . : H6 so duge tiép nhin va :
i ri sl(:;ét cua an:ng tdm l%ich wl.viéc lam Truéng phong phan cong fhu l}*,'p 0,5 ngay
, | - Du diéu kién giai quyét;
B 6 | Tham dinh ho so, trinh lanh dgo phong | Chuyén vién - Khong di diéu kién: Tra| 02 ngay

lai ho so qﬁng viin bén, néu
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5 I
o ly do,! bo sung, hoan

thién ho so.
Két qué duyét hé so:
. o | - Ky nhay viin ban chuyén
B 7 JS{{:T) r::jﬁ:;;, ;uyt_:t ho so, trinh lanh dao Trudng phong lénih dgo S6: 0,5 ngay
o - Y kién, dé& nghj xem xét
|ai.
Ky duyét két qua tha tuc hanh chinh, 1kt ol i . il
; T qua giai quyét thu tuc s
B8 |chuyén Vin thu S&/ can bd duge phan | Gidm ddc/Phé Gidm doc So hanh chinh duge ky duyét. 0,5 ngdy
cong |
Ly s0, déng dau, luu (neu ¢6); chuyén Két a1 auvét TTHC: 0,25 ngay
B9 |bé phan tiép nhan va tra két qllla cho Bd | Van thu/cdn bd dugce phan cong dﬁia;z: é:;;nlgcé i
phin mot cia TT. Dich vy vige lam
Trung tam Djch vu viéc lam Jl'lllE:irl két| . .. R . - TIE]J nhah két qua dé 0,25 ngay
B 10 | qua, ban giao cho UBND cip huyén Eﬁft;z gl Liaisg saen Tiych vg chuyén tra UBND cép
thire hién chi tra ¢ huyén.
- Théng béo cho cong 0,25 ngay
- A [
. T g Ry m b B6 phén mat cira Trung tim Dich vy | din/to tthG;
B 11 | Tra ket qua cho to chic/ cong dan viée lam Tyl kbt il ohio etng
dan/td chir.

Quy trinh 145. H tro ngudi

- Theoi gian gré.l quyét theo quy dinh cha phap ludt: 07 ngay lam viée.
- Théi gian cit giam theo quyét dinh: Khong

[
ao ddng khong c6 giao két hop ddng lao ddng bj mit vige lam do dai dich COVID-19




- Thoi gian thye t& giai quyét: 7 ngay.
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TT Trinh tu thue hién Trach nhiém thwe hién Sam ph!ﬁm thwe hién Thoi gian
thue hi¢n
- Kiém tra, ra soat théng tin
‘ ’ ngudi lao dong
B 1 Nguoi lao dong gui don de nghi dén Clén og Tipk!;]:an ta B(}U%l-ﬁg :zp - Danh|sach nguoi lao 0.5 no
UBND cAp x4 noi cit tri/thudng tri zga“ht;nr iR eun Pldong du didu kién hd trg| "8
pRlies trinh lanh |dgo UBND ch
p
X4 xac nhan
UBND cép xa Thim dinh ho so, lip - Van ban trinh lanh dao
danh séch; niém yét cong khai danh| ., ., . ; UBND cép huyén kém danh .
B2 |sach nguoi lao ddng; trinh ldnh dao Can bo/Cong chuc LDTBXH sach téung hop; ks gAY
UBND cép huyén.
UBND cép huyén thidm dinh hd s, lap
danh sich ngudi lao dong du dicu kién _—_p ; —_ x s \ W g
B3 |hd tro va trinh UBND tinh phé duyét g‘“ Wy Fho Oy ea LIND vap Egn:ﬁhd% é‘fit‘énphﬁ duyet| 1,5 ngay
(qua S& Lao dong — Thuong binh va l 8 op-
Xa hoi tong hop)
B4 S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hdi | Lanh dao, chuyén vién  phong | T trinh va danh sach ngudi e
tong hop danh sich trinh UBND tinh chuyén maén lao déng Ay
Xem xét, duyét danh sach, trinh lanh 3 so &% Wooe ohin cbi
B5 |dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh | Chuyén vién UBND tinh s e | ngay

phé duyét Danh sach va kinh phi hd trg

thu ly
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i ; :
Ky duyét két qua thi tue hanh chinh,

Chua tich/ Pho chu tich UBND tinh

Két qua giai quyét thu tuc

A - : - - "
B6 ‘ zgz; S Vin thy! cin b0 duge: phin duge phan cong hanh chinh duge ky duyét. 0,5 ngay
' - Théng bao cho cong
Tra két qua cho t6 chire/ cong dén (chi | UBND cép huyén, phéng chuyén dan/td chire; 6% ok
trd trg cap) mon - Tra két qud cho céng = DB
dan/td chie,
Quy trinh 146. Ho6 trg hé kinh doanh gip khé khin do dai dich COVID-19.
- Thoi gian gidi quyet theo quy dinh cia phdp luét: 09 ngay lam vige.
- Thoi gian cat giam theo quyét dinh: Khéng
- Thoi gian thyc té giai quyét: 9 ngay.
TT Trinh twr thire hién Trach nhiém thwe hién Sim pham thye higén Thei gian
thwe hién
' \ ' - In Giéy tfép nhan ho so va
- Tiép nhan hé so (ndp truc tiép hoic hen tra két qua, gui cong
qua dudng buu dién, buu chinh cong dan/té chirc;
iﬂh : A i _ .S. n A "
K).; —_— b3 s va luw trg | C4n b tiép nhan tai B phin tiép | ?h’fj:{fe;; cau bo ﬁ‘,f“g’
p 1 |- Kiém tra; quét, scan hé so ru akidn v 18 kbt qus ¢da UBND il oan thién hd so (néu ho so 0,5 ngdy

ho so dién tr, chuyén ho so phong
chuyén mon cua UBND cap xa.

- Hudng dan bt'fr sung hé so (néu khéng
du diéu kién tiép nhdn)

x&, phudng

chura day du);

- Phiéu tir chdi tiép nhén
5 A 2 i -
giai quyet ho so (neu khong
thué’c trudng hop giai

quyet).

-
"
,55» 5
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- Dur thao van bén trinh ldnh
dao UBND cdp x3 xac

B2 |Thim dinh hd so, niém yét cong khai nhin kém danh sich tong
danh sich hé kinh doanh tam ngimg| ., . ., .. ; e vt | DO ;
kinh doanh, trinh linh dao UBND C{élp Can bg/Cong chitc viin héa.xd hii - Khéng du diéu kién: Tra 02 ngay
Xd xac nhan. lai h6 so bang vin ban, néu
10 ly do, bo sung, hoan
thién hd so.
Y cuypt 1ot qui Ui o hidh ehinh, | oo g P o ok UBND ks | Van Bl e b gk ‘
B3 | chuyén Van thu S&/ can bd duge phén | 3 0,5 ngay
x xa tong hop.
cong |
_ ] Ho so dull;l!c tiép nhin va| 0,25 ngay
B 4 | Tiép nhan hd so tir UBND c4p) xa B& phéan mét cira Chi cuc Thué chuyén b® phan chuyén
mon T
~ q - - " X ~ | A ~ 3
BS |Phincng xi¥ 1y hd so ‘ Lénh d%o phong chuyén mon Chi | Ho 50 da Fw:_}c phdn céng, | 0,25 ngay
| cuc Thue thu ly ,
- DU didu kién giai quyét:
Dy thao vén ban kém theo
danh sach| giri UBND cép
B | [him dinh hé so, trinh lanh dgo Chi cy | Lanh dao/ Chuyén vién phong | huyén; 7
Thue chuyén mé6n Chi cyc Thué Bay

- Khéng du diéu kién: Tra
lai hd so b_ﬁng vin ban, néu
rd ly do, bé sung, hoan
thién ho so,
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Ky duyét két qua tha tyc hanh chinh, Kbt aud idi quyét thi e | 25 N8Y
B7 |chuyén Vin thw/ can b duge phan | Chi cuc trrang/Phd Chi cuc Thué U B QR S
Biig hanh chinh dugc ky duyét.
Lay sb, dong dau, luu (néu co); chuyén % . cibald 2 | 0,25 ngay
B 8 |bé phan tiep nhén va tra két qua cho B¢ | Vin thu/cén bd duoce phén cong :;?it{i q:g fé?'_: ngft TEe
phan mot ctra UBND cdp huyén Y & '
b iR G o s HO so duge tiép nhan va | 0,25 ngiy
v o . . | & Can bo truc tai Bo phan mét cira 2 a e
B 9 | Tiép nhén ho so tir Chi cue Thue UBND c&p huyén ﬁi}é.l:en bd phdn chuyén
; ] C ong - TI S 3T 0,2 :
B 10 | Phan cong xu ly ho so Tf TOng ﬁphung Edo 80og: ~ THERH phan cong xtr ly > gay
cap huyén |
- bu diéu\kien_giai quyét:
Du thdo Quyet dinh va
. : | % Danh sach, ki i ho tro;
Tham dinh hé so, xem xét, quyét dinh | Chuyén vién Phéong Lao ding - anh‘mch, .klr.ﬂ: phl.. y mq 7
B.H | Sa om | £ - - Khong du dieu kién: Tra 02 ngay
viéc ho tro | TB&XH cép huyén A 5 e -
lai ho so bing van ban, néu
ro ly do, bé sung, hoan
thién ho so.
! Két qua duyét ho so:
Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dao |, . ; ,L - Ky nhay van ban chuyén
B 12 | UBND cép huyén ky duyét Quyét dinh Lénh dgo phong Lao dong - Mo lanh dao UBND cép huy¢n; 0,5 ngay

phé duyét Danh sach va kinh phi ho tro

cap huyén

- Y kién, dé nghi xem xét
lai.
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Ky duyét ket qua thua tuc hanh chinh,

Chu tich/ Phé chi tich UBND cép

Két qua giai quyét thu tuc

1 2232 VR Gl i oy ot phitg huy¢n duge phan cong hanh chinh|dugc ky duy¢t. 0,5 gay
Két qua giai quyét TTHC: | 0,25 ngay
da iy sb dong dau. Chuyén

oo % an 2 - , I - bo phin tiep nhan va tra két
B 14 . .
Lay s0, dong dau, luu (néu co); Van thu/céan b duge phéan cong qua ciia Bb Ehan mﬁt et
cap huy¢n dé ta két qua
cho td chu¢ cong dén.
- Thong bat} cho cdng 0,25 ngay
g Roigiceroy e T i a Cén by truc tai B6 phan mdot cia dan/té chuq:,
B 15 | Tra ket qua cho to chire/ cong dén UBND cép huyén - Tra Két qua cho cong
dan/td chure.
!
|
ML LINH VUC LAO PONG - TIEN LUONG: 3 TTHC
Quy trinh 147. Hb trg ngwdi lao dong ngirng viée do dai dich COVID-19 |
- Thoi gian giai quyeét theo quy dijnh cta phép luat: 06 ngay lam viée,
- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: Khong
TT Trinh ty thue hi¢én Ngudi/co quan thye hién Két qua Thoi gian

thue hién

I. Thue hién tai Co quan Bio hiém
xi hoi

02 ngay
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- Tiép nhan hd so (nop truc tidp hojc - In Giay t1ep nhin ho sova | 0,25 ngay
qua duong buu dién, buu chinh cong hen trd keét qui, g cing
ich): =R dan/td chl.m,
- Kiém tra; quét, scan hd so va luutrit | oo ox . B - Pt yéu clu 1 et
A ST a3 | \ B& phén tiép nhén va trd két qua co | hoan thi¢n, ho so (néu ho so
Bl |ho so dién tir, chuyén hé so phong e W
il G . .2 = |quan bao hiem xa h@i chua day du);
chuyén mdn cta Co quan Bao hiem xa £
héi. - Phiéu tir choi tiep nhén
- Hudng din ho sung hé so (néu khéng gidi quyet hn 0 (néu khnng
thuée truomg hop gidl
du diéu kign tiép nhén) £
quyet).
e e Truéng phong chuyén mon Co quan p— - 0,25 ngay
B2 Phéan cong xur ly ho so biso Hitdm 8 i phén cong xur ly
- Da diéu kién giai quyét;
Thik dih hd so, xde #hign sige tham | Chuyén vién Phdng chuyén mén cia | Khéng di dicu kién: Trd
B3 ria bao hiém xa hoi ciia ngudi lao dong | Co quan bao hiem xa hoi lgi ho so béng van ban, ncu 0,5 ngay
= & ‘g" o ly do, bo sung, hoan
thién hé so.
K ét qua duyét ho sor: 0,25 ngay
B4 Xem xét, duyét ho so, trinh lanh dao ky | Truong phong chuyén mon cua Co | - Ky nhdy vin ban;
duyét quan bao hiém xi hoi - Y kién, d& nghj xem xét
lai.
Ky duyét két qua thi tyc hanh chinh, | ... £ - £ g e ok - g 0,25 ngay
BS |chuyén Vin thu/ cin bo duge phén Giam doc/Pho Giam doc cia Co | Két qua giai quyét thu we

cong

quan bao hiém x3 hdi

hanh chinh duge ky duyét.
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Lay s6, dong déu, luu (néu cé); chuyén

: g " Két qua gidi quyét TTHC: | 0,25 ngay
Bo b§ phan tiép nhin va tra két qua Van thu/can bg duge phin cong da l:iy sd, dong dau.
- Thﬁpg bap cho cong 0,25 ngay
F A o - 5 T A 3 ~ vl
B7 | Nhan, tra két qua cho t3 chiic/eéng dan | B Phén tiep nhén va trd ket qua co | dan/tochig;
quan bao hiém x3 hi - Tra két qua cho cong
| dan/to chiie.
II. Thue hi¢n tai UBND cip huyén, 04 nus
S¢' LDTBXH, UBND tinh ngay
) ‘ - In Gidy tiep nhdn ho so va | 0,25 ngay
- Tiep nhan ho so (ndp truc ticp hodc hen tra két qua, gui cong
qua dudomg buu dién, buu chinh cong dén/toé chire;
ich);_ ‘ * - Phiéu yf?u‘ cau bd sung,
Bl |- Kiém tra; quét, scan hé so va luu telr | Cong chire tiép nhan hd so tai BO | hoan thi¢n ho so (néu hd so
ho so dién ti, chulyén ho so Phong Lao | phin mét cita UBND c¢4p huyén chua day di);
dong - TB&XH cap huyén. - Phiu tir chdi tiép nhan
- Huong din bfa sung ho so (méu khong gidi quyet hd so (néu khong
du dieu ki¢n tiep nhan) thugc truong hop giai
quyét}.
i g Truong phong Lao dong - TB&XH & i s 0,25 ngay
B2 Phan céng xir ly ho so obp Hirydn phan cung|xu ly
, . , - Pu diéu| kién giai quyét:
Tham dinh ho so, xem xét, quyét dinh | Chuyén vién Phong Lao ddng - |Dy thio Quyét dinh va .
B3 | vigc b3 tro Ol ngay

TB&XH cip huyén

|

Danh sach va kinh phi hd
Lrg;
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- Khong du diéu kién: Tra
lai hé so bﬁng vin ban, néu
rd ly do,| bo sung, hoin
thién ho so.

Két qua ciu!yét hod so: 0,25 ngay
Xem xét, duydt hd so, trinh lanh dao |, . ; 5 - Ky nhéay| vin ban chuyén
B4 | UBND cép huyén ky duyét Quyét dinh I;;“ifa?nphD“g Lab dong - TBEXE | 1o b dno UENIS cip huyen:
phé duyet Danh sach va kinh phi ho trg e - Y kién, dé nghi xem xét
lai.
Ky duygt ket qud il tye hagh ohinh, | ps v Bhi ot ok UBND ofp | Bt qua pifi qupdt i tyo | 9% TEHY
B5 |chuyén Vian thu/can bd ducgce phéan i P ; ; 5 i
céné huyén duge phan cong hanh chinh dugce ky duyet.
S& Lao dong —Thwong binh va Xa hi | . , e Quyét dinh phé duyét Danh '
BS | trig biois dent ok tinh TBND thah. | | 7 w0 LOAH, Phong Chuyeamon. | e oa kivih phi Bt  ngey
Xem xét, duyét danh sach, trin'h l&nh HY so di duwoc ohin con
B7 | dao UBND tinh ky duydt Quyét dinh | Chuyén vién UBND tinh , P & 0,5 ngay
8 " . s L (1R thu ly
phé duyét Danh sach va kinh phi ho tro
" s ok ——— . x
- Kh” dFW{,E““ t?‘:j = : hg""c“h;‘;; Chdi tich/ Phé chi tich UBND tinh | K&t qué pléi quydt thil me | 02> N8AY
zaﬁéen ail L) el B9 Beve PO duwe phén cong hanh chinh dugc ky duyét.
T £ oamw o m | g 4 £ a ; . |- Thong bédo cho cong| 0,25 ngay
B9 Tra két qua cho 16 chiic/ cong dan (chi UI?ND cap huyen, phong chuyén dan/td chire:

tra trg cﬁp}

mon

- Tra két qua cho cong
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dan/td chire.

Quy trinh 148. H3 tro ngudi lao déng tam hodn thuc hién hep ddng lao dong hoic nghi vige khong hudong lwong do dai
dich COVID-19.

- Thoi gian giai quyét theo quy dinh ctia phép Iudt: 06 ngay lam viéc.
- Théi gian cat giam theo quyét dinh: Khéng

TT Trinh tw thyc hién Ngudri/co quan thue hién Két qua Thoi gian

thue hign

I. Thye hién tai Co quan Eiﬁu hiém | .
S | | 02 ngay
xi hoi
| i b gl o :
- Tiép nhan hd so (np tryc tiép hodc e ot e prpan Bl
qua duomg buu dién, buu chinh cong g ,E‘_ 408 B Fhig
ich): dan!lof chire: ) i
- Kiém tra; quét, scan hd sova lwu telt | .. .. .« e il g LR ) : ]f'h;eumyizu; v l‘iﬂ N
A N ! 3 B6 phén tiep nhdn va tra k&t qua co | hoan thién hé so (néu ho so
B1 | ho so dién tir, chuyén ho so phong AN T = 1
- . .k = | quan bao hiém xi hoi chura day du);
chuyén mén cia Co quan Bao hiém xa g Lo st "
hoi. - Phicu tir choi tlJ;ep nhan
- Huéng din bd sung ho so (néu khing glﬁi e h‘u s khoﬁg.
du diéu kién tiép nhdn) twlc trong | hop gl
e quyét).
IS TR Trudng phong chuyén mon Coquan | . . | . . 0,25 ngay
B2 Phan cong xu ly ho so b hidm x3 héi phén cong xur ly
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Tham dinh hd so, x4c nhidn viée tham

Chuyén vién Phong chuyén mén clia

- Du didu kién giai quyét;
- Khéng du diéu kién: Tra

B . ba "R - o u 5w . : ) ¥ x |2 S 2 5
3 | gia bao hiem x3 hdi cia ngudi lao Co quan bao hiém x4 hdi lai 114:3 s bﬁngﬂ van bén, néu 0,5 ngay
| dong. 5 1y do, bo sung, hoan
thién ho so.
Két qua duyét hé so: 0,25 ngay
pa | Xem xét, duyét hd so, trinh lanh dgo ky | Truong phong chuyén moén cua Co | - Ky nhay van ban;
duyét quan bao hiem xa hoi - Y kién, @& nghj xem xét
Ky d—P et ket qua Lh'u U'ic. ket ch1n]1 '| Giam déc/Phé Gidm ddc cua Co | Két qua giai quyét thii tuc 0,25 ngay
B5 |chuyén Vian thu/ can bd dugc phén . 4 xk SR sh chinh d kv duvé
g quan bao hiém x4 hoi hanh chinh dugc ky duyét.
Liy s, ddng ddu, luu (ﬂeu u::f chuyén . EiE Gl Két qua gidi qu:,rét TTHC: | 0,25 ngay
BS bo phan tiep nhén va tra két qua | Vi thirl e by dge phie g da lay s6 dong dau.
- Thong bao cho cong 0,25 ngay
: : a P | - W o & iR ; 20 18 chities
B7 | Nhén, tra két qua cho to chirc/cong din BO phen u P ﬂh?n fa b ket qua oo danf} = f “c’, .
quan bao hiém xa hoi - Tra két qua cho cong
dan/to c]"n'rlﬂ.
1. Thye hién tai UBND cip huyén, 04 nvd
S& LPTBXH, UBND tinh gay
- Tiép nhan hd so (ndp tryc tiép hoiic - In Gidy tiép nhan hé sova | 0,25 ngay
Bl |qua dudng buu di¢n, buu chinh céng Céng chire tiép nhin hé adhy e hen tra két qua, gui cOng

ich);

phin mt ctra UBND cap huyén

dan/td clu'r|c;
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- Kiém tra; quét, scan hé so va luu triv
hé so dién t, chuyén hd so Phong Lao
dong - TB&XH cap huyf“;n _

- Hudng, dan ho sung hd so (néu khéng
dui diéu kién IIE‘p nhdn)

- Phiéu yeu, cdu bu sung,
hoan thién hd so (néu hé so
chura diy du);

- Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so (néu khong

thugc truong hop giai
quyét).
PR S e ). Truong phong Lao dong - TB&XH - i g 0,25 ngay
B2 Phan cong xu ly ho so c&p huyén Phén cong x1r ly
- bu diéu! kién giai quyét:
Dy thao Quyét dinh va
Danh sach va kinh phi hé
B3 ' Tham dinh ho so, xem xét, quyét dinh | Chuyén vién Phong Lao déng - |to; L sighy
viée hd trg TB&XH cip huyén - Khéng du diéu kign: Tra
lai hd so bang vin ban, néu
rd ly dc,l b6 sung, hodn
thién ho 50.
| Két qua d;jj},’ét ho so: 0,25 ngay
Xem xét, duyét hd so, trinh|lanh dao | . . . - Ky nhay van ban chuyen
% ! : Lao dong - TB&XH | . < :
B4 | UBND cip huyén ky duyét Quyét dinh i‘ﬁaﬂlfjgnphmg a0 dong : lan'h daP LB?JD cap huyén;
phé duyét Danh sach va kinh phi ho trg - Y kién, |[dé nghj xem xét
lai.
Ky duyét két qua thu tuc hanh chinh, hi tich/ Pho ohii tich UBND cko | Két qua diai quyét thi tuc 0,25 ngay
B5 |chuyén Van thu/ cin by dugc phin Ch. e o M aap ) o 0B & Y #

cong

huyén duge phén céng

hanh chinlr dugc ky duygt.

o
"
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S Lao dong —Thuong binh va Xa hoi

Quyét dinh phé duyét Danh

' |
Quy trinh 149. HJ trg nguwdi siv dung lao ddng vay vén dé tra lwrong ngirng vige, tri lwomng phyc hoi sin xuit do dai dich
COVID-19.
- Thi gian giai quyét theo quy «

tra trg cap)

mon

- Tra két qua cho cong
dan/té chue,

B8 | téng hop danh sich trinh UBND tinh | 50 LPTBXH, Phong Chuyénmén | & L0\ oo’ I ngdy
Xem xét, duy¢t danh sach, trinh lanh H so di d han ca
B7 |dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh | Chuyén vién UBND tinh ety | 0,8 nghy
phé duyét Danh séich va kinh phi hd tro vy
. o ok . . ] ) 0,25 nga
Ry duyt ket quil i e hinh chitlh, | v s 40y g chi ek UBND dih | Kée quil gisl cuyt th e il
B8 |chuyén Vin thu/ cén by duge phin AT . ¢ s
cBiig dugc phan cong hanh chinh duoc ky duyét.
) _ ) - Thong bao cho cong| 0,25 ngay
po | Trd ket qua cho to chire/ cdng dén (chi | UBND cap huyén, phong chuyén | dan/to chiec;

finh cia phép ludt: 09 ngay lam viée.

- Thoi gian cét giam theo quyét dinh: Khéng .
T Trinh ty thue hién| Ngudi/co quan thye hién Két qua Thoi gian
thwe hién
I. Thire hién tai Co' quan Bdao hiém 02 nigdy

xi hoi




151

|
- In Gidy tiép nhin ho so va

- Tiép nhén hd so (ndp truc |’Liép hoac T 0,25 ngay
qua duong buu dién, buu chinh céng d:ﬂf ral a5 eing
ich); 16 chirc; -
- Phiéu yeu cau bo sung,
- Kjem tra; quét, scan ho so va lua trir x 3 % o4
B0 phén tiép nhan va tra két qua co | hodn thién hd so (néu hd so
B1 [hé so dién i, chuyén hd so phung qua.s bil; h]gm < hoi o cl?ua da '&ﬁ) ( ©
chuyén mén ctia Co quan Bao hiém xi ® i
héi. - Phiéu e chdi tlep nhéan
- Huong din ho sung hé so (néu khéng ﬁia] quyet h6 sor (r;f:u klmng
du dieu kign tiép nhen) ] uge ong hop gidi
quyet).
av. ¥ i ‘ Trudng phong chuyén mén C n B s G 0,25 nga
B2 Phan cong xir Iy hd so b;o hlegnfxa hgqa yén mon Co' qua phén cdng xir ly e
- Du diéu kién giai quyét;
Tham dinh ho s0, Xdc nhéan viéc tham PR : ,_ R Khﬁng du didu kién: Tra
B3 | gia bdo hiém xi héi cua ngudi lao g{];u;f;ﬂ";;: hﬂ%ﬁ?i;}:ﬁm ERE lai hé so béng van bédn, néu 0,5 ngay
dong. r6 1y do, bo sung, hoan
thién hé so.
|
| Két qua duyét ho so: 0,25 ngay
Bq | Xem xét, duyét ho s, trinh 1anh dao ky | Truong phong chuyén mén cia Co | - Ky nhdy vian ban;
duyét I quan bao hiém xi hoi - Y kién, |dé nghj xem xét
| lai.
Ky duyét két qua tha tuc hanh chinh, | ..., < ., e 1 . % g - I 0,25 ngay
B5 chuyen Vin thu/ cin bd d'-ﬂ?c phin Giam doc/Phé Giam doc cia Co | Két qua gidi quyét thu tuc

cong

quan bao hiém x3 hoi

hanh chinh duge ky duyét.

cdo
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LAy sb, déng dAu, luu (néu ¢6); chuyén

T Két qua gial quyet TTHC:| 0,25 ngay
Bo6 T e ¥ % ik -
b6 phan tiép nhan va tra két qué Vi thi/egn O duou phatteYIg da iy sb déng dau.
- Théng bdo cho cong 0,25 ngay
i sl : v, )~ 1. | B phén tiép nhan va tra két qua co | dan/to chire;
B7 | Nhin, trd k&t qua cho t6 chirc/cong dan quan bao hiém xa hoi - Tra két qr.]& cho cong
dan/td chire.
I1. Thye hién tai Ngén hang Chinh |
séch xa hji 07 ngay
it 1 2 L.z - 3 Al
- Tiép nhan ho so (ndp tryc tiep hodc In Giay mp nhgn ho so va| 0,25 ngly
hen tra két qua, giri cong
qua duong buu dién, biru chmh cong dan/tS chife:
ich T
- K:iem tra; quét, scan ho so ¢ra luru iy - > - Phicu }Jéu; ey bﬁ S
a1 | ub d Cong chirc tiép nhan hd so tai Ngin | hoan thién hé so (néu ho so
5 so dién tir, chuyén hd so phong| AN P S &
hang Chinh sach xa hoi chura dy du);
chuyén mén Ngdn hang Chinh sach xa s ol &5 vul .
i - Phiéu tir choi tl;'.‘p nhan
- Hudng déin bc- sung ho so (qeu khong ﬁli{ cz‘luy?; :;)nsc {?:':u khO?fE
di diéu kién tiép nhdn) ugo. g URE &
| quyet).
e A E e R 0,25 ngay
o at el ruong phong chuyén moén Ngin| . . | ...
o Phan cong xir ly ho so hang Chinh sich xa hoi | phan cong xir ly
|
Po dié | kién giai &t
g 2 : Lo a N . g - Da diéu kién giai quyet:
B3 Tham dinh ho S0, xem Xét, quyeét dinh | Chuyén vién Phong chuyén mon Dir thio van ban phé duyét 02 sigghy

vige cho vay von

Ngén hang Chinh séch x& héi

'cho vay;
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- Khéng dii didu kién: Tra
lai hé so I.Jgéng véan ban, néu
td ly do, bo sung, hodn
thién ho sq

Xem xét, duyét ho so, trinh| lanh dao

Lanh dao phong chuyén mén Ngédn

Két qua dLF}"I;:IL hé so:
- Ky nhé};' van ban chuyén
linh dao Ngan hang Chinh

B A : P ol .
4 Nga:n 11angr Chinh sach xa h{i phé hing Chinbussichxa hiit séch x4 hoi 0,25 ngay
duyét cho vay e T W . )
- Y kién, dé nghj xem xét
lai.
7 i 4 E . ol ; ;
- fﬁ"’u dé‘f‘-"ff;f‘ =~ Lh:n o h;ﬁhc"h}'l’;:; Gidm déc/ Phé Gidm déc Ngin hang | Két qua giai quyét thi we |
cané ? CHOC PR Ohinh sach xd hoi duge phan cong | hanh chinh duge ky duyét -~ gy
B6 Ly so, dong dau, luu {neu cd); chuyén Viin thu/eén b dirge phiin cdng Két qua glau quyel. TTHC: | 0,25 ngay
bé phan tiép nhan va tra két qua da 1ay sb déng dau.
| - Thong béﬂ cho cong 0,25 ngay
B7 | Nhan, tra két qua cho t chirc/cong dan | D0 Phdn Ui¢p nhiln va trd ket qua co | dan/tb chide;
quan bao hiém xa hoi - Tra két qué cho cong
dan/t6 chue.
Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir
[ - . w A & | a .
By | D8dy nhdn tdi cdp von, Ngédn hang Ngdi hitiig Chisih séch %8 Eoi Ngudi s.u' ung lao dong 03ngly

chinh sach xa héi thyc hién viéc giai
ngdn ta1 ngudi sir dung lao dong

duge cép T:m

Ty
v



