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] QUYET PINH
Vé thanh lap Vin phong déing ky dat dai Thanh phd
truc thuge S& Tai nguyén va Moi truong

UY BAN NHAN DAN THANH PHG HO CHI MINH

Can ¢ Luat T chirc Hol d("‘)ng nhén dan va Uy ban nhan dén ngly 26
thédng 11 ndm 2003;

Can ctr Luét D4t dai ngay 29 thang 11 ndm 2013;

Can clr Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu ctia Luat Pét dai;

Can ctt Nghj dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 08 thang 5 nam 2012 cia
Chinh phti quy dinh v& vi trf viée lam trong don vi sy nghiép cong lap;

Cian clr Nghi dinh sb 55/2012/ND-CP ngay 28 thang 6 nim 2012 cia
Chinh pht quy dinh v& thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép céng lap;

Can ¢t Chi thi s6 01/CT-TTg ngay 22 thang 01 ndm 2014 ctia Thi tudng
Chinh pht vé viéc trién khai thi hanh Luat Dat dai;

Can ctt Thong tu lién tich sé 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngiy 28
thang 8 nim 2014 ctia B6 Tai nguyén va Mbi trudmg va B Noi vu huéng dan
chirc néng, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtc cta S& Tai nguyén va Moi
trrong thuéc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong, Phong
Tai nguyén va Moi trudng thudéc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh
phd thudc tinh; |

Can ctr Céng van sd 5705/BTNMT-TCCB ngay 25 thang 12 nam 2014
cta B Tai nguyén va Moi truong ve viéc thanh 18p Van phong dang ky dat dai
va Trung tAm phat trién Quy dét tryc thudc S& Tai nguyén va Méi trudng;

Can ct Quyét dinh s6 38/2012/QD-UBND ngay 21 thang 8 nim 2012
ctia Uy ban nhan dén Thanh phé H6 Chi Minh v& viéc quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co ciu td chuc ctia S& Tai nguyén va Mbi trudmg;

Xét dé nghi cia Giam dbc S Tai nguyén va Mdi trudng tai To trinh
s6 9272/TTr-TNMT-VPBK ngay 18 thang 12 nam 2014 va Sé Noi vy tai
To trinh s6 1746/TTr-SNV ngay 21 thang 5 nam 2015,



QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Van phong ding ky d4t dai Thanh pho tryc thuge S¢ Tai
nguyén va Méi truong trén co sé hop nhit Vin phong dang ky quyen su dung
dat Thanh phé truc thude So Tai nguyén va Madi truong va cac Van phong déng
ky quyén st dung dét truc thudc Phong Tai nguyén va Moi trudng ctia 24 quén,
huyén.

Van phong dang ky d4t dai Thanh phé 13 don vi su nghiép cong lép truc
thudc $& Tai nguyén va Méi trudong, c6 tu cach phéap nhén, cé con dau va dugc
m& tai khoan tai Kho bac Nha nuée va ngén hang theo quy dinh

1. Tén giao dich: Van phong ding ky d4t dai Thanh pho.
2. Tru s6 chinh: S6 12 Phan Pang Luu, Phudng 7, quan Binh Thanh.

3. Chtic néng: Vén phong dang ky d4t dai Thanh phé ¢6 chirc ning thuc
hién dang ky dét dai va tai san khac gan lién voi dat; xay dung, quan ly, cap
nhét, chinh 1y thdng nhat hd so dia chinh va co s6 dir liéu dét dai; thong ke,
kiém ké dit dai; cung cAp théng tin dét dai theo quy dinh cho céc t6 chitc, c4
nhén theo quy dinh hién hanh cta phép luit.

4. Nhiém vu va quyén han nhu sau:

- Thyc hién viéc dang ky d4t dai, dang ky quyén sir dung dit, quyén sé
httu nha & va tai san khéc gin lién voi dét;

- Thuc h1e_:r} cac t}}u tuc vé cap lan dau, cép ddi, cép lai Giéy chiing nhéan
quyeén s dung dat, quyén sé hitu nha 6;

- Thuyc hién viée dang ky bién dong doi véi déat dugc Nha nuée giao quan
ly, quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gdn lién véi dat theo
quy dinh;

- Thyc hién déng ky giao dich bao dam bang quyén st dung dét, quyén
sO hitu nha & va tai san khac gan lién vai dat theo quy dinh cua phép lust;

- Lép, cép nhét, chinh 1y, [uu trit va quén 1y hd so dia chinh va céc gidy to
khac hinh thanh trong qué trinh thyc hién nhiém vu theo quy dinh; tiép nhén,
quén ly viéc sir dung phoi Giay chitng nhan theo quy dinh cia phap luét;

- Thu thép, cip nhat, chinh ly, dong bd héa, khai thac dit liéu dét dai,
xay dung, quan ly h¢ thong thong tin dat dai theo quy dinh cta phap luét;

- Thyc hién viéc théng ke, kiém ké dat dai va lap ban d6 hién trang st
dung dat;

- Thyc hién do dac d¢ chinh ly ban do dia chinh; trich luc ban d6 dia
chinh; do v& hién trang nha ¢ va cac cong trinh xay dung khéc trén dat d€ chinh
ly bién dong, dang ky, cap Gidy chiing nhan;




- Kiém tra ban trich do dia chinh thira dat; kiém tra, Xac nhén so d6 nha &
va tai san khac gén lién voi dét do td chuc, c4 nhan cung cip phuc vy dang ky,
cép Gidy chiing nhén;

- Cung cap hd so, ban d6, thong tin, s6 lidu dét dai, nha & va tai san khac
gén lién véi dét cho céc té chire, ¢4 nhan theo quy dinh cia phap luat;

- Thuc hién céc dich vu vé& do dac, 14p ban dd dia chinh, trich do dia
chinh thira d4t, h6 so dia chinh, x4y dung co s& dir liéu dit dai, 1ap hd so cép
Gidy chimg nhéan theo quy dinh cta phép luat;

- Thuc hién viéc thu phi, 1€ phi theo quy dinh cta phap luét;

- Quan ly vién chirc, ngudi lao ddng, tai chinh va tai san thudc Vian
phong dang ky dat dai theo quy dinh ctda phap ludt;

- Thuc hién ché dd bdo céo theo quy dinh hién hanh va tinh hinh thuc
hién nhi€m vu vé céc linh vuc cdng tac duge giao;

- Thuc hién céc nhiém vu khac lién quan dén ding ky, cap Gidy chimng
nhéan do Giam doc S¢ Tai nguyén va Méi truong giao.
5. Co ché tai chinh:

Vin phong dang ky dét dai Thanh phé thuc hién co ché tai chinh 13 don vi
su nghiép cong lap cé thu ty dam bao mo6t phin chi phi hoat dong theo
Nghi dinh s§ 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nam 2006 cta Chinh phu vé
quyén ty chi, tw chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chitc bd may, bién
ché va tai chinh d6i véi don vi su nghiép cong 1dp va céc quy dinh hién hanh
cia Nha nudce va Thanh phé. Sau khi B N6i vu, B6 Tai chinh, B§ Tai nguyén
va M6i trudng ban hanh Théng tu huéng dén vé co ché tai chinh d6i véi Vin
phong Ping ky dét dai Thanh phé s didu chinh theo quy dinh.
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Diéu 2. To chire bd may, so lwgng ngwol lam viée
1. TO chitc bd may:

- Lanh dao Van phong dang ky d4t dai c6: Giam dbc va 02 Phé Giam déc
gitip viée cho Giam dbc.

- Gidm dbc va Phé Giam dbc Vin phong dang ky dét dai Thanh phd do
Giam dbc S& Tai nguyén va Mbi truong bo nhi€m, mién nhiém tudn thi cac
quy dinh ctia phap luat va ctia Thanh phé v& cong tac can bo.

2. Céc t6 chirc truc thude Vin phong dang ky dit dai Thanh phd gdbm co:
a) Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

- Phong Hanh chinh - Téng hop;

- Phong K& hoach - Tai chinh;

- Phong K¥§ thuat Pia chinh;

- Phong Luu trit;

- Phong Ping ky va Cip gidy chimg nhan.



Lanh dao céc phong chuyén mén co6: Trudng phong va cic Phé Trudng
phong, viéc bd nhiém Truéng phong va cic Phé Truong phong céc phong
chuyén mén do Giam dbc Vin phong dang ky dét dai Thanh phé quyét dinh
sau khi c6 ¥ kién ctia Giam ddc S& Tai nguyén va M6i trudng va tudn thi céc
quy dinh cta phap luat va cia Thanh phd vé cong tac can bb.

b) Céc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai Thanh phd c6 tén goi: “Chi
nhanh Van phong ding ky dat dai + tén (quan, huyén) va dat tai cac quéan,
huyén dugc t6 chirc nhu sau:

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 1;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai Quén 2;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai Quén 3;

- Chi nhénh Vin phong dang ky dat dai Quén 4;

- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai Quéan 5;

- Chi nhénh Vin phong ding ky dét dai Quén 6;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai Quén 7;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai Quén 8;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai Quan 9;

- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Quén 10;

- Chi nhanh Van phong ding ky dét dai Quén 11;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai Quén 12;

- Chi nhénh Vian phong dang ky dat dai quén Binh Thanh;
- Chi nhanh Van phong dang ky dit dai quan Pht Nhuén;
- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai quan Thu Bic;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai quin Go Vép;

- Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai quan Binh Tén;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai quén Tén Binh;

- Chi nhanh Van phong ding ky dit dai quan Tan Phu;

- Chi nhanh Van phong ding ky dit dai huyén Ca Chi;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai huyén Héc Mén;
- Chi nhénh Vin phong dang ky dit dai huyén Binh Chanh;
- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai huyén Nha Bé;

- Chi nhanh Vin phong déng ky dat dai huyén Can Gio.




Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai c¢6 try s va con diu theo quy dinh
dé thuc hién nhiém vu duge giao; chiu sy quén Iy, chi dao truc tiép, toan dién
ctia Gidm db¢ Van phong ding ky dét dai Thanh phé va thuc hién ché d6 hach
toan phu thudc theo quy dinh cua phéap luat.

Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dht dai co: Gidm dde va 02
Phé Giam déc gitip viéc cho Giam dbe.

Gidm dbc, Phé Giam dbc Chi nhanh Vin phong dang ky déat dai do
Giam déc Van phong dang ky d4t dai Thanh phd quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém sau khi cé ¥ kién ctia Giam dbc S¢ Tai nguyén va Mo1 truong va tuan
thii cac quy dinh ciia phap luit va cia Thanh phd vé cong tac can bo.

Cac b phén tryc thude Chi nhanh Vén phong ding ky dat dai gdm co:
b6 phan Hanh chinh - Téng hop; bd phén Pang ky va cip gidy ching nhan;
bd phan K¥ thuéat; bd phin Luu trit.

c) SO luong nguoi lam viée:

S6 luong nguoi lam viéc cua Van phong déng ky dat dai Thanh phd phai
dép tmg dugc yéu cau nhiém vu thye té;

S6 luong ngudi 1am viée ciia Vin phong ding ky d4t dai Thanh phd duoc
Uy ban nhan dan Thanh phd phan bd hang nam theo D& an vi trf viée lam duoc
phé duyét trong tong sb luong ngudi 1am viée ctia cac don vi sy nghiép cong
18p tryc thudc S& Tai nguyén va Moi truong;

S6 luong ngudi 1am viée cia Van phong dang ky d4t dai Thanh phd duoc
ké thira clia Vén phong déng ky quyén st dung dat Thanh phd va Vin phong
dang ky quyén st dung dit 24 quan, huyén 1a 576 ngudi (trong d6: Vian phong
dang ky d4t dai Thanh phd: 68 ngudi; Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai 24
quén, huyén: 508 ngudi). S6 lugng cu thé cla timg quin, huyén do S& Tai
nguyén va Moi truong thong nhat v6i Uy ban nhén dén 24 quén, huyén trinh
Uy ban nhén d4n Thanh phé quyét dinh;

Déi véi sé lao déng hop ddng 1am viée tai 24 Van phong ding ky quyén
st dung dét quén, huyén do Chu tich Uy ban nhén dan quan, huyén ky hop
ddng lao déng (ké ca nhitng truong hop do Phong Tai nguyén va Mai truong
hodc Van phong déng ky quyén st dung d4t quén, huyén ky hop déng theo uy
quyen ctia Chu tich Uy ban nhan dan quén, huyén), trude mét duoc tlep nhén
vé Van phong dang ky dat dai Thanh phd dé tiép tuc lam viéc, dong thoi
Uy ban nhan dén céc quan, huyén phéi hop véi S& Tai nguyén va Mbi trudng
lap danh sach va dé xuét cu thé hudng xur ly d6i voi cac lao dong khong
dung chuyén nganh khi chuyén giao nhén su vé Vin phong dang ky dat dai
Thanh phé;

S¢ Tai nguyén va Mai truong va Van phong déng ky dét dai Thanh phé
c6 trach nhiém ra sodt, t& chirc tuyén dung vién chirc trén co sé sd ngudi 1am
vigc dugce giao.



Piéu 3. Tb chire thue hién

1. Gidm dbc S& Tai nguyén va Mai trudng c6 trach nhiém:

- Chd tri, ph01 hop de thue hién D& 4n Thanh 1ap Vén phong dang ky dat
dai Thanh phd, tiép nhan t6 chic bd may, bién ché, kinh phi hoat dong, trang
thiét bi, tru s& lam viée, kho luu trit ho so va tai li€u c6 lién quan dén 6 chic

va hoat dong cia Véan phong ding ky quyén st dung dat tir Uy ban nhan dan
céc quén, huyén;

- Chi dao Van phong déng ky dat dai Thanh phd du thao Quy ché tb chirc
va hoat dong; kién toan, sdp x€p, 6n dinh td churc bd may dé thuc hién nhiém
vu dugc giao; 1ap ke hoach tuyén dung vién chirc ding chuyén nganh va du vé
s6 luong theo co cau vi trf viée lam dé dam bao bd méy tinh gon, hiéu qua;
d& xuét bd tri, sép xep lai try s& lam viée va kho luu trlt cho cac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai;

- Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Vin phong ding ky dét dai
Thanh phd;

- Thyc hign viéc bd nhiém Giam dbc, Phé Gidm dbc Vian phong diang ky
dat dai Thanh phé theo dung trinh ty, thQl tuc, quy dinh cia Nha nuéc va
Thanh pho;

- Cha tri, ph01 hop véi Cht tich Uy ban nhéan dén céc quén, huyén xay
dung quy ché phdi hop giita S& Tai nguyén va Mai trudng véi Uy ban nhén
dan céc qudn, huyén va céc co quan, don vi khac cd lién quan trong viéc
thuc hién chirc néng, nhiém vu, quyén han cta Van phong déng ky dat dai
Thanh pho, trinh Uy ban nhan dén Thanh pho ban hanh.

2. Giam dbc S¢ Tai chinh c6 tréch nhiém:

- Phéi hop véi S& Tai nguyén va Mdi truomg va Uy ban nhan dén 24
quén, huyén hudng dan cong tac ban giao tai san, tai chinh khi t5 chirc hop nhét
va gial quyét cac van dé con ton dong vé tai chinh cta Vin phong déng ky

quyén st dung dat 24 quan, huyén tinh dén thoi diém  hop nhét; b6 trf kinh phi
cho Vin phong diang ky dét dai Thanh phé hoat dong 6 bn dinh;

- Kiém tra nguén chi tra, sd chi tra thuc té cla cac quan, huyén cho doi
ngll lao dong ngoai bién ché. Tham muu d& xuit Uy ban nhin dan Thanh phd
nguon chi tra cho doi ngfl lao dong ngoai bién ché.

3. S& Théng tin va Truyén théng cé trach nhiém:

_ Chau tr, phdi hop v6i S& Tai nguyén va Méi truong, S& Tai chinh hudng
din Van phong ding ky dt dai Thanh phd x4y dung mé hinh, ké hoach tmg
dung cong nghé thong tin theo tinh chét, dac diém, chic nang, nhiém vy cua
don vi, 1am cin ct& dé lap va trién khai cac du an, hang muc ung dung cong
ngh¢ thong tin phuc vu tc nghiép cua don vi va lién thong dif liéu gitta Vin

phong déng ky d4t dai Thanh phd véi cac Chi nhanh Véan phong déng ky dat
dai Thanh phd, véi cic co quan c6 lién quan; TS chtc ban giao hé théng ha
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tang cong nghé thong tin, phan mém {mg dung, dit liéu vé dit dai, dit lidu ban
db tir Vin phong dang ky quyen st dung dat 24 quan, huyén cho Vin phong
ding ky dét dai Thanh phd.

4. Cht tich Uy ban nhén dan céac quén, huyén co trach nhiém:

- Lép danh sach s6 lugng ngudi lam viée va d& xuét cu thé hudng x Iy
601 voi s6 luong lao dong khong pht hop chuyén mon khi chuyén giao nhan sy
vé Van phong dang ky dat dai Thanh phd;

- Théng ké trang thiét bi lam viéc, kho luu trit ho so, tai liéu ¢ lién quan
dén t& chirc va hoat dong cua Vén phong dang ky quyén sir dung dét truc thue
Uy ban nhén dan céc quén, huyén, ban giao vé cho Van phong déng ky dat dai
Thanh phé ¢ dam bao hoat déng 6n dinh binh thuong va dap tng yéu cau nhiém
vu dugce giao;

- Phéi hop v6i S& Tai nguyén va Mbi trudng x4y dyng quy ché phdi hop
gitta S& Tai nguyén va Méi trudng véi Uy ban nhan dan céc quan, huyén va
cac co quan, don vi khéc ¢6 lién quan trong viée thuc hién chirc nang, nhiém
vy, quyén han ctia Van phong ding ky dét dai Thanh phd;

- Chi dao Phong Tai nguyén va Mdi truong va Chu tich Uy ban nhan dan
cac phuong, x4, thi tran tryc thude phéi hop véi Vin phong dang ky dat dai

Thanh pho trong viéc thuc hién chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han cia Van phong
ding ky dat dai Thanh phé.

Dicu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc k& tir ngay 01 thang 6 nim 2015.
Bii b cac Quyét dinh trude day trai v6i Quyét dinh nay.

Picu 5. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph, Gidm dbc S& Noi
vy, Gidm doc S& Tai nguyén va Moéi truong, Gidm doc S¢ Tai chinh, Giam déc
S& Théng tin va Truyén thong, Cht tich Uy ban nhén dan cac quén, huyén,
Gidm dbc Vian phong ding ky dét dai Thanh phé, Thi trudng cac co quan, don
vi va ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 5, ’ CHU TICH

- B4 Noi vu; A )

- B6 Tai nguyén va Mdi trudng;

- Thudng truc Thanh dy;

- TT Hbi ddng nhén dén TP;
-TT UB: CT, cac PCT;

- S& N&i vu (3b); Céng an TP;
- Kho bac Nha nude TP;

- VPUB: cdc PVP; Q{

- Cac Phong CV, TT n N .
- Luu: VT, %VX/‘VN) D. 55 Lé Hoang Quan




