UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH YEN BAI Doc 1ip - Tw do - Hanh phiic
862 HULQD-UBND Yén Bdi, ngay 20 thang 12 néim 2022
QUYET PINH

Vé viée phé duyét danh muyc vi tri viéc 1am, bin mé t3 cong viée va
khung ning lye, ngach céng chirc cao nhit va co ciu ngach cong chiic ciia
tirng vi tri viéc lam thude Vin phong Ban An toan giao théng tinh Yén Bii

UY BAN NHAN DAN TIiNH YEN BAI

~ Can cir Lugt Ta chite chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/2015; Lugt Sua
dol, ‘bé sung mot so diéu cua Ludat To chire Chinh phu va Ludt To chie chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 cia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viée lam va bién ché céng chike;

Cin cit Quyét dinh s6 22/2017/0D-TTg ngay 22/6/2017 ciia Thii tuéng
Chinh phit vé t6 chitc va hoat dpng ciia Uy ban An toan giao thong Quoc gia va
Ban An toan giao théng cdc tinh, thanh phé triec thuge T rung wong;

Can cir Quyét dinh s6 1422/0D-UBND ngéy 21/9/2017 cila Uy ban
nhdn ddan tinh Yén Bdi vé viée thanh ldp Vin phong Ban An toan giao thong
tinh Yén Bai;

Can cie Quyét dinh s6 3552/0P-UBND ngay 29/12/2017 ciia Uy ban nhan
ddn tinh Yén Bdi vé viéc quy dinh vi tri, chirc nang, nhiém vy, quyén han va hogt
dong cua Ban An toan giao théng tinh Yén Béi:

Xét dé nghi ciia ciia Gidm ddc 86 Noi vu tai To trink sé 608/TTr-SNV ngay
23/11/2022,

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy danh muc vi tri vige lam, bén
mé ta cdng vige va khung ning lie, ngach cong chirc cao nhat va co cau ngach
cong chirc cua timng vi tri viéc lam thude Vin phong Ban An toan giao théng tinh
Yén Bai, cu thé nhu sau:

1. Téng sO vi tri vide lam trong cac @é chirc hanh chinh thude Vin phong
Ban An toan giao thong tinh: 07 vj tri, bao gdm:

a) Vi tri nhém lanh dao, quén 1y, diéu hanh: 02 vi tri:

b) Vi tri viéc lam thude nhém chuyén mon., nghiép vu: 02 vi tri;

¢) Vi trf viée lam thudc nhém hé trg, phuc vu: 03 vi tri.

2. Ban mo td cong viée, khung nang lue (Phu luc 01 kém theo).



3. Co céu ngach cong chire ctia vi trf viée lam (Phy luc 02 kém theo).
Piéu 2. Chanh Vin phong Ban An toan giao théng tinh ¢é trach nhiém:

1. Can ctr danh muyc vi tri viéc lam, bién ché céng chitc duge giao, ban mé
ta cong viéc, khung ning luc cia vi tri viéc lam thudéc Vian phong Ban An toan
giao théng tinh dugc phé duyét kem theo Quyét dinh nay dé lam co s& thue hién
viée tuyén dung, su clung, dao tao, boi dudng, quan 1y cong chirc theo quy dinh
ctia phap luit va phan cép quéan ly can bd, dam bao hoan thanh tét nhiém vu
dugc giao.

2. Tiép tuc t6 chie thuc hién viée tinh gian bién ché theo Két lugn sé 40-
KL/TW ngay 18/7/2022 ctia B Chinh trj vé nang cao hiéu qua {:{mg tac quan ly
bién ché cia hé théng chinh tri giai doan 2022-2026; huéng din cua bb, nganh
Trung wong va chu truong cia Tinh ty, chi dao cia Uy ban nhéan dan tinh vé tinh
gian bién ché.

3. Kip thoi téng hop nhitng khé khin, vuéng mc, phat sinh trong qua
trinh thyuc hién, b4o cdo Uy ban nhan dén tinh dé xem xét, didu chinh, bé sung
cho phtt hop.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir 'ngay ky ban hanh va thay thé Muc I,
Phy luc 01 ban hanh kem theo Quyet dinh 6 3668/QD-UBND ngay 29/12/2017
ctia Uy ban nhan dén tinh Yén Béi vé viéc phé duyét Dé 4n vi tri viée lam cia S&
Giao thong van tai tinh Yén Bai.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam déc S& Néi vu:
Chanh Van phong Ban An toan giao théng tinh; Thu truéng cic co quan, don vi
¢6 lién quan can cir Quyét dinh thi hanh. Jﬂ’

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN TINH
- Nhu Piéu 4; i, CHU TICH

- B Nai vy, r - .

- Linh dao UBND tinh; 3 I

- Sa NOi v,

- S¢ Giao théng vin tai;

- Ban An toan giao théng tinh;

- Phé CVP.UBND tinh (NC);

- Trung tdm Diéu hanh théng minh tinh;

- Luu: VT, NC (Ng, C).

Tran Huy Tufin
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THUQC VAN PHONG BAN AN TOAN GIAO THONG TiNH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lip - Tu do - Hanh phiic

PHU LUC
TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LU'C CUA TUNG VI TRi VIEC LAM

(Kém theo Quyer dinh 56:.2 )4/ OD-UBND, ngay.&¢)/12/2022 cva Uy ban nhdn dén tinh Yén Bdi)

Mi | Tén vj tri viée M i cdng vie ﬁ“g";", hT",“h a9 Yéu ciu didu e sk
VTVL lam cita vi tri viée lam CREISNE chuyed maon, kién khic IR BAng e
’ toi thiéu nghiép vu i
7.1 | Nhém linh dao, quan Iy, diéu hanh
- Nang hre tham muru, phy trach t& chire,
-3 i thure hién céng tdc thude pham vi Iinh
- Uy vién chuyén trdch Ban vire duge phén cong, quan 1y va cac cong
Anhtn?h giao th@ngcglATGTl) . tac khac thube chire ning, nhiém vu cua
tinh: Tham muu Chu tich ; . . |- Dam bao cic | van phong Ban an toan gizo théng tinh
. i Tot nghiép dai| . 2 a2 oo phong £ § U
e 1Imh£ 'li:l.i'mlg;‘ Den h ¥ 1én md ch o dl'E:I_i kign | _ Cé k¥ ning soan thao, trinh bay va ban
ATGT tinh t6 chirc phdi h oc tro Ien mot | 4% v6i chire danh . -
kon : : s 3 trong cédc neanh 3 i hanh vin ban; ¢6 kha nang thim dinh céc
lién nganh, chi dao viée phoi e DEANL | Chanh Vin phong | . . : . . -
N T e e : chuyén nganh: . . = | vn ban; co ki ning xdy dung bao cdo:
hop thue hién cic bién phdip . . . | Ban An toan giao | _. ¥ tane t8ns hop:
Chanh V3 bao dam trit tv an toan giao q!au thong T thong theo quy c0 Xy nang (Ong hop; &
A an hén & I!h 15 tﬂ], [‘uatr Qua.ﬂ dinl - hi) = P\}dma ]TFIC quﬂ.ﬂ 15’ dieu ha.ﬂh ﬂthE:H
héine Ban A thong trén dia ban ti am . ; ; : mh. Co chimg
7 1.9 phong an An d&u méi th utmg true, 6 chitc Chuyén |ly nhia nudc, chi the ciru, tong hop, phén tich, dinh gla thuyét
" toan giao héi h lanh d vién hanh chinh hodc R T phuc to chue trién khai edng viée va giai
tho phol hgpout 1ok dso che nganh chuyén |~ Co yéu cau cua uyét cac van dé phat sinh, x1t Iy céc tinh
10ng nganh la thanh vién Ban A, ® | ngach  chuyén | 3% P Y

ATGT tinh 6 chiic thye hién
cac gidi phap bao dam trat tu
an toan giao théng trén dia
ban tinh.

- Trie tiép quan ly va diéu
hanh cdc hoat dong cia Vin
phong Ban,

nganh dao tao

phu  hep véi
cong tdc dam
bao trit tr, an

toan giao thong.

vién tro 1én; ¢o
kinh nghiém céng
tac trong linh vuc
bao dam trét tu an
toan giao thong.

hudng thude linh vire quan ly cua Vin
phong Ban an toan giao théng tinh.

- Nang h,rt: kha ning lam viée doc lap
hodic phdi hop theo nhém.

- Ning lye tham mu, t6 chitc thue hién
cac chu truong. chinh sich etia Pang va
Nhd nude; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xay dung chwong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, 16 chirc, quan ly. giam sat.
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Mai T%J Vi i vn;c M ti cong vige cﬁ]:giﬁ:h&c ch:?i;ln h::gn Yéu ciu diéu Rimenine i
VTVL lam oo cua vi tri viée lim téi thidu wirkiih v kién khac
‘%5\;‘,}--‘ " “Cjiﬁp Chéanh Vin phong tham
b ) cho Ban ATGT tinh dé
xudt véi Chii tich UBND tinh,
antmg Ban ATGT edc chuong
trinh, ké hoach dam bao trit
ATGT trén dia ban tinh; phu
trdch tham muu phdi hop vai :
céc s&, ban, nganh, dodn thé - Nﬁng_juc tham muu, phu trach t6 chiec,
tinh va chinh quyén cic chp thL{C hlgu cong ta’c thude linh vye duoc
thuc hién céc gidi phép tuyén phén cong, quin 1.
mlyen bio dim trit twr ATGT TSt nghiép dai - Co ky nang soan thao, trinh bay va ban
v khac phuc tn tic giao théng hoc tror 1én mét | Pam bio cdc | Anh van ban
trén dia ban tinh; phén tich, trong cdc nganh, | o A 3idy kign | - C6 kha ning thdm dinh cde van ban,
dinh gid, xac dinh nguyén nhén chuyén nganh: | 5t i hite danh | - C6 k§ ning xiy dung béo cdo:
) tai nan, in tic giao thong, dé Giao théng van Phé Chinh Vin i _
Phé Chanh | 4 gidi phap khac phuc. tai, Ludt. Quan | . Bac An| C6 k¥ ndng tong hop;
7112 Vin phong - Soan thao cac van ban quy | Chuyén |I¥ nhd nude, E}ém ggian thong | Nang lwe xdy dyng B¢ dn, Du an,
Ban An todn pham phép lut; tham mn, xy vig hanh chinh hoic theo qury dith, Chuong trinh, Ké hoach, Phuong an va td
giao thong tinh dung cic chuong trinh, ké nganh, chuyén i ok chire trién khai thuc hién,
hoach., d& 4n, bién phip thuc nganh dao tao e Gallgl i | Nang Iyc quan 1y, diéu hanh, nghién
hién cac chi trrong, vin ban phi  hop vai rrachy chu ga etru, t(mg hop, phén tich, danh gnL thu}et
chi dao ciia Chinh phu, Thi cong tac dam | BEF yéu phuc, t6 chire trién khai cdng viée va giai

twéng Chinh phi. Uy ban
ATGT Quoc gia, Tinh Ty,
UBND tinh, Chu tich UBND
tinh vé cong tic bdo dam
TTATGT tén dia ban tinh.
Thay mat Chanh Vian phong
Ban giai quyét cic cong viéc
cia Van phong Ban khi dugc
iy quyen.

bao trit tu, an
toan giao théng.

vién tror 16n.

quyet cdc vin dé phat sinh, xtr Iy cac tinh
hudng thuée linh vire  duoe phén cong,
quan ly.

- Nang lue, kha ning lam viée dje lap
hodc phéi hop theo nhém.




P Trn 3
et L % -
M | Téh m,mmee ~: 7\ M6 ta cong vide b Trish ﬂg Yéu clu didu )
VIVL | §° l!un 2 fetia vi tri viée lam b e c!lxm °h"”‘f'3 i kién khdc Khung ning hye
gat 5 i3 toi thiéu nghiép vu *
7.2 Nlmm chu}rén mﬁn,:qéhtep vu
”‘;_,b.‘— - lj._: p - Néng lyc tham muu, 18 chire, thyc hién
el cong tac thude linh vuc duge giao,
Chiu  traich nhiém truéc ' - C6 k§ nang soan thao, trinh by va ban
Chanh Van phong Ban An Tot nghiép dai hanh vin ban;
todn giao thong vé tién do, hoc ¢ Ién .mét .. . .| - Cok§ nang tuyén truyén:
chit luong, hiéu qua cong trong cdc nganh, | - Pam bio cdc
viéc duge giao. True tiép chuyén  nganh: | yéu cu, diéu kién | Nang lyc trong cdng tc thu, chi qu
tham muru cdc chuong trinh, Giao théng van | doi  voi  ngach tién mat. ,
ké hoach, vin ban chi dao tai, Ludt, Quan chuyén vién theo | - Nang lwe trong cong tac tham muru trién
797 Quan Iy eéng | diéu hanh cia Ban An toan Chuyén |ly nha nuée. | quy dinh. khai thyc hi¢n cong téc tuyén truyén pho
o tac ATGT giao théng tinh trong céng tac vién. hanh chinh hodc | - g chimg chi bién phép luat vé ATGT theo Ch“}' &h dé
dam béo trat ty ATGT dudmg nganh,  chuyén | theo yéu chu cia xdy dung ké& hoach tuyén truven va td
bo, duomg sit, duimg thiy néi nganh dao 120 | ngach vA tidu chire trién khai thyc hién.
dia lién quan dén cnng tac pht  hop vdi | chudn cua vi tri | - Nang luc nghién cuu. tﬁvng hop. phﬁn
tuyén truyen, phé bién phap cong tic dam | viée [am. tich, danh gia. thuvet phue, t6 chire tnen
lugt vé ATGT; true tiép 1o bao trat tu, an khai cong viée va giai quyf:t cac van dé
chite tuyén truyén phap lut toan giao thong. phét sinh, xir Iy cdc tinh hudng thudc linh
vé trdt tw ATGT. vie duoe giao.
- Nang lyc, kha ning lam viée doc lap
hodic phéi hgp theo nhém.
Chiu trach nhiém trudc Tét nghiép dai - Néng Iye tham muu, 6 chire, thuc hién
Chinh Van phong Ban An hoe tro 1én mot 'ADéF h_‘%” ‘f':“"f cong tac thuge linh vye duge giao.
toan giao théng vé tién do, trong cdc nganh, gff' a4, difn k1¢;]1 - C6 ky nang soan thao, trinh bay va ban
chat Jljm;}rrsg, hiéu {!ua cong ?}h_uyenth nganh: c[?;yé;?ri&nmlgl{:o hanh van ban:
4 sitip | viée duge giao. True tiép a0 théng vin _ e 5
7210 Tﬁ?éi%ga];:inp tham muu va thue hién cdc Chuyén | tai, Luit, Béo | quy dinh. - Coky ning xdy dyng bio cdo;
toangiap | nhiém vy chuyén mon, | vién. | chi, Phong vién, |- C6 ching chi |- Nang lye nghién ctru, ting hop, phan
théng nghiép vu v& linh vie cong hanh chinh hojc | theo yéu cdu cua | tich, ddnh gid, thuyét Ph“" o chite trién
tic thong tin, téng hop, bio nganh,  chuyén | ngach va tiéy | khai cong viée va giai quyét cac vén dé
cdo dinh k¥, dét xuat vé tinh nganh dio tao phil | chudn ctia vi tri | Phdt sinh, xir 1y céc tinh huéng thuge linh

hinh trat tw, ATGT, tai nan
giao théng, Un tic giao

véi  cbng  tdc
tuyén truyén, dim

viée lam.

vue duoc giao.
- Nang luc, kha nang lam viée dée lap
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Maia 'ygx i ti-: ‘Flﬁ(‘i‘ A *f}\ Ma td cOong viée o ﬁii';:hﬁc Chf;‘.i;nhrggn Yéu cau dicu Khung ning Jire
§ - [as i j '.' " ¥ s - o
VIVL | §_/[ik - F] cua vi tri viée I:Tm t8i thidu T kién khdc
: _fhﬁ' g xdy dung k& hoach bao trat tir ATGT. hoic phdi hop theo nhom.
4N han, dai han vé cong
¢« _atac dam bao trdt tw ATGT:
kiém tra, don déc. huong dan
hoat dong cua cde cép. cac
nganh trong linh vue tuyén
truyén, phé bién phéap luat ve
bio dam trét tu, ATGT theo
quy dinh.
7.3 Nhém hd tro, phue v
Chiu traich nhiém ‘tm@fc
Chanh Vén phong Ban veé tién
do, chét lrong, hiéu qua cong - bam b_é” id B Nang lyc tham muu, 6 chicc, thyre hién
}“5‘3 dl‘;@"‘iﬁlﬂﬂ True UGPI:!WC ;g:l zf; dle'; }:“EE cong téc thude linh vye diroce giao.
uen va tham muu cac nhigm ik o g nga
vp chuyén man, nghip vy va T'6t nghiép dAgl toan theo quy |- Nang lyc nghién e, iong hop, phan
. Boh vge k& hogch, e todn hoc  trér  Ién dinh. tich, danh gla thuyét phuc, t{} chire men
7.3.6 K¢ toan CvV chuyén nganh | ~ . . | khai ¢bng viéc va giai quyet céc vén dé
nz gan S?'Ch kf hageh N Ké toan, tai|- C6 ching chi phat sinh, xir Iy cdc tinh hudng thude linh
SR, e Chi, ﬂm@ HIgn chinh, kiém toan theo yeu ciu ciia vire duoc iao.
cong tic tai chinh, ké todn, : ngach va ftigu| oo ooee o
thanh todn cdc ché do, chinh chun cta vi tri |- Nang lue, kha nang lam vige dgc 14
sach cho cdn bé, céng chirc vide lam hodc phoi hop theo nhom.
va ngudi lao dfng cua co
quan theo quy dinh.
Tét n:ghif,‘:p d?i - Pam bio cic | - Nang luc tham muu, 18 chire, thuc hign
Chiu trich nhiém trude hoc trg 1én A" | yéu cdu, didu kign | cdng tée thude linh vye duge giao,
Chénhf\"ﬁn phong Ban vé tién t?"g,_ e ﬂgé:j:_-‘ doi  véi  ngach | - Nang lue frong cong tac chi quy tién
237 Thiei do. chat luong, higu qua cong % ;é‘l}"e‘;in g Ty | 7hdn vién theo | mat.
vige duoc giao. Thye hign chinh. Kinh t& | 9uY dinh. - Nang luc 16 chire trién khai cong viée
nhi¢m vu Thi quy co quan Hanh  chinh | - €O chimg chi | va giai quyét cac vin dé phét sinh, xir Iy
theo quy dinh. Quin tri van |th€0 Yéu ciu cua | ede tinh hubng thuge linh vuce duoe giao,
| phong  hodc | "&ah VA& tidu | . Ning luc sir dung phan mém quan ly
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M3 ‘Ll‘qn vi tri weu |2 MG ta edng viée cﬁl:fgi{;]h, ch?lé]nhgg Yéu ciu diéu Kh dne |
VIVL [{%\ (im0 J7f cia vi tri vige lam i b o kién khic e e
. ety [ R toi thicu nghiép vu
\ :'M _,;7/ nganh,  chuyén | chudn cla vi tri | viin ban va diéu hanh, tin hoc vén phong,

o = ! d:. g =a -

N ¥ nganh dao tao | viéc lam. cac phuong tién, ky thuat phuc vu in, sao
phit hop véi yéu tai lidu va cac thiét bi van phong viin
chu vi i vige hanh céc thiét bi photo, mdy in va cac
lam thiét bj khac.

- Nang lue, kha nang lam viée doc lap
hnac phéi hop theo Iﬂmm
hoe tro  Ién e N
nganh bk 5 - Néng luc trong cong tac van thu
e |- Pam bao céac
chuyén nganh &u ciu, diku kién - Nang luc tra chire trién khai cong viée
Oitn: tidic midhm  ude Vian thu - Luu gm Vi ngagh va giai quyf:t cdc van dé phét sinh, xir ¥
" 1- -~ A -
Chénh Van phong Ban vé tién EF:“_- Ulezu }rlr;rp hu;;; nhAn vidn thes cac l;111]1 hu-:l:.ng thu:nc chlnh Ve itm;rc glao
Vin thu - Luu | d0, chat lugng, hiéu qua cong Y $i e quy dinh. o L I mém
"T_ \ -,: 0 = e a a &
3.8 e viéc duoe giao. Thuc hién CvV bang tot nghiép QLVB&DH, tin hoc viin phong, cic

nhiém vu Van thur - Luu trie
theo quy dinh.

dai hgc chuyén
nganh khac phai
¢6 ching chi béi
dudng nghiép vy
van thu do co s
dao tao o thim

quyén cap

- Co chimg chi
theo véu cfiu cua
ngach wva tiéu

chudn cua vi tri
viée lam.

phuong ti¢n, ky thuat phuc vu in, sao tai
liéu va cdc thiét b van phong, van hanh
cdc thiét bi photo, may in va cic thiét bi
khac.

- Nang lyc, kha ning lam viéc doc lap
hodc phéi hop theo nhom./.
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Doc lap - Ty do - Hanh phie

: Phu lue 02
ONG CHUC CAO NHAT VA CO CAU NGACH CONG CHUC CUA VI TRi VIEC LAM

THUQC VAN PHONG BAN AN TOAN GIAO THONG TiNH YEN BAI
(Kém theo Quyét dinh sé ZéP6/OD-UBND nganlp/12/2022 cia Uy ban nhén dén tinh Yén Bdi)

Ngach ¢ong chiic cao nhit Co o ngech cling die
trong nhém cing viée
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diéu hanh | nghiép vu v S P duong i frrong
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1 Vin phong Ban An toan giao thong CVC CcvC CvC 40% 60%




