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THANH PHO CAN THO Dic ldp - Tw do - Hanh phiic
S6:2618 /QD-UBND Can Tho, ngay23 thang 11 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché theo dbi, don dbc, kiém tra viéc thue hién nhlem vu
do Uy ban nhén dan thanh phd, Chii tich Uy ban nhén dén thanh pho giao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO CAN THO

Can cir Lugt Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Cén cir Quyét dinh sé 42/201 4/0D-TTg ngay 27 thang 7 nam 2014 cua

Thu twomg Chinh phu ban hanh Quy ché theo déi, dén déc, kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu do Chinh phu, Thi twéng Chinh phu giao;

Can cir Quyét dinh sé 23/2018/0D-TTg ngay 15 thang 5 nam 2018 cua
Thu tuong Chinh phu siwa doi, bé sung mét sé diéu cua Quy ché theo déi, don
doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Chinh phu, Thu twong Chinh phu giao
ban hanh kém theo Quyét dinh sé 42/201 4/OD-TTg ngay 27 thang 7 nam 2014,

Can cir Quyét dinh s6 1 1/2016/QD-UBND ngay 12 ‘thang 4 nam 2016 cua
Uy ban nhén dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy ché lam viée cia Uy ban
nhan dan thanh phé Can Tho;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché theo ddi, dén déc,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do Uy ban nhén dan thanh phé, Chu tich Uy
ban nhén déan thanh phé giao.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam déc s&, Thu

trudng co quan, ban nganh thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dén quén, huyén va
to chire, ca nhan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. é/

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Vén phong Chinh phu;

- CT, PCT UBND TP;

- VP UBND TP (2,3,4,5,6,7);
- Cong TTDT TP;

- Luu: VT, Nhi (3). 3£
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QUY CHE
Theo dbi, don dbc, klem tra vnec thwe hién nhiém vu do Uy ban nhan dan
thanh pho, Chu tich Uy ban nhén din thanh pho giao
(Kem theo Quyét dinh s6 2518’QD UBND ngay 23thang 11 nam 2020
cia Chi tich Uy ban nhdn dén thanh phé)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac theo ddi, don dbc, kiém tra vige thye
hién nhiém vu do UBND thanh pho Chu tich UBND thanh phé (bao gdm céc
Ph6 Chu tich UBND thanh phd) giao trong cac vin ban chi dao, dleu hanh cua
UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd théng qua phin mém theo ddi,
don dbc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich
UBND thanh pho giao dbi vai sd, ban nganh, UBND quan, huyén (sau day viét
tit 1a phan mém theo ddi nhiém vu).

2. Quy ché ‘nay ap dung d6i voi s, ban nganh thanh phd; UBND quan,
huyén (sau day viét tat 1a cac co quan, don vi).

Diéu 2. Muc dich

Nhim bao dam nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh
phd giao duoc trién khai td chirc thyc hién kip thoi va dy du; dong thoi nang
cao hi¢u lyc, hiéu qua cong téc quan ly nha nudc cia UBND thanh phd, Chu
tich UBND thanh phd, ctia cac nganh va dia phuong.

Piéu 3. Cac nhiém vu do UBND thanh phé, Chii tich UBND thanh
phoé giao

Céc nhiém vu do UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phd giao bao
gdém: cac van ban quy pham phép luat cia UBND thanh pho cac van ban hanh
chinh cia UBND thanh phé va Chu tich UBND thanh phd (Chi thi, Cong vin,
Quyet dinh, Thong bao, Chuong trinh, Ké hoach, Pé 4n,...); vin ban thong bao y
kién két luan cudc hop, budi lam viéc, budi tlep cong dan va cac loai van ban
khac do Lanh dao Van phong UBND thanh phé ky dé truyén dat ¥ kién chi dao
cta Chu tich va Phé Chu tich UBND thanh phé.

(;huang I1 .
NQI DUNG, QUY TRINH CAP NHAT THONG TIN
NHIEM VU bUQC GIAO

Diéu 4. Nji dung thong tin phai cap nhat
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1. Bbi véi van ban giao nhiém vy khéng phai van ban mét (d6i véi van
ban mét, thyc hién theo quy dinh vé quan ly van ban mat), phai cdp nhat trén
phan mém theo ddi nhiém vu, cc néi dung chinh nhu sau:

a) Tén vin ban, sd, ky hiéu, trich yéu, ngay, thang, ndm ban hanh, ngudi
ky van ban;

b) Co quan, don vi trinh ban hanh van ban;

¢) Co quan, don vi dugc giao nhiém vu;

d) Phong, chuyén vién (thuoc Van phong UBND thanh phd) duogc giao
theo di, don ddc, kiém tra tinh hinh thuc hién;

d) Noi dung nhiém vu do UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé
g1ao;
e) Thoi han thye hi¢n nhiém vy (thdi han phai trinh, bao cdo UBND thanh

phd, Chu tich UBND thanh phd hoic co quan, nguoi co thim quyén khéc hodc
thoi han phéi hoan thanh nhitng nhiém vu cu thé khac);

g) Tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao (da thuc hién; dang thuc hién;
chua thyc hién trong han hodc qué han).

2. Khi phan mém theo d6i nhiém vu dugc didu chinh, thay déi giao dién,
c¢dp nhat theo dung giao dién mai.

Diéu 5. Quy trinh cip nhat thong tin

1. Pbi véi Van phong UBND thanh pho Khi phat sinh nhiém vu do
UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phd giao, Van phong UBND thanh
phd c6 trach nhiém cap nhat theo Diéu 4 Quy ché nay trén phan mém theo doi
nhi¢m vu, chuyen dén cac co quan, don vi ¢6 lién quan dé thyc hién. Thoi han
cap nhat va chuyen nhi¢m vu dén co quan, don vi c6 lién quan khéng qua 01
ngay lam viéc ké tir khi ‘phat sinh nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich
UBND thanh phé giao. Déi véi cac van dé dot xuét, phai thuc hién ngay.

2. Ddi voi cac co quan, don vi: Trén co s¢ nhi¢ém vu do UBND thanh phd,
Chu tich UBND thanh phé giao duge chuyén dén trén hé théng phian mém theo
ddi nhiém vy, cdc co quan, don vi c¢6 trach nhiém xir Iy dung ndi dung va thoi
han dugc giao; dong thoi cip nhat tinh hinh, két qua viéc thuc hién nhiém vy
trén phan mém theo doi nhiém vu. Truong hop ndi dung nhiém vu dugc cap
nhat chuyén dén chua chinh xac hodc khong thudc chirc nang, nhiém vu, quyén
han ctia co quan, don vi minh thi phai trao d6i, néu o 1y do va chuyén lai Vin
phong UBND thanh phé dé diéu chinh cho phu hop.

Diéu 6. Trich nhiém theo dai, xir Iy thong tin cip nhat

I. Vén phong UBND thanh phd c6 trach nhiém theo doi, kiém tra thong tin

cdp nhat trén phin mém theo ddi nhiém vu va van ban xir Iy vé tinh hinh, két qua
thuc hi¢n nhi¢m vu do UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phé giao. Truong
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hop phat hién thong tin cdp nhat, s6 liéu cap nhat khong chinh x4c véi thuc té hoac
sai 1éch, chu dong trao ddi kip thoi véi cac co quan, don vi dé diéu chinh.

2. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém:

a) Theo ddi, kiém tra thong tin c@p nhat trén phin mém theo ddi nhiém vu
va bao cdo bing van ban vé tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vy do UBND
thanh phé, Cha tich UBND thanh phd giao cho co quan, don vi;

b) Truong hop thong tin cap nhat, sO lidu bao céo cua co quan minh khong
chinh xéc véi thuc té hodc sai léch so véi thong tin trén phin mém theo d&i nhiém
vy, phai ra soat, diéu chinh lai hodc trao dbi, thong bao kip thoi véi Vian phong
UBND thanh phd dé c6 huéng xir Iy d6i v6i truong hop nay;

¢) Thu truéng co quan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND thanh pho
Chu tich UBND thanh phd vé thoi han xir Iy van ban, cdp nhit trén phan mém
theo d&i nhiém vu va tinh chinh xac, ddy du cta cac thong tin vé tinh hinh, két
qua thyc hién nhiém vu do UBND thanh ph6, Chu tich UBND thanh phd giao
cho co quan, don vi.

~ ChuongIll
THEO DOIL, PON POC THUC HIEN NHIEM VU

Didu 7. Noi dung theo ddi, don doc

. :Fheo doi, don dbc viéc cap nhat va chuyén cac nhiém vu do UBND
thanh pho, Chu tich UBND thanh pho giao trén phan mém theo doi nhi¢m vuy.

2. Theo doi, don dc”:)c tinh hinh thyuc hién nhiém vu do UBND thanh phé),
Chu tich UBND thanh pho giao va viée thyc hién ché d thong tin, bao céo.

3. Theo ddi, don déc Vige tong hop, danh gia, bao céo tinh hinh thyc hién
nhiém vu do UBND thanh ph, Chu tich UBND thanh phd giao.

Piéu 8. Hinh thirc theo ddi, don dbc

1. Théng qua hé théng phin mém theo doi nhiém vu cua thanh pho.
2. Thong qua béo céo dinh ky hodc dot xuat.

3. Qua lam viéc, trao doi truc tiép.

4. Qua dién thoai, thu dién tu, fax...

5. Qua cong tac kiém tra.

Piéu 9. Trach nhiém theo ddi, don doc

1. Van phong UBND thanh phé c¢6 trach nhié¢m:

a) Giup UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phé theo ddi, don ddc
vi¢c thyc hi¢n nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd giao
cac co quan, don vi; chu dong nam tinh hinh, bao c4o Chu tich UBND thanh phd;
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b) Phéi hgp véi cac co quan, don vi lién quan tham muu, dé xuit voi
UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd xtr 1y, giai quyét nhitng kho khin,
vuéng méc phat sinh trong qué trinh trién khai thyc hién nhiém vu do UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phd giao nhiam bao dam viéc trién khai thuc
hién dting thoi han, yéu céu va hiéu qua.

2. Cac co quan, don vi c6 trach nhiém:

a) Céac co quan, don vi la don vi chu tri thuc hién nhiém vu do UBND
thanh pho Chu tich UBND thanh phé giao phai cha dong, thuong xuyén theo dai,
don doc viée thue hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd
giao co quan minh va co quan phéi hop; theo ddi, don dbc viéc thuc hién nhiém
vu do UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phd giao UBND quan, huyén va
cac co quan lién quan thudc thim quyen quan ly nha nude theo nganh, linh vuc
dugc phén cong; kip thoi chan chinh, khic phuc nhimg sai sét theo thim quyén;

b) Céc co quan, don vi 1a don vi phdi hop thuc hién nhiém vu do UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phé giao c6 trach nhiém theo ddi, don dbc
viéc thyc hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phd giao
co quan minh phdi hop thuc hién; kip thoi cung cap thong tin vé tinh hinh, két
qué thyc hién nhiém vu phéi hop dén co quan chu tri thuc hién;

¢) UBND quén, huyén chu dong don doc, theo doi viéc thuc hién nhiém
vu do UBND thanh pho Chu tich UBND thanh phé giao don vi minh; thuong
xuyén theo ddi, don dbc cac phong, co quan tryc thu¢c trong vige thuc hién
nhiém vu dugc giao bao dam ding thoi han, yéu cau, hiéu qua.

) Chuwong IV )
CHE PO THONG TIN, BAO CAO

Piéu 10. Trach nhiém ciia Vin phong UBND thanh phd

Téng hop tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu
tich UBND thanh phé giao cac co quan, don vi. Dinh ky hang thang, quy, 6 thang,
nam hodc dot xuat theo yéu cau ctia Chu tich UBND thanh phé, Van phong UBND
thanh pho xdy dung béo céo danh gia tinh hinh thyc hign nhi¢ém vu do UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh phé giao, bao cio Chu tich UBND thanh phd.

Piéu 11. Trich nhiém cia sé, ban nganh thanh phé va UBND quin,
huyén

1. Tong hop, danh gi4 tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu do UBND
thanh phd, Chu tich UBND thanh pho giao, dinh ky hang thang, quy, 6 thang,
nam hodc trong trudng hop dot xuét theo yéu cdu ciia Chu tich UBND thanh
phd, giri bao cao dén Vin phong UBND thanh phd.

2. Céc nhiém vu do UBND thanh phé, Chu tich UBND thanh phd giao da
dén han theo quy dinh nhung chua trién khai thyc hién hodc trién khai thuc hién
khong ding yéu cau, phai bdo céo, giai trinh 13 1y do; ddi véi nhiém vu khong
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du kha nang, diép kién hodc thoi gie}n thuc hién, phai bao céo, dé xuét Chu tich
UBND thanh pho hudng xtr ly cu thé.

Diéu 12. Thoi han théng tin, bao cdo dinh ky

1. Chém nhét trudce ngay 20 hang thang (ddi vdi Bo cdo thang), ngay 15
cta thang cudi quy (ddi véi Béo céo quy, 6 thang) va ngay 10 thang 11 (d6i voi
Béo c4o nam), cac co quan, don vi tong hop, giri bdo cdo dén Van phong UBND
thanh phd.

2. Trén co s& sb liéu cua cac co quan, don vi, Vin phong UBND thanh
phé tdng hop tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu do UBND thanh phd, Chu
tich UBND thanh pho giao trude ngay 25 hang thang (dbi véi Béo céo thang),
ngay 20 cua thang cudi quy (ddi voi Bao cao quy, 6 thang) va ngay 15 thang 11
(d6i voi Bao cao nam).

) Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

/

Pidu 13. Pim bao hé thong phin mém theo dbi nhiém vu phuc v
hoat dong

Trung tdm Thong tin dién tu Can Tho truc thudc Vin phong UBND th
phd phai thuong xuyén kiém tra, bao dudng, chinh sira, giam sat hoat dong
dam bao phan mém hoat dong lién tuc 24 gid trong tit ca cac ngay. Hang ni
Trung tdm xay dung ké hoach kinh phi duy tri hoat dong cua phan mém bao cao

co quan quan ly cap trén xem xét, tong hop bao cao co quan tai chinh cing cdp
dé phan bo kinh phi.

Piéu 14. T6 chirc thyc hién Quy ché

1. S, ban nganh thanh phd va Chu tich UBND quan, huyén trién khai
thyc hién nghi€ém tic va chiu trach nhi¢ém trudc UBND thanh phé, Chu tich
UBND thanh phd vé két qua thyc hién Quy ché nay.
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2. Van phong UBND thanh phé chu tri, phdi hop véi cic co quan, don vi,
cac to chirc, ca nhéan ¢ lién quan theo doi tinh hinh thyc hién Quy | ché nay; dinh
ky téng hop, bdo cdo UBND thanh phd, Chu tich UBND thanh phé két qua thuc
hién.

Piéu 15. Khen thudng va ky luat

L Céc; co quan, doq vi, ca nhén c6 lién quan thyc hi¢n nghiém tuc, hiéu
qua Quy ché nay dugc biéu duong, khen thudng theo quy dinh phap luét hién
hanh vé thi dua khen thudng.

2. Két qua thyuc hién Quy ché nay 1a mot trong cac tiéu chi dé danh gia
mirc do hoan thanh nhiém vu va binh xét cac danh hi¢u thi dua khen thuong
hang ndm cua cac co quan, don vi, ca nhan.




3. Van phong UBND thanh phd 1am diu mdi phéi hgp véi S& Noi vu
tham muu, dé xuat trinh UBND thanh pho khen thuong cho céc tap thé, cé nhan
tiéu bidu trong thyc hién Quy ché nay, dong thoi, dé xuét hinh thirc ky luat cac
tap thé, c4 nhan vi pham Quy ché nay.

Trong qua trinh to chirc, trién khai thuc hién Quy che néu phat sinh kho
khén, vudng mac cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé Van phong UBND
thanh phé dé tong hop, bdo cdo UBND thanh phd xem xét, quyét dinh./.
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