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sé: 2626 /1QD-BTC Ha Ngi, ngay 34 thang £ nam 2021

] QUYET PINH
uy ché b6 nhiem, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire vu lanh
3, tir chire, mién nhiém; luin chuyen, diéu dong, biét phai va dinh
ky chuyén dbi vi trl cdng tac dbi véi cdng chire, vién chirc thude B§ Tai chinb”

BO TRUONG BOQ TAI CHINH

Cén cir Quy dinh 56 98-OD/TW ngay 07/10/2017 cua BO Chinh tri vé ludn
chuyén cdn bg,; Quy dinh s6 105-QD/TW ngay 27/10/2017 cua B¢ Chinh tri ve
phédn cdp qudn Iy cdn bé va bé nhiém, gici thiéu can bg ung cu; Quy dinh 56
205- QD/TW ngay 23/9/2019 cia B Chinh tri ve viéc kiém soat quyén luc trong
cong tac can b va chong chay chic, chay quyén; Quy dinh so 41-0D/T W ngay
03/11/2021 ciia B6 Chinh tri “vé viéc mién nhiém, tic chirc @i v6i cdn b6,

Can ctr Lugt Cdn bg, cong chuc ngay 13/11/2008; Ludt Vién chuc ngay
15/11/2010; Ludt sia déi, b6 sung mot s6 diéu cua Ludt Cdn bg, cdng chike va
Ludt Vién chiec ngay 25/11/2019;

Can cur Nghi dink s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu

quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly cong chic;, Nghi dinh 56
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sic
dung va quan ly vién churc;

Cén cir Nghi dinh s6 130/2020/ND-CP ngéy 30/10/2020 cua Chinh Phu vé
kiém sodt tai sén, thu nhdp cua nguoi ¢6 chirc vu quyen han trong co quan, don vi;

Cdn cit Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy
dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia BG Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu T6 chiec cdn bé,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, kéo dai thdi gian gifr chirc vu lanh dao, quan ly, tir chire, mién nhiém; luin
chuyén, diéu déng, biét phéi va dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cong
chirc, vién chirc thude B6 Tai chinh”.



-
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Piéu 2. Quyét dinh niy c6 higu luc thi hanh ké tr ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 1699/QP-BTC ngady 26/9/2018 va Quyét dinh sé 719/QP-BTC
ngay 20/4/1015 ctia B tuéng Bé Tai chinh. Vu trudng Vu T chic cén bd,
Chanh Vian phong B Tai chinh, Thu trudng céc td chic, don vi thude va trire
thuéc B Téi chinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ 3.

Noinhdn:

- Nhr Biéu 2;
- Luu: VT, Vu TCCB ( 5§ oyh/
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QUY CHE

B6 nhlem b nhiém lai, kéo dai thm gian giit chirc vu lanh dao, quan ly, tu
chite, mién nhiém; luin chuyén, diéu dong, biét phai va dinh ky chuyén déi
vi tri cong tac d6i voi cong chire, vién chire thude Bo Tai chinh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s62626/QP-BTC ngay 31/12/2021 cua Bé Tai chinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pdi twgng va pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh viéc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi glan gilr
chirc vu lanh dao, quan ly, tir chic, mién nhiém dbi vdi céng chic, vién chite
gilf cdc chire vu lanh dao, quan ly tai cac co quan, don vi thude va truc thudc Bo
Tai chinh va quy dinh vé dbi tugng, diéu kién, tiéu chuén va trinh ty, thi tuc
thuc hién ludn chuyén, diéu dong, biét phai va dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac
ddi voi cong chire, vién chirc thuoe Bé Tai chinh (trir cac trudng hop do Bd
Chinh tri va Ban Bi thu Trung uong Pang quan ly).

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. “Bé nhiém” 1a viée cong chuc, vién chirc duge quyét dinh gilt mét
chirc vu lanh dao c6 thdi han trong co cdu td chirc bé may cia don vi.

2. “Bé nhiém lan déw” 1a viéc céng chirc, vién chirc duoe quyét dinh gift
chizc vu 14anh dao lan dau tién hodc duge quyét dinh git chire vu lanh dao mai
cao hon chirc vu dang dam nhiém.

3. “Bé nhiém lai” 1a viéc cong chirc, vién chire duoc quyét dinh gift chic
vu dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

4. “Kéo dai thoi gian gitf chuire v 1a viéc cong chic, vién chirc gilr chire
vu lanh dao, tinh dén thang du tuéi nghi huu con dudi 02 nam céng tac duge
quyét dinh tiép tuc gilt chire vu 1dnh dao d6 khi hét thoi han b6 nhiém.

5. “Diéu dong va bé nhiém” 1a viée cap cé thim quyen quyét dinh diéu
ddng cdng chirc, vién chure thuge thim quyen quan ly, tir don vi nay sang don vi
khéc dé bd nhiém gilr chuc vy 1anh dao mai.

6. “Tiép nhdn va bé nhiém” 14 viée clp c6 thdm quyén quyét dinh tiép
nhan céng chirc, vién chire tir don vi khéc (khdng thude tham quyén quan ly cia
co quan, don vi) dé€ b6 nhiém gilr chire vu ldnh dao tai don vi.



7. “Tir chirc” 1a viée cong chirc, vién chire lanh dao, quan ly dé nghi duoc
thdi giit chirc vu khi chua hét thoi han bd nhiém.

g. “Mzen rhiém” 1a viéc cOng chire, vién chic lanh dao, quan ly duge cip
c6 thim quyén cho théi giir chirc vu, chize danh khi chua hét thoi han b nhiém.

9. “Ludn chuyén” 1a viéc ctr hodc bd nhiém cé thoi han céng chuc lanh
dao, quan ly dugc git mét chire danh Ianh dao, quan 1y khac nham:

a) Do tao, bdi duorng, ren luyén, thir thach can bd trong quy hoach va lam
co s& lua chon, bé tri, str dung cén bo;

b) Thuc hién chu truong bd tri c¢dng chirc lanh dao khong phai la ngudi
dia phuong va céng chuc lanh dao khéng gitr chirc vu qud hai nhiém ky lién tiép
(Cuc trudng, Chi cuc trudng tai cip tinh, huyén).

10. “Diéu déng ' 1a vide phan cong, b tri cdng churc gitt chire vu lanh dao
hodc cong chic khong gitr chirc vu lanh dao tai cac don vi thudc va truc thudc
B9 Tai chinh dugc quyét dinh chuyén tir don vi nay dén lam viéc tai don vi khac
c6 thoi han hodc khong xéac dinh thai han theo yéu cdu cong tac clia co quan co
thdm quyén hoic theo quy hoach, ké hoach str dung cdng chue trong co quan, to
chire va gilra cdc co quan, td chtic theo quyét dinh cia co quan ¢ thim quyén
hodc c,huyen ddi vi tr cong tac theo quy dinh cua Dang va phap luét.

“Dinh ky chuyen doi vi tri cong tac” la viéc dinh ky thay ddi vi tri
cdng téc cong chuc gilr chirc vu l1anh dao va cﬁng chic khéng gilt chirc vu ldnh
dao cung chuyén mén, nghi€p vu tir bé phan nay sang bd phéan khac trong co
quan, t chirc, don vi; gitra cac linh vue, dia ban dugc phan céng theo ddi, phu
trach, quan ly hoic giita cac don vi, té chirc trong pham vi quan ly cua tung don
vi theo danh muc vi tri cong tac va thoi han chuyen dbi vi tri cong tac do B6 Tai
chinh quy dinh.

12. Ngudn nhan su tai chd 1a nhan su dang cong tac tai don vi du kién b
nhiém nhén su, duoc quy hoach chire vu bd nhiém hodc cao hon.

Ngudn nhén su tir noi khac Ja nhén sur dang céng tac tai don vi khac duge
quy hoach chirc vu bé nhiém hoic chirc vu tuong duong chirc vu bé nhiém.

13. “Cép 1y don vi” 1a Ban Chip hanh chi b hodc Ban Chép hanh Pang
b6 (néu dom vi thanh 14p dang bd).

14. Ban Thudmg vu cap qy don vi 1 td chire dang lanh dao hoat ddng cia
Pang b6 gifta 2 ky hop Ban Chap hanh.

15. Don vi tham muu vé cdng tac td chirc can bo la don vi dugc giao thye
hién nhiém vu tham muu vé cong tc td chirc can bé tai quyét dinh cua co quan
nha nudc c6 thdm quyén.

Pon vj tham muu vé cdng tac t6 chirc can bé duge thanh lap tai Bé Tai

chinh (Vu T4 chirc cdn bo) cac Tdng cuc (Vu Té chirc cén bg), cac Cuc dia
phurong (Phong Té chirc can bd, Phong T chirc - Hanh chinh, Vin phong) va
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mdt sé don vi sy nghiép thuéc Bé (Phong/Ban T4 chitc cdn b (TS chire - Hanh
chinh,...).

16. Thanh tra, Vidn phong B9, cac Vu, Cuc tai co quan B3 goi chung la
Vu thudc co quan Bé Tai chinh.

‘ 17. Thanh tra, Van phong Téng cuc, cac Vy, Cyc va Ban Quan ly dy an
dau tu xay dung thudc Tong cuc (néu co) tai co quan Tong cuc: goi chung 1a Vu
thude co quan Tong cuc.

18. Téng cuc Thué, Téng cuc Hai quan, Téng cuc Dy trit Nha nude, Kho
bac Nha nudce, Uy ban Chimg khoan Nha nuédc: goi chung a4 Téng cuc thude B
Tai chinh.

19. Cuc Thué, Cuc Hai quan, Cuc Dy trit nha nuéce khu vuc, Kho bac Nha
nudc ¢ tinh, thanh phé tryc thudéc Trung uong: goi chung la Cuc truc thufc
Tong cuc.

20. Chi cuc Du trit Nha nude; Chi cuc Hai quan; Kho bac nha nuéc, Chi
cuc thué, & quén, huyén, thi x4, thanh phd hodc khu vuc: goi chung la Chi cuc
truc thude Cuc.

. 21. Phong, Déi thuge Cuc va tuong duong truc thude Cuc: goi chung la
Phong thugc Cuc.

22. Cac chic danh 1anh dao thudce co quan Bé Tai chinh:

a) Chirc danh 1anh dao Vu thudc Co quan B Tai chinh, gém: Vu trudng,
Pho Vu trudng, Cuc trudng, Phé Cuc trudng; Chanh Thanh tra, Phé Chénh
thanh tra; Chanh Van phong, Phé Chanh Van phong;

b) Chirc danh ldnh dao Phong thude Vu thuéc Bé Tai chinh, gdm: Trudng
phong/ban, Phé Trudng phong/ban.

23. Chire danh lanh dao thude Tdng cuc:

a) Chuc danh lanh dao Tdng cuc, gdm: Tdng cuc truong, Pho Téng cuc
truong;

b) Chitc danh lanh da2o Vu thudc co quan Tdng cuc, gdm: Vu trudng, Pho
Vu trudng; Cuc truong, Phé Cuc trudng thude co quan Tong cuc; Chanh Thanh
tra, Pho Chanh thanh tra; Chanh Vén phong, Phé Chénh Vian phong va céc chiic
danh khéc tuong duong.

¢) Chic danh lanh dao Phong thuée Cuc thude co quan Téng cuc, gém:
Trudng phong, Phé Trudng phong, Chi cuc trudng, Phé Chi cuc trudng, Péi
trudng, Pho D6i trudng thude Cuc thude Tong cuc;

24, Chue danh 1anh dao thudc Cuc truc thude Té)ng cuc:

a) Chic danh lanh dao Cuc gém: Cuc truéng, Phé Cuc truémg cic Cuc
trire thude Tong cuc.



b) Chirc danh lanh dao Phong va tuong duong thude Cuc truc thude Tong
cuc, gém: Truong phong, Phé Trudng phong, Chi cuc trudng, Pho Chi cuc
truong.

¢) Chuc danh lanh dao T6/Doi va tuong duong thuge Chi cuc thude Cue,
truc thuge Tong cuc: Té/Ddi truong va tuong duong, T6/Poi phd va tuong
duong.

25. Céc chirc danh lanh dao thuge don vi su nghiép:

a) Chuc danh lanh dao don vi sur nghiép thude Bé (khong bao gom don vi
su nghiép giao duc, dao tao (dai hoc, hoc vién): nguorl dimg dau va cdp pho cua
nguoi dimg diu cac don vi su nghiép thudc Bo; ngudi ding ddu va cap pho cua
ngudi dimg dau don vi su nghiép thude Cuc thude Bg;

b) Chirc danh lanh dao don vi su ngh1ep thudc Tdng cuc: Ngudi dimg
- dau, cap pho cua ngum dLrng dAu céc don vi su nghiép thude Téng cuc; ngudt
dimg dau, cip phé cia ngudi ding dau don vi su nghiép thuée Cuc thude Tdng
cuc.

¢) Chirc danh lanh dao cép phong thudc don vi su nghiép: Trudng
phong/ban/khoa/trung tdm, Pho Trudng phong/ban/khoa/trung tdm céac don vi sy
nghiép truc thudc Bg; Trudng phong, Phé Truomg phong cac don vi sur nghiép
thudc Cuc thudc Bo; Trudng phong/ban/khoa, Pho Truong phong/ban/khoa cac
dorn Vi su nghxep thudc Tong cuc.

Piéu 3. Nguyen tic bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dal thm g:an cong
chire, vien chire giit chite vu l1anh dao, quan ly

1. Viéc bé nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cbng chuc, vién chire
gilt chire vu lanh dao, quan ly phai xudt phét tir yéu cau, nhiém vu cta don vi;
phai cdn cu vao pham chét, dao dbc, ning luc, s& truomg clia cong chirc, vién
chirc va tiéu chudn chirc danh.

2. Cép Uy, t& chirc dang va tap thé lanh dao co quan c6 thdm quyén xem
xét, quyét dinh mot cach dén chu trén co s& phat huy day dd trach nhiém va
quyén han ctia timg thanh vién, nhit 13 cia ngudi ding ddu co quan, don vi.

3. bam bao dén chu, khach quan va tudn thi ding quy trinh quy dinh.

4. Cdéng chuc, vién chie bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thai gian cong
chirc, vién chirc gir chirc vu lanh dao, quan ly phai dap img du cac diéu kién,
tiéu chuan theo quy dinh.

5. Bdo dam su én dinh, ké thira va phat trién cta ddi ngii céng chirc, vién
chuc lanh dao, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong cia co quan, don vi.

Pidu 4. Thim quyén va trich nhiém trong cong tac bd nhidm cong
chire, vién chirc gilt chirc vu 1anh dao, quan ly

1. Thdm quyén bd nhiém céng chic, vién chie lanh dao, quan ly cac cip
don vi thudc Bé Tai chinh dugc thuc hién theo quy dinh vé€ phén cap quan ly



cong chirc, vién chic ciia Ban Can sy dang B Tai chinh, B6 trudng B Tai
chinh.

2. Ngudi ding dau, cép uy, lanh dao co quan, t6 chirc ¢6 trach nhiém dé
xuat nhén su va nhén xét, danh gia dbi v6i nhén sur duge dé& xuét. Ca nhan, tap
the de xuit bd nhiém phal chiu trach nhiém trucce cap c6 tham quyén vé y kién
dé xuit, nhén xét, danh gi, pham chét dao dtre, 161 song; ning luc cong tac, wu,
khuyet diém ddi véi nhan su duge dé xuét.

Nhin su dugc dé xuit, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém viéc ké
khai ly lich, hd so cé nhén, ké khai tai san, thu nhép cua minh, giai trinh cac ndi
dung lién quan.

Tap the lanh dao, ngudi dimg dau quyét dinh bd nhiém chiu trach nhiém
d6i v6i quyét dinh ctia minh.

3. Cép nao quyét dinh bd nhiém thi \.ap dé qayct dinh bd nhiém lai hoic
kéo dai thoi gian gitt chirc vu lanh dao, quan ly d6i véi cdng chire, vién chirc
(trr truong hop khéac do Ban Can su dang B Tai chinh, B truong B6 Tai chinh
quyét dinh).

Piéu 5. Nguyen tic thtrc hién luin chuyén, diéu déng va dinh ky
chuyén dbi vi tri cbng tac

1. Viéc thuc hién ludn chuyén, diéu déng va dinh ky chuyén ddi v tri
cong tac 13 quy dinh bt budc, thudng xuvén va phai can cir cic quy dinh cua
Pang, Nha nudc va B6 Tai chinh. Ban Cén su dang B6 Tai chinh va cac cép uy
déng théng nhét linh dao céng tac luin chuyén, diéu déng va dinh ky chuyén
ddi vi tri cOng tac trong toan nganh.

2. Viéc thuc hién ludn chuyén va dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac phai
dua trén co s¢ ké hoach, phuong an di duoc cdp cé thim quyén phé duyét; dam
bao nguyén tac dan chu, cong khai, minh bach, cong tdm, khoa hoc, hop ly va
phat huy trach nhiém, quyen han cla ngudi dlmg dau don vi. Phai can ot vao
yéu céu cdng tac, vi tri viéc lam, phu hop véi trinh d9, nang luc cua céng chie
va muc tiéu dao tao, b01 dudng; bao dam su én dinh, ke thira va phat trién cua
dodi ngi cong chire, déng thoi ning cao chit lugng va hiéu qua hoat dgng cia co
quan, don vi.

3. Cong chirc duoc luén chuyén, diéu dong va dinh ky chuyén déi vi tri
cong tac phai dam bao du diéu kién, dung dbi tuong theo quy dinh.

4. Coéng chic pha1 chap hanh nghlem quyet dinh dleu d6ng, ludn chuyén
va dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac cua cp c6 thim quyen

- Trudmg hop cong chic dugc dleu dong, luan chuyen va dinh ky chuyén
ddi vi tri cong tac khéng thuc hién quyét dinh cua cip cé thim quyéen s& chiu
hinh thtrc ky luat tir khién trach tré 1én; khéng dugc xem xét dé bat, bd nhiém,
bé nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chuc vu lanh dao, quan ly, nidng bic luong
trudc thdi han va céc hinh thirc khen thudng.

- Trudng hgp cong chirc khéng thue hién dugc quyét dinh diéu dong, ludn



chuyen va dinh ky chuyén déi vi tri cong tac vi ly do bat kha khéng g phai bdo cdo
cdp c6 thim quyén, xem xét, quyét dinh.

Piéu 6. Nhlrno truo’ng hgp chua thwe hién luan chuyén, diéu déng va
dinh ky chuycn ddi vi tri cOng tac.

1. Cong chic dang dleq tri bénh hiém nghéo hodc khéng dam bao suc
khde theo quy dinh cia B& Y t€;

2. Cong chuc dang trong thg‘ri glan bi xem xét ky luét, dangq bi diéu tra,
truy 19, xét xir hodc c6 lién quan dén cong viéc dang bi thanh tra, kiém tra; cong
chirc dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1€n, dang trong thoi gian biét phai.

3. Cong chire nit dang trong thoi gian mang thai hodc nuéi con dudi 36
thang tudi. Trudng hop cdng chirc nam phai nudi con nhé dudi 36 thang tudi (do
truong hop khach quan: ly hon, vg chét ... phai nuéi con mét minh) thi cling
-duoc ap dung nhu cong chirc nitr quy dinh tai khoan nay.

4. Céng chirc vai vai tré nguoi t cdo dang trong thoi gian dugc bao vé,
trir cac truong hop sau:

- Thyuc hién viéc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac theo quy dinh tai
Chuong V Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham
nhiing;

- Buogc su déng y cua ngudi t6 cdo 14 can b, cong chirc;

- Theo yéu cdu bing vin ban cua co quan cd thim quyén giai quyét td
céo.

Chuong II
QUY PINH VE BO NHIEM

Piéu 7. Piéu kién bd nhiém

1. Dat tiéu chudn chung cta cén bd lanh dao theo khung tiéu chuin do
Pang va Nha nude quy dinh; tiéu chuén chite danh lanh dao do Ban Cén su dang
B¢ Tai chinh, B trudng B Tai chinh va thu trudng cac td chire, don vi thude
Bb Tai chinh quy dinh theo thim quyén dwoc phan cdp quan ly.

2. Céng chuc bé nhiém lin dau phai dugc quy hoach chire vu bé nhiém
hodc cao hon neu la nguon nhan su tai chd hodc duge quy hoach chirc vu tuong
ducmg tro 1én néu 14 ngudn nhén su tir noi khac. Trudmg hop co quan, td chire
mai thanh [dp chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cip cé thdm
quyén phé duyét chi trrong xem xét, quyét dinh.

3. Cé hé so, ly lich c4 nhén dugc xac minh, ban ké khai tai san, thu nhép
theo quy dinh.
4. Pugc danh gia, xép loai hoan thanh tét nhiém vu trd 1€n trong 03 nam

gan nhit; dugc co quan, don vi danh gia cé trién vong phat trién, c6 du strc khoe
dé hoan thanh nhiém vu va chitc tréch dugc giao.
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5. Didu kién vé 9 tudi bo nhiém:

a) Cong chic, vién chire dugc d& nghi bd nhiém lan déau phdi con du 05
ndm cdng tac tinh tir ngay co quan tham muu vé t chiic cén cla cép ¢ thdm
quyén phé duyét chi truong nhén duoc to trinh va hé so nhan su theo quy dinh.
Truong hop déc biét do cép ¢ thdm quyén phé duyét chu truong xem xét, quyét
dinh.

Cong chire, vién chuc duoc diéu déng, bd nhiém vio chirc vu lanh dao,
quan ly ma thot han bd nhiém dudi 05 nam theo quy dinh cia phép luat chuyén
nganh va cua co quan co thim quyén thi tudi bé nhiém phai du mét nhiém ky;

b) Coéng chirc, vién chic duge diéu déng, bd nhiém gith chic vu méi
twong duong hoic thap hon chirc vu dang giit thi khong tinh tudi bd nhiém theo
quy dinh tai diém a khoan nay.

¢) Trudng hop cdng chire, vién chire da thoi gitr chire vy lanh dao, sau
mdt thoi gian cdng tac, néu duge xem xet dé bd nhiém gitr chirc vy lanh dao thi
diéu kién vé tudi duge thuc hién nhu quy dinh khi bé nhiém lan déu.

6. Khong thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chire vu theo quy dinh
clia Dang va cua phdp [uét; khdng dang trong thoi han xur ly ky Iuét, khong trong
thoi gian thue hién cdc quy dinh lién quan dén ky ludt tai Diéu 82 Luat can bd,
cong chure, Diédu 56 Ludt Vién chuc va khoan 17 biéu 1, khoan 8 Diéu 2 Luat
stra d6i bd sung mot sb Didu cia Luat can bd cong chire va Luat Vlen chire.

7. Pugc cap ty c6 thim quyén két ludn bao dam tiéu chudn chlnh tri theo
cac quy dinh hién hanh cua Pang, Nha nudc dé bd nhiém gilt chirc vu lanh dao
do.

8. Khong bd nhiém ngudi than cia ngudi dimg diu, cip phé ctia ngudi
dimg déu don vi vao cac vi tri cong tdc c¢d kha néng phat sinh hanh vi tham
nhiing theo quy dinh cua Luat Phong chéng, tham nhiing.

9. Béi vdi cac chirc danh lanh dao dic thi thuge linh vire xudt ban, bao
chi, thanh tra, gido duc ..., ngoai céc didu kién, tiéu chuén theo quy dinh tai Piéu
nay, phai dap uimg du dleu kién, tidu chuin theo quy dinh cia phap ludt chuyén
nganh.

Piéu 8. Thoi han giit chive vy

L. Thoi han gift chuc vy lanh dao cho mdi Jan bd nhiém la 05 nam, tinh tir
th&i diém quyét dinh bd nhiém c6 hiéu luc, trir trudng hop thai han duéi 05 nam
theo quy dinh cia phép luét chuyén nganh.

2. Thoi gian ¢dng chue, vién chirc duoc giao quyén hoic giao phu trach
don vi khdng tinh vao thoi gian git chirc vu lanh dao chiic vu cép trudng cua
don vi dé.

3. Cong chirc, vién chirc lanh dao, quan ly dugce dleu dong, bd nhiém giir

chirc vu mai twong duong voi chire vy cii thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh tir
ngay quyét dinh diéu déng, bd nhiém gitr chirc vu méi c6 hiéu luc.



4. Trudng hop thay dbi chire danh lanh dao do thay d6i tén goi td chirc
hodc sau khi hop nhit, sap nhap, chia tach, té chuc lai, chuyen d01 mé hinh t4
chire cia co quan, don vi, cdng chitc, vién chirc duge b tri, sap xep giit chic vu
tuong duong hodc thép hon chirc vu lanh dao, quan ly trude khi hop nhat, sép
nhép, chia tach, t6 chirc lai, chuyen d6i mé hinh t chirc thi thoi han bd nhiém
lai duge tinh tir ngay quyét dinh bd nhidm theo chirc vu cii cé hiéu luc.

5. Truong hop sau khi hop nhit, sap nhap, chia tach, td churc lai, chuyen
c’1‘01 md hinh t6 chirc clia co quan, don vi, céng chuc, vién chirc dugce bb tri, sip
xép giit chirc vu cao hon chirc vu 1anh dao, quan ly tnrée khi hop nhat sdp nhap,
chia tach, t3 chue lai, chuyen déi md hinh td chuc thi thai han bd nhiém dugc
tinh tir ngay quyét dinh bd nhiém chirc vu méi 6 hiéu luc.

6. Thoi han gir chic vu lanh dao khéng dugc qua hai nhiém ky lién tiép
duoc thuc hién theo quy dinh cla Dang va phap luat chuyén nganh.

Diéu 9. Quy dinh vé té chirc hdi nghi va t6 chirc [dy phiéu =~

. T4 chic hdi nghj

a) Hoi nghi chi duge tién hanh khi cé tdi thiéu 2/3 cong chirc, vién chic
thudc thanh phan triéu tdp tham du héi nghi. Cong chie, vién chire thude thanh
phén triéu tap ving mat thi khéng duoc phép Uy quyén cho ngudi khéc du hop
thay.

\Iguéri tdp sy, cdng chire, vién chirc dang trong thdi gian ¢ biét phai tai
don vi khac, cdng chirc, vién chirc dang trong thoi gian nghi phép, nghi khong
luong, nghi thai sdn, ngudi lao dong ky két hop déng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 khéng thudc thanh phan triéu tdp tham du Foi
nghi.

b) Co quan, t6 chirc chua c6 cp trudng thi nhéan su dugc giao quyen hodc
cdp phé phu trach dugc tham du Hai nghi véi tu cach la cdp trudng don vi;

c) Trude khi vao Hoi nghi, cht tri Hoéi nghi chi dinh mot trong sb cac
thanh vién tham gia dir hop lam thu ky cua hdi nghi.

d) Néi dung, két qua hdi nghi phai dugc 1ap thanh bién ban.

2. Tb chuc lay phiéu

a) Viéc giéi thiéu bd nhiém va tin nhiém bd nhiém phai thuc hién theo
phuong thire bo phiu kin va phai thanh lap Ban Kiém phiéu.

Ban Kiém phiéu do nguoi cha tri Hoi nghi dé xuat va phai dugc Hoi nghi
thdng qua (theo phuong thirc gio tay biéu quyét).

b) Viéc lay phleu dugce thuc hién truc tiep tai hoi nghi hoac Iéy qua duong
buu dién.

Viée t& chirc Iay phiéu qua duong buu dién duge thuc hién trong truong
hop Héi nghj dugc t6 chirc hop truc tuyén. Khi liy phiéu qua dudng buu dién,
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phiéu s& dugc gui dén céc thanh phén triéu tdp dé tham gia hdi nghi truc tuyén,
thot han giri phiéu do Tha trudng don vi quyét dinh (tinh theo dau buu dién).

¢) Thanh vién thuée thanh phan triéu tap hoi nghi dwoc tham gia bé phiéu
theo quy dinh néu cé mét tai hdi nghi.

Méi thanh vién tham du hop chi dugc bo mot phlcu giol thiéu/tin
nhlern/bleu quyét va chi duge gion thiéwtin nhiém/biéu quyét khong qua sb
lugng bd nhiém di dugc cap c6 thim quyén phé duyét.

d) Phiéu gi6i thidu nhan sy bé nhiém phai ghi du va chinh xdc thong tin
vé céac nhén su du diéu kién, tiéu chudn chirc danh lanh dao du kién b nhiém,
theo mau tai Quy ché nay.

3. Cach tinh ty 1é phiéu dong y: Ty 1€ phleu dong y gidi thiéu/tin nhiém
bd nhiém dwoc tinh trén co s& sé phiéu ddng y/tdng sb phiéu hop 1é thu vé.
Trong do:

a) Phiéu hop 18 13 phleu duogc 14p theo mau quy dinh tai Quy ché nay, cé
déng déu treo ctia co quan, td chirc va do Ban T§ chirc hdi nghi phat hanh.

Phiéu khong hop 1€ 1a phiéu khéng do Ban Té chirc phat hanh, khéng
dugc tinh vao tdng sé phiéu dé tinh ty 1¢ phiéu.

b) Phiéu ddng y dugc xac dinh la plueu duoc tich (x) vao 6 déng y déi voi
nhan su‘duqc gidi thiéu trir cc trudng hop sau day duoc xac dinh 1a phiéu
khong dong y:

- Co sb luong ddng v gidi thidu nhiéu hon sé luong bd nhiém dugc phé
duyeét;

- Tich (x) v&o ca hai 6 ddng ¥ va khéng déng y. Néu trong phiéu giéi thiéu
tir 02 phuong an nhén sy trd 1€n, tich (x) vao ca hai 6 dong y va khdng dong y
vO1 ngudi nao thi chi tinh la phiéu khong doéng y déi vdi ngudn do.

- Phiéu trang la phiéu khéng tich (x) vao ca hai 6 ddng y va khéng dong y.

Néu trong phiéu gi6i thiéu tir 02 phuong 4n nhén su trd 1én, dé phiéu tring déi
véi ngudi nao thi chi tinh 1a phiéu khéng dong y véi ngudi do.

¢) Phiéu sau khi ly y kién duoc niém phong, luu giir theo che do tat liéu
mét tai don vi tham muu cdng tac cén bd cua cap cd thdm quyén bd nhiém trudc
khi duoc Iuu trit theo quy dinh.

Piéu 10. Chii trwong bd nhiém

L. Thim quyén phé duyét chu truong bd nhiém thuc hién theo quy dinh vé
phan cdp quan ly cdéng chic, vién chirc cia Ban Can su dang B Tai chinh, B
truong Bo6 Tai chinh.

2. Xin chi truong bd nhiém

a) P& xuit chu truong;
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- Truong horp nhan su do cép trén gidi thiéu: Cép c6 tham quyen 101
thiéu hogc don vi tham muu vé cong tac td chirc can bd 14p Té trinh bao céo cap
c6 thim quyén xem xét, phé duyét.

- TrLIO’ng hop nhén su do don vi gidi thiéu: Can cir nhu cdu bé nhiém
cong chue, vién chire lanh dao, quan 1y, co quan, don vi trinh cap c6 thim quyen
vé chu truong, sb luong, ngudn nhan su va du kién phan céng cong tac dbi vdi
nhén su duge du kién bé nhiém.

.b) Can cir To trinh cta don vi tham muu vé cbng tac td chiic can bg, cép
c6 thdm quyén phé duyét chu truong tién hanh thao luén, théng nhit vé chu
truong va thong bao bang van ban dé don vi biét va thuc hién.

c) Hé so chil truong bd nhiém:

Co quan, don vi chiu trach nhiém ra soat, danh gid nguén quy hoach du
didu kién, tiéu chuin, thuc hién 46i chiéu van bang ching chi, xac nhin so yéu
ly lich 2C; déng thdi lap To trinh chi truong theo céc ndi dung sau:

- Bao céo tinh hinh nhan su lanh dao tai don vi;
- Nhu c8u vé s6 lugng, nguon nhédn sy bo nhiém (ngudn tai chd, ngudn
ngoai don vi);

- Banh gia cac truong hop du diéu kién, tiéu chuén tir ngubén quy hoach tai
chd hodc nhan su gidi thidu tir ngudn ngoai don vi theo céc tidu chi sau:

+ Trinh dd chuyén mén nghiép vu;

+ Qua trinh cdng tac, két qua xép loai cong chirc trong 03 nim gin nhét;

+ Thoi gian duge quy hoach (tinh tir théi diém cé quyét dinh phé duyét
quy hoach);

+ Trién vong phat trién;

+ Uu diém, khuyét diém cia nhan su.

- Pé xut b sung nhén su va dir kién linh vuc phan cong cong tac dbi voi
nhan su duoc bd sung,

lru'orng horp dé xuit nguon ngoai don vi, cin néu rd ly do lua chon nguon
ngoai don vi dé gidi thiéu bd nhiém.
Kém theo T¢ trinh chu truong gém: So yéu 1y lich theo miu 2C cia cong

chire, vién chire trong thoi gian khong qua 06 théng, c6 xac nhén cua co quan,
don vi; sao gUi cac van bang, chimg chi theo quy dinh vé tiéu chuén chirc danh

lanh dao, quan ly.
d) Thoi han thuc hién quy trinh, thi tuc:

- Trong thai gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén duge van ban dé nghi
cua co quan, td chic, don vj thi cdp c6 thim quyen phé duyét chi truong phai
tién hanh xem xét, quyét dinh vé chu trirong b nhiém.
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- Chém nhit trong thoi gian 15 ngay lam viéc k& tir ngay nhan duoc vin.
ban cua cép c6 thim quyen ddng y chu truong bd nhiém thi nguoi dimg dau co
quan, t& chire, don vi tién hanh quy trinh bo nhiém. Truong hop phét sinh nhimg
vén dé khé khin phirc tap, phai bdo céo cép co thdm quyén.

Piéu 11. Quy trinh bd nhiém ddi véi ngudn nhin sy tai ché:
1. Bwée 1: T chirc Hoi nghi tap thé lanh dao (I4n 1)

a) Thanh phan triéu tap: Nguoi du*ng dau, cap pho cua nguoi dimg dau co
quan, td chire va ngudi dimg diu don vi tham muu vé té chirc cén bd.

Truomg hop co quan, to chire khéng ¢6 don vi tham muu vé cong tac td
chirc can bd thi thanh phan gém ngudi ding déu, cdp phé cia ngudi dimg dau
CO quan, té chirc.

b) N6i dung Héi nghi: Trén co s& chu truong da dugc phé duyét, yéu céu
nhiém vu ctia co quan, td chirc va tinh hinh ngudn nhén sy dugce quy hoach chirc
dapnh lanh dao du kién bo sung, Thu truéng don vi to chirc Hoi nghi tap thé lanh
dao thao ludn va dé& xult vé co cAu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh giéi thiéu

nhén su.

Két qua thao lusn va dé xuat tai Hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

2. Buére 2: TS chire Hoi nghi tap thé lanh dao “mo rong”

a) Thanh phin tridu tap: Ngudai ding dau cAp pho cla nguoi dimg dAu co
quan, t6 chirc; Ban thudng vu cip ty clng cép; nguoi dimg d4u cdc co quan to
chire, don vi thude va truc thudc.

- Truong hop co quan t chire khong c6 Ban thuong vu cép uy thi Bi thu,
Phé Bi thu tham du Héi nghi. Trong truong hop cap ty don vi chua kién toan
dugc Bi thu va Pho Bi thu nhung cé chi uy vién thi céc chi iy vién tham du FHoi
nghi.

- Truong hop co quan, tb chire khong c6 t6 chirc cdu thanh thi thanh phan
Héi nghi gdbm nguoi dimg dau, cap pho cua nguor dimg diu co quan td chire va
thudng vu cap uy cung cép.

b) NGi dung Hai nghi: Thao ludn va thdng nhét vé co cAu, tiéu chuan, diéu
kién, quy‘trinh g'iéfi thiéu nhén su, tién hanh nhin xét, danh gia va gidi thiéu
nhén sy bang phiéu kin.

¢) Nguyén tic glcn thi¢u va lua chon: M3i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 chirc vu; ngudi nao cé s6 phiéu cao nhat, dat ty 1 trén 50% tinh trén (dng
sé ngudi duoc tridu tap tham du Hoi nghi glm thiéu thi dugc lua chon. Trudng

hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lya chon 02 ngudi c6 sé phiéu gioi
thiéu cao nhat tir trén xubng dé gidi thiéu & cac bude tiép theo.

- Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi nay.

- Céc van ban duogc 1dp tai HJi nghi gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phiéu gidi thidu bd nhiém, Bién ban kiém phleu
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3. Bude 3: T chirc Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 2) :
a) Thanh phén triéu tap: Thuc hién tuong tu nhu thanh phan Héi nghi tip
thé lanh dao tai buéce 1.

b) N1 dung Hoéi nghi:
- Trao d01 théo ludn vé co cdu, tiéu chudn, didu kién, yéu ciu va kha nang
dép ting yéu ciu cia nhan su;

- Théng béo danh sich nhén sy do tép thé lanh dao “md& rong” gi6i thiéu &
bude 2; tom tét ly lich, qué trinh hoc tap, cong tac, nhan xét, danh gia wy,
khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phén cong cdng
tac.

- LAy phiéu giéi thidu bd nhiém.

, ). Nguyén tic gigi thiéu va lya chon: M5i thanh vién.gidi.thiéu 01 ngudi

cho 01 chirc vu trong s6 nhén su gidi thiéu & budc 2 hodc gidi thi¢u ngudi khic
cé di diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; ngudi nao cé s6 phiéu cao nhat, dat ty
1 trén 50% tinh trén téng sé thanh vién tap thé lanh dao tham gia bd phjeu gioi
thi€u thi duge lya chon. Trucmg hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi Jua
chon 02 ngudi ¢é sb phiéu gidi thiéu cao nhit tir trén xubng dé lay phiéu tin
nhiém tai hoi nghi cdn bé chi chét.

- Két qua kiém phiéu duoc cong bé tai héi nghi nay.

- TrLrorng hop két qua gi6i thidu cha tap thé lanh dao khéc voi két qua gidn
thiéu nhén sy & budce 2 thi bao cao, giai trinh 1§ voi co quan co thim quyén xem
xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh cac budc tiép theo.

- Céc van ban dugc lap tai Héi nghi gom: Bién ban Héi nghi, Ban tdng
hop phiéu gidi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu,

4. Budre 4: Hoi nghi can bd chi chdt

a) Thanh phn triéu tap: Nguoi ding dﬁu cip phd cua nguoi dL'mg dau co
quan, t& chirc; Ban thudmg vu cép Uy cung cép; Bi thu Poan Thanh nién, Chu
tich Cong doan, Chu tich H3i Cuu chién binh cua co quan, to chirc (neu co);
ngudi dimg dau, cap pho cia ngudi dimg dau cic co quan to chire, don vi thudc
va truc thube.

- Trudmg hop, co quan, td chire ¢6 dudi 30 ngudi hodc khéng c6 to chire
cau thanh thi thanh phén tham du gbm toan thé cong chiic cla co quan, tb chirc
" hodc toan thé vién chitc (bao gdm ca ngudi lao dong trong bién ché, lam viéc
thuong xuyén) cia don vi su nghiép.

Péi vai co quan, 8 chuc khong c¢6 Ban thuong vu cé‘ip uy thi Bi thu, Pho
Bi thu tham gia H6i nghi.

b) Noi dung va trinh tu Ho61 nghi:

- Trao d01 thio ludn vé co céu, tidu chuln, diéu kién, yéu cdu va kha nang
dap (g yéu ciu nhiém vu clia nhan su.
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- Thong bdo danh sach nhén su do tap thé lanh dao g101 thiéu (¢ bude 3);
tém tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

- Cong khai ban ké khai tai san cua nhan su:

+ Ban Té chirc Hoi nghi phét cho cic thanh vién tham dy Hoi nghi hodc
niém yét tai ban tin cac ban ké khai ctia nhén su (gom ban ké khai lan dau, ban
ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hing nim hodc ban ké khai bd
sung lién truéc dé theo quy dinh tal Piéu 12 Nghj dinh sé 130/2020/NP-CP
ngay 30/10/2020 cua Chinh phu vc kiém soat tai san, thu nhdp cia ngudi cé
chic vu, quyén han trong co quan, td chirc, don vi).

Céc ban ké khai tai san duoc Ban T chirc thu hdi ngay sau khi két thic
héi nghi.

+ Nguéi chi tri truc tiép hodc phin cong mét thanh vién tham du Hai
nghi doc ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va két ludn xac minh tai san, thu
nhip (néu co); ngudi ké khai cd quyeén giai thich cdc y kién néu tai cudc hop lién
quan tdi ban xac minh.

Viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap phai dugc ghi vao bién ban
cudc hop ldy phiéu tin nhiém.

- Lay phiéu tin nhiém bd nhiém ddi v&i nhan sy dugce gidi thigu tai budce 3

- bang phiéu kin.

- Két qua kiém phiéu khéng dugc cong bb tai Hoi nghi nay.

- Céc vén ban dugc 1dp tai Hoi nghi gém: Bién ban Hai nghi, Ban tong
hop phiéu tin nhiém bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

5. Bude 5: T chic Hoi nghi Tap thé Lanh dao (14n 3)

_ a) Thanh phan triéu tap: Thyc hién tuong tu nhu thanh phan Héi nghi tip

thé 1anh dao tai budc 1.

b) N6i dung Héi nghi:

- Phan tich két qua 14y phiéu & cac hdi nghi trudr;

- X4c minh, két luan nhitng vin d& méi nay sinh (néu cé);

- C6 vén ban lay y kién ciia ban thudng vu dang Uy hodc dang ¢ uy hodc chi

b co quan cung cap (dbi véi nhitng noi khéng c6 ban thuong vu) vé nhén su
duoc boé nhiém.

- Thao luan, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhén s bang phiéu kin.
c¢) Nguyén tic lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%

tinh trén téng sé thanh vién tdp thé lanh dao tham gia, biéu quyét thi duoc lua
chon dé nghi bé nhiém.

Trudmg hop bd nhiém nhan su cip phé co quan, td chirc: cé 02 ngudi ¢6
sé phiéu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi lya chon nhin sy do ngudi ding dau
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gid1 thiéu de aé nghi b6 nhiém; dong thoi bdo cdo day du cac y kién khac nhau
dé cAp c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Truong hop b nhiém nhén sy cép trudng o quan, td chic: ¢6 02 nguai
c6 sb phleu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi don vi tona hop, bdo céo dAy di céc
¥ kién khac nhau dé ¢p c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

- Céc vén ban dugc lap tai Hoi nghi gom Bién ban Hdi nghi, Ban tong
hop phiéu biéu quyét nhan su, Bién ban kiém phiéu.

6. Phé duyét két qué trién khai va lay ¥ kién hiép y vé viéc bd nhiém: Co
quan, t chirc (éng hop két qua trién khai thuc hién quy trinh b nhiém, lap 1o
trinh kém theo hd so bd ‘nhiém trinh co quan ¢ thdm quyén phé duyct két qua
(qua don vi tham muu vé cong tac to chirc can bd) va co van ban xin v kién cua
cép uy dang c6 thim quyén két ludn vé tiéu chuan chinh tri dbi véi nhén Su dé
bd nhiém chirc vu lanh dao d6 va du kién bb nhiém chirc vu lanh dao 601 Vol

nhan SUI.

7. Quyét dinh bo nhiém: Cén cir y kién cua cap uy dang co tham quyen
co quan tham muu vé to chirc can bd trinh co quan cé thim quyén xem x¢t,
quyét dinh theo phén cép quan ly can bg hodc théng bao dé Tht trudng don vi
tién hanh cac thi tuc theo tham quyén dugc phan cdp quan Iy can bd.

Cép co thdm quyén quyét dinh tién hanh thao Iuén va biéu quyét bang
phIeu kin vé nhan su trudce khi ban hanh quvet dinh b nhlem

8. Luu hanh quyt,t dmh b nh1em

- Chu tri Héi nghi: Dai dién co quan quan ly cap trén trirc tlep hodc uy
quyen cho thi trudng don vi néu nhan su bé nhiém la cip phé;

- Thanh phan tham du: Toan thé can b6, cong chitc cia co quan, tb chirc
hodc can bd “chil chdt”, dai dién cép uy, cong doan, doan thanh nién, hdi cyu
chién binh cla don vi; dal dién co quan tham muu cdng tac t6 chic can b3,
Pang 1y, céng doan cia co quan quéan ly cip trén truc tiép.

- N&i dung: Céng bd Quyét dinh b nhiém; quan triét viéc thuc hién chic
trch, nhiém vu déi véi ngudi duoc bb nhiém; nguol duge bé nhiém phat biéu ¥
kién vé viéc thue hién nhiém vu ¢ cuong vi duge bd nhiém.

Pidu 12. Quy trinh bd nhiém ddi v4i ngudn nhén sur tir noi khac:

1. Sau khi duoc cdp cé thim quyen phé duyét chu truong dIeu dong/tlep
nhén, bd nhiém, don vi tham muu vé cong tac t6 churc can bo phdi hop véi don
vi, trinh cap co thdm quyen tién hanh 14y y kién hiép y cua cép uy dang co thdm
quyén (vé két luan vé tiéu chudn chinh tri va du kién diéu donc/tlep nhan, bd
nhiém chirc vu lanh dao d6i v6i nhan su) trude hodc sau khi trién khai quy trinh,
thu tuc diéu dong/tzep nhan, b nhiém.

2. Quy trinh, thu tuc didu d@ng/tiép nhén, bd nhiém thuc hién cu thé nhu
sau..

a) Déi véi trudng hop nhan su do co quan, don vi (noi tiép nhén) dé xuit:
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Tap thé Lanh dao co quan, don vi thao luén, thdng nhét chi truong, truc
t1ep hodc giao don vi tham muu vé cong tac td chirc can bd phéi hop véi cac don
4 trién khai thuc hién cac céng viéc sau:

- Budce 1: Gap nhéan sy dugce dé nghi diéu dong, bd nhiém dé trao dbi y
kién veé yéu ciu nhiém vu cong téc.

- Bude 2: Lam vige truc tiép hodc trao d6i bang van ban vdi tip the lanh
dao va cap uy dang co quan noi cong chire, vién chie dang cong tac vé chu

trrong diéu dong; lay nhin xét, danh gia cuia tap thé 1anh dao va cép uy di véi
nhan su; thim tra, xac minh 1y lich ca céng chirc, vién chie theo quy dinh.

- Bude 3: Tép the Lanh dao va cép dy (noi tiép nhan) thao luan, nhan xét,
dénh gia va biéu quyét nhan su (bang phleu kin). Nhén su dugce de nghi bd
nhiém phai dat ty 1¢ trén 50% téng sb thanh vién tdp thé lanh dao va cép uy tham
du hop déng v.

+ Truong hop bd nhiém nhan su cép pho cia co quan, 6 chue: Néu dat ty
1€ 50% thi do ngum dung dau quyét dinh; dong thi béo céo ddy du cac y kién
khéc nhau d& cdp c6 thim quyén xem xét, quyet dinh.

+ Truong hop b nhi¢m nhén sy Ia cdp truéng cua co quan, t6 chirc: Néu
dat ty 1€ 50% thi co quan, t6 chic tdng hop ket qua, bdo cdo ddy du céc ¥ kién
khéc nhau dé cdp c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

(NO61 dung lam viéc truc t1ep véi co quan noi di va ca nhan phai dugc 1ap
thanh bién ban).

b) Béi véi truomg hop nhéan sy do co quan clp trén c6 thdm quyén du kién
didu dong/tlep nhan, bd nhiém tir ngudn ngoai co quan, don vi:

Co quan cép trén c6 thim quyén dleu dong/tiép nhén, bé nhiém chu tri,
hodc giao cho lanh dao don vi tham muu vé cong tac td chirc can bd phdi hop
vi cac don vj trién khai mét s6 céng viée sau:

- Bude 1: Lam viée truc tiép hoiéc trao déi y klen bang vén ban vdi tdp
thé lanh dao, cdp Uy cta co quan tiép nhan nhan su vé du kién diéu dong/tiép

nhén, bd nhiém.

- Budc 2: Lam viéc truc tlep hodc trao d01 y kién béng van ban véi tap thé
lanh dao, cap uy noi nhan sy dang céng tac vé chi truong dleu déng/tiép nhan,
bé nhiém va ldy nhan xét, danh gia cta tap thé lanh dao va cip uy; nghién ciu
hd so, xac minh ly lich.

- Budc 3: Gédp nhén su dugc du kién diéu déng/tiép nhin, bd nhiém
dé trao doi y kién vé yéu cdau nhiém vu cOng tac.

(N6i dung 1am viée true tiép véi co quan noi di, noi dén va ca nhén phai
duoc lap thanh bién ban).

3. Trudng hop co quan, t chirc noi uep nhén hoéc co quan, td chirc noi

nhan su dang céng tdc hodc ca nhan dugc dé nghi diéu dong, bd nhiém khong
dong y véi chu trrong tiép nhan/diéu dong da duge cip co thim quyén phé
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duyét thi co quan, t6 chirc d& xudt hoic co quan tham muu vé cong tac t chuc
can bd (néu nhén su do co quan cap trén c6 thim quyén gidi thiéu) téng hop ¥
kién céc co quan, t chire, don vi lién quan dé béo céo cap phé duyét chu truong
xem xét, quyét dinh.

4. Quyét dinh bo nhiém: Can cu y kién cua cap uy dang c6 tham quyén,
¢o quan tham muu vé té chirc can bd trinh co quan cd thdm quyen xem xét,
quyét dinh hodc théng bao dé Thit trudng don vi tién hanh cac thi tuc theo thim
quyén duoc phan cip quén ly.

Cép c6 thdm quyén quyét dinh tién hanh thao luan va biéu quyét bing
phiéu kin vé nhén su trude khi ban hanh quyét dinh b nhién.

5. T chie luu hanh quyet dinh diéu déng/tiép nhan bb nhiém.

- Chu tri Hoi nghi: Dai dién co quan quén ly cap trén truc tiép hoic uy
quyén cho Thi truéng don vi néu nhan su bd nhiém 14 cip phoé cia don vi;

- Thanh phan tham du: Toan thé can b, céng chiic cia co quan, td chirc
hodc can bd “chi chét”, dai dién cép uy, cong doan, doan thanh nién, hdi cuu
chién binh cta don vi; dai dién co quan tham muu cong tac td chirc cén bo,
Dang 1y, cong doan clia co quan quan ly cép trén truc tiép; dai dién lanh dao cia
co quan, t6 chirc noi nhan su cong tac trudce khi duge didu déng/tiép nhén, bd
nhiém.
| - Noi dung: Céng bé Quyét dinh diéu dong/tlcp nhin, b nhiém; quan triét
viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu 61 v6i ngudi duge bd nhiém; ngudi duoc
bd nhiém phat biéu y kién vé viéc thuc hién nhiém vu & cuong vi duogc bd -
nhiém.

Piéu 13. B6 nhiém ddi véi cac truong hop khac

1. Trudmg hgp do hop nhat, sép nhép, chia tach, t chic lai, chuyén ddi
mo hinh 6 chirc cua co quan, don vi hodc don vi duge thanh ldp méi ma céng
chirc, vién chirc tai don vi dé duoc b tri, sip xép giit chire vu cao hon chire vu

lanh dao, quan ly trude khi hop nhét, sap nhép, chia tach, td chire lai, chuyén déi
mo hinh t6 chire thi thue hién quy trinh cu thé nhu sau:

- Tép thé lanh dao va cip uy co quan quan Iy cp trén truc tlep td chire
nhén x€t, danh giad nhdn sy dugc phé duyét chu truong bd nhiém; bidu quyét
nhén sur bang phleu kin. Nhén su dugc d& nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50%
tong sé thanh vién tap thé lanh dao co quan co quan cp trén quan ly truc tiép
ddng v.

- Gap g& nhan su du kién bb nhiém dé trao ddi y kién vé yéu ciu nhiém
vu cbng tac.

-Liy y kjén cﬁa.cép iy dang co ’thém‘ quyén vé tiéu chuén chinh trj cia
nhén su duge dé nghi bd nhiém va du kién diéu dong, bé nhiém nhén sur.

- Pon vi tham muu vé cong tac td chirc can b téng hop két qua trién khai
quy trinh, trinh cdp thim quyén xem xét, quyét dinh.
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- Quyét dinh bd nhiém va 6 chirc luu hanh quyét dinh bb nhiém thuc hién
theo khoédn 7, khoan 8 Biéu 11 Quy ché nay.
2. Truong hop diéu dong, bo nhiém nhén sy tir noi khac dén co quan, don

vi hop nhét, sap nhép, chia tach, td chirc lai, chuyén déi md hinh t§ chitc hoic
don vi duge thanh 1ap méi thi thuc hién quy trinh cu thé nhu sau:

- Tép thé lanh dao va cdp Uy co quan quan ly cip trén truc tiép td chire
nhdn xét, danh gia nhan sy dugc phé duyét chu truong bd nhiém; biéu quyet
nhan sy bang phxeu kin. Nhan su duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 1€ trén 50%
tong sé thanh vién tap thé lanh dao co quan co quan cép trén quan 1y truc nep
déng .

- Pai dién lanh dao co quan cép trén truc tiép hodc dai dién lanh dao don
vi tham muru td chire can bg lam vige truc tiép hodc trao ddi y kién ban&, van ban
Vol tap the lanh dao, cdp Uy clia co quan noi nhin su dang cdng tic vé chi
truong diéu déng, bd nhiém va ldy nhan xét, danh gid cia tdp thé 1anh dao va
cap uy; nghién ciru hé so, x4c minh ly lich.

- Gap nhan su dugc du kién didu dong, bd nhiém dé trao d6i y kién vé yéu
cdu nhiém vu céng tac.

- Bon vi tham muu vé cong tac td chire cén bd téng hop két qua trién khai
quy trinh, trinh cap thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. B6 nhiém ngudi dimg dau, cép phé ngudi dimg dau co quan té chire
khéng c6 lanh dao quan ly; chi c6 01 lanh dao quén ly hogc tai thoi diém thuc
hién quy trinh bd nhiém, néi b co quan mét doan két, I‘lhICLl ngudi vi pham ky
ludt s& do co quan quan Iy cip trén truc tlep chi tri tién hanh quy trinh bd
nhiém.

4. Truong hop cdng chic, vién chic dang trong thoi gian cdng tac biét
phai dugc bd nhiém vé td chirc, don vi cii: Thuc hién theo Diéu 12 Quy ché nay.

Piéu 14. H6 so bd nhiém

H6 so nhan su bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, day du
ndi dung néu tai cac muc va phai duoc cdp c6 thdm quyén xac nhan hodc chimg
thuc theo quy dinh, bao gém:

a) To trinh dé nghi co quan c6 thim quyén quyét dinh bé nhiém;

b) Bién ban hdi nghi, ban téng hop két qua kiém phiéu va bién ban kiém
phiéu cua cac Hoi nghi tai cac Budc theo quy dinh (dbi véi truomg hop bd nhiém
tir ngudn tai chd);

Cac Bién ban lam viéc vdi co quan noi di, noi dcn va nhan sy, bién ban
kiém phiéu (néu ¢6) (d6i vdi trudmg hop bd nhidm tir ngudn ngoai don vi);

c) So yéu Iy lich do ¢4 nhan tu khai theo miu quy dinh (c6 anh mau khé
4x6 chup trong thoi gian khong qué 06 thang) duoc co quan ¢6 thdm quyén quan
ly can bd xac nhén;
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d) Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;
d) Nhén xét, danh gid cua tép thé lanh €O quan, to chirc vé phim chét dao

dirc, 16i séng, y thirc t§ chirc ky luat, doan két ndi bo, vé ning luc cdng tac, két
qua thuc hién chitc trach nhiém vu trong 03 nam gén nhét;

e) Nhan xét ctia cdp iy noi cu tri dbi v6i ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri cia ban than khac véi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhédn xét
cta chi Uy noi ban thén cu trit va noi gia dinh cu tr;

f) Két ludn clia cap 1y c6 thdm quyén vé tiéu chuin chinh tri;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chuin chuc

danh bo nhiém (truong horp nhan su ¢ bang tét nghiép do co s& gido duc nude
ngoai cip thi phai duoc cdng nhén tai Viét Nam theo quy dmh)

i) Gidy chimg nhan strc khée clia co s& y té co thdm quyen trong thoi han
06 thang.

CHUONG Il

QUY PINH VE BO NHIEM LAI KEO DAI THOI GIAN GIU
CHUC VU LANH DPAO, QUAN LY
.. Diéu_15. Tiéu chuin, diéu kién vé bd nhiém lai, kéo dai thoi.gian gid

chire vu lanh dao, quan ly

1. Céng chic, vién chirc lanh dao, quan ly dugc bd nhiém lai hay kéo da
thot gian git chire vu lanh dao, quan ly phai ddp Ung céc tiéu chuin, diéu kién
sau day: -

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

b) Dap tmg tiéu chudn chirc danh lanh dao quan ly theo quy dinh cia co
quan co tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

¢) Co quan, td chirc ¢6 nhu ciu vé v} tri viéc 1am lanh dao, quan ly.
d) Bu sirc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chue trach dugc giao.

d) Khéng thudc cac trudng hop bj cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Trong thoi han gil chire vu lanh dao, quan ly, truomg hop c6 phét sinh
don t6 céo d01 vo1 cong chire, vién chire 1anh dao, quan ly nhung chwa duoc cip
¢é tham quyén két ludn, xit Iy hodc khéng dap tmg du diéu kién cia chirc danh
lanh- dao, quan ly theo quy dinh hién hanh thi truée khi thuc hién quy trinh bd
nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao, quan ly, co quan, don vi bdo
cdo cip c6 thim quyén phé duyét chi truong xem xét, quyct dinh. Truong hop
cdng chirc, vién chire 1anh dao, quan ly dang trong thoi gian bj co quan ¢6 thim
quyén thanh tra, kiém tra thi cip c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém trao ddi
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vai co quan thanh tra, kiém tra vé nhan su duoc dé nghi b6 nhiém lai hodc kéo
dai thoi gian giit chire vu 1anh dao quan ly trude khi quyet dinh.

3. Trudng hop cdng chirc, vién chirc linh dao néu khéng b6 nhiém lai
dirge xem xét, bo tri cong téc khac.

Piéu 16. Thoi diém, théi han thue hién bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
han giit chic vu lanh dao, quan ly

1. Cong chfrc, viér} chirc gifr chirc vu lanh dao, quan ly khi hét thot han
gift chirc vu thi cap c6 tham quyén phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai
hoac kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan ly, cu thé:

a) Néu cong chire, vién chirc lanh dao, quan ly co thoi gian cong tac con
lai, tinh dén thang du tudi nghi huu tr di 02 nim dén dudi 05 nam thi thuc hién
quy trinh bd nhiém lai. Thoi han gm chite vu duge tinh dén thoi diém du tudi
nghi huu theo quy dinh.

b) Cong chire, vién chire gilf chirc vu lanh dao, quan ly c6 thoi gian cong
tac tinh dén thang du tu01 nghi huu coén lai dudi 02 ndm néu van du diéu kién va
tidu chuin thi co quan, t6 chirc thuc hién quy trinh kéo dai thoi han gilr chirc vu
lanh dao, quan 1y dén thoi diém du tudi nghi huu.

¢} Cong chire sau khi duge b nhiém, vi nhimg ly dp cu thé nhu: sirc khoe
khong dam bao, uy tin giam stit, khéng phu hop véi diéu kién lam viéc, sinh

‘hoat; khéng hedn thanh phiém vy, vi pham ky it Dang, phép luét cia nha nudc

thi co quan tham muu dé xuit va cip c6 thdm quyén xem xét, thay thé kip thoi,
khéng cho hét thoi han it chire vu.

2. Quyét dinh bé nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitt chire vu lanh dao
phai dugce ban hanh trude it nhét 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét thdi han bd

nhiém.

3. Céng chirc, vién chirc hét thoi han bd nhiém nhung chura c6 quyet dinh
b nhiém lai hodc kéo dai thoi gian git chic vu l lanh dao, quan ly thi cép cd
thdm quyén bd nhiém cé vin ban cho phép nhan su dugc tiép tuc gilt chic vu
lanh dao, quan ly nhung khoéng dugc thuc hién chie trach, nhiém vu, tham
quyén cho dén khi ¢6 quyét dinh b6 nhiém lai hodc kéo dai thdi gian giit chic
vy lanh dao, quan ly, cu thé:

a) Trudng hop nguoi ding dau don vi chua cé quyet dinh bo nhiém lai thi
cép cb tham quyén bd nhiém cir céng chire lanh dao quan ly cap trén tryc tiép
hodc giao cap pho cua don vi thuc hién chirc trach, nhiém vy, thdm quyén ciia
ngudi dimg diu don vi cho dén khi cé quyét dinh bd nhiém lai.

b) Truong hop cap pho cia nguai ding dau don vi chua c6 quyét dinh b
nhiém lai thi cap co thim quyen bd nhiém giao ngudi dimg diu don vi cdn ci
tinh hinh thye té tai don vi dé xem xét, phdn cong viéc thuc hién chic trach,
nhiém vu, thim quyén cta ngudi d6 cho dén khi ¢6 quyét dinh b6 nhiém lai.

4. Céc trudng hop chua thuc hién quy trinh b nhiém lai hodc kéo dai thai
gian giit chuc vu lanh dao, quan ly, gém:
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a) Coéng chirc, vién chire lanh dao, quan ly dang trong thoi han xur ly ky
luat, dang bi diéu tra, truy t6, xét xu;

b) Céng chuc, vién chic 1anh dao, quan ly dang trong thoi glan dugce co
quan, td chirc c6 tham quyén cir di hoc tip, cong tac & nudc ngoai tir 03 thang
trd 1én hodc dang & nude ngoai theo ché d6 phu quan/phu nhén;

c) Cdng chuc, vién chire lanh dao, quan ly dang trong thai gian diéu tri
néi tri tr 03 thang trd 1én tai céc co sd y té, dang trong thoi gian nghi ché dg
thai san, nghi khéng lwong,.

5. Trudmg hop, chua thue hién quy trinh theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay thi cp co tham quyén bd nhiém phai co théng bao dé co quan, t chic, don
vi va cdng chirc, vién chirc biét.

Théi han bd nhiém lai Hoac kéo dai thoi gian gilr chiiic vu lanh dao quan
ly dbi véi cac truong hop tai khoéan 4 Piéu nay dugc tinh ké tir ngay ky quyét
dinh b nhiém lai holic kéo dai thdi gian gilt chire vu lanh dao, quan ly.

Pidu 17. Quy trinh, thit tuc bd nhiém lai

]. Chém nhét 90 ngay trude ngay hét thoi han bé nhidm, cip c6 thim
quyén bd nhiém phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai déi

vdi cong chirc.

2. Quy trinh, thu tuc bd nhiém lai thuc hién nhu sau:

a) Buac 1: Cong chic, vién chire lanh dao lam béo cdo tur nhin xét, danh
gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chic vu gl ngudi

dimg déu co quan, td chirc hodc don vi tham muu vé cong tac td chirc cén bd
~ cua co quan, to chuc ¢6 thdm quyén quyct dinh bd nhiém.

b) Bude 2: TS chire Hai nghi can bd “chu chét”

Ngudi dimg dbu co quan, td chuc truc tlep hodc giao don vi tham muu vé
cdng tac can b hodc ngudi ding dau don vi (néu bd nhiém lai déi vai cdp pho)
td chic Hoi nghi can bd “chu chét”, cu thé nhu sau:

- Thanh phén triéu tap: Thuc hién nhu quy dinh tai budc 4 trong quy trinh
bd nhiém céng chiic, vién chic gitr chire vu lanh dao, quan ly duge quy dinh tai
Piéu 11 Quy ché nay.

- N&1 dung Hdoi nghi:

+ Ngudi chu tri Hai nghi tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu.

+ C4 nhén du kién b nhiém lai doc béo céo tuw nhén xét danh gia viéc
thuc hién chire trach trong thoi gian giit chire vu lanh dao.

+ Thanh vién du Hai nghi tham gia y kién.

+ T4 chirc ldy phiéu tin nhiém theo phuong thitc bé phiéu kin.
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Cdng chue, vién chic duge dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50%
trén téng s6 nguol duge triéu tdp tham du dong y bd nhiém lai. Két qua ldy
phiéu tin nhiém khéng céng bo tai Hoi nghi nay.

Céc vdn ban dugc lép tai Hoi nghi gom Bién ban Hdi nghi, Ban téng hop
phiéu biéu quyet nhén su, Bién ban kiém phiéu.

¢) Budce 3: TS chirc Hoi nghj Tap thé lanh dao

- Thanh phén triéu tap: Thuc hién nhu quy dinh tai bude 5 quy trinh bd

- nhiém céng chirc, vién chite gilt chirc vu lanh dao, quan ly duge quy dinh tai

Diéu 11 Quy ché nay.
- N§1 dung Ho1 nghi:
+ Phan tich két qua 14y phiéu & hoi nghi can b chu chét.
+ Xac minh, két ludn nhimg vén dé moi nay sinh (néu cé);

+ C6 van ban ldy v kién cua Ban thudng vu dang uy hodc dang uy co
quan hozc chi b6 co quan cung cp (néu khéng co ban thudng vu) vé nhin su
duoc dé nghi bd nhiém lai.

+ Thao luan, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhén su bang phiéu kin.

Nhan s duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& phiéu tin nhiém trén
50% tbng sb thanh vién tap thé lanh dao c6 mat tai Hoi nghi ddng .

' Truong hop bé nhiém lai d6i véi nhan sy cép pho cua ngudi ding dau co
quan, td chirc, néu dat ty 1¢ 50% thi do nguoi dimg dau co quan, té chic quyet
dinh, dong théi béo cdo dy du cdc y kién khdc nhau dé ¢dp c6 thdm quycn Xem
x€t, quyét dinh. lrLrorng hop bé nhiém lai déi v&i nhén sy la ngudi dimg dau co
quan, to chire, néu dat ty 1¢ 50% thi co quan, td chire téng hop ket qua, bao cao
ddy di céc y kién khac nhau dé cip cé thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Két qua bd phleu duoc cong b tai bude nay.

Cac vén ban dugc lap tai Hoi nghi gom Bién ban Hoi nghi, Ban tong hop
phiéu biéu quyet nhan sy, Bién ban klem phiéu.

Truong hop nhén sy dat ty 1€ tr 50% tro xubng tai Hoi nghi can bd chu
chét hodc dudi 50% tai Hoi nghi tap thé lanh dao thi don vi dirng trién khai quy
trinh va bao cao cap c6 thim quyén phé duyet chi truong vé viéc khong thuc
hién bé nhiém lai d01 v6i nhan su. Can ¢ty kién cta cp c6 thim quyén phé
duyét chu truong, cap c6 thdm quyen quyét dinh bb nhiém thong bao bing vin
ban cho don vj vé viéc khong bé nhiém lai va giao thu trudng co quan su dung
cbng chire, vién chire bé tri cdng tac phi hop déi véi nhan su.

d) Phé duyét két qua Lrlen khai va ldy y kién hiép y vé viéc bo nhiém lai:
Co quan, té chirc tbng hop két qua trién khai thuc hién quy trinh bo nhiém lai,
1ap t& trinh kém theo hd so bd nhiém lai trinh co quan co tham quyen phé duyet
két qua va ¢6 van ban Xin'y kién cia cip uy dang co6 thdm quyén két Judn vé ticu
chun chinh trj va du kién bd nhiém lai déi véi nhan su.
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X d) Quyét dinh bd nhiém lai: Cén cu y kién cua cép ty dang co thim
quyén, cao quan tham muu vé tb chic can b trinh co quan co thdm quyén xem
Xe€t, quyet dinh hodc thong béo dé Thu trudng don vi tién hanh cdc tha tuc theo

tham quyén duogc phéan cap quan ly.

Cép co thim quyén quyet dinh tién hanh théo luén va biéu quyct bing
phiéu kin vé nhén sy truée khi ban hanh quyét dinh bd nhiém lai.

¢) Luu hanh quyét dinh bd nhiém lai: dugc théng béo trong cudc hop giao
ban gén nhit clia co quan, té chic.

Piéu 18. Quy trinh, thi tuc kéo dai thoi gian giir chire vu

. Cham nhéat 90 ngay trudc ngay hét thdi han bd nhiém, cép ¢o thim
quyen bo nhiém phai ra théng bao thuc hién quy trinh xem xét kéo dai thoi gian
gitt chirc vy lanh dao, quéan ly déi véi cong chiic, vién chie dén tudi nghi huu:

2. Quy trinh kéo dai thoi gian gitt chire vu thue hién nhu sau:

a) Budc 1: Cong chirc lam béo cdo tu nhén xét, danh gid viéc thuc hién
chie tréch, nhiém vu trong thi gian giit chire v, giri cdp c6 thim quyén kéo dai
thoi gian gitt chue vu lanh dao, quan ly.

b) Budc 2: T6 chirc Hoi nghi tép thé 1anh dao

- Thanh phén triéu tap: Thuc hién nhu quy dinh tai buéc S quy trinh bd
nhiém céng chic, vién chire gift chuc vu linh dao, quan Iy dugce quy dinh tai
Piéu 11 Quy ché nay.

Noi dung Hoi nghi: Thao ludn, xem xét, danh gia vé stic khoe, uy tin, kha

nang dap ung dugc yéu cau nhiém vu cla cdng chirc, vién chirc va tién hanh
biéu quyét bing phiéu kin.

Nhan su duge dé nghi kéo dai thoi gian gitt chuc vu lanh dao, quan Iy
phai dat ty 1€ trén 50% tong s& thanh vién tap thé lanh dao tham gia hoi nghi

dong Y,

Cac vén ban dugc 1ap tai Hoi nghi gom Bién ban Hdi nghi, Ban téng hop
phiéu biéu quyét nhan su, Bién ban kiém phiéu.

Trudng hop d& nghi kéo dai thoi gian gitr chire v lanh dao, quan ly dbi
v6i nhén su cép pho cia ngudi dimg dau co quan, td chirc, néu dat ty 1€ 50% thi
do ngudi dimg dau co quan, td chirc quyét dinh, dong thoi bdo cao diy du céc ¥
kién khéc nhau dé cdp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng hop dé nghi kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao, quan ly abi
voi nhan s la nguoi dimg diu co quan, t6 chuc, néu dat ty 18 50% thi co quan,
to chic tong hop ket qua, bao cio diy du céc y kién khac nhau dé cép c6 thim
quyén xem xét, quyét dinh.

Trudng horp nhan su dat ty 1€ dudi 50% thi co quan, td chire tdng hop két

qua, bdo cdo cap c6 thim quyén phé duyét cha truong dimg vic xem xét kéo
dai thoi gian gitt chirc di véi nhan su. Can cir y kién cua cip ¢6 thim quyén
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phé duyét chu truong, cip ¢6 thim quyén quyét dinh bd nhiém thong bio bing
vin ban cho don vi vé viéc khong kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao, quan
Iy va giao thu truéng co quan sir dung cong chuc, vién chirc bé tri cong tac phi

hop dbi vi nhan su.
c) Ngudi dung dau co quan, td chirc tong hop, bdo céo ket qua, trinh co

quan co thdm quyén ¢é van ban lay y kién cia cdp uy dang c6 thim quyen vé két
két ludn tiéu chuén chinh tri d6i véi nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit

chirc vu lanh dao, quan ly.
d) Quyet dinh kéo dai thai gian git chuc vu lanh dao quan ly: Can cu y
kién cua cép uy dang co thdm quyén vé két ludn tiéu chuan chinh tri, co quan

tham muu vé t6 chie can bd trinh co quan ¢6 thdm quyén xem xét, quyet dinh
hodc thdng bao dé Thu trudng don vi tién hanh céc thu tuc theo thdm quyén

duoc phén cép quan ly.

Cép cd thdm quyén quyét dinh tién hanh thao luén va biéu quyét bing
phidu kin vé nhén su trurde khi ban hanh quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chire
vu lanh dao, quan ly.

d) Luu hanh quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chie vu lanh dao cua cong
chirc, vién chirc dugc thong béo trong cudc hop giao ban gin nhéat cta co quan,
don vi.

Piéu 19. Hd so bd nhiém lai, kéo dai théi gian giir chite vu lanh dao,
quan ly

Hé so nhéan su bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan
ly phdi dugc ké khai trung thuc, chinh xéc, déy du ndi dung néu tai cac muc va
phai dugce cap co tham quyén xdc nhan hoédc chimg thuc theo quy dinh.

1. Hd so d& nghi cép c6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém lai, gbm:

a) To trinh dé nghi co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh bd nhiém lai;

b) Bién ban tai H6i nghi cdc budc;

¢) So yéu ly lich do ca nhan tr khai theo mau quy dinh (c6 anh mau khd
4x6 chup trong thoi gian khéng qué 06 thang) dugce co quan ¢é thim quyen quan
ly can bd xac nhan;

d) Ban tr nhdn xét danh gia viéc thuc hién chie trdch nhiém vu trong thoi
han giir chirc vy,

d) Nhan xét, danh gia ciia tap thé lanh co quan, t& chirc vé két qua thuc
hién chirc trach nhiém vu cua nhén su trong thoi gian gilr chirce vu;

e) Nhan xét cua cap ly noi cur tri ddi vdi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cur trd cia ban than khac véi noi cur tri cia gia dinh thi phai lay nhén xét
cia chi Qty noi ban than cu trd va noi gia dinh cu tr;

f) Két luan cua cip Gy c6 thim quyén vé tidu chuin chinh tri;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;
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h) Ban sao cdc véan bang, chung chi theo y&u cau cua tidu chuén chirc
danh lanh dao, quan ly (trudng hop nhén su ¢o bing tbt nghlep do co s6 gido
duc nudc ngoai cap thi phai duge céng nhin cia co quan co thdm quyén theo

quy dinh);

i) Gidy chimg nhan strc khoe cia co s& y té c6 thdm quyén trong thoi han
06 thang.

2. Hd so dé nghi cép c6 thim quyén quyét dinh kéo dai thai gian gitt chire
vu lanh dao, quan ly, gom:

a) To trinb co quan t3 chirc hodic don vi tham muu vé cdng tac t6 chirc
can b dé nghi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan Iy dén
tudi nghi huy;

b) Cac bién ban tai Hbi nghj tip thé lanh dao cia co quan, t chirc;

" ¢) So yéu'ly lich do ca nhén fur khai theo mdu quy dinh (co anh mau khd
4x6 chup trong thoi gian khong qua 06 thang) duoc co quan co tham quyén quan
ly can b xdc nhén;

d) Bén tu nhén xét danh gia viéc thuc hién chirc trach nhiém vu trong thoi
han giir chirc vy;

d) Nhén xét, danh gia cia tip thé lanh co quan, t6 chire vé két qua thuc
hién churc trach nhiém vu cia nhan sy trong thoi gian gitr chic vu;

e) Nhan xét cla cdp vy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong
hop noi cu tri cia ban than khac véi noi cu tri cia gia dinh thi phai ldy nhén xét
cla chi Gy noi ban thdn cu tri va noi gia dinh cu triy;

f) K&t ludn cua cp ty cé thim quyén vé tiéu chudn chinh tri;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chimg nhan stic khoe ciia co s¢ y té c6 thim quyén trong thoi han
06 thang.

3. Hb so phai duoc 14p thanh danh muc theo s thir tu,

. Chuong IV N
QUY PINH VE VIEC TU CHUC, MIEN NHIEM

Piéu 20. Tir chite dbi véi cdng chirc, vién chire linh dao, quan ly

1. Can clr xem xét tir chire dbi véi cdng chire, vién chire gitt chirc vu lanh
dao, quan ly dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Do han ché vé ning luc hoic khéng con con du uy tin dé hoan thanh
chire trach, nhiém vu duge giao;

b) P& co quan, don vi minh quéan ly, phu trich xay ra sai pham nghiém
trong;
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¢) C6 trén 50% sé phiéu tin nhiém thap tai ky 1iy phiéu theo quy dinh;

d) Vi cac ly do chinh dang khac cua ca nhan.

2. Cong chtwe, vién chuc gilt chiue vu ldnh dao, quan ly khéng dugc tir
chirc néu thudc mot trong cac truong hop sau:

a) Dang dam nhén nhiém vu quoc phong, an ninh qudc gia; dang dam

nhan nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu tir chirc
ngay sé anh huong nghiém trong dén loi ich chung ctia Pang va Nha nuéc;

b) Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cua co quan
chuc nang c6 tham quyén theo quy dinh cua Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho tir chirc:

a) Budc 1: Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan don cua cong chii,
vién chice lanh dao, quan ly, ngudi dimg dau co quan st dung hode don.vi tham.

muu vé cdng tac té chirc can bd gip gd, trao ddi vdi cong chirc, vién chirc c6
don. Néi dung lam viéc vdi ca nhén phai duge ghi thanh bién ban.

Trudng hqp, cdng chire, vién chue rat don thi dimg viéc xem xét. Truong
hop cbng_chirc, vién chirc khéng rat don thi dé& xudt phuong an, trinh cip cé
thidm quyén quyét dinh bd nhiém xem xét, phé duyét.

b) Bude 2: Co quan cp trén truc tiép td chirc hop tip thé lanh dao dé thao
ludn, biéu quyét bing phiéu kin.

Cong chuc, vién chuc lanh dao, quan ly cé don tr chirc phai duoc trén
50% trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao co quan cép trén trire tlcp déng v.
Truong hop dat ty 1é 50% thi do ngudi dung dau co quan, td chirc quyét dinh.

Trudng hop nhén su dat ty 1€ duéi 50% trén tong sb thanh vién tip thé
lanh dao ddng y cho tir chirc thi dimg viéc xem xét cho tr chire déi voi nhin su.

¢) Bude 3. Co quan cp trén truc tlep tong hop két qua bao co cip co
thim quyén xem xét, phé duyét hoic quyét dinh theo thdm quyén.

4. Hd so xem xét cho tir chirc, gdm:

a) Don tlr chitc cua cong chuc, vién chirc lanh dao, quan ly;

b) Bién ban lam viéc véi ¢4 nhin c6 don;

¢) T¢ trinh cua don vi tham muu vé cdng tac t chire can bé.

d) Bién ban hdi nghi va bién ban kiém phiéu.

d) T trinh ciia co quan, té chic trinh cap ¢ tham quyén xem xét, phé
duyét.

5. Truong hgp khéng duge co quan, td chire ¢6 thim quyen ddng y cho tir
chire thi cong chire, vién chure lanh dao, quan ly van phai tiép tuc thuc hién chitc

trach, nhiém vy, quyen han dugc giao.
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Diéu 21. Mién nhiém ddi véi cong chire, vién chirc linh dao, quan ly

1. Can c¢ir xem xét mién nhiém doi véi cdng chirc, vién chuc lanh dao,
quan ly dugc thuc hién trong céc truong hop sau:

a) Bi ky luat canh cao hogc khién trach nhung uy tin giam sut khong thé
dam nhiém chic vu dugce giao;

b) Bi ky luat khién trach hai 1an tr¢ 1én trong ciing mét théi han bd nhiém;

c) C6 2/3 s6 phiéu tin nhiém thép tai ky 4y phiéu theo quy dinh;

d) Cé hai nam lién tiép duoc xép loai chét lugng & muc khéng hoan thanh
nhiém vu;

d) Bi co quan c6 thim quven két luan suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao
dirc, 161 sbng, tu dién bién, tr chuyén héa; vi pham nhimg dleu dang vién khong
dugc lam; vi pham trach nhiém néu guong, anh hudng xau dén uy tin cta ban
than va co quan, don vi noi cdng tac.

e) Bi co quan cé thdm quyén két luén vi pham tiéu chudn chinh tri theo
quy dinh vé bao vé chinh tri néi by cia Pang dén muc phai mién nhiém.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi cong chire 1anh dao, quan ly:

a) Budc 1: Khi co du cin cir mién nhiém ddi vdi cong chie gift chire vu
lanh dao, quan ly quy dinh tai khoan [ chu nay, nguoi dimg diu co quan sir
dung cong chitc hoic don vi tham muu vé cong tac to chirc can bd <o trach
nhiém trao dbi véi cong chire, vién chire va dé xuat voi cdp c6 thdm quyén quyét
dinh bd nhiém xem xét, quyét dinh.

. b) Budée 2: Cham nhat trong thoi gian 10 ngay lam viée, cép c6 thdm
quyén xem xét, quyét dinh t6 chic hop, thao ludn, biéu quyét bing phiéu kin,
hodc ¢o vin ban thong bao dé don vi t§ chirc thuc hién quy trinh, thd tuc.
Truong hop cén thiét vi ly do khach quan thi c¢6 thé kéo dai khéng qua 15 ngay
lam v1cc

VICC quyet dinh mién nhiém déi véi cdng chirc, vién chire pha1 duge trén

50% tng s6 thanh vién tap thé lanh dao co quan cép trén dbng y; trudng hop
nhan su dat ty 1 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

Truong hop nhan su dat ty 1€ dudi 50% trén tong s6 thanh vién tap the
lanh dao dong ¥, thi dimg xem xét mlen nhiém d6i véi nhén su hoéc bao cdo cép
cé thim quyén quyet dinh bd nhiém vé viéc dimg xem xét mién nhiém déi vdi

nhén su.

¢) Buée 3: Co quan cap trén truc tiép tong hop két qua, bdo cdo cip co
thim quyén bo nhiém trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét chu truong xem xét
trude khi quyét dinh.

3. Hd so xem xét mién nhiém, gom:

a) To trinh cta don vi tham muu vé cdng tc t6 chirc can bd.
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. b) Cac van ban co lién quan dén khoan 1 Piéu nay: Quyét dinh, van ban
két ludn, y kién ctia co quan cd thdm quyén d61 véi cong chirec xem xét cho mién
nhiém.

c) Bién ban hai nghi va bién ban kiém phiéu.

d) T& trinh cda co quan, tb chirc,

4. Cong chure lanh dao, quan ly sau khi bj mién nhiém, nguoi dimg dau co
quan, td chirc bd tri congD tdc phu hop; cdng chirc ¢d trach nhiém chép hanh
quyét dinh phan cdng cua cdp ¢ tham quyén. Truomg hop cong chic bi mién

nhiém do xép loai chat lugng & mic khong hoan thanh nhiém vu trong hai ném
lién tiép thi co quan cé thim quyén cho théi viée theo quy dinh cta phap Juat.

Chwong V .
QUY BINH VE LUAN CIHUYEN
Piéu 22. Muc dich

1. Tao diéu kién dé rén luyén, thir thach, dao tao b01 dudng cong chuc quy
hoach chuc danh lanh dao, nhét 1a cong chie tré, c6 trién vong phat trién, tao
nguon cdng chire truée mit va lau dai cho nganh.

2. Déap tmg yéu céu nhiém vu ciia don vi va yéu cdu nhiém vu chung cua
-toan nganh. . , o o

3. Han ché tr tudmg cuc bd, khép kin, tdm ly thod man, tri tré cua mdt bd
phén cdng chuc lanh dao trong quy hoach.

4. DI maoi manh mé cbng tac Iuér} chuyén can bo, bao dam dan chu,
khach quan, cong khai, minh bach, cdng bang; ngéan chan tiéu cyc, tham nhiing,
lgi ich nhom, quan hé dong ho, thdn quen,...

Piéu 23. Pbi twong, diéu kién, tidu chuén

1. Péi tuong luén chuyén:

a) Cong chuc lanh dao, quan ly trong quy hoach cua co quan, t6 chic;

b) Céng chirc lanh dao, quan ly giit cac chie vu cip trudng ma theo quy
dinh khéng duoc gilt qua hai nhiém ky lién tiép ¢ mdt dia phuong, co quan,

¢) Céng chirc lanh dao, quan ly ma theo quy dinh khéng dugc bé trf ngudi
dia phuong.

2. Tiéu chudn, diéu kién luan chuyén

a) Cé 1ap truwong, tu tuéng chinh trj viing vang, phadm chét dao dirc tét.

b) Trong quy hoach, c¢6 ning luc va trién vong phat trién; luén hoan thanh
t6t nhiém vu duoc giao. Trudng hop dbi tuong tai dlcm b, diém ¢, Khoan 1 diéu
nay luan chuyén giit chirc vu tuong duong thi khéng cén ¢6 quy hoach chirc vu
cao hon.
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¢) V& co ban dép tmg tiéu chuén va diéu kién cu thé ctia chic vu ludn
chuyén dén.

d) Piéu kién vé d¢ tudi:

- Con thoi gian cong tac it nhat hai nhiém ky (10 nam) tinh tir thoi diém di
ludn chuyén;

- Riéng céng chic lanh dao, quan ly luan chuyén dé thuc hién quy dinh
khéng dugc bd tri ngudi dia phuong va dé thuc hién quy dinh khong dugc gitr
qua hai nhiém ky lién ti€p ¢ moét dia phuong, co quan, t6 chire, don vi thi _phai

con du thoi gian cong tac it nhat mét nhiém ky. Truong hop khic do cép cb
thim quyén xem xét, quyét dinh.

d) Co du site khoé cong tac.

3. Khéng 4p dung luén chuyén dbi véi cac truomg hop sau:

_ a) Céng chirc duoc ludn chuyén theo ké hoach ctia Ban T6 chirc Trung
uong.

b) D61 véi cac vi tri lanh dao doi hoi yéu céu quan ly chuyén su (linh
vuc: cbng nghé thong tin, hop tac quéc té, Ké toan.. ), ¢én cén et diéu kién cu
thé dé& xem xét, quyét dinh timg trudng hop ludn chuyén cho phil hop.

Piéu 24. Thoi gian

: - Thoi han luan c,huyen tir 03 nim (36 thang) dén 05 nam (60 thang) ddi voi
mét chire danh (trir chirc danh kiém nhiém). Trudng hop déc biét do cap c6 thdm
quyen xem xét, quyét dinh.

chu 25. Pham vi

Luan chuyén cong chirc trong néi bd don vi hodc giita cac don vi thudc va
truc thudc Bo cu the:

1. Tlr Vu nay sang Vu khac thudc co quan Bé Tai chinh

2. Ta Vu thude co quan B¢ Tai chinh vé co quan Téng cuc, hodc cac Cuc
thudc Tong cuc tai cac tinh, thanh phé va nguoc lai.

3. Tir Tong cuc ndy sang Tdng cuc khac; tur Cuc ¢ tinh, thanh pho cua
Tong cyc nay sang Cuc & tinh, thanh phd cia Téng cuc khac.

' 4. Tu Vu nay sang \{u khéc thuc co quan Tong cuc; tr Vu thudc co quan
Tong cuc vé Cuc thqé_')c Tong cuc tai cac tinh, thanh phd va nguoc lai; gilta cac
Cuc & tinh, thanh phd cda timg Tong cuc.

5. Tu Phong, Chi cuc nay sang Phon{: khac, Chi cuc khac thuc Cuc va
nguoc lai.

6. Tt o, Tc") nay sang Té, Doi khéc tai Chi cuc hoic cdc Chi cuc khac
thudc Cuc.



29

Didu 26. Ké hoach

1. Ké hoach § nam (ké hoach tong thé): La ké hoach dugc xay dung cho
tumg giai doan, 5 ndm maot lan.

2. Ké hoach luén chuyén céng chirc dugc x&y dung hang ndm va hoan
thanh chdm nhat 13 3173 cjja nam thuc hién (Ké hoach ludn chuyén cong chire
hang nam l&p theo Biéu mau kem theo Quy ché nay).

Piéu 27. N§i dung ciia ké hoach

Ké hoach luan chuyén phai cé cac ndi dung sau day:
1. Nhu ciu, vi tri luan chuyén;

Hinh thirc luan chuyén;

Dia ban, don vi ludn chuyén;

Thoi han ludn chuyén;

Chinh séch can thiét bio ddm thuc hién;

Du kién phuong an bd tri sau luan chuyén;

N A W

Thot gian bat diu thuc hién ké hoach luén chuyén.

Piéu 28. Phé duyét ké hoach luin chuyén

1. Cin ot nhu cau ludn chuyén c,ong chire, tap thé 1anh dao va cap uy don
vi tién hanh ra soat, danh gia doi ngi cong chirc cua don vi, trao déi va théng

nhat chi dao b6 phén td chitc ciia don vi xdy dung ké hoach ludn chuyén trinh
cdp c6 tham quyén phé duyét.

2. Cap c6 thdm quyén phé duyét chu trrong luan chuyen cong chirc 13 cip
co thdm quyén phé duyét ké hoach luin chuyén. Tham quyen phé duyét chu
truong luén chuyen cdng chire thue hién theo phan cip quén ly céng chic tai cac
don vi thudc va truc thudc Bo Tai chinh.

Piéu 29. Quy trinh luan chuyén
1. Bude 1: Bé xudt chu truong:

Can ¢t nhu ciu lun chuyen cdng chuc Ianh dao, quan ly cia cap ¢6 thim
quyen co quan tham muu vé té chirc can bd nen hanh ra sodt, danh gia d61 ng
cong chuc lanh dao, quan ly cia co quan, td chirc; xay dung ké hoach lun
chuyén trinh cép cé thim quyén xem xét, phé duyét ké hoach.

2. Budc 2. P& xuit nhén sy ludn chuyén:

Cén cir vao chu truong cia cap c¢6 thim quyén, co quan tham muu vé
cong tac td chirc can bd thong bao dé cic dia phuong, co quan, td chirc co Jién
quan d& xuét nhan su luan chuyén.

3. Budc 3: Chuén bi nhén s luan chuyén:

a) Co quan tham muu vé cdng tac té chire can bo tong hop dé xuét cta cac
dia phuong, co quan, t6 chitc; tién hanh ra sodt tiéu chudn, tiu chi va dur kién
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-dia ban, chirc danh va nhén su ludn chuyén; 13y v kién nhén xét, danh gia dbi véi
nhan s du kién luan chuyén'

b) Cap uy, tb chuc dang, tap thé lanh dao, ngudi dimg diu co quan cé
thim quyeén va co gquan, té chire, don vi su dung cong chire luan chuyén c6 trach
nhiém nhén xét, danh gia vé pham chit dao dirc, 16i sdng; nang luc cong tac va
uy tin; qua trinh cdng tac va uy, khuyét diém cia nguoi duoc dé Xuét luén
chuyen co kct ludn vé tiéu chuan chinh trj theo quy dinh ctia Pang, bao cdo cip
c6 thim quyén xem xét, quyét dinh luan chuyén can bd.

¢) Thu trudng don vi trinh cap ¢6 tham quyén phé duyét chu truong nhéan
su du kién ludn chuyén cu thé.

4. Bude 4: Trao dbi véi céc co quan lién quan, c6ng chitc dugc dur kién
luan chuyeén:

a) Co quan tham muu vé 14 chire can bo trao ddi vdi noi di, noi dén vé du
ki¢n dia ban, chirc danh va nhan su luan chuyén;

b) Té chic gép go voi cong chiic duge luan chuyén dé quén triét muc
dich, yéu cau luén chuyén; nim bét 1dm tu, nguyén vong va xac dinh trach
nhiém ddi v6i cong chire luan chuyén.

5. Budc 5: T chiic thuc hién luén chuyén:

a) Co quan tham muu vé céng tac 10 chire cén b tdng hop két qua trién
khai thuc hién quy trinh luén chuyén, lap 10 trinh kém theo hé so ludn chuyen
trinh co quan ¢ 1ham quyen ph¢ duyét két qua va ¢o véan ban xin y kién cua cdp
iy dang c6 thdm quyén két luén vé tiéu chuan chinh tri d6i véi nhan su dé lusn
chuyén va du kién luén chuyén déi voi nhan su.

b) Co quan tham muu vé té chire can bg trinh cép co thim quyen xem Xxét,
quyét dinh luén chuyén: Can ¢ y kién cta cép uy dang cé thdm quyén, co quan
tham muu vé& t chirc cdn bé trinh co quan cd thdm quyén xem xét, quyct dinh
hodc théng bao dé Thu truéng don vi tién hanh cdc thu tuc theo thim quyén
dwoc phan cép quan ly.

¢) Co quan ¢é thdm quyén lanh dao, chi dao viéc 1§ chire thuc hién quyét
dinh ludn chuyeén,;

d) Phéi hop véi cac co quan co lién quan theo ddi, nhén xét, ddnh gid qua
trinh thuc hién luan chuyén ciia céng chire ludn chuyén;

d) Phéi hop vdi céc co quan cé lién quan phan cdng, bé tri va thuc hién
chinh sach do61 vd1 cong chic sau khi luan chuyén.

6. Dbi véi viée luan chuyen ra ngodi don vi thuc hién quy trinh tucng tu
quy trinh b nhiém déi voi ngudn nhén sy tur ngudn ngoai co quan, don vi theo

quy dinh tai Diéu 12, Quy ché nay. Ho6 so cdng chiic luan chuyén thuc hién nhu
quy dinh déi vdi hd so bo nhiém cdng chire.
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Picu 30. Thim quyén quyét dinh luin chuyén

Cap nao quyét dinh bd nhiém cong chue thi cap d6 ra quyét dinh ludn
chuyén; Truong hop luén chuyen tir Tong cuc nay sang Téng cuc khéc hodc
luan chuyén tir Tong cuc vé co quan B4 Tai chinh hodc ngugc lai do B truong
B Tai chinh quyét dinh; Thuc hién theo phén cap quan ly céng chitc tai cdc don
vi thudc va truc thudc B Tai chinh.

Piéu 31. Phin cong cdng tic ddi voi cdng chire luin chuyén

1. Thit trudng don vi noi cong chire ludn chuyén dén cé trach nhiém théng
nhét phuong an trong tép thé lanh dao viéc phan cong cong tac dbi véi cong
chirc luan chuyén nhur déi véi cong chire 1anh dao cia don vi.

2. Céng chirc luan chuyén c6 trach nhiém thuc thi va hoan thinh tét
nhiém vu dugc giao.

Piéu 32. Nhin xét, danh gia hang nim

1. Viéc nhén xét, danh gia ddi véi cong chire ludn chuyén hang nam dugc
thuc hién nhu di voi cong chirc dang cong tic tai don vi (noi cdng chirc luédn

chuyen dén). Noi dung danh gia, phén loal thuc hién theo quy dinh cua Pang,
Nha nudc va B Tai chinh.

2. Ban nhén xét danh gia hang ndm dugc [uu tai don vi (noi cong chuc
ludn chuyén dén) 01 ban, hé so c4 nhén 01 ban va 01 ban gui cép c6 thdm quyén
quyét dinh luén chuyén céng chirc dé theo ddi, quan ly.

Piéu 33. Nhin xét, danh gia khi hét thoi han ludn chuyén

1. Cong chirc Juén chuyén tr viét ban kiém diém vé& qué trinh cong tac
trong thoi gian ludn chuyén.

2. Tap thé lanh dao va cip ty don vi noi céng chitc cong tac trong thai
gian ludn chuyén co y kién nhan xét, danh gia va xép loai vé mic d¢ hoan thanh
nhiém vu cia cong chure trong thot gian luan chuyén

3. Cap c6 thim quyen quyét dinh ludn chuyén nhén xét, danh gia va két
lugn vé két qua ludn chuyén.

Didu 34. Can cir bd tri cdng tic sau khi ludn chuyén

1. Viéc bb tri cong chire sau ludn chuyén duoc cin it trén cic co s& sau:

a) Du kién phuong 4n b tri nhin su theo ké hoach ludn chuyén da duoc
phé duyét,;

b) Nhin xét, dénh gia vé két qua cdng tac trong thoi gian luan chuyén;

¢) Tinh hinh thuc té cia don vi tai thoi diém bd tri cong viéc cho cong
chirc ludn chuyén.

2. Trong trudng hop cling mét vi tri bd nhiém nhung ¢6 cdc phuong an
nhan sy khac nhau thi luan chuyén 1a yéu t6 dugc wu tién khi lya chon nhén su.
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Piéu 35. Ché a9, chinh sach d6i véi cong chire ludn chuyén
1. Cong chire luén chuyén dén vi trf cong tac khéc ma phu cdp chire vu
méi thép hon phu cép chirc vu dam nhiém trudc khi luin chuyén thi duoc bao
ltru phu cép chire vu hién hudng trong thai gian ludn chuyén.

2. Céng chic ludn chuyen co thanh tich déc biét xuét sic (c6 sang kién,
san pham céng tac cu thé duoc cép ¢b thdm quyén cong nhan) dugc xem xét
nang luorng trurde thoi han theo quy dinh cua phdp ludt; dugce uu tién khi xem xét
bé tri cong tac sau luan chuyén.

3, Céng chue ludn chuyén den am viéc & mién nii, bién g i, hai dao,
vung sau, vung xa, vung dan téc thiéu s, vung cé didu kién kinh té - xd hdi dic
biét kho khan duge huong cac ché d, chinh sach wu dai theo quy dinh cia phép
luat.

4. Puoc tiép tuc duy tri trong danh sach cdng chic quy hoach (tai don vi
trude khi luan chuyen) néu van dép img du diéu kién, tiéu chuén quy dinh; Puoc
wu tién bd nhiém & vi tri cao hon néu don vi ¢ nhu cau.

5. Puge hudng cac quyén loi nhu céng chirc cia don vi noi ludn chuyén
dén (khen thuong, nang béc luong trudc han; tham gia cdc khéa dao tao, boi
dudng...).

6. Pugc hudng cac ché d6 hd tro vé vit chit nhu ché do nha cdng vy, trg
cdp khé khan ban ddu (mdt 1an) hodc tro cdp thuong xuyén va cac ché dé khac
theo quy dinh hién hanh cia Nha nudce, Bo Tai chinh va quy dinh cia timg Tong
cuc.

Chwong VI
QUY DINH VE DPIEU DONG

Piéu 36. Muc dich

1..Diéu dbng nhim ting cuong tinh chu dong va hiéu qua trong quan ly,
st dung cong chire, xay dung co cau déi ngii cong chue hop ly; tang cudng nang
luc cho cac don vi ¢6 kho khin vé cdng tac can bg; dé sdp xép, kién toan to
chire, bé may.

2. Pidu déng nham dép mg yéu ciu nhiém vu cua don vi, yéu cu nhiém
vu chung cla toan nganh va trinh d6 ning luc cla cong chire, dam bao dap timg
yéu cau nhiém vu duoc giao. Khic phuc phong ngira tidu cuc, sai pham cé thé
xay ra cling nhu dao tao va thir thach cong chire.

Diéu 37. Poi twgng
1. Cong chic duge co quan co thdm quyén bo tri, sap xép do yéu ciu

nhiém vy, do sap xép, kién toan t§ chire b mdy; do sap xép, kién toan déi ngi
cdng chirc; diéu dong dé dao tao cong chire ctia Bé Tai chinh.

2. Cong chire ¢6 nguyen vong ca nhén thay ddi vi tri cong tac, dam bao
diéu kién, tiéu chuin vi tri viéc lam;



3. Céng chirc thude déi tuong phai chuyén d6i vi tri cong tac theo quy
dinh cia phép luat va caa B¢ Tai chinh.

4. Céng chirc 1anh dao, quan ly ma theo quy dinh khéng duoc bé tri nguoi
dia phuong va khong gilr chire vu qua hai nhiém ky lién tiép.

Piéu 38. Pham vi

Piéu dong cong chuc trong ndi bd don vi hodc gita cac don vi thudc va
truc thudc BO cu thé:

1. Tr Vu nay sang Vu khac thudc co quan B Tai chinh

2. T Vu thuge co quan B§ Tai chinh vé co quan Tdng cuc, hodc cac Cuc
thudc Tdng cuc tai cac tinh, thanh phd va nguoc lai.

3 Tu Tdng cuc nay sang Téng cuc khac; tu Cuc & tinh, thanh phb cia
Toéng cuc nay sang Cuc & tinh, thanh phd ctia Téng cuc khac.
4. Tu Vu ndy sang Vu khac thudc co quan T6 dng cuc; tir Vu thudc co quan

Tdng cuc vé Cuc thude Tdng cuc tai céc tinh, thanh pho va nguoc lai; gita cac
Cuc & tinh, thanh phé cia tmg Téng cuc.

5. Tlr Phong, Chi cuc nay sang Phong khac, Chi cuc khac thudc Cuc va
nguoc lai.

6. Tir Boi, To nay sang TS, Pdi khéc tai Chi cuc hodc céc Chi cuc khéc
thuoc Cuc.

Pidu 39. Quy trinh diéu dong

1. Can cf nhu cu cdng tac; kha nang, trinh dg, nguyen vong cua cong
chirc, b$ phén tham muu vé t& chue can bd & cac cap don vi cua B§ Tai chinh
(Vu '10 chitc cn bd ctia Bd Tai chinh; Vu T chirc can bé cia cée Tong cuc; bd
phén t6 chirc can b6 cia cac Cuc) chiu trach nhiém ra soat, du klen phuong an
diéu dong bao céo cép c6 thim quyen vé danh sach cdng chirc cin diéu dong va
bién phép thuc hién cu thé d6i véi timg truéng hop dé xem xét phé duyét chu
truong thuc hién.

2. £)01 véi cong chire khdng gitr chire vu lanh dao: co quan tham muu vé
cdng tac to chirc cén bd trao ddi, ldy y kién cia tép thé lanh dao va cdp uy cua
cO quan tiép nhan va co quan noi nhin sy dang céng tac vé chu truong diéu
ddng cong chiec.

3. Déi véi cbng chirc giit chirc vu lanh dao, quan ly thi thuc hién trinh tu,
thi e didu dong nhu trudng hop bd nhiém cdng chic lanh dao, quan ly tir
nguon nhén su noi khac quy dinh tai Dleu 12, Quy ché nay. Hé so cdng chire
diéu déng thuc hién nhu quy dinh déi véi hé so bd nhiém céng chite.

4. Trudce khi quyet dinh diéu dong cdng chirc, ngudl ding ddu co quan
duoc phan cdng, phén cap quan ly cong chirc can gdp g& cong chirc néu ré muc
dich, su can thiét cia viéc didu déng dé nghe cong chiic dé xudt y kién trude khi
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quyét dinh theo thim quyén hoic bio cdo cép c6 thdm quyen xem xét, quyét
dinh.

Pién 40. Thim quyén diéu déng

Thém quyen phe duyét chu truong, quyet dinh diéu déng céng chic thue
hién theo quy dinh vé phan cdp quén ly cng chirc cia B6 trudng B Taj chinh.

Piéu 41. Ché d¢, chinh sich ddi véi céng chite duge diéu dong trong
ndi b nganh

I. Cong chie gilt chic vy, 1dnh dao quin ly dugc diéu dong dén vi tri

cong tac khdac ma phu cép chuc vy moi thap hon phu cap chirc vu hién dang dam
nhiém thi dugc bao hru phu cép chirc vu trong thdi gian 06 thang.

2. Cong chuc duge diéu dong den cac don vi & dia ban kho khin dugc
hudng ché d6 hd tro vé vit chat, tro cap khé khian ban dau (mét Jan) theo ché d6
quy dinh hién hanh cia Nha nuéc, B§ Tai chinh va quy dinh cia timg Tong cuc.

 Chuong VII '
QUY PINH VE BIET PHAI CONG CHUC
Piéu 42. Muc dich
1. Theo nhiém vu dét xuét, céip bach;
2. Bé thuc hién cong viéc can giai quyét trong mét thdi gian nhét dinh.
Piéu 43. Pham vi
I, Tt Vu nay sang Vu khéc thuéce co quan B Tai chinh
2. Tir Vu thude co quan B Tai chinh vé co quan Téng cuc, hodc cac Cuc
thugc Tong cuc tai céc tinh, thanh phé va nguoc lai.

3. Tir Téng cuc nay sang Tong cuc khac; tr Cuc & tinh, thanh phé cia
Téng cuc nay sang Cuc & tinh, thanh phé cla Tong cuc khac.

4. Tur Vu nay sang Vu khac thudc co quan Téng cuc; tir Vu thude co quan
Tong cuc vé Cuc thude Téng cuc tai cac tinh, thanh phé va nguoc lai; gilra cac
Cuc & tinh, thanh phé cia timg Tdng cuc.

5. Tu Phong, Chi cuc nay sang Phong khdc, Chi cuc khéc thude Cuc va
nguoc lai.

6. T Ddi, T4 nay sang T, Ddi khac tai Chi cuc hoic cac Chi cuc khac
thudc Cuc.

7. Biét phai ra ngodi cdc co quan, don vi thugc Bé Tai chinh theo yéu cdu
cua cac co quan co tham quyén di duoc Ban Cén su dang B§ Tai chinh, B4 Tai

chinh hoic co quan, té chirc duoc phén cbng, phan cip quan ly cbéng chirc noi
cong chirc céng tac phé duyét chu truong.
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Diéu 44. Théi han biét phai

Thoi han biét phéi cong chirc khoéng qué 03 nam, trir truomg hop thuc hién
theo quy dinh cua phéap luét chuyén nganh.
Diéu 45. Quy trinh biét phai
Nguoi dimg dau co quan, td chirc duoc phan céng, phén cép quan Iy
cong chuc noi cong chie cdng tac va noi dugc cu dén biét phai co van ban trao
déi, théng nhét y kién;

2. Nguoi dung dau co quan, t& chue nof cong chuc dang cong tac quyet
dinh theo thim quyén hodc trinh cip c6 thdm quyén quyét dinh theo phén cdp
quan ly.

3. Trude khi quyét dinh biét phai cdng chirc, ngudi dimg ddu co quan, to
chire duoc phén cong, phén cap quan ly cong chic can gip g& cong churc néu rd
muc dich, su cén thiét cia v iéc biét phai dé nghe cong chirc dé xuat y kién trudc
khi quyet dinh theo thdm quyén hodc bao céo clp cé thdm quyén xem xét, quyét
dinh.

Piéu 46. Thim quyén biét phai

Tham quyén phé duyét chu truong, quyét dinh biét phai coéng chirc thuc
hién theo quy dinh v€ phén cap quan ly céng chirc cua Ban Can su dang Bo Tai
chmh va B9 trucmg B§ Tai chinh.

Pidu 47. Ché d8, chinh sach ddi voi cong chire biét phai

1. Cong chire gilt chirc vu lanh dao, quan ly dugc biét pha dén vi tri cong
tac khac ma phu cap chic vu mdi thédp hon phu cdp chic vu hién dang dam
nhiém thi dugc bao luu phu cap chire vu trong thoi gian 06 thang.

2. Co quan, t6 chire ¢ céng chirc biét phéi c6 trach nhiém tra luong va
bao dam céac quyén loi khic cia cong chirc trong thoi gian duogc cir biét phai, bd
tri cong viée phi hgp cho céng chirc khi hét thoi han biét phai.

3. Trudng hcrp céng chic duge biét phéi dén lam viéc ¢ mién nui, bién
g101, hai dao, vung sdu, vung xa, vung dén téc thidu sb, vang ¢6 diéu kién kinh
té - xa hoi dic biét khé khan duoc hudng céc ché d6, chinh sach uu dai theo quy
dinh cua phap luét.

o Chuong VIII o '
QUY PINH CU THE VE PINH KY CHUYEN POI VI TRi CONG TAC

Piéu 48. Muc dich, yéu ciu

1. Nhim ning cao hiéu qua trong quén ly, sir dung va bé tri, phan cong
cong tac ddi véi ddi ngii cong chirc; phong ngira tham nhiing theo quy dinh cua
Pang, Nha nudc va cua B Tai chinh.

2. Nhim b tri, sap xép co céu d6i ngii cdng chirc cia B§ Tai chinh phi
hop;
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3. Thuc hién ding nguyén tic hodn vi, khong lam anh huong dén tang,
giam bién ché cua don vi; phai duoc tién hanh theo ké hoach, dugc cong bb

cong khai trong don vi.

4. Chuyén déi vi tri cong tac dbi véi cong chue 1a quy dinh bat buée thuc
hién thuong xuyén déi voi céng chuc dugce b6 tri vao cac vi tri cong tac theo
danh muc dugc ban hanh theo Quyet dinh sé 2808/QD-BTC ngay 21/10/2021
cua B trudng B6 Tai chinh quy dinh danh muc vi trf cong tac va thoéi han diéu
déng chuyén ddi vi tri cong tac déi véi cdng chire, vién chic cia Bé Tai chinh.

5. Khéng thuc hién viéc dinh ki chuyén ddi vi tri cong tac trdi v6i chuyén
maén, nghiép vu cua cdng chie dang lam hodc dang phu trach va cong chirc ¢6
thoi gian ¢dng tdc con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi ‘nghi huu tinh tu
thoi diém co quan ¢d tham quyén phc duyét chu truong chuyén déi vi tri cong
tac. Péi voi co quan, td chic, don vi chi ¢ mét vi tri trong danh muc dinh ky
chuyén déi ma vi tri nay cé yéu céu chuyén mén, nghiép vu khac véi cac v tri
con lai cua co quan, to chire, don vi d6 thi viéc chuycn d6i do ngudi dimg déu
co quan cip trén truc tiép 14p ké hoach chuyén déi chung.

6. Nghiém cdm viéc loi dung céc quy dinh vé chuyén déi vi tri cong tac
ddi véi céng chire vi muc dich vu lgi hodc dé tri ddp céng chic.

Piéu 49. Poi twong thwe hién dinh ki chuyén dbi vi tri cOng tac

Céng chuc git chic vu lanh dao, quan ly hodc khéng gitr chirc vu lanh
dao, quan ly dang lam viéc tai cac vi tri phai dinh kv chuyén ddi cong tac theo
quy dinh cua Luit Phong, chéng tham nhiing, cdc van ban huéng din co lién
quan va quy dinh cia Bé Tai chinh.

Piéu 50. Thoi han chuyén doi vi tri cbng tac

Thoi han chuyén dbi vi tri céng tac 1a tu 24 thang dén 60 thang. Trudng

hop khac phai bao cdo co quan quén Iy cép trén cé thim quyén xem xet, quyét
dinh.

Piéu 51. Hinh thire, pham vi dinh k¥ chuyén ddi vi tri cong tac

1. Chuyén ddi vi tri cng téc trong pham vi ndi bd don vi

a) Dbi véi cong chire khong gilt chire vu lanh dao: Trong néi bd Vu thudc
co quan B Tai chinh; trong ndi bd Vu thudc co quan Tong cuc; trong ndi bod

Phong thude Vu; trong ndi bd Phong, Chi cuc thude co quan Cuc tai cac tinh,
thanh pho trong noi bd Bdi, TS thude Chi cuc thude co quan Cuc tai cac tinh,

thanh phé.

b) Béi véi cong chirc lanh dao cap phé don vi dén thoi han phai thuc hién
chuyén ddi vi tri cong téc.

- Tat co quan Bd: Pho Vu trudmg: thay ddi linh vuc, dia ban duoc ph@n
cdng theo ddi, phu trach, quan ly trong ngi bé Vu, Phé Trudng phong: thay déi
Iinh vuc, dia ban dugc phan céng theo déi, phu trach, quan ly trong nédi bod
phong.
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- Tai co quan Téng cuc: Phé Téng cuc trudng: thay déi linh vuc, dia ban
dugc phan cong theo dbi, phu trach, quan Iy trong Téng cuc; Phé Vu trudng:
thay déi linh vuc, dia ban dugc phan cdng theo déi, phu trach, quan ly trong ndi
bd Vu; Phé Trudng phong: thay ddi linh vue, dia ban duoc phin cong theo ddi,
phu trach, quan ly trong néi bd phong.

- Tai cac Cuc tai céc tinh, thanh phé: Pho Cuc trudng thay déi linh vy,
dia ban dugce phan cdng theo ddi, phu trach, quan ly trong ndi bd Cuc; Phé
Truong phong, Phé Chi cuc truc’mg thay déi linh vuc, dia ban duogc phén cang
theo ddi, phu trach, quan ly trong néi bé Phong, néi bd Chi cuc; Phé doi trudng,
Té pho thudc Chi cuc: thay d01 Jinh vuc, dia ban dugc phén céng theo doi, phu
trach, quan ly trong néi bd T8, Doi.

2. Chuyén déi vi tri ¢6ng tic ngoai pham vi ndi bd don vi
a) Dinh ky chuyé én dbi vi tri cdng tac gifta cac Vu thude co quan B Tai

chinh; dinh ky chuyen ddi vi tri cong tac gitra cac Vu thudc co quan Bo Tai
chinh voi cac Tdng cuc va nguoc lai.

b) Pinh ky chuyen d6i vi tri cong tac gita cac Vu thudc co quan Téng
cuc; dinh ky chuyén déi vi tri cdng tac gitra céc Vu thude co quan Tong cuc vin
cac Cuc va nguoc lai; dinh ky chuyen d6i vi tri céng tac gilta cac Cuc thude
Tdng cuc.

¢) Binh ky chuvén ddi vi tri cong téc gifta cac Phong thude Cuc; dinh ky
chuyén d6i vi tri céng téc gifta cic Phong thudce co quan Cuc véi céc Chi cuc

Cuc va ngugc lai.

d) Pinh ky chuyén ddi vi tri cong tac gitta cac D1, T6 thude Chi cuc.

3. Phuong thirc thue hién viéc chuyén dbi vi tri cdng tac

Chuyén déi vi tri cong tac duoc thue hién bang van ban diéu déng, b tri,
phén cong nhiém vu d61 vai nguoi cé chire vy, quyén han theo quy dinh cua phap
luit.

4. Néi dung Ké hoach chuyén ddi vi tri cong tac

- Muc dich, yéu cau;

- Trudmg hop cu thé phai chuyén ddi vi tri cong tac;

- Thoi gian thuc hién chuyén doi;

- Quyén, nghfa vu clia ngudi phai chuyén déi vi tri cong tic;

- Bién phap t6 chirc thuc hién.

Pidu 52. Quy trinh chuyén dbi vi tri cong tac

1. Lap danh sach céng chuc dén thai han phai chuyén déi vi tri cong tac
theo quy dinh

Quy I hang nam, thu trudng don vi théng nhét trong tap thé lanh dao don
vi xdy dung danh sach c6ng chirc dén thoi han phai chuyén déi vi trf cong tac
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theo quy dinh déi véi cong chire thude don vi quan ly dén thoi han dinh ky
chuyén dbi theo hinh thirc duogc quy dinh tai Piéu 51 cua Quy dinh nay (kc
hoach chuyen ddi vi tri cong tac ddi véi cong chuc gitr chire vu lanh dao cén
duoc tap thé lanh dao va cap iy don vi thong qua), béo céo co quan cép trén dé

theo doi.
2. X4y dung, phé duyét K& hoach

Trén co s& danh danh sach cong chirc dén thot han phéi chuyén dbi vi tri
cong tac dd duoc thong qua, co quan tham muu vé cong tac can bd tai cac don vi
xay dung ké hoach chuycn ddi vi trf cong tac bao cdo cip cé thim quyén phé
duyét (cap ¢ tham quyén phé duyét chi truong diéu ddng , bd tri, phan cbéng

nhiém vu d6i véi cong chic).

3. Trén co s& Ké hoach chuyen dbi vi tri cong tac di duoc cap co thim
quyén phé duyét, cac don vi trién khai quy trinh, thi tuc chuyén déi vi tri céng
tac nhu sau:

a) Chuyen ddi vi tri cbng tac trong pham vi ndi bé don vi quy dinh tai
Khoan 1, Diéu 51 quy ché nay:

- Sau khi ké hoach chuyén déi vi tr cdng tac dugc tap thé lanh dao don vi
théng qua, 1anh dao don vj gép g8, trao d6i céng chirc theo ké hoach nhan su vé
yéu cdu nhiém vu.

- Thi truong don vi quyet dinh hodc thong bdo thyc hi¢n chuycn dbi vi tri
cong tac trong pham vi ndi bé don vi; bdo cao vé don vi dau méi cong tac td
chitc cén bd theo thim quyen phan cap vé két qua thue hién ké hoach chuyén
déi vi tri cong tac déi voi cong chire thude don vi quan ly.

b) Chuyen ddi vi tri cdng tac ngoa pham vi ndi bd don vi quy dinh tai
Khoan 2, Dleu 51 quy ché ndy: thuc hién quy trinh tuong tur thu tuc diéu déng
céng chuc duoc quy dinh tai Diéu 39 Quy ché nay.

. Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 53. Quy ché nay ban hanh kém theo cac phu luc va biéu miu cu thé
sau:

1. Hé théng cac phu luc:

- Phu luc 1A: Huéng din mét sé ndi dung chi tiét trong quy trinh b
nhiém cac chirc danh lanh dao thudc Co quan Bo Tat chinh.

- Phu luc 2A: Hudng din mét sb ndi dung chi tiét trong quy trinh bd
nhiém cac chirc danh lanh dao tai Co quan Tong cuc.

- Phu luc 3A: Hudéng din mét sé néi dung chi tiét trong quy trinh bd
nhiém cdc chirc danh ]anh dao Cuc dia phuong truc thude Tdng cuc.
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- Phu luc 4A: Huéng din mét sb ndi dung chi tiét trong quy trinh bé
nhiém cac chire danh lanh dao cac dO’n vi su nghiép truc thugc Bé Tai chinh
(khéng bao gdm don vi su nghiép khoi gido duc, dao tao (trudng, hoc vién)).

2. Hé théng biéu mAu:

Biéu miu s6 01/BBHN: Bién ban cac Hoi nghi;

Biéu mau s 02/GTBN: Phiéu gidi thiéu bd nhiém;
Biéu mAu s6 03/TNBN: Phiéu tin nhiém b nhiém;
Biéu mau sb 04/BQNS: Phiéu biéu quyét nhén su;

- Biéu mau sé 05/TH-GTBN: Phiéu téng hop két qua gisi thidu bd
nhiém/biéu quyét nhén su;

- Biéu miu sé 06/TH-TNBN: Phiéu tdng hop két qua tin nhiém bd
nhiém; '

- Biéu méu sb 07/BBKP: Bién ban kiém phiéu tai cac Héi nghi;

- Biéu miu s6 08/KHLC: Bang ké hoach luén chuyén cong chirc;

- Biéu mau sé 09/DSPD: Danh sich cdng chirc du kién diéu dong;

- Biéu miu sé 10/DSCP: Danh sich cong chic du kién chuyén déi vi tri
cdng tac;

- Biéu'mau sé 11/KHCD: Béang ké hoach chuyén ddi vi ti cong tac.

Picéu 54. Trach nhiém thi hanh

1. Thi trudng cac don vi thuéc B¢ Tai chinh cé trach nhi€ém chi dao, to
chirc phd b1en quén triét cac quy dinh cua Pang, Nha nudc va Bo Tai chinh vé
cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém ddi véi cong chirc, vién
chirc giit cac chire vu lanh dao tai cdc co quan, don vi thude va truc thuéc Bo

Tai chinh va trién khai cdng tac luén chuyén, diéu dong, biét phai, dinh ky
chuyén di vi tri cong tac ddi véi cong chire thude B Tai chinh.

2. Nudi duoc phén cip bd nhiém, bd nhiém lai chju tréch nhiém toan
dién truée B truong Bo Tai chinh va ngudi dimg dau don vi cip trén truc tiép
vé trién khai cong tac bd nhiém, bd nhiém lai theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Giao Tdng cuc trudng cic Téng cuc va Thu trudng cac don vl su
nghiép thuéc B can cir céc quy dinh tai Quy ché nay dé ban hanh vin ban
huorng dan thuc hién quy trinh b nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian cong
tdc d4i véi cac chire danh linh dao cdp T6, Déi thudc Chi cuc; lanh dao T b
mon thudc Khoa thude Pon vi su nghiép.

4. Bbi véi chitc danh lanh dao, vién chirc thudéc don vi su nghiép vin
dung thuc hién theo Quy ché nay. Riéng chirc danh 1anh dao don vi su nghiép
gido duc, dao tao (khéi truong dai hoc, hoc vién) thuc hién theo Ludt Gido duc,
Luat Giao duc dai hoc va van ban hudng dan riéng.

r
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5. Hang nam trong qua trinh thuc hién viéc luén chuyén, didu dong va
dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac cua t6 chire, don vi minh phai béo cdo bang
van ban |én co quan quan 1y cap trén truc t1ep vé ké hoach d3 thuc hién theo quy
dinh.

6. Vu T chirc can bd (B Tai chinh) ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra
viéc chép hanh c4c quy dinh vé cong tac bé nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién
nhiém déi vdi cdng chirc, vién chire gilt cac chire vu lanh dao va cong tdc tac
ludn chuyén, diéu dong va dinh ky chuyén ddi vi tri cOng tac trong toan nganh.

Trong qué trinh tnen khai thuc hién, néu cé khé khan, vudng méc, céc
don vi phan anh kip thoi vé B6 Tai chinh (qua Vu T4 chirc can bd) dé xem xét,
giai quyét./.

BOQ TAI CHINH



PHU LUC 1A
Huéng din mét sé ndi dung chi tiét trong quy trinh bo nhiém cae chirc
danh lanh dao thudc Co quan B¢ Tai chinh

I- BO NHIEM LANH PAO CAP VU VA TUONG PUONG

1. Tirngudn nhin sy tai chd

Chu tri cac IIOI nghi la: Pai dién Lanh dao B6 Tai chmh hodc uy quyen
cho Lanh dao Vu T4 chirc cdn b hodc Vu trudng (néu bd nhiém lanh dao cdp
pho).

1.1. Buée 1: Hoi nghi Tap thé Lanh dao Vu (lan 1):

- Thanh phén Hoi nghi: Tap thé Lanh dao Vu.

- NOi dung Hoi nghi: Trén co so chu truong dd dugc phé duyét, yéu céu
nhiém vu cua co quan, to chirc va tinh hinh nguén nhén su dugc quy hoach chic
danh lanh dao du kién bo sung, Thu trudng don vi té chirc Hoi nghi tip thé lanh
dao thao ludn va dé xuit vé co céu, tiéu chuin, diéu kién, quy trinh gidi thiéu
nhéan su.

Két qua thao ludn va dé xuit tai H6i nghi dugc ghi thanh bién ban.

1.2. Buée 2: H6i nghij tip thé lanh dao Vu “mé réng”:

- Thanh phan héi nghi:

+ Bbi v6i cac Vu ¢6 t6 chirc phong: Tép thé Lanh dao va Ban Thudmg vu
dang uy hodc Bi thu, Phé Bi thu chi bg, chi uy vién cia don vi (néu khong co
Ban Thuong vu dang uy), Trudng phong va tuong duong thude Vu.

+ Dbi v6i cac don vi khdng c6 1§ chic Phong thi thanh phén tham du gém
Tap thé Lanh dao Vu va Bi thu, Phé Bi thur chi bg.

- N6i dung Héi nghi: Théo ludn va théng nhit vé co céu, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy, tién hanh nhin xét, danh gia va giéi thiéu
nhan sur bang phleu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: M3i thanh vién giéi thiéu 01 nguoi
cho 01 chire vu; ngudi nao co s6 phleu cao nhit, dat ty 1é trén 50% tinh trén téng
sb nguol duoc triéu tdp tham gia bd phJeu gidi thiéu thi dugce lua cl}c)n Trucmg
hop khéng ¢ ngudi néo dat trén 50% thi lya chon 02 ngudi ¢6 s phiéu gidi
thiéu cao nhat tir trén xudng de gidi thiéu ¢ cac bude tiép theo.

- Két qua kiém phiéu khéng cong bb tai h6i nghi nay.

- Cac vin ban duoc 18p tai Hoi nghi gorn Bién ban Hoi nghi, Ban tbng
hop phiéu gidi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Budc 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (1n 2):

- Thanh phan Héi nghi: T4p thé Lanh dac Vu.

- N§i dung Hoi nghi:

+ Trao dbi, th;'lo ludn vé co ciu, tiéu chudn, diu kién, yéu ciu va kha

nang dap Umg yéu ciu cia nhin su;



+ Théng bao danh séch nhan sy do tép thé lanh dao gidi thidu & budce 2;
tom tét ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac, nhan xé€t, danh gid w, khuyét diém,
mat manh, mat yeu trién vong phat trién, du kién phén cdng cong tac.

+ Ly phleu gi6i thiéu bd nhiém.

- Nguyén téc gidi thiéu va lua chon: M&i thinh vién giéi thidu 01 ngU(’Ji
cho 01 chirc vu trong s6 nhén sy gi6i thiéu & budc 2 hodc gidi thiéu ngudi khac
c6 du didu kién, tiéu chuan theo quy dinh; ngudi nao ¢ s6 phiéu cao nhat, dat ty
& trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé lanh dao tham gia bo phidu giéi
thiéu thi dugc lya chon. Truorng hop khéng c6 ngudi ndo dat trén 50% thi lua
chon 02 ngudi co sé phleu gid1 thiu cao nhét tir trén xuong dé ldy phiéu tin
nhiém tai h6i nghi can bd chu chét.

- Két qua kiém phiéu duoc cong b tai hdi nghi nay.

- Trwomg hop két qua gidi thiéu cia tép thé 1anh dao khac véi két qua gidi
thiéu nhén su & buéc 2 thi bdo cdo, giai trinh 16 véi co quan ¢6 thim quyén xem
xét, cho ¥ kién chi dao trudce khi tién hanh céc budc tiép theo.

- Céc van ban dugc lap tai Ho1 nghi gdm: Bién ban Hoi nghi, Béan téng
hop phiéu gidi thidu bd nhiém, Bién ban kiém phleu

1.4. Buéc 4: Hbi nghi can bd lanh dao “chi chét”:

- Thanh phan Héi nghi:

+ Tai céc Vu co td chirc phong thanh phan tham du gdém: T4p thé Linh
dao Vu va Ban Thuong vu cap uy hodc Bi thu, Pho Bi thu chi bo, ch1 uy vién,
Lanh dao phong, Bi thu doan thanh nién, Chu tich Céng doan. ' '

+ Tai cac Vu khéng ¢6 td chirc. Phong hodc c6 dudi 30 cdng chirc, thanh
phan tham du gom Toan thé cong chic thude Vu.

- Noi1 dung va trinh tu Hé1 nghi:

+ Trao dbi, thio luin vé co cAu, tiéu chuin, diéu kién, yéu ciu va kha
nang dap ung yéu cau nhiém vu cta nhén su.

+ Théng bao danh sach nhan su do tip thé lanh dao gioi thiéu (6 bude 3);
tom tit ly lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhén xét, danh gia wn, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén céng cbng téc.

+ Cong khai ban keé khai tai san cua nhén sy: Ban Tb chirc Hoi nghi phat
cho thanh vién tham du Hoi nghi hodc niém yét tai ban tin cac ban ké khai cla
nhén su (gom ban ké khai 14n dau, ban ké khai phuc vu viéce bd nhiém va ban ké
khai hing nim hoic ban ké khai bd sung lién trudc dé) va thu hdi lai sau khi Héi
nghi két thic. Ngudi chu tri truc tiép hodc phan cdng mét thanh vién tham du
Hoi nghi doc ban ké khai phuc vu b nhiém va két ludn xdc minh tai san, thu
nhap (néu co); ngu&ri ké khai ¢6 quyén giai thich cac ¥ kién néu tai cudc hop lién
quan t&1 ban xac minh; viéc cdng khai ban ké khai tai san, thu nhép phai dugc
ghi vao bién ban cudc hop lay phiéu tin nhiém.

+ Ly phleu tin nhiém bd nhiém déi vdi nhan su dugc gidi thiéu tai budce
3 bang phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khéng dugc cong b tai Hoi nghi nay.



- Céc van ban duogc 1ép tai Hoi nghi gbm: Bién ban Hbi nghi, Ban tong
hop phiéu tin nhiém bé nhiém, Bién ban kiém phleu

1.5. Buére 5: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 3):

- Thénh phén Héi nghi: Tép thé Lanh dao Vu.

- N&1 dung Hé1 nghi:

+ Phén tich két qua ldy phiéu & céc hdi nghi truéc;

+ Xac minh, két lusn nhitng vin dé méi nay sinh (néu cé);

~ +Cé van ban ldy y kién ctia Ban Thuong vu Pang ty hoic Chi bd don vi
(néu khéng co Ban Thuong vy dang uy) danh gia, nhén xét va du kién bd nhiém
nhan su.

+ Thao ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan s bing phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhét, dat ty 1é trén 50%
tinh trén téng sé thanh vién tap thé lanh dao tham gia bidu quyét thi duge lua
chon dé nghi bd nhiém.

- Tai budc nay, néu cé 02 ngudi cé sb phiéu béng nhau (dat ty 16 50%):

+ Néu 1a bd nhiém déi véi chirc danh Phé Vu trudng thi lua chon nhan sy
do Vu trudng gidi thi¢u dé d€ nghi b6 nhiém. Vu Té chirc can b tdng hop, bao
cao déy du cac y kién khac nhau dé Ban Can sy dang B¢ Tai chinh xem xét,
quyét dinh.

+ Néu bd nhiém ddi véi chire danh Vu trudng, Vu Té chire can bd bao céo
didy dG céc y kién khac nhau dé Ban Can su dang B Tai chinh xem xét, quydt
dinh.

+ Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

- Cac véan ban duoc 18p tai Hoi nghi gdm: Bién ban H6i nghi, Ban téng
hop phiéu biéu quyét nhén su, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Ph¢ duyét két qua va Idy y kién hiép y b nhiém:

a. Vu To chirc can b6 tdng hop két qua trién khai quy trinh b6 nhiém va
hoan chinh hd so bd nhiém theo quy dinh, 1ap t& trinh kém theo hd so bd nhiém
trinh Lanh dao B Tai chinh xem xét, phé duyét cac ndi dung:

- Két qua trién khai quy trinh bd nhiém;

- Giao Vu T4 chirc can b ky van ban xin ¥ kién Pang ty B$ Tai chinh
két luan vé tiéu chuén chinh tr1 d6i v6i nhén su dy kién bd nhiém va du kién bd
nhiém chuc vu 1anh dao déi véi nhén su.

b. Sau khi Pang ty B Tai chinh c¢6 vin ban hiép y bd nhiém, Vu Té chirc
can b trinh Ban Cén sy dang B Tai chinh xem xét, phé duyét. Ban Can sy
dang B6 Tai chinh tién hanh thao ludn va biéu quyet bang phiéu kin ve nhén su
truge khi B6 truong B Tai chinh ban hanh quyét dinh bd nhiém va t6 chirc luu
hanh quyét dinh bd nhiém nhén su.



2. Tir ngudn nhén sy tir noi khac

2.1. Trudng hop nhin sy do Ban Cén su dang B Tai chinh du kién diéu
dong (tiép nhan), bd nhiém tir ngudn ngoai Vu.

a. Lanh dao B truc tiép cha tri hodc giao Lanh dao Vu T4 chire cdn bd
(d01 voi nhén sy la Phé Vu trucmg) chu tri, phdi hop véi cdc don vi lién quan
trién khai thue hién cac cong viéce sau:

Buéc I: Trao déi y kién véi tap thé Lanh dao va cap uy cua Vu tlep nhén
vé chil trrong diéu dong, bd nhiém déi véi nhan su duoc de XUAt.

Buwgc 2: Trao d6i ¥ kién véi tap thé lanh dao va cap Uy co quan noi nhan
su dang cong tac vé chu truong diéu dong, bé nhiém va lay nhén xét, danh gia
bang vén ban cua tép thé lanh dao va cdp uy; xdc minh hé so, thdm dinh tiéu
chudn, didu kién déi véi nhan s du kién bd nhidm.

Bwoc 3: Gap nhén su du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé
yéu ciu nhiém vu cong téc.

b. Phé duyét ket qué va lay y klen hiép y bd nhlem Vu To chirc can bd
tbng hgp két qua trién khai quy trinh b6 nhiém va hoan chinh hd so bd nhiém
theo quy dinh, 1ap t& trinh kém theo hé so bo nhiém trinh Ban Cén su hoic Lanh
dao BO Tai chinh xem xét, phé duyét:

+ Két qua trién khai quy trinh diéu déng/tiép nhan, bd nhiém;

+ Ky vén ban hodc giao Vu T4 chire can bd ky van ban xin y kién chp uy
c6 thdm quycn két luan vé tiéu chun chinh tri ddi vai nhan su du k1en bo nhiém
va dir kién b nhiém chuc vu lanh dao déi véi nhén su.

c. Quyet dinh va td chirc luu hanh quyet dinh bd nhiém: Sau khi cép uy
Pang c6 thim quycn cd vén ban hiép y bé nhiém, Vu Té chire can bg trinh Ban
Cén sir dang B Tai chinh tién hanh thao luin va biéu quyet bang phiéu kin ve
nhén su trude khi B truong B Tai chinh ban hanh quyeét dinh bé nhigm va tb
chtrc Iiru hanh quyét dinh bé nhiém nhan su.

2.2. Trudng hop nhén su do don vi dé xuét (déi véi Phé Vu truéng):

a. Lanh dao Vu T4 chirc cén bé chu tri, phdi hop vaéi Tha trudng don vi
trién khai thuc hién céc cdng viée sau:

Buwde 1: Gip nhan su dugc dé nghi bé nhiém dé trao déi y kién vé yéu
cau nhiém vu céng tac.

Birée 2: Trao ddi y kién véi tap the lanh dao va cép uy dang co quan noi
nhan su dang cdng tac vé chu truorng diéu dong, bd nhiém; lay y kién nhén xét,
danh gia cua tap thé lanh dao va cp 1y déi vdi nhan su du kién bd nhiém; thim

tra, xac minh ly lich ctia nhén su theo quy dinh.

Bwéc 3: Tap thé lanh dao va cap uy Vu (don vi tlep nhin) tién hanh thao
luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén su (bing phiéu kin).

b. Phé duyét két qua va ldy y kién hiép y bd nhiém: Thuc hién tuong tu
nhu truong hop nhén su do Ban Can sir dang Bé Tai chinh du kién diéu déng
(tiép nhan), bé nhiém tir ngudn ngodi co quan, don vi.



II- BO NHIEM LANH PAO CAP PHONG VA TUONG PUONG

1. Tix nguon nhin s tai ché (nhan su dang cong tac va duoc quy hoach
chirc danh lanh dao cip phong tai Phong du kién b nhiém nhén su).

Lanh dao don vi chu tri cdc hdi nghi, ph01 hop val Vu T chitc cén bd dé
tién hanh céc cong viéc sau:

1.1. Buée 1: Hoi nghi tap thé lanh dao Vu (lan 1):

- Thanh phén Hoi nghi: Tép thé lanh dao Vu.

- N§1 dung Hbi nghl Trén co sd¢ chu truong da duge phé duyét, yéu cdu
nhiém vy cua co quan, té chire va tinh hinh nguén nhan su dugc quy hoach chirc
danh lanh dao du kién bo sung, Thu truong don vi td chirc Hoi nghi tap thé lanh
dao thao ludn va d& xuit vé co cdu, tidu chuin, diéu kién, quy trinh gidi thiéu
nhén su.

Két qua thao ludn va dé xuét tai H6i nghi dugc ghi thanh bién ban

1.2. Bugc 2: Hoi nghi can b lanh dao “mé rong” cua Phong:

- Thanh phén héi nghi: T4p thé Lanh dao Phong va Bi thu, Phé Bi thu, chi
Uy vién (néu co);

- N&i dung Hoi nghi: Thao luan va théng nhét vé co céu, tiéu chuén, diéu
kién, quy trinh gioi thiéu nhén su, tién hanh nhan xét, danh gia va gidi thiéu
nhén su bang phleu kin.

- Nguyén tic glm thiéu va lua chon: M&i thanh vién gioi thiéu 0] nguoi
cho 01 chire vy; ngudi nao co s6 phiéu cao nhit, dat ty 1é trén 50% tinh trén tdng
s6 ngudi duge tridu tap tham gia bo phiéu gidi thiéu thi duge lua chon. Trudng
hop khong ¢6 ngudi nao dat trén 50% thi lua chon 02 ngudi co sb phleu giol
thiéu cao nht tir trén xudng dé gidi thidu & cac budc tiép theo.

- Két qua kiém phiéu khéng cong bb tai héi nghi nay.

- Céc van ban dugc lap tai Hoi nghi gdm: Bién ban Héi nghi, Ban téng
hop phiéu gidi thidu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Bwée 3: Hoi nghi tap thé linh dao Vu (lan 2):

- Thanh phan héi nghi: Tap thé lanh dao Vu.

+ Trao ddi, thao luén vé co cAu, tidu chuin, diéu kJen yéu céu va kha

nang dap Ung yéu ciu clia nhan su;

+ Théng béo danh sach nhan su do tdp thé lanh dao glO‘l thiéu & budc 2;
tém tét ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac, nhan xét, ddnh gi4 wu, khuyét diém,
mét manh, mat yéu, trién vong phat trién, du kién phén cong céng tac.

+ LAy phleu gidi thiéu bd nhiém.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi
cho 01 chire vu trong s6 nhén sur gidi thigu ¢ budc 2 hodce gidi thiéu nguai khac
c6 dit diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; nguai nao cé s6 phiéu cao nhit, dat ty
1 trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé lanh dao tham gia bo phiéu gidi
thiéu thi duoc lua chon. Trudong hop khéng cb ngudi nao dat trén 50% thi lua



chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé ldy phidu tin
nhiém tai hoi nghi cén b6 chu chét.

- Két qua kiém phiéu duge cdng b tai hoi nghi nay.

- Trudmg hop két qua gidi thidu cia tap thé lanh dao khac voi két qua gidi
thiu nhan sy ¢ budc 2 thi bao céo, giéi trinh rd voi co quan co thdm quyén xem
xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh cac buorc tiép theo.

- Cac van ban duogc ldp tai HOi nghj gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phiéu gi6i thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4. Buéc 4: Hdi nghi can bd linh dao “chi chét” cia Phong:

- Thanh phéan héi nghi: Toan thé c6ng chic thudc Phong c6 nhén su du
kién bd nhiém.

- N&i dung Hé1 nghi:

+ Trao ddi, thao luén vé co chu, tiéu chuan, dlcu kien yeu cau va kha
" nang déap tmg yéu cau nhiém vu cla nhin sy.

+ Théng bao danh sach nhan su do tép thé lanh dao giéi thiéu (¢ budc 3);
tém tat ly lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhén xét, danh gia w, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phaét trién; du kién phan cong cong tac.

+ Cong khai ban k€ khai tai san cua nhén syu: Ban T6 chirc Héi nghj phat
cho cdc thanh vién hoi nghi hodc niém yét tai ban tin cac ban k& khai cta nhin
s (gdm ban ké khai 14n d4u, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai
hang nam hodc ban ké khai bd sung lin trude do) va thu héi ngay sau khi héi
nghi két thuc; Ngudi chu tr true txep hoac phén cong mét thanh vién tham dur
Hoi nghi doc ban ké khai phuc vu bo nhiém va két ludn x4c minh tai sén, thu
nhép (néu c6); ngudi ké khai b quyén giai thich cdc v kién néu tai cude hop lién
quan tdi ban xdc minh; viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhép phai dugc

ghi vao bién ban cudc hop ldy phiéu tin nhiém.

+ Lay phiéu tin nhiém b nhiém déi v&i nhan su duge gioi thiéu tai budce
3 bang phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khéng duogc cong bé tai HOi nghi nay.

- Cac van ban duoc 1dp tai Hoi nghi gbm: Bién ban Hbi nghi, Ban tong
hop phiéu tin nhiém bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.5, Buée 5: Hoi nghi tap thé lanh dao Vu (lan 3):

- Thanh phan Hoi nghi: Tép thé lanh dao Vu.

- N6t dung Héi nghi:

+ Phén tich két qua ldy phiéu & cac hdi nghi truéc;

+ X4c minh, két luin nhimg van dé méi ndy sinh (néu cd);

+ C6 van ban dé nght Ban Thudng vu Péang ty hoac Chi bé don vi nhdn
xét, dédnh gia vé nhan sy bd nhiém va du kién bd nhiém déi véi nhan Su.

+ Théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bing phiéu kin.



- Nguyén thc lua chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhit, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tdng so thanh vién tdp thé lanh dao tham gia biéu quyét thi dugc lua
chon d& nghi bd nhiém.

Trudmg hop ¢b 02 ngudi cd sb phiéu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi viéc
lya chon nhén su do Vu trudng gidi thiéu dé d& nghi bd nhiém, ddng thai bao
cdo diy du cac ¥ kién khac nhau trinh Lanh dao B8 xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phleu duoc ghi thanh bién ban.

- Cac vin ban duge ldp tai HGi nghi gém: Bién ban Hi nghi, Ban téng
hop phiéu bidu quyét nhén sur, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyét két qua trién khai va hiép y bd nhiém:

- Pon vi phm hop véi Vu Td chirc can bo hoan thién hd so nhén sy, téng
hop két qué trién khai quy trinh bd nhiém trinh Lanh dao B (qua Vu Té chirc
can bo).

- Vu T8 chitc can bd trinh Lanh dao Bé Tai chinh xem xét, phé auyét céc
ndi dung:

+ Két qua trién khai quy trinh bd nhiém nhén su;

+ Giao Vu T chirc cén bd ky véan ban ldy v kién cua Thudng truc Dang
iy B Tai chinh két luin vé tiéu chuin chinh trj dbi v&i nhan su du kién bo
nhiém va du kién bd nhiém nhan su.

- Sau khi c6 véan ban hiép y cua Pang uy B Tai chinh, Vuy T4 chirc can
b6 trinh Bo trudng ky quyét dinh b3 nhiém theo phén cip quan 1y.

2. P6i v&i ngudn nhén sw tir noi khae (1a nhin su dang céng téc va duoc
quy hoach chire danh lanh dao cip phong hodc tuong duong tai Phong khéc
thudc don vi hodc ngoai don vi).

2.1. Trudmg hop nhan su do Lanh dao B du kién didu dong (tiép nhan),
bé nhiém.

a. Dai dién lanh dao Vu Té chirc c4n b thuce hién mot s cc')ng viéc sau:

Buéc 1: Trao dbi y kién véi T3 ap thé Lanh dao cia don vi tiép nhan ve du
kién dleu dong/tiép nhin bd nhiém; ldy y kién cia Tép thé 1anh dao va cép uy
don vi vé chu trrong dd duoc phé duyét.

Buée 2: Trao adi y klen voi tap the lanh dao noi nhén su dang cong tac
vé chi truong diéu déng, bd nhiém va liy nhan xét, danh gia cla tip thé lanh
dao va cép uy; tham tra, xdc minh 1y lich ctia nhan su theo quy dinh.

Budc 3: Gap nhén su du kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé
yéu cdu nhiém vu cong tac.

Trudng hop nhén su céng tac tai don vi thudc B Tai chinh chua duoc co
quan noi cong tac nhét tri diéu déng thi Vu T4 chirc can bd béo cdo Lanh dao Bo
Tai chinh xem xét, quyét dinh.

b. Phé duyét két qua trién khai va hiép y b6 nhiém:

- Vu Té chirc cén bé hoan thién hd so nhan sy, tdng hop két qua trién khai
quy trinh b nhiém trinh L3nh dao B xem xét, phé duyét:



+ Két qua trién khai quy trinh bé nhiém nhén su;

+ Giao Vu T chire can bé ky véan ban lay y kién hiép y cia cap uy dang
c6 thdm quyen két ludn vé tiéu chuan chinh tri déi véi nhén su du kién bd nhiém
va du kién bd nhiém nhén su.

¢. Sau khi ¢6 vén ban hiép y cta cap uy dang cé tham quyén, Vu Té chic
cén bd trinh B trudng ky quyét dinh bd nhiém theo phéan chp quan ly.

2.2. Trudng hop nhan sudo Vu dé xuat:

a. D41 v6i nhan su du kién diéu déng va bé nhiém tir don vi khac, Lanh
dao don vi phéi hgp vatl Vu Té chirc can bg thuc hién mot ) cdng viée sau:

Buéc 1: Gap nhén su dugc d& nghi bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu
cau nhiém vu céng tac.

Buge 2: Trao d01 ¥ kién véi tap thé lanh dao va cdp dy co quan noi nhén
su dang cdng tac vé chu truong diéu dong; ldy nhin xét, danh gia cla tap
thé lanh dao va cdp uy db6i voi nhan su; thim tra, xac minh ly lich ctia nhan su
theo quy dinh.

Bude 3: Tép thé lanh dao va cap uy don vi (noi tiép nhan) théo ludn, nhén
xét, danh gid vé phuong an nhan su b6 nhiém va tién hanh biéu quyét nhan su
bang phuong thirc bo phleu kin.

Phé duyét két qua trién khai va hiép y bo nhiém: Thuc hién tuong ty nhu
truong hop nhéan su do Lanh dao BS du kién diéu dong (tiép nhan), bd nhiém tir
ngudn ngoai don vi.

7" b, Péi voi nhan su du kién didu dong (giita cac phong thude don vi) va bd
nhiém gii chire vu lanh dao cao hon, thuc hién theo diém a muc 2.2 néu trén.

c. P41 v6i nhan su du kién didu dong (gitta cac phong thude don vi) va bd
nhiém git chic vu lanh dao tuong duong, Lanh dao don vi thuc hién cac cong
viéc sau:

Bude 1: Gap nhan sy duoc d& nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
céu nhiém vu céng tac.

Buéc 2: Tép thé lanh dao va cip iy Vu nhén xét, dénh gid vé nhén su;
thao luan vé _phuong én dleu dong, bd nhiém nhén su va tién hanh thong nhét,
biéu quyét v& cht truong diéu dong nhan su.

Thu trudng don vi ban hanh quyét dinh hodc théng bdo bing vin ban dé
toan thé cong chire trong don vi dugce biét va thuc hién.



PHU LUC 2A
Huwoéng dan mot sb ndi dung chi tiét trong quy trinh bd nhiém
cic chire danh 13nh dao tai Co quan Tong cuc

I- BO NHIEM TONG CUC TRUONG, PHO TONG CUC TRUONG VA
TUONG DUONG

1. T ngudn nhin sy tai chd

Chu tri cac HO1 nghj la: Pai dién Lanh dao B Tai chinh hoic y quyén
cho Vu trudng Vu T chirc can b, B& Tai chinh hodc uy quyén cho Tdng cuc
trudng (néu bd nhiém chirc danh Phé Téng cuc truong).

1.1. Buéce 1: Hbi nghi tip thé lanh dao Téng cuc (lan 1):

- Thanh phan Hoéi nghi: Tép thé Lanh dao Téng cuc va Vu trudng Vu Té
chirc can bo cia Téng cuc.

- Néi dung Héi nghi: Trén co s& chu truong d3 dugc phé duyét, yéu ciu
nhiém vu cla co quan, to chirc va tinh hinh nguén nhén su dugc quy hoach chire

danh lanh dao du kién bo sung, Thu trudng don vi t chirc Hoi nghi tép thé lanh
dao thao ludn va dé xuit vé co cdu, tiéu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu

nhén su.

Két qua thao luan va dé xudt tai Hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

1.2. Buée 2: Hoi nghi tap thé linh dao “mé rong”:

- Thanh phin Hoi nghi: Tép thé Lanh dao va Ban Thudug vu Dang vy
Téng cuc, Cap trudng cdc Vu, Cuc va twong duong thudc va truc thuge Tong
cuc.

- N6i dung Héi nghi: Théo ludn va théng nhit vé co ciu, tiéu chuén, didu
kién, quy trinh gioi thidu nhén sy, tién hanh nhén xét, danh gia va gidi thiéu
nhén sy bing phleu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: MBbi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi
cho 01 chue vu; nguéi nao co s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong
sé ngudi dugc triéu tdp tham gia bo phiéu gi6i thidu thi dugc lua chon. Truong
hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi lya chon 02 ngudi co sé phiéu gidi
thiéu cao nhét tir trén xuong dé gi6i thidu & cac bude tiép theo.

- Két qua kiém ph1eu khéng céng bd tai hdi nghi nay.

- Cac van ban dugc 18p tai Hoi nghi gom: Bién ban Héi nghi, Ban téng
hop phiéu gidi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Bude 3: Hai nghi tip thé lanh dao Tong cuc (lan 2):

- Thanh phan Héi nghi: Tuong tu nhu thanh phén Hai nghi bude 1.

- N6i dung Héi nghi:

+ Trao déi, thdo luén vé co céu, tiéu chuln, diéu kién, yéu cdu va kha

nang dap (ing y€u cdu cua nhéan sir;
+ Théng bdo danh sich nhén sy do tap thé lanh dao gidi thiéu ¢ budc 2;

tom tét ly lich, qua trinh hoc tép, cOng tac, nhén xét, danh gia wu, khuyet diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phédn céng cdng téc.



+ LAy phiéu giéi thiéu bé nhigm.

- Nguyén tdc gioi thidu va lwa chon: MGi thanh vién giéi thiéu 01 ngudi
cho 01 chirc vu trong s6 nhén sir gidi thiéu & bude 2 hodc gidi thiéu ngudi khac
co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; ngudi nao c6 s6 phleu cao nhét, dat ty
1é trén 50% tinh trén téng s6 thanh vién tap thé lanh dao tham gia bo phiéu gioi
thiéu thi duoc Iya chon. Truong hop khong c6 nguoi ndo dat trén 50% thi lua
chon 02 ngudi c6 sb phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé liy phiéu tin
nhiém tai hd1 nghi can bd chu chét.

- Két qua kiém phiéu duoc cong bé tai hoi nghi nay.

- Truong hop két qua gid thiéu cua tap thé 1anh dao khac voi két qua gidi
thiéu nhén sur & bude 2 thi bdo cao, gidi trinh 16 vdi co quan ¢6 thdm quyén xem
xét, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh céac buée tlep theo.

- Cac van ban dugc 18p tai HOi nghj gf")m:,Bién ban Héi nghi, Ban tdng
hop phicu gidi thiéu bé nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4, Bue 4: Hoi nghi tap thé lanh dao “chi chdt”:

- Thanh phan Hb6i nghi: Tép thé Lanh dao va Ban Thudng vu dang uy
Tong cuc, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan thanh nién, Chu tich Héi Cyu chién
binh, Lanh dao Vu thude Téng cuc; nguoi ding déu, cép pho cia ngudi ding
dau cua cac don vi su nghiép thudc Téng cuc; Lanh dao Cuc truc thude Tdng
cuc tai céc tinh, thanh phd true thude Trung uong. o

- No1 dung va trinh tu Ho1 nghi:

+ Trao doi, thao ludn vé co céu, tiéu chudn, diéu‘kién’,'?éd “cdu va kha
nang dap ung yéu cau nhiém vu cua nhan su.

+ Théng bao danh sach nhén su do tdp thé lanh dao giéi thi¢u (& budc 3);
tom tét ly lich, qua trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan céng cdng tac.

+ Cdng khai ban k& khai tai san cua nhan sy: Ban T4 chirc Héi nghi phét
cho cac thanh vién h{)j ng}}i hodc niém yét tai ban tin cég ban ké khai cua nhan
su (gdm ban ké khai 1an dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai
hing nim hoic ban ké khai bd sung lién trrde d6) va thu hoi ngay sau khi hdi
nghi két thac. Nguoi chu tri truc nep hodc phan céng mét thanh vién tham du
Hoi ngh'; doc ban ké khai phuc vu bo nhiém va két ludn xac minh tai san, thu
nhép (néu cb); ngudi ké khai cd quyén gidi thich cac y kién néu tai cude hop lién
quan t&i ban xdc minh; vi€c cong khai ban ké khai tai san, thu nhap phai dugc
ghi vao bién ban cudc hop l4y phiéu tin nhiém.

ot La’y phleu tin nhiém bé nhiém ddi véi nhin su duoc g1o1 thiéu tai budc
3 bang phiéu kin. -

+ Két qua kiém phiéu khéng duge cong b tai H6i nghi nay.

- Cac van ban duoc 1dp tai Hoi nghj gom: Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu tin nhiém bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.5. Buére 5: Hdi nghi tap thé lanh dao (1an 3):
- Thanh phén 61 nghi: Tuong tu nhu thanh phan Hai nghij bude 1.
- N61 dung Hoi nghi:



+ Phén tich két qua 14y phiéu & cac héi nghi trudc;

+ X4c minh, két ludn nhig vén dé méi nay sinh (néu co);

+ C6 van ban dé nghi Ban Thudng vu Pang Gy Tong cuc nhin xét, danh
gia vé nhan su bd nhiém va du kién b nhiém nhén su.

+ Théo lugn, nhn xét, danh gi4 va biéu quyét nhan sy bang phieu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhét, dat ty 1 trén 50%
tinh trén téng so thanh vién tip thé lanh dao tham gia biéu quyét thi dugc lua
chon dé nghi bd nhiém.

Tai budce nay, néu c6 02 ngudi c6 sé phiéu bang nhau (dat ty 1& 50%):

+ Néu bd nhiém chirc danh Phé Tdng cuc trudng thi lra chon nhin sur do
Tdng cuc trudng gisi thidu déng thdi don vi tdng hop diy di cic y kién khac
nhau béo cdo Ban Can su dang B6 Tai chinh xem xét, quyét dinh.

+ I\eu bd nhiém chirc danh Téng cuc trudng thi don vi tbng hop day du
céc y kién khac nhau béo cdo Ban Can su dang B& Tai chinh xem xet, quyet
dinh.

+ Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

- Cac van ban dugc lap tai Hoi nghi gém: Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu biéu quyét nhén su, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyct két qua va liy y kién hiép y bé nhiém: Vu T4 chitc can
bd phéi hop véi Téng cuc tong hop két qua trién khai quy trinh, trinh Ban Cén
su hodc Lanh dac BJ xem xét, phé duyét:

- Két qua trién khai quy trinh bd nhiém nhan sw;

- Ky vén ban hodc giao Vu Té chire can bo ky van ban (d01 v4i nhén su
cong tac tai co quan Tdng cuc) xin y kién cap uy Dang co6 thdm quyen vé két
luin vé tiéu chuén chinh tri d4i véi nhén su du kién bd nhiém va du kién bd
nhiém chitc vu lanh dao d6i voi nhan su.

1.7. Quyét dinh va lru hanh quyét dinh bd nhiém:

- Déi v6i nhan su duge bd nhiém gir chirc Tdng cuc trudng, Vu Té chie
can bg, B Tai chinh trinh Ban Can sy dang B§ Tai chinh xem xét, ph€ duyét.
Ban Can sw dang B¢ Tai chinh tién hanh thao ludn va bleu quyét bang phiéu kin
vé nhan sy va c6 van ban trinh Thii tuéng Chinh phi vé du kién nhan su bé
nhiém giit chirc Tdng cuc trudng.

Can cir y kién ctia Thit tuéng Chinh phi, Vu T chirc can b trinh B
trudng quyét dinh bd nhiém nhén s va té chire luu hanh quyét dinh bd nhiém.

- Péi voi nhén sy duge bd nhiém gir chirc Pho Téng cuc truong: Sau khi
véan ban hiép y va két ludn tiéu chudn chinh tri cua cap dy Pang c6 thim quyén,
Vu Té chirc can bd trinh Ban Can su dang B¢ Tai chinh xem xét, phé duyét. Ban
Cén sy dang B6 Tai chinh tién hanh thao luan va biéu quyet bang phiéu kin vé

nhén sy trude khi Bo truong Bo Tai chinh ban hanh quyét dinh bd nhiém nhan
s va td chire luu hanh quyét dinh b nhiém nhan su.



2. Déi véi ngudn nhin su tir noi khae
2.1. Truong hop nhén sy do Ban Cén su dang B6 Tai chinh du kién diéu
déng (tiép nhan), bd nhiém tir ngudn ngoai Tdng cuc:

a. Dai dién Lanh dao B4 Tai chinh hodc giao Vu truorng Vu T4 chire can
b, B6 Tai chinh hodc Fong cuc trudng Tong cuc (déi véi tiép nhan, bd nhiém
Phé Téng cuc trudng) tién hanh mot sé cdng viéc sau:

Bwée 1: Trao d01 y kién vol Tép thé Léanh dao va Ban Chép hanh Pang
iy Téng cuc (don vi tiép nhin) vé du kién didu déng, bd nh1em

Budc 2: Trao doi ¥ kién véi Tép thé lanh dao va cip Uy noi nhén su dang
cdng tac vé chu truong diéu ddng, bo nhiém va 14y nhén xét, ddnh gia cua Téap
thé Lanh dao va Cip Uy co quan, td chtrc; nghién ctru hd so, xac minh ly lich
cua nhan su.

Budc 3: Gip nhén su du kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé
_y8u céu nhiém vu cdng tac.

b. Phé duyét két qua:

- Truong hop ldy v kién hiép y trudce khi trién khai quy trinh, thu tuc d1eu
déng/tiép nhan, bb nhiém: Sau khi nhan su dugc phé duyét chi truong, Vu T
chic can bd phm hop vdi don vi, trinh Ban Can su dang B6 Tai chinh ky vén
ban ldy y klen cua cip uy dang ¢6 thim quyén vé tiéu chuén chinh tri déi vGi
nhén su du kién bd nhiém va dy kién bd nhiém nhan sy; cdn ctr y kién cia cap
uy dang c6 thdm quyén, Vu T4 chirc can bd bao cdo Lanh dao B6 ké hoach trién
khai cdc quy trinh, thu tyc diéu dong/tiép nhén, bd nhiém hodc giao Tdng cuc
truong Tong cuc trién khai cac quy trinh, thi tuc theo quy dinh (bd nhiém ddi
v6i Phé Tong cuc 1ruorng)

- Truong hop ldy v kién hiép y sau khi trién khai quy trinh, thu tuc diéu
dong/tlep nhén, bd nhiém: Sau khi ¢6 van ‘ban phé duyét chu trrong nhén sy, Vu
T4 chirc can bd bdo cdo Bo kc hoach trién khai quy trinh, thu tuc hodc cé vin
ban giao Téng cuc truéng Téng cuc chu tri trién khai quy trinh thu tuc (bd
nhiém déi voi Pho Tong cuc truong). Cén cu két qua trlen khai quy trinh, thi tuc
diéu dong/tiép nhan, bb nhiém, Vu Té chirc can bd tdng hop, trinh Ban Can sy
dang Bo Tai chinh ky van ban hodc trinh Lanh dao B6 giao Vu Td chire can b
ky van ban xin y kién hiép y cua cap uy Pang c6 tham quyén vé tiéu chuin
chinh trj d8i v6i nhan su du kién bé nhiém va du kién bé nhiém nhén SuI.

Can cir y kién hiép y cua cp uy dang ¢ tham quyen Vu To chuc cén bd
bao cdo Ban Can su dang xem xét, tién hanh thao lun, biéu quyét bang phiéu
kin vé nhan su.

c. Quyét dinh va luu hanh quyét dinh bd nhiém

- P41 véi nhan su duge bd nhiém gilr chirc vu Téng cuc trudng: Sau khi
c6 két qua biéu quyét ctia Ban Cén su dang, Vu Té) chire cén b trinh Bé trudng
B6 Tai chinh ky T¢ trinh Thu tuéng Chinh phu vé du kién nhén su bd nhiém giit
chirc Téng cuc trudng.
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Cén cr y kién ctia Thi tuémg Chinh phu, Vu T6 chirc can bd trinh BO
truong ky quyet dinh bd nhiém nhén su va t§ chic luu hanh quyet dinh b
nhiém.

- P&i véi nhén su duge bd nhiém giit chirc vu Phé Tdng cuc trudng: Sau
khi c6 két qua biéu quyét cia Ban Can sy dang, Vu T chic can b trinh B§
trudng B Tai chinh ban hanh quyet dinh bé nhiém nhan su va td chire luu hanh
quyét dinh b nthiém nhan su.

2.2. Truong hop nhin su do Tong cuc dé xuét (dbi voi Phoé Tong cuc
truong):

a. Vu truong Vu To chitc can bd, Bé Tai chinh phdi hop véi Tdng cuc
trudng Téng cuc chu tri tién hanh thuc hién:

Buwée 1: Gip nhan sy duoc dé nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
cdu nhiém vu cdng tac.

Budére 2: Trao dbi y kién véi tap the linh dao va cdp iy dang co quan noj
nhan sy dang cdng tac vé chu truong diéu déng, bd nhiém; lay nhan xét, danh
g1a ctia Tép thé Lanh dao va cap ty déi véi nhan su du kién bd nhiém: nghién

ctu hd so, xdc minh ly lich.

Bude 3: Tap thé lanh dao va cép uy Tong cuc (don vi tiép nhén) tién hanh
hop, thdo ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhén sy (bang phiéu kin).

b. Vé viéc phé duyét két qua, ldy v kién hiép y cua cdp uy dang c6 thim
quyén va quyet dinh bd nhiém nhén su duoc thuc hién tuong tu nhu trudng hop
do Ban Can su dang B Tai chinh du kién diéu dong (tiép nhén), bd nhiém tu
nguén ngoai co quan, don vi.

IL. BO NHIEM LANH PAO CAP VU TAI CO QUAN TONG CUC

1. Tir nguén nhan su tai chd

1.1. Chu tri cac Hoi nghi la: Dai dién Lanh dao Téng cuc hoic ty quyen
cho Vu trudng Vu T4 chire can bd thude Tdng cuc hodc Thu truémg don vi (néu
bé nhiém Phé Vu trudng);

1.2. Viéc th chire cac Hoi nghi (bude 1, 2, 3, 4, 5) thuc hién tuong ty nhu
bé nhiém lanh dao cép Vu tai Co quan Bé Tai chinh (muc I- Phu luc 1A).

1.3. Phé duyét két qué trién khai quy trinh va hiép y b nhiém:

- Vu Té chirc can bg, Téng cuc ph01 hop v6i don vi hoan thién hd so bé
nhiém, tong hop két qua trinh Lanh dao Tdng cuc xem xét, phé duyét:

+ Két qua trién khai quy trinh bé nhiém;

+ LAy y kién cap uy dang c6 thim quyen vé két ludn vé tidu chuln chinh
tri d6i v&i nhéan s du kién bd nhiém va du kién b nhiém ddi véi nhan su.

- Sau khi ¢6 vén ban hiép y cua cép uy dang co thdm quyen Vu T chirc
can b, long cuc trinh Lanh dao Tong cuc tién hanh thao ludn va biéu quyét
bang phiéu kin vé nhan sy trudce khi Téng cuc trudng ky quyét dinh bd nhiém va
td chire luu hanh quyét dinh.



2. Pbi voi nguon nhan sy tir noi khac

2.1. Trudng hop nhén su do Ban Can su dang/Lanh dao Bo Tai chinh
hosc Lanh dao Téng cuc du kién diéu déng (tiép nhén), bd nhiém:

a. Lanh dao Vu T4 chic can bd (Bo Tai chinh) hoac Téng cuc chu tri,
phéi hop vdi cac don vi thuc hién cac cong viée sau:

Budc 1: Trao déi v kién véi tdp thé Linh dao va cAp iy cua don vi tiép
nhan cdn bd vé du kién didu déng, bd nhiém.

Bude 2: Trao dbi y kién véi tép thé lanh dao va cép Uy co quan noi nhin
su dang cong tac vé chu truong diéu dong, bé nhiém va lay nbén xét, danh gia
bing vian ban clia tap thé lanh dao va cép uy; thdm dinh vé cdc tiéu chuén, diéu
kién déi voi nhan su du kién bd nhiém.

Buée 3: Gap nhén su du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé
yéu cdu nhiém vu cong tac.

b. Phé duyét két qua:

- Trudmg hop l4y v kién hiép y truoc khi trién khai quy trinh, thu tuc dbi
véi cac nhan su duge diéu dong/tiép nhén, bd nhiém tir céc co quan tai dia
phuong, co quan B¢ Tai chinh hodc co quan ngoai nganh Tai chinh vé cong tac
tai co quan Tdng cuc: Sau khi nhén su dugc phé duyét chu truong, Vu T6 chirc
can bd phéi hop véi Téng cuc, trinh Ban Can su dang B Tai chinh ky vén ban
hodc giao Vu Tb chirc can bd ky van ban ]ay y k1en cua cap 1y dang c6 thim
quyén; cin ci' y klen cua cép vy dang co tham quyén, Vu Té chitc can bd c6 van
ban thong bdo dé Téng cuc trién khai tiép cac quy trinh, thi tuc diéu déng/tiép
nhén, bé nhiém theo quy dinh.

- Trudng hop lay v kién hiép y sau khi trién khai quy trinh, thu tuc diéu
donO/nep nhin, bd nhiém, sau khi c6 vén ban théng bdo vé€ viéc phé duyét chi
truong, Tong cuc trién khai quy trinh:

+ Bdo cdo Bo két qua trién khai dé Vu T6 chirc can bd téng hop, trinh
Ban Cén su dang B6 Tai chinh ky vén ban hodc giao Vu T chitc can bd xin y
kién hiép y cua cap uy dang c6 thdm quyén dbi voi céc trudmg hop dugc diéu
ddng cong tac tir dia phuong, co quan B§ Tai chinh hodc co quan ngoai nganh
Tai chinh;

+ Lay y kién cia cap ay dang c6 tham quyén ve tiéu chuan chinh tri déi
véi nhan su du kién bd nhiém va du klen bd nhiém déi véi nhan su hién dang
cong tac tai cac don vi thude co quan Tong cuc.

c. Quyét dinh va luu hanh quyét dinh bd nhiém:

Cin cur y kién higp y cua cép uy dang cé thim quycn quyét dinh diéu
dong cia co quan co tham quyén, Vu T4 chue can b, Tbng cuc trinh Tép thé
Lanh dao Tong cuc tién hanh thao luén va biéu quyét bang phiéu kin vé nhén su
trude khi Tdng cuc trudng ky quyét dinh bd nhiém va té chire luu hanh quyét
dinh.

2.2. Truong hop nhén su do Vu dé xuit (déi véi nhén sy Pho Vu trudng):



Lanh dao Téng cuc hoic giao Vu truong Vu To chire can bg, Tong cuc
hodc giao Thu truéng don vi (461 véi tiép nhan, bé nhiém déi véi Phé Vu
trudng) trién khai thuc hién cac cong viéce sau:

Bude 1: Gip nhan sy duoc dé nghi bd nhiém dé trao déi y kién vé yéu
cdu nhiém vu cdng tac.

Buée 2: Trao dbi y kién véi tap the lanh dao va cap iy dang co quan noi
nhan su dang cong tac vé chu truong didu dong, bd nhiém; lay y kién nhén xét,
danh gia cua tdp thé lanh dao va cdp uy déi voi nhan su du kién bd nhiém; thdm
tra, xac minh ly lich cta nhén su theo quy dinh.

Bude 3: Tap thé lanh dao va cap uy dang don vi tlep nhén tién hanh thao
ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyet nhan su (bing phiéu kin).

Viéc phé duyét két qua trién khai quy trinh, hiép y bd nhiém, quyét dinh
va luu hanh quyét dinh bd nhiém nhén su dugc thuc hién tuong tu nhu truc‘grng
hop nhén su do Ban Can su dang/Lanh dac BO Tai chinh hodc 1anh dac Tong
cuc dur kién diéu dong (tiép nhan), bd nhiém.

II1. BO NHIEM LANH PAO CAP PHONG TAI CO QUAN TONG CUC

1. Tir ngudn nhan su tai chd (la nguon nhan su dang cong tac va dugc
quy hoach chitc danh lanh dao tai Phong du kién bd nhiém lanh dao).

1.1. Chu tri Hét nghi: Lanh dao Cuc

1.2. Viéc 16 chie cac Hoi nghi (budce 1, 2, 3, 4, 5) thuc hién tuong tu nhu
bé nhiém lanh dao cip phong thudc Bd (muc II Phu luc 1A).

1.3. Phé duyet két qua va hiépy bé nhiém:

- Pon vi tong hop két qua, phdi hop véi Vu Té chite cén b ciia Tdng cuc
hon thién hé so b6 nhiém, trinh Lanh dao Tdng cuc xem xét, phé duyét:

+ Két qua trién khai quy trinh bd nhiém nhén su;

+ Lay y kién ciia cép ly dang cé thdm quyén vé tiéu chudn chinh tri theo
quy dinh déi voi nhan su du kién bd nhiém va du kién bé nhiém déi véi nhan
S\I;

-Cénclry kién cua cép uy dang co tham quyen Vu T4 chire can b9, Téng
cuc trinh Téng cuc trudng ban hanh quyét dinh bd nhiém va td chirc luvu hanh
quyét dinh.

2. Po6i véi ngudn nhin sy tir noi khace (14 nhan sr dang cong téc va dugc
quy hoach chic danh lanh dao tai phong khac thuge Cuc hodc nguén tu don vi
khac)

2.1. Quy trinh diéu déng, bd nhiém giit chic vu cao hon hoic tuong
dwong tir ngudn ngoai hodc nguén ndi bd cia don vi thuc hién twong tu nhu cdp
phéng thude B6 theo thdm quyén duoc phan cép quan ly.

2.2. Phé duyét két qua va hiépy tlep nhan/diéu dong, bé nhiém thuc hién
nhu bd nhiém cép phong tir ngudn tai ch tai co quan Téng cuc.



PHU LUC 3A
Huéng dén mét sb ni dung chi tiét trong quy trinh bd nhiém
cac chirc danh lanh dao Cuc dia phwong trwc thuge Tong cuc

I. BO NHIEM LANH PAO CAP CUC VA TUONG PUONG TAl
CAC TiNH, THANH PRO TRUC THUQC TRUNG UONG

1. Tir ngudn nhin sy tai chd (ngudn nhan su dugc quy hoach tai Cuc)

Chu tri cac Hoi nghi la: Lanh dao Téng cuc hodc Vu trudng Vu T chire
can bd, Téng cuc hodc Thi trudng don vi (néu bd nhiém Phé Cuc trudng).

1.1. Bue 1: Hoi nghi tip thé lanh dao Cuc (Iin 1):

- Thanh phén Héi nghi: T4p thé 1anh dao Cuc va Trudng phong dugc giao
chirc ning, nhiém vu tham muu vé cbng tac can bd (Phong Td chirc can bd,
Phong Té chirc - Hanh chinh, Chénh Van phong Cuc...).

- Noi dung Héi nghi: Trén co s& chi truong da duge phé duyét, yéu cdu
nhiém vu cua co quan, t6 chirc va tinh hinh ngudn nhan sur duge quy hoach chire
danh linh dao du kién bo sung, Thu trudmg don vi td chirc Hoi nghi tap thé lanh
dao thao ludn va dé xuét v& co cdu, tidu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thiéu
nhén sur.

Két qua thao luan va d& xuit tai Héi nghi dugc ghi thanh bién ban.

1.2. Buée 2: Hoi nghi tip thé linh dao Cuc “mé rong”:

- Thanh phén Hdi nghi: Tap thé Lanh dao va Ban Thudng vu dang uy
Cuc, Trudng phong cac phong, Chi cuc truong cac Chi cuc thude Cuc.

- Nbi dung Hdi nghi: Thao luan va théng nhéit v& co ciu, tiéu chuén, diéu
kién, quy trinh gidi thigu nhan su, tién hanh nhan xét, danh gia va gidi thiéu
nhan sur bing phleu kin.

- Nguyén tic gi6i thidu va lya chon: MB&i thanh vién gi6i thiéu 01 nguorl
cho 01 chire vy; ngudi nao cé s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong
sé ngudi dugce tridu tap tham gia bo phiu giéi thiéu thi duoc lra chon. lrucmg
hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lya chon 02 nguoi co s6 phiéu gidi
thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thidu & céc bude tiép theo.

Két qua kiém phiéu khéng céng b tai th nghi nay.

- Céc van ban dugc 14p tai Hoi nghi gbm: Bién ban Hoi nghi, Ban tdng
hop phiéu gigi thidu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Budre 3: Hoi nghi tip thé lanh dao Cuc (lin 2):

- Thanh phéan Héi nghi: Tuong tu nhu thanh phin Hai nghi tai Budc 1.

- N&i dung Hdi nghi:

+ Trao doi, th\e'lo luédn vé co chu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cdu va kha
nang dap Uing yéu cdu cua nhan su;

+ Théng bdo danh sach nhan su do tap thé lanh dao gidi thiéu & bude 2;

tom tit 1y lich, qua trinh hoc tdp, cOng tac, nhén xét, danh gid wu, khuyét diém,
mit manh, mat yéu, trién vong phat trién, du kién phéan céng cong tac.

+ Ly phiéu gidi thiéu bd nhiém.



- Nguyén tic gidi thidu va lua chon: M&i thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho 01 chirc vu trong sb nhan su gidi thidu & bude 2 hodc giéri thiéu ngudi khac
c6 di diéu kién, ticu chuan theo quy dinh; ngudi nao ¢o s6 phiéu cao nhét, dat ty
& trén 50% tinh trén tdng s thanh vién tap thé lanh dao tham gia bo phiéu gidi
thi¢u thi dwgc lua chon. Truong hop khéng cé ngudi nao dat trén 50% thi lua
chon 02 ngudi ¢ sb phiéu gidi thiéu cao nhit tir trén xubng dé ldy phiéu tin
nhiém tai hdi nghi can bd chu chdt.

Két qua kiém phiéu dwoc cong b tai hoi nghi nay.

Trudng hop két qua gidi thidu cta tap thé lanh dao khac véi két qua gidi
thiéu nhan su & budc 2 thi bo céo, giai trinh rd voi co quan ¢ thdm quyén xem
xét, cho v kién chi dao trudc khi tién hanh cac bude tiép theo.

- Céc vin béan duge 18p tai Hoi nghi gom Bién ban Hdi nghi, Ban tong
hop phidu gidi thidu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4. Budc 4: Hi nghi tap thé can b lanh dao “chi chot”:

- Thanh phan Hoi nghi: Tép thé Lanh dao va Ban Thuong vu dang uy
Cuc, Lédnh dao cap Phong va Lanh dao cdp Chi cuc thudc Cuc; Chi tich cong
doan, B thu doan thanh nién, Chu tich Hai curu chién binh thude Cuc.

- N6i dung va trinh tu Hoi nghi:

+ Trao ddi, thao ludn vé co cAu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cdu va kha
ning dap Umg yéu cau nhiém vu ciia nhan su.

+ Théong bao danh sach nhén su do tap thé lanh dao gidi thidu (& budc 3);
tom tit 1y lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhén xét, danh gia uu, khuyet diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cbng céng tac.

+ Cong khai ban ké khai tai san cua nhén su. Ban T6 chirc Hai nghi s&
phét cho cdc thanh vién hdi nghi hodc niém yét tai ban tin cic ban ké khai cta
nhdn su (gdm ban ké khai 1dn dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhidm va ban ké
khai hang nam hoic ban ké khai bd sung lién trude d6) va thu hdi ngay sau khi
hoi nghi két thic; Ngudi chi tri truc tiép hodc phan cbng mdt thanh vién tham
du Hoi nghi doc ban ké khai phuc vu b6 nhiém va két luan xac minh tai sin, thu
nhap (néu co); ngu'orl ké khai c6 quyén giai thich cac y kién néu tai cudc hop lién
quan tdi ban xac minh; viéc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap phai dugc
ghi vao bién ban cudc hop liy phiéu tin nhiém.

+ Liy phxeu tin nhiém bd nhiém dbi v6i nhan su duoc gidi thidu tai bude
3 béng phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khong dugc cong b tai Hoi nghi nay.

- Cac van ban duge 1ap tai H6i nghi gém: Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phiéu tin nhiém b nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.5. Buéce 5: Hoi nghi tap thé lanh dao Cuec (lan 3):

- Thanh ph?m Hoi nghi: Tuong tu nhu thanh phﬁn Hoi nghi tai bude 1.

- Noi dung Ho1 nghi:

+ Phan tich két qua liy phiéu & cac héi nghi trudc;

+ Xdc minh, két Judn nhimg vin & méi nay sinh (néu co);



+ C4 van ban dé nghi Ban Thudng vu hoic Ban Chép‘hz‘mh dang ty Cuc
(néu khéng cé Ban Thudng vu) nhan xét, danh gia nhén su b6 nhiém va dy kién
b6 nhiém nhén su.

+ Thao luan, nhin xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic lva chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50%
tinh trén tdng sé thanh vién tdp thé lanh dao tham gia biéu quyét thi duoc lya
chon dé nghi bd nhiém.

Trudng hop c6 02 ngudi cd sé phiéu bing nhau (dat ty 1& 50%):

+ Néu 1a bd nhiém dbi véi chirc danh Pho Cuc trudng thi lua chon nhan

su do Cuc trudng don vi gidi thiéu dé dé nghi b6 nhiém; don vi tham muu vé
cong tac td chirc can bd tong hgp, bao cao diy du cac y kién khéc nhau dé Tong

cuc trudng xem xét, quyét dinh.

+ Néu bd nhiém dbi véi chirc danh Cuc truong thi Vu Té chuc cén b,
Tdng cuc téng hop, bdo cdo ddy di céc y kién khéc nhau dé Téng cuc trudng
xem Xét, quyét dinh.

- Cac vén ban dugc 1ap tai Hoi nghi gbém: Bién ban Hai nghi, Ban tdng
hop phiéu biéu quyét nhan su, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyét két qua va liy y kién hiép y bd nhiém: Vu Té chirc can
b phdi hop véi Téng cuc tdng hop két qua trién khai quy trinh, trinh Ban Céan
su hodc Lanh dao B6 xem xét, phé duyét:

- Két qua trién khai quy trinh bd nhiém nhin su;

- Ky van ban xin y kién cép uy Pang co thdm quyen ve két luin vé tiéu
chuén chinh tri d8i v&i nhén su du kién bd nhiém va du kién bd nhiém nhan sy.

- Sau khi ¢6 vén ban hiép y cua cip uy dang cd thdm quyén, Vu Té chite
can bd c¢6 vin ban théng bao dé Tdng cuc tiép tuc trién khai quy trinh thu tuc.

1.7. Quyét dinh bé nhiém va tb chite luu hanh quyct dinh:

Cin ¢t y kién hiép y cua cip dy dang co tham quyén, Vu T chure can b,
Tong cuc trinh Tap thé Janh dao Tong cuc tién hanh thao luén va bleu quyet
bang phiéu kin vé nhan su trude khi Téng cuc trudng ky quyét dinh bé nhiém va
té chirc lvu hanh quyét dinh.

2. P6i v6i ngudn nhin sy tir noi khac

2.1. Truomg hop nhan sy do Ban Cén sy dang B§ Tai chinh/Lanh dao B
Tai chinh hodc Lanh dao Téng cuc du kién diéu déng (tiép nhan), b6 nhiém tir
ngudn ngoai Cuc.

a. Dai dién Lanh dao Vu Té chirc can bd, Bo Tai chinh hodc Lanh dao
Téng cuc cha tri tién hanh cac ndi dung sau:

Buée 1: Trao ddi y kién véi Tép thé Lanh dao va Ban Chip hanh Ding
vy Cuc (don vi tiép nhan) vé du kién diéu déng, bd nhiém.

Blr(rc 2: Trao déi y kién véi Tép thé lanh dao va cép uy noi nhan sy dang
cOng tdc vé chu truong diéu dong, bo nhiém va 14y nhan xét, dénh gi4 cta Tép
thé Lanh dao va Cip uy co quan, t§ chirc; nghién ciru hd so, xdc minh ly lich
cia nhén su.



Bude 3: Gip nhén sy du kién didu dong, bd nhiém dé trao dbi y kién vé
yéu cau nhiém vu cdng tac.

Truong hop nhén su cong tac tai cac don vi thude nganh Tai chinh, chua
duogc don vi cdng tac noi di dong y didu déng, bd nhiém, Vu Té chirc can bg, Bo
Tai chinh téng hop trinh Ban Céan su dang B§ Tai chinh xem xét, quyét dinh.

b. Phé duyét két qua:

- Truong hgp ldy v kién hiép y trude khi trién khai quy trinh, thi tuc diéu
dong/tlep nhén, bd nhiém: Sau khi nhan sy dugc phé duyét chu treong, Vu T
chuc can bg ph01 hop vai don vi, trinh Ban Cén su dang B6 Tai chinh ky van
ban lay y kién hlep y cua cap tly dang co thidm quyen can c y kién cta cap uy
dang c6 thdm quyén, Vu T4 chire can b c6 van ban théng bao dé Téng cuc trién
khai tiép céc quy trinh, thu tuc dleu déng/tiép nhan, bd nhiém theo quy dinh.

- Truong hop liy y kién hiép y sau khi trién khai quy trinh, thu tuc diéu
dong/tlep nhén, bé phiém: Sau khi cb van ban phé duyét chu trurong vé nhén su,
don vi trién khai quy trinh, thu tuc diéu ddng/tiép nhan, bd nhiém, bio cdo Bo
két qua; Vu Té chirc can bd tong hop, trinh Ban Can sy déng B¢ Tai chinh ky
van ban lay v kién hiép y cua cap uy Pang co thim quyen can ci y kién hiép Y
cua cap uy dang cé tham quyén, Vu T4 chirc cdn bd co van ban théng bao dé
Téng cuc tiép tuc trién khai quy trinh thu tuc.

c. Quyét dinh va luu hanh quyet dinh bé nhiém: Cén ct vin ban théng
bdo hiép y cua B6 Tai chinh, Vu T4 chuc can bg, Téng cuc trinh Tép thé lanh
_.dao Téng cuc tién ‘hanh thao luén va bleu quyét bing ph]r'u kin trudc khi Téng
cuc trudng ky quyét dinh bd nhiém va td chirc luru hanh quyét dinh.

2.2. Trudng hop nhan sy do Cuc dé xudt (dbi véi Phé Cuc truong):

a. Lanh dao Tdng cuc chu tri thuc hién:

Buée 1: Gip nhan su duge dé nghi bd nhiém dé trao déi y kién vé yéu
cdu nhiém vy cong tac.

Buée 2: Trao déi y kién véi tap thé lanh dao va cap ly dang co quan noi

nhan sy dang cong tac vé chi truong diéu dong, bd nhiém; lay nhan xét, danh
gia ctia Tap thé Lanh dao va cip ty dbi véi nhan su du kién bd nhiém; nghién
ctru hd so, xac minh ly lich.

Buéc 3: Tap thé lanh dao va cap uy don vi, noi tiép nhén, bé nhiém tién
hanh hop, théo luén, nhin xét, ddnh gia va biéu quyét nhin su bing phiéu kin.

b. Phé duyét két qua va ldy vy kién hiép y bd nhiém: Thuc hién tuong tu
nhu trudng hop nhan sy do Ban Céan su dang B6 Tai chinh/Lanh dao Bd Tat
chinh, lanh dao Tong cuc du kién didu dong (tiép nhan), bd nhiém tur ngudn
ngoat co quan, don vi.

II. BO NHIEM LANH PAO CAP PHONG THUQOC CUC TRUC THUQC
TONG CUC



1. Pbi véi ngudn nhan sy tai chd (1a nguén nhan sy dang cdng tac va
dugc quy hoach chitc danh ldnh dao phong tai Phong du kién bé nhiém lanh
dao):

Chu tri cac Hoi nghi 1a dai dién Lanh dao Cuc.

1.1. Buéc 1: Hi nghi tap thé lanh dao Cyc (lan 1):

- Thanh phin Hbi nghi: Tap thé Lanh dao Cuc va Trudng phong dugc
giao thyc hién chic néng, nhiém vu tham muu vé cong tac can bd (Phong Té
chirc can bd; Phong T chirc - Hanh chinh ...).

- N6i dung Héi nghl Trén co s& chu truong déd dugc phé duyét, yéu ciu
nhiém vu clia co quan, td chire va tinh hinh nguén nhén su duoc quy hoach chirc
danh lanh dao du kién bo sung, Thu truong don vi té chirc Héi nghi tip thé lanh
dao thao Juin va dé& xuit vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu
nhan su.

Két qua thao ludn va dé xuét tai Hai nghi dugc ghi thank bién ban.

1.2. Bwére 2: Hoi nghi tip thé can bd lanh dao Phong “mé rong”:

- Thanh phén Héi nghi: Tap thé Lanh dao Phong va Bj thu, phé bi thu chi
b ciia Phong (néu co).

- N6i dung Hoi nghi: Thao luan va théng nhit vé co cau, tiéu chuin, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhan su, tién hanh nhén xét, danh gia va giéi thiéu
nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gtm thiu va lyra chon: \/101 thanh vién gioi thién 0] ngudi
cho 01 chirc vu; nguoi nao c6 56 phiéu cao nhét, dat ty ¢ trén 50% tinh trén tong
sb nguot duoc triéu tip tham gia bd phleu gidi thiéu thi dugce lua chon. Trudng
hop khéng cé ngudi nao dat trén 50% thi lua chon 02 ngudi ¢6 sé phiéu gisi
thiéu cao nhét tir trén xudng dé gisi thidu & cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu khéng cdng b tai hdi nghi nay.

- Cac van ban dugc lap tai Hoi nghi gbém: Bién ban Héi nghi, Ban téng
hop phiéu gidi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Bu¢e 3: Hoi nghi tap thé lanh dao Cuc (Iin 2):

- Thanh phén tridu tip: Tuong tu nhu thinh phan Hoi nghj tai buéc 1.

- No6i1 dung Héi nghi:

+ Trao déi, thao ludn vé co cdu, tidu chuin, diéu kién, yéu ciu va kha

ning dap img yéu ciu cta nhin su;

+ Thong bédo danh sach nhén su do tép thé lanh dao g10'1 thiéu & budce 2;
tém tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac, nhan xét, danh gia wu, khuyét diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phan cong céng tac.

+ LAy phiéu gidi thigu bd nhidm (c6 thé ky tén hodc khéng ky tén).

- Nguyén tic gidi thiéu va lva chon: Méi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 chuc vu trong sé nhén su gidi thiéu & budc 2 hodc gidi thiéu ngudi khac
cé du didu kién, tidu chuan theo quy dinh; ngudi ndo c6 sé phleu cao nhét, dat ty
1& trén 50% tinh trén tdng sd thanh vién tap thé lanh dao tham gia bo ph1eu gioi
thiéu thi dugce lya chon. Truong hop khoéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi Iua



chon 02 ngudi ¢é s phiéu gidi thidu cao nhit tir trén xudng dé iy phleu tin
nhiém tai hoi nghi can bd chu chét.

Két qua kiém phiéu duoc cdng bd tai hdi nghi nay.

Truong hop két qua gi6i thidu cua tap thé lanh dao khac véi két qué gidi
thiéu nhén su & budc 2 thi bao cdo, giai trinh 1o véi o quan ¢ thdm quyén xem
xét, cho y kién chi dao trude khi tién hanh cdc buée tiép theo.

- Céc van ban duogc ldp tai Hoi nghi gbm: Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu giéi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4. Buée 4: Hoi nghi tap thé can bd lanh dao “chii chdt”:

- Thanh phén Hdi nghi: Toan thé céng chirc ctia phong.

- N6i dung va trinh tu Hoi nghi'

+ Trao dbi, thao luén vé co clu, tiéu chudn, diéu kién, yéu céu va kha
nang dap Gng yéu cau nhiém vu cia nhén su.

+ Théng béo danh sach nhan su' do tdp thé 1anh dao gidi thiéu (& bude 3);
16m tat ly lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhén xét, ddnh gia w, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phén céng cdng tac.

+ Cong khai ban k& khai tai san cua nhan sy: Ban Té chirc Hoi nghi phat
cho cdc thanh vién du hop hoéc niém yét tai ban tin cic ban ké khai ctia nhan su
(gom ban ké khai 1an d4u, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai
hing nim hodc ban ké khai b sung lién trude dé); Nguoi chu tri truc t1ep hodc
phén cong mot thanh vién tham du Héi nghi doc ban ké khai phuc vu bd nhiém
“va két ludn xac minh tai san, thu nhdp (néu co) nguoi ké khai c6 quyén giai
thich céc y kién néu tai cude hop lién quan t&i ban xac minh; viéc cong khai ban
ké khai tai san, thu nhép phai dugc ghi vao bién ban cude hop Iay phleu tin
nhiém.

+ Lay phiéu tin nhiém b nhiém déi véi nhén su duoc giéi thidu tai bude
3 bang phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khéng dugc cdng bé tai HO1 nghi nay.

- Cac vian ban dugc 1@p tai Hoi nghj gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phiéu giéi thidu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.5. Buée 5: To chire Hdi nghi tip thé Finh dao Cuc (lan 3):

- Thanh phan Hbi nghi: Tuong tir nhu thanh phén Hoi nghi tai buée 1.

- N61 dung Héi nghi:

+ Phan tich két qua 1y phiéu & cic hdi nghi truéc;

+ Xéc minh, két luan nhitng van dé m&i nay sinh (néu co);

+ C6 vin ban dé nghi Ban Thudng vu hodc Ban Chap hanh dang uy Cuc
(neu khong cé Ban Thudng vu) nhén xét, ddnh gia vé nhan su bd nhiém va du
kién bd nhiém nhén su.

+ Thao ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhit, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén téng sé thanh vién tip thé lanh dao tham gia biéu quyét thi duoc lua
chon dé nghi b6 nhiém.



Trudng hop cé 02 ngudi c6 sb phleu bang nhau (dat ty 16 50%) thi lva
chon nhén sy do Cuc truong glO’I thiéu dé xem xét, quyet dinh.

- Cac van ban duoc ldp tai Hoi nghi gom Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu biéu quyét nhan sur, Bién ban kiém phleu

1.6. Phé duyét va té chire lru hanh quyct dinh bé nhiém:

Cin ctr két qua céc Hoi nghi, Phong dugce giao chice nang, nhiém vy tham
muru vé cong tac can bd tf)ng hop hé so, trinh Cuc trudng xem xét, phé duyét:

- Két qua trién khai quy trinh bd nhiém.

- Cé van ban ldy y kién cua cép Uy dang co thim quyen vé viéc bb nhiém
nhan su vé két luan tiéu chuin chinh tri ddi véi nhan su du kién bd nhiém va du
kién bd nhiém déi véi nhan su.

Cin cir van ban hiép y cla cdp iy dang ¢ thdm quyén, Phong duoc giao
chirc nang, nhiém vu tham muu vé cdng tac can bo trinh Lanh dao Cuc xem xét,
quyét dinh bd nhiém va té chirc lwu hanh quyét dinh.

2. P6i v&i ngudn nhan s tir noi khdc (nhin sy dang cong tac va quy
hoach tal phong khac thuge Cuc hodc thudc don vi khac ngoai Cuc).

2.1. Truéng hop nhén su do Lanh dao Téng cuc du kién diéu dong/tiép
nhan, bd nhiém:

a. Lanh dao Vu T4 chitc cén bd cua Téng cuc phéi hop voi cac don vi
thuc hién cac ndi dung sau:

Buée 1: Tiao dbi y kién vai Tép thé lanh dao ca Cuc noi tiép nhin cn
bd vé du kién diéu déng, bd nhiém.

Bugce 2: Trao ddi y kién véi tap thé lanh dao va cdp Uy noi nhan su dang
cdng tac vé chi truong diéu déng, bd nhiém va liy nhan xét, danh gia cua tip
thé 1anh dao va cp Uy; nghién ciru hd so, xdc minh ly lich cua nhén su theo quy
dinh;

Buwéc 3: Gip nhan sy du kién didu déng, bd nhiém dé trao déi y kién vé
yéu céu nthiém vu céng tac.

b. Phé duyét két qua va hiép y bd nhiém:

- Phong dugc giao chirc ning, nhiém vu tham muu vé cong tic can bd
hoan thién hd so diéu ddng/tiép nhan bd nhiém, trinh Lanh dao Cuc xem xét,
phé duyét:

+ Két qua trién khai quy trinh bé nhiém nhén su;

+ Ldy v kién hiép y cia cip iy cé thdm quyén vé nhan su du kién b
nhiém.

c. Cén clr vin ban hiép y cia cip ty dang c6 thdm quyén, Phong duoc
giao chitc ning, nhiém vu tham muu vé céng téc can bd trinh Lanh dao Cuc xem
xét, quyét dinh bd nhiém va td chic luu hanh quyét dinh.

2.2. Truéng hop nhén s do Cuc dé xuit:

a. Lanh dao Cuc thuc hién cac néi dung sau:

Buée 1: Gip nhan sy dugce dé nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
c&u nhiém vu cong tac.



Buwadc 2: Trao d01 y kién véi tap thé lanh dao va cip tiy co quan noi nhan
su_dang cong tac vé chu truong diéu déng; ldy nhén xét, danh gla cua tap
thé lanh dao va cdp 1ty d6i v6i nhan su; nghién ciru hé so, xéc minh ly lich cua
nhan su theo quy dinh.

Budére 3: Tap thé 14nh dao va cp tiy Cuc dé xudt théo ludn, nhén xét, danh
gia vé phuong an nhan su diéu dc_")ng/tiép nhén, bd nhiém va tién hanh bidu quyét
bing phiéu kin.

b. Phé duyét két qua, thuc hién hiép y bd nhiém, quyet dinh nhén sy duoc
thuc hién tuong tu nhu truong hop nhin sy ngudn ngoai do Lanh dao Tdng cuc
du kién diéu déng/tiép nhan bd nhiém.

IV. BO NHIEM LANH PAO CAP CHI CUC VA TUONG PUONG

1. Ngudn nhan su tai ché

Chu tri cac Héi nghi la Lanh dao Cuc hodc giao cho Chi cuc trrdng (néu
bd nhiém Phé Chi cuc trudng).

1.1. Bude 1: Hoi nghi Tép thé Lanh dao Chi cuc (lan 1):

- Thanh phan triéu tap: Tap thé Lanh dao Chi cuc.

- N&i dung Hoi nghi: Trén co s& chi trwong dd duge phé duyét, yéu cdu
nhiém vu cta co quan, td chie va tinh hinh nguén nhén sy dugce quy hoach chirc
danh lanh dao du kién bo sung, Thu trudng don v t6 chirc Hoi nghi tip thé lanh
dao thao luén vi dé xuét vé co cdu, tidu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu
nhén sur. ) |

Két qua thao luan va dé xuét tai Hoi nghi dugc ghi thanh bién ban.

1.2. Buée 2: Hai nghi tip thé lanh dao Chi cuc “mé rdng”:

- Thanh phan Héi nghi: T4p thé Lanh dao va Ban Thudng vu dang uy cua
Chi cuc, cp truéng T4, d6i thude Chi cuc.

- No6i dung Hoi nghi: Théo luén va théng nhét vé co cu, tiéu chuin, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhén sy, tién hanh nhén xét, dénh gia va gidi thiéu
nhan sur bang ph]eu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mbi thanh vién giéi thiéu 01 nguoi
cho 01 chirc vy; ngudi nao ¢é s6 phiéu cao nhit, dat ty 18 trén 50% tinh trén téng
sb ngudi duoc tridu tap tham gia bd phiéu gidi thiéu thi dugc lua chon. lruong
hop khong ¢ ngudi ndo dat trén 50% thi lya chon 02 nguoi cé s6 phiéu gidi
thiéu cao nht tir trén xubng dé gidi thidu & cac bude tiép theo.

Két qua kiém phiéu khéng cong b tai hoi nghi nay.

- Cac van ban dugc lap tai Hai nghj gdém: Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu gidi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Bude 3: Hoi nghi tip thé lanh dao Chi cuc (14n 2):

- Thanh phén Héi nghi: Tuong tu nhu thanh phan tai Hoi nghi buéc 1.

- Né1 dung Hoi nghi:

+ Trao dbi, thao lun vé co ciu, tiéu chuin, diéu kién, yéu ciu va kha

nang dép ung yéu cdu cta nhan su;



+ Théng bao danh sach nhén su do tép thé 1anh dao gidi thidu & budc 2;
tom tit ly lich, qué trinh hoc tap, cdng tac, nhan xét, danh gia v, khuyét diém,
mat manh, mat yeu trién vong phat trién, du kién phén cong cong téc.

+ LAy phiéu gidi thiéu bd nhiém (c6 thé ky tén hoidc khong ky tén).

- Nguyén thc gioi thidu va lya chon: Mbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 churc vu trong s0 nhén sy gidi thiéu ¢ bude 2 hodc gidi thiéu ngudi khac
c6 du didu kién, tidu chuan theo quy dinh; ngudi nao co sb phiéu cao nhét, dat ty
1€ trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao tham gia bo phleu gidi
thiéu thi dugc lua chon. Truong hop khéng cé ngudi nao dat trén 50% thi lva
chon 02 ngudi ¢6 sé phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé ldy phiéu tin
nhiém tai héi nghi can bé chu chét.

Két qua kiém phiéu duoc cong bb tai hoi nghi nay.

Trudng hop két qua gi6i thidu cta tap thé lanh dao khac vdi két qua gidi
thiéu nhan su & budc 2 thi bao céo, giai trinh rd v&i co quan ¢ thdm quvén xem
xét, cho y kién chi dao trude khi tién hanh cac buge tiép theo.

- Cac van ban duge lap tai Hoi nghi gbm: Bién ban Hoi nghi, Ban tdng
hop phiéu gi6i thiéu bé nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4, Buéc 4: Hoi nghi tip thé lanh dao “chid chdt” ciia Chi cuc:

- Thanh phén Héi nghi:

+ D4i véi cac Chi cuc c6 dudi 30 cong chirc thi thanh phan tham gia 14
toan by cong churc cua Chi cuc.

+ Dm vé6i cac Chi cuc ¢6 tir 30 cong chire trés 1én thi thanh phén tham gia
Hoi nghi gbm: Tép thé Linh dao va Ban Thudng vu dang uy Chi cuc; Lanh dao.
cap T6, i thude Chi cue, Chu tich Cong doan, Chu tich Héi curu chién binh, Bi
thu doan thanh nién.

- Né1 dung va trinh tu Héi nghi:

+ Trao d6i, thao ludn vé& co cdu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cdu va kha
nang dap {mg yéu cu nhiém vu ctia nhén su.

+ Thoéng bado danh sach nhén su do tap thé lanh dao gidi thidu (¢ bude 3)
tém tat 1y lich, qua trinh hoc tép, cOng tac; nhén xét, danh gia w, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cdng cong tac.

+ Céng khai ban ké khai tai san clia nhan su. Ban T6 chirc Héi nghi s&
phét cho cdc thanh vién hdi nghi hodc niém yét tai ban tin hodc trinh chiéu céc
ban ké khai ctia nhan sur (gém ban ké khai Jan dau, ban ké khai phuc vu viée bd
nhidm va ban ké khai hing ndm hodc ban ké khai bé sung lién trude db) va thu
héi ngay sau khi hdi nghi két thuc; Ngudi chu tri trire tlep hogc phdn cong mot
thanh vién tham dw Hoi nghi doc ban k€ khai phuc vu bd nhiém va két ludn xac
minh tai san, thu nhap (néu cd); ngudi ké khai c6 quyén giai thich céc y kién néu
tai cudc hop lién quan téi ban xdc minh; viéc cong khai ban ké khai tai san, thu
nhép phai dugc ghi vao bién ban cude hop ly phiéu tin nhiém.

+ Lay phiéu tin nhiém bd nhiém déi véi nhan su duoc gidi thidu tai bude
3 bang phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khéng duoc cong bé tai Hai nghi nay.
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- Cac van ban duoc I8p tai Hoi nghj gdm: Bién ban H6i nghi, Ban téng
hop phiéu tin nhiém bé nhiém, Bién ban kiém ph1eu

1.5. Buée 5: Hpi nghi tap thé lanh dao Chi cuc (lan 3):

- Thanh phan Héi nghi: Tuong ty nhu thanh phin tai Héi nghi bude 1.

- N6i dung Hoéi nghi:

+ Phén tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi trude;

+ Xac minh, két luan nhiing vén dé mdi nay sinh (néu c6);

+ C6 van ban dé nghi Ban _Thuong vu dang ty hodc Ban chap hanh dang
iy Chi cuc nhédn xét, danh gia vé nhan su bd nhiém va du kién bd nhiém nhén
su.

+ Thao Juan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Ngudi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1 trén 50%
tinh trén tong sd thanh vién tap thé lanh dao tham gia biéu quyét thi duqc lua
chon dé nghij b nhiém.

Tr Lrorng hop ¢6 02 ngudi ¢o sb phiéu bing nhau (dat ty 18 50%)

+ Néu la bé nhiém d8i vdi chie danh Phé Chi cuc truomg thi lua chon
nhan sy do Chi cuc trudng thiéu dé dé nghi bd nhiém va phong dugc giao chire
nang, nhiém vu tham muu vé cong tic can bd téng hop, béo céo ddy du céc y
kién khac nhau dé Cuc trudng xem xét, quyét dinh.

+ Néu bb nhiém déi véi chire danh Chi cuc trudng, thi Phong dugc giao
chirc nang, nhiém vu tham muu vé cong tdc can b, tong hop, bao cdo day du
céc y kién khac nhau dé Cuc trudng xem xét, quyet dinh.

- Céc van ban duoc ldp tai Hoi nghi gbm: Bién ban Hbi nghi, Ban tdng
hop phiéu biéu quyét nhén su, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Cin cur két qua cac Hoi nghi, Chi cuc tong hop hd so, trinh Cuc
truomg (qua Phong tham muu vé cdng tac t6 chirc can bd) xem xét, phé duyét:

- Két qua trién khai quy trinh bé nhiém.

- C6 vén ban ldy v kién cua cép ay dang c6 tham quyen vé viée bd nhiém
nhan su vé két luan tidu chuan chinh trj déi véi nhan su du kién bd nhiém va du
kién bé nhiém déi véi nhan sir.

Céan cr vdn ban hiép y cua cap ty dang c6 thdm quyén, Phong dugc giao
chirc néng, nhiém vu tham muu vé€ cdng tac can bd trinh Tép thé 1anh dao Cuc
xem xét, quyét dinh bd nhiém va t§ chirc lru hanh quyét dinh.

2. Pbi voi nguon nhin sy tir nei khac: Thuc hién tuong tu nhu dbéi véi
diéu dong, tiép nhan, bd nhiém lanh dao cip Phong thude Cuc.



PHU LUC 4A
Hudéng din mot s ngi dung chi tiét trong quy trinh bd nhiém
cac chivc danh 1dnh dao cac don vi su nghiép

I- BO NHIEM LANH PAO CAC PVSN TRUC THUQC BO

1. Pbi v&i ngudn nhan sy tai chd

Chu tri cac Hé1 nghj: Dai dién Lanh dao B Tai chinh hodc dai dién Lanh
dac Vu T0 chirc cén bd hodc uy quyén cho Thu truong don vi (néu bd nhiém
ldnh dao cdp Pho).

1.1. Budre 1: Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi sw nghiép (lin 1):

- Thanh phéan Héi nghi: T4p thé Lanh dao Pon vi su nghiép va Trudng
phong dugc giao chie nang, nhiém vu tham muu vé cong tac o chirc can bo
(Ban/Phong T4 chirc can bd; Phong Té chire - Hanh chinh ...) néu co.

- Néi dung Héi nghl Trén co so chu truong da dugc phé duyét, yéu cdu
nhiém vy cla co quan, td chire va tinh hinh nguén nhén su dugc quy hoach chirc

danh 1anh dao du kién bo sung, Thu trudng don vi t6 chire Hoi nghi tap thé lanh
dao thao ludn va dé& xuat vé co ciu, tidu chudn, didu kién, quy trinh gidi thiéu

nhén su.

Két qua thao ludn va dé xudt tai H6i nghi duoc ghi thanh bién ban.

1.2. Buéc 2: Héi nghi Tap thé can bd lanh dazo don vi sy nghiép “mé

rong”:

- Thanh phan Hoi nghi: Tép thé Lanh dao va Ban thuorng vi dang iy don
vi su nghiép; Cip truorng cac Phong, Ban, Khoa va tuong duong; cip truong
don vi tryc thudc don vi su nghiép (Vién, trung tdm,...).

- Noi dung Hoi nghi: Thao ludn va théng nhat vé co cu, tiéu chuén, diéu
kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy, tién hanh nhén xét, danh gid va giéi thiéu
nhan su bang phleu kin.

- Nguyén tic glorl thi€u va lua chon: M&i thanh vién gi6i thiéu 01 nguoi
cho 01 chue vy; ngudi nao c6 36 phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong
s6 nguoi duoc triéu tap tham gia bo phiéu gioi thidu thi dugc lua chon. Trudng
hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lya chon 02 ngudi co sb ph1eu gioi
thiéu cao nhit tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu khéng céng b tai h01 nghi nay.

- Cdc vén ban dugc Idp tai H6i nghi gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phleu gi¢i thidu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Buée 3: Hoi nghi tap thé lanh dao Pon vi sy nghiép (1an 2):

- Thanh phan Héi nghi: Tuong tu nhu thanh phan tai Héi nghi budc 1.

- Né1 dung Hdi nghi:

+ Trao ddi, thao luén vé co ciu, tiéu chuin, diéu kién, yéu céu va kha

ndng dap Ung yéu cau cua nhan su;
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+ Théng bdo danh sach nhén s do tip thé lanh dao glOI thiéu ¢ budc 2;
tom tat ly lich, qud trinh hoc tdp, cdng tac, nhan xét, danh gia uy, khuyét diém,
mat manh, mét yéu, trién vong phat trién, du kién phan céng cong tac.

+ LAy phiéu gi6i thiéu bd nhiém.

- Nguyén tic gioi thi€u va lva chon: Moi thanh vién gigi thiéu 01 ngusi
cho 01 chirc vu trong s6 nhén sy gioi thiéu & bude 2 hoac giai thiéu nguoi khac
c6 du diéu kién, tidu chuan theo quy dinh; ngum nao c¢6 sb phiéu cao nhit, dat ty
1& trén 50% tinh trén téng sé thanh vién tép thé lanh dao tham gia bo phiéu gidi
thiéu thi dugc lua chon. Trudng hop khéng ¢é ngudi ndo dat trén 50% thi lya
chon 02 ngudi cé sé phidu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé ldy p}ueu tin
nhiém tai héi nghi can bd chu chét.

- Két qua kidm phiéu duoc cong bd tai hoi nghi nay.

- Truomg hop két qua gidi thiéu cua tap thé lanh dao khic véi két qua gidi
thiéu nhan sur 6 buoe 2 thi bao cao, giai trinh 16 voi o quan c6 thim quyén xem
xét, cho ¥ kién chi dao trude khi tién hanh céc buorc tiép theo.

- Cdc vén ban duoc 1dp tai Hoi nghi gbém: Bién ban Héi nghi, Ban tdng
hop phiéu gidi thidu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4. Buge 4: Hoi nghi tap thé linh dao cdn b “chi chit”:

- Thanh phén Hsi nghi: Tap thé Lanh dao va Ban thuong vu dang uy don
vi su nghiép; Lanh dao Ban va tuong duong, Khoa, phong va tuong duong;
Linh dao cic don vi truc thudc don vi su nghiép (vién, trung tam,...); Chu tich
Céng doan, Bi thu doan thanh nién; Chu tich Hoi cuu chién binh.

- N§i dung va trinh tu H61 nghi: '

+ Trao ddi, thao luan vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién, yéu ciu va kha
nang dap tmg yéu cau nhiém vy clia nhan sy.

+ Théng bao danh séch nhan su do tap thé linh dao glO’l thiéu (¢ bude 3);
tém tat 1y lich, qué trinh hoc tép, cong tac; nhén xét, danh gla uu, khuyét diém,
mat manh, mat y&u, trién vong phat trién; du kién phan céng cong tac.

+ Cong khai ban ké khai tai san cua nhan syu. Ban Té chirc Hoi nghj s&
phét cho cac thanh vién hoi nghi hoéc niém yét tai ban tin cac ban ké khai cua
nhan su (gém ban ké khai 1an déu, bén keé khai phuc vu viéc bé nhiém va ban ké
khai hing nam hodc ban ké khai bé sung lién trude dé) va thu hdi ngay sau khi
héi nghi két thic; Ngudi chu tri truc tiép hoic phan céng mét thanh vién tham
du Héi nghi doc ban ké khai phuc vu bd nhiém va két luan xac minh tai san, thu
nhap (néu c6); ngudi ké khai c6 quyén giai thich céc y kién néu tai cudce hop lién
quan t&i ban xac minh; viéc céng khai ban ké khai tai san, thu nhép phai dugc
ghi vao bién ban cudc hop ly phiéu tin nhiém.

+ Léy phiéu tin nhiém bd nhiém déi véi nhén su duge gidi thiéu tai bude
3 bang phiéu kin.

+ Két qué kiém phiéu khéng dugc cong bé tai H61 nghi nay.

- Cac van ban duge 1ap tai Hoi nghj gdm: Bién ban Hbi nghi, Ban tong
hop phiéu tin nhiém bd nhiém, Bién ban kiém phleu
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1.5. Buée 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao don vi su nghiép (lan 3):
- Thanh phén H6i nghi: Tuong tu nhu thanh phan tai HO1 nghi budc 1.

- N61 dung Héi nghi:

+ Phén tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi trudc;

+ Xéc minh, két ludn nhimg vin dé mdi ny sinh (néu cé);

+ C6 van ban ldy y kién cia Ban Thudng vu Déang uy hodc cap uy cung
cép (neu khéng ¢6 Ban Thudng vu dang uy) nhén xét, danh gia vé nhan su bd
nhiém va du kién bd nhiém nhin su.

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén su béng phiéu kin.

- Nguyén_ tic lua chQn Ngudi dat sé phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén t6ng so thanh vién tap thé lanh dao tham gia biéu quyét thi duoc lua
chon dé nghi bd nhiém.

Tai budc nay, néu c6 02 ngudi ¢6 sé phiéu bing nhau (dat ty 1& 50%):

+ Néu bb nhiém chirc danh cip ph6 don vi thi lua chon nhan su do Thi
truong don vi su nghiép gidi thiéu va téng hop day du cac y kién khéc nhau bao
cao Ban Cén sy dang B§ Tai chinh xem x€ét, quyét dinh.

+ Néu bd nhiém chirc danh cip trudmg thi don vi tdng hop day du cacy
kién khac nhau bao cdo Ban Cén su dang Bo Tai chinh xem xét, quyét dinh.

+ Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

- Céc van ban duge 1ap tai Héi nghl gom Bién ban H6i nghi, Ban tdng
hop phiéu biéu quyét nhan sur, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyét két qua va lay ¥ kién hiép y bd nhiém:

~ 1.6.1. Lanh dao don vi phéi hep véi Vu T4 chire can bd hoan chinh hé so
bd nhiém, téng hgp két qua trién khai quy trinh, trinh Lanh dao B§ xem xét, phé
duyét:

- Két qua trién khaj quy trinh b nhiém;

- Glao Vu To chirc can by ky van ban xin y kién cap uy dang c6 thim
quyén ket luén vé tiéu chudn chinh tri d6i véi nhan su du kién bé nhiém va du
kién bd nhiém déi v&i nhén SuI;

1.6.2. Sau khi c6 vén ban hiép y ctia cdp uy déng c6 thdm quyén, Vu Té
chie cén bd trinh Ban Can su dang B4 Tai chinh xem xét, quyet dinh. Ban Can
su dang B8 Tai chinh tién hanh thao luén va biéu quyet bing phiéu kin trudce khi
B truong B Tai chinh ky Quyét dinh bb nhiém va té chirc luu hanh quyet dinh
bb nhiém.

2. Po6i véi ngudn nhén su tir noi khac

2.1. Truémg hop nhén sy do Ban Cén su dang Bd Tai chinh du kién diéu
déng (tiép nhén), bé nhiém.

oA Lanh dao B Tai chinh chu tri hodc giao Lanh dao Vu Té chire can bo
phdi hop vai cdc don vi lién quan, trién khai cdc néi dung sau:

Bugce 1: Trao doi y kién véi Tap thé Lanh dao cia co quan, don vi tiép
nhén cén bd vé du kién diéu déng, bé nhiém.
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Buée 2: Trao dbiy kién véi tap thé lanh dao noi nhan sy dang cdng tac
vé chu truong diéu déng, bd nhiém va liy nhén xét, danh gia cua tip thé lanh
dao va cép uy; thédm tra ho so, ly lich nhan su theo quy dinh.

Buge 3: Gap nhan sy duoc du kién diéu dong, bd nhidm dé trao ddi y
kién vé& yéu céu nhiém vu cong téc.

b. Phé duyét két qua va lay y kién hiép y bé nhiém:

Vu Té chirc can bd phdi hop véi don vi hoan chinh hd so b nhiém, téng
hop két qua trién khai quy trinh, trinh Ban Can su dang hodc Lanh dao B¢ Tai
chinh xem xét, phé duyét:

- Két qua trién khai quy trinh bd nhiém;

- Ky vidn ban xin y kxen cap uy dang c6 tham quyen hoac giao Vu T chue
cén bo ky van ban ldy y kién ctia cdp uy dang c6 thdm quyén vé két luin vé tiéu
chuén chinh tri va dir kién bé nhiém déi véi nhén su;

C. Quyet dinh b nhiém nhan su: Sau khi c6 vdn ban hiép y cua cép uy
dang c6 thim quyén va quyét dinh diéu déng cua co quan ¢6 thdm quyén, Vu T4
chie can b trinh Ban Can su dang B Tai chinh tién hanh thao luan va biéu
quyet bang phleu kin trude khi Bg trudng B Tai chinh ky Quyét dinh bd nhiém
va t chirc luu hanh quyét dinh bd nhiém.

2.2. Trudmg hop nhan su do Pon vi su nghiép dé xuét (d6i véi cip Pho):

a. Lanh dao Vu Té chirc cén bd phdi hop Thi truéng don vi su nghiép
thue hién cac cong viée sau:

Bude 1: Gap nhan su duge dé nghi bd nhiém dé trao dbi y kién vé yéu
cau nhiém vu cdng tac.

Budére 2: Trao doi y kién véi tap thé Janh dao va cip uy dang co quan noi

nhén sy dang cdng tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém; lay nhan xét, danh
gi4 cia tdp thé lanh dao va cip ty dbi véi nhan su du kién bd nhiém; thim tra,

xac minh ly lich cuia nhéan su theo quy dinh.

Buée 3: Tép thé lanh dao va cap uy don vi su nghiép hop, thao ludn, nhédn
xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin.

b. Phé duyét két qua, ldy y kién hiép y b nhiém va quyét dinh, luu hanh
quyét dinh bé nhiém nhén sur thuc hién turong tur nhu trudng hop nhén su do Ban
Can su dang B Tai chinh du kién diéu dong (tiép nhén), b3 nhiém.

II- BO NHIEM LANH PAO PHONG VA TUONG PUONG THUQC
PON VI SU NGHIEP TRUC THUOC BO

1. P6i véi ngudn nhéan sy tai chd (la nhan su dang cong tac va dugc quy
hoach chirc danh lanh dao tai Phong/Ban/Khoa du kién bd nhiém lanh dao).

Chu tri cac Hoi nghi: Pai dién 1anh dao don vi su nghiép.

1.1. Buéce 1: Hoi nghi tip thé lanh dao (1an 1):

- Thanh phén Hai nghi: Tép thé Lanh dao don vi su nghiép va Trudng
phong duoc giao chirc ndng, nhiém vu tham muu vé cbng tac td chirc can b
(Ban/Phong Tb chire cén bd; Phong T6 chic - Hanh chinh ...) (néu c6).

- Noi dung Hoi nghi: Trén co s¢ chi truong di dugc phé duyét, yéu cau
nhiém vu cla co quan, to chirc va tinh hinh ngudn nhén su duge quy hoach chirc



danh lanh dao du kién bo sung, Thu truéng don vi td chirc Héi nghi tip thé lanh
dao thao luan va d& xult vé co cdu, tidu chuin, diéu kién, quy trinh gidi thiéu
nhén su.

Két qua thio ludn va dé xuét tai Hoi nghj dugc ghi thanh bién ban

1.2. Bude 2: Hoi nghi tip thé linh dao Phong/Ban/Khoa “mé rong”:

- Thanh phén hé1 nghi: Tap thé lanh dao va Ban thuomg vu hoic Bi thu,
pho bi thu chi bd (néu cd) ctia Phong, Ban, Khoa.

- Noi dung Hoi nghi: Thao ludn va théng nhit vé co chu, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh giéi thiéu nhan su, tién hanh nhan xét, ddnh gid va gidi thiéu
nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén tic glOl thiéu va lua chon: M01 thanh vién gidi thiéu 01 nguorl
cho 01 chirc vy; ngudi ndo ¢6 s6 phiéu cao nhat, dat ty 1é trén 50% tinh trén tong
s6 ngudi dugc tridu tap tham gia bo phiéu giéi thiéu thi dugc lua chon. Truong
hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lya chon 02 ngudi ¢6 56 phleu gidi
thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thidu & cdc budc tiép theo.

Két qua kiém phiéu khéng cong b tai hoi nghi nay.

- Cac van ban dugc 14p tai Hoi nghi gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phiéu gi¢i thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Buée 3: Hoi nghi tip thé lanh dao don vi sy nghiép (Jan 2):

- Thanh phén Héi nghi: Tuong tu nhu thanh phan tai Hoi nghi bude 1.

- N&i dung Héj nghi: 7

+ Trao d6i, thao ludn vé& co cdu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cdu va kha
ning dép img yéu cdu cuia nhan su;

+ Théng bdo danh séch nhén sy do tép thé lanh dao gidi thiéu & buoc 2;
tom tit ly lich, qua trinh hoc tap, cdng tac, nhén xét, danh gia w, khuyét diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phén cong cdng téc.

+ Ly phiéu gidi thidu bd nhiém.

- Nguyén tic gioi thiéu va lya chon: M&i thanh vién giéi thiéu 01 ngudi
cho 01 chire vu trong s6 nhan sir gidi thiéu ¢ budce 2 hodc gidi thiéu ngudi khac
cé du diéu kién, tidu chuan theo quy dinh; ngudi nao cd sé phiéu cao nhit, dat ty
1 trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé lanh dao tham gia bo phiéu gidi
thiéu thi duge luya chon. Trudng hop khdng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lya
chon 02 ngudi c6 sé phiéu gidi thigu cao nhét tir trén xubng dé 14y phiéu tin
nhiém tai héi nghi can bo chi chét.

- Két qua kiém phiéu duge céng bb taj hdi nghi nay.

- Trudmg hop két qua gisi thiéu cua tap thé lanh dao khac véi két cLua gidi
thiéu nhan sy ¢ buge 2 thi bdo cdo, giai trinh rd vdi co quan cé thAm quyén xem
xét, cho y kién chi dao truéc khi tién hanh cac budc tiép theo.

- Céc van ban duoc lap tai Hdi nghi gém: Bién ban Héi nghi, Ban téng
hop phiéu gidi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4. Bude 4: Hoi nghi tap thé linh dao “chi chét”:
- Thanh phén Hdi nghi:
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+ Néu Phong, ban, khoa duéi 30 ngudi: Toan bd vién chire va nguai lao
dong trong bién ché lam viéc thudng xuyén tai Phong/Ban/Khoa.

+ Neu Phong, Ban, Khoa tir 30 ngudi trd 1én: Tép thé lanh dao va Ban
thudng vu cép Uy ding hodc Bi thu, Phé bi thu chi bd, chi ty vién (néu co) cua
Phong, ban, khoa; lanh dao c4c bé phan thude Phong/ban/khoa; truong céc td
chirc chinh tri - xd héi.

- Néi dung va trinh tu Hoi nghi:

+ Trao ddi, thao luan vé& co céu, tiéu chuén, didu kién, yéu cu va kha
nang dap tmg yéu ciu nhiém vu cia nhén su.

+ Théng bao danh sach nhan sy do t4p thé 1anh dao glm thiéu (& budc 3),
tom tat 1y lich, qué trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia w, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan céng cong tac.

+ Cong khai ban ké khai tai san cua nhén su: Ban Tb chie Hét nghi phat
cho cdc thanh vién hdi nghi hodc niém vét tai ban tin céc ban ké khai ctia nhan
su (gbém ban ké khai 14n dau, ban ké khai phuc vu viéc bé nhiém va ban ké khai
hing nim hodc ban ké khai bd sung lién trude d6) va thu hdi ngay sau khi héi

nghi két thic; Ngudi chu tri truc tiép hodc phan céng mét thanh vién tham du
Hoi nghi doc ban ké khai phuc vu bd nhiém va két ludn x4c minh t&i san, thu
nhap (néu c¢d); ngudi ké khai ¢ quyén gii thich cac v kién néu tai cudc hop lién
quan to1 ban xac minh; viéc c6ng khai ban ké khai tai san, thu nhap phai duoc
ghi vao bién ban cude hop ldy phiéu tin nhidm.

+ L4y phiéu tin nhiém b nhiém dbi véi nhan su duqe gidi thidu tai bude
3 bang phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khdng duoc cong bé tai Ho1 nghi nay.

- Céac vén ban duoc lap tai H{1 nghi gom Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phiéu tin nhiém b nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.5. Buée S: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi su nghiép (1n 3):

- Thanh phin Hai nghi: Tap thé lanh dao don vi su nghiép va Trudng
phéng duge giao chirc néng, nhi¢m vu tham muu vé ¢ong tac to chirc can bd
(Ban/Phong T6 chirc can bd; Phong T chirc - Hanh chinh ...) néu c6.

- N§1 dung Hoi nghi:

+ Phén tich két qua 14y phidu & cac hoi nghi trudc;

+ X4c minh, két ludn nhiing van dé méi nay sinh (néu co);

+ C6 van ban lay y kién cia Ban '1hu0'ng vu cap ty hodc cip iy cung cp
danh gid, nhan xét vé nhan su bé nhiém va du kién bd nhiém nhan su.

+ Théo luin, nhén xét, ddnh gia va bidu quyet nhan su bing phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tong sb thanh vién tap thé lanh dao tham gia biéu quyét thi dugc lua
chon dé nghi bd nhiém.

Tai bude nay, néu c6 02 nguoi ¢ sé phiéu bang nhau (dat ty 16 50%) thi
lua chon nhan su do Thu trudng don vi su nghiép dé xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.



- Céc van ban duge 1ap tai Hoi nghi gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu biéu quyét nhan su, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyét két qua trién khai quy trinh va hiép y bd nhiém: Cén cir két
qua cac Hoi nghi, Phong dugc giao chirc ndng, nhiém vy tham muu vé cong tac
td chirc can b tong hop hé so, trinh Thu trudng don vi sir nghiép xem xét, phé
duyét:

- Két qua trién khai quy trinh b nhiém.

- Liy v kién cia cép Uy dang co thim quyén vé viée bd nhiém nhan sy vé
két luan tiéu chuin chinh tri di véi nhan su du kién bd nhiém va du kién bd
nhiém ddi véi nhan su.

1.7. Quyét dinh va té chirc luu hanh quyét dinh bb nhiém nhén su: Cin ci
y kién cua cép Uy dang ¢6 thim quyén, Phong tham muu vé cong tac td chirc can
bd trinh Thu trudng don vi su nghiép ban hanh quyét dinh bd nhiém nhan su.

2. P6i véi ngudn nhan sy tir noi khac (1a nhin sy dang cdng téc va duoc
quy hoach chirc danh lanh dao tai Phong/Ban/Khoa khac hodc nhén su thudc
don vi khac)

2.1. Truong hop nhén sy do cép trén du kién didu d(}ng/tiép nhan, b
nhiém

a. Lanh dao don vi sy nghiép phéi hop vai cac don vi thuc hién céc ndi
dung sau:

Buée 1: Trao ddi y kién vai Tép thé 1anh dao cla Phong/Ban/khoa noi
tiép nhan can b vé du kién didu dong, bd nhiém.

Bude 2: Trao doi y }Gen vdi tép thé lanh dao va cdp Uy noi nhan sy dang
cong tac vé chu truong diéu dong, b6 nhiém va ldy nhén xét, danh gia cua tép
thé 1&nh dao va cap uy; nghién ctru hd so, xac minh ly lich cia nhan su theo quy
dinh;

Burée 3: Gap nhan su du kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé
yéu cdu nhiém vu céng tac.

b. Phé duyét két qua va hiép y bd nhiém:

- Phong dugc giao chirc ning, nhiém vu tham muu vé cong tic td chirc
can bd hoan thién hé so diéu déng/tiép nhan bd nhiém, trinh Lanh dao don vi su
nghi€p xem xét, phé duyét:

+ Két qua trién khai quy trinh bS nhiém nhén su

+ Cé vin ban lay vy, kién cta cip ty c6 thim quyen vé tiéu chuén chinh tri
déi véi nhan su du kién bd nhiém va du kién bd nhiém déi véi nhan su.

c. Cin ¢t ¥ kién cla cép Uy dang c6 thim quyén va quyét dinh didu déng
nhan sy cia noi di, Phong Té chirc cin bd trinh Thu trudng don vi su nghiép
ban hanh quyét dinh diéu d6ng/tiép nhan nhén su.

2.2. Trudmg hop nhén su do don vi su nghiép d& xuit:

a. Lanh dao dom vi su nghiép truc tiép hoic giao Trudng phong duge giao
chic nang, nhiém vu tham muu vé cdng tic td chire thuc hién cic ndi dung sau:

Buéc 1: Gip nhan sy dugc dé nghi bé nhiém dé trao ddi y kién vé yéu
chu nhiém vu cong tac.
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Budc 2: Trao 601 y kién véi tap thé lanh dao va cdp 1y co quan noi nhan
su dang cdng tac vé chu trucmg diéu déng; liy nhin xét, dénh gia cla tap
thé lanh dao va cp Uy déi voi nhén su; nghién ctru hé so, xdc minh ly lich cva
nhan su theo quy dinh.

Budgce 3: Tdp the linh dao va cap dy don vi sy nghiép dé xuét thao Judn,
nhén xét, danh gia vé phuong an nhén su diéu dong/tiép nhan, bd nhiém va tién
hanh biéu quyét bang phiéu kin.

b. Phé duyét két qua, hiép y bo nhiém va quyet dinh bd nhiém nhén su
thuc hién tuong tu trudng hop do cdp trén du kién didu dong/tiép nhan, bd
nhiém.

- BO NHIEM LANH DPAO PON VI SU NGHIEP THUQC CUC
THUOC BQ

1. P6i v&i ngudn nhan sy tai chd

Lanh dao Cuc hodc ngudi dimg d4u don vi su nghiép (neu b6 nhiém cép
phd) chu tri cdc Hoi nghi, phéi hop véi Vu T chuc can bd tién hanh cac cdng
viéc sau:

1.1. Buée 1: Hgi nghi tip thé lanh dao don vi sw nghiép (fan 1):

- Thanh phan Hoéi nghi: T4p thé Lanh dao don vi su nghiép.

- No6i dung Héi n{PhI Trén co s& chu truorng da duogc phé duyét, yéu céu
nhiém vu cua co quan, td chirc va tinh hinh nguén nhan sy dugc quy hoach chirc
danh lanh dao du kién bo sung, Thu truong don vi t6 chic Héi nghi tap thé lanh
dao thao luan va dé xuit vé co cdu, tidu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thiéu
nhan su.

Két qua thao luan va dé xudt tai Hoi nghi duge ghi thanh bién ban.

1.2. Buée 2: Hoi nghi tap thé can bd lanh dao don vi su nghiép “méd
rong”:

- Thanh phan Hoi nghi: Tép thé Lanh dao va Ban thudng vu dang ty don
vi su nghiép hoac Bi thu, phé bi thu chi b, chi Uy vién (néu khong c6 Ban
thudng vu dang uy); cac Trudng phong thude don vi su nghiép.

- Né1 dung Hot nghi: Thao ludn va thdng nhét vé co ciu, tiéu chuin, didu
" kién, quy trinh gioi thigu nhan su, tién hanh nhin xét, danh gid va g161 thiéu
nhén sur bing phleu kin.

- Nguyén tic g1orl thiéu va lya chon: Méi thanh vién giéi thidu 01 nguoi
cho 01 chirc vu; ngudi nao co s6 phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong
s6 ngudi duge triéu tap tham gia b phiéu gidi thiéu thi duoc lua chon. T ruorng
hop khong cé ngudi nao dat trén 50% thi hra chon 02 ngudi cd s§ phiéu gidi
thiéu cao nhét tir trén xudng dé giéi thiéu & cac bude tiép theo.

Két qua kiém phiéu khong cong bb tai 1101 nghi nay.

- Céac van ban dugce 18p tai Héi nghi gbm: Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu gidi thiéu bb nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.3. Buée 3: Hpi nghi tip thé lanh dao don vi sur nghiép (lan 2):

- Thaph phén Hbi nghi: Tuong tur nhu thanh ph?m tai HO1 nghj buac 1.

- N&1 dung Hoi nghi:
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+ Trao ddi, thao ludn vé co céu, tidu chuin, diéu kién, yéu céu va kha
nang dap ung yéu ciu cla nhén su;

+ Théng bao danh séch nhan su do tip thé lanh dao glcn thiéu & budc 2;
tém tat 1y lich, qué trinh hoc tép, cong tac, nhén xét, danh gia wu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phan cdng cong téc.

+ Lay phleu giGi thidu bd nhiém.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: MBbi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi
cho 01 chuc vu trong sé nhéan su gidi thidu & budc 2 hoéc gidi thiéu nguoi khac
c6 dir diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; nguoi nao co s& phleu cao nhét, dat ty
1é trén 50% tinh trén tdng sb thanh vién tap thé 1anh dao tham gia bo phiéu gidi
thiéu thi dugc lua chon. Fruong hop khéng ¢6 ngudi ndo dat trén 50% thi lua
chon 02 ngudi co sé phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé lay phleu tin
nhiém tai hét nghi cén bd cht chét.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bb tai hoi nghi nay.

- Trudmg hop két qué gidi thiéu cua tdp thé lanh dao khéc véi két qua gidi
thiéu nhan su & budce 2 thi bao cdo, gidi trinh 18 vdi co quan co thim quyén xem
xét, cho y kién chi dao trudc khi tién hanh céc buéc tiép theo.

- Céc van ban duge 1ap tai Hoi nghi gom: Bién ban Hdi nghi, Ban tong
hop phiéu gi6i thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4. Buéce 4: Hoi nghi tip thé lanh dao can bd “chi chét” cia dom vi
sw nghiép:

- Thanh phan Héi nghi: Tép thé Lanh dao don vi su nghiép, cdp uy don vi,
lanh dao cdc phong; Chi tich Cong doan, Bi thu doan thanh nién; Chu tich Héi
curu chién binh (néu co).

Trudng hop don vi sy nghlep khong c6 td chire cdu thanh hoic ¢6 dudi 30
ngudi thi thanh phan tham du gdm toan thé vién chire, ngudi lao ddng trong bién
ché 1am viéc thudmg xuyén tai don vi. :

- N§i dung va trinh tu Hoi nghi:

+ Trao ddi, thao luan vé co ciu, tidu chuén, diéu kién, yéu cdu va kha
ning dép g yéu ciu nhiém vu cia nhén su.

+ Théng bao danh sdch nhan su do tép thé 1anh dao g101 thiéu (& budc 3);
tom tét ly lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhén xét, danh gia wu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan céng cong tac.

+ Cong khai ban ké khai tal san cua nhan su: Ban Té chirc Hdi nghi phat
cho céc thanh vién hodc niém yét tai ban tin cdc ban ké khai ctia nhan sy (gom
ban ké khai lan du, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va ban ké khai hing
niim hodc ban ké khai bd sung lién trude d6); Ngudi chil tri truc twp hodc phan
cdng mot thanh vién tham dy Héi nghi doc ban ké khai phuc vu b nhiém va két
ludn xac minh tai san, thu nhap (néu c6); nguoi ké khai cé quyen gial thich cac y
kién néu tai cude hop lién quan t6i ban xac minh; viéc céng khai ban ké khal tai
san, thu nhdp phai duoc ghi vao bién ban cugc hop liy phiéu tin nhiém.

+L4a ph1eu tin nhiém bd nhiém déi voi nhan su duoc gidi thiéu tai buoc
3 béng phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khéng duoc cong bé tai Hoi nghi nay.
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- Céc vén ban duogc lap tai Hoi nghi gdm: Bién ban Hai nghi, Ban tdng
hop phiéu tin nhiém b nhiém, Bién bén kiém phiéu.

1.5. Budc 5: Héi nghi tap thé lanh dao don vi sw nghiép (lin 3):

- Thanh phan Héi nghi: Tuong tu nhi thanh phan tai Héi nghi bude 1.

- N61 dung Héi nghi:

+ Phan tich két qua Jiy phiéu & céc hdi nghi trrdc;

+ X4c minh, két luan nhiing van dé méi nay sinh (néu cé);

+ C6 vin ban ldy y kién cua Ban Thudng vu Pang uy hodc Pang uy hodc
Chi b6 don vi (néu khong co Ban Thuong vu dang ty) nhan xét, danh gia vé
nhén su bd nhiém va du kién bd nhiém nhan su.

+ Thao ludn, nhén xét, danh gia va biéu quyét nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén tic lwa chon: Ngudi dat 56 phlcu cao nhét, dat ty 18 trén 50%
tinh trén tong sb thanh vién tip thé lanh dao gidi thiéu thi duoc lua chon dé nghi
bé nhiém.

Tai budc nay, néu c6 02 nguoi ¢6 s phiéu bang nhau (dat ty 18 50%) thi:

+ Néu bd nhiém chirc danh cip phé don vi thi lya chon nhan sy do Thu
truong don vi su nghiép gidi thiéu va téng hgp day du céac y kién khic nhau bao
cao Lanh dao B Tai chinh xem xét, quyét dinh.

+ Néu b nhiém chtc danh cép truéng thi don vi tong hop déy du cic y
kién khac nhau bao cdo Lanh dao B Tai chinh xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc-ghi thanh bién ban.

- Cac vén ban duogc lap tai Hoi nghi gbm: Bién ban Héi nghi, Bén tong
hop phiéu biéu quyét nhan su, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyét két qud va lay y kién hiépy b nhi¢m:

Pon vi su nghiép hoan chinh hd so bd nhién}, téng hop két qua trién khai
quy trinh, trinh Lanh dao Cuc trinh B& (qua Vu T6 chirc can bd, B Tai chinh)
xem xét, phé duyét:

- Két qua trién khai quy trinh bd nhiém;

- Giao Vu Té chire can bd ky van ban xin y kién cap uy dang B6 Tai
chinh két luén vé tiéu chuan chinh tri déi véi nhan su du kién b nhiém va du
kién bd nhiém dbi véi nhan su.

1.7. Quyét dinh va luru hanh quyet dinh bd nhiém: Sau khi cé vin ban hiép
y cla cap uy Dang B6 Tai chinh, Vu Té chite can bd trinh B trurdng Bo Tai
chinh ky quyct dinh bd nhiém va td chirc luu hanh quyét dinh bd nhiém.

2. P6i véi ngudn nhin sy tir noi kbae thuc hién nhu déi véi lanh dao
cap Phong thudc co quan B4.

Iv. BO NHIEM LANH PAO CAP PHONG THUQC PON VI SU
NGHIEP THUQC CUC THUQC BO

1. P6i véi ngudn nhin sy tai ché (nhén sy dang cbng tac va duogc quy
hoach chirc danh lanh dao cip phong tai Phong du kién bd nhiém nhan su).

_Dai dién Lanh dao don vi sy nghlep chu tri cac hdi nghi va ph01 hop véi
Vu T8 chirc can bd tién hanh cac céng viéc sau: .
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1.1. Bude 1: Hdi nghi tip thé lanh dao don vi sy nghigp (Jn 1):

- Thanh phan Hoi nghi: Tép thé lanh dao don vi su nghiép.

- N§i dung Hoi nghi: Trén co s& chu truong dé dugc phé duyét, yéu cau
nhiém vu cua co quan, to chure va tinh hinh nguon nhan su dugc quy hoach chire
danh ldnh dao du klen bo sung, Thu trudng don vi td chirc Héi nghi tap thé lanh
dao théo ludn va dé xuit vé co cdu, tidu chuan, didu kién, quy trinh giéi thiéu
nhén su.

Két qua thao luan va dé xuit tai Hoi nghi duoc ghi thanh bién ban.

1.2. Buée 2: Hoi nghj tap thé linh dao Phong “mé rong”:

- Thanh phan Hoi nghi: Tép thé lanh dao phong va Bi thu, Phé Bi thu chi
b6, chi vy vién (néu co);

- Néi dung Hai nghi: Thao luén va thdng nhét vé co céu, tiéu chudn, diéu
kién, quy trinh gidi thiéu nhén su, tién hanh nhén xét, dénh gia va gidi thiéu
nhén sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thidu va lya chon: Ma&i thanh vién giéi thiéu 01 nguoi
cho 01 chirc vu; ngudi nao cd sé phiéu cao nhat, dat ty 16 trén 50% tinh trén téng
s6 ngudi dugc triéu tap tham gia bo phleu gidi thiu thi duge luya chon. Truong
hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi lya chon 02 ngudi c6 s6 phiéu gidi
thiéu cao nhét tir trén xuong dé gi6i thidu & cac bude nep theo.

Két qua kiém phleu khéng céng bd tai th nghi nay.

- Cdc van ban duge lap tai Hoi nghi gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban téng
hop phiéu giéi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém ph1eu

1.3. Bwée 3: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi su nghiép (1an 2):

- Thanh phan Hoi nghi: T4p thé lanh dao don vi su nghiép.

- N6i dung Héi nghi:

+ Trao déi, thao lusn vé co cdu, tidu chun, diéu kién, yéu cdu va kha
ning dap fmg yéu cau ciia nhin su;

+ Théng béo danh sach nhan su do tap thé lanh dao g101 thiéu & budc 2;
tom tdt ly lich, qua trinh hoc tép, cdng tac, nhan xét, danh gid wu, khuyét diém,
mit manh, mét yéu, trién vong phét trién, du kién phan céng cOng tac.

+ LAy phiéu gi6i thiéu bd nhiém.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: M&i thanh vién giéi thiéu 01 nguoi
cho 01 chire vu trong s6 nhdn su gidi thi€u ¢ bude 2 hodc giai thicu ngudi khdc
c6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; ngudi nao cé s6 phiéu cao nhit, dat ty
1é trén 50% tinh trén téng sb thanh vién tip thé lanh dao tham gia bd phiéu gisi
thiéu thi dugc lua chon. Truorng hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lua
chon 02 ngudi c6 sb phiéu gi¢i thigu cao nhit tr trén xudng dé liy phiéu tin
nhiém tai hi nghi can bé chi chét.

- Két qua kiém phiéu dugc cong bé tai hdi nghi nay.

- Trudmg hop két qua gidi thidu cia tap thé lanh dao khac vdi két qua gidi

thiéu nhén su ¢ budc 2 thi bao céo, giai trinh 1o vdi O quan ¢ thdm quyén xem
xét, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh céc budc tiép theo.
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- Cac van ban dugc 14p tai Hoi nghi gdm: Bién ban Hdi nghi, Ban tong
hop phiéu gidi thiéu bd nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4. Buée 4: Hdi nghj tip thé lanh dao can by “chi chét” thude
Phong:

- Thanh phin Hoi nghj: Toan thé vién chuc va nguoi lao dong trong bién
ché lam viéc thudng xuyén thude Phong.

- N&1 dung va trinh tuy Héi nghi:

+ Trao ddi, thdo luan vé co cdu, tiéu chuln, didu kién, yéu cdu va kha
nang dap img yéu cau nhiém vu ctia nhan Su.

+ Théng bédo danh sach nhén su do tip thé lanh dao glon thiéu (& budce 3);
tom tét Iy lich, qua trinh hoc tép, cdng tac; nhan xét, danh gid wu, khuyét diém,
mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; dur kién phan céng cong tac.

+ Cong khai ban ké khai tai sdn clia nhén su: Ban T6 chirc Hbi nghi phat
cho cdc thanh vién hdi nghi hoéc niém yé1 tai ban tin c4c ban ké khai cia nhan
su (g6m ban ké khai 14n dau, ban ké khai phuc vu viéc bd nhiém va béan ké khai
hang nam hoic ban ké khai bd sung lién trudce d6) va thu hdi ngay sau khi héi
nghi két thic; Ngudi chi tri truc tlep hodc phén cbng mét thanh vién tham du
Hoi nght doc ban ké khai phuc vu bo nhiém va két ludn xdc minh tai san, thu
nhap (néu c6); ngudi ké khai cé quyén giai thich cée v kién néu tai cude hop lién
quan t6i ban xdc minh; viéc cOng khai ban k€ khai tai san, thu nhap phai dugc
ghi vao bién ban cude hop ldy phiéu tin nhiém.

+ Lay phiéu tin nhiém bd nhiém déi vdi nhan su duge gid1 thiéu tai budc
3 bang phiéu kin. :

+ Két qua kiém phiéu khéng duge c()ng bé tai Hoi nghi nay.

- Céc van ban duogc lap tai Hoi nghi gom Bién ban Hoi nghi, Ban tdng
hop phiéu tin nhiém bd nhiém, Bién ban kiém phidu.

1.5. Bude 5: Hoi nghi tap thé lanh dao don vi sy nghiép (lin 3):

- Thanh phén Héi nghi: Tap thé 1anh dao don vi su nghiép.

- N61 dung Héi nghi:

+ Phan tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi trudc;

+ Xéc minh, két ludn nhiing vén d& mdi nay sinh (néu cé);

+ Cé vin ban dé nghi cap uy don vi su nghiép (Ch1 uy hoac Chi b don vi
su nghiép) nhén xét, dénh gid vé nhén su bd nhiém va du kién bd nhiém nhan
SU.

+ Thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén su bang phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tdng sb thanh vién tdp thé linh dao tham gia biéu quyét thi dugc lya
chon ¢ nghi bd nhiém.

Tai buéc nay, néu c6 02 ngudi ¢ sé phiéu bang nhau (dat ty 18 50%) thi
lua chon nhan su do Thu trucmg don vi su nghiép gidi thidu va tdng hop diy du
cac y kién khac nhau bao cdo Lanh dao B Tai chinh xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duge ght thanh bién ban.
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- Céc van ban dugc 14p tai Hoi nghi gom Bién ban Héi nghi, Ban tong
hop phiéu biéu quyét nhan su, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyét két qua trl‘en khai va hiép y bd nhiém va quyét dinh nhén
su: Thuc hién tuong tu nhu bd nhiém lanh dao don vi sy nghiép thudc Cuc
thudce Bo.

2. Pbi véi ngudn nhén sy tir noi khac: Thyuc hién nhu lanh dao cip
Phong thudc Vu.

V- BO NHIEM LANH DAO DON VI SU NGHIEP THUQC TONG CUC

1. P6i véi ngudn nhin sw tai chd

Chu tri cdc Héi nghi: Lanh dao Tong cuc hoic giao cho Vu truéng Vu T
chire can b, Téng cuc hodc ngudi dimg déu don vi sy nghiép (néu bd nhiém
cap Pho);

1.1, Buée 1: Hoi nghi tip thé lanh dao don vi sy nghiép (lan 1):

- Thanh phén Héi nghi: Tp thé Lanh dao don vi su nghiép.

- N6i dung Hdi nghi: Trén co s& chi truong dd dwoc phé duyét, yéu céu
nhiém vu cua co quan, t6 chic va tinh hinh ngudn nhan su duge quy hoach chuc

danh lanh dao du klen bo sung, Thu trudng don vi t6 chirc Hoi nghi tap thé lanh
dao thao ludn va dé& xudt vé co céu, tidu chudn, diéu kién, quy trinh giéi thiéu

nhén su.

Két qua thao luin va dé xuét tai Hoi nghi cirge ghi thanh bién ban

1.2. Hji nghi tap thé can bd lanh dao don vi sw nghiép “mé rong”

- Thanh phén Héi nghi: Tap thé Lanh dao don vi sy nghiép, Ban thudng
vu dang Uy hodc Bi thu, Pho bi thu, chi ty vién; Trudng phong/ban/khoa.

Truong hop don vi su nghiép khong c6 t6 chirc cdu thanh, thanh phan Hoi
nghi ]a tdp thé Lanh dao don vi su nghiép, Ban thuong vu dang iy hodc Bi thu,
Pho bi thu; Trudng phong/ban/khoa.

- N§i dung Hdi nghi: Thao luén va théng nhat vé co cdu, tiéu chuin, diéu
kién, quy trinh gi6i thiéu nhén sy, tién hanh nhén xét, danh gia va gidi thiéu
nhin su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: MBbi thanh vién gidi thiéu 01 nguol
cho 01 chirc vu; nguoi nao co s6 phiéu cao nhat, dat ty 1é trén 50% tinh trén tng
s6 ngudi dugc tridu tdp tham gia bo phleu gioi thi¢u thi dugc lua chon. Truong
hop khong c6 ngudi ndo dat trén 50% thi lya chon 02 ngudi co s6 phiéu gisi
thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budce tlep theo.

Két qua kiém phleu khdéng cong bd tai h01 nghi nay.

- Cac van ban dugc lap tai HOI nghj gbém: Bién ban Héi nghj, Ban téng
hop phiéu gidi thigu bd nhiém, Bién ban kiém phleu

1.3. Bwée 3: Hgi nghj tap thé lanh dao (lan 2):

- Thanh phén Héi nghi: Tuong tu nhu thanh phin tai Héi nghi buée 1.

- No6i dung Héi nghi:

+ Trao dbi, thdo luén vé co chu, tiéu chuén, diéu kién, yéu cau va kha

ndng dap img yé€u cau cua nhan su;
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+ Théng bao danh sach nhén su do tép thé 1anh dao giai thiéu & budc 2;
tom tét ly lich, qua trinh hoc tap, céng tic, nhan xét, danh gia wu, khuyét diém,
méit manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phén céng cong tac.

+ L4y phiéu giéi thiéu bd nhiém.

- Nguyén téc gidi thiéu va lya chon: M4i thanh vién gi6i thidu 01 ngudi
cho 01 chue vy trong s6 nhén sy gidi thiéu & bude 2 hodc gioi thiéu ngudi khac
cé du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; ngudi nao co 56 phiéu cao nhit, dat ty
1é trén 50% tinh trén tdng s6 thanh vién tap thé lanh dao tham gia bé phiéu giéi
thiéu thi dugc lya chon. Truong hop khéng c6 ngudi nao dat trén 50% thi lua
chon 02 ngudi co sb phleu gioi thiéu cao nhét tir trén xudng dé lay phiéu tin
nhiém tai hoi nghi can b chi chét.

- Két qua kiém phiéu dugc cong b tai hoi nghi nay.

- Trudmg hop két qué gisi thidu cla tap thé lanh dao khéc vdi két qua gidi
thiéu nhén sy ¢ bude 2 thi bao cdo, gidi trinh rd Vi ¢ quan c6 thdm quyén xem
xét, cho v kién chi dao truée khi tién hanh cdc buéc tiép theo.

- Céc vin ban duoc lép tai Hoi nghi oom Bién ban Hoi nghi, Ban tong
hop phiéu gi6i thiéu b nhiém, Bién ban kiém phiéu.

1.4, Budc 4: Hoi nghi tap thé lanh dao can b “chi chot”:

- Thanh ph&n Héi nghi: Tép thé Lanh dao don vi, cip uy dang hoic chi
uy, Lanh dao Phong/ban/khoa; Chu tich Céng doan, Bi thu doan thanh nién, chu

‘tich Hoi euu chién binh (néu cd).

+ Trudmg hep don vi su nghiép khong cé td chirc cdu thanh hoac dudi 30
ngum thi thanh phan tham gia 1a toan thé vién chirc, ngudi lao déng trong bién
ché lam viéc thuong xuyén tai don vi.

- Néi dung va trinh tu HG1 nghi:

+ Trao ddi, thao ludn vé co chu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cdu va kha
nang dap img yéu cau nhiém vu cia nhin su.

+ Théng bao danh sach nhan sy do tap thé Janh dao g101 thiéu (or buac 3);
tom tét ly lich, qué trinh hoc tép, céng tac; nhén xét, dénh gid wy, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

+ Cong khai ban ké khai tai san ciia nhan su: Ban Té chitc Héi nghi phat
cho cdc thanh vién céc ban ké khai cua nhan sy (gom ban ké khai lan dau, ban
ké khai phuc vu viéc b nhiém va ban ké khai hing nam ho#c ban k& khai bd
sung lién trude d6); Ngudi chu tri true t1ep ho#c phén cng mot thanh vién tham
du Hoi nghi doc ban ké khai phuc vu bd nhiém va két ludn x4c minh tai san, thu
nhap (néu cd); ngudi ké khai ¢é quyén giai thich cac y kién néu tai cudc hop lién
quan t6i ban xdc minh; viéc cdng khai ban ké khai tai san, thu nhap phai duoc
ghi vao bién ban cudc hop iy phiéu tin nhiém.

ot Lay phleu tin nhiém bd nhiém déi véi nhan su duge gioi thiéu tai budce
3 bang phiéu kin.

+ Két qua kiém phiéu khéng dugc céng bé tai Hoi nghi nay.

- Céc van ban dugc 14p tai Hoi nghi gbm: Bién ban Héi nghi, Ban tong
hop phiéu tin nhiém b nhiém, Bién ban kiém phleu



15

1.5. Buére 5: Héi nghj tap thé 1anh dao don vi sy nghiép (1an 3):

- Thanh phén Hoi nghi: Twong t nhu thanh phan tai Hoi nghi bude 1.

- N6i dung Héi nghi:

+ Phén tich két qua ldy phiéu & cac hoi nghj trudc;

+ Xéc minh, két luan nhimg vin dé méi nay sinh (néu co);

+ C6 vén ban lay ¥ kién ctia Ban Thudmg vu cap Qy hoic cép ly cing cép
danh gia, nhan xét vé nhan su bd nhiém va du kién bé nhiém nhan su.

+ Thao luén, nhan xét, danh gia va bleu quyét nhan su bang phiéu kin. -

- Nguyén tic lua chon: Ngudn dat sb phleu cao nhat, dat ty 1€ trén 50%
tinh trén tong sb thanh vién t4p thé lanh dao tham gia biéu quyét thi duoc lua
chon dé nghi bé nhiém.

+ Néu bd nhiém chic danh cap pho don vi thi lya chon nhén su do Thu
trudng don vi sy nghiép gidi thiéu va tong hop day di cac v kién khac nhau béo
céo Lanh dao Téng cuc xem xét, quyet dinh.

+ Néu bd nhiém chirc danh cap truong thi don vi tong hop day du cic y
kién khac nhau bao cdo Lanh dao Téng cuc xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban.

- Cac van ban dugc 14p tai Hot nghj gdm: Bién ban Hoi nghi, Ban tdng
hop phiéu bidu quyét nhan sy, Bién ban kiém phiéu.

1.6. Phé duyét két qua, lay vy kién higp y bd nhiém, quyét dinh nhén su
tuong tu nhu dbi véi lanh dao cdp Vu thude Tong cuc.

o2 Péi véi nguon nhan sy tir noi khac thuc hién tuong tu quy trinh nhu
d6i voi 1anh dao cép Vu, Cuc thuée Tong cuc.

VI- Viéc thuc hién quy trinh bd nhiém lanh dao cac bd phén ciu thanh tai
don vi su nghiép thude Téng cuc thuc hién nhu quy trinh bd nhiém tai muc I,
Phu luc nay.



TENDON V[ ..o

Cic néi dung chi yéu cua Bién ban:

1. Thanh phin Hbi nghi

1. Thanh phin tham gia dy hop thea quy dinh:

- Tong sb: ... nguoi.

- 86 c6 mat.... ngudi, datty 1€ ....%,
- S5 ving mat: ... ngudi, rong 4é:
+Cé ly do:

+ Khéng cé Iy do:

2. Thanh phén méni hop

1L Cha tri Hi nghj

Miu sb: 01/BBHN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ip - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN HOI NGHI
(Sir dung cho caec Hji nghj)

., Rgay . thdng . ndm ...

Ngudi chi tri két luén Hoi nghi.

Héi nghi két thuc vio gid, ngdy ... thang... nam ...

THU KY
(ky, ghi ré ho 1én)

CHU TRI HOI NGH]
(ky tén, dong déu - néu co)



Miu 54 02/GTBN

TEN DON V[:........
PHIEU G101 THIEU BO NHIEM
Péi véi chire danh........o......
(Hoi nghi. . - Buge 16 chucngdy ... tai Trusé ... ...
Ngay, thing, nam sinh Giédi thicu bb nhiém
STT Heo v tén Chue vu hién tai Khs
\ - s éng
Nam No Bong y dbng ¥
7 2 3 4 5 6 7
|
2
3

Liu §: - Danh diu nhin (x) véo cdt hea chon.

- M&i thanh vién tham du hi nghi ding y va gici thigu khing gud s6 hegmg b6 nhigm dé dupe cdp c6 tham quyén phé
duyét, néu gigi thiéu nhén sw khdc thi ghi truec tiép vao phiéu (nhan su phai dam bio di diéu kign, tiéu chudn chie danh

b nhiém theo quy dinh).




Miu sé 03/TNBN

TEN DON VI...
PHIEU TiN NHIEM BO NHIEM
Déi véi chic danh .oe............
(Hoi nghi... - Bude ..., t6 chrengay ... tai Trusé ... .....)
Ngiy, thing, nam Nanglye | Khanang |Dodnk&Mp) pp s | pin e b
. .~ |quéanly, diéu| hgp quin . o
sinh Chi chuyén mén hanh chiin dao dure nhigm
STI  Ho vatén ucvu &
hién tai
. : z ol : x . Khﬁng
Nam Nit Tét [Kh&]TB| Tét Khﬂ TB | Tét F<ha’TB Tét Kha‘TB Déngyl x
dong y
] 2 3 4 5 6 (7|8 9 |ro| 21| r2|13fie|is|26li7| 18 | 19
]
|




F S 4 f
TEN PON VI... Miu 56 04/BQNS

PHIEU BIEU QUYET NHAN SU’

Pi vi chie danh......c.oo...
(Hoi nghi... - Bude ..., téchicngay .. ... 1@ Truso ............)
Ngay, thing, nim sinh Bitu quyét bd nhigm
STT Ho va tén Chire vu hién tai N
Nam Ni Déng y Khong
) Y dong y
7 2 3 4 5 6 7
1
2
3

Luwt §: - Ddnh ddu nhan (x) vao cgt lua chon.

- M&i thanh vién tham du h§i nghi déng y khéng qud 56 luomg bé nhigm da duge cdp 6 thim quyén phé duyét




Maiuy s 0S/TH-BQNS

TEN DON VI ...
BIEU TONG HQP PHIEU BIEU QUYET NHAN SUY/
Pbi v6i chiee danh ..e............
(Hpi nghi... - Budre.., 16 chucngdy ... tai Truse .. ......)
Ngay, thing, nam sinh Két qua biéu quyét
STT| Hovatén Churc vy hién tai o1 | Kna Ghi chu
3 . yig ong .
s T 9
Nam NI Bong y %) | ddngy v 16 (%)

] 2 3 ¢ s 6 7 8 9 10

1

2

3

4

TRUONG BAN KIEM PHIEU DAIDIEN oocerniiieene CHU TRi HOI NGH]




Miu sd 05TH-GTBN

TENDON VI ..
BIEU TONG HQP PHIEU G101 THIEU BO NHIEM
béi vivi chire danh ...............
(Hoi nghi... - Buce..., 16 chie ngdy ... tai Truso ... ...}
Ngay, thang, nam sinh Két qué gidi thigu
STT| Ho vatén Chire vu hién tai » Ghi cha
Nam No pongy| ¢ | Khéng | ool
‘ : 87w |déngy| ’
! 2 3 4 5 6 7 8 9 J0
1
2
3
4

TRUONG BAN KI1EM PHIEU DAIDIEN .ooveervnnne CHU TRi HQI NGH]



Miu sé 06/TH-TNBN

TEN DON VI...
BIEU TONG HQP PHIEU TiN NHIEM BO NHIEM
Déi véi chire danh ...
(Hoi nghi... - Buée ..., 16 chike ngay ... tat ...}
Ngay, thang, Nang luc Kh% na:}g Doan két-lép Phém chat PV
. . quanly, | hopquén . Két qua tin nhiém
ndm sinh chuyén mén oy : dao dirc
Chi diéu hanh ching
STT| Ho vatén .uc V?
hién tai ] gl
‘ : béng Kl’}on
Nam | N{r ToKha| TB | Tét [Kha|TB Tét}l(ha B TétTKh:ﬂ TB \,, Ty l¢| dong | Ty 1¢
. y
] 2 3 4 5 6| 7 | &8 9 |10(ri|12{i3V14|I5|16| 17| 18| 19| 20 2]
1
Luu y: Ghi rd 56 heong timg tiéu chi tin nhi¢m
TRUONG BAN KIEM PHIEU DAIDIEN ............. CHU TRI HOI NGH]




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Bic Hp - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN KIEM PRIEU

GIQI THIEU/TIN NHIEM BO NHIEM/BIEU QUYET NHAN SU

{Hi nghj.... - Burdc ...)

Mau sé: 07/BBKP

Vao hdi .h... ngay ... thang ... nam ..., tai Try s& ... 42 td chire Hoi nghj... ldy phiéu gidi thiéu/tin nhiém bd nhiém chirc

danh .....

I. Thanh phin Ban kiém phiéu
1. ..., Truémg Ban

2, .., Uy vien;

3. ..., Uy vién kiém thu ky.

IL Tinh hinh phat, thu hdi phiéu
1. 86 phiéu phat ra:....-phiéu

2. Sb phiéu thu vé: ... phiéu

3. S6 phiéu hop 1é: ... phiéu

. S4 phiu khang hop 16: 0.

-

111. Két qua gidi thigu/tin nhiém/biéu quyét

STT | Hovatén |Chirc vy, don vi cong tic hién tai

Chtre vyt gi6i thiéu/bd nhiém

-

Két qua gi6i thidu/tin
nhiém!biéu quyét
bé nhiém

Sé phidu | T9 18 (%)

Ghi chit: Két qua gidi thidy ghi ¢ s6 tuyét doi va tuong dbi.

Bién ban duge ldp thinh 04 ban /.

THU KY

TRUGNG BAN KiEM PHIEU



TEN PON VI...

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE HOACH LUAN CHUYEN NAM

(Kem theo van ban so

Biéu miu sé 08/KHLC'

...ngay......thang...nam .....cua... ...)
dch ci Dy kién phuong an ¥i oi it da
S5 | Nhuchuvitri | Hinh thic Pia ban, don vi ludn Thoihgn luan | Chinhsach can ) T8 (B8 PROBE 41| Thoi gian bat dau thye
N z - 2 2 2 thict bao dam 0 tri sau luan hién ke hoach luin
TT | luadn chuyén luin chuyén chuyen chuyén thye hign chuyén (oéu co) chuyén
(1) (2 3 (4) (3) (6) (7) (%)
NGUOI LAP BANG THU TRUGNG DPON VI
(Ky va ghi ré ho tén) /
Ghi chu:

(Ky dong dau ghi rd ho tér;)

- Tai C6t s6 (4) don vi cong tac du kién luan chuyén: Chua ghi cu thé don vi du kién ludn chuyén, chi giéi han pham vi
ludn chuyén ndi bg, luan chuyén trong cdc Vu thudc Tdng cyc, ludn chuyén vé cac Cuc tai dia phuong.



TEN PON VL...

Bitu mau sé 09/DSPD
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Twr do - Hanh phic

(Ky dong déau ghi ré ho tén)

DANH SACH CONG CHU'C DU KIEN PIEU PONG NAM....
Ng:‘zy, tIf:’mg, Vi tri, don vi c_("mg tac hién Trinh d3 chuyén mon Vi tri, don v] céngg tac dir kién
Sh o nim sinh _ ta‘I‘ . dieu djng
yp| Hovaten N | N Vit § o Thoi | Ponvi | pag a6 (Cir | Chuyén nganh . o
7 Nam | Nir cong gian giit cong " - s bon vj Vi tri
. .2 \ nhéan, Ths..) dao tao
tac vl tr tac

(1) (2) @) (4) e () (7) &) &) (10 (11)

NGUOT LAP BANG THU TRUONG DON VI

(Ky va ghi ré ho tén)



Biéu miu sé 10/DSCP *

TEN PON VI.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH CONG CHUC DU KIEN CHUYEN POI VI TRI CONG TAC NAM..

(Kém theo Ké hoach chuyén déi vi tri céng tdc s6. ....ngay......thdng...ndm .....cua......)
Ngay, thang, nim . - s paa R A
sinh Vi tri, don v cdng tic hicn tai Trinh 4§ chuyén mon
$6TT Ho va tén D s s . . o Chuyén
Nam Nir Bon V1 cong Vi tri céng tac Fhoi glan git Tm}h do (Cu nganh dao
tac vi tri nhan, Ths..) tao
(1) _(2) 3) (4) (5) (6) ) &) )
NGUOUI LAP BANG THU TRUGNG PON VI

(Ky va ghi ré ho tén) (Ky déng ddu ghi 6 ho tén)



TEN PON VI....

Biéu miu s6 11/KHCD
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc lap - Tw do - Hanh phic
KE HOACH CHUYEN POI VI TRI CONG TAC NAM...
(Kém theo vin ban s6: ....ngay......thdng...ndm ....cua... ...)
S6 Muc dich, yéu Trudng hgp cu thé phii Thei gian thire hién Qf:gél;;.l.‘gl;m Y cltfl . Bién phap t6 chire Ghi chi
TT chu chuyén a6i vi tri cdng tic chuyén dbi ngu I: at cliuyen €ol vy thure hién
ri cong tac
() ) (3) (4) ) (6) (7)
NGUOI LAP BANG THU TRUGNG DON VI
(Ky va ghi ré ho tén)

(Ky dong ddau ghi rd ho tén)



