Bd KHOA HOC VA CONG NGHE CONG I10A XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2628 /Qb - BKHCN Ha Noi, ngay 15 thang 11 nam 2023

QUYET BINH
Ban hanh quy dinh vé trinh tw, thd tuc va ho so bo nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gil* chirc vu ddi v@i chirc danh lanh dao, quan ly
thudc B6 Khoa hoc va Cong nghé

Bd TRUONG
Bd KHOA HOC VA CONG NGHE

Can clt Quy dinh sd 80-QD/TW ngay 18/8/2022 clia B6 Chinh tri vé phan
cap quan ly can b va gidi thiéu can bd (ng cl;

Can c* Nghi dinh 28/2023/NDB-CP ngay 02/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh chic nang, nhiém wu, quyén han va co cau to chirc clia B6 Khoa hoc va
Cong nghé;

Can cl* Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cdng chic;

Can c Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;

Can c¥ Nghi dinh s6 130/2020/NDB-CP ngay 30/10/2020 clia Chinh pht vé
idem soat tai san, thu nhap cla ngudi c6 chirc vu, quyén han trong co quan, td
chirc, don vi;

Theo dé nghi cta Vu tredng Vu Té chirc can bd.

QUYET BINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh vé trinh tu, tha tuc
va ho so bo nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chtec vu lanh dao, quan ly
trong cac co quan, don vi thuéc B6 Khoa hoc va Cong nghé thudc tham quyén
quyét dinh cta Bo trwdng BO Khoa hoc va Coéng nghé; hoac chirc vu lanh dao,
quan ly do B6 trudng phé duyét chd truong dé Thu tredng don vi truc thuéec Bo
quyét dinh, bao gom:

1. Chire danh 1&nh dao, quan ly cac don vi triec thubc B6;

2. Chirc danh lanh dao, quan ly cap phong trong Vu thudc B, Van phong Bo,
Thanh tra BO;



3. Chtrc danh lanh dao, quan ly cac don vi tryc thuéc Vién Nang luong
nguyén tir Viét Nam, Hoc vién Khoa hoc, Cong nghé va D6i mdi sang tao.

(tai cac Phu luc tir Phu luc 01 dén Phu luc 06 kem theo Quyét dinh nay).

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky, thay thé
Quyét dinh s6 732/QD-BKHCN ngay 02/4/2021 cla B6 truéng B6 Khoa hoc va
Cong nghé ban hanh trinh tw, thd tuc va quy dinh vé ho so bd nhiém, b6 nhiém
lai, kéo dai thoi gian gilr chi/c vu ddi véi can bd lanh dao, quan ly thudc Bo
Khoa hoc va Céng nghé.

Diéu 3. biéu khoan chuyén tiép

Tong cuc Tiéu chuan Do lwong Chat lvong (dwoc t6 chirc lai thanh
Uy ban Tiéu chudn Do iwong Chat lvgng Qudc gia) thuc hién quy trinh bd
nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chirc vu dbi voi chirc danh lanh dao,
quan ly cac don vi trec thubc nhw quy dinh déi véi Hoc vién Khoa hoc,
Cong nghé va Boi moi sang tao, Vién Nang lvgng nguyén tr Viét Nam cho
dén khi cap c6 tham quyén ban hanh quy dinh méi vé chiéc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau td chirc ctia Gy ban.

Diéu 4. Trach nhiém thi hanh

1 Vu T6 chirc can bd cha tri theo ddi, huéng dan, kiém tra viéc thuc hién
Quyét dinh nay.

2. Tha trwdng cac don vi truc thudoc BO co trach nhiém ph6 bién
Quyét dinh nay trong don vi minh. Cac don vi dugc phan cép quan ly cong
chirc, vién chirc cdn clr Quyét dinh nay dé ban hanh trinh tw, thi tuc va quy dinh
ho so bd nhiém, bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan
ly thudc tham quyén.

DPiéu 5. Vu tredng Vu T0 chirc can bd, Chanh Van phong B0, Thi trwdng
cac don vi triec thudc BO chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5;

- Cac Tht truéng;
- Lwu: VT, TCCB.



TRINH Ty, THU TUC,H O A~ 0 N Hiprait C DANH LANH DAO, QUAN LY
CAC BON VI KHOA HOC VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo $tayéfdif’so,.$6E8 /QD-BKHCN ngay 15/11/2023
cla BomiorigBé Kify/a hoc va Cong nghé)

I. TRINH Ty, THU TUC

1. Xin chu truong

1.1. Co quan, don vi c6 nhu cau b0 sung can bo lanh dao, quan ly cé van
ban trinh B0 trwvdng (qua Vu TO chirc can bd) vé chd trvong, so lwong, ngudn nhan
st va du kién phan cong cong tac doi voi nhan sw dwoc du kién bd nhiém.

1.2. Vu T0 chirc can b0 ra soat, tong hop bao cdo BO trang va phdi hop
voi Van phong Ban céan sy dang trinh Ban can sy dang xem xét, quyét dinh vé ch
treong bo nhiém theo dé nghi clia co quan, don vi; thong bao y kién clia B0 trudng
trén co s& chd trwong clia Ban can sy dadng dén co quan, don vi.

Trwong hop nhan sy do Ban can s dang, Lanh dao BO du kién bd nhiém
hodc diéu dong, tiép nhan bd nhiém tir ngudn ngoai co quan, don vi thi khong thuc
hién budc nay.

2. Thuc hién quy trinh lwa chon, dé xudt nhan sw b6 nhiém

Cham nhat sau 15 ngay ké tlr ngay c6 van ban dong y chd trvong bo nhiém,
nguoi dirng dau co quan, don vi phai tién hanh quy trinh lya chon nhan sy theo
quy dinh; truong hop phat sinh vdn d& kho khan, vuedng mac thi phai bao céo
B0 trvdng (qua Vu TO chirc can bd) xem xét, quyét dinh.

2.1. B8i v&i ngudn nhan su tai chd

2.1.1. Thuc hién quy trinh 5 budc dé lwa chon nhan s cu thé

Budc 1: TO chirc HOi nghi tap thé lanh dao lan 1

Trén co sé chi trvong clia Ban can su dang dong y bo sung lanh dao, yéu cau
nhiém vu cla co quan, don vi va ngudn nhan sw trong quy hoach da dwgc cép co
thdm quyén phé duyét, tap thé Ianh dao co quan, don vi td chirc hdi nghi dé thao
ludn va dé xuat vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién va quy trinh gigi thiéu nhan su.

- Cha tri: Nguoi dirng dau co quan, don vi (hodc ngudi dwgc phan cong, Oy
quyén); trwvdng hop thwe hién quy trinh kién toan nhan suw cap trwdng thi dai dién
Lanh dao Vu T0 chtrc can bd chu tri.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi; c6 dai dién Vu T6 chic can
b6 tham du.

- N6i dung: Thao luén, thdng nhat vé co cdu, ngudn nhan s, tiéu chuan, diéu
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kién, quy trinh va cach lam bao dam yéu ciu cong bang, dan chd, chit ché, cong
khai va minh bach ctia cong tac nhéan sy theo quy dinh.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.
Budc 2: T6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao “mad rong”
- Cha tri: Nhv quy dinh tai Buéc 1

- Thanh phan: Tap thé lanh dao co quan, don vi; cdp Oy cling cap; nguoi
dirng dau hoac nguoi dwgc giao phu trach cac don vi cau thanh (néu cd); nguoi
dirng dau céac té chirc doan thé cung cap (Cong doan, Doan thanh nién); co dai
dién Vu T6 chirc can bd tham du.

- NOi dung:

+ Thao luan, thong nhat vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu
nhan s va cac cong viéc lién quan.

+ Trén co s& co cdu, tiéu chuan, diéu kién va quy trinh gi¢i thiéu nhan sw
d4 théng nhat, tién hanh gidi thiéu ngudn nhan su bang phiéu kin (moi dai biéu chi
gi¢i thiéu 01 nhan sw cho 01 chirc danh trong s6 cac nhan su trong quy hoach va
c6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh).

+ Nguyén tac Iva chon: Nhan sy nao dat ty 1& cao nhét trén 50% s6 phiéu
gidi thiéu thi duwoc lwa chon. Truwdng hop khéng cé nhan su dat trén 50% sb phiéu
gidi thiéu thi chon 02 nhan su ¢d s6 phi€u gidi thiéu cao nhat tlr trén xudng dé gioi
thiéu & buédc tiép theo.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu khong cong
b tai hoi nghi nay).

Buwéc 3: T6 chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao ian 2 va dé xuatphuwong an nhan
sw cu thé

- Cha tri hdi nghi va thanh phan tham duy: Nhw quy dinh tai Buéc 1
- N6i dung:

+ Cdn clt vao co cau, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha nang
dap rng cla can bd; trén co s két qua gidi thiéu ngudn nhan sy cua hdi nghi tap
thé 1anh dao “md rong” (budc 2), tap thé Ianh dao thdo luan gidi thiéu ngudn nhan
si bang phiéu kin (moi dai biéu chi gi¢i thiéu 01 nhan sw cho 01 chic danh trong
s6 cac nhan su dwogc hoi nghi tap thé lanh dao “mé rong” lwa chon gidi thiéu hodc
gidi thiéu nhan s khac c6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh).

+ Nguyén tic luva chon: Nhan sv nao dat ty 1é cao nhat trén 50% s6 phiéu
gid¢i thiéu thi dwoc lwa chon. Trwong hop khéng c6 nhan sw dat trén 50% so phiéu



gidi thiéu thi chon 02 nhan st ¢6 sO phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu
tin nhiém tai hoi nghi toan thé cong chirc, vién chirc hodc hdi nghi can bd chi chét.

Truong hop két qua gidi thiéu tai budc nay khac voi két qua phat hién, gidi
thiéu nhan sy & budc 2 thi Vu T6 chirc can bd bao cao BO trwdng cho y kién chi
dao trudc khi ti€n hanh cac budc tiép theo.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dwoc cong
b tai hoi nghi).

Budc 4. T6 chirc hdi nghi lay phiéu tin nhiém d6i vdi nhan suv duoc tap thé
I3nh dao gidi thiéu & budc 3 bangphiéu kin

- Chu tri: Nhuv quy dinh tai buwéc 1

- Thanh phan:

+ D0i vdi cac Vu va Thanh tra Bo: toan thé cong chirc va hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han cé thoi gian lam viéc thuc té trén 12 thang (néu co).

+ B6i voi cac don vi quan ly nha nuéc khac: can bd chu chét gom:
Lanh dao, cdp Uy don vi; cdp trudng, pho cac don vi cau thanh; trwdng cac doan thé
don vi (Cong doan, Boan Thanh nién).

+ DAbi voi cac don vi su nghiép:

(i) Bon vi cb sb lvgng vién chirc va nguoi lao dong dudi 30 nguwdi hodc
khong cé don vi cdu thanh: toan thé vién chirc va hop dong lao dong khong xac
dinh thoi han c6 thoi gian lam viéc thuc té trén 12 thang.

(i) BOi v&i cac domvi con lai: can bd chi chét (gém: Lanh dao, cp Uy don
vi; cdp trudng, phd cac don vi cdu thanh; trudng cac doan thé cla don vi).

Hoi nghi lay phiéu tin nhiém dwoc tién hanh khi c6 mat it nhat 2/3 sé nguoi
duoc triéu tap tham du.

- NoOiI dung hoi nghi:

+ Trao doi, thdo luan vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap ng yéu cau nhiém vu cla nhan su.

+ Thong bao danh sach nhan su duoc tap thé 1anh dao gidi thiéu tai Budc 3;
tom tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; cong khai ban ké khai tai san, thu nhap
cla nhan sv duoc gidi thiéu; nhan xét, danh gia wu diém, khuyét diém, mat manh,
mat yéu, trién vong va kha nang phat trién; dv kién phan cong cong tac néu duoc
bo nhiém;

+ Thuc hién ghi phiéu ldy y kién ddi véi nhan sy dy kién bd nhiém theo
phuong thirc bd phiéu kin.



+ Thanh phan kiém phiéu gom: Pai dién Vu To chirc can bd, dai dién lanh
dao, cdp Uy, bo phan tham muwu cdng tac to chirc can bo clia don vi.

(C6 Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu duvoc cong
bd tai Hoi nghi).

Buwdc 5: Tap thé lanh dao thao luan va biéu quyét nhan su

Trén co s& két qua 18y y kién bang phiéu kin tai Budc 4, co quan, don vi ldy
y kién bang van ban cla cip Gy cung cdp va té chiic Hoi nghi tap thé 1anh dao don
vi lan 3 (truong hop don vi chi c6 01 cép Gy chinh la nhan su thi 18y y kién cla
Chi bd).

- Cha tri va thanh phan: Nhu quy dinh tai Buéc 1.

- N6i dung hdi nghi:

+ Phan tich két qua phiéu lay y kién tai cac hdi nghi;

+ Thong b&o nhan xét, danh gia ctia cap Gy noi cong tac;
+ Xac minh, két luan cac van dé mai phat sinh (néu co);

+ Tap thé lanh dao thdo luan, nhan xét, danh gia, biéu quyét nhan sw
(bang phiéu kin).

+ Nguyén tic lra chon: Nhan sy nao dat ty |é cao nhét trén 50% s6 phiéu
gidi thiéu tai héi nghi nay thi dwoc lua chon. Trwdong hop c6 02 nhan sy dat ty 1€
phiéu ngang nhau (50%) thi dé xuat xem xét, lva chon nhan su do nguoi dirng dau
gii thiéu dé trinh, dong thoi bao cédo day du cac y kién khac nhau (néu cd) dé
Ban can sw dang B0, B0 trvdng xem xét, quyét dinh. Khong dé xuét b nhiém néu
nhan sy dat ty 1€ phi€u dong y duéi 50%.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dwoc cong
b6 tai hoi nghi)
2.1.2. Be xudtphwong an nhan su cu thé

- Co quan, don vi glri van ban, ho so trinh B0 trvdng (qua Vu TO chirc can bo)
cho y kién vé phrong an nhan su cu thé. HO so dé xuat phwong an nhan sy gom:

+ Cbng van dé xuat phwong an nhan su;

+ Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu céac buéc;

+ Ban nhan xét danh gia bwéc dau clia tap thé lanh dao co quan, don vi ddi voi
nhan sv dvoc lwa chon;

+ So yéu ly lich can bd theo mau 2C/BTCTW;

+ Ban sao cac van bang, ching chi.
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2.2. B6i v&i ngudn nhan su tlr noi khac
2.2.1. Trwdng hop nhan sy do co quan, don vi dé xuat

- Sau khi ¢6 chi trvong vé viéc dong y bo sung hoac kién toan can bo lanh
dao, tap thé lanh dao co quan, don vi d& xuadt nhan sv bao céo BO trwdng
(qua Vu T6 chtrc can bd); Vu To chirc can bd phdi hop véi Van phong Ban can suw
dang bao cao Ban can suv xem xét, cho y kién vé du kién nhan su. Truong hop
duwgc Ban can s dang dong y dv kién nhan su thi co quan, don vi chi tri, phoi hop
vOi Vu T6 chirc can bo tién hanh cac coéng viéc sau:

+ Gap can bo duoc dé nghi bo nhiém dé trao dbi vé yéu cau nhiém vu cong tac;

+ Lam viéc, trao doi y kién vai tap thé lanh dao va cap Gy noi can bd dang
cong tac (theo phan cap quan ly) vé nhu cau bé nhiém; ldy van ban chép thuan va
nhan xét, danh gia cla tap thé lanh dao va cdp Gy doi v&i nhan si; xac minh ly
lich, quy hoach vao chitc danh twong duong cta nguoi dwoc du ki€n bd nhiém;

+ T0 chirc hop tap thé lanh dao va cdp Gy don vi (noi dw kién b nhiém)
thao luan va biéu quyét nhan sw (bang phiéu kin).

+ Lap to trinh d& nghi Bo trvdng (qua Vu To chirc can bd) xem xét, bo nhiém.

2.2.2. Truong hop nhan su do Ban can sy dang, Lanh dao Bo du kién diéu
ddng hoac ti€p nhan bé nhiém tir ngudén ngoai co quan, don vi

Sau khi c6 théng bao chu trvong cta Ban can sy dang, Vu T0 chic can bo
chu tri, phoi hop véi co quan, don vi c6 chirc danh du kién dwoc bo sung tién hanh
cac cong viéc sau:

+ Trao doi y kién véi tap thé lanh dao co quan noi sé bo tri can bo vé du
ki€n diéu dong, b nhiém:;

+ Gap can bo duoc dy kién diéu dong, b6 nhiém dé trao doi vé yéu cau
nhiém vu cdng tac;

+ Trao d6i y kién va ldy nhan xét, danh gia bang van ban cla tap thé Ianh
dao va cap uy noi can bd dang cbng tac (theo phan cap quan ly) vé chu truong diéu
dong hodc ti€p nhan va bo nhiém; xac minh ly lich ctia nguoi dwoc du kién diéu
dong hodc ti€p nhan va bd nhiém.

3.Tong hop dé xudt cla don vi va quyét dinh b6 nhiém

Can clv dé nghi cta don vi va hd so bd nhiém, Vu T6 chirc can bo thuc hién
cac cobng viéc sau:

+ Xem xét, thdm dinh ho so theo quy dinh;



+ Trao d6i dé Van phong Ban can sy ldy y kién ctia Ban Thuong vu
Dang Oy B0 vé nhan su duoc dé nghi bé nhiém (theo quy ché phdi hop cong tac);
ldy y kién clia cac co quan, td chic cd lién quan (néu cé) theo quy dinh;

+ Tong hop két qua thuc hién quy trinh, th( tuc, cac van dé phat sinh
(néu co) va bao cdo Ban can sy dang quyét nghi (bang phiéu kin) vé viéc bd nhiém:;

+ Trinh B0 trwdng ban hanh quyét dinh bé nhiém hoac diéu dong/ti€p nhan
va bd nhiém céan bo.

n. HOso

1. H0 so bd nhiém ddi v&oi ngudn nhan su tai cho:

a) To trinh xin chd treong bé nhiém cla don vi (c6 dw kién phan céng cong
tac) hodc van ban cla B6 thdng bao chu trwvong clia Ban can sv dang vé viéc kién
toan nhan sv lanh dao do Ban can sy dang, Lanh dao Bo dv kién diéu dong/tiép
nhan b6 nhiém;

b) Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban cac hoi nghi,
bién ban ki€ém phiéu & cac budc trong quy trinh lwa chon, gi¢i thiéu nhan su;

c) Ban tw nhan xét, danh gia trong thoi gian 03 ndm gan nhat clia nhan sy
duoc du kién bo nhiém;

d) Ban nhan xét, danh gia cuia tap thé lanh dao domvi vé: (1) Pham chat dao
dtee, 16i song, y thire tO chirc ky luat, doan két ndi bd; (2) Nang luc cong tac va két
qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao; rong dd, thé hién rd rong qua trinh
cOng tac nhan s co san pham cu thé, thanh tich céng tac trong thoi gian 03 nam gan
nhat; han ché, khuyét diém, vi pham (néu cé); (3) Uy tin va trién vong phat trién;

d) Ban nhan xét, danh gia cla cép Uy don vi;

e) Nhan xét cta cap Uy noi cu trd déi voi ban than va gia dinh. Treong hop
noi cw trd cla ban than khac véi noi cuw trd clia gia dinh thi phai 1dy nhan xét cla
chi Gy noi béan than cu trd va noi gia dinh cu trd;

g) So yéu ly lich 2C/BTCTW theo quy dinh hién hanh do ca nhan tu khai va
co quan truc ti€p quan ly can bd xac nhan; cé dan anh mau khé 4x6 va dong dau;

h) Ban sao c6 ching thuc cac van bang, ching chi theo yéu cau cla
tiéu chuén chic danh bd nhiém. Trwdng hep nhan su co bang t6t nghiép do co s&
dao tao nudc ngoai hoac co s& dao tao trong nuwdc lién két véi nwéc ngoai cap thi
phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

i) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh (c6 ky xac nhan cua
nguoi ké khai va nguti nhan ban ké khai theo quy dinh);
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k) Gidy chi*rng nhan sttc khode clia co s y té c6 tham quyén cap;
1) Ké&t luan tiéu chuan chinh tri ctia cdp Gy c6 tham quyén theo quy dinh.

* Luu y: Céc tai liéu néu trén tai diém c, d, d, e, g, i, k. 1khdng qua 6 thang
tinh dén thoi diém xem xét.

2. HO so b0 nhiém déi vdoi ngudn nhan s tir noi khac:
a) To trinh dé xuat xin bd sung chirc danh lanh dao va dw kién phan cong
cOng tac ddi véi chirc danh can bo sung, hodc van ban ctia Bo thong bao chi trivong

clia Ban can su dang vé viéc kién toan nhan su do Ban can sv dang diéu dong/tiép
nhan bd nhiém tir nguén ngoai co quan, don vi;

b) Ban tv nhan xét, danh gia trong thdi gian 03 ndm gan nhéat cta nhan su
duoc duy kién bo nhiém;

c) Ban nhan xét, danh gia ctia ngudi ding dau don vi noi nhan sy dang céng
tac vé: (1) Pham chat dao dirc, 16i song, y thirc to chirc ky luat, doan két ndi bo;
(2) Nang lwc cong tac va két qua thwc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao; trong
do, thé hién rd trong quéa trinh cong tdc nhan sy c¢6 san pham cu thé, thanh tich
cong tac trong thoi gian 03 ndm gan nhét; han ché, khuyét diém, vi pham (néu co);
(3) Uy tin va trién vong phat trién.

Va céac thanh phan ho so néu tai cac diém d, e, g, h, i, k, 1diém 1phan II
Phu luc nay.



I. TRINH Tw, THU TUC
1. Trudng hop b6 nhiém tir ngudn nhan sw duoc quy hoach tai cho
1.1. Xin cha truvong (Buéc 1)

a) Bon vi c6 nhu cau bo nhiém td chirc cudc hop dé dé xuat chi trrong bo nhiém
khi dap (rng diéu kién b6 nhiém lanh dao cap phong theo quy dinh

- Cha tri: Nguwoi ding dau don vi hodc nguoi dwoc Gy quyén.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao, cép Gy cla don vi; can bd hoac dai dién bo
phan tham muwu cong tac to chirc can bo clia don vi (d€ bao céo, tong hop, ghi bién
bé&n cubc hop).

- NOi dung: Thao luan vé nhu cau bé nhiém, trinh tw, thd tuc bo nhiém; yéu
cau vé diéu kién, tiéu chuén va cac yéu cau khéc; du kién phan cong cong tac doi voi
chirc danh can bd nhiém; danh gia, dé xuat ngudn nhan sy bo nhiém tlr quy hoach.

Dién bién cudc hop phai dwoc ghi trung thuc, day da vao bién ban cudc hop,
lam co & dé xem xét, tham tra, x Iy nhitng van dé phat sinh cd lién quan khi can thiét,

b) Trinh xin chu trwvong bd nhiém

- Thu trwdng don vi ky van ban trinh Bo trwdng (qua Vu TO chirc can bd)
phé duyét chi trvong bd nhiém, trong dé néu rd nhu cau bd nhiém, mic do dap
tring diéu kién theo quy dinh dé dwoc bd nhiém cap phong;; danh gia vé ngudn nhan
sty dé xuat bd nhiém (trong quy hoach) va cac ndi dung lién quan khac (néu c6) kem
cac tai liéu theo quy dinh.

-Vu T0 chirc can bd ra soét, tong hop, xin y kién cta Lanh dao B6 phu trach
don vi tredc khi trinh BO trudng phé duyét chd truong; thong bao bang van ban
chl trvong cla B trwdng dé don vi tién hanh cac budc tiép theo. Truwong hop
B6 trudng khong phé duyét chi treong b nhiém thi thong bao bang van ban hoic
bang hinh thitc thich hop bao dam ding quy dinh.

1.2. Gi6i thiéu nhan su (Bubc 2)

Sau khi c6 van ban clia Vu To6 chirc can bo thong bao chi truong cla
B0 trvdng dong y bd nhiém, don vi td chirc cudc hop cédp Uy va lanh dao don vi dé
théng nhét lay phiéu gi¢i thiéu nhan su.
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- Cha tri: Nguoi ding dau don vi hodac nguti duoc Oy quyén
- Thanh phan:

+ Cép Uy don vi va lanh dao don vi. Treong hop mot ngudi tham gia cudc
hop v@i nhiéu chic danh khac nhau thi thuc hién dong thoi trach nhiém cla cac
chirc danh dwoc giao (khdng Gy quyén hodc clr ngui thay thé) va thuc hién viéc
gi¢i thiéu nhan s bang 01 phiéu gigi thiéu.

+ Can bd hodc dai dién bo phan tham muu cong tac t0 chirc can bd cla don
vi tham du dé bao céo, tong hop va ghi bién ban (khong thudc thanh phan idyphiéu
gi¢i thiéu nhan su, trir truong hop dong thoi thudc thanh phan tham du hop).

- N6i dung:

+ Thong bao van ban phé duyét chu trvong bé nhiém cla B trudng;

+ Tién hanh nhan xét, danh gia cu thé ddi véi ngudn nhan sy dé nghi bo nhiém;

+ Thuc hién |8y phiéu gi¢i thiéu nhan s theo nguyén tac: nhan sy dugc
gidi thiéu phai trong quy hoach va dap (*ng cac yéu cau, diéu kién, tiéu chuan theo
quy dinh. Nhan suv nao dat s6 phiéu gi¢i thiéu cao nhat trén 50% thi duoc lwa chon.
Néu khong c6 nhan sv nao dat trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi lwva chon 02 nhan
st ¢6 sO phiéu gidi thiéu cao nhat tir trén xuéng (nhung khong dwoc thap hon 30%
sOphiéu gidi thiéu) dé thwc hién budc tiép theo. Két qua kiém phiéu dwoc cong bd
tai cudc hop.

Ban kiém phiéu (duoc lya chon tai cudc hop bang hinh thirc bi€u quyét)'.
do ngudi chd tri cudc hop lam Truwdng Ban va lwa chon tir 01 - 02 ngudi trong s6
thanh phan tham gia cudc hop lam thanh vién (bao gém dai dién cap uy; dai dién
co quan, bd phan tham muwu céng tac to chirc can bd cta don vi).

Bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu, phi€u gi¢i thiéu nhan sw phai duoc
ivu ho so theo quy dinh.

1.3. Lay y kién tin nhiém cula tap thé Phong d6i véi nhan sy (Budc 3)

Can ctr két qua gidi thiéu nhan su tai Budc 2, don vi td chirc cude hop lay
y kién cla tap thé Phong cd nhan sy dé nghi bo nhiém.

a) Cha tri: Lanh dao don vi hodc can bd/bd phan tham muwu cong tac td chirc
can bo cla dom vi;

b) Thanh phan: Toan thé céng chirc va nguoi lam viéc theo ché do hgp dong
lao ddng da lam viéc thuc té tai Phong tir du 01 nam tré 1én (néu co);

c) Noi dung:

- Thong bao van ban doéng y chd treong bé nhiém cla Bo trudng; trinh tu,



tha tuc bd nhiém; danh sach can bd trong quy hoach; va danh sach nhan sy do
cap Uy, lanh dao don vi gigi thiéu tai Buéc 2.

- Thong bao tom tét Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; cong khai ban ké
khai tai sdn, thu nhap; nhan xét, danh gia cla cap Oy, lanh dao don vi da thong
nhat va du kién phan cong cong tac doi vai nhan sy dé nghi bd nhiém.

- Cac thanh vién tham du cudc hop cé y kién nhan xét, danh gia d6i véi nhan
s dé nghi bd nhiém.

- Thuc hién viéc 18y y kién bang hinh thirc bd phiéu kin. K&t qua kiém phiéu
phai 1&p bién ban, c6 chl* ky clia nguwoi chu tri (Truédng Ban) va thanh vién
Ban kiém phiéu. Ket qua ki€ém phiéu dwoc cong bo tai cudc hop.

Ban kiém phiéu (dwoc lwa chon tai cudc hop bang hinh thic biéu quyét)
do ngudi chd tri cuéc hop lam Trwdng Ban va lya chon tir 02 - 03 ngudi trong s6
thanh phan tham gia cudc hop (nguoi dw kién dé nghi bd nhiém va than nhan cua
nguoi do khong duoc tham gia ki€ém phiéu)

Bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu, phiéu gi¢i thiéu nhan su phai duoc
lvu hd so theo quy dinh.

1.4. Tap thé lanh dao thdo luan va biéu quyét nhan sy dé xuat bd
nhiém (Buwoc 4)

a) Cha tri: Thu trwdng don vi hodc nguoi duoc Oy quyén.
b) Thanh phan:
- Lanh dao don vi.

- Can b0 hodc dai dién bd phan tham muu cong tac td chirc can bd cla don
vi tham du cudc hop dé bao céo, tdng hop va ghi bién ban cudc hop (khéng thudc
thanh phan layphiéu gi¢i thiéu nhan sw, trir truong hop dong thoi thude thanh
phan tham du hop).

c¢) Noi dung:

- Xem xét, phan tich két qua lay phiéu gigi thiéu nhan sw, phiéu ldy y kién
cla cac budc da trién khai.

- X&c minh, két luan nhirng van dé méi nay sinh (néu cd) lién quan dén nhan
sy dé nghi bd nhiém.

- Thao luan, bd sung, thdng nhat nhan xét, danh gia déi véi nhan su dé nghi
bd nhiém.

- Thuc hién viéc 14y phiéu vé nhan suw d& nghi bé nhiém bang hinh thirc bd
phiéu kin. Yéu cau vé Ban Kiém phiéu thuc hién nhw quy dinh tai budc 1.3. Két qua
kiém phiéu dwoc cong bo cong khai tai cudc hop.



Nguyén tac Iva chon: Nhan sy d& nghi b6 nhiém phai duoc trén 50%
cac thanh vién tham duv tai cudc hop dong y bé nhiém. Trwong hop c6 02 nhan suw
dua ra lay y kién ma két qua lay phi€u ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi Tha trwéng
don vi xem xét, quyét dinh va chiu trach nhiém vé quyét dinh d6 hoac trinh
B6 xem xét, quyét dinh. Truong hop nhan su tai Budc 4 dat trén 50% s6 phiéu
dong y nhung tai Budc 3 khdng dat tlr 50% tré 1€n s6 phiéu dong y thi can trao
doi, thao luan lai viéc bd nhiém hay khong b nhiém ngay tai cudc hop; sau dé Thi
tredng domvi trinh B0 tredng (qua Vu To chirc can bd) xem xét, quyét dinh.

Bién ban cudc hop, bién ban kiém phiéu, phi€u gigi thiéu nhan sw phai duoc
lun ho so theo quy dinh.

1.5.Hoan thién ho so, trinh quyét dinh bo nhiém (Budc 5)

a) Sau khi hoan tat cac budc tir 1.1 dén 1.4 néu trén, don vi hoan thién ho
so trinh B trudng (qua Vu To chirc can bd). H6 so gom co:

- T& trinh vé viéc dé nghi b6 nhiém céan bd: néu tom tat qua trinh trién khai
va két qua thuc hién cac budc theo trinh tw, thi tuc bo nhiém; nhan xét, danh gia
va quan diém chinh thirc clia cdp uy, ldnh dao don vi vé nhan su dé nghi bo nhiém.
Neu trong cac cudc hop con co nhiéu y kién khac nhau thi phai bao cao va giai
trinh rd trong To trinh.

- Bang tong hop két qua phiéu va bién ban cac cudc hop, bién ban kiém
phiéu qua cac budc theo trinh tw, thi tuc bo nhiém.

- HO so' c& nhan cta ngudi dé nghi bo nhiém.
- Céc tai liéu lién quan khéc.
b) Vu T chirc can b ra soat, tham dinh ho so; bao céo, xin y kién ctia Lanh

dao B& phu trach don vi truéc khi bado cao BO trudng quyét dinh phé duyét. B
tredng Uy quyén cho Vu tredng Vu TO chirc can b ky quyét dinh bd nhiém.

2.Truwong hop bo nhiém tlr ngudn nhan sw bén ngoai

2.1. Truwong hop bo nhiém nhan sy nguon tir cadc Phong khac cla cung
don vi

Trinh ty, thi tuc bd nhiém nhan sw ngudn tlr cac Phong khac clia domvi thirc
hién nhu d6i v&i bé nhiém cdp phong tir ngudn nhan sy tai chd, tuy nhién, khong
t0 chirc cude hop ldy y kién cla tap thé Phong ma lay y kién nhan xét, danh gia
cla lanh dao Phong noi can bd dang cong tac vé: (1) Pham chét dao durc, 16i song,
y thitc t0 chirc ky luat, doan két ndi bd; (2) Nang luc cong tac va két qua thuc hién
chirc trach, nhiém vu duoc giao; trong do, thé hién rd trong quéa trinh cdng tac nhan
st ¢6 san pham cu thé, thanh tich cong tac trong thoi gian 03 ndm gan nhat; han
ché, khuyét diém, vi pham (néu cd); (3) Uy tin va trién vong phat trién.



2.2. Truong hop bd nhiém nhan sy nguon tir cac don vi khac thudc B

2.2.1. Trwong hop bé nhiém nhan su tlr cac don vi khac thuéc Bo do don vi
c6 nhu cau b nhiém chi dong dé xudt thi trinh tw, thd tuc thwe hién nhu sau:

a) Don vi ¢ nhu cau ti€p nhan, bo nhiém can bo t6 chirc cudc hop cap ty
va lanh dao don vi dé thdng nhat chi trvong dé nghi ti€p nhan, bé nhiém.

b) Bon vi ¢b nhu cau ti€p nhan, bo nhiém can bd to chirc gap, trao doi voi
nhan su du kién ti€p nhan, bd nhiém; lam viéc véi cap Gy, 1anh dao don vi noi nhan
sir dang cong tac dé trao dbi thdng nhat vé nhu cau tiép nhan, bd nhiém céan bd va
ldy y kién nhan xét, danh gia bang van ban vé nhan su.

¢) Tha trudng don vi ¢é nhu cau ti€p nhan, bo nhiém can bo trinh B0 trudng
(qua Vu To chirc can bd) phé duyét chd truong ti€p nhan, bo nhiém can bo.

d) Vu To chirc can bd ra soat, tdng hop, xin y kién cla Ldnh dao B0 phu
trach don vi trwdc khi trinh BO tredng phé duyét chd treong ti€p nhan, bd nhiém:;
thong bao két qua bang van ban (hodc hinh thic phu hop) véi don vi.

d) Trén co s& thong bao phé duyét chi trwong ti€p nhan, bd nhiém cta B
tredng, don vi c6 nhu cau tiép nhan, bo nhiém céan bo to chirc cudc hop tap thé
lanh dao nhuw hwdng dan tai diém 1.4 Phan | Phu luc nay.

e) Don vi ¢d nhu cau tiép nhan, bd nhiém can bd hoan thién hd so bd nhiém
nhu hvdng dan tai diém 1.5.a Phan | Phu luc nay, trinh B9 trudng (qua Vu T4 chirc
can bd) dé nghi quyét dinh bo nhiém.

4)) Vu T0 chirc can bo ra soat, tham dinh hd so va trinh Lanh dao B nhw
hwéng dan tai diém 1.5.b Phan | Phu luc nay.

2.2.2. Trwong hop BO c6 chd trvong diéu dong, bd nhiém theo nhu cau can
bd hoic theo dinh hwéng, phwong an chung vé kién toan, sap xép doi ngll can bod
tai cac don vi thudc B9, Vu T6 chirc can bd lam viéc véi don vi noi nhan sy dang
cong tac, don vi dv kién diéu dong nhan sw dén va céac don vi cd lién quan dé tham
muu, dé xuét B trudng xem xét, quyét dinh, trén co s& bao dam cac nguyén tic
va quy dinh chung Ve trinh tu, thi tuc b6 nhiém.

2.3.  Truwong hop b6 nhiém nhan sy ngudn tir cac co quan, don vi ngoai Bo

a) Can c nhu cau can bd va nguyén vong ca nhan, cp Uy va lanh dao don
vi ¢6 nhu cau ti€p nhan, bd nhiém can bd t6 chirc cudc hop va trinh B trwdng
(qua Vu T0 chirc can bd) phé duyét chu trvong ti€p nhan, bd nhiém.

b) Trén co s& thong bao phé duyét chi trivong ti€p nhan, bé nhiém cla B
tredng, dai dién lanh dao don vi ¢ nhu cau ti€p nhan, bé nhiém can bo to chirc
gap, trao doi v&i nhan s du kién ti€p nhan, bé nhiém; lam viéc vai cap ay,



lanh dao co quan noi nhan sy dang cong tac dé trao doi, thong nhat vé nhu cau tiép
nhan, bd nhiém can bo va tim hiéu, xac minh ly lich, xac nhan quy hoach twong
duwong; 18y y ki€n nhan xét, danh gia bang van ban vé nhan su.

¢) Pom vi c6 nhu cau tiép nhan, bd nhiém can bo to6 chirc cudc hop tap thé
lanh dao nhu hwdng dan tai diém 1.4 Phan | Phu luc nay.

d) Vu T0 chirc can bo thira Oy quyén Lanh dao B6 cd van ban dé nghi co
quan noi nhan s dang cong tac cho y kién vé viéc thuyén chuyén can bo.

d) Sau khi co6 quyét dinh thuyén chuyén can bd clia co quan noi nhan su
dang cong tac, don vi c6 nhu cau ti€p nhan, bd nhiém hoan thién ho so, trinh
B0 trudng xem xét, quyét dinh ti€p nhan, bé nhiém céan bo.

e) Vu T6 chirc can bo ra soat, tham dinh ho so bao céo, xin y kién cla
Lanh dao B6 phu trach don vi trudc khi bao cado B trudng quyét dinh phé duyét.
B0 trwdng Uy quyén cho Vu trudng Vu To chirc can bd ky quyét dinh tiép nhan,
bo nhiém.

I1.HO So

1. HO so b6 nhiém d6i vi ngudn nhan su tai cho:

a) To trinh dé xudt chu trvong bo nhiém;

b) Ban tong hop két qua phiéu, bién ban cac hoi nghi, bién ban kiém phiéu
theo tirng budc;

c) Ban ti nhan xét, danh gia trong thoi gian 03 ndm gan nhat clia nhan s
duoc du kién bo nhiém;

d) Ban nhan xét, danh gia cla tap thé lanh dao don vi vé (1) Pham chéat dao
dirc, 16i song, y thirc t6 chirc ky luat, doan két ndi bo; (2) Nang luc cong tac va két
qua thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao; rong d6, thé hién rd trong qua trinh
cOng tac nhan sw c6 san pham cu thé, thanh tich cong tac trong thoi gian 03 nam gan
nhat; han ché, khuyét diém, vi pham (néu cé); (3) Uy tin va trién vong phat trién;

d) Ban nhan xét, danh gia cta cdp Gy noi nhan sy dwoc dé nghi bé nhiém
dang sinh hoat;

e) Nhan xét clia cap Uy noi cw tri doi véi nhan sy dwgc dé nghi bo nhiém;

g) So yéu ly lich 2C/BTCTW theo quy dinh hién hanh do ca nhan tu khai va
co quan truc ti€p quan ly can bd xac nhan; cé dan anh mau kho 4x6 va dong dau.

h) Ban sao c6 chirng thuc cac van bang, chirng chi theo tiéu chuén chirc
danh b6 nhiém. Truong hop nhan sw c6 bang tét nghiép do co s dao tao nuéc
ngoai hodc co s dao tao trong nwéc lién két véi nudc ngoai cép thi phai dwgc
cong nhéan tai Viét Nam theo quy dinh;
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)] Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh (c6 ky xac nhan cla
nguoi ké khai va nguti nhan ban ké khai theo quy dinh);

k) Gidy chi*rng nhan sirc khoe clia co so' y té c6 tham quyén cép;

1) Ket luan tiéu chuan chinh tri ctia cdp Gy c6 tham quyén theo quy dinh.

* Lwuy: Céac tai liéu néu trén tai diémc, d, d ,e, g, i, k, 1khéng quéa 6 thang
tinh dén thoi diém xem xét.

2. H6 so bd nhiém déi véi ngudn nhan sw tir noi khac:

a) T trinh dé xuat xin bo sung chic danh lanh dao va du kién phan cong
cOng tac ddi vai chirc danh can bo sung hodc van ban cla Bo thong bao chi trwong
bd sung can bd I13nh dao cdp phong cho don vi trén co s& yéu cau kién toan, sap
xép can bd gilra cac don vi thudc BO;

b) Ban tv nhan xét, danh gia trong thdi gian 03 ndm gan nhéat clda nhan sw
duoc dv kién bo nhiém;

c) B&n nhan xét, danh gia ctia nguoi dirng dau don vi noi nhan sy dang cong
tac vé: (1) Pham chat dao dtrc, 16i song, y thirc t0 chirc ky luat, doan két ndi bo;
(2) Nang lwc cong tac va két qua thuwe hién chire trach, nhiém vu dwoc giao; trong
dd, thé hién rd trong qua trinh céng tdc nhan sy ¢é san pham cu thé, thanh tich
cong tac trong thoi gian 03 ndm gan nhat; han ché, khuyét diém, vi pham (néu co);
(3) Uy tin va trién vong phat trién;

d) Vdn ban cla dom vi noi nhan sv dang cong tac dong y cho can bo chuyén
cong tac;

Va cac thanh phan ho so néu tai cac diém d, e, g, h, i, k, 1trong quy dinh vé
hd so b nhiém tir ngudn nhan su tai cho tai diém 1Phan | Phu luc nay.



TRINH Tw, THU TUC, H & 80 1k & fcHI$jto ChPC DANH LANH BAO, QUAN LY
CAC PON VI TRUC THUOGMieTn nAirOXrONG NGUYEN TU VIET NAM,
HOC VIEN KHoASHQC, (CONG VA BOI MOI SANG TAO
(SAU DAY ca& TAItt"HOC VIEN VA VIEN)

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 2628 /QD-BKHCN ngay 15/11/2023
cla Bo trvdng B6 Khoa hoc va Cong nghé)

I. TRINH Tvw, THU TUC

1. Xin chu truvong

a) Don vi trire thudc Hoc vién/Vién cé nhu cau bd sung can bo 1anh dao, quan
ly c6 van ban trinh ngudi ding dau Hoc vién/Vién vé chd trvong, s6 lugng, ngudn
nhan su va du kién phan cong cong tac doi véi nhan su duoc du kién bo nhiém.

b) B6 phan tham muu vé cong tac td chirc can bo ctia Hoc vién/Vién ra soat,
trinh nguoi dirng dau té chirc hop lién tich Lanh dao va cép Gy (hodc Ban thudng
vu cép Uy) cung cap dé cho y kién va dé nghi Bo trudng (qua Vu TO chirc can bd)
xem xét phé duyét chd truong bd nhiém theo dé nghi cla don vi truc thudc.

¢) Vu To chirc can bo ra soat, tham dinh va xin y kién cla Ldnh dao B6
phu trach truéc khi trinh B trwéng quyét dinh chd trwong; théng bao cho
Hoc vién/Vién y kién clia B trwdng.

d) Hoc vién/Vién thong bao y kién clia B0 trudng dé don vi truc thudc thuc
hién cac buéc tiép theo néu dwgc phé duyét.

2. Thwc hién quy trinh gi¢i thiéu nhan sw

2.1.  Trwong hop b6 nhiém tir ngudn nhan su tai cho

Sau khi nhan duoc thdng bao cua Hoc vién/Vién vé chu trwvong cua BO
tredng dong y bd nhiém, don vi dé xuat bo nhiém thwc hién cac bwdc dé gidi thiéu
nhan su dé nghi bé nhiém, cu thé nhu sau:

a) T6 chirc Hoi nghi tap thé Lanh dao lan 1

Cha tri, thanh phan tham du, ndi dung, yéu ciu, nguyén tac thwc hién nhu
Budc 14ap dung déi véi chirc danh lanh dao cac dom vi tric thudc B tai Phan |
Phu luc 01.

Truwdng hop thwc hién quy trinh kién toan nhan s cap truéng don vi thi dai
dién Lanh dao bd phan tham muu vé cdng tadc can bd cla Hoc vién/Vién chu tri
HGi nghi.

Truong hop thuc hién quy trinh kién toan nhan suv cap truéng cla bd phan
tham muu vé cdng tac can bd clia Hoc vién/Vién thi 01 Lanh dao Hoc vién/Vién
cha tri HOi nghi.
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b) TO chirc Hoi nghi tap thé 1anh dao “mé rong” dé phat hién ngudn nhan su

Cha tri, thanh phan tham du, ndi dung, yéu cau, nguyén tic thwc hién nhw
Budc 2 ap dung déi voi chirc danh lanh dao cac dom vi tryc thudc B6 tai Phan |
Phu luc 01. Nguoi chad tri Hoi nghi trong truong hop thuc hién quy trinh kién toan
nhan su cap trwdng don vi triec thude, cap trudng cla bd phan tham muwu vé cong tac
can bd cta Hoc vién/Vién thic hién nhu HOi nghi tap thé lanh dao lan 1 (tai diém a
néu trén).

¢) To chirc HOi nghi tap thé lanh dao lan 2 dé gidi thiéu nhan su cu thé.

- Chu tri hoi nghi va thanh phan tham du: Nhw HOi nghi tap thé Lanh dao lan 1

- Noi dung: Dé xuat phuong an nhan suw cu thé:

+ Xem xét két qua gidi thiéu ngudn nhan s ctia hdi nghi tap thé lanh dao
“md& rong”, dong thoi can clr vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu
va kha nang dap trng cla can bd, tap thé 1anh dao thao luan gidi thiéu ngudn nhan
su bang phiéu kin (moi dai biéu chi gi¢i thiéu 01 nhan sy cho 01 chic danh trong
sO cac nhan su dwoc hoi nghi tap thé 1anh dao “ma rong” Iva chon gigi thiéu hodc
gidi thiéu nhan sy khac c6 du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh).

+ Nguyén tic lva chon: Nhan sy nao dat ty 1& cao nhat trén 50% s6 phiéu
gidi thiéu thi duoc lva chon. Truwong hop khong cé nhan sy dat trén 50% s6 phiéu
gidi thiéu thi chon 02 nhan s ¢6 sO phi€u gidi thiéu cao nhat tir trén xudng dé dua
ra gi¢i thiéu & buéc tiép theo.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu duoc cong
bd tai hdi nghi).

d) T6 chirc Hoi nghi toan thé hodc HOi nghi can bd chd chét dé lay phiéu
tin nhiém d6i voi nhan sw duoc gidi thiéu tai HOI nghi tap thé 1anh dao lan 2

- Chu tri: Nhu quy dinh tai HOi nghi tap thé lanh dao lan 1

- Thanh phan:

(i) Bon vi cé s6 lvgng vién chirc va ngudi lao ddng dudi 30 ngudi hoac
khong ¢ don vi cdu thanh: toan thé vién chirc va hop dong lao dong khong xac
dinh thoi han c6 thoi gian lam viéc thuc té trén 12 thang.

(ii) BG6i voi cac don vi con lai: can bd chd chét (gom: Lanh dao, cap Gy don
vi; cdp tredng, pho céc don vi cau thanh; trudng cac doan thé cla don vi).

Hoi nghi lay phiéu tin nhiém duogc tién hanh khi cé mat it nhat 2/3 s6 nguoi
duwoc triéu tap tham du.

- N&i dung hoi nghi:

+ Trao doi, thdo luan vé co cdu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau va kha nang
dap tng yéu cau nhiém vu cla nhan su.
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+ Thong bao danh sach nhan sy duoc tap thé 1anh dao gigi thiéu tai Budc 3;
tom tat Iy lich, qua trinh hoc tap, cong tac; cong khai ban ké khai tai san, thu nhap
clia nhan si duoc gidi thiéu; nhan xét, danh gia vu diém, khuyét diém, mat manh,
mat yéu, trién vong va kha nang phat trién; dy ki€n phan cong cong tac néu duoc
b6 nhiém;

+ Thuc hién ghi phiéu lay y kién d6i voi nhan su duy kién bo nhiém theo
phuong thirc bd phiéu kin.

+ Thanh phan kiém phiéu gom: Pai dién b0 phan t0 chirc can bd cla
Hoc vién/Vién; dai dién ianh dao, cap Uy, bd phan tham muu cong tac to chirc can
bo cla don vi.

(C6 Bién ban hdi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dwoc cong
bd tai HOi nghi).

d) T6 chirc HOI nghi Tap thé lanh dao lan 3 dé thao luan va biéu quyét nhan su

Trén co s& két qua 1dy y kién bang phiéu kin tai Budc 4, don vi 18y y kién
bang van ban ctia cdp Oy clng cép va td chiic HOi nghi tap thé 1anh dao don vi lan 3
(truong hop don vi chi ¢6 01 cdp Gy chinh la nhan s thi 1dy y kién cta Chi bo).

- Cha tri va thanh phan: Nhu quy dinh tai Buéc 1.

- N6i dung hdi nghi:

+ Phan tich két qua phiéu lay y kién tai cac hdi nghi;

+ Thong bao nhan xét, danh gia ctia cap Uy noi cong tac;
+ Xac minh, két luan cac van dé méi phat sinh (néu co);

+ Tap thé lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia, biéu quyét nhan s
(bang phiéu kin).

+ Nguyén tic lva chon: Nhan sy nao dat ty 1& cao nhat trén 50% s6 phiéu
gi¢i thiéu tai hdi nghi nay thi duoc lva chon. Truwdng hop cd 02 nhan sy dat ty 1€
phiéu ngang nhau (50%) thi dé xuét xem xét, lwa chon nhan sy do ngudi di*rng dau
gi¢i thiéu dé trinh, dong thoi bdo cdo day du cac y kién khac nhau (néu co)
dé nguoi dirng dau Hoc vién/Vién xem xét, quyét dinh. Khong dé xuédt bé nhiém
néu nhan sy dat ty 1é phiéu dong y duéi 50%.

(C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu dwgc cong
bd tai hdi nghi)

e) Pom vi gri van ban, hd so trinh ngudi dirng dau Hoc vién/Vién (qua bd
phan tham muwu vé cong tac can bd) dé cho y kién vé phwong an nhan su cu thé.
Truwong hop két qua gidi thiéu clia hoi nghi tap thé 1anh dao khac voi két qua phat
hién, gidi thiéu ngudn nhan sw cta hoi nghi tap thé lanh dao “md rong” thi phai bao
céo, gidi trinh r6. HO so dé xuat phwong an nhan s gom:
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+ Cong van dé xuat phwong an nhan su;

+ Bién ban hoi nghi va Bién ban kiém phiéu cac buoc;

+ Ban nhan xét danh gia buéc dau cia tap thé lanh dao co quan, domvi doi voi
nhan sv dwvoc lva chon;

+ So yéu ly lich can bd theo mau 2C/BTCTW duoc co quan quan iy trwc
ti€p xac nhan, c6 dan dnh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

+ Ban sao cac van bang, chitng chi theo yéu cau cla tiéu chuén chic danh
b6 nhiém.

2.2. Trwong hgp bé nhiém nhan sy tir ngudn ngoai

2.2.1. Trvong hop do don vi dé xuét, don vi thic hién cac céng viéc sau:

- Gap can bd dwoc dé nghi b nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac;

- Lam viéc, trao doi véi tap thé Ianh dao va cép Uy don vi noi can bo dang
cong tac (theo phan cép quan iy can bd) vé nhu cau bd nhiém; ldy van ban chap
thuan va nhan xét, danh gia cla tap thé lanh dao va cap Uy dbi vai nhan su; xac minh
ly lich, quy hoach va chirc danh tvong dwong clia nguoi dwoc dy kién bd nhiém;

- T6 chirc hop lién tich l&nh dao va cép Gy don vi thdo luan va biéu quyét
nhan su (bang phiéu kin) dé xudt voi Lanh dao, Pang iy Hoc vién/Vién vé phuong
an nhan suv cu thé.

2.2.2. Trwong hop do Hoc vién/Vién du kién diéu dong hodc tiép nhan va bo nhiém

Sau khi cé van ban thong bao y kién ctia B trvdng dong y bd nhiém can bd
Idnh dao, b phan tham muu vé cdng tac can bo ctia Hoc vién/Vién cha tri, phdi hop
vGi don vi ¢d chirc danh dw ki€n dwoc bo nhiém tién hanh cac cong viéc sau:

+ Trao do6i y kién véi tap thé lanh dao don vi noi sé bo tri can bo vé du kién
diéu dong, b6 nhiém;

+ Gdp can bd duoc du kién diéu dong, bé nhiém dé trao doi y kién vé yéu
cau nhiém vu cong tac;

+ Trao doi y ki€n va lay nhan xét, danh gia cla tap thé lanh dao va cép uy
noi can bd dang cong tac (theo phan cép quén ly) vé chu trwvong diéu ddng hoac
ti€p nhan va bd nhiém; xac minh ly lich, quy hoach ctia nguoi dwoc du kién diéu
dong hoac tiép nhan va bo nhiém.

2.3. Trén co s& dé xuét nhan sv cu thé cta don vi triec thudc, Hoc vién/Vién
t6 chic hop lién tich Lanh dao véi Bang uy (hodc Ban Thwong vu Dang dy)
cung cép dé cho y kién vé phrong an nhan su.

Cudc hop ghi bién ban va két qua biéu quyét lay y kién cta Lanh dao,
DPang ty Hoc vién/Vién vé phuong an nhan su.
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3. TO0 chirc HOi nghi lién tich gitra La4nh dao va Bang Gy (hoac Ban
Thuong vu Dang Uy) clia Hoc vién/Vién dé thao luan, biéu quyét vé nhan s

Tai Hoi nghi nay sé tong hop, trao ddi, thao luan, nhan xét, danh gia vé nhan
stv dv ki€n b6 nhiém trén co s& phan tich két qua thuc hién cac bwdc trong quy
trinh, xac dinh, két luan nhi*tng van dé phat sinh (néu cd) va biéu quyét nhan s
(bang phiéu kin). Nhan su nao dat s6 phiéu cao nhit trén 50% sd phiéu dong y tai
hoi nghi nay thi dugc lwa chon. Triwdng hop nhan su dat ty I1é phiéu dong y khong
qua ban (50%) thi do nguoi dirng dau quyét dinh viéc trinh B phé duyét phuong
an nhan sv. Hoc vién/Vién khong dé xuat Bo trwdng co y kién vé viéc bd nhiém
khi khdng cé nhan su nao dat tir 50% tr& 1€n s6 phiéu dong vy.

C6 bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu; két qua kiém phiéu duoc cong
bd tai hoi nghi.

4. Trinh Bo phé duyét phrong an nhan sy bé nhiém

a) Hoc vién/Vién glri ho so dé nghi BO trwdng (qua Vu T6 chirc can bo)
phé duyét phrong an nhan su du kién bo nhiém, ho so gom: bién ban cac hdi nghi,
bién ban kiém phiéu cac budc trong quy trinh gidi thiéu nhan sy da thuc hién, so
yéu ly lich ctia nhan sv duv ki€n bd nhiém, nhan xét, danh gia cuta tap thé lanh dao,
cap Gy (cap bbé nhiém) ddi véi nhan su.

b) Vu T& chirc can bd tdng hop, xin y kién cla Lanh dao B6 phu trach trudc
khi trinh B0 truéng quyét dinh.

¢) Vu T6 chirc can bd c6 van ban thong bao chl trwong cla BO trudng gui
Hoc vién/Vién dé thwc hién thu tuc tiép theo.

5. Hoan chinh ho so va quyét dinh ba nhiém.

Pon vi dé xudt b6 nhiém va nhan sy dwvoc dé nghi bo nhiém hoan chinh ho
so dé nghi bd nhiém gl bd phan tham muu vé cong tac can bo clia Hoc vién/ Vién dé
trinh nguoi dirng dau Hoc vién/Vién quyét dinh b nhiém.

Quyét dinh b nhiém dwoc giri vé B (qua Vu To chirc can bd) dé theo doi.

ILHO So

Ngoai thanh phan hd so twong tw nhw Phan Il Phu luc 02, hd so bo nhiém
doéi v&i chirc danh ldnh dao cac don vi trec thudc Hoc vién/Vién con co to trinh dé
nghi Bo trudng phé duyét chl trvong va van ban cta Vu T0 chirc can bo théng
bao y kién cla B0 trudng phé duyét chd truong bd nhiém.



TRINH Ty, THUT EM LAI, KEO DAI THOI GIAN

GIT CHUC vuU BOI VOI DAO, QUAN LY CAC BON VI
TRyC THU VA CONG NGHE
(Ban hanh kém theo Quyé /QDB-BKHCN ngay 15/11/2023
cua Bo fruéng Bo va Cbng nghé)

I. TRINH Ty, THU TUC

1 Cham nhéat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bé nhiém, B cé van ban
thong bao thuc hién quy trinh bd nhiém lai déi véi cong chiic, vién chirc gilr chirc
vu lanh dao, quan ly clia don vi. Dai voi truong hop thoi gian cong tac ké tir khi
két thic nhiém ky gilt chirc vu ldnh dao, quan ly dén khi dd tudi nghi ché do theo
quy dinh con du¢i 02 nam (24 thang) thi thong bao thuc hién quy trinh kéo dai
thoi gian gilt chire vu lanh dao, quan ly dén khi nghi ché do.

2. Cong chtrc, vién chirc lam bao cdo tw nhén xét, danh gia viéc thuc hién
chirc trach, nhiém vu trong thoi han gilr chirc vu gtri BO tredng (qua Vu To chiic
can bg).

3. T6 chirc hdi nghi 14y y kién tin nhiém (bang phiéu kin) d6i v&i nhan sy
dé nghi b0 nhiém lai

- Ch tri Hoi nghi: B0i v6i bo nhiém lai chirc vu lanh dao ctia cap phé clia don
vi thi Thi trwdng don vi cha tri hoi nghi, dai dién Vu To chirc can bd chd tri hdi nghi
trong trwong hop thwe hién quy trinh bo nhiém lai doi vai cap tredng don vi.

- Thanh phan tham gia bé phiéu, quy dinh vé phiéu va viéc kiém phiéu thuc
hién nhu budc 4 trong quy trinh bo nhiém lan dau. Khong thuc hién viéc lay phiéu
tin nhiém d6i voi trvong hop kéo dai thoi gian gili chiec vu 1anh dao, quan ly.

- Trinh tv thuc hién:

+ Cong chirc, vién chirc dwoc xem xét, b6 nhiém lai chirc vu lanh dao bo
cao tw nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gitr
chirc vu; cdng khai ban ké khai tai san thu nhap;

+ HOi nghi tham gia gép y kién v&i noi dung tw nhan xét, danh gia va bo
phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i v6i cong chirc, vién chic dugc xem xét bd
nhiém lai.

4. Tha tredng don vi ldy y ki€n nhan xét clia cap Gy noi cong tac dbi véi nhan
sy dé nghi bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly.

5. Tap thé idnh dao don vi td chirc hop dé thao luan va bi€u quyét nhan su

- Chl tri: nhw quy dinh tai Hoi nghi lay y kién tin nhiém néu tai diém 3 trén day.

- Trinh tuw thuc hién:
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+ Phan tich két qua lay phiéu & hdi nghi quy dinh tai diém 3. Céng chic,
vién chirc dwoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% dong y tinh trén tong
sO nguoi duoc triéu tap tham gia hdi nghi 1ay phiéu;

+ Xac minh, két luan nhitng van dé mai ndy sinh (néu co);

(trwong hop kéo dai thoi gian gilr chire vu 18nh dao thi khong thuc hién 02
noi dung néu trén)

+ Thong bao y kién bang van ban cta cdp Gy co quan, don vi vé nhan su
dwoc dé nghi b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao;

+ Tap thé 13nh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan s bang
phiéu kin.

6. Bon vi lap To trinh dé nghi BO trwvdng (qua Vu To chirc can bd) xem xét,
quyét dinh bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu ddi véi trvong hop
duoc trén 50% téng s thanh vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat
ty 18 50% thi do nguoi dirng dau quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac y kién
khac nhau véi B0 trwdng (qua Vu TO chirc can bd) dé xem xét, quyét dinh.
Khong dé nghi bd nhiém lai khi nhan su dat ty & phiéu dong y dudi 50%.

7. Vu T6 chirc can bd tham dinh ho so, trao déi véi Van phong Ban can sy
dang dé bao cdo Ban Thuong vu Dang Uy BO cho y kién theo quy ché phdi hop
cbng tac (ddi v&i truong hgp gitk chiec vu lanh dao, quan ly cac don vi triec thubc
B06 c6 hé s6 phu cap chirc vu tir 0,8 trd Ién).

8. Sau khi c6 y kién cta Ban Thuong vu Bang Gy B0 (d6i véi cac truong hop
gilr chirc vu lanh dao, quan ly cac don vi truc thudc Bo cé hé s6 phu cap chic vu tir
0,8 trd 1én), Vu T0 chirc can bd phoi hop voi Van phong Ban can su dang va cac td
chirc, ca nhan c6 lién quan hoan chinh hd so bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian git
chirc vu lanh dao, quan ly dé béo céo Ban can s dang xem xét, quyét nghi.

9. Can clv két luan cua Ban can su dang vé viéc bd nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gitr chirc vu lanh dao, quan ly, Vu T6 chirc can bd trinh B9 trwdng ban
hanh quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu idnh dao, quan ly.
I1.LHO So
1. HO6 so bd nhiém lai gobm To trinh vé viéc bd nhiém lai va cac thanh phan
ho so quy dinh tir diém b dén diém 1phan 1 muc Il Phu luc I.
2. HO so kéo dai thoi gian gitr chirc vu Ianh dao, quan ly dén tudi nghi huu,
bao gom:
a) T& trinh cla co quan, don vi dé nghi kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh
dao, quan ly dén tubi nghi huu;
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b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu cua tap thé lanh dao co quan, don vi
Ve viéc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vu 1dnh dao, quan ly;
c) Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chic trach, nhiém vu trong thoi
han gilr chirc vu;

d) Ban nhan xét, danh gia clia ngudi dirng dau co quan, don vi d6i véi nhan su
vé két qud thuc hién chirc trach nhiém vu trong nhiém ky (néu nhan su dugc kéo dai
thoi gian cong tac la nguoi dirng dau co quan, don vi thi cd y kién nhan xét, danh gia
clia tap thé lanh dao co quan, don vi);

d) Ban nhan xét, danh gia cla cap ay don vi;

e) Nhan xét ctia cap Gy noi cu trd dbi voi ban than va gia dinh. Trudong hop
noi cw trd cla ban than khac véi noi cu trd cla gia dinh thi phai ldy nhan xét cla
chi Gy noi ban than cu tra va noi gia dinh cu trd;

g) So yéu ly lich 2C theo quy dinh hién hanh do c& nhan ty khai va co quan
trwc tiép quan ly can bd xac nhan; c¢d dan anh mau kho 4x6 va dong dau;

h) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh (c6 ky xac nhan cua
nguoi ké khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh;

i) Gidy chirng nhan strc khde ctia co s¢ y té cd tham quyén cap;

k) Két luan tiéu chuén chinh tri clia cdp Uy cé tham quyén theo quy dinh.

* Lwu y: Cac tai liéu néu trén tai diémc, d, d, e, g, h, i, k khdng qua 6 thang
tinh dén thoi diém xem xét.
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TRINH Ty, THU TUC,H’©SO©0 NHIEk LAI, KEO DAI THOI GIAN
GITO cHUC vu BOI VOI CIEUCpANH ITANH PAO CAP PHONG
THUOC VAIMIONEr BOpRHANH TRA Bd
(Ban hanh kém theo Quyét dinfr*&”6i8 /QD-BKHCN ngay 15/11/2023
cua Bo trwdng Bo Khoa hoc va Cbéng nghé)

I. TRINH Ty, THU TUC

1. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Bo c6 van ban
thong bao thuc hién quy trinh bd nhiém lai doi véi cong chirc gilr chirc vu lanh
dao, quan ly cap phong thudéc Van phong Bo, Thanh tra B6. Bdi voi truong hop
thoi gian cong tac ké tir khi két thic nhiém Kky gitr chirc vu lanh dao, quan ly dén
khi d0 tudi nghi ché do theo quy dinh con duwdi 02 nam (24 thang) thi théng bao
thuc hién quy trinh kéo dai thoi gian gil chiec vu lanh dao, quan ly dén khi nghi
ché do.

2. Cong chirc lam bao cao tw nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu trong thoi han git chirc vu glri B0 tredng (qua Vu To6 chirc can bd).

3. Van phong B, Thanh tra Bo t6 chirc hdi nghi 18y y kién tin nhiém (bang
phiéu kin) doi v&i nhan sy dé nghi bo nhiém lai. H6i nghi do dai dién Lanh dao
don vi chd tri. Thanh phan tham gia bo phiéu, quy dinh vé phi€u va viéc kiém
phiéu thwc hién nhw déi véi bd nhiém lan dau. Khong thuc hién viéc lay phiéu tin
nhiém ddi voi trwvdng hop kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao.

Trinh tw thuc hién: Cong chirc dwgc xem xét, bd nhiém lai b4o céo tw nhan
xet, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vu; cong
khai ban ké khai tai san thu nhap; hdi nghi tham gia gop y kién véi ndi dung tu
nhan xét, danh gia va bd phiéu tin nhiém bang phiéu kin d6i voi cong chic duoc
xem xét b6 nhiém lai.

4. Tha trudng don vi lay y ki€n nhan xét cla cap Uy noi cong tac ddi véi nhan
st dé nghi b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan ly.

5. Tap thé 1anh dao don vi té chirc hop dé thdo luan va biéu quyét nhan su

Trinh tv thuwc hién:

- Phan tich két qua lay phiéu & hoi nghi quy dinh tai diém 3; cong chirc duoc
dé nghi b nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% dong y tinh trén tong s6 nguoi duoc
triéu tap tham gia hoi nghi lay phiéu;

- Xac minh, két luan nhirng van dé méi nay sinh (néu co);
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(trwong hop kéo dai thoi gian gilr chirc vu l&nh dao thi khéng thwc hién 02
ndi dung néu trén)

- Théng béo y kién bang van ban cla cdp Gy coquan, donvi vé nhan su
dwoc dé nghi bé nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao;

- Tap thé 14nh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin.

6. Bon vi lap To trinh kém theo hd so dé nghi Bo tredng (qua Vu To chirc
can bd) xem xét, quyét dinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu doi
voi trvong hop duoc trén 50% tong sO thanh vién tap thé lanh dao dong y; treong
hop nhan sy dat ty 1é 50% thi do nguoi dirng dau quyét dinh; dong thoi bao cao
day du cac y kién khac nhau véi Bo trwvdng (qua Vu T6 chirc can bd). Khong dé
nghi bo nhiém lai khi nhan su dat ty 1é phi€u dong y dudi 50%.

7. VU T6 chirc can bd tham dinh ho so, xin y kién clia Lanh dao B0 phu trach
trwde khi trinh Bo tredng quyét dinh bé nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu
lanh dao. B6 trdng Gy quyén cho Vu trwdng Vu T6 chirc can bd ky quyét dinh bd
nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao.

II. HO So BO NHIEM LAI

Tuong tw nhw hd so bé nhiém lai chirc danh ldnh dao don vi truc thuéc Bo
(quy dinh tai Phan Il Phu luc 04)



TRINH Ty, THUImmSABQ"IHIEM, KEO DAI THOI GIAN
GI CHUCVUDOIv ¢ riairi)~~ Ed&sH BDAODON VI TRyC THUOC
VIEN NANG LUQONG Nckg~N TU VIET NAM, HOC VIEN, KHOA HOC
CONG NGHEr*ar0 )l MOl SANG TAO
(SAU DAY GOI TAT LA HOC VIEN/VIEN)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2628/QB-BKHCN ngay 15/11/2023
cla B6 trwdng Bo Khoa hoc va Céng nghé)

I. TRINH Tuw, THU TUC

1. Cham nhat 90 ngay tridc ngay hét thoi han bo nhiém, Hoc vién/Vién ¢
van ban théng bao thwc hién quy trinh bd nhiém lai d6i véi vién chic giti chic vu
lanh dao, quan ly cta don vi truc thudc. Doi vai trudng hop thoi gian cong tac ké
tlr khi két thic nhiém ky gilt chrc vu lanh dao, quan ly dén khi da tudi nghi ché
do theo quy dinh con dwdi 02 nam (24 thang) thi thong bao thwc hién quy trinh
kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh dao, quan ly dén khi nghi ché dd.

2. Vién chirc lam bao céo tv nhan xét, danh gia viéc thuc hién churc trach,
nhiém vu trong thoi han gil* chiec vu giri Hoc vién/Vién (qua bd phan tham muu
vé cong tac can bo).

3. Bon vi truc thudc phdi hop véi bé phan tham muwu vé cong tac to chirc
can bd ctia Hoc vién/Vién t6 chic hdi nghi 18y y kién tin nhiém (bang phiéu kin)
ddi v6i nhan sy dé nghi bé nhiém lai. Thanh phan tham gia bo phiéu, quy dinh vé
phiéu va viéc kiém phiéu thuc hién nhw d6i véi bo nhiém lan dau. Khong thuc hién
viéc lay phiéu tin nhiém d&i véi truong hop kéo dai thoi gian gil chirc vu lanh dao.

D6i véi bo nhiém lai cdp phd clia don vi thi Thi trwdng don vi triec thudc
cha tri hoi nghi, dai dién bd phan tham muwu vé cong tac t0 chirc can bd cua
Hoc vién/Vién chu tri hdi nghi trong tredng hop thuc hién quy trinh bé nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao déi voi cap truéng don vi tric thudc.

Trinh tw thuc hién: Vién chirc dwoc xem xét, bo nhiém lai bdo céo tw nhan
xet, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian gilr chirc vu; cong
khai ban ké khai tai san thu nhap; hdi nghi tham gia gop y kién véi ndi dung tw
nhan xét, danh gia va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi voi vién chirc dwoc
xem xét bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu.

4. Tha trudng don vi trec thude 1dy y kién nhan xét cta cdp Gy noi cong tac
ddi v&i nhan su dé nghi bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chiec vu lanh dao,
quan ly.

5. Tap thé lanh dao don vi tric thudc to chirc hop dé thao luan va bi€u quyét
nhan su.



Trinh tuw thuc hién:

- Phan tich két qua ldy phiéu & hoi nghi quy dinh tai diém 3; vién chirc duoc
dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1é trén 50% phiéu dong y tinh trén téng sd nguoi
duoc triéu tap tham gia hoi nghi lay phiéu;

- Xac minh, két luan nhirng van dé mai ndy sinh (néu co);

(trwong hop kéo dai thoi gian gilt chirc vu lanh dao thi khéng thwc hién 02
ndi dung néu trén)

- Thong béao y kién bang van ban cta cdp Gy don vi vé nhan sv duoc dé nghi
b6 nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu lanh dao;

- T4p thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sw bang
phiéu kin.

6. Bon vi truc thudc lap To trinh kem theo h6 so gii nguoi ding dau
Hoc vién/Vién (qua b phan tham muu vé cong tac can bo) xem xét, bé nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu doi véi treong hop duoc trén 50% tong so thanh
vién tap thé lanh dao dong y; treong hop nhan su dat ty 1é 50% thi do nguoi ding
dau quyét dinh, déng thoi bao cao day di cac y kién khac nhau véi nguoi dirng dau
Hoc vién/Vién (qua bd phan tham muu vé cong tac to chirc can bd). Khdng dé nghi
b6 nhiém lai khi nhan sy dat ty 1é phi€u dong y dudi 50%.

7. BO phan tham muu vé cong tac td chirc can bd clia Hoc vién/Vién ra soat,
trinh Nguoi dirng dau Hoc vién/Vién to chirc hop lién tich Lanh dao va cép Gy
(hodc Ban Thuong vu cdp Qy) cung cdp dé xem xét viéc dé xuat Lanh dao BO
phé duyét chl trvong bd nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chiéc vu lanh dao,
quan ly theo dé nghi cla don vi truc thudc.

8. Hoc vién/Vién c6 To trinh dé nghi Bo tredng (qua Vu T6 chirc can bd)
dé cho y kién vé viéc b6 nhiém lai hoac kéo dai thoi gian chirc vu lanh dao, quan
ly theo dé nghi cla don vi truc thudc.

9. Vu T6 chirc can bd tdng hop, bao cdo Lanh dao Bo phu trach trwde khi
trinh B0 trvdng cho y kién va thong bao y kién clia B trwdng dé Hoc vién/Vién
quyét dinh.

10. B phan tham muu vé cong tac t0 chirc can bd cta Hoc vién/Vién trinh
Tha trvdng don vi quyét dinh bo nhiém lai hodc kéo dai thoi gian gilr chirc vu lanh
dao, quan ly déi vai can bo.

n.HO so

Ngoai thanh phan hé so twong tv nhu trvang hop bé nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gil® chrc vu lanh dao, quan ly chirc danh lanh dao, quan ly cac don vi
trec thudc Bo (quy dinh tai Phan Il Phu fuc 04), hd so bé nhiém lai hodc kéo dai
thoi gian gil chirc vu lanh dao, quan ly ddi voi chic danh l&nh dao don vi truc
thudc cap Hoc vién/Vién phai cé to trinh dé nghi Bo trwdng cho y kién va van ban
cta Vu T6 chirc can bd thong bao y kién cla B6 trwdng vé viéc bd nhiém lai hodc
kéo dai thoi gian gilr chrc vu lanh dao, quan ly./.



