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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- THANH PHO HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phic
$6:2659/QD-UBND Ha Néi, ngayd0 thdng 6 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tam théi tiéu chuan tai li¢u luu tri¥ quy, hiém
va quy trinh dang ky, cong nhan tai liéu lwu trit quy, hiem
trén dia ban thanh pho Ha Noi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ctt Luét t chirc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nim 2003;

Can ctr Luat Luu trir so 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cén cir Nghi dinh so 01/2013/ND-CP ngay 03 thing 01 nim 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi t1et thi hanh mot s6 didu cta Luét Luu trit;

Can cir Ké hoach s& 107/KH-UBND ngay 23 thang 5 ndm 2014 cia UBND
thanh phé Ha Noi v& viée suu tAm tai liéu luu trir quy, hiém trén dia ban thanh
phd Ha Noi giai doan 2014- 2020;

Céan ctr Quyet dinh s _6236/Qb-UBND ngay 26 thang 11 nam 2014 cta
UBND thanh phé Ha Nbi vé viéc phé duyét D& an suu tAm tai liéu luu trit quy,
hiém trén dia ban thanh phb Ha Noi (giai doan 2015- -2020);

Xét dé nghi cia Gidm dbc S& Noi vu tai T trinh s§ 1079/TTr-SNV ngay
02 thang 6 nam 2015,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay ban Quy dinh tam thoi tiéu
chudn tai liéu luu trit quy, hiém va quy trinh dang ky, c6ng nhéan tai liéu luu tri
quy, hiém trén dia ban thanh phé Ha Nbi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Gidm dbc S& N6i vy, Thu
trudng cac s, ban, nganh, don vi tryc thuc Thanh phd; Chu tich Uy ban nhan
dén cac quan, huyén, thi x&; cac t6 chirc va c nhan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: e TM. UY BAN NHAN DAN
“Nbu Digu3; KT.CHU TICH ¢

- Cuc Vin thu va Lu’u trix Nha nudc;
- Chii tich UBND Thanh phé; PHO CHU TICIIUV

- Céc Phé Chii tich UBND Thanh phé;
- VPUB: B/c CVP, cac d/c PCVP UBND TP;
- Cac phong: TH, NC, VX, HCTC;
- Chi cuc Van thu - Luu trir;
- Luu: VT, SNV(10b).
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- THANH PHO HA NOI Poc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY PINH TAM THOI
Tiéu chuin tai liéu lwu tri quy, hiém va quy trinh ding ky, céng nhin tai
liéu lwu trir quy, hiém trén dia ban thanh pho Ha Ni
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6%659/QP-UBND
ngay 40 thang p ndm 2015 ciia UBND thanh pho Ha Néi )

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

Quyét dinh nay Quy dinh tam thoi vé tiéu chudn tai liéu luu trir quy, hiém,
quy trinh déing ky, cong nhén tai liéu luu trit quy, hiém va quyén loi, nghia vy cua
chti s& hitu tai liéu luu trit quy, hiém; duge 4p dung dbi véi céc co quan, t chuc va
ca nhan, gia dinh, dong ho tu nguyén déng ky tai liéu luu trir quy, hiém véi co quan
Nha nuéc trén dia ban thanh phé Ha Noi.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tai liéu luu trt quy, hiém 13 tai liéu luu trix c6 gia tri déc biét vé tu
tuéng, chinh tri, kinh t& - x4 hoi, khoa hoc, lich stt va c6 tdm quan trong ddi voi
thanh phé Ha Noi; doc déo, hiém c6, néu méat di khong khéi phuc, thay thé duoc.

2. Chi s& hitu tai lidu luvu trir quy, hiém 14 cac co quan, t6 chirc va c4 nhan,
gia dinh, dong ho s& hiru hop phép tai liéu luu trit quy, hiém do mua bén, thira ké,
cho, biéu, ting.

Chwong 11
TIEU CHUAN TAI LIEU LUU TRU QUY, HIEM
Piéu 3. Tiéu chuin tai liéu lvu trir quy, hiém
Tai liéu Iuu trr quy, hiém 1a tai liéu thudc dién luu trit vinh vién va dap
urng mot trong cac ti€u chuan sau day:
1. Co gia tri dac biét vé tu tu‘ong, chinh tri, kinh té - x4 héi, khoa hoc, lich
st va c6 tm quan trong diic biét dbi véi thanh pho Ha Noi.

a) Phan anh qua trinh bao v¢, xay dung chinh quyen qua cac thoi ky lich st
clia thanh phé Ha Ngi; cac cudc dau tranh gin g1u va giai phong Thu do; su ra
doi, 1anh dao cua Dang d6i v6i hé thong chinh tri cia Thanh phd qua céc thcn ky,
phéan &nh c6ng cudc d6i mai cua thanh pho Ha Noi;

b) banh dAu nhing thanh tuu, ddu 4n, budce ngoit trong lich sir hinh thanh va
phat trlen ctia cac nganh, linh vuc nhu: chinh tri, an ninh, qudc phong, ngoai giao,
kinh té, van hoa - x3 hdi, gido duc, y té, khoa hoc, cong nghé, ... cia thanh phd Ha
Noi:



- Nhitng thanh tuu ndi bat v& kinh té, khoa hoc, cong nghé, gido duc, van
hda nghé thuat, thé duc thé thao ctia Ha N6i, cua chinh quyén va nhan dén cac dia
phuong trong Thanh phé qua cac thoi ky lich sir: nhitng phat minh, sdng kién
trong khoa hoc va céc linh vuc van hoa, gido duc, y hoc, kién tric...;

- Phéan 4nh vin héa dic séc ciia Ha No6i nhu phong tuc, tdp quén, tin
ngudng, am thue, kién trac... cia ngudi Ha No6i qua céac thoi ky lich st;

- Phan 4nh su hinh thanh va phat trién cta céc nganh nghé truyén théng
trén dia ban thanh pho Ha Noi;

¢) Than the su nghiép, nhu’ng doéng gop cua cac ca nhén tiéu biéu, ¢6 anh
huéng truc tiép den su hinh thanh va phat trién ctia Thanh phé:

- Cac nha hoat dong chinh tri, hoat dong chinh tri - x4 héi c6 nhiéu céng
hién cho Thanh phd;

- Céc tudng linh hoat dong trong quén ddi (sinh ra va trudng thanh & cac
dia phuong thudc thanh phd Ha Nbi);

- Anh hung lao dong, anh hung lyc luong vii trang.nhén dan (sinh ra va
trudng thanh & cac dia phuong thudc thanh pho Ha Noi);

- Céng dan Thi d6 dat giai thudng cip Nha nude va Qudc té;

- Céc nha nghién ctru vé Ha Noi;

- Cac Danh nhén, cd nhan nbi tiéng hoat dong trong cac linh vuc nhu: vin

hdc nghé thuat, nhlep anh, hoi hoa, y hoc, ...(c4c nha tho, nha vin, nhac si; céc
nha nhiép anh; céc nha béo tiéu b1eu cho céc thm ky...).

2. Dugc hinh thanh trong hoan canh lich st dac biét vé thoi gian, khong
gian, dia diém, tac gia.

a) Hinh thanh tai thoi diém ma dén nay khéong con luu gift duoc tai liu

cung loai hodc cung nién dai;
b) Hinh thanh trong hoan canh lich s dic biét c6 mdi lién quan véi cac su
kién lich str, van hoa, x4 hdi va lich st co quan, to churc, ca nhén, gia dinh, dong ho;

¢) Hinh thanh trong hoat dong cia co quan, td chitc 6 vai tro dic biét, tdn
tai trong mot giai doan lich st nhat dinh hodc ca nhén, gia dinh, dong ho ti€u
biéu.

3. Puoc thé hién trén vat mang tin doc déo, tiéu biéu cta thoi ky lich str.

a) Céac van ban, ban dd, ban v8, phim, &nh, 4p phich, sach, thu ttr, bai viét,
ban nhac....thé hién trén vat mang tin d6c dao nhu: 14, go, vai, da, gidy do, da,
nhua, bang, dia... dugc ghi, in, v&, khac, théu...);

b) Gia pha, tdc pha, bing, sic phong, tai lidu vé tiéu su,... clia cac ca nhén,
gia dinh, dong ho tiéu biéu, c6 anh hudng trong lich st Thanh pho;

c¢) Thé hién bang ngén ngir cd cua cic din tdc cb trén dia ban Thanh phé
hodc cac hinh v&, hoa vin, ki hiéu, hinh anh, chit viét, am thanh... doc dao;

d) La ban chinh, ban gbc, ban thao viét tay hodc ban in ¢ but tich clia cac

ca nhéan ti€u biéu.



CHUONG III
QUY TRINH PANG KY, CONG NHAN TAI LIEU LUU TRU QUY, HIEM
Diéu 4. Lap ho so ding ky tai lidu lwu tri quy, hiém
1. Tai liéu luu trlr duoc 1ap hd so dang ky 1a quy, hiém dap tmg duoc tiéu
chuén quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay.

2. Tai li€u luu trt dang c6 tranh chip vé quyen s& hitu chi duge lap hé so
dang ky 1a quy, hiém sau khi d xac dinh rd quyén so hiru hoic quyén quéan Iy hop
phap.

3. Hb so dang ky tai liéu luu trit quy, hiém bao gom:

a) Ban thuyét minh tai liéu luu trir déng ky 1a quy, hiém;

b) Béan sao hodc ban chup (anh mau, ¢ tr 9cm x 12c¢m tré Ién, the hién
duoc céc dac dlem co ban cua tai liéu luu tru’) tuy thudc vao tinh chét, sb trang
cla tai liéu dé sao, chup toan vin hay mét sb trang d& minh hoa kém theo ban
thuyét minh;

¢) Ban dich déi véi tai lidu luu trir viét bing ngén ngir ¢b hoic tiéng nudc
ngoai;

d) Cac tai liéu co lién _quan khéac (bai bao, cong trinh nghién ciru, tu
lidu....) chimg minh su quy, hiém cta tai liéu luu trir dang ky.

4. Hb so dang ky tai liéu Iuu trix quy, hiém duogc 1ap thanh 02 bg: 01 b luu
gifr tai co quan, t6 chirc hodc ca nhén, gla dinh, dong ho 1ap hé so ding ky; 01 bd
hé so duoc luu gift tai Luu tri¥ lich sit Thanh phé (Chi cuc Van thu - Luu trit
thudc S& Nbi vu thanh phb Ha Noi).

Pi¢u 5. Tiép nhin hd so ding ky tai liéu lwu trit quy, hiém

1. Trach nhiém tiép nhén hd so.

S6 Nai vu (qua Chi cuc Van thu - Luu tru) tiép nhan hd so dang ky tai liéu

luu trit quy, hlem clia cdc co quan, td chirc va c4 nhan, gia dinh, dong ho trén dia
ban thanh phé Ha Nbi.

2. Trong thoi han 30 ngay lam viéc, ké tir ngay tlep nhén hé so dang ky tai
liéu luu trr quy, hiém, Chi cuc Vin thu - Luu trlt bdo cao Giam dbc S& Noi vu
xem x€t, quyét dinh viéc gui van ban dé _nghi, hé so ding ky tai lidu luu trt quy,
hiém dén bd phan thuong truc ciia Hoi dong Xac dinh tai lidu luu trir quy, hiém.

Piéu 6. Thim dinh, cong nhan tai li€u luwu trir dang ky la quy, hiém

1. Thdm dinh tai lidu luu trir quy, hiém

a) UBND Thanh pho quyét dinh thanh l4p Hdi ddng xé4c dinh tai lidu luu
trit quy, hiém, thanh phan gdm:

- Chu tich: Pai dién Lanh dao S& Nbi vu;

- Céac Phé Cha tich: Lanh dao Chi cuc Van thu - Luu trit;

- Céc Uy vién: |

+ Thu Ky (t6 thu ky): Céng chitc, vién chirc Chi cuc Vin thu - Luu trif;



+ Mot sb uy vién la Cong chire, vién chirc ctia S& Noi vy, sé, nganh lién
quan va ngudi ¢6 am hiéu v& linh vuc tai lidu luu trit quy, hiém.

b) Hoi dbéng Xac dinh tai lidu luu trit quy, hiém c6 trach nhiém thidm dinh
tai lidu Iwu trir duoc dang ky 1a quy, hiém;

¢) Trong thoi han 60 ngay lam viéc, ké tir ‘ngay nhén dugc van ban dé ngh1
ho SO dang ky tai li¢u luu tr&r quy, hiém, Hbi ddng Xéc dinh tai liéu luu tr& quy,
hiém c6 trach nhiém thim dinh tai lidu luu trir duge ding ky 1a quy, hiém;

d) Trong thoi han 10 ngay lam vigc, ké tir ngay co két qua thim dinh, Hoi
ddng Xéc dinh tai lidu luu trir quy, hiém thong bao dén chu sé hitu c6 hd so ding
ky tai liéu luu trit quy, hiém, dong thoi giri két qua thim dinh dén S& Noi vu.

2. Cong nhén ti liéu luu trir quy, hiém

Sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thong bao dén chi so hiru néu khéng ¢ y
kién khac S& Noi vu trinh UBND thanh pho Ha Noi xem xét, quyét dinh;

Hb so trinh UBND thanh phd bao gdm:

- T& trinh ctia S& N6i vu dé nghi cong nhan tai liéu luu trlr quy, hiém;

- H6 so dang ky tai lidu luu trit quy, hiém cta cha s& hiru;

- Bién ban thim dinh ctia H6i ddng Xéc dinh tai lidu luu trit quy, hiém.

Piéu 7. Quyén lgi va nghia vu caia chi sé hitu tai liéu lwu trit quy, hiém
1. Quyén loi

a) Puoc ding ky va mién phi tu bd, phuc ché, 1ap ban sao bao hiém, bao
quan ban chinh, ban sao tai liéu luu trit quy, hiém tai Luu trit lich st Thanh phd
(Chi cuc Van thu - Luu trit thude S& Noi vu thanh phb Ha Noi);

b) Trong trudng hop déc biét, dugc hd tro phuong tién, trang thiét bi bao
quén tai liéu luu trlr quy, hiém,;

c¢) Uu tién lua chon, 14p ho so d& cir vao cac chuong trinh, danh hiéu cép
Thanh phd, Qubc gia va Qudc té;

d) Tham gla cac khoéa dao tao, tap huén, hdi nghi, hoi thao; duoc hudng
dan nghiép vu vé bao quan va phat huy gia tri tai li€u luu trit quy, h1em

e) Vinh danh, khen thuéng theo céc quy dinh hién hanh ctia Thanh phé.

2. Nghia vu

a) Thuyc hién céc bién phap bao quan an toan va phat huy gia tri tai ligu luu
trit quy, hiém;

b) Thoéng béo kip thodi cho S& Nbi vu thanh ph(‘)’Hé No6i (qua Chi cuc Vén
thu - Luu trit) trong treong hop tai li€u luu trit quy, hi€ém c6 nguy co bi hu hong,
pha hoai, chiém doat hodc sir dung trai phép;

¢) Tao diéu kién thuan loi cho céac co quan, td chirc, ca nhan tham quan,
khao sét tai liéu luu trir quy, hiém;

d) Uu tién hién ting, ky guri hodc ban tai liéu hru trix quy, hiém cho Luu trix
lich str Thanh phé (Chi cuc Vin thu - Luu trit thude S& Noi vu thanh phé Ha Noi);

e) Cac hanh vi bi nghiém cim thuc hién theo Diéu 8 ctia Luét Luu trit.



Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Trich nhiém cia co quan, t6 chirc, ca nhan, gia dinh, dong ho

Céc co quan, t6 chirc thudc thanh phd Ha Néi va c4 nhan, gia dinh, dong ho
c6 lién quan thuc hién Quy dinh nay.

.k r * A d hid A
Dieu 9. Trach nhiém cia Sé Noi vu

Gidm dbc S& Noi vu huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay;
chit tri, phdi hop véi céc co quan, td chirc 1ién quan thudc thanh phé Ha Nbi trién
khai thuc hién, bdo cdo két qua theo dinh ky hang nam vé Uy ban nhén dén
Thanh phd.

Diéu 10. Trach nhiém cia Chi cuc Van thw - Lwu triv

Chi cuc Vin thu - Luu trit chiu trach nhiém glup Giam_ ddc S& Noi vu
huong dan kiém tra, tiép nhén thong tin, xac minh nguon gbc vé tai lidu luu trix
quy, hiém do cac co quan, t6 chirc dang ky, giao nop vao Luu trit lich st Thanh
phé theo quy dinh; tai li€u luu trit quy, h1em do cac c4 nhan, gia dinh, dong ho
dang ky, dé nghi hlen tang, cho, biéu, chuyen nhuong, ky gui hodc ban cho Luu
trlt lich str; 14p Danh muc tai heu va bao cdo, dé xut viée thu thap, chinh ly, bao
quan khai thac, s dung, thue hién ché do dbi voi chi s6 hitu, ngudi c6 cong bao
quan tai liéu luu trit quy, hiém theo quy dinh./.

T™. UY BAN»NHAN DAN
KT.CHU TICH ¢
CHU TICHy,
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