- UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Péc lip - Tw do - Hanh phiic
S6: 2636 /QP-UBND Ha Néi, ngay 24 thdng 6 ndm 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viée miu ciia Uy ban nhén dén phwong
khi thye hién thi diém t6 chirc mé hinh chinh quyén db6 thi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can cir Ludt Tc; chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6 2015; Lugt sua
do, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phii va Ludt T chire chinh
quyén dia phuo’ng ngay 22/11/2019;

Can cir Nghj quyét sé 97/2019/0H 14 ngay 27/11/2019 cia Québc hii vé thi
diém 16 chirc mé hinh chinh quyén dé thi tai thanh phd Ha Néi;

Can cir Nghi dinh 56 32/2021/NP-CP ngay 29/3/2021 cua Chinh phit Quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Nghi quyét s6 97/201 Y/QH14 ngay
27/11/2019 ciia Quoe hoi vé thi diém 16 chirc mé hinh chinh quyén do thi tai
thanh phé Ha Néi;

Theo de nghi cia Gidm doc So Néi vu tai To trinh 56 1652/TTr-SNV ngay

15/6/2021 vé viéc ban hanh Quy ché mdu ciia UBND phuong khi thuc hién thi
diém mé hinh chinh quyén d6 thi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc miu cia Uy
ban nhin dan phudng khi thuc hién thi diém t5 chite mé hinh chinh quyén d6 thi tai
thanh phd Ha Nai.

Piéu 2. Chu: tich UBND phudng cin ctt vao dic thit quan 1y, dic didm cu thé
ctia dia phuong ban hanh Quy ché lam viéc ctia co quan dé thuc hién tir ngay
01/7/2021 &am bao phli hgp v6i Quy ché nay va ding quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd, Gidgm dbc S& Néi vy, Thu
trudng cac co quan lién quan; Chu tich Uy ban nhan dan quén, thi x3; Cha tich
UBND phuodng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- Nhur Bidu 3;

- B6 Néi vu;

- Van phong Chinh phu;

- Thuomg truc Thanh Gy;

- Thudng truc HDND Thanh ph;

- Cha tich, cac Phé Chii tich UBND Thanh phé
- Poan Pai biéu Qude hoi thanh phé Ha Nai;

- Uy ban MTTQ Viét Nam TP Ha N&i; cac Poan thé CT-XH;
- Céc S&, nganh thuéc UBND Thanh phé;

- Viin phong Poan DBQH va HDND Thanlf pho;
- VPUB: Cac PVP; Cac Phong: NC, TKBT, BT;
- Luu: VT, NC(Binh),
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QUY CHE LAM VIEC MAU
ciia Uy ban nhén din phwong khi thwc hién thi diém t6 chérc md hinh
chinh quyén d6 thi tai thanh phé Ha N@i
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2696 /OD-UBND
ngay 24 thing & ndm 2021 ciia Uy ban nhdn dan Thanh pho)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va doi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché d6 trach nhiém, 18 16i lam
viéc, phuong thirc giai quyét cong viéc va quan hé cong tac cla Uy ban nhan
dan (UBND) phudng véi céc co quan, td chire lién quan.

2. Chu tich UBND phudng, Phé Chii tich UBND phudng (sau ddy goi tit
la Chu tich phuong, Phé Chu tich phuong), Truéng Coéng an phuong, Chi huy
treong Ban Chi huy Quén su phuong, cac cong chire khac lam viée tai UBND
phuong va ngudi hoat dong khong chuyén trach & phudng; T trudng T dan
phd, céc t6 chirc va ca nhan ¢ quan hé 1am viée véi UBND phuong chiu sy diéu
chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc ciia UBND phudng, Chi tich phuwong

1. UBND phudong 1am viéc theo ché do thu truéng, Chu tich phudng 1a
nguoi ding dau, ¢6 trach nhiém ladnh dao, quan ly, diéu hanh cong viéc cha
UBND phudng theo quy dinh cta phap luit va quy ché lam viéc cia UBND
phudmg, bao dam nguyén tic tdp trung dan chi va tuin thi cic quy dinh cta
phap luat.

2. UBND phuong chiu sir giam sat cia HDND quén (thi x3); chip hanh su
chi dao, diéu hanh ctia UBND quan (thi x&), Chi tich UBND quan (thi xa); su
linh dao ctia Pang Gy phudng; phdi hop chit ché voi Mit tran T quéc va cac td
chirc chinh tri- x3 héi cling cip trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu.

3. Hoat dong ctia UBND phudng nhiam dap {mg sur hai long cia ngudi dan,
tun tht trinh tu, thi tuc, ding thim quyén duoc giao, theo ding quy dinh cua
phép luat va quy ché lam viéc cia UBND phuong; ting cudng tng dung cdng
nghé thong tin, cung cép dich vu c¢ong truc tuyén muc d6 3, mic do 4, tiing
bude x4y dung chinh quyén dién tir.

4. Chu tich phuomg, Phé Chu tich phuong, Truéng Coéng an phudng, Chi
huy trudng Ban Chi huy Quén su phuong va cic ¢dng chirc khac lam viée tai
UBND phudng phai siu sat dia ban; ling nghe, tiép nhan moi ¥ kién, kién nghi,
dé xudt cia Nhan déan dé kip thoi giai quyét; khong ngimg hoc tap ning cao trinh
dd, timg budc dua hoat dong cuia UBND phudng ngdy cang hiéu luc, hiéu qua,
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van minh, hién dai, cong khai, minh bach, dap (mg muc dich, yéu cau khi thuc
hién chinh quyén dé thi.

Chwuong 1T
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET
CONG VIEC CUA UBND PHUONG

Piéu 3. Trich nhiém, pham vi giai quyét cdng viée ciia Chii tich phwong

1. Chi tich phudng 14 ngudi dimg déu UBND phuong, chiu trach nhiém
truéc UBND, Chu tich UBND quéan (thi x3), truée Pang iy phuong va trude phap
juat vé viéc thue hién céac nhiém vu, quyén han cia UBND phudng; 1a chu tai
khoan cua co quan.

2. Truc tiép linh héi, tiép nhan céc nhiém vu do UBND quén (thj x&), Chu
tich UBND quén (thi x4) giao cho UBND phudng va phan cong Pho Chu tich
phudng, Truong Céng an phuong, Chi huy truéng Quan sy phudng va cac cong
chirc khac 1am viéc tai UBND phudng trién khai thue hién.

3. Giir mbi lién hé thuomg xuyén va tiép thu sy huéng dan cia cic co
quan chuyén moén thugc UBND quén (thi xa) va cac co quan chirc ning khac;
phdi hop cong tac véi UBND cdc phudng thude quan (thi x).

4, Thuong xuyén kiém tra, dén dbc cong viéc ciia UBND phudng; bao
cdo UBND quén (thi x4), Chti tich UBND quén (thi x3) va Pang uy phuong vé
két qua, nhimg kho khan, vudng mic trong thuc hién nhiém vy, dé“)ng thoi, tham
muru, dé xuét giai phéap thao gd.

5. Chi dao Phé Chu tich phuong phu trach Iinh vire, dia ban trién khai
thye hién cic nhiém vu duge phan cong toi cic cong chirc chuyén mén, T6
truong Té dan phd. Truong hop cén thiét, Chu tich phuong chi dao truc tiép
cong chirc chuyén mon.

6. Bao cao tinh hinh kinh té - x3 hoi cia phudng, hoat dong cia UBND
phudng véi Hoi dong nhan dan quén (thi x&), Uy ban nhén dan quan (thi x4),
Chi tich UBND quén (thi x3) va Dang Gy phuong,.

7. Truc tiép phu trach, chi dao, didu hanh cac cong viéc sau:

a) Xay dung Ké hoach thirc hién nhiém vu ciia UBND phudmg dugc UBND
quén (thi xa), Chua tich UBND quén (thi x8) giao trong thoi han thang, quy, sau
thang va nim; xin ¥ kién Pang Gy phuong, sau do phan céng nhiém vu cho Pho
Chu tich phuong, Truong Cong an phudng, Chi huy truéng Ban Chi huy Quén sur
phuong va cac cong chic khac lam viée tai UBND phuong, nguoi hoat dong
khéng chuyén trach & phuong, T6 trieéng T6 dan phd trién khai thue hién;

b) T6 chirc thuc hién cac nhiém vu vé qudc phong, quan su dia phuong,
an ninh - trit ty; phong chéng cac hanh vi vi pham phap luét trén dia ban
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phuong quy dinh tai Diéu 23, Diéu 24, Piéu 25 Nghi dinh 32/2021/ND-CP cua
Chinh phu, theo chi dao cia UBND quan (thi x&), Cha tich UBND quén (thi x&);

c) Chi dao cong tac cai cach hanh chinh, img dung cdng nghé thong tin,
phong chéng tham nhiing, thuc hién Quy ché dan chi & co s&;

d) Truc tiép quan 1y va sir dung cong chie 1am viée tai UBND phudng
theo quy dinh; thue hién céc cdng viéc lién quan dén viéc quy hoach, dao tao bdi
dudng, tuyén dung, ning luong, khen thudng, ky luat, thdi viéc, nghi huu, bd
nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, tiép nhan, diéu dong... dbi véi cac
cong chie lam viée tai UBND phudng theo quy dinh cta phap luit va chi dao
clia cAp c6 thim quyén;

d) T6 chirc viée tiép dan, xem xét giai quyét cac khiéu nai, té cao va kién
nghi ctia cong dén theo quy dinh cua phap luit;

e) Quan ly va td chirc sir dung c6 hiu qua cong sd, tai san, phuong tién
lam viéc va ngan sach nha nurée duge giao theo quy dinh ctia phap luat.

8. Quyét dinh Gy quyén cho céng chic Tu phap - Ho tich thyuc hién ky
chimg thure va déng dau UBND phudng dbi voi viée ching thuc ban sao tir ban
chinh céc gidy to, vin ban do co quan ¢6 thAm quyén ctia Viét Nam cép hodic
ching nhan; chimg thure chir ky trong céc gidy t, vin ban;

9. Mbi nam it nhat 02 (hai) 1an, trude ky hop thuong ki cia HDND quin
(thi x&), Chi tich phuong t6 chitc héi nghi déi thoai véi Nhan dan & phudng theo
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s§ 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 cua Chinh
phu, cu thé nhu sau:

a) Thanh phan tham gia ddi thoai:

- Chu tich, Phé Chu tich phuong, Truong Céng an phuong, Chi huy
truéng Ban chi huy Quan su phuong va cong chirc chuyén mén c6 lién quan;

- Chii tich phuong moi dai dién Pang Gy phudng, Ban Thudng truc Uy
ban Mit trén T qubc phuong;

- Dai biéu Nhan din va céc td chirc: Pai dién cac Chi uy truc thuéc Dang bd
phudng, To truéng Tb dan phé, Trudng ban Ban Cong tac Mt tran, dai dién cac Chi
doan, Chi hdi ciia cac tb chirc chinh tri - xa hoi tai cdc tb din phé trong phuong va it
nhét 10 dai biéu Nhan dan trong mdi t6 dan phd do Chu tich phudmg moi trén co s&
thng nhét dé nghi ciia Trudng ban cong tac Mt tran va TS traong Td dan phd.

b) Thoi gian, dia diém, ndi dung ctia hdi nghi dbi thoai véi Nhan dan duoc
thong bao chim nhét 1a 07 ngay trude ngay t6 chire hoi nghi.

¢) Néi dung, trinh tir hdi nghi ddi thoai:

- Chu tich phudng ch tri budi dbi thoai;

- Cong chirc duge Chu tich phudong phan céng théng bao chuong trinh,
ndi dung budi dbi thoai; 1am nhiém vu thu ky ghi bién ban hdi nghi;
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- Phé Chu tich phudng duge Chu tich phuong phan cong trinh bay bao cao
tom tét vé tinh hinh kinh té-xa hdi, an ninh-quéc phong trén dia ban phuong, nhimg
vén d& Nhén dan dang quan tAm, nhimg van d& dan sinh bire xtic can xr Iy....;

- T truong TS dan phd, Trudng ban Cong tac Mt tran. .., dai biéu Nhan
dan phat biéu, néu cac vin dé Nhén dén quan tdm vé tinh hinh kinh té-xa hdi, an
ninh - qudc phong va cac vin dé khac trén dia ban phudng;

- Chi tich phuong truc tiép hodc phan cong Pho Chu tich, Trudng Cong an
phuong, Chi huy truéng quéan su phudng, cic cong chirc ¢6 lién quan trao doi, giai
thich, dbi thoai véi ngudi phan anh, kién nghi theo thAm quyén, trach nhiém;

- Chi tich phudng tong hop, két luin d6i véi timg ndi dung phén anh, kién
nghi. bPéi voi phéan anh, kién nghi ctia Nhan dan c¢6 ndi dung, cin cir rd rang, cu
thé, thudc tham quyén gidi quyét thi Chu tich phudng tiép nhéan, xem xét, chi dao
giai quyét. P61 voi phan anh, kién nghi khong thudc thdm quyén xu 1y, giai quyét
hodic vu viée o lién quan dén cac ¢ip khac nhau thi huéng dan Nhén dan phan
anh, kién nghi dén co quan, 6 chirc, nguoi c6 thdm quyén dé duoc giai quyét.

Chut tich phudng chi dao bao cdo két qua hdi nghi déi thoai bing van ban
giri dén Thuong tryc HDND quén (thi x&), UBND quén (thi x&), Chii tich UBND
quén (thi xa), T trudng T6 dai biéu HDND quén (thi x3) trén dia ban phudng
trude 07 ngay khai mac ky hop thuong ki gan nhét cia IIDND quén (thi x3).

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Chi tich
phwong

1. Truc tiép chi dao cac linh vuc chuyén mén va dia ban do Chi tich phudng
phan céng; chu dong x4y dung chuong trinh, ké hoach trién khai céc céng viée theo
linh vuc va dia ban dugc phan céng. Phé Cha tich phuong duge sir dung quyén han
ctia Chi tich phuémg khi giai quyét cac van @& thudc Tinh vire duge phén cong.

2. Chiu trach nhiém trugc Chu tich phudng va trude phap luit vé linh
vuc dugc giao, vé nhirng quyét dinh chi dao, diéu hanh ctia minh; déi véi
nhitg van dé cé tinh phtc tap thi bao cdo, xin y kién Cha tich phuong trudce
khi xir ly; nhitng van dé vuot pham vi thAm quyén thi phéi bao cdo Chu tich
phuong quyét dinh, truong hop cap bach thi phai xir Iy ngay, sau d6 phai bao
cao Cha tich phuong,

3. Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé 1ién quan dén pham vi va trach
nhiém gidi quyét cong viéc cia Phé Chu tich khéc thi cht dong trao dbi, phdi
hop dé théng nhit cach giai quyét theo dung quy dinh. Néu van con y kién khac
nhau thi bdo cao Chu tich phuong quyét dinh.

4. Kiém tra, don dbc cong chuec, nguoi hoat dong khong chuyén trach &
phuong, Té truéng Té dan phd thudc pham vi phu trach thuc hién cac chu
truong, chinh sach va nhi€m vu thudce linh vuc duoc giao.
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5. Pugc Cha tich phudng uy quyén dé truc tiép giai quyét mét sb cong
viéc cu thé khac, nhung khéng duoc ty quyén lai cho cong chirc cap dudi.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Trudng cong an
phwong |

Truéng Coéng an phuong cé trach nhiém tham muu, d& xuét véi Cha tich
phuomg céc bién phap dé thuc hién nhiém vu vé an ninh, bao dam trét tir, an toan
x4 héi, phong chdng cac hanh vi vi pham phap ludt, cong tic phong chay, chita
chay trén dia ban phudmg theo huéng dan ctia Céng an Thanh phd va chi dao coa
UBND quan (thi x&), Chu tich UBND quén (thi xa), Truong Cong an quén (thi xa);
thuc hién cac nhiém vu, quyén han vé béo vé an ninh qudc gia, bao dam trat ty an
toan xa hdi theo Piéu 2 Théng tur s6 43/2018/TT-BCA ngay 25/12/2018 cua Bd
truong B4 Cong an quy dinh vé chirc niing, nhiém vy, quyén han va tb chirc bd
may cua Cong an phuong.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gii quyét cong viéc ciia cong chirc Chi
huy trudéng Ban chi huy Quén s phuwong

Chi huy truéng Ban chi huy Quan si phuong cé trach nhiém tham muu, dé
xuét véi Chi tich phudng cac bién phap cu thé dé thuc hién nhiém vy vé quéc
phong, quén su dia phuong trén dia ban phudng theo huéng dan cuia Bd Tu 1énh
Tha d6 Ha N&i, chi dao cia UBND quan (thj x3), Chu tich UBND quén (thi x3) va
Ban Chi huy Quan sy quén (thi x3).

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cua cac cong chire
chuyén mén: Viin phong-Thong ké, Pia chinh- Xay dung - D5 thi va Méi
trudmg, Tai chinh - K& toan, Tw phap - HO tich, Viin héa - Xa hi

1. Giap Chu tich phudng thuc hién chirc nang quan ly nha nude & phuong
theo Iinh vuc chuyén mén, bao dam sir théng nhit quan ly theo linh vuc chuyén
mon trong toan quén (thi xd); chiu trach nhiém trude Cha tich phuong va co
quan chuyén mén thuéc UBND quén (thi x&) v& linh vire duoc phan cong.

2. Néu cao tinh than trich nhiém, cht ddng giai quyét cong viée duogc
giao, sdu st co s8, tan tuy phuc vu Nhan dan, khéng giy kho khan, phién ha cho
dan. Néu véan dé giai quyét vuot qua thim quyén, phai kip thoi bao cao Chu tich
phudng hoic Phé Chu tich phudng phu trach dé xin y kién.

3. Chép hanh su phan cong cong tac cia Cha tich phuong, su chi dao cia
Phé Chi tich phudng phu trach; giai quyét kip thdi cong viée theo ding chirc
ning, nhiém vu dugc giao, khong dé t6n dong, cham tré cong viéc; chip hanh
nghiém chinh quy dinh cda phap luit va ndi quy co quan.

4. Khéng chuyén coéng viéc thude pham vi trach nhiém ca nhéan lén Chi
tich phudng, Phé Chu tich phuéng hoiic tir y chuyén cho cong chire khéc; khong
ty ¥ gidi quyét cac cong viéc thude trach nhiém cua cong chirc khac; trong
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truomg hop ndi dung cong vide 6 lidn quan dén cong chirc khéc thi phai cha
ddng phdi hop va kip thai béo cao Chu tich phudng, Phé Cha tich phuong xir ly.

5. N&m chic céc quy dinh cta phap Iudt trong linh vuc chuyén mdn. Bém
sat, tiép thu dy dut su chi dao, huéng din ciia co quan chuyén mén quén, thi xa.
Tham muu cho Chu tich phudng, Phé Chn tich phudng phu trach xay dung ndi
dung trién khai cong viéc chuyén mén cua linh vuc minh phu trach trong tdng
thé k& hoach thang, quy, sau thing va c& nim ctia phudng.

6. Truc tiép trién khai thuc hién céc cdng vige thude linh vuc chuyén moén
trong ké hoach cong tac cia UBND phudng theo chi dao cia Chu tich phudng,
Phé Chit tich phuong phu trach.

7. Khi ¢6 cac nhiém vy mdi thudce linh vuc chuyén mon, ngoai ké hoach
dad xay dung, phai xin y kién chi dao, hudéng din ctia Phé Chu tich phu trach
(trudmg hop can thiét, xin y kién ctia Chu tich phudng) sau d6 nghién ciru, tham
muu, dé xuat ndi dung, cach thire trién khai, thuc hién.

8. Cong chirc Tu phép - Hb tich dugc ty quyén thyuc hién ky chimg thuc,
chiu trach nhiém truéc Chi tich phuong va phap lut vé viée thuc hién ndi dung
dugc Gy quyén tai Quyét dinh ny quyén; khéng dugc Gy quyén lai cho ¢ nhan
khac thuc hién ndi dung da duoc ty quyén.

9. Thyc hién céc nhiém vu khac duge Chi tich phuong, Phé Chu tich
phuong phy trach phén cong.

10. Chiu trach nhiém bao quan, giit gin hd so tai liéu lién quan dén cong
tac chuyén mén; td chirc sip xép, luu trir tai lidu ¢6 hé théng phuc vu cho cong
tac lau dai cia UBND phuong; thuc hién ché dd bdo cdo bao dam kip thoi, chinh
x4c tinh hinh v& linh vyc cong viéc minh phu trach theo quy dinh ctua Chu
tich phuong.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai guyét cong viée clia ngudi hoat
dong khong chuyén trach thugec UBND phuong, To trweémg To din phd

1. Phé Chi huy truéng Ban chi huy Quén su phuong 1a nguoi hoat dong
khong chuyén trach thugc UBND phudng, 12 ngudi gitp Chi huy truéng Ban
Chi huy Quéan su phuong trién khai thuc hién cac nhiém vu vé quéc phong trén
dia ban phuong theo quy dinh tai Diéu 23 Nghj dinh sé 32/2021/ND-CP ngay 29
thang 3 ndm 2021 cta Chinh pht, cing v6i Chi huy trudng Ban Chi huy Quan
su phudng chiu trach nhiém trudc Chu tich phuong vé viée thuc hién nhiém vu
dugce phan cong.

2. T4 truéng TH dan phé 1a ngudi dimg dau tb chirc t quan & cong dong din
cur, chiu trdch nhiém t6 chic thuc hién cac nhiém vu quy dinh tai Quy ché té chirc
va hoat dong cua thén, tb dan phé do UBND Thanh phd ban hanh; thuong xXuyén
bao co tinh hinh c6ng viéc vi Chu tich phuong, Phé Chu tich phuong phu trach;
dé xudt giai quyét kip thoi nhiing kién nghj ciia cong dan, t6 chirc & t& dan phé.
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Chwong I
QUAN HE CONG TAC CUA UBND PHUONG

Piéu 9. Quan hé véi Hoi dong nhin din quén (thi xi)

1. UBND phuong chiu sy giam sat cda HDND quéan (thi x3) trong viéc
tudn theo Hién phap, phap ludt, viée thuc hién Nghi quyét cia HDND quén (thi
xd) va cac hoat dong ciia UBND phudng, Chu tich phuong,.

Trinh ty, thi tuc tién hanh gidgm sat duge thue hién theo quy dinh cia
phap luat va quy ché 1am viéc cia Thuong truc HDND quén (thi x3).

2. Hang quy, bao céo két qua hoat dong véi HDND quén (thi x3) hoic
bao cdo dot xuét theo yéu cau ctia HPND quin (thi xi). Chi tich phudng chiu
trach nhiém giai trinh cac vin dé& co lién quan trudc HPND quan (thi xa) khi
c6 yéu cu.

Diéu 10. Quan hé véi UBND quén (thi xi), cic co quan chuyén mén
thudec UBND quin va cic co quan chire ning khae

1. Cha tich UBND phuong chiu sy chi dao, diéu hanh truc tiép
clia UBND quan (thi x&), Chiz tich UBND quan (thi xa). Khi gap nhimg van dé
vugt thim quyén hoic chwa duoc phap luét quy dinh, Cha tich phudng phai bao
cdo kip thoi dé xin ¥ kién chi dao ciia UBND quéan (thi x4), Chu tich UBND
quén (thi x3); thuc hién nghiém ché 46 thong tin bdo cdo vdi UBND quan (thi
x4), cac co quan chuyén mén thudéc UBND quén (thi x&) va cac co quan chirc
ning khac theo quy dinh.

2. UBND phudng chép hanh viéc kiém tra, gitt mi lién hé chit ché va
tiép thu huéng din nghiép vu cta co quan chuyén mon thugc UBND quén (thi
xd) trong thuc hién nhiém vu trén dia ban phudng; ¢ trach nhiém phdi hop véi
co quan chuyén mon thu¢c UBND quan (thi x&), cac co quan chirc niang khac
trong dao tao, bdi dudng nghiép vu ddi ngii cong chizc phudng dap ing yéu cu
nhiém vu.

Piéu 11. Quan hé véi Ping iy phwong

1. UBND phudng chiu s nh dao cia Pang Gy cung cAp trong viée thue
hién nghi quyét ctia Dang, phap luit ciia Nha nudc va cdc van ban chi dao cia
co quan nha nudc cip trén.

2. Chi tich phudng chi dong béo céo, dé xuit véi Pang Gy phudng phuong
huong, nhiém vy cu thé vé phat trién kinh té - xa héi, gilt vitng an ninh, trat tu an
toan x4 hdi, nang cao doi séng Nhan dan va nhiing vin d quan trong khéc & dia
phuong; co ké hoach dio tao, bdi dudng dé gidi thi€u véi Pang dy nhiing can bd,
dang vién c6 phim chét, ning Iyc dam nhiém céc chire vu cong tac chinh quyén.

Diéu 12. Quan hé vgi Uy ban Mit tran T quoc va cic t6 chire chinh
tri-xéi hoi & phuwong
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UBND phuong phéi hop chit ché v6i ty ban Mit tran TS qubc va cac td
chirc chinh tri-x& hdi & phudng trong thuc hién cac nhiém vu cong tac, cham lo
doi séng va bao vé lgi ich ctia Nhin dan; tao diéu kién cho cac té chirc nay hoat
dong c6 hiéu qua; dinh ky 6 thang mét 1an hoic khi thdy cin thiét théng bao vé
tinh hinh phat trién kinh té - x3 héi dia phwong va céc hoat dong ctia UBND
phudng cho céc td chirc nay biét dé phdi hop van dong, tb chirc cac tang 16p
nhin dan chip hanh ding duong 16i chinh sach, phap luét va thuc hién t6t nghia
vu cbng dan dbi voi Nha nude.

Piéu 13. Quan hé giira UBND phwdng véi Té din phd

1. Chu tich phuong phén cong cac Pho Chu tich phuong, Truong Cong an
phuong, Chi huy trudng Ban Chi huy Quan su phudng, cac cong chirc khac lam
viéc tai UBND phuodng phy trach, chi dao, nim tinh hinh céc td dén phd. Hang
thang, ngudi dugc phan cong lam viée vai TH truéng TS dan phéd thude dia ban
dugc phan cong phu trach hodic truc tiép lam viée véi Nhan dan thude td déan
phé dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét cac kién nghi, khiéu nai
cta Nhén dan theo quy dinh ctia phap luat.

2. T trudng T6 dan phd phai thuong xuyén lién hé véi UBND phudng dé
té chiic quén triét céc chul truong, chinh sach cia Pang va Nha nudc, cac van
ban chi dao didu hanh cia co quan nha nudc cép trén va UBND phuong dé trién
khai thuc hién; phat huy quyén lam chi ctia Nhéan dan, thuc hién tdt Quy ché
dan chu & co s6.

UBND phudng va Ch tich phudng thuong xuyén, kip thoi tiép nhén théng
tin tr TS trudng To dan phd vé tinh hinh hoat dong cua té dan phd va nhitng dé
xudt bién phap giai quyét ciia TS truong T dan phd dé g6p phin gilr gin an ninh
trat tu trén dia ban.

Chwong IV
CHE PO HQI HOP, GIAI QUYET CONG VIEC
Dicu 14. Hji nghi thwing ky

Uy ban nhan dén phudng hop thuémg ky mdi thang mét 14n; thoi gian hop,
phuong thirc hop (truc tiép hoic trre tuyén) do Chi tich phudng quyét dinh theo
tinh hinh thuc té, cu thé nhu sau:

1 Thanh phin tham dy:

a) Chu tich phudng, Pho Chu tich phuong, Trudng cong an phudng, Chi huy
trirdng Ban Chi huy Quén su phuong va cac cong chire khac cia phudng;

b) Moi Bi thu Pang Gy phuong, Chi tich Uy ban Mit trdn T qudc Viét
Nam phudng, ngusi ditng déau t6 chirc chinh tri - x3 hoi & phuong, dai bidu Héi
dong nhén dan quan (thi x3) tmg ¢t trén dia ban phuong tham dur.

2. Noi dung;:
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Xay dung K& hoach thurce hién nhiém vy cia UBND phudng duge UBND
quan (thi xd), Cha tich UBND quén (thi x4) giao trong thoi han thang, quy, séu
thang va ca nam.

3. Trinh ty t6 chirc hdi nghi:

a) Chti toa cudc hdi nghi 1a Chu tich phudmg (khi khuyét Chi tich phuong
thi Quyén Chi tich phwdng hodc Phé Chit tich phirdmg phy trach diéu hanh chi toa
héi nghi);

b) Céng chirc Vin phong - Thong ké bo co danh sach ngudi c6 mit, ving
mat, ndi dung, chuong trinh hdi nghi;

c) Pho Chu tich phudng hodc cong chirc hoic ngu'(‘)ri duoc Cha tich phuong
phan cong trinh bay ndi dung cua héi nghl nhimg van & cén thao ludn va xin y
kién tai hoi nghi;

d) Cha tich phuong didu hanh viéc xin y kién, thao luén tai hoi nghi;

d) Chu tich phuong két luan timg véan dé, quyét dinh timg ndi dung dé trién
khai thyc hién (hoiic bao cdo cip c6 thdm quyén) va chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minh,

e) Cong chirc Vin phong-Théng ké thyc hién nhiém vu Thu ky hdi nghi, ghi
bién ban héi nghi. Bién ban hdi nghi do Chu tich phuong va Thu ky ky, dugce heu
1am tai li€u hoat dong ctia UBND phuong,

Piéu 15. Hji nghj chuyén dé

Chu tich phudng tb chirc hoi nghi chuyén dé theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
7 Nghi dinh s6 32/2021/NB-CP ctia Chinh phi, cy thé nhu sau:

1. Thanh phén tham du:

a) Chu tich phuong, Phé Chu tich phuong, Triedng cong an phuong, Chi huy
truéng Ban Chi huy Quén su phuong va cac cong chirc khac c6 lién quan;

b) Mai Bi thu Dang ity phuong, khi cén thiét, Chi tich phudmg moi Cha tich
Uy ban Mit tran TS qubc phuong, ngudi ding déu td chitc chinh tri - xi hoi &
phudng, dai biéu Hoi ddng nhan din quén (thi x&) Gng cir trén dia ban phuong
tham du.

2. Noi dung:

a) Dé xuét cha tnrong diu tr chuong trinh, dy 4n cong dung vén ngén sach
nhd nudc véi UBND quén, thi x4; tham gia y kién vé chu trirong dau tr du an
thuge thdm quyén quyét dinh ctia co quan, c4 nhan ¢ thim quyén ma Luét diu tur
cdng quy dinh phai c6 sy tham gia y kién ciia HDND cip x3; t6 chic thyc hién
chuong trinh, du an ddu tr cong theo phan cap quan ly;

b) Dé xuit, phdi hop véi co quan cé thdm quyén thuc hién nhiém vu vé qude
phong, an ninh, bién phap dam bao trat tu, an toan xa hoi, diu tranh phong, chéng
t6i pham va cac hanh vi vi pham phap lujt khac trén dia ban theo phéan cp quan ly.
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1. Chu tich phudng chiu trach nhiém chi dao, té chirc thuc hién giai quyét
cdng viéc clia cong dan va to chirc theo co ché "mot cira” tai UBND phudmg;
ban hanh quy trinh v& tiép nhén hé so, xi 1y, trinh ky, tra két qua cho céng dan
theo quy dinh hién hanh.

2. Phai cong khai, niém yét tai tru s¢ UBND phudong, Céng thong tin dién
t&r cia UBND phuéng cic vin ban theo quy dinh cia Ludt tiép cin théng tin, cac
thii tuc hanh chinh, phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong viéc ciia cong dén, td
chirc; bao dam giai quyét cong viéc nhanh chéng, thuén tién cho td chirc va cong
dan; xir Iy kip thoi moi biéu hién gy phién ha, nhiing nhidu dbi vai t§ chirc va
cong dan.

3. UBND phuémg c6 trach nhiém phdi hop céc co quan chuyén moén thude
UBND quén (thi x&) va cac co quan chirc ning khac theo quy dinh cua phép
luat, @ giai quyét cong viée ciia céng dén va td chitc.

4. Bé tri cong chirc ¢6 niing luc va phdm chit tét, ¢6 kha nang giao tiép
véi cong dan va tb chirc 1am viéc & bd phan tiép nhan va tra két qua; trong kha
nang cho phép, can bb tri phong 1am viée thich hop, tién nghi, da diéu kién phuc
vu ¢bng dan, t chirc.

Piéu 18. Tiép cdng dan, gidi quyét khiéu nai, t§ cio ciia cong dan

1. Chi tich phurong t6 chire, thyc hién viée tiép cong dan theo quy dinh tai
Piéu 15 Luit tiép cong dan nim 2013.

Chu tich phudng phdi hop véi céc doan thé co lién quan, chi dao cong
chire t6 chire viée tiép dan, giai quyét khiéu nai, t§ cdo va kién nghi cta cong
dan theo thdm quyén; khong dun dly trach nhiém lén cAp trén. Nhitng thu tuc
hanh chinh lién quan dén quyén va loi ich hop phap cua céng dan phai dugc giai
quyét nhanh chéng theo quy dinh cia phép luat. D6i véi nhimg vu viée vuot qua
thdm quyén, phai hudéng din chu ddo, ti mi dé cong dan dén ding co quan cé
tham quyén tiép nhan giai quyét.

2. Cong chirc phu trach timg linh vuc cong tac cia UBND phuong chiu
trach nhiém gitp Chii tich phuong tiép cong dan; tiép nhan, phén loai, chuyén
kip thoi dén bd phan, co quan ¢6 trach nhiém giai quyét cac don thu khiéu nai,
tb cao cua cong dan.

3. Té truéng T6 déan phé cé trach nhidm ndm vilng tinh hinh an ninh trét
tw, nhimg thic mic, mau thuln trong ndi b cong ddng dan cu, chi dong phéi
hop v6i T hoa giai & co s¢ dé giai quyét hodc d@ xuit véi UBND phudng kip
thoi giai quyét, khéng dé tén dong kéo dai

Diéu 19. Phoi hop giira UBND phwirng v6i Thanh tra nhin din & phudng

UBND phuong co trach nhiém:
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1. Thong bao kip thoi cho Ban Thanh tra nhan dén nhimg chinh sach,
phap luat lién quan dén t6 chirc, hoat dong, nhiém vu ctia UBND phudng; cic
muc tiéu va nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi hang nim cua dia phuong.

2. Yéu cdu td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan cung cip ddy du va kip thoi cac
thdng tin, tai liéu cin thiét cho Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh ciia phép luét.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan; xir
ly nghiém minh ngudi ¢ hanh vi can tré hoat dong cua Ban Thanh tra nhén dan
hodc nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhén dan.

4. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dén két qua gi&i quyét khiéu nai, tb
cdo, viée thuc hién Quy ché dan chi & co s6; téng hop du toan, bao cao UBND
quén (thi x&) hd trg kinh phi, phuong tién dé Ban Thanh tra nhin dan hoat dong
¢0 hiéu qua theo quy dinh cta phap luat.

Diéu 20. Théng tin, tuyén truyén va baoe cio

1. UBND phuong chiu trach nhiém t6 chirc cong tac thong tin tuyén truyén,
phd bién chi trrong dudng 161, chinh sach phép luit cia Pang va Nha nude, cac
vin ban ctia UBND phudng cho Nhan dén bing nhiing hinh thirc thich hop.

Khi c¢6 van d& dot xuit, phic tap phat sinh, UBND phudng phai bao cao
tinh hinh kip thoi véi UBND quén (thi xa), Cha tich UBND quén (thi x3) biang
phuong tién théng tin nhanh nhat.

2. Pinh ky hang thang hoic theo yéu ciu, cic cbéng chirc phudng, T
trudng T6 dan phd co trach nhiém téng hop tinh hinh vé linh vuc va dia ban
minh phu trach, bao cao Chi tich phuong dé bao cio UBND quan (thi x3) va
co quan chuyén mon thugc UBND quan (thi x&) va cac co quan chic nang
theo quy dinh.

3. Cong chirc Vin phong - Théng ké gitip Chu tich phudng tong hop bao
cdo danh gia két qua chi dao, diéu hanh ciia UBND phudng theo dinh ky thang,
quy, sau thang va niam; bao cao téng két nhiém ky theo quy dinh.

Chwong V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN
CUA UBND PHUONG

Piéu 21. Quan Iy va ban hanh vin ban

1. Tét ca céc loai vin ban dén, van ban di (viin ban in gidy giri qua buu
dién hodc ngudi cia co quan, t6 chirc chuyén phat dén) déu phai qua cong chirc
Vin phong-Thong ké ding ky vao sb cong vin va chuyén dén cac dia chi,
ngudi b trach nhiém giai quyét.

Dé6i véi cac vin ban dién tir dén hodc van ban dién t phat hanh di, cong
chirc Vin phong - Théng ké phai thuc hién theo Quy ché tiép nhén, xur ly, phat

=
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hanh va quan 1y vin ban dién tir gitr cac co quan, to chitc thudéc Thanh phd Ha
N&i (ban hanh kém theo Quyét dinh sb 12/2020/QD-UBND ngay 12/6/2020
cia UBND thanh phé Ha N&i).

Cac van ban déng diu hoa tdc, khan phai xit Iy ngay khi nhén duoc.

2. Déi véi nhitng van ban ciia UBND phudng phét hanh, cong chic Vin
phong - Théng ké phai ghi diy du ky higu, s& van ban, ngay, thang, nim, déng
déu va giri theo dung dia chi; ddng thoi luu git hd so va ban gbe.

3. Chu tich phuong phan c¢ong va chi dao viéc soan thao van ban, cong
chirc theo doi linh vuc nao thi soan thao van ban thudc linh vuee @6, chiu trach
nhiém v& ndi dung va thé thitc vin ban theo quy dinh trinh Chu tich phudng,
Phé Chu tich phudng phu trach xem xét, quyét dinh viéc phat hanh.

Diéu 22. Thim quyén ky vin ban

1. Chu tich phudng ky cac vdn ban cia UBND phuong giri Thuong truc
HDND quén (thi x@), UBND quén (thi x&), Chu tich UBND quén (thi xa), cac
co quan chuyén mén thugc UBND quin (thi xd) cac co quan chirc ning khac,
Pang iy phudng va céc t6 chirc céng dan cé lién quan.

Khi Chi tich phuong ving mit, Cha tich phuong ay quyén cho Phé Chu
tich phuong ky thay cac van ban néu trén; Phé Cha tich phuong ¢6 trach nhiém
bao cao Chit tich phudng v& vin ban di ky thay.

2. Phé Chu tich phuong ky thay Chua tich phuong céac van ban xir ly
nhimg van dé cu thé, chi dao chuyén moén nghiép vu thude linh vuc cong tac
dugc Cha tich phuong phan cong.

Trén diy 14 Quy ché lam viéc cia UBND phudng, trong qua trinh trién
khai thuc hién néu c6 vin dé vudng mac, phét sinh d& nghi cac Pho Chu tich
phuong, Truéng Coéng an phudng, Chi huy trudng Ban Chi huy Quan sy
phuong, cac cong chitc phudng, cac T trudng T dan phé..., va céc té chire, ca
nhan phan anh vé UBND phurong dé kip thoi sira dbi, didu chinh cho phu hop./.






