UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KIEN GIANG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
8é: 24 /2017/QD-UBND Kién Giang, ngay § thdng + nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bd nhiém, b6 nhi€m lai, luan chuyen, tir chire,
mién nhiém d6i voi cong chire, vién chire giit chitc vu Truéng phong,
Phé Trudng phong va twong dwong trén dia ban tinh Kién Giang

UY BAN NHAN DAN TiNH KIEN GIANG

Can cie Ludt Té chikc chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Céin cit Ludit Ban hanh vin bén quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt Can bo, cong chike ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can cir Ludt Vién chike ngay 15 thang 11 ndm 2010,

Can cir Nghi dinh sp‘ 24/2010/ND-CP ngay 15 thdng 3 nam 2010 cua
Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy cong chikc;

Cdn cir Nghi dinh s6 1 93/201 0/ND-CP ngay 31 thdng 8 nam 2010 cua Chinh

phu sua doi mét sé diéu cia Nghi dinh 56 24/2010/NP-CP ngay 15 thang 3 ndm
2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chikc;

Can cie Nghi dinh .S:O 29/2012/NP-CP ngay 12 thdang 4 nadm 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, stk dung va qudn ly vién chitc;

Cdn ctk Nghi dinh s6 34/2011/NP-CP ngay 17 thding 5 ndm 2011 ciia
Chinh phii quy dinh vé xit Iy ky ludt déi véi cong chike;

Cdn cir Nghi dinh s6 27/2012/NP-CP ngay 06 thdang 4 nim 2012 ciia
Chinh phu quy dinh vé xit Iy ky ludt vién chikc va trdch nhiém béi thuong, hoan
tra cua vién chirc;

Can cir Nghi dinh s6 56/2015/NP-CP ngay 09 thdng 6 ndm 2015 cua
Chinh phu vé danh gid va phan logi cdn bo, cong chikc, vién chic;

Can cik Quyét dinh s6 27/2003/0D-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cua

Thu twong Chinh phi vé viéc ban hanh Quy ché b nhiém, b6 nhiém lai, ludn
chuyén, tir chirc, mién nhiém cdn bg, cong chirc lanh dao,

Theo dé nghi cua Gidm doc S& Néi vu tai To trinh s6 319/TTr-SNV ngay
06 thang 7 nam 2017.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém
lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém doi véi cong chire, vién chire gilt chic vy
Trudng phong, Phé Trudng phong va twong duong trén dia ban tinh Kién Giang.



Di¢u 2. T6 chire thyc hién
1. Can c& Quyét dinh nay, Thi trudng céc s, ban, nganh cap tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cic huyén, thi xd, thanh pho ban hanh quy ché bd nhiém,

bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mi&n nhiém déi véi cac chirc danh gifr chuc
vu tryc thudc phong va tuong duong.

2. Giao Giam doc S& Noi vu chju trach nhiém t0 chirc trién khai, hudng
dan va kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 3. Trach nhiém thi hanh

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d6c (Tha trudng) cac so,
ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan c4c huyén, thi x4, thanh phd; cac co
quan, to chirc va c nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy 10 thang 8 nam 2017 va thay thé
Quyét dinh s6 11/2013/QD-UBND ngay 06 thang 5 nam 2013 cla Uy ban nhén
dan tinh Kién Giang ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém ddi voi cong chire, vién chirc gift chitc vu Trudng phong, Pho
Trudng phong va tuong duong trén dia ban tinh Kién Giang./ o
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KIEN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
B6 nhiém, b nhiém lai, luAn chuyén, tir chirc, mién nhiém ddi voi cong
chitc, vién chire giir chire vu Truwédng phong, Pho Truéng phong
va twong duong trén dia ban tinh Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé <% /2017/0P-UBND
ngay o8 thdang 7 nam 2017 cua Uy ban nhdn dan tinh Kién Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Quy ché nay quy dinh vé diéu kién, tiéu chuén, quy trinh, thi tuc, hd so,
thoi han bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chitc, mién nhiém d6i vdi cong
chirc, vién chirc giit chirc vu Trudng phong, Pho Truong phong va tuong duong
(sau day goi chung 12 quén ly cép phong) tryc thudc: Cac s6, ban, nganh cap
tinh, cdc don vi su nghi€p tryc thude Uy ban nhan dén tinh (sau day goi chung la
cac sO, ban, nganh cap tinh) va cac huyén, thi x&, thanh phé (sau day goi chung
1a Uy ban nhén dan c4p huyén).

Pidu 2. Nguyén tic thye hign

1. Dam béo su lanh dao cia Dang dbi véi cong tic can bd va phai dam
bao céc diéu kién, tiéu chuan, quy trinh, thu tuc.

2. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chil, phét huy trach nhiém ngudi
dimg dau co quan, don vi (sau ddy goi chung la co quan).

3. Xult phat tir yéu ciu, nhiém vu va trinh d9, ning luc d6i ngii cong
chtre, vién chire tai co quan.

4. Bao dam tinh ké thira va phat trién d6i ngii cong chirc, vién chirc, ning
cao chat lugng va hiéu qua hoat dong cla co quan.

5. K& tir ngay cong chire, vién chirc quan 1y nghi huu theo quyét dinh cia
co quan c¢6 thAm quyén thi duong nhién khong con gift chirc vu quan ly.

Piéu 3. Tham quyén quyet dinh

1. Thu trudng céc sd, ban, nganh clp tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén quyét dinh bb nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chtrc, mién nhiém dbi
v6i cdng chire, vién chirc quan Iy cip phong.

2., DPéi véi 9chu'c danthhanh Thanh tra so, Ch’énh Thanh tra l}uyén, trudce
khi quyét dinh bd nhiém, b6 nhiém lai phai c6 y kién thong nhat bang van ban
cua Chanh Thanh tra tinh.
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3. Mot s6 chirc danh quan 1y cdp phong ma phap luit quy dinh thim
quyén quyét dinh khac véi quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay thi thuc hién theo quy
dinh cda phép luét hién hanh.

4. Péi véi cac chie danh quan 1y cip phong thudc cac s, ban, nganh cap
tinh c6 don vi tryc thudc dong trén dia ban cap huyén, thi trude khi bb nhiém, bd
nhiém lai, phai c6 y kién cua cép ty cdp huyén trudc khi quyét dinh.

oA N e Rs 1A oA A *A .
Dieu 4. Thoi han, tusi bo nhiém, bo nhiém lai

1. Thoi han bé nhiém, bd nhiém lai 12 05 nim, khi hét thoi han, phai xem
x6t bd nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.

2. Tudi bd nhiém, bd nhiém lai:

a) Tudi bd nhiém lan du 4p dung cho cac trudng hop: Ngudi chua gilr
chirc vu quan 1y dugc bd nhiém chirc vu quan ly; ngudi gitt chie vy quan Iy thap
duoc bd nhiém gitt chitc vu quan 1y cao hon. Tru(mg hop cdng chirc, vién chie
da thoi gitr chue vy lanh dao, quan ly, sau mot thoi gian cOng tac néu dugc xem
xét dé bd nhiém, thi didu kién v& tudi thue hién nhu quy dinh khi bb nhiém 1an
dau;

b) Quan ly cap phong con du 02 ndm dén dudi 05 nam cong tac trudce khi
dén tudi nghi huu, néu dugc bd nhiém lai thi thoi han b6 nhiém dugce tinh dén
thoi didm da tudi nghi huu theo quy dinh. Truong hop quan ly clp phong con
duéi 02 nam cdng tac trude khi den tudi nghi huru, néu con du kha nang tiép tuc
gitt chac vy, thi cap c6 thdm quyen xem xét, quyét dinh kéo dai thoi gian giit
chirc vu quén 1y dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Chuwong 11
BO NHIEM, BO NHIEM LAI
Muc 1
BO NHIEM

Diéu 5. Pidu kién bd nhiém

Trudc khi xem xét bd nhiém, cdng chire, vién chirc phai dam béo cic didu
kién sau day:

1. Khong trong thoi gian chiu cac hinh thic ky luat, hodc dang bi cac co
quan c6 thdm quyén kiém tra, thanh tra hodc dang bj truy clru trach nhiém hinh
su; khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chic vu theo quy dinh cia
phép luat.

2. Ban than va gia dinh chép hanh nghiém chinh chu truong, duong 16i ctia
Dang, chinh sich, phap luit ciia Nha nudc, guong mau thuc hién nghia vu cong
dan noi cu tra.

3. Puogc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao va dugc quy hoach tai
co quan, don vi vdi chirc danh quy hoach trong Ung.
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4. C6 @ stc khoe dé hoan thanh chirc trach, nhiém vu duoc giao.

Diéu 6. Tiéu chuin

1. Tét nghiép dai hoc tr& 1én (phit hop v6i nganh, linh vye cong tac duge giao).
2. Pang gilt ngach chuyén vién va tuong duong tré 1€n.

3. Chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude chuong trinh chuyén
vién hodc tuong duong tré lén.

4. Chimng chi ngoai ngir trinh d§ twong duong bac 2 khung ning luc ngoai
nglt Viét Nam theo quy dinh ctia phép luét hién hanh.

5. Chimng chi tin hoc trinh do dat chuén ky nang sir dung cong nghé thong
tin co ban theo quy dinh cta phap luat hién hanh.
6. Ng0a1 tiéu chudn quy dinh tai Khoan 1, 2, 3, 4, 5 Diéu nay, néu cb quy

dinh tiéu chuén riéng ctia Bo, nganh Trung wong cho timg chirc danh cu thé thi
thuce hién theo quy dinh do.

Diéu 7. Quy trinh, thi tuc, hd so' b6 nhiém

1. Quy trinh, thd tuc bd nhiém ngudn nhén sy tai cho:

a) Dbi vdi cac sd, ban, nganh cép tinh:

- Thu trudng co quan trao dbi v6i Bi thu Chi bd hodc Thudng truc bang

Uy (noi c6 Pang ty) vé nhu cdu bd nhiém cong chire, vién chic quan ly clp
phong;

- Trudng phong T chirc cén bd hodc Van phong, hodc Phong T chirc -
Hanh chinh, noi khong co Phong T chic can bd (sau diy goi chung 1a Phong
T chitc can bd) 1ap hd so bd nhiém, chu tri phéi hop voi ngudi quan ly phong
chuyén modn (noi cong chirc, vién chirc s€ bd nhiém) tb chirc cudc hop dé thong
bao vé& chii truong, tom tat 1y lich, tiéu chuén, nhin xet danh gla nhan sy du
kién bd nhiém thong qua chuong trinh hanh dong va tién hanh 13y y kién bang
phiéu. Thanh phan 14y y kién 14 toan thé cong chtic, vién chirc ctia phong, 14nh
dao chi ty, dai dién l1anh dao Cong doan co s&, Poan Thanh nién;

- Déi véi don vi cdp phong b co chu td chirc truc thudc thi thanh phan
14y v kién gbém: Toan thé 1anh dao cap phong, Trudng cic don vi truc thude,
1anh dao chi 0y, dai dién 1anh dao Cong doan co s&, Poan Thanh nién;

- Sau d6 1anh dao co quan t6 chic cude hop, tién hanh biéu quyét bang

phiéu kin. Nhén sy dé nghl bd nhiém phai dat trén 50% thanh vién trong tap thé
lanh dao co quan thong nhét bd nhiém;

- Trudng phong T6 chirc can bd 1ap to trinh, trinh Thu truéng co quan
(hodc trinh co quan thdm quyén) xem xét, quyét dinh.

b) béi voi cAp huyén:
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- Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén trao ddi thong nhét v&i cac Pho
Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén, chi dao Phong Noi vu c6 to trinh xin chu
truong Thuong truc Huyén uy;

- Sau khi Thuong tryc Huyén iy co6 thong bao cho lam quy trinh, Phong
N6i vu chi tri, phdi hop véi Ban T6 chtrc Huyén uy lap hé so, td chirc cudc hop
dé thdng qua chu truong, tém tit Iy lich, tiéu chudn, nhan xét, danh gid, nhan sy
du kién bd nhiém thong qua chuong trinh hanh dong va tién hanh 13y y kién
bang phleu Thanh phén 14y ¥ kién 13 toan thé cdng chirc, vién chic cia phong,
dai dién cap Uy va dai dién lanh dao cac doan thé, noi céng chire, vién chic dé
dang cong tac;

- Sau d6, thong qua cude hop thanh vién Uy ban nhan dan cap huyén dé
thdo ludn, xem xét va b1eu quyét bang phiéu kin. Nhan su dé nghi bd nhiém phai
dat trén 50% téng sb thanh vién Uy ban nhan dan cap huyén théng nhit b6
nhiém. Uy ban nhén dén cdp huyén l4p to trinh trinh Ban Thudng vu Huyén y;

- Sau khi c6 thong bao cua Ban Thuong vu Huyén ty, Cha tich Uy ban
nhén dan cap huyén xem xét, quyét dinh.

2. Quy trinh, thu tuc bd nhiém nguén nhan sy tir noi khéc:

a) Sau khi trao déi théng nhét nhan sy dy kién bd nhiém véi cap ty va
Thi trudng co quan (noi cdng chuc, vién chuc dang cong tac), Thu truong cac
sO, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén thyc hién quy
trinh bd nhiém nhu quy dinh tai Diém a, Khoan 1 Piéu ndy (601 voi cac s, ban,
nganh cép tinh) hogc Piém b, Khoan 1 Diéu nay (d6i véi Uy ban nhan dan clp
huyén). Riéng truong hop lay phleu tin nhiém dugc 4p dung tai Tiét 2, D1em a,
Khoan 1 Piéu nay (d01 v6i cac sé, ban, nganh cAp tinh) hoic Tiét 2, Piém b,
Khoan 1 Didu nay (d6i v6i Uy ban nhan dén cap huyén) 1 chi iy va quan ly cép
phong;

b) Trudng hop nhén sy 1 can by, cong chire cép x4, hodc vién chirc & cic
don vi sy nghiép du kién bd nhiém Vvao cac co quan hanh chinh: Sau khi thuc
hién quy trinh trén va sau khi c6 quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
chuyen cén by, cong chuc cap x4, vién chic d6 thanh cdng chirc, co quan c6
thdm quyén méi quyét dinh b6 nhiém.

3. Hd so bd nhiém:

a) T trinh cta Trudng phong Té chirc can bo vé bo nhiém cong chtec,
vién chirc hodc to trinh cia Chii tich Uy ban nhén dan cip huyén giri Thuong
truc Huyén uy xin chi truong bd nhiém (dbi v6i cap huyén);

b) So yéu 1y lich theo MAu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008 cuia Bo truéng Bo Noi vu (goi
t&t 1a Mu 2C-BNV/2008);

¢) Céc vin bang, chimg chi (ban pho-t6 6 chimg thyc) vé trinh d6 gido
duc phd théng, chuyén mén, ly luén chinh tri, tin hoc, ngoai ngft, kién thirc quan
ly nha nudc hodc cac vin bing, chimg chi khac tuong duong;



d) Ban nhén xét, danh gia cta co quan co thAm quyén ddi véi cong chite,
vién churc;

d) Ban ké khai tai san thu nhap theo quy dinh hién hanh;

e) Y kién nhén xét ctia cdp ty noi cu trit (néu 12 dang vién);

g) Bién ban céc cudc hop, phiéu tin nhiém;

h) C4c thong béo ctia Thudng true, Ban Thudng vu Huyén ty (d6i v6i cip huyén);

i) Cac van ban lién quan (néu co), gbm: Két qua thanh tra, kiém tra; két
qua xac minh ly lich;

k) Chuong trinh hanh dong cia cong chirc, vién chirc;

) Gidy kham sirc khoée ctia t6 chirc c6 tham quyen thoi gian khong qua 06
thang ké tir ngay kham strc khoe dén ngay quyét dinh bd nhiém.

. Muc2
BO NHIEM LAI

Piéu 8. Piéu kién bd nhiém lai

1. Viéc xem xét bd nhiém lai ddi véi cong chirc, vién chirc phai dam béo
cac diéu kién sau day:

a) Phai hoan thanh tdt chire trach, nhiém vu trong thoi gian gift chire vy;

b) Bu cac dleu kién, tiéu chuin bo nhlem theo quy dinh. Riéng nam 55
tudi va nit 50 tudi trd 1én thi dwoc xem xét mién tiéu chuén vé tin hoc, ngoaj
ngft;

¢) Co quan cd yéu cau;

d) Co6 du surc khoe dé hoan thanh chtrc trach, nhiém vu dugc giao.

2. Trudng hop cong chire, vién chiic quan ly do nhu cdu cong tac hodic
thuéc mot trong cac trudng hop nhu: Sirc khée khong dam bao hodc khoéng hoan
thanh nhiém vu, hodc vi pham ky lugt cia Dang va phap luat cua Nha nuéce

nhung chua dén murc bi ky luat bang hinh thirc cach chirc thi cép c6 thdm quyen
c¢6 thé xem xét midn nhiém va bd tri céng tac khac, khdng cho hét thoi han bo

nhiém.

3. Céng chirc, vién chirc quan ly khi hét thoi han b6 nhiém phai thuc hién
quy trinh xem xét dé bd nhiém lai, hay khong bd nhiém lai; kéo dai hay khong
kéo dai thoi gian gift chirc vu dén thoi diém nghi huu.

Piéu 9. Quy trinh, thi tuc, hd so bd nhiém lai
1. Quy trinh, thu tuc b6 nhiém lai:

a) Truéc 03 thang khi hét thoi han bo nhiém, bd nhiém lai, cong chirc,
vién chic viét ban tu nhan xét, danh gid vé qué trinh thuc hién chuc trich,
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nhiém vu trong thdi gian gitr chirc vu quén 1y, thong qua Phong T4 chirc can bd
(hodc Phong Nbi vy) bao céo Thi trudng co quan (hogic Chu tich Uy ban nhén
dan cdp huyén). Thi trudng co quan td chirc cude hop tap thé lanh dao co quan
dé nhan xét, danh gia qua trinh thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian
duge bd nhiém;

b) Quy trinh tiép theo:

- P6i véi céc s&, ban, nganh cip tinh: Thuc hién nhu quy dinh tai Piém a,
Khoan 1, Biéu 7 ctia Quy ché nay;

- Dbi v6i cap huyén: Truéng phong Noi vu phéi hop véi co quan cb lién
quan va lanh dao phong (noi co cong chtre, vién chic xem xét b nhiém lai),
thue hién quy trinh bd nhiém lai va liy v kién bang phiéu. Sau khi c6 ket qua,
Trudong phong No§i vu tham muu Chu tlch Uy ban nhén déan cip “huyén t5 chirc
cugc hop thanh vién Uy ban nhan dan cap huyén dé lay phleu bleu quyét. Nhan
su bd nhiém 1a1 phai c6 y kién biéu quyet dat trén 50% tong s thanh vién Uy
ban nhan dan cép huyén thong nhét bb nhiém lai;

- Phong Nbi vu tiép tuc tham muu Chu tich Uy ban nhan dan huyén 14p to
trinh kém theo ho so, trinh Ban Thudong vu cap huyén;

- Sau khi ¢6 y kién ctia Ban Thuong vu cap huyén, Truong phong Néi vu
tham muu Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh viéc bd nhiém lai
hay khéng bb nhiém lai; kéo dai hay khong kéo dai thoi gian giit chic vu dén
tudi nghi huu.

2. Ho so bd nhiém lai:

Theo quy dinh tai Khoan 3, Piédu 7 Quy ché nay.

~ Chuwong 11
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEM NHIEM

Didu 10. Luin chuyén

1. Pidu kién luan chuyén:

Viéc luan chuyén chi thuc hién ddi v6i cong chirc gitt chie vu quan ly
trong quy hoach.

2. Quy trinh, thu tuc luén chuyén:

a) Déi véi cac so, ban, nganh cép tinh:

- Céc s0, ban, nganh cap tinh xay dung ké hoach luan chuyén céng
chtrc sau khi trao dbi thong nhét vai cap uy dang va lanh dao, quan ly co quan
(noi cong chuc du kién luan chuyén dén). Ban Thudong vu Dang iy hodc chi

Uy (noi khéng c6 Péang ty), Thi truéng co quan thdo ludn, phé duyét ké
hoach luan chuyén hang niam theo ting giai doan, trong pham vi thudc tham

quyén cuia co quan;
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- Co quan chuan bi cac diéu kién, vat chat, ché d9, chinh sach doi véi
cong chirc dugc ludn chuyén;

- Tha truéng co quan tién hanh tb chirc giip g8, trao dbi vé chu truong dbi
v6i cong chire dy kién luan chuyen cong chic dy kién luan chuyén duoc trlnh
bay nguyén vong va dé xuit y kién ca nhan trudc khi co quan c6 thidm quyén
ban hanh quyét dinh;

- Pén ky han luan chuyén, Thu trudng co quan trao 601 théng nhét véi
Ban Thuong vy Pang uy (noi c6 Pang uy) hodc chi Gy va quyét dinh cu thé timg
trueong hop luan chuyén theo thdm quyén.

b) Béi véi cip huyén:

Cong tac luan chuyen phai nam trong tong thé cong tac quy hoach can bd
va ké hoach luan chuyén can by chung ctia cap huyén, do Chu tich Uy ban nhén
dan cap huyén trinh va dugc Ban Thuong vu Huyén uy phe duyét. Khi co thong
bdo chip thuan cia Ban Thuong vu Huyén ty, Chi tich Uy ban nhan dan cp
huyén quyét dinh luan chuyén timng truong hop cu thé.

Piéu 11. Tir chirc

1. Viéc tir chirc d6i v6i cong chirc, hodc thdi gitr chire vu quan ly déi véi
vién chirc (goi tat 14 tir chirc) duge thuc hién trong cac truong hop sau day:

a) Cong chirc, vién chirc ty nguyén, chi dong xin tir chirc dé chuyén giao
vi tri quén ly;

b) Ban than nhan thiy khong du strc khoe, hodc ning luc han ché, hoic
khong dd uy tin dé quan ly, diéu hanh co quan hoan thanh chic trach, nhiém vu

duoc giao, hodc nhén thay sai pham, khuyét diém ctia co quan minh hoic cla
cép duéi c6 lién quan dén trach nhiém cta minh;

¢) Cé nguyén vong xin tir chtrc vi cac ly do cd nhén khac.
2. Quy trinh xem xét tir chirc:

a) DBbi véi cac sd, ban, nganh cAp tinh: C4 nhan c6 don xin tir chic trinh
bay ly do, nguyén vong gui Thu truéng co quan (théng qua Trudng phong T
chirc cén b6). Sau khi gap g@, trao d6i truc tiép véi cong chirc, vién chic c6 don
xin tir chuae, Thu truong co quan thong qua Ban Thuong vu Pang uy (noi co6
bang uy) hodic chi ty va tap thé lanh dao co quan théo ludn, xem xét. Sau khi
théng nhét, Tha truéng co quan (hodc co quan c6 thdm quyén) ban hanh quyét
dinh cho tir chtrc;

b) béi véi cap huyén: Cé nhén c6 don xin tir chirc trinh bay ly do, nguyén
vong guiri Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén (thong qua Phong Noi vu). Sau
khi gdp g0, trao d6i truc tiép vdi cong chirc, vién chirc ¢6 don xin tir chirc, Chi
t1ch Uy ban nhan dan c4p huyén trao dbi véi cac Pho Cha tich Uy ban nhan dan
cAp huyén, c6 to trinh, trinh Ban Thuong vu Huyén Uy xem xét cho chu truong.
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Sau khi c6 théng bdo cia Ban Thuong vu Huyén Gy, Chi tich Uy ban nhan dan
cap huyén ban hanh quyét dinh cho tur chirc.

3. Ho so tir chic:
a) Pon xin tir churec;

b) Bién ban cudc hop gitta Ban Thuong vu Pang ty hodc chi uy va tap thé
lanh dao co quan (ddi véi sd, ban, nganh cap tinh) hodc thong bido cua Ban
Thuong vu Huyén iy (do1 véi cap huyén);

c) To t,rinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén trinh Ban Thudng vu
Huyén Uy (d6i véi cap huyén).

Piéu 12. Mién nhiém
1. Viéc xem xét mién nhiém thudc mat trong cac trudng hgp sau day:

a) Khong du st khoe dé tiép tuc quan ly, nhung bén than cong chuc, vién
chirc khong lam don xin tir chirc;

b) Céng chirc, vién chirc khong hoan thanh nhiém vy hodc vi pham ky
lut clia Dang, vi pham phép ludt cia Nha nuéc nhung chua dén mirc bi ky luat
bang hinh thtrc cach chirc;

¢) Khong di ning luc, uy tin dé quan ly, diéu hanh;
d) Vi pham quy dinh vé bao vé chinh trj noi bo.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Trudng phong Td chirc can bd hoiic Phong Noi vu cdn clr vao céc
trueong hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay lap t& trinh, trinh Thu truéng cac so,
ban, nganh céap tinh hodc Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén @& xem xét viée
mién nhiém;

b) Bbi véi cac sé, ban, nganh cép tinh: Thu truong co quan t6 chirc cude
hop gitta Ban Thuong vy Dang uy hodc chi 1y va tap thé 1anh dao co quan xem
xét, danh gia, thdo luén va bidu quyét bang phiéu kin. Néu c6 trén 50% thanh
Vlen cudc hop ddng y mién nhiém, thi Thu truong cac so, ban, nganh cap tinh
quyét dlnh mién nhiém (hoéc trinh co quan c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh
viéc mién nhiém);

¢) Béi véi cdp huyén: Phong Noi vu tap hop day du tai liéu co lién
quan lap to trlnh trinh Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén. Chu tich Uy ban
nhén dan cip huyén tb chae hop thanh vién Uy ban nhén dén xem xét, danh
gia, thao luédn va biéu quyet bang phiéu kin. Néu c6 trén 50% tdng s6 thanh
vién Uy ban nhén dan ddng ¥ mién nhiém thi 14p t& trinh, trinh Ban Thuong
vu Huyén uy xem xét cho chi trrong. Sau khi c6 thong b4o théng nhat cua
Ban Thuong vu Huyén 1y, Cht tich Uy ban nhan dan cip huyén quyét dinh
mién nhiém.



3. HO so mién nhiém:

a) To t,rinh ctia Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén trinh Ban Thuong vy
Huyén 1y (d6i véi cap huyén);

b) Cac tai liéu c6 lién quan (néu co); gidy ching nhan sirc khoe; két ludn
thanh tra, kiém tra hogic két qua xac minh ly lich (néu co);

¢) So yéu ly lich cong chirc, vién chic;
d) Ban nhan xét danh gid cong chirc, vién chirc trong thoi gian gitt chire vu;

d) Bién ba’}n cudc hop gitta Ban Thuong vu Pang dy hodc chi uy va lanh
dao co quan (d6i vdi cac so, ban, nganh cap tinh) hodc thong bao cua Ban
Thuong vy Huyén uy (doi voi cap huyén).

. ChuongIV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 13. Ap dung Quy ché nay ddi véi cic t6 chirc hdi dwge giao bién

che

Céc td chirc hdi cp tinh duge giao bién ché duogc 4p dung Quy ché nay dé
bd nhiém, b nhiém lai, cho tir chirc, mién nhiém céc chirc danh quén ly dbi véi
cac don vi truc thudc hdi (trir cac chirc danh thong qua bau cu).

Dicu 14. Quy dinh chuyén tiép

1. Cong chue, vién churc khi di het thoi glan bb nhiém, bd nhiém lai, ma
co quan thAm quyén chua ban hanh quyét dinh b6 nhiém lai, thi khéng dugc ky
c4c van ban lién quan dén chirc vu. Trudng hop dén ky bd nhiém lai, nhung do
cong chuce, vién chuc do dang trong qué trinh bi didu tra, thanh tra, thi Thu
trudng cac so, ban nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén c6 thé

xem xét ky quyét dinh kéo dai thoi han glu' chirc vu. Thoi gian kéo dai nay
khong qué 02 thang (ké tir ngdy két thiic diéu tra, thanh tra).

2. Trudng hop cong chire, vién chirc khéng dugc bb nhiém lai hogic khong
dugc keo dai thoi gian gitt chirc vu dén tubi nghl huu thi Thu truéng cac s0, ban,
nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén ban hanh quyét dinh phén
cong cong tac khac d6i vai cong chire, vién chirc do.

Piéu 15. Trach nhiém td chirc thuc hién

1. G1am dbc S& Noi vu chiu trach nhiém hucmg dan, kiém tra céac so, ban,
nganh cip tinh va Uy ban nhan dan cép huyén trién khai thyuc hién Quy ché nay.

2. Thu trudng cic sd, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cp

huyén chiu trich nhiém thyc hién Quy ché nay. Hang nim xdy dung, bd sung
quy hoach d6i ngii cong chtrc, vién chitc quan ly dam bdo trinh d9, ti€u chuén

theo quy dinh.
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3. Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu c6 phét sinh khé khin,
vuéng méc, cac co quan, don vi gl vin ban vé Uy ban nhan dén tinh (qua S&
Nbi vu) d& duoc hudng dan, giai quyét, hodc tong hop, tham muu Uy ban nhén
dan tinh stra d6i, bd sung cho phu hop./. 4z,

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Pham Vii Hong



MAU BIEU SU DfJ

(Ban hanh kem theo

T
LN

~Phulye A
JONG TAC BO NHIEM CONG CHUT,
(] CHUC VU QUAN LY

Mau s6 01/BN-UBND

Mau tu nhin xét, danh gia doi véi cong churc, vién
chtc chua gitt chirc vu quan ly

Maiu s6 02/BN-UBND

Mau tu nhéin xét, danh gia doi véi cong chirc, vién chic
gift chirc vu quan ly

Maiu sé 03/BN-UBND

Mau nhén xét, danh gia d6i vdi cong chire, vién chirc
chura gitr chirc vu quén ly

M3u sé 04/BN-UBND

Mau nhén xét, danh gia d6i vdi cong chire, vién chirc
gitt chtrc vu quan ly

M3u sé 05/BN-UBND

Mau phiéu biéu quyét/phiéu lay y kién bo nhiém (bd
nhiém lai) chirc vu doi vdi cong chirc, vién chirc

Mau sb 06/BN-UBND

Mau to trinh vé viéc b nhiém (b6 nhiém lai) chirc vu
doi véi cong chirc, vién chire

M3u sb 07/BN-UBND

Mau chuong trinh hanh dong cta coéng chirc, vién chirc
khi bo nhiém (b6 nhiém lai) chirc vu




Mdéu sé 01/BN-UBND

Coquan:................ wveer e, HIGAY ... thdng ... nam .....

, BAN TU NHAN XET, DPANH GIA
(Poi v&i cong chike, vién chirc chwa giik chitc vu quan ly)

-Hovaten: ..o Ngay, thang, ndm sinh: ...................

- Bon vi cong tac:

- Nhiém vu dugce phan cong:

1. V& wu diém:

a) Két qué thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao:

V& khdi luong, chét lugng, tién do, hi¢u qua cong viéc trong timg vi tri, ting
thoi gian; tinh chu ddng, sang tao; tinh than trach nhiém trong cdng tac.

b) Phdm chét chinh tri, dao dirc, 161 sbng:

- Nhén thire, tu tudng chinh tri; viée chép hanh cht truong, dudng 16i ctia Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nuéec.

- Viéc gilt gin dao duc va 16i séng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhitng bi€u hién tiéu cuc khac.

- Tinh thén hoc tdp nang cao trinh d9; tinh trung thyc, y thic td chirc ky luat;
tinh than trach nhiém trong cdng téc, tu phé binh va phé binh.

- Poan két, tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh than, thai do phuc vu
nhan dan; viéc chap hanh chinh sach, phép luit cia vg, chong, con.

2. Vé khuyét diém:

a) K&t qua thuc hién chirc trach, nhiém vy dugc giao (nhu trén):

................................................................................................

3. Sitc khoe: (Co6 dam bao strc khoe dé hoan thanh t6t chirc trach nhiém vu
dugc phéan cong)

4. Ty phan loai mirc d) hoan thanh chirc trach, nhi¢m vu: (Hoan thanh Xuét
sdc nhiém vuy; hoan thanh tot nhiém vuy; hoan thanh nhiém vuy; hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé néng lyc; khong hoan thanh nhiém vuy)

5. Ty danh gia chiéu hudng va trién vong phat trién: (Kha ning déap tmg yéu
cau nhiém vu khi duoc bd tri chirc vu cao hon): Tot hon; gilt mirc; giam.

Nguwoi tw nhan xét, danh gia
(ky, ghi rd ho tén)



Mdu sé 02/BN-UBND

Coquan:............... e eeee e, NIEAY ... thdng ... nam .....

~ BAN TU NHAN XET, PANH GIA
(Doi véi cong chike, vién chike gitt chirc vu quan 1y)

-Hovatén: ..ooovviiiiiiiiie Ngay, thang, ndm sinh: ....................

- Chtrc vy va don vi cong tac:

- Nhiém vu dugc phan cong:

1. V& wu diém:

a) Két qua thyuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

- V& khéi luong, chét lwong, tién do, hiéu qua thyc hién céc chi tiéu, nhiém vy
trong nim; tinh than trach nhiém trong cong tac.

- Kha ning doan két, tap hop, quy tu cén bo; nang luc diéu hanh, t& chirc thuc
hién; kha ning du bao tinh hinh, xir ly nhitng tinh hubng phirc tap phét sinh trong
nganh, linh vyce, dia phuong cong tac..

b) Phim chét chinh tri, dao dirc, léi séng:

- Nhéan thie, tu tuong chinh tri; viéc chdp hanh chii truong, duong 16i va quy
ché, quy dinh cta Dang, chinh sach, phap luit cia Nha nudc.

- Viéc gilt gin dao dic va 161 séng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhitng bi€u hién tiéu cuc khac.

- Tinh than hoc tap ning cao trinh dg; tinh trung thyc, cong béng, khach quan, y
thirc to chirc ky ludt; tinh than ty phé binh va phé binh.

- Poan két, quan hé phdi hgp cong tac; tinh than va thai d6 phuc vu Nhan dan;
gitt mdi lién hé véi cap dy, Nhan din va thyc hién nghia vy cong dan noi cu tra.

2. Vé khuyét diém:

a) Két qua thuc hién chice trach, nhiém vu dugc giao (nhu trén):

................................................................................................

3. Stre khoe: (Coé dam bao strc khoe dé hoan thanh tét chirc trach nhiém vu
dugc phan cong).
4. Tw phan loai mirc d§ hoan thanh chire trach, nhi¢ém vu: (Hoan thanh xudt

sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vy; hoan thanh nhiém vu
nhung con han ché vé& ning lyc; khong hoan thanh nhi¢m vu).

5. Tu danh gia chiéu hwéng va trién vong phat trién: (Kha ning dap tng yéu
cAu nhiém vu khi dugc bd tri chirc vu cao hon): Tt hon; gift mirc; giam.

Nguwoi tw nhin xét, danh gia
(ky, ghi ro ho tén)




Miu s6 03/BN-UBND

Coquan:................ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

o, BEAY ... thdng ..... nam .....

, BAN NHAN XET, PANH GIA
(Poi voi cong chike, vién chire chura giik chite vu qudn [y)

SHOVATEN: ti e Ngay, thang, ndm sinh: ................

- Pon vi cong tac:

- Nhiém vu dugc phan cong:

1. Vé wu diém:

a) Két qua thye hién chire trach, nhiém vu duoc giao:

V& khéi lugng, chét hrong, tién do, hidu qua cong vi€c trong ting vi tri, timg
thoi gian; tinh chd dong, sang tao; tinh than trach nhiém trong cong tac.

b) Pham chét chinh tri, dao durc, 16i séng:

- Nhén thire, tu twdng chinh tri; viéce chép hanh chu trrong, dudng 16i ciia Pang,
chinh séch, phap lut cia Nha nudc.

- Viéc gilt gin dao drc va 16i séng lanh manh; chéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi va nhirng bic€u hién tiéu cuc khéc.

- Tinh thin hoc tdp ning cao trinh d¢; tinh trung thyc, y thirc td chte ky luét;
tinh than trach nhiém trong cong tac, ty phé binh va phe binh.

- Doan két, tac phong, quan hé phdi hop cong tac; tinh thin, thai d6 phuc vu
nhan dan; viéc chip hanh chinh sach, phéap luét cda vg, chdng, con.

2. Vé khuy#ét diém:
a) Két qua thyc hién chic trach, nhiém vu duge giao (nhur trén):

.......................................................................................

3. Swe khoe: (C6 ddm béo stc khoe dé hoan thanh t6t chirc trach nhiém vu
dugc phan cong)
4. Tw phan loai mirc d hoan thanh chirc trach, nhi¢m vu:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vy;
hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc; khong hoan thanh nhiém vu)

5. Tw danh gia chiéu huéng va trién vong phat trién: (Kha ning dap ung yéu
cAu nhiém vu khi dugc bé tri chirc vu cao hon): Tt hon; gitt mirc; giam.

THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, dong dau)




Mdu s6 04/BN-UBND

Coquan:................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

veveeen, NEAY ... thdng ..... nam .....

~ BANNHAN XET, DPANH GIA
(Déi véi cong chiee, vién chikc git chirc vu qudn ly)

~Hovaten: ..o Ngay, thang, ndm sinh: ...................

- Chtrc vu va don vi cong téc:

- Nhi€m vu dugce phéan cong:

1. V& wu diém:

a) Két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao:

- V& khdi lugng, chét luong, tién do, higu qua thye hién cdc chi tiéu, nhiém vu
trong ndm; tinh than trach nhiém trong cong tac.

- Kha ning doan két, tip hop, quy tu cén bo; nang luc diéu hanh, t6 chirc thyuc
hién; kha ning dy bao tinh hinh, xr Iy nhitng tinh hubng phtrc tap phét sinh trong
nganh, linh vuce, dia phuong cong tac..

b) Phdm chét chinh tri, dao dirc, léi séng:

- Nhén thue, tu tudng chinh tri; viéc chép hanh chi truong, dudng 16i va quy
ché, quy dinh cta Dang, chinh sach, phap ludt ciia Nha nude.

- Viée gilt gin dao durc va 161 séng lanh manh; chéng quan lidu, tham nhiing,
lang phi va nhitng bi€u hién tiéu cyc khac.

- Tinh than hoc tap néng cao trinh do; tinh trung thuc, céng bang, khich quan, y
thirc t6 chire ky luét; tinh than ty phé binh va phé binh.

- DPoan két, quan h¢ phdi hop cong tac; tinh than va thai do phuc vu Nhan dan;
gitt méi lién hé véi cap ty, Nhan dan va thyc hién nghia vu cong dén noi cu trd.

2. V& khuyét diém:

a) Két qua thurc hién chirc tréch, nhiém vy dugc giao (nhu trén):

.......................................................................................

3. Site khoe: (Co6 dam bao strc khoe d8 hoan thanh tét chtrc trach nhiém vu
dugc phan cong).

4. Ty phan loai mirc d§ hoan thanh chirc trach, nhiém vu:

(Hoan thanh xudt sic nhiém vy; hoan thanh tdt nhiém vu; hoan thanh nhiém vu;
hoan thanh nhiém vu nhung con han ché v& ning luc; khong hoan thanh nhiém vu).

5. Ty danh gia chiéu hwéng va trién vong phat trién: (Kha ning dép (g yéu
cAu nhiém vu khi duoc bd tri chire vu cao hon): Tét hon; giir mirc; giam.

THU TRUONG CO QUAN
(ky tén, dong dau)




Méu sé 05/BN-UBND

Coquan:................ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Pong ddu co quan) Poc ldp - Tw do - Hanh phic

~ PHIEU BIEU QUYET/PHIEU LAY Y KIEN
B0 nhiém (bo nhiém lai) chirc vu doi vdi cong chire, vien chire

Y kién dai bicu

Chtrc vu/chitc | Chuc vu du kién bd

STT | Hova®en | juoh hiéntai | nhiém/bénhiemlai | pingy | <0008
dong y

I

2

3

Phiéu khéong ghi tén, khong ky tén
Ghi chi:
- Pdng y bd nhiém/bd nhiém lai thi danh du X vao cot “Dong y”.
- Khong ddng y bd nhiém/bd nhiém lai thi danh d4u X vio cot “Khong dong y”.




Méu sé 06/BN-UBND

TEN CO QUAN CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
SH: ... /TTr-...... ot ee ey NGAY ... thang ... ndm ...
TO TRINH

Vé viée bd nhiém (bo nhiém lai) chirc vu doi v6i cong chire, vién chirc

...............................................................................................

-HOVALEN: oo , Sinh ngay: .....cooovviiiiiii
- Chirc vu hién tai:

- Qué quan:

- Trinh d6:

+ Van hoa phd thong:

+ Chuyén mon:

+ Chinh tri:

+ Ngoai ngf:

+ Tin hoc:

+ Kién thirc quan ly nha nude va trong duong:

-Ngay vao Dang: ................. evvereans ,ngdy chinh thrc: ...l
- Qua trinh cOng tac:

- Quan h¢ gia dinh:

+ Cha rudt/cha nudi/cha vo/cha chdng: (ngay sinh, qué quén, nghé& nghiép hién
tai, cw ngu - ghi rd ting thoi ky, & dau, lam gi):

+ Me rudt/me nudi/me vo/me chdng: (ngdy sinh, qué quan, nghé nghiép hién
tai, cu ngu - ghi rd ting thoi ky, ¢ dau, lam gi):

T Anh, cbi, em (rudt) va anh, chi em (bén vg, bén chéng): (qué quéan, cu ngu,
nghé nghiép - néu c¢6 quan hé chinh tri thi ghi 16 timg thdi ky, ¢ dau, 1am gi)

- Nhén xét vu diém, khuyét diém:
- Két qua 4y y kién, phiéu biéu quyét:

................................................................................................

THU TRUONG CO QUAN
(Ky tén, dong dau)



Mdiu s6 07/BN-UBND

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

CHUONG TRINH HANH PONG
Ciia cong chirc, vién chirc khi bo nhiém (b6 nhi¢m lai)

SHOVAEN: oo Ngay, thdng, ndm sinh: ..................

- Chirc vu va don vi cOng tac:

- Tém tit nhiém vu duogc phan cong:

T6i xin dé ra Chuong trinh hanh dong sau day:

1. Khai quat vé tinh hinh hoat dong, chirc ning, nhiém vu cta phong, don vi
duoc giao trong thoi gian qua, nhi€ém vy cia ban than dugc giao.

2. Nhén xét vé& wu diém, tdn tai han ché, khé khan, vudng mic ma phong, don
vi dang gdp phai, nhitng nhiém vy, hodc dinh huéng ma phong, don vi chua thyc hién
duoc.

3. Nguyén nhén cua han ché, kho khin, vudng miéc, nhimg dinh huéng ma
phong, don vi chua thyc hién dugec.

4. V& trinh dd, ndng luc cta ban than, so voi ti€u chuin con thiéu 1a gi (trinh d§
chuyén mon, ngoai ngit, tin hoc, kién thirc quan ly nha nudce, néng lyc di€u hanh)

Khi dirgc bd nhiém (bd nhidm 1ai) Chirc VI ...vvveeeriiineeeiiiiieeeeiiie i,

T6i xin hira s& giap cho phong, don vi thyc hién nhiém vy t6t hon trong thoi
gian téi nhu sau:

- Bién phép khic phuc nhitng tdn tai han ché, kho khin, vuéng méc ma phong,
don vi dang gdp phai.

- Ban than s& lam nhitng viéc gi trong cac bién phap trén.

- D& ra thoi gian hoc tap, bdi dudng d& co trinh ¢ dam bao vé tiéu chuén chirc
danh.

Nguwdi viét Chwrong trinh hanh dong
(ky, ghi rd ho va tén)





