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QUYET PINH

Ve vige thi dlen-l‘ thi tuc giao dich dién tir d6i véi dich vu cong trén Cong
: . thong tin Kho bac Nha nwéc

\

BO'TRUONG BO TAI CHINH

Cén cir Luat Giao dich dién tir s6 51/2005/QH11 ngay 29 thang 11 nim 2005;

Cén cir Luat Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2006;

Can cir Luat Ngan sach nha nude sé 01/2002/QH11 ngay 16/12/2002;

Cén cir Nghi dinh s6 21 5/2013/ND-CP ngay 23/12/2013 cua Chinh pha
quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co céu td chirc cia Bb Tai chinh;

Cén cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh phu quy

dinh chi t1et thi hanh Luét giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu ching thuc
chit ky sb;

Cén cir Nghi dinh s6 27/2007/ND-CP ngay 23/02/2007 cia Chinh pht quy
dinh vé giao dich dién tir trong hoat dong tai chinh;

Cén cr Nghi dinh so 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cua Chinh phu
stra d6i, bd sung mot sd Pidu cua Nghi dinh sé 26/2011/ND-CP ngay
15/02/2007;

Cén clr Nghi dinh s 43/2011/ND-CP ngay 13/06/2011 cia Chinh phu quy
dinh ve viéc cung cdp thong tin va dich vu céng truc tuyén trén trang thong tin
dién tir hodc cong thdng tin dién tir cia co quan nha nudc;

Cén cir Nghj dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13/11/2013 cta Chinh phi
stra 361, bb sung mét s6 Pidu ctiia Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007

cia Chinh phu va Nghi dinh s6 106/2011/ND-CP ngay 23/11/2011 cta Chinh
phty;

Thyc hién Quyét dinh sb 1605/QD- TTg ngay 27/08/2010 cia Thu tudng
Chinh phu phé duyét Chuong trinh qudc gia vé tmg dung cong nghé thong tin
trong hoat dong cua co quan nha nudce giai doan 2011-2015;

Thuc hién Nghi Quyet s 36a/NQ-CP ngay 14/10/2015 cua Chinh phu vé
Chinh phu dién tir;

Theo dé nghj cia Téng Gidm dbc Kho bac Nha nudc,
QUYET PINH:

Piu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& viéc thi diém tha tuc
giao dich dién tir d6i-véi dich vu cong trén Céng théng tin Kho bac Nha nudc.



Diéu 2. Thoi gian thyc hién thi diém tir thang 12/2015 dén hét thang
06/2016. Sau khi két thic thuc hién thi diém, Kho bac Nha nuéc bao cdo B Tai
chinh kcét qua va dé xut phuong én trién khai mé rong.

Dieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. T(z)n’g Gidm fié?
Kho bac Nha nudc; Chanh Van phong B Tai chinh va Thu trudng céc don vi €O
lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay. /

Noi nhin: /éa\]

-Nhu Biéu 37

- Kiém toan nha nuac;

- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phv, co quan khidc & trung wong,;

- Hoi don g nhan dén, Uy ban nhan dén céac tinh,
thanh ph trire thude trung wong;

- S& Tai chinh, Kko bac Nha nwédc cac tmh
thanh phd truc thudc Trung wong;

- Crmg thong tin dién t&r Chinh phu;

- (‘ong thong tin dién tir BS Tai chinb; Cong
théng tin dign o KBNN;

- Cac don vi thude B Tai chinh, Kho bac Nha
nude

- Luu: VT, KBNN(400b).
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QUY DINH
Vé viéc thi diém thi tuc giao dich dién tir di véi dich vu cong trén Cong
thong tin Kho bac Nha nwée.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1104 /QD-BTC ngay A% thang AL ndm 2015
cua Bo truong Bo Tai chinh)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quyét dinh nay quy dinh vé cac thi tuc giao dich dién tir ddi v6i mot sb
dich vu cong trén céng thong tin cua Kho bac Nha nudc bao gom:

a) Thu tuc dang ky m& va sur dung tai khoan.
b) Thu tuc giao, nhan va tra két qua dbi véi hd so kiém soat chi, ké khai

yéu ciu thanh toan.

¢) Thi tuc giao, nhan va tra két qua ddi véi hd so kiém soat chi, ké khai
yéu cau thanh toan khéng ap dung doi vdi cac nghiép vu: Chi bang Lénh chi tién;
Nghiép vu ghi thu, ghi chi do co quan tai chinh thyc hién; Nghiép vu hoan tra thu
ngan sach do co quan thu thuc hién; Cac nghiép vu diéu chinh so liéu chi ngan
sach cuia cac don vi.

2. Céc thi tuc khac chua thuc hién giao dich dién tr thuc hién theo quy
dinh hién hanh.

Piéu 2. Poi twong ap dung
1. Pbi tugng 4p dung Quy dinh nay bao gom:

a) Vin phong KBNN ciia 05 KBNN tinh, thanh phé truc thuéc Trung uvong
(KBNN Ha No6i, KBNN Hai Phong, KBNN Pa Ning, KBNN Thanh pho Hé Chi
Minh, KBNN Cin Tho).

b) Céac don vi, t6 chirc 'déng ky, stir dung tai khoan tai KBNN hoac thuc
hién viéc kiém soat chi ngén sach nha nuéc qua KBNN tham gia thi diém (goi tat
1a don vi).

2. Khéng ap dung dbi v6i c4 nhan, cac don vi thude khéi an ninh, quéc
phong.



Piéu 3. Giai thich thuit ngir
Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Hd so, chumng tir dién tar: 1a thong tin dugc tao ra, gui di, nhén va luu triv
bang phuong tién dién tir dé thuc hién cac thu tuc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1
Quy dinh nay.

2. Tai khoan déng nhép dich vu cong cua KBNN: la tai khoan do KBNN
cap cho cac don vi dé thuc hién truy cép vao céc dich vu cong: Pang ky md va su
dung tai khoan; Giao, nhén va tra két qua dbi véi hd so kiém soat chi, ké khai yéu
ciu thanh toan cia KBNN.

3. Cong thong tin dién tir KBNN: 14 cong tich hop théng tin cua toan hé
théng KBNN va 13 ddu méi cong bd cac théng tin chinh thic cia KBNN trén
mang internet, ¢am bao cung cip diy du thong tin theo quy dinh ctia Chinh phu,
dap tmg nhiém vu thong tin tuyén truyén ciia KBNN, Cong thong tin dién tir
KBNN la Céng thong tin thanh phan thuéc Cong thong tin dién tir nganh Tai chinh.

4. Trang thong tin dich vu cong: bao g(‘“)m Trang thoéng tin dich vu cong
KBNN tréri Cong théng tin dién tir cia KBNN va Trang théng tin dich vu cong
trén Céng thong tin dién tir nganh Tai chinh, 1a dia chi truy cép cac dich vu cong
truc tuyén ctia KBNN trén mang internet.

Diéu 4. Ngayén tic thue hién

1.Viéc giao dich dién tir d8i voi cac dich vu cong cia KBNN phai phi hop
v6i quy dinh cta Luat Giao dich dién tir, Nghi dinh hudng dan Luét giao dich
di¢n tir, Quy dinh nay va quy dinh khac cta phap ludt cé lién quan.

2. Cac quy dinh vé& m& tai khoan tai KBNN dugc thuc hién theo quy dir~1h
tai Thong tir s6 61/2014/TT-BTC ngay 12/05/2014 cia Bd Tai chinh hudng dan
dang ky va st dung tai khoan tai KBNN trong didu kién 4p dung hé théng thong
tin quan ly ngdn sich va kho bac va quy dinh cu thé tai Quy dinh nay; Cac quy
dinh vé kiém soat chi, kiém soat cam két chi qua KBNN dugc thuc hién theo céac
van ban phap luat hién hanh.

3. Pon v du diéu kién tham gia dich vu céng theo quy dinh tai Diéu 5 cua
Quy dinh nay duoc quyén lua chon tham gia cac dich vu cong: Dang ky mé va su
dung tai khoan; Giao, nhén va tra két qua d6i v6i hd so kiém soat chi, ké khai yéu
cau thanh toan bang hinh thtc dién tir hoic giao dich theo hinh thic giao dich
truc tiép tai cac don vi KBNN, trir truong hop c6 quy dinh khac cua B§ trudng
B¢ Tai chinh.

4. Céc don vi khi tham gia giao dich dién tir KBNN phai tudn theo cac quy
dinh k¥ thuéat, nghiép vu tai Quy dinh nay.



5. Hb so, chimng tir dién tir cac don vi gii KBNN qua dich vu cong phai
dam bao gia tri phap ly cta chimg tir dién t, cu the:

a) Hinh thirc thé hién, viéc glri, nhan, luu trl va gia tri phap ly cua chung
tir dién tir duge thuc hién theo quy dinh cia Ludt Giao dich dién ti;

b) HS so, chimg tir dién tir giri trén cac dich vu cong phai dap ing du cac
ndi dung, yéu cau vé quan ly Nha nude, phil hop véi quy dinh cta phép ludt quy
dinh hién hanly;

¢) Viéc luu trit hd so dién tr, chuyén chimg tir dién tir sang ching tir gidy
hodc nguoc lai, hiy va tiéu hiy ching tir dién tr duge thuc hién theo quy dinh
cua Luat giao dich dién tr, Thong tu hudng dan cua Bé Tai chinh;

d) Céc hé so phap Iy & dang, gidy duoc chuyén ddi sang dang dién tir va
dap tmg day du cac didu kién sau:

- Phéan anh toan ven ndi dung cua tai liéu giay;

- C6 ky hiéu riéng xac nhan d3 duoc chuyén taj liéu tir dang gidy sang
thong dié€p dir liéu giao dich dién ti;

- C6 chit ky sb va ho tén ctia ngudi ¢6 thdm quyén thuc hién chuyén tir tai
liéu gidy sang thong diép dit lidu giao dich dién tu;

- Khi tai liéu gidy khong con gia tri phap ly thi nhing ndi dung lién quan
tai thong diép dit liéu giao dich dién tir cling khdng con gia tri phap ly.

Piéu 5. Pieu kién dé tham gia dich vu cong

1. C6 may tinh va két ndi v6i mang Internet, c6 dia chi thu dién t&r lién lac
véi KBNN & nhan thong béo chip nhén ding ky st dung dich vu céng va mot s6
thong bao khac ciia KBNN trong qua trinh sir dung dich vu céng cia KBNN
(truong hop thay dbi dia chi thu dién tir da ding ky véi KBNN, don vj can ding
ky b6 sung kip thoi voi KBNN theo ndi dung quy dinh dang ky thay ddi, bo sung
thong tin tham gia dich vu cong v6i KBNN).

2. C6 ching thu sé dang con hiéu luc do t§ chirc cung cip dich vu chimg
thuc chit ky 56 chuyén ding phuc vu cac co quan thudc hé théng chinh tri cap,
trir truong hop don vi tham gia dich vu cong dé khai bao thong tin giao nhan ho
so dé hé théng dich vu céng s& hd trg viéc théng béo két qua xir Iy cho don vi.

3. Pa dugc KBNN cép tai khoan dang nhap va sir dung cac dich vu cong
cua KBNN.

Piéu 6. Sir dung chir ky sé trong cac dich vu cdng ciia KBNN

1. Chit ky sb sir dung trong céc dich vu cbng cua KBNN la chit ky 56
twong Umg véi chimg thu sé duge td chire cung cip dich vu chimg thuc chit ky so
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chuyén dung cip theo quy dinh tai Théng tu sé 05/2010/TT-BNV ngay
01/07/2010 cua B6 Noi vu huéng dan vé cung cp, quan ly va st dung dich vu
chimg thuc chit ky s6 chuyén dung phuc vu cic co quan thudc hé théng chinh tri.

2. Truéce khi st dung chit ky s6 dé thuc hién cac giao dich trén dich vu
cdng ctia KBNN, cac don vi phai ding ky sir dung chit ky sb ctia cac ca nhan lién
quan thudc don vi tham gia dich vu céng vdi KBNN.

3. Cac don vj phai ding ky stra déi, bd sung thong tin chir ky s v6i KBNN
trong cac truong hop sau: thay ddi cac thong tin da dang ky, gia han ching thu
sd, thay dbi cip khéa, tam dimg chimg thu sé.

4. Chir ky s6 dd dang ky cua cac ca nhan tham gia dich vu cong KBNN
phai dugc gan véi timg chirc danh tham gia trén timg dich vu cong cu thé va chi
¢ gia tri trong pham vi dang ky sir dung.

Diéu 7. Thoi gian ndp, tiép nhan hé so

1. Don vi giri ho so, chimg tir dién tir qua dich vu cong ciia KBNN 24 gio
trong ngay va 7 ngay trong tuan, ké ca ngay nghi, ngay 1&, ngay Tét.

2. KBNN tiép nhén hd so cua don vi trén dich vu céng trong ngdy lam
viéc. Truomg hop hd so ctia don vi giri qua dich vu cong vao ngay nghi, ngay €,
ngay Tét, KBNN s& tiép nhén vao ngay lam viéc ti€p theo.

Diéu 8. Xit Iy sw ¢ trong qua trinh thwe hién dich vu cong

1. Trudong hop gap su cb trong qua trinh thuc hién cac thu tuc trén dich vu
cong cia KBNN, don vi lién hé véi KBNN giao dich truc tiép dé dugc huong
dan, hé trg va giai quyét kip thoi.

2. Truong hop chua khic phuc duoc su ¢b hé thdng ha ting k¥ thuat, don
vi thuc hién giao dich truc tiép tai cac don vi KBNN (ndp ho so, chimg tlr bang
gidy truc tiép tai KBNN).

Diu 9. Biao mat théng tin

Viéc trao ddi théng tin vé giao dich dién tir trén céc dich vu cong cua
KBNN phai dugc bao mat theo quy dinh ciia phap luat. Cac c4 nhan, t6 chic, co
quan tham gia cac dich vu céng c¢é trach nhiém dam bao tinh an toan, bao mat,
chinh x4c va toan ven cta dir liéu dién tir trong pham vi nhiém vu cua minh; c6
trach nhiém phéi hop v6i cac co quan lién quan thyc hién cac bién phép ky thuat
can thiét d& dam bao tinh bao mdt, an toan ctiia hé théng.

Dieu 10. Trach nhiém cia don vi

1. Quan 1y tén va mat khiu dang nhap vao dich vu cong trén cong thong tin
dién tir. Pinh ky it nhét 3 thang 1 1an, don vi phai thay d6i mat khau dé dam bao



tinh an toan, bao mat thong tin dit liéu trén hé théng.

2. Quan ly chix ky sd va dam bao tinh an toan bao mat, chinh xéac cta chir
ky s6 trén ho so kiém soat chi va hd so dang ky mo tai tai khoan glri qua dich vu
cong theo ding quy dinh cua Ban co yéu Chinh phu.

3. Dam bao tinh hop phap, ddy du, chinh xac va trung thuc dbi véi ho so,
ching tir dién tr giri KBNN theo dung quy dinh cua Luat Giao dich dién tu va
cac van ban quy pham phap luét hién hanh.

4. Theo ddi, cap nhat, phan hdi cac thong tin lién quan dén cac giao dich
dién tir vai co quan KBNN.

5. Chiu céc trach nhiém khac theo quy dinh cia phap luat c6 lién quan.
Piéu 11. Trach nhiém cia KBNN

1. Xay dung, quan ly, van hanh cbng thong tin dién tir ddm bdo an toan, an
ninh, bao mat.

2. Hudng dan, hd trg don vi trong viéc thao tac, str dung céc dich vu cong.

3. Tiép nhan ho so, yéu cau thanh toan cia don vi va thuc hién tra két qua
dién tir trén dich vu cong.

4. Ngung cung cép dich vu cong dbi véi don vi vi pham quy dinh vé an
toan, an ninh hé 'théng dich vu cong cua KBNN, vi pham céac quy dinh tai Quyét
dinh nay cling nhu céc quy dinh c6 lién quan khéc cua phép luat.

5. Chiu céc trach nhiém khac theo quy dinh cda phap luat c6 lién quan.

Chuong 11
THU TUC PANG KY SU DUNG DICH VU CONG CUA KBNN

Piéu 12. Piang ky sir dung dich vu cong

1. Pon vi sir dung ngan sach cin ké khai va giri hd so (ban gidy) dang ky
sir dung dich vu cong truc tuyén dén KBNN noi don vi md tai khoan giao dich.
No61 dung vé hd so dang ky sir dung dich vu cdng v4i KBNN theo quy dinh tai
M#u s6 TKO1 va Phu luc TK01-PL ban hanh kém theo quy dinh nay.

2. Truong hgp don vi chua ¢6 tai khoan ma tai KBNN, don vi phai hoan
thanh cac thu tuc dang ky md va sir dung tai khoan tai KBNN theo quy dinh tai
Chuong IV Quy dinh nay trudce khi thuc hién thu tuc dang ky néu tai Khoan I,
Diéu 12.

3. Trong thoi han 02 ngay !am viée ké tir ngay nhén dugc thong tin ding
g gay gay
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ky st dung dich vu coéng cia don vi, KBNN noi don vi ding ky mé tai khoan
giao dich giti thong bao cho don vi vé viéc chap nhan hay khéng chip nhan diang
ky str dung dich vu cong. Truong hop khong chap nhan néi dung dang ky sir dung
dich vu cong KBNN cua cac don vi, KBNN noi don vi mé tai khoan giao dich s&
gui thong bao cho don vi va néu d 1y do.

4. Hinh thuc gui thong bao:

a) Guri thong bao vao dia chi thu dién tr cua don vi di dang ky vdi KBNN.
Trong truong hop ,chép nhan ndi dung dang ky su dung dich vu cong, hé thng
déng thoi giri thu dién tir cho tung thanh viér cua don vi dad dang ky vai KBNN
thong tin tai khoan st dung dich vu cong KBNN.

b) Guri théng béo bing dudng van ban cho don vi dang ky sit dung dich vu
cong KBNN.

5. Sau khi nhan duogc thong bao ctia KBNN vé viéc chdp nhin ding ky
dich vu cong, cac thanh vién tham gia dich vu cong trong don vi thuc hién truy
cap vao dich vu cong va thuc hién ddi mat khau ca nhan ngay khi dang nhép lan
dau vao dich vu cong KBNN.

6. Truong hop don vi cin thay di théng tin dang ky sir dung dich vu cong
(nhu bd sung tai khoan, bé sung hogc thay déi théng tin ctia thanh vién da dang
ky str dung dich vu cong, thay dbi thong tin vé chit ky sé,...), thuc hién 1ap ho so
(ban giéy) gui KBNN noi don vi mo tai khoan giao dich theo MAiu sb6 TK02 va
cdc Phu luc kém theo (theo mau TK02-PL1, TKO1-PL va TK02-PL2) duge ban
hanh kém theo Quy dinh nay.

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugce thong tin dang k)"/
thay dbi ctia don vi, KBNN noi don vi mé tai khoan giao dich giri thong bao vé
viéc chdp nhan hay khéng chép nhan théng tin ding ky thay ddi cua don vi.
Truong hop khong chép nhan ndi dung dang ky thay dbi ctia cac dom vi, KBNN
noi don vi mé tai khoan giao dich s& giri thong bao cho don vi va néu rd ly do.

Piéu 13. Ngirng sir dung dich vu cong

Trudng hop khéng con nhu ciu st dung dich vu cdng cua KBNN, don vi
thuc hién giri t& khai (ban gidy) yéu ¢au dimg st dung dich vu cong dén KBNN
noi don vi mé tai khoan giao dich theo Mau s6 TK03 ban hanh kém theo Quy
dinh nay.

Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc to khai yéu cau
dimg st dung dich vu cong cta don vi, KBNN noi don vi mé tai khoan giao dich
glri thong bzo x4c nhén ngimg sir dung dich vy cong cia don vi qua dia chi thu
dién tir cuia don vi ddng thoi thong béo trén Trang théng tin dich vu cong KBNN.



Ké tlr thoi diém KBNN thong bao chip nhan dimg sir dung dich vu cong,
don vi sé& khong dwoc phép dang nhap st dung hé théng dich vu cong ctia KBNN.

Chuong II1
THU TUC GIAO, NHAN VA TRA KET QUA POI VOI HO SO
K7.EM SOAT CHI, Kk KHAI YEU CAU THANH TOAN QUA DICH VU
CONG KBNN

Pidu 14. Hb so kiém soat chi va yéu ciu thanh toan

1. Déi véi chi thudng xuyén:

a) Ho so kiém soét chi gdm:

- HG so dé nghi cam két chii theo quy dinh tai Thong tur s 113/2008/TT-BTC
ngay 27/11/2008 clia B Tai chinh Huéng din quéan !y va kiém soat cam ket chi
ngén sich nha nudc va cac vin ban stra déi, bd sung (néu co).

- Hb so gii 1an dau va ho so giri timg lan tam {mg, thanh toan (trr yéu cau
thanh todn néu tai Khoan b Diém 1 Diéu niy) quy dinh tai Thong tu sO
161/2012/TT-BTC ngay 02/10/2012 cta Bo Tai chinh quy dinh ché 6 kiém soat,
thanh toan cac khoan chi ngén sach nha nuéc qua KBNN va céc vén ban sira doi, bd
sung (néu o).

b) Yéu cau thanh toan gom:

+ Bang ké chung tir thanh toan méu sb 01 theo quy dinh tai Thong tu
161/2012/TT-BTC cta B9 Tai chinh.

+ Chimg tir thanh toan theo quy dinh tai Thong tu s5 08/2013/TT-BTC
ctia Bo Tai chinh va Quyét dinh sb 759/QD-BTC ngay 16/04/2013 Quyét dinh vé
viéc dinh chinh Thong tu s6 08/2013/TT-BTC ngay 10/01/2013 ciia Bo Tai chinh
hudng dan thuc hién ké toan nha nuéc ap dung cho Hé théng thong tin quan ly
Ngan sach va Kho bac Nha nuge (TABMIS) va cac vin ban sira d6i, bd sung (néu
o).

¢) Phuong thuc gui qua dich vy cong

- Hb so kiém 304t chi don vi thuc hién quét (scan) tir tai Jiéu ban giéy (ban
chinh) thanh file dién tir dinh dang .pdf, ky sé gii qua dich vu cong.

- Péi véi yéu cau thanh toan, don vi truy cép vao dich vy cong thuc hién
lap theo mau trén dich vu cong, ky sb giri KBNN.

2. Déi véi chi dau tur:

a) HG so kiém so4t chi gom:



- Ho so dé nghi cam két chi theo quy dinh tai Théng tu sé 113/2008/TT-BTC
ngay 227/11/2008 cua B Tai chinh.

- Cac tai lidu co s& cta du an chi dau tu (bao gém ca truong hop bd sung,
diéu chinh) quy dinh tai Théng tu sé 86/2011/TT-BTC ngay 17/06/2011 cua Bo
Tai chinh quy dinh vé quan ly, thanh toan vén dau twr va vdn su nghiép c6 tinh
chit dau tu thudc nguén ngan sach nha nudc va cic vin ban stra dé)i, bd sung
(néu co).

~ - Hé so glri timg 14n tam tmg, thanh toan (trir yéu cdu thanh toan néu tai

Khoan by Diém 2 Diéu nay) quy dinh tai Thong tu s 86/2011/TT-BTC ciia Bo
Tai chinh.

b) Yéu cau thanh toan gdm:

- Chimg tir thanh toan theo quy dinh tai Thong tu sé 08/2013/TT-BTC va
Quyét dinh sé 759/QD-BTC cua B$ Tai chinh.

- Gidy dé nghi thanh toan vén dau tu (Phu luc 05) quy dinh tai Thong tu
s6 86/2011/T'"-BTC ctia B4 Tai chinh.

c¢) Phuong thie giri qua dich vu cong

- H6 50 kiém soat chi (trir c4c hd so tai liéu co s clia du 4n chi dau tu) don
vi thuc hién quét (scan) tir tai liéu ban gidy (ban chinh) thanh file dién tir dinh
dang .pdY, ky s giri qua dich vu céng.

- Dbi vai yéu cau thanh toén, don vi truy cdp vao dich vy cong thuc hién
13p theo mau trén dich vu céng, ky s6 giri KBNN.

d) Hé so nop truc tiép tai KBNN

Cac hd so tai lidu co so clia dy an chi dau tu (bao gdm ca truong hop bo

sung, diéu chinh) quy dinh tai Thong tu s& 86/2011/TT-BTC cia Bo Tai chinh,
céc don vi dén KBNN nép truc tiép.

3. Quy dinh v& hd so kiém soat chi va yéu cAu thanh toan glti qua dich vu
cong

- Hb so kiém soat chi giri qua dich vu cong phai dugc chi tai khoan (hoac
ngudi duge Gy quyén) ky sb trude khi giri KBNN.

- Céc yéu clu thanh toan 1ap qua dich cong ctia KBNN phai day du chit ky
sd cua ngudi phy trach ké toén (hodc ngudi duge Uy quyén) va chu tai khoan
(hodc nguoi Gy quyén) trude khi giri KBNN.

4. Quy dinh miu chimg tir bao ng KBNN tra lai cho don vi

Mau lién chimg tir bdo ng bao gébm: C2-02/NS-DVC, C2-03/NS-DVC, C2-
04/NS-DVC, C2-05/NS-DVC, C2-06/NS-DVC, C2-08/NS-DVC, C2-09/NS-
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DVC, C3-01/NS-DVC, C3-02/NS-DVC, C3-03/NS-DVC, C3-04/NS-DVC, C4-
0Z/NS-DVC duoc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Piiéu 15.Thi tuc thue hién giri hd so va tra két qua qua dich vu cong KBNN
1.Truong hop don vi da dang ky s dung dich vu cong, chit ky s6 véi
KBNN.
a) Don vi 1ap hd so kiém soat chi va yéu cAu thanh toan trén dich vu cong
thyc hién ky s theo quy dinh giri t6i KBNN;

b) Hé théng Dich vu cong tu dong giri théng bao ghi nhan ho so va yéu cau
thanh toan da duoc giri t6i KBNN;

c¢) KBNN tiép nhén va kiém tra ho so kiém soat chi theo quy dinh, truong
hop hd so khéng hop 16 KBNN giri tra va néu o 1y do tir chéi tiép nhéan ho so,
yéu cu thanh toan (néu c6) cho don vi;

d) KBNN kiém soat hd so d& nghi, didu chinh, hity cam két chi va hop
déng theo quy dinh va thuc hién ghi nhn trang thai trang thai phé duyét hodc tir
chéi phé duyét cam két chi trén dich vu cong giri don vi;

d) KBNN kiém soat hd so kiém soat chi va tra két qua dién tir

- Truong hop KBNN chip nhan thanh toan, KBNN guti don vi chimg tir
bao No (c6 chir ky s8) xac nhan d3 thuc hién thanh toan.

Pon vi in 01 lién ching tir bao No dé thuc hién hach todn va luu trit tai
don vi.

- Trudng hop s6 vén chip nhan cua KBNN chénh 1éch véi s6 von dé nghi cia
don vi (dhi véi chi dau tr) KBNN lap thong bao két qua kiém soat thanh toan theo
quy dinh ky sd giri don vi.

Néu don vi dong y theo s6 von chip nhén cua KBNN, don vi l4p lai giéy
rat vin voi sb tién bang sé KBNN chip nhén, ky sé giri KBNN dé thuc hién
tharh toan (d6i véi truomg hop hd so thuc hién kiém soat theo nguyén thc kiém
s0ét trde, thanh toan sau). Truong hop khong dong y, don vi c6 ¥ kién véi
KBNN noi giao dich.

- Trudng hop KBNN tir chdi thanh toan, KBNN cp nhat ly do tir chdi
thanh toan cho don vi. |

g) Thoi gian KBNN xtr ly hé so (tinh tir thoi diém KBNN tiép nhan ho so):
thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 161/2012/TT-BTC caa Bo Tai chinh (doi
v6i chi thuong xuyén) va Thong tu sé 86/2011/TT-BTC cia Bd Tai chinh (d6i
v6i chi ddu tir) Thong tu sé 113/2008/TT-BTC cia B Tai chinh (d6i véi hd so
cam két chi) va cac van barn stra d6i bo sung (néu co).
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2. Trutmg hop don vi khdng cé chit ky sé nhung cé diang ky sir dung dich
vu cOong cua KBNN.

Don vi thuc hién ké khai thong tin phiéu giao nhan hd so kiém soét chi, Ho
so cam két chi trén dich vu cong va in phiéu ziao nhan, truc tiép mang hd so dén
KBNN dé thuc hién thi tuc kiéra soat chi, kiém soat cam két chi theo quy dinh
hién hanh. Hé thng dich vu céng sé hd tro viéc thong béo két qua kiém soat
th=nh toan, kiém soat cam két chi cho don vi.

& Quy trinh cu thé v& dich vu cong ziao, nhan va tra két qua dbi véi hd so kiém
soat chi, ké khai yéu cau thanh toan theo Phu luc I dinh kém Quy dinh nay.

Chuong IV

THU TUC PANG KY MO VA SU DUNG TAI KHOAN
QUA DICH VU CONG KBNN

Piéu 16. Hb so diang ky mé& va sir dung tai khoan

HE) so ding ky mo va sir dung tai khoan giri qua dich vu cong cia KBNN,
bao gém: Cac mau 01b, 02, 06a, 06al, 06b, 06b1, 07/MTK ban hanh kém theo
Quy dinh ndy va cac hd so phap 1y khac theo quy dinh tai Thong tu 56
61/2014/TT-BTC cua B Tai chinh (Quyét dinh hodc Gidy ching thuc thanh 13p
don vi, Quyét dinh bd nhiém chirc vu cia Chu tai khoén, Ké toan trudng hodc
nguroi Phu trach ké toan, Gidy chimg nhan ding ky ma <o DVQHNS, Gidy chimg
nhiin cAp ma s don vi giao dich véi KBNN do KBNN cép...).

Pidu 17. Phuong thire giri ho so diang ky m& va sir dung tai khoan qua
dich vu cong

F so phap ly giri qua dich vu cong ding ky md va st dung tai khoan tai
KBNN phai duoc chu tai khoan ky sb trude khi giri KBNN.

Riéng d6i véi truong hop don vi ding ky mé va sir dung tai khoan lan dau
tai KBENN (truéc day don vi chua mé tai khoan tai KBNN): don vi thuc hién 1ap,
glri hé <o dang ky mé& va sir dung tai khoan dén KBNN (ban gidy) theo quy dinh
tai Théng tu 56 61/2014/TT-BTC cua B6 Tai chinh, khong thuc hién dang ky mé
va str dung tai khoan qua dich vu cong KBNN.

Diéu 18. Thi tuc thwe hién giri hd so ding ky mé va sir dung tai khoan
qua dich vu cong

1. Truong hop don vi di dang ky s dung dich vu cong, chit ky s vai
KBNN.

- Bon vi truy cap vao dich vu cong, thuc h1en ké khai thong tin dang ky
mé& va sir dung tai khoan tai KBNN, thue hign ky s6 ho so ding ky mo tai khodn
theo quy dinh va gt KBNN.
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- Thoi gian K BNN xtt 1y hd so: trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay
KB tiép nhan ho so ding ky md va sir dung tai khoan KBNN day du va hop
lé:

+ Trudng hop KBNN chép nhén hd so: KBNN giri don vi Thong béo tai
khoan ctiee don vi mad ta: KBNN, don vi thuc hién in phuc hoi 01 han Thong bdo,
trinh Chu tai khoan ky va thyc hién luu trir vao ho so md tai khoan;

+ Truong hop KBNN tir chdi hd so, KBNN ¢dp nhéit 1¥ do tir chdi glri don
VI.

. 2. Trudng hgp don vi khong ¢6 chir ky sé nhung ¢ dings ky st dung dich
vu cong cua KBNN.

Don vi ¢6 thé truy cap vao dich vu cong dé k¢ khai th'dng tin phiéu giao
nhén hé so dang ky md va st dung tai khoan, in phié eu giao nhidn va mang ho so
bing ban glay (thuc hién theo quy dinh tai Théng tur s6 61/201 4/TT-BTC cua Bo
Tai chinh) dén ndp truc tiép tai KBNN glao dich. Hé théng dich vu cong s& hd trg
viéc théng béo két qua xir Iy cho don vi.

Pi¢u 19. Quy dinh vé chir ky sb si dung trong gizo dich ching tir
thanh toin qua Dich vu cong

Truong hop don vi cé ding ky sir dung chir ky sb trong giao dich ching tir
thanh toan qua dich vu cdng (quy dinh tai Chuong 1I Quy diinh nay), thuc hién
theo cac quy dinh sau day:

1. Trudce khi thuc hién cac thil tuc vé ding ky chit ky s dbi véi chir ky thir
nhét va chir ky thir hai (theo quy dinh tai Chuorg 11, Quy <linh nay), don vi phai
thue hién thu tuc ding ky mau dau, chit ky (ky iay) theo quy dinh tai Thong tu sO
61/2014/TT-BTC cua Bo Tai chinh (trudng hop ndp héd so truc tiép tai don vi
KBNN giao dich) hogc theo quy dinh tai chuong IV Quy dinh nay (truong hop du
diéu kién thuc hién ndp hé so qua dich vu cong). Viéc dang ky rnau d4u, chir ky
(ky tay) phuc vu cho cac yéu cau dbi chiéu sb liéu hozc giao dich bang chimg tir
gidy.

2. Chit ky s6 dang ky dé ky chirc danh Chii tai khoan heiic nguoi duge uy
quyen (Chir ky thir nhit); K& toan trudng hodc ngudi duoc ty quyén (Chi ky tha
hai) trén cac chung tir thanh toan ké khai qua dich va céng phai la chit ky s6
twong tng cla nguoi da dugc KBNN chap thun ky ckir ky thir nhit hosc ky chir
ky tht hai trong hd so md va st dung tai khoan (theo quy dinh tai thong tu s6
61/2014/TT-BTC cia Bd Tai chinh hodc Quy dinh nay).

3. 86 lugng chir ky s6 ddng ky cho chir ky thiz nhat va chi¥ ky thir hai phai
khéng duoc vuot qua so lugng ngudi ky chit ky tuong img quy dinh tai Théng tu
s0 61/2014/TT-BTC cua B¢ Tai chinh.

Quy trinh cu thé vé dich vu cong dang ky mé va st dung tai khoan theo Phu
luc Il dinh kém Quy dinh nay.
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Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. Hiéu lwc thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Qua trinh thuc hién, néu cic van ban lién quan din chiéu tai Quyét dinh
nay duogc stra ddi, bd sung hodc thay thé thi thuc hién theo vin ban mdi ké tir
ngay van ban mai ¢6 hiéu luc thi hanh.

3. Cac ndi dung khéc khong quy dinh trong Quyét dinh nay dugc thuc hién
theo Luat Giao dich dién tir va cac vin ban hudng dan hién hanh.

Diéu 21. T6 chirc thye hién

Céc B0, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, co quan khac &
trung wong, Uy ban nhan dén céc tinh, thanh phé truc thudc trung uong, Kho bac
Nhi nuéc cé trach nhiém huéng dan cac don vi truc thude va cap dudi to chirc

thue hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vudng mac, dé& nghi co
quan, don vi, tb chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé Bd Tai chinh dé xem xét,

phdi hop giai quyét./. N

KT BO TRUUN G
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Phu luc I

QUY TRIMH GIAO, NHAN VA TRA KET QUA POI VOI HO SO KIEM
SOAT CHI, KE KHAI YEU CAU THANH TOAN

(Ban havh kém theo Quyét dinh s6 230Y /OD-BTC ngay 1% thing A9 nam 2015
cua Bo truong Bé Tai chinh)

A. QUY PINH CHUNG
1. Muc dich cia quy trinh:

- Quy dinh céc quy trinh, th tuc giao, nhan hd so kiém soat chi, ké khai
yéu ¢au thanh toan cho céc don vi va xir 1y ddi vdi yéu cau thanh todn va tra ket
qua kiém soat chi tai KBNN.

- H5 trg viéc theo ddi tinh trang ho so kiém soat chi cta cac don vi
2. Mt s6 thuét ngir sir dung trong quy trinh:

- Por vi: viét tit cum tr “Don vi Quan hé ngan sach va Chu dau tu”
- DVC: viét tit cum tir “Dich vu cong”

- KT'T: viét tit cum tir “Ké toan truong”’

- KTV: viét tit cum tir “K& todn vién”

- K BNN: viét tit cum tir “Kho bac Nha nudc”

- KSC: viét tit cum tir “kiém so4t chi”

B. QUY PINH CU THE

1. Tai don vi

1.1 Trdng hop don vi dd ding ky sir dung dich vu cong, chir ky so
véii KBNN.

1.1.1 Pon vi ldp, givi hé so kiém sodt chi va yéu ciu thanh todn qua
4

Bude 1: KTV truy cap vao DVC thuc hién ké khai thong tin phiéu giao nhan
ho so kiém sodt chi cu thé:

- D6i véi hd so kidm soat chi don vi thuc hién quét (scan) tir tai lidu ban
gidy fban chinh) thanh file dién tr dinh dang .pdf, ké khai thong tin trén phiéu
giao nhan va tai hd so kiém soat chi 1én dich vu cong.

- D6i voi yéu cau thanh toan don v 1ap theo mau trén dich vu cong.

Sau khi 18p xong KTV chuyén KTT (hodc ngudi dugce uy quyén) phé
duyét.



Budc 2 — KTT phé duyét Ho so

- KTT (hodc Ngudi duge Gy quyén) truy cip vao DVC chon hé so va thuc
hién kiém soét, néu hd so hop 16, KTT phé duyét, trudng hop c6 yéu cau thanh
toan, KTT (hoac Nguoi duge uy quyén) thuc hién ky s6 cho céc yéu ciu thanh
toan. J4é théng DVC chuyén hd so cho Chu tai khoan (hodc ngudi dugc uy
quyén) phé duyét.

~ Trudng hop hd so khong hop 1€, KTT (hodc Ngudi duge dly quyen) tir
pl‘iéi va nhép ly do tir chdi, hé théng giri tra hé so lai cho KTV,

Budc 3- Chu tai khoan phé duyét

- Cht tai khoan (hodc Ngudi duoc ty quyén) truy cdp vao DVC chon hé so
va yéu cau thanh toan thuc hién kiém soat, néu hd so hop 1€, Chu tai khoan
(hodc Ngudi duge Gy quyén) thire hién ky s6 cho ¢a bd hd so. Sau khi cha tai
khoan ky sd, hé so duogc chuyén xuéng KTV, KTV thuc hién gt hd so téi
KBNI" noi don vi md tai khoan giao dich.

‘Truong hop hd so khong hop 18, Chu tai khoan (hodc Nguoi duoc uy
quyén ) tir chdi phé duyét vi nhap 1y do tir chdi, hé thdng giri tra ho so lai cho
KTT (hodc Ngudi dugc tiy quyén).

1.1.2 Hoé so kiém sodt chi KBNN trd lai q::a DVC

Trudong hop, hd so kiém so4t chi bi KBNN tra lai: KTV kiém tra va hoan
thién cac hd so theo yéu cau ciia KBNN, sau khi hoan thién xong thi d& trinh
X TT (hoic Nguoi dugc Gy quyén), Cht: tai khean (hodc Ngudi duoc Gy quyén)
phé duyét va thuc hién tiép nhu budc 2, 3 néu trén.

Khi don vi nhin dugc thong bac ciia KBNN v& tra lai hd so do sai sét, néu
thong bao tra lai cia KBNN khong phu hop, don vi lién hé véi KBNN noi don
vi md tai khoan giao dich dé cung xir ly.

Truong hep don vi nhan duge “Théng bao két qua kiém so4t thanh toan”
(d6i véi chi dau tu XDCB) thong bao s6 von chéip nhér. cia KBNN léch so véi
56 vén dé nghi cia don vi, néu ddng ¥ vdi théng béo cia KBNN don vi thuc
hién 1ap lai gidy rat vén véi sé tién bing sb tién KBNN chip nhan (d6i véi
treomg hop hé so thuc hién kiém soat theo nguyén tic kiém soat trudc, thanh
toan sau) ma khong phai 1ap lai “Gidy dé nghi thanh toén vén dau tu” - Phu luc
05, theo quy dinh tai Théng tu sé 86/2011/TT-BTC, trinh KTT (hodc nguoi
dvrge Gy quyén), chu tai khoan (hoiic ngudi duoc Gy quyén) ky s6 giri KBNN.

Poi voi trrong hop Hb so thuc hién kiém soat theo nguyén tac thanh toan
frude kiém soat sau, KBNN “thang bao két qua kiémn soat thanh toan” trir vao
}4n thanh toan tiép theo.



Truong hop don vi khong dong y voi Thong bio cia KBNN, don vi ¢6 ¥
kién truc ‘tiép voi KBNN noi don vi mé tai khoan giao dich.

1.1.3 In chieng tir phuc hoi:

Sau khi KBNN d3 thuc hién kiém soat, thanh toan va gii lai chimg tir
thanh toan cho don vi trén DVC, KTV in 01 lién ching tir thanh toan phuc héi
(c6 du chit ky sé cha ngudi ¢6 thAm quyén tai don vi QHNS va chir ky s caa
dai dién KBNN noi giao dich) va thuc hién huu hd so thanh toén tai don vi theo
quy dinh.

1.2. Truong hop don vi khong c6 chit k¥ s6 nhung ¢é ding ky sir dung
dich vu cHng ciia KBNN.

Pon i thuc hién ké khai thong tin phiéu giao nhan hd so kiém soat chi trén
dich vu cdng va in phiéu giao nhén, truc tiép mang hd so dén KBNN d thuc
hién thu tuc kiém soat chi, cam két chi theo quy dinh tai Thong tu sd
161/2012/TT-BTC ctia Bo Tai chinh (d6i véi chi thuomg xuyén), Théng tu 5O
86/2011/TT-BTC cua B Tai chinh (déi véi chi ddu tu) va Thong tu sb
113/2008/TT-BTC ctia B Tai chinh (dbi voi cam két chi).

2, Tai Kho bac Nha nwéc noi giao dich
2.1 Quy trinh kiém tra va tiép nhin hé so kiém sodt chi qua DVC

2.1.1 Truwong hop don vi ky sé giri hé so kiém sodt chi, yéu cau thanh
todan quu DVC.

Budc 1: Can bd ké toan hodc can bd kiém soat chi truy cdp vao DVC kiém
tra so bd (ho so, ching tir) dam bao day du sé lugng va loai ho so, tinh hop
phép, hop 1€ cla hd so, su 16 gich vé thoi gian cac van ban, tai liéu....

Buée 2: Truong hop hd so chua dung, chwa da theo quy dinh thi can b
tiép nhén hd so nhap day du 1y do tir chdi dbi véi timg hd so va ghi day du tén
cac loai 1ai 1iéu cin bd sung, hoan chinh, né1 dung vén tat cAn bd sung, hoan chinh va
tra lai hé so cho don vi. Cép nhat tinh trang “KBNN tir chdi tiép nhan hd so”. Hé
thdng tur dong giri két qua tir chéi tiép nhan hd so va chimg tir thanh toan (néu cd)
cho don vi qua DVC, ddng thoi tr dong giri email cho don vi.

- Truomg hop hd so day du theo quy dinh, can b tiép nhan hd so cép nhat
tinh trang “KBNN di tiép nhan hd so” 1én dich vu cong. He théng tu dong gui
két qua tiép nhan hd so va chimg tir thanh toan (néu c6) cho don vi qua DVC, dong
thot tur d0ng gt qua email cho don vi.

2.1.2 Truwong hop don vi khong ky sé chi lip phiéu giao nhan trén dich
Vi cong.



KBNN kiém tra phiéu giao nhan va tiép nhan hd so do cac don vi truc tiép
guri dén KBNN theo ding quy dinh hién hanh.

2.2 Quy trinh xit Iy yéu ciu thanh todn tai KBNN sau tiép nhin
2.2.1. Poi véi yéu cau thanh todn chi thuwong xuyén

Buce 1: Trén DVC, can b ké toan thuc hién kiém tra chi tiét hd so tai liéu
va chimng tir thanh toan theo ding quy dinh, in 01 lién chimg tir thanh toan phuc
ho6i va cac hd so, tai liéu lién quan.

Can bd ké toan kiém soat chimg tir thanh toan phuc hdi va cac ho so, tai
112u lién quan, trinh KTT, Lanh dao KBNN ky phé duyét trén ching tir giay.

Bude 2: Trén DVC, cén bd ké toan giao dién ching tir vao TABMIS va
thiue hién quy trinh trén TABMIS theo ding quy dinh hién hanh:

- Can bd ké toan hoan thién cdc thong tin thanh toan cho timg chimg tir
thanh todn trén DVC phu hgp voi ting nghiép vu thanh toan trén TABMIS.
Thuc hién giao dién va x1r ly thong tin trén TABMIS (xac nhan, tao ké toan, phé
duyét), chuyén chimg tir thanh toan gidy cho KTT (hodc ngudi duge uy quyén).

Péi véi yéu cau thanh toan c6 cam két chi va cdc trudng hop khac khong
giao dién vao TABMIS: cén bd ké toan thyc hién nhép thu cong va xir ly chimg
tu trén TABMIS theo ding quy trinh;

- Truong hop sau khi giao dién vao TABMIS, hé théng TABMIS kiém tra
ta) khoéan caa don vi khéng du s6 du, can bd ké toan thuc hién xir ly giao dich da
dugce giao dién vao TABMIS theo dung quy trinh (hiy, dao but toan trén AP
hodc GL).

Trén DVC: Can bd ké toan thuc hién tra lai hd so, chimg tir cho khach
hang, ghi rd 1y do tir chéi.

Butc 3- Trén TABMIS: KTT (hoic ngudi duoc Gy quyén) thuc hién kiém
snat, d6i chiéu véi chimg tir gidy, thuc hién phé duyét trén TABMIS.

Buée 4- Trén DVC: Cubi ngay, can bd ké toan tdng hop cac hd so, ching
tlr thanh todn d4 duge KBNN thanh toan, chuyén KTT ky sb tra két qua cho don
V1.

Buroe 5- Trén DVC: KTT hodc nguoi duoc uy quyén thuc hién ky s6 dbi
véi chimg tir 43 dugc KBNN thanh toan dé bao ng cho don vi, hé théng DVC tu
dong tra két qua thanh toan cho don vi, dong thai tu dong giri email cho don vi.

2.2.2. Péi véi yéu cau thanh todn chi dau tw.

Buéc 1 - Tai phong, bé phdn KSC: Trén DVC, can bd kiém soat chi thuc
hién kiém tra chi tiét hd so tai liéu lién quan va ching tir thanh toan theo dung
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quy dinh hién hanh; x4c dinh sb vén thanh toan, s6 vén tam {mg can phai thu hoi
(néu c6), nhap ddy du cac chi tiéu (sé duyét thanh toan tam g, sb chép nhén
thanh todn...) vao chimg tir thanh toan va Phu luc 05 (Gidy d& nghi thanh toén
vén dau tu) quy dinh tai Thong tu s6 86/2011/TT-BTC cua Bé Tai chinh, trinh
Ldnh dao phong KSC, Lanh dao KBNN phé duyét trén DVC.

Budc 2- Tai phong, bo phdn KSC: Trén DVC, Lanh dao Phong (hodc nguoi
duoc Gy quyén)/ Lanh dao KBNN (hodc ngudi duge uy quyén) thuc hién kiém
soat hd so, ky sd cho yéu cau thanh toan, hé théng tu dong chuyén chung tur
sang phong (bd phan) Ké toan.

Sau khi Lanh dao ky s, can b kiém soat chi thuc hién in 01 lién chimg tir
thanh toan phuc hdi va hd so (néu c6) dé Iuu tri.

Trudng hop sé vén chip nhan cia KBNN chénh 1éch véi sé vén dé nghi
ctia don vi, can bd kiém soat chi thuc hién 1ap “Théng bao két qua kiém soat
thanh toan” trinh Lanh dao Phong Kiém so4t chi, Lanh dao KBNN dé ky sb gui
Théng bao két qua kiém soat thanh toan cho don vi.

Trudng hop, can bo ké toan tra lai do ching tir thanh toan khong ding quy
dinh, can b kiém soét chi kiém tra va tra lai chimg tir cho don vi.

Budc 3 — Tai phong KTNN: Trén DVC, can bd ké toan thuc hién kiém tra
ching tir thanh toan theo ding quy dinh, in 01 lién ching tir thanh toan phuc
hdi.

Can bo ké toan kiém soat ching tu thanh toan phuc hdi trinh KTT, Lanh
dao KBNN kiém soat, ky phé duyét trén ching tir gidy.

Truong hop, ching tir khong ding quy dinh (sai cac thdng tin trén chimg
tir), can bd ké toan thuc hién tra lai ching tir cho can bd kiém soét chi trén
DVC, ghi o ly do.

Bucc 4- Tai phong KTNN: Trén DVC, can bd ké toan giao dién chimg tur
vao TABMIS va thuc hién quy trinh trén TABMIS theo ding quy dinh:

- Can bd ké toan hoan thién céc thong tin thanh toan cho ting ching tir
thanh toan trén DVC phu hop véi timg nghiép vu thanh toan trén TABMIS.
"huc hién giao dién vao TABMIS va xit ly thong tin trén TABMIS (xac nhan,
tao ké toan, phé duyét), déng thoi chuyén chimg tir thanh toan gidy cho KTT
(hodc ngudi dugc tiy quyén).

Dé6i véi yéu cau thanh toan c6 cam két chi va cac truong hop khac khong

giao dién vao TABMIS: Can bd ké toan thyre hién nhép thu cong va xur ly chimg
tir trén TABMIS theo dung quy trinh;



- Truong hop sau khi giao dién vao TABMIS, hé thong TABMIS kiém tra
tai khoan ctia don vi khéng da s du: Can bd ké toan thuc hién xir ly giao dich
dé dugc-giao di¢n vao TABMIS theo diing quy trinh (hty, dao but toan trén AP
hoac GL);

Trén DVC: Can bd ké toan thuc hién tra lai chimg tir cho Phong, bd phéan
KSC, néu r6 ly do (tra lai cho can bg KSC).

Buoc 5 - Tai phong KTNN: Trén TABMIS, KTT (hodc ngudi duge uy
quyen) thyc hién kiém soét, ddi chiéu véi chimg tir gidy, thuc hién phé duyét
trén TABMIS.

Bude 6- Tai phong KTNN: Cudi ngay, trén DVC, can bd ké toan tong hop
cac hd so, chimg tir thanh toan da dugc KBNN thanh toan, chuyén KTT ky sO
tra két qua cho don vi.

Buée 7- Tai phong KTNN: KTT hodc ngudi duge ty quyén: Thuc hign ky
sO chimg tir di dirgc KBNN thanh toan dé bdo ng cho don vi, Hé théng DVC tu
dong ra két qua thanh toan cho don vi, dong thoi tu dong giri email cho don vi.

Luu chimg tir tai KBNN: Viéc luu trir cac ho so, chimg tir in phuc hoi tir
DVC dugc thue hién tuong tu nhu chimg tir ké toan giao nhan truc tiép.

2.2.3 Tra két qua déi véi truong hop don vi ldp phiéu giao nhin trén
dich vu cong.

Sau khi thuc hién thanh toan dbi véi hd so don vi guri truc tiép dén KBNN,
can bd ké toan thuc hién cip nhat trang thai “P4a thanh todn” cho hd so cta don
vi (theo s6 hd so) trén DVC, hé théhg tu dong gui thong bao két qua kiém soat
thanh toan cho don vi qua dich vu cong df)ng thoi tu dong giri email cho don vi.

2.3 Quy trinh xir Iy Hé so cam két chi

2.3.1 Truong hop don vi ky sé giti Hb so cam két chi qua DVC tai
KBNN

Can bd kidm soat chi hodc can b ké toan in phuc hdi dé nghi cam két chi,
dé nghi didu chinh, hiuy cam két chi va hop ddng (sau déy goi la dé nghi cam két
chi) do don vi giri qua DVC, thuc hién theo quy trinh quy dinh tai Thong tu )
113/2008/TT-BTC ngay 27/11/2008 ctia B$ Tai chinh Huéng dan quan ly va kiém
soat cam két chi ngdn sich nha nudc, cong vin 507/KBNN-THPC ngay
12/03/2013 cia Kho bac Nha nuéc hudéng din thuc hién Thong tu 113/2008/TT-
BTC vé viéc quan 1y, kiém sodt cam két chi NSNN qua KBNN va cac vin ban stra
déi, bd sung (néu co).

Sau khi Lanh dao KBNN phu trach phé duyét hodc tir chdi phé duyét dé
nghi cam két chi trén TABMIS, cén bd kiém soat chi hodc can bd ke toan ghi
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Phu lue I

QUY TRIMH GIAO, NHAN VA TRA KET QUA POI VOI HO SO KIEM
SOAT CHI, KE KHAI YEU CAU THANH TOAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 562304 /OP-BTC ngay 1% thing 4 ndm 2015
cua Bé truong Bé Tai chinh)

A. QUY DINH CHUNG
1. Muc dich ciia quy trinh:

- Quy dinh céc quy trinh, tha tuc giao, nhan ho so ki€ém soat chi, ké khai
yéu cau thanh toan cho cac don vi va xt Iy d6i vadi yéu cau thanh todn va tra két
qua kiém soat chi tai KBNN.

- H6 trg viéc theo ddi tinh trang hd so kiém soat chi cta cac don vi
2. Mgt s6 thuét ngir sir dung trong quy trinh:

- Por vi: viét tit cum tir “Pon vi Quan hé ngén sach va Chu déu tu”
- DVC: viét tit cum tir “Dich vu cong”

- KTT: viét tit cum tir “K& toan truéng”

- KTV: viét tt cum tir “K@é toan vién”

- X BNN: viét tit cum tir “Kho bac Nha nuéc”

- KSC: viét tat cum tir “kiém soat chi”

B. QUY PINH CU THE

1. Tai don vi

1.1 Truomg hgp don vi @3 ding ky siv dung dich vu cong, chir ky s0
véri KBNN.

117 Dor vi ldp, givi hé so kiém sodt chi va yéu cau thanh todn qua
DvcC

Bude 1: KTV truy cap vao DVC thuc hién ké khai thong tin phiéu giao nhédn
ho so ki€m sodt chi cu thé:

- D6i véi hd so kiém soat chi don vi thuc hién quét (scan) tir tai liéu ban
gidy /ban chinh) thanh file dién t& dinh dang .pdf, ké khai thong tin trén phiéu
giao nhan va tai hd so kiém soat chi 1én dich vu cong.

- Béi véi yéu cau thanh toan don vi 14p theo mdu trén dich vu cong.

Sau khi lap xong KTV chuyén KTT (hodc nguoi dugc uy quyén) phé
duyét.



Budc 2 — KTT phé duyét Ho so

- KTT (hodc Nguoi dugce ay quyén) truy cip vao DVC chon hd so va thuc
hién idm soat, néu hd so hop 1€, KTT phé duyét, truong hop c6 yéu cau thanh
todr, KTT (hodc Ngudi dugc uy quyén) thuc hién ky sé cho cac yéu cau thanh
toan. ’é théng DVC chuyén hd so cho Chi tai khoan (hodc ngudi dugc uy
quyén) phé duyét.

Truomg hop hd so khong hop 1€, KTT (hodac Nguoi duoc uy quyén) tur
chdi va nhap 1y do tir chéi, hé thong giti tra hd so lai cho KTV.

Budc 3- Chu tai khoan phé duyét

- C'hu tai khoan (hodic Ngudi duge iy quyén) truy cip vao DVC chon hd so
v yéu ciu thanh todn thyuc hién kiém soét, néu hd so hop 18, Chu tai khoan
(hodc Nguoi duge Gy quyén) thuc hién ky s6 cho ca bd hd so. Sau khi chu tai
khodn ky s, hé so duge chuyén xuéng KTV, KTV thuc hién g hd so téi
KBN* noi don vi mo tai khoan giao dich.

Truomg hop hd so khéng hop 16, Chu tai khoan (hozc Ngudi duge uy
quyén ) tir chbi phé duyét vi nhap 1y do tir chdi, hé théng giri trd hd so lai cho
KTT (hoic Ngudi duoc iy quyén).

1.1.2 Hé so kiém sodt chi KBNN tra lai qiia DVC

Trudong hop, hd so kidm sodt chi bi KBNN tra lai: KTV kiém tra va hoan
thién cac hd so theo yéu ciu ciia KBNN, sau khi hoan thién xong thi dé trinh
WTT (hoac Nguoi duge ay quyén), Cht tai khean (hodc Nguoi duoc uy quyén)
phé duyét va thuc hién tiép nhu budce 2, 3 néu trén.

Khi don vi nhan dugc thong bic ctia KBNN vé tra lai hd so do sai sot, néu
thong bao tra lai cia KBNN khong pht hop, don vi lién hé véi KBNN noi don
vi mé tai khoan giao dich dé cing xir ly.

Trudng hep don vi nhan duge “Théng béo két qua kiém soét thanh todn”
(d6i véi chi dau tur XDCB) thong bao s6 von chidp nhin cia KBNN léch so voi
36 vbn dé nghi cta don vi, néu ddng ¥ v&i thong bao cia KBNN don vi thuc
hién lap lai gidy rat vén véi sb tién bing sé tién KBNN chdp nhan (d6i véi
truong hop hé so thuc hién kiém soat theo nguyén tic kiém soat trudec, thanh
toan sau) ma khong phai lap lai “Gidy d& nghj thanh t04n von dau tu” - Phy luc
05, theo quy dinh tai Théng tu sé 86/2011/TT-BTC, trinh KTT (hodc nguoi
durge 0y quyén), chu tai khoan (hoiic ngudi duge Gy quyén) ky s6 giri KBNN.

Déi vdi trudng hop H so thyc hién kiém scét theo nguyén tic thanh todn
trude kiém soat sau, KBNN “thdng bao két qua kiém soét thanh todn” trir vao
14n thanh to4n tiép theo.



Miu sé C2-03/NS-DVC

. (QD s6 2704/TT-BTC ngay17/12/ 2015
Kr&ng ghi vao GIAY DE NGH| THANH TOAN ciia Bo Tai Chinh)
<hu vire ndy TAM NG, (PNG TRUGC <.
o Tam &ng O (ng trede chwa da DKTT [
DO Vi e ettt e MaBVQHNS. ...
TR KNOAN (oo e Tai KBNIN: ..o et s e e
MacipNS: ... TN CTMT, DA oottt et et eee v s e es e b aetes o eeeeeeeseaeseaee et ans e s st bt et b ettt es s
............................................................................................... MaCTMT, DA ... . NGNS
Car cl 6 dir tam &ng/irng trwedc 3&n ngay....... [...... /....... D& nghi KNO bt NDA NWOC. ........oveveeieeei e
Thanh toan s tién da (tam &ng/ 1ng tredc chra G0 OKTT) oo thanh (thwe chi/ (ng trwde du
131 [ 1 1 YOO SO U SO OO OSSOSO RO theo chi tiét sau:
N6i dun M3 M3 mi | M& sidrtamung/ | Sédbnghi | S6KBNN duygt
P dung NDKT | chuong |nganh KT | "908 | (g true thanh toan thanh toan
Téng cong
Téng sé dé nghi thanh todn da tam (mg, (NG trFOC GHi DENG CR ...........eveeeeeeeeee et
Ngay....... thang....... nam.........
Ké toan truwéng Thi trwéng don vi
(Da ky) (D4 ky) '
(Ho tén, chirc danh cha ngudi ky X)) (Ho %én, chirc danh ctia ngudi ky s0)

Phan kho bac nha nwéc ghi

Déng y thanh toan sé tién da (tam (rng/ieng tred'c chwa G0 BKTT) © oo NG T oo
................................. thanh (thyc chif (ng trrdc QUBDKTT) ooiiiiiiciiicneceiceiceiiiees [CO TR oo,

SO 18N GHi DENG CATE: ... e M3 DBHC: oo

B phin kiém soat cia KBNN KBNN di ghi sb va thanh toin
Ngdy ....thang ... ndm .... ) Ngay bdono:.../.../... .
Kiém soit Phu trach (Ho tén, chirc danh ctia ngudi ky s0)

CHUNG TU CHUYEN DOI TU CHIPNG TU BIEN T
Ponvii ... Nhan lac: .../.../... Gio:Phut:Giay
Nguwoi in phuc hoi

(Ky, ghi ré ho tén)

In phuc héi véo luc... giér... phat, ngay... thang... ndm 20..



Khong ghi vao

Kho bac Nha nwéc

khu vire nay

Mau s6 C2-04/NS-DVC .
) ) (QD s6 2704/TT-BTC ngéy 17/12/ 2015
GIAY DE NGH| THU HOI (’'NG TRUOC clia B6 Tai Chinh)
Ung trurée chura di DKTT sang tam ng O SO e
(Png trirérc A0 DKTT sang thiec chi O
M........va Quyét dinh giao dy toan $6: ............cccoeoeeiiiieinan. 110 1V

Thwe chi [ theo chi tiét sau:

TEN GO Vi L oo e ettt ME DOVQHNS ...,
TAIKNOAN: ..ottt Tai KBNN: e e e
Ma cAp NS: ..o TN CTMT, DA oottt ettt e et 1 s ben e s e s et st ae s et s s etasesen s e s ss e seaes st e abe b s s anrsesitissenn s
Ma CTMT, DA: ......cooovvie . Nam NS: ..., S6CKC, HDK ..ooo oo, S6 CKC, HPTH ...
Ma M3 Ma Ma ; . , Sé chuyén sang tam
STt NDKT chwong | nganh KT | ngudnNSNN | SO dv mgtreoc énglthye chi
r—
Téng cong
TONG SO BN GHi DEANG CAF: ... e e e e st s ettt e s s ese et e enan s evan e ans s s et e
Ngay....... thang....... nam.........
Ké toan trie¥yng Tha tredmg don vi

(Da ky)

(Ho tén, chirc danh ctia ngudi ky s6)

(Pa ky) ’
{Ho tén, chirc danh cta ngudi ky sd)

" PHAN KHO BAC NHA NUG'C GHI
Thu héi s6 da Ung trvéc chra da BPKTT [ A¥ng trudc dd OKTT [ thanh Tam Gng O / NG TR
Thire chi O COTK oo seeerea e anaeas
SO BN GRIDANG SO: ..........ooooooeooeeeoeeoeee et Ma BBHC: ..o

S8 BN GRi BENG CAI ..ot en s ereeene

B0 phan kiém soat

Ngay ....thang ... ndm ...,

Kiém soat

Phu trach

CHUNG TU CHUYEN B0I TU CHIPNG TU DIEN TU

Ponvii..... Nhan lac: .../.../... Gio:Phit:Giay
Ngwéi in phuc hbi )
(Ky, ghi ré ho tér)

KBNN @3 ghi s6 va thanh toan
Ngay baong:..../.../ ... .
(Ho tén, chirc danh cia ngudi ky s6)



Mau sé C2-05/NS-DVC
(QD s6 2704/TT-BTC ngay 17/12/ 2015
cua B9 Tai Chinh)

S e,
~ Khengghivao GIAY NOP TRA KINH PHi
khu vire nay Chuyén khoan TI  Tién mat ]
T PHAN KBNN GH!
DO Vi NP M& BVQHNS: . ... oo TNG TR e
D& nghi NH (KBNN): ..o trich 13 KNOAN $8: oo COTK: v
HOBC NGO NP N ... 2. NG K oo
Nép tra kinh phi thuwdng xuyén COTK: i
Trueng hep ndp theo két luan ctia CQ.cé tham quyén: MaDBHC: ..o,

TK 3521 (Kiém toan NN) []

TK 3522 (Thanhtra TC)[]  TK 3523 (Thanhtra CP)[]  TK 3529 (CQ c6 thdm quyén khac ) []

theo QUYEL dINh S8: .....c...ooooiie e NUGAY. oottt eeeeteeraeae s eaeeesesee s s bt

Théng tin ndp tra theo céc chi tiét sau:

BPONn VI TUE AU T0AN ..o ettt ettt et een s MaBVQHNS: ...

Tai KROAN SO, A KB e MacapNS: ..o

ToN CTMT DA ettt e ettt ev s et a e e Ma CTMT.DA: ...

S8 CKC, HPK ..o 86 CKC, HDTH oo NAM NS: L.
N6i dung Ng}a(T chr:mg ng:::\ KT nguérilSNN So tién

Téng céng

TONG SO BN GRI DENG CRALF: ......o..ooeeoe et e e e et ee et ee et e eee e s ee e oo

Nguwdi ndp tién
Ngay ....thang .... nam .......

(Ky, ghi ho tén)

Pon vi ndp tién
Ngay ....thang ....nam .......
Ké toan treéng Tha tredmg

PHAN KBMN GHI
[0 1. Nop gidm chi NSNN

1 2. Nop tra kinh phi khi da quyét toan ngan sach:
Thu NSNN thezo: MaNDKT: ...

B9 phin kiém soat
Ngdy .... thang ....n3m ....
Kiém soat Phy trach

CHUNG T ¢:HUYEN DOI TU’ CHIPNG TU DIEN T

Ponvii ... Nhan lac: .../.../... Gig:Phit:Giay
Nguwi in phurz héi
(Xy, ghi rd he) tén)

I phuc héi vao ldc... gio... phit, ngay... thang

... hadm 20..

KBNN di ghi s6 va thanh toin
Ngay baong:.../.../... .
(Ho tén, chirc danh cia nguoi ky s6)



GIAY RUT D!y TOAN NGAN SACH

BANG NGOAI TE
Thuec chi O TamungO
Ung trwéde da dk thanh toan O
I¥ng trwéc chwa @b dk tnanh toan [

Khéng ghi vao
khu vyc na

) y Chuyén khoan []

Tién mat [

.................. Sé CKC, HPTH:...........
NGUIE TR GIBN: ... ettt e et ettt ee e e e e e neeneeeen s e

NGEGUNG G ...t oo e e

Mau sé C2-06/NS-DVC

(QP s6 2704/TT-BTC ngay 17/12/ 2015

qﬂa B9 Tai Chinh)
SO

PHAN KBNN GHI

MaDBHC: ...
TN TK: s

Ty gid hach toan:..............

Ma
NDKT

Ma
nguon
NSNN

Ma
nganh KT

Chi tiét Ky higu

ngoai té

Sé tién
L:dng ngoai té

sé tién quy ra
VND

Tién mat:

Phinganhang: | L ... S
Tién chuyén khoan

S6 tai khoan:
Tén tai khoan:
Tai ngan hang:

Téng cong

S0 i€n NGUYEN 16 Ghi BEANG CALF...........coooooeoeie e eseis et e
S6 ti€n Vit Nam Ghi DENG CAIF................o.cooooeeoeoee oo e ena s,

Phén Kho bac Nha nweére duyét chi:

Kinh gtri: Ngan hang ................co

Kho bac nha nwéc dé nghi Ngan hang
Trich tai khoan sb

G DEANG ChTF: ... et et s ettt e et et

Ky hi¢u
ngoai te

Chi tiét Sé tién nguyeén té

S6 tién quy ra VND

Tién mat;

Phi ngan hang:

Tién chuyén khoan

Sé tai khoan:

Tén tai khoan:

Tl ngénhang e S i e ]

Téng cong

NOI GUNG iz ..o ettt ettt e et e n e

DON V| TRA TIEN
Ngay...... thang...... nam.......
Ké toan trwing Tha trwdng don vi
( Pa ky) (Pa ky)
(Ho tén, chirc danh cia nguoi ky sé) (Ho tén, chirc danh cia nguoi ky s6)

Kiém soa.

B phén kiém soit cia KBNN
Ngay .... thang ....ndm ....

Phu trach

CHUNG TU CHUYEN POI TU CHUNG TU BIEN TU

Ponvii .. Nhan lac: ./.../... Gi&:Phat:Giay
Nguwéi in phyc hdi
(Ky, ghi ré ho tén)

In phuc héi vao luc... gio... phat, ngay... thang... ndm 20..

KBNN d ghi sd va thanh toan
Ngay baong: .../.../... )
(Ho tén, chirc danh ctia nguoi ky s6)



Khéng ghi vao
khu vic nay

GIAY BE NGH| THANH TOAN
TAM NG, IP'NG TRUOC BANG NGCAI TE

Mau sé C2-08/NS-DVC
(QP s6 2704/TT-BTC ngay 17/12/ 2015
cda B4 Tai Chinh)

Tam (rng sang thyc child Ung trwérc chira da DKTT sang (rng trwére da BKTT O

58

BIOM VIZ oo oeeoveses s e eses et ee e oo et e M& DVQHNS: ..o
TAIKROAN: ..o T KBNN: i ottt eestreere et rr e e s s as s
Ma AP NS: oo TON CTMT, DA c.cooeroreeeeee oo e eeeeeesesmeseeseesreeessesses eesesseeseesss s e seesees e sesseseseeseseseees s seseesssssssssres
............................................................................................................................... Ma CTMT, DA ..o . NAM NS L

Pé nghij Kho bac Nha nwéc
thanh Thyc chi £/ Ung trvdc ¢ BKTT [ theo chi tiét sau:

. 56 da t‘::" ::9’ 6 a3 ngp Sé a& nghi $6 duyét thanh
M3 M3 Ma Ma 1ng e T§ gidc....... thanh toan toan
Nganh | ngudn Ty gia......... .
NDKT | chuwong
KT NSNN Nguyén VND Nguyén VND Nguyén VND Nguyén VND
té té té té
Téng cong 4|
TOng s6 tién @& nghj thanh toan (NGUYEN 18) Giti DANG CRE: .........ovv.eeeeeaeeeeeeseeeeeeeeeeeee v seeess eeeeeesevsstsssseseseessessenseessaes s ssae s sossie s
Tong s tién @& nghi thanh t0AN (VIND) GNi DENG G v.....ov.veeeveeeee v ceeemis e ses e ene e eenssossssssarasenasssass i bemssss s resseaenaesnases
Ngay....... thang....... nam .........
Ké toan trwdng Thu treéng don vi
(Pé ky) (D& ky)

(Ho tén, chirc danh ctia ngudi ky s)

(Ho t#n, chirc danh ctia ngudi ky s6)

PHAN DANH KHO BAC NHA NU'O'C GHI

* 86 tién KBNN duyét thanh tozin (nguyén t&) ghi bANG ChIF: ...........oovveemroerre oo e s

Ma BBHC:. ....

B4 phén kiém soit cia KBNN
Ngay ... thang ... ndm ....
Kiém soat Phu trach

CHUNG TU CHUYEN '20I TP CHUNG TU BIEN T
Bonvii ... Nhan lic: .../.../... Gio:Phut:Giay
Nguei in phyc héi

(Ky, ghi 10 ho tén)

-

In phuc hidi viso ldc. .. giov... phit, ngay... thang... nim 20..

KBNN a4 ghi sb va thanh toan

Ngay bdo ng: .

odod

(Ho tén, chirc danh cla nguoi ky sb)



Miu sé C2-09/NS-DVC

] . (QD s5 2704/TT-BTC ngay17/12/ 2015
Khéng ghi vao GIAY BE NGH| THU HOI NG TRUOC clia B Tai Chinh)
khuveenay BANG NGOAI TE S8
; Ung trede chura 44 DKTT sang tam ng [
Ung tredc 40 DKTT sang thyre chi O
Can ctv s6 dw (rng trwdrc dénngay..... /... [........va Quyét dinh giao dw tOAN S8 ........ccoovvvceriioeereee, NQAY oo
CUIB oot ettt ettt et er e e st p e
Kho bac NNA NWOC ..o, chuyén Ung trwéc cha da DKTT [/ Ung trwdc di DKTT O thanh Tam ang O/
Thuc chi I theo chi tiét sau:
TN AON Vil ettt re et er et MAaBVQHNS. ...
TaKNOAN: ..o Tai KBNN ettt ettt
Ma cAp NS: ........c.coo...... TN CTMT, DA oottt ettt ettt e e st es s bs et a st e et bbbt et
MaCTMT, DA: ..., NamNS. ..., SOCKC, HEK: ..o 56 CKC, HBTH: ..oooveieeceeee e
- . F4 , I
M3 M3 M3 Ma S du (g truporc Sé chuyén san% tam rng
STT | NDKT | chwong | nganh kT | "guén thic ch
9 "9 NSNN Nguyén t& VND Nguyén t& VND

Téng cong
Tong s6 tién d& nghi thanh toan (NQUYEN 18) Ghi DANG ChI: ......ovveeoeeeeeeee et eee e ee s eeeees e eeese e s
Tong s tién d& nghi thanh toan (VNB) Ghi DENG Ch: ......ooe.orvvv oo ereees et e eeeeeeeeeee s ee s ese s seeoe e s
Ngay....... thang....... nam.........
Ké toan wrwéng Tha treng don vi
(Da ky) (Da ky) .
(Ho tén, chirc danh cia ngudi ky s) (Ho tén, chirc danh cia ngudi ky s6)
PHAN KHO BAC NHA NUCrC GHI
Thu héi s6 da Ung trwrére ch.va d BKTT /ng trrée da BKTT [ thanh Tam ing /Thyc child NOTK: oo
SO HEN G DANG SO: .............coovooeeeeeeeeeeeeee oo sttt '
£ 2 . COTK: it
SO N GHi DANG CRUF: ... e er et et er e ettt .
MABBHC: ...
B) phin kiéin soat cia KBNN KBNN da ghi sb va thanh toan
Ngay .... thdng ....nam ..., Ngéybéonq:.../.../..: .
Kiém soat Phu trach (Ho tén, chirc danh ctia ngudi ky s6)

CHUN /7 T CHUYEN BOL TU CHIPNG TU DIEN TU
Bonvi: ... Nhén ldc: .. /.../.~ Gio:Phot:Giay
Ngu+ai in phuc hdi
(Ky, ¢ hi rd ho tén)
In phuc héi vio lic... gio... phit, ngay... thang... nam 20..



. M3u sé C3-01/NS-DVC
; (QP 136 2704/7T-BTC ngay 17/12/ 2015
i Khéng ghi véio cua Bé? Tai Chinh)
: : ; 86 ...
. Khuwucnay GIAY RUT VON DAU TU
Thanh toan O Tam &ng OJ ‘ Chuyén khoan [ Tién mat [[1
(Dénh déu X vao 6 tuong dng)
TN AU BN: Lot e e ettt e e e et e e st en e s nn s e Ma AU AN ...,
CRU BAU P . ..o eee s e et e es e s s e reree Ma BVQHNS: ..o,
TAIKNOAN: .. ..o, TAEKBNN: ..ottt ettt as e ettt e ass e n st se s ness et b been et a st r b
MECAD NS, - e T8N CTMT, DAl eeeeaes s ess s s essen e msseeeesss s sbsssssas e sessms st snsnns
.................................................................. o MACTMT, DA ..cc.overeeceneen . NBM NS . 88 CKC HEK e,
Sé C'(C HBTH................ Can ci Gidy dé nghj thanh toAn vOn dAU te S8: ........c.co.veevveeeiriereieeeeeee e srereneens NGAY.... ool oiiiiinns
Chiara
M3
N Ma M3 Ma X . <
N¢i dung nganh | ngudn | Tdngsé tidr Nép thué | Thanh todn
NDKT | chwong KT NSNN oP cho BV
hwéng
0 (2) (3 (4) 6] (6)=(7)+(8) ] )]
—
Téng cdng
TONG SB BN GRI DENG CRALE: ..o oeeeoeeee e s s e e s e s ss e s ees e eee s ssees s ee e e
........................................................................................................................................................... PHAN KBNN GHI
Trong do: Ma DBHC: ..covvvvreeereecnnennes
NOP THUE: 1. Nop thué:
TN AON Vi (INGPOT NOP ThUBY: ..ottt ee e eeee et eses st eessos s semes s sas st rseeenas NO TK: oo ereensereeiicnens
Ma s8thué: .....co..cooooer e, Ma NDKT: ...oovveciencienns M3 ChiPoNg: ...ooove e e, COTK: e
Coquan QUAN Y th . .ot er e, KBNN hach toan khoan thu: NG T s
COTK: e cernenienens
....................................................................................................................................................... N T
S4 tién ndp thué (ghi BANG CHLE) oot ee et et s et eaen e s tssreenenena e reeresatne GO TK: oo
................... ;...- R A SR L L LR LI R R LT TR R PR PR P T TP N‘? TK: et ieierrerean e rarairaanaes
THANH TQAMN CHO PON V| HUC/NG COTK: e
BON Vi INZN 8N ..ot e Ma BVQHNS:................ 2. Tra don vj hwong:
I8 CNE e ettt ettt et et aeen NG TK: e
Taikhoén: ......... et e Tai KBNN (NHY: .o eeeeeve e srcsses et v s snanenens COTK: i
HOBC NG I HAN ML _.......... oo e eeeeeeeess e ssses e s ssesee s eesesmeses e eeeseees e NE TR s
CMND $6: ..o CAP NQAY: ..., NOT CAP: ..o e ;; Tl'i """"""""""""""""""
S6 tién thanh tnan cho Nha thAU (AT BENG CALE. vvvooevee oo eer e es e eee e seeeeseeeeas o TK; ____________________________
B6 phan kiém soat Chu déu tw (Baan QL dy &n)
Ngéty. o thang............... nam................ Ngay....... thang. ...... nam.........
Kiém soat Phuy trach Ké toan trweng Thu trrdng don vi
(Pa ky) (Da ky)

Ho tén. chirc danh ciia ngudi ky s6) (Fio tén,

chirc danh ctia ngudi ky s8)

CHUNG TUF CHUYEN POI T(? CHUNG TU DIEN TU
Ponvii Nhan lac: ... /... Gio:Phut:Gidy
Nguéi in phuc hés .
{Ky, ghi rd ho tén)

In phyc hbi vao fic. ..

KBNN da ghi

gicy... phat, ngay... thdng... nam 20..

s va thanh todn

Ngay bdo ng:.../.../...
(Ho tiin, chirc danh ciia ngudi ky s6)




M3u sé C3-02/NS-DVC

(QD sb 2704/TT-BTC ngay 17/12/ 2015

| Kndng ghi vao GIAY DE NGH} THANH TOAN TAM UNG, cia B9 Tai Chinh)
i khu virc nay . i SO ...
PNG TRUOC VON PAU TV
: Tam &ng 0 (ng trwére chira i DKTT O

(Dénh ddu X véo 8 tuong ung)

R N T TS ME G &N e VR 2): 1 (o R
CRU GAUE: ..ot st sae st s aeeen s ss s b b snscrs MEDVQHNS: oo sssasanes
LI T3 1o 12 TSROSO TaI KBNN: oottt ses e st sas s a e
MacAp NS: .o, T8N G, DA oo eeee st eve s et et e ers e e as b e e e saesbreeeaassbeaeseessraeeseaba bt aensase b e s e eabben e s s e aecaaasante e e sabsssates
.................................................. M3 CTMT, DA oveeeeeeeeceiererenrereoe o NEBMNSS i . SO CKC HBTH s
Can cir Gidy d& nghj thanh toAn VBN AU P S8 ............cveeveeeeveeee e NGaYy....ld s
Va sb duw tam ng/irng trrde kinh phi dau tw thudc ké hoach ndm .............ccccveviennnas GEN NGAY ..vvoeiv e ccrsn e
D& nghij Kho bac Nha UEC ........covvirrnierrireieereins Thanh toan sé tién da (tam (ng Arng trwdre chwa Al BKTT) i
thanh (thyrc chi/ &wng treée A DKTT....ocvevcceeeeeee theo chi tiét sau :

Ma Sé du tam £ .3 1: | S6KBNN
. N 5 h
Néi dung maNDKT | M@ Ma ngudn | Gngling | OO dﬁ ?gé Pl duyst
chwong | nganh KT NSNN trde thanh toan | ¢hanh toan
Téng cong
TONG SB BN QNI DENG CAR..........eeeoeeee et enee s e s s e e eseesessees e ses e e eses s see e e s eeeees s aesevessessemanseeesanans e s banenasease s s s b et sna e e bR me i
........... ,ngady....... thang....... nam.........
Ké toan trwéng Tha trwdng don
(Pa ky) (Da ky)

" Dong y thanh toan sé tién da (tam ng /rng trrdc chra AABKTT): oo

(Ho tén, chirc danh clia ngudi ky sb)

(Ho tén, chirc danh ctia ngudi ky s0)

PHAN KHO BAC NHA NU'G'C GHI

PHAN KBNN GHI

No TK: e
COTK: e
Ma bBHC............

B phan kiém soat ciia Kho bac
Ngdy .... thang ..... ndm ...,

) Ngay bao ng:
Kiém soat  Phu trach K& toan

CHUNG TU CHUYEN DOI T CHING TU BIEN TP
Bonvii......ol Nhan lac: .../.../... Gio:Phit:Giay
Nguwi in phye héi
(Ky, ghi rd ho tén)
In phuc h6i vdo lic... gid... phit ngdy... théng... ndm 20..

IKBNN @3 ghi sb va thanh toan
/!

(Ho tén, chirc danh ciia ngudi ky s6)



M4u sé C3-03/NS-DVC

(QB s6 2704/TT-BTC ngay 17/12/ 2015
- Khong ghi véo ) . clia B9 Tai Chinh)
khu vire nay GIAY DE NGH] THU HO! PNG TRUOC VON BAU TV SO s
Ung trwedrc chwra i DKTT O Ung trwde du BKTT [

(Déanh ddu X vao 6 tuong tmg)

Can cir s6 du (rng truréc kinh phi ddu tr thudc ké hoach NAM .........cc..ovvevvenreans dén ngay....... [ . va Quyét dinh giao ké
hoach vén $6: .......c.covcveeenereeae, NOAY vttt ceeeb e seees GO oot oot eet e et e st b et
Kho bac NRA nudC....coi e, chuyén ((rng trvéc chra 80 DKTT/ng trirdC Al DKTT). oo
thanh (tam ng/ thwc Chi)........occooeevvereiecrerereean. theo chi tiét sau:

TENAW AN. ot et b e bbb et b s e b et r R b et b et e h b e MA A AN ..o
Chll GAU Y oocvooree oo OO OO M3 DVQHNS: .oooooiroreerecrmenrinisccsisssss s
T KROAN: ..ottt ettt st et Tail KBNN: (et
MBCAPNS: .o, TEN CTMT, DA: ..ot es ettt en bbb e e e st b e e st bbbt
............................................... Ma CTMT, DA oo NBM NS . SE CKC, HDTH. e

" Ma Ma Ma M3 S6 dw $6 chuyén sang
Ngi dung

NDKT chwong | nganh KT | ngudn NSNN rng trrére .tam {rngithye chi

Téng cong

TONG SO BN GHE DBNG CRP...........co.eeeeeeeeeeeee ettt bt ee et eeneee st e e b s e et se e sas s et ssas e sa ettt ba s

..............................................................................................................................................................................................

MNgay....... thang....... nam.........
Ké toan trurdng Thu trirdng don
(D4 ky) (D)3 ky) ,
(Ho tén, chirc danh ciia ngudi ky s6) (Ho tén, chire. danh cia ngudi ky s6)
PHAN KHO BAC NHA NUO'C GHI NG TR oo
Thu hdi s da rng trwdc ((rng truéc chua dG BKTT/ENG trrde Ga DKTTY ..o 8‘9 8<BHC ------------------------------
AOBHC: e
thanh (1am PRGANWE Chi)......c.oiuivieiiircieciee e et e e tnsen e 1
SO 8N GRI DENG CAD: ... et oot e renns \
B{ phan kiém sost cita Kho hac KBNN da ghi sb va thanh ton
_Ngay ... thang ..... ndm ... Ngay bao ng: .. /"'/':', . %
Kiém soat  Phy trach K& toan (Ho tén, chirc danh cia nguoi ky s0)

CHUPNG TUF CHUYEN BOI TIF CHUPNG TU DIEN TP

Bonvii...oo Nhan lac: .../.../... Gio:Phut:Gidy
Ngwi in phuc hdi .
(Ky. ghi ré ho tén)

In phuc hdivao luc... gi¢... phat, ngay... thang... ndm 20..



.....

Miu sé C3-04/NS-DVC
(QP sb 2704/TT-BTC ngay 17/12/ 2015

GIAY NOP TRA V/ON DAU TV o B0 TarGhinh
Chuyén khoadn "] Tién mat O

Khéng ghi vao
khu vire nay

Bon vj nfp:

(Ky, ghi ho 18n) (Pi ky)

Ké toan trwdong

(Ho tén, chirc danh ciia ngudi ky s6)

............................................................................................ MA BVQHNS oo PHAN KBNN GHI
D& nghj NH (KBNN): ....ooovoiviiiei oo, * rich tai KROAN $6: -...vvoeeoveeeeeerev TR TK i

+1NHOBC QU NOP BN ..oooooccvenececeeeee e CO TK oo,
Np tré kinh phi dau tw 2) NG TK: eeceverreereennens
Trueng hop nop theo két luan clia CQ o tham - yydn. TK 3521(Kiém toan NN) [] (o170 1 O
TK 3522 (Thanhtra TC)[[] ~ TK 3523 (TXianhtra CP)[]  TK 3529 (CQ ¢ tham quygn khac ) (1 | 3) Ny TK: wovvvvereeeercccsreerrees
theo Quyét dinh $6: .......cco.co.covovvrireennn . et ettt ean NGAY ...eoviveereecrerereireenerenas COTK: oreereeeeereeieinnaeens
Théng tin ndp tra theo c4c chi tiét sau M3 DBHC: w.oooeve s
TN AW ANL. .o Madyan: ...
Ch BRU B et oo e esr e ees s e ME DVQHNS oo creereerees
Tai KhO8N $6: ..o T2 KBNN: ..o eeereeeoeeneeseeeeesneessreeeeeseseeeseeeseses e M CAP NS: ..o
TON CTMT.DA: .ttt Lot e e eesee e oo es e es e seeseeeenaseseee Ma CTMT,DA: ..oooerireeeenreeeneenenes
86 CKC, HDK ooooovooosoescencaieces o, S6 CKC, HDTH o oorvveoveeeerreeseereorecsesssessseesseseennens NEM NS: reeereeeveeeeesesesenrernenes

Ma Ma
Néi dung N';'iT cm':‘:ng nganh | ngudn zm sé tidn
KT NSNN
Tong cong
TONG SO B GhI DAN J CRLF... ... oooceeeeeeeeeeee oo oo eoe oo oo e oo oo sssee oo
Hawdi nop tiér, Don vj ndp tién
Nagay ... thang ... nim Ngay ....thang .... nim .......

Tha tredng
(Pa ky)
(Ho tén, chirc danh cua ngudi ky s0)

PHAN KI3NN GH!

0O 1. N¢ip giam chi NSNN

03 2. N gp t4 kinh phi khi da qtiyt toarn ngan sach:
This NiSNM theo: M3 NDKT: oo,

MaCQT: i,
Ma chwong: .....................

CHUNG T CHUYEN DOI T CHUNG TU DIEN TO

Porvii N'ndn lac: .../.../... Gid:Phit:Giay
Ngu¢i in phuc hdi
(Ky, ghi r6 he tén) .
In phuc héivao lac... gicr... phut, ngay... théng... ndm 20..

Kiém soat

E:$ phan kiém soat
Ngay .... thang ... ndm .......
~ Phy trach

KBNN d3 ghi sb va thanh toan
Ngay baong: / / .
{Ho én, chie danh cua ngudi ky s0)



Miau 3é C4-02/NS-DVC

(QF s6 2704/TT-BTC ngay 17/12/ 2015
Khdng ghi vao : . _ cta B Tai Chinh)
khu vyc nay UY NHIEM CH! S e
CHUYEN KHOAN, CHUYEN TIEN DIEN TI¥
Lap ngay..... thang....... nam.......
DO VE BT BN, ..o et oottt et ettt ettt e eeen et et e R e eaes e ra e h e e
13 W o OO OO USROS OSSO OO TP OO U OGP SR PINP PSSO IRRR
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o Chiara
'NOi dung tharih toan Téng s6 tiégn Nop thué TT cho BV hudng
M @=03+4 @ (C))
Téng céng

SO HEN GRE BEANG CHE ... oot e et et s et s es et e eeen e e et es et eraen
...................................... e eeritteesesieeeeeevessessresersiesastirestesensenasbrnnessinn earaonsns sresesansnnnszsmes MR KBNN A GHI
Trong dé: 1. Nop thué:
NOP THUE: NI R
Ten don vi (NGO P@D thUE) ... s cannsa s CO TK v esereseessssenssseresecnanens
Ma sdthué:  MZ NDKT: o e, MB CP PO AG:. ... v e et rcnarenees N TKS cooceeieereesescirssne s
Co quan QUAN Iy thu: ... it s VR oo X1 TH COTK: ooreeeeeeeresemsesresesssceannas
KBNN h@ch 080 KON thU: ..ocuieeceeeecceececeis oot e e eeee e ses e erbate s ene s reataransenaas MA CQhU: cvreeeeieie s
S6 tiEN NBP thUE (AT DENG CAIFY & .cveee et oo cessereas s sss s s e sinenesseseeene MIBDBHC: .o rrreesseensnens
............................................................................................................................... 2. Thanh toan cho BV hwéng:
THANH TOAN CHO BCYN V] HPONG: NQ TK: ooeereveeereeseeeemnnsessssenss
DN VI NNAN BN ..ottt seea e st OO TR eoeiereevcerveeres et
Ma BVQHNS: ..o BPHA CTHL e e e e e st
Tai khoan: ... ..o M3 CTMT BAVaHTCT: e Tai Kho baic NRa nrere (NH) oo

Sé tign thanh toan cho don vi hwdng (ghi bdng chib):

DON V| TRATIEN

‘L KBNN A

1) PHAN KIEM SOAT CHI ngay ...... ,

{ ems X ? PHANK nasy F.BNN da ghi s6 va thanh toén
Ké toan truon, Chu tai khodn Kiém soat Phy trac Ngay baong: / !

®4 ky) ©3 ky) (Ho tén, chirc danh cia ngudi ky sd)
(Ho vatén, chiicdanh  (Ho va tén, chirc danh ‘

1 At . R - o, .
cua ngaoi ky so) cla ngudi ky 590)

CHUN'SG TU CHUYEN DG, T CHUPNG TU DIEN TU
Ponvi . _Mhan lac: .../..[... Gio:Phut:Gidy
Nguwei in phuc héi

(Ky, ghi r6 ho téy)

Iri phyc hdivao ldc... gio... phat, rigay... thang... ndm 29..



Phu lyc II
QUY TRINH PANG KY MO VA SU DUNG TAI KHOAN TAI KBNN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 218 /OD-BTC ngayftthing 4) nam 2015
cua B¢ truong Bg Tai chinh)

A. QUY DINH CHUNG
- 1. Muc dich cua quy trinh

- Quy dinh quy trinh, thu tuc giao nhan hd so dang ky mo va suir dung tai khoan
tai KBNN.

- Hb tro viéc theo ddi tinh trang hé so cua cac don vi QHNS.
2. Mt s6 thuat ngit sit dung trong quy trinh

- QHNS: Viét tit cum tir “Quan hé ngan sach”

- DVC: Viét tit cum tir “DVC”

- KBNN: Viét tit cum tir “Kho bac Nha nuéc”.

B. QUY PINH CU THE

I. Pang ky mé va sir dung tai khoan tai KBNN

1. Trwong hop don vi da mé tai khoan tai KBNN

1.1. Trudng hop don vi da ding ky chir ky s6 voi KBNN

a) Tai don vi QHNS

- Ngudi nhdp truy cidp vao DVC “Ping ky md va s dung tai khoan tai
KBNN”,

- Nhép céc théng tin trén Gidy dang ky va sir dung bd sung tai khoan (M&u sb
01b/MTK), Gidy dé nghi thay déi mAu d4u, miu chir ky (Mau sé 02/MTK) clng
Bang ké ding ky sir dung tai khoan chi tiét (MAu sé 06a/MTK hodc Mau sé
06b/MTK, néu co).

- Nguoi nhép thuc hién scan céc tai liéu thude hd so ding ky mé va sir dung tai
khoan theo quy dinh (dd duoc ky va dong diu) thanh file dang pdf, dinh kém giao
dich dang ky mo va sir dung tai khoan giri Ké toan truong;



- Ké toan trudng kiém tra hd so néu du didu kién theo quy dinh, trinh Chu tai
khodn phé duyét (Nguoi giir chirc danh Chu tai khoén trong ho so ding ky st dung
tai khoan tai KBNN);

- Chu tai khoan, kiém tra, thuc hién ky s ho so ding ky md va sir dung tai
khoan;

- Sau khi Cht tai khoan ky s6 ho so dZng ky mé va sir dung tai khoan, ké toan
vién thuc hién giri ho so tédi KBNN noi dang ky st dung tai khoan.

Luu y: Déi voi mau 06a, 06b/MTK, don vi CHNS dd nhdp truc tiép trén DVC,
do vdy don vi khéng scan va dinh kem trén DVC gui KBNIV.

b) Tai KBNN giao dich

bl) Péi véi hé so mé va sir dung tai khoan do Phcng/Bo phdn K8 todn tiép
nhan

- K& toan vién tiép nhan, thuc hién in phuc hdi hd 50 va chuyén Trudng phong
(bd phan) ké toan hodc ngudi duoc Trudng phong (bd phén) ké toan ty quyén xur ly
(goi chung Trudmg phong ké toan).

Luuy: Cac mau 01b, 02, 06a, 06b/MTK in 02 bdn; cdc hé so con lai in 01 ban.

- Truéng phong ké toan kiém tra hd so néu do didu kién theo quy dinh thuc
hién cép tai khoan cho don vi, in phuc hdi 02 lién Thong bao tai khoan ciia don vi
mé tai KBNN (theo miu 07/MTK kém theo miu 06al va 06b61/MTK - néu cd),
trinh Lanh dao KBNN phé duyét (Truéng phong ké toan phé duyét trén DVC va ky
trén ban giéy Thong bao tai khoan cua don vi mé tai KBNN - ban in phuc hoi) .

- Lanh dao KBNN ky sb phé duyét hd so (bao gbm ca phé duyét Théng bao t~e‘1i
khoan ctia don vi mé tai KBNN cho don vi QHNS theo miu 07/MTK kém theo mau
06al va 06b1/MTK - néu co).

- Luu ho so:

+ 01 ban (cac miu 01b, 02, 06a, 06b va 07/MTK kém theo miu 06al va
06b1/MTK - néu cd) cing toan bo hd so phap ly kém theo dugc luu tai truong
phong ké toan dé theo dbi qua trinh diing ky va str dung tai khoan, thuc hién dua vao
luu trir va tiéu huy theo quy dinh.

+ 01 ban (cac mau 01b, 02, 06a, 06b va 07/MTK kém theo miu 06al va
06b1/MTK - néu co) luu tai can bo ké toan phu trach don vi, dé phuc vu cho cong



tac kiém sodt doi chiéu v mau dau, mau chit ky trén chung tr ciia don vi khi giao
dich tai KBNN.

- In phuc hdi tai don vi QHNS:

Sau khi Lanh dao KBNN phé duyét phé duyét hd so, don vi QHNS (Ngudi
nhap) ding nhdp dich vu céng, thuc hién in phuc hdi 01 ban Théng bao tai khoan
cua don vi mé tai KBNN, trinh Chu tai khoan ky va thuc hién huu trir vao hd so mo
tai khoan.

b2) Ddi véi hé so mé va sir dung tai khoan do Phong/B¢ phdn Kiém soat chi
tiep nhan

- Can bd phong (b phan) kiém soat chi tiép nhan hd so chuyén Trudéng phong
ké toan xur ly.

- Truéng phong ké toan kiém tra hd so néu du didu kién theo quy dinh thuc
hién cép- tai khoan cho don vi, in phuc hoi hd so, Théng bao tai khoan cia don vi
ri:¢ tai KBNN, trinh Lanh dao KBNN phé duyét.

Luwu y: Sé ban in phuc hoi twong tw noi dung bl tiet 1.1 diem I muc I phdn B
néu trén.

- Lanh dao KBNN phé duyét phé duyét ho so. H¢ thong DVC tu déng gui
Théng bdo tai khoan cua don vi mé tai KBNN cho don vi QHNS (theo méu
07/MTK kém theo mAu 06al va 06b1/MTK - néu co).

- Luu ho so;

+ 01 ban (cac miu 01b, 02, 06a, 06b va 97/MTK kém theo mau 06al va
06b1/MTK - néu c6) ciing toan bd hd so phap ly kém theo duge luu tai trudng
phéng ké todn dé theo ddi qua trinh dang ky va sir dung tai khoan, thuc hién dwua vao
Iuru trir va tiéu hiy theo quy dinh.

+ 01 ban (cac mau 01b, 02, 06a, 06b va 07/MTK kém theo mau 06al va
06b1/MTK - néu c6) luu tai Trudng phong/bd phan kiém soat chi. Photo 01 ban l}ru
vao hd so phép Iy cia du 4n (do can bd chuyén quan quan ly) dé 1am cin ct kiém
soat dbi chiéu voi miu déu, mAu chir ky trén chimg tir cia don vi khi giao dich tai
KBNN.

- In phuc héi tai don vi QHNS: Tuong tu ndi dung bl tiét 1.1 diém 1 muc I
phén B néu trén.

b3) Thoi han giGi quvét, tra két qua hé so dang ky va sie dung tai khodn:



Thoi gian giai quyét, tra két qua dbi véi hoé so dang ky sir dung tai khoan 1 02
ngay lam viéc ké tir ngay KBNN nhén duoc ho so déng ky sir dung tai khoan day
du, hop 1€ ¢ua don vi QHNS.

1.2. Truong hop don vi khéng 6 chit ky 36 hoic chua diang ky st dung chit ky
s véi KBNN .

a) Tai don vi QHNS

‘Ngudi nhap, thy vao trudng hop ding ky mé va sir dung tai khoan cu thé ciia
don vi, thuc hién ké khai danh muc céc tai liéu trong hd so ddng ky md va su dung
tai khoan (ké khai phiéu giao nhan hé so), in phiéu giao nh4n va mang hd so dén
ndp truc tiép tai KBNN giao dich. Hé théng sé& hd trg viée théng béo tra két qua cho
don vi.

Luu y: Don vi QHNS thuc hién ldp hé so ding ky mé va sie dung tai khodn
(bdn gidy) theo quy dinh tai Théng tw 61/2014/TT-BTC.

b) Tai KBNN giao dich

b1) D6i véi hé so ding ky mé va sir dung tai khodn do Phong/Bo phdn Ké todn
tiép nhdn

Ké toén vién xem xét danh muc hd so don vi ké khai, thue hién xac nhan cho
don vj (trudmg hop da di ho so). Trudng hop cin bd sung, ké toan vién nhap tén tai
liéu can bd sung dé thong bao cho don vi hoan thién gt lai KBNN trén DVC, dong
thdi hoan thién hd so ban gidy giri ra KBNN.

b2) Déi véi hé so ding ky mé va sir dung tai khoan do Phong/Bé phdn Kiém
sodt chi tiép nhdn

Can bd phong/bd phan Kiém soat chi thuc hién tuong tu ndi dung bl tiét 1.2
diém 1 muc I phin B néu trén.

b3) Tiép nhdn, xir Iy, quan Iy hé so ding ky mé va st dung tai khodn (bdn
gidy)

Can cir hd so ding ky md va st dung tai khoan dén KBNN (ban gidy) do don
vi QHNS giri dén, can bod phong/bo phan Ké toan, Kiém soat chi tiép nhan, xu 1y,
quan 1y hé so theo quy dinh tai Théng tu 61/2014/TT-BTC.

2. Trudng hgp don vi chwa mé tai khoan tai KBNN



Truong hop dor vi dang ky mé& va st dung tai khoan l4n dau tai KBNN (trudce
day don vi chua m¢é tai khoan tai KBNN), don vi thuc hién 1ap, gin hd so dang ky
m& va st dung tai khoan dén KBNN (ban gidy) theo quy dinh tai Thong tu
61/2014/TT-BTC (khong thyc hién ding ky md va st dung tai khoan qua dich vu
cong KBNN).

IL. Giti b6 sung viin ban phap Iy vé diing ky m& va sir dung tai khedn tai
KBNN

" Quy trinh xit Iy trén DVC déi v6i quy dinh tai tiét d khoan 6 Piéu 9 Théong tu
30 61/2014/TT-BTC) “truong hop cd Quyét dinh bé nhiém lai chitc vu cia nguoi
dang ding ky Chu tai khodn, cia Ké todn trudmg hodc ¢6 van ban phdn céng lai
cho nguoi phu trdch ké todn, cdc don vi, 16 chikc phdi giti KBNN noi giao dich cdc
van ban bé nhiém hodc phdn céng lai. Don vi KBNN khéng chiu trdch nhiém theo
doi thoi han bé nhiém cac chiuc danh nay”, thuc hién nhu sau:

1. Tai don vi QHNS

- Nguoi nhdp truy cdp vao DVC “Ping ky md va s dung tai khoan tai
KBNN”.

- Ngudi nhép ghi r6 tai phan ndi dung cia giao dich trén DVC “Gui bo sung
van ban bo nhiém lai hodc phan céng lai chirc vu”.

- Nguot nhép thuc hién scan cac tai liéu (van ban bd nhiém lai hoic phén cong
lai) giri ké to4n truéng kiém tra, K& toan trudng kiém tra hd so néu da diéu kién
theo quy dinh, trinh Chii tai khoan phé duyét; Chi tai khoan, kiém tra, thyc hién ky
s6 ho so; sau khi Chu tai khoan ky s6 hd so, ké toan vién thuc hién giri ho so t6i
K.BNN noi dang ky str dung tai khoan.

Luweu y: Quy trinh giri b6 sung vin ban phdp Iy néu trén chi dp dung déi voi
clon vi QHNS c6 sir dung chit ky s6. Déi véi cdc don vi QHNS tham gia sir dung
DVC (khong sie dung chit ky s6) thuc hién giri ban gidy truc tiép dén KBNN giao
d_it.’)h.

2. Tai KBNN giao dijch

2.1. P6i véi hd so md va sir dung tai khoan do Phong/Bo phan Ké toan tiép
nhin

- K& toan vién tiép nhan, thuc hién in phuc hdi 01 ban hd so va chuyén Trudng
phong ké toan. Trudng phong ké todn kiém tra hd so néu du diéu kién theo quy



dinh, trinh Lanh dao KBNN phé duyét (Truong phong ké todn, Lanh deo KBNN xtr
ly trén ban gidy, khéng thuc hién trén DVC).

- Luu hd so: 01 ban luu tai Trudng phong ké todn dé theo dai qua trinh dang ky
vé st dung tai khoan, thuce hién dua vao luu trit va tiéu hily thee quy dinh.

2.2. D61 v6i ho so mo va suir dung tai khoan do Phong/Bé phan Kiém soat chi
tiép nhan

- - Cén bd phong (bd phén) kiém soét chi tiép nhan hd so, in phuc hdi 01 ban hd
so chuyén Truéng phong ké toan. Truéng phong k& toan kiérm tra hd so néu du diéu
kién theo quy dinh, trinh Lanh dao KBNN phé duyét (Trudng phong ké toan, Lanh
dao KBNN xi1 ly trén ban gidy, khéng thuc hién trén DVC).

- Luu hd so: 01 béan luu tai Trudng phong ké toan dé theo ddi qué trinh ding ky
va sur dung tai khoan, thuc hién dua vao luu trir va ti€u hiy theo quy dinh.

I11. Phong téa. gidi toa, tat toan tai khoan tai KBNIN

Quy dinh vé phong tda, giai toa, tAt toan tai khoan tai KBNN thuc hién thu
cdng theo hudng din tai muc 7 chuong II Théng tu s6 61/2014/TT-BTC.

IV. Xir Iy sai lam

1. Trudng hop sai sot khi Lanh dao KBNN chwa phé duyét ho so ding ky
md& va sit dung tai khoin

Truong hop phét hién sai sét khi Lanh dao XBNN chua phé: duyét hd so ding
ky mé va sir dung tai khoan, xir ly theo nguyén thc sau:

1.1. Trudng hop phat hién sai s6t tai khdu nguoi nhédp cia don vi QHNS va
chua guri ké toan trudng phé duyét giao dich: Ngudi nhép stra lai sai s6t do nhép sai
ho#ic dinh kém lai hd so ding 1én dich vu cong, sau d6 d¢ trinh ké toan trudng, ké
to4n truéng trinh Chu tai khoan ky sé. Cac budc tiép theo thuc hién tuong tu tiét 1.1
diém 1 muc I phin B néu trén.

1.2. Truong hop phat hién sai sot tir khdu nguoi nhip giri phé duyét dén khi
Lanh dao KBNN chua phé duyét ho so: Sai sét phat hién tai khau nao thi don vi
QHNS, KBNN (theo chirc danh tuong ung) thuc hién tra lai 1rén DVC dé giao dich
chuy2n lai don vi QHNS, ngudi nhap cua don vi QANS thuc hién hoan thién lai
gizo dich (theo huéng din tai tiét 1.1 diém 1 muc [V néu trén) va dé trinh phé duyét
lai giao dich.



2. Trudng hop sai s6t khi Lanh dao KBNN di phé duyét ho so diing ky mé
va sir dung tai khoan

- Truong hop sai s6t do don vi QHNS: Don vi QHNS gtri van ban va hé so tai
liéu c6 lién quan - néu c6 (ban gidy) giri KBNN giao dich dé xr 1y.

- Truong hop sai s6t do KBNN: KBNN guri vin ban (ban gidy) gii don vi
QHNS dé xu ly.

-Lweu y: Quy trinh xir Iy sai 1dm tai muc 1V néu trén khong dp dung doi voi
trueong hop don vi QHNS khéng sir dung chit ky s6 khi tham gia DVC.



Théng tin vé chire danh e 1ge 3.
déi ky 56 - khi in phuc Thong tin khi in phuc hoi
h6i tai KBNN: Ho tén, RN, e/ BAN SAG
dom vi, thoi gian ky, ... BAN CHIN _ MA3u s6: 01b/MTK

GIAY DANG KY SU DUNG BO SUNG TAI KHOAN
(Sir dung cho triong hop dom vi khéng cé thay d6i vé hé so phdp 1y hodc mdu ddu, mdu chir ky)

MaASOhd S0 : (D)eeernnnnerennennenens
Kinh gl KN Dac N NUGC: .. ..o e e e et ans
Teéndon vii.....oooiiiiiii MaDVOQHNS. ...
QD thanh l4p sb: (2).......... Do co quan: (3)......cccevvvunneeienanannnn, Cép ngay/thang/nim : (4).....c.coocorrecrnne.
Tén co quan cép trén: ...l JRT TSP
Ho va tén Chu tai Khoan: .......ooviiiiiiei s e, .
CMND S8:...ieieveiiee e, Cép: ngay/thang/nam. .. ... NG CAD. .
QD bd nhiém chitc vy cita Chi tai khoan sé.............c..co.e..... Ngay/thang/NAM. ........oovvverieesriirereiseneeenirenes
Ho va tén Ké to4n 135 074V PO POR
QD bd nhiém chuc vu ctia Ké toan tIUONE oo Ngay/thang/ndm..........cccviiinininienienenee
Tai khoan dang ky strdung: (5)......cccvvuevvieeneen... D& gia0 diCh V& 1 (6)...neevee i
...... , hgay......thdng......ndm... ....
Chii tai khoan
(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu)

Phin danh cho KBNN:
Thoi gian thyc hién chuyén dbi tir chimg tir dién tir sang chimg tir gidy........... 7

......... , ngdy....... thang....... nam ........(7)
Nguwdi in phyc hdi Trwéng phong (b9 phén) ké todn Gidm dbc ’
(K, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)

(1): Nguyén tdc danh s6 Ma s6 hé so: Namthdngngay. Ma PVQHNS. S6 thit tw theo dom vi trong ngay.

Don vi giao dich véi KBNN ghi theo Ma 56 ko so lan ddu cia don vi khi tham gia dich vu cong md tai khoan (néu
cd), hodc do hé théng DVC tu sinh (truomg hop lan ddu tham gia dich vu céng).

(2) (3) (4): Ghi s6 quyét -finh, tén co quan ra quyét dinh, ngay/thdng/ndm cva quyét dinh da giri KBNN



(5) (6): Néu dom vi c6 nhiéu nguén kinh phi, Chu ddu tw cé nhiéu dir dn hodc du dn thujc rzhiéu,nguén vg"n, nhiéu cdg
ngdn sdch phi ddng ky va sir dung nhiéu TK, dom vi lgp Bang ké dding ky sir dung 1di khoan chi tiet mau s6 06/MTK, ghi
rd giao dich vé TK dy todn/ tién giri/ TK c6 tinh chdt tién giri

(7): Do nguoi in phyc hbi ghi thii cong trén chimng tir phuc hoi.



. Théng tin vé chirc danh
da ky s6 - khi in phuc
héi tai KBNN: Ho tén,
don vj, thoi gian ky, ...

teii KBNN.

Théng tin khi in phuc hoi

BAN CHINH/ BAN SAO

Miu sé: 02/MTK

GIAY DE NGHI THAY HOI MAU DAU, MAU CHU KY

(Str dung cho truomg hop don vi ¢é they d6i vé hé so phdp Iy hodc méu déu, radu chit ky)

TEN AON Vit (2)1.eeiiieee et o MADVQHNS: e
QD thanh 1dp s6: (3)......... Do coquan:(4)........c...oooiin L Cép Ngay/thdng/niim : (5)......commvrnineene
Tén co quan cép 16 (> 1 LN OO PPPPP PP PPPPPP
Ho vatén Chutai khodn: .........ccociiiiviiiiininiianienn..

CMND $8:. e Clyp: ngay/thdng/nim. ..........NOT CaP..c.oveiiiiiiiierennen
QD bb nhiém chirc vy ciia Chi tai khoan s6.............. ST Ngay/thAnNg/NAM. .. .....ovrrncrrnsimnrirssseissenieeeons
Ho va tén K¢ toan 18 D0 4T
QD bd nhiém chirc vy ciia K& todn trudmg .......oceo oo . Ngay/thdng/mann... ...

Thay dbi nay ap dung d61 V67 ta1 KBOAN: (6)......vv . vvvreiiiieeei e et et eee et e
LY d0 thay G811 (7). ... eeeeiie oot et e e e

MAu didu, miu chir ky:

M. s0 hd so: (1)

............
.........................................................................................

Chit ky thir nhit Chit ky thi hai ‘

(01 Chu tai khodn va 03 ngudi dugc t g uyén) (91 Ké toan trirong va Q’ ngudi dugc 1ty quyén)
Chi tai khodn K¢ todn truéng |
Hotén: ..coooovireiinnn | ORI Hoténi s e TP
Chirc Vi .ovevvverirnne, 2 e e 2 et e
Nguoi dwge uy quyén Nguoi duge uy quyén
HOtén: woeeeeeeverennnn. L e e, | S (R0 LT SOOI
Chlre Vit .o 2 e e Chac vu: ceeveenee e 2 e e
Ngudi duge uy quyén Nguoi duge uy quyén
Hotén: oo, L e e e Hotén: ..oocevvcneene e, | TRV PO OTRTRUPet
Chic vu: ... 2 et e e Chltc Vu: ..o | 2 e s
Nguoi duge uy quyén
Hotén: .ocovevvveiieien | TR
Chlirc viti oo, 2 e e s

Mau dau:

M



MAu chit ky s6 (1) va (2) ciia nguoi ky chit ky thir nhét va nguoi ky chit ky thir hai phéi giong nhau.
Chii tai khoan
(Ky, ghi ¥é ho tén va dong ddu)

Phin danh cho KBNN:
Thoi gian thuc hién chuyén dbi tir chitg tir dién tir sang chimg tir gidy........... (8)
......... , ngay....... thang....... ndm ........(8)
Nguoi in phuc hoi Trwéng phong (b phéan) ké todn Gidm déc
(K3, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) (K3, ghi ré ho tén va déng dau)
. e r——- - g S
Luuy:

(1): Nguyén tdc danh sé Ma sé hé so: Namthdngngay. Ma PVQHNS. S6 thit tw theo dom vi trong ngay.

Pon vi giao dich véi KBNN ghi theo M s hé so lan ddu ciia don vi khi tham gia djch vu cong mo tai khoan (néu
¢6), hodic do hé thong DVC tu sinh (truong hop lan dau tham gia dich vu céng).

(2): ghi theo mdu ddu ding ky
(3) (4) (5): Ghi s6 quyét dinh, tén co quan ra quyét dinh, ngay/thang/ndm ciia quyét dinh
(6): Néu dom Vi ¢6 nhiéu nguén vén, chi dau tu cé nhiéu dy dn su thay doi dp dung déi véi nhiéu TK tuong
ung, s dung Bang ké ding ky sir dung tai khodn chi tiét
(7): Ghi ré ngi dung thay déi do thay déi hé so, méu ddu, mdu chit ky thir nhdt, mau chit ky thir hai
(8): Do ngueoi in phuc hoi ghi thii cong trén chimg tir phuc hoi.



T hong tin vé chirc danh
da ky 56 - khi in phuc
héi tai KBNN: Ho tén,

don

Théng tin khi in phuc hoi Miu sd: 06a/MTK
tai KBNN.: A
BAN CHINH/ BAN SAO

vi, thoi gian ky, ...

BANG KE PANG KY SU DUNG TAI KHOAN DY TOAN CHI TIET

(St dung trong truomg hop dom vi giao dich c6 nhiéu nguén kinh phi, Chil ddu t c6 nhiéu du én, di dn

tir nhiéu nguon von thudc nhiéu cap ngdn sach déi vdi tai khodn du todn)

M4 56 h 50t (1) voereeerenveenenne
STT . » - PRy
Don vi diing ky sir dung tai khodn dy toan chi tiet

LI MEADVQHNS/MEDA .. ..o e ettt ettt e i e e e ae

Ngudn (2)...... thude Cép 3 T PPN

NOTAUNg 8120 dICh: ..o e

1.2 MEADVQHNS/MEDA .. ..ot et et et e

NGUON (2)..... . thUGC CAP NS, ..ottt et et e e e e

NOLAUNE A0 QIO Lo et e e e e

............ , ngay....... thang....... hdm ........
Cha tai khodn )
( Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
Phin danh cho KBNN:
CHUNG TU CHUYEN DPOI TU
CHUNG TU PIEN TU
Thoi gian thuc hién chuyén déi...........
......... , ngay....... thang....... nam ........

Ngwoi in phuc hdi Trwéng phong (bd phin) ké todn Giam doc
(KY, ghi ré ho tén) (K. ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén v dong ddu)
Luuy: A

(1): Nguyén téic ddnh sé Ma sé hé so- Néamthdangngiy. Ma PVQHNS. S6 thit tie theo dom vi trong ngay.

Don vi giao dich véi KBNN ghi theo Ma s6 hé so lan dau cua don vi khi tham gia dich vu cong mo tai
khodn (néu cd), hodc do hé thong DVC i sinh (trudmg hop lan déu tham gia dich vu cong).
(2): Ghi rd ngudn von ddu tu, ngudn kinh phi tiw chivKhong te chiv...



Thong tin vé chirc danh da
ky 56 - khi in phuc hoi tai Théng tin khi in phuc hoi l‘ MAu sé: 06b/MTK
DVQHNS: Ho tén, don vi, tai KBNN: )

thoi gian ky, .. BAN CHiINH/ BAN SAO J

BANG KE PANG KY SUDUNG TAI KHOAN TIEN. GUT CHI TIET

(St dung trong truong hop dom v giao dich theo doi chi 1iét timg e dn, timg nguén phdi thu, phdi trd
déi vév tai khodn tién giri, tai khodn cé tinh chdt tién giri)

Miaséhdso: (1)......oovnnnee.
STT . : Phién ghi ciia don vi giao dich

1.1.Ma DVQHNS/Ma DA (2)................

thugc cap NS (3).eoveviviiiin v, Ma CTMTDA va HT chi tié: (4)...
) T

NGi dung giao dich (5): ...oooiviiiiiiiiiieeea

1.2.M3a DVQHNS/ MaDA (2).... .covennnns .

thude cAp NS (3)veeerereeereenes o Mi CTMTDA va HT chi tiét (4).......
2

Noidung giao dich (5): ..o oot iiiiviiivie

ngay....... thang....... ndm ........

Chi tai khodn
/Ky, ghi #6 ho tén vii dong ddu)

Phin danh cho KBNN:
CHUNG TU CHUYEIN POI TU
CHUNG TU PIEN TU
Thoi gian thuce hién chuyén déi..... ...
......... , hgay.. ... thang...... ndm ........
Ngudi in phuc hdi Trwéng phong (bH phén) ki todn Giam déc
(KY, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho 1én) Ky, ;717/ rG ho tén va dong ddu)

(1): Nguyén tic idanh ¢ Mé s6 ié so: Nemthdngngay. Ma DY 'QHNS. S6 thir tur theo dom vi trong ngay.
Don vj giao diclr véi E'IINN ghi theo Ma s6 hé so ldw dau cia dom v khi tham gia dich vu cong md i
khoan (néu c6), hogic cer hé théng DVC tie sinh (truomg hop lan du tham gia dich vu cong).

(2): Ghi ré tirug Ma £)V Q.14NS/ Ma DA

(3): Ghiris Ma cdp N'S turom,7 vmg

(4): Ghi ré timg Ma T)4TD.A va HT chi tiét (néu cd)
(3): Ghi ré néi durz ¢iao dj -h ici khodn



KHO BAC NHANUCC .........

KHO BAC NHA NUGC ........ Théng tin khi in phuc hoi Miu sé: 07/MTK
tai don vi QHNS:
Thong tin vé chirc danh da BAN CHINH/ BAN SAO

ky 50 - khi in phuc héiai
DVQHNS: Ho tén, don vi,
thoi gian ky, ...

THONG BAO TAI KHOAN CUA PON VI MO TAI KHO BAC NHA NUGC
Mia s hdso: (1)....evveneennnnnnnnnn

CAN CIT () «eininii e e ngay .../..../..... cia don vi:

...... (ghi 160 DVOHNS) ... .. coseov oo e ave e e MADVOQHNS oo,

Sau khi d4 kiém soat QE?ly di hd so theo quy dinh, Kho bac Nha nuéc ddng y theo yéu ciu dang ky tai khoan cta
don vi va théng bdo s6 tai khoan cia don vi ma tai Kho bac Nha nude nude nhu sau:

S6 131 Khoan: (3)...ocvvvvveeeirneeriinneeeenns Ten tai KhOAN: (4). .. iveiiiiiei et
(Ho#c gtri kem Bang ké tai khoan chi tiét miu 06a1/MTK hoidc 06b1/MTK ngay... thang... ndm.....(5)).
Ngay bét dau hoat AONg: ..o CoHgiatri B8N nEAY:......ooiven i
Duyéty
Truéng phong (b9 phdn)kétoan ... , ngdy....... thang....... ndm ........
(Ky, ghi r3 ho tén) Giam dbc
(KY, ghi ré ho tén va dong ddu)
Phén danh cho PVQHNS:
CHUNG TU CHUYEN POI TU
CHUNG TU PIEN TU
Thoi gian thuc hién chuyén dbi...........
........ , ngay...... thang..... ndm ......
Nguwoi in phuc hdi Chii tai khodn
(Ky, ghi rd ho tén) . (KY, ghi ré ho tén va déng dau)
Luu y:



(1): Ghi M sb hd so theo Gidy ding cia don vi v
(2): Ghi theo Giéy déng cua don vi:

- Gidy ky sir dung t3i khoan va mau déu, mAu chi ky

- Hoic Gidy ding ky sir dung bd sung tai khoan

- Ho#c Gidy dé nghj thay dbi mau ddu, miu chir ky.

(3).(4): D3i v6i TK dir todn ghi theo md 1di khodn du todn TX 95xx (néu don vi co nhiéu ngubn vé'n,’ chu ?’51{ tw
cd nhiéu dy dn phdi ddng ky s dung nhiéu TK tuong img, KBNN ghi r s6 va tén tai khodn trén Bang ke’ dang
ky st dung tai khoan chi tiét Mdu s6 06/MTK), KBNN hach todn, ghi sé tai khoan chi ngén sdch theo chung tu
thuee té phdt sinh: thuc chi, tam wng, ung truoc...

(5): KBNN giri kém Bang ké tai khoan chi tiét mau 06al/MTK hodc 06b1/MTK: Trong truong hop don vi cé nhiéu

nguon kinh phi, Chii ddu tw cé nhiéu dy dn hodc dw én thugc nhiéu nguon von, nhiéu cap ngdn sdch phai dang ky va sw
dung nhieu TK.



KHO BAC »/HA N'JOC ......... Thong tin ki in phuc héi MAu sé: 06a1/MTK
KHO BAC NHA NUOC ........ tqi don vi (QHNS:
BAN CHiINH/ BAN SAQO

Thong tin vi: chikc danh aﬂﬁ_’
ky 6 - khi in phuc héi tai !
DVQHNS: Hp tén, don vi, |
thoi gian ky, ... / - Ay 2 .
e BANG KE TAI KHOAN DU TOAN CHI TIET
(Str dung trong tri:omg hop KBNN c/ip cdc tai khodn cho dov vi gico dich ¢& nhiéu nguén kinh phi, Chi
dén tie c6 nhidu dir dn, dir én tir nhicu nguén vén thugc nhiéu cdp ngdn sdch déi véi tai khodn di todn)

M sHhd 8ot (1)
Céo
STT Mai dung don vi d3 ding ky $6 tai khoan gid tri
deén
I . ] . ) ngay
11 MaDVOQHNSMADA........oeeeeiiiiicnnnn, 1.1. Sb i khoan (3).......c.coeieeeveiiernnnn
Ngudn (2).. ...thudc eApNS.veeervrenrr | T
L e
Ngi dung giao dich: ...
[ 2. MADVQHNSMADA. oo oo, 1.2, S6 tai khoan (3).. —ovvs oo
N gl;«’jr; (2) ...... thuéic Ap NS...vvvvevniernenenns
y 2 TR URRRTUUTRUIE TR WS B YO
No&i dung giao dich: ..ooviiviiiiii
......... | o o
............ , NZAY....... thdng....... ndm ........
Kho bac Nhi nwée
Trwémg phing(bd phin) Ké todn Giam dbc
( Ky, ghird hy tén) ( Ky, ghi 5 ho tén va dong ddu)
Phian danh cho PVQHNS:
CHUNG TU CHUYEN POI T{/
CHUNG TU PIEN TU
Thoi gian thyc hién chuyén déi...........
........ , ngay...... thdng..... ndm ......

Ngudi in phuc hdi Chij tai khodin
(Ky, ghird ho tén) (KY. g:hi ré ho tén va déng ddu)




(1): Ghi M@ sé hé so theo Gidy ddng cua don vi
(2): Ghi 6 ngudn von ddu tw, nguon kinh phi tu chi/Khéng ty chiv/. .
(3): Ghi ma tai khodn di todn -Ma cdp NS-Ma PVQHNS



KHO BAC NHANUGC ...

KHO BAC NHA NUOr.

_— Miu sé: 06b1/MTK

Lo GesEBeny

Théng tin vé chitc danh da
ky 56 - khi in phuc hoi tai

Thong tin khi in phuc hoi
tai don vi Qi9NS:

BAN CHINH/ BAN SA.0

DVQHNS: Ho tén, don vi,
thoi gian ky, ... _{

BANG KE TAI KF(OAN TIEN (-UT CHI TIET CUA DON V] M3 TAT KHO BAC NHA NUGC

(St dung trong ‘rueong hop KENN cdy tai khodn cho dom vi giao dich theo doi -hi tiét neng du dn, ting
ng iiom phai thu, phai tvi @61 véi tai khoan tién guzi, tai khodn ¢6 tinh chdt tién giri)

PA SO hd 80 (1)evvvveieeeeeeeen
N . e v - Cé gia
Th > { i V' Y l .
STT or.g tin {lom vi dﬁngt'l?t'su dung tai khodn chi Phin ghi cia KBNN tri dén
_ N e o ngay
1.1 Ma DVQHNS/ Ma DA (2).ovvee e, 1.1.86 tai khoan (6):.............cccevun.
thuge cAp NS (5).cccevir i MECTMTDIA | e
1 va HT chiti€t (4. v
N3idung giz.o dich (5):c v
12" 43 DVQHNS/MEDA (2)...coonninn. 1.2, S6 tai Khoan (6)1..e.vvenevevireeenns
B 1gc cAp NS (3).vrermrseserrserrenens ME CTMTDA | coooooieoioe e,
2 VA HT Chi I8 (). eeer vvereereeereereeeaieeneoieeenns
N&i dung giaodich (5): .oovvvvviininii
| e
_
............ , hgay....... thdng....... ndm ........
Khe bac Nha nuéce
Truéng phong(bd phin) K¢ todn Gidm dée
(Ky, ghi r6 ho tén vé dong daw)
Phin danh cho PVQHNS:
CHUNG TU CHUYEN DPOI TU
CHUNG TU DPIEN TU
Thoi gian thwe hién chuyén ddi...........
........ , ngay...... thdng..... ndm ......

Ngudi in phuc hdi

(Ky, ghi 0 ho tén)

Cha tai khean

(Ky, ghi ro ho tén va dong daw)




Luu y:

(1): Ghi M@ sé hé so theo Gidy ddng cia dom vi

(2): Ghi r timg Ma PVQHNS/ Ma DA

(3): Ghi r3 Ma cdp NS tuong umg

(4): Ghi rd timg Ma CTMTDA va HT chi tiét (néu cd)

(5): Ghi ré néi dung giao djch tai khoan

(6): Ghi ma i khodn —~ M@ cdp NS ~ Ma CTMTDA va HT chi tiét (néu cd)



Méu TK0I

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

| TO KHAI
PANG KY SU DUNG DICH VU CONG KBNN

Kinh giri: < Kho bac Nha nuéc rnioi don vi dang ky mé tai khoan giao dich>

Xét céc diéu kién cua don vi dé st dung dich vu cong cia KBNN, ching t6i
dang ky st dung dich vu c6ng cia KBNN va <s6 lugng> thanh vién tham gia sir dung
dich vu cong truc tuyén voi cac ndi dung sau day:

TR DVOHNS: ..o oeoeieoe ettt et ettt

MADVOHNS: (..ot ettt

DA CRI: oo e e

Sé dién thogi: .................... Email: ..o Sé Jax: oo

(Théng tin cia ting thanh vién dang ky tham gia dich vu cong KBNN theo mau
TKO01-PL dinh kém)

Ching t31 cam két va chiu trach nhiém vé cac ndi dung sau day:

- Thong tin dua ra tai t& khai nay la dung, phu hop véi c4c thdng tin d& ké khai
trong hd so dang ky mé va s dung tai khoan KBNN c¢on hiéu luc va chiu trach nhiém
truGe phap ludt vé ndi dung da ‘chai.

- Nhén théng tin phan hd: va cac théng bao cia KBNN bing phuong thic dién .
Chung t6i chiu trach nhidm vé& viéc dam bao an toan théng tin va tinh phap Iy cta céc
ndi dung giao dich ¢ién ti¥ thudc pham vi don i ching 161 quéan 1y va thyce hién.

- Tuan thit va thyc hién ddy du cac quy dinh cta phap ludt vé& giao dich dién tir va
quy dinh cta phép ludt vé dich vu cong d3 dang k¥ sir dung./.

............. , ngay ... thang ... ndm .........
THU TRUONG PON VI

(K tén va ddng ddu)



DANH CHO KHO BAC NHA NUGC

.............. ngay ..... thang ... ndm.........
Lanh dao phong/Trudng b phén ..... Lanh dac dom vi

(KY, ghi réi ho tén) (Ky, ghiré ho tén va dong ddu)



Mciu TKOi-PL
CONG HOA XA HOI CHU NGHA VIET NaM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TO KHAI
THONG TIN THANH VIEN THAM GIA SU DUNG DICH VU CONG KBNN

- Ho vatén:
- $6 CMND: - Ngay cdp CMND:
- Noi cdp CMND:

- Dia chi thu dién tir (email):
- Pién thoai:

- Théng tin vé chimg thur sb
+ 86 Serial chimg thur sé:
+ Ngay cp: Ngay hét han:
- Dang ky sir dung dich vu cong:
(tich diu " X" twong 1tng vdo néi dung ding ky tham gict sir dung)
[ ] Pang ky mé& va sir dung tai khoan tas Kho bac N'na nudéce.
[ 1 Khai béo phiéu giao nhan hd so ‘3iao dich ki ém soat chi qua mang va
giao dich mot cira vdi Kho bac Nha nuéec.
[ ] Giao dién théng tin yéu ciu thanh toan aua mang va chuong trinh k2
khai yéu ciu thanh todn.

- Vai trd tham gia trén hé théng:

Chon mot trong hai vai tro sau:
[ ] Nhén vién nhép dir licu
[ ] Nguoi phé duyét

(tich dau " X" twong tmg vao vai tro dang ky than: gia s dung)

- Chtrc danh tham gia cta thanh vién d6i véi timg tai kican giae dich cta don vi da
dugce mo tai KBNN:



) Ngay bit | Chi tai khoan | K.é toan truéimg
S6 tai khoan dAu hoat Mo
TT| cuadonvidi | Tén taikhoan dong - Chi Nguoi s Nguoi n%l;a
mé tai KBNN Cogiatr | v | duge | | dugo it
& O tai U toan i
en ngay khoan y; truc’mg y;
______ | quyén | quyén
(1) 1@ €)) 4 | & | _® | 8)
| _-—_- L L L
Ghichii.

- Vai tiy cha tai khodn, ngudi duge Gy quyén chi tai khoan, k& toan trudng, ngudi dugc iy quyén
ké todn trudmig phai thér g nht vai thong tin don vi di dang ky véi KBNN theo Thong tw 61/2014/TT-
BTC ngay 12/05/2014 (Céc thanh vién dugce déng ky tai cac cot (4), (5), (6), (7) phai 1a can bd cia don
vi dd dugc ding k¢ cac chirc danh twong tng trong hd so mé tai knoan tai KBNN).

- K'ndug duge khai déng thoi cac chirc danh Nhin vién va Ngudi phé duyét; Chu tai khoan
(Ngudi fuoc iy quyén chi tai khoan) va Ké toan trudng/ Uy quyén K& todn truong dbi voi cing 1 tai
khoan gino dich cira don vi tai KBNN.

-PAi véi cac thanh vién ding ky sir dung chit ky s6 dé ky trén hd so dién tir ndp KBNN, cin phai
th e hién thi tuc ding ky xin cdp chit ky sb v6i Ban Co yéu Chinh phi theo quy dinh tai Théng tr

05:2010/TT-BNV ngdy 10/7/2010 ctia B§ Noi vu. Sau khi cac thanh vién di dwgc KBNN cdp tii khoan
dang nhép dich vu cong, can thuc hién déng ky va xéc thuc chir ky sb cta thanh vién tham gia giao
dich truc myén véi KBNN trén Trang thong tin dich vu cong KBNN theo huéng din ciia KBNN. Péi
i cac thanh vién khong yéu cdu chir ky sb (Ké toan vién hogc nhin vién cip nhat hd so) thi khong
cin dang ky sir dung chit ky s6.

- MAu ndy duoc sir dung cho thanh vién 14n du dang ky sur dung dich vu cong ciia KESNN.

- Tich ddu "X" vao céc cot (4) dén (8) twong mg véi vai trd cda thanh vién tham gia trén dich vu

cong KBNN.



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phuc

TO KHAI

PANG KY THAY POI, BO SUNG THONG TIN SU DUNG
DICH VU CONG KBNN

Méu TK02

Kinh giri: <Kho bac Nha nudc noi don vi dang ky mé tai khoan giao dich>

Xét cac difu kién cta don vi d& sir dung dich vu cong cia KBNN, chiing toi
dang ky mot s6 thong tin thay déi, bd sung nhu sau:

1. Thong tin chung ciia don vi:

TEN DV OQHN S e et e rr e e e e s e s sanneaa s e e s amneeas
ME DVOQHNS: Lttt s sa e e eb e sr e ne s nnee e srnens
3 3 1) U
S6 dién thoai: «..occreeeeeene.. Email: ....oooeevieeeniieee S8 £aX: oo
(Truong hop don vi c6 thay déi théng tin chung ciia don vi nhu: dia chi, s6
dién thoai, email, s6 fax can ghi ¥ théng tin dd ding ky trong To khai s dung
DVC trude ddy véi KBNN va théng tin hién hanh tai thoi diém ding ky thay doi,
b6 sung).
Ly do thay d6i thong tin sir dung dich vu cong:

. Néi dung ding ky thay déi:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

Noi dung diing ky thay déi, bo

Ho so, tai liéu

S6 lwgng

STT \ on ‘n
sung thanh vién kem theo thanh vién
1 Ping ky thay dbi thong tin cla Theo mau TK02-PL1
thanh vién dang tham gia dich vu | kém theo T¢ khai nay
cong KBNN |
2 Ding ky thém thanh vién méi Theo méau TK01-PL
tham gia dich vu cong KBNN kém theo T¢ khai nay
3 Piang ky hét hiéu luc thanh vién | Theo mAu TK02-PL2

dang tham gia dich vu c6ng
KBNN

kém theo T¢ khai nay




Chiing t6i cam két nhan thong tin phan hdi va cac théng bao ctia KBNN bing
phuong thuc dién tir. Chung t6i chiu trach nhiém vé viéc dam bao an toan théng tin
va tinh phe’ip ly ctia cac ndi dung giao dich dién tir thuéc pham vi don vi chung t6i
quan ly va thuc hién./.

............. , ngay ... thdng ....... ndm .........
THU TRUGNG DON V]
(Ky tén va déng diu)

DANH CHO KHO BAC NHA NUGC

Lanh dao phong/Truwéng b phin ..... Lanh dao don vi
(Ky, ghi ré ho tén) Ky, ghi 18 ho tén va dong ddu)



Méu TK02-PL1

PANG KY THAY POI THONG TIN POI VOI THANH ViEN THAM GIA SU
DUNG DICH VU CONG CUA KBNN

Thong tin chung cua thanh vién da ding ky s dung dich vu cong voi KBNN:
- Ho va tén:

- Tai khodn dang nhép dich vu cong dang sir dung:

Npi dung thong tin ding ky thay d6i nhu sau:

(Lueu y: Ké khai nhitng néi dung cé thay doi so véi néi dung cia thanh vién da
dang ky trude ddy voi KBNN).
- S6 CMND: - Ngay cip CMND:
- Noi cip CMND:
- Dia chi thu dién tit (email):
- Dién thoai:
- Thong tin vé chiing thu s6
+ S Serial ching thu sé:
+ Ngay cip: Ngay hét han:

- Dang ky su dung dich vu cong:
(tich dau "X" twong umg vao ndi dung ddng ky tham gia sir dung)

[ ] Pang ky m& va su dung tai khoan tai Kho bac Nha nudec.

[ ] Khai bdo phiéu giao nhén hd so giao dich kiém soét chi qua mang va
giao dich mot cira vdi Kho bac Nha nudc.

[ ] Giao dién théng tin yéu ciu thanh toan qua mang va chuong trinh ké
khai yéu ciu thanh toan.

- Vai trd tham gia trén hé théng:

Chon mot trong hai vai tro sau:

[ 1 Nhdn vién nhép dit liéu [ 1 Nguwoiphé duyét



- Chirc danh tham gia ctia thanh viér d6i véi tirng tai khoan giao dich cila don vi da

duge mo tai KBNN:
Ngay bat | Chu ti khoan | K& toan trurong
S6 tai khoan dau hoat _ . Ngwoi
TT | cladonvidd | Téntaikhoan | dong- Chu Nguoi Ké Negudoi nhap
mé tai KBNN Cogiatr | . | duge | . duge '
: : dén ngay Khoan | uy rudng ay.
N gayén quyen

1) ) €) @ [ .6) | © | O &)

Ghi chu:

- Vai trd chi ta i khoan, ngudi duge Gy quyén chu tai khoan, ké toén truéng, ngudi duge iy quyén
ké toan truong phai théng nhét véi théng tin don vi da ding k¥ véi KBNN theo Thong tu 61/2014/TT-
BTC ngay 12/05/201.4 (Cac thanh vién dugce dang ky tai cac ¢t (4}, (5), (6), (7) phai la can by ciia don
vi d3 dugc dang ky ‘cac chirc danh trong tmg trong hd s mé tai khoan tai KENN).

- Khéng ducic khai ddng thoi cic chirc danh Nhan vién va Ngudi phé duyét; Chu tai khoan
(Ngudoi duge iy gavén chi tai khoan) va Ké toan trudmg/ Uy quyén K¢ toan tru:ong dbi v6i cling 1 tai
khoan gizo dich c:ia don vi tai KBNN.

-B6i v6i cic thanh vién ding ky sir dung chit ky s6 dé kv trén hd so dién tir ndp KBNN, can phai
thue hién thd wyc dang ky xin cdp chir ky sé véi Ban Co yéu Chinh phu the:o quy dinh tai Théng tw
05/2010/TT-BN' ngay 10/7/2010 ciua B Noi vu. Sau khi c4c thanh vién di rdugc KBNN cép tai khoén
dang nhép dizh vu cong, can thuc hién diang ky va xéac thuc chir ky 30 cuia thanh vién tham gia giao
dich tryc tuyéin v6i KI3NN trén Trang thong tin dich vu céng KIBNN theo hudng din cia KBNN. péi
vGi cac thinh vién khong yéu cau chir ky s6 (Ké toan vién hovic nhan vién cdp nhét hd so) thi khéng
cin dang ky sit dung chir ky sb.

- Tich ddu "X" vio cdc =6t (4) dén (8) tuong tmg Vi vai trd ctia thanh vién tham gia trén dich vu
cong KBNNI.



Mau TK02-PL2

PANG KY NGUNG THANH VIEN TE.AM GIA SU DUNG
DICH VU CONG CUA KBNN

Thong tin chung cta thanh vién da ding ky sit dung dich vu cény voi KBNN:
- Ho va tén:

- Tai khoan dang nhap dich vu cong dang sir dung:

- S6 CMND: - Ngay cdp CMIND:

- Noi cdp CMND:

- Dia chi thu dién tir (email):

- Dién thoai:

Ly do hét hiéu luec:

......................................................................................................................................
........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................



Méu TK03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 18p - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI
PE NGHI NGIJNG SU DUNG DICH VU CONG KBNN
Kinh giti Kho bac Nha nude: ...ovvvieiceiecieee e R
1. Thong tin don vi ding ky

T80 DVOHNS: oo eeseeeesreeeneeeeeseree e ME DVQHNS: e
I8 CHE weveoeeeeeeeeoeeeseeeeseseseeseresssesseesesse s sereseees e eeses oo ee s ereeeseeseeene e eeseeennn

SO d18N thOAL: cevrvevecvcirmriitieceeeee e, TSI - SR
Ly do ngimg st dung dich vi cbng:

........................................................................................................................................

2. Noi dung ding ky nging s dung:
A | Ding ky (Danh daun "x" vao |
STT NG1 dung P o e :
| prac ding ky ngimg st dung) |
{1} . (2)
1 | Didng ky md va s dung tai khoan tai kho bac nha i

nurdc

2 | Khai bao phiéu giao nhén ho so giao dich kiém soét

chi qua mang va giao dich mét ctra thude Enh vire kho
bac —
3 | Giao dién yéu ciu thanh teédn qua mang va chuong
trinh ké khai véu cau tharh toédn i o
............. , Ngay ... thdng ... ndm ...

THU TRUONG BONW VI
(Ky ién va dong a’c?’u_,)

Ghi chu:

Mau d& nghi ngimg sir dung dich vu cdng KBNN ding cho dom vi 83 b ke khai 1& khai ding kv
st dung dich vu cong v&i KBNN.



DANH CHO KHO BAC NHA NUOC

Linh dao phong/Truéng b phin ..... Linh dao don vi
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va dong dc’fu)





