UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH QUANG NAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:2740/QD-UBND Quang Nam, ngay 28 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thii tuc hanh chinh thude
tham quyén va pham vi quéan ly cia Sé N§i vu tinh Quing Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NAM

Can cit Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngdy 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phii vé huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-
CP vé thuc hién co ché mét cira, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1941/QP-UBND ngay 21/7/2020 ciia UBND tinh
Qudng Nam vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi
quyét va pham vi qudn Iy ciia S¢ Noi vu; Quyét dinh sé 2385/0D-UBND ngady
20/8/2021 ciia UBND tinh Qudng Nam vé viéc ¢éng b Danh muc thi tuc hanh
chinh m&i ban hanh, thii tuc hanh chinh thay thé va bai bé thudc tham quyén gidi
quyét va pham vi quan Iy ciia S& Noi vu;

Xét d@é nghi cua Giam doc 8¢ Noi vu tai To trinh s6 1844/TTr-SNV ngay
26/8/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 133 quy trinh ndi bo giai quyét
tha tuc hanh chinh thudc tham quyén va pham vi quan 1y ctia S¢ Noi vu, bao gom:
89 quy trinh ndi bd cap tinh, 29 quy trinh ndi b cap huyén, 15 quy trinh ndi bd
cap xA.

(Chi tiét tai Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém cia co quan, don vi

1. S6 Noi vu: tong hop danh sach nhédn su ¢6 lién quan tham gia vao quy
trinh ndi bo giri S& Thong tin va Truyén thong dé thiét 1ap, cau hinh quy trinh dién
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tr; thue hién viéc cap nhat thong tin, dit liéu, tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so
va tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé théng thong tin mot ctra dién tir tinh theo
ding quy dinh.

2. S¢ Théng tin va Truyén théng: Chu tri, phdi hop véi S& Noi vu hoan
thanh viéc thiét 14p quy trinh dién tir vao Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Quyét dinh nay c6 hiéu lyc.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam ddc cic co quan: Noi vu,
Thong tin va Truyén thong, Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng Quang Nam va
cac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh-VPCP;
- B6 Noi vu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tam QTI (cAu hinh);

- PCVP- Lé Ngoc Quang;

- Luu: VT, KSTTHC (Truc).




kém theo Quyét dinh s6

] ) HANH CHINH CAP TINH
Quy trinh ndi bd s0: 01/Sé Noi vu/Cap tinh

Phu luc ) ) )
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
VA PHAM VI QUAN LY CUA SO NOI VU TINH QUANG NAM

/OD-UBND ngdy  /9/2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Qudng Nam)

(M4 s6 TTHC: 1.009339.000.00.00.H34)Tham dinh dé an vi tri viéc 1am (4dp dung doi véi té chirc hanh chinh)

Cac Trinh ty thyc hién B0 phan giai Thoi gian Tham quyén M0 ta quy trinh Ghi chu
buwdc quyét ho so thwe hién cip trén
Cong chirc So N6i vu lam viée tai BO phan
Budc 1 | Tiép nhan ho so B6 phan tiép nhan ho 1,5 gio lam tiép nhan hod so ciia S& Noi vu tai Trung
so cua S& NO1 vu tai viéc tam Phuc vu HCC Quang Nam tlep nhan ho
Trung tam Phuc vu so' cua td chirc, ca nhan; tién hanh kiém tra;
HCC Quang Nam ghi phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 1¢,
day du); tra hd so va huéng din dé nghi bo
sung (néu ho so chua dam bao).
1. Cong chuc tai Bo phan tlep nhéan ho so
Budc 2 | Chuyén ho so cho phong | Bo phan tiép nhan hd | 02 gio 1am viéc cua SO Ndi vu tai Trung tam Phuc vy HCC
chuyén moén (nguoi diéu | so cua S& Ndi vu tai Quang Nam tao hd so mdi, cap nhat thong
phdi) Trung tam Phuc vu tin ho S0 cua t6 chtrc, c4 nhan chuyén vao
HCC Quang Nam phan mém xu ly va gui dén phong chuyén
mon ¢6 thim quyen giai quyét (nguoi diéu
ph01) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngiy
lam viéc; d6i voi truong hop hd so dugce
tiép nhan sau 15 gio hang ngay s¢ chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo.
Budc 3 | Biéu phdi, tham dinh Phong T chiic, 34 ngay lam Trudng phong T6 chirc - Bién ché diéu phoi
bién ché viéc cho chuyén vién xur ly, tham dinh.
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Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao So 05 ngay lam Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duy¢t
Phé duyét viée
Nhan va chuyén giao két | Cong chirc S Noi vu | 0,5 gio lam Cong chirc S& Noi vy lam viéc tai Bo phan
Budce 5 | qua lam vi¢c tai B phan viéc tiép nhan hd so cia S& Noi vu tai Trung
tiép nhan hd so cua tam Phuc vu HCC Quang Nam nhan két
S& No6i vu tai Trung qua tai B phan van thu S& Noi vu va
tam Phuc vu HCC chuyén giao cho B0 phan tra két qua cia
Quang Nam Trung tdm Phuc vu HCC Quéang Nam
Budc 6 | Tra két qua Bo phan tra két qua| "% ngay lam Vién chirc lam viéc tai B6 phan tra két qua

cua Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam

viéc

cua Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 02/S& Noi vu/Cap tinh ‘ , 9
(M3 s6 TTHC: 1.009340.000.00.00.H34) Tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am (Ap dung doi véi 16 chirc hanh chinh)

Cac Trinh ty thuc hién B0 phan giai Thoi gian Tham quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc quyét ho so thuc hién cip trén
Cong chirc So Noi vu lam viéc tai Bo
Budce 1 Tiép nhén hd so Bo phan tiép nhén hd so 1,5 gio lam phan tiép nhan hd so cua S& Noi vu
cua S& Noi vu tai Trung viéc tai Trung tdm Phyuc vu HCC Quang
tam Phuc wvu HCC Nam tiép nhan ho so cua to chie, ca
Quang Nam nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu
hen tra két qua (néu ho so hop 1¢, dy
du); tra hd so va hudng dan dé nghi bd
sung (néu ho so chua dam bao).
Budc 2 | Chuyén hd so cho | BO phéan tiép nhin hd so | 02 gio lam viée 1. Cong chtrc tai Bo phan tiép nhan ho
phong chuyen mon | cua S& Noi vy tai Trung so cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
(ngudi diéu phdi) tam Phuc wvu HCC vu HCC Quéang Nam tao hd so moi,
Quang Nam cap nhat thong tin ho so cta to chirc,
ca nhan chuyén vao phan mém xu ly
va gui den phong chuyén mén co
thAim quyén giai quyet (ngudi diéu
ph01) thong qua phan mém xur 1y.
2. Hd so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam viéc; dbi voi truong hop hd
so dugc tiép nhan sau 15 gid hang
ngay s& chuyén vao dau gid ngay lam
viée tiép theo.
Budc 3 | Diéu phdi, tham dinh | Phong T6 chirc,bién ché 20 ngay lam Truong phong T6 chic - Bién ché
viéc diéu phdi cho chuyén vién xir 1y, tham

dinh.
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BuGc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao So 04 ngay lam Lanh dao S¢ xem xét, ky phé duyét
Phé duyét viéc
Nhan va chuyén giao | Cong chuc S& Noi vu Cong chirc S& Noi vu lam viéc tai Bo
Budc 5 | két qua lam viéc tai BO phan tiép 0,5 gio lam phan tiép nhan hd so cua S& Noi vu
nhan hd so cia S& Noi viéc tai Trung tdam Phuc vu HCC Quang
vu tai Trung tdm Phuc Nam nhén két qua tai B6 phan van thu
vu HCC Quang Nam S& NO1 vu va chuyén giao cho Bo
phan tra két qua cia Trung tim Phuc
vu HCC Quang Nam
Budc 6 | Tra két qua Bo phan tra két qua ctia| % ngay lam Vién chirc 1am viéc tai B phan tra két
Trung tdm Phuc vu HCC viéc qua cuia Trung tdm Phyc vu HCC
Quang Nam Quang Nam tra két qua cho to chirc,
ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 03/Sé Noi vu/Cép tinh

TTHC: Tham dinh dé 4n vi tri viéc 1am (Ap dung doi véi don vi sy nghiép cong ldp tw dam bdo mét phan chi thuong xuyén va
don vi sy nghiép cong ldp do ngdn sach nha nuwoc dam bao chi thuwong xuyén)

Cac budc | Trinh tu thue B¢ phén giai Thoi gian thuc Thiam quyén Mo ta quy trinh Ghi
hién quyét ho so hién cip trén chu

Cong chuc S¢ Noi vu lam vi¢ée tai B phan

Budc 1 | Tiép nhan hd so | Bo phan tiép nhan hd | 1,5 gio lam viée tiép nhan hd so ciia S& Noi vu tai Trung tdm

so cua SO NoO1 vu tai
Trung tdm Phuc wvu
HCC Quang Nam

Phuc vu HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia
t6 churc, ca nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu
hen tra két qua (néu ho so hop 18, day du); tra
hd so va hudng dan dé nghi b sung (néu hd
so chua dam bao).

1. Cong chtrc tai BO phan tiép nhan hd so cia

Budc 2 Chuyén hd so | Bo phan tiép nhan hd | 02 gio lam viéce S& Noi vu tai Trung tAm Phuc vu HCC Quéng
cho phong | so ciia S& No6i vu tai Nam tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so
chuyén moén | Trung tdm Phuyc vu clia t chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mém xu
(nguoti diéu | HCC Quéang Nam ly va gui dén ‘phong chuyén mén co tham
phdi) quyen giai quyét (nguoi diéu phdi) théng qua

phan mém xir y.

2. Hb so gidy dugc chuyén ngay trong ngay
lam viéc; ddi v6i truong hop hd so duoce tiép
nhan sau 15 gid hang ngay s& chuyén vao dau
gid ngdy 1am viéc tiép theo.

Budce 3 Diéu phdi, tham | Phong T chirc,bién | 34 ngay lam viéc Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi
dinh ché cho chuyén vién xu ly, thAm dinh.

Buéc 4 Ky, trinh dé | Lanh dao S& 05 ngay lam viéc Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
nghi

Phé duyét




Nhan va chuyén

Cong chirc S& N1 vu

0,5 gio lam viée

Cong chuc S¢ Noi vu lam viéc tai B phan

Budc 5 giao két qua lam viéc tai B6 phan tiép nhéan hd so cia S& Noi vu tai Trung tam
tiép nhan hd so cla Phuc vu HCC Quéang Nam nhan két qua tai B
S& Noi vu tai Trung phan van thu S& N§1 vy va chuyén giao cho
tam Phuc vu HCC B6 phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu
Quang Nam HCC Quang Nam

Budc 6 Tra két qua Bo phan tra két qua | % ngay lam viéc Vién chirc 1am viée tai B phan tra két qua cta

cua Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam

Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam tra két
qua cho t6 chirc, cd nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

40 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 04/Sé Noi vu/Cép tinh
THU TUC: Tham dinh di€u chinh dé an vi tri viéc lam (4p dung doi voi don vi sw nghiép cong lap tw dam bao mot phan chi
thwong xuyén va don vi sw nghiép cong lap do ngan sach nha nuéc bao dam chi thuong xuyén)

Cac Trinh tu thuc Bo phan giai Thoi gian thuwe | Tham quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc hién quyét ho SO’ hién cip trén
Budc 1 Tiép nhén ho so Bd phan t1ep nhan | 1,5 gio lam viéc Cong chirc S& Noi1 vu lam vige tai BO phan tiép
ho so cua S& Noi nhan hd so cta S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
vu tai Trung tdm vu HCC Quang Nam tlep nhan hd so cua to
Phuc vu HCC chire, ca nhén; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
Quang Nam tra két qua (néu ho so hop 18, day du); tra hd so
va huéng dan dé nghi bo sung (néu hd so chua
dam bao).
Budc 2 Chuyén hd so cho | Bd phan tiép nhan | 02 gio lam viéc 1. Cong chuc tai BO phan tiép nhan hd so cla
phong chuyen mén | hd so cia SO Noi S¢ No6i vu tai Trung tam Phuc vu HCC Quang
(nguoi diéu phdi) | vu tai Trung tim Nam tao hd so mdi, cap nhat thong tin hd so
Phuc vy HCC ctia t6 chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xur
Quang Nam Iy va giri &én phong chuyén mén c6 thim quyén
giai quyét (nguoi diéu phdi) thong qua phan
mém xir 1y.
2. H6 so gidy dugc chuyén ngay trong ngay lam
viée; ddi véi truong hop hod so duoc tiép nhan
sau 15 gio hang ngdy s& chuyén vao diu gio
ngay 1am viéc tiép theo.
Budc 3 | Piéu phdi, tham | Phong T6 chiic, 20 ngay lam Truéng phong To chirc - Bién ché diéu phdi
dinh bién ché viéc cho chuyén vién xu 1y, thim dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé | Lanh dao S& 04 ngay lam Lanh dao So xem xét, ky phé duyét
nghiPhé duyét viéc




Nhan va chuyén

Cong chac S¢&

Cong chirc S& Noi1 vu lam vi¢e tai BO phan tiép

Bude 5 | giao két qua Noi vu lam vige | 0,5 gio lam viéc nhan hd so cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc
tai B phan tiép vu HCC Quang Nam nhan két qua tai B phan
nhan ho so cla van thu S& Noi vu va chuyén giao cho Bo phan
S6 NoOi1 vu tai tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC Quang
Trung tdm Phuc Nam
vu HCC Quang
Nam

Budc 6 | Tra két qua Bo phan tra két| 5 ngiy lam Vién chirc 1am viéc tai B phan tra két qua cua
qua cua Trung viée Trung tim Phuc vu HCC Quang Nam tra két

tam Phuc vu HCC
Quang Nam

qua cho t6 chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 05/Sé Noi vu/Cép tinh

THU TUC: Tham dinh s6 ngudi 1am viéc (Ap dung doi véi don vi swe nghiép cong ldp tw dam bdo mdt phan chi thuong xuyén
va don vi su nghiép cong lap do ngan sach nha nudc dam bao chi thuong xuyén)

Cac Trinh ty thuc hién B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
buéc quyét ho so thuc hién quyén
cip trén
Budc 1 Tiép nhén hd so B6 phan tiép nhan hd | 2 gio lam Cong chtrc S& N6i vu lam vi¢e tai BO phan | Can  cir tinh
so cua S& NoO1 vu tai viéc tiép nhan hd so cta S& Noi vu tai Trung chat, dac diém
Trung tdm Phuc wvu tam Phuc vu HCC Quang Nam tiép nhan ho | ciia thii tuc hanh
HCC Quang Nam S0 cua t6 chirc, c4 nhan; tién hanh k1em tra, | chinh nén B¢
tiép nhan, ghi phiéu hen két qua néu néu hd | Néi vu  khéng
so hop 1, day du (déi véi thi tuc nay sé | quy dinh  thoi
khéng quy dinh thoi gian cu thé tra két | han gidi quyét
qud) va tra hd so va huéng dan dé nghi bo | ko so doi véi thii
sung (néu ho so chua dam bao). tuc hanh chinh
nay
Bu6c 2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan hd | 02 gio lam 1. Cong chirc tai B6 phan tiép nhan ho so
phong chuyén mon | so cua S& NOi vu tai viéc cua So Noi vu tai Trung tam Phuc vu HCC
(ngudi didu phdi) Trung tdm Phuc wvu Quang Nam tao hd so méi, cAp nhat thong
HCC Quang Nam tin hd so cta to chirc, ca nhan chuyén vao
phan mém xur ly va gui dén phong chuyén
mon cé tham quyen giai quyét (nguoi diéu
ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay
lam viéc; d6i voi truong hop hd so dugc
tiép nhan sau 15 gio hang ngay sé chuyén
vao dau gio ngay lam viée tiép theo.
Budc 3 | Piéu phdi, thim dinh | Phong Tb chiic, Truéng phong To chirc - Bién ché diéu phdi
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bién ché cho chuyén vién xt 1y, thim dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghiPhé | Lanh dao So& Lanh dao S& xem xét, ky phé duyé¢t
duyét
Nhéan va chuyén giao | Van thu So Noi vu va | 0,5 gio l[am Khi c6 két qua hd so, Van thu S& Noi vu
Bude 5 | két qua Cong chuc S& Noi vu viéc lién hé Cong chirc S& Noi vu lam viéce tai
lam vi¢c tai BO phan Bo phan tiép nhan hod so cua S Noi vu tai
tiép nhan hd so cua Trung tim Phuc vu HCC Quéang Nam dé
S& No6i vu tai Trung ban giao két qua va Bo phan tiép nhéan hod
tam Phuc vu HCC so cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
Quang Nam HCC Quang Nam chuyén giao cho B9 phan
tra két qua cua Trung tdim Phuc vu HCC
Quang Nam.
Budc 6 | Tra két qua Bo phéan tra két qua | % ngdy lam Vién chac 1am viée tai BO phan tra két qua
cua Trung tdm Phuc viéc cua Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
vu HCC Quang Nam tra két qua cho t chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian(Can cir tinh chf'\t, dac di,ém cia thi tuc hanh chinh nén Bo
Noi vu khong quy dinh thoi han gidi quyet ho so doi véi thi tuc hanh chinh nay)




Quy trinh ndi b s6: 06/Sé Ni vu/Cép tinh
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THU TUC: Tham dinh, diéu chinh sé lwong ngwdi 1am viéc (Ap dung déi véi don vi sw nghiép cong ldp tw dam bdo mét phan
chi thwong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha nuwéc dam bao chi thuong xuyén)

Cac
buwdc

Trinh ty
thwe hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian thuc
hién

Thiam quyén
cap trén

MOo ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Ti€p nhan ho so

B6 phéan tiép nhan ho
so cua SOo NoOi vu tai
Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

02 gio lam viéc

Cong chuac S& Noi vu lam viéce tai
Bo phéan tiép nhan hd so cia So
N6i vu tai Trung tam Phuc vu HCC
Quang Nam tiép nhan hd so cia to
chue, ca nhan; tién hanh kiém tra,
tlep nhan, ghi phiéu hen két qua
néu néu hod so hop 1¢, day du (doi
voi thu tuc nay sé khong quy dinh
thoi gian cu thé trd két qua) va tra
hd so va huéng dan dé nghi bd
sung (néu ho so chua dam bao).

Can cu tinh
chat, dac diém
cua thu tuc

hanh chinh
nén B Noi vu
khong quy

dinh thoi han
giai quyét hd
so d6i voi thit
tuc hanh chinh
nay

Budc 2

Chuyén ho so cho
chuyén
mon (nguoi di€u

phong

phdi)

B6 phan tiép nhan hd
so cua SOo NoOi vu tai
Trung tam Phuyc wvu
HCC Quang Nam

02 gi¢ lam viéc

1. Cong chtrc tai BO phan tiép nhan
ho so cia S& Noi vu tai Trung tam
Phuc vu HCC Quang Nam tao hd
so moi, cap nhit thong tin hd so
clia to chitc, ca nhan chuyén vao
phan mém xur 1y va gii dén phong
chuyén mon c6 thim quyén giai
quyét (nguoi diéu phdi) thong qua
phan mém xir y.

2. Hd so gidy duoc chuyén ngay
trong ngdy lam viéc; ddi véi trudong
hop hd so duoc tiép nhan sau 15
gio hang ngdy sé& chuyén vao dau
gid ngdy 1am viéc tiép theo.
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Budc 3 | Biéu phdi, thdm | Phong T6 chirec, Truéng phong T6 chirc - Bién ché
dinh bién ché diéu phdi cho chuyén vién xu 1y,
tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi | Lanh dao S¢ Lanh dao S& xem xét, ky phé duyét
Phé duyét
Nhin va chuyén | Van thu S¢ Noi vu va | 0,5 gio 1am viéc Khi c¢6 két qua hod so, Vin thu So
Budc 5 | giao két qua Cong chtrc S& No1 vu No6i vu lién h¢ Cong chuc S& NoOi
lam vi¢c tai BO phan vu lam vi¢c tai B phan tiép nhan
tiép nhan ho so cua S& ho so cia S& Noi vu tai Trung tam
Noi vu tai Trung tdm Phyuc vu HCC Quang Nam dé ban
Phuc vu HCC Quang giao két qua va Bo phan tiép nhan
Nam hd so cua S& Noi vu tai Trung tam
Phuc vu HCC Quang Nam chuyén
giao cho Bo phan tra két qua cua
Trung tdm Phuc vu HCC Quang
Nam.
Budc 6 | Tra két qua Bo phan tra két qua| ' ngay lam viéc Vién chic 1am viée tai BO phén tra

cua Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam

két qua coa Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam lién hé véi to
churc, ca nhan theo dia chi tai phiéu
hen dé tra két qua cho t6 chirc, ca
nhén .

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Khong quy dinh thoi gian (Can ci tinh clrls?'lt,‘dzjc d;ém cda thid tuc hanh chinh nén B
Noi vu khong quy dinh thoi han gidi quyet ho so’ doi véi thi tuc hanh chinh nay)




Quy trinh ndi by so: 07/S& Noi vu/Cép tinh 7
(M3 s6 TTHC: 1.009331.000.00.00.H47.01) Thim dinh thanh 1ip t6 chirc hanh chinh
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thye hi¢n | quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho so cua So
Budc2 | Chuyén hd so cho | B phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu phdi) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viée; d6i v6i truong hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Bu6c3 | DPiéu phdi, tham | Phong T6 chuc, 06 ngay Truéng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh bién ché lam viéc chuyén vién xur 1y, tham dinh.
Bu6c 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duy¢t lam viéc
Budc 5 | Phé duyé¢t, Ban | UBND tinh 02 ngay X Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
hanh quyét dinh lam viéc Quyét dinh
cua UBND tinh
Buéc 6 |Nhan va chuyén | Cong chirc S& Noi| 0,5 gid 1am Cong chtrc S& Noi vu 1am viéc tai B phan tiép
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giao két qua vu lam viéc tai Bo viéc nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tdm Phuyc vu
phan tiép nhén ho so HCC Quang Nam nhan két qua tai Bo phan mot
cua So NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tdm Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tdam Phyuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Budc 7 | Tra két qua B6 phan tra két qua 2 ngay Vién chirc 1am viéc tai BO phan tra két qua cia
cua Trung tam Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho to chtc, ca nhan.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 08/Sé Noi vu/Cap tinh
(Ma so TTHC: 1.009332.000.00.00.H47.01)Tham dinh viéc té chirc lai t6 chirc hanh chinh
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 06 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢ 01 ngay Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Buéc S5 |Phé duyét, Ban | UBND tinh 02 ngay X Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
hanh quyét dinh lam viéc Quyét dinh

cua UBND tinh
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Nhan va chuyén Cong chic S& Noi | 0,5 gio lam Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budc 6 | giao két qua vu lam viéc tai Bo Viéc nhan hd so cta S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
phan tiép nhan ho so HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Budc 7 | Tra két qua Bo phan tra két qua | 4 ngay Vién chirc 1am viéc tai BO phan tra két qua cia
cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quéang Nam cho t6 chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 09/Sé Noi vu/Cap tinh o
(M3 s6 TTHC: 1.009333.000.00.00.H47.01)Tham dinh viéc giai thé t6 chirc hanh chinh
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thye hi¢n | quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho so cua So
Budc2 | Chuyén hd so cho | B phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu phdi) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viée; d6i v6i truong hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chiic, 06 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh bién ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Bu6c 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viée
Budéc5 | Phé duyét, Ban | UBND tinh 02 ngay X Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
hanh quyét dinh lam viéc Quyét dinh
cua UBND tinh
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Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
B0 phan tra két qua | % ngay Vién chuc 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by so: 10/Sé Noi vu/Cép tinh ‘
(Ma so TTHC: 1.003822.000.00.00.H47.01) Cap giay phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ quy
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 19 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh dc;llf;ét; dBiEE UBND tinh 09 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 11/Sé Noi vu/Cap tinh
(M3 s6 TTHC: 2.001590.000.00.00.H47.01)Cén

21

nhén Qiiy dii diéu Kkién hoat dong vi cong nhin thanh vién quan 1y quy

Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho so cua So
Budc2 | Chuyén hd so cho | B phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu phdi) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viée; d6i v6i truong hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Bu6c3 | DPiéu phdi, tham | Phong T6 chuc, 12 ngay Truéng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh bién ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Bu6c4 | Ky, trinh d& nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viée
Phé duyét, Ban . ~ , oA Ly .
BuécS |hanh quyét dinh | UBND tinh 1(E)fn n\%iaéi/: % Iéeltll;létcziai(r)thBND tinh xem xét va ky ban hanh
cua UBND tinh : :
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Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
B0 phan tra két qua | % ngay Vién chuc 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sé: 12/Sé Noi vu/Cép tinh

(M3 s6 TTHC: 2.001567.000.00.00.H47.01) Cén
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o nhén thay d6i, bo sung thanh vién hi dong quan 1y quy

Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thye hi¢n | quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho so cua So
Budc2 | Chuyén hd so cho | B phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu phdi) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viée; d6i v6i truong hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Bu6c3 | DPiéu phdi, tham | Phong T6 chuc, 08 ngay Truéng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh bién ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Bu6c4 | Ky, trinh d& nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viée
e < }lzggh d;f;g; (EEE UBND tinh 95 ng.%y X LénhA d&_l.O UBND tinh xem xét va ky ban hanh
lam viéc Quyét dinh

cua UBND tinh




24

Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
B0 phan tra két qua | % ngay Vién chuc 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quéang Nam cho t6 chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 13/Sé Noi vu/Cap tinh o ‘ o
(Ma so TTHC: 1.003621.000.00.00.H47.01) Thay doi giay phép thanh 1ap va cong nhan diéu 1€ (stra doi, bo sung) quy
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong T6 chic, 08 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh bién ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 gfhdg;g; ?;rlll UBND tinh 05 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 14/Sé Noi vu/Cép tinh , ‘
(M3 s6 TTHC: 1.003822.000.00.00.H47.01) Cép lai gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 18
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thye hi¢n | quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio [am nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so ctia S& Noi vu | viée HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho so cua So
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan |02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu | viee tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu phdi) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viée; d6i v6i truong hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Bu6c3 | DPiéu phdi, tham | Phong T6 chuc, 08  ngay Truéng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh bién ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Bu6c4 | Ky, trinh d& nghi Lanh dao S¢& 01  ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Phé duyét, Ban . ~ , oA Ly .
Buéc5 |hanh quydt dinh | UBND tinh ?;m g élcgay X Ié?ll;%tc?ithBND tinh xem xét va ky ban hanh
cua UBND tinh j :
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Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
B0 phan tra két qua | % ngay Vién chuc 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bd s6: 15/Sé Noi vu/Cap tinh
(Ma so TTHC: 1.003950.000.00.00.H47.01) Cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han hoat don

Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thye hi¢n | quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho so cua So
Budc2 | Chuyén hd so cho | B phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu phdi) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viée; d6i v6i truong hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Bu6c3 | Piéu phdi, tham | Phong T6 chirc,bién | 08 ngay Truéng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Bu6c4 | Ky, trinh d& nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viée
Phé duyét, Ban . ~ , oA Ly .
BuécS |hanh quyét dinh | UBND tinh 1(E)fn n\%iag; % Ié?ll;%t?ithBND tinh xem xét va ky ban hanh
cua UBND tinh i :
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Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
B0 phan tra két qua | % ngay Vién chuc 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 16/Sé Noi vu/Cap tinh ’
(Ma so TTHC: 1.003920.000.00.00.H47.01) Hop nhat, sat nhap, chia tach, m¢ rong pham vi hoat dong quy
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 08 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh dc;llf;ét; dBiEE UBND tinh 05 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 17/Sé Noi vu/Cap tinh ,
(M3 s6 TTHC: 1.003879.000.00.00.H47.01) Doi tén quy cép tinh
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 04 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bude 5 Eggh d(rg;g; dBiEE UBND tinh 02 ngiy « | Lanh dao UBND tinh xem xét va k§ ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi bd s6: 18/Sé Noi vu/Cap tinh 7
(M3 s6 TTHC: 1.003866.000.00.00.H47.01) T giai thé quy

Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 08 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh dc;llf;ét; dBiEE UBND tinh 05 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ngi b $6:19/S& Noi vu/Cép tinh
(Mi s6 TTHC: 1.009319.000.00.00.H47) Tham dinh thanh lap don vi sw nghiép cong lap
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 06 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh d(rg;g; dBiEE UBND tinh 02 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=264836&qdcbid=36413&r_url=danh_sach_tthc
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 20/S& Noi vu/Cap tinh 7
(Ma s0 TTHC: 1.009320.000.00.00.H47) Tham dinh t6 chirc 1ai don vi sw nghi€p cong lap
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 06 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢ 01 ngay Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duy¢ét lam viéc
Bude 5 Eggh dg;g; dliﬁﬁ UBND tinh 02 ngay < | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
lam viéc Quyét dinh

cua UBND tinh
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Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
B0 phan tra két qua | % ngay Vién chuc 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 21/Sé Noi vu/Cap tinh 7 ]
(M3 s6 TTHC: 1.009321.000.00.00.H47)ThAm dinh thim dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 06 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bude 5 Eggh d(;‘g;g; d]ﬁﬁ UBND tinh 02 ngiy « | Lanh dao UBND tinh xem xét va k§ ban hanh



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=264857&qdcbid=36413&r_url=danh_sach_tthc
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 22/Sé Noi vu/Cap tinh )
(M3 s6 TTHC: 1.005384.000.00.00.H47.01) Thi tuyén cong chirc
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. A A o o Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo p!l n st Thot ghan thye quyén M0 ta quy trinh
budc o * quyeét ho so hién A " A
cap tren
Thgng bvao tuyen dung VaAtlep nh’an 32 ngay
Phiéu dang ky du tuyén cong chirc
Sau khi UBND tinh ban hanh Ké hoach
tuyén dung cong chirc, Phong Cong chic,
\ o vién chuc (S¢ NoOi vu) tham muu dang tai
Phong Cong o . 2 A Y.
A , 2 A . \ thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01
Thong bao tuyén dung chtrc, vién chirc; 02 ngay A A A 2 A A
36 N6i vu lan trén madt trong nhirng phuong ti¢n thong
T tin dai chung sau: Bao in, bdo dién tu, bdo
’ no6i, bado hinh; dong thoi dang tai trén trang
Budc 1 thong tin dién tir ciaSo Noi vu.
Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30
ngay ké tir ngay thong bao tuyén dung cong
khai trén phuong tién thong tin dal chung;
. . trén trang thong tin dién tir hoac cong thong
Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén I?hongACong . tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén
chtrc, vién chiic; 30 ngay dung.

cong chirc

S& Noi vu

Nguoi dang ky du tuyen nop Phiéu dang ky
du tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo
Nghi dinh 138/2020/ND-CP tai dia diém tlep
nhan Phiéu ding ky dy tuyén ctia S¢ Noi vu.
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Buoc 2

Té chirc thi tuyén 40 ngay
S& NoO1 vu ¢o ‘Vén ban gui cac co quan, don
. 7 vi lién quan d€ nghi cur can bo tham gia Hoi
Thanh lap Ho1 dong tuyén dung UBND tinh 05 ngay dong tuyén dung; trén co s do, tham muu
UBND tinh ban hanh Quy¢t dinh thanh lap
Hoi dong tuyén dung.
Tir yéu cau cong tac thi tuyén, Hoi dong
tuyén dung c6 trach nhiém: Thanh lap cac bo
. N, phén gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky
Thanh lap cac by phan giup vie: |~~~ . dy tuyén, Ban d@ thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban kiém tra Phiéu dang ky dw| Hoidong tuyén 3 Ban chim thi, Ban chim phiic khao (néu c6)
tuyén, Ban d& thi, Ban coi thi, B d 05 ngdy ram phy 0),
uyen, Ban de thi, Ban cot thi, ban ung Ban kiém tra sat hach khi t6 chtrc thuc hién
phach, Ban cham thi, .... phong van tai vong 2.
Truong hop can thiét,q Chu tich Hoi dong
tuyén dung thanh l1ap T6 Thu ky giup viéc.
T6 chuc thi tuyén vong 1 (thi kiém | Hoi dong tuyén 15 ngay

tra kién thire, nang liec chung)

dung va cac bo
phan lién quan

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao
tri¢u tap thi sinh dugc tham du vong 1, Ho1
ddng tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi
vong 1.

Truong hop co quan c6 thAm quyén tuyén
dung t6 chuc thi vong 1 trén may vi tinh thi
phai thong bao két qua cho thi sinh duoc biét
ngay sau khi két thic thoi gian 1am bai thi
trén may vi tinh. Khong thyc hién vi¢c phic
khao dbi voi két qua thi vong 1 trén may vi
tinh.

Can cir vao diéu kién thuc tién trong qua
trinh t6 chtrc chdm thi, Chu tich Hoi dong
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tuyén dung quyét dinh kéo dai thoi han thuc
hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay
nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15
ngay.

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két
thiic viéc cham thi vong 1, Hoi dong tuyén
dung phai lap danh sach va thong bao tri¢u
tap thi sinh du diéu kién du thi vong 2, dong
thot dang tai trén trang thong tin dién tur hodc
cong thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai tru s& lam viéc cua co quan cé tham
quyén tuyén dung.

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay théng bao

T chuc thi tuyén vong 2 (thi mén Hoi dor}g t’uyefl \ tri¢u tap thi sinh dugc tham du vong 2, Hoi
.A . . dung va cac bd 15 ngay A 2 v A 1 2 1, .
nghiép vu chuyén nganh) TN dong tuyén dung phai ti€n hanh t6 chuc thi
phan lién quan \
vong 2.
‘ 9 Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2
Ho1 dong tuyén theo quy dinh, chdm nhat 05 ngay lam viéc,
Budce 3 | Xéac dinh nguoi trang tuyén dung va cac bd 05 ngay Hoi dong tuyén dung phai bao cao Chu tich
phan lién quan UBND xem xét, phé duyét két qua tuyén
dung.
Buéc 4 T}Illé)ng bao két qua tuyén dung cong | Hoi d((;)ng tuyén 03 ngay Trong thoi han 10 ngay k& tir ngay ¢6 quyét
chuc ung 3

dinh phé duyét két qua tuyén dung, Hoi dong
tuyén dung phai thong bao cong khai trén
trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chtric va guri thong bao cong nhan
két qua trung tuyén bang van ban téi nguoi
du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da




46

dang ky. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi
han nguoi trang tuyén phai dén co quan co
tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho so
tuyén dung.

Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhan
dugc thong bao két qua trang tuyen nguoi

Budc 5 'EI;OZ§ thién ho so cua nguoi trung | - HoI dgllllng tuyen 30 ngay trang tuyén phai dén co quan co tham quyén
Y Hng tuyen dung cong chirc dé hoan thién hd so
tuyén dung.
Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring
tuyén hoan thién hd so tuyén dung, S& Noi
vu ban hanh Quyét dinh tuyen dung va gui
quyét dinh toi ngudi trang tuyén theo dia chi
o da dang ky.
Quyét dinh tuyén dung va nhan 50 N.Ql M T thdi han 30 neav ké tr neav nha
Budce 6 ite ! v ¢ Nguﬁfl }rﬁng 30 ngéy rong 0',1 E_l.n ngay c ngay nnan
: tuyén dugc quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc

tuyén dung vao cong chirc phai dén co quan
nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co
quan c6 tham quyén tuyén dung coéng chirc
ddng ¥ gia han.

Tong thoi gian thuc hién TTHC

140 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 23/Sé Noi vu/Cap tinh ?
(M3 s6 TTHC: 2.002156.000.00.00.H47.01)Xét tuyén cong chirc
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Cic Bophin giai | Thoigian | 1AM
. Trinh tw thwe hién : p’{ : }\g g.A quyén M6 ta quy trinh
budc o * quyét ho so thuc hién A S A
cap tren
Thgng bvao tuyen dl}ll% vaAtlep nh’an 32 ngay
Phiéu dang ky du tuyén cong chirc
Sau khi UBND tinh ban hanh K& hoach xét tuyén cong
chie; Phong Cong chuc, vién chic (S¢ N6t vu) tham
A ’ . Phong Céng chirc, | 02 ngay muu diang tai thong bao tuyén dung cong khai it nhét 01
Thong bao tuyén dung vien chire:Sé N&i vu | 1am viec 14n trén mot trong nhimg phuong tién thong tin dai ching
’ T ¥ sau: Bdo in, bdo dién tu, bdo ndi, bdo hinh; dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tr va niém yét cong khai tai S& Noi vu.

Budc 1 Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén la 30 ngay ké tir
ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién
thong tin dai chung; trén trang thong tin dién to hodc

.; A = A cong thong tin dién tr cia co quan cd tham quyén tuyén
Tiép nhian Phiéu dang | Phong Cong chirc, \ d
, X A . A AN A 30 ngay ung.
ky du tuyén cong chic | vién chirc; S Noi vu _ , y ,
Nguoi dang ky du tuyén ndp Phi€u déng ky du tuyén theo
Mau s6 01 bgn ha‘lrnh kém thep Nghi dinh 138/%020/ND-
CP tai dia di€ém ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén cta S¢&
NoO1 vu.
Budc 2 | Té chire xét tuyén 18 ngay lam viéc
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Thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung

UBND tinh

03 ngay

S& Noi vu ¢6 van ban gui cac co quan, don vi lién quan
dé nghi cr can b tham gia Hoi dong tuyén dung; trén co
s& d6, tham muu UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh
1ap Hoi dong tuyén dung cong chirc.

Thanh lap cac b
phan gitp viéc: Ban
kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén, Ban dé thi,
Ban «coi thi, Ban
phach, Ban cham thi,

Hoi dong tuyén dung

05 ngay

Tir yéu cau cong tac xét tuyén, Hoi dong tuyén dung co
trach nhiém: Thanh 1ap cac bé phan giup viéc: Ban kiém
tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban d¢ thi, Ban coi thi, Ban
phach, Ban chim thi, Ban cham phuc khao (néu c6), Ban
kiém tra sat hach khi t& chtc thuc hién phong van tai
vong 2.

Truong hop can thiét, Chi tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap To6 Thu ky giup viéc.

Té chiic xét tuyén
vong |

Hoi dong tuyén dung
va cac by phan lién
quan

05 ngay

Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phleu dang ky du tuyén
theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén, néu dap ung
du thi nguoi dy tuyén duoc tham dy vong 2.

Truong hop ngudi dy tuyén khong dap tUng diéu kién,
tiéu chuan du tuyen thi cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir
ngay két thiic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong
xét tuyén c6 trach nhiém guri théng bao bang van ban t6i
ngudi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi
du tuyén da ding ky.

Té6 chuac thi tuyén

vong 2

Hbi dong tuyén dung
va cac bo phan lién
quan

05 ngay

Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém
tra diéu kién, tiéu chudn cua ngudi du tuyén tai vong 1,
Hoi dong tuyén dung phai lap danh sach va thong bao
triéu tap thi sinh du diéu kién du phong van tai vong 2,
ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tr hodc cong
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thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc
cta co quan c6 tham quyén tuyén dung.

Phong van dé kiém tra Vé kién thuc, ky nang thyc thi
cong vu cua nguf01 du tuyen theo yé€u cau cua vi tri viéc

lam can tuyén. Khéng thyc hién viéc phuc khao dbi voi
két qua phong van tai vong 2

Budc 3

Xac dinh nguoi tring
tuyén

Hoi dong tuyén dung
va cac by phan lién
quan

05 ngay

Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh,
cham nhit 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai
b4o céo nguoi dimg dau co quan co tham quyén tuyén
dung cong chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

Trong thoi han 05 ngay ké tur ngay co quyet dinh phé
duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyen
dung cong chic va gui thong bao cong nhén két qua
tring tuyén bang van ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi
ma ngudi du tuyén da ding ky.

Budc 4

Thong  bao két qua
tuyén dung cong churc

Hoi dong tuyén dung

10 ngay

Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay co quyet dinh phé
duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr hodc
cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyen
dung cong chic va gui thong bao cong nhén két qua
trang tuyén bang van ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi
ma ngudi du tuyén di ding ky. Noi dung thong bao phai
ghi 0 thoi han nguoi tring tuyén phai dén co quan c6
thAm quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

Budce 5

Hoan thién ho so cua

Hoi dong tuyén dung

30 ngay

Trong thdi han 30 ngdy ké tir ngay nhan duogc thong bio
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ngudi trang tuyén

két qua trang tuyen ngudi trang tuyén phai dén co quan
cd tham quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién ho so
tuyén dung.

Quyét dinh tuyén dung

Buéc 6 | <7 7L,
va nhan viéc

So Noi vy,
Nguoi trang tuyén

30 ngay

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay ngudi tring tuyen hoan
thién hd so tuyén dung, S6 N6i vu ban hanh Quyet dinh
tuyén dung va guri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo
dia chi da dang ky.

Trong thot han 30 ngay ké tur ngay nhéan dugc quyét dinh
tuyen dung, ngudi dugc tuyén dung vao cong chirc phai
dén co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyen
dung quy dinh thoi han khac hodc duge co quan co thAm
quyén tuyén dung cong chirc déng ¥ gia han.

Tong thoi gian thye hién TTHC

125 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 24/S& Noi vu/Cép tinh
(Ma so TTHC: 1.005385.000.00.00.H47) Tiep nhan vao lam cong chirc

51

Cic B phin gidi | Thoigian | 1ham
. Trinh tu thuc hi¢n »paansg £ quyén M0o ta quy trinh
budc quyeét ho so thwe hién A S on
cap tren
| TRUONG HOQP 1:
THANH LAP HQI PONG KIEM TRA, SAT HACH
Sau khi UBND tinh ban hanh K¢ hoach tiép nhan vao cong
Thanh 1gp Hoi dong cuan 46 nghi o cin b thar gia Hot dong; Kiém te, i
Bugc 1 léie;qnt;; sat hach; Ban UBND tinh 05 ngay X hach; Ban giﬁm sat; tréﬁ co s& do, th'am‘ muu UBND tinh
' ban hanh Quyét dinh thanh 13p Hoi dong ki€ém tra, sat
hach; Ban Giam sat.
, Trén co sé Ké hoach tiép nhin vao cong chirc cia UBND
Ban hanh K& hoach tinh S¢, Phong Cong chirc, Vi’én churc gham muu Lanh dao
Bude 2 viéc kiém tra, sat hach Sé N6 vu 03 ned S¢ ban hanh Ké hoach chi tiét viéc kiém tra, sat hach ti€p
tiep nhdn vao cong T gay nhén vao cong chuc; thong tin dén t6 chire, ca nhan danh
chirc sach du diéu kién tham gia ki€ém tra sat hach ti€ép nhan vao
cong chirc.
Thong bao tri¢u tap thi
., | sinh du dicu kién tham | - Phong Cong chic, ‘ Théng béo triéu tap thi sinh di didu kién tham du ky kiém
Budc 3 | du ky kiém tra, sat vién chtrc; 01 ngay h X A A .
" N A y N tra, sat hach ti€p nhan vao cong chirc.
hach ti€p nhén vao Sé Noi vu

cong chirc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=209634&qdcbid=15612&r_url=danh_sach_tthc
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Buoc 4

T chirc kiém tra, sat
hach

Hoi dong tuyén
dung, Ban giam sat
va cac bd phan lién

quan

02 ngay

Hoi dong tuyen dung t6 chire viée klem tra, sat hach can cu
vao yéu cau vi tri viéc lam can tuyén. Hinh thire sat hach la
phong van hodc viét hoic két hop phong van va viét. Hoi
dong kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung ndi dung
sat hach, dé xuét hinh thirc va cach thirc xac dinh két qua sat
hach, bao dam phu hop v6i yéu cu ciia vi tri viéc 1am can
tuyén, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét
dinh trude khi t6 chre sat hach.

Budce 5

Xac dinh nguoi tring
truyén

Hbi dong tuyén dung

02 ngay

Sau khi hoan thanh viéc cham thi theo quy dinh, chdm nhat
05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cao nguoi
dung dau co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

Budc 6

Thong bao két qua
tuyén dung cong chirc

Hbi dong tuyén dung

02 ngay

Trong thot han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tr hoac cong thong tin
dién tir cia co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chirc
va gti thong bao céng nhan két qua trang tuyén bang vin
ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da
dang ky. NO1 dung thong bio phai ghi rd thoi han nguoi
trang tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Budc 7

Hoan thién ho so cua
nguoi tring tuyén

Hbi dong tuyén dung

05 ngay

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao
két qua trang tuyen ngudi trang tuyén phai dén co quan co
tham quyén tuyén dung cong chuc dé hoan thién hod so
tuyén dung.
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Budc &

Quyét dinh tuyén dung
va nhan viéc

S& Noi vu;
Nguoi trang tuyén

15 ngay

Cham nhit 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyén hoan
thién ho so tuyén dung, S& N§i vu ban hanh Quyét dinh
tuyén dung va giri quyét dinh t&i nguoi trang tuyén theo
dia chi da dang ky.

Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhén dugc quyét dinh
tuyen dung, nguoi dugc tuyén dung vao cong chuc phai
dén co quan nhén viéc, trir truong hop quyét dinh tuyen
dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan co thAm
quyén tuyén dung cong chirc déng ¥ gia han.

Tong thoi gian thyuc hién TTHC

35 ngay lam viéc

II | TRUONG HQP 2: KHONG THANH LAP HQI PONG KIEM TRA, SAT HACH
Tjép nhén xur ly van ban | Phong Cong chuec, Truong phong Phong Cong chure, vién chuce tiép nhan vin
Budc 1 | d€ nghi ti€ép nhan vao vién chuc; 01 ngay ban d€ nghi ti€p nhén vao cong chuc cua cac co quan, don
cong chure S& Noi vu vi dia phuong; chuyén xur Iy cho Chuyén vién phu trach
q . Phong Cong chuc, Can ctr quy qdinh hién hénh, Chuyén vién phu trach thuc
Budc 2 | Tham dinh ho so vién chic; 05 ngay hién vi¢c tham dinh hd so ctia cac co quan, don vi, dia
S& Noi vu phuong.
. Ky, trinh dé nghi < \ \ Lanh dao S¢& xem xét, ky trinh UBND tinh ban hanh véan
Buoc 3 UBND tinh Lanh dao S 01 ngay ban théng nhét tiép nhan.
. Ban hanh vin ban thong . N Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh van ban
Budc 4 nhit cia UBND tinh UBND tinh 05 ngdy thong nhat tiép nhan.
Budce 5 R‘a Qlfyet du}h tiép nhan S& Noi vu 02 ngay S& Noi Vu'ban hanh Quyét dinh tiép nhan vao céng chiic
vao cong churc theo quy dinh
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Budc 6

Van thu

Tra két qua S& Noi vu

01 ngay

Vin thu S& Noi vu tra két qua cho cé nhan, td churc theo
quy dinh

Tong thoi gian thyuc hién TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd sé: 25/Sé Noi vu/Cép tinh

(Mi s6 TTHC:2.002157.000.00.00.H47) Thi ning ngach cong chirc
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Cac buoc Trinh ty thuc hién B¢ phan giai Thoi gian thwee | Tham quyén Mo ta quy trinh
quyét ho so hién cap trén
q Phong Cong chtre, vién chire tham muu
Ra soat, tong hop nhu \ o van ban dé nghi cac co quan, don vi, dia
A A . N Phong Cong < , A A
. cau, lap danh siach cong A , . phuong dang ky nhu cau du thi nang
Budce 1 A 2 A churce, vién chuc 30 ngay 2 A , A
chtrc du tiéu chuan, diéu 36 N6 vu ngach; tong hop, lap danh sach cong
kién du thi ndng ngach T chuc du tiéu chuan, diéu kién du thi
nang ngach.
Trén co so tong hop danh sach du tiéu
‘ Phone Con chuan, diéu ki¢n du thi ngang ngach; can
. Xay dung Pé an thi nang , gA g \ ct quy dinh hién hanh; S& Noéi vu du
Budce 2 o . churc, vién chirc 10 ngay \ \ S
ngach cong chirc y NTA: thdo, tham muu UBND tinh xin y kién
Sé Noi vu A T A A A 2 . n
Bd Noi vu vé Dé an thi nang ngach cong
chtrc.
Buéc3 | Trinh UBND tinh UBND tinh 05 ngay X Trinh UBND tinh xin ¥ kicn B$ N¢i vu
vé P¢€ an thi ndng ngach cong chuec.
Sau khi c6 y kién cua Bo Noi vu phé
A . X . A duyét chi tiéu thi nang ngach cong chic,
Xay dung Du thao Ké Phong Cong . A A Y
, > A , . Phong Cong chtic vién chuc ra soat, du
Budce 4 hoach thi nang ngach | chtrc, vién chirc 10 ngay ) % S n
cong chirc 36 N6i vu thao Ké hoach thi nang ngach cong
T chirc, tham muu Lanh dao S& trinh
UBND tinh.
S& Noi1 vu trinh UBND tinh ban hanh Ké
Budce 5 Trinh UBND tinh UBND tinh 05 ngay X hoach thi nang ngach cong chuc theo
quy dinh.
: Thanh 1ap Hoi dong thi , :
Budce 6 P s UBND tinh 05 ngay X SO Noi vu trinh UBND tinh ban hanh

nang ngach cong chuc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=209640&qdcbid=15612&r_url=danh_sach_tthc
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Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thi ning
ngach cong chuc theo quy dinh
) Cian ctir Ké hoach thi nang ngach cong
v Hoi dong thi chuc, Hoi dong thi nédng ngach cong
Bude 7 T6 chuc thi nang ngach | tuyén nang ngach 45 nod chuc t6 chuc thi nang ngach theo ding
cong chuc va cac by phan gay quy dinh tai Bi€u 32, Diéu 37 Nghi dinh
lién quan s0 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 va
cac quy dinh hién hanh.
S& NoOi1 vu tham muu trinh UBND tinh
phé duyét két qua thi nang ngach va
\ n thong bao két qua thi nang ngach trén
, Théng bdo két qua thi| LnongCong \ trang thong tin dién tr S& Noi vu.Noi
Budce 8 . chuc, vién chirc; 05 ngay
nang ngach  NTA: dung thong bdo phai ghi rd thoi han
So No1 vu
nguoi trang tuyen phai dén co quan co
tham quyén tuyén dung dé hoan thién ho
50 tuyén dung.
A o 1a v A Trén co sé Quyét dinh phé duyét két qua
Er(()mnh?gil Jl(iai}énvacﬁzg Phong Cong thi nang ngach cua UBND tinh, S6 N6i vu
Budc 9 , & 2 . & R chuirc, vién churec; 05 ngay ban hanh Quyét dinh bo nhiém ngach va
tring tuyén ky thi nang NTA: X PR e 2
noach S& Noi vu x€p luong doi voi cong chire tring tuyén
& ky thi nang ngach theo quy dinh.

Tong thoi gian thue hién TTHC

120 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 26/Sé Noi vu/Cap tinh ) ,
(Ma so TTHC: 1.005388.000.00.00.H47.01) Thi tuyén vién chirc (tru vién churc su nghiép giao duc va sw nghiép y té)
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Cic Bophin gisi | Thoigian | 1AM
. Trinh tu thuc hién P plang £ quyén M0 ta quy trinh
budc o * quyeét ho so thuc hién A S A
cap tren

Thgng b_ao tuyen dl}ll% vailep nl’n.\n 32 ngay

Phiéu dang ky du tuyén vién chire
Sau khi UBND tinh ban hanh Ké hoach tuyén dung vién
chtre; Phong Cong chue, vién chie (S6 N6i vy) tham muu

o . 2 Phong Cong chic, . dang tai thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 lan trén

Thong béo tuyén dung vién chirc;So Noi vu 02 ngay mot trong nhiing phuong tién thong tin dai chung sau: Bao
in, bdo dién tur, bdo noi, bdo hinh; dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tr cia S& Noi vu.

Budéce 1

Thoi han nhén Phiég dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tur
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién
thong tin dai ching; trén trang thong tin dién tir hodc cong

Tiép nhan Phiéu dang | Phong Coéng chirc, 30 e thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

, SR aa , ‘A ,  NTA nga

ky du tuyén vién chire | vién chire;S6 Noi vu s Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu ding ky du tuyén theo
Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh 138/2020/ND-CP
tai dia diém ti€p nhan Phiéu dang ky du tuyén cia S& Noi
vu.

Buéc 2 | T6 chirc thi tuyén 40 ngay lam viéc
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Cic Bophin giai | Theigian | 1PAM
. Trinh ty thue hién : p; ‘ ;‘\g g.A quyén Mo ta quy trinh
buwdc quyét ho so thuc hién A A
cap tren
S& Noi vu c6 van ban giri cac co quan, don vi lién quan dé
Thanh 1ap Ho6i dong , N nghi cir can bo tham gia Hoi dong tuyén dung; trén co s
tuyén dung UBND tinh 05 ngay x do, tham muu UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong tuyén dung.
. ) . R Tir yéu ciu cong tac thi tuyén, Hoi ddng tuyén dung 0
Thanh lap cac bo trich nhi¢m: Thanh 1ap cac by phan gitp viéc: Ban kiém
phan giip vige: Ban tra Phiéu ding ky du tuyén, Ban d thi, Ban coi thi, Ban
kiém tra P hiéu dang ky o R ‘ phach, Ban cham thi, Ban cham phiic khao (néu c6), Ban
dy tuyen. Ban de thi, | Hoi dong tuyén dung | 05 ngay kiém tra sat hach khi to chirc thyc hién phong van tai vong
Ban coi thi, Ban 2.
phach, Ban cham thi, \ y ) L ,
Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh
1ap T6 Thu ky gitp viéc.
Cham nhét 15 ngay ké tur ngay thong bao tri¢u tap thi sinh
duoc tham du vong 1, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh
t6 chirc thi vong 1.
Té chic thi tuyén T}’u’(‘)’ng h?’p c0 quan ’co' thf}m q}}yénA tuyérrl durA}g t6 qchﬁ:c thi’
vong 1 (thi kiém tra Ho! ddner tuvdn dun 15 nod vong 1 trén mdy vi tinh thi ‘ph?l th9ng b‘a-o ket qua ch‘q th%
kién thire, ning lwc| gy Ung gay 51£1h du’(yc l?lezt ngay sau khi ke‘F Athuc' Ath0’1 gian lz}m bAa'1 th1
chung) trén may vi tinh. Khong thuc hién viéc phuc khao doi véi
g : . g
két qua thi vong 1 trén may vi tinh.
Can cu vao diéu kién thuce tiér} trong qua trinh t6 chuc
cham thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi han thuc hién cac cong viéc quy dinh tai diém nay
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Cac
budc

Trinh ty thue hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15 ngay.

Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc viéc
cham thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 14p danh sach
va thong bdo tri€u tap thi sinh du diéu kién dy thi vong 2,
ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tu hodc cong
thong tin dién tu va niém yét cong khai tai try s¢ lam viéc
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

T6 chic thi
vong 2 (thi
nghiép  vu
nganh)

tuyén
mon
chuyén

Hoi dong tuyén dung
va cac bo phan lién
quan

15 ngay

Cham nhét 15 ngay ké tur ngay thong bao tri¢u tap thi sinh
dugc tham dy vong 2, Hoi ddng tuyén dung phai tién hanh
t6 chic thi vong 2.

Budc 3

Xéc dinh nguoi tring
tuyén

Hoi dong tuyén dung
va cac by phan lién
quan

05 ngay

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh,
cham nhit 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai
bao cao Chii tich UBND xem xét, phé duyét két qua tuyén
dung.

Budc 4

Thong bao két qua
tuyén dung vién chuc

Hoi dong tuyén dung

03 ngay

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tur hoac cong thong tin
dién tir ciia co quan c6 tham quyen tuyén dung vién churc
va giri thong bao cong nhan két qua tring tuyén bang vin
ban t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da
dang ky. NoOi dung thong bao phai ghi r6 thoi han nguoi
trang tuyén phai dén co quan c6 thim quyén tuyén dung dé
hoan thién ho so tuyén dung.

Budce 5

Hoan thién ho so cua
nguoi trang tuyén

Hoi dong tuyén dung

30 ngay

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao
két qua tring tuyén, nguoi tring tuyén phai d&én co quan c6
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Cac
budc

Trinh ty thue hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

thAim quyén tuyén dung vién chic dé hoan thién ho so
tuyén dung.

Buoc 6

Quyét dinh tuyén dung
va nhan viéc

So Noi vy,
Nguoi trang tuyén

30 ngay

Cham nhat 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyén hoan
thién hd so tuyén dung, S Noi vu ban hanh Quyet dinh
tuyén dung va giri quyét dinh t6i nguoi trang tuyén theo
dia chi da dang ky.

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugc quyét dinh
tuyén dung, nguoi dugc tuyén dung vao vién chic phai
dén co quan nhan viéc, trir trudng hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khac hodc dugc co quan co thim
quyén tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

Tong thoi gian thye hién TTHC

140 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 27/Sé Noi vu/Cap tinh ]
(M so TTHC: 1.005392.000.00.00.H47.01) Xét tuyén vién chire (trir vién chirc sw nghiép gido duc va sw nghiép y té)
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Cic Bophin gisi | Thoigian | 1AM
. Trinh tw thwe hién : p’{ : }\g g.A quyén Mo ta quy trinh
budc o * quyeét ho so thuc hién A S A
cap tren
Thong béo tuyén dung va tiép nhan X
Phiéu ding ky du tuyén vién chuc 32 ngay
Sau khi UBND tinh ban hanh K& hoach xét tuyén vién
chtre; Phong Coéng chuc, vién chirc (S6 Noi vu) tham
A , . Phong Cong chitc,| 02 ngiy muu (Aiang Atal thong ‘tiao tuyén dl_lng cong kh?u it phat,OI
Thong bao tuyén dung | .. QA NTA e lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai ching
vién churc;S6 Noi1 vu lam viéc .. NN s s R iy
sau: Bao in, bao dién tir, bdo ndi, bao hlqh; dong thoi
dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tr va niém yét cong khai tai S& Noi vu.
Bude 1
Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién
thong tin dai chung; trén trang thong tin dién tir hodc
y y cong thong tin dién tir ciia co quan c6 tham quyén tuyén
Tiép nhan Phi€u dang | Phong Cong chirc, 30 ned dung.
ky du tuyén vién chirc | vién chire;Sé Noi vu g2y T o .
Nguoi dang ky du tuyén nop Phiéu dang ky du tuyén theo
Mau so6 01 bgn hégnh kém thep Nghi dinh 138/%020/ND—
CP tai dia di€ém tiép nhan Phi€u dang ky du tuyén ctia So
NOoO1 vu.
Budc 2 | TH chirc xét tuyén 18 ngay lam viéc
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Cic Bo phin gidi | Thoigian | 1ham
. Trinh ty thuc hién prang st quyén M6 ta quy trinh
bwéc quyét ho so thuc hién A A
cap tren
S& Noi vu ¢ van ban gui cac co quan, don vi lién quan
Thanh 1ap Ho6i dong , \ dé nghi cir can bo tham gia Hoi dong tuyén dung; trén co
tuyén dung UBND tinh 03 ngay x 56 d6, tham muuUBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh
1ap Ho1 dong tuyén dung vién chirc.
Tir yéu cdu cong tic xét tuyén, Hoi dong tuyén dung co
Thanh 1ap cac bo phan trach nhiém: Thanh 1ap cac bo phén giup viéc: Ban kiém
gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban d¢€ thi, Ban coi thi, Ban
tra Phleu dang ky dy | .. s . . phach, Ban cham thi, Ban cham phuc khao (néu c6), Ban
tuyén, Ban dé thi, Ban Hoi dong tuyén dung | 05 ngay kiém tra sat hach khi to chtrc thyc hién phong van tai
coi thi, Ban phéach, vong 2.
Ban chdm thi, ... Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap T6 Thu ky gitp viéc.
Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phleu dang ky du tuyén
theo yéu ciu cua vi tri viée lam can tuyén, néu dap tng
du thi ngudi du tuyén duge tham dy vong 2.
Té chic xét tuyén H‘éi C,I(“)ngAtuyéP dgr:g ‘ Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung diéu kién,
vong 1 va cac by phén lién | 05 ngay tiéu chuan du tuyen thi cham nhat 05 ngay lam vige ké tur
quan ngay kqt thac kiém tra Phiéu ding ky du t}lyen Hoi dong
x€t tuyén cé trach nhiém guri thong bdo bang van ban téi
nguoi dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi
du tuyén da dang ky.
Té6 chic thi tuyén Hoi dong tuyén dung
\ YO\ o3 cac bo phan lién | 05 ngay Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiém
vong 2 quan tra diéu kién, tiéu chuan cia nguoi du tuyén tai vong 1,
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Trinh ty thue hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thaoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ho6i dong tuyén dung phai l1ap danh sach va thong bao
triéu tap thi sinh du diéu kién du phong van tai vong 2,
ddng thoi ding tai trén trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc
clia co quan c6 tham quyén tuyén dung.

Phong van dé kiém tra Ve kién thc, ky nang thyc thi
cong vu cua nguoi du tuyén theo yeu cau cua vi tri viéc
lam céan tuyen. Khoéng thyc hién viéc phuc khao ddi voi
két qua phong van tai vong 2

Bwoc 3

Xac dinh nguoi tring
tuyén

Hoi dong tuyén dung
va cac bo phan lién
quan

05 ngay

Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy dinh,
cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai
bao cao nguoi dimg dau co quan c¢6 tham quyén tuyén
dung vién chirc xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay co quyet dinh phé
duyét két qua tuyén dung, Hoi ddong tuyén dung phai
thong bao cong khai trén trang thong tin dién tr hodc
cong thong tin dién tr ciia co quan c6 tham quyen tuyén
dung vién chirc va gui thong bao cong nhén két qua tring
tuyén bang van ban toi nguoi du tuyén theo dia chi ma
ngudi du tuyén da ding ky.
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Trinh ty thue hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Tham
quyén
cap trén

Thaoi gian
thuc hién

Mo ta quy trinh

Budc 4

Thong bao két qua
tuyén dung vién chuc

Hbi dong tuyén dung

10 ngay

Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay co quyet dinh phé
duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai
thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tir hodc
cong thong tin dién tir cia co quan c6 tham quyén tuyén
dung vién chtrc va gui thong bao cong nhan két qua trang
tuyén bang van ban to1 nguoi du tuyén theo dia chi ma
ngudi dy tuyén da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi
rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co quan c6 tham
quyén tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung.

Budce 5

Hoan thién ho so cua
nguoi tring tuyén

Hbi dong tuyén dung

30 ngay

Trong thot han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc thong bao
két qua tring tuyen nguoi tring tuyén phai dén co quan
co tham quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so
tuyén dung.

Budc 6

Quyét dinh tuyén dung
va nhan viéc

S& Noi vu;
Nguoi trung tuyén

30 ngay

Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyen hoan
thién hd so tuyén dung, S Noi vu ban hanh Quyet dinh
tuyén dung va guri quyét dinh t6i ngudi tring tuyén theo
dia chi da dang ky.

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyét dinh
tuyen dung, ngudi duge tuyén dung vao vién chirc phai
dén co quan nhan viéc, trir truong hop quyét dinh tuyen
dung quy dinh tho1 han khac hodac dugc co quan co tham
quyén tuyén dung vién chirc dong ¥ gia han.

Tong thoi gian thye hién TTHC

125 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by so: 28/S& Noi vu/Cép tinh
(M so TTHC:1.005393.000.00.00.H47.01) Tiép nhan vao lam vién chirc (trir vién chirc sy nghiép gido duc va sw nghiép y té)
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n B0 phan giai Thoi gian Thﬁ}l\n A
Cac buwéc | Trinh tu thuc hién * L UA A quyén Mo ta quy trinh
quyeét ho so thuc hién A oA
cap tren
Sau khi UBND tinh ban hanh K& hoach tiép nhan vao vién
‘ churec, S‘("r NGi vu ¢6 van ban guri cac co quan, QO‘n vi lién
. Thanh lap HOi don , . uan d€ nghi cr can bo tham gia HOi dong ki€ém tra, sat
Buoc 1 kiém tra, épét hach ® | UBND tinh 05 ngay x gach; trén %or s& do, tham muu I%BND tinh bgan hanh Quyét
dinh thanh l1ap Ho1 déng kiém tra, sat hach viéc tiép nhan
vao cong chuec.
Trén co s Ké hoach tiép nhan vao vién chirc cia UBND
Ban hanh Ké& hoach tinh, Phong Cong chtic, vién chic tham muu Lanh dao S&
Bude 2 Viéc kiém tra, sat hach Phong Cong chuc, 03 ngay ban hanh Ké hoach chi tiét Viéq kiém tra, sat hach tiép
ti¢p nhan vao vién | vién chirc;S& Noi vy nhan vao cong chuc; thong tin dén t6 chuc, ca nhan danh
chirc sach du diéu kién tham gia kiém tra sat hach tiép nhan vao
vién chuec.
Thong bao triéu tap thi
sinh du diéu kién tham | . A , e e N
. N .. | Phong Coéng chuec, . Thong bao tri€u tap thi sinh du di€u ki¢n tham dy ky ki€ém
Buéc3 |du ky kiém tra, sat| .. A NTA: 01 ngay b % A A .
. X N .| vién chure;Sé NoO1 vu tra, sat hach tiép nhan vao vién chuec.
hach ti€ép nhan vao
vién chirc
Buoc 4 T6 chie kiém tra, sat | Hoi qon,g Atuy?n 02 ngay Hoi dong tuyen dung to chu’c viéc klem tra, sat hach can ctr
hach d,‘-}ng’ va cdc bo phan vao yéu cau vi tri viéc lam can tuyén. Hinh thirc sat hach la
lién quan phong van hodc viét hoidc két hop phong van va viét. Hoi
dong kiém tra, sat hach chiu trach nhiém xay dung noi
dung sat hach, dé xuét hinh thtrc va cach thirc xac dinh két
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qua sat hach, bao dam phu hop véi yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén, bdo cdo Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
x€ét, quyet dinh trude khi té chac sat hach.

Buoce 5

Xac dinh nguoi tring
truyén

Hoi dong tuyén dung

02 ngay

Sau khi hoan thanh viéc chdm thi theo quy dinh, cham nhat
05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen dung phai bao cao nguoi
dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung vién chic
xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

Buoc 6

Thong bao két qua
tuyén dung vién chirc

Hoi dong tuyén dung

02 ngay

Trong thot han 10 ngay ké tir ngay co quyét dinh phé duyét
két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung phai thong bao
cong khai trén trang thong tin dién tr hodc cong thong tin
dién tir ciia co quan c6 thim quyen tuyén dung vién churc
va gui thong bao cong nhén két qua trang tuyén bang van
ban téi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da
dang ky. NoOi dung thong bao phai ghi 16 thoi han nguoi
trang tuyén phai dén co quan c6 thdm quyén tuyén dung dé
hoan thién hé so tuyén dung.

Budce 7

Hoan thién ho so cua
nguoi trung tuyén

Hoi dong tuyén dung

05 ngay

Trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong bao
két qua trang tuyen ngudi trang tuyén phai dén co quan co
tham quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so
tuyén dung.

Budc 8

Quyét dinh ti€p nhén
vao vién chirc

S& Noi vu

10 ngay

Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy ngudi tring tuyén hoan
thién ho so tuyén dung, S& Noi vu ban hanh Quyét dinh
tiép nhan vao vién chirc va giri quyét dinh t6i nguoi tring
tuyén theo dia chi di dang ky.

Téng thoi gian thyuc hién TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 29/S& Noi vu/Cép tinh ‘
(Ma so TTHC:1.005394.000.00.00.H47.01) Thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc (i vién chirc su nghiép gido duc va sw
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nghiép y té)
Cicbwéc | Trinh tw thyc hign | D¢ Phangial | Thoi gian thye | Tham quyén M ta quy trinh
quyét ho so hién cap trén
Ra soat, tong hgp nhu Phong Cong chuec, vién chirc tham muu van ban
cau, 1ap danh sach cong | Phong  Cong dé nghi cac co quan, don vi, dia phuong dang ky
Buse 1 chuc du tiéu chuan, | chuc, vién 30 ned nhu cau du thi thang hang chirc danh nghé nghiép
diéu kién dy thi thing | chirc 83y vién chirc; tong hop, 1ap danh sich cong chirc du
hang chic danh nghé | S& No§i vu tiéu ‘chuén, dicu kién dy thi thang hang chtrc danh
nghi¢p vién chuc nghé nghi¢p vién chuec.
Trén co so tong hop danh sach du tiéu chl}én, didu
Xay dung D& 4n thing th)ng qu}g kﬁn dl.l" th'l Vthan,g hang. chu:(':Adan‘h n'ghc:: n%hlcp
Budce 2 hang chirc danh ngh 3 chuec, vién 10 ngdy vién churc ; cdn ctr quy dinh hién .hanh,.SO Noi1 vy
n. hiap vien chirc chirc du thgio, t‘ham muu UBND tinh xin y kién B§ N(f)}
shiep S& Noi vu vu vé Dé 4an thi thang hang chitc danh nghé
nghiép vién chtrc.
, ‘ : : : Trinh UBND tinh xin y kién B Noi vu vé Dé an
Buge 3 Trinh UBND tinh UBND tinh 05 ngay x thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic.
Xay dung Du thio Ké | Phong  Céng Squ kh} co y kién cua Bo Noi vy phe.(}uyc{tA chi tlleu
; - . A thi thang hang chic danh nghé nghiép vién chuec,
. hoach thi thdng hang | chtrc, vién . \ A . en SN ) £
Budc 4 ; A A . 10 ngay Phong Cong chuc vién chuce ra soat, du thao Ké
chuc danh nghé nghi¢p | chuc s . 3 A n
vien chite Sé Noi vu hoach thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién
T chutre, tham muu Lanh dao Sé trinh UBND tinh.
So No6i vu trinh UBND tinh ban hanh K¢ hoach thi
Bude 5 Trinh UBND tinh UBND tinh 05 ngay X thang hang chirc danh nghé nghi¢p vién chuc theo
quy dinh.
: Thanh 1p Hoi dong thi 7 : :
Buac 6 b ¢ $ UBND tinh 05 ngay X S& Noi vu trinh UBND tinh ban hanh Quyét dinh

thang hang chic danh
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nghé nghiép vién chirc

thanh lap Ho1 ddng thi thing hang chic danh
nghé nghiép vién chirc theo quy dinh

Budc 7

T chic thi  thing
hang chuc danh nghé
nghiép vién chuc

Hoi dong thi
thang hang
chuc danh
nghé  nghiép
vién chuc va
cic b0 phan
lién quan

45 ngay

Can cir Ké hoach thi thing hang chitrc danh nghé
nghiép vién chirc, Hoi dong thi thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chtic, to chirc thi theo dung
quy dinh tai DPiéu 32, Piéu 37 Nghi dinh s
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 va cac quy
dinh hién hanh.

Budc 8

Thong bao két qua thi
thang hang chirc danh
nghé nghiép vién chirc

Phong  Cong
churec, vién
chuc;Sé  NoO1
vu

05 ngay

S& NoO1 vu tham muu trinh UBND tinh phé duyé¢t
két qua thi thing hang chirc danh nghé nghiép va
thong bao két qua thiang hang chirc danh nghé
nghiép trén trang thong tin di¢n tor S& Noi vu. Noi
dung thong bao phai ghi r6 thoi han nguoi tring
tuyen phai dén co quan ¢ thim quyén tuyén dung
dé hoan thién ho so tuyén dung.

Budc 9

B6 nhiém va xép luong
thdng hang chuc danh
nghé nghiép vién chirc

Phong  Cong
chure, vién
chuc;S6¢  NoO1
vu

05 ngay

Trén co s& Quyét dinh phé duyét két qua thi thing
hang chirc danh nghé nghiép cia UBND tinh, So
Noi vu ban hanh Quyét dinh bd nhiém va xép
luong thang hang chirc danh nghé nghiép vién
chtrc theo quy dinh.

Tong thoi gian thuc hién TTHC

120 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 30/Sé Noi vu/Cap tinh ,
(M3 s6 TTHC:1.003858.000.00.00.H47.01) Cho phép héi dit vin phong dai dién cip tinh
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 0,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 04 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh d(rg;g; dBiEE UBND tinh 01 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 31/Sé Noi vu/Cap tinh ] ,
(M3 s6 TTHC:1.003900.000.00.00.H47.01) Bzo cdo to chire dai hoi nhiém ky, dai hdi bat thuwong
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 16 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh dc;llf;ét; dBiEE UBND tinh 07 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 32/Sé Noi vu/Cap tinh ]
(M3 s6 TTHC:1.003918.000.00.00.H47.01) Hoi t giai thé
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 19 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh dc;llf;ét; dBiEE UBND tinh 09 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 33/Sé Noi vu/Cap tinh
(M3 s6 TTHC:2.001678.000.00.00.H47.01) Péi tén hoi
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 06 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bude 5 Eggh d(rg;g; dBiEE UBND tinh 02 ngiy « | Lanh dao UBND tinh xem xét va k§ ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 34/Sé Noi vu/Cap tinh ’
(M3 s6 TTHC:2.001688.000.00.00.H47.01) Chia, tich; sat nhip; hop nhét hoi
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 08 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh dc;llf;ét; dBiEE UBND tinh 05 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 35/Sé Noi vu/Cap tinh ‘
(M3 s6 TTHC:1.003960.000.00.00.H47.01) Phé duyét diéu 18 Hpi
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 06 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bude 5 Eggh d(rg;g; dBiEE UBND tinh 02 ngiy « | Lanh dao UBND tinh xem xét va k§ ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 36/Sé Noi vu/Cap tinh
(M3 s6 TTHC:2.001481.000.00.00.H47.01) Thanh lap Hi
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chuc,bién | 12 ngay Trudng phong To chirc - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién xit 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
Bugc 5 Eggh dc;llf;ét; dBiEE UBND tinh 06 ngay « | Lanh dgo UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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cua UBND tinh lam viéc Quyét dinh
Cong chuc So Noi Cong chtrc S& Noi vu lam viéc tai Bo phan tiép
Bu6c 6 |Nhan va chuyén |vu lam viéc tai Bo | 0,5 gid lam nhan ho so ctia SO Noi vu tai Trung tdim Phuc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B phan tra két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vy HCC Quang Nam cho 6 chtrc, ¢4 nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 37/Sé Noi vu/Cap tinh
(M3 s6 TTHC: 1.003503.000.00.00.H47.01)Céng nhin ban vin dong thanh 1ap Hoi
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Cac budc Trinh tu thuc B¢ phén giai Thoi gian Thiam M0 ta quy trinh Ghi chu
hién quyét ho so thue hién quyén
cip trén
Cong chirc S& Noi vu lam viée tai BO phén tiép
Budc 1 Tiép nhan ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so caa S& Nbi vu tai Trung tam Phuyc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cua td chuc, ca
tai Trung tdm Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (neu hé so hop 1€, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chire tai B phan tiép nhan ho so cua S&
Budc 2 Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gid lam Noi vu tai Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon | hd so ciia S& Noi vu viéc tao hd so mdi, cap nhat thong tin hd so cua to
(ngudi diéu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtre, ca nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hd so gidy duoc chuyén ngay trong ngdy lam
viéc; d6i v6i trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham | Phong To chic,bién | 06 ngiy Trudng phong To chiic - Bién ché diéu phdi cho
dinh ché lam viéc chuyén vién x1r 1y, tham dinh.
Budc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao S¢& 01 ngay Lanh dao S¢& xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét lam viéc
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Phé duyét, Ban . ~ , oA Ly .
BuécS |hanh quyét dinh | UBND tinh l(;%n ngiaéi % Ié?ll;%tc?ithBND tinh xem xét va ky ban hanh
cua UBND tinh : :
Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6éc 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai B6 | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai B0 phan mét
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cia Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
Bo phan tra két qua | % ngay Vién chic 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Budc 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho to chtrc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 38/S& Noi vu/Cép tinh ’
(M3 s6 TTHC: 000.00.17.H47-210913-0002) Phén loai don vi hanh chinh cip xa
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham Phong 06 ngay Cong chuc phu trach Iinh vuc phan loai don vi
dinh XDCQ&CTTN lam viéc hanh chinh nhan, kiém tra hd so va bdo cao Lanh
dao phong.
01 ngay
Buéc 4 | Ky, trinh dé nghi Lanh dao So lam viéc Lanh dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
Phé duyét
Bude 5 | Phé duyét UBND tinh 02 ngay X

lam viéc

Lanh dao UBND tinh Tham dinh va ky ban hanh



javascript:viewDetail('000.00.17.H47-210913-0002');
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Cong chuc S& Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | 0,5 gio lam nhén ho so cia S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan ho so viéc HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NO1 vu tai ctra Van phong UBND tinh va chuyén giao cho
Trung tam Phuc vu B6 phan tra két qua cua Trung tam Phuc vu HCC
HCC Quang Nam Quang Nam
B0 phan tra két qua | % ngay Vién chuc 1am viéc tai Bo phan tra két qua cua
Bu6c 7 | Tra két qua cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 39/Sé Noi vu/Cap tinh ] ’
(M3 s6 TTHC: 000.00.17.H47-210913-0004) Thanh 14p thén méi, té dan phé méi
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Budc3 | Diéu phdi, tham Phong 15 ngay Cong chuc phy trach linh vyc thon, t6 dan phd
dinh XDCQ&CTTN lam viéc nhan, kiém tra hd so va bao cdo Lanh dao phong.
01 ngay Phong XDCQ&CTTN xur ly va trinh 1anh dao S&
Budéc 4 | Phat hanh bao cao Phong lam viéc No6i vu ky trinh UBND tinh Quyét dinh
tham dinh va To| XDCQ&CTTN
trinh
Bude 5 | Phé duyét UBND tinh 02 ngay X

lam viéc

Lanh dao UBND tinh Tham dinh va ky ban hanh



javascript:viewDetail('000.00.17.H47-210913-0004');
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Budc 6

UBND tinh trinh
HDND tinh

HDND tinh

Thoi gian

phu thudc

va HDND
tinh

HDND tinh dua néi dung nay ra ky hop HDND
deé xin y kién va ban hanh Nghi quyét

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Khong xac dinh




Quy trinh ndi bj so: 40/Sé Noi vu/Cép tinh ’
(Ma so TTHC: 2.001683.000.00.00.H47.01) Xac nhan phién hi¢u thanh nién xung phong cap tinh
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Buéc 3 | Diéu phéi Lanh dao S& Noi vu 01 ngay Lanh dao S¢ diéu phéi ho so dén bod phan thuc
lam viéc hién cong viéc (Phong XDCQ&CTTN)
Budc4 | Diéu phdi, thim Phong 01 ngay Lanh dao Phong XDCQ&CTTN diéu phdi cho
dinh XDCQ&CTTN lam viéc chuyén vién xur 1y ho so hodc truc tiép xir 1y
Buge 5 f;‘ilséyl’\l i‘iﬁ‘ dinh . Cpé‘gcngTTN llazn nvg%i Phong XDCQ&CTTN xit Iy hd so trinh lanh dao
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S&. Ky ban hanh Quyét dinh

Cong chuc So Noi 0,5 gid | Cong chirc S& Noi vu lam viéc tai BO phén tiép
Buéc 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | Thoi gian | lam viéc | nhan ho so cua S& Noi vu tai Trung tdm Phyc vu
giao két qua phan tiép nhén hd so phu thudc HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOi1 vu tai | va HDND cua Sé NoO1 vu va chuyén giao cho B phan tra
Trung tdm Phuc vu tinh két qua cia Trung tim Phyc vu HCC Quang
HCC Quang Nam Nam
Budc 7 | Tra két qua Bo phan tra két qua | ' ngay Vién chic lam viée tai Bo phan tra két qua cua
cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua

vu HCC Quang Nam

cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd sé: 41/Sé& Noi vu/Cép tinh

(M3 s6 TTHC: 1.003999.000.00.00.H47.01) Gii

91

thé t6 chirc thanh nién xung phong & cip tinh

Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho so cua So
Budc2 | Chuyén hd so cho | B phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén mén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu phdi) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viée; d6i v6i truong hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Buéc3 | Diéu phé)i Lanh dao So N§i vu 1/2 ngay Lanh dao S¢ diéu phéi ho so dén bd phan thuc
lam viéc hién cong viéc (Phong XDCQ&CTTN)
Bu6c4 |DPiéu phdi, thim Phong 1/2 ngay Lanh dao Phong XDCQ&CTTN diéu phdi cho
dinh XDCQ&CTTN lam viéc chuyén vién xir 1y ho so hodc truc tiép xir Iy
Budc 5 | X ly, thAm dinh Phong 05 ngay Phong XDCQ&CTTN xir 1y ho so trinh 1dnh dao
tai SO Noi vu XDCQ&CTTN lam viéc S¢. Ky ban hanh Quyét dinh
Cong chic S& Noi Cong chuc S& Noi vu lam viée tai Bo phan tiép
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Buéc 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo | Thoi gian 0,5 gio | nhan ho so ctia S& Noi vu tai Trung tdm Phuyc vu
giao két qua phan tiép nhén ho so phu thuoc | lam viéc | HCC Quang Nam nhan két qua tai Bo phan mot
cua S& NoOi vu tai | va HDND ctra SO NO1 vu va chuyén giao cho By phéan tra
Trung tdim Phuc vu tinh két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC Quang
HCC Quang Nam Nam
Budc 7 | Tra két qua Bo phan tra két qua | "% ngay Vién chirc 1am viéc tai BO phan tra két qua cia
cua Trung tdm Phyc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho to chtc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 42/Sé Noi vu/Cap tinh ] ’
(Ma so TTHC: 2.001717.000.00.00.H47.01) Thanh lap to chirc thanh nién xung phong & cap tinh

93

Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong churc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Buoc 1 Tiép nhan hod so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhan ho so cua S& Nbi vu tai Trung tam Phyc vu
hd so ctia S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tiép nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu ho so hop 18, day du); tra ho so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bdo).
1. Cong chuc tai B§ phan tiép nhan ho so cia SO
Budc2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam Noi vu tai Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
phong chuyén mon ho so ctia S& Noi vu viéc tao hd so moi, cap nhat thong tin hé so cua to
(ngudi didu phdi) | tai Trung tdm Phuc chtrc, c4 nhan chuyén vao phan mem xu ly va gui
vu HCC Quang Nam dén phong chuyén moén co6 tham quyen giai quyét
(nguoi diéu ph01) thong qua phan mém xtr 1y.
2. Hb so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; dbi véi trudng hop hd so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo.
Buéc 3 | Diéu phéi Lanh dao S& Noi vu 1/2 ngay Lanh dao S¢ diéu phéi ho so dén bod phan thuc
lam viéc hién cong viéc (Phong XDCQ&CTTN)
Budc4 | Diéu phdi, thim Phong 1/2 ngay Lanh dao Phong XDCQ&CTTN diéu phdi cho
dinh XDCQ&CTTN lam viéc chuyén vién xur 1y ho so hodc truc tiép xir 1y
Budc 5 | Xu ly, thim dinh Phong 05 ngay Phong XDCQ&CTTN xtr Iy ho so trinh lanh dao
tai SO Noi vu XDCQ&CTTN lam viéc S¢. Ky ban hanh Quyét dinh
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Cong chure So Noi Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Bu6c 6 | Nhan va chuyén vu lam viéc tai Bo Thoi gian 0,5 gid | nhan hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phyc vu
giao két qua phan tiép nhan hd so phu thuoc | lam viéc | HCC Quang Nam nhan két qua tai BO phan mdt
cua S& NoO1 vu tai va HDND ctra S& NO1 vu va chuyén giao cho B phan tra
Trung tdm Phuc vu tinh két qua cia Trung tim Phyc vu HCC Quang
HCC Quang Nam Nam

Budc 7 | Tra két qua B phén tra két qua %2 ngay Vién chirc 1am viéc tai BO phan tra két qua cia
cua Trung tdam Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua

vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giii quyét TTHC

07 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd sé: 43/Sé& Noi vu/Cép tinh
(Ma s6 TTH) Cap ban sao va ching thyec luu triv
a. Cap ban sao
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X A A eas N Tham
Cac budc Trinh .t}r thye Bo pP sl Thot stan quyén cap Mbo ta quy trinh Ghi chu
hi¢n quyét ho so thuc hién trén
1. Cong chirc S6 Noi vu lam viée tai Bo phén tiép nhan
ho so kiém tra, huong din doc gia ghi phiéu yeu cau
cap ban sao tai liéu luu trir va ghi phiéu hen tra két qua
B6 phan tiép nhén Trung tam dong thoi tao hd so méi, cip nhat thong tin ho so cia
3 so ciia S& N6i Phuc vu | t0 chirc, c4 nhan chuyén vao phan mém xu 1y va gui
Budce 1 Tiépnhan hd so | vu tai Trung tAm 1,0 g.i(‘r lam HCC dén Trung tdm Luu trit lich sir Quang Nam (nguoi diéu
: Phuc vu HCC viée Quang phdi) thong qua phan mém xir ly
Quﬁng Nam Nam 2. Phiéu yéu cau duoc chuyen ngay trong ngay lam
viée dé 1am ho so luu; dbi véi truong hop hd so duoc
tiép nhan sau 15 gio> hang ngay s& chuyén vao dau gio
ngay 1am viéc tiép theo.
Trung tdm | Sau khi nhan ‘phiél‘l yéu cau ctia doc gia can sao tai liéu
A £ x| Vién chic Trung s Luu trtr | thong qua phan mém xur ly cong viée, vién chirc Trung
Buéce 2 g;e;: phoi,  tham tam Luu trr lich 01 %lig:am lich st | tdm Luu trit lich st s€ trinh ho so cho nguoi dimg dau
: st Quang Nam i Quang | Luu trir lich sur tinh, ghi vao s6 dang ky phiéu yéu cau
Nam sao tai liéu va tién hanh sao tai liéu
Coéng chuc So
Noi vu lam viéc Trung tim | Cong chtrc S& Noi vu 1am viéc tai B phan tiép nhan
Nhan va chuy in tai B(f)‘ phan tiép 01 gio lam Phuc vu | hd so cia S& Nbi vu tai Trung tam Phuc vu HCC
Budce 3 .z X nhan ho so cua S& A HCC Quang Nam nhan két qua tai Trung tam Luu trir lich st
giao ket qua Noi vu tai Trung viee Quang | tinh va chuyén giao cho Bo phan tra két qua ctia Trung
tam Phuc vu HCC Nam tam Phuc vu HCC Quang Nam
Quang Nam
. s 1 Ay BO phan tra két| 01 gio lam | Trung tdm | Vién chtc lam viée tai B§ phén trd két qua ctua Trung
Bude 4 | Tra ket qua qua cua Trung viéc Phuc vu | tim HCC tinh tra két qua cho td chtrc, ca nhén.
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tam Phuc vu HCC
Quang Nam

HCC

Quang
Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

0,5 ngay lam viéc

b. Chirng thuec luu triv

. A o Thim
Cac budrc Trinh .t}'r thye .. .B(') p,’\han)\ Thoi s1an quyén cip Mo ta quy trinh Ghi chu
hi¢n giaiquyét ho so0 | thuwc hién trén
1. Cong chue So Noi vu lam viée tai Bo phan tiép nhan
ho so kiém tra, hudng dan doc gia ghi phiéu yéu cau
cap chtng thuc luu trir va ghi phiéu hen tra két qua
A LA ik . Trung tim | dong thdi tao hd so méi, cap nhat thong tin hd so cia
Bo6 phan tiép nhan R A 2% A A st
A r an agAc Phuc vu | t6 chtic, cd nhan chuyén vao phan mém xu 1y va guri
. ho so cua S& Noi 1 X A 1 , e 4 A 2oy
Budce 1 £ A LA . ~ | 1,0 gio lam HCC dén Trung tam Luu trir lich st (nguoi di€u phoi) thong
Ti€ép nhan hd so | vu tai Trung tam A X Ao A L1
viée Quang qua phan meém xu ly.
Phuc wvu HCC
Quang Nam Nam 2. Phiéu yéu cau duoc chuyen ngay trong ngay lam
viée dé 1am ho so lwu; d6i véi truong hop hd so dugc
tiép nhan sau 15 gio hang ngay s& chuyén vao dau gio
ngdy lam viéc tiép theo.
Sau khi nhén phiéu yéu cau chung thuc, vién chuce tai
B6 phan Tiép dan Trung tdm Luu trir lich st xdc nhén
Vién chirc | cac thong tin vé ngudn gde, dia chi luu trir cua tai liGu
A , Trung tdm | dang bao quan tai Luu trit lich st tinh, gdm: Td s, s6
A Z. x| Vién chic Trung C 11 ~ A % A R R A 1r
. biéu phoi, tham | - . 01 gio l[am Luutrt | ho so, sO muc luc ho so, tén phong, s6 chung thuc
Budc 2 i tam Luu trir lich o : , - , 2 4 A aA =
dinh st Quang Nam Vigce lich st dugc dang ky trong S6 ching thyc, dién day du cac
& Quang thong tin vao Déau chimg thuc dong trén ban sao, ghi
Nam ngay, thang, ndm ching thuc, trinh nguoi ding dau
Luu trir lich st tinh ky x4c nhan va dong dau cua
Trung tdm Luu trit lich st Quang Nam.
Budoc 3 | Nhan va chuyén | Cong chiac Sé | 01 gio lam | Trung tdim | Cong chirc S& Noi vu lam viéce tai BO phan tiép nhan
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giao két qua No1 vu lam viéc viéc Phuc vu | hd so cta S& Noi vu tai Trung tdm Trung tdim Phuc vy

tai BO phan tiép HCC HCC Quéang Nam nhan két qua tai Trung tdm Luu trir
nhan hd so cta SO Quang lich str tinh va chuyén giao cho Bo phan tra két qua
No6i vu tai Trung Nam cua Trung tdam Phyc vu HCC Quang Nam
tam Phuc vu HCC
Quang Nam
Bo phan tra két T;Ei% :/alin ,

Budc 4 | Tra két qua qua cua Trung | 01 gio lam HeC. Vién chirc lam viée tai B phén tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC viéc X tam HCC tinh tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan.
Quang Nam ?\111::111g

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

0,5 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s0: 44/S¢ Noi vu/Cép tinh
Cép, cp lai, bo sung linh vic hanh nghé ciia Chieng chi hanh nghe luu trir
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén
Cong chuc S Noi vu lam viéc tai BO phan tiép
Budce 1 Tiép nhén ho so B phan tiép nhan | 1,5 gio lam nhén hd so cua S& Noi vu tai Trung tam Phuc vu
hd so cta S& Noi vu viéc HCC Quang Nam tlep nhén hd so cia td chuc, ca
tai Trung tam Phuc nhan; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen tra két
vu HCC Quang Nam qua (néu hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bo sung (néu ho so chua dam
bao).
Budc 2 | Chuyén hd so cho | Bo phan tiép nhan | 02 gio lam 1. Cong chirc tai Bo phén tiép nhan ho so cua S&
phong chuyén moén | hd so cia S& Noi vu viée Noi vy tai Trung tam Phuc vu HCC Quang
(ngudi diéu phdi) | tai Trung tdm Phuc Namtinh tao hd so méi, cap nhat thong tin ho so
vu HCC Quang Nam clia to chirc, ca nhan chuyén vao phan mém xir ly
va gui dén Phong Vin thu,Luu trir (nguoi diéu
ph01) thong qua phan mém xur 1y.
2. Ho so gidy duoc chuyén ngay trong ngay lam
viéc; d6i v6i trudng hop hod so duge tiép nhan
sau 15 gio hang ngdy s& chuyén vao dau gio ngay
1am viéc tiép theo.
Budc3 |Diéu phdi, tham |Lanh dao Phong| 02 ngay Trudng phong Vin thu - Luu trit didu phdi cho
dinh Van thu-Luu trir lam viéc chuyén vién x1r 1y, tham dinh
Budc4 | Ky, trinh dé nghi | Chi cuc truéng Chi| 01 ngay Trudng phong Chi cuc Vian thu-Luu trit ky phiéu
Phé duyét cuc Van thu-Luu trir | lam viéc trinh kém du thao chimng chi
Budéc5 | Phé duyét, ban | SoNoivu 01 ngay Giam doc S& Noi vu xem xét va ky ban hanh cap
hanh cip ching chi lam viéc Ching chi
Budc 6 |Nhian va chuyén | Cong chirc S& Nbi| 0,5 gid 1am Cong chtrc S& Noi vu 1am viéc tai B phan tiép
giao két qua vu lam viéc tai Bo viéc nhén hd so ctua S& Noi vu tai Trung tdm Phuc vu
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phan tiép nhén hd so HCC Quang Nam nhan két qua tai B6 phan mot
cua S& NOiI vu tai cua S& NO1 vu va chuyén giao cho By phéan tra
Trung tam Phuc vu két qua cua Trung tdm Phuc vu HCC Quang
HCC Quang Nam Nam

Budc 7 | Tra két qua Bo phan tra két qua | 04 ngay Vién chire 1am viée tai Bo phan tra két qua cua
cua Trung tdm Phuc | lam viéc Trung tdim Phuc vu HCC Quéang Nam tra két qua
vu HCC Quang Nam cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 45/Sé Noi vu/Cap tinh
(Ma so TTHC: 1.003567.000.00.00.H47) Phuc vu viéc str dung tai liéu ctia doc gia tai phong doc
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Cac budc Trinh .t}r thye Bo pP an sl Thot gan Tha‘m quyen M0 ta quy trinh Ghi chu
hi¢n quyét ho so thwe hién cap trén
1.’C6ng Chlfl"C So Nq(f)i vu lam vié¢c tai B phan
tiép nhan ho so kiém tra, huéng dan doc gia
ghi phleu dang ky su dyng tai licu va ghi
phiéu hen tra két qua dong thoi tao hd so
B6 phan tiép nhan moi, cap nhat thong tin hg) so cua to chirc, ca
ho so cia S& Nbi 1.0 gids I3 Trung tim | nhén chuyén vao phan mém xu ly va guri dén
Budce 1 Tiép nhan ho so | vu tai Trung tim Y glotam Phyc vu HCC | Trung tam Luu tr&r lich st Quang Nam
Phuc wvu HCC viee Quang Nam | (nguoi diéu phoi) thong qua phan mém xu ly.
Quang Nam 2. Phiéu ding ky s dung tai liéu duoc
chuyén ngay trong ngay lam viéc dé lam ho
so luu; ddi véi trudng hop hd so duoge tiép
nhén sau 15 gi¢ hang ngay s¢ chuyén vao
dau gio ngay lam viéce tiép theo.
Sau khi nhan phiéu dang ky sir dung tai liéu,
A vién chuc tai B phan Tiép dan Trung tdm
A , Trung tam ~ 1 \ ) , N
2 2. 4.4 | Vién chiic Trung 1 Luu trtr lich st Quang Nam xdc nhan cac
. biéu phoi, tham | - R oA Luu trir lich R . Ao £ . , -
Budc 2 . tam Luu trr lich | 01 gio lam vige s thong tin vé ngudn goc, dia chi luu trlr cua
dinh s su Quang A . \ . - 1 .
st Quang Nam Nam tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich sur
tinh, trinh nguo1 ding dau Luu trit lich su
tinh.
. Sau khi ho so d¢€ nghi sir dung tai li¢u cua
n , Trung tam N A S A A .
Vién chirc Trung - doc gia duoc duyét, vién chirc bd phan khai
, 1 e . o i en Luu trir lich R N .
Budce 3 Tra két qua tam Luu trir lich | 01 gio lam viée , \ thac va st dung tai li€u giao tai liéu cho doc
, \ st Quang o S R
st Quang Nam Nam gia str dung tai phong doc. DPoc gia kiém tra

tai liéu va ky nhan vao s6 giao nhan tai liéu.
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n , \ Vien ChAu ¢ | Sau khi doc gid sir dung tai li¢u tai phong
Vién chtc Trung | Trong ngay Trung tam A r 1A A Co
. s 14 , n o Al A 1 doc xong, vién churc b phan khai thac va st
Buéc4 | Thuhoi két qua | tdm Luu trit lich | (Theo yéucau | Luu trir lich A, a2 i
, \ y ah e \ \ dung tai li¢u co6 trach nhi¢m kiém tra va nhan
st Quang Nam cua dgc gid) st Quang A 1A 4~ X AL ia
Nam lai ho so, tai liéu da cung cap cho doc gia.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

1 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 46/Sé Noi vu/Cap tinh ?
(Ma s0 TTHC: 1.001894.000.00.00.H47) Dé nghi cong nhan to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho so

B6 phan tiép nhan
ho so cua S& Noi vu
tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam

01 ngay

T6 chirc duge cap chimg nhan dang ky hoat dong
ton gido co dia ban hoat dong & mat tinh du diéu
kién theo quy dinh tai Piéu 21 cua Luat Tin
ngudng, ton gido giri hd so dé nghi cong nhan to
chuc ton gido truc tiép tai Trung tam Phuc vu
HCC Quéang Nam hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich.

- Trudng hop bd phan tiép nhan kiém tra ho so
day du, chinh xac theo quy dinh thi viét glay hen
tra két qua cho t6 chirc, nguoi dai dién to chirc va
chuyén ho so dén Ban Ton gido qua Vin thu vao
s0, chuyén Chanh Van phong trinh linh dao co
quan xur ly.

- Trudng hop chua day du, chwa chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chuc tiép nhan ho so hudng
dan cho t6 chirc, dai dién to chic d6 b sung,
hoan thién.

Budc 2

Dicu phdi/
phan phoi

Van thu S6 No1 vu
(Ban Ton gido)

02 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén hd so giao Phong
Nghi¢p vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét ho so,
chuyén cho chuyén vién phuy trach tham muu giai
quyét.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=205857&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc
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Budc 3

Tham dinh ho so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

45 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Coéng van gui cac nganh, co quan chirc
nang cua tinh; UBND cap huyén co6 lién quan
tham dinh ndi dung ho s0, diéu kién thuc tién cia
dia phuong va cac van dé co lién quan (vé ngudi
dai dién, 1anh dao du kién; tinh hinh hoat dong
trong 05 nim theo quy dinh phap luat; dja diém
hop phap du kién dit tru sé sau khi thanh 1ap;
Hién chuong cua t6 chirc, tén cua t6 chirc...).

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van g1 Ban Ton gido céc tinh, thanh
truc thuoc Trung uong tham dinh, trao ddi vé
nhiing van dé c6 lién quan trong ho so ding ky
cong nhan t6 chire ton gido (néu co).

2. Can clr quy dinh phap luat, tham dinh noi
dung Hién chuong, tén cua to chtrc va nhitng van
dé khac c6 lién quan dén t6 chic dang ky cong
nhan t6 chirc ton gido, hd so ding ky cua to chirc
do.

3. Tong hop két qua tham dinh cua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong lién
quan. Chuyén vién chuyén trach bao cdo két qua
tham dinh véi 1anh dao Phong; trinh 1anh dao
Phong tham muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  dé  nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban To6n
giao

04
ngay

Can ct két qua tham dinh va dé xuét, tham muu
cua Phong Nghiép vy, 1anh dao Ban xem xét:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién, ban hanh
van ban tra 10i néu rd 1y docho to chirc chuyén
van thu vao s phat hanh tra 1oi to chire ton gido.
- Truong hop du diéu kién, dam bao ding quy
dinh phép luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.
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Bude 5 U,BND Phe duyét, UBND tinh 07 ngay LanAh an UBND tinh xem xét va ky ban hanh
ky ban hanh quyét dinh.
. s 1Ay Trung tam Phuc vu | 01  ngay T6 chiic, ci4 nhan nhan két qua giai quyét tai
Buoc 6 Tra ket qua HCC Quéang Nam lam viéc Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

60 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 47/Sé Noi vu/Cap tinh |
(Ma so TTHC: 1.001875.000.00.00.H47.01 ) Dé nghi thanh lap, chia tach, sap nhap, hgp nhat to6 chirc ton giao truc
thudc co dia ban hoat dong & mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thue
hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho so

B6 phan tiép nhan
ho so ctua S& Noi vu
tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam

01 ngay

Td chirc ton gido, td chirc ton gido truc thude
giri hd so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quéng
Nam hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Trudng hop bd phén tiép nhan kiém tra hd so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy hen
tra két qua va chuyen hd so dén Ban Tén gido
qua Vian thu vao sd, chuyén Chanh Vin phong
trinh lanh dao co quan xur 1y.

- Truong hop chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, thi cong chuc tiép nhan ho SO
huéng din cho td chirc ton gido, dai dién to chire
ton gido do bo sung, hoan thién.

Buoc 2

Di¢u phdi/
phoi

phan

B6 phan Van thu
Ban Tén gido

02 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghi¢p vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phy trach tham muu giai
quyét.
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Budce 3

Tham dinh ho so

Chuyén vién (dugc
phéan cong)

45 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Coéng van gui cac nganh, co quan chirc
nang cua tinh; UBND cap huyén co6 lién quan
tham dinh ndi dung ho s0, diéu kién thyc tién cia
dia phuong va cac van dé co lién quan (vé ngudi
dai dién; tén tO chuc ton gido truc thudc, dia
diém hop phép du kién dit tru s& sau khi thanh
lap; pham vi hoat dong ton gido sau khi thanh
lap...).

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van g1 Ban Ton gido céc tinh, thanh
truc thuoc Trung uong tham dinh, trao ddi vé
nhimg van dé ¢6 lién quan (néu c6).

2. Can ctr quy dinh phap luét; quy dinh tai Hién
chuong, Noi quy cua to chire ton gido, thAm dinh
timg ndi dung trong hd so dé nghi thanh lap,
chia, tach, sap nhap, hop nhat t6 chirc ton gido
truc thudc.

3. Tong hop két qua thdm dinh cua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong lién
quan. Chuyén vién chuyén trach bao cdo két qua
thAm dinh véi 1anh dao Phong; trinh 1anh dao
Phong tham muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  d&  nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban Ton
gido

04 ngay

Can ct két qua tham dinh va dé xuét, tham muu
cua Phong Nghi¢p vy, lanh dao Ban xem xét:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién, ban
hanh vian ban tra 16i néu rd 1y docho to chirc
chuyén vian thu vao so phat hanh tra 15i to chirc
ton gido.

- Trudng hop du diéu kién, dam bao ding quy
dinh phép luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.
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Buoc5 | UBND phé duyét, , \ Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
ky ban hgnh **" | UBND tinh 07 ngay Quyét dinh. !
Tra két qua Trung tam Phuyc vy | 01 .nga‘ly T6 chirc, cd nhan nhan két qua giai quyét tai
Budc 6 HCC Quéang Nam lam viéc Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 60 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 48/Sé Noi vu/Cap tinh ’ )
(Ma so TTHC: 1.001775.000.00.00.H47) D¢ nghi cap dang ky phap nhan phi thwong mai cho to chire ton gido truc
a ban hoat dong & mot tinh

thudc co di
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Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét ho so thuc hién quyén
cap trén
- T6 chue ton giao, t6 chirc tén gido tryc thude
gui ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh Quéang
Nam hoac thong qua dich vu buu chiph cong }'Ch.
B phan tiép nhan - }“mqng hop bf-) phan tiép qhan k‘ler.l’} tra}Aho SO
A e (A day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy hen
ho so cua S& Noi1 vu 1A . X 1A Z N
i A 1A . . . tra két qua va chuyén ho so dén Ban Ton gido
. Tiép nhan ho so tai Trung tam Phuc | 01 ngay o N 2 . < \
Budce 1 , qua Van thu vao s6, chuyén Chanh Van phong
vu HCC Quang Nam C11a 1
trinh 1anh dao co quan xu ly.
- Truong hop chua déy du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc ti€p nhan hd so hudng
dan cho twé chtrc ton gido, dai dién t6 chuc ton
gido do bo sung, hoan thién.
- Lanh dao Ban duyé¢t chuyén ho so giao Phong
Buge 2 Diéu phéi/ phan |B6 phin Vin thu . Ng}ile_:p Vi tham‘mu’u. n 1A
héi Ban Tén gido 02 ngay - Lanh dao Phong Nghlep vu xem xét ho 80,
P chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu giai
quyeét.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=209471&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

45 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cta tinh; UBND cip huyén c6 lién quan
tham dinh céc ndi dung ho so c6 lién quan theo
quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9 Nghi dinh
162/2017/Nb-CP.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van g1 Ban Ton gido céc tinh, thanh
tryc thuoc Trung wong tham dinh, trao ddi vé
nhimg van dé ¢6 lién quan (néu c6).

2. Can ctt quy dinh phdp luat; thuc tién qua
trinh hoat dong ton gido, hoat dong xa hoi cua to
chure ton gido truc thudc ma xac dinh phép nhan,
nhu ciu cta td chirc ton giao tryc thudc do.

3. Tong hop két qua tham dinh cua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong lién
quan. Chuyén vién chuyén trach bao cdo két qua
tham dinh véi 1anh dao Phong; trinh 1anh dao
Phong tham muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  d&  nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban Ton
giao

04 ngay

Can ct két qua tham dinh va dé xuét, tham muu
cua Phong Nghiép vu, lanh dao Ban xem xét:

- Trudong hop hd so khong du diéu kién, ban
hanh vian ban tra 15i néu rd 1y docho to chirc
chuyén van thu vao so phat hanh tra 15i to chirc
ton gido.

-Truong hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phép luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.

Budc 5

UBND phé duyét,
ky ban hanh

UBND tinh

07 ngay

Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
Quyét dinh.

Budc 6

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

01  ngay
lam viéc

T6 chiic, ci4 nhan nhan két qua giai quyét tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

| 60 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b so: 49/Sé Ni vu/Cap tinh , ]
(Ma s0 TTHC:1.000766.000.00.00.H47.01) Dé nghi cap chirng nhin diang ky hoat dong ton gido cho to chirc cé dia ban
hoat dong & mot tinh

Cac budc Trinh tu thuc B¢ phén giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi
hi¢n quyét ho so thuc hién quyén chua
cap trén
To6 chirc ton giéo, to chuc ton gido truc thudc guri
ho so truc tiep tai TTPVHCC tinh Quang Nam
hodc thong qua dich vu bu’q chinh céng ich. ‘
B6 phan tiép nhan - Truq(mg ’h()‘p l?Q phan tiép phan 1\(16?1;’1 tI‘E'l’(hO N
A s aa NA day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy hen
ho so cua So No1 vu & N 2 1A H N
£ A 1A . . . trd két qua va chuyén ho so dén Ban Ton gido qua
. Tiép nhan ho so tai Trung tdm Phuc | 01 ngay - s 2 2 . < \ h
Budc 1 , Van thu vao s6, chuyén Chanh Van phong trinh
vu HCC Quang Nam
lanh dao co quan xur 1y.

- Truong hop chua day dua, chua chinh xéc theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhén hd so hudng dan
cl}o t6 chirc ton gido, dai dién to chiic ton gido do
bo sung, hoan thién.

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Budc 2 A £ R R R . Nghiép vu tham muu.
bicu phoi/ phan | Bo phan Van thu 02 ngay - Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,

phoi

Ban To6n gido

chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu giai
quyeét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

50 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban hanh
Cong van gui cac nganh, co quan churc nang cua
tinh; UBND c4p huyén c6 lién quan tham dinh céc
ndi dung hd so co6 lién quan theo ndi dung quy
dinh tai Piéu 18 Luat tin ngudng, ton gido.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban hanh
Cong van gui Ban Ton giao cac tinh, thanh truc
thudc Trung wong tham dinh, trao d6i vé nhimg
van dé c6 lién quan (néu co).

2. Can cilr quy dinh phap luat; thuc tién dia phuong
va cac quy dinh tai Diéu 5, 18 Luat tin ngudng,
t6n gido, tham dinh hd so va cau cau hoat hoat
dong ton giao chinh dang cua té chirc dang ky hoat
dong ton gido.

3. Toéng hop két qua thdm dinh cua Phong Nghiép
vy, cac nganh, co quan, dia phuong lién quan.
Chuyén vién chuyén trach bao céo két qua thim
dinh véi1 lanh dao Phong; trinh 1anh dao Phong
tham muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Phong
Nghi¢p vu ky trinh
dé nghi lanh dao
Ban Quyét dinh

Lanh dao Phong
Nghiép vu/LD Ban

03 ngay

Can ctr két qua tham dinh va dé xuét, tham muu
cua Phong Nghi¢p vu xem xét:

- Truong hop hd so khong du diéu kién, ban hanh
van ban tra 16i néu 1 1y docho to chirc chuyén vin
thu vao so phat hanh tra 10i to chirc ton gido.

- Trudng hop du diéu kién, dam bao ding quy
dinh phép luat, ky trinh Lanh dao Ban Tén gido
giai quyét.

Budc 5

Ban Ton gido phé
duyét, ky ban hanh

Lanh dao Ban Ton
giao

03 ngay

Lanh dao Ban Ton gido xét va ky ban hanh quyét
dinh.

Budc 6

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

01  ngay
lam viéc

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tai Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

| 60 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b so: 50/Sé Noi vu/Cap tinh_ o
(Ma s6 TTHC: 2.000731.000.00.00.H47 ) Dé nghi tu giai thé to chirc ton gido co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy
dinh cia Hién chwong

Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyeén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phéan tiép nhan
ho so ctia S& Noi vu
tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T6 chuc ton giao, td chuc ton giao truc thudc
gui hd so truc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bd phan tiép nhan kiém tra hd
so day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xir 1y.

- Truong hop chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan cho t6 chic ton gido, dai dién t6
chtrc ton gido d6 bd sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

Bd phan Van thu
Ban To6n gido

02 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao
Phong Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghi€p vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Diéu phdi/ phan
phoi cong viée

Chuyén vién (dugc
phén cong)

35 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh co lién quan thdm dinh, cho ¥
kién cac noi dung hd so co lién quan theo nodi
dung quy dinh.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van gui Ban Ton gido Chinh phu
béo céo, xin ¥ kién; giri Ban Tén gido cdc tinh,
thanh tryc thudc Trung wong tham dinh, trao
d6i vé nhimg van dé co lién quan (néu co).

2. Can ctr quy dinh phép luat; thuc tién hoat
dong ton gido cia to chic ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phap lut; xem xét ndi
dung quy dinh cua Hién chuong, Noi quy, quy
dinh cua t6 chirc ton gido dé tham dinh nhu cau
noi trén.

3. Moi dai dién Cong an tinh, cac co quan
chtrc nang, 1anh dao dia phuong lién quan hop
phéi hop thim dinh (néu trudng hop phirc tap,
can thiét).

4. Téng hop két qua thim dinh cua Phong
Nghi¢p vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cdo
két qua thAm dinh voi 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
Xet.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  d&  nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban Ton
gido

02 ngay

Can ctr két qua tham dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghi¢p vu, 1anh dao Ban xem
xet:

- Truong hop ho so khong du diéu kién, ban
hanh vin ban tra 10i néu rd 1y docho t6 chirc
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chuyén vin thu vao s6 phat hanh tra 10i to chirc
ton gido.

- Trudng hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phap luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.

UBND phé duyét, Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh

Bude5 | ky ban hanh UBND tinh 05 ngay Quyét dinh.
Tra két aud Trung tam Phuc vu | 01 ngay Ilam T6 chure, cd nhan nhan két qua gidi quyét tai
Budc 6 d HCC Quang Nam viéc Trung tdm Phuc vu HCC Quing Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 45 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 51/Sé Noi vu/Cap tinh o
(Ma s0 TTHC:1.001550.000.00.00.H47.01) D€ nghi giai thé té chirc ton gido tryc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh
theo quy dinh cia Hién chwong

115

Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Ti€p nhan ho so

B6 phan tiép nhan
ho so ctia S& Noi vu
tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T6 chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thude
gui ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh Quéang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bd phan tiép nhan kiém tra hod
so day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hod so dén Ban Tén
gi4o qua Vian thu vao so, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Truong hop chua ddy du, chua chinh xéac
theo quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan cho t6 chic ton gido, dai dién t6
chtrc t6n gido d6 bd sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

02 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén hd so giao
Phong Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghi€p vu xem xét hod so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

35 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh co lién quan thdm dinh, cho ¥
kién cac noi dung hd so co lién quan theo nodi
dung quy dinh.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van gui Ban Ton gido Chinh phu
béo céo, xin ¥ kién; giri Ban Tén gido cdc tinh,
thanh tryc thudc Trung wong tham dinh, trao
d6i vé nhimg van dé co lién quan (néu co).

2. Can ctr quy dinh phép luat; thuc tién hoat
dong ton gido cia to chic ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phap lut; xem xét ndi
dung quy dinh cua Hién chuong, Noi quy, quy
dinh cua t6 chirc ton gido dé tham dinh nhu cau
noi trén.

3. Moi dai dién Cong an tinh, cac co quan
chtrc nang, 1anh dao dia phuong lién quan hop
phéi hop thim dinh (néu trudng hop phirc tap,
can thiét).

4. Téng hop két qua thim dinh cua Phong
Nghi¢p vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cdo
két qua thAm dinh voi 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
Xet.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  d&  nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban Ton
gido

02 ngay

Can ctr két qua tham dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghi¢p vu, 1anh dao Ban xem
xet:

- Trudng hop ho so khong du diéu kién, ban
hanh vin ban tra 10i néu rd 1y docho t6 chirc
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chuyén vin thu vao s6 phat hanh tra 10i to chirc
ton gido.

- Truong hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phap lut, ky trinh UBND tinh giai quyét.

UBND phé duyét, Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh

Bude5 | ky ban hanh UBND tinh 05 ngay Quyét dinh.
Tra két aud Trung tam Phuc vu | 01 ngay Ilam T6 chure, cd nhan nhan két qua gidi quyét tai
Budc 6 d HCC Quang Nam viéc Trung tdm Phuc vu HCC Quing Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 45 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd sé: 52/Sé Noi vu/Cép tinh
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(Mi s6 TTHC:1.001807.000.00.00.H47.01) Dé nghij ding ky sira doi hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat
dong & mot tinh
Cac budc Trinh tu thuc B0 phan giai Thoi gian Tham M0 ta quy trinh Ghi chu
hién quyét ho so thuc hién quyén
cap trén
ToO chfrc ton giég, to chirc ton gido truc thudc
gui ho so truc tiep tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
~ A - A A ich.
B;(') phaﬂn U?p Elh an - Truong hop b phén tiép nhan kiém tra hE)
ho so cua S6 No1 vu
: . so day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy
. £ A 1A tai Trung tdm Phuc .
Budc 1 | Tiép nhan ho so , 01 ngay hen tra két qua va chuyen hd so dén Ban Tén
vu HCC Quang
gido qua Vin thu vao so, chuyén Chanh Vian
Nam \ L 11a v
phong trinh lanh dao co quan xur ly.

- Truong hop chua day du, chua chinh xac
theo quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan cho t6 chic ton gido, dai dién t6
chtrc ton gido do bd sung, hoan thién.

- Lanh dao Ban duyét chuyén hd so giao
Budc 2 A Z. A A R < Phong Nghiép vu tham muu.
biéu  phoi/ phan | Bo phan Van thu 02 ngay - Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,

phoi

Ban To6n gido

chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
gidi quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

24 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh c6 lién quan thdm dinh, cho ¥
kién cac ndi dung van dé c6 lién quan.

2. Can cu quy dinh phap luat, xem xét ndi dung
quy dinh cia Hién chuong, Noi quy, quy ché
ctia t6 chirc ton gido dé tham dinh nhu cau ndi
trén.

3. Téng hop két qua thim dinh cua Phong
Nghiép vu, cac nganh li€n quan. Chuyén vién
chuyén trach béo cdo két qua tham dinh véi
lanh dao Phong; trinh lanh dao Phong tham
muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

UBND phé duyét,
ky ban hanh

UBND tinh

02 ngay

Cin ctr két qua tham dinh ctua Phong Nghiép
vu, lanh dao Ban ky phé duyét vin ban chip
thuan hodc khong chap thuan cho to chirc t6n
gido stra doi hién chuong.

Budc 5

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay Ilam
viéc

Van thu vao s6, dong daflu phat hanh van ban,
chuyén két qua giai quyét dén BJ phan tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 53/Sé Noi vu/Cap tinh ? ,
(Ma so TTHC:1.001854.000.00.00.H47.01 ) Pé nghi dang ky thuyén chuyén chirc siac, chirc viéc, nha tu hanh la nguoi
dang bi budc t¢i hodac chwa duwgc xéa an tich
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Ti€p nhan ho so

B phan tiép nhan
ho so ctia S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T6 chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thude
gui ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh Quéang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra hd so
day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hod so dén Ban Tén
gi4o qua Vian thu vao so, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho to chirc ton giao, dai dién t6 chuc ton
gido do bd sung, hoan thié¢n.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

01 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghi¢p vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

20 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van gtri Cong an tinh, cic nganh, co
quan chirc ning cua tinh; UBND cap huyén c6
lién quan tham dinh cic ndi dung hd so ¢o lién
quan.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van gui Ban Ton gido cac tinh,
thanh tryc thuoc Trung wong tham dinh, trao
d6i vé nhitng van dé co lién quan (néu co).

2. Cin ¢t quy dinh phap luat; thuc tién dia

phuong va cac quy dinh tai Piéu 35 Luat tin
ngudng, ton gido va Hién chuwong, Noi quy,
quy dinh cta to chire ton gido, tham dinh ho so
va nhu cau hoat dong ton gido noi trén.
3. Tong hop két qua tham dinh cta Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trdch bao céo
két qua tham dinh véi 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
xEt.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  dé nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban

02 ngay

Can ctr két qua thAm dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghiép vy, lanh dao Ban xem
xet:

- Trudng hop hd so khong dir didu kién, ban
hanh vin ban tra 101 néu rd 1y docho t6 chuc
chuyén vin thu vao s6 phat hanh tra 15i to chirc
ton gido.

- Trudng hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phap luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.

Budc 5

UBND phé duyét,

UBND tinh

05 ngay

Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
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ky ban hanh quyét dinh
A To chirc, cd nhan nhan két qua giai quyét tai
, L A , Trung tdm Phuc vu . . . , n T S
Budc 6 | Tra két qua \ 01 ngay Trung tdm hanh chinh cong va Xuc tién dau tu
HCC Quang Nam tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 54/S& Noi vu/Cép tinh
(Ma so TTHC:1.001843.000.00.00.H47.01 ) Dé nghi sinh hoat ton giao tap trung cia ngwoi nwée ngoai cuw tru hop phap tai

Viét Nam
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
hé so ctia S& Ngi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thude
giri ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra ho so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho to chirc ton giao, dai dién t6 churc ton
gido do bo sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

01 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

20 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh; UBND céap huyén c6 lién quan
thAm dinh nhu cau sinh hoat ton gido noi trén.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van guri Ban Toén gido Chinh phu
bao cdo, xin ¥ kién (néu can thiét); lay ¥ kién
clia co s ton gido noi ngudi nudc ngoai dang
ky du kién sinh hoat t6n g1ao tap trung va to
chtrc ton gido, to chirc t6n gido truc thudc.

2. Can ctr quy dinh phap luét; thyc tién dia
phuong, thim dinh hd so va nhu cau ding ky
sinh hoat ton gido tdp trung cua ngudi nudc
ngoai cu tra hop tai Viét Nam.

3. Tong hop két qua tham dinh ctua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trdch bao céo
két qua tham dinh véi 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
xet.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  dé& nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban

02 ngay

Can ctr két qua thAm dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghiép vy, lanh dao Ban xem
xet:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién, ban
hanh vin ban tra 101 néu 16 1y docho t6 chuc
chuyén vin thu vao s6 phat hanh tra 15i to chirc
ton gido.

- Truong hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phap luét, ky trinh UBND tinh giai quyét.

Budc 5

UBND phé duyé¢t,
ky ban hanh

UBND tinh

05 ngay

Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
quyét dinh.
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Budc 6

Trung tam
Phuc vu HCC

Tra két qua Quing Nam

01 ngay lam
viéc

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tai
Trung tam Phuc vu HCC Quéng Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 55/Sé Noi vu/Cap tinh ?
(Ma so TTHC: 1.001832.000.00.00.H47.01) Dé nghi moi to chire, ca nhan nguwoi nwée ngoai vao Viét Nam thwe hién ton
giao & mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
ho so cia S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

- T6 chirc ton giao, t6 chirc ton giao truc thudc
guri hd so truc tiép tai TTHCC tinh Quang Nam
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Truong hop b phan tiép nhan kiém tra hd Y
day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyen hd so dén Ban Tén
gido qua Vin thu vao sb, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xur 1y.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so hudng
dan cho t6 chirc ton gido, dai dién td chirc ton
gido d6 bo sung, hoan thién.

Budc 2

Piéu phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban Tén gido

01 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghi¢p vu tham muru.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét ho so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (duogc
phan cong)

18 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh; UBND céap huyén co lién quan
tham dinh cac ndi dung hd so ¢6 lién quan.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Coéng van gui Ban Tén gido Chinh phu
xin y kién hudng din (trong truong hop cin
thiét).

2. Cin cu quy dinh phap luat; thuc tién dia
phuong va cac quy dinh phap luat, tham dinh
hé so va nhu cau, tong hop két qua tham dinh
cua cac nganh, co quan, dia phuong lién quan.
Chuyén vién chuyén trach bao cao két qua
tham dinh véi lanh dao Phong; trinh 1anh dao
Phong tham muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  dé nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban

02 ngay

Can ctr két qua tham dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghi¢p vu, 1anh dao Ban xem
x¢ét:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién, ban
hanh van ban tra 10i néu rd 1y docho to chuc
chuyén vin thu vao so phat hanh tra 10i t6 chic
ton giao.

- Trudng hop du diéu kién, dam bao dang quy

dinh phép luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.

Budce 5

UBND phé duyét,
ky ban hanh

UBND tinh

07 ngay

Léanh dao UBND tinh xem x¢ét va ky ban hanh
Quye¢ét dinh.

Budc 6

Tra két qua

Trung tam
Phuc vu HCC
Quang Nam

01 ngay lam
viéc

T chie, c4 nhan nhan két qua giai quyét tai
Trung tam Phuc vu HCC Quéang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 56/Sé Noi vu/CAp tinh , , .,
(Ma s0 TTHC:1.001818.000.00.00.H47.01)D¢ nghi moi chirc sac, nha tu hanh la nguoi nwée ngoai dén giang dao cho to
chirc dugc cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao & mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
hé so ctia S& Ngi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thude
giri ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra hd so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho t6 chuc ton gido, dai dién to chic ton
gido do bo sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

01 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (duogc
phan cong)

18 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh; UBND céap huyén co lién quan
tham dinh cac ndi dung ho so.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Coéng vin giri xin y kién Ban Tén gido
Chinh phu trong trudng hop can thiét (néu co).
2. Can cr quy dinh phap luat; thuc tién dia
phuong va cic quy dinh phap luat, tham dinh
hd so va tong hop két qua tham dinh cua cac
nganh, co quan, dia phuong lién quan. Chuyén
vién chuyén trach bao cdo két qua thim dinh
v6i lanh dao Phong trinh tham muu Lanh dao
Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  d&  nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban

02 ngay

Cian cir két qua tham dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghi¢p vy, 1anh dao Ban xem
xét:

- Truong hop hd so khéng du diéu kién, ban
hanh vian ban tra 10i néu rd 1y docho t6 chirc
chuyén van thu vao so phat hanh tra 15i t6 chic
ton giao.

- Truong hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phép luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.

Budce 5

UBND phé duyé¢t,
ky ban hanh

UBND tinh

07 ngay

Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
quyét dinh.

Budc 6

Tra két qua

Trung tdmPhuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay lam
viéc

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 57/Sé Noi vu/Cép tinh .’ ? ]
(Ma so TTHC:1.001807.000.00.00.H47.01)Dé nghi thay doi tén cua to chirc ton giao, to chirc ton giao truc thudc co dia ban
hoat dong & mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
hé so ctia S& Ngi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thude
giri ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra ho so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho t6 chuc ton gido, dai dién to chic ton
gido do bo sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

01 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

20 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van gui Ban Toén gido Chinh phu
tham dinh, cho ¥ kién trong truong hop cin
thiét (néu c6).

2. Tham dinh cac quy dinh cua Hién chuong,
Noi quy, quy dinh cua t6 chiic ton gido; tham
dinh thuc tién va nhu cau chinh dang c6 lién
quan cua t6 chirc ton giao, t6 chtrc ton gido truc
thudc dugc dé nghi thay doi tén.

3. Téng hop két qua tham dinh, Chuyén vién
bao cdo két qua tham dinh, trinh voi lanh dao
Phong tham muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Phong
Nghigp v k¥
trinh d& nghi lanh
dao Ban  quyét
dinh

Lanh dao
Phong Nghiép vu

02 ngay

Can ctr két qua tham dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghi¢p vu xem xét:

- Truong hop hd so khong du diéu kién, ban
hanh van ban tra 10i néu rd 1y docho to chuc
chuyén van thu vao so phat hanh tra 10i t6 chirc
ton giao.

- Truong hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phap luét, ky trinh Lanh dao Ban Ton
gido giai quyét.

Budc 5

Ban Ton gido phé
duyét, ky ban hanh

LD Ban Ton gido

05 ngay

Lanh dao Ban Toén gido Quang Nam xem xét
va ky ban hanh quyét dinh.

Budc 6

Tra két qua

Trung tdmPhuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay lam
viéc

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bo s6: 58/Sé Noi vu/CAp tinh ? ] ?
(Ma so TTHC:1.001797.000.00.00.H47.01) Beé nghi thay doi tru sé cia to chire ton giao, to chirc ton giao truc thufc
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
hé so ctia S& Ngi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thude
giri ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra ho so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho t6 chuc ton gido, dai dién to chic ton
gido do bo sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

01 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

20 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh; UBND céap huyén co lién quan
tham dinh cac ndi dung hd so, tinh hinh thyc
tién va quy hoach st dung dat cua dia phuong.
2. Can ¢t quy dinh phap lut; thim dinh nhu
cau hoat dong ton gido thuc tién cta to chuc
ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc va tong
hop két qua thdm dinh cua cac nganh, co quan,
dia phuong lién quan. Chuyén vién chuyén
trach bao céo két qua tham dinh, trinh 1anh dao
Phong tham muu Lanh dao Ban xem xét.

Budc 4

Lanh dao Ban ky
trinh  dé nghi
UBND tinh quyét
dinh

Lanh dao Ban

01 ngay

Can ctr két qua tham dinh va dé xuat, tham
muu cua Phong Nghi¢p vu, 1anh dao Ban xem
xet:

- Truong hop hd so khong du diéu kién, ban
hanh van ban tra 10i néu rd 1y docho to chuc
chuyén vin thu vao s6 phat hanh tra 11 to chirc
ton gido.

- Truong hop du diéu kién, dam bao dung quy
dinh phap luat, ky trinh UBND tinh giai quyét.

Budc 5

UBND phé duyét,
ky ban hanh

UBND tinh

06 ngay

Lanh dao UBND tinh xem xét va ky ban hanh
quyét dinh.

Budc 6

Tra két qua

Trung tdmPhuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay

T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 59/Sé Noi vu/Cap tinh ‘ ‘
(Ma so TTHC:2.000456.000.00.00.H47.0) Pang ky mé 16p boi dwong ve ton gido cho ngwoi chuyén hoat dong ton gido
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
hé so ctia S& Ngi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thude
giri ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra ho so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho t6 chuc ton gido, dai dién to chic ton
gido do bo sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

01 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (duogc
phan cong)

24 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van guri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh, dia phuong co lién quan thim
dinh, cho ¥ kién vé ho so dang ky.

2. Can cit quy dinh phap luat; thyc tién hoat
dong ton gido ciia to chic ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phap luat dé tham dinh
nhu ciu ndi trén;

3. Téng hop két qua thim dinh cua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cao
Kkét qua tham dinh vé6i 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
x€t.

Budc 4

Trinh Ky phé
duyét

Lanh dao Ban

02 ngay

Cin ctr két qua tham dinh cua Phong Nghiép
vy, linh dao Ban ky phé duyét vin ban chap
thuan hodc khong chip thuan viéc mo 16p cho
nguoi chuyén hoat dong ton gido.

Budc 5

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay

Van thu vao s0, dong dau phat hanh vin ban,
chuyén két qua giai quyet dén BO phan tra ket
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 60/Sé Ni vu/Cép tinh

(Mi s6 TTHC: 1.001610.000.00.00.H47.01) P& nghi to chirc dai hdi ciia td chirc tén gido, td chirc tén gido trwe thude, to

chirc dwgc cAp chitng nhan diing ky hoat dong
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Cac budc

Trinh tu thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Ti€p nhan ho so

B phan tiép nhan
ho so ctia S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T6 chirc ton gido, t6 chirc ton giao truc thude
gui ho so truc tiép tai TTPVHCC tinh Quéang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra ho so
day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hod so dén Ban Tén
gi4o qua Vian thu vao so, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho to chirc ton giao, dai dién t6 chuc ton
gido do bd sung, hoan thié¢n.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

02 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghi¢p vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghi¢p vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (duoc
phén cong)

20 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van guri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh, dia phuong co lién quan thim
dinh, cho ¥ kién cac noi dung hd so lién quan
theo quy dinh phép luat.

2. Cin ctr quy dinh phép luat; thuc tién hoat
dong ton gido cta to chic ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phép luat; xem xét ndi
dung quy dinh cua Hién chuong, Noi quy, quy
dinh cua t chirc ton gido dé tham dinh nhu cau
noi trén.

3. Tong hop két qua tham dinh cta Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cao
két qua thAm dinh véi 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
X€t.

Budc 4

Trinh Ky phé
duyét

Lanh dao Ban

06 ngay

Cian ctr két qua tham dinh ctia Phong Nghiép
vy, lanh dao Ban ky phé duyet van ban chap
thuan hodc khong chip thuan viéc to chirc dai
ho1

Budc 5

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay

Vin thu vao so6 phat hanh van ban chuyén dén
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s0: 61/S6 Noi vu/Cép tinh
(M4 s6 TTHC: 1.001589.000. 00.00.H47.01) Pé nghi giang dao ngoai dia ban phuc trach, co s¢' ton giao hoac dia diém hop
phap da dang ky ¢6 quy mo t0 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hoic & nhiéu tinh

138

Cac budc

Trinh ty thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
hé so ctia S& Ngi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T chirc ton giao, t6 chuc ton gido truc thude
giri ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra hd so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho t6 chuc ton gido, dai dién to chic ton
gido do bo sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

02 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (duogc
phan cong)

20 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh cong vdn gui cac nganh, co quan chuc
nang cia tinh, dia phuong lién quan tham dinh,
cho ¥ kién vé ho so dang ky.

2. Can cit quy dinh phap luat; thuc tién hoat
dong ton gido ciia to chic ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phap luat dé tham dinh
nhu cau noi trén.

3. Téng hop két qua thim dinh cua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cao
Kkét qua tham dinh vé6i 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
x€t.

Budc 4

Trinh Ky phé
duyét

Lanh dao Ban

06 ngay

Cin ctr két qua tham dinh cua Phong Nghiép
vy, lanh dao Ban ky phé duyét van ban tra 161
chap thuan hoidc khong chip thuin vé viéc
giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton
gido, dia diém hop phap, chuyén vin thu.

Budc 5

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay

Vin thu vao s6 phat hanh van ban chuyén dén
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ngi bd s0: 62/S¢ Noi vu/Cép tinh
(M4 s6 TTHC: 1.001604.000.00.00.H47.01) P& nghi to chirc cudc 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky cé

quy mo t0 chirc & nhiéu huyén thudc mot tinh hoic & nhiéu tinh

140

Cac budc

Trinh ty thuc
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhéan ho so

Bo phan tiép nhan
hé so ctia S& Ngi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang
Nam

01 ngay

T6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude
giri ho so tryc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
ich.

- Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra ho so
day du, chinh x4c theo quy dinh thi viét gidy
hen tra két qua va chuyén hd so dén Ban Ton
gido qua Vin thu vao s, chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chtc tiép nhin hd so hudéng
dan cho to chirc ton giao, dai dién t6 churc ton
gido do bo sung, hoan thién.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

B6 phan Van thu
Ban To6n gido

02 ngay

- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Nghiép vu tham muu.

- Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyét.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (duogc
phan cong)

20 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van guri cdc nganh, co quan chuc
ning cua tinh, dia phuong co lién quan thim
dinh, cho ¥y kién cac noi dung hd so c6 lién
quan theo ndi dung quy dinh.

2. Cin ctr quy dinh phép luat; thuc tién hoat
dong ton gido cta to chic ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phép luat.

3. Téng hop két qua thim dinh cua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cao
Kkét qua tham dinh vé6i 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
xét giai quyét.

Budc 4

Trinh Ky phé
duyét

Lanh dao Ban

06 ngay

Cin ctr két qua tham dinh cua Phong Nghiép
vy, lanh dao Ban ky phé duyét van ban chap
thuan hoac khong chap thuan chuyén van thu.

Budc 5

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay

Vin thu vao s6 phat hanh vin ban chuyén dén
Trung tam Phuc vu HCC Quéng Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd sé: 63/Sé& Noi vu/Cép tinh
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(M4 s6 TTHC: 2.000269.000.00.00.H47.01) Ping ky nguwoi dwoe bé nhiém, bau ci, suy cir 1am chire viée ddi véi cac

trwong hop quy dinh tai khoin 2 diéu 34 ciia Luit tin nguwdng, ton gido
Cac buéc Trinh tu thuc B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét ho so thuc hién quyén
cap trén
To6 chirc ton giéor, to chirc ton gido truc thudc
gui ho so truc tiep tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vy buu chinh cong
n Y A ich.
B;Q phaﬂn tl?p Rhan - Trudng hop bo phan tiép nhan kiém tra hd so
ho so cua S& Noi vu X o h . . © A, ik
. n day du, chinh xac theo quy dinh thi viét giay
, A A 1A tai Trung tdm Phuc . 1A . P £ A
Budc 1 | Tiép nhéan ho so X 01 ngay hen tra két qua va chuyén hoé so dén Ban Ton
vu HCC Quang S, < \ TR 2 . <
Nam gido qua Van thu vao so, chuyén Chanh Van
phong trinh lanh dao co quan xur ly.
- Truong hop chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuc ti€p nhan h6 so hudng
dan cho t§) chuc ton gido, dai dién to chiic ton
gido do bo sung, hoan thién.
- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Budc 2 A £ R R R - Nghiép vu tham muu.
Dicu phoi/ phén |Bo phin Vin thu 02 ngay - Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so,

phéi Ban Ton gido

chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyet.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (dugc
phén cong)

14 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van giri cdc nganh, co quan chuc
nang cia tinh, dia phuong lién quan tham dinh,
cho ¥ kién cac noi dung hd so c6 lién quan theo
quy dinh, xin ¥ kién; gi Ban Ton gido cic
tinh, thanh tryc thudc Trung wong tham dinh,
trao doi vé nhitng van dé c6 lién quan (néu co).
2. Can ctr quy dinh phéap luat; thuc tién hoat
dong ton gido ciia to chirc ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phap luat; xem xét noi
dung quy dinh cua Hién chuong, Noi quy, quy
dinh cua td chirc ton gido dé tham dinh nhu cau
noi trén.

3. Tong hop két qua tham dinh ctua Phong
Nghi¢p vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cdo
két qua thAm dinh voi lanh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
xet.

Buoc 4

Trinh Ky phé
duyét

Lanh dao Ban

02 ngay

Cian ctr két qua tham dinh ctia Phong Nghiép
vu, lanh dao Ban k}’{ phé duyé¢t V§1n ban chap
thuan hoac khong chap thuan chuyén van thu.

Budc 5

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay

Vin thu vao s phat hanh van ban chuyén dén
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi by s6: 64/Sé Noi vu/Cap tinh ] ‘ ?
(Ma s0 TTHC: 2.000264.000.00.00.H47.01) Dang ky ngwoi dwgc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viéc caa to chirc dwoc
cap chirng nhan dang ky hoat dong ton giao & dia ban hoat dong & mot tinh
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Cac budc Trinh tu thuc B¢ phén giai Thoi gian Tham M0 ta quy trinh Ghi chu
hién quyét ho so thue hién quyén
cAp trén
T6 chirc ton gido, t6 chuc ton giao tryc thudc
gui ho so truc tiép tai TTHCC tinh Quang Nam
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
B phédn tiép nhan - Truong hop b phan tiép nhan kiém tra hd Y
hé so ciia S& Noi vu day du, chinh xac theo quy dinh thi viét gidy
Tiép nhan hd so tai Trung tdm Phuc 01 ngay hen tra két qua va chuyen hd so dén Ban Tén
Budce 1 : vu HCC Quang gido qua Vin thu vao sb, chuyén Chanh Vin
Nam phong trinh lanh dao co quan xtr ly.
- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan ho so hudng
dan cho t6 chirc ton gido, dai dién td chirc ton
gido do bo sung, hoan thién.
- Lanh dao Ban duyét chuyén ho so giao Phong
Budc 2 2 Z. A o A < Nghiép vu tham muu.
Dieu  phoi/ phan | Bo phan Van thu 02 ngay - Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét ho so,

phoi

Ban Tén gido

chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu
giai quyet.
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Budc 3

Tham dinh hd so

Chuyén vién (duogc
phan cong)

14 ngay

1. Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Coéng van gui cac nganh, co quan chirc
nang cua tinh, dia phuong lién quan tham dinh,
cho y kién cac noi dung ho so diang ky.

- Chuyén vién tham muu Lanh dao Ban ban
hanh Cong van guri Ban Ton gido Chinh phu
xin ¥ kién; giri Ban Tén gido cac tinh, thanh
tryc thugc Trung uwong tham dinh, trao ddi vé
nhing van d& c6 lién quan (néu co).

2. Can ctr quy dinh phép luat; thuc tién hoat
dong ton gido cta to chic ton gido tai dia
phuong va cac quy dinh phép luat; xem xét ndi
dung quy dinh cua Hién chuong, Noi quy, quy
dinh cua t chirc ton gido dé tham dinh nhu cau
noi trén.

3. Tong hop két qua tham dinh ctua Phong
Nghiép vu, cac nganh, co quan, dia phuong
lién quan. Chuyén vién chuyén trach bao cao
Kkét qua tham dinh vé6i 1anh dao Phong; trinh
lanh dao Phong tham muu Lanh dao Ban xem
x€t.

Budc 4

Trinh Ky/ phé
duyét

Lanh dao Ban

02 ngay

Cin ctr két qua tham dinh cua Phong Nghi¢p
vy, lanh dao Ban ky phé duyét van ban chap
thuan hodc khong chap thuan chuyén vin thu.

Budc 5

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

01 ngay

Vin thu vao s6 phat hanh vin ban chuyén dén
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd sé: 65/Sé Noi vu/Cép tinh
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(M4 s6 TTHC: 2.002167.000.00.00.H47.01) Thong bao vé viéc thay doi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc

thudc c6 dia ban hoat dong & nhiéu tinh

Cac budrc Trinh tu thue

hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Tiép nhéan hd so
Bude 1

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

T chirc ton gido, td chirc ton giao truc thude cod
dia ban hoat dong & nhiéu tinh gui van ban thong
béo vé viéc thay doi tru so dén Ban Ton gido
Chinh phu va Ban Ton gido - S& No1 vu noi dat
tru s& cii. HO so ndp truc ti€p tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam hoac thong qua dich vu buu
chinh céng ich, bd phan tiép nhan kiém tra ho so:
- Truong hop hd SO day du chinh xac theo quy
dinh Cong chirc tlep nhan co gidy hen tra két qua
va chuyen h6 so dén Ban Ton gido qua Vian thu
vao s6, Scan van ban chuyén Chanh Vin phong
trinh lanh dao Ban xr ly.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuac tlep nhan hod so hudng
dan cho to chirc, ca nhan b sung, hoan thién.

thu/
(duoc

Van
vién
cong)

Diéu phdi/
phoi

phan
Budce 2

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.
Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu van
ban xac nhan cia Ban Ton gido vé tiép nhan
thong bao.

Budc 3 | Trinh Ky phé duy¢t | Lanh dao Ban

Can ctr van ban tham muu ctiia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky ph€ duy¢t van ban tiép nhén
thong bao chuyén van thu.
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Buoc 4

Trung tam Phuc vu
Tra két qua HCC Quang Nam

Van :[hu’ ,VE‘iO 30, dong d,éu phét hanh van bér},
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ngi bd s0: 66/S¢ Noi vu/Cép tinh
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(M4 s6 TTHC:1.000788.000.00.00.H47.01) Thong bao vé viéc da giai thé to chirc ton gido truwe thudc co dia ban hoat dong
& mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to chirc

Cac budrc Trinh tu thue

hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Bu6e 1 | Tiép nhan hd so

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 chirc t6n gido tryc thude co dia ban hoat dong
¢ mot tinh bi giai thé theo quy dinh cia hlen
chuong cua to chuc, té chuc ton gido hoac t6
chtrc ton gido truc thude giri hd so dén Ban Ton
gidao - S& Noi vy, ho so ndp truc ti¢p tai Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich, bd phan tiép nhan
kiém tra hd so.

- Trudong hop hd S0 day du chinh xac theo quy
dinh Cong chirc tlep nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Tén gido qua Vin
thu vao s0, Scan vian ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xtr 1y.

- Truong hop chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bd sung, hoan thién.

Van
vién
cong)

‘A s thu/
biéu phoi/ (duoc

phoi

Budc 2 phén

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muru.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu van
ban tiép nhan.

Trinh Ky phé duy¢t | Lanh dao Ban

Budc 3

Can clr van ban tham muu cua Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duyét van ban tiép nhén
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thong béo chuyén vin thu.

Budc 4

Trung tdm Phuc vu
Tra két qua HCC Quéang Nam

Vin thu vao so, dong déu phat hanh van ban,
chuyén két qua giai quyét dén BO phéan tra ket
qua Trung tdm Phuc vy HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 67/Sé Noi vu/Cap tinh ? ] ]
(Ma s0 TTHC:1.000780.000.00.00.H47.01)Thong bao té chirc quyén gop khong thudc quy dinh tai diém a va diém b khoan
3 Diéu 19 cia Nghi dinh s6 162/ND-CP
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Cac budc

Trinh tu thue
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Ti€p nhan ho so

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

Co s6 tin ngudng, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton
gido truc thudc to chirc quyén gop khong thudce
quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Diéu 19 cua
Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017,
giri van ban thong bao dén Ban Tén gido - S&
Noi vu noi to chiic quyén gop, hd so ndp truc
tip tai Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, bo
phan tiép nhan kiém tra ho so.

- Trudng hop hd so ddy da chinh xac theo quy
dinh Cong chirc tiép nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyén ho so dén Ban Tén gido qua Vian
thu vao sb, Scan vin ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban x1r 1y.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién.

Budce 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

Van
vién
cong)

thu/
(duoc

Chuyén
phéan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phy trach tham muu vin
ban tiép nhén.

Budc 3

Trinh Ky phé duy¢t

Lanh dao Ban

Lanh dao Ban ky ph€ duyét van ban tiép nhan
thong bao quyén gbp chuyén van thu.
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Budc 4

, Trung tam Phuc vu
Tra két qua HCC Quang Nam

Van ‘thu: yz‘io $0, dong déu phét hanh van bér},
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 68/Sé Ni vu/Cép tinh
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(M4 s6 TTHC:1.000654.000.00.00.H47.01) Thong bso ngwodi dwoc phong phim hodc suy cir Iam chire sic ddi véi cac

treong hop quy dinh tai khoin 2 Piéu 33 ciia Luit tin nguéng, ton gijo
Cac budc Trinh tu thue B¢ phan giai Thoi gian Tham Mo ta quy trinh Ghi chu
hién quyét hd so thuc hién quyén
cip trén

Tiép nhan ho so
Budce 1

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 chuc ton gido giri van ban thong bao dén Ban
Ton gido - S6 Noi vu Ve nguoi dugc phong pham
hodc suy ctr 1am chuc sic d6i voi cac truong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Luat tin
ngudng, ton gido. H6 so ndp tryc tiép tai Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam hoac thong qua
dich vu buu chinh cong ich, bd phan tiép nhan
kiém tra hd so:

- Trudong hop hd so day du chinh xac theo quy
dinh, Cong chuc tiép nhan c6 gidy hen tra két
qua va chuyén ho so dén Ban Tén gido qua Vin
thu vao s0, Scan vian ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao co quan xtr ly.

- Truong hop chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién.

Di¢u phdi/
phoi

phén thu/

(duoc

Van
vién
cong)

Budc 2

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu vin
ban tiép nhan.

Budc 3 | Trinh Ky phé duy¢t | Lanh dao Ban

Cén ctr van ban cua Phong Nghi¢p vy, 1anh dao
Ban ky ph€ duyét van ban ti€p nhén thong bao
chuyén van thu.
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Budc 4

, Trung tam Phuc vu
Tra két qua HCC Quang Nam

Van ‘thu: yz‘io $0, dong déu phét hanh van bér},
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 69/Sé Noi vu/Cép tinh
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(Mi s6 TTHC: 1.000638.000.00.00.H47.01)Thong béo hiiy két qua phong pham hoic suy cir chirc sic doi véi cic trudng
hgp quy dinh tai Khoan 2, Diéu 33 cua Luit tin nguwdng, ton gido

Cac budrc Trinh tu thue

hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Bude 1 Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 chtc ton gido giri van ban thong bao dén Ban
Tén gido - SO Noi vu vé viée hiy két qua nguol
duoc phong phim hoic suy cir lam chire sic quy
dinh tai khoan 2 Piéu 33 cua Luit tin nguong,
ton gido trong truong hop khong dap ung diéu
kién quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 cua Luét tin
ngudng, ton gido, hd so ndp truc tiép tai Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam hodc thong qua
dich vu buu chinh cong ich, bd phan tiép nhan
kiém tra ho so.

- Trudng hop hd so diy du chinh xac theo quy
dinh Coéng chuc tiép nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido qua Vin
thu vao sb, Scan vin ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xur 1y.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién.

Van
vién
cong)

thu/

phan (duoc

Di¢u phdi/

Buoc 2 phéi

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muru.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu van
ban tiép nhan.
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Can ctr van ban tham muu cua Phong Nghiép vu,
Budc 3 | Trinh Ky phé duyét | Lanh dao Ban lanh dao Ban ky phé duyét van ban tiép nhén
thong bdo chuyén van thu
A Van thu vao s6, dong dau phat hanh van ban,
. Trung tam Phuc vu A LA y g Ly A TIA lAe ez 1A
Budc 4 Tra két aud HCC Quang Nam chuyén két qua giai quyét dén B phan tra két
q & qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 70/Sé Noi vu/Cép tinh ] ] ]
(Ma s6 TTHC:1.001624.000.00.00.H47.01) Thong bao té chirc hoi nghi thwong nién cia to chirc ton giao, to chirc ton giao
truc thudc ¢6 dia ban hoat dong & nhiéu huyén thugc mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thue
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 chirc ton gido c6 nhu cdu t6 chirc hdi nghi
thudng nién giri hd so dén Ban Ton gido - SO Noi
vy, ho so ndp truc tiép tai TTPVHCC tinh Quang
Nam hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich., bd phan tiép nhén kiém tra hd so:

- Truong hop h6 so du theo quy dinh bd phan
tiép nhan viét gidy hen tra két qua va chuyen hd
SO den Ban Tén gido, Vin thu tiép nhan hd so
vao s0, Scan van ban chuyén Chanh Vin phong
trinh 1anh dao co quan xu 1y.

- Trudng hop chwa ddy du, chua chinh x4c theo
quy dinh, thi cong chuc tiép nhan ho so huéng
dan cho c4 nhan bd sung, hoan thién.

Budc 2

Diéu phdi/ phan

phoi

Van
vién
cong)

thu/
(duoc

Chuyén
phéan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu vin
ban tiép nhan.

Budc 3

Trinh Ky phé duy¢t

Lanh dao Ban

Can ctr van ban tham muu ctia Phong Nghiép vu
Lanh dao Ban ky ph€ duyét van ban tiép nhan
thong bao chuyén van thu .

Budoc 4

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

Van thu vao s0, dong daflu phat hanh van ban,
chuyén két qua giai quyét dén BO phéan tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quéng Nam
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Tong thoi gian giai quyét TTHC

| 01 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b so: 71/Sé Noi vu/Cap tinh ‘ ] ‘ ,
(Ma so TTHC:1.000604.000.00.00.H47.01)Thong bao vé ngudi dwge bo nhi€ém, bau cir, suy cir lam chirc viée doi véi cac

trueong hop quy dinh tai Khoén 2, Piéu 34 ciia Luit tin ngwdng, ton gido
Cac budc Trinh tu thuc B0 phan giai Thoi gian Tham M0 ta quy trinh Ghi chu
hién quyét ho so thue hién quyén
cip trén

Buoc 1

Ti€p nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 chuic ton gido, to chirc ton gido truc thude gui
van ban thong bao vé nguoi dugc bd nhiém, bau
cu, suy cu lam chuc viéc theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton gido dén Ban
Toén gido - S& NoOi vuy, hd so ndp truc ti€p tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam hodc thong
qua dich vu buu chinh cong ich, by phan tiép
nhén kiém tra hd so.

- Trudong hop hd S0 day du chinh xac theo quy
dinh Cong churc tlep nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyen hd so dén Ban Tén gido qua Vin
thu vao sb, Scan vin ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xtr 1y.

- Truong hop chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong churc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién.

Budce 2

Di¢u phdi/
phoi

phan

Van thu/ Chuyén
vién (dugc phan
cong)

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phy trach tham muwu vin
ban tiép nhén.

Budc 3

Trinh Ky phé duy¢t

Lanh dao Ban

Can ctr van ban tham muu ctiia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duy¢t van ban ti€p nhan




158

thong béo chuyén vin thu.

Budc 4

Trung tdm Phuc vu
Tra két qua HCC Quéang Nam

Vin thu vao so, dong déu phat hanh van ban,
chuyén két qua giai quyét dén BO phéan tra ket
qua Trung tdm Phuc vy HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 72/Sé Noi vu/Cép tinh
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(Mi s6 TTHC:1.000587.000.00.00.H47.01) Théong bao vé ngudi dwgc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chire vige ciia to
dwgc cap giay chirng nhan dang ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong & mot tinh

chue

Cac budrc Trinh tu thue

hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Ti€p nhan ho so

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 chirc dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong
ton gido co dia ban hoat dong & mot tinh gui van
ban thong bao vé nguoi dugc bd nhiém, bau ct,
suy ctr lam chirc viéc dén Ban Ton gido - S& Noi
vu. Ho so nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu
HCC Quéang Nam hoac thong qua dich vu buu
chinh cong ich, bd phan tiép nhan kiém tra hd so.
- Truong hop hd S0 day du chinh xac theo quy
dinh Cong churc tlep nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyen h6 so dén Ban Tén gido qua Vin
thu vao sd, Scan vian ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xur 1y.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuac tlep nhan hod so hudng
dan cho to chirc, ca nhan b sung, hoan thién.

Dicu phdi/
phoi

phin thu/

(duoc

Van
vién
cong)

Budc 2

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu van
ban tiép nhan.

Budc 3 | Trinh Ky phé duyét | Lanh dao Ban

Can ct van ban tham muu ctia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duyét van ban ti€p nhan
thong bao chuyén b phan van thu.
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Budc 4

, Trung tam Phuc vu
Tra két qua HCC Quang Nam

Van ‘thu: yz‘io $0, dong déu phét hanh van bér},
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ngi bd s0: 73/S¢ Noi vu/Cép tinh
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(M4 s6 TTHC:1.000415.000.00.00.H47.01)Thong bao két qua bé nhiém, bau ci, suy cir nhirng nguoi lanh dao to chirc ddi
v6i to chire ton gidao truc thudc co dia ban hoat dong ¢ mot tinh theo quy dinh tai Khoan 7, Picu 34 ciia Luat tin nguwdong,

ton gido

Cac budrc Trinh tu thue

hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Ti€p nhan ho so

Buoc 1

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

- T6 chirc tén gido giri ho so thong bao nhiing
nguoi du kién bo nhiém, bau ctr, suy cu lanh dao
t6 chirc theo quy dinh tai Diéu 22 cua Luat tin
nguong, ton gido den Ban To6n gido - S& Noi vu.
Ho so ndp truc tiép tai Trung tim Phuc vu HCC
Quang Nam hoac thong qua dich vu buu chinh
cong ich, bd phan tiép nhan kiém tra hd so.

- Truong hop hd S0 day du chinh xac theo quy
dinh Cong churc tlep nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyen h6 so dén Ban Tén gido qua Vin
thu vao sd, Scan vian ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xur 1y.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chuac tlep nhan hod so hudng
dan cho to chirc, ca nhan b sung, hoan thién.

Dicu phdi/
phoi

phin thu/

(duoc

Van
vién
cong)

Budc 2

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu van
ban tiép nhan.

Budc 3 | Trinh Ky phé duyét | Lanh dao Ban

Can ct van ban tham muu ctia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duyét van ban ti€p nhan
thong bao chuyén van thu.
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Budc 4

, Trung tam Phuc vu
Tra két qua HCC Quang Nam

Van ‘thu: yz‘io $0, dong déu phét hanh van bér},
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 74/Sé Noi vu/Cép tinh
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(M4 s6 TTHC:1.000415.000.00.00.H47.01) Thong bzo két qua b nhiém, bau cir, suy cir nhirng ngudi lanh dao té chirc doi

v6i to chire ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai Khoan 7, Piéu 34 ciia Luét tin ngudng, ton gido

Cac budrc Trinh tu thue

hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Bude 1 Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 chuc ton giao gui thong bao nhing nguoi
duoc bo nhiém, bau cir, suy ctr 1anh dao to chic
dugc cap chimg nhan dang ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh tai
khoan 7 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido,
t6 chirc giri vin ban thong bao dén Ban Ton gido
- S& Noi vy, hd so nop truc tiép tai Trung tdm
Phuc vu HCC Quang Nam hoac thong qua dich
vu buu chinh cong ich, b phan tiép nhan kiém
tra ho so.

- Trudng hop hd so diy du chinh xac theo quy
dinh Coéng chuc tiép nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido qua Vin
thu vao sb, Scan vin ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xur 1y.

- Truong hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién.

Di¢u phdi/
phoi

han o
p Van
vién
cong)

thu/

Buoc 2 (duoc

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muru.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu van
ban tiép nhan.




164

Can ct van ban tham muu ctia Phong Nghiép vu,
Budc 3 | Trinh Ky phé duyét | Lanh dao Ban lanh dao Ban ky phé duyét van ban tiép nhan
thong béo chuyén van thu.
Trung tam Phuc vu Vin thu vao s, dong dau phat hanh vin ban,
Budc 4 | Tra két qua HCC Quang Nam chuyén két qua giai quyét dén Bo phan tra két
qud Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 75/Sé Noi vu/Cép tinh
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(Mi s6 TTHC:1.000415.000.00.00.H47.01)Thong bio két qui bo nhiém, bau cit, suy cir nhitng ngudi linh dao to chirc ciia
cac to chire duge cap chirng nhan diang ky hoat dong ton gidao co6 dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh tai Khoan 7

Piéu 34 Luit tin ngudng, ton gido

Cac budc Trinh tu thue

hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Ti€p nhan ho so

Budc 1

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

Cham nhat 20 ngay truéc khi thuyén chuyén
chitc sic, chitc viéc, nha tu hanh, t6 chuc tén
gido, to chirc ton gido truc thudc guri vin ban
thong bao dén Ban Tén gido - S& Noi vu, hd so
nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu HCC Quang
Nam hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
bo phan tiép nhén kiém tra hd so:

- Trudong hop ho so ddy da chinh xac theo quy
dinh Cong chtrc tiép nhan co gidy hen tra két qua
va chuyén hd so dén Ban Ton gido qua Van thu
vao s6, Scan van ban chuyén Chanh Vin phong
trinh lanh dao Ban x1r 1y.

- Truong hop chua day du, chua chinh xéc theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién.

Ble/\l.l phdi/  phan thu/
phoi

(duoc

Van
vién
cong)

Budc 2

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu vin
ban tiép nhan.

Trinh Ky phé duyét | Lanh dao Ban

Budc 3

Can ctr van ban tham muu cia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duyét ti€p nhan thong bao
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chuyén vin thu.

Budc 4

Trung tdm Phuc vu
Tra két qua HCC Quéang Nam

Vin thu vao so, dong déu phat hanh van ban,
chuyén két qua giai quyét dén BO phéan tra ket
qua Trung tdm Phuc vy HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 76/Sé Noi vu/Cap tinh ? ,
(Ma so TTHC:1.001642.000.00.00.H47.01) Thong bao thuyén chuyén chire sac, chirc viéc, nha tu hanh
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Cac budc

Trinh tu thue
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham

quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

Cham nhat 20 ngay trudc khi thuyén chuyén
chitc sdc, chitc viéc, nha tu hanh, t6 chic tén
gido, to chirc ton gido truc thudc guri vin ban
thong bao dén Ban Tén gido - S& Noi vy, hd so
nop tryc tiép tai Trung tim Phuc vu HCC Quang
Nam hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
bo phan tiép nhén kiém tra hd so:

- Truong hop hd SO day du chinh xac theo quy
dinh Cong chirc tlep nhan co gidy hen tra két qua
va chuyen hd so dén Ban Tén gido qua Vian thu
vao sb, Scan vin ban chuyén Chanh Vin phong
trinh 1anh dao Ban xur 1y.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién.

Buoc 2

Dicu phdi/
phoi

phan

Van
vién
cong)

thu/
(duoc

Chuyén
phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muru.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu van
ban tiép nhan.

Budc 3

Trinh Ky phé duyét

Lanh dao Ban

Can ct van ban tham muu ctia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duyét tiép nhan thong bao
chuyén van thu.

Budc 4

Tra két qua

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

Vin thu vao s, dong dau phat hanh vin ban,
chuyén két qua gidi quyét dén B phén trd két
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| qua Trung tdm Phuc vy HCC Quéang Nam

Tong thoi gian giii quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 77/Sé Noi vu/Cép tinh

169

(M s6 TTHC:1.001640.000.00.00.H47.01)Théng béo céch chitc, bii nhiém chike sic, chire viée doi véi cac truong hep quy
dinh tai Khodn 2 Dieu 33 va Khoin 2 Di¢u 34 cua Luat tin ngudng, ton giao

Cac budrc Trinh tu thue

hién

B0 phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thim

quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Tiép nhan ho so
Buoce 1

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

Viéc cach chire, bai nhiém chitrc sic, chic viée
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 33 va khoan 2
Diéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido, to chirc
t6n gido, to chirc t6n gido truc thudc giri vin ban
thong bao dén Ban Tén gido - So Noi vu truc tiép
tai Trung tam Phyuc vy HCC Quang Nam hoac
thong qua dich vu buu chinh cong ich, bo phan
tiép nhan kiém tra ho so.

- Trudng hop hd S0 day du chinh xac theo quy
dinh Cong chirc tlep nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Tén gido qua Vin
thu vao s0, Scan vian ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xtr 1y.

- Truong hop chua ddy du, chua chinh xac theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién.

Di¢u phdi/
phoi

han -
p Van
vién
cong)

thu/

Buoc 2 (duoc

Chuyén

phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muwu vin
ban tiép nhan.

Budc 3 | Trinh Ky phé duy¢t | Lanh dao Ban

Can ctr van ban tham muu ctiia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duyét tiép nhan thong bao
chuyén bd phan van thu.
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Budc 4

, Trung tam Phuc vu
Tra két qua HCC Quang Nam

Van ‘thu: yz‘io $0, dong déu phét hanh van bér},
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 78/Sé Noi vu/Cép tinh ., ’
(Ma s0 TTHC:1.001637.000.00.00.H47.01)Thong bao cach chirc, bai nhiém chirc viéc cia to chirc dwge cap chirng nhin
dang ky hoat dong ton giao cé dia ban hoat dong & mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thue
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Bude 1

Tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

Viéc cach chirc, bdi nhiém chic viée, to chirc
duoc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido
c6 dia ban hoat dong & modt tinh guri van ban
thong bao dén Ban Tén gido - S& Noi vy, hd so
nop tryc tiép tai Trung tim Phuc vy HCC Quang
Nam hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich,
bd phan tiép nhan kiém tra hd so.

- Trudng hop hd so ddy du chinh xac theo quy
dinh Coéng chuc tiép nhan viét gidy hen tra két
qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido qua Vin
thu vao sb, Scan vin ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xur 1y.

- Trudng hop chua day du, chua chinh xé4c theo
quy dinh, thi cong chirc tiép nhan hd so hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung, hoan thién.

Buoc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

thu/
(duoc

Van
vién
cong)

Chuyén
phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phu trach tham muu giai
quyét.

Budc 3

Trinh Ky phé duy¢t

Lanh dao Ban

Céan ctr van ban tham muu cia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky ph€ duy¢t van ban tiep nhén
thong bao chuyén b phan van thu.
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Budc 4

, Trung tam Phuc vu
Tra két qua HCC Quang Nam

Van ‘thu: yz‘io $0, dong déu phét hanh van bér},
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam

Tong thoi gian giai quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bj so: 79/S& Noi vu/Cép tinh , )
(Ma s0 TTHC:1.001628.000.00.00.H47.01)Thong bao danh muc hoat dfng ton giao ddi voi to chirc co dia ban hoat dong
ton giao ¢ nhi€u huyén thugc mot tinh
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Cac budc

Trinh tu thue
hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Buoc 1

Tiép nhan ho so

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

T6 churc ton gido, t6 chuc ton gido tryc thudc to
chie duge cip chimg nhan ding ky hoat dong
t6n gido co dia ban hoat dong tén gido & nhiéu
huyén thudc mét tinh giri vin ban thong bao vé
danh myc hoat dong ton gido dién ra hang nim
dén Ban Tén giao - So Noi vu, hd so ndp truc
tiép tai Trung tim Phuc vu HCC Quang Nam
hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich, bo
phan tiép nhan kiém tra hd so viét gidy hen tra
két qua va chuyén hd so dén Ban Ton gido qua
Vin thu vao s6, Scan vin ban chuyén Chanh Vin
phong trinh lanh dao Ban xtr 1y.

Budc 2

Di¢u phdi/ phan
phoi

thu/
(duoc

Van
vién
cong)

Chuyén
phan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so
chuyén cho chuyén vién phy trach tham muu van
ban tiép nhan.

Budc 3

Trinh Ky phé duyét

Lanh dao Ban

Can ct van ban tham muu ctia Phong Nghiép vu,
lanh dao Ban ky phé duyét van ban ti€p nhan
thong bao chuyén van thu.

Budc 4

Tra két qua

Trung tdam Phuc vu
HCC Quang Nam

Van thu ya‘lo $0, dong d'élu phét hanh van bél’,l,
chuyén két qua gidi quyét dén B phén tra két
qua Trung tam Phuc vy HCC Quang Nam

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 80/Sé Noi vu/Cap tinh 7 ’ ?
(Ma s6 TTHC:1.001626.000.00.00.H47.01)Thong bao danh muc hoat djng ton giao bo sung doi voi cac to chirc co dia ban
hoat dong ton giao & nhi€u huyén thugc tinh
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Cac buoc

Trinh tu thuc
hi¢n

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hién

Thim

quyén
cap trén

Mbo ta quy trinh

Ghi
chu

Budc 1

Tiép nhan ho so

Trung tam Phuc vu
HCC Quang Nam

Trude khi dién ra hoat dong ton gido khong co
trong danh muc da thong bao hang nam, nguoi dai
dién cua t6 chirc ton gido, t6 chuc ton gido truc
thudc, to chirc duge cap ching nhan dang ky hoat
dong ton giao co dia ban hoat dong t6n gido & nhiéu
huyén thudc mot tinh giri vin ban théng bao bd
sung dén Ban Ton gido - SO Noi vu. HO so nop truc
tiép tai Trung tim Phyc vu HCC Quang Nam hoic
thong qua dich vu buu chinh cong ich, bo phan tiép
nhan kiém tra hd so viét gidy hen tra két qua va
chuyén ho so dén Ban T6n gido qua Vian thu vao so,
Scan vian ban chuyén Chanh Vin phong trinh lanh
dao Ban xu ly.

Buoc 2

Diéu phoi/
phoi

phéan

Van
vién
cong)

thu/
(duoc

Chuyén
phéan

Lanh dao Ban duyét ho so giao Phong Nghiép vu
tham muu.

Lanh dao Phong Nghiép vu xem xét hd so chuyén
cho chuyén vién phu trach tham muu vin ban tiép
nhan.

Buoc 3

Trinh Ky phé duy¢t

Lanh dao Ban

Can ctr van ban tham muu cua Phong Nghiép vy,
lanh dao Ban ky phé duyét van ban tiép nhan thong
bao chuyén van thu.

Buoc 4

Tra két qua

Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

Van thu vao s0, dong ddu phat hanh vin ban,
chuyén két qua gidi quyét dén Bo phan tra két qua
Trung tdm Phuc vu HCC Quéng Nam
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC | 01 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 81/Sé Noi vu/Cap tinh ‘ ’ ] ’
(Ma s0 TTHC:1.000681.000.00.00.H47.01) Tang thuwéng bang khen cap By, nganh, doan thé trung wong, tinh, thanh pho

triee thudce trung wong vé thanh tich ddi ngoai
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Cac budc

Trinh tu thuc hi¢én

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho s o
Chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen thuong
(ngudi diéu phoi)

Bo phan tiép nhan
ho so cua S& Noi vu
tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chtrc S& N6i vu lam viée tai B
phan tiép nhan ho so ciia S& Noi vu tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
tlep nhan hd so cua td chic; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hd so hop 18, day du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bd sung (néu ho so
chua dam bao).

2. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho
so cua S& NoOi vu tai Trung tdm Phuyc
vu HCC Quang Nam tao hd so méi, cap
nhat thong tin ho so cua to chic chuyén
vao phan mém xur 1y va gii dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u éng
(ngudi diéu phdi) théng qua phan mém
xu ly.

3. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam viéc; d6i voi truong hop hod
sodugc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 2

Diéu phdi hd so

Ong V& Nguyén
Huan, Tr u ong
Phong Thi d ua —
Khen thudng

04 gio lam
viéc

Ong V& Nguyén Huan - Truong Phong
Thi dua — Khen thudng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr w éng
phong, Ba Pang Thi Kim Anh, Ba Tran
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Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang chuyén vién xu 1y

Budce 3 Xt ly, trinh thdm | Ba Nguyén Thi Cuc, | 18 ngay lam Xtr 1y ho so, trinh ldnh dao phong, lanh
dinh tai Phong Pho Truong phong, viéc dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
Ba D ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang, chuyén
vién
Budc4 |Ky, trinh d é nghi |Ong Tran Ngoc | 2ngiy lam Ong Tran Ngoc Hoa, Phé Giam ddc So
Phé duy¢t Hoa, Pho Giam d6c viéc ky duyét to trinh trinh UBND tinh
S& Noi vu; Ba Lé chuyén Vin thu S& Noi vu vao sb to
Thi Hong Thity, Vin trinh chuyén bd phan mot ctra, Vin
thu phong UBND tinh kiém tra trinh ldnh
dao UBND tinh ky phé duyét
Bude 5 Trinh UBND tinh BO phan mot cua | 02 ngay lam Lanh dao UBND tinh xem xét va ky
V an phong UBND viée ban hanh Quyét dinh
tinh
Budec 6 | Phé duyét, Ban hanh | UBND tinh 04 gio lam Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6
quyét d inh cua viée Quyét dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
UBND tinh hanh quyét dinh
Budc 7 Nhan va chuyén Cong chuc So No6i | 02 ngay lam Cong chirc S& No6i vu lam viéc tai B
giao két qua vu lam viéc tai BO viéc phan tiép nhan hd so cta S& Noi vu tai

phan tiép nhan hd so
cua SO& NOiI vu tai
Trung tam Phuyc vuy
hanh chinh cong

Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
nhan quyét dinh, in Bang khen, d 6ng
du, bo khung va ban giao két qua cho
b phan tra két qua tai Trung tdm Phuc
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Quang Nam vu HCC Quang Nam, vién chic lam
viéc tai BO phan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam xac
nhan di c6 két qua trén phan mém

Budc 8 Tra két qua Bo phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chirc dén BO phan
cua Trung tdm Phuc tra két qua cta Trung tdm Phuc vu
vu HCC Quang Nam HCC Quang Nam nhan két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b s6: 82/Sé Noi vu/Cép tinh
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(M4 s6 TTHC:1.000934.000.00.00.H47.01)Tiing co thi dua cAp B, ban, nganh doan thé Trung wong, tinh thanh phd truc
thudc trung wong

Cac budc

Trinh tu thuc hi¢én

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Thiam quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho so
Chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen thuéng
(ngudi diéu phdi)

B6 phan tiép nhan
hé so clia S& Noi vu
tai Trung tdm Phyc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chtrc S& Noi vu lam vi¢e tai B
phan tiép nhan hd so ciia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quéng Nam
tiép nhan ho so cua to chirc; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hdé so hop 1¢, ddy du); tra hd so va
huéng dan dé nghi bd sung (néu hd so
chua dam bao).

2. Cong chire tai B phan tiép nhan ho
so cua So Noi vu tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam tao ho 0 moi, cap
nhat thong tin ho so ctia to chirc chuyén
vao phan mém xur 1y va gii dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u ong
(nguoi diéu phdi) thong qua phin mém
xu ly.

3. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam viéc; d6i voi truong hop hod
soduoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gido ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 2

biéu phoi ho so

Ong V& Nguyén
Huan, Tr u Ong
Phong Thi d ua —
Khen thudéng

04 gio lam
viéc

Ong V& Nguyén Huan - Truéng Phong
Thi dua — Khen thudng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr u éng
phong, Ba Dang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
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Truong Thi Thanh Nhung, ong Nguyén
Hong Thang chuyén vién xu 1y

Budc 3

Xt 1y, trinh tham
dinh tai Phong

Ba Nguyén Thi Cic,
Pho Trudng phong,
Ba b ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hoéng Thing, chuyén
vién

18 ngay lam
viéc

Xtr Iy ho so, trinh 1anh dao phong, lanh
dao S¢ xem x¢ét, ky trinh UBND tinh

Budc 4

Ky, trinh d & nghi
Phé duyét

Ong Tran Ngoc
Hoa, Pho Giam ddc
S6 No6i vu; Ba Lé
Thi Hong Thity, Vin
thu

2 ngay lam
viéc

Ong Tran Ngoc Hoa, Phé Giam ddoc Sé
ky duyét to trinh trinh UBND tinh
chuyén Vian thu S6 Noi vu vao sb to
trinh chuyén bd phédn mot cua, Vian
phong UBND tinh kiém tra trinh ldnh
dao UBND tinh ky phé duyét

Budc 5

Trinh UBND tinh

B6 phan mot cua
Van phong UBND
tinh

02 ngay lam
viéc

Lanh dao UBND tinh xem xet va ky
ban hanh Quyét dinh

Budc 6

Phé duyét, Ban hanh
quyét d inh cua
UBND tinh

UBND tinh

04 gio lam
viéc

Van thu Van phong UBND tinh vao 5O
Quy¢t dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
hanh quyét dinh

Budc 7

Nhian va chuyén
giao két qua

Cong chuc S& Noi
vu lam viéc tai BO
phan tiép nhan ho so
cua SO& NOiI vu tai
Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

02 ngay lam
viéc

Cong chirc S& No6i vy 1am viée tai B
phan tiép nhan ho so cta S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
nhan quyét dinh, in Bang khen, d éng
dau, bé khung va ban giao két qua cho
b phan tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam, vién chic lam
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viéc tai BO phéan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong Quang
Nam xac nhan da co két qua trén phan

mém
Budc 8 Tra két qua Bo phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chirc dén BO phan
cua Trung tdm Phuc tra két qua cta Trung tdim Phuc vu
vu HCC Quang Nam HCC Quang Nam nhan két qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bd sé: 83/Sé Noi vu/Cip tinh
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(M4 s6 TTHC:1.000924.000.00.00.H47.01)Tiing danh hi¢u chién si thi dua cip b, ban, nganh doan thé Trung wong, tinh thanh phd truc
thuoc Trung wong

Cac budc

Trinh tu thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho s o
Chuyén hd so cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen thuong
(ngudi diéu phoi)

Bo phan tiép nhan
hé so cua S& Noi vu
tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chtrc S& Noi vu lam viée tai B
phan tiép nhan hd so ciia S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quéng Nam
tiép nhan ho so cua to chirc; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hd so hop 18, ddy du); tra hd so va
hudng dan dé nghi bd sung (néu hd so
chua dam bao).

2. Cong chirc tai B phan tiép nhan ho
so cua S6 Noi vu tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam tao h0 SO moi, cap
nhat thong tin ho so ciia to chirc chuyén
vao phan mém xur 1y va giri dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u ong
(ngudi didu phdi) théng qua phan mém
xu ly.

3. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam viéc; d6i voi truong hop hod
sodugc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 2

Diéu phdi hd so

Ong V& Nguyén
Huan, Tr u ong
Phong Thi d ua —
Khen thuong

04 gid lam
viéc

Ong V& Nguyén Huan - Truong Phong
Thi dua — Khen thudng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr w éng
phong, Ba Bang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
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Truong Thi Thanh Nhung, ong Nguyén
Hong Thang chuyén vién xu 1y

Budc 3

Xt 1y, trinh tham
dinh tai Phong

Ba Nguyén Thi Cic,
Pho Trudng phong,
Ba b ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hoéng Thing, chuyén
vién

18 ngay lam
viéc

Xtr Iy ho so, trinh 1anh dao phong, lanh
dao S¢ xem x¢ét, ky trinh UBND tinh

Budc 4

Ky, trinh d & nghi
Phé duyét

Ong Tran Ngoc
Hoa, Pho Giam ddc
S6 No6i vu; Ba Lé
Thi Hong Thity, Vin
thu

2 ngay lam
viéc

Ong Tran Ngoc Hoa, Phé Giam ddoc Sé
ky duyét to trinh trinh UBND tinh
chuyén Vian thu S6 Noi vu vao sb to
trinh chuyén bd phédn mot cua, Vian
phong UBND tinh kiém tra trinh ldnh
dao UBND tinh ky phé duyét

Budc 5

Trinh UBND tinh

B6 phan mot cua
Van phong UBND
tinh

02 ngay lam
viéc

Lanh dao UBND tinh xem xet va ky
ban hanh Quyét dinh

Budc 6

Phé duyét, Ban hanh
quyét d inh cua
UBND tinh

UBND tinh

04 gio lam
viéc

Van thu Van phong UBND tinh vao 5O
Quy¢t dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
hanh quyét dinh

Budc 7

Nhian va chuyén
giao két qua

Cong chuc S& Noi
vu lam viéc tai BO
phan tiép nhan ho so
cua SO& NOiI vu tai
Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

02 ngay lam
viéc

Cong chirc S& No6i vy 1am viée tai B
phan tiép nhan ho so cta S& Noi vu tai
Trung tdm Phuc vu HCC Quang Nam
nhan quyét dinh, in Bang khen, d éng
dau, bé khung va ban giao két qua cho
b phan tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam, vién chic lam
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viéc tai BO phéan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam xac
nhan da co6 két qua trén phan mém

Budc 8 Tra két qua Bo phan tra két qua
cua Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
Quang Nam

Sau khi c6 két qua to chirc dén Bo phan
trd két qua cta Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong Quang Nam nhén két qua

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bd s6: 84/Sé Noi vu/Cip tinh

(M4 s6 TTHC:2.000287.000.00.00.H47.01)Ting danh hiéu Tép thé lao dong xuit sic
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Cac budc

Trinh ty thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hi€n

Tham quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Budc 1

Tiép nhan hd s o
Chuyén hd s o cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen th voéng
(ngudi didu phdi)

B6 phan tiép nhan
hd so ctia S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chirc S& N§1 vu lam vi¢e tai Bo
phan tiép nhan hd so cia SO Noi vu tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
tlep nhan hd so cia td chic; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hd s o hop 18, day du); tra hd s o va
hudng dan dé nghi bd sung (néu hd so
chua dam bao).

2. Cong chirc tai Bo phan tiép nhan ho
s 0 cua S6 No1 vu tai Trung tam Phyc
vu HCC Quang Nam tao ho 0 Mo, cap
nhat thong tin hd so cua td chirc chuyén
vao phan mém xur 1y va gui dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u ong
(ngudi diéu phdi) thong qua phin mém
xu ly.

3. Ho6 so gidy duogc chuyén ngay trong
ngay lam vigc; d6i véi tr uong hop hod
soduoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Buoc 2

bicu phoi ho so

Ong V& Nguyén
Huan, Tr u ong
Phong Thi d va -
Khen thuéng

04 gio lam
Viéc

Ong V& Nguyén Huan - Truong Phong
Thi dua — Khen thwéng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr u éng
phong, Ba Pang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang chuyén vién xir Iy
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Budc 3

Xt ly, trinh thdm
dinh tai Phong

Ba Nguyén Thi Cc,
Phé Tr udng phong,
Ba D ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Tr wong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thing, chuyén
vién

18 ngay lam
Viéc

Xtr Iy ho so, trinh ldnh dao phong, lanh
dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh

Budc 4

Ky, trinh d & nghi
Phé duyét

Ong Tran Ngoc
Hoa, Phé Giam d6c
Sé Noi vu; Ba Lé
Thi Hong Thuy, Vin
thu

2 ngay lam
viéc

Ong Tran Ngoc Hoa, Pho Giam ddc So
ky duyét to trinh trinh UBND tinh
chuyén Van thu S& Noi vu vao sb to
trinh chuyén bo phan mét cira, V an
phong UBND tinh kiém tra trinh lanh
dao UBND tinh ky phé duyét

Budc 5

Trinh UBND tinh

B6 phan mot cua
V an phong UBND
tinh

02 ngay lam
viéc

Lanh dao UBND tinh xem xét va ky
ban hanh Quyét dinh

Budc 6

Phé ,duyét, Ban hanh
quyét d inh cua
UBND tinh

UBND tinh

04 gio lam
viéc

Van thu Van phong UBND tinh vao s6
Quy¢t dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
hanh quyét dinh

Budc 7

Nhan va chuyén
giao két qua

Cong chic S& Noi
vu lam viéc tai Bo
phan tiép nhan ho so
cua S& NO1I vu tai
Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

02 ngay lam
viéc

Cong chtrc S& No1 vy lam viéc tai Bo
phan tiép nhan hd so caa S& Noi vu tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
nhan quyét dinh, in Bang khen, d dng
du, bo khung va ban giao két qua cho
bo phan tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quéang Nam, vién chtic lam
viéc tai BO phan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam xéac
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nhan di c6 két qua trén phan mém
Budc 8 Tra két qua Bo phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chitc dén Bo phan
cua Trung tdm Phuyc tra két qua cia Trung tdm Phuc vu
vu HCC Quang Nam HCC Quang Nam nhan két qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi by so: 85/Sé Ngi vu/Cap tinh
(M4 s0 TTHC:2.000437.000.00.00.H47.01) Ting thuéng Biang khen cip bd, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong theo dgt hoac chuyén dé
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Cac budc

Trinh ty thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hi€n

Tham quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Budc 1

Tiép nhan hd s o
Chuyén hd s o cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen th voéng
(ngudi didu phdi)

B6 phan tiép nhan
hd so ctia S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chirc S& N§1 vu lam vi¢e tai Bo
phan tiép nhan hd so cia SO Noi vu tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
tlep nhan hd so cia td chic; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hd s o hop 18, day du); tra hd s o va
hudng dan dé nghi bd sung (néu hd so
chua dam bao).

2. Cong chirc tai Bo phan tiép nhan ho
s 0 cua S6 No1 vu tai Trung tam Phyc
vu HCC Quang Nam tao ho 0 Mo, cap
nhat thong tin hd so cua td chirc chuyén
vao phan mém xur 1y va gui dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u ong
(ngudi diéu phdi) thong qua phin mém
xu ly.

3. Ho6 so gidy duogc chuyén ngay trong
ngay lam vigc; d6i véi tr uong hop hod
soduoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Buoc 2

bicu phoi ho so

Ong V& Nguyén
Huan, Tr u ong
Phong Thi d va -
Khen thuéng

04 gio lam
Viéc

Ong V& Nguyén Huan - Truong Phong
Thi dua — Khen thwéng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr u éng
phong, Ba Pang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang chuyén vién xir Iy
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Budc 3 Xt ly, trinh thdm | Ba Nguyén Thi Cuc, | 18 ngay lam Xtr Iy ho so, trinh ldnh dao phong, lanh
dinh tai Phong Pho Tr uéng phong, viéc dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Ba D ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Tr wong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thing, chuyén
vién
Budc4 |Ky, trinh d & nghi | Ong Tran Ngoc | 2 ngay lam Ong Tran Ngoc Hoa, Pho Giam ddc So
Phé duyét Hoa, Pho Giam déc viée ky duyét to trinh trinh UBND tinh
So Noi vu; Ba Lé chuyén Vian thu S6 Noi vu vao sb to
Thi Hong Thily, Vin trinh chuyén bo phan mét cira, V an
thu phong UBND tinh kiém tra trinh lanh
dao UBND tinh ky phé duyét
Bude 5 Trinh UBND tinh | B phan mdt ctra | 02 ngay lam Lanh dao UBND tinh xem xét va ky
V an phong UBND viéc ban hanh Quyét dinh
tinh
Budc 6 Phé duyét, Ban hanh | UBND tinh 04 g1 lam Vin thu Vin phong UBND tinh vao sb
quyét dinh cta vige Quyét dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
UBND tinh hanh quyét dinh
Budc 7 Nhan va chuyén Cong chic S& Noi | 02 ngay lam Cong chtrc S& No1 vy lam viéc tai Bo
giao két qua vu lam viéc tai Bo viéc phan tiép nhan hd so caa S& Noi vu tai

phan tiép nhan ho so
cua S& NO1I vu tai
Trung tdm Phuc vu
HCC Quang Nam

Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
nhan quyét dinh, in Bang khen, d dng
du, bo khung va ban giao két qua cho
bo phan tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quéang Nam, vién chtic lam
viéc tai BO phan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam xéac
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nhan di c6 két qua trén phan mém
Budc 8 Tra két qua Bo phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chitc dén Bo phan
cua Trung tdm Phuyc tra két qua cia Trung tdm Phuc vu
vu HCC Quang Nam HCC Quang Nam nhan két qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sé: 86/S¢ Noi vu/Cip tinh .
(M4 s0 TTHC:1.000898.000.00.00.H47.01) Ting co thi dua cap bd, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh thanh phé truc thudc
Trung wong theo dot hodc chuyén de
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Cac budc

Trinh ty thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thue hi€n

Tham quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Budc 1

Tiép nhan hd s o
Chuyén hd s o cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen th voéng
(ngudi didu phdi)

B6 phan tiép nhan
hd so ctia S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chirc S& N§1 vu lam vi¢e tai Bo
phan tiép nhan hd so cia SO Noi vu tai
Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
tlep nhan hd so cia td chic; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hd s o hop 18, day du); tra hd s o va
hudng dan dé nghi bd sung (néu hd so
chua dam bao).

2. Cong chirc tai Bo phan tiép nhan ho
s 0 cua S6 No1 vu tai Trung tam Phyc
vu HCC Quang Nam tao ho 0 Mo, cap
nhat thong tin hd so cua td chirc chuyén
vao phan mém xur 1y va gui dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u ong
(ngudi diéu phdi) thong qua phin mém
xu ly.

3. Ho6 so gidy duogc chuyén ngay trong
ngay lam vigc; d6i véi tr uong hop hod
soduoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Buoc 2

bicu phoi ho so

Ong V& Nguyén
Huan, Tr u ong
Phong Thi d va -
Khen thuéng

04 gio lam
Viéc

Ong V& Nguyén Huan - Truong Phong
Thi dua — Khen thwéng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr u éng
phong, Ba Pang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang chuyén vién xir Iy
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Budc 3 Xt ly, trinh thdm | Ba Nguyén Thi Cuc, | 18 ngay lam Xtr Iy ho so, trinh ldnh dao phong, lanh
dinh tai Phong Pho Tr uéng phong, viéc dao S& xem xét, ky trinh UBND tinh
Ba D ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Tr wong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thing, chuyén
vién
Budc4 |Ky, trinh d & nghi | Ong Tran Ngoc | 2 ngay lam Ong Tran Ngoc Hoa, Pho Giam ddc So
Phé duyét Hoa, Pho Giam déc viée ky duyét to trinh trinh UBND tinh
So Noi vu; Ba Lé chuyén Vian thu S6 Noi vu vao sb to
Thi Hong Thily, Vin trinh chuyén bo phan mét cira, V an
thu phong UBND tinh kiém tra trinh lanh
dao UBND tinh ky phé duyét
Bude 5 Trinh UBND tinh BO phan mot cwra | 02 ngay lam Lanh dao UBND tinh xem xét va ky
V an phong UBND viéc ban hanh Quyét dinh
tinh
Budc 6 | Phé duyét, Ban hanh | UBND tinh 04 g1 lam Vin thu Vin phong UBND tinh vao sb
quyét d inh cua vige Quyét dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
UBND tinh hanh quyét dinh
Budc 7 Nhan va chuyén Cong chic S& Noi | 02 ngay lam Cong chtrc S& No1 vy lam viéc tai Bo
giao két qua vu lam viéc tai Bo viéc phan tiép nhan hd so caa S& Noi vu tai

phan tiép nhan ho so
cua S& NO1I vu tai
Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong
Quang Nam

Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
nhan quyét dinh, in Bang khen, d dng
du, bo khung va ban giao két qua cho
bo phan tra két qua tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quéang Nam, vién chtic lam
viéc tai BO phan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam xéac




193

nhan di c6 két qua trén phan mém
Budc 8 Tra két qua Bo phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chitc dén Bo phan
cua Trung tam Phuc tra két qua cua Trung tdm Phyc vy hanh
vu HCC Quang Nam chinh céng Quang Nam nhan két qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sé: 87/S¢ Noi vu/Cip tinh _
(M4 s06 TTHC:2.000422.000.00.00.H47.01) Ting bing khen cip bd, ban, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc thudc
trung wong veé thanh tich dot xuat
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Cac budc

Trinh ty thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budc 1

Tiép nhdn hd s o
Chuyén hd s o cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen th uong
(ngudi didu phdi)

Bd phan tiép nhan
hd so cua S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chtrc S& No1 vu lam vi¢e tai B
phan tiép nhan hd so ciia S Noi vu tai
Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
tlep nhan hd so cia td chic; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hd s o hop 18, day du); tra ho s o va
hudng din dé nghi bd sung (néu hd so
chua dam bao).

2. Cong chire tai Bo phan tiép nhan ho
s 0 cua S6 Noi vu tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam tao ho 0 moi, cap
nhat thong tin hd so cta to chire chuyén
vao phan mém xir Iy va gii dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u 6ng
(ngudi didu phdi) thong qua phan mém
xu ly.

3. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam vigc; d6i v6i tr uong hop hod
soduoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 2

bicu phodi ho so

Ong V& Nguyén
Huan, Tr u ong
Phong Thi d uva —
Khen thudéng

04 gio lam
viéc

Ong V& Nguyén Huan - Trudng Phong
Thi dua — Khen thuwéng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr u éng
phong, Ba Pang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang chuyén vién xir ly
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Budce 3 Xt 1y, trinh thim | Ba Nguyén Thij Cuc, | 18 ngay lam Xt Iy ho so, trinh ldnh dao phong, lanh
dinh tai Phong Pho Tr uéng phong, viéc dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
Ba D ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Tr wong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang, chuyén
vién
Bu6c4 |Ky, trinh d & nghi [Ong Tran Ngoc| 2 ngay lam Ong Tran Ngoc Hoa, Pho Giam ddc So
Phé duy¢t Hoa, Pho Giam dbc viéc ky duyét to trinh trinh UBND tinh
S& Noi vu; Ba Lé chuyén Vian thu So Noi vu vao sb to
Thi Hong Thily, Vin trinh chuyén bo phan mét cira, V an
thu phong UBND tinh kiém tra trinh lanh
dao UBND tinh ky phé duyét
Bude 5 Trinh UBND tinh BO phan mot cua | 02 ngay lam Lanh dao UBND tinh xem xét va ky
V an phong UBND viée ban hanh Quyét dinh
tinh
Budc 6 | Phé duyét, Ban hanh | UBND tinh 04 gio lam Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6
quyét d inh cua viée Quyét dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
UBND tinh hanh quyét dinh
Budc 7 Nhian va chuyén Cong chuc S& Noi | 02 ngay lam Cong chtirc S& Noi1 vu lam viéc tai BO
giao két qua vu lam viéc tai BO viéc phan tiép nhén hd so cua S Noi vu tai

phan tiép nhan ho so
cua S& NOi vu tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
Quang Nam

Trung tam Phuc vu HCC Quang Nam
nhan quyét dinh, in Bang khen, d éng
du, b khung va ban giao két qua cho
b0 phan tra két qua tai Trung tdam Phuc
vu HCC Quéng Nam, vién chirc lam
viéc tai BO phan tra két qua cua Trung
tam Phuc vu HCC Quang Nam xac
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nhan di c6 két qua trén phan mém
Budc 8 Tra két qua B6 phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chitc dén Bo phan
cua Trung tdm Phuc tra két qua cta Trung tdim Phuc vu
vu HCC Quang Nam HCC Quang Nam nhan két qua
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sb: 88/Sé Noi vu/Cép tinh .
(M4 s6 TTHC:2.000418.000.00.00.H47.01)Tiing bing khen cap bd, ban, nganh, doan thé, trung wong, tinh, thanh phé truc thudce
Trung wong cho gia dinh




197

Cac budc

Trinh ty thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budc 1

Tiép nhdn hd s o
Chuyén hd s o cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen th uong
(ngudi didu phdi)

Bd phan tiép nhan
hd so cua S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc
vu HCC Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chtrc S& No1 vu lam vi¢e tai B
phan tiép nhan hd so ciia S Noi vu tai
Trung tdm Phyc vu HCC Quang Nam
tlep nhan hd so cia td chic; tién hanh
kiém tra; ghi phiéu hen tra két qua (néu
hd s o hop 18, day du); tra ho s o va
hudng din dé nghi bd sung (néu hd so
chua dam bao).

2. Cong chire tai Bo phan tiép nhan ho
s 0 cua S6 Noi vu tai Trung tam Phuc
vu HCC Quang Nam tao ho 0 moi, cap
nhat thong tin hd so cta to chire chuyén
vao phan mém xir Iy va gii dén Lanh
d ao Phong Thi d ua-Khen th u 6ng
(ngudi didu phdi) thong qua phan mém
xu ly.

3. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam vigc; d6i v6i tr uong hop hod
soduoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 2

biéu phoi ho so

Ong V5 Nguyén
Huan, Truéng
Phong Thi dua —
Khen thudéng

04 gio lam
viéc

Ong V& Nguyén Huan - Trudng Phong
Thi dua — Khen thuwéng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr u éng
phong, Ba Pang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang chuyén vién xir ly
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Budce 3 Xt 1y, trinh thim | Ba Nguyén Thij Cuc, | 18 ngay lam Xt Iy ho so, trinh ldnh dao phong, lanh
dinh tai Phong Pho Tr uéng phong, viéc dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
Ba D ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Tr wong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang, chuyén
vién
Budc 4 Ky, trinh dé nghi |Ong Tran Ngoc | 2 ngay lam Ong Tran Ngoc Hoa, Pho Giam ddc So
Phé duy¢t Hoa, Pho Giam ddc viéc ky duyét to trinh trinh UBND tinh
S& Noi vu; Ba Lé chuyén Vian thu So Noi vu vao sb to
Thi Hong Thily, Vin trinh chuyén bo phan mét cira, V an
thu phong UBND tinh kiém tra trinh lanh
dao UBND tinh ky phé duyét
Bude 5 Trinh UBND tinh | B phdn mdt ctra | 02 ngay lam Lanh dao UBND tinh xem xét va ky
V an phong UBND viée ban hanh Quyét dinh
tinh
Budce 6 Phé duyét, Ban hanh | UBND tinh 04 gio lam Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6
quyét dinh cua viée Quyét dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
UBND tinh hanh quyét dinh
Budc 7 Nhan va chuyén Cong chuc S& Noi | 02 ngay lam Cong chtirc S& Noi1 vu lam viéc tai BO
giao két qua vu lam viéc tai BO viéc phan tiép nhén hd so cua S Noi vu tai

phan tiép nhan ho so
cua S& NOi vu tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
Quang Nam

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Quang Nam nhan quyét dinh, in Bang
khen, déng dau, bo khung va ban giao
két qua cho bo phin tra két qua tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Quang Nam, vién chic lam viéc tai B
phan tra két qua cta Trung tim Phuc vu




199

hanh chinh cong Quang Nam xac nhan
d3 c6 két qua trén phan mém
Budc 8 Tra két qua B6 phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chirc dén Bo phan
cua Trung tdm Phuc tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh
vu hanh chinh cong chinh céng Quang Nam nhan két qua
Quang Nam
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay lam viéc

Quy trinh ndi b sé: 89/Sé Noi vu/Cép tinh |
(M4 s0 TTHC:1.000681.000.00.00.H47.01) Tiing thwéng bang khen cap bd, nganh, doan thé Trung wong, tinh, thanh pho truc
thu¢c Trung wong ve thanh tich doi ngoai
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Cac budc

Trinh ty thuc hién

B¢ phan giai
quyét ho so

Thoi gian
thuc hién

Tham quyén
cap trén

M0 ta quy trinh

Ghi chu

Budc 1

Tiép nhan ho so
Chuyén ho so cho
Lanh dao Phong Thi
dua - Khen thudng
(ngudi didu phdi)

B6 phan tiép nhan
hd so ciia S& Noi vu
tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong
Quang Nam

01 gio lam
viéc

1. Cong chtrc S& No1 vu lam vi¢e tai B
phan tiép nhén hd so cua S Noi vu tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Quang Nam tiép nhan hd s o cua 6
chtre; tién hanh kiém tra; ghi phiéu hen
tra két qua (néu ho so hop 1¢, day du);
tra ho sova hudng dan dé nghi bo sung
(néu hd so chua dam bao).

2. Cong chire tai B phan tiép nhan ho
so cua SO Noi vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong Quang Nam tao h6
s0 mai, cép nhat thong tin ho SO cua to
chuc chuyen vao phan mém xur 1y va
guri dén Lanh dao Phong Thi dua-Khen
th wong (ng woi diéu phdi) théng qua
phém mém xu ly.

3. Ho so gidy dugc chuyén ngay trong
ngay lam vigc; d6i v6i tr uong hop hod
soduoc tiép nhan sau 15 gio hang ngay
s& chuyén vao dau gio ngay lam viéc
tiép theo.

Budc 2

biéu phoi ho so

Ong V5 Nguyén
Huan, Truéng
Phong Thi dua —
Khen thudéng

04 gio lam
viéc

Ong V& Nguyén Huan - Trudng Phong
Thi dua — Khen thuwéng diéu phdi cho
Ba Nguyén Thi Cuc, Phé Tr u éng
phong, Ba Pang Thi Kim Anh, Ba Tran
Thi Man, Ba Nguyén Thi Lan Anh, Ba
Truong Thi Thanh Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang chuyén vién xir ly
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Budce 3 Xt 1y, trinh thim | Ba Nguyén Thij Cuc, | 18 ngay lam Xt Iy ho so, trinh ldnh dao phong, lanh
dinh tai Phong Pho Tr uéng phong, viéc dao S¢ xem xét, ky trinh UBND tinh
Ba D ang Thi Kim
Anh, Ba Tran Thi
Man, Ba Nguyén
Thi Lan Anh, Ba
Tr wong Thi Thanh
Nhung, 6ng Nguyén
Hong Thang, chuyén
vién
Budc 4 Ky, trinh dé nghi |Ong Tran Ngoc | 2 ngay lam Ong Tran Ngoc Hoa, Pho Giam ddc So
Phé duy¢t Hoa, Pho Giam ddc viéc ky duyét to trinh trinh UBND tinh
S& Noi vu; Ba Lé chuyén Vian thu So Noi vu vao sb to
Thi Hong Thily, Vin trinh chuyén bo phan mét cira, V an
thu phong UBND tinh kiém tra trinh lanh
dao UBND tinh ky phé duyét
Bude 5 Trinh UBND tinh | B phdn mdt ctra | 02 ngay lam Lanh dao UBND tinh xem xét va ky
V an phong UBND viée ban hanh Quyét dinh
tinh
Budce 6 Phé duyét, Ban hanh | UBND tinh 04 gio lam Vin thu Vin phong UBND tinh vao s6
quyét dinh cua viée Quyét dinh sau khi lanh dao tinh ky ban
UBND tinh hanh quyét dinh
Budc 7 Nhan va chuyén Cong chuc S& Noi | 02 ngay lam Cong chtirc S& Noi1 vu lam viéc tai BO
giao két qua vu lam viéc tai BO viéc phan tiép nhén hd so cua S Noi vu tai

phan tiép nhan ho so
cua S& NOi vu tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong
Quang Nam

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Quang Nam nhan quyét dinh, in Bang
khen, déng dau, bo khung va ban giao
két qua cho bo phin tra két qua tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
Quang Nam, vién chic lam viéc tai B
phan tra két qua cta Trung tim Phuc vu
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hanh chinh cong Quang Nam xac nhan
d3 c6 két qua trén phan mém
Budc 8 Tra két qua Bo phan tra két qua Sau khi c6 két qua to chirc dén Bo phan
cua Trung tdm Phuc tra két qua ctia Trung tdm Phuc vy hanh
vu hanh chinh cong chinh céng Quang Nam nhan két qua
Quang Nam
Tong thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay lam viéc

II. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (Ap dung chung tai cac huyén, thi x4, thanh phd)




Quy trinh ndi bd s6: 01/S& Noi vu/CAp huyén

TTHC: Tham dinh viéc thanh lap t6 chirc hanh chinh
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. AL AL sns £, v A ‘. . Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyetho Thoi san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién AT
i cap tren
Cong chuc tai Phong NoGi1 vu kiém tra,
n . . n huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan ho so Ssr(lgu;?uié?:g;g ) Nor 2 ngay lam vi¢c phiéu hen tra lgét qua (néu h@)? so hop I¢,
A £ ddy di); trd hd so d& nghi bd sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
Lanh dao phong Noi vu \ . n A Z.
Budc 2 | Didu phdi, thim dinh | (chuyén vién dugc phan | 06 ngay lam viéc Tﬁu ong P}l ong lN ‘-’th‘-l gl eﬁ phoi cho
cong) chuyen vien xu ly, tham din
. Ky trinh dé nghi Phé | | . . n \ s A Lanh dao Phong No§i vu xem xét, ky
Budce 3 duyét Lanh dao Phong Ngi vu | Ol ngay lam vi¢c X trinh UBND huyén
Phé duyét, ban hanh ~ R s L
Budc4 | Quyét dinh  cta | UBND huyén 02 ngay lam viéc ]];:I?iff}? ([;u Blgt%i?:ﬁyen xem xét va ky
UBND huyén yerdi
Bude 5 | Tra két qua Van thu Phong No6i vu 72 ngay lam viéc Van thu Phong Noi vu tra ket qua cho

t0 churc, cong dan

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bd sé: 02/Sé Noi vu/Cap huyén




TTHC: Tham dinh viéc to chirc lai td chirc hanh chinh
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A A ens AL LA e e Thém
Cac Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
, SO hién A A
bwéc j cap trén

Cong chuc Phong Noi

Budc 1 | Tiép nhan ho so vu (duoc phan cong)

72 ngay lam viéc

Cong chirc tai Phong Noi vu kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 1¢,
day du); tra ho so dé nghi b6 sung néu
hd so thi tuc chua dam béo.

. ) i Lanh dao phong Noi1 vu
Budc 2 | Diéu phoi, tham dinh | (chuyén vién dugc phén
cong)

06 ngay lam viéc

Truong Phong Noi vu diéu phdi cho
chuyén vién xtr 1y, tham dinh

Ky trinh dé nghi Phé

Budce 3 duyét

Lanh dao Phong Noi vu

01 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky
trinh UBND huyén

Phé giuyét, ban hanh
Budc4 | Quyét dinh cia | UBND huyén
UBND huyén

02 ngay lam viéc

Lanh dao UBND huyén xem xét va ky
ban hanh Quy¢ét dinh

Budc 5 | Tra két qua Vin thu Phong Noi vu

%2 ngay lam viéc

Van thu Phong Noéi vu tra két qua cho
t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 03/S& Noi vu/Cép huyén
TTHC: Tham dinh viéc gidi the to chirc hanh chinh
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. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
bwéc SO’ hi¢n

cap trén

Cong chuc Phong Noi

Budc 1 | Tiép nhan ho so vu (duoc phan cong)

72 ngay lam viéc

Cong chirc tai Phong Noi vu kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 1¢,
day du); tra ho so dé nghi b6 sung néu
hd so thi tuc chua dam béo.

. ) i Lanh dao phong Noi1 vu
Budc 2 | Diéu phoi, tham dinh | (chuyén vién dugc phén
cong)

06 ngay lam viéc

Truong Phong Noi vu diéu phdi cho
chuyén vién xtr 1y, tham dinh

Ky trinh dé nghi Phé

Budce 3 duyét

Lanh dao Phong Noi vu

01 ngay lam viéc

Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky
trinh UBND huyén

Phé giuyét, ban hanh
Budc4 | Quyét dinh cia | UBND huyén
UBND huyén

02 ngay lam viéc

Lanh dao UBND huyén xem xét va ky
ban hanh Quy¢ét dinh

Budc 5 | Tra két qua Vin thu Phong Noi vu

%2 ngay lam viéc

Van thu Phong Noéi vu tra két qua cho
t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sé: 04/Sé Noi vu/Cap huyén
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TTHC: Tham dinh viéc thanh 14p don vi sw nghiép cong lap

. A LA sns £, 1A ‘e e Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién B¢ phan giai quyet ho Thoi slan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
budc SO hién A" n
i cap tren
Cong chuc tai Phong N§i vu ki€m tra,
A . \ n huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan hd so Slfr(lgu;?u;aglé%?lg ) Nor 72 ngay lam viéc pbiéu hen tra két qua (néu ho so hop 1¢,
i b £ day du); tra ho so d¢ nghi b6 sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
Lanh dao phong No6i vu \ . n A £
Budc 2 | Diéu phdi, tham dinh | (chuyén vién dugc phan | 06 ngay lam viéc Truong Phong Noi vu diéu phoi cho
cong) chuyén vién xtr 1y, tham dinh
Buéc 3 Ky trinh d€ nghi Phé Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay lam viéc < Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky

duyét

trinh UBND huy¢n

Phé giuyét, ban hanh
Budc4 | Quyét dinh cia | UBND huyén
UBND huyén

02 ngay lam viéc

Lanh dao UBND huyén xem xét va ky
ban hanh Quyét dinh

Budc 5 | Tra két qua Vin thu Phong Noi vu

2 ngay lam viéc

Vian thu Phong Noi vu tra két qua cho
t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd s6: 05/S& Noi vu/CAp huyén
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TTHC: Tham dinh viéc to chirc lai don vi sw nghiép cong lap

Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyet ho
budc o : SO

Thoi gian thue
hién

Tham
quyén
cap trén

M6 ta quy trinh

Ghi chu

Cong chtrc Phong Noi

Budc 1 | Tiép nhan ho so vu (dugc phén cong)

72 ngay lam viéc

Cong chtrc tai Phong Noi vu kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
phiéu hen tra két qua (néu ho so hop 18,
day du); tra hd so dé nghi bo sung néu
hd so thu tuc chua dam bao.

Lanh dao phong Noi vu
Budc 2 | bicu phoi, tham dinh | (chuyén vién dugc phan
cong)

06 ngay lam viéc

Truéng Phong Noi vy diéu phdi cho
chuyén vién xr 1y, tham dinh

Ky trinh dé nghi Phé

duyét Lanh dao Phong N§i vu

Budc 3

01 ngay lam viéc

Lanh dao Phong No§i vu xem xét, ky
trinh UBND huyén

Phé duyét, ban hanh
Budéc4 | Quyét dinh cia | UBND huyén
UBND huyén

02 ngay lam viéc

Lanh dao UBND huyé¢n xem xét va ky
ban hanh Quyét dinh

Bude 5 | Tra két qua Vian thu Phong Noi vu

72 ngay lam viéc

Vién thu Phong Noi1 vu tra két qua cho
t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b s6: 06/Sé Noi vu/Cap huyén
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(M4 s6 TTHC:1.003817.000.00.00.H47 ) ThiAm dinh viéc gidi thé don vi sw nghiép cong 1ap

. A LA sns £, 1A ‘e e Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién B¢ phan giai quyet ho Thoi slan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
budc SO hién A" n
i cap tren
Cong chuc tai Phong N§i vu ki€m tra,
A . \ n huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan hd so Slfr(lgu;?u;aglé%?lg ) Nor 72 ngay lam viéc pbiéu hen tra két qua (néu ho so hop 1¢,
i b £ day du); tra ho so d¢ nghi b6 sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
Lanh dao phong No6i vu \ . n A £
Budc 2 | Diéu phdi, tham dinh | (chuyén vién dugc phan | 06 ngay lam viéc Truong Phong Noi vu diéu phoi cho
cong) chuyén vién xtr 1y, tham dinh
Buéc 3 Ky trinh d€ nghi Phé Lanh dao Phong Noi vu 01 ngay lam viéc < Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky

duyét

trinh UBND huy¢n

Phé giuyét, ban hanh
Budc4 | Quyét dinh cia | UBND huyén
UBND huyén

02 ngay lam viéc

Lanh dao UBND huyén xem xét va ky
ban hanh Quyét dinh

Budc 5 | Tra két qua Vin thu Phong Noi vu

2 ngay lam viéc

Vin thu Phong Noi1 vu tra két qua cho
t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b so: 07/Sé Ngi vu/Cép huyén
(M3 s6 TTHC:1.003827.000.00.00.H47) Thanh lap Hoi
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. A LA sns A1 A \e e Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
§ cap tren
Cong chuc tai Phong Noi vu kiém tra,
A . \ n hudng dan, tlep nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan hd so Slfr(lgu;?u;ﬁ?:;%ig ) Nor 2 ngay lam vi¢c phleu hen tra két qua (néu hd so hop ¢,
i P & dgy du); tra hd so dé nghi bo sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
biéu phoi, tham dinh
(thuc hién quy trinh
lay y kién cac co
. quan co lién quan; | Lanh fi a0 Bhong Nor o N Truong Phong Noi vu diéu phdi cho
Budc 2 | tong hop cac ¥ kién | (chuyén vién duoc phan | 25 ngay lam viéc PP S
A chuyén vién xtur 1y, tham dinh
gop y dé nghi b | cong)
sung thém ho so
theo y kién gop y
(n€u co).
, Ky trinh dé nghi Phé | = . . A < 1 . Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky
Budce 3 duyét Lanh dao Phong Noi vu | 02 ngay lam viéc X trinh UBND huyén
Phé duyét, ban hanh ~ . s 1
Buéc4 |Quyét dinh  cia | UBND huyén 02 ngay lam viéc {;:ﬁ flf‘}f (5{1 Blgt%igym xem xét va ky
UBND huyén yetdl
Bude 5 | Tra két qui Bo phin Vén thu Phong 4 ngdy lam viéc Van thu Phong Noi vu trd két qua cho

NoO1 vu

t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=205555&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc

Quy trinh ndi b so: 08/Sé Ngi vu/Cép huyén
(M4 s6 TTHC:1.003807.000.00.00.H47) Phé duyét diéu 18 Hoi
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. A LA sns A1 A ‘e e Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
§ cap tren
Cong chuc tai Phong Noi vu kiém tra,
A . \ n hudng dan, tlep nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan hd so Slfr(lgu;?u;ﬁ?:;%ig ) Nor 2 ngay lam vi¢c phleu hen tra két qua (néu hd so hop ¢,
i P & dgy du); tra hd so dé nghi bo sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
biéu phoi, tham dinh
(thuc hién quy trinh
lay y kién cac co
. quan co lién quan; | Lanh fi a0 Bhong Nor o N Truong Phong Noi vu diéu phdi cho
Budc 2 | tong hop cac ¥ kién | (chuyén vién duoc phan | 25 ngay lam viéc PP S
A chuyén vién xtur 1y, tham dinh
gop y dé nghi b | cong)
sung thém ho so
theo y kién gop y
(n€u c9)).
, Ky trinh dé nghi Phé | = . . A < 1 . Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky
Budce 3 duyét Lanh dao Phong Noi vu | 02 ngay lam viéc X trinh UBND huyén
Phé duyét, ban hanh ~ . s 1
Buéc4 |Quyét dinh  cia | UBND huyén 02 ngay lam viéc {;:ﬁ flf‘}f (5{1 Blgt%igym xem xét va ky
UBND huyén yetdl
Budc 5 | Tra két qua Van thu Phong Noi vu | /2 ngay lam viéc Van thu Phong NOi vy tra ket qua cho

t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=209468&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc

Quy trinh ndi b so: 09/Sé Ngi vu/Cép huyén
(Ma s6 TTHC:1.003783.000.00.00.H47) Chia, tach; sap nhap Hoi
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. A LA sns A1 A \e e Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
§ cap tren
Cong chuc tai Phong Noi vu kiém tra,
A . \ n hudng dan, tlep nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan hd so Slfr(lgu;?u;ﬁ?:;%ig ) Nor 72 ngay lam viéc phleu hen tra két qua (néu hd so hop ¢,
i P & dgy du); tra hd so dé nghi bo sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
biéu phoi, tham dinh
(thuc hién quy trinh
lay y kién cac co
. quan co lién quan; | Lanh fi a0 .Iihong Nor o N Truong Phong Noi vu diéu phdi cho
Budc 2 | tong hop cac ¥ kién | (chuyén vién duoc phan | 25 ngay lam viéc PP S
A chuyén vién xtur 1y, tham dinh
gop y dé nghi b | cong)
sung thém ho so
theo y kién gop y
(n€u co).
, Ky trinh dé nghi Phé | = . . A < 1 . Lanh dao Phong N6i vy xem xét, ky
Budce 3 duyét Lanh dao Phong Noi vu | 02 ngay lam viéc X trinh UBND huyén
Phé duyét, ban hanh ~ . s 1
Buéc4 |Quyét dinh  cia | UBND huyén 02 ngay lam viéc {;:3}111 flf‘}f (5{1 Blgft%iilﬁ}’@n xem xét va ky
UBND huyén yetdl
Budc 5 | Tra két qua Van thu Phong Noi vu | /2 ngay lam viéc Van thu Phong NOi vy tra ket qua cho

t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 10/S& Noi vu/Cép huyén
(M3 s6 TTHC:1.003757.000.00.00.H47) Poi tén Hoi
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. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién F ol
i cap tren
Cong chuc tai Phong N§i vu kiém tra,
A . \ A huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan hd so Slft(lgu;?uiailz%?lg ) No 72 ngay lam viéc pbiéu hen tra két qua (néu hd so hop ¢,
i P £ day du); tra ho so d¢ nghi b6 sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
bicu phoi, tham dinh
(thyc hién quy trinh
lay y kién cac co
. duan co h,en quan Lanh fi a0 Bhong Nor M S s A Truong Phong Noi vu diéu phdi cho
Budce 2 | tong hop cac v kién | (chuyén vién dugc phan | 25 ngay lam viéc PO S S
N CL A | A chuyén vién xtr 1y, tham dinh
gop y dé nghi b6 | cong)
sung thém ho so
theo y kién gop y
(néu co)).
, Ky trinh dé nghi Phé | = . . A < 1 . Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky
Budce 3 duyét Lanh dao Phong Noi vu | 02 ngay lam viéc X trinh UBND huyén
Phé duyét, ban hanh ~ n s 1
Budc4 |Quydt dinh  cia | UBND huyén 02 ngay lam viée ﬁ:ﬁ flf‘}f (5{1 Blé?giﬁﬁwn xem xét va ky
UBND huyén yetdl
Bude 5 | Tra két qua Vin thu Phong Noi vu | % ngy 1am viée Van thu Phong NOi vy tra ket qua cho

to chue, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=205554&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc

Quy trinh ndi b sé: 11/S¢ Noi vu/Cap huyén _
(M4 s6 TTHC:1.003732.000.00.00.H47) Hoi tw gidi thé
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. A A ga N Tham
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mbo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién £ " A
* cap tren
Cong churc tai Phong Noi vu kiém tra,
, y o Cong chic Phong Noi | | o huong dan, tiép nhdn ho so va ghi
Budce 1 | Tiép nhan ho so vu (dwroc phan cong) /2 ngay lam viéc phleu hen tra két qua (néu hd so hop ¢,
: P & day du); tra hd so dé nghi bd sung néu
h so thi tuc chua dam bao.
Dbiéu phoi, tham dinh
(thyc hién quy trinh
lay y kién cac co
, quan co lién quan; | Lanh fiao Bhong Noi vu o Truéng Phong Noi vu didu phéi cho
Budc 2 | tong hop cac ¥ kién | (chuyén vién dugce phan | 25 ngay lam viée P S S
A chuyén vién xtr 1y, tham dinh
gop y dé nghi b | cong)
sung thém hdé so
theo y kién gop y
(néu co)).
. Ky trinh dé nghi Phé | | . . n \ s A Lanh dao Phong NoOi vu xem xét, ky
Budce 3 duyat Lanh dao Phong N§i vu | 02 ngay lam viéc X rinh UBND huyén

Phé Siuyét, ban hanh
Budéc 4 | Quyeét dinh  cua | UBND huyén
UBND huyén

02 ngay lam viéc

Lanh dao UBND huyén xem xét va ky
ban hanh Quyét dinh

Budc 5 | Tra két qua Van thu Phong No6i vu

72 ngay lam viéc

Vin thu phong Noi vu tra két qua cho
to chuce, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=205531&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc

Quy trinh ndi b sb: 12/ S& Noi vu/Cap huyén
(Ma so TTHC:1.003841.000.00.00.H47) Cong nhan ban van dong thanh lap hji
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. A LA sns A 1 A e Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyet ho Thoi slan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
i cap tren
Cong chuc tai Phong Noi vu kiém tra,
A . \ n hudng dan, tlep nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan hd so Slfr(lgu;?u;éilé%?lg ) Noi 72 ngay lam viéc phleu hen tra két qua (néu hd so hop 1¢,
i P & dgy du); tra ho so dé nghi bo sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
bicu phoi, tham dinh
(thuc hién quy trinh
lay v kién cac co
. quan co lién quan; | Lanh fi a0 _[Zhong Nor o N Truong Phong Noi vu diéu phdi cho
Budc 2 | tong hop cac ¥ kién | (chuyén vién duoc phan | 25 ngay lam viéc PP S
A chuyén vién xtr 1y, tham dinh
gop y dé nghi b | cong)
sung thém ho so
theo y kién gop y
(n€u c9)).
, Ky trinh dé nghi Phé | = . . n <1 . Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky
Budc 3 duyét Lanh dao Phong Noi vu | 02 ngay lam viéc X trinh UBND huyén
Phé duyét, ban hanh ~ . 1
Buéc4 |Quyét dinh  cia | UBND huyén 02 ngay lam viéc ﬁ:;ﬂl‘l flf‘}f é{l Blgt%iﬁy“ xem xét va ky
UBND huyén yetdl
Budc 5 | Tra két qua Van thu Phong Noi vu | %2 ngay lam viée Van thu phong Noi vy tra ket qua cho

t0 churc, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

30 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 13/ S& Noi vu/Cép huyén ,
TTHC: Bao cao to chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi bat thwong ciua Hoi
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. AL AL sns £, v A ‘. . Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyetho Thoi san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién A A
cap tren
Cong chuc tai Phong NoGi1 vu kiém tra,
n . . n huéng dan, tiép nhan hd so va ghi
Budc 1 | Tiép nhan ho so Ssr(lgu;?uié?:g;g ) Nor 2 ngay lam vi¢c phiéu hen tra lgét qua (néu h@)? so hop I¢,
A £ ddy di); trd hd so d& nghi bd sung néu
ho so thu tuc chua dam bao.
Diéu phoi, tham dinh
(thuc hién quy trinh
lay y kién cac co
o, | duan O lien quans Lanh dao phong Noi vu | Trudng Phong Noi va dibu phéi cho
Budc 2 | tong hop cac v kién | (chuyén vién dugc phan | 20 ngay lam viéc PSR-
r o A CoL A | A chuyén vién xtr 1y, tham dinh
gop y d¢ nghi bo | cong)
sung thém ho so
theo y kién gép y
(n€u c9)).
. Ky trinh d& nghi Phé | , . \ n NP Lanh dao Phong Noi vu xem xét, ky
Budc 3 duyét Lanh dao Phong Noi vu | 02 ngay lam viéc X trinh UBND huyén
Phé duyét, ban hanh ~ A s 1w
Budc4 | Quyét dinh  coa | UBND huyén 02 ngay lam viéc E:Eiff}? (5{1 Bg%i}rl:ﬁym xem x¢t va ky
UBND huyén yetdl
Budc 5 | Tra két qua Vian thu Phong Noi vu 72 ngay lam viéc Van thu phong Noi vy tra ket qua cho

to chue, cong dan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sb: 14/Sé Noi vu/Cap huyén
(Ma so TTHC:1.001228.000.00.00.H47) Thong biao mé 16p bdi dudng vé ton gido theo quy dinh tai Khoan 2, Dicu 41 ciia Luét
tin nguwong, ton gido
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. A LA sns Ay 1A \e e Tham
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo phan gial quyet ho Thot s1an thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO’ hién A A
cap tren
Hb so ndp tai B phan tlep nhan va tra
két qua cip huyén tlep nhan, Cong
A A ik AN chie theo doi TTHC tlep nhan, kiém
. A 1A B phan tiép nhan va tra
Budc 1 | Tiép nhéan ho so 1t qua cAp huvén tra, huong dan vao sO }10 s0, lap p}neu
d p huye luan chuyén chuyén ho so. Néu ho so
khong dat yéu cau 1ap phiéu huong dan
va trd ho so.
Truong bd phén tlep nhan va tra két
Truéng bo phan tip qua cap huyén diéu phdi hdé so dén
. A SO ~ A o R Phong Noi vu. Lanh dao Phong Noi vu
Bude 2 | Bi€u phoi ho so nhan ho so va tra két : e LA 2. i 1A A
uA cdp huyén Ngay sau  khi xem xét ho so chyyen_can bo chuyén
1 i Phong No6i vu nhén moén phuy trach tham dinh ho so trinh
dugc thong bao lanh dao xem xét két qua giai quyeét.
. o A ~ . a hop 1¢ Cong chirc trinh két qua. Lanh dao
Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Phong No6i vu Phong phé duyét két qua
) Cong chure chuyén két qua cho Van thu
Budc 4 | Ban hanh két qua Van thu vao sO van ban, ban hanh két qua va
luu triv.
o Cong chuc chuyén két qua cho B
Budc 5 | Chuyén két qua Cong chuc phan ti€p nhan ho so va tra két qua cap
huyén.
B6 phan tiép nhéan thong . 1A , Y ST
Budc 6 | Tra két qua bdo va tra két qua cap Tra ket qua cho ca nhan, 10 chic ton

huyén

giao



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/dich_vu_cong/danh_sach_dvc/index

Quy trinh ndi b sé: 15/S¢ Noi vu/Cap huyén
(Ma so TTHC:2.000267.000.00.00.H47) Thong bao danh muc hoat djong ton gido doi véi to chire cé dia ban hoat djng ton giao &
nhiéu xa thu¢c mot huyén
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. A LA szs £, 1A ‘e Tham
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyét ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
budc SO hién F A
* cap tren
Ho so ndp tai Bo phan ti€p nhan va tra
két qua cip huyén t1ep nhén, Cong
NP A chie theo doi TTHC tlep nhén, kiém
. .4 A LA B phan tiép nhan va tra
Budc 1 | Tiép nhan ho so &t qua cAp huvén tra, huong dan vao sb ho so, lap phleu
d p huye luan chuyén chuyen h6 so. Néu ho so
khong dat yéu cau lap phiéu huéng dan
va trd ho so.
Truong bd phén tlep nhan va tra két
Truéng bo phan tlep qua cip huyén diéu phdi hd so dén
. A Lo A Phong Noi vu. Lanh dao Phong Noi vu
Buédc 2 | Biéu phdi ho so nhian hd so va tra két : e 1A R o A A
ua cép huyén Ngay sau  khi xem xét ho so chyyen‘can bo chuyén
E i Phong No6i vu nhan moén phuy trach tham dinh ho so trinh
dugc thong bao lanh dao xem xét két qua giai quyeét.
. A A ~ . A hop 1€ Cong chirc trinh két qua. Lanh dao
Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Phong No6i vu Phong phé duyét két qua
, Cong chure chuyén két qua cho Van thu
Budc 4 | Ban hanh két qua Van thu vao sO van ban, ban hanh két qua va
luu triv.
i Cong chuc chuyén két qua cho B
Budc 5 | Chuyén két qua Cong chuc phan tiép nhan ho so va tra két qua cap
huyén.
B6 phian tiép nhan thong - \ U S
Budc 6 | Tra két qua bao va tra két qua cap Tra ket qua cho cd nhan, 10 chic ton

huyén

giao



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/dich_vu_cong/danh_sach_dvc/index

Quy trinh ndi b sé6 16/SNV/Cap huyén: | |
(Ma s0 TTHC:1.000316.000.00.00.H47) Thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung doi vai to chire ¢ dia ban hoat dong
ton gido ¢ nhi€¢u xa thugc mot huyén

218

. A LA sns Ay 1 A ‘e e Tham
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc so hién A S on
* cap tren
H6 so nop tai B phan tiép nhan va tra
két qua cip huyén tlep nhén, Cong
Y AN s chie theo doi TTHC tlep nhén, kiém
. .4 A LA B6 phéan tiép nhan va tra
Budc 1 | Tiép nhan ho so 1&t qua cAp huvén tra, huong dan vao s6 ho so, lap phleu
d p huye luan chuyén chuyen h6 so. Néu ho so
khong dat yéu cau lap phiéu huéng dan
va trd ho so.
Tru’(mg bd phéan ti‘ép nhgfln V\él tra két
Truéng bo phan tidp qua cap A}}uyen fheu phoi ‘ho S0 F’ien
. A SO N A . 1R Phong Noi vu. Lanh dao Phong Noi vu
Buédc 2 | Biéu phdi ho so nhdn ho so va tra két : e 1A R o A A
ui chp huyén Ngay sau  khi xem xét ho so chuyén can bd chuyén
: ; Phong Noi vu nhan mon phuy tréch thim dinh hd so trinh
dugc thong bao lanh dao xem xét két qua gidi quyeét.
. A A ~ . A hop 1€ Cong chirc trinh két qua. Lanh dao
Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Phong Noi vu Phong phé duyét két qua
’ Cong chirc chuyén két qua cho Van thu
Budc 4 | Ban hanh két qua Van thu vao sO van ban, ban hanh két qua va
luu triv.
i Cong chuc chuyén két qua cho B9
Budc 5 | Chuyén két qua Cong chtrc phén ti€p nhan ho so va tra két qua cap
huyén.
B6 phin tiép nhin thong - \ T S
Budc 6 | Tra két qua bdo va tra két qua cap Tra ket qua cho ca nhan, 10 chirc ton

huyén

giao




Quy trinh ndi bd sé: 17/S¢ Noi vu/Cap huyén _ | |
(Ma so TTHC:1.001220.000.00.00.H47) Thong bao to chirc hdi nghi thuwong nién cia té chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc
¢6 dia ban hoat dong & mot huyén
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. A A e X A e e Thﬁm .
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Gh,l
budc o : SO hi¢n A A chu
* cap tren
Ho6 so ndp tai BO phan ti€ép nhéan va tra
két qua cap huyén ti€p nhan, Cong chirc
N A A A theo doi TTHC tiép nhan, ki€m tra,
, . A 1A B6 phéan tiép nhan va tra . X . 21X n A R
Budc 1 | Tiép nhan ho so 1&t qua cAp huvén hudng dan vao so6 ho so, 1ap phi€u luan
q P iy chuyén chuyén hd so. Néu ho so khong
dat yéu cau 1ap phi€éu hudng dan va tra
ho so.
Trudng bo phéan tiép nhan va tra két qua
Truéng bo phan tidp cap huye;ri diéu ph01‘ ho 50 dén Phong
. A SO N A . 1R ) No6i vu. Lanh dao Phong No6i vu xem xét
Budc 2 | Di€u phoi ho so nhan ho so va tra két | Ngay sau  khi A R g A A A
ui cép huyén Phone Noi vu nthn ho so cl}uyen can ‘po chuyén moén phu
q ; g R trach tham dinh ho so trinh lanh dao
dugc thong bao .t k&t qua oidi X
hop 18 xem xet ket qua giai quyet.
. R R ~ . n TR Cong chuc trinh két qua. Lanh dao
Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Phong Noi vu Phong phé duyét k & qua
Cong chuc chuyén két qua cho Van thu
Budc 4 | Ban hanh két qua Van thu vao sO van ban, ban hanh két qua va luu
trir.
. 2 A n . Cong chirc chuyén két qua cho Bo phan
Bude 5| Chuyén ket qua Cong chire tiép nhan ho so va tra két qua cip huyén.
Bo phan tiép nhan thong . 1A , . 1A 2 r oA
Bude 6 | Tra két qua bdo va tra két qua cap Tra keét qua cho cd nhan, 10 chuc ton

huyén

giao



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=206627&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc

Quy trinh ndi b sé: 18/S¢ Noi vu/Cap huyén | | | |
(Ma s0 TTHC:1.001610.000.00.00.H47) Deé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc dwgce
cap chirng nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong & mot huyén
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Cac
buwdc

Trinh ty thuc hién

Bo phan giai quyét ho
SO’

Thoi gian thue
hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

01 ngay lam viéc

Hb so ndp tai B phan tlep nhan va tra
két qua cip huyén tlep nhén, Cong
chie theo doi TTHC tlep nhan, kiém
tra, huéng dan vao sb hd so, 1ap phiéu
luan chuyén chuyén ho so. Néu hd so
khong dat yéu cau 1ap phiéu huéng din
va tra ho so.

Budc 2

Diéu phéi hd so

Truéng bd phan tiép
nhan ho so va tra ket
qua cap huyén

01 ngay lam viéc

Truong bd phén tlep nhan va tra két
qua cap huyén diéu phdi hd so dén
Phong Noi vu. Lanh dao Phong Noi vu
xem xét hd so chuyén cong chuc
chuyén mon phu trach tham dinh hd so.

Budc 3

Tham dinh hd so

Cong chtrc phu trach

15 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhan ho so tién hanh
giai quyét hd so theo trinh tu thyc hién
TTHC da phé duyét, tham muu guri van
ban lay y kién cac co quan lién quan.
Néu hd so khong dam bao dé tham
dinh, chuyén vién dy thado van ban tra
hd so va néu rd 1y do.

Buoc 4

Téng hop, trinh két
qua

Cong chuc phu trach

02 ngay lam viéc

Cong chuc tién hanh tong hop du thao
van ban, l4p phiéu trinh, tham muu
van ban tra hd so néu hd so khong dat
yéu cau.

Budc 5

Ky trinh phé duyét

Trudng Phong Noi vu

01 ngay lam viéc

Cong chirc trinh két qua ky nhdy cong
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van tra ho so.

Budc 6 | Kiém tra két qua

Lanh dao Phong Noi vu

02 ngay lam viéc

Cong chirc S:huyén ho so cho Lanh dao
Phong kiém tra va trinh lanh dao
UBND cap huyén ban hanh két qua.

Budc 7 | Phé duyét

Lanh dao UBND cap
huyén

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 8 | Phat hanh két qua

B9 phén van thu

01 ngay lam viéc

B6 phan vin thu cia UBND cip huyén
vao s6 cong van di, ban hanh vin ban,
chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua cip huyén.

Budc 9 | Tra két qua

B6 phan tiép nhan hd so
va tra két qua cap huyén

Tra két qua cho t6 chirc ton gido

Tong thoi gian gidi quyét
TTHC

25 ngay lam viéc




Quy trlnh ndi bo sé: 19/S¢ Noi vu/Cap huyen
(Mai s6 TTHC:1.001204.000.00.00.H47) Dé nghi t6 chirc cude 18 ngoai co s¢ ton gido, dia diém hop phap da ding ky ¢6 quy md td
chirc & m¢t huyén
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Cac
buwdc

Trinh ty thuc hién

Bo phan giai quyét ho
SO’

Thoi gian thue
hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

01 ngay lam viéc

Hb so ndp tai B phan tlep nhan va tra
két qua cip huyén tlep nhén, Cong
chie theo doi TTHC tlep nhan, kiém
tra, huéng dan vao sb hd so, 1ap phiéu
luan chuyén chuyén ho so. Néu hd so
khong dat yéu cau 1ap phiéu huéng din
va tra ho so.

Budc 2

Diéu phéi hd so

Truéng bd phan tiép
nhan ho so va tra ket
qua cap huyén

01 ngay lam viéc

Truong bd phén tlep nhan va tra két
qua cap huyén diéu phdi hd so dén
Phong Noi vu. Lanh dao Phong Noi vu
xem xét hd so chuyén cong chuc
chuyén mon phu trach tham dinh hd so.

Budc 3

Tham dinh hd so

Cong chtrc phu trach

15 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhan ho so tién hanh
giai quyét hd so theo trinh tu thyc hién
TTHC da phé duyét, tham muu guri van
ban lay y kién cac co quan lién quan.
Néu hd so khong dam bao dé tham
dinh, chuyén vién dy thado van ban tra
hd so va néu rd 1y do.

Buoc 4

Téng hop, trinh két
qua

Cong chuc phu trach

02 ngay lam viéc

Cong chuc tién hanh tong hop du thao
van ban, l4p phiéu trinh, tham muu
van ban tra hd so néu hd so khong dat
yéu cau.

Budc 5

Ky trinh phé duyét

Trudng Phong Noi vu

01 ngay lam viéc

Cong chirc trinh két qua ky nhdy cong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=206675&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc
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van tra ho so.

Budc 6 | Kiém tra két qua Lanh dao Phong Noi vu

02 ngay lam viéc

Cong chirc S:huyén ho so cho Lanh dao
Phong kiém tra va trinh lanh dao
UBND cap huyén ban hanh két qua.

Lanh dao UBND cip

Budc 7 | Phé duyét huyén

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 8 | Phat hanh két qua B6 phan vin thu

01 ngay lam viéc

B6 phan vin thu cia UBND cip huyén
vao s6 cong van di, ban hanh vin ban,
chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua cip huyén.

B6 phan tiép nhan hd so
va tra két qua cap huyén

Budc 9 | Tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc ton gido

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

25 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sd: 20/Sé Noi vu/Cép huyén |
(Ma s6 TTHC: 1.001199.000.00.00.H47) Pé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding
ky ¢6 quy mo to chirc & mot huyén
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Cac
buwdc

Trinh ty thuc hién

Bo phan giai quyét ho
SO’

Thoi gian thue
hién

Tham
quyén
cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi chu

Budce 1

Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cap huyén

01 ngay lam viéc

Hb so ndp tai B phan tlep nhan va tra
két qua cip huyén tlep nhén, Cong
chie theo doi TTHC tlep nhan, kiém
tra, huéng dan vao sb hd so, 1ap phiéu
luan chuyén chuyén ho so. Néu hd so
khong dat yéu cau 1ap phiéu huéng din
va tra ho so.

Budc 2

Diéu phéi hd so

Truéng bd phan tiép
nhan ho so va tra ket
qua cap huyén

01 ngay lam viéc

Truong bd phén tlep nhan va tra két
qua cap huyén diéu phdi hd so dén
Phong Noi vu. Lanh dao Phong Noi vu
xem xét hd so chuyén cong chuc
chuyén mon phu trach tham dinh hd so.

Budc 3

Tham dinh hd so

Cong chtrc phu trach

17 ngay lam viéc

Cong chuc tiép nhan ho so tién hanh
giai quyét hd so theo trinh tu thyc hién
TTHC da phé duyét, tham muu guri van
ban lay y kién cac co quan lién quan.
Néu hd so khong dam bao dé tham
dinh, chuyén vién dy thado van ban tra
hd so va néu rd 1y do.

Buoc 4

Téng hop, trinh két
qua

Cong chuc phu trach

02 ngay lam viéc

Cong chuc tién hanh tong hop du thao
van ban, l4p phiéu trinh, tham muu
van ban tra hd so néu hd so khong dat
yéu cau.

Budc 5

Ky trinh phé duyét

Trudng Phong Noi vu

01 ngay lam viéc

Cong chirc trinh két qua ky nhdy cong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=1781&qdcbid=6741&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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van tra ho so.

Budc 6 | Kiém tra két qua Lanh dao Phong Noi vu

02 ngay lam viéc

Cong chirc S:huyén ho so cho Lanh dao
Phong kiém tra va trinh lanh dao
UBND cap huyén ban hanh két qua.

Lanh dao UBND cip

Budc 7 | Phé duyét huyén

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 8 | Phat hanh két qua B6 phan vin thu

01 ngay lam viéc

B6 phan vin thu cia UBND cip huyén
vao s6 cong van di, ban hanh vin ban,
chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan
hd so va tra két qua cip huyén.

B6 phan tiép nhan hd so
va tra két qua cap huyén

Budc 9 | Tra két qua

Tra két qua cho t6 chirc ton gido

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

27 ngay lam viéc




Quy trinh ngi bd s0: 21/S¢ Noi vu/Cép huyén
(M4 s6 TTHC:1.001180.000.00.00.H47) 'Théng bao t6 chirc quyén gop ngoai dia ban mt xa nhung trong dia ban mt xa nhung
trong dia ban mot huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh cia co sé tin nguwdong, to chirc ton gido, t0 chirc ton gido truc thudc
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. A LA sns A1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién B¢ phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién A A
cap tren
Hb so ndp tai B phan tlep nhan va tra
két qua cip huyén tlep nhan, Cong
Y A x chie theo doi TTHC tlep nhan, kiém
. £ A 1A B0 phan tiép nhan va tra
Budc 1 | Tiép nhan ho so 1t qua cAp huvén tra, huong dan vao 5O }10 s0, lap phleu
d b huye luan chuyén chuyén ho so. Néu ho so
khong dat yéu cau 1ap phiéu hudng dan
va trd ho so.
Truong bd phén tlep nhan va tra két
Treéng b phin tiép qua cap huyén diéu phdi hd so dén
. A L1 A ~ A o R Phong Noi vu. Lanh dao Phong Noi vu
Bude 2 | Bi€u phoi ho so nhan ho so va tra két . e LA 2. i 1A A
ui cdp huyén Ngay sau  khi xem xét ho so chyyen.can bd chuyén
1 i Phong Noi vu nhan moén phuy trach tham dinh ho so trinh
duoc thong bao lanh dao xem xét két qua gidi quyét.
. A A ~ \ n hop 1€ Cong chirc trinh két qua. Lanh dao
Budc 3 | Phé duyét Lanh dao Phong Noéi vu Phong phé duyét két qua
) Cong chure chuyén két qua cho Van thu
Budc 4 | Ban hanh két qua Van thu vao sO van ban, ban hanh két qua va
luu tri¥.
o Cong chic chuyén két qua cho B
Budc 5 | Chuyén két qua Cong chuc phan tiép nhan ho so va tra két qua cap
huyén.
B6 phan tiép nhan thong - \ f oA fR pr oA
Budc 6 | Tra két qua bao va tra két qua cip Tra ket qua cho ca nhan, 10 chic ton

huyén

gido




Quy trinh ndi b sb: 22/Sé Noi vu/Cap huyén
(M3 s6 TTHC:2.000414.000.00.00.H47) Tiing gidy khen ciia Chii tich UBND huyén vé thanh tich thwe hién nhiém vu chinh tri
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. A LA sns £, 1A ‘e e Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
§ cap tren
Tiep nhan ho so tai Céng chirc tai B6 phan Tiép nhan va
B phan Tiép nhan s LA 2 £ A <
N . A £ A Tra két qua cia UBND cap huyén hodc
va Tra két qua cua | B phan Ti€p nhan va R A 1A , \ A
. £ N 1 & . X N s A bd phan ti€ép nhén ho so cia Phong Noi
Buéc1 | UBND cap huyén | Tra két qua cap huyén | 02 gid lam viéc % . Y Y
- A A ek - . . vu kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho
hodac bd phan ti€p | hodac Phong Noi vu ~ A A 2 X
- A \ s0, luu trt ho so dién tir va chuyén vé
nhan hé so cua Phone Noi vu
Phong Noi vu g NOIVL
Tiép nhin tai Phong Phong diéu phéi 1 30 sau 46 chuyen
Budc2 |NO1 vu trinh di€u | Van thu Phong Néi vu 02 gio lam viéc A & P Y FOR oy
X hé so theo diéu phoi cua Lanh dao
phoi Phon
g Ny 14 X
‘ , Lénh, dao Phong NoOi vu di€u phdi ho
Budc 3 | Biéu phoi Lanh dao Phong Noi vu | 02 gio lam viéc so dén bd phan thuc hién cong viéc
(chuyén vién thuc hién)
Xt 1y, trinh phé N N Chuyén vién xir Iy ho so trinh lanh dao
Budc 4 | duyét tai Phong Noi ‘(;liluyen vién Phong Noi 14,5 ngay lam viéc Phong ky trinh UBND céap huyén phé
vu : duyét
. e N - \ n- N A Vao sd, dong diu, ban hanh T¢& trinh
Budc 5 | Phat hanh To trinh Vian thu Phong Noi vu | 2 gid lam viée trinh UBND cAp huyén
Bude 6 TI‘IIIP UBND cap VanA phong UBND 2 ngay lam viee < V,an phong UBND huyén kiém tra trinh
huyén huyén ky
Bude 7 | Phé duyét Lan{l dao UBND cap I ngay lam viéc X Lfmh’ dao U‘BND cap huyén tham dinh
huyén va ky ban hanh
Budc 8 Ban hanh quyét dinh | Van thu Van phong 4 gir 1am viée Vao s6, dong dau, ban hanh Quyét dinh

cua.  UBND cap

UBND cip huyén

cia UBND cap huyén chuyén cho cong
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huyén, chuyén két
qua cho B phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén hoic
Phong N1 vu

chirc bié‘g phai cua Phong N,(f)i vu tai BO
phan Tiép nhan va Tra két qua hoac
Phong Né6i vu

Budc 9

Ban giao két qua thu
tuc hanh chinh

Bo ph,efm Tiép,nhefln va
Tra két qua cap huyén
hodc Phong Néi vu

1 ngay lam viéc

In gidy khen, gidy cong nhan céc danh
hiéu thi dua, déng dau, bo khung; xac
nhan trén phan mém di co6 két qua; ban
giao két qua cho bo phan tra két qua tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép
huyén hodc Phong N1 vu

Tong thoi giangiai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b so: 23/Sé Ngi vu/Cép huyén |
(M3 s6 TTHC: 2.000402.000.00.00.H47) Ting danh hiéu tap thé lao dong tién tién
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. A LA sns £, 1A ‘e e Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
§ cap tren
Tiep nhan ho so tai Céng chirc tai B6 phan Tiép nhan va
B phan Tiép nhan s LA 2 £ A <
N . A £ A Tra két qua cia UBND cap huyén hodc
va Tra két qua cua | B phan Ti€p nhan va R A 1A , \ A
. £ N 1 & . X N s A bd phan ti€ép nhén ho so cia Phong Noi
Buéc1 | UBND cap huyén | Tra két qua cap huyén | 02 gid lam viéc % . Y Y
- A A ek - . . vu kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho
hodac bd phan ti€p | hodac Phong Noi vu ~ A A 2 X
- A \ s0, luu trt ho so dién tir va chuyén vé
nhan hé so cua Phone Noi vu
Phong Noi vu g NOIVL
Tiép nhin tai Phong Phong diéu phéi 1 30 sau 46 chuyen
Budc2 |NO1 vu trinh di€u | Van thu Phong Néi vu 02 gio lam viéc A & P Y FOR oy
X hé so theo diéu phoi cua Lanh dao
phoi Phon
g Ny 14 X
‘ , Lénh, dao Phong NoOi vu di€u phdi ho
Budc 3 | Biéu phoi Lanh dao Phong Noi vu | 02 gio lam viéc so dén bd phan thuc hién cong viéc
(chuyén vién thuc hién)
Xt 1y, trinh phé N N Chuyén vién xir Iy ho so trinh lanh dao
Budc 4 | duyét tai Phong Noi ‘(;liluyen vién Phong Noi 14,5 ngay lam viéc Phong ky trinh UBND céap huyén phé
vu : duyét
. e N - \ n- N A Vao sd, dong diu, ban hanh T¢& trinh
Budc 5 | Phat hanh To trinh Vian thu Phong Noi vu | 2 gid lam viée trinh UBND cAp huyén
Bude 6 TI‘IIIP UBND cap VanA phong UBND 2 ngay lam viee < V,an phong UBND huyén kiém tra trinh
huyén huyén ky
Bude 7 | Phé duyét Lan{l dao UBND cap I ngay lam viéc X Lfmh’ dao U‘BND cap huyén tham dinh
huyén va ky ban hanh
Budc 8 Ban hanh quyét dinh | Van thu Van phong 4 gir 1am viée Vao s6, dong dau, ban hanh Quyét dinh

cua.  UBND cap

UBND cip huyén

cia UBND cap huyén chuyén cho cong



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=212773&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc
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huyén, chuyén két
qua cho B phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén hoic
Phong N1 vu

chirc bié‘g phai cua Phong N,(f)i vu tai BO
phan Tiép nhan va Tra két qua hoac
Phong Né6i vu

Budc 9

Ban giao két qua thu
tuc hanh chinh

Bo ph,efm Tiép,nhefln va
Tra két qua cap huyén
hodc Phong Néi vu

1 ngay lam viéc

In gidy khen, gidy cong nhan céc danh
hiéu thi dua, déng dau, bo khung; xac
nhan trén phan mém di co6 két qua; ban
giao két qua cho bo phan tra két qua tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép
huyén hodc Phong N1 vu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sé: 24/Sé Noi vu/Cap huyén

231

(Mi s6 TTHC: 1.000843.000.00.00.H47) Tiing danh hiéu Chién si thi dua co s¢

. . A A N Tham
Ca’c Trinh .t}r thye Bo p!l an glal Thot san quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
bwéc hién quyét ho so thuc hién A A
cap tren
Tiép nhan ho so
tai B6 phan Tiép | 4 . R . X . 2 .
Ao .4 | BO phidn  Tiép Cong chirc tai B phén Tiép nhén va Tra ket
nhan va Tra két A . 1A
. nhan va Tra keét s qua ctia UBND cdp huyén hodc bd phan tiép
. qua cua UBND . X ~ |02 gio lam
Budc 1 | % n . | qua cap huyén| ., nhan ho so cua Phong Noi vu kiém tra, huéng
cap huyén hodac - . .. | Viéc
X R .z _ | hoac Phong Noi dan, tlep nhan hd so, luu trit hd so dién tir va
bd phan tiép 20X b A
A LA .| vu chuyén vé Phong Néi vu
nhan ho so cua
Phong N1 vu
Tiép nhan tai|,. . .\ . Van thu Phong Noi vu trinh lanh dao Phong
Bue2 | Phong Noi vy | vor (M Phong |02 g0 fam didu phéi ho so sau do chuyén hd so theo didu
trinh diéu phoi T j phoi cua Lanh dao Phong
’ . . Lanh dao Phong |02 gio  lam Laflh dao Phqflg NAQl vu PiAleu phoi Po sc.wAden bo
Budc 3 | Diéu phoi iy o phan thuc hi¢n cong viéc (chuyén vién thyc
Noi vu viéc o
hién)
Budc 4 fﬁf g’ tatiriml?hgrlze Chuyén vién | 14,5 ngay lam Chuyén vién xtr Iy hd so trinh ldnh dao Phong
N(A)}; o & Phong No6i vu viéc ky trinh UBND cap huyén phé duyét
Bude 5 Phat hanh To¢ | Van thu Phong 7 ity lAm viee Vao s, ~dong ddu, ban hanh To trinh trinh
trinh Noi vu & i UBND cap huyén
. Trinh  UBND | Van phong | 2 ngay lam < \ A 1R . ,
Budc 6 c&p huyén UBND huyén viée X Van phong UBND huyén kiém tra trinh ky
Buée 7 | Phé duyét Lfmh daf) UBND l'A ngady lam < Lanh dao UBND cap huyén tham dinh va ky
cap huyén viée ban hanh
Budc 8 | Ban hanh quyét | Van thu Van | 4 gi6 lam viéc Vao s, dong dau, ban hanh Quyét dinh cua

dinh cua UBND

phong  UBND

UBND cép huyén chuyén cho cong chirc biét
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cap  huyén,
chuyén két qua
cho B§ phan

Tiép nhan va
Tra két qua cip
huyén hodc
Phong N61 vu

cap huyén

phai cﬁa, Phong Noi vu tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua hodc Phong Noi vu

Budc 9

Ban giao két qua
tht tuc hanh
chinh

Bo phan Tiép
nhan va Tra két
qua cép huyén
hodc Phong Noi
vu

1 ngay lam
viéc

In gidy khen, gidy cong nhin cac danh hiéu thi
dua, dong dau, bo khung; xac nhan trén phan
mém di c6 két qua; ban giao két qua cho bod
phan tra két qua tai B6 phan Tiép nhan va Tra
két qua cip huyén hodc Phong Noi vu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam
viéc




Quy trinh ngi by s0: 25/S¢ Noi vu/Cép huyén

(Ma s0 TTHC: 2.000385.000.00.00. H47) Tiang danh hiéu Lao ddng tién tién

233

. A LA szs £ ‘e e Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bop han}glal quyet Thot lan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc ho so hién A" n
* cap tren
]glgp E:EHT}:S o , Cong chirc tai B phan Tiép nhan va
O phan tiep nha Bd phan Tiép nhan Tra két qua caia UBND cap huyén hoac
va Tra két qua cua | A . X " ; :
. P ~ | va Tra két qua cap T e bd phén ti€p nhén ho so ciia Phong Noi
Buéc1 | UBND cap huyén A y . 02 gio lam viéc
< A ~_ 2% |huyén hoac Phong vu kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
hodc bd phan tiép ¢
A A .| No1 vu s0, luu trit ho so dién tir va chuyén vé
nhan ho so cua Phone N6i vu
Phong No6i vu g NIV
Tiéo nhan tai Phon Van thu Phbng NQi vu trinh l1anh dgo
, ©p nhan M8 | Van thu Phong Noi e Phong di€u phdi hé so sau d6 chuyén
Budc2 | NOi vu trinh di€u 02 gio lam viéc N Y ORI ~
Z. vu hé so theo diéu phdi cia Lanh dao
phoi \
Phong
N : N Lanh dao Phong Noi vu diéu phdi ho so
Buéc 3 | Diéu phéi \I:lz:nh dao Phong Noi 02 gio lam viéc dén bo phan thuc hién coéng viéc
i (chuyén vién thuc hién)
Xu ly, trinh phé Chuvén vidn Phon Chuyén vién xu Iy ho so trinh lanh dao
Budc 4 | duyét tai Phong Noi N6i }\]/u & 14,5 ngay lam viéc Phong ky trinh UBND cap huyén phé
vy T duyét
. g T s Vin thu Phong Noi i Vao sd, dong dau, ban hanh To trinh
Budc 5 | Phat hanh To trinh - 2 gid lam vige trinh UBND cAp huyén
Bude 6 TrlnAh UBND cap VanA phong UBND 2 ngay lam viee < V?ln phong UBND huyén kiém tra trinh
huyén huyén ky
. A A Lanh dao UBND cép \ s A Lanh dao UBND cép huyén tham dinh
Budc 7 | Phé duyét huyén 1 ngay lam vi¢c X va kY ban hinh
Budc 8 | Ban hanh quyét dinh | Van thu Van phong | 4 gi6 lam viéc Vao so, dong dau, ban hanh Quyét dinh

cia UBND cip

UBND cép huyén

cia UBND cip huyén chuyén cho cong
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huyén, chuyén két
qua cho Bd phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén hoic
Phong N6i vu

chirc biég phai cia Phong N§i vu tai Bo
phan Ti€p nhan va Tra két qua hodc
Phong Né6i vu

Budc 9

Ban giao két qua tha
tuc hanh chinh

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
huyén hodc Phong
Noi vu

1 ngay lam viéc

In gidy khen, gidy cong nhan cic danh
hiéu thi dua, dong dau, bo khung; xac
nhan trén phan mém da co két qua; ban
giao két qua cho bo phan tra két qua tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hodc Phong N6i vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ngi bd s0: 26/S6 Noi vu/Cép huyén
(M4 s6 TTHC: 2.000374.000.00.00.H47) Ting gidy khen ciia Chii tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén
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dé
Cic Bo phin gidi quyét | Theigian thye | L PAM
R Trinh ty thue hién ? pha ,\g quy g.A : quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
buoc ho so hién A" n
* cap tren
]glgp E:EHT}:S o , Cong chirc tai B phan Tiép nhan va
o phan Hiep g Bo phan Tiép nhén Tra két qua cua UBND cap huyén hoac
va Tra két qua cua | A . X " ; :
. P ~ | va Tra két qua cap T e bd phén ti€p nhén ho so ciia Phong Noi
Buéc1 | UBND cap huyén . y ) 02 gid lam viéc
< A ~_ 2% |huyén hoac Phong vu kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
hodc bd phan tiép ¢
~ A .- | NO1 vu so, luu trit hd so dién tir va chuyen vé
nhan ho so cua Phone Noi vu
Phong No6i vu g NIV
Tiéo nhan tai Phon Van thu Phbng NQi vu trinh l1anh dg}o
. °p nhan & S | Van thu Phong Noi1 T e Phong di€u phdi hé so sau d6 chuyén
Budc2 | NOi vu trinh di€u 02 gio lam viéc N Y ORI ~
Z. vu hé so theo diéu phdi cia Lanh dao
phoi \
Phong
N : N Lanh dao Phong Noi vu diéu phdi ho so
Bu6c 3 | biéu phéi \]:th dao Phong Noi 02 gio lam viéc dén bo phan thuc hién cong viéc
i (chuyén vién thuc hién)
Xu ly, trinh phé Chuvén vidn Phon Chuyén vién xu Iy ho so trinh lanh dao
Budc 4 | duyét tai Phong Noi N6i }\]/u & 14,5 ngay lam viéc Phong ky trinh UBND cap huyén phé
vy T duyét
, U Vin thu Phong Noi |, .. .. .. Vao sd, dong dau, ban hanh To trinh
Budc 5 | Phat hanh To trinh - 2 gid lam vige trinh UBND cAp huyén
Bude 6 TrlnAh UBND cap VanA phong UBND 2 ngay lam viee < V?ln phong UBND huyén kiém tra trinh
huyén huyén ky
. A A Lanh dao UBND cép \ s A Lanh dao UBND cép huyén tham dinh
Budc 7 | Phé duyét huyén 1 ngay lam vi¢c X va kY ban hinh
Budc 8 | Ban hanh quyét dinh | Van thu Van phong | 4 gi6 lam viéc Vao so, dong dau, ban hanh Quyét dinh

cia UBND cip

UBND cép huyén

cia UBND cip huyén chuyén cho cong
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huyén, chuyén két
qua cho Bd phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén hoic
Phong N6i vu

chirc biég phai cia Phong N§i vu tai Bo
phan Ti€p nhan va Tra két qua hodc
Phong Né6i vu

Budc 9

Ban giao két qua tha
tuc hanh chinh

Bo phan Tiép nhan
va Tra két qua cép
huyén hodc Phong
Noi vu

1 ngay lam viéc

In gidy khen, gidy cong nhan cic danh
hiéu thi dua, dong dau, bo khung; xac
nhan trén phan mém da co két qua; ban
giao két qua cho bo phan tra két qua tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hodc Phong N6i vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trlnh ndi bd sb: 27/S¢ Noi vu/Cap huyén
(M2 s6 TTHC:1.000804.000.00.00.H47) Ting gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich djt xuét
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. A LA o A, 1A N Tham
Ca’c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mbo ta quy trinh Ghi chu
bwédc SO hién £ " A
* cap tren
Tiep nhan ho so tai Céng chirc tai B$ phan Tiép nhan va
Bd phan Ti€p nhan \ 1A . z . <
o LA . Tra két qua cia UBND cap huyén hoac
va Tra két qua cua | Bo phan T1ep nhan va A A 1A , \ n:
. % A T e b phan tiép nhan ho so cia Phong Noi
Budc1 | UBND cdp huyén | Tra két qua cip huyén | 02 gio lam viée A . X Lk ~ 1A
- n N ek vu kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho
hodc bo phan tiép | hodc Phong Ndi vu o 1A Ao z A
~ A . s0, Iuu trtr ho so dién tr va chuyén vé
nhan ho so cua Phone N&i vu
Phong N1 vu g NoIVL
Budc2 | NGOt vu trinh di€u | Van thu Phong N6i vu 02 gio lam viéc X g p Y IO - Y
Z. hoé so theo di€u phoi cua Lanh dao
phoi \
Phong
‘ ) Lanh dao Phong Noi vu di€u phoi ho
Budc 3 | Bi€u phoi Lanh dao Phong Noi vu | 02 gio lam viéc so dén bd phan thuc hién cong viéc
(chuyén vién thuc hién)
Xtr 1y, trinh phé N N Chuyén vién xir Iy ho so trinh lanh dao
Budc 4 | duyét tai Phong Noi Slllmyen vien Phong NOL | 4 5 0ay 1am vigo Phong ky trinh UBND cAp huyén phé
vu : duyét
. s N - \ n s A Vao sd, doéng diu, ban hanh T¢& trinh
Budce 5 | Phat hanh To trinh Van thu Phong No1 vu | 2 gio lam viée trinh UBND c4p huyén
Bude 6 TrlnAh UBND cap VanA phong UBND 2 ngay lam viée < V,an phong UBND huyén kiém tra trinh
huyén huyén ky
Bude 7 | Phé duyét Lanl} dao UBND cap I ngay lam viée X Lanh dao UBND cap huyén tham dinh
huyén va ky ban hanh
Ban hanh quyét dinh | . < . Vao sb, dong dau, ban hanh Quyet dinh
Buéc 8 |caia UBND  cap Van thy Van phong 4 gi0 lam vige ctia UBND cép huyén chuyén cho cong

huyén, chuyén két

UBND cép huyén

chtrc biét phai cuia Phong Noi vu tai B
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qua cho B phéan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén hoic
Phong Noi vu

phan Tiép nhan va Tra két qua hoic
Phong Né6i vu

Budoc 9

Ban giao két qua thi
tuc hanh chinh

Bd phan Tiép nhan va
Tra két qua cap huyén
hodc Phong Néi vu

1 ngay lam viéc

In gidy khen, gidy cong nhan cac danh
hi€u thi dua, dong diu, bo khung; xac
nhan trén phan mém da c6 két qua; ban
giao két qua cho b phan tra két qua tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hoac Phong Noi vu

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trlnh ndi b sb: 28/S¢ Noi vu/Cap huyén
(Mai s6 TTHC:2.000364.000.00.00.H47 ) Ting gidy khen ctia Chii tich UBND cép huyén vé khen thwéng ddi ngoai

239

. A LA sns A1 A \e e Tham
Ca,c Trinh tu thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
§ cap tren
Tiep nhan ho so tai Céng chirc tai B6 phan Tiép nhan va
B phan Tiép nhan s LA 2 £ A <
N . A £ A Tra két qua cia UBND cap huyén hodc
va Tra két qua cua | B phan Ti€p nhan va " ) .
, £ A L A , £ . T bo phan tiép nhan ho so cua Phong Noi
Buéc1 | UBND cap huyén | Tra két qua cap huyén | 02 gid lam viéc
< 1A A DX 9 . N vu kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
hodac bd phan ti€p | hodac Phong Noi vu
A A ) 50, luu trit ho so dién tr va chuyén vé
nhdan hOo so cua Phone Noi vu
Phong Noi vu g NIV
Budc2 |NO1 vu trinh di€u | Van thu Phong Néi vu 02 gio lam viéc A & P Y FOR oy
X hé so theo diéu phoi cua Lanh dao
phoi Phon
g Ny 14 X
‘ , Lénh, dao Phong NoOi vu di€u phdi ho
Budc 3 | Biéu phoi Lanh dao Phong Noi vu | 02 gio lam viéc so dén bd phan thuc hién cong viéc
(chuyén vién thuc hién)
Xt 1y, trinh phé N N Chuyén vién xir Iy ho so trinh lanh dao
Budc 4 | duyét tai Phong Noi ‘(;liluyen vién Phong Noi 14,5 ngay lam viéc Phong ky trinh UBND céap huyén phé
vu i duyét
. e N - \ n- N A Vao sd, dong diu, ban hanh T¢& trinh
Budc 5 | Phat hanh To trinh Vian thu Phong Noi vu | 2 gid lam viée trinh UBND cAp huyén
Bude 6 TI‘IIIP UBND cap VanA phong UBND 2 ngay lam viee < V,an phong UBND huyén kiém tra trinh
huyén huyén ky
Bude 7 | Phé duyét Lan{l dao UBND cap I ngay lam viéc X Lfmh’ dao U‘BND cap huyén tham dinh
huyén va ky ban hanh
Budc 8 Ban hanh quyét dinh | Van thu Van phong 4 gir 1am viée Vao s6, dong dau, ban hanh Quyét dinh

cia UBND cip

UBND cip huyén

cia UBND cap huyén chuyén cho cong
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huyén, chuyén két
qua cho B phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén hoic
Phong N1 vu

chirc bié‘g phai cua Phong N,(f)i vu tai BO
phan Tiép nhan va Tra két qua hoac
Phong Né6i vu

Budc 9

Ban giao két qua thu
tuc hanh chinh

Bo ph,efm Tiép,nhefln va
Tra két qua cap huyén
hodc Phong Néi vu

1 ngay lam viéc

In gidy khen, gidy cong nhan céc danh
hiéu thi dua, déng dau, bo khung; xac
nhan trén phan mém di co6 két qua; ban
giao két qua cho bo phan tra két qua tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cép
huyén hodc Phong N1 vu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sb: 29/Sé Noi vu/Cap huyén
(Ma so6 TTHC: 2.000356.000.00.00.H47) Ting gidy khen ciia Chii tich UBND huyén cho gia dinh
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. A LA sns £, 1A ‘e e Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyet ho Thoi slan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
i cap tren
Tiep nhan ho so tai Céng chirc tai B6 phan Tiép nhan va
B phan Tiép nhan s LA 2 £ A <
N . A £ A Tra két qua cia UBND cap huyén hodc
va Tra két qua cua | B phan Ti€p nhan va R A 1A , \ -
. £ N 1 & . X n N A bd phan ti€ép nhan hé so cia Phong Noi
Buéc1 | UBND cap huyén | Tra két qua cap huyén | 02 gio lam viéc . . Y Y
- A A ek - . n vu kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho
hoac bd phan ti€p | hodc Phong Noi vu ~ A A 2 X
- A \ s0, luu trt ho so dién tr va chuyén vé
nhan hé so cua Phone Noi vu
Phong Noi vu g oI VL
Tiép nhin tai Phong Phong diéu phéi 1 30 sau 46 chuyen
Budc2 |NO1 vu trinh di€u | Van thu Phong Néi vu 02 gio lam viéc N g ph X o, - y
e hé so theo diéu phoi cua Lanh dao
phoi Phon
g Y 14 X
‘ , Lénh, dao Phong Noi vu di€u phdi ho
Budc 3 | Biéu phoi Lanh dao Phong Noi vu | 02 gio lam viéc so dén bd phan thuc hién cong viéc
(chuyén vién thuc hién)
Xt ly, trinh phé N N Chuyén vién xir Iy ho so trinh lanh dao
Budc 4 | duyét tai Phong Noi ‘(;liluyen vién Phong Noi 14,5 ngay lam viéc Phong ky trinh UBND céap huyén phé
vu : duyét
. e N - \ n- N A Vao sd, dong diu, ban hanh T¢& trinh
Budc 5 | Phat hanh To trinh Vian thu Phong Noi vu | 2 gid lam viée trinh UBND cAp huyén
Bude 6 Trln}l UBND cap VanA phong UBND 2 ngay lam viée < V?n phong UBND huyén kiém tra trinh
huyén huyén ky
Bude 7 | Phé duyét Lan{l dao UBND cap I ngay lam viée X Lfmh’ dao U‘BND cap huyén tham dinh
huyén va ky ban hanh
Budc 8 Ban hanh quyét dinh | Van thu  Van phong 4 gir 1am viée Vao s6, dong dau, ban hanh Quyét dinh

cua  UBND cap

UBND cip huyén

cia UBND cap huyén chuyén cho cong
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huyén, chuyén két
qua cho B phan
Tiép nhan va Tra két
qua cip huyén hoic
Phong N1 vu

chirc bié‘g phai cua Phong N,(f)i vu tai BO
phan Tiép nhdn va Tra két qua hoac
Phong Né6i vu

Budc 9

Ban giao két qua thu
tuc hanh chinh

Bo ph,an Tiép,nhéln va
Tra két qua cap huyén
hodc Phong No6i vu

1 ngay lam viéc

In gidy khen, gidy cong nhan céc danh
hiéu thi dua, déng dau, bo khung; xac
nhan trén phan mém da co6 két qua; ban
giao két qua cho bo phan tra két qua tai
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap
huyén hodc Phong N1 vu

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




243

I1I. THU TUC HANH CHINH CAP XA (Ap dung chung tai cic xd, phwong, thi trin)

Quy trinh ndi bd s6: 01/Sé Noi vu/Cap xa

(Mai s6 TTHC: 2.000509.000.00.00.H47) Piing ky hoat dong tin nguéng

Cic B§ phan Thoi gian Thim
. Trinh tu thuc hién D9 Padl, g quyén M0o ta quy trinh Ghi chu
budc : * giai quyet ho so thuc hi¢n cép trén

Bo phan tiép nhan ho so

Budc 1 | Tiép nhan ho so AR AR S
va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Cong churc lam viée tai BO phan tlep
nhan ho so va tra két qua cap x4 tlep
nhan ho so cia to chic, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu hd
so hop 18, ddy du); tra hd so, hudng
dan bd sung (néu hd so chuadam
bdo).

Truong bd phan tiép
Budc 2 | Bicu phdi ho so nhdn ho so va tra két
qua cap xa

01 ngay lam viéc

Trudng bd phan tiép nhan ho so va tra
két qua cap xa diéu phoi ho so cho bd
phén chuyén mon.

Budc 3 | Piéu phdi, tham dinh | Bo phan chuyén mén

10 ngay lam viéc

Cong chuc chuyén moén xem xét,
tham dinh ho so,xin y kién cac don vi
co lién quan (néu co).

Bu6e 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 5 | Phat hanh két qua B6 phan vin thu

01 ngay lam viéc

B6 phan vin thu cia UBND cap xa
Va0 sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua cp xa

B6 phan tiép nhan hd so

Bu6c 6 | Tra két qua N RS
d va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi b sé: 02/Sé Noi vu/Cap xa
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(Mi s6 TTHC: 1.001028.000.00.00.H47) Ping Ky bo sung hoat dong tin ngudng

Cic B9 phan Thoi gian Thim
\ Trinh ty thue hién oo plan £ quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
bwéc CoT : giai quyet ho so thuc hi¢n c ?'lp trén

B6 phan tiép nhan hd so

Budc 1 | Tiép nhan hd so
va tra két qua cp xa

01 ngay lam viéc

Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip x4 tlep
nhan hd so cua to chuc, ca nhén; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).

Truong bd phan tiép
Budce 2 | Bi€u phoi ho so nhdn ho so va trd két
qua cap xa

01 ngay lam viéc

Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
két qua cap xa diéu phdi hd so cho bo
phin chuyén mon.

Budc 3 | Diéu phdi, thim dinh | Bo phan chuyén mén

10 ngay lam viéc

Cong chuc chuyén mén xem xét,
tham dinh ho so, xin ¥ kién cac don vi
c6 li€n quan (néu co).

Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 5 | Phat hanh két qua | B phan vin thu

01 ngay lam viéc

Bo phan van thu cia UBND cép xa
vao sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho BY phén tiép nhan
ho so va tra két qua cap xa

B6 phan tiép nhén ho so
va tra két qua cép xa

Budc 6 | Tra két qua

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi b sé: 03/Sé Noi vu/Cap xa
TTHC: Pang ky hoat dong ton gido tap trung
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. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
bwéc CoT : SO’ hi¢n cz‘ip trén

B6 phan tiép nhan hd so

Budc 1 | Tiép nhan hd so
va tra két qua cp xa

01 ngay lam viéc

Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip x4 tlep
nhan hd so cua to chuc, ca nhén; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).

Truong bd phan tiép
Budce 2 | Bi€u phoi ho so nhdn ho so va trd két
qua cap xa

01 ngay lam viéc

Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
két qua cap xa diéu phdi hd so cho bo
phin chuyén mon.

Budc 3 | Diéu phdi, thim dinh | Bo phan chuyén mén

15 ngay lam viéc

Cong chuc chuyén mén xem xét,
tham dinh ho so, xin ¥ kién cac don vi
c6 li€n quan (néu co).

Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 5 | Phat hanh két qua | B phan vin thu

01 ngay lam viéc

Bo phan van thu cia UBND cép xa
vao sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho BY phén tiép nhan
ho so va tra két qua cap x4

B6 phan tiép nhén ho so

Buoc 6 | Tra két qua va tra két qua cép xa

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sb: 04/Sé Noi vu/Cap xa _
(Ma s6 TTHC:1.001078.000.00.00.H47) Thong bio danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido &
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mot xa
, . .| Bj phan gidi quybthd | Thoigian thye | LPAM . . _
Cac Trinh tw thwe hién T o : quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
h SO’ hién ¥ n
budc j cap trén
Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip xa tlep
y ‘ B6 phan tiép nhan hd so nhan hd so cua to chic, ca nhén; tién
Budc 1 | Tiép nhan ho so Vva trd két . 515 G hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
so hop 1€, day du); tra ho so, hudng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).
Truong bd phan tiép Ngay sau khi cp Truéng bd phan tiép nhan ho so va tra
Budc 2 | Biéu phdi ho so nhan hd so va tra két xa nhan duogc két qua cap xa diéu phdi hd so cho bo
qua cip xi thong bao hop 1¢ phan chuyén mon.
. A Lo A e A 1 A A Cong chuc chuyén moén xem xét,
Budc 3 | Bi€u phoi, tham dinh | B§ phan chuyén mon thAm dinh h 3 so.
Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xi Lanh dao ky duyét két qua.
B) phan van thu cia UBND cép xa
Budc 5 | Phat hanh két qua B6 phan van thu Zﬁﬁ;;)nclggtngzncgi) Einplﬁglh t:/ejonrﬁf:ln
hd so va tra két qua cap xa
Bu6e 6 | Tra két qua BO phan ticp nhdn ho so Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
va tra két qua cap xa




Quy trinh ndi b sé: 05/Sé Noi vu/Cap xa

TTHC: Thong bao danh muc hoat ddng ton gido bo sung doi véi hoat don

247

o tOn gido & mot xa

. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién F ol
* cap tren
Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip x4 tlep
y ‘ B6 phan tidp nhan hd so nhan hd so cta td chic, ca nhan; tién
Budc 1 | Tiép nhén ho so v tra két qui cdp xa hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).
Truong bd phan tiép Ngay sau khi cp Truong bo phan tlep nhan hd so va tra
Budc 2 | Diéu phdi ho so nhan hd so va tra két xa nhan dugc két qua cap xa diéu phdi hd so cho bo
qua cip xi thong bdo hop 1¢ phan chuyén mon.
. A Lo A s A 1 A A Cong chuc chuyén mén xem xét,
Budc 3 | Bi€u phoi, tham dinh | B§ phan chuyén mon tham dinh hd so
Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4 Lanh dao ky duyét két qua.
Bo p}}an van thu cia UBND cap xi
. 1 L, A LA s vao s6 cong van di, ban hanh van ban,
Budc 5 | Phat hanh két qua B9 phén van thu chuyen & tgqua cho B phan tiép nhan
hd so va tra két qua cp xa
. s A . B6 phan tiép nhan ho so s 1A . A v A
Buwée 6 | Tra ket qua X X Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

va tra két qua cap xa




Quy trinh ndi b sé: 06/Sé Noi vu/Cap xa
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(M4 s6 TTHC: 1.001090.000.00.00.H47) Ping ky thay ddi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat tén gido tip trung

. PR R N Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién chp trén

B6 phan tiép nhén hd so

Budc 1 | Tiép nhan ho so AR AR S
va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Cong chirc 1am viéc tai BO phan tlep
nhan ho so va tra két qua cip x4 tlep
nhan hd so cta td chic, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu hd
so hop 1¢, day du); tra hd so, huéng
dan b6 sung (néu hd so chua dam
bdo).

Truong bd phan tiép
Bude 2 | Bi€u phoi ho so nhan ho so va tra két
qua cap xa

01 ngay lam viéc

Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
phan chuyén mon.

Budc 3 | Piéu phdi, thim dinh | Bo phan chuyén moén

15 ngay lam viéc

Cong chuc chuyén mén xem xét,
tham dinh ho so, xin y kién cac don vi
co lién quan (néu co).

Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xa

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 5 | Phat hanh két qua | B phan van thu

01 ngay lam viéc

B6 phan van thu cia UBND cép xa
vao sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho BY phan tiép nhan
hd so va tra két qua cp xa

B6 phan tiép nhan ho so

Bud Tr3 k’( ) R ) 1 A 2 A 5
udc 6 | Tra két qua va tra ket qua cap xa

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sé: 07/Sé Noi vu/Cap xa

249

(Mi s6 TTHC: 1.001098.000.00.00.H47) D¢ nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mét xa

. AL AL sns £, v A v e Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyetho Thoi san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién cz“ip trén

B6 phan tiép nhén ho so

Budc 1 | Tiép nhan ho so
va tra két qua cp xa

01 ngay lam viéc

Cong chure lam viée tai BO phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip xa tlep
nhan ho so cia to chiic, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu hd
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
dan bd sung (néu hd so chua dam
bao).

Truong bd phan tiép
Budc 2 | Biéu phoi ho so nhan hé so va tra keét
qua cap xa

01 ngay lam viéc

Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
két qua cp xa diéu phdi hd so cho bo
phan chuyén mén.

Budc 3 | Biéu phdi, thAm dinh | Bé phan chuyén mén

10 ngay lam viéc

Cong chuc chuyén mén xem xét,
tham dinh ho so, xin y kién cac don vi
c6 li€n quan (néu co).

Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xi

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

Budc 5 | Phat hanh két qua B9 phén van thu

01 ngay lam viéc

Bo phan vin thu cia UBND cép xa
vao sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho BY phan tiép nhan
hd so va tra két qua cp xa

B6 phan tiép nhan ho so

Bud Tra két qua y a4 két aua cip x3
udc 6 | Tra két qua va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc




Quy trinh ndi b sé: 08/Sé Noi vu/Cap xa
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(M4 s6 TTHC: 1.001109.000.00.00.H47) Bé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tp trung dén dia ban xa khic

. PR R N Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién chp trén

B6 phan tiép nhén hd so

Budc 1 | Tiép nhan ho so AR AR S
va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Cong chirc 1am viéc tai BO phan tlep
nhan ho so va tra két qua cip x4 tlep
nhan hd so cta td chic, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu hd
so hop 1¢, day du); tra hd so, huéng
dan b6 sung (néu hd so chua dam
bdo).

Truong bd phan tiép
Bude 2 | Bi€u phoi ho so nhan ho so va tra két
qua cap xa

01 ngay lam viéc

Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
phan chuyén mon.

Budc 3 | Piéu phdi, thim dinh | Bo phan chuyén moén

15 ngay lam viéc

Cong chuc chuyén mén xem xét,
tham dinh ho so, xin y kién cac don vi
co lién quan (néu co).

Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

BuGe 5 | Phat hanh két qua B6 phan van thu

01 ngay lam viéc

Bo phan van thu cia UBND cép xa
vao sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho Bo phén tiép nhan
hd so va tra két qua cap xa

B¢ phén tiép nhén ho so

Budce 6 | Tra két qua
¢ raketqua va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 09/S& Noi vu/Cap xa ‘ ] ]
(Ma so TTHC: 1.001156.000.00.00.H47) Thong bao ve viéc thay doi dia diem sinh hoat ton gido tap trung

251

. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién F ol
* cap tren
Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip x4 tlep
’ ‘ B6 phan tidp nhan hd so nhan hd so cta td chic, ca nhan; tién
Budc 1 | Tiép nhén ho so v tra két qui cdp xa hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).
Truong bd phan tiép Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
Budc 2 | Biéu phdi ho so nhan ’h(*) so va tra két két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
qué cap XA Ngay sau khi cap Ié}ian Ch}? Y enﬁn 0{1' ~ ¢ trinh
x4 nhan dugc ong chuc ¢ uyen( m01~1 xe.r;n xet Emk
, . L . o A A thong bao hop 1 lanh dao,UBIA\ID cap: xa Adleu Xph01-h0
Budc 3 | Bi€u phoi, tham dinh | B§ phan chuyén mon TR so cho can bd chuyén moén tham dinh
h6 so, tham muu trinh két qua giai
quyét.
Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xi Lanh dao ky duyét két qua.
B) phan van thu ciia UBND cép xa
Buéc 5 | Phathanhkétqua | Bo phan vin thu Zﬁﬁ;é’ncﬁ;ngincﬁg Einpli;‘;huve?nr}’;‘;n
ho so va tra két qua cap xa
Budc 6 | Tra két qua BO phan ticp nhdn ho so Tra két qua cho tb chitc, c4 nhan

va tra két qua cép xa



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=207105&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc

Quy trinh ndi b sb: 10/Sé Noi vu/Cap xa
(Ma s6 TTHC: 1.001167.000.00.00.H47) Thong bso tb chirc quyén gop trong dia ban mot xi cia co sé tin ngudng, to chire ton
giao, t0 chirc ton gido truc thudc
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. A LA sns A 1 A e Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién B¢ phan giai quyet ho Thoi slan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién A" n
i cap tren
Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip xa tlep
’ ‘ B6 phan tiép nhan hd so nhan hd so cua to chic, ca nhén; tién
Budc 1 | Tiép nhan ho so Vva trd két . 515 G hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
so hop 1€, day du); tra ho so, hudng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).
Truong bd phan tiép Trudng b phan tiép nhan ho so va tra
Budc 2 | Biéu phdi ho so nhan ,hé) so va tra két két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
qua cap XA Ngay sau khi cap Ié}i@n Ch}? y énlin 6{1' < ¢ trinh
x4 nhan dugc ong chuc ¢ uyen( m01~1 xe&n xet }Ijln}\
, . L o o thong bao hop 1 lanh daolUBIA\ID ca;z Xa Ad1eu ;ph01.ho
Budc 3 | Bi€u phoi, tham dinh | B§ phan chuyén mon TR so cho can bd chuyén moén tham dinh
h6 so, tham muu trinh két qua giai
quyét.
Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép xi Lanh dao ky duyét két qua.
B9 phan van thu ciia UBND cap xa
. 1 L, A AL s vao s0 cong van di, ban hanh van ban,
Budc 5 | Phat hanh két qua B6 phan van thu chuyen it qua cho By phan tiép nhan
ho so va tra két qua cap xa
Budc 6 | Tra két qua B6 phan tiép nhan ho so Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

va tra két qua cap xa



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=1739&qdcbid=6741&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Quy trinh ndi b sé: 11/Sé Noi vu/Cap xa

253

(Mi s6 TTHC: 1.000775.000.00.00.H47) Tiing gidy khen ciia Chii tich UBND cAp x4 vé thue hién nhiém vu chinh tri

. PR R N Tham
Ca’c Trinh ty thuc hién Bo phan giai quyet ho Thot stan thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién chp trén

B6 phan tiép nhén hd so

Budc 1 | Tiép nhan ho so AR AR S
va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Cong chirc 1am viéc tai BO phan tlep
nhan ho so va tra két qua cip x4 tlep
nhan hd so cta td chic, ca nhan; tién
hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu hd
so hop 1¢, day du); tra hd so, huéng
dan b6 sung (néu hd so chua dam
bdo).

Truong bd phan tiép
Bude 2 | Bi€u phoi ho so nhan ho so va tra két
qua cap xa

01 ngay lam viéc

Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
phan chuyén mon.

Budc 3 | Piéu phdi, thim dinh | Bo phan chuyén moén

15 ngay lam viéc

Cong chuc chuyén mén xem xét,
tham dinh ho so, xin y kién cac don vi
co lién quan (néu co).

Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND cép x4

01 ngay lam viéc

Lanh dao ky duyét két qua.

, Bd phan van thu, cong
Budc 5 | Phat hanh két qua chtrc phu trach thi dua -
khen thuong

01 ngay lam viéc

Bo phan van thu cia UBND cép xa
vao sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho B phén tiép nhan
hdé so va tra két qua cip xa. Cong
chtrc phu trach thi dua - khen thuong
chay gidy khen, gidy coéng nhin cic
danh hiéu thi dua, déng dau, bo
khung; ban giao két qua cho Bo phéan
Tiép nhan va Tra két qua

B6 phan tiép nhan ho so

Budc 6 | Tra két qua NPT S
q va tra két qua cap xa

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc
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Quy trinh ndi b so: 12/SNV/Cap xa
(Ma so TTHC: 2.000346.000.00.00.H47) T:ing giay khen ciia Chii tich UBND cép xa vé thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén

dé ]
Cac . B¢ phén gii quyét hd Thoi gian thue Thﬁ;n Aoz . R
. Trinh ty thuc hién T " : quyén Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO hién SR
: cap tren
Cong churc lam viée tai BO phan tlep
nhan ho so va tra két qua cap x4 tlep
) . B¢ phan tiép nhan hd so nhan hd so cua to chire, ca nhén; tién
Budc 1 | Tiép nhan ho so AR AR S 01 ngay lam viéc hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu hd
va tra két qua cap xa A 2. = . 1A .
so hop 1€, day du); trd hd so, hudng
dan bd sung(néu hdé so chua dam
bdo).
Truéng bo phan tiép Trudng bd phan tiép nhan ho so va tra
Budc 2 | Piéu phdi ho so nhan hod so va tra két| 01 ngay lam viéc két qua cap xa diéu phdi hd so cho bo
qué cap xa phén chuyén mon.
Cong chuc chuyén mén xem xét,
Budc 3 | Piéu phdi, tham dinh | Bo phan chuyén mén 15 ngay lam viéc tham dinh ho so, xin y kién cac don vi
c6 lién quan (néu co).
Budc 4 | Phé duyét Lanh dao UBND céip xa 01 ngay lam viéc Lanh fiao UBND x3 Tham dinh va ky
ban hanh
Bo phan vian thu cia UBND cép xa
vao sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho Bo phén tiép nhan
Bd phan van thu, cong hd so va tra két qua cip xa. Cong
BuGe 5 | Phat hanh két qua chtc phu trach thi dua - | 01 ngay lam viéc chtrc phu trach thi dua - khen thudng

khen thuong

chay gidy khen, gidy coéng nhin cic
danh hiéu thi dua, déng dau, bo
khung; ban giao két qua cho Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua




255

BuGc 6 | Tra két qua

B6 phéan ti€p nhan ho so
va tra két qud cap xa

01 ngay lam viéc

Tra két qua cho to chuc, ca nhan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 13/S& Noi vu/Cap xa , , ‘ ,
(Ma so TTHC: 2.000337.000.00.00.H47) Tang giay khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich dot xuat

256

. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién F ol
* cap tren
Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip x4 tlep
’ ‘ B6 phan tidp nhan hd so nhan hd so cua to chuc, ca nhén; tién
Budc 1 | Tiép nhan ho so 01 ngay lam viéc hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
va tra két qua cp xa
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).
Truong bd phan tiép Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
Budc 2 | Biéu phdi ho so nhan hd so va tra két| 01 ngay lam viéc két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
qué cap xa phin chuyén mon.
Cong chuc chuyén mén xem xét,
Budc 3 | Biéu phdi, tham dinh | Bo phan chuyén mén 15 ngay lam viéc tham dinh hd so, xin ¥ kién cac don vi
c6 lién quan (néu co).
Buéc4 | Phé duyét Lanh dao UBND céip xa 01 ngay lam viéc Lanh fiao UBND x3 Tham dinh va ky
ban hanh
Bo phan vin thu cia UBND cép xa
Va0 sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho Bo phéan tiép nhan
Bd phan van thu, cong hd so va tra két qua cip xa. Cong
Budc 5 | Phat hanh két qua chuc phu trach thi dua - | 01 ngay lam vi¢c chuc phu trach thi dua - khen thuong
khen thudng chay gidy khen, gidy cong nhan cic
danh hiéu thi dua, déng diu, bo
khung; ban giao két qua cho Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua
Budc 6 | Tra két qua BO phan ticp nhdn ho so 01 ngay lam viéc Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

va tra két qua cap xa



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=207169&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc

257

| Tong thoi gian giai quyét TTHC | 20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd so: 14/S& Noi vu/Cap xa , ,
(Ma so TTHC: 1.000748.000.00.00.H47) Tang giay khen ctia Chu tich UBND cap xa cho gia dinh

258

. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién F ol
* cap tren
Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip x4 tlep
’ ‘ B6 phan tidp nhan hd so nhan hd so cua to chuc, ca nhén; tién
Budc 1 | Tiép nhan ho so 01 ngay lam viéc hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
va tra két qua cp xa
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).
Truong bd phan tiép Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
Budc 2 | Biéu phdi ho so nhan hd so va tra két| 01 ngay lam viéc két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
qué cap xa phin chuyén mon.
Cong chuc chuyén mén xem xét,
Budc 3 | Biéu phdi, tham dinh | Bo phan chuyén mén 15 ngay lam viéc tham dinh hd so, xin ¥ kién cac don vi
c6 lién quan (néu co).
Buéc4 | Phé duyét Lanh dao UBND céip xa 01 ngay lam viéc Lanh fiao UBND x3 Tham dinh va ky
ban hanh
Bo phan vin thu cia UBND cép xa
Va0 sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho Bo phéan tiép nhan
Bd phan van thu, cong hd so va tra két qua cip xa. Cong
Budc 5 | Phat hanh két qua chuc phu trach thi dua - | 01 ngay lam vi¢c chuc phu trach thi dua - khen thuong
khen thudng chay gidy khen, gidy cong nhan cic
danh hiéu thi dua, déng diu, bo
khung; ban giao két qua cho Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua
Budc 6 | Tra két qua BO phan ticp nhdn ho so 01 ngay lam viéc Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

va tra két qua cap xa



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=212770&qdcbid=6397&r_url=danh_sach_tthc
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| Tong thoi gian giai quyét TTHC | 20 ngay lam viéc




Quy trinh ndi bd sé: 15/SNV/Cép xi

(Mi s6 TTHC:2.000305.000.00.00.H47) Ting danh hiéu lao dong tién tién

260

. A LA sz A 1 A \e e Tham
Ca’c Trinh ty thue hién Bo phan giai quyet ho Thot san thye quyén Mo ta quy trinh Ghi chua
buoc SO hién F ol
* cap tren
Cong chure lam viée tai B phan tlep
nhan hd so va tra két qua cip x4 tlep
’ ‘ B6 phan tidp nhan hd so nhan hd so cua to chuc, ca nhén; tién
Budc 1 | Tiép nhan ho so 01 ngay lam viéc hanh kiém tra; ghi phiéu hen (néu ho
va tra két qua cp xa
s0 hop I¢, day du); tra hd so, huéng
din b6 sung (néu hd so chua dam
bao).
Truong bd phan tiép Truong bo phan tlep nhan ho so va tra
Budc 2 | Biéu phdi ho so nhan hd so va tra két| 01 ngay lam viéc két qua cip xa diéu phdi hd so cho bd
qué cap xa phin chuyén mon.
Cong chuc chuyén mén xem xét,
Budc 3 | Biéu phdi, tham dinh | Bo phan chuyén mén 15 ngay lam viéc tham dinh hd so, xin ¥ kién cac don vi
c6 lién quan (néu co).
Buéc4 | Phé duyét Lanh dao UBND céip xa 01 ngay lam viéc Lanh fiao UBND x3 Tham dinh va ky
ban hanh
Bo phan vin thu cia UBND cép xa
Va0 sb cong van di, ban hanh van ban,
chuyen két qua cho Bo phéan tiép nhan
Bd phan van thu, cong hd so va tra két qua cip xa. Cong
Budc 5 | Phat hanh két qua chuc phu trach thi dua - | 01 ngay lam vi¢c chuc phu trach thi dua - khen thuong
khen thudng chay gidy khen, gidy cong nhan cic
danh hiéu thi dua, déng diu, bo
khung; ban giao két qua cho Bo phan
Tiép nhan va Tra két qua
Budc 6 | Tra két qua BO phan ticp nhdn ho so 01 ngay lam viéc Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

va tra két qua cap xa
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| Tong thoi gian giai quyét TTHC | 20 ngay lam viéc




