UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH SOC TRANG DPoc Iap - Tu do - Hanh phiic
$6:28  /2017/QD-UBND © Séc Trang, ngay 11 thdng 8 ndam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh tiéu chuin, diu klen bd nhiém, bb nhiém lai chirc danh
Truwdng, Phé don vi thuge Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Ch4nh Vin
- phong, Phé Chanh Vin phong Hji dong nhin dan va Uy ban nhan din cic
huyén, thi xa, thanh pho, tinh S6c Triang

- UY BAN NHAN DAN TiNH SOC TRANG

Céin cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
Cén cit Ludt Cdn bg, céng chiec ngay 13/11/2008;
Cdn cir Ludt Vién chiec ngay 15/11/2010;

Can cir Nghl dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/201 4 cia Chinh phi quy
dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc
thudc Trung vong; o

Can cir Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chike cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhédn dan huyén, qudn, thi x4,
thanh phé thudc tinh;

Can cu Quyét dinh s6 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu twong
Chinh phi vé viéc ban hanh Quy ché bé nhiém, bo nhiém lai, ludn chuyén, tir chike,
mién nhiém cdn bo, cong chirc lanh dao;

Can cir Théng tw lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015
cua Van phong Chinh phu - B6 Noi vu huong dan chikc ndng, nhiém vu, quyén han
va co cdu té chirc cia Vin phong Uy ban nhdn dén tinh, thanh pho truc thuje
Trung wong,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Uy ban nhén dén tinh Séc Trdng,
QUYLT PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh tiéu chudn, diéu kién
bd nhiém, bd nhiém lai chitc danh Trudng, Phé don vi thudée Van phong Uy ban
nhan dén tinh; Chédnh Van phong, Phé Chanh Van phong Héi dong nhan dan va Uy
ban nhén dan cac huyén, thi x3, thanh phé, tinh S6¢ Tring.

Piéu 2. Quyet dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tur ngay 21 thang 8 ndm
2017. .
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Dieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén
cac huyén, thj xa, thanh pho, tinh Séc Trang va Thu truéng cac co quan, don vi c

lién quan cén cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: (b)

- Nhu Diéu 3;

- Vin phong Chinh phu;

- =B Noi vy; '

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B Tur phap);
- TT. Tinh ty, TT. HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- CVP va cac PCVP;

- S¢ Tu phap;

- S& Néi vu;

- Cong TTDT tinh;

- Cong bdo tinh;

- C4c don vj thuéc VP.UBND tinh;

- Mail: phongkiemtravanban2012@gmail.com;
- Lvu: VT, HCL{«-

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Trin Vin Chuyén



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Tiéu chuan, didu klen bd nhiém, bb nhiém Iz2i chitc danh Tru“ono Phé d‘(_m vi
thuge Vin phona Uy ban nhén din tinh; Chanh Vin phong, Phé Chdnh Vin
phong Hji dong '1h3'1 din va Uy ban nhin din céc huyén, thi x3, thanh phd,
tinh Séc Trz'mcr .

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 28 /201 7/0D-UBND
ngay 41 thang 8 ndm 2017 cia Uy ban nhan dén tinh Séc T rang)

3 Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh ti€u chudn, diéu kién b nhié m, bd nhiém lai dbi
voi chirc danh Truong phong, Phé Truéng phong, Phé Trudng Ban Tiép cong dén
va Trudng, Phé cic don vi su n_hJep wde Van phong Uy ban nhan dan tinh (sau
ddy goi chung 1a Trudng, Phé cic don vi thude Van phong Uy ban,nhén dan tinh);
Chéanh Vin phong, Phé Chénh Vin phong H6i do ong nhan dan va Uy ban nhan dan
cép huyén, thi x4, thanh phé (sau day goi chung 12 cap huyén) .

2. Quy dinh nay dp dung doi véi céc trudng hop xem xét bd nhiém, b
nhiém lai chitc danh Truéng, Phé ci‘un Vi t‘moc Van phong Uy ban nhén dén tinh;
Chanh Van phong, Phé Chdnh Vin phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

3. Quy dinh nay khéng 4p dung dbi véi Trudng Ban Tiép cong dan tinh.

Diéu 2. Chirc trach, nhiém vu

1. Déi véi Van phong Uy ban nhan dén tinh

a) Truéng céc don vi thudc Vin phong Uy ban nhéan d4n tinh 1a cong chirc
dimg diu mét don vi, didu hanh hoat déng chung ctia don vi, chiu trach nhiém
truéc Chénh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, trudc phép luat v& viée thuc hién
chitc trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viée thuc hién chic nang, nhiém vu
cda co quan, don vi dugce giao phu trach.

b) Phé cac don vi thudc Vin phong Uy ban nhén dén tinh 13 ngudi giup
Trudng phong phu tréch, theo d3i, chi dao mét s6 mat cong téc, chiu trdch nhiém
trude Chéanh Vian phéng, truée Trudng phong va trude phép luat vé nhiém vu duoc
phén céng.

2. Di véi Van phong Héi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén

a) Chénh Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén 1a
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cong chire dimg dau Vin phong, didu hanh h oat dong chung cia Van phong, chiu
trach nhiém toan bd hoat dong cta Vin phong truéc Héi ddng nhén dan, Uy
ban nhén dan, Chii tich Hoi ddng nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén
va truée phép ludt trong viée thyuc hién chire nang, nhiém vu, quyén han d‘u'c;rc giao,

b) Phé Chanh Vin phong Héi ddng nhén dan va Uy ban nhén dan cap huyén
la nguoi gitp Chanh Vin phong phu trach va theo déi mot sb mit con thc , chiu
trach nhiém truéc Chanh Vin phong va trude phép luat vé nhiém vu duoc “han,
cong. )

UQ

Chuwong I
TIEU CHUAN PILU KIEN, THO'I HAN BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Muc 1
TIEU CHUAN PIEU KIEN, THOI HAN BO NHIEM

Piéu 3. Tiéu chuln chung v& phim chit chinh tri

1. C6 ban linh chinh tri viing vang, kién dinh v6i chit nghfa Méc — Lénin, tur
tuéng HO Chi Minh, ¢6 ¥ thitc d4u tranh bao vé quan diém; aumg_lm, cht truong
cia Pang, chinh sach phép luét ctia Nha nuée; trung thanh véi T6 quéc va Hién
phép nuéc Cong hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam; bao vé loi 1ch ctia T quéc, cia
Nhén déan.

2. Thuc hién diy du nghia vu cia céng chtic, vién chirc theo quy dinh cia
phap lut; nghiém tic chip hanh sy phan cong cia cép trén; tudn thy phép luit, giir
vimg ky luét, ky cuong hanh chinh; guong mau thuc hién ndi quy, quy ché cia co
quan.

3. Tén tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thuc, khach quan, cong tam va
guong mau trong thuc thi céng vu; lich sur va chudn muc trong giao tiép, phuc vu
Nhaén dan.

4. C6 16i sbng lanh manh, khiém tén, doan két; can, kidm, liém, chinh, chi
cong vé tu; khéng 1oi dung viée cong dé muru ciu loi ich c4 nhan; khéng quan heu
tham nhiing, I&ng phi, tiéu cye.

5. C6 y thirc hoc tép, rén luyén, nang cao phédm chét, ning lic, trinh d6, bao
dam hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Dleu 4. Tiéu chuin v& ning luc cia Trudng, Pho cic don vi thude Vin
phong Uy ban nhin dan tinh

1. Truéng cac don vi thudc Vin phong Uy ban nhan dan tinh

a) Co kha ning nghién ctru, van dung, t§ chtc tham muu thuc hién t6t
duong 161, chi truong cta Pang, chinh sich phép luét cia Nha nuée v& linh vuc
chuyén mén dugce giao;

b) C6 néng luc 1anh dao, chi dao, quan ly, diéu hanh hoat dong cia don vi;
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cé kha niing quy tu, doan két, phat huy tri tué, sttc manh ciia tap thé; phéi hop chat
ché véi dong nghiép, co quan, t6 chiic cé lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém
vy, odng vu; nam vim g chiic nang, nhiém vu, quyén han cua co quan va don vi phu
trach;

¢) Nim viing cac nguyén téc td chie, quy ché lam viéc va méi quan hé c¢ong
téc ctia Uy ban nhan dén tinh, Van phong Uy ban nhén dén tinh va chitc nang,
nhiém vu céc co quan lién quan &n linh vir

e |

nh vire phu tréch;

d) Nim Vfing ché do cong vu, cdng chirc va cac kién thic, k¥ nang chuyén
mén nghiép vy; céc quy dinh cta phap luit thude nganh, linh vuc phu trach;

d) C6 néng lyc tham muu cho 13nh dao x&y dung cac dé an, chuong trinh, ké
hoach, bdo cdo tong két, so két thude Iinh vuc phan céng phu trach va dé xuét cic
gidi phap, bién phép dé thue hién cic 2 an, chuong trinh, ké hoach d¢;

1
i

l&p dé tham dinh, tham muu dé xuit,

a0 nhing van dé can
EL- S T holo ainn o S 1
trung cii dazo, dicu hanh hoZc giao co quan

lién quan nghién ¢t thye hién;

a

st
r— 3

I

g) Am hicu céc quy dinh vé xdy dung va ban hanh vin ban quy pham phép
lut cia Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan; thanh thao k¥ néng soan thao cac
LA A Ter
v

cua Hi dong nhén dan va Uy ban nhan dan tinh ding trinh tu, tha
; ’ .

120 quy dinh cta phdap luat;

h) Nam va giai trinh dugc cdc v kién, noi dung dé xuat; giai quyet tét céc
nhiém vy duge giao theo déi, quan ly.

2. Pho céc don vi thudc Vin phéng Uy ban nhan dan tinh:

a) Pép g céc tiéu chuan nang luc theo quy dinh tai céc diém a, c, d, d,e, g,
h Khoan 1 Piéu nay;

b) C6 nang luc quan 1y, diéu hanh moét s6 hoat déng ctia don vi theo phan
cbng cua trudng don vi;

3. D61 v6i Pho Trudng Ban Tiep coéng dan tinh, tiéu chudn vé nang luc ap
dung theo quy dinh tai Khoan 1 Didu nay va cic quy dinh khéc c6 lién quan.

4. DG6i v6i Trudng, Phé cac don vi su nghiép truc thudc Vian phong Uy ban
nhén dén tinh, ngoai c4c tiéu chuin néu tai Khoan 1, Khoén 2 Dicu nay, con thuc
hién theo céc quy dinh khac ciia phap luét vé cbng chire, vién chiec.

..l A K A b > r T ) r ” -

Diéu S. Ti€u chuan ve ning luc ciia Chdnh Vin phong, Phé Chdnh Vin

] A k A A * - -~ ~ ){ A
phong Héi dong rhin din va Uy ban nhin din cap huyén

1. Chanh Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén:

a) C6 kha ning nghién ciu, vén dung, tham muu, t6 chitc thuc hién tét
duodng 16i, chi truong clia Pang, chinh séch, phép luat cia Nha nuéc;

b) Am hi€u vé tinh hinh chinh tri, kinh té - x4 hdi cta dia phuong;

¢) Nam viing chirc ning, nhiém vu, quyeén han, hoat dong cta Hoi dong nhan
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dan, Uy ban nhan dén cap huyén; cac nguyén tic td chire, quy ché 1am viée va méi
quan h¢ céng tac ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cap huyén; chirc ning
nhiém vu, quy &n han cta céc co quan chuyén mén cgp huyén;

d) C6 néng lyc tham muu cho lanh dao x4y dung cac d@ 4n, chuong trinh, ké
hoach, bdo céo tong ké it, so két thube linh vure phén eéng phu trach va dé xuit cac
giai phép, bién phap dé thuc hién cic dé an, chuong trinh, ké hoach &6;

d) C6 nang luc lanh dao, chi dao, quan ly, didu hanh hoat déng ctia Van
phong Hoi ddng nhéan dan va Uy ban nhan dén; c6 kha ndng quy tu, doan két, phat
huy tri tué, sttc manh ctia tép thé; phdi hop c6 hiéu qua véi co quan, to chirc ¢6 lién
quan trong qua trinh thye hién nhiém vy, céng vy;

e) Nam viing ché d6 cong vu, céng chiic, m6 hinh hoat dong cua Bo phan
tiép nhén va tra két qua theo co ché mot clra, mét ctra lién théng va céc kién thic,
k¥ ning chuyén mén nghiép vu;

g) C6 tinh than chi dong sar ng tao trong cong viée, ¢6 tu duy lam viéc doc
lap dé thim dinh, tham muu @& xuat, kién nghi vé6i lanh dao nhimg vén @ can tap
trung chi dao, diéu hanh hodc giao co quan lién quan nghién ciru thye hién;

h) Am hiéu céc quy dinh ve x4y dung va ban hanh vin bin quy pham phép
luat cia Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dén; thanh thao k¥ nang soan thao cac
loai vén ban cua Hoi ddng nhén dén va Uy ban nhan dén cép huyén ding trinh ty,
tha tae, thdm quyén theo quy dinh ctia phép ludt; ' %

’
A

i) Ndm va giai trinh dugc cac y kidn, noi dung dé xuét; gidi quy &t t6t cac
nhiém vu dugc giao theo déi, quan ly.

2. Phé Chénh Vin phong Hoi ddng nhén dan va Uy ban nhan dan cap huyén:

a) Dép tmg cdc tiéu chuén nang luc theo quy dinh tai céc diéma, ¢, d, g h,i
Khoan 1 Di€u nay;

b) C6 nédng luc quén ly, diéu hanh trén linh vue duoc phan céng phu tréch;

c) Ném vimg ché d6 c6éng vy, cong chiic va cac quy dinh phép ludt 6 lién
quan dén nhiém vu dugc phén cong phu trach.

Pidu 6. Tiéu chuin vé trinh d6 cita Trudng, Phé cic don vi thude \
phono Uy ban nhin dan tinh; Chanh Vin phong, Phé Chianh Van phong Hgi
dong nhin dan va Uy ban nhéin din cap huyén

1. Chuyén mén, nghiép vu:

C6 trinh d6 dai hoc tré 1én theo chuyén nganh chuyén mén phu hop véi vi tri
viéc lam.

2. Ly luén chinh tri:

a) Poi véi Truéng cédc don vi thugc Van phong Uy ban nhén dan tinh,
Chénh Vén phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén c6 trinh do tir
Trung cép 1y ludn chinh trj trd 1én;



b) Péi véi Pho cac don vi thugc Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Phé
Chénh Vian phong Hoéi aong nhén dan va Uy ban nhan dan cip huyén c6 trinh d6 ly
luén chinh tri tir trung cép hodc tirong duong;

3. P4 dugc tuyén dung, bd nhiém vio ngach Chuyén vién hoédc tuong du:ong
trg 1én.

4. C6 chung chi bdi dudng quéan ly hanh chinh nha nuéc ngach Chuyén vién
hodc tuong duong tré 1én.

5. C6 ching chi ngoai ngi¥ véi trinh d6 tuong duong bac 2 khung ning luc
ngoai nglt Viét Nam tr& 1én théo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT
ngay 24/01/2014 cta B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngir
6 bac dung cho Viét Nam hoéc co chimg chi tiéng dan toc dbi véi nhitng vi tri viéc
lam y&u cdu sir dung tiéng dén tde.

6. Co chun0 chi tin hoc VO’I trinh d6 dat chuin k¥ néng st dung cong nghé
théng tin co ban theo .quy dinh tai Théng tu so0 03/2014/TT-BTTTT ngay
11_.-’3_»"-_-01—e cua B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuédn k¥ ning str dung

cong nghé thdng tin.

) ('IJ

Dicu 7. Diéu kién b nhidm

Cong chirc, vién chire khi duge xem xét, bo nhiém chic danh Trudng, Pho
céc don vi thude Vin phong Uy ban nhén dén tinh; Chéanh Van phéng, Phé Chénh
Vin phong Hoi dong ithan dén va Uy ban nhén dén cip huyén phai ¢6 du céc tieu
chuin quy dinh chung va céc tiéu chuén vé nang luc, tr mn dd cua ting chirc danh
theo quy dinh tai Didu 4, Piéu 5, Pidu 6 Qr uy dinh ndy, dong thoi phai dép dng cac
diéu kién sau day:

1. Vé kinh nghiém céng téc: C6 kinh nghiém trong linh vuc quan ly nha
nuée t6i thiéu 03 nam tré 1én.

2. V& d6 tudi bd nhiém: Theo quy dinh hién hénh.

3. V& diéu kién khéc;

a) C6 ly lich 3 rang, dugce co quan c6 tham quyén két lusn bing van ban;

b) C6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu duogc giao;

c) Trong quy hoach chirc danh lanh dao, quan Iy cta co quan, don vi (trir
trudng Hop nhan su dugce cip ¢6 thim quyén giéi thiéu tir noi khac);

d) C6 day di hd so c4 nhan, vin bing, ching chi theo yéu ciu cia chitc
danh bd nhiém va thyc hién ké khai tai sén, thu nhép theo quy dinh;

d) Puoc dénh gia hoan thanh t6t nhiém vu dirgc giao trong 3 nim lién k&
gén nhit.

e) Khong trong thoi gian xem x¢ét ky ludt hodc dang thi hanh quyét dinh ky
luét ciia co quan c6 tham quyén, dang bi truy citu trach nhiém hinh sy, dang chép
hanh hodc d3 chip hanh xong ban 4n, quyét dinh v& hinh su cia Tda 4n ma chu:a
dugc x0a an tich.
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biéu 8. Thoi han moi 1an b6 nhiém 1a 05 nam.

Muc 2
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THOT HAN BO NHIEM LAI

Didu 9. Trudng, Pho céc don vi thude V3 &n phong Uy ban nhén dén tinh;
Chanh Van phong, Ph6 Chénh Van phong Hoéi ddng nhén dén va Uy ban nhén d4n
cap huyén khi hét thoi han giir chire vu bd nhiém phai duoc xem.xét d& bd nhiém
lai ho#ic khong bb nhiém lai.

Pidu 10. Tiu chuin, didu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian gifr chirc vu.

2. Pat tiéu chuén ctia chirc vu lAnh dao, quén ly dang dam nhiém tai thoi _

dlem xem xét b nhiém lai, dép tng duogc yéu ciu cdng tac trong thoi gian téi.

3. Co quan, don vi c6 nhu can.

4. Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chitc trach dugc giao.

5. Khéng thude céc truong hop bi cAm dam nhiém chire vu theo quy dinh
cua phép luat.

Piéu 11. Thoihan bd nhiém lai .

1. Théi han méi lan bé nhiém lai 14 5 nam.

2 f)01 vOi cong chirc con tir du 2 ndm dén duéi 5 nim cdng tac (tinh dén

thang du tudi nghi huu), néu duge bd nhiém lai thi thai han bd nhiém lai dugc tinh
dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

3. Dm voi cong chte con dudi 2 nam cong tac (tmh den thang du tum nghi
huu), do cép c6 thdm quyén xem xét, néu du tidu chui n, didu kién thi quyet dinh
kéo dai thoi gian gitt chitc vu 1anh dao, quan Iy cho dén thoi didm da tudi nghi huu
theo quy dinh.

Chtrcrng I _ .
PIEU KHOAN THI HANH

* Piéu 12. TS chite thye hién

1. Chénh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhin dan cip
huyén cén ctr chirc néng, nhi¢m vu va thim quyén duoc giao dé thuc hién céac tha
tuc bd nhiém, bb nhiém lai chitc danh Truéng, Phé cac don vi thudc Vin phong
Uy ban nhén dén tinh; Chéanh Vén phong, Phé Chénh Vian phong Hoéi dong nhén
dan va Uy ban nhén dan cip huyén, thuc hién viée quy hoach d2o tao, bdi dudng
cdng chirc, vién chitc, ddm bao céc tiéu chudn, diéu kién cia ting chuc danh theo
Quy dinh nady va quy dinh phéap luat c6 lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin, viréng méc, Chu tich Uy ban

8

e



nhan déan cip huyén c6 van ban phan anh, kién nghi gui vé Vin phong Uy ban
nhan dén tinh dé tdng hop, bao céo va trinh Uy ban nhan d4n tinh xem xét, stra d6i,
bd sung cho phit hop.

3. Chanh Vién phong Uy ban nhan d4n tinh, Gidm dbc S& Noi vy, Chi tich
Uy ban nhéan dén cip huyén chju trich nhiém theo dai, kiém tra viéc thue hién Quy
dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
HU TICH

" Tran Vin Chuyén



