UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:28 /2018/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 08 thang B nim 2018
QUYET PINH

Quy dinh ché d§ cong tic phi, ché a6 chi hoi nghi ddi véi cac co quan, don
vi thudc pham vi quén Iy trén dia ban tinh Thira Thién Hué

UY BAN NHAN DAN TiNH THUA THIEN HUE

Cén civ Ludt t6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015,

Can cir Ludt ngdn sdach nha nude ngay 25 thang 6 nam 2015,

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT -BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bé
Tai chinh quy dinh ché do céng tdc phi, ché do chi hgi nghi,

Can cir Nghi quyét s6 02/201 8/NO-HDND ngay 30 thang 3 nam 2018 cua
Héi dong nhdn dén tinh quy dinh ché do cong téc phi, ché d@p chi hi nghi déi véi
cde co quan, don vi thuge pham vi qudn Iy trén dia ban tinh Thira Thién Hué;

Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Tai chinh tai To trinh s6 976/TTr-STC
ngay 02 thang 5 nam 2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh ché do cOng tac phi,
ché do chi hoi nghi dbi véi cac co quan, don vi thude pham vi quan ly trén dia
ban tinh Thira Thién Hué.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 20 thang 5 nam
2018 va thay thé Quyét dinh s6 03/2011/QD-UBND ngay 20 thang 01 nim 2011
ctia Uy ban nhéan dén tinh Thira Thién Hué ban hanh ché d6 céng tac phi, ché d6
chi t chirc cac cude hoi nghi dbdi véi céc co quan nha nuéc va don vi su nghiép
cong 1ap thudc tinh Thira Thién Hué.

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam dbc S& Tai chinh,
Giam dbc Kho bac nha nude tinh; Thu truong cac So, ban, nganh, doan thé
thudc tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thi x4, thanh phé Hué va Thu
truong cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: : AN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; L i
- B4 Tai chinh;

- Cuc KTVBQPPL (B Tu phap); s r 2 :
- TT Tinh uy; Pl R
- TT HDND tinh, N - »“,\“:{ o .‘*

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cong TTDT tinh, Cong b4o tinh;
- VP: CVP, c4c PCVP;

- Luu: VT, TC.

Nguyen Vin Cao



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY DINH
Ché d@p cong tic phi, ché @ chi hi nghi dbi véi cdc co quan, don vi thuge
pham vi quan ly trén dia ban tinh Thira Thién Hué

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 £8 /2018/0P-UBND ngay08 / F /2018 cia Uy
ban nhdn dén tinh Thira Thién Hué)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh ché d6 cong tac ph1 ché db chi h01 nghi d6i véi cac co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, t8 churc chinh tri, td chic chinh tri - x&
hdi; cac td chirc hoi sir dung kinh phi do ngéan sach nha nuéc hd trg (goi tat 1a co
quan, don vi).

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. D6i v6i ché dd cong tac phi:

a) Can b, cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng theo quy dinh cia
phép ludt l1am viéc tai cac co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong lap, td chuc
chinh tri, t chtrc chinh tri - x& hoi; céc td chirc hoi st dung kinh phi do ngén sach
nha nuéc hd tro.

b) Pai biéu Hdi ddng nhan dan cac cp khi tham gia hoat dong ctua Hoi dong
nhan dén.

2. B6i voi ché dd chi hoi nghi:

a) Céc hoi nghi chuyén mén, hi nghi so két va tdng két chuyén dé; hoi nghi
tdng két nim; hoi nghi tap huén trién khai nhiém vu cong tac do cac co quan hanh
chinh nha nuéc t6 chirc duoc quy dinh tai Quyét dinh s 1 14/2006/QD-TTg ngay 25
thang 5 nam 2006 ctia Thu tuéng Chinh phil ban hanh quy dinh ché d hop trong
hoat dong cuia cac co quan hanh chinh nha nudec.

b) Cac hoi nghi chuyén mén, hoi nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi
tdng két nam, hdi nghi tap hudn trién khai nhiém vu cta cac don vi su nghiép cong lap.

¢) Cac hoi nghi chuyén mén, hdi nghi tap huén trlen khai nhiém vu hodc cac hoi
nghi dugc to chirc theo quy dinh trong diéu 1é cua cac t chire chinh tri, td chirc chinh
tri - x& hoi, td chirc hoi sur dung kinh phi do ngan sach nha nu6c hd tro.

d) Ky hop cta Hoi dong nhan dan, phién hop ctia Thuong truc Hoi dong nhén
dén va cubc hop cdc Ban cua Hoi ddng nhén dan thyc hién theo Quyét dinh
s6 28/2017/Qb- UBND ngay 05 thang 5 ndm 2017 cua Uy ban nhén dén tinh ban
hanh quy dinh mot so ché d¢, chinh sach va diéu kién dam bao hoat dong cua Hoi
ddng nhan dan cac cp tai tinh Thira Thién Hué.
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@) Pai hoi Pang cac cip tién t6i Dai hoi dai biéu toan qudc, hdi nghi cla cac
co quan thudc Pang Cong san Viét Nam thyc hién theo quy dinh riéng cua clp c6
tham quyén.

Piéu 3. Ngudn kinh phi dé chi cong tic phi, chi hdi nghi

1. Ngén sach nha nuéc.

2. Ngudn thu phi duoc dé lai theo quy dinh ctia phap luat vé phi, 1& phi.

3. Ngudn thu tir hoat dong su nghiép, dich vu ctia don vi su nghiép cong lap.

4. Ngudn kinh phi khéc theo quy dinh ctia phap luat (néu co).

Piéu 4. Quy dinh chung vé cong tic phi

. 1. Cong tac phi la khoan chi phi Qé tra cho nguoi di cong tac trong nudc, bao
gom: Chi phi di lai, phu cép luu trg, tién thué phong nghi noi dén cong tac, cudce
hanh ly va tai 1iéu mang theo dé l1am viéc (néu co).

2. Thoi gian duoc hudng cong téc phi 1a thoi gian cong tac thuc té theo van
ban phé duyét cia ngudi c6 tham quyen ctr di cong tac hoac giay moi tham gia doan
cong tac (bao gdm ca ngay nghi, 1€, tét theo lich trinh cong tac, thoi gian di duong).

3. Piéu kién dé duoc thanh toan cdng tac phi bao gdm:

a) Thuc hién dung nhiém vu dugc giao;

b) Pugc Thu trudng co quan, don vi cir di cong tac hodc dugc moi tham gia
doan cong tac;

c) C6 du cac chung tir thanh toédn theo quy dinh (trr cac truong hop dugce
phép thanh todn theo phuong thirc khoan).

4. Nhirng trudong hgp sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s¢ y té, nha didu du&ng, dudng suc;

b) Nhiing ngay hoc & trudng, 16p dao tao tap trung dai han, ngén han da dugc
hudng ché d6 @i v6i nguodi di hoc;

¢) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

d) Nhimg ngay dugc giao nhiém vy thuong tri hodc biét phéi tai mot dia
phuong hosic co quan khac theo quyét dinh cuia cip c6 thdm quyén.

5. Thu trudng co quan, don vi phai xem xét, can nhic khi cir nguoi di cong
tac (vé sb luong ngudi va thoi glan di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac, sir dung
kinh phi tlet kiém va trong pham vi du toan ngan sach hang nam cta co quan, don vi
da dugc cép c6 thdm quyén giao.

6. Co quan, don vi cir ngudi di cong tac co trach nhiém thanh toan céc khoan
cong tac phi cho ngudi di cong tac trir truong hop duge quy dinh cu thé tai khoan 4
Piéu nay.

7. Trong nhu'ng ngay dugc cir di cong tac néu do yéu ciu cdng viéc phai lam
thém gid thi ngoai ché d6 phu cip lru tra con duge thanh toan ché do tra lvong lam
dém, 1am thém gid ddi véi can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong theo quy
dinh hién hanh. Thu trudng co quan, don vi chju trach nhiém quy dinh cu thé trong
quy ché chi tiéu ndi bd: Thu tuc x4c nhan lam thém gi0o lam cé@n ci thanh toan; quy



3

dinh cac trudng hop di cong tac dugc thanh toan ché d6 tra luong lam thém gio,
dam bao nguyén tic chi dugc thanh toan trong trudng hgp dugc ngudi cb thim
quyén ctr di cong tac phé duyét lam thém gio, khong thanh toén cho céc truong hop
di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhitng ngay nghi va khong thanh toén
tién lvong lam dém, lam thém gid trong thdi gian di trén cac phuong tién nhu tau,
thuyén, may bay, xe & td va cac phuong tién khéc.

8. D4i voi dai biéu Hoi dong nhan déan céc cip va céc dai biéu duge Thudng
truc H6i déng nhéan dan cac cip moi tham du ky hop Héi déng nhan dan, hop céc
Ban cta Hoi déng nhéan dan, giam sét, tiép xuc cir tri va di cong tac thuc hién cac
nhiém vu khéc cua dai biéu Ho6i dong nhan (dan thi Thuong truc Hoi dbng nhén dan
cAp nd3o moi cé trach nhiém thanh toan tién cong tac phi tir ngudn kinh phi hoat
dong ciia Hoi ddng nhén dén cép d6.

9. Truong hop can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugce céc co
quan tién hanh t6 tung m&i ra lam nhén ching trong céc vu an c6 lién quan dén cong
viéc chuyén mén, thi co quan tién hanh to tung thanh toén chi phi di lai va céc chi phi
khéc theo quy dinh ctia phéap lut tir nguén kinh phi ctia co quan tién hanh t4 tung.

Diéu 5. Quy dinh chung vé ché d) chi h§i nghi

1. Thu truéng céc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dén cép tinh triéu
tép cudc hop toan nganh ¢ dia phuong dé tong két thuc hién nhiém vu cong tac nam,
t6 chirc cude hop tap huén trién khai c6 moi Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dén cip huyén, Thu trudéng cac co quan chuyén mén khéc cung chp tham duy thi phai
duoc sy déng y cia Cha tich Uy ban nhén dan cip tinh theo quy dinh.

2. Thu trudng cac co quan chuyén mén thude Uy ban nhan dan cép huyén
tri¢u tép cufc hop toan nganh & huyén dé téng két thuc hién nhiém vu cdng tac nam,
) chire cude hop tap huan trién khai c6 moi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan cap xd, Thu trudng céc co quan chuyén moén khac cing cép tham du thi phai
duoc su dong y ctia Chi tich Uy ban nhan déan cip huyén theo quy dinh.

3. Khi tb chirc hoi nghi, Thi truéng cac co quan, don vi phai nghién ctu SAp
xep dia dlem hop Iy, ting cudng hinh thirc hop truc tuyén trén co s& dam bao phu hop
voi yéu cau riéng cua timg cugc hop; thuc hién 10ng ghép céc ndi dung van dé, cong
viéc can xu ly; | két hop céc loai cudc hop véi nhau mét cach hop ly; chuan bj k¥, day
du, diing yéu cau nodi dung cudc hop, tiy theo tinh chit, noi dung, myc dich, yéu céu
ctia cudc hop, ngudi triéu tap cudc hop phai can nhic ky va quyet dinh thanh phin, sb
lugng ngudi tham dy cude hop cho phii hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi t& chirc hoi nghi phai thuc hién theo ding ché d6 chi tiéu tai
Quy dinh nay, khéng phd truong hinh thire, khéng dugc t6 chuc lién hoan, chiéu
dai, han ché thué biéu dién van nghé, khong chi céc hoat dong két hop tham quan,
nghi mat, khong chi qua téng, qua luu niém. Kinh phi t6 chirc hoi nghi duge bé tri
sdp xep trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao hang nam cua co quan, don vi
duge cap c6 tham quyen phé duyét.

4. Thoi gian t6 chure cac cude hoi nghi dugc ap dung theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nim 2006 ctia Thu tuéng Chinh phu ban
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hanh quy dinh ché d3 hop trong hoat dong ciia céc co quan hanh chinh nha nudc, cu
thé nhu sau:

a) Hop tdng két cong tac nam khong qua 01 ngdy;

b) Hop so két, téng két chuyén ¢ tir 01 dén 02 ngy tity theo tinh chét va noi
dung cia chuyén dé;

c) Hop tap huan trién khai nhiém vu cong tac tir 01 dén 03 ngay tly theo tinh
chét va ndi dung clia van d&;

Céc 16p tap huén tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc nha
nudc; tir nguén kinh phi thude cac chuong trinh, du 4n, thi thoi gian mé 16p tap
hun thyc hién theo chuong trinh tap huén duoc cép c6 thdm quyén phé duyét.

d) D6i véi cac loai cude hop khac thi tuy theo tinh chit va ndi dung ma b tri
thoi gian tién hanh hop 1y, nhung khéng qué 2 ngay;

d) Thoi gian cac ky hop ciua Hoi dong nhén dan, hop cac Ban cua Héi dong
nhan dén thyc hién theo quy dinh riéng ctia cAp c6 thdm quyén.

. Chuwong Il ]
CHE PO CONG TAC PHI

Piéu 6. Thanh toan tién chi phi di lai

1. Thanh toan theo hoa don thuc té:

a) Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai bao gém:

- Chi phi chiu di va v& tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe vén tai cong cong den noi cdng tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dja phuong noi dén cong tac: Tl chd nghi dén chd lam
viéc, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt vé).

- Cuéc, phi di chuyén bang phwong tién duong bd, dudng thity, dudong bién
cho ban than va phuong tién cia nguoi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma ngudi di cong tac di chi tra.

- Cudce hanh ly cta nguoi di cong tac bang phwong tién may bay trong truong
hop gi4 vé khong bao gdm cudc hanh 1y mang theo.

Trudng hop co quan, don vi noi cir nguoi di cbng tac va co quan, don vi noi

dén cong tac da bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong dugc
thanh toan cac khoan chi phi nay.

b) Cin ctr quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi, cén cit tinh chét cong viée cla
chuyen di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dwoc giao, Thu trudng co quan,
don vi xem xét duyét cho can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong duoc di
cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 t& hodc phuong ti¢n cong cong
hodc cac phwong tién khéc bio dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

c) Quy dinh vé tiéu chuin mua vé may bay di cong téc trong nudc:
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- Hang ghé thuong gia (Business class hozc C class) danh cho dbi tuong: Can
bo lanh dao huong bang luong chire vu lanh dao, hudng phu cép chirc vu lanh dao
quy dinh tai Nghij quyet s0 730/2004/NQ-UBTVQH ngay 30 thang 9 nam 2004 cia
Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé viéc phé chuén bang luong chirc vu, bang phu cép
chirc vu ddi vé6i can bd lanh dao clia nha nude; Quyét dinh s6 128- Qb/TW ngay 14
thang 12 nam 2004 ctia Ban Bi thu Trung wvong Dang vé ché do tién luong dbi voi
can bg, cong chirc, vién chirc co quan Dang, Mat tran va cac doan the hodc Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 ctia Chinh pht vé che do tlen
lwong dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang ¢6 hé s phu cap
chuc vu tir 1,3 tré lén.

- Hang ghé thudng: Danh cho cac dbi tuong con lai.

d) D6i v6i nhimng ving khéng c6 phuong tién van tai cta td chic, ca nhan
kinh doanh vén tai hanh khach theo quy dinh cla phap luat ma ngudi di cong tac
phai thué phuong tién van tai khac thi Thi truéng co quan, don vi xem xét quyét
dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co s
hop déng thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chii phuong tién (c6 tinh dén
gia van tai phuong tién khac dang thuc hién ciing thoi diém tai ving d6 cho phu
hop).

d) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoéa don, chimg tir mua vé hop phap
theo quy dinh cta phéap luat hoac giay bién nhan ctia chii phuong tién; gia vé khong
bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo
yéu cau.

Riéng trudng hgp vé may bay khong bao gdbm cudc hanh ly thi ngudi di cong
tac dugc thanh toan cuge hanh 1y theo don gia cudc hanh ly cla chuyén di va khéi
lugng hanh 1y dugc thanh toan tdi da bang khdi lugng hanh 1y dugc mang theo clia
loai vé thong thuong khac (1a vé da bao gom cude hanh ly mang theo).

2. Thanh toan khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu tic
phuong tién di cong tac:

a) Péi véi cac chirc danh l1anh dao c6 tiéu chuln sur dung xe 0 t6 khi di cong
tac theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu tu nguyén dang ky thuc hién khoan kinh
phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac trong tinh: Mt thanh toan khoéan kinh phi sir
dung xe 6 t6 khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Thong tw s6 159/2015/TT-
BTC ngay 15 thang 10 nam 2015 cia B$ Tai chinh huéng dan mét s6 diéu cia
Quyét dinh sb 32/2015/QD-TTg ngay 04 thang 8 nam 2015 clia Thi twéng Chinh
pht quy dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché do quan ly, sir dung xe 6 t6 trong co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap, Cong ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién
do nha nuéc nam giit 100% vén didu 1&;

b) b) Déi véi can by, céng chirc, vién chuc, nguoi lao dong khong c6 tiéu chuén
dugc bd tri xe 0 t6 khi di cong tac nhung néu di cong tac trong tinh cach tru sé co
quan tir 10 km tré 1én (dm v6i cac xa thudce dia ban kinh té xa héi kho khan, dic biét
kho khin theo cac Quyét dinh clia Thi tuéng Chinh phti) va tir 15 km tré 1én (d6i
v6i cac x4, phudng, thi tran con lai) ma ty tic bang phuong tién c4 nhan clia minh
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thi dugc thanh toan khodn tién tr tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo
khoang céch dia gi6i hanh chinh va gia xdng tai thoi diém di cong tac va duoc quy
dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cta don vi.

Piéu 7. Phu céap lvu tra

1. Phu cip hru trii 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong téc ngoai tién
lwong do co quan, don vi cir ngudi di cong téc chi trd, dugc tinh tir ngay bat dau di
cong tac dén khi két thiic dot cong tac tré v& co quan, don vi (bao gdm thoi gian di
trén dudng, thoi gian huu trd tai noi dén cong tac).

a) Pi cong tac ngoai tinh: Mirc phu cip hru tri 200.000 ddng/ngay/ngudi.

Trudng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), Thu trudng co quan,
don vi quyét dinh mirc phu cép Iuu tra theo céc tidu chi: Can cir theo sb gio thue 16
di cong tic trong ngay, theo thoi gian phai 1am ngoai gid hanh chinh (bao gém ca
thoi gian di trén dudng), quang duong di cong tac va dugc quy dinh trong quy ché
chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi, mirc chi tdi da 150.000 dong/ngay/ngudi.

b) Pi céng tac trong tinh: Nguoi di cong tdic ma quang duong di ti tru sé co
quan dén noi cong tic tir 30km tré 1én thi mirc phu cp lwu tra dé tra cho ngudi di
cong tic: 150.000 ddng/ngay/nguoi.

Trudng hop di cong tic trong ngay (di va vé trong ngay), Tha trudng co quan,
don vi quyét dinh mtrc phu cép luwu tra theo céc tiéu chi: Can cir theo sb gids thuc 18
di cong tac trong ngay, theo thdi gian phai 1am ngoai gid hanh chinh (bao gdm ca
thoi gian di trén dudng), quing dudng di cong tic va dugc quy dinh trong quy ché
chi tiéu ndi b ciia co quan, don vi, mirc chi t6i da 100.000 ddng/ngay/ngudi.

2. Cén bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong & dat lién dugc ctr di cong
tac lam nhiém vy trén blen dao thi dugc huéng mirc phu cdp lwu tra 250.000
ddng/ngudi/ngay thuc té di blen ddo (ap dung cho ca nhitng ngdy lam viéc trén
bién, dao, nhimg ngay di, vé trén blen dao). Truong hop mét s6 nganh dic thu da
duoc cip c6 thim quyén quy dinh vé ché d¢ chi b01 dudng khi di cong tac trén bién,
d4o thi dugc chon ché d¢ quy dinh cao nhit (phu cdp Iwu tri hodc chi bdi dudng) dé
chi tra cho nguoi di cong téc.

Diéu 8. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

1. Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Can bg, cong churc, vién chic va ngudi lao ~dong duoc co quan, don vi cur
di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan
tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh todn theo hinh thirc khodn
hoc thanh toén theo héa don thuc té.

b) Trudong hop cén bf, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di cong tac
dén noi co quan, don vi da bé tri duoc chd nghi khéng phai tra tién thué chd nghi,
thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan khoan tién khoén, thué chd nghi. Néu
phat hién nhiing truorng hop can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong da
duoc co quan, don vi noi dén cong tic bb tri chd nghi khong phai tra tién nhung van
dé nghi co quan, don vj cir di cong tac thanh toén khoan tién khoan, thué chd nghi,
thi ngudi di cong tdc phai nop lai sé tién da thanh todn cho co quan, don vi ddng
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thoi phai bi x1r ly ky ludt theo quy dinh cua phap luat vé& can bd, cdng chic, vién
chirc va ngudi lao dong.

2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Pdi véi cac chirc danh lanh dao c6 hé sb phu cép chic vu tir 1,25 trd 1€n,
mirc khoan tién thué phong nghi: 1.000.000 ddng/ngay/ngudi, khéng phan biét noi
dén cong tac.

b) D4i véi cac déi tuong can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao déng con lai:

- Pi cong tac tai thanh phé Ha Nbi, thanh phd H5 Chi Minh, mic khoén:
450.000 ddng/ngay/ngudi.

- Di cong téc tai thanh phd tryc thuje Trung uong (ngoai trr thanh phé Ha
Nbi, thanh phd Hd Chi Minh), mirc khoan: 400.000 ddng/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai thanh pho la d6 thi loai I truc thudc tinh, mic khoén:
350.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tic ngodi tinh tai cdc ving con lai, mic khoan: 300.000
dbng/ngay/ngudi.

- Di cong tac trong tinh: Cén bg, cdng chirc, vién chitc va nguoi lao dong hop
d6ng duoc cir di cong tac trong tinh ma quéng duong tir tru s¢ co quan dén noi cong
tac tir 30 km tr¢ 1€n phai thué phong nghi thi dugc thanh toan tién thué phong nghi
theo phuong thitc khoan 200.000 dong/ngay/ngucn

3. Thanh toén theo héa don thuc té:

Trong trudng hop ngudi di cong tac khong nhén thanh todn theo hinh thire
khoén tai khoan 2 Piéu nay thi dugc thanh toén theo gia thué phong thuc t& (c6 hoa
don, ching tir hop phép theo quy dinh ctia phap luét) do Thu trudng co quan, don vi
duyét theo tiéu chuan thué phong nhu sau:

a) P6i véi cac chirc danh 1anh dao c6 hé sb phu cép chic vu trén 1,3: Pugc
thanh toan mirc gia thué phong ngti 14 2.500.000 dong/ngay/phong theo tidu chuin
01 ngudi/phong, khdng phan biét noi dén céng tac.

b) Di cong tac tai thanh phd Ha Noi, thanh phé H5 Chi Minh:

- Péi véi céc chirc danh 1anh dao c6 hé sb phu cép churc vu tir 1,25 dén 1,3
dugc thanh todn mirc gia thué phong ngu 1a 1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuén 01 ngudi/phong.

- D6i véi cac dbi tuong con lai duge thanh toan muc gia thué phong ngu 1a
1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong.

c) Di cong téc tai thanh phd truc thude Trung uong (ngoai trir thanh phd Ha
Nbi, thanh phé H6 Chi Minh) va thanh phd 13 d6 thi loai I thudc tinh:

- Péi véi céc chic danh lanh dao c6 hé sb phu cap chirc vu tir 1,25 dén 1,3
dugc thanh todn muc gia thué phong nga 13 1.200.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuin 01 nguorl/phong

- Péi voi cac dbi tugng con lai duge thanh todn mirc gia thué phong ngu 1a
900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuén 02 ngudi/phong,
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d) bi cong tac ngoai tinh tai cac ving con lai:

- Pbi véi cac chic danh lanh dao c6 hé sb phu cép chuc vu tir 1,25 dén 1,3
dugc thanh toan mirc gia thué phong nga 1a 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tidu
chuén 01 ngudi/phong.

- Déi véi cac dbi tugng con lai duge thanh todn mic gi thué phong ngu 1a
700.000 déng/ngay/phong theo tidu chudn 02 ngudi/phong.

d) bi cong tac trong tinh: Can bd, cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong
hop ddng duoc cir di cong tac trong tinh ma quang dudng tir tru s& co quan dén noi
cdng tac tir 30 km trd 18n phai thué phong nghi thi dugc thanh toan tién thué phong
nghi theo hoa don thuc té, muc thanh toan t8i da nhu sau:

- i cbng tac tai thanh phé Hué dugc thanh toan 600.000 ddng/ngay/phong
theo tiéu chuin 02 ngudi/phong.

- Di cbng tac tai cac ving con lai trong tinh dugc thanh toan 500.000
dong/ngay/phong theo tiéu chudn 02 ngudi/phong.

e) Trudng hop ngudi di cong tac thudc dbi tuong thué ph(‘)ng nghi theo ti€u
chuin 02 ngudi/phong ma di céng tic mdt minh hodc doan cdng tic co 18 nguoi
hodc 1é nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong dugc vugt mirc tién thué phong ciia nhitng ngudi di ciing doan
(theo tidu chun 02 ngudi/phong);

~ g) Trudng hop ngudi di cong tac thudc doi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong ma di cong tac cung doan véi cac chirc danh lanh dao cé tiéu
chuén thué phong khach san 01 nguoi/phong, thi ngudi di cong tic d6 dugc thanh
toan theo mirc gia thué phong thuc té ctia loai phong tiéu chuan (phong Standard) tai
khach san noi cac chirc danh lanh dao nghi va theo tidu chuan 02 ngudi/phong;

'h) Céc mirc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi da
bao gém cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phép luét.

4. Trudng hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi ngay
hoic do chi diang ky duogc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén
24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém (bao gbém ca
hinh thic thanh toan khoan va thanh toan theo héa don thuc té) toi da bing 50%
muc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tng cua timg dbi turong; khéng
thanh toan khoan tién khoén thué phong nghi trong thdi gian di qua dém trén tau
hoa, thuyén, tau thity, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.

Piéu 9. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

1. B6i voi can bd clp x3 thudng xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can b thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong tac
luu dong trén 10 ngay/thang (nhu van thu di giri cong van, ké toan giao dich; can bd
céc co quan t§ tung di diéu tra, kiém sat, xac minh, tong dat va cac nhiém vu phai
thuong xuyén di cong tic luu dong khac) thi tuy theo ddi tugng, dic dlem cdng tac
va kha ning kinh phi, Thu trudng co quan, don vi quy dinh mirc khoan tién cong tac
phi theo thang cho ngudi di cong tac luu dong dé hd tro tién giri xe, xdng xe theo
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mirc t8i da 400.000 ddng/ngudi/thang va phai duge quy dinh trong quy ché chi tiéu
ndi bd cua don vi.

2. Cac dm tugng dugc hudng khoan tién cong tac phi theo thang néu duoc
cip c6 tham quyen ctr di thuc hién nhi¢ém vu theo céc dot cong tac cy thé, thi dugc
thanh toan ché d6 cong tac phi theo Quy dinh nay; ddng thoi van dugc hudng khoan
tién cong tac phi khoan theo thang néu di cong tac Iuu dong trén 10 ngay/thang.

3. Trén co s¢ nhi¢ém vu dugc giao cua timg can bg, cong chirc, vién chuic va
ngudi lao dong, Thu trudong don vi quyet dinh d6i tuong dugc hudng theo timg mirc
khoan dam bao phil hgp, diing ngudi, ding nhiém vu va chju trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh.

Piéu 10. Pi cong tic theo doan cong téc phéi hop lién nganh, lién co quan

1. Truong hop co quan, don vi ¢6 nhu ciu trung tép can by, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao déng thude co quan, don vi khac di phéi hop cong tac lién nganh
nh&m thyc hién nhiém vu chinh tri cia co quan, don vi d6; trung tap tham gia cac @&
tai nghién clru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong tac co trach nhiém thanh
toan toan bd chi phi cho doan cong tac gdbm: Tién chi phi di lai, phu cap luru tra, tién
thué phong nghi tai noi dén cong tac theo mitc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi
bd cla co quan, don vi chu tri.

2. Trudng hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, 1ién co quan do
Thu truéng co quan quan 1y nha nudce cip trén triéu tap, trung dung hoic phdi hop
dé cung thuc hién cac phan viéc thudc nhiém vu chinh tri cia mdi co quan, don vi
thi co quan, don vi chu tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién chi phi di lai cho
ngudi di cong tac trong doan. Trudng hop cac ca nhan thudc thanh phan doan céng
tac khong di tap trung theo doan dén noi cong tac thi co quan, don vi cir ngudi di
cong tac thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cir ngudi di céng tac c6 trach nhiém thanh toén tién
phu cip Iuu tra, tién thué phong nghi cho ngudi thudc co quan minh cir di cong tac.

3. Vin ban trung tap (gidy moi, céng vin mdi) can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thudc cac co quan, don vi khac di cbéng tac pha1 ghi 13 trach
nhiém thanh toan céc khoan chi phi cho chuyén di céng téc ciia mdi co quan, don vi.

Piéu 11. Chirng tir thanh toan cong tac phi

1. G1ay di duong clia nguoi di cong tac co déng diu xac nhan cila co quan,
don vi noi dén cong tac (hodc clia khach san, nha khich noi luu tra).

2. Vén ban hodc ké hoach céng tac di duge Thu trudéng co quan, don vi phé
duyét; cong vin; gidy moi; vin ban trung tap tham gia doan cong tac.

3. Héa don; chimg tir mua vé hop phép theo quy dinh ctia phép lujt khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc g1ay bi€n nhén ctia chi phuong tién.
Ri€ng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai cuong vé (hoic vé dién tr) phai kém
theo thé 1én may bay theo quy dinh cta phap ludt. Trudng hop mét thé 1én may bay
thi phai c6 x4c nhén clia co quan, don vi cir di cong tac (4p dung khi thanh toan chi
phi di lai theo thuc té).
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4. Bang ké d6 dai quing dudng di cong tac trinh Thi trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

5. Héa don, chimg tir thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phép luét
(4p dung khi thanh to4n tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

6. Riéng hd so thanh toan khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong téc tai
diém a khoan 2 Diéu 6 Quy dinh nay gém chimg tir quy dinh tai khoan 2 va khoan 4
Dbiéu nay.

Chuong II1
CHE PO CHI HOI NGHI

Piéu 12. N§i dung chi té chirc hdi nghi

1. Chi thué hdi trudng trong nhing ngdy t6 chirc hoi nghi (trong trudng hop
co quan, don vi khong cé dia diém phai thué hodc c6 nhung khong dap umg dugc s6
lwong dai biéu tham dur); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu
hoi nghi.

2. Chi tién vin phong phim phuc vu hoi nghi; tai liéu, vin phong phdm phat
cho dai biéu tham du héi nghi.

3. Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bo céo vién d6i véi
hoi nghj tap hudn nghiép vu, céc lép phd bién, quén triét trién khai co ché, chinh
sdch ciia Pang va Nha nuéc; chi bdi dudng ngudi c6 béo cdo tham luan trinh bay tai
hoi nghi.

4. Tién thué phuong tién dwa dén dai biéu tir noi nghi dén noi t chirc cude
hop trong trudng hop co quan, don vi khéng c6 phuong tién hodc c6 nhung khong
dap tmg duoc sé luong dai biéu.

5. Chi giai khat giira gio.

6. Chi hé trg cho dai biéu la khach moi khéng trong danh séach tra lwong cia
co quan nha nudc, don vi su nghiép cong 14p va doanh nghiép: Tién an, tién thué
phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong trudng hop phai tb chic an tép trung, co quan, don vi t§ chirc hoi
nghi duoc chi bu thém phén chénh léch giita mirc chi thuc té do t6 chirc an tap trung
voi mirc d4 thu tién an tir tién phu cdp lwu tri cta cic dai biéu thudc co quan nha
nudc, don vi su nghiép cong 1ap va cac doanh nghiép.

8. Céc khoan chi khac: Chi 1am thém gid, mua thudc chira bénh thong thudng,
trang tri hdi trudng va céc khoan chi lién quan truc tiép dén cong téc tb chirc hoi nghi.

9. Péi véi khoan chi khen thudng thi dua trong cudc hop tong két hang nam,
chi cho cong tac tuyén truyén khéng duoc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi nghi, ma
phai tinh vao khoan chi khen thuéng, chi tuyén truyén cia co quan, don vi.

Piéu 13. Miic chi td chirc hdi nghi
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1. Chi thd lao cho giang vién, chi bdi dudng bao cao vién; ngudi cd bao céo
tham luan trinh bay tai hdi nghi: Thyuc hién theo muc chi thu lao quy dinh dbi véi
giang vién, bao cao vién tai Quyét dinh s6 23/2015/Qb-UBND ngay 12 théng 6 nam
2015 cia Uy ban nhan dan tinh quy dinh mirc chi d6i v6i cong tac phd bién, gido duc
phép luét va chuén tiép can phap luit clia ngudi dan tai co s& trén dja ban tinh Thira
Thién Hué.

2. Céc khoan chi c¢ong tac phi cho giang vién, béo cao vién do co quan, don vi
chu tri t chirc hdi nghi chi theo quy dinh dbi v&i can bd, cong chirc, vién chirc va
ngudi lao dong cua co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién, béo
cao vién.

3. Chi gii khat giira gid tdi da: 20.000 ddng/budi/dai bicu.

4. Chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cla co quan nha nudce, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép theo mirc
khoan nhu sau:

a) Cudc hop do cép tinh tb chirc tai ndi thanh, noi thj cta thanh phd truc thude
Trung wong (nhu héi nghi xuc tién déu tu cia tinh, hdi nghi quang ba Festival
Hugé,...): 200.000 ddng/ngay/ngudi.

b) Cudc hop do cép tinh td chirc tai tinh Thira Thién Hué va cac ving con lai:
150.000 ddng/ngay/ngudi.

¢) Cudc hop do cip huyén t& chic (khoéng phan biét dia diém td chirc):
150.000 ddng/ngay/nguoi.

d) Cudc hop do x&, phudng, thi trén to chirc (khong phan bit dia diém td
chirc): 100.000 ddng/ngay/ngudi.

5. Chi bu thém phan chénh Iéch giita murc chi thyuc t& do 6 chirc an tip trung
v6i mitc d thu tién an tir tién phu cdp luu tri cia cac dai bidu thudc co quan nha
nudce, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép:

Trong trudng hop phai té chitc an tp trung, mirc khoén tai khoan 4 Diéu nay
khong di chi phi, Thi trudng co quan, don vi chi tri t6 chirc hdi nghi cin cir tinh chét
timg cudc hop va trong pham vi ngudn ngén sach dugc giao quyét dinh mirc chi hd
tro tién an cho dai biéu 14 khach moi khéng trong danh séach tra luong cia co quan
nha nudc, don vi sy nghi€p cong 14p va doanh nghi¢p cao hon mirc khoan bang tién
tai khoan 4 Piéu nay, nhung t01 da khong vuot qua 130% mirc khoan bang tién néu
trén; dong thdi thue hién thu tién an tir tién phu cap hwu tra cta cac dai biéu thude co
quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong 1ap va doanh nghi¢p theo mirc t6i da bang muc
phu cép luu trii quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi chu tri hoi
nghi va duge phép chi bu thém phan chénh Iéch (gitta mirc chi thyc t& do t6 chirc an
tap trung v6i mirc da thu tién an tir tién phu cép luu tra cua cac dai biéu nay).

6. Chi hd trg tién thué phong nghi cho dai bidu 13 khach moi khong trong
danh séch trd luong cla co quan nha nude, don vi su nghiép cong 14p va doanh
nghiép: Thanh toan khoan hogc theo héa don thyc té theo mirc chi quy dinh tai Diéu
8 Quy dinh nay.
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7. Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach mdi khong trong
danh sach tra luong cia co quan nha nuéc, don vi sy nghiép coéng lap va doanh
nghiép: Thuc hién theo Piéu 6 Quy dinh nay.

Diéu 14. Héa don, chirng tir thanh toan chi hdi nghi

1. Vin ban, ké hoach td chic hoi nghi dugc ngudi c6 thdm quyén phé duyét
theo quy dinh.

2. Hoa don, ching tir hop phép va bang ké thanh toan d6i véi cac khoan chi
bz:ing tién cho nguoi tham dy hdi nghi theo quy dinh tai Quy dinh nay (néu cd) va
theo quy dinh ctia phap luét hién hanh vé héa don, chimg tir thanh toan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Quy dinh trach nhiém té chirc thwe hién

1. Can cir quy dinh tai Quy dinh nay, cic co quan, don vi chii dong can déi
chi tiéu, dam bao tiét kiém, hiéu qua trong pham vi ngén sich duoc giao va céc
ngudn hop phép khic.

2. Co quan nhi nudc thuc hién ché d6 tu chd va tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh va don vi sur nghiép cong 14p thuc hién co ché tur
chu tai chinh cén cir mirc chi cy thé vé cbng tac phi, chi hoi nghi tai Quy dinh nay dé
quyet dinh mtrc chi cong tac phi, chi td .chtrc héi nghi theo quy dinh cta Chinh phu
vé ché d6 tu chl, tur chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quéan ly hanh
chinh déi véi céc co quan nha nudc va co ché tu chi tai chinh ddi véi don vi sy
nghi€p cong lap trong tirg linh vuc.

3. Péi v6i cac hoi nghj duoc té chirc biang ngudn kinh phi do céc t§ chirc, ca
nhén tham gia doéng gop, tai trg, thi khuyen khich vén dung thuc hién ché 9 chi tiéu
hoi nghi quy dinh tai Quy dinh nay nham dam bao tiét kiém, hiéu qua va pha hop
kha ning ngan sach cua don vi.

Céc doanh nghiép nha nuéc trén dia ban tinh dugc van dung ché d6 cong tac
phi, ché @6 chi tiéu hdi nghi quy dinh tai Quy dinh nay dé thuc hién dam bao tiét
kiém, hi¢u qua va phi hop véi dic diém san xuit kinh doanh cta don vi. Trudmg
hop doanh nghiép nha nudc duoc ngan sach nha nuéce b tri kinh phi thuc hién theo
chuong trinh, d& an, du 4n cu thé, néu co phat sinh nhiém vu chi cdng tac phi, hoi
nghi phi thi phai thuc hién theo dting mirc chi dugc cdp c6 thAm quyén giao thuc
hién chuong trinh, dé 4n, du 4n phé duyét.

4. Nhitng khoan chi cdng tac phi, chi hdi nghi khong ding quy dinh tai Quy
dinh nay khi kiém tra phat hién, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh céc cap,
co quan thanh tra, klem toan nha nudc xuit toan va yéu cau co quan, don vi ¢ trach
nhiém hoan tra ngudn kinh phi d3 chi hoic thu héi nop ngan sach nha nuéc néu chi
tir ngudn ngan sach nha nuéc. Ngudi quyét dinh chi sai phai bdi hoan toan bd sb
tién chi sai 6 cho co quan, don vi; ty theo mirc do vi pham s€ bi x1r ly theo quy
dinh ctia phép luat hién hanh.
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5. Khi cac vin ban quy dinh vé ché d9, dinh mirc chi dan chiéu dé ap dung tai

Quy dinh nay dugc sira d6i, bd sung hoic thay thé bang vin ban méi thi 4p dung
theo cac vén ban stra d0i, bo sung hoac thay theé./.

TM. UY BAN NHAN DAN
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