


UY BAN NHAN DAN 	CONG HOA x A HOI CHU NGHiA VIVT NAM 
TINH  THirA THIEN HUE 	 Doc lap - Tg do - 11#nh phtic 

QUY DINH 
Che di) cong tic phi, the do chi ht)i nghi 	cac co' quan, don vi thu(ic 

phm vi quin ly teen dia ban tinh Thin Thien Hue 
(Ban hanh kern theo QuyAt Binh so .28 /2018/QD-UBND ngay061 / 5 /2018 cita Uy 

ban nhan dan tinh Thita Thien Hue) 

Chuang I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pharr vi dieu chinh 
Quy dinh nay quy dinh the d'6 cong tac phi, the d6 chi h6i nghi d6i vM cac co. 

quan nha nuac, don vi sv nghiep cong lap, to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xa 
hM; cac to chirc h6i sir dung kinh phi do ngan sach nha nuac ho tro (g9i tat la co 
quan, don vi). 

Dieu 2. Doi tuvng ip dung 
1. DM \TM the d6 cong tac phi: 
a) Can b6, cong chirc, vien chirc va lao dOng hop dIfing theo quy dinh cua 

phap lust lam viec tai cac co quan nha nuac, don vi sv nghiep ding lap, to chirc 
chinh tri, to chirc chinh tri - xa h6i; cac to chirc h6i sir dung kinh phi do ngan sach 
nha macho trcy. 

b) Dsi Neu H6i d6ng nhan dan cac cap khi tham gia hog dOng cua H6i di5ng 
nhan dan. 

2. D6i ved the d6 chi h6i nghi: 
a) Cac h6i nghi chuyen mon, ,h6i nghi so ket va tong ket chuyen de; h6i nghi 

to▪  ng ket nam; h6i nghi tap huan trien khai nhiem vv cong tac do cac co quan hanh 
chinh nha nuac to chirc duov quy dinh tai Quyet dinh so 114/2006/QD-TTg ngay 25 
thang 5 nam 2006 dm Thu tuang Chinh pha ban hanh quy dinh the d6 h9p trong 
hog dOng cua cac co quan hanh chinh nha nuac. 

b) Cac h6i nghi chuyen mon, h6i nghi so ket va tong ket chuyen de, h6i nghi 
to▪  ng ket nam, h6i nghi tap huan trien khai nhiem vv cua cac don vi su nghiep ding lap. 

c) Cac h6i nghi chuyen mon, h6i n&hi tap huan trien khai nhiem vu ho4c cachM 
, 

nghi duce to chirc theo quy dinh trong dieu le cua cac to chirc chinh tri, to chirc chinh 
tri - xa h6i, to chirc ht)i sir citing kinh phi do ngan sach nha nuac h8 tro. 

d) KS/ hop dm H6i dt'o'ng nhan dan, phien hop cua Thuong trirc H6i d'6ng nhan 
dan va cu6c h9p cac Ban dm H6i dong nhan dan thvc hien theo Quyet dinh 
so 28/2017/QD-UBND ngay 05 thang 5 nam 2017 ciia Uy ban nhan dan tinh ban 
hanh quy dinh mot s6 the d6, chinh sach va dieu kien dam bao hog dOng cua H6i 
dOng nhan dan cac cap tai tinh Thira Thien Hue. 

L: 
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d) D4i hOi Dang cac cap tin tai Doi hOi d4i bieu toan qu'6c, hOi nghi cua cac 
ca quan thuOc Dang COng san Viet Nam dip hien theo quy dinh rieng dm cap c6 
tham quyen. 

Dieu 3. Nguton kinh phi de chi cong tac phi, chi hOi nghi 
1. Ngan sach nha nuot. 
2. Ngu6'n thu phi dugc de 14i theo quy dinh cua phap lu'Ot ve phi, le phi. 
3. Nguin thu tir hoot dOng su nghiep, dich vu cua dan vi su nghi'ep cong 14p. 
4. Ngu6n kinh phi khac theo quy dinh cua phap luat (ne'u co). 
Dieu 4. Quy dinh chung ye cong tac phi 
1. Cong tac phi la khoan chi phi de tra cho ngueri di cong tac trong nuac, bao 

Om: Chi phi di 14i, phy cap luu tru, tien thue phong nghi nai den cong tac, cuOt 
hanh ly va tai lieu mang theo de lam viec (n6u co). 

2. Thai gian dugc huang cong tac phi la tiled gian cong tac thgc theo van 
ban phe duyet 	nguiyi co tham quyen cir di cong tac hoac giay med tham gia doan 
cong tac (bao gom Ca ngay nghi, le, tet theo lich trinh cong tac, tiled gian di duong). 

3. Dieu kien de" dugc thanh toan cong tac phi bao 
a) Thvc hien dung nhiem vu dugc giao; 
b) Dugc Thu truang ca quan, dan vi cir di cong tac hoac dugc moi tham gia 

doan cong tac; 
c) Co du cac chirng tir thanh toan theo quy dinh (trix cac truemg hap dugc 

phep thanh toan theo phuang th*c khodn). 
4. Nhi:Mg tnrong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi: 
a) Theri gian diL tri, dieu duong tai ca so y te, nha dieu duong, throng sue; 
b) Nhang,ngay hoc truemg, lop dao toot4p trung dai hp, ngn hp da dugc 

huong the do 	ngueti di h9c; 
c) Nhitng ngay lam viec rieng trong tiled gian di cong tac; 
d) Nhfing ngay dugc giao nhiem vu thuemg tru hoac biet phai tai mot dia 

phuang hoac co.  quan khac theo quyet dinh dm cap co tham quyen. 
‘5. Thu tnrang ca quan, dan vi phai xem xet, can nh'ac khi cir nguiyi di cong 

tac (ve so lugng nguoi va thei gian di cong tac) bao dam hieu qua cong tac, sir dung 
kinh phi tiet kiem va trong ph4m vi du toan ngan sach hang nom cua ca quan, dan vi 
da dugc cap di tham quyen giao. 

6. Ca quan, dan vi cir ngued di cong tac c6 trach nhiem thanh toan cac khoan 
cong tac phi cho ngueyi di cong tac trir truong h9p dugc quy dinh cu the tai khoan 4 
Dieu nay. 

7. Trong nhimg ngay dugc cir di cong tac n6u do yeu cau cong viec phai lam 
them gia thi ngoai the dO phij cap luu tru con dugc thanh toan the dO tra Luang lam 
dem, lam them gia doi voi can bO, ding chirc, vien chdc va ngued lao dOng theo quy 
dinh hien hanh. Thu truomg ca quan, don vi chiu trach nhiem quy dinh cu the trong 
quy the chi tieu nOi bO: Thu tic xac nhan lam them gia lam can cir thanh toan; quy 
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dinh cac twang hcyp di cong tac dugc thanh toan the dO tra lucmg lam them gia, 
dam bao nguyen tac chi dugc thanh toan trong truang h9p dugc nguai c6 tham 
quyL cu di cong tac phe du)* lam them gfa, kh6ng thanh toan cho cac twang h9p 
di cong tac ket h9p giai quyet vies rieng trong nhUng ngay nghi va kh6ng thanh toan 
tien lacing lam dem, lam them gfa trong thai gian di ten cac phucmg tien nhu tau, 
thu)4'n, may bay, xe o to va cac phucmg tien khac. 

8. DOi vai dai bi6u Hoi d6ng nhan dan cac cap va cac d4i bieu dugc Thuang 
true Hoi dcing nhan dan cac cap mai tham du ky hop HOi dOng nhan dan, h9p cac 
Ban dm HOi dong nhan dan, giam sat, tiep xiac cu tri va di cong tac thgc hien cac 
nhim vu khac cua dai bie'tr HOi dong nhan dan thi Thuang tnrc 	Tong nhan dan 
cap nao 	c6 trach nhim thanh toan tien ding tac phi tir nguon kinh phi hoat 
&Ong dm ITO 'Jong nhan dan cap do. 

9. Truang h9p can bO, cong shire, vien chirc va nguai lao dOng dugc cac co 
quan tien hanh to tong mai ra lam nhan chimg trong cac vu an co lien quan den cong 
vies chuyen mon, thi co quan tien hanh to tiring thanh toan chi phi di 14i va cac chi phi 
khac theo quy dinh cua phap luat tir nguon kinh phi dm co quan tien hanh to 

Dieu 5. Quy dinh chung ve the di) chi h(ii nghi 
1. Thu truang cac co quan chuyen mon thuOc Uy ban nhan dan cap tinh triu 

tap cuOc h9p toan nganh a dia phucmg de tong ket thtrc hien nhi0-ivli cong tac nam, 
to chirc cuOc h9p tap huan trien khai c6 mai Chii tich, Pho Chu tich Uy ban nhan 
dan cap hu)*-1, Thu truang cac ca quan chuyen mon khac cong cap tham du thi phai 
dugc sir dong 3"1 dm Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh. 

2. Thu truang cac co quan chuyen mon thuOc Uy ban nhan dan cap huy0 
tri& tap cuOc h9p toan nganh 6. huy'n de tong ket thuc hien nhim vu cong tac nam, 
to chirc cuOc h9p tap huan tri'L khai c6 mai Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan 
dan cap xa, Thu truang cac co quan chuyen mon khac ding cap tham du thi phai 
dugc sir clang SI dm Chu tich Uy ban nhan dan cap huy'n theo quy dinh. 

, 	3. Khi tochfrc hOi nghi, Thu truang cac co. quan, dan vi phai nghien ciru sap 
xep dia diem hap 1S/, tang cuang hinh thirc h9p trtrc tuyen ten co so dam bao phir h9p 
vai yeu cau rieng cua I-ling cuOc h9p; thtrc hi"n long ghep cac not dung van de, cong 
vies can 'dr ket hgp cac loaf cuOc h9p vof nhau mot each hgp chuan bi lc-y, day 
du, dung yeu cau not dung cuOc h9p, toy theo tinh chat, not dung, mvc dich, yeu cau 
cua cuOc hop, nguai tri''u tap cuOc h9p phai can nhac ky va guy& dinh thanh phan, so 
lugng nguai tham du cuOc hop cho phu h9p, bao dam tiet kfem va hi41 qua. 

Co quan, don vi to chirc hoi nghi phai thvc hie:n theo dung ch6 di) chi tieu tai 
Quy dinh nay, khong pho tracing hinh thirc, khong dugc to chirc lien hoan, chieu 
dai, han the thue Neu dien van ngl* IchOng chi cac hoat dOng Ic6t hop tham quan, 
nghi mat, khong chi qua tang, qua luu nfem. Kinh phi to chirc hOi nghi dugc bo tri 
sap xep trong pham vi nguon kinh phi dugc giao hang nam cua co quan, don vi 
dugc cap c6 tham quyen phe duy4 

4. Thai gian to chirc cac cuOc hOi nghi dugc ap dung theo quy dinh tai Quye't 
dinh so 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nam 2006 cila Thu Wang Chinh phil ban 
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hanh quy dinh chi di) h9p trong hoat d6ng cua cac co quan hanh chinh nha nuac, cu 
the nhu sau: 

a) H9p tong kit cong tac nam khong qua 01 ngay; 
b) H9p so kit, tong kit chuyen de tir 01 din 02 ngay thy theo tinh chit va not 

dung dm chuyen de; 
c) H9p tap huin, triin khai nhiem vu cong tac to 01 din 03 ngay thy theo tinh 

chat va not dung dm van de; 
Cac lop tap huin tit ngu6n kinh phi dao tao, b6i duOng can b6, cong chic nha 

nuac; to nguon kinh phi thu6c cac chuong trinh, du an, thi thai gian ma lop tap 
huan tlwc hien theo chuang trinh tap huan dugc cap c6 tham quyen phe duyet. 

d) D6i v6i cac loaf cu6c hop khac thi tuST theo tinh chit va not dung ma b6 tri 
thai gian tien hanh hap V/, nhung khong qua 2 ngay; 

d) Thai gian cac kS,  h9p cua H6i diing nhan dan, h9p cac Ban dm Hi)i d6ng 
nhan dan time hi'en theo quy dinh rieng cua cap c6 tham quyen. 

Chuang H 
CHE DO CONG TAC PHI 

Di&I 6. Thanh toan tien chi phi di 10 
1. Thanh toan theo h6a dan thuc 
a) Ngueri di cong tac dugc thanh toan tiin chi phi di lai bao g6m: 
- Chi phi chiiu di va ve tit nha hoac co quan din san bay, ga tau, bin xe; ve 

may bay, ye tau, xe van tai cong cong den not cong tac va theo chieu ngugc lai. 
- Chi phi di lai tai,dia phuong not din cong tac: 	ch8 nghi din cho lam 

viec, san bay, ga tau, ben xe ye not nghi (lugt di va lugt ve). 
- Cuac, phi di chuyin bang phuong tien clueing b6, duang thuy, diking biin 

cho ban than va phuong tien cua nguai di cong tac. 
- Cuac tai lieu, thiit bi, dung cu, ciao cu (niu co) phvc vu trgc tiep cho chuyin 

di cong tac ma nguai di cong tac da chi tra. 
- Cu6c hanh ly cua nguai di cong tac bang phuong tien may bay trong trueyng 

h9p gia ye khong bao gom cuac hanhb'T mang theo. 
Truang hop co quan, don vi not cir nguiyi di cong tac va co quan, don vi not 

den cong tac da 1)6 tri phuong tien van chuyen thi nguai di cong tac khong dugc 
thanh toan cac khoan chi phi nay. 

b) Can cir quy chi chi tieu not b6 ,cua don vi, can 	tinh chit ding viec cua 
chuyen di ding tac va trong pham vi nguon kinh phi dugc giao, Thu truong co quan, 
don vi xem xet duyet cho can b'6, cong chic, vien chic va nguai lao di)ng dugc di 
cong tac bang phuong tien may bay, tau boa, xe,  6 to hoac phuong tien cong cong 

cac phuong tien khac bao dam nguyen tac tiet kiem, hieu qua. 
c) Quy dinh ve tieu chuin mua ye may bay di cong tac trong nu6c: 
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- Hang ghe thuong gia (Business class hoac C class) danh cho d6i tugng: Can 
b0 lanh dao huong bang luang chirc vu lanh dao, huong phy cap chfrc vu lanh dap 
quy dinh tai Nghi quy6t so 730/2004/NQ-UBTVQH ngay 30 thang 9 nam 2004 dm 
US,  ban Thuong vu Quac hOi ye vi'ec phe chuan bang lucmg,chirc vu, bang phi,' cap 
chirc vu doi v6i can b0 lanh dao 	nha nuac; Quyet dinh so 128- QD/TW ngay 14 
thang 12 nam 2004 dm Ban Bi thu Trung uang Bang ve the do tien luang doi vai 
can b0, cong chirc, vien chirc ca quan Bang, Mat ft:an va cac doan the hoc Nghi 
dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 dia Chinh phu ve the dO tien 
luang d6i voi can b0, cong chirc, vien chirc va luc lugng vu trang c6 he so phy cap 
chirc vu tir 1,3 tr6 len. 

- Hang gh6 thuong: Danh cho cac d6i t-ugng con lai. 
d) D6i vai nhang \Tang khong co phuang tien van tai cua to chirc, ca nhan 

kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cong tac 
phai thue phuong tien van tai khac thi 	truong ca quan, don vi xem xet quyet 
dinh cho thanh toan tien thue phuang tien ma nguoi di cong tac TA' thue teen ca so 
hop doting thue phuong tien hoc giay bien nhan vai chu phuong tien (co tinh den 
gia van tai phuang tien khac gang thuc hien ding theri diem tai \Tang d6 cho phu 
h9p). 

d) Mire thanh toan: Theo gia ghi teen ye, hoa don, chimg tir mua ve hip phap 
theo quy dinh cua phap luat ho4c giay bien nhan cua chu phuong tien; gia ye khong 
bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac biet theo 
yeu eau. 

Rieng tnxong hop ye may bay khong bao g6m cuac hanh b",  thi nguoi di cong 
tac dugc thanh toan cuac hanh ly theo don gia cuac hanh ly cua chuyen di va khoi 
lugng hanh ly dugc thanh toan toi da bang khoi lugng hanh ly dugc mang theo dia 
loci ye thong thuong khac (la ye da bao gom cuac hanh ly mang theo). 

2. Thanh toan khoan kinh phi sir Ong 6 to khi di ding tac, khoan tien to bac 
phuong tien di cong tac: 

a) D6i vai cac chirc danh lanh dao co tieu chuAn sir Ong xe o to khi di ding 
tac theo quy dinh cua Thu twang Chinh phu ty nguyen clang 14/ thuc hien khoan kinh 
phi sir dyng xe o to khi di ding tac trong tinh: WIC thanh toan khoan kinh phi sir 
dyng xe 0 to khi di cong tac thuc hien theo quy dinh tai Thong to s6 159/2015/TT-
BTC ngay 15 thang 10 nam 2015 dm BO Tai chinh huong clan mOt s6 dieu cua 
Quyet dinh so 32/2015/QD-TTg ngay 04 thang 8 nam 2015 dm Thii Wong Chinh 
phu quy dinh tieu chuAn, dinh mirc va the dO quan 1St, sir Ong xe o to trong ca quan 
nha nuac, don vi sly nghiep cong lap, Cong ty trach nhiem 	han mOt thanh vien 
do nha nuac nam gift 100% von dieu le; 

b) D6i vai can b0, cong chirc, vien chirc, nguoi lao dOng khong co tieu chu'An 
dugc bo tri xe o to khi di cong tac nhung neu di ding tac trong tinh each try so ca 
quan tir 10 km to. len (doi vai cac xa thuOc dia ban kinh to xa hOi kho khan, d;ac biet 
kho khan theo cac Quyet dinh cua Thu tuang Chinh phil) va tir 15 km tro• len (d6i 
vai cac xa, phuang, thi tran con lai) ma to Mc bang phuang tien ca nhan cua minh 
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thi dugc thanh toan khoan tien to tuc phuang tien bAng 0,2 lit xang/km tinh theo 
khoang each dia 	hanh chinh va gia xang tai thai diem di cong tac va dugc quy 
dinh trong quy the chi tieu nOi b0 cua don 

Dieu 7. Phu cap hru trti 
1. Phu cap luu till la khoan tien IDS trg them cho ngireyi di cong tac ngoai tien 

lucmg do ca quan, don vi cir ngued di cong tac chi tra, dugc tinh tit ngay bat dau di 
cong tac den khi Ice't thilc dgt cong tac tra ye ca quan, dan vi (bao gom thai gian di 
teen clueing, thai gian luu trU tai nai den cong tac). 

a) Di cong tac ngoai tinh: Mire php cap luu tril 200.000 d0ngingayinguen. 
True:mg hgp di cong tac trong ngay (di va ve trong ngay), Thu tnrong ca quan, 

dan vi guy& Binh auk phti cap luu tru theo cac tieu chi: Can cu theo so giey thvc to 
di cong tac trong ngay, theo thai gian phai lam ngoai gi6 hanh chinh (bao gom ca 
then gian di tren clueing), quang throng di cong tac va dugc quy Binh trong quy the 
chi tieu nOi be, cua ca quan, dan vi, mix chi t6i da 150.000 clongingayingued. 

b) Di ding tac trong tinh: Ngired di cong tac ma quang throng di tir trp sa ca 
quan den nai cong tac lir 30km ter len thi miry phij cap kru tril de tra cho ngueyi di 
cong tac: 150.000 clOngingayingued. 

Tnrong hgp di cong tac trong ngay (di va l4 trong ngay), Thu tnrong ca quan, 
don vi quye't dinh mire phi cap luu tru theo cac tieu chi: Can cir theo se') gia thvc to 
di ding tac trong ngay, theo thai gian phai lam ngoai gia hanh chinh (bao gom ca 
then gian di tren clueing), quang clueing di cong tac va duge quy Binh trong quy the 
chi tieu nOi b0 cua ca quan, don vi, mire chi t6i da 100.000 dongingdy/nguoi. 

2. Can b0, cong chirc, vien chirc va nguen lao dOng dat lien dirge cir di cong 
tac lam nhi'm vu tren Bien, dao thi dugc hiremg mire phi,' cap luu till 250.000 
donginguedingay thtrc to di,bi6n, dao 	acing cho 	nhting ngay lam vi& ten 

dao, nhimg ngay di, ye tren bien, dao). Truerng hgp mot so nganh dac thu da 
dirge cap có tham quyen quy dinh ve the c10 chi boi dtrOng khi di cong tac tren bi6n, 
dao thi dugc ch9n the c/0 quy dinh cao nhat (phti cap luu tna hoc chi boi duang) de 
chi tra cho ngiren di ding tac. 

Dieu 8. Thanh town tien thue phong nghi tui noi den cong tic 
1. Nguyen tac thanh toan tien thue phong nghi nai den cong tac: 
a) Can b0, cong chirc, vien chirc va nguM lao Ong dirge co quan, don vi cir 

di cong tac khi phat sinh vi9c thue phong nghi nai den cong tac thi dirge thanh toan 
tien thue phong nghi theo mot trong hai hinh thire: Thanh toan theo hinh thirc khoan 
ho:ac thanh toan theo ha' a don thirc t6. 

b) Truong hgp can b0, cong chirc, vien eh& va nguied lao Ong di cong tac 
den 	ca quan, don vi da 1)6 tri dugc ch8 nghi khong phai tra lien thue cht; nghi, 
thi nguoi di ding tac khong dirge thanh toan khoan tien khodn, thue ch8 nghi. N6u 
phat hien nhiing tnrong hgp can bo, cong chirc, vien chirc va ngueyi,  lao dOng da 
dirge ca quan, don vi nai den cong tac bo tri ch6 nghi khong phai tra tien nhung van 
de nghi ca quan, dan vi cir di cong tac thanh toan khoan tien khodn, thue ch6 
thi nguen di cong tac phai nOp lai se; tien da thanh toan cho ca quan, don vi dong 



tiled phai bi xir 13% 1(51 luat theo quy dinh cua phap luat ve can bg, cong chirc, vien 
chirc va ngtrai lao dgng. 

2. Thanh toan theo hinh thuc khodn: 
a) DiSi voi cac chirc danh lanh ciao c6 he so phi,' cap chirc vu ter 1,25 tro• 

mirc khoan tien thue phong nghi: 1.000.000 dongingayingu6i, khong phan biet noi 
den cong tac. 

b) DOi voi cac d6i tugng can bg, cong chirc, vien chirc, nguai lao d'Ong c6n14i: 
- Di cong tac tai thanh phO Ha N6i, thanh phei HO Chi Minh, milc khoan: 

450.000 dOngingayinguoi. 
- Di cong tac tai thanh phEi truc thuc Trung uong (ngo4i ITU thanh 06' Ha 

N6i, thanh pile> HO Chi Minh), mirc khoan: 400.000 dongingayinguai. 
- Di cong the tai thanh phO la do thi lo4i I truc thuc tinh, mire khodn: 

350.000 dOngingayinguoi. 
- Di cong tac ngoai tinh tai cac vimg con 14i, mix khodn: 300.000 

dongingayinguai. 
- Di cong tac trong tinh: Can bg, cong chirc, vien chirc va ngu6i lao Ong hop 

dong dugc Cu di cong tac trong tinh ma quang duang tir till so co quan den noi cong 
tac tir 30 km tra len phal thue ph6ng nghi thi dugc thanh toan lien thue phong nghi 
theo phuong thuc khoan 200.000 dongingayingu6i. 

3. Thanh toan theo boa don thuc t6: 
Trong truong hop nguali di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc 

khoan tai khoan 2 Dieu nay thi dugc thanh toan theo gia thue phong dux to (co boa 
don, chUng tir hop phap theo quy dinh cua phap luat) do Thu truang co quan, don vi 
duy't theo tieu chuan thue phong nhu sau: 

a) DOi vai cac chirc danh lanh dao c6 h" so phv cap chirc vu tren 1,3: Dugc 
thanh toan mtic gia thue ph6ng ngit la ,2.500.000 dOngingay/phong theo tieu chuan 
01 ngu6i/phong, khong phan 	noi den dog tac. 

b) Di cong tac tai thanh phO Ha N6i, thanh phO HO Chi Minh: 
- DOi voi cac chirc danh lanh dao co he so phi cap chirc vu tn.  1,25 den 1,3 

dugc thanh toan mirc gia thue phong ngii la 1.200.000 dong/ngay/phong theo lieu 
chuan 01 ngu6i/phong. 

- Doi vai cac dOi tugng con 14i dugc thanh toan mix gia thue phong ngii la 
1.000.000 dong/ngay/phong theo tieu chuan 02 ngu6i/phong. 

c) Di cong tac tai thanh 0'6 truc thuc Trung uong (ngo4i trir thanh phO Ha 
N6i, thanh phO HO Chi Minh) va thanh phO la do thi lo4i I thuc tinh: 

- DOi vai cac chirc danh lanh d4o c6 h" so phij cap chirc vu tir 1,25 d6n 1,3 
dug.c thanh toan muc gia thue phgng ngil la 1.200.000 dong/ngay/phong theo tieu 
chuan 01 nguoi/phong. 

- Doi voi cac dOi tugng con lai dugc thanh toan mire gia thue phong ngii la 
900.000 dongingay/pheng theo lieu chuan 02 nguai/phong. 

• 



8 

d) Di cong tac ngoai tinh tai cac yang con lai: 
- D6i vai cac chfic danh lanh do co he so phv cap chirc vv to 1,25 den 1,3 

dugc thanh toan mirc gia thue phOng ngii la 1.100.000 dung/ngay/phong theo tieu 
chudn 01 ngu6i/phang. 

- D6'i yen cac de)i tugng con lai dugc thanh toan mire gia thue phong ngir la 
700.000 ang/ngay/phOng theo tieu chuan 02 ngu6i/phong. 

d) Di cong tac trong tinh: Can 130, cong chUc, vien chirc va ngu6i lao,d'Ong 
hop deg dugc dr di cong tac trong tinh ma clang dueyng tir try so co quan den not 
cong tac to 30 km tra len phai thue phong nghi thi dugc thanh toan tien thue phong 
nghi theo hoa don thvc te, mix thanh toan thi da nhu sau: 

- Di cong tac tai thanh phei flue dugc thanh toan 600.000 6ngingay/pheing 
theo tieu chudn 02 ngu6i/phong. 

- Di ding tac tai cac yi -1g con lai trong tinh dugc thanh toan 500.000 
d'ongingay/phong theo tieu chuan 02 ngu6i/phong. 

, e) Tru6ng hgp ngu6i di cong tac thuOc di tugng thu8 phong nghi theo tieu 
chuan 02 ngu6i/phong ma di cong tac mot minh hoc doan cong tac có le ngu6i 
hoc le ngu6i khac giai, thi dugc thue phong ri8ng theo mirc gia thue phong thvc t8 
nhung toi da khong dugc vugt mirc tien thue phong dm nhang ngtroi di ding doan 
(theo tieu chuan 02 ngu6i/phong); 

, g) Tru6ng hgp ngu6i di cong tac thuOc di tugng thue phong nghi theo tieu 
chuan 02 ngu6i/phong ma di ding tac ding doan vai cac chirc danh lanh dao c6 tieu 
chuan thue phong khach sari 01 ngu6i/phong, thi ngu6i di cong tac do dugc thanh 
toan theo mirc gia thue phong thvc to dm loci phOng tieu chuan (phong Standard) tai 
khach sari not cac chirc danh lanh dao nghi va theo tieu chuan 02 ngu6i/phong; 

,h) Cac mix chi thanh toan tien thue phong nghi tai khoan nay la mirc chi da 
bao Om cac khoan thue, phi (neu c6) theo quy dinh dm phap ludt. 

4. Truong hgp ngu6i di cong tac do phai hoan thanh cong viec den cu6i ngay 
hoac do chi dang 14T dugc phucmg tien di lai (ye may bay, tau hoa, 0 to) to 18h den 
24h ding ngay, thi dugc thanh toan tien nghi cira nira ngay nghi them (bao Om ca 
hinh thuc thanh toan khoan va thanh toan theo hoa don thvc th) thi da bang 50% 
mix thanh toan khoan tien thue ph6ng nghi Wong img dm timg doi tugng; khong 
thanh toan khoan lien khoan thue phong nghi trong th6i gian di qua dem teen tau 
hoa, thuyen, tau thily, may bay, 6 to va cac phuong tien di lai khac. 

Dieu 9. Thanh town khoin tien cong tic phi theo thing 
1. D6i vai can 1)0 cap xa thuong xuyen phai di ding tac luu dOng tren 10 

ngay/thong; can big thuOc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyen di cong tac 
luu dOng teen 10 ngay/thang (nhu van thu di giri cong van, ke toan giao dich; can bO 
cac co quan to tvng di dieu tra, kiem sat, xac minh, tong dot va cac nhiem vu phai 
thuong xuy8n di cong tac luu dOng khac) thi tuSi theo &Si tugng, dac diem cong tac 
NIA kha nang kinh phi, Thir truong co quan, don vi quy dinh mirc khoan lien cong tac 
phi theo thong cho ngu6i di ding tac luu dOng de 116 trg tien giri xe, xang xe theo 
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mirc tai da 400.000 dOnginguOi/thang va phai dugc quy dinh trong quy the chi tieu 
not b6 cua dan vi. 

2. Cac d8i tugng dugc huong khoan tien ding tac phi theo thang,  neu dugc 
cap c6 tham quyen cir di thuc hien nhiem vu theo cac clot cong tac cuthe, thi dugc 
thanh town the d6 cong tac phi theo Quy dinh nay; &ling theri van dugc huong khoan 
tien cong tac phi khoan theo thang neu di ding tac luu d6ng tren 10 ngay/thang. 

3. Tren ca so nhiem vu dugc giao cua tong can b6, cong chfic, vien chile va 
nguoi lao d6ng, Thu truong dan vi quyet dinh dui tucmg dugc huong theo tirng mire  
khoan dam bao phit hgp, dung nguCti, dung nhiem vu va chiu trach nhiem ve quyet 
dinh cua minh. 

Dieu 10. Di cong tic theo clown cong tac phsii hqp lien nganh, lien co' quan 
1. Truong hgp co quan, dan vi c6 nhu eau trung tap can bo, cong chirc, vien 

chirc va nguoi lao dOng thu6c ca quan, dan vi khac di phoi hgp cong tac lien nganh 
nham thtrc hien nhiem vu chinh tri cua co quan, don vi do; trung tap tham gia cac de 
tai nghien cfru ca ban thi co quan, don vi chit tri down cong tac c6 trach nhiem thanh 
town town b6 chi phi cho clown cong tac Om: Tien chi phi di lai, phu cap luu tru, tien 
thue phong nghi tai nai den cong tac theo in& chi quy dinh tai quy the chi lieu not 
b6 dm co quan, don vi chit' tri. 

2. Throng hgp di cong tac theo down ph8i Nip lien nganh, lien co quan do 
Thu tnrong co quan quan ,l/ nha nu& cap ten trieu tap, trung dung hoac phoi h9p 
de ding thtrc hien cac phan viec thu6c nhiem vu chinh tri cua m6i co quan, don vi 
thi co quan, don vi chit tri loan cong tac chiu trach nhiem chi tien chi phi di lai cho 
nguoi di cong tac trong down. Truong hgp cac ca nhan thu6c thanh phan down cong 
tac kh6ng di tap trung theo down den nai cong tac thi co quan, don vi cu nguoi di 
ding tac thanh town tien chi phi di lai cho nguoi di cong tac. 

cap 
ra, co.  quan, don vi nguoi di ding tac c6 trach nhiem thanh town tien 

pluj cap hru tru, tien thue ph6ng nghi cho nguoi thu6c co quan minh cu di cong tac. 
3. Van ban trung tap (giay mad, cong van mei) can bo, cong chirc, vien chi:re 

va nguoi lao Ong thu6c cac co quan, dan vi khac di ding tac phai ghi ro trach 
nhiem thanh town cac khoan chi phi cho chuyen di cong tac cua moi co quan, dan vi. 

Dieu 11. Chung tir thanh town cling tic phi 
1. Giay di duong cua nguai di ding tac c6 dong dau xac nhan cua co quan, 

don vi nai den cong tac (hoac cua khach san, nha khach nai luu tit). 
2. Van ban hoac ke hoach cong tac da dugc Thu tnrong co quan, don vi phe 

duyet; ding van; giay mot van ban trung tap tham gia down ding tac. 
3. I-1,6a don; chimg tir mua ye hgp phap theo quy dinh 	014 luat khi di 

cong tac bang cac phuang tien giao thong hoac giay bien nhan dm chit phuong tien. 
Rieng chi mg tir thanh town ye may bay ngoai cuOng ye (hoac ye dien tir) phai kern 
theo the len may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hgp mat the len may bay 
thi phai c6 xac nhan,cila co quan, don vi cir di cong tac 	citing khi thanh town chi 
phi di lai theo thtrc te). 
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4. Bang ke d6 dai quang dung di cong tac trinh Thu truong co quan, don vi 
du)* thanh toan 	dung khi thanh toan khoan chi phi di lai). 

5. Hoa don, chUng tir thue ph6ng nghi hop phap theo quy dinh 	phap luat 
dung khi thanh toan lien thue phong nghi theo hoa don thi,rc te). 

6. Rieng h6 so thanh toan khoan kinh phi sir dung xe 0 to khi di cong tac tai 
di6 a khoan 2 Dieu 6 Quy dinh nay g6m chimg tir quy dinh tai khoan 2 va khoan 4 
Dieu nay. 

Chuang III 
CHE DO CHI HOI NGHI 

Dieu 12. NOi dung chi to chirc hoi nghi 
1. Chi thue h6i truong trong nhimg ngay to chirc h6i nghi (trong truong h9p 

co.  quan, don vi khong c6 dia diem phai thue hoac c6 nhung khong dap ling dugc so 
lugng dai bieu tham (Iv); thue may chieu, trang thiet bi, phong h9p true tiep phvc vu 
h6i nghi. 

2. Chi tien van phong phAm phtic vu h6i nghi; tai 1*1, van phong phAm pith 
cho dai bieu tham du h6i nghi. 

3. Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vien, bao cao vien,d61 vai 
h6i nghi tap huan nghi0 vv, cac 16p pho Bien, quail trit trien khai co che, chinh 
sach cua Dang va Nha nuoc; chi boi duang ngu6i c6 bao cao tham Juan trinh bay tai 
h6i nghi. 

4. Ti'en thue phucmg tien dua don dai biL tir nai nghi den not to chirc cu6c 
h9p trong truong hgp co quan, don vi khong co phucmg tien hoac co nhung khong 
dap img dugc so lugng dai 

5. Chi giai khat gift gia. 
6. Chi 118 trg cho dai biL la khach m6i khong trong danh sach tra luang cua 

ca quan nha nu6c, don NI su nghi0 cong lap va doanh nghi0: Tien an, lien thue 
phong nghi va tien phuong tien di lai. 

7. Trong truong hgp phai to chUc an tap trung, co quan, don vi to chirc h6i 
nghi dugc chi bu them phan chenh leek gitra mire chi thvc to do to chirc an tap trung 
v6i mire da thu tien an tir den phv cap luu trii cua cac dai bleu thu6c co quan nha 
nuerc, don vi su nghip cong lap va cac doanh 

8. Cac khoan chi khac: Chi lam them gi6, mua thu6c chaa Nnh thong thu6ng, 
trang tri h6i truong va cac khoan chi lien quan true tiep den cong tac to chirc h6i nghi. 

9. D6i veri khoan chi khen thuang thi dua trong cu'6c h9p,t6ng k6t hang nam, 
chi cho cong tac tuyen truyen khOng dugc tinh trong kinh phi to chirc h6i nghi, ma 
phai tinh vao khoan chi khen thuang, chi tuyen truyen dm co quan, don vi. 

Dieu 13. Marc chi to chirc hOi nghi 
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1. Chi thu lao cho giang vien, chi b6i duang bao cao vien; ngue.i co bao cao 
tham Juan trinh bay tai hOi 	Tittle hi8n theo mix chi thu lao quy dinh dui voi 
giang vien, bao cao vien tai Quyet dinh so 23/2015/QD-UBND ngay ,12 tliang 6 nam 
2015 dm 	bannhan dan firth quy dinh mire chi dui vOi cong tac phO bien, gido duc 
phap luat va chuan flop can phap luat cua nguai dan tai ca so ten dia ban tinh Thira 
Thien Hue. 

2. Cac khoan chi cong tac phi cho giang vien, bao cao vien do ca quan, dan vi 
chit tri to chirc hOi nghi chi theo quy dinh dui \fed can bO, cong chirc, vien chirc va 
nguoi lao dOng cua ca quan, dan vi minh va ghi ra trong giay mai giang vien, bao 
cao vien. 

3. Chi giai khat giira gta toi da: 20.000 deg/butii/dai bi8u. 

4. Chi 118 trg tien an cho dai bi6u la khach mat khOng trong danh sach tra 
lucmg cua ca quan nha nuac, dan vi sir nghi'8p cong lap va doanh nghi8p theo mire 
khoan nhu sau: 

a) CuOc h9p do cap tinh to chirc tai not thanh, not thi cua thanh pho truc thuOc 
Trung uang (nhu hOi nghi mac tien dau to cua tinh, hOi nghi quang bd Festival 
Hu&...): 200.000 dting/ngayinguOi. 

b) CuOc h9p do cap tinh to chuc tai tinh Thira Thien Hu8 va cac vung con lai: 
150.000 6ng/ngay/nguoi. 

c) CuOc hop do cap huy8'n to chirc (khong phan bit dia di8m to chuc): 
150.000 dong/ngay/nguai. 

d) CuOc hop do xa, phuong, thi trAn to chirc (khong phan bit dia di8m t6 
chirc): 100.000 dongingayingtroi. 

5. Chi bit them phan chanh tech giira muc chi thuc t8 do to chirc An tap trung 
voi muc da thu tien an tir tien phu cap ltru tria cua cac dai bieu thuOc co quan nha 
nuac, dan vi su nghi'8p cong lap va doanh nghi8p: 

Trong twang hgp phai to chirc an tap trung, mire khoan tai khoan 4 Di8u nay 
khong du chi phi, Thil trung ca quan, dan vi chit tri to chirc hOi nghi can cu tinh chat 
tong cuOc hop va trong pham vi ngu6n ngan sach dugc giao quyet dinh mire chi ho 
trq tien An cho dai bieu la khach mai khOng trong danh sach tra luang cua ca quan 
nha nuo.c, dan vi su nghi8p ding lap va doanh nghi8p cao han muc khoan bang tien 
tai khoan 4 Dieu nay, nhung tOi da khong vugt qua 130% mirc khoan bang tier' neu 
tren; gong that thtrc hi8n thu tien an to tien phu cap luu hit cua cac dai bieu thuOc co 
quan nha nuot, dan vi sir nghi'8p cons lap va doanh nghi8p theo muc tOi da bang mire 
phu cap luu tit quy dinh tai quy the chi lieu not bO cita ca quan, don vi cho trt hOi 
nghi va dugc phep chi bit them phan chenhl8ch (gift mire chi thtrc to do to chirc an 
tap trung voi muc da thu tien an tir tier' phi' cap ltru tru cita cac dai bieu nay). 

6. Chi h8 trq tien thue phong nghi cho dai bi8u la khach mai khong trong 
danh sach tra luang dm co quan nha nuo.c, don vi str nghi'8p cong lap va doanh 
nghi8p: Thanh toan khoan hoac theo hoa dan tittle to theo mire chi quy dinh tai Dieu 
8 Quy dinh nay. 

•• 
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7. Chi ho trg tin phuang tin di lsi cho dsi bi'u la khach meri khong trong 
danh sach tra lucmg dm co quan nha mac, don vi su nghiO cong lap va doanh 
nghi0: Thuc hi@l theo DiL 6 Quy dinh nay. 

Dieu 14. Hem dun, chirng tir thanh toil' chi hiii nghi 
1. Van ban, Ice hosch to chirc hOi nghi dugc nguiyi có tham quy& phe du3* 

theo quy dinh. 
, 	2. Floa don, chi:mg tir hop phap va bang ke thanh toan doi vai cac khoan chi 

bang tier' cho nguoi tham du hOi nghi theo quy dinh tai Quy dinh nay (neu co) va 
theo quy dinh dm phap luSt hi."'n hanh ye Ma don, el-lung tir thanh toan. 

Chuang IV 
TO CH15'C THVC HItN 

Dieu 15. Quy dinh trach nhi01 to chirc thufc hiO 
1. Can dr quy dinh tai Quy dinh nay, cac co quan, don vi chili dOng can doi

chi tieu, dam bao tiet kiOn, hi@.1 qua trong phsm vi ngan sach dugc giao va cac 
nguon hop phap khac. 

2. Co quan nha mot thgc hi@i ch6 dO to chi' va to chili trach nhi4n N4' sir 
dung kinh phi quan 13% hanh chinh va don vi su nghi0 cong 1Sp thuc hi0 co the to 
chii tai chinh can cu mire chi cu the ye cong tac phi, chi hOi nghi tai Quy dinh nay de 
quyet ,dinh mirc chi cong tac phi, chi to ,chirc hOi nghi theo quy dinh cila Chinh phil 
ye the dO tochu, to chili trach nhi'm ve sir dung Wen the va kinh phi quan 13",  hanh 
chinh doi vai cac co quan nha nuac va co the to chit tai chinh doi vai don vi su 
nghi0 cong 1Sp trong tirng linh vuc. 

3. Doi vai cac hOi nghi dugc to chirc bang nguOn kinh phi do cac to chuc, ca 
nhan tham gia dung Op, tai tro, thi khuyen khich van dung thuc hi'n the do chi tieu 
NI nghi quy dinh tai Quy dinh nay nham dam bao tiet kiem, hi'll qua va phi' hop 
kha nang ngan sach dm don vi. 

Cac doanh nghi0 nha nuac teen dia ban tinh dugc van dung ch6 do ding tac 
phi, the dO chi tieu hOi nghi quy dinh tai Quy dinh nay de thuc hi'n dam bao tiet 
kiem, hi'll qua va phi' hop vai dac diem san xuat kink doanh caa don vi. Truong 
hop doanh nghi0 nha nuac dugc ngan sach nha nuac bo tri kinh phi thuc hi'n theo 
chuong trinh, de an, du an cu the, neu CO phat sinh nhi''m vu chi cong tac phi, hOi 
nghi phi thi phai dux hi'n theo dung mirc chi dugc cap có tham quyen giao thuc 
hin chuong trinh, de an, du an phe duy4 

4. Nhfing khoan chi cong tac phi, chi hOi nghi khong dung quy dinh tai Quy 
dinh nay khi kiem tra phat hi'n, co quan quan Vi cap ten, co quan tai chinh cac cap, 
co quan thanh tra, kiem toan nha nuac xuat toan va yeu cau co quan, don vi co trach 
nhi'm hoan tra nguon kinh phi da chi hoSc,thu hoi nOp ngan sach nha nuac neu chi 
tir nguon ngan sach nha nuac. Nguari quyet dinh chi sai phai boi hoan toan loO so 
tien chi sai do cho co quan, don vi; My theo mirc dO vi phsm se bi )(U.' 1)'T theo quy 
dinh cila phap lust hie;n hanh. 

.- 
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5. Khi cac van ban quy dinh 1,7' ch" d(i, dinh mire chi can chie'u a ap dung -4i 
Quy dinh nay dugc sira doi, bo sung hoc thay the bang van ban mad thi ap dung 
theo cac van ban sira doi, be) sung hoc thay the". 

TM. UY BAN NHAN DAN 
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