BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Ty do - Hanh phiic

sé: A&L5 1QP-BTC
Ha Ngi, ngay 18 thdng AA ndm 2013

QUYET PINH
V& vigc ban hanh Quy ché sir dung va quén Iy
hd chiéungoai giao, ho chiéu cong vu ciia can b, cong chirc B Tai chinh

BQ TRUONG B(Q TAI CHINH

Can ot Nghj dinh s& 36!2012/NB—CP ngay 18/4/2012 cta Chinh phii quy dinh
chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co cén 6 chic ciia B8, co quan ngang B6;

Cin ¢t Nghi dinh s6 118/2008[ND CP ngay 27/11/2008 cua Chinh phi quy
dinh chirc ning, nhigém vy, quyen han va co cu td chirc cia B Tai chinh;

Can cir Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cta Chinh phu v&
xuét canh, nhap canh, cia cﬁng dan Viét Nam;

Cln cir Nghi dinh s6 65/2012/ND-CP ngdy 6/9/2012 cua Chinh phu, sira ddi
bd sung mot sO diéu ctia Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh
phu vé xuét canh, nhap cé.nh, cua cong dan Viét Nam;

Cén cu' Quyét dinh 56 58/2012/QD- T]‘g ngé.y 24/12/2012 cna Thu tudng
Chinh phi1 v& viéc sir dung va quén 1y ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng v;

Cén ctr Thong tr s6 02/2013/'TT—BNG ngay 25/6/2013 cia B Ngoai giao
huéng dan viéc c‘é.p, gla han, sua dbi, bd sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng
vu va cép cong ham d& nghij c4p thi T.huc

Xét d& nghi ciia Vu truéng Vu T4 chirc cén bd,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy ché sir dung va quan Iy
ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu” ciia cén bd, cong chirc Bd Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay the
Quyet dinh s 4508/QD BTC ngay 06/12/2005 cta B trudng Bé Tai chinh vé
viéc ban hanh Quy ché quan 1y H6 chidu cia can bd, cbng chirc, vién chic thude
B Tai chinh.

Vu trudng Vu Té chire cén bd, Vu trudng Vu Hop tac qudc té, Chanh Van
phong B& Tai chinh, Thi trudng céc td chre, don vi va can bd, céng chirc, vién
chire thuge B Tai chinh chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./m
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BOTAICHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
- Péc lip - Tu do - Hanh phic

QUYCHE = .
SU DUNG VA QUANLY HQ CHIEU NGOAI GIAO, HQ CHIEU CONG VY
CUA CAN BQ, CONG CHUC BQ TAI CHINH

(Ban hémh kém theo Quyét dinh 5658 ﬁgBTC-TCCB ngay 18 thangAf nim 2013
cua Bé truong B Tai chinh)

Piéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vigc sir dung va quan ly h$ chiéu ngoai giao, ho chidu
cbng vu (sau dy goi chung 13 hd chiéu) & trong va ngoai nuée.

Pién 2. Poi twgng 4p dung

1. Cén b, cong chirc thudc Bo Tai chmh duoc chp ho chifu ngoai giao, hd
chiéu cong vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 136/2007/NP-CP ngay 17/8/2007 cua
Chinh phii v& xuft canh, nhap canh (sau diy goi 1a Ngh; dinh 136) va Nghij dmh 56
65/2012/1\&') CP ngay 6/9/2012 cia Chinh phil sira d6i, bd sung mot sé didu cia
Nghij dinh s6 136 (sau ddy goi 12 Nghj dinh 65).

2. Co quan Nha nudc c6 thdm quyén cir c4n bd, cong chirc di cong tac ude
ngoai theo quy dinh tai Diéu 32, Nghj dinh 136 cta Chinh phu dugc sta d01 b
sung tai Khoan 9, Piéu 1, Nghi dinh 65 (sau day goi 12 co quan c6 thim quyén).

3. Pon vj truc tlép quan ly hé chiéu ngogu giao, hd chiéu céng vu clia can b,
cdng chirc (sau day goi 1a don vi quan Iy hd chiéu).

Piéu 3. Nguyén tic sir dung, quan Iy h{ chién

1. Ho chiéu 13 tai san ciia Nha nudc Viét Nam. Viéc sir dung, quan ]y hd
chibu pha1 dugc thue hién theo quy dinh tai Quy ché ndy va cic quy dinh phép ludt
khac c6 lién quan, Viéc sir dung hé chiéu khong dugc gdy thiét hai cho uy tin va lgi
ich ctia Nha nurde Viét Nam.

2. H§ chiéu phai dwgc quan Iy chit chs, khoa hoc, khéng duge dé thét lac, bi
hong hoéc bj lam dung, st dung sai muc dich.

3. H6 chiéu chi dugc st dung cho cdc chuyén di céng vu, khong di viée
riéng.

4. Ngumcohanhv:l sir dung, qué.nlyhochleusal quy dinh thi tity theo tinh

- chét va mire d% vi pham s& bj xir 1y ky ludt, xir phat hanh chinh hodc bj truy ctru
trach nhiém hinh su.




‘Pidu 4. Tréch nhiém ciia nguwdi dwge cip hd chiéu
1. Giit gin va bio quan cin than, khong duge tdy x6a, sia chita ndi dung
~ trong gidy t& d6, khong dugc cho ngudi khéc sir dung, khéng duge sir dung tréi voi
- phép luét Viét Nam. :

2. Chi duge sit dung mdt logi hd chiéu con gid tr sir dung cho mdi chuyén di
cong tic nuéc ngodi phit hop véi Quyét dinh cir di céng téc va tinh chét cong viéc
thye hién & nude ngoai, trir trudng hop dic biét theo huéng dan clia B§ Ngoai giao.

3. Trudmg hop can by, cong chirc bi mét hj chibu:

3.1. Néu ngudi dugc cp hé chiéu dang & trong nudc thi phai lam ban tudng
trinh va c6 xac nhén clia ngudi cing di hofic ctia co quan cbng an noi gén nhat; kip
théri bao céo co quan c6 thim quyén clr can b, cong chirc di nude ngoai dé dé nghi
B Ngoai giao 1am thi tyc hity hd chiéu theo quy dinh. \

3.2 Néu ngudi duge cfip ho chiéu dang & nuoc ngodi thi phai khai béo ngay
béng vin ban véi co quan cb thAm quyén nudc s& tai va co quan dai dién Viét Nam
& nudc ngodi, noi gin nhat.

4. Khi c6 quyét dinh cir di cbng tic & nuéc ngodi, cé nhén mang theo quyét
dinh dén don vi quan ly ho chiéu lam thu tue giao nhén hd chidu; ndp lai hd chiéu
cho bd phan quan 1y h¢ chiéu ciia don vj sau 05 ngay lam viée k& tir khi vé nuée
sau khi d8 hoan thanh chuyén cong tac.

Trong trudmg hop sau khi vé nuéc ma tiép tue duge cir di cong tée nuée
ngoai thi phai théng bao ngay cho bd phén quan Iy ho chiéu ctia don vi biét dé theo
déi. '

5, Khi thay dbi co quan lam viéc, cdn b, cong chirc duge cép ho chiéu phai
‘b4o céo don vi quan 1y hg chiéu noi chuyén di va chuyén dén d8 céc co quan ndy
thyre hién viée quén 1y ho chiéu theo quy dinh.

6. Khong dugc sir dung hé chiéu ngoai giao, hf chiéu céng vu dé di nudc
ngoai véi muc dich ca nhén. '

Pidu 5. Trich nhiém cia don vi dugc giac quan ly ho chiéu

1. Céc don vj duge phan céng nhiém vy quan 1y hd chiéu:

1.1. Vu T4 chirc c4n b, B Tai chinh c6 trach nhiém luu gilf va quan 1y bd
chiu ctia cong chitc cac Vu, Vin phdng thudc Co quan BS Tai chinh va cée don vi
khong c6 16 chirc chuyén trach lam céng téc to chife can bd (trr hd chiéu ciia Lanh
dao Bd do Vu Hop tac quéc té tryc tiep luu git, quan 1y).

1.2. Vu Té chitc cén b cac Téng cyc tryc thude BJ cb trach nhiém hru gift
vA quén 1 h chiéu ciia c4n b lnh dao va cong chirc thue don vi.

1.3. Céc Phong (bd phén) ¢6 chic ning tham muu giup viée cho Thu trudng
don vi trong cong téc quén 1j cén by hodc Vin phong clia cac Cuc thuge co quan
B6 Tai chinh, Thanh tra B ¢6 trach nhiém hru gilt va quén Iy ho chiéu ciia linh
dao, cong chirc thuge don vi.




2. Trach nhiém cua don vi dugc phén céng quén ly hd chiéu:

2.1. Bao quan, luu gitt hd chiéu, mé sb theo ddi giao, nhin hé chiéu theo
méu quy dinh tai Phu luc 01 dinh kém Quy ché nay, dam bao an toan tuyét déi khi
hwu giit h§ chiu, khong dé thét lac, 4m uét, hu hai hodc khéng sir dung duoc.

2.2. Giao hd chiéu cho cén b, céng chirc khi c6 quyét dinh cir di cong tac,
hoc tap & mréc ngoai; d6n dbc, thu lai hd chidu sau khi can bd, cong chirc két thue
chuyén céng téc. _ .

. Néu h¢ chiéu con thoi han sir dung duéi 6 thang thi théng bo cho cn b,
céng chirc biét dé chis dong d& nghj gia han hogic cip hé chibu méi.

2.3. Chuyén hé chiéu cho don vi quan 1y hé chiéu méi khi ngudi duge cép
hé chiéu dwoc didu chuyén cong tac. .

2.4. Béo céo bing vin ban cho co quan c6 thim quyén vé viéc ngudi duge
cép h chiéu cb tinh khéng giao ndp hd chiéu cho don vi quén Iy hé chiéu theo quy
dinh sau khi nh4p canh vé nuée va c6 bién phap kip thai thu hdi hd chidu.

2.5.Bdo cdo bing vin ban cho ca quan c6 thAm quyén dé théng bao cho Cuc
Lanh sy, B Ngoai giao vé viée hé chiéu do co quan minh quén 1y bj mét (Mdu sé
06/XNC tgi Thong te s6 02/2013/TT-BNG ngay 26/5/2013 cia Bé Ngoai giao);
théng bdo bang vén ban cho co quan cip h¢ chiéu thude Bs Ngoai giao dé huy gid
tri ho chidu cua nhiing ngudi khong con thude dién duge sir dung h$ chiéu ngoai
giao, h{ chiéu cong vu, nhitng ngudi d& nghi huru, théi viée, ra khoi bién ché, bi
chét, b mét tich.

2.6. Chiju trich nhiém truéc phép luit vé vidc quan Iy hé chiéu cia cén bb,
cong chuc thude BG.

Pidu 6. Tréch nhi¢gm cia don vj c6 lién quan

1. Vu To chirc can b, B§ Tai chinh:

1.1. Quan Iy h$ chiéu theo quy dinh tai khoan 2, Didu 5 ctia Quy ché nay.

1.2. Theo d3i, dbn dbc cic don vi thupc Bo dé dam bao viée quan Iy, sir
dung hd chi€u dugc thuc hién ding quy dinh cia Nha nuéce va ciia B¢ Tai chinh.

2. Vu Hop tic qudc té, B3 Tai chinh:

2.1. Lard tha tyc xin cdp ho chiéu, thi tuc xin thi thue xuft canh, nhip canh
va cdc nhiém vu lién quan d6i véi doan ra cép Lanh dao Bb.

2.2. Trye tiép thyc hién hojc h3 trg, huéng din cong chire cic don vi thude
co quan B Tai chinh (trir don vj duge phan cip quén 1y cin bd) thue hién cac thu
tuc xin thj thyre xuét canh, nhp canh déi véi doan ra cp Vu tré xudng.

Té khai xin c4p hé chiéu thyc hién theo M&u 01/XNC quy dinh tai Théng tur
56 02/2013/TT-BNG ngay 25/6/2013 ciia B$ Ngoai giao. |

2.3. Bép quan, hru gifr hd chiéu cia lanh dao B theo quy dinh.

3. Vu Thi dua — Khen thuéng, Bo Tai chinh:

Phoi hop chit ch# véi céc don v theo dBi viéc chép hanh céc quy dinh ciia
Nha nuéc va B§ Tai chinh vé sit dung vA quan 1y hé chidu dé binh xét thi dua —
khen thuéng hang nim cac don vi va c4 nhan.




4. This trudng céc don vi quan Iy tryc tiép can b, cong chic:
© 4.1.Kip thoi don dbc can b, cong chirc thuge don vi ndp lai hd chiéu cho don vi
quén 1y ho chiéu sau 05 ngay lam viée ke tir ngdy cén bg, cong chic vé nuéc; -
4.2. Chiu trach nhiém truéc B§ truong trong trudng hop @& cén b, cong
chirc sit dung h chiéu tréi véi phép lujt cia Nha nuéc Vigt Nam; khong ndp lai ho
chiéu cho don vi quén 1y hd chiéu sau khi d4 hoan thanh chuyén cdng tac.

4.3. Phbi hop vdi céc co quan trong vige cép méi, gia- han, cép lai'hé chiéu
cén bd, céng chirc thuje don vi.

5. Thu truémg céc Tong cuc va tuong duong thude B Tai chinh:

5.1. Té chirc quén triét dén cdc don vi true thue céc quy dinh ctia Nha nuée
va B Tai chinh vé sir dung va quan 1y h¢ chiéu. '

5.2. Huéng din, phén cong, phan cép, kiém tra vige sir dyng va quin ly ho
chiéu cia cac don vi truc thudce tai dia phuong (néu c6) theo quy dinh. - '

Piéu 7. Trich nhiém quan 1y va xir Iy vi pham

1. Pon vi va cén bd, cong chitc vi pham céc quy dinh v& sir dung v& quan Iy
hé chiéu theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi trir diem khi binh xét thi dua khen
thuéng hang nim; tiy theo mac dd vi pham va hiu qua sy viéc xay ra sé bi xir ly
theo quy dinh cta phép luét.

2. Pon vi quan 1y h$ chiéu, Thu trudng don vi tryc tiép sir dung can b, céng
chirc khi phat hién c4 nhan sir dung hé chiéu tréi véi quy dinh ciia Nha nuée thi
phii théng béo kip thori cho céc co quan, t8 chitc c6 lién quan tam thdi dinh chi 1am
thit tuc xudt nhap cénh, tam ngimg lam thi te xin cép hd chiéu, thi thyc; sau khi
c6 ¥ kién chinh thirc ciia co quan c6 thim quyén mdi tiép tuc tién hanh céc thi tuc
theo quy dinh.

Pidu 8. Sira d3i, b3 sung Quy ché quin Iy h{ chiéu

Viéc sira ddi, bb sung, thay thé céc quy dinh tai Quy ché do B truéng BS
Tai chinh quyét dinh theo dé nghij ciia Vy truong Vu Td chic cén bd. |

Trong qué trinh trién khai thyc hién Quy ché ny, néu c6 vuéng mic, céc
dom vi kip thdi phan anh vé B§ Tai chinh (qua Vu T4 chirc can bj) dé tdng hop,
béo céo BO Tai chinh xem xét, gii quyét./.y/
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