BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 283/QD-BTP Ha Néi, ngay 13 thdng 02 ndm 2018

QUYET PINH
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire
ciia Cuc H9 tich, quoc tich, chirng thye

BO TRUONG BQ TU PHAP
Can cir Nghi dinh sé 96/2017/NP-CP ngay 16 thang 8 nam 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t chirc ciia Bd
Tu phap;
Xét dé nghi cua Vu truéng Vu Tb chic can bd va Cuc truéng Cuc Ho
tich, quéc tich, chimng thuec,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc ning

Cuc Hb tich, quéc tich, ching thuc 1a don vi thuéc Bé Tu phap co6 chuc
nang tham muu, giup B truong B6 Tu phap thuc hién quan ly nha nudc, to
chuc thi hanh phap luat vé céc linh vuc hé tich, quéc tich, ching thuc theo quy
dinh ctia phap luat va phan cap, iy quyén ctia B trudng Bo Tu phap.

Cuc Ho tich, quéc tich, chimg thuc (sau ddy goi la Cuc) c6 tu cach phap
nhan, c6 tru s& tai thanh phé Ha Nbi, c6 con diu va tai khoan riéng theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

Cuc ¢6 cac nhiém vu, quyén han sau:

1. X4y dung, trinh Bo truéng phé duyét ké hoach cong tac dai han, 5 nam,
hang ndm cua Cuc; tham gia xdy dung chién luge, quy hoach, ké hoach phat
trién dai han, 5 nam, hang nam cia nganh Tu phap va té chire trién khai thue hién.

2. Chu tri, phdi hop véi céc don vi lién quan xay dung, trinh B$ trudng
chién lugc, ké hoach, chu truong, chinh sach trung han, dai han vé linh vuc hd
tich, qudc tich, ching thuec.

3. Chu tri, phdi hop xay dung dé an, du an, du thédo van ban quy pham
phap luat vé linh vuc ho tich, qudc tich, chimg thuc theo phan cong cua Bo



truéng dé B trudng ban hanh hodc trinh co quan ¢6 thim quyén ban hanh va té
chtrc trién khai thuc hién; tham gia xay dung, thdm dinh, gop y du an, du thao
vin ban khac do B truéng giao.

4. Giup B¢ truong Bé Tu phap thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Xay dung, trinh Bo truéng ban hanh va quan ly st dung théng nhét
biéu mau, gidy t&, s6 sach vé h tich, quéc tich, ching thuc;

b) Giai quyét thd tuc xin nhap, xin trd lai, xin théi quéc tich Viét Nam,
tudc quéc tich Viét Nam, hily bé quyét dinh cho nhap qu("‘)c tich Viét Nam trinh
Bb trudng ky thira ity quyén cua Thu tuéng Chinh phi dé trinh Chu tich nudc;
thong bao két qua giai quyét hé so vé qudc tich theo quy dinh;

¢) Xay dung, quan ly, khai thac co s& dit liéu ho tich, qubc tich, ching
thuc; nghién ciru Umg dung céng nghé théng tin phuc vu céng tac quan ly nha
nudce vé hé tich, quéc tich, chung thuc.

5. Thuc hién nhiém vu quan ly chuyén nganh vé ho tich, quéc tich,
chung thuc:

a) Ra sodt, hé théng hod, hgp nhit vin ban quy pham phap luat va phap
dién hé théng quy pham phap luét thuéc pham vi chirc nang, nhiém vu cia Cuc;

b) Theo d&i, dén dbc, dé xuat giai phap thuc ddy viéc thuc hién chu
truong, chinh sach, phap luat vé dang ky va quan ly ho tich, quc tich, chimg thurc;

¢) Hudng dan, tap huan nghiép vu vé ho tich, quéc tich, chimg thuc trong
pham vi ca nudc;

d) Theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phap luat vé
hé tich, quéc tich, chimg thuc theo quy dinh ctia phap luét va phan cap cia Bo;

d) Giai quyét cac viéc vé ho tich, quéc tich, chung thuc theo quy dinh cua
phap luat va phan cép, Uiy quyén cua Bo truong Bé Tu phap;

e) Tra ctru thong tin, dit liéu vé ho tich, quoc tich, ching thuc theo yéu
cau clla co quan, to chic, ca nhan; xdy dung va duy tri hoat dong cia Trang
thdng tin vé hd tich, qude tich, chimg thuc; cap ban sao trich luc hé tich tir co s&
dir liéu ho tich theo quy dinh cta phap luét va phan cép cua Bg;

g) Phéi hop v&i don vi lién quan ctia Bé Ngoai giao hudng din, boi
dudng nghiép vu, kiém tra vé ho tich, quoc tich, chung thuc tai co quan dai dién
Viét Nam ¢ nudc ngoai.

6. T6 chirc thanh tra chuyén nganh linh vuc ho tich, quéc tich, chimng thuc
theo quy dinh phap luat.
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7. Phéi hop thuc hién cong tac kiém so4t tht tuc hanh chinh, cai cach tha
tuc hanh chinh trong linh vuc ho tich, quéc tich, chung thuc theo quy dinh cua
phap luat va phén cip cia Bo.

8. Tham gia nghién ciru khoa hoc, phd bién, gido duc phap luat, dao tao,
bdi dudng can b6 lién quan dén cac linh vuc thude pham vi quan Iy cia Cuc.

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, tiép céng dan, thuc hién phong, chéng
tham nhiing, tiu cuc va xir ly cac hanh vi vi pham phap luat trong cac Iinh vuc
thudc pham vi quan Iy cia Cuc theo quy dinh cia phap luét va phan cép cta Bo.

10. Thuc hién so két, tong két, thong tin, bao cao; phdi hop thong ké dinh
ky hodc dot Xuét vé ho tich, quéc tich, chimg thuc theo quy dinh ctua phap luét
va chi dao ctia Bé truong.

11. Thuc hién hop tac qudc té vé ho tich, quéc tich, chimg thuc theo quy
dinh ciia phép luat va phan cip cua B.

12. Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng va quan ly doi ngii cong
chire, ngudi lao dong cia Cuc theo quy dinh ctia phéap luat va phéan cip cia Bo.

13. Thuc hién ché d6 tai chinh - ké toan, quan ly, st dung ngan sach, tai
san cua Cuc theo quy dinh ctia phap luat va phan cp cua Bb.

14. Thuc hién nhiém wvu, quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat
hoédc do B¢ trudng giao.

Piéu 3. Co chu td chirc, bién ché

1. Co cdu t6 chirc ciia Cuc gom:

a) Lanh dao Cuc:

Lanh dao Cuc gom c6 Cuc trudng va khong qué 03 (ba) Phé Cuc truéng.

Cuc truong chiu trach nhiém trudc B truong va trudc phap ludt vé viéc
thuc hién cac nhiém vy, quyén han dugc giao cua Cuc.

Cac Phé Cuc truéng gitip Cuc truong quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Cuc; duge Cuc trudng phan cong truc tiép quan Iy mét sb linh vuc, nhiém vu
cong tac; chiu trach nhiém truée Cuc trudng va trude phap luat vé nhiing linh
vuc, nhiém vu cong tac duge phan cong.

b) Céc td chire true thude Cuc:
- Van phong Cuc;

- Phong Quan Iy ho tich;
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- Phong Quan ly quéc tich;

- Phong Quan ly ching thyc.

Viéc thanh 18p, sap nhép, chia tach, giai thé céc td chirc truc thudc Cuc do
B§ trudng quyét dinh trén co s& dé nghi cda Cuc truong Cuc Ho tich, quéc tich,
chimg thuc va Vu truong Vu Té chirc can bd.

Chiic nang, nhiém vu, quyén han va mdi quan hé cong tac giira cac tb
chure truc thudc Cuc do Cuc trudng quy dinh.

2. Bién ché cong chirc cua Cuc thudc bién ché cong chuc cua Bo Tu phap,
do Bo truong Bo Tu phép quyét dinh phén bb trén co s& dé nghi ctia Cuc trudng
Cuc H0 tich, quéc tich, chimg thuc va Vu truéng Vu T chitc cén bd.

Piéu 4. Trach nhiém va mdi quan hé cong tic

Trach nhiém va mdi quan hé cong tac gitta Cuc véi Lanh dao Bo, cac don
vi thude Bo, S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong dugc thuc
hién theo Quy ché lam viéc ciia B va cac quy dinh cu thé sau:

1. Cuc chiu su chi dao truc tiép ctia B6 trudong va Thir truéng dugce phén
cong phu trach; cé trach nhiém td chirc thuc hién, bao cdo va chiju trach nhiém
trude Bo trudng va trude phap luat vé két qua giai quyét cong viée duoc giao.

2. Cuc la dau mdi gitip Lanh dao Bo thuc hién quan hé cong tac véi B,
nganh, dia phuong va cac co quan, 6 chirc khac trong linh vuc thuéc pham vi quan
ly cua Cuc.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Diéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh nhimg van dé c6 lién quan dén chirc ning,
nhiém vu, quyén han cua céc don vi khac thudc Bo thi Cuc ¢ trach nhiém chu
tri trao ddi thong nhét vé hinh thirc va noi dung phéi hop vé6i don vi d6. Pon vi
lién quan c6 trach nhiém thuc hién su phdi hop theo yéu cau vé hinh thire, noi
dung va thoi han cua Cuc.

Khi ¢6 yéu cau cia cac don vi khac thudc B trong viée giai quyét cac
van dé thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi d6 ma ¢ lién quan dén linh vuc
quan ly nha nuée cia Cuc thi Cuc ¢6 trach nhiém phéi hop giai quyét.

Trudng hop phat sinh van dé& vuot quéa tham quyén hodc cé y kién khac
nhau gitra Cuc va cac don vi ¢o lién quan, Cuc trudng co trach nhiém bao cao,
xin v kién chi dao cta Bo truong hodc Thu truong phu trach truc tiép.

4. Quan hé cong téc gitta Cuc va cac don vi thudc B0 co lién quan:



a) Chu tri, phéi hop véi Cuc B tro tu phap trong viéc huéng dén nghiép
vu chung thuc theo quy dinh cua phap luat;

b) Phoi hgp vai Cuc Con nudi trong viéc thuc hién nhiém vu vé nudi con
nudi ¢ lién quan dén linh vuc thuéc pham vi quan ly cta Cuc;

c) Phéi hop vé6i Vin phong Bd, Vu Cac van dé chung vé xay dung phép
luat trong viéc thuc hién kiém so4t thi tuc hanh chinh, cai cach tha tuc hanh
chinh trong Iinh vuc ho tich, quéc tich, chimg thuec;

d) Chi tri, phdi hop véi Cuc Céng tac phia Nam trong viéc huéng dan,
tap hudn, kiém tra nghiép vu, so két, tdng két, phd bién gido duc phép luat vé ho
tich, qudc tich, chimg thuc;

d) Phdi hop véi Thanh tra B trong viéc thanh tra vé linh vuc hd tich,
quéc tich, Chl'i:l’}g thuc;

e) Chi tri, phdi hgp véi Cuc Cong nghé thong tin théng bao két qua giai
quyét céac viéc vé ho tich, qudc tich, ching thuc theo quy dinh trén Cong théng
tin dién tir cia B6 Tu phap; phdi hop véi Cuc Coéng nghé thong tin xdy dung,
quan ly, khai thac co s¢ dir liéu va ing dung cong nghé théng tin trong linh
vuce ho tich, quéc tich, chung thuec;

g) Chu tri, phdi hop véi Vu Té chirc can bd trong viéc kién toan chirc
ning, nhiém vu, quyén han, co clu td chire, xac dinh vi tri viéc lam, quan ly, su
dung cong chire, ngudi lao ddng ciia Cuc phéi hop véi Vu T6 chire cén b trong
viéc theo doi, quan ly d61 ngii cong chuc lam cong tac dang ky va quan ly hd
tich & dia phuong theo quy dinh ctia phap luat va phéan cap ciia Bo;

h) Phéi hop véi Hoc vién tu phap, cac Truong Trung cép ludt thude Bo va
Vu T6 chirc can b té chirc bdi dudng vé nghiép vu hé tich, quéc tich, chimg
thuc cho ddi ngi cong chire lam cong tac ho tich, quéc tich, chimg thuc theo quy
dinh dinh cta phép luat va phén cé‘ip cua Bo;

i) Phdi hop v6i Cuc Ké hoach - Tai chinh trong viéc thuc hién ché do tai
chinh - ké toan cta Cuc va cong tac théng ké trong linh vuc hé tich, qudc tich,
chung thuec;

k) Phéi hop voi Vu Hop tac quéc té trong viéc thuc hién cac hoat dong
hop tac quéc té trong linh vuc hé tich, quéc tich, chimg thuc.



Picéu 5. Hi¢u luc thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
1491/QD-BTP ngay 18/6/2013 cua B§ truong B6 Tu phap quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Cuc H6 tich, quéc tich, chimg thuec.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong, Cuc truéng Cuc Ho tich, quéc tich, chimg thuc, Vu
trudng Vu T chirc can bd, Cuc truong Cuc Ké hoach - Tai chinh, Thu truéng cac
don vi thudc Bo, Gidm déc S& Tu phap, Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n dén su céc
tinh, thanh phé true thude Trung uong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. £

Noi nhan:

- Nhu Diéu 6;

- Cac Thir trudng;

- Vin phong Pang uy;

- Céc tb chirc chinh tri - xa héi co quan Bo;
- Cbng théng tin dién tir B4 Tu phép;

- Luu: VT, Vu TCCB, Cuc HTQTCT.

Lé Thanh Long
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