UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 235-5-/QD-UBND Ha Néi, ngay 3otha'!ng 6 nam 2020
QUYET PINH

Vé viée phé duyét cac quy trinh ndi b trong gidi quyét cac thii tuc hanh
chinh linh vwe Lao d§ng - Thwong binh va X3 héi thuge tham quyén
giai quyét ciia UBND cép huyén, cip xa trén dia ban thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can ci Ludt Té chike Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/20135;

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot ciea, mét cuea lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh,

Can cir Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii hwéng dén thi hanh mot s6 quy dinh cia Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP
ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé thue hién co ché mét ciea, mdt cira lién théng
trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ctia Gidm déc S¢ Lao déng - Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 1988/TTr-SLDTBXH ngdy 15/6/2020.

. QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 05 quy trinh noi bd trong gial
quyet thu tuc hanh chinh linh vyre Lao dong - Thuong binh va X4 hi thude tham
quyén giai quyet ctia UBND cp huyén, UBND cép x4 trén dia ban thanh phé Ha
N&i (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Pidu 2. Giao Vin phong Uy ban nhéan d4n Thanh phd cha tri, phéi hop véi
S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi va cac co quan, don vi ¢6 lién quan, can clr
Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh tai phin
mém ciia hé théng théng tin mét cira dién tr cia Thanh phé theo quy dinh.

Ditu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Didu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Giam dbc cac S,
Thu trudng cic Ban, Nganh thuc Thanh phé; Chu tich Uy ban nhéan dén céc quan,
huyén, thi x& va cac td chirc, c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./. g

Noi nhan:

- Nhu Biéu 4;

- Van phong Chinh phi;

- b/c Bi thu, cac Phé Bi thu Thanh uy;

- Chu tjch, cac Pho Chu tich HEDND TP;
- Chai tich, cac Phé Cha tich UBND TP;
- Bao hiém xa hdi Thanh phé;

- VPUBTP: CVP, PCVP L.T Luc,

cac phong: KSTTHC, KGVX, THCB;

- Cbng Giao tiép dién tir Ha Noi;

- Luu: VT, KSTTHC ). &

LY . 1

Nguyén Dirc Chung
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Phu lucl
DANH MUC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN,
UBND CAP XA TREN DIA BAN THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dink s6 3859 /OD-UBND ngay 30/ 8 /2020
cuia Chi tich UBND Thanh phé Ha Noi)

STT Tén quy trinh ngi bj Ky hiéu

1. LINH VU'C LAO PONG, TIEN LUONG

Hb tro ngudi lao déng tam hodn thyc hién hop dong lao
1 dong hodc nghi viéc khong huong luong do dai dich QT-
COVID-19 01/LDTL

HG tro ngudi st dung lao dong vay von dé tra luong
2 ngimg viéc dbi véi ngudi lao dong phai ngimg viéc do|  QT-
dai dich COVID-19 02/LDBTL

2. LINH VUC VIEC LAM

Hd trg ho kinh doanh phai tam ngting kinh doanh do
3. | dai dich COVID-19 QT-01/VL

H3 tro ngudi lao déng bi chdm dirt hop ddng lao ddng,
4 hop déng lam viéc do dai dich COVID-19 nhung khong

\ , QT-02/VL
du diéu kién hudng trg cap that nghiép

HJ tro ngudi lao ddng khéng co giao két hop dong bi
5. | mét viéc lam do dai dich COVID-19 QT-03/VL
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Phu luc 11
NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH LINH VU'C LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, UBND
CAP XA TREN DPIA BAN THANH PHO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.9855/0D-UBND ngay 30 /6 /2020 ciia
Chii tich UBND Thanh phé Ha Néi)

1. Quy trinh: HS tro ngwdi lao dong tam hoén thwe hién hop ddng lao
dong hoidc nghi viéc khong hwéng lwong do dai dich COVID-19(QT-
01/LDTL) ‘

1 Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va céach thire thue hién thi tuc hanh chinh: HS tro
ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop ddéng lao déng hodc nghi viée

khéng hudng luong do dai dich COVID-19

2 Pham vi

+ Ap dung dbi véi doanh nghiép c6 ngudi lao dong du diéu kién thyc hién
tht tuc: HS tro nguoi lao dong tam hodn thuc hién hop déng lao dong hodc
nghi viéc khong hudng luong do dai dich COVID-19.

+ Can bd, cong chirc, vién chirc thudc bd phan tiép nhan va tra két qua
TTHC phong chuyén mon va cac phong co lién quan thugc UBND huyén;
co quan bao hiém xa hdi noi doanh nghiép tham gia BHXH chiu trach

nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay.

3 Noi dung quy trinh

3.1 | CostoPhaply

- Quyét dinh s6 15/2020/QD-TTg ngay 24 thiang 4 nim 2020 cia Tha
tuéng Chinh phii quy dinh vé viéc thyc hién cac chinh sach hd trg ngudi
dén gip khoé khén do dai dich COVID-19.

i

£r Wt
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- Quyét dinh sé 480/QD-LDTBXH ngay 29/4/2020 ctia B$ Lao dong

Thuong binh va Xa hoi vé viée cdng béd cac thii tuc hanh chinh méi ban
hanh thudc pham vi chirc nang quan ly nha nuée cia B6 Lao dong Thuong
binh va Xa hoi vé thuc hién cdc chinh sach hd tro ngudi dan gip khé khin
do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh s6 1955/QD-UBND ngay 12 thang 5 ndm 2020 cta Chu tich
UBND TP Ha Noi vé viée thue hién cac chinh sach hé tro nguoi din gip
kho khan do dai dich COVID-19 trén dia ban thanh phd Ha Noi;

- Quyét dinh sb 2433/QD-UBND ngay 15/6/2020 ctia Chu tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé vide cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vyuc
lao dong-thuong binh va xa hoi thudc thAm quyén giai quyét cia UBND

cAp huyén trén dia ban thanh phd Ha Néi.

N ) Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so

chinh Sa0

Danh sach nguoi lao déng tam hodn thuc hién hop

ddng lao dong, nghi viéc khong hudng luong dam bao

diéu kién theo quy dinh tai quyét dinh s6 15/2020/QD-

TTg ngay 24/4/2020 cua Thi tuéng Chinh phu, ¢6 xdc

- X

nhéan cla té chuce cong doan (néu ¢6) va co quan bao
hidm x4 hoi (theo mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 15/2020/QD-TTg ngay 24 thang 4 ndm 2020
ctua Thi tuéng Chinh phu)

Ban sao van ban thoa thuan tam hoin thuc hién h(jp
déng lao dong hodc nghi viéc khong hudng luong X
(Ban sao dugc chimg thuc tw ban chinh hodc ban sao
c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

Ban sao bao cdo tai chinh nam 2019, quy I ndm 2020
va cac gidy to ching minh tai chinh khac cua doanh
nghiép (Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc

CFTITL W N
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ban sao ¢6 mang ban chinh dé doi chiéu).

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xwr ly
08 ngay lam viéc ké tir khi nhan di hd so hop 18 (khéng bao gém thoi gian
doanh nghiép chi tra kinh phi hé tro cho nguoi lao ddng va nép hé so
chung tu theo quy dinh)
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cua Co quan BHXH noi
doanh nghiép dang tham gia BHXH, UBND clp huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng vice
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/ K ét
qua
Xac nhan
danh sach
Tiép nhan ho so dé nghi xac | Co quan theo mau sb
nhan viéc tham gia BHXH | BHXH nol 01 ban hanh
B1 |cva nguoi lao dong trong|doanh nghiép | 03 ngay kem theo
doanh nghiép (theo quy trinh | dang tham gia Quyét dinh s6
TTHC cia co quan BHXH). | BHXH 15/2020/QDb-
TTG ngay
24/4/2020 cua

.3



Thu tudng
Chinh phu

- Doanh nghiép truy cap qua
Céng théng tin dién to
dichvucong.hanoi.gov.vn téi
va khai bao cdo ndi dung va
lam theo huéng dan

Sau khi dién day du thong tin
yéu cau, nguoi yéu cau tich
vao dau cam két va dién ma
xac nhin va gii hd so, xac
nhan ma dé gui thong tin yéu
céu 1én hé thong.

Tich chuyén Phong Lao dong
Thuong binh va Xa héi dé chu

- Thanh phéan
hé so  theo
muc 3.2

- Phidu yéu
ciu bd sung,
hoan thién hd

tri, phdi hop tham dinh Céan bo tiép S0
- Dbi v6i hd so doanh nghigp | nhdn ho 5o bo . Gidy tiép
B2 nép truc tiép, cong chirc bd phan 1/2 ngay nhén hd so va
phén mét cira hudng dan va TN&TKQ cap hen tra  két
tiép nhan ho so, ghi g1ay tiép huyén qﬁé;
nhan hd so va hen tra két qua . Phidu kidm
trao cho doanh nghiép va ban sodt qué trinh
giao hd so vé Phong Lao dong gidi quyét hod
Thuong binh va Xa hoi dé chu oo
tri, phdi hop tham dinh. '
Truong hop hé so chua day
du, chinh xdc theo quy dinh,
can bo, cong chire tiép nhén
hé so hudng din doanh
nghiép bé sung, hoan thién
theo quy dinh va néu rd ly do
theo mau phiéu yéu cdu bé
sung, hoan thién hé so
Phong - Bién ban
Té chitc thim dinh hd so,| LDTB&XH thAm dinh,
oy | tinh Chi tich UBND cdp Ch]f tri phoi yone - TO
huyén xem x¢ét phé duyét op Vol g4y trinh/cdng
danh sach va kinh phi hd o | Lhong Tai van dé nghi
chinh - Ké X 7
hOE_iCh, Chi - Ho so kem

_

L
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Cuc thué theo.
- Quyét dinh
L g . . hé duyét
Quyét dinh phé duyét danh lcjlash séchuy\?é
sach va kinh phi hd tro kinh phi hd
Truong hop khong phé duyét Chu tich tro
Ba | phgi tra 1o doanh nghiép UBNDA cap 1/2ngay |- Van ban tra
bing vin bdn va néu ré Iy huyén {01 khéng phé
do. duyet  cua
UBND  cap
huyén  (néu
co)
Céng chirc phong
LPDTB&XH tiép nhan két
qua, chuyén vin thu vao s6 |- Chuyén vién y "
.1 . . 1 . - Phiéu kiém
van ban, phat hanh van ban; | phong soat qué trinh
chuyén tra két qua cho Bo LBDTB&XH gidi quyét ho
B5 | phan mot cira dé rakétqua |- Can bd bd  0Zngay | ..
cho doanh nghiép déng thoi pha;m ‘ Tle? _ S5 theo doi
to chirc chi tra kinh phi ho nl}"-‘“ .,Va tra hd so.
A két qua
tro cho doanh nghiép
Thue hién luu hd so theo quy
dinh.
Theo quy
dinh  tai
Doanh nghiép chi tra kinh in‘lfliet | Hb so chimg
B | Phi ho tro cho ngudl 1ao | pyo,nh nohisp | 1955/QD- |tr lién quan
déng, tong hop hé so chung UBND theo quy dinh.
tir gui phong LDTBXH ngay
12/05/202
0
4 Biéu mau

Hé thdng bicu mau theo co ché mot ctra, mot cira lién thdong duge ban hanh kém

Y3
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theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép nhdn hé so va hen
tré két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so; Phiéu yéu cdu bo sung,
hoan thién hé so; Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho so; Phiéu xin 16i va hen

lai ngay trd két qud; S6 theo déi ho so)

Danh sich ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop 6611g lao ddng, nghi viéc
khéng huong luong (theo mau 01 phu luc kém theo Quyét dinh s6 15/2020/QD-
TTg ngay 24/4/2020 ciia Thu twéng Chinh phu)




Mau sé 01

TEN DOANH NGHIEP....... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Boc lap - Ty do - Hanh phtc

DANH SACH NGU'O1 LAO DONG TAM HOAN THU'C HIEN HOP BONG LAO DONG, NGHI VIEC KHONG
HUWONG LPONG

Thang ...
Kinh glri: Uy ban nhan dan quanfhuyén/thi xa/thanh PhO. e,
I. THONG TIN CHUNG VE DOANH NGHIEP
1. Tén doanh nghiép:
2. Ma sb doanh nghiép:
3. Dia chi:

Il. DANH SACH NGU'OI LAO DPONG TAM HOAN THYC HIEN HQP BONG LAO BONG, NGHI VIEC KHONG
HUONG LUONG

Théi diém bat| Thei gian Tai khoan
Thi diu tam hoan,| tam hodn clia ngudi
| Prong. & i hoplaiém bat] 565 | NONiviEc | HBLBInghi | lac dong .
Ho va |ban, phan| . 3 . khéng hwéng |khéng lwong 86 tién ho| nhén ho | Ghi
TT . N dong laojdau thyee| bao ) . . N .
tén xwong A n .z Iwong (Ngay (tlr ngay tror trg (Tén | chu
. in déng hién hiém . = . o 2
lam viéc thang ndm) | thang nam TK, 86 TK,
HBLD ; s «
dén ngay Ngan
thang nam) hang)
Céng
(Sé tién hé tro bEng ChiF ..o, )
Xac nhan ¢ha co quan bao hiém Xac nhan cua té chirc cong Ngay ....théng...ndm....
x&a héi doan DAl DIEN DOANH NGHIEP
(Ky tén va déng déu) (Ky tén va déng déu) (Ky tén va dong dau)
Noi nhan
- Nhu trén;
- Lwu:

Hé so kém theo gdm cé: Ban sao vén ban thda thuén tam hoén thyc hién hop ddng lao ddng hodc nghi viéc khong
hudng Iwong; Ban sao Bao cao tai chinh ndm 2019, quy | ném 2020 va cac gidy t& chirng minh tai chinh khac cua
doanh nghiép.
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2. Quy trinh: H6 tro ngwoi sir dung lao dong vay vén dé tra lwong
ngirng viéc doi véi ngwoi lao dong phai nging viée do dai dich COVID-19
(QT-02/LLDTL)

1 Muc dich

Quy dinh vé trinh tu va cach thtre thuc hién thi tuc hanh chinh: Hb tro
nguoi su dung lao dong vay vén dé tra luong ngimg viée dbi véi nguoi lao

déng phai ngirng viée do dai dich COVID-19

2 Pham vi

+ Ap dung dbi v6i ngudi sir dung lao déng cd nhu cau thuc hién thi tue:
Hé tro ngudi st dung lao dong vay von dé tra luong ngling viée ddi voi
nguoi lao ddng phai ngimg viée do dai dich COVID-19

+ Céan bo, cdng chire, vién chic thudc bé phén tiép nhin va tra két qua
TTHC phong chuyén mén va cdc phong c6 lién quan thude UBND huyén

chiu trach nhiém thuc hién va kiém soat quy trinh nay

3 NoOi dung quy trinh

3.1 | CosoPhaply

- Quyét dinh sé 15/2020/QP-TTg ngay 24 thang 4 nam 2020 cua Thu
tudng Chinh pha quy dinh vé viée thue hién céc chinh sach hd trg nguds
dan gip kho khan do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh sé 480/QD-LDTBXH ngay 29/4/2020 cta B Lao dong
Thuong binh va Xa héi vé viée cong b cac thu tuc hanh chinh mai ban
hanh thude pham vi chirc nang quan ly nha nude cua Bé Lao dong Thuong
binh va X3 hdi vé thue hién cac chinh sach ho tro ngudi dan gip kho khan
do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh s6 1955/QD-UBND ngay 12 thang 5 nam 2020 cua Chu tich
UBND TP Ha Nai vé viée thuc hién cac chinh sach hd tro ngudi dan gap

L
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kho khan do dai dich COVID-19 trén dia ban thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 2433/QD-UBND ngay 15/6/2020 cua Chua tich UBND

Thanh phé Ha Noi vé viée cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh Jinh vuc

lao dong-thuong binh va x&@ hdi thudc tham quyén giai quyét cia UBND

cap huyén trén dia ban thanh phd Ha Nai.

3.2

Thanh phin hé so

Ban
chinh

Ban

sao

pé nghi xac nhan dédi tuong duge huong chinh sach
vay von dé tra luong nglng viée (theo Mau 11 ban

hanh kém theo quyét dinh s6 15/2020/Qb-TTg)

Ban sao duoc chimg thuc tir ban chinh hoéc ban sao
c¢6 mang ban chinh dé dbi chiéu cuia mot trong cac
gidy to sau:

+ Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép/Gidy
chimg nhan dang ky Hop tdc xa/ho kinh doanh,
Quyét dinh cua co quan nha nudc co tham quyén
(néu cé);

+ Gidy phép kinh doanh/Gidy phép hoat
dong/Chung chi hanh nghé (d6i voi nganh nghé
kinh doanh c6 diéu kién hodc phap Juét c6 quy dinh)
+ Gidy phép diu tw/Gidy ching nhén dau tu (doi
v&i doanh nghiép duge thanh 1ap béi nha dau tu

nugc ngoai)

Danh sach nguoi lao dong phai nglng viéc do
nguoi su dung lao dong lap (theo Mau 12 ban hanh
kém theo quyét dinh sé 15/2020/QD-TTg)




I

Ban sao bao cao tai chinh nam 2019, quy I ndm
2020 va céc gidy t& ching minh tai chinh khac cua
doanh nghiép (Ban sao dupc ching thuc tw ban

chinh hodc bdn sao c¢é mang ban chinh dé doi

chiéu).
3.3 | S lugng ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xar ly
05 ngay lam viée ké tir khi nhan du hé so hop 1é
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B& phén tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cép huyén
3.6 |Lé¢phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cOng vige
TT Trinh tu Trach Thon Biéu mau/Két
nhiém gian qua
- Nguoi Asu dung lao‘dé_‘)n.gi tru:,n/ - Thanh phén
cidp qua Cong thong tin dién wr hd so  theo
dichvucong. hanoi.gov.vn tai va muc 3.2
khai bao céc ndi dung va lam| ., = = .« T i
% Can bo tiep - Phi¢u yéu
theo hudng dan A N 3
Whi didn ddv di the .| nhan hoé so cdu bd sung,
gy | Sau khi dien day du thdng tin| "5 phan | 1/2 ngay | hoan thién ho
yéu cau, ngudi yéu cau tich vao TN&TKO s

dau cam két va dién ma xac nhéan
va giri hd so, x4c nhan ma dé gui
théng tin yéu cau 1én hé théng.

Tich chuyén Phong Lao dong
Thuong binh va X& hoi dé chu

cap huyén

- Giay tiép
nhan hé so va
hen tra két

qua;
B

£
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tri, phéi hop tham dinh - Phiéu kiém
- Dbi véi hd so ngudi st dung soat qua trinh
lao dong ndp truc tiép, cong chue giai quyet ho
b phén mét cua hudng dan va S0,
tiép nhan hd so, ghi g1ay tiép
nhén hod so va hen tra két qua trao
cho ngudi st dung lao dbng va
ban giao hd so vé Phong Lao
dong Thucmg binh va Xa hoi dé
chu tri, phét hop tham dinh.
Truong hop hé so chua day dn,
chinh xdc theo quy dinh, cdn bo,
cong chuic tiép nhan hé so hudng
ddn doanh nghiép bo sung, hoan
thién theo quy dinh va néu ro Iy
do theo mdu phzeu yéu cau b6
sung, hoan thién hé so
Phong
LDTBXH
chii tri phdi
hop vai
Phong Tai
Té chirc thim dinh hd so, trinh | chinh - Ké Bién ban
Chu tich UBND cép huyén xem | hoach, Chi tham dinh, to
B2 |xét phé duyét danh séch d6i| Cucthué, | 03 ngay | trinh/cong vin
tuong duoc hudng chinh sich | Bao hiém dé nghi, hé so
vay von x4 hoi, keém theo.
Phong giao
dich Ngén
hang Chinh
sach xa hoi
cAp huyén
- Quyét dinh
Quyét dinh phé duyét danh sach ctia Cha tich
dé nghi dugc vay UBND cap
. A i i Chu tich huyén phé
R3 | Truong hop khing phé duyét | ygND cép | 01 ngay | phé duyét
phai trd 161 doanh nghiép bang huyén danh sach dbi
van ban va néu ro [.]5 do. tuong duoc

huong chinh
sach vay von
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- Vén ban tra
161 khdng phe
duyét cua
UBND cip
huyén (néu
co)
Cong chic phong LDTB&XH
tiép nhan ket qua, chuyén van
thu vao s6 vén ban, phat hanh )
vén ban, ban giao ket qua cho bd —‘AChuy‘en _ - Phidu kiém
phian mdt clra; dong thoi gui két }’le” g?ong so4t qua trinh
qua cho Phong giao dich Ngén | 80 dong - i auvét hod
B4 |hang Chinh sach xa hoi cdp IB&XH. | 1/2ngay fo. i
huyen. - Can bo - 86  theo
Thuc hién luu hd so theo quy Bo phan 5 hd <o
gt TN&TKO d&i ho so.
4 Biéu miu )

Hé théng bidu mau theo co ché mot ctra, mot cia lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép
nhdn ho so va hen fra két qua, Phiéu kiém sodt qud trinh gidi quyét hé so;
Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hé so; Phiéu tiv chéi tiép nhdn gidi

quyét ho so; Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua; Sé theo dbi ho so);

Pé nghi xac nhan ddi tuong duge huang chinh sach vay von dé tra luong
ngimg viée (theo Mau 11 ban hanh kém theo quyét dinh sb 15/2020/Qb-
TTg ngay 24/4/2020 cua Thii tuéng Chinh phu);

Danh sach ngudi lao dong phéi ngimg viée do ngudi su dung lao ddng lap
(theo MAu 12 ban hanh kém theo quyét dinh so 15/2020/Qb-TTg TTg
ngay 24/4/2020 cta Tha tudng Chinh phu).
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Mau sb 11

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap - Ty do - Hanh phue

DE NGH] XAC NHAN POI TUONG BUQC HUGNG CHINH SACH VAY VON DE TRA LIPONG NGUING VIEC
Kinh g&i: Uy ban nhan dan quan/huyén/thj xa/thanh phé...........
L. THONG TIN VE NGUOI SU DUNG LAO BONG
1. Tén doanh nghiép/té chirc/hop tac xa/hd kinh doanh/ca nhan®: ...
2. Bjachitru sd chinh: o
3. D BN LA o e
A A SO tUB.

§. Gidy chirng nhan ddng ky doanh nghiép/hop tac xa/hé kinh doanh s&

6. QuyEt dinh thAnh B30 862 ... ovicire i
7. Gidy phép dau tw/Gidy chirng nhan d&ute® sd: ...
D0t et CADP NGAY oo

8. Gidy phep kinh doanh/Gidy phép hoat ddng/Chirng chi hanh nghé? sb: ..............
thevi han con higu e (thang, ndm) ... O

9. Hovaténngudidaidién: ... Chcwvu ... s
- Chuibng minh nhan dan/Hé chiéu/Thé can cude cdng dan s&: ...,
SNGAY CADI NOT GAPL oo
10. Gidy Gy quy@n sd ............... NGay ......... fod CUA .

11, VAN T CONEN @BU IBABN GOP: ..ottt et
1. Gac hd so kém theo:

a) Ban sao m6t trong cac gidy t& sau: Gidy chirng nhan dang ky doanh nghleplGlay chirng nhan dang ky Hop tac
xa/hé kinh doanh; Quyét dinh thanh 1&p cla co guan nha nwéc co thdm quyén (néu co); Gidy phép kinh doanh/Gidy
phép hoat dong/Chirng chi hanh nghe (déi voi nganh nghé kinh doanh co didu kién hoac phap luat ¢ quy dinh),
Giy phép dau tw/Gidy chirng nhan dau tw (@6i voi deanh nghiép duec thanh lap bdi nha dau tw nudrc ngoai).

by Danh sach nguoi lac ddng phai ngirng viéc do ngwdi st dung lao d8ng 1ap theo Mau s6 03 ban hanh kem theo
Quyét dinh nay.

¢) Ban sao bao cao tai chinh nam 2019, quy | nam 2020 {ddi voi doanh nghiép va td chre).
II. KET QUA SAN XUAT KINH DOANH VA TiNH HINH SU? DUNG LAQ PONG
1. Két qua san xuét kinh doanh cia nam 2019 va 3 thang dau nam 2020

- Nam 2019:

+ TANG AOANN UL ..o e déng
A+ TBNG G PNTT e dbng
TR, o déng
L0 MU e déng

- 3 thang dAu nam 2020:

+ TENG doaNR thU: ..o déng
4+ TANG G PRI Lot déng
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T UG e e dbng
+ Loi nhuan: ......... U RUUU VPRSPPI déng
- Thei diégm 31/12/2018, khang co ng xau tai cac td chire tin dung, chi nhanh ngén hang nwéc Ngoai.

2. Tinh hinh st dung lao déng, tién lvong

-Téng sdlao ddng: «o.ooooevieeiee, ngudi. Trong do, s6 lao ddng dong bao hiém xa hoi thuwdng xuyén den
3132020 1&: ... lao déng.

- S lac dong ngieng viéc thang ... {2020; ..... lao déng, chiém ... %itdng sb lao ddng.

- Tién luong ngirng viéc phai tra thang ../20204&: ................ déng, trong do:

+Tign lwong da & ... ddng.

+ Tién lwong chura trd: ... .....dbng.

Chlng t3i gap kho khan vé tai chinh, da can ddi va si» dung hét nguén Iyc tai chinh nhwng khéng dd chi trd tién
lwong ngieng viéc cho nguwdi lao dong. Chang t6i co nhu chu vay vbn dé tra lvong cho ngwdi laoc dong nglkng
viéc trong thang ... 12020,

1. BE NGHI
Can ot Quyét dinh 86 ..../2020/QB-TTg ngay ...thang ... ndm 2020 cta Tha twéng Chinh phi vé

Ppé nghj Uy ban nhan dan ..................... xacnhancho ... e 1a déi twong duge huwdng chinh sach vay
vbn dé tra lwong ngirng viée tai Ngan hang Chinh sach xa hai.

- Ching t6i cam két:
+ Chiu trach nhiém vé& s chinh xac, trung thuc cua cac thdng tin da cung chp trén.

+ Thye hign day a0 cac cam két véi Ngan hang Chinh sach xa hoi, str dung ti&én vay dung muc dich, thyc hién
nghiém tic k& hoach tra no dam bao tré ng day dd, dung han va cam kit s& dung cac tai sdn thudc s& hitu hop
phap cta minh dé trd no Ngan hang Chinh sach xa héi./.

Noinhgn: e ngay ...... thang.... nam....
- Nhuw kinh gui; NGUOI DAl DIEN
- Luyu NSDLD. (Ky tén, dong déu)

1 Déi vori ca nhan co st dung, thué muwén lao dong nhung khang phai dang ky doanh nghiép/hop tac xA/h0 kinh
doanh

2 Bi v 16 chikc duwoc thanh 1ap theo quyét dinh cla co quan nha nrdc ¢o tham guyén
3 R6i voi doanh nghiép duge thanh 1ap bdi nha dau tw nwdc ngoai

4 Bi veri nganh nghé kinh doanh co didu kién hoac phap luat quy dinh
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Miu sb 12

TENDON VL......... CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM
________ Bc lap - Tw do - Hanh phae

DANH SACH NGUOT LAO DONG B] NGUNG VIEC DO ANH HUONG CUA DICH COVID-19
Thang .../2020
Tén don vi: M3 sé doanh nghiép: M3 s6 thué:
Nganh nghé kinh doanh chinh: Murc Iwong téi thiéu viing ap dung:

Dia chi: Téng sé lao dong thudng xuyén tai doanh nghiép: Téng sé lao déng
bi hglrng viéc:

Ngay, sé

thang Loal | Thei gian ngimg vigc Sé tign ga| &' {Noa
K| 2T I Ma Tdng sbt nghij vay khod n
inh . z ] Lok N N

sin Phong/bjhop|so b ién lwong So tién a8 tra n han Ch

-

o] S& CMN A S =
va o/ an/ E)han don .:a:o ‘ phai I»u’o'ng da Jleong ng nha g, o
ta ccep xwéng | g [hiem T tra (ngan tra (ngan do irng n | m¢
€ tam vigc|lao| xa |ngayithangl| Thoi { ng} M9 hwon| tai
niNa|N - . 5 p ] .| ddng) viéc (ngan .

. don| héi | nam dén |gian (tha déng) g |khoa

Y g ngay/thang/ ngj {néufl n

nam co)

Ngay....thang...nédm...,
DAl DIEN NGU'OI SUP DUNG LAO BONG
(Ky tén va déng ddu)

Xac nhan cta co quan bdo hiém  Xac nhén coa té chire codng
xa hoi doan
{Ky tén va dong déu) (Ky tén va dong dau)

Noi nhén:
- Uy ban nhan dan cép huyén;
- Lwu: .
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3. Quy trinh: H§ trg ho kinh doanh phai tam nging kinh doanh do dai

dich COVID-19 (QT-01/VL)

Muc dich

Quy dinh v& trinh tu va cach thie thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho trg ho
kinh doanh phai tam ngiing kinh doanh do dai dich COVID-19

Pham vi

+ Ap dung dbi v6i héo kinh doanh ¢6 nhu ciu hd tro va gui hd so cham
nhét 1a ngay 15/7/2020.

+ Cén b9, cong chirtc Bo phan TN&TKQ giai quyét TTHC, cac phong,
ban, don vi ¢6 lién quan thudéc UBND cip xd, UBND cip huyén, Chi Cuc
thué chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& Phap 1y

- Quyét dinh sé‘ 15/2020/QP-TTg ngay 24/4/2020 cia Thu tudng Chinh
phi quy dinh vé viée thuc hién céc chinh sach ho trg ngudi dan giip khé
khén do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh s 480/QD-LDTBXH ngay 29/4/2020 cua BO Lao djng -
Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd cac tha tuc hanh chinh méi ban
hanh thudc pham vi chic néng quan ly nha nuée cia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi vé thuc hién cc chinh sach hd tro ngudi dan gap
khé khan do dai dich COVID-19.

- Quyét dinh sé 1955/QD-UBND ngay 12 /5/2020 cia Cha tich UBND
Thanh phé vé viée thue hién céc chinh séch hd trg ngudi dan gdp khoé khin
do dai dich COVID-19 trén dia ban thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 2433/QB-UBND ngay 15/6/2020 cia Chu tich UBND
Thanh phé vé viéc cdng bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vyc lao
dong - thuong binh va x4 hoi thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép
huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phéan ho so Ban | Ban
chinh | sao

Gidy P& nghi hd trg theo miu sd 02 ban hanh kém theo X
Quyét dinh s& 15/2020/QB-TTg ngay 24/4/2020 cia Thu
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tudng CP,

Théng bdo ndp thué theo Mau sé 01/TBT-CNKD ban hanh X

kém theo Thong tu sé 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015
cia B Tai chinh (Bdn sao dugc chitng thie tir ban chinh
hodc ban sao c6 mang ban chinh dé doi chiéu).

3.3 | Sé lugng hd so
01bo
3.4 | Thoi gian xir ly
12 ngay lam viée ké tir khi nhan d hd so hop 1€ theo quy dinh
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B phan tiép nhéan va tra két qua gidi quyét TTHC cia UBND cp xa
3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly ¢éng vidc
TT Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/
nhi¢m gian Két qua
- Ho kinh doanh ¢é nhu cdu truy .
cdp qua Cong théng tin dién tr - Thanh phan
dichvucong.hanoi.gov.vn tai va ho so theo muc
khai bao cac ndi dung va lam 3.2
theo hudng dan - Phiéu yéu cau
Sau khi dién ddy du théng tin B pha bé sung, hoan
A X s A A, \ 0 phéan A T ey
yéu cau, nguoi yéu ciu tich vao mat cira 0.5 thién ho so;
Bi |dau cam két, dién ma x4c nhin UBND N ’é - Giéy tiép
va gui ho so, xdc nhin mi dé gui ko xi gay nhdn hd so va
p x&

thong tin yéu cdu 1én hé théng.
Tich chuyén bd phan chuyén

mén dé xir 1y,

- B6i v6i hd so do hd kinh doanh

nop truc tiép, cong chirc bd phan

mot ctra hudng din va tiép nhan

hen tra két qua;
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO
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hé so, ghi gidy tiép nhén hd so
va hen tra két qua trao cho ngudi
st dung lao dong va ban giao hé
so v€ bd phin chuyén mén dé xir
ly.

Truong hop hé so chua day
du, chinh xdc theo quy dinh, cdn
b, cong chitc tiép nhan ho so
hudng dan hé kinh doanh b
sung, hoan thién theo quy dinh
va néu 16 Iy do theo mdau phiéu
Ve cau bé sung, hoan thién hé
so

- Xac nhidn vé
viéc tam ngung
kinh doanh cua

Bo phan .y
Xac nhan vao don cda tung HO chuyén 1 ?VO‘ ,klgh doanl,l :
B2 | kinh doanh da didu kién h tro. mén > o1 dung xar
UBND ngay | nhdn: dung doi
P tirong, thoi
cap xa gian tam
ngung kinh
doanh.
- Danh sach ho
kinh doanh du
dicu kién.
- Lap danh sdch danh sich hd 1;1} 1@; b4
kinh doanh d0 diéu kién hd tro -, onig.. 9P bao
/A niém yél cong khai tai tru sé céo gui Chi cyc
va nem yet cong khal gl ! Thué theo Biéu
UBND cdp xa (thoi gian ni€m URND sé 01 - Quyét
B3 |yét trong vong 02 ngay lam . 03 ngay | dinh s
vige), cap xa 1955/QP-
- Tong hop béo cao gii Chi cuc UBND  ngay
e 12/05/2020
I'hué .z .2
- Phiéu kiém
soat quéa trinh
gidl quyét ho
S0;
B4 |Ra soat, tham dinh, téng hop| Chicuc |02ngay |- Bién ban

Y W e

POF
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danh séch trinh UBND cép huyén | Thué chu tham dinh
Quyét dinh phé duyét danh sach | tri phdi hop - Danh sich
va kinh phi hd trg. cting Phong tdng hop
Tai chinh -
Ké hoach,
Phong
LDTB&XH

- Quyét dinh

Quyét dinh Phé duyét danh séch phé duyét dé}nh
va kinh phi hé trg . sach va kinh
. i ) | Chutich phi ho trg
Bs | 7 rz,f-(.,-;?gq hf)}t:: A]chc')ng phé du:y_et UBND | 02ngay |- Van ban tra
phdi tra loi hé kinh doanh bang chp huyén 161 khong phé
vdn ban va néu rd 1y do. duyat clia
UBND  cép
huyén (néu co)
B T& chire chi tra cho cdc hd kinh UPN]? 03 ngay Chﬁ'ng tir theo
doanh cap xa quy dinh
4 | Biéu méu

Hé thdng biéu miu theo co ché mét cira, mdt cira lién thong duge ban
hanh kem theo Théng tur 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gzay tiep
nhén hé so' v a hen trd két gua, Phiéu kiem sodt qua Irinh glat qmef o so;
Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hé so; Phiéu tie choi tiép nhan gidi
quyét ho so; Phiéu xin 16 va hen lai ngay tra két quad,; S6 theo doi hé so)

Gidy dé nghi hd tro theo mau sb 02 - Quyét dinh s6 15/2020/QP-TTg ngay
24/4/2020 cda Thu tuédng Chinh phu.

Théng béo ndp thué theo Méu s6 01/TBT-CNKD ban hanh kém theo
Thong tu s6 92/2015/TT-BTC ngay 15/6/2015 cia B Tai chinh.

Téng hop bao cdo gii Chi cuc Thué theo Biéu s6 01 - Quyét dinh ’sé
1955/2020/QB-UBND ngay 12 thang 5 ndm 2020 cia UBND Thanh phé
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Mau sé 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do -~ Hanh phue
PE NGH] HO TRQ ‘
(Danh cho hé kinh doanh ¢6 doanh thu khai thué dwoi 100 triéu dong/nam)

Kinh gii: Uy ban nhén dan xa/phuong/thi trén .........
L THONG TIN HO KINH DOANH
IoTén hd kinh doanh: .o
2. Pia diém kinh doanh: .......... PP PPR S PR
3. Nganh, nghé Kinh doanh: ... e
4. Mi sb thué hodc ma sb ddng ky kinh doanh: ...,
11, THONG TIN VE DAI DIEN HO KINH DOANH
LHovatén: ... ST Ngay....thang...ndmsinh: ...........oo
2 DA OC: GIGT N L e
3. Chirng minh nhéan dan/Thé ciin cude cong dan/Ho chidu sd: .......oovevenin,
Ngay cp: .../ NOTCAD coe vttt
4,86 dEn thoal: oereeree e Pija chi email (néu 1) I
S N O BN NAY (1) o i e e e e e
Ké (r ngay ... S S - dén ngay ..., hé kinh doanh bi tam ngtmg kinh doanh theo
Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, thanh pho ........ trién khai thyc hién Chi

thi s& 18/CT-TTg ngady 27 thang 3 nam 2020 cta Thi tuéng Chinh pha.

Dé nghi Uy ban nhén dan x&/phuéng/thi trdn ......... xem xét, gidi quyét hd trg cho toi
theo ding quy dinh,

Néu duge hd tro, dé nghi thanh todan qua hinh thirc:

g Tai khodn (Tén tai khoan....... Sé tai khoan tai ngan hang: ......... )

o Buu dién (Theo dia chi noi &)

o Truc tiép

Toi cam doan ndi dung ghi trén & hoan toan dung sy thét, néu sai t6i s& chiu trach nhiém
trude phap Juat./.

Guti kem theo Don la Ban sao Théng bdo ndp thué theo Mdu s6 01/TBT-CNKD ban hanh
kem theo Thong tur s6 92/2013/TT-BTC .

........ ngay ... f/?ci::zg ven G 2020
NGUOI DE NGHI
(Ky, ehi ¥d ho tén)

Glri clrii: Ghi 10 56 nha, dudng phd, 16, thon, xom, lang, ap, ban, budn, phum, soéc.

4 deme
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Mau sé: 01/TBT-CNKD ban hanh kém theo Thong tu sé 92/2015/TT-BTC ngay
15/6/2015 cua Bo Tai chinh

CUC THUE......... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHI CUC THUL ........ Dde 1dp - Tu do - Hanh phiic
sé:...../TB-cCT L. LAY thing ... ninm ...

a Thong bao ldan ddu trong nam
a Thaong hao diéu chinl trong ndm

THONG BAO
) Vé vi¢e ngp thue
(Ap dung cho cd nhédn kinh doanh ngp thué theo phuong phdp khodn)

Kinh giri: Ong/ ba ..o (161 NGLGT NP LHUE) oo

M SO THUET oo oo e e e res e s e eas e e eesesestensesenrns
Pia chi:

Cén ctr quy dinh tai Luat Quan ly thué sb 78/2006/QH11; Lujt sira déi, bd sung mot
s6 dlCLl cla Ludt Quan ly thue s0 21/2012/QH13 ngay 20/11/2012; Ludt sira dbi, bb sung
mat s6 didu clia cac Luat vé thué sé 71/2014/QH13 va cdc vin ban huong din thi hanh;

Can ctr To khai thué cvia Ong/Ba....(1én ngudi nop thué)...va bién ban hop Hoi dong
tu van thué xa (phudng, thi trn).......... ;

Xét dé nghicia Poithué ... .. . Bai Téng hop - Nghiép vu
Du toan, Po1 Ké khai va Ké toan thug;
Chi cuc Thué ....(1én co quan thué).... thong bao sb tién thué Ong/Ba phai ndp nhu sau:

1. C4 nhan kinh doanh thudc dién khéng phai ndp thué Gia tri gia ting, thué Thu
nhap cd nhan:

2. S6 thué mén bai phai ndp trong nim:............ ... dbng, Tiéumuyc ........
3. Téng s thué khoan phai ndp trong NAM:......o.eeveereeeeerereiverenn. déng
Cu thé nhu sau: Pon vi tién: Déng Viét Nam

STT | Leai thué/phi Tiéu muc | 86 thué/phi phii ndp

QuyT |QuyIl |Quy I [QuylV

I Thué Gi trj gia tang
2 Thué Thu nhép ca nhan
3 Thué Tiéu thu dic biét




4 Thué Tai nguyén
5 Phi Bao v€ maoi trudng
6 Thué Bao vé mdl trudng ! i g :

4.Noi ndp thué:

N6p cho uy nhiém thu:...(7én uy nhiém thu)..., diachi ..............

NOp tai tru s& co quan Thué:............... diachive,
Noptaikhobac: ... diachio. i,
Nop taingan hang: ... dia chiiiiie

5. Thoi han ndp thue
5.1, Thué mén bai ndp chdm nhat la ngay............. i,

5.2 Po1 vt cac loai thué nop theo quy thi thot han ndp tien chdm nhat 1a ngay cudi
cung cua quy.

Qua thoj han ndp thué néu trén ma chua ndp du s6 tién thué theo Théng béo nay va
o ngdn sach nha nude thi Ong/Bq phai chiu np tién cham ndp theo quy dinh cta Luét
Quan ly thue Lut stra ddi, bd sung mot s6 diéu ciia Luat Quan ly thué, Luat sira dbi, bd
sung mét s6 didu ctia cac Ludt vé thué va cée viin ban huéng din thi hanh.

Co quan thué giii kém theo Thong bao lan ddu trong nam Bang cong khai théng tin
ca nhin kinh doanh ndp thué theo phuong phap khoan.

Co quan thué céng khai théng tin ¢4 nban ndp thué khodn trén trang théng tin dién
tor nganh thué (http://edt.eov.vn) va tai ...... (dia diemniém yét)............oooveennn. tr ngay
30 thang 01 hang nim.

Néu ¢ v kién phan hdi, dé nghi Ong/Ba lién hé v6i ... (tén co quan thué).... theo

O dién thoat: coveveeen.., dia chi: oo dé duge hudng din cu thé.
Chi cuc Thué ........(1én co quan thué)....thong bao dé Ong/ba duge biét va thue
hién./.

NGUOI NHAN THONG BAO THUEL THU TRUONG CO QUAN THUL
Lngay.... thang.....ndm.... (Ky, ghi 16 ho tén, déng ddu)

(Ky, ghi ré ho tén)

EF AR rd P N
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4. Quy trinh: H6 tro nguwdoi lao djng bi chim dirt hop (1611g lao dong, hop

donu ldm vige do dai dich COVID-19 nhung khong di didu kién hudng tro
cip thit nghicép (QT-02/VL)

1 Muc dich
Quy dinh vé trinh tu va céch thuc thuc hién thu tuc hanh chinh: H trg
ngudi lao déng bi chdm dat hop dong lao dong, hop dong lam viée do dai
dich COVID-19 nhung khong du diéu kién hudng trg cap that nghiép

2 Pham vi
+ Ap dyng déi voi ngudi lao dong bi chdm dut hop ddng lao déng, hop
dong lam viée do dai dich COVID-19 ¢d nhu cau hd trg va giri ho so cham
nhat la ngay 30/7/2020.
+ Can bg, cong chire Bo phin TN&TKQ giai quyét TTHC, cdc phong,
ban, don vi ¢6 1ién quan thude UBND cép xa, UBND cap huyén, ca nhédn
co lién quan, BHXH cip huyén chiu trach nhiém thyc hién va kiém soat
quy trinh nay.

3 N§i dung quy trinh

3.1 | CosoPhaply

- Quyét dinl h s6 15/2020/QDP-TTg ngay 24/4/2020 ctia Thii tuéng Chinh phi
quy dinh vé viéc thue hién cdc chinh sach hd trg ngudi dan gip kho khin
do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh sb 480/QP-LDTBXH ngay 29/4/2020 ctia B6 Lao dong
Thuong binh va X3 hoi vé viée cong bd cac tha tuc hanh chinh méi ban
hanh thudc pham vi chic niing quéan ly nha nudce cia Bo Lao ddng Thuong
binh va Xa hoi vé thuc hién cédc chinh sich hd tro nguoi dan gdp khoé khan
do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh s 1955/QP-UBND ngay 12/5/2020 coa UBND Thanh phd
vé viéc thue hién cac chinh sach hd trg ngudl dan gap khod khin do dai
dich COVID-19 trén dia ban thanh phé Ha Nbi.

- Quyét dinh sé 2433/QD-UBND ngay 15/6/2020 cta Cha tich UBND
Thanh phé Ha Noi vé viée edng bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc
lao ddng-thuong binh va xa hoi thude tham quyén giai quyét ciia UBND
cip huyén trén dia ban thanh phd Ha Nbi.
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3.2

Thanh phin ho so

Ban
chinh

Ban
$a0

Gidy dé nghi hd tro theo miu sb 03 - Quyét dinh sb
15/2020/QD-TTg ngay 24/4/2020 cua Thu tudng
Chinh phu.

Ban sao dugce chirng thuc tir ban chinh hofic ban sao ¢6
mang bidn chinh dé déi chiéu ciia mét trong cac giay to
sall:

+ Hop dbng lao dong hodc hgp dong lam viéc da hét
han hoac da hoan thanh céng viéc theo hop dong lao
dong;

+ Quyét dinh thoi viéc;

- Thong béo hodc théa thuan cham duat hop dong lao

déng hodc hop d‘6ng lam viéc.

Sé bao hiém xa hoi hoic xdc nhén cta co quan BHXH
vé BHXH bit bude, bao hiém thit nghiép (Bdn sao
cwoe chirng thuc tir ban chinh hodc ban sao cé mang
ban chinh dé doi chiéu).

Truong hop khong ¢6 §6 BHXH thi nguoi lao dong
néu 1y do trong gidy dé nghi.

S6 lwogng ho so

01 bo

3.4

Thoi gian xar ly

05 ngay lam viéc ké tir khi UBND cap huyén nhan duge Danh sach do

UBND cdp x3 trinh, trong dé:

1. UBND cip huyén phé duyét danh sach va kinh phi hd tro: 02 ngay lam

viéc.
2. UBND cap xd to chire chi tra: 03 ngay lam viéc.

( UBND cdp xa tiép nhdn, xde nhdn hé so va chuyén UBND cép huyén

khong qud 05 ngay lam viée).

3.5

Noi ti¢p nhin va tra két qua

F T
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B& phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC ctia UBND cép x3

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xar ly cdng viée
TT Trinh ty Trach Thoi Bién miu/
nhi¢m gian Két qua
- Neudl lac dong ¢é nhu cau truy
cdp qua Cong thbéng tin dién o
dichvucong. hanoi.gov.vn tai va
khat bdo cac ndi dung va lam
theo hudng dén.
Sau khi dién day du thoéng tin
yéu chu, nguoi yéu cau tich vao - Thanh phén
dau cam két va dién ma x4c nhén hd so  theo
va gui 1.10 50, Xdc nnhannmﬁ;de gui muc 3.2
thong tin yéu cau 1&n hé thong. iy A
o 2 2 +A - - Phiéu yeu
7;11ch ’chuyenn chuyen ffell ~H_(_):1 cdu bd sung,
d?s]lg xét duyét UBND cap xa dé hoan thién ho
XU ly. TA A )
o ) B6 phén o
_ ADO[ voi ho SO doA nguaol la? mot clra R Gidy tiép
B\ dong nop tryc tiép, cong chic b | UBND 0,5 ngay nhan hé so va
phan mat cira huong dan va tlcp Célp <3 heﬁ tra két
nhan ho so, ghi gidy tiép nhan hd ql:lé'
2
so vit hen tra két qua trao cho S
AP 4 A <1 Phiéu kiém
nguoi st dung lao dong va ban . .
: X S LA LA ) sodt qud trinh
giao hd so v€ bd phan chuyén £ 1A
A AR g gidi quyét hé
mon dé xir ly.
. Py P 80.
Truong hop hé so chua ddy
du, chinh xdc theo quy dinh, can
bo, cong chirc tiép nhan hé so
huong dan nguoi lao déng bo
sung. hoan thién theo quy dinh
va néu ro Iy do theo mdu plneu
yéu cdu bé sung, hoan thién ho
el
B2 | T4 ehire hop, xét duyét hd so, lap | Hoi dong | 4.5 ngay | - Thanh phan
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danh sach ngudi lao dong bi| xétduyét ho so  theo
chim dit HPLD, HDLV khong | UBND muc 3.2
da diéu kién huong TCTN theo cip xa - Danh sach
Biéu sb 02 - Quyét dinh sb nguoi lao
1955/QP-UBND ngay 12/5/2020 dong bi cham
ctia UBND TP trinh UBND cép dit  HDLD,
x3 ky xac nhén, gai UBND cép HDL\{ khong
huyén (kem theo bién ban hop du dicu kien
T ‘ huéng TCTN
Hi dong). theo theo
Biéu sb 02 -
Quyét dinh sb
1955/QD-
UBND
- Bién ban
hop hoi déng
- Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
S0
- Hd so theo
Cong chic tai B phin mot cua quy dinh;
cQa UBND ‘cép huyén kiém fra, - Gjéy tiép
ti€p nhdn hé so lién thong dam | RBg phan nhan va trd
.| béo déy du, hop 1€ theo quy dinh | mat cia . két qua.
B3 | va chuyén dén phong Lao déng- | UBND cé 0,5 ngay du kad
: p - Phi€u kiém
Thuong binh va X& hd1. huyén S04t qud trinh
gidi quyét hd
SO
Phong
LBbTB&X

134

T chic tham dinh trinh Cha tich
UBND cap huyén phé duyét
danh sach va kinh phi hd tro;

H chua tri
phéi hop
cung phong
Tai chinh -
K& hoach;
Bao hiém
x4 hdi
huyén

01 ngay

- Bién ban
tham dinh.

- Phiéu trinh
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- Quyét dinh
phé duyét
Danh sich va

Quyét dinh Phé duyét danh séch kinh phi hd

va kinh phi hd tro . trg cua Chu
Chutich |0,5ngay |tich UBND

Truong hop khong phé duyét| {BND chp huyén

phdi tra loi nguoi lao dong chp huyén _ Vin ban ted

101 khong phé
duyét ctia Chu
tich  UBND
cap huyén
(néu cb)

bing vén ban va néu ré ly do.

Bo6

Té chire chi tra cho ngudi lao UBND

i Ching tir theo
dong

03 ngay quy dinh

cip xa

Biéu mau

Hé théng bidu mau theo co ché mot clra, mdt clra lién thong dugc ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép
nhén hd so va hen tra két qua, Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét hd so;
Phiéu véu cau bod sung, hoan thién hé so; Phiéu tir chdi tiép nhin gidi
quyét hd so; Phiéu xin 131 va hen lai ngdy tra k&t qua; Sé theo ddi hd so);

Gidy dé nghi hd tro theo mau sé 03 - Quyét dinh sé 15/2020/QD-TTg ngay
24/4/2020 cta Tha tuéng Chinh ph,

Danh sach ngudi lao dong bi chém dut HDLD, HDLV nhung khong du
diéu kién huong TCTN theo Bi€u s6 02 - Quyet dinh 56 1955/QD-UBND
ngay 12/5/2020 cia UBND Thanh phé.

Ty

t
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Miu s6 03
CONG HOA XA HOQT CHU NGHIA VIET NAM
Dge lip - Tw do - Hanh phuc
DPE NGHI HO TRQ
(Démh cho newdi lao déng bi cham ditt hop dong lao déng, hop déng lam viée nhieng
khong du diéu kién ledng tro cdp thit nghiép)

Kinh gii: Uy ban nhan dan xa@/phuong/thi trén ........
I. THONG TIN VE NGUO1 LAO DONG
L Hovatén: ... Ngay, thang, nim sinh: ....., foviii. foveaina
2.Dantde: o, Gigitinh: oo
3. Chung minh nhan dan/Thé cin cudce cong dan/He chidusé: ...............
Neay cip: ... foviii, o NOLCAP: «oivieeeiiie e,

Ao NOT & M BN Al o
Noi thudng tra: ... e e
Noi tam tra:

I oAl I M

11, THONG TIN VE VIEC LAM VA THU NHAP CHINH TRUOC KHI CHAM
DUT HQOP DONG LAO DONG/HOP DONG LAM VIEC

I Ngdy ....../....../2020, 161 dd chiam dirt hop déng lao déng/hop ddng lam viée vai (tén
Aom VY 11 1A Ol Lo

2. Thu nhép binh quan thang trude khi mat vige lam: ......... ddng/thang
3. 56 56 b20 hiEm XE hOI L.vvvtiiiiii i
Trudng hop khéng ¢é S6 biao hidm xd hdi thinéa rd 1y do: ...ovevverievnnnn..

L THONG TIN VE TINH TRANG VIEC LAM VA THU NHAP HIEN NAY
LoCong vide Chinh o s

2. Thunhdp hiénnay: ..., ddng/thang

Hién nay, t6i chua huédng cic chinh sach hd tro khac theo quy dinh tai Quyét dinh s

L 2020/QD-TTe ngdy .... thing 4 nam 2020 ctia Thi twéng Chinh phit quy dinh vé viée
Lhuc hién cac bién phdp ho trg ngudi dan gép kho khan do dai dich COVID-19, t6i dé
nehi Uy ban nhan dan xem xét, giai quyét hd tro cho t6i theo quy dinh.

Néu duoe ho tro, dé nghi thanh toan qua hinh thirc:

@ Tai khoan (Tén tai khoan: ....... S tai khodn: .............. Ngéan hang: ............ )
o Buu dién (Theo dia chi noi &)

a True tiép

T61 cam doan ndt dung ghi trén 1a hoan toan dung sy thét, néu sai t6i s& chiu trach nhiém
trudge phap ludt./.
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Givi kém theo Don dé nghi 1o ..o !
,ngay ... thang ... ném 2020
NGUOI DE NGIII

(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chii: 1. Ban sao mét lrong cde gidy 10 sau:

- Hop ci’(jxvg lao ddng hodic hop dé‘ng lam viée da hét han hodic da hodm thanh cong viée
theo hop dong lao dong;

- Quyét dink thii viée;

- Théng bdo hode thda thudn cham dirt hop déng lao dpng hodc hop dong lam viée,

- Bdn san S bdo hiém xd hoi hodic xde nhin cia co quan bdo hiém xd hi vé bdo hiém xd
héi bét bude, bao hiém thét nghiép. Truong hop khéng cé Sé béo hiem xa hoi th ngwoi
lao dong néu ré Iy do trong Gidy dé ngh.
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5. Quy trinh: HO trg nguoi lao dong khong cé giao két hop dong bi mit viéc
fam do dgi dich COVID-19 (QT-03/VL)

Muc dich

Quy dinh v& trinh tu va cach thirc thye hién tha tyc hanh chinh: H3 tro
neuot o dong khong cd giao két hop dong lao ddng bi mat viée lam do
dai dich Covid-19

Pham vi

+ Ap dung dbi v6i nguoi lao dong khong ¢ giao két hop ddng lao dong

bi mét viée lam do dai dich Covid-19 ¢6 nhu ciu hd trg va gii hd so
cham nhit 1a ngay 15/7/2020.

-+ Can b, cong chuc Bo phian TN&TKQ giai quyét TTHC, cac phong,

ban, don vi ¢6 lién quan thuéc UBND cdp xa, UBND cép huyén, ¢4 nhén

cé lién quan, BHXH cip huyén chiu trach nhiém thuc hién va kiém sodt

quy trinh nay.

Noi dung guy trinh

3.1

Co s¢ Phip ly

- Quyét dinh s6 15/2020/QD-TTg ngay 24/4/2020 ctia Thi tuéng Chinh pht
quy dinh vé viée thuc hién cac chinh sach hd trg ngudi dan gap khé khin
do dai dich COVID-19;

- Quyét dinh sb 480/QD-LBTBXH ngay 29/4/2020 cia B Lao dong
Thuong binh va Xa héi vé viéc cong bd cac thu tuc hanh chinh méi ban
hanh thudéc pham vi chic nidng quan ly nha nudc cua B§ Lao dong
Thuong binh va X& hoi vé thue hién cdc chinh sach hd tro nguol dan gédp
khé khin do dat dich COVID-19;

- Quyét dinh sé 1955/QD-UBND ngay 12/5/2020 ctia UBND Thanh phé
vé viéc thuc hién cac chinh sach hd tro ngudl din gip kho khin do dai
dich COVID-19 trén dia ban thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s 2433/QB-UBND ngay 15/6/2020 ctia Chu tich UBND
Thanh ;)hé [1a Noi vé viée cdng bd Danh muc tht tuc hanh chinh Iinh
vire lao dong-thuong binh va x3 hoi thude thim quyén gidi quyét cia
UBND cép huyén trén dia ban thanh phd Ha Noi.
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3.2 Thanh phian ho so Bin | Ban
chinh | sao

- | Gidy dé nghi hd tro theo mau sé 04 ban hanh kém theo X
Quyét dinh s6 15/2020/QD-TTg ngay 24/4/2020 cta Thi
tudng Chinh phda.

- | H§ khau thuong trd hodic Gidy tam trd (Bdn sao duoc X
chirng thire tir ban chinh hodc ban sao ¢6 mang ban chinh
dé doi chiéu).

Truong hop nguoi lao déng ¢ noi thudng trit va noi tam tru khdng trong pham
vi mot xd, phiong, thi trén, néu dé nghi hudng hé tro tai noi thudng trii thi phai
cé xdc nhan ciia UBND cdp xd noi tam trii vé viée khong dé nghi hudng cde
chinh sdch theo Quyét dinh nay va ngwoc lai (theo Biéu sé 03 — Quyét dinh sb
1935/QD-UBND ngay 12/5/2020 ctia UBND Thanh phd)

3.3 So lwgng ho so

01 bd

3.4 Thoi gian xav ly

10 ngay lam viée ké tor khi nhin di hd so hop 1& theo quy dinh

3.5 Noi tiép nhan va tra két qua

B& phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC cba UBND cip xd

3.6 L& phi

Khéng




33

3.7

Quy trinh xit Iy cong vige

T

Trinh ty

Trach
nhié¢m

Thoi gian

Biéu
mau/Két qua

B

- Ngudi lao dong co nhu cau
truy cdp qua Cdng thong tin
dién tr
dichivucong. ranoi.gov.vn 1ai
va khai bao cic nd1 dung va
lam theo hudng dan.

Sau khi dién day di théng
tin yéu cau, ngudi yéu ciu
tich vao ddu cam két va dién
mé xdc nhan va gii hé so,
xdc nhan ma dé giri théng tin
yéu cau 1én hé théng.

Tich chuyén chuyén dén
Hbi don..q x¢t duyet UBND
chp x@ déxuly.

- Péi v6i hd so do ngudi lao
dong nop truc tiép, cong
chire bd phan mot cta hudng
dan va tiép nhan hd so, ghi
gidy llbp nhan hd so va hen
tra két qua trao cho ngudi s
dung tao dong va ban giao hé
so vé by phan chuyén mon
dé xur ly.

Truong hop hé so chua day
du, chinh xdc theo quy dinh,
can bé. cong chire tiép nhdn
hoé so himng dén nguoi lao
déng hé sung, hoan thién
theo quy dinh va néu ré Iy do
theo méu phiéu yéu cdu b6

sung, hodn thién hé so.

B9d phin mdt
cua UBND
cip xa

0,5 ngay

- Thanh phin

hd  so  theo
muc 3.2

- Phiéu yéu
cdu bd sung,
hoan thién hd
S0.

- Gidy tiép
nhin hd so va
hen tra két
qua;

Phiéu kiém
soat qua trinh
giai quyét hd
SO

B2

T6 chie hop, xét duyét ho

o, [ap danh sich nguol lao

Hoi dong xét
duyét

1,5 ngay

- Thanh phin
hé so  theo

(O
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dong du diéu kién hudng hd UBND muc 3.2
tre i UBRND cép x3 cp xa - Bién ban
hop hoi dong;
Coéng khai véi cong dong dan
cu, niém yét cong khai danh
T o BT R IR
cooS e e cip xa cong khai
cu, t6 din pho (néu cd), trang
thong tin dién o cua x4,
phudng, thi trdn (néu cd)
- Danh sach
ngudi lao
dong  theo
Téng hop danh sach ngudi Biéu s6 04 -
lao ddong khong c6 giao két ()Auyét dinh s6
ADLD bi mét viée 1am (theo 50 1955/Qb-
Biéu s6 04 - Quyét dinh sb ; UBND neay
B} _ T Hbi dong 12/5/2020 da
pg | 199/QD-UBND - ngdyl ypnn” g1 ngay  |c6 xde nhan
1‘2/’5/2020 cla UBNP Thanh chp xa cia  UBND
phd) 2t UBND cap huyén chp x4
qua Phong LDTB&XH (kém - Bién ban
theo bién ban hop Hoi ddng). hop Hbi d@)llg;
- Phiéu kiém
sodt qua trinh
gial quyét ho
SO.
Phong
LDTB&XH
T4 chire thdm dinh va trinh | chdti P;h_()i
Chi tich UBND cép huyén hﬂo‘p Vot - Bién  bdn
Bs | quyét dinh phé duyét danh I():}?cl))l%ga%; 01 ngay tham dinh

sach va kinh phi hé tro.

phap , Phong
Tai chinh —
Ké hoach
Huyén

- Phiéu trinh
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Quvét dinh Phé duyét danh
sach va kinh phi ho tro

Trucng hop khéng phé duyét

Chu tich

- Quyét dinh
phé duyét
Danh séich va
kinh phi hd
tro

phai tra 1oi ngudi lao dong i YBND cap | 0,5 ngay . La s
3 Uyt huvén - Vin bdn tra
bang vdan ban va néu rd Iy Y . n
161 khong phé
do. duyét ctia Chi
tich  UBND
cap huyén
(néu cd)
Cong chire phong
LDTB&XH tiép nhan két
qud, chuyén van thu vao s6 Chuven vid - Phiéu kiém
n7 van ban, phdt hanh vén ban, mi((a‘)];wen 0.5 nod sodt qua trinh
ban giao ket qua cho UBND LDPTB&gXH - NEay giai quyét ho
cap xd. ‘ ; 50.
Thuc hién luu hd so theo quy
dinh
, Ching tir chi
. AL " s UBND . :
By || ? chire chi tra cho nguoi [ao P 03 ngdy |trd theo quy
dong ¢dp xd dinh
4 | Biéu miu

Hé thang biéu mau theo co ché mot cira, mot coa lién thdng duge ban
hanh kém theo Thong tu 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 (Gidy tiép
nhan hd so va hen tra két qua, Phiéu kiém sodt qué trinh gidi quyét hé so;
Phiéu véEu cau bo sung, hoan thién hd so; Phiéu tir choi tiép nhén giai
quyét ho so; Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua; S6 theo doi hd so);

Gidy dé nghi hd tro theo miu sb 04 - Quyét dinh sb 15/2020/QD-TTg
ngay 24/4/2020 cia Thu tuong Chinh phu.

Giay déq nghi xac nhén 'v‘é vi¢e khong dé nghi hudng chinh sach hd tro
theo BiCu s6 03 - Quyct dinh s& 1955/QD-UBND ngay 12/5/2020 cia
UBND Thanh pho
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Mau sé 04
CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phue
DI NGHI 10 TRQ ’
(Danh cho ngirci lao dong khidng co giao két hop dong lao déng bi mat viée lam)

Kinh gii: Uy ban nhin dan (xd/phudng/thi tran)............
I. THONG TIN VE NGUOT LAO PONG
[LHovatén: ..o Ngay, thang, ndm sinh: ...... loviin. loveiiinas
2.DantdC L, Giditinh: ..o
3. Chung minh nhan dan/Thé can cude cong dan/Hd chidusd: ...............
Ngiy cap: ... Joo. o NOTCAP: «oov e,

A N OT O N IEN (. e
Noi thudong tri:

Ja Lo £ 11 £

e th0al 1N R o e e,

II. THONG TIN VE VIEC LAM VA THU NHAP CHINH TRUOC KHI MAT
VI1EC LAM

I. Cong viée chinh '

o Bin hang rong, budn ban nhé 1& khéng cé dia diém ¢b dinh
0 Thu gom réc, phé 1éu

o Béc vée, van chuyén hang hoa

ri Ll xe md 10 2 banh chd khach, xe xich 16 chd khach

o Bén 16 vé 56 Jue déng

= Tu lam hofic Jam viée tai hd kinh doanh trong Iinh vue dn udng, luu tra, du lich, cham
soc stre khoe

2. Noi lam vige %

3. Thu nhép binh quan thang trude khi mat vige lam: ................ déng/thang

HEL TAONG TIN VE TINI TRANG VIEC LAM VA THU NHAP HIEN NAY
[. Cong viéc chinh: .

2. Thunhdp hiénnay: oo, déng/thang.

Hién nay, tdi chua hudng cdc chinh sach hd trg khac theo quy dinh tai Quyét dinh sb
- A2020/QD-TTg npay ... thang 4 ndm 2020 cua Tha twong Chinh phu quy dinh vé viée
thue hién cdc bién phap hd trg ngudi dan gip kho khan do dai dich COVID-19, tdi dé
nghi Uy ban nhan din xem xét, giai quyét ho tro theo quy dinh.

Néu duoe ho trg, dé nghi thanh toan qua hinh thire:

L3S
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@ Tai khoan (Tén tai khodn: ....... S tai khoan: .............. Ngén hang: ............ )
7 Buu dién (Theo dia chi noi &)
1 Truc tiép

T6i cam dean néi dung ghi trén 1a hoan todn dung sy that, néu sai tdi s€ chiju trach nhiém
(rurdie phap luat./,

~.ngay ... thang ... ndm 2020
NGUOI PE NGH]
(Ky, ghi rd ho tén)
Ghicha:
1. Cong viéc dem lai thu nhap chinh che nguoi lao déng
2. Truong hop lam viée cho hd kinh doanh thi ghi tén, dia chi hé kinh doanh

LHU

by





