UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
THANH PHO HO CHIi MINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc
<SG GIAO DUC VA BPAO TAO

SAgAQP-GDDT-TC Thanhphé H8 Chi Minh, nga'tym am 2019

QUYET PINH
vé ban hanh quy ché b6 nhiém, b6 nhiém lai, luan chuyén, tir chikc, mién nhiém
cbng chtrc, vién chirc l1anh dao clia cac don vi tryc thudc S& Giao duc va Bao tao

GIAM BOC SO GIAO bUC VA BAO TAO THANH PHO HO CHI MINH

Can cr Quyét dinh s6 09/2017/QB-UBND ngay 22 thang 02 ndm 2017 cla
0y ban nhan dan Thanh pho vé ban hanh quy ché t6 chirc va hoat dong clia S& Gido duc
va Dao tao Thanh phd HO Chi Minh;

Can clr Quyét dinh s6 27/2003/QB-TTg ngay 19 thang 02 nam 2003 cla
Tha twéng Chinh phl vé ban hanh quy ché bo nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén,
tlr chiec, mién nhiém can bd, céng chic 13nh dao;

Cin ct Hwéng dan s6 06-HD/BTCTU ngay 30 thang 6 nam 2017 cla
Ban T6 chirc Thanh Gy Thanh phd H6 Chi Minh vé huéng dan thuc hién Két luan
sO 223-KL/TU ngay 29 thang 6 nam 2017 cta Ban Thuwong vu Thanh uy vé stra doi,
bd sung mot s6 ndi dung qui dinh vé cong tac can bo;

Can clr chi dao clia Ban Thuong vu va Giam dbéc So Giao duc va Bao tao;

Theo dé& nghi cla Truwong phong To chic Can bd S& Gido duc va Pao tao tai
to rinh s6 2873/TTr-TCCB ngay 08 thang 10 ndm 2019,

QUYET BINH:

Piéu 1. Nay ban hanh quy ché bo nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chic,
mién nhiém cong chtc, vién chic 1anh dao cla cac don vi trwc thudc So Gido duc va
Pao tao Thanh phd H6 Chi Minh.

Diéu 2. Can cr Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay, thd trudng cac
don vi truc thudc S Gido duc va Dao tao thwc hién quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai,
luan chuyén, tir chtec, mién nhiém déi véi cong chic, vién chirc 1anh dao cta don vi.
Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 1107/QD-GDDT-
TC ngay 01 thang 6 ndam 2017 cla S& Gido duc va Pao tao vé ban hanh quy ché
b6 nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén, tir chirc, mién nhiém céng chic, vién chic
lanh dao cua cac don vi triec thudc S& Giao duc va Pao tao.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Vién phong S&, Truwdng phong T6 chirc Can bo,
Trudng phong ban co lién quan, thi trudng cac demvi try' ido duc va bao
tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nayhp
Noi nhan:

- Ban Thuong vu Dang Qy (dé b/c);

- Ban Giam doc (dé biét);

- Trudng phong, ban S& GD&DT;

- Tha trwéng cac don vi thudc SO GD&DPT;

-Nhv Digu 3; Lé Hbéng Son
- Lru VT, TCCBNjTMy). ‘U



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 1ap — Tw do — Hanh phc
SO GIAO DUC VA PAO TAO

QUY CHE
B6 nhiém, bo nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém cdng chiic, vién chikc quan ly,
lanh dao cac don vi truc thugc Sé Giao duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2873/0D-GDPT-TC ngay 29 thang 10 ndm 2019
cua So Giao duc va Pao tao)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién
nhiém cong chuc, vién chure 1anh dao cac don vi truc thuoc Sé Gido duc va Pao tao, bao gém:
Hiéu truong, Giam dbc Trung tam, Tong bién tap, Trudng phong ban S& (goi tat 1a Thu trudng
don vi); Phé Hiéu truong, Phé Giam ddc cac trung tam, Phé Tong bién tap, Phd Trudng
phong ban S& (goi tat 13 cap Pho) cua cac Truong hoc, trung tdm gido duc thudng xuyén,
phong ban va cac don vi truc thuoc S¢ Gido duc va Pao tao (goi tat 1a cac don vi truc thudc).

Piéu 2. Nguyén tic bé nhiém, bo nhiém lai cong chirc, vién chirc lanh dao

1. Cac cap iy dang tir co s trd 1én tryc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, bo nhiém lai,
luan chuyén, mién nhiém hodc tir chtrc d6i v6i cong chirc, vién chic theo phan cip quan 1y va
ding quy trinh, thu tuc.

2. Thuc hién nguyén tic tip trung din chi, phat huy trach nhiém cta nguoi ding dau
co quan, don vi. Xuit phat tir yéu cau, nhiém vy thuc tién cia co quan, don vi.

3. Bao dam su 6n dinh, tinh ké thira va phat trién cua doi ngii cong chuc, vién chirc,
nham nang cao chét luong va hi€u qua hoat dong cuia co quan, don vi.

4. Cong chtrc, vién chirc quan 1y, lanh dao dugc bd nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén
phai ¢ du tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

5. Pdi véi cac chire vu dic thu, viéc bd nhiém, mién nhiém di duoc quy dinh tai cac
van ban khac thi phai 4p dung van ban c6 hi¢u luc phap 1y cao hon.

Piéu 3. Tudi b nhiém

1. Tudi bd nhiém cong chirc, vién chirc 1anh dao 1an dau khong quéa 55 tudi dbi voi nam,
khong qué 50 tudi dbi véi nit, tinh dén thang thuc hién quy trinh b nhiém. Cong chirc, vién
chtrc da thoéi gilr chirc vu lanh dao, sau mot thoi gian cong tac, néu duogc xem xét dé bo nhiém
giit chirc vy lanh dao thi diéu kién vé tudi phai it nhat con du thoi gian cong tac mot nhiém ky.



2. Cong chuec, vién chirc dang gitr chirc vu 1anh dao, quan ly dugc b6 nhiém lai chuc vu
d6 hodc dugc giao chirc vu méi twong duong thi khong tinh tudi bé nhiém nhu 1an dau theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Diéu 4. Thoi han giir chire vu

1. Thoi han gitt chic vy mdt nhiém ky l1a 05 ndm tinh tor ngay bd nhiém,
bd nhiém lai va duoc ghi trong quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai.

2. Thoi gian cong chie, vién chirc duge giao quyén cip trudng hodc phu trach don vi
khong tinh vao thoi han bd nhiém. Thoi gian duoc giao 1am cp trudng tiép tuc nhiém ky cua
ngudi tién nhiém (nghi huu hodc chuyén cong tac) khong tinh vao thoi han bd nhiém. Truong
hop thay d6i chtrc vu lanh dao do thay ddi tén goi td chirc, thoi han giir chire vu tinh tir ngay
dugc bd nhiém chic vu cii, trir trudng hop phap luat ¢ quy dinh khac.

3. Pbi véi cong chirc, vién chic 1anh dao con tir 24 thang dén dudi 60 thang cong tac
truéc khi dén tudi nghi huu, néu dugc bd nhiém lai thi thoi han bo nhiém dugc tinh dén thoi
diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

4. P6i voi cong chire, vién chirc 1anh dao con dudi 24 thang cong tac trude khi dén tudi
nghi huu, cip c6 thim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian giit chire vu lanh dao dén
thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh (khong 1am tha tuc 1dy phiéu tham khao tin nhiém).

Piéu 5. ThAm quyén boé nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyén, mién nhiém, cho tir
chire

Tham quyén bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, mién nhiém, cho tir chuc
dbi voi cong chirc, vién chitc quan 1y cia cac don vi quy dinh tai Pidu 1 Quy ché nay
thuc hi¢n theo quy dinh cua phap luat va Giam ddc S& Gido duc va Pao tao theo thim quyén,
trach nhi¢m quan ly cong chue, vién chuec.

Piéu 6. Panh gia cong chirc, vién chire

1. Khi xem xét bé nhiém, bé nhiém lai phai thyc hién viéc danh gia cong chirc,
vién chtrc.

2. Viéc danh gia cong chirc, vién chire thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Pang va
Nha nudec.

Chuwong I1
BO NHIEM

Muc 1. Piéu kién, tiéu chuin ciia cong chire, vién chirc dwoc dé nghi bo nhiém va
lay phiéu tham khio tin nhiém

Piéu 7. Piéu kién, tiéu chuin cia cong chirc, vién chirc dwoe dé nghi bé nhiém
lan dau



1. Cong chirc, vién chirc dugc dé nghi bo nhiém chic vu quan 1y quy dinh tai Diéu 1
Quy ché nay phai dam bao diéu kién, tiéu chuan cua chic vu theo quy dinh chung cia Pang,
Nha nuéc va cac tiéu chuan chuyén mon theo quy dinh cta phap luat vé giao duc va Piéu 18
truong theo cip quan 1y.

2. Bi duoc quy hoach lam can bo lanh dao, quan Iy véi chize danh duge dé nghi (trong
danh sach quy hoach can bo dugc cap co tham quyén phé duyét).

3. Pat trinh d6 Iy luan chinh tri tir Trung c4p tré 18n va da hoan thanh chwong trinh
bdi dudng 1y luan, nghiép vu vé quan Iy giao duc tuwong tng véi cap hoc quan Iy hoic
t6t nghiép Pai hoc, Thac si, Tién s Quan Iy Giao duc ddi véi cac co so gido duc (trudng hoc,
trung tim GDTX, trung tdm gido duc chuyén biét); dat trinh do 1y luan chinh tri tir Trung cép
trd 1én va d3 hoan thanh chwong trinh bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién tré 1én ddi véi cac phong, ban S¢ hoidc ching chi bdi dudng nghiép vu quéan 1y
nha nuéc theo linh vie quan 1y dbi véi cac don vi truc thudc khong phai 13 co sd gido duc.

4. C6 hd so, 1y lich ca nhan day du, rd rang, dugce co quan chirc ning c6 tham quyén
Xac minh.

5. C6 du suc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

6. Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir khién trach dén cach chic.

7. Puoc Hoi dong truong, Hoi nghi can bo chu chdt, Chi b, Tha truong don vi
tin nhiém giéi thiéu (néu bd nhiém nguoi tai chd).

8. Phiéu tham khao tin nhiém d6i voi Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cia don vi
va trong Chi bo (hoic Ban chap hanh Pang bo d6i véi don vi c6 Pang bo) phai dat tir 50%
phiéu tin nhiém trg 18n (néu bo nhiém nguoi tai chd). Két qua phiéu tham khao tin nhiém c6
gia tri tham khao quan trong, 1a mot trong nhirng can cir dé xem xét, nhung khong phai la cin
ctr duy nhét va chu yéu dé quyét dinh. Truong hop dat ti I¢ thap hon s& do Ban thuong vu
Pang uy S Giao duc va Dao tao va Giam doc quyét dinh.

Pi¢u 8. Hinh thirc 1ay phiéu tham khao tin nhiém
1. Viéc lay phiéu tham khao tin nhiém duogc tién hanh bang hinh thtc phiéu kin.

2. Hoi nghi 14y phiéu tham khao tin nhiém chi dugc tién hanh khi c6 tdi thiéu 2/3 tong
s6 cong chire, vién chie thudce thanh phan triéu tap du hop c6 mit.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai duoc 1ap thanh bién ban.

4. Khi thyc hién ldy phiéu tham khao tin nhiém phai thanh 1ap Ban kiém phiéu.
Ban kiém phiéu do ngudi chu tri dé xuét va thong qua hoi nghi. Ban kiém pjiéu dém phiéu va
niém phong theo qui dinh

5. Ty 1€ phiéu tham khao tin nhiém dugc tinh trén téng ) cong chuc, vién chic tham
gia bo phiéu.

6. Tai Hoi nghi c6 nhitng ¥ kién khac nhau thi thi truéng don vi (ngudi cha tri) 1ap to
trinh bao cao dy du cac y kién giri vé S¢ Giao duc va Pao tao dé Ban Thuong vu xem xét,
quyét dinh.



Muc 2. Trinh ty, thi tuc bé nhiém déi véi ngudn nhén sw tai chd gom 05 budée

Budc 1: Co quan, don vi ¢6 nhu cdu bd nhiém cong chirc, vién chirc quan 1y 1ap ho so
trinh S& Gido duc va Dao tao phé duyét vé chu truong.

Budc 2: Sau khi duoc S& Gido duc va Pao tao dong y chu trrong, phong to chirc can bd
huéng dan don vi thuc hién ho so thu tuc.

Bude 3: Trudng phong Té chirc can bo trinh Giam déc, Ban Thuong vu Dang uy
S& Gigo dyc va Pao tao vé chu truong bd nhiém cong chirc, vién chirc quan 1y.

Budc 4: T6 chirc hoi nghi 1y phiéu tham khao tin nhiém toan thé hoi dong su pham va
chi bo (hoic Ban chap hanh Bang b di véi don vi c6 Bang bo).

Budc 5: Phong T chirc can bo trinh Quyét dinh bo nhiém, trién khai Quyét dinh
bd nhiém trong Ban Giam hiéu, cap uy cic co s& gido duc.

Dieu 9. Xac dinh nhu cau, chi trwong va gidi thi€éu nhan sy bo nhiém

1. Co quan, don vi c6 nhu cau boé nhi¢m cong churc, vién chirc quan 1y t6 chure hop toan
thé 1anh dao Ban Gidm hi¢u, Ban Gidm doc (461 vdi trung tam) trinh S& Gido duc va Pao tao
phé duyét vé chu truong, so luong va du kién phan cong cong tac doi voi chic vu s€ bo nhiém.

2. Sau khi dugc S¢ Gido duc va Pao tao dong ¥ chu trwong, phong to chic can bd
huong din don vi thuc hién hd so tha tuc cu thé gém:

- Tha truéng va tap thé lanh dao co quan, don vi dé xuat phuong an nhan sy
can ctr tinh hinh thyc té, ngudn can bo trong quy hoach cta don vi;

- Tap thé 1anh dao co quan, don vi thdo luan, lya chon gidi thiéu nhan sy trén co sé
nhan xét danh gia tin nhiém cua can bd, cong chic trong co quan, don vi. Khi b6 nhiém
mét chirc vu c6 thé gioi1 thidu tur 1 dén 3 nguoi dé lya chon;

- T6 chirc hop lidy ¥ kién cta Hoi dong truong (ddi véi trudng trung hoc
phé thong); Ho1 nghi can bd chu chdt co quan, don vi dé trao d6i, thao luan vé yéu cau, tiéu
chuin cong churc, vién chuc b nhiém; thong bio danh sach cong chuc, vién chic dugc lanh
dao gidi thiéu; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia wu khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac (déi %1 cép pho);
cong chuce, vién chic dugc gidi thi€u trinh bay y kién vé thuc hién nhiém vu néu duoc
bd nhiém va tra 15i nhitng van dé co lién quan;

- Chi bd hodc Ban chap hanh Pang bo dbi véi don vi c6 Dang bo co ¥ kién bang
van ban vé nhan su dugc dé nghi b6 nhiém;

3. Truéng phong T6 chic can bo trinh Giam dbéc, Ban Thuong vu Pang uy
S& Gido duc va Pao tao vé chu truong bo nhiém cong chuc, vién chirc quan 1y.



Piéu 10. To chire hdi nghi ldy phiéu tham khao tin nhiém toan thé hdi dong sw
pham va chi b (hoiic Ban chap hanh Pang b déi véi don vi c6 Pang ba)

1. Trong toan thé Hoi dong su pham (ddi v6i co sd gido duc)
a) Chu tri hoi nghi: Nguoi dimg dau hodc cp Pho cia nguoi dimg dau don vi.
b) Thanh phan tham du va trinh tu tién hanh hoi nghi

% Thanh phan tham dy: toan thé cong chirc, vién chirc, nhan vién hop dong lao dong
theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP, co6 thoi gian cong tac tai don vi tir 6 thang trd 1€n. Pai dién
phong T6 chic Can bo S& Gido duc va Pao tao tryc tiép tham du budi hop giam st va co y
kién vé& quy trinh to chirc hoi nghi lay phiéu tham khao tin nhiém trong hoi déng su pham cua
don vi (khong bo phiéu).

% Trinh ty tién hanh hoi nghi

- Néu Iy do, yéu cau cudc hop va gidi thiéu khach moi;

- Thu truéng don vi gidi thiéu t6 gitp viée, gdm: thu ky hoi nghi, to kiém phiéu;

- Trinh bay tiéu chuan céng chirc, vién chic quan 1y (trich tir diéu 1¢ truong hoc
hién hanh theo cép hoc cua don vi (vi du: néu don vi 1a truong mam non thi tiéu chuin cua
Hiéu truong, Pho hiéu truong trich tir diéu 1é truong mam non hién hanh...); hodc quy ché
t6 chtrc hoat dong cua don vi).

- Nguoi duoc dé cir doc 1y lich trich ngang va ban tu kiém diém ca nhan.

- Thong qua phan gop ¥, nhan xét ctia Chi bo dbi voi nguoi duoc dé ci.

- Piéu hanh viéc gop ¥ cua toan thé cong chirc, vién chirc ddi véi nguoi duoc
dé cir.

- Phat biéu cua dai dién phong T6 chitc Can bd s&é Gido duc va Pao tao
(néu co).

- Tién hanh quy trinh bo phiéu tham khao tin nhiém d6i voi nguoi duoc
dé ctr (luu y: moi ngueoi phdi tw bo phiéu vao thiing phiéu, khéng nho nguoi khdc bé thay).

- Kiém phiéu, niém phong (khong kiém két qua tai don vi, chi kiém tong sb phiéu
s0 voi sb lwong thanh vién du hop, rdi niém phong giri vé phong Té chirc Can bo).

C) Ddi voi cac don vi c6 Chi bd truc thude bang bo quan/ huyén, S¢ Gido duc va
Pao tao giri vin ban hiép thuong véi quan/ huyén uy noi dy kién bd nhiém nhan su.

2. Trong Chi bo hoic Ban chip hanh Pang bo ddi véi don vi c6 Pang bo:

a) Chu tri hoi nghi: Bi thu hoac Phé Bi thu chu tri HOi nghi, gidi thiéu to gitp viéc cho
toan thé Chi b hodc Pang bo biéu quyét thong qua, gdm: thu ky hoi nghi, t6 kiém phiéu
(tir 3 dén 5 nguoi).

b) Thanh phan tham dy va trinh ty tién hanh hoi nghi

% Thanh phan tham dy: toan thé Pang vién trong Chi b hodc Pang bo ddi véi cac
don vi c6 Pang bo. Pang vién dy bi tham du Hoi nghi va ¢6 y kién nhan xét ddi véi nguoi
dugc gioi thiéu bo nhiém nhung khong tham gia bo phiéu. Dai dién phong To chirc Can bo



S&¢ Gido duc va Pao tao truc tiép tham du budi hop gidm sat va co ¥ kién vé quy trinh t6 chiic
hoi nghi 14y phiéu tham khao tin nhiém trong hoi déng su pham cua don vi (khong bé phiéu).

% Trinh tu tién hanh hoi nghi: thyc hién cac budc gibng nhu liy phiéu tham khao tin
nhiém trong Hoi dong su pham.

Diéu 11. Thire hién Quyét dinh bé nhiém va Trién khai Quyét dinh.
Phong T6 chirc can bd trinh Quyét dinh bd nhiém, trién khai Quyét dinh
bd nhiém trong Ban Giam hiéu, cap uy cic co s& gido duc.

Pi¢u 12. Quy trinh b6 nhiém ddi véi cac phong, ban Sé

DPdi voi cac phong ban S¢& va cac don vi khong phai 1a co s¢ gido duc (Béo Gido duc,
cac trung tam tryc thudc S¢...) thuc hién 5 bude theo qui dinh tai Piéu 9, Piéu 10, Diéu 11
ciia Qui ché nay. Tai Budc 2 Thu truong don vi to chic hop liy y kién toan don vi;
Hoi nghi chu chdt, can bd chu chdt, to chirc hop Chi bé hodac Pang bo dbi véi don vi o
Pangbdcoy kién béng van ban vé nhan su dugc dé nghi b6 nhiém.

Truong hop bdé nhiém Chanh Thanh tra va chic danh Pho Chanh Thanh tra S¢ sau khi
thuc hién cac budc cia quy trinh b6 nhiém duoc qui dinh tao Diéu 9, Diéu 10. Diéu 11 cua
Qui ché nay, S& Gido duc va Pao tao c6 van ban hi€p thuong vé1 Chanh Thanh tra Thanh phé
vé chi trrong bo nhiém Chanh Thanh tra va chirc danh Phé Chanh Thanh tra S¢ truéc khi
thuc hién Budc 5.

Pi¢u 13. Hb so dé nghi b6 nhi¢m

1. Cong vin bao cdo va xin y kién S& Gido duc va Pao tao vé viéc dé bat,
b6 nhiém, bo nhiém lai can bd quan 1y (néu nguoi duoc dé cir 14 bd nhiém méi, don vi dinh
kém danh sach quy hoach dgi ngii can bé du bi, ké cdn);

2. Bién ban dé xuat cua Hoi dong truong (trudng Trung hoc phd théng), Hoi nghi céan
bo chu chét cua co quan don vi;

3. Vin ban dé nghi cua Chi b ¢ tom tat nhan xét (chi ldy y kién, khéng bo phiéu tin
nhi¢m)

4. So yéu ly lich theo mau 2C-BNV/2012 va Quy dinh 126-QD/TW, c6 anh (ban khai
tai thoi diém trinh bo nhiém);

5. Ly lich trich ngang (theo mau, ding dé doc tai budi hop lay phiéu tham khao tin
nhiém);

6. Cac van bang, chirng chi (sao y ban chinh);

7. Phiéu nhan xét, danh gia can bo, gido vién theo chuan caa 02 nam hoc lién ké;

8. Phiéu nhan xét cong chwc, vién chire 02 nam hoc lién ké (theo mau);

9. Céac Quyét dinh bd nhiém chuc vy ¢ nhiém Ky trudc cua ngudi duoc dé ctr (ddi voi
cac truong hop tai bd nhiém);

10. Quyét dinh luwong hién huong;

11. Ban kiém diém ca nhan;



12. Phiéu ké khai tai san (theo mau PHU LUC II: mAu ban ké khai tai san, thu nhap
ban hanh kém theo Théng tu sé 08/2013/TT-TTCP ngay 31 thang 10 nim 2013 cta Thanh tra
Chinh phu);

13. Gidy chirng nhan sic khoé do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x4, thanh phé
thugc tinh tr 18n cap (con trong thoi han 6 thang).

Muc 3. Trinh tu, thi tuc bé nhiém ddi véi ngudn nhén sy tir co’ quan khac

Diéu 14. Xin chi trwong va gi6i thiéu nhén sy

Cin c( tinh hinh thyc té, tap thé 1anh dao va cép uy don vi hoac phong T chitc can bod
dé xuét nhan su, dé nghi bd nhiém céng chuc, vién chirc quan 1y trinh Giam doc, Ban Thudng
vu Pang uy vé nhu cau, chu truong va gidi thiéu nhan suy.

Piéu 15. Trién khai quy trinh diéu dong hoic tiép nhan va bo nhiém

Cén ctr vao y kién chi dao cia Gidm doc, Ban thuong vu Pang uy S&, phong T6 chuc
Can b thuc hién cac cong viéc sau:

1. Gap trao doi véi cong chue, vién chirc dugc dé nghi b6 nhiém dé trao doi vé yéu cau
cong tac;
2. Lam viéc véi tha trudng va cap uy don vi noi du kién bd nhi€ém nhan su;

3. Lam viéc véi thu trudng va cap uy don vi noi nhan sy dang cong tac dé trao doi vé
nhu cau b6 nhiém, tim hiéu danh gid v€ nhan sy; x4c minh ly lich ctia nhan sy; lay y kién
nhan xét nhan sy bang van ban cua tap thé 1anh dao va Cap ty don vi noi nhan sy dang cong
tac.

4. Giri van ban hiép thuong voéi quan/huyén uy noi du kién bd nhiém nhan sy
(néu don vi truc thudc Pang bd quan/huyén).

5. Ra quyét dinh b6 nhiém can bd quan ly; trién khai quyét dinh bd nhiém can bod
quan ly.

Chuong I11
BO NHIEM LAI

Piéu 16. Cong chirc, vién chiic 1anh dao khi hét thoi han giit chirc vu bo nhiém phai
dugc xem xét dé bo nhiém lai hodc khong bd nhiém lai.

Pic¢u 17. Piéu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhi€m vu trong thoi gian gitr chtrc vu 1anh dao, quan ly;

2. Pat tiéu chuén chtc danh lanh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bd nhiém lai,
dap img duogc yéu cu cong tac trong thoi gian tiép theo;

3. Co quan, don vi c6 nhu cau;

4. Pu stc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtrc trach duoc giao;



5. Pugc Hoi dong truong, Chi bo va thi truéng don vi tin nhiém gidi thiéu;

6. Phiéu tin nhiém trong Hoi ddng su pham hodc phong, ban va phiéu tin nhiém trong
Chi b phai dat tir 50% phiéu tin nhiém tré 1én. Trudng hop dat ti 18 thap s& do Ban thudng vu
Pang uy S& Gido duc va DPao tao va Giam déc quyét dinh.

Diéu 18. Trinh tw, thii tuc bé nhiém lai
1. Xé4c dinh nhu cau, chi trrong va dé nghi bo nhiém lai

a) Ba thang trudc khi hét nhiém ky bo nhiém cong chire, vién chirc quan 1y cta don vi,
Tha truong don vi gui van ban dé& nghi Giam dc S¢ Gido duc va Pao tao bd nhiém lai
cong chuc, vién chirc quan 1y hét nhiém ky.

b) Trudéng phong T6 chirc can bd bao cdo Giam dbc, Ban thudng vu Dang uy
xin chu trrong xem xét bo nhiém lai cong chire, vién chirc quan Iy hét nhiém ky.

¢) Chi bd noi cong chirc, vién chirc quan 1y dugc xem xét bo nhiém lai t6 chtc hop
phan tich, nhan xét, danh gia vé két qua nang luc cong tac, pham chét dao duc, chinh tri... cta
cong chiee, vién chirc quan 1y ¢6 nghi quyét vé chu truong bd nhiém lai (chwa to chirc bo phiéu
tin nhiém).

d) Hoi dong truong to chirc hop thao luan, phan tich, nhan xét, danh gia vé cac mit
cong tac va phém chit dao durc, chinh tri cia can bod quan 1y dugc xem xét bd nhiém lai ¢
quyét nghi vé chi truong bo nhiém lai.

e) Cong chirc, vién chirc quan 1y hét nhiém ky 1am bao céo tu nhan xét danh gia viec
thuc hi¢n chuc trach, nhiém wvu trong thoi gian gitt chuc vu quan ly, lanh dao
gui Cap uy, Hoi dong trudng (néu cd) va Giam dbc So Gido duc va Pao tao.

f) Phong T6 chirc can bo trinh Quyét dinh bo nhiém, trién khai Quyét dinh bd nhiém
trong Ban Giam hiéu, cap uy cc co sd gido duc.

2. Thanh phan Hb6 so d& nghi bé nhiém lai cong chic, vién chic quan 1y:
Thuc hién nhu Quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay.

3. T6 chirc hoi nghi 1iy phiéu tham khao tin nhiém ddi v6i cong chirc, vién chirc lanh
dao duy kién bd nhiém lai: Thuc hién nhu Quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

Chuong IV
LUAN CHUYEN CONG CHUTC, VIEN CHUC QUAN LY
Diéu 19. Poi twong can b quan 1y dwoc luin chuyén

1. Cong chirc, vién chirc quan 1y cong tac tai cac don vi c6 yéu cau luan chuyén dé rén
luyén, dao tao, chuin bi bd nhiém vao cac chirc vu lanh dao, quan 1y theo quy hoach cén bo.

2. Can bd la cép trudng ctia cac don vi truc thude, cac phong, ban S¢ da gitt chirc vu du
2 nhiém ky tai don vi.



3. Cong chirc, vién chire dugce luan chuyén do yéu ciu cong tac theo quyét dinh cua cap
c6 tham quyén.

Diéu 20. bieu kién xem xét ludn chuyén

1. Cong chure, vién chirc quan 1y phai hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chic vu.

2. Dat tiéu chuin can bd, cong chirc, vién chire 1anh dao, quan 1y theo quy dinh tai thoi
diém xem xét luan chuyén, dam bao dap tng dugc yéu cau cong tac trong thoi gian téi.

3. Co quan, don vi du kién luan chuyén, diéu dong to1 c6 nhu cau vé nhan su.

4. P stc khoé dé hoan thanh nhiém vu dugc giao.

5. C6 du thanh phan hd so ca nhan cia cong chuc, vién chic quan 1y duoc diéu dong,
luan chuyén thyuc hién theo Khoan 4 dén Khoan 13 cua Diéu 12 Quy ché nay.

Pi¢u 21. Trinh ty luin chuyén céng chic, vién chirc quan ly

Phong T6 chitc Can bo S¢ Giao duc va Pao tao tong hop danh sach cong chirc, vién chire
quan ly can thuc hién luan chuyén va thuc hién cac thu tuc sau:

1. Baocdoxiny kién ctia Ban Thuong vu Pang uy S& Giado duc va Pao tao;

2. Xin y kién Pho Giam ddc phu trach nganh hoc ( néu 1a don vi co sé gido duc);
Xin y kién Bi thu Pang bd co quan, Phé Giam ddc phu trach co quan, Truéng phong
ban thudc S¢ lién quan (néu don vi la phong, ban thudc S§);

3. Xiny kién quyét dinh ctia Giam ddc S Gido duc va Pao tao;

Tham muu quyét dinh luan chuyén cong chuc, vién chirc quan 1y;

&

5. Trién khai quyét dinh luan chuyén can bo, cong chuc, vién chic quan 1y trong
Ban Giam hiéu, cap uy co s gido duc.

Chuong V
TU CHU'C, MIEN NHIEM

Diéu 22. Tir chirc

1. Trong thoi gian giit chire vu, néu cong chire, vién chirc lanh dao thay khong du diéu
kién dé hoan thanh nhiém vu hoic ¢6 nguyén vong xin tir chirc vi 1y do khéc thi [am don xin tur
chtre giri 1anh dao co quan truc tiép quan Iy xem xét quyét dinh.

2. Trong thoi han mot thang, ké tir ngay nhan duoc don xin tir chiic, co quan truc tiép
quan 1y céng chtrc, vién chirc ldnh dao phai xem xét dé quyét dinh hodc bao co cp co tham
quyén quyét dinh.

3. Khi don tir chitc chua duoc cip c6 tham quyén chuan y thi cong chirc, vién chirc lanh
dao van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chic trach duogc giao.

4. Cong chirc, vién chirc 1anh dao sau khi tir chirc dugc co quan quan 1y bb tri thyc hién
cong tac chuyén mon hoac cong tac khac phu hgp theo nguyén vong va dang véi cac quy dinh
hién hanh.



Dicu 23. Mién nhiém

Cong chuc, vién chirc 1anh dao dang gitr chirc vu c6 nguyén vong xin thoi gilr chire,
hodc vi pham quy dinh cta Pang va phap luat ctia Nha nudc tuy chwa dén mie bi thi hanh ky
luat nhung khong con dua uy tin, diéu kién dé gitr chitc vy, hodc xin mién nhiém vi stc khoe,
nang lyc...thi cip c6 thim quyén c6 thé xem xét mién nhiém va bd tri cong tac khac, khong
cho hét thoi han bo nhiém.

Piéu 24. Ho so dé nghi mién nhiém, tir chirc

1. So yéu 1y lich cua cong chure, vién chirc; nhan xét, danh gia vé cong chirc, vién chirc
cia Ban Giam hiéu va cdp oy (néu rd 1y do dé nghi mién nhiém, tir chirc) va ban ty nhan xét,
danh gia kiém diém cua coéng chire, vién chirc.

2. T& trinh ctia Thu truong don vi va cap ty don vi; ho so lién quan dén sitc khoé cong
chirc, vién chtrc; hd so xac dinh cong chuc, vién churc 1anh dao khong hoan thanh nhiém vy,
hodc ho so vi pham ky luat ciia Pang va phap luat cia Nha nudc cia cong chire, vién chirc
quan 1y, 1anh dao.

3. Trudng phong T6 chirc can bo tong hop, bao cdo Giam dbc, Ban Thuong vu Pang uy
xem x¢&t, quyét dinh viéc tir chirc, mién nhiém cong chirc, vién chic 1anh dao.
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