UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 28K/Qb-UBND Ha Ngi, ngay 0¥ thdng F ndm 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thugc pham vi
chite niing quan Iy nha nwée cia S& Gido duc va Dio tao thanh phd Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Cén etk Lugt T6 chire chinh quyén dia phurong;

Cdn cir Nghi dink 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phil vé
thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cit Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/1 1/2018 cia BS trwang,
Chi nhiém Van phong Chinh phi huong dan thi hanh mot $6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/201 8 cuia Chinh phi Vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi: tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Gido duc va Dao tao tqi cdc vin ban: 56
1313/TTr-SGDPT ngay 28/4/2020, s6 1795/SGDDT-VP ngay 10/6/2020.

QUYKET PINH:

* Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 83 quy trinh noi bd giai quyét
thii tuc hanh chinh thudc pham vi chirc niing quan ly nha nudc cia S& Gido duc
va Do tao thanh phd Ha Noi (chi tiét tai cdc Phy luc kém theo).

Pidu 2. Giao Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé chi tri, phéi hop S&
Giao duc va Dao tao va cac co quan, don vi lién quan cén ctt Quyét dinh nay xay
dung, sira d6i quy trinh dién tir giai quyet thit tuc harih chinh tai phin mém cia
hé thdng mot cira dién tir cia Thanh phé theo quy dinh.

Dleu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu Iye thi hanh k& tir 'ngay ky va thay thé Quyet
dinh sb 5388/QB-UBND ngay 26/9/2019 ctia Chui tich Uy ban nhén dén thanh phé
Ha Noi.

Pitu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh ph; Gidm dbc céc S0,
Thu truéng cac Ban, nganh thudc Thanh phd; Chu tich Uy ban nhén dén cac
quén, huyen thi x&; Chi tich Uy ban nhén dén céc x4, phudng, thi trén va céc tb
chirc, c4 nhan c¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.f

Noi nhin:

 -Nhu Piéu 4;

- B$ Gido duc va Dao tao;

- Cuc Kiém soat TTHC-VPCP;

- Bi thu, cac PBT Thanh ty;

- Chu tich, cac PCT HDND TP;

- Chai tich, cac PCT UBND TP;

- VPUBTP: CVP, PCVP L.T Luygc;
cac Phong: TKBT, KGVX, HCTC, KSTTHC,;
- Trung tdm Tin hoc - Cong bao TP
(dé xdy dung quy trinh dién tir);
-Lwu: VT, SGDBT, KSTTHC.
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guyen Dirc Chung




Phu luc I
DANHMUC QUY TRINH NOIBO GIAI QUYET TTHC
TI-IUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

CUA SO GIAO DUC VA })AO TAO THANH PHO HA NOI

(Kém theo Quyet dinh 56 zaﬁ/QD UBND

ngay 0% thang ¥+ ndm 2020 cia Chi tich Uy ban nhdn ddn thanh phé Ha Noi)

STT Tén quy trinh ndi b Ky hiéu
A | QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP THANH PHO
Phé duyét Jién két gido duc QT-01
2. | Gia han, diéu chinh hoat ddng lién két gido duc QT-02
_ | Chém dat hoat ddng lién két gido duc theo d& nghi clia cic bén
3. S QT-03
lién ket
Cho phép hoat dng gido dyc trd lai déi véi co s gido duc mam |
4. | non; co s gido duc phé théng; co s& dao tao, bdi duomg ngin| QT-04
han c6 vén ddu tr nudc ngodi tai Vit Nam :
Ping ky hoat dong ciia Van phong dai dién gido duc nude ngoai
5. . QT-05
tai Viét Nam ‘
6 Cho phép thanh lap co s& gido duc man} non, ¢o s& gido duc phd QT-06
* | thong c6 vbn diu tu nuée ngoai tai Viét Nam
Cho phép hoat ddng gido duc d6i véi co so gido duc mAm non; co
7. | s& gido duc phd théng; co s& dao tao, bdi dudng ngfin han c6 vén!| QT-07
dau tr nudc ngoai tai Viét Nam
B sung, diéu chinh quyet dinh cho phép hoat dong gido duc abi
8. | voico sé gido dyc mam non; co s gido duc phd thong, cosd dao| QT-08
tao, bdi dudng ngin han c6 vbn ddu tr nuée ngoai tai Viét Nam
9 G}al tpe co s& gido duc maim non, co s& gido duc pho théng cé QT-09
* | von diu tu nwde ngodi tai Viét Nam
10 Thanh 14p trudng trung hoc pho thong cong 14p hodc cho phép QT-10
" | thanh l4p truong trung hoc phé théng tir thue
11. | Cho phép trudng trung hoc phb théng hoat ddng gido duc QT-11
12. | Cho phép trudng trung hoc pho thong hoat dong tré lai QT-12
13. | Sap nhép, chia tich trudng trung hoc phd thong QT-13
14 Giai thé trudng trung hoc phd thong (theo @& nghi cia c4 nhan, tb QT-14
" | chirc thanh 14p truong trung hoc phd thong)
15 Thanh l4p trudng trung hoc phd thdng chuyén cong lap hoidc cho QT-15
" | phép thanh lap trudng trung hoc phd thong chuyén tu thuc
16. | Cho phép trudng trung hoc phé théng chuyén hoat dong gido duc QT-16
17. | Cho phép trudng trung hoc phd thong chuyén hoat dong trd lai QT-17

"
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STT Tén quy trinh ngi bo Ky hiéu
18. | Sép nhép, chia tich trrdmg trung hoc phd théng chuyén QT-18
19. | Giai thé trudmg trung hoc phd thong chuyén QT-19
20. | Thanh 14p, cho phép thank 1dp trung tdm ngoai ngft, tin hoc QT-20
21. | Cho phép trung tAm ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc QT-21
22. | Cho phép trung tdm ngoai ngf, tin hoc hoat ddng gido duc trd lai QT-22
23. | Séap nhép, chia, tach trung tdm ngoai ngi¥, tin hoc QT-23
~g | Gidi thé trung tAm ngoai ngit, tin hoc (theo d nghj cta c4 nhan td OT-24

" | chitc thanh ldp trung tAm ngoai ngi, tin hoc)
Cho phép trung tdm hd trg va phat trién gido duc hoa nhip hoat
25. o . QT-25
dong gido duc
Cho phép trung tim hd trg va phét trién gido duc hoa nhip hoat
26. o N QT-26
dong tr& lai
27 Cho phép hoat dong gido duc nghé nghiép trd lai d8i véi nhom QT-27
" | nganh dao tao gido vién trinh dd trung cép
28 Cap gidy chimg nhan ding ky hoat déng gido duc nghe nghiép QT-28
" | d@bi v6i nhém nganh dao tao gido vién trinh d¢ trung cép
29 Ding ky bd sung hoat déng gido duc nghe nghiép dbi véi nhém QT-29
" | nganh dao tao gido vién trinh d§ trung cap
30. | Chp gidy chimg nhin ding ky kinh doanh dich vu tw vén du hoc QT-30
Bleu chinh, b sung gidy chung nhéin didng ky kinh doanh dich vu
31 QT-31
tu van du hoc
32. | P& nghj duoc kinh doanh dich vu tr vAn du hoc tro lai QT-32
CAp phép hoat dong gido duc k¥ niing sng va hoat dong gido duc
33. N : - QT-33
ngoai gid chinh khéa
Xac nhan hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat déng gido duc
34. NN - QT-34
ngoai gio chinh khéa
Cép chimg nhén tnrong mim non dat kiém dinh chét lugng gigo
3s. duc | QT-35
36. Cép Chimg nhan truedng tiéu hoc dat kiém dinh chét luong gido QT-36
duc
Cép Chimg nhén trudmg trung hoc dat kiém dinh chét lugng gido
37. due QT-37
38. | Céng nhin trudng mim non dat chudn quéc gia QT-38
39. | Céng nhan trudng tidu hoc dat chudn qubc gia QT-39
40. | Cong nhén trudng trung hoc dat chuin quéc gia QT-40
41. | Cong nhin huyén dat chudn phé cap gido duc, x6a mi chir - QT-41
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STT Tén quy trinh ndi by Ky hiéu
42. | Chuyén trromg ddi véi hoc sinh trung hoc phd thong QT-42
43. | Xin hoc lai tai trudng khac dbi véi hoc sinh trung hoe QT-43
44. | Dac cach t6t nghiép trung hoc phd théng QT-44
45. | Pangky dy thi trung hoc phé thong qudc gia QT-45
46. | Phic khao bai thi trung hoc phd théng quéc gia QT-46
47. | Cép ban sao viin bing, ching chi tir sé gbc QT-47
48. | Chinh sira ndi dung van bing, ching chi QT-48
Cong nhén van bang t6t nghiép céc cép hoc phd théng do co s6
49. ve A QT-49
nudc ngoai cap
50, S;ng nhén trudng mam non va pho thong dat ti€u chi chat lugng QT-50
51 Phé duyét chuong trinh giang day bé)' sung nang cao d6i véi cic
" | trudng Mam non va pho thong dat chat lugng cao
Thu hdi Quyét dinh cong nhan truéng mam non va phd théng dat
52, | a4 vk QT-52
tiéu chi chat lugng cao
B | QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP HUYEN
1 Théanh 14p truomg trung hoc co s& cong lap hodic cho pheép thanh QT-53
) 1ap trudng trung hoc co sé tu thuc
2. | Cho phép truong trung hoc co sd& hoat ddng gido duc QT-54
Cho phép trurdmg trung hoc co s& hoat dong trd lai QT-55
4. Sép nhép, chia, tich trudng trung hoc co s& QT-56
5 Giai thé trudng trung hoc co s& (theo @& nghi cia c4 nhan, t& QT-57
" | chirc thanh l4p truong)
6. | Thanh 14p trudng phd théng dan tdc ban tri QT-58
7. | Cho phép trudong phd théng dén toc ban tri hoat dong gido duc QT-59
8. | Sap nhdp, chia, tach trudng phd thong dén toc ban tri QT-60
9. | Chuyén ddi truong phd thong dan tdc ban tri QT-61
Thénh 14p truong tiéu hoc cong l4p, cho phép thanh lap truong
10. | .z QT1-62
tiéu hoc tu thuc
11. | Cho phép trudmg tiéu hoc hoat dong gido duc QT-63
12. | Cho phép trromg tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai QT-64
13. | Sép nhap, chia, tich truomg tiéu hoc QT-65
14 | Ciéi thé trudng tiéu hoc (theo @& nghi ciia tb chirc, ¢4 nhan dé QT-66
" | nghi thanh l4p trudng ti€u hoc)
15. | Thanh lap trung t&m hoc tip cOng ddng QT-67
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STT Tén quy trinh ngi b Ky hiéun
16. | Cho phép trung tdm hoc tdp cong ddng hoat dong trd lai QT-68
Cho phép trudmg phé théng dan tdc ndi tri c6 cAp hoc cao nhét 1a
17. A e QT-69
trung hoc co s hoat ddng gido duc
Thanh l4p trudng miu gido, trudng mam non, nha tré cong lap
18. | hodc cho phép thanh lap truomg mau gido, trudong mim non, nha | QT-70
tré dan ldp, tu thuc
Cho phép truong miu gido, trudng mAm non, nha tré hoat dong
19. iy QT-71
gido duc |
Cho phép trudng miu gido, trudng mim non, nha tré hoat déng
20. . o g QT-72
giao duc tré lai
21. | Sap nhap, chia, tich truomg méu gido, trudmg mim non, nha tré QT-73
2 Giai the trudng mau gido, truong mam non, nha tré (theo yéu ciu QT-74
" | ciia td chire, ¢4 nhan d& nghi thanh 1ap)
23. | Céng nhan x4 dat chudn phd cap gido duc, x6a mi chix QT-75
24. | Quy trinh d4nh gia, xép loai “Cong ddng hoc tip” cip x4 QT-76
25. | Chuyén trudmg dbi v6i hoc sinh trung hoc co s& QT-77
26. | HS tro &n trua dbi véi tré em miu gido QT-78
C | QUY TRINH BO BO GIAI QUYET TTHC CAP XA
| Cho phép co s& gido duc khac thuc hién chuong trinh gido duc
1. -z QT-79
ticu hoc
2. | Thanh l4p nhém tré, 16p mu gido doc lap QT-80
3 Cho phép nhém tré, 16p miu gido ddc 1ap hoat dong gido duc trd QT-81
| lal
4, | Sép nhdp, chia, tich nhém tré, 16p mau gido ddc 1ap QT-82
5 | Ciai thé nhom tré, 16p mu gido ddc 1ap (theo yéu ciu cia tb OT-83
) chirc, ca nhan d¢ nghi thanh lap)

i
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Phu lpe 11
NOQI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TYC HANH CHINH
THUQC PHAM V1 CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA SO GIAO DYC VA PAO TAO THANH PHO HA NOI
(Kém theo Quyet dinh s6 { 9816/0D-UBND
ngay 04 thdng X ndm 2020 cia Chi tich Uy ban nhdn déan thanh phé Ha N§i)

A. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP THANH PHO
1. Quy trinh: Phé duyét lién két gido due (QT-01)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tyr va céch thirc thim dinh, chp Quyét dinh phé duyét/Vin ban tr
chdi phé duyét lién két gido duc.

2 | Pham vi: Ap dung d6i véi tb chirc, cac nhan c6 nhu ciu thye hién lién két giso
duc; can bd, cong chirc S& Gido duc va Dao tao.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply

1. Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh pht quy dinh vé
hop téc, dAu tu clia nwdc ngoai trong linh vire gido duc;

2. Thong tir s& 04/2020/TT-BGDDT ngiy 18/3/2020 cia B Gido duc va Do
tao quy dinh chi tiét mot sé didu ctia Nghi dinh 86/2018/ND-CP;

3. Quyét dinh sé 2563/QDP-BGDDT ngay 10/7/2018 cua B Gido duc va Dao
tao céng b TTHC dugc ban hanh méi; TTHC dugce sira i, bd sung hoic thay
thé; TTHC bj hity bo, bai bo thudc pham vi chirc ndng quén ly cia B§ Gido duc
va Pao tao;

4. Quyét dinh s 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 clia Chi tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
vire gi4o duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nudce cia thanh phé Ha Noi;

5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé v1ec cong bd Danh myc TTHC linh vyc: Gigo duc va dao tao;’
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuje tham quyén giai
_ quyét ciia S& Gido dyc va DPao tao, UBND cép huyén, UBND chp x4 trén dia
ban thanh phd Ha Néi.

3.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh | sao

1. Don d nghi _phe duyét lién két gido dyc véi nuoc ngoai do
cac bén lién két cung ky theo Miu s6 01 Phy luc ban hanh | x
kém theo Nghij dinh s6 86/2018/ND-CP;

2. Théa thuin (Hgp dong) hop tac gilra cac bén lién két trong
do c6 thong tin chi tiét vé cdc bén lién ket trach nhiém cua cac
bén dbi voi ndi dung cam két cu thé vé chuong trinh, tai ligu X
hoc tip va giang day, gido vi€n, co so vét chét, kidm tra, danh
gi4, viin bing, théng tin vé tai chinh va cac ndi dung khéc;
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3. Gidy to chimg minh trr cich phép 1y ciia céc bén lién két:
Ban sao c¢6 ching thuc hodc ban sao kém theo ban chinh aé
d6i chiéu Quyét dinh thanh 14p hoic cho phép thanh I4p co s&
gido duc hodc céc tai ligu trong duong khac.

4. Chuong trinh gido duc cta nudc ngoai ¢6 ndi dung, mdn
hoc dua vao chuong trinh gido duc tich hop va chuong trinh
giéo duc tich hop du kién thuc hién (béan sao c6 chirng thuc
hoic ban sao kém béan chinh dé d6i chiéu)

5. Gié.y chirng nhén kiém dinh chat lrgng gido duc cla
chuong trinh gido duc nudc ngoai hodc gidy to phé duyét
chuong trinh gido duc nudc ngoai cia co quan, to chirc ¢b
thdm quyén (ban sao cé chimg thuc hoic ban sao kém ban
chinh & dbi chiéu);

6. Vin ban, tai liéu thuyét minh viéc tich hop chuong trinh
giao duc.

7. Dé 4n thyc hién lién két giao duc véi nude ngoai do cic bén
lién két x4y dung theo Mau s6 02 Phy lyc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP, bao gdm céc ndi dung cht yéu:
Su cin thiét, giéi thidu cic bén lién két; ndi dung lién két; co
s& vat chit, thiét bi; danh sach gido vién du kién kém theo ly
lich chuyén mon; abi tugng, ti€u chi va quy mé tuyén sinh;
vin bing, chimg chi s& cp, tinh tuong duong cda van bang,
chimmg chi cia nuée ngoai d6i v6i van bing, chirng chi cia h¢
thong gido duc quéc dan Viét Nam (4p dung dbi voi cap hoc
phd théng néu c6); giai phap dam bao quyén loi ciia ngudi hoc
va ngudi lao d6ng; bd phan phu trach lién két, 1y lich c4 nhén
cua nguoi dai dién co s& gido duc Vit Nam va co s& gido duc
nuéce ngodi tham gia quan ly chirong trinh; mirc hoc phi, sy hd
trg tii chinh cia c4 nhan, t6 chirc Viét Nam va nuéc ngodi
(nén c6), du toan kinh phi, co ché quan ly tai chinh; trach
nhiém va quyén han ciia cic bén lién két; trich nhiém va
quyén han ctia gido vién va hoc sinh.

3.3 | Sé lwgng hé so
01 bd chinh
3.4 | Thoi gian xir ly
37 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén d hd so hep 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén Tle nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pio tao thanh phb Ha Noi.
Dia chi: S6 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khéng |
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

|
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TT Trinh tr Trich nhigm | L0201 o7 mat
gian Ket qua
T]i?g%a(nQ Theo muc 3.2
SE A a1.X A o en Gidy tiép nhan hd so
Ticp nhgn vakiém trah6so | Chuyén vién va hen trd két qua
B1 | Chuyén hé so cho phong phong chuyén 0,5 ngay g : i qk_ .
chuyén mén mdn nhan hé a;l P 1‘?{ oh 1em
s tai B@ phan S(:la ét%léasorl glal
TN&TKQ quy
A A e 1A L&nh dao .
B2 | Phén cong xir ly ho so phong 01 ngay
Thém dinh hd so Chuyén vién Phiéu thdm dinh hé
B3 X1t 1y két qua thdm dinh phong 05 ngay so; Ké hoach tham
14p _ké boach thdm tra thyc | chuyén mén, tra thyc te (néu ho
té KHTC, TCCB so di1 diéu kién)
Thém tra trén thue té diéu
. n i ’ - Phong GDPT/
B4 1;‘;2 t;‘l‘i" lggr\‘,gh‘ég:‘i ;gn}; GDMN; | 01 ngdy | Bién ban kiém tra
phuc vu lienkét KHTC, TCCB
Bao céo linh dao S& két qua
tham tra vé di€u kién thuc hién
chuong trinh; dy thdo t& trinh .
BS | gri B GDDT thim dinh. Phong GDPT/ | o5 o3y | To trinh
. N . GDMN
Hoic du t}aao vén ban tra lg1
TCCD néu khong du diéu
kién lién két va chuyén B10
G ho so dé nghij phé duyét
B6 | chuong trinh gido dyc tich Ph(‘)g%SA]I?IPT/ 01 ngay | H6 so cua TCCD
hogp lén B GDDT
B GDDPT thim dinh, phé Théne béo két qud-
B7 | duyét chuong trinh gido duc B3 GDBT 20 ngay thém%ii oh q
tich hop :
Vin ph¢ O 10 ké
Nhén céng vin tra 161 ciia an phong | Thong bdo ket qua
B8 B6 GDPT Truéng phong | 01 ngdy | tham dinh chuong
' GDPT/ GDMN trinh
Dy théo Quyét dinh phé duyét Dy thdo Quyét dinh
B9 lién keét gido dyuc hodc van ban | Chuyén vién 01 nea phé duyét lién ket
tra 11 néu khong dugc phé | chuyén mdn 8ay hoic van ban tra 1&i
duyét lién két néu rd ly do TCCD
Lanh dao phong xem xét dur Lanh dao .
B10 | thao van ban, trinh linh dao | phong GDPT/ | 01 ngay | HO so trinh
S& phé duyét GDMN ,

A




Lanh dao So ky phé duyét
Quyét dinh néu ddm bao cac

BI1 | diéu kién hofic trd 10i bing | 23059 1 07 ngay | Quyét dinh
vdn ban n€u khong dép g
duoc cac diéu kién)
Chuyén vién hoan thién h6é | Chuyén vién . o
812 | so. phong 01 ngly S;:[) g:)edlfll:yf}t lién
Chuyén sang Budc 14 chuyén mon & ’
Chuyén két qua vé& b phén o ,
B13 | TN&TKQ B6 phén Phi€u theo déi qué
. LA A A TN&TKQ trinh x 1y con
Tra két qua cho c¢bng dan : xar 8
A e | Phong chuyén | = "8 | vige; sb théng ke két
B14 L‘Lfll ho so tai phong chuyén mon qua thire hign TTHC
mdn
4 |BIEU MAU

1. Pon d& nghi phé duyét lién k’ét gido duc voi nudc ngoai theo Mau s6 01 Phy Iuc
ban hanh kém theo Nghj dinh s6 86/2018/ND-CP,

2. D& an thyc hién lién két gido duc véi nude ngoai do céc bén lién két xay dung
theo Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

3. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

4. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so;

5. MAu phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so;

6. Mau phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

7. Mau phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét h so;

8. MAu s6 theo dai ho so.




o i i Miu s6 01
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Phé duyét lién két gido duc véi nwéc ngoai

Chung t6i, nhitng ngudi ky tén dudi ddy, dai dién cho cac Bén tham gia lién két,
gbm:

Bén Viet Nam.......ccovvvinniiniinnineenenenees (2) creerereeerenerere s s
g L T OO OO U OO PO PSSP PP PIPISTOP ISR
= DAEN thOBI e st e e s s
o TR OO PSP OP PP PP RSP PPPTS
Y L Y L =S O U U TUOUR SRRSO PR PR
- Quyét dinh thanh 18p:......veeereeeerioeemrreneenns (3) e iererareesee st s s sr e neeees
Bén nwé'c DEOAI:.......covvviverrieiireeeee (4) oot
B o DI £SO UV Y OO P U PP TP PR PRSPPI OISUIORD
B 5 1 011 1o <) OO OO U TIPSR PRSI ORISR
T AP OO OSSO O USSP POOTORFPPPP PR PP
B 3 £ <3N T TN POV IV SP PSP
- Gidy phép thanh 18p:.......cvereererrrerenrenns (5) cenremeenreeeessessaessssssssssssssssasecsessssesesesessins
dé nghi..cccvennenenn. 1 | I xem xét, phé duyét lién két gisdo duc
gita.......... (22 DR va.......(4)...... v&i ndi dung nhu sau:

1. Muyc tiéu va pham vi cia lién két gido duc: (muc tiéu, cép hoc, quy mé tuyén
sinh, viin bang/chimg chi/chimg nhén, thoi gian dy kién trién khai lién két).

2. Thoi han hoat d9ng cilia ldn Két.........ooceooorveeecererrccccrni e

3. Ni dung Hén K&t (ghi t6m THEY ...oovcoonereeecrrcrmreennrneeesresiss s cnsenasessee

Chung ti xin cam két:

1. Chiu trdch nhiém hoan toan vé sy trung thuc va sy chinh x4c cia ndi dung Don
dé nghi va tai liéu kém theo.

2. Chip hanh nghiém chinh cic quy dinh ctia phép luit Viét Nam.

Cic tai liéu giri kém Pon nay gom:

1. Théa thusn (Hop ddng) hop tac giita cac Bén lién két;
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2. Gidy to phéap 1y chimg minh tur cach phép nhan caa cac bén lién két: Ban sao ¢6
chimg thyc hofic bin sao kém ban chinh dé di chiéu quyét dinh thanh 1ap hodc cho
phép thanh 14p co s gido duc hodc céc tai lidu twong duwong khéc;

3. Gifly chimg nhan kiém dinh chét luvong cia chwong trinh gido duc nuéce ngoai
hojc gidy t& cong nhén chét lugng ciia co quan ¢6 thim quyén clia nude ngoai;

4, Chuong trinh tich hop dur kién thyc hién; chwong trinh gido duc phd thoéng cua
nude ngoai cd ndi dung tich hgp; | |

5. D& an thyc hién lién két;

6. Céc vin ban khac (néu c6).

BEN VIET NAM | BEN NUGC NGOAI
(Ky tén, dong daw) (Ky tén, dong dau)
Ho va tén Ho va tén’
Ghi chii:

(1) Tén S¢& Gido duc va Pao tao tinh/thanh phé quan ly co sd gido duc Viét Nam,;

(2) Tén co s& gido duc Viét Nam;

(3) Sb, ky higu quyét dinh (ho#ic gidy t& phap Iy twong duong) cho phép thanh 1ap co s&
gido duc Viét Nam, thdi diém va tén co quan ban hanh vin ban;

(4) Tén co s& gido duc nurde ngoai,

(5) S6, ky hiéu van ban phép ly thé hién tu cich phap nhén cia co s§ gido dyc nude

ngoai (gidy phép thanh 1ap/hoat dong hodic gidy to phép ly tuong duong), thoi diém va tén co
quan ban hanh vin ban,

AL
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2. Quy trinh: Gia han, diéu chinh hoat djng lién két giao duc (QT-02)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh t va c4ch thitc thdm dinh, cép Quyét dinh Gia han, didu chinh
hoat déng lién két gido duc.

Pham vi:

Ap dung d6i vai td chire, cac nhin c6 nhu cAu thie hién phé duyét gia han hodc
diéu chinh lién két gido duc; can bo, cong chirc S& Gido duc va Dao tao.

Ngi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Nghi dinh s& 86/2018/NP-CP ngay 06/6/2018 cia Chinh phit quy dinh vé hop
tac, ddu tu ciia nudc ngoai trong linh vye gido duc;

2. Théng tu 04/2020/TT-BGDDT ngay 18/3/2020 cia Bo Gido duc va Dao tao
quy dinh chi tiét mét sb diéu clia Nghi dinh 86/2018/ND-CP;

3. Quyet dinh 6 2563/QD-BGDDT ngiy 10/7/2018 cia BO Gido dyc va Dao tao
cong bd TTHC duge ban hanh méi; TTHC duoc sira dbi, bd sung hogc thay thé;

TTHC bi huy b_o bdi bd thudc pham vi chitc nang quan ly cia B) Gido duc va
Pao tao;

4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh ph

| Ha Nai v& viée théng qua Phrong én don gidn hoa TTHC nam 2019 linh vire gido

duc va dio tao thudc pham vi quan ly Nha nude cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chu tich UBND thanh

: pho Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc TTHC linh vire: Gido dyc va dao tao;

quy che thi, tuyén sinh; hé théng vin bé.ng chimg chi thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND clp x4 trén dia ban

| thanh pho Ha Noi.

3.2

Ban Ban

- A A
Thanh phéan ho so chinh | sao

1. Bon & nghi gia han hodc didu chinh lién két gido duc do
céc bén lién két cung ky tai Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém X
theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

2. Béo cdo tdng két hoat dong lién két trong thoi gian dugc cip
phép;

3. Théa thusn (Hop ddng) hop tic dang con hiéu luc giita cac
bén lién két trong d6 co théng tin theo quy dinh tai diém b X
khoén 1 Biéu 9 Nghj dinh s6 86/2018/ND-CP.

33

S6 lromg hd so

01 bd chinh

34

Thoi gian xir ly

- 10 ngay lam viéc dbi véi trudng hop khong diéu chmh churong trinh gido duc
tich hop k& tir ngay nhin da hd so hop 18;

- 37 ngdy lam viéc ddi véi trudng hop diéu chinh chuong trinh gido duc tich hop

A~



3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phén T}ép nhéin va Tra két qué - S¢ Gido duc va Dao tao thanh phé Ha Noi.
Pia chi: $6 23A phd Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Néi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
o Biéu miu/
TT Trinh ty Trich nhiém | 100! o
gian Keét qua
B¢ phan
TN&TKQ Theo muc 3.2
Tiép nhan v Kkidm tra hd so Cl‘myén Viéfl G}é);l tiép r}halx(l‘hﬁ 50
Bl | Chuyén hd so cho phong|P h?ng Cl}uyefl 0,5 ngay va hen ;tra . ;et qua
A mon nhén ho Mau phi€u ki€ém soat
chuyén moén . A £
so tai B qua trinh giai quyet
phéan ho so
TN&TKQ
< Méu phiéu kiém soat
B2 | Phén cong xir 1y hd so Lanl} dao 01 ngdy | qui trinh gidi quyét
phong hé so
Thém dinh b6 so Chuyén vién Phiéu thim dinh hd
Xir ly két qua tham dinh phong chuyén ... | s0; ké hoach tham tra
B3 . \ . X 05 ngay £ A 1A .
Lap ké hoach thim tra thyc | mon, Phong thyc t€ (neu ho so da
té KHTC, TCCB di€u kién)
Thim tra trén thuc t& diéu | Phong GDPT/
kién thuc hién (chuong trinh GDMN, . A s 1R
B4 | gido duc, CSVC, doi ngii...) | Phong KHTC, | 01 ng2y | Bién ban kiém tra
phuc vu lién két gido duc TCCB
Bao c4o lanh dao S két qua
tham tra vé di€u kién thuc
hi¢n lién két gido duc.
+ Dbi v6i trrdng hop diéu
chinh chuong trinh gido duc X
BS | tich hop: Dy thio to trinh Phog%ﬁgpw 02 ngay | T trinh
giri B6 GDDT thdm dinh
chuong trinh GD tich hgp
+ Dbi v6i trudng hop khong
di€u chinh chuong trinh gido
duc tich hgp: Chuyén B9
Gt hd so d& nghi phé duyét Pon d& nghi phé
B6 chuong trinh gide duc tich | Phong GDPT/ 01 nod duyét chuong trinh
hop 1én B GDDPT Péi v6i! GDMN NgaY | gido duc tich hop
teuong hop di€u chinh chirong Hb so ciia TCCD

/:l_-:




SRR S < SV S,

trinh gido dyc tich hop)
Bo GDPT thim dinh, phé Thoéng bio két qua
duyét (D&i voi tnrong hop R . |thdm dinh chuong
B7 diéu chinh chuong trinh gido By GDBT | 20 ngay trinh gido duc tich
duc tich hop) hop ,
Vin phong Thong bao két qua
B8 Nhén coéng vin tra 101 cua BQ ‘Tru(’mg 01 ngy th‘am dmh chuo:ng
GDPT phong GDPT/ trinh gido duc tich
GDMN hop
Dy thao Quyét dinh gia han Dy théo Quyét dinh
hoidc didu chinh lién két gido n , . L .3
Cong chirc gia han hodc diéu
duc véi nude ngodi; vin ban \ A \ . . IO
BS o 1as X A ~ | phong chuyén | 01 ngay | chinh lién k€t gido
tra 161 néu khong duge phé N .o 1a s
a . . Y moén duc ho#c vin ban trd
duyét gia han hodc diéu 15i TCCD
chinh lién két gido duc
Lanh dao phong xem xét dy | Lanh dao .
B10 | thdo vin ban trinh 1anh dao | phong GDPT/| 01 ngay | HO so trinh
S& phé duyét GDMN
Lanh dao S¢ ky phé duyét )
Quyet dinh néu dam bdo cdc | y 4y 4., g4 _Quetdmh
B11 { diéu kién_ hodc tra loi bang : 02 ngay | phé duyét lién keét
- 1 X n . . GDBbT ., ;
vin ban neu khéng dap ing giédo duc
dugce céc dieu kién)
n .n - 1h X C(")ng chic £ . A ~
Chuyén vién hoan thién ho \ A .. | Quyét dinh phé duyét
Bl2 SO. Chuyén sang budc 13, 14 P hon;gn giuyen 01 ngay lién két gido duc
Chuyén két qua vé bd phan . ,
B13 | TN&TKQ B{ phéan Phiéu theo d&i qua
TR n a TN&TKQ , . | trinh x& ly cdng viéc;
Tra két qua ch dan - > VY
T qua ¢ _0 C‘Tng - Ph(‘)ng chuyén 0.5 ngay sO th('ing ké két qua'l
B14 Llfu hd so tai phong chuyén mén thyc hién TTHC
mon
4 |BIEUMAU
1. Pon d& nghi gia han hodc dleu chinh lién két gido duc theo MAu sé 04 Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;
2. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra Kkét qua;
3. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
4. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
5. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
6. MAu phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hé so;
7. MAu s theo d5i hd so.
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L . i Miu sb 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tw do - Hanh phic

~ DONDE NGHI
Gia han (hodc didu chinh) lién két gido duc v6i nwée ngoai

N 4 VT S U TSSOSO RSP POO YOI PSPPSR

B BT 13 13 07 S PO SO OO TP TOTUNPIUPIRPRI PO PPIOPS

-Fax: e terseeesessreessersrestiessIaIIEATaeEatiaceiEsessatebeTeisESsRR SR TeeR e s Rr e n e S bR SRR L e e

Y 31 1 = O U O OSSP UUOTUOT PR UOUPIO PO PIUPPI PRI

 B&N DUWGC DEOAL:.....cveveverrirerrrrrsneeeeeene ) J et b e ben s es s

e & 1 I OO OO OO PPT PP SRIT O

- Pién th0a1 ..........................................

B 5 < O OO OO USSP PR PP PP TIPS

B Y3 1 <R O OO PP P PPPPIPP:

P4 dugce cho phép thuc/hlen lién két theo Quyét dinh sb-............ (4) oo

P& nghj.... (1)... phé duyet gia han lién két néu trén trong thdi han .....coeeceeveveveveree.

Noi dung va Iy do dé BZHES e erbessareseessnesennenns

Chiing tbi xin cam két:

1. Chiju trach nhiém hoan toan vé sy trung thuc va sy chinh xéc cita ndi dung Don
dé nghi gia han va Hb so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chmh cac quy dinh ctia phép ludt Vit Nam.

Tai liéu gm keém theo gbm:

1. Béo céo tong két hoat dong lién Kkét keém theo cac minh chémg vé qué trinh td
chire, thue hién lién két trong thoi gian duge cip phép;

2. Théa thuan (Hop ddng) hop tac dang con hiéu lye gifta cic bén lién két (ban
tiéng Anh va ban tiéng Viét);

3. Kién nghj cac ndi dung cAn didu chinh (néu c6) trong Quyét dinh phé duyét lién
két va giai trinh.

BEN VIET NAM BEN NUGC NGOAI
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén S& Gido duc va Pao tao tinh/thanh ph da cip phép lién két;
(2) Tén ca s& giao duc Viét Nam;

(3) Tén co s¢ gido dyc nuGe ngodi;

(4) S8, ky hiéu Quyét dinh phé duyét 1ién két, thoi diém va tén co quan ban hanh vin bén.

A
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3. Quy trinh: Chdm dirt hoat déng lién két giso duc theo d8 nghi ciia cic bén lién
két (QT-03)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thire thdm dinh, cép Quyet dinh Chim dirt hoat dong
1ién két gido dyc theo d& nghi ciia c4c bén lién két.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i td chirc, cdc nhén ¢ nhu cAu thue hién chdm dit lién két gido
duc theo d& nghi clia c4c bén lién két; cin bo, cong chirc S& Gido dyc va Dao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosophaply
1. Nghi dinh s& 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia Chinh phii quy dinh vé hop
tac, dau tur cia nudce ngodi trong linh vire gido duc;
2, Quyet dinh b 2563/QD-BGDDT ngay 10/7/2018 ciia Bd Gido duc va Do tao
cong bd TTHC duge ban hanh méi; TTHC duge sira dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC bi hiy bé, bai bo thugc pham vi chirc ning quan ly cua B Gido duc va
bao tao;
3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chi tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc théng qua Phuong 4n don giagn héa TTHC ndm 2019 linh
vire gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nudc cia thanh phé Ha Noi;
4. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Cha tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc cong bb Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chirng chi thude tham quyén giai
quyét ctia S& Gi4o duc va Dao tao, UBND ciap huyén, UBND chp x4 trén dja ban
thanh phb Ha Noi.
. A2 Ban Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh <20
bon de nghi chdm dirt lién két gido duc véi nude ngoai theo
MAu sb 05 cta Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé
86/2018/NP-CP trong d6 néu 15 1y do chim dit, kém theo X
phuwong 4n chim dut lién két, cac bién phap dim bio quyén
loi hop phap cua ngudi hoc, ngudi lao ddng, phuong an giai
quyét tai chinh, tai san.
3.3 | S6 lrgng hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
12 ngay lam viée, k& tir ngay nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phin Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
Pia chi: $6 23A phé Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | L€ phi
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B10

L hd so tai phong chuyén mén

Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéce
- B.?\ x /
TT Trinh tw Trich nhigm | PO oh man
gian Ket qua
TEI;\? 85"1}}1an Theo muc 3.2
Tiép I}hﬁn yfl klél’n tra hé 50 Chuyén vién S;aiéfpnihﬁﬁgglé lslz
Bl | Chuyén hé so cho phong | phong chuyén 0.5 ngay M3u phiéu kidm sci)ét
chuyén mon mon nhdn ho ua winh gidi quyét
so tai B phén ﬁe, o glat quy
TN&TKQ
N Mau phiéu kiém soat
B2 | Phan cong xir Iy hd so Lank} dao 01 ngay | qui trinh giai quyét
y q
' phong hé so
Thim dinh ho so il‘myénhﬁép Phiéu thAm dinh hd
B3 | Xit 1y két qua thdm dinh phong CIuyel | gy gyy | F1HCH tham dinh ho
‘ moén, Phong SO
KHTC, TCCB
Bé4o céo lanh dao S& két qua | Phong GDPT/ . o
B4 | tham dinh hb so | cpmn | Olnedy | Towish
I'd /
Dy thao Quyét dinh cham z , A
dirt chdm dit lién két gido| Chuyén vién oyt amnh pRE
duc voi nude ngoai hodic vin dugce phin . et . .
BS | i S AT . n 01 ngay | két gido duc hoic
ban tra 1&i néu lién ket gido | cdng chuyén vin bin tra  15i
duc chua da diéu kién chim mon TCCD
duat
Lanh dao phong xem xét du L&nh dao
B6 |thdo vin ban, d€ nghj lanh | phong GDPT/ | 01 ngdy | Vin ban dir thao
dao S¢ phé duyét GDMN
Lanh dao S& ky phé duyét ]
Quyet dinh néu dam bao cic . Quyét dinh phé
B7 | di€u kién hodc tra 101 bing Lancli'x[;ig%Sér 02 ngay | duyét hodc vin ban
van ban neu khong dap g trd 161 TCCD
dugc cac diéu kién)
‘ Chuyén vién Quyét dinh phé
B8 | Hoan thién ho so phong chuyén | 01 ngay duy€t cham dit lién
mon két gido duc
Chuyén két qua v& b phan RS oh Hiéy theo d5i aus
o | TN&TKQ, tréd két qua cho Ry Phidu theo doi qua
cong dan va hru ho so tai T‘N&T QA 0,5 ngdy tr_lilh_ xxuh”' ly ksol?“'g
phong chuyén mon Phong chuyén VIEC; 5O thong ke ket
moén qua thuc hién TTHC

AL
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BIEU MAU

1. Tén miu don, ’mﬁu t& khai: Pon d& nghi chdm dit lién k'e‘t giao duc véi nude
ngoai theo Mau s6 05 Phu luc ban hénh kem theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

2. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qué;

3. MAu phiéu yéu cu b sung, hoan thién hd so;

4. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;

5. MAu phiéu xin 131 va hen lai ngay tra két qua;

6. MAu phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so;

7. MAu s theo doi hb so.
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. ) i ) Mau sb 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

PON DE NGHI
Chim diit lién két gido duc v6i nuée ngodi

Pién thoai '
TBIL TOBISu veveeereeeerirreerasresre s e sesas e e e ee b et e b s eaebe bt absbsa b s s s bs s e e s se R e s a s narasabesssaeas
Fax:
 eeeverereeressrnessaesataeeetestessentse rareereashate R tesE e e e ne e e e ae st e Rt ast i aeese bbb esAseebe bRt s e R s e s an e enn
i
Website:
 eteeseesesersuesasettaaseestestessetesrei e eaetaeeb et s be R e e b ea st e heaae s et e est b s Aaaee e ne s aan e R e anss Senen

.
Xy cevvieiersiieesecenresesnasassessatanstansenssasensssssansnrsansresnsnnesssssasssensmenneeesssornssnssansinsssnstasorerenseen
.
ebsite: .
W L evmenserneemeemeseteetesrasatantessatatensereeastotrtrtrasettananeaennanre e ressbsisthesRstt Rttt eranrrnenars

ngay... thang... ndm...
LY Ao ChAM QUL ...t cressse et ss st sasas s bbb s bbb e s ams e

Chiing t5i xin cam két:

1. Chiju trach nhiém hoan toan v& su trung thyc va sy chinh xac cia ni dung Pon
8 nghi chdm dirt va Hd so kém theo.

2. Chép hanh nghiém chinh c4c quy dinh cia phap ludt Viét Nam.

Tai lidu giri kém theo gdm:

1. Béo cdo tdng két hoat dong lién két kém theo cdc minh chimg vé qua trinh td
chirc, thuc hién lién két trong thoi gian duge cip phép;

2. Thoa thuan (Hop ddng) hop tic giita cic bén lién két (ban tiéng Anh va ban
tiéng Viét); AL
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3. Kién nghi céc n6i dung (néu c6) trong Quyét dinh phé duyét chim dirt va giai

trinh.
Bén Viét Nam Bén nwéc ngoai
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)
Ho va tén Ho va tén
Ghi chi:

(1) Tén S& Giso duc va Do tao tinh/thanh phé da cip phép lién két;

(2) Tén co s& giao dyc Viét Nam;

(3) Tén co s& gido duc nuée ngoai;

(4) S8, ky hidu Quyét dinh phé duyét lién két, thei diém va tén co quan ban hanh vin ban.
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4. Quy trinh: Cho phép hoat déng gido duc tré lai d6i véi co s& gido duc mam
non; co s gido duc phd théng; co sé dao tao, bdi dwéng ngin han cé von diu tir
nwrdc ngoii tai Viét Nam (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va c4ch thirc thdm dinh, cép Quyét dinh Cho phép hoat dong
gi4o duc tror lai dbi véi co s& gido duc mam non; co s& gido duc phd théng; co s
dao tao, bdi dudng ngﬁn han ¢6 vén dau tr nude ngoai tai Viét Nam.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, cic nhin cé nhu cdu thyc hién hoat dong gido duc tro
lai d6i v6i co s& dao tao, bdi dudng ngin han; C& s& gido duc mam non; Co s&
gi4o duc phd thong c¢6 vén ddu tur nuéc ngoai tai Viét Nam; Can bd, cong chirc
S& Gido duc va Pao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap Iy
1. Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phii quy dinh v& hop
tac, dau tu cla nude ngoai trong linh vye gido dyc;
2. Quyét dinh s 2563/QD-BGDDT ngay 10/7/2018 ciia B§ Gido dyc va Dao tao
cong b6 TTHC dugc ban hanh méi; TTHC dugce stra ddi, bo sung hodc thay the;
TTHC bj hiy bo, bai bo thudc pham vi chitc ning quan ly cia B§ Gido duc va
y baotao;,
3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngéy 13/3/2020 ctia Chi tich UBND thanh
pho Ha Ni v€ viée thoéng qua Phurong an don gidn héa TTHC ndm 2019 linh
vure gido duc va dao tao thudc pham vi quan 1y Nha nude cia thanh phd Ha Noi;
4. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngdy 14/4/2020 ciia Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé vigc cong b4 Danh muc TTHC Iinh vire: Gido duc va ddo tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bang ching chi thude tham quyén giai
quyét clia S& Giso duc va Do tao, UBND cip huyén, UBND cép xi trén dia ban
thanh phd Ha Noi.
. P Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh $30
1. Pon d’é nghi cho phép hoat dong gido dyc trd lai, trong dé x
néu rd két qua khic phyc vi pham dan dén bi dinh chi;
2. Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra | X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 | S6 hrong ho so -
01 b
3.4 | Thoi gian xik ly
18 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nh4n va tra két qua

B6 phan Tiép nhin va Tra két qua - S& Gido dyc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
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Dia chi: S5 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viéce
TT Trinh tir Tréch nhi¢m g:’l;' Bidu miwKét qua
B6 phan
TN&TKQ theomye32
Tiép nhan va kiém tra hd so Chuyén vién G,lai tlept r;hai(n;tho S0
Bl | Chuyén h0 so cho phong| phong chuyén 0,5 ngay Kfellﬁu ¢n l-fiéu é kicg:lz;
chuyén mén mdn nhdn ho soat qtfé trinh giai
sa tai B) phan quyét hd so
TN&TKQ
] Miu phiéu kiém
B2 | Phén cdng xit Iy hd so La‘ﬁlgfao 01ngdy |sodt qua trinh gidi
phons quyét ho so
Thim dinh ho so Chuyén vién
B3 Xir 1y két qua thim dinh phong chuyén 05 ngay Phiéu ’tc‘)ng hop két
Lflp ké hoach thém tra thye té | moén, phong qua tham dinh hé so
(néu hd so du ditu kién) KHTC, TCCB
e ,
B4 | oo t‘)’i P h% o iony | GDMN, phong | 02 ngay | Bién bin kiém tra
o A GOI8 | KHTC, TCCB
giao duc.
Béo cdo 1anh dao S& két qua | Phong GDPT/ X s
B5 tham tra GDMN 02 ngay | T& trinh
Dy thdo Quyét dinh hogc van | Chuyén vién Quyét dinh cho
B6 ban tra 1&i néu co s¢ gido dyc | duge phén 02 e phép hoat dong gido
khong ddp tng duogc cac di€u | cdng chuyén gy duc ho#c vén ban tra
kién hoat ddng theo quy dinh mon loi TCCD
Lanh dao phong xem x¢ét dy Lanh dao .
B7 {thao Quyét dinh, d€ nghi lanh phong 01 ngay | H6 so trinh
dao S& phé duyét GDPT/GDMN
Lanh dao S¢ ky phé duyét
B8 | b kién hote 3 o1 bing | LAhd80SY | o) ;| QD hoe vin ban trd
. LA A LA . GDDT loi TCCD
van ban néu khong dép img
duogc cac di€u kién)
5o | Chuyén vién hoan thi¢n hd i‘;‘r‘lye;‘h:’l‘eé“n | & oy | Quyét dinh hoge vin
so. Chuyén sang budc 11 phong chuy > DB3Y | ban tra 16 TCCD

mon
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Chuyén két qua vé bd phan

- Trad két qui B4 phan Phiéu theo ddi qua
B10 | TN&TKQ; Tra két qua cho g q
A an Q 4 IN&TKQ . |trinh x ly coOng
cdng dan Olngay | ... 2.z P
X 1. Phong chuyén viée; s0 thong ké két
B11 Luru ho so theo dbi tai phong mon qua thuc hién TTHC
chuyén mén
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. Méu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;
5. Miu phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so;
6. Mau sb theo doi ho so.

,/D"



19

5. Quy trinh: Diing ky hoat dfng ciia Vin phong dai dién gido dyc nudce ngoai tai
Viét Nam (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va céch thirc thim dinh, cdp Quyét dinh Ding ky hoat dong
ctia Vin phong dai dién gido duc nude ngoai tai Viét Nam.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi t6 chirc, cic nhan ¢6 nhu cau thuc hién phé duyét gia han hoac
diéu chinh lién két gido duc; cin b, cong chirc S Gido dyc va Dao tao.
3 | Noidung quy trinh
3.1 | Co st phap ly
1. Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 cia Chinh phi quy dinh vé hop
tac, dau tu cua nuéc ngoai trong linh vire gido duyc;
2. Quyet dinh sb 2563/QD-BGDDT ngdy 10/7/2018 cia B Gido duc va Dio tao
cong bd TTHC duge ban hanh méi; TTHC duge sira @i, bd sung hoic thay thé;
TTHC bi hiy bd, bai bo thudc pham vi chu'c ning quan ly cia B Gio dyc va
Dao tao;
3. Quyet dinh so 1057/Qb-UBND ngay 13/3/2020 cia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuorng 4n don gian héa TTHC ndm 2019 linh
vire glao duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nuéc cua thanh phé Ha Noi;
4. Quyet dinh_ s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ciia Cha tich UBND thanh
phé Ha Noi vé v1ec céng bd Danh muc TTHC linh vuc: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thugc tham quyén gidi
quyét ctiia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cip x4 trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.
\ A LA Ban .
3.2 | Thanh phan ho so chinh Bin sao
1. Pon ding ky hoat dong clia vin phong dai dién gido dyc X
nurde ngoai
2. Ban sao kém theo ban chinh @& déi chiéu véi Quyet dinh
cho phép thanh 14p van phong dai dién va béan sao hd so d& X
nghi cip c¢6 thim quyén cho phép thanh l4p vin phong dai
dién gido duc nude ngoai da giri cho B§ Gido duc va Dao tao
3. Quyét dinh bd nhiém Trudng vin phong dai dién gido duc
; TR s A s \ 2y ca X
nirdc ngoai, va 1y lich ca nhén cia ngudi duge bo nhiém
4. Nhan sy 1am viéc tai vin phong dai dién gido duc nude <
ngodi va ly lich ¢4 nhén '
5. Pia dién} cu thé_ dit van phong dai dién gido duc nmude .
ngoai va gidy to phap Iy ¢6 lién quan
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly

08 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dugc hé so hop 1.

A
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén Tiep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Déo tao thinh phd Ha Néi.
Dia chi: S6 23A ph6 Quang Trung, quian Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viée
TT | Trinh tw Tréch nhigm :i';‘: Bidu mAuw/Két qua
B pha 0.5 Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhén va kiém tra hé so ophar > | Giy tiép nhan hd so
TN&TKQ ngay . £, o
va hen trd két qua
Chuyén vién ) ) ,
Chuyén hd so cho phong P h?ng cljuye? 0,5 Ma'u p.h eu klem SO‘? -
B2 chuvén mon mon nhan ho & qua trinh gidi quyét
y so tai B6 phan 84Y 1 hdso
TN&TKQ
A A 1o 1A Lanh dao 0,5 Ma:u P h o klem soa:t
B3 | Phén ¢ong xir 1y ho so X X qué trinh gidi quyét
B phong ngay | pa
7 0 s0
L&nh dao va
B4 | Thém dinh hd so Chuyénvien - 2,5 | pisn pan thim dinh
phong chuyén | ngay
mon
Téng hop va hoan thién hd | Phong chuyén L TR S
B> so trinh ldnh dao S& xem xét mén Ol ngdy | Bién ban tham dinh
Lanh dao S& xem xét, ky vin | Lanh dao S& .| Quyét dinh
B6 | ban tién quan GDDPT | Y2783 | joat dong
Chuyén két qua vé& bd phén B6 phan R s .
B7 | IN&TKQ TN &TKQ So theo doi ket qua
A T 5 01 ngay | th hién thu tu
Tra ke‘t qua cho co.ng dén Phong Shuyén ngay h ;:;1 Ch;::}]: u e
B8 | Luu ho so theo ddi mon
4 |{BIEUMAU .
1. Don ding ky hoat ddng ciia vin phong dai dién gido duc nude ngoai theo Miu
s0 20 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;
2. MAu giy tiép nhan h so va hen tra két qua;
3. MAu phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so;
4. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
5. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
6. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;
7. Méu s6 theo ddi hd so. -

A
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M4iu s6 20
(D, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phiic
SO /I , ngay...... thdng...... ndm.......
~ DON PANG KY
Hoat djng cia vin phong dai dién gido duc nwée ngoai
Kinh gtri:......... ) N
Vin phong dai dién cua............. () IP— tai Viét Nam di duge B Gido duc va Dao
tao cho phép thanh 1dp theo Quyét dinh sb...... ngay...... thang...... nm...... (xin guri

kém theo ban sao); thong tin cu thé nhur sau:
1. T4 chie, co s& giao duc nwée ngodi thanh Kp vin phong dai dién gido dyc:

......................................................................

......................................................................

2. Vin phong dai dién gido duc nwéc ngoai tai Vigt Nam
TEN DANG HENE VIBLL .ooveerivreeeeereessressssssesssessssssssssessssessseesenesesessensssecmsssssssestssassssssessssinses 4)
TEn bANG tENG NUGC BEOAL ....ccuevveveirsrrseesreeeseasessersrssereesssstsssnsesessesssssessss s assss st iansasensoses
TEN VIEL AL (MEU COY: 1.vvrerereeceerersveserssesesseessesrsesessessseesessebesasesostsessses s ssemssas st saanesssabessss
3. Pija chi va théng tin lién h¢ tru s¢ Vin phong dai dién:

...............................................................................................................................................

4, Nhéin sy 1am vigc tai Vin phong dai di¢n
a) Trudng Van phong dai dién:

Hovaténi....oovrevnrnenne. (5) e Gi6i tinh (Nam, nit): cooovveceveeicrnirreecnae e
Sinh ngay....... thang....... (T 19« ST SOOI
Quéc 151+) ¢ TR OO OO AU TR EIO TP PSPPSR ROTORe
Dia chi thudng tri ti VIt Nl
Ho chiéw/Chimg minh nhan dan sb:.........ccoevecvene. QO cereereeeeeeeee et sa st
clp ngy....... thang....... DML cece TAL wevieireviieieir s sresseeessseseessaessse st aetesstssrssesnanassssssnsansnanns
b) S6 lugng nhén vién lam viéc tai Vin phong dai dién......... [(3) PR

...............................................................................................................................................

AL



-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Vin phong dai di€n cia............. () JOPR tai Viét Nam kinh & nghi.............
(2)eeererieane cip cho chiing t6i Gidy chimg nhin ding ky hoat ddng cia Van phong dai
dién theo quy dinh./.
Noi nhin: TRUONG DAI DIEN
- Nhur trén; (Ky tén, dong daw)
- Luu:....

Ghi cha:

(1) Tén Vin phong dai dién gido duc nude ngoai tai Viét Nam;
(2) S¢& Gido dyc va Pao tao tinh/thanh phé noi Vin phong dai dién hoat dong;
(3) T4 chirc, co s& gido duc nude ngoai di duge phép thanh 1ap Vin phong dai dién.

Al
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6. Quy trinh: Cho phép thanh lip co s& gido duc mim non, co s& gido duc phd
théng c6 vén diu tw nwée ngoai tai Viét Nam (QT-06)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thAm dinh Quyét dinh Cho phép thanh lap co s¢
gi4o duc mam non, co & gido dyc phd théng c6 vén diu tir nudc ngoai tai Viét
Nam ciia Chit tich UBND cép tinh.

Pham vi:

Ap dung dbi v6i td chire, cac nhan ¢6 nhu cAu thanh lap s& gido duc c¢6 vbn diu
tur née ngoai; can bd, cong chire S& Gido duc va Dao tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap 1y

1. Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh pha quy dinh vé hop
tac, diu tu ciia nude ngodi trong linh vye gido duc;

2. Quyet dinh s 2563/QD-BGDPT ngay 10/7/2018 cia Bo Gido dyc va Pao tao
c¢dng bd TTHC duge ban hanh méi; TTHC duge stra ddi, b sung hoic thay thé;
TTHC bj hiy bo, bai bo thudc pham vi chic néng quan ly cua B Giao dyc va
Dao tao;

3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi v& viéc thong qua Phuo‘ng an don gidn héa TTHC ndm 2019 linh
vure gido dyc va dao tao thudc pham vi quan 1y Nha niréc ciia thanh phé Ha Nbi;

4. Quyet dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cua Chi tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc cong bd Danh muc TTHC linh vuc: Gido dyuc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bang chirng chi thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cép xi trén dia ban
thanh phd Ha Nbi.

3.2

Ban Ban

‘ A X
That'lh phan ho so chinh sao0

1. Béan sao kém theo ban gbc dé dbi chiéu cia Gidy chimg .
nhén ding ky dau tur;

2. D& 4n thanh lap co s& gido duc theo MAu s6 14 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP, trong d6 xac
dinh rd: Tén goi clia co s& gido duc; myc tiéu, nhiém vy gido
duc; pham vi hoat dong glao duc; vin bing, chimng chi s& cap;
du kién co cdu bd may tb chirc, quan ly, didu hanh. Dy kién X
cu thé ké hoach xay dung, phét trién va quy md dio tao cla
co s& gido duc trong tirng giai doan, trong d6 lam r6 kha ning
dap tmg cac ndi dung bao dam chét lugng gido dyc quy dinh
tai cac Diéu 36, 37 va 38 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

3. Pon d& nghi cho phép thanh 14p co s& gido duc theo Mau s
13 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

4. Ban sao kém theo ban gbc dé dbi chiéu coa vén ban chip
thuin cho thué dat cia UBND cap tinh doi véitrudng X
hop xdy dung co s& vit chat (trong d6 xéc dinh rd dia chi,

A
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dién tich, mdc gidi ctia khu dét) hogc théa thuin vé nguyén
tac thué co s& vét chét sin c6 phit hop v6i quy dinh tai khoan
5 Piéu 36 Nghi dinh sb 86/2018/NP-CP va céc gidy to phap
1y li€n quan;

5. K& hoach vé co s& vat chit cia co sé gido duc hodc dy 4n
dau tu x8y dung co s¢ vt chat, bao gobm phén thuyét minh va X
thiet ke chi tiet co s& giao duc;

6. Van ban chimg minh ning lye tai chinh theo mirc quy dinh

tai Didu 35 Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP. X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
27 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so theo quy dinh. Trong d6:
- Tai S& Gido duc va Dao tao: 20 ngay;
- Tai UBND Thanh phé: 07 ngay.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phé Ha Noi.
bia chi: S6 23A pho Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Néi.
3.6 | Lé phi Yy,
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ti Tréch nhi¢m :g‘;‘ Biéu miw/Két qua
o Theo muc 3.2
-4 Py X B0 phén A Sk A 1 X
B1 | Tiép nhéin va kiém tra ho so 0,5 ngdy | Giay tiép nhan ho so
TN&TKQ X 1A
va hen tra két qua
Chuyén vién 5 o
Z 12 \ phong chuyén Mau phiéu kiém soat
gy | Chuyén ho so cho phong mén nhan hd | 0,5 ngiy | qua trinh gidi quyét
chuyén moén oA 1n 3
so tai Bo phan hé so
TN&TKQ
. Lanh dao M3u phiéu kiém soat
B3 | Phén coéng xir Iy ho so . 0,5 ngdy | qua trinh gidi quyét
phong hd so
Lanh dao va
B4 | Thém dinh hb so Chuyénvién | o3 039 | Bién ban thim dinh
phong chuyén
mon
B5 |- ’Gln 1:10 S0 tham' dinh Eien - PP(‘)ngA 10 ngdy Veln ban déng gbp ¥
cac Sd/nganh, cdc phong | chuyénmén ki€n
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lién quan; cac S0&, nganh, thude S&

phong g y kién thim dinh GDDT

nhu céu thanh l4p trudong v& | - C4c co quan

S& GDDT qua phong T lién quan

chic chuyén vién (néu co).

- Thanh lép doan klem tra

xubng tham dinh thyc té tai

truong.

Téng hop hd so, du thao két \ n
B6 | qua thuc hién thi tuc trinh | TO°E PN |15 ngay | 1 so trinh

lanh dao S¢& phé duyét
B7 Xem xét Lanh dao Sa& 03 nea To trinh kém theo

GDDT %Y | hd so

Chu tich UBND Thanh pho Chi tich _ lQuyét dinh hamh
B8 | xem xét giai quyet va tra két UBND TP 07 ngay chinh

qua vé S GDDT ‘

Chuyén két qua vé bo phén B phan Phiéu theo ddi qua
B9 | IN&TKQ TN&TKQ | o . |tinh xit 1y cong

Tra két qua cho cong dan Phong chuyén g8y viée; so thong ké két
B10 | Luu h%) SO mon qué. thuc hién TTHC

4 | BIEU MAU

1. Don d nghi cho phép thanh 1dp co s& gido duc theo Miu s6 13 Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP;

2. P& 4n thanh 18p co s& gido duc theo Mau s6 14 Phy lyc ban hanh kém theo
Nghij dinh s6 86/2018/ND-CP;

3. MAu gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua;

4. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
5. M3u phiéu tir chéi tiép nh4n gidi quyét hd so;
6. MAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

7. MAu phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so;
8. MAu 54 theo doi hd so.

A7



26

Miu sb 13
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - T do - Hanh phuce

PON PE NGHI
Cho phép thanh 14p co s& gido duc cé von d?u! tw nwdc ngodi
(ho#c phan hiéu co sé gido duc dai hoe co von ddu tir nrée ngodi)

Gidy ching nhin ding ky ddu tu/Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh/doanh
nghiép sé:... do... cAp ngay... thang... nam....

Xin phép thanh ldp co s& gido duc (hodc phan hiu cua co s& gido duc dai hoc) cod
vbn diu tr nude ngodi véi cac ndi dung chinh nhu sau:

1. Tén co s& gido duc hodc phan hiéu cha co s& gido duc:

TEN BANG HENE VIBE: 1vvrveeeeeerceeeeeseees e s ssasesssse bt asasscesssecrasessasesessssssssssssnsoses

Tén bANG HENE NUGC NEORL: ...rverveverirrereeseesreseemseeseesesessee st sessessssssssssassssssesssssssssesansens

TEN VIEE tAE (HEU CO): vovvorrvreseeteereeeseesesssiess s sssassssssssssssasass st ss s sassseseessassssns

2. Pia chi tri 56 Chillhi: ....cviieeec e et

3, TONE VOIL AU DI 1.vuvverereeeeeeeseeeiese e ssnsese st bsse s et seessee e rescnsensaseessarssns (3)

7. Vin bing, ching chi dif Kién CAP:.....o..rvrerrenseererseneesesrerereeeseisenssensosssasssssssessessasnes

8. Thoi han hoat AONE: .....c.covirercirerciin et

Chung tdi xin cam két chép hanh nghiém chinh quy dinh cta phap luat Viét Nam
lién quan dén hop tac, dhu tu cia nudc ngodi trong linh vye gido dyc.

Kinh d& nghi............. € xem xét, quyét dinh./.

Dai dién theo phap lujt ciia nha diu tw
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chi:

(1) Cép c6 thim quyén cho phép thanh l4p co s& gido duc hozc phén hiéu ciia co s& gido dyc;

(2) Ghi bing chit in hoa;

(3) Ghi r3 phéan v6n gbp va vbn vay;

(4) Ghi rd pham vi hoat ddng twong g vdi loai hinh co s& gido duc hodc phén hiéu cia co 8¢
gido duc ¢ vn du tu nwde ngoai xin phép thanh 1ap.
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Miu sb 14
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do - Hanh phic

(Hodc Qudc hiéu va tén cia td chirc kinh té, co quan ngoai giao, t6 chirc qubc té lién
Chinh phu d8& nghj thanh 14p co s& gido duc c6 von dau tr nuée ngoal)

........... , Hgay...... thang...... ndm.......
PE AN
Thanh Hp...... (tén co sé gido duc hodc phin hi¢u co sé gido duc
dai hoc ¢6 von diu tr nwée ngoai)

(Mau gém cac ndi dung chinh dé tham khio va ap dung cho timg loai hinh co s¢
gido duc ¢6 vén dAu tw nuée ngoi phit hop)

L MO DAU

1. Pt vén dé;

2. Coso phap ly.

I1. SUCAN THIET THANH LAP...

1. Su cén thiét thanh 14p.

2. Muc tiéu déu tr.

3. Tac d0ng x& hoi d6i voi dia phuorflg, khu vure.

4. Gi6i thiéu khéi quét vé& chi du tu.

1. CO SO GIAO DUC (tén co sé gido duc)

1. Tén co s& gi4o duc bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai.

2. Pia chi.

3. Dia diém xay dung/thué.

4. Muc tiéu, chirc ning, nhiém vu.

5. Niganh nghé, quy mo.

6. Vin bing/chimg chi/chimg nhin: Miu bing t6t nghiép, chimg chi/chimg nhin
du kién s& cép, tinh tuong duong véi vin bing cia hé théng gido duc qubc dan cia
Viét Nam.

IV. CO CAU BO MAY TO CHUC, QUAN LY, GIANG DAY

1. Héi ddng trudmg/thanh vién/quan tri...

2. Ban.gidm déc/giam hiéu.

3. Céic khoa/bd mén/bd phin chuyén moén.

4. Céc phong ban chitc ning.

5. Céc tb chire chinh tri, x4 hoi.

V. CAC PIEU KIEN THANH LAP
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1. Vén diu tu.

2. Dit dai, co s& vat chét, thiét bj dau tu xdy dung/thue.

3. Chuong trinh gi4o dyc.

4. Doi ngii nha gido, can bd quan ly. .

5. Gio trinh, hoc liéu tham khao, thir vién va cac didu kién khic.

VL. KE HOACH XAY DUNG VA PHAT TRIEN

1. Ké hoach x4y dyung/thué co s& vat chit (quy mé, dién tich, hang muc, phuong
&n k¢ thuat, cong nghé, cac bude trién khai thyc hién).

2.Ké hoach xdy dung d6i ngii gido vién/giang vién.

3. Ngubn tai chinh thuc hién.

VIL. CAC GIAI PHAP BAO PAM HOAT DONG

1. Co s& phap ly.

2. Hé théng cac giai phép (té chirc, hanh chinh, gidng day, dao tao, ngudi hoc,
nghién ctru khoa hoc, hgp tac quéc té, tai chinh, bao dam chét lwgng...)

VIIL PANH GIA HIEU QUA TAI CHINH VA XA HOI

1. Dénh gi4 hiéu qua théng qua cac chi tiéu v& tai chinh, diu tu.

2. Pénh gi hidu qua kinh té, xa hoi.

IX. PIEM KHAC BIET CUA (tén co s3) VOI CAC CO SO KHAC

X. KET LUAN VA KIEN NGHI

XI. PHU LUC

A7
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7. Quy trinh: Cho phép hoat djng gido dyc dabi vdi co 8§ glao duc mim non; co s&
gido duc phd théng; co sé dao tao, bdi dudmg ngin han cé vén diu twr nwée ngoai
tai Viét Nam (QT-07)

1

Muyc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cip Quyet dinh Cho phép hoat dong
dbi véi co s gido dyc mém non; co s& gido duc phd thong; co s& dio tao, bdi
dudng ngin han ¢6 vén diu tr nudc ngoai tai Vigt Nam.

Pham vi: Ap dung d6i véi Nha déu tu nude ngoai; can b, cong chitc S& Gido
duc va Dao tao.

N@§i dung quy trinh

3.1

Co s¢ phap ly

1. Nghi dinh sé 86/2018/ND-CP ngéy 06/6/2018 cta Chinh phii quy dinh vé hop
tac, diu tu cha nudc ngoai trong linh vuc gido duc;

2. Théng tur 04/2020/TT-BGDDT ngay 18/3/2020 cua B§ Gido dyuc va Dao tao
quy dinh chi tiét mot sb didu ciia Nghi dinh 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia
Chinh phii quy dinh v& hop tac, diu tu cliia nuée ngoai trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh s6 2563/QD-BGDDT ngay 10/7/2018 ciia Bb Gido duc va Dao tao
cOng b TTHC duge ban hanh mai; TTHC dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC bi hiy bd, bai bo thude pham vi chirc ning quan ly cua By Gido duc va
Pao tao;

4, Qﬁyét dinh_ s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chi tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc théng qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
vure gido duc va d2o tao thudc pham vi quan 1y Nha nuéce ciia thanh phd Ha Nbi;

5. Quyet dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vigc cong b Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing ching chi thuge tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cdp xi trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.

3.2

} s L a Bén Ban
Thanh phin ho so chinh $a0

1. Pon ding ky hoat dong gido duc theo M3u sb 16 Phu luc X
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

2. Ban sao kém theo ban gbc de dbi chiéu Quyét dinh cho
phép thanh lap co s¢ gido duc mam non; co s& gido duc phd X
thong c6 vén diu tir mréc ngoai;

3. Ban sao kém ban gbc dé dbi chiéu cua gidy ching nhan ding
ky ddu tr va glay chimg nhén dang ky doanh nghiép dbi véi co X
s& dao tao, bdi dudng ngin han ¢6 von diu tr née ngoai;

4, Quy ché tb chirc, hoat déng clia co s¢ gido duc mém
non/co s& gido duc phd théng ¢6 vén dau tr nude ngoai;

5. Bao cdo tién d6 thye hién dir 4n diu tu, tinh hinh gép vén,
vay von, tong s6 von dau tu d& thyuc hién;
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6. B4o céo giai trinh vé viéc co s& giéo duc mim non/co s&
giao duc pho thong da dép {ng cac ndi dung quy dinh tai cac
Diéu 35, 36, 37, 38 ciia Nghi dinh sb 86/2018/ND-CP, dong
thoi giri kém:

- Danh sach Hiéu truéng (Gidm déc), Phé Hiéu truéng (Pho
Gism dbc), truimg céc khoa, phong, ban va ké toan trudmng;

- Danh séch va ly lich c4 nhén cta can b, gido vién (co hiru,
thinh giang);

- Chrrong trinh, k& hoach giang day, tii lidu hoc tép, danh
muyc sach gido khoa va tai liéu tham khao chinh;

- P6i tugng tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

- Quy ché dao tao;

- Quy mb dao tao (hbc sinh, hoc vién);
- Céc quy dinh vé hoc phi va cac loai phi lién quan;

- Quy dinh vé kiém tra, danh gia, cong nhdn hoan thinh
chwrong trinh mén hoc, mé dun, trinh d6 dao tao;

3.3 | S4 lwong ho so
01bd
3.4 | Thoi gian xir ly
| 18 ngay 1im viéc, ké tir ngdy nhén dt hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B{ phén Tiép nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi. Pia
chi: S5 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Néi.
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit ly cdng viéc
T Trinh tir Tréch nhiém ;‘il:: Biéu miwKét qua
TBNC);?I?% Theo muc 3.2
Tiép nhén va kiém tra hd so Chuyén vién G‘iﬁ{l tléptrn’hal?i ho S(f
B1 | Chuyén ho so cho phong phong chuyén | 0,5 ngay vMa: en hfa; etk.q;ua
chuyén mén mon nhin hé so z}u p’ 1e1} 1em
tai B phan soat qua trinh giéi
TN &TKQ quy€t ho so
~ MAu phiéu kiém sodt
B2 | Phin céng xit Iy hd so Lanhdao | 1 oav | qué trinh gidi quyét
phong 3
ho so
B3 Thim dinh hd so Plnlc‘)ngn 05 nes Phiéu tdng hop két
Xit Iy két qua thém dinh ﬁﬁ;ﬁ% NE2Y | qua thim dinh hb so

Al
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Lép ké hoach tham tra thyc TCCB
té (n€u ho so du diéu kién)
Bq | oen DU A ong TN | GDMN, phong | 02 ngay | Bién ban kiém tra
giao duc, CSVC, d6i ngii...) TCCB. KHTC
phuc vu hoat ddng gido duc ’
B5 |B4o cdo Lanh dao S& két Lal;ll} dao 02 nedv | Bién ban kid
qui tham tra thye t GD I]))T/Oélgw ngay 1€n ban kiem tra
Dy thio Quyét dlnh hodc )
vian ban trd 16i néu co s&¢ | Chuyén vién Dy thao Quyét dinh
B6 |gido duc khong dép tmg | dwgc phan céng | 02 ngdy | hodc vin ban tra 161
duge cac diéu kién hoat| chuyén mén TCCD
dong theo quy dinh
LaEnh daon’phéfng xe}m xef. du Lanl"l dao .| H3 so trinh; D thio
B7 |thdo Quyét dinh, d€ nghi phong 01 ngay Quyét dinh
lanh dao S& phé duyét GDPT/GDMN yetd
Lanh dao S ky phé duyét
Quyet dinh n€u dm béo cac | ;o 400 56 .| OP hotic vin bén tra
di€u kién hodc tra 1 bing 02 ngay | <.
B8 | o n tie whn LLA . GDDPT : 161 TCCD
van, ban néu khoéng dap g
dulc cac diéu kién)
o Chuyén vién )
B9 | Hoan thién ho so phong chuyén | 1,5 ngay | Quy¢t dinh
o mon
Chuyén két qua vé b phan o ,
B10 | TN&TKQ B{ phan Phiéu theo d&i qua
A T A o TN&TKQ trinh xr ly cong
Tra ket h d 3 i £
i ?ua b an — Phong chuyén 01 ngay viéc; 50 thong ké két
p11 |Luw ho so theo ddi tai mén qua thye hién TTHC
phong chuyén mén
4 | BIEU MAU -

1. Pon ding ky hoat dong gido duc theo Miu 6 16 Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP;

2. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

3. MAu phiéu.yéu ciu bd.sung, hoan thién hb so;
4. MAu phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so;
5. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

6. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so;

7. MAu s6 theo dbi ho so.

A
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Miu sb 16
...... 1)...... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
...... 2)...... Poc lap - Ty do - Hanh phac
S8ivce s , NGAY...... thdng...... ndm.......
DON DANG KY

Hoat dgng ciia co' sé& gido duc c6 von dau tw nwée ngoai

Kinh gfii.oveirererinee () T
Co s& 2140 dUC:....coecreiireiieiene (A) 1eereereree ettt
TEN DANG TN VIBL: cervervecerieeveracerers e s sseeseraesteessesasstsssbassssssssassssssssnssssesssssansanesses
T8N bANE tINZ NUGC DZORI: covvrvrecreiereiresrscseesestessssessesssessessssssssrssssessnsasssssssesssesesssessases
TEN VIEL LAL (FIBU CO): converreeereceeeereeeeseesses s essesss e s sttt s s st s s nsresasenes
Pia chi tr1 G CHINL .ttt b e s st eaea s ee s e e e s s b serer e sessnannes
1) RSP Fax:...cocvvmvurerorivnns Email; oo,

Dﬁqc thanh I4p theo Quyét dinh sé:... cia... ngdy... thing... nim...

Xin &éng ky cip phép hoat ddng gido duc v6i céc ndi dung chinh nhr sau:

1. Ngudi dai dién theo phép luét ciia co s gido duc:

= NgAY SINH. i QUBEC HCH: -.ovvveee e

- Noi diang ky tam trl tai VIEt Nam: c...cooviiiiiiiiinirniivesssisinnssnsssseessse e

2. Hiéu trudng (Gidm dbc) co s gido duc:

- Noi dang ky tam tri tai Vi€t Nam: ..o cinrsnes

3. Dia GAM NOBL BONE: c...eoceeecverteecestreeceeseere e ssesse s sees s ss s saesassses s s st sssssesasees

4. N§i dung hoat d0ng ZIA0 AUC «...eeieece et s

5. VAN DANG/CHTNEG G vovvveeecvseeeceesiereeseessessesssesesessssssestssrasssssssssssasss s sasssssessssnsssnns

Chiing t6i xin cam két:

- Chiu trich nhiém hoén toan v& sy trung thye va su chinh x4c cia ndi dung Pon
xin ddng ky cho phép hoat ddng va tai liéu kém theo.
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- Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh ctia phap luét Viét Nam lién quan dén hop
tac, diu t clia nu6e ngoai trong linh vyc gido dyc.

Dai dién theo phap ludt cia co sé
gido duc ¢6 vén dau tw nuée ngoai
(Ky, ddng dduva ghi ré ho tén)

Tai lidu giki kém:

Ghi chi:

(1) Tén co quan chi quan (neu cd);

(2) Tén co sd gido duc 6 von dau tr nude ngoai;

(3) Ténco quan co thdm quyén cho phep hoat dong gido dyc;

(4) Tén co s0 c¢6 von dau tu nude ngodi dd dugc phép thanh 1ap tai Viét Nam.

%
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8. Quy trinh: B sung, diéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong glao dyc déi vai
co SO glao duc mam non; co s& gido duc phd théng; co s& dio tao, bdi dwdmg ngin
han ¢6 von ddu tir nirée ngoai tai Viét Nam (QT-08)

1

Ml,lé dich:
Quy dinh trinh ty va céch thire thim dinh, cip Quyét dinh/Vin ban ddng y B
sung, d&iéu chinh quyét dinh cho phép hoat dong giso duc dbi véi co s& gido duc

mam non; co s& glao duc phé thong; co s& ddo tao, bdi dudng ngin han c6 vén
dau tr nuée ngoai tai Viét Nam.

Pham vi:

Ap dung d6i véi tb chire, cac nhin ¢ nhu céu thwe hién bd sung hodic diéu chinh
Quyét dinh cho phép hoat ddng gido duc; can bd, cong chirc S& Gido duc va Dao
tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phii quy dinh vé hop
tdc, diu tr ctia nwée ngoai trong linh vure giso duc;

2. Thoéng tu 04/2020/TT-BGDDT ngay 18/3/2020 cia B Gido duc va Pao tao
quy dinh chi tiét mot sé diu ciia Nghi dinh 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ctia
Chinh phii quy dinh v& hop tac, dau fur ciia nude ngodi trong linh vic gido duc;
2. Quyét dinh sé 2563/QD-BGDDT ngay 10/7/2018 ciia B6 Gido duc va Dao tao
c/é‘)ng bé TTHC durge ban hanh méi; TTHC dugce stra dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC bi hay bd, bii bd thude pham vi chirc niing quan ly cua B§ Gido duc va
Dao tao;

3. Quyét dinh s6 1057/QP-UBND ngiy 13/3/2020 clia Chit tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc théng qua Phuong 4n don gisn héa TTHC nim 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thude pham vi quén 1y Nha nude cia thanh phé Ha Noi;
4. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ciia Cha tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc cOng bS Danh myuc TTHC linh wyrc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vian bang chimg chi thuge tha.m quyén giai

quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép xa trén dia
ban thanh phé Ha Nbi.

3.2

Bén Ban

~ A A
Thanh phan ho so chinh sa0

1. Pon dé nghi trong d6 c6 ndi dung va 1y do bd sung, didu

chinh quyét dinh cho phép hoat dong gi4o duc; X

2. Ban sao kém theo ban gbc dé dbi chiéu cua quyét dinh cho
phép thanh l4p d6i véi co s& gido duc c6 von diu tu nude
ngoai; ban sao ¢é chimg thuc hodic ban sao kém theo ban gbc
dé @bi chiéu cna gidy chimg nhan ding ky diu tr va gidy
chirng nhin ding ky doanh nghiép i véi co s& dio tao, bdi
dudng ngén han ¢ vén du tr nude ngoai

3. Quy ché b chirc, hoat d6ng clia co s& gido duc X

Al
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4. Bao cdo tién d6 thuc hién du én dAu tu, tinh hinh gop von,

vay vbn, tdng sb vén diu tr da thyc hién. Bo céo giai trinh
ve€ vige co s¢ gido dyc da dép ing cac ndi dung quy dinh tai
cac bifu 35, 36, 37 va 38 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP,
dong thai giri kém:

+ Danh sach hiéu trudng (gidm dbc), phé hiéu trudng (phd
gidm dbc), trurdng cic khoa, phong, ban va ké toan truéng;

+ Danh sach v 1y lich ¢4 nhén ciia c4n bd, gido vién (co hitu,
thinh gidng);

+ M ta cép hoc, trinh @6 d3o tao, nganh dio tao;

+ Churong trinh, ké hoach giang day, tai liéu hoc tip, danh
muc sach gido khoa va tai ligu tham khao chinh;

+ Pbi turgng tuyén sinh, quy ché va thoi gian tuyén sinh;

+ Quy ché dao tao (ndu co);

+ Quy md dao tao (hoc sinh, hoc vién);

+ C4c quy dinh vé hoc phi va c4c loai phi lién quan;

+ Quy dinh vé kiém tra, dnh gid, cong nhin hoan thanh
chuong trinh mén hoc, mé dun, trinh dd dao tao;

+ Mau vin bang, chimg chi s& dugc str dung (néu co)

3.3 | S6 legng ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
18 ngay lam viée, ké tur ngay nhédn dugc hd so hop 1€ theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan T1ep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Nbi.
Dia chi: $6 23A phd Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Nbi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém ;‘;‘: Biéu miuw/Két qua
TII;\? g%é(nQ Theo muc 3.2
Tiép nhe_“m‘ va kiém tra hd so Chuyén vién G‘iai tiép nhf;{nﬂ hd S‘?
Bl | Chuyén hd so cho phong phong chu}:én 0,5 ngay K} en Itlréi etk-qzua
chuyén mdn moén nhén ho so a}u P . 1e1% IC:I,I?
tai Bo phan sodt qua trinh giai
TN &TKQ quyét hd so
N Miu phiéu kiém
B2 | Phan cong xit Iy hd so Laﬁgfao 01 ngay |soat qua trinh gidi
phong quyet hé so

A
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Thém dinh hd s0 Chuyén vién o ’
B3 X 1y két qua tham dinh phong chuyén 05 ngdy Phicu tong hop keét
Lap 15(2; hoach kjém‘ tra thye mon, phong - | qua tham dinh ho so
té (néu hd so du didu kien) | KHTC, TCCB
Thim tra trén thyc té didu
- i : X Phong GDPT/
g | Xién thuc hién (chuong trinh | o0 " ano |02 neay | Bién ban kiém tra
gido duc, CSVC, 461 ngii...)
A iy KHTC, TCCB
phuc vu hoat 4ong gido duc
Bao cdo Lanh dao S& két Lanl‘l dao \ cn La. 1R
B5 A thim tra thuc t6 phong 02 ngay | Bién ban ki¢m tra
4 - GDPT/GDMN
Dy thio Quyét dinh; hogc Quyét dinh cho phép
vin ban trd 106i n€u co s¢ | Chuyén vién hoat done eido duc
B6 | gido duc khdng ddp tng | dugc phan cong | 02 ngay hotic vg.ngb fn tra 19
duge cac diéu kién hoat| chuyén mén T C CD
d6ng theo quy dinh
La,nh daoxph(-mg )_cekm Xe? dy Lanh dao % .| Hb so trinh; du thao
B7 | thdo Quyét dinh, d€ nghi hon 01 ngay Quyét dinh
1dnh dao 8¢ phé duyét phong yetdl
Lanh dao S& ky phé duyét|
B | G kign hote a 10f bing | LER40SS | o5 o, QD hof van bin
weu Xien osc tra Jo1 bang GDPT 84 | 151 TCCD
van ban néu khéng dap ng
duge cac dicu kién)
Chuyén vién X 4 \
B9 : 3
Hoéan thién ho so phong chuyén | 1,5 ngay l?:g[e‘; ggnh f;(? (ﬂ:;ep
mén at dong g ,
B10 Chuyén két qua vé& bd phén o
TN&TKQ B phén _ | Phiéu theo doi qua
Tra két qua cho cong dan \ T‘N&TKQA 01 ngay mPh o ly cong
N —— 1 Phong chuyén vi€c; s6 thong ké két
Bll Luwu h6é so theo doi tai mén qua thyc hién TTHC
phong chuyén mén ) |
4 |BIEUMAU, ;. |

1. MAu gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu-tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 1i v4 hen Iai ngdy tra két qua;

5. MAu phiéu kidm soat qua trinh gidi quyét hd so;

6. Mau s0 theo ddi ho so.
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9. Quy trinh: Giai thé co s& gido duc méAm non, co s& giao duc phé théng c6 vén
diu tw nwée ngoai tai Viét Nam (QT-09)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cp Quyet dinh/Van ban dong y cho
Giai thé co s& gido duc mam non, co s gido duc phé théng c6 vén diu tr nude
ngoai tai Viét Nam cuia Chu tich UBND cép tinh.
2 | Pham vi: Ap dung d6i véi td chirccd nhu cdu thye hién viée giai thé co s& gido
duc; can b, cong chirc S& Gido duc va Do tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cos& phap ly
1. Nghi dinh s6 86/2018/NDP-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phit quy dinh vé hop
tac, dau tir ciia nrée ngoai trong 1inh vuc gido duc;
2. Quyét dinh s6 2563/QD-BGDPT ngay 10/7/2018 ciia B Gido duc va Do tao cong
b6 TTHC dugce ban hanh méi; TTHC duoc stra doi, bo sung hodc thay thé; TTHC bi
hity bd, béi bo thude pham vi chire ning quan ly ciia B§ Gido duc va Pao tao;
3. Quyét dinh‘sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi v€ viéc théng qua Phurrong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
virc gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nudc cia thanh ph6é Ha Noi;
4, Quyet dinh so 1510/QDb-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phé Ha Nbi v& viéc cong b6 Danh muc TTHC linh wvyre: Gido duc va dao tao;
/ quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thude tham quyén gii
quyét ctia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép x3 trén dia ban
thanh phé Ha Nbi.
. LA Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh S20
1. Pon d& nghi giai thé (ghi rd Iy do xin giai thé) X
2. Phuong 4n giai thécua co s& gido duc ¢ vén da’i‘u tu nudc
ngodi trong d6 néu rd céc bién phip bdo dam quyén lgi hgp <
phép cia ngudi hoc, nha gido, chuyén vién quan ly va nhén
vién; phuong an giai quyét tai chinh, tai san.
3.3 | S6 lrgng hé so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xiv Iy
25 ngdy 1am viéc, ké tir khi nhén & hd so theo quy dinh. Trong do:
- Tai S& Gido duc va Dao tao: 15 ngay lam vige;
- Tai UBND Thanh phé: 10 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B& phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phé Ha Nai.
Dia chi: S6 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
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Khoéng
3.7 | Quy trinh xit ly c6ng viéc
TT Trinh tyr Trach nhiém :i]:: Biéu miu/Két qua
e Theo muc 3.2
‘A 2o wd lid A B0 phén ; Y A1k
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so 0,5 ngay | Gidy tiép nhin hd so
TN&TKQ LI
va hen tra két qua
Chuyén vién N ]
Chuyén hd so cho phong P h?ng cljuyeAn . M%u P h U klem soe:t
B2 A A mon nhidn hd | 0,5 ngdy | qua trinh gidi quyét
chuyén mon T 1A A
so tai BO phén hé so
TN&TKQ
N M3u phiéu kiém soat
B3 | Phan céng xit I hd so Lanhdao | 5 o3y | qué trinh gidi quyét
phong hé so
. Bién ban thdm dinh.
S Phong N
B4 | Tham dinh hé so . 7,5 ngay | Vin ban dong gop
chuyén mon A
¥y kién
Tbng hep, du thio két qua
thuc hién thu tuc, kém theo . ‘
B5 hd so duge thdm dinh trinh | Phong chuyén 03 ned H6 so trinh; du théo
lanh dao phong xem xet moén 84y Quyét dinh
théng qua va ky vin bandé
nghi lanh dao S& phé duyét
A A Lanh dao S& X £ 4
B6 | Phé duyét GDPT 02 ngay | Quyét dinh
Chu tich UBND Thanh pho | ¢y o | Quyét dinh hanh
B7 | xem x¢€t gidi quy€t va tra ket UBND TP 10 ngay chinh
qua vé S6 GDDPT
Chuyén két qui vé bd phin | 4. phin Phiéu theo d&i qui
B8 | TN&TKQ TN &Tf(Q 01 ngay tr.inh 351’1 ly céng
Tra két qua cho cong dan Phone chuvén vige; S6 theo ddi két
- g chuy qua thyc hién thu
B9 | Luu hé so theo doi mon tuc hanh chinh
4 |BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 1561 va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu sb theo dsi hd so.
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10. Quy trinh: Thanh lip trlro’ng trung hoc phd thong cong lip hoic cho phép
thanh lap tredmg trung hoc phd théng tw thuc (QT-10)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh thanh 14p trudng trung
hoc phd théng cong lap hogc cho phép thanh ldp trudng trung hoc phé théng tu
thuc ctia Cha tich UBND cép tinh.
-+ 2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i td chirc, cac nhan c¢6 nhu cAu thyc hién phé duyét thanh lap
trucmg trung hoc phé thong cong 14p hodc cho phép thanh 13p trudng trung hoc
phd thong tu thuc; can bd, cong chirc S& Gido dyc va Dao tao.
3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co st phap ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh pha quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat déng trong linh vure gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phu sita dbi, bd
sung mot s6 dleu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 c¢ta Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26/ 10/2018 cta B trudng B Giado
duc va Dao tao vé viéc cong b6 TTHC dugce sira d6i, bd sung hoic thay thé;
TTHC duegc hily bo, bai bo thude pham vi chirc néing quan ly ctia B$ Gido duc
va Pao tao;
4. Quyet dinh so 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chu tich UBND thénh
phé Ha Noi vé viéc théng qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
wvire gido duc va dio tao thude pham vi quan ly Nha nudc clia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QP-UBND ngay 14/4/2020 ciia Cha tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc TTHC linh vyre: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thue tham quyén giai
quyét cla S¢ Gido duc va Dao tao, UBND cép huyén, UBND chp xa trén dia
ban thanh phb Ha Noi.

3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban _

chinh sao

1. To trinh v& viéc thanh 14p trudng; X
2. Dé 4n thanh 18p trudmg; X
3. So yéu Iy lich kém theo ban sao dugc cdp tir sb gdc, ban
$ao dugg cl}frng thyre tur b?ill chinh hodc ban sao kém theo ban X
chinh dé d6i chiéu vin bang, chimg chi hop 1€ cia nguoi du
kién lam hiéu truéng.

3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly

24 ngay Jam viéc, ké tir khi nhin dd hd so theo quy dinh. Trong do:
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- Tai S& Gido duc va Pao tao: 19 ngay 1am viée;

- Tai UBND Thanh phé: 05 ngdy 1am viéc.

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B9 phéin Tlep nhin va Tra két qua - S& Gido duc va Do tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: $6 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nbi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tu Tréach nhiém ?ﬁ Bidu maw/Két qua
. Theo muc 3.2
Yz . Ny o2 3 B(_) phc‘::‘.ll x SAo e X A X
B1 | Tiép nhén va kiém tra hé so 0,5 ngay | Giay tiép nhin ho so
~ TN&TKQ \ s LA
va hen trd két qua
Chuyén vién ) ] .
2 \ phong chuyén Mau phi€u kiém
py |Chuyen 16 so cho phong | o "3 | 0,5 neay | soat qua trinh gidi
chuyén mén A 1A 1A
so tai B phén quyét ho so
TN&TKQ .
y Miu phiéu kiém
B3 | Phan céng xit Iy hd so Lanhdao |5 sy so}ét qué trinh giai
phong £ 1A
quyét hod so
Phone chuv Bién ban thdm dinh.
B4 | Thim dinh hd so "nli gnuyen 2,5 ngdy | Van ban dong gop
= ¥ kién
Gii hé so thim dinh nhu - Phong
thanh lap truong dén cic! chuyén moén Viin bin d4
B5 | S&/nganh lién quan,.. So GDDT | 08 ngay kli‘:l an dong gop ¥
Téng hop, ra vin ban théng | - Cac co quan
bo két qua thdm dinh. lién quan
B6 Tong hop 110 50, dé ngh; lanh | Phong fhuyen 03 ngdy | Hb so trinh
dao S& phé duyét mon
Phé duyét: Lanh dao S& ky ~ N \
B7 |t trinh trinh UBND thanh | -0 42080 | ) ooy | 1O trinh kém theo
£ 1A A GDDT ho so
pho phé duyét
Chua tich UBND Thanh pho | -, o) | Quyét dinh hanh
B8 | xem xét gidi quyet va tra ket UBND TP 05 ngay chinh
qua vé S6¢ GDDT
B9 |Hoan thign vasao uhdso | O PAon8 | 02nghy |y ooy
: chuyén moén
B10 | Chuyén két qua v& b phan| B¢ phan Sb theo doi két qua

A7
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TN&TKQ TN&TKQ thuc hién thu tuc
Tra két qua cho cong din Phong chuyén hanh chinh
B11 | Luu hd so theo doi mon
4 | BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kidm sodt qu4 trinh giai quyét hd so;
6. Mau s theo dai hd so.
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11. Quy trinh: Cho phép trrong trung hec phd thong hoat dong gido duc (QT-11)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tyr va céch thirc thdm dinh, cip Quyét dinh-cho phép trudng trung
hoc phé thong hoat ddng gido duc.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, cac nhan c6 nhu ciu thyre hién phé duyét hoat dong cia
trudng trung hoc phd théng; cén bo, cong chitc S& Gido duc va Pao tao.
3 | N@i dung quy trinh
31 | Cosé phaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 clia Chinh pht quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
2. Nghj dinh s§ 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira dbi, bb
sung mot so dicu cua Nghi ‘dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
pht quy dinh vé di€u kién dau tir va hoat dong trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo truéng B Giao
duc va Dao tao vé viéc cong bd TTHC dugc sira ddi, bd sung hoic thay thé; |
TTHC dugc huy bo, bii bo thu¢e pham vi chitc nang quan ly cua B Gido duc
va Dao tao;
4. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chi tich UBND thanh
phé Ha N6i vé viéc thong qua Phuong an don gian héa TTHC n#m 2019 linh
vire gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nwdc ctia thanh phd Ha Nai;
5. Quyet dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh virc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cdp x4 trén dia
ban thanh phé Ha Néi.
R A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh 20
1. To trinh dé nghi cho phép nha trudng hoat ddng gido duc X
2. Bén sao dwoc cp tir s& gdc hodc ban sao kém theo ban
chinh @€ do6i chiéu quyét dinh thanh 1ép hodc quyét dinh cho X
phép thanh 1p trudng.
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B9 phén Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Do tao thanh phb Ha Nai.
Dia chi: $6 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Ngi.
3.6 | Lé phi
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Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tr Tréch nhiém ;i':;‘ Bifu miw/Két qua
o Theo muc 3.2
. 4 PO | pY B§ phén A SE X a1 A
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so 0.5 ngdy | Giay ticp nhén ho so
IN&TKQ : LA s
va hen tra két qua
Chuyén vién
Chuyén hd so cho phong P h?ng cfjuyegl . M%u P h e klem soz:t
B2 A moén nhdn hé | 0,5 ngay | qua trinh giai quyet
chuyén mén DTy A 1A X
so tai BO phin ho so
TN&TKQ
« Miu phiéu kiém soat
B3 | Phén cong xi I hd so Lanhdao | 508y | qué trinh gidi quyét
phong hé so
Chuyén vién Bién ban thim dinh.
B4 | Thim dinh hd so phong chuyén | 03 ngay | Vin ban déng gop y
mon kién
Gri cdng vin xin y kién cac | Céc phong lién
phong lién quan, thanh lgp)|  quan, | congvan
B5 | doan kiém tra, tien hanh kiem | c4c thanh vién | 07 ngay Bitn ban kil
tra didu kién dam bao hoat| trong quydt ien ban kiem tra
ddng gido duc theo quy dinh dinh
Lap to trir}h phé duyét, du . )
B6 | thao Quyét dinh hanh chinh, | Chuyén vién | 2,5 ngay | Du thao Quyét dinh
trinh l&nh dao phong :
Xem x€t, ky van ban lién L&nh dao S& .| Quyét dinh hanh
B7 quan: GDDT 03 ngdy chinh
Chuyén két qua vé bd phén e i
B8 | TN&TKQ T%) 85?;% Phriﬂélu theo ddi qua
s Lhe e R A tri xtr ly coOng
h hd 1d
Tré két qud cho cong dan 01 gy | Vide: 80 theo doi ket
P S A s B phén NgaY | qua thye hién TTHC
B9 | Tra lai két qua cho céng dén TN&TKQ
4 | BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nh4n hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

3. MAu phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so;

4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. Mau phiéu kiém so4t qua trinh gidi quyét hd so;

6. Miu sd theo dbi ho so.

A0
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12. Quy trinh: Cho phép truwomg trung hoc phé th(‘:‘mg hoat djng tré lai (QT-12)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thuc thim dinh, cap Quyét dinh Cho phép truong
trung hoc phd thong hoat déng trd lai ciia Giam dbc S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:.
Ap dung d6i véi t6 chitc, cic nhan c6 nhu cau thue hién phé duyét cho phép nha
trirong hoat ddng gido duc trd lai cia Giam dbc S& Gido duc va Dao tao; can bo,
cdng chie S& Gido duc va Pao tao.
3 | N@i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tur va hoat dong trong linh virc gido duc;
2. Nghi dinh sb6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh pha stra ddi, bd
sung mdt sb dleu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh
phi quy dinh v& didu kién déu tur va hoat ddng trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh s 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 ciia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao v& viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC duge hiy bd, bdi bd thudc pham vi chirc niing quan Iy cia B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
phd Ha Nai vé viéc théng qua Phuong 4n don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vue gido dyc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nude clia thanh phd Ha Nbi;
5. Quyet dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vire: Gido duc va dao tao;
quy ; ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tha.m quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND clp x4 trén dia
ban thanh phé Ha Nai.
A 3 A Ban Ban
3.2 | Thanh phian ho so chinh sa0 _
T& trinh @& nghi cho phép nha trudng hoat dong trd lai X
3.3 | 86 lwgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thai gian xik ly
17 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B& phan Tlep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi.
Pja chi: $6 23A phd Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
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TT Trinh t Trich nhiém g;‘: Biéu mAu/Két qua
B6 phi Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhén va kiém tra hd so e P 10,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd so
TN&TKQ N 2 L As o
va hen trd két qua
Chuyén vién N )
i1} \ phong chuyén Mau phiéu kiém soat
B2 Sﬁye?nl;‘;;" cho phong mén nhan hd | 0,5 ngay | qué trinh giai quyét
Y so tai By phan hé so
TN&TKQ
N M4u phiéu kiém so4t
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanl:n dao 0,5 ngdy | qué trinh giai quyét
phong hé so
Chuyén v % . A
B4 | Thim dinh hd so: vién phong | 2,5 ngay ]SPéueu thim dinh ho
GDPT
Cop £ van xm y k on cag Chuyén vién
phéng lién quan, lam quyét hone GDPT
dinh thanh lip doan kidm tra | PoOR8 S
. 2 ) . | vacac phong
Tién hanh kiém tra viéc khic lién quan Céne vin
B5 | phuc dugc cic nguyén nhan | . .| 05 ngay e 2
PRuC cut guy Lé&nh dao va Bién ban kiém tra
dan dén viéc dinh chi hodc c4c thanh vién
tam dimng hoat ddng va diu trong quyét
kién dam bao hoat ddng gido (tigu?hy
duc theo quy dinh '
Kiém tra ciac cam két bd
sung thue hién sau kiém tra Chuvén
thuc té; lap t> trinh phd| . o K e
B6 duyét, du thio Quyét dinh vién phong | 03 ngay | Du thdo t& trinh
hanh chinh, tinh lanh dao|  OO%L
phong
Kiém tra ndi dung to trinh,
du thao Quyét dinh
- Néu ddng y: ky nhiy vao Lanh ,
B7 | vén ban lién quan, trinh 1&nh X 02 ngay | Du thao Quyét dinh
dao S& daophong
- Néu khéng ddng y: chuyén
lai chuyén vién phong xit ly.
Du thio Quyét dinh banh| Léanhdao S¢& .| Quyét dinh hanh
B8 | chinh GDDT 02083y | chinh
Chuyén két qua v& bd phén B phén
B9 | TN&TKQ TN&TKQ | 01 ngay | Quyét dinh
Tra két qua cho cbng dan B9 phén van thu

A
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f et A N Bo phin sb theo doi
B10 | Tra lai két qua cho c6ng dan TN&TKQ TN&TKQ
4 | BIEUMAU

1. MBu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd so;
3. Méu phiu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soé4t qué trinh giai quyét ho so;
6. Miu sd theo di hd so.
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13. Quy trinh: S4ap nhap, chia tich trwdng trung hoc phfi thong (QT-13)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cip Quyet dinh sap nhép, chia tich
truong trung hoc phd théng ctia Chit tich UBND cép tinh.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi 16 chire, céc nhén ¢6 nhu ciu thuc hién phé duyét sap nhép,
chia, tach truong trung hoc pho thong cong 14p hodc cho phép sép nhdp, chia,
tach trudmg trung hoc phd théng tu thuc; can bd, cong chirc S¢ Gido dyc va
Pao tao.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vurc gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phu stra dbi, bd
sung mét sb dleu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
pht quy dinh v& diéu kién diu tr va hoat dong trong linh vire gido duc;
3. Quyét dinh sé 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cua B truéng B$ Gido
duc va Déo tao vé& viéc cong bd TTHC duge stra ddi, bd sung hodc thay thé;
TTHC dugc hity bd, bai bd thude pham vi chirc ning quan Iy cia B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 ciia Cha tich UBND thanh
phd Ha Nai vé viéc thong qua Phuo*ng an don gidn héa TTHC nam 2019 linh
vire gido dyc va dao tao thude pham vi quan 1y Nha nude cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chn tich UBND thanh
phb Ha Nbi vé viéc cong bd Danh myc TTHC linh vyc: Gido duc va dao tao;
quy che thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND clp xi trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.
A 1A Ban Ban
3.2 | Thanh phin ho so chinh | sao
1. T trinh vé sap nhp, chia, tach X
2. D‘é an sap nhép, chia, tich, trong d6 c6 phuong an bac dam
quyen, loi ich hgp phap cia hoc sinh, gido vién, can b§ quan X
ly va nhén vién
3.3 | S6 lwgng hé so
01 b hd so
3.4 | Thoigian xi ly -
25 ngay lam viéc, k& tir khi nhén &G ho so theo quy dinh. Trong do:
- Tai S& Gido duc va Pao tao: 20 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh phd: 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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B0 phén Tiép nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phé Ha Noi.
Pia chi: 86 23 A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch nhi¢m :i';‘: Biéu miwKét qua
. Theo muc 3.2
Bl Tiép nhén va kiém tra hd so Bo phin 0,5 ngay | Gidy tiép va hen tra
- TN&TKQ ’ 1dy 1Cp va ¢
két qua
Chuyén vién ~ ] X
21 A \ phong chuyén Mau phiéu kiém
pp | Chuyén ho sa cho phong mén nhdn hd | 0,5 ngay | sodt qué trinh gidi
chuyén mon S A 1A £V
so tai B§ phén quyét ho so
TN&TKQ
5 Mau phiéu kiém
B3 | Phén cdng xir Iy hd so Lank‘l dao 0,5 ngay | soat qua trinh giai
phong .1k
quyet ho so
Chuyén vién
X N A e
B4 | Thim dinh hd so dugephan | o5 o5y | Bien ban thim dinh
cong chuyén
mon
Giri hd so thdm dinh dén céc
S&/mganh lién quan, phong - Phong
li€n quan thudc Sa; chuyén mén
Téng hop cac y kién thim thudc S&
dinh cua cac SO, nganh, GD&PT ... | Van ban déng goép
BS N o s e 08 ngay |_,.z
thong bao két qua thdm dinh | Cic co quan y kién
ve sap nhét, chia, tich trudng lién quan
va huéng dan hoan thién céc
diém con thi€u sét trong qua
trinh tham dinh
Téng hop hd so, dyr thao két
qua thuc hién thi tuc, hé so
dugc tham dinh trinh 1anh Ph huve
B6 | dao phong xem xét Onfl gnuyen 2,5 ngay | Hd so trinh
I.&nh dao phong xem xét, ky
van ban dé nghi 1anh dao Sé&
phé duyét
B6 | o Xéh K cho VAR DAy anh dgosg | ) | To trinh kem theo
uan; GDPT &Y 1 hd so

- Néu khong ddng y: co thé

Al
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stra tric tiép 1én vin ban va

A . >
chuyén cho don vi soan thao
hoan thién

Chi tich UBND Thanh pho Chti tich . |Quydt dinh hanh
B8 | xem xet giai quy<t va tra ket UBND TP 05 ngay chinh
qua vé S¢ GDDT
Chuyén két qua vé bd phéan B6 phén . ,
B9 | TN&TKQ N &TI:{Q o1 o fhé the}? flﬁi tl;@ft qua
Tra két qua cho cdng din Phong chuyén ngay h a‘:}; cl:ﬁilh u e
B10 | Luru hd so theo di mén
4 |BIEUMAU

1. Miu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. Miu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tix chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so;

6. Miu sb theo doi ho so.

A1
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14. Quy trinh: Gii thé trirdmg trung hoc phd thong (theo dé nghj ciia ca nhan, to
chire thanh 13p tromg trung hoc pho thong) (QT-14)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tr va céch thirc thAm dinh, cip Quyét dinh Giai thé truomg trung
hoc phd thong (theo dé nghj ctia ¢4 nhan, t chirc thanh 14p trudng trung hoc phé
théng) ciia Chi tich UBND cép tinh.

Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, cac nhin ¢6 nhu ciu thye hién phé duyét Quyét dinh
giéi the trudng trung hoc pho théng; can b, ¢dng chirc S& Gido duc va Pao tao.

N4Gi dung quy trinh

31

Co'sé phap 1y

1. Nghi dinh s§ 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién d4u tr va hoat ddng trong linh virc gido duc;

2. Nghi dioh sé 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 cda Chinh pha sira ddi, b
sung mét s didu ctia Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phii quy dinh v& diéu kién diu tu va hoat déng trong linh vyc gido duc;

3. Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 ctia B) truong Bo Gido
duc va Pio tao vé viée cong bé TTHC dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC dugce hity bo, bai bo thudc pham vi chire niing quéan ly ctia B Gido duc
va DPao tao;

4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chii tich UBND thanh
phé Ha Noi v& viéc théng qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
vuc gido duc va dio tao thudc pham vi quan Iy Nha nudc ciia thanh phd Ha Nbi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 caa Cha tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh myuc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyen sinh; hé thong vin bing chimg chi thufe tham quyén giai

quyét cia S& Gido duc va Dao tao, UBND cép huyén, UBND cép xa trén dia
ban thanh phé Ha Noi.

3.2

L Ban Ban
Thanh phan ho so chinh $a0

T& trinh d& nghi giai thé cia td chire, ¢4 nhan b

3.3

S5 lwgng hd so

01 b6 hd so

3.4

Thoi gian xir Iy

18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhin du hd so hop 18. Trong do:
- Tai S& Gido duc va Dao tao: 13 ngay lam viéc;
- Tai UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.

3.5

Nei tiép nhén va tra két qua

B9 phén Tiép nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Do tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: S6 23A Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Noi
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée

TT Trinh ty Tréch nhiém ;‘;‘: Biéu miw/Két qua
A Theo myc 3.2
A A stz 3 B9 phén ; Y STy SR
B1 | Tiép nhén va ki€m tra ho so 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd so
TN&TKQ . a1 4 .
‘ va hen trd két qua
Chuyén vién _ ] '
Chuyén hd so cho phong ph?ng clzuyegx 5 Ma'lu P h e k1e.1?
B2 A A mon nhdn hé | 0,5 ngay | sodt qué trinh giai
chuyén mén A 1A £ 1A
so tai B phan quyét ho so
TN&TKQ
N . Miu phidu kiém
B3 | Phan cdng xit I hd so Lanhdao | 5 1 gay [sodt qu. trinh giai
phong 012
quyet ho so
Chuyén vién "
B4 | Thim dinh hd so dugcphdn | o3 sy | Bién ban thim dinh
cong chuyén
, mbn
Xem x€t d¢ nghj cua tb chfrc3
c4 nhin dé nghj giai thé \ A
) A < | Phong chuyén " A AL ‘e
truong; bdo cao biang vin o A tQr . | Van ban déng gép y
B5 |, 3 . . 2 moén thudc S& | 03 ngdy |, .x
ban d€ nghi ngudi c6 tham GDDT kién
quyén ra quyét dinh gidi thé
trrong
Téng hop, dyr thio két qua
thuc hién thi tyc, trinh 1dnh Phone chuvén .
B6 | dao phdong xem xét thong g chuy 2,5 ngay | HO so trinh
.o > 2 s mon
qua va ky vin ban d€ nghi
lanh dao S¢ phé duyét
B7 Duy théo to trinh trinh UBND | Lanh dao S¢ 02 nea T trinh kém theo
thanh phé phé duyét GDPT 88 1 h3 so
Chutich UBND 1hath ph | ¢y gien . |Quyét dinh hanh
B8 | xem x¢t gidi quyet va trd ket UBND TP 05 ngay chinh
quéa vé S&¢ GDDT
Chuyén két qua vé bd phdn|  Bg phan Phiéu theo d5i qua
B9 | TN&TKQ TN&TKQ 01 neay |fRh XU 1y cong
Tra ket qua cho cong dén Phong chuyén 82y vigc; s6 theo dai két
B10 | Luu hd so theo doi mén qué thye hign TTHC

BIEU MAU

A7
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1. Miu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. Méu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so;
6. MAu sb theo dai hd so.
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15. Quy trinh: Thanh lap treomg trung hoc pho thong chuyén c6ng 1dp hodc cho
phép thanh lap truéng trung hoc phd thong chuyén tw thye (QT-15)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh Thanh 1ap trudng
trung hoc phd théng chuyén cong 14p hoic cho phep thanh 1ap trudng trung hoc
phd théng chuyén tu thycciia Chu tich UBND cap tinh.

Pham vi:

Ap dung d6i véi td chire, cac nhan c6 nhu clu thuc hién phé duyét thanh lip
truong trung hoc phd théng chuyén cong lap hodic cho phép thanh lap trudng
trung hoc phd thong chuyén tu thue; cén bd, céng chire S& Gido duc va Pao tao.

N§i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phéi quy dinh vé
didu kién dAu tr va hoat dong trong linh vuc gido duc;

2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phii sira dbi, bd
sung mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh
phil quy dinh vé diéu kién dAu tw va hoat ddng trong linh virc gido duc;

3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo truéng B Gido
duc va Pao tao v& viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hodac thay thé;
TTHC dugc huy bo, bii b thude pham vi chic nang quan ly ciia B6 Giao duc
va Dao tao;

4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chi tich UBND thanh

‘phd Ha Néi vé viéc théng qua Phucmg an don gian hoa TTHC ndm 2019 linh

vuc gido duc va ddo tgo thude pham vi quan Iy Nha nude cia thanh phd Ha Noi;

5. Quyet dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cua Chu tich UBND thanh
phd Ha Ngi vé vigc cong bd Danh muc TTHC linh vue: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pio tao, UBND cap huyén, UBND clp x3 trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.

3.2

Bin | Bin

1‘ A A
Thanh phén ho so chinh | sao

1.T& trinh v& viéc thanh lap trudng; X

2. P& 4n thanh 13p trudmg; X

3. So yéu Iy lich kém theo ban sao dugc cap tir sb gbe hoic ban
sao kém theo ban chinh dé dbi chiéu van bang, chimg chi hop 16 | x
ctia ngudi dy kién 1am higu truéng

3.3

S legng hd so

01 bd hd so

34

Thai gian xi ly

22 ngay lam viéc, k& tir khi nhan dt hd so theo quy dinh. Trong do:
- Tai §& Gido duc va Pao tao: 17 ngay lam viéc;
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- Tai UBND Thanh phé: 05 ngay 1am viéc.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B4 phan Tlep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
Pia chi: S6 23A phb Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 |Léphi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT Trinh tir Trach nhiém g:: Bitu miu/Két qua
N Theo muc 3.2
oy A wd Lid A B0 phén > Y A 1A
B1 | Ti€p nhan va kiém tra ho so TN&TKQ 0,5 ngay | Gidy ti€p nhin hd so
va hen tra két qua
Chuyén vién
o phong chuyén x 2
Chuyén hd so cho phong mén nhén hd _ | Mau phicu kiém sodt
B2 A A C oA 0,5 ngay | qua trinh giai quyct
chuyén mén so tai B
a hd so
phén
TN&TKQ
~ Mau phiéu kiém soat
B3 | Phén cong xir ly hd so Lanl‘l dao 01 ngay | qua trinh giai quyét
phong hé so
Chuyén vién
B4 | Thim dinh hd so duge phdn | o3 0 »o | Bien bin thim dinh
cOng chuyén
mon
Gui ho so thdm dinh nhu |
tsh'anh ‘ lap t}'::(;ﬂg dén cdc - Phong
O/nganh lién quan, cac chuvén ma
. . 14 2 a yén modn
phong c6 lién quan thudc Sa; thuc S&
ps | Tong hqp Cflc y kié{l thﬁ’m GD&DPT 05 ngay V{fn ban doéng goép y
dinh va ¢6 van ban thong bdo | _ s . kién
A - A . A a = quan
két qua tham dinh vé trudng lién
Y s x N A quan
va huong dan hoan thién cac -
diém con thicu sét trong qué
trinh thdm dinh
Téng hop hd so, du thio két
qua thuc hign thu tyc, kém Phone chuvén .
B6 |theo ho so dugc tham dinh Ii o Y 03 ngay | Ho so trinh
trinh ldnh dao phong va dé
nghi lanh dao S& phé duyét.
A A Léanh dao S& . | Té trinh kém theo hd
B7 | Phé duyét GDDT 02 ngay S0

Al
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Chu tich UBND Tharth phé

BS |xemxétgidi quybtvatrakét | (SHUUCH | o5pgay | QWS dinh - hanh
qua vé S¢ GDDPT
B9 Hoan thién va sao Iuu ho so CV phong 3 so luu

chuyén mén

A A - A A A r
Chuyén két qua vé bd phén Bo phan 01 ngdy Phiéu theo d&i qua

B10 | TN&TKQ TN&TKQ trinh xir Iy cong viée;
Tra két qua cho cdng dén Phong chuyén s0 theo ddi két qua
BI1 |Luu hb so theo doi mén thye hien TTHC

4 | BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va ben lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém so4t qu4 trinh giai quyét hd so;
6. Mau sb theo di hd so.
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16. Quy trinh: Cho phép trudmg trung hoc phd théng chuyén hoat ddng gido duc
(QT-16) -

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh Cho phép trudng
trung hoc pho théng chuyén hoat dgng gido duc.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi tb chire, cac nhén c6 nhu cAu thire hién viée phé duyét cho phép
trrong trung hoc pho thdng chuyén hoat dong gido duc; cén bf, céng chic So
Gido duc va Pao tao.
3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cha Chinh phi quy dinh vé
di€u kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh pht sira dbi, bd
sung mot sO dieu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé di€u kién dau tr va hoat déng trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngdy 26/10/2018 cia B} truong B Gido
duc va Dao tao vé viéc cdng bé TTHC dugc sira doi, bd sung hodc thay the;
TTHC dugce hiy bo, bii bd thude pham vi chirc ning quan ly cia B Gido duc
va Dao tao;
4. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciaa Cﬁu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc théng qua Phuong 4n don gian héa TTHC nim 2019 lich
vire gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nuéce ctia thanh phé Ha Nai;
5. Quyet dgnh‘so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Cha tich UBND thanh
ph6 Ha Noi ve viéc cong b6 Danh myc TTHC linh vue: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thuje tham quyén giai
quyét cha S& Gido duc va DPao tao, UBND cép huyén, UBND cAp xi trén dia
ban thanh pho Ha Noi.

\ A r A Ban Ban

3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. T& trinh @& nghi cho phép nha trudng hoat déng gido duc; X
2. Ban sao dugc cép tix sd gbc hodic ban sao kem theo ban
chinh d& dbi chiéu quyét dinh thanh l4p hodc quyét dinh cho X
phép thanh ldp trudmg.

3.3 | S6 lwomg hd so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
17 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhéin va tra két qua

B0 phén T’iép nhén va Tra két qua - S¢& Gido duc yz‘i Pao tao thanh phé Ha Nou.
Dia chi: S6 23A pho Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Néi.

A
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly c¢ong viéc
TT Trinh tw Tréch nhiém :i':: Bidu mAwKét qua
B6 oha Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so © phan 0,5 ngay | Gidy tiép nhén hd so
TN&TKQ . 1 Ar
va hen trd két qua
Chuyén vién 3 o
T ; phong chuyén Mau phi€u kiém soét
B2 gﬁfy;?é‘lg 5o cho phong mén nhan hd | 0,5 ngay | qua trinh gidi quyét
Y so tai BO phéan ho so
TN&TKQ
o MAu phiéu kiém soat
B3 | Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao 01 ngdy |qua trinh giai quyét
phong hd so
. . Cfluyén i
B4 | Tham dinh ho so vién phong | 03 ngdy | Bién ban tham dinh
' GDPT
Géi cdng vian xin y kién cac (fl}}uyénl‘)’i?
phong lién quan, 1am quyét P! onlgl‘G fja ?
g5 | dinh thanh Jap dodn kiém tra ca"ugn O;ganh“’n 06 nogy | CONE VAN
£ . 2 « A . ) n A - « X
Ti€n hanh kiém tra diéu kién da(.lo céc thanh gy Bién ban kiém tra
dam bao hoat dong gido duc vién ir ong
theo quy dinh quyét dinh
Kiém tra ngi dung t& trinh, Lnh ]
B6 | du thao Quyét dinh hanh \ 02 ngay | Du thao Quyét dinh
chinh daophong
5 . Quyét dinh hanh
B7 | Xem xét Larglgg%SU 03 ngay | chinh
Chuyén két qua vé bo phan|  Bo phan
pg | IN&IKQ TN&TKQ Phiéu theo d&i qua
Tra két qua cho cong dan B¢ phén van 01 ned tinh x& 1y cong
thu 84Y | viec; sé theo doi két
ek ) R . B (:) phﬁn qul. thl_IC hlén TTHC
B9 | Tra lai két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;
2. Miu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;

e
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17. Quy trinh: Cho phép trwdomg trung hoc phd théng chuyén hoat dong tré lai
(QT-17)

1

Mnuc dich:
Quy dinh trinh tyr va cich thirc thim dinh, cip Quyét dinh Cho phép trudng
trung hoc pho thong chuyén hoat dong tré lai. '

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, cdc nhan c6 nhu ciu thyc hién phé duyét cho phép
trudmg trung hoc phd théng chuyén hoat dong trd lai; cin bg, cong chirc S¢ Giao
duc va bao tao.
3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phiap ly
1. Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phit quy dinh vé
diéu kién &au tu va hoat dong trong linh vure gido duc;
2. Nghi dinh so 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia- Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phi quy dinh vé didu kién diu tir va hoat dong trong linh vy gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb- BGDDT ngay 26/10/2018 ctia B) trudng Bé Gido
duc va DPao tao vé viéc cong bd TTHC dugce sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugc hity b, bai bod thudée pham vi chirc néing quan 1y ciia Bo Gido duc
va Pao tgo;
4. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cua Chu tich UBKD thanh
phb Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gidn héa TTHC ndm 2019 linh
vure gido duc va dao tao thude pham vi quén ly Nha nude cia thanh phd Ha Nbi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vige cong bb Danh muc TTHC linh vic: Gido dyc va déo tao;
quy ché thi, tuyen sinh; hé thong vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND chp xi trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.

) s L3 Ban Ban

3.2 | Thanh phan hé so chinh $10
Té& trinh cho phép hoat ddng gido duc trd lai X

3.3 | S6 lwong hd so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
17 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan du ho so hop 16

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B9 phan Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Nai.
Dia chi: $6 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khéng

U
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3.7 { Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém :il:: Biéu miwKét qua
e Theo muc 3.2
A a1z 3 B0 phén ; Y SETY SRR
Bl | Tiép nhén va ki€m tra ho so TN&TKQ 0,5 ngdy | Gidy tiép nhén ho so
va hen tra két qua
Chuyén vién ) o
Chuyén hd so cho phong phc:ng °13“ye§‘ \ Mafu p‘h " klem S°‘;3t
B2 A A mon nhin hé | 0,5 ngdy | qua trinh giai quyét
chuyén mén A 1A 3
so tai B§ phén ho so
TN&TKQ
N Mau phiéu kiém soat
B3 | Phén cong xit 1y ho so Lanl} dao 01 ngdy | qué trinh giai quyét
phong hd so
Thém dinh hd so Chuyen S
B4 vién phong | 03 ngay | Bién ban tham dinh
GDPT :
Giri cong vin xin y kién cac
phong lién quan, dy thao| Chuyén vién
quyét dinh thinh 1ap doan| phong GDPT
ki€m tra; tién‘hanh kiém tra | va cac phong
B5 viéc khac phuc duge cic lién quan 06 nod Cong vén
nguyén nhan din dén viéc| Lanhdaova %Y | Bién ban kidm tra
dinh chi hOE:i‘C tam dirng hoat | c4c thanh vién
df)llg va diéu klél‘l dam bao trong quyét
hoat dong gido duc theo quy dinh
dinh.
| Kiém tra céc cam lgét b
| lellrllft;puc hién sau kiém tra Chuyén Dy thio Quyé t dinh
B6 | . . . vién phong | 02 ngay | hanh chinh
Lap to trinh phé duyét, du GDPT
thao Quyét dinh hanh chinh,
trinh lanh dao phong
Kiém tra ndi dung td trinh, | . Quyét dinh hanh
B7 |du thio Quyét dinh hanh| -20nd3050 |43 04y | chinh
, GDDT
chinh
Chuyén két qua vé& bd phin Bo phén )
B8 | TN&TKQ TN&TKQ Phiéu theo ddi qua
£ o R trinh x 1y c¢on
Tra két qua ch d A xu -y 8
Fe <*1 qua cho cms dan 01 ngay | isc. 58 theo dai két
1L Ae A 4 B0 phén qua thuc hién TTHC
B9 | Tré lai két qua cho cdéng din TN&TKQ
4

BIEU MAU

/(.fA
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1. Méu gily tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. Mu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so;
6. Méu sb theo dai hd so.

e
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18. Quy trinh: Sap nhéip, chia tich trwing trung hoc ph(z) thong chuyén (QT-18)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh fir va céch thirc thAm dinh, cp Quyét dinh Sap nhdp, chia tach
truong trung hoc phéd théng chuyén cia chi tich UBND cAp tinh.
2 | Pham vi:
Ap dung d5i vai td chire, céc nhin c6 nhu cdu thuc hién Sép nhap, chia tach
trurdmg trung hoc phd théng chuyén; can bd, cdng chirc S¢ Gido duc va Dao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phiply
1. Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vyre gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sb dleu clia Nghi dinh s6 46/2017/ND- CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé didu kién diu tir va hoat dong trong linh vyc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cua Bg trudng Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc cong b6 TTHC duge stra ddi, bd sung hoic thay thé;
TTHC duge hiy bd, bii bd thude pham vi chirc nang quén 1y cla B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyet dinh s6 1057/QD-UBND ngdy 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
ph6 Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gidn héa TTHC ndm 2019 linh
vire glao dyc va dao tao thudcpham vi quan Iy Nha nuée cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh_ 56 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bd Danh myc TTHC linh vire: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thuge tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND c¢hp x4 trén dja ban
thanh phd Ha Nbi.
X A LA Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh $20
1. T& trinh vé sap nhép, chia, tach X
2. D‘é an sép nhap, chia, tich, trong dé ¢6 phirong an béo dam
quyen, lgi ich hgp phap cua hoc sinh, gido vién, can by quan X
ly va nhén vién;
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd hd sor
3.4 | Théi gian xit ly
24 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén di hd so hop 18 trong do:
- Tai S& Gi4o duc va Pao tao: 19 ngay 1am viéc;
- Tai UBND Thanh phé: 05 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phin Tiép nhan va Tra két qua - S& Gido dyc va Déo tao thanh phé Ha Noi.

At
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Dia chi: S6 23A ph6 Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Néi.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi& ly cong viéc
. . < n Thoi S ST TP SRS
TT Trinh ty Triach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
R Theo muyc 3.2
. A ~ - A A BQ phall ~ X e n 3
B1 | Ti€p nhén va kié¢m tra ho so 0,5 ngay | Giay tiép nhan ho so
TN&TKQ \ 21 Ae
va hen trd két qua
Chuyén vién . i .
2 1A X phong chuyén Mdau phiéu ki€m
B2 Chuy:a n h? S0 cho phong moén nhdn ho | 0,5 ngdy | sodt qua trinh giai
chuyén mén C Ty A A % 1A
so tai B phan quyet ho so
TN&TKQ
A AL e 1A Lénh dao |Mau phicu kiém
B3 | Phén cong x1r Iy ho so . 01 ngay |sodt qud trinh giai
phong e LA
quyéet ho so
B4 | Thim dinh hd so Chuyén vi€n | 3 | o5y | Bién ban thim dinh
chuyén mdn
- Thim dinh dén céac - Phong
S&/nganh lién quan, phong | chuyén mén
lién quan thudc Sé; thudc S¢ Vin ban dong goép y
BS ’ 06 nga X
- S& Gido duc v Dao tao GD&DT B8 | kién
tong hop cic y kién tham | - Céc co quan
dinh cia cac S¢, nganh lién quan
Téng hop hd so, du thao két
qua thlgc hién thua tuc, kém Phone chuvén .
B6 |theo hé so duge thim dinh Iﬁén YO | 04 ngay | Hb so trioh
trinh lanh dao phong xem xét
théng qua va ky van ban
A 1o Lanh dao S¢& ... | Té¢ trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDDBT 03 ngay D so
Chii tich UBND Thaoh pho |y ey | Quyét dish hanh
B8 | xem x¢t giai quyét va tra ket UBND TP 05 ngay - chinh
qua vé S& GDDPT
Chuyén két qua v& bd phan B phén Phiéu theo doi qué
TN&TKQ TN&TKQ ., |mioh xtt 1y cong
B9 ik . . . . | Olngay | .. =z e 1 £
Tra két qua cho cong dan Phong chuyén viéc; s6 theo doi két
mon qua thire hién TTHC
4 |BIEUMAU

1. Méu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

Al
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2. MAu phiéu yéu ciu b sung, hoan thién ho so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soé4t qua trinh giai quyét hd so;
6. Méu sb theo dai hd so.

At
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19. Quy trinh: Giai thé trudng trung hoc phd théng chuyén (QT-19)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thire thim dinh, cap Quyét dinh Giai thé truomg trung
hoc phé théng chuyén ctia Chu tich UBND cép tinh.
2 | Pham vi:
Ap dung d5i v6i td chirc, cac nhn c6 nhu chu thye hién viéc Gii thé trromg
trung hoc phd thdng chuyén; can bd, cong chirc S¢ Gido duc va Dao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
1. Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 ciia Chinh pht quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat ddng trong linh vuc gido dyc;
2. Nghi dinh sb 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh pht sira d6i, bd
sung mot sb dleu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh
phil quy dinh vé-diéu kién dAu tr va hoat dong trong linh vurc gido duc;
3. Quyét dinh 56 4632/Qb- -BGDPT ngay 26/10/2018 ciia B trudng Bo Gido
duc va Pao tao vé vi€c cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC duge hity bd, bai bé thude pham vi chirc ning quan ly cia B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh sb 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chu tich UBND thanh
phd Ha Néi vé viéc théng qua Phuong an don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vue glao duc va ddo tao thude pham vi quén 1y Nha nuée clia thanh phd Ha Nbi;
5. Quyet dinh s6 1510/QD-UBND ngiy 14/4/2020 cta Chu tich UBND thanh
phb Ha Nbi vé viée cong bé Danh myc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vian bang chimg chi thuge tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Do tao, UBND cip huyén, UBND chp x4 trén dia
ban thanh phb Ha Nbi.
\ A LA Ban Ban
3.2 Thanh phan hé so chinh 520
Té& trinh d& nghi giai thé cta td chirc, cd nhin X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xiv ly
19 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18: Trong d6
- Tai S& Gi4o duc va Dao tao: 14 ngay lam vigc;
- Tai UBND Thanh phé: 05 ngay lam viée.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
Bo phan Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va bao tao thanh phd Ha Nbi.
Dia chi: S6 23A pho Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N01
3.6 | Lé phi

Khoéng
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3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cOng viéc
TT Trinh tyr Tréch nhiém ;‘;‘: Biéu miw/Két qua
: A Theo myc 3.2
oL A v qeX 3 Bo phf.m s Y A 1A
B1 | Ti¢p nhén va kiém tra ho so 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hé so
TN&TKQ . 1 e
va hen tra két qua
Chuyén vién _ o
Chuyén hd so cho phong ph?ng clfuyegl \ MEE“ P h o lfl.‘?m Soilt
B2 A A moén nhdn hé | 0,5 ngdy | qua trinh giai quyét
chuyén mén S A 1a A
so tai B phan hé so
TN&TKQ
~ Miu phiéu kiém soat
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lénh dgo 01 ngdy | qué trinh giai quyét
phong hé so
Chuyén vién
B4 | Noidung thim dinh dugephan | 43 o5y | Bicn ban thim dinh
X ¢Ong chuyén
moén
Xem xét d& nghj cua td chir,
ca .nhin thanh 18p trudng; Phong
bdo cdo bang vin ban dé| chuyénmén Van ban déne 6 v
B5 |nghi ngudi c¢6 tham quyén| thudc S§ 03 ngdy | .z £80PY
thinh lp ho3c cho phép GDDT
thanh lap fruomg ra quyét
dinh gidi thé truong
Tdng hop hd so trinh Lanh
dao phong xem xét, ky van Phong 5 A .
B | én d& nghi lanh dao S6 phé | chuyénmon | 03 183y | HO so trinh
duyét
- Hb so hop 16 lanh dao S&
ky t& trinh trinh UBND
thanh phé phé duyét;
. " Pk;AP eé:ﬂ@ o6 thi Lanh dao S& 02 ned Dy thiao T¢ trinh
- Neu knong dong y: €0 the ) Gppy £4Y | kém theo hd so
sta tryc ti€p én van ban va
chuyén cho don vi soan thao
hoan thién
Chi tich UBND Thanh phd | opy iep . | Quyét dinh hanh
B8 | xem x¢t giai quyet va tra két UBND TP 05 ngay chinh
qua vé S& GDDPT
Chuyén két qui vé bd phin B{ phén Phiéu theo doi qué
B9 | TN&TKQ TN&TKQ 01 ngdy |trinh x& ly cong
Tra két qua cho cdng dén Phong viéc; sO theo doi két

At
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B10

Liru ho so theo di chuyén mon

qua thyc hién TTHC

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém so4t qud trinh giai quyét hd so;
6. MAu sb theo ddi hé so

A
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20. Quy trinh: Thanh lép, cho phép thanh Jp trung tim ngoai ngif, tin hoc (QT-20)

1 | Muc dich:

Quy dinh trinh tir va céch thirc thdm dinh, cip Quyét dinh Thanh lap, cho phép
thanh 14p trung tdm ngoai ngft, tin hoc

2 | Pham vi:

Ap dung i véi tb chire, cac nhan c6 nhu ciu thue hién viée Thanh lap, cho
phép thanh 1dp trung tdm ngoai ngit, tin hoc; can b, cong chirc S& Gido dyc va
Pio tao.

3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh pht quy dinh vé diéu
ki€n ddu tu va hoat ddng trong linh vire gido duc;
2. Nghij dinh s& 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra d6i, bd
sung mt sd dleu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phti quy dinh v& diéu kién ddu tur va hoat dong trong linh vue gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/QD—BGDDT ngay 26/10/2018 cia B trudng B Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugce hiy bd, bai bo thudc pham vi chirc nidng quan 1y ciia B6 Gido duc
va Pao tao;

y 4. Quyét din_h‘sé 1057/Qb-UBND ngay 13/3/2020 cta Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viée théng qua Phuong 4n don gidn héa TTHC nam 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nurée clia thanh pho Ha Noi;
5. Quyét dinh\sc") 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cita Cht tich UBND thanh
pho Ha Noi v€ viée cong bod Danh myc TTHC linh vye: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thudc tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pio tao, UBND cip huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh phb Ha Néi.

5 A 1A Ban Ban

3.2 | Thanh phin ho so chinh <20

1. T trinh @& nghi thanh 14p trung tAm ngoai ngit, tin hoc; X

2. P& 4n thanh l4p trung t4m ngoai ngtt, tin hoc gém cac ndi

dung: Tén trung tim, loai hinh trung tdm, dia dim dit trung

tAm, sy céan thieét va co s& phép ly cua viéc thanh 1ap trung

tam; muyc tiéu, chirc ning, nhiém vy cua trung tm; chuong %

trinh gidng day, quy moé dao tao; co s¢ vat chit clia trung tm;

co chu tb chirc cua trung tam, Giam dbe, cac Phé Gidm dbe

(néu c6), cac tb (hoic phong chuyén mén); so yéu Iy lich cia

ngudi du kién 1am Giam doc trung tam;

3. Dy thdo ndi quy td chirc hoat dong cia trung tim ngoai <

ngil, tin hoc.
3.3 | S6 lwgng hé so

01 bd ho so

Al
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3.4 | Thoi gian xit ly
12 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan di hé so theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phén Tiép nhan va Tra két qua - S& Gido dyc va Do tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: 86 23A pho Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Ngi.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viée .
TT Trinh tw Tréch nhi¢m ;‘: Biéu mAw/Két qua
A Theo muc 3.2
- X A . 2 A B6 phan p ST A 3
B1 | Ti€p nhén va ki€m tra ho so 0,5 ngay | Gidy tiép nhén ho so
TN&TKQ \ s 1 A s
va hen trd két qua
Chuyén vién _ .
Chuyén hd so cho phong P hgmg clzuyeAn \ Mafu p‘h v k1em soa}t
B2 N moén nhdn hd | 0,5 ngdy | qua trinh giai quyét
chuyén mon A 1A 3
so tal B phin hoé so
TN&TKQ
A A 1 LA Lanh dao 5 Ma’u P h - klem Sof}t
B3 | Phin cdng xir 1y ho so \ 01 ngay {qua trinh gidi quyét
phong ho so
- . Chuyén vién i
B4 | Tham dinh ho so phong chuyén | 03 ngay | Bi€n ban thim dinh
mon
Gri ho so thim dinh dén cdc | Phong chuyén .| Van ban déng gép ¥
B5 - R » “axr | 03 ngay | .z
co quan lién quan mon thudc S& kién
Tong hop, du tho két qua,
kém theo hd so dugc tham A .
y Hb so trinh
B6 dinh trinh lanh dao phong | Phong chuyén 01 ned T‘O > inh kem th
xem xét thong qua va ky vin mon gay h? 1 em theo
ban trinh I&nh dao S& phé 050
duyét
. Léanh dao S¢ 5 L 4
B7 | Xen xét GDDT 02 ngay | Quyét dinh
Chuyén két qua v& bd phén . . Phiéu theo doi qué
B8 | IN&TKQ Ph? e Chuyf” " s |trinh x@ 1y coOng
Tra két qui cho cone da moén; b phdn | Olngdy | .. Iy
ra két qua cho céng din TN&TKQ viéc; sO theo ddi ket

B9

Luu hd so theo doi

qua thuc hién TTHC

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hb so va hen tra két qua;

A
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2. MAu phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién hé so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so;
4, MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so;
6. Mau sb theo dai h so.

A
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21. Quy trinh: Cho phép trung tim ngoai ngit, tin hoc hoat déng gido dyc (QT-21)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va céch thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh Cho phép trung tim
ngoai ngit, tin hoc hoat déng giao duc cia Gidm déc S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cdc nhan c6 nhu cu thuc hién Cho phép trung tim
ngoai ngit, tin hoc hoat dong gido duc; can bd, cdng chuc S¢ Gido dyc va Dao
tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Nghj dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cita Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat ddng trong 1inh vurc gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira d6i, bb
sung mdt sO di€u cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phii quy dinh vé€ di€u kién dau tir va hoat déng trong linh vuc giao dyc;
3. Quyét dinh sé 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo trudng B Gido
duc va Pao tao vé viéc cdng bd TTHC dugce sira doi, bd sung hodc thay the;
TTHC dugce hiy bo, béi bd thudc pham vi chirc ning quan ly cia B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Cht tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc théng qua Phuorng an don gian héa TTHC nidm 2019 linh
vire g1ao duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nrdc ciia thanh phd Fa Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vic: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bang chirng chi thudc tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cAp x4 trén dia ban
thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phin hé so Ban — | Ban
’ phan ho s chinh 530
1. Td trinh d& nghi cép phép hoat dong gido duc; X
2. Ban sao duge cip tir s6 gdc, ban sao durge chimg thye tir
ban ’chinh hodc ban sao kém theo ban chinlg de dﬁj chjéu X
quy€t dinh thanh 1ap trung tdm do ngudi co tham quyén cép;
3. No6i quy hoat ddng gido duc cuia trung tim,; X
4. B4o cdo vé co s& vt chét, trang thiét bi, chuong trinh, tai
liéu day hoc; §6i ngil can b quén ly, gido ’vién; viin b§1n «
ching minh v€ quyén st dung hop phép dat, nha; nguon
kinh phi bao dam hoat dong cua trung tam.
3.3 | S6 lwgng hé so
01 bd hé so
3.4 | Thoigian xir ly

12 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di hd so hop 18
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua :
B6 phan Tjép nhdn va Tra két qua - 8¢ Giéo dyc va Dao tao thanh phé Ha Noi.
Pia chi: S6 23 A pho Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
. , ‘a Thoi S S S 2
TT Trinh ty Trach nhi¢m sian Biéu mau/Keét qua
. Theo muc 3.2
. £ A o ox oy R X BQph@Il s Y A A
B1 | Tiép nhén va ki€m tra hd so 0,5 ngay | Gidy tiép nhén hd so
TN&TKQ A .1 A .
va hen tra két qua
Chuyén vién _ o
Chuyén hd so cho phong P Pong fhu};en X Ma'u P h e klem soa}t
B2 o A moén nhan hé so | 0,5 ngay | qua trinh gidi quyét
chuyén mén STy A n A
tai BQ phén ho so
TN&TKQ
‘ M&u phiéu kiém soat
B3 | Phan cOng x1t Iy ho so Lénh dao phong | 01 ngay | qua trinh giai quyét
ho so
) . Chuyén vién . |
B4 | Tham dinh ho so dugce phén cong | 04 ngay Biéx{ ban thAm dinh
chuyén mén
Téng hop hd so, dy thao két | Phong chuyén . L
B3 qua thyc hién thu tuc mon 03 ngdy | HO so trinh
Gidy chimg nhén
R - Léanh dao S& .. |hoat dbng; gidy
B6 | Phé duyst GDDbT 02 ngay chiing nhén gia han
hoat déng
Chuyén két qua vé bo phan | B¢ phan Phifu theo ddi qua
B7 | IN&TKQ TN&TKQ 01 neay | finh x& ly cong
2 v A - - A . - ngay an 2 ~: 1A
Tra két qua cho cing din Phong chuyén viéc; s theo doi két
B8 | Luu hd so theo dbi mén qua thue hién TTHC
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;

5. Mau phiéu kidm soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Mau so theo dbi ho so.

Al
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22. Quy trinh: Cho phép trung tim ngoai ngir, tin hoc hoat djng gide duc tré lai
(QT-22)

1

Muc .dlch

Quy dinh trinh tir va cach thirc thim dinh, cp Quyet dinh Cho phép trung tdm
ngoai ngft, tin hoc hoat ddng gido duc tr& lai ciia Giam dbc S& Gigo duc va Pio tao.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, cac nhén c6 nhu cdu thye hién Cho phép trung tAm
ngoai ngi, tin hoc hoat dong gido duc; can by, cong chirc S& Gido duc va Dao
tao.
3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé didu
kién dau tir va hoat dong trong linh vire gido duc;
2. Nghi dinh s& 135/2018/ND-CP ngdy 04/10/2018 cia Chinh phi stra dbi, bd
sung mot sb dleu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cha Chinh
ph1l quy dinh vé didu kién dau tur va hoat dong trong linh vyuc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 ciia Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé& viéc cong bd TTHC dugc sira b1, bd sung hodic thay thé;
TTHC duoc hity b, bai bo thude pham vi chirc ning quén ly cia B§ Gido duc va
Pao tao;
4, Quyet dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc théng qua Phuong an don gian héa TTHC nam 2019 linh
vuc glao duc va dao tao thudc pham vi quén 1y Nha nirdc ciia thanh phb Ha Noi;
5. Quyet dinh sb 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viée cong bd Danh muc TTHC linh vue: Gido duc va dao tao; quy
ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thude thim quyén gidi quyét
cia S& Giao duc va Bao tao, UBND cap huyén, UBND cép xa trén dia ban thanh
phd Ha Noi.

3.2 | Thanh phén hd so Bén chinh | Ban sao
T& trinh cho phép hoat ddng gido duyc trd lai X

3.3 | S6 lwong hd so
01 b hd so

3.4 | Thoi gian xit 1y
12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nh4n dd hé so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B& phéan T1ep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phb Ha Néi.
Dia chi: $5 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N@i.

3.6 | Lé phi
Khong

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
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TT Trinh ty Trach nhiém r;il:: Biéu miuw/Két qua
. Theo muc 3.2
B1 | Tiép nhén vA kiém tra hd so B6 phan 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd
. TN&TKQ ) 14y tiép nhdn h6 so
va hen tra két qua
Chuyén vién _ ] '
Chuyén hd so cho phong ph?ng °13“ye§1 . M%u p‘h ieu k1em soe}t
B2 A moén nhdnh6é | 0,5 ngay | qué trinh gidi quyet
chuyén mon S A A
so tai B§ phén ho6 so
TN&TKQ
< Miu phiéu kiém so4t
B3 | Phén cong xir Iy hd so Lanl} dao 01 ngdy | quéa trinh gidi quyét
' phong hé so
. . Lanh dao va
Tham dinh hé so &n vié .
B4 | orHGHRAC chuyénvién | o1 o5 | Bien ban thim dinh
phoéng chuyén :
mon '
B5 Tdng hop hd so Phong E:huycn 03 ngay | Hb so trinh
mdn
. A Lanh dao S¢& s & . o
B6 | Phé duyét J/ GDDT 02 ngay | Gidy chirng nhin
Chuyén két qué vé by phdn | B phan Phiéu theo doi qud
B7 | TN&TKQ TN&TKQ 01 ney | DR X 1y cong
Tra két qué cho cdng dan Phong chuyén £gay viéc; sb theo doi két
B8 | Luu hd so theo ddi mon qua thye hién TTHC
4 | BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nh4n hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu sd theo dai hd so.

A7
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23. Quy trinh: Sip nhip, chia, tich trung tim ngoai ngir, tin hoc (QT-23)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ti va c4ch thirc thim dinh, cip Quyét dinh Sap nhép, chia, tach
trung tAm ngoai ngit, tin hoc cua Gidm d6¢c S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai td chire, cac nhan c6 nhu cdu thue hién Sap nhdp, chia, tach
trung tAm ngoai ngit, tin hoc; can b, cdng chic S& Gido duc va Dao tao.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
1. Nghj dinh s8 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tir va hoat déng trong linh vuc gido duc;
2. Nghi dinh s§ 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi sira déi, bd
sung mdt s6 diéu cta Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
pht quy dinh vé diéu kién d4u tir va hoat dong trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 ciia B trudmg Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc cong b6 TTHC dugc stra d6i, bd sung hodc thay the;
TTHC dugc hiiy bd, bii bd thudc pham vi chirc ning quéan Iy cia B§ Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi v& viée théng qua Phuong an don gian héa TTHC nam 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nu6e ciia thanh phd Ha Ngi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Cht tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong b Danh muc TTHC linh vic: Gido duc va dao tao;
quy che thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cip x4 trén dia
ban thanh phd Ha Nai.
« A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh 20
1. T& trinh d& nghi sép nhdp, chia, tich trung tim ngoai X
ngi, tin hoc
2. P& 4n thanh l4p trung tim ngoai ngft, tin hoc gom cac
ndi dung: Tén trung tim, loai hinh trung tam, dia diém dat
trung tAm, sy cin thiét va co s& phép ly cua viéc thanh 14p
trung tdm; myc tiéu, chirc ndng, nhiém vu cua trung tam; X
chuong trinh giang day, quy mo dao tao; co s& vat chit cia
trung tdm; co cdu td chirc cha trung tam, Gidm dbc, céc
Pho Giam dbe (néu cb), cac t (hoic phong chuyén mon);
so yéu 1y lich cua ngudi dy kién lam Giédm déc trung tam;
3. Du thao ndi quy 6 chirc hoat ddng cia trung tim ngoai X
ngit, tin hoc.
3.3 | S lwgng hi so

01 bd hd so

A
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3.4 | Thoi gian xie ly
12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B¢ phén Tlep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pio tao thanh phé Ha Nbi.
Pia chi: $6 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nbi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cng viéc
TT Trieh tir Trach nhiém :il::;l Biéu min/Két qua
Theo muc 3.2
UV 3 B6 phén .| Gidy tiép nhén hd
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ 0,5 ngay so va hen tra két
qua
Chuyén vién _ ) i
XA \ phong chuyén Miu phiéu kiém
B2 Chuyf: N h? 50 cho phong mén nhan ho | 0,5 ngay | soat qua trinh gidi
chuyén mén A
so tai BO phan quyét hd so
y TN&TKQ
N Miu phiéu kiém
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdao | o1 oy |sodt qua trinh gii
phong £ 1A
quyet ho so
A e A Chuyén vién
Théam dinh h . ;.
B4 am GHR Ho 50 phong chuyén | 03 ngay | Bién ban tham dinh
mdn
Giri ho so thim dinh déncac | o o oo
Phong lién quan;thanh lép ong chyer ... | Vin ban déng gép v
BS mon thugc S& | 03 ngay |, .z
doan klem tra, thim dinh GDBT kién
thuc té tai trung tdm .
B6 - Tong -hopa ho so trinh lanh | Phong E:huyen 01 ngdy | Hd so trinh
dao S& phe duyét moén
R x Lanh dao S& ... | To trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDDT 02 ngay b so
Chuyén két qua vé by phdn | ga 1. Phiéu theo d&i qua
) pidn . s 1e A
B8 | IN&TKQ TN&TKQ - |trinh x 1y cong
Tra két qua cho cong dan . .| 01 ngay | vigc; s theo ddi két
: Phong ?huyen qua thuc  hién
B9 | Luu ho so theo dbi mon TTHC
4 | BIEUMAU

1.Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

At
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2. MAu phidu yéu ciu b sung, hoan thién hé so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so;
6. MAu sb theo doi hd so.

£
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24, Quy trinh: Giai thé trung tim ngoai ngi, tin hoc (theo d8 nghi ciia ca nhin tb
chirc thanh ldp trung tim ngoai ngit, tin hoc) (QT-24)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu v& cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh Giai thé trung tam
ngoai ngft, tin hoc (theo dé nghi cia ca nhin t6 chirc thanh I4p trung tim ngoai
ngir, tin hoc) Giam dbc S& Gido duc va Pao tao.

Pham vi:

Ap dung d6i véi td chirc, cdc nhan c6 nhu ciu thyuce hién Giai thé trung tdm
ngoai ngit, tin hoc (theo d& nghij cia c4 nhén td chirc thanh 1ip trung tAm ngoai
ngit, tin hoc); cén bd, cdng chitc S& Gido duc va Pao tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghj dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh vé
didu kién dAu tu va hoat ddng trong linh vyc gido duc;

2. Nghij dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira ddi, bd
sung mdt sb didu cia Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh
phti quy dinh v& didu kién ddu tu va hoat dng trong linh vue gido duc;

3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 ciia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé viée cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugc hity bd, bai bé thudc pham vi chitc ning quan ly cia B§ Gido duc
va DPao tao;

4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ca Cha tich UBND thanh
phé Ha Ngi vé viéc thong qua Phu'ong an don gian héa TTHC ndm 2019 linh
vire gido dyc va dao tao thudc pham vi quén Iy Nha nuéce cia thinh phé Ha Noi;

5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chi tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viée cong bd Danh muc TTHC linh vuc: Gido dyc va dao tao;
quy che thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pio tao, UBND cép huyén, UBND cip xd trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Thanh phin hd so Bin chinh | Bin sao

Chua c6 quy dinh cu thé

33

S6 lwong hé so

01 bd hd so

34

Thoi gian xir ly

10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Bo phén T’lep nhin va Tra két qua - S& Giso duc va Dao tao thanh phd Ha Nai.
Pia chi: 86 23 A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N§i.

3.6

Lé phi

Khoéng

A
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3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéce
TT T 1 - A Thbi i 4 K4 -
rinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Két qua
Theo muc 3.2
S 5 B¢ phan . | Gidly tiép nhan hd
B1 | Tiép nhan va kiém tra hd so g 0,5 nga y ucp nhgn
P TN&TKQ s va hen tra két
qua
Chuyén vién 3 )
T phong chuyén Mau phiéu kiém
B2 S}?&lyé?igrfc chophong | nenmhanbé |0,5ngay |sodt qui trinh g
Y so tai BO phan quyét ho so
TN&TKQ
N M3u phiéu kiém
B3 | Phan cong xir Iy hd so Laglé:ao 01 ngay | soat qud trinh giai
' phong quyet hd so
i X Chuyén vién
Tham dinh h : | .
B4 | OHRNOST phong chuyén | 02 ngay | Bién ban thim dinh
. moén :
Tif“':n hanh Thanh 13p doan | Phong chuyén Vin ban déng «6p ¢
BS | kiém tra, thim djnh thyc € | mén thuoe S | 02 ngay | "¢’ g8opy
tai trung tAm 4 GDDT
Téng hop hd so trinh linh Phong chuyén X p .
B6 dao S& phé duyét mén 01 ngay“ Ho so trinh
A o Lanh dao S& ... | To trinh kém theo
B7 | Phé duyét GDDT 02 ngay 3 so
Chuyén két qua vé bd phén B phan Phiéu theo d&i qua
B8 | TN&TKQ N &TI:(Q trinh xt ly cong
: Phong i:huyen qua  thwc  hién
B9 | Luu ho so theo doi mon TTHC
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoén thién ho so;

3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua;

5. Méu phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so;

6. Mau sé theo doi ho so.

A
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25. Quy trinh: Cho phép trung tim hd trg va phit trién gido duc héa nhip hoat
djng gido duc (QT-25)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thm dinh, cip Quyét dinh Cho phép trung tam
hd tro va phat trien gido duc hoa nhip hoat dong gido dyc cta Gidm doc S
Giao duc va Dao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi voi tb chu'c céc nhén c6 nhu cAu thire hién Cho phép trung tdm hd
tro va phat trién gido duc hoa nhép hoat dong gido duc; can b, cong chirc S&
Giao duc va Pao tao.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 |[Coséphaply
1. Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cita Chinh phii quy dinh vé
dieu kién dau tu' va hoat dong trong linh virc gido duc;
2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot sb dleu ctia Nghi dinh sb 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé dleu kién du tir va hoat déng trong linh vyc gigo duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B trudng B Gido
duc va Piao tao vé viéc c¢ong bd TTHC dugce sira ddi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugce hiy bd, bai bo thude pham vi chirc ning quén 1y cia By Gido duc
va bPao tao;
4, Quyét dinh sé 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nim 2019 linh
vire glao duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nudce cia thanh phé Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QP-UBND ngay 14/4/2020 cia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong b6 Danh myc TTHC linh vyc: Gido duc va déo tao;
quy | ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thue tham quyén giai
quyét cia S¢ Gido duc va Dao tao, UBND cép huyén, UBND cip x4 trén dia
ban thanh ph6 Ha Nbi.
. A 3 Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh <20
1. Van ban d& nghi cho phép hoat dong gido duc, trong d6 -
néu ro diéu kién dép ung hoat dong tuwong mg véi cac X
nhiém vy;
2. Bén sao dugce cip tir s6 gbe, ban sao dugc chimg thuc tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh d& d6i chiéu X
quyét dinh thanh 1dp hoic quyét dinh cho phép thanh lap
trung tam.
3.3 | Sé lwgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Theoi gian xir ly
19 ngay lam viéc, k& tir ngay nhan da hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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Bo phan Tlep nhan va Tra két qua - S¢ Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Néi.
Dia chi: $6 23A phd Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Nai.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
~ - am Th(‘).i A x A =
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
B6 oha Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhén va kiém tra hd so PPN 10,5ngay | Gify tiép nhan hd
TN&TKQ \ 2 1 & .
so va hen tra két qua
Chuyén vién ) )
phéng chuyén Miu phiéu kiém
B2 Chuyen ho so cho p hong mdn nhén hé | 0,5 ngay soat qua trinh giai
chuyén moén S A LA
so tai B phan quyét hd so
TN&TKQ
y Miu phiéu kidm
B3 | Phén céng x{r I hd so Lan}} dao 01 ngay |sodt qua trinh giai
phong
quyet hé so
Thém dinh hd so; Chuyén
Loz A .| Phiéu thdm dioh
B4 | Tién hanh kiém tra diukign | viénphong |11 ngdy hé‘:;‘ am
co s& vat chat theo quy dinh GDPT
. Lanh dao .| Du thao Quyét dinh
B5 | Xem xét phong 02 ngay hanh chinh
o, Lanh dao S& X Quyét dinh hanh
B6 | Xem xét GDDT 03 ngay chinh
Chuyén két qua vé bd phan | D0 Phan .
B7 | TN&TKQ B'I:N‘;{mgn Phidu theo dsi qui
1 Ap oo . A O phanv X inh xt ly cong
Tra ket qua cho cong dén thu 01 ngay viée: sb theo ddi két
R R R B{ phin qué thyc hién TTHC
B8 | Tra lai két qua cho cong dan TN&TKQ
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tré két qua;

2. Miu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hb so;

3. Mu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. Mu phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so;

6. MAu sd theo doi hd so.

At
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26. Quy trinh: Cho phép trung tim hd trg va phat trién gido duc hda nhip hoat
ddng tré 1ai (QT-26)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh, cip Quyét dinh phé duyét Thi tuc
cho phép trung tAm hd trg va phat trién gido duc hoa nhép hoat dong tré lai cia
S& Gido duc va Dao tao.

Pham vi:

Ap dung ddi véi td chirc, cdc nhén c6 nhu cdu thyc hién Thi tuc cho phép
trung tAm hd trg va phat trién gido duc hoa nhap hoat ddng trd lai; cén bj, cong
chirc S Gido duc va Pao tao.

N¢i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
didu kién diu tr va hoat ddng trong linh vue giso duc;

2. Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pha sira d6i, bd
sung mot sb dleu ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chmh
pht quy dinh v& diéu kién du tir va hoat dong trong linh vyc gido duc;

3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo trudng Bé Gido
duc va Dao tao vé viée cong bd TTHC duge sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC duge hiy bo, bdi bo thude pham vi chirc ning quan ly cia B Gido dyc
va bao tao;

4. Quyét dinh s§ 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé& viéc thong qua Phuong an don gian héa TTHC nam 2019 linh
vue gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nude cia thanh phd Ha Noi;

5. Quyet dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cia Chii tich UBND thanh
phb Ha Nbi vé viéc cong b Danh muc TTHC linh vuc: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé thng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét ciia S& Gido dyc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND chp x3 trén dia
ban thanh phb Ha Nbi.

3.2

s Ban Ban
Thanh phén ho so chinh sao

T& trinh cho phép hoat ddng giao duc trd lat X

3.3

S6 hrgng hb so

01 bod hd so

3.4

Théi gian xir ly

15 ngay 1am viée, ké tir khi nhan du hd so theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B6 phén Tlep nhén va Tri két qua - S& Gido duc va Dao tgo thanh phd Ha Nai.
Pia chi: $6 23A phd Quang Trung, quan Hoéan Kiém, Ha Nbi.

3.6

Lé phi
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Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cOng viéc
TT Trinh ty Trach nhiém ;;T Biéu miuw/Két qua
o Theo muc 3.2
e \ B¢ phan so | it it s
Bl | Tiep nhén va kiém tra ho so 0,5 ngdy | Giay ti€p nhén ho so
IN&TKQ . A
va hen tra két qua
Chuyén vién )
2 1A . phong chuyén Miu phiéu kiém
B2 Chuyf: o h? s cho phong mén nhdn hé | 0,5 ngdy | soat qua trinh giai
chuyén mdn YA LA £, 1A
so tai BO phén quyét ho so
TN&TKQ
, " Miu phiéu kiém
B3 | Phén cong xit ly hd so Lénh dgo 01 ngay |soat qua trinh giai
phbng Ae 10 A
quyet ho so
i . Chuyén )
B4 | Tham dinh ho so vién phong ;03 ngay | Bién ban tham dinh
GDPT
Giri cong van xin ¥ kién céc . .
phong lién quan, lam vquyét I,“anﬂ}:éiio va ‘Cone vin
BS | dinh thanh 1gp doan kiém tra | %3 190 VER | 03 ngay o gb, id
Tién hanh kiém tra didu kién & auy ten ban Kiem tra
Y . dinh
co s¢ vit chat theo quy dinh
Kiém tra cac cam kf:t b6
sung thyc hién sau ki€m tra
thuc t€, Lap t& trinh phé | Chuyén vién \ . 2. 1
Bé | quyét, du thao Quyét dinh | phong GDPT | 02 78y | Dw thao Quyet dinh
hanh chinh, trinh 13nh dao
phong
. Linh dao . . L, 4
B7 | Xem xét phong 02ngay | Dy thao Quyét dinh
Quyét dinh hanh
. Lanh dao Sé& X .
B8 | Xem xét GDDT 02 ngay | chinh
Chuyén két qua vé bd phan| B0 phén
po | IN&TKQ .| IN&IRQ . oay | Phidu theo dai qua
Tra ket qua cho cong dan B¢ phén vin trinh x&r 1y coéng
thu viéc; sb theo dai két
B10 L . . . B6 phﬁ.ﬂ quz'i thuc hlél'l TTHC
Tra 1ai két qua cho cong din TN&TKQ
4 |BIEUMAU

Al
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1. M&u gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;
6. Mau sb theo doi hd so.
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27. Quy trinh: Cho phep hoat d0ng gido dyc nghé nghiép tr& lai d6i v6i nhom
nganh dao tao gido vién trinh do trung cap (QT-27)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va céach thie thim dinh, cip Quyet dinh thad tuc cho phép hoat
dong gido duc nghé nghiép tr& lai déi véi nhém nganh dao tao gido vién trinh 4o
trung cap ctiaSé Gido duc va Dao tao.
2 | Phamvi:
Ap dung 46i véi td chite, cac nhén c6 nhu cau thye hién thil tyc cho phep hoat
dong gido duc nghé nghiép trd lai d6i véi nhém nganh dio tao gido vién trinh 46
trung cép.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cos6éphiaply
1. Nghi dinh s& 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tir va hoat dong trong linh vyc gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu vé viée sira
doi, bd sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 46/2017/ND-CP;
3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia By trudng B Gido
duc va Bao tao;
4. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phd Ha Nbi v& viéc théng qua Phuong an don gla}n héa TTHC ndm 2019 linh
vye gido duc va dao tao thu§e pham vi quan Iy Nh& nuéce clia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phb Ha Nai vé viée cong bd Danh muc TTHC linh vye: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thude tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND clp x4 trén dia
ban thanh phd Ha Noi.
. A p A Ban .
3.2 Thanh phan ho so chinh Ban sao
Té trinh cho phép hoat dong gido dyc nghé nghiép trd lai <
d6i v&i nhém nganh ddo tao gido vién
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b6 hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
08 ﬂgﬁy lam viéc, ké tir khi nhén da hd so theo quy dinh.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phén Tlep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Do tao thanh phd Ha Noi.
Pia chi: $6 23 A phb Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Néi.
3.6 | L¢ phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh ti Tréch nhi¢m gi’f: Bidu mAw/Két qua
. Theo muc 3.2
A ral a1l ! B{ phan T N
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd so
TN&TKQ s o 1 Re o
va hen tra két qua
Chuyén vién _ ]
Chuyén hé so cho phong ph?ng cl}uye;n X Ma}u p‘hl U lflfm SO‘:}t
B2 N mon nhdn hé | 0,5 ngady { qua trinh gidi quyét
chuyén mén A 1A 3
so tat BO phan hé so
TN&TKQ
" Mau phiéu kiém soat
B3 | Phan cong xir Iy hd so Lanhdao 1 o) 108y | qua trinh gidi quyét
phong hd so
. Chuyén vién .
B4 | Tham dinh phong chuyén | 02 ngdy | Bién ban thdm dinh
mon
ps | Phe duyet hd so va ky nhay. Lanhdgo | = Gidy ching nhan da
Trinh linh dgo S& xem xét phong 4| duge ky nhéy
B6 Xem xét va phé duyét ho so Lanh dao S& 02 ngay | Gidy chiing nhén
) _ GDDbT
Chuyén két qua vé bd phan | Bo phan tiép Phiéu theo ddi qua
g7 | IN&TKQ nhdnvaben | ) o5y |Winh X ly cong
Tré két qua cho cong dan tra két qua vi€c; sO theo doi két
qua thyuc hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. M3u s6 theo di ho so.

i
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28. Quy trinh: Cép gidy chirng nhin ding ky hoat dqng gido dyc nghé nghiép déi
v6i nhém nganh dao tao gido vién trinh dj trung cip (QT-28)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tir va céch thirc thim dinh, cip Quyét dinh Cép gidy chimg nhéan
ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép ddi véi nhém nganh dao tao gido vién
trinh d6 trung cip ciia Gidm dbéc S& Gido duc va Pao tao.

Pham vi:

Ap dung dbi véi td chire, cic nhan c6 nhu cdu thye hién Cép gidy chimg nhin
dang ky hoat dong gido duc nghé nghiép dbi véi nhém nganh dao tao gido vién
trinh d6 trung cdp; can bg, cdng chirc S& Gido duc va Dao tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh sd 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phu quy dinh vé
didu kién diu tu va hoat dong trong linh vire gido duc;

2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sta ddi, bd

| sung'mdt sé didu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh

phtl quy dinh vé didu kién dau tir va hoat dong trong linh vy gido duc;

3. Quyét dinh sé 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B¢ truéng Bd Gido
duc va Dao tao vé viée cdng bdé TTHC dugce sia ddi, bd sung hodc thay thé;
TTHC dugc hiy bo, bii bo thude pham vi chirc ndng quan ly cta B Gido duc
va Dao tao; 4

4. Quyét dinh s§ 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chii tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nim 2019 linh
vire gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nude cia thanh phé Ha Nai;
5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vige cong b6 Danh muc TTHC linh vire: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai

quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cip x4 trén dia
ban thanh phé Ha Nai.

3.2

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh $20

1. T& trinh d& nghj cdp chimg nhan dang ky hoat déng gido

duc nghé nghiép dbi véi nhém nganh dio tao gido vién x

2. Ban sao dugc 9ép tir s6 gbc hodc ban sao kém theo ban chinh <
dé doéi chi€u quyét dinh thanh 14p ho#ic cho phép thanh 14p

3. B4o céo tinh hinh thyc hién cam két theo dé 4n thanh lap <

fruomg

4. Thuyét minh cac didu kién bao dam chét lugng dao tao:

+ Danh sach trich ngang chuyén vién giadng vién co hiru va
chuyén vién quéan ly; X
+ Dét dai, co sd vét chég, thiét bi dap vmg yéu cau hoat dong
dao tao theo cam két; thong ké co sé& vit chit phuc vu dao tao
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chung todn trudng, s6 hrong va dién tich gidng duong, thu
vién, phong thi nghiém, céc loai mdy méc thiét bj, giso trinh,
tai liu, sach phuc vu hoat dong gido duc;

+ Nguon luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va

phat trién hoat dong giso duc nghé ngh1ep,
+ Du kién chi tiéu va ké hoach tuyén sinh;

+ Chuong trinh dao tao va gido trmh tai liéu gidng day, hoc

tép theo quy dinh,

5. Diéu 18, quy ché td chirc va hoat dong cua trudng.

3.3 | S6 lwomg hd so

01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir 1y

08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dt hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Bd phin Tlep nhén va Tra két qua - $& Gido duc va Dao tao thanh phb Ha Noi.
Dia chi: 86 23A phé Quang Trung, quén Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6 | Lé phi
Khong
#3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng vie
TT | Trinh ty Tréich nhi¢m ;ig‘: Biéu mAw/Két qua
A ln Theo myc 3.2
- N ez N B0 phéan N Ak A 1A
B1 | Ti€p nhan va kiém tra ho so 0,5 ngay | Gidy tiép nhan ho so
TN&TKQ X A
va hen trd k&t qua
Chuyén vién _ ] ]
X 12 \ phong chuyén Mau phiéu kiém
By | Chuyén ho so cho phong mén nhan hé | 0,5 ngdy | sodt qua trinh giai
chuyén mén oA 1A £ 1A
so tai B§ phén quyét hd so
TN&TKQ
“ Mau phiéu kiém
B3 | Phan cong xit Iy hé so Lanhdgo | o) \oay | soat qua trinh gidi
phOIlg £ 1A
quyét ho so
, Chuyén vién )
B4 | Tham dinh phong chuyén | 02 ngay | Bién ban tham dinh
mon
BS Phé duyét hd so va ky nhay Lanh dao 01 ngay | Gidy chitng nhin da
Trinh lanh dao S& xem xét phong dugc ky nhay
e ox o da e 1A Lanh dao S& | 02 ngiy | Gidy chimg nhin da
B6 | Xem xét va phé duyét hé so GDDT duoc ky duyét

AL
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B7

Chuyén két qua vé bd phan
TN&TKQ
Tra két qua cho céng dén

B4 phin tiép

nhén va hen -

tra két qua

01 ngay

Phiéu theo ddi qua
trinh xr Iy cong
viéc; sb theo doi két
qué thye hién TTHC

BIEU MAU

1. M3u gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so;

6. Mau s0 theo d&i ho so.

A1
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29. Quy trinh: Ping ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghié¢p d6i vé6i nhém
nganh d2o tao gido vién trinh d trung cip (QT-29)

1 | Mue dich:
Quy dinh trinh tu va cich thirc thim dinh, cép Quyét dinh Pang ky bd sung hoat
dong gido dyc nghe nghiép doi véi nhém nganh dao tao gido vién trinh d§ trung
cip cia Giam doc S& Gido duc va Pao tao.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi té chirc, céc’ nhén ¢6 nhu ciu thue hién Ping ky bd sung hoat
d6ng gido duc nghe nghi¢p do6i voi nhém nganh dao tao gido vién trinh d6 trung
cdp; can b, cdng chire S& Gido duc va Pao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
1. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé
di€u kién dau tr va hoat dong trong linh vuc gido duc;
2. Nghj dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phi sira ddi, b6
sung mdt s6 di€u cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tur va hoat ddng trong linh vire gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B§ truéng BY Gido
duc va Pio tao v& vigc cong bé TTHC dugc sira ddi, bd sung hodic thay thé;
TTHC dugce hiy b, bai bd thudc pham vi chirc néng quan ly cua B Gido dyc
va Dao tao;
4. Quyet dmh‘sf‘) 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chid tich UBND thanh
pho Ha Noi vé vie thong qua Phuong 4n don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vire gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nudc cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chii tich UBND thanh
phd Ha Noi vé v1ec cdng bd Danh myc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tha.m quyén giai
quyét clia S& Gi4o duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND clp x4 trén dia
béan thanh pho Ha Noi.
X A 12 Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh <20
1. Vén béan dang ky bb sung hoat déng gido duc nghé nghiép |
d6i véi nhém nganh dao tao gido vién trong d6 néu rd nganh X
d& nghi bd sung @& td chirc dio tao;
2. Béo cdo cic didu kién bao dam ding ky bd sung hoat
dong gido duc nghé nghiép d6i véi nhém nganh dao tao gido <
vién phi hop voi nganh dao tao gido vién dé nghj bd sung dé
t6 chirc dao tao kém theo céc gidy to chimg minh;
3.3 | 86 hrgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
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08 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 1§

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

B¢ phén Tlep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Nai.
Dia chi: S6 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy céng viée

TT Trinh ty Tréch nhi¢m 'gil::;' Bitu miuw/Két qua
o 2 ; Th 3.2
p1 | Tiép nhén va kifm tra hd |  Bophan | | SO A
so TN&TKQ »J NEAY G‘lay tle? hin ho so
va hen trd két qua
Chuyén vién _ ] .
L 1A \ phong chuyén Mau phi€u ki€m soat
pp | Chuyen ho so cho phong | © 5 e hd | 0,5 ngay | qu trinh gidi quyét hd
chuyén mén A A
so tai B phan SO
TN&TKQ
A A a1 Lanh dao .. | MAu phiéu kiém so4t qua
B3 th‘n cong xu 1y ho 50 phong 01 ngay trinh gidi quyét hd so
Chuyén vién
B4 | Thim dinh dugephdn | 3 4y | Bién ban thim dinh
cong chuyén
mon
A A Lénh dao So .| Cép gily chimg nhén
B5 | Phé duyét GDDT 02 ngay hoat dong
Chuyén két qui vé bd| By phan Phifu theo d8i qua
B6 | phan TN&TKQ IN&TKQ | .= |trinh xi 1y cong viée;
Tra két qua cho cong din Phong chuyén 88 | 8 theo doi két qua
Lru hd so theo doi mon thye hi¢n TTHC

B7

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. Méu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so;

6. M3u sb theo ddi hd so.

AAA
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30. Quy trinh: Céap gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu tw van du hoc
(QT-30)

1

Moue dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thdm dinh, cip gidy chimg nhén ding ky kioh
doanh dich vu tur vdn du hoc.

Pham vi:

Ap dung d6i v6i td chirc, cac nhén c6 nhu ciu thyc hién viée cdp gidy ching
nhén &4ng ky kinh doanh dich vu twr vén du hoc.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé
didu kién dau tu va hoat dong trong linh vyc gido duc;

2. Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phi stra d6i, bd
sung mot sb didu cia Nghj dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién d4u tu va hoat ddng trong linh vuc gido duc;

3. Quyet dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B§ truong B Gido
duc va Do tao v& viéc cong bb bd TTHC thude pham vi chirc nang quan ly cia
B& Gido dyc va Pao tao;

4. Quyét dinh_ s 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Cha tich UBND thanh
phé Ha Noi v& viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nim 2019 linh
vuc glao duc v; dao tao thuge pham vi quan 1y Nha nudc cia thanh phd Ha Noi;

5. Quyet dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cta Cha tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc cong b Danh myuc TTHC linh vye: Gido duc va dao tao;

quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing ching chi thude tham quyén giai
quyet cua S& Giso duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cip xa trén dia
ban thanh phb Ha Nai.

3.2

Bin Ban

‘ A A
Thanh phan hoé so chinh $a0

1. Vin ban de nghi cip gify chitng nhan ding ky kinh doanh
dich vy tr vin du hoc; voi nhitng ndi dung chit yéu gdm:
Muc tiéun, ndi dung hoat dong; kha ndng khai thdc va phat
trién dich vu du hoc & nude ngoai; ké hoach va cic bién
phép 1 chirc thre hién; phuong 4n giai quyét khi gip vin dé
rii ro dbi véi nguéfi dwoc tr vin du hoc

2. Ban sao dugc cap tr s& gbc hodc bén sao kém theo ban
chinh dé dbi chiéu gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép, X
quyét dinh thanh 13p hodc gidy chimg nhin dang ky diu tu

3. Danh sach d6i ngii nhén vién truc tlep tur vn du hoc bao
gbm céc th(”mg tin chii yéu sau day: Ho va tén, ngdy thing
ndm sinh, gi6i tinh, trinh do chuyén mén, trinh d6 ngoai
ngft, vi trf cong viec s€ ddm nhiém tai td chire dich vu tu vén X
du hoc; ban sao dugc cip tir sb gbc, ban sao duge chimg
thyre tir ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh ¢é dbi
chiéu vin bang t6t nghiép dai hoc, ching chi ngoai ngfr,
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chimg chi b6i dudng nghiép vy tu van du hoc.

3.3 | S6 lwong hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
12 ngay lam viée, k& tir ngdy nh4n du hd so hgp 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phéan Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phé Ha Noi.
Dia chi: 86 23A phd Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
. . i Thoi S SN S SR
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mauw/Keét qua
| Tiép nhan vi kidm tra hd| B phén _ [Theomue3.2
Bl A 0,5 ngay | Giay tiép nhan hd so
so : TN&TKQ \ s L As o
va hen trd két qua
Chuyén vién _ ) i
Chuyén hd so cho phong phi)ng cl3uye§1 R M?{u ;phleuwl.(lem ;Soa;t
B2 oA mon nhén hoé | 0,5 ngay | qué trinh gidi quyét ho
chuyén mén C DA 1A =
so tai BO phan SO
TN&TKQ
Ao ) 1012 Lanh dao . | MAu phiéu klem soat qua
B3 | Phin c¢ong xit Iy ho so phong 01 ngay trinh gidi quyét hd so
Tham dinh; Chuyén vién ,
B4 | Thdm dinh didu kién thuc | Phong chuyén | 07 ngay | Bién ban thim dinh
té mon
A g Lanh dao Sé& .| Cép gidy chimg nhén
B5 | Phé duyét GDDT 02 ngay hoat dong _
Chuyén két qua vé bd B phan Phiu theo ddi qua
B6 | phan TN&TKQ TN&TKQ | ) o | trinh xi 1y cong viée;
Tra két qua cho cong dan Phong chuyén gay s6 theo doi két qua
B7 | Luu hd so theo doi mén thue hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. MAu giéy tiép nhén hé so va hen tra két qué;

2. Mau ph1eu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. Miu phleu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu s6 theo dai hod so.
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31. Quy trinh: Piéu chinh, bd sung gidy chirng nhin ding ky kinh doanh dich vu
tw van du hoe (QT-31)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thim dinh, cdp gidy chimg nhin didu chinh, bd
sung gidy chimg nhan ding ky kinh doanh dich vu tr vén du hoc

Pham vi:

Ap dung @i vai td chirc, cac nhan ¢6 nhu cu thyuc hién vi¢c diéu chinh, bd
sung gidy ching nhin ding ky kinh doanh dich vu fur vén du hoc; cén bo, cong
chic S& Gido duc va Pao tao.

Ngi dung quy trinh

3.1

Cosé phap ly

1. Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pht quy dinh vé&
diéu kién du tw vé. hoat ddng trong linh vyc gido duc;

2. Quyét dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 ciia B§ trudng BS Giao
duc va Dao tao vé viéc cong bd bd TTHC thudc pham vi chire nang quan ly ciia
B Gido duc va Dao tao;

3. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gidn héa TTHC nam 2019 linh
ViIce glao duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nuéc cia thanh phd Ha Noi;
4, Quyet dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Cha tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé v1cc cong b6 Danh muc TTHC linh vue: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thude thém quyén giai
quyét cia S& Gigo duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép xi trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.

32

+ 3 Ban Ban
Thanh phan ho so chinh $20

1. Vin ban @& nghi diéu chinh, bd sung gidy chimg nhan ding
k¥ kinh doanh dich vy fir vén du hoc; v6i nhiing ndi dung chi
yéu gém: Muc tiéu, ndi dung hoat d6ng; kha ning khai thac
va phét trlén dich vu du hoc & nudc ngoai; ké hoach va céc X
bién phép t chirc thuc hién; phuong an giai quyét khi gip
van d8 rii ro ddi véi ngudi duge tir vén du hoc;

2. Ban sao ¢6 chimg thue gidy chimg nhén dang ky doanh
nghiép, quyét dinh thanh l4p hodc gidy chimg nhéin dang ky X
dau tr;

3. Danh sach d6i ngii nhan vién truc tiép tu van du hoc bao
gbm cac thong tin chi yéu sau diy: Ho va tén, ngay théng
nidm sinh, giéi tinh, trinh d§ chuyén mon, trinh d¢ ngoai
ngit, vi tri cong viéc s& dam nhiém tai td chire dich vy tir van X
du hoc; ban sao c6 chirng thue vin bing tét nghiép dai hoc,
chimg chi ngoai ngir, chimg chi bdi durdng nghiép vu tu vin
du hoc.

33

$6 lrgng hd so

01 bd hd so
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3.4 | Thoi gian xir ly
12 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén v tra két qua
B6 phan Tiép nhan va Tri két qué - 8¢ Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Nji.
Dia chi: S0 23A pho Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | L¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly c¢ong viéc
TT Trinh tu Tréch nhiém ;i';‘;‘ Biéu mAw/Két qua
g s . Th ,
Tiép nhén va kidm tra hd| B¢ phan _ | theomye3.2
Bi1 0,5 ngdy | Gidy tiép nhén hé so
S0 TN&TKQ : e
va hen tra két qua
Chuyén vién y '
21 phong chuyén Mau phicu kiém soat
gy | Chuyen ho so cho phong | * s Tranhd | 0,5 ngdy | qué trinh gidi quyét hd
chuyén mon C VA 1A
so tai B phén SO
TN&TKQ
. Méu phiéu kiém soat
B3 | Phan cong xit Iy h so Lg‘;}g:g@o 01 ngdy | qué trinh giai quyét hd
1Y)
Thém dinh; Chuyén vién 1
B4 | Thdm dinh diéu kién thuc | Phong chuyén | 07 ngdy | Bién ban thdm dinh
té mon
. Linh dao S& . | Cép gidy chimg nhin
B5 | Xem xét GDDBT 02 ngay hoat ddng
Chuyén két qui vé bd|  Bophan Phiéu theo doi qua
B6 | phén TN&TKQ TN&TKQ | ) o= |tinh xit 1y cong viéc;
Tra ket qua cho céng din Phong chuyén B2 1sd theo doi két qua
B7 | Luu hd so theo dai mon thuc hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Méu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. Méu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hé so;

6. MAiu sb theo di hd so.

AA
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32. Quy trinh: D& nghi dwgc kinh doanh dich vu tr vin du hoc tré lai (QT-32)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw v& cach thire thdm dinh, cAp gidy dé nghi duge kinh doanh
dich vu tu vén du hoc tré lai.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi o chire, cac nhan c6 nhu cdu thue hién viée cip gidy d@ nghi
dwoc kinh doanh dich vu tu van du hoc trd lai; can bd, cong chitc S& Gido duc
va Pio tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Nghi dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phit quy dinh vé
di€u kién dau tu va hoat déng trong Iinh vyc gido dyc;
2. Quyet dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B trudng Bo Gido
duc v Pao tao véviéc cong bd bd TTHC thude pham vi chirc ning quan Iy clia
Bo Giao duc va Pao tao; ~
3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
pho Ha Nbi ve vige thong qua Phuong 4n don gidn héa TTHC nam 2019 linh
virce giao duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nude ciia thanh pho Ha Noi;
4. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chti tich UBND thanh
phd Ha N¢i vé viéc cong bd Danh muc TTHC Iinh vye: Gido duc va ddo tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chung chi thuge tham quyén giai
quyét cia S& Giso duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND clp x4 trén dia
ban thanh phé Ha Nai.
s A p A Bian Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
T& trinh dé nghj dugc kinh doanh dich vu tr vén du hoc tré lai.
To trinh néu rd viée khiic phuc cdc nguyén nhén dan dén vige X
bi dinh chi va kém theo céc tai liéu minh ching.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B& phéin Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Do tao thanh phb Ha N01.
Pia chi: $6 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh tw Trich nhiém | Thoigian | Biéu miwKét qua
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. . ) Th 3.2
Tiép nhéin va kiém tra ho B¢ phin ;s .f ° m?c A 1A
B1 _ 0,5 ngdy | Giay tiép nhin hd so
SO TN&TKQ \ Y 1 A X
va hen tra két qua
Chuyén vién
23 phong chuyén Mau phiéu kiém soat
B2 Chuyén hé so cho phong | mbn nhan hé 0.5 ned ud trinh oidi quvét ha
chuyén mén so tai Bo - Ngdy (slor glal quyct o
phén
TN&TKQ
; Mau phiéu kiém soat
B3 { Phan cbng xir Iy hd so L;r}lll(}):go 01 ngay | qua trinh giai quyét hd
SO
Thém dinh hd so; Chuyén vién ‘ e v x
B4 Thim dinh thu t& chuyén mén 07 ngay | Bién ban thAm dinh
e Lanh dao S& .| Clp gidy chimg nhin
B5 | Phé duyét GDBT 02 ngay hoat dong
Chuyén két qua vé& b Phiéu theo d&i qua
1 /¢ DG aia qua
B6 | phin TN&TKQ Tlﬁ’gf;‘%% 01 neav | tinh xi¥ Iy cong viée;
Tré két qua cho cdng dén DEEY |53 theo doi két qué
B7 | Luu hd sa theo doi thyc hi¢n
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so;

6. MAu s6 theo dai hé so.

A
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33. Quy trinh: Cép phép hoat ddng gido duc k¥, niing song va hoat déng gido duc
ngoai gio chinh khéa (QT-33)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cip phép hoat dong glao duc k¥ ning
song va hoat ddng gido duc ngodi gid chinh khéa

Pham vi:

Ap dung dbi véi td chirc, cac nhan ¢b nhu ciu thuc hién viéc cép phép hoat
dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gi¢ chinh khéa; can
b9, cong chitc S& Gido duc va Dao tao.

N@i dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Thong tur s6 04/2014/ TT- BGDDT ngay 28/02/2014 ciia Bo Gido duc va Pao
tao vé ban hanh quy dinh quan Iy hoat dong Gido duc k¥ niing séng va hoat
dong giéo duc ngoe‘li gi® chinh khda;

2. Quyét dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B6 trudng Bo Gido
duc va Pao tao v& viéc cong bd bd TTHC thudc pham vi chirc ning quan 1y clia
B Gido duc va Dao tao;

3. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chad tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc thong qua Phucmg an don gian héa TTHC ndm 2019 linh
vire gido duc va dao tao thudc pham vi quan 1y Nha nuéc ciia thanh phd Ha Nbi;

4. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Cha tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bd Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy | ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai

quyét ctia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dja
ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban Ban

+ A A
Thanh phan ho so chinh $20

Cép gidly chirng nhin hoat déng

1. T& trinh d& nghi cip phép hoat dong gido duc k§ ning
séng, hoat dong gido duc ngoai gid chinh khéa. Noi dung t&
trinh néu rd: muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va ndi dung
dao tao bdi dudng; dit dai, co s& vét chét, thiét bi, dia diém,
t6 chirc bd mady, tai chinh va céc nguon luc khéc; cam két bao
dam an ninh, trt tyr, v¢ sinh moi truong, thyre hign nghiém tic
quy dinh cua cac cip quan 1y noi td chirc hoat dong gido duc
k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai gio chinh khéa;

2. Gidy phép dang ky kinh doanh X

3. Danh séch, ly lich trich ngang kem theo cdc minh chung
hop 1§ v& d6i ngil gido vién, huan luyén vién, b4o cdo vién
(ghi 15 ho tén, trinh d6 hoc vén, chirc vy, nghd ‘nghiép, néng
Iire s pham va am hiu cac linh vyrc k¥ nang sdng hodc hoat X
dong gido duc c6 lién quan) tham gia t6 chirc va thuc hién céc
hoat ddng gido duc k¥ néng séng va hoat ddng gido duc ngoai
gid chinh khéa;

AL
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4. K& hoach hoat dong, giao trinh, tai liu gidng day, 7hua.n

Juyén. X
3.3 | S8 lugng ho so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
12 ngay lam viéc.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B0 phén Tlep nhén va Tra két qua - S& Gigo dyc va Dao tao thanh phé Ha Noi.
Pia chi: S6 23A phé Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Nbi.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viée
TT Trinh ty Tréch nhi¢m :il:: Biéu miwKét qua
| . . 5 Theo muc 3.2
| Tiép nhén va kié 0 Bo pha X e 3
Bl Ti€p nhén va kiém tra ho 0 phén 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd so |
SO TN&TKQ . AP
va hen tra két qua
Chuyén vién _ ] )
A 1A \ phong chuyén Méu phi€u kiem soét
py |Chuyénhdsochophong | <5 St 10,5 ngay | qua trinh gidi quyét ho
chuyén mén STy A A
so tai Bo phan SO
TN&TKQ
A A 1.1 A Lénh dao .. { MAu phiéu klem soat qua
B3 | Phén cong xir ly ho so phong 01 ngay trinh gii quyét b so
Thém dinh hd so; Chuvén vié
2 X uyén vién . A xR ar
B4 | Tong hgp ho so phong mén 07 ngay | Bién ban tham dinh
n . Léanh dao S¢& . Y . A
B5 | Phé duyét GDDT 02 ngay | Cép gidy chirng nhén
Chuyén ké qua v& bd| Bgphan Phiéu theo doi qué
B6 | phan TN&TKQ IN&TKQ | ) 5. |tinh xi Iy cong viéc;
Tra két qua cho cong dén Phong chuyén BY 158 theo doi két qua
B7 | Luu hd so méon thye hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. Mau giy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so;
3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;

6. Miu s6 theo dai hd so.

Al
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34. Quy trinh: X4c nhin hoat dong gido duc k¥ niing séng va hoat dong gido duc
ngoai gi¢ chinh khéa (QT-34)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tw va céch thire thim dinh, cip gidy xéc nhan hoat ddng gido dyc
k¥ nang song va hoat dfng gido duc ngoai git chinh khoa.

Pham vi:
Ap dung dbi véi t chirc, cc nhan ¢6 nhu cdu thwc hién viéc x4c nhén hoat

d6ng gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai git chinh khéa; cdn
bd, cong chirc S& Gido duc va Dao tao.

Noi dung quy trinh

31

Co so phap ly

1. Thong tu s6 04/2014/ TT- BGDPT ngay 28/02/2014 cta Bd Giao duc va Dao
tao v€ ban hanh quy dinh quan ly hoat ddng Gido duc k¥ ning sdng va hoat
dong gido duc ngoai gid chinh khda;

2. Quyét dinh s6 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 ciia BS truéng Bd Gido
duc va Pao tao v& viéc cbng bd bo TTHC thudc pham vi chirc ndng quan ly cua
B6 Gi4o duc va Dao tao;

3. Quyct dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong b Danh muc TTHC linh vue: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyen sinh; hé théng vian bing ching chi thuje tham quyén giai

[quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cAp xa trén dia

ban thanh phd Ha Nbi.

3.2

Ban Ban

. A g A
Thanh phin ho so chinh | sao

1. Céng vian dang ky t6 chirc hoat dong gido duc k¥ ning

séng, hoat ddng gido duc ngoai gi¢r chinh khoa; %

2. Danh séch, ly lich trich ngang kém theo cdc minh chimg
hop 16 v& ddi ngii gido vién, huan luyén vién, bdo cio vién
(ghi 3 ho tén, trinh d6 hoc vén, chirc vy, nghé ‘nghi€p, ning
lwe su pham va am hidu cac linh vuc k¥ néng séng hoic hoat X
dong gido duc c6 lién quan) tham gia td chirc va thue hién céc

hoat dng gido duc k¥ ning séng va hoat dong gido duc ngoai
gid chinh khoa;

3. K& hoach hoat ddng, gido trinh, tai lidu giang day, huén
luyén.

3.3

$6 lwong hd so

01 bd hd so

3.4

Thai gian xi ly

05 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén dd hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhin va tra két qua

/ird
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B phéan T1ep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: S5 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6

Lé phi

Khéng

3.7 | Quy trinh xi¥ Iy c¢dng viéc
TT Trinh ty Tréich nhig¢m ;i'::;‘ Biéu miwKét qua
. . 5 Theo muc 3.2
Tiép nhén va kiém tra hd B0 pha X . .z \
B1 | [°pmuanvakicmtraho PP | 0,5 ngay | Gidy tiép nhan hd so va
SO TN&TKQ L T
hen tra két qua
Chuyén vién
o phong chuyén N .
B2 Chuyén ho so cho phong | mén nhin ho 0.5 ned Mau phi€u ki€m soat qua
chuyén mon so tai B 2 DB | rinh giai quyét ho so
phan
TN&TKQ
h At 1A Lanh dao . MAu phiéu kiém soat qu4
B3 | Phén cong xir 1y hd so phéng 0,5 ngay trinh giai quyét hd so
Thim dinh hd so; & : \
B4 | oo GMIRO S0 Phong chuyén | o1 oy | Bién ban thim dinh
Tong hop. mdn
. Léanh dao S& .. | Vidn ban xdc nhdn ding
B5 | Xem xét GDDT 02 ngay ky hoat dong
Chuyén két qua v& by | BOphan 2 A
B6 | phan TN&TKQ TN&TKQ | 0,5 ngay lsll"erthTe,‘l’,gg‘ ket qua thye
Tra két qua cho cong dan )
4 |BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét hd so;

6. MAu s6 theo doi hd so.
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35. Quy trinh: Cép chirng nhén trirdng mam non dat kiém dinh chit lwong gido
duc (QT-35)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tyr va c4ch thirc thim dinh, Cép chimg nh4n trudng mam non dat
ki€m dinh chat lugng gido duc.

2 | Pham vi:
Ap dung 601 véi td chire, cac nhan c6 nhu clu thuc hién viée Cdp chimg nhan
trirong mam non dat kiém dinh chit luong gido duc; can bg, cong chirc S& Gido
duc va Pao tao
3 | Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap Iy
1. Thong tu s& 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cia B truéng Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh quy dinh vé klem dinh chét luong gido duc va cong
nhén dat chuin quoc gia d6i v&i trromg mém non;
2. Quyét d;nl} 56 3778/QD:BGDDT ngay 21/9/2018 cua BQ trudng B Gido duc
va‘t,Bao tao vé vigc cdng bod thil tuc hanh chinh duge sira doi, bd sung hodc thay
thé thugc pham vi chirc ning quén ly cia B$ Gido duc va Dao tao;
3. Quyét dinh sb 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
pho Ha Néi vé vige thong qua Phuong an don gian hoa TTHC nam 2019 linh vire
gido duc va dao tao thude pham vi quan ly Nha nurdce cia thanh pho Ha Noi;
4. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vie: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin béng chimg chi thude tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cép xa trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

A 33 Ban Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh s20
1. Cong van dang ky danh gia ngoadi, trong do ¢ néu rd
nguyén vong danh gid ngoai truorng mim non dé dugc cong
nhén dat luem dinh chiat lugng gido duc hodc cong nhén dat X
chuén quéc gia hodc dong thoi cdng nhén dat kiem dinh chat |
luong gido duc va cong nhan dat chuan qudc gia.
2. B4o cdo ty danh gia: 02 (hai) ban X

3.3 | S6 lugng hé so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
110 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan & hd so hop 1.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phén Tiép nhn va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: S6 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N§i.

A4
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3.6 | Lé phi

Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viée

. . ‘n Thoi S S Sy
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
i o1 5 Th 3.

py | Tiép nhn va kiém wa hd | Bophan | o Gf" myc32

SO TN&TKQ s gay ‘Iay tlel? nPan ,hO SO

va hen trd két qua
Chuyén vién
o phong chuyén x S 1R \

B2 Chuyén hé so cho phong | mdn nhin ho 0.5 ned Muzutrpnlﬁeu- ,1.<1em A:(;la;t

chuyén mén so ta1 Bo > NELY 20 I glat quyct 1o

phén
TN&TKQ
: " Mau phiéu kiém soat
B3 | Phan céng xir Iy hd so L:Il]llg)fgo 05 ngdy | qua trinh giai quyét hd
Sy

Thém dinh hd so; _ .
B4 | o GOS0 Chuyén vién | 98 ngay | Bién ban thém dinh

Tong hgp ho so

o s Lanh dao S¢& \ 2, a4

BS | Xém xeét GDDT 05 ngay | Quyét dinh

Chuyén két qua vé bo phin B6 phén Phiéu theo doi qua
B6 TN&TKQ TN&TKQ 01 neay | 0k XU Iy céng viéc;

Tré két qua cho cong din | Phong chuyén 89 s theo d&i két qua
B7 | Luuhd so mén thye hién TTHC

4 | BIEUMAU

1. Miu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Miu phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so;
3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i v& hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Miu sb theo doi hd so.

At
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36. Quy trinh: Cip chimg nhin trwdomg tiéu hoc dat kiém dinh chét hrong gido
duc (QT-36)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh t va céch thitc thim dinh, Cp chimg nhén trudng tiéu hoc dat
kiém dinh chat lugng gido duc.

2 | Pham vi:
Ap dung df)i voi td c}y’rc ¢6 nhu ciu thue hién viée Cép chirng nhan trudng tiéu
hoc dat kiém dinh chat lugng gido duc; can bd, cong chirc S& Gido duc va Pao
tao.
3 | Néi dung quy trinh

3.1 | Co sé phap Iy
1. Théng tu s6 17/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B6 trudng B Gido
duc va Dao tgo ban hanh quy dinh vé klem dinh chit lvong gido duc va cong
nhén dat chuén quoc gia d6i véi trudmg tiéu hoc;
2. Quyet dinh s6 37 80/Qb-BGDDT ngay 21/9/2018 cua Bf truéng BO Gido duc
va Pao tao vé viéc cong bd TTHC duge sira dbi, bd sung hodc thay thé thude
pham vi chirc néng quan Iy cua B Giao duc va Dao tao;
3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chit tich UBND thanh
phé Ha Nai vé viéc thong qua Phurong 4n don gidn héa TTHC ndm 2019 linh vye
gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nuée ciia thanh phd Ha Nai; 7
4, Quyet dinh so 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cua (,/hu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong bb Danh muc TTHC finh vyre: Gido duc va dao tao;
quy | ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét ctia S¢ Gido duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND cép xi trén dia
ban thanh phé Ha Ni.

. A 12 Ban Ban

3.2 | Thanh phan hé so chinh <20
1. Céng van dang ky danh gia ngoai, trong dé co néu rd |
nguyén vong danh gia ngoai trudng tieu hoc d€ duge cong
nhén dat kiém dinh chat luong gido duc hodc céng nhén dat X
chuin quéc gia hodc ddng thoi cong nhin dat kiém dinh
chét lugng gido duc va cong nhan dat chuin quéc gia.
2. Bao cédo ty danh gia: 02 (hai) ban X

3.3 | S6 lwgng hd so
01 b hd so

3.4 | Thoigian xiely
110 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1€

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B& phén Tlep nhén va Tra két qué - S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
Pia chi: 86 23A pho Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.

Aa
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
T Trinh ty Tréch nhiém :i‘:: Bidu miwKét qua
N . ; Th 32
py | Tip nhin vakiém wabd| Bophan | | oo aool
- TN&TKQ »> NgAY G‘lay t1e1:3 n}lan }10 SO
va hen trd két qua
Chuyén vién ) ) .
i LA \ phong chuyén Mau phieu kiém soat
By | Chuyen 06 so cho phong | "5 "2 he | 0,5 ngay | qua trinh gidi quyét hd
chuyén mén YA 1A
so tai B0 phan SO :
TN&TKQ
- . Miu phiéu kiém soat
B3 | Phan céng xit 1§ hd so Lﬁfg" 05 ngay | qué tiinh gidi quyét hd
' S0
. . Chuyén vién
Tham dinh hé so; A o s ..
B4 | oM GOS0 duge phan | g0 o4y | Bién ban thim dinh
Tong hop ho so cdng chuyén
mon
. L&nh dao S¢ . £ an
B5 | Xem x¢t GDDT 05 ngay | Quyét dinh
Chuyén két qui v& bd | Phiéu theo dai :
. A wha qua
B6 | phin TN&TKQ TNETRO | o1 naay | inh i 1y cong viéc
Tra ket qua cho cdng dan DB3Y | 58 theo doi két qua
B7 | Luu h(:i S thuc hléﬂ TTHC
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Miu phiéu yéu cu b sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngdy tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Mau s6 theo ddi ho so.

An
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37. Quy trinh: Cép chimg nhin trwdmg trung hoc dat kiém dinh chit lrgng gido

duc (QT-37) ,

H

1 | Muc dich: .
Quy dinh trinh tir va céch thirc tham dinh, Cp chimg nhan trrdng trung hoc dat
ki€ém dinh chét luong gido duc.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi t6 chirc, cac nhan c6 nhu ciu thue hién vige Cép chimg nhén
trurdng trung hoc dat kiém dinh chat luegng gido duc; cén bd, cong chirc S¢ Gido
duc va Pao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap Iy
1. Théng tir sé 18/2018/TT-BGDPT ‘nga‘ly 22/8/2018 cua B trudng B Gido
duc va Dao tzo ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chat lugng gido duc va cong
nhén dat chuin quoc gia dbi véi trudng trung hoc co sd, trudng trung hoc phd
thong va truong phé théng c6 nhiéu cap hoc;
2. Quyét dinh s6 3779/Qb-BGDDT ngay 21/9/2018 cua Bo truong B§ Gido duc
va Dao tao v€ viéc cong bdo TTHC dugc thay thé thudc pham vi chitc niing quan
ly cia Bd Gido duc va Pao tao;
3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Cha tich UBND thanh
pho6 Ha Noi ve vi€e thong qua Phuong an don gian hoa TTHC ndm 2019 linh vire
gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nuée cta thanh phd Ha Noi;
4, Quyét dinh‘sé 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 ctha Chi tich UBND thanh
pho Ha Noi vé viéc cong bo Danh muc TTHC linh vye: Gido dyc va Gao tao;
quy cheé thi, tuyén sinh; h¢ thong vin bang chimg chi thufc thdm quyén giai
quyet cua S¢ Gido duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND cdp xa trén dia
ban thanh ph6 Ha Noi.
5 A A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh sa0
1. Cong vén dang ky danh gid ngodi, trong d6 c¢6 néu ro
nguyén vong danh gid ngoai trwong trung hoc d¢ duge cong
nhar:n dat Igiém dinh chét‘lu'qng gido duc hodc cong r}ha_"ln dat X
chuin quoc gia hogc dong thoi cong nhén dat ki€m dinh
chat lugng gido duc va cong nhén dat chuin quoc gia.
2. Bao céo tr danh gla 02 (hai) ban. X
3.3 | S6 lrgng hé so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xik Iy
110 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén di hé so hop 18
3.5 | Noi ti€p nhin va tra két qua

B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: S6 23A pho Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha N6i.
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3.6 | Lé phi

Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong vige
TT Trinh tw Tréch nhi¢m :;‘;‘ Biéu mAwKét qua

. L \ . Th uc 3.2

py | Tiép nhan va kiém ra hd | Bophan | o | oo

SO TN&TKQ ,> Ngay G‘lay tlf:]? n}1an }10 SO

va hen trd két qua
Chuyén vién 5 ]

Chuyén hd so cho phong P h?ng clzuye}n 5 ME{U P hleu_,l.qem Asoa;o
B2 A m mén nhin hé | 0,5 ngay | qua trinh gidi quyét hd

chuyén mén A LA

so tai B§ phan SO
TN&TKQ '
. - Miu phidu kiém soat
B3 | Phan céng xtt 1y hd so -L;?l?)fgo 05 ngay | qua trinh giai quyét hd
so
p 'Chuyén vién

Théam dinh h .
B4 | o AMANOSO phong chuyén | 98 ngdy | Bién ban thim dinh

Tong hop ho so mon
4 A g Lanh dao S& . £, s
B5 | Phé duyét GDDBT 05 ngay | Quyét dinh

Ch}l}’én két qui v& bd B phan Phiu theo d&i qua
B6 | phan TN&TKQ TN&TKQ | . . |tinh xir 1y céng viée;

Tra két qua cho cdng ddn | Phong chuyén B2 |58 theo doi két qua
B7 | Luu hd so mén thyc hién TTHC

4 | BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Méu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu s theo dai hd so.
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38. Quy trinh: Cong nhén truwdomg méim non dat chuin qu{ic gia (QT-38)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tyr va cach thire thdm dinh, cip Quyét dinh va Bing cong nhin
trrdng mam non dat chuin québc gia.

Pham vi:

Ap dung dbi voi td chirc, cac nhan c6 nhu cau thye hién vige- cip Quyét dinh va
Biang cong nhan trudng mim non dat chudn qudc gia; can by, cong chic S&
Giado duc va Pao tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Thong tw 19/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bé Bo Giao duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh vé klem dinh chét lugng gido duc va céng nhin dat
chufn qudc gia d6i v6i trudng méam non dat;

2. Quyét dinh s6 3778/Qb-BGDDT ngay 21/9/2018 cta BO trudmg Bo Gido duc
va Do tao vé viée cong bd TTHC dugc sta dbi, b sung hoic thay thé thude
pham vi chirc nang quéan ly cia B Gido dyc va Dao tao;

3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chil tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
vire gido duc va dao tao thudc pham vi quan 1y Nha nuréc cia thanh phd Ha Noi;

4, Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chu tich UBND thanh
phb Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vue: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé¢ théng vin bing chimg chi thugc tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND chp xd trén dia
ban thanh pho Ha Néi.

3.2

Bén Ban

- A A
Thanh phan ho so chinh $20

1. Cong vin ding ky dénh gid ngoai, trong d6 c6 néu rd
nguyén vong dénh gia ng0a1 trudmg mim non d& dugc cong
nhén dat klem dinh chét lugng gido duc hoic cong nhén dat X
chuén quoc gia hodc ddng thoi cong nhéan dat kiém dinh chét
lwgng gido duc va cdng nhén dat chuén quéc gia.

2. Béo cao ty danh gia: 02 (hai) ban. X

3.3

S6 hwong hd so

01 bd hd so

34

Thoi gian xtr ly

110 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhén du hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhan va tra két qua

Bd phén T1ep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pio tao thanh phé Ha Nai.
Pia chi: $6 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Nai.

3.6

Lé phi
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Khong
3.7 | Quy trinh xir 1y cong viéc
TT | Trinh ty Tréich nhi¢m :i‘;‘l’l" Bidu mAwKét qua
B6 ohé Theo muc 3.2
B1 | Tiép nh4n va kidm tra hd so PP 10,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd so
TN&TKQ X ST
va hen trd két qua
Chuyén vién
Chuyén hé so cho phong P h?ng C}}U}’E{l X Ma&u P h et klern soz}t
B2 NN moén nhén ho | 0,5 ngdy | qua trinh gidi quyét
chuyén mon A 1A A
so tai B phdn ho so
TN&TKQ
y M3u phiéu kiém soat
B3 | Phan cong xir I hd so. Lanhdao 1 o5 sy | qua trinh gidi quyét
phong hd so
gy | Kiém trathim dinhhd so Phong chuyén | o .| Phiéu thim dinh hd
mén (GDMN) 8 1o
Téng hop ¥ kién hoan thién . . s
B3 hé so, du tho, to trinh 03 ngay | Du thao T¢ trinh
Phé duygr: Lanh dao S&phé | Lanh dao S& N
B6 | juyethdsothdmdinh | Gppr | 03 7edy |Totrinh
Trinh duyét: Trinh UBND | Phong chuyén 5 L e
B7 | Thanh phé ra quyét dinh. | mon (GDMN) | 01 183y | Quyet dinh
Chu tich UBND Thanh phd s
v ias Lo on end LA Chu tich . .
B8 | xem x¢t giai quyet va trd ket UBND TP 20 ngay | Quyét dinh
qua v¢ 8¢ GDDT
Chuyén két qua vé bd pha | ,
ey dua Ve DY phian Chuyén vién .. | Sb theo doi két qua
B9 | TN&TKQ e 01 ngay A
sz ; . mét cira thuc hién TTHC
Tra k€t qua cho cong dén
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. M3u phiéu xin 151 v hen lai ngdy tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so;

6. Mau sb theo doi hd so.
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39. Quy trinh: Cong nhén trirdong tiéu hec dat chuin quéc gia (QT-39)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thie thdm dinh c6ng nhan trurdmg Tiéu hoc dat chudn
quoc gia.
2 | Pham vi:
Ap dung déi voi t4 chirc ¢6 nhu céu thuc hién viée cong nhén truong Tidu hoc
dat chuan quoc gia.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Théng tur 17/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua B) Gido duc va Dao tao
baJ} hanh Quy dinh vé ki{im dinh chat lugng gido duc va céng nhdn dat chuan
quoc gia ddi véi truong ti€u hoc;
2. Quyét dinh sb 3780/QD-BGDDT ngay 21/9/2018 cia B6 trudng B6 Gido duc
va Dao tao vé viéc cong bo TTHC durge stra d6i, bo sung hodc thay the thude
pham vi chirc néng quan ly ctia B§ Gido duc va Dao tao;
3. Quyet dinh s6 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viée théng qua Phuorng an don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vuc gigo duc va ddo tao thudc pham vi quan 1y Nha nudce clia thanh phé Ha Noi;
4. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Cha tich UBND thanh
phé Ha Nai vé vigc cong b4 Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy . ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyet ciia S& Gido dyc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép xa trén dia
ban thanh phé Ha Noi.
. A 1A Béan Bén
3.2 | Thanh phin hé so chinh s20
1. Cong van dang ky danh gid ngodi, trong d6 c6 néu 13
nguyén vong danh gid ngoai truong tiéu hoc dé duoc cong
nhin dat lglem dinh chat‘lugng gido duc hodc cong nhan dat X
chuén quoc gia hodc dong thoi cong nhin dat kiém dinh
chét lugng gido duc va cong nhéin dat chuin quoc gia.
2. Béo cdo tuy danh gia: 02 (hai) ban. X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xtr ly
110 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén dd hd so hop 1¢
3.5 | Nei tiép nhin va tra két qua
Bd phén T'iép nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Nai.
Dia chi: S6 23A pho Quang Trung, quin Hoan Ki€ém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi |

Khéng
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3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh ty Trich nhi¢m zi':: Bidu mAw/Két qua
. . - 5 Theo muc 3.2
Tiep nhén va kiém tra ho B pha s ALk A 13
Bl - p nhén va kiém tra hd Tl\? 85 TIE?Q 0,5 ngay G‘1ay tiép nﬂhan ’ho SO
. va hen trd két qua
Chuyén vién _ ] i
Chuyén hd so cho phong P h?ng cliluyegl X M%u P hleu”l.qem ;Soa-,t
B2 N mon nhdn ho | 0,5 ngdy | qua trinh giai quyét hé
chuyén mén S TVA s
so tai B§ phan SO
TN&TKQ _
- Méu phiéu kiém soat
B3 | Phan cong xit Iy hd so L;‘ﬁgfg@" 02 ngay | qué trinh gidi quyét hd
' SO :
B4 | Thim dinh Phong Shuyen | 9 hoay | Phidu thim dinh hd s
Téng hop ¥ kién hoan
B5 | thién ho6 so, du thao, to 03 ngay | Du thdo T trinh
trinh
Phé duyét: Lanh dao S&| Lanh dao So X s
B6 | bhé duyéthdsothim dinh | GDPT | O _"gay/ T trinh
Trinh  duyét: Trinh Phone chuvén ]
B7 |UBND Thanh phé ra| o eS™* 101 ngay | Quyét dinh
Lo 4 mon (Ticu hoc)
quyét dinh.
Chii tich UBND Thanh| oy ch . -
B8 | pho xem xét gidi quyet va UBND TP 20 ngay | Quyét dinh
trd két qua vé S& GDDT
Chuyén két qua vé bod ) . s
A " | Chuyén vién ... | S0 theo ddi két qua
h &T
B9 |phan IN&TKQ motcira | 1 P8 | hire hien TTHC
Tra ket qua cho cong dan
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so;
3. Méu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hé so:
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;
5. M&u phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. M3u sb theo d6i hd so.
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40. Quy trinh: Cong nhin trwong trung hoc dat chuin Qudc gia (QT-40)

Mue dich: :
1 | Quy dinh trinh tw va céch thirc thdm dinh Cong nhan trudng trung hoc dat chuén
Quoc gia.
Pham vi:
2 Ap dung a6i Yéi t§ chirc ¢6 nhu céu thuc hién viéc Cong nhan trudng trung hoc
dat chuan Quoc gia; can bg, cdng chirc S& Gido dyc va Dao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phaply
1. Thong tu sb 18/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cia B Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh vé kiém dinh chit luong gido dyc va cong nhan dat
chuédn quoc gia d6i véi truong trung hoc co s6, trudng trung hoc phd thong va
truong phd thong c6 nhiéu cép hoc;
2. Quyét dinh 56 3779/Qb-BGDDT ngay 21/9/2018 ciia B trufmg B& Gido duc
va DPao tao vé viée cong bd TTHC duge thay thé thudc pham vi chirc ning quan
1y cia B§ Gido dyc va Dao tao;
3. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chua tich UBND thanh
phd Ha Ngi vé& viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nim 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nude cia thanh phé Ha Noi;
4. Quy;t dinh so 1510/QP-UBND ngay 14/4/2020 cia Chi tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé vige cong b6 Danh muc TTHC linh vye: gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét coa S& Gido duc va Dao tao, UBND cép huyén, UBND cAp x4 trén dia
ban thanh pho Ha Noi.
3.2 | Thanh phén hd so Ban | i sa0
chinh
1. Cong van ding ky danh gid ngoai, trong d6 c6 néu rd
nguyén vong danh gia ngoai truong trung hoc dé dugc cong
nhén dat klern dinh chét lwong gido dyc ho#dc cong nhén dat | x
chudn qudc gia hojic dbng thdi cong nhin dat kiém dinh
chét lirong gido dyc va cong nhan dat chuin québc gia;
2. Béao céo ty danh gia: 02 (hai) ban X
3.3 | S6 lwong hd so
01 b ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
110 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan & hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B& phén Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Do tao thanh phé Ha Nbi.
Pia chi: S6 23A phd Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
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Khong
3.7 | Quy trinh xit ly c¢dng viée
. . . Thoi S ST S SR
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu man/Két qua
N Theo myc 3.2
+ & ~ ERT A B6 phe_m > Y Sy A Y
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so 0,5 ngay | Gidy tiép nhén ho so
TN&TKQ . A
vé hen tra két qua
Chuyén vién o
2 1A \ phong chuyén Phicu kiém soat qua
pp | Chuyen ho so cho phong mén nhan hd | 0,5 ngdy | rinh gidi quyét hd
chuyén mén R
‘ so tai BY phédn SO
TN&TKQ
N . Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xit Iy hd s Lg‘ﬁgfg" 02 ngdy | trinh gidi quyét hd
SO
Tham dinh; chi tri thanh 14p | Phong chuyén Phidu thim
B4 | doan kiém tra lién nganh ¢ | mén (Tiéu | 79 ngy dinh b
tham dinh. hoc) inh 126 50
Téng hop ¥ kién hoan thién X s s
B5 hd so, dur tho, & trinh 03 ngay | Du thao T¢ trinh
Phé duyét: Lanh dao S& phé | Lanh dao S¢ X e
B | juyét hd so thim dinh Ggppr | 93nedy | Totrinh
X - . Phong chuyén
Trinh duyét: Trinh UBND N . £ 5 £, 40
B7 Thanh phé ra quyét dinh. mon (Ticu 01 ngay | Quyeét dinh
hoc)
Cht ‘tich UBND thanh phé | ~po iy ’
B8 | xem xét giai quyet va tra ket UBND P 20 ngay | Quyét dinh
qua veé S¢ GDBT
Chuyén két qua v& b pha &n vié . .
oy gy AVEDYPIER | Chuyen vien | 54 theo doi két qua
B | TMATRQ bophan 1 01083y | 4rc hign TTHC
Tra két qua cho céng dén TN&TKQ o
4 | BIEUMAU |

1. Méu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4, MAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soé4t qué trinh giai quyét hd so;

6. Mau s theo di hd so.

Al
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41. Quy trinh: Céng nhén huyén dat chuén phd cip gido duc, x6a mi chir (QT-41)

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va céch thirc thim dinh, cdp Quyét dinh cong nhén huyén dat
chuan pho cép gido duc, xoa mu chir cia Chi tich UBND cdp tinh.

Pham vi:
Ap dung d6i v6i td chirc ¢6 nhu cdu cong nhan huyén dat chuin phd cép gido
duc, xo& mu chif; cdn bg, cong chirc S& Gido duc va Pao tao.

N4i dung quy trinh

31

Co sé phap Iy

1. Nghi dinh s6 20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 ctia Chinh pha v& phd cap gido
duc, x6a mu chit;
2. Quyét dinh sé 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B trudng B Gido

duc va Pao tao vé viéc cong bd bd TTHC thudc pham vi chirc nang quéan ly Nha
nudc cita B§ Gido duc va Déo tao;

3. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cua Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cdng bb Danh myuc TTHC linh vire: gido duc va dao tao;
quy che thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét clia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cép xa trén dia
ban thanh phé Ha Noi.

3.2

Tharh phén hd so / | Bin | Bin
chinh | sao

- Phiéu didu tra phd cép gido duc, x6a mi chir;

- 86 theo doi phd cp gido duc, x6a mu chir;

- Danh séch tré em hoan thanh chuong trinh gido dyc mAm non
(d61 véi phd cdp gido duc mam non); danh séch hoc sinh hoan
thanh chuong trinh gido duc ticu hoc (461 voi pho cap gido duc
ti€u hoc); danh séch hoc sinh t6t nghiép trung hoc co so; danh
sach hoc sinh ¢6 ching chi nghé (doi voi phod cédp gido dyc
trung hoc co s¢); danh sach hoc vién duge cong nhén biét chir
theo cdc mire d3 (461 v4i x6a mu chir). , X
* Ngoai thanh phin hd so trén, bd sung:

- B4o c4o qua trinh thyc hién va két qua phd cdp gido duc hoic
x6a mu chit kém theo cic biéu thong ké.

- Bién ban kiém tra phé cép gido duc hodc x6a mu chitr cia
huyén doi vdi xa.

- Quyét dinh cong nhan xa dat chudn phd cap gido duc hoic
x0a mu chit.

33

S6 hrong hd so

01 bd hd so

3.4

Thoi gian xir ly

Bio cdo sb lidu trueéc 30/12 hang nim.
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3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phin Tlep nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh ph6 Ha Noi.
Pia chi: S6 23A phd Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Nbi.
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢gm :il;‘l’: Bidu mAu/Két qua
Theo muc 3.2
- % A LrA ) B§ phén Gidy tiép nhan hd
B1 | Ti€p nhén va kiém tra ho so TN&TKQ 0,5 ngay so va hen tra két
qua
Chuyén vién o
phong chuyén Phicu kiém sodt qué
py | Chuyén 1o so cho PROPE | nénnhgn bd | 0,5 ngdy | trinh gidi quyét hd
chuyén mén - . ST A 1A
- so tai B phin SO
- TN&TKQ
I a o | Phiéu kiém soat qua
B3 | Phén cong xir I hd so Lanhdao | o oay |'trinh gisi quyét hd
, phong so
Chuyén vién
| phong chuyén | . . A A e 3
B4 | Thim dinh S mon; | 04ngay | oo tham dinh O
Céc co quan SR
lién quan
- Tong hop ho so, du thao
két qua thuc hién thi tuc, | Chuyén vién;
kém theo hd so duge thAm | Lanh dao . s
B5 dinh trinh 1dnh dao xem xét Phong 01 ngay | Ho so trinh
- Xem x¢t, ky vin ban daé chuyén mon
nghi lanh dao S& phé duyét -
N Linh da0 S | Olngdy | Dy thio t trinh
B6 | Phe duyét GDBT kem theo hé so
Cha tich UBND thinh ph | ¢y giep | Quyét dinh hanh
B7 | xem x¢t giai quyet va tra két UBND TP 05 ngay chinh
qué v& S& GDPT I
Chuyén két qua vé& bd phan | Bophin Phiéu theo doi qua
B8 | TN&TKQ TN&TKQ L trinh x¥ ly cong
Tré két qua cho cong dan . Phong Olngay | viéc; s theo dbi ket
- N qua thuyc  hién
B9 | Luu hé so theo doi chuyén mon TTHC

A1
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BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;
3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4, MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so;
6. Mau sd theo d&i hd so.

A4
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42. Quy trinh: Chuyén trrdmg déi véi hoc sinh trung hoc phd thong (QT-42)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thic thAm dinh, cép gidy gioi thiduchuyén trudmg déi
v6i hoc sinh trung hoc phd thong ciia S& Gido dyc va Pao tao.

Pham vi:

Ap dung déi véi tb chirc, cac nhan cé nhu ciu thue hién Chuyén truéng doi véi
hoc sinh trung hoc phd théng; can bo, cong chire S& Gido duc va Pao tao

N@i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

1. Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGD&DT ngay 25/12/2002 cia Bo truedng Bo
Gido dyuc va Dao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh
hoe tai cac trudng trung hoc co s& va trung hoc phd théng;

2. Quyét dinh sé 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B truéng B Gido
duc va Dao tao vé& viée cong bd b9 TTHC thudgc pham vi chirc ning quan ly Nha
nudc cua Bo Gido duc va Dao tao;

3. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chii tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc théng qua Phuong é4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thudc pham vi quan 1y Nha nuéc cia thanh phé Ha Noi;

4, Quyet dinh so 1510/QP-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phd Ha N§i vé viée cong b6 Danh muc TTHC linh vuc: gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang ching chi thufe tham quyén giai
quyet clia S& Giso duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

3.2

Ban | Ban

b1 A 1
Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pon xin chuyén trudong do cha hodic me hoic ngudi gidm hd

. L RY . N 2 s s s 2 £ X
ky phai c6 y kién ciia truomg chuyén di va truong chuyén dén.

2. Hoc ba (trudng hop dic biét phai chuyén truong gilta nam hoc
cin ¢6 Bang két qua hoc tip do trudng noi chuyén di cip).

3. Bing t6t nghiép cép hoc dudi (ban sao ¢6 chimg thye hodc
ban sao kém ban chinh dé d6i chiéu).

4. Ban sao gidy khai sinh X

5. Gidy chimg nhin trang tuyén vao 16p diu cip trung hoc phd
thdng quy dinh cu thé loai hinh trudng duge tuyén (cong ldp | x
hodc ngoai cong 14p).

6. Gjéy gidi thiéu chuyén trudng do Hiéu truéng nha tredng noi
di cép.

7. Gidy gioi thiéu chuyén truomg do Truéng Phong gido dyc va
dao tao (d6i voi cap trung hoc co s0), gidy gidi thiéu chuyen
trudng do Gidm dbc S& gido duc va dao tao (d01 v6i cap trung | x
hoc phb thong) noi di cap (trudong hop xin chuyén dén tir tinh,
thanh phé khéc).
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8. Cac gidy to hop 1& dé duge huéng ché d6 wu tién, Kkhuyén

khich trong hoc tap, thi tuyén sinh, thi tét nghiép (néu co). x
9. Ho khdu hoac gidy ching nhén tam tra dai han hoic Quyét
dinh diéu dong cong tic clia cha hodc me hofic ngudi gidm ho tai <

noi s& chuyen dén voi nhimg hoc sinh chuyén noi cu tra dén tir

tinh, thanh phé khéc.

10. Giy xac nhén cta chinh quyén dia phwong not hoc sinh cur |
tra v4i nhitng hoc sinh c6 hodn canh dic biét kho khin vé gia| x

dinh.
3.3 | S6 hromg hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
- Chuyén trudmg dén 02 ngay lam viéc;
- Chuyén di 01 ngay den 02 ngay lam viéc ly do T ndm hoc 2020-2021, 100%
cac truong hop chuyén trudmg di ngoai viée cip Gidy gi6i thi¢u chuyén trudng,
S& con cép Gidy chimg nhin trang tuyén vao 16p 10.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phén Txep nhdn va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Néi.
Dia chi: 86 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Ngi.
3.6 | Lé phi /
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cdng viéc
. . .n Théi .2 x £ -
TT Trinh ty Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
. e 5 Th 3.2
5y | Tiépnhanvikiémtrahd |  Bophan it G e B <o v
SO TN&TKQ 1ay Elep; an 0 SO va
_ hen tra ket qua
Chuyén vién .
o phong chuyén 0,5 ngay
Chuyén hé so cho phong | moén nhin hd Phiéu kidm soat qua
B2 A , LA
chuyén mén so tai B trinh giai quyet hé so
phan
TN&TKQ
0.5 ngay
chuyén
Chuyénvién | di; 01 .z .2 ] ]
B3 | Thim dinh hb so phong ngay: |Thieu Kiem sodt qua
N x| trinh giai quyét ho so
chuyén mén | chuyén
trudng

r
A

dén
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- Gid Y S
B4 | Xem xét Laﬁg:ao hanh 311; ﬂélz?criglr}; gidi thigu
phong chinh | 8
Chuyén vién e .
BS | Trakét qua phong Giay gi6i thigu chuyén
A trudmg
chuyén moén
% 14 5 B6 phﬁ]_] 0,5 Ilgfly .
Ch ~ -3 h 4 A A L] - . B
uyen ket qua ve bo TN&TKQ $4 theo di két qua thyc
B6 | phén TN&TKQ A s
r L Ag o A in Phong hién TTHC
Tra két qua cho cdng dén A
chuyén mén
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phidu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so;
4. MAu phiéu xin 151 v hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu sb theo doi ho so.
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43. Quy trinh: Xin hoc lai tai triedmg khéc d6i véi hoc sinh trung hoc (QT-43)

Muc dich:
1 | Quy dinh trinh tu vi cach thirc thim dinh, cap Quyét dinh Xin hoc lai tai truong
khéc d6i v6i hoc sinh trung hoc ctia Giam ddc S& Gido duc va Pao tao.
Pham vi:
2 | Ap dung dbi véi t6 chirc, céc nhén c6 nhu ciu thyc hién Xin hoc lai tai trudng
khéc d6i véi hoc sinh trung hoc; can bd, cong chitc S& Gido duc va Pao tao.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap Iy
1. Quyét dinh s 51/2002/QP-BGD&DT ngay 25/12/2002 cia B§ Trudng Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh
hoc tai cac Trudmg trung hoc co s& va trung hoc phé thong;
2. Quyét dinh s6 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B$ truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd bd TTHC thudc pham vi chirc ndng quan 1)’1 Nha
nude ciia BY Gido duc va Dao tao;
3. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cua Chu tjch UBND thanh
phé Ha Noi vé vigc cong b Danh muc TTHC linh vire: gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thufe tha.m quyén giai
quyet cia S¢ Gido duc va Pao tao, UBND cép huyen, UBND cép x4 trén dia
ban thanh phd Ha Noi. /
3.2 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh sao
1. Pon xin hoc lai hoc sinh ky X
2. Hoc ba ctia 16p hotic cip hoc d6 hoc (ban chinh). X
3. Bing t6t nghiép cap hoc duéi (ban sao c6 ching thuc hoac "
ban sao kém ban chinh d€ d6i chicu).
4. Ban sao gidy khai sinh X
5. Gié'iy' x4c nhan cia chinh quyén dja phuong noi cur trit vé -
vi€c chap hanh chinh sach va phap luét clia nha nuéce.
3.3 | S6 hrong hd so
01 b6 hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
02 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén dii hd so hop 1§
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua ,
B& phén T1ep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Nbi.
Pia chi: S6 23A phé Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Nbi.
3.6 | Lé phi

Khong




121

3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéce
TT Trinh tw Trich nhiém ;i':;’ Bidu miwKét qua
£ A s 1ih 2 R Th 3.2
Tiép nhén va ki€m tra ho B phéan .fo riuc A 13 X
Bl | TN&TKQ Gidy ti€p nhan ho so va
hen tra két qua
Chuyén vién .
o phong chuyén 0,5 ngay ’ ,
B2 Chuyén hé so cho phong ;| mén nhéan ho Phi€u kiCm sodt qua
chuyén mon ' so tai B trinh giai quyét ho so
phén
TN&TKQ
Chuyén vién 01 nes v - X . .
B3 | Xit 1y hd so phong chuyén neay Pl‘rneu kl em :soe‘:t qua
mon cia S5 trinh giai quyét hd so
Tra két qua: chliyén vién A i . .
B4 | mdt cira trd két qua cho Chu;nzen vien Cl.w phép hoc sinh hoc
R o mot clra lai
cdng dan
. g 5 B phin 0,5 ngay
huyén két qua vé bd o T . .
5 ghgg ™ ;T?;‘S vebo TN&TKQ S theo ddi két qué thuc
o . . Phong hién TTHC .
Tra két qua cho coéng dan .
chuyén mén
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so;
3. Méu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Méu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so:

6. Mau sé theo doi ho so.

ALl
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44. Quy trinh: Pjc cach tét nghiép trung hoc phd thong (QT-44)

1

Muc dich
Quy dinh trinh tur xét dic cach t6t nghiép trung hoc phd théng.

Pham vi

Ap dyng dbi v6i cac ca nhdn du didu kién va c6 nguyén vong xét dic céch tt
nghiép trung hoc phé thong; cong chirc S& Gido duc va Dao tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Thong tu s6 04/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017 cua Bé truong B Giao
duc va Dao tao ban hanh Quy ché thi trung hoc phé théng qudc gia va xét cong
nhan t6t nghlep trung hoc phd théng;

2. Thong tr s§ 04/2018/TT-BGDDT ngay 28/02/2018 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Pao tzo sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia Quy ché ban hanh kém theo
Théng tur sb 04/2017/TT—BGDDT

3. Quyét dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia Bo truéng Bd Gido
duc va Dio tao v& viéc cong bd b TTHC thude pham vi chic ning quan ly Nha
nudc cua B G1ao duc va Dio tao;

4, Quyet dinh 50 1510/QD- -UBND ngay 14/4/2020 cia Cha tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viéc céng bd Danh muc TTHC linh virc: gido duc va dao tao; quy
ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thufe tham quyén giai quyét
cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cip x4 trén dia ban
thanh phé Ha Nbi.

3.2

Béin Bin

Thanh phan hé so chinh $A0

1. P6i véi thi sinh Bj tai nan, bj §m hodic ¢é vide dot xuit
dic biét trudc ngay thi khéng _qua 10 ngay hodc ngay
trong budi thi diu tién, khéng thé du thi

- Ho so nhdp vién, ra vién do bénh vién tir cAp huyén tro lén X
cip (néu bi tai nan, bj ém) ho#c xdc nhén cia UBND cAp xa
noi cur tri (neu 6 viée d6t xudt dic biét);

- Bién ban d& nghi xét diic cach tdt nghiép THPT cua trudmg
phé théng noi dang ky dur thi.

2. Pdi voi thi sinh bj tai nan, bi m hay cé viéc dét xuit
dic bigt sau khi di thi it nhat mdt bai thi va khong thé tiép
tuc du thi hojic sau khi bj tai nan, bi 6m hay cé viéc déot
xuit dic biét tw nguyén di thi sé bai thi con lai

- Don d& nghi xét djc cach cua thi sinh;

- Hb so nhfp vién, ra vién ctia bénh vién tir cip huyén tré 1én
(néu bi tai nan, bj dm) hodc xac nhén cia UBND cap x& noi
cur tri (néu c6 viée dot xuét dic biét).

33

Sb lirgng hd so

01 b6 hd so

3.4

Thoi gian xit 1y

A4
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Theo quy dinh h.%mg ndm cia By Gido dyc va Pao tao
Huéng dan ndm 2019 ctia B4 Gido dyc va Pao tao: 23 ngay néu hd so hep 1&.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Noi thi sinh ding ky dy thi (DKDT): Truéng THPT hodc Trung tdm gido duc
nghé nghiép-gido dyc thudng xuyén.
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viée
TT Trinh ty Trach Thot | pig) miwKét qua
nhiém | gian
) . ) 07 ngay
B1 Txel?n nhan ho so dic cach tot Noi PKDT (sa}1 buﬂr(.n Gie"iy tiép nhan
nghiép thi cudi
cung)
Kiém tra hd so dic cach, cép
nhit théng tin dic cach tht |, . ' . |Bifu miu B
B2 nghiép 1én hé théng chung cia No1 DKDT | 02 ngdy GDDT quy dinh
B6 GDDBT;
Bin giao hd so dic cach tbt . 5 N ST S
B3 nghiép cho S& GDBT Noi BKDT | 01 ngay | Giay tiép nhan
Hoi ddng xét cong nhan tét . )
B4 nghi¢p THPT xem xé&t, quyét S GDDT | 10 ngy Biéu mdu Bo

dinh; cip nhit két qua 1én hé

] GDPT quy dinh
thong chung ctia B§ GDDT.

B35

Hbi dbng xét cong nhin tht
nghi€ép théng bdo cic trudng
hgp khong du didu kién dic
cach (c6 néu ly do).

S& GDPT | 03 ngay | Thé thirc van ban

- In va tra Gidy chimg nhén tt

nghi¢p tam thdi cho thi sinh Bidu miu B
B6 | (néu dugc dic cich) Noi BKDT | 03 ngady | GDDT quy dinh
- Hodc thong bdo cho thi sinh Thé thirc vin ban
khong du diéu kién d4c cach. - Co
4 |BIEU MAU

1. Bidu mAu thanh phén hd so theo huéng din hing nam cia Bd Gido duc va
Dao tao

2. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

3. Mau phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so;

4. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;

5. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

6. MAu phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so;

7. Méu sb theo doi hd so.
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45. Quy trinh: Ping ky dir thi trung hoc phd théng qubc gia (QT-45)

1

Muc dich
Quy dinh trinh ty ding ky dy thi trung hoc phé théng (THPT) quéc gia

Phamvi ~
Ap dung d6i v6i céc ca nhin c6 nguyén vong dy thi THPT quéc gia; cong chirc
S¢& Gido duc va Pao tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co s& phap 1y

1. Thong tu sb 04/2017/TT-BGDDT ngay 25/01/2017 cia Bo trudéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché thi trung hoc phd thong québc gia va xét cong
nhén t6t nghiép trung hoc pho théng;

2. Théng tu sb 04/2018/TT-BGDDT ngay 28/02/2018 cia Bo trudng Bo Gido
duc va Pao tao sira dbi, bd sung mét sé diéu cia Quy ché ban hanh kém theo
Thong tir s6 04/2017/T T-BGDDT;

3. Quyet dinh s6 1161/QP-BGDDT ngay 26/3/2018 cia B6 truéng B Gido duc
va Dao tao vé viée cong bd TTHC duge sira ddi, bd sung thude pham vi chirc
ning quan ly cua B Gido duc va Dio tao;

4. Quyét dinh sb 1510/QD-UBND ngdy 14/4/2020 ctia Chi tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viée ¢ong bb Danh muc TTHC linh vuc: gido dyc va dao tao; quy
ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thudc tham quyén gidi quyét
cua S¢ G(' {40 duc va Dao tao, UBND ¢ip huyén, UBND cép x3 trén dia ban thanh
phd Ha Nbi.

3.2

Béan Ban

Thanh phan hé so chinh $20

1. Dbi voi thi sinh chwa t6t nghiép THPT:

- 02 Phiéu ding ky dir thi giéng nhau; X

- Hoc ba THPT; hoc ba hofic Phiéu kiém tra clia ngudi hoc
theo hinh thirc tr hoc dbi véi GDTX;

- Céc gidy chimg nhan hop 1& @8 dugc hudng ché d6 wu tién,
khuyén khich (néu c6).

Pé duoc huong ché do wu tién lién quan ¢én noi dang ky he | X
khiu thudmg trii, thi sinh phai c6 ban sao S dang ky hd khiu
thudng tri;

- 02 anh ¢ 4x6 cm, 02 phong bi di dan sin tem va ghi 18 dia

chi, s8 dién thoai lién lac cia thi sinh. X
2. Poi voi thi sinh ty do

- 02 Phiéu ding ky dy thi giéng nhau; X
- Hoc ba THPT; hoc ba holic Phiéu kiém tra ctia ngudi hoc

theo hinh thitc tyr hoc déi véi GDTX; X
- Céc gidly chimg nhan hop 18 dé duoc hwong ché do wu tién, «

khuyén khich (néu co).

A
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- P& dugc hudng ché do uu tién lién quan dén noi dang ky ho
khéau thudng trd, thi sinh phai ¢6 ban sao SO ding ky hd khiu X
thudmg tri;

- 02 4nh ¢ 4x6 cm, 02 phong bi @ d4n sin tem va ghi 16 dia

chi, s6 dién thoai lién lac cia thi sinh; X
- Gidy x4c nhén cua trudmg phd théng noi hoc 16p 12 hodc noi

déng ky du‘ thi vé& x€p loai hoc hrc doi véi nhitng hoc sinh xép X
loai kém v€ hoc Iyc;

- Bang tdt nghiép THCS hoic trung cip; X

- Gidy x4c nhan diém bao luru (néu c6) do Hiéu trudng trudng
pho thdng noi thi sinh di dy thi nim trude xac nhin. Neéu thi X
sinh tinh ngoai do S& GDDT x4c nhén.

3. Pébi véi thi sinh tw do da t6t nghiép THPY

- 02 Phiéu ding ky du thi giéng nhau; X
- Bang t6t nghiép THPT hoic trung cép; X

- 02 anh c& 4x6 cm, 02 phong bi d4 dén sén tem va ghi 18 dia
chi lién lac cua thi sinh.

33

S6 lwgng hé so

01 b6 hd so

34

Théi gian xir ly

Theo quy dinh hf‘mg nim cia B§ Gido duc va Pao tao
Huéng din nim 2019 ciia B6 Gi4o duc va Pao tao: 68 ngay néu hd so hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

Noi tiép nhan va tra két qua goi tit 13 noi dang ky du thi (PKDT)
- Dbi v6i thi sinh chua t6t nghiép THPT: Tai noi hoc sinh hoc 16p 12;
- P4i véi thi sinh da tot nghiép THPT: Tai Phong GDPT noi thi sinh cu tro.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi¥ 1y cing viéc
TT Trinh tr Tréch nhi¢m zg‘: Bidu miw/Két qua
B1 | Tiép nhin hd so PKDT Noi DKDT | 20 ngay | Gidy tiép nhan

- Cép nhit théng tin PKDT én

hé théng ch ia BO GDDT; i 5 0
& thong chung ciia B GDDT; Noi DKDT | 15 ngay Bicu mau Bo

2 * w .
B - Kiém tra hé so PKDT, thi sinh GDDT quy dinh
ky x4c nhén théng tin DPKDT
Ban giao hdé so PKDT cho S& : X S
B3 GDDT Noi DPKDT | 02 ngay | Gidy ti€p nhan
B4 | Danh sb bao danh, 14p danh| SO GDDT | 20ngdy |Bidu miu Bb
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sach thi sinh, xép Rh(‘)ng thi; cip . GDBT quy dinh
nhit théng tin vé sb bao danh va
phong thi cia thi sinh 1én hé
théng chung B GDPT

Thong bao cdng khai nhitng thi

. ~ A - - -
B5 sinh khong di didu kién du thi Noi PKDT | 08 ngay | Thé thirc vin ban
In va tra Gidy béo dur thi cho thi . . |Bidu miu Bb
B6 | m Noi DKDT | 03 ngay GDDT quy dinh
4 | BIEUMAU

1. Biéu mAu thanh phin hd so theo hudng din hing nim ciia Bo Gio duc va
Pao tao

2. Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

3. Méu phiéu yéu cAu bd sung, hoan thién hd so;

4. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;

5. MAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

6. MAu phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so;

7. MAu sb theo ddi h so.
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46. Quy trinh: Phiic khdo bai thi trung hoe phd thong qubc gia (QT-46)

{ Muc dich
Quy dinh trinh tir phuc khéo bai thi trung hoc phd théng (THPT) qudc gia
Pham vi
2 | Ap dung dbi véi c4c c4 nhan c6 nguyén vong phiic khao bai thi THPT quéc gia;
cong chirc S& Giao dyc va Dao tao.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Thong tr sé 04/2017/TT -BGDDT ngay 25/01/2017 cta B) trudng Bo Gido
duc va Do tao ban hanh Quy che thi trung hoc pho thdng quoc gia va xét cong
nhéan tot nghiép trung hoc phé thong;
2. Thong tr sb 04/2018/TT-BGDDT ngay 28/02/2018 cua B trudng B Gido
duc va De‘lq tao sta ddi, b6 sung médt s6 di€u ciia Quy ché ban hanh kém theo
Thong tur s6 04/2017/TT-BGDDT;
2. Quyét dinh sc“’)‘ 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B trudng Bo Gido
duc va Pio tao vé viéc cong bo by TTHC thudc pham vi chirc ning quén ly Nha
nudce ciia Bd Gido duc va Pao tao; '
3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chii tich UBND thanh
pho Ha Néi veé viéc thong qua Phuong 4an don gian héa TTHC ném 2019 linh
vuc giéo duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nudce cia thanh phd Ha Noi;
4. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ciia Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viée cong bd Danh myc TTHC linh wirc: gido duc va dao tao; quy
ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thude tham quyén giai quyét
cia S& Gido dyc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cAp x4 trén dja ban thanh
phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phén hd so Bin chinh | Ban sao
Pon d& nghi phiic khao bai thi X
3.3 | S6 lrgng hé so
01 don d& nghj phiic khao bai thi
3.4 | Thoi gian xir 1y:
12 ngay, k& tir ngay hét han nhén don phic khao
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Noi thi sinh ding ky du thi (PKDT): Truéng THPT hofc trung tim gido duc
nghé€ nghiép - gido duc thudng xuyen.
3.6 | L¢ phi
Khéng ,
3.7 { Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch nhiém F;i';‘:;‘ Biéu m3wKét qua

A
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10 ngay
. A A . o1 (sau ngay
B1 | o Whan dom dEnghiphic | Noi pnT | “congbé | Gidy tiép nhin
két qua
thi)
Kiém tra, cip nhét thong tin S S
B2 | phic khio len he thing| NoiDKDT | 05ngay |Dov nau BO GDBT
' chung ciia B6 GDDT. uy &
Ban giao don dé& nghi phic : X N S
B3 khio bai thi cho S& GDBT. Noi BPKDT 01 ngay | Giay ti€p nhén
Hoi dong thi t6 chirc chim o
phuc khao bai thi; cdp nhit \ X Biéu mau B6 GDDT
B4 | két qua phiic khio lén hg| SOCGPPT | 10ngdy | ooy
thong chung cuia B6 GDDT.
In 'két qua phic khio tir hé .
thong chung ciia B6 GDPT; . .| Biéu miu Bd GDPT
B | thong bio két qui phac| NOIPKDT | 0Sngdy \ o Cah
khao cho thi sinh
4 |BIEUMAU

1. Biéu mau thanh phin hd so theo huéng din hing nam cia B6 Gido duc va

bao tao

2. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

3. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
4. MAu phiéu tir chi tiép nhén giai quyét hd so;
5. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
6. MAu phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so;

7. MAu s6 theo d6i ho so.

At
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47. Quy trinh: Cép ban sao vin bing, chirng chi tir sb gbe (QT-47)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc tham dinh, cip Quyét dinh phé duyét thu tuc Cép
ban sao bing t6t nghiép tir sb gbe ciia S& Gido duc va Pao tao.

Pham vi:

Ap dung dbi véi to chire, cac nhén c6 nhu cdu thye hién thi tuc Cép ban sao
bang t6t nghiép tir s6 gbc; cong chirc S& Gido dyc va Pio tao.

N§i dung quy trinh

3.1

Co s& phap ly

1. Thong tir s& 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/1 1/2019 cia B trudng Bo Gido
duc va bao tao ban hanh Quy ché quan ly bing tdt nghiép trung hoc co sd, ba.ng
t6t nghiép trung hoc phd thong, bing tdt nghiép trung cap su pham, bﬁng t6t
nghi¢p cao dang su pham, van bang gido duc dai hoc va chimng chi cia hé théng
gido duc qudc dan,

2. Quyét dinh sb 4932/Qb-BGDDT ngdy 25/12/2019 ctia B trudng Bo Gido duc
va Do tao vé viée ¢dng bd TTHC dugc sta dbi, bd sung linh vuc Hé thdng vin
béng, chimg chi thudc pham vi chirc néing quan Iy ciia B Giao duc va Pao tao;

3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 clia Cht tich UBND thanh
phd Ha Néi v& viéc théng qua Phuong én don gian héa TTHC ndm 2019 linh
vyc gido duc va dio tao thude pham vi quan Iy Nha nude cia thanh phd Ha Nai;

4, Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chu tich UBND thanh
phé Ha Néi vé viéc cong bd Danh myc TTHC linh vyc: gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cip xa trén dia
ban thanh phé Ha Noi.

32

Ban Ban

“ A A
Thanh phan ho so chinh | sao

1. Pon dé nghi cap ban sao van bing, ching chi, trong d6 cung

cap cac thong tin vé vén bang, chimg chi da dugc cép; x

2. Ban chinh glay chirng minh nhén dén hogc can cudc cong
dén hodc ho chiéu con gia trj sir dung dé ngudi tiép nhén hd so X
kiém tra;

~ Trudng hop ngudi yéu ciu clp ban sao van bang, chimg chi
tir s0 gOc 1a ngudi dai dién theo phap ludt, ngudi dai dién theo
Uy quyen cua nguoi duoc cap ban chinh van bang, chimg chi
hoic la Cha, me, con; vg, chong, anh, chi, em rudt; ngud1 thira
ké khéc cia ngudi dugc cdp ban chinh vin bang, chimg chi
trong trudmg hgp nguoi do da chét thi con phai xuat trinh gidy
t&r chimg minh quan hé véi ngudi duge cap ban chinh vén
bang, chimg chi.

- Trudng hop nguoi yéu cAu cép ban sao vin bang, chimg chi
tir s6 goc guri yéu céu qua buu dién thi phai giri kém theo ban X
sao ¢6 ching thyc gidy t& theo quy dinh va 01 (mdt) phong bi

M
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din tem ghi 18 ho tén, dia chi ngudi nhan cho co quan, co s&
gi4o duc cip ban sao.

3.3 | S6 hrong hd so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy
01 ngay lam viéc
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phéin T1ep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Do tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: S6 23A phé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.
3.6 | Lé phi
Ngudi yéu chu cap ban sao vin béng, chimg chi tir b goc tra 1€ phi cap bén sao.
Néu yéu ciu gii qua dudng buu dién thi ngudi yeéu cau phai tra cude phi buu
dién cho co quan, t§ chirc cip ban sao.
L& phi cip ban sao vin bang, chimg chi tir sb gbc duge thue hién theo huéng
din ciia B$ Tai chinh va B6 Tu phap vé mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung 1€ phi cap ban sao.
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viée
TT Trinh tir Trach Thoi Biéu miuw/Két qua
nhi¢m gian J
.4 1R 3 B6 phén
B1 | Tiép nhan va kiém tra ho so TN&TKQ Theo muc 3.2
Chuyén vién
. phong | 2|
B2 Chuyén hd so cho phong| chuyén mén Phieu kiém soét qua
chuyén moén nhén ho so trinh gidi quyét ho so
tai BO phan
TN&TKQ
Chuyén vién & - . .
B2 | Thim dinh hd so phong Pl‘neu ”k_iem % SO?t qua
N trinh giai quyet ho so
chuyén mén
Kiém tra, ‘xa'lc minh hd so. In Chuyén vién
p3 | ban sao bang, trinh lanh dao phong 4h | Ban sao biing tbt nghiép
ky duyét bang va danh sach QLT&KDCL
cap phét ban sao.
ny | Hodn thién hd so v tra két ph“i’l%‘;‘“en Rén sao bing -
qué b phan mot cira. QL%’ R DCL tét nghiép
Chuyén két qua vé b phan Chuyén vién | 5y Phiéu theo doi qué trinh
B5 | TN&TKQ tiép nhén va Xir Iy cdng vige; s6 theo
Tra két qua cho cong dan tra ket qua doi ket qua thue hién

A4
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BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. Méu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngly trd két qua;
5. M3u phiu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;
6. Mau sb theo ddi hd so. '
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48. Quy trinh: Chinh sira ndi dung viin bing, chimg chi (QT-48)

Muc dich:
Quy dinh trinh tw va c&ch thirc chinh sira, cdp Quyét dinh Chinh sira ndi dung
vin bang chimg chi (bang t6t nghi¢p THPT).

Pham vi:

Ap dung déi véi t6 chirc, c4c nhan ¢6 nhu ciu thyre hién tht tyc Chinh sira ndi
dung vin bang chimg chi (bang tot nghi¢p THPT); cong chitc S& Gido duc va
Pao tao.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

1. Théng tir s6 21/2019/TT-BGDDT ngay 29/1 1/2019 cia B4 truong B Giao
duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bing t6t nghiép trung hoc co sd, bang
t6t nghiép trung hoc phd thong, bang t6t nghiép trung cip su pham, bing tbt
nghiép cao dang su pham, vin bing gido duc dai hoc va chimg chi cia hé théng
gido duc quoc din;

2. Quyét dinh s 4932/Qb-BGDDT ngay 25/12/2019 céa B$ truong Bé Gido duc

1va Pao tao vé& viéc cong bd TTHC duoc sira dbi, bd sung linh virc Hé théng vin

bing, chimg chi thudc pham vi chitc ning quéan 1y ciia B Gido duc va Pio tao;

3. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nim 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thude pham vi quan 1y Nha nudc ciia thanh phd Ha Ni;

4. Quyet dinh sb 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cua Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viéc cong b Danh muc TTHC linh vie: giao duc va dao tao; quy
ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thuge thdm quyén giai quyét
cta S& Giao duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cip xa trén dia ban thanh
phé Ha Nbi.

32

L Ban | Ban
Thanh phan ho so chinh | sao

1. Don dé& nghj chinh sira ndi dung vin bang, chimg chi; X

2. Vian bing, chimg chi d& nghi chinh sira; X

3. Trich luc hoic quyét dinh thay dbi hodc cai chinh hd tich,
x4c dinh lai dén tdc, x4c dinh lai gi6i tinh d6i véi trudong hop
chinh stra van bang, ching chi do thay ddi hoic cii chinh hd
tich, xac dinh lai dan tdc, xac dinh lai giéi tinh;

4. Gidy khai sinh dbi v6i trudmg hop chinh sira van bang,
ching chi do b sung hg tich, diu chinh ho tich, ddng ky lai X
viéc sinh, dang ky khai sinh qué han;

5. Gléy chimg minh nhan dén hodc cén cudc cong dén hogc hd
chiéu hodc gidy to tiy than hop phép khac ¢6 énh cia ngum
duge cap vin bing, ching chi. Thong tin gh1 trén céc giay to X
ndy phai phi hop véi dé nghij chinh sira ndi dung vin bing, '
chimg chi. Cac tai lidu trong hd so dé nghj chinh sira n6i dung

A,
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van bing, Chl.l‘ng chi quy dinh tai céc diém b, c, d, d khoan nay

12 ban sao tir sé gbc hoic ban sao duge chimg thuc tir ban
chinh.

6. Truong hop tai li¢u trong hd so dé nghj chinh sira ndi dung
vin bang, chitng chi quy dinh tai céc diém b, ¢, d, d néu trén 12
ban sao khong c6 chimg thyc thi ngudi dé nghi chinh stra van
bang, chumg chi phai xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan X
hé so dbi chiéu; ngudi tiép nhan hd so phai ky xac nhan, ghi rd
ho tén vao ban sao va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta
ban sao so véi ban chinh.

3.3

S6 lwrgmg hd so

01 b6 hd so

3.4

Théi gian xi ly

04 ngay 1am viéc, tinh tir khi nhin du gidy t& hop 18

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B phin Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
Pia chi: S6 23A pho Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém Fg::: Biéu miuw/Két qua
Tiép nhan va kiém tra hd B6 phén
Bl so TN&TKQ Theo muc 3.2
Chuyén vién 0.5 o
. 3 ,5 nga L ,
Chuyén hd so cho phong p Pong f:then 5 Phiéu kiém soat qua
B2 ch on mdn nhfin ho so trinh giai quyét hd so
uyén m tai B§ phn giai quy ,
TN&TKQ
: . Chuyén vién Phiéu thim dinh hd
B3 | Tham dinh hé so Phong 03 ngay o §
QLT&KDCLGD
Chuyén vién ]
B4 | Hoan thién ho so Phong Quyét dinh
QLT&KDCLGD
2 £ . X 1A ~ -~ . | 0.5 ngay
Chuyén két qud vé bo Chuyep vién bd S theo doi k& )
B5 | phan TN&TKQ phan tiép nhn va ﬂfuc heign ]?_} Hf}t qua
Tra két qua cho céng dan tra két qua T
4 | BIEUMAU '

1. MAu gidy tiép nh4n hé so va hen tra két qua;

AA
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2. Mau phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hb so;
3. MAu phiéu tir chi tiép nhan giai quyét ho so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kidm soat qu4 trinh giai quyét hd so;
6. MAu s theo dai hd so.
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49, Quy trinh: Cong nhin vin bing t6t nghiép cic cip hoc phd thong do co s&
nirge ngoai cﬁp (QT-49)

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cip Quyét dinh phé duyét cong nhgn
vin bing t5t nghiép cac cap hoc phd théng do co s& gido duc nude ngoai cip
cho nguoi Viét Nam cia S& Gido duc va Dao tao.

Pham vi:

Ap dung d6i vai tb chire, cac nhén c6 nhu cu thye hién cong nhin vin bing tot
nghiép céc cip hoc phé théng do co s& nuéce ngodi cap; can bd, cong chic S&
Gido duc va Pao tao.

Noi dung quy trinh

31

Co s& phap 1y

1. Quyét dinh sb 77/2007/QP- BGDDT ngay 20/12/2007 cua B§ trudng B Gido
duc va Do tao ban hanh Quy dinh vé trinh ty, thi tyc cong nhan van bang cia
ngudi Viét Nam do co s& gido duc nude ngoai cip;

2. Thong tir so 26/2013/TT-BGDDT ngay 15/7/2013 cia Bo Giao duc va Dao
tao sira d6i, bo sung mdt s6 diéu cia Quy dinh vé trinh tr, tht tyc cong nhén

vin bang clia ngudi Viét Nam do co s& gido duc nudc ngoai cAp ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 77/2007/QD-BGDPT;

3. Quyét dinh so 5756/Qb-BGDDT ngay 25/12/2017 cua B truéng B Gido

duc va Do tao vé viéc cong bd bdé TTHC thudc pham vi chirc niing quan 1y Nha
nude cia B Giao duc va Pao tao;

4. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cta Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi v& viéc thong qua Phuong an don gian héa TTHC ndm 2019 linh
vire gido duc va dao tao thugc pham vi quan Iy Nha nudc cia thanh phé Ha Noi;

5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phd Ha Nai vé viée cong b Danh muc TTHC linh wirc: gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing ching chi thudc tham quyén giai
quyét ctia S& Gido duc va Dao tao, UBND cép huyén, UBND cap x3 trén dia
ban thanh phé Ha Noi.

3.2

Ban Ban

~ A A
Thanh phén ho so chinh | sao

1. Pon & nghi cong nhin vin béng do co s& gido duc nude

ngodi cip 02 (hai) ban x

2. Mgt (01) ban sao van bang do co s& gido duc nudc ngoai
cp kem theo ban dich ra ting Viét duge co quan c6 thdm X
quyén chimg thuc;

3. Mt (01) ban sao két qua qud trinh hoc tép tal co s6 giao
duc nuéc ngoai kém theo ban dich ra tiéng Viét duogc co quan X
c6 thim quyén chimg thuc

4. H6 so minh ching thoi gian hoc & nudc ngodi, gom méot
trong céc tai li¢u lién quan sau: xac nhén cla co quan dai dién | X
ngoai giao clia Viét Nam & nudc sé tai; xac nhén cia co s&
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gido duc nude ngoai noi da hoc tp; ban sao hop 1& ho chiéu cé
dong d4u ngay xuét, nhap canh; minh ching da déng ki vao Hé
thdng co s dir lidu dién tir quan Iy luu hoc sinh ciia B Gido

duc va Pao tao.

5. Truong hop can thiét phai thim dinh méc do dap mg quy
dinh vé tuyén sinh chuong trinh dio tao, ngudi ¢ vin bing
can giri kém theo hd so cdc tai licu lién quan nhu: chitng chi

ngoai ngir, cic vin bang, chimg chi ¢6 lién quan.

3.3 | 86 lirgng hé so
02 b6 hd so
3.4 | Thoi gian xir ly

12 ngy lam vic, tinh tir khi nhan du gidy to hop 18

3.5

Noi ti¢p nhén va tra két qua

B$ phin Tlep nhén va Tra két qua - S& Gido duc va Déo tao thanh phd Ha Nai.
Dja chi: $6 23A phd Quang Trung, quan Hoan Kiém, Ha Nbi.

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
e B-K A /
TT Trinh tw Trich nhigm | 0% e mau
’ gian Ket qua
.z o .z 3 . a Theo muc 3.2
BI Ti€p nhan va ki€ém tra h6 B phén 0,5 ngdy | Gidy tiép nhan hd so
SO TN&TKQ X 2 LA oo
va hen trd két qua
Chuyén vién
P \ phong chuyén A 1z . .
B2 | upenmon | monshdnhd | 0,sngay | SN O SO
{ ehuy so tai B phan glatquy
TN&TKQ
Chuyén vién
B3 | Thém dinh hé so phong .| Phiéu thdm dinh hd so
A A 07 ngay
chuyén mén
Xem xét, ky Quyét dinh,| Lanh dao . . £ .
B4 | . h lanh dao S& quyét dinh | phong QLT 01 ngay | Du thiao Quyét dinh
: Lénh dao .
“ Lo £ 4 : . ¢ dinh
B5 | Xem xét, ky Quyét dinh S& GDBT 02 ngay | Quyétdi
s A 1A Chuyén vién £, as
B6 | Hoan thién ho so thy ly b so Quyét dinh
Chuyén két qua v& bo Chuyén vién | 01 ngay | _, o LA
Tra két qua cho cong dén TN&TKQ U

A



137

BIEU MAU

1. M3u gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phidu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kidm so4t qu4 trinh giai quyét hd so;
6. MAu sb theo doi hd so.

A
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50. Quy trinh: Céng nhin treong mim non va phd thong dat ti¢u chi chét lwrgmg

cao (QT-50)
Muc dich:
1 | Quy dinh trinh ty va céch thice thﬁm dinh, cip Quyét dinh cong nhén trudng méim
non va pho thong dat tiéu chi chat lugng cao ciia Chii tich UBND cép tinh.
Pham vi:
2 | Ap dung d6i véi tb chirc, cac nhin c6 nhu cdu thue hién cong nhén trzdng mam
non va phd thong dat tidu chi chét lwong cao; cong chirc S¢ Giao duc va Pao tao.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 [ Coséphiply
1. Luét Giao duc ngay 14/6/2019;
2. Luét Tha @6 ngay 21/11/2012;
3. Quyét dinh sb 20/2013/QD-UBND ngéy 24/6/2013 ctia UBND thanh phd Ha
Nbi Ban hanh Quy dinh cu thé tiéu chi vé& co s& vét chit, doi ngii gido vién,
chwong trinh, phuong phép giang day va dich vu gido duc chit hrong cao ap dyng
tai mot sd co so gléo duc mam non, gido duc phd thong chét lwong cao;
4, Quyet dinh s6 993/QP- -UBND ngay 29/02/2016 cua Chu tich UBND thanh
ph6 Ha Ndi vé vigc cong bo TTHC dic thu, TTHC lién thong thudc tham quyéen
quan ly cua thanh ph6 Ha Noi;
5. Quyét dinh s6 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 cta Cha tich UBND thanh
pho Ha Ngi vé viéc théng qua Phurong &n don gian héa TTHC nédm 2019 linh vuc
gi4o dyc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nudce cia thanh pho Ha Noi.
. Ay} Bin | Ban
3.2 | Thanh phén ho so chinh | sao
1. T trinh d& nghj céng nhén tredng mim non hogc phé théng
dat ti€u chi chat lugng cao. (NEu truwong THCS, Tieu hoc, Mam <
non thi UBND quén, huyén trinh. Néu 14 trudng THPT thi do
Hiéu trudng trinh).
2. B¢ 4n: Dam bao ndi dung, tidu chi theo Quyét dinh s 20/QD-
UBND ctia Thanh phd, dam bao tinh kha thi, phu hop v6i quy « 07
hoach mang ludi trudng hoc va yéu ciu phat tri€n kinh t€ x& hoi
ctia dia phuong.
3. Bién ban tir kiém dinh, ddnh gia trudng dat tiéu chi cht lugng <
cao cia don vi do Hiéu truéng ky.
4, Biép ban kiém dinh, danh gia trudng dat t‘iéu chi chét lwong
cao d6i v&i cac truong THCS, Tiéu hoc, Mam non do UBND <
quan, huyén ky giri S& GDDT. Bién ban cia cic truong THPT do
hiéu trudng ky trinh giri S&¢ GDDT.
5. Bién ban kiém dinh, d4nh gi tnromg dat tiéu chi chit lugng cao X
3.3 | S6 lugng h so

01 bd hd so ban chinh va 07 bd d& 4n photo
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34

Thdi gian xik ly

42 ngay 1am viéc, ké tir ngiy nhén i hd so hop 16

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

B4 phan Tiép nhén va Tra két qua - S& Gido dyc va Pao tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: S6 23A phoé Quang Trung, quin Hoan Kiém, Ha Noi.

3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém :i';‘:: Biéu mAu/ Két qua
B ohin Theo muc 3.2
B | Tiépnhin vakiémtrahdso | o £TKQ Giby tiép nbin b so
va hen trd két qua
Chuyénvién | 0,5 ngay
Chuyén hd so cho phong ph?ng cliluyegl Phiéu kiém so4t qua:
B2 | chuyan mén mon nhdn ho trinh giai quyét hd so
Y so tai B§ phén gl quy
TN&TKQ
A . Lanh dao .. | Phifu kiém soit qua
B3 | Phén cong xir Iy ho so phong 01 ngay trinh gidi quyét hd so
k] * h‘
B4 | Thim dinh hd so PUORE 1 08 ngay | Théong béo
chuyén mén
Hoi dﬁ“)ng thdm dinh céc tiéu Hoi déng iy z . \
B5 | chi chit lugng cao trén thyc | thim dinh cac | 09 ngay Pglel.l l?:;? dinh déng
t& nha trudng. tiéu chi CLC &Py
Hoi déng ‘n . x .
B6 | Thim dinh thim dinh céc | 05 ngay | by O tham dioh
tiéu chi CLC
Téng hop hd so, dy thao két Phong 5
B7 . i ' ay | HO i
qui chuyén mén 05 ngay | HO so trinh
pg. | Xem xét, ky cdc van ban lién | LanhdaoS¢ | o . | T trinh kém theo hd
| quan GDBT £ | so
Chir tich UBND Thanh phé -
f ias feox oon 1A Chu tich \ T
B9 | xem x¢t giai quyét va tra ket UBND TP 10 ngay | Quyét dinh
qua vé 8¢ GDPT
Chuyén két qui vé b pha -
510 Tng’T"IIICQe U8 Ve DO PR Bg phan 0.5 noay | PhiéU theo doi qua
TN&TKQ | > "8 | trinh xi Iy cong vise

Tra két qua cho cong dan

BIEU MAU

AL
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1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so;
6. MAu sb thea d&i hd so.
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51. Quy trinh: Phé duy@t chwong trinh gidng day bd sung ning cao dbi véi cac
trueong MAm non va phd thong dat chit lwgng cao (QT-51)

Muc dich:

1 Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cp Quyét dinh Phé duyét chuong
trinh gidng day bd sung ning cao dbi véi cac trudng mim non va trudng phd
théng dat chit hugng cao.

Pham vi:

2 Ap dung dbi véi td chirc, céc nhén ¢6 nhu ciu thyre hién Phé duyét chuong trinh
giang day bd sung nang cao dbi véi cic trudng mam non va trudng phd thong
chét lrong cao; cdng chire S& Gido duc va Pio tao.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 |Coséphaply
1. Luét Gido duc ngdy 14/6/2019;
2. Luét Thu 46 ngay 21/11/2012;
3. Quyét dinh s6 21/2013/QD-UBND ngay 24/6/2013 ciia UBND thanh phé Ha
Noi ban hanh Quy dinh bd sung chuong trinh giang day nang cao ngoai chuong
trinh gido dyc mam non, gido duc pho thong dé 4p dung dbi véi cac co s& gido
duc mam non, gido duc pho théng chét lrong cao;
4. Quyét dinh s6 993/QD-UBND ngay 29/02/2016 ctia Cha tich UBND thanh
pho Ha Noi vé viée cong bd TTHC dic thi, TTHC lién t )mng thudc thim
quyén quan ly cua thanh phé Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
phd Ha Ngi vé viéc thdng qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 Jinh
vuc gido duc va dio tao thudc pham vi quan ly Nha nuéce cua thanh pho Ha Noi.

. A 12 Ban Bin

3.2 | Thanh phan ho so chinh 520
1. Quyét dinh trurdng dat tiéu chi chit lugng cao cia UBND. X
Thanh pho
2. To trinh d& nghi thdm dinh, phé duyét chuong trinh X
3. Bo chuong trinh giang day b sung, ning cao theo cép hoc X 07
4. Ban thuyét minh vé tinh kha thi ctia chuong trinh X 07
5. Bién ban kiém dinh ctia Hoi ddng cip co s X

3.3 | S6 hrong hd so
01 bd hd so chinh va 07 bd photo

3.4 | Thoi gian xi¥ ly
19 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 18.

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Tiép nhan va Tra két qua - S& Gido duc va Dao tao thanh phd Ha Noi.
Dia chi: S6 23A ph6 Quang Trung, quin Hoan Ki€m, Ha N§i.

M
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3.6 | L¢ phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cng viéc
\ . . n Thoi 2 x &
TT Trinh ty Trich nhi€ém gian Biéu mauw/Ket qua
A a1z A B{ phan Theo myc 3.2
B1 | Tiép nhén va kiém tra ho so TN&TKQ
Chuyén vién .
X 1A . phong chuyén 0,5 ngay | PhiCu kiém soat qua
B2 Chuyf: n h? 50 cho phong mon nhén ho so 5 trinh gidi quyét hé
chuyén mén A ha
tai B phén SO
TN&TKQ
_ . Phiéu kiém 04t qud
B3 | Phén cong xr ly hé so Lanh dao phong | 01 ngdy |trinh giai quyét ho
SO
Thim dinh chuong trinh by | Couyenvien; .| Bién ban thdm dinh
B4 ~ Hé1 dong tham | 10 ngay .
sung néng cao dinh Chuong trinh
Tbng hop hd so, dy thao Phong . \ 2
B5 két qua thuc hién thit tuc chuyén mén 02 ngay | Du thao Quyét dinh
Trinh gidm d6c ra Quyét " . £ .
B6 | dinh phé duyét chuong Lanhdao 86 | 5 gy |Quyct dinh  hinh
. 2 . GDDT chinh
trinh bé sung ndng cao
Chuyén két qua vé bd pha ; ,
57 Tng%l(S qua ve b0 phan Bophin |, . |88 theo ddi két qud
N . TN&TKQ > D8 | thire hign TTHC
Tra ket qua cho cong din

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;

3. MAu phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu sd theo doi hé so.
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52. Quy trinh: Thu hdi Quyét dinh céng nhén trrdng mim non va phd théng dat
tiéu chi chét lwrgng cao (QT-52)

Muc dich:

1 Quy dinh trinh tir va cach thirc thu hbi Quyet dinh céng nhan trrdng mam non
va phd théng dat tiéu chi chit lrgng cao dbi vai cac don vi di duge Uy ban
nhén din Thanh phd céng nhéan.

Pham vi:

2 Ap dung d6i yéfi cac truomg 43 duge cong nhin chét lwong cao do khéng thue
hién dugc chat lugng, muc tiéu dio tao hodc vi pham phap luat; cong chirec S&
Giao duc va Pao tao.

3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Coséphap ly
1. Luit Gido duc ngay 14/6/2019;
2. Luat Tha d6 ngéy 21/11/2012;
3. Quyét dinh sb 20/2013/Qb-UBND ngay 24/6/2013 ciia UBND thanh phé Ha
Ndi Ban hanh Quy dinh cu thé tiéu chi v& co s& vét chit, d6i ngii gido vién,
chwong trinh, phuong phép giang day va dich vu gido duc chit lwong cao ap
dung tai mot sé co so gido duc mim non, gido duc phd théng chét lugng cao;
4, Quyet dinh sb 993/QD-UBND ngay 29/02/2016 ctia Chu tich UBND thanh
ph6 Ha N¢i vé viée cong b TTHC dac thu, TTHC lién thong thude thim quyén
quén ly ctia thanl{ phd Ha Nbi;
5. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
phé Ha N6i vé viée thong qua Phwong 4n don gidn héa TTHC nam 2019 linh
vire gido dyc va dao tao thude pham vi quan 1y Nha nuée cia thanh phd Ha Noi.
s A 1A Ban Ban
3.2 | Thanh phan hoé so chinh s20
1. Vin ban d& nghi thu hdi quyet dinh cdng nhén trudng chat N
lirgng cao ciia co quan cé thim quyén;
2. Céc chimg cir, s lidu kém theo (néu c6). X
3.3 | S6 lwrgng hd so
01 bd hd so chinh.
3.4 | Thoi gian xir ly
40 ngay lam viée, ké tir ngay nhan @i hd so hop 18, trong d6:
- Tai S& Gido duc va Déo tao: 30 ngdy lam viéc;
- Tai UBND Thanh phé: 10 ngay 1am viéc.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phén Tiép nhén va Tra két qué - S& Gido dyc va Pao tao thanh ph6 Ha Noi.
Dia chi: S6 23A phd Quang Trung, quian Hoan Ki€m, Ha Néi.
3.6 | Lé phi
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Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cdng viéc
TT Trinh ty Tréch nhi¢m ::g‘ Biéu mAw Két qua
B phan Theo muc 3.2
B1 | Tiép nh4n va kiém tra hd so mngI-{Q 0,5 ngay | Gidy tiép nhan h so
va hen tra két qua
Chuyén vién
Chuyén hd so cho phong | PRODE chuyén .| Phiéu kiém soat qua
B2 | chuyén mén mon nhan 1o | 0,5 g3y | 1 oiai quyét hé so
y s tai BY phan stal quy
TN&TKQ
A Ao Lanh dao ... | Phiéu kiém soat qua
B3 | Phan cong xit Iy hé so phong 01 ngay trinh gidi quyét hd so
. D s Chuyén vién Thong béo hd so
Tham dinh ho so A i r
B4 ' phong 12 ngdy | khong di dieu kién
; chuyén moén giai quyet
B5 To?g hop hé so, du thao két | Phong E:huyen 10 ngay | Hb so trinh
qua mdn
B6 Xem xét, ky cac vidn ban lién | Lanh dao So 05 ped Té& trinh kém
quan GDDT &y theo hd so
Cha tich UBND thanh phé -
e iar A s g Chu tich . L s
B7 | xem x¢t gidi quyet va tra ket UBND TP 10 ngay | Quyét dinh
qua vé S GDDT
Chuyén két qua v& b pha :
Sy dua Ve OY phian BG phén . | Phidu theo doi qua
B3 | TN&TRQ TN&TKQ | %1 183 | trinh xit Iy cong vide
Tra két qua cho cong dén v cong Vit
4 |BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;

3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

S. MAu phiéu kiém soat qu4 trinh gi4i quyét hd so;

6. Miu sb theo ddi ho so.

A1
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B. QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET TTHC CAP HUYEN

1. Quy trinh: Thanh lip trirong trung hoc co sé cong lap hodc cho phép thanh lap
triromg trung hoc co sé& tw thue (QT-01)

Muc dich:

Quy dinh trinh t va cach thirc thim dinh, cdp Quyét dinh thanh 14p trudng trung
hoc co s& cong 14p hoidc cho phép thanh 14p trudng trung hoc co s& tu thyc.

Pham vi:

Ap dung &di véi td chuc c4 nhén c6 nhu ciu thuc hién phé duyét thanh lap
trudng trung hoc co s& hodc truong trung hoc co sd tr thuc; can bo, cong chie
Phong Giao duc va Dao tao cap huyén.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap 1y

1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé didu
kién dAu tu va hoat dong trong linh vyc gido duc;

2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira dbi, bd
sung mot s6 didu ciia Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phii quy dinh v& diéu kién dAu tir va hoat dong trong linh vire gido duc;

3. Quyét dinh sb 4632/QP-BGDPT ngay 26/10/2018 ciia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, b sung hodc thay thé;
TTHC dugc hity b6, bai bd thude pham vi chire ning quan Iy cta B6 Gido duc
va Do tao; 4 '

4. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chd tich UBND thanh

phé Ha Nbi v& viée thong qua Phuong én don gian héa TTHC nam 2019, linh

vure: Ndi v, Vin hoa va thé thao, Du lich, Gido duc va Pao tao thudc pham vi
quéan 1y nha nudc ciia thanh phd Ha Nbi;

5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngy 14/4/2020 cia Chi tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vige cong bd Danh muc TTHC linh vie: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thuc tham quyén giai

quyét ciia S¢& Gido dyc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép xi trén dia ban |-

thanh phé Ha Nbi.

3.2

Bin Ban

by A A
Thanh phan ho se chinh $a0

1. Té trinh vé viéc thanh 18p trudmg; X

2. Pé 4n thanh 1ap trudmg gbm cac ndi dung: tén trudng, su
cén thiét va sy phi hop voi quy hoach mang luéi co s¢ gido
duc va ké hoach phat trién kinh té x4 héi cta dia phuong,
muc tiéu, nhi€m vy, chuong trinh va ndi dung gido duc; du X
kién dia diém, dién tich dit dai dé xay dung trudng, co s& vit
chét, thiét bi, t§ chirc bd may, ngudn luc va tai chinh, phuong
huéng chién hrge x4y dung va phat trién cia nha trudng.

3. So yéu 1y lich ctia ngudi du kién 13m hiéu trudng X

4. Ban sao dugc cip tir s6 gc hodic ban sao kém theo ban
chinh dé do6i chi€u vin bang, chimg chi hop 1€ cua nguoi du

/-(f
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kién 1am hiéu truéng

3.3 | S6 lwromg hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir 1y
24 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phén Mot cira/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - Van phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xir ly cdng viéc
e B.: = /
TT Trinh tu Tréch phigm | 10O 11 mau
) glan Két qua
I <4 A A B(’j ph:’,in N
| Bl | Tiép nhén ho s TN&TKQ 0.5 ngay | Theo muc 3.2
'7B2 Chuyén hd so cho phong B§ phén 0.5 nei Phiéu kiém 504t qué
chuyén mén TN&TKQ | - ™% | trinh giai quyét hd so
Ao . 1A Lanh dao ... | Phidu kiém sodt qua
B3 | Phan cong thu 1y ho so phong 01 ngay trinh gi4i quyét hd so
B4 | Thim dinh hd so Chuyren‘nwen 10 ngdy Phiéu tham dinh hd
thu Iy ho so SO
Giri vin ban iy v kién cac .
o X en Cac co quan . « 1 R
B5 |co quan lién quan vé€ viéc lién quan 03 ngay | Vin ban cho y kién
thanh lap trudng q
Téng hop viin ban lay y kién, Chuyén vién .
B6 | hoan thién hd so thuly hdso | 0218
Dy théo t trinh va két qua | Chuyén vién s | Té trinh
BT trinh lanh dao phong thu ly ho so 01 ngay (: f )
- - Ho so trinh
B8 | etk xio b vin bin om | LA | 05 L,
’ 4 phong GDDT g2y
quan
Chu tich UBND cap huyén |  Chitich
B9 |xem xé&t, ky Quyét dinh UBND 03 ngay
thanh 14p trudng chp huyén
Ban giao két qua tai bd phén | _, . Quyét dinh
BI10 TN&TKQ Liru hd so theo doi Phong GDDT 01 ngay
A o Ao in B¢ phan
B11 | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ
4 |BIEUMAU

A
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1. M3u gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hb so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so;
6. MAu sd theo doi hd so.
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2. Quy trinh: Cho phép trwing trung hoc co s& hoat dong gido dyc (QT-02)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cach thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh cho phép trudng
trung hoc co s& hoat ddng gido duc.
2 | Pham vi:
Ap dung déi v6i t§ chire, cé nhan c6 nhu cAu thuc hién phé duyét hoat dong
cua trudng trung hoc co s0; can by, cdng chirc Phong Gido duc va Dao tao
cap huyén.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosd phap ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phii quy dinh vé
didu kién ddu tr va hoat ddng trong linh vuc gio duc;
2. Nghi dinh s 135/2018/NP-CP ngay 04/ 10/2018 cia Chinh phu stra d6i, bd
sung mot sb didu cia Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua
Chinh pht quy dinh vé didu kién d4u tr va hoat ddng trong linh vurc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B§ trudmg B Gido
duc va Do tao v& viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC duge hiy bo, bai bo thudc pham vi chirc ning quan Iy cia B§ Gido
duc va Dao tao;
4, Quyet dinh sb6 1057/Qb- })BND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi v& viée thong qua Phuong an don gidn héa TTHC nam 2019, linh
vue: Noi vu, Viin héa va thé thao, Du lich, Gido duc va Pao tao thudc pham
vi quan ly nha nuée cla thanh phd Ha Noi;
5. Quyét dinh sé 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phd Ba Noi vé vige cong b6 Danh muc TTHC linh virc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé thdng vin bing chimg chi thude tham quyén giéi
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cip xa trén dia
ban thanh phé Ha Nai.
; A v Bian | Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. Tor trinh dé nghj cho phép trudng hoat dong gido dyc X
2. Ban sao dugc cAp tir s& gbc hoic ban sao kém theo ban
chinh d& @i chiéu quyét dinh thanh 1ap hoic quyét dinh cho X
phép thanh 14p truong.
3.3 | S6 hrgng hd so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xie ly
18 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 1§
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan Mot cira/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy céng viée

a . B.Z =
TT Trinh tir Trich nhi¢m | L0201 teu man/
gian Két qua
iy A LR B6 phén X
B1 | Tiép nhén ho so TN&TKQ 0.5 ngay | Theo muc 3.2
22 Phiéu kiém soat
Chuyén ho so cho phong B phén . . )
B2 chuyén mén TN&TKQ 0.5 ngay qud tI}:lIlh giai
quyét ho so
B3 | Phan céng thy Iy hé so Lanl‘l dao 01 ngay Pgueu kiém soat
phong ho so
2 et LA Chuyén vién .| Phidu thidm dinh
B4 Tha@ dinh ho so thy Iy hd so 07 ngay b so
Ch“,_yfi“ 6 so den cacp hong Céac phong . |Van ban cho ¥y
B5 | ban'lién quan xem xét, cho y . 04 ngay |, .z
Kié ban lién quan kién
én
. Téng hgp vin ban va hodn| Chuyén vién . |Dy thio Quyét
B6 | thien hé so thulyhdso | O2"8% | ginh
e~ Ze Trudng phong . | Quyét dinh hanh
B7 | Xem xét va ki Quyét dinh GDBT 02 ngay chinh
Ban giao két qua
B8 3 Phong GDPT .
Luru hd so theo doi ong 01 ngdy | Quyét dinh hanh
B9 | Tra két qua cho cong dén BO phan ehin
q & TN&TKQ
4 | BIEUMAU
4.1 | Biéu mau trong quy trinh giai quyét TTHC

1. Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phi€u yéu cau bé sung, hoan thién hd so;

3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. Mau phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu s theo doi hd so.

Al
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3. Quy trinh: Cho phép tredng trung hoc co sé hoat dong tré lai (QT-03)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va céch thirc thdm dinh, cip Quyét dinh cho phép trudng
trung hoc co s& hoat dong tré lai

2 Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, ¢4 nhén c¢é nhu ciu thyc hién phé duyét xin phép
trurdng trung hoc co s¢ hoat dong trd lai; can b9, cong chire 3¢ Gido duc va bao
tao, Phong Gido duc va Do tao cip huyén, Phong Vin hod - X4 hoi cap x4.
Né§i dung quy trinh

3.1 | Cosé phaply
1. Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tw va hoat déng trong linh vuc gido duc;
2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira doi, bd
sung mot so dicu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dng trong linh virc gido duc;
3. Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B truéng Bo Gido
duc va Dao tao v& viéc cbng bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugc huy bd, béi bé thude pham vi chirc ning qué.n Iy cia Bo Gido duc
va Pao tao;
4. Quyet dinh_ s6 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chil tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé& viéc thong qua Phuong én "don gidn héa TTHC nam 2019, linh
vire: Noi vu, Vin héa va thé tl}ao Du lich, Gido duc va Pao tao thudc pham vi
quan ly nha nudce cia thanh pho Ha Noi;
5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ciia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viée cdng b Danh muc TTHC linh vire: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang ching chi thude tham quyén giai
quyét ctia S& Giso duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh phé Ha N6i.

. y NI Ban Bin .

3.2 | Thanh phan ho so chinh s20
T& trinh cho phép hoat déng gido duc trd lai X

3.3 | S6 lrgng hd so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
18 ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan du hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot clra/B6 phan Tiép nhén va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén

3.6 | Lé phi
Khéng
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3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viée
. e =R =
TT | Trinh t Trich nhigm | P9I Biéu mau/
glan Két qua
- 4 n A Bo ph@n 5
B1 | Tiép nhén hé so TN&TKQ 0.5 ngay | Theo muc 3.2
B2 Chuyén hé so cho phong| Béphan 0.5 ned Phiu kiém sodt qua
chuyén mén TN&TKQ | > ™ | trinh giai quyét hd so
B3 | Phéin céng thu ly hd so Lanl} dao 01 ngay Phicu kiem sodt ho
phong SO
S Chuyén vién . | Phiéu theo dbi thyc
B4 | Tham dinh hé so thu Iy hd so 12 ngay hién thii tyc
e s bt e e e Truéng phong .. |Quyét dinh hanh
B5 | Xem xét va ki Quyét dinh GDPT 03 ngay chinh |
Bén giao két qua v& by phan | B phén Quyét dinh hanh
B6 | TN&TKQ TN&TKQ | 01 ngay | chinh
Tra két qua cho cong dan
4 |BIEUMAU '

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2 MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Méu sb theo d6i ho so.

A4
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4. Quy trinh: S4p nhip, chia, tich trrdmg trung hoc co sé& (QT-04)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cdch thirc thim dinh, cip Quyét dinh sét nhdp, chia, tich
trirdmg trung hoc co sé.

2 Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhan cé nhu ciu thyc hién phé duyét viéc sat nhap,
chia, tach trudng trung hoc co s; can b9, cong chirc Phong Giao duc va Dao tao
cap huyén.
Noi dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 ciaa Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tr va hoat ddng trong linh vyc gido duc;
2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira dbi, bb
sung mét so dieu cua Nghj dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh virc giao duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo truong B Giao
duc va Dao tao v& viéc cong bd TTHC dugce sira ddi, bd sung hodc thay thé;
TTHC dugc hiy bd, bai bé thude pham vi chitc ndng quan ly cia Bd Gido duc
va Dao tao;
4, Quyet dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc théng qua Phuong 4n don gian héa TTHC ndm 2019, linh
virc: Noi vu, Vin hoa va thé ﬁ}ao Du lich, Gido duc va Pao tao thudc pham vi
quan Iy nha nuede ciia thanh phd Ha Noi;
5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ciia Chii tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc cong bé Danh muc TTHC linh vyc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thude tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND cép xa trén dja ban
thanh phd Ha Nbi.

3.2 | Thanh phén hd so Bim Ban sao

chinh

1. Té trinh v& viéc sdp nhép, chia, tach; X
2. bé &n sdp nhap, chia, tach, trong do co phuong an bao
dam quyen, lgi ich hgp phap cia hoc sinh, gido vién, canbd | x
quéan ly va nhén vién;

3.3 | S6 hrong hd so
01 bd hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
24 ngiy 1am viéc, k& tir ngay nhan dd hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phén Mot cira/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén
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3.6 | Lé¢ phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
. A =
TT Trinh tw Trich nhigm | 1% Bicu mav/
gian Ket qua
£ A 1A B¢ phén X
B1 | Tiép nhén hé so TN&TKQ 0.5 ngay | Theo myc 3.2
B2 Chuyén hd so cho phong| BO phén 0.5 ng Phiéu kiém soat qua
chuyén mén TN&TKQ | > ™ | trinh giai quyét hd so
B3 | Phan cong thu Iy hd so Lﬁnl‘l dao 01 ngay | Phiéu ki€ém soat ho
phong SO
B4 Chuyfan vién | 44 ngy Phiéu thdm dinh hd
. L ; thu 1y hd so SO
Thém dinh ho so Chuven vie
uyén vién . . 2 e
B5 thy Iy hd so 02 ngay | Du thao Quyét dinh
, . 5 Lanh dao . ". 5 o
B6 | Xem xét dy thao Quyét dinh phong GDPT 02 ngay | Du thao Quyét dinh
. Chu tich .
Chu tich UBND cép huyén | e ... | Quyét dinh hanh
B7 1 2, 4 UBND 04 ngay | 3.,
xem xé€t, ky Quyet dinh z . chinh
cap huyén
Ban giao két qua vé bd phan
B8 | IN&TKQ Phong GDDT 01 ned
Luru hd so theo ddi ey
BO | Tra két qua cho cong dan B¢ phan
TN&TKQ
4 |BIEUMAU

1. MAu giy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phidu yéu chu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chbi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MBu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Mau s6 theo doi hé so.

Al
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5. Quy trinh: Giai thé trudng trung hoc co s& (theo dé nghi ciia c4 nhén, t6 chikc
thanh l4p treéng (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va céch thirc thdm dinh, cip Quyét dinh Giai thé truong trung
hoc co s6.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chirc, ¢4 nhén ¢6 nhu ciu thuc hién phé duyét viéc gidi thé
trudmg trung hoc co sd; can bd, cong chirc Phong Gido duc va Dao tao cip
huyén.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat dong trong linh vire gido duc;
2. Nghi dinh s& 135/2018/NDP-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phd sira dbi, bd
sung mot sb dleu cla Ngh1 dinh s6 46/2017/NDP-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh
pht quy dinh vé dleu kién dau tur va hoat ddng trong linh vre gido duc;
3. Quyet dinh s 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo trudng Bo Gido
dyc va Pao tao vé& viée cong bd TTHC dugc sira doi, bb sung hoic thay thé;
TTHC dugc hiy bo, bai bd thude pham vi chirc nang quan ly ctia B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuong an don gian héa TTHC nam 2019, linh
vie: N§i vy, Van hoa va thé thao, Du lich, Giado duc va Pao tao thudc pham vi
quan ly nha nudce ctia thanh phé Ha Nbi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chi tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé vige cong bd Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chitng chi thude tham quyén gia
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND chp x4 trén dia ban
thanh phd Ha Nai.
3.2 | Thanh phén hé so Ban chinh | Ban sao
T& trinh d& nghi giai thé ciia tb chirc, c4 nhan X
3.3 | S6 lwgng ho so
01 bd hd so
3.4 | Theéi gian xir ly
17 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén di hd so hop 1€
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B§ phén MGt cra/B phén Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cip
huyén ,
3.6 | Lé phi

Khoéng
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3.7 | Quy trinh xir Y cong viéc
X . - Thai I S S
TT Trinh tu Trach nhiém gian Biéu mauw/Ket qua
B1 | Tiép nhan hd so Bophan | 5 o4y | Theo muc 3.2
) TN&TKQ ' : U
B2 Chuyén hd so cho phong B§ phén 0.5 noi Phiéu kiém S04t qua
chuyén mon TN&TKQ | > ™ | trinh giai quyét hd so
B3 | Phan cong thy 1y hd so Lanhdao | ) opy | PhiCu kiém sodt ho
phong so
B4 | Thdm dinh hd sg Chuyf:n :/1611 09 ngiy Phi€u tham dinh ho
thu 1y ho so SO
B5 | Xem xét, du thao Qb Phong GDPT | 03 ngay | Du thao Quyét dinh
i . ' Chu tich . .
Cha tich UBND cdp huyén i _ |Quyét dinh hanh
B6 1 2 s UBND 02 ngay | %
xem x€t, ky Quyct dinh P R chinh
cép huyén
Ban va chuyén giao két qua 01 nea
B7 | v& bo phin TN&TKQ Phong GDDT Y 1Quyét dinh hanh
Luu hé so theo dai chinh
2 1kt e AL aa B9 phin e
B8 | Tra két qua cho cdng din TN&TKQ

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhdn hé so va hen tra két qua;

2. MAu phi€u yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hé so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so;

6. Mau sb theo doi hd so.

At
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6. Quy trinh: Thanh lap trromg phd théng din toc ban tri (QT-06)

1 { Muec dich:
Quy dinh trinh ty va cach thu.'c thim dmh cap Quyét dinh thanh lap truong phd
thong dan toc ban tra.
2 | Pham vi:
Ap dung 61 v6i tb chire, ¢4 nhan c6 nhu ciu thue hign phé duyét viéc thanh lap
treomg phd thdng dan tdc ban tri; cin bd, cong chirc Phong Gido duc va Dao
tao cép huyén.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phap ly
1. Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
didu kién dau tur va hoat dong trong linh vire gido duc;
2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phu sira déi, bd
sung mét s diéu ctia Nghi dinh s§ 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cha Chinh
phit quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Dao tao v& viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC dugc hiiy bo, bai bd thugc pham vi chirc ndng quén ly cia B6 Gido duc
va Pao tao; _
4. Quyét diph s 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chi tich UBND thanh
phé Ha NoiA€ viée thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nim 2019, linh
vire: Noi vy, Vin hoa va thé thao, Du lich, Gido duc va Pao tao thugc pham vi
quén 1y nha nudce cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyét dinh sé 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chid tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc cong bb Danh muc TTHC linh vuc: Gi4do dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thue tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pio tao, UBND cip huyén, UBND cip xa trén dja
ban thanh pho Ha Nai.
X A g A Bin | Bén
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao _
1. T& trinh @8 nghj thanh 14p truedmg phd thong dan tde ban trd X
2. P& 4n thanh lap truong gdm cac ndi dung: tén trudng, su
can thiét va sy pha hop véi quy hoach mang ludi co s gido
duc va k& hoach phét trién kinh té x3 hi ciia dia phuong, myc
tiéu, nhiém vy, chuong trinh va nodi dung gido duc; du kién dija
dlem dién tich dét dai dé xdy dung trudng, co sd vét chét, thiét
bi, t6 chitc bd may, nguon Iuc va tai chinh, phuong huéng X
chién lwgc xiy dung va phét tnen cia nha truong. Trong
phuong hudng xiy dung va phat trién trudmg can bao dam 6n
dinh ty 1€ hoc sinh 1a ngudi dan toc thiéu sb va ty 1€ hoc sinh
ban tri theo huéng dan cia B GDDT
3.3 | S5 lwgng hd so

01 bd hd so

Al
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3.4 | Thoi gian xir ly
32 ngy lam viéc, ké tir ngdy nh4n ¢ hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhdn va tra két qua
B6 phin M6t cira/BO phan Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 { Quy trinh xir Iy cong viée
. , ‘n Théi S S S S
TT Trinh ty Trach nhi¢m gian Biéu mau/Keét qua
Bl | Tiép nhan hd so B¢ phén 0.5 ngdy | Theo muc 3.2
: TN&TKQ ’ T
Chuyén hd so cho phong B phan Phicu kiem sodt qud
B2 chuyén mén TN &TKQ 0.5 ngay ;r(;nh gidi quyét ho
B3 | Phan cong thy I hb so Lanhdao | 5 1 oay | Phicu kiem sodt ho
phong so
B4 | Thim dinh hd so | Chuyfzn vien |, ngdy Phiéu tham dinh ho
thy 1y ho so SO
| Gti vén ban ldy y kién céc | Phong GDDT, ’
B5 | co quan lién quan v€ viéc| Caccoquan | 05ngay | Vin ban choy kién
thanh ldp trudng lién quan
Tbng hop-vin ban 14y y kién, | Chuyén vién .| Totrinh
B6 | hoan thién hd so thulyhdso | 2" | i oo trinh
Du thao to tiinh va két qua | Chuyén vién ‘ e
BT trinh 1anh dao phong thy 1y hd so 02 ngay DL; thao 16 trinh
. Lanh dao \ s e
B8 | Xem xét phong GDDT 02 ngay | Du thdo t& trinh
Y P . Chu tich ‘
B9 Chu *q'ch UBNDA cap huyén UBND 03 ngay
xem xét, ky Quyét dinh Z R . )
- cép huyén Quyét dinh hanh
Ban giao két qua tai bd phan | Phong GDPT chinh
B10 | TN&TKQ
Luu ho so theo di 01 ngay
A o BO phén
B11 | Tra ket qua cho céng dan TN&TKQ
4 | BIEU MAU

1. MAu giy tiép nhan hd'so va hen tra két qua;
2. MAu phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hd so;
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3. MAu phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hod so;

4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so;
6. Miu sb theo doi hd so.

-
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7. Quy trinh: Cho phép truong phd théng dan tc ban tri hoat dong giso duc
(QT-07)
1 { Muc dich:

Quy dinh trinh ty va céch thirc thAm dinh, cip Quyét dinh Cho phép trudng phé
thong dén tdc ban tri hoat ddng gido duc.

2 | Pham vi:

Ap dung-gl("')i v6i td chirc, ¢4 nhin c6 nhu cdu thuc hién phé duyét cho phép
truong pho thong dén toc béan tri hoat dong gido duc; can bd, cdng chire Phong
Giao duc va Pao tao cap huyén.

3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly

1. Nghi dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé
didu kién diu tr va hoat ddng trong linh vurc gido duc;

2. Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh phu sira dbi, bd
sung mot s§ didu ciia Nghi dinh s§ 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phtt quy dinh vé& didu kién dAu tir va hoat dong trong linh vyc gido duc;

3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B trudng Bo Giao
duc va Dao tao vé viéc cong bdé TTHC dugce sira d6i, bd sung hoac thay thé;
TTHC dugce hiy b, bai bd thudc pham vi chitc nidng quan ly cia B Gido dyc
va Pao tao;

4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 €ha Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc théng qua Phuong an don gian héa TTHC ndm 2019, linh
vuc: N6i vy, Vin héa va thé thao, Du lich, Gido duc va Pao tao thudc pham vi
quén 1y nha mrée cia thanh phd Ha Noi;

5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chi tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vige cong b6 Danh muc TTHC linh vic: Gido duc va dao tao;
quy | ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pio tao, UBND cép huyén, UBND cdp xa trén dia

ban thanh phd Ha Nbi.
3.2 | Thanh phin hd so Ban chinh | Ban sao
Té trinh d& nghi cho phép hoat ddng gido duc X

3.3 | S6 lwomg hd so

01 b hd so

3.4 | Thoi gian xit ly

17 ngay 1am vide, ké tir ngay nhan dia hd so hop 1&

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B phin M6t cira/B phén Tiép nhén va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén

3.6 | L& phi

Khong
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3.7 | Quy trinh xir ly cong viéce
X ' . . Thoi . Z x £
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
Bl Tiép nhén hd so B¢ phan 0.5 ngay | Theo muc 3.2
) TN&TKQ ’ o
: 3 Phiéu kiém sodt
Chuyén hé so cho phong B phin X . z
B2 chuyén mén TN&TKQ 0.5 ngay glga trinh giai quyét
6 so
B3 | Phdn cong thu ly hd so Lanl} dao 01 ngay Phicu kiem sodt ho
phong \;
B4 | Thim dinh hd so Chuyénvién |, 4y |Phi€u tham dinh ho
thu 1y ho so y)
Téng hop, du thao Quyét A T& teinh
BS | dinh hanh chinh trinh lanh fh};“lyeﬁ: o0 | otngay | TN )
dao phong xem xét. Yy O 50 trin
B6 | Xem xét va ki Quyét dinh | TUORBPIONE | o3 av | Quyét dinh
GDBbT
Ban giao két qua vé bd phan
B7 | IN&TKQ Phong GDDT . ) o
/| Luu b so theo doi Ol ngay | 8§ theo ddi ket qua
P thuc hién thu tuc
2 két qua dne da ¢ phdn hanh chinh
B8 | Tra két qua cho cong dén TN&TKQ
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Méu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 18i va hen lai ngy tra két qua;

5. Méu phiéu kiém soét qua trinh gidi quyét hd so;

6. MAu s6 theo ddi ho so.
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8. Quy trinh: Sap nhip, chia, tich trwdmg phf‘) thong dén t§e ban tri (QT-08)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cach thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh phé duyét Sap nhap,
chia, tach trudong phé thong dan tdc ban tra.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi t6 chirc, c4 nhan c6 nhu ciu thyc hién phé duyét gia sép nhdp,
chia, tach trudong phd théng dan tdc ban tri; can bg, cong chirc Phong Gido duc
va Pdo tao cap huyén.

3 | N¢i dung quy trinh

3.1 | Co sé phap ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh ph quy dinh vé
di€u kién dau tir va hoat dng trong linh vuc gido duc;
2. Nghj dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phi sira d6i, bo
sung m{t sO di€u ctia Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phﬁ quy dinh vé diéu kién dau tir va hoat dﬁng trong linh wire gido duc;

3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bo truong Bo Gido
duc va Dao tao vé viée cong bd TTHC duwoc sira di, b sung hogic thay thé;
TTHC dugc hity bo, bai bd thudc pham vi chirc ning quan 1y cia By Gido duc
va Pao tao;

4. Quyet dinh_ s 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chii tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc thong qua Phrong an don gian héa TTHC nam 2019, linh
vie: N6i vii, Vin hoa va thé thgo Du lich, Gido duc va Pao tao thudc pham vi
quan ly nha nuéc cha thanh pho Ha N6i;

5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chi tich UBND thanh
ph6 Ha Ngi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vye: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chirng chi thuge tham quyén giai
quyét ciia S& Gigo duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cip x4 trén dia
ban thanh phd Ha Nbi.

2 A LA Ban .

3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. T& trinh v& viée sép nhap, chia, tach; X
2. bé &n sap nhdp, chia, tach, trong d6 c6 phuong an bao
dam quyén, lgi ich hop phap ctia hoc sinh, gido vién, can bd | x
quén 1y va nhén vién
3. Céc van ban xéc nhin vé tai chinh, tai san, dét dai, cdc |
khoan vay, ng phdi tra va céc van d€ khéac c6 lién quan.

3.3 | S6 lwrgng hé so
01 bd hé so

3.4 | Thoi gian xiv ly
23 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hé so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
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B phan Mot ctra/Bd phan Tiép nhan va Tra két qua - Van phong UBND cép

huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tir Tréich nhiém Eil:: Biéu mawKét qua
B1 Tiép nhan hd so Bo phén 0.5 |Theomuc3.2
TN&TKQ ngay
P : A Phiéu kiém soét qué
B2 Chuyén hd so cho phong B0 phén 0.5 trinh gidi quyét hd
chuyén mon TN&TKQ ngay .
B3 | Phan cOng thu ly hd so Lanl} dao 01 ngay Phi¢u ki€ém sodt ho
phong SO
B4 | Thim dinh hé so Chuyf:n vien |, ngy Phi€u thdm dinh ho
thu Iy ho so SO
. e Chuyén vién X
B3 | Du thao Quyét dinh thu Iy hd so 02 ngay o
— Dy thao Quyét dinh
B6 Lanh dao Phong Gido duc - Lanh dao 03 ned
bao tao xem xét phong GDPT gay
. Chi tich .
57 | Chit tich UBND cfp huyén| yml® 05 noay | Quyét dinh  hanh
xem xét, ky Quyét dinh . 83Y | chinh
cap huyén
Ban giao két qua vé b phan | Phong Gido |
B8 | IN&TKQ dycvabao | . |8 theo doi két qui
Liu ho so theo doi tao neay thue hién tha tyuc
Yy x ) ) R B6 phén hanh chinh
BY | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so;

6. MAu s6 theo ddi hd so.

1A
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9, Quy trinh: Chuyén d6i triromg phd théng dén tdc ban tri (QT-09)

1 | Muc dich: ‘ ‘
Quy dinh trinh tur va céch thirc thdm dinh, cdp Quyét dinh chuyén ddi truong
pho théng dén tde ban tri.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thyuc hién phé duyét viéc chuyén
doi trwdng pho théng dan toe ban tra; can bg, cong chirc Phong Gido duc va Dao
tao cdp huyén.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 |Coséphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau trr va hoat dong trong linh viuc gido duc;
2. Quyét dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cua B trudng B Giao
duc va Dao tao vé viéc cong bd bd TTHC thudc pham vi chirc ning quéan 1y ciia
B¢ Gido duc va Dao tao.
. X A Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh Bdn sao
T& trinh d& nghi cho phép chuyén dbi truomg phd thong dén
toc ban tri (T trinh cdn néu rd phwong an sir dung co s& X
vat chit cta tnzdmg, ¢hé d6 chinh sach dbi véi hoc sinh, gido
vién, can bd quan 1y, nhan vién sau khi truomg chuyén dbi)
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B0 phan Mot cira/Bé phén Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém :i':: Bidu miw/Két qua
B1 | Tiép nhan hd so B0 phan Theo muc 3.2
‘ TN&TKQ T
. S 0.5 nga iéu kié it aua
B2 Chuyén h8 so cho phong B§ phén 7 i frl‘::;u kil;:im ioaéct q;llg
chuyén mén TN&TKQ SO glal quy
B3 | Phan cong thu Iy hd so Lanh dao 01 ngay | Phiéu kiém soat hd
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phong SO
. Lanh dao . | Quyét dinh hanh

B4 | Xem xét UBND 01 ngay chinh

Ban giao két qua cho bd
B5 | phdn TN&TKQ Phong GDPT 05 nod

Luru ho so theo ddi > B8 | Phidu chuyén hd so

s LAe o A A B¢ phén

B6 | Tra ket qua cho cdng dén TN&TKQ
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so;

6. Mau sb theo doi hé so.

Al



10. Quy trinh: Thanh l3p truong tiéu hoc cong lap, cho phép thanh lip trudng
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tiéu hoc tw thye (QT-10)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh, cdp Quyet dinh ph€ duy¢t thanh 1ap
trueomg tiéu hoc cong 14p, cho phép thanh 1ap truémg tidu hoc tur thuc.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chirc, ca nhan c¢6 nhu cdu thuc hién ph€ duyét thanh lap |
trudng tidu hoc cong 14p, cho phép thanh l4p trudng tiéu hoc tu thuc; cn bd,
cong chirc Phong Gido duc va Dao tao cp huyén.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosophap Iy
1. Nghi dinh s6 46/2017/NP-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
2.'Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 clia Chinh phu sira ddi, bd
sung mot so dieu cua Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat d§ng trong linh vyrc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cua Bo truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC duge hiy b, bdi bd thude pham vi chirc ning quan ly cia B§ Gido duc
va Pao tao;
4, Quyét dinh‘sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
ph6 Ha N{i vé viéc thong qua Phuong an don gidn héa TTHC ndm 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thude pham vi quan ly Nha nuée cia thanh pho Ha Noi;
5. Quyét dinh‘sé 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cda Chu tich UBND thanh
pho Ha'NC)i ve \{iéc cong bo Danh muc :FTHC linh vue: Gido dyc va de}o tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé thong vin bang chimg chi thujc tham quyén giai
quyét cia Sc’r’ Gido duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND céap x4 trén dia
ban thanh pho Ha Nai.
\ A r A Ban Ban
3.2 | Thanh phan ho se ‘ chinh $a0
1. T& trinh vé viéc thanh 1ap trudng; X
2. D& an thanh 1ap trudmg; X
3. So yéu 1y lich kém theo ban sao dugc cép tir s& gbe, ban
sao dugc chl'}'ng 'thl.IC tir ban ch‘l’nh hodc ban sao kém theo %
ban chinh dé d6i chiu véan bang, ching chi hop 1¢ cia
ngudi du kién Jam higu trudng.
3.3 | S6 hrong hd so
01 bd hd so
3.4 | Thai gian xir 1y
17 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phén Mot cira/Bo phéan Tiép nhan va Tra két qua - Van phong UBND cép huyén

AA
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cng viéc
. B-z x /
T Trinh ty Trich phigm | 191 eh mau
gian Két qua
SE a1 B¢ phén
B1 | Tiép nhdn ho so TN&TKQ | Theo muc 3.2
) 01 nga ié ié :
B2 Chuyén hé so cho phong B phén d ng‘e;lri nli( 1ei1;r;i 302:
chuyén mén TN&TKQ lc_ll; glan quy
0 so
a A A Léanh dao .| Phiéu kiém sodt hd
B3 | Phén céng thy ly ho so phong 01 ngay <o
B4 | Thim dinh hd so Chuyfan vien | . ngay Phi¢u thdm dinh h6
thu Iy hé so SO
Giri vin ban ldy y kién cac | Phong GDDT ’
B5 | co quan lién quan vé€ viéc| Céccoquan | 02ngay | Vin ban choy kién
thanh 14p trudmg lién quan
Tbng hop vin ban liy y kién, | Chuyén vién .
B6 hoan thién hd so thu ly ho so 01 ngay Té teih
, O
Du tha/o to-trinh, dy thao QP | Chuyén vién. . N .
B7 va trinh ldnh dao phong thu 1y ho so 01 ngay H(,) sa ;tm.lh’ du
thao quyét dinh
B8 Linh dao phong GDDT xem Lanh dao 01 ngi
xét phong GDDT gay
- £ n Chu tich
mo | O 1 O e W UBND | 4y
v cap huyén :
B phin TN&TKQ (hoan | Phong GDDT Quyét dinh hanh
B10 | thién ho s0) chinh
Luru hd so theo doi 01 ngay
2 1 4 o o Bo phén
B11 | Tra két qua cho cong déan TN&TKQ
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. Méu phiéli yéu cdu bd sung, hoan thi¢n hé so;
3. Mau phleu tu ch01 tiép nhin giai quyét ho 50;
4, MAu phleu xin 101 va hen lai ngay tra két qua

5. Mau phleu kiém soat qué trinh giai quyét hd so;

6. MAu sb theo doi hd so.

A
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11. Quy trinh: Cho phép trirdng tiéu hoc hoat déng gido duc (QT-11)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va c4ch thirc thdm dinh, cip Quyét dinh cho phép trudng tidu
hoc hoat dong gido duc ctia Phong Gido duc va Pao tao thudc UBND quén,
huyén, thi x4.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i v6i t chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thwe hién cho phép trudng tiéu hoc
hoat dong gido duc; can bg, cdng chirc Phong Gido duc va Pao tao cép huyén.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co so phap ly
1. Nghj dinh s& 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé
diéu kién du tu va hoat ddng trong linh vire gido duc;
2. Nghi dmh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu stra dbi, bd
sung mot sb dleu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh
phi quy dinh vé diéu kién dAu tw va hoat dong trong Iinh vyrc gido duyc;
3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B truéng B Gido
duc va Pao tao v& viéc cong b TTHC dugc sira d6i, bd sung hodc thay thé;
TTHC dwroc hiy bd, bai bd thude pham vi chire ndng quén 1y ciia Bd Gido duc
va Pao tao; ,
4. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chii tich UBND thanh
pho Ha Noi vé vigc thong qua Phuong an don gian héa TTHC ndm 2019 linh
virc gido duc va dao tao thuge pham vi quin ly Nha nudce cha thanh pho Ha Néi;
5. Quyét dinh‘sé 1510/QD-UBND nghy 14/4/2020 ciia Chi tich UBND thanh
ph6 Ha Néi vé viéc cong bo Danh myc TTHC linh vire: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cip xa trén dia
ban thanh phb Ha Noi.
N A g2 Ban Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. T¢& trinh cho phép hoat ddng gido duyc; X .
2. Ban sao dugc cip tir sd gbc hoic ban sao kém theo ban
chinh @€ d6i chi€u quyét dinh thanh 14p hodc cho phép thanh X
lap trudng.
3.3 | S6 lwomg hd so
01 bd hd so
3.4 | Thai gian xir ly
18 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan Mot cira/Bé phan Tiép nhan va Tra két qua - Van phong UBND cép
huyén
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3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tyr Trach nhiém :il:: Biéu miw/Két qua
Bl | Tiép nhan hé so B0 phén 0.5 ngay | Theo myc 3.2
: IN&TKQ | At
2 13 \ A 1a Phiéu kiém soat qua
Chuyén hd so cho phong B6 phédn . R PR
B2 chuyén mén TN&TKQ 0.5 ngay gr;nh gidi quyét hod
A .13 Lanh dao . | Phiéu kiém soat hd
B3 | Phén cong thu Iy hé so phong 01 ngay <o
Chuyén hd so dén céc phong | -, .
B3 | ban lién quan xem xét, cho y Cac. Phong ban 10 ngdy | Vin ban cho ¥ kién
Kid lién quan ,
i€n :
Thng hop vén ban va hoan :
pq | thién ho so, du thio Quyet| Chuyén vién 03 pei T& trinh
dinh hanh chinh trinh lanh | thuly hé so 8% 1 H so trinh
dao phong GDDT.
s | Truong phong GDDT phé. Truddg phong 02 neay | Quyét dinh  hanh
duyét két qua GDBT 84Y | chinh
A s 3 S6 theo doi két qua
B6 319 pg?,‘il IN&TRQruhd 0| oy o0 GDET _|thuc hién tho tuc
co do 01083y | panh chinh
s L A ia B{ phén
B7 | Trakét qua cho cong dén TN&TKQ
4 |BIEUMAU

1. Miu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tip nhén giai quyét hd so;
4. Méu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém so4t qua trinh gidi quyét hd so;

6. MAu sd theo ddi hd so.

An
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12. Quy trinh: Cho phép trwimg tiéu hoc hoat djng gido duc tré& lai (QT-12)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tr va cach thirc thdm dinh, cip Quyét dinh Cho phép trudmg tiéu
hoc hoat ddng gido duc trd lai cia Phong Gido duc va Dao tao thuéc UBND cap
huyén
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, ca nhan ¢ nhu cdu thye hién Cho phép trrdng tidu hoc hoat
dong gido dyc trd lai; can bd, cong chirc Phong Gido dyc va Do tao cap huyén.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21/4/2017 ciia Chinh pht quy dinh vé diéu
kién dau tir va hoat ddng trong linh vic gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phi sira ddi, bd
sung mot sO dieu cha Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cha Chinh
pht quy dinh vé dicu ki¢n dau fur va hoat dong trong linh vuc giao duc;
3. Quyét dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 ciia B truong Bo Gido
duc va DPao tao vé viéc cong bo TTHC dugc sira d6i, bo sung hodc thay thé;
TTHC dugc hiy bo, béi bé thudc pham vi chirc ning quan ly cia B§ Giao duc
va Dao tao;
4. Quyét dinh‘sc‘) 1057/Qb-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi v€ vi€e thong qua Phuong an don gidn héa TTHC ndm 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nudce cia thanh pho Ha Noi;
5. Quyét dinh‘sc‘) 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chu tich UBND thanh
pho Hé’ch)i vé vige cong bd Danh myc TTHC linh vic: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; h¢ thong vén bang chimg chi thude thim quyén giai
quyét cia S& Gido duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh ph6 Ha Noi.
3.2 | Thanh phén hd so Ban chinh | Bén sao
T& trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai X
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xiv ly
17 ngay 1am viéc, ké tir ngly nhan di hd so hop 1&
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Mot cira/Bd phan Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cip
huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly céng viéc

An
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TT Trinh tw Tréch nhigm ;;i‘ Biéu miuw/Két qua
Bl | Tiép nhén hd so Bophdn | 5 ngay | Theo muc 3.2
) TN&TKQ ) T
B) Chuyén hdé so cho phong B0 phan 0.5 o Phiéu kiém sodt qué
chuyén mén TN&TKQ | "8% | trinh gii quyét hd so
B3 | Phan cong thu ly hd so Lanl} dao 01 ngay Phicu kiem sodt ho
| phong SO
n ' + A 2 . A
B4 | Thém dinh hd so Chuyfen vien | g ngdy Phi€u tham dinh hé
thu 1y hé so SO
Téng hop vén ban va hoan
thién ho so, du thio Quyét o e Tér tri
B5 |dinh hanh chinh trinh linh fﬁ’l;‘{e‘l‘l;”:é‘ 03 ngay H‘i trinh L
dao phong xem xét va ky a 0 sotrl
duyét Quyét dinh.
pe | Truéng phong GDDT phé | Truéng phong | o, Quyét dinh hanh
duyét két qua/td chire GDDT 88Y | chinh
Ban giao két qua vé& bd phin
B7 | TN&TKQ Phong GDDT 01 ngdy S8 theo dai két qud |
Luu hé so theo doi thee hién thi tuc
Lz i . . Bé phén hanh Chl'nh
B8 | Tra két qua cho cong dén TN&TKQ

BIEU MAU

1. Mu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so;

3. Miu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hé so;

6. Miu s theo doi hé so.

A9
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13. Quy trinh: Sap nhip, chia, tich trudng tiéu hoc (QT-13)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cap Quyet dinh sap nhép, chia, tach
trirdmg tiéu hoc ciia Phong Gido duc va Pao tao thudc UBND cap huyén
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi td chire, ¢4 nhén ¢6 nhu cdu thyc hién sép nhdp, chia, tach
trurdng tidu hoc; can bo, cong chirc Phong Gido duc va Do tao cip huyén.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co sé phap ly
1. Nghj dinh s 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé didu
kién dau tur va hoat dong trong linh virc gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira dbi, bd
sung mét sO dicu cia Nghj dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh
phii quy dinh vé diéu kién dau tir va hoat ddng trong linh vyre gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/QB -BGDDT ngay 26/10/2018 cia B§ trudng B Gido
duc va Dao tao vé viée cong bd TTHC dugce sta d6i, b sung hodc thay thé;
TTHC duge hity bd, bii bd thude pham vi chitc ning quan ly cia Bo Gido duc va
Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cta Chi tich UBND thanh
phé Ha Ngi vé viée _thong qua Phurong 4an don gian hoa TTHC nam 2019 linh
vire giso duc va dao tao thugc pham vi quan Iy Nha nudc ciia thanh phé Ha Noi;
5. Quyet dinh sb 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Cha tich UBND thanh
pho Ha Ngi ve viée cong b Danh myc TTHC linh vie: Gigo duc va dao tao; quy
ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang ching chi thudc thdm quyén giai quyét
ctia S& Gido dyc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép x4 trén dia ban thanh
phd Ha Nbi.
; A 1A Bén Bin
3.2 | Thanh phéin ho so chinh $20
1. T& trinh v& viéc sap nhap, chia, tach; X
2. P& 4n sép nhap, chia, téch, trong d6 ¢ phrong 4n dé bao
dam quyén, loi ich hgp phép cia hoc sinh, gido vién, can bd X
quén ly va nhén vién;
3. Céc van ban xéc nhén vé ti chinh, tai san, dit dai, cdc |
khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac c6 lién quan.
3.3 | S6 hrong hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
18 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua '

B4 phan Mét cira/B6 phan Tiép nhan va Tra két qua - Van phong UBND cép huyén
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3.6 | L¢ phi
Khéng ‘
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
“ ’ s Tll(‘)'i A x A o
TT Trinh tyr Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
B1 | Tiép nhén ho so B0 phan Theo muyc 3.2
P 14 TN&TKQ HE 2.

. . 01 n f‘:l = A A . .
5y | Chuyén bd so cho phong| B phin e frli‘;;“ ki‘éeim i"*gt ¥
chuyén mén TN&TKQ 5o glal quy

N o1 Lénh dao .| Phiéu kiém sodt hé
B3 | Phén cong thu ly ho so phong 01 ngay so
B4 | Thim dinh hd so Chuyfen vién | g ngiy Phi¢u tham dinh hé
- thu ly hé so 50
Lap t& trinh, dy thao Quyét e T trinh
B5 | dinh hanh chinh trih lanh fﬁ{e‘}‘u‘)"g‘ 01 ngay H‘: ' -
dao phong xem xét e Osotr
B6 | on deo Phong Gldo dve-| prang GDBT | 02 ngay | To trinh, dy théo QB
ao tao xem xet
. Chu tich .
g7 | Chit tich UBND cép huyén UBND 03 oy | Quyét dinh  hanh
xem xét, ky Quyét dinh o £2Y 1 chinh
cdp huyén
Ban giao két qua v& bd phan . .,
BS | TN&TKQ Fhong Gido | o) poay
N . duc va Pao tao ,
Luu hd so theo doi Quyeét dinh
2 1Ay o A n B0 phén
B9 | Tra két qua cho cong dén TN&TKQ

BIEU MAU

1. Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu b sung, hoan thién hd so;
3. Méu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so;

6. Miu sb theo dai hd so.
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14. Quy trinh: Giai }hé trudng tiéu hoc (theo d@ nghi ciia tb chirc, c4 nhin dé nghi
thanh lip truwong tiéu hoc) (QT-14)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va céch thirc thm dinh, cAp Quyét dinh Gidi thé truomg tiéu
hoc (theo dé nghj cla t6 chirc, ca nhan d€ nghi thanh 1ap trudng ti€u hoc) cua
Phong Gido dyc va Dao tao thudc UBND cép huyén
2 | Pham vi:
Ap dung dbi vai th chire, ca nhén c6 nhu ciu thyc hién Giai thé - trwong tiéu hoc
(theo d& nghi clia t& chirc, c4 nhan dé nghi thanh 13p truong tiéu hoc); can bd,
cong chirc Phong Gido duc va Pao tao céap huyén.
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vyc gido duc;
2. Nghj dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira déi, bb
sung mdt so dicu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
pht quy dinh vé di€u kién dau tir va hoat ddng trong linh vuc gido duc;
3. Quyet dinh s6 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B trudng B Gido
duc va Pao tao v& viéc cbng bd TTHC duqc sira d6i, bd sung ho#ic thay thé;
TTHC dugc hity bo, bai bo thudc pham vi chirc ry’mg quan ly ctia B§ Gido duc
va Dao tao;
4, Quyet dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé viée thong qua Phuong an don gian héa TTHC nim 2019 linh
vie gido duc va dao tao thudc pham vi quan 1y Nha nuée cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cua Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé v1ec cong bd Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét cia S& Giso duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cip x4 trén dia
ban thanh phd Ha Néi.
N A A ' Ban - |
3.2 | Thanh phin ho so chinh Ban sao
T& trinh d& nghij giai thé ciia tb chitc, c4 nhan X
3.3 | S6 lwgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
17 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phin Mot ctra/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - Vian phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi

7
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Khong
3.7 | Quy trinh x ly céng vigc
\ . n Thoi S ST Sy S
TT | Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Ket qua
y A 1A B9 phin .
B1 | Ti€ép nhén ho so TN&TKQ 0.5 ngay | Theo muyc 3.2
A 1A \ A ya Phiéu kiém so4t qua
Chuyén hé so cho phong B§ phdn X X L1k
B2 chuyén mén TN&TKQ 0.5 ngay zr;nh giai quyét ho
B3 | Phan cong thy Iy h so Lanh dao | ) 05, | Phitu kiém sodt ho
phong SO
Phong GDDT
PSR Lanh dao . | Phiéu thdm dinh hé
B4 | Tham dinh h : :
4m dinh ho so UBND quin, 07 ngay so
huyén
Tham muu lﬁnh dao UBND
quén ra quyet dinh thanh 1ap
B5 | doan kiém tra: 03ngay | . . .,
- Tién hinh xac minh cdc ndi B’len T}? kiem tra,
dung theo yéu cau - Xac mi
Hoan thién hd so trinh xem | Chuyén vién . Y e
B6 xét va phé duyét thu ly hé so 02 ngdy | T0 trinh
. Chu tich .
57 | Chit tich UBND cép huyén UBND 02 ngay | Q¥ét dinh  hanh
xem xét, ky Quyét dinh p . chinh
cap huyén
BS Tffi két qua cho tb chirc/cong Bo phan 01 ngdy S theo. doi két qua
dan TN&TKQ thye hién tho tuc
B9 | Luu hé so va theo doi hanh chinh
4 |BIEUMAU

1. Méu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

x o K A Py 2 . o n A
2. Mau phiéu yéu cdu bo sung, hoan thi¢én ho so;

3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;

6. MAu sb theo doi hd so.
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15. Quy trinh: Thanh lip trung tim hoc téjp' cfng ddng (QT-15)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va c4ch thic thdm dinh, cip Quyét dinh thanh lap trung tAm
hoc tap cong ddng ciia Phong Gido duc va Péo tao thudc UBND cip huyén
2 | Pham vi:
Ap dung di v6i tb chirc, ¢4 nhan c6 nhu cAu thyc hién thanh 1ap trung tim hoc
tip cfng dong; can b, cdng chirc Phong Gido duc va Pao tao cdp huyén.
3 | Ngi dung quy trinh
31 [Coséphaply
1. Nghi djnh s6 46/2017/ND-CP ngiy 21/4/2017 cta Chinh phi quy dinh vé
di€u kién dau tir va hoat dong trong linh vyc gido duc;
2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht sira d0i, bo
sung mdt sO dieu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
pht quy dinh vé di€u kién dau tir va hoat déng trong Iinh vuc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 clia By truéng Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc cdng b6 TTHC dugc sira d6i, b0 sung hodic thay thé;
TTHC dugce huy b, bii bd thude pham vi chire ning quén ly cia B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chi tich UBND thanh
pho Ha Noi vé viée thong qua Phwong 4n don gian héa TTHC nédm 2019 linh,
vurc gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nuGe cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyét dinh‘sé 1510/QB-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
pho Ha Noi v€ vige cong bo Danh muc TTHC linh vire: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép xi trén dija
ban thanh phé Ha Nbi.
x 3 Bin 2
3.2 | Thanh phan hé so chinh Ban sao
1. Vin ban cia UBND cép x3 hodc td ‘chirc, c4 nhan dé X
nghi thanh 14p trung tAm hoc tdp cdng dong; -
2. So yéu Iy lich ctia nhiing ngudi d kién 1am giém dbe .
trung tdm hoc tép cdng dong.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 b§ hd so
3.4 | Thoi gian xi¥ ly
12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhin di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phéin Mot cua/Bo phén T1ep nhdn va Trd ket qua - Vin phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi
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Khong
3.7 | Quy trinh xir ly c¢ong viéc
e B-?\ -y l
TT Trinh tw Trach nhiém T!lm le:l mafl
gian Keét qua
B1 | Tiép nhan hd so B phan Theo muc 3.2
' TN&TKQ T
. 01 nga iéu kié it qui
B2 Chuyén h6é so cho phing B¢ phin s E_Eiu 1?;? iozgt qﬁg
chuyén mén TN&TKQ o gl quy
B3 | Phan cong thu Iy hd so Lanl:n dao 01 ngay Phicu kiém sodt ho
phong SO
B4 | Thim dinh b so Chuyf::n vien | s ngdy Phiéu tham dinh ho
. thy Iy ho so SO
B5 Dy théo t& trinh va dy théo | Chuyén vién 01 ned Dy thao T trinh va
QD trinh lanh dao phong thy 1y ho so 84 | dy thao Quyét dinh
Lanh dao phéng GDDT xem Lianh dao . \ L 4
B6 <&t R phong GDBT 01 ngay | Dy thao quyé€t dinh
| . Chu tich .
57 | Cht tich UBND cép huyén UBND 02 oy | QuYEt dinh  hanh
xem xét, ky Quyét dinh e 82 | chinh
_ cdp huyén
Ban giao két qua tai bo phin | Phong GDPT
Bg | TN&TKQ
Luu hd so theo dbi 01 ngay | Quyét dinh
s LAl 2 n A B0 phén
B9 | Tra két qua cho cong dén TN&TKQ
4 {BIEUMAU

1. Mu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhén gidi quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qué;

5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;

6. Miu s6 theo ddi ho so.

AR
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16. Quy trinh: Cho phép trung tim hoc tap cing ddng hoat djng trd Jai (QT-16)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cdch thirc thim dinh, cdp Quyét dinh cho phép trung tim
hoc tdp cong dong hoat dong tr& lai cha Phong Gido duc va Pao tao thufe
UBND cap huyén
2 | Phamvi:
Ap dung dg‘)i v6i t chirc, ca nhan ¢6 nhu ciu thuc hién cho phép trung tim hoc
tap cong dong hoat ddng trd lai; can b, cong chirc Phong Gido duc va Pao tao
cép huyén.
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh pht quy dinh vé
diéu kién dau trr va hoat déng trong Iinh vuc gido duc;
2. Nghj dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh pht sira dbi, b6
sung mdt so didu cia Nghi dinh so 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phu quy dinh vé diéu kién dau tur va hoat dong trong linh vyc gido duc;
3. Quyét dinh sé 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B truéng B Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bdé TTHC duge stra doi, bd sung hodc thay thé;
TTHC dugce hiy bo, bii b6 thude pham vi chirc nang quan ly cia B Gido duc
va Dao tao;
4. Quyét dinh_ s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chii tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc thong qua Phuong 4n don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vuce gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nuéce cia thanh phé Ha Nai;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chi tich UBND thanh
phb Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vyc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thufe tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND chp xd trén dia
ban thanh phb Ha Nbi. 7
3.2 | Thanh phén hd so Ban chinh | Ban sao
1. T& trinh cho phép hoat dong trd lai X
2. Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 | S6 lrgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xw ly
12 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Mot cira/Bd phan Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cAp
huyén
3.6 | Lé phi

At
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Khong
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tw Trich nhi¢m g:: Biéu miuw/Két qua
B1 | Tiép nhén hd s B6 phan Theo muc 3.2
: TN&TKQ s
s 01 nga idu kid £t QU
5y | Chuyén hd so cho phong| B0 phin i Phicu kiem sodt qué
chuyén mén TN&TKQ S; gl quyet ho
B3 | Phan cong thu ly hd so Lanl} dao 01 ngay Phi¢un kicm sodt ho
phong SO
B4 | Thim dinh hd so Chuyf:n vitn | s nody Phicu tham dinh ho
thu Iy ho so SO
Léanh dao phong GDDT xem
BS xét, ky xdc nhdn vin ban | Lanh dao 02 ned Té trinh
chuyén chuyén vién trinh | phong GDDT &Y 1 45 so trinh
1&nh dao UBND ky duyét .
. Chi tich .
B | Chit tich UBND cép huyén | BND 02 noay | Quyét  dinh  hinh
xem xét, ky Quy$t dinh e 82Y | chinh
_ cap huyén
e e o N Bo phén 01 ngay |Phiéu theo doi thuc
B7 | Tra ket qua cho cong déin TN&TKQ hién thi tuc
4 | BIEUMAU

1. Mau gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cdu bd sung, hodn thién ho so;

3. Méu phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so;

6. Miu s6 theo di hd so.

AL |
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17. Quy trinh: Cho phép trwdmg phé théng din tdc ndi trii c6 cAp hoc cao nhit 13
trung hoc co s hoat djng gido duc (QT-17)

1 Ml_lc.dich:
Quy dinh trinh tyr va cach thirc thdm dinh, cAp Quyét dinh cho phép trudng phd
théng dan tdc ndi trii ¢6 cap hoc cao nhat 1a trung hoc co s& hoat ddng gido duc
, ctia Phong Gido duc va Pao tao thudc UBND cap huyén
2 | Pham vi:
Ap dung déi vei tb chire, ca nhan ¢6 nhu cdu thue hién cho phép trudmg phéd
thong dan thc ndi trit ¢6 cép hoc cao nhét 1a trung hoc co s¢ hoat ddng gido duyc;
can bg, cdng chitc Phong Gido duc va Pao tao cip huyén.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Co s& phip ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phii quy dinh v& diéu
kién dau tu va hoat déng trong linh vuc gido duc;
2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira ddi, bd
sung mét s6 di€u ciia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
phi-quy dinh ve dieu ki€n dau tu va hoat dong trong linh vyrc giao duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 caa B truong B Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd TTHC duge stra d6i, bb sung hoic thay thé;
TTHC dugc hiy bd, bii bd thudc pham vi chire ning quén ly cia BY Gido dyc va
bPao tao; '
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cta Chu tich UBND thinh
phd Ha Noi vé viée thong qua Phuong 4n don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vuc gido duc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha nudc cia thanh phd Ha Nai;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Cha tich UBND thanh
phd Ha Ngi vé viéc cong b Danh myc TTHC linh vuc: Gido duc v ddo tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bang chimg chi thudc tham quyén giai
quyét cla S& Gido duc va Dao tao, UBND cip huyén, UBND cép x3a trén dia ban
thanh phé Ha Nbi.
. A LA ~ Bén "
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Té trinh d& nghi cho phép nha trudng hoat déng gido duc; X
2. Ban sao dwoc cip tir sb gbe, ban sao duge chimg thue tir
ban chinh hodc ban sao kém theo ban chinh d€ doi chicu X
quyét dinh thanh lap ho#c quyét dinh cho phép thanh lap
trurdng.
3.3 | S6 lrgng hé so
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
17 ngay lam viéc, ké tir ngy nhan di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

/1"’
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B phan M6t cira/Bo phan Tiép nhan va Tra két qui - Van phong UBND cép

huyén
3.6 | Lé phi i
Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m ';it:: Biéu mAuw/Két qua
B1 | Tiép nhan hé so B6 phan 0.5 ngay | Theo myc 3.2
: TN&TKQ ' nr
B2 Chuyén hé so cho phong B4 phén 0.5 nea Phiéu kiém soat qué
chuyén mon TN&TKQ 2 DB trinh giai quyét ho so
B3 | Phan cdng thu 1y hd so Lanl} dao 01 ngay Phiu kim sodt ho
phong SO
B3 | Thém dinh hd so Chuyz.en vién | < nedy Phi€u thdm dinh hd |
thu ly ho so SO
B4 Chuyf\n ho so dén cac Phong Cac_ Phong ban 02 ngdy | Vin ban cho ¥ kién
ban lién quan, cho y kién lién quan
B5 Téng hop, du thao Quyét| Chuyén vien | o s To trinh
dinh trinh lanh dao phong thulyhdso 4 "% | H3 so trinh
, Linh dao ; . L, 4
B6 | Xem xét phong GDDT 02 ngay | Du thdo Quyét dinh
Chu tich .
Lanh dao UBND Quan phé v | Quyét dinh hanh
B7 LA 2 UBND 03ngdy | 3.
duyét két qua P . chinh
cép huyén
Ban giao két qua vé b phén
B8 | IN&TKQ Phong GDBT | . | b theo déi két qua
Luru hd so theo dai "8 lthye hien tha tyc
A 1A hanh chinh
21 4 \ A 1A Bé phan
B9 | Tra két qua cho cong dan TN&TKQ

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hd so;

3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém so4t qué trinh gidi quyét hd so:

6. Mau sd theo doi hd so.

A
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18. Quy trinh: Thanh lip trudmng mau gido, trwdmg mam non, nha tré cong lap

hojic cho phép thanh Kp trwomg miu gido, tredng mim non, nha tré dan lip, tr
thuc (QT-18)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tur va cach thirc tham dinh, cip Quyét dinh Thanh lap truémg mﬁu
glao trudng mam non, nha tré cong 1ap hodc cho phép thanh 14p truong méau

gido, trudng mam non, nha tré dén lap, tr thuc clia Phong Gido duc va Pao tao
thudc UBND cap huyén

Pham vi:

Ap dung dbi véi td chirc, c4 nhancé nhu cdu thyc hién Thanh l4p trudmg méu
gido, trudng mim non, nha tré céng 18p hojc cho phép thanh l4p trudéng miu
gi4o, truomg mam non, nha tré din I4p, tur thuc; c4n bd, cong chirc Phong Gido
duc va Pao tao cép huyén.

Néi dung quy trinh

3.1

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé
didu kién dau tir va hoat dbng trong linh vurc gido duc;

2. Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pha sira ddi, bd
sung mét sd diéu ciia Nghi dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh
pht quy dinh vé diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;

3. Quyét dinh sé 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia Bd truéng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc céng bd TTHC duge sira ddi, bd sung hosc thay thé;
TTHC dugc huy bo, bai bé thude pham vi chirc ndng quan ly cita B Gido duc
va Pao tao;

4. Quyét dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Cha tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé viéc théng qua Phwong 4n don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vire gido duc va dio tao thude pham vi quan Iy Nha nude cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh_ sé 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
phé Ha No6i vé viéc cong bd Danh myc TTHC linh vire: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai

quyét cia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép x4 trén dia
ban thanh phé Ha Nbi.

3.2

Bin Ban

. A A
Thanh phan hé s¢ chinh $20

L. To trinh dé nghi thanh lap cua co quan chu quan dbi voi
trudng miu gido, trudng mam non, nha tré cong lép; cua tb
chtrc hodc c4 nhén d6i v0i truomg mau gido, trudng mam non,
nha tré dén l4p, tr thyc can néu 16 su cin thiét thanh 14p; tén X
trrdng miu gido, truong mam non, nha tré; dia diém du kién
1am try s& t6 chire thye hién viée nubdi dudng, chiam séc, gido
duc tré em;

2. D¢ 4n thanh 14p trudng miu gido, tredng mam non, nha
tre.

"y

.
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3.3 | S6 lrgmg hd so

01 by hd so
3.4 | Thoi gian xiv ly

22 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

B phan Mot ctra/Bo phan Tiép nhén va Tra két qua - Van phong UBND cip

huyén
3.6 | Lé phi

Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viée
TT Trinh ty Tréch nhiém :i';‘: Bidu mAwKét qua
B1 | Tiép nhan hd so Bophan | 5 oay | Theo muc 3.2

' TN&TKQ B T

- Chuyén hd so cho phong| Bophén 0.5 ned Phiéu kiém sodt qua

chuyén mén TN&TKQ - ngay trinh giai quy¢t ho so
B3 | Phan cong thy Iy hd so Lanhdao | o1 gay | Phiu kiem sodt ho

phong 50
B4 | Thim dinh hd so Chuyfen vién | oo ngy Phiéu thdm dinh ho
' thu ly ho so SO

Gui van ban ldy y kién cdc Chc o0 quan ,
B5 |co quan lién quan vé viéc lién l?an 03 ngdy | Vin ban cho y kién

thanh lap trudng q

Téng hop va hoan thién hd | Chuyén vién .| T& trinh
B8 | 5o, dur thio Quyét dinh thulyhdso | °2 "8 | 43 so trinh

Lanh dao phong GDDT thim

tra van ban,x ky xde ,l.lhan h(,) I.dnh dao A £ 4
B7 | so va chuyén can by thu ly hone GDDBT 03 ngay | Quyét dinh

trinh Janh dgo UBND cfp | P78

huyén ra quyét dinh

~ n . Chu tich . ) .

B3 L?nh c;lao UBND phé duyét UBND 03 ngay Qu:yet dinh hanh

két qua £ . chinh

cap huyén

Ban giao két qua v& bd phan

B9 | TN&TKQ Phong GDDT .
A n: 01 ngay Lo as
Luu ho so theo doi Quyét dinh
N T R n B9 phén

B10 | Tra két qua cho cong din TN&TKQ
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BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bb sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. Mau phiéu kidm soat qu4 trinh gidi quyét hd so;
6. MAu sb theo d&i ho so.
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19. Quy trinh: Cho phép trrong miu gido, trirong méim non, nha tré hoat dong
gido duc (QT-19)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tu va cdch thirc thdm dinh, cip Quyét dinh cho phép trurdmg miu
gido, trudng mim non, nha tré hoat ddng gido duc ciia Phong Gido duc va Pao
tao thudc UBND cép huyén

Pham vi:

Ap dung dbi véi t& chirc, c4 nhin cé nhu céu thyc hién cho phép truomg miu
gido, trudng mim non, nha tré hoat ddng gido duc; can bd, cdng chirc Phong
Gido duc va Pio tao cép huyén.

Noi dung quy trinh

3.1

Co sé phap Iy

1. Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh pha quy dinh vé
diéu kién dau tr va hoat dong trong linh vure gido duc;

2. Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh pht sira doi, b6
sung mét s6 dleu cua Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chmh
phii quy dinh vé diéu kién du tur va hoat déng trong linh vyrc gido duc;

3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B trudng Bo Giao
duc va Dao tao v& viéc cong bd TTHC dugc stra ddi, bd sung hoic thay thé;
TTHC duge hiy bo, bdi bo thude pham vi chitc ndng quan ly cia BG Gido duc
va Dao tao;

4. Quyet dinh 56 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chu tich UBND thanh
phb Ha Nbi vé viéc thong qua Phrong 4n don gian héa TTHC nim 2019 linh
vire gi4o duc va dao tao thude pham vi quan Iy Nha nuéce cia thanh phd Ha Noi;

5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Cha tich UBND thanh
phb Ha N¢i vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ; ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thugce tha.rn quyén giai
quyét cia S& Gido dyc va Pao tao, UBND cdp huyén, UBND chp xd trén dia
ban thanh phd Ha Ngi.

3.2

Bin Ban

~ A A
Thanh phan ho so chinh $20

1. Té trinh d& nghj cho phép hoat dong gido duc; X

2. Ban sao duoc chp tir s6 gbc hoic ban sao kem theo ban _
chinh dé &bi chiéu quyet dinh thanh 1dp hodc quyét dinh cho X
phép thanh 1ap trudng mau gido, trudng mam non, nha tré;

3. Danh sach can bd gift chirc vu lanh dao chi chét gbm
hidu truéng, cdc pho hiéu trudng, td trudng td chuyén mén
trong d6 ghi rd trinh d¢ chuyén moén dugc dao tao; danh
sach ddi ngli gido vién, trong d6 ghi rd trinh d chuyén mon X
duge dao tao; hop dong lam viéc @3 dugc ky gita trudng
mau giéo, trrdng mam non, nha tré voi ting cén bd quan ly,
gido vién,;

Ar
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4. Chuong trinh gido duc mim non, tai lidu phuc vu cho viéc
thye hién chuong trinh gido duc mam non;

5. Danh muc sé luong phong hoc, phong lam vi€e, co s& vat
chét, thiét bi dap img cac diéu kién theo quy dinh;

6. Cac van ban phap ly: xac nhén quyén sir dung d4t hoic
hop dong thué try s¢ trudmg mau gido, trugng mam non, nha
tré v6i thoi han ti thidu 05 nim; x4c nhén vé s6 tién hién cé
do truémg miu gido, trurdng mam non, nha tré dang quan 1y,
bao dam tinh hop phéap va cam két s& chi sir dung dé déu tu
x4y dung va chi phi cho céc hoat déng thudng xuyén cia
trrdng mau gio, trudng mam non, nha tré sau khi duge cho
phép hoat dong gido dyc; phuong an ‘huy dong vbn va cén
d6i von tlep theo dé bao dam duy tri 6n dinh hoat dong ciia
trudng mau gido, tirdng mam non, nha tré trong giai doan
05 nam, bit diu tir khi duoc tuyén sinh;

7. Quy ché tb chie va hoat dong cia trudng mau gido,
trrong méam non, nha tré.

3.3 | S6 lwgng hd so*
01 b hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
17 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dd hd so hop 16
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B$ phén Mot ctra/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viée
TT Trinh tw Tréch nhiém g:l‘;' Bidu maw/Ké&t qua
B1 { Tiép nhan hd so B6 phan 0.5 ngay | Theo muc 3.2
: TN&TKQ ' ’
PO | X A 1n Phiéu kiém soét qua
Chuyén hé so cho phong Bo phén s R £ 1A
B2 chuyén mén TN&TKQ 0.5 ngay Zr;nh giai quyet hd
B3 | Phan cong thy 1 hd so Lanhdgao | o) oqy | PhiCu kiém sodt ho
phong Yy
B3 | Thim dinh hd so Chuyfen vién | - ngdy Phigu tham dinh hd
thu 1y ho so 4
B4 CP uyén bo so de:n cac p’hogg ban Cac. Phong ban 02 ngay | Vin ban cho v kién
lién quan xem xét, cho y kién lién quan
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Téng hgp vin ban va hoan

BS thién hd so, dy théo Quyét| Chuyén vién 03 ned T trinh
dinh hanh chinh trinh lanh | thu Iy hd so %Y | B3 so trinh
dao phong ra Quyét dinh.

pg | Truéng phong GDDT phé | Trudngphéng | o . Quyét dinh hanh
duyét két qua GDPT £2Y | chinh
Ban giao két qua vé bo phén :

B7 | TN&TKQ Phong GDPT 01 ns Quyét dinh
Luu hd so theo dai - neay

B8 | Tra két qua cho cong dan B6 phan

TN&TKQ

4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. Méu phiéu kiém soét qu4 trinh gidi quyét hd so;

6. Mau sb theo d5i ho so.

Al
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20. Quy trinh: Cho phép trwdng miu gido, trréng mam non, nha tré hoat djng
gidao duc tré lai (QT-20)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va c4ch thirc tham dinh, ¢ap Quyét dinh Cho phép trudmg miu
gido, trrong mam non, nha tré hoat dong gido duc trd lai cia Phong Gido duc va
Dao tao thudc UBND cép huyén.
2 | Pham vi:
Ap dung 601 v6i td chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu thue Cho phép trudmg miu gido,
truong mim non, nha tré hoat dOng gido dyc tr& lai; can bg, cong chirc Phong
_ Gio duc va Pio tao cip huyén.
3 | N§idung quy trinh
3.1 |Coséphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phii quy dinh vé diéu
kién dau tr va hoat déng trong linh vire gido duc;
2. Nghi dinh sb 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cia Chinh phi sira a6i, bd
sung mdt sb dxeu cia Nghi dinh sé 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh
phii quy dinh vé diéu kién du tr va hoat déng trong linh vue gido duc;
3. Quyét dinh s 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cua By trudng Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc cong bd TTHC dugce stra d6i, bé sung hoac thay thé;
TTHC dugc hiy b, bii bo thudc pham vi chirc ning qua.n Iy cia BO Gido duc
va DPao tao;
4, Quyet dmh‘sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chu tich UBND thanh
pho Ha Ni vé vi€c thong qua Phuong én don gian héa TTHC nam 2019 linh
vuc gido duc va ddo tao thudc pham vi quan ly Nha nudce cia thanh phd Ha Nbi;
5. Quyét dinh‘sé 1510/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cua Cha tich UBND thanh
pho Ha Noi vé viée cong bo Danh myc TTHC linh vuc: Gido dyc va dao tao;
quy ché thi, tuyen sinh; hé thong vin bang chimg chi thude 'thfim quyén giai
quyét cﬁz} S& Gido duc va Pao tao, UBND cdp huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh phé Ha Néi.
3.2 | Thanh phin hé so Ban | Ban
chinh sao
1. T& trinh d& nghij cho phép hoat dong gi4o duc trd lai X
2. Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra X
3. Bién ban kiém tra X
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly
17 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phan Mot cira/Bo phan Tiép nhén va Tra két qua - Van phong UBND cép huyén

Ar
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy céng viéc
TT Trinh t Tréch nhiém g;‘: Biéu miuw/Két qui
A ova 1A B6 phén
B1 | Ti€p nhén ho so TN&TKQ . Theo myc 3.2
4 A n a‘ r k3
B2 Chuyén ho so cho phong B9 phén ad Phi€u kiem soat qua
chuyén moén TN&TKQ trinh giai quyét ho so
B3 | Phén cong thu ly h so Lanl} dao 01 ngay Phicu kim soat  ho
phong SO
B4 | Thém dinh hd so Chuyfen vién | 6 ngay Phiéu tham dinh ho
thu ly ho so SO
Chuyén hd so dén céc phong Cic ohon '
B5 | ban lién quan xem xét, cho ¥ PRODE 1 43 ngdy | Vén ban cho y kién
Kién - ban lién quan
ién
T(.n}g horp van bén’va hoaP Chuyén vién .| To trinh
B6 | thién ho so, dy thdo Quyet thu Iv hd so 02 ngay 13 .
dinh hanh chinh 4y 0 50 trinh
g7 | Truéng phong GDDT phé | Truéng phong | o0 Quyét dinh hanh
duyét két qua GDDT 8% | chinh
Ban giao két qua v& bo phan 01 ngay
B8 | TN&TKQ Phong GDBT Quyét dinh
Luu hd so theo dsi
4 | BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién ho so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;

5. Mau phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hé so;

= A ~e 1A
6. Mau s0 theo d6i ho so.

Aa
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21. Quy trinh: Sip nhap, chia, tich trudng miu gido, trwdmg mim non, nha tré

(QT-21)

1

Mouc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thAm dinh, cdp Quyét dinh cho phép Sép nhép,
chia, tich trudng miu gido, tredng mim non, nha tré cua lai cia Phong Gido duc
v Dao tao thudc UBND cép huyén..

2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi tb chirc, ca nhén ¢6 nhu ciu thue Sap nhép, chia, tich trudng
mau gido, trudng mam non, nha tré; can bd, cong chirc S& Phong Gido duc va
Pio tao cip huyén.
3 | Ngi dung quy trinh

3.1 | Cosé phap Iy
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ctia Chinh phi quy dinh vé diéu
kién dau tu va hoat ddng trong Iinh vuc gido duc;
2. Nghi dinh s6 135/2018/NP-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phi sira d6i; bd
sung mét sb dleu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh
phti quy dinh vé diéu kién dau tir va hoat d6ng trong linh vure gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/ 10/2018 cta By truéng Bo Gido
duc va Pio tao vé viéc cong bd TTHC duge sira ddi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugce hiy bo, bii bo thudc pham vi chirc ning quan ly cia B6 Gido duc
va Dio fao;
4. Quyet dinh sé 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cta Chu tich UBND thanh
phb Ha Ngi vé viéc théng qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
vuce gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nuéce cia thanh phd Ha Ni;
S. Quyet dinh_ s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cia Chi tich UBND thanh
phé Ha Nai vé viée cong bd Danh muc TTHC linh vyc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bang chimg chi thuge tham quyén giai
quyet ctia S& Gido duc va Dao tao, UBND cép huyén, UBND cép x4 trén dia ban
thanh pho Ha Nai

. A LA Ban Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh a0
1. D& 4n sap nhép, chia, tich trudng miu gido, trrdong mim X
non, nha tre;
2. T¢ trinh UBND cép huyén d& nghi sap nhép, chia, tich <
trudmg mau gido, trrdng mém non, nha tré.

3.3 | S$6 lwong hd so
01 b hd so

3.4 | Thoi gian xir ly
18 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phén Mét ctra/B6 phan Tiép nhan va Tra két qué - Vin phong UBND cép huyén

A
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3.6 | Lé phi

Khong
3.7 | Quy trinh xit Iy cdéng viéc
TT Trinh tir- Trach nhiém :il:: Biéu miu/Két qua
B1 | Tiép nhan hd so B6 phan Theo muc 3.2

: TN&TKQ 01 n? T
2 N nga 7 Z

B? Chuyén hé so cho phong B0 phéin ey Phi€u kiem soat qua

chuyén mén TN&TKQ trinh gidi quyét ho so
B3 | Phén cong thu Iy hd so Lanhdao | o) 05y | PhiCw kiém sodt ho

phong SO
B4 | Thim dinh h so Chuyf:n vitn | e ngay Phiéu thdm dinh hé
thu 1y ho so SO
' Phong GDDT

B5 Chuyén hd so dén cac phong Co'n & hé 02 neay | Phiéu cho v kién

ban li€n quan dé xin ¥ kién ac phong gay Y

ban lién quan

Tbng hop ké!: qua thdm tra,
B6 hoan thién h6 so va 1gp dy| Chuyén vién 02 ned To trinh

thdo quyét dinh hanh chinh | thuly ho so 5% | H3 so trinh

trinh lanh dao phong xem xét

Léanh dao phong GDDT xem Lanh dao \ . 2
B7 xét cdc van ban lién quan phong GDDT 02ngay | Dy thao Quyét dinh

. L z . Chu tich

pg | Chu tich UBND cép huyén | ypNp | 03 peay

phé duyét két qua P a .

cap huyén Quyét dinh hanh

Ban giao két qua cho bd chinh
B9 | phén TN&TKQ Phong GDPT | 01 ngay

Luu hd so theo di

4 |BIEUMAU

1. M3u gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. M3u phidu xin 18i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phleu kiém sot qua trinh giai quyet hd so;

6. Mau sd theo doi hd so.
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22. Quy trinh: Giai thé tredomg miu gido, truwdng mAm non, nha tré (theo yéu ciu
ciia to chitc, c4 nhin dé nghi thanh lap) (QT-22)

1 | Muyc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc tham dinh, cip Quyet dinh cho phép gidi the
trrong tidu hoc (theo dé nghi cta td chirc, c4 nhan de nghi thanh 14p trudng tiéu
hoc ctia Phong Gido dyc va Pao tao thugec UBND cip huyén.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i vai tb chire, ¢4 nhén ¢6 nhu cAu thyc hién giai thé trudng tiéu hoc
(theo @& nghi cia t4 chirc, c4 nhan dé nghj thanh 13p truong tidu hoc); can bd,
cdng chirc 8¢ Gido dyc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao cap huyén,
Phong Vin hod - X4 héi cép xa.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Co s& phap ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 céa Chinh pht quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat ddng trong linh vye gido duc;
2. Quyét dinh sé 5756/Qb-BGDDT ngay 25/12/2017 cua By truong B Gido
duc va Dao tao v& viéc cong bd b TTHC thudc pham vi chire ning quan Iy cta
B6§ Giado duc va Dao tao;
3. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chii tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vide th}mg qua Phuong 4n don gian hoa TTHC ndm 2019, linh
vue: Noi vu, Vin hoava thé thao, Du lich, Gido duc va DPio tao thudc pham vi
quan ly nha nudc cta thanh phé Ha Nbi;
4. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cua Chu tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vige cong b Danh muc TTHC iinh vyc: Gido duc va dao tao;
quy chc thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thugc tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia
ban thanh phd Ha Noi.
. A LA Ban o
3.2 | Thanh phan ho so chinh Ban sao
1. Quyét dinh thanh 14p doan kiém tra cia UBND eap | B
huyén;
2. Bién ban kiém tra; X
3. To trinh d& nghi giai thé cua tb chirc, c4 nhén thanh 13p
trrong miu gido, truong mam non, nha trong d6 néu rd ly
do d8& nghi giai thé, cac bién phap giai quyét quyén, 1oi ich <
hop phap cia tré em, gido vién, can bo va ‘nhin vién
trudmg mau gido, trudng mam non, pha tré; phuong 4n
giai quyet céc tai san cta trudng.
3.3 | S6 lwgng hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir ly

At
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08 ngay lam viéc, ké tir khi nhan du hd so hop 1

3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B phén Mot ctra/B4 phan Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh x& Iy c¢ong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Fg:: Biéu miwKét qua
B1 | Tiép nhan hé so B¢ phén 01 ngay | Theo muc 3.2
o TN&TKQ T
B2 Chuyén hd so cho phong B phéin Pﬁgeltlri nhkle.m.i 303;1:
chuyén moén TN&TKQ as glal quye
ho so
B3 | Phén cong thy ly hd so Lanl} dao 01 ngay Phiéu kiém soat ho
phong so
B3 | Thém dinh hd so Chuy’en vién | o ngly Phiéu tham dinh ho
_ thu 1y ho so s
7/ | Lap t& trinh, du thao Quyét Chuvén vién
p4 |dinh hanh chinh twinh lanh | 2 | 01ngdy | Ter trinh, du thao
dao quén xem xét, ra quyét . quy€¢t dinh
; phong GD
dinh
. Chu tich .
Chi tich UBND cAp huyén e .| Quyét dinh hanh
B3 A AL UBND 02 ngay ;
phé duyét két qua < R chinh
cap huyén
Tra két qué cho t4 chirc/cong o .| S theo dbi két qua
B6 | dan TBNO 8%2) 01ngdy | thye hien thi tuc
B7 | Luu hd so va theo doi hanh chinh
4 |BIEUMAU

1. Miu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Méu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. Mau phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so;
4. Mau phiéu xin 15i v& hen lai ngay tré két qua;
5. MAu phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét hd so;
6. Mau sb theo doi hd so.

AA



193

23. Quy trinh: Céng nhén xi dat chuén phd cip gido duc, x6a mu chit (QT-23)

1

Muc dich: B -

Quy dinh trinh tr va cach thirc thim dinh, cAp Quyét dinh cho phép cong nhin
phudng, xi dat chuén phd cép gido dyc, x6a mu chir cia Phong Gido dyc va
Dao tao thudc UBND cép huyén

Pham vi:

Ap dung ddi v4i td chirc, ¢4 nhancé nhu ciu thuc hién céng nhan phuong, xa dat
chuan phd cép gido duc, x6a mi chit; can bg, cong chirc Phong Gido duc va Pao
tao cip huyén.

Ngi dung quy trinh

3.1

Co s& phap Iy

1. Nghij dinh 20/2014-ND-CP ngay 24/3/2014 ctia Chinh pht vé phé cp gido
duc, x6a mu chir;
2. Quyét dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cta B trudng Bo Gido

duc va Dio tao vé& viéc cong bd bs TTHC thudc pham vi chirc nang quan ly cua
B Giao duc va Do tao;

3. Thong tu s6 07/2016/TT-BGDDT ngiy 22/3/2016 ctia Bo Gido duc va Pao
tao quy dinh vé Didu kién bao dam va ndi dung, quy trinh, thi tuc kiém tra cong
nhén dat chuin phé cép giao duc, x6a mu chit.

4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chi tich UBND théanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019, linh
vue: Noi vu, Vin héa va thé thao, Du lich, Gido duc va Dao tao thude pham vi
quén 1y nha nudc clia thanh phd Ha Noi;

5. Quyét dinh sb 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ciia Cha tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé viée cong b Danh muc TTHC linh vue: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thudc thim quyén giai
quyét cuia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép xa trén dia
ban thanh phd Ha Noi.

3.2

s a Ban Bin
Thanh phan ho s¢ chinh | sao

—

1. Phiéu diéu tra phé cap giao duc, x6a mu chi; X

2. 80 theo ddi pho cép gido duc, x6a mi chir; X

3. Danh sach tré em hoan thanh chwong trinh gido duc mém
non (d6i voi phd cép gido duc mém non); danh séch hoc sinh
hoan thanh chwong trinh gido duc tiéu hoc (ddi véi phd cap
gido duc tiéu hoc; dah sach hoc sinh tt nghiép THCS, danh
sach hoc sinh ¢6 chimg chi nghé (d6i v6i phd cap gido duc
trung hoc co sd); danh sach hoc vién dugc cdng nhin biét chir
theo cac mire d6 (d6i v6i x6a mu chir) theo diing quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu 26 Nghi dinh sb 20/2014/ND-CP.

4. Bao c4o qué trinh thuc hién va két qua phd cép gido duc
ho#c x6a mu chit kém theo cic bi€u thong ké;
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5. Bién ban ty kiém tra phé cép gido duc, x6a mi chix

3.3 | S6 lrgng hé so
01 bd hd so
3.4 | Thei gian xir ly
08 ngiy lam viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
Bo phan Mot cira/Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xi& Iy céng viéc
TT Trinh ti Trach nhiém ::::: Biéu miwKét qua
B6 phén tiép
B1 | Tiép nhan hd so nhén va trd Theo muc 3.2
' két qua
| Ol ngdy T
Chuvén hd so cho phon B9 phén tiép Phiéu kiém soat qua
B2 ven o PRODE | nhan va tra tinh gidi quyét hd
chuyén mon
SO
B3 | Phan cong thu 1y'hd so Lanhdgo ) 05, | Phicu kiém sodt ho
- phong SO
B4 | Thim dinh hd so Chuyf:n vién | 5 ngdy Phi¢u thdm d&inh hé
thu 1y ho so SO
Linh dao phong GDDT xem
B5 xét, ky xac nhdn vén ban va Lanh dao 01 ned Té trinh, dy théo
trinh - 1anh dao UBND quén | phong GDDT 83Y | Quyét dinh
xem Xét
s A A Ky duyét ciia . | Quyét dinh hanh
B6 | Xem xét va phé duyét UBND quan 02 ngay chinh
Chuyén hé-so dd ky duyét
cho bd phin Vin thu dong X
B7 | ddu vin ban va ky ban giao Phong GDDT 01 ned
két qua v& b phin TN&TK ngay ,
St qud Ve bO phetl Q Quyét dinh hanh
Luu ho so theo doi chinh
pg | Tr két qua cho UBND B6 phin
phuong xa - TN&TKQ
4 | BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

Al
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2. MAu phiu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phidu kidm soét qua trinh gii quyét hd so;
6. MAu sd theo ddi hd so.
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24. Quy trinh: P4nh gia, xép loai “Cyng ddng hoc tap” cip xi (QT-24)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cach thirc thdm dinh, cip Quyét dinh cho phép dénh gia
“Hoc t4p cdng ddng” cip x4 ciia Phong Gido dyc va Dao tao thudc UBND cap
Huyén -
2 { Pham vi:
Ap dung déi véi to chirc, ¢4 nhan c6 nhu ciu thyre hién hoat dong danh gia “Hoc
tdp cdng dbng” cAp xa; can bd, cong chirc Phong Gidoe duc va Dao tao cép
huyén.
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Thong tur s& 44/2014/TT- BGDDT ngay 12/12/2014 cia B trudng B$ Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy dinh vé dénh gia x&p loai “Cong ddng hoc tip” cp xa;
2. Quyét dinh so 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cla B truong B Giao
duc va Dao tao vé viéc cong bd bé TTHC thude pham vi chirc ning quéan ly cla
B Gido duc va Pao tao;
3. Quyét dinh s6 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chi tich UBND thanh
pho Ha Noi ve viéc thong qua Phuong an don gian héa TTHC nam 2019, Iinh
vuc: Noi vy, Vin héa va thé thao, Du lich, Gido duc va Pao tao thude pham vi
quén 1y nha nude cua thanh phé Ha Nai;
4. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cua Cht tich UBND thanh
phé Ha Noi vé vigc cong b Danh muc TTHC linh vyc: Gido duc va dao tgo;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thue tham quyén giai
quyét ciia S& Gido dyc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cdp x4 trén dia
ban thanh phd Ha Nai.
3.2 | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
1. Hb so ciia UBND cap xa dé nghl UBND cap huyén kiém
tra, danh gid, xép loai “Cong ddng hoc tip”, gom:
- T& trinh cia UBND cap X4; X
- Béo cdo (kém céc minh chimg phu hop véi cac tiéu chi theo | x
mau hudng din) danh gia két qua xdy dung “Cong ddng hoc
tap” cla cap xd, c6 xéc nhdn cua Chu tich UBND cap x4,
- Bién ban tu kidm tra, danh gi4 xép loai “ Cong ddng hoc tap” | x
cdp x4.
2. Hd s cia Hoi Khuyén hoe cip huyen trinh Chi tich
UBND cip huygn quyét dinh cong nhén ket qua danh gia,
xép loai “Céng ddng hec tip” ciia cdp xa, gdm:
- T& trinh ciia H6i Khuyén hoc cap huyén; X
- Bién ban kiém tra, d4nh gid, xép loai “Cong ddng hoc tip” cdp xa. | x
3.3 | S6 lwgng hd so

Al



197

01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xik ly
12 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
Bo phan Mot ctra/Bd phén Tiép nhén va Tra két qua - Vin phong UBND cip
huyén
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréach nhigm E::;‘ Bidu miu/Két qua
B1 | Tiép nhén hd so Bophan | s ngay | Theo muc 3.2
: TN&TKQ ' He 3.2
B2 Chuyén hd so cho phong Bo phin 0.5 nea Phiéu kiém s0dt qué
chuyén mén TN&TKQ |~ "8% | trinh giai quyét hd so
B3 | Phan cong th y hd so Lanhdgo | o) 05y | Phicu kiem sodt ho
phong SO
B4 | Thim dinh hd so Chuy‘:en vién | s ngay Phiéu tham dinh h6
thu 1y ho so SO
Lanh dao phong GDDT xem
B5 x€ét, ky xac nhan van ban va Lanh dao 01 nea T& :trinh, du thao
trinh lanh dao UBND quén | phong GDDT 88 1 Quyét dinh
xem xét
. £ n Chu tich £ . .
B | Ch tih UBND cip huyén| (e | g5 gy | Quyét dinh i
phé duyét két qua huve chinh
uyén
B7 Tra két qua cho té chirc/cong N . SH theo doi két qua
dan Ll?;hoc??_va 01 ngay | thuc hign tha tuc
- co doi ) :
B8 | Luu hod so va theo doi: hanh chinh
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so;
6. Miu sb theo ddi hd so.

A
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25. Quy trinh: Chuyén trdong dbi véi hoe sinh trung hoc co sé (QT-25)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thirc thdm dinh, cé".p Quyét dinh cho phép Chuyén
trudmg d6i véi hoe sinh THCS ctia Phong Gido dyc va Pao tao thuéc UBND
cip Huyén

Pham vi:

Ap dung dbi véi t6 chiic, c4 nhan ¢ nhu cu thyc hién chuyén trudng d6i voi
hoc sinh THCS; can bg, cong chirc Phong Gido dyc va Dao tao cép huyén.

N§i dung quy trinh

31

Co s& phap ly

1. Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGDDT ngdy 25 thing 12 nim 2002 cta Bo
trudng B Gido dyc va Dao tao vé viée ban hanh “Quy dinh chuyen tmcmg va
tiép nhan hoc smh tai cc trudmg trung hoc co s& va trung hoc phé thong’

2. Quyét dinh sb 5756/QD-BGDDT ngay 25/12/2017 cia B) truéng B Glao
duc va Pao tao vé viée cbng bd bd TTHC thudc pham vi chirc ning quan ly
cua B§ Gido duc va Pao tao;

3. Quyet dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viéc thong qua Phuong an don gian hoéa TTHC nam 2019, linh
vire: Noi vy, Vin hoa va thé thao, Du lich, Gido duc va Pao tao thuge pham vi
quan 1y nha mréc ciia thanh phé Ha Noi;

4. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chi tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viée cong bb Danh myc TTHC linh vire: Gido duc va dao tao;
quy che thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cép huyén, UBND clp xa trén dia
ban thanh phé Ha Noi.

32

Ban Ban

\ A A
Thanh phan ho so chinh $20

1. Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi gidm X
ho ky |

| 2. Hoc ba (bén chinh) ' X N
3. Bang tbt nghiép chp hoc duéi (ban photo va mang ban X
chinh d& d6i chiéu)

4. Glay chimg nhén tring tuyen vao 16p d4u cép trung hoc
phd théng quy dinh cy thé loai hinh truong duoc tuyén X
{cong 1ap hodc ngoai cong ldp)

5. Gidy £idi thi€u chuyén tru'ong do Hiéu trudng nha truong X
noi di cap

6. Céc gidy to hop 18 d& duoc hudng ché do wu tién, khuyén

khich trong hoc tip, thi tuyén sinh, thi tbt nghiép (néu co) %
7. HO khéu hodc gidy chimg nhén tam trd dai han hoic
Quyét dinh diéu dong cong tac cua cha hodc me hodc nguoi x

giam ho tai noi s& chuyén dén voi nhitng hoc sinh chuyén
noi cu tra dén tir tinh, thanh phd khéc
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8. Ban sao gidy khai sinh X

9. Gidy gidi thi¢u chyyén trudng do Trudng phong gido duc
va dao tao (d0i véi clp trung hoc co sd)

10. Gidy x4c nhin ciia chinh quyén dia phwong noi hoc sinh
cur tri v6i nhilng hoc sinh ¢6 hoan canh dic biét kho khin X
vé gia dinh

3.3 | S6 lrong hd so

01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xir Iy

02 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén da hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

B phan Mét cira/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cép
huyén _

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi Iy cong viéc
TT Trinh ty Trich nhiém r;il;‘: Biéu miu/Két qua
B1 | Tiép nhin hé so B6 phan | Theo muc3.2
¥ TN&TKQ T
. 0.5 nga ié ié ]
5y | Chuyén hd so cho bo phan|  Bo phan 84y P}:ﬁ“ri nllfle?ii S"?:
chuyén mén TN&TKQ g; glat quye
0 so
B3 | Xem xét Phong GDDT | 01 ngay Gidy _ 8i61  thicu
chuyén trudng
Ban giao két qua vé bd phan
B4 | TN&TKQ Phong GDDT . i . L
| Luu hé so theo ddi 0.5 ngay Glay: gioi thiéu
P S -~ - —— chuyén truémg
BS Tra két qua cho cong déan B phéan
| TN&TKQ
4 |BIEUMAU

1. Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so;
3. Méu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 16 va hen lai ngay tra két qua;

5. Mau phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so;
6. MAu sb theo d&i hd so.
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26. Quy trinh: HJ trg iin trira d6i véi tré em miu gido (QT-26)

1

Muec dich:

Quy dinh trinh tir va céch thirc thdm dinh, cp Quyét dinh cho phép xét hd trg
an trua cho tré em trong do tudi 05 tudi ciia Phong Gido duc va Pio tao thude
UBND cép huyén

Pham vi:

Ap dung « d6i véi tb chire, ¢4 nhan c6 nhu cdu thyc hién xét hd trg an trua cho
tré em mau gido; can bd, cdng chirc Phong Gido duc va Pao tao cap huyén.

N¢i dung quy trinh

31

Co sé phap ly

1. Nghi dinh s6 06/2018/ND-CP ngay 05/01/2018 cta Chinh phi quy dinh
chinh sach hd trg &n trura d6i véi tré em mAu gido va chinh sach ddi véi gido
vién mam non;

2. Quyét dinh so 361/QD-BGDDPT ngay 01/02/2018 cia Bé truéng B Gido
duc va Dao tao v& viéc cong bé TTHC duge thay thé thudc pham vi chirc ning
quén ly cia B§ Gido dyc va Pao tao;

3. Quyét dinh s6 1057/QP-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chi tich UBND thanh
phé Ha Noi vé viéc théng qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019, linh
vue: Noi vu, Van héa va thé thao, Du lich, Gido duc va Pdo tao thudc pham vi
quén ly nha nudce cua thanh phé Ha Noi;

4. Quyét dinh sé 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phé Ha Nbi vé viée cong b Danh muc TTHC linh vuc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tha.m quyén giai

quyét ciia S& Gido duc va Dao tao, UBND cap huyén, UBND cip xa trén dia
ban thanh phé Ha Nai.

3.2

Bin Ban

Thanh phan ho so chinh sa0

Pbi véi tré em cé cha me hodc ¢6 cha hodc ¢é me hodc co
ngudi chim soc tré em hodc tré em thu‘(mg trit or x4, thon
dic biét khé khin viang din téc thiéu sé va mién nii, cic
xa ddc biét kho khin ving bii ngang ven bién, hai dao,
cha me hoiic ngwdi chim soc tré em ndp mot trong soé cac
loai glay 10 sau

1. Ban sao kém theo ban chinh dé d6i chiéu ho#c ban sao c6
chimg thyc sd he khau hodc cung cép thong tin vé sb dinh
danh ca nhén cta tré em hofc cia cha hodc me hodc ngudi
cham séc tré em;

2. Gidy xéc nhin cta co quan cdng an vé viéc ding ky
thudmg tri (truomg hop so6 ho khau bi that lac)

Péi vai tré em khong co ngudn nudi du’o’ng, cha me hogc
ngudi chim séc tré em nyp mét trong s6 cac loai glay to
sau: :
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- Bén sao kém ban chinh dé ddi chiéu hofic ban sao c6 chimg
thuc Quyét dinh vé viéce trg cdp x4 hdi cia Chu tich Uy ban
nhin dan cap huy¢n

- Béan sao kém bén chinh dé d6i chiéu hodc ban sao c6 ching

'thue Vin ban xdc nhin cia UBND x3 hoic co s& bao trg xa

hoi vé tinh trang tré md cbi, bi bd roi hodc tré thudc cic
tnrdng hop khéc quy dinh tai khoan 1 Diéu 5 Nghi dinh sé
136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 cta Chinh pht quy dinh:
chinh séch trg gitip x4 héi dbi v6i dbi trong bao trg xa héi

- Bén sao kém theo ban chinh dé ddi chiéu hoiic ban sao ¢6
chimg thye Gidy chimg nhan nudi con nudi dbi véi tré md
cd1, bi bo roi hodc tré em thudc cac trudong hop khac quy
dinh khoan 1 Piéu 5 Nghj dinh s& 136/2013/ND-CP ngiy
21/10/2013 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach tr¢g gitp xa
hoi @i voi dbi twgng bao trg xa hoi

Pdi v6i tré em 1a nhan khiu trong gia dinh thude dién hd
nghéo, cin nghéo, cha me hodc ngwoi chim séc tré em

Ban sao va mang ban chinh dé ddi qhiéu hoéc ban sao c6
ching thye Gidy ching nhdn hogc Gidy xac nhén hd ngheo,
ho cdn nghéo do UBND cép x4 cép.

3.3 | SO hrgmg hd so y
01 bd ho so
3.4 | Thoi gian xir ly
50 ngdy lam viéc, ké tir ngay hét han nhén hd so
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B6 phén Mot cira/B$ phan Tiép nhan va Tra két qua - Vin phong UBND cip
huyén
3.6 | Lé phi
Khoéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém :g‘:: Bﬁ; r:f;'/
B1 | Tiép nhén hd so T]'i?&f%in() 0.5 ngay The". muyc 3.2
B2 Elﬁl;e?mgi so cho phong L;a)lﬁl(; fgo 0.5 ngiy EE{EI mrlflgelr:l . le;:i
B3 | Phan cong thy Iy hd so Lla;ll?) Itl‘lgo 01 ngay i’(l;iéu kiém soat hd
B4 | Thim dinh ho so Chuyén vién | 32ngdy | Phiéu thim dinh hd

At
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thu 1y hé so

SO
Lanh dao phong GDDT xem
B5 xét, ky xac nhén van ban va Lénh dao 05 ned To t'rinh, du thao
trinh lanh dao UBND quan | phong GDDT 8 | Quyét dinh
xem xe¢t
. 2 x Chi tich L .
B6 Chua tich UBl:ID cap huyén UBND cép 10 ngay Ql{yet dinh hanh
xem xét va phé duyét o chinh
huyén
B7 | Luu hd so theo doi Phong GDDT | 01 ngdy | Phidu kidm sodt
. ] A . B6 phan qgé trinh giai quyét
B8 | Tra ket qua cho cong dan TN&TKQ hd so

BIEU MAU

1. MAu gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kidm soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Mau so theo'ddi ho so.
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C. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET TTHC CAP XA

1. Quy trinh: Cho phép co s& gido dyc khic thire hi¢n chwrong trinh gido dyc tiéu
hoc (QT-01)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh ty va cich thirc thim dinh, cip quyét dinh, gidy phép co s¢ gido
duc khéc thire hién chuong trinh gido dyc tiéu hoc.

2 | Pham vi:
Ap dung dbi vé6i td chire, cac nhan ¢c6 nhu ciu thue hién viéc cap quyét dinh,
gidy phép co s& gido dyc khdc thyc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc; cong
chirc Van hod - xa hoi cAp xa.
3 | N§i dung quy trinh

3.1 | Coséphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
2. Nghi dinh sd 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 caa Chinh phii sira ddi, bd
sung mét sb dleu cia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 caa Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dAu tw va hoat dong trong linh vire gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B¢ trudng B Gido
duc va Pao tao v& viéc cong bd TTHC duoc stra dbi, bd sung hodc thay thé;
TTHC dugc huy bo, bai bo thude pham vi chirc ning quan ly cua B Giao duc
va Dao tao;
4. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Chua tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc théng qua Phuong an don gian héa TTHC nam 2019 linh
vire gido duc va dao tao thujc pham vi quan ly Nha nuéc cia thanh phd Ha Noi;
5. Quyet dinh so 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ctia Cha tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC Iinh vyc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thude tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cép x4 trén dia
ban thanh phé Ha Ngi. .

. A A Bin Bin

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. To trinh d& nghi cho phép thuc hién chuong trinh gido due |
tiéu hoc;
2. Ban sao dugc cép tir §6 gbc hodc ban sao kém theo ban
chinh dé ddi chi€u van biang, chimg chi hop 1é cua nguoi du X
kién phu trach co sé gido duc
3. Vin ban nhan bao trg ciia mdt trudng tiéu hoc cing dia ban .
trong huyén

3.3 | S6 lwgng hd so
01'b6 hd so

3.4 | Thoi gian xi¥ ly
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10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 18

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B¢ phan Tiép nhan va Tra két qua - UBND cép x4
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
- . B-z E /
TT Trinh ty Trach | Thoi SR
nhiém gian Két qua
v A 1A B4 phén X
B1 | Ti€p nhén ho so TN&TKQ 0.5 ngay | Theo muc 3.2
B2 Chuyén hd so cho bd phin| B phén 0.5 ned Phiéu kiém soat qud
chuyén mdn TN&TKQ > D83Y | ¢rinh giai quyet hod so
. Lanh dag .
B3 | Phéan cong thu Iy hé so UBND cip | 01 ngdy | H6 so trinh
x4, phuong
A ar 4 1A Chuyén vién . . £ 4
B4 | Tham dinh hé so phy trach 05 ngay | du thdo quyét dinh
v ;.| Chutich
B5 Chu t%Ch U]ABND ¢p X4\ UBND 02 ngiy | Quyét din/h hanh chinh
xem x€t, quyét dinh f .
cap x8
Can b chuyén mén luu hd B6 phin )
B6 | s, liy déu chuyén két qua Tl\fngKQ 0.5 ngay | Quyét dinh
veé B§ phdn TN&TKQ
S A A B& phén .| S8 theo doi két qua
B7 | Tra két qua cong dan. TN&TKQ 0.5 ngay TTHC
4 |BIEU MAU

1. Mau gia?'ly tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Miu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;

5. MAu phiéu kiém so4t qué trinh giai quyét hd so;

6. Miu sb theo ddi hd so.

Al
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2. Quy trinh: Thanh lip nhém tré, 16p miu gido ddc lap (QT-02)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tir va cach thttc thim dinh, cip quyét dinh thanh 14p nhém tré,
16p mau gido dde 14p tu thyc
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi tb chirc, _cac nhén ¢6 nhu cdu thye hién viéc cip quyét dinh
thanh 14p nhém tré, 16p miu giso ddc lap tr thyc; céng chirec Vin hoa - Xa hoi
cép xa.
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 |Cosophiaply
1. Nghj dinh sb 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phi quy dinh vé
diéu kién diu tu va hoat ddng trong linh virc gido dyc;
2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ctia Chinh phu sira d8i, bd
sung mot so di§u cla Nghi dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh
phui quy dinh vé diéu ki¢n dau tur va hoat dong trong linh vyc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 cua Bo truéng Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc céng bd TTHC dugc stra dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugc iy b, bdi bo thudc pham vi chitc ning quan ly cia Bo Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ciia Chi tich UBND thanh
phd Ha Nbi vé viée thong qua Phtrong an don gian héa TTHC nam 2019 hnh
vue gido duc va dao tao thudc pham vi quan Iy Nha nuée cia thanh phé Ha N01
5. Quyet dinh sd 1510/QP-UBND ngay 14/4/2020 ctia Chu tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vue: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thugc tham quyén giai
quyét ciia 86 Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cAp xa trén dia
ban thanh phé Ha Noi.
. A LA Ban Ban
3.2 | Thanh phan hé so chinh | sao
1. Té trinh d& nghi cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido x
doc lap;
2. Trudng miu gido, tredng mim non, nha tré dén 14p, tu thuc
¢0 thé thué trudng sG, co s& vit chat, ﬂ}ié’t bi cia Nha nuéc, co «
s& gido duc cong 14p khong sir dung d€ t6 chire hoat ddng gido
duc theo quy dinh ctia phap luét;
3. Ban sao’duqc’cép tir sf) gbc hodc ban sao kém theo ban
chinh @& @i chiéu van bing, chimg chi cla gido vién hoic X
ngudi cham séc tré em.
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd hd so
3.4 | Thoi gian xit ly
13 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hé so hop 16
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- . —
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B¢ phan Tiép nhan va Tra két qué - UBND cép xa

3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ti Trach nhiém :il::: Biéu miu/Két qua
A 1A 1A B& phén .| Theo myc 3.2
B1 | Tieép nhéin ho so TN&TKQ 0.5 ngay
B2 Chuyén hd so cho bd phén Bophin |5 o tr;l‘lli]iu k.i’é.m Soéttqﬁé
chuyén mén TN&TKQ |08y S; glat quyet ho
Linh dao SE 1R e LA
B3 | Phan cong thy Iy hd so UBND c¢ip | 01 ngay féueu kiem soat ho
: x4, phudng
2 1A Céng chirc .| Phiéu thdm dinh hd
B4 | Tham dinh va thy 1y hé so VIXH 03 ngay | ..
Coéng chirc VHXH tham muu Céng chitc
Lanh dgo UBND cdp x& 6 “ypypy .| Phiéu thédm dinh hd
B35 | cong vin phoi hop véi Phong o on 04 ngay
R A A 7 | chuyén vién SO
GDDT dé¢ tham dinh thyc té Phone GDDT
tai nhém 16p MNTT/ g
B6 | Dy thao quyét dinh C‘\’fl_gu‘?ﬁ“" 01 ngay | Dy thdo quyét dinh
: Chu tich .
Chu tich UBND cép x3 xem : ... | Quyét dinh hanh
B7 Xét, quyét dinh UPN]? 02 ngay chinh
cap x& _
Cén bd chuyén mén hmu hé| BO phan . £, a
B8 s0, 1ay ddu chuyén két qua TN&TKQ 0.5 ngay | Quyet dinh
B9 gha:n E(é')t bl(i)a %ﬁeﬂfiﬁ? Bophin | (5 o5 |KeEt qué thyc hién
e WAcong | TN&TKQ | "8 | thu tyc hanh chinh
4 |BIEUMAU

1. Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so;

3. MAu phiéu tir chi tiép nhan giai quyét hd so:
4. MAu phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soé4t qu4 trinh giai quyét hd so;

6. M3u s6 theo di hd so.

Av
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3. Quy trinh: Cho phép nhém tré, I6p méu gido dgc 1ap hoat djng gido duc tré lai
(QT-03)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh tir va cach thire thim dinh, cé.p quyét dinh, gidy cho phép nhém
tré, 16p mau gido doc 14p hoat ding gido duc trd lai.

2 | Pham vi:
Ag dung dbi voi t chire, cac Ehﬁn c6 nhu cdu thyc hién viée cép quyét dinh,
gidy cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 18p hoat ddng gido dyc tr& lai; cong
chirc Vin hoé - Xa héi cép xd.
3 | N§i dung quy trinh

31 |Cosophaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 céa Chinh phi quy dinh vé
diéu kién dau tir va hoat déng trong linh vuc gido duc;
2. Nghi dinh s 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phi sira d6i, bd
sung mét so dicu cia Nghi ‘dinh 50 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh
pht quy dinh vé diéu kién dau tr va hoat dong trong Iinh virc gido duc;
3. Quyét dinh sb 4632/Qb-BGDDT ngay 26/10/2018 cia B trudng B Giao
duc va DPio tao v& viéc cong bd TTHC dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé;
TTHC dugc huy bo, bai bé thude pham vi chirc ndng quan ly cia B Gido duc
va Pao tao;
4. Quyét dinh s6 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chii tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc thong qua Phuong 4n don gian héa TTHC nam 2019 linh
vue gido duc va dao tao thudc pham vi quan 1y Nha nuéce clia thanh phd Ha Nai;
5. Quyet dinh so 1516/Qb-UBND ngay 14/4/2020 cia Chu tich UBND thanh
ph6 Ha Néi vé viée cong b Danh muc TTHC linh virc: Gido duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng vin béing ching chi thugc tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cap huyén, UBND clp x4 trén dia
ban thanh phd Ha Nai.

5 A 1A Bin | Ban

3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
1. To trinh d& nghi cho phép hoat dong gido duc trd lai; X
2. Quyét dinh thanh 14p Poan kiém tra; X
3. Bién ban kiém tra. X

3.3 | S6 hwong ho so
01 b6 hé so

3.4 | Thui gian xir Iy
17 ngay lam viéc, k& tir ngdy nhén di h so hop 1&

3.5 | Noi ti€p nhin va tra két qua
Bo phan Tiép nhan va Tra két qua - UBND cép xa

3.6 | Lé phi
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Khong
3.7 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhi¢m g:: Bi¢u miu/Két qua
" o L B9 phéin . | Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhéin ho so TN&TKQ 0.5 ngay ,
L B§ phan Phiéu kiém S04t qué
B2 | Chuyén ho ™ &TKQ 0.5 ngay zr;nh gidi quyet h6
Lanh dao A 4R (1A
B3 | Phan cong thu ly hd so UBND cép x3, | 01 ngdy f:‘e“ Kiem sodt ho
phuong
Cong chirc VHXH phdi hgp |  Céng chirc o ‘
B4 voi Phong GDDT kiem tra VHXH, ' 10 ned Phiéu thdm dinh ho
két qua khdc phyc lai theo | Chuyén vién 8 | so
bién ban cua doan ki€m tra. | Phong GDDT
B5 | Du thao quyét dinh C%uc 01 ngay | Dy thio quyét dinh
. Chu tich .
B | Ch tich UBND ofp xd xem |  {np 08 noqy | QuYét dinh  hanh
xét, quyet dinh ;. 838 | chinh
cap xa
Can bd chuyén mén luu hd B6 phén \ L 4
B7 s0, 14y ddu chuyén két qua TN&TKQ 0.5 ngay | Quyét dinh
Cén by bd phin TN&TKQ B6 nhin 84 theo doi két qua
B8 |nhan két qua, ta két qua m’szKQ 0.5 ngdy | thwe hién thit tuc
cOng dén. hanh chinh
4 |BIEUMAU

1. MAu gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hb so;

3. MAu phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Mau sd theo doi hd so.
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4. Quy trinh: Sap nhip, chia, tich nhém tré, I6p miu gido djc lap (QT-04)

1 | Muc dich:
Quy'dinh trinh ty va cdch thirc thAm dinh, cip quyét dinh sdp nhap, chia tach
nhom tré, 16p mau gido doc lap.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi véi td chire, céc nhan ¢ nhu cAu thye hién viée clp quyct dinh sap
nhdp, chia tach nhém tré, l6p mAu gido ddc lap; cong chirc Vin hoa - Xa héi
clp x4a.
3 | N§i dung quy trinh
3.1 | Cosdphip ly
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh pht quy dinh vé
diéu kién déu tr va hoat dong trong linh vuc gido duc;
2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 cua Chinh phu sira dbi, bd
sung mot sb dleu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh
pht quy dinh vé diéu kién diu tir va hoat dong trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh sé 4632/QD-BGDDT ngay 26/10/2018 clia B truong Bo Gido
duc va Pao tao v& viée cong bd TTHC duge sira dbi, bd sung hogc thay thé;
TTHC dugc hiry bd, béi bd thudge pham vi chirc niing quéan 1y cia Bo Gido duc
va DPao tao;
4. Quyet dinh so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 cia Cha tich UBND thanh
phd Ha Nbi v& viéc thong qua Phuong an don gidn héa TTHC nim 2019 linh
vire gido dyc va dao tao thudc pham vi quan ly Nha mrdc ciia thanh phd Ha Noi;
5. Quyét dinh s6 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 cta Chii tich UBND thanh
phd Ha Ngi vé viéc cong b6 Danh muc TTHC linh vyc: Gido dyc va dao tao;
quy | ché thi, tuyén sinh; hé théng vin bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét ciia S& Gido duc va Pao tao, UBND cdp huyén, UBND cép x4 trén dia
ban thanh phd Ha Noi.
X A c Bin | Ban
3.2 | Thanh phan ho so chinh | sao
L. T trinh d¢ nghi sép nhap, chia, tach nhém tré, 16p mau gido
doc 14p, trong d6 cé phuong én d€ bido dam quyén, loi ich hop X
phép ciia tré em, gido vién;
2. Ban §ao’dugc'ce‘1p tir s‘f‘) gbc hogc ban sao kém theo ban
chinh d€ do6i chi€u van bang, chimg chi cha gido vién hoidc X
ngudi chidm soc tré em.
3.3 | S6 hrgng ho so
01 bd hé so
3.4 | Thoi gian xit ly
18 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén di hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua

Bo phén Tiép nhan va Tra két qua - UBND cép xa
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3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong vige

P B-Z -4
TT Trinh tw Trich nhigm | 1101 iéu mau/
gian Keét qua
‘X A 1A B¢ phan . Theo muc 3.2
Bl | Tiép nhén ho so TN&TKQ 0.5 ngay ,
2 1A B¢ phén .| Phiéu kidm soét qua
B2 | Chuyen ho TN&TKQ | %P8 | rinh gigi quyét hd so
A A . LA Lanh d@O R e .2 s 1 A

B3 | Phén cong thy Iy ho so UBND cép xa 01 ngay | Phiéu kiém so4t ho so
p4 | COng chic VHXH tham| Céngchtc | ., . |Phiéu thim dinh hd

dinh va thu Iy hd so VHXH 8 | 5o

Cong chuc VHXH tham

muu Lanh dao UBND xa| Cong chic _ ] ) .
B5 ¢4 cong van phoi hop véi VHXH, 10 nod Phiéu thdm dinh ho

Phong GDDT dé thim dinh | chuyén vién B 1 so

thwe t€ tai nhoém 16p | Phong GDDT

MNTT. )

%o 40 Cong chirc + . e 43
B6 | Du thdo quyét dinh VHXI 01 ngay | Du thao quyét dinh
. Chu tich .

p7 |Chit tich UBND cp x3| g 02 negy | Quyét  dinh  hanh

xem xét, quyét dinh ;. 83 | chinh

cap xa

Cén bd chuyén mon luu hd | BS phén . | Quyét dinh
B8 50, ldy ddu chuyén két qud | TN&TKQ 0.5 ngay

Cén bp bo phan TN&TKQ | p. . Sb theo doi két qua
B9 | nhén két qua, trd két qua ™™ &TKQ 0.5ngay |thyc hién tha tyc

cong dan.

hanh chinh

BIEU MAU

1. Méu gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. MAu phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd so;
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so;

6. Mau s theo dai hd so.

il
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5. Quy trinh: Giii thé nhém tré, 16p miu gido déc lip (QT-05)

"1 | Muc dich:
Quy dinh'trinh ty va cach thirc thim dinh, cip quyét dinh giai thé nhom tré, lop
- | mau gido doc lap.
2 | Pham vi:
Ap dung d6i voi tb chirc, cac nhén c6 nhu cau thyc hién viéc cip quyet dinh g1a1
thé nhom tré, 16p miu gido ddc 14ap; cong chirc Van hoa - X hoi cap x&.
3 | N¢i dung quy trinh

3.1 |Cosdéphaply
1. Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh v&
diéu kién ddu tur va hoat dong trong linh vye gido duc;
2. Nghj dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04/10/2018 ciia Chinh phti sira déi, bd

| sung mat sb dleu ctia Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh

phii quy dinh v& diéu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc;
3. Quyét dinh sb 5756/QB-BGDDT ngay 25/12//2017 cta B trudng Bo Gido
duc va P3o tao v& viée cong bd bd TTHC thude pham vi chirc nang quan ly Nha
nudce cia Bo Giao duc va Dao tao; _
4. Quyet dl_nh‘so 1057/QD-UBND ngay 13/3/2020 ctia Chit tich UBND thanh
pho Ha Né: vé viéc thong qua Phuong 4n don gidgn héa TTHC nim 2019 linh
vuc giado duc va dao tao thudc ph/am vi quan ly Nha nuéc clia thanh phb Ha Noi;
5. Quyet dinh s& 1510/QD-UBND ngay 14/4/2020 ciia Cha tich UBND thanh
phd Ha Noi vé viéc cdng b6 Danh myc TTHC linh vyc: Gidgo duc va dao tao;
quy ché thi, tuyén sinh; hé théng van bing chimg chi thuge tham quyén giai
quyét ctia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cip xa trén dia
ban thanh phd Ha Noi

3.2 | Thanh phén hé so Bén chinh | Bansao
Khéng quy dinh

3.3 | 86 hrgng hd so
Khong quy dinh

3.4 | Thoi gian xir ly
08 ngay lam viéc

3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan Tiép nhan va Tra két qua - UBND cép xa

3.6 | Lé phi
Khoéng

3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc

i B.R = /
TT Trinh tr Tréch nhigm | 1091 1ot ma
gian Ket qua
B1 | Tiép nhan hd so Bo phan 0.5 ngay | Theo muc 3.2
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TN&TKQ

gy | Chuyén ho so cho bd phan |  Bf phn 0.5 neay | PHiéu kiém sodt qua

chuyén mén TN&TKQ | ™% | irinh giai quyét hd so

‘ Lanh dgo . :
B3 | Phén céng thu 1y ho so UBND cép 01 ngdy | Phiéu kiém soat hé so
xa, phudng

Cong chirc VHXH thim | Céng chirc \ O
B4 dinh'va thu 1y hd s viaxa | 01nedy |Hosotrinh

Cong chirc VHXH tham

muu Linh dao UBND xi| Cong chirc

¢d cbng vin phoi hgp vai VHXH, \ Phi€u tham dinh hd
B5 \ 2 g Ao o n 02 ngay

Phong GDDT dé tham dinh | chuyén vién SO

thue t€ tai nhém 16p | Phong GDDT

MNTT.

, Z. s Cong chirc X X £ 4

B6 | Du théo quyét dinh VIIXH 01 ngay | Du thdo quyét dinh
p7 |Cht tich. UBND cip xa| Chutich | . . {Quyét dinh hanh

xem xét, quyét dinh UBND cap xa 83Y | chinh

Can bd chuyén mén hru hé | B phan 5 o
B8 so, liy déu chuyén két qua TN&TKQ Quyet dinh

Cén bg bo phan TNETKQ | o o Olngdy |84 theo doi két qua
B9 |nhan két qua, tra két qua TN&?TKQ thue hién thd tuc

cOng dan. hanh chinh
4 | BIEU MAU

1. Mau gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua;

2. Mau phiéu yéu cAu b sung, hoan thién hé so:
3. MAu phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so;
4. MAu phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua;
5. MAu phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so;

6. Mau s theo dai hd so.

Al





