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thugc pham vi chirc ning quan ly ciia B¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

BOQ TRUONG BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI

Can ctr Nghi dinh sé 186/2007/ND-CP ngay 25 thang 12 nim 2007 cta
Chinh phu quy dinh vé chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t6 chirc
cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

Can cir Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thit tuc hanh chinh;

X#t dé nphi ena Téng cuc tréng Tong cuc Day nghé va Chénh Vin phong B,

QUVET DINH:

Pitu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 16 thu tuc hanh chinh da
dugc sira dbi, bd sung thude pham vi chirc ning quan 1y ctia B6 Lao dong -
Thuong binh va X2 hoi.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh k& tir ky.
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cac don vi ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.vs
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- UBND céc tinh, thanh phd tryc thuée TW;

- S& Lao dong — Thuong binh va X3 hdi

cac tinh, thanh phé truc thuge TW;
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THU TYC HANH CHINH DA PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY CUA BQ LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 288 /QD-LDTBXH ngay 13 thing 3 nam 2012)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PA PUQC SUA bOI, BO SUNG

STT

Tén thu tuc hanh chinh

Linh vuwe

Co quan thye hién

Thii tuc hanh chinh cAp trung wong

Dang ky hoat dong day nghé déi vdi
trudng cao ding nghé

B-BLD-112605-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

r

bang ky hoat dong day nghé dbi voi
truong cao dang, dai hoc c6 dang ky hoat
dong day nghé

B-BLD-112773-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

béang ky hoat dong day nghe ddi véi
trudng cao ding nghé c6 vén diu tr nude
ngoai

B-BLD-112816-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

Pang ky bd sung hoat dong day nghé dbi
voi truong cao dang nghé

B-BLD-113059-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

Pang ky bd sung hoat dong day nghé dbi
véi truong cao dang, trudng dai hoc

B-BLD-113069-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

Ping ky bd sung hoat dong day nghe dbi
v6i truong cao ding nghé c6 vén du tu
nudc ngoai

B-BLD-113078-TT

Day nghé

Téng cuc Day nghé

II

Thi tuc hanh chinh cip tinh

bang ky hoat dong day nghé dbi voi
truong trung cAp nghé cong lap, tu thuc

B-BLD-113182-TT

Day nghé

S& Lao dong- Thuong
binh va X3 hoi

Dang ky hoat dong day nghé déi véi trung
tdm day nghé€ cong lap, tu thuc

Day nghé

S& Lao dong- Thuong
binh va Xa hoi




B-BLD-113183-TT
bang ky hoat dong day nghe déi vei | Day nghé Sf” Laq d(f)ng: Thuong
trurdng trung cip nghé c6 vén dau tr nude binh va Xa hoi
3 ngodi
B-BLD-113184-TT
bang ky hoat dong day nghé ddi véi trung Day nghé S_ff Laq d@flg: .Thu'ong
4 | tam day nghé c6é von diu tu nuedc ngoai binh va X& hoi
B-BLD-113185-TT
Dang ky hoat dong day nghé dbi voi | Day nghé $& Lao dong- Thuong
trurong trung cap chuyén nghiép, co s& binh va Xa hoi
5 gido duc khéc va doanh nghiép
B-BLD-113186-TT
Dang ky bd sung hoat dong day nghé doi Day nghé S6 Lao d(f)~ng: Thuong
voi truong trung cap nghé cong lap, tu binh va X4 héi
6 | thuc
B-BLD-113187-TT
Pang ky bd sung hoat dong day nghé dbi Day nghé 8¢ Lao d©~ng: Thuong
7 | v6i trung tdm day nghé cong lap, tu thuc binh va Xa hoi
B-BLD-113188-TT
Pang ky bd sung hoat dong day nghé déi | Day nghé S6 Lao dong- Thuong
v6i truomg trung cap chuyén nghiép, co sé binh va Xa hoi
8 gido duc khéac va doanh nghiép
B-BLD-113189-TT
Ding ky b sung hoat déng day nghé déi | Day nghé $& Lao dong- Thuong
véi trudong trung cdp nghé c6 vén dau tur binh va Xa hoi
9 | nudc ngoai
B-BLD-113190-TT
Pang ky b sung hoat dong day nghé déi | Day nghé S¢ Lao dong- Thuong
v6i trung tdm day nghé c6 vén dau tu binh va X& hoi
10 | huse ngoai
L B-BLD-113191-TT

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PA PUQC SUA POI, BO SUNG

I. Thi tuc hanh chinh cip trung wong

1. Thi tuc ding ky hoat ddng day nghé ddi véi truedng cao ding nghé
B-BLD-112605-TT

- Trinh ty thuc hién:



a) Trudng ndp hd so dang ky hoat dong day nghé tai Téng cuc Day nghé;

b) Tong cuc Day nghé t6 chire kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day
nghé va cép gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé; trong hop khong cép
gidy chirng nhéan thi phai tra 161 bang van ban, néu rd ly do;

- Cdch thiee thiee hign: Nop ho so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, sé lugng hé so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van dang ky hoat déng day nghé;

b) Bao céo thyc trang vé céc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé;

¢) Riéng dbi véi truong cao ding nghé cong 1ap, phai cé thém: Ban sao diéu
[¢ truong da dugce phé duyét theo quy dinh;

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Téng
cuc Day nghé t6 chirc kiém tra céc diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cip
gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 4 ban hanh
kém theo Théng tu sé 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat dong
day nghé); trudng hop khong cdp gidy ching nhén thi phai tra 16i bang van ban,
néu ro ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay cp glay chiing nhéan dang ky
hoat dong day nghe Téng cuc Day nghé giri ban sao gidy chimg nhin diing ky
hoat déng day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi, noi truong t6
chire hoat dong day nghé, dé thuc hién quén 1y theo dia ban.

- Poi teong thue hién thii tuc hanh chinh:

Trudng cao ding nghé

- Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, Bé Lao dong - Thuong binh va X4 héi

- Két qud thiec hién thii tuc hanh chinh:

Giy chimng nhan ding ky hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén miu don, miu to khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo miu tai Phy luc 1 ban hanh
kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat dong
day ngh¢);

b) Bao cao thuc trang vé cdc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phy luc 2 ban hanh kém theo Théng tu sé 29/2011/TT-BLDTBXH
quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

- Yéu cau, diéu kign thuwce hién thii tuc hanh chinh:

. DI voi cac nghé dao tao trinh dd trung cap nghé va cao déng nghé
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a) Céc nghé dang ky hoat déng phai c6 trong danh muc nghé dao tao do B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3& hdi ban hanh;

b) Cé co s& vat chat phu hop voi nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va duge
thiét k& xdy dung theo Tiéu chuan xay dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chudn thiét k&” dwoc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ctia Bb trudng B Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc 1y thuyét dap tmg quy md ddo tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qué 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thuc hanh dép tmg duge yéu cdu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khong qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bj day nghé theo quy dinh dbi vdi cac nghé dao tao da ¢6 danh
muc thiét b day nghé do Bo truéng Bd Lao dong -Thuong binh va Xa hoi ban
hanh. Trudng hop cac nghé chua cé quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao di thiét b day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, twong
g quy md dao tao cha cic nghé da ding ky;

d) C6 doi ngfi gido vién, giang vién, can bd quan ly du vé sb luong, phi hop véi
co cAu nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghe, bao dam thyc hi€én muc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong do:

- Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy déi trén gido vién, giang vién quy dbi t6i da la
20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, gidng vién;

- Ty 1€ glao vién, giang vién co hiru it nhit 13 70% trong tong so giao vién,
giang vién d6i véi trudng cao dang nghé cong 13p; 50% trong tbng sb gido vién,
giang vién ddi véi truong cao ding nghé tu thuc; phai cé gido vién, giang vién co
hitu cho ting nghé duoc t chire dao tao;

d) Co dn chuong trinh day nghé chi tiét duge xdy dung trén co sé cua chuorng
trinh khung do B9 trudng B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh.

2. Béi véi cac nghé dao tao trinh d6 so cip nghé

a) C6 co s vat chat, thidt bj day nghé phi hop véi nghé, quy mé, trinh d6 dao
tao su cip nghé. Dién tich phong hee 1y thuyét tdi thiéu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thuc hanh toi thiéu dat 2,5 m*/ 01 hoc sinh quy doi;

b) C6 dbi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phép luat; dam bao ty 1€ hgc
sinh quy déi trén gido vién quy doi toi da 1a 20 hoc sinh trén 01 giao vién; co gidc
vién co hitu cho tirng nghé duoc t6 chire dao tao;

¢) Cé du chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

&



- Cén cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 cta B6 trudng B Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé.

2. Thii tuc ding ky hoat dong day nghé dbi véi truwdng cao ding, dai hoc
6 dang ky hoat dong day nghé B-BLD-112773-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Truong ndp hd so déng ky hoat ddng day nghé tai Tong cuc Day nghé;

b) Téng cuc Day nghé tb chire kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day
ng,hé va cap gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé; truong hop khéng cp
gidy chimg nhén thi phai tra 10i bang van ban, néu r6 ly do;

- Cich thirc thire hign: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phén, sé lwgng ho so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van dang ky hoat déng day nghé ;

b) Ban sao quyét dinh thanh lap truong;

c) Béo céo thuc trang vé céc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé;

d) Ban sao diéu 18 hoic quy ché t6 chirc hoat dong cua trudng.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thdi han 20 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18, Tong
cuc Day nghé t6 chirc kiém tra céc diéu kién dam bao hoat déng day nghé va cép
gidy chimg nhan dang ky hoat ddng day nghé (theo mAu tai Phu lyc 4 ban hanh
kém theo Thong tu sd 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat dong
day nghé); trudng hop khong cip gidy chimg nhan thi phai tra 101 bing vin ban,
néu ro ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay 1am viéce, ké tir ngdy cép giéy ching nhan dang ky
hoat dong day nghe Téng cuc Day nghe gui ban sao gidy chimg nhan déng ky

hoat dong day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi, noi trudng td
churc hoat dong day nghe dé thye hién quan 1y theo dia ban.

- Péi twong thuce hién thii tuc hanh chinh:

Trudng cao ding, dai hoc c6 té chirc hoat dong day nghé

- Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hoi
- Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén mébu don, méu to khai:



a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phy luc 1 ban hanh kém
theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat dong day
nghe);

b) Bao cdo thuc trang vé cdc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 3 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH
quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

- Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:
1. Pbi véi cac nghé dio tao trinh do trung cap nghé va cao déng nghé

a) Cac nghé dang ky hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao do B
truong Bo Lao ddng - Thuong binh va X4 hoi ban hanh;

b) Cé co s& vat chat phu hop vai nghé, quy md, trinh d§ dao tao va dugc
thiét ké xay dung theo Tiéu chudn x4y dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chuln thiét k&” duoc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ctia B6 trudng Bo X4y dung, cu thé:

- C6 di phong hoc 1y thuyét dap img quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qué 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thue hanh dap tmg duge yéu ciu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lp hoc thyc hanh khong qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh ddi véi cac nghé dio tao d3 c6 danh
muc thiét bi day nghé do B6 truéng B6 Lao dong -Thuong binh va X3 hoi ban
hanh. Truong hop cac nghé chua c6 quy dinh vé danh muyc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chwong trinh dio tao, twong
mg quy md dao tao clia cac nghé d dang ky;

d) C6 doi ngii gido vién, gidng vién, can bd quan Iy di vé s6 lugng, phil hop véi
co cAu nghé va trinh d6 dao tao; dat tidu chun, trinh d6 chuyén mon, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé; bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong do:

- Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy ddi trén gi4o vién, giang vién quy doi tbi da 13
20 hoc sinh, sinh vién trén 01lgiao vién, gidng vién;

- Ty 1¢ gido vién, giang vién co hitu it nhat 1a 70% trong téng sé gido vién,
giang vién doi véi truong dai hoc, trudng cao ding cong lap; 50% trong téng sb
gido vién, giang vién dbi véi trudng dai hoc, trudng cao déng tu thuc; phai c6 gido
vién, giang vién co hitu cho tirng nghé duoc td chirc do tao;

d) C6 dii chuong trinh day nghé chi tiét dugc xay dung trén co s& ctia chuong
trinh khung do Bo truéng B Lao dong - Thuong binh va Xa hgi ban hanh.

2. Dbi véi cac nghé dao tao trinh dd so cip nghé



a) C6 co s& vat chat, thiét bj day nghé phi hop véi nghé, quy mé, trinh d6 dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc 1y thuyét ti thiéu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
do1; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m?% 01 hoc sinh quy dbi;

b) C6 dbi ngii gido vién dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phép luat; dam bao ty 1¢ hoc
sinh quy d01 trén gido vién quy d6i to1 da 1a 20 hoc sinh trén 01 gido vién; cé gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chuc dao tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ctia thit tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B0 trudéng B6 Lao dong
- Thuong binh va X& hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.

3. Thi tuc dang ky hoat dong day nghé d6i véi trudng cao ding nghé cé
von diu tuw nwéc ngoai B-BLD-112816-TT

- Trinh ty thuwc hién:

a) Truong ndp hd so dang ky hoat dong day nghé tai Téng cuc Day nghé;

b) Tong cuc Day nghé td chirc kiém tra cac didu kién dam bao hoat dong day
nghé va cp gidy chimg nhan ding ky hoat déng day nghé; truomg hop khong cap
giay chiing nhén thi phai tra 16i bang van ban, néu rd 1y do;

- Cdch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc nép qua dudng buu dién

- Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van ding ky hoat dong day nghé;

b) Ban sao Gidy phép dau tir hodic Quyét dinh thanh 13p truong;

¢) Béo céo thuc trang vé cac diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhéan da hd so hop 1¢, Tong
cuc Day nghé t5 chirc kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cap
giéy chimg nhén dang ky hoat dong day nghé (theo mAu tai‘ Phu luc 4 ban hanh
kém theo Théng tu so 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh v€ dang k‘}'/ hoat ddng
day nghé); trudng hop khéng cip gidy chimg nhéan thi phai tra 1&i bing vin ban,
néu rd ly do;

b) Trong th&i han 10 ngay lam viée, ké tir ngay cAp gidy chimg nhén ding ky
hoat dong day nghé, Tong cuc Day nghé giri ban sao gidy ching nhén ding ky
hoat dong day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi, noi trubqg cao
déng nghé, truong cao dang, truong dai hoc t6 chirc hoat dong day nghé, dé thuc
hién quan ly theo dia ban.

- Déi twong thuee hién thi tuc hanh chinh:

Truong cao ddang nghé c6 von dau tu nudc ngoai

t



- Co quan thue hién thii tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
- Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky hoat déng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo miu tai Phu lyc 1 ban hanh kém
theo Thong tu sb 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding ky hoat dong day

nghé);

b) Bao cao thuc trang vé c4c diéu kién dam béo,cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH
quy dinh vé dang ky hoat ddng day nghé).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:
1. Déi v6i cac nghé dao tao trinh d6 trung cip nghé va cao déng nghé

a) Cac nghé ding ky hoat dong phai ¢é trong danh muc nghé dao tao do B
truong BO Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phil hop vdi nghé, quy mé, trinh d6 dio tao va duoc
thiét ké x4y dung theo Tiéu chuin xiy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chuén thiét k&” duoc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ciia B6 truong Bo Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc 1y thuyét dép tng quy mé dio tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khdng qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thuc hanh dap tng dugc yéu cau thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khéng qué 18 hoc sinh, sinh vién.

c) C6 di thiét bj day nghé theo quy dinh ddi véi cac nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B6 truéng Bd Lao dong -Thuong binh va X& hdi ban
hanh. Trudng hop cic nghé chua c6 quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dio tao, tuong
g quy mé dao tao clia cac nghé da ding ky;

d) Co doi ngii gido vién, giang vién, can bd quan 1y di v& sb lwong, phit hop véi
co ciu nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chun, trinh d0 chuyén mon, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé; bdo dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong d6: Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy dbi trén gido vién, giang vién quy
doi t6i da 1a 20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét dwoc xay dung trén co sd cta chuong
trinh khung do Bo trurdng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi ban hanh.

2. D01 vai cac nghé dao tao trinh d so cap nghé
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a) C6 co s& Vit chat, thiét bi day nghé phii hop vé6i nghé, quy mé, trinh dé dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyét téi thidu dat 1,3 m*01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thuc hanh téi thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy ddi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ nang nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phéap luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy d6i trén gido vién quy doi toi da 14 20 hoc sinh trén 01 gido vién; co gido
vién co hiru cho timg nghé duoc té chirc dio tao;

¢) C6 di chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hianh chinh: Luit Day nghé; Thong tu sé
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cia B trudng Bo Lao ddng
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

4. Thu tyc dang ky bd sung hoat dong day nghé ddi véi trueong cao dang
nghe B-BLD-113059-TT

- Trinh tu thuc hién:

a) Truong ndp hd so dang ky bd sung hoat dong day nghé tai Téng cuc Day
nghé;

b) Téng cuc Day nghé t6 chitc kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day
nghé va cap g1ay chtng nhén ding ky bd sung hoat dong day nghé; truong hop
khéng cap gidy chimg nhan thi phai tra 10 bang van béan, néu rd ly do;

- Cich thirc thye hign: Nop hd so tryc tiép hodc ndp qua duong buu dién

- Théinh phan, sé lugng hé so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong van dang ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Bao céo ding ky bd sung hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, Tong
cuc Day nghé t6 chirc kiém tra céc diéu kién dam bao hoat ddng day nghé va cép
gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phy luc 7 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé déng ky hoat
dong day nghé); trrong hgp khong cap gidy ching nhén thi phai trd 16i bang van
ban, néu rd ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay clp gidy chung nhan dang ky
bé sung hoat dong day nghé, Téng cuc Day nghé giri ban sao gidy ching nhén
dang ky b sung hoat déng day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi,
not trudng td chirc hoat dong day nghé, dé thuc hién quan ly theo dia ban.

- Doi twong thwe hién thit iyc hanh chinh:

Trudng cao dang nghé

- Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:

‘% 9



Téng cuc Day nghé, Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Két qua thwec hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé

- L¢ phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Céng van dang ky bd sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phu luc 5 ban

hanh kém theo Thong tu s 29/201 1/TT-BLDTBXH cua B truong Bo Lao dong —
Thuong binh va X3 hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé),

b) Bao cao ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu sb 29/2011/TT-BLDTBXH cua B trudng B Lao dong
~ Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

1. Pbi vdi cac nghé dao tao trinh do trung cdp nghé va cao déng nghé

a) Cac nghé diang ky bd sung hoat déng phai c6 trong danh muc nghé dao tao
do Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ban hanh;

b) Cé co s& vat chit phu hgp véi nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va duoc
thiét ké xdy dung theo Tiéu chudn xay dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chuédn thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ciia B6 truong B X4y dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dap ‘mg quy mé ddo tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thuc hanh dap ung dugc yéu cau thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khong qua 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh dbi véi cac nghé dao tao da c¢6 danh
muc thiét bj day nghé do B6 truong Bé Lao ddng -Thuong binh va X4 hoi ban
hanh. Trudng hop cac nghé chua cé quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, twong
ng quy mé dao tao clia cac nghé da ding ky;

d) C6 dbi ngi gido vién, giang vién, can bd quéan 1y di vé sb lugng, phit hop véi
co ciu nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chudn, trinh do chuyén moén, k¥ nang nghé
va nghiép vu su pham day nghé; bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day
nghé, trong do:

- Ty 16 hoc sinh, sinh vién quy ddi trén gido vién, giang vién quy dbi t6i da la
20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, gidng vién;

- Ty 1€ glao vién, giang vién co hiru it nhét 13 70% trong tong so gido vién,
giang vién doi véi truong cao dang nghe cong lap; 50% trong tong sb gido vién,
giang vién dbi voi trudng cao dang nghe tu thuc; phai c6 gido vién, giang vién co
hitu cho ting nghé dugc t chice dao tao;
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d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét dugc x4y dung trén co s& clia chuong
trinh khung do B$ trudng B6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi ban hanh.

2. D6i véi cac nghé dao tao trinh db so cép nghé
a) Co co so vt chat, thiét bj day nghé phu hop v6i nghé, quy mo, trinh d6 dao

tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet t6i thiéu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thyuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy ddi;

b) Co d6i ngili gido vién dat ti€u chuan, trinh d§ chuyén mon, ki ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phap luit; ddm bdo ty 1& hoc
sinh quy doi trén gido vién quy doi toi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; ¢ gido
vién co hifu cho timg nghé duoc td chirc dio tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cia B trudng Bo Lao ddng
— Thuong binh va X4 hgi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

5. Thi tuc ding ky bd sung hoat dong day nghé d6i véi trudng cao ding,
trueong dai hoc B-BLD-113069-TT

- Trinh ty thuc hién:

a) Truong ndp hd so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai Téng cuc Day
nghé;

b) Tong cuc Day nghé t chirc kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day
nghé va cip gidy chimg nhin ding ky bd sung hoat dong day nghé; trudng hop
khong cép gidy chimg nhan thi phai tra 16i bang vin ban, néu rd 1y do;

- Cach thirc thuc hién: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, sé luong hé so: 01 bd hd so bao gc‘Sm:

a) Cong van ding ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Béo céo dang ky bd sung hoat déng day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du hd so hop l‘é, Téng
cuc Day nghé té chirc kiém tra céc diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cép
gidy chimg nhén diing ky bd sung hoat dong day nghé (theo mau ta‘i Phu luc 7 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding }(}’/ hoat
dong day nghé); trudng hop khéng cdp gidy chimg nhan thi phai tra 161 bing vin
ban, néu 10 ly do;

~ b) Trong thdi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngdy cép gidy chimg nhén dng ky
bo sung hoat dong day nghé, Tong cuc Day nghé giri ban sao gidy chimg nhan
dang ky b sung hoat dong day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi,
noi truong té chire hoat dong day nghé, dé thuc hién quan 1y theo dja ban.
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- Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

Trudng cao ding, trudng dai hoc c6 dang ky bd sung hoat dong day nghé

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa héi

- Két qua thuec hign thi tuc hanh chinh:

Giy chimg nhan ding ky bd sung hoat déng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén mdu don, méu to khai:

a) Cong van dang k}'/’bé sung hoat dong day nghé (theo mu tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Théong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B§ truong Bo Lao dong —
Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

b) Bao céo ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s& 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B6 trudng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

- Yéu cdu, diéu ki¢n thiec hién thii tuc hanh chinh:

1. Bbi véi cac nghé dao tao trinh d6 trung cip nghé va cao ding nghé

a) Cac nghé dang ky bd sung hoat déng phai cé trong danh muc nghé dio tao
do B9 truong Bo Lao dong - Thuong binh va X& hdi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phu hgp véi nghé, quy mo, trinh do dao tao va dugce
thiét ké xdy dung theo Tiéu chudn xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chudn thiét k&” duoc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ctia B6 truong Bd X4y dung, cu thé:

- C6 di phong hoc ly thuyét dap tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khéng qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xuéng thue hanh dap img duogc yéu cau thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khéng qué 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bj day nghé theo quy dinh déi vdi cac nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B0 trudng Bo Lao ddng -Thuong binh va X3 héi ban
hanh. Trudng hop cac nghé chua c¢6 quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thi€t bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
ing quy md dio tao clia cac nghé da ding ky;

d) C6 doi ngii gido vién, giang vién, can bd quéan 1y du vé sb luong, phit hop véi
co ciu nghé va trinh d§ dao tao; dat ti€u chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ niang nghé
va nghiép vu su pham day nghé; bao ddm thuc hién muc ti€u, chuong trinh day
nghé, trong do:

- Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy déi trén gido vién, giang vién quy ddi téi da 1a
20 hoc sinh, sinh vién trén 01giao vién, gidng vién,;
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- Ty 1é gido vién, giang vién co hiru it nhat 13 70% trong tdng sb gido vién,
giang vién d6i véi trudong dai hoc, truong cao ding cong lap; 50% trong tong sd
gi4o vién, giang vién dbi voi truong dai hoc, trudng cao déng tur thuc; phai c6 gido
vién, giang vién co hitu cho ting nghé duogc t6 chie dao tao;

d) Co du chuong trinth day nghé chi tiét duoc xdy dung trén co s& cia chuong
trinh khung do B4 truéng B6 Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh.

2. Di véi cic nghé dao tao trinh do so cip nghé

a) Co co s& vt chit, thiét bj day nghé phil hop véi nghé, quy mé, trinh d dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyét t6i thiéu dat 1,3 m*01 hoc sinh quy
d6i; dién tich phong hoc thue hanh t6i thiéu dat 2,5 m? 01 hoc sinh quy dbi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phép luét; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy ddi trén gi4o vién quy dbi t6i da 13 20 hoc sinh trén 01 gido vién; co gido
vién co hitu cho timg nghé duoc té chirc dao tao;

¢) C6 @i chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh: Lut Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cua B truéng BS Lao dong
— Thuong binh va X4 héi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

6. Thii tuc ding ky b sung hoat ddng day nghé doi véi truwong cao ding
nghé ¢6 von diu tw nwée ngoai B-BLD-113078-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Trudng ndp hd so ding ky bd sung hoat déng day nghé tai Téng cuc Day
nghé;

b) Téng cuc Day nghé t6 chirc kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day
nghé va cip gidy chimg nhén ding ky bb sung hoat dong day nghé; truong hop
khong cip gidy chimg nhén thi phai tra 1&i bing van ban, néu ré 1y do;

- Cdch thikc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodic ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, so lwong hé so: 01 bo hd so bao gom:

a) Cong van dang ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Béo c4o ding ky bd sung hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhdn du hé so hop 18, Tong
cuc Day nghé t6 chirc kiém tra cac diéu kién dam bao hoat dong day nghé va cap
gidy chimg nhén ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 7 ban
hanh kém theo Thong tu sb 29/2011/TT-BLDTBXH quy dinh vé ding }(}'/ hoat
dong day nghé); trudng hop khéng cip gidy chimg nhan thi phai tra 16i bang van
ban, néu rd ly do;
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b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, k& tir ngay cip gidy chimg nhén ding ky
b6 sung hoat dong day nghé, Téng cuc Day nghé giri ban sao gidy chimg nhin
ding ky bd sung hoat déng day nghé cho S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
noi trrong té chire hoat dong day nghé, dé thyc hién quan ly theo dia ban.

- Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Trudng cao ding nghé c6 vén diu tu nuée ngoai

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Téng cuc Day nghé, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky b sung hoat déng day nghé

- L¢é phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Cong van dang k}'llb(;) sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phu luc 5 ban
hanh kem theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ciia B trudng Bo Lao dong —
Thuong binh va X& héi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

b) Bao céo dang ky bd sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ciia B6 trudng Bo Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé& ding ky hoat dong day nghé).

- Yéu cau, diéu ki¢n thuwc hign thii tuc hanh chinh:

1. Bbi véi cac nghé dio tao trinh d6 trung cip nghé va cao ding nghé

a) Céc nghé dang ky bd sung hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao
do B§ truang Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi ban hanh,;

b) C6 co s& vat chit phi hop v6i nghé, quy mé, trinh do dao tao va duge
thiét ké xdy dung theo Tiéu chuin xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chuén thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh s
21/2003/Qb-BXD ngay 28/7/2003 cua B6 truong Bo Xay dung, cu thé:

- C6 du phong hoc ly thuyét dép tmg quy md dio tao theo quy dinh. Lép hoc
Iy thuyét khéng qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thyc hanh dap tng dugc yéu ciu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khong qué 18 hoc sinh, sinh vién.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh déi véi cac nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B6 truéng Bd Lao dong -Thuong binh va Xa hdi ban
hanh. Truong hop cdc nghé chua c6 quy dinh vé danh muyc thiét bi day ngh€, phai
dam bao dua thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
ung quy mo dao tao cia cac nghe da dang ky;

d) Co doi ngii gido vién, gidng vién, can bd quan ly du vé s6 luong, phit hop véi
co ciu nghé va trinh d6 dao tao; dat ti€u chuan, trinh d6 chuyén mon, k§ nang nghé
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va nghiép vu su pham day nghé; bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day
nghe, trong d6: Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy dbi trén gido vién, gidng vién quy
doi tdi da 1a 20 hoc sinh, sinh vién trén 01gido vién, giang vién;

d) C6 dii chuong trinh day nghé chi tiét dugc x4y dung trén co sé clia chuong
trinh khung do B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ban hanh.

2. Pdi v6i cac nghé dio tao trinh do so cip nghé

a) C6 co so vat chit, thiét bi day nghé phi hop véi nghé, quy mé, trinh do dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyét tdi thiéu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m*/ 01 hoc sinh quy dbi;

b) Cé doi ngii gido vién dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phéap Iuat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy doi trén gido vién quy doi toi da 1a 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho ting nghé dugc t6 chire dao tao;

¢) C6 @i chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cit phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cia B0 trudng B6 Lao dong
— Thuong binh va X& hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé.

IL Thi tuc hanh chinh cép tinh

1. Thi tuc ding ky hoat dong day nghé ddi véi trudng trung cip nghé
cong lap, tw thuc B-BLD-113182-TT

- Trinh tw thyc hién:

a) Nop hé so ding ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X3
hdi noi ¢ tru s& chinh cua don vi. Trudng hgp dang ky hoat dong day nghé tai phin
hiéu/co s& dao tao khac c6 dia diém khong cung tinh, thanh phé truc thude trung wong
voi tru s& chinh thi ndp ho so dang ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi ¢6 phan hi€uw/co s dao tao khac cia don vi;

b) S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi tb chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cip gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cta
Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghe);
truong hop khong cap thi phai trd 161 bang van ban, néu 16 ly do.

- Cdch thirc thie hign: Nop hd so tryc tiép hodic ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd ho so bao gbm:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé;

b) Bao cao thuc trang vé céc diu kién dam bao cho hoat dong day nghé;

¢) Riéng dbi voi truong trung cép nghé truc thuéc B9, co quan ngang B9, co
quan thudéc Chinh phtl, co quan trung wong ctia cac t6 chirc chinh tri - xa hdi, phai c6
thém:
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- Ban sao quyét dinh thanh 1ap trudng;

- Ban sao diéu 1& truong trung cip nghé di dugc phé duyét theo quy dinh.

- Thoi han gidgi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, k& tir ngay nhén du hd so hop 18, S& Lao
déng - Thuong binh va X3 hdi t6 chirc kiém tra cac didu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cép gidy ching nhin ding ky hoat dong day nghé (theo miu tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Thdng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cta B Lao
dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé); trudng hop
khong cap thi phai tra 101 bang van ban, néu rd ly do;

b) Trong thdi han 10 ngay lam viéce, ké tir ngay cap gidy chimg nhan ding ky
hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi gu1 ban sao gidy
chimg nhan dang ky hoat dong day nghé vé Téng cuc Day nghé dé thuc hién quan
ly chung.

- Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trudng trung cip nghé cong 13p va tu thuc

- Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phé truc thude trung wong

- Két qua thuec hién thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan ding ky hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 1 ban hanh
kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi quy dinh vé dang ky hoat ddng day nghé);

b) ?éo cdo thuc trang vé cdc diéu kién dam bao pho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phy luc 2 ban hanh kem theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH
cia Bé Lao dong - Thuong binh va X& héi quy dinh vé dang ky hoat ddng day
nghd);

- Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:
1. Béi véi cac nghé dao tao trinh do trung cip nghé

a) Cac nghé dang ky hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao do B
truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phi hop véi nghé, quy md, trinh d6 dao tao va duoc
thiét ké xay dung theo Tiéu chuin xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chuin thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 cia B trudng B X4y dung, cu thé:
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- C6 du phong hoc 1y thuyét dap tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qua 35 hoc sinh;

- Cé phong, xudng thyuc hanh dap vng dugc yéu cau thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh.

¢) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh dbi véi cac nghé dio tao da c6 danh
muc thiét bj day nghé do B trudng B6 Lao dong -Thuong binh va X& hoi ban
hanh. Trudng hop cic nghé chua c6 quy dinh vé danh muc thiét bj day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
ung quy md dao tao ctia cac nghé da dang ky;

d) C6 ddi ngii gi4o vién, can bd quan ly du vé sé luong, phu hop véi co cdu
nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuén, trinh do chuyén moén, kj ning nghé va
nghiép vu su pham day nghé; bao dam thyuc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong do:

- Ty 1& hoc sinh quy ddi trén gido vién quy ddi t6i da 1a 20 hoc sinh trén
0lgido vién;

- Ty 1& gido vién co hitu it nhét 14 70% trong tdng s gido vién dbi véi truong
trung cap nghé cong lap; 50% trong tong so gido vién doi vdi trudng trung cap nghé
tur thuc; phai c6 gido vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

d) Co @i chuong trinh day nghé chi tiét duoc xay dung trén co s& clia chuong
trinh khung do B¢ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi ban hanh.

2. Dbi véi cac nghé ddo tao trinh d6 so cip nghé

a) C6 co s& vt chét, thiét bj day nghé phi hop vé6i nghé, quy mé, trinh d6 déo
tao so cp nghé. Dién tich phong hoc 1y thuyét tdi thiéu dat 1,3 m?/01 hoc sinh quy
ddi; dién tich phong hoc thuc hanh i thiéu dat 2,5 m? 01 hoc sinh quy déi;

b) C6 d6i ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phap luat; dam bao ty 1& hoc
sinh quy d6i trén gido vién quy ddi tdi da 1a 20 hoc sinh trén 01 gido vién; co gido
vién co hitu cho timg nghé duoc td chic dao tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu sd
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 cida BJ truéng B Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

2. Thi tuc diing ky hoat ddng day nghé ddi véi trung tim day nghé cong
lap, tw thuc B-BLD-113183-TT

- Trinh tw thuwrc hién:

a) Nop hd so ding ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X
hdi noi ¢6 tru sé chinh cua don vi. Trudong hop déng ky hoat dong day ngheé tai phan
hiéu/co s dao tao khac c6 dia diém khong clng tinh, thanh pho truc thudce trung uong

17

fr



vai tru s& chinh thi ndp hé so ding ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong
binh va X& hQi noi c6 phan hiéu/co s& dao tao khéac cia don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi tb chic kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat ddng day nghé va cap giay chiing nhan dang ky hoat dong day nghé
(theo méu tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tur s6 29/2011/TT-BLDTBXH
cia Bo Lao dong - Thuong binh va X& héi quy dinh vé ding ky hoat dong day
nghé); trudng hop khdng cap thi phai tra 101 bang van ban, néu rd ly do.

- Cdch thiec thyc hién: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua duong buu dién

- Thanh phdn, so lwong hé so: 01 bd hd so bao gém:

a) Cong vin ding ky hoat dong day nghé;

b) Bao céo thyc trang vé céc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé;

c) Riéng dbi véi trung tdm day nghé truc thugf)c B9, co quan ngang B, co quan
thudc Chinh phi, co quan trung wong cua cac to chuc chinh tri - x héi, phai cé
thém:

- Ban sao quyét dinh thanh 14p trung tam;

- Ban sao quy ché trung tim day nghé d3 dugc phé duyét theo quy dinh.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan ¢ hd so hop 16, S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi t6 chic kiém tra cac diéu kién ddm bao cho hoat
dong day nghé va cap gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé (theo miu tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao
dong - Thuong binh va X& héi quy dinh vé déng ky hoat dong day nghé); truong hgp
khong cap thi phai tra 1o bang vin ban, néu 15 1y do;

b) Trong thdi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay cép gidy chimg nhén ding ky
hoat déng day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi gui ban sao gidy
chung nhén ding ky hoat déng day nghé vé Tng cuc Day nghé dé thyuc hién quan
ly chung.

- Doi twong thwc hién thii tuc hanh chinh:

Trung tAm day nghé céng 14p va tu thuc

- Co quan thwc hién tha tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi tinh, thanh phé truc thudce trung wong

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén ding ky hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén mdu don, méu to khai:
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a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo miu tai Phu luc 1 ban hanh
kem theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua Bo Lao dong - Thwong binh va
X4 héi quy dinh vé diang ky hoat dong day nghé);

b) Bao cdo thyuc trang vé cac diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH
ctia Bo Lao ddong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé);

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

a) C6 co s& VAt chét, thiét bj day nghé phi hop véi nghé, quy mé, trinh d6 dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc 1y thuyét t6i thiéu dat 1,3 m*01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy dbi;

b) Co6 d6i ngli gido vién dat ti€u chuén, trinh d chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phéap luat; ddm bao ty 1€ hoc

sinh quy déi trén gido vién quy dbi t6i da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; cé gido
vién co hiru cho ting nghe duoc td chire dao tao;

¢) Co6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B truéng B Lao dong
— Thuong binh va X4 héi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

3. Thi tuc ding ky hoat déng day nghé ddi véi trwdng trung cAp nghé c6
von dAu tw nwée ngoai B-BLD-113184-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Nop hd so ding ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X3
hoi noi ¢6 tru sé chinh ciia don vi. Truong hop dang ky hoat dong day nghé tai phan
hiéu/co s& dao tao khac c6 dia diém khong cling tinh, thanh pho tryc thude trung uong
V4i tru s& chinh thi ndp ho so ddng ky hoat dong day nghe tai S& Lao dong - Thuong
binh va Xa héi noi ¢ phan hiéu/co s& dao tao khéc cua don vi;

b) S& Lao ddng - Thuong binh va X3 hi td chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cip gidy chimg nhan dang ky hoat dong day nghé
(theo mau tai Phy luc 4 ban hanh kém theo Théng tu so 29/2011/TT-BLDTBXH
cia B6 Lao dong - Thuong binh va X& hi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé); trudng hop khong cap thi phai tra 16i bing vin ban, néu rd Iy do.

- Cdch thirc thuwe hign: Nop hd so truc tiép hoic ndp qua dudng buu dién

- Thanh phén, sé lwong ho so: 01 bd hd so bao gbm:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé;

b) Ban sao Gidy phép dau tu hoic Quyét dinh thanh 1ap truong;

¢) Béo céo thuc trang vé cic diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi quyét:
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a) Trong thdi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan @ hd so hop 18, S¢ Lao
dong - Thuong binh va X& hdi t6 chirc kiém tra céc di€u kién ddm bao cho hoat
dong day nghé va cép gidy chimg nhan ding ky hoat déng day nghé (theo méu tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao
dong - Thuong binh va X4 héi quy dinh vé diang ky hoat dong day nghé); truong hop
khéng cép thi phai tra 161 bang vin ban, néu 13 1y do;

b) Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay cap gidy chimg nhan dang ky
hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thu'(mg binh va X& hdéi gu'l ban sao gidy
ching nhan dang ky hoat dong day nghé vé Tdng cuc Day nghe dé thuc hién quan
ly chung.

- Doi twong thuwc hién thii tuc hanh chinh:

Trudng trung cap nghé c¢6 vén dau tu nude ngoai

- Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh, thanh phé truc thude trung wvong

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Giy ching nhin ding ky hoat
dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén mdu don, mau to khai:

a) Cong van déng ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 1 ban hanh kém
theo Thong tur s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B6 Lao dong - Thuong binh va X&
hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghe);

b) 132510 céo thuc trang vé cac didu kién dam bao ’cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu s0 29/2011/TT-BLDTBXH
cua B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé).

- Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
1. P6i voi cac nghé dao tao trinh do trung cip nghé

a) Cac nghé dang ky hoat dong phai co trong danh muc nghé dao tao do B
trudng B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh;

b) Cé co s& vat chit phi hop véi nghé, quy md, trinh d6 dao tao va duogc
thiét ké xay dung theo Tiéu chudn xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chuén thiét k&” dugc ban hanh theo Quyét dinh s
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ciia B6 truong Bo X4y dung, cu thé:

- C6 da phong hoc ly thuyét dap tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
Iy thuyét khong qua 35 hoc sinh;

- C6 phong, xudng thue hanh dap tng dugc yéu ciu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh.
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c) Cé du thiét bj day nghé theo quy dinh dbi vé6i cac nghé déo tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B truéng Bo Lao dong -Thuong binh va Xa hdi ban
hanh. Truong horp cac nghé chua c6 quy dinh vé danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bj day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
ing quy md dao tao clia cac nghé da dang ky;

d) C6 ddi ngii gido vién, can bo quan 1y di vé sé luong, phii hop véi co cdu
nghé va trinh d6 dao tao; dat tiéu chuén, trinh do chuyén mén, k§ ning nghé va
nghiép vu su pham day nghé; bdo dam thuc hién muyc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong d6: Ty 1& hoc sinh quy déi trén gido vién quy ddi tdi da 14 20 hoc sinh trén
0lgido vién;

d) Cé du chuong trinh day nghé chi tiét dugc x4y dung trén co s& ctia chuong
trinh khung do B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hoi ban hanh.

2. Béi véi cac nghé dao tao trinh do so cip nghé

a) C6 co s& vat chét, thiét bi day nghé phi hop véi nghé, quy md, trinh d6 dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyét t5i thiéu dat 1,3 m*01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh t5i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy doi;

b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k§j ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh ctia phép ludt; dam bao ty 1& hoc
sinh quy doi trén gido vién quy déi tbi da la 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 giao
vién co hitu cho timg nghé duoc t6 chire dao tao;

¢) C6 dii chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp ly ciwa thii tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B0 trudng BJ Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

4. Thi tuc ding ky hoat dong day nghé ddi véi trung tim day nghé ¢
von dau tw nwéc ngoai B-BLD-113185-TT

- Trinh tu thuc hién:

a) Nop ho so ding ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi ¢6 tru s chinh cda don vi. Truong hgp ding ky hoat ddng day nghé tai phan
hiéu/co sé dao tao khéc c6 dia diém khong cing tinh, thanh pho trire thude trung uong
vdi tru s& chinh thi ndp héd so ding ky hoat déng day nghé tai S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 héi noi ¢6 phan hiéw/co s& dao tao khac ctia don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi td chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cap giéy chimg nhén déng ky hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tur s6 29/2011/TT-BLDTBXH
cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé); trudong hop khéng cép thi phai tra 161 bang vin ban, néu 16 ly do.

- Cich thirc thue hign: Nop hd so tryc tiép hodc ndp qua duong buu dién
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- Thanh phan, sé leong ho so: 01 bd hd so bao gdm:

a) Cong vin dang ky hoat dong day nghé;

b) Ban sao Gidy phép dau tu hoic Quyét dinh thanh l4p trung tdm day nghé;

¢) Bao cdo thuc trang vé céc didu kién dam bao cho hoat dong day nghé.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi td chirc kiém tra cac diéu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cép gidy chimg nhén ding ky hoat déng day nghé (theo mau tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao
dong - Thuong birth va Xa hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé); truong hop
khong cap thi phai tra 101 bang van ban, néu ré ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy cip gidy ching nhan ding ky
hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giri ban sao gidy
ching nhan dang ky hoat dong day nghé vé Tong cuc Day nghé dé thuc hién quan
ly chung.

- Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:

Trung tim day nghé cé vn dau tu nudc ngoai

- Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi tinh, thanh phé truc thudc trung uong

- Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

Gidy ching nhén dang ky hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Cong vin ding ky hoat dong day nghé (theo mau tai Phuy luc 1 ban hanh kém
theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B§ Lao déng - Thuong binh va Xa
héi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé);

b) Bao cdo thuc trang vé cdc diéu kién dam bao cho hoat dong day nghé
(theo mau tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tur s6 29/2011/TT-BLDTBXH
cia Bé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day
ngheé).

- Yéu cdu, diéu kign thuc hién thii tuc hanh chinh:

a) C6 co sd vét chit, thiét bi day nghé phu hop vdi nghé, quy mo, trinh d6 dao
tao so cp nghé. Dién tich phong hoc 1y thuyét t6i thidu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy ddi;

b) Cé d6i ngii gido vién dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh ciia phap luat; dam bao ty 16 hoc
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sinh quy ddi trén gido vién quy dbi tdi da 1 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hiru cho tung nghé dugc t6 chirc dao tao;
¢) C6 du chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Lut Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cia B6 truong B6 Lao dong
— Thuong binh va X& hoi quy dinh vé diing ky hoat déng day nghé.

5. Thi tuc ding ky hoat dong day nghé ddi véi truwdng trung cip chuyén
nghiép, co s¢ gido duc khac va doanh nghi¢p B-BLD-113186-TT

- Trinh tu thurc hién:

a) Nop ho so dang ky hoat dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi noi ¢6 try s& chinh ctia don vi. Trudng hop ding ky hoat dong day nghé tai phan
hiéu/co s& dao tao khac c6 dja diém khéng cting tinh, thanh phd trire thude trung wong
véi tru s& chinh thi ndp ho so dang ky hoat ddng day nghé tai S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi cé phan hiéu/co s dao tao khac cia don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X hdi t6 chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cap giay chiing nhan dang ky hoat dong day nghé
(theo mAu tai Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH
cia BO Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day
nghé); trudng hop khéng cp thi phai tra 101 bing vin ban, néu rd 1y do.

- Cdch thire thuwe hién: Nop ho so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phén, sé lwong hé so: 01 bd hd so bao gém:

a) Cong van ding ky hoat dong day nghé;

b) Ban sao quyét dinh thanh l4p;

¢) Béo cdo thuc trang vé cdc diéu kién dam bao cho hoat déng day nghé;

d) Ban sao diéu 1& hodc quy ché td chirc hoat déng,

- Thoi han gigi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngady nhan da hé so hop 1€, S& Lao
déng - Thuong binh va X3 hoi td chirc kiém tra cac didu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cap gidy chimg nhén diang ky hoat dong day nghé (theo mau tai
Phu luc 4 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B6 Lao
dong - Thuong binh va X& hoi quy dinh vé ding ky hoat ddng day nghe); truong hop
khong cép thi phai tra 16i bang vin ban, néu 15 ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy cép gidy chimg nhén ding ky
hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va X& hoéi gm ban sao gidy
chimg nhan ding ky hoat dong day nghé vé Tdng cuc Day nghé dé thuc hién quan
ly chung.

- Doi twgng thyc hién thii tuc hanh chinh:
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Trudng trung cap chuyén nghiép, co s& gido duc khac va doanh nghiép

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X3 héi tinh, thanh phd truc thude trung wong
- Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Giy ching nhén dang ky hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén miu don, méu to khai:

a) Cong van dang ky hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 1 ban hanh kém

theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia B Lao dong - Thuong binh va X3
hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

b) Béo cdo thuc trang vé céc .ileu kién dam béo cho hoat déng day nghé
(theo mau tai Phu luc 3 ban hanh kean theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH
ctia B6 Lao dong - Thuong binh vit X3 hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day

ngheé);
- Yéu cau, diéu kién thwe hign thii tuc hanh chinh:
1. Pbi véi cac nghé dio tao trigh d6 trung cAp nghé

a) Cac nghé ding ky hoat déng phai co trong danh muc nghé dao tao do Bd
truéng Bo Lao dong - Thwong birh va X3 héi ban hanh;

b) Cé co s& vat chat phu lp véi nghé, quy mé, trinh d ddo tao va duoc
thiét ké xay dung theo Tiéu ck. uén.xay du’ng Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chi.n thiét ké” duoc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/Qb-BXD ngay 28/7/" 2)03 cua Bo trudng Bo X4y dung, cu thé:

- C6 du phong hoc 1y thuyét dap img quy md dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khéng qué 35 hoc ¢inh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thyc hanh dap tmg dugc yéu ciu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc this: hanh khong qua 18 hoc sinh, sinh vién.

c) Co du thiét bi day nghé theo quy dinh dbi voi cac nghé dao tao di c6 danh
muc thiét bi day nghé d.» Bé truéng Bd Lao dong -Thuong binh va X4 hoi ban
hanh. Trudng hop cac nghé chua c6 quy dinh v€ danh muyc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghe ‘theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
rng quy mo dao tao clia cac nghe da dang ky;

d) Co6 doi ngili gido vién, can bd quan Iy &b vé& s6 luong, phit hop vdi co ciu
nghé va trinh d6 ddo tao; dat tiéu chuin, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé va
nghiép vu su pham day nghe bao dam thuc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong do:

- Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy déi trén gido vién quy déi tbi da 1a 20 hoc
sinh, sinh vién trén 01gido vién;
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- Ty 1é gido vién co hiru it nhét 13 70% trong téng sb gido vién dbi véi
trudng trung cip chuyén nghiép céng lap; 50% trong tdng sb gido vién dbi véi
truong trung cAp chuyén nghiép tu thuc; phéi cé gido vién co hiru cho timg nghé
duoc td chirc dao tao;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét duoc xy dung trén co sé cua chuong
trinh khung do B6 truong Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi ban hanh.

2. Pbi véi cac nghé dao tao trinh d6 so cAp nghé

a) C6 co so vat chat, thiét bi day nghé phii hop véi nghd, quy mé, trinh d6 dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc 1y thuyét t6i thiéu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thuc hanh téi thiéu dat 2,5 m? 01 hoc sinh quy dbi;

b) C6 ddi ngil gido vién dat tiéu chuén, trinh dd chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghi€p vu su pham day ngheé theo quy dinh cta phap luit; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy d6i trén gido vién quy doi toi da 14 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hiru cho timg nghé duogc t6 chirc dao tao;

¢) C6 @i chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B4 trudng B6 Lao dong
— Thuong binh va X4 hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

6. Thii tuc diing ky bd sung hoat dong day nghé ddi vai trudng trung cap
nghé cong lap, tu thuc B-BLD-113187-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Truong ndp hd so ding ky bd sung hoat déng day nghé tai S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi noi c6 tru s& chinh cua don vi.

Riéng dbi vé6i viée ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trdng hop thanh
lap phéan hiéu/co s& ddo tao, dia diém dao tao mdi hodc lién két ddo tao hodc tru
s& chinh/phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khic cia trudong chuyén dén
noi khdc khéng cuing tinh, thanh phd truc thudc trung wong véi tru sé chinh thi
Trudng phai giri cng vin thong béo cho co quan nha nudc di cip gidy ching
nhén dang ky hoat déng day nghé cho don vi va ndp hd so déng ky bd sung hoat
dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi ¢6 phén hi€u/co s& dao
tao, dia diém dao tao khac cta don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi té chirc kiém tra cac didu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cp gidy chimg nhan ding ky b sung hoat dong day
nghé (theo mau tai Phy luc 7 ban hanh kém theo Théng tu s 29/2011/TT-
BLDTBXH cia B§ Lao dong - Thuong binh va X& hdi quy dinh vé dang ky hoat
dong day nghd); truong hop khéng cAp thi phai tra 16i bang van ban, néu rd 1y do.

- Cdch thirc thuc hién: NOp hd so truc tiép hodc ndp qua duong buu dién

- Thanh phan, sé lwong ho so: 01 bd hd so, gbm:
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a) Cong van diang ky bd sung hoat dong day nghé;

b) B4o céo ding ky bd sung hoat dong day nghé.

c) Riéng ddi véi viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trudng hop
thanh 1ap phén hiéu/co sé dao tao, dia diém dao tao mdi hoic lién két dao tao
hoic tru s& chinh/phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dio tao khéic cia don vi
chuyén dén noi khac khéng ciing tinh, thanh phd truc thudc trung wong véi tru s
chinh thi hd so ding ky bd sung hoat dong day nghé con phai bao gbm:

- Ban sao quyét dinh thanh 14p hoac giéy ching nhan dau tu;

- Ban sao quyét dinh bé nhiém hoic c6ng nhan ngudi ding diu don vi;

- Vin ban clia co quan c6 thAm quyén vé viée chuyén tru s¢ chinh/phan hiéu/co
s& dao tao khac hodc thanh 14p phan hiéu/co s& dao tao, dia di€ém dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi to chirc kiém tra cac di€u kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cip gidy chimg nhén ding ky bb sung hoat dong day nghé (theo
mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ctia Bd
Lao dong - Thuong binh va X3 héi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé); trudng
hop khong cap thi phai tra 16 bang vin ban, néu rd ly do;

b) Trong thdi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay c4p gidy chung nhan dang ky
b sung hoat déng day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi giri ban sao
gidy chimg nhan ding ky bb sung hoat déng day nghé vé Téng cuc Day nghé dé
thuc hién quan ly chung.

- Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trudng trung cip nghé cong lap, tu thuc

- Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhan diang ky b sung hoat dong day nghé

- L¢é phi: khong

- Tén mdu don, miu to khai:

a) Cong van dang ky bo sung hoat ddng day nghé (theo mAu tai Phu lyc 5 ban
hanh kem theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cta B Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé);

b) Bao cdo diang ky bé,sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kem theo Théng tu so 29/2011/TT-BLDTBXH cua B§ Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé).

- Yéu cau, diéeu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

26
1



1. Déi véi cac nghé dio tao trinh d6 trung cip nghé

a) Céc nghé ding ky bd sung hoat déng phai c6 trong danh muc nghé dio tao
do B truong B6 Lao dong - Thuong binh va X3 héi ban hanh;

b) C6 co s& vat chit phi hop voi nghd, quy mé, trinh do dao tao va duoc
thiét ké xay dung theo Tiéu chuin xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Truong day nghé - Tiéu chudn thiét k&” duoc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 cia B truéng Bo Xay dung, cu thé:

- (;(') du phong hoc ly thuyét dép tmg quy md dao tao theo quy dinh. Ldp hoc
ly thuyét khong qua 35 hoc sinh;

- C6 phong, xudng thuc hanh dép tmg dugc yéu cau thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh.

c) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh déi v6i cac nghé dao tao da c6 danh -
muc thiét b day nghé do Bo truong B Lao dong -Thuong binh va X3 hdi ban
hanh. Truong horp cac nghé chua cé quy dinh vé danh muc thiét bj day nghé, phai
dam bao du thiét bj day nghé theo quy dinh trong chuong tr1nh dao tao, tuong
ing quy mé dao tao clia cac nghé da dang ky;

d) Co6 doi ngii gido vién, can bd quan ly dit vé sb luong, phi hop véi co cdu
nghé va trinh dd dao tao; dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé va
nghiép vu sur pham day nghé; bao dam thyc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong do: -

- Ty 18 hoc sinh quy ddi trén gido vién quy ddi t6i da 1a 20 hoc sinh trén
0lgido vién;

- Ty 1€ glao vién co hiru it nhat la 70% trong tong s6 gido vién dbi véi trutorng
trung cAp nghé cong 1ap; 50% trong tdng sd gido vién dbi véi truorng trung cip nghé
tu thuc; phai c6 gido vién, giang vién co hiru cho timg nghé dugc t6 chirc dao tao;

d) C6 di chuong trinh day nghé chi tiét duoc x4y dyng trén co s& clia chuong
trinh khung do B trudng B6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi ban hanh.
2. Bbi véi cac nghé dao tao trinh d6 so cip nghé

a) Co co s& vat chét, thiét bi day nghé phu h0'p v6i nghé, quy md, trinh d6 dao
tao so cip nghé. Dién tich phong hoc ly thuyet t6i thidu dat 1,3 m*/01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh téi thiéu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy doi;

b) C6 doi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh ctia phép luat; dam bao ty 18 hoc
sinh quy déi trén gido vién quy ddi téi da 1a 20 hoc sinh trén 01 gido vién; cé gido
vién co hiru cho timg nghé’ duoc tb chirc do tao;

c¢) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theQ quy dinh.
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- Cdn cit phdp Iy ciia thi tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B truéng B Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

7. Thii tuc ding ky bo sung hoat dong day nghé ddi véi trung tim day
nghé cong lap, tw thuc B-BLD-113188-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Trung tdm day nghé ndp hd so ding ky bd sung hoat déng day nghé tai S&
Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi ¢ tru sé chinh cia don vi.

Riéng déi vdi viée ding ky bd sung hoat dong day nghé trong truong hop thanh
14p phan hiéu/co s& ddo tao, dia diém dao tao mai hojc lién két ddo tao hodc tru
s& chinh/phan hiéu/co s¢ dao tao, dja diém dao tao khac cia trung tim day nghé
chuyén dén noi khac khdng cung tinh, thanh pho truc thude trung wong vaéi tru sé
chinh thi Trung tdm day nghé phai giri cdng vin thong bao cho co quan nha nudc
da cap gidy chiung nhéan ding ky hoat dong day nghé cho don vi va ndp ho so
dang ky b6 sung hoat dong day nghé tai S& Lao déng - Thuong binh va X4 hi noi
c6 phén hiéu/co s& dio tao, dia diém dao tao khic ctia don vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi t6 chirc kiém tra cac diéu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cap gidy chimg nhan déng ky bd sung hoat dong day
nghé (theo mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tr sb 29/2011/TT-
BLDTBXH ciia B6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi quy dinh vé& ding ky hoat
dong day nghé); truong hop khong cap thi phai tra 161 bang van ban, néu rd ly do.

- Cdch thirc thuwe hign: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phén, sé lwong hé so: 01 bd hd so gdm:

a) Coéng van ding ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Béo céo ding ky b sung hoat dong day nghé.

¢) Riéng ddi véi viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé trong truong hop
thanh 14p phéan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao mdi hodc lién ket dao tao
hodc tru s& chinh/phan hiéu/co s& ddo tao, dia di€ém dao tao khic cua don vi
chuyén dén noi khac khong cung tinh, thanh pho truc thude trung wong véi tru s&
chinh thi hd so diing ky bd sung hoat ddng day nghé con phai bao gdm:

- Ban sao quyét dinh thanh 14p hoic gidy chimg nhan déu tu;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém hoic cong nhan ngudi dung du don vi;

- Vin ban clia co quan c6 thim quyén vé viéc chuyén tru s& chinh/phan higu/co
sO dao tao khac hoéc thanh 1ap phan hiéw/co s& dao tao, dia di€ém dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thdi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hé so hop 16, S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi t6 chic kiém tra cac di€u kién ddm bao cho hoat
dong day nghé va cap giay chimg nhén déng ky bd sung hoat dong day ngheé (theo
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mau tai Phu lyc 7 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B6
Lao dong - T,huo*ng binh va Xa ‘hc}i quy dinh vé diing ky hoat dong day nghé); truomg
hgp khong cap thi phai tra 161 bang vén ban, néu r6 1y do;

_ b) Trong thoi han 10 nga‘ly 1am viéc, ké tir ngay cAp gidy ching nhan dang ky
b6’ sung hoat ddng day ngh@, S& Lao dong - Thuong b1nh V?l X4 hoi gui bén‘sag
gidy chimg nhén ding ky bd sung hoat dong day nghé vé Tong cuc Day nghé dé
thuc hién quén ly chung. |

- Déi twong thue hién thii tuc hinh chinh:

Trung tdm day nghé cong lap, tu thuc

- Co quan thwc hién thia tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh, thanh phd truc thudce trung vong
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Giay chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, méu to khai:

a) Cong van dang ky bf‘) sung hoat déng day nghé (theo mAu tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cia B$ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

b) Bao céo dang ky bc;)’sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao dong - Thuong
binh va Xa héi quy dinh vé déng ky hoat dong day nghé).

- Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

a) Co co so vt chét, thiét bj day nghé phil hop véi nghé, quy mo, trinh dd dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyét t6i thiéu dat 1,3 m?*/01 hoc sinh quy
doi; dién tich phong hoc thuc hanh t6i thiéu dat 2,5 m? 01 hoc sinh quy doi;

b) C6 d6i ngii gido vién dat tidu chudn, trinh d chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phap luit; dam bao ty 1¢ hoc
sinh quy dbi trén gido vién quy ddi tbi da 13 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chirc ddo tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thit tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Thong tu s6
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 cua B truéng Bd Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh v& dang ky hoat dong day nghé.

8. Thi tuc diing ky bo sung hoat dgng day nghé ddi véi trudng trung cip
nghd c6 von diu tw nwée ngoai B-BLD-113190-TT

- Trinh tu thuc hién:
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a) Truong ndp hd so ding ky bd sung hoat déng day nghé tai S& Lao dong -
Thuong binh va X& hoi noi ¢6 tru so chinh cia don vi.

Riéng dbi vi viéc ding ky bb sung hoat ddng day nghé trong trudng hop thanh
14p phén hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hodc lién két dao tao hoac tru
s& chinh/phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khéc cta trudong chuyén dén
noi khac khong cuing tinh, thanh phd truc thudc trung wong véi tru s& chinh thi
Truong phai glri cong vin thong béo cho co quan nha nuée di clp gidy chimg
nhan ding ky hoat déng day nghé cho don vi va ndp hd so ding ky bd sung hoat
dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi noi c6 phan hiéu/co s¢ dao
tao, dia diém dao tao khéc cua don vi;

| b) S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi td chire kiém tra céc didu kién dam
bao cho hoat déng day nghé va cip gidy chimg nhén diang ky bd sung hoat dong day
nghé (theo mAu tai Phy luc 7 ban hanh kém theo Théng tu sé 29/2011/TT-
BLDTBXH cua B Lao dong - Thucmg binh va X3 h¢i quy dinh vé ding ky hoat
dong day nghé); truong hop khong cap thi pha1 tra 101 bang van ban, néu rd 1y do.

- Cich thirc thwe hign: Nop hé so true tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, s6 leong hé so: 01 bd hd so gdm:

a) Cong van dang ky bé sung hoat dong day nghé;

b) B4o cdo ding ky bd sung hoat déng day nghé. -

~ ¢) Riéng déi véi viée dang ky bd sung hoat déng day nghé trong trudng hop
thanh 14p phén hiéwco sé dio tao, dia diém dao tao mdi hodc lién két dao tao
hodc tru s& chinh/phan hiéu/co s& ddo tao, dia diém dao tao khac cia don vi
chuyén dén noi khac khong cung tinh, thanh pho truc thudc trung wong vai tru s&
chinh thi hd so ding ky b sung hoat déng day nghé con phai bao. gdm:

- Ban sao quyét dinh thanh 18p hodc giéy chimg nhén dau tu;

- Ban sao quyét dinh b nhiém hoic c6ng nhan ngudi dimg du don vi;

- Vian ban clia co quan c6 thim quyén vé viéc chuyén tru s¢ chinh/phén hiu/co
sd dao tao khac hodc thanh 1ap phan hiéuw/co s¢ dao tao, dia di€ém dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhéan du hd so hop 16, S& Lao
d6ng - Thuong binh va X hoi t6 chirc kiém tra cdc diéu kién dam béao cho hoat
dong day nghé va cip gidy chig nhén ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo
mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tur s0 29/2011/TT-BLDTBXH cua B$

 Lao dong - Thuong binh va X4 héi quy dinh vé dang ky hoat déng day nghé); truong
hop khong cp thi phai tra 16 bing vin ban, néu 15 1y do;

b) Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay cip gidy chimg nhan dang ky
bé sung hoat dong day nghe S& Lao dong - Thuong b1nh va Xa hoi guri ban sao
gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé vé& Téng cuc Day nghé dé

thuc hién quan ly chung.
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- Doi twong thuc hién thii tuc hinh chinh:

Trudng trung cip nghé c6 vén dau tu nude ngoai

- Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh, thanh phé truc thude trung uong
- Két qua thuee hign thii tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén ding ky bd sung hoat dong day nghé

- L¢ phi: khéng

- Tén méu don, miu to khai:

a) Cong van dang ky bo sung hoat dong day nghé (theo mau tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Thong tu so 29/2011/TT-BLDTBXH cta B§ Lao déng - Thuong
binh va Xa hdi quy dinh vé diang ky hoat dong day nghé);

b) Bio cdo dang ky bd sung hoat dong day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cta B Lao déng - Thuong
binh va X4 hdi quy dinh vé dang ky hoat déng day nghé).

- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
1. Déi véi cac nghé dio tao trinh d6 trung cép nghé

a) Cac nghé ding ky hoat dong phai c6 trong danh muc nghé dao tao do Bd
truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh,;

b) Co co s& vét chat phit hop véi nghé, quy mé, trinh d§ déo tao va duge
thiét ké xdy dung theo Tiéu chudn xdy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudong day nghé - Tiéu chuin thiét k&” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 cta B$ trudng B X4y dung, cu thé:

- C6 du phong hoc 1y thuyét dap tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qua 35 hoc sinh;

- C6 phong, xudéng thuc hanh dép tmg duge yéu cu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuce hanh khéng qué 18 hoc sinh.

c) Co du thiét b day nghé theo quy dinh di véi cac nghé dao tao di c6 danh
muc thiét bi day nghé do B truéng Bo Lao dong -Thuong binh va X4 hdi ban
hanh. Trudong hop céc nghé chua c6 quy dinh vé& danh muc thiét bi day nghé, phai
dam bao du thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dio tao, tuong
ng quy mé dao tao clia cic nghé da dang ky;

d) C6 dbi ngii gido vién, can by quéan ly di vé sb lugng, phi hop véi co céu
nghé va trinh d6 dio tao; dat tiéu chudn, trinh d6 chuyén mén, k§ ning nghé va
nghiép vu su pham day nghé; bao dam thurc hién muc tiéu, chuong trinh day nghé,
trong d6: Ty 18 hoc sinh quy ddi trén gido vién quy dbi tdi da 1 20 hoc sinh trén
0lgiao vién;
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d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét duoc xay dung trén co s& ciia chuong
trinh khung do B¢ truéng Bo Lao ddng - Thuong binh va X& héi ban hanh.

2. Dbi véi cic nghé dio tao trinh d6 so cép nghé

a) Co co s& vit chét, thiét bi day nghé phti hop véi nghé, quy mé, trinh d6 dao
tao so cip nghé. Dién tich phong hoc Iy thuyét tdi thiéu dat 1,3 m%01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thure hanh t6i thidu dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy dbi;

b) C6 d6i ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh dé chuyén mén, k¥ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phép ludt; ddm bao ty 1€ hoc
sinh quy doi trén gido vién quy dbi ti da 14 20 hoc sinh trén 01 gido vién; co gido
vién co hitu cho ting nghé dugc t6 chirc dao tao;

¢) C6 di churong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Cin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cia BS truéng B6 Lao dong
— Thuong binh va X4 hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.

9. Thi tuc ding ky bd sung hoat déng day nghé ddi véi trung tAm day
nghé c6 von diu tu nwée ngoai B-BLD-113191-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Trung tdm day nghé ndp hd so ding ky bd sung hoat dong day nghé tai S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi noi c6 tru s¢ chinh cia don vi.

Riéng dbi véi viée ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trudng hop thanh
1ap phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hoic lién két do tao hoic tru
s& chinh/phin hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khic clia trudng chuyén dén
noi khac khéng ciing tinh, thanh phé truc thudc trung vong véi tru s& chinh thi
Trung tdm phai gli cong vian théng béo cho co quan nha nudc da cip gidy ching
nhan ding ky hoat dong day nghé cho don vi va ndp hd so dang ky bd sung hoat
dong day nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi c6 phén hiéu/co s¢ dao
tao, dia diém dao tao khéc cia don vi;

b) S& Lao déng - Thuong binh va X hdi to chirc kiém tra cdc didu kién dam
bao cho hoat déng day nghé va cip gidy chimg nhén dang ky bd sung hoat déng day
nghé (theo miu tai Phu luc 7 ban hinh kém theo Thong tur s§ 29/2011/TT-
BLDTBXH ctia B4 Lao déng - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé ding ky hoat
dong day nghé); truomg hop khéng cip thi phai tra 10 bing vin ban, néu ré ly do.

- Cdch thirc thurc hién: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién

- Thanh phan, sé leong ho so: 01 bd hd so gém:

a) Cong vin ding ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Béo céo ding ky bd sung hoat dong day nghé.

c) Riéng dbi véi viée diang ky bd sung hoat dong day nghé trong truomg hop

thanh 14p phén hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hodc lién két dao tao
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hodc tru s& chinh/phan hiéu/co s& dio tao, dia diém dao tao khac cua don vi
chuyén dén noi khac khéng cung tinh, thanh pho truc thudc trung wong vdi tru sé
chinh thi hd so dang ky bo sung hoat ddng day nghé con phai bao gom:

- Ban sao quyét dinh thanh 18p hodc giéy chimg nhén diu tu;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém hodc cong nhan nguoi ding dau don vi;

- Vin ban clia co quan c¢6 thdm quyén vé& viée chuyén tru s& chinh/phén hiu/co
s& dao tao khac hodc thanh 1ap phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao khéc.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan di hd so hop 18, S& Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi t6 chire kiém tra cac diéu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cap gidy chimg nhan déng ky bo sung hoat dong day nghé (theo
mAu tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLPTBXH ctia B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky hoat dong day ngh€); truong
hgp khong cap thi phai tra 101 bang van ban, néu rd ly do;

b) Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay cp gidy chimg nhén ding ky
bd sung hoat dong day nghé, S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi giri ban sao
gidy chimg nhan ding ky bb sung hoat dong day nghé vé& Tong cuc Day nghé dé
thuc hién quan 1y chung.

- Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Trung tdm day nghé ¢ vén dau tu nude ngoai

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi tinh, thanh phé truc thudc trung wong

- Két qua thuee hién thi tuc hanh chinh:

Gidy chimg nhén ding ky bd sung hoat déng day nghé

- Lé phi: khong

- Tén méu don, mau to khai:

a) Cong vin ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phu luc 5 ban
hanh kém theo Thong tu sé 29/2011/TT-BLDTBXH cia B Lao dong - Thuong
binh va X3 hdi quy dinh vé& ding ky hoat dong day nghé);

b) Béo céo ding ky bd sung hoat dong day nghé (theo miu tai Phy luc 6 ban
hanh kém theo Théng tu sb 29/2011/TT -BLDTBXH cta B§ Lao dong - Thuong
binh va X hdi quy dinh v& ding ky hoat dong day nghé).

- Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh:

a) C6 co s& vat chét, thiét bj day nghé phii hop véi nghé, quy mé, trinh do dao
tao so cip nghé. Dién tich phong hoc Iy thuyét toi thiéu dat 1,3 m?%/01 hoc sinh quy
ddi; dién tich phong hoc thurc hanh toi thiéu dat 2,5 m?% 01 hoc sinh quy dbi;
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b) C6 ddi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d§ chuyén mén, k§ ning nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cta phép luat; dam bao ty 1& hoc
sinh quy dbi trén gido vién quy d6i tbi da 1a 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé duogc t6 chirc dao tao;

¢) Cé du chuong trinh, hoc lidu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp Iy cia thit tuc hanh chinh: Luat Day nghé; Théng tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 ndm 2011 cua B6 truong B6 Lao dong
— Thwong binh va X4 héi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé.

10. Thia tyc ding ky bd sung hoat dong day nghé ddi véi truwong trung
cap chuyén nghiép, co sé gido duc khic va doanh nghiép B-BLD-113189-TT

- Trinh tw thuc hién:

a) Trudng trung cap chuyén nghiép, co so gido duc khac va doanh nghiép
ndp héd so diang ky bd sung hoat déng day nghé tai S& Lao dong Thuong binh va Xa
hoi noi €6 tru s& chinh cua don vi.

Riéng dbi véi viéc ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trurong hop thanh
1ap phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hodc lién két dio tao hoidc tru
s¢ chinh/phan hiéwco s¢ dao tao, dia diém dao tao khac cia truong trung cip
chuyén nghiép, co s& gido duc khéc va doanh nghiép chuyén dén noi khac khong
cing tinh, thanh phd truc thudce trung wong véi tru s& chinh thi Truong trung cp
chuyén nghiép, co s& gido duc khac va doanh nghiép phai giri cong vin thong bao
cho co quan nha nuéc da cip gidy chimg nhin ding ky hoat dong day nghé cho
don vi va ndp hd so ding ky bd sung hoat déng day nghé tai S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi noi ¢6 phan hiéu/co s& dao tao, dia diém dio tao khac cia don
vi;

b) S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi t chire kiém tra cac diu kién dam
bao cho hoat dong day nghé va cép gidy chimg nhan ding ky bd sung hoat dong day
nghé (theo mdu tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tu sé 29/2011/TT-
BLDTBXH cta B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé ding ky hoat
dong day nghé); truong hop khong cép thi phai tra 1oi béng vin ban, néu rd ly do.

- Cich thikc thyee hign: Nop hd so truc tiép hodc ndp qua dudng buu dién
- Thanh phén, so lwgng hé so: 01 bd hé so gom:

a) Cong van ding ky bd sung hoat dong day nghé;

b) Bao cdo ding ky bd sung hoat dong day nghé.

c) Riéng dbi véi viée ding ky bd sung hoat dong day nghé trong trudng hop
thanh lap phén hiéu/co s& dao tao, dia diém dao tao méi hodc lién két dao tao
hodc tru s& chinh/phin hiéu/co s& ddo tao, dia diém dao tao khac cua don vi
chuyén dén noi khac khong cing tinh, thanh phd tric thudc trung vong véi tru sé
chinh thi hd so ding ky bd sung hoat déng day nghé con phai bao gbm:
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- Ban sao quyét dinh thanh l4p hoic gidy chimg nhan diu tu;

- Ban sao quyét dinh bd nhiém hojc cong nhin ngudi dimg déu don vi;

- Vin ban clia co quan c6 thdm quyén vé viéc chuyén tru s¢ chinh/phén hig¢u/co
s& dao tao khac hoac thanh 1ap phan hiéu/co s dao tao, dia di€ém dao tao khac.

- Thoi han gidi quyét:

a) Trong thoi han 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi to6 chic kiém tra cac diéu kién dam bao cho hoat
dong day nghé va cép gidy chimg nhan dang ky bo sung hoat déng day nghé (theo
mau tai Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cua B6
Lao déng - Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé dang ky hoat dong day nghé); truomg
hop khéng cap thi phai tra 1o bang vin ban, néu rd ly do;

b) Trong thdi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay cip gidy chimg nhan ding ky
bo sung hoat dong day nghé, S& Lac dong - Thuong binh va X3 hdi gui ban sao
gidy ching nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé vé Tng cuc Day nghé dé
thuc hién quan ly chung.

- Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trudng trung cip chuyén nghiép, co s& gido duc khac va doanh nghiép

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi tinh, thanh phé truc thude trung uvong

- Két qué thuee hién thi tuc hénh chinh:

Gidy chirng nhan ding ky bd sung hoat dong day nghé

- Lé phi: khong

- Tén mau don, méu 13 Ihai:

a) Cong van dang ky b,é) sung hoat dong day r}ghé (theo mAu tai Phu lyc 5 ban
hanh kém theo Thong tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH cta B Lao dong - Thuong
binh va X& hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé);

b) Bao cdo dang ky bc;),sung hoat ddag day nghé (theo mAu tai Phu luc 6 ban
hanh kém theo Thong tu s5 29/2011/TT-BLDTBXH cua B Lao dong - Thuceng
binh va X& hoi quy dinh v déng ky hoat dong day nghe).

- Yéu car:, @iéu kig¢n thire hién thii tuc hanls chinh:

1. Pbi véi cac nghé dao tao trinh do trung cap nghé

a) Cac nghé ding ky hoat d6ng phai c6 trong danh muc nghé dzo tao do B6
truong B Lao ddng - Thuong binh va X3 hoi ban hanh;

b) C6 co s6 vat chit pht hop v6i nghé, quy mé, trinh d6 dao tao va dugc
thiét ké xay dung theo Tiéu chuin xiy dung Viét Nam TCXD VN 60: 2003
“Trudng day nghé - Tiéu chuin thiét ké” dugc ban hanh theo Quyét dinh sb
21/2003/QD-BXD ngay 28/7/2003 ctia BJ trudng B Xay dung, cu thé:

35

4



- C6 @u phong hoc 1y thuyét dap tmg quy mé dao tao theo quy dinh. Lép hoc
ly thuyét khong qua 35 hoc sinh, sinh vién;

- C6 phong, xudng thyc hanh dap tmg duge yéu cu thuc hanh theo chuong
trinh day nghé. Lép hoc thuc hanh khéng qua 18 hoc sinh, sinh vién.

c) C6 du thiét bi day nghé theo quy dinh dbi véi cac nghé dao tao da c6 danh
muc thiét bi day nghé do B0 truéng B6 Lao ddng -Thuong binh va Xi hdi ban
hanh. Truong hop cac nghé chua cé quy dinh vé danh muc thiét bj day nghé, phai
dam bao dua thiét bi day nghé theo quy dinh trong chuong trinh dao tao, tuong
tmg quy mé dao tao cla cac nghé da dang ky;

d) C6 doi ngii gido vién, can bd quéan ly di vé sb luong, phtt hop véi co céu
nghé va trinh d¢ dao tao; dat ti€u chuén, trinh d¢ chuyén moén, kj ning nghé va
nghi€p vu su pham day nghé; bao dam thuc hién muc ti€u, chuong trinh day nghé,
trong do:

- Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy dbi trén gido vién quy dbi t6i da 1a 20 hoc
sinh, sinh vién trén 01giao vién;

- Ty 16 g1ao vién co hitu it nhat 13 70% trong tong so gido vién ddi véi
truong trung cap chuyén nghiép cong 1ap; 50% trong tdng sb gido vién déi véi
truong trung cip chuyén nghiép tu thuc; phai cé gido vién co hitu cho timg nghé
duoc td chic dao tao;

d) C6 du chuong trinh day nghé chi tiét dwoc xay dyng trén co sé ciia chuong
trinh khung do B¢ trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hi ban hanh.

2. Dbi véi cac nghé dao tao trinh do so cip nghé

a) Co co s vat chét, thiét bj day nghé phtl hop véi nghé, quy mé, trinh d6 dao
tao so cap nghé. Dién tich phong hoc ly thuyét to1 thiéu dat 1,3 m*01 hoc sinh quy
dbi; dién tich phong hoc thuc hanh to6i thi€u dat 2,5 m% 01 hoc sinh quy doi;

b) C6 doi ngii gido vién dat tiéu chuén, trinh d6 chuyén mén, k¥ nang nghé
va nghiép vu su pham day nghé theo quy dinh cua phép luat; dam bao ty 1€ hoc
sinh quy ddi trén gido vién quy ddi t6i da l1a 20 hoc sinh trén 01 gido vién; c6 gido
vién co hitu cho timg nghé dugc t6 chuc dao tao;

¢) C6 du chuong trinh, hoc liéu day nghé theo quy dinh.

- Can cir phdp ly cua thu tuc hanh chinh: Luit Day nghé; Thong tu sb
29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cta Bo truéng Bo Lao dong
— Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé.
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Ghi chi:

1. Vé ho so ding ky hoat dpng day nghé, ding ky bé sung hoat dong day
nghe cua cdc co sé day nghe, co s gido duc va doanh nghiép

- B6 ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc cho phép thanh l4p, ban sao diéu 18,
ban sao quy ché cua truong trung cap nghé, trung tdm day nghé cong lap, tu thuc
do UBND tinh ra quyét dinh thanh 14p, cho phép thanh lap;

- Bo glay td chimg minh cac diéu kién cip glay ching nhén ding ky hoat
dong day nghé. Néi dung nay duoc quy dinh cy thé trong béo céo thyc trang;

- Bo chuong trinh day nghé clia cac nghe dang ky hoat dng vi trong béo céo
thuc trang d4 yéu cu chuong trinh day nghé chi tiét cua céc nghé ding ky hoat
dong;

- B8 Vin ban cia bd chuyen nganh x4c nhan du cdc didu kién dam bao dao
tao cac nghé y, dugc, 14i xe co gisi dudng bo, 14i tau song, tau bién, tau héa holic
nghé vé si

- Quy dinh rd sb lwgng hd so ding ky hoat dong day nghé 13 01 bd.

2. Vé trinh tw ding ky hogt dong day nghe, ding ky b6 sung hoat dpng day
nghé cdc co sé day nghé, co sé gido duc va doanh nghiép

a) Bo thii tuc xin y kién bang viin ban ciia B¢ chuyén nganh xac nhan du cic
diéu kién dam bao dao tao cic nghé thudc nganh y, dugc, nghé 1ai xe co gidi
dudng bo, 14i tu sdng, tau bién, tau hoa, nghé vé si

b) Bé sung 01 budc trong trinh tw dang ky hoat déng day nghé, dang ky bo
sung hoat dong day nghé cila truong trung cap nghe trung tdm day nghé, truong
trung cdp chuyén nghiép, cdc co sé gido duc khdc va doanh nghiép

- Dbi véi trinh tir ding ky hoat dong day nghé:

Trudong trung cip nghé, trung tdm day nghé, trudmg trung cdp chuyén
nghiép, cic co s& gido duc khac va doanh nghiép ding ky hoat dong day nghé tai
phan hiéu/co s& dao tao khac c6 dia diém khéng ciing tinh, thanh phd truc thudce
trung wong véi tru s chinh thi nép 01 b hd so dang ky hoat dong day nghé tai
S& Lao dong - Thuong binh va X& hdi noi cé phan hi¢u/co s& dao tao khac cua
don vi.

- Déi voi trinh tir dang ky bd sung hoat dong day nghé:

Trudng hop thanh 18p phén hiu/co s¢ dao tao, dia diém dao tao méi hoic
lién két dao tao ho#c tru s¢ chinh/phan hi¢w/co s¢ dao tao, dia dlem dao tao khac
ctia trudng trung cép nghé, trung tdm day nghe tredmg trung cp chuyen nghiép,
co s& gido duc khac va doanh nghlep chuyén dén noi khac khong cung tinh, thanh
phé truc thudc trung uong véi tru s& chinh thi trudng trung cap nghé, trung tdm
day nghé; trudng trung cip chuyén nghiép, co s& giéo duc khac va doanh nghiép
phai guri cong van thong bdo cho co quan nha nuée da cép glay ching nhan dang
ky hoat dong day nghé cho don vi va ndp hd so ding ky bd sung hoat dong day
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nghé tai S& Lao dong - Thuong binh va X& héi noi ¢é phan hiéu/co s¢ dao tao, dia
diém dao tao khac cta don vi.

3. Vé cdc mau don, méu to khai

- B sung hudng din va cac mau coéng vin ding ky hoat dong day nghé, béo
cao thyc trang cdc di€u kién dam béo cho hoat dong day nghé, cong vén dang ky
b6 sung hoat dong day nghé, bdo cdo déng ky bo sung hoat dong day nghe vao
trong cac méu cong van, bao cao (cac phy luc).

- Stra dbi cac mau don, miu td khai dé phi hop véi quy dinh méi vé thé thire
vén ban hanh chinh quy dinh tai Théng tu s6 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011
cua Bo Noi vu Hudng dan thé thic va ki thuat trinh bay van ban hanh chinh.
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MAu cong viin ding ky hoat dong day nghé (Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tur sb

29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 ciia B6 truéng B Lao ddng - Thuong
binh va X hdi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghé)

................ (G T CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ ) RSP Pgc lip - Tw do - Hanh phiic
/DKHDDN- ....(3).... ... , NgAy.......thdng....... nam 20.......
Kinh gl
1. Tén co s AANG KY:..vcvrnrereeeerereeeeeeeeeeens (B
2. biachitru sé chinh: ... (5)eerremrirerienircrieee e
bién thoai: ......cceeueeneene. | ;) Email:......ccoovenrrirereenne, ,
Dia chi phan hidu/co s 320 ta0 khic (€U CO): w.ouvvnverveirrerecrererseeen oo

3. Quyét dinh thanh 13p (Gidy phép dau t): s6 ...; Ngay thang nim cip: ...

Co quan CAD: oo

4, Ho va tén Hiéu trudng/Giam d6c/Ngudi dimg dAu: ......cveevvvevveeininan,
DA Chii oo e sesraee s s aee s
SE CMND/HS CRIEU: ..o oo res st ssreeresasrassessssesessens
Quyét dinh bb nhiém/cong nhan sb :....... ; Ngay thdng nim cép: ...........

5. Pang ky hoat dong day nghé (6):

- Tai tru s& chinh:

So Tén nghé Ma nghé ’l(;r‘mh d6 Quy md tuyén sinh
T ao tao Nim | Nim | Nim
1
- Tai phén hiéu/co s& dao tao khac (néu cé): ............... ) YRR
?f; Tén nghé Mai nghé 1;;211:? Quy mb tuyén sinh
) Nim Nam Nam
1

6. Chiing t6i xin cam két thuc hién ding nhimg quy dinh phap luat vé day nghé va céc

quy dinh khac cia phap luat c6 lién quan.
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Noi nhdn: (Ky tén, déng ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhur trén; '

- Luu: VT, ...

Hudng din:

(1).Tén co quan chu quan néu co;

(2) Tén co s& ding ky hoat dong day nghé;

(3). Tén viét tit cta co so diang ky hoat déng day nghé;

(4). Tén co s& ding ky hoat dong day nghé (theo ding tén ghi trong quyét dinh thanh
lap);

(5). Dia chi try s& chinh: ghi dung theo dia chi ghi trong quyet dinh thanh lap;

(6). Liét ké tén cac nghé, mi nghé, trinh d6 dao tao va du kién quy mb tuyén sinh timg
nghé theo trinh d6 dao tao trong 3 ndm lién tuc ké tir thoi diém dang ky. Riéng dbi vei
trinh d6 so cip nghé, khong phai ghi ma nghé.

(7). Néu co s¢ day nghé, co s6 giao duc va doanh nghi€p co6 nhiéu phén hiéu/co s¢ dao
tao khac thi phai ghi riéng nghé dao tao, trinh d6 dao tao, quy mé tuyén sinh dao tao
timg nghé theo timg trinh d§ ddo tao cho timg phan hiéw/co sé dao tao. Trudng hop lién
két v6i cac tb chirc, ca nhan dé tb chirc hoat dong day nghé phai ghi 15 dia diém, dia chi
lién két va c6 hop dong lién két day nghé kém theo.

(8) Quyén han, chirc vu cia ngudi ky;
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M4u bio cio thye trang vé cac didu kién didm bio cho hoat dong day nghé danh cho
co s& day nghé (Phu luc 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24
thang 10 nam 2011 cta B9 trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé dang ky

hoat déng day nghé)
............ (@) RO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. () N Pgc lap - Ty do - Hanh phiic
S6 /BC-...... B). , Ngay.......thdng....... ndm 20.......

BAO CAO
Thue trang vé cac diéu kién dam bio cho hoat dong day nghé

Phin thir nhat ) )
THUC TRANG CHUNG VE CO SO VAT CHAT, THIET BI,
CAN BQ QUAN LY VA GIAO VIEN
I. Co s vat chét va thiét bi chung ciia truomg
1. Té’ng quan vé co s¢ vit chit chung cua truong
- Céc cong trinh va tdng dién tich sir dung ciia timg cong trinh
- Céc phén hidu/co s& ddo tao khic (néu cb)
2. Cdc cong trinh, phong hoc sir dung chung
- Cac phong hoc dugce sir dung chung
- Phong thi nghiém/thyc nghiém; xudng thuc hanh
- Céc cbng trinh phu trg (Hdi treang; thu vién; khu thé thao; ky tic x4...)
3. Céc thiét bi giang day sir dung chung
II. Can b quan ly, gido vién
1. Cdn bj quan ly va gido vién
Tbéng s6 can bd quan ly, gido vién: ........... trong dé:
- Cén bd quan ly:
- Gi4o vién: Téng sb: ........... trong dé:
+ Co hitu: ............. + Thinh giang: ........ + Kiém chuc: ...............

2. Danh sdch gido vién giang day cdc mon hoc chung cua truong

Mbén hoc dwoc
phdn cong
giang day

Trinh do, nganh, Trinh dj nghiép

T Ho va tén nghé dwoc dao tao vu su pham
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(C6 ho so minh chitng kém theo) (4)
Phin thir hai

THU'C TRANG CO SO VAT CHAT, THIET BI, GIAO VIEN, CHUONG TRINH,
GIAO TRINH, TAI LIEU DAY NGHE POI VOI TUNG NGHE PAO TAO

A. Tai tru s& chinh

I. Nghé: ........ ; trinh d§ dao tao: ...... 5)
1. Co sé vit chdt, thiét bi day nghé

1.1. Co s& vat chit (6)

- S& phong hoc 1y thuyét chuyén nghé

- S phong/xudng thuc hanh nghé

1.2. Thiét bj day nghé

1T Tén thiét bi day nghé‘ Don vi So lrong

—

2. Gido vién day nghé

- Téng sb gido vién ctia nghé:

- Ty 18 hoc sinh, sinh vién quy ddi/gido vién quy dbi:

- Gido vién co hitu (néu 12 can bd quan ly tham gia giang day thi ghi 15 s6 gid giang

day/nam):
- Trinkds | Trinh do Mon
AV Trinh do, nganh, . ia hoc/médun
1T Ho va tén 2 g ky nang nghiép vu su i
nghé duwoc dao tao 3 dugc phdn
nghé pham A Iy
cong gidng day
|1
- Gido vién thinh giang (néu cd)
. X Mon
sznh o, s Trinh do Trinh do hoc/médun | Tong sé gic
N nganh, nghé . s . .
IT Ho va tén N ky ndng nghiép vu duoc phdn giang
dwoc dao N X . >
nghé su pham cong giang day/ndm
tao
day
1

trinh

(C6 hé so minh chitng kém theo)(7)
3. Théng tin chung vé chwong trinh, gido trinh, tai lidu gidng day

- Tén ch}xong tr,inh, trinh d6 dao tao, thoi gian dao tao, dbi tugng tuyén sinh (cd chuwong
day nghé chi tiét kem theo)(8)

- Danh muc céc loai gigo trinh, tai liéu giang day cta nghé
IL Nghé:......uuur oo (thit hai). ...; trinh 30 20 t20: «eeveuverrennnnens )

..........................................................................................

B. Tai phin hi¢u/co s¢ dao tao khic (néu c6) (10)
(Trinh bay tuwong tu nhu muc A néu trén)

..........................................................................................
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Noi nhdn: (Ky tén, dong ddu, ghi ré ho va tén)
- Nhu trén;

- Luu: VT, ...

Hudéng din:

(1). Tén co quan chu quan néu c6;
(2). Tén co so dang ky hoat déng day nghé;
(3). Tén viét tit cia co s dang ky hoat dong day nghé;
(4) (7). Hd so minh chimng gido vién:
Méi gido vién phai c6 cac minh chimg sau (ban photo khong cin cong chirng):

- Quyét dinh tuyen dung hozc hop ddng lao dong (d6i voi gido vién co hitu); hop ddng
thinh giang (néu 1a gido vién thinh giang);
- Vin bing dao tao chuyén mén;
- Chimg chi su pham day nghé, néu khéng c6 bang tét nghiép dai hoc sur pham k§ thust
hoic cao déng sur pham k¥ thuét);
(5). \Ieu mot nghe c¢6 nhiéu trinh d6 dao tao (CPN, TCN, SCN) thi c6 thé béo cao
chung v& co s& vat cht, thiét bi; gi4o vién
(6). Néu co so day nghé tu thuc phai c6 minh chimg vé& co s¢ vat chit. Hb so minh
chimg vé co s& vat chat 14 Gidy chimg nhan quyén sir dung dat hoic hop ddng thué,
mua, chuyén nhuong dia diém dao tao. Néu 12 hop ddng thué dia diém, co so vat chit,
thiét bi d4o tao phai con thoi han it nhét 14 5 nim.
(8).Chuong trinh day nghé chi tiét kém theo. Mot chuong trinh bao g6m

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh cua nguoi dimg dAu co s& day nghé;
- Chuong trinh day nghé chi tiét.
(9). Béo céo tiép tuc cac didu kién dam bao hoat dong day nghé cho nghé thir 2 nhu
nghé thir nhét;
(10). Trong truémg hop, cé ding ky hoat ddng day nghé tai phan hiéu/co s& dao tao khac
thi cing phai béo céo 1in lugt cic nghé ding ky;
(11) Quyén han, chirc vu cta ngudi ky;
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M4u bao céo thue trang vé cdc didu kién dam bao cho hoat ddng day nghé danh cho

co' s& gido duc, doanh nghiép (Phu luyc 3 ban hanh kém theo Théng tu s6 29/2011/TT-
BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 cua B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va X& hoi
quy dinh v& ding ky hoat dong day nghé)

............ S N CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
................ ) IR Pjc 1ap - Ty do - Hanh phic
So: ... /BC-...... 3).. , ngay.......thang....... nam 20.......
BAO CAO

Thure trang vé cdc diéu kién dam bio cho hoat ddng day nghé

Phén thir nhat
THYC TRANG CHUNG VE CO SO VAT CHAT, THIET BI,
CAN BO QUAN LY VA GIAO VIEN

L. Co s vat chit va thiét bj chung caa trudng

1. Tong quan vé co sé vt chit chung ciia truong

- Cac cdng trinh va téng dién tich sir dung cla timg cong trinh

- Céc phén hi€u/co s& dao tao khac (néu cd)

2. Cdc cong trinh, phong hoc sir dung chung

- Cac phong hoc dugc st dung chung

- Phong thi nghi¢ém/thuc nghi€ém; xuéng thuc hanh

- Céc cong trinh phy trg (Hoi truong; thu vién; khu thé thao; ky tic xa...)
3. Céc thiét b giang day sir dung chung

II. Can b quan ly, giao vién

1. Cdn by qudn Iy va gido vién

Tbng sb can bd quan ly, gido vién: ........... trong d6:

- Can bd quan ly:

- Gido vién: Téng s6: ........... trong do:

+ Co hitu: ............. + Thinh giang: ........ + Kiém chue: ...............

2. Danh sdch gido vién gidng day cdc mon hoc chung danh cho day nghé

T

Mobn hoc duoc
phdn céng
giang day

Trinh do, nganh, Trinh dé nghiép

Ho va tén 2 \
¥ nghé duoc dao tao vu su pham

(C6 hé so minh chitng kém theo) (4)
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II1. Quy mé dao tao chung (5)
- Quy mo tuyén sinh hang nam (cho tit ca céc hé)
- Quy md dao tao (tdng hru lugng hoc sinh, sinh vién/nam hoc)
- C4c nganh, nghé dao tao (cho tit ca cic hé)
Phan thir hai

THUC TRANG CO SO VAT CHAT, THIET BI, GIAO VIEN, CHUONG TRINH,
GIAO TRIiNH, TAI LIEU DAY NGHE POI VOI TUNG NGHE PAO TAO

A. Tai tru s& chinh
I. Nghé: ........ ; trinh dd dao tao: ...... (6)
1. Co sé viit chit, thiét bi day nghé
1.1. Co sé vat chét (7)
- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén nghé
- S phong/xudéng thuc hanh nghé
1.2. Thiét bi day nghé
1T Tén thiét bi day nghé Pon vi 86 lirong

2. Gido vién day nghé

- Téng sb gi4o vién cua nghé:

- Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy ddi/gido vién quy dbi:

- Gi4o vién co hiru (néu 14 c4n bd quan Iy tham gia giang day thi ghi 15 s6 gio giang
day/nam):

Trinh do, s . Trinh do Mobn hoc/médun
o 5 p Trinh do s .
1T Ho va tén nganh, nghé k niing ngh S nghiép vu su | dwgc phdn cong
dwoc dao tao pham giang day
[

- Gi4o vién thinh giang (néu c6)

Trinh do, Mon

. Trinhdg | Trinh dj s Téng so
T Ho va tén nganh, ky nan nghiép vu hoc/modun io gian
dao tao & P cong giang day Y

]

(C6 hé so minh chitng kém theo)(8)

3. Théng tin chung vé chuong trinh, gido trinh, ti li¢u giding day

- Tén chuong trinh, trinh dd dao tao, thoi gian dao tao, d6i tugng tuyén sinh (cd chucong
trinh day nghé chi tiét kém theo)(9)

- Danh muc cé4c loai gio trinh, tai liéu giang day ctia nghé

IL Nghé:.......... .... (thir hai). ...; trinh d0 d30 t20: ....eeeveeernnenes (10)

B. Tai phan hiéu/co s& dao tao khic (néu c6) (11)

(Trinh bay twong ty nhur muc A néu trén)

45



..........................................................................................

Noi nhin: (Ky tén, dong dau, ghird ho va tén)
- Nhu trén;

Huéng dén:

(1) Tén co quan chu quan néu co;

(2) Tén co s¢ déng ky hoat dong day nghe

(3) Tén viét tit cha co s& dang ky hoat dong day nghé;

(4), (8) H6 so minh ching gido vién:

M3i gido vién phai c6 cac minh chimg sau (Ban photo khong cin cong chimg):

- Quyét dinh tuyén dung hodc hgp ddng lao dong (d6i véi gido vién co hiru); hop ddng
thinh gidng (d6i v6i gido vién thinh giang);

- Vin bing dao tao chuyén mén;

- Ching chi su pham day nghé, néu khéng c6 bang tét nghiép dai hoc su pham k¥ thuit
hoac cao ddng su pham k§ thuat).

(5) Néu la doanh nghié¢p thi khong can phai bao c4o noi dung nay;

(6) Neu mot nghe c¢6 nhiéu trinh d6 dao tao (CPN, TCN, SCN) thi c6 thé bdo céo
chung vé co s& vat chat, thiét bi; gido vién

0} Néu co s& gigo duc tur thuc; doanh nghi€p tu nhan phai c6 minh chimg vé co s& vit
chét. Hd so minh chimg vé& co s& vat chét 1a Gidy chimg nhan quyen sir dung dit hodc
hop dong thué, mua, chuyén nhuong dia diém dao tao. Néu 1 hop dong thué dja diém,
co s& vat chit, thiét bi dao tao phai con thoi han it nhét 1 5 nam.

(9) Chuong trinh day nghé chi tiét kém theo. Mgt chwong trinh bao gbm:

- Quyét dinh ban hanh chwong trinh cta ngudi dimg diu co s& gido duc va doanh
nghiép;

- Chuong trinh day nghé chi tiét;

(10) Béo cao tiép tuc cac diéu kién dam bao hoat dong day nghé cho nghé thir 2 nhu
nghé thir nhét;

(11) Trong truong hop c6 dang ky hoat dong day nghé tai phan hiéu/co s¢ dao tao khac
thi cling phai bao céo 14n lwot cac nghé dang ky.

(12) Quyén han, chirc vu clia ngudi ky;
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MAu cong vin ding ky bd sung hoat dong day nghé (Phu luc 5 ban hanh kém theo
Thong tu s6 29/2011/TT-BLPTBXH ngay 24 thang 10 nam 2011 cta B truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé ding ky hoat dong day nghd)

................. ¢} CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............. ) e Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /DKBSDN-...(3).... e , NgQy.......thang....... nam 20.......
KINh Bl ceeeiieeceiiienenenr ettt st s s snas
1. TEN CO SO BANE KY ittt et s et esaesnaesaresaae e
2. Diachitru s chinh: ....ccooiiiiice s
Dién thoai: ....cceevveennnes Fax: coccccoovmnnnnnenn. Emaili.....oooovvviieriieeereiececnnennn, ,
3. Giay chirng nhén diang ky hoat dong day nghe so: ................. ngay ........ thang .............
NAM.....cooeeeen...
4. Noi dung ding ky bo sung (4)
S6 . . | Trinh d¢ Quy mé tuyén sinh
TT Tén nghe M3 nghe a0 tao
: Nim | Nam | Nam
1

5. Chiing t0i xin cam két thuc hién ding nhimg quy dinh vé day nghé v c4c quy dinh c6
lién quan cta phép luat./.

............. ) T
Noi nhin: (Ky tén, dong dau, ghi ro ho va tén)
- Nhur trén;
- Luu: VT, ...

Huéng din:

(1).Tén co quan chit quan néu cé;

(2) Tén co s¢ déng ky hoat dong day nghé;

(3) Tén viét tit ctia co s& dang ky hoat dong day nghé;

(4) Ghi cu thé truong hop dang ky bo sung. Truong hop co s¢ day nghé, co s& gido duc
va doanh nghiép lién két v&i cac td chirc, ca nhan ¢ td chuc hoat dong day nghé phai
ghi rd dia chi dia diém lién két va c6 hop ddng lién két day nghé kém theo.

(5) Quyén han, chirc vu ciia ngudi ky.
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Miu bdo cdo ding ky bd sung hoat ddng day nghé (Phu luc 6 ban hanh kém theo
Théng tu s6 29/2011/TT-BLDTBXH ngay 24 thang 10 nim 2011 cia B truong B Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi quy dinh vé ding ky hoat déng day nghé)

............ ¢} I CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.......... ) RS— Doc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: /BC-......3).. e, , ngay.......thdng....... nam 20.......

BAO CAO
Diing ky bd sung hoat ddng day nghé

1. Ly do ding ky bo sung

2. Pidu kién dam bdo cho hoat dong day nghé
A. Tru sé& chinh

L. Nghé: ........; trinh d§ dao tao: ...... “)

1. Co sé vit chit, thiét bi day nghé (5)

1.1. Co s& vat chat

- S6 phong hoc 1y thuyét chuyén nghé

- S5 phong/xuéng thuc hanh nghé

1.2 Thiét bi day nghé

1T Tén thiét bi day nghé,' ddc tinh ky thudt Don vi tinh Sé lvong

2. Gido vién day nghé

- Téng sb gi4o vién ctia nghé

- Ty 1& hoc sinh, sinh vién quy dbi/gido vién quy dbi:

- Gi4o vién co hitu (nu 1a can bo quan ly tham gia giang day thi ghi r5 s git giang
day/nam):

| Tinhds, | g | Trehds | o0RORE
T Ho va tén nganh, nghé k) néin nohé nghiép vu su cong oi 5
duoc dao tao g 18 pham n‘fk‘lgy ng
1
- Gido vién thinh giang
\ A Mobn
GO i | Trinhds | hoc/ms dun | Téng s6 gio
IT | Hovatén f?’uoc, dc‘(ng éine nehd nghiép vu | duwoc phdn gidng
P g 18 su pham cong giang day/nam
' day
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] i i | | | ]

(C6 ho so gido vién minh chimg kém theo)(6)

3. Théng tin chung vé chiong trinh, gido trinh, tai ligu giing day

- Tén chuong tr’inh, trinh d6 dao tao, thoi gian dao tao, dbi tuong tuyén sinh (co chuong
trinh day nghe chi tiét kém theo)(7)

- Danh muc céc loai gido trinh, tai liéu giang day cta nghé.

IL. Nghé: ....(thit hai). ...; trinh d6 dao tao: ............... @8).....

B. Phin hiéu/co s& dao tao (néu c6) (9)

(Trinh bay twong tw nhwe muc A néu trén)

............... (6 11 T
Noi nhdn: (Ky tén, dong dau, ghi rd ho va tén)
- Nhu trén;
Linu: VT,
Huéng dan:

(1).Tén co quan chd quan néu co;
(2) Tén co so dang ky hoat dong day nghé;
(3). Tén viét tit clia co s& dang ky hoat dong day nghé;
4). Neu mot nghé c6 nhiéu trinh d6 dao tao (CDN, TCN, SCN) thi c6 thé bao cao
chung vé co s& vat chit, thiét bi; gido vién
(5). Neu co so day nghe co s¢ gido dyc tu thuc va doanh nghi€p tu nhan, phai c6 minh
chimg vé co s& vat chat. HO so minh chimg vé co s& vat chit 14 Glay chimg nhén quyén
str dung dét hodc hop ddng thué, mua, chuyén nhugng dia diém dao tao. Néu 1a hop
ddng thué dia diém, co s vat chét, thiét bj dao tao phai con thoi han it nhét 1a 5 nam;
(6). HO so minh chimg gido vién:
Mbi gido vien pha1 c6 cac minh chimng sau (ban photo khong cin cong chimg):

- Quyét dinh tuyen dung hoic hop ddng lao dong (dbi véi gido vién co hiru); hop ddng
thinh giang (dbi voi gido vién thing giang);
- Vin bang d4o tao chuyén mén;
- Chig chi su pham day nghé néu khéng c6 bang tot nghiép dai hoc su pham ky thuét)
(7).Chuong trinh day nghé chi tiét kém theo. Mot chuong trinh bao gom

- Quyét dinh ban hanh chuong trinh ciia ngudi dimg déu co s& day nghé, co s& gido duc
hoédc doanh nghiép;
- Chuong trinh day nghé chi tiét;
(8). Bao cdo tiép tuc cac diéu kién dam bao hoat dong day nghé cho nghé thir 2 nhu
nghé thir nhat;
(9) Néu ¢6 phén hiéu thi tiép tuc bao céo cic diéu kién;
(10) Quyén han, chtrc vy ciia ngudi ky;
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