BOQ TAINGUYEN VAMOITRUONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

sé: 2939 JOP-BTNMT
Ha Ngi, ngay 01 thang 11nam 2022

QUYET PINH ‘
Quy dinh chirc néng, nhi¢m vy, quyén han
va co cau to chirc cia Van phong Bo

BO TRUONG BOQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Can cir Nghi dinh s6 123/2016/NP-CP ngay 01 thing 9 nam 2016 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia B9,
co quan ngang Bo; Nghi dinh s 101/2020/ND-CP ngay 28 thang 8 nam 2020
ciia Chinh phii sira doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 123/2016/ND-CP;

Can civ Nghi dinh s6 68/2022/NP-CP ngay 22 thang 9 nam 2022 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia Bé
Tai nguyén va Moi truong;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong B6 va Vu triedong Vu Té chire can bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Van phong B¢ la td chtrc hanh chinh truc thudc BO Tai nguyén va Moi
trudng c6 chirc ning giup BO trudng tong hop, theo ddi, don dbc cac t6 chirc
thugc B thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua Bo; quan ly truyén
thong, bao chi, xuét ban trong cac linh vuc thudéc pham vi quan 1y cua Bo; kiém
soat thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot cira, moOt cura lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén cua Bo; thyc hién cong tac hanh
chinh, van thu, luu trit, quan 1y co s¢ vat chét - k¥ thuat, tai san, kinh phi phuc
vu chung cho hoat dong cua Bo.

2. Vian phong B6 c6 tu cach phap nhan, c6 con dau dé giao dich, dugc mo
tai khoan tai Kho bac Nha nudc va ngan hang theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Chu tri xay dung, trinh B0 truéong du thao Quy ché 1am viéc ctua Bo va
ndi quy, quy dinh ctia co quan B thudc chiic nang ciia Van phong Bo; hudng
dan, theo doi, don doc viéc thuc hién.

2. Theo ddi, dén ddc, kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, nhiém vu do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, B trudng, cép co
thAim quyén giao va cac nhiém vu dot xuit phat sinh; chu tri tong hop, xiy
dung cac bao cao dinh ky hoac dot xudt phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh
cua Lanh dao BJ.
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3. T6 chtc thue hién Gmg dung cong nghé thong tin phuc vu cong tac quan
Iy, diéu hanh ciia Lanh dao Bo; quan 1y, van hanh Cong thong tin dién tir By Tai
nguyén va Moi truong.

4. Thyc hién nhiém vy giup viéc Lanh dao Bo:

a) Xay dung chuong trinh cong tac hang tuan, thang, quy cua Lanh dao
B9; theo doi, diéu phoi lich 1am viéc ctia Lanh dao Bo;

b) T6 chure cac cudc hop, cac budi lam viéc cua Lanh dao B§; chu tri hodc
pho1 hgp véi cac don vi chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu Lanh
dao Bo du cac budi lam viéc, hoi nghi, hoi thao hodc di cong tac;

c¢) T6 chirc ghi bién ban, 1ap ho so cac cudc hop do Lanh dao B chu tri;
thong bao y kién két luan, chi dao ctia Lanh dao B dén cac co quan, don vi, ca
nhan c6 lién quan; theo doi, don doc viéc thuc hién;

d) Tiép nhan ho so, tai liéu cac don vi trinh Lanh dao Bo; kiém tra thé
thirc trude khi trinh Lanh dao By xem xét, giai quyét;

d) Thyc hién nhiém vu thu ky cong vu cho Lanh dao Bo.
5. Vé cong tac truyén thong, bao chi, xuat ban:

a) T6 chuc xay dung ké hoach truyén thong vé cac linh vuc thudc pham vi
quan 1y cia Bo; hudng dan, kiém tra, don doc viéc thuc hién;

b) Chu tri, phdi hop cac don vi ¢6 lién quan trinh Bo trudng viée to chirc
cac cudc hop bao cua BQ; cung cap thong tin vé cac hoat dong cua B, cua
nganh tai nguyén va moi truong theo quy dinh va Quy ché phat ngon cua Bo;

, c¢) Theo doi viéc thyc hién nhi€ém vu va hoat dong cua co quan bao chi,
xuat ban thuQc B§ theo dung ton chi, muc dich Vél’ cac ndi dung khac dugc quy
dinh trong giay phép, quy dinh phép luat va phan cap ctua BJ.

6. V& kiém soat tht tuc hanh chinh; thuc hién co ché mot ctra, mot cta
lién thong:

a) Xay dung ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh thudc pham vi quan
Iy nha nudc cua Bo; theo d6i1, don doc viée trién khai thuc hién sau khi duoc
phé duy¢t;

b) Bon ddc, theo ddi viéc cong bo, cong khai thu tuc hanh chinh thudc
pham vi quan ly nha nudc cua Bo;

c) T chirc trién khai thuc hién co ché mét ctra, mot cira lién thong trong
gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén gidi quyét cua Bo theo quy dinh
cua phap luat;

d) Phéi hop véi céc don vi thude Bo t6 chirc ra sodt, danh gia thi tuc hanh
chinh thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua BJ;

d) Pau mbi tiép nhan, phan loai va don ddc tra 101 cac phan anh, kién nghi
cua ca nhan, t0 chtitc vé quy dinh hanh chinh thu¢c pham vi quéan ly cua Bo Tai
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nguyén va Moi truong qua Hé théng thong tin tiép nhan, xir 1y phan anh, kién
nghi cua Chinh phu va Cong thong tin dién tir cia Bo;

e) Kiém tra vi¢c thuc hién nhiém vu vé ki€m soat tha tuc hanh chinh tai
cac don vi truc thudc BO.

7.Vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trit:

a) T chire thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit, thong tin lién
lac va bao mat thong tin, tai liéu theo quy dinh ctia phap luat va cua Bo;

b) Hudéng dan, kiém tra viéc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu
trir, bao mat thong tin, tai li¢u;

¢) Quan 1y va to chirc khai thac, thong tin, tu liéu luu trir theo quy dinh.

8. T6 chure cac sy kién, hdi nghi cap B9, nganh; tieép don cac doan khach
trong nudc va quoc t€ theo su phan cong cia Lanh dao BJ.

9. Quan ly tai san, co s vat chét; bao dam phuong tién di lai va diéu kién
1am viéc cua co quan Bo theo quy dinh va phan cip ctia Bo; thuc hién cong tac
qudc phong, bao vé an ninh trat ti, van héa cong so, phong chdng chay nd, y té,
vé sinh moi trudng, phong chong thién tai trong co quan BO; 1am nhiém vu
thuong tryc Ban Chi huy quan su Bo.

10. Tong hop xdy dung va to chtrc thuc hién ké hoach va du todn ngan sach
nha nudc hang nam cua khéi co quan B9; thanh toan tién lwong, thyc hién viée
dong bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, ph01 hop giai quyét
ché d¢ thai san déi véi cong chirc va nguoi lao dong thude khoi co quan Bb.

11. Huong dan, klem tra cong tac van phong; tham gia kiém tra, thanh tra,
giai quyét khiu nai, t6 cdo; nghién ctru khoa hoc, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu van phong ddi véi cac co quan, don vi truc thudc BJ.

12 Thuc hién phong, chéng tham nhiing, ti€u cyc; thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi theo quy dinh va phan cong cua B truong.

13. Quan ly td chirc, bién ché, cong chtre, ngudi lao dong, tai chinh, tai
san thuoc Van phong Bd theo quy dinh va theo phan cong cia Bo trudng.

14. So két, téng két; thuc hién ché do bao céo, théng ké vé cac linh vuc
cong tac cua Van phong theo quy dinh ctia phap luat.

15. Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do B9 trudng phan cong.
Piéu 3. Co cu to chirc
1. Lanh dao Van phong:

a) Lanh dao Van phong B ¢6 Chanh Van phong va khong qua 03 Phé
Chanh Van phong;

b) Chanh Van phong chiu trach nhiém trude B truong vé nhiém vu duoc
phén cong va chiu trach nhiém trudc phap luat Ve moi hoat dong ciia Van phong
B9; quy dinh chirc ning, nhiém vu va co cdu to chirc ctia cac don vi thudc Vin
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phong Bo sau khi théng nhat v&i Vu truong Vu To chirc can bd; ban hanh quy
ché lam viéc va djéu hanh hoat dong cua Van phong B9; ky cac van ban hanh
chinh theo ty quyén hodc thtra Iénh ctia B trudng;

c¢) Pho Chanh Van phong giup viéc Chanh Van phong, chiu trach nhiém
trudc Chanh Van phong va trudce phap luat veé linh vuc cong tac dugc phan cong.

2. B6 may gitp viéc Chanh Van phong:

a) Phong Tong hop;

b) Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh va Vin thu, luu trix;
¢) Phong K& hoach - Tai chinh;

d) Phong Thong tin va Truyén thong;

d) Phong Quan tri;

e) Phong Cong tac phia Nam.

Piéu 4. Hiéu lyc va trach nhiém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luyc thi hanh ké tir ngay ky 01 thang 11 nam
2022 va thay thé Quyét dinh s6 2636/QD-BTNMT ngay 25 thang 10 nam 2017
cua Bo truong B Tai nguyén va Moi truong quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau t6 chic ctia Vin phong Bo va Quyét dinh s6 1155/Qb-
BTNMT ngay 22 thang 5 nam 2020 cua Bo truong BO Tai nguyén va Moi
truong vé stra doi, bo sung khoan 2 Piéu 3 Quyét dinh s6 2636/QD-BTNMT
ngay 25 thang 10 nam 2017 cua B truong BO Tai nguyén va Moi trudong quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chtrc ciia Van phong Bo.

2. Chanh Van phong B0, Vu truong Vu Té chic can bc}, Thu truong céc
co quan, don vi truc thudc Bo chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
- Nhu khoan 2 Diéu 4;
- Bo truéng, cac Thu truong;
- Van phong Chinh pht;
- Cac Bg: Noi vy, Tai chinh, Tu phap,
Qudc phong, Thong tin va Truyén thong;
- Ban can sy dang Bo;
- bang uy Bo;
- Pang iy Khoi co s6 B TN&MT
tai Thanh phé HO Chi Minh;
- Cong doan B9,
Poan TNCS HCM B,
Hoi Cyu chién binh Bo;
- Luu: VT, VP, TCCB, NQ.
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