UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Pijc ldp - Ty do - Hanh phic
S6: 2958/2016/QD-UBND Hai Phong, ngay 28 thang 41 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh diéu kién, tiéu chuén chitc danh
Truwdéng, Pho cic co quan, don vi thude, true thuge S& Noi vu
va Truéng phong, Ph6 Trwong phong Noi vu thudc Uy ban nhin dén
quéin, huyén tai thanh pho Hai Phong

" UY'BAN NHAN DAN THANH PHO

Ciin cik Ludt Té chike chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22/6/2015;

Can cir Ludt Can bo, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cén cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sit dung va quadn Iy cong chirc;

Can cie Nghi dinh s6 24/2014/NP-CP ngay 04/4/2014 ciia Chinh phii quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhéan dan tinh, thanh phd
truc thuoc Trung wong;

Cin cik Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05/5/2014 ciia Chink phii quy
dinh t6 chitc cde co quan chuyén mén thuge Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi
xd, thanh phé truc thudc tinh;

Cdn cit Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phap lugdt;

Can cie Quyét dinh s6 27/2003/0P-TTg ngay 19/02/2003 cia Thii tuéng
Chinh phii ban hanh Quy ché bo nhiém, b nhiém lai, ludn chuyén, tir chitc,
mién nhiém cdn bo, cong chuee lanh dao,

Can cie Théng tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 ciia Bé truong Bo
NGi vu huéng dan chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia So
Ngi vu thuée Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc thujc Trung wong; Phong
Noi vu thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xa, thanh phcf thudc tinh;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Néi vu tai Cong van sé 2970/SNV-XDCQ
ngdy 14/11/2016 va Gidam doc S Tu phdp tai Bdo cdo tham dinh sé 51/BCTP-
STP ngay 16/9/2016.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh didu kién, tiéu
chuin chirc danh Truéng, Phé céc co quan, don vi thudc, truc thude S& Noi vu




va Trudéng phong, Phé Trudng phong Noi vu thuée Uy ban nhan dan quan,
huyén tai thanh phd Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 05/12/2016.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan thanh ph, Giam dbc S& Noi
vu, Thu trudng cac co quan, don vi lién quan, Chu tich Uy ban nhan dén quén,
huyén cin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chinh phu;

- B§ NoO1 vu;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (B6 Tu phap);
- TTTU, TT HDND TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Poin PBQH thanh phd;

- Ban T6 chirc Thanh uy;

- S6 Tu phap;

- Quén, Huyén uy;

- Nhu Piéu 3;

- CVP, cac PCVP UBND TP;

- Bao HP; Pai PT&TH HP;

- Céng TTPTTP; Cong béo TP;

- Luu: VT, SNV (10), NC (80).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
Piéu Kién, tiéu chuin chirc danh Trudng, Phé cic co quan, don vi thude,
true thuge S& N§i vu va Trudng phong, Pho Truwéng phong Noi vu thude
Uy ban nhin din quén, huyén tai thanh pho Hai Phong
(Ban hanh kem theo'Quyé{I dinh s6 2955201 6/0D-UBND ngay28/ 11/2016
cua Uy ban nhan dan thanh pho Hai Phong)

..
"

M CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi tweng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh v& diéu kién, tiéu chuin
chirc danh dbi véi Trudng, Pho cic co quan, don vi thude, truc thudc S& Noi vu;
Truéng phong, Phé Trudng phong Phong Noi vu thudc Uy ban nhan dan quén,
huyén tai thanh phd Hai Phong, cu thé nhu sau:

a) Trudng, Pho cac co quan tryc thuge S& Noi vy, gom: Trudéng ban Ban
To6n gido, Trudng ban Ban Thi dua - Khen thudng; Chi cuc trudng Chi cuc Van
thu - Luu trir; Ph6 Trudng ban Ban Ton gido, Phé Trudng ban Ban Thi dua-
Khen thuéng; Pho Chi cuc truéong Chi cuc Van thu - Luu trit.

b) Trudng, Phé cac don vi thude S& Noi vu, gom: Trudng phong, Chénh
Van phong, Chanh Thanh tra S&; Pho Truong phong, Pho Chanh Van phong,
Phé Chanh Thanh tra So.

¢) Truéng phong, Phé Trudng phong Phong Noi vy thudc Uy ban nhén
dan quén, huyén.

2. Péi twong ap dung: Cong churc cac co quan, don vi thudc, truc thugc So
Noi vu; cong chire cac Phong Nagi vu thugce Uy ban nhan dan quén, huyén va céac
t6 chire, c4 nhén 6 lién quan.

Piéu 2. Nguyén tic chung

1. Pam bao cic quy dinh phap luit cia Trung wong, thanh phé vé cong tac
can bo.

2. Pam bao nguyén tic dan chu, khach quan, céng khai, minh bach trong
cOng tac céan bo.

3. Pam béo su 6n dinh, k& thira va phat trién ctia doi ngii can bo, yéu ciu
nang cao chat lugng do1 ngt 1anh dao cac co quan, don vi thude, truc thude S&
Noi vu; Phong No6i vu thude Uy ban nhédn din quéan, huyén.




4, bam bao phuc vu c¢6 hi€u qua cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir
chtre, théi giit chire vy, diéu dong, luan chuyén, quy hoach, ddnh gia ddi véi doi
ngii 1anh dao cic co quan, don vi thudc, tryc thuge S& Noi vu; Phong Noi vu
thudc Uy ban nhan din quén, huyén.

Piéu 3. Piéu kién, tiéu chuin chung

1. Phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i song

a) Co ban linh chinh tri vitng vang, kién dinh dudng 161, muc tiéu chinh tri
ctia Pang. Chip hanh c4c quan diém, duong 16i, chi truong ctia Dang, chinh
sach phap ludt cua nha nudc, cac ndi quy, quy dinh, quy ché noi lam viéc va noi
cu tru. :

b) C6 ¥ thire td chire ky luat va tinh than trach nhiém trong thuc thi cong
vu; trung thyec, tan tuy, cong tdm, khach quan; chép hanh nghiém nguyén tac tap
trung dan chu, sw diéu dong, phan cong cia td chirc. C6 tinh than du tranh tyr
phé binh va phé binh; doan két noi bo.

c) Co 161 séng trung thuce, gian di, lanh manh, trong sang; khong vi pham
quy dinh cta Pang, Nha nuéc vé nhimng didu dang vién, cdng chirc, vién chirc
khéng dwoc lam. Kién quyét diu tranh chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi, tiéu
cuc, nhitng hanh vi sai tréi, 1¢ch lac; ban than khong tham nhiing, quan liéu.

d) Thudng xuyén hoc tdp nang cao trinh d¢ ly luén chinh tri, chuyén mén
nghiép vu; kién thirc, k§ niing, ning luc dép (mg yéu cau cong téc.

@) Ban than va gia dinh guong miu, nghiém chinh chip hanh chinh sch
phap luét ctia nha nudc.

¢) Khong vi pham quy dinh vé bao vé chinh tri ndi bo Dang; bao vé bi mat
nha nuée, khong thude céc trudong hop bi cim dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Trinh d¢ va kinh nghiém cong tac

a) C6 trinh dd dai hoc trd 1én vé chuyén mén phu hop v6i vi tri dé nghi bd
nhiém; trinh d¢ 1y luén chinh tri, quan ly nha nuéc, ngoai ngt, tin hoc dap ing
yéu cau tai vi tri cong tac dugc phan cong.

b) C6 chimg chi chuong trinh dio tao, bdi dudng theo tiéu chuin chiic vu
l1anh dao, quan 1y theo quy dinh hién hanh.

¢) Nim vimg duong 161, chinh sich cia Dang, phap lut cia Nha nude,
phuong huéng va nhiém vu nganh N6i vu; cac kién thirc phap luat vé nghiép vu
quan ly nha nudc vé cong tac Noi vu va tinh hinh kinh té, chinh tri, vin héa, xi
hdi, an ninh qudc phong ciia dia phuong, thanh phd va dat nudc. |

d) C6 kinh nghiém trong linh vyc cong tac dugc phan cong quan ly, phu
trach.

3. Vé ning lyc lanh dao, quéan Iy




a) C6 kha nang tham muu, t6 chire thuc hién chu truong, duong 16i cua
Dang, chinh séch, phap luat cua Nha nudéc; thu thap, phéan tich, xir ly thong tin
va d& xudt cac giai phdp mGi nham nang cao chét lwgng cong tac, bio dim hidu
qua quan ly.

b) C6 tu duy chinh tri nhay bén; kip thdi ndm bat, phat hién nhitng van dé
m6i ¢6 lién quan dén linh vuc, nhiém vu dwoc phén céng, phu trach. Nim vitng
nd1 dung cong viéc thudc chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua don vi.

c) C6 kha nang nghién ctru, téng hop, thdm dinh, du bao; cha tri, huéng
dan nghiép vu lién quan dén Iinh vuc, vi tri cong tac duge phan cong. T6 chirc
thuc hién c6 hiéu qua cic chi trvong, quyét dinh ciia cdp trén, c6 kha ning cu
thé hoa chu truong cta cdp trén thanh ké hoach, bién phap thyc hién tai co quan.

d) C6 kha ning chu tri, tham gia xay dung, trién khai cac chuyén dé, dé an
thuoc pham vi, Iinh vuc dugc phan cong.

4. C4c diu kién khac dé bd nhiém

a) Pugc danh gia hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

b) Vé stic khoe: C6 du stc khoe cong tac theo quy dinh.

¢) V& d6 tudi: Pam bao do tudi bd nhiém can bd theo quy dinh ciia Chinh
phu va Quy dinh nay.

d) Khi bd nhiém phai dam bao tiéu chuin chirc danh dwoe bd nhiém va
phai dugc quy hoach chirc danh da dugc cip c6 thim quyén phé duyét.

¢) Khéng thuc hién viéc bd nhiém, bd nhiém lai d6i véi cac truong hop
dang trong thoi gian thi hanh ky luat; hodc dang trong thoi gian bi xem xét ky
luat, dang bi diéu tra, truy td, xét xir.

CHUONG II
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CAC CHUC DANH
Muc 1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CHUC DANH TRUONG, PHO
CAC CO QUAN TRUC THUQC SO NOQI VU

Diéu 4. Diéu kién, tiéu chufn cu thé chirc danh Truéng ban Ban Tén
giao, Truéng ban Ban Thi dua - Khen thwéng, Chi cuc trweédng Chi cuc Vin
thu - Luu tri.

Pam bao tiéu chuén theo quy dinh cia Ban Cén sy Dang Uy ban nhén dan
thanh phd; cic tiéu chuan chung quy dinh tai Diéu 3, Chwong I Quy dinh nay va
céc tiéu chuin, diéu kién cu thé sau:

1. Nang luc cong tac




a) C6 kha ning tham muu, d& xuat, xdy dung, cu thé hod va td chic trién
khai ¢6 hiéu qua cac chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh séch, phap lut cua
Nha nuéc, chi dao ctia Thanh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thanh
phé vé linh vyc duge phéan cong phu trach.

b) C6 kinh nghiém trong cong tac lanh dao quan ly, ndng dong, nhay bén,
trach nhi¢ém cao trong cong tac, tu duy sang tao, tiép cén, nim bét, phat hién, xir
Iy c6 hiéu qua nhitng van d& phat sinh; ddm nghi, ddm lam, dam chiu trdch
nhiém; chu ddng trong tham muu cho Thanh uy, Hoi d(’ing nhan dan, ﬁy ban
nhan dan theo linh vyc dugc phéan cong; c6 kha ning phéi hop trong cong tac
d6i véi cac sa, nganh va céac dia phuong.

¢) C6 kha ning chu tr, tong hop, huéng din nghiép vu chuyén mén, xay
dung, so két, téng két cac chuyén dé, dé 4n cép thanh phd; kiém tra va tham muu
xu ly cac vi pham phép luét trén cac linh vuc thudc chirc nang quéan 1y nha nudce
dwgc phan cong theo doi. Pa chi tri tham muu ban hanh it nhat 01 vin ban quy
pham phap ludt cia Uy ban nhan dan thanh phd hoidic 01 chuyén dé, dé an, dé tai
cap thanh phé.

d) C6 kha ning t6 chirc, quan 1y, phan cong, diéu hanh cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong; kha nang quy tu, doan két, dong vién cong chirc, vién
chirc thudc quyén quan 1y phat huy ning luc, chii dong, sing tao, hoan thanh
dam bao thoi gian va chat lugng cong viée dugce giao.

d) Am hiéu vé cong tac quéan 1y tai chinh co quan, nhiém vu cta chu tai
khoan, quan tri co quan.

2. Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu

a) Péi v6i Trudong ban Ban Tén gido: Cé bang tét nghiép Pai hoc trd 1én
thuoc moét trong cac nhém nganh chuyén mon: Ton gido; Ludt; Hanh chinh;
quan ly nha nudéc; quan 1y cong; N§i vu; Cong tac xa hoi; Khoa hoc xa hoi va
nhén van.

b) P6i v6i Truéng ban Ban Thi dua - Khen thudng: Cé bang tdt nghiép
Dai hoc trd 1én thudc mét trong cac nhom nganh chuyén moén: Luat, Hanh chinh;
quan ly nha nudc; quan ly cong; Noi vu.

¢) Pdi véi Chi cuc truéng Chi cuc Van thw - Luu trir: C6 bang tdt nghiép
Dai hoc tr¢ 1én thude mot trong cac nhom nganh chuyén mén: Van thu; Luu trir;
Thu vién; Luat; Hanh chinh.

Trudng hop khong cé bing tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac nhém
nganh chuyén mén néi trén thi phai c6 chimg chi béi dudng nghiép vu chuyén
mon cua nganh duge co quan ¢6 thim quyén cép theo quy dinh.

3. Trinh 5 1y luan chinh tri: c6 bang tot nghiép trinh d6 cao cap hodc cir
nhan chinh tri.




4. C6 ching chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nuéc ngach chuyén vién
chinh.

5. Trinh d6 ngoai ngit: C6 chimg chi ngoai ngl trinh dd bac 2 tr¢ 1én
khung nadng luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh.

6. Trinh d6 tin hoc: C6 chimg chi tin hoc véi trinh dd dat chudn k¥ ning
str dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh.

7. Diéu kién khéac (khi xem xét bd nhiém)

a) C6 it nhat 3 ndm cong tac trong nganh Noi vy. Pa c6 thoi gian giir chirc
vu cép pho céac co quan, don vi thudce, truc thugc S&¢ No1 vu it nhit 01 nim (cac
truomg hop tir co quan, don vi khéc chuyén dén S& Noi vu thi phai c6 it nhat 05
nam kinh nghiém trong cong tac quan ly).

b) Trong vong 05 nam dén thoi diém bd nhiém khong bi ky luat hodc dang
bi xem xét xr Iy ky luat. Trong thoi gian 03 nam gé“m nhit duoc danh gia cong
chitc hoan thanh xuét sic nhiém vy. Phan loai ding vién 3 nim gin nhat dat
dang vién du tu cach hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

c) Pugc b6 nhiém ngach chuyén vién chinh va twong duong trd 1€n.

d) Vé tudi bd nhiém: bd nhiém lan dau khong qua 55 tudi dbi véi nam va
khong qua 50 tudi dbi véi nit.

Pi¢u 5. Pidu ki¢n, tiéu chuin cy thé chirc danh Phé Truéng ban Ban
Ton gidao, Ph6 Truwdéng ban Ban Thi dua - Khen thudéng, Phé Chi cuc truéng
Chi cuc Van thu - Luu trir.

Pam bao tiéu chudn chung quy dinh tai Piéu 3, Chuong I quy dinh nay
df‘}ng thoi dam bao céc diéu kién, tiéu chudn cu thé sau:

1. Ning luc cong tac: thyc hién nhu quy dinh dbi véi clp trudng, ngoai ra
phai dam bao cic quy dinh sau:

a) Gitp Trudng ban, Chi cuc trudng giai quyét céc cong viée chung cta co
quan; tham gia véi Trudng ban, Chi cuc trudng trong viéc cu thé hoa, trién khai,
hwéng dan, t6 chirc chi dao thuc hién cac chuong trinh, nhiém vu, ké hoach cong
tac cia co quan thudc linh vuc dugce phan cong phu trach.

b) Nim bat, hiéu biét sau vé linh vuc chuyén mén phu trach; kha ning
nghién ctru, tham muu, tdng hop, dé xuat va huéng dan nghiép vu thude linh
vuc dugce phan cong phy trach.

2. Trinh d¢

a) Chuyén mon, nghiép vu: Thue hién nhu quy dinh d6i véi cap trudng.

b) Ly luan chinh tri: C6 bing tt nghiép trinh dd Trung cép chinh tri tro

-~

1én.




¢) Quén 1y nha nude: Co chimg chi bdi dudng nghiép vu quéan 1y nha nuée
ngach chuyén vién tr¢ 1én.

d) Ngoai ngit, Tin hoc: Thyc hién nhu quy dinh d6i véi cp truéng.

3. Diéu kién khac (khi xem xét bd nhiém)

a) C6 it nhat 3 nam cong tac trong nganh Noi vu (cic trudng hop tir co
quan, don vi khac chuyén dén S& Noi vu thi phai c6 it nhat 03 nim kinh nghiém
trong cong tac quan ly).

b) Trong vong 05 ndm dén thoi diém bd nhiém khong bi ky luat hodc dang
bi xem xét xir 1y ky luat. Dénh gi4 cong chirc 03 nim gin nhit hoan thanh t6t
nhiém vu tré 1én; trong d6 c6 02 ndm hoan thanh xuét sic nhiém vu. Phén loai
dang vién 03 ndm gin nhit dat dang vién du tu cach hoan thanh tot nhiém vu trd
1én.

¢) Puoc b6 nhiém ngach chuyén vién va tuong duong tro 1én.

d) V& tudi bé nhiém: bd nhiém lan dau khéng qua 50 tudi ddi véi nam va
khéng qua 45 tudi déi véi ni; Trudng hop déc biét xuét séc nam tudi khong qua
55, nir tubi khéng qua 50.

Muc 2
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CHUC DANH
TRUONG, PHO CAC PON VI THUQC SO NOQI VU

Piéu 6. Piéu kién, tiéu chuin cu thé chirc danh cdp Truéng céc don vi
thugc Sé N¢i vu

Pam bao tiéu chuin chung quy dinh tai Pidu 3, Chuong I quy dinh nay
df“mg thoi dam bao cac diéu kién, tiéu chuan cu thé sau:

1. Nang luc cong tac

a) Tham muru, dé xuét trién khai ¢6 hidu qua céc chu truong, chi thi, nghi
quyét cua Trung wong, ciia Thanh uy, Hoi d6ng nhan déan, nhiém vu cua Uy ban
nhan dan thanh phd giao va chwong trinh, ké hoach, nhiém vu cong tac cia S&
vé linh vue duge giao.

b) Ning dong, nhay bén, trach nhiém cao trong céng tac; dam nghi, dam
lam, dam chiu trich nhiém; c6 kha ning dy bao, nim bit, phét hién, xt 1y c6
hiéu qua nhimg vin dé méi; phong cach lam viéc khoa hoc, cong tam, khach
quan, trung thuc va tham gia dong goép c6 hiéu qua vao xdy dung cac chuong
trinh, ké hoach cong téc cia S&, cua thanh phd; dong thoi chi dao, td chirc thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cong tic thudc linh vue dugc giao ¢6 hiéu qua.
C6 kha ning phbi hop véi céc té chirc, c4 nhan lién quan trong trién khai thuc
hién nhiém vu duoc giao.



¢) C6 kha ning chu tri, tong hop, huéng din nghiép vu chuyén mon; xay
dung, so két, tong két cac chuyén dé, dé an cua thanh phd, ctia S& theo linh vuc
dugc phan cdng; phat hién va phéi hop thanh tra, kiém tra va tham muu xir ly
cac vi pham phap luat trén cac linh vuc thudc chirc nang quan 1y nha nuéc duge
phan céng theo d6i. Pa chu tri tham muu ban hanh it nhét 01 vin ban quy pham
phap luat cua Uy ban nhan dan thanh phd hodc 01 chuyén d&, dé 4n, dé tai cap
thanh phé.

d) C6 kinh nghiém t6 chirc quan 1y, phan céng, diéu hanh cong chitc don vi
thyc hién nhiém vy dugc giao; cd kha nang quy tu, doan Kkét, ddong vién cong chiic,
ngudi lao dong thudc quyén quan 1y phét huy ning luc, chi dong, séng tao, hoan
thanh dam bao thoi gian va chit lugng cong viée dugce giao.

2. Trinh d§

a) Chuyén mon, nghiép vu: C6 bing tbt nghiép Pai hoc trd 1én thude mot
trong cac nhom nganh chuyén mén: Luat, Hanh chinh; Quén 1y nha nudc; Quan
Iy cong; Noi vu (tir ndm 2017 trd di dbi voi trudng hop bd nhiém 14n ddu phai
c6 bang tot nghiép Pai hoc hé chinh quy tap trung, uu tién trén Pai hoc).

Truwdng hop khong c6 bang tét nghiép Pai hoc tré 1én mdt trong cac nhém
nganh chuyén mén néi trén thi phai c6 chimg chi bbdi dudng nghiép vu cia
nganh No1 vy; truong hop cé nang luc cong tic ndi tro1, Xuét se“ic, déap ung yéu
cau vi tri cong tac Giam ddc S& Noi vu théng nhét trong tap thé lanh dao S& va
Dang Uiy co quan xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

b) Ly luén chinh tri: C6 bang t&t nghiép trinh d6 trung cAp chinh trj tré 1én.

¢) Quén Iy nha nude: Co chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc
ngach chuyén vién chinh.

d) Ngoai ngit: C6 chimg chi ngoai ngir trinh d§ béc 2 trd 1én khung ndng
lue ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh.

d) Tin hoc: C6 chirng chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k§ ning sir dung
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh.

3. Piéu kién khac (khi xem xét bd nhiém) .

a) C6 it nhat 5 nim cong tac trong nganh Ndi vu; trong d6 c6 thoi gian gitr
chirc vu cé‘ip pho céc co quan, don vi thudc, truc thude S& Noi vu it nhét 01 nam
(céc truomg hop tir co quan, don vi khéc chuyén dén S& Noi vu thi phai c6 it
nhit 05 nim kinh nghiém trong cong tic quan ly).

b) Trong vong 05 nim dén thoi diém bd nhiém khong bi ky luat hoic dang
bi xem xét xir 1y ky luét. Trong thdi gian 03 nim gin nhit dugc danh gia cong
chirc hoan thanh xuit sic nhiém vu. Phan loai dang vién 03 nim gén nhét dat
dang vién du tu cach hoan thanh t&t nhiém vu tré 1én.
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¢) Pugc bd nhiém ngach chuyén vién va tuong duong tré 1én, wu tién
chuyén vién chinh.

d) Chic danh Chénh Vin phong Sé: Ngoai céc quy dinh tiéu chuén trén,
phéi c6 kha nang tong hop, bién tip, quan tri.

d) Chtrc danh Chénh Thanh tra S&: Ngoai céc quy dinh tiéu chuin trén
phai d4p mg tiéu chuén theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh.

e) V& tudi bd nhiém: B nhiém lan ddu khong qua 50 tudi dbi véi nam va
khéng qua 45 tudi d6i véi nir; Truong hop dic biét xut sic nam tudi khéng qué
55, ntr tudi khdng qua 50.

Pidu 7. Pidu kién, tiéu chuin cu thé chirc danh cdp Phé cic don vi
thugc Sé Noi vu

‘ Pam bao tiéu chufip chung quy dth tai Diéu 3, Chuong I quy dinh nay
dong thoi dam bao cac dieu kién, tiéu chuan cu the sau:

1. Nang luc cong tac: Thuc hién nhu quy dinh déi voi cép trudng, ngoai ra
phai dam bao cac quy dinh sau:

a) Giap cép Trudng giai quyét cac cong viéc chung cua don vi.

~ b) Tham gia v6i cép Trudng trong viéc cu thé hoa, tl:ién khai, huéng din,
to chirc chi dao thuc hi¢n cac chuong trinh, nhiém vy, ké hoach cdng tac cta
don vi thugc linh vic duge phan cong phu trach.

2. Trinh 4%

a) Chuyén moén, nghi¢p vu: Thuc hién nhu quy dinh d6i vdi clp trudng.

b) Ly luan chinh tri: C6 bang tot nghiép trinh do trung cap chinh tri trd 1én.

¢) Quan ly nha nude: C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc
ngach chuyén vién trg 1én.

d) Ngoai ngtr, tin hoc: Thuc hién nhu quy dinh d6i voi cé".p trudng.

3. Piéu kién khéc (khi xem xét bd nhiém)

a) Cé it nhat 03 nam cong tic trong nganh Noi vu (d6i véi cac truong hop
tir noi khéc ty nguyén xin chuyén vé phai ¢6 thi gian cong téc tai S& Noi vu it
nhat 01 nam tré 1én maéi dugc xem xét bd nhiém chirc danh cap phé céc don vi
thudc Sa).

b) Trong vong 03 nim dén thoi diém bd nhiém khong bi ky ludt hodc dang
b1 xem xét xu 1y ky luat. Panh gia cong chirc p3 na‘hp gan nhat hoan thanh xuét
sac nhiém vu. Phan loai dang vién 03 nam gan nhat dat dang vién du tu cach
hoan thanh t6t nhiém vu.

¢) Puge bd nhiém ngach chuyén vién va tuong duong trés 1én.

d) Chiric danh Phé Chanh Vin phong S&: Ngoai cac quy dinh tiéu ch1_15:"m
trén, Pho Chanh Van phong phai c6 kha nang, kinh nghiém lam cong tac tong



hop, bién tap; Pho Chanh Van phong S¢ phu trach hanh chinh, quén tri phai c6
nghiép vu, kinh nghiém vé quan tri, ké toan.

d) Chirc danh Phé Chénh Thanh tra S&: ngoai cac quy dinh tiéu chuan trén
phai dp émg tiéu chuan theo quy dinh cia phap luat chuyén nganh.

e) V& tudi bd nhiém: BS nhiém lan ddu khong qua 45 tudi ddi v6i nam va
khong qué 40 tudi ddi voi nit.

Muc 3
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CHUC DANH TRUONG PHONG,
PHO PHONG NOI VU THUQC UY BAN NHAN DAN QUAN, HUYEN

Diéu 8. Piéu ki¢n, tiéu chuin cu thé chitc danh Truéng phong Nji vu
quén, huyén

Pam bao tiéu chuén chung quy dinh tai Diéu 3, Chuong I quy dinh nay
dc’“mg thoi dam béo céc diéu kién, tiéu chuin cu thé sau:

1. Nang luc cOng tac

a) Tham muu gitp Uy ban nhan dan quén, huyén thuc hién chirc nang
quan ly nha nudc v& linh vuc Noi vu tai dia phuong; tham muu, dé xuét trién
khai c¢6 hiéu qua céc chu trwong, chi thi, nghi quyét cua Trung wong, thanh phé,
Huyén ty, H61 dfing nhan dan, nhiém vu cua ny ban nhan dan quén, huyén giao
va chuong trinh, ké hoach chuyén mon vé cong tac no1 vu. Nang dong, nhay bén
trong cong tac, dam nghi, dam lam, dam chiu trach nhiém.

b) C6 kha ning téng hop, chi tri, huéng dan nghiép vu chuyén mén,
nghién ctru, x4y dung, so két, téng két cac chuyén dé, dé an; thanh tra, kiém tra
va tham muu xu ly cac vi pham phép luat thudc linh vuc néi vu; dé xuit duoc
cac giai phap dé nang cao hiéu qua va chat lugng cong tac ndi vu & dia phuong.

¢) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan quéin, huyén xiy dung va ban hanh
céc vin ban thudc thim quyén, cac vin ban quy pham phép ludt thudc cac linh
vuc chuyén mén, chuyén nganh nham ting cuong cong tic quan ly nha nudc vé
linh vue N&i vu; da chi tri tham muu ban hanh it nhat 01 vin ban quy pham
phap luét ctia Uy ban nhan dan quén, huyén hodc 01 chuyén dé, dé 4n, dé tai cap
huyén tré Ién.

d) Hiéu biét sau vé nghiép vu quan Iy nha nude linh vyc Ngi vy; c6 kinh
nghiém t6 chirc quan 1y, diéu hanh thyc hién dugc nhiém vu cia Phong. C6
nang luc 1anh dao, diéu hanh, kha nang quy tu, dong vién céng chuc thudc
quyén quan ly phéat huy niang lyc, chii dong, sang tao, hoan thanh diam bao thoi
gian va chét lugng cong viéc dugc giao. C6 kha ning phdi hop véi cac td chirc,
ca nhan lién quan trong trién khai thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d6




a) Chuyén mon, nghiép vu: Co bﬁng t6t nghiép Pai hoc tré 1én mét trong
ciac nhom nganh chuyén moén: Ludt, Hanh chinh; quan ly nha nuwéc; quan ly
cong; Noi vu (tir ndm 2017 tré di dbi v6i truong hop bd nhiém 1an dau phai c6
bang t6t nghi€p Dai hoc hé chinh quy tap trung hodc trén Dai hoc, trir huyén dao
Cat Hai). '

Trudng hop khong c6 bang tdt nghiép Pai hoc trér 1én mdt trong cdc nhém
nganh chuyén moén noéi trén thi phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu cua
nganh Noi vu; truong hop dic biét do yéu ciu bé tri can bd cic dia phuong, Chu
tich ﬁy ban nhan dan quén, huyén théng nhét véi Giam déc S& Noi vu trude khi
bd nhiém gir chirc vu.

b) Ly luan chinh tri: C6 bang tdt nghiép trinh d9 trung cép chinh tri trd 1én.

¢) Quan 1y nha nude: C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nude
ngach chuyén vién tr¢ 1én.

d) Ngoai ngir: Co ching chi ngoai ngir trinh dg bac 2 tr¢ 1én khung nang
luc ngoai ngtr Viét Nam theo quy dinh.

@) Tin hoc: C6 chimg chi tin hoc véi trinh d dat chuin k¥ ning sir dung
cong nghé thong tin co ban theo quy dinh.

3. Diéu kién khac (khi xem xét bd nhiém)

a) P c6 thoi gian cong tac it nhat 03 nim trong nganh Ngi vy, trong d6 c6
thoi gian it nhat 01 ndm gitt chirc vu Phé truéng phong Noi vy, hodc giit chiic
vu Truéng, Phé phong, ban chuyén mén hodc twong duong thudc Uy ban nhéan
dan quén, huyén.

b) Trong vong 03 nim dén thdi diém bd nhiém khong bi ky luit hodc dang
bi xem xét xir Iy ky luat. Trong 03 nim gan nhat dugc danh gia cong chirc hoan
thanh xuét séc nhiém vu. Phin loai dang vién 03 ndm gin nhét dat dang vién da
tu cach hoan thanh tbt nhiém vu tré 1én.

¢) Bugc bd nhiém ngach chuyén vién va twong duong tré 1én.

d) V& tudi bd nhiém: bd nhiém lan d4u khong qua 45 tudi ddi v6i ca nam
va nir; trudng hop dic biét xudt sic ciing khong qua 50 tudi.

Piéu 9. Piéu kién, tiéu chuin cu thé chitc danh Phé Truéng phong
Noi vu quén, huyén

Pam bao tiéu chuin chung quy dinh tai Pidu 3, déng thdi dam bao cac
diéu kién, tiu chuén cu thé sau:

1. Ning luc cong tac: Thuc hién nhu quy dinh dbi v6i cép truong, ngoai ra
phai ddm bao céc quy dinh sau:

a) Gitp Trudng phong giai quyét cong viéc chung.
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b) Tham muu gitp Truéng phong trong viéc cy thé hoa, trién khai huéng
din, to chuc chi dao thuc hién céc chwong trinh, nhiém vu, ké hoach cong tac
cua phong va linh vuc cong viéc dugce phan cong phu trach.

2. Trinh d9:

a) Chuyén mén, nghiép vu: Thuc hién nhu quy dinh ddi véi cap trudng.

b) Ly luén chinh tri: C6 bing tt nghiép trinh d6 trung c4p chinh tri trd 1én.

¢) Quan Iy nha nude: C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuée
ngach chuyén vién tr¢ 1én.

d) Ngoai ngit, tin hoc: Thue hién nhu quy dinh d6i véi cap trudng.

3. Piéu kién khac (khi xem xét bd nhiém):

a) C6 it nhat 02 nim cong tac trong nganh Noi vu hodc c6 thoi gian it nhét
01 ndm gilt chirc vu lanh-d40, q!z’uz ly phong, ban chuyén moén thuéc Uy ban
nhan dan quén, huyén hodc céc chire danh tuwong duong khac.

b) Trong vong 03 nam dén thoi diénj b nhigm khéng bi ky ludt hojc dang
bi xem ’xét xtr 1y ky ludt. Trong 03 nétm gﬁI} nhat dugc danh gid cong chirc 'h{}f‘}n
thanh tot nhiém vu trd 1€n; 02 ndm gan nhz’it’ duogc danh gia hoan thanh xuat sac
nhiém vu, dang vién du tu cach hoan thanh tot nhiém vu trd lén.

¢) Puoc bd nhiém ngach chuyén vién va tuong dwong tré 1én.

d) V& d5 tudi bd nhiém: bd nhiém lan ddu khong qua 45 tudi doi véi ca
nam va ntr.

CHUGNG 111
TO CHUC THUC HIEN

Di¢u 10. Diéu khoan thi hanh

1. Cén ctr Quy dinh nay, Giam dbc S& Noi vu, Chu tich Uy ban nhan dan
quén, huyén trién khai thuc hién va c6 k& hoach dao tao, bdi dudng cong chirc
dap tmg tiéu chuén, diéu kién tai quy dinh ndy va tiéu chuan chirc danh theo quy
dinh.

2. DBdi v6i tiu chudn, diéu kién chirc danh Truwdng, Phé cic phong chuyén
mon thudc Ban Ton gido, Ban Thi dua - Khen thuéng, Chi cuc Van thu - luu tri,
giao Truéng Ban, Chi cuc truong xay dung trinh Giam d6c S& Ngi vu phé duyét
dé 1am cin cu thuc hién.

Piéu 11. Quy dinh chuyén tiép

Trudng hop cdng chirc dd dwoc co quan c6 thdm quyén bd nhiém giit chirc
vu Trudng, Pho cac co quan, don vi thude, truc thude S& N6i vu; Trudng phong,
Phé Trudng phong Noi vu trude ngay Quy dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ma
chwa dam béo tiéu chuén theo quy dinh thi co quan c6 thim quyén b tri cong
chire d6 di hoc dé dam bao du tiéu chuin theo quy dinh nay. Truong hop dic
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biét khi hét thoi han gitt chirc vu bd nhiém ma chwa dam bao tiéu chuén theo
quy dinh thi co quan c6 thdm quyén thyc hién quy trinh bd nhiém lai va yéu cau
cong chirc cam két di hoc dé hoan thién tidu chudn. Diéu nay chi 4p dung dén
ngay 31/12/2017.

K& tir ngay 01/01/2018, khong thuc hién bd nhiém lai d6i voi Trudng, Pho
cac co quan, don vi thude, truc thudc S Noi vu; Trudng phong, Phoé Trudng
phong Noi vu khong du tiéu chudn theo Quy dinh tai Quyét dinh nay.

Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mac phat sinh, cic co quan, don
vi bdo cdo vé& Uy ban nhan dan thanh phd (qua S& Noi vy) dé duge huéng dan,
gidi quyét./.

Nguyén Vin Ting
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