UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINHTHUATHIEN HUE DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2970 /QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 16 thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
theo co ché mt cira, mgt cira lién thong trong cac linh vuc Hoat dong xay
dung thugc tham quyeén giii quyet cia S& Xay dung va UBND cap huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sita doi, bo sung mot s6 diéu cuia Ludt T6 chirc Chinh phu va Ludt T )
chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 niam 2018 ciia Chinh
phii vé viéc thiee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/NP-CP ngdy 06 thang 12 nam 2021 cia
Chinh phii sika d6i Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua
Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngdy 23 thang 11 ndm 2018 ciia Bo
triwong, Chit nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mot ciea lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so6 2657/0D-UBND ngay 08 thang 11 nam 2023 ciia
UBND tinh vé viéc Cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh méi ban hanh, sira doi,
b6 sung, bdi bo trong linh viee Hoat ddng xdy dwng thudc pham vi chire nang qudn
Iy nha nwée cia S Xay dung (tham quyén gidi quyét cia S Cong Thiwong, S&
Giao théng vdn tai, S6 Nong nghiép va Phdt trién néng thén, S6 Xay dung, Ban
Qudn 1y Khu kinh té, Cong nghiép tinh, va UBND cdp huyén);

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Xay dung tai To trinh s6 4620/TTr-SXD
ngay 07 thang 12 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 28 quy trinh ndi bd, quy trinh
dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong
trong linh vuc Hoat dong xay dung thudc tham quyén giai quyét ctia S¢ Xay dung
va UBND cap huyén ap dung trén dia ban tinh. Cu thé:

1. Phu Iuc I gébm 22 quy trinh thudc tham quyén giai quyét ctia S¢ Xay
dung.

2. Phu luc I gdm 06 quy trinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cip
huyén.
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Piéu 2. S¢ Xay dung va UBND cip huyén co trach nhiém thiét 1ap quy
trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh phan viéc ctia don vi minh trén phan
mém Hé théng xtr Iy mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

- Thay thé quy trinh s6 1 va 2 phan I. Linh vuc Hoat dong xay dung tai
Quyét dinh s6 1301/QD-UBND ngay 06/6/2023 ctia UBND tinh vé phé duyét quy
trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh cat giam thoi gian giai quyét khi nop hd
SO bﬁng hinh thirc truc tuyén so v&i hinh thirc ndp hd so truc tiép thudc tham
quyén giai quyét cua S& Xdy dung tinh Thira Thién Hué.

- Thay thé quy trinh tir s6 1 dén s 20 phan I. Linh vuc Hoat dong xay dung
tai Quyét dinh s6 2995/QD-UBND ngay 17/7/2021 ctia UBND tinh vé phé duyét
quy trinh ndi bo giai quyét TTHC theo co ché mot cira, mot cia lién thong thudc
tham quyén giai quyét ciia S& Xy dung.

- Thay thé quy trinh tir s6 2 dén s6 7 phan II. Linh vyc hoat dong xay dung
tai Quyét dinh s6 2705/QD-UBND ngay 25/10/2021 ctia UBND tinh vé phé duyét
quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira, mot
ctra lién thong thudc thim quyén quyét dinh cia UBND cip huyén ap dung trén
dia ban tinh (chuan hoa nganh Xy dung).

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam ddc S¢ Xay dung,
Giam dbc Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND céac huyén,
thi xa va thanh phd Hué; Thu trudng cac co quan, don vi va cic to chirc, c4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nﬂ’tilnhé!’-'4 KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; 7 ”

- Van Phong Chinh phu (Cuc KSTTHC); ,PHO CHU TICH
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac So: Giao thong van tai, Cong Thuong,
No6ng nghiép va Phat trién néng thon; Ban Quan
1y KKT, CN tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tim PVHCC, Céng TTDT;

- Luu: VT, KSTT.

Hoang Haii Minh



Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VU'C QUANLY
HOAT PONG XAY DUNG THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO XAY DUNG )
(Kém theo Quyét dinh s6 2970 /OD-UBND ngay 16 thing 12 nam 2023 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

TT

Tén Quy trinh (M TTHC)

Quyét dinh cong b6 danh muc
TTHC

Tham dinh Bao cao nghién ctru kha thi dau tu xay dung/Bao c4o nghién ctru kha thi
dau tu xay dung di€u chinh (Ma TTHC: 1.009972)

Tham dinh thiét ké xdy dung trién khai sau thiét ké co s¢/diéu chinh Thiét ké xay
dung trién khai sau thiét ké co s¢ (Ma TTHC: 1.009973)

Cép gidy phép xdy dung cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (Cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) (Ma TTHC: 1.009974)

Cép gidy phép xay dung stra chira, cai tao ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap
II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tugng
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) (Ma TTHC: 1.009975)

Cép gidy phép di doi d6i v6i cong trinh cap dic biét, cap I va cap II (Cong trinh
khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (Ma TTHC: 1.009976)

Quyét dinh s 2657/QD-UBND ngay
08/11/2023 ctia UBND tinh vé viéc
Cong bd danh myc thi tuc hanh chinh
m&i ban hanh, sira doi, b6 sung, bii bd
trong linh vuc Hoat dong xay dung
thudc pham vi chitc nang quan 1y nha
nuée cia S Xay dung (tham quyén
giai quyét cia S0 Coéng Thuong, S
Giao thong van tai, S& Nong nghiép va
Phat trién nong thoén, S¢ X4y dung, Ban
Quan 1y Khu kinh t&, Cong nghiép tinh,
va UBND cép huyén)

Cép diéu chinh gidy phép xay dung d01 v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap II
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong
dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai
doan cho cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an) (Ma TTHC: 1.009977)

Quyét dinh s6 2657/QD-UBND ngay
08/11/2023 ciia UBND tinh vé viéc
Cong bd danh muc tht tuc hanh chinh
moi ban hanh, stra doi, bo sung, bii bo




Quyét dinh cong b danh muc

TT Tén Quy trinh (Ma TTHC) TTHC
Gia han giay phép xay dung 601 v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh | trong linh vyc Hoat dong xdy dung
7 Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh | thudc pham vi chirc ning quan ly nha
' hoanh trang/Stra chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo | nudc cia SO Xy dung (thAm quyén
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du an) (Ma T THC: 1.009978) gidi quyét cia So Cong Thuong, So
Cép lai giay phep xay dung 601 v6i cong trinh cap dic biét, cap I, cap II (cong trinh | Giao thong van tai, S& Nong nghiép va
3 Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh | Phat trién nong thon, S¢ Xay dung, Ban
' hoanh trang/Stra chita, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo | Quéan 1y Khu kinh t¢, Cong nghiép tinh,
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dy an) (Ma TTHC: 1.009979) va UBND cap huyén)
9 Cép chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung lan dau hang II, III
' (Ma TTHC: 1.009982)
10 Cép diéu chinh hang chig chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III
" | (Ma TTHC: 1.009983)
1 Cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III (trudng hop chiing
" | chi mat, hu héng) (Ma TTHC: 1.009984)
12 Cép lai chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III (bi ghi sai thong tin)
" | (Ma TTHC: 1.009985)
13 Cép diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II,
" | hang Il (Ma TTHC: 1.009986)
14 Cép (‘:huyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung cta ca nhan ngudi nudc Quyét dinh sb 2657/Qb-UBND ngay
" | ngoai hang II, Il (Ma TTHC: 1.009987) 08/11/2023 cua UBND tinh vé viéc
15 Cép gia han chimg chi hanh nghé hoat dong x4y dung hang II, III Cong bd danh muc thu tyc hanh chinh
" | (Ma TTHC: 1.009928) mai ban hanh, stra doi, bo sung, bai bo
16 Cép chung chi ning lyc hoat dong xay dung lan dau hang II, hang III trong linh vuc Hoat dong xay dung
" | (Ma TTHC: 1.009988) thuoc pham vi chirc nang quan ly nha
17 Cép lai ching chi ning lyc hoat dong xay dung hang II, hang III (do mat, hu hong) | nude cia SO Xy dung (thAm quyén
" | (Ma TTHC: 1.009989) gidi quyét cua So Cong Thuong, So
18 Cép lai chtng chi ning luc hoat dong x4y dung hang II, hang III (do bi ghi sai thong | Giao thong van tai, S& Nong nghiép va

tin) (Ma TTHC: 1.009990)

Phat trién nong thoén, S¢ X4y dung, Ban




Quyét dinh cong b danh muc

TT Tén Quy trinh (Ma TTHC) TTHC
19 Cép diéu chinh, bo sung ndi dung chimg chi ning lyc hoat dong xay dung hang II, | Quan ly Khu kinh té, Cong nghiép tinh,
" | hang IIl (Ma TTHC: 1.009991) va UBND cap huyén)
Cap gia han ching chi nang luc hoat dong xay dung hang II, III (Ma TTHC:
20- 11.009936)

21. Cap glay phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoal (Ma TTHC: 1.011976)
Cép diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai (Ma TTHC:

22.

1.011977)

* Ghi chu: . ) ’ 7 ’

- Noi dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh myuc TTHC truy cép trén Cong dich vu cong quoc gia (https:/dichvucong.gov.vn/) hodc

truy cap Cong dich vu cong tinh (https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/).
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PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Tham dinh Béo c4o nghién ctru kha thi diu tw xay dung/Bso céo nghién ctru kha thi diu tw xy dung diéu chinh — Ma
TTHC: 1.009972 )
- Thoi han gidi quyét: Dw an nhém A khong qua 35 ngay, du 4an nhém B khong qua 25 ngay, duw an nhém C khong qua 15

ngay
- Quy trinh ndi1 b, quy trinh dién tr:

Thr tw . . o A oA Thoi gian
A A Doi twgng/ Pon vi thuc hién Noi dung thuc hién on
cong viec thuc hién

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyen:
1. Truy cap H¢ thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Cong Dich vu cong
Ngudindp ho so quoc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
(CD/TC) 2. bang ky/ Pang nhép vao h¢ thong
3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”
4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (Sé Xay
dung)/ chon linh vyc (Hoat dong x4y dung)
5. Chon “N¢gp ho so”
6. Chon dinh kém cc tai lidu/hd so lién quan
7. Gtri ho so
_B$ phan TN&TKQ cia S6 Xay dung | - KAlethra, huong dan, tiép nhan ho so, gri phi€u hen tra cho ca
. N , nhan/ t0 churc;
, tai Trung tdam Phuc vu HCC tinh; L1, 1A X 1A n N A Ae oy A .\
Budc 1 N \ N - SO hoa hoé so, chuyén ho so trén phan mém méot ctra va ho so 04 gio
- B6 phan HC-TH cuta Trung tdim Phuc | ., . . 2 . ) \ . 1.
, giay (trie truong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan ly
vu HCC tinh. R Y 1,
xay dung xu ly.
Bude2 | Lanh dao Phong Quén Iy xdy dung - Nhan ho so dién tur, xem xét viéc thu 1y ho so; 04 gio

- Phan cong CCVC tham dinh, xir 1y hd so.




Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra hd so, thim dinh ho so:

- Truong hop hd so chwa du diéu kién giai quyét, du thao vin ban
thong bao bo sung, hoan thién ho so kém theo ho so dé tra lai.

- Trudng hgp can lay y kién ph01 hop cua cac co quan, t6 chirc c6
lién quan thi yéu cau nguoi d& nghi thim dinh b sung hd so ddi
v6i nhitng ndi dung 13y y kién.

- Truong hop ho so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 15 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP, du thao vin
ban thong bao tra hd so kém theo hd so dé tra lai. (chuyén sang
buoc 4)

- Bé xuét vin ban lay ¥ kién vé PCCC (trong truong hop hd so
trinh thAm dinh chua c6 vin ban gop y cua Co quan quéan 1y theo
quy dinh dbi V01 Cong trinh ¢ yéu cau phai thyc hién thu tuc
thim duyét vé PCCC)

32 gid

Giai quyét ho so:

- Téng hop v kién gdp ¥ cua cac co quan, to chic co lién quan
(Trong thoi han khéong qud 10 ngay lam viée doi véi duw dn nhém
A, khéng qud 07 ngay lam viéc doi véi d dan nhém B va khong
qud 05 ngay lam viéc déi véi dw an nhém C, cdc co quan, t6 chire
duoe ldy ¥ kién phdi c6 van ban gép y gii vé S¢ Xay dung. Néu
qud thoi han, cdc co quan, t6 chire lién quan khéng c6 van ban
trd 1o thi dwoc xem nhw di chdp thudn vé néi dung xin y kién va
chiu trach nhiém vé linh viee quan Iy ciia minh)

- LAy v kién phdi hop thAm dinh cua cac phong lién quan thudc
S& Xay dung (don vi duoc ldy y kién phai c6 ¥ kién bang vin ban
dam bao thoi gian theo quy dinh cua S Xay dung);

- Tham dinh hd so, dy thao van ban thong bao két qua tham dinh
hodc vin ban thoéng bao tam dimg thim dinh trong trudng hop
ngudi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc bd sung hd so trong
thoi gian quy dinh; (chuyén sang budc 4).

+ Du an
nhom A: 132
gio
+ Du an
nhom B: 84
gio
+ Du an
nhom C: 36
gio
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- Xem xét du thdo van ban thong bao bod sung, hoan thién ho
so/van ban thong bdo tra hd so trong truong hop hd so chua
du/khong du dicu kién giai quyéet hodc van ban thong bao tam

dimg thim dinh trong trong trudng hop nguoi dé nghi tham dinh 08 gio
khong thuc hién viée ) sung ho so dé bao cdo Lanh dao S xem
xét, phé duyét (chuyén sang budc 5).
- Trudong hop ho so trinh tham dinh c6 mot s6 ndi dung chua phu + Du an
Buge 4 | Lanh dao Phong Quan ly xay dung hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh. nhém A: 72
- Trudng hop hd so trinh thdm dinh dam bao phu hop, Lanh dao gio
phong xem xét ndi dung duy thao vin ban thong bao két qua tham + Du an
dinh; ky trinh bao cdo Lanh dao S& (chuyén sang budc 5). nhom B: 48
gio
+ Du an
nhom C: 24
gio
- Ky vin ban théng bao bd sung, hoan thién ho so trong trudng
hop chua du diéu kién giai quyét/vin ban khong du diéu kién giai i,
Y, . . 2. . 08 gio
quyéet hodc van ban thong bdo tam dirng tham dinh trong truong
hop khong du diéu kién giai quyét (chuyén sang buéc 6).
- Trudng hop ho so trinh thim dinh c6 mot s6 ndi dung chua phu + Dy an
hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh. nhém A: 32
Budc 5 | Lanh dao S¢ Xay dung - Truong hop ho so trinh tham dinh ddm bao phu hop, Linh dao gio
S& ky van ban thong bao két qua thdm dinh (chuyén sang buée | +Du én
6). nhom B: 24
gio
+ Du an
nhom C: 16
gio
Buéc 6 | Vin thu S& Xay dung Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim 04 gios

Phuc vu HCC tinh.
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B6 phan TN&TKQ ctua Sé Xay dung | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

Buge 7 tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t chic.

- Du an
nhom A: 280
gio;

- Du an
Tong thoi gian giai quyét TTHC nhém B: 200
gio’;
-Du an
nhém C: 120
gio
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2. Thim dinh thiét ké xiy dung trién khai sau thiét ké co sé/diéu chinh Thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé —
Ma TTHC: 1.009973

- Thoi han giai quyét: + Khong qua 35 ngay déi v6i cong trinh cip I, cAp dic biét (rir ngdn 05 ngay);
+ Khong qua 25 ngay ddi véi cong trinh cap II va cap III (it ngdn 05 ngay);
+ Khong qua 15 ngay ddi véi cong trinh con lai (it ngdn 05 ngay).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian thuc

Péi twong/ Pon vi thue hién NoOi dung thue hién hién

A. Nop true tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh

(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Céng Dich vu
cong qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. Bang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Nép hé so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cac tai liéu/hd so lién quan

7. Giri ho so

- B6 phan TN&TKQ cua S¢ Xay | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
dung tai Trung tam Phuc vu nhén/ té chirc;

Budc 1 | HCC tinh; - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phadn mém mot ctra va ho so 04 gio
- B phan HC-TH cua Trung tam | gidy (trir triweong hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong Quan Iy
Phuc vu HCC tinh. xay dung xu 1y.

Ngudi ndp ho so
(CD/TCO)




Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian thuc
hién

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly xay
dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

04 gid

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so, tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so chua du didu kién giai quyét, du thao vin
ban théng bao bd sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé tra
lai.

- Trudng hop can lay y kién ph01 hop cua cac co quan, t6 chuc
co lién quan thi yéu cau nguoi dé nghi tham dinh b6 sung hd so
db1 voi nhitng ndi dung 1y ¥ kién.

- Trudng hop ho so khong du didu kién giai quyét theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP, dy thao vin
ban thong béo tra hd so kém theo hd so dé tra lai (chuyén sang
buoc 4).

32 gid

Giai quyét ho so:

- Tong hop ¥ kién gop ¥ cua cac co quan, to chirc ¢6 lién quan
(Trong thoi han khong quda 07 ngay lam viéc doi véi cong trinh
cap II va cdp III va khéng qua 05 ngay lam viéc doi véi cong
trinh con lai, cdc co quan, 16 chire dwoc ldy y kién phal co van
ban gép ¥ givi vé S6 Xay dung. Néu qud thoi han, cdc co quan,
16 chirc lién quan khéng cé van ban tra 16i thi dwoc xem nhw di
chdp thudn vé néi dung xin y kién va chiu trach nhiém vé linh
viee quan Iy cua minh).

- LAy y kién phdi hop thim dinh cua cic phong lién quan thuge
S& Xay dung (don vi dugc ldy y kién phai ¢ y kién bang vin
ban dam bdo thoi gian theo quy dinh ctiia S¢ Xay dung).

- Tham dinh hd so, du thao vin ban théng bao két qua tham dinh
hodc vin ban thong bao tam dimg thdm dinh trong truong hop
ngudi dé nghi thim dinh khong thyc hién viéc bo sung ho so
trong thoi gian quy dinh (chuyén sang budc 4).

+ Cong trinh cip
I, cép dac biét:
132 gio;

+ Cong trinh cap
IT va cap III:
84 gio;

+ Cong trinh con
lai:

36 gio
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Thrtw | b4 twong/ Pon vi thuc hign Npi dung thue hién Thoi gian thye
cong vigc hién
- Xem xét du thao vin ban théng bao bo sung, hoan thién ho
so/van ban thong bao tra hd so trong trudng hop hd so chua
dﬁ/khéqg du diéu kién giai quyét hodc vin bér} thong l3é0 tam 08 gio
dung tham dinh trong trong trudng hop nguoi dé nghi tham dinh
khong thuc hién viéc bo sung hd so dé bao cdo Lanh dao S&
xem xét, phé duyét (chuyén sang budc 5).
, Lanh dao Phong Quan 1y xdy - Truong hop ho SO trinh thérp dmh c6 mot so noi dung chua | + Cong trinh.cép
Budce 4 dung pht hop thi quay lai Buge 3 dé di€u chinh. I, cap dac biét:
i - Truong hop ho so trinh tham dinh ddm bao phu hop, Lanh dao 72 gio
phong xem xét ndi dung duy thao vin ban thong bao két qua thim | + Cong trinh cap
dinh; ky trinh béo cdo Lanh dao S& (chuyén sang bude 5). II va cap III:
48 gio
+ Cong trinh con
lai:
24 gid
- Ky van ban thong bao bo sung, hoan thién ho so trong truong
hop chua du diéu kién giai quyét/van ban khong du dieu kién 08 gid
gidi quyét hoac van ban thong bao tam dung tham dinh trong
treong hop khong du diéu kién giai quyét (chuyén sang budrc 6).
- Truong hop ho so trinh thim dinh c6 mot s6 ndi dung chua | + Cong trinh cap
phu hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh. I, cap dic biét:
Budc 5 | Lanh dao S¢ Xay dung - Trudng hop ho so trinh thdm dinh dam bao phu hop, Lanh dao 32 gio
S& ky van ban thong bao két qua tham dinh (chuyén sang bude | + Cong trinh cap
6). IT va cap III:
24 gio

+ Cong trinh con
lai:
16 gio
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Thrtw | b4 twong/ Pon vi thuc hign Npi dung thue hién Thoi gian thye
cong vigc hién
, . A Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tdm .
Budéc 6 | Van thu Sé Xay dung Phuc vu HCC tinh. 04 gio
B0 phan TN&TKQ ciia S¢ Xay | - Xac nhan trén phan mém mot cira;
Budéc 7 | dung tai Trung tdm Phuc vu - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho c4 nhan/ td chte.
HCC tinh
+ Cong trinh cap
I, cap dic biét:
280 gior
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 1+1 S;’réi;r;ﬁh 200
gio

+ Cong trinh con
lai: 120 gio




12

3. Cép gidy phép xay dung cong trinh cAp dic biét, cip I, cap IT (Cong trinh khong theo tl}yé'n/Theo tuyén trong dé thi/Tin
ngudng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong dé thi/Dw an) — Ma TTHC: 1.009974

- Thoi han giai quyét: 15 ngy (it ngdn 05 ngay).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian thuc

Poi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién hién

A. Nop truec tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)
B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
C. Nop truc tuyén:
1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
Ngudi ndp ho so quéc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

(CD/TC) 2. Bing ky/ Pang nhap vao hé théng
3. Chon “Nép hé so true tuyén”
4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S¢ Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)
5. Chon “Ngp ho so”
6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan
7. Giri hd so

- B phan TN&TKQ cta S¢ Xay | - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
dung tai Trung tam Phuc vu nhan/ t6 chuc;

Budc 1 | HCC tinh; - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phadn mém mot cira va hd so 04 gio
- Bo phan HC-TH cua Trung tAm | gidy (¢rir truong hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong Quan 1y
Phuc vu HCC tinh. xay dung xu 1y.

Lanh dao Phong Quan ly xay - Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;

Buge 2 dung - Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y hd so.

04 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi gian thuc
hién

Budce 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét, du thao van ban
thong bao bd sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé tra lai
(chuyén sang buéc 4).

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh,
du thao vin ban thong bao tra hd so kém theo hd so dé tra lai
(chuyén sang buéc 4).

- Truong hop cin phai 14y ¥ kién cta cac co quan, t6 chirc c¢6 lién
quan dén cong trinh xay dung, chuyen vién dugc phan cong guri
van ban lay ¥ kién cua cac co quan, td chue c6 lién quan dén cong
trinh xay dung theo quy dinh (thoi gian lay y kién: 05 ngay lam
viéc)

40 gio

Tham dinh ho so:

- Sau khi kiém tra tai hién trudong, chuyén vién duoc phan cong
tién hanh kiém tra d6i chiéu hd so

- Tham dinh ho so, du thio Gidy phép xdy dung trinh Lanh dao
(chuyén sang buéc 4).

52 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay
dung

- Xem x¢ét du thao van ban thong bao bo sung, hoan thién ho
so/van ban thong bao tra hd so trong truong hop hd so chua
du/khéng du diéu kién giai quyét hoic vin ban thong bao tam
dimg tham dinh trong trong trudng hop nguoi dé nghi tham dinh
khong thuc hién viéc ) sung hd so dé bao cdo Lanh dao S& xem
xét, phé duyét (chuyén sang budc 5).

- Trudng hop hd so trinh tham dinh c6 mot s6 ndi dung chua phu
hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop ho so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong xem
xét ndi dung du thao Gidy phép xay dung; ky trinh bao cdo Lanh
dao SO (chuyén sang bude 5).

08 gid
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Thrtw | b4 twong/ Pon vi thuc hign N¢i dung thue hién Thoi gian thye
cong vigc hién
- Ky vian ban thong béo bd sung, hoan thién hd so trong trudng
hop chua du didu kién giai quyét/van ban khong du diéu kién giai
quyét hodc vin b\én thong bao tam dung 'Ehém dinh trong truong
Buéc 5 | Lanh dao S& Xay dung hop k‘héng da djéu ki?n giéix quyét (c}fuye:n S?n% ()wéc 6). ‘ 08 gid
- Truong hop ho so trinh tham dinh c6 mdt s6 ndi dung chua phu
hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.
- Trudng hop hd so trinh thim dinh dam bao phu hop, Lanh dao
S6 ky Gidy phép xay dung (chuyén sang budrc 6).
, . R Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam .,
Budéc 6 | Van thu Sé Xay dung Phuc vu HCC tinh. & Y y d & 04 gio
B0 phan TN&TKQ cila S¢ Xay | - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budéc 7 | dung tai Trung tdm Phuc vu - Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ td chue.
HCC tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gio
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4, Cap glay phép xidy dung sira chira, cii tao ddi véi cong trinh cap dac biét, cap I, cap IT (cong trinh Khong theo
tuyen/Theo tuyén trong d6 thi/Tin nguong, ton giao/Tugng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) — Ma TTHC: 1.009975

- Thoi han giai quyét: 15 ngy (it ngdn 05 ngay).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(86 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh céng ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. bang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp ho so truee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (So Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan

7. Guri hd so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm
Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhén/ td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phadn mém mot cira va hd so gidy
(trir trieong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y xdy dung
xur ly.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tt, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xir 1y ho so.

04 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budce 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét, du thao van ban
thong bao bd sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé tra lai
(chuyén sang buéc 4).

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh,
du thao vin ban thong béo tra hd so kém theo hd so dé tra lai
(chuyén sang budc 4).

- Truong hop can phai liy y kién cila cac co quan, t chiic ¢6 lién
quan dén cong trinh xay dung, chuyen vién dugc phan cong gl
van ban 14y ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc c6 lién quan dén cong
trinh xay dung theo quy dinh (thoi gian ldy y kién: 05 ngdy lam
viéc)

40 gid

Tham dinh ho so:

- Sau khi kiém tra tai hién truong, chuyén vién dugc phan cong
tién hanh kiém tra doi chiéu hd so

- Tham dinh hd so, du thao Gidy phép xay dung trinh Lanh dao
(chuyén sang buéc 4).

52 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Xem x¢ét du thdo van ban thong bao bo sung, hoan thién ho so/van
ban thong bao tra ho so trong trudng hop hd so chua du/khéng du
diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam ding tham dinh
trong trong truong hop nguoi dé nghi tham dinh khong thyc hién
viéc bd sung hd so dé bao cdo Lanh dao S& xem xét, phé duyét
(chuyén sang buéc 5).

- Trudng hop hd so trinh thAm dinh c¢6 mot sé ndi dung chua phu
hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Trudng hop ho so trinh dam bao ph hop, Lanh dao phong xem
xét ndi dung du thao Gidy phép x4y dung; ky trinh bao cdo Lanh
dao S& (chuyén sang bude 5).

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budce 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Ky vin ban thong bao bo sung, hoan thién ho so trong truong hop
chua du diéu kién giai quyét/van ban khong du dicu kién giai quyét
hodc vin ban théng bao tam ding thim dinh trong truong hop
khong du diéu kién giai quyét (chuyén sang budc 6).

- Trudng hop ho so trinh tham dinh c6 mot sé ndi dung chua phu
hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop hd so trinh thAm dinh dam bao phu hop, Lanh dao
S& ky Giay phép xay dung (chuyén sang budrc 6).

08 gid

Budc 6

Van thu S Xay dung

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua S& Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t6 chuec.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio




18

5. Cép gidy phép di doi doi véi cong trinh cip diic biét, cip I va cap II (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin nguwdng, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong doé thi/Dyu an) — Ma TTHC: 1.009976

- Thoi han giai quyét: 15 ngay (it ngdn 05 ngay).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Doi twgng/ Don vi thuc hién NOi dung thwe hién thue hién

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh

(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia
chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich
vu cong qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S
Xay dung)/ chon linh vyc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cc tai lidu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
¢4 nhan/ to chuc;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd 04 gio
so gidy (trir trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong
Quan ly xay dung xu ly.

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;

- Phéan cong CCVC tham dinh, xir 1y ho so.

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

- B6 phan TN&TKQ ctua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu HCC tinh.

Budce 1

Budc 2 | Lanh dao Phong Quén 1y xay dung 04 gio
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budce 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét, dy thao van
ban théng bao bd sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé
tra lai (chuyén sang buéc 4).

- Truong hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy
dinh, dy thao vin ban thong bao tra hd so kém theo ho so dé
tra lai (chuyén sang buéc 4).

- Truong hop can phai lay ¥ kién ciia cac co quan, t6 chirc ¢6
lién quan dén cong trinh xdy dung, chuyén vién dugc phan
cong g van ban lay y kién cua cac co quan, t chirc ¢6 lién
quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh (thoi gian ldy y
kién: 05 ngay lam viéc)

40 gio

Tham dinh ho so:

- Sau khi kiém tra tai hién truong, chuyén vién dugc phén
cong tién hanh kiém tra d6i chiéu ho so

- Tham dinh h6 so, du thao Gidy phép di doi cong trinh trinh
Lanh dao (chuyén sang budc 4).

52 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Xem x¢&t du thao van ban thong bao bo sung, hoan thién ho
so/van ban thong bao tra hd so trong trudng hop hd so chua
du/khong du diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam
dimg tham dinh trong trong truong hop ngudi dé nghi thim
dinh khong thuc hién viéc bd sung hd so dé bao cdo Lanh dao
S xem xét, phé duyét (chuyén sang budrc 5).

- Trudng hop hd so trinh thAm dinh c6 mot sé ndi dung chua
phu hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop ho so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong
xem xét ndi dung du thao Gidy phép di doi cong trinh; ky
trinh bao c4o Lanh dao S& (chuyén sang budre 5).

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budce 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Ky van ban thong bao bd sung, hoan thién hd so trong
truong hop chua du diéu kién giai quyét/vin ban khong du
diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam ding tham
dinh trong truong hop khong du diéu kién giai quyét (chuyén
sang budc 6).

- Trudng hop hd so trinh thAm dinh c6 mot sé ndi dung chua
pht hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Trudng hop ho so trinh tham dinh dam bao phu hop, Lanh
dao S ky Gidy phép di doi cong trinh (chuyén sang budc 6).

08 gid

Budc 6

Van thu S¢ Xay dung

Vio s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu HCC tinh.

04 gioy

Budce 7

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra ket qua gidi quyét TTHC tryc tuyén cho ca nhan/ to
chue.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio
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6. Cép diéu chinh gidy phép xay dung ddi véi cong trinh cAp dic biét, cip I, cip II (cong trinh Khong theo tuye‘::n/Theo
tuyen trong do thi/Tin nguéng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo
giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) — Ma TTHC: 1.009977

- Thoi han giai quyét: 15 ngay (rit ngdn 05 ngay).
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Doi twgng/ Don vi thuc hién Noi dung thwe hién thue hién

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh

(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia
chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich
vu cong qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Xay
dung)/ chon linh vyc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cc tai lidu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
¢4 nhan/ to chuc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so 04 gio
gidy (trir treomg hop hé so nép true tuyén) cho Phong Quan 1y
xay dung xu 1y.

- B6 phan TN&TKQ ctua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu HCC tinh.

Budce 1

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phéan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

Budc 2 | Lanh dao Phong Quén 1y xay dung 04 gio
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budce 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét, dy thao vin
ban thong bao b sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé tra
lai (chuyén sang budc 4).

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy
dinh, dy thao vian ban thong bao tra hd so kém theo ho so dé
tra lai (chuyén sang buéc 4).

- Trudng hop can phai lay y kién ciia céc co quan, to chirc co
lién quan dén cong trinh xay dung, chuyén vién dugc phan
cong guri van ban ldy ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc ¢ lién
quan dén cong trinh x4y dung theo quy dinh (thoi gian ldy ¥
kién: 05 ngay lam viéc)

40 gid

Tham dinh ho so:

- Sau khi kiém tra tai hién trudng, chuyén vién dugc phin cong
tién hanh kiém tra ddi chiéu hd so

- Tham dinh hé so, du thiao Gidy phép diéu chinh gidy phép
xdy dung trinh Lanh dao (chuyén sang budc 4).

52 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Xem xét du thdo van ban thong bao bo sung, hoan thién ho
so/van ban thong bao tra hd so trong truong hop hd so chua
du/khong du diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam
dimg thim dinh trong trong trudng hop ngudi dé nghi thim
dinh khong thuc hién viéc b6 sung hd so dé bao céo Lanh dao
S xem xét, phé duyét (chuyén sang budrc 5).

- Trudong hop hd so trinh thAm dinh c6 mot s noi dung chua
phu hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop ho so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong
xem xét ndi dung du thao Gidy phép diéu chinh gidy phép xay
dung; ky trinh bao cdo Lanh dao S& (chuyén sang bude 5).

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Ky vin ban théng béo bd sung, hoan thién hé so trong trudng
hop chua du diéu kién giai quyét/vin ban khong du diéu kién
gidi quyét hodc vin ban thong bao tam dimg tham dinh trong
trrong hop khong du diéu kién giai quyét (chuyén sang bude
6).

- Trudong hop hd so trinh thAm dinh c¢6 mot s6 ndi dung chua
pht hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Trudng hop hd so trinh tham dinh dam bao phu hop, Lanh
dao S& ky Gidy phép diéu chinh gidy phép xdy dung (chuyén
sang budc 6).

08 gid

Budc 6

Van thu S¢ Xay dung

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budc 7

B0 phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung
tai Trung tdim Phuc vy HCC tinh

- Xac nhan trén ph'?ln mém mot cira;
- Tra két qua giadi quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t6 chtrc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gior
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7. Gia han gidy phép xiy dung ddi véi cong trinh cip dic biét, cAp I, cAp II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Twgng dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cii tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) — Ma TTHC: 1.009978

- Thoi han giai quyét: 05 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudindp ho so
(CD/TC)

A. Nop tryec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh
(86 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh céng ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. bang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S¢ Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan

7. Guri ho so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tdam Phuc
vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhén/ td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trir trwong hop ho so ndp true tuyén) cho Phong Quan 1y
xay dung xu ly.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tt, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phéan cong CCVC tham dinh, xir 1y ho so.

04 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét, du thao vin ban
thong bao bo sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé tra lai
(chuyén sang buéc 4).

- Truong hop hd so khong du dicu kién giai quyét theo quy dinh,
du thao van ban thong bao tra hd so kém theo hd so dé tra lai
(chuyén sang buéc 4).

- Tﬂl’O’l’lg hop can phai 14y y kién ctia cac co quan, to chirc c¢6 lién
quan dén cong trinh xay dung, chuyen vién dugc phan cong g
van ban 1y y kién cta cac co quan, td chirc ¢6 lién quan dén cong
trinh xdy dyung theo quy dinh (thoi gian ldy y kién: 03 ngay)

04 gio

Tham dinh ho so:

- Sau khi kiém tra tai hién truong, chuyén vién dugc phan cong
tién hanh kiém tra ddi chiéu hé so

- Tham dinh hd so, du thiao Gia han gidy phép xdy dung trinh
Lanh dao (chuyén sang budc 4).

16 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Xem xét du thdo van ban thong bao bd sung, hoan thi¢n ho
so/van ban thong bao tra hd so trong trudng hop hd so chua
du/khong du diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam
dirng thdm dinh trong trong trudong hop ngudi dé nghi thim dinh
khong thuc hién viée bod sung hd so dé bao cdo Lanh dao S& xem
xét, phé duyét (chuyén sang budc 5).

- Truong hop ho so trinh tham dinh ¢6 mot s6 ndi dung chua phu
hop thi quay lai Bu6c 3 dé diéu chinh.

- Trudng hop hé so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong xem
xét ndi dung dy thao Gia han gidy phép xay dung; ky trinh bao
c4o Lanh dao S& (chuyén sang budc 5).

04 gio
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Thir tw Péi twong/ Pon vi thue hién N¢i dung thue hién Thoigian
cong vigc thuc hién
- Ky vin ban théng bao bd sung, hoan thién ho so trong trudng
hop chua du diéu kién giai quyét/vian ban khong du diéu kién giai
quyét hodc vin l?én thong bao tam dung 'Ehém dinh trong truong
Buéc 5 | Lanh dao S& Xay dung hop k‘héng du diéu ki?n giéiﬁ quyét (cifuye:n SCA,anA ?mo”c 6). ‘ 04 gid
- Trudng hop ho so trinh tham dinh c6 mdt s6 ndi dung chua phu
hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.
- Trudng hop hd so trinh thdm dinh dam bao phu hop, Lanh dao
S& ky Gia han gidy phép xay dung (chuyén sang budc 6).
. - R Vao sO van ban, dong dau, ky s0, chuyén két qua cho Trung tam .,
Budéc 6 | Van thu Sé Xay dung Phuc vy HCC tinh. & y Y d & 04 gio
Budce 7 B6 phan TN&TKQ cta S& Xay dung | - Xac nhan trén phén mém mot cira;

tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t6 chuc.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio
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8. Cép lai gidy phép xay dung doi v6i cong trinh cip dic biét, cip I, cip II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Twgng dai, tranh hoanh trang/Sira chira, cdi tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dw an) — Ma TTHC: 1.009979

- Thoi han giai quyét: 05 ngay
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Doi twgng/ Don vi thuc hién Noi dung thwe hién thue hién

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh

(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia
chi: https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich
vu cong qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Xay
dung)/ chon linh vyc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cc tai lidu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho
¢4 nhan/ to chuc;

- S6 héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so 04 gio
gidy (trir treomg hop hé so nép true tuyén) cho Phong Quan 1y
xay dung xu 1y.

- B6 phan TN&TKQ ctua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu HCC tinh.

Budce 1

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phéan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

Budc 2 | Lanh dao Phong Quén 1y xay dung 04 gio
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budce 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét, dy thao vin
ban thong bao b sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé tra
lai (chuyén sang budc 4).

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy
dinh, dy thao vian ban thong bao tra hd so kém theo ho so dé
tra lai (chuyén sang buéc 4).

- Trudng hop can phai lay y kién ciia céc co quan, to chirc co
lién quan dén cong trinh xay dung, chuyén vién dugc phan
cong guri van ban ldy ¥ kién cua cac co quan, t6 chirc ¢ lién
quan dén cong trinh x4y dung theo quy dinh (thoi gian ldy ¥
kién: 03 ngay)

04 gid

Thim dinh ho so:

- Sau khi kiém tra tai hién trudng, chuyén vién dugc phan cong
tién hanh kiém tra ddi chiéu hd so

- Tham dinh ho so, dy thao Gidy phép xay dung trinh Lanh dao
(chuyén sang buéc 4).

16 gio

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Xem xét du thdo van ban thong bao bo sung, hoan thién ho
so/van ban thong bao tra hd so trong truong hop hd so chua
du/khong du diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam
dimg thim dinh trong trong trudng hop ngudi dé nghi thim
dinh khong thuc hién viéc bd sung hd so dé bao céo Lanh dao
S xem xét, phé duyét (chuyén sang budrc 5).

- Trudong hop hd so trinh thAm dinh c6 mot s noi dung chua
phu hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop ho so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong
xem xét noi dung du thao Gidy phép xdy dung; ky trinh bao
c4o Lanh dao S& (chuyén sang budc 5).

04 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

NOi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budce 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Ky vin ban théng béo bd sung, hoan thién hé so trong trudng
hop chua du diéu kién giai quyét/vin ban khong du diéu kién
gidi quyét hodc vin ban théng bio tam dimg tham dinh trong
trrong hop khong du diéu kién giai quyét (chuyén sang bude
6).

- Trudong hop hd so trinh thim dinh ¢6 mot sd nodi dung chua
pht hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop hd so trinh tham dinh dam bao phu hop, Lanh
dao S& ky Gidy phép xay dung (chuyén sang budc 6).

04 gid

Budc 6

Van thu S¢ Xay dung

Vio s0 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Trung
tam Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vy HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giadi quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t6 chtrc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

40 givr
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9. Cép chirng chi hanh nghé hoat déng xiy dwng lan diu hang I, ITT - Ma TTHC: 1.009982
- Thoi han giai quyét: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Bang ky/ Pang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp ho so trwe tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (So Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan

7. Gui hé so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cta S& Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm
Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhén/ to chire;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va hd so gidy
(trir truong hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xu ly.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét, du thao vin ban
thong bao bd sung, hoan thi¢n hd so kém theo hd so dé tra lai

- Truong hop hd so khong du didu kién giai quyet theo quy dinh,
du thao vin ban thong bao tra hd so kém theo ho so dé tra lai

24 gid

Tham dinh hq SO ) )
- Tham dinh ho so, du thao Quyét dinh cap chung chi va Van ban
Xin cAp ma s trinh Lanh dao.

56 giod

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Xem x¢ét du thdo van ban thong bao bo sung, hoan thién ho so/vian
ban thong béo tra hd so trong trudng hop ho so chua du/khoéng du
diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam dirng tham dinh
trong trong trudong hop nguoi dé nghi thim dinh khong thuc hién
viéc b6 sung ho so dé bao cdo Lanh dao So xem xét, phé duyét.

- Trudng hop hd so trinh thdm dinh c6 mot sé ndi dung chua phu
hop thi quay lai Bu6c 3 dé didu chinh.

- Trudong hop hd so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong xem
xét noi dung ky trinh vin ban dé xuit cAp ma s6 va bao cdo Lanh
dao So.

32 gid

Budce 5

CCVC Phong Quan ly xay dung

Lién thong Bo Xay dung cap mi s6 Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 6

CCVC Phong Quan ly xay dung

In Chimg chi hanh nghé sau khi c6 ma s6 do Bo Xay dung cap

08 gio

Budc 7

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

Ky nhdy Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 8

Lanh dao S¢ Xay dung

Ky Chung chi hanh nghé

08 gio

Budc 9

Van thu S¢ Xay dung

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budc 10

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh

- Xac nhan trén ph'?m mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC truc tuyén cho cé nhan/ t6 chuec.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio
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10. Cip diéu chinh hang chimg chi hanh nghé hoat dong xay dwng hang I, ITI - M4 TTHC: 1.009983
- Thoi han giai quyét: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop tryec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S¢ Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cc tai lidu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ td chic;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so
gidy (trir truong hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong Quan 1y
xay dung xu 1y.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tr, xem xét viéce thu 1y ho SO,
- Phéan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thure hién

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop hd so chua du diéu kién giai quyét, du thao van ban
thong bao bd sung, hoan thi¢n hd so kém theo hf) so dé tra lai

- Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyet theo quy dinh,
du théo vin ban thong bao tra hd so kém theo hd so dé tra lai

24 gid

Thagn dinh hq S0 ) )
- Tham dinh ho so, du thdo Quyét dinh cap chirng chi va Van ban
Xin cAp ma s trinh Lanh dao.

56 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Xem xét du thao vin ban thong bao bod sung, hoan thién ho
so/van ban thong bao tra hd so trong trudng hop hd so chua
du/khéng du diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam
dimg thim dinh trong trong trudng hop nguoi dé nghi tham dinh
khong thuc hién viéc bod sung ho so dé bao cao Lanh dao SO xem
xét, phé duyét.

- Truong hop ho so trinh tham dinh ¢6 mot s6 ndi dung chua phu
hop thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Trudng hop ho so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong xem
xét ndi dung ky trinh vin ban dé xuat cAp ma s va bao cao Lanh
dao So.

32 gid

Budce 5

CCVC Phong Quan ly xay dung

Lién thong Bo Xay dung cap mi s Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 6

CCVC Phong Quan ly xay dung

In Chimg chi hanh nghé sau khi c6 ma s6 do Bo Xay dung cap

08 gio

Budc 7

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

Ky nhay Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 8

Lanh dao S¢ Xay dung

Ky Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 9

Van thu S¢ Xay dung

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budce 10

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vy HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qué gidi quyét TTHC truc tuyén cho cé nhan/ to chure.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gidr
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11. Cép lai chitng chi hanh nghé hoat déng xiy dwng hang II, hang III (trwdng hop chitng chi mét, hw héng) — Ma TTHC:

1.009984
- Thoi han giai quyét: 10 ngay
- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw

n n Poi twong/ Pon vi thuce hién
cong viéc

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thng

3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cich chon co quan giai quyét (S¢ Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong x4y dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cc tai lidu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdam Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu HCC tinh.

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhén/ td chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phadn mém mot cira va hd so gidy
(trir trieong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quén 1y xay dung
xur ly.

04 gid

Bude 2 | Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Nhan ho so dién tt, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phéan cong CCVC tham dinh, xt 1y ho so.

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyét, du thao van ban
thong bao bd sung, hoan thién hd so kém theo hd SO dé tra lai

- Trudng hop hd so khong du didu kién giai quyet theo quy dinh,
du thao vin ban thong bao tra hd so kém theo ho so dé tra lai

08 gid

Tham dinh hq S0 ) )
- Tham dinh ho so, du thdo Quyét dinh cap chirng chi

24 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Xem xét du thao van ban théng bao bo sung, hoan thién ho so/van
ban thong bao tra ho so trong trudng hop hd so chua di/khong da
diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam ding tham dinh
trong trong trudng hop ngudi dé nghi tham dinh khong thuc hién
viéc b sung ho so dé bao cdo Lanh dao So xem xét, phé duyét.

- Trudng hop ho so trinh tham dinh c6 mot s6 ndi dung chua phu
hop thi quay lai Bu6c 3 dé diéu chinh.

- Trudng hop ho so trinh ¢dam bao pht hgp, Lanh dao phong xem
xét ndi dung ky trinh nhay Quyét dinh va bao cdo Lanh dao So.

08 gid

Budce 5

CCVC Phong Quan ly xay dung

In Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 6

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

Ky nhay Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 8

Lanh dao S¢ Xay dung

Ky Chung chi hanh nghé

08 gio

Budc 9

Van thu S¢ Xay dung

Viao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budce 10

B6 phan TN&TKQ ctua Sé Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC tryc tuyén cho ca nhan/ to chure.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior
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12. Cép lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, ITI (bi ghi sai théng tin) — Ma TTHC: 1.009985
- Thoi han giai quyét: 10 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian thuce
hién

Ngudindp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(86 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh céng ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cép Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Céng Dich vu cong
quéc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S Xay dung)/
chon linh vuc (Hoat dong x4y dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tdim Phuc
vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/
td chuc;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy
(trir trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xtur ly.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién t, xem xét viéc thu 1y ho SO,
- Phéan cong CCVC tham dinh, xtt 1y ho so.

08 gid
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Thir tw X Thoi
n n Doi twong/ Pon vi thuc hién NoOi dung thuc hién gian thue
cong viéc <
hién
Kiém tra ho so:
- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét, du thao vin ban
thong bao bd sung, hoan thién hd so kém theo hd so dé tra lai 08 gio
Budc 3 | CCVC Phong Quan ly xay dung - Trudng hop hd so khong du diéu kién giai quyét theo quy dinh, du
thao vin ban thong bao tra hd so kém theo hd so dé tra lai
Tham dinh ho so: , , 24 gid
- Tham dinh ho so, du thdo Quyét dinh cap chirng chi
- Xem xét dy thao vin ban thong bao bd sung, hoan thién ho so/vin
ban thong bao tra hd so trong truong hop ho so chua du/khong du
diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam ding thim dinh
trong trong trudong hop ngudi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan 1y xay dung b6 sung hd so dé bao cao Lanh dao S& xem xét, phé duyét. 08 gio
- Trudng hop hd so trinh thdm dinh c6 mot sb ndi dung chua phu hop
thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.
- Truong hop hd so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong xem xét
n6i dung ky trinh nhay Quyét dinh va bao c4o Lanh dao So.
Budéc 5 | CCVC Phong Quan ly xay dung In Chimg chi hanh nghé 08 gio
Bude 6 | Lanh dao Phong Quan ly xay dung Ky nhiy Chimg chi hanh nghé 08 gio
Bude 8 | Lanh dao S¢ Xay dung Ky Chung chi hanh nghé 08 gio
, - A Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam Phuc o
Budc 9 | Van thu Sé Xay dung vu HCC tinh. 04 gio
Bude 10 B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung | - Xac n}lan trén phﬁn rpém mot cura; ’ »
tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh - Tra két qua giai quyét TTHC tryc tuyén cho cd nhan/ t6 chue.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gio
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13. Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, hang III — Mid TTHC: 1.009986
- Thoi han giai quyét: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin gidi quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Bang ky/ Pang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp ho so trwe tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S0 Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan

7. Gui hé so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cta S& Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm
Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhén/ to chic;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phdn mém mot cira va hd so gidy
(trir truong hop hé so ndp true tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xu ly.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thwe hién

Thoi gian
thue hién

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop ho so chua du diéu kién giai quyet du thdo van ban
thong bao bd sung, hoan thi¢n hd so kém theo ho so dé tra lai

- Trudng hop hd so khong du didu kién giai quyet theo quy dinh, du
thao van ban thong béo tra hd so kém theo ho so dé tra lai

24 gid

Tharp dinh ho‘so’. ) )
- Tham dinh ho6 so, du thdo Quyé€t dinh cap ching chi va Van ban
Xin cAp ma s trinh Lanh dao.

56 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Xem x¢ét dy thao van ban thong bao bo sung, hoan thién hé so/van
ban théng béo tra hd so trong trudong hop hd so chua du/khéng da
diéu kién giai quyét hodc vin ban théng béo tam dirng thAim dinh
trong trong truong hop nguoi dé nghi tham dinh khong thuc hién
viéc bo sung ho so dé bao cdo Lanh dao S& xem xét, phé duyét.

- Truong hop hd so trinh thdm dinh c6 mot sé ndi dung chua phu
hop thi quay lai Bu6c 3 dé didu chinh.

- Trudng hop hd so trinh dam bao phi hop, Lanh dao phong xem
xét ndi dung ky trinh vin ban dé& xuat cAp ma sd va béo céo Lanh
dao So.

32 gid

Budce 5

CCVC Phong Quan ly xay dung

Lién thong Bo Xay dung cap mi s6 Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 6

CCVC Phong Quan ly xay dung

In Chimg chi hanh nghé sau khi c6 ma s6 do Bo Xay dung cap

08 gio

Budc 7

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

Ky nhdy Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 8

Lanh dao S¢ Xay dung

Ky Chung chi hanh nghé

08 gio

Budc 9

Van thu S¢ Xay dung

Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budc 10

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh

- Xac nhan trén phén mém mot cira;
- Tra két qua giai quyet TTHC truc tuyén cho cé nhan/ t6 chuec.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio
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14. Cip chuyén ddi chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung ciia cA nhin ngudi nwée ngoai hang II, ITT — Ma TTHC:

1.009987

- Thoi han giai quyét: 25 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. Pang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp ho so trwe tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S6 Xay dung)/
chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai lidu/hd so lién quan

7. Gui ho so

Budc 1

- B6 phan TN&TKQ cua So Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam
Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/
td chirc;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy
(trir trwomg hop hé so ndp trwc tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xur ly.

04 gid

Budce 2

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xtt 1y ho so.

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Trudng hop hd so chua du diéu kién giai quyét, du thao vin ban
thong bao bd sung, hoan thi¢n hd so kém theo hf) so dé tra lai

- Trudng hop hd so khong du didu kién giai quyet theo quy dinh, du
thao van ban thong béo tra hd so kém theo ho so dé tra lai

24 gid

Tham dinh hq SO ] )
- Tham dinh ho so, du thdo Quyét dinh cap chiing chi va Van ban xin
cap ma so trinh Lanh dao.

96 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Xem x¢ét du thao van ban thong bao bo sung, hoan thién ho so/van
ban thong bao tra hd so trong truong hop hd so chwa du/khéng du
diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam dimg thim dinh
trong trong th:O’ng hop nguoi dé nghi tham dinh khong thyc hién viée
b6 sung ho so dé bao cao Lanh dao So xem Xet phé duyét.

- Trudng hop hd so trinh thdm dinh c6 mot sb ndi dung chua phi hop
thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop ho so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong xem xét
n6i dung ky trinh vin ban dé xuat cAp ma sb va béo cdo Linh dao So.

32 gid

Budce 5

CCVC Phong Quan ly xay dung

Lién thong B Xy dung cip ma s6 Chung chi hanh nghé

08 gio

Budc 6

CCVC Phong Quan ly xay dung

In Chimg chi hanh nghé sau khi c6 ma s6 do Bo Xay dung cap

08 gio

Budc 7

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

Ky nhiy Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 8

Lanh dao S¢ Xay dung

Ky Chtng chi hanh nghé

08 gio

Budc 9

Van thu S¢ Xay dung

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
vu HCC tinh.

04 gioy

Budce 10

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC truc tuyén cho c4 nhan/ t6 chue.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gioy
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15. Cép gia han chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung hang II, III - Ma TTHC: 1.009928
- Thoi han giai quyét: 20 ngay

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh céng ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoéc Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. Bang ky/ Pang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp ho so trwe tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S6 Xay dung)/
chon Iinh vuc (Hoat ddng xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai lidu/hd so lién quan

7. Gui hé so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cta S& Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm
Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/
td chuc;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mdot cira va hd so gidy
(trir trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xu ly.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

08 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuc hién

Thoi gian
thue hién

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so:

- Truong hop hod so chua du diéu kién giai quyét, dy thio vin ban
thong bao bd sung, hoan thi¢n hd so kém theo hf) so dé tra lai

- Trudng hop hd so khong du didu kién giai quyet theo quy dinh, du
thao van ban thong béo tra hd so kém theo ho so dé tra lai

24 gid

Tham dinh hq SO ] )
- Tham dinh ho so, du thdo Quyét dinh cap chiing chi va Van ban xin
cap ma so trinh Lanh dao.

56 gid

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Xem x¢ét du thao van ban thong bao bo sung, hoan thién hd so/vin
ban thong bao tra hd so trong truong hop hd so chwa du/khéng du
diéu kién giai quyét hodc vin ban thong bao tam ding thim dinh
trong trong th:O’ng hop nguoi dé nghi tham dinh khong thyc hién viée
b6 sung ho so dé bao cao Lanh dao So xem Xet phé duyét.

- Trudng hop hd so trinh thdm dinh c6 mot sb ndi dung chua phi hop
thi quay lai Budc 3 dé diéu chinh.

- Truong hop ho so trinh dam bao phu hop, Lanh dao phong xem xét
n6i dung ky trinh vin ban dé xuat cAp ma sb va béo cdo Linh dao So.

32 gid

Budce 5

CCVC Phong Quan ly xay dung

Lién thong B Xy dung cip ma s6 Chung chi hanh nghé

08 gio

Budc 6

CCVC Phong Quan ly xay dung

In Chimg chi hanh nghé sau khi c6 ma s6 do Bo Xay dung cap

08 gio

Budc 7

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

Ky nhay Chimg chi hanh nghé

08 gio

Budc 8

Lanh dao S¢ Xay dung

Ky Chtng chi hanh nghé

08 gio

Budc 9

Van thu S¢ Xay dung

Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim Phuc
vu HCC tinh.

04 gioy

Budce 10

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC truc tuyén cho c4 nhan/ to chuec.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gidr
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16. Cap chirng chi niing luc hoat dong xiy dung 14n diu hang IT, hang III — Ma TTHC: 1.009988
- Thoi han giai quyét: 20 ngay.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoéc Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Bang ky/ Pang nhap vao hé théng

3. Chon “Ngp ho so trwe tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S6 Xay dung)/
chon Iinh vuc (Hoat ddng xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai lidu/hd so lién quan

7. Gui hé so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cta S& Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm
Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/
td chuc;

- Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy
(trir trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xu ly.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

08 gid
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Thartw | b4 twong/ Pon vi thuc hign N¢i dung thye hién Thoigian
cong vigc thuc hién
Tham dinh ho so va du thio két qué thwe hién:
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong bao cho cong dan,
t6 chirc trong thoi han khéng qua 03 ngdy, néu rd 1y do;
; . R - Truong hop ho so can giai trinh va bé sung thém, thong bao cho .
Buge 3| CCVC Phong Quan 1 xdy dung cong dan (dé bo sung, hoan thién hd so chua dap tng cac yéu cau quy 84 g0
dinh), thoi gian khong quéa 03 ngay keé tir ngay viét phiéu bién nhan
- Truong hop hd so dap ung yéu ciu, thim dinh hd so va dy thao
Quyét dinh.
- Néu céc hd so hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuit cap mi
. ~ \ A sO .
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan Iy xay dung | _ Néu cac hod so chua hoan chinh: stra chira truc tiép trén van ban, 32 gio
chuyén lai chuyén vién thu Iy ho so.
- In CCNL néu h6 so hoan chinh
Budc 5 | CCVC Phong Quan ly xay dung - Néu ho so khong hoan chinh: hoan thién lai hd so dé trinh Lanh dao 08 gio
Phong
Budéc 6 | Lanh dao Phong Quan 1y xay dung | - Ky nhay Ching chi nang luc 12 gio
Bude 7 | Lanh dao S¢ Xay dung - Ky Chting chi nang luc 08 gio
, . - Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam Phuc .,
Budéc 8 | Van thu Sé Xay dung vu HCC tinh. & y y q & 04 gio
Bo6 phan TN&TKQ cua S¢ Xay - Xé4c nhan trén phan mém mot cura;
Budéc 9 | dung tai Trung tdm Phuc vu HCC - Tra két qua giai quyét TTHC tryuc tuyén cho c4 nhan/ t6 chuc.
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gio
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17. Cép lai chimg chi niing luc hoat dong xay dung hang II, hang ITI (do méit, hw héng) — Ma TTHC: 1.009989
- Thoi han giai quyét: 10 ngay.
- Quy trinh ni b, quy trinh dién tur:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Doi twgng/ Pon vi thuc hién NoOi dung thuc hién thuc hién

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyén:
1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
Ngudi ndp ho so qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

(CD/TC) 2. Bang ky/ Pang nhap vao hé théng
3. Chon “Ngp ho so trwe tuyén”
4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S6 Xay dung)/
chon Iinh vuc (Hoat ddng xay dung)
5. Chon “Ngp ho so”
6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan
7. Gui hé so

- B6 phan TN&TKQ cta S& Xay - Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC td chuc;

Budce 1 | tinh; - Sb héa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy 04 gio
- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm (trir trwong hop hé so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
Phuc vu HCC tinh. xu ly.

- Nhén ho so dién tir, xem xét viéc thy 1y ho so;

Bude 2| Lanh dgo Phong Quan ly xdy dung | o2 500 ¢V thim dinh, xtr Iy hd so.

08 gid
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Thartw | b4 twong/ Pon vi thuc hign N¢i dung thye hién Thoigian
cong vigc thuc hién
Tham dinh ho so va du thio két qué thwe hién:
- Truong hop ho so khong dap ing yéu cau, thong bao cho cong dan,
t6 chirc trong thoi han khéng qua 03 ngdy, néu rd 1y do;
; . R - Truong hop ho so can giai trinh va bé sung thém, thong bao cho .
Buge 3| CCVC Phong Quan 1 xdy dung cong dan (dé bo sung, hoan thién hd so chua dap tng cac yéu cau quy 36 glo
dinh), thoi gian khong quéa 03 ngay keé tir ngay viét phiéu bién nhan
- Truong hop hd so dap ung yéu ciu, thim dinh ho so va dy thao
Quyét dinh.
- Néu céc hd so hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuit cap mi
. ~ \ 1A sO .
Buéc 4 | Lanh dao Phong Quan Iy xay dung | _ Néu cac hod so chua hoan chinh: stra chira truc tiép trén van ban, 04 gio
chuyén lai chuyén vién thu 1y hd so.
- In CCNL néu h6 so hoan chinh
Budc 5 | CCVC Phong Quan ly xay dung - Néu ho so khong hoan chinh: hoan thién lai hd so dé trinh Lanh dao 08 gio
Phong
Budéc 6 | Lanh dao Phong Quan 1y xay dung | - Ky nhay Ching chi nang luc 08 gio
Bude 7 | Lanh dao S¢ Xay dung - Ky Chtng chi nang luc 08 gio
, . - Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam Phuc .,
Budéc 8 | Van thu Sé Xay dung vu HCC tinh. & y y q & 04 gio
Bo6 phan TN&TKQ cua S¢ Xay - Xé4c nhan trén phan mém mot cura;
Budéc 9 | dung tai Trung tdm Phuc vu HCC - Tra két qua giai quyét TTHC tryuc tuyén cho c4 nhan/ t6 chuc.
tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gio
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18. Cép lai chimg chi niing lwc hoat dong xiy dung hang II, hang ITI (do bi ghi sai thong tin) — Ma TTHC: 1.009990
- Thoi han giai quyét: 10 ngay.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuwe hién

Thoi gian
thuc hién

Nguoi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Nép hé so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cac tai liéu/hd so lién quan

7. Gri ho so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cta S& Xay
dung tai Trung tdm Phuc vu HCC
tinh;

- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm
Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phadn mém mot cira va hd so gidy
(trir truong hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xu ly.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu Iy ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

08 gid
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Thir tw Péi twong/ Pon vi thwe hién N¢i dung thue hién Thoigian
cong vigc thuc hién
Tham dinh ho so va du thio két qué thuce hién:
- Truong hop ho so khong dap ung yéu cau, thong bao cho cong
dan, t6 chtre trong thdi han khong qué 03 ngay, néu rd 1y do;
- Trudng hop hd so can giai trinh va bd sung thém, théng bao cho
Budc 3 | CCVC Phong Quan ly xay dung cong dan (dé bd sung, hoan thién hd so chua dap ng cac yéu cau 36 gio
quy dinh), thoi gian khong qua 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién
nhan
- Truong hop hd so dap tng yéu cau, thim dinh hd so va du thao
Quyét dinh.
- Néu cac ho so hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat cAp ma
. ~ \ T sO .
Buéc 4 | Lanh dzo Phong Quén 1y xdy dyng - Néu céc hd so chua hoan chinh: stra chita truc tiép trén van ban, 04 gio
chuyén lai chuyén vién thu Iy ho so.
- In CCNL néu ho so hoan chinh
Buéc 5 | CCVC Phong Quan 1y xay dung - Néu hd so khong hoan chinh: hoan thién lai hd so dé trinh Lanh 08 gio
dao Phong
Bude 6 | Lanh dao Phong Quan ly xay dung - Ky nhay Chimng chi nang lyc 08 gio
Bude 7 | Lanh dao S¢ Xay dung - Ky Chtng chi nang luc 08 gio
. < R Vao s van béan, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam o
Budéc 8 | Van thu Sé Xay dung Phyc vu HCC tinh. 04 gio
Bude 9 B6 phan TN&TKQ ctua Sé Xay dung | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho c4 nhan/ t6 churc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gidr
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19. Cép diéu chinh, bd sung ndi dung chirng chi ning lwc hoat ddng xiy dwng hang II, hang III —- Ma TTHC: 1.009991
- Thoi han giai quyét: 20 ngay.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tir:
:l“hu’ t.‘{ Péi twong/ Pon vi thue hién Noi dung thue hién Thot g{:;m
cong viéc thue hién
A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)
B. Qua dich vu Buu chinh cong ich
C. Nop truc tuyen:
1. Truy cap H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Céng Dich vu cong
Ngudi ndp ho so qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
(CD/TC) 2. DBang ky/ Bang nhéap vao hé thong
3. Chon “Ngp ho so truc tuyén”
4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (So Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)
5. Chon “Ngp ho so”
6. Chon dinh kem cac tai liéu/ho so lién quan
7. Gtri ho so
_B§ phan TN&TKQ cia S& Xay dung | - KAlethra, ’hl.m‘ng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca
. N , nhan/ t0 churc;
, tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh; X1 s 1A 2 1A R A A N AT A £ .
Budc 1 N \ « - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va ho so giay 04 gio
- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc \ . 2 . b \ A
, (tree trvong hop ho so nop truc tuyén) cho Phong Quan ly xay dung
vu HCC tinh. L,
xu ly.
. N ‘ e - Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu 1y ho so; B
Budéc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y xay dung  Phan cong CCVC tham dinh, xit 1§ hd so. 08 gio
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Thir tw Péi twong/ Pon vi thue hién N¢i dung thue hién Thoigian
cong vigc thuc hién
Tham dinh ho so va dy thio két qué thye hién:
- Truong hop hd so khong dap ing yéu cau, thong bao cho cong
dan, t6 chuc trong thoi han khong qua 03 ngay, néu 1 1y do;
- Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
Budc 3 | CCVC Phong Quan ly xay dung cong dan (dé bd sung, hoan thién hd so chwa dép ing cac yéu cu 84 gio
quy dinh), thoi gian khong quéa 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién
nhan
- Trudng hop hd so dap Gmg yéu cau, thim dinh hd so va dy thao
Quyét dinh.
- Néq cac ho so hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat cap
. ~ \ s 17 A ma SO .
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan Iy xay dung - Néu céac hd so chua hoan chinh: sira chita truc tiép trén van ban, 32 gio
chuyén lai chuyén vién thu I h so.
- In CCNL néu ho so hoan chinh
Buéc 5 | CCVC Phong Quan 1y xay dung - Néu ho so khong hoan chinh: hoan thién lai hd so dé trinh Lanh 08 gio
dao Phong
Bude 6 | Lanh dao Phong Quan ly xay dung - Ky nhay Ching chi ndng luc 12 gio
Bude 7 | Lanh dao S¢ Xay dung - Ky Chuting chi nang luc 08 gio
, . S Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam .,
Budéc 8 | Van thu Sé Xay dung Phyc vu HCC tinh. & Y y d & 04 gio
Bude 9 Bc.f) phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung | - Xac n}lén tréq phﬁn mém mot cra; ’ q
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Tra két qua giai quyet TTHC tryc tuyén cho cé nhan/ to chure.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 160 gio
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20. Cip gia han chitng chi niing lwc hoat dong xay dung hang II, III - Ma TTHC: 1.009936
- Thoi han giai quyét: 10 ngay (it ngan 10 ngay).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

Thir tw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
(S0 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hué)

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thong

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cich chon co quan giai quyét (S¢ Xay
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cc tai lidu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

Budce 1

- B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tam Phuc
vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ t6 chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phadn mém mét cira va hd so gidy
(trir trieong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
xu ly.

04 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tr, xem xét viéce thu 1y ho SO,
- Phan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

08 gid
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Thir tw Péi twong/ Pon vi thue hién N¢i dung thue hién Thoigian
cong vigc thuc hién
Tham dinh ho so va dy thio két qué thye hién:
- Truong hop hd so khong dap ing yéu cau, thong bao cho cong
dan, t6 chuc trong thoi han khong qua 03 ngay, néu 1 1y do;
- Trudng hop ho so can giai trinh va bo sung thém, thong bao cho
Budc 3 | CCVC Phong Quan ly xay dung cong dan (dé bd sung, hoan thién hd so chwa dép ing cac yéu cu 36 gio
quy dinh), thoi gian khong quéa 03 ngay ké tir ngay viét phiéu bién
nhan
- Trudng hop hd so dap Gmg yéu cau, thim dinh hd so va dy thao
Quyét dinh.
- Néq cac ho so hoan chinh: ky nhay vao vin ban va dé xuat cap
. ~ \ s 17 A ma SO .
Budc 4 | Lanh dao Phong Quan Iy xay dung - Néu céac hd so chua hoan chinh: sira chita truc tiép trén van ban, 04 gio
chuyén lai chuyén vién thu I h so.
- In CCNL néu ho so hoan chinh
Buéc 5 | CCVC Phong Quan 1y xay dung - Néu ho so khong hoan chinh: hoan thién lai hd so dé trinh Lanh 08 gio
dao Phong
Bude 6 | Lanh dao Phong Quan ly xay dung - Ky nhay Ching chi ndng luc 08 gio
Bude 7 | Lanh dao S¢ Xay dung - Ky Chuting chi nang luc 08 gio
, - r A Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tdm .
Budéc 8 | Van thu Sé Xay dung Phyc vu HCC tinh. 04 gio
Bude 9 B6 phan TN&TKQ ctua Sé Xay dung | - Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;

tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Tra két qua giai quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ t6 chuc.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gidr




54

21. Cip gidy phép hoat dong xay dung cho nha thiu nwéc ngoai — Ma TTHC: 1.011976

a. Trweong hop ndp truec tiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw Péi twong/ Pon vi thue hién N¢i dung thue hién Thoigian
cong viéc thue hién
Nowdinoo hd so A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
& e /°TPC) (Sé 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hud)
B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
- Bé phan TN&TKQ ctia S& Xay dung l-lhl{ﬁlile/r?étf;,ﬁlfong dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Budc 1 Ea];gml? ﬁgntia_lné_f?gcczl; ?rig Utgl;; Phuc | S6 hoa ho so, chl‘lyén hd so trén phe‘in mém mét cira va hd so gidy 04 gio
> P , & “ | (true truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Phong Quan 1y xay dung
vu HCC tinh. L,
xu ly.
: - : e - Nhan ho so dién tir, xem xét viéce thu Iy ho so; )
Budc 2 | Lanh dao Phong Quan ly xay dung _ Phan c()ng CCVC thim dinh, xir I h 6};0’ 08 gio
Kiém tra ho so, dé xuit ndi dung két qua giai quyet
- Trucmg hop chua du diéu kién giai quyet du thdo van ban thong
b4o bd sung, hoan thién hd so kém theo hd so giri TTPVHCC tinh
trong thot gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p nhén
Buéc 3 | CCVC Phong Quan 1y xdy dung ho so. 104 gio

- Truong hop khong du diéu kién giai quyét, du thao vin ban thong
bao to chirc khong du didu kién cap gidy phép hoat dong xay dung
kém theo hd so dé tra TTPVHC tinh.

- Truong hop hd so du diéu kién giai quyét, du thao Quyét dinh
cap gidy phép hoat dong trinh Lanh dao Phong.
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Ky van ban thong bao bo sung, hoan thién ho so trong truong hop
chua du dleu klen giai quyét/van ban thong bao to chirc khong du
diéu kién cap gidy phép hoat dong xdy dung trong truong hop
khéng du diéu kién giai quyét;

- Ky noi dung dé xuat Quyét dinh cap gidy phép hoat dong xay
dung, ky trinh béo cao Lanh dao Sé.

32 gid

Budce 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Ky vin ban thong bao bo sung, hoan thién ho so trong truong hop
chua du dleu klen giai quyét/vin ban thong bao td chirc khong du
diéu kién cap gidy phép hoat dong xay dung trong trudng hop
khong du diéu kién giai quyét.

- Ky Quyét dinh cip gidy phép hoat dong xay dung.

08 gid

Budc 6

Vian thu S¢ Xay dung

Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vy HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC truc tuyén cho cé nhan/ to chure.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio
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b. Truong hop ndp tryc tuyen Thoi han giai quyét: 16 ngay, ké tir ngay nhan du ho so tryc tuyén hop 1é theo quy dinh (gidm
04 ngay so véi nép ho so triee tiép).
- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tu:

Thoe tuw
cong
viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thuc hién

Ngudi ndp ho so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai
dia chi: https://dichvucong. thuathlenhue gov.vn hoac
Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2. PBang ky/ Bang nhép vao he thong

3. Chon “Nop hé so triee tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S
Xay dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Nép ho so”

6. Chon dinh kém biéu miu

7. Chon dinh kém céc tai liéu lién quan

8. Gtri ho so

Budc 1

- B0 phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai Trung
tam Phuc vu HCC tinh;

- Kiém tra, huong dan, tlep nhén ho so truc tuyén;
- Chuyén hd so tryc tuyén trén phian mém moét cira cho
Phong Quan 1y xay dung xir ly

01 gio

Budc 2

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu ly ho so;
- Phan cong CCVC tham dinh, x1t 1y ho so.

04 gid

Budc 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so, dé xuat ndi dung két qua giai quyét:

- Truong hop chua du diéu kién giai quyét, du thao van
ban théng bao bd sung, hoan thién hd so kém theo hd so
gtiri TTPVHCC tinh trong thoi gian khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so.

- Trudng hop khong du diéu kién giai quyét, du thao vin
ban thong bao t6 chirc khong du diu kién cap gidy phép

90 gid
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hoat dong xay dung kém theo ho so dé tra TTPVHC tinh.
- Truong hgp ho so du diéu kién giai quyet, du thao Quyet
dinh cap giay phép hoat ddng trinh Lanh dao Phong.

Budc 4

Lanh dao Phong Quan ly xay dung

- Ky dién tir van ban thong bao bo sung, hoan thién ho so
trong trudng hop chwa du diéu kién giai quyét/vin ban
thong bao td chirc khong du didu kién cp gidy phép hoat
dong xay dung trong truong hop khong du didu kién giai
quyét;

- Ky dién tir ndi dung dé xuit Quyét dinh cap gidy phép
hoat dong xay dung, ky trinh bdo cao Lanh dao So.

24 gid

Budc 5

Lanh dao Sé Xay dung

- Ky van ban thong bao bo sung, hoan thién ho so trong
treong hop chwa du diéu kién giai quyét/vin ban thong
béo t6 chirc khong du diéu kién cip gidy phép hoat dong
xay dung trong truong hop khong du diéu kién giai quyét.
- Ky Quyét dinh cip gidy phep hoat dong xay dung

08 gid

Budc 6

Van thu S¢ Xay dung

Vao s6 van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho
Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

01 gio

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung tai Trung
tam Phuc vu HCC tinh

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua gidi quyét TTHC truc tuyén cho ca nhan/ to
chue.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 gior
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22. Cip diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nwéc ngoai — Ma TTHC: 1.011977

a. Trweong hop ndp truec tiép

- Thoi han giai quyét: 20 ngay.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw Péi twong/ Don vi thue hién Noi dung thue hién Thot gian
cong viéc j o j : ’ j thue hién
Nowdinoo hd so A. Nop true tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh
g €D /°TPC) (86 01 Lé Lai, P. Vinh Ninh, TP. Hud)
B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
- B¢ phan TN&TKQ cia S& Xay dung l;lll{gf/r{[létr(:télgong dan, tiép nhan ho so, gri phi€u hen tra cho ca
; tai Trung tdim Phuc vu HCC tinh; Ly, 1A 2 1A A A A ar oy LA .\
Budc 1 A 1A \ n - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so 04 gio
- B6 phan HC-TH cuta Trung tdm Phuc | .: . . A . ) \ y 1
, giay (troe truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Quan ly
vu HCC tinh. R o 1
xay du’ng‘ xu ly. ‘
, ~ \ A - Nhan ho so dién tur, xem xét viéc thu 1y ho so; .
Budéc 2 | Lanh dao Phong Quan 1y xay dung - Phan cong CCVC tham dinh, xit 1§ hd so. 08 gio
Kiém tra ho so, dé xuit ndi dung két qua giai quyét:
- Trudng hop chua du dicu kién giai quyét, du thdo van ban thong
bao bo sung, hoan thién ho so kém theo ho so gtiri TTPVHCC tinh
trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan
Buéc3 | CCVC Phong Quén Iy xay dung ho so. 104 giod

- Trudong hop khong du diéu kién giai quyét, du thao van ban
thong bao to chire khong du diéu kién cap gidy phép hoat dong
xay dung kém theo hd so dé tra TTPVHC tinh.
- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét, du thao Quyét dinh
cap gidy phép hoat dong trinh Lanh dao Phong.
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thure hién

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Ky van ban théng bao bd sung, hoan thién ho so trong truc‘rng
hop chua du diéu klen g1a1 quyét/van ban thong bao t6 chirc
khong du diéu kién cap giay phép hoat dong xay dung trong
trrong hop khong du diéu kién giai quyét;

- Ky noi dung dé xuat Quyét dinh cip gidy phép hoat dong xay
dung, ky trinh béo cao Lanh dao Sé.

32 gid

Budce 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Ky van ban thong bao b sung, hoan thién ho so trong tru:ong
hop chua du diéu klen g1al quyét/van ban thong bao to chirc
khong du diéu kién cap gidy phép hoat dong xay dung trong
truong hop khong du diéu kién giai quyét.

- Ky Quyét dinh cip gidy phép hoat dong xay dung.

08 gid

Budc 6

Vian thu S¢ Xay dung

Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

04 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tam Phuc vy HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC truc tuyén cho cé nhan/ to chure.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gidr

b. Truong hop ndp truc tuyén

- Thoi han giai quyét: 16 ngay, ké tir ngay nhan du hd so truc tuyén hop 18 theo quy dinh (gidm 04 ngdy so véi nép hé so truc tiép).

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n tu:




60

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thure hién

Ngudindp ho so
(CD/TC)

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hodc Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2. bang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (S& Xy
dung)/ chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém biéu mau

7. Chon dinh kem céc tai liéu lién quan

8. Guri ho so

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua S¢ Xay dung
tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so truc tuyén;
- Chuyén ho so truc tuyén trén phan mém mot ctra cho Phong
Quan 1y xay dung xtr ly

01 gid

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Nhan ho so dién tir, xem xét viéc thu Iy ho so;
- Phéan cong CCVC tham dinh, x1t 1y ho so.

04 gid

Budce 3

CCVC Phong Quan ly xay dung

Kiém tra ho so, dé xuit ndi dung két qua giai quyét:

- Truong hop chua du diéu kién giai quyét, du thao vin ban thong
béo bd sung, hoan thi¢n ho so kém theo hd so gui TTPVHCC tinh
trong thoi gian khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay tiép nhan
hé so.

- Truong hop khong du diéu kién giai quyét, du thao van ban
thong bao td chuc khong du diéu kién cip gidy phép hoat dong
xay dung kém theo hd so dé tra TTPVHC tinh.

- Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét, du thao Quyét dinh
cip gidy phép hoat dong trinh Lanh dao Phong.

90 gid
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Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thure hién

Budc 4

Lanh dao Phong Quan 1y xay dung

- Ky dién tir van ban th6ng bao bd sung, hoan thién ho so trong
truong hop chua du diéu klen glal quyét/van ban thong bao to
chirc khong du diéu kién cap gidy phép hoat dong xay dung trong
trrong hop khong du diéu kién giai quyét;

- Ky dién tir ndi dung dé xuat Quyét dinh cap gidy phép hoat dong
xay dung, ky trinh bao cdo Lanh dao So.

24 gid

Budce 5

Lanh dao S¢ Xay dung

- Ky van ban thong bao b sung, hoan thién ho so trong tru:ong
hop chua du diéu klen g1al quyét/van ban thong bao to chirc
khong du diéu kién cap gidy phép hoat dong xay dung trong
truong hop khong du diéu kién giai quyét.

- Ky Quyét dinh cip gidy phép hoat dong xay dung.

08 gid

Budc 6

Vian thu S¢ Xay dung

Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tim
Phuc vu HCC tinh.

01 gid

Budc 7

B6 phan TN&TKQ cua Sé Xay dung
tai Trung tdim Phuc vy HCC tinh

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
- Tra két qua gidi quyét TTHC truc tuyén cho cé nhan/ to chure.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

128 giov




Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH TRONG LINH VUC QUANLY
HOAT DONG XAY DUNG THUQC THAM QUYEN QUYET DINH CUA UBND CAP HUYEN )
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2970 /OD-UBND ngdy 16 thang 12 ndm 2023 ciia Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

PHAN L. DANH MUC QUY TRINH

TT

Tén Quy trinh (Ma TTHC)

Quyét dinh cong b6 danh muc TTHC

Cép gidy phép xay dung moi ddi voi cong trinh cap I11, cap IV (Cong trinh khong
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, t6n gido/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Du an) va nha ¢ riéng 1& (Ma TT, HC: 1. 009994)

Cép gidy phép xay dung stra chira, cai tao d6i v6i cong trinh cép 111, cap IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai,
tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du 4n) va nha & riéng 1& (Ma TTHC:
1.009995)

Cap giay phép di doi d6i v6i cong trinh cap 111, cap IV (Cong trinh khong theo
tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng 1¢ (Ma TTHC: 1. 009996)

Cép diéu chinh gidy phep xay dung ddi v6i cong trinh cap I11, cap IV (cong trinh
Khéng theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton giao/Tuong dai, tranh
hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é (Ma TTHC: 1.009997)

Quyét dinh sb 2657/QD-UBND ngay
08/11/2023 cua UBND tinh vé viéc Cong
bd danh muc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, stra d6i, bd sung, bai bo trong linh
vuc Hoat dong xay dung thudc pham vi
chirc nang quan ly nha nudc cua S¢ Xay
dung (thAm quyén giai quyét ctia S& Cong
Thuong, S¢ Giao thong van tai, S& Nong
nghiép va Phat trién néng thon, S& Xay
dung, Ban Quan Iy Khu kinh té, Cong
nghiép tinh, va UBND cép huyén)

Gia han gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cip 111, cap IV (cong trinh Khong
theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Du 4n) va nha & riéng 1é (Ma TTHC: 1.009998)

Quyét dinh s6 2657/QD-UBND ngay
08/11/2023 cua UBND tinh vé viéc Cong
bd danh muc thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, stra ddi, bd sung, bai bo trong linh




TT Tén Quy trinh (Ma TTHC) Quyét dinh cong bé danh muc TTHC

vuc Hoat dong xay dung thudoc pham vi
chire nang quan 1y nha nudc cua So Xay
dung (thAm quyén giai quyét cua S& Cong
Thuong, S¢ Giao thong van tai, S& Nong
nghiép va Phat trién nong thoén, So Xay
dung, Ban Quan ly Khu kinh té, Céng
nghiép tinh, va UBND cip huyén)

Cép lai glay phép xay dung dbi voi cong trinh cép III, cap IV (cong trinh Khong
6 theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gidao/Tuong dai, tranh hoanh
" | trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong
trinh theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é (Ma TTHC: 1.009999)

* Ghi chu:
- Noi dung cu thé vé Quyét dinh cong bd danh muc TTHC truy cdp trén Cong dich vu cong qubc gia (https:/dichvucong.gov.vn/) hodc
truy cap Cong dich vu cong tinh (https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/).




PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH

1. Cip gidy phép xay dung méi ddi véi cong trinh cip IIL, cAp IV (Cong trinh khong theo tuyéq/Theo tuyén trong dé
thi/Tin ngudng, ton gido/Tweng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyen trong do thi/Dw an) va nha ¢ riéng 1é — Ma TTHC: 1.009994

- Thoi han giai quyét: 15 ngay (it ngdn 05 ngay).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tur:

Thir tuw
cong viéc

Péi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thuwe hién

Thoi gian
thue hién

Ngudindp ho so
(CD/TC)

A. Nop true tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ciia thanh
phé/thi xid/huyén

B. Qua dich vu Buu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https:/dichvucong.gov.vn

2. Dang ky/ Dang nhap vao hé thng

3. Chon “Ngp hé so truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (cAp huyén)/
chon linh vuc (Hoat dong x4y dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém cic tai lidu/hd so lién quan

7. Gtri ho so

Budce 1

Trung tdm Hanh chinh cong cta thanh
pho/thi xa/huyén

- Kiém tra, huodng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhén/ té chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd so gidy
(triv treong hop ho so ndp triee tuyén) cho Phong Quan 1y do thi
(d6i voi Thanh phd Hué, Thi xa Huong Tra, Thi x4 Huong Thuy)
hozc Phong Kinh té va Ha ting (d6i v6i cac huyén) xir 1y hé so.

04 gioy




Thir tw Péi twong/ Pon vi thwe hién Noi dung thue hién Thot gian
cong vigc thuc hién

Bude 2 Lanh d’ao Ph(‘)ng Quan ly d6 thi/Phong | - Nhan ho so (dién tﬁ:),ﬁ xem xét viéc thy ly ho so; 04 gios

Kinh té va Ha tang - Phéan cong CCVC tham dinh, xtr 1y ho so.

- Kiém tra ho 50
\ 1 A Lt DA - Tham dinh ho so;
Budc 3 E?nzfepvzoﬁi %‘;Z“ 1y dothifPhong | 1y thao Gidy phép; | | 90 gis
: - B4o céo két qua trinh Lanh dao Phong Quén ly d6 thi/Phong Kinh
té va Ha ting xem xét.

Buéc 4 Lanh d’ao Ph(‘)ng Quan ly do6 thi/Phong Kiém tra, soat X,é'[, xac nhan du thao tru("yc khi trinh Lanh dao 08 gic

Kinh té va Ha tang UBND thanh ph6/thi xa/huyén phé duyét két qua.
Buéce 5 Iﬁgﬁga\?é %1]131}1:163 EZEIY ;II: SI;EEHg Xen} x€ét, xu 1y, trinh Lanh dao UBND thanh phé/thi xa/huyén phé 04 gic

~ A duyét.

xa/huyén
Budce 6 i;?iggg UBND thanh pho/thi Ky phé duyét Gidy phép xay dung 08 gio
Budce 7 Van thu Yén phong HDND va UBND | Vao s6 vin ban, dong déu, ky sd, chuyén ho S0 (dién tir va gidy) 02 gios

thanh pho/thi xa/huyén cho Trung tdm Hanh chinh cong cua thanh pho/thi xa/huyén.
Budc 8 Trqng 'tém Hanh chinh cong cua thanh | - Xac nhan tréq phﬁn rpém mat cua; ‘7

phd/thi xa/huyén - Tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu I¢ phi.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gior




2. Cép gidy phép xay dung sira chira, cii tao ddi v6i cong trinh cép III, cAp IV (cong trinh Khong theo t,uyén/Theo tuyén
trong do thi/Tin ngudng, ton gido/Tuwgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyen/Theo giai doan
cho cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dy an) va nha ¢ riéng 16 — Ma TTHC: 1.009995

- Thoi han giai quyét: 15 ngy (it ngdn 05 ngay).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudindp ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ciia thanh
pho/thi xd/huyén

B. Qua dich vu Buu chinh céng ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. bang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (cAp huyén)/
chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan

7. Guri hd so

Budce 1

Trung tdm Hanh chinh cong cua thanh
phé/thi xd/huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ té chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phém mém mot cira va ho so gidy
(trw truong hop hé so nop triee tuyén) cho Phong Quan 1y do thi
(d6i v6i Thanh pho Hué, Thi xa Hu:ong Tra, Thi xa HU.’O‘Ilg Thuy)
hodc Phong Kinh té va Ha ting (d6i v6i cac huyén) xir 1y hé so.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi/Phong
Kinh té va Ha tang

- Nhan ho so (dién tur), xem xet viée thy ly ho so;
- Phéan cong CCVC tham dinh, xtt 1y ho so.

04 gid




Thir tw Péi twong/ Pon vi thwe hién Noi dung thue hién Thot gian
cong vigc thuc hién
- Kiém tra ho S0;
. s AA DL - Tham dinh ho so;
Budc 3 ;ﬁl\}iii };"ﬁi %‘;Zn Iy do thiyPhong | by thao Gidy phép; | | 90 gic
: - B4o céo két qua trinh Lanh dao Phong Quan ly do thi/Phong Kinh
té va Ha tng xem xét.
Buéc 4 Lanh d,ao Ph(‘)ng Quan ly do6 thi/Phong Kiém tra, soat X,é'[, xac nhan du thao tru("yc khi trinh Lanh dao 08 gic
Kinh t€¢ va Ha tang UBND thanh pho/thi xa/huyén phé duyét két qua.
Busc 5 Iﬁglgga\?é %11131}1:?3 EZEhV;II: éliggng Xen} xét, xir 1y, trinh Lanh ¢dao UBND thanh phé/thi xd/huyén phé 04 gios
~ . duyét.
xa/huyén
Buéc 6 | -anh dao UBND thanh pho/thy Ky phé duyét Gidy phép sita chita, cdi tao cong trinh 08 gid
xa/huyén
Bude 7 Vian thu Ya“m phong HDND va UBND | Vao s6 van ban, dong déu, ky sd, chuyén ho SO (dién tir va gidy) 02 gios
thanh phd/thi xa/huyén cho Trung tdm Hanh chinh cong cua thanh pho/thi xa/huyén.
Budc 8 Trqng tam Hanh chinh cong cua thanh | - Xac n}lén tréq phﬁn mém mot cua; 7
pho/thi xa/huyén - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu I¢ phi.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio




3. Cép gidy phép di doi ddi véi cong trinh cép III, cAp IV (Cong trinh khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
ngudong, ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyeén trong dé thi/Dy an) va nha & riéng 1é — Ma TTHC: 1.009996

- Thoi han giai quyét: 15 ngy (it ngdn 05 ngay).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Poi twong/ Pon vi thue hién

Noi dung thue hién

Thoi gian
thue hién

Ngudindp ho so
(CD/TC)

A. Nop truec tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ciia thanh
pho/thi xd/huyén

B. Qua dich vu Buu chinh céng ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2. bang ky/ Dang nhap vao hé théng

3. Chon “Nép ho so true tuyén”

4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (cAp huyén)/
chon linh vuc (Hoat dong xay dung)

5. Chon “Ngp ho so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan

7. Guri hd so

Budce 1

Trung tdm Hanh chinh cong cua thanh
phé/thi xd/huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ té chuc;

- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phém mém mot cira va ho so gidy
(trw truong hop hé so nop triee tuyén) cho Phong Quan 1y do thi
(d6i v6i Thanh pho Hué, Thi xa Hu:ong Tra, Thi xa HU.’O‘Ilg Thuy)
hodc Phong Kinh té va Ha ting (d6i v6i cac huyén) xir 1y hé so.

04 gioy

Budc 2

Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi/Phong
Kinh té va Ha tang

- Nhan ho so (dién tur), xem xet viée thy ly ho so;
- Phéan cong CCVC tham dinh, xtt 1y ho so.

04 gid




Thir tw Péi twong/ Pon vi thue hién N¢i dung thue hién Thoigian
cong vieéc : T : thuc hién
- Kiém tra ho so;
\ y 1r AA a1t oL - Tham dinh hd so;
Buéc 3 ;CZ?P lToﬁg ?;uan [y dothiPhong | 1y /ipag Giky phép; 90 gioy
infite va Ha tang - B4o céo két qua trinh Lanh dao Phong Quan ly do thi/Phong Kinh
té va Ha tng xem xét.

Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly do6 thi/Phong Kiém tra, soat xét, xac nhan du thao trude khi trinh Lanh dao 08 widy

Kinh té va Ha ting UBND thanh phé/thi xd/huyén phé duyét két qua. &

Lanh dao, chuyén vién Van phong s s ~ \ TR A A
Buéc 5 | HDND va UBND thanh phé/thi Xen} xét, xur ly, trinh Lanh dao UBND thanh pho/thi xa/huyén phé 04 gios

~ . duyét.
xa/huyén
, Lanh dao UBND thanh phé/thi B N i

Budc 6 xi/huyén Ky phé duyét Giay phép di doi cong trinh 08 gio
Bude 7 Vin thu Vin phong HPND va UBND | Vo s6 vin ban, dong dau, ky so6, chuyén ho so (dién tir va gidy) 02 oo

thanh phd/thi xa/huyén cho Trung tdm Hanh chinh cong cua thanh pho/thi xa/huyén. g
Bude 8 Trung tim Hanh chinh cong cua thanh | - X4c nhan trén phan mém mot cira;

¢ phé/thi xd/huyén - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu I¢ phi.
Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio




4. Cép diéu chinh gidy phép xiy dung doi véi cong trinh cip IIL, cip IV (cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong
do thi/Tin nguwéng, ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dw 4n) va nha ¢ riéng 16 — Ma TTHC: 1.009997

- Thoi han giai quyét: 15 ngy (it ngdn 05 ngay).

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Kinh té va Ha tang

- Phan c6ng CCVC tham dinh, xir 1y hd so.

Thir tw Péi twong/ Don vi thue hién Noi dung thue hi¢n Thot gian
cong viéc thuc hién
A. Nop truec tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ciia thanh
pho/thi xd/huyén
B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
C. Nop truc tuyén:
1. Truy cap Hé thong thong tin gii quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
Ngudindp ho so qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn
(CD/TC) 2. Diang ky/ Pang nhap vao hé thong
3. Chon “Nép ho so true tuyén”
4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (cap huyén)/
chon linh vuc (Hoat dong xay dung)
5. Chon “Ngp ho so”
6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan
7. Guri hd so
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ té chuc;
Buse 1 Trqng tdm Hanh chinh cong cua thanh | - S6 hoa hd so, chgyén hd so trén phe‘in mém mot ctra va hd so gié’y 04 gic
pho/thi xa/huyén (true trieong hop ho so nop truc tuyeén) cho Phong Quan 1y do thi (doi
v6i Thanh phd Hué, Thi xd Huong Tra, Thi xa Huong Thuy) hoic
Phong Kinh té va Ha tang (d6i voi cac huyén) xir Iy ho so.
Budce 2 Lanh dao Phong Quan ly d6 thi/Phong | - Nhan ho so (di¢n tir), xem xét viéc thu ly ho so; 04 it
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Thir tw Péi twong/ Pon vi thue hién Néi dung thue hién Thot gian
cong vieéc : T : : : : thuc hién
- Kiém tra ho so;
\ y 1r AA a1t oL - Tham dinh hd so;
Budc 3 ;CZ?P 110;}' ?;uan [y dothiPhong | 1y /ipag Gidy phép; 90 giy
i te va Ha tang - Bao cao két qua trinh Lanh dao Phong Quan ly d6 thi/Phong Kinh
té va Ha tng xem xét.

Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly do6 thi/Phong Kiém tra, soat xét, xac nhan du thao trude khi trinh Lanh dao UBND 08 wid

Kinh té va Ha ting thanh phd/thi x&/huyén phé duyét két qua. £

Lanh dao, chuyén vién Van phong s s ~ \ £ s o A A
Buéc 5 | HDND va UBND thanh phé/thi Xen} xét, xtr ly, trinh Lanh dao UBND thanh pho/thi xa/huyén phé 04 gior

~ . duyét.
xa/huyén
, Lanh dao UBND thanh phé/thi g R

Budc 6 xi/huyén Ky phé duyét Giay phép diéu chinh 08 gio
Bude 7 Vin thu Vin phong HPND va UBND | Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén ho so (dién tir va gidy) cho 02 ois

thanh phd/thi xa/huyén Trung tam Hanh chinh cdng cua thanh pho/thi xa/huyén. g
Budc 8 Trung tim Hanh chinh cong cua thanh | - X4c nhan trén phan mém mot cira;

phé/thi xd/huyén - Tra ket qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu I¢ phi.

Téng thoi gian giai quyét TTHC 120 gio
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5. Gia han gidy phép xdy dung doi v6i cong trinh cép IIL, cip IV (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do
thi/Tin nguwdng, ton gido/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho
cong trinh theo tuyén trong do6 thi/Dw 4n) va nha ¢ riéng 16 — Ma TTHC: 1.009998

- Thoi han giai quyét: 05 ngay.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Doi twgng/ Don vi thuc hién N0i dung thwe hi¢n thue hién

A. Nop truec tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ciia thanh
pho/thi xd/huyén
B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
C. Nop truc tuyén:
1. Truy cap Hé thong thong tin gii quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
Ngudindp ho so qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

(CD/TC) 2. Diang ky/ Pang nhap vao hé thong
3. Chon “Nép ho so true tuyén”
4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (cap huyén)/
chon linh vuc (Hoat dong xay dung)
5. Chon “Ngp ho so”
6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan
7. Guri hd so

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ té chuc;

Trung tam Hanh chinh cong cua thanh | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy
phé/thi xd/huyén (trix trwong hop hé so ndp triee tuyén) cho Phong Quan 1y d6 thi (d6i
v6i Thanh phd Hué, Thi xd Huong Tra, Thi x4 Huong Thuy) hoic
Phong Kinh té va Ha tang (d6i voi cac huyén) xir Iy ho so.

Bude 1 04 gioy

Lanh dao Phong Quan ly d6 thi/Phong | - Nhan ho so (di¢n tir), xem xét viéc thu ly ho SO,

BuGCe 2 | Kinh té va Ha tang - Phan céng CCVC tham dinh, xir Iy hd so.

04 gid
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Thir t Péi twong/ Pon vi thue hién Néi dung thue hién Thot gian
cong vigc : T : : : : thuc hién
- Kiém tra ho so;
\ y 1r AA a1t oL - Tham dinh hd so;
Buéc 3 ;CZ?P 110;}' guan [y dothiPhong | 1y /ipag Gidy phép; 14 gidy
i te va Ha tang - Bao cao két qua trinh Lanh dao Phong Quan ly d6 thi/Phong Kinh
té va Ha tng xem xét.
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan ly do6 thi/Phong Kiém tra, soat xét, xac nhan du thao trude khi trinh Lanh dao UBND 04 oidy
Kinh té va Ha ting thanh phd/thi x&/huyén phé duyét két qua. £
Lanh dao, chuyén vién Van phong s s ~ \ £ s o A A
Buéc 5 | HDND va UBND thanh phé/thi Xen} xét, xtr ly, trinh Lanh dao UBND thanh pho/thi xa/huyén phé 04 gior
~ . duyét.
xa/huyén
. Lanh dao UBND thanh phd/thi A A i A R
Budc 6 xi/huyén Ky phé duyét gia han gidy phép xay dung 08 gio
Bude 7 Vin thu Van phong HPND va UBND | Vio s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir va gidy) cho 02 ois
thanh phd/thi xa/huyén Trung tam Hanh chinh cdng cua thanh pho/thi xa/huyén. g
Budc 8 Trung tdm Hanh chinh cong cua thanh | - X4c nhén trén phﬁn mém mot cira;
phé/thi xd/huyén - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu I¢ phi.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
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6. Cép lai gidy phép xay dwng ddi v6i cong trinh cip IIL, cAp IV (cong trinh Khong theo tl}yén/Theo tuyén trong dé thi/Tin
nguong, ton gidao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyeén trong do6 thi/Dy an) va nha 6 riéng 1é — Ma TTHC: 1.009999

- Thoi han giai quyét: 05 ngay.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Thoi gian

Doi twgng/ Don vi thuc hién NOi dung thwe hi¢én thue hién

A. Nop truec tiép tai Trung tim Hanh chinh cong ciia thanh
pho/thi xd/huyén
B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
C. Nop truc tuyén:
1. Truy cap Hé thong thong tin gii quyét TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn hoac Céng Dich vu cong
Ngudindp ho so qudc gia tai dia chi: https://dichvucong.gov.vn

(CD/TC) 2. Diang ky/ Pang nhap vao hé thong
3. Chon “Nép ho so true tuyén”
4. Tim kiém DVC bang cach chon co quan giai quyét (cap huyén)/
chon linh vuc (Hoat dong xay dung)
5. Chon “Ngp ho so”
6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién quan
7. Guri hd so

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
nhan/ té chuc;

Trung tam Hanh chinh cong cua thanh | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy
phé/thi xd/huyén (trix trwong hop hé so ndp triee tuyén) cho Phong Quan 1y d6 thi (d6i
v6i Thanh phd Hué, Thi xd Huong Tra, Thi xa Huong Thuy) hoic
Phong Kinh té va Ha tang (d6i voi cac huyén) xir Iy ho so.

Bude 1 04 gioy

Lanh dao Phong Quan ly d6 thi/Phong | - Nhan ho so (di¢n tir), xem xét viéc thu ly ho SO,

BuGCe 2 | Kinh té va Ha tang - Phan céng CCVC tham dinh, xir Iy hd so.

04 gid
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Thir t Péi twong/ Pon vi thue hién Néi dung thue hién Thot gian
cong vigc : T : : : : thuc hién
- Kiém tra ho so;
\ y 1r AA a1t oL - Tham dinh hd so;
Buéc 3 ;CZCE;P l%ogg guan Iy do thyPhong | by thao Gidy phép; 14 gio
i te va Ha tang - Bao cao két qua trinh Lanh dao Phong Quan ly d6 thi/Phong Kinh
té va Ha ting xem xét.
Buéc 4 Lanh dao Phong Quan 1y d6 thi/Phong | Kiém tra, soat xét, x4c nhan du thao trudc khi trinh Lanh dao UBND 04 oidy
Kinh té va Ha ting thanh phd/thi x&/huyén phé duyét két qua. &
Lanh dao, chuyén vién Van phong s s ~ \ £ s o A A
Buéc 5 | HDND va UBND thanh phé/thi Xen} xét, xtr ly, trinh Lanh dao UBND thanh pho/thi xa/huyén phé 04 gior
~ . duyét.
xa/huyén
. Lanh dao UBND thanh phé/thi o n A e At o n R
Budc 6 xi/huyén Ky phé duyét Giay phép xay dung 08 gio
Bude 7 Vin thu Van phong HPND va UBND | Vio s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (dién tir va gidy) cho 02 i
thanh phd/thi xa/huyén Trung tam Hanh chinh cdng cua thanh pho/thi xa/huyén. g
Budc 8 Trung tdm Hanh chinh cong cua thanh | - X4c nhén trén phﬁn mém mot cira;
phé/thi xd/huyén - Tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu I¢ phi.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40 gio




