UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 3020 /QDP-UBND Thanh Héa, ngay 30 thang 7 ndam 2020
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét })e an xac dinh vi tri viéc 1am, co' ciu chirc danh nghe
nghlep vién chirc va s6 lwgng ngwoi lam viéc cia Ban quan ly Vuon quoc gia
Bén En va cac Ban quén 1y Khu bio ton thién nhién, truc thudce
Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon, giai doan 2020 - 2022

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH THANH HOA

Can cit Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh $6 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong ldp,

Can cir Nghi dinh s6 141/2016/NP-CP ngay 10/10/2016 ciia Chinh phii
quy dinh co ché ty chu cua don vi sw nghiép cong ldp trong linh viec sy nghiép
kinh tée va su nghiép khac,

Can cir Nghi quyét s6 89/NO-CP ngay 10/10/2016 vé phién hop Chinh
phu thuong ky thang 9 nam 2016,

Can cir Thong tu s6 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cua By Noi vu
huong dan thuc hién Nghi dinh so 41/2012/NP-CP quy dinh vi tri viéc lam trong
don vi su nghiép cong ldp;

Can cir Thong tw $6 145/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh
huong dan co ché tai chinh cua don vi su nghiép cong ldp theo Nghi dinh so
141/2016/ND-CP cua Chinh phu,

Theo dé nghi Gidm déc Sé Néi vu tai Cong vin sé 1468/SNV-TCBC
ngay 13/7/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét Dé an xac dinh vi tri viéc lam, co cau chic danh nghé
nghiép vién chtrc va sé lugng nguoi lam viéc ctia Ban quan ly Vuon quoc gia
Bén En va cac Ban quan 1y Khu bdo ton thién nhién (Xuan Lién, Pu Luong va
Pu Hu), tryc thudéc S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon, giai doan 2020 -
2022, v6i cac ndi dung sau:

1. Vi tri viéc 1am: Tong s6 vi tri viéc 1am ctia Ban quan 1y Vuon quéc gia
Bén En va cic Ban quan ly Khu bdo ton thién nhién nhién (Xuin Lién, Pu
Ludng va Pu Hu), 1a 16 vi tri, cu thé:

a) Vi tri viéc lam gin vé&i cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh, c6 06 vi
tri, gom: Giam doc; Pho Giam doc; Truong phong; Pho Trudng phong; Giam
doc Trung tam; Pho Gidm doc Trung tam.
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b) Vi tri viéc lam gan véi cong viéc hoat dong nghé nghiép, c6 04 vi tri,
gom: Bao ton phat trién sinh vat; Khoa hoc va Hop tac Qudc té; Tuyén truyén,
gido duc va dich vu méi truong rirng; Quan 1y, bado vé tai nguyén rung.

¢) Vi tri viéc lam gan voi cong viée hd tro, phuc vu, ¢ 06 vi tri, gobm: To
chirc hanh chinh, nhan syu; K& hoach, tai chinh; Ké toan; Van thu, luu trir; Thu
quy, thu kho; Lai xe (chuyén dung).

2. S6 luong ngudi 1am viée: SO luong ngudi lam viée cia Ban quéan 1y
Vuon qudc gia Bén En va cac Ban quan 1y Khu bao ton thién nhién (Xuan Lién,
Pu Ludng va Pu Hu) niam trong tong sb luong nguoi lam viée trong cac to chic
hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap ciia S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon, dugc UBND tinh giao hang nam.

3. Co ché hoat dong tai chinh: Ban quan Iy Vuon quéc gia Bén En va cac
Ban quan 1y Khu bao ton thién nhién (Xuan Lién, Pu Ludng va Pu Hu), truc
thudc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon 13 cac don vi sy nghiép cong 1ap
tr dam bao mot phan chi thuong xuyén, thuc hién co ché hoat déng tai chinh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh phu
quy dinh co ché tu chu cta don vi su nghi¢p cong lap; Nghi dinh $6
141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 ctua Chinh phii quy dinh co ché ti chu cua
don vi su nghiép cong 1ap trong linh vuc sy nghiép kinh té va su nghiép khac.

(Chi tiét c¢6 Phu luc s6 01 va Phy luc s6 02 kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thyc hién.

Can ctr chirc nang, nhiém vu duogc giao, S¢ Nong nghiép va Phat trién
nong thoén, S& Noi vu, S¢ Tai chinh, Ban quan ly Vuon quéc gia Bén En, cac
Ban quan 1y Khu bao ton thién nhién (Xuén Lién, Pu Ludng va Pu Hu) va cac
don vi li€n quan c¢6 trach nhiém:

1. Giam ddc S& Nong nghiép va Phat trién nong thon:

a) Chi dao Ban quan Iy Vuon quéc gia Bén En va cic Ban quan 1y Khu
bao ton thién nhién (Xuan Lién, Pu Ludng va Pu Hu) trén co s& danh muyc vi tri
viéc lam duogc phé duyét, xac dinh $6 luong ngudi lam viéc cu thé cua ting vi tri
viéc lam trong tong bién ché da duoc co quan co thim quyén giao hang nam,
bao dam co cdu, dinh mirc (néu c6) theo quy dinh.

b) Kiém tra viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc, nguoi lao
dong ctia Ban quan 1y Vuon qudc gia Bén En va cac Ban quan ly Khu béo ton
thién nhién (Xuan Lién, Pu Luong va Pu Hu) theo dung vi tri viéc lam, hang
chirc danh nghé nghiép, bién ché sy nghiép duoc giao hang nim, ban mo ta cong
viéc va khung nang luc da duoc phé duyét.

¢) Bao cdo Chu tich UBND tinh (qua S¢ Noi vu) xem xét, diéu chinh danh
muc vi tri viéc lam, ban mo6 t4 cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam cua
Ban quan 1y Vuon qudc gia Bén En va cac Ban quan 1y Khu bao ton thién nhién
(Xuan Lién, Pt Ludng va Pu Hu) khi ¢ sy thay ddi vé quy dinh tai cac vin ban
ctia co quan c6 thim quyén hodc thay doi theo nhu cau thyc té, nhim bao dam
thuc hién vi tri viéc lam dugc kip thoi va hiéu qua.
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2. Giam dbc S& Noi vu thuc hién hudng dan, giam sat, kiém tra viéc tuyén
dung, ti€p nhén, bo tri va sir dung vién chure; lao dong hop dong theo Nghi dinh
50 68/2000/ND-CP, cua Ban quan ly Vuon quoc gia Bén En va cac Ban quan ly
Khu bao ton thiénq nhién (Xuan Lién, Pu Ludng va Pu Hu), truc thuoc S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon, bao ddm dang vi tri viéc lam da duoc phé duyét
va quy dinh cta phép luat hién hanh.

3. S¢ Tai chinh chu tri, phéi hop véi cac don vi ¢ lién quan hudng dan
So Nong nghi€p va Phat trién ndng thén, Ban quan Iy Vuon quoc gia Bén En va
cac Ban quan ly Khu bao ton thién nhién (Xuan Lién, Pu Luong va Pu Hu) thuc
hién co ché tu chu vé tai chinh, bao dam theo dung quy dinh hién hanh ctia phap
luat, chia UBND tinh.

4. Giam dbc Ban quan Iy Vuon qudc gia Bén En va cic Ban quan 1y Khu
bao ton thién nhién (Xuan Lién, Pu Luong va Pu Hu):

a) Thyc hién cac giai pha:lp vé nhan luc, tai chinh, ddi moi, huy dong
nguon luc xay dung co sé vat chat, tang cuwong cong tac quan ly cua don vi.

¢) Thuc hién viéc tuyén dung, tiép nhan va hop dong lam viéc bd tri cho
cac vi tri viéc lam duoc phé duyét tai Quyét dinh nay theo cac quy dinh hién
hanh cta phap luat, bao dam viéc thuc hién va hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong UBND tinh, Giam doc S& Noi vy, Giam doc S¢ Tai
chinh, Giam doc S6 Nong nghi¢p va Phat trién nong thén; Giam doc Ban quan
Iy Vuon quoc gia Bén En va Gidm doc cac Ban quan 1y Khu bao ton thién nhién
(Xuan Lién, Pu Ludng va Pu Hu); Thu truong cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3 Qb;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Luyu: VT, THKH.

CHU TICH

Nguyén Pinh Xirng



Phu luc so 01
KHUNG DANH MUC VI TRi VIEC LAM CUA BAN QUAN LY VUON QUOC GIA BEN
EN VA CAC BAN QUAN LY KHU BAO TON THIEN NHIEN (XUAN LIEN, PU HU,
PU LUONG), TRUC THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kém theo Quyét dinh so: /OP-UBND ngay  thang nam 2020
cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

Hang vién chirc toi
thiéu (hoac ngach
twong duwong)

S6 lwong vi

Stt Tén don vi/vi tri viéc lam ;A A
T * tri viéc lam

VI TRi VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC LANH PAO, QUAN LY

' | priu HANu

1 Giam dbc 1 Hang III

2 Phé Giam ddc 1 Hang III

3 Trudng phong 1 Hang III

4 Ph6 Trudng phong 1 Hang III

5 Giam dbc Trung tim 1 Hang III

6 Ph6 Giam d6c Trung tAm 1 Hang 11

q TRj VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HOAT PONG NGHE
NGHIEP

1 Bao ton phat trién sinh vat 1 Hang III

2 Khoa hoc va hop tac Qudc té 1 Hang III

3 TuA}.Ién t‘ruyér‘l, gido duc va dich vu i Hang 111
moi trudng rung

4 Quan ly, bdo v¢ tai nguyén rirng | Hang IV

III | VITRI VIEC LAM GAN VOI CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

1 T chirc hanh chinh, nhan su 1 Hang III
2 | Ké hoach, tai chinh 1 Hang III
3 | Kétoan 1 Hang III
4 Van thu, luu trir 1 Hang IV
5 Thu quy, thu kho 1
6 Lai xe (chuyén dung) 1




(Kém theo Quyét dinh so:

Phu luc so 02
BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG NANG LUC THEO VI TRi VIEC LAM CUA BAN QUAN LY VUON QUOC GIA
BEN EN VA CAC BAN QUAN LY KHU BAO TON THIEN NHIEN (XUAN LIEN, PU HU, PU LUONG),

TRU'C THUQC SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
thang nam 2020 cua Chu tich UBND tinh Thanh Hoa)

/ODb-UBND ngay

. Hang . A A A A 2oA
Stt Y ! tf" M0 ta cong viée vién chirc TnAnh do c.lAluyen YeElAcau d,leu Khung nang luc
viéc lam Ko o3 s& mon, nghi¢p vu kién khac
toi thicu
I | Vi tri viéc 1am gin v6i cong viéc linh dao quan 1y, diéu hanh.
- Nang luc lanh dao, quan ly
s dbe 1A neudi dime di i I Dam bao tiéu | thuc hién t6t duong 16i, chu
oam doe [ nguoi dimg dau, quan 1y chuan, diéu kign | trwong, chinh sach cia Dang;
teu hanh mot hoat dong thuoc chuc Tét nghiép Dai hoc |quy dinh voéi phap ludt cua Nha nudc va

nang, nhi¢ém vy, quyén han cta don vi;
chiu trach nhiém truéc Giam doc So,
Pho Giam doc Sé phu trach va trude

tré 1én mot trong cac
chuyén nganh: Lam

Chﬁ'C danh Giam
doc Ban Quan ly

linh vuc duoc phan cong,
quan ly.

Giam | phap lut v& toan bé hoat dong cia don Hang III |sinh; 1dam hoc; 1am | theo quy dinh. - Néng luc xay dung to chtre,
1 dbe vi va Vi.éC thue hiéﬁ nh-iém. vu clia doi va tuong nghiép; Quén ly bao | C chung chi tin dié}l' hanh, te:lp h(:)p, xay dung
ngii can bd, cong chirc, vién chic, duong v€ tai nguyén rung. | hoc, ngoai ngi, khOl doan két ndi bd, quan 1y,
ngudi lao dong trong don vi theo phan hodac chuyén ngénh chimg chi boi| t0 chic doi ngti can bg, vién
cap quan 1y va theo quy dinh cta phap dao fao ph}l hop véi dU(N)}lg theo tiéu chuc:
luat. vi tri viée lam chuan ngach | - Niam viing chuyén moén,
hodc chirc danh | nghiép vy, to chic diéu hanh
nghé nghiép. va trién khai thure hién nhiém
vu dugc phan cong.
Phé Giam déc 1a nguoi giup Giam doc T6t nghiép Pai hoc | Pam bao céc | - Nang luc lanh dao, quan ly
phu trach, chi dao mdt sO mat cong tac Hane T tré 1én mot trong cac | yéu cau, dicu | thuc hién tot duong 161, chu
) Phé cua don vi; chiu trach nhiém trudc V%‘l’ u;gon chuyén nganh: Lam | kién dbéi véi | truong, chinh sdch cua Pang;
Giam | Gidm doc va trudc phdp ludt vé nhiém duon g sinh; 1dm hoc; lam | chitc danh Pho | phdp luat ctia Nha nudc va
dbe vu dugc phan cong. Pho Giam doc co & nghiép; Quan ly bdo | Giam doc Ban | linh vuc duoc phan cong,

nhiém vu chi dao, di€u hanh, thuc hién

vé tai nguyén rung,

Quan ly theo quy

quan ly.




.. Hang . A A A A A
Stt Y ! tf' M0 ta cong viée vién chire TrlAnh do c'lAluyen Yel.lAcau d,leu Khung nang luc
viée lam : t6i thidu mon, nghi¢p vu kién khac :
cac nhiém vu theo linh vuc duoc phan al  nguyén moi | dinh. _ NE ~ A A
ic nhiém vy theo linh dugc pha Ta guyen i | dinh Nam vitng chuyén mén,
cong va giai quyet nhitng van dé phat truong; Ludt kinh t€ | g ching  chi | nghiép vu, t6 chirc didu hanh
sin udc linh vuc phu trach. u oac chuyén ngan : s N teid : ‘A ‘A
h th_ linh - phu t ‘h‘,Ch h huy g h ngoai ngl, tin | va trién khai thyc hi¢n nhiém
trach nhiém trudc Giam doc veé tién do, dao tao phu hgp véi | o quan 1y NN, | vu dugc phan cong.
chat lugng cong viéc duge giao. vi tri viéc lam 1}',' luan chinh tri o
theo yéu cau cua
vi tri viéc lam.
- Nim vitng duong 161, cha
trrong, chinh sach cua Pang
True he 3 S d & va phap luat cia Nha nudc
ruon ong la nguoi ding dau . e ) . \ n A: e o .
Ph(‘)ngg qﬁén i" diéughénh moig hoat Tot nghi¢p Dai hoc | Pam —bao - ticu d91 linh vue cong tac dugc
dong ’thuéc chic nang nhiém vy ré 1én mot trong cdc | chuan, dieu kién | g1ac.
D T, ) L aal 5 uy dinh Vi |- Na
quyen han cua phong; chiu trach nhiém ch1’1y6n I}ganl,l' Haph q y : ,Nangx h'n,: tham m,lfu’ E’hu
trude Giam déc. Phé Giam dde phu chinh, ké toan, kinh | chuc danh | trach t6 chuc, thyc hién cong
. - | . , Ar LA 8. Noi an 1¢ | Trud hong. : 5 i i
trach linh vyc va trudc phap ludt v€ | Hang ITI tef NQIA Vl'{’. Quan Aly ruongp On? ) tac thuﬁ‘i ph?m Vi }mhlrvuc‘:
3 | Trugng | 10in b hogt dong cia phong: Lip ke | va tuong | 03© V¢ 1 ngwen | Co ching chi tin | duge phin cong quin 1y va
phong hoach va t0 chirc thuc hién cac hoat |  duong rl{ng,hLam ng }GE, hQ?, ngoal ngir, cac Conﬁg Atac ac t ‘;?C chuc
dong theo chiic nang, nhiém vu cia LarAn QC,V Lam smA s chlfng chi 1101 nang, nhiém vu cua P ‘ong.
phong; Phan cong nhiém vu cho cén Luf?‘th ho‘ac Chuyﬁfl duo;ng theo ti€u | - Nang luc quan ly, diéu hanh,
bo, vién chuc, ngudi lao dong thudc hgan fiao tao phu Chl}an ’ ngach | nghién ciu, tong hop, phan
quyén quan ly. h?p vor. 11nh‘ VUC | hogc chirc danh | tich, danh gia, thuyét phuc, t6
cong tac ciia Phong. | nghé nghiép. chirc trién khai cong viéc va

gidi quyét, xr 1y cac van dé
phat sinh thudc linh vuc quan
1y cua Phong




., Han N A A A A alA
Stt Y ! tf' M0 ta cong viée vién chgl'rc TrlAnh do c'lAluyen Yel.lAcau d,leu Khung nang luc
viéc lam Ko ooy R mon, nghiép vu kién khac
toi thiéu
Phu trach chung hoat dong cua Trung - Nim vitng duong 16, chu
tam; truc tiép phu trach viéc xay dyng trrong, chinh sach ctia Pang
dé an du lich, cac hoat dong du lich, dé Pam bao tiéu | va phap luat cua Nha nudc
xuét cac du 4n va td chuc thuc hién T6t nghiép Pai hoc | chuan, diéu kién dbi linh vuc cong tac dugc
hoat dong cho thué dich vy moi trudong tré 1én mot trong cac | quy dinh  voi | giao.
n‘J.:ng, dl} lich sinh thai. Quang b4, xtc chuyén nganh: L&m | chtc danh Gidm | - C6 niang luc quan ly, 1anh
Gigm |tien trién khai cac hoat dong lién nghiégp, Luat, Kinh |déc trung tim. dao, diéu hanh; co6 kha ning
dbe doanh, lién két va giam sat cho thué Hang 11 t, LAm hoc, Lam C6 chimg chi tin tép hop quén ching, doan két
4 Trung moi trgc‘rng ring. Thuc hién viée giam | VA twong | g, hodac chuyén | ¢ ngoai ngit, | n01 by; tao duoc mbi quan hé¢
tAm sét, kiém tra cac hoat dong du lich sinh duong nganh dao tao khéc cl'u'I’ng chi béi v6i chinh quyén dia phuong
thai, thué méi truong rung gﬁa cac to pht hop véi vi tri | quyan g theo tiéu | va nhan dan noi lam viéc; co
Chﬁc’ ca nhén’ theo hO’p déng da ky ViéC lam. chuén ngach hléu blét va klél’l thure Vé bao
két. qu ,téc’ va 1‘:ham gia ciéc hqat d@r}g hodc chire d anh | ton thién nhién.
gfy(_)r‘:l\g;i'gla cac dich vu moi truong cua nghé nghiép. - Co ky nang tu duy chién
: luoc, giao ti€p truyén thong,
Xt 1y thong tin.
Ph6 Truong phong 1a ngudi giup Tt nghiép Pai hoc Dén} bép tiéu | - Nam virng duong 161, chu
Trudng phong phu :[réch, quan ly, theo tré 1én mot trong cac chuan, diéu kién | truong, chinh sach cua Dang
doi, chi dao mot sO mat cong tac cua chuyén nganh: Hanh | quy dinh v&i va phap ludt cia Nha nudc
Phong. thq trach nhjém trudc Trudng chinh, ké toan, kinh | chitc danh Phé | doi linh vuc cong tac.
5 Pho | phong veé tien d9, chat luong, hiu qua ‘I]{ﬁfqgé t&, Noi vy, Quan ly | Truong phong. | - Ning Iyc tham muu, phy
Trudng nhimg nhi¢ém vy dugc phan cong. duon béo vé rung, Lam | Co ching chi tin | trach t6 chirc, thuc hién cong
phong T’I'I.IC tiép thuc hién va tham muu mot £ nghi¢p, Lam hoc, | hoc, ngoai ngfx, tac thudc pham vi linh vuc

s0 nhiém vu chuyén mon, nghiép vu
cua Phong theo sy phan cong cua
Trudng phong.

Lam sinh, Luat hoac
chuyén nganh dao
tao phu hop véi vi tri

chiung chi boi
dudng theo tiéu
chuan ngach

dugc phan cong quan ly va
cac cong tac khac thudc chuic
nang, nhiém vu cia Phong.




Stt

Vi tri
viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang
vién chirc
toi thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

viéc lam

hoég chirc danh
nghé nghiép.

- Nang luc quan 1y, diéu hanh,
nghién ctu, tong hop, phan
tich, danh gia, thuyét phuc, to
chuc trién khai cong viée va
gidi quyét, xr 1y cac van dé
phat sinh thudc linh vyc quan
1y cua Phong

Pho
Giam
dbe
Trung
tam

Giup Giam ddc Trung tdm t6 chirc tiép
nhan, ctru hd cac loai ban dia hoac cac
loai phu hop véi sinh canh ty nhién cia
Ban quan ly hoac cac loai duoc phép
nghién ctru khoa hoc trong dé tai do co
quan nhd nuéc cd thAm quyén phé
duyét; td chirc nudi ctru hd, nuodi ban
hoang da nhim muyc dich tai tha sinh
vat vé moi truong tu nhién, phuc vu
nghién ctru khoa hoc va phat trién kinh
té; chi dao va td chirc nghién ctu, duy
tri gidng gbc, cung cip ngudn gidng
cho phat trién gdy nudi; chi dao thuc
hién cac du 4an, dé tai nghién ctru vé
linh vuc ctru ho va phat trién sinh vat
thudc nhiém vu ctia Trung tam; phéi
hop v6i cac Phong, Hat va trung tdm
khac dé nang cao ning luc va dao tao
can bd trong linh vuc du lich va moi
treong, phat trién sinh vat.

Hang III
va tuong
duong

Tt nghiép Dai hoc
tré 1én mot trong cac
chuyén nganh: Hanh
chinh, ké toan, kinh
té, Noi vu, Quan Iy
bdao vé tai nguyén
rung, Lam nghiép,
Lam hoc, Lam sinh,
Luat hoac chuyén
nganh dao tao phu
hop véi vi tri viéc
lam

bam bao ti€u
chuan, diéu kién
quy dinh véi
chic danh Pho
Giam dbc Trung
tam.

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngi,
ching chi bbi
dudng theo tiéu
chuan ngach
hodc chuc danh
nghé nghiép.

- Niam vitng duong 16i, chi
trrong, chinh sach cua Pang
va phap luat cua Nha nudc
dbi linh vuc cong tac dugc
giao.

- Co6 nang lyc quan ly, lanh
dao, diéu hanh; c6 kha nang
tap hop quén chung, doan két
ndi bo; tao duoc moi quan h¢
v6i chinh quyén dia phuong
va nhan dan noi lam viéc; co
hiéu biét va kién thirc vé bao
ton thién nhién.

- C6 ky nang tu duy chién
lugc, giao tiép truyén thong,
xtr 1y thong tin.




. 4y Han N A A A A A
Vi tri Az A ‘n on g’ Trinh d¢ chuyén Yéu cau dieu <
Stt cnlrs Mo ta cong viéc vién chire A T ‘A . Khung nang luc
viéc lam : Ko ooy R mon, nghiép vu kién khac :
toi thiéu
II | Vi tri viéc 1am géin véi cong viée hoat ddng chuyén mén, nghé nghiép.
- Quan 1y cac hoat dong nghién ctru
khoa hoc cua don vi; to chirc va thuc
hién cac hoat dong nghién cuiu khoa
hoc, suu tam mau, nudi trong thuc - Nim vimg duong 16i. chi
nghu;m bao Atonv nguon gen cdc loAal trwong, chinh sach cua Pang
dong, thuc vat dac hu,’l‘l’ quy h1§m; Xay va phap luat cua Nha nudc
dung chuong trinh di€u tra, gidm sat, d6i Th vuc cong thc duoc
xuc tién phuc hoéi cac loai dac hitu, quy giao ' '
hiém, loai c6 gié tri bdo ton va cac h¢ Tét nghiép Dai hoc C6 chimg chi tin | - Bac lap trién khai cic dé ti
sinh thai déc trung; t0 chirc tap huan, tr¢ 1én mot trong Cac | 1. ngoai ngd, | chu pt inh. du 4 hie ’
Kh huong dan nghi€p vu ky thuat vé di€u chuyén nganh: Lam ﬁ" hi bki chwong trinhl, Gy an nghien
02 | (o oism <At va quan 1V cac lodi. hé . A ) , | chung cht DOl | ciru khoa hoc va tong hop két
\ > g sat va quan ly cac loal, h¢ | Hang III | sinh, Lam hoc; Quéan dud theo tié X oA L e
hoc va inh thai t kh an 1V x4 \ AN n uong theo ticu | qua thyc hién; c6 ky nang
1 .| Sinh that trong khu vyc quan ly; xac | vatwong | ly bao vé tai nguyén | .2 hl A s
Hop tac | 4inh va trién khai cac hoat done dé \ < . | chuan ngach | tong hop, xdy dung cac bio
Quéc té Inh va ftrien Khai cac hoat dong d¢€ | duong |ring hodc chuyén hoic chirc danh | cio chuvén mén th A A
uocte | ¢am bao viéc bao ton cac canh quan va nganh dao tao khac ngﬁé nghiép z?lz 501;}111631; n(li(()yrlll Vieo yéu cau

gia tri quan trong trong; xuc tién va
xay dung chuong trinh hop tac Qudc té
vé quan ly, bao vé, bao ton, phat trién
tai nguyén thién nhién va da dang sinh
hoc; x4y duyng co s¢ dir li¢u phuc vy
cong tac quan ly.

- Xay dung cac du an, dé an phat trién
kinh té - x3 hoi va mé rong sinh ké cho
cong ddng dan cu sinh séng noi don vi
quan 1y; t6 chirc cac hoat dong thu hut

phu hop vé1 vi tri
viéc lam

- C6 nang lyc quan giam sat
va gitp do cac doan khoa hoc,
sinh vién, cac doan Iam phim
trong nudc va qudc té& dén
nghién ctu, hoc tap va lam
viéc tai don vi




Vi tri Hang
Stt S M0 ta cong viée vién chire
viée lam * Ko 44 R
¢ toi thiéu

Trinh do chuyén Yéu cau dieéu

mén, nghiép vu kién khac Khung nang luc

cong dong tham gia quan ly, bao vé va
phat trién ring, gop phan 6n dinh x3
hoi, dam bao qudc phong, an ninh,
nang cao doi sdng cua ngudi dan ving
dém theo muc tiéu bao tdn va phat
trién bén vitng; xdy dung cac mo hinh
lam nghlep, trang trai, khuyen lam,
khuyén néng va huéng din chuyen
giao k¥ thuat cho nguoi dan sinh song
¢ vung dém.

- Thyc hién céc cong viéc khac do
Giam dbc phan cong.

- Xay dung va to chuc thuc hién cac
quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dy , .
an, dé an lién quan dén ctru ho, béo ton - Nam ving duong 161, chu
va phat trién sinh vat; tiép nhén, ctru truong, chinh sach ctia Dang
ho, nudi ban hoang da cac loai ban dia Tét nghlép Dal h()c Co Chﬁ'ng chi tin Vé,l. phép luit cua Nha nudc
hodc cac loai phfl hO’p vo1 sinh canh tu tré 1én mot trong cac | hoc, ngo@j ngﬁ‘, d61 linh vuc Céng tac duQC
Bao ton, | nhién hodc céc loai duoc phép nghién | Hang IIl | chuyén nganh: Lam |ching chi bdi | 8180
2 | phat trién | ctru khoa hoc trong de tfli do co quan | vatwyong |sinh, Lam hoc; Thu y | dudng theo tiéu | - C6 kha nang dinh hudng, 1ap
sinh vat | nha nuéc c6 thdm quyen phé duy€t; | duong |hoic chuyén nganh | chuan ngach | ké hoach va té chuc thuc hién
nghién clru, d}ly tri gidong goc, cung dao tao khac phu hop | hoac chic danh | nhiém vuy; nam virng chuyén
cap nguodn giong cho phat trién gy v4i vi tri viée lam. nghé nghiép. mon, nghiép vu.
nuodi cac loai dong thuc vat ban dia,
quy hiém, co gia tri kinh t& cao theo
quy dinh hi¢n hanh cua nha nudc; truc
tiép phdi hop véi cac bd phan truc

- C6 k¥ nang giao tiép, phdi
hop




.. Hang . A A A A A
Vit A s ‘A A S, Trinh dj ch Y d .
Stt M Mo ta cong viéc vién chire rimh o cauyen cu catl cieu Khung nang luc
viéc lam t6i thidu mon, nghiép vu kién khac
thuoc don vi, trién khai ké hoach bao
ton, quan ly céac loai, hé sinh thai, canh
quan quan trong.
- Thuc hién cac cong viéc khac do
Giadm doc phan cong.
- Xay dung quy hoach, dl_I. an phét triép - Ném vimg dudng 16i, chu
d1ch vy moi truong, du lich sinh thai, truong, chinh sach ctia Déng
chire thue hién khl‘du()rc cap cé tham d6i linh vyc cong tac duoc
quyén phé duyét; lién doanh, lién két giao.
cho thué moéi truong rung dé kinh Tét nehiéo Dai h N& - huve A
doanh du lich sinh thi theo quy hoach e el o | €O ching chi tin | © LR Ving e oy
Tuyén |vd quy dinh hién hanh; huéng din 1O en mot fONg CA¢ | hoc, ngoai ngt, | MNP VI, €O Kha nang Gk
Y X L R chuyén nganh: Lam . . ra: [ huong, lap ké hoach va to
truyén, |ki€m tra va giam sat cac hoat dong . . .| ching chi boi , A oA .
> ’ ) ! .,z o, 2| Hang I | sinh, Ldm hoc; Quan dud theo tié chirc thuc hién nhiém vu; Co
giso dyc | kinh doanh du lich cua cac t6 chire, ca \ 19 bdo ve tai n uong theo tieu Kha n3 8 chire thue hid
3 i dich | nhan theo hop dong da ky két: xay vatuong | ly bio vé tai nguyén | A ngach | kha nang to chic thyc hién
vu moi dung tai liéu va t6 chirc tuyén truyén duong rllrlng,A Du l}d}ll h((i)?c hoac chirc danh I%La,o h(tiuc thm01 tmol?g qhﬁ
truong | giao duc moi trudng ning cao nhén ¢ uyer} ng‘an a’c'> ngh€ nghiép. ’ac f’l am qu‘an,A 0¢ s:n
riung thirc vé& du lich sinh théi, bao vé méi tao khdc phi hop véi cdc trudng hoc va cong dong

tredng cho khach du lich va cong dong
dan cu vung dém; xay dung cac
chuong trinh, hoat dong quang ba thu
huat khach du lich. Huéng dan du khach
trong va ngodi nudc dén tham quan,
hoc tap, trao ddi kinh nghiém tai don

vi tri viéc lam

dan cu viung dém

- Co6 k¥ nang bién soan tai
liéu gido duc moi trudong cho
du khach, hoc sinh, sinh vién
va cong dong dan cu vung
dém.




., Han N A A A A alA
Stt Y ! tf' M0 ta cong viée vién chgl'rc TrlAnh do c'lAluyen Yel.lAcau d,leu Khung nang luc
viéc lam Ko ooy R mon, nghiép vu kién khac
toi thiéu
vi, Tap huéan k¥ nang phuc vy khach du
lich cho cong dong dan cu tham gia
hoat dong du lich sinh thai.
- Thyc hién céc cong viéc khac do
Giam ddc phan cong.
- Chiu trach nhiém trudc Giam ddc vé
tién do, chat lugng, hi¢u qua cong viéc
duoc giao giao; truc tiép thuc hién va ) )
tham gia cac nhiém vu chuyén mén, | HangIV - Nam ving duong 161, chu
nghiép vu vé linh vuc cong tic xay | Vvatuong treong, chinh sach cua Pang
dung, huéng dan, kiém tra, thuc hién | duong va phap luat cua Nha nudc
phuong én, ké hoach quan 1y bao vé C6 trinh 9 trung ¢4 | o4 chime chi g | 00 R Vue cong tac duge
rung, phat :crién rung; to chirc pho bicn, trd 1én mot trong cac hoc, ng (%ai ngit giao.
Quan Iy, | tuyén truyén van dong nhén dan tham chuyén nganh 1am cl'n'r’ng chi bail- Nim vimg duong 16i, cha
bao vé¢ | gia thuc hién phap luat vé bao v¢ va nghiép, quan 1y bdo | qusn0 theo tiou | TUONE: chinh sch cia Ping
4 tai phat trién rung; xay dung cac to6 doi vé tdi nguyén rimg, | pyan pgach | V& PL clia Nha nuée dbi linh
nguyén | quan chung bdao v¢ rung, .Qh(‘)ng chay lam hoc, Luat hoac hodc chire de.lnh vuc cong tac dugc giao;
rung chira chay rirng, cong tac ki€m tra ngan chuyén nganh dao ngﬁé nghiép. - C6 k¥ nang huéng dan, kiém

chan cac hanh vi vi pham trong linh
vuc quan ly bao vé rung, quan 1y 1am
san va cong tac phong chay chira chay;
13p bién ban kiém tra ban dau, bao vé
hién truong, bao quan tang vat vi
pham, kip thoi bao cédo voi ngudi co
thAm quyén xu 1y theo quy dinh.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac

tao khac phu hgp voi
vi tri viéc lam.

tra viéc st dung rung, dét 1am
nghi¢p; van dong nhan dan
tham gia quan ly bdo v¢ rung
va bado vé tai nguyén thién
nhién.




Stt

Vi tri
viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang
vién chirc
toi thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

khi dugc Giam doc giao.

111

Vi tri viéc

lam gan véi cong viée ho trg, phuc vu.

T chirc
hanh
chinh,

nhan sy

-Theo d&i tong hop bio céo tinh hinh
thuc hién ké hoach, chuong trinh cong
tac hang thang, hang quy, nam va dot
xuat dé phuc vu cho diéu hanh cta don
vi va bdo cdo co quan cap trén theo
quy dinh; tham muu, soan thdo cac van
ban chi dao diéu hanh cua lanh dao;
xay dung cac quy ché cua don vi; 1ap
va diéu phéi ké hoach lam viéc cia
lanh dao; thuc hién cac cong viéc phuc
vu cho té chie cac cude hop giao ban,
so két, tong két, hoi thao, tp huin cia
don vi; cap 1énh diéu xe 6 to va theo
doi hoat dong cua xe 6 to; 1ap ké hoach
va to chirc mua sam tai san cong, trang
thiét bi chuyén dung; stra chita co s&
vat chit cia don vi.

- Xay dung ké hoach nhén su, dao tao
va phat trién niang lyc trong don vi;
theo ddi va tham muu giai quyet ché
do tién lwong, phu cap, bao hiém xi
hoi, bao hiém y té, ché do nghi thai
san, nghi phép, 6m dau va cac ché do

Hang 111
va tuong
duong

Tét nghi¢p dai hoc
tré 1én cac chuyén
nganh: Luat, Quan tri
nhan lwyc, Kinh té
hodc chuyén nganh
dao tao khac phu hop
voi yéu clu vj tri viéc
lam.

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngfr,
chung chi bdi
dudng theo ti€u
chuan ngach
hodc chuc danh
nghé nghiép.

- Nim vitng duong 161, cha
trurong, chinh sach ctia Pang
va phap luat cua Nha nudc
dbi linh vuc cong tac dugc
giao.

- Xtr 1y, thu thap thong tin; co
kha nang dinh hudng, 1ap ké
hoach va td chic thuc hién
nhiém vy; xay dung, ban hanh
cac quy dinh, ndi quy, quy
ché cua Pon vi.

- C6 kha nang lam viéc doc
1ap, c¢6 kha nang xdy dung ké
hoach Lao dong va quy tién
lwvong hang nim trinh cp co
thAim quyén phé duyét theo
quy dinh

- C6 k¥ nang tong hop va cap
nhat cac vin ban vé cong tac
td chirc can bd, ché do tién
lwong, BHXH va cac ché o
chinh sach khac.
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Stt

Vi tri
viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang
vién chirc
toi thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

khac cho cén by, cong chirc trong don
vi; tham muu xay dung va thuc hién
Bo tiéu chi danh gia xép loai murc do
hoan thanh nhi¢ém vu cua cong chuec,
vién churc va nguoi lao dong trong don
vi; xay dung tiéu chi, yéu cdu tuyén
dung theo nhu clu thuc té cua don vi;
giam sat va danh gia nang lyc cua can
bo theo tiéu chi dé ra; tham muu cac
bao cao dinh ky, b4do céo phat sinh lién
quan dén linh vuc duoc giao; quan 1y
hd so cong chirc, vién chuc, ngudi lao
dong trong don vi.

- Thyc hién cac cong viéc khac do
Giam ddc phan cong.

- C6 ky nang phdi hop; k¥
nidng soan thao van ban; ky
nang tin hoc.

Ké
hoach,
tai chinh

Giup Trudng phong trong cong tac xay
dung cac bao céo, ké hoach tai chinh,
ngan sach hang nam va giai doan ma
don vi thuc hién hodc tham gia thyc
hién; xay dung chuong trinh, ké hoach
cong tac tai chinh ctia don vi ngén han
va dai han trinh cp c6 thim quyén phé
duyét theo quy dinh, theo ddi, trién
khai thyc hién, dong thoi kiém tra,
giam sat tinh hinh thyc hién ké hoach
dugc phé duyét; phdi hop véi cac
Phong, Trung tdm, don vi tryc thudc

Hang III
va tuong
duong

T6t nghiép Dai hoc
tré 1én chuyén nganh
Ké toan, Tai chinh,
Ké toan - Tai chinh
hoac chuyén nganh
dao tao phu hop voi
vi tri viéc lam.

Co ching chi tin
hoc, ngoai ngfr,
chung chi bdi
dudng theo tiéu
chuén ngach
hodc chirc danh
nghé nghiép.

- Nim vitng duong 161, cha
trurong, chinh sach ctia Dang
va phap luit cia Nha nude vé
cong tac Ké hoach, tai chinh;
1ap ké hoach cic ngudn vdn
va du todn ngan sich hang
nam.

- Co ky nang xu ly, phan tich,
téng hop s6 lidu, sir dung
thanh thao vi tinh.
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Stt

Vi tri
viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang
vién chirc
toi thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

xdy dung ké hoach tai chinh céc
chuong trinh dé an, du an; xay dung
bao céo ké hoach va tai chinh hang
thang, quy, nam theo cac chuong trinh
dy 4n, dé 4n cta don vi.

- Thyc hién cac cong viéc khac do
Giam dbc phan cong.

KEé toan

- Thyc hién nhiém vu quyén han theo
quy dinh ctia Nha nudc ddi véi phu
trach K& toan; phan cong nhiém vu cho
ké toan vién, can bo tha quy. thuc hién
quan 1y, thu, chi cac ngudn vén theo
quy dinh cua Luat Ké toan; Chi dao va
1ap ké hoach tai chinh, bao céo tai
chinh theo quy dinh va yéu ciu cua cip
trén. Trinh thAm dinh va phé duyét
quyét toan hang niam véi co quan cé
thAim quyén. T6 chirc kiém ké tai san
theo dinh ky; chi dao quan 1y cac
nguén thu cua don vi theo qui dinh;
Chi dao thuc hién nguén von sy nghiép
thuong xuyén va thuc hién nghiép vu
ké toan theo quy dinh.

- Thyc hién nghiép vu ké toan;
huéng dan sir dung; thanh toan; quyét
toan ngudn hanh chinh - sy nghiép ciia

Hang II1
va tuong
duong

Tt nghi¢p Dai hoc
tré 1én mot trong cac
chuyén nganh: Tai
chinh, Kiém toan, Ké
toan - Tai chinh
hoac chuyén nganh
dao tao khac phu hop
voi yéu cau vi trf viéc
lam.

Co ching chi tin
hoc, ngoai ngfr,
ching chi bbi
dudng theo tiéu
chuén ngach
hodc chuc danh
nghé nghiép.

- Nim vitng duong 161, cha
trrong, chinh sach ciia Pang
va phap ludt cia Nha nudc
dbi linh vuc cong tac dugc
giao.

- Co6 nang lyc trong cong tac
ké toan, tai chinh, quan Iy tai
san cua NN; st dung thanh
thao mdy tinh, phan mém ké
toan; nghién ciru, tong hop,
phan tich, danh gia, tham
muu, t6 chic trién khai cong
viéc va xtr 1y cac van dé phat
sinh thudc linh vyc cong tac
duogc giao

- Co6 k¥ nang quan ly, luu tri,
bdo quan tai li¢u ké toan, dam
bao an toan, diy du.
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., Han . " A A AL oA
Stt Y ! tf' M0 ta cong viée vién chgl'rc TrlAnh do c'lAluyen Yel.lAcau d,leu Khung nang luc
viéc lam Ko ooy R mon, nghiép vu kién khac
toi thiéu
don vi theo ché d6 quy dinh hién hanh;
tong hop xdy dung cac bao cdo tai
chinh, tai san theo quy dinh; theo doi,
quan 1y tai san cong, ngudn tai chinh
dich vy mdi truong rirng, du lich sinh
thai.
- Thye hién mét s6 nhiém vu khac khi
dugce Giam déc giao.
- Quan ly cong tac van thu, luu trir;
quan 1y va sir dung tt ca cac con diu
ctiia don vi theo quy dinh; kiém tra k¥
thudt va thé thirc trinh bay, ghi so ky ’ _ Ném ving duong 16, chi
hiéu, ngay, thanqg, ham ban, hetnh va Co trinh d0 trung cap o . . | truong, chinh sach cua Pang
thuc‘ hl?n cac thl;l 'ﬂ.lfi dar}g k}l van bap trd 1én mot trong cac | CO ching f:hl t1~n va phap luat ciia Nha nudc
di va cac loai gidy to khac cua don vi; chuyén nganh: Vin hoc, ngoai ngl, | 45i [inh vue cong tac dugc
nhan ban, dong dau, lam thu tuc phat thu. Luu trit hoc, Van | ching chi  boi | .
. \ 2 ) A Hang IV J 196, Ve - C 00| glao.
Vin thu, | hanh, chuyén phat, theo doi viéc . thu - Luu trit, Quan | dudng theo ti€u . o 2 .
4 lwu trit chuyén phat va luu van ban di, dén cia | V@ twong tri Vian phong hoic chuin ngach |~ ?0 kha nan,g k1§m Ntra thAe
don vi theo dung quy dinh; tham muu duong cﬁuyén nganh dz:lo hoac chirc danh th‘uc, l‘nnhv thu? va ky thuat
cho Giam dbc vé Quy ché Van thu - tao khac phu hop véi nghé nghiép. trinh bay van ban;

Luu trir cia don vi, thuc hién cac bao
cao dinh ky va bdo cdo phat sinh lién
quan dén linh vuc duoc giao phu trach;
cap nhat, sép Xép cac loai van ban phuc
vu viéc luu trir, tra ctru toan don vi;

- Thyc hién cac cong viéc khac do

yéu cau vi tri viéc
lam.

- K¥ nang soan thao van ban,
cap nhat, sap x€p cac loai van
ban phuc vu viéc luu tri.
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Stt

Vi tri
viéc lam

M6 ta cong viéc

Hang
vién chirc
toi thiéu

Trinh do chuyén
mon, nghiép vu

Yéu cau diéu
kién khac

Khung nang luc

Gidm doc phan cong.

Thu quy,
tha kho

- Quan 1y quy tién mit; chi tra theo hd
so thanh toan; Hach toan chinh xac day
da cac nghi€p vu ctua quy tién mat, va
lam céc bao céo vé quy tién mat.

- Nhap, xuét hang héa, mdy moc,
thiét bi, tai san cua don vi.

- Kiém tra sb luong chung loai, sip
xep dung noi qui dinh, 1ap hd so, luu
ho so va bdo quan.hang hoa nhap kho.

~Thyc hi¢n mot s6 nhiém vy khac khi
duoc Giam doc giao.

Hang IV
va tuong
duong

C6 trinh do trung cép
tré 1én chuyén nganh
Ké toan hodc chuyén
nganh dao tao phu
hop véi yéu cau vi tri
viéc lam.

Co chung chi tin
hoc, ngoai ngi,
chung chi bbi
dudng theo tiéu
chuén ngach
hodc chirc danh
nghé nghiép.

- Nim vitng duong 161, cha
trwrong, chinh sach ctia Dang
va phap luat cua Nha nudc
dbi linh vuc cong tac dugc
giao.

- C6 kha nang cap nhat, bao
quan chimg tir thu, chi tién
mat, vat tu, hang hoa theo
dang quy dinh cta phap luat;

- Xuét, nhdp tai san, hang hoa,
vat tu, tién mat cua don vi
dam bao dung trinh ty quy
dinh

Lai xe

- Chiju trach nhiém trude Giam ddc, vé
chét luong, tién do cong viéc dugc
giao. Thyc hién nhiém vu lai xe dam
bao hoat dong va lich trinh cong tac
cua lanh dao Ban va thuc hién cac
nhiém vu chuyén moén khac; bao quan
giir gin xe sach s& an toan, tiét kiém.
-Thuc hién mot s6 nhiém vu khac khi
dugc Giam dbc giao.

C6 Bang lai xe B2
tro 1én

Cé kinh nghiém
lai cac loai xe
duoc giao; co ly
lich rd rang, c6
trach nhiém va
suc khoe phu
hop véi  diéu
kién cong tac

- Nim vitng duong 161, cha
trurong, chinh sach cuia Dang
va phép luat cia Nha nudc
dbi linh vuc coéng tic dugc
giao.

- Ndm vimg quy dinh cia
phap lut vé giao thong dudng
bo; lai xe tét, an toan.




