UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 3031/QP-UBND Quang Nam, ngay 23 thang 9 nam 2019
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyet thi tuc hanh chinh thudc tham quyen
va pham vi quan ly ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong tinh Quang Nam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NAM

Can cir Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thye hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cr Thong tu 50 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong
Chinh phu vé huéng dan thi hanh mét s quy dinh ctiia Nghi dinh so 61/2018/ND-
CP vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh
chinh;

Can cur Quyét dinh 3677/QD-UBND ngay 06/12/2018 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén giai
quyet va pham vi quan ly cua S& Tai nguyén va Moi truong tinh Quang Nam;
Quyet dinh s 3534/QD-UBND ngay 23/1 1/2018 cua UBND tinh Quéng Nam
vé cong bd danh muc TTHC thudc thim quyen giai quyet va pham vi quan ly
cua S¢ Tu phap tinh Quang Nam; Quyét dinh s6 3945/QD-UBND ngay
28/12/2018 Ban hanh Quy che thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh theo co
ché mét cira lién thong thude linh vure dat dai trén dia ban tinh Quang Nam;

Xét dé nghi ctia Giam dd¢ S Tai nguyén va Mdi truomg tai To trinh s6
708/TTr-STNMT ngay 11/9/2019,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 128 quy trinh noi bd giai quyét
thi tuc hanh chinh thugc thim quyén va pham vi quan ly cita S¢ Tai nguyén va
Méi truomg tinh Quang Nam, bao gom 83 quy trinh ni bo cap tinh, 44 quy trinh
ndi bo cap huyén va 01 quy trinh ndi bo cap xa.

(Chi tiét ¢6 Phu luc dinh kem)
Diéu 2. Trach nhiém ctia co quan, don vi

1. Uy ban nhéan dan cip huyén; Lap danh sach can bd, cong chirc, vién
chirc tham gia vao cac quy trinh nj1 by cap huyén, cap Xa gn Sor Tai nguyén va
Maéi truong va S& Thong tin va Truyén thong dé tdng hop, thiét 1ap quy trinh
dién tir, trién khai thuc hién.



2. S& Tai nguyén va Moi truomg: Tong hop danh sach can bd, cong chlirc,
vién chire ¢6 lien quan tham gia vao quy trinh ndi bo giri S Thong tin va Truyén
thong dé thiét 1ap, cau hinh quy trinh dién tir; tnen khai thue hlen viéc cdp nhat
thong tin, dix li¢u, tinh hinh tiep nhan, giai quyét hd so va tra két qua thu tuc hanh
chinh 1én Hé théng thong tin mdt cira dién tir tinh theo ding quy dinh.

3. S6 Théng tin va Truyén thong Chu tri, phdi hop véi S& Tai nguyen va
Mai trudng, UBND cip huyén, cap xa thiét 1ap quy trinh dién tir vao Hé thong
thong tin mdt cira dién tir tinh dam béao quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac co quan; Tai nguyén
va Méi truong, Thong tin va Truyén Thong, Trung tim Hanh chinh cong tinh;
Thu trudng cac s@, ban, nganh; Chu nch UBND cac huyén, thi x4, thanh phd;

Chu tich UBND céc xa, phuong thi trdn va céc té chirc, ¢4 nhan ¢ lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; } PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC-VP Chinh phu; L i pan ko s&

- Bo Tai nguyén va Moi truong;

=TT TU, TT HDND tinh;

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Ban Noi chinh Tinh uy:

- Ban Phap ché HDND tinh:

- Van phong Tinh uy:

- Van phong UBND: Cac PCVP: cic
Phong, Ban: KTN, KTTH, NC, TH,

KGVX, Ban TCD;

- Luu: VT, KSTTHC (Thao). Lé Tri Thanh




LINH VUC DAT DAl

Phu luc s6 01
Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh ciip tinh thude thim quyén gidi quyét va pham vi quén Iy cia
Sé Tai nguyén va Moi truomg tinh Quang Nam

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3031 /QD- UBND ngay 23 /9 /2019 ctia Chii tich UBND tinh Qudng Nam)

Quy trinh néi bé s6: 01/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Dieu chinh quyét dinh thu hoi dit, giao dat, cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dat caa Thi tuéng
Chinh phu da ban hanh truéc ngay 01/7/2004

Tham
Trinh tu Bo phau giai [Thai gian Car Ghi
Glebarde thuc hién quyét ho so |thuc hién ?u\'en BARCYS qiy: tril chi
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
* Do1 van ho so duoe nép tnue tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chire B¢ phan mét cia ctia So Tai
nguyén va Méi tnromg tai Trung HCC tinh xem xet, kiem tra
tinh chinh xac, day i cia hé so; quet (scan) va luu trir hé so
dién t, cap nhat vao co 0 dit liéu ciia He théng théng tin mot
B6 phan mot cra dién tir dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam.
) ) cira S& Tai - Truomg hop hoé so chua day di, chua chinh xac theo quy
Buéc ] Tiep nhan ho nguyen va 02 gio dinh, thi cong chire tiép nhan ho so huomg dan cho t6 chire, ca
50 Mo truomg | lam viéc nhan bé sung, hoan thién ho so mot lan, day du, chinh xac theo
tai Trung tam Mau 56 02 Mau phlcu yéu céu bé sung. hoan thién hé so.
HCC tinh - Truéng hop tir chér nhan hé so, céng chirc nhan hé so phal

néu 16 Iy do theo Méu s 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chire
tiep nhan ho so va lap G:ay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.
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* Do vai ho so duoe ndp true tuyen théng qua Cong dich vu
cong trire tuyen tinh Quang Nam, cong chie uép nhén hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du ciia hé s,

- Truémg hop ho 30 chua dﬁy i, chua chinh xac hofic khéng
thude tham quyén giai quyeét theo quy dinh, thi cong chic tiép
nhan ho so phai co thong bao, néu 13 noi dung, ly do va huong
dan cu the, day di mét lan dé t6 chire, ca nhan bo sung day du,
chinh xac hoic g dimg dén co quan c6 tham quyén Viéc
théng bao duge thue hién théng qua chie ning gin th dién t,
gin tin nhiin 141 nguoi dan qua Con& dich yu cong trre tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu céu bd sung,
hoan thién hé s0. : ; _
- Truomg hop ho so day du, hop lé thi cong chire tiep nhin ho
so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau 56 01)
va chuyen cho phong chuyén mon co tham quyen giai quyet
theo phan cong

1. Cong chirc tai Bé phan TN va TKQ chuyén dir liéu hé so

o Bc?h[ So'lt";?l d1éntucuato chure, ca xﬂlandenphongchuyen mén cé tham
Chuyén ho so &k 02 gidy quyen giai quyét thong qua két noi gitra Cong Dich vu cong va
Buace 2 cho phong Mg'; s I ﬁ;g’ o He thong théng tin mot cira dién tir tinh Quang Nam.
chuyénmoén | - ;' uuotx;gm g 2. Chuyeén ngay hé so nep nhén tnue uép trong ngdy lam viée
: ;_Iélgﬁm hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo déi voi
truomg hop tiép nhan sau 15 g10 hang ngay.
Truong
Diéu phong Quy » ik : ;
Budc3 | ohéi/ehan phéi hoach-Po dac | 01 ngay Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tir dong thon
géng !viéc PROVH ™ thoae pho | lam viéc chuyen ho so tnre tiep cho cang chire duoe phan cong
phong dugc
phan cong)
Budo 4 Thim dinh hé | Phong Quy | 07 ngay i(}:gng.chuc Paog Quy Riyci-Do G e it SR xl Iy
¢4 | so hoach-Bo dac | lam viéce =

- Truémg hop hé so khong dii diéu kién c6 van ban dé nghi bo
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smgdehoauﬁumhoso theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hé so. ’
- Truemg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo.

Trug
phong Quy
' Trinh linh dso | hoach-Bo dac | 04 gid Cong chucphongchsyenmmtmﬂ:linhdaophongxmxel
Buoc 5 pht (hoficphé | lam viés keét qua giai quyet TTHC.
héig dgo i - Chuyén hé so dién it dong thai chuyén hé so truc tiép,
phan cong)
Chi cuc
Trinh ldnh dao Truon}z Quin X Cong chue phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cuc xem xet
Budéc6 | Chicuc Quan (11{021‘1;‘1?6 13: %ln:c két qua giai quyet TTHC.
ly dat da Chi cuc & - Chuyén hé so dién tir déng thoi chuyén hé so truce tiép.
phan cong)
Lanh dao So ky trinh UBND tinh smx quyet TTHC
- Truomg hop ho so khong di di klencovinbanphanhm
5 i Trinh linh dao | Lénh dao S | 01 ngay chu; ét:) hc::: ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chér tiép nhan gid
S TNMET B vigo - Truong hop hé so du diéu kién: Lanh dao S& ky trinh va thue
hién bude tigp theo.
Vao so vin
ban, chuyen ho R 3
Buoe8 | sodinBo | P8 | 04O Céng chirc Viin phong S TNMT
phén | cira VP :
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua giai quyet TTHC:
5. aalay & s - Truémg hop hé so khéng di diéu kién co vin ban phan héi
Bude 9 K.IY n“: L‘th“q::l UBND tinh g::n"f? g‘; cho 8¢ Tin nguyen va Mé1 truomg theo Mau s6 3. Mau tir chéi

tiép nhan giai quyet hé sa.
-Tmonghophoso i diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
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duyét va thue huén buoe tiép theo.
Vao s6 vin
ban, huu trir ho : =
Buse 10 | so, chuyénkét | oobuong | 04 civA Céng chiie Vin phong UBND tinh
qua cho Bé
phén mot cira
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai | Bo6 phanmot
i 2: ‘:ll:g:g 2‘:; :gxysgn'l:: 04 gid Cong chire ta1 BG phan mét ¢ira: Xac nhan trén phan mem két
woe 11 > 4 BTt qua di cotm Bo phan mot cira; théng bao cho ca nhan, 16 chire
cho canhan,lo Mo truomg | lam viéc dén nhan tra kit i thet phai, 19 i ¢ )
chitc dén nhan | tai Trung tam qui el
tra két qua va | HCC tinh
thu phi, 1¢ phi
(néu co)
Tong thoi gian 15 ngay
gidi quyét TTHC lam viée

Quy trinh ni b3 s6: 02/1.1én thong /So Tai nguyén va Méi truwimg/Cap tinh

Tha tuc: Thim dinh nhu ciu sir dlpng dit; thim dinll diéu ldgn giao dit, cho tlmc diit khong tlu‘ing qua hinh thirc du gia quyén sir
dung dat, diéu kién cho phép clnlven muc dich su dqng dét dé thu hién du an dau tu doi voi 16 chire, co s ton giao, ngudi Viét
Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép cé von diu tw nudc ngodi, t6 chire nwic ngoai co chirc ning ngoai giao

e A Tham 3
Cic buée| Trinh ty thye | B phin gidi | Thoi gian) | 2 M& ti quy trinh s
hién quyét ho so |thue hién Toa chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 Tigp nhan ho B¢ phan mot | 02 g0 * Do1 van ho so duge ndp true tiép hoac nép thong qua dich vu
50 ctra S& Tar | lam viée biru chinh céng ich. céng chire Bo phan mét cira ctia So Tai
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nguyén va nguyen va Mo truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra

Mot truomg tinh chinh xac, diy du cia hé so; quét (scan) va huu trix hé so
tai Trung tam dién ti, cap nhat vao co so dir heu cua He théng théng tin mét
HCC tinh cira dién tir dich vu cong true luyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hé so chia day du, chua chinh xac theo quy
dmhtlncongchucuepnhanhosolméngdancholoclmc ca
nhanbos\mg hoan thién ho so mét lan, day du, chinh xac theo
Miu 56 02 Mau phleu yéu mu b6 sung, hoan thién ho sa.

- Truong hop tir chér nhin hé so, cong chire nhan hé so phal
néu 18 ly do theo Mau sé 3. Mau pluéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truémg hop hé so day dil. chinh xéac theo quy dmh céng chire
tiép nhan ho so va lap Gxay l'xep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Txepnhanhosavahentmket qua.
. Donvmlwsoduqcnoptmc myenthongqlmCongdlchvu
cong tnic tuyen tinh Quang Nam, cong chic tiep nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day di ctia hé so.

- Truéng hop hé so chia day i, chura chinh xac hofic khong
thude tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chire tép
nhanhosophmcoﬂ\ongbao néu 16 néi dung, ly do va huong
dancuthe.daydumot lan dé t6 chire, ca nhan bo sung day du,
chinh xac hodc gini ding dén co quan co thim quyén Viéc
thong bao duge thue huén thong qua chire néng gin th dién ti,
gmunnhintmngumdanquongdmhvuconguucmyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so.
-Tmonghophosodaydﬂ.hqplet}ucmgchmueprﬂmnho
so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau 56 01)
va chuyén cho phong chuyén mén co thim quyén giai quyét

theo phan céng
Bude 2 Chuyén hoso | Bophanmét | 02 gio 1. Cong chuce tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir liu ho so
- cho phong ctra S¢é T | lam viée dién tir cua to chire, ca nhan dén phong chuyén mén co tham
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chuyén moén nguyeén va quyen g quyet thong qua két noi giira Cong Dich vu cong va
Mo truomg Hqthongmongunmmcmdlmmmﬂ:lemgNam
tai Trung tam 2. Chuyen ngay ho so tiep nhan truc nep trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyem vao diu gio ngay lam viée tiép theo déi vén
triremg hop tiep nhén sau 15 g10 hang ngay
Truong
phong Quy
Diéu hoach-Po dac
Buéc3 | phéiohan phéi (ho#ic pho 01 ngay Lanh dao phong chuyén maén chuyén hé so dién tir déng tho
z&ngplvimé; P pfh,:,n,g duq;: lam viéc chuyén hé so truc tiép cho cong chire duoc phan céng
phan cong
Céng chire phong chuyén mon xem xeét, tham tra, xir Zhoso
. ) -Truonghqphosokhoxgdudnéuknéncévﬁnbﬂnd uglubo
Budc 4 Tham dinh hé | Phong Quy | 03 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
50 hoach-Po dac | lam viéc b6 sung, hoan thién hd so. )
- Truomg hop hé so di diéu kién thue hién budce tiép theo.
Truong
phong Quy Cong chire phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xet
Buée 5 Trinh linh dao | hoach-Po dac | 02 o nd1 dung Giay man kiem tra thuc dia/Van ban lay v kién gia
phong, (hodc pho | lam viéc quyet TTHC
phong duac - Chuyeén hé so dién tir dong thai chuyén hé so tnre tiep.
phan cong)
Chu cue
‘Trinh 18nh dso Tn{(’mg Quén Cong chire phong chuyén moén trinh Finh dao Chi cue xem xét
. : % ly dat dax 02 g10s néi dung Giay mai kiém tra thuc dia/Vin ban lay v kién giai
Buoc 6 | Chi cuc Quan & y &
Iy dat dai (hodc Pho | lam viéc quyet TTHC. ) o
Chi cuc duge - Chuyén hé so dién tr dong thoi chuyén hé so tre tiép.
phan cdng)
Léanh dao So ky phé duyét dé xuat va thyre hién cac bude tiép
Budc T Ky phé duyét | Lanhdao Sa | 04 g0 theo:
deé xuat TNMT lam viéce - Gidy moi kiém tra thue dia: N6i dung kiém tra lap thanh Bién
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ban.
- Vin ban gin lay v kién: Téng hop dim vio néi dung tham
dinh

Vao 56 van _
ban, chuyen ho — .
Bude8 [sové lniphong | * O ELOM8 | 04810 Céng cliiic Vin phong S6 TNMT
Quy hoach-Bo :
dac
Kiém tra thie Phong Quy Cong chire phong chuyén mon tham gia kiém tra thuc
Buéed | dia/Phic da hoach-Do | 07 ngay dia/Céng chire phong chuyén mon cia 8o, nganh du thao van
i bin wony | 4a0/SG, nganh | lam viéc ban tham gia ¥ kién.
EOPY hén quan - Chuyén hé so dién tir dong thoi chuyen hé so true tiép.
Dur thao nét : Cong chirc phong chuyén mon tong hop két qua kiem tra thuc
Budc 10 | dung tham hphﬁig})?z lﬁl:g_a.y dia/Y kién tham gia ctia S&, nganh lién quan.
dinh one 4 s - Du thao néi dung tham dinh va thue huén cac budc tiép theo.
Trurdng
phong Quy S : ;
s Trinh linh dso | hoach-Bo dac | 04 gid Eong chirc phong ;lﬁ{xygn mon trinh lanh dao phong xem xet
o phong (hodc pho | lam viéc R qod g,tm st
phéng duge -Chuyén ho so dién tr déng thoi chuyén hé so truc tép
phan cong)
Chi cuc
Trinh lanh dao | T1}/38 QUAN ; Céng chirc phong chuyén mén trinh lanh dao Chi cuc xem xet
SO 2 v dat dai 04 gior £ gt
Budc12 | Chu cuc Quan (hokcPho | lam vié ket qua giai quyet TTHC. o
ly dat dai Chi s Aok e - Chuyén hé so dién tir déng théi chuyén hé so tnre tiep.
phan cong)
Lanh dao So ky Phe duyét két quaégm quyét TTHC:
v . ; -Trubnghqphosokhéngdﬂdnuknencévénbsluphﬂnhon
Bude 13 '?m!’llzztd;?‘f' Lms" lg;"‘ﬁz cho t6 chire, cd nhan theo Mau s6 3. Mau tir chi tiép nhan giai

quyét ho so.
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- Truémg hop ho so du diéu kién: Lanh dao So ky phé duyét va
thire hién bude tiép theo
Vao s0 vin
ban, hn trir hé —— ”
Busc 14 | 0, chuyén két V""Sl’;“’"g b Coog clitic Vi phong S
: am viéc
qua cho Bo
phan mét cira
Xac nhin trén
phan mem ket o
qua dd co tar | Bo phanmot Cong chire ta1 Bé phan mét cira: Xac nhin trén phin mem ket
Bé phan mot | ctra So Tai qua da co tai Bé plmn mét cira; théng bao cho ca nhan, 6 chirc
Budc 11 cua; thong bao | nguyén va 04 g1 dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu c6): Xac nhan trén
cho ca nhan, to | Mo truong | lam viée phén mem két qua da co ta1 Bo phan mot cira; théng bio cho
chirc dén nhan | tai Trung tam ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu
tra ket qua va| HCCtinh co)
thu phi, lé phi
(néu co)
Tong lhbi gian 20 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ngit b s6: 03/Lién thong/Se Tat nguyén va Méi truimg/Cap tinh

Tlm tuc: Gmo dit, cho thué dit khong thong qua hinh thirc dan gia quyen sir dung dat dbi voi du an phai trinh co’ quan nha nudc
m quyén xét duyqt. du an phai cép gidty chi nhﬁn ditu tu ma ngudi xin giao dit, thué dit li to chire, co s¢ ton gifao, nguoi
Vk;t Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép cé von dau tw nuéc ngoii, 16 chire nuéc ngoai ¢o chirc ning ngoai giao

Tham
= g Trinh ty Bé phgn gini ‘Thoi gian 2 g Ghi
Cho ude thuc hién quyét ho so [thue hién cg;:{:gn DO/t quy ik chui
1 2 3 4 5 6 7
Budcl |Tiepnhanhe | Bophanmét | 02 gio * D61 vor hoé so duoe ndp true tiép hodic ndp théng qua dich vu
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so cia S Tar | lam viéc buuchinhcéngichcéngchichéphénmétcﬂacﬁaSéTéi

nguyén va nguyén va Méi trutmg tai Trung HCC tinh xem xeét, kiém tra

Mo truong tinh chinh xac, day du cia hd so, quét (scan) va luu triv hé so

tai Trung tam dién ur, cap nhat vao co sé dir liéu cia He théng théng tin mot
HCC tinh cira dién i d;chvuoénghucluyenmdemng Nam.

- Truomg hop hé so chua day dit, chua chinh xéac theo quy
dmhﬁucongchucueptﬂmnhosohmmgdancholochm ca
nhanbosmg hoan thien ho so mot lan, day du, chinh xac theo
Mau 56 02 Mau phleu yéu caubosung hoan thién hé sa,

- Tniromg hop tir ché nhan hé so, cong chirc nhan hé so phai
néu 18 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhéan gidi
quyét ho so.

-Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong chirc
tiép nhin ho so va lap Glay Tlep nhén hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. MaquyTxeprﬂmnhosovahmtm keét qua.
N Doavoxhosoduvcnoptru'c myénthmngmgdwhvu
cong true tuyén tinh Quang Nam, eong chnre tiép nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dui ctia hé so.

- Trudmg hop hé so chum day dil, chua chinh xac hodic khong
thuée tham quyen giai quyet theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhanhosophm c6 thong bao, néu 16 ndi dung, ly do va huong
dan cu the, daydumot lan dé t6 chire, ca nhan bo sung day du,
chinh xac hoac g ding dén co quan co tham quyen Viéc
thong bao dugce thue hién théng qua chire néng gin thu dién ti,
gmhntﬁﬁntmngumdanquongdtchvucongtnmh;yen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau pliéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so.

- Truong hop hé so day du, hop Jé thi cdng chire nep nhan hoé
so va lap Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mau 56 01)
va chuyén cho phong chuyén mén co thim quyén giai quyét

theo phan cong.

Buoc2 | Chuyénhoso | Bophainmét | 02 gis 1. Cong chuc tai Bé phan TN va TKQ chuyén dir liéu hé so
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cho phong cta S¢ Tar | lam viéc dién i cuia 10 chue, ca nhin den phong chuyén mén ¢ tham
chuyén mén nguyén va quyen gid quyét thong qua két néi gitra Céng Dich vy céng va
Mo truong Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so nep nhan truc uép trong ngay lam vige
HCC tinh hodc chuyen vao dau gig ngay lam viéc tiep theo dér voi
trumg hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy
Biéu hoach-Po dac Lanh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién tir déng thin
Bude3 | phéi/phin phéi (h.Oéc pho | 01 nglify chuyén ho so truc tiép cho cong chire duoc phan cong
odag vibe phong duge | lam viéc
) phan cong)
Cong chire phong Quy hoach-Po dac xem xét, tham tra, xir ly
ho sor
g 4 : A . -Truanghqphésokhongdudléukxéncovﬁnbandénglub&
Budce 4 ‘:‘:am A1 h:ah:hltgbgzc lg:nlﬁg sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
’ ) bo sung, hoan thién hé sa. )
- Truéng hop hé so du diéu kién thuc hién bude tiép theo.
Truong
. Trinh linh deo hgalgﬁ)?:iyac 04 giés Cong chire phong chuyén mon trinh lanh dao phong xem xet
Buoc 5 oo (hobcphs | lia vig ket qua_ gai quyét TTHC.
P phon: dulgc sk o - Chuyén hé so dién tir dong thoi chuyén hé so tnrc tiép.
phan cong)
Chi cuc
Trudng Quan
Trinh linh dgo | 1y dit dai 04 gid Céng chire phong chuyén mén trinh linh dao Chi cuc xem xet
Budc 6 Quén Iy divdsi | (hodoPho | tm vide két qua glm quyét TTHC.
bty e Clmyenhosodxentudongtlmchuymhosomncp
phan céng)

Lanh dao S ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC
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Budc 7 | Trinh linh dao | Léanh dao So | 01 ngay - Tmmghqphosokhmg du diéu kién ¢6 viin ban phan ho
Sa TNMT lam viéc cho 16 chire, ¢d nhan theo Mau 6 3. Mau tir chéi tiép nhén giai
quyét hé so.
- Truemg hophosodﬁ diéu kién' Lanh dao S& ky trinh va thue
hién bude tiep theo.
Vao 0 vin
ban, chuyen hé . ] .
Buoc8 | sodénBo | EIo il Céng, chic Vin phéng S TNMT
phan 1 cira VP .
UBND tinh
Lénh dao UBND tinh ky phé duyet két qua gia1 quyet TTHC:
-Tmmghqpiwsokhmgdﬂdneuk:encovﬁnbanphanhox
7 Ky pheé duyét 5 03 ngay cho So Ta nguyen va Mo truong theo Mau 56 3. Mau tir ché
Brdo? Tra ket qua UEND tinh lam viec tiép nhan giai quyét hé so.
-ancnghophésodudleuklen Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thue hién bude uép theo.
Vao s0 van
ban, hau trit ho ” s /s
" Vanphong | 04210 { : i .
Buae 10 s:‘;h;z:x;a l:’et UBND tinh | lam viéc Cong chie Van phong UBND tinh
phan mét cim
. Cl e v Cuc Thué 05 3 2 4 X . 4 . ai
Buoe 11 unmz;e: Ml. } tinh e m"f;’; Théng bao vé don gia giao dat, cho thué dat.
Xac nhan trén
phandglercl;l::: B6 phan mét Céng clure tai B6 phan mét elra: Xac nhan trén phan mém ket
g::phén mot ctra S Tai qua dé ¢o tai Bé phan mot cira; thongbaochocauhmutochuc
Budc 12 | cira; théng béo nguyénva | 04gio dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu co): Xdc nhin trén
<2 cho'cé e 13 Méi truong | lam viée phéan meém ket qua da co tai Bé mét cira, théng bae cho
chbe #én nhdn tal Trung tam ca nhan, 16 chirc dén nhan tra ket qua va thu phi, 1é phi (néu
= va s | HCCHh c6)
tra két qua va
thu phi, 1€ phi
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| (néu o)

[

Tong ﬁwu gian
giai quyet TTHC

20 ngay lam viéc

Quy trinh ngi bj sé: 04/Lién thong /Sa Tai nguvén va Méi truing/Cap tinh

Thu tuc: Gno diat, cho thué dat khéng thong  qua | hinh thirc diu gia quyen sir dung dit doi véi du an khéng pbai trinh cor quan nha nudc
6 thim quyén xel duyét; d[l an klwng phai cnp gidy chirmg nhiin déu tu; truomg bqp khéng phai lap du an dau tu xsy dlmg cong trinh ma
nguoi xin giao dat, thué dat 14 td chiic, co sé tén gifo, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuoc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nuéc ngoai, 16

chire nudoc ngoai co chirc nang ngoai giao

Thim
" . Trinh tu B6 phau giai [Thoi gian by e Ghi
Cac buée thuc hién quyét hé so |thue hién gll,\' o Mé th quy trinh chu
cap trén
1 2 3 1 5 6 7
* Dot voi ho so duge ngp true tiép hode nép thong qua dich vi
buu chinh cong ich, cong chirc Bo phan mét cira ctia S¢ Tai
nguyén va Mér truémg tai Trung HCC tinh xem xét, kiem tra
tinh chinh xac, day di cua hd so; quet (scan) va hm triv hé so
dién tir, cap nhat vao co sa dit liéu ciia Hé thong thong tin mot
Bo phan mot ara dién tir dich vu cong tnre tuyen tinh Quang Nam
) ) cura S0 Ta - Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy
Buée 1 Tiép nhan ho nguyén va 02 gio dinh, thi cong chitc tiép nhan hé so hudng din cho té chirc, ca
SO Mo truong | lam viéc nhan bo sung, | hoan thién ho so mot lan, day du, chinh xac theo
tat Trung tam Mau 36 02 Mau plueu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so.
HCC tinh - Truomg hop tix chér nhan hé so, cong chirc nhan hé so phal
néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir ché tiép nhén gial
quyet ho so.

- Truomg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cong chuc
tiep nhén ho 50 va lap Gmy Tlep nhén hé so va hen tra két qua

theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.
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* Bai var ho so duoe ndp trre tuyen théng qua Cong dich vu
cong trre tuyén tinh Quang Nam, cong chire tiép nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day d ctia hé so.

- Truémg hop ho 30 chua dﬁy di, chura chinh xac hofic khéng
thude tham quyén giai quyeét theo quy dinh, thi cong chic tiép
nhan ho so phai ca thong bao, néu 1d néi dung, ly do va hudng
dan cu the, day di mét lan dé t6 chire, ca nhan bo sung diy dn,
chinh xac hoic gin dimg dén co quan ¢6 thaim quyén Viéc
théng bao duge thue hién théng qua chie niing gin thur dién t,
gin tin nhiin 1¢1 nguoi dﬁnqua Con&dxchvucéngtmcmycn
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so.

—Tmmghaphoso daydu, hop le lhloongchuc uepnhanho
so va lap Giay tiép nhan hé sa va hen tra két qui (Mau 50 01)
va chuyen cho phong chuyén mén ¢ thim quyen giai quyet
theo phan cong

1. Cong chirc tai Bé phan TN va TKQ chuyén dir liéu hé so

o B:mph;:_}x;?l dién tir cva 16 chure, ca nhan den phong chuyén mén co tham
Chuyén ho so YRS 02 gidy quyen giai quyét théng qua két noi gitra Cong Dich vu cong va
Budce 2 cho phong ﬁgg:ym g L én: 5 iéc He thong théng tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam.
chuyén mén @i T tmotx;gm ; 2. Chuyen ngay hé so nep nhan true uep tmng ngay lam viéc
: Plélg'tg}xﬂt hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dér voi
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy
Bidu h°3f§§°,§’hd°° ol Lanh dao phong ct huyén hé so dién tir déng thoi
2 £ i i c pho ngay o wngcmycnmonc yen ho so dién tir dong
Sdics pl.loxlpl?.n s phong dugc | lam viéc chuyén hé so truc tiép cho céng chire duge phan céng
cong viéc phan cong)
. Thim dinh hé Phéng Quy | 07 ngiy ngﬁ chire phong Quy hoach-Do dac xem xét, tham tra, xur ly
sa hoach-Bo dac | lam viéce

- Truémg hop hé so khong di diéu kién c6 van ban dé nghi bo
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smgdehoant}umhoso theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hé so. .
- Truemg hop hé so di diéu kién thuc hién bude tiép theo,

Trug
' Trinh linh dao plm-gD?:!yac 04 gid Céng chirc phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xeét
Buoc 5 phé (hofcpho | lam viée keét qua giai quyet TTHC.
hing duco : - Chuyén hé so dién tir dong thoi chuyén hé so tnue tiép,
phan cong)
Chi cuc
Tru & aiiod s :
’ Trinh lanh dao 1;:5(3”‘2“ 04 gids Cong chue phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cuc xem xeét
Budc 6 Quinly ditdai | (hoacPho | lam viéc két qua giai quyet TTHC.
Chi cuc e Chuyen hé so dién dong thon chuyen hé so tnue hep
phan cong)
Lanh dao Sa ky trinh UBND tinh gmx quyet TTHC
-Truong}wphosokhongdudl klencovénbanphanhon
e Trinh linh dao | Lanh dao S5 | 01 ngay chu;&o hc::: ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chor tiép nhan giai
o4 TNMET B vigo - Truong hap ho so di diéu kién: Lanh dao S ky trinh va thuc
hién bude tigp theo.
Vao so van
ban, chuyen ho R .
Bude8 | sodinBy | ‘P | O4mo Céng chire Véin phong S TNMT
3 : viée
phéan 1 cira VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyet ket qua giai quyeét TTHC:
WSO . - Truémg hop hé so khéng di diéu kién co vin ban phan héi
Budc 9 Kl?' n‘? L‘th“qzzl UBND tinh &i‘ﬁ:ﬁ cho 8¢ Tin nguyen va Méi truemg theo Mau 56 3. Mau tir chéi

tiép nhan giai quyet hé sa.
- Trudmg hop hé so di diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
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duyét va thuce huén buoc tiep theo.
Vao s6 viin
ban, luu trir ho . "
Buse 10 | so, chuyénkét | opueng | 04 civA Céng chite Vian phong UBND tinh
qua cho Ba
phén mot cira
Budc 11 mm Cmu:h'lme ]O:“nfz, Théng bao don gia giao dat, cho thué dat
Xac nhan trén
phin mém két
qua di co tai | Bo phan mét Cong chire tar Bé phan mét cira: Xac nhén trén phan mém két
Bo phan mét | cua So Ta qmdaootalBopbanmotcua,thalgbaochocanhm,tochuc
Bude 12 cua; thong béo: ng_uyén.vé 04 gl;? dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu co): Xac nhan trén
cho ca nhan, to | Moi truong | lam viée phan mem két qua da co ta1 Bo mot cira; thong bao cho
chire dén nhan | tai Trung tam ca nhan, té chirc dén nhan tra ket qué va thu phi, 1¢ phi (néu
tra két qua va| HCC tinh co)
thu phi, 1¢ phi
(néu co)
Téong tlwl gian 20 ngay
gidi quyét TTHC lam viée
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Quy trinh ngi bj s6: 05/Lién thong /Sé Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Chuyén muc dich sir dn:g diit phai duge phép ciia co quan nha nuée ¢b thim quyén doi voi 16 chire, ngudi Viét Nam dinh cu &

nudc ngoai, doanh nghiép ¢é von dau tu nudc ngoai
o ol A Thim
Trinh tu Bo6 phin giai [Thoi gian 2 A Ghi
Cachadt| wchifn | quyéthdso [thyc hitn b e AEO:S gy bty ch
1 2 3 Rl 5 6 7
* Do1 van ho so duoe ndp true tiép hode nép thong qua dich vu
buu chinh céng ich, cong chire Bo phan mét cira cua So Tai
nguyén va Mo truong tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day di cta hé so; quét (scan) va luu trit hé so
dién tir, cap nhat vao co so dir heu ciia Hé thong thong tn mét
ctra dién tir dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam.
- Truong hop hé so chia day i, chura chinh xac theo quy
dinh, thi cong chire tiép nhan hé so huong din cho té chire, ca
B phan mét nhanbosmg,hoanlluenhosométlm,dﬁydu,clﬁnhxacmeo
cu':: S¢ Tii Mau sé 02 Mau phleu yéu ciu bo sung, hoan thién hé so.
iE S =t Z - Truémg hop tir chér nhan hé so, cong chirc nhin hé so phal
Buoc | Titpriia(hd nguyeava .02 o néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
SO Mo truong lam viéc quyét hé 0.
mll_;rcmm - Truong hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh cong chie

tiép nhan ho so va lap Glay hep nhén hé so va hen tra két qua
theo Mau 56 01. Mau Gxay Tiép nhin hé so va hen tra két qua.
* Béi var hé so duoce nép tnre luyen théng qua Céng dich vu
cong trire luven tinh Quang Nam, céng chiic tiép nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dii ctia hé so.

- Truomg hop ho 3o chua day di, chira chinh xac hoéc khéng
thuée tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chire tiép
tﬂmnhosoplmx cd thong bao, néu ré noi dung, ly do va hudng
dan cu thé, day di mét lan dé 6 chic, canhanbosung day du,
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chinh xac hodc g dimg dén co quan co tham quyén Viéc
thong bao dugc thue hién théng qua chie ning gin thir dién i,
gt tn nhin téi nguon din qua Céng dich yu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau 56 02. Méau phiéu yéu cau bo sung,

hoan thién hé so.

- Truémg hop hé so day di, hop 1¢ thi cong chire uep nhin hé
so va lap Giay Tiép nhan hé so v hen tra két qua (Mau 56 01)
va chuyen cho phong chuyén mén co tham quyen giai quyet
theo phin céng.

1. Cong chic tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir ligu ho so

" B:ﬂglsla:.;.‘;?l dién tir cia 1o chire, ca nhin dén phong chuyén mén ¢o tham
Chuyén ho so nguyén va 02 gis quyen gial quyét thong qua két néi gitra Céng Dich vu cong va
Buoce 2 cho phong Mai tru 1 én-l vid He théng théng tin mét cira dién tir tinh Quing Nam.
chuyén mén toi Tl truotng e 2. Chuyen ngay hé so nep nhén tre tiép trong ngay lam viéce
ahcmm hodic chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy
Diéu ) ho(a}::ol;-?ophia 5 B gk Lénh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tir dong thoi
Buoc 3 phox/phan phot Bdne dova: | émt:f; eZ chuyen ho so tnre tiép cho cong chire duoc phan cong
08 iy phan cong)
Cong chirc phong Quy hoach-Po dac xem xet, tham tra, xir ly
ho so
PN A A -Truonghophow khongdudxeu kién co van ban dé ngh;bo
Buac 4 Timdpilihd | Phiog Quy (.)7 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
S0 hoach-Bo dac | lam viéc
b6 sung, hoan thién hé so.
- Truong hop hé so di diéu kién thue huén bude tiép theo.
z Trudng i Cong chirc phong chuyén mén trinh linh dao phong xem xet
Budys | Thliohdeo | o ow | 0d8ib két qua giai quyét TTHC.
phong lam viéc BI8L QU
hoach-Po dac : - Chuyén hé so dién tir dong thoi chuyeén hé so truc tiep.
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(hodc pho

phong duge
phan ¢ong)
Chi cue
Trudng Quan
_ Trinhlanh dgo |  ly dt dai 04 gios Cong clnre phong chuyén mén trinh lanh dao Chi cuc xem xeét
Buoc 6 | hiouc QLDD | (hoficPhé | Jam viée ket qua giai quyet TTHC.
Chi s Aios : - Clmyen ho so dién tir domg thon chuym hé so tnue hep
phiin cong)
Lanh dao S¢ ky trinh UBND tinh giai quyet TTHC
-anbnghgplmsokhéngdudneukxmcovhabénphanhm
o Trinh linh deo | Lanh dao S& | 01 ngay $§£$ ca nhan theo Mau sé 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
S6 TNMT | lim viéo - Truémg hop hé so du diéu kién' Lanh dao S ky trinh va thye
hién budc tiep theo.
Vao s6 van
ban, chuyen hé . .
Buics | sodinBs | Ympbing | Odgid Céng chitre Vin phong S6 TNMT
Sa lam viéc
phan 1 cira VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua giai quyét TTHC:
-anonglwphosokhongdudneukmcovanbmphanhon
. Ky phé duyét < 03 ngay cho S¢ Tai nguyen va Méi truemg theo Mau sé 3. Mau tir chéi
S Tra ket qua AIEEE S lam viec tiép nhan giai quyét hé so.
- Truemg hop ho so dii diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thue luén bude tiép theo.
Vao sévin
ban, Iuwu trir ho - s ”
; $ou Vin phong 04 g1 J . s :
Budce 10 | so, c_huyen kft UBND tinh | Jam viéc Céng chire Vian phong UBND tinh
qua cho Bé
phan mét cira
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Phot
= R o B Thidng béo don gié giao dit, cho thud dit i
hién
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tar | Bé phan mét Cong chire tar Bé phin mét cira: Xac nhin trén phén mem keét
Bo phén moét | ctra S& Tai qua da 6 tai B¢ phan mot cira; thong bao cho ca nhan, 16 chire
Buse 12 cira; théng bao | nguyén va 04 g1o dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu c6): Xac nhan trén
~ | cho ca nhén, to | Moi truong | lam viéc phan meém két qua da co ta1 Bo phin mét cia, thong bao cho
chire dén nhén | tai Trung tam ca nhan, to chire dén nhan tré két qua va thu phi, 1é phi (néu
tra két qua va| HCCtinh co)
thu phi, lé phi
(néu ¢o)
Téng thoi gian 15 ngay
gidi quyét TTHC lam viée

Quy trinh ngi b s6: 06/Lién thong/So Tai nguyén va Méi truwomg/Cap tinh

Thi tuc: Gia han sir dung diit ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té

3 s Thim
Cic bude ;;‘:'l'“‘é'f. ';‘i "::’t‘:o‘:‘ ':l;.h:: bion quyin Mo t quy trinh Ghi chii
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot * Do var ho so duge nop true tiép hodic ndp thong qua
’ ; cira S& Tai dich vu buu chinh céng ich, ¢éng chirc Bé phan mét cira
Bude 1 Tiep nhan hé nguyen va 02 g1y cuia 8¢ Tai nguyén va Mo truong tai Trung HCC tinh xem
S0 Mo truong | lam viée xét, kiem tra tinh chinh xac, day du ciia hé so; quét (scan)
tar Trung tam va luu trit hé so dién tir, ¢dp nhat vao co so dir hiéu ctia He
HCC tinh lhong théng tin mot ctra dién tr dich vu cong true tuyén
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tinh Quang Nam

- Truomg ho'phosochu-a déydu. chira chinh xac theoquy
dinh, thi cong chure tiép nhan hé so huong din cho 6 chire,
ca nhin b sung, hoan tlucn hé so mét lén, day du, chinh
xac theo Mau 56 02 Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién hé s,

-Tmmghoptuchoxnlwnhoso cong chirc nhin hé so
phai néu ré ly do theo Mau s6 3 Mau phuéu tir choi tiép
nhan giai quyét ho so.

- Truomg hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh cong
chire tiep nhan hé so va lap Gléy T:ép nhén ho so va hen
tra két qua theo Mau 56 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va
hen tra ket qua.

* Déi vai ho so duge ndp true tuyén théng qua Cong dich
vu cong trye tuyén tinh Quang Nam, congchl.rcue nhan
hé so xem xeét, kiem tra tinh chinh xac, day di cia ho 0.
-Tmmghqphosochua déydu,chmchmhxachoéc
khéng thude tham quyeén giar quyét theo quy dinh, thi cong
chucuepxmanhosophal 6 thong bao, néu 1 no dung, ly
dovahucmgdancuthe day di mot lan dé t6 chire, ca
nhanbosung diy du, chinh xac hodic gin ding dén co quan
6 tham quyén Viée thong bao duge thie hién théng qua
chire nang g thu dién tw, g tin nhin té1 nguoi dan qua
Cong dich vu cong truc tuyeén tinh Quang Nam, theo Mau
$6 02. Mau plueu ycu cau bé sung, hoan thién hé so.

- Truomg hqphosudaydu.h lé thi cong chuctxepnhan
hé so va lap Gidy Tiép nhan h? s0 va hen trd két qua (Mau
56 01) va chuyén cho phong chuyén mén co tham quyén

giat quyét theo phin cong.

Chuyén ho so | Bo6 phan mot 02 gid 1. Cong chue tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir liecu ho
Buoc 2 cho phong ctra S¢ Tan 1 a:; %i ic so dién tir cia to chire, ca nhan dén phong chuyén mon co
chuyén mén nguyén va tham quyeén gia1 quyét théng qua két né1 giira Cong Dich
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Mo truong vu cong va Heé thong thong tin mét cia dién tir tinh Quang
tai Trung tam Nam.
HCC tinh 2. Chuyén ngay hé so uep nhan true tiep trong ngay lam
viée hodic chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo doi
VOi trutmg hop tiép nhan sau 15 gia hang ngay
Truong
phong Quy
Biéu hoach-Po dac
Buéc3 | phéiohan shéi (hodc pho 04 gio Lanh dao phéng chuyén mén chuyén hé so dién tir déng
P P phong duge | lam viéc thon chuyén hé so truc tiép cho cong chite duge phin cong
cdng viec phila G6ug)
fo;:g chire phong Quy hoach-Po dac xem xet, tham tra, xur
y ho so
T : y 1,5 -Tnmnghophosoklm:gdudleukxéncovﬁnbandenglu
Buac 4 ':;mm b bo hﬁ?}?})gzc ngay b sung de hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu
lam viéc yéu cau b sung, hoan thién hé so
- Truémg hop ho so di diéu kién thue hién bude tiép theo.
Truong
phéng Quy Cong chirc ph chuyén mén trinh lanh dao phong xem
: Trinh lanh dao | hoach-Do dac | 04 gié . P
Buoc 5 phong (hodcphé | 1am vide xet ket qua Fm quyet TTHC.
e o ; - Chuyén ho so dién tir dong thot chuyeén hé so truc tiep.
phin cong)
Chi cuc
Trudng Quan
Trinh linh dao Iy dat dai 04 gids Céng chire phong chuyén mén trinh lanh dao Chi cuc xem
Buoc 6 Quanly dit dai | (ho#cPhé | lam vié xét két qua giai quyét TTHC.
Chi cuc d v - Chuyén ho so dién tir dong tho chuyén hé so tnre tiép.
phan céng)
Lanh dao S ky trinh UBND tinh gia1 quyét TTHC
Budc 7 | Trinh linh dao | Lénh dao S¢ | 01 ngay - Trudng hop ho so khéng di diéu kién ¢ van ban phan
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So TNMT lam viéc héi cho 6 chue, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi uép
nhan gia quyélhosa
- Truomg lwphosod.xdxeukxgn Linh dao S& ky trinh va
thure hxénbuécuép!}wo
Vaosavan
bén, chuyen ho i ; "
Buéc8 | sodénBs V""g"“‘g At Céng chite Vin phéng S§ TNMT
phan 1 cira VP viee
UBEND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phe duyet két qua giai quyet
TTHC:
: -Trumghqphosokhongdudxeukxencévﬁnbanphan
Buoc 9 !?(l:)l':etdu):t UBND tinh l(.n l?ay héi cho S& Tai nguyen va Mé1 truémg theo Mau s6 3. Mau
e bl Mchontnépnhan giai quyéthéso
-'I'mcmglwphoscdudléuhm Lanh dao UBND tinh ky
pheé duyét va thue hién budc tiép theo.
Vaosovan
ban, au trir ho 2 : i
L z gz Vanphong | 04210 g T e .
Buae 10 sﬁxﬁ'gx}a lget UBND tinh | lam viéc Cong chire Van phong UBND tinh
phan mot cim
: Chuyen tho Cuc Thue = Eir, a% i Phor
Buoc 11 unmz;e: Ml' l tinh ' Théng bao don gia giao dat, cho thué dat thucl }:?;
Xac nhan trén
plmndglercr;kﬁ B6 phan mot CmgchuclanBophanmotc\m Xac nhan trén phan mem
g::phén ma cira S6 Tai kclqmdﬁcothéphénmqtcua théng bao cho ca nhan,
Busc 12 | cia: théne bao | MEUYERVE | 04gid té chirc dén nhan trd két qua va thu phi, 1& phi (néu co):
<= o 'cé han 1 Méi truong | lam viée Xacdmntrmplmnmemketq\mdacétm&;plmnmot
chl:’)rcdén ha tal Trung tam cmdxéngbaochocalﬂmtoc}uxcdenrﬂmnmkelqm
i kit qud i HCC tinh va thu phi, 18 phi (néu ¢6)
thu phi, 1¢ phi
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| (néu co)

Toug ﬂwl gian
gidi quyét TTHC

07 ngay

lam viée

Thii tuc: Ban hoiic gop von biing tii san giin lién véi dét thué cia Nha nuéc theo hinh thire thué dit tr tién hang nim

Quy trinh nét bj s6: 07/Lién thong/Se Tai nguyén va Méi truimg/Cap tinh

Thim

y Trinh tu Bé phén ghi ‘Thaoi gian i Ghi
Clchude thuc hién quyét ho so |thuc hi¢n :’f_gﬂ MO 4 quy trinh cha
1 2 3 4 5 6 7

* D61 van ho so duoe nop true tiép hodc nép thong qua dich vu

buru chinh céng ich, cong chire B6 phan mat eira cua So Tai

nguyén va Méi truomg tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra

tinh chinh xac, diy di cia hé so; quct (scan) va luu triv hé so

dién tr, cap nhat vao co ¢ dir liéu cia He théng thong tin mét

cira dién tir dich vu cong true luyén tinh Quang Nam.

B6 phan mét - Truéng hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy

' ) ctra So Tan dinh, thi cong chire tiep nhan hé so huomg din cho té chire, ca

Budc 1 Tiep nhan ho nguyén va 02 g1y nhan bo sung, hoan thién ho S0 mot lin, day &, chinh xac theo

sa Mé truomg | lam viée Mau $6 02 Mau plneu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
tai Trung tam - an(mg hop tir choi nhan hé 50, cong chice nhin hé so phm
HCC tinh néu 16 ly do theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai

quyét ho so.

- Truamg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cdng chire
tlepnhanhoso\a lap 01ay Tlepnhanhoso va lxcntraket qua
theo Mau 6 01. Mau Gidy Tiép nhin hé so v hen tra két qua.
* Déi vén ho so duge ndp trire tuyén théng qua Cong dich vu
cong e tuyén tinh Quéang Nam, cong chire tiép nhin hé so
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xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da cta ho so.

- Tnomg hop ho sa chia day di, chura chinh xac hoidc khéng
thuée tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi céng chnic tiép
nhin hé so phai c6 théng bio, néu rd noi dung, ly do va huong
dancuthe,daydumol lande 16 chire, canhanbosung daydu.,
chinh xac hodic g ding dén co quan ¢o thim quyén Viéc
tkmgbaoduqcllmclnenlhongqmcimcnanggmthudxmm,
gmtmnhmtmngumdanquaCong_d;chvuconganyen
tinh Quéang Nam, theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu céu bé sung,
hoan thién hé so.

- Trudng hop hé so diy di, hop 1¢ thi cng chic tiép nhin hé
sova lap Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qué(MéusoOl)
va chuyén cho phong chuyén mén co thim quyen giai quyét

theo phén cong

| Cong chirc tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir licu ho so

_ B:,:lg:,l‘_?: dién ui cia 16 chire, ca nhan den phong chuyén mén co tham
Chuyén ho so énva 02 gis quyen gidl quyét thong qua két noi gitra Cong Dich vu cong va
Budce 2 cho phong MEO‘. l’ A léu: 5 iéc Hé thong théng tin mét cra dién tir tinh Quang Nam.
chuyén moén tai T téim' 2. Chuyen ngay ho so nep nhan truc Uep trong ngay lam vigc
H(.?gltgix h hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo dor vau
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong
phong Quy
Biéu hoach-Bo dac Lanh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién tir dong tho
Buéc3 | phévohin phéi (hodc pho | 01 ngay chuyén hé so truc tiép cho cang chire duoc phan cong
Eéng ko P phong duoc | lam viéc
phan cong)
Cong chire phong Quy hoach-Do dac xem xét, tham tra, xir ly
(O 2 ; , ho so:
Budc 4 ::m dinhibo h:ah:I?DS‘Zc 121711[52{ - Truong hop hé so khong du diéu kién ¢ van ban dé nghn bo

sung dé hoan thién ho s0, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hé so.
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- Truéng hop ho so du diéu kién thue huén budc tiép theo.

Trudmg
phong Quy
' Trink linh do | hoach-Do dac | 04 gic Céng chirc phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xet
Budc 5 he (holophé | lim vié keét qua giai quyet TTHC.
P phang duge v - Chuyén hé so dién tir dong thai chuyeén hé so e tiép,
phan cong)
Chi cuc
Trudng Quan
’ Trinh Janh dao Iy dat dai 04 gid Céng chire phong chuyén mén trinh lanh dao Chi cuc xem xét
Buac 6 Quinly ditdai| (hokcPho | lim vide két qua gxax quyét TTHC. o )
dﬁdm&rw ) Chuyen hé so dwnhxdmgthbichuyénhésohuctiép.
phan cong)
Lanh dao S ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC.
- Truong haphosokhmgdudseukumcovinbanphanhon
. Lanh dao So R cho to chire, ca nhan theo Miu 56 3. Mau tir ché: tiép nhan gial
Buoc 7 il l;:h deo TNMT ;g,‘,,'ﬁ?i quyéthéso. )
» - Truémg hop hé so di diéu kién: Lanh dao S ky trinh va thue
hién bude tiép theo.
Vaosovan
ban, chuyén ho . ;
Budo# | soddaps | Vephing: | Odgib Céng chitc Van phong S& TNMT
i 3 So lam viee
phan 1 cira VP
UBND tinh
Lénh dao UBND tinh ky phe duyet ket qua giai quyet TTHC:
—Tnmmhophosokhongd&dleukxéncowmbanphmbét
Budc 9 Ky !Jhi duyét UBND tinh 93 ngay cho S6 Ta nguym va M6 truémg theo Mau 6 3. Mau tir chéi
Tra két qua lam viéc tiép nhan giai quyet hé so.

- Trucng hop hé so di dleu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thue hién budc tiép theo.
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Vo s6 vim
ban, Iwu trir ho . 2
Bude 10 | so, chuyén két gg;\,g‘f:s‘ ];:: %'ln:c Céng chire Viin phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mot cira
Bude 11 ?;:'ie:cm C\l::“':;l,mé ](;f nnsiaé):: Théng bao don gia giao dat, cho thué dat
Xac nhin trén
phan mem ket o
qua did co tar | Bo phan mot Céng chire ta1 Bé phan mét cira: Xac nhan trén phin mem ket
Bo phén mot | cta S6 Ta qua dé co tai Bé phan mot cira; thong bao cho ca nhan, 16 chirc
Buge 12 cua; thong bao | nguyén va 04 g1o deén nhan tra ket qua va thu phi, lé phi (neu co): Xac nhan trén
~ | cho ¢4 nhan, t6 | Méi truéng | lam viée phin mém két qua da co ta1 BS phan mét cira; théng béo cho
chirc dén nhan | tai Trung tam ca nhan, to chirc dén nhan tra ket qua va thu phi, 1¢ phi (neu
tra két qua va| HCC tinh <o)
thu phi, 1é phi
(neu co)
Tong thoi gian 20 ngay
gidi quyét TTHC lam viée

Quy trinh ngi bj sé: 08/Lién thong /S Tat nguyén va Méi truimg/Cap tinh

Thi tuc: Dang ky bién déng doi voi truomg hop chuyén tir hinh thire thué dit tra tién hing nam sang thué dat tri tién mét Ein cho ca thoi

ghntlluiboictirghodﬁtlchﬁngﬂluﬁe‘nsédqngdétnngh‘mhthﬁtthué&tho@cﬁrthnédﬁtmggiaodﬁtcbthuﬁénn}dlpngds‘nt

T e I ;
Cic budc ‘{::::;; l:?‘;! z‘?:ag;:' "I’hh;: E:;: uyén Mo ta quy trinh :;l:,:
2 cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Budc | Tigp nhan ho Bé phan mét | 02 g1 * Do1 van ho so duge ndp true tiép hoac noép théng qua dich vy
50 cira S& Tai | lam viée buru chinh céng ich. céng chirc Bo phan mét cira ctia So Tai
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nguyén va nguyen va Méi truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra

Mot truomg tinh chinh xac, day di cia hé so; quét (scan) va Iu trir hé so
tai Trung tam dién i, cap nhat vao co so dir liéu cua He théng théng tin mét
HCC tinh cira dién tir dich vu cong true luyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hé so chia day dit, chura chinh xac theo quy
duﬂLﬂncmchucueptlhanhosolnmchnchotoclm ca
nhanbos\mg hoan thién ho so mét lan, day du, chinh xac theo
Mau 56 02 Mau phleu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.

- Trudng hqpmmoulhanhoso. uongchucnhanhosoplm
néu 18 ly do theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truémg hop hé so day di. chinh xac theo quy dinh cong chire
tiép nhan ho so va lap Glay l':ep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
* Donvmlwsoduqcnopm,rc tuyen thong qua Congduchvu
cong tnic tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tiep nhan ho

xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day di ctia hé so.

- Truéng hop ho so chua day di, chua chinh xac hodc khong
thude tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhanhosoplmcoﬂ\ongbao néu rd néi dung, ly do va huong
dancuthe.daydumot lan dé t6 chirc, ca nhan bo sung day du,
chinh xac hodc gin ding dén co quan cé tham quyén Viéc
thong bao duge thue luén thong qua chire néng gin thu dién ti,
gmunnhintmngumdanquongdxchvucongtmcnIyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so.

-Tmonghophosodaydﬂ.hqp let}ucongchmuepn}nnho
so va lap Giay Tiép nhan ho so va hen tra keét qua (Mau 36 01)
va chuyén cho phong chuyén mén co thim quyén giai quyét

theo phan céng
Bude 2 Chuyén hoso | Bophanmét | 02 gio 1. Cong chuc ta1 Bo phan TN va TKQ chuyen dir Liéu ho so
B cho phong cira S6 Tan | lam viée dién tir cuia 16 chire, ca nhan dén phong chuyén mén co tham
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chuyén mon nguyén va quyen gii quyet thong qua két noi giira Cong Dich vu cong va
Mé truomg HqthongmmgunmmcﬁadlmmtthumgNam
tai Trung tam 2. Chuyen ngay hé so tiép nhan truc uep trong ngay lam viée
HCC tinh hoiéic chuyem vao dau giér ngéy lam viée tiép theo déi voi
triremg hop tiep nhén sau 15 210 hang ngay.
Truong
phong Quy
Bi éll hoach-Po dac
Buéc3 | phéiohan phéi (ho#ic pho 01 ngay Lanh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién tir déng thin
}c’émg ik P phong duge | lam viéc chuyén hé so truc tiép cho cong chire duoc phan céng
phan cong)
Cong chire phong Quy hoach-Do dac xem xeét, tham tra, xir ly
hoso:
3 A : " . -Trudnghqphosokhongdﬂdneukténcévinbéndéngh;bo
Buac 4 ':;mm b bo hﬁ?hnosbg‘(?;c lg;l;g.:y sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
oo bé sung, hoan thién hé S0, )
- Truong hop ho so di dieu kién thue hién buoe tiep theo.
Truong
phing Quy Cé chu'cph chuyén mén trinh lanh dao phong xem xet
£ Trinh lanh dao | hoach-Do dac | 04 gi& one ong P
uac 5 phéng (hodc phé | lam viée ket qua gmx quyet TTHC.
it thoco ; - Chuyén hé so dién tir dong thot chuyeén hé so truc tiép.
phin cing)
Chi cuc
cinh | Tr;‘.(mg‘ S:an . Cong chire pbong chuyén moén trinh lanh dao Chi cuc xem xet
Bused | Shbihdp | Fdcd | Odge két qua giai quyét TTHC.
Quan ly dat dai | (hodc Pho | lam viéc Ch hé o d thési ha
Chi cuc ¢ - Chuyén hé so dién tir dong chuyén hé so tnre tiép,
phan cdng)
Lanh dao Sa Lanh dao S ky trinh UBND tinh gia1 quyét TTHC
Bude 7 | Trinh ldnh dao TNMT 01 ngay -'[‘nrbnghqpbosokhongdudleuklencovﬁubanphanhén
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So lam viée cho t6 chire, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiep nhén giai
quyethoso. ;
- Trudmg hop hé so du diéu kién: Linh dao S¢ ky trinh va thue
hién burde tiep theo.
Vaosdvan
ban, chuyén ho . ; o
Budc8 | sodéinBo | VonPhoee | Odaw Céng chirc Vin phong S TNMT
4 8 viee
phan 1 cira VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyet ket qua gian quyet TTHC:
-annghqplmsokhdngdudlcukmcévﬁnbanphanhon
. Ky phc duyet s 03 ngay cho S Tai nguyén va Mé1 truomg theo Mau s6 3. Mau tir chér
e T qua UBNDtinh 0, vise tiép nhan giai quyét hé so.
-Tnmnghophosach:dleuklen Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thue luén budc tiép theo.
Vaosovan
ban, hru trit ho ‘ . 4
Buac 10 | so, c_huyén lsét l\gm i g:: %rli‘;c Cong chwe Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mét cira
Buoc 11 me:cm C\lcw':hhue ](:)j nng.:g: Théng bao don gia giao dat, cho thué dat
Xac nhan trén
phan mém két S
qua did co tai | Bo phanmot CongclurctaiBophﬁnmotcua Xac nhan trén phan meém két
Bé phan moét | cia So Tai qua d co tai Bé phan mot ctva; thong bao cho ca nhan, té chie
Bude 12 cta, théng bao | nguyén va 04 g6 dén nhan tra két qua va thu phi, 1¢ phn (néu ¢o): Xac nhan trén
7 chocéghﬁn,té Moéi trrong | lam viéce phanmémketqun&cotho mot cira, ﬂxongbaocho
chire dén nhan | tai Trung tam ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qua va thu phi, 1& phi (néu
tri két qua va | HCC tinh ¢6)
thu phi, 1& phi
(néu co)
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Téng thisi gian

giai quyét TTHC 20 ngay lam viée

Quy trinh ngi bj s6: 09/Lién thong /Sé Tai nguyén va Moi truimg/Cap tinh

Thi tuc: Tham dinh, phé duyét phuong én sit dung dit cia Céng ty ndng, lim nghiép

Thém
Trinh tu Bé phiin giai [Thai gian 2 DN Ghi
Clie i thuc hién qnvpet Ilogw thuc lglién ;S Ap Mot guy tisk chu
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
* D61 var ho so duoe nép true tiép hode nép théng qua dich vu
buru chinh cong ich, cong, chire Bé phan maét cira cia So Tai
nguyén va Mor truong tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day i cua hé so; queét (scan) va I triv hé so
dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cia He thong thong tin mot
cra dién tir dich vu céng true luyen tinh Quang Nam.
-Tmonghophoscch\radaydu,chlmclnnhxacmcoquy
B0 phan mot dmh.ﬂucmgchucheptﬂtanhosohumgdancholoclmc ca
ctra Sa Tan nhén bo sung, hoan thién hé 50 mét lan, day di, chinh xac theo
Budc 1 Tiép nhan hé nguyén va 02 gioy Miu s6 02 Mau phleu yéu ciu bé sung, hoan thién ho so.
S0 Méi truong | lam viée - Truémg hop tir chéi nhan hé so, cng chire nhin hé so phél
tai Trung tam néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan giai
HCC tinh quyeét ho so.
- Truémg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cdng chie
tiep nhan ho sova lap Glay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau sé 01. Mau Gigy Tiép nhan h6 so va hen tra két qua.
. DbnvmlwsoduocnoptnmtuymﬁngquaCmgdxchvu
céng truc tuyen tinh Quang Nam, cong chire tiep nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia hé so.
- Truomg hop ho so chua day du, chua chinh xac hodc khéng
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thuée tham quyen giai quyet theo quy dinh, thi cong chie tiép
tﬁ\anhosophéxcélhongbéo néu 18 ndi dung, ly do va hudng
dan cu the, day dumétlaudelochuc.catﬂlanbosmg day du,
chinh xac hodc gin ding dén co quan c6 thim quyén Viéc
thmgbaoduocm\xclnenlhmgqnclmcnaxggmlhudncnm,
gmmlnhanwlngumdanqua Cm)&d;chvucéngmm tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so.
-Tmcnghqphosodéydxllwpleducmgc!mcuepnhanhé
so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau 56 01)
va chuyén cho phong chuyén mén co thim quyén giai quyét
theo phén cong

1. Cong chic tai Bé phan TN va TKQ chuyeén dir liéu ho so

o qu 1?: .;.nol dién tir cua té chire, ¢a nhan den phong chuyén mén ¢6 tham
Chuyén ho so YR SO M3 02 gic quyen gidn quyét thong qua két noi gita Cong Dich vu cong va
Bude 2 cho phong N"é‘:y SLYe léx; 5::0 Heé thong théng tin mét cira dién tir tinh Quang Nam.
chuyén mon toi T tﬁgm i 2. Chuyen ngay ho so nep nhan tnre tiép trong ngay lam viéc
Hélglgm hodc chuyen vao diu gio ngay lam viéc tiép theo dé1 vén
tnromg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Trurong
phong Quy
Digu h?ﬁeifc 01 nga Lanh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién tr déng t
: S i c ph ngay p! uyén mén chuyén hé so dién ur dong thoi
Bruded g::;/l\)/‘:cn phici phczng (fuqc lam viéc chuyén hé sa truc tiép cho cang chirc duge phan céng
S phan cong)
Cong chire phong chuyén mén xem xét, tham tra, xir ly ho so:
) ) - Truang hop hé so khong du diéu kién co van ban de ngln bo
Budo 4 Tham dinh hé | Phong Quy | 01 ngay sung dé hoan thién ho so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
SO hoach-Po dac | lam viée bd sung, hoan thién 1 so.
- Truomng hop hé so di diéu kién thuc hién budc tiép theo.
Bude 5 | Trinh linh dao Truong 02 g1o Cong chirc phong chuyén mon trinh linh dao phong xem xét
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phong phong Quy | lam viéc ndi dung vin ban lay y kién gia quyét TTHC
hoach-Bo dae Chuyen hé so dién hr dmg thon chuyén hé so tnre bep
(hodc pho
phong duoe
phan cong)
Chi cue
Truéng Quén i .
Trinh lénh dao 1y dit dai 02 gios Cong chirc phong chuyen mon trinh lanh dao Chi cuc xem xet
Budc 6 Quan Iy dit dai | (hoBcPho | 1Am vide né dun_g viin ban léy y knén giat quyét TTHC
; s én ho so dién hy C m)osotruch
8l o bkl hé so di thot I ép.
phan cong)
; . Lanh dao iy Lanh dao S5 ky phé duyét dé xuat Van ban gin lay v kién va
Buse? | KYPROAWR | oMy | 028K thize hidn cae bud tiép theo.
Vao 0 viin
ban, chuyenho | (. o .
Buoc 8 ss véhl:;:)hhbss Vansé | :1:-1 5 Il:c Cong chwe Van phong S TNMT
l’y -
&c - -
Buoed | Triloiykién | o "g::: bl Vin bén thiam gia § kién vé chuyén mén
' Du thao néi Phong Quy 1,5 Céng chirc phong chuyén mén tong hop v kién tham gia ciia
Bude 10 dm: tham hoach-Bo dac | . 188y, S, nganh lién quan,
mh lam viéc - Du thao néi dung tham dinh va thue hién cac bude t.lep theo.
Truong
phong Quy Céng chire phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xét
; Trinh linh dao | hoach-Bo dac | 02 gio 8 phong
Bude 11 hong (hohc phé | lam viée két qué gidi quyét TTHC.
P phbug daie ‘ ~Chuyén hé so dién ti déng thai chuyén hé so truc tiép
phin cong)
Bude 12 | Trinh linh dao Chi cue 02 g1y Céng chirc phong chuyén mén trinh lanh dao Clu cuc xem xét

Trang 56 32/261




Quan ly dat dar | Truong Quéan | lam viée ket qua giai quyet TTHC.
ly dat da - Chuyén hé so dién ti dong thoi chuyén hé so tnie tiép.
(hodc Pho
Chi cuc duoe
phén céng)
Lanh dao So ky phé duyét ket qua giai quyet TTHC:
- Truémg hop ho so khéng du dleu kién ¢o van ban phan héi
— Ky _Phé d11y§| Lanh dao S& | 04 g.iti: ::ll:; ::)lf;l;r:. cd nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
Tkt L Pain Ve - Truémg hop hé so di diéu kién: Lanh dao S& ky phé duyét va
thire hién bude tiép theo.
Vaosovan
ban, hutrithe | , 3 s
Bude 14 | so, chuyén két Vinér‘_l’\ons i Céng chite Vén phéng S&
; . am viéc
qua cho B
phan mét cira
phin mém két
qua da co tar | Bo phan mét Cong chire tai Bé phiin mét cira: Xac nhan trén phan mcm keét
Bé phan mét | cia So Tai qua da co ta1 Bo phan mét cira; théng bao cho ca nhan, t6 chirc
Busc 11 cura; thong bao | nguyénva 04 g1 dén nhan tra két qua va thu phi, ¢ phl (néu c6): Xac nhan trén
cho ca nhan, t6 | Moitruong | lam viéc phan mem. két qua da co ta1 Bo mat cira; théng bao cho
chirc dén nhén | tai Trung tam ca nhan, t6 chirc dén nhan tra két qué va thu phi, I¢ phi (néu
tra ket qua va| HCC tinh <o)
thu phi, 1& phi
(néu co)
Téng thai gian 14 ngay
gidi quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi b s6: 10/Lién thong /Sé Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh
Thii tuc: Thim dinh, phé duyét phwong én cim méc gioi hinh lang bio vé ngudn nude dbi véi hd chira thiy dién va hé chira thiy loi

Ghi
chu

s o Thim
Trinh tu Bo plmn giai |Thai gian avd
¥ i yen Mo ta quy trinh
thuc hién quyét ho so |thuc hi¢n cgp trén
1 2 3 Rl 5 6 7
* Po1 var ho so duoe nép tnue tiep hoac nop thong qua dich vu
biru chinh céng ich, cong chire Bé phan mét cira ciia S& Tai
nguyén va Mor truong tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day di cua ho so; quet (scan) va luu triv hoé so
dién tir, cap nhat vao co 50 dir liéu cia Heé théng thong tin mat
cua dién tu dich vu céng tnre tuyen tinh Quang Nam.
- Truong hophosochua daydu.chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong chucueplﬂ:anhosolmmgdanchotoclum ca
nhan bo sung, hoan thién ho 50 mot lin, diy di, chinh xac theo
B6 phan mot Mau sé 02 Mau plneu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
) ) cira Sa Tai - Truémg hop tix chér nhan hé so, cong chirc nhan hé so plm
Tiep nhan ho nguyén va 02 g10 néu 15 ly do theo Miu s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
S0 Mo truong | lam viéc quyét ho so.
ta1 Trung tam - Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh cong chuc
HCC tinh tiép nhan ho so va lap G1ay Tlep nhin hé so va hen tra két qua
theo Mau 56 01. Mau Gmy Tiép nhin hé so v hen tra két qua
* B v hé so duge ndp tnre tuyén théng qua Céng dich vu
cong, trire tuven tinh Quang Nam, cong chic tiép nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ctia hé so.
- Triomg hop hé so chua day dil, chura chinh xac hodic khéng
thude tham quyén giar quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiep
nhanhosoplm colhon§bao néu 18 noi dung, 1y do va huong
dan cu the, day dia maét lan de 16 chire, caxﬂmnbosung daydu,
chinh xac hodc gin dimg dén co quan co tham quyen Viéc

Cac buoc

Buoc 1
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théng bao dugce thue luén théng qua chie néng gin thu dién tu,
g tin nhén 6 nguoi din qua Céng dich vu cong tnre tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau $6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoéntlugmhésa

-anongho'phosadaydu,lwp leducongchucheprﬂmlm
s va lap Giay Tiép nhan hé so vi hen tra két qua (Mauso o1)
va chuyen cho phong chuyén mén ¢é tham quyén giai quyet
theo phan cong

1. Cmgclmcthéphan'I’NvaTKQchuy&xdﬁhéuhoso

g : Bcousléa:;;?t dién tir cua to chue, ca nhan den phong chuyén mén ¢o tham
Chuyén ho so nguyén v 02 gio quyen gidl quyét thong qua két néi gitra Cong Dich vu cong va
Buac 2 cho phong M tru lén-l vide He thong théng tin moét cra dién tir tinh Quang Nam.
chuyén mon 91 T téngi 2. Chuyén ngay hé so uep nhén true tiép trong ngay lam viée
aﬁcn(l;ngm ho@ic chuyen vao diu gio ngay lam vige tiép theo déi voi
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Triong
phong Quy
Diéu ho&col;l)o ?c o e Lanh dao phéng chuyén mén chuyén hé so dién tir déng thon
Budc 3 phéx/plmn phér ph ongc g:qc laml:ﬁ:Z chuyén hé so tre tiép cho cang chirc duge phan cong
i phan cong)
Cang chirc phong chuyén mén xem xet, tham tra, xit ly ho so
- Truémg hop hé so khong dii diéu kién covanbandenghl bé
Budc 4 Tham dinh hé Phong Quy | 03 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
50 hoach-Po dac | lam viéc b sung, hoan thién hé so.
- Truéemg hop ho so di diéu kaén thue hién budc tiép theo.
Trudmg
phong Quy S Céng chire phong chuyén mon tnnh lanh dao phong xem xet
Buge s | TN RO | oo dac | 02 810 ndi dung vin ban lay ¥ kién gidi quyét TTHC
phong (hoac pho P - Chuyen hé so dién tir dong thoi chuyén ho so tre tiep.
phong duoc
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phén cong)

Chi cuc
Truong Quan
) Trinh linh dgo | Iy dit dai 02 gios Congchuc;iu:gchuymmmmrhlinhdaoaucuc\:emxet
Buac 6 Quin Iy ditdai | (hodcPho | lam viso noi dqu vin ban lay y kién giai quyet TTHC
Chi ouio dhiod -Clmyenhéscdxentudongdmchuymhosotmchep
phén céng)
R : » Lanh dao S ky phé duyét dé xuat Vin ban gin liy v kién va
: Ky phé duyét | Lanh dao So | 04 gi¢ G2 PN
Buac 7 £ bt TNMT lam viée thire hién cac budce tiep theo.
Vaosovin
ban, chuyen ho ;
Bude 8 | sove lai phong Véng;bng ‘f:l %‘.‘.’ Céng chure Véan phong S& TNMT
Quy hoach-Do e
dac
. s gas s 9wl Sé,ngﬁnh 07ngéy + .. 2 2 o -
Buoc 9 | Traloiy kien i quan: fin¥ilo Van ban tham gia y kién ve chuyén mon.
Du thao noi T A Cong chire phong chuyén mon tong hop y kien tham gia cua
Buoc 10 | dung tham hzah:l’\lgf)?z‘: lgi?a.y S¢, nganh hién quan.
dinh : we -Dulhaonoldtmgt}mmduﬁwathuchwncacbuécuepmco
Trudmg
) Trinh linh dao hgl;::-g})?:!yac 04 gios Cong chirc phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xét
Buoc 11 I (hokc phé | Haun vid ketqtngxmquyelT‘I'HC
phong I an dulqc s -Chuyén hé so dién tir déng thoi chuyén hé so true tiép.
phan cong)
' Trin linh dao Tméng Quan 04 gios Céng chire phong chuyén mén trinh lanh dao Chi cuc xem xet
Buoc 12 Quan Iy dit dai ly dat dax lam vié két qua giai quyét TTHC.
(hoac Pho e - Chuyén hé so dién tir déng thoi chuyén hé so truc tiép.
Chi cuce duge
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phéin cong)

Lanh dao So ky phe duyét ket qua giai quyet TTHC:
- Truomg hgp ho so khong dudleuklencovﬁnbnnplmnhon

Ky phé duyét x " . cho 16 chire, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhén gian
Busc13 | tinh UBND L“’;.“Nd;{?rs" lé?:ﬁi‘gc quyét hé so.
tinh - Truong prhésodudxeu kién: Lanh dao S& ky phé duyét va
thure hién bude tiép theo
Vao so viin
ban, luu trit ho
: 50, chuyenket | Van phong 04 g1 ; ; A
Buac 14 ouk cho BS Sé o i Céng chire Van phong S&
phén mot cira
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua gia1 quyet TTHC:
- Truémg hop hé so khong di diéu kién c6 vin ban | phan hén
Bude 15 Ky!)héduy.él UBND tinh Q3ngé_y choSonnguyenvaMoxtxmmgtheoMauso‘j Mau tir chér
Tra két qua lam viec tiep nhan giai quyet ho so.
- Tmong hop hé so di dleu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thue lnén budc tnep theo.
Vaoso van
ban, luu trir ho 2 g :
Budc 16 | so, chuyén két g&g‘m 0! 8 Céng chitc Vin phong UBND finh
qua cho Bo
phan mot cira
Xac nhan trén
phan mém két | Bo phan mot Céng chire tai Bé phan mét cira: Xac nhan trén phan mém két
qua dd ¢o tai| cia So Tai qmdﬁoothophénmolc&a thongbaochocénhan.téchuc
Busc 17 Bo phan mét | nguyénva 04 gio dén nhan tra két qua v thu phi, 1¢ pl:u (néu ¢6): Xac nhan trén
cira; thong bao | Méitruémg | lam viée phan men két qua da co ta1 Bd mét cira, thong bao cho
cho ca nhan, t6 | tai Trung tam ci nhan, t6 chitc dén nhin tra ket qua va thu phi, 1é phi (néu
chire .dcn nhan | HCC tinh cd)
tra két qua va
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thu phi, 1¢ phi

(néu co)
Tong thh gian 21 ngay
giai quyet TTHC lam viée

Quy trinh néi b sé: 11/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thii tuc: Thu hﬁldﬁtdochﬁmdmﬂgcmdung&ﬂheoquydinhphipluil.mngnygnu'ilaldﬂldolvéi(mimghqpthnhélditmt&
chirc, co s& tén gido, t chite nuéc ngoai co chire niing ngoai giao, nguoi Viét Nam dinh cu & nuée ngodi, doanh nghiép c6 von diau tw nuée

ngoai
Ccbuge  Trinhtw | BG phin gidi [Thoi gian Thim g e Ghi
acbudc| puchign | quydthdso |thuc hign| I°V6D o chi
cap tren
1 2 3 A 5 6 7
* a1 van ho so duoe ndp true tiep hodc nop théng qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chire Bo phan mét cira cia S Tan
nguyén va Mar tnrong tai Trung HCC tinh xem xet, klem tra
tinh chinh xac, day di cia hé so, quél (scan) va Iuu trir hé so
dién tir, cap nhat vao co 5o dit liéu cuia He théng théng tin mot
Bo phan mot cira dién i dich vu cong truc tuycn tinh Quang Nam.
- . cira 8¢ Tai - Truomg hop hé so chua déy di, chua chinh xac theo quy
Bude 1 Tiep nhan ho nguyén va 02 g1y dinh, thi céng chirc tiép nhan hé so T dan cho té chire, ca
S0 Mor truong | lam viec nhan bo sung, hoan thién ho so mét lan, day du, chinh xic theo
tai Trung tam Mau 56 02 Mau plneu yéu cau bé sung. hoan thién hé so.
HCC tinh - Tmcmg hop tir chon nhan hé so, cong chirc nhan hé so phm

néu 1 Iy do theo Miu sé 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so. ) )

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dmhcong chuc
tiép nhin ho so va lap Gnay Tnep nhén hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua
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* Do vai ho so duoe ndp true tuyen théng qua Cong dich vu
cong trire tuyen tinh Quang Nam, céng chire uép nhén hé so
xem Xét, kiém tra tinh chinh xac, day d ctia hé so.

- Truémg hop ho 30 chua dﬁy di, chua chinh xac hodc khang
thude tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chic tiép
nhan ho so phai ca thong bao, néu 15 ni dung, ly do va huong
dan cu the, day di mét lan dé t6 chire, canhanbosung day du,
chinh xac hoic gin dimg dén co quan ¢ tham quyén Viéc
théng bao duge thue hién théng qua chie niing gin thu dién t,
gin tin nhiin 141 nguoi dan qua Con& dich yu céng tnre tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé s0. : i )
- Truomg hop ho so day du, hop 1€ thi cong chie tiep nhan ho
so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau 56 01)
va chuyen cho phong chuyén mon co tham quyen giai quyet
theo phan cong

1. Cong chirc tai Bé phan TN va TKQ chuyén dir liéu hé so

o B:mph;:_}x;?l dién tir cva 16 chure, ca nhan den phong chuyén mén ¢ tham
Chuyén ho so YRS 02 gidy quyen giai quyét théng qua két noi gitra Céng Dich vy cong va
Budce 2 cho phong ﬁgg:ym g L én: 5 iéc He thong théng tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam.
chuyén mon @i T tmotx;gm : 2. Chuyen ngay hé so uep nhan true uep trong ngay lam viéc
: Plélg'tg}xﬂt hodc chuyen vao diu gio ngay lam viéc tiép theo déi vai
truomg hop tiép nhan sau 15 g10 hang ngay.
Truong
phong Quy
Bidu hoach-Po dac i,hﬁrm da;:o phong chuyén h(x’non cm‘izndhé 80 l?:n tir dong thon
Budc 3 pl.léi/ pha.n phéi (hodc gl}lxgc ](:,ln rﬁz uyen ho sa tnre tiep cho cang ¢ roc phan cong
cong viéc I phans cong)
- Thim dinhhé | PhéngQuy | 06 ngy i(1365”>t!:§:c11m: phong Quy hoach-Po dac xem xet, tham tra, xir ly
sa hoach-Bo dac | lam viéc

- Truémg hop hé so khong dii diéu kién c6 van ban dé nghi bo
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smgdehoant}umhoso theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hé so. .
- Truémg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo,

Trug
' Trinh linh dao plm-gD?:!yac 04 gid Céng chirc phong chuyén mén trinh lanh dao phong xem xet
Buoc 5 phé (hofcpho | lam viée keét qua giai quyet TTHC.
hing duco : - Chuyén hé so dién ti dong thoi chuyén hé so tnue tiép,
phan cong)
Chi cuc
Trudng Quan e A :
‘ Trinh lanh dao lyo:gdm 04 gio Cong chucplmrgchuyenmmtmﬂllilﬂldaoclncucxemxet
Budc 6 Quinly ditdai | (hoacPho | lam viéc két qua giai quyet TTHC.
Chi cuc e Chuyenhoso dwntudong thon chuyenhosotmchep
phan cong)
Lanh dao Sa ky trinh UBND tinh gmx quyet TTHC
- Truomg hop ho so khong du di klencovﬁnbanphanhm
e Trinh linh dao | Lanh dao S5 | 01 ngay chu;&o hc::: ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chér tiép nhan giai
o4 TNMET B vigo - Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao S6 ky trinh va thue
hién bude tigp theo.
Vao so van
ban, chuyen ho R .
Bude8 | sodinBy | ‘P | O4mo Céng chitc Vin phong S6 TNMT
3 : viée
phéan 1 cira VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua gia1 quyet TTHC:
WA s - Truémg hop hé so khéng di diéu kién co vin ban phan héi
Budc 9 5y P he.- duyf; ! UBND tinh 93 ngay cho 8¢ Tin nguyen va Mé1 truémg theo Mau 6 3. Mau tir chéi
Tra két qua lam viéc

tiép nhan giai quyet hé sa.
-Tmonghophoso dii diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
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duyét va thue huén bude tiép theo.
Vao s6 vin
ban, luu trir ho . =
Buse 10 | so, chuyénkét | obueng | 04 civl Céug chiic Viin phong UBND tinh
qua cho Bé
phén mot cira
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tai | Bo6 phanmot
s g: ‘:ll:g:g 2‘:; :gxysgn'l:: 04 gid Cong chire ta1 Bé phan mét ¢ira: Xac nhan trén phén mcm két
woe 11 > 4 BTt qua di cotm Bo phan mot cira; théng bao cho ca nhan, 16 chire
cho canhan,lo Mo truomg | lam viéc &n nhin td Kt qui i ths phi. 18 phi ¢ )
chite dén nhan | tar Trung tam qua p, e neu c0
tra két qua va | HCC tinh
thu phi, 1¢ phi
(néu co)
Tong thoi gian 14 ngay
gidi quyét TTHC lam viée

Thu tuc: Thu boidﬁtahwgkhumbionbicm moitrm)ngcbnguycade doa tinh mang con

anhhmgbolhlgnmqngthnntmkhcdedwhnhmngcon
té, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngodi, doanh nghiép co von diu tw nudre ngoai

Quy trinh ni bj s6: 12/S¢ Tai nguyén va Méi trumg/Cap tinh

i dbi voi truomg hop thu héi

datceonguyeo’satl& sut lin, bi
o thude du an nha & cua to chirc kinh

2 SRR Thiam A
Cic buée ‘I"":i'." Be "5’: giai "rh'”" Ean| quyén M3 ti quy trinh th'.
uc hién quyét ho so [thue hién clip trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Buée | Tiép nhan ho B¢ phan mét | 02 gio * Do1 var ho so duoe ndp true tiép hoac ndp thong qua dich vy
50 ctra S& Tar | lam viée buru chinh céng ich. céng chire Bo phan mét cira ctia S Tai
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nguyén va nguyen va Mo truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiem tra

Mot truomg tinh chinh xac, diy du cia hé so; quét (scan) va lu trir hé so
tai Trung tam dién i, cap nhat vao co so dir Lieu cua Heé théng théng tn mét
HCC tinh cira dién tir dich vu cong true luyén tinh Quang Nam.

- Truong hop hé so chia day du, chua chinh xac theo quy
dmh.tlncongchucuepnhanhosohumgchncholoclnrc ca
nhanbos\mg hoan thién ho so mét lan, day du, chinh xac theo
Mau 56 02 Mau phleu yéu cau b6 sung, hoan thién ho sa.

- Truong hop tir chér nhén hé s0, edng chue nhin hé so phal
néu 18 ly do theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truémg hop hé so day dil. chinh xéac theo quy dmh céng chire
tiép nhan ho so va lap Glay l':ep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau 56 01. Mau Gidy Txepnhanhosava hentmket qua.
* Donvmlwsoduqcnopm,rc tuyen thong qua Congduchvu
cong truc tuyen tinh Quang Nam, cong chuc tiep nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, dayducfxa hé so.

- Truéng hop hé so chia day di, chura chinh xac hofic khong
thude tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhanhosophmcoﬂ\ongbao néu rd noi dung, ly do va huong
dan cu the, daydumot lan dé t6 chire, canhanbosung day du,
chinh xac hodc gin dimg dén co quan co thim quyén Viéc
thong bao duge thue huén thong qua chire néng gin thu dién tir,
gmunnhintmngumdanquongdmhvuconguucmyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so.
-Tmonghophosodaydﬂ.hqplet}ucmgchmueprﬂmnho
so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket qua (Mau 56 01)
va chuyén cho phong chuyén mén co thim quyén giai quyét

theo phan céng
Bude 2 Chuyén hoso | Bophanmét | 02 gio 1. Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyeén dir liéu ho so
- cho phong ctra S¢é T | lam viée dién tir cua to chire, ca nhan dén phong chuyén mén co tham
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chuyén mon nguyén va quyen gia1 quyét thong qua két noi gitra Cong Dich vu cong va
Mé1 truomg Hgthongﬂwngunmmchdlgnmlthuﬂngam
tai Trung tam "Chuyénngayhowuepnhanmxcueptr ngay lam viée
HCC tinh hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc uép theo déi vdi
triremg hop tiép nhén sau 15 210 hang ngay.
Truong
Biéu hoach-Po dac Lanh dao phong cl}t_xyén mén chuyen ho so dién tir dong thoi
Buéc3 | phéifphin phéi (hpéephé 9] ngay chuyeén hé so true tiép cho céng chire duoc phan céng
clug vide phong duge | lam viéc
phan cdng)
Céng chire phong Quy hoach-Do dac xem xét, tham tra, xit ly
hé so:
g i . X onmghqphosokhmgdudleukléncévinbéndénglubo
Budc 4 :’:am G | Pholngbgzc lg;':rgi?y sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
’ o0 bé sung, hoan thién hé s0. )
- Truong hop ho so di dieu kién thue hién bude tiep theo.
Truong
phéng Quy Co chucph chuyén moén trinh lanh dao phong xem xét
g Trinh lanh dao | hoach-Bo dac | 04 gis one e phong >
Buoc 5 phéng (hodic phé | lim viée ket qua giai quyet TTHC.
Mduoc ; - Chuyén hé so dién tir dong tho chuyén hé so truc tiép.
phan cong)
Chi cuc
Trudng Quan
: Trinh Boh dso | Iy it dai 04 gids Congchucpbmgchuyenmontmﬁ:lanhdaocluquemxel
Buac 6 Quénlyditdai| (hodcPhé | lam vide ket qua giai quyét TTHC.
i v ik -Chuyenhoscdncnn}donglhonclmyenhoscmrctxep
phén cdng)
Lanh dao Sa Lanh dao S¢ ky trinh UBND tinh giai quyét TTHC:
Bude 7 | Trinh ldnh dao TNMT 01 ngay -Tmbnghqphosokhmgdudncuknencévﬁnbanplﬂnh&n
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So lam viée cho t6 chire, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiep nhén giai
quyethoso. ;
- Trudmg hop hé so du diéu kién: Linh dao S6 ky trinh va thue
hién burde tiep theo.
Vaosdvan
ban, chuyén ho . ; o
Budc8 | sodéinBo | VonPhoee | Odaw Céng chirc Vin phong S TNMT
4 5 viee
phan 1 cira VP
UBND tinh
Lénh dao UBND tinh ky phé duyét ket qua giai quyet TTHC:
-annghqphosakhéngdudncukwncbvﬁnbanphanhon
. Ky phc duyet s 03 ngay cho S Tai nguyén va Mé1 truong theo Mau s6 3. Mau tir chér
Buded | “rakbrqu | UBNDmh | p vide tiép nhin gidi quyét hé so,
-Tnmnghophosachxdneukwn Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thuc huén bude tiép theo.
Vaosovan
ban, hru trit ho ‘ . 4
Buace 10 | so, c_huyén lsét l\gm i g:: %rli‘;c Cong chie Van phong UBND tinh
qua cho Bo
phan mét cira
Xac nhan trén
phan mém ket
qua dd co tai | B phanmot
2.:_ [l::an ::: e S:n‘l;a; 04 i Cong chire tar Bé phin mét cira; Xac nhan trén phan mém ket
Bude 11 ch‘ o e 81 qua d co tai Bo phan mot cira; lhongbaochocanlmn,léchuc
o chpbin, 10| Mbitreing. | B vige dén nhan tra két qua va th 1 ( 5)
chitc dén nhan | tai Trung tam Quik Vi thia i, 1 plad (1 60
tra két qua va | HCCtinh
thu phi, 1é phi
(néu co)
Tong thbi gian 14 ngay
giai quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh nji b s6: 13/56 Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thii tuc: Thu hoi dit vi myc dich quoc phong, an ninh; phat trién kinh té-xa héi vi loi ich qudc gia, cong cong

tiép nhan ho sova lap Gxay Tlep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhin hé so va hen tra két qua.
* Béi var hé so duoce nép tnre tuyen théng qua Céng dich vu
cong trire luven tinh Quang Nam, cong chiic tiép nhin hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy dii ctia hé so.

- Truomg hop ho 3o chua day di, chira chinh xac hoéc khéng
thude tham quyen giai quyét theo quy dinh, thi cong chire tiép
nhanhosoplm co thong bao, néu 1 noi dung, ly dovahuong
dan cu thé, day di mét lan dé t5 chic, ca nhan bo sung day du,

Citc bute T’i"'l'“‘." fhiye: | B phiughil. [Fhot glon T:fé':: MG ti quy trinh (et
én quyét ho sor [thuc hién g o cha
cap tren
1 2 3 4 5 6 )
* Bo1 v ho so duoe nop true tiep hodic ndp théng qua dich vu
buu chinh céng ich, cong chire Bo phan mét cira cua So Tai
nguyén va Mo truong tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra
tinh chinh xac, day di cta hé so; quet (scan) va lu trir hé so
dién ti, cap nhat vao co so di lleu ciia Hé thong thong tin mot
ctra dién tir dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam.
- Truong hop hé so chua day i, chura chinh xac theo quy
dinh, thi cong chire tiép nhan hé so huéng dan cho t6 chire, ca
B4 phinmét nhanbosung,hoanﬂuenhosomé(lamdﬁydu,chmhxacdmo
S RS Mau sé 02 Mau phleu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
Tiéo nhan hé e va Taf 02 qid - Truémg hop tir chér nhan hé so, cong chirc nhin hé so phal
Budcl | ‘P HEe nguyen e g néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
SO Mar truong lam viéc quyét hé 0.
m;;rcmm - Truong hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh cong chire
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chinh xac hodc gin dimg dén co quan co tham quyén Viéc
ﬂwbéoduqclhuclngnﬂwrgmnchucnﬁnggwthud:wm
g tn nhin (61 nguol dan qua C6ng dich yu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Méau phiéu yéu cau bé sung,

hoan thién hé so.

- Truémg hop hé so day di, hop 1€ thi cong chirc uep nhin hé
sova lap Giay Tiép nhan hé so va henlra két qua (Mau 56 01)
va chuyeén cho phong chuyén mén co tham quyen giai quyet
theo phin céng

1. Cong clnic tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir héu ho so

" B::,Z lsm; .;.‘;?l dién tir cua 1o chnie, ca nhan dm phong chuyén mén ¢o tham
Chuyén ho so Ao 02 eids quyen giai quyét thong qua két néi gitra Céng Dich vu cong va
Buoce 2 cho phong l\}:') lyen‘ 1 én-l i 2o He tho théng tin mét cira dién tir tinh Quang Nam.
chuyén mén t0i T truotng ) 2 Chuyen ngay hé so nep nhén tre tiép uong ngay lam viéc
achnétﬁnham hodic chuyén vao diu gio ngay lam viéc tiép theo déi van
truomg hop tiép nhan sau 15 g1o hang ngay
Truong
phong Quy
BDiéu hoach-Po dac o )
Budc 3 }:; fn.phid (hoacpho | Ol ngay Lanh dao phong chuyén mén chuyen ho so dién tir dong thot
il |y pl'.“ Ol | phong duoc | lam viée chuyen ha so trie tiép cho cdng chire duoe phan cong
cong viéc Rt
phan céng)
Cong chirc phong Quy hoach-Po dac xem xet, tham tra, xir ly
ho so
PN A . -Truonghophow khongdudneu kién co van ban dé ngh;bo
Buac 4 Timdpilihd | Phiog Quy 06 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau 86 2. Mau phiéu yéu cau
S0 hoach-Bo dac | lam viéc b8 sung, hoin thién héso.
- Truong hop hé so di diéu kién thue huén budc tiép theo.
z Trudng i Céng chirc phong chuyén mén trinh linh dao phong xem xét
Buos | THORMmdR0 | oy e Quy [ 1810 két qua giai quyét TTHC.
P hoach-Po dac : - Chuyén hé so dién tir dong thoi chuyeén hé so truc tiep.
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(hodc pho

phong duoc
phan cong)
Chi cue
_ Trinh Janh dao Tm&f" 04 gio Cong clnre phong chuyén mon trinh lanh dao Chi cuc xem xet
BudcS | ouintyditdai| (hoicPhé | Iam viée két qua giai quyét TTHC.
Chi ouc dinoe - Chuyeén hé so dién tir dong thoi chuyeén hé so true tiép,
phan cdng)
Lanh dao S ky trinh UBND tinh gia quyet TTHC
-anémghgplmsakhmgd‘ddlcuklmcovhabanphmhm
; Lanh dao S& 2 chotochuc ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai
Buac 7 Trinh lsa:h dro TNMT 191 ngay quyét ho so. ) .
e - Truémg hop ho so dit diéu kién' Lanh dao S& ky trinh va thue
hién buoc tiep theo.
Vao 50 van
ban, chuyen hé . ;
Buics | sodinBs V"‘g"“’g e Céng chire Vin phong §6 TNMT
n viéc
phan 1 cira VP
UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua gia1 quyét TTHC:
- Truémg hop hé so khéng da diéu kién co van ban phan hor
x Ky phé duyét < 03 ngay cho 8¢ Tai nguyén va Moi truemg theo Mau 6 3. Mau tir chéi
Bude? | i tede qua UBNDtinh: | ;) vide tiép nhén giai quyet ho so.
- Truemg hop ho so dii diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
duyét va thue hién bude tigp theo.
Vito sé viin
ban, Iuu trir ha e ”
Buse 10 | so, chuyén ket L\;gnml 2 e Céng chire Viin phong UBND tinh
qua cho Bé
phan mét cira
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Xac nhan trén
phan mém két
qua di ¢o tai | Bo phanmét
a1y | s g | b | o4 Cong i o B0 phin mt i Xic i tén pin métm
uac 11 A iREP P qua dd co tai B phan mot cira; théng bao cho ¢a nhan, 16 ¢hue
chocanhan.lo Mo truong | lam viée Aén nhin trd két qua va thu phi, 16 phi (néu 00)
chuc‘denrﬂlan tai Trung tam - ot qud vl thu phi, 19 phi (ne 60
tra ket qua va| HCC tinh
thu phi, 1§ phi
(neu co)
Téng thbl gian 14 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Thu tuc: Giai quyét tranh chap dit dai thude thim

Quy trinh néi b s6: 14/Ser Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

uyen ciia Chi tich Uy ban nhén dan

Z i i % Tham "
bc‘;; Trinh tu thuc hién ?;:szta:ag;:i ’f::: lgn:;: I.I.Vé? MG ta quy trinh 3:::
cap trén
1 3 3 A 5 6 7
* Dot van ho so duoe ndp true tiep hodic ndp théng qua dich vu
buu chinh, e¢éng chirc Ban Tiép cong dan Tinh xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day di cia hé so; quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu cia Hé thong théng tin
e . BanTiép |1 ngay bl Quing Men
1 Tiep nhan ho so Céng din tinh | 13m viée - Truong hop hé so chira déy di, chua chinh xac theo quy
g Y dmh,ﬂncéngchucuepnl@nhosolnrongthncholoclmcca
nhan bo sung, hoan thién ho so mot lan, day du, chinh xac theo
thi yéu ciu bo sung, hoan thién hd so.
- Truémg hop tir chér nhin hé so, cong chirc nhan hé so phai
néu 15 ly do, gid) thich 1 cho c¢ong dan (gid thich true uép
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hoiic bang vin ban).
-Tmbnghuphosodéyduchmhxaclheoquydmhcéngchuc
uepnh&uhéso

* Béi vén hé so duge nép théng qua dich vu buu chinh, céng
clchanuepcom.danTuﬁ\ tiép nhan hé so xem xét, kiém tra
tinh chinh xac, tiép nhan hé so di ciia hé so.

- Truémg hop ho so chua day di, chira chinh xac hodc khong
thuée tham quyen gia quyét theo quy dinh, thi cong chie tiep
rﬁtanhosoplmﬂmmmuuVPUBNDtmhcévanban. néu 1o
néi dung, lydo\éhumgdancuthc, day &i mot lan dé t&
chire, canhénbésung dﬁyd&.clmdxxachoécgmdmgdanco
quan c6 thim quyén, hodic tra 1ai 18 ly do cho céng dan biét
Viéc théng bao dugc thue hién thong qua dich vu buu chinh,
- Truong hop ho so day di, hep lé thi cong chire tiép nhin ho
sothammuuUB‘IDtmhbanhanhThmgbaomutydmgﬂ)m
ban hanh quyet dinh giao cho co quan chuyén mén (S¢ Tai
nguyén Méi truéng) tham tra, xac minh hé so.

1. Cong chue tai1 Ban Tiep dan Tinh tham muwu UBND tinh ban
hanh Théng bao thu ly don, déng thor tham muu UBND tinh

Thu ly va giao Ban Tiép ¢6 Quyét dinh g1ao co quan chuyén mon (S¢ Tai nguyén va

B\:oc cho co quan cong dan 1:;:%% Mot trudmg) tham tra, xac minh vu viée,
- chuyén mén Tinh : 2 Cbuyen ho so tiép nhin, Thong bao thu ly, Quyct dinh giao
tham tra, xac minh cho co quan duoe giao tham tra, xac minh
(Sa Ta1 nguyén Mai tmbng)
o 1. Cong chuc tai Ban Tiep dan tinh chuyen dir lieu ho so cua to
Bude Chuyén ho so cho So Tar 1 nei chirc, ca nhan dén co quan duoc giao thim tra, xac mmh (S6
3 Cao quan chuyén nguyen va lamr%'igc Ta nguyén va Méi truong).
mon Mor truong 2 Chuyen hé so tiép nhan truc tiép cho S& Tat nguyén va Méi
e truong
Sadu, 1 Lanh dao 8¢ Tai nguyén va Méi truomg giao cho Thanh tra 8¢
vyon e F lap thii tuc tham tra, xac minh

Budc | Diéu phéi/phan Mo trurong ngay
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4 | phor cong viec lam viéc

. . : 122
Budce | Giao tham tra, o \
5 | xacminh Thanh ta'33 | ogiy
lam viéo

Lanh dao Thanh tra Sé phan ¢éng cong chire Thanh tra S¢ lap
thii tuc tham tra, xac minh hd so tranh chap dat dai

- Céng chirc Thanh tra S¢ lap thu tuc tham tra xac munh vu

viée tranh chap gém: Thanh lip T6 xac minh, ke hoach tham

tra, Xac munh vu viéc

- T6 chire tham tra xac minh:

+ Té chire lam viée vai cac bén tranh chap dal dai, lam viéc

voi UBND cap huyén, UBND cap X8 no1 co dal tranh chip

+ Phéi hop voi cap huyén, cap x4 16 chitc kiém tra hién trang

dat tranh chap

. +'l'huthapcachoso talheumchlmbéndo hé so dia chinh

Bude |  Tham tra, xac Cong chire | 35 ngay qua cac thoi ky lién quan dén dién tich dét tranh chip va cac
6 minh vu viéc Thanh tra S& | lam viéc ta1 igu khac c6 lién quan lam chimg cir chimg minh trong qua

trinh gidi quyét tranh chap

-Duthaobaoeaolhamtraxacmmhvuvxectranhchapdal

dai, dé xuat hudng giai quyet tranh chap dét dai

-Tlnmmmx,dexuathopcacban.nganhcéhcnqmndem

van gia1 quyét tranh chap dat da (néu can thiét)

- Hoan thién Du thao bao cao tham tra, xdc minh don tranh

chap hodc bao cao két qua hoa giai thanh (truomg hop hoa giai

thanh).

Lanh dao S¢ 15-60 - Cang chuc Thanh tra S¢ tham muu Lanh dao S, Lanh dao
Bude | Hoa giai tranh | Tai nguyén . Phong té chire budi hoa giai giira cac bén tranh chap dat dai

7 chap dit dai va MT, I a::g:{ec - Té chire buéi hoa giai tranh chap dat dai (t6 chire tir 1- 2 lan
Thanh tra S& tity theo vu viéc tranh chap dit dai)

e : . Cong chire Thanh tra S& trinh lanh dao phong xem xet Du thao
B\;oc Tnnhllénh! S nLénh] ‘: %6 ls:ml%i:zc bao cao ket qua tham tra xéc minh vu viée tranh chap dat dai
! - Chuyén hé so tnrc tiep.

Budc | Trinhlanh dao | Chanh Thnah | 3 ngay Linh dao Thanh tra S& xem xét ho so vu viée, déir chiéu von
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o Thanh tra So tra hodic Pho | lam viec qui dinh cua phap luat, deé xuat huong giai quyet vu viée tranh
Chanh Thanh chap dat dai _
tra - Trudmg hop ho so chua dam bao thi chuyén lar cho cdng
chire thu ly nghién ciny, hoan thién
- Ky trinh trinh Lanh dao S& xem xet bao cao UBND tinh
x " \ Lanh dao S xem xét, ky béo cio ket qua tham tra, xac minh
Bude | Trinh lanh dao S& Lax'}hNd&?rSa l?:‘::g‘x vu viée tranh chap dit dai hodc bao cao két qua hoa gidi thanh
10 ’ gin UBND tinh Quang Nam
. | Vaoso van ban, s s
Buac 202y 2 Van phong 02 g0 " e ) 5
1 ch;yen h::os gen Sg Yo vido Cong chire Van phong S TNMT
Buoc | Chuyén hosocho |  Ban Tiép 0l ngay Cong chue Thanh tra S& chuyen ho so tnre tiep cho cong chie
12 UBND tinh Cong dan tinh | lam viéc Ban Tiep Cong dan tinh
. Cong chire Ban Tie Congdantmhtxepn!mnhoso du thao
Bude | Trinh Lanh dao g;:g T(;;z 7 ngay Quye‘t dinh giai quyet tranh chip dat dax hodc két qua hoa gian
k2 ith Tih | BmVviée - Trinh Linh dao Ban Tiép cong dan Tinh dé linh dao Ban
Tiép Cong dan tinh trinh Lanh dao UBND tinh
Lanh dao UBND tinh ky phe duyet ket qua gm quyet tranh
I chap dat dai hodc Quyét dinh cong nhan hoa giai thanh
Yaose A b, - Truémg hop hé so khong di dieu kién c6 van ban phan hoi
i luu trit ho so, 2 AT
Buac chuyén kit qui Vanphong | 2ngay cho S& Tai nguyén va Mdi truong
14 o aln UBND tinh | lam viéc - Truémg hop hé so dii diéu kién: Lanh dao UBND tinh ky phé
cho cac bén tranh duyét
Ship - Céng chirc Van phong UBND tinh chuyén tra két qua cho
cac bén tranh chap
Budc (Xac nhan trén| BanTiep |04gio . z iRl ek o
15_| phin mém Céng dan tinh | lam vige Ol ohie Bam Tiep din tinh
Toug thoi gian T —_— .
gidi quyét TTHC 60 ngay lam viéc (trir thii tuc hoa gidi tranh chap dat dai)

Ghi chit: Thii tuc hoa gidi tranh chdp dat dai khéng tinh vao théi gian gidi quyét tranh chap dat dai
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Quy trinh ngi b 56: 15/Lién thong /Sé Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh
Thi tuc: Ding ky quyén sir dung diit lin diu

o Thim
Bo phan giai (Thai gian avd .
o yen MG ta quy trinh
quyét ho so |thuc hién cgp trén
1 2 3 Rl 5 6 7
- D61 vén ho so duge ndp true tiep hoac nop thong qua dich vu
binu chinh céng ich hodc hésoduocnoptmcluyenlhéngqua
Cong dich vu cong tnre tuyén tinh Quang Nam, B6 phan mot
cua cua So Tai nguyeén va Mo1 truomg xem xet, klem_ tra tinh
chinh xac, day di cta ho so. (quét (scan) va i tnit ho so dién
tr, cap nhat vao co so dir ln;u ciia Hé thong thong tin mét cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam déi véi hé so
nép tre tiep hofic nép qua buu chinh)
85 phidn mét + Trudng hophoso clura day di, chua chinh xac theo quy
ot S Tai dnﬁx,lluBophAnucprﬂmnhosohudngdﬁnchotoclmcbo
Budc ) ) nguylnvd 02 gi&s sung, hoan thien ié so mot lan, day dui, chinh xac cho ho so
| Tiep nhan ho so M trudog lslm: vide nép truc tiép hodic nép qua buu chinh, con hé so nép truc
toi Teong thm tuyén thi thong qua chuc ning gin thu dién ti, gii tin nhéin toi
HCC tinh to chire qua Céng dich vy cong truc ‘tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau plueu yéu cau b6 sung, hoan thién hé so.
+'I‘mémghcvpm¢hoxnhanhoso Bophannhanhosophal
néu 16 ly do cho hé so nép truc tiép hoiic nép qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan giai quyet hé so.
DOI vt hé so nép tnre tuyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan tluén ho so,
+Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh Bé phan
tiep nhéan ho so va lap Glay Tnep nhin hé so va hen tra két qua
theo Mau sé 01. Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Budce | Chuyeén ho so cho | Bo phanmét | 02 gio 1. B6 phan chuyén mén tai Bé phan TN va TKQ chuyén dit
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2 phong chuyén cia S¢ Tar | lam viéc liéu ho so dién tir cia to chire thong qua ket no1 gitra Cong
mon nguyén va Dich vu edng va Hé thong théng tin mét cira dién tr tinh
Mo truong Quang Nam hodic chuyén hé so dang giay den VPPK dat dai

tai Trung tam Quing Nam.

HCC tinh 2. Chuyén ngay ho so nep nhan truc Uep lrong ngay lam viéc
hodc chuyén vao diu gio ngay lam viéc tiep theo dor voi
tnremg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Bude | Diéu phdi/ Phan | 150 440 VAL | gy i Lanh deo VPDK didu phéi, chuyén b so dén ca nhin thuc
3 |congcongviee | P ninins lam viéc hién cong viéc.
Bo phan chuyén moén kiem tra, xir ly hé sor
-Truonghophosokhmgdudleukxencovinbandenglubo
g ) ) Sogta y smgdelmmtluénhéso theo Mau s6 2. Mauplneuyeucéu
P9 | Thim dinh hé so h‘f’;?‘“‘". =5Tely b6 sung, hoan thign hé so va gin cho B phan TN&TKQ dé
b el Tt théng tin cho nguan sudu_ngdét )
- Truémg hop ho so dia diéu kién thue hién bude tiép theo.
B6 phan chuyén mén trinh lanh dao VPEK gia1 quyet TTHC:
- Truong hop hé so khom du diéu kién ¢ van ban phan h.OI
RGN 3 cho 16 chire theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyet
Budce {30 g a0k Bé phin 01 ngay
5 Trinh ky ho so dhwdamdn | lien-vige l;&:: ;ﬁatgm cho B phan TN&TKQ dé théng tin cho nguoi s
- Truomg hop hé so du diéu kién Linh dao Phong ky trinh va
thue luén bude tiep theo.
Buac D’: dﬁ;::nsl;m Bo phin 04 g1o Bo phan chuyén mén tham dinh hé so, du thio vin ban liy y
6 Y Z;g anh y chuyén mén | lam viéc kién So, nganh/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao;
Budc Duyét Véan ban Trudng 04 gids Lénh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
7 lay y kién S¢, phong Ding Jam 5 " VPDKDD néu ho so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau
nganh ky v chinh sira néu hé so chua dat
Bude | Duyét Vin ban Lanh dao 04 gios Lianh dao VPDKDD thong nhat ky vao Van ban lay y kién néu
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8 lay v kien S¢, VPDKDP | lam viéc ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu
nganh ho so chra dat
Buge | PPt h‘"g Y | vandw | odgio B phan chuyén mn lién hé vin thu phit hinh Van ban Iy
9 'Y‘;.‘ | VPEKBD | lam viée kién
Bude A i A4 Sé, anh 07 B g
10 Phuc dap y kién h'énn:uan lamn\?:?c Van ban phue dap y kién
Lap van ban xac
? Seege bRy oitav . CmgchﬁctdnghcpykxencﬂaSé nganh/Lapvmbanxﬂc
Bvir;)c t:l i thong m Bophan 2 1‘5 ngay nhin théng tin thira dat, tai san gén lién v dav/Lap phiéu
ira dat; tarsan | chuyénmon | lam viéc trinth, trinh linh dao
gan lién vén dat
Bude D}lyél .w'm ban Truong 04 gids Léanh dao Phong thong nhat ky vao phieu trinh linh dao
xac nhan thong | phong Pang |, &0 VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
12 . lam viéc
tn ky chinh sira néu hé so chua dat.
. |Duyét van ban L = Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao Van ban xac nhan
B;r;vc xac nhan thong VL;gthl;oD 1.04 819 théng tin néu hé so dat yéu cau va tra la chuyén vién yéu cau
un e chinh sira néu hé sa chua dat
Bude . chﬁyogﬁ::‘m 04 gios Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phan
14 Tra két qua duoc phan | lam viée F&TKQ tar Trung tam HCC dé tra cho 16 chire, ca nhan co
e 1én quan
Tong thoi gian giai 30 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh ngi b 56: 16/Lién thong /Sé Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Ding ky dat dai lin diu doi véi truémg hop Nha nuéc giao dit dé quan Iy

Tham
Cac inl . | Bd pluu giai |Thoi gian 2 alsa g Ghi
budc - 1y Gupe R qnyet ho so [thuc hién c.g:’:*gn A thquy:trish cha

1 2 3 4 5 6 1
- P61 va1 ho so duge ndp tnre tiep hodc ngp thong qua dich v
buru chinh céng ich hodic hd so duge nop e tuyén théng qua
Céng dich vu cong trre tuyén tinh Quang Nam, B phan mot
cira ciia S0 Tail nguyén va Mé1 truong xem xet, kxem_ tra tinh
chinh xac, day du cia ho so. (quet (scan) vi ltna trit ho so dién
tir, cap nhat vao co so dir liéu ciia He théng théng tin mét cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam déi vai hé so
nép tre tiép hodic ndp qua b chinh)
+ Truimg hop ho so clua day di, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bé phéan txép nhan ho so hudng dan cho té chirc bé
sung, hoan thién hé so mot lan, day dii, chinh xac cho hé so
7 e nop truc tiep hodc nép qua buu chinh, con hé so nop tryre
m?;mm B, vide tuyén thi théng qua chire nﬁng guri thu dién tir, gui tin nhin tai
HCC tinh 16 chire qua Cong dich vy cdng true tuyén tinh Quang Nam,
theo Mau s6 02, Méau phleu yéu céu bd sung, hoan thién hé so.
+Tmmghoptuchmrmanhoso, Bopmnnhanhoaophm
néu 16 ly do cho hé so nop true tiep hodc nop qua buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tir chéi tle_p nhén giai quyel ho 50,
Don vé1 ho so nop true tuyen theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu
cdu bé sung, hoan thién ho so.
+Truomg hop hé so day di, chinh xéc theo quy dinh B§. phan
tiep nhan ho sova lap Glay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Bo phan mot
cira Sa Ta

Budce Tidp nhin b 80 nguyén va 02 gio
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1. BS phan chuyén mén ta1 B phin TN va TKQ chuyen dir

B phan mét liéu hd so dién tr cia t6 chire théng qua két ndi gitra Cong
Chivvda bid 5o ébo cira S0 Tan Dich vu cong va Hé ll:ong théng tin mot cua dien tr tinh
Bude ;).' i nguyeén va 02 gio Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPEK dat dai
2 m.;‘,nuy Mo truong | lam viec Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so uep nhan truc uép trong ngay lam viéc
HCC tinh hoéc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo déi vor
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Bude | Diéu phéi/ Phin L;’l‘.h dho Van | o4 gig Lanh dao VPDK diéu phi, chuyén hé so dén ca nhin thuc
3 | clng odug viée “’ﬁy"a"* Jam viée hién céng viée.
Lap van ban xac 125 Bo phan chuyén mén kiem tra, xir ly ho so-
Bude | nhén théng tin Bé phin =, Lapvﬁnbanxacn}mnmongunthuadat. ta1 san gin lien vo
4 |thiadit taisin | chuyenmén | DEW dit
gin lién von dit M Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Budc Duyét van ban Truong 04 eity Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
5 xac nhan thong | phong Pang lam s iéc VPBKDD neu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
tin ky chinh sira néu hé so chua dat
. |Duyét van ban 5 Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao Vin ban xac nhan
B\éoc xac nhan théng VL%;C%(E’) 1.04 %1.(.’ thong tin neu hé so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau
tin N chinh sira néu hé so chua dat
B phin Bo ) g g 2 i E
; ) L AR 7 phan chuyén mén chuyén trd két qua cho Bo phan
Buse | 1va vitqua Suylamon | 04gid TN&TKQ tpi Trung tam HCC 8 tri cho 16 chi, cé nhin ¢6
7 duoc phan | lam vige e
oo én quan
. % 15 ngay
Téng thoi gian giai quyét TTHC Lhm viée
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Quy trinh ngi b s6: 17/Lién thong /Sé Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Xéa ding ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén sir dung dit, quyén s¢ hiru tai sin gin lién véi dit

Thim
Cac . ia quhan giai |Thoi gian 2 &l 5 Ghi
bude [Lrimb tythychifn) o b33 s |thyc hign S MG thquytriah chi
p trén
1 2 3 4 5 6 1
- D61 van ho sa duge ndp tnre tiep hodc nép théng qua dich v
buu chinh céng ich hoiic hé so duoc nép truc tuyen thong qua
Cong dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mét
cira ciia S0 Tai nguyeén va Mol trudmg xem xet, kiém tra tinh
chinh xac, dﬁy dn cia hd so. (quét (scan) va luu triy ho so dién
tir, cap nhat vao co s& dir liéu cia He théng théng tin mot ca
dién tix dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam doi vai hd so
nép true ticp hofic nép qua buru chinh)
B4 phin mdt + Truomg hop ho 50 chua day di, chira chinh xac theo quy
c'&:: Sé Tai dinh, thi Bé phan Ucp nhan ho so hudng dan cho té chic bo
Buée | ... . nguyénva | 02gid sung, hoan thién hé so mét lin, day dil, chinh xac cho hé so
1 Tiép nhin ho so Mo true lén: %iéc nop truc tiép hodic nép qua buu chinh, con hé so nop e
ti Trang 'ﬁgm tuyen thi thong qua chirc néng guri thu dién ti, g tin nhin téi
HCC tinh 1o chire qua Céng dich vu cong truc tuycn tinh Quang Nam

theo Mau 56 02. Mau phxeu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
+Tnmnghopmch61nhanhoso Bophannhanhosoplm
néu 16 ly do cho ho so nop true lxep hoiic nép qua buu chinh
theo Mau 36 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhén gl quycl ho 50.
Don vt hé so nop trre tuycn theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién ho so.

+Truong hop hé so day di, chinh xdc theo quy dinh B&. phan
tiep nhan ho 5o va lap Gxay Txép nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.
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1 BoplmndmyenmonlaiBéphénTNvéTKQ chuyen dir
liéu hé so dién hir cia t6 chire théng qua két néi giita Céng
Chinvdn b 56 cho B phan mét Dich vu cong va Hé tlxong théng tin mét cira dién tr tinh
o R ctra S6 Tal Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPPK dat dai
. phong chuyeén w23 R
Buac ks nguyen va 02 g1 Quing Nam.
2 Mor truong | lam viée 2. Chuyén ngay hé so lwp nhan truc Uep trong ngay lam viée
tai Trung tam hodc chuyen vao ddu gio ngay lam viée tiep theo do1 voi
HCC tinh truomg hop tiep nhan sau 15 g16 hang ngay.
Bubc | Diéu phi/ Phan | LAnhdso Vin | o, o, Lanh dao VPDK diéu phéi, chuyén hé so dén ca nhan thuc
3 PR phong Pang o R SR
cong cong viée & lam viéc hién céng viée,
Boptmnclmyenmonlhamdmhxacnhannox dungxoading
BUGC |y ik hé so B6 phin 06 g1 ky cho thué, cho thué lai, gop vén bing quyén st dung dat,
4 chuyén mén | lam viéc quyeén sd hitu tai san gén lién voi dat vao GON
Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Buéc i Trrong 04 gid Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
5 Trinh tham dinh | phong Dang lam % 8 VPPKBD neu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
ky e chinh sita néu hé so chua dat
i i ’ Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao no1 dung thay do1 trén
B\goc Duyét tham dinh %K%OD 1:'?:: i:o GCN da cap neu hé so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu
ve cau chinh stra néu hé so clura dat
B¢ phin Bo B T
) < : phin chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phan
BUSC | 103 két qua Suysanan | 0480 TN&TKQ tai Trung tam HCC @ tri cho 16 chic, cé nhin c6
7 duoc phan | lam viée lie
H 1€n quan
cong
. A 03 ng:‘ly
Téng thii gian gidi quyét TTHC lam vide
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Quy trinh ngi b s6: 18/Lién thong /S Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thu tuc: Dang ky bién diong ve st dung dit, tai san gan lien véi dat do tlmy doi théng tin ve nguoi du cap Guay chun* nhin (di

tén hoac giay w phap nhén, gidy to nhin thiin, dia chi); gidm dién tich dit do sat 1& tu nhién; thay d

dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gan lién véi dit so véi néi dung da dang ky, cup Giay chung nhén

vé han ché quyen s dung

: .. .| Thim
:::;c Trinh tu thuc hién l:‘::é; Bg:: M fhh;i 'g.::: uyél: Mo ta quy trinh g::,i
* | cap trén
1 2 3 Rl 5 6 1
- Doi voi ho so duoe ndp true tiep hodic nép thong qua dich vy
buu chinh céng ich hodic hé so duoc nop true tuyeén théng qua
C‘ong dich vu céng true tuyén tinh Quang Nam, B phin mét
cira cua So Tai nguyén va Mo trromg xem xeét, kiém tra tinh
chinh xéc, diy di ciia hd so. (quét (scan) va luu trix hé so dién
tir, cap nhit vao co sd dir liéu cia Hé théng théng tin mét cira
dién tir dich vu cong trre tuyén tinh Quang Nam dé1 vén hé so
N . nop true lxep hoéc ndp qua buu chinh)
Bcoug hsag-}r:l + Truémg hop hé s0 chua day di, chua chinh xac theo quy
Budce | ...: 3 nguyén va 04 gis dinh, thi Bé phan tlep nhan hé so hudng dan cho t& chic bd
1 Tiép nhan ho so M trudng | 1m vide sung, hoan thién hé so mét lan, déy A, chinh xac cho hé so
tpi Trung tam nép truc tiép hoac nép qua buu chinh, con hé so nep truc
HOC tinh tuyen thi thong qua chie ning gt thu dién tir, g tin nhén to1

to chire qua Céng dich vu cong truce myén tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02, Mau plueu yéu céu bé sung, hoan thién hé so.
+ Truémg hop tir ché nhin hé so, Bé phan nhin hé so phai
néu 16 ly do cho hé so nop true hep hoac nop qua buu chinh
theo Mau $6 3. Mau pluéu tir chéi uep nhin gidi quyel ho 50.
Don véi hé so nép tnre tuyen theo Mau 6 02. Mau phiéu yéu
¢au bé sung, hoan thién ho so,

+Truéng hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh Bé phan
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tiep nhin ho so va lap Giay Txepnhanhésovahentmkel qua
theo Mau 6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.
1. Bé phan chuyén moén ta1 Bo phan TN va TKQ chuyen dir
Bo phan mot lidu hé so dién tir cua t6 chire théng qua két néi gitra Cong
Chisyda b socho ctra S6 Tar Dich vu cong va Hé lhom thong tin mét cira dién tir tinh
Buac R nguyén va 04 gio Quang Nam hoiic chuyén ho so dang giay dén VPBK dit dai
2 phmaménuy Moi truomg. | lam viée Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho 50 tlep nhén true tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dér voi
truomg hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay
Budc | Diéu phéi/ Phin L:;\"‘ "“g;:;“ 04 gis Lanh dao VPBK diéu phéi, chuyén hé so dén c nhan thye
3 | cong cong viéc mﬁy lam viéc hién cong viéc.
Ba phan chuyén mon tham dinh xac nhan noi dung doi tén
ho#c gnay t& phap nhan, gidy 1o nhan thin, dia chi), gram dién
Buace Thim dinh hé so Bo phan 07 ngay tich dat do sat lo tu nhién; thay d6i vé han ché quyen sir dung
4 chuyén mén | lam viéc dat, lhay doi vé nghxa vu tai chinh; thay di vé tar san gin hén
vi dat so vai ndi dung da ding ky, cap Gidy chvmg nhan
Lap plncu trinh, trinh lanh dao
Bude ) Trudng 04 gids Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
5 Trinh tham dinh | phong Ding lam 810 VPDKDD neéu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
ky Viee chinh stra néu hé so chua dat
F i vy Lénh dao VPDKDD thong nhat ky vao né1 dung thay doi trén
Buadc § A Lanh dao 04 g1
Duyét tham dinh ; 1 GCN di cap néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
6 VPDKDD | lam viée céu chinh sira néu ho so chura dat
Budo | o oo ch?x;’mn 04 gior Bé phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phin
7 ét qua duvcphin | lm viée TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho 16 chire, ca nhan co
. lién quan
cong
x £ 10 ngay
Tong thoi gian gidi quyet TTHC lam vige
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Tha tuc: Dang ky xic lip quyen s dung I)an ché thia dit lién ké

chiim dirt quyen sit dung han ché thia dit lién ké

Quy trinh ngi b s6: 19/Lién thong /S Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

sau khi duoe cip Gidy chirng nhin lin dau va dang ky thay doi,

; 3 Tiém
:;:c Trinh tu thuc hién l::::?; f;:i Thh:: ﬁ:;: ’uyen Mo ta quy trinh g::,:
cap trén
1 2 3 A 5 6 1
- P61 vai1 ho so duge ndp true tiep hodic ngp thong qua dich vu
biru chinh céng ich hodie hé 30 duge nop e tuyén thong qua
Céng dich vu céng trire tuyén tinh Quang Nam, Bé phan mét
cira ciia S0 Tai nguyén va Mo tnrdmg xem xeét, kiém tra tinh
chinh xéc, diy di ciia ho so. (quét (scan) va luu triv ho so dién
tir, cap nhat vao co so dir liéu cia Hé théng théng tin mot cua
dién tir dich vu cc‘mg trire tuyén tinh Quang Nam doi vét hé so
nop true tiep hoiie nop qua b chinh)
Bo phan mot + Truémg hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
cua Sa Ta duﬂuﬂquplmnlwpnhanlmsolnxmgdanclwtochucbo
Buac Tiép nhan h so nguyén va 04 giov sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac cho hé so
1 s Moi truémg | lam viée nép true tiép hodc nép qua buu chinh; con hé so nop true
tar Trung tam tuyen thi thong qua chic ning gun thu dién tir, gui tin nhan té1
HCC tinh to chire qua Céng dich vy céng truc ruyén tinh Quang Nam;

theo Mau s6 02. Mau phxeu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
+ Trudmg hop tu ¢héi nhin hd so, Bé phan nhan hé so pha
néu 16 ly dochohoso nop n\mnepboécnopqlmblmchmh
theo Mau $6 3. Mau phiéu tu chéi tiep nhan giai quyet ho so.
Bm vén hé so ndp true tuyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
¢au bd sung, hoan thlcn hé so

+Truong hop hé so day du, chinh xdc theo quy dinh B¢ phan
tiép nhan hé s0 va lap Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua
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theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra ket qua.
1 BophﬁnchuyenménlalBophanTNva 'I'KQ chuyén dir
Bo phan mot lidu ho so dién tr cia t6 chire théng qua két néi gita Cong
B Chuvin b so cho cfmeiTé_i B Dich vu cong va Hé lhon& théng tin mét cira dién tir tinh
ude 3og chuyén nguyén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPPK dat dai
2 I mg 5n Mor truong | lam viée Quang Nam.
. tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so ncp nhan true ucp trong ngay lam viée
HCC tinh hoac chuyen'vao diu gio ngay lam viéc tiép theo dér voi
trromg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay
Buoc | Diéu phéi/ Phan L:;lm dao Vin | o, gir Lanh dao VPPK diéu phéi, chuyén hd so dén ca nhan thuc
3 | cdng cang viée “@D‘"@ 1am viée hién céng viée.
B6 phin chuyén mén tham dinh xac nhan néi dung quyén sir
) ) e dung han che thia dat lién ké sau khi duoc cap Giay chimg
B\;dc Tham dinh hé so chBQénl mi A gznnféy nhin lan d@u va dang ky thay ddi, chim dit quyén sir dung han
4 e ché thira dat lién ké
Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Bude ) Trudng 04 gids Lanh dao Phong thong nhat ky vao phieu trinh linh dao
5 Trinh tham dinh | phong Ding i 5 s VPDKDD neu ho so dat yéu cau va tra lai chuyeén vién yéu cau
ky b chinh stra néu hé so chua dat
i ) - i3 Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao nd1 dung thay doi trén
B\goc Duyét tham dinh le?f‘)';(dSOD \ 3: %li(é,c GCN da cip néu hé so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu
cau chinh sita néu hé so chura dat
Bé phin
BuSo | papiiq | Chvemon | 04gio T i e T S etk i e
7 e duoc phan | lam viéc lié e ;
5 1én quan
cong
. 10 ngay
Téng thii gian gidi quyét TTHC Lim vide
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Quy trinh ngi b s6: 20/Lién thong /Sé Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Gia han sir dung dét néng nghiép cia co sé ton gido

Tham
Cac .| Bo pluu giai |Thoi gian 2 &l g Ghi
budc vl by thge hign quyét ho so [thuc hién cgllyetl A thquy:trish cha
p trén
1 2 3 4 5 6 1
- P61 va1 ho so duge nop trre tiep hodc ngp thong qua dich v
biru chinh céng ich hodc hé so duge nop e tuyén théng qua
Céng dich vu cong trire tuyén tinh Quang Nam, B6 phin mot
cira cua S0 Tal nguyeén va Mo tudmg xem xeét, kiém tra tinh
chinh xac, day di ctia hd so. (qué( (scan) va luu triv ho so dién
tir, cap nhat vao co s@ dir liéu ciia Hé théng théng tin mét cira
dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam déi vai hé so
nép tre tiép hodic ndp qua b chinh)
B4 phin mat ;u 'lll'mémg hop hé so clua day di, chua chinh xac theo quy
ot S& Tai 1, thi Bé phan txép nhan ho so hudng dan cho té chite bé

sung, hoan thién hé so mot lan, day dii, chinh xac cho hé so
i e noptmchephoacnopquabuuclmﬂl conhosonoptruc
t:i/f'cl,’:w.mg tﬁ!ml B, vide tuyén thi théng qua chire nﬁng guri thu dién tir, g tin nhin téi

HCC tinh 16 chire qua Cong dich vy cdng true tuyén tinh Quang Nam,
theo Mau s6 02, Méau phleu yéu céu bd sung, hoan thién hé so.

+Tmmghoptuchmnhanhoso, Bophannhanhoaophm
néu 16 ly do cho hé so nop true tiep hodc nop qua buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tir chéi uep nhén giii quyc! hé so.
Don vé1 ho so nop tree tuyen theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu
cdu bé sung, hoan thién ho so.

+Truomg hop hé so day di, chinh xdc theo quy dinh B phan
tiep nhan ho sova lap Glay 'I'xep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau 6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

Budc Tidp nhin b 80 nguyén va 02 gio
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1. Bophanc}mymménlniBéphanTNvéTKchmyendu
B phan mét liéu hd so dién tr cia t6 chire théng qua két ndi giira Cong
Chinvia hid se ébo cira SO Tan Dich vu cong va Hé ll:ong théng tin mét ca dién tir tinh
Bude ! <hiivén nguyén va 02 gio Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPPK dat dai
2 P’“""‘mén“” Méi truemg | lam viee Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so uep nhan truc uép trong ngay lam viéc
HCC tinh hoéc chuyén vao diu gio ngay lam viée tiep theo déi vai
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Busc | iéu phéi/ Phin L;"‘.h dgo Van | o4 gits Lash dao VPDK diéu phéi, chuyén hé so dén ca nhan the
3 | cong cong viée “fym Jam viée hién cong vidc.
Bophanchuyenmontlmn dmhxacnhannondunggmhansu
Buae 2 : Bé phan 4,5 ngay dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té vao GCN da
4 |Thamdinhbhoso | o g men | an vie cap.
Lap phiéu trinh, trinh linh dao
Budc i Truong 04 eity Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
5 Trinh tham dinh | phong Pang lém%n'c VPBKDD neuhoso dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
ky » chinh sira néu hé so chua dat
i . i Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao no1 dung thay do1 trén
B\éoc Duyét tham dinh %K%OD 19431_? GCN neu ho so dat yéu céu va tra la1 chuyén vién yéu ciu
—— chinh sira néu hé so cha dat
Bé phin Bo i . i £ : i Al
; ) EARTES i3 phan chuyén mén chuyén trd két qua cho Bé phan
BUSo' | 1va kbt qua Cuylamon | 04z TN&TKQ toi Trung tm HCC 63 trit chio 16 clic, cé nhikn 6
7 duoc phan | lam vige e
= én quan
07 nga
; ngay
Téng thii gian gidi quyét TTHC Lim viée
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Quy trinh ngi b s6: 21/Lién thong /Sé Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Th tuc: Tich thira hodc hop thia dit

Tham
Cac . | Bd phau giai |Thoi gian 2 alsa g Ghi
budc Krimk ty thge hign quyét ho so [thuc hién RS A thquy:trish cha

1 2 3 4 5 6 1

p trén
- P61 vo1 ho so duge ndp trre tiep hodc ngp thong qua dich v

buru chinh céng ich hodic hd so duge nop e tuyén théng qua
Cong dich vu cdng trize tuyén tinh Quang Nam, Bé phan mét
cira ciia S0 Tail nguyén va Mé1 truong xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day di eia hd so. (quel (scan) va luu trix hé so dién
tir, cap nhat vao co s@ dir liéu ciia Hé théng théng tin mét cira
dién tir dich vu cong. truc tuyén tinh Quang Nam déi vai hé so
nop tryue tiép hoiic ndp qua b chinh)
B4 phin mdt + Trnimg hop hé so clua day di, chua chinh xac theo quy

ctra 86 Tai dinh, thi Bé phéan txép nhan ho so hudng dan cho té chire bé
Bude - : tgayin vi 04 giir sung, hoan thién hé so mot lan, day dii, chinh xac cho hé so
1 Tiép nhan ho so Mbi true Jiin vide nop truc tiep hodc nép qua buu chinh, con hé so nop tryre
ti Trung tﬁ!ml tuyén thi théng qua chire néng guri thu dién tir, gai tin nhin tai

HCC tinh 16 chire qua Cong dich vu cong true tuyén tinh Quang Nam,
theo Mau s6 02, Méau phleu yéu cdu bd sung, hoan thién hé so.
+Tmmghoptuchmnhanhoso, Bophannhanhosophm
néu 16 ly do cho hé so nop true tiep hodc nop qua buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tir chéi llcp nhén giai quyel ho 50,
Don vé1 ho so nop tree tuyen theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu
cdu bé sung, hoan thién ho so.
+Truomg hop hé so day di, chinh xdc theo quy dinh B§. phan
tiep nhan ho sova lap Glay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.
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1. BS phan chuyén mén tai B phin TN va TKQ chuyen dir
B phan mét liéu hd so dién tr cia t6 chire théng qua két néi gitra Cong
Chuyén hé 8o cho cira S6 Tan Dich vu cong va Hé ll:ong théng tn mot cua dien tr tinh
Buage Nre CEaTvaR nguyén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPPK dat dai
2 P"“"‘mén“” Méi truemg | lam viée Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so uep nhan truc uép trong ngay lam viéc
HCC tinh hoéc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiep theo déi voi
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Budc | Diéu phoy/ Phan Lﬂn.h dao_V i 04 gio Lanh dao VPPK diéu phoi, chuyén hé so dén ca nhan thuc
3 | olug odug vide Ph“’ﬁy."’"‘s Jarm vide hida odug vide.
phgn | 109 'B""'IZ" chtuym “éfl“u‘ﬁ"h‘f.%'ﬂ’ 1h° i diuha Gik
Budce 2o 4 : Bo pha t - Xac lap ho so ta c hop 10 50 cip Gidy
4 Tham dish ho so chuyén mén rngay. chimg nhén
s - Lap phiéu trinh, trinh linh dao
Budc ) Truong 04 gity Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
5 Trinh tham dinh | phong Pang lam f‘, iéc VPBKDD neu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
ky chinh sira néu hé so chua dat
Lanh dao VPDKDD thong nhat ky xac nhan no1 dung ding ky
Buoce Duyét thim dinh Lanh dao 04 gior tach thira hodic hop thira dat/Ky Phiéu trinh hé so cap Giay
6 ¥ VPDKDD | lam viéc chimg nhan néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
cau chinh sira néu hé so chua dat
; X . LanhdaoSoTNM’I‘thong nhélkycép Giay chlmgnhanneu
BK;OC Phé duyét L?Nm v?&i.o l?::n ng;); Il:o so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu
0 so chura dat
Buac l;.om"g Gid R pctzbins Vanthu S | 04 gio Bé phan chuyén mén lién hé vin thu phat hanh Giay chimg
8 b Gidy ehimg | Tnover | jam vise nh
nhan
Buée . Bé phin 04 gid Bo phan chuyén mon chuyén tra két qua cho B¢ phan
g | Traketqua chuyénmon | . 7 TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho td chire, ca nhan co
? am viéc Ve
duoc phan lién quan
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[

COng

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay
lam viée

Quy trinh ngi b3 s6: 22/Lién thong /S¢ Tai nguvén va Méi truimg/Cap tinh

Thi tuc: Cép déi Gidy chimng nhin quyén sir dung dit, quyen si hitu nha & va tai san khac giin lien véi dit

'l'llam

tuyen thi thong qua chire nﬁng guni thir dién tir, g tin nhin téi
16 chire qua Céng dich vu cong tnrc tuyen tinh Quang Nam;

theo Mau sé 02. Mau plnéu yeéu ciu bé sung, hoan thién ha so.

+ Trutmg hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhan hé so phat
néu o ly do cho hé so nop true uephoécnopqua b\mchmh
theo Méu s6 3, Méau phiéu tx chéi hcp nhin gial quyet hé so.
Dé1 voi hé so nép true tuyén theo Mau 56 02. Mau phiéu yéu

Cac . & Bophﬁn giai [Thoi gian S ~ Ghi
budc [Friskty thyc i quyét ho so [thuc hién ?uven BAESS gy trish cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 1
- D61 vai ho so duoe ndp true tiep hode nép thong qua dich vu
buru chinh cdng ich hodic hé so duge ndp true tuyén théng qua
Céng dich vu céng trure tuyén tinh Quang Nam, B4 phan mét
¢ira cua S6 Tai nguyén va Méi truong xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du ca hé so. (quét (scan) va luu trix hé so dién
tir, cap nhat vao co sd dir hiéu cia He théng théng tin mét cira
B6 phin mt dién tir dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam déi véi hé so
cia S& Tai nép true tiép hotic ndp qua b chinh).
Budc r . én va 02 i + Truémg hop hd s0 clura day di, chua chinh xac theo quy
17 | Tiép nhin hé so N“i‘:y ‘ 1&5@ dinh, thi Bé phin tiép nhian ho so huéng din cho 6 chite bo
tpi Trug tﬁsn',\ sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac cho hé so
HCC tinh nop truc tiep hodc nop qua buu chinh, con hé so nop truc
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cau bo sung, hoan thién hé so,

+Tmanghqphowdaydu ctunh'(acllwoquyd;nhBophén
tiep nhan ho sova lap Gl&y Txep nhin hé so va hen tra két qua
theo Mau 36 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tré két qua.

1. Bo phan chuyén mdn ta1 Bé phan TN va TKQ chuyen dir

B6 phan mot lidu ho so dién tr cia lo chirc théng qua két ndi giim Cong
Chicibntdiss o ctra Sa Tai Dich vu cong va Helhongthong tin mét cira dién tir tinh
Buoc ;’3’ R nguyeén va 02 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén VPDK dat dai
2 “ignm Moéi truong | lam viée Quang Nam
tai Trung tam 2. Chuyén ngav hé so txep nhan tre tnep  trong ngay lam viéc
HCC tinh hoﬁc chuyen.vao diu gio ngay lam viéc tiep theo dér voi
triromg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Buse | iéuphéy/ Phan | 1AM 40 VAR | g4 0i6 Lanh dao VPBK didu phéi, chuyén h3 so dén cé nhén thye
3 | cong cong viec ky " | lam viéc hién cong viée.
; ) ) 5 oha : Bophan chuyén mén tham dinh hé so/Xac lap hé so cap dai
B‘;"c Tham dinh ho so chB\;én sadi l(;?nl lf:.i Gxay chimg nhan
Lap plneu trinh, trinh lanh dao
Bud i Trudng 04 gié Lanh dao Phong thong nhatky vao phiéu trinh lanh dao
5 | Trinh thim dinh phong Bing 1 %:0 VPDKDD neu ho so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu cau
ky am Vige chinh sira néu hé so chua dat
A ) ; Lanh dao VPPKDD théng nhat ky Phxeu trinh ho so cap dor
Blgac Duyét tham dinh VL!?}g‘Ié;% !éox;: 5 :bc Glay chimg nhan neu hé sa dat véu cau va tra lai chuyén vién
? yéu cau chinh sira néu hé so chura dat
. N - . Lanh dao S6 TNMT thong nhat ky cap doi Giay chimg nhan
B\;OC Phé duyét L';Nnh v(?a;:éa g:“nga.y neu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sta
" e néu ho so chua dat
Bugs | D008 dauPhal | oo sy | o4 B6 phin chisyen i it b vii: tar phiat hioh Oidy daig
8 hanh Giay chimg TNMT Tt V4 2
nhdis am viée nha
Bude | Tra ket qua Bé phin 04 gio B6 phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
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9 chuyén mén | lam viéc TN&TKQ tar Trung tam HCC dé tra cho 16 chie, ca nhan co
duoc phan lién quan
cdng
Téng thoi gian gidi quyét TTHC :':mn\gn;{

Thi tuc: Dinh chinh Gidy chimg nhin di ciip

Quy trinh ngi b s6: 23/Lién thong /Sé Tai nguvén va Méi truimg/Cap tinh

) L Tham
::;c Trinh tu thuc hién 1::;’2::3‘:‘ 2:::‘ ::;: ’llyél: MG ta quy trinh Ghi cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 1
- D61 vo ho so duoe ndp truc tiep hodc nop thong qua dich vu
buu chinh cdng ich hodc hé 50 duge np true tuyen théng qua
Cong. dich vu céng truc myen tinh Quang Nam, Bo phin mét
cira cia S¢ Tan nguycn va Mdi trubmg xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, déy di cia hé so. (quct (scan) va luu trix hé so dién
Bo6 phan mét i, cap nhat vao co s6 dir heq ctia Hé théng théng tin mét cua
cira Sa Tar dién tir dich vu céng trire tuyén tinh Quang Nam dd1 var hd so
Bude Tiéo nhan hé so nguyén va 02 gio nép trye tiép hofic ndp qua buu chinh)
1 CDIR Maéi truong | lam viéc + Truomg hop hé so chua déy du, chira chinh xac theo quy
tai Trung tam dinh, thi Bé phan tlep nhan ho so hudng dan cho té chiro bo
HCC tinh sung, hoan thién hé so mét lan, diy di, chinh xac cho ho so
ndp true tiép hodic ndp qua buu chinh; con hé so nép true
luycn!hxthorg qua chitc niang gin thu dién tr, g tin nhin toi
16 chirc qua Céng dich vu cong true tuyén tinh Quang Nam,
theo Mau s6 02 Mau phxeu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.
+ Truémg hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhan hoé so phat
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néu rd ly dochohosonoptruouephoacmpma buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu i chéi uep nhén gial quyél ho so
Dox voi hé so nép truc tuyen theo Mau 56 02. Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so.
+Tnmnghophosodaydu,clnnhxaclheoquydmh!30plmn
tiép nhan ho so va lap Gmy Tiép nhin hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01 Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua

1. Bo phan chuyén mon‘tax Bé phan TN va 'TK.Q chuyen dir

B6 phan mét lidu ho so dién tr cua 16 chire théng qua ket noi gitra Cong
| Cruiybia 18 50 chio cira Sf.v'l'é_i . Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién t tinh
Budce phong chuyén nguyén va 92 gx‘{: Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPEK dit dai
2 i Mai truomg lam viéc Quang Nam
ta1 Trung tam 2 Chuyén ngay hé so txep nhan true uep trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen vao diu gio ngéy lam viéc tiép theo ddi vai
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Buse | Diéu phéi/ Phan | 1400 d*’gé‘l';“ 04 gié Laoh dgo VPBK didn phéi, chiryén hé 30 dén o& nhan. this
3 | cong cong viée P mﬁy lam viéc hién cong viée.
; A & B phan chuyén moén tham dinh ho so/Xac lap ho so dinh
B?c Tham dinh hé so hBo.phar:s :?3 neay chinh Gidy chimg nhan da cap
o obumendl [ mamsis:- 40 Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Bude ) Truong 04 gios Lanh dao Phong thong nhat ky vao pheu trinh lanh dao
s Trinh tham dinh | phong Ping lam vide VPPKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
ky chinh stra néu hoé so chua dat
: v Lanh dao VPDKDD thong nhat ky Phiéu trinh ho so dinh
Bl;oc Duyét tham dinh \l;Pixl;thDa% 13:1 5:0 chinh Glay chimg nhan néu hé so dat yéu ciu va tra lai chuyén
e vién yéu cau chinh stra néu hé so chua dat
Lanh dao So TNMT thong nhat ky dinh chinh vao Giay chimg
Bude Phé duvét Linh dao S& | 01 ngay uhan da eap hoiic trinh hé so vé UBND tinh ky dinh chinh vao
7 e TNvaMT | lam viée Giay chlmgnhantheothﬁm quyen neu hé so dat yéu cau va tra

lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu hé so chua dat
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. Chuyén ho
Bude hé f Gié:ﬁ:/l"'hét Vanthe So | 04gio Bé phiin chuyén mén lién hé vin thu phat hanh Giay chimg so.d)er?‘g
8 nhin TNMT lam viéc nhan/Té trinh ;VP IUBND
tinh
BUSC | Trinh UBND tinh | UBND tinh | > "8 Viin phong UBND tissh kiém tra va trinh ky
Byl Bé phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
Bude | ops chuyénmén | 04 gio q P
Tra két qua . A TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho 1o chire, ca nhan c6
10 duoc phan | lam viee lie
% én quan
cong
. £ 10 ngay
Téng thai gian giai quyét TTHC am vide

Quy trinh ngi bj s6: 24/Lién thong /So Tat nguyén va Méi truwong/Cap tinh

Thi tuc: Piang ky va cip Gidiy chimg nhiin quyén sir dung diit, quyén s& hitu nhé & va tai san khic gin lién véi dit lan diu

CHE | o o thue hign| B0 PR gidi Thitgian (050 M t quy trinh Ghi chi
bude | 0 thue ign quyét ho so | thuc hién cz:y‘:z. A cha
1 3 3 4 5 6 7
- B61 vai ho so duoe nép trye tigp hodic ndp thong qua dich vu buu
; ckunhoongxchhoéchosoduqcnoptructuyenthongquaCong
Bo phan tiép dich vy cong truc tuyeén tinh Quang Nam, Bé phan mot cua cia So
Bude . ; nhan mot ¢ira 02 gidy Ta nguyen va Mdi truémg xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy
1 Tiep nhan ho so cua Sa Tai léx;l%i’ di cia hé 50, (queét (scan) va luu triy hé so dién i, cap nhat vao
nguyeén va e co 8¢ dit Liéu cua He théng théng tin mét eua dién tir dich vu cong
Mar trudmg true tuyén tinh Quang Nam déi véi hé so nép tnue tiép hodic ndp

qua buu chinh).
+ Truomg hop hé so clwra diy di, chua chinh xéc theo quy dinh,
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thi B phan tiep nhan ho so huéng dan cho t6 chire bo sung, hoan
thxenhoscmotlﬁn,déy&x.d\mhxacchohosonqpmxclxep
hodc nép qua buu chinh; con hé so nop true tuyén thi thong qua
chirc néng gin thur dién t, gthunxﬂﬁntmloclmcqmcmgd;ch
vucongmxc tuyen tinh Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phieu
yéu cau bo sung, hoan thién hd sa.
+’I‘mcmglwpmchonﬂ1anhésc B6 phan nhin ho so phai néu rd
lydochohosonqptrucueplmcnopqmbuuchmhtheoMauso
3 Mﬁuphneumchénuepnhangmquyethéso Déi voi ho so nop
trire tuyeén theo Mau s 02. Mau plueu yéu cau bé sung, hoan thién
héso

mbnghqphosodaydmchuﬁxaclheoquydthoplmnnép
nhan ho so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket qua theo
Miu s6 01 Méu Gidy Tiép nhéin ho so va hen tra két qua.

) 1. B6 phan chuyén mon tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir heu
Ba phan tiep hé so dién tr cua 16 chire théng qua két ndi giita Cdng Dich vu

Chuyén hé so cho | nhan mét cira céng va Hé thong thong tin mét cira dién tir tinh Quang Nam hodc

< 22
B\f,oc phong chuyeén cua So Tai l:n: % :o chuyén ho so dang giay deu VPEK dat dai Quang Nam.
- moén nguyeén va v 2, Chuyen ngay ho so tiép nhan tnze uep trong ngay lam viéc hofic
Ma truomg chuyen vao dau gxo ngay lam viéc tiep theo doi vai tnrong hop
tiep nhan sau 15 g16 hiang ngay.
7, %) 1 a Lanh dao Vin 3 3 4 2 . - a
Buoe | Baeu phoy/ Phan 04 210 Lanh dao VPPK diéu phéi, chuyeén hé so dén ca nhan thue hién
3 | cong cong viéc phénﬁyDﬁng lam viée cong viéc.
Bo phan chuyén mon kiém tra, xir Iy ho sor
- Trromg hophosokl\ongdudmu kwncovinbandcngln bé
il 2 sung dé hoan thién ho so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yeu cau bo
B:éc Thim dinh hé so Boptin | 01 vedy sung, hoan thién hé so va gin cho Bé phian TN&TKQ dé théng tin
chuyén mén | lam viéc ok T
o nguoi sir dung dat.
- Truomg hop hé so di diéu kién thue huén budc tiép theo
Bude | Du thao viin ban B6 phan 04 g1 B6 phan chuyén mén, du thao van ban lay y kién So, nganh/Phiéu
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5 lay y kién So, chuyénmon | lam viée chuyen thong tin dia chint/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao;
nganh/ Phiéu
chuyén théng tn
dia chinh
e ?3’;‘;{;“‘;3" Traomg | i Linh dso Phong thdng nhit ky vao phiéu trinh linh dgo VPDKDD
phong Pang o neu hé so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu
6 nganh/Plucu ky lam viée ho Iura dat
chuyén thong tin ko
i DuyelVﬁnban X i3 LénhdaoVPDKDD&mxﬂmtkyvaoVﬁnbanlayyhmneuho
By lay v kién S6, Fdinh:dgo 04 8w so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu céu chinh stra néu hé so
7 VPPKDPP | lam viéc
nganh chira dat
Phat hanh Van
Bude | ban lay y kién Sa, Van thu 04 g1o0 e e . 1igar -t
3 ngailf/Phxeu VPDKBD | lam % s Bé phan chuyén moén lién hé van thu phat hanh Vin ban lay y kién
chuyén thong tin
Buace So,nganh | 07 ngay . & iy pd
9 Phue dap y kién tiey quen fAm vido Van ban phuic dap y kién
B;xg . Théng tinthué | Cuc thué tinh l(;i 1"3?6); Théng bao nghia vu tai chinh dat dax
Buae c?p(l‘r‘i?; wc;r.mh Bo phan 08 ngay Bo phéan chuyen mén téng hop ¥ kién ciia S&, nganh/Lap hé so
11 P lyﬁ chuyénmén | lam viée trinh cap Giay chimg nhén/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
; o 3t 1 Trnurdmg ; Lénh dao Phong thong nhat ky vao phuéu trinh linh dao VPDKDD
Buoce | Duyét ho so cap < 04 g1
: y 2 phong Pang | . T.. néu hé so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu
12 | Giay chimg nhan ky lam viéc ha s abiin dak.
: S - 2 - Lanh dao VPPKDP lhong nhét ky vao Phiéu trinh lanh dao Sd
B L ho 0 o L deo .04 8'? TNMT néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
13 [ Giay chimg nhan VPBKDDP | lam viéc e sl Ry i ok
Bude | Duyet ho so cap S& TNMT 01 ngay Lanh dao S¢ TNMT thong nhat ky To trinh trinh ho so UBND
14 | Giay chimg nhan lam vige tinh néu hé so dat yéu céu va trd lai chuyén vién yéu ¢au chinh sira
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neéu ho so chua dat
Chuyen
ho so
Buée |Déng  diwPhit| VanthuSs | 04gie R ——— deabd
15 | hanh To trinh TNMT K vise B¢ phan chuyén mén hién hé van thu phat hanh To trinh phanv;)
clra
UBND
tinh
B;‘;” Trinh UBND tinh | UBND tinh l‘?afu ird Viin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
B6 phan . ,
Buoe Tra két qua chuyéenmadn | 04 gio B¢ phan chuyén mon chuyén tra ket qua cho Bé phan TN&TKQ
17 am duoe phan | lam vige tai Trung tam HCC de tra cho t6 chire, ca nhan co lién quan
Tong thoi gian giai =
ong t n 3 _inh .
qive ¢ Tgnmg 30 ngay lam viéc

Quy trinh ngi bj s6: 25/Lién thong /S Tai nguyén va Méi truimg/Cap tinh

Thu tuc: Thu lloi Gidiy chimg nhéin di cip khing ding quy dinh cia phap Ludt diit dai do ngudi sit dung dét, chi s¢ hiru tai san

gén lién véi dat phat hién
. Thém
CHE Trinh ty thue hién ﬁ;’:”:ﬂi‘:’ 2‘;‘ f::: gnyél: Mé 6 quy trinh Ghi chi
cap trén
1 2 3 4 5 6 1
) Bo phan mat . - Do van ho so duge ndp true tiep hodc nop thong qua dich vy
B‘]“’c Tiép nhan hé so cita S& Tai l:; s‘o buu chinh cang ich hodic hé so duoe nop true tuyén thong qua
nguyén va lec Céng dich vut cong truc tuyén tinh Quang Nam, Bé phin mot
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Maoi truomg
tal Trung tam
HCC tinh

ctra cua SO Tar nguyén va Mor trudmg xem xét, kiem tra tinh
chinh xac, dy di ciia hé so. (quét (sean) va huu trir hé sa dién
uy, cap nhit vao co s dit lidu cia Hé lhong théng tn mot cua
dién tix dich vu cong e tuyén tinh Quang Nam doi vai hé so
noptnrcuephoécnopqmbtmchnﬂx)

+ Truémg hop hé so chia day dii, chua chinh xac theo quy
d;nh.tluBéphanhepnlmnhosohmdanchotochucbé
sung, hoan thién hé so mét lan, day dv, chinh xac cho hé so
ndp true tiép hodic ndp qua buu chinh;, con hé so nop true
tuyén thi théng qua chirc ning gin thu dién ti, gin tin nhén téi
16 chie qua Céng dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam;
theo Mau 56 02 Mau phleu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so.
+ Trudng hoptuclﬁnmlanhow B6 phan nhan ho so phai
neurolydochohoscnoptmcuephoécnopmabuuchm
theo Mau 50 3. Mau phieu tir choi tiep nhan giai quyet ho so
Dox voi hé 50 nép truc luyen theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu
cau bé sung. hoan thién hé so

+Truonghophosoday di, chinh xac theo quy dthophan
tiép nhin hé so va lap Gnéy Tiép nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau 6 01 Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra keét qua

Bude

Chuyén hé so cho
phong chuyén
mon

B4 phan mot
cira So Tai
nguyeén va
Moi truong

ta1 Trung tam
HCC tinh

02 gio
lam viée

1. Bo phan chuyén mén ta: Bé phan TN va TKQ chuyen dir
liéu ho so dién tir cia 16 chire thang qua két ndi giita Cong
Dich vu cong va Het!wugdm)gunmotcuadxenmhm
Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPEK dit dai
Quang Nam.

2 Chuyén ngay hé so Uep nhan true uep  trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gidy ngay lam viéc tiep theo doi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Diéu phoi/ Phan
cong cong viee

Lanh dao Vin
phong Ding
ky

04 gio
lam viéc

Lanh dao VPBK diéu phoi, chuyén hé so dén ca nhan thuc
luén cong viéc.

Buaoc

Xac lap ho so thu

Bo phan

B phin chuyén mén tham dinh ho so/Xac lap ho so thu hot
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4 | hoi Gay chimg chuyén mén Giay chimg nhan di cap
nhan di cap Lap phiéu trinh, trinh linh dao
Buge | Puyét ho so thu Truong Lanh dao Phong thong nhat ky vao phieu trinh lanh dao
5 héi Giay chimg phong Pang VPDKDP néu hé so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau
nhan ky chinh sira néu ho so chira dat
Bude Duyétho s thu Link dso Lanh dao VPDKDD théng nhat ky Phiéu trinh ho so thu hét
6 hér Giay clnmg VPDKDD Giay chimg nhan neu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
nhin yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Ky duyét ho so
::hl! h&nm LénhdaoSoTNMTthongrﬂmkyhosolhulmeyclnmg
Bude trinthBND tinh Lanh dao Sa nhan da cap hodc trinh ho so veé UBND tinh ky thu hot Giay
7 thy héi Gid TNMT chimg nhén theo tham quyen neu hé so dat yéu céu va tra lai
chimg nha thez chuyén vién yéu cau chinh sita néu hé so cha dat
tham quym
Pong  diu/Phit . oy
Bude |hinh hé so thu | Vinthw So Bé phan chuyén mén lién hé van thur phat hanh Gidy chimg | ;‘c:a
8 |héi Gidy chimg TNMT nhan/Ta trinh IVPI UBND
nhan/To trinh tinh
P49 | Trinh UBND tinh | UBND tinh Viin phéng UBND tinh kiém tra v trinh ky
= , B4 plikn Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
© | Trakét qua Shsyin mde TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t6 chire, ci nhin ¢6
10 duoc phan lié
s n quan
cong
Khéng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC quy
dinh
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Quy trinh ngi b s6: 26/Lién thong /S Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

'l'lm tuc: Cép Gidy clum; nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai sin khac gan lién véi dit cho nguéi di dang ky

quyén sir dung dit

Jan dau

Cac
budc

Trinh tu thue hién

Bé phﬁn giai
quyét hd so

Thai gian
thuc hién

'l’lmm
,ny n

cap trén

MG ta quy trinh

Ghi chi

1

)

3

4

B

6

Budc

Tiép nhén hé so

B& phin mot
cia Sa Tan
nguyén va
Mé1 truémg

fa1 Trung tam
HCC tinh

04 g10
lam viée

- D61 var ho sa duge ndp true tiép hodic nop thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hé s duoc ndp tnre tuyen théng qua
Céng dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bé phan mot
cira ciia S& Tai nguyén va M6i tnuomg xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day di cia hé so. (quét (scan) va luu trir ho so dién
ti, cap nhat vao co s¢ dir ligu cua Heé théng thong tin mét cira
dién tir dich vu oong tnze tuyén tinh Quang Nam déi voi hé so
nép tree tiép hode nop qua b chinh)

+ Truémg hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
dinh, thi Bophanhepnbanhowhumrgdancho!ochucbo
sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac cho hé so
nop tnrc tiép hodc nép qua buu chinh; con hé so nop trre
tuyén thi thong qua chnic nang gun thu dién tir, gin tin nhén té
to chire qua Céng dich vu céng truc tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau s6 02. Mau plucu yéu cau bo sung, hoan thién hé so.
+ Truong hop tir chér nhan hé s0, Bo phan nhan hé so phai
neuréb'dochohosonopmrc uephoacnqpqmbtmchmh
theo Mau 50 3. Mau phigu tir chéi tiep nhan giat quyet ho so.
Dox vai ho so nop true luyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
céu bé sung, hoan thién ho so.

+Trutmg hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhin ho so va lap Gidy Tiép nhan hé so va hen trd két qua

Trang s6 77/261




theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. BS phan chuyén mén tai B phin TN va TKQ chuyen dir

Bé phin mét liéu ho so dién tir cua to chire théng qua két nd g Cong

Clutodic b v ahis ctra So Tan Dich vu céng va Hethongt}mxgnnmotc\mdxmtutmh

Bude : A nguyén va 04 g1o Quéng Nam hodc chuyén hoé so dang gidy dén VPDK dat dai

phang chuyén
2 PR Méi truong | lam viée Quang Nam.
tai Trung tam 2 Chuyén ngay hé so nép nhan true uep trong ngay lam vu;c
HCC tinh hoic chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo déi vai
truong hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.
Budc | Didis phéi/Phan | LEohdao Van | o, . Lanh dao VPPK diéu phéi, chuyén hé so dén ca nhin thue

3 | cong cong viéc thﬁym lam viée hién céng viée.

B¢ phan chuyén mén kiém tra, xr ly ho so:
- Truong hcphosokhong du diéu kién covénbandengln bo
sung dé hoan thién hé so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu ciu

) ) e iy
Tham dinh ho so 89le Q..ng_a.y bosung hoan thién hé so va gtnchoBophan TN&TKQ dé

4 ugiamde: | Me vigo thong tin cho nguo sir dung dat
- Truomg hop hé so di diéu kién thue hién budc tiép theo.
Bude ;“"é‘;‘; s"cg‘"h Bophin | 7.5 ngay B phin chuyén mén lap hé so trinh cdp Gidy chimg nhan/Lap
5 P [:l};n g chuyén mén | lam viée phiéu trinh, trinh lanh dao

Lanh dao Phon,g thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
VPPKDD néu hé so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu cau
chinh sita néu ho so chua dat

Budc | Duyéthésocip | VO | 0] ngay
6 | Gray cinmg nhin I kyg' "8 | Jam viée

Lénh dao VPDKDD lhong nhat ky vao Phuéu trinh lanh dao S&
TNMT néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu ciu
chinh stra néu hé sa chira dat

Bude | Duyéthésocap | Lanhdao | 02ngay
7 | Gidychimgnhén | VPPKDD | lim vise

Lanh dac S TNMT thong nhat ky Totnnhtnnhhoso UBND
tinh néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
stra néu ho so chua dat

Bude | Duyét hé so cap . 02 ngay
8 | Gidychimgnhin | SOTNMT | 1 vide
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Chuyen hé

’ : . - so dén Bo
Bude | Dong dawPhat Vian thu So 04 g1 . PR T aee R
9 han‘ﬁ Té trinh TNMT am 5 it Bé phan chuyén mén lién hé vin thu phat hanh To trinh pvh;l{]lB ;g;
tinh
BUCC | Trinh UBND tinh | UBND tish g?n“f;‘; Vi phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Budc ) Bo é‘:l?;‘nm 04 gié Bo phin chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phin
Tra két qua chiryén. o SR TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 chirc, ca nhan co
11 duoc phan | lam vige lién quan
cong
Tong tlwi gian giai 20 ngay
quyét TTHC lam viéc

Tha tuc: Bing kv. cap Giay clnmg nhéin quyé

Quy trinh néi bé s6: 27/L1én thong /S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

n su dung dit, quyen & hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat lan diu di vai tai

san gﬁn lién véi dit ma chi sé hitu khong dong thoi ki ngudi s dung dét
. A Thiam
bc::; Trink ty thuc hién ?“;gt":sg‘: fh":: ::;: uyén M6 t quy trinh Ghi chii
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Bé phikin mok - D61 vor ho sa duoe nép true tiép hode nop thong qua dich vu
i S5 Tai buu chinh ¢éng ich hodic hé so duge ndp true tuyén thong qua
Buée | ... ) nguyén v 04 gié Cong dich vu t_:ong trure luyén pnh Quang Nam, Bé phan mét
1 Tiep nhan ho so M3 trué o vibe cira ciia 8o Tai nguyéu’vii Moi tnrong xem xet, kiem tra tinh
i T oggm chinh xac, day di ciia ho so. (quét (scan) va luu trix ho so dién
aH(?Cmtgim\ tir, cap nhat vao co 56 dir lidu cia Hé thong thong tin mét cia
dién tr dich vu céng truc tuyén tinh Quang Nam déi var hé so
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ndp true tiep hodc ndép qua buu chinh).

+ Truong hop hé so chua déy di, chua chinh xac theo quy
dmh.tluBoplmxnepnhanhosohumgdauchotéclmcbo
sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac cho hé so
nopmrcuephoécnopqmbuuchnﬂ: conhosonoptnrc
tuyen thi thong qua chire néing gin thu dién t, gid tin nhién téi
toclmcquaCéng d;chvucong uuctuyenlthmngNam
theo Mau 36 02 Mau ph:eu yéu cau bo sung, hoan thién hé so

4 Tmonghqpluchoxnhanlwsu B6 phan nhan hé so phai
néu 16 ly do cho hé so ndp true nep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chéi uép nhin giai quyél hé so.
Déi vai hé so ndp tnie tuyén theo Miu 36 02. Miu phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién hoé so.

+Trutmg hqphosodaydu. chinh xac theoquyd;rdlBéphén
tiep nhan hé so va lap Giay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra ket qua

1. B6 phan chuyén mén ta1 B$ phan TN va TKQ chuyeén dir

Bé phian mét liéu ho so dién tir cia t6 clnic thong qua két néi gira Cong
Chuyéa hé so cho cira So Tai Dich vu céng va Hé thong thong tn mét cira dién tir tinh
Buac 4 A nguyeén va 04 g0 Quéng Nam hodic chuyén ho so dang giay dén VPPK dat dai
phong chuyeén .
2 on Méi trudmg | lam viée Quéng Nam.
m ta1 Trung tam 2 Chuyén ngay ho so tiép nhan tnre hcp trong ngay lam viée
HCC tinh hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo dér van
truémg hop tiép nhin sau 15 gios hang ngay.
Bude | Diéu phéi/ Phan | 1400 4a0 VAR | 4 gy Lanh dao VPDK diéu phéi, chuyén hé so dén cé nhan thye
3 | cong cong viéc I kyg lam viée hién cong viéc.

Bo phan chuyén mon kiém tra, xir Iy ho so:

- Truong hqphosokhong di dicu kx;ncoviinbéndc nghi bo
sung dé hoan thién hé so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu céu
b sung, hoan thién hé so va g cho Bé phan TN&TKQ dé
théng tin cho nguoi sir dung dat

Buae B6 phan 02 ngay

Thm diwhhoso: | o e mba: | B vite
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- Truomg hop hé so di dieu kién thure hién bude tiep theo.
Buge | LaPDOsatih | gy sy |75 ngay B phin chuyén mén lap bé so trinh cip Gidy chimg nhan/Lap
5 | % .ﬁn & | chuyénmén | lam viée phiéu trinh, trinh linh dao
; v : Trudng ) Lanh dao Ph(’mg théng nhat ky vao phieu trinh lanh dao
Blg’c gu y "“'h.o g2 ca,- P phong Pang gl ey VPDKDD neu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vien yéu cau
RYONNE ky e chinh sira néu hé so chua dat
; a) %A 4 . Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao Phiu trinh lanh dao S&
B‘foc D_qyet h° oo Liuhdeo 0?' ngay TNMT néu ho so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau
7 Giay chimg nhan | VPPKDD | lam viée fiinh sia nda s 5o chiss, dut
F R 2 : LanhdaoSo'I'Nl\'ﬂ'thongnlmlkyTotmﬂllmﬂlhosoUBND
Bago D_l:nyet ho RSS! So TNMT 92 ngay tinh néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
8 Giay chimg nhan lam viée i i b e b
Chuyén ho
; 3 den Bo
Budc | Dong diwPhat | VanthuSe | 04gwo - = o g o ol i o i
9 hanh T6 trinh TNMT o viso Bo phan chuyén moén lién hé van thu phat hanh Té trinh }\)’!P@UIB$
tinh
BAEC | Trinh UBND tinh | UBND tinh | 2 b r g Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
B6 phan 5 g 5 . 2 N3 5 A =
. LA " Boé phin chuyén mén chuyén tra két qua cho B6 phan
Buode e N chuyenmén | 04 1o q p z0% AR A R
1 Tra ket qua ) e hi R it 'lli'?n&q'll':ana:TnmglﬁmHCCdemchotodmc.canhanco
cong
Téng thM gian giai 20 ngay
quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh ngi b s6: 28/Lién thong /S Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Diang ky bo sung tai san gin lien véi dit vio Gidy chimg nhin da cap

= 3= s Tham
B¢ (Trinh ty thue hign ](’I?‘;’E‘a:ag::' 2;’: f:;: : :y::. M3 £ quy trink Ghi chii
1 2 3 4 5 6 7
- Do1 van ho so duoc nép trure tiep hodc nop Lhéng qua dich vu
buu chinh céng ich hodic hé sa duoc nép trre tuyén théng qua
Cong dich v cong trire tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
ctra cia 86 Tar nguyen va Méi truomg xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day dn eiia hé so. (quét (scan) va hru triy hé so dién
tir, caprﬂwtvaocosodﬂ'lmlcual’lulmngtlxmgtmmotcu‘a
dxentudlchvuoong truc tuyén tinh Quang Nam dé1 voi hé so
nop tryee tiép hode ndp qua buu chinh)
B i 0t + Truomg hop hé so chua déy a0, chua chinh xic theo quy
2P dinh, thi Bé phan t1ep nhan hoé so hu'ong din cho 16 chirc bd
cira So Tan
Bude | .. o nguyén vé 02 gis sung, hoan thu;n hé so mét lan, day diy, chinh xac cho hé so
1 Tiép nhan ho so Méi trut Lo vids nop truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hé so nop tnre
tai Trmg témgl ’ tuyén thi thong qua chirc néng gin thr dién tir, g tin nhin t&i
HCC tinh to chue qua Céng dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam;

theo Mau 56 02. Mau plueu yéu cau bd sung, hoan thién hé so.
+Tmonghoptucho:nhanhosa Bophannhanhosophél
néu 18 Iy do cho ho so nép true uep hodic ndép qua buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tir chéi tlep nhan giai quyet hé so.
Dcn vl ho so nép truc luyen theo Mau $6 02. Mau phiéu yéu
cau bd sung, hoan thign ho so.

+Truomg hop hé so day du, chinh xéac theo quy dinh Bo phan
tiep nhan ho so va lap Gnay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhin hé so va hen tr két qua.
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1. Bo phan chuyén mén ta1 B6 phan TN va TKQ chuyén dir

B4 phan mét liéu hé so dién tir cua to chire théng qua két néi giita Cong
Chivia hé 50 cho cira So Tal Dich vu cong va Hé théng théng tin mot cua dien wr tinh
Bude i > nguyén va 02 g1y Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPBK dit dai
phong chuyén
2 fdn Mot trudmg | lam viéc Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so Ixep nhan trire uep trong ngay lam viec
HCC tinh hoic chuyen‘vao dau gio ngay lam viée tiep theo déi vai
truang hop tiep nhéan sau 15 g10 hang ngay
Buéc | Diduphéi/Phan | LAnhdeo Vin| o, ., Lanh dso VPDK diéu phéi, chuyén hé so dén cé nhan thye
3 | cong cong viéc P"“‘Skym“g lam viéc hién cong viéc,
Bo phan chuyén mon kiem tra, xu ly ho so:
-Tmoughoplwsoklmlgdudnéukzéncovinbandenglu bé
Bué . ) Bo phi 0l nea stmgdchoﬁntlugnhoso theoMauso"Mauplnéuyéucau
l;oc Tham dinh ho so h é‘:)]:;:in lémn\??'y bé sung, hoan thién hé so va g cho Bo phan TN&TKQ dé
o - thong tin cho nguoi sir dung dat.
- Truémg hop ho so di diéu kén thire luén burde tiép theo
Du thao van ban
lay y kién Sa, 2 A Bé phian chuyén moén, du thao vin ban lay v kién Sg,
B\;dc }nganh/ u‘l;hleu |B°£1h::3n laox: %llgc :xg:ﬂ;/::ueu chuyén théng tin dia chinh/Lap phiéu trinh, trinh
chuyen 1g tin : ar 1
dia chinh
Duyll Nt oo Truong Lanh dao Phong thong nhit ky vao phiéu trinh linh dao
Bude | lay y kién S¢, A 04 g1
phong Pang |, T VPDKDD néu hé so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu cau
6 nganh/Phxeu lam viée
ky chinh sira néu hoé so chua dat
chuyén théng tin
! Duyét Vin bian Lanh dao VPDKDD thong nhét ky vao Viin ban lay y kien néu
B\;oc lay y kién Sa, \I;Pﬁx;)hxdaag l::: %'::0 hé so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu
nganh hé so chia dat
Bude | Phat hanh Vin Vin the 04 166 B6 phan chuyén moén lién hé vin thi phat hanh Vian ban lay v
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8 |banlayykienSo, | VPDKDD | lam viée kien
nganh/Phi¢u
chuyén théng tn
Bude Corgn e n's Sa, nganh | 05 ngay _— —
9 Phiie dap v kien TFspesamy W vide Vin ban phic dap y kién
Ca nhan ndp
da nop thue
Bude — < g2 oo " — theo Thong
10 Thong tin thué | Cue thué tinh Théng béao nghia vt tai chinh dat dai béo nghl vu
tar chinh dit
dai
Bude ;ap&% soctnnh Bo6 phan 03 ngay Bé phan chuyén mon téng hop ¥ kién cia S6, nganhv/Lap hé so
1 P I’.’ hing: | duyeaméa: | tam vike trinh cép Gidy chimg nhan/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
. x| Truong ” Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trnh lanh dgo
B;’,‘,’ § IG);yﬁhho s::mcgp phong Pang li?x: %::c VPDKDD néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
- Y cliting nd ky ? chinh sira néu hé so chua dat.
AN z \ LﬁnhdaoVPDl(DDtlmnﬁﬁtkyvaoPlneutrmhlﬁnhdaoSo
B;x;&c g;g;:;l:;;;o] P é‘;‘;‘xd;% lg: s::c TNMT néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu ciu
chinh stra néu hé so chua dat
¢ RUoW : 2 Lﬁ)hdaoSoTNMdeémgmﬁtkycameyclnmgrﬂmnneu
B;x:c gqut Ih'o s:h:;p Sé TNMT l(::nnf:e); hz so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sia néu
' ho so chua dat
Buge | 08 15;"‘"’?] hat) VEnthess | 04gis B6 phin chuyén mén lisn hé vén thir phit hinh Gidy chimg
15 TNMT lam viéc nhan
nhin
B phan
. . Bo phin chuyén mén chuyén tra két qué cho Bd phan
Bude Tra két qua chuyén i 04 "?"b TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t6 cluie, ca nhan co
16 diroe phan | lam viée lidn quin
céng
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Tong thbi gian giai

quyét TTHC 15 ngay lam viéc

Quy trinh néi bg s6: 29a/Lién thong /Sa Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tyc: Diing ky, cap Gifly chimg nhén quveu sit dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khic gnn lién véi didt cho nguoi nhin
chuyén nhuong quy’e‘n sir dung diit, mua nha &, céng trinh xdy dung trong cic du én phat trién nha &

A. D61 véi chii dau tu du an phat trién nha &

A $is Tham
C’.c Trinh tu thuc hi¢n e Ph" gl [T gian uyén M ta quy trinh Ghi cha
bude quyet ho so | thuc hién cgp trén

1 3 3 4 5 6 7

- Do var ho so duge ngp trre tiep hodc nop thong qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hé so duoc ndp true tuyen théng qua
Céng dich vu cong trire tuyeén tinh Quang Nam, Bé phan mét
cura cua So Tai xguyen va M6i truomg xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day di ctia ho so (quet (scan) va luu trix hd so dién

Bad phan mét tir, cap nhat vao co s dir liéu cia He théng théng tin mét cira
ctra So Tan dién tir dich vu oong true tuyén tinh Quang Nam dé1 vor hé so

Bude Tiéo nhan hé so nguyén va 04 g1 nép true tiép hoae nép qua b chinh)
1 R M1 trutmg | lam viée + Truong hop hé so chua day du, chwa chinh xdc theo quy
tai Trung tam dinh, thi Bé phan tiep nhin ho so hudng dan cho t6 chirc bo
HCC tinh sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xac cho hé so

nop truc tiép hodc nop qua buu chinh; con hé so nop truc
tuyen thi thong qua chic niing g thur dién tiy, g tin nhin téi
to chire qua Céng dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam,
theo Miu 56 02. Mau phxeu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.

+ Triong hop tir chér nhan hé so, Bé phan nhan hé so phai
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neuré!ydoclwhosonopuucuephoécnopqmbuuclnnh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan giai quyét ho so.
Dox véi hé so nop true tuyen theo Méu s 02 Mau phiéu yéu
ciu bd sung, hoan thién ho so.

+Truimg hop hé so day du, chinh xac theo quy dmh Bé phan
tiép nhan hé so va lap Gxay Txep nhan hé so va hen tri két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua

1. Bo phan chuyén mén tai B phan TN va TKQ chuyen dir

B phan mét liéu hé so dién hr cua 16 chire théng qua két néi gitm Céng
Chuivd 1 3 ctra So Tar D;chvuoongvaHedwngtlmtmmotwadxentutm
Budce phd % nguyeén va 04 g1o0 Quang Nam hoic chuyén hé so dang giay dén VPPK dat dai
2 “‘5‘0?‘"“” Mdi truémg | lam viée Quéng Nam
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé sa uép nhan trie uep trong ngay lam viéc
HCC tinh hoac chuyén vio dau gio ngay lam viée tiép theo déi vai
trising hop tiép nhan sau 15 16 hang ngay.
2 X 24 2 Lianh dao Vian 3 ‘3 2. 3 3 3 2
Budce | Piéu phoy/ Phan 04 g1o Lanh dao VPBK dieu phoy, chuyén ho so dén ca nhan thue
3 - . . phong Pang | .. %0 ESRPE
cong cong viée ky lam viée hién cong viée.

Bo phan chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so:
- Tmonghqphosckhong du diéu kién ¢o vin bandengln bo
sung dé hoan thién hé so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu ciu

Bude | rhdm dinh bé o Bophin |0t neiy bé sung. hoan thién hé so va gin cho Bo phian TN&TKQ dé

. e, | Moo thong tin cho nguon sir dung dét
- Truémg hop hé so di diéu kién thue hién buoce tiép theo
Kiém tra hién
cliusé(?‘:ll: ukxen B6 phan chuyén mon thim dinh hé so, t6 chirc kiém tra hién
Buae m.lay ki vg:"xig B6 phan 03 ngay trang, diéu kién chuyén nhuong cia dur an/Gin van ban lay y
5 viin bn By ¥ kidn chuyénmén | lam viéc kién S4, nganh/Lap Thong bao két qua kiém tra trinh So
$4, nganh/D TNMT/Lap phiéu trinh, trinh linh dao
thao Théng bao
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ket qua kiém tra
BU6e | Phicdapy kién | 32! “;ﬂ‘ e oA Viin bin phitic &p ¥ kida
Buge | Duyst Van bin Truomg — Lanh dao Phong thing nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
2 thong bao kiem | phong Pang lam 5 i56 VPHDKDPD n_éu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
tra ky . chinh sita néu ho so chua dat
Duyét Vin ban . Lanh dao VPPKDD thong nhat ky Phieu trinh Lanh dao S¢
B\;éc thong bao kiém \I;Pc’tg;(daaoa l::: %lxgc TNMT néu hé so dat yéu ciu va tré lai chuyén vién yéu ciu
tra chinh stra néu ho so chua dat
Budée | Ky Théng bao | Lanhdao S | 04 g0 Ky théng bao kiém tra gin VPDKDD dé lam thi tue dang ky
9 kiem tra TNMT lam viéc cho beén nhan chuyen nhuong doi vor truomg hop di diéu kién
Buoe | Pong daw/Phat VanthuSo | 04210 B¢ phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh thong bao
10 hanh théng bao TNMT lam viéc kiém tra
Buso| o | chupdamen | 04 B phin chuyén mén chuyén s ki qui cho B0 phin
1 ra ket qua dopophin | lim viso - Q ta1 Trung tam & tra cho 1o chire, ¢a nhan co
X 1én quan
" cong
Tong thoi gian giai 15 ngay
quyét TTHC lam viée

Quy trinh ni bo s6: 29b/Lién thong /S¢- Tai nguyén va Méi truomg/Cdp tinh

Tha tuc: Dang ky, cip Gidy ching nhin quyén sir dung dit, quyén si hitu nha & va tai san khic gan lién véi dat cho nguoi nhan
elmyén nhuong quyén st dung dit, mua nha @, cang trinh xay dung trong cac du an phat trién nha &

B. Déi vé1 ngudi nhin chuyén nhuong quyén sit dung dat, mua nha &, céng trinh xay dumg

Cac
bude

Trinh tu thuc hién

B4 phin giai
quyét ho sor

Thai gian
thuc hién

Tham
?uyén
cap trén

M3 ti quy trinh

Ghi cha
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1 2 3 4 5 6 7

- D61 vai ho so duge ndp tre tiep hodic nép thong qua dich vu
buu chinh céng ld}hoéchosoduocnoptnmmyenﬂm@qua
Cong dich vu cong true tuyén tinh Quang Nam, Bé phian mot
cia ciia 8¢ Tar nguyén va Mol truomg xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day di ena ho so. (quét (scan) va huu hé so dién
tir, cap nhat vao co s& dir lidu cia Hé thong théng tin mét cira
dien tr dich vu ccng true tuyén tinh Quang Nam déi vai hé so
nép true tiép hoic ndp qua buu chinh)

+ Truong hop hé 0 chua day di, chua chinh xdc theo quy
dinh, thi Bé phén tiép nhin ho so huong dan cho t6 chire bo
sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac cho hé so
nop true tiép hodic ndp qua bwu chinh, con hé so nép true
tuyen thi thong qua chire nﬁng g thar dién tix, gini tin nhén tGi

B4 phan mot
cira So Tan
nguyen va 04 g10
Mé1 trudng | lam viée

B‘l""’ Tidp nhin hé 10

m;_l?cmfml;m to chire qua Céng dich vu cong true tuyén tinh Quang Nam,

theo Mau 56 02. Mau ph:eu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so.
+Tmanghvptudxo|nhanhoso,Boplmnnhanhosophal
néu 16 ly do cho hé so nép trye tiep hodc nop qua buu chinh

theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tlep nhan giai quyet hé so
Dox vai ho so nép truc tuyen theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
céu bé sung, hoan thién hé so.
+Truemg hophosadaydu, chinh xac theo quydthophan
tiep nhan ho so va lap Cnay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau 56 01, Mau Giay Tiép nhan hd so va hen tra két qua.
1. B phan chuyén mén ta1 Bé phan TN va TKQ chuyen dir
Bo phan mot liéu ho so dién it ciia t6 chirc théng qua két ndi gitra Cong
Chuvén hé so ch cua So Tar Dich vu cong va Heé thong thong tin mQt cara dién tr tinh
Buac - nguyen va 04 g1o0 Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPDK dat dai
2 | Phomgemyin |\ g | tamvigo Quing Nam
mon

ta1 Trung tam 2. Chuyén ngay ho so uap nhéan truc tiép trong ngay lam viée
HCC tinh hoiic chuyen vao dau gio ngdy lam viée tiép theo dér vén

truamg hop tiép nhin sau 15 210 hang ngay.
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Lanh dao Vin

Bude | Biéu phoi/ Phan 04 gio Lanh dao VPBK diéu phéi, chuyén hé so dén ca nhin thuc
3 | céng cong viéc L lcyg' ® | Jam viéce hién cong viéc.
B6 phan chuyén mén kiem fra, xur ly ho so:
-Tmcnghq:hosokhongdudwuknmcovanbmdenglubo
g : o i sung dé hoan thién hé so, theo Mau sé6 2. Mau phiéu yéu cau
BUGC | Thim dinh ho sor c‘f;!"’::‘éu ki 4 bé sung, hodn thién hé sa va giti cho BS phin TN&TKQ dé
s " théng tin cho ngudi sir dung dat.
- Truémg hop hé so dii diéu kién thue hién budc tiép theo.
Buée | L4P l.’hiélt.;ncl:;‘nyén B6 phan 04 gid B phan chuyén mén tham dinh hé so, 1ap Phuéu chuyén théng
5 'h“c'ghmh | chuyénmén | lam viée tin dia chinh/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Bude | Phat hanh Phieu Van thur 04 g1o Bo phan chuyén mon lién hé van thu phat hanh Phiéu chuyén
6 | chuyénthéng tin | VPPKPP | lam viéc thong tin dia chinh
B\;dc Thong tin thué | Cuc thué tinh l(:fnni?:: Théng bao nghia vu tii chinh dat dai
Bude L:épcltg wc'mnh Bo phan 3,5 ngay B6 phan chuyén mon lap hé so trinh cap Giay chimg nhan/Lap
8 o l): e chuyén mén | lam viéc phiéu trinh, trinh lnh dao
X &y 2 : Trudng : anh dao Phong thong nhat ky vao pluéu trinh lanh dao
el Duy A ho * cé‘p phong Bing 0 ! & VPDKDD neu hié so dat yéu cau va trd lai chuyén vién yéu cau
9 Giay chimg nhin ky lim viée chinh sira néu hé so chura dat
Buoe | Duyét hd s cép Lanh dao 04 gid Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao Phiéu trinh lanh dao S¢
-2 : 2 S TNMT néu h6 sa dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu céu
10 | Giay chimg nhan | VPDKDD | lam viéc chinh st ko i do ol dat
. ayiob st . La:ﬁrdaoSaTNMTthongrﬁtalkycapGnﬁychtmgrﬂmnneu
Puigo Duyc;t ohp (jnay S6 TNMT 91 ngsy ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stia néu
11 chimg nhan lam viée b6 ohuin dat
Bude | Dong dawPhat Vanthu So | 0410 B¢ phan chuyén mén lién hé van thar phat hanh Giay clumg
12 hanh théng bao TNMT lam viée nhan
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Bude s ch?x;’é':]ix:in 04 gio B phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phin
13 Trakét qua T TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to chirc, ca nhan co
duoe phan | lam viée lién qusn
cong
Tong thoi gian giai 15 ngay
quyét TTHC lim viée

Quy trinh néi bg s6: 30/Lién thong/Se Tai nguyén va Méi truimg/Cap tinh

Thu tuc: Bang Ky, cap Giiy clnmg nhin quyén sir dung dit, quyen SO Iuru nha o va tén sin khic gin lién véi dit dbi voi truimg hop
da clmyon quyen sir dung dat trugc ngay 01/7/2014 ma bén chuyen quyén da duge cip Gidy ching nhin nhung chua thuc hién thu
tuc chuven qnyen theo quy dinh

Salla Tlnm
bC::c Trinh tu thuc hién z?;;gga:og: E‘; :;;: ,nyen M6 ta quy trinh Ghi cha
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- D1 var ho so duge nép true tiép hode ndp théng qua dich vu
buru chinh céng ich hoic hé sa duoe nép tnre tuyen théng qua
Céng dich vu cong trirc tuyén tinh Quang Nam, Bg phan mot
Bo phin mét cira cia S Tal nguyén va Mai trudmg xem xeét, kiém tra tinh
i So T ; chinh xac, day du ciia ho so. (quét (scan) va luu trir ho so dien
Bude ) ) nguyén vd 04 giés ti, cap nhit vao co 50 dir liéu cua He thong théng tin mét cira
. Tiép nhan ho so Mdi trutmg | Tam vide dién tir dich vu eong trure tuyeén tinh Quang Nam déi van hé so
i Trung t3m nép e tiep hodc nop qua buu chinh)
"HCC tinh + Truomg hop hé so chua déy di, chura chinh xac theo quy

dinh, thi Bo phin hep nhan ho so huong dan cho 16 chirc bd
swig, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac cho hé so
noép true tiép hodc nép qua bum chinh, con hé so ndp tnre
tuyén thi thong qua chirc ning gin thu dién tiy, g tin nhin t6i
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to chire qua Cong dich vu cong true tuyeén tinh Quang Nam;,
theo Mau 6 02. Mau plueu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
+ Truong hop tir ¢hét nhin hé so, Bé phan nhan hé so phai
néu 18 ly do cho hé so nép nre uep hodc nép qua buu chinh
theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan giat quyél hé so
Dox vai hé so nop truc myen theo Mau 6 02. Mau phleu yéu
cau bé sung, hoan thién ho so.
+Tm0nglwphosodaydmchmhxacﬂleoquydthoplnn
tiép nhan ho so va lap Glay Txep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. Bo phan chuyén mén ta1 BG phan TN va TKQ chuyén dir
Ba phan mét liéu hé 5o dién tir cia t6 chirc thong qua két néi giira Céng
Chuvén hé so cho cira So Tan Dich vu cong va Hé t.hong thong tn moét cia dién tr tinh
Buace A in nguyén va 04 g16 Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPPK dét dai
2 phng chuyé Moi truomg | lam viée Quing Nam
ton tai Trung tam 2 Chuyén ngay ho so tiép nhan true tiép trong ngay lam viéc
HCC tinh hoac chuyen vao dau gior ngay lam vige tiép theo dé1 vai
trrémg hop tiép nhén sau 15 gior hang ngay.
Buge | Diéu phov Phan u}?.hdaeo iVén 04 210 Lanh dao VPPK diéu phés, chuyén hé so dén ca nhan thuc
3 | cong cong viee P mﬁy lam vige hién cong vige.
Bo phan chuyen mon kiem tra, x1r Iy ho so
- Truéng hop hé so khong di diéu kxencovénbandengh;bo
X i ) s s : sung dé hoan thién ho 50, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
B\;oc Tham dinh ho so clzoé‘:?:én l?a :nnfi?; b6 sung, hoan thién hé so va g cho B phan TN&TKQ dé
Y thong tin cho ngudn sir dung dat
- Truéomg hop hé so & diéu kién thue hién buoc tiép theo
. | Lap Pueu chuyen 2 2 r
Buoe thaee tin i Bo phan 04 g16 B6 phan chuyén mén tham dinh hé so, lap Phuiéu chuyén théng
5 c‘llln:l: " chuyén mén | lam viéc tin dia chinl/Lap phiéu trinh, trinh linh dao
Bude | Phat hanh Phiéu Vin thur 04 g1 Bo phan chuyén madn lién hé van thar phat hanh Phiéu chuyén
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6 chuyén théng tin | VPBKBP | lam viéc thong tin dia chinh
Ca nhan
Bude ! ; ; duoc thong
2 Thong tinthué¢ | Cuc thué tinh Théng bao nghia vu tai chinh dat da bao da hoan
thanh nghia
vu thué
Lap ho so trinh Y y :
s quyet dinh hay P g Bé phén chuyén mén lip ho so trinh ho so quyet dinh hiy
BuS | Gidy chimg chﬁy"é‘,’,":“m fi;xs‘l‘ﬁg Gily chimg nhirvhé s cip Gilly chimg phin/Lap phibu trinh,
nhan/ho 50 cap trinh lanh dao
Giay chimg nhan
Bude l?]\:lyet I;O scc;lu'mh Trudng 04 gi& anh dao Phong théng nhat ky vao phiéu winh lnh dao
b St phong Pang | . e VPDKDDneuhosodatyeuc&uvalmlalchuyenvncnyeucau
9 nhan/hosacap ky lam vige R ey Ty e
Gidy climg nhan siaatuhés
Payithba ook Lanh dao VPDKDD thé
F St ok il wng nhat kv vao Phuéu trinh linh dao S&
B huy gifly ohilg Linh dyo 04 gx.é? TNMT néu ho so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu ciu
10 nhin/hd so.odp VPERDD: |Mmivige chinh sira néu hoé so chua dat
Giay chimg nhan
Duyét ho so trinh Lénh dao So TNMT thong nhat ky To trinh tinh UBND tinh
Bude iy giay chimg S& TNMT 01 ngay quyét dinh hay gmy chimg nhan trude khi ky cap lai giay
11 nhan /ho so cap lam viée chung nhin neu hé so dat yéu cdu va trd lai chuyén vién yéu
Giay chimg nhan cau chinh stra néu hé so chua dat
chuyen ho
Bude | Péng dawPhat Vanthu 8¢ | 0410 B¢ phin chuyén mén lién hé vin thu phat hanh To trinh/Giay ;;a:c??ui
12 hanh théng bao TNMT lam viée chimg nhan VP UBND
tinh
BUSC | Trinh UBND tish | UBND tinh | ! vk Viin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Bude | Tra két qua Bo6 phin 04 g1o Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
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14 chuyénmén | lam viéc TN&TKQ tar Trung tam HCC dé tra cho to chie, ¢a nhan ¢o
duge phan lién quan nhan
To 1hbi giai e
ong gian N
quyét TTHC 15 ngay lam viée

Quy trinh ngi b s6: 31/L1én thong /Sc Tai nguyén va Méi trieomg/Cap tinh

Thu tuc: Diang ky bién dong quyén si dnng dat, quyen sd hiru tai san gin lién vai dét trong cic lruo'ng hop chuyén nhmg cho
thue, cllo thué lai, this ke ting cho. g6p von bing quyén sit dung dit, quyén w hitu tii san gin lién véi dit; chuyén quven s dung
diit, quyén sé hiru tai san gin lién voi dit; tang thém dién tich do nhén chnven nhuong, thira ké, tang cho QSD dit da ¢6 Giiy

chimg nhan
Cc | e | B phin gidi [Thoi gian Tham s e Ghi
bude | Fon ty thye hien quyét hé so [thuc hién A el b cha
. cap trén
1 2 3 4 5 6 1
- D61 vai ho so duoe nép true tiép hode ngp théng qua dich vu
buru chinh céng ich hodc hé so duge ndp truc tuyén thong qua
Céng dich vu céng trure tuyén tinh Quang Nam, Bé phan mét
cira cia So Tai nguyén va Mol tnuong xem xeét, kiém tra tinh
B phian mot chinh xdc, diy dii ciia hd so. (quét (scan) va luu trit hé so dién
cira So Ta tir, cap nhit vao co 5o dir liéu cia He théng théng tin mét cira
Buoc Tiéo nhan hé so nguyen va 04 gio dién tir dich vu cong tnre tuyén tinh Quang Nam déi vdi hé so
1 PR Méi truomg | lam viee nép tre tiép hofic nép qua buu chinh)
tai Trung tam + Truomg hop hé 50 clura day dir, chua chinh xac theo quy
HCC tinh dinh, thi B phan ucp nhin ho so huéng dan cho t6 clire bo
sung, hoan llncn hé so mot lan, day i, chinh xac cho hé sa
nop truc tiép hodc nép qua buu chinh, con hé so nop truc
l\xyen thi théng qua chire ning gin thu dién tir, g tin nhiin ton
16 chirc qua Cdng dich vu céng truc tuyén tinh Quang Nam,
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theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hé so.
+ Trnuémg hqpmchoxnhénhoso BQphénnlmnhoso phai
néu 16 ly do cho hé so nop true uép hodc nop qua buu chinh
theo Mau so 3. Méu phiéu ur chéi uep nhan giai quyel hé so.
Dou Vol hé so nép tnre myen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién hé so.
+Tmanghophosodaydu,chuﬂnacthcoquydmh80phan
tiep nhan ho sova Iap Glay Txep nhan hé so va hen tra kel qua
theo Mau s 01, Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua,

1. Bo phan chuyén mon lal Bé phan TN va TKQ chuyen dir

B6 phan mét lidu ho so dién tir cia td chire thong qua két néi gita Céng
- Chuyén b 56 cho cl'raSéTin_i A Dich vu cong va Hé thon&thongtm mot cira dién tir tinh
e i abpda ngqyén\va 04 gio Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén VPBK dat dai
2 phang e Méi truomg | lam viée Quang Nam.
e ta1 Trung tam 2 Chuyén ngay hé so tlep nhan true uep trong ngay lam viéc
HCC tinh hoéc chuyén vao diu gio ngay lam viée tiép theo déi vén
truong hop tiép nhéan sau 15 gio hang ngay
Bude | Diduphéi/Phan | LAnhdeo Vin| o, o Lanh dso VPBK didu phéi, chuyén hé so dén eé nhin thye
3 | cong cong viée P""“ﬁym“g lim viée hién cdng viéc,
Bo phan chuyén mén tham dinh xac nhan né1 dung thay do1 ve
chuycn nhwong, cho thue. cho thué lay, thia ke, tang cho, gop
) R . vén bing quyén sit dung dét, quyén s& hir tai san gén lién vor
B\;dc Tham dinh hé so chBQél:x hi:.m 16;1 infl:z dat, chuyen quyen sir dung dat, quyén s hin tai san gan lién
Y Vol dat; témg thém dién tich do nhén chuyen nhuong, thira ké,
ting cho QSD dat vao Giay chimg nhén
Lap phiéu trinh, trinh linh dao
Budc ) Trudmg 04 2id Lanh dao Phong thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
s | Trinhthim dinh | phong Pang | . 5 .. VPPKDD neéu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
ky S chinh sita néu hé so ¢l dat
Buac Duyét thim dinh Lanh dao 04 gi1o Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao né1 dung thay doi trén
6 ve VPDKBDD | lam viéc GCN da cap néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
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cau chinh stra néu ho so chua dat

Bude | Pong dau  phat Vin thu 04 gios B phén chuyén mén lién hé véan thu phat hanh nér dung thay

7 | hanh VPPK lam viéc do trén Gray chimg nhén da cap.

B6 phan " < : 2 ¢ il x . <
8 € duoc phan | lam viéc lié g '
& 18N quan
10 nga

z o i3 £ ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC Lo vide

Quy trinh néi bj s6: 32/Lién thong /Se Tar nguvén va Méi truong/Cap tinh

Thi tue: Diing ky bién déng quyén si dt_m§ dat, quyén sé hitu tii san gan lién voi dit trong cac truomg hop giai quyét tranh

chiip, khiéu nai, 16 cio vé dat dai; xir Iy no hop dong thé chip, gop vén; ké bién, ddu gia quyén si dung dit, tai san gin lién véi dat
dé thi hanh én; chia, tich, hop nhét, sap nhip td chirc; théa thuiin hop nhit hoiic phin chia quyén sir dung dit, tai san gin lién véi
diit cia ho gia dinh, cuia vo va chong, cia nhom ngudi sir dung dat; ding ky bién déng déi véi truémg hop hé gia dinh, ci nhin dua
quyén sir dung diit vito doanh nghiép

nép truc tiép hodic nop qua buu chinh)
+ Truomg hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy

. - . 2 Tham
Ciac .| Bo phin giai |Thoi gian Py S, Ghi
bude [Lrmb Gy thyc hifal o 4t 8 o0 |thyc hign| 370 MG th quy trish chi
cap trén
1 2 3 4 5 6 1
- Dé1 van ho so duoc nép truc tiep hoac nop théng qua dich vu
B phin moét buru chinh céng ich hoiic ho so duoc ndp true tuyen théng qua
P Cong dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam, Bé phan mot
cua So Ta N - 2 . = 2 . e Lid :
Bude | ...: . nguyén va 04 gio cura cua SO T nguyén va Mo trudmg xem xét, kiém tra tinh
Tiép nhan ho so 3 L R = chinh xac, day di cia ho so. (quét (scan) va i trit ho so dién
1 Mo truong | lam viée Y cio nhat va 5 dit liéu ctia Heé thong the : 3
tai Trung tam N PRRINIGE VRO £0.45% I GUR LS S SR V0P S TG ST
HCC tinh dién tir dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam do1 vai ho so
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dinh, thi BS phan tiep nhan hé so huéng dan cho o cluie bo
sung, hoan thién hé so mét lin, ddy di, chinh xac cho hé so
nop truc tiép hodic ndp qua buu chinh, con hé so nop truc
tuyvnthi théng qua chuire niing giri thu dién ur, gin tin nhén o1
1o chire qua Céng dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam;
theo Mau 6 02, Mau phxeu yéu cau bé sung, hoan thién h so.

+Tmonghopmohoxm'nanhoso Bophannhanhosophm
néu ro !y do cho hé so nop trre uep hoéac nop qua buu chmh
theo Méu s6 3. Mau phiéu tir chéi Uep nhan giat quyel hé so.
Don véi hé so nép tnre tuyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
céu bé sung, hoan thién hé so,

+Truémg hop hé so day di, chinh xac theo quy dnh Bo  phan
tiép nhan ho so va lap Gxay Txep nhan hé so va hen tra ket qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. B phan chuyén mon tar Bo phan TN va TKQ chuyen dir
B phan maot lidu ho so dién ur cua 16 chire thong qua két nd1 gitta Cong
Chuyénhésoclw cua S Ta Dich vu cong va Hé lhong thong tin mét cira dién i tinh
Buoc ey nguyeén va 04 gio Quang Nam hodc chuyén ho so dang gidy dén VPPK dat dai
2 P““’Gmén“” Mo truong | lam viéo Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay hé so tnep nhan truc txep trong ngay lam viec
HCC tinh hoic chuyen vao dau gio ng.ay lam viéc tigp theo déi v
tnromg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Bude | Piéu phdéy/ Phan EAh dag'\/ an | o4 gio Lanh dao VPBK diéu phéi, chuyén hé so dén ca nhan thye
3 | cong cong viéc Phonf_y P& | Jam viée hién cong viée.
. SR ; Bo phan chuyén mén tham dinh xac nhan néi dung thay doi
B\lx‘o‘c Tham dinh hé so hBOth a 16.’5 ngay vao Gxay chimg nhan da cap.
o g aateaal [kasscobet o Lap phieu trinh, trinh kinh dao
Budc ) Truong 04 i Lanh dao thong nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
5 Trinh tham divh | phong Ping lam 5 8 VPDKDD neu ho so dat yéu céu va trd lar chuyén vién yéu cau
; cC
ky chinh sira néu ho so chua dat
Budc | Duyét tham dinh Lanh dao 04 gio Lanh dao VPPKDD thong nhat ky vao ndi dung thay doi trén
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6 VPPDKBDD | lam viéc GCN da cap néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
ciu chinh sira néu hé so chua dat
Buoc | Pong dau  phat Vian thu 04 g1o B phin chuyén mon Lién hé van thu phat hinh né1 dung thay
7 | hanh VPPK lam viéc déi trén Giay chimg nhin da cap.
B6 phan g
i . BT ; Bé phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phan
Budo Tra ket qua chiayda o 04 g‘é.' TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho 16 chire, ca nhan co
8 duoc phan | lam viec lié
prasy 1én quan
3 £ 10 ngay
Téng thii gian gidi quyét TTHC Lim vide

Quy trinh nji bj s6: 33/Lién thong /Si Tat nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thii tuc: Cép lai Gidy chimg nhéin do bi mat hoic cip lai Trang bé sung cia Gidy chimg nhin do bi mit

+ Trudmg hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
duﬂxﬂuBoplmntueptﬂmnhosolntmxgdanchotochucbo
sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac cho hé so

i Tll5m
b?r ?c Trinh ty thuc hién ?;t;:a: 5‘::‘ 2.: ::;: ?uy MG ta quy trinh g::
cap trén
1 2 3 4 5 6 1
- D1 vér ho so duge nép true tep hodc ndp thong qua dich vu
blmchmhcong 1chlméchosoduqcnoptmcmycnt}m1gqm
B4 phin mot CmgdlchvuconglmcmyenthumgNam Bophanmo(
cita S5 Tai cira ciia So Tai nguyén va M6i truomg xem xeét, kiém tra tinh
Bude ) ) nguyénvi 04 gis chinh xac, day & cta hé so. (quét (scan) va huu trix hé so dién
l Tiep nhan ho so i trudg: | lim vido 1, cdp nhit vio co 50 dir lidu cia He thong théng tin mét cira
t9i Trung tAm i dién tir dich vu cong trre tuyén tinh Quang Nam déi vér ho so
HCC tinh nop trre tiep hode nop qua buu chinl)
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nép truc tiép hodic nép qua buu chinh; con hd so ndp truc
luyentlud)éngqua chucmnggmlhudxgntu,gmlmnlﬁntoz
16 chire qua Céng dich vu cang true tuyen tinh Quing Nam,
theo Mau 36 02. Mau phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so.
+Tmonghdpluchmnlnnhoso,Boplmn:ﬂnnhosoplm
néu 16 ly do cho hé so nép true tiep hodc nop qua buu chinh
theo Mau 36 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan piai quyet ho s0.
D0| vai hé 50 nép trre tuyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién hé so.
+Tmonghophosodayd|l.chuﬂ1xécthcoquydmh}30phan
tiep nhin hésova lap Gléy 'l‘lep nhin hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. B6 phan chuyén mén tar Bo phan TN va TKQ chuyeén dir

Bo phan mot lidu ho so dién tir cia t6 chire thong qua két ndi gita Cong
.| Cliydn bdisa ctio cira S Tan B Dich vu cong va Hé lhong théng tin mot cira dién tr tinh
Buac . claribin nguyén va 04 gio Quang Nam hodic chuyén hé so dang giay dén VPEK dat dai
2 P’““mén“y Moi truong | lam viéc Quang Nam.
tai Trung tam 2. Chuyén ngay ho so uep nhan truc tlep trong ngay lam viéc
HCC tinh hodc chuyen,vao diu gio ngay lam vige tiép theo dor vai
trirong hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay
o 2 2. - La“mh d&lO Vin s . i3 2s 2 2 F 4 s <
Buoc | Bieu phoy/ Phan phéag D 04 gio Lanh dao VPEK dieu phoi, chuyen ho so dén ca nhan thue
3 | cong cong viéc mnsy lam viéc hién cong viéc,
Xac lap ho so cap
) i ST i X Bé phan chuyén mén thim dinh hé so/Xac lap hé so cap lai
Buoce | la1 Giay chimg Bo phin 5.5 ngay
4 | nhén/Trang b dhuyamén: | lharvide dGaxay chimg nhan/Trang bd sung/Lap phiéu trinh, trinh lanh
sung, 9o
Duyét ho so cap E
Bude | lai Gidy chy Truéng 04 gi& Lanh dao Phong théng nhat ky vao phiéu trinh lanh dao
y lm§ phong Pang | .. &1 VPDKDD neu ho so dat yéu céu va tra lar chuyén vién yéu cau
5 nhan/Trang bo i lam viéc hinl hidsocbus
P ky chinh sira néu hé so clnra dat
Budce | Duyét tham dinh Lanh dao 04 gio Lanh dao VPDKDD théng nhit ky Phieu trinh hé so lai Giay
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6 VPPDKBDD | lam viéc chimg nhan/l'mngbosmgneuiwso dat yéu cau va tra lai
chuyén vién yéu cau chinh sira néu hé so chua dat
B oup: b Culy Linh dao S6 TNMT thé
. ! i ; ngnlmkycép lai Gidy chimg
B\;o ° m bé Lax';hNdﬁ%Sd g:“nf:); nhan/T rang bé sung neu hé so dat yéu cau va tra lar chuyén
lsung T L vién yéu cau chinh sira néu hé so chua dat
Budce | Bong dau phat | Vinthu S | 04 gio Bo phan chuyén mén hén hé van thu phat hanh Giay chimg
7 | hanh TNMT lam viéc i
Bud ) hBO.l e 04 gis Boé phan chuyén mon chuyén.tré ket qua cho Bé phan
p | Tra két qua °d:‘Y°“ el it TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t6 chite, ¢4 nhan co
1oc phan | lam viéc lién
cong !
Tang thoi gian giai quyet TTHC 10 ngay lim viéc

Quy trinh ngi bj s6: 34/Lién thong /S Tat nguyén va Méi truing/Cap tinh

Thu tuc: Diang ky clmyén muc dich sir dung dét khéng phai xin phép co quan nha nuéc c6 thim quyén

. . 'l'llam
Cic . | Bd pbﬁn giai [Thoi gian " Ghi
b Trinh ty thuc hién quyéthdso [thyc hijn snyen M ta quy trinh chd
cap trén
1 2 3 R 5 6 1
- Dot vo1 ho so duoe ndp true tiép hode ndp thong qua dich vu
) blmc}mﬂ)conglchhoachosothqcmpmxcmyentbmgqm
Bo phan tiép Cong dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam, B$ phan mat
Bude ) ) nhan mot cira 04 gidy cua cua So Tai nguyen va M1 truomg xem xeét, kiém tra tinh
1 Tiép nhan ho so cua So Ta lam 5 iéc chinh xac, day du cia hé so. (quet (scan) va luu trr hé so dién
nguyeén va x tir, cap nhat vao co s& dir liéu cia He théng théng tin mét cira
Ma1 truong dién tix dich vu cong true tuyeén tinh Quéng Nam déi vai hé so
nép true tiép hodic nép qua bum chinh)
+ Truémg hop hé so chua day di, chua chinh xéc theo quy
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dinh, thi Bé phan tiép nhan hé so hudng dan cho t6 chuc bo
sung, hoan !hn;n hé so mét lin, déy diy, chinh xac cho hé so
nop truc tiép hodic ndp qua buu chinh, con hé so nép truc
tuywnthithéngquaclmcxﬁnggmdmdnéntu gui tin nhéin ti
1o chire qua Céng dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam,
theo Mau 6 02, Mau phxeu yéu cau bé sung, hoan thién h so.

+Tmonghopmohoxm'nanhoso B6 phan nhan hé so phai
neurolydochohoso nop tn,n:uephoacnopquabuuchmh
theo Mau 56 3. Mau pliéu tir chéi tiep nhén giai quyel hé s0.
Don véi hé so nép tnre tuyen theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu
céu bé sung, hoan thién hé so,

+Truémg hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh Bé phan
tiép nhan ho so va lap Gxay Txep nhén hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua.

1. B phan chuyén mon tar Bo phan TN va TKQ chuyen dir
lidu ho so dién tir cia 16 chire théng qua két néi gitta Céng

6 phan tié
. | Cliiya 1é 50 i Blepniétc:xr; B Dich vu cong va H¢dlongthong tin mét cira dién tir tinh
Bxéoc he ?huyén P Sf: 'I'ia'i l 3: %xl:c gx:z glzx hodc chuyén ho so dang gidy dén VPPK dit dai
e Ms'; YN 2. Chuyén ngay hé so tnep nhan truc txep trong ngay lam viéc
RLIRAS hodic chuyén vao diu gio ngay lam viéc tiep theo dér voi
truromg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay.
Bude | Piéu phdéy/ Phan L:‘?.h dag'v i o4 gio Lanh dao VPBK diéu phéi, chuyén hé so dén ca nhan thye
3 | cong cong viéc onf_y P& | Jam viée hién cong viéc.
N ) ) e X Bo phan chuyén mon tham dinh xac nhan né1 dung thay do
B\lx‘o‘c Tham dinh ho so hBO phan a 16.’5 ngay vao Gxay chimg nhan da cap.
o g aateaal [kasscobet o Lap phiéu trinh. trinh kinh dao
Budc ) Truong 04 i Lanh dao thong nhat ky vao phiéu trinh linh dao
5 Trinh tham divh | phong Ping lam 5 iéc VPDKDD neu ho so dat yéu cdu va tra lai chuyén vién yéu cau
ky : chinh sita néu hé so chua dat
Bude | Duyét tham dinh Lanh dao 04 g10 Lanh dao VPDKDD thong nhat ky vao néi dung thay doi trén
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6 VPPDKBDD | lam viéc GCN da cap néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu
ciu chinh sira néu hé so chua dat
Buoc | Dong dau  phat Van thu 04 g10 B phin chuyén mon hén hé van thu phat hanh né dung thay
7 | hanh VPPK lam viéc déi trén Giay chimg nhin da cap.
Bé phin
Bude S g chuyénmén | 04 gio Bé phin chuyen moén chuyén tra két qué cho Bo phan
Tra ket qua g ) 4 TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho 16 chure, ¢a nhan co
8 duoc phan | lam viec lié
prasy 1én quan
% £ 10 ngay
Tf)ng thoi gian gidi quyet TTHC K vige

Thii tuc: Chuyén nhwong vén déu tu gié tri quyén sir dung dit

Quy trinh nji bj 56: 35/Lién thong /S¢ Tat nguyén va Méi truomg/Cap tinh

tiep hodc nop qua buu chinh),
+Tnm1ghuphosochuadaydn, chua chinh xac theo
quy dinh, thi Bé phan tiép nhan hé so hudng dan cho té

i Thm
8¢ Mrinh ty thye hién z:;’:“;a‘::‘ E‘g g::: quyén M té quy trinh Ghi chit
cap trén
1 2 3 A 5 6 1

- D1 var ho so duoc np true tiep hodc nop thong qua
d;chvublmclnnhcotgxchhoéchosoduocnophm
B4 phin mét tuyén thong qua Céng dich vu céng truc tuyen tinh
Cl'IES()Tél Quang Nam, B6 phan mét cira ciia So Tai nguyén va Méi
Bude ) ) nguyénvi 04 gis truomg xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di cia ho
l Tiep nhan ho so i trudg: | lim vido 50. (quét (scan) va luu trix hé so dién 1, cap nhat vao co
t9i Trung tAm i 56 dir liéu cuia Hé théng théng tin mét ctta dién tir dich vu
HCC tinh cong truce tuyen tinh Quang Nam déi voi hé so ndp tnre
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chirc bo sung, hoan!luenhosomollan,da) du, chinh
xacchohésonppmmuephoacnopmxabuuchmh con
hé so nép trre tuyen thi théng qua chire nang gud thu
dién t, gii tin nhan téi 16 chire qua Céng dich vu cong
true tuyén tinh Quang Nam, theo Mau s6 02 Mau phieu
yéu cau bé sung, hoan thién hé s0.

+ Truémg hop tir chéi nhan hé so, B6 phan nhin ho so
phmneurolydocholwsanopmrcuephoacmpqua
buu chinh theo Mau 56 3. Mauplneutuchonuepnhan
glal quyct hé 50, Déi vai ho sa nép true tuyen theo Mau

$6 02. Mdu pluéu yéu ciu bd sung, hoan thién hé so.

+Truomg hop hd so day di, chinh xac theo quy dinh Bé
phan tiep nhan hé so va lap Chay Tlep nhin ho so va hen
tr két qua theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va
hen tra két qua

1. B phan chuyén mon tai B phan TN va TKQ chuyeén

B6 phan mot dit liéu hé so dién hir cua t6 chire théng qua ket noi giita
Chuyén b s cua So Tar Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mét cira dign
Budc g chuyén nguyeén va 04 gio tir tinh Quang Nam hofic chuyén hé so dang giay dén
2 78 Mo truong | lam viée VPBK dat dai Quang Nam.
) tai Trung tam 2, Chuyén ngay hé so uep nhén truc tiép trong ngay lam
HCC tinh viée hode chuycn vao dau gio ngay lam viée tiep theo dd
vai truomg hop tiép nhén sau 15 gio hang ngay.
Budc | Piéu phéy/ Phin Lm;;:;" 04 gias Lanh dao VPDK diéu phoi, chuyén hé so dén ci nhan
3 | cong cong viée : lam viéc thue huén cong viec.
ky
Chuyen théng tin
. . | thue/Lap ho so s % Bo phan chuyén mon tham dinh hé so chuyén théng tn
Blzoc xac nhin ndi CIBQ.plﬁ:.m 16;:511 'ﬁ:’c' thué/Lap ho so xac nhan thay déi vao Gidy chimg
dung thay do1 vao ’ nhan/Lap phiéu trinh, trinh lanh dao
Giay chimg nhén
Buoe | Thong tinthué | Cuc thué tinh Thong bao nghia vu tai chinh dat dai Ca  nhan
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5 duoc  xac
dinh  da
hoan thanh
nghia  vu
thue

Bude Duyét hé so xac Trudng 04 gids Lanh dao Phong théng nhat ky vao phiéu trinh lanh dao

6 nhin thay déi vao | phong Pang Jam iiéc VPDKDD neu hé 50 dat yéu cau va tra lar chuyén vién

Gidy chimg nhan ky . yéu cau chinh sira néu ho so chua dat
. | Duyét ho g xdc . iy Lénh dao VPDKDD thong nhat ky thay doi vao Giay
B\;o “ | nhén thay déi vao v“;ggo}) l;::% ll(e’c chimg nhin da cap néu ho so_dat yéu céu va tra lai
Giay chimg nhén ’ chuyén vién yéu cau chinh sira neu ho so chua dat
Buoc | Dong dau  phat Van thu 04 gi1o Bo phan chuyén mon hén hé van thu phat hanh né1 dung
8 | hanh VPBEK lam viéc thay doi trén Giay chimg nhan da cap.
Bo phan
; Biat s s Bé phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
B\;oc Tra két qua cg:zcenp;:;n ’::l %:Zc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t6 cliie, ca nhan
\ co lién quan
cong
Tong thoi gian giai quyet TTHC 10 ngay lam viéc

Quy trinh néi bé sé: 36/Sa Tat nguyén va Méi truomg/Cdp tinh

Tha tuc: Dang ky thé chip quyén si dung dit, tii san gin lién véi diit (20m truémg hop ding ky thé chip quyén sir dung dit hoic

diing ky thé chiip quyén sit dung dit dong thoi véi tai san gin lién véi dat hoiic dang ky thé chip tai san gan lién véi dit

- achan oia: | Thoi gian Tham
Che Trinh tu thuc hién Bop :‘ gn*gmi quyén M6 ta quy trinh Gh,i
budc quyet ho so thuc hién chp trén chu
1 2 3 R 5 6 s
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B6 phan mot Cong chirc tai Bo phan 1 cira tiép nhan hé so va chuyen bé
cira S Tai phan chuyén mén xi Iy hé so.
Buoc Tiéo nhin hé so nguyén va 02 gio
y | Dooh Méi truomg | lam viée
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phiin
Bud chuyén mén 04 id B6 phan chuyén mon tham dinh hé so, trinh Lanh dao phong
5 | Thimdinhhoso | duocphin | &7 Aikh o v Pll(wﬁ?ﬁm ky dat dai ky ni dung diing ky
2 i ekt vao Trang bo sung kém theo Giay chimg nhan
hé so
Bude ch?xz :1 h:]non 02 gio Bé phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phan
3 Tra két qua phio, | T vide ’I;N&TRQ tal Trung tam HCC dé tra cho 16 chire, ca nhan co
cong
Tong thoi gian gidi 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi b s6: 37/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Diing ky thé chip du dn déu tu xiy dung nhi ¢, nha & hinh thanh trong twong lai

A
5 3i | Thoi gian Tham
bc“,“ Trinh tu thuc hin| 0 "f‘ta:;i’i quyén Ma ta quy trinh (i",'
uérc quyetho so |4hue hign clp trén chi
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot Céng chirc ta1 Bo phan 1 cira iep nhan hé so va chuyen bo
cira S& Tai phan chuyén mén xir Iy hé so.
Buade |, : P nguyén va 02 gio
| Aeenbiahons: | L g | o visa
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phin B6 phin chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
- chuyenmon | va Linh dao Vin phong Péng ky dit dai ky ndi dung ding ky
:ac Thim dinh hé so | duoe phan i & vao Trang bo sung kém theo Giay chimg nhan
- cdng xem xet e
hé so
_— chlzoyétx] mon | 02 gid Bo phan chuyén mén chuyen tra két qua cho Bé phan
3 Tra ket qua fecophdn. | Him vise 'I"{\I&TKQ tar Trung tam HCC de tra cho 16 clnre, ¢a nhan co
p lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi b s6: 38/5¢ Tai nguyén va Méi truimg/Cap tinh

Thi tuc: Ding ky thé chéip tai san gin lién véi dit khang phai li nha & ma tii san do da hinh thinh nhung chua duge chimg nhin
quyén s hiru trén Gidy ching nhin

A
a .. 'Thii ghn Tham .
Cae rvinh ty thuc hién » p,? 3‘;‘“‘ quyén M ta quy trinh Gh,'
budc quyét ho so thuc hién chp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot Céng chire ta1 Bé phan 1 cira tiép nhan hé so va chuyén bé
cira S& Tai phan chuyén mén xit Iy hé so.
Bude i nhan hé nguyen va 02 gio
1 e Mo truong | lam viée
tai Trung tam
HCC tinh
Bo phan Bé phin chuyén mén tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
Bk chuyén mén G va Lanh dao: Vin phfang Piing ky dﬁ{ dai ky nét dung dang ky
. Thim dinh hé so | duoc phan b !; o vao Trang bo sung kém theo Giay chimg nhan.
= cdng xem xét :
hé so
Bé phén N S 3 2 . 3 . - a
Buge L ohuyiamn | 02gib Bé phan chuyén mo.n chuyén ; (m. ket c!ua f:h° 'Bo .phm.‘
Tra ket qua 2 S TN&TKQ ta1 Trung tam HCC dé tra cho t6 chue, ca nhan co
3 duoc phan | lam viéc lién
cong !
-~ - . A
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngiy lim viée
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Quy trinh néi b s6: 39/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Diing ky bio luu quyén sé hitu trong trudmg hop mua ban tai san gin lién véi dit co bio luu quyén sé hiu

A
6 i [Thoi gian| Tham
bc“,“ Trinh tu thc hin| 0 "fﬁ:}:‘ quyén Mé ta quy trinh (i"‘,'
ude quyet ho thye hign| c4p trén chi
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot
cira S& Tai ) . T S S
Bud g S Cang chire tar Bo phan 1 cira tiép nhan hd so va chuyén bo
e Tiép nhin hé 50 nguyen va 02 gio hin chivén man ik 1 b
T Mai truong | lam viéc PROSECOAICO TN FIE Ly e
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phin B6 phan chuyén mén tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
:oc Thim dinh hé so | duoe phan = & vao Trang bo sung kém theo Giay chimg nhan;
- cdng xem xet e
hé so
— chlzoyétx] mi on | 02gi Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bo phan
3 Tra ket qua Sacophdn. | im vise 'I"l.‘J&TKQ tar Trnung tam HCC de tra cho 16 clnre, ¢d nhan co
p lién quan
cong
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngiy Fim vige
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Quy trinh néi b s6: 40/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Ding ky thay déi ni dung bién phip bio dim biing quyén sit dung dit, tii sin gin lién véi dit di ding ky

A
6 i [Thoi gian| Tham
Che |ak bl hifia| D7 PRl gill uyén Mé ta quy trinh S
budc T 7 7| quyet ho so a-| 9 1 chu
thue hi¢n cép trén
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot Céng chirc ta1 Bo phan 1 cira tiep nhan hé so va chuyen bo
cira S& Tai phan chuyén mén xit Iy hé so.
Buade |, : P nguyén va 02 gio
| Aeeatiahoss: | Lo g | o visa
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phin B6 phin chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
:ac Thim dinh hds0 | duoe phin = 5:'{'(: vao Trang bo sung kém theo Giay chimg nhan;
- odng xem xet "
hé so
Budc _ chu)"én mén | 02gid Bé phan chuyén mén chuyen tra ket qua cho Bé phan
3 Tra ket qua duocphdn | lim vide 'lll':ln&:;lQ tar Trung tam HCC de tra cho 16 chnie, ¢a nhan co

cong

Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngiy Kim vige
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Quy trinh néi b s6: 41/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thii tuc: Sira chira sai sot ndi dung bién phap bio dim bing quyén st dyng dét, tai sin gin lién véi dit da dang ky do 16i cia co

quan diing ky
2 .- (Thori gian| Tham :
::; Trinh ty thuc hién i p::ﬁ: ,‘mi quyén M ta quy trinh Gh'"
quyet ho so u"!c hléll C‘p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot
cira Sa Tar
Bwdo | wox oo wid nguyénva | 02gio Céng chirc tai B6 phan 1 cira tiép nhan ho so va chuyén bé
1 epTina e Méi truong, | lam viée phan chuyén mén xit ly hé so.
tai Trung tam
HCC tinh
B6 phéan Bé phan chuyén mén tham dinh ho so, trinh Lanh dao phong
Bk chuyén mén G Vt:I Lianh dao: Vin phong Bing ky dﬁt' dai ky né1 dung dang ky
. Thim dinh hé so | duoc phan b !; o vao Trang bo sung kém theo Giay chimg nhan.
= cdng xem xét :
hé so
Buge chBo :lh; n(,m 02 gids Bé phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phan
Tra két qua oy 2 VR TN&TKQ ta1 Trung tam HCC dé tra cho t6 chue, ca nhan co
3 duoc phan | lam viée lién
cong !
~ N . A~
Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngiy lim viée
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Thi tuc: Diing ky viin ban théng bao vé viéc xit Iy tai sin thé chip biing quyén sir dung dit, tai san gin lién vei diit

Quy trinh néi b s6: 42/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

A
aopas oo Thoi gian| Tham
bc“,‘ Trinh ty thye hign| S0 p{‘ﬂ’:}"" quyén M ti quy trinh (1",'
ude quyetho so' |yhue hign chp trén chi
1 2 3 4 5 6 7
B6 phan mot
cira S& Tai
. - . PR 0 Bt a . sy 2 ook a H - 3 .
Bude Tiép nhin hé s0 nguyén va 0 gio Co?g chutf tal ¥3c_s plmn 1 cira tiép nhan hd so va chuyen bo
1 Mo truong | lam viéce phan chuyén mon xir ly ho so.
tai Trung tam
HCC tinh
B pi
Budc Thim dinh hd c:uuym ;n‘on 04 gios Bé phan chuyén mén thim dinh hé so, trinh Lanh dao phéng
2 am Ao se | CUOCPIN 4 viee va Lanh dao Van phong Ding ky dit dai ky noi dung dang ky
cong Xem xét vao Trang bo sung kém theo Giay chimg nhén.
ho so
— chlzoyétx] mi on | 02gi Bé phan chuyén mén chuyeén tra két qua cho Bo phan
3 Tra ket qua fecophdn. | Him vise 'I"I.‘J&TKQ tar Trung tam HCC de tra cho 16 clnre, ¢d nhan co
p lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi b s6: 43/5¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thii tuc: Chuyén tiép diing ky thé chip quyén tai sin phat sinh tir hop déng mua ban nhi &

A
5 . |Thai gian| Tham
bc“,‘ Trinh tu thc hign| 0 "l‘ti:fi‘i quyén Ma ta quy trinh (i",'
uée quyEtho SO |ty hign| cip rén chix
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot Céng chirc ta1 Bo phan 1 cira iep nhan hé so va chuyen bo
cira S& Tai phan chuyén mén xir Iy hé so.
Buade |, : P nguyén va 02 gio
| Aeenbiahons: | L g | o visa
tai Trung tam
HCC tinh
- chuyén mén o Bé phin chuyén mén tham dinh hé so, trinh Lanh dao phong
"¢ | Thim dinh hé so | duoe phan i va Linh dao Vin phong Ding ky dat dai ky ndi dung ding ky
2 ol ke lam viéc vao Trang bo sung kém theo Gidy chimg nhén,
hé so
. BQ.] : . Bé phan chuyén mén chuyén tra ket qua cho Bé phan
Bude | s kit qui syt mon | 03 g TN&TKQ tai Tnmg tim HCC dé tré cho 16 chire, ¢4 nhin cé
3 s duoc phan | lam viée 2 AR ,
p lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi b s6: 44/5¢ Tai nguyén va Méi truimg/Cap tinh
Thii tuc: Xéa ding ky bién phap bio diam bing quyén si dung dit, tii sin gin lién véi dit

&
- i [Thoi gian| Tham
bc“,‘ Trinh tr thuc hign| OF "l‘f:}"i quyén M3 t quy trinh Ghi chi
udc quyetho so' |hue hign chp trén
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot Céng chire ta1 B6 phan 1 etra tiép nhan ho so va chuyén
cira S& Tai b phan chuyén mén xit Iy hé so.
Buade |, : P nguyén va 02 gio
| Aeenbiahoes: | g | e visa
tar Trung tam
HCC tinh
B6 phin Bo phan chuyén moén tham dinh ho so, trinh Lanh dao
Bud chuyén mén 04 gid phong Vi‘lLﬁl:lhfiaO Vin phongDéngky dat d?lkynf)l
"¢ | Thim dinh héso | duoe phan 5 dung dang ky vao Trang bo sung kém theo Giay chimg
2 .| Jam viéc nhan:
cong xem xet
hé so
Budc chlzoﬁn mén | 02gio B phan chuyén mén chuyén tri ket qui cho B3 phan
3 Tra ket qua facophin. | Him vise m‘i&,TKQ ta1 Trung tam HCC de tra cho to chire, ca nhan
. co lién quan

cong

Tong thoi gian giai quyet TTHC 01 ngiy Fim viée
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LINH VUC KHOANG SAN

Thii tuc: Cip gidy phép tham dé khodng sin

Quy trinh néi bé s6: 45/5¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

” Bé phan Tho Tham
e | Trinh S (RUE | gii quyét | gian thye zuyén Mé t3 quy trinh Chi chi
¢ hé sor hién | cap trén
1 2 3 4 5 6 7
1.1, Tham dinh hé so 55 ngay S& TN&MT
Bé  phan
mét ciia G . o . ,
y .2 . . | Tar nguyén s Tat ca cac hé so déu nop tnre tuyen qua thong qua Cong
?m :‘;ep nbin b va Méi g’;“ vi'gcw théng tin dién tr ctia S¢ Ta nguyén va Mai trudng tai Trung
truong  ta ¥ HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di cia hé so.
Trung tam
HCC tinh
Bé  phan Cang chire tai Bé phan TN va TKQ chuyen dir ligu ho so
mot cira Sa dién tr cua 16 chure, g chire dén phong chuyén mén co
Bude Chuyén hé so | Tai nguyén 02 gio tham quyen giail quyét théng qua két néi gitta Cong Dich vu
cho phong | va Mar | ,. s cong va He thong théng tin mat cira dién tir tivh Quang Nam
2 . ; - | lam viec
chuyén mén truong  ta1 : Chuyén ngay hé so tiep nhan truc uep trong ngay lam viéc
Trung tam hodic chuyén Vo dau gio ngay lam viéc tiep theo doi vai
HCC tinh trudmg hop tiép nhin sau 15 gio hang ngay
Bird BPién ph(.)l, Trudng e £ g >
Gc phin o cong | phidee 04 RO Tlm phong dne.u phoi, chuyén hé so tnre tuyén dén cong
3 vido Y e ides lam vige chire duge phan cong
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Tochucca

Bude . ) Céng chire o4 o Cong chire klem tra hé so, néu diy du TTHC yéu céu béd ;:lolén r: nue
Kiem traho so | duoc phan |, & sung hé so goc néu chua day du 'I“I’HC dé nghi 16 chire, ca
4 ¢ lam vige nhan bd sung hé so va nép ho so gée khong tinh
ng ung op 2 vio thoi gian
gial quyet
Bé  phan
mot cira S& ) ) )
2 Tar nguyén R Ca nhan/to clire nép ho so goe tar Trung tam hanh chinh 4 A
?uoc Nhian hé so goc | va Méi ztm vi ;:w cong diy di hé so theo file dinh kém, hé so duge chuyén vé I':ll‘é!::lucu biea
truong  tai phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh
1o y kién cta
¢ac co  quan
Kidm thuc Congclmclnemlrahoso.uenlmdldxmm.dwlnemtm,lap hitu quan
Biso: | ds Y 3 b Cong chire | o0 . blenbanklemtmlﬁpplucutrinhthmnmuuvinbanléyy khong qua 20
e y.y én duoc  phan ngay kién cia co 16 chare hima vé cac van dé hén a thén
6 thim dinh ho | . P lam vige e LSS oL | e 3
‘ cong (néu cé); van ban lay y kién chuyén gia déi voi Dé an tham | gian tham
50 : s
do khodng san. dinh cia cic
chuyén  gia
khéng qua 10
Lanh  dao e
249 | Duyét vin bin | Phong g;m i Céng chirc trinh hé s cho Linh dao phong xem xét, ky nhay
Khoang sin e vin ban, ky Phieu trinh.
: : Lan.h dao So xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao So ky van
183uoc Ky vén ban ls‘:nh "o glm vli]g:y ban, ky vao Phiéu trinh, néu khéng théng nhit thi chuyén vé

phong xir ly la1.
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Bude : 0l ngay Congc}nrcnhanlmhosodﬁduqclalﬂldao&vphedlyef,
9 Thattion b b lam viéc phéi hop vin thu vao s, dong dau.
Téng hop vy Lish dao
kién chuyen cshfol’lfc:;h Congclmctlmmdmhhosctmghqpyklengopycua
113(;! - E;It;cye:;cm; t6 Cong chie ?:m v'?ay chuyén gia. Lap Phiéu trinh, du thao Céng vin yéu cau giai
s duoc  phan = trinh, chinh sira Dé an tham do khoang san
chinh sira, giai
trinh cong, Vin
thu
z Lanh dao :
1131uoc Duyét van ban | Phong ?alm v'.lg:y ong chire trinh hé so cho Lanh dao phong xem xét, ky nhay
Khoang san " Cong viin, ky Phiéu trinl
: = Lanh dao So xem xét, neu thong nhat tha Lanh dao So ky
Rl Ky vin ban fhdh:  dpo| €L oy Céng van, ky vao Phiéu trinh; néu khong théng nhit thi
12 Sa lam vige S R
chuyen ve phong xir ly lai.
Bude <22k 01 ngay CmgchucnbénhxhosodﬁduqclﬁnhchoSapheduyet.
13 Flanh bipdii lam viéc phét hop viin thu vao s6, dong dau.
mét cira Sa
Bube [oo o o (T80 TEWED gy gy Céng chite chuyén tra két qud cho B phin TN&TKQ tai
14 am tubte i lam viée Trung tam HCC dé tra cho t6 chire, ¢a nhan ¢6 lién quan
Trung tam
HCC tinh
1.2. Phe duyét ho sa 12 ngay UBND tinh
Bo  phan
mot cira So P = 32 3 3 = : z 3
- .t . g [ 5 & Tat ca cac ho so deu nop truc tuyeén qua thong qua Cong
lB; o 2°p nhin’ ho 3:’ ngug{e;: ?azm vj.gcw thong tin dién ti cia S¢ Tai nguyén va Moi truong tar Trung
e ? HCC tinh xem xét, kiem tra tinh chinh xac, day du cua ho so.
ong  ta
Trung tam
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HCC tinh

Bé  phan Cong chire ta1 B phan TN va TKQ chuyen dir li¢u ho so
mot cira S& dwntucmto chire, cong chire dén phong chuyeén mén co
Bude Chuyén hé so | Tai nguyén 02 & tham quyen gtai quyét thong qua két ndi giira Cong Dich vu
16 cho phong | va Mon la-x'n vi‘g cong va He lhong thong tin mot cira dién tir tinh Quang Nam,
chuyén mén truomg  tan ¥e Chuyén ngay hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viec
Trung tam hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiep theo doi van
. . HCC tinh truémg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Buoc D‘l S pl.wx. 'rl)'lm‘ong 04 gio Truéng phong diéu phoi, chuyén hé so truc tuyén dén cong
17 vige cong cong l:ml')g B lam viée chire duoe phan cong
Té chie, cé
Bud Y \ Cong chie 04 & Congclumkxemtrahosoneudaydu‘l'l’HCyeucaubo :I;éni):sﬁ
18 Kiem tra hé so | duoc  phan lam viéi sung hé so £6c¢, néu chua day dit TTHC, dé nghi t6 chie, ca khé tinh
cong nhan bd sung hé so va ndp hé so gde s e
vao thor gian
glal quyet
Bo  phan
mot cira So i ) )
. _ | Tar nguyén 24 Ca nhan/to chue ndp ho so goc tar Trung tam hanh chinh e
l|3;w © | Nhan hé so goc |va Mo g:n vi'g - cong day du ho so theo file dinh kém, hé so duoc chuyén ve Inl .Phleu bitn
truong  tal o phong chuyén mon
Trung tam
HCC tinh
Bude 5 ui?:h ho S::;g cﬁ 2 ngay Cong chirc tham dinh hé so, lip Phiéu trinh, soan Té trinh va
20 | i thim dg“" s PhAR | 1 vige dur thao Quyét dinh cép phép thim do khoang san
Bude Dt vk i Lanh dao |04  gio Céng chire trinh ho so cho Lianh dao phong xem xét, ky nhay
21 Y Phong lam viéc Té trinh, ky Phiéu trinh
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Khoang san
; = : LanhdaoSoxemxelmulhongnhatllﬂLﬂnhdaoSokyTo

?;toc Ky trinh ho so Is‘:nh o ?.l 3 vx}gay trinh, ky nhay Quyct dinh, ky vao Pliéu trinh; néu khong
- e théng nhét thi chuyén vé phong xi 1y lai.
Bude hant 04  gio Céng chirc nhan lai ho so da duoc lanh dao S& phé duyét,
23 Pht Viin tike lam viéc phéi hop vin thu vao 6, dong dau, chuyen UBND tinh xur ly
Bude | Quyet dinh cap : 05 ngay UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép thim do

; UBND tinh |, ¢ o AT
24 phep lam viee khoing san

; : Cong chire . Céng chire nhéan lai Quyet dinh da ky cia UBND tinh, vao so
Bude | Vao s6 ding - |04 gio
5 ky. phat hanh cduoc- phan B vido :zgky m sao. sau do phéi hop Vin thu UBND tinh déng

3 2 P, Bé phén
Bude S’:‘yﬁ k;;:‘lu‘; tiep nhan 1 (04 gio Cong chire chuyen tra keét qua cho Bo phan TN&TKQ tai
26 . P ctra cua S¢ | lam viéc Trung tam HCC dé tra cho 6 chite, ca nhan ¢6 lién quan
cira
TN&MT
Tong thoi gian giai quyet TTHC 67 ngay lam viéc
Quy trinh ngi bj s6: 46/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh
Tha tuc: Cép phép khai thic khoang san
Tham
Cac |Trinh tu |B§ Iaﬁn giai | Thoi gian -
buwée |thychitn |quyéthdso | thyc hién :lgfn cip | M ti quy trinh Chi chi
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot : ; s : :
. o . . L s Sra Talcacéchosodcunopuucmyenqmthongquong

IBuoc :éep nbiin | cira X S‘; h;(r?l 0?' 8i& lm théng tin dién tir cia S6 Tai nguyén va Moi truong tai Trung

59 nguyen va t:: o i HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hé so.
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Trung tam

HCC tinh
B phin mét Cong chirc ta1 Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
Sl s ] ke psé T:i dién hlcuato chire, cong chucdenplxmgchuyenmoncé
Bud 4 ch én va Mai | 02 ic 1a tham quyén gl quyét thong qua két nd1 giita Cong Dich vu
ﬂuac o B :f‘fyn i ':: vi-"gw - congvchﬂlongthongtmmotcuadxenmtthuangNam
. Fclnh:lngén mon | T Tong tm v Chuyen ngay ho so uep nhan tnuc txep trong ngay lam viéc
Y anlgg‘ inh hodc chuyeu vao dau gio ngay lam viéc tiep theo déi vor
trudmg hop tiép nhan sau 15 g1& hang ngay
Budc Dll i Truéng phong | 04 gio lam Truémg phong diéu phéi, chuyén hé so true tuyén dén cong
3 cong Khoang san viéc chue duoce phan cong
cong viée
- Té chie,
ca nhan
Bude | Kidm tra ha Céng chue 04 gi lam Cong chire klem tra hé so, néu diy du TTHC yéu ciu bo m s:u:fl
4 # oe | duoe phan v..gx sunghosogoc neuchuadayduTTHC dé nghi t6 chire, ca kha
. cong e nhan bé sung hé so va ngp hé so gde mﬁng b
thon  gian
gid quyét
Bo phan mot
am So Tai
. L sk G o Canhan/loclmcnqphosogécla:‘l‘nmtamhanhchnﬂt :
153uoc N!xan ey, RN A 34 R cong day di hé so theo file dinh kém, hé so duge chuyén vé I;‘ ‘P;lh;:'
8oe gm | viee phong chuyén mon I
nng tam
HCC tinh
yet . - Cong chire nhan ho so tir Lanh dao phong, tien hanh kiem
Bude ﬁ;::‘ dﬁx C!éng d}::: 54 ngay tra né1 dung ho so, tham dinh ho so. Tien hanh di thue dia
6 T célig P lam viéc kiém tra, lap bién ban kiém tra. Lap Phiéu trinh, To trinh, du

thao Quyeét dinh cap phép khai thac khoang san.
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Bude , (LEh o deo gy :
7 Duyét ho so | Phong Khoang i vido Cong chire trinh ho so cho Linh dao phong xem xét, ky nhay
san To trinh, ky Phuéu trinh.
. o s ’ Lanh dao S& xem xet, neut}xmgnhalunl.énhdaoS&kyTo
183uoc ::Z tinh. 49 Lanh dao Sa ;lm Viér;gay trinh, ky nhay Quyel dinh, ky vao Phiéu trinh; néu khéng
théng nhat thi chuyén vé phong xir 1y lai.
Buadc . 01 ngay Cong chirc nhan lar ho so da duge lanh dao So duyet,
9 Phit hanh Vi this lam viée pl;.:):ghqp van thir vao 36, dong dau chuyen UBND t‘:rmnﬁ xir ly.
Bude Q}xyét _ dinh UBND tinh QS Pgéy UBND t!nh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai thac
10 cap phep lam viéc khoang san.
Bude Vio so6 dang | Cong chire 04 gio lim Cong chire nhan lai Quyet dinh da ky ciia UBND tinh, vao s6
1 ky, phat | duoc phan vid dang ky, in sao, sau do phéi hop Van thu UBND tinh déng
hanh cor i diu
g
Phong Khod Céng chire nhan lai Quyét dinh tir UBND tinh, chuyén két
Bude . san, Bo plum 04 giv lam qua cho Bo phin TN&TKQ cta So Tai nguyén va Mai
12 Tra két qua mét | i truomg tai Trung tam Hanh chinh cong va Xie tien diu tu
= TTHCC : tinh Quing Nam dé tré cho t6 chiic, ¢a nhan dé nghi cap phép
va Cong chure phat hanh cho cae don vi ¢6 lién quan.
Taong thoi gian giai quyet TTHC 65 ngay lam viée

Tha tuc: Diéu chinh Gidy phép khai thic khoang san

Quy trinh ngi bé sé: 47/56¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

A X foiam g TP ¥ % 23 Thiam
Ca'c Trinh tu thuc | Bo phan giai quyet ho | Thoi gian uyda Mb t quy trink Ch'i
buéc hién s thuc hién 2 % cha
cap trén
1 2 3 5 6 /

Trang s6 119/261




Bo phin mot cia SO

Tat ca cac ho so deu ndp true tuyen qua thong

Budc 1 Tiép nhan hé | Tai nguyén va Méi |02 g lam qua Cong thong tin dién nr cia So Tai nguyén va
S0 truomg tai Trung tam | viée Mol truomg tai Trung HCC tinh xem xet, kiem
HCC tinh tra tinh chinh xac, day du cia hé so.
Céng chirc tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir
liégu hé so dién ur cia to chie, cong chire den
S . AN | phong chuyén mén co ﬂmm quyén glﬂl quyet
Chuyen hé so ??. ! I'iu' x.not v?m}v;s.‘: 02 eis lam thong qua két néi gitra Cng Dich vu cong va Hé
Bude 2 | cho phong 5o BBl Bl 2 mmd\ongnnmolcmdténmmﬂlangNam
e treomg, tai Trung tam | viée
chuyén mon A Clmyen ngay ho so tiep nhan true tiép trong ngay
HCC tinh
lam vic hoic clmyen vao dau 810 ngay lam viéc
tiép theo déi vai truomg hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay
biéu phor, ; g : = 4
i 2 . 7| Truong phong Khoang | 04 g10 lam Truomg phong diéu phéi, chuyen hé so truc
Budc 3 | phan cong | . 7
R san viée tuyén dén cong chire duroc phan céng
cong viéc
To
chure,
ca
uhin
bo
Cong chure kiém tra ho 50, néu day di TTHC yéu ;:éng s
Bude 4 | Kidm tra hé so CfSng chue cirge phan 04- 210 lam cau bd sung hé so géc, néu chua day du TTHC, thi
cong viéc dengmtoclmc,canhanbostmghosu va nop khiag
hé so gée :
tinh
vao
thot
gian
gian
quyét
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Bo phéan mét cia So In
o |Nman hé so|Tai nguyen va Mai|04 gid lam Cé nhan/td chitc nop ho so gée tai Trung tam | o
Bude5 | A 3 $ . hanh chinh cong day dii hé so theo file dinh kem,
Bo¢ l.fl‘ggglin;xm Tong. tho | vigo 1hd so duge chuyén vé phong chuyén mén :ll:!n
Cdng chire nhan ho so tir Lanh dao phong, tien '
.2 : 4 ; . o hanhkxemtmnéxdmghosa.tlmduﬂ:hoso
Budce 6 ml?'z' tham S.o ng chitc duge phin :?écngay lam Tién hanh di the dia kiém tra, lap bién ban kiém
Gt el ong : tra. LapPlneutnnh.To trinh, dulhaoQuyetd;nh
diéu chinh gidy phép khai thic khoang san.
. T Lianh dao  Phong | 01 ngay lam Céng chirc trinh hé so cho Lanh dao phong xem
Busc 7 | Duyltho so Khoang san vige xeét, ky nhay T trinh, ky Phiéu trinh,
Lanh dao S xem xét, néu thong nhat thi Lanh
< AP B . 01 ngay lam daoSokyTolrmh.kynhéyQuyetduﬂ),kyvao
e e e viée Phiéu trinh; néu khéng thong nhat thi chuyén vé
phong xur ly lav
B vk B Céng chire nhan lar ho so di duoe lanh dao So
Bude 9 | Phat hanh Vin thu Viéé‘g Y phé duyét, phéi hop van thu vio s6, dong diu
, ; chuyén UBND tinh xir ly,
lB(t)m'c S!uyél dinh cap | o o 05 ngay lam H:Btr;rmp tinh xem xét, ky Quyet dinh cap phép
1ep vige 1 thac khodng san
; 2 : 5 e BN CéngclurcnhaulanQuyeldmhcﬁkycuaUEND
!l3luoc :;O ph::) Hag cCo U, Qi g ‘phin 84 gio lim tinh, véo s6 ding ky, in sao, sau do phéi hop Vin
D ciiill| Saa e thu UBND tinh dong diu
Céng chic nhan lai Quyet dinh tir UBND tinh,
;huyen két qua r\c,:ihc:s Bé phan T,}?&TKQ ctia Sa
. ) Phong Khod . . & 4a a nguyenva ontru'ongtax rung tam Hanh
?:ro ¢ | Tra két qua A TSt 'I':'i.;égo 815' 9 Hn chinh cong va Xue tién dau tr tinh Quang Nam
- SIS - dé tra cho 16 chre, canhandenglucapphepva
Cong chie phat hanh cho cac don vi ¢o lén
quan.
Tong thoi gian giai quyet TTHC | 25 ngay lam viéc
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Thi tuc: Diing ky khu vuc, cong suit, khdi lwong, phuong phip, thiét bi va ké

thuong trong dién tich du an xiy dung cong trinh

Quy trinh ndi b $6. 48/ Tai nguyén va Mdi truomg/Cap tinh

¢ hoach khai thic khodng sin vit li¢u xiy dung thng

: = R Sy Thim
Cac | Trinh tw thuc | Bé phin gidi quyét | Théi gian S g g
budc hién hé so thuc hién Y é:‘ ME b any etk Chiids
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
B¢ phan mot eira So Tat ca cac ho so deu nop true tuyen qua thong
4 gx gex sy Tar nguyén va Mor | 02 gio lam qua Cong thong tin dién it cia S&r Tai nguyeén va
Bode}: | Tiépobin bd s trudng tai Trung tam Vieo Méar truémg tai Trung HCC tinh xem xet, kiém
HCC tinh tra tinh chinh xac, day du ciia hé so

Cong chwre tan Bo phan TN va TKQ chuyen dir
liéu hé so dién tir cia 16 chire, ccngchucden

o P S XL SO phong chuyén mén co tham quyén gia quyct

Chuyeén hé so B;F:;ﬁ;::tv‘;u;g? 02 i lim théng qua két nd1 giita Cdng Dich vu cong va Hé

Buoe 2 cho phong tradne tae T i —v" lhmgmongtmmolcuadlenmtthuéngNmn
chuyén mén wnl:_l (‘;E) ur:\lm " wo Chuyen ngay hé so tiep nhan tnre hep trong ngay

> lam vigc hodc chuyen vao dau 810 ngay lam viée
tiép theo déi véi trudmg hop tiép nhan sau 15 gio

Y - im‘g may r - ™
Budc 3 Biéu phéi, phan Trudng phong 04 gio lam Trudng phong dieu phoi, chuyen ho so truc tuyen
cong cong viéc Khoang san viée dén cong chire duoc phan cong
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To  chire,

ca  nhan
Céong chire luem tra ho 30, néu day di TTHC yéu | bo  sung
. .z 3 Céng chire duoc 04 gi¢ lam céu bd sung hé so gde, néu chira dﬂy du TTHC, | ho so thi
Budo'#| Kitmtahoso phan cong viéc denghnodmc ca nhan bé sung hoé so va nép | khong
hé s0 gde tunh  vao
thoi  gian
glal quyet
Bé phin mét cia S& : : :
, . v:i_: | TanguyénvaMoi | 04gio lam Ca oo dlio aip- 1o 10 g0t Trang: ot |5 . prg
Budc 5 | Nhan ho so goc g tai T @ vié hanhclunhcongdayduhosotheoﬁleduﬂikun. bién nha
mmnf{gé;:hlg e hé s0 duoe chuyén vé phong chuyén mén o
bl ik, m i o 3 0, ok G 30
‘3 1 3 : oy ém tra noi s0, tham S0
Buac 6 Kl;tunhu:ét::m Co'?‘:nhg: Goos: |24 ngiaé)‘; Jin Tién hanh di thuc dia kiém tra, lap bién ban kiem
i P g i tra. Lap Ph:eu trinh, Té trinh, dir thao Quyet dinh
diéu chinh giay phep khai thac khoang san
; R Lanh dao Phong | 01 ngay lam Céng chure trinh ho so cho Lanh dao phong xem
Booiat | rAampiioes Khoang san viéc xeét, ky nhay T6 trinh, ky Phiéu trinh.
Lanh dao S& xem xét, néu thong nhat thi Lanh
: a3 . 01 ngay lam daoSokyTbtrum.kynhayQuyetdmh.kyvao
Budo®| Kytihbyss b dio'56 viée Phiéu trinh; néu khéng thong nhat thi chuyén vé
phong xar Iy lar.
01 ngay li CongchucnhénlaxhosadﬁduoclﬁrﬁrdaoS&
Buoc 9 Phat hanh Vin thar s phé duyét, phéi hop van thu vao 6, déng dau
e chuyén UBND tinh xi Iy.
Buoc | Quyét dinh cap UBND tinh 05 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép
10 phép viée khai thac khoang san
} iR . = . P Congchucnhanla:QuyetdmhdékycuaUBND
Bude | Vaosoding ky, | Céng chirc duoe 04 gid lam
1 phat hanh phie odos ik tinh, vao s6 ding ky, in sao, sau do phéi hop Van

thu UBND tinh déng diu
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Céng clre nhan lai Quyet dinh tr UBND tinh,
chuyén két qua cho Bé phan TN&TKQ ctia So
Bude ; Phong Khodng san, 04 gid lam Tar nguyén va Mot tai Trung tam Hanh
12 Tra két qua Bo phan mot cira vido chinh céng va Xie tién dau t tinh Quang Nam
< TTHCC deé tra cho 16 chirc, c¢a nhan dé nghi cap phep va
Cong chire phat hanh cho cac don vi ¢6 lién

quan.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC 35 ngay lam viéc

Quy trinh ngi bé 56: 49/Sd Tai nguyén va Méi tromg/Cap tinh

Thi tuc: Cip phép khai thic khodng sin & khu vuc ¢6 dy an déu tu xiy dung céng trinh

Théi | Tham
Cic Trinh tu | B phiin giai A o 3 2
&t gian thuc | quyen Mé ta quy trinh Chi cha
buée | thuc hién | quyéthd so hién cgp il
1 2 3 Rl 5 6 7
Bo phan mot
Bude |Tiép nhén ::u: eié '?; 02 & Tat ca cac hé so déu ndp true tuyén qua théng qua Céng théng tin
) béefo hl,jg(,iy : li;n viégc dién tir cia So Tai nguyen va M1 truong tai Trung HCC tinh
i Titing mﬁ : xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ctia hé so.
HCC tinh
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Cong chue tar B phan TN va TKQ chuyen dix liéu ho so dien

Chiyén hé ?uoa ! So‘ ".;.2: clia 16 chire, cong chire den phong chuyén mén co tham quyen
T cho|nguyén va |02 gio giai quyét théng qua két ndi gitra Céng Dich vu cong va Hé lhong
-~ phoog Mo tnu lix-;n vide théng tin mét cira dién ur tinh Quang Nam. Chuyén ngay hé so
= clarveriznéa | tai True ';;nﬁ : uep nhan truee hep trong ngay lam viéc hodc chuyen vao dau gxo
Y HOC (i::!g\ ngay lam viéc tiép theo doi véi truomg hop tiép nhan sau 15 gio
= < > hang ngay
Bugc g::.‘: poch :h“.;‘“‘g o4 gio Trutmg phidog, didu phéi, chityla hd 50t biydn dla odog chit
3 o ® | lamviée duoe phin cong
cong viec | Khoang san
To
chie, ca
nhén bo
hé
‘ .3 : | Cong  chue g Cong chire kiém tra ho so, néu day &G TTHC yeéu cau bo sung i | AR
4Buoc ;(c:em i duoc  phén ?;“ viéiw 0 goo, néuchuadéy di TTHC, dé nghi 16 chirc, ca nhan bo sung 5 th
cong : hé so va ndp hé so gée unhk'hmgvéo
thai
gian gial
quyet
Bo phan mot
Budo an hé ol e 04 ait Cé nhan/té chire ndp ho so goc tar Trung tam hanh chinh cong | In Phieu
S o o i i dily dii hé so theo file dinh kem, hé so dwoc chuyén vé phong | bién
goc % g | e chuyén mén nhan
tar Trung tam
HCC tinh
.3 3 2 Céng chire nhan ho so tir Lanh dao phong, tién hanh kiém tra ndi
Buoe Kl]; g dﬁ\ dcl?olg chuc 35 ngay dung hé so, tham dinh hé so. Tién hanh di thuce dia kiém tra, lap
6 s cén; phin lam viéc bién ban kiém tra. Lap Phiéu trinh, Té trinh, dir thio Quyét dinh

cap phép khai thac khoang san
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Buoe (_|LEmh o deo g oay ~
5 Duyét hé so | Phong lamv?g Céng chire trinh hé so cho Linh dao phong xem xét, ky nhay T
Khodng sin e trinh, ky Phiéu trinh.
) T 3 z LﬁnhdaoSa'(cmxet,neulhongnhattluLinhdaoSokyTo
oo | Ky wb Mo ko s | O DAY trinh, ky nhiy Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh; néu khong thing
e nhit thi chuyén vé phong xir Iy lai
Buoc ¢ 01 ngay Céng chire nhan lai hé so da duoe lanh dao S& phe duyét, phéi
9 Phithioh | Vinthw lam viée hop vin thu vao s6, dong diu chuyén UBND tinh xir ly.
Buoe | Quyet dnh| ooy o |05 ngdy UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai thac khoang
10 cap phép lam viéc san,
Buge Vaoso ding | Cong  chire o1 "
o kv, phat|duoe  phan | Jf%‘cy Céng chite nhan lai Quyét dinh da ky cia UBND tinh, vao sé
hanh cong diing ky, in sao, sau dé phéi hop Van thir UBND tinh déng dau.
Phe Céng chire nhan lai Quyét dinh tir UBND tinh, chuyén két qua
o v x . ¢l clia Sa xnguyenva o1 tneomg tai
Buac : Kho san, | 03 & ho B4 phin TN&TKQ S¢ Tai M
12 Tra két qua Bo ng at | b V‘.‘g Y Trung tam Hanh chinh cong va Xic tién du tir tinh Quang Nam
Z s T'I'H‘ 'i“cgo RViee dé tra cho té clurc, ca nhan dé nghi cap phép va Cong chirc phat
hanh cho cac don vi ¢6 lién quan,
Tong thii gian gidi quyét TTHC | 49 ngay lam viée

Thau tuc: Cap phép khai thac tan thu khoang san

Quy trinh ndi b s6: 50/Sé Tai nguyén va Mot truomg/Cap tinh

Thim
Cac Trinhta | Bo plnm giai Thoi gian » g A
buéc | thuchién | quyét ho so thuc hién gny 53 Mo thquy Wish Chl ok
cap trén
1 2 3 4 5 G 7
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Bo phan mot

cam  S&  Tai Tat ca cic hé so déu nép truc myé-n qua théng qua Céng
Budc 1 Tlep nhin | nguyén va Maéi | 02 gid lam théng tin dién tr cua S& Tai nguyén va Méi truimg tar
ho so tai viée Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
Trung tam HCC ciia ho so
tinh
. o |BS pln @t Cong chire tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir ligu hé so
Chuyén ho Ss T dién tir ctia 16 chirc, ~cong chire dén phong chuyén mén ¢o
50 cho oun Max 0 it 13 tham quyén gia quyét thng qua két néi giira Cong Dich vu
Buoce 2 | phong Wm b G '?.: e cong va He thong thong tin mot cira dien tir tinh Quang
chuyén mm H(;g e Nam. Chuyén ngay ho so tiép nhan true Uep trong ngay lam
maon tinh viéc hoac chuyep_ vao dau gio ngay lam viéc tiep theo déi
van trudng hop tiép nhéan sau 15 gio hang ngay
Bude 3 3;““ 2}:1; Truéng phong | 04 gio lam Truéng phong diéu phés, chuyén hé so tnue tuyén dén cong
odng vibe Khoang san viéc chire duoc phin cong
To
chure, ca
nhan bo
ho
.2 . E iids Congclurcklemtmhéso néu &l TTHC yéu ciu bo | S8 1°
Buoc 4 thoem fa, | g . c!mc 4 &s $m sung ho so goe, néu chura day du d’I'z’Il'yl'!C dé nglu}t,o chire, ca . thi
sa duoc phan cong vige nhin bé bé o khong
sung hé so va nop ho so goc tinh véo
than
glan giai
quyeét
Bé phan mét
Nhin b3 W S };I;" 04 ait i Canhan/tochucnophosogoctanmgtam}mnhchmh In Phiéu
Budus | o Ne. 7 ot - ]| o cong diy dii hé so theo file dinh kém, hé so duoc chuyén vé | bién
& Trung thn HOC g phong chuyén mon nhan
tinh

Trang 56 127/261




Céng chire nhin ho so tr Lanh dao phong, tien hanh kiém

Buéc 6 md:; Cang chirc | 14 ngay lam u'anoxdtmghéso thémdmhhéso Tién hanh di thue dia
hé so duoe phin cong viée kiém tra, lap bién ban kiém tra Lap Phiéu trinh, To trinh,
dur thao Quyét dinh cﬁp phép khai thac tan thu khodng san
Buge 7 | Duvét ho | Lanh dao Phong 04 gi¢ lam Céng chitc trinh hé so cho Lanh dao phéng xem xét, ky
50 Khoang san viéc nhay To trinh, ky Phieu trinh,
. R Lanh dao Sa xem xet, néu thong nhat thi Lanh dao So ky
Buoe8 | hy M| Lah deose | O mERY To trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh; néu
; khéng thng nhat thi chuyén vé phong xi Iy lai
04 2id 1a CongclmcnlmnlmhosadﬁduaclanhdaoSoplmduyct,
Buoc 9 | Phat hanh | Van thu glizcam phér hop van thu vao s6, déng dau chuyén UBND tinh xit
ly.
Buoe | Quyét dinh | oo 03 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cip phép khai thic
10 cap phép viée khoang san.
. Vao 80| .. . - Céng chire nhan 11 Quyet dinh dé ky cia UBND tinh, vao
?;m ding  ky, gong L chuc 04 gl m so ding ky, in sao, sau do phéi hop Van thu UBND tinh
pht hanh uoc phan cong viéc dong du
: Céng chirc nhan la1 Quyet dinh tir UBND tinh, chuyén ket
Bude O 5 gBo phaxgl 04 gié lam qua cho Bo phan TN&TKQ cia 8¢ Tai nguyén va Moi
12 Tra két qua mét P s truémg tai Trung tam Hanh chinh céng va Xie tien diu tu
= TTHCC : tinh Quang Nam dé tra cho 16 chirc, ca nhandenglncép
phép va Cong chire phat hanh cho cac don vi co lién quan,
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 2 n‘g:g;lam
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Thi tuc: Gia han Gifiy phép thim do khoing san

Quy trinh néi b s6: 51/8¢ Tai nguyén va Méi truimg/Cap tinh

g Tbém
Cac Trinh tu B9 phin giai Thai gian a o2 -
buéc | thuc hién quyét ho so thuc hién ?uvon B quyaN Chs
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
) B.(‘) P hsé: l;.‘.x Tat ca cac hé so déu nép tnre tuyén qua théng qua Céng
Buse 1 Tiéep nhan o vi M‘." 02 gio lam théng tin dién tir cua S Tai nguyén va Mo trucmg tal
U hé so neuyen va VOl viec Trang HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
trurong, tar Trung ciia hé so
tam HCC tinh
. Cong chie tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu hé so
Chuyén ho | B¢ phan mot dién tr cua t6 chuic, cong chuc dén phong chuyeén mon co
_ o cho | cira ) 56. Tél 02 gio lim thim quyén gian quyét thong qua két né1 gitra Cong Dich vu
Buoc 2 | phong nguyén va Mor vide céng va Hé thong théng tin mét cia dién tir tinh Quang
chuyén truong tai Trung | Nam. Chuyén ngay hé so txep nhan truc txep trong ngay lam
maén tam HCC tinh viée hodc chuyen vao diu gio ngay lam viéc tiép theo déi
van trudng hop tiep nhédn sau 15 gio hang ngay
) Didu phdi, Truéng phong | 04 gio lam Truéng phong diéu phéi, chuyén hé so tnre tuyen dén cong
Buoc 3 | phan cong 5 = ? <AV
MM Khoang san viéc chire duoce phan cong
cong viée
T6
clure, ca
2 . ic d Ty Congc}nmklemtrahoso,neudayduT'l‘HCyeucaubo nhin bo
Budc 4 {f;?; pa Choérrcc;m S?écsm Bon sung ho $0 goc, neu chua day da TTHC, dé nghi 16 chire, ca | sung hod
P o ; nhan bé sung hd so va ndp hé so gde so thi
khong
tinh vao
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gian giai
quyet
Bé  phan  mot
Nhin  hé ota 86 Tai| . oo Canlmn/tochucnéphosogécm'l‘nmgtamhmhc}nnh In Phiéu
Buoc 5 ks nguyén va Mot i .cg cong day dii ho so theo file dinh kém, hé so diroc chuyen vé | bién
& truémg tai Trung oo phong chuyén mon nhan
tam HCC tinh
Kiém tra Céng chirc nhéin ho so tir Lanh dao phong, tién hanh kiem
Buéc 6 | thim dmh Cong chire duoc 24:3éylém trnnoxchmghdso !lwndmhhéso Tlenhanhdllhucd;a
s phén cong viéc kiém tra, lap bién ban kiém tra, Lap Phiéu trinh, T tnnh.
dur thio Quyét dinh gia han Gidy phép thim do khodng sa
Buée 7 Duyét ho | Lanh dao Phong 04 gio lam legchtwwuﬂ!hosoc}ml,ﬁxhdaophmgxemxet ky
sa Khoang san viée nhay To trinh, kv Phuéu trinh
. : = LénhdaoSoxemxc(,muthongnhatllnLanhdaoSokch
Buac 8 ng trinh Lanh dao Sé Silé:gay Bm trinh, ky n.hay Quyet dinh, ky vao Phiéu trinh, néu khéng
' théng nhét thi chuyén vé phong xir ly la1.
04 git lam megchuanhmlmlwsadﬁd\mclﬁrﬂ:daoSopheduyet,
Buoc 9 | Phathanh | Van thu ) iécz fhon hop van thu véo s6, dong dau chuyén UBND tinh xi
i Y
Buac Quyét dinh UBND tinh 03 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyet dinh cap phép thim do
10 cap phép vige khoang san.
Vao 851 ) S Céng chire nhan lai Quyét dinh da ky ctia UBND tinh, vao
lBl“é 2 dang  ky, cﬁ: clmc Qg 09. gio lm so dang ky, m sao, sau do phét hop Vian thu UBND tinh
phat hanh | P1am cong b dong dau
Bude ) Phong Khoang | ., a3 i Céng chirc nhan lai Quyét dinh tir UBND tinh, chuyén két
12 Trakétqua | san, Bd& phan vide qua cho B6 phan TN&TKQ cua S& Tar nguyén va Mdr
- mét cira TTHCC | *° truomg ta1 Trung tam Hanh chinh céng va Xuc tién dau tu

Trang s6 130/261




tinh Quang Nam dé tra cho 16 chire, ca nhan de nghi cap
phép va Céng chire phat hanh cho cac don vi ¢6 lién quan.

Téng thai gian gidi quyét TTHC | 32 ngay lam viée

Thu tuc: Chuyén nhugng quyén thim do khodng sin

Quy trinh ngi bj s6: 52/Sa Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Tham
Ciac | Trinh tu | Bo phan giai | Thoi gian A .
butc | thwehitn | quybthdse | thye hign qu;;:;ncﬁp MGé ta quy trinh Chi cha
1 2 3 4 S 6 7
BS phan mot . - : .
: arma S0 Ta Tat ci cac ho so déu nop tnre tuyén qua théng qua Cong
Budc 1 Tiép nhan | nguyén va Mo1 | 02 gio théng tin dién tir cia S& Tan nguyén va Moi truéng tai
ho so truromg ta1 | lam viée Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
Trung tam ctia hd so
HCC tinh
B phin mi Cong chire lan Bo phan TN va TKQ chuyen dir héu ho so
Chuym cim So  Tai dién tr cia 1o chire, ~cdng chire deén phong chuyén mén co
hé so cho é Mai | 02 i tham quyén gial quyét thong qua két néi gitra Cong Dich vu
Buoc 2 | phong HENysn. V4 ‘:' li;n % Bo cong va He thong thong tin mét cira dién tir tinh Quang
chuyén guom; tan: e Nam. Chuyén ngay hé so txep nhan truc tiép trong ngay lam
maon Hrgég'm viée hodc chuyén vao dau gié ngay lam viée tiép theo doi
van trudmg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
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Pieu

Buse3 phéi, Truémg phong |04 gio Truéng phong diéu phéi, chuyén hé so tnre tuyén dén céng
“ | phan cong | Khoang san lam viée chire duge phan cong
cong vige
To
chire, cé
nhan bo
Kibin  tr Cong chire 04 " Cong chire kiém tra hé so, néu day di TTHC yéu cau bo | S8 :;:
Buac 4 hf)cm duoe phan | . bt sunghosagoc nzuchu‘adaydu'I'THC dé nghi 16 chirc, ca .
50 ? lam vigc khong
cong nhan b sung hé so va nép hé so ge ; ;
tinh vao
than
gian gidi
quyét
Bo phin mot
T wm & ;ﬁi o4 " Ca nhan/t chire nép hé so gée tai Trung tam hanh chinh | In Phiéu
Buoc 5 £ '&: nngen vé ;: L "é?o cong day i hé so theo file dinh kém, hé so duoc chuyen ve | bién
& Tmnl: thm phong chuyén mén nhan
HCC tinh
. Cong chire nhan hé so tir Lanh dao phong, tién hanh kiém
Kiém tra, | Cong chue tranoxdmghoso tham dinh hé so. Tién hanh di thue dia
Buac 6 | tham dinh | dugc phan | 24 kiém tra, lap bién ban kiém tra Lap Phiéu trinh, Tao trinh,
ho so cong du thao Quyet dinh cho phep chuyén nhuong quyén tham
do khoang san.
Duyst he [LAmh  deolg, g ~
Buac 7 e Phong Khoang Jam & Cong chirc trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky
e san s nhay T trinh, ky Phiéu trinh.
K¢ trinh LinhdaoSoxemxel.neuthonglmatﬁuLanhdaoSokyTo
Bude 8 hgw LanhdaoSa |1 trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh, néu khéng

théng nhat thi chuyén vé phong xir ly lai.
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04 o CongchucntmnlanhosodﬁduqclinhdaoSopheduyel.
Buée 9 | Phat hanh | Vin thr A :: phét hop van thir vio s6, déng dau chuyén UBND tinh xi
Y ly
Buoc QU : :
10 dinh  cap | UBND tinh 3 UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai thac
phép khodng san
Bude Vao s0 | Cong chire 04 o Céong chire nhan lai Quyet dinh da ky cia UBND tinh, vao
i1 dang ky,|duge  phin |, ; s6 dang ky, in sao, sau do phdi hop Van thu UBND tinh
phat hanh | cong dong dau
Phong Khohng Cong chire nhan la1 Quyét dinh tir UBND tinh, chuyén ket
Bue |Tia  két|sin, BS phin|04 gib qua cho Bé phan TN&TKQ cua S Tai nguyén va Mai
12 - ik ik | B vido truong tai Trung tam Hanh chinh cdng va Xuc tien dau tur
- e TTHCE ; tinh Quang Nam dé tra cho té chiic, ca nhan dé nghi cap
phép va Cong chire phat hanh cho cac don vi ¢6 lién quan
Téng théi gian gisi quyét TTHC | 25 ngay lam viéc

Quy trinh néi b sé: 53/ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Tri lai Gidy phép tham dé khoing sin hodc tri lai mét phén dién tich tham dé khosng san

A
Cac Trinhty | Bd pllﬁn Thoi 2 ooz .
buéc | thyc hign quyét hsg::i thue E:z: qnyt::ncﬁp Mo ta quy trinh Chi cha
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot Tat ca cac ho so déu nop trye tuyen qua théng qua Cong
Budc 1 Tiép nhan [cta So  Tai |02 gio théng tin dién tr cia S6 Tai nguyén va Moi tnromg tai
ho so nguyén va Mai | lam viéc Tru.ng HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du
truong tal ctia hd so
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Trung tam

HCC tinh
. .:|Bé phin mat Cong chire ta1 Bo phim TN va TKQ chuyen di héu ho so
Chuyen ho | . it :: dién ti ctia t6 chire, cong clure dén phong chuyen mén co
am So  Ta
50 cho ayén vi M3 |02 gid tham quyeén gial quyét thong qua két ndi gitra Cong Dich vu
Buoc 2 | phong :'tgro}:)g tai lé-;nviéc cong va HethongthmgtmmotcuadwnwlnﬂIQualg
chuyén T ' Nam. Chuyeén ngay hé so tlep nhan truce tiep trong ngay lam
- ng tam
mon HCC tinh viée hodc chuyen vao diu gio ngay lam viéc tiep theo doi
vén tnromg hop tiép nhan sau 15 g16 hing ngay
Buée 3 D'I = 2 oy, Truong phong |04  gio Trudng phong diéu phés, chuyén hé so truc tuyén dén cong
coug w;ng Khoang san lam viée chure durge phan cong
' TS
chire, ca
ho
2 A : i Cong chuckxemtmhoso, neudayduT'l'HCyeuwubo NG
Buoc 4 ﬁ;e:: L (d:::yfphinf‘lm g:“vi.gm sung hé so géc néu chua day di TTHC, dé nghi 16 chire, ca ::‘. thi
95 e nhan bé sung hé so va nép hé so gée nnlong
A vao
than
gmn gial
quyét
Bo phan mot
Nhan hé 50 cﬁayénSié ’;4[;: o4 & Ca nhan/té chirc ndp ho so gée tai Trung tam hanh chinh | In Phiéu
Buae 5 abo trudmg ‘i | i viéi cong day di hé so theo file dinh kém, hé so duoe chuyén vé | bién
Trng e F phong chuyén mén nhan
HCC tinh
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CongcluxcnhanhosotuLﬁnhdaophong tién hanh kiem
Kiém ta tmnqndlmghoso thémdmhhéso Txenhanhdnhucd;a
Buée 6 | thim dmh Cong chire 24 ngay kiém tra, lapbmnbankxemlm LapPlueuhmh. To trinh,
¥ duoe phan céng |~ dir thio Quyét dinh cho phep tra lai Gidy phép tham do
khoang san hoic tra lai mét phan dién tich tham do khoang
san,
& : | Lanh (’80 i
Buac 7 g,uygt ha Phong Khoang g:nviéim Cong chuc trinh hé 50 cho Lanh dao phong xem xét, ky
san : nhay T trinh, ky Phiéu trinh.
Ky trinh hé 01 nghy LanhdaoSoxmnxet.uouthougnlmll!uLﬂnhdaoSokyTo
Budc 8 = Lanh dao Sa Jam vide mxﬁx,kynlmnyyetdmh.kyvaoPlneumh.neukhéng
) théng nhat thi chuyén vé phong xit ly lai.
04 & Cong chirc nhan lai ho so da duge lanh dao So pheé duyét,
Buoc 9 | Phathanh | Van thu Jm viéi })hox hop van thir vao 56, dong dau chuyén UBND tinh xit
: Y
Buoe | Quyet dinh | ooy 03 ngay UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai thac
10 cap phep lam viéc | x khoang san
Vio s Cong chirc nhan lai Quyet dinh da ky ctia UBND tinh, vao
Budc | Cong chite |04 gio ky, in sao, saudéphoxhqp\«'inthuUBNDnnh
11 mml:y duoc phan cong | lam viee dong dau (46i vo1 Quyét dinh tra lai mét phan dién tich khu
vue thim do khoang san).
. Céng chire nhan la1 Quyét dinh tr UBND tinh, chuyén két
Bude ’ :’::‘:ISB;\hWh:‘ 04 i qua cho BO phan TN&TKQ cia Sd Tai nguyén va Mot
12 Tra két qua mét pcm lzhmviéi truomg tar Trung tam Hanh chinh céng va Xucmndautu
= TTHCC ’ tinh Quang Nam dé trd cho t& chue, ca nhan dé nghi cép
phép va Cong chire phat hanh cho cac don vi ¢6 lién quan
Téng thii gian giai quyét TTHC | 32 ngay lam viée
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Thi tuc: Gia han gidy phép khai thic khodng sin

Quy trinh néi b s6: 54/5¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thim
Cac Trinh tu | Bé phin gidi | Thoi gian i £
buie | thuc hién quye{ hé so E thuc lfiin quyén  cap it ol WA
e T | trén
1 2 3 R 5 6 7
) cB:a I So l};.g: Tét ca cac hd so déu ndp true tuyén qua théngqua
Buse 1 Tiép nhan én vi Mé 02 o Cong thong tin dién hr cia So Tai nguyén va Mo
ho so nguy tai T ' | lam viéc truomg tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra tinh
1émHeCCtin?1mg chinh xac, diy di ciia hé so.
Céng chuc tar Bo phan TN va TKQ chuyen dir heu
3 g = a = hé so dién i cua o chire, cong chire dén
:J:nxycn c}l:z cB:a pl;:\ n.ll.:: chuycn mén c6 tham quyen gia1 quyét théng qua ket
Budc 2 y reuvén vi Mai 02 g0 néi giita Cong Dich vu cing va He l.hong théng tin
= s I ezg'x Buy tai Tru lam viéc mét cira dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay hé so
még mcc tir )hm tiep nhén tnue uep trong ngéy lam viéc hoiic chuyén
vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi tnuomg
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Bude3 Dl:;: l; 16‘:”’ Truémg  phong (04 gidr Truéng phong diéu phéi, chuyén hé so tnre tuyén
Pi viéclg Khoang san lam viée dén cong chire duge phin cong
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T6 chire, ca
nhin ~ bo
.2 o » " Céng chire kiém tra ho so, néu day da TTHC yéu cau [sung hé so
Buge 4 | o0 12 mc‘;‘:““’m ol o b sung ho 50 géc, néu chua diy di TTHC, dé nghi | thi  khong
& g t6 chire, ¢a nhan bé sung hé so va nép ho so goc tinh vao thin
gian  gial
quyet
BS phan mot , —
Nhan hé cra So Ta b4 Ca'nhén/tochucnophosogéclm'rnmglamhénh -
Buoc 5 & o nguyén va Mo ﬁa‘:nvi 80 chinh ¢ dav di hé so theo file dinh kem, ho so ﬁéﬂ lfjlueu
& truéng tar Trung e duge chuyén ve phong chuyén mén
tam HCC tinh
Céng chire nhan ho so tir Lanh dao phong, tien hanh
Kiém tra, | .. : ; kmntranondlmghosa t}mmd;nhhéso Tién hanh
Buoc 6 | thim  dinh ﬁcc_huc e lzasm v;’.say di thue dia kiém tra, 1ap bién ban kiém tra. Lap Pluéu
hé so ong = trinh, dir thao Quyét dinh gia han Gidy phép khai
thac khoang san.
Bude 7 Duyét ho | Lanh dao Phong | 01 ngay Cong chucu'mhhosochoLanhdaoplwng Xem xet,
50 Khoang san lam viéc ky nhay Quyét dinh, ky Phiéu trinh
TTHC duoc
iy  quyén
cho S& Ta
. b o : Lanh dao S& xem xét, néu nhat thi Lanh dao -t b
T g‘;y;', é‘;‘"h LinhdaoSs | PE¥ 55 ky Quyét dinh, ky vio Phieu trinh; néu khong m e
théng nhat thi chuyén vé phong xir ly lai. thas Quyég
dinh 0
3040/Qb-
UBND ngay
10/10/2018
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Buse [v2® 0| Cong chitc duge |04 gio : A
% ding  ky, p;;fcé. 7l viégc Céng chirc nhin lai Quyét dinh di ky, vao 56 ding
phat hanh & ky, m sao, sau d6 phéi hop Viin thu déng dau.
Céng chirc chuyén két qua cho Bé phan TN&TKQ
Bude . Phong  Khoang 04 gis cia S& Tar nguyén va Mol truong tai Trung tam
12 Trakétqua |san, Bdé phin 14m viéo Hanh chinh céng va Xuc tlen dau tr tinh Quang Nam
& mot eira TTHCC : dé tra cho té chnic, ca nhan dé nghx cép phép va Cong
chure phat hanh cho cac don vi ¢6 lién quan.
Téng théi gian gisi quyét TTHC i?m "‘fi'é{

Tha tuc: Chuyén nhugng quyén khai thac khodng san

Quy trinh ngi b sé: 55/5¢ Tai nguyén va Méi triomg/Cap tinh

Thim
Cac Trinh tu Bé plnn giai | Thoi gian A % oy 3 Figs
buéc | thuc hién quyét ho so thuc hién q“yt:::w el - K6
1 2 3 4 5 6 7
) ) Bé !Sé mTot Tatcécachosodeunoplrucmyenqmthéngcma
.. | Tiépnhanhé | O™ °9 28105 oid lam Céng théng tin dién tir ciia S& Tai nguyén va Moi
Buoc 1 én va Mot
SO e Y viéc tnromg tai Trung HCC tinh xem xét, kiéem tra tinh
g thi Trung chinh xac, day du cia hé so.
tam HCC tinh y
Chuyén hé | B phan mét CdngchuclalBophanTNvaTKQchuyendﬁheuho
Busc 2 |59 cho|eira So Tai |02 gio lam so dién tir cua to chuc cong chre dén phong chuyén
= | phong nguyén va Moi | viéc mén ¢6 tham quyén giai quyét théng qua ket ndi gitra
chuyén mén | truéng tar Trung Céng Dich vu céng va Hé théng théng tin mét cira
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tam HCC tinh

dién tir tinh Quang Nam. Chuyen ngay ho so tiép nhan
trire tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio
ngay lam viée tiép theo déi véi truong hop tiép nhan
sau 15 g1¢ hang ngay

i 2 Truong phong | 04 gio lam Trudng phong diéu phéi, chuyeén hé so true tuyeén dén
s phan oong Khoang san viée cdng chire diroe phan cong
cong viéc
To chue,
ca nhan bo
-2 0.8 Congc}mckxemnhosa neuday«hTTHCyeucau sung ho so
Buoc 4 :((.’xem tra ho g::‘ chis dugo g?‘gw lim bosunghosogoc néu chua day dii TTHC, denghno thi  khong
oo e chire, ca nhin bé sung hé so va ndp hé so goc tinh  vao
thoi  gian
g1l quyét
Bo phan  mot : : :
.3 cim S Tai e Ca nhan/to chirc ndp hé so gée tai Trung tam hanh .
Buoe s [Nt RO 5O | guyen va Moi | 04 810 1am chinh cong day i hé so theo file dinh kem, hé so | (% FHEU
& trrong tai Tnng | duce chuyén vé phong chuyén mon
tam HCC tinh
: Céng chirc nhan ho so tir Lanh dao phong, tién hanh
Kiem tra, | .. . p kiém tra néi dung hé so, tham dinh hé s Tién hanh
B 6 | thim dioh hé | G008 chie duge fﬁ‘:“v..“g"‘y di thuc dia kiém tra, lap bién ban kiém tra. Lap Phiéu
50 Plifin cong e trinh, T& trinh, du thao Quyét dinh cho phép chuyén
nhuong quyen khai thac khoang san.
. R Lanh dao Phong | 04 gio lam Céng chie trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét,
Buce7 | DuySthoso | ghowgsin | viée ky nhay Té trinh, ky Phiéu trinh.
i 2 3 LanhdaoSoxemxet.neuﬁ\ongmmttluLmhdaoSo
Buoc 8 fay trinh ho Lanh dao S¢ ?é]m V.lé?ay ky Té trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao Phiéu trink;
) néu khong théng nhat thi chuyén vé phong xit Iy lai
: s 04 gio lam CongclnrcrﬂmnlmhosodaduoclanhdgoSéphe
Budo9 | Phit hinh Vin thu viéc duyét, phar hop van thu vao s6, dong dau chuyen
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UBND tinh xir ly.

Buge | Quyet dinh | o o0 03  ngay UBND tinh xem xét, ky Quyet dinh cap pheép khai
10 cap phép lam viéc thac khoang san.
E Vao s6 dang | .. ; vy A CongchucnhanlaxQuyetduﬂxdﬁkycuaUBNDﬁxﬁx.
?luoc ky, phat g:;g c_huc R ??é cglo s vao so ding ky, m sao, sau do phér hop Van thu
hanh cong UBND tinh dong dé
Céng chie nhan lai QuyetdmthBNDtmh.chuyen
Pho Khodt két qua cho Bo phan TN&TKQ cia Sé Tai nguym va
Buoc Tré két qu sén.ngBé hﬁ?\ 04 gio lam Méi truong tar Trung tam Hanh chinh cong va Xuc
12 o m‘tc&a;I'TlI:l,CC viée tién dau tu tinh Quang Nam dé tra cho t6 chire, ca
v nhn dé nghi cap phép va Céng chire phat hanh cho
cac don vi ¢o lién quan.
2 357 " z 32 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Him vige

Trang 56 140/261



Quy trinh néi b s6: 56/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Tri lgi Gidy phép khai thic khoang sin hoiic tréd lai mdt phiin dién tich khai thic khoang sin

B phin = Thnm
Cachuse | Trinkty | o quyle | Tmoigim | ool M3 ti quy trinh Chi chi
thuc hién 3 thuc hién | 3
ho so i cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Bo  phan
) ) ?::t s iz Tét ca cac hé so déu nép tnre tuyén qua théng qua Céng
Budc 1 Tiep nhan ho vi ngugﬁ,, 02 g1o lam thong tin dién tir ciia S& Tai nguyén va Mol truomg tal
$0 subing: 4 viéc Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di
Trun]gg 5 cuia héd so.
HCC tinh
B§ phin Céng chire tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir liéu hé so
) | mée oiva S& dién tr ciia t6 chie, cong chire dén phong chuyén mén co
Chuyén hé Ta thim quyen gia1 quyet thong qua két ndi giira Céng Dich
Buéc 2 sa cho v:l ngh),!lcon 02 gior lam vu cong va Hé thong théng tin mot cira dién tr tinh
= phong - X ' vige Quang Nam. Chuyén ngay hé so uep nhan truc tiép trong
chuyén mén t.Fm ﬁ:: ngay lam viéc hodc chuyén vao dau g1 ngay lam viée
Hr(l??mﬂx tiep theo dd1 voi trueomg hop tiép nhin sau 15 gio hang
ngay
Diéu phé.l. Trucmg o4 gid 12 Trud ha di: 2. hu H h: 2 dén
Budc 3 X 2 ph(’mg 4 gio lam ruong phong el‘xphfn,c yén ho so true tuyeén
c‘ éngl Vi & l(hoangén viée cang chire duoe phan cong
s
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T6 chir,

ca  nhan
Kié hé Cong chie 04 gidr lan Céng chirc kiém tra hé so, néu day di TTHC yéu cau bo g sﬁ
Budc 4 o, N duge  phin Wl et smghosogoc neuchtmdayduTTHC dé nghi 16 chire, ded
sa 3 viec khong
cong ¢4 nhan bé sung hé so va nép hé so gde b
vao
thoi gian
giai quyet
Bo phan
mot cira S
i pE Tai nguyén T Ca nhan/té chie nop hé so goc tai T tam hanh chinh .4
Budc 5 W’ o %o va Mo 04 £ cong day dii hé so theo file dinh kemmh‘cg) so duge chuyén ?. m
8oe tudng  tai vES veé phong chuyén méon -
Trung tam
HCC tinh
Céng chire nhian hé so tir Lanh dao phong, tién hanh
Kiém  tra, | Cong chic kiém tra nd1 dung ho so, tham dinh ho so. Tién hanh di
Bude 6 tlmmdmhbé: duoc phin |29 thucd;akxemtm.lapblenbanklemtm LapPhleutrmh.
3 B Tés trinh, du thao Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phep
BG cong khai thac khoang san hodc tra lai mét phan dién tich kha
thac khoang san
Lanh dao
. § Phong 04 g1 lam
e e Khoang viéc Céng chire trinh hé so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay Té trinh, ky Phiéu trinh.
20 : Lanh dao S& xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao So ky
Budce 8 Byt ko Is.inh Sl To trinh, ky nhay Quyét dmh, ky vao Phiéu trinh; néu
w v khéng théng nhat thi chuyén vé phong xii 1y lai
04 gir Jam Céng chire nhan la ho so da duge lanh dao S phe duyét,
Bude 9 Phat hanh Vin thur S ; phéi hop vin thu vao s, dong dau chuyén UBND tinh

xir ly.
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Quydt dih

UBND tinh xem xet, ky Quyet dinh cap phép khai thac

Buac 10 chp phép UBND tinh | 3 ”‘°‘7“’E’ﬁ“m
, . Cong chue lar Quyét dinh da ky cua UBND tinh,
Buse 11 }\c/yaosod:ft mm 04 gio lam vaosddangky n sao, saudophmhquintlulUB\lD
hél'lh 4 viéc tinh dong dau (déi vér Quyét dinh cho phép tra lai mot
oong phan dién tich khu vire khai thac khoang san
Phong Céng chucdtanlasQuyeldmhtuUBNDunhchuyen
Khoang két qua cho B phan TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va
Buée 12 Tra két it san, Bé | 04 gig lam Mo trwomg tar Trung tam Hanh chinh cong va Xue tién
- phan mot | viéc dﬁutuunhQuang Nam dé tra cho 5 chire, ca nhan dé
ctia nghi cap phép va Céng chire phat hanh cho cac don vi co
TTHCC lién quan.
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 37 ngay lam viéc
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Thi tuc: Gia han Gifly phép khai thic tin thu khoang san

Quy trinh nji b s6: 57/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

2

a2 Tham
Cic buérc t};"‘"" ty: | Bophingidl | Thil gl én M3 ta quy trinh Chi chit
uc hién quyét hd so | thue hién 2
cap tren
1 3 3 4 5 6 7
Bo phan mot ) . "
) |cra So Ta Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua lhéng qua
Buée 1 Tiep nhian ho | nguyén va |02 gio lam Céng théng tin dién tr cua S& Tai nguyén va Mot
sa Mai truong tar | viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
Trung tam chinh xac, day di ciia hé so
HCC tinh
Céng chire tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir hiéu
. Bé phan mot hé so dién ti cua 16 chuc cong chire den ph
Chuyén hé|cia So Ta ehuyen moén ¢o thim quyen giai quyeét théng qua ket
Budc 2 50 cho | nguyén va |02 gio lam néi gitra Céng Dich vu céng va Hé théng théng tin
= phong Ma1 truong tar | viéc mot cira dign tir tinh Quang Nam Chuyeén ngay hé so
chuyén mén | Trung tam tiép nhin tree tiép trong ngay lam viéc hoéc chuyén
HCC tinh vao dau gio ngay lam viéc tiép theo déi vai truomg
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
e Dicu  phol, | 11 song phong | 04 gior 1am Truéng phong diéu phéi, chuyén hé so true tuyén
phn  cO08 | 1)\ ing 53 ié dén cong chire duoc phan cor
o vide 1oang san viéc én cong ¢ ng
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To

chire, ca
nhan bo
Kié . | Cong  chire 04 v 13 Céng chirc kiém tra ho 50, néu day i TTHC yéu chu | 5N h@
Busdc 4 iom ta b0l goc  phaa | %4 810 lim b sung h so géc, néu chua diy di TTHC, dé nghi | 5 1
” edng Yie té chire, oénhmbosmghoso va nép hé so gée kml:hm
vao
than
gian gial
quyét
B phan mot
cra Sa Ta 2 2 £ oz
o i . p G Ca nhan/to chire nép ho so goe tai Trung tam hanh | In Phueu
Budce 5 N}\,an ho so nguysn .8 04 gic lam chinh cdng dﬁy di hé so theo file dinh kém, ho so | bién
BOC M g Sal | vade duoc chuyen ve phong chuye nhan
Trusg tim uyen ve phong €n mon
HCC tinh
i Céng chire nhan ho so tr Lanh dao phéng, tien hanh
Kiém tra, |Cong  chic kiém tra nd1 dung hé so, tham dinh hé so. Tién hanh
Budc 6 tham dinhho | duoce  phan | 7 di thue dia kiém tra, lap bién ban kiém tra. Lap Phiéu
50 cong trinh, To trinh, du thao Quyet dinh gia han Giay phep
khai thac tan thu khoang san.
, [Linh o deoloy i tam -
Buc7 | Duyéthoso | Phong Khoang | & Céng chire trinh hé so cho Lanh dao phong xem xét,
san ) ky nhay To trinh, ky Phiéu trinh
) Lanh dao S¢ xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao
- Ky trinh ho % S& ky To trinh, Quyeét dinh, ky vao Phiéu
Busss soy Lachdgoso |1 tnnll:yneu khéng l:lylo::}:r):halugu chuyenkze phong xix
Iy lai.
04 g lam Cong chire nhan lai ho so da duoce lanh dao S& phé
Bude 9 Phat hanh Viin thu vido duyét, phéi hop van thu vao s6, dong dau chuyén

UBND tinh xit ly.
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Quyet dmh

UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phep khai

Buac 10 chp phép UBND tinh 3 ks Khiokig gn.
Vao so dang | Cong  chuc 04 gid Ham Cong chire nhin lai Quyel dinh dd ky cia UBND
Buoc 11 ky, phat | duoc phan vike tinh, vao 56 diing ky, in sao, sau do phéi hop Vin thur
hanh cong : UBND tinh déng dau
CmgclmcnlmnlmQuyétduﬂmeBNDmm,
Phang Khoang chuyén két qua cho B6 phan TN&TKQ cia So Tai
: .. - |san, Bo phan |04 gio lam nguyén va Moi truomg tal Trung tam Hanh chinh
Fudo 12 Tra ket qua mot cira | viec cong va Xue tien dau tr tinh Quang Nam dé tra cho
TTHCC 16 chirc, ca nhin dé nghi cap phép va Céng chire phat
hanh cho cac don vi ¢6 lién quan.
Téng théi gian gidi quyét TTHC '1::5%’;

Tha tuc: Tri lai Gidy phép khai thac tin thu khoing sin

Quy trinh ngi bj s6: 58/5¢ Tai nguyén va Méi truimg/Cap tinh

S Thim
Céc buée t{';::i;.‘-"‘ 'f";’,;,’:'t‘:sg"‘ 'g‘l;' g::: qny"il;neﬁp M? ti quy trinh Chi chii
1 2] 3 4 5 6 7
Bo phan mot
) |era S& Ta Tatcécachosodeunoptmctuyenqmlhongqm
Buéce 1 Tiepnhanho |nguyén  va |02 gio Céng théng tn dién tir cia S& Tai nguyen va Mol
50 Mo truong tar | lam viée truomg tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra tinh
Trung  tam chinh xac, day dii cia ho so.
HCC tinh
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Céng chire tai Bé phan TN va TKQ chuyen dir Liéu

: | Bo phan mét hosodxentucualéchuc ocmgchucdenphong
Chuyen ho|cia S¢ Ta chuyén mén ¢o thim quyén giar quyét thong qua
Bude 2 80 cho |nguyén  va 02  gio két néi gitta Cong Dich vu cong va Hé lhéng théng
= phong Moi truomg tar | lam viéc tin mot ctra dién tir tinh Quang Nam. Chuyen ngay
chuyénmoén | Trung  tam hé so tiép nhan true uep trong ngay lam viéc hoic
HCC tinh chuyén vao dau 216 ngay lam viée tiép theo déi vai
truong hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay
. Dicu F::;- Truong phong | 04 gio Truémg phong diéu phéi, chuyén hé so true tuyen
3 WP‘_W‘ viée Khoang san | lam viéc den cong chire duoc phan cong
To  chire,
. | ca it Cong chire kiém tra ho 50, néu day di TTHC yeéu :é nh;xé ‘:g
Budc 4 Kiem tra ho duorf ha 04 o caubosung hé so goe, néu chua day da TTHC, dé ‘;:g“ :
30 P lam viéc nghxtochuc ¢a nhan bd sung hd so va nép hé so
cong gdo t{&x;h véo
gian
gidi quyet
B phan mot
cra S¢ Ta
3 2 ; ‘s Céxﬂmn/lochucnophosogoctan'l’nmgtamlﬁnh .2
Budc 5 ;‘2‘:“ b ma R ima it o chinh cong day di ho so theo file dinh kem, ho so | [l | e
Trumg R duoc chuyen ve phong chuyén mén :
HCC tinh
Céng clhitc nhin hé so tr Linh dao phong, tién
.3 B . hanh kiém tra nét dung hé so, thaim dinh hé so.
Buée 6 Kll:emmul:;; C!ong Chll.m 7 Tién hanh di thuc dia kiém tra, lap bién ban kiém
2l 5 odng tra. Lap Phiéu trinh, T trinh, du thao Quyét dinh

cho phép tra la1 Giay phép khai thac tan thu khoang
san.
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Lanh dao

Budc 7 Duyét héso | Phong ?a?:n vi égié Céng chire trinh hé s0 cho Lanh dao phong xem
Khoang san xét, ky nhiy T& trinh, ky Phiéu trinh.
. Lanh dao S& xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao
; Ky tinh hé |, . = SakyTotrmh.kytﬂmyQuyetduhk_yvaoPlueu
B8 50 Lighdwosg |1 trinh; néu khéng théng nhat thi chuyén vé phong
xir ly lai
04 o Cong chire nhan la1 ho so da duoc lanh dao S phé
Buoc9  |Phathanh | Van thu s ei duyet, phéi hop van thr vao 56, déng dau chuyén
i UBND tinh xir ly,
Buéc 10 Quyet dinh UBND tinh 5 UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh cap phép khai
cap phep thac khoang san.
Vao so dang | Cong  chire 04 o CmgchucnhanlalQuyelduﬂxdakychBND
Buac 11 ky, phat | duoc  phan lémvi'g tinh, vao s6 dang ky, in sao, sau do phéi hop Van
hanh cong e thu UBND tinh dong déu.
Cong_chue nhan lai Quyét dinh tu UBND tinh,
Phong chuyén két qua cho Bo phan TN&TKQ cuia So Tan
Bude 12 Trk kbt qui Khoang Sﬁ!:l, 0,4 _.gic') nguycn va Mo truong tai Trung tam Hanh chinh
Bo phan mat | lam viée cong va Xuic tién dau tu tinh  Quéng Nam dé ra cho
cira TTHCC 16 chirc, ca nhan dé nghi cap phép va Céng chirc
phat hanh cho cac don vi ¢o hén quan.
2 » % 15 ngay
Tong thai gian gidi quyet TTHC lam vide
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Thu tuc: Phé duyét trir lwong khodng san

Quy trinh néi b s6: 39/5¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

B phiin z Thém
Trinh tu 5 2 Thaoi gian v : .
Cic budc thye hign gidi quyet thyc hia quyén cip Ma ti quy trinh Chi cha
hé so trén
1 2 3 4 5 6 7
15. Phé duyét trir lugng khoang san (65 ngay lam viéc)
;SIS x Sé
15.1. Tham dinh ho so TN&MT
15.1. 1 Trudmg hop khing thanh lap ;
Héi dong tu vin ky thuét SO ngay
B0 pol
) 'lll“: cu: i:: Tat ca cac hé so déu ndp true tuyén qua thong qua Cong
Bude 1 Tiep nhan oy ng hydbi 02 gio lam théng tin dign tr cia S¢ Tar nguyén va Mol truomg tai
ho so ) tai viéc Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
Trung tan: di ctia hd so
HCC tinh
B  phin CongdmctaxBop}mnTNwaTchlmyendﬁheuho
] o P S5 so dién tir cia to chire, cong chire dén phong chuyen
Chuyen ho !R:‘ o on mén ¢6 tham quyén gial quyet théng qua két ndi giira
Bude 2 50 cho va nguh);'[ét 02 g lam Céng Dich vu cong va Hé théng thong tin mét cira dién
3 phong wuong ti viée tr tinh Quang Nam. Chuycn ngay ho 50 uep nhan truc
chuyén mén T 8 ifin tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay
Hrc‘,‘négmm lam viéc tiep theo déi vén truomg hop tiép nhan sau 15
gi& hang ngiy
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Truomg

R Dieu ghmo: phong 04 gio lam Truémg phong diéu phéi, chuyén hé so true tuyén dén
phin 08 Khoang viée cong chure duoc phin cong
cong viéc o
T6 chure,
ci nha
Kidus tra b Céng chire 04 gio lam Céng chure kiém tra hé so, néu day du TTHC yéu cau :: s;u:ﬁ
Buoc 4 dugec phan | . & bosunghosogpc neuclnmdayduTTHC dé nghi 16
50 3 viée khong
cong chite, ca nhan b sung hé so va nop hé so goe Gl vi6
thoi gian
gial quyét
Bé  phin
mot cira S . .
RO Tai nguyeén iz Ca nhan/td chirc nép ho so goc tar Trung tam hanh .2
Buses | hgan B0 80l 4 Ty | 04 B0 lam chinh cong day di ho 5o theo file dinh kém, ho so duoe | /% PUe
& truomg  tal chuyén vé phong chuyén mén i
Trung tam
HCC tinh
ﬁxem. k?:‘n Céng chire 10 neiy lim Céng chite kiém tra h so, tién hanh di thue dia kiém tra
Buoc 6 o G duoc phan = ey (neucén), lﬁpblcnbankxemtra thammu‘uvﬁnbmlay
tham dmh| . viée
hé so cong y kién chuyén gia thuée linh vuc chuyén sau.
Lanh dao
Buée 7 Duyét  vin | Phong 01 ngay lam
ban Khoang viée Céng chire trinh hé so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay Céng van, ky Phuéu trinh.
. Lanh dao S xem xet, neu thong nhal thi Lanh dao Sa&
Budc 8 Ky van ban Is.cinh e Silécngéy s ky Céng van, ky vao Phuéu trinh, néu khéng théng nhit

thi chuyén vé phong xir ly lai.
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.y 01 ngay lam CmgchucnhanlaxhosadﬁduoclaxﬂxdaoSophe
hanh 7
Pige? Phit Vin thy viéc duyet, phéi hop viin thu vio s6, dong dau,
Tham dinh
: Bao cao ket .. |20 ngay lam )
Budol0 | g thim do | Coe¥éasgia | coa Chizyén gin 66 § kidn bling vin bin gt S5 Téi nguyén
khoang san va Mo1 tnrong
Tong hop y
kxen_. de | Cong chue 10 ngdy Him Cong chic tong hop y kién cua cac chuyen gia. Lap
Buoc 11 ng.lu chinh | duoc phan vide Phiéu trinh,soan thao Cong van dé nghi té chirc, ca nhan
sua bé sung | cong s chinh sira, bé sung (néu c¢6)
(néu co)
Lanh dao
Bude 12 Quyét van Phong 0.1‘ ngay lam
ban Khoang viée Céng chite trinh hé so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay Céng van, ky Phiéu tnnh
o e Lanh dao So xem xet, néu thong nhat thi Lanh dao So
Buoc13 | Ky van ban ls'g"h L S?écngaylam kyCéngVin.kyvaoPlneutrmh néu khéng théng nhat
thi chuyén vé phong xi ly lai.
. t hanl . 01 ngay lam CmgchucrmanhxhosodéduqclamdaoSophe
Pucol4 Pl Vi it viéc duyét, phéi hop vin thu viao s6, dong diu
Bo -
) u'ép m};h?‘; 01 ngay lim Céng chirc chuyeén tra két qua cho Bo phan TN&TKQ
Buéc 15 Tra két qua ol cda 8% | vids tai Trung tam HCC dé tra cho 16 chire, ca nhén c6 lién
TN&MT e
15.1.2. Truomg hop cé thanh lap Hoi 3
ddng tu viin k¥ thuft Shughy
Bo  phin Tat ca cac hd so déu nd tuyé tho Cé
” .| mét cira S& . . DN S T RS SR e X8
Bude 1 Tiep nhan Thi new 02 gio lam thong tin dién tir cia S0 Tar nguyén va Méi truong tai
ho so vé e g;: viéc Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
. i du cua ho so.
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Trung tam
HCC tinh
Bé phin Céng chirc tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir héu ho
. . | mét ctra S& so dién tir cuia 16 chire, cong chire dén phong chuyen
Chuyen ho i rgayia o mon c6 tham quyen glal quyet thong qua két nd: giira
Buée 2 S0 cho va Mai 02 gio lam Céng Dich vu cong va Hé thong thong tin mét cira dién
- phong - i viéc tutthuangNam Chuyen ngayhosoueprﬂmntmc
chuyén mon T 2 tm tiép trong ngay lam viéc hodc chuyen vao dau gio ngay
annégmm lam viée tiép theo doi véi truémg hop tiép nhan sau 15
g10 hang ngay
Didu phéi, | Tuome T L
Bude 3 X 25“5 phong 04 gio lam Trudmg phong dicu phoi. chuyén ho so tue tuyen den
lc dngl “" vibo Khoang viée cong chire duoe phin cong
san
Té chie,
¢a  nhan
2 : 2 : bo  sung
.z . | Cong chire e Congchuckxemlmho so.neudéyduTTHC yéu cau
Budce 4 i(;emtrahd duge phan g?écgw i bosunghosogoc nenchuadaydﬁ'['THC dé nghi té hén i
cong chiie, ¢4 nhan bo sung hd so va ndp ho so gée toh  vio
thon gian
Bo  phan e
P
mot cira S
3 T nguyén . Ca nhan/té chirc nop hé so gde tai Trung tam hanh o4
Buoce 5 N!:énhéso va Mo ?4 &ty o chnﬂxcongdayduhoscﬂmoﬁledmhkem ho so duoc :)n Ph" ~éu
Boe trudmg  tai e chuyén ve phong chuyén mén RN
Trung tam
HCC tinh
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Kiem  ta,

Céong clnre . Congchuckxémtmhoso uenlmnhdlthucdlakmntm
Budc 6 :gmy ::;E ducc phin 82 By e (neu can), lap bién ban kiém tra; tham muu vin ban liy
b4 55 cong e v kién chuyén gia thue linh vue chuyén sau.
Linh dao
Buée 7 Duyét  vin | Phong 04 gio lam
ban Khoang viéc Céng chire trinh hé so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay Cong van, ky Phuéu trinh.
s Léanh dao S¢ xem xeét, néu thong nhat thi Lanh dao Sa
Buse8 | Kyvinban o o) Ol ngdy lam ky Céng vén, ky véo Phiéu trinh; néu khong théng nhit
thi chuyén vé phong xir ly lai.
2 ; 04 gio lam CongclmcrﬂﬁnlaxhésodﬁduqclﬁnhdaoSéphe
B9 Ehethioli Vinthar viéc duyét, phéi hop vin thu vao $6, dong dau.
Thim  dmh
F Bao cao ket .. |15 ngay lam o
Bube10: | ook thim gs | SyiasR | Chuyén gia 66 kibn bling vin bin gii S6 Téi nguyén
khodng sin va Mé1 truong
Tong hop y
kién, béo Céng chire Céong chite to hop kencuamcchl n gia. La
. cao UBND | ;oM €€ | o5 oay lam o iy bopy = yén gia. Lip
Bude 11 Z .+ | duoe phan | . Phiéu trinh, Té trinh, dir thio Quyét dinh thanh lap Héi
tinh  thanh viéc
EP Héi cdng ddng tur van ky thuat.
dong
Lanh dao
Buée 12 Duyét  vian | Phong 04 g1 lam .
i bin Khoang viée Cang chire trinh ho so cho Léanh dao phong xem xét, ky
san nhay T trinh, ky Pleéu trinh.
—_— Linh dao So xem xét, néu thong nhat thi Lanh dao So
Buac 13 Ky vin ban Is,gnh %0 Silécngay b ky To trinh, ky nhay Quyét dinh, ky vao Phiéu trinh,

neu khong thong nhat thi chuyén veé phong xit Iy lai
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Céng chic nhan lai ho so da duoc lanh dao S¢ phé

Buéc14 |Phithanh |Vintw |04 810 lm duyét, phdi hop van thir vio 56, déng diu, chuyén
viéc
UBND tinh xu ly.
Quyet  dinh

Bude 15 thanh  lap | UBND 05 ngay lam . - ;

Hoi dong tur | tinh viéc UBND tinh ky Quyet dinh thanh lap Hoi dong tu van ky
van ky thuat thuat
Hop Hér | Hoi  dong 07 neay lam o ) )

Buoc16 | ddng tu van | tr van ky viéc"g y Hé1 déng 16 chie phién hop thim dinh Béo cdo két qua
ky thuat thuat tham do khoang san, hoan thanh bién ban hop Hé1 dong.
Tong  hop, G ohiic . :

Buse17 |98 neh du°;‘f b | 07 pgdy lam Céng chuc téng hop, lap Phiéu trinh, soan thio Cong
chinh  st, [ - P viéc van dé nghi t6 chirc, ca nhin chinh sira, bo sung ho so
bé sung cong theo y kién ctia Hoi dong.

Lanh dao

Bude 18 Duyét  van | Phong 04 gio lam

ban Khoang viéc Céng chire trinh hé so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay Céng van, ky Phiéu trinh.
Lanh dao So xem xet, neu thong nhat thi Lanh dao S¢

Buoc 19 | Ky vin ban g:nh G &lé:géy s ky Cong vin, ky vao Phiéu trinh; néu khéng théng nhat

thi chuyen vé phong xir ly lai.
e - i 04 gio lam CmgchucnhanhxhosodiduoclaxﬂxdaoSophe

Buge 20 Phit Tiaoh Vil thar viéc duyét, phéi hop vin thu viao 56, dong dau,

\ Eo nhl::ml‘ Ol Bin Céng chire chuyén tra két qua cho Bé phan TN&TKQ

Buoc2l |Trakétqua | ¥ i tai Trung tam HCC dé tri cho 6 chire, & nhan o lién

cira cua S& | viée
TN&MT i
152 Phé duyét hd so 15 ngiy gfhm’
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B phan
?: w:ysé:: Tat ca cac hé so déu nop tnre tuyén qua théng qua Céng
Bude 32 'l‘lep nhan 4 - Moi 02 gio lam théng tin dién tr ciia S6 Tar nguyén va Mol trudmg tai
S hé so o m: viée Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
Tnmgg tan i cua hé so.
HCC tinh
Bo hin Céng chire tai Bé phan TN va TKQ chuyen dir lieu ho
i B B cug S so dién tir cua 16 c}mc cong clure dén phéng chuyen
Chuyén ho Tai rguyén . maon co tham quyen g.uu quyel thong qua két noi giira
Buée 23 S0 cho Y Mbi 02 g1o lam Cong Dich vu cong va Hé thong théng tin mét cira dién
phong rudng tai viéc tir tinh Quang Nam. Chuyen ngay hé so hep nhan true
chuyén mén T ihin ncp u'ong ngdy lam viéc hodc chuyen vao dau gio ngay
HrC‘:légtinl lam viéc tiép theo ddi vai truong hop tiép nhan sau 15
* g1& hang ngay
Diéu phéi, | LUome o —_ .
e ol s phong 04 gio lam Truémg phong dieu phoi, chuyén ho so tnre tuyén den
Budc 24 phan  cong 5 x - RS
ofng vibo Khoing viéc cong chire duge phan cong
- san
Té chnre,
ca nhan
Kiém tra hd Cong chirc 04 it km Congclmcluemunhoao, neudayduTTHCyeu cau :;g smulgﬁ
Bude 25 il | duoe phan | " 1o b6 sung ho so goc, neu chua day dii TTHC, dé nghi t6 S0
SO viéc khong
cong chire, ca nhan bé sung hé so va nop ho so goe , X
tinh vao
thoi gian
o grai quyet
Bé p
IR | mot cira Sa S Ca nhan/té chic nop ho so goc tai Trung tam hanh 2
Buse26 | g 1O 5O | i pouyen 04 80 lam chinh cong diy di ho so theo file dinh kém, ho so duoe | 12, P
& va M chuyén vé phong chuyén mén
trudmg  tai
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HCC tinh
Tham  dinh | Cong chue | o (0 Cdng chire tham dinh ho so, lap Phiéu trinh, soan Ta
Bude 27 1;‘.;3;. trinh | duge phan viéc"g Y trinh va dur thao Quyét dinh phé duyét trir hrong khoang
phe duyét | cong ‘ san
Lanh dao
Buée 28 Duyét  van | Phong 04 gio lam )
- ban Khoang viéc Céng cluie trinh ho so cho Lanh dao phong xem xét, ky
san nhay To trinh, ky Phiéu trinh,
5 L Y T Lanh dao S¢ xem xeét, néu thong nhat thi Lanh dao S¢
Bude 29 Iiy Kl 40 }s,énh ape Slngaylam ky To trinh, ky nhay Quyetdmh.ky vao Phiéu trinh;
’ = i neéu khong thong nhat thi chuyén vé phong xi ly lai
o4 ol CongchucnlmnlmhosodﬁduqclﬁnhdaoSophc
Buoc 30 | Phat hanh Van thu vie & duyét, phoi hop van thu vao s6, dong dau, chuyén
' e UBND tinh xr ly.
Buse3) | Quyet dmh|UBND |03 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh phé duyét trir luong
phe duyét tinh viée khodng san.
Bé  phan
' L lxepnhanl 01 ngay i CongchucnhanlalQuyetduﬂ)dékmeBNDmﬂx.
Budoe 32 | Tra ket qua oim cta S& | vide chuyén tra két qua cho Bé phan TN&TKQ tai Trung
TN&MT : tam HCC dé tra cho 16 chire, ca nhan ¢6 lién quan

T(’;ng thoi gian giai quyét TTHC

32 ngay lam viéc
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Thi tuc: Phé duyét Dé an dong cira mé Khoding san

Quy trinh néi b s6: 60/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thim
p ; Trinh tu Bo phén giai quyét | Théi gian 3 g ags . .
Cac budc thyc hién hé so thyc hign :;3:1: cap | Mo ta quy trinh Chi cha
1 2 3 4 5 6 7
16.1. Tham dinh ho so 31 ngay S TN&MT
' gg .?lm e cx‘m Tat ca cac ho so déu np true tuyén qua thong
=S Tiép nhn | 7% EIER B102 g qua Céng théng tin dién tir cia S¢ Tai nguyén
hé so s “l“_""g Hee | 1am viée vi Mé1 trudng tai Trung HCC tinh xem Xét,
ﬁ:hms s kiém tra tinh chinh xac, day du cta hé so.
Céng chirc ta1 Bo phian TN va TKQ chuyen dir
) liéu hé so dién i cua t6 chi, cong chire den
Chuyen |Bé phin mdt cira phong clmyen mon co tham quyén gidi quyét
ho so cho | S¢ Tai nguyén va 02 > thong qua két ndi giita Cong Dich vu cong va
Buéce 2 phong Mo trudong tan lx‘;n vi‘i Hé théng théng tin mét eira dién tir tinh Quang
chuyén Trung tam HCC s Nam Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiep
mon tinh trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau g1
ngay lam viéc tiép theo ddi véi truémg hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
Biéu
Buso 3 p;:;:“ Truémg phong | 04 @6 Truémg phong diéu phoi, chuyén hé so tnre
e P Khoang san lam viée tuyén den cong chire duoce phan cong
cong viéc
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Té chitc, ca

: Cong chire kiém tra hé so, ncu dayduTTHC 5 hé i
Bude 4 Kiem tra | Céng chiae duoc | 04 . 210 yéu cau bd sung hé so goc, néu chua (hy du dl:]g khéxs:g’
ho so phan cong lam vige TTHC, dcnghnochuc ¢4 nhan bé sung hé so tinh Vi ths
va nép hé so goc * :
glan  gial
quyét
Bé phin mét cua 2 - 2
. : | S& Tai nguyén va " Ca nhan/to chire ndp ho so goe tai Trung tam X
Buoes |0 POInGi truomg i | B hinh chinh céng day di hé so theo file dinh [ PINe!
& Trung tam HCC v kem, hé so duge chuyén vé phong chuyén mén
tinh
Kiém tra, Céng chic kiem tra ho so, tién hanh di thue dia
Bude 6 lay y kién | Céng chirc dugc | 07  ngay kiém tra (néu can), lap bién ban kiém tra; tham
tham dinh | phan cong lam viéc muu vin ban liy v kién chuyén gia thuée linh
ho so vire chuyén sa
Bude 7 Duyeét Lanh dao Phong |04 g0 Céng chure trinh ho so cho Lanh dao phong xem
vanban | Khoang san lam viée xét, ky nhay Céng van, ky Phiéu trinh.
. ) Linh dao S& Xem Xet, neuthongnhalth:Lﬁnh
Buac 8 5;1 o Lanh dao S¢ ?;mv?f:y dao Sa ky van, ky vao Phiéu trinh; néu
khong thong nhat thi chuyeén vé phong xu Iy lai.
04 g0 Cong chire nhan lat hé so da Auvc lanh dao So
Bue? FhGthaiok | Wilo lam viée phé duyét, phéi hop vin thr vao s6, dong déu.
Tham
dinh  DPe
; an  dong oy 10 ngay
Buoc 10 ok e Chuyén gia A, ke o
khoang Chuy&ngia co y kien bang van ban gin S& Tar
san nguyén va Moi truong
Buée 11 Téng hog Cong chire  duoe | 07 ngay Cong chire tong hop v kién cia cac chuyén g
y kién, dé | phan cong lam viéc Lap Phiéu trinh soan thao Cdng vin dé nghi t&
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nghi chire, ca nhan chinh sira, bo sung (néu co).
chinh sira,
bo  sung
(néu cé)
Bude 12 Duyét Lanh dao Phong |04 g0 Céng chue trinh ho so cho Lanh dao phong xem
- vanban | Khoang san lam viée xét, ky nhay Céng van, ky Phiéu trinh.
3 . Lanh dao Sa xem xét, néu thong nhat thi Lanh
Buoc 13 fa’; VAR | 1 anh dao S& fa’m e dro S& ky Céng vén, ky vio Phiéu trinh; néu
: khong thong nhat thi chuyén veé phong xu ly la
F PR 04 210 Céng clnre nhan lat ho so di duoe lanh dao So
D dd: || Enfkdikuky Vi i lam viée phé duyét, phéi hop vin thu vao sé, dong diu
Tra  két B6 phian uep nhan 1 01 ngay Cong chwre chuyén ta két qua cho Bé phan
Bude 15 i clra clia Sa lm viée 'I'N&TI\Q tai Trung tam HCC dé tra cho 16
9 TN&MT v chite, ca nhan ¢o lien quan
16.2 Phé duyét ho so 0 11 ngay UBND tinh
gglr’i‘?“““?f"“‘.‘ Tatcawchosadeunqptmctuyenmmd\mg
. Tiép nhgn | 00, DEWYen Va | oy 10 Cong thong tin dién tir cua S¢ Tai én
Buoc 1 *P Mol  tnromg  tai | . B P ~ohe TNe nguy
ho so T s lam viée va Mdi truong tai Tnmg HCC tinh xem xét,
mng tam HCC Kié
tinh iém tra tinh chinh xac, day di ¢t hé so.
Cong chirc ta1 Bo phan TN va TKQ chuyén dir
i liéu hé so dién tir cua té chire, cong chire dén
Chuyén |Bé phin mot cia phong chuyén mon co tham quyén giai quyél
hé so cho | S& Tai nguyén va 0 o thong qua két néi gitra Céng Dich vu céng va
Bude 2 phong Méi  tnmoong  tai ln-x.n viéi Hé théng théng tn mot cira dncn i tinh Quang
chuyén | Trung tam HCC Nam. Chuyen ngay hé so tiép nhan truc tiép
mon tinh trong ngay lam v1ec hoéc chuyen vao diu glo
ngay lam viéc tnep theo d1 vén truémg hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
Bude 3 Biéu Trudng phong | 04  gio Trudng phong dieu phoi, chuyén ho so truc
phot, Khoang san lam viéc tuyén dén cong chire duroc phan cong
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cong
cong viée
Té chic, ca
) Céng chire kiém tra hé 50, neu daydd'l’l’HC :han hé :z
Budc 4 Kiem tra|Cong chie dugc | 04 gio yéu cau bé sung hé so goc, néu chua day du u‘:‘g Kha
ho so phan cong lam viéc TTHC, dcnghllochuc ca nhan bé sung hé so ik viio thde
va ndp hé so gée
gian  gidi
quyet
Bo phin mot cia
3 : | S Tar nguyén va 3 Canhan/tochucnophosogoctax'l‘nmgtmn .4
L e e Y P hénh chinh céng diy d h so theo file dinh | % P
e Trung tam HCC vige keém, hé so duge chuyén vé phong chuyén mén iéa nbin
tinh
&Thnihm hé | co chi 03 . Cong chirc tham dinh hé so, lap Phiéu trinh,
Buac 6 SREE DG, | SRR duoc = OGNy soanTotnnhvadut}moQuyetdmhpheduyel
%9, Siioh | g odog K. vie Pé an dong cira mo khoang san
pheé duyet
Buoe 7 Duyét Lanh dao Phong |04 g0 Céng chire trinh ho so cho Lanh dao phong xem
vinban | Khoang san lam viéc xét, ky nhay Té trinh, ky Phiéu trinh.
LinhdaoSoxcmxét,neulhongn!mthaLénh
. Ky trinh s 01 ngay daoSokyTatrinh.kynhéyquctd;nh.kyvao
Bude |\ S, |Lanhdao S5 tam vide Phiéu trinh; néu khang théng nhat thi chuyén vé
phong xir Iy lai.
04 o Cong chfrcnl@nlaihésodﬁmrqc}mﬂx dao§6
Buoc9 | Phat hanh | Van thu 8 viéi phé duyét, phoi hop viin thu vao sé, dong diu,
chuyén UBND tinh xit ly,
Quyet 03 nga e
Buoc1l | dinh phé | UBND tinh i v;’? Y UBND tinh xem xét, ky Quyét dinh phé duyét
duyét 50 Dé an déng cira mo khodng san.
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N Céng chirc nhan lai Quyet dinh da ky ca
, Trd  kiy|BOphéntiepnbinl o . UBND tinh, chuyén tra két qud cho Bé phan
Buoc 12 cira ciia Sa X 3
= qua TN&MT lam viée TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho 1§
chire, ¢a nhan ¢o lién quan
2 42 ngay
Téng thai gian gidi quyét TTHC Lam vide
Quy trinh ngi bg s6: 61/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh
Thi tuc: Dong cira mo khoding san
Thim
Cic buoc Tria:itgithgc B} P:Tog::‘ ;l;::': ::2: quyén MG ta quy trinh Chi cha
quy . ¢ cﬁp trén
1 2 3 4 5 6 7
Bo phan mot
) eS¢ Ta Tét ¢ cac hé so déu ndp truc tuyén qua lhong
Bude 1 Tiep nhan ho | nguyén va Méi | 02 gio lam qua Cong théng tin dién tir cia S& Tai nguyén
sa truomg ta1 | viece va Moi truong tar Trung HCC tinh xem xét,
Trung tam kiém tra tinh chinh xac, day du cuia h so.
HCC tinh
Cong chire ta1 Bo phan TN va TKQ chuyen dir
= > F liéu hé so dién tr cia 16 chre, cong chic den
o E:a Pl:;: x.l;.:: phong chuyén mén cé thim quyén giai quyét
Chuyén hé so mguylo:vd Mbi | 02538 b théng qua két ndi giira Céng Dich vu cong va
Buoc 2 cho phong e t8i vi-’c Hé théng thong tin mot ctra dien tir tinh Quang
chuyén mén T 8 &:':] ¥ Nam. Chuyén ngay hé so tiép nhin trye ticp
Hr(lfmégtinh trong ngay lam viéc hodc chuycn vao dau 210

ngay lam viée tiép theo déi vér truomg hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
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Dieu  pho,

L P Truomg  phong | 04 gio lam Trudng. phong diéu phoi, chuyen hé so truc
Hes :’i‘:: cong cong Khoang san viéc tuyén dén cong chie duge phan cing
Té chie,
ca nhan
C6 chite Congclnrckxemtmhéso.neudaydu'rmc bo  sung
Budc 4 Kidn tia bé so d:;g han 04 gig lam yéu caubostuxghosogoc néu ohua daydu hé so thi
ke P viéc TTHC, dé ngh t6 chire, ca nhan bé sung hé so | khong
e va ndp hé so gée tinh  vao
thor  gian
. 211 quyét
o phan mot
) ) ol énsiﬁ JZ: 04 2id lam Ca nhan/té chire nop hé so goc tal Trung tam In Phiéu
BuocS | Nhanhésogde | e il bty hanh chinh cong day dii ho so theo file dinh | 5"
Trungg mz] ' kém, hé 50 duoc chuyén vé phong chuyén man ’
HCC tinh
Emnkigﬂ‘ 2: Cong  chic| ek i Céng chirc tham dinh hd 50, tién hanh kiém tra
Budc 6 nghiém  thu Kt ch_loc phan il thuc dia, nghiém thu ket qua, lap Bién ban
b cong kiem tra
: = : | Cong chire 2 gz Céng cluic hoan chinh ho so, lap Phueu trinh,
Buac 7 sl-‘l,oan EERERS duoc phan ?;.’.é:gay fam soan To trinh va du thao Quyét dinh dong cira
cong mo khoang san
Lanh 4w |64 iy tam
Buoc 8 Duyét van ban | Phong Khoang vié & Cong chire trinh hé so cho Lanh dao phong
san 190 xem xét, kv nhay Té trinh, ky Phiéu trinh.
Lanh dao Sé xem xét, néu thong nhat thi Lanh
: - ; . 01 ngay lam dao S& ky To trinh, ky nhay Quyét dinh, ky
009 By winhlsdee” | Lioh o099 vige vao Plnéu trinh; néu khéng théng nhat thi

chuyén vé phong xi 1y lai
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CongchucnhanlmhosodﬁduoclﬁrdxdaoSo

Bude11 | Phit hinh Viin thir O% 2K b phé duyét, phdi hop vin thi vao 6, déng diu,
: chuyén UBND tinh xi ly.
_— Quyet dinh phé 5 03 ngay lam UBND tinh xem xét, ky Quyet dinh dong ca
Buyc i3 duyét UBND tih viéc mo khodng san.
Bo an tibp Cong chic nhan lai Quyet dinh da ky cuia
s ° puan P o1 neay lam UBND tinh, chuyeén tra ket qua cho B$ phan
Daely  [Diquk  (rfo Le0.o08 |vise TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to
chire, ca nhan co lién quan
2 3 % 17 ngay
Tong thi gian giai quyet TTHC fhm vige
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LINH VUC BIEN VA HAI PAO

Thii tuc: Gigao khu vure bién

Quy trink ni b s6: 62/5¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

trinh, trinh linh dao.

P 2 %z Thim
C Trinh tu th B6 phi é | Théi ’ :
bl::;c ” hign we op ': f::' quy thine E:;: quyén cip M3 ti quy trinh Chi chi
trén
Thim dinh hé so 16 ngay
BB6 phan mét ctra So
i ; Téi nguydn va M | 04 giés lam Céng chitc tai BS phan 1 cia tiép nhén
Busc1 | Tiépnhanhoso | = o0 = e tim vide hé so truc tuyén va chuyén vé bé phin
mil cC wn;:g : chuyén mén xit ly hé so
- .2 3 Chi cue tmong Chi | I ngay lam Chi cue trudmg diéu phoi, chuyén ho so
B2 Fowc phl cuc Bién va Hai dio viéc den ca nhan thue hién cong viée
Céng chire knem tra ho so, néu day di ch}:: ng
3 : Cong chire duge phan | 04 gio fam TTHC yéu cau bo sung hé so gde, néu g
Budc 3 Kiém tra ho so cong xem xét ho so viéc chwra day di TTHC, bio céo lanh dao, ﬂ:’g(},;ﬁ;oé
Iy ho so bude nd
ude nay
B6 phin mét ctra S6 T .
.| T4 nguync'::vmég 04 i tami Chphin/a oo aep ho o goe (i Towk | . s,
Budc 4 | Nhan ho so goc trubng e T m vido tam hanh chinh céng day di ho so theo bidn nhin
e file dinh kem). g
<% ) : Cong chire tham dinh ho so, soan giay
Giay ma/Quyét
Y . e max/Quyct dinh thanh lap héi dong, dur
Budgce 5 d;nl’ 2 ﬁmg;nl?ﬂm C:;g;:‘:: i::‘ch g i‘:n P “%?cham kién thai gian, dia dlem, thanh phan
thire té ' tham dir kiém tra thue té Lap phiéu
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Lanhdao(flncucﬂmmmtkyn}my

Duyét giay 52
% s : 40 Gy mor/Quyét dinh va ky vao
Budc 6 nlq/Qul);el dmh Chi oys trudng Chi | 1 ngity lam p!ueu trinh kinh dao S néu hé so dat
thanh lap ho cuc Bién va Hai dao viéc
déog yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau
chinh sira néu hé so chua dat
, Lanh dao S& thong nhat ky vio Giay
Bus Duyét ké hoach . 1 ngay lam movQuyét dinh néu hd so dat yéu ciu va
4 kiém tra thire té Lich dap 8¢ viéc tra lai chuyén vién yéu ciu chinh stra néu
hé so chwa dat
i Gin Giay
: Phat hanh Giay 04 g1 lam Céng clnre hién hé vin thu phit hanh | moi/Quyet
Bude® | siMQuyit dinh Vi thur vido gifly méi/Quyét dinh dinh dén
cac don vy
Cé nhan dugc phan
.z : va thanh vién tai T Céng chire, lanh dao c6 trong Giay
Buoc 9 %ﬁ: b :‘:\rc e Giay movQuyét dinh } n%,aiz'clam mm/Quyet dinh tham dinh néi dung clia
LT thanh Jap hot déng dé an/bio cdo, lap Bién ban kiém tra
tham du
Théng béo két . - Céng chire lap phiéu trinh, du thio théng
Bude 10 | qua tham dinh hé S.a mf:::g:ﬁé’i: o 5‘0 B bao két qua tham dinh hodic ¢ong vin
50 g e hoan tra hé so néu khéng dat yéu cau
Chu cye truong thong nhat ky nhay vao
§ e T i B ﬂwngbaovakyvaoplneutﬂnh,m
Bl | DR bembeo | Loy e chies | DU Em fanh dao S6 néu ho so dat yéu cau va tra
két qua tham dinh viéc
lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu ho

so chua dat
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Lanh dao S& xem xét, néu dam bao thi

LinhdaoS@kyplﬁéutrixﬂa,phéduyét
D) 2 ngay lam thong bao ket qua tham dinh hodic cong
Budc 12 | Phé duyét ket qud Lénh dao 56 viéc vinho&ntﬁhésa neukhéngdambﬁo
thi chuyén ve Chi cuc Bien va Hai dao
xu ly lai
; : " 1 ngay lam Céng chire phot hop van thir vio s6,
Buoc 13 Clhimg thue Vin thu idh dong diu
) X ; 9 o Céng chire chuyen tra ket qua cho Bo.
Bubold | Tokitqua |©08 °""e‘:: e sl 5’;:""‘ phin TN&TKQ tai Trung tam HCC dé
og tra cho to chire, ca nhan co lién quan
Phé duyét ho so (33 ngay)
Ba phin mét cira S R o SIS A i R i
(g 2 . R 3 Céng chirc ta1 Bo phan 1 cura tiep nhan
Buoc 15 TT’? nign Tanguydn vi M?' 04 S B 1o so true tuyén va chuyén vé bo phan
hO 30 trudmg tai Trung tam viéc Shirodii i ok ¢ b
HCC tinh uyén mon xu ly ho so
. .2 :. Chu cyc truémg Chi | 1 ngay lam Chi cuc trudmg dieu phéi, chuyén ho so
Busol6 | Diuphdi | o RinviHaidio | vk dén ca nhan thu hién céng viée
) _ Cong chire kmn tra hé 50, néu day di c};{: :l:m
Buoe 17 Kiem tra ho | Cong chire duoe phan | 04 gia lam TTHC yéu can bo sung hé so gée, néu Mo A
50 cong xem xét ho so viée chua day di TTHC, bao cao lanh dao, the ;.1;06
huy hé so b g
woc nay
Bé phin mét ctra Sa
as 2k ; SR et s Cénlmn/tochucndphosagoctal'rnmg i
Bty |uibag | Thingmin vEML (04410 M e hith chinh cdog &y ddhd 10 theo | LT M
goc truong tar Trung tam viée file dinh kém). bién nhan
HCC tinh
Tham dinh R R , Cong chire tham dinh ho so, soan Bao
: 3 A Ca nhan duoc phin 18 ngay
Budc 19 b; hséom cBng xem xét h so 1Am vide céao va dir thao Quyse; dinh thim dinh hé
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ket qua
Duyét ta Lanh dao Chi cuc xem xét ky phiéu
Bugc 20 trinh, du Lanh dao phong va 1.5 ngay trinh, ky nhay to trinh, xem xét Quyet
- thao Quyét Lanh dao S& lam viée dinh va tra la chuyén vién yéu cau chinh
dinh stra néu ho so chua dat,
Linh dao S& xem xét néu dam bao thi
p Phe duyeét 2 2 ngay lam Lanh dao Sé ky To trinh, ky nhay Quyel
Bade 2 keét qua T-30h deo 50 viéc dinh néu khong dam bao thi chuyén vé
Chi cye xar Iy lai
. ; - 04 gi&s lam Céng chite phéi hop van thur vao s6,
Buoc 22 Chimg thue Vian thu vido déng diu
- Phé duyét . 7 ngay lam UBND tinh ¢6 trach nhi¢m xem x¢t phé
Budo 23 két qua Lénk doo UBND tinh viéce duyét Quyét dinh giao khu vue bién
Buoc24 | Chimg thue | Vinthu UBND tinh | ! "83Y 1A Viin thir vao 56, 4og diu
Chuyenket | .. . 2 Céng chitc chuyeén tra két qua cho B
Buoc25 | quachobo | OO chute dugo phin | 0410 lam phin TN&TKQ tai Trung tam HCC dé
phin1 ca | COVEXEMXCLAOSO e trat cho té chire, ¢a nhin ¢6 lién quan
Téng thi gian giai quyét TTHC 49 ngay lam viéc
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Tha tuc: Gia han quyét dinh giao khu vuc bién

Quy trinh nji b s6: 63/S¢ Tai nguyén va Méi trumg/Cap tinh

% : Thim
Trinh  tu | B§ phiin giai quyét | Thoi gian s Z
Ciic buée thye hign hg oS thue hién ?r?fn ciip M3 ta quy trinh Chi chi
Thim dinh hé so 14
PN PO IO TS Cong chire ta1 Bo phan 1 ctra tiep nhan ho so
. Tiépnhan | Bé phantuépnhan1 | 04 gio lam P T s .
Buoc | W ser ciim cia S6 TN&MT viée true tuyen va chuyfn 've bo phan chuyén mén
xir ly ho so
. .. | Chicuctrudng Chi | 1 ngay lam Chi cue trudng dieu phot, chuyén hé so dén
2 .
Bude?. |Papha | e Rkaval G | vise ¢4 nhan thye hién cong viéc
" P 2 3 3 3 . Hé so chua
_ Kibm tra. | Cong chise dhrgo phidn | 04 gids im ing chi kb tra ki 0, 180 ARy SITIHC |7 b,
Buoce 3 e o S - vide yéu cau bo sung ho so goe, néu chua day du o6 thé hil
= RS ® TTHC, bao cao kinh dao, hity hé so Sy
d burde nay
s . gm iid - S Ca nhan/té chire nép ho so goe tar Trung tam s
. Nhinhé | Boéphantiépnhan | | 04 gio lam : ) A f : > In Phiéu
Buicd | sogée | crmciaSITNEMT |  vike Hénih dhinh o-0g &gé‘:gm sotheo Bl dinh: | \ie nisie
' Giay | Cong chic dige phan | 3 ngay lam Cdng chue tham dinh ho so, soan giay
Bude 5 | ni/Quyét cong xem xét hé so vige moi/Quyet dinh thanh lap hor dong, dir kien
dinh thanh thon gran, dia diem, thanh phan tham du kiém
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lap hot tra thuc té. Lap phiéu trinh, trinh lanh dao.
déng kiém
tra thuc té
l:g;t Lanh dao Chi cuc théng nhat ky nhay vao
«L IR 2 . . . . « 4 .
' moiQuyét | Chiouc truimg Chi | 1 ngdy lam Giay mm/(,})u):et dmh va ky .vao;phufu trmh
Budc 6 : '3 g' 4 o ldnh dao S& neu ho so dat yéu cau va tra lai
dinh thanh | cuc Bién va Hai dao viéc S O ol e
Yap hoi chuyén vién yéu cau chinh sira néu hé so chua
" dat
Duyét ke Lénh dao So thong nhat ky vao Giay
g hoach R 1 ngay lam movQuyét dinh néu hé so dat yéu cau va tra
T | widects Lk dwo 50 viéc lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu hé so
thuc te chura dat
Phat hanh Gin Giay
Giay . 04 gio lam Céng chire lién hé van thu phat hanh giay movQuyét
Buel | saimouyic ool vide méi/Quyét dinh dinh dén
dinh cac don vi
Kidin ta Ca nhan durge phan . _
thue té ta cong va thanh vién tai 1 neay la Céng chire, lanh dao ¢6 trong Giay méi/Quyet
Busc 9 o " | Gidy moi/Quyét dinh "ﬁizca‘" dinh thim dinh néi dung ciia dé an/béo cao,
Y| thanh lap hoi déng - lap Bién bin kiém tra
tham du
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Théng bao
e 16 kétqua | Canhanduoc phin | 04 gid lam
thim dinh | cong xem xét hé so viéc

Cong chire Jap phiéu trinh, dir thio théng bao
keét qua tham dinh hodc céng van hoan tra ho

1o so néu khong dat yéu cau
Duyeét Chi cuc truéng thong nhat ky nhay vao Thong
: théng bao . 1 ngay lam bao va ky vao phiéu trinh, trinh Jinh dao S&
Buge 11 két qua Lk dgo Chiop viée néu hd so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién
tham dinh yéu cau chinh sira néu hé so chira dat

Lanh dao S& xem xeét, neu dam bao thi Lanh
dao S& ky phiéu trinh, phé duyét théng bao

Budc 12 P:gtd‘;”;' Linh dao S& # “‘i‘gch"‘ két qua tham dinh holic cong vin hoan tra hé
q : so; néu khong dam bao thi chuyén vé Chi cuc
Bién va Hai dao xir ly lat
Budc1s | Cme Vin thu o e Cong chire phéi hop vén thu vao sé, dong dau
thue viéc
s 2 ; - % Cong chire chuyén tra két qua cho Bo phan
Buluia | k% ||.Cloy °i‘:: ::f; ;’:" 04 ’f‘: cl‘““ TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tri cho t&
o one chire, ca nhén ¢6 lién quan
Phé duyét ho so (23 ngay)
s i e Cong chirc ta1 Bé phan 1 ctra tiep nhan ho so
Tiepnhan | Bo phantiepnhan 1 | 04 gidr lam : s s . .
Buace 15 b so cira clia S& TN&MT viée true tuyén va chu:ét: ;f‘o P(:ophan chuyén mén
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Chi cue trudmg Cha

Chi cuc truong dieu pho1, chuyén hé so den

16, [ pie cuc Bién va Hai dio b Mo vige ca nhan thire hién cong viéc
S abe ik X éu diy di TTH Ho so chura
331y Kiém tra | Céng chire dirge phan | 04 giér lam Cong: :klemu?hosc:.mm:ldaydu : C dam bao,
Buoc 17 hé so ofing xem ikt hso vide yéu cau bo sung ho so goe, néu chua day du 06 thé hily
. » " 2
TTHC, bao cao ldnh dao, iy ho sa & bt vy
3 = . = Ca nhan/té chire nop ho so goce ta Trung tam 2
Nhanhé | Béphantiépnhanl | 04 gid lam ; o SO ’ In Phiéu
Budc 18 s pde oiia ctia S& TN&MT viee hanh chinh céng &:é:; ha so theo file dinh bién nhan
Tha
dinh ho S s = A e A R 4 § & 5
: s Ca nhan duge phan | 8 ngay lam Céng chue tham dinh hé so, soan Bao cao va
Bge19. | soitith || o aii st hive viée dur thiio Quyét dinh tham dinh hé so
phé duyét ‘ i
ket qua
l:i‘zf:: ik dao Chii cuc xetn xét ki phids tind, i
2 iae Lanh dao phong va | 1.5 ngay nhay to trinh, xem xét Quyét dinh va tra lai
' Quyét Lanh dao So lam viée chuyén vién yéu cau chinh sira néu hé so chua
dinh ot
Lanh dao S& xem x¢ét néu dam bao thi Lanh
- - -~ . . - . ‘ . . . 2 . Y
Buse 21 thduy.el Lanh dao S -nga'?'lam dao Sa ky Tao trinh, ky nhay Quyet dinh néu
ket qua viéc

khéng dam bao thi chuyén vé Chi cue xit Iy
lai
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Bude 22 € Vin thu o4 &0 i Céng chire phéi hop van thir vao s6, dong dau
thue viéc
S Phé duyét N 7 ngay lam UBND tinh ¢6 trach nhiém xem xét phé duyét
2 : . g
Busie 23 ket qua Lih dso UBND tinh viéc Quyét dinh giao khu vire bién
Budc 24 ; Vin tha UBND tinh L nga?).’ o Vin thur vao 56, dong diu
thue viée
Chuyen
két qua 3 A z S Céng chirc chuyén tra két qua cho Bé phan
Butc25 | ‘chobs | m"“s":’:: dx“é:’h" :’:;" o ﬁ‘i::é’“ TN&TKQ tai Trung tam HOC dé tra cho té
phan 1 chnre, ca nhan o hién quan
clra
2 3 s " 37 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige

Quy trinh ndi b 56: 64/S¢ Tai nguyén va Méi trudmg/Cap tinh
Thii tuc: Sira déi, bd sung quyét dinh giao khu virc bién

Thim
Trinh tw | B phan giai quyét | Thoi gian A % 2 ”
Cisc bude e hign hd so thye bifn quen:ncap Mo ta quy trinh Chi chui

Thim dinh ho so 13
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Céng chire tar BS phan 1 cira tiep nhan ho so

- Tiépnhin | Bo phan tiégpnhan 1 | 04 giér lam £ P )
Bude 1 'k s i olia S5 TN&MT vido truc tuyen va chuy?n -ve bo phan chuyén mén
xir ly ho so
: Chi cye truong Chi | 1 ngay lam Chi cue tnrdng diéu phoi, chuyeén ho so dén
) 5 ;
Bolod | Dibapi | iR @0 | vik ca nhén thuc hién céng viée
Cong oo ki trs hé 50, néu diy 4 TTHG | B Ohur
, Kiém tra hé | Céng chirc diroc phan | 04 gio lam M T T Y e dam bao,
Budc 3 55 T R vid yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day da o6 thé hiy
e - TTHC, béo céo lanh dao, hity hé so TS
o bude nay
oo T oi s Ca nhan/té chre noép ho so goc tai Trung tam 2
' Nhin ho so | Bo phan tiépnhan 1 | 04 gio lam z 3 : EETEE SO In Phiéu
Buoc 4 oo ciim clia S& TN&MT vido hanh chinh cong da:éiu) ho so theo file dinh bién nhan
Gray .
mé/Quyét Céng chire tham dinh hé so, soan giay
Buges | dmhthanh | Cong chire duoe phan | 3 ngay lam mér/Quyét dinh thanh lap hér dong, dyr kién
lap hoi déng | cong xem xét hd so Viéc thin gian, dia diém, thanh phan tham du kiém
kiem tra tra thuc t&. Lap phiéu trinh, trinh lanh dao.
thure 1é
Duyétgiéy Lanh dao Chi cuc thong nhat ky nhay vao
Ry ; e — Gidy moi/Quyét dinh va ky vao phiéu trinh
Bades | MOMQu | Cliovs tulug U | nedy Kan tanh dao S& néu hé so dat yéu chu va tra lai
dinh thanh | cuc Bién va Ha dao viéc claivin vidn Wa e ohid st il bd 30 dut
lip hoi déng s

dat
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Lénh dao So thong nhat ky vao Giay

Duyét ké ) R T A S S
Buic] | hoachkidm Lichdaosy | | EdYlam OSSR LI o ek 00 oo 8k
ol viéc la1 chuyén vién yéu cau chinh sira néu ho so
> chura dat
Phat hanh G Gay
: Giay 04 gidr lam Céng chire lién hé vin thu phat hanh gidy | moy/Quyét
Buso® | ndilQuydt Vi Gar viée méi/Quyét dinh dinh dén
dinh cac donwvi
Ca niban dios phin
Kiémtra | cdng va thanh vién tai kol Céng chire, lanh dao cé trong Giay mav/Quyet
Busc9 | thwctétai | Gidy mov/Quyét dinh "‘iizc dinh thim dinh néi dung ciia dé an/bio céo,
hién truomg | thanh lap héi dong - lap Bién ban kiém tra
tham du
Théng bio S : daies Céng chire lap phuéu trinh, du thao thong bao
Buoc 10 | két qua thim f” "lx‘“'c‘n"“l x";:;‘:’; o4 s‘iz:““‘ két qua thim dinh hodic cdng van hoan tra hé
dichbdso | €8 so néu khong dat yéu céu
Duyét tho Chi cue tnréng thong nhat ky nhay vao Théng
Budol] | bhokitqud | LanhidsoChicue | 080 Hm e ¥4 4 vao phadu trank, trisi ok dho 80
im dinh viée néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
yéu cau chinh sira néu hé so chua dat
X ) o Lanh dao S¢ xem xét, néu dam bao thi Lanh
Bugorz | TROGR | g hdosy | ) nedylm dao 56 ky phiéu trinh, phé duyét thing béo
ket qua viée két qua tham dinh hodc céng van hoan tra hé

s0; néu khéng dam bao thi chuyén vé Chi cuc
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Bien va Hai dao xur ly lai
. . lngaylam 3 4 2. AR Y X
Buoc 13 | Chimg thuc Van thu vio Cong chire phot hop van thu vao so, dong dau
> A e Cong chire chuyen tra ket qua cho Bé phan
Bavoid | ki qu | C08shosdme phln | 0460 1 TN&TKQ tai Trung tam HOC dé tri cho 15
cong xem xét ho so viée R gt ia o ke
chire, ca nhan ¢o lién quan
Phé duyét ho so (17 ngay lam viéc)
Busels | Tiépuhin | BOphintiépubin] | 04 gio lim C°'“°’1"°‘f"§ép;m";lb§m t.'eph"l'.hé’."
. héso | cimciaSSTN&MT |  vide i iyein ¥ chuyBin v b0 phin shuy b med
xur ly ho so
3 R Chi cue trrong Clhu | 1 ngay lam Chi cue trurang diéu phoi, chuyén ho so dén
Buto16: | Difexpi cue Bién va Hai dao viée ¢4 nhan thue hién cong viée
- v e 5 3 g3 ds Ho so chura
Kiém tra hé | Cong chire duoc phan | 04 gio lam Cong ORseiin Ealivacy net:déyduﬂHC dam bao,
Bude 17 i sl wash %R 1B 3 Yo yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day di 66 thé hiy
TTHC, bao cao linh dao, hﬁyhéw & bute dy
oed o g e co s Ca nhan/té chie nop ho so goe tar Trung tam iz
. Nhan héso | B phantiepnhan] | 04 gio lam 3 R P 7 In Phiéu
Buoc 18 gl ctia ciia S& TN&MT vido lmﬂ\dmﬂ\cmda:ézlu)!wsodwoﬁlednﬂl bién nha
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Tham dith
Bt 16 hé so, trinh | Canhin duge phin | § ngay lam Cong chirc thim dinh hé so, scan Bao céo va
phé duyét cong xem xét ho so viéc dur thao Quyét dinh tham dinh hé so
két qua
Duyét t& Lanh dao Chi cuc xem xét ky phieu trinh, ky
Buseao | tnh.du | Lanhdaophongva | 1ngdy lim nhay to trinh, xem xét Quyét dinh va tri lai
= thao Quyét Linh dao S& viée chuyén vién yéu ciu chinh stra néu hé so chira
dinh dat.
Lanh dao S xem xeét néu dam bao thi Lianh
Phé duyét : 1.5 ngay dao S& ky Té trinh, ky nhay Quyét dinh néu
I hl‘ n: ﬁ . . .
= ket qua b asa lam viéc khéng dam bao thi chuyeén vé Chi cye xir ly
lai.
B o 04 gib lam s 2: 3 7 T 2
Budc 22 | Chimg thwe Van thu vide Cong chire phoi hop van thur vao so, dong dau
Pheé duyét N S ngay lam UBND tinth ¢6 trach nhiém xem xét phé duyét
2 Linh ! .
Brice 4 két qua Soo BNE tink viée Quyét dinh giao khu vuc bién
Buéc24 | Chimg thuc | Van thu UBND tinh | | “gjgc"‘“ Vin thr vao sé, dong déu
Chuyén két > = 5 Cong clnre chuyen tra két qua cho Bé phan
Biic3S: | quichoby | “08 i‘; d"xéf ~F !‘:‘ et f‘i‘fc"“‘ TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tri cho t
phin1cim | 8 % chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan
T Sng thi gian gidl quyét TTHC ;“m"fg
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Thi tue: Tri lai khu vie bién

Quy trinh néi b s6: 65/5¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

. Thiam
. Trinh  tu | B phin gidi quyét | Thoi gian A . :
Ciic buéc thye hign hs o thuge hién :‘ua):n chp Mé ta quy trinh Chi cha
Thim dinh ho so 13
I o T T Ao Cong chire tar Bé phin 1 cira tiép nhan ho so
3 Tiepnhan | Bophantiepnhanl | 04 gio lam 3 & g i &
Buoce 1 B clia ciia S TN&MT vide truc tuyén va chuy?n j/o bo phan chuyén mon
xu ly ho so
. . .+ | Chicuctruémg Chi | 1 ngay lam Chi cuc truong diéu phoi, chuyén hé so dén ca
" .
Bude2: | Druphdr | o mloviHAIGe | vl nhan thue hién céng viée
. Lo aiy 3 P Hé so chua
. Kidm tra hé | Céng chirc duge phin | 04 gio lam Cng chie Jocan st o 80, 000 B TG | o Bie,
Buae 3 g g X vigo yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day da <6 th hi
' - TTHC, béo céo lanh dao, hily hé so T
& burae nay
& oy 2o e = sy Ca nhan/to chire nop ho so goe tar Trung tam .t
, Nhinhéso | B¢ phantiépnhin 1 | 04 gio lam = SN AT ] In Phiéu
Buoc 4 gdo olia ot S6 TN&MT vids lmﬂxchmhcongdazéi:x)hoso&eoﬁledxﬂx bién i
Birse’s Gy | Cong chire duoc phan | 3 ngay lam Cong chitc tham dinh ho so, soan gidy
10e | mévQuyet | cang xem xét hé so viée morQuyet dinh thanh lap hor dong, du kien
dinh thanh thon gian, dia diém, thanh phan tham du kiem
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lap hoi dong

tra the t6. Lap phiéu trinh, trinh lanh dao

kiém tra
thue té
Duyét giay Lanh dao Chi cuc thong nhat ky nhay vao Giay
Bt S mé/Quyét | Chicue truémg Chi | 1 ngay lam mai/Quyét dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao
dinh thanh | cuc Bién va Hai dio viée S& néu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
lap héi déng yéu can chinh sira néu hé so chua dat
Duyét ké Linh dao So thong nhat ky vao Giay
Buée 7 hoach' Kiém Lanh dao S& 1 ngay lam mm/(?uye.t.duﬂ:n ne? ho s0 dat. yéu cau va tra lan
2 viéc chuyén vién yéu cau chinh sira neu ho so chura
tra thure té
dat
Phat hanh G Gidy
: Giay 04 g1 lam Céng chire lién hé van thu phat hanh gidy | moi/Quyét
Boel | ooyt Wenthe vifo m6i/Quyét dirth dinh dén
dinh cac don vi
Ca nhan dugc phan
Kiémtra | cong va thanh vién tai —— Céng chire, lanh dao ¢6 trong Gidy mévQuyet
Bude® | thuctéta | Gidy moiQuyét dinh "ﬁi’c dinh thim dinh néi dung cvia dé an/bdo céo, lap
hién truomg | thanh lap hoi déng o Bién ban kiém tra
tham dur
Thong bao y 3ia WA Cong chire lap phiéu trinh, dir thao thong bao
Buéc 10 | két qua thim ccf' ’ﬂmxm’ d"xzt"hép!'ﬁ’w' £ i'i'f A két qua thim dinh hodic cong viin hoan tri hé so
dichhéso | 78 = néu khéng dat yéu ciu
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Duyét thong Chi cuc truémg thong nhat ky nhay vao Thong
Budcll | biokitqui | LahdewoChicu | 1764 Hm R0 YR o phlLeich, trint ob Ao 30
him dinh vige néu ho 50 dat yéu cau v§ tra la1 chuyén vién
Y yéu cau chinh sira néu hé so clura dat
Lanh dao So xem xeét, néu dam bao thi Lanh
S . dao Sa ky phiéu trinh, phé duyét théng bao két
» . f
Bude12 | T ::;d“”."‘ Lahdgoss | "8 e qu thikm dinh holc obng viin bodn tri hé 5o
qua ve néu khéng dam bao thi chuyén vé Chi cuc Bién
va Hai dao xir ly laa
. - 1 ngay lam g v 2 PO I 2
Bude 13 | Chimg thuc Vin thu el Céng chire phor hop vin thir vao so, dong dau
. . . ey Caong chue chuyen tra ket qua cho Bé phin
Bude 14 | Teakbrgen | CONEhim dude phin | 04 g lam TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tri cho t
cong xem xét ho sa vige 2 AR
chire, ca nhin ¢o lién quan
Phé duyét hé so (23 ngay lam viéc)
2 N T R Céng chire tar B phan 1 eira tiép nhan ho so
. Tiepnhdn | Bophantiépnhinl | 04 g1 lam P B A S
Buac 15 LA v cima ciia S6 TN&MT vigs tructuymvachuy'en.vePophanchnymmm
xir ly ho so
B 5 :. Clu cue trudng Chi | 1 ngay lam Chi cuc trudng diéu phoy, chuyén hé so dén ca
16 | Ditupboi cuc Bién va Hai dao viéc nhan thue hién cong viéc
Buge 17 | Kiémtrahd | Cong chirc duoc phin | 04 gio lim Cnig ohiic kidin tra bé a0, néu dly 83 TTHC “ij:;“o"“
e cong xem xét ho so Yigo yéu cau bé sung hé so géc, néu chira day di PP hﬁ;/
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TTHC, bao ¢ao lanh dao, hiy ho so & bude nay
R 2z .z 3 Ca nhan/to chite nop hé so goc tar Trung tam .4
: Nhanhoso | Béphantiepnhinl | 04 gio lam ; T e o Een i In Phuéu
Buoc 18 abo ciia otm S& TN&MT vide hanh chinh cong dazéiu)ho s theo file dinh bién nha
Tham dinh
B 19 hé so, rinh | Cé nhan duge phan | 8 ngay lam Céng chirc tham dinh hé so, soan Béo cdo va
phé duyét | cong xem xet hé so viée dur thao Quyét dinh tham dinh hé so
két qua
Duyét to Lanh dao Chi cuie xem xét ky phiéu trinh, ky
Bude 20 trinh, dr Lanh dao phong va 1.5 ngay nhay t trinh, xem xét Quyét dinh va tr las
= thao Quyét Linh dao S& lam viée chuyén vién yéu cau chinh sira néu hé so chua
dinh dat.
2 N Lanh dao S& xem xét néu dam bao thi Lanh
& 2 & X
Bude 21 P:(‘ftt‘y;' Lashdaoss | =" - dbo S&ky Té trinh, ki nhéy Quyét dinh néu
¢ o khéng dam bao thi chuyén vé Chi cuc xir ly la
Bude22 | Chimg thuc Vin th e %‘;’“"‘ Gling chive phéi hop viln thir viko 38, déng diu
= Phé duyét B s 7 ngay UBND tinh ¢6 trach nhiém xem xét phé duyét
2 : . 3
Baleld | han | ShtpURNDG L o Quyét dinh giao khu vuc bién
Buoc 24 | Chimg thuc | Vian thu UBND tinh : nizcm Vin thur vio 56, dong dau
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Chuyén két

Céng chure chuyen tra két qua cho Bé phin

Bude25 | qua chobo C:f‘“ °:e‘: i‘é':’;g"s’i’o B3 i’l‘fc'“"‘ TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho td
phin1cia | 8 g chirc, ca nhim ¢6 lién quan
= 3 x 36 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vige
Quy trinh ni bé s6: 66/Se Tat nguyén va Méi truomg/Cap tinh
Thii tuc: Thu hdi khu vue bién
Trinh ty | B phiin gisi quyét | Thai gian Thim
Cac buoc thue hié'n s thye hijn quﬂnup Mo ta quy trinh Chi cha
Théim dinh hé so
.3 : 3 . Céng chire tai Bé phén 1 etra tiép nhan ho so
: Tiep nhan ho | B phan tiép nhén 1 | 04 gi6 lam P, R Srelieg
Buae 1 ¥ ot clia S& TN&MT vide tnue tuyen va chuyf:n 've bo phan chuyén mén
xir ly ho so
z .2 . Chi cuc trudng Chu | 1 ngay lam Chu cuc truong dieu phoi, chuyen ho so den ca
Bude 2 2
- Diu phot cuc Bien va Ha dao viec nhan thue hién cong viec
R o d N o T 1 & ape g Ho so chua
A Kiém tra hd Cfmg .chu'c | 04 g16 lam C<.mg i:huc khm tra Ep s? mt‘ &y & TI’HC dam bao.
Budce 3 - phan cong xem xét vide yéu cau bo sung ho so goc, néu chua day da c6 thé hi
hé so ? TTHC, bio cio linh dao, hity hé so Y
& bude nay
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Ca nhan/td chire nop hd so gde tai Trung tam

) Nhan hé so | Bo phéan tiép nhin 1 | 04 gios lam SR AR T ¥ In Phiéu
Bude 4 gho oita i S& TN&MT vido hanh chinh céng da:é::lu) ho so theo file dinh bisnohin
Giay
méi/Quyét ; - Cong chire tham dinh hé so, soan gidy
o5 | dinhthinh :‘:ﬁ d‘“; fm“"";l 3 ngay lim m&i/Quyét dinh thanh 1ap hdi déng, du kién
AR lap hoi déng | P ;’g‘w vige thn gian, dia diém, thanh phan tham du kiém
kiém tra thue tra thire té. Lap phiéu trinh, trinh lanh dao.
té
Duyeét giay Lanh dao Chi cuc thong nhat ky nhay vao Giay
— moi/Quyét | Chi cuc truémg Chi | 1 ngay lam méi/Quyeét dinh va ky vao phiéu trinh linh dao
dinh thanh | cuc Bién va Hai dao viée S& néu ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
lap hér déng yéu cau chinh stra néu ho so chua dat
Duyét ké Lanh dao S& thong nhat ky vao Giay
. ) ~ ) 1 ngay lam movQuyet dinh néu hé so dat yéu cau va tra lar
T | oeen km:a o viée chuyén vién yéu cau chinh st néu hé so chua
tra thare te
dat
Phat hanh G Gidy
, Giay 04 gi lam Cong chire lién hé vén thur phat hanh gidy | maw/Quyeét
. moi/Quyét L viée mé/Quyét dinh dinh dén
dinh cac donwvi
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Ca nhan duge phan
Kiém tra thye | cong va thanh vién TR Céng chire, linh dao ¢o trong Gidy mov/Quyét
Busc9 | tétaihién | tai Gidy moi/Quyét “flizc dinh thim dinh né1 dung ciia dé an/béo cao, lap
truong dinh thanh lap héi . Bién ban kiém tra
déng tham dur
Théng bao _— . _ Céng chire lap phiéu trinh, dir thao théng bao
Bude10 | kit qua thim | < “‘mxemd‘;::’fhpm’é so’ o ?r‘i‘f am két qué thim dinh hoiic céng vin hoan tr hé so
dinhhéso | T8 " néu khéng dat yéu cau
Duyét théng Cha cuc tnrdmg thc'?t.xg nhat ky nhay vao Thong
Buse 11 béoi(élqué Lk dso Ghi oo 1 ngay lam bé.ovi?kyvaop!uéu‘trixﬂnrim&nhdao%
him dinh viée neu ho so dat yéu cau va tra la chuyén vién
yéu cau chinh stra néu hé so clura dat
Lanh dao So xem xét, néu dam bao thi Lanh
P ar Zioi : dao S ky phiéu trinh, phé duyét théng bao ket
Pudc1a |7Hé m“""' Lanh dso S& “‘i’ii' n qui thim dinh hodc céng van hodn tra bé o,
(2 néu khong dam béo thi chuyén vé Chi cuc Bién
va Hai dao xir ly la
Buéc13 | Chimg thue Van thu : “gv‘:gc""“ Céng chire phéi hop van thir vao 58, dong diu
Cong chire duiroc 04 gi& lam Cong chue chuyen tra két qua cho Bo phan
Buoc14 | Trakétqua | phancong xem xét ?/iéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho té
hé so chire, ca nhan ¢6 lién quan
Phé duyét ho so
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Céng chire ta1 Bo phin 1 cira tiép nhan hé so

Tiép nhan hé | B phan tiép nhan 1 | 04 gios lam ; S TR ¥
Bude 15 i ciia ciin S6 TN&MT vido true tuyén va chuy?n ye bo phin chuyén mén
xir ly ho so
: Bidu phéi Chi cue tnrong Chi | 1 ngay lam Chi euc truong diéu phoi, chuyén ho so dén ca
Pudel6 phai cuc Bién va Hai dao viée nhan thue hién cong vige
Cong chire duoc Céng chire kiém tra ho so, néu day da TTHC Biysc ctum
Kiém tra ho .O lg. : 04 gi6s lam ?r)g 2 32 2 X L s ¥ &\ o dam bao,
Buée 17 phén cong xem xét % yéu cau bé sung ho so goc, néu chua day da iy
W hé so ViR TTHC, bio céo lanh dao, hity hé so oo tha by
] » uy 6 l 3 néy
soriaa " ip g 53w Ca nhan/toé chire nop hoé so goce tar Trung tam .z
Nhanhoso | Bo phan tiép nhén 1 | 04 g1 lam X S 2 Dty ; In Phiéu
Bude 18 gbc ot ctin S& TN&MT vide hanh chinh cong dazéc:) ho so theo file dinh bién nha
Tham_dmh e T duoc phan | 5 ngay lam Cong chuc tham dinh ho so, soan Bao cao va
Budely | smtkhphl | o isnhbis vié dur thio Quyét dnh tham dinh hé so
duyét két qua | “"8 >
a5 Linh dao Chi cuc xem xét ky phiéu trinh, ky
’ OWET | anh dao phong va | 1 ngay lam nhay t& trinh, xem xét Quyét dinh va tra lai
Budc 20 trinh, du thao " s = g et of < I S
z Linh dao Sa viée chuyén vién yéu cau chinh stra néu ho so chua
Quyet dinh o
A S O : Lanh dao S xem xét néu dam bao thi Lanh
Bugo2y |TRAMUYRKSL | o hdeoSa :msn "ﬁ‘f” dao S& ky Té trinh, ky nhéy Quyét dinh néu
b e khéng dim bao thi chuyén vé Chi cuc xir ly lai,
Buée22 | Chimg thuc Vin thu 04 gio lim Céng chire phér hop vin thir vao so, dong dau
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viéc

s 23 Phé duyét ket | Lanh dao UBND | 5 ngay lam UBND tinh ¢6 trach nlném xem xét phé duyét
Bode qua tinh viée Quyét dinh giao khu vire bién
Buéc24 | Chimgthue | Vin thu UBND tinh ) "‘a’viéc"’“‘ Vin thu vao $6, dong dau

Chuyen ket Céng chire duoc 04 2i lam Cang clure chuyen tra két qua cho Bo phan
Bude 25 quachobé | phan cong xem xét si'c TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho t&
phan | ctra hé so E chire, ca nhan ¢o lién quan

Tong thivi gian giai quyét TTHC

30 ngay lam viéc
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LINH VUC TAI NGUYEN NUGC

Quy trinh ngi b s6: 67/ Tai nguyén va Méi trucmg/Cdp tinh

Thii tuc: Cap gidy phép thim do nuéc dudi dat doi v cong trinh cé luu lugng duéi 3.000m*/ngay dém

: Tham
Cac | Trinh tu thuc, B0 phan giai | Thoi gian A R Z PN
P b A quyen Mo ta quy trinh Ghi chua
buée hién quyet ho so¢ | thyc hién chp trén
1 2 3 4 5 6 7
1.1. Tham dinh ho so (17 ngay) 0

Bo phin mot

’ cra S¢ Ta I’at ca cac hd so déu ndp truc tyén qua lhong qua
Buge 1 Tiép nhan ho | nguyén va Méi | 2 g1 Céng thong tin dién tir cua S& Tai nguyén va Mai
SUf truémg tai | lam viéc trucmg tal Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh
Trung tam xic, diy di cia hd so.
HCC tinh
Caéng chire ta1 Bo phin TN va TKQ chuyén dit liéu ho
Bé phin mot so dién tr cua to chie, cdng chue dén phong chuyén
Chuvén hé cra S& Tai mon ¢6 tham quyén giai quyét thng qua két ndi giita
; Y X nguyén va Mo1 | 2 il Cdng Dich vu cong va Hé thong théng tin mol cira dién
Budce 2 | so cho phong :
. . ° | truong tai | lam viéc tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay hé so ucp nhéan truc
chuyén mén A .z R TR SRR
Trung tam tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau g1 ngay
HCC tinh lam viée tiép theo ddi vdi truong hop tiép nhin sau 15
g1 hang ngay
Bude 3 phoi/phin Truong phong | 8 'gib Trudomg phong diéu phoi, chuyén ho so true tuyén dén
cong  cong | Nuoc -KTTV | lam viéc cong chirc duge phin cong
viée
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Hé6 so

i | Cong chire Cong chu'c kiém tra hé 50 truc tuyén, néu diy du TTHC ::.::
Budc 4 Kiem tra ho | duoe phin |4 g yéu cau bd sung hd so goe va thuc hién Budc tiép theo. bio. o
SO cong xem xet | lam viéc Trudng hop chua diy da TTHC, bao cdo lanh dao, hay thé ' ha
hé so ho sa 2 ik
& budc
nay
Thong  bao g::f c::: 5 s Trudmg hop, ho so dd dam bao diy du cac thu tuc hanh
Buoc 5 | nop phi tham | . e ¥ 810 chinh. Céng chirc soan thong bao nép phi tham dinh/
dinh g XA | VIR Trinh linh dao ky
ho so
Dong
&t Thone | Trus ha 4 iy Truong phong ky vao Théng bao ndp phi néu dung d?u ";9
Budc 6 E‘Q‘yel. NG| ATRNIE PG| & . truémg hop chura dung tra lai cho Chuyén vién yéu cau o
ao nop phi | Nuoe -KTTV | lam viéce chuyén
chinh stra. qua
HCC
B phin mot
cra So Tai (g
N 25 ety > cong chirc/td chirc ndp hé so gbe tai Trung tim hanh | In Phiéu
Buoc 7 Npm ho so nguyen va Msi 4 810 chmh cong day du hd so theo file dinh kéem (d@ ndp truc | bién
goc truomg tar | lam viée tyén). M
Trung tam Y '
HCC tinh
Giay
ma/Quyét | Cong chure Céng chirc tham dinh hé $0, soan gy mm/Quyet dinh
Budc 8 dinh  thanh | duoc phin |5 ngay thanh lap héi d6ng du kién thin gian, dia diém, thanh
lap hd1 dong | cong xem xét | lam viéc phén tham du kiém tra thuc té Lip phiéu trinh, trinh
kiém tra thuc | hé so linh dao.

té
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Duyét giﬁy Linh dao Phong thong nhit ky nhay vao Glay
Bude 9 ma/Quyét | Truomg phong |4 gior mm/Quyet dmh va ky vio phiéu trinh linh dao S& néu
dinh  thanh | Nuoc -KTTV | lam viée ho S0, dat yeu cAu va tra lai chuyén vién yéu ciu chinh
lap hoi déng stra néu ho so chua dat.
Buge | P& ‘ké i gk Lanh dao S& lhong nhat ky vio Giay mov/Quyét dinh
10 hoach kiém | Lanh dao S¢ lim viécy néu ho so dat yéu céu va tra lai chuyén vién yéu ciu
tra thuc té chinh sira néu hé so chua dat
Gin giay
Phat  hanh mm/
Budc | Gidy Vi thir 4 g Céng chirc lién hé vin thu phat hanh gidy méi/Quyét | Quyét
11 mai/Quyét lam vige dinh dinh dén
dinh cac don
Vi
cong chue
duoc phin
Buge [Kifm | CO8 U 1 iy Céng chitc, linh dgo 6 tong Gify méi/Quyt dich
thuc te tai| .. 4 P tham dinh noéi dung cia dé an/bao cao, lap Bién ban
12 hién truémg mo1/Quyét lam viée Vidi tos
dinh thanh lap
hé1 dong tham
dur
Tho béo Céng chuc Cong chic lap phiéu trinh, du thao thong bao két qua
Budc Két :ﬁé thim duoc phin | 4 gio thim dinh dua trén Bién ban kiém tra thuc té hodc Bxen
13 inh b so cong xem xét | lam viéc ban cua Hoi dong tham dinh Chuyén hé so truc tiép
hé sa dong thén chuyén hd S0 dién tr
Duyét théng Lénh dao Phong yéu cau chinh stra néu truomg hop ho
Budc bio k& qui Trudng phong |2 ngay so chua dat yéu cau. 'I‘nxcmg hop hd so dat yéu ciu
14 thim dinh Nuoe -KTTV | lam viéce Lanh dao Phong ky nhay vao Thong bao va ky vao

phiéu trinh, trinh linh dao S&.Chuyén hé so true tiép
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dong tho chuyén ho so dién tr

Linh dao S& xem xét, néu dim bao thi Linh dao S& ky

Buéc |Phé  duyét 2 ngay phiéu trinh, phé duyét thdng bao két qua thim dinh
2 o Lanh dao Sa A e - % . X A . g a . - .
15 két qua lam viéc hodc cong van hoan tra ho so, néu khéng dam bao thi
chuyén vé Phong Nude, Khi tuong thdy vin xur ly lai
Bude , ’ 1 ngay Céng chirc phd1 hop vin thu vao s6, dong dau. Chuyén
s | SHmstae | Vet lim viée h s true tiép ddng thai chuyén hé so dién tir
- ‘ s =i PR, Céng chitc chuyén tré két qua cho B3 phin TN&TKQ
Trakétqua | anirod] IR - tai Trung tim HCC dé tra cho tb chirc, cong chirc ¢6
17 cong xem xeét | lam viéc N
hé lién quan
0 50
Phé  duyét
1.2 hé so (19
ngiy)
Bé phin mdt . ' .
: cira  S¢  Tai Tat ca cic ho so déu nip truc tuyén qua théng qua
Buéc | Tiép nhin hd | nguyén va Mai | 2 g Cong thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va Mdi
18 s truomg tai | lam viéc trvomg tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh chinh
Trung tim xac, day du clia hé so.
HCC tinh
Céng chire tai B6 phan TN va TKQ c!auyén dir liéu ho
B6 phin mot so dién tir cia té chire, cong chue dén phong chuyén
z s |cra S¢  Tai mén ¢6 thim quyén gidi quyét thong qua két ndi giia
Bug Chuyén ho P . Py PR TR ST NS RS
udC | cho phong | NEUYEn va Mor | 2 gl Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién
19 0 PUDE truong tai | lam viéc tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho6 so tiép nhéan truc
chuyén mon % o S0 vid NI TN
Trung tam tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vao dau gier ngay
HCC tinh lam viée tiép theo ddi voi truong hop tiép nhin sau 15
210 hang ngay
Budc | Dicu pho Truémg phong |1 ngay Lanh dao phong diéu phoi, chuyén ho so truc tuyén dén
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20 Nuge -KTTV | lam viée cong chire thue hién cong viée
Ho so
Cong chire C}f“a
Buse |Kidm tra hd | duoe phan | 4 gid Cong chu‘c kiém ra hé so true tuyén, neu day da TTHC dem z
21 = cérig i xkt | Binviss yeu ciu bd sung hd so gdc, néu chwa diy di TTHC, bao ba:), co
ha . : : cio linh dao, huy hé so thé¢ huy
R & budc
nay
Bé phin mot
cira S0 Ta : 3 &
. PR B 2 A : cong chirc/td chirc ndp hd so gde tai Trung tim hanh | In Phiéu
ZB;O ? N‘han hos0 NGLYSNITE Mog 4 E“" chmh cong diy di hé so theo file dinh kém (d3 ndp truc | bién
goc truomg tai | lam viéc tu en) nhi
Trung tim Y "
HCC tinh
2 : A : Trucrng hop, hé so chua dat yéu ciu, Cong chirc yéu
Buse ;g:m;; :::hh ;‘:;gc ::g 11 ngiy ciu bo sung va hoan thu;n hé so. Truomg hop hd so dat
23 phé du'y &t két cong xem xét |lam viéc yéu cau, cdng chire tham dinh hd so, soan Béo cio thim
93 ) hé so dinh va du thiao Quyel dinh, trinh linh dao phong.
9 Chuyén ho so truc tiép dong thon chuyén hd so dién t.
anng hqp. ho so chua dat yéu cau, lanh dao Phong
- A z ; : g ycu cdu cdng chirc chinh sira. Truong hop hé so dat yéu
123:00 ?:1}:;16 sll;am ;‘:O?FK.;,}RW f'am ;:'gé:y chu, linh dao phong ky vao Bio cao va ky nhay va
Quyet dinh trinh lanh dao S&. Chuyén hd so truc tiép
dong thai chuyén hé so dién tir
Buge Pbé duyét 7 ngiy Lanh dao Sa thong nhat ky Quyet dinh. Ban d6 va
25 két qua thim | Lanh dao S¢& i-am Vil plueu trinh néu hb so dat yéu cau va trd lai chuyén vién
dinh ho so yéu ciu chinh sira néu hd so chua dat
Budc . 1 ngay Cong chie phoi hop véi van thr dong dau. Chuyén ho
26 Chimg e | Vi thar lam viéc so truc tiép dong thén chuyén hé so dién to
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- -~ - ’
; Chigen ‘ket oy ch\fc oy Céng chirc chuyén trd két qua cho Bé phin TN&TKQ
Budc | qud cho cong | duoc phin |4 g ‘ 3 YRl i
SR (5 5 I < tai Trung tim HCC dé tra cho 6 chire, cong chirc co
27 chirc b phan | cong xem xét | lam viéc 2%
. 3 lién quan
1 cira ho ser
z : P 2 36 ngay
Tong thoi iai et TTHC . 2
2 gian giai quy lam viéc

Quy trinh ngi bg s6: 68/Sé Tai nguvén va Maéi truomg/Cap tinh

Thi tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép thim do nuéc duéi dit doi véi cong trinh co luu luong dudi
3.000m3/ngay dém

3 N O Théim
.| Trinh tu B phén giai Thoi gian Az i ; ot
Cic budc thyc hign | quyét hd so |thye hign quyt:lélncnp Mo ta quy trinh Ghi cha
2.1. Thiam dinh ho so 11 ngay
Buéc 1 | Tiépnhin | BG phin 2 gity Tt ca cac hé so déu nép truc tuyén qua thong qua
hé so mot ctra S& | lam viéc Cdng thong tin dién tir cia S& Tai nguyén va Moi
Ta1 nguyén truomg tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
va Méi chinh xac, ddy du cta hé so.
trudmg tai
Trung tam
HCC tinh
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Budce 2 Chuyén B& phan 2 gidr Cdng chire tai B phan TN va TKQ chuyén di hiéu
hé so cho | mdt cira S& | lam viée hé so dién tir cta td chirc, cong chirc dén phong
phong | Tainguyén chuyén mén c6 thim quyén giai quyét thdng qua két
chuyén va Méi néi gifra Céng Dich vu cong va Hé thong thong tin
mén trudmg tai mdt cira dién i tinh Quang Nam. Chuyén ngay hé so
Trung tam tiép nhin trire tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén
HCC tinh vao diu git ngay lam viéc tiép theo déi vai truomg
hop tiép nhin sau 15 gio hang ngay
Buoc3 | Pieuphdi | Truomg 41 Truéng phong diéu phoi, chuyén hd so truc tuyén
phong lam viée dén cdng chirc thuc hién cong viée
Nudc -
KTTV
Budéc4 | Kiémtra | Cong chie | 4 gir Céng chire kiém tra hé so truc tuyén, néu diy du H6 sor
hé so duoce phan | lam wiée TTHC yéu chu bd sung hd so gbe, néu chua ddy di | chua dim
cbng xem TTHC, bao céo lanh dao, hiy hd so bao, ¢6
xét hd so thé huy &
budc nay
Budéc S | Thong bao | Cong chue | 2 g Cong chirc soan thong bao ndp phi tham dinh/ Trinh
nop phi | dugce phan | lam viée lanh dao ky
thim dinh cong xem
xét hd so
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Budc 6 Duyét Truimg 2 gy Trudng phong ky vao Théng bao ndp phi néu dang, | Pong dau
Théng bao phong lam viéc truong hop chua dang tra lai cho Chuyén vién yéu treo cua
nop phi Nuée - ciu chinh sira. Sé chuyén
KTTV qua HCC
Buoc7 | Nhinhd | BO phin 4 gior Céng chirc/td chirc ndp ho so goc tai Trung tim hanh | In Phéu
sogbe | motcira S¢ | lam vige chinh céng dy di ho so theo file dinh kém (43 nép | bién nhan
Tai nguyén truc tuyén)
va Méi
truomg tal
Trung tam
HCC tinh
Budc 8 | Kiémtra, | cong chic | 3,5 ngay Céng chirc thim dinh hé so, Soan Théng bao két qua
tham dinh | duoc phin | lam viée thim dinh hé so trinh lanh dao phong. Chuyén hé so
ho so cong xem truc tiép ddng tho chuyén hd so dién tir
xét hé so
Buoc 9 | Kiémsoat | Trudng 2 ngay Truomg hop hé so chua dat yéu cau, lanh dao phong
két qua phong | lam viéc yéu ciu chuyén vién chinh sira hd so. Truong hop hd
thim dinh, |  Nudc - so dat yéu ciu, Linh dao Phong thdng nhit ky nhay
trinh Linh | KTTV vao Théng bao két qua thim dinh va ky vio phiéu
dao S¢& trinh linh dao S&. Chuyén ho so truc tiép dong tho,
phé duyét huyén hd so dién tir
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Budc 10 | Phé duyét | Linhdao | 2ngay Linh dao S¢ thong nhét ky vao Thong bao két qua
két qua S& lam viéc thim dinh va ky vao phiéu trinh néu hé so dat yéu
tham dinh cdu va trd lai chuyén vién yéu cau chinh sira néu hd
hé so so chua dat
Buoc 11 | Chimg Van thu 4 g1 Céng chirc phot hop vor vin thu dong dau. Chuyén
thue lam viée hd so true tiép dong théi chuyén hé so dién tir
Budce 12 Trakét | Congchue | 4 g0 Céong chire chuyén tra két qua cho Bé phan
qué dugc phin | lam viée TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho td chirc,
cong xem cong chure ¢6 lién quan
xét hé so
2.2 Phé duyét ho so (14 ngay)
B4 phin
. §° Tt ¢ cac hd so déu ndp tryre tuyén qua thong qua
.| Tainguyén i 2
Buée 13 Tiep nhan va Méi 2 g1 Cong thong tin dién tir cia So Tai nguyén va Mo
hd so ; .| lam viée trudmg tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
truong tai ; fi Ak Ee e
R chinh xac, diy du cia hé so.
Trung tam
HCC tinh
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Céng chuc tai B phan TN va TKQ chuyén dit liéu

Bophin hé so dién tir clia té chirc, cdng chirc dén phong
Chuyén | mit cira S& gt et TR g . p
3 % 2 chuyén mén c6 thim quyén giai quyét thong qua két
ho so cho | Tai nguyén 3 2 2 : 2 3 o R
x i R4 2 g1 noi gitra Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin
Budc 14 phong va Mbi o i PO 7T - W . 2 3
chuvén i tal lam viée mdt ctra dién tr tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so
64 = tiép nhén true tiép trong ngay lam viéc hodic chuyén
mén Trung tam S, Nt -
2 vao dau gio ngay lam viée tiép theo d6i van truomg
HCC tinh L . S 3
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
Truong
Buéc 15 | Bidu phéi phdlng -4 gui Truémg p;hon.g diéu Phon. chu}:én !'.lo sa g:uc tuyén
Nuoc - lam viéc den cong chire thuc hién cong viéc
KTTV
Cdng chire i
Kiémira | & e nan | 4gid Céng chirc kiém tra hd so truc tuyén, néu day di | chua dam
Budc 16 llg:o ct;qc l::em lémg\lr(iyéc TTHC yéu ciu bd sung hé so gbe, néu chua diy di | bio, c6
b : TTHC, bio céo lanh dao, hily hb so thé hy &
xét ho so s
budc nay
B§ phin In Phiéu
—_—— mt.ole 88 —_— Céng chire/td chirc ndp hé so géc tai Trung tim hanh | Pién nhén
Buoe 17 | < Tal.nsuy.cn lémgvi' chinh céng diy du hé so theo file dinh kém (d3 nop
g va Mai ‘ ec tricc tuyén)
trudmg tai
Trung tam
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HCC tinh

Tham Trudmg hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chirc yéu
dinh hé so | Céng chirce cdu bd sung va hoan thién hd so. Truong hop hd so
Buée 18 vatrinh | dugc phan | 3 ngay dat yéu cau, cong chirc thim dinh hé so, soan Bao
Bédo cdao, | cdng xem | lamviéc céo thim dinh va du thio Quyét dinh, trinh 1dnh dao
duthao | xéthdso phong Chuyén hé so true tiép dong thon chuyén hd
Gidy phép so dién tir.
Sisiou P Truong hop, hé so chua dat yéu cau, linh dao Phong
két qua Truimg S N ; ;
- i . yéu cau cong chirc chinh stra. Truong hop ho so dat
tham dinh, phong 2 ngay R X o e e e
Bude 19 2R / s véu cau, lanh dao phong ky nhay vao Bao cdo trinh
trinh Linh Nugc - lam viéc & & 24 L Ak z
lanh dao So. Chuyén ho so true tiep dong thon
Goio | B chuyén hé so dién ti
phé duyét ¥ '
Duyét két Linh dao S& thong nhat ky nhay Quyét dinh, Ban d6
Bude 20 qud thim | Linh dao 2 ngay va ky vao Bio cio thim dinh, phiéu trinh néu hd so
dinh, trinh Sar lam viéc dat yéu ciu va tra lai chuyén vién yéu cau chinh sira
cap trén néu hé so chua dat
Phat hanh ¥ & ’ 2s PRI : i 2 ChU)Vén
boe 1 | Bloco | Vi | 185, S Ot ol [0
thim dinh ¢ p dong y cn UBND
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tinh
Trinh Uy ban 3 hgd
Bugc 22 | UBND nhandan | | & y X Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
. Z lam viéc
tinh tinh
Bad Phé duyét | Lianhdao | 4gio Cong chirc nhan Quyét dinh tai Van phong UBND
cap phép Sar lam viée tinh va trinh l3nh dao S& ky phé duyét cip phép
.z | Congchic 2 IR o A
Vao so &G Gk Cong chirc vao s6 no1 bo ctia phong Nuoe - KTTV
Bude 24 nd1 bd va 06‘ 1;:: 4 gir va phé1 hop viin thu dong dau cua S& va qua Vin
chimg xetnio - lam viée phong UBND dong dau cta tinh. Chuyén hé so true
thuc Vin thu S& tiép dong than chuyén ho so dién tir
Clayen. Cong chire
két qua din 8 hin | 44is Céng chire chuyén tra két qua cho Bé phin
Buoc2s | choby | SO P SRR TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tri cho té chire,
han | e ATV cong chuc ¢6 lién quan
s xéthd so
cira
Téng thi gian giai quyét TTHC 25 "fi’g b
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Quy trinh néi b s6: 69/S¢ Tai nguyén va Méi trucmg/Cap tinh

Thii tuc: Gia han/diéu chinh néi dung gidy phép Khai thic, sir dung nuéc duéi dit déi véi cong trinh ¢ luu luong nuéc
dudi 3.000m3/ngay- dém

‘ 3 = g g . Tham
Cho: Trinh ty thye iy phin gl quyty Thot gl | o M3 ti quy trinh Ghi chi
budc hién ho so thuc hién
cip trén
Thém dinh hé so 17 ngay UBND
Bo phfm mét cua £a % oy A 3 o 2 & Ho6 SO
s . 12 | 56 Tai nguyén va o Tat cd cac hd so déu ndp truc tuyén qua lhong qua | e dim
Bude | Tiépnhdnhé |, ... \ |2 gior lam Cong thong tin dién tr cua S& Tai nguven va Mo |, .
Mbr trudmg  tar | : bao, <o
1 sQ % viée truomg tar Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh | 2. . .
Trung tim HCC the hay ¢
3 chinh xac, day du cua hd so OB
tinh burcre nay
Cdng chire tai By phan TN va TKQ cg‘uvcn dir liéu hd
_ I i ik so dién tir cua td chire, cong chire dén phong chuyén
Chuyén ho B? pl:mn mo} - mon ¢ thim quyen gidl quyét thong qua két ndi gn}a
3 S& Tar nguyén va Ty
Bude | so cho Mbi . 2 gio lam Cdng Dich vu cbng va Hé lhong thong tin mét cua
X 01 truomg tai| .S
2 phong T im Heo | Vi dién tr tmh Quéing Nam. Chuyén ngay hé so tiép
chuyén mon unn;ng & nhin truc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vio
dau g1 ngay lam viéc tiép theo dé1 vdi truong hop
tiép nhén sau 15 gio hang ngay
Budc Diéu phéi Truéng  phong | 1 ngay Truéng phong didu phéi, chuyén hé so truc tuyén dén
3 P Nuge -KTTV lam vigce cong chirc thue hién cong viée
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Céng chirc duoc

Cbng chirc kiém tra hb so, néu diy di TTHC yéu ciu

Pong dau

Budc |Kiém tra hd | . 5 1 ngay 2 2 g g AR .. |treo cua
4 & pl"xanx cong xem ). isc bo sung ho' s goc, néu chua day du TTHC, bio cao S& chuyén
x¢t ho so lanh dao, hay ho so
qua HCC
Buge |ThOng Dbeo|Cong dhlic duoc| . . p, Géng chiic som théng bio niép phi thim i/ Tiink |In Phidu
nop phi thim | phan cong xem | % 2 . ia oz
5 PR viéc lanh dao ky bién nhan
dinh xeét ho so
Bude %:‘g:‘ bio | Trung  phong | 4 giér lim Truémg phong ky vao Thong bio ndp phi néu ding,
6 nép pii Nude -KTTV vige chua dung tra lai cho cdng chirc yéu cau chinh sura.
Bo phin mdt cua ) ' .
: P S& Tai nguyén va Y cong churc/to chire nop hé so goc tar Trung tim hanh
vy Néc""‘“ hO'SO'| \i8i trovma i 0o lim chinh céng day dit hé so theo file dinh kém (43 nop
& Trung tam HCC | truc tuyén),
tinh
Gy
n‘{ox/Quye.t Céng: chifc: duge . Cong chirc thim dmh hé so, soan gidy mcn/Quyet
Budc | dinh  thanh S ol Sor 4  ngay dinh thanh lap hé1 dong, di kién thm gian, dia diém,
8 lap héi dong z hA s € ? lam viéc thanh phéan tham du Ljem tra thuc té. Lap phiéu trinh,
kiem  tra : trinh lanh dao.
thuc té
Duyét gidy Lanh dao Phong théng nhit ky nhiy vio Gidy |Gin Gidy
Budc |moi/Quyét |Truong  phong | 4 gio lam mo/Quyet dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao 56 | mo/Quyet
9 dinh  thanh | Nugc -KTTV viée néu hé so dat yéu céu va tra lai chuyén vién yéu cau | dinh  dén
lap hé1 dong chinh sira néu hd so chua dat cic don vi
Buge | Pwét ke 4 giy 1im Lanh dao So thong nhat ky vio Giay mm/Quyct dinh
10 hoach kiém | Lanh dao S& v"g néu hé so dat veu chu va tra lai chuyén vién yéu ciu
tra thuc té Av chinh stra néu hé so chua dat
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Phat  hanh .
Budc | Giay Vin th 4 gior lam Céng chir lién hé van thu phat hanh gidy m/Quyét
11 |moifQuyd | Vintow vide dinh
dinh
Céng chirc duoce
Buse ﬁiém 5 e 5?5,3, ool PR Cdng chirc, linh dao c6 trong Gidy méi/Quyét dinh
12 e te. tai Gily mdi/Quyét | 1im viée lham dinh né1 dung cua dé an/bao cao, lip Bién ban
hién truomg | o OLUYH kiém tra
dinh thanh lap hot
d(")ng tham dur
Buge | Ihong bao | Céng chic duoc |, tigdy Cdng chure tham dinh ho so. Soan Thong bao két qua
13 két qua tham | phan cdng xem lam vié tham dinh ho so trinh lédnh dao phong. Chuyén ho so
g dinh hd so | xét hd so Ve truc tiép dong thoi chuyén hé so dién tir
Truomg hop ho so chua dat yéu céu, lanh dao phéng
Duyét thong ‘ yéu cau chuyén vién chinh sita hd so. Truomg hop ho
Budce bio két qua Truéng  phong |2 ngay so dat yéu cau, L?:nh dao l:hong thong nhat ky nhéy
14 thim dinh Nuée -KTTV lam viéc vao Thong bao két qua lthaxp dinh va ky vao phieu
trinh linh dao S¢. Chuyén hd so truc tiép ddng thon,
huyén ho so dién ti
Lanh dao S¢ xem xét, néu dam bao thi Lanh dao S&
Busc |Phé duydt| .. 5588 2 ngay ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két qua thim dinh
15 két qua lam viéc hoiac ;6n§ vin hoan tra ho so; néu khéng dam béo thi
chuyen vé Phong Nude, Khi twong thiy vin xu ly lai
Budce = 1 ngay Coéng chirc phor hop vér vin thu dong dau Chuyén
16 Chimg thye || Vin thy lam viée hé so true tiép dong thoi chuyén hé so dién tir
Buée , Cong chirc duoc 4 ity 1m Céng chirc chuyén tra xkét qua chxo Bo phin TN&TKQ
17 Traketqua |phan cong xem - ta1 Trung tam HCC deé tra cho to chire, cong chue co
xét ho so ; lién quan
4.2 Phé duyét 21 ngay
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A
ho so

) ) !333 .?:la?l xroénc:: Tat ci cac hd so déu ndp truc tuyén qua théng qua g:ra dés;
Budc | Tiép nhén ho : guy |2 gié lam Céng thoéng tin dién tir cia S& Tai nguyén va Moi |, . 7
Mol truomg  tar | .S " 0 ¥ PG ., |bdo, co
1 s¢ 3 viéc truomg tar Trung HCC tinh xem xet, kiém tra tinh | [ 2, .
Trung tam HCC . NPTt S SRR the hay &
tinh chinh xac, day du cua ho so bude na
udc nay
Cong chire tai Bo phdn TN va TKQ chuyen dir liéu ho
. . | B# phitn mét o sar dién tir cia to chire, cong chirc dén phong chuycn
Chuyén ho Y PN S m6n ¢6 thim quycn gm quyét thong qua két nbi gnla
" S& Tai nguyén va "
Buoc |so cho Mai ¢ |2 gi&r lam Céng Dich vu cong va Hé thong théng tin mét cua
4 61 truomg tal | .:
2 phong T tam HCC | Vi€¢ dién tr tinh Quang Nam. Chuyén ngay hé so tiép
chuyén mon ﬁnn:lg nhan truc txep trong ngny lam viéc hoidic chuyén vao
dau g1& ngay lam viée tiép theo dbi vdi truong hop
tiép nhan sau 15 gios hang ngay
Bude Didu phéi Truemg  phong | 1 ngay Truémg phong diéu phéi, chuyén hé so true tuyén dén | In - Phiéu
3 P Nude -KTTV lam viéc cong chirc thuc hién cong viéc bién nhin
c2 : | Cong chic duoc . Cong chu'c kiém tra ho S0, néu day di TTHC yéu cau
?uéc zem ka-hi phin cong xem llém Vin_g:,:ay bd sung ho so goc néu chua day du TTHC, bao cio
xét hé so § linh dao, hiy hé so
Bd phan mdt cira
2 S& Tai nguyén va oyl cong chire/td chure nop hé so gbe tai Trung tim hanh
?“"" N:‘c"’“ hG 90| Vi trodmg i %l i chinh cong diy di hé so theo file dinh kém (43 nop
& Trung tam HCC = truc tuyén).
tinh
Tham  dinh Truémg hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chue yéu
Bude hé so va|Coéng chic duoc cau b sung va hoan thwn hé so. Trudng hop hé so
6 trinh  Bao | phin cong xem | 12,5 ngay dat yéu cau, cdng chirc thim dinh hé so, soan Bio cdo
cdo, du thao | xét hd so thim dinh va du thao Quyet dinh, trinh lanh dao

Gidy phép

phong. Chuyén hé so truc tiép dong thon chuyén hd
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so dién tr.

K‘iém soat Tnmrng hqp ho so chua dat yéu cau, lanh dao Phong
.| ket qua tham . ! ; yeu cau ¢ong chic chinh sira. Truimg hcp hé so dat
l;suoc dinh, trinh gudc -gKTnplhong lzém “tl‘;;ay yeu cau lanh dao phong ky vao Bao cao va ky nhay
Lanh dao S& ¥ va Quyet dmnh trinh ldnh dao Sé&. Chuven hd so true
phé duyét tiép dong thiri chuvén hé so dién .
Bude Duyét k& 3 ey Linh dao Sa thong nhit ky Quy&t dinh, Ban d6 va
8 qua  tham | Linh dao S& lam vié phxeu trmh néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén
dinh hé so g vién yéu céu chinh sira néu hd so chua dat
Budce ; . 4 gitr lam Cong chure phm hop véi vin thr déng dau Chuyén
9 Chimgtiues ||"Vain far viée hd so trie tép dong thin chuyén hé so dién tir
. Chuyén keét | Céng chirc duoc 5 Cong chirc chuyén tra két qua cho Bo phin TN&TKQ
Budc 1 ngay . s
10 qua cho bd |phin cong xem | .o tai Trung tim HCC dé tré cho & chirc, cong chirc co
phin 1 caa | xét hd so i lién quan
2 - . % 38 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC am vide
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Quy trinh néi bg s6: 70/Sé Tai nguyén va Maéi truemg/Cap tinh

Thi tuc: Cap gidy phép khai thic, sir dung nuéc mit cho san xuat néng nghiép, nuéi trong thiy sian véi luu lueng duéi
2mP/giity; phat dién véi cong suit lip may duéi 2.000 kw; cho cic muc dich khic véi luu luong duéi 50.000 m¥/ngay dém;
céip gidy phép khai thic, sir dung nuéc bién cho muc dich san xuit, kinh doanh, dich vu véi luu lugng duéi 100.000
m®/ngay dém

. PP ; Thim
Che. |"keinhty e | B phim gial | Thoisten | - pn Mé ti quy trinh Ghi chii
budc hién quyet ho s | thuc hién | 2 ° .
cap trén
Tham dinh hé so 21 ngay UBND
B& phin mdt ' . 2 - Hb -
- |era S¢ Tal Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua b adni
Budec |Tiep nhdn ho | nguyén va |2 gio lam Caong théng un dién tir cia 8¢ Tai nguyén va Mai bio o
1 50 Mo1  trudmg | viée truomg tal Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh thé 'h' p
tai Trung tim chinh xdc, day di ctia hé so. Sk :Z
HCC tinh y
Cdng chirc ta1 Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu
B6 phan mét ho so dién tir cua té chire, cong chire deén phong
sy ST cra S0 Ta chuyén mén co thim quyén gidi quyét thong qua
Bué Chuyén ho so A i 2 s & ndi 2i 2 N A i Hé théne tho
uge | 4o hone | NBUYEn va|2 gio lam ket no1 gilta Cong Dich vu c¢dng va Hé thong thong
2 . POON8 NG truomg | vige tin mét cira dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay
chuyén mén A " 4 .
‘ tar Trung tam ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viée hodc
HCC tinh chuyén vao dau gi ngay lam viéc tiép theo doi

vl truong hop tiép nhan sau 15 gié hang ngay
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Bude | oo o Truéng phong | 1 ngay Truémg phong diéu phdi, chuyén hé so true tuyén
3 P Nude -KTTV | lam viée dén cong chirc thuc hién cong viéc
Budc ) g::f c:; " 5 Céng chirc kiém tra hd so, néu diy du TTHC yéu
Pt Kiémtrahbso | . P st | 1 vn-g y ciu bd sung hé so goc, néu chua diy di TTHC,
;gns KO %05 nvise bao cio linh dao, hiy hd so
s
Cong  chue g
Bugc | Thong bao ndp |dwoc  phin | 4 giv lam Céng chirc soan thong bao ndp phi tham dinh/
5 phi thim dinh | cong xem xét | viée Trinh lanh dao ky
ho sar
. . ] a . - Y Dc'mg dﬁu
Busc |Dayét Théng | Trung phong |4 giv-tim Truémg phong ky vio Thong béo ndp phi néu |, = &
S A X B dung, chua ding tra lai cho cong chirc yéu cau | . 3
6 bao nop phi Nuéce -KTTV | viée Py Sa chuyén
qua HCC
Bb phan mot
cha S&¢ Tai a . 2 . ~ A 2 . ~
‘ ) " X ayiiian cong chuc/td chirc nép ho so goc tai Trung tam 4
BuGC | Nhinhé sogée PB4 B e hinh chinh cong diy di ho so theo file dinh kem | % ::;u
tar Trung tim (43 ndp tryc tuyén).
HCC tinh
glg'i’/’qu 5 |cone  chic Caiig ctilis thim dink bd'so, somn giby moi/Quydt
Budc dich chnh i dwoc  phin|7  ngay dinh thanh lip hé: déng, du kién thn gian, dia
8 héi db kiéi: cong xem xét | lam viéc diém, thanh phin tham du kiém tra thue & Lap
ne, hé so phiéu trinh, trinh lnh dao.
tra thyoe té
Duyét giay . . Linh dao Phong thong nhat ky nhdy vio Gidy
o (moyouyl | USRS PIORG(L 8y moi/Quyét dinh v ky vio phiéu trinh lanh dao S&
dinh thanh lap v néu hd so dat yéu cau va tra lar chuyén vién yéu
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héi dong

cAu chinh stra néu hé so chua dat

Linh dao S& thong nhat ky vao Gidy mov/Quyét

Buds Dt:yct ke hoacl: Lanh dao S& l. ﬁgéy dinh néu hd so dat yéu ciu va tra lai chuyén vién
10 kiém tra thuc té lam viéc A 2 R
yéu cau chinh sira néu ho so chua dat
Gin Gia
Bude Z}:‘t/g:nzl(}lav Vin thu 4 gio lam Cong chu'c lién hé vin thu phat hanh gidy mo1/Quyét
0 IR e viée méi/Quyét dinh dinh  dén
y cac domvi
cong chue
duoc  phan
-2 cong va thanh " .
Buéc stem tra th\fc vibn i Gily|1  ngiy Céng chue, lanh dao co trong G:ay mor/Quyét
te ta hién| . £ . 2 dinh thim dinh néi dung cua dé an/bao cio, lap
12 truomg mbiQuyet da vifo Bién ban kiém tra
dinh thanh lap
hé1 dong tham
du
cong chue
Bude Thong bao két dupe: phan|1 ngdy Céng chire thim dinh ho so, Soan Théong bio ket
13 qua thim dinh cBog xeny &t | mvvito qué thim dinh hé so trinh linh dao phong. Chuyén
% hé so h so : hé so truc tiép dong thoi chuyén hé so dién tir
Truong hcp ho so chua dat yéu cdu, linh dao
Duvét  thén phong yéu ciu chuyén vxen chinh sta hd so.
Budc ba‘oye Két ui Truéng phong | 2 ngay Truong hcrp hé so dat yéu cau, Lanh dao Phong
14 thim dinh 2| Nuge -KTTV | lam vide théng nhit ky nhay vao Théng bao két qua Lham

dinh va ky vao phiéu trinh 13nh dao S¢. Chuyén hd
SO truc uep dong thén, huycn ho so dién
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Linh dao S& xem xét, néu dam bao thi Lanh dao
5o ky phiéu trinh, phé duyét théng bao két qua

!]35u oe Pﬁ; duyét két Lanh dao S& 12m vg;ay thim dinh hoic cong vin boan tra hé so. néu
4 i khéng dim bio thi chuyén vé Phong Nudc, Khi
tuong thiy vin xir ly lai
Budc | N Céng chic phor hop vo1 vin thu dong dau
Chimg thwee | Vin thu - Chuyén hé so truc tiép déng thoi chuyén hé so
16 lam vigc dién ta
1én tr
Céng  chuc . > 1 5 WK F X
x Gg oy Céng chuc chuyén tra ket qua cho B6 phan
Buos | pilbiqus [Gw¢  phinld giblam TN&TKQ tai Trung thm HCC dé tré cho t3 chic,
17 cong xem Xeét | vige

hd sa

cdng chirc ¢6 lién quan

Phé duyét ho

5.2 - 24 ngay
B& phin mét
|ewa 8¢ Tai Tal ¢ cac hd so déu ndp truc tuyén qua t.hong qua
Budc |Tiép nhin hd |nguyén  va|2 gior lam Céong théng tin dién tir ciia S& Tai nguyén va Mbi
1 SO Mo6i  truomg | viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
tar Trung tam chinh xac, diy du cia hd so.
HCC tinh
Céng chirc ta1 B phan TN va TKQ chuyén dir hiéu
B6é phin mit hé so dién tir cia td chirc, c&ng chire dén phong
Cligdn B850 caa S¢ Ta chuyen mdn c6 thim quyén giai quyel théng qua
Buac cho phon nguyén va|2 gio lam két ndi gnﬂ'a Cong Dich vu cdng va Hé thong thong
2 huvén mén & | Mo trudng | viée tin mot cura dién tir tinh Quang Nam. Chuycn ngay
i tar Trung tim hé sor Uep nhén truc tiép trong ngay lam viéc hodc
HCC tinh chuyen vio diu gxc ngay lam viéc tiép theo ddi

voi truong hop tiép nhan sau 15 210 hiang ngay
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Hé sQr

Budc |px. yx Trudmg phong | 4 gior lam Trudmg phong diéu phdi, chuyén hd so truc tuyén cliis Gim
Dieu phor p - £ : n % bao, co
2 Nuac -KTTV | viée dén cong chirc thue hién cong viéc o e
the hiy &
budc nay
Cong  chuc
: - R sgoors Cong chire klem tra ho S0, neu diy di TTHC yéu
Sl Kiém tra hd so auRe: P han 4..8'(’ fam ciu b sung hod so goc néu chua diy du TTHC,
3 cong xem xeét | viéc
s bao cao lanh dao, hiy hé so
ho so
B& phin mdt
cra S¢ Tai
. : ; . X - cong chirc/td chire nép hé so goc tai Trung tim .4
BUSS. | jign b soghs [PEWER VA |4 8 Bim hinh chinh cong day di ho so theo file dinh kem | 1. PhiC!
4 Mbi  trudmg | viée (a trvc tuyén) bién nhin
tai Trung tim nop trutc tuyén
HCC tinh
'I'n.rérng hop, hé so chura dat yéu cau, Cong chirc
Thim dinh hé | Céng  chirc yéu céu bd sung va hoan thién hd so. Trudmg hop
Budce | so va trinh Bao | duoc phin | 13  ngay hd so dat yéu ciu, cong chirc thim dinh hé so,
5 cao, du thao |cong xem xet | lam vigc soan Bio cdo thaim dinh va du thio Quyet dinh,
Giay phép ho so trinh lanh dao phong. Chuyén hé so truc tiép dong
thoi chuyén ho so dién tir.
- . Truong hcp,. ho so chua dat yéu cau, lanh dao
Bude k‘:éemmés:‘atrklet Traéne shéne | 2 " Phong yéu cau c6ng chure chinh swa. Truong hop
6 :lri oh Linh ;iao Nude gl(?l'l'l\:’g lam vrfgc y hé so dat yéu cau, linh dao phong ky nhay vao
Sé vhé duvét v Béo cao trinh lanh dao Sa. Chuyen hé so truc Uep
P 'yg dbng thon chuyén hé so dién
Buée Duyét két qua 2 " Lénh dao S& thong nhat ky nhay Quyél dinh, Bin
- tham dinh, | Lanh dao S& lam v:':%: Y do va ky vao Bao cao tham dinh, phiéu trinh neu
trinh ¢ép trén v hé so dat yéu cau va tré lai chuyén vién yéu cau

Trang s6 207/261



chinh stra néu hd so chua dat
Budc | Phat hanh Béo 4 gitr lam Cong_chirc phéi hop véi vin thu ding diu | 1 us)fnqua
8 cio thim dinh Van thu vide g}ll.uye:n ho so truc tiep dong thoi chuyén ho so UBND
1én tr :
tinh
Budc |Trinh UBND|Uy ban nhin|3  ngay ; — s
9 tinh dén tinh lim viée Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Bugc |Phé duyét cip Lanh dao S& 4 gio lam Céng chirc nhin Quyét dinh tai Vin phong UBND
10 phép ) viée tinh va trinh léinh dao S& ky phé duyét cap phép
i g::f dl:z Cﬁng chirc vao s6 né1 bd cua phong Nude - KTTV
Budc | Vao s6 nd1 bo b xcr: xét 4 g1o lam va phox hop vén thu dong déu cia So va Qua Vin
11 va chung thue h*ngs / Vi viée phong UBND dong diu cia tinh Chuyen hé so
i b true tiép déng thin chuyén hé so dién tir
thu Sa
2ok . | Cong chuc

Bude Chuye‘n ket: quad | 4 oc phin | 4 gi¢ 1im Céng chue chuyén trd két qua cho Bo phin

cho bé phin 1| . A (- TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho td chire,
12 A cong xem xet | viéc

cua hé cong chirc ¢o lién quan

0 SO
2 £ 45 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam vige
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Quy trinh néi bo s6: 71/S¢ Tai nguyén va Méi trucmg/Cap tinh

Thii tuc: Gia han/diéu chinh néi dung giay phép khai thic, sir dung nuéc miat cho san xuit néng nghiép, nuéi trong thiy
san véi luu lugng duéi 2m3/gidy; phit dién véi cong suit lip may dudi 2.000 kw; cho cic muc dich khic véi luu luong
duéi 50.000 m3/ ngay dém; gia han/diéu chinh gidy phép khai thic, sit dung nuéc bién cho muc dich san xuit, kinh
doanh, dich vu véi luu lugng duéi 100.000 m3/ ngay dém

: " R . Tham
fu‘:.fc T"":é‘;"‘"‘ B‘z";‘f""ag;:' m?: ﬁ:‘.‘: quyén M ta quy trinh Ghi chii
quy HeRIEN | cip trén
Thim dinh hé so 17 ngay UBND
B& phin mot
cira S& Tai Tit ca cic hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Budc | Tiép nhin hd |nguyén  va |2 gio lam Cdng thong tin dién tir ctia S& Tai nguyén va Moi
1 SO Mér  truomg | viée truomg tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra tinh
tai Trung tim chinh xac, day du cia hé so
HCC tinh
Céng chire tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir héu
Bé phin mot hé so dién tir cia to chure, cong chirc dén phong
. | Chuydn 1 so cura .Sd TQ'I.I o chuycn mon ¢o thim quycn gial quyct lhong qua
Buac cho phing nguyén va |2 gio lam két ndi gitra Cdng Dich vu cong va Hé thong thong
2 chiyén mon Mot truomg | viée tin mot cua dién tr tinh Quang Nam Chuyen ngay
tai Trung tim hé s tiép nhén truc tiép trong ngav lam viéc hodc
HCC tinh chuyén vao dau g10 ngay lam viée tiép theo ddi vai
trwomg hop tiép nhan sau 15 gié hang ngay
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Ho s

Budc | s e Truéng phong |1 ngay Trudémg phong diéu phéi, chuyén hé so truc tuyén ;hua ddm
2 SRR Nuoe -KTTV | lam viéc dén cong chire thue hién cong viée ‘: i g
¢ huy &
budc nay
— _ S°"§ °'l:‘.’° ; . Céng chirc kiém tra hé so, néu déy di TTHC yéu
“|Kiémtrahdso | 0 PR i cdu bd sung hé so goe, néu chua diy di TTHC,
3 cong xem xét | lam viée bio cd R
hé so ao cao lanh dao, hay ho so
Cong  chie
Bude | Thong bdo ndp | dwoc  phén |4 gi¢ lam Céng chirc soan thong bao ndp phi tham dinh/
- phi thim dinh | cong xem xeét | viée Trinh lanh dao ky
hé so
Déng dau
Budce | Duyét  Thong | Truéng phong | 4 g1 lam Trudng phong ky vao Théng bao nop phi néu ding, | treo cua
5 bao ndp phi Nude -KTTV | viée chua ding tra lai cho cong chirc yéu cau chinh swa | S¢ chuyén
qua HCC
Bé phin moét
cia So Tai P L F . .
" o z = cong chirc/td chirc ndp hoé so goc tai Trung tam By
DUSC | N hd so gbe | TR va |4 g Lam hinh chinh cong dby dd hd so theo file dinh kém | . ¥ ki
61 truong | viée (43 nép trve tuyén) bién nhin
tai Trung tim op s
HCC tinh
G’.a.); & cong chire Céng chirc thim dinh .h(") $0, soan giéy mai/Quyét
Bude {“‘.z‘hQ&fﬁh lip |duoc  phin |4 ngiy dinh thanh lap héi dong, du kién thoi gian, dia
7 hgl P méz: cong xem xet | lim viée diém, thanh phin tham dw kiém tra thuc té. Lap
phd thtrc%é ho so phiéu trinh, trinh lanh dao.
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Duyét  gidy Linh dao Phong thong nhit ky nhiy vio Gidy
Buoc | mo/Quyeét Trudng phong | 4 gi¢r lam mén/Quyét dinh va k? vao phiéu trinh linh dao S&
8 dinh thanh lap | Nudgc -KTTV | vie nv_éu ho so dat yéu cau va tra la1 chuyén vién yéu
hé1 dong cau chinh sira néu hé so chua dat
Bude Duyét ké hoach 4 o B Lanh dao S& thong nhit ky vao Gidy mai/Quyet
kiém tra thuc | Lanh dao S& £ dinh néu hd so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
9 A vige L5 : ARy BT
te yéu cau chinh sitra néu ho so chua dat
N Giri Gidy
Bute 2};‘,33“2[6‘“’ po— 4 gior lim Cong chitc lién hé vin thw phat hanh gidy | moi/Quyé
10 S viée moi/Quyét dinh dinh dén
dinh : :
cac don vi
cong chire
dwoc  phan
.2 cong va thanh ~ . " iRes e -
Bude lixem tra th\fc vigs tai Oify |1 By Cc:ng cbuc. lir}h dao co'tron:.g F}lay mcleu!'et dl'l)h
t¢ ta  hién| .. % y ool thim dinh ndi dung cia dé an/bao cao, lap Bién
11 X ma/Quyet lam viéc bén kidm tra
s dinh thanh lap
héi dong tham
du
.| Thang bao Kk |08 | chuc . Céng chirc thém dinh hé so, Soan Thong bio két
Buae s R . |duwoc  phan |1 ngay TR 3 ; : P
qua tham dinh| . A T qua tham dinh ho so trinh ldnh dao phong. Chuyén
12 hé cong xem Xeét | lam viéc 2 T . 2 4 a =
0 so e ho so true tiep dong thor chuyen ho so dién ti
Truomg hop ho so chua dat yéu cau, lanh dao
Duvét  tho phong yéu cdu chuyén vién chinh sira ho so.
Buée bégc Két :E Truémg phong |2 ngay Truémg hop hé so dat yéu ciu, Lanh dao Phong
13 thim dinh U3 | Nude -KTTV | lam viée thong nhit ky nhay vao Théng bao két qua thim

dinh va ky vao phiéu trinh linh dao 6. Chuyén hé
0 true iép dong thoi, huyén ho so dién tr
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Linh dao S& xem xét, néu dam bao thi Linh dao
S& ky phiéu trinh, phé duyét thong bao két qua

l?;réc P::éé duyét ket Lanh dao S¢& lzém v:.iay tham dinh hodc cong vin hoan tra ho so, néu khong
4 ' dim bao thi chuyén vé Phong Nudc, Khi tuong
thay viin xir 1y lai
Budc | . . : 1 ngay Céng chirc phél hop v6i van thw dong diu. Chuyén
15 Clumg; thyre ity lam viéc hé so truc tiép ddng thoi chuyén ho so dién tir
Cong: - chie Céng chic chuyén tra két qua cho B& phin
Buwe Tra két qua dtrcc phap 4 8o My TN&%.TKQ tal Tnzng tim HCC qde tra cho td c;;mc
16 cong xem X€t | viéc
hé so cong chire ¢o lién quan
- - A
6.2 :’:e duyét b 0 19 ngay
B& phin mét
cua So¢ Tai Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Bude | Tiep nhan ho [nguyén  va |2 gior lam Céng thong tin dién tir clia S& Tai nguyén va Mbi
1 SO Mér  truomg | viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
tal Trung tim chinh xac, day du cta hd so.
HCC tinh
Cong chuc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir héu
Bé phin mét hd so dién tir cta td chuc céng chuc dén phong
Chuyén hd so cra S¢ Tai . chuyen mén ¢o thim quyen gial quvet thong qua
Bude cho ghing nguyén va |2 gio lam két ndi gl&a Cdng Dich vu cong va Hé lhong thong
2 rordos saih Méi  truomg | vide tin mét cira dién tr tinh Quang Nam Chuyen ngay
L bty tai Trung tim hb so tiép nhan truc tiép trong ngay lam v1¢c hodc
HCC tinh chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi vdi

truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
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Ho s

BUSC | x4 Truémg phong |1 ngay Truémg phong diéu phéi, chuyén hd so truc tuyén chia’; ¢dm
Pieu phot X =1 5 A £ . R ‘a bao, co
2 Nuoe -KTTV | lam viée dén cong chirc thuc hién cong viée 3 75is
the huy @&
budc nay
Bude gonf c::: 1 _ Cong chuc kxem tra ho 50, neu diy di TTHC yéu
Kiémtrahdso | 0 P ¥ ciu bd sung hé so goc néu chua diy da TTHC,
3 cong xem xét | lam viée
ha bao céo lanh dao, hiy hd so
0 SO
Boé phin mot
cira S¢& Tai
. : ! SR cbng chirc/td chire nép hé so gdc tai Trung tim vt
Buoe | smianhd sogle [Ty VE|4 gibs lam hinh chinh cong diy da ho so theo file dinh kém i, Plta
4 Méi  truong | viée (& PR ). bién nhén
tai Trung tim ndp true tuyén
HCC tinh
Tnmng hqp, ho so chua dat ycu ciu, Céng chirc
Thim dinh hé|Céng  chirc yéu cau bd sung va hoan thién hé so Tmo'ng hop
Budce | so va trinh Bao | duoc phin | 10,5 ngay hd so dat yeu cau, cong chirc thim dinh hé so, soan
5 cao, du thao|cong xem xet | lam viéc Bao cio thim dinh va du thao Quyet dmh, trinh
Giay phep ho so linh dao phong. Chuyén hé so truc tiép dong thon
chuyén ho so dién tir.
. A Truémg hqp hd so chua dat yeu cdu, lanh dao
Kiém soat ket Phong yéu cau cong chic chinh sua. Truomg hqp
Budc | qua thim dinh, | Truong phong | 2 ngay hé so dat yéu ciu, lanh dao phong ky vao Bao cao
6 trinh Linh dao | Nude -KTTV | lam viée vi kv nhay va Quyét dinh trinh l«’mh dao Sa.
Sd phé duyét Chuyén h so true tiép dong thin chuyén h so dién
tr.
Buoce | Duyét két qua Linh dao S& 2 ngay Lanh dao So thong nhit ky Quyét dinh, Ban db va
7 tham dinh X lam viéc phiéu trinh néu hé so dat yéu ciu va tra la1 chuyén
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vién yéu ciu chinh sira néu h so chua dat
Budc | ., . 5 4 gior lam Cong chire phéi hop v vin thu dong dau. Chuyén
g |Sempitps | Vit viée h 50 trirc tidp dbng thi chuydn hd so dien t
z vz . |[Cong  chirc b . 2 . TR > PR
Bude Chuyefx ket- qua dwgc.  phin |1 2gdy Céng chue chuyén Era ket qua c?ho Bo: ph.an
cho bo phin 1| . e | 3 2 TN&TKQ ta1 Trung tam HCC dé tra cho to chur,
9 . cong xem xet | lam viée N pitem
cura ha cong chirc ¢6 hién quan
0 so
2 RS Y I | 36 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC am vife

Quy trinh ngi b s6: 72/S¢ Tai nguyén va Méi trieémg/Cap tinh

Thu tuc: Cép gidy phép xa nuéc thai vio ngudn nuéc véi luu lugng duéi 30.000m3/ngay dém ddi voi hoat déng nudi
tréng thiy san; véi luu lugng duéi 3.000m3/ngay dém déi vai cac hoat ding khac

" ’ o s — Thim
Cic | Trinh tu lBo phin gidi quyét, Thi gian Py — 5 ,
buéc | thuc hién hé so thuc hién - M0 & quy trink Ghiicha
cap trén

Thai gian thim dinh 21 ngay UBND

_ ?g %:‘m:‘ r:o;nc:; Tét cd cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Bug | Tiép nhan Mbi tn.rg(r: tai 2 gio lam Céng théng tin dién i cia S Tai nguyén va Moi
¢l |héso Tr timgHC?.‘, viée truémg tar Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh

ﬁnl;ng chinh xac, day du cua hd so.
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Cong chire ta1 B phin TN va TKQ chuyén dir liéu
hé so dién tir cua 0 chu'c cong chirc dén phong

Chuyén hé | Bo phiin mét cira h tha th
i cho | 84 Thi nguyén v o chuyén mén co tham quyen gial quyét thong qua
Bug hon Mbi > tai 2 gi¢ lam két nbi gitra Cong Dich vu cong va Hé théng thong
c2 gh gn T llém: “gH o viéc tin mét cira dién ur tinh Quang Nam. Chuyén ngay
s i ho so uép nhin truc tiép trong ngay lam viéc hodc
mon tinh 2 p 2 = R cpc grk &
chuyen vao dau gia ngay lam viéc tiep theo doi
vai truomg hop tiép nhin sau 15 gi hang ngay
Buao Piéu ohéi Truong  phong | 1 ngay lam Truong phong diéu phoi, chuyén hé so truc tuyén
¢3 P Nuoe -KTTV viéc dén cong chirc thuc hién cong viée
i Ho so
: .2 Cong chirc duge s A C6ng chuc kiém tra ho sa, neu day di TTHC yéu | chua dam
?:o ;(ée;: = phin céng xem \lnpc eay lm céu bd sung hé so goc. néu chua diy di TTHC, bio, «¢o
xét ho so v bao cao lanh dao, hity ho so thé huy &
budc nay
Bug Thong hdK COP g ctlu’c e 4 gio lam Cong chirc soan thong bao ndp phi thim dinh/
o5 |HOp  pbiiphin clng yem ). Trinh linh dao k§
thaim dinh | xét ho so ik
Péng dau
. | Duyét : ; o 4% Trudng phong ky vao Thong bao ndp phl neu treo cla
o Thong bao Tnoimg _ phong 4 gio lim ding, chwa ding tra lai cho cdng chirc yéu cau | S¢
c6 - X Nuéde -KTTV viée 5
ndp phi chinh stra chuyén
qua HCC
Bd phin mét cia :
. ; | 8¢ Tai nguyén va o cong chirc/td chirc nép hd so gbe tai Trung tim y
Bud |Nhan ho |, ... g S|4 gio lam 2 . A R T 2 . |In Phiéu
c7 |soghe Mo truomg  tal viée hanh chinh cong day du hé so theo file dinh kem bién nhin

Trung tam HCC
tinh

(da ndp truc tuyén).
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Gidy

man/Quyét s ohlie Cong chic thim dinh .hé sU, soan gidy mo/Quyét
Bud | dinh thanh hﬁ able wins 7 ngay lam dinh thanh lap hé1 dong, du kién thor gian, dia
c8 |[lap hai|P Yide € viée diém, thanh phan tham du kiém tra thue té Lip

dong kiém | ¥ 1059 phiéu trinh, trinh linh dao.

tra thue té

g‘;{% i Lanh dao Phong thing nhit ky nhay vio Gidy
Buo dinh t:yanh Trudng  phong | 1 ngay lam mo/Quyet dinh va k?" vao phiéu trinh lanh dao S&
c9 la': hoi Nuae -KTTV vige n?u ho so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu

dg)ng 9 ciu chinh sira néu ho so chua dat
- }?‘:{:‘;‘ ke — Linh dao 56 théng nht ky vao Gidy moi/Quyét
10 |kidm  ira | LAnh dao S& el dinh néu hé so dat yéu ciu v tra lai chuyén vién

thue t& yéu cau chinh sira néu hd so chua dat

Phit hanh [
Bud Gl.a_y . | vin the 4_.310 lam ng}g chirc : lién hé van thu phat hanh giay t dinh dén
¢ 1l | m&/Quyét viée mén/Quyét dinh ;

dinh cac don

. vi
; cong chirc duoc

Kiém tra|phin cong va . o . . g £

Bud |thwe 6 tai|thénh vién tai|] ngly lim Cong chixc, 1inh dao €6 trong Giay moi/Quyst
A3 i e s dinh thim dinh ndi dung cia dé an/bao cao, lip

¢ 12 |hién Giay mo1/Quyét | viéc Bitn bin kidm tra

truéng dinh thanh lap hét

dong tham dur

Bug | Thong bio | cong chire dwoe [, .. Céng chirc thim dinh h so, Soan Thong bao két
13 |Ké&  qui|phin cong xem vigf Y qua tham dinh ho so trinh linh dao phong. Chuyén

tham dinh | xét ho so : ho se trire tiép dong thor chuyén ho so dién tu
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ho so
Truong hop h& so chua dat yéu cau, lanh dao
Duyét phong yéu cau chuyén vién chinh stra ho so.
Buo [thong bao | Truéng  phong | 2 ngay lam Truomg hqp hé so dat yéu cu, Linh dao Phong
¢ 14 ké_l ua | Nuée -KTTV vige théng nhét ky nhiy vao Thong bio két qua thim
tham dinh dinh va ky vao phiéu trinh lanh dao S¢. Chuyén hd
SO truc tigp don; thoi, huycn hé so dién tir
Lanh dao S& xem xét, néu dam bio thi Lanh dao
’ 3 : s o Sé ky phiéu trinh, phé duyét thng bio két qua
?‘{: :2: uc;uyc_t Lianh dao S¢ igfay Hm thim dinh hodc cong vin hoan tra hd so, néu
. q € khong dim bao thi chuyén vé Phong Nude, Khi
tuong thiy van xu Iy lai
. o Cong chirc phdi hqp von vin thu dong dau,
Ruo. | Ching Vin thu : negay A Chuyén hd so truc tiép ddng thoi chuyén hé so
¢ 16 |thuc viée dién ti
3 : ;. | Cong chirc duoc 2! 33 Cong chuc chuyén tra két qua cho Bo phéin
Bp T"! koot phin cong xem 4..gl° ldm TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho 14 chirc,
¢17 |qua R viéc
xét ho so cdng chirc ¢6 lién quan
Phé duyét i
7.2 1 e 24 ngay
BY plidn mbi cua Tét ca cac hd so déu ndp true tuyén qua thong qua
) . ._ | S6 Ta1 nguyén va 5 e :
Bug | Tiép nhan Mbi : |2 gio lam Cong thong tin dién tr cia S¢ Ta nguyen va Mo1
A o1 lruomg tar| .
cl |hoso % viée truémg tai Trung HCC tinh xem xeét, kiém tra tinh
Trung, Wm, HCC chinh xic, diy du cta hd so.
tinh
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Cong chire ta1 B phin TN va TKQ chuyén dir héu
hé so dién tr cua 0 chuc cong chirc dén phong

Chuyén hé | Bo phiin mét cira h thi A
i cho | 84 Thi nguyén v o chuyén mén co tham quyen gial quyét thong qua
Bug S - > 2 gi¢ lam két ndi gitra Cong Dich vu cong va Hé thong thong
phong Mor  truomg  tai | .. . AR TR :
c2 2 T vim Heo | Vi€ tin mdt cira dién ur tinh Quang Nam. Chuyén ngay
o S ho so tép nhén truc tiép trong ngay lam vige hoac
mdn tinh 2 ¢ 2 = 5 g SR ek As
chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiep theo doi
vai truomg hop tiép nhin sau 15 gi hang ngay
Bug Pidu phdi Truong  phong |4 gio lam Truong phong diéu phoi, chuyén ho so truc tuyén
c2 Nude -KTTV viéc dén cong chuc thue hién cong viée
Ho so
: .2 Céng chuc duge |, .. .. C6ng chuc kiém tra ho S0, neu diy di TTHC yéu | chua dam
B\;o ;(ée:: ¥ phin c¢dng xem 4A‘glo g ciu bd sung hé so goc. néu chua day du TTHC, | bao, ¢o
e 2 xét ho so Yive bao cao linh dao, hiiy hé so thé huy &
budc nay
Bo phin mét cua .
= : | S& Tai nguyén va i 56 ¢dng chirc/td chirc ndp hé so gbc tai Trung tim 4
?gé :,hagc ha Mol truomg  tai 31.510 W hanh chinh cong day du hé so theo file dinh kém :,?enpn};:;:
& Trung tam HCC | V'® (d4 nép truc tuyén)
tinh
Tham dinh Tnmng hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chuc
hé so va ) yéu cau bd sung | va hoan thién ho so. Truong hop
Bug |trinh Bao C:anng zl{;uc d;::: 12 ngay hé so dat yéu chu, céng chirc thim dinh hé so,
¢S5 |cao, c!u' z éthd song Jam viéc soan Bdo cdo thim dinh va du thio Quyet d;nlm
thaio Giay trinh lanh dao phong. Chuyén hd so truc tiép dong
phép thai chuyén hé so dién tir.
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Kiém soat

Truong hop, hé so chua dat yéu ciu, linh dao

ket qua
: : ‘ o Phong yéu cau cong chirc chinh stra. Truong hcp
2
Bug | thim dinh, Tru‘fmg phohg =200 M hé so dat yéu cau, linh dao phong ky nhay vao
¢6 |[trinh Lanh | Nuée -KTTV viéce
5 Bio cao trinh lanh dao S&. Chuyén hd so true tiép
dao S phé A i chisvin b o did
duyét ong a1 ¢ uy 0 so dién tir,
Duyét keét Lanh dao S& thong nhat ky nhay Quyét dinh, B{m
Bu¢ |qua thim Linh dao S& 2 ngay lam do va ky vao Bao cio tham dinh, phléu trinh neu
¢7 |dinh, trinh A viée hé so dat yeu cau va tra lai chuyén vién yéu céu
cap trén chinh sira néu hd so chua dat
P Chuyén
Bud Pl"lat haa?h 4 @i M Cong chirc phdi hop vl vin thu dong dau hé 3o quia
Bao  cao | Vin thu = Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén hé so
c8 2 viéc UBND
tham dinh dién tinh
Bud A1t Uy ban nhin din | 4 ngay lim 2
UBND ; gl Viin phong UBND tinh kiém tra v trinh ky
c9 tink tinh viée
Buo |Phé duyét Linh dao S& 4 gio lam Cong chirc nhan Quyél dinh ta1 Vin phong UBND
¢ 10 |cap phép ‘ viée tinh va trinh linh dao S ky phé duyét cap phép
Vio 6 ndi | Céng chire duoc Céng chirc vao 50 nbi b cua phong Nude - KTTV
Bud | bd va | phin cdng xem 4 gio lam va phoi hop vin thu dong dau cua S& va Qua Vin
¢ 11 |chimg xét hé so/ Vin | wviéc phong UBND dong déu cua tinh Chuyén hé so
thue thu S& truc tiép dong thoi chuyén hé so dién tir
Chuyén " ;
Bud [két qud C;)Pg c!}uc duroe 4 gid lam %f:]ng nc(hm: cl;uyén tra ll;(c:lccg.la choh Bo ;:‘han
12 |eha b3 p an‘ cong xem vige &TKQ ta rung tam € tra cho to chuc
ohin 1 cita xet ho so cdng chirc co lién quan
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Téng théi gian gidi quyet TTHC

"

45 ngay lam

Quy trinh ngi b s6: 73/S¢ Tai nguyén va Méi trwomg/Cdp tinh

Thii tuc: Gia han/diéu chinh ndi dung gidy phép xa nuéc thii vio ngudn nuéc véi luu lugng duéi 30.000m3/ngay dém déi
véi hoat déng nubi trong thiy sin; véi luu luong duéi 3.000m3/ngay dém dbi véi cic hoat déng khic

" Thim
Cic | Trinh tu thuc | Bj phin giai | Théi gian P . . 5=
buéc|  hién quyét hé so |thue hiégn| 3UYR M5 6 quy trink Ghiickd
cap tren
Théi gian thim dinh 17 ngay UBND
B$ phin mdt i } _ ;
; _|ewa S¢ Ta Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Bué6e | Tiép nhan ho |nguyén  va |4  gio Céng théng tin dién tir cia S& Tai nguyén va Mo
1 S0 Mbéi  truomg | lam viée trudmg tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
tar Trung tam chinh xac, day du cia hé so.
HCC tinh
- Cong chirc tai B3 phan TN va TKQ chuyén dir liéu hd
2?8 p hsé: t}‘l‘:: so dién tr cua td chu’c cong chire dén phong chuyén
Bube Chuyén hb so caovda.  vhla & mén co thim quyen giai quyét théng qua két nd1 giira
5 cho  phong I\f;y trt 1im v1géc Cdng Dich vu cong va Hé lhong théng tin mdt cura
- chuyén mén i T témg > dién tir tinh Quang Nam. Chuyén ngay ho so uep nhin
HCCﬁ truc tiép trong ngay lam viéc hodic chuyén vao dau g1
ngay lam viéc tiép theo ddi vai truomg hop tiép nhin
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sau 15 gi¢r hang ngay

Budce Bidu phéi Truong phong | 1 ngay Truimg phong didu phéi, chuyén hé so truc tuyén dén
3 p Nude -KTTV | lam viée cong chire thue hién cong viée
Cong  chirc G A
Bute | Kibm ta hd|dwe phin|4 gid Sos °h‘i‘;i S i e P ] e
4 = cong e | tisavige 0 sung ho so goc, neu chua day du TTHC, bao cao do, co
ha lanh dao, huy ho so thé huy &
0 s b
wac nay
. | Coéng  chirc
Bude Thong bao duwcc  phan|2  gi¢r Céng chirc soan théng bao ndp phi thim dinh/ Trinh
ndp phi thim S :
5 c6ng xem xét | lam viéc lanh dao ky
dinh
hé so
Pong dau
Bude | Duyét Thong | Truong phong | 2 gl Truong phong ky vao Thong biao ndp phi néu dung, tsrgo o
6 baondp phi | Nudc -KTTV | lam viéc chua dung tra lai cho cong chirc yéu ciu chinh sita chuyén
qua HCC
BO phan mot
cra So Tal
: 2 R . cOng chirc/td chirc nop hé so gbe tai Trung tam hanh .2
Bude | Nbhgn: ho. S0 {rgnyén va{4 = gio chinh cong day du hb so theo file dinh kém (da nop | . Phicu
7 goc Mo61  trudmg | lam viéce truc tuyén) bién nhan
tair Trung tam tuy
HCC tinh
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Giay

ma/Quyét | céng  chuc Céng chirc thim dinh ho sa, soan glﬂy mai/Quyét dinh
Bugc | dinh thanh lap duoc  phan |4 ngay thanh 1ap héi dong, du kién thoi gian, dia diém, thanh
8 héi déng cong xem xét | lam viéc phén tham du kiém tra thuc té Lap phiéu trinh, trinh
hem tra thuc | héd so lanh dao.
1é
Duyét  gidy Lanh dao Phong thong nhat ky nhay vio Gidy
Budc | moi/Quyét | Trudmg phong (4 gior méi/Quyét dinh va ky vao phiéu trinh linh dao Sé& néu
9 dinh thanh lap | Nudce -KTTV | lam viée hb so dat yeu céu va tra lai chuyén vién yéu chu chinh
hé1 dong stra néu ho so chua dat
Buse Duyét ke 4 gid Lanh dao 8¢ thong nhat ky vao Giay mm/Quycl dinh
10 hoach  kiém | Lanh dao S& Litn viee néu hé so dat ycu cau va tra lai chuyén vién yéu cu
tra thue té v chinh sira néu h so chua dat
Phit  hanh Chii Gty
Budc | Gidy Vin th 4  gio Cong chire lién hé van thu phat hanh gidy moi/Quyét mme
11 |movQuyé |Vontv lam viée dinh S
ik cac don
Vi
cong chue
duoc  phan
Bude Iiiém tra thue ‘c:ém: ;al %aig;‘ I iy Céng chirc, lanh dao c6 trong Gidy méi/Quyét dinh
12 e ta hién moi/Quyét B vie tham dinh néi dung cia dé an/bio céo, lap Bién ban
trudmg dinh thanh lap kiém tra
hér déng tham
dy
Bude 'I‘héng béo Cong  chuc 1 nady Cang chire thim dinh ho so, Soan Thong béo két qua
13 két qua thim | dwoc  phin i iss thim dinh hé so trinh linh dao phong. Chuyén hé so
dinh hb so cong xem Xét tryc tiép déng thin chuyén hé so dién tir
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hd s

Duyét thong

Truomg hop ho so chua dat yéu cau, linh dao pho!
yéu cau chuyen vién chinh sura hd so. Truong hop h

Bude bo két qui Trudng phong | 2 ngay so dat yéu cau, Linh dao Phong théng nhit ky nhay
14 ik dinh Nuge -KTTV | lam viée vao Théng bao két qua thim dinh va ky vao phiéu
trinh linh dao S&. Chuyén hé so truc tiép déng thai,
huyén hé so dién tr
. Lianh dao S¢ xem xét, neu dim bao thi Lanh dao S&
Buac | Phé duyét két Linh dao S& 2 ngay ky phleu trinh, phé duyét thong bao két qua thim dinh
15 qua lam viéc hodc cong vin hoan tra ho so; néu khong dam béo thi
chuyén vé Phong Nude, Khi tugng thiy vin xir ly lai
Budce . I ngay Céng chue phot hop var van thu déng dau. Chuyén ho
16 Chimg thye Vin the lam viéc SO truc liép di‘mg thon chuyén hé so dién tir
Bude T g::f ;l;au; i waly Cor'lrg chire chug{glctrsékd qu}? cho lio phan TNﬁ:TKQ
17 ra két qua o8 ens it | Eanibs ;al rung tim tré cho 16 chirc, cong chire ¢6
A 1€n quan
ho so
8.2 f:é duyes B0 0 24 ngiy
B6 phin moét
cra S Ta Tit ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua théng qua
Bude | Tiép nhin ho | nguyén  va 4  gioy Cdng thong tin dién ti cia S& Tai nguyén va Moi
1 SO Mo1  truong | lam viéc truong tar Trung HCC tinh xem xet, kiém tra tinh
tai Trung tim chinh xac, day du cia ho so.
HCC tinh
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Chuyén hb so

B6 phan mét
cra So Ta

Céng chirc tar Bo phin TN va TKQ chuyén dir liéu hd
so dién tir cua to chue, cong chirc dén phong chuyen
mén ¢o thim quyen giii quyét thong qua két noi giira

dién nr.

Budce h s nguyén va|4 g Céng Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira
2 :hz én m&?;ng Mo61  truomg | lam viée dién tir tinh Quang Nam Chuyén ngay ho so uep nhin
Y tai Trung tam truc tiép trong ngay lam viéc hodc chuyén vio dau gid
HCC tinh ngay lam viéc tiép theo ddi voi truomg hop tiép nhin
sau 15 gior hang ngay
Bude Didu phéi Trudng phong | | ngay Trudmg phong diéu phéi, chuyén hd so truc tuyén dén
3 P Nuée -KTTV | lam viée cong chirc thuc hién cdng viéc
Co hic . ~|H6  so
= | = A oo " Céng chire kiém tra hé so, néu diy di TTHC yéu ciu | chua dim
Buée | Kiém tra hd | dwoc  phan |4 gl 3 2 ey AR RN s 5
7 ol [ bd sung ho so gdc, néu chwa diy du TTHC, bio cido | bio, ¢o
Kl so cong xem xét | lam viée linh dao. hiv ha thé hiv 6
e out anh dao, huy ho so ¢ huy &
budc nay
B& phan mét
cua S¢ Ta
. . 2 . 3 - cong chirc/td chu'c ndp hé so gée tai Trung tim hanh Lz
i Npm bi 0 A 4 S1 chinh cdng diy & hd so theo file dinh kém (d3 ndp "?. Phidu
5 goc M6 trudomg | lam viée bty bién nhéin
tai Trung tim s
HCC tinh
P 3 hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chic yéu
Tham d mh‘ho Céng  chuc chu bo sung va hoan thién ho so. Trudmg hop hé so
. |so va (inh 11, S
Bude Bio .clo. di duwoc  phén ngy liin dat yéu cau, cong chirc thim dinh hé so, soan Bao cdo
6 i ’Gié . | cong xem xet vid thim dinh va du thao Quyct dmh trinh lanh dao
phép Y| hé so i phong Chuyén hd so truc tiép dong thai chuyén ho so
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Kiém soét ket Truimg hop. hd so chua dat yéu céu, linh dao Phong
qua tham 5 yeu cau cong chirc chinh sira, Truang hop hé so dat
173"6‘: dinh,  trinh ;r:inggmg lzam ‘?ﬁay yéu cau, lanh dao phong ky nhay vao Bao cao trinh
Lanh dao Sa ) o lanh dao S&. Chuyén hd so truc tiép déng thén chuyén
phé duyét hé so dién tir.
Duyét két qua Lanh dao S¢ thong nhat ky nhay Quyét dinh, Ban do
Budce 4 T . |2 ngay va ky vao Béo cao thim dinh, phleu trinh néu hé so
thim  dinh, |Lanhdao S& |, =
8§ lam viée dat yéu clu va tra lai chuyén vién yéu ciu chinh stra
trinh cap trén 4 33
néu ho so chua dat
Phit  hanh : Chuyén
Bude Bio céo thim | Vi e 4 gl Cong chirc phm hop vai vin (hu déng diu. Chuvcn hé | hé so qua
9 X lam viéc SO truc uep dong thin chuycn ho so dién i UBND
dinh tinh
Bude | Trinh UBND | Uy ban nhin |3 ngay . RN e :
10 tinh dén tinh B vige Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Budc | Phé duyét cip Lanh dao S& 4 g0 Céng chirc nhin Quyét dinh tai Vin phong UBND
11 phép 2 lam vigc tinh va trinh lanh dao S& ky phé duyét cap phép
. S:vnf c:g Cong chuc vao s6 né1 b clia phéng Nudc - KTTV va
Bude | Vao s6 nd1 bd 6 xcrrr ét 4 gicr phéi hop vin thu dong dau ctia S& va qua Vin phong
12 va chimg thue o . | lam viéc UBND dong dau ctia tinh. Chuyén ho so truc tiép
W ¥ Ve ddng thor chuyén hé so dién tir
thu S& ne jid
Budc Chuyén  két Sonf c::.:; 1 gk Céng chirc chuyén tra két qua cho BS phan TN&TKQ
qua cho bd Y s [ro W, < tai Trung tim HCC dé tra cho td chirc, cong chirc ¢o
13 % § cong xem xeét | lam viéc
phan 1 ctra kS 5o lién quan
Téng thi gian gidi quyst TTHC | 41083y
g thoi gian giai quy tm vige
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Quy trinh ngi bg s6: 74/Se Tai nguyén va Méi truomg/Cdp tinh
Thii tuc: Cap lai gidy phép tai nguyén nuéc

2 Thim
Cac | Trinh tu thuc | B§ phan gidi quyét | Thoi gian s < 5
buée |  hién hé so thc hign | 3UYeD NS quy (rink Gli<hdl
cap trén
B.o p!gan Mg oxa Tt ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong
. . x| S&Tai nguyén va e 2 FN N AR A P
Buoc | Tiép nhian ho MBi trure X 2 g1 lam qua Cong thong tin dién tr cua S¢ Tai nguyén
61 trurdmg tai v ARSI D ; o /
1 sa Trune tam HCC vige va Md1 truong tai Trung H?C tinh xem Xet,
ungﬁnh kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho so.
(Cong chire tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir
liéu hd so dién tir ca t6 chire, cong chue dcn
o B6 phan mét cia phong chuyén mén co thﬁm quyen giai quyct
Buée Chuyén ho so | S& Tai nguyén va 2 ity I théng qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
2 cho phong Mo truong tai gviéc Hé théng théng tin mot cira dxcn tir tinh Quéng

chuyén mén | Trung tim HCC Nam. Chuyén ngay hé so tiép nhén trye tiép

tinh trong ngay lam wec hoac chuyen vao diu glc

ngay lam viéc tiép theo dd1 vén truomg hop tiép
nhin sau 15 gio hang ngay

Budce Didu phéi Trudng phong 1 ngay Trudng phong diéu phéi, chuyén hé so true
3 P Nudc -KTTV lam viéc tuyén dén céng chirc thuc hién cong viéc
Hé so
Bude | Kidm tra hd Cf‘mg‘chl'rc du'qc. Agis i Cong chu'c kiém tra hd 80, ncu diy du TTHC chl..ra dam
a s phén cdng xem xet viee yéu ciu bd sung hd so géc, néu chua diy du bao, co
ho so : TTHC, bao cao lanh dao, hiy hé so the huy ¢
budc nay
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. 'I‘hong bao Cdng chire duoc o " " . T
Bude bp phi thin | phin cong i At 2 glglam Cong chue soan fhong bao nop.plu tham dinh/
5 viée Trinh lanh dao ky
dinh hé so
Pong dau
A -~ i . et s . i A o E . treo cla
Budc | Duyét Thong Truéng phong 2 gior lam Truong phong ky vao Thong bao nop phi néu S
6 bao nép phi Nude -KTTV viéc dung, chua dung tra lai cho Chuyén vién eyt
qua HCC
B6 phan mét cua ) )
g T S& Tat nguyén va ’ cong chuc/to chire ndp ho so gbe tai Trung tim .4
o N"‘“ét" % | Moituomgai | 3\‘,?.‘““’ hanh chinh cong dy di ho so theo file dinh | % hnf.“n
& Trung tam HCC e kém (d3 nép trye tuyén) . ¥
tinh
Thim dinh ha Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Céng
gty 2 , chire yéu cau bo sung va hoan thién hé so.
B s va trinh Cong chire dwoc >
uGC | pa cdo dirs |- ohithc8he em et 8.5 ngay Truéng hop hé so dat yéu ciu, cong chirc thim
8 thio G " P hi‘)gs lam viée dinh hd so, soan Bio cao thim dinh va du thio
oh' S v Quyét dmh. tnnh linh dao phong Chuyén hd
PHEP. so truc tiép dong thoi chuyeén ho so dién tir.
Kiém soit két 'Il‘)r:ong hop, ho so chua dat véu cau, lanh dao
U3 thi ong yéu chu cong chirc chinh swa. Truémg
Budc c;lmh. inl Trudmg phong 2 ngay hop ho so dat yéu cau, linh dao phong ky vao
9 2 Nuge -KTTV lam viéc Bao cdo va ky nhay va Quyét dinh trinh [anh
Lanh dao S¢&
hé duvét dao S&. Chuyen hé So truc tiép dong thoni
P Al chuyén h sa dién tr.
Lanh dao S& thong nhat ky Quyét dmh Ban do6
Budc Duyét két qua Lanh dao S& 2 ngdy va phiéu trinh néu hé so dat yéu cau va tra la
10 tham dinh ® lam viée chuyén vién yéu ciu chinh stta néu hd so chua
dat
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. ' Céng chirc phoi hqp v viin thu dong dau.
Budc ] s I ngay
Chimg thuc Vin thu R Chuyén ho so truc tiép dong thai chuyén hé so
11 lam viée dién tir
Bud Chuyén két Céng chirc duoc 40513 Céng chuc chuyén tra két qua cho B6 phin
o~ qui cho bd | phin cong xem xét 7 am TN&TKQ tai Trung tim HCC dé trd cho td
12 a ‘ A viee
phan 1 cira ho so chirc. cong chuc co lién quan
2 R POt} T 17 ngay
Tong thoi gian giai quyét TTHC Kim vide

Quy trinh néi b s6: 75/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap tinh

Thii tuc: Cép lai gify phép hianh nghé khoan nuéc duéi dit quy mé vira va nho

Tham
Ciéc | Trinh ty thuc |Bé phiin gidi quyét hé | Théd gian | quyén A .
buée hign P g:: thue lglién :gp MG ta quy trinh Ghi cha
trén
Buoc | Tiep nhan ho | B phan mét cira So |2 gio lam Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyen qua thong
1 so Ta1 nguyén va Moai | viec qua Cong thong tin dién tir cua S& Tar nguyén
truomg tar Trung tam va M1 truémg tai Trung HCC tinh xem xet,
HCC tinh kiém tra tinh chinh xéc, diy dd cia hd so
Buoc | Chuyén hé so | Bd phin mét cra S¢ |2 gio lam Cdng chuc tai BS phin TN va TKQ chuyén dir
2 cho  phong | Ta1 nguyén va Mai |viéc liéu hd so dién tir cua to chirc, cong chue den
chuyén mén | truomg tai Trung tam phong chuyen mén co tham quyén gidl quyét

HCC tinh

thong qua két ndi gita Cong Dich vu cong va
Hé théng thong tin mot cira dién L tinh Quang
Nam Chuyén ngay hé so tlep nhan truc Uep

trong ngady lam viéc hoic chuyén viao diu gidr

Trang 56 228/261




ngay lam viéc tiép theo d6i vén truomg hop tiép
nhén sau 15 gi¢ hang ngay

Budc | Diéu pho Truong phong Nuoc - | 4 gio lam Truéng phong diéu phoi, chuyén ho so truc
3 KTTV viée tuyén dén cong chirc thue hién céng viée
Budc | Kiém tra ho s | Cong chirc duge phén |4 gio lam Cong chuc kiém tra hé so, néu diy du TTHC | HO s
4 o cong xem xéthd so | viéc véu ciu bd sung hd so gbc, néu chua diy da|chua dim
TTHC, bao cdo lanh dao, huy ho so bao, co
the huy &
budc nay
Budc | Thong  bao | Cong chic duoc phin |2 gio lam Cong chuc soan théng bao ndp phi tham dinh/
5 ndp phi tham | cong xem xét ho so | viéc Trinh lanh dao ky
dinh
Budce | Duyét Thong | Trudng phong Nude - | 1 gio lam Truong phong kv vao Théng béo nép phi néu | Déng dau
6 baonép phi | KTTV viéc dung. Truong hop chua ding tra lai cho Chuyén |treo  cua
vién yéu ciu chinh sira S& chuyén
qua HCC
Budc | Nhin ho so|Bo phén mdt cira S& |1 gio lam cong chire/to chire nép ho so goc ta1 Trung tim | In  Phiéu
7 goe Tai nguyén va Mai | viée hanh chinh céng day du hé so theo file dinh | bién nhin
truémg tai Trung tam kém (d3 ndp truc tuyén)
HCC tinh
Bude | Tham dinh ho | Cong chire dwoc phan | 1,5 ngay Truong hop, hé so chua dat yéu cau, Cong chue
8 so va ftrinh | cong xem xéthdso | lam viée yéu cdu bd sung va hoan thién hé so. Trutmg
Bao cdo, du hop hé so dat yéu cﬁy. cdng chirc thim dinh hod
thao Gidy so, soan Bio cio tham dinh va du thio Quyét
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phép

dinh, trmh lanh dao phong Chuyén hé so true
tiép dong thon chuyén hd so dién tir,

Budce | Kiém soat lgét Trudng phong Nude - | 1 ngay Truong hap ho so chua dat yéu cau, lanh dao
9 qua thaim | KTTV lam viéc Phong yéu ciu cong chire chinh sia. Truimg

dnh, trinh hcp hé so dat yéu cau, lanh dao phong ky nhay

Linh dao S& vao Bao cao trinh linh dao Sa. Chuycn hé so

phé duyét truc tiép dong thoi chuyén hé so dién
Budc | Duyét két qua | Lanh dao So 1 ngay Linh dao Sa lhong nhat ky nhay Quyét dmh,
10 thim  dinh, lam viéc Ban do va ky vao Bao cio thim dinh, phiéu

trinh cép trén trinh néu hé so dat yeu cau va tra la1 chuyén

vién yéu ciu chinh sira néu hd so chua dat

Buac | Phat hanh | Van thu 4 gid lam C&ng chirc phéi hop vai vin thu dong dau Chuyen
11 Bao cao thim viéc Chuyén hd so truc tiép dong thoi chuyén hd so | hé so qua

dinh dién tr UBND

tinh
Budce | Trinh UBND | Uy bannhin dintinh |3 ngay Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
12 tinh lam viéc
Budc | Phé duyét cap | Linh dao So 4 gio lam Cong chuc nhin Quyét dinh tai Vin phong
13 phep viée UBND tinh va trinh lanh dao S& ky phé duyét
cép phép

Buoc | Vao 56 no1 bo | Cong chire duoc phin | 2 gior lam Cong chic vao so nd1 bd cua phong Nudc -
14 va chimg thuc | cong xem xét ho so/ | viée KTTV va phéi hop van thu dong déu ctia S& va

Vin thur S&

qua Vin phong UBND dong déu cia tinh
Chuyén hd so true tiép ddng thoi chuyén hé so
dién twr

Trang s6 230/261




Buge | Chuyén  két | Cong chirc dugc phén | 2 gio lam Cong chuc chuyén trd két qua cho B phin
15 qua cho bo|cong xemxéthoso |viéc TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho to
phan 1 cira chirc, cong chire ¢o lién quan
x T SR 2 10 ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC Kim vifc

Quy trinh néi b s6: 76/S¢ Tai nguyén va Méi truémg/Cap tinh

Thu tuc: Liy v kién cip tinh di véi cac du an déu tu cé chuyén nuéc tir ngudn nuéc lién tinh, dy én diu tu xiy dung h,

dip trén dong chinh thudc luu vue séng lién tinh

Tham
Ciac | Trinh t qu n giai et Thi gian Tes 2 3 35
buéc | thue hi;:: phiPhog:io' b thuc ::én quyén MS1E oy it Chi:chy
=0 | cap trén
) gg .'ID]:' " r:oénc:: TAt ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong qua
Buée | Tiep nhién Mbi ul:rsc'my tai 2 gitr lam Cdng théng tin dién tir cia S¢ Ta nguyén va Moi
1 ho so T : tim gHCC viéc trudmg tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
ﬁ;uhng chinh xac, diy du cua hé so
Codng chure tan Bo phan TN va TKQ chuyen dir hiéu
Y Y| SR s hé so dién tr cua 1o chue, cong chu'c dén phong
Smyenc:g gg .g:?:: ':l‘oénc:: chuvén mén cé thim quyen gidi quyét lhong qua két
Budc ho Mbi tru'g y tai 2 gitr lam ndi gu'm Céng Dich vu cong va Hé lhong thoéng tin
2 Eh ngn T té?gHCC vigée mot cura dién tr tinh Quang Nam. Chuyén ngay hé
e li;uhng st tlep nhin truc tiép trong ngay lam viéc hoidc
L chuyén vao dau i ngay lam viée tiép theo dé1 von
trudmg hop tiép nhin sau 15 gior hang ngay
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Bude Pidu phai Truong  phong | 1 ngay Trudmg phong diéu phéi, chuyén hé so truc tuyén
3 P Nuge -KTTV | lam viée dén cong chirc thuc hién cong viéc
) o H6  so
Pude | Kim  ira Céng chirc duoc 1 aghy Cong chic kiém tra hé S0, néu ddy du TTHC yéu | chua dam
4 hé s phan cong xem fimvide: cau bd sung ho so goc néu chua diy du TTHC, bao bi?. co
xét ho so ‘ cao lanh dao, hiy ho so the huy &
budc nay
B4 phén mét cua
y S o S¢& Tai nguyén va 3 cong chire/té chire ndp hé so gbe tai Trung tim L
?uoc N;'nan ho'so Mo truomg  tan ll - hanh chinh cong diy di hé so theo file dinh kem |I,n N I;l;:;:
goc Trung tam HCC a4 (da nop truc tuyen). s
tinh
Bude HO6 so va|Cong chire duoc 3 ngiy Céng chire thim dinh ho so, soan viin ban chuan b
6 vin  ban pha"mx cong xem idm 8o ndi dung, dia diém va hinh thirc liy ¥ kién cua cac
gun tar hiéu | xét ho so bén lién quan. Lap phlcu trinh, trinh linh dao.
Kiém sodt Linh dao Phong thong nhit ky nhay vao vin ban va
Budc bk licech Truéng  phong | 1 ngay ky vio phiéu trinh l3nh dao So néu hd so dat yéu
7 1y ¥ A Nuge -KTTV lam viéc cau va tra lai chuyén vién yéu ¢iu chinh sira néu hoé
ay y kien
so chua dat
Duyé  ké Trm:mg hop, vin ban chua dat yéu cau, lanh dao So
Bude hoach My ¥ | Linh dso §& 1 ngay yeu ciu céng chire chinh stra la1 hé so. Truong hop,
8 Kidn lam wviée hé so dat yéu cau, lanh dao S ky vao Vin ban va
kv vao phiéu trinh
G Vin
s e T ban va tai
guoe | Phat Banh | van e &gl Obng chirc lién hé viin th phit hinh vin bin litu dén
an ban viéc ; :
cac  bén
lién quan
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Td  chic | cong chic duoc Té chirc lay ¥ kién biing nhiéu nhiéu thirc khac nhau
Bude |13y v kién|phin cong va|l6 ngay nhur td chirc hop, thuc dna gop y chuyen gia, tham
10 cac bén | thanh vién tai | lam viéc khio v kién dan cu... dé thim dinh ndi dung ciia hd
lién quan | Van ban tham du SO
mw Ch S a Téng hop cac y kién gop y, Cong chic soan To
Budc da thi 2 l?;ng i izt B ngay trinh va du thio ¥ kién cta UBND tinh Lap ?hwu
11 ku' 0 Y| Padn cong Xem | 1imviéc trinh, trinh 13nh dao. Chuyén hé so truc tiép va
i b chuyén hé so dién tir
UBND tinh y
Trudng hop, vin bin chua dat yéu cau, linh dao
| xidm soat . phong yéu cau chuyén vién chinh sira, hoan thién hé
Bude két qua Hy Truéng  phong |2 ngay so. Trudng hqp vin ban dat yéu cau, linh dao
12 ki Nude -KTTV lam viéc Phong thong nhat ky nhay vao To trinh va ky vao
o phiéu trinh, trinh linh dao S&.Chuyén hd so truc
tuyén dong thon chuyén ho so dién b
Lanh dao S& xem xét, néu dam bao thi Linh dao S&
Bude | Phé  duyét Lanh dao S& 2 ngay ky phlcu trinh, phé duy@t Té trinh két qua lay v kién
13 két qua lam viéc néu hé so ddm bio, néu khéng dam bao thi chuven
vé Phong Nudce, Khi twong thuy vin xi Iy lai
Phat hanh : | Chuyeén
Bude | Té tinh két| . 4 it lim gﬁ“%ﬁg" phoi hl b "‘l:. v s, :?"8 44 | 16 so qua
14 sl ty ¥ vise huyén ho so true tép dong tho chuyén ho so dién | o o
kién W tinh
o v et ¥ e Van phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
Nhan  keét Céng chic duoc
a3 10 i i 1oy | | oSt Qi 0ny Ve g D
16 clia UBND | xét hdé so/ Vin | Jam viée
2 tr
tinh thu Sé&
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Bude Chuyén két | Céng chirc duoc 405 T Cong chirc chuyén tra két qua cho BO phén
qua cho b6 | phan céng xem B TN&'I‘KQ tai Trung tim HCC dé tra cho td chir,
17 B R R viee
phén 1 ctra | xét ho so cong chire co lién quan
Tong thoi gian giai quyet TTHC 36 ngay lam viéc

Quy trinh ngi b so: 77/S¢ Tai nguyén va Mdi truomg/Cap tinh

Thii tuc: Cép gifiy phép hianh nghé khoan nuéc duéi dit quy mé vira vi nhé

Thﬂm
Cic | Trinh tu thuc | Bd phin giai | Thoi gian 5:os <
buéc hién quypet ho;:u thuc ﬁ:zn 9")' 2 Mt quy trinh bl chit
cap trén
Thim dinh hé so 8 ngiy UBND
Bé phan mdt
cira S& Tai Tfn ci cac hd sa déu ndp trirc tuyén qua thong qua
Budc | Tiép nhin hé | nguyén va Moi | 2 gior Céng thong tin dién tir cua S& Tai nguyén va Mé1
1 SO truong tai | lam viéc truomg tar Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
Trung tam chinh xac, day du cua hd so
HCC tinh
Céng chire ta1 B phin TN va TKQ chuyén dir liéu
Bé phin mot hd so dién tir cla t chirc, cong chirc dén phong
Chuyba b3 so cra So Ta chuyen mén ¢ tham quyen giar quyét thong qua
Buac o ho nguyén va Moéi | 2 fated két nb1 gitra Cong Dich vu cdng va Hé lhong thong
2 o m%n ng truémg ta1 | lam viée tin mot cira dién tir tmh Qudng Nam. Chuyén ngay
y Trung tam hé s uep nhéan truc 1iép trong ngay lam viéc hoic
HCC tinh chuyén vao diu 810 ngay lam viée tiép theo dbi
van trrong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
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Bude Pidu phéi Truéng phong | 2 g1 Trudémg phong diéu phdi, chuyén hé so truc tuyén
3 P Nude -KTTV | lam viée dén cong chirc thuc hién cong viéc
: ; H6  so
_— o PR Céng chirc kiém tra hd so, néu déy di TTHC yéu | chua dim
4 Kiém tra hé so : xemp xét | 1am vi%c ciu bd sung hé so gbc, néu chua ddy di TTHC, |bao, co
hg‘; bao cao lanh dao, hiy hé so thé huy &
bude nay
Céng chirc )
Budc | Thong biao nop | duge phan | 2 g1 Cong chuc soan thong bao nép phi tham dinh/
5 phitham dinh | cong xem xét | lam viéc Trinh lanh dao ky
hd so
| Dong dau

, " " ¢ y by Truémg phong ky vao Thong bao ndp phi néu |treo cia
Bude | Du Th Trw h 2 ; . / : . x
: c béoyzt‘x : phions Nu&“.gK,IEr%“S o vig::’ ding. Truémg hop chua ding trd lai cho Chuyén | S¢

vién yéu cau chinh stra chuyén
qua HCC
Bé phin mdt
cwa S¢  Tai Al p T "

, . 3 Rt r " cong chire/td chire nép hd so gde tai Trung tim .
Buoe | N b, a0 nguyin v ML} nghy hanh chinh cong day d hd so theo file dinh kem | 12, Phiéu
7 gbe truong tai | lam viéc 4 né A bién nhan

Trung tam (48 nop tree tuyen)
HCC tinh
Cong chure = ’ 2 ! A . S/

. .2 2 % . Céng chic thim dinh ho so, soan Théng bao kqt

- if;"hg' R ‘c’(.‘,’:gc . /5 qui thim dinh v trink linh dao phong, Chuyén h

ho so

so truc tiép dong thoi chuyén hé so dién tir.
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Kiém soat két

Trudmg hop ho so khong dat yéu cau, linh dao
phong yéu cau chuyw vién chinh sia hé so.

Budc | qui thim dinh, | Truong phong | 1 ngay Truomg hop hd so dat yéu cau, linh dao Phong ky
9 trinh Lanh dao | Nuée -KTTV | lam viée nhay Thong bao va ky vao phléu trinh linh dao
S& phé duyét S& Chuyén hé so truc tiép déng thai chuyén hé so
dién tr
i A v Lanh dao S& thong nhat ky vao Thong bao thim
Bude Dt:xyet kR e ; 1 ngay dinh hé so va phxéu trinh néu hd so dat yeu chu va
tham dinh, | Lanh dao S¢ T
10 G WS lam viéc tra lai chuyén vién yéu céu chinh sia néu hd so
trinh cap trén
chua dat
Bude g hax}h . 1 ngay Chuyén vién phox hop véi Vin thu phat hanh Bao
11 Thong Bhe | Vil e lam viéc cdo thim dinh hé so
thim dinh ' X
;| Cong chuc ; 7 2 s 4k ) g
Bude Ch}xyen kc} dace phén |4 gib Cong chuc -chuycn tra ket qua ‘fho B(: ph’an
qua cho bo| . o8 [ TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho té chirc,
12 X X cong xem xét | lam viéc 5 o A AT
phin | cua b s ¢ong chire ¢o lién quan
Phé duyét ho o 10 ngiy
SO’
B6 phan mot _
. |ewa S&  Tai Tt ci cac hd so déu nép truc tuyén qua thong qua
Bude | Tiep nhin ho | nguyén va Mbi | 2 gidr Cdng théng tin dién tir cua S& Tai nguyén va Moi
1 SO truong tai | lam viéc truong tai Trung HCC tinh xem xet, kiém tra tinh
Trung tam chinh xac, day du cia hd so.
HCC tinh
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Chuyén hd so

B6 phan mdt
cra Sa Ta

Cong chirc tat BS phan TN va TKQ chuyén dir liéu
hd sa dién tir cla 18 chirc, cng chirc dén phong
chuyén mén co tham quyén giar quyét thong qua

Bude | o hong | DEUYEN va Mdi |2 gio két ndi gitra Cng Dich vu cdng va Hé théng thong
2 ghu i m':.m "€ | trromg tai | 1am viée tin mét cira dién tir tinh Quing Nam. Chuyén ngay
¥ Trung tim hd so tiép nhin truc tiép trong ngay lam viée hodc
HCC tinh chuyén vao diu gib ngay lam viéc tiép theo doi
vai treong hop tiép nhén sau 15 gié hang ngay
Bude Pidu phéi Truéng phong |1 ngay Trudng phong diéu phét, chuyén hé so truc tuyén
3 s Nudge -KTTV | lam viée dén cdng chirc thue hién c¢ong viéc
06 hir Ho SO
: i s 2 Céng chirc kiém tra hd so, néu diy di TTHC yéu | chua dam
Buée | . .= A duoc phan | 4 fedle % 2 A 4 J3 2 . « .
Kiémtrahéso | . ; = cdu bo sung ho so goc, néu chua day du TTHC, | biao, ¢o
4 cong xem xét | lam viée PR Sugdeh IR
x bao cdo lanh dao. hay ho so thé hay &
ho so A
budc nay
B6 phan mot
cwa So Ta . W W S PO 2
. . A g e = cong chirc/td chire ndp ho so goc tar Trung tim 2
Bude | Nhds: bo' sooguyéa vEMOE |4 gid hinh chinh cing dly 43 b3 5o theo file dinh kem |1, Fhieu
5 goc truémg tai | lam viée (83 1i6p tryre tuyen) bién nhin
Trung tam P e
HCC tinh
) Trutmg hop, hd so chua dat yéu cau, Cong chuc
Tham dinh hd | Céng chire yéu cAu bo sung va hoan thién hé so. Truomg hop
Bude | so va trinh Bao | dugc phin |3 ngay hé so dat yéu c?_xu, cong chire thim dinh hé so,
6 cdo, du thao|cong xem xét | lam viée soan Bao cao tham dinh va du thao Quyét dinh,

Gidy phép

A
ho so

trinh lanh dao phong. Chuyén hé so truc tiép dong
thai chuyén hé so dién tir
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Truomg hop, ho so chua dat yéu cau, Iinh dao
Kiém soat két Phong yéu cau ¢ong chic chinh sira. Truong hop
Budce | qua tham dinh, | Truong phong | 1 ngay ho so dat yéu cau, lanh dao phong ky vao Bao cao
7 trinh Lanh dao | Nude -KTTV | lam viéc va ky nhay va Quyét dinh trinh linh dao S&.
S& phé duyét Chuyén hé so true uép dbng thoi chuyén hd so
dién tr
: I n ‘ Lanh dao So thong nhit ky Quyét dinh, Ban d6 va
?""‘ ‘u)n}“y‘;"‘dii;‘ 3| Lanh dso s |2 "8 phiéu trinh néu hd so dat yéu chu va tri lai chuyén
¥ vién yéu ciu chinh sira néu hé so chua dat
Bude ; i Cong chirc phor hop vér vin thu dong dau
Chimg thwe | Vin thu . DRy Chuyén hd so truc tiép déng thoi chuyén hd so
9 lam viée didn to
1en tur
2 i Céng chuc - . i = LA . - a
Bude Ch}xycn kc} dooe phin|4  gi¥ Cong chuc chuyén tra ket qua qho B(‘g ph’an
qua cho bo| . = I R TN&TKQ tar Trung tam HCC dé tra cho to chuc,
10 . cong xem xet | lam viéc A N ks
phan 1 cira 1A 5 cong chirc ¢o lién quan
Tong théi gian gisi quyét TTHC 18 ngay lam viéc
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Quy trinh néi b s6: 78/Sé Tai nguyén va Méi trucmg/Cap tinh

Gia han, diéu chinh ni dung gidy phép hinh nghé khoan nuirc duéi ditt quy vira vi nhé

/ . Loa y Thim
Ci’c l‘rinh-l}l thuc | B§ phan giai quyét ho | Thoi g&m quyén M@ 64 quy trinh Ghi chi
budc hién SO’ thuc hién| [~ .
cap trén
oo g ow e Tat ca cac ho so déu nop truc tuyén qua
. BD phila/mat' &, 86 . théng qua Céng thong tin dién t¥ cia 55
Buac Tido nhin hé Tar nguyén va Mo |2 g10 > & S
) 1ep nhan ho s¢ sig tol. Trung thin | lamviée Ta1 nguyén va L;Ion truomg ta1 Trung HC,;C
g tinh xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day
HCC tinh &0 cia h
0 cua ho so.
Cong chire ta1 Bo phin TN vé_TKQ chuyén
dir liéu hé so dién tr cua t6 chirc, cong
chire dén phong chuyén mon co thim
| chuyds bS so Bg‘ phén mét cua S_q : quyen g1a quyet thong qua két ndi gila
Budc PR hong Tar nguyén va Mo |2 gio Cong Dich vu céng va Hé thong théng tin
2 i mgn truong tar Trung tam | lam viée mot cua dién tr tinh Quang I\am Chuycn
Y HCC tinh ngay hé so tiép nhén truc nep trong ngay
lam viéc hodc chuyén vao dau gio ngay
lam viée tiép theo dé1 voi truong hop tiép
nhén sau 15 gio hang_gay
Budc Didu phéi Truéng phong Nudc - | 4 210 Trudng Phong diéu phéi, chuyen hé so lru‘c
3 P KTTV lam viéc tuyen dén cong chirc thuc hién cong viée
Cong chirc klem tra ho so, néu day da g:m »
Budc Kiém tra hd Cong chirc duoc phin | 4 gl TTHC yeu cau bd sung ho so goc, néu dim b3
4 sl cong xem xét ho so lam viéc chua déy di TTHC, bao céo lanh dao, hiy cgm ;?é
hé so Wy &
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budre nay

Bude | Thong bao nop | Céng chire duge phin Cong chire soan théng bao nop phi thim
S phi thim dinh | cong xem xét ho so dinh/ Trinh lanh dao ky
$ B T hong ky vio Théng ba i |
. « N . . ve - | lam viée ruomg phong Vao ong bao nop p au  treo
guoc lb)él:;yzté "l;mng ;Trvg phing T ' néu ding. Tru'cmg horp chua dung tra la|cua S&
PP cho Chuyvén vién yéu cau chinh sura chuyén
qua HCC
, Bo phin mot cia So » cong chire/td chirc ndp hé so gde tai Trung | In  Phiéu
Buoc PG : | Tar nguyén va Mol |4 g1 i
7 Nhén hé so goc trudng tei Trung tim | ldm vigs tam hanh chinh cong déy du hé so theo file | bién
HCC tinh dinh kém (d3 nép truc tuyén). nhan
- anorng hop, ho so chua dat yéu cau, Cong
Kiém tra, thim chirc yéu ciu bo sung va hoan thi¢n hé so.
. | dinh ho so va - Truong hop ho so dat yéu cau, ¢ong chuc
1831mc trinh Bao cao, ccoonsxz}:?(:;zcsgm l28m 35.;3( tham dinh hé so, soan Bao cao tham dinh
du thio Giay ng va du thao Quyct dinh, trinh linh dao
phép phéng. Chuyén hé so true tiép ddng thoi
chuyeén hé so dién i,
Truong hop, ho so chua dat yéu cau, lanh
Kiém soat két dao Phong yéu chu cong cht'rc chinh sua.
Budc | qui thim dinh, | Trudmg phong Nude - |1 ngay Truémg hop hé so dat yéu ciu, linh dao
9 trinh Lanh dao | KTTV lam viéc phong ky nhay vao Bao cio trinh linh dao
S& phé duyét So. Ch én hd so truc tiép dong thoi

chuyén ho so dién tir
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Linh dao S& thong nhat ky nhay Quyét
dinh, Ban db va ky vao Bédo cdo tham dinh,

Bude Dla'yét kot iqué Lanh dao So I. ng}y phiéu trinh néu hd so dat yéu cau va tra lai
10 tham dinh lam viéc
chuyén vién yéu cau chinh sira néu hd so
chua dat
; ! Chuyen
: P i " Céng chirc phdi hop vl vin thu dong dau. hé  so
ol s ;‘:‘mg:’;i B30 Vin the IR Chuyén hd so truc tiép ddng théi chuyén | qua
& hé so dién tir UBND
tinh
Bude | Trinh  UBND | - O T 3 ngay 5 5 giryiaceR Sovgry e
12 tinh Uy ban nhan dén tinh lim vige Van phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
y « g -y Cong chirc nhin Quyét dinh tai Vin phong
Buoc | Phe duy®t o8P |1 ook 850 S¥ 4 B UBND tinh v trinh linh dao S& ky phé
13 phép lam viée 2o B
duyét cap phép
Cdng chire vao s ndi bo cua phong Nurde -
: .z .. .. |Cong chirc dugc phin = KTTV va phéi hop viin thu dong diu cua
Blwe V.ao . el 59 cong xem xét hé so/ 2. g9 S& va qua Vin phong UBND dong dau cua
14 vi chimg thue 4 § lam viée
Van thu So tinh Chuycn hé so truc tiép dong thoi
chuyén hd so dién ur
. | Chuyén két qua | .. . 5 2 Cong chire chuyén tra két qua cho B phin
BUOS'| chio b phin 1 | 208 chite duoc plidn {2 gid TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tri cho t
15 X cong xem xét hd so lam viée
cua chure, cong chire ¢6 lién quan
2 as ae 2 11 ngay
Téong thoi gian giai quyet TTHC Km vide
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Quy trinh néi b s6: 79/S¢ Tai nguyén va Mdéi trucmg/Cap tinh

Thi tuc: Cép gidy phép, khai thiac sir dung nuéc dudi dat doi véi cong trinh cé luu lwong dudi 3.000m3/ngay dém

Thim
Cic | Trinh tu [Bj phan gidi quyét Théi gian a s : S
buée | thuc hién hsr " |thye hign| 99é0 eodd il e
- . - - c‘p tren
B6 phan mot ¢ira Ti hé so dé i thés
S& Tai nguyén va o at ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua g qua
Buée 1 'l':ep nhan Moi truone tai 2 gio lam Céng théng tin dién tir ciia S Tai nguyén va Moi
hé so T thn iH! ce viée truong tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra tinh
mngﬁnh chinh xac, diy di ctia hé so
Céng chire tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir ligu
204 s hé so dién tir cua 6 chire, cong chire dén phong
i.h:});:] oy SB: .F:.:f" mo;:tg chuyen mon ¢ thim quyen gidi quyét théng qua két
Bude ; Mai Uy Wi 2 gio lam no1 gitta Céng Dich vu cong va He thong théng tin
o c] huyen§ T t&n iHl e viéc mot cira dién tir tinh Quang Nam, Chuyén ngay hé
i nmgﬁnh 50 lwp nhin truc tiép trong ngay lam viéc hojc
chuyén vio dau gio ngay lam viéc tiép theo doi vai
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay
/ .2 : Trudmg phong 1 ngay Truéng phong diéu phéi, chuyén hé so tnre tuyén
D3| iy plack Nude -KTTV lam viéc den cong chire thue hién céng viée
Kiém tra Céng chire duge Vi Cong chire kiém tra hé 50, néu déy dia TTHC yéu i?rong c!ﬁu
Budc 4 heém phan cong xem xét | . ney ciu bo sung hé so gbe, néu chua day du TTHC, bao ao.cu
50 : lam viée S&
ho so cdo lanh dao, hity hé so P
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qua HCC
| Thiagbis | ‘Clogdiniodede. |, oy oo clitss soan thoeg o 5o phi thidm divk/ Trioh | In Phidu
Budc5 | nopphi | phan cong xem xet vido lfinh dao ky bidn fibdi
tham dinh ha sa .
e s | TIaet | Truomg phong | 4gid lam Trudng phing ky vio Théng bio ndp phi néu
ng‘:‘ b Nude -KTTV | viée dimg, chura diing tra lai cho Chuyén vién.
Bé phin mot cira
a 3 So Tai nguyén va ST céng chire/té chite nép hé so géc tai Trung tam
Buoc7 | NPERBOSO | "y riimg tai | 4819 1am hanh chinh cong day di ho so theo file dinh kem
goe Trung tam HCC Ve (da ndp true tuyén).
tinh
Gray
mor/Quyét Glug chire A Céng chirc thaim dinh hé so, soan gidy moyQuyét
Buéc 8 dinh thanh philin céng Xem xét 11 ngay d;nhthanhlapholdong dukxentlmgmd;a
lap har By lam viec diém, thanh phan tham du kiém tra thye té, Lap
dong klem phiéu trinh, trinh lanh dao.
tra thuc té
Duye;t giﬁy G Gay
méiQuyét Linh dao Phong thong nhat ky nhay vao Giay moy/
Buéc 9 | dinh thanh Trudng phong 1 ngay mox/Quyet dinh va ky vao phieu trinh linh dao S& Quye(
Tap hdi Nude -KTTV lam viée néu ho so dat yéu ciu va tra lai cong chirc yéu ciu | dinh dén
H chinh stra néu hé so chua dat cac don
dong i
Buge D;:Zc;lke 1 id Linh dao S& théng nhat ky vao Giay mov/Quyét
10 Kid o Lanh dao Sa SRy dinh néu hé so dat yéu cau va tra lai chuyén vién
ém tra lam viéc
thwrc t yéu cau chinh sira néu ho sa chua dat
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Phat hanh

Budce Gidy —— 4 gio lam Céng chirc lién hé viin thu phat hanh giay
11 mo/Quyét viée mov/Quyét dinh
dinh
| cone i auee
2 me‘mA phan 00 va.t.hanh . Cong chirc, lanh dao co trong Giay mcn/Quyét dinh
Buoe | thue té tar vién tai Giay 1 ngay dinh 1 i de o céo, 1ap Bién ban
12 hién moi/Quyét dinh | lim viée tham dung s "”m" o P
truong | thanh lap hoi déng iem
tham du
Budc 'I'l&ng o cong chire duoe | Céng chitrc tham dinh hé so, Soan Théng bao két
13 ha cg::h phan cong xem xét lﬁmnix)éc qué tham dinh h6 so trinh lanh dao phong. Chuyén
hé so ho so : hé so truc tiép ddng thor chuyén ho so dién tir
Trucmg hop hé so chua dat yeu cau, lanh dao phong
Duyeét yéu cau chuyén vién chinh sira hé s0. Trudmg hop
Buoc | théng bao Trudng phong 2 ngay hé so dat yéu cau, Lanh dao Phong thong nhat ky
14 ket qua Nude -KTTV lam viéc nhay vao Théng bao két qua tham dinh va ky vao
tham dinh phiéu trinh linh dao So. Chuyen hé so tre tiép
déng thot, huycnhoso dién tir
Lanh dao S& xem xét, néu dam bao thi Lanh dao S¢
. i : ky phiéu trinh, phé duyét théng bao ke( qua tham
B;r;:c P:z (duyfl Linh dao S& ;‘;ﬁa‘z‘: dinh hodc cong vin hoan tra hé s0. néu khéng dam
= ’ bao thi chuyeén vé Phong Nude, Khi tueng thiy van
xu ly lai
Buoe Chimg Vin thu l ngig.f Céng chire phét hop voi vin thu dong dédu. Chuyén
16 thure lam viéc ho so tnre tiep dong thor chuyen ho so dién tir
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Bude ) Céng chire duge 4 235 I Céng chire chuyén tra két qua cho B6 phan
17| Trékét qua | phin cdng xem xét gv‘i’éc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho 16 chire,
ho sa cong chire ¢o lién quan
Phé duyét ho so (28 ngay)
. ?: .Frn méE c‘:: Tat ca cic ho so déu nép truc tuyeén qua théng qua dz: gm
Buée 1 Tiép nhan Méi nguyﬂ:ai 2 gior lam Céng théng tin dién tir ctia S6 Tai nguyén va Mo bao, cd
ho so TmnglémgHCC viéc truomg tai Trung HCC tinh xem xeét, kiém tra tinh thé Iy &
tinh chinh xac, day du cia hé so. budc nay
Cong chuc ta Bé phan TN va TKQ chuyen dir héu
2 4 e - hosodxcnmcunlochuc congchucdenphmg
3‘:?;2“ I g: .]?;an méE m":.! chuyen mon co thim quyen gia1 quyet thong qua ket
Buée2 | ph Mai nEtn tni 2 gids lam no1 gn’m Céng Dich vu cdng va Hé lhong théng tin
= ch:;"sn T m cC viéc mot cira dién tir tinh Quing Nam Chuyén ngay hé
ik mngﬁnh S0 ucp nhan truc Uep trong ngay lam viéc hodc
chuyén vao dﬁu gi& ngay lam viée tiép theo déi van
truong hop tiép nhan sau 15 £10 hang ngay
; i o :o | Truomg phong 1 ngay Trudng phong diéu phés, chuyén hé so true tuyén
Bude3 | Dieuphol | \iae KTTV | lisn vige dén céng chic thire hidn cdng viée
Kidm tra Cong chire duge ¥k chuckxcmtrahoso neudaydu'lTHCyeu
Budc 4 3 5o phén cong xem xeét hmng"y céu bo sung hé so gdc, néu chira day da TTHC, bao
ho so o cao linh dao, hity hé so
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B6 phan mot cira ) ) .
s ais S Tai nguyén va e cong chire/to chire nop ho so goc tai Trung tam 2
Buse 5 | NPALOST | ntsi truomg tai | 4RI hnh chinh cng diy di b so theo file dinh kem | 230
& Trung tam HCC (da nop truee tuyén). uilfn
tinh
Tham dinh Truomg hop, ho so chua dat yéu cau, Cong chire
ho sova " ; yéu caubosung va hoan thxenhoso Truomg hop
Buéc 6 trinh Bao S::g ke hu;::zc;‘ 16 ngay hé so dat yéu cau, cong chire thim dinh hé so, soan
cao, dir P “;ggw lam viée Bao cao tham dinh va dir thao Quye! dinh, trinh
thio Giay liinh dao phong. Chuyén hé so truc tiép ddng thin
phép chuyén ho so dién .
K;;mq;s;at Trrémg hop, hé so chua dat yéu cau, lanh dao
$O 2 3 g Phong you cau cong chire chinh sira, Truomg hop hé
Bude 7 m Lﬁ g“:émﬁg};.;n\ﬁ l:mngvay so dat yéu ciu, lanh dao phong ky nhay vao Bio
dao Siphé * 190 cao trinh lanh dao Sé. Chuyen hé s0 true tiép dong
chayt thon chuyen ho so dién tir.
Duyét két Lanh dao Sa thong nhat ky nhay Quyet dinh, Ban
: 2 ngay dovakyvaoBaocaotlmmdmh,phxeutrmhneuhé
Bioi § quzi?mm Lh &0 3% lam viée so dat yéu cau va tra lai chuyén vién yéu cau chinh
' sira néu hé so chua dat
Buéc 9 ng Llc'é::' Vin thu 4 g1 lam Cong clire phon lw? vor van thu dong dau Chuyén | hé so c::a
viéc ho so truc tiép dong thor chuyen ho so dién tir UBND
thém dinh tinh
Bude | SR | v banain | 3nsly :
10 Ufnl;IlD tinh Bl vido Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
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Bue | Phéduyét | oo 4oc | 4miolim Céng chire nhin Quyét dinh tai Vin phong UBND
11 cap phep vige tinh va trinh linh dao So ky phé duyét cap phép
3o iR el . : Céng chire vao s6 néi bo ctia phong Nude - KTTV
Buoe Va&: Sénél )(1: mu:md 4 1o lam va phéi hop vén thu dong dau ctia S6 va qua Vin
12 chime ths ‘I’] & sof V:'n; thu S& viée phong UBND dong dau cua tinh. Chuyén ho s true
oy tiép déng thoi chuyén hé so dién tix
Bude Chuyénkét | Céng chire duoe 4 it lim Céng chirc chuyén trd két qua cho Bé phan
|3 | auachobd | phn cong xem xét e TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho 6 chitc,
phan 1 cira hé so e céng chirc ¢6 lién quan
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 53 ngay lam viée
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LINH VUC KHi TUQNG THUY VAN

Quy trinh néi b s6: 80/S¢ Téi nguyén va Méi truemg/Cap tinh

Ciip gidy phép hoat ding du bio, canh bio khi tuong thiy vin

Thim
Ciac [Irinh tu thue), B6 phan giai | Théi gian A 2 - WY
buéc hién quyét hd so | thuc hién o NN pay el Uil
cap trén
Tham dinh ho so 7 ngay UBND
BJ phin mét cira . . " .
x R Tat ca cac ho so déu nop truc tuyén qua thong
: S¢ Tai nguyén va 548
Buoc Tlcp nhan A 2 g1t lam qua Céng thong tin dién tir cia S¢ Tai nguyén va
Mo1 truong tai %
1 hé so 5 viée M01 truémg tai Trung HCC tinh xem xét, kiém tra
Trung tam HCC
tinh tinh chinh xac, diy du cia hé so.
Cdng chirc tai BO phan TN vi TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir cta to chire, cong chue den
Chuvén hé B6 phan mét cia phong chuycn mén co thim quyén glal quyét
g uy S& Tai nguyén va TS théng qua két ndi gm‘a Cdng Dich vu cong va Hé
Bude sar cho R 2 g1 lam
2 : M&1 trudmg tai 2 théng thdng tin mét cira dién tr tinh Quang Nam.
phong | ronetsmHCC | V% Chisyén ngay h nh3
chuyén mén rung tim uyén ngay ho so ucp an truc Uép trong ngay
tinh lam viéc hodc chuyén vio diu gw ngay lam viéc
tiép theo dé1 vai truomg hop tiép nhin sau 15 gior
hang ngay
Bude Dicu ohéi Truéng phong | 4 g1o lam Trudng phong diéu phoi, chuyén ho so tryc tuyén
3 P Nude -KTTV viée dén cong chire thuc hién cong viée
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Hb so

A g chua
Bude | Kidm tra hd Coxfg cl;nuc dugc 4gibtim Cong chire klem tra ho 50, néu diy du TTHC yéu dim bio,
phén cong xem 7 cau b sung hé so gdc, néu chua diy di TTHC, s g
4 SO RS viéc ¢o thé
xet ho so bao cao linh dao, hity hd so e
ay &
budc nay
Budc Th?ng b§° (’0'38 cl‘luc duoe 2 g1o lam Céng chirc soan théng bio ndp phi thim dinh/
5 | opehl | phioctogxem: It Trinh 1anh dao ky
tham dinh xét ho so
. bong
’ Duyét ' o Trudng phong ky vao Théng bao ndp phi néu dau treo
Bwio | rhsugbio | DWngphong | 1glim ding. Trudmg hop chua diing tri lai cho Chuyén | cua S&
6 Z 7 Nuge -KTTV vige Zo &0 Sy g 2
nop phi vién yéu ciu chinh stra chuyén
qua HCC
B6 phian mot cia X < .
. =08 S& Tai nguyén va oy cong chirc/toé chirc nép hv?g so goc tal Trung tim | In Phiéu
B‘f,"c N“""é‘f’ 0 | Mdituongtai | g",:’éfm hash chinh céng dby & b so thes file dinh kém |  bién
g Trung tim HCC ) (d3 ndp truc tuyén) nhin
tinh
Bude Kiémtra | Cong chuc dugc 1.5 ned Cong chu'c tham dinh ho so, soan Thong bao ket
8 tham dinh | phin cong xem lz;m vgn éﬁ qua thim d;nh va trinh lanh dao phong Chuyén
ho ser xét ho so : hd so truc Uep dong théi chuyén hd so dién .
Kid : Trudmg hop, ho so khéng dat yéu ciu, lanh dao
1ém soat
o T e phong yéu ciu chuyén v1en chinh sira hé so.
Bus két qua tham ¢ ; :
w6e | b trinh Truéng phong 1 ngay Truomg hop hé so dat yéu ciu, l.’mP dao Phong
9 Linh dao S& Nuge -KTTV | lam viée ky nhay Théng bao va ky vao phieu trinh linh
phé duyét da0 S& Chuyén hd so tryc tiép ddng thoi chuyén

ho so dién tir
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Duyét két

Lanh dao Sa théng nhit ky vao Thong bao thim

Budc | qua thim Lanh dao S& | ngay dinh hé so va phleu trinh neu hé so dat yeu chu
10 dinh, trinh ' lam viéc va tra lai chuyén vién yéu cau chinh stra néu hd
cap trén so chua dat
Budc ph? $ han'h - 1 ngay Chuyén vién phon hop vé1 Viin thu phat hanh Bao
f | oMb | VAt | g o cio tham dinh h sor
tham dinh i
Bude Chuyén két | Coéng chire duoc 4 pié lam Céng chirc chuyén tra két qué cho B4 phan
12 qua chobd | phin cong xem gviéc TN&TKQ tai Trung tam HCC dé tra cho to chire,
phan 1 ctra xét ho so : cong chirc c6 lién quan
Phé duyét &
hé sor 0 10 ngay
B.° phan - cu.a! Tat ca cac hd so déu ndp truc tuyén qua thong
; 2 A S& Tai nguyén va pT
Budce | Tiép nhan v A 2 g1o lam qua Cdng thong tin dién tr cia S& Tai nguvcn va
; MG trudmg tar ~
1 hé so T m HCC viée M&i trudmg tai Trung HCC tinh xem Xeét, kiém tra
mﬂgﬁnh tinh chinh xac, day du cua ho so
Céng chire ta1 B phan TN va TKQ chuycn dir
liéu ho so dién tir cua té chirc, cong chue den
Chuvén hé B phin mét cura phong chuyen mon ¢o lham quyén gxal quyet
B st;ycho S& Tai nguyén va 2 5i5 i thong qua két not gma Céng Dich vu cong va Hé
2 ho M@ trrdmg tai gvx‘ lhong théng tin mdt cira dién tir tinh Quang Nam,
g Trung tim HCC ve Chuyén ngay hd so uép nhan true tiép trong ngay
chuyén mén z
tinh lam viéc hodc chuyen vao diu gw ngay lam viéc
tiép theo ddi vai truémg hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay
Budc Didu ohéi Trudng phong 1 ngay Truéng phong diéu phdi, chuyén hé so truc tuyén
3 P Nudge -KTTV | lam viée dén cong chire thuc hién cdng viée
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Ho so
Bude | Kidm tra hd Cong chire dugc 2 oidy lim Cong chire klem tra ho 50, néu diy du TTHC yéu dé:‘lx:io
4 so phin cong xem gw.. cau b sung hé so gdc, néu chua diy di TTHC, c6 thé 4
xét ho so e bao cao linh dao, hiiy hd so e
ay &
budc nay
B4 phin mot cira _ o ,
X S S& Tai nguyén va e cong chire/to chire ndp ho so goce tai Trung tim | In Phiéu
B‘;‘” N’““é’f SO | Msi trutmg tai | > 3:;’.‘3“’ hanh chinh cong diy du hé so theo file dinh kém |  bién
& Trung tim HCC e (da ndp tryre tuyén). nhin
tinh
Thim dinh Tru'ong hop, ho so chua dat yeu cau, Cong chire
b o Céng chitc dw yéu céu bd sung va hoan thién hd so. Tru’img hop
Buoc trinlsaol'Béo ;‘;ﬁ b N xe:zc 1 ngay hé so dat yéu cau. cong chire thim dinh hé so,
6 0. dur thi P & h"“g lam viéc soan Bao cdo thim dinh va du thao Quyét dmh
caG(:'a- he ° e trinh Iinh dao phong Chuyén h so truc tiép
3 P dbng thai chuyén ho so dién tir
E{iém soét Tru‘ong hop ho so chura dat yéu ciu, lanh dao
. | ket qua tham . i 2 Phong yéu cau cong chure chinh stra. Truong hop
Bt;cvc dinh, trinh Lr:;':%lgm l.@':r:%:zc hé so dat yéu cau, lanh dao phong ky nhay vio
Linh dao S& Bao cao trinh 1anh dao So Chuyen hé so trnue
phé duyét tiép déng thoi chuyén hd so dién tir
Duyét ket Linh dao S¢ thong nhat ky nhay Quyét dinh, Bin
Budc | qua tham Lanh dao S& 1 ngay do va ky vao Bao cao thim dinh, phleu trinh neu
8 dinh, trinh 5 lam viéc hé so dat yéu ciu va trd lai chuyén vién yéu chu
cip trén chinh sira néu hd so chua dat
: Phat hanh = rais Cong chirc phdi hqp v vin thu dong dau Chuyen
Bt.;cc Bao cao Vin thu e g;;w_lam Chuyén hd so truc tiép déng tho chuyén hd so hé so
tham dinh 2l dién tir qua
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tinh
Buae Trinh Uy ban nhian din | 3 ngay < .z £y ,
10 | UBND tink tinh lim vide Viin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
? 2 Cong chirc nhan Quyét dinh ta1 Vin phong
Buvs | PhEQuy®t | yoiiiose UBND tinh va trinh Iinh dao Sé k¥ phé duyét
11 cap phép ohp1héb
) 3 . | ngay Céng chire vao s6 nd1 bd cia phong Nude -
Buo Vao s0 nd1 C(::g cl:mc e lam viée KTTV va phéi hop vin thu dong diu cia Sé va
9% | b va chimg PR g A qua Vin phong UBND dong déau cua tinh.
12 xét hd so/ Vin gy R i i Y
thue . Chuyén ho so truc tiép dong thoi chuyén hd so
thu S¢ didn tr
Budc Chuyén két | Cong chirc duoc 4 g 1am Céng chirc chuyén tra két qua cho B phin
13 | Quichobd | phin cong xem gvi“ TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho td chire,
phan 1 cira xét ho so e cong chirc ¢6 lién quan
Téng thoi gian giai quyét TTHC ':.::‘g;é‘;
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Quy trinh ngi b sé: 81/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cép tinh

Thii tuc: Stra dbi, bd sung, gia han gidy phép hoat dong du bio, cinh bio khi tugng thiy vin

~ . Ao 2 A N Thém
Ci? T.tinh tu thuc | Bé phin giai quyet ho | Thoi gi?n quyén Mé ti quy trinh Chi chii
budc | hién S0 thuc hién chip tré
p trén
1 2 3 4 5 6 7
Thim dinh hé so .
0 7 ngay
) | B6 phan mét cua S& Tat ca cac hd so deu nop true tuyén qua thong
Budc | Tiép nhin hé [ Tal nguyén va Méi| 2 gio lam qua Cdng thdng tin dién tr cua S& Tai nguyén
1 SO truomg tar Trung tam | viée va Mé1 truomg tar T HCC tinh xem xét,
HCC tinh kiém tra tinh chinh xic, day du cia ho so.
Céng chuc ta1 Bd phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tr cua to chuc cong chire den
: T oot phong chuyen mon céd tham quyén gm quyét
. |Chuyén hd so B‘o‘ pugm vk n s.é. vatos thong qua két ndi gitra Cong Dich vu cong va
Budc ; Tai nguyén va Mébi|2 gio lam
2 cho phong sng tai T tam | vige Hé théng lhong tin mdt cira dién tr tinh Quang
chuyén mén 8. g Nam Chuyén ngay hd so tiép nhan truc tiép
HCC tinh
trong ngay lam viéc hodc chuyén vao diu gl
ngay lam viéc tiép theo déi vén truomg hop tiép
nhan sau 15 gio hang ngay
Bude |1 Truémg phong Nude - |1 ngay Truéng phong diéu phoi, chuyén ho so dén cong
3 P KTTV lam viée chire thuc hién cong viée
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Ho so

Bude ) ) Chig chitic dge phin | 4 it tim Cong chirc kiém tra hé so, neu day du TTHC | chua dam
4 Kiem tra ho so b gxem <ét hd sg w.gl yéu cau b sung hd so gde, néu chua diy di bao, ¢o
ng v TTHC, bao cdo lanh dao, hiy hd so thé huy &
budc nay
Bude Thong bao nép | Cong chirc duge phin | 2 gio lam Céng chirc soan théng bao ndp phi thim dinh/
5 phi tham dinh cOng xem xét ho so viéc Trinh lanh dao ky
Dong diu
Budc |Duyét Thong | Trudng phong Nude - | 1 gio lam Truéng phong ky vao Thong bao ndp phi néu trecs);ua
6 bao ndp phi KTTV viéc dung, chua ding tra lai cho Chuyén vién. oy
qua HCC
B6 phin mét cua S&
Bude [y px s |Tai nguyén va Méi|l gio lam céng chirc/td chirc ndp hd so goc tai Trung thm | | oy
B an ho so goc twirding tai Triing: thm | vido hanh chinh cong day dd hd so theo file dinh bién nhin
HCC tinh kém (d3 ndp truc tuyén)
3 % 2 3 Cong chuc thiam dinh ho so, soan Thong bao két
pute. | K s i | G chie S phin | a2\ | i dinh v i i i,
hé so truc tiép dﬁng théi chuyén hd so dién ur,
) ' Truimg hop hé so khéng dat yéu cau, linh dao
Kiém soat ket phong yéu céu chuyén vién chinh sira hé so.
Buoc | qua tham dinh, | Trudong phong Nuwoc - | 1 ngay Truing hop hé so dat yéu cau, linh dao Phong
9 trinh Linh dao | KTTV lam viéc ky nhay Théng bao va ky vao phxéu trinh lanh
S¢ phé duyét dao S& Chuyén hé so truc tiép dong thai chuyén
hé so dién tir
e K : Lanh dao So lhong nhit ky vao Thong bao tham
Buac Dv.;xyet kit : oy 1 ngay dinh hd so va phxéu trinh néu hé so dat yéu ciu
tham dinh, | Lanh dao S& o
10 teinbycbp tréa lam viée va tra lai chuyén vién yéu ciu chinh sira néu hd

so chua dat
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Budc Phit hm}h & 1 ngay Chuyén vién phdi hop véi Vin thu phét hanh
1 Thong,  blo| Vaote lam viée Bio cdo thim dinh hé so
tham dinh
. | Chuyén két qua i = [P Cong chuc chuyén tra két qua cho B6 phin
Burde cho bd phin 1 Cf)ng o 'du‘qzc phin 4..3“, iy TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho b
12 3 cOng xem xét ho so viée
cura chire, cong chire co lién quan
::e duyét hé 0 10 ngiy
) B6 phian mét cua So Tat ca cac ho so déu ndp truc tuyén qua lhong
Budc |Tiép nhin hd [ Tai nguyén va Méi|2 gio lam qua Cdng thdng tin dién tr ciia S& Tai nguyén
1 v truong tar Trung tam | viéc va Mo truomg tai Trung HCC tinh xem xet,
HCC tinh kiém tra tinh chinh xic, diy di cia ho so
Cong chuc tai B phan TN va TKQ chuyén dﬁ
liéu ho so dién tir cia td chire, cong chire dén
o A i phéng chuyén mén cé thim quyén giar quyét
. | Chuyén ho so B? phin ek oo S.é.' T thong qua két nbi gilra (,ong Dich vu cong va
Budc . Tai nguyén va Mo |2 gio lam
2 cho phong tniding tai Triing: thm | vie Hé théng thong tin mdt cira dién tr tinh Quang
chuyén mén A ' Nam Chuyen ngay hé so tiép nhan truc uep
HCC tinh
trong ngay lam viéc hodc chuyén vio diu glo
ngay lam viéc ncp theo do1 vén truong hop tiép
nhén sau 15 gic hanway
Budc Didu phéi Truémg phong Nudc - | 1 ngay Tnmmg phong diéu phor, chuyen hé so truc
3 P KTTV lam viéc tuyén dén cdng chire thuc hién cong viée
g _ Hb so
: a ; . S v Cong chirc kiém tra hé so, néu diy du TTHC | chua dim
Bude Kid 3 Cong chirc duoc phin | 2 gio lam o CA a2 2 L ik % e T
4 1ém tra ho so cBag xem xét kb sor Vile yéu cau bd sung hod so goc, néu chua day du | bao, co
X TTHC, bao cao lanh dao, huy ho so thé huy &
bude nay
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Bé phin mdt cira S&

cong chirc/td chirc ndp hd so gde tai Trung tim

Budc . v: .z |Tal nguyén va Méi|2 gio lam 3 S gD g ~. | InPhiéu
5 Nhin ho so goc trwing tai Trmg. thin | vise :Z?nh(‘;:;xn:!\ ?Lxrxcgt:azn ;lu h6 so theo file dinh bién nhin
HCC tinh = y=
Truong hop, ho so chua dat yéu cau, Céng chie
Thim dinh hd yéu ciu bo sung va hoan thién hd so. Truong
Bude | so va trinh Bio | Cong chue duge phin | | ngay hop hé so dat yéu ciu, cong chirc tham dinh ho
6 cao, du thao | cong xem xét ho so lam viée s0, soan Bao cdo thim dinh va du thao Quyét
Gidy phép dinh, trinh linh dao phong Chuyén ho so truc
tiép dong théi chuyén ho so dién tir
.z — Truimg hop ho so chua dat yéu cau, lanh dao
Bus Kn?m P .két P \ : . Phong yéu ciu cong chic chinh stra. Truong
woe | qua thim dinh, | Truong phong Nude - | 1 ngay Ty e lzinh dao bhé nhi
7 trinh Lanh dao | KTTV lam viée op ho s dat yéu ciu, %0 phong ky nhhy
Sdoh3 bt ' vao Bao cdo trinh linh dao S4. Chuyén hd so
P ¥¥ truc uép dong thin chuyén ho so dién ti.
_ Lanh dao S& thong nhat ky nhay Quyét dinh,
Budc g‘?e‘ et gué - " 1 ngay Ban d6 va ky vao Bio cao thim dinh, phiéu
s i, fLAnk dec o lam viéc trinh néu hd so dat yéu cu va tri lai chuyén
trinh cap trén ) PSRt ey .y F SR Y
vién véu cau chinh sira néu ho so chua dat
5 , & 7 : i Chuyen
9 céo thim dinh vie e P08 o UBND
1€n tr :
tinh
Budc | Trinh  UBND | e 3 nga % . B . .
10 tinh Uy ban nhén dan tinh lémviéi Y Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
= 4820 Cong chirc nhan Quyét dinh tai Vin phong
?;“’c :'I:Spd“y"‘ 4P | 1 anh dao S& ;egc"’ tm UBND tinh va trinh linh dao S& ky phé duyét

cép phép
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Cong chuc duoc phin

Cong chirc vio s6 nd1 bd cua phong Nudc -
KTTV va phdi hop vin thu déng diu cia S va

. . 2 . ‘8 «
1132“0 . X:gh’.;o ng:ugé cong xem xét ho sof 315: G lim qua Van phong UBND déng dau cua tinh
umg Ht Van thu Sa i Chuyén hé so truc tiép dong thoi chuyén hé so

dién t
.. | Chuyén két qua | .. . . - Cong chic chuyén tra két qua cho Bo phan
ool PR TEONRY s oy ot b e TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tri cho 18
cira 3 i chire, cong chire ¢6 lién quan
Téng thi gian giai quyét TTHC ;:'5;’;
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Quy trinh ngi b s6: 82/S¢ Tai nguyén va Méi trucmg/Cap tinh

Thii tuc: Cap lai gidty phép hoat déng du bio, canh bio khi tugng thiy viin

: Thiam
Cic | Trinh tu thue Bo phan giai | Thei gian 2 s . % a2l
A FARE X quyen Mo ta quy trinh Chi chu
budc hién quyét ho sor thuc hién chp trén
1 2 3 - 5 6 7
Tham dinh, phé duyét hd so S ngay
ls?.g '[p';lianng':\?énc:: Tét ca cac hé so déu ndp truc tuyén qua t.hong
Buac Tibp ninkid s0. | Mbi Wong tad 2 g lam qua Cdng théng tin dién t cua S& Tai nguyén
1 y T im HCC viée va Mér truomg tai 'I‘n.mg HCC tinh xem xét,
mr;ng kiém tra tinh chinh xac, diy du cta hé so.
Cong chuc tai B6 phan TN va TKQ chuyén di
liéu hd so dién tir cua td chirc, c6ng chirc den
. ) B phin mét cira phong chuyén mén c6 tham quyén gial quyel
Buge Chuyén hé so | S& Tai nguyén va 2 pid lam thong qua két ndi gitra Céng Dich vu cong va
2 cho phong | M61  truomg  tai viégc Hé thing théng tin mdt cira dién tir tinh Quang
chuyén mdn Trung tim HCC Nam. Chuyén ngay hé so tiép nhin true uep
tinh trong ngay lam vxec hodc chuyen vao diu gw
ngay lam viéc tiép theo ddi van truomg hop tiép
nhin sau 15 gi hang ngay
Bude |oa bs Truéng  phong |4 gio lam Trudng phong diéu phoi, chuyén ho so truc
3 P Nuoe -KTTV viéc tuyen dén cong chire thue hién cong viéc
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Cong chire duge

Cong chirc kiém tra hé so, néu diy du TTHC

Ho so chua

Eu'oc Kiém tra hd so phan cong xem \]n:cl Kyt yéu cau bd sung ho so gbc, néu chua diy du d::‘é l}:‘:o.;o
xét hé so T'THC, bao céo linh dao, hiy hé so bud Y
uGe nay
Chuyén ndp
Bute | Thong bio ngp | SN chitc duoe Céng chitc sogn thdng bio nép phi thim dink/ Tﬁﬁg"‘t‘;m
- . . A » . . .
5 shi thim dinh pl}an; cong xem Trinh lénlz daciky néu dung, chua dung tra lai hanh chinh
xét ho so cho Chuyén vién . 3
e cong thu phi
g1l thim dinh
vige '
B6 phan mot cua
Bist _ S& Tai nguyén va cdng chirc/td chir nop hé so goe tai Trung tim In Phidu
6 Nhin hé sogbe | M1 truomg  tai hanh chinh cong day dui hd so theo file dinh bién nhan
Trung tam HCC kém (da ndp truc tuycn) ¢
tinh
X Tru'émg hovp ho so chua dat yéu cau, Cong
Thim dinh hé so 7 T - chue yéu ciu bd sung va hoan thién hé so.
Buéc |va trinh Bao h:ng b xe?n 4 g1 lam Trudomg hop hé so dat yéu cau c¢dng chirc thim
7 cao, du thao i &L hd song viée dinh ho so, soan Bio cao tham dinh va du thdo
Gidy phép Quyét dinh, lnnh lanh dao phong Chuyén hd
SO truc uép dong thén chuyén hd S0 dién tir.
Kidm soit két Trudng hop, Po so chua dat yéu cau, linh dgo
Bude |qui tl im dinh, Trung  phong | 4 gid lam }l:hong_ yéu cau cong chue chinh sira. Trudmg
: 2 AN op hé so dat yéu cau, lanh dao phong ky nhay
8 trinh Linh dao | Nuoc -KTTV viéc trinh 15nh h hé
S phé duyét vao Bao cdo dao S¢. C uyén hd so

truc tiép dong thon chuyén hd so dién tir.
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Duyét két qua

Lanh dao S& théng nhat ky nhay Quyét dinh,

Budc |z .. ! : 4 gior lam Bin d6 va ky vao Bao cdo thim dinh, phiéu
9 2‘;““;;2“*" trinh [Lanhdao 86 | e trinh néu hé 50 dat yéu chu va tra lai chuyén
P vién véu cau chinh sira néu hd so chua dat
. — ; o s Céng chirc phd1 hop véi vin thu dong diu | Chuyén héd
?;0 ¢ f::tthgx;n:inl? 4% | Van thu 31 égcl ¢ lam Chuyén hd so truc tiép dong thin chuyén hd so | so qua
dign tir UBND tinh
Bugc |Trinh  UBND |Uy ban nhin din |1  ngay . ik NI
1 tinh tinh Sk Vide Vin phong UBND tinh kiém tra va trinh ky
A A & i# Cong chic nhin Quyét dinh tai Vin phong
Bute | Fhe duy@ ciP |1 anh dao 56 UBND tinh va trinh lanh dao S& ky phé duyét
i cap phep
y : 4 gio lam Cong chirc vao s6 no1 bo cia phong Nuoc -
) T Lo sndad B KTTV va phéi hop vin thu déng dau ciia S6
Budc | Vao sonoi bo va | phan cong xem . v R sng diu ctia tinh
13 chimg thue xét hé so/ Vin s §n phong L‘IBND dong_ s o
% Chuyén ho so truc iep dong thon chuyen ho so
thu Sa G2ty
dién tr
Buée Chuyeén két qua | Cong chirc dugc L B Cong chirc chuyén trd két qua cho B phin
14 cho bd phan 1 |phin cong xem v..g TN&TKQ tai Trung tim HCC dé tra cho t&
cua xét ho so o chire, cong chire ¢o lién quan
2 3 ~ A S ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC ams vige
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Thi tuc: Khai thac va sir dung théng tin, dir liéu tai nguyén va méi truomg

Quy trinh néi b s6: 83/S¢ Tai nguyén va Mdéi trucmg/Cap tinh

Tham
Cic Trinh tu B phiin giai | Thaigian | quyén ; 5 .
buie | thuc hién quyéthé s | thuc hién cgp M&.55.guy trinh Chi o
trén
1 2 3 4 5 6 7

1. Déi voi truimg hop khai thic va st dung thing tin, dir liéu qua trang théng tin hoiic cong thing tin dién tir cua co’ quan
cung cap théng tin, di li¢u

Qua trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cla co quan cung cap thong tin, dir li¢u

2. D6i voi truomg hop khai thic va sit dung thong tin, di li¢u theo hinh thirc phicu yéu ciu hoic vin ban yéu cau

Tiép nhan hd

4 g1 lam

Bude 1 & Vin phong Sé illc 5ngay | Scan vin ban lén mang nd1 bo
Budc 2 | Diéu pho Lanh dao S¢ 3i égcl &
- ~
S::y . L deo 4 gio lam
Buoe phong/don w1 phon;g/dmz e VigC
chuyén mén i s
Kign wa < | O e tha Phat hanh vin ban trao do1 théng tin. Néu la dir
Budc 4 wlem ? cc‘? ngg ¢ phan | oo ngay liéu 6 thu phi thi thuc hién ndp phi theo quy
; dinh va tra két qua
Buée 5 | Trd két qua Sgﬂ’g L P
2 - S S ngay
Tong thoi gian giai quyet TTHC lim vide
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LINH VUC DAT DAl

Phu lyc 56 02
Quy trinh néi bj gial quyét thii tuc hanh chinh cip huyén thude thim quvcn gii quyét va pham vi qm Iy cun
S Tai nguyén va Moi truong tinh Quang Nam (Ap dung chung tai cic huyén, thi xa, thanh pho)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 6 3031 /QD- UBND ngay 23 /9 /2019 ctia Chii tich UBND tinh Qudng Nam)

Quy trinh néi bé s6: 01/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tue: Thim dinh nhu citu sir dung diit dé xem xét giao dét, cho thué dét khing théng qua hinh thire déu gia quyén si dung dit,
chuyéu muc dich sit dung dit ddi vi hé gia dinh, cd nhin

S X Tham %
Cac Trinh tu Bé pllan iai  |Thaoi A v Ghi
buée thuc hién quyét Inogso' thuc E:g: ) Mo s any ik chua
cap trén
1 2 3 4 S 6 7
* Poi val ho so duoce nép truc tiep hodc nép théng qua
dich vu buu chinh céng ich, céng chitc B6 phan mét cira
cap huyen xem xeét, kiem tra tinh chinh xac, day du cua
hé s0, quet (scan) va hnu trit hé so dién tir, cap nhat vao
co s0 dir Lieu cia He théng théng tin mét cira dién tr
dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam
- Truemg hop hé so chua day dn, chia chinh xac theo
Buoe Tiéo nhan hé so B6 phan mot 02 gio quy dinh, thi céng chire tiép nhan hé so hudng dan cho
1 P cira cap huyén | lam viée hé gia dinh, ca nhan bo sung, hoan thién hé so mot lan,

day di, chinh xac theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so

-Tmmlghqpmchonﬂmnho s, cong chuonhanhoso
phai néurd ly do theo Mau s6 3. Mau phieu tir chér tiép
nhan gidi quyét ho so.
-’I'mtmghophc,sodaydu,chmhxactheoquydum
cong chire tiep nhan ho so va lap Giay Tiep nhan ho so
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v hen tra ket qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan
hé so va hen tra két qua.

* Déi voi hé so duge ndp true tuyén thong qua coug
dich vu céng trre myéu tinh Quang Nam, céng clnre uép
nhan hé so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di cia
ho so.
-Tmonghaphoscc}madaydu,chmchuﬁtxachoﬁc
k!wngtlmoctlmmquymgnanquyeuheoquydmh.tlu
oongclmtxepnhanlwsoplmcothéug bio, néu 16 nd1
dung. ly do va hucmg.chnculhc day di mét lan dé ho
gia dinh, ca nhin bo sung day di, chinh xac hodic gin
ding dén co quan c6 thim quyén. Viée théng bao duoc
lh;{chlenthongquachucpinggmthudmnm,gmtyl
nhan to1 ngudn dan qua Cong Dich vu cong truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau 56 02, Mau phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hé so.
-Tmbnghqphésadﬁydﬁ.hoplcthxooxgchucuéf
nhén hé so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket
qua (Méu_ 56 01) va .chuycn cho phong chuyén mén co
tham quyen gia quyet theo phan cong.

1 Cong chire ta1 B phan TN va TKQ chuyen dit liéu ho
so dién tir cua ho gla dinh, ca nhan dén phong chuyeu
mon co tham quyen giai quyel théng qua ket noi gilra

Bude | Chuyén hé so cho Bo phan maét 02 g1 Céng Dich vu céng va Hé thong théng tin mét cira dién
2 phong chuyénmon | cwra cap huyén | lam viée tur tinh Quang Nam.
2 Chuyen ngay | hé so tiép nhan truc tiép trong ngay lam
vige hodc chuyén vao dau giér ngay lam viéc tiep theo
doi vai truomg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay.
Truong phong . R 2 2d =%
y 1. 5. : Lanh dao phong chuyén mon chuyen ho so dién tir dong
Bug D.xéu pho:/pbim pds TNMT (hoje (.)l ngay thor chuyen ho so truc tiep cho cong chire duoe phan
uoe | cong viée pho phong duoe | lam viée e
3 phan cong) 2
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Céng chure phong chuyén mon kiem tra, xi 1y ho so:
-Tmonghophosokhmgdﬁdxeuhmoévanbandé

Budc . : 45 nghi bo sung de hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau
4 Tham dinh ho so Phong TNMT ngay phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so
lam viéc - Truomg hop hé so di diéu kién thuc hién bude tiep
theo
Lanh dao Phong ky phé duyét de xuat va thuc luén cac
= 04 gids bude tiép theo:
Buoc | Phe duyét dé xuat | Lanh dao Phong lam 5 PR - Giay moi kiém tra thue dia,
5 g - Vin ban lay y kién cia Phong, ban chuyén mén lién
quan dén nhu cau sir dung dit
Buge | Vao $0 vin ban 04 gis
(Gidy moi/Vanban | Phong TNMT | " 19 Céng chire Phéng TNMT
6 v v k lam viéc
ay v kién)
Trong
do:
) c6 02
Buge | iem tra thue dia Phong TNMT | o . Phong chuyén mén té chire kiém tra thue dia/Phong, ban | ngay
7 hodc Vin ban phuc | hoac Phong ban lémt\):giéz lién quan phic dap y kién bing vin ban luin
dap hén quan - Chuyén hé so dién tit dong thai chuyén hé so true tiép. | chuyén
hé so
diva
ve
. [ Cong chuc phong chuyén mén tong hop ket qua kiem
Bude | Trinh ky ho so tham Phone TNMT 14 ngay mﬁmdxa/thnlhamgxacmPhbng banllenquande
8 dinh g lam viec dur thao nor dmgllmmdmhva thue huen cacbuocnep
theo
Lanh dao Phong ky pheé duyét ket qua gia quyet TTHC:
Bude Ky phé duyet Tra | Lanh dao Phong | Ol ngay - Tnxong hop ho so khéng di diéu kién co van ban phan
9 ket qua TNMT lam viée hm cho hé gia dinh, ca nhén theo Mau 56 3. Méu tir chéi

tiép nhan giai quyét ho so.
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- Truémg hop ho so du diéu kién: Lanh dao Phong ky
phé duyét va thure hién bude tiep theo.

10

Buoce

Vio s0 vin ban, luu
trir hé so, chuyeén két

qua cho Bo phan
mot ¢cira

Phong TNMT

04 giar
lam viée

Céng chirc Phong TNMT

Budce

Xac nhanlrenplmn
mém két qua da co
tai Bo phan mot cira,
thong bao cho ho gia
dinh, ca nhan dén
nhan tra ket qua va
thu phi, 1é phi (néu

L))

B6 phan mot
cira cap huyén

04 g1o
lam viée

Cong chire ta1 Bé phan mot ¢ira

'l'ong tlwi gian
giai quyét TTHC

30 ngay lam viée

Quy trinh nji b sé: 02/8¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Giao dit, cho thué dat cho hd gia dinh, ci nhén; giso dit cho cdng dong din cu déi véi truomg hop giao dit, cho thué dit
khéng thong qua ddu gié quyen sir dung dat

2 . Tham =

Cac | Trinh tu thuc Bé phan giai | Thaoi gian Py a 3 Ghi

budc hién quyét hé so thuce hién B M gy iah chu

cap tren
1 2 3 4 5 6 7

* Dor var ho so duge nép tnre tiep hoac nép théng qua
- o — dich vu buu chinh cong ich, cong chire Bo phan mét cia
Bl{m Tiép nhan hé so c?n? ELW}""‘?‘ %© 5:::3!“ cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dii cia
P ; hé so, quét (scan) va luu trir 16 so dién t, cap nhat vao
co s dir liéu cua Hé thong théng tin mot cira dién tir dich
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vi1 céng true tuyen tinh Quang Nam.

- Trudmg hqphosochua&:ydu.chxm chmhxaclheoquy
dinh, thi ¢ong chue tiép nhan hé so hudmg dan cho ho gia
dnﬁl.cénhén,congdongdancubosmg hoanthlénhé
$0 mot lan, day du, chinh xac theo Mau s6 02, Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
-Tmonghopmchéxnhanhow congchucnhanhoso
plmnwur&lydoﬂ:eoMausoB Mau pluéu tir chér iép
nhén gia1 quyét hé so

- Tm(mg hop hé so day di. chinh xéc theo quy dinh cong
chire uep nhan hé so va lap Gxéy Tlep nhin hé so va hen
tra két qua theo Mau $6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va
hen tra ket qua.

* Déi vmhosaduocnopmrctuyenméng quacongd;ch
vit ¢ong tnre tuyen tinh Quang Nam, cong chire uep nhan
ho so xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di cuia hé so.

- Trudmg hophosoclnm daydu.chua chinh xac hodc
khéng thudc tham quyen gial quyet theo quy dinh, thi
cong chite tiép nhin hé so phat co théng béao, néu 1d né
dung, lydovalmongdancullw day dit mét lan dé ho
gmduﬂxcanhmlbosmgdéydu,chuﬂnxachoécgm
ding dén co quan co tham quyén. Viéc thong bao du'oc
thue hien thong qua chuc nang gin thu dien t, g tin
nhin té1 nguét dan qua Cong Dich yu cong true tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu cau b
sung, hoan thién hé so.
-andnghop}x)scdiydmhqpletfucmgchmhep
nhan ho so va lap Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket
qua (Mau $6 01) va chuyén cho phong chuyén mén co

tham quyén giai quyét theo phan cong.

Buoce | Chuyén ho so Bophanmoét | 02 gio lam 1. Cong chie ta1 Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu hé
2 cho phong cira cap huyén viéc so dién nr cia ho gia dinh, ca nhan, cong déng dan cu
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chuyén mén

den phong chuyén mén co tham quyen giai quyel théng
qua két noi gitra Céng Dich vu cong va Hé thong théng
tin mot eira dién tr tinh Quang Nam.

2 Chuyén ngay h so tiép nhan tnre tiép trong ngay lam
viée hodc clmyen.vao dau gi¢r ngay lam viéc tiep theo doi
vl truémg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay.

Truéng phong
Buce | D piphin | TN e | 1wy L g i el s A
3 | phoicong viéc | phod phong duoc | lam viee = P e P
phan cong) ong
Céng chitc phong TNMT kiém tra, xir ly ho so:
2o 3 g -Tmmtghophosokhmgdndlwklencovinbande
Buge | 1AM dmhho 1 prypg e | (18 183Y nghi b5 sung dé hoin thién hd so, theo Mau s6 2. Miu
4. |* e phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
- Truomg hop hé so di diéu kién thuc hién bude tiép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén gian quyet
TTHC:
Budc Trinh ky hé so 01 nghy - Truéng hop hé so khong dii diéu kién ¢6 van ban phan
7 giao dat/cho | Lanh dao Phong lam viéc hoi cho ho g dinh, ca nhan theo Mau sé 3. Mau tir chdr
thué dat ; tiép nhan giai quyét ho so.
- Truomg hop ho so di dxeu kién: Lanh dao Phong ky
trinh va thuc hién buoc tiép theo
Vao s6 viin ban,
Buoe chuycn ho so 04 g1os lam
8 dén Bo phan 1 Phong TNMT vido Cang chitc Phong TNMT
cira VP UBND
huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phe duyét ket qua gia
: - 1 " quyét TTHC:
B‘;’c K.l).( ‘: ll::hyq; . UB}:;? éncap lgi‘ﬁ:z - Truémg hop hé so khong di diéu kién ¢6 van ban phan

héi cho Phong Tai nguyen va Mo6i tnrong theo Mau 56 3.
Mau tir chéi tiép nhan giai quyét hé so.
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- Truomg hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
huyén ky phé duyét va thue hién budce tiép theo.
Vao s Vﬁl:l ban, Vin phéng
Buoe | Muulhoso, | ypNp g | 04giolim ;
1o | chuyénkétqua | oo 8 Céng chire Van phong UBND & HDND cip huyén
3 cap viée
cho B§ phan Taivin
mot ctra :
Trong
do: co
Bude | Chuyénthéng | . o\ qps | 05 nedy Thiog béio vé don gié giao dit, cho thus 4 gt
11 | tindiachinh oo Thb | 1 vide hing béa'vé don gii gina dit, cho thub dat denks
héso
divave
Xac nhan trén
phin mém két
qua da co ta1 Bo
phan mot cua;
.| théng bao cho SR IS
Bubc s == . | Bo phan mat T
12 :fﬁﬁmm e cp huyén “g‘igc‘“'“ Céng chitc tai Bé phan mét cira
tra két qua va
thu phi, 1é phi
(neu co)
Tong thoi gian giai quyét TTHC 30 ngay lam vige
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Quy trinh ngi b s6: 03/Sé Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén
Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dét phii dugc phép ciia co quan nhi nude c6 thim quyén ddi véi hd gia dinh, ci nhén

Tbam
Cac = Bophan giai [Thoi gian as Ghi
Trinh tu thuc hién quyét bd so thye hign ?nven Mo ta quy trinh chit
cp trén
1 ) 3 Rl 5 6 7
* Pai val ho so duge nép tnue tiep hodc nop thong qua dich
vu buu chinh cong ich, céng chirc Bé phan mét cia cap
huyén xem xét, kiem tra tinh chinh xac, day di cta ho so,
quét (scan) va luu trir hé so dién i, cap nhat vao co so dir
ligu cia Hé thong thong tin mét cira dién ti dich vu céng truc
tuyen tinh Quang Nam,
- Trudng lwp ho so chira day di, chura chinh xac theo quy
dmh, thi cdng clmctnepnhanhowlm1g danchohogxa
dinh, ca nhan bé  sung, hoan thién hé so mot lan. day dua,
A chinh xdc theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu ciu bé sung, hoan
Buac Tiép nhiin hd s Bocmmot 02 gio thién hé so.
1 P e P lam viée - 'l'm(mg hop tir chéi nhan hé sa, cdng chire nhin hé so phéx
e néu rd ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
-Tlmlghqphosodaydu.clmﬂzxacllwoquydmhcéng
chire tiép nhan hé sova la Gnay Txep nhan ho so va hen tra
ket qua theo Mau s6 01. Mau Gray Tiep nhan hé so va hen tra
két
* Do var hié so duoe ndp true tuyén thong qua cong dich vu
cmgm,rcmyenthmngNam, céng chire Uepnhénhoso
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dui cuia hé so.
- Trudng hop hé so chua day di, chua chinh xac hotic khéng
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thuée thim quyén giai quyet theo quy dinh, thi céng chirc
nepnhﬁnhésoplﬂx ¢o thong bao, néu rd néit dung, ly do va
huéng din cu thé, day dumo!landehégm dinh, ¢4 nhin bd
sung diy du, chinh xac hoic giri ding dén co quan co thim
yen Viée lhong bao dugc thue huén théng qua chirc ning
gtn thur dién tir, gin tin nhén té1 ngudi din qua Cong Dich vu
cong trire tuyen tinh Quang Nam, theo Mau 56 02. Mau phiéu
yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
-'I’monghqphosodaydu. hqpletlucongchuctxeprdxanho
50 va lap Gnay Tiép nhan hé so va hen tra ket qua (Méu 30
01) va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyén giai
quyét theo phan cong.

1. Céng chire tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dién tir cia ho gla dinh, ca nhin dén phéng chuyén mén co

Chuyén hé so cho | Bo phan mot tham quyeu giai quyét théng qua két néi gitta Cong Dich vu

BL:OO phong chuyén cira cap l.o 2 gl.:c cong va Hé théng théng tin mét cira dién i tinh Quang Nam
- mén huyén A 2. Chuyén ngay hé 50 txep nhén tne tiép  trong ngay lam viéc
hoéc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo ddi voi
truémg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Buoe D‘u‘?u phév/phan P h(?;imoﬂ 01 ngay Lanh dao phong chuyén mén chuyén ho so dién tir dong thoi
3 | phoicong viee lam viéc chuyen ho so true tiép cho cong chire duoe phin cong
phong diroe
phin cong)

Cang chire phong TNMT kiém tra, xix ly ho so:
. ) 03 nga - Truomg hop ho so khong di diéu kién o vin ban dé nghi
Tham dinh ho so | Phong TNMT I neay bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau 6 2. Mau pliéu yéu
am viéc
cau bod sung, hoan thién hé so.
- Truéomg hop ho so di dicu kién lhgrc hién bude tiép theo.

Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén gian quyét TTHC.
-Tm«mghcphosokhongdudleuklencovanbanplmnhm
cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau sé 3. Mau tir choi tiép

Lanh dao 01 ngay

Trinhkyhoso | pysne TNMT | 1am vise
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nhangmquyethoso
- Trudmg hqphésadudneuklgn Lanh dao Phong ky trinh va
thuchwnbuvchepllno

Vo s6 vin ban,
Buoc | chuyén ho so dén . 4 04 gio . . )
6 |Bophin1 cia VP Phong TNMT Yim vids Cong clurc Phong TNMT
UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét ket qua giar quyeét
TTHC:
X R s 2 ; -Tmmxghophosokhongdudxeuknencovinban;ﬂmnhox
BI;OC Xy p*l‘:::;y;t T U?SD. 0 lg;rﬁay cho Phong Tai nguyén va Méi truémg theo Mau s6 3. Mau tir
e i chéi tiép nhan giai quyet ho so.
- Truémg hop hé so dii diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky pheé duyét va thuc hién bude uép theo.
Vao s6 viin ban, Vin ph
Buee | MmURMOsO, | ymine | o4gio .
chuyen ket qua 2 e Cong chire Van phong UBND & HDND cap huyén
8 HDND cap | lam viéc
. uyen
cra
Trong
do: co
. H - . . 02 ngay
Buoce | Chuyen thong tin ; : | 05 ngay . L 2 iak .
P dia chinh Chi Cue Thue famvido Thoéng bao don gia giao dat, cho thue dat cmn
ho so di
va ve
Xac nhan treu
T b | st
o | ’| cimcip Cong chire tar B phan mot cia
Bude | phan  mét  cia; bt 04 si6
10 | théng bao cho hd S e
gia dinh, ci nhan i
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dén nhin tra ket
qua va thu phi, 1&
phi (neu co)

Téng thoi gian

gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh ngi b s6: 04/S¢ Tai nguyén va Mai trieemg/Cap huyén

Tha tuc: Gia han si dung dét ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

2 Tham
bC i'c Trinh tu thuc hién B¢ P“n ol s gfx:n uyén MG ta quy trinh Ghi cha
uoc quye( hé so thuc hién 2 n
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
* Po1 van ho so duge nop trre tiép hoac ngp thong qua dich vy
buu chinh céng ich, cdng chie B phan mét cira cap huyén
xem xét, kiém tra tinh chinh xéc, day du cua hé so, quét (scan)
va huu triv ho so dién t, apnhat\aoccsoduheucuaﬂe
théng théng tin mét cira dién i dich vu cong truc tuyén tinh
Quang Nam.
B3 phifn mék - Truong hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy
Burge Tiéo nhin hé so AT 02 gioy dinh, thi cong chire tiép nhan ho so hudng dan cho hé gia dinh,
1 o huyélr lam viéc ca nhan bo sung, hoan thlcn hé so mot lan, day du, chinh xac

theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
-Trmmghapmchoxnlmnhow oongchucnhanhoscplm
néu rd Iy do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chér tiép nhan gial
quyét ho so.

-Tmonghoplmsodaydu.clmﬂlxactlwoquy dinh cong chuc
tiep nhan ho sova lap Glay Tlep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau 6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.
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* Pai vai ho so duge nép truc tuyen thong qua cong dich vu
céng trzc tuyén tinh Quang Nam, céng chirc tiép nhan ho so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ctia hé so.

- Trubn§ hop ho 30 chua &y du, chua chinh xac hodic khéng
thuoe tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chire tiep
nhin hé so phai co théng bao, néu 16 néi dung, 1y do va huong
dan cu the, day di mét landéhogtadmh, canhanbostmg day
du, chinh xac hodc gin ding dén co quan c6 tham quyeén. Viée
théng bao duge thye huén théng qua chiie ning gin thu dién tix,
gin tin nhin 161 ngust dan qua Cong Dich vu cong true tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau 6 02. Miu phiéu yéu ciu b sung,
hoan thién hé so.

-Tmonghapho:odaydu.hqp 1 thi cang chirc hepnhanho
50 va lap Giay Tlep nhan ho so va hen tra két qua (Mau 50 01)
va chuyén cho phong chuyén mén ¢6 tham quyén gidi quyét
theo phin cong

Chuyén hé so cho

1. Cong chuc lai B¢ phan TN va TKQ chuyén dir liéu ho so
dxellmcuahogladuﬁx,carﬁnndenphongchuyenmoneo
tham quyén giar quyet thong qua két noi gitra Cong Dich vu

" o116
Bl:éc phong chuyeén cira cap I.O' s cong va Hé thong lhong tin mot cua dién tir tinh Quang Nam,

- mon huyén i o 2. Chuyén ngay hé so Uep nhan true hep trong ngay lam viéc
hoac chuyen vao dau gia ngay lam viéc tiep theo dér van
truomg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

Truéng
. _ | D1éu phévphan phvug INMT | o ngay Lanh dao phéng chuyén mén chuyén hé so dién ti dong thoi
Buoc ¥itso ve (hoacphb \ <z 3 3 <2 . \ 2 -
3 | phoi cong viee hong duoc lam viée chuyeén ho so tnire tiép cho céng chire duge phan cong
phan cong)
15 Cong clre phong TNMT xem xét, tham tra, xir ly ho so:
Bude Thim di 3 " -Tmonghophosokhongdﬁd:eukxencovénbandenghlbo
4 Guhhoso | Phions TNMT | a:f:z;c sung dé hoan thién hé so, theo Mau sé 2 Mau phiéu yéu cau

b6 sung, hoan thién ho so.
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ruonﬁhqphdsodﬁdieukiénmuchiéubuécﬁépﬂwo

Lanh dao Phong ky trinh UBND céap huyén giai quyét TTHC:
- Truomg hop hé so khéng dudxeuklencovanbanphanhon

Buae Trinh ky bé 56 Lanh dao 01 ngay dlohégxaduhcaxﬂmndwoMauso3 Mau tir chéi tiép nhan
5 phong TNMT | lam viée giar quyét hié so.
-Tmbnghqphésodddxcuklm Lanh dao Phong ky trinh va
thue luén bude tiép theo
Vo 56 van ban,
Bude | chuyén ho so den ; 04 gio 5 : :
6 Bé phan 1 cira VP Phong TNMT tonvilo Cong chire Phong TNMT
UBND huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét ket qua giar quyet
TTHC:
: L gz o 1,5 - Truomg hop hé so khong di diéu kién cé van ban phan héi
B";oc Ky pl;eaduy?l Trd | UBND cip ngay cho Phong Tai nguyeu va Méi truémg theo Mau s6 3. Mau tir
qua Duyéo lam viéc chéi tiép nhan giai quyét hé so.
- Truemg hop hé so di diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thue hién budc tiép theo
Vao s6 van ban,
Buse| muthoso, | YREWRE | o gis ;
3 chuyen ket qua HDND cio | lam viéc Céng chire Van phong UBND & HDND cap huyén
cho B¢ phan mét huyin p '
cira
Trong
do: co
Budo | Chuyén hang tin | o oy myyé | 05 088 Thang bio don gié giao dit, cho thué dit b
9 dia chinh cuo Thue | .0 Vide ng biao don gia giao dat, cho thué ch:ayle}n
héso &
va vé
Xac nhan trén
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Bude
10

phan mem ket
qua da co a1 Bo
phin mét cua,
thong bao cho ca
nharn, 6 chire deén
nhan td két qua
vé thu phi, 16 phi

(neu co)

B6 phan mét
cira cap
huyén

04 gios
lam viec

Céng chire ta1 BS phin mét cira

Tong théi gian
giai quyét TTHC

12 ngav
lam viéc

Quy trinh ni bé s6: 05/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Céap huyén

Thi tue: Bin hodic gop von biing ti sin gin lién véi diat thué ciia Nha nude theo hinh thire thu@ dét trd tién hing nim

Tlnm
Ciac S = B&phsn giai | Thoi gian an Ghi
budc Trink:ty Shye s quyet ho so |thuc hién A én RS 14 quy trink chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
* Doi van ho so duoe nép true tiép hodc nop thong qua dich vu
buu chinh céng ich, céng chire Bé phan mét cia cip huyén
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ctia hé so; quét (scan)
va lwu trir hé so dién tix, cap nhat vao co sd dir liéu cla He
Bude ) ) B6 phan mot 02 i théng théng tin mét cira dién tir dich vu céng trure tuyén tinh
1% | Taép nhan hé so crmcip | -8 Quéng Nam
huyén ‘ - Truomg hop héd so chua day &, chira chinh xac theo quy
dmh,lh:congchuchcpnlmnlmsoh danchohogladmh,

canhanbosmg hoanﬂucnhosomotlmdayduchmhxac
theo Mau 56 02 Mau phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién hé so.

- Truémg hop tir chéi nhan hé so, céng chire nhin hé so phai
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néu 18 ly do theo Mau 56 3. Mau phieu tir chor tiep nhan giai
quyét ho so

- Truémg hop hé so day di, chinh xéc theo quy dinh cong chire
tiép nhan hé sava lap Cnay Tnép nhin hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiep nhan hé so va hen tra ket qua.
* Déi vai hé so duoe nop true luyen thong qua céng dich vu
cong truc tuycn tinh Quang Nam, céng chire tiép nhan hé so
xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du ciia hé so.

- Truéng hop hd so chua day du, chua chinh xac hodc khing
thuée tham quyén giai quyét thee quy dinh, thi cong chire tiép
nhan hé so phai ¢6 théng bio, néu 16 néi dung, ly do va hudng
dan cy the, daydumé( landéhogxadmh.canlmnbosmg day
du, chinh xac holic gini ding dén co quan 6 tham quyeén. Viée
thong béo duac thuc hién thong qua chie ning giii thu dién tr,
g tin nhiin to1 nguén dan qua Cong Dich vu cong tnre tuyén
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hé so.

-Tnmnghaplmsoday du, hoplclhlcongchu'c Ucpuhnnbé
so va lap Giay Tiép nhin hé so va hen tra két qua (Mau 50 01)
va chuyén cho phong chuyén mén c6 tham quyen giai quyet
theo phan cong.

Chuyén hé so cho

B6 phén mét

1. Céng chirc tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir lieu ho so
dién tir cua ho g:a dinh. ca nhan dén phoug chuyén mon co
tham quyén giai quyét théng qua két ndi gitra Céng Dich vu

Bl:Y’OC phong chuyen ciia cap 150331 5‘;0 cdng va Heé thong thong tin moét cira dién i tinh Quang Nam,

i mon huyén 2 Chuyén ngay hé so uep nhan truc uép trong ngay lam viée
hoac chuyen vao dau gio ngay lam viée tiép theo déi vai
truémg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.

) Truong
Bude | Piéu phov/phan phong TNMT | 01 ngay Lanh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién ur dong thoi
3 | phéi cong viée (hodic phé | lam viéc chuyén hé so tnre tiép cho céng chire duoc phin céng
phong duoce
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phan cong)

Céng chire phong TNMT kiem tra, xir ly ho so:
-Trumghophosoldwngdudueukxencovanb&ndenglnbo

Rude Tham dinh hé so | Phong TNMT 1.8 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2 Mau phiéu yéu cau
4 lam viéc
b6 sung, hoan thién hé so.
- Truémg hop ho so di diéu kién thue hién bude uep theo.
Lénh dao Phong ky trinh UBND cap huyeén giai quyet TTHC
-Trubnghvphosokhongdudleuklencovénbanphanhol
Buoe Triihi k5 hd 50 Lanh dao 01 ngay cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau sé 3. Mau tir chér tiép nhén
5 phong TNMT | lam viée giai quyét hé so.
-Tnmnghophosodndléuklm Lanh dao Phong ky trinh va
thire hien burée tiep theo.
Viao 50 vin bin,
Bude | chuyeén ho so dén 04 g10 = 7
6 |Bophanl ciia VP Phong TNMT 1am vide Cong chie Phong TNMT
UBND huyén
Lianh dao UBND cap huyén ky phé duyét ket qua giai quyet
TTHC:
: IR = ; -Tmonghophosokhongdudleuklencovanbanphanhon
Bt;vc Ky pll\(:‘duy i U?nND cap lgx::\l:ﬁ:z cho Phong Tai nguyén va Mér truomg theo Miu sé 3. Mau tir
qua iy chéi tiép nhan giai quyét hé so.
- Truong hop hé so du diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thire hién bude tnép theo.
Vao s6 vin ban, Vin phe
Buse | Im¥hoso, | ypvne’ | o4gis ~
chuyén két qua Vv8l Céng chite Van phong UBND & HDND cép huyén
8 HDND cap | lam viéc
cho B6 phan mét i
; yeén
cira
Bude | Chuyén thong tin | _, | 05 ngay . .. Tione
9 dia chink Chi cuc Thué Wi vide Théng bao dom gia giao dat, cho thué dat Ot‘!)bn;:y
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chuyen
hé so .
divaveé

Budce

Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co ta1 B
phain mot eta:
théng bao cho hé
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra keét
qua va thu phi, 1é

phi (néu co)

B6 phan mét
cira cap
huyén

04 gia
lam viéc

Cong chnrc tai B phan mét cira

Téng thi gian
gidi quyét TTHC

30 ngay lim viéc

Quy trinh ni b s6: 06/S¢ Tai nguyén va Méi triweong/Cap huyén

Thu tuc: Ding ky bién déng déi véi truimg Ilo? clmyen tir hinh thirc thué dit tra lien hiing nim sang thué dét tra tlen mot lan cho
thué hoic tir giao dit khéng thu tien sir dung dit sang hinh thirc thué dit hoic tir thué dit sang giao dit c6 thu tién s

ca (hin

dung dat
: .. .| Tham
3¢ Trinh ty thye hign B phingtit [Tkl gty 3, Mé té quy trinh Ghi chit
uoc quyét ho so | thyc hién Y A
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan mat * P61 van ho so duge nép trre tiep hodc népthéngquadich
BUdCc | mesra1d e 02 gic vu buu chinh ¢éng ich, cong chire Bé phan mét cira cap
i e CHROAD; | vig I kil h chink X, diy &) cla b
Saida viée nyén xem xét, kiem tra tinh chinh xac, day du cta ho so,
quét (scan) va luu triv hé so dién ur, cép nhat vao co so dit
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li¢u cuia Hé thong théng tin mot cta dién tir dich vu cong true
tuyen tinh Quang Nam.
- Truémg hop hé so chua diy du, chua chinh xac theo quy
dinh, thi céng chirc tiép nhan hé so huéng din cho h$ gia
dmh.canhanbos hoant!uenhoscmollan,daydu.
chinh xac theo Ma mfo’ Miu phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién hé so
-Tnmnghoptuchon nh:fmhoso. congc!mcxmanhosaphal
néu1d ly do theo Mau 6 3. Miu phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.
- Truémg hqphosodéyd&, chinh xac theo quy dinh cong
chite tiép nhan hé sa va lap Cnay Tnép nhan hé so va hen tra
ket qua theo Mau s6 01, Mau Giay Tiep nhan hé so va hen tra
két qua.
* Doi var hé s0 duac nép truc tuyén thong qua céng dich vu
cong tnre tuyen tinh Quang Nam, céng chirc tiep nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xae, day du ctia hé so.
- Truomg lwphosachua daydu, chua clnnhxachoackhong
thude tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi céng chire tiep
nhﬂnhosophalcothmgbao néu 16 né dung, ly do va
huéng dan cu the, day di mét lan dé ho gia dinh, ca nhan bo
smgdaychl.chmhxachoécgmdmgdéncoquancoﬂm
quyen. Viéc théng bao duge thuc hién thong qua chic nang
gin thu dién i, g tin nhin té nguén dan qua Céng Dich vu
cong truc tuyén tinh Quang Nam, theo Mau 6 02. Mau phieu
yéu cau bé sung, hoan thién hé so.
-Tru(mghqphosodaydu.hqple!lncéngchucueptﬁnnho
so va lap Gnay Tiép nhan hé so va hen tra kel qua (Mau 50
01) va chuyén cho phong chuyén mén co thim quyén giai

quyét theo phan cong.
Budce | Chuyén ho so cho | Bo phainmét | 02 gio 1. Céng chire tar Bo phan TN va TKQ chuyén dir lieu ho so
2 phong chuyén cira cap lam viée dién tir cua ho gia dinh, ca nhan dén phong chuyén mén ¢o
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mon huyén tham quyen giai quyét thong qua ket 1o giira Cong Dich vu
cong va Héthénglhmgtmmotcuad!enn}unthmgNam
2 Chuyén ngay hé 50 uep nhan true uep txong ngay lam viéc
hoéc chuyen vao diu gia ngay lam viée tiép theo déi véi
trizomg hop tiép nhan sau 15 g16 hang ngay.
Trudng
Bute | Diéu phéifphan phggggzﬂ 01 ngay Lanh dao phéng chuyén mén chuyén hé so dién tir déng thi
3 | phot cong viéc : lam viée chuyen ho so true tiep cho eong chie duoce phan cong
phong duoe
phin cong)
Cong chirc phong TNMT xem xet, tham tra, xir lyhoso
- Truomg hophosokhongdudneukxcncé vénbéndenglnbo
Bude i ) 18 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
4 Tham dmh hoso | Phong TNMT | lam viéc bé sung, hoan thién hé 50. )
- Trudmg hop ho so du diéu kién thue hién bude tiep theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén g:al quyet TTHC:
- Truong hup ho so khong di diéu kién co van ban phan hox
Buaoe Trinh ky hé so Lanh dao 01 ngay cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau ti chéi tiép
5 phong TNMT | lam viéc nhan giat quyét ho so.
- Trudmg hop hé 50 di diéu kién: Lanh dao Phong ky trinh va
thure hién buac tiep theo.
Vio 6 vn ban,
i Eﬁ“&?ﬁl”f’&i"&'}? Phong TNMT | 4 o Céng chire Phong TNMT
UBND huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyet ket qua giar quyet
TTHC:
: L IRE ooy . -Trubnghophosokhmududnéuknéncovﬁnbanphanh&
Bl;“ Ky plﬁ:i:ly; . UBhuN’l')e::ap lginvgx:z cho Phong Tai nguyen va Méi truémg theo Mau sé 3. Mau tir

chdi tiép nhan gial quyét hé 50,
- Trurdng hop hé so dit diéu kién Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thue hién budce tiép theo.
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Vao $0 van ban, Vi iy
Budc c'l"“'f“h? % | UBND& | 04gio . . )
8 huyen ket qua HDND cip | 1am viée Céng cinre Vin phong UBND & HDND cap huyén
cho Bo Ehén mot basyin
cia
Trong
do: co
Bude | Chuyén théng tin | oy | 05ngay . e . 02 ngdy
9 &ia chish cue Thue lam vide Thong bao dom gia giao dat, cho thué dat luar:
i chuyén
héso di
vave
Xac nhén wén
phan mém két
qua da co tai Bo
. |phan mot cima; | Bo phan mot -
BYC | théng bio cho hd | cira cap lz: e Céng chiie tei BS phin mét ctva
gia dinh, ca nhan huyén '
dén nhan tra két
qua va thu phi, lé
‘phi (néu co)
Tong thoi gian .
giai quyét TTHC 30 ngay lam viéc
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Quy trinh nji bé s6: 07/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Thu héi dét do chim dmvigcmdgngaameoquy dinh phip luit, ty nguyén tri lpi dit d6i véi truomg hop thu hdi dit cia hé
gia dinh, ci nhén, $ng dong dan cu; thu hoi didt ciia nguoi Viét nam dinh cu & nudc ngoai duoc sé hitu nha & tai Viét Nam

- Truong hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh cong chire
tiép nhan ho sova lap G:ay Tlep nhan hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gy Tiép nhin hé so va hen tra két qua.

* D1 vér ho sa duge nop tnre tuyén thong qua céng dich vu
cong trire tuven tinh Quang Nam, cong chic tiép nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy dii ctia hé so.

- Truomg hop ho so chua day di, chira chinh xac hoéc khéng
thuée tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhanhosaphax cd thong bao, néu 16 noi dung, ly do va huong
dan cu the, day di mét lan deé ho gia dinh, ca nhan, conﬁ_gg_ag

. P e — Thim
Cac . | Bo phin giai [Thai gian 2 a Ghi
badic Trinh ty thuc hién quyéthd so [thye hijn guye? MG ta quy trinh chi
cap tren
1 2 3 Rl 5 6 7
* Do1 var ho so duoce ndp true tiép hodic ndp thong qua dich vu
buu chinh céng ich, cong chirc Bo phan mét cira cap huyén
xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quet (scan)
va hm trit hé so dién ti, cap nhat vao co s& dit liéu cia Heé
thong thong tin mét cua chén tir dich vu cong tnre tuyeén tinh
Quang Nam,
- Truong hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
dmh, thi cong clre tiép nhan ho so huong dan cho ho gia dinh,
cénhanbosmg hoanﬂuenlmsamot lan, day du, chinh xac
theo Mau $6 02, Mau phiéu yeu cau bo sung, hoan thién hé so.
Buée | .- ) Bophanmot | o, o - Truomg hop tir chdi nhan hé so, cong chire nhan ho so phit
1 Tiép nhan hé so cua cap lam 5.“.:‘: néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
huyeén quyét i6 5o,
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dancubosmgdﬁydu.clmﬂxxachoacgmdmgdenccquan
¢6 thim quyén. Viée théng bio duoe thuc hién théng qua chie
ning gun thu dién t, gin mnﬂﬁntmngumdﬁnquong
Dich vu céng tire tuyeén tinh Quéng Nam, theo Mau s 02.
Miu phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.

- Truémg hop hé so day di, hop 1¢ thi cong chire txep nhin hé
sova lap Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua (Mﬁu 50 01)
va chuyen cho phong chuyén mén co tham quyen giai quyét
theo phin céng.

Chuyeén hé so cho

Bo phan mot

1. Cong clure ta1 Bo phan TN va 'I'KQ chuyen dir ligu ho so
dxmmcuahégtaduﬂx.caxﬂlan dongdanoudenphong
chuyén mén co tham quyén guu quyet thong qua két ni giira

Budc A = i 02 g0 Cdng Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tr tinh
5 | phongchuyén | cumchp | E0 Quing Nam i e
R huryda 2 Chuyén ngay ho s nep nhan true uép hong ngay lam viéc
hoiic chuyen_vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dér vo
trirong hop tiép nhan sau 15 g1o hang ngay.
Truong
Buoc | Diéu phov/phan P (h oégc bk 01 ngay Lénh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién tir dong tha
3 | phoi cong viéc e Bk lam viéc chuyén hé so truc tiép cho cong chirc duoc phan céng
phan cong)
Cong chirc phong TNMT kiém tra, xr ly ho sor
) ) - Truang hop hé so khong du diéu 1 kién co van ban dé nghi bo
Bude | Tham dinh ho so Phéne TNMT 07 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau phuéu yéu cau
4 lam viec bd sung, hoan thién hé so.
- Truong hop hé so di diéu kién thuc huén bude uep theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén gnax quyét TTHC:
: X - Truong hop hé so khong dir diéu kién cé vin ban phan hoi
B\;oc Trinh ky hé so Pblf;xmmg‘h'lﬁ;\)ﬂ 12::1‘&2 cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau sé 3. Mau tir chéi tiép nhan

glalquyethosc
- Truéng hop ho so du dieu kién' Lanh dao Phong ky trinh va
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thue hién bude tiep theo.
Vao 56 van bﬁn.
Budc | chuyén ho so dén 04 g1 4 . N
6 Bophfml cita VP Phong TNMT Gatiwilo Céng chirc phong TNMT
UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giar quyét
TTHC:
; gogos g : : - Truomg hop hé so khong di diéu kién c6 vin ban phﬁnhon
Bl;OO 5 p‘zﬁiy‘j e U?]Ij)l,)é:ap 3:! ‘nfg: cho Phong Tai nguyen va Mé1 trudmg theo Mau s6 3. Mau tir
i i choi tiép nhan gial quyét lxo 50.
- Truémg hop hé so di dieu kién: Lanh dao UBND cép huyén
ky phé duyét va thure hién bude tiép theo.
Vao 56 van ban,
Bue | Immhoso, | YREE | o -
g chuyénkétqua | ol & Céng chire Van phong UBND & HDND cip huyén
AU aay Sy cap | lam viéc
cua
Xc uhin trén
phan mem ket
qua da co tm Bo
m t:‘g tchoc":; Bo phan mot
BUGC | 1 hin, 13 chic dén | ST | 04216 Céng chirc tai B4 phin mét ciia
9 | hin UBND cap | lam viée ong ;
tra két qua huvén
va thu phi, 1¢ phi Y
(néu cé)
T(‘mg thi gian 14 ngay
giai quyét TTHC Lam viée
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Tha tuc: 'l‘huhoidﬁto'umgkhumbionhiemm&llrmgwnguywdedqatmhmgngcon

Quy trinh nji bé s6; 08/Sé Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

; didt & c6 nguy co sat 1&, sut lim, bi

anhlnnmgb&lInentuqngthienuikhacdedqaunhmangconnguoidoivmlruanghqpthuhotdalo‘cuahggndnb.canhn.nguoiVlet
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai duge s¢ hiru nha o tai Viét Nam

Thim

quyét ho so. . .

- Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dnh cong clre
tiép nhan ho so va lap Giay Tiép nhin hd so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gmy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.
* D61 vér hé sa duoe nop truc tuyen thong qua cdng dich vu
cong trire (uyen tinh Quang Nam, cong chirc tiép nhén hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia hé so.

- Truomg hop ho so chia day du, chua chinh xac hoac khong
thuée tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi cong chirc tiép
nhin hé so phai co théng bao, néu 1& néi dung, 1y do va huong

Ciac .| Bé phan giai [Thoi gian 2 2 Ghi
bue [TFinh t thuc hign| © 0 B R e hién s MGk quy ok chil
cap tren
1 2 3 A 5 6 7
* Do1 van ho so duce n6p truc tiep hodc nop théng qua dich vu
buu chinh cong ich, cong chie Bo phan mot cira cap huyén
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ctia hé so; quet (scan)
va hrnu trit hé so dién tir, cap nhat vao co sa dir Liéu cua Hé
théng théng tin mét cira dién tir dich vu edng true tuyén tinh
Quang Nam.
- Truong hop ho so chua day &, chua chinh xdc theo quy
dinh, thi cong chnte tiép nhan hé so huong din cho hé gia dinh,
ca nhan bd sung, hoan thién hé s0 mot lan, day d, chinh xac
B4 phin mét ‘ theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu cau b sung, hoan thien hé so.
Buace Tiéo nhin hé so it cd 02 g1y - Truong hop tir chéi nhan hé so, cong chirc nhin hé so phal
1 i huyénp lam viéc néu 16 ly do theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chér tiép nhan giai
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dan cu the, day du mot lan dé ho gia dinh, cé nhan, cong dong
dan cur bo sung day di, chinh xac hoéc gini dimg dén co quan
cothamquyén. Viée théng bao duge thue hién thong qua chire
nhggmdmdxgnlmg\hmlmﬁnténngubxdénquaCong
Dich vu céng true tuyen tinh Quang Nam, theo Mau so 02
Mauphxeuyeucéubostmg hoan thién h so.
-annghqphosodéydu,]wplet}ucmgchucneprﬂmho
so va lap Giay Tiep nhan ho so vahentrakelqua(Mau s0 01)
va chuyén cho phong chuyén mén ¢6 tham quyén giai quyét
theo phan cong.

1. Cong chuie tai Bo phan TN va TKQ chuyen dir liéu ho so

dxmtucuahogmdum.canhamcongdongdancuden})hmg
chuyén mon co tham quyeén giai quyeét thong qua két noi giira

Buac Chu)run ho so~cho B3 Rluin;mol 02 gi1os Céng Dich vy céng va Hé thong théng tin mot cira dién tir tinh
2 phng ?huyen c;lm o lam viéc Quang Nam.
" iy 2 Chuyén ngay hé so uep nhén tnre tiép trong ngay lam viée
hoéc chuyen vao dau gio ngay lam vigc tiép theo dé1 véi
truong hop tiép nhan sau 15 gi6 hang ngay.
Trd
Buoc | Biéu phov/phan ph(?éﬁ? 01 ngay Lénh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién tir dong thor
3 | phoi cdng viec iy lam viéc chuyen ho so trnue tiep cho cong chire duoe phan cong
phong dugc
phan cong)
Cang chire phong TNMT kiém tra, xur ly ho sa
- Truémg hop hé so khong dudxeukxen covinbandcnghlbo
Bude ) ) 07 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
P Tham dinh ho so | Phong TNMT | lam viée b6 sung, hoan thién hé so.
- Truong hop hé so di diéu kién thuc huén bude tiép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyét TTHC:
Bude Trinh ky hé 50 Lanh dao 01 ngay - Truémg hop hé so khéng da diéu kién ¢ van ban phan héi
5 Phong TNMT | lam viéc chohégmduﬂxcanhantlmoMauso3 Mau tir chéi tiep nhan

giai quyét ho so.
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- Truomg hop ho so di dieu kién: Linh dao Phong ky trinh va
thize hién buéc tiép theo

Viao 50 véan ban,
Budc | chuyén hé so dén ; 04 gioy " . N
6 Bophan!cuaVP Phong TNMT i wide Cong chure phong TNMT
UBND cap huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai quyet
TTHC:
: T T : 3 -Tmmghqphosakhongdﬁdleuknenoovﬁnbanplwnhm
B\;oc LY plll;:hyct ek UI}B:Dé!?p l(;?nnsz: cho Phong Ta nguyen va Ma trudmg theo Mau sé 3. Mau tir
e 4 i chéi tiép nhan giai quyét ho 0.
- Truémg hop hé so di dieu kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién buoc tiép theo.
Vao s6 Vil;l ban, Vin phidng
Buge | Muthoso, | ypnpn g | o4giv :
g | chuyinkétqua | Looo s Céng chite Vin phong UBND & HDND cip huyén
cho Béph{anmét t cip >
uyen
Xac nhan trén
phan mém  két
qua da co ta1 Bo
phin mét cua;
thong bao cho ca Bo cul; h;‘nu:::ol
Bude | nhin, (6 chitc dén UBND ca 04815 Cong chie tar Bo phan mot cira
9 |nhin tra két qua huén" lam viéc ong ;
va thu phi, 1& phi Y
(néu cé)
Téng thbl gian 14 ngay
giai quyét TTHC lam viée

Quy trinh néi b s6: 09/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cép huyén
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Thi tuc: Thu hdi dit vi muc dich quéc phong, an ninh; phit trién kinh té - xi héi vi loi ich qudc gia, cong cong

Tham
uyén Mo ta quy trinh
p trén

Ghi

Cac Trinh tu thuc hién B6 phan giai [Thoi gian o

budc SRS quyét hé so [thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

* Do1 var hoé so duoe ndp truc tiép hoic nop thong qua dichvu
buru chinh céng ich, céng chirc Bé phan mét cia cap huyén
xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, diy dii cia hé so; quét (scan)
va luu trit hé so dién i, cap nhat vao co s dir liéu cia Hé
thong théng tin mot cira dién tir dich vu cong trnre luyen tinh
Quang Nam

- Truong hop hé so chua diy dii, chua chinh xac theo quy
dinh, thi cong cluie tiép nhin ho so hudéng dan cho hé gia dinh,
ca nhin bd sung, hoan thién ho 50 mét lan, day di, chinh xac
theo Mau 56 02. Mau phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
- Truémg hop tir chon nhan hé so, cong chic nhin hé so phii
néu 16 ly do theo Miu sé 3. Mau phiéu tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so.

- Truong hop hé so day dn, chinh xac theo quy dnh cong clnic
tiep nhin ho so va lap Gnay Tlep nhiin hé so va hen tri két qué
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hé sa va hen tra két qua.
* Déi van hé so duoc nop tue tuyén théng qua cong dich vu
cang tnre tuyen tinh Quang Nam, cong chure tiep nhan hé so
xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ctia hé so,
-anmxghophosachmdaydu.chtmchmhxacho’éckhong
thude tham quyen giar quyét theo quy dinh, thi cong chie tiép
nhanhosophm ¢6 théng bao, neurémxd\mg ly do va huong
déan cu the, day dii mét lan dé ho gia dinh, ca nhan, oong déng
dan cu bé sung day du, chinh xac hoac gin dung dén co quan
¢6 tham quyén. Viée théng bio duge thuc hién théng qua chire

| Bophamma
Tiép nhin ho so cira cap
huyén

Bude 02 gids

lam viéc
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nénggmlhudientil,gthtinnhmtéinguoiquuaCoug
Dich vu cbng trye tuyén tinh Quang Nam, theo Mau s6 02.
Mau phuéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so.

- Trudmg hop hé 80 day di, hop 16 thi cong chire uép nhin hé
sa va lap Giay Tiép nhan ho so va hen tra keét qua (Mau 50 01)
va chuyén cho phong chuyén mén ¢6 thim quyén giai quyét
theo phan céng

1. Cong chue tai Bé phan TN va TKQ chuyén dir licu hoé so
dt(:nhxcl‘xahégmduﬂucanhémcéngdéngdmcudenphong
chuyén mon co tham quyen giai quyeét thong qua ket noi giira

2 P
Buac Chu)(en W s°.°h° B phaamdt 02 g1 Céng Dich vu cong va Hé thong thong tin mot cira dién tir tinh
3 | Phongchuyia ameip | i Quang Nam.

R e 2 Chuyén ngay hé so uep nhan truc uép trong ngay lam viée
hogc chuyen vao diu gio ngay lam viée tiép theo dé1 voi
trromg hop tiép nhan sau 15 210 hang ngay

Trong
Bude | Diéu phéi/phan piag INMT | o) ngay Lanh dao phong chuyén mén chuyén hé so dién tir déng thoi
3 | phoi cong viée (hobophd |, ige chuyén hé so truc tiép cho céng chitc duoc phan céng
phong duge
phan cong)
Cong chirc phong TNMT kiém tra, xir ly ho so:
) ) 07 nes -Truonghophosokhongdudxeukxmcovinbandcnglnbo
Buoc | Tham dinh hé so | Phong TNMT 1 e sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
am viéc
4 bé sung, hoan thién hé so.
- Truomg hop hé so di diéu kién thuc hién budc tép theo.
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén gléx quyet TTHC:
- Truémg hop hé so khong di diéu kién ¢6 van ban phan hér
Buac Trinh ky hé so Lanh dao 01 ngay cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau 6 3. Mau tir chéi tiép nhan
5 Phong TNMT | lam viéc giai quyét hé so.
- Truémg hop hé so dit dieu kign: Linh dao Phong ky trinh va
thue hien bude tiep theo.
Bude | Vaoso vinban, | Phong TNMT | 04 gioy Cdng chirc phong TNMT
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6 | chuyen ho so dén lam viéc
Bé phan 1 cira VP
UBND céip huyén
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giar quyet
TTHC:
: : ' - Trudmg hop hé so khong di diéu kién ¢6 vin ban phan hér
B‘;ac Ky pl;(c duyet i U?ND i gi‘n"gf..y cho Phong Tai nguyen va Mé1 tnrémg theo Mau 56 3. Mau tir
Stow A viee chéi tiép nhan gial quyét hé so.
- Trudmg hop hé so da diéu kién: Lanh dao UBND cip huyén
kv phé duyét va thue hién budc tiép theo.
Vao so vi? ban, Vin phé
Bue | 1MUTROse. | ypNpe | 04gio ;
g | chuyénkétqua | oo n | %iéc Céng chite Vin phong UBND & HDND cép huyén
choBophamdt |
ita _
Xac nhan trén
phin mém ket
i 88 60 i BS54 phin my
BUGC | thing bao cho ca | Cuathuée | 04810 Céng chire tai Bé phin mét ca
9 | nhin 13 chito din | UBND cip | lam viée e : -
huyén
nhin tra két qua Y
va thu phi, 1¢ phi
(neu co)
Tong thbi gian 14 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh néi bé sé: 10/5¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thii tuc: Gidi quyét tranh chiip dét dai thude thim quyén ciia Chi tich Uy ban nhéin dén
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Thim

Ciac Bo phin giai [Thoi gian % Ghi
buie [Lrmb:ty e kit quyét ho so [thue hién ?“‘VSE MG th quy trish chii
cap tren
1 2 3 4 5 6 7

* Do vo ho so duge nép truc tiép hodic nép théng qua dich vu
binu chinh, cong chirc Ban Tiép cong dan huyén xem xét, kiém
tra tinh chinh xac, day di cua ho so, quét (scan) va Iwu trir ho
sod.lwm‘capnhal vao co 56 dir liéu cia Hé thong théng tin
cap huyén
- Truong hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
dinh, thi céng chire tiép nhan hé so hudng dan cho h gia dinh,
¢ nhan b sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xéc
theo thi yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
- Truémg hop tir chér nhin hé so, cdng ehwie nhan hé so phai
) néu 1 ly do, gia thich 16 cho cdng dan (gia1 thich true tigp
Ban Tiép hofic bang vin ban).
Céng dan cap . - Trudmg hop hé so diy di, chinh xac theo quy dinh eéng chirc
Tiép nhin hé so huyén hodc g:l‘ngiy tiép nhan ho so
VP UBND e * Déi vmhosoduocnopt}xmg qua dich vu buu chinh, céng
cap huyén chirc Ban tiép cong dan cap huyén tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, tiép nhan hé so dit ovia hé so.
- Truémg hop ho sa chua day du, chua chinh xac hodc khéng
thue tham quyén giai quyét theo quy dinh, thi céng chrc tiép
nlnnhésophanhammleP UBND huyén ¢6 vin ban, néu
16 nd1 dung, 1y do va hudng dan cy theé, day di mét lan dé 1o
chure, canhanbdsuug daydu,chmhxachoécgmdmgdencc
quan ¢o tham quyén, hodc tri 11 16 ly do cho céng dan biét.
Viée thong bao duge thye hién thong qua dich vu buu chinh,
- Truomg hop hé so day dii, hop 1€ thi céng chire tiép nhan hé
50 tham muu UBND tinh ban hanh Théng bao thu ly déng thot
ban hanh quyét dinh giao cho co quan chuyén mén (Phong Tai

Buoce
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nguyén Mo truong) tham tra, xac mmh ho so.
s 1, Cong cluic tai Ban Tiép dan cap huyén tham muu UBND
Ban Tiep cap huyén ban hanh 'l'hong bao thu ly dom, déng thoi tham
Bude Thu ly va giao cong dan oy s muu UBND huyén co Quyet dinh gmo Phong Tai nguyén va
5 ¢ho co quan huyén hodc 1;;%& Mo truong tham tra, Xac minh vu viée.
= chuyén mén VP UBND ; 2 Chuycn hé so tiép nhin, Théng bao thu ly. Quyét dinh giao
cap huyén tham tra, xac minh cho co quan duoe giao tham tra, Xac minh
{Phong Tai nguyén Moi trudmg).
o 1. Cong chure tai Ban Tiep dan huyén chuyen dir hiéu ho sa cua
Bude Chuyen hé so cho | Phong Tai 1 ngiy Ho gia dinh, ca nhan dén co quan duoc giao tham tra, xac
3 Co quan chuyeén nguyen va ke vide minh (Phong Tai nguyeén va Mér truromg )
mon Mor truomg 2 Chuyén hé so tiép nhan truc tiép cho Phong Tai nguyén va
Méi truong
Lanh dao
Didu phéi/phin Phong Ta 12 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong  phan cong
Buac phéi-clag vido nguyén va ngay chirc lap thi tuc tham tra, xac minh hé so tranh chap dat dai
4 Mot truong | lam viée
- Cong chue lap thi tue tham tra xac mnh vu viéc tranh chap
gom Thanh lap T6 xac minh, ké hoach tham tra, xac minh vu
viéc
- T6 clwrc tham tra xac minh:
+ Té chie lam viée voi cac bén tranh chip dat dai, lam viée
Céng chire var UBND cap xd nol co dal tranh chap
Budc | Tham tra, xac Phong Tar | 30 ngay + Phoi hop vai cap Xa t6 chire kiém tra hién trang dat tranh
S minh vu viéc nguyénva | lam viéc chap
mol truong + Thu thap cac hé so, tai ligu, trich luc ban 4, hé so dha chinh
qua cac thot ky lién quan dén dién tich dat tranh chap va cac
tai liéu khac ¢o lién quan lam chimg cir chimg minh trong qua
trinh giai quyét tranh chap
-Dulhaobaocaolhamtmxacmmhvuvxcclmnhchapdal
dai, dé xuat huomg gidi quyet tranh chap dat dai
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- Tham mu, dé xuat hop cac ban, nganh ¢o lién quan cap
huyén dé tr van gidi quyét tranh chap dat dai (néu can thiét)

- Hoan thién Du thao bao cao tham tra, x4c minh don tranh
chap hodic bdo cao ket qua hoa giai thanh (tnrémg hop hoa giai
thanh).

- Dy thio Quyét dinh giai quyét tranh chap dit dai hodc Quyeét
dinh cang nhan hoa giai thanh

UBND % - Céng chitc Phong tham muu Lanh dao Phong, Lanh dao

Bude | Hoa giai tranh m.r 15‘.60 huyén t6 chie buéi hoa gial glira cac bén tranh chap dat dar
6 chip dét dai -5 ;’; m'f:yec - T chite buéi héa giai tranh chip dat dai (16 chite tir 1- 3 lin
::?s;ym’g % tity theo vu viée tranh chap)
Linh dao Céng chirc Phong Tai nguyén va méi tnaomg trinh lanh dao | Glu

4 { S : plmtgxemxetDuthaobaomoke!qmdlamlmxacmmhvu chi
B\;o ¥ T‘“"‘I"i“‘hd‘-’" Ph:;‘gn?; h:mn%:zc viéc tranh chap dat dai, dur thao quyeét dinh giai quyet tranh | Thu
::%i trad ’ chap dat dai hodc quyet dinh cong nhan hoa grai thanh tue

e - Chuyén hé so truc tiép. hoéa

Lanh dao Phong Tar nguyén va Moi tnromg xem xeét ho sovu | gia

Lanh dso viée, dor chiéu vai qui dinh cuia phap luat, dé xuat huong giai | tranh

.| Trinh lanh dao s i quyét vu viée tranh chap dt dai cha
B‘:’c Phong Tai nguyén Phong T4 i - Truong hop hé so chua dam bao thi chuyén lai cho cong détp

R nguym va | lam viéc :

va Mo truong Mbi chire thu ly nghxen ctny, hoan thign dai
€ - Ky bao cao tham tra, xac minh vu viéc tranh chap dat dai | khong

trinh trinh Lanh dao huyén xem xét, quyét dinh tinh

Lanh dao cap huyén xem xét, quyet dinh gia1 quyet tranh chap vao

dat dai hodc quyet dinh cong nhan hoa giai thanh tho

. = - Truémg hop hé so khong dit diéu kién thi chuyén tra truc tiép | gian

Buac Tnn:1 lﬁr}h ae L?nh fho lg;lnsfy cho Phong Ta nguyén va Moi truong, gial
9 e o A2 - Truémg hop hé so di diéu kién: Linh dao UBND eip huyén | quyét
ky phé duyét tranh

chap
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; Ban Tiep dat
Vlao s:'; :n B, hC&}g ;iig Lanh dao UBND cap huyen ky phé duyét két qua giai quyét Oul
Buac c;: én k ?l wu‘a V‘.’g’" oee: | a ngay tranh chép dat da hodc Quyét dinh céng nhan hoa giai thanh
10 e Phong | 1rn vido - Céng chite Ban tiép Céng dan hodc Vin phong UBND &
shociobén i | LBND & HDND cap huyén chuyén tra két qua cho cac bén tranh chap
chap HDND cap
huyén
Ban Tiep
cong dan
Budc |Xic nhin trén *{,‘gj&'}’."“ Y% gy Céng chitc Ban Tiép din hodc Vin phéng UBND & HDND
11 | phan mém UBNDog.s lam viéc cip huyén
HDND cap
huyén
Tong thoi gian R R DL e o
gidi quyét TTHC 45 ngay lam viéc (tric thii tuc hoa gidi tranh chap dét dai)

Thu tuc: Diing ky quyén si dung dét lin diu

Quy trinh néi bg s6: 11/5¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

. - mam et ot aing] THAT :
Cac .. | Bo phin giai [Thaoi gian o 5 Ghi
bade Trinh tu thuc hién quybthd 5o |thuc hign ?uyen Mo ta quy trinh chii
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- Bo1 var ho so duge nop tnee tiep hoac nop thong qua dich vu
Bé phian mét buu chinh cong ich hodc hé 50 duoc nop true tuyen thong qua
Buace Tiép nhin hé so il 02 210 cong dich vu cong e mycn tinh Quang Nam, Bo phan mot
1 P huyénp lam viece cua cép huyén xem xet, kiem tra tinh chinh xac, day du ciia ho

s0. (quet (scan) va luu trir ho so dién iy, cap nhat vao co so dit
liéu ciia He thong thong tin mét cira dién tir dich vu cong true

Trang s6 33/122



tuyen tinh Quang Nam doi vai ho so ndp truc tiép hodc nop
qua banu chinh).

+ Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy
d;nh,th:BéthnUepnhénhosohudngcﬁnchohégmdnﬂ\.
canhanbosung homthxenhoscmollan.daydu,chnﬂlxac
cho hé 50 nop trure tiep hodc nép qua buu chinh; con hé so nép
mmmyenllutbéngqmclmcnanggmﬂmdxenm g tin
xﬂnntmngumdanclua Cong Dnchvucongtructuyentuﬂx
Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hé so. ) . .

+ Trubng hop tir chéi nhan ho so, Bé phan nhin hé so phai
néurblydochohosonéptmcuéphoécnépqmbtmchmh
theo Mau s6 3. Mau phxeutuchol ue_pnhangxax quyét hé so.
Déi vai hosonoptmcmyen theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
caubosung hoanthlgn ho so.
+Tmm1glwphosodaydu.clmﬁmacmeoquydmh30phan
uépnhanhosovalapGnayTnepnhanhosovahcuunketqm
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. Bo phan chuyén mon ta1 Bo phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir cua bogxaduﬂl.mnlmnt}mngquakctnm

3 ga < gilta Cong Dich vu cong va Hé thong théng tin mat cira dién ti
Buac Ch'ljyén hx})lso.cho B p! u_in;mét 02 g1o tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang giay dén Chi nhanh
2 e e °;f‘ P Jam viee Vin phong dang ky dat dai
mon e 2 Chuyén ngay hé so tlep nhan tnre tlcp trong ngay lam viée
hodac chuyen vao dau gic ngay lam viéc tiep theo dér voi
truomg hop tiép nhan sau 15 g1o hang ngay.
Lanh dao Chi
4 e R 3 LaxﬂxdaoChnrﬁmthénphmgdangkydaldalchuyenhoso
Buac D}:::‘ P ho 1/5:::1 nhanh;iin 13:: %r‘i‘;c dién tir dong thor chuyén hé so true tiép cho Bé phan chuyén
3 |Phoreong lkydag‘td:ig mén duoe phan cong
Budc Thim dinh hé so Bé phin 02 ngay B6 phan chuyén mén kiem tra, xir Iy hé so-
4 chuyén mén | lam viéc - Truomg hop hé so khong du diéu kién co van ban dé nghi bo

Trang s6 34/122



smgdehoautluenhoso theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hé so va g cho B phin TN&TKQ dé
théng tin cho ngudi st dung dat.

- Truemg hop hé so di diéu kién thuc hién budc tiép theo,

Bo phan chuyén mén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
ding ky dat dai giai quyét TTHC:

Lanh dao Chi - Truémg hop hé so khong di diéu kién co van ban phan héi
Buac Trinh k5 bd 50 nhanh Van | 0l ngay cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau $6 3. Mau tir chén tiép nhan
5 phong ding | lam viéc giai quyét hé so va gt cho B phin TN&TKQ dé thong tin
ky dat dai chongumsudmgdat
- Truémg hop hé 50 du diéu kién: Lanh dao Phéng ky trinh va
thire hién bude txep theo
P Vao sé van - a ‘4 N N . “ . : - . 2 2 i
Buoe |, . 31 Bo6 phan 04 108 Bo phan chuyén mén vao s6 van ban va chuyén ho so vé
6 |DaChuyenhoso | e mon | lam viée UBND xa
ve UBND cap xa i
Bophanchuymmondxadunhcapxatlmlum
- Tiép nhan va kiém tra hé so, tham muu Linh dao UBND cap
Bugc | Niém yét, xdc UBND cip xa 21 ngay xa ky xac nhan vao ho 0.
7 nhan hé so SR XA Jam viee - Thue hién mem yet cong khat két qua kiém tra ho so/Tham
muu giai quyet cac y kién phan anh (néu ¢o).
- Chuyén hé so vé lai Chi nhanh Viin phong ding ky dit da:
B6 phan chuyén mon kiém tra lap thi tuc trinh ky hé so dang
s ky:
S| - ‘l’,’l‘la“" i ks - Truémg hop hé so khang di diéu kién c6 vin ban dé nghi bo
8 Tham dinh hd so ding kyogg‘ | m‘;‘ vide sung dé hoan thién ho 50, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu ciu
dai : b sung, hoan thién hé so.
-TnxonghqphosodudneukteuLﬁnhdaoClnnlmxhkyhnh
hé so cho Phong TN&MT.
Lanh dao Phong TN&MT trinh UBND huyén gidi quyét
Budc A . 01 ngay TTHC:
9 Teichikyboec: | Fhong TNMT lam viéc - Trudmg l\qp hé so khong dui diéu kién co vén ban phan hé

theo Miu s6 3. Mau tir chéi tiép nhan gidi quyét hé so.
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- Trudmg hop ho so du dieu kién: Linh dao phong trinh ky va
thure hién buée tiép theo.
Lanh dao UBND huyén ky phé duyét két qua giar quyet
TTHC:
; e o - Truémg hop hé so khong dudleu kién ¢6 vian ban phan hoi
B;rgc ky’l‘pr:ek f(uz: ¥a | UBND huyén 1 :: ilx:c ;?;Smm&m theo Méau s6 3. Mau tir choi tiép nhan giai
- Truémg hop hé so di diéu kién: Lanh dao UBND huyén ky
phé duyét va thye hién buéc tiép theo.
Vao 50 van ban,
Budc luu trit ho so, Chi nhanh ) . )
1 chuyen ket qua Vin phong 04 g1o Bo phan chuyén mon vao s6 van ban va chuyen tra ket qua cho
cho Bé phanmot | dang ky dat | lam viéc bo phan mét cia
clra dai
Xac nhin trén
phan mém  keét
qua da co tai Bo
. |phin mét cia;, | Bo phan mét 3
B;rgc théng bao cho hé cira cap 1,04 gl9 Bo phan chuyén mon tai Bé phan mot cira
~ | gia dinh, ca nhan huyén e
dén nhin tra két
qua va thu phi, lé
phl {néu co)
g;l;‘i";i;tf‘.l;‘l‘g‘c 30 ngiy lam viée

Quy trinh ndi bé sé: 12/5¢ Tai nguyén va Méi triweong/Cap huyén

Tha tuc: Ding ky, cap Guy chirng nhin qnyen s dung dit, qnyen st In‘m nha o va ta: un khiic gin lien véi dat doi véi truimg hop
da clulyen quyén su dung diat trude ngay 01/7/2014 ma bén clmyen quyen da dugc cip Gidty chimg nhin nhung chua thuc hién tha
tuc clmven quyén theo quy dinh
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Ghi

Cic Trinh ti thyc hién Bd phﬁn gini ‘Thoi gian i

B Al <
bude quyéthé so [thuc hign, 30 M ta quy trinh

p trén

1 3 3 4 5 6 7

- Bo1 van ho so dugce nép true tiep hoac ngp théng qua dich vy
buuchinhcéng ich hodc ho so duge nép true tuyén thong qua
cong dich vu cong true tuyén tinh Quang Nam, Bé phan mot
aira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day i cia ho
50, (quel {scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir
liéu cua He théng théng tin mét cia dién nr dich vu cong true
tuyén tinh Quang Nam déi vén ho so ndp true tidp hodic nép
qua buu chinh),
+anonglwplmsoclumdaych1,chuadunhxacﬂwomxy
dinh, ﬂnBoplwntxeprﬂmnhésohumgdanchohog;adm
canhanbosung hoantlnenhoscmot lan.dﬁydu chinh xac
cho hé so nép tnre tiép hode ndp qua buu chinh, con hé so nép
lam viéc trre tuyén thi lhong qua chic ning gin thu dién tr, gin un
nhin t6i nguoi din qua Ccmg Dich vu cong true tuyén tinh
Quang Nam, theo Mau s 02 Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so. 2 . :

+ Trudmg hop tir chdl nhan ho so, Bo phan nhan hé so phai
néu 16 ly do cho ho so nop truc uep hodc ndp qua buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tu choi tiep nhan giai quyet ho s0.
Don vl hé so nop true tuyen theo Mau 56 02 Mau phiéu yéu
ciu bé sung, hoanthlcnhésa

+Tmong,hophosodéydu, c}unhtacuwoquydthophan
tiép nhin ho 50 va lap Glay Tlep nhén hé so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

; , : B phan mot ~
PO | Tidp nbin ho so chcp | D280
huyén

Budge | Chuyen hé so cho | Bo phanmét | 02 gio 1. Bo phan chuyén mon ta1 Bo phan TN va TKQ chuyen dir
3 phong chuyén cira cap lam viéc ligu hé so dién tir ciia hé gia dinh, ca nhan thong qua két noi
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mon huyen gitra Cong Dich vu cong va He thong thong tin mét cira dién ti
tinh Quang Nam hoécchuyenhésa dang gidy dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.
2. Chuyén ngay hé so tiép nhan true uép trong ngdy lam viée
hodc chuyen vao dau gid ngay lam viéc tiép theo déi van
truomg hop tiép nhan sau 15 g10 hang ngay.
Lanh dao Ch . ; 208
.z 2oy g X : Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai chuyen hé so
Bige | Pisuphovpbin | nhdoh Vin | Ol ngay dién tix déng thoi chuyén hé s truc tiép cho B phin chuyén
3 phoi céng viée phong_ dﬁng lam viéc 180 & phin obng
kv dat dai
B6 phan chuyén mén kiem tra, xir Iy hé so-
3 niiga 5 -’l'mcmghophosokhmgdudneukxencovinbandcnglnbo
Budc: | 134 dinh hé so Bophir | Govedy sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu ciu
4 chuyénmén | lam viée ) sung, hoan thién hé so.
-megﬁophosodudseukiimtlmchlénbudctiépﬂm
Boplmnchuyenmontrmhlanhd&oClunhthanphong
ding ky dat da giar quyet TTHC:
- Truong hop hoé so khong di diéu kién ¢o van ban phan hér
Buoc Trinh ky b s0 Bo phan 04 gio cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau $6 3. Mau tix chor tiép nhan
5 chuyén mén | lam viéc gial quyet hé so va g cho bé phan TN&TKQ dé thong tin
cho ngudi sit dung dat.
- Truémg hop hé so di dieu kién Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai ky trinh va thyc hién bude tiép theo.
/g:o sg :;g::dvé B6 phan chuyeén mon thue hien:
luJ%ND g - G théng bao cho bén chuyén quyeén duoc biét.
Buac x&/Ding tin t!;én Bo phén 04 g1 - Chuyén hé so vé UBND cap xa thue hién meém yét
6 phuong tign chuyén mén | lam viéc - Truomg hop khéng 16 dia chi dé gin théng bao cho bén
o chuyén quyén thi thire hién ding tin trén phirong tién théng tin
thong tin dai dsi chiding.
chimg
Bude | Chuan bi ho so Bé phan 07 ngay B6 phan chuyén mén xit ly ho so (sau 30 ngay thure huén théng
7 trinh ky chuyén mén | lam viée bao/ding tin).
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-Truanglwphosoklwngdudlenklencé\énbande@lubo
sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so.

- Truémg hop hé so dit diéu kién thuc hién bude tiép theo.

Linh dao Chu nhanh Van phong dang ky dat dai ky trinh ho so
giai quyét TTHC:

Buge : Lanh dao Van Ol nea - Truémg hop hé so khong di diéu kién cé van ban phan héi
3 Trinh ky hé so phong dang 13 ':rgnei theo Mau sé 3. Mau tir chol ncpnhangxax quyét ho so.
ky dat dai | V€ - Truomg hop ho so dii diéu kién' Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai ky trinh ho so va thuc luién bude tiep
theo.
Chi nhanh
Vao s6 van ban, ; .
Buoc Vin phong 04 g1o 4052 s
9 c};ug:;‘gh;me 3 Gog iy &t | lbn vido H phiajcheayin mde
i
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén gi quyet TTHC:
) ~Tmonghqphosokhongdudueuklcncovanbanplmnhol
Bude | Tham dinh, ky Phéne TNMT 05 ngay cho h¢ gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhan
10 trinh ho so one lam viéc giat quyét ho so.
- Truong hop hé so di diéu kién: Lanh dao Phéng ky trinh va
thue hién bude txég theo.
Lanh dao UBND cap huyeén ky phe duyét ket qua giai quyet
TTHC:
) g A e S £ A -’l'monghoplwsokhongdudleukwncévénbanphanho:
B;r]o o | By :‘é:hy ot b Ulil‘fl)é::ap 121311132 cho Phong Ta nguyén va Mér tnromg theo Mau s6 3. Mau tir
qua o4 : chéi tiép nhan giai quyét ho s0.
- Truémg hop hé so du dién kién: Lanh dao UBND cap huyén
ky phé duyét va thuc hién budc tiép theo.
B;'.? 2 mx:cmg U Chi cue Thué gfﬂ"ﬁ:ﬁ Théng bao thue hién nghia vu tai chinh
Bude | Vao so van ban, B6 phan chuyén moén vao s6 vin ban, luu trir va chuyén ket
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13

luu triw ho so,
chuyeén két qua
cho Bé phin mét
cua

Chi nhanh

Viin phé

dang ky dat
dai

04 gio
fam viéc

qua cho bé phan mét cua

Budée
14

Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co tai Bo
phan mot cra,
théng bao cho hé
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra ket
qua va thu phi, 1é
phi (néu co)

B6 phin mot
cira cap
huyén

04 g1y
lam viéc

Bo6 phan chuyén maén tai Bé phan mét cira

Téng thoi gian
gidi quyét TTHC

30 ngay
lam viée
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Quy trink néi bé s6: 13/56 Tai nguyén va Méi triwong/Cap huyén

Thi tuc: Xéa diing ky cho thué, cho thué lai, gop vin biing quyén sir dung diit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit

nhin to1 nguoi dan qua Cong Dich vu cong trire tuyén tinh
Quang Nam, theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu cau bé sung,

hoan thién hé so.

+ Truémg hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhin hé so phi
néu 16 ly do cho hé so nép truc tiep hoic nop qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan giai quyet hé so.
Dm véi hd so ndp tnze Iuyen theo Méu s6 02 Mau phiéu yéu
caubd sung, hoan t]m;n hé so.

+Truong hop hé so day di, chinh xéc theo quy dinh Bé phan
tiep nhan ho sova lap Glay Tlcp nhan hé so va hen tra ket qua
theo Mau sé 01. Mau Gidy Tiep nhan ho so va hen tra két qua.

. 22 Thiam
Cac Bo phan giai (Thai gian 2 » Ghi
budc il ty: Yiye i quyét ho so |thuc hién cgll)‘ = NG S5 quy Wik chu
p trén
1 2 3 Rl 5 6 7
- Bo1 van ho so duge nop true tiep hodc nop théng qua dich vu
biru chinh ¢éng ich hodc hé so duoe nép true tuyén thong qua
cong dich vu cong tnre (uyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
cira cap huyén xem xet, kiem tra tinh chinh xac, day du ciia ho
50. (quet (scan) va hnu trir hé so dién tr, cap nhat vao co so dir
heu ctia Hé thong thong tin mét cira dién tir dich vu cong tnuc
tuyeén tinh Quang Nam doi va1 hé so nép true tiép hodic nép
qua buu chinh),
+ Truémg hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
dmh, tluBophannépxﬂmnhosolnrdngdanchohogmdmh,
' B4 phin mat } ca nhan bo sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xac
Buoc Tidp nbjn b s0 dacdp 0‘.’. 1o cho hé so nép truc tiép hodc ndp qua buu chinh; con hé so nop
1 s, lam viéc trre tuyén thi thong qua chic nang gin thu dién tir, gin tin
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Chuyén hé so cho

Bo phan mot

1. Bo phan chuyén mon tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién nr cia ho gia dinh, ¢4 nhan thong qua két not
gitta Cdng Dich vy cong va Hé lhong théng tin maét eira dién

Budc 4 2 TR 02 g0y tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
2 P‘”"ﬁ;‘:‘"‘“ ﬁ:’:y:"’ lam viée Viin phong ding ky dat dai
. 2 Chuyén ngay ho so uep nhan truc uép trong ngay lam viéc
hoéc chuyén vao dau gio ngay lam viée tiep theo dor voi
' truomg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay
.| Did phdi/phin m%’fnm 02.gib Lanh dao Chi nhanh Véan phongdm:gkydat dai chuyén hé so
Buac phéi céog vids phong ding ngay dién ti déng thon chuyén hoé so true tiép cho Bé phin chuyén
3 : k) dat dai lam viéc moén duoe phin cong
B0 phan chuyén mén kiem tra, xit ly ho so:
; oo i3 -Tmonghqphosokhongdudnéukxéncévinbandengmbo
B\‘r’oc Tham dinh ho so Bo.phan_ 1.04 810 sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
chuyén mén | lam viéc bé sung, hoan thién hé 50, ‘
- Truomg hop ho so di dieu kien thuce hién buoc tiép theo.
B¢ phan chuyen moén trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong
’ dang ky dat dai 21al quyét TTHC:
Budc Trinh ky hé so B6 phan 02 gio - Trudng hop ho so khong du diéu k:en ca vian ban phan héi
3 chuyénmén | lam viée cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chér tiép nhin
giai quyét ho s0. ) )
- Truong hop ho so du dieu kién' Thue hién budc tiep theo.
LéxﬂtdaoClu:ﬂmﬁaVénphmgdﬁngkydaldalkypheduyct
két qua giai quyel TTHC:
Bue | Ky phé duyét Tra Lﬁnhl dal \omCl:u 04 gia - Truémg hop hé so khong di diéu kién c6 viin ban phan héi
6 Kt Y I ding lam theo Mau s6 3. Mau tir chéi tlep nhén gid1 quyét hé so.
ek P x.”(gt doi viée - Truomg hop hé so dii diéu kién' Lanh dao Chi nhanh Vian
ky ! phong dang ky dat dai ky phé duyét va thic hién budc tiép
theo.
Budce | Vaosd viin ban, : e
7 luu trit ho so, Chi nhanh 04 g10 B6 phan chuyén mén vao so vin ban, luu trit va chuyen két
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chuyen ket qua Vanphong | lam viéc qua cho bé phan mét cua
cho Bo phanmét | diang kv dat
cura dai
Xéc phin trén
phan meém ket
qua da co ta Bo
Bude phin mét coua, | Bo phaq mot 04
3 théng bao cho hé cura cap 210 lam B6 phan chuyén mon tai Bé phan mat cira
gia dinh, ca nhan huyén viéce
dén nhin tra ket
qua va thu phi, lé
pln (néu co)
Tong thoi gian 03 ngay
qullyet TTHC lam viéc

Quy trinh néi bé sé: 14/S¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap huyén

Tha tuc: Ding ky bién déng ve sit dung dit, tai sin gin lién vai dit do thay dé6i thong tin vé nguoi dlwc cnp Gidy clnm§ nhin (déi
tén hodc gi:y to' phip nhén, gidy to nhin thau. dia chi); glam dién tich dét do sat 15 tu nhién; thav dbi vé han ché quyen sw dung
dit; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gin lién véi dit so véi ndi dung da ding ky, cap Gify chimg nhin

R Thim .
S v e e Bkl g 5 S—
X * | cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- D61 var hé so duge ndp trye tiép hodc ngp théng qua dich vu
B4 phin it buu chinh céng ich hodc hé 50 duge nop true tuyén thong qua
Budc Tiép nhin hé 20 oila cip Y 02 g1o céng dich vu cong tnre tuyeu tinh Quang Nam, B phan mot
1 huyéa lam viée ctra cap huyén xem xét, kiem tra tinh chinh xac, day dii cia hé
: 50. (quet (scan) va hon trir ho6 so dién tir, cap nhat vao co s dit
liéu cia Heé thong théng tin mot ctra dién tir dich vu cong truc
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tuyen tinh Quang Nam doi vai ho so ndp truc tiép hodc nop
qua banu chinh).

+ Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, th:Béph&numénhosohudngcﬁnchohégmdnﬂ\.
canhanbosung hoanlhxenhosomot lan.daydu. chinh xac
cho hé so nép true tiép hodic ndp qua buu chinh; con hé so nép
mmmyenllutbéngqmclmcnanggmﬂmdxenm g tin
xﬂnntmngumdanclua Cong Dnchvucongm:cmyenmﬂx
Quang Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,

hoan thién hé so. ) . .

+ Trubng hop tir chéi nhan ho so, B6 phan nhin hé so phai
néuro ly dochohosonéptmcuéphoécnépqmbtmclnnh
theo Mau sé 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan glai quyet hé so.
DOl voi hé so nép tnre myen theo Mau 6 02 Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thlgn ho so.

+Truomg hophoso day di, chinh xac theo quy dinh Bé phan
uépnhmthosova lap Gnay Tnepnhanhosovahcuunkct qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. Bo phan chuyén mon ta1 Bo phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tr cia bogxaduﬂl.mn!mnt}wngquakctnox

Churyén hé s0.cho | B4 phin mét gu’raCng;chvucongvaHethmgthongtmmolcuadxentﬂ

Buac d 2 A 02 g1o tinh Quang Nam hodac chuyén hé so dang giay dén Chi nhanh
2 | Phmchuydn | cREP | i Vin phong dang ky dit dai
mon e 2 Chuyén ngay hé so tlep nhén tnre tlcp trong ngay lam viée
hodac chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo dér voi
truomg hop tiép nhan sau 15 g1o hang ngay.
Diéu phéi/phis Ls‘mll }dal :,gﬁ 04 gid Lanh dao Chu nhanh Van phongdangkydat dai chuyén ho so
Buoc }::u P! v.t.an hong d& 1 S‘.'. dién tir dong thor chuyén hé so true tiép cho Bé phan chuyén
3 |Proreomgviee ong g | lamviee mén duoe phan cong
ky dat dai
) 03 B6 phan chuyén mén kiem tra, xir Iy hé so-
Budc | Tham dinh hé so B6 phéin ngay - Truomg hop hé so khong du diéu kién co van ban dé nghi bo
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4 chuyén mén | lam viéc sung de hoan thuén ho 50, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hé so.
- Truemg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo.
Bophanchuyenmmkuﬂxlﬁnhdaoﬂummm%phm
dang ky dat dai gran quyet TTHC:
Budc Trinh ky hé 0 B phan 04 g1 -Truonghqpbosokhongdudleuklencovbnbanplmnhm
5 chuyén mén | lam viéc cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau 6 3. Mau tir chéi tiép nhan
giai quyét hé so.
- Truémg hop hé 50 di diéu kién: Thue hién buée tiép theo.
< 7 : Lénh dao CNVPDK ky phe duyet:
Bude C;uil\;:,x(x:ll)‘?: ;,:ly Lmnhda%g" 04 gies - Vian ban léy kién ¥ ciia Phong, ban chuyén mén lién quan dén
¢ thiog tin dia pie e Gang - | lim vide tmé!ﬁy%:ntﬁ;:‘:;&ctho co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh ky dat dai chinh
Phor - Phong, ban chuyén mon cap huyén: gin vin ban phic dap
Buoc | Phuc dap thong ban/Clr:xgcuc 2,5 ngay lién quan dén ta san dang ky diéu chinh, bé sung.
7 tin Thué lam viéc - ()flu cuc Thué: thong bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu
)
Buce | Trinh phé duyét Bo6 phan 01 ngay 16 phan chuyén mon trinh phé duyét ket qua gia quyet TTHC.
8 ket qua chuyén mon | lam viéc - Truomg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo.
Lanh dao Ch nhanh Vin phong dang ky dat dai ky pheé duyét
. két qua gidi quyel TTHC:
Lanh dao Chi g
; i R G e RELIES 04 g1 - Truéng hop hé so khé di diéu kién ¢6 van ban phan hér
Bx;oc £y pl;‘eé:hxy?t i mm;;:; lam theo Mau 6 3. Mau tix c:;?cﬁ uep nhén gidi quyét hé so.
L e P’ky"?“da‘%t | e - Trudmg hop hé so dii diéu kign' Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai ky phé duyét va thuc hién budc tiép
Vio £6 viin ban,
Buse [ hmui hé 80, Chi nhanh 04 gidy B phan chuyén mén vao sé vin ban, luu triv va chuyen két
10 | chuyénkétqua | Vin St qué cho bo phin mét cira
cho B phanmét | dang kv dat ;
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cua

Budc
11

Xac nhan trén
phin mém ket
qua da co tai Bo
phin mét cua,
thong bao cho hé
gia dinh, ca nhan
dén nhan ua ket
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

B6 phan mot
cua cap
huyén

04
gior lam
Viéc

B6 phan chuyén mén tai B phan mét cira

Tong thai gian
giai quyet TTHC

10 ngay

lam viée

Quy trinh ngi b s6: 15/5¢ Tai nguyén va Méi triong/Cép huyén

Thi tuc: Diing ky xic lip quyén sir dl_lll§ han ché thira dit lién ké sau khi dugc ciip Gidly chimg nhin lin diu vi diing ky thay déi,
chim dirt quyen sir dung han ché thira dat lién ké

a 2 Thim
bC i.c Trinh ty thuc hién %4 P!' énagiii By glan uyén MG ta quy trinh Gh.i
udc ‘ *"| quyet ho so |[thuc hién chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- D61 vé1 ho so duoe ndp true tiép hoie ngp théng qua dich vu
buru chinh céng ich hodc ho so dioe nép truce tuyen thong qua
B phiin mét cong dich vu cong trie tuyén tinh Quang Nam, Bé phin mét
Buac Tiép nhan hé so clt)n pr ol o2 g1 cira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ciia ho
1 e huyénp lam viéc 50, (quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co sa div

liéu cia He lhéng thong tin mot eira dién tir dich vu céng true
tuyén tinh Quang Nam d6i vén ho so nép true tiép hedc nép
qua buu chinh).
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+ Trudmg hop ho so chua day di, chua chinh xac theo quy
duﬂa.th:Béphanlxepxﬂtﬁnhosolmmgdﬁnchohogwdmh,
ca nhﬁnbésung hoantlnenhosomol lin, day du, chinh xac
chohoscnéptruc tiép hodic ndp qua buu chinh; con hé so ndp
mmhnyenun&mmqmdnmninggmﬂmdxmm gmtm
nhiin t6i nguoi dan qua Cong Dich vu cong tre tuyen tinh
Quang Nam, theo Mau sé 02 Mau phiéu yéu cau bé sung,

hoan thién hé so.

+'I'mmghvptuchoxnhanhoso, Bé phan nhan hé so phai
néu rd lydochohoso nop tmcuephoﬁc nép qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu i chéi tiep nhén gidl quyet hé so.
Don véi hé so nép tnre tuyen theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
ciu bo sung, hoan thién ho so.

+Truomg hop hé so day dii, chinh xac theo quy dinh Bo. phan
tiep nhan ho sa va lap Glay Tiép nhan ho so va hen tra ket qua
theo Mau 56 01. Méau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. Bo phan chuyén mon tar Bo phan TN va TKQ chuyén dir
heuhosodlentucuahogxaduhmmmnd}ongmzaketnox

2o . . gitta Cong Dich vu cong va He thong théng tin mot cira dién tir
Buac phong)‘mbc‘})nsxoé‘:im Bo:hhé:amol 02 gio tinh Quang Nam hodc chuyén hé sa dang giay dén Chi nhanh
2 15 o4 et én*’ lam viéc Van phong dang ky dat dai

2. Chuyén ngay ho so hep nhan true txcp hong ngay lam viée
hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo dér voi
tnromg hop tiép nhan sau 15 g16 hang ngay.

Lanh dao Cha i ; az 4103
% AR DI x % . Léanh dao Chu nhanh Van phong ding ky dat dai chuyen ho so
Buoc D’?‘.l p.ho Vp!l_an nhanh \/:an Q] ngay dién tir dong thon chuyén ho so true tiep cho Bo phan chuyén
pho: cong viec phong dang | lam viéc = S
3 - AR moén duge phan cong
ky dat dat
Bo phan chuycn mén kiem tra, xir ly ho so:
Budc Thim dinh hé so B6 phan 06 ngay -anonghophésokhongdudleuklmco»inbandenglubé
4 chuyén mén | lam viéc sung dé hoan thién ho s0, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau

bé sung, hoan thién ho so.
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- Truémg hop ho so du dieu kién thue luén buoce tiép theo.
B6 phan chuyén mén trinh Ianh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dit dai giai quyét TTHC:
Buac Trinh ky bé 5 Bo phan 01 ngay -Tmmghqphosokhongdudleuklmcovﬁnbnnplmnhm
5 chuyén mon | lam viée cho héd gla dmh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir ché tiép nhan
giai quyét hd 50, - '
- Truémg hop ho so di diéu kién: Thare hién burde tiép theo.
Lznh dao Chi nhénh Van phong ding ky dat dai ky phé duyét
TAnhAOCHL | ; aqcs kerimmgl:qpquty;t e d didu kién o6 vin ban phin h
: 2 v 5 : 210 - sa khor eu kien co vin p 1
B\;oo 5y plz:hﬁ b Tew “".““";f‘r:; lam theo Mau sé 3. Mau tir chﬁ ucp nhén gidi quyét hé so.
1 phie da‘%tda. viée - Truomg hop hé so dit diéu kién' Lanh dao Chi nhanh Van
kg s dat plngdingkydéldmkyplwduyetvalhuclmnbuocnep
Viao 56 van ban,
Buéc luu trit hé so, Chi nhanh ) o
7 chuyen ket qua Vian phong 04 o Bo phan chuyén mon vao so van ban, hou trir va chuyen ket
cho Bé phan mot ky dat | lam viéc qua cho bo phan mot cira
cira
Xac mnhin trén
phan mem ket
qua da co ta1 Bo
Budc phin mét cua; | B6 phin mot 04
8 thong bao cho ho cua cap 210 lam B phan chuyén mén tar Bo phan mét cira
gia dinh, ca nhin huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1é
phi (néu ¢o)
Téng thoi gian 10 ngay
giai quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi bé s6: 16/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tue: Xac Iip tiép tuc sit dung dit néng nghiép cia hj gia dinh, ci nhin khi hét thii han sit dung dét déi véi truomg hop c6 nhu

cau
" o " . Thim
Cac B0 phin giai (Thai gian 2 2 Ghi
baie: [Tk fy G B 'kl [thne hidn g MO gy trimh chih
cap tren
1 2 3 4 5 6 )
- D61 vén ho so duge ndp true tiep hode nép thong qua dich vu
buru chinh cong ich hodc ho so duoc nép true tuyen thong qua
cong dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam, B¢ phan mot
cira cap huyén xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du ciia hé
s0. (quet (scan) va luu trit ho so dién tir, cap nhat vao co so dir
ligu cua Helhonglhongunmétcuadwnmdzchvuoong trire
tuyén tinh Quang Nam dé1 vor hé so ndp tnre tiép hodc nép
qua buu chinh).
+ Truemg hop hé so clura day di, chua chinh xdc theo quy
dmh, t}uBop}mnuepu}mnhosolmmgdanchohogmd:m
Buse | - ) Bophanmot | o, ca nhan bd sung, hoan thién hé so mét lan, day d, chinh xic
1 | Tep nhan ho so cura cap lam 5 idc cho hé so nép trye tiép hodc nop qua buru chinh; con hé so nép
huyeén truc tuyén thi t.hong qua chiic nang gin thu dién t, gln tin

nhin t61 nguoi dan qua Cong Dich vu cong trye tuyén tinh
Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan tluén hé so.

+ Truémg hop tir chéi nhin hé so, B4 phan nhan hé so pha
néu 1d ly do cho hé so nop truc uep hodc nép qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chdi tiep nhén gidi quyet hé so.
Do: véi hé so nép tre myén theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién hoé so.

+Truong hop hé so day dii, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhan ho so va lap Giay Tiep nhan hé so va hen tra két qua
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theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhin ho so va hen tra ket qua.

1. B6 phin chuyén man tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir
liwhowdiéntumhégiadixheélﬂmdm)gquétnoi
giita Céng Dich vu cong va He thong lhongtmmol ctra dién tir

Budc Chu)fen l:?]so;‘ho Bocgulam;mqt 02 gi1o tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
2 I mg 6nuy h énp lam viéc Viin phong ding ky dit dai
Hys 2. Chuyén ngay ho so nep nhén true ncp trong ngay lam viée
hoac chuycn'vao diu gio ngay lam viéc tiép theo déi voi
tnrémg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay.
_— Lénh dyo Chi Lénh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai chuyén hé so
Buge | Piéuphdiphin | nhanh Van | 02gio Pe e
woe phéi. cdog yido phéng ding | lam viéc dién tir déng thén chuyén hé so true tiép cho Bé phan chuyén
3 : ) mon duge phan cong
ky dat dat
Bo phan chuyén mon kiem tra, xar ly hé so:
% -Truémghophésckhougdudléukwncévﬁnbandéngh;bo
Bl;éc Tham dinh hé so chaomn l:li %:b sung dé hoan thién hé so, theo Man s6 2. Mau phiéu yéu cau
4 hid bé sung, hoan thién hé so.
- Tmmlghqphosodudxeukncndmlumbuoc tiép theo.
B6 phan chuyén moén trinh lnh dao Chi nhanh Van phong
) dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Bude | Ganivan ban lay y Bé phan 04 gicr - Truong hop hé so khong da diéu kién c6 vin ban phan héi
5 kien chuyén moén | lam viec cho hé gia dmh. ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chér tiép nhan
giai quyét hd so.
- Truong hop hé so di dieu kién: Thue hién budc tiép theo.
T TR : Cung cap théng tin hén quan den thira dat nong nghiép déing
B‘?c s d&}: g UBND cip x ﬁ;nffy ky tiep tuc sir dung kiu bf:)l thon han cho Chi nhanh Vian phong
= dang ky dit dai
Buac Trinhky bS50 B6 phan 02 ngay B6 phan chuyén mén trinh phé duyét két qua giai quyet TTHC.
7 chuyén mén | lam viéc Truong hop hé so i diéu kién thue hién bude tiép theo.
Buac | Ky phé duyét Tra | Lanh dao Chi | 04 gio Lanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai ky phe duyét
8 két qua nhanh Viin lam két qua giai quyét TTHC:
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phong ding viée - Truémg hop ho so khong dii diéu kién c6 viin ban phin hor
ky dat dai theo Mau 58 3. Mau tir chéi uep nhén giai quyét hé so.
- Truémg hop hé 50 di dieu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
phong ding ky dét dai ky phé duyét va thye hién bude tiép
theo.
Viao 56 van ban,
Bude i iy ho 50, Chi nhanh - -
9 chuyén ket qua Vanphong | 04g10 Bo phan chuyén mon vao so van ban, luu trit va chuyén ket
cho Bé phainmét | dang ky dat | lam viée qua cho bd phan mét cira
cira dai
Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co tai Bo
Budc phin mot cua; | BG phin mét 04
10 théng bao cho ho cira cap 210 lam Bo phan chuyén mon ta1 Bo phan mét cira
gia dinh, ca nhan huyén viéc
dén nhan tra ket
qua va thu phi, lé
phi (néu co)
Tong tllm gian giai 10 ngay lam viéc
quyét TTHC
Quy trinh néi bi sé: 17/5¢ Tai nguyén va Méi truong/Cdp huyén
Th tuc: Tich thira hodc hop thia dit
2 3 Tham
Cac .| B0 phan giai [Thoi gian 2 Ghi
budc [Lrmb tythychifn) L i v ds0 [thye hign “:’;;‘ M th quy trink chil
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1 2 3 Rl 5 6 7

- Do1 van ho so duge nop true tiep hode ndp théng qua dich vu
buuchmhcong lchhoachosodtmnopmmtuyenﬁwng qua
cong dich vu cong tnre tuyén tinh Quang Nam, B phan mot
cira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia hé
$0. (quét (scan) va huu trir hé so dién tr, cap nhat vao co so dir
ligu cua He théng théng tin mot cira dién 1 dich vy cong true
tuyén tinh Quang Nam doi va1 hé so nép truc tiép hodc nép
qua buu chinh).
+ Truomg hop hé so chua day du, chua chinh xic theo quy
dinh, &nBoptmntxepxﬁmhésohumgdanchol’xogsadnﬂx,
canhanbosung hoanthxenhosomot lan.daydu chinh xac
02 g0 cho ho $0 nop trye tiep hode ndp qua buu chinh, con hé so ndp
lam viée tnre tuyén thi thong qua chirc ning gin thu dién ur, gm tin
nhin 161 nguoi din qua Cong Dich vu cong trire tuyén tinh
Quang Nam, theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so.
+ Trutmg hop tir chéi nhan hé s0, B phan nhin hé so pha
néu 16 ly do cho hé so nop tnre uep hodc nop qua buu chinh
theo Mau $0 3. Mau phiéu tr chéi tiep nhan giai quyet hé so.
Don véi hé so ndp true tuyen theo Mau sé 02 Mau phiéu yéu
céu bé sung, hoan thién ho so
+Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh Bo phan
tiép nhén ho sova lap Gnay Txep nhan ho so va hen tra két qua
theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

| ) B6 phan mot
Tiép nhan ho so cira cap
huyeén

Bude

1. Bo phan chuyén mon tai Bé phan TN va TKQ chuyeén dir

o llquhosudlenmcuahogmduﬂt.cammnlhomquakelnm

Chuyen ho so cho | Bé phan mét 02 gié gitta Cong Dich vu cong va He thong théng tin mt cira dién tir

phong chuyén cira cap lm %:Zc tinh Quang Nam hoic chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
mon huyen Van phong dang ky dat dar.

2. Chuyén ngay ho so uep nhén trye tiép trong ngay lam viée

hodic chuyén vao dau 210 ngay lam viéc tiep theo dér von

o)
9 g
[+

Trang s6 53/122



truomg hop tiép nhéin sau 15 10 hang ngay.

Lanh dao Chi
Diéuphéi/phﬁn nhanh Van 04 gio LﬁnhdaoC}urﬂnnhVinphmlgdingkydaldmdmycnhésc
Budc phéi oag viés phong ding | lam viée dién tir déng thot chuyén hé so truc tiép cho Bé phin chuyén
3 ky dat dai : mén duoce phan cong
B0 phan chuyén mén kiem tra, xit ly hé so:
s : : s ; -Truonghophosokhongdudneukxencovanbandenglubo
B‘ZOC Tham dinh ho so m?oéf‘l T::'m ]‘g: %llo sung dé hoan thuén hé so, theo Mau 56 2, Mau phiéu yéu cau
ot e bé sung, hoan thién ho 50
- Truomg hop hé so di diéu kién thuc luén bude tiép theo.
; : B6 phan chuyén mon thue hién:
Budc o .Tlnc'c l;,gnd[‘: hé B6 phin ! I;S - Trich do dia chinh thira dat tach hodc hop thira.
5 30 ding ky. chuyén mon lélngvy‘ - Xac lap hé so dé trinh linh dao xac nhin bién déng vao Gidy
NIk chimg nhan.
Bé phan chuyén moén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai glax quyet TTHC:
Buoce Trinh ky hd s B6 phan 04 gio - Trudmg hop ho so khong du diéu kién co van ban phan ho
6 chuyénmén | lam viée cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau $6 3. Mau tir ché tiép nhin
giai quyét hé so. )
- Truong hop hé so di diéu kién: Thue hién bude tiép theo.
Lanh dao Chu nhanh Vin phong dang ky dat dai ky phe duyét
. két qua giai quyet TTHC:
Lanh dao Ch
; o 2 . % R 04 gier - Truomg hqp hé so khong di diéu kién ¢6 van ban phan hér
B\;oc Ky pl;(ee:hxyet i nhanhl. 3;:; lam theo Mau 6 3. Mau tir chéi hép nhén gid1 quyét hé so
L e ky dat dai viée -Truonghophosodudleu kién Lénh dao Chi nhanh Van
phomg dang ky dat dai ky phé duyét va thyc hién budce tiép
Vo s vin ban,
B‘:’c cllzulyggl?éél :lcu; S:)mlmi 01‘;;16 B6 phan chuyén mén vao s6 vin ban, luu trir va chuyén két
cho Bé phian mét | dang ky dat viéc i cha b0 phin ot ol
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cua

Budc

Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co ta1 Bo
phin mét cta,
lhong bao cho ho
gia dinh, ¢a nhan
dén nhan wa két
qué va thu phi, 1¢

plu (néu co)

B6 phan mot
oA cap
huyén

04
210 lam
viéc

B6 phan chuyén mén tai B phan mét cira

Tong tho'i gian
giai quyet TTHC

15 ngay lam viéc

Quy trinh ndi bé s6: 18/S6¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap huyén

Thi tuc: Cap déi, cip méi Gidy chimg nhén quyén sit dung dit, quyén s& hiru nha & v tii sin khic gin lién véi dit

Thiam
Cic B6 phiin giai | Thai gian = 5 Ghi
bue |TFinb ty thuc hign| © 0 B | e hign | duYén MEe quy trink chib
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
- Do1 vén ho so duge nop true tiep hodic nop thong qua dich
vt buu chinh cong lchhoachosoduocnopuucmyen
thong qua cong dich vu ¢ong trie tuyen tinh Quang Nam,
B6 phiin mét Bé phan mét cira cap huyén xem xet, kiém tra tinh chinh
Buadc Tiéo nhan hé so ke ch 02 gio lam xac, day dii ctia hd so. (quet (scan) va luu trir ho so dién tr,
1 °p huyénp vige cap nhat vao co so dir liéu cia He théng théng tin mét cira

dién n dich vu eéng true tuyeén tinh Quang Nam dé1 véi hd
50 ndp truc tiep hodic nop qua buu chinh).

+ Truéng hop hé so chua diy dii, chira chinh xac theo quy
dinh, thi B phan tiép nhan hé so hudng dan cho hé gia
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dinh, ca nhan b sung, hoan thién ho so mét lan, day du,
chinh xac cho hé so nép trire tiep hode nép qua buu chinh;
con hé so nop true tuyen thi thong qua chire ning gu thu
dién ur, gin tin nhin o1 nguoi dan qua Cong Dich vu céng
trnre tuyen tinh Quang Nam; theo Mau s6 02 Mau phiéu
yéu cau bé sung, hoan thign hé so.

+ Tnmng hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhan hé so phai
néuro lydocho hosonopn'ucucplw&nqpqlm buru chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu tir chér tiep nhan giai quyét hd
s0. Déi val hé so nép truc tuyén theo Mau s6 02 Mau
pliéu yéu ciu bé sung, hoan thién hé so.

+Truémg hop hé so diy di, chinh xac theo quy dinh Bé
phan uep nhin hé so va lap Giay Tnep nhan hé so va hen tra
két qua theo Mau 86 01 Méu Gidy Tiép nhan hé so va hen
tra ket qua.

1. B6 phan chuyén mon tai Bé phan TN va TKQ chuyen dit
liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, ca nhan thong qua két not

2 v Ay gitta Cong Dich vu cong va Hé thong théng tin mot cua
Bude Chu)(en 2;3;;?0 Bom;‘“ 02 gic lam dién tir tinh Quang Nam hodic chuyén hé so dang giay dén
2 I mg on huyén viéc Chi nhanh Van phong dhng ky dat dai

2, Chuyen ngay hé sa tiép nhan tnre tiép trong ngay lam
viée hodc chuyen vao dau gio ngay lam viée tiep theo déi
voi truong hop tiep nhan sau 15 210 hang ngay.

Lanh dao Cha
Budc Du‘;u phév/phan nhanh Vin 04 gios Lanh dao Chx nhanh Vin phong ding ky dat dai chuyén hé

F5 50 Veg C4 sO dxen tir déng thon chuyén hé so tnre tiép cho Bé phan
3 phoi cong viéc p!k:;rz tdj:‘g lam viéc ch mén duge philst dog

B6 phan chuyén mon kiem tra, xir ly ho so:
- Truomg hqphosokhong dudneuku;noovinbandcngl’n

Buac : 3 Bophin | 04 gio lam
4 Tham dinh hé so chuyén mén Y9 bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu

cau bd sung, hodn thién hé so.
- Truomg hop ho so di diéu kién thue hién budc tiép theo.
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B6 phan chuyén mén thue hién:

Bude | Chuinbihdso | Bophin | . - Xac Iap ho sa trinh Lanh deo Vin phong dang ky dat dai
5 trinh ky chuyén mén lgv?éc xem xeét trinh 86 TNMT ky Gidy chimg nhén theo tham
quyén
Bo phan chuyén mén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
ding ky dét dai giai quyét TTHC:
: : —— v -anbnghqphosakhongdudxeuklencovénbanplmnhm
Buoc Trinh ky hé so Bophm % 04 810 cho ho gna dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tép
6 chuyénmén | lam viéc
nhan giai quyét hé so.
-Truonglvphosodudwukwn Lénh dao Chi nhanh Vian
phong dang ky dat dai ky trinh va thue hién bude tiép theo.
Vaosévinban. Ch‘ i oz O DT 2 e
Buoce It Vinphong | 04 gio lam Bo phan chuyén mén vao s0 vin ban va chuyén ho so cho
7 | chaynhosove | gt | vige VPBK cip tinh
VPBK cép tinh e . P
+ 01 ngay
5 B° phan lmp T Vien chuc VPBK tham tra va trinh Lanh dao phong ky ho
chuyén mén | (bo phan Gidy chimg nha
; $1 e o thuée VPEK | chuyén 30 cip Gidy ¢ Fadiwe
Buoc |  Tham dinh va cio tinh mén) - Tnnmg hqp ho so khong du dxeu kién ¢6 van ban phan héi
8 trinh ky hé so P ' theo Mau 6 3. Mau tir chér tiép nhan gia quyét hé so
+Lanhdao | +04gi10
Phong Ding. | tm vide - Truong hop hé so du d:eu kién: Lanh dao Phong ky phé
K (Lanh dao duyét va thuc luén bude tiép theo.
phong
Lanh dao Vin phong ding ky dit dai ky phé duyét ket qua
g,xal quyet TTHC:
Budc Trinh k§ hd LS;\!\ da:;.::" 04 g1o lam hqp hé so khéng du d:eu kién ¢o vin ban phan héi
9 2 pk’;u:ét dai viée lheo Mau s6 3 Mau tir chéi tiép nhén giai quyét hé so
- Truomg hop hé so du diéu kién: Linh dao Vin phong dang
ky dat dai ky phé duyét va thuc hién bude tiép theo.
Budce | Ky phé duyét Tra | Lanh dao Sa Lanh dao S6 TNMT ky phé duyét két qua giar quyét TTHC
10 két qua TNMT va +04 gidv va Viin thu dong diu
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Van thu dong | lam viéc -'l‘mon_ghophosokhongdudxeuqumcovinbanphanhox
dau (Lanh dao) theo Mau s6 3 Mau tir chér tiep nhén giar quyét ho so
+02 g1o - Truomg hop ho so du diéu kien: Lanh dao S& ky phé duyét
lam viée v thue hién bude tiép theo.
(Van thu)
Viao 56 van ban,
luu ho so, chuyén
¢ ket qué ve Chi PR 5 o s £ty gy ioore g 3
B;r;yc nhanh Vin phong | VPPK dp | e aionin B(‘)‘ ;:lhmon bc;lmyh;: zg::c\g:o 30 van ban, hnu trir va chuyen ket
ding ky dt dai dé tinh viée e P
chuyén bo phan
mot cua
Xac nhan trén
phin mém ket
qua da co tai Bo
Bude phan mét cua; | Bo phan mot 04
12 | thong bao cho ho cira cap 210 lam B6 phan chuyén mon tai Bé phan mét cira
~ | gia dinh, ca nhan huyén viée
dén nhan tra ket
qua va thu phi, lé
phi (néu co)
Toug tlun gian 07 ngay
giai quyét TTHC lam viée

Tha tue: Dinh chinh Gify chimg nhin da cip

Quy trinh nji b sé: 19/5¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap huyén
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. o s Tham
Cace .| Bo phan giai Thaoi gian
bude [Tk ty thychifnl . ithdso [thuc hiln :{f;‘n

Ghi

MG ti quy trinh i

1 2 3 4 5 6 7

- P61 vén ho so duoe ndp true tigp hodc ndp thong qua dich vu
binu chinh ¢éng ich hodc hé so duge nép trie tuyén thong qua
comg, dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, Bo phan mot
cira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia hé
s0. (quet (scan) va Junt trit ho so dién i, cép nhat vao co 5o dir
liéu cua Heé lhéng théng tin mot cira dién tr dich vu cong tnre
tuyén tinh Quang Nam déi vai hé so ndép true tidp hodc nép
qua buu chinh).
+Tmmghophosodmadaydudmadnnhmctheoquy
duﬂt.tluBophanuepnlmnhosohuongdanchohogwdum.
ca nhan bd sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xic
Bophanmét | 02 gio cho hé S0 nop tnyre tiép hodic ndp qua bum chinh; con hé so nép
cira cap huyén | lam viéc true tuyén thi thong qua chirc ndng gin thu dién u, gln tin
nhdin t5i nguoi din qua Cong Dich vu ¢dng true tuyén tinh
Quéang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so. : ' .

+ Truomg hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhan ho so phai
néu 16 ly do cho ho 30 ngp true txep hodc nop qua buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tr chéi uep nhin gidi quyet ho 50,
Dox véi hd 50 ndp true mycn theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
cau bé sung, hoan thien ho so.

+Truomg hop hé so day diy, chinh xac theo quy dinh B phan
tiep nhan ho so va lap Gmy Tlep nhan hé so va hen tra két qna
theo Mau 56 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so v hen tra két qua.

Bt:‘oc Tiép nhan hé so

Chuyen ho so cho
phong chuyeén
maon

1. Bo phan chuyén mon tai B6 phan TN va TKQ chuyen dir
liéu ho so dién tir cua hé gia dinh, ci nhan thong qua ket néi
giira Cong Dich vu cong va Hé thong théng tin mét cira dién tir

Bophanmét | 02gia
cira cap huyén | lam viéc

~“t:U
1
g
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tinh Quang Nam hodc chuyén ho so dang giay dén Chi nhanh
Van phong ding ky dat dai.

2 Chuyén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viée
hodic chuycn vio dau gio ngay lam viéc tiep theo déi vdi
truomg hop tiép nhan sau 1S gio hang ngay.

- Dleuphéx/phan mm':l;mdf%‘ic:n 04 gio LinhdaoClnnluthanphongdﬁngkydaldaxchuyenhoso
wde | 4 & ol vide phéng dang ky | 1am viée dién tir dong thon c.l:uyen hé so truc tiép cho Bé phan chuyén
3 |P &t dai moén duoc phan cong

Bo phan chuyén mon kiem tra, xur ly ho so.
- a5 g 3 -Tmm\ghgphosokhéngdudnéuklcncoxﬁnbandcng}nbo

B:Gc Tham dinh hé so Bo.phan. 124310 smgdchoantlnmhoso theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau

Shugybn min e bé sung, hoan thién hé so.
- Truémg hop hé so di diéu kién thue hién budc tiép theo.
s B6 phan chuyén mon thue hién:

Bude | Chuan bi hé so Bé phan =3 ~XaclaphosohmhlanhdgoCluxﬂwﬁ1Vinplw1gdingky

5 trinh ky chuyén mon I a:f’: {éc dat dai xem xét trinh Phong TNMT/Sd TNMT ky Giay chimg
nhin theo thim quyén.
BoplmnchxyenmontnnhlarhdaoClunlmﬂaVﬁnphong
ding ky dat dai giai quyet TTHC:

Buoac Trinh & bd s0 Bé phan 04 gio -Tnmhqphosokhomdudxéukwncovanbanphanhon
6 chuyénmén | lam viec cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau 56 3. Mau tir chéi tiép nhan

giai quyét hé so.
- Truong hop ho so di diéu kién' huc hién bude tiép theo.
Viao s6 van ban, :
Bude | chuyen hé sové C::nm bk 04 g1y Bé phan chuyén mén vao sé vin ban va chuyén hé so cho
7 | Phong TNMT/ | PhOUE Bneky | 1o, e Phong TNMT/VPDK cép tinh
VPBK cip tinh 2
p
. Phong AR Cong chire, vién chire Phong 'I'N’MT/BQ chuyén mdén

G T"i':y,dl“‘g‘to‘““" TNMT/BS | 208 thude VPDK thim tra, trinh ky h so cip Gmtmg nhin:

phan chuyén : -Tmlgh@hosokhongdudleuknencovénbﬁnplmnhm
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mon thude theo Mau 56 3. Mau tir ché: tiep nhan giai quyeét ho so.
VPBK cap tinh - Truong hophosodudleu kién' Lanh dao Phong ky phé
duyét va thue huén bude tiép theo.
Lanh dao Phong TNMT/VPBEK ky phé duyét ket qua gia
Bu Lahdio | 6400 q‘frye‘mrgpho khong dit diéu kién ¢6 van ban phin }
wace s gy z 210 - Trudmg S0 éu ki¢n co van ban phan WO
9 Trinhiky ho 0 th:fpgf(m/ lam viée theo Mau 56 3. Mau tir cl:]ogx tiép nhan giai quyét hé so.
- Truémg hop hé so du diéu kién: Lanh dao Phong/VPEK ky
phé duyét va thue hién bude tiép theo.
Lanh dao LamdaoUBNDcaphuyen/laxﬂndaoSdTNMrky;ﬁwchye(
UBND cap két qua giai quyel TTHC va Van thu déng daw
Buae | Ky pheé duyét Tra | huyén/lanh dao | Olngay - Truemg hctp ho so khong di dieu kién co vén ban phan ho
10 ket qua Sa TNMT va lam theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan gidi quyet hé so.
Vin thu dong viéc - Truémg hop hé so di diéu kién: Lanh dao Sa ky phé duyét va
dau thire hién bude tiep theo.
Vao 56 van ban,
hru ho so, chuyen
Bubc két qua vé Chi Phong . i )
1 nhanh Van phe TNMT/CNVP 01 ngay Bo phan chuyén mén vao so van ban va chuyen tra ket qua
dingkydétdaidé DK‘ lam viéc
chuyen bé phan
mot cira
Xac nhan trén
phan mém  két
qua da co tar Bo
. |phin mét cia; 2 G 04
B;‘f" thng bao cho ha | B2 P!““""“‘f‘ gio lam Bé phan chuyén mén tai B3 phan mét cim
~ | gia dinh, ca nhan RGP | “yisc
dén nhan ta két
qua va thu phi, Ié
phi (néu c6)
Tong thoi gian 10 ngay
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[

giai quyét TTHC

[

| lam viée |

l

Quy trinh néi bé sé: 20/ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thu héi Gidy chirng nhin di cip khong ding quy dinh caa Phup luiit dit dai do nguéi si dung dit, chi so hir tai san gin lién voi
dit phat hign

Cac
budc

Trinh tu thuc hién

B§ phan giai
quyét ho so

Théi gian
thuc hién

Tham
guyé‘n

cap trén

MG ta quy trinh

Ghi
chu

1

2

3

4

5

6

Bude

Tiép nhin ho so

B6 phan mét
cua cap huyen

02 g1ov
lam viee

- D61 van hé so duge ndp tre tiép hodc ndp théng qua dich vu
buu chinh ¢ong ich hodc hé sa duoe nép trie tuyen thong qua
cong dich vu cong trie tuyen tinh Quang Nam, B phan maot
ctra cp huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day dii ciia hé
50, (quét (scan) va luu trir hé sa dién tiy, cip nhat vao co sé di
liéu cua He théng théng tin mot cira dién tir dich vu cong truce
tuyén tinh Quang Nam ddi véi hd so ndp true tiép hodic ndp
qua buu chinh)

+Tmmxghophosochua daydu, chua chinh xac theo quy
dinh, lluBophanheptﬁm:hosohuongdanclmhogxa dinh,
ca nhan bé sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xac
cho hé so nép tnre iép hodc nép qua buru chinh; con hé so nép
mrcmymtlnthongqtmclmcninggmthudlenm gin tin
nhdn 61 nguo dan qua Cong Dich vu céng trye tuyen tinh
Quing Nam; theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so.

+ Truémg hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhan hé so phai
néu ré ly do cho hé so nép true Ucp hodc nop qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau pluéu tr chéi Ucp nhan gial quyet hé so.
Dé1 véi hé so ndp tnre tuyén theo Mau s 02, Mau phiéu yéu
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cau bo sung, hoan thwn ho so.

+Truomg hop hé so day diy, chinh xac theo quy dinh Bé phan
tiep nhéin hé so va lap G:ay Txep nhén hé so va hen ta ket qua
theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhan ho so va hen tri két qua.

Chuyen hé so cho

1. BophanchuyenmontalBophanTNva TKQ »huyendft
liéu h6 50 dién tir cua hé gia dinh, cd nhan thong qua két néi
giira Cong Dich vy cong va Hé thong théng tin mét cra dién ti

Bude iz chatvint Béphanmét | 02gio tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
2 lezménuy cira cap huyén | lam viée Van phong ding ky dit dai.
2. Chuyén ngay ho so Uep nhan truc tlep trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo déi vai
tromg hop tiép nhan sau 15 16 hang ngay.
N i g Lnh dao Chi nhanh Van ph dit dai chuyén hé
) Dlénpho anh Van 04 gids dao h phong dang ky dat dai ¢ uyen ho so
Buac héi vibo héng ding ky | lam vise dién tir dong thén chuyén hoé so true tiép cho Bo phan chuyén
3 |P o0g P &t dai - mén duce phan cong
Bo phan chuyén mén kiem tra, xar Iy hé so:
; S e ] - Truomg hop hosokhongdudxeuqunco van ban dé nghlbo
Bl;oc Tham dinh hé so 'Bo‘phan. l:x:gw sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
Siysamon o bé sung, hoan thién hé so.
- Truémg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo.
03 Bo phan chuyén mén thue huén:
Budc | Chuan bi ho so Bé phan 3 -Xacléphosoumhlﬂrﬂ:thoChnﬂmrhVﬁnphongdéngky
5 trinh ky chuyén mén m’fj{éc dit dai xem xét trinh Phong TNMT/ S& TNMT ky thu héi
Giay chimg nhan theo tham quyén.
Bo phan chuyeén mon ky trinh linh dao Chu nhanh Vin phong
dang ky dat dai 5 a1 quyet TTHC:
Burae Tvinh kv hé so Bé phin 04 g1 - Trudng hop | sokhongdudleu kién ¢ viin banphanhon
6 Y chuyén mén | lam viéc cho hé gia dinh, ca nhan theo Miu 6 3. Mau tir chéi tiép nhan

giai quyét ho so.
- Truomg hop hé so di diéu kién' Thye hién bude tiép theo,
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Vao 30 viin ban,

Bude | chuyén hé so vé Clhxcn’nhag;h\/:yn 1,5 ngay Bo phan chuyén mén vao sé van ban va chuyén hé so vé
7 Phong TNMT/ | P ?ét da“.s lam viée Phong TNMT/VPPK cip tinh
VPBK cép tinh »
Phong Céng chuc, vién chirc Phong TNMT/Bo phan chuyén mén
. TNMT/BS thuge VPEK tham tra, trinh ky thu héi Giay chimg nhén
Bude | Tham dinh, trinh phie b in 3 ngay - Trudmg hqp hé so khong di diéu kién co van ban phan hoi
8 ky ho so i m:’:e lam viéc theo Mau s6 3. Mau tir choi Uep nhan giai quyét hé so.
VPnfl)K 7 iR - Truémg hop hé so di diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
P duyét va thue huén budc tiép theo.
Lanh dao Phong TNMT/VPBEK ky phé duyét ket qua giar
Linh deo quyét TTHC:
Buace Trinhky héso | Phong TNMT/ 04 g1 -Tmonghophosokhongdudleuklencovinbwplmnhél
9 VPBK lam viéc theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiep nhan gian quyet ho so.
- Trudmg hop hé so du diéu kién: Lanh dao Phong/VPBK ky
phé duyét va thue hién budc tiép theo.
LaxﬁldaoUBNDcaphuyewlanhdaoSoTNMTkypheduyet
Lanh dao két qua giai quyét TTHC:
Budce | Ky phé duyét Tra | UBNDecap | 1,5 ngay - Truong hop hé so khong du diéu kién co van ban phan hoi
10 ket qua huyén/linh dao | lam theo Mau 56 3, Mau tir chéi tiép nhan gidi quyét hé so.
So TNMT viée -Tm(mghaphésadudxeuklm Lanh dao S& ky phé duyét va
thure lnén buae tiep theo.
Vao 36 van ban,
luu hé so, Lhuyen
Bude lﬂl::r‘nhm\'/éa;eplchg Phong 02 ngiy B6 phan chuyén mén vao s6 van ban, luu trir va chuyen két
11 ding ky dat dai dé TNMEI;/EWP lam vidc qua cho bé phan mét cira
chuyén bé phan
mot cira
. | Xac nhin trén e S A 04
B;xgc phin meém  két CB‘.: gwmot 210 lam Baé phan chuyén mén tai Bé phan maét cira
" | qua da co tai B FET] ke
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phan
théngbéochoho
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra ket
qua va thu phi, le
phi (néu co)

Téng thri gian 15 nga I S — " :
gidi qiyet '151'[[(; um"s;;i Quy dinh phap luat khéng quy dinh thor gian thue hién cu the
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Quy trinh ngi bé s6: 21/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ding ky va cap Gidy chimg nhin quyén sit dung dit, quyén sé hitu nhi & va tai sin khic gin lién véi dat

. . Thim .
:u:;c Trinh tu thuc hién :z::ta: 53::' ;I:':: ::;: cguyen Mo ta quy trinh fh'::
p trén
1 2 3 4 5 6 7
- D61 van ho sa duge ndp tnre tiep hodc nép théng qua dich v
buu chinh cdng ich hodic hé s0 duge nép true tuyén théng qua
céng d;ch v cong trire tuyeu tinh Quang Nam, B phan mot
cira cap huyén xem xét, kiem tra tinh chinh xac, day di ciia hé
50, (quei (scan) va luu trir hoé so dién i, cap nhat vao co so dir
ligu cuia Hé thong thong tin mot cira dién ti dich vy cong true
tuyeén tinh Quang Nam déi va1 ho so nép true tiép hoiic nép
qua b chinh),
+ Tromg hop hé s0 chua day di, chira chinh xac theo quy
dinh, thi Bé phan tiép nhin hé so huéng dan cho ho gia dinh,
Busc ; : Bo phan mot 02 i ca nhan bb sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac
1 Tiep nhan ho so cuia cap lén_z g‘, ido cho hé so nop true tigp hodc nop qua buu chinh; con ho so nép
huyén tnre tuyen thi théng qua clirc ning gin thu dién tir, g tin

nhin toi nguoi din qua Ccmg Dich vu céng truc tuyén tinh
Quang Nam; theo Mau 56 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so.

+ Truomg hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhan hé so phai
neuro}ydochohosonopn\rctwphoacnopcpmblmchnm
theo Mau $0 3. Mau phieu tir choi tiép nhan giai quyet ho so.
DOI vt hé so nop true tuyen theo Mau s6 02 Méau phiéu yéu
cau bé sung, hoan thién hé so.

+Truong hop hé so day du, chinh xdc theo quy dinh B phan
tiép nhiin hd 50 va lap Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua
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theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. Bo phan chuyén mén tai Bé phan TN va TKQ chuyén dit
lieuhowdicnwcmhogiadixht;ammﬂmgque(noi
giita Cong Dich vu cong va Hét}wngmongtmmélcuadlcnm

.. ; ; : 3 : 2 : 2 10 t 1g Nam uyen ho so gay den
Bge | Taomabise o | BOpm B | (00 inh Quing Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
2 I mg 6nuy h .np lam viéc Viin phong diang ky dit dai
Hye 2. Chuyén ngay ho so tlcp nhan true uep trong ngay lam viée
hodc chuyén vao diu gio ngay lam viéc tiép theo ddéi voi
tnrémg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay.
Lénh dao Ch
T O T > ; Lénh dao Chu nhanh Vin phongd{mgkydél dai chuyén hé so
Bude g;?fho Vﬁ:‘ nhﬁnhl ;J;ng lgxlnl:rgiz dién tir dong thén chuyén hé so true tiép cho Bé phan chuyén
3 e pky &t dai ) mon duge phan cong
Bo phan chuyén mon kieém tra, xar ly ho so:
) ) 5 phi -Truémghophosokhmgdﬁméuklencovﬁnbandénghlbé
B Tham dinh ho so BQ. gt 0% ngify sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
4 shuydamde: | bun.vido bé sung, hoan thién hé so.
- Tmmghophosodudxeukxmdmlumbuoc neptheo
B6 phén chuyén mén ky trinh lanh dao Chi nhanh Vén phong
di’l")gk),d‘;:da;ngmq:l{élwi ki ban phan hé
; ) e 2 - Truong hop hoé so khong éu kién co vin an phan 01
Bl Trinh ky ho sa Bophan .04 810 cho hé gia dlnh. ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chér tiép nhan
5 chuyén mén | lam viée
giai quyét ho so.
- Truong hop hé s0 di dieu kién' Lanh dao Phéng ky trinh va
thie hién bude uép theo.
Bude VA EC ¥ B6 phan 04 gio B6 phan chuyén mén vao s6 van ban va chuyén cho UBND
g |vAnChuyénhoso| o o an | tam vide ipxa
vé UBND cip xi i
: : . Béphanchuyénméndmchinhcﬁpxﬁﬂwcluén
Buer| Thiat yet X8 UBND cap xa !4 ngay - Lay y kién khu din cur
7 nhan hé so lam viéc

-Hophpndéngxetug gocdatcuaUBNDxﬁ
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- Kiem tra ho so, tham muu Lanh dao UBND cap xa ky xac
nhén vao hé so.

- Thue hién niém yét cong khai ket qua kiém tra hé so/Tham
mu giai quyét cacy kién phan anh (néu co)

- Chuyen hé so vé lai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dan

B6 phan chuyén mén xir ly ho so:
-Truonghqphéscldxongdudncukxmcovanbande ng.lubo

B\;oc Trinh ky hé so thg Bing 193 ngay sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
ty bl bé sung, hoan thién hé so. .
-Truonglwphosodudxeukxmdmclum budc tiep theo.
LénhdaoClunhanhVﬁnphongdﬁlgkydatdmmnhkyket
Lanh dao Chu qua gian quyet TTHC:
Budc Trinh ky hé 50 nhanh Vin | 04 g1 -Tmbtglwpbosokhéngdﬁdleuktmcévmwnphmhm
8 phong ding | lam viéc theo Mau 56 3. Mau tir chéi txep nhan giai quyet ho so.
ky dat dai -'I’mong,hqphosodudxeuklm Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai trinh ky va thue hién bude tiép theo,
B | e s U™ | Chi e Ths | ,05 785 Thong bao thue hién nghia vu tai chinh (néu co)
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén gia1 quyét TTHC:
-Tmm,ghqphosokhon@ dudneukxencovﬁnbanplmnhou
Buoc Trinh ky b so Lanh dao 01 ngay cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chér tiép nhan
10 Phong TNMT | lam viéc gial quyét hé so.
- Truomg haphosodudleuqun Lanh dao Phong ky trinh va
thue hién bude tiep theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giai quyet
TTHC:
Buoe | Ky phé duyét Tra | UBND cip | 01 ngay - Trudmg hqp hé so khong du diéu kién co véan ban phin ho
11 ket qua huyén lam viéc theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so.
- Truémg hop hé so du diéu kién: Lanh dao UBND ¢ép huyén
ky phé duyét va thire hién bude tiép theo.
Bude | Viao s6 vin ban, Bo phan chuyén mon vao s6 vin ban, luu triv va chuyén két
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12 luu i ho so, Chi nhanh 04 gio qua cho bd phan mét cua
chuyén két qua Vinphong | lam viéc
cho Bé phinmét | dang ky dat
clra dai
Xac nhan  trén
phin mém két
qua da co tal Bo
. |phin moét cra, | B6 phan mét
B;r:c:c thong béo cho ho | cum cap ]:‘: %l:c Bo phan chuyén mén tai Bé phan mét cira
gia dinh, ca nhan huyén :
dén nhan tra ket
qua va thu phi, lé
plu (néu ¢o)
Téng !ho‘i gian 30 ngay
giai quyét TTHC lam viée

Quy trinh néi bé sé: 22/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap huyén

'l‘lm tuc: Cap Gny clnmg nhin quyén su dung dat, quyén s Imu nha & va tai sin khic gin lnn voi dat cho nguoi da dang ky
quyén su dgug dit tan dau. ting thém dién tich do nhén chuyén nhugng, thira ké, ting cho quyén si dung déit trong truong hop
thira dit goc chua dugce cap Gny ching nhin

G Trinh t thuc hién g phau g Tt gian uyén MG ta quy trinh Gh.i
budc quyét ho so |thuc hién n cha
. cap trén
1 2 3 Rl 8 6 7

- D61 vén ho so duge nop true tiep hodc ngp thong qua dich va
Bude ' ) B6 phan mot 02 2ids b chinh céng ich hodc ho so duoe nép true tuyen thong qua
1 Tiep nhin ho so cura cap lal;n ?lec cong dich vu cong true tuyen tinh Quang Nam, B$ phan mot
huyén : cira cap huyén xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day du ctia ho
s0. (quét (scan) va luu trir hé so dién tir, cap nhat vao co s dir
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liéu cua Hé thong théng tin mot cira dién tir dich vu cong truce
tuyén tinh Quang Nam déi véi hd so ndp tnre tiép hodc ndp
qua buu chinh),

+ Truomg hop hé so clua day di, chura chinh xac theo quy
dmh.!h:Boplmnuepmmnhosahuungdanchohogxadmh,
¢a nhin bé sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac
chohownoptmcuephoécmpqmblmc}unh con hé sa nép
tructuyenﬂntbongquaclmnangguxﬁmdxmm,gmun
nhin 61 nguoi din qua Cong Dich vu céng tnre tuyen tinh
Quang Nam, theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu ciu bé sung,
hoan thién hé so.

+ Truémg hop tir chéi nhin hé so, B6 phan nhin hé so phat
néu rd ly dochohosonéptmclxcphoécnopquabtmchmh
theo Mau 6 3. Mau phiéu tir chéi l:eplﬁtangxal quyét hé so.
Do voi hosonoptxm:myentheoMauso 02 Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so,

+Tmcnghophosodﬁydu, chmhxécthnoquydthqphan
tiép nhan hé so va lap Gmy Tnepnhanhoso va hen tra két qua
theo Mau 56 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua

1. B phan chuyén mon tar Bo phan TN va TKQ chuyen div
heuhosodncntucuabognadmh,catﬁmnthoxgquetnox

Chuydnbé s0.clio Béphénmél gn‘xaCongD;chvuoongvaHotlmngthmlg,unmolclmdxentu

Buac A : 02 gios tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
2 | Pomechuydn | cREp i Van phéng déng ky dit dai
Y 2. Chuyén ngay ho so tlep nhén trye tiép trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo dér van
truromg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Lanh dao Ch
-4 g as X Lérﬁldaoclnrﬁmmvanphongdéngkydaldaxchuyenhoso
Buoc El:?fo}::\!f):::n md\;: lgxln?x:z dién tir déng thor chuyeén hé so truc tiép cho B6 phan chuyén
3 ky dit dai mén duoe phan cong
Buce | Tham dinh ho so B6 phén 02 ngay B6 phan chuyén mon kiém tra, xir v ho so:
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chuyén mén

lam viéc

-Truonglwphosoklwngdudneukzéncovinbandenghnbo
sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
b6 sung, hoan thién hé so.

- Truemg hop hé so dit diéu kién thuc hién bude tiép theo

Budce

Trinh ky hé so

Bo phin
chuyén mén

04 gior
lam viéc

Bo phan chuyen mon ky trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong
ding ky dat dai giai quyet TTHC:

- Truémg hop hé so khong du diéu kién ¢6 van ban phan hén
cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau $6 3. Mau tir chén tiép nhan
giai quyét hd so.

- Truong hop hé so da diéu kién' Thuc hién budc tiép theo.

Bude

Vao 56 vin
ban/Chuyen ho so
vé UBND cap xa

B¢ phin

chuyén mon

04 g1
lam viéc

Bé phan chuyén mén vao s6 van ban va gin vé UBND cap xa

Niém yét, xdc
nhan hé so

UBND cap xa

14 ngay
lam viéc

Bo phﬁn chuyén mon dia chinh cap xa thire hién
- Lay y kién khu dan cu
-HopholdongxetnguongocdatcthBNDxa
-Klemtx‘ahoso.tlmnmuuLamdaoUBNDcapxakyxac
nhan vao ho so.
- Thue hién mem yet cong khat két qua kiém tra ho so/Tham
muru giai quyet cac y kién phan anh (néu ¢6).

- Chuyén hé so vé lai Chi nhanh Viin phong ding ky dit da:

Buoc

Trinh ky hé so

B6 phan
chuvén mon

03 ngay
lam viec

B phan chuyen moén xu ly ho so:
-Tmmghophosokhéngdu&eukwncovénbandcnglubo
smgdehoantlumhoso theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién ho so.

- Truémg hop hé so di diéu kén thue huén bude tidp theo.

Buac

Trinh ky hé so

Léanh dao Chi
nhanh Vin
phong ding
ky dat dai

04 g1&
lam viée

LéxﬂldﬁoClpnlmﬂxVﬁnphéng dang ky dat dai trinh ky két
qua giai quyet TTHC:

- Truémg hop hé so khong da diéu kién co viin ban phan hé
theo Mau 56 3. Méu tix chdi tiép nhén gidi quyét hé so

- Truémg hop ho so di dién kién' Lanh dao Chi nhanh Van
phbngﬁngkydat dai trinh ky va thurc hién bude tiép theo,
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BL;M Clm)'&eancﬁhlzhlg 0 Chi cuc Thué loafn nf:g: Théng bio thue hién nghia vu tai chinh (néu co)
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyet TTHC,
- Truémg hop hé so khong dudleuklcncovinbmplmnho:
Buace " mcd Lanh dao : chohégladuﬂxcammn theo Mau s6 3. Mau tir chéi uepnhan
10 Trinh ky ho 5 Phong TNMT 1(:: ey giai quyét hé so,
Ve - Truémg hop hé s0 di diéu kién' Lanh dao Phong ky trinh va
thure hién budce uep theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyeét két qua gia quyét
TTHC:
Bude | Ky phé duyét Tra | UBND cap | 01 ngay - Truomg hqp hé so khéng da diéu kién co viin ban phan héi
11 ket qua huyen lam viéc theo Mau sé 3. Mau tir choi tiép nhan giai quyet hé 50,
- Truéng hop hé so du diéu kién: Lanh dao UBND cép huyén
ky phé duyét va thuc hién budce tiép theo
Viao 50 van ban, Chi nhén}
i | Mmtithosa, Vin phong ; B6 phan chuyén mén vao 36 van ban, hnu trit va chuyen két
j2 | deyenkRtauk | oo | (M0 qué cho bé phin mét cira
cho Bé phan mot dai lam viéc
cira
Xéc nhan trén
phan mém ket
qua da co ta1 Bo
. |phin mét cua; | Bo6 phan mot .
B}'g X thong bao cho ho cura cap l:t: %:Zc B phan chuyén mén tar Bo phan mét cira
gia dinh, ca nhin huyén
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1é
phi (néu co)
Téng thoi gian 30 ngay
gidi quyét TTHC lam viée
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Quy trinh nji bé s6: 23/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Tha tnc Dang ky, cap Giay clnmg nhin qnycn sur dung dal, quyén sé hiru nha & va lm san khac gnn lién vai dat cho ngudi da dang
ky quyén sir dung dit in diu ddi véi tai san gin lién voi dit ma cha sé hiru khng dong thoi 1a ngudi sir dung dét

tnre tuyén thi thong qua chic ning gin thu dién t, g tin
nhin téi nguoi din qua Cong Dich vu cong trye tuyén tinh
Quang Nam; theo Mau 56 02 Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so. ) :

. 'I‘nrbnghqptt‘rohoinhimhéso BS phin nhin ho so phai
néu 16 ly do cho ho so nop true llep hoic nop qua buu chinh
theo Méu so 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhan gial quyet hé so.
Dm véi hé so nép tnre tuycn theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
céu bé sung, hoan thién ho so,

+Truémg hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh Bd phan

5 S5 Thim
Che trvsubs ty thyc higa| DI PRIR gl Thoiginnl 0 M3 ti quy trinh oM
bude : quyéthd so |thuc hién ¥ chi
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- P61 va1 ho so duge ndp true tiep hodic nop théng qua dich vu
buu chinh cong nchboéchosoduocnoptmcmyenmong qua
cong dich vu cong tnre luveu tinh Quang Nam, Bo phan mél
cira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xic, day d ciia hd
s0. (quét (scan) va luu trix ho so dién ti, cap nhat vao co so dit
ligu cua He théng thong tin mét cia dién tr dich v cong truc
tuyén tinh Quang Nam déi voi hd so nép true tiép hodic nép
qua buu chinh).
+ Truémg hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
B4 phin midt dinh, thlBophanhep nhan hé so lnrangdanchohogmdmh,
Budc Tiép nhan hé so o ok 02 g1o0 ¢4 nhan bd sung, hoan thién hé so mét lan, day du, chinh xac
1 P huyénp lam viéc cho hé S0 nop e tiép hodic ndp qua buu chinh; con hé so nép
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uepnh;mhosu\alap Giay Txepnhénhéscvahentmkelqm
theo Mau 36 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. BophanchuyenmontalBophanTNvaTKchmyendu
liéu hé so dién tir ctia ho gia dinh, ca nhan théng qua ket noi
gnmCongD;chvucongvaHe!!wnglhongtmmolctmdxentu

Buac Chu)(en h;so’cho B9 phan e 02 gio tinh Quang Nam hoéc chuyén hé so dang giay dén Chi nhanh
> P’“’ﬁ;ﬂ“"‘“ Svan | 1 viec Viin phéng dang ky dit dai
g 2. Chuyén ngay ho su tnep nhén true tiép tiong ngay lam viée
hoic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo déi voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Jtioh dho Gl Lanh dao Chi nhénh Van phong dang ky dit dai chuyén h
. | Biéu pho:/phan nhanh Van | 01 ngay A 2 plzong & ky 3 chuycn ™
Buoc phéi cdag vide phéng ding | Jim vide dl?n tir dong thox .chuyen ho so truc tiep cho Bo phan chuyén
3 ky dat dai i mén duge phan cong
Bo phén chuyén mén kiém tra, xir ly ho so:
: . A i -Tn.tcmghqphosokhongdudlcnklmcovanbandcnghlbo
B\;oc Tham dinh hé so hBOth lgl";‘“&?y sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
chuyén mén viéc T8 v Hoku thién hé so.
- Truémg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo.
Bo phén chuyén moén ky trinh lanh dao Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai giai quyet TTHC:
Buoe Trinh k¢ hé so Bé phan 04 g -Truonghophosokhongdud:eukxencovanbmplanhon
5 Y chuyén mén | lam viec chohégmdmh,cﬂnhanthco Miu $6 3. Mau tir chér tiép nhian
giai quyet ho so. )
- Truomg hop hé so di diéu kién thue lién bude tiép theo.
Bude bany(?l:;oel\;ll:% so| Bophan 04 gios B phan chuyén mén vao so vn ban va chuyén vé UBND cap
6 chuyén mén | lam viée Xa
vé UBND cép xi
: : Bo phin chuyén mén dia chinh cap xa thue hién:
B\;dc Nj;\ny;; ::c UBND cap xa l;:,n‘ﬁz - Kiém tra hé so, tham muu Lanh dao UBND cap xa ky xdc

nhin vao hé sa.
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- Thue hién niém yet cong khai ket qua kiém tra ho so/Tham
mun gidi quyet cacy kién phan anh (néu co).
- Chuyén hé so vé lai Chi nhanh Vin phong dang ky dat dm

B6 phan chuym mdn xir ly ho so:
- Trudmg hop hé so khong da diéu kién cd van ban dé nghi bo

B‘;W Trinh ky hé so Phong‘Dang 2 v sung dé hoan thién ho 50, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
ly lam viec b hois
4 sung, hoan thién hé so.
- Truong hop hé so du diéu kién thuc hién bude tiép theo.
Léanh dao Chi nhanh Van phong dang ky dat dai trinh ky ket
Lénh dao Cha qua gia quyet TTHC:
Buac Trinh &y hd 86 nhanh Vian | 04 gio - Truomg hqphosokhéngdudncukmcévﬁubanphanhon
9 phong dang | lam viéc theo Mau 56 3. Mau tir choi ncp nhan giar quyet ho so.
ky dat dai -Tmonghqphosodudleuklm Lénh dao Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai trinh ky va thue hién bude tiép theo,
Lay y kien Phong,
Buadc mciﬁy:; banlphg;?c 05 ngay - Van ban phuic dap ctia Phong, ban lién quan dén tai san.
10 chinh Thué Y| lam viée - Théng bao thire hién nghia vu tai chinh (néu co)
Lanh dao Phong ky trinh UBND cap huyén giai quyet TTHC:
-Tmmghqphosokhong dudneukxencovénbanplmnhon
Buoc Trinhi kg bé so Lanh dao 01 ngay cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau 36 3. Mau tir chéi tiép nhan
11 Phong TNMT | lam viéc gial quyét hé so.
- Truong hophosodudneukwn Lanh dao Phong ky trinh va
thue hién bude tiep theo.
Lanh dao UBND cap huyén ky phé duyét két qua giar quyet
TTHC:
Buoe | Ky phé duyét Tra UBND ¢k 01 ngay - Trudng hqp hé so khong du diéu kién co vén ban phan ho
12 ket qua P | Jam vige theo Mau s6 3. Mau tir choi tiép nhéan giai quyet ho so.
- Truomg hop hé so du diéu kién: Lanh dao UBND cép huyén
ky phé duyét va thire hién bude tiép theo.
Bude | Vaosévanban, | Chinhanh Bo phan chuyén mon vao s6 vin ban, luu trit va chuyeén két
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13

luu tri ho so,
chuyén két qua
cho Bé phin mét
cua

Vin pho
dang ky dat

04 gio
fam viéc

qua cho bé phan mét cua

Bude
14

Xac nhan trén
phan mém ket
qua da co tai Bo
phan moét cia,
théng bao cho ho
gia dinh, ca nhan
dén nhan tra ket
qua va thu phi, 1é
phi (néu co)

B6 phan mot
huyén

04 gids
lam viec

Bd phan chuyén mén tai Bé phan mét cira

Téng thoi gian
gidi quyét TTHC

30 ngay
lam viée
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Quy trinh ngi bé s6: 24/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ding ky bd sung tii sin gin lién voi dét vio Gidy chimg nhan da cip

Cac
budéc

‘Trinh tu thuc hién

Bé phgn giai
quyét ho sor

Thei gian
thuc hién

Tham
anén
cap
trén

Mo ta quy trinh

Ghi
chu

1

12

3

4

5

6

Buac

Tiép nhan hé so

Ba phﬁn' mot
cua cap
huyén

02 g1
lam viée

- D1 vén ho so duoce ndp true tiep hode ndp théng qua dich vu
buuchmhcongxchhoéchosoduocnopmxctuycnl}mxg qua
cong dich vu cong true tuyeén tinh Quang Nam, Bé phan mot
ctra cip huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day di ciia hé
50, (thl (scan) va Tuu triv hé so dién tir, cap nhat vao co so dir
ligu cia He théng théng tin mét cira dién tir dich vu cong true
tuyén tinh Quang Nam déi vén ho so ndp true tiép hodic nép
qua buu chinh),

+ Tnromg hop hé so clura day di. chiura chinh xac theo quy
dinh, lh:Boplmnuepnhﬁnlmsohuongdanchohogmdnm
caxﬂmnbos\mg hoantlnenhosomot lan, day du, chinh xac
cho hé 50 nop tnre tiép hodc nép qua b chinh; con hé so nép
true tuyén thi thong qua chuc ning gin thu dién G, gm tn
nhiin téi nguoi din qua Cong Dich vu céng true tuyeén tinh
Quang Nam, theo Mau s6 02, Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so. . g )
+Tm€mghdptuchoinhénhéso Bophénrﬂmhosophﬂi
néu ré ly do cho ho so ndp true uep hodc nop qua buu chinh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tir chéi uep nhén giai quyct hé so.
Don véi hé so nép tnre tuyeu theo Mau 56 02 Mau phiéu yéu
céu bd sung, hoan thién ho so,

+Trudmg hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh Bé phan
tiép nhan hé so va lap Giay Tiép nhan hé so va hen tra két qua
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theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhin ho so va hen tra ket qua.

1. B6 phan chuyén mén tai B6 phan TN va TKQ chuyén dir
liéu ho so dién tir cua ho gia dinh, ca nhin théng qua ket noi
gm'aCongD;chvucongvéHét}wngmongnnmolcuad:entu

Buac Chu)fen l:?]so;‘ho Bocgulam;mqt 02 g6 tinh Quang Nam hoac chuyén hé so dang giay dén Chi nhanh
2 ""“’gmén“y h énP lam viée Viin phong ding ky dit dai
s 2. Chuyén ngay ho so hep nhén true ncp trong ngay lam viée
hodic chuyén vao diu gio ngay lam viéc tiép theo déi von
tnrémg hop tiep nhan sau 15 gio hang ngay.
Lanh dao Cha
.3 zopea ' 5 Lanh dao Chu nhanh Van phmgdﬁlgkydét dai chuyén hé so
Bude ngg p}m 1/ph.sm ntioh Via la?: gl? dién tir dong thén chuyén hé so true tiép cho Bé phan chuyén
3 phoi cong viéc phong ding viéc wdn: dvc phidin obag
ky dat dat
Bo phan chuyén mon kieém tra, xar ly ho so:
: -Truémgbophosokhongdudnéukmncévﬁnbandéngh;bo
Bl;éc Tham dinh hé so ChBéPlﬁn £ Mgx sung dé hoan thién hé so, theo Mau sé 2. Mau phiéu yéu cau
uyénmoén | lam viéc ba hoan thién |
O sung, én ho so.
- anqghophosodudxeuklmdm}umlmoc tiép theo.
X ) 03 136 phan chuyén mon thuc hién:
Buoe | Chuan b1 ho so Bo phan v Ia -XaclaphosoumhlarhdaoC]urﬂmnhVﬁnphongdingky
5 trinh ky chuyén mén m?i'écam dat dar xem xét trinh S6 TNMT ky Giay chimg nhén theo tham
quyén
Boplnnchuyenmonkymnhlinhdaocm nhanh Van phong
dang ky dat da gial quyét TTHC:
Bude Trinh ky hd 50 Bo phan 04 g1o - Truomg hop ho so khéng di diéu kién ¢o van ban phan hot
6 chuyénmén | lam viée cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau $6 3 Mau tir chéi tiép nhan
giai quyét hé so. )
- Truomg hop hé so di diéu kién thuc hién budc tiép theo.
Bugo | Viosovinbin, | Chinkah |, o0y B phin chuyén mn vao s vén ban va gt ho so VPPK cip
2 chuyénhésove | Vianphong lim vido tinh
VPDK cap tinh | dang kv dat ;
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24 pin Vién chire VPPK thim tra, rioh ky hS 50 cip Gidy ching
chl{yen mon |4 ngay ha
Buac 'I‘lmmdmh.trum ““:ZCY:;"DK lam viée -Tmonghqphosakhongdudxeuktgncovnnbanplmnhoa
8 ky hé so IR EP hdo +4 gi&r theo Mau s6 3. Mau tir choi tiep nhan giai quyet ho so.
Phéng D3 lam viéc - Truéomg hop hé so di dlcu kién: Lanh dao Phong ky phé
lﬁy & duyeét va thire luén bude uep theo.
Lanh dao Van phong dang ky dat dai ky phé duyét ket qua gia
Lanh dao Vin quyét TTHC:
Buac Tritth &y hd 36 hone dar 1 ngay -Tmbx@hqplwsakh&gdudlcukmncovﬁnbanphanhm
9 ky dt da)'g lam viéc theo Mau 56 3. Mau tir chéi tiép nhan giai quyet ho so.
’ -TruémghgphosadﬁdxeukxmLinhdaoVinphongdﬁng
ky dat dai ky phé duyét va thue hién budc tiép theo,
+01 ngay

ik el | Lanh dao 56 TNMT ky phé duyét két qua gidi quyét TTHC:
Buoe | Ky ohé duvét Tra | TNMT va chtpen - Truomg hqp hé so khong i diéu kién co van ban phan hoi
Y Pn NS 5 theo Mau s6 3. Mau tir chox tiép nhan gid1 quyet ho so.

& e o it t(l;\:ldong :340“)1 5 - Truémg hop hé so di diéu kién: Lanh dao S& ky phé duyét va
i g thue hién budc tiép theo
am viéc
(Lanh dao
phong)
Viao 56 van ban,
luu hé so, chuyen
Budc ket ql‘z;e (‘?6“ VPEK cip | 02ngay Bé phiin chuyén mén vao sé viin ban, luu triv va chuyén két
1 - | b Vo phong tinh 1am viée qua cho b6 phan mét cira
dang ky dat dai dé
chuyen bo phan
mot cira
Bude | Xac nhan trén | Bo phan mét 04 B6 phan chuyén mén tar Bo phan mét cira
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12 |phan mem ket
qua da co tar Bé
phin moét cta,
thong bao cho ho
gia dinh, ca nhan
den nhan wa ket
qua va thu phi, lé
phi (néu cd)

cira cap
huyén

210 lam
viéc

Tong thoi gian
giai quyét TTHC

15 ngay

lam viéc

Quy trinh néi b s6: 25/8¢ Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Ding ky dat dai Ein diu di véi truomg hop duge Nha nuée giao dit dé quin Iy

qua buu chinh),

+ Truomg hop hé so chua day dii, chua chinh xac theo quy
duﬂx.tlnBoplmnheprﬂmnhosclnmngdanchohogmdlm
ca nhan b6 sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xac
cho hé 30 nép e tiép hodc ndp qua buu chinh; con hé so nép

Tham
Cac . | Bo pban giui Thai gian A 2 Ghi
buve [Lrmb ty thye hifn) © vSthd s [thyec hign| 3970 MG W quy telak chi
cap tren
1 2 3 Rl 5 6 o
- Do1 van ho sa duge nop true tiep hoac np thong qua dich vu
b chinh céng ich hodc ho so duoc ndp true tuyen thong qua
cong dlch vu cong true tuyen tinh Quang Nam, Bé phan mot
cira cap huyén xem xeét, kiém tra tinh chinh xac, day di ciia hé
B phin mét s0. (quet (scan) va luu trir hé so dién tir, cap nhat vao co so dir
Buoac Tié hé ol o 02 gior ligu cia Heé thong théng tin mét cira dién tir dich vu cong true
{ |repegaites CREAP | Jam vie tuyén tinh Nam déi véi hd true tiép h
Berydis am viéc uyen Quang Nam doi vor ho so nop 1ep hodc nop
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true tuyen thi thong qua chirc nang g thu dién ti, gin tin
nhin téi nguai din qua C(mg Dich vu cong trre tuyén tinh
Quing Nam, theo Mau sé 02. Mau phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién hé so. 1 :

+ Truémg hop tir chéi nhan hé so, B phin nhan ho sa phai
néu rd ly do cho hé so nopuuclwphoacnopcpmbuuclnnh
theo Mau 56 3. Mau phiéu tir chéi tiep nhin giai quyet hé s0.
DO| A hé 50 nop trre tuyen theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
caubosung hoanthxenhoso

+Truomg hop hé so day di, chinh xac theo quy dinh B¢ phin
tiép nhéin hé so va lap Gidy Tiép nhin hé so va hen tra két qua
(heoMausoOl Mau Gidy Tiép nhin hé so va hen tra két qua.

1. Bo chuyén mén tai Bo phan TN va TKQ chuyén dir
ligu ho_ 50 dién tr ctia hé gia dinh, ¢ nhan thong qua két noi
giita Cang Dich vu cong va Heé thong thong tin mot ctra dién ti

Budce Chuy"en b%w.c}w Be gh_an:mot 02 gio tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
3 | Phéngatayia TP | 1am viee Van phong dang ky dit dai
2. Chuyen ngay ho so tlep nhan true txep trong ngay lam viéc
hoidic chuyén vao diu gio ngay lam viée tiép theo dor vaoi
trurdmg hop tiép nhan sau 15 g1o hang ngay.
Lanh dao Ch
-3 Eiivia LS ; LanhdaoClnrﬂmnhVanphongdingkydatdmchuycnhow
Budc Dl:f.: gx}?g "5:2:1 ;h.anh ;‘;:; lg:n':rg;aéz dién tir déng thor chuyeén ho so true tiégp cho Bé phan chuyén
3 |P k';?gt dai ' mén duoce phan cong
Bo phan chuyén mén kiém tra, xr ly ho so:
Buée ) ) B4 phin 11,5 - Truang hop hé so khong dii diéu kién c6 vin ban de nglu bé
4 Tham dinh ho so Rveiinae ngay sung dé hoan thién ho so, theo Mau 56 2. Mau phiéu yéu cau
. lam viéc bd sung, hoan thién hé so.
- Truong hop hé so di diéu kén thue hién bude tiép theo.
F ) S 3 B phan chuyén mén trinh lanh dao Cht nhanh Vin phong
B‘goc Trinh ky hé so chgyomn l;‘): s:gc dang ky dat dai giai quyét TTHC:

- Truémg hop ho so khéng di dieu kién c6 vin ban phan hos
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cho ho gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tu chdr tiep nhan
giai quyét ho so. : .
- Truémg hop ho so di diéu kién thue hién bude tiép theo.
Lanh dao Chi nhinh Viin phong dang ky dat da1 ky phé duyét
MohdoCli | | o k#qmgl‘:qpmmfhc di didu kié bikn phin bdi
; £10 - Trudmg so khor eu kién co vin ban 1
B\;oc Ky pl:(e dduyet L lﬂmnh;/;:; lam theo Mau 56 3. Mau tir cl:?: ncp nhan giai quyét ho so
L lky dag‘t dai viéc - Truong hop hé so dii dieu kién' Lanh dao Chi nhanh Van
phong ding ky dét dai ky phé duyét va thuc hién budc tiép
theo.
Vao s6 van ban,
Bl Iunu trix h? sa, Chi nhanh _ o
7 chuyen ket qua Vin phong 04 g0 Bé phan chuyén moén vao so vin ban, luu trir va chuyen ket
cho Bé phinmaot | dang ky dat | lam viéc qua cho bé phan mét cira
cira dai
Xac nhan trén
phan meém ket
qua da co ta1 Bo
Budc phin mot cia; | Bo phan mot 04
8 thong bao cho ho cira cap 210 lam Bo phan chuyén mon tai Bé phan mét cira
gia dinh, ca nhan huyén vige
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
g}u {neu co)
Tong tlwi gian 15 ngay
giai quyét TTHC lam viéc

Quy trinh ndi bi sé: 26/S¢ Tai nguyén va Méi trwong/Cép huyén

Thi tuc: Dang ky, cap Giéy chimg nhin quven s dung dit, quy én s hiru nha & va tii san Khic gin lién véi dét cho nguoi nhin
chuyén nhugng quyén sir dung dit, mua nha &, céng trinh xdy dung trong cic du an phat trién nha &
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Ciac
budc

Trinh tir thuc hién

Bo plnn giai
quvct h so

Thoi gian
thuc hién

Thﬁ:n
gnyen

cap trén

Mo ta quy trinh

Ghi
chu

2

3

6

Buoce

Tiép nhin hé so

B6 phan
mot cira cap
huyén

02 gio lam
viéc

-Déivoihowduqcnépmrctiephoécmpdwngqm
dlch vu buu chinh céng ich hoic ho so duge nép truc
tuyén thong qua cong dich vu cong tiyre tuyén tinh Quéang
Nam, Bé phan mét cira cap huyén xem xeét, kiém tra tinh
chinh xac, day A cia hé so. (queét (scan) va luu trir hé so
dién tir, cap nhat vao co sd dir iéu cia Hé théng théng tin
motctmdxentudwhvucmguvctuyenmﬂ)Quang Nam
d6i vai ho so nop tnre uep hoiic nép qua buu chinh).

+ Truémg hop ho so chua day di, chwa chinh xac theo quy
dinh, tluBophanuepxﬂlanhosclmrgdandlohogxa
dmh.catﬂmnbésmg hoan thién hé so mét lan, day di,
chinh xac cho hé so nop trire tiép hofic nop qua biru chinhy,
con hé so nop true tuyén thi théng qua chire ndng giri thu
dién tir, gtnmlnhantmtgumdanquongD;chvucong
true tuyén tinh Quang Nam, theo Mau s6 02, Mau phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

+ Truong hop ti chdi nhan hé so, B¢ phan nhan hé so
phéi néu 16 ly do cho hé 50 nép truc tiép hodc ndp qua buu
chinh theo Mau 56 3. Mau phxcu fr chm tiep nhan giai
quyet ho so. P& va hé so ndp true tuyen theo Mau 56 02,
Mau phiéu yéu cau bé sung, hoan thién hé so.

+True hqphosodaydu,clwnhxaclheoquyduﬂxBo
phén tiep nhan hé so va lap Gléy Tlcp nhén hé so va hen
tra ket qua theo Mau s6 01. Mau Gidy Tiép nhin hé so va
hen tra keét qua.

Budc

Chuyen hé so cho

Bo phan

02 gia lam

1. B phan chuyén mén tai Bé phan TN va TKQ chuyeén
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2 phong chuyén | mot cira cap viée dit liéu ho so dién tir ciia ho gia dinh, cé nhan thong qua
mon huyén két néi giita Céng Dich vu céng va Hé thong théng tin mét
cura dién t tinh Quang Nam hodc chuyen hé so dang giay
dén Chi nhanh Viin phong ding ky dit dai.
2 Chuyén ngay hé so tiep nhan true tiép trong ngay lam
viéc hodc chuym vao diu gi¢ ngay lam viéc tiép theo doi
v61 truémg hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Lanh dao
Chi nhanh o LthdaoC!uxﬂmnhVanhongdﬁngkydaldaldmyenhé
Buoc E}Iﬁ?fm‘/ﬁ g Van phong o ‘g’;gclam so dién tir dong thon chuyén hé so truc tiép cho Bé phan
3 e dangkydat chuyén mén duge phan cong
dai
B¢ phin chuyén mén kiém tra, xir ly ho so:
4 ) e PORT -Tnmnghophosakhongdudxéukxencovinbandcngh;
B\;oc Tham dinh hé so chBO_P han_ 45 ngay W bé sung de hoan thién ho sa, theo Mau 56 2. Mau phiéu
uyén mon viée
yéu cau bé sung, hoan thién hé so )
- Truong hop ho so di dieu kién thuce hién buoc tiep theo,
B¢ phan chuyén mén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
ding ky dat dm §m quyét TTHC:
Buac Trinh k9 hé so Bo phan Odgi‘(’r lam - Trudng hop ho so khong di diéu kién ¢6 van ban phan
5 chuyén moén viée hon cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi
tiép nhan giai quvet ho so. )
- Truong hgp hé so du diéu kién thuc hién budc tiép theo.
. | Chuyén thong tin : - Vén ban phue dap cia Phong, ban lién quan deén tai san.
BuGe | ™ dia chinh ol - Théng bao thue hién nghia vu tai chinh (néu ¢6)
Lanh dao LixixdaoCluxﬂxanhVéuphongdﬁngkydﬁldmlmﬂnky
Chi nhant két qua giai quyél TTHC:
Budc Trinhky héso | Vanph ong 01 ngéy lam - Truémg hop hé so khdng du d:eu kién o viin ban phan
7 dang ky dat viée héi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhén giai quyét ho so.
dai - Truomg hop hé so di diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin

phong ding ky dit dai trinh ky va thue hién budc tiép
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| theo.

+Bo phéin
chuyén mén | +02 ngay lam Vién chirc VPPK tham tra, trinh ky hé so cip Gidy chimg
2 thude Van | viée (Bé phan nhan:
Buge [ Thamdinhva | phong ding | chuyén mén) - Trromg hop hé so khéng dui diéu kién ¢6 viin ban phan
8 trinh ky ho so ky datdar | + 04 gio lam héi theo Mau s6 3. Mau tir chét tiép nhan giai quyeét ho so.
tinh+ Lanh | wviéc (Linh - Truong hop hé so di diéu kién: Linh dao Phong ky phé
dao phong | dao phong) duyét va thie huén budc tiep theo.
BK
Lanh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai ky trinh
Lanh dao Sa TNMThglalhquyetl'(l'hTHCdu ks o
. T - Trudmg hop ho so khéng eu kién ¢o van ban phan
B\;oc Trinh ky ho so yia pk};yo;gt a naay o hon cho ho gla dinh, ca nhan theo Mau 56 3. Mau tir choi
ding e tiép nhan giai quyet ho so.
- Truomg hop ho so di diéu kién: Lanh dao Van phong
dang kv dat dai ky trinh va thuc hién buac tiép theo,
Lanh dao S3 TNMT ky phé duyét két qua giai quyet
+01 ngay lam TTHC va Vin thu dong dau
1.8kl o viéc (Lanh - Truong hqphowklwngdudleu kién co van ban phan
Buoe | Ky pheé duyét Tra S3 TNMT dao) hoi theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép nhan gid1 quyét ho so.
10 két qua vé Vin thu +04 giov lam - Truémg hop hé so di diéu kién: Léanh dao UBND cap
viée (Van huyén ky phé duyét va thuce hién buéce tiép theo.
thur)
Viao s6 van ban,
Iwu trit hé sa, A
Bue | Chuyén ket qua g:;nnmm BG phan chuyén mén vao sé vin ban, luu trir va chuyén
11 | ChoChinhinh | o togm | Odgidlam két qua cho bd phan mét cira
Vin phong ding dai viéc S
ky dat dai chuyeén
cho Bé phéin moét
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cua

Xac nhan trén
phin mém két
qua da co tar Bo
. |phan mét cua,
B;rgc théng bao cho ho
= | g dinh, ¢a nhan
dén nhan wa két
qua va thu phi, 1¢
phi (néu co)

Bo phan
mot ctra cap
huyén

04 gio lam

viéc

B¢ phan chuyén mén ta1 Bé phian mat cira

Tong tlwi gian
gidi quyét TTHC

15 ngay lam
viec

Quy trinh ndi bd s6: 27/S¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Tha tuc: Pang ky bién dong quyén s dung dit, quyén w hiru nha u va tai san khac gan lién véi dit trong ciac truimg h
nluro'ng. cho thué, cho tlme Iai, thira ké, tang cho. gop von bug quyén st dung dit, quyén s& hiru tai san gin Inen voi dat; chuyen
quyén sir dung dit, quven s hiru tai sin gin lién véi dit cia vo hodc chdng; tang thém dién tich do nhdn chuyén nhugng, thira ké,
tang cho quyén sir dung dit da cé Gidy ching nhin

chuyen

Lo o Thim
Cac. rvink ty thye higa| DO Phimgidl | Théiglan | 4 MG ti quy trinh CM
buéc quyét ho so | thuce hién 2 chu
cap trén
1 2 3 A 5 6 7
- D61 v ho so duge nop tnue tiep hodc nop thong qua du;h
vy buu chinh cong ich hodc ho so duoc nop truc tuyen
Budc ) ) Bo phan mot 02 gié lam thong qua cdng dich vu céng tnre tuyén tinh Quang Nam,
| Tiep nhan ho so cira cap - vide Bé phan mét cira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh
huyén . xac, day di ctia hd so. (quét (scan) va huu trir ho so dién b,

cap nhat vao co sa dir liéu cia He théng théng tin mét cira
dién tr dich vu cong truc tuyén tinh Quang Nam dé1 véi ho
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50 nép true tiep hodc ndép qua buu chinh),

+ Truémg hop hé so chua day di, chua chinh xac theo quy
dinh, thi B6 phan tiép nhan ho so hudng dan cho hé gia
dinh, ¢4 nhan bé sung, hoan thién hé so mot lan, day du,
chinh xac cho hé so nop true tiép hoac nép qua buu chink,
conhosonoptmcluyenllﬁd)ongqmchucnangguiﬂm
dién tr, gmhnnhénlmngtmdénquaCong Dich vu cong
true tuyen tinh Quang Nam; theo Mau 56 02 Mau pliéu
yéu cau bd sung, hoan thuén hé so.

+ Truemg hop tir chéi nhanhoso B4 phan nhan hé so phai
néurd ly do cho hé so ndp true uep hoac nép qua buu chinh
theo Mau 6 3. Mau ph:éu tir chér tiép nhan gidi quyét ho
so. Di vai hé so nép truc tuyén theo Mau s6 02 Mau
phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho so.

+Truomg hqphosodaydu. chinh xac theo quy dinh Bo
phan tiép nhin hé so va lap Glay Tlep nhan hé 5o va hen tra
két qua theo Mau s6 01 Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen
tra ket qua.

Chuyén hé so cho

B6 phin mét

1. Bo phan chuyén mén ta1 Bo phan TN va TKQ churyen dir
liéu ho so dién tir ciia h gia dinh, ca nhan théng qua két néi
gilta Céng Dich vu cong va Hé lhong théng tin mot cira

Budac : : R 02 giar lam dién tir tinh Quang Nam hodc chuyen hé so dang giay dén
3 | Pewedhmto | cde vido Chi nhanh Van phong ding ky dt dai.
mon e 2 Chuyen ngay hé so tiép nhin tric tiép trong ngay lam
viéc hodc chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiep theo doi
vai truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Bk i | oo | Lanh dao Chi nhénh Van phong dang ky dit dai chuyén h
Buoc p}:glil cing VE:;“ hoog ding 5::6 so dién tir déng thor chuyén hé so true tiép cho B phan
3 ky &t dai chuyén mon duge phan cong
Bé phan chuyén mon kiém tra, xir ly hé so
B6 phéin 3 ngay -Tmmghophosokhougdudlcukx;noovinbandengln
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Bude | Tham dinhhéso | chuyénmon | lam viée bo sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phieu yéu
4 ctia Chi cdu bé sung, hoan thién hé so. ;
nhinh Vin - Truomg hop hé so & diéu kién thue hién bude tiép theo.
phong diing
ky dat dai
.. | Chuyén théng tin . : | 1 ngay lam - Viin ban phiic dap ctia Phong, ban hién quan dén tai san
BUOe | diachinh | CheveThUS | T g - Théag béo thye hisén alita v thi chiigh (néu 65)
Bé phan chuyen mén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dét dai giai quyet TTHC:
Budc Tritth &y hd 36 B6 phan 04 gio - Truémg hop hé so khéng dii diéu klm o vén ban phan hox
6 chuyén mén | lam viéc cho ho gla dmh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tép
nhén giai quyét hé so.
- Trudmg hop hé so di diéu kién thue hién budc tiép theo.
Lanh dao Chu nhanh Vin phong déng ky dat dai trinh ky ket
Lanh dao Ch qua giai quyét TTHC:
Buoc Trinh k§ bd s0 nhanh Vin | 04 g1o lam - Truomg hqp hé so khong du dwu kién co van ban phan hén
7 phong dang viée theo Mau 56 3. Méu tir chér tiép nhan gidn quyét hé so.
ky dat dai - Truémg hop hé so dii diéu kién: Lanh dao Chi nhanh Vin
phong dang kv dit dar trinh ky va thue hién bude tiép theo.
+B6 phan Tl ngﬁy
chuyén mén (lg: ;;:‘ Vién chirc VPDK tham tra, trinh ky hé so cap Giay chimg
thuée Van i nhan:
Buoe | Tham dnh va phong ding Chl:sye)" - Trudmg hop ho so khong da dxeu kién ¢o van ban phan hoi
8 trinh ky ho so ky dat dai +l3 411 i theo Mau 6 3. Mau tir chér tiép nhan giar quyét hé so.
tinh+ Lanh Fns 4 - Truong hop hé so di diéu kién: Lanh dao Phong ky phé
. viec 2 h . ¢ « 2
dao phong (Lanh dao duyét va thue hién bude tiép theo.
BK phong)
Budc ' g Lﬁnl} dao}/.’m 04 gies lam Lénh dao Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai ky trinh S¢
9 Trinh ky ho so phong ding Vit TNMT giai quyet TTHC:
ky dat dai - Truomg hop hé so khong da diéu kién ¢6 vin ban phan héi

Trang s6 88/122




cho hé gxa dinh, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir choi tiep
nhén giai quyét hé so.
- Truong hop ho so du diéu kién: Lanh dao Vin phong dang
ky dét dai ky trinh va thue hién budc tiép theo.
+04 gids Lanh dao S& TNMT ky phé duyét ket qua gidi quyeét TTHC
g e va Vénthudongdau
Lanh dao S& v:gcséLanh - Trudmg hgp ho so khong da dmu kién 6 van ban phan héi
Budc | Ky phé duyeét Tra TNMT v ¥ dao) theo Mau s6 3 Mau tir cho tiép nhan giai quyét hé so.
10 két qua Vii thu*‘ +o~° o - Truomg hop ho so du diéu kién: Lanh dao UBND cap
fam vgx ac huyén ky phé duyét va thue hién bude tiép theo.
(Van thu)
Vao s6 van bén,
Iuu trit ho so,
chuyén ket qua Chi nhanh ) o
Buoc | cho Chinhanh Van phong 02 giés lam B6 phan chuyén mon vao so van ban, huu trit va chuyen ket
11 k\;igﬁmtdai clfxy?n dangdlg dat vido qua cho bo phan mot cira
cho Bo phan mot
ara
Xac nhan tren
phan meém ket
qui da co tai B
.| phan mét cwa. | BO phan mot )
B:xg 3 tbong bao cl\?mb: c;‘m qép 04 %':clém Baé phan chuyén mén tai Bo phan mat ciia
gia dinh, ca 1 uyen :
dén nhan wa két
qué va thu phi, lé
phl (néu co)
Tang thii gian 10 ngay
gidi quyét TTHC lam vige
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Quy trinh nji bé s6; 28/ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Tha lgc Mng ky bién dong uyén su dung dit, quyén sé hitu nha & va tai aan khac gin lién voi dit Irong cac truong hop giai
quyét tranh chip, ld:ieu nai, 16 cio vé dit dal. xit Iy no hop dong thé chap, op von. ké bién, dau gia quven st dung dat dé thi hanh
an; thoa thudn hop nhit hodc plnn chia quyen sir dung dit, tai san gin lien voi dat cia hd gia dinh, cua VO Vi chong, ciia nhom
nguiri su dung dig; chuyén quyén sit dunF diit ciia h gia dinh vao doanh nghiép tu nhin; ding ky bién d@ng ddi véi truomg hop
hé gia dinh, ci nhan dua quyen sur dung dat vao doanh nghiép

Thim
quyén M3 ti quy trinh
cép trén
1 2 3 4 5 6 7
- D61 van ho so duge nop trire iep hodc ngp théng qua dich vu
buu chinh céng ich hodc hé so diroe nép truc tuyén thong qua
cong dich vu cong truc tuyen tinh Quang Nam, B¢ phan mot
cira cap huyén xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day di ciia hé
50, (quet (scan) va luu trix hé so dién t, cap nhat vao co so dit
liéu ena He théng thong tin mét cira dién i dich vu cong true
tuyén tinh Quang Nam dé1 var hé so nép truc tiép hodc nép
qua buu chinh).
+ Truomg hop hé so chua day di, chura chinh xac theo quy
02 gi0 lam dinh, thi Bé phan tiép nhan hé so huong dén cho hé gia dinh,
iz barodn viéc ca nhan b sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xac
p fuye cho hé so nép truc tiép hodc ndp qua biru chinh, con hé so nép
e luyen thi thoug qua chire ning gin thu dién nr, gin tin
nhin 161 nguoi din qua Cong Dich vu cong trire tuyén tinh
Quéang Nam; theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu ciu bé sung,
hoin thign héso. ) )
+ Truomg hop tir chdl nhan hé so, Bé phan nhan hé so phai
néu 16 ly do cho ho so nép truc tiep hoiic nép qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phieu tir choi tiep nhan giai quyct hé sa.
Déi véi ho so nop true tuyén theo Mau s6 02. Mau phiéu yéu

Ghi
cha

lB& pln‘in giii] Théi gian
quvet ho so thuc hién

Ciace

b Trinh tir thuc hién

, _ 136 phan
Ticp nhan ho so mot cira
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cau b sung, hoan thién hé so,
+Tnmnghqphosodéydu.chuﬂwacﬂwoquyd;nh8¢phan
tiép nhan h6 so va lap Glﬁy Ttep nhin hé so va hen tra két qua
theo Mau 36 01. Mau Gidy Tiép nhin hé so va hen tri két qua
1. Bo phan chuyén mon ta1 Bo phan TN va TKQ chuyen dir
llcuhésodlgntucmlwgmdnnh,ean}ml}lmgquetnél
gy s gita Cdng D;chvgncmvaﬂeﬂtongthongtmmol ctra dién tr
Buac Clm)fen b? so.cho Bt;tp:g: 02 gio lam tinh Quang Nam hodc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
> P"""g;“““ b viée Vin phong ding ky datda
P huyd 2 Chuyén ngay ho so tlep nhan trre nep trong ngay lam viéc
hoéc chuyen vao diu gio ngay lam viée tiep theo dé1 voi
trnirong hop tiép nhén sau 15 gi6 hang ngay.
Lanh dao
e L Chi nhanh " LénhdaoCluxﬂﬁnhVénphéngdingkydaldmclmyenhow
Budce D}g“ P }mllp?):an Vin phong la(l): 54 dién tir déng thor chuyén hé so truc tiép cho Bé phan chuyén
e ding ky dal Noas mén duoe phan cong
dai
Ba phéan B6 phan chuym mén kiém tra, xit Iy hé so:
chuyén - Truémg hop hé so khong da diéu 1 kién c6 van ban dé nghi bo
Bude ) ) mon cua 04 ngay sung dé hoan thién hé so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
4 Tham dinh hdso | Chinhanh | lam viéc bd sung, hoan thién hé so.
Vin phong - Truémg hop hé so di diéu kién thue hién budc tiép theo.
ding ky dat
dai
Bl Chuyén théng tin | Chi cuc 02 ngay - Viin bin phiic dap ctia Phong, ban hén quan dén tai san.
5 dia chinh Thue lam viée - Théng bao thire hién nghia vu tai chinh (néu c6)
Bude ' Bo phin 04 gies B¢ phan chuyén mon trinh lanh dao Chi nhanh Vin phéng
6 Trinh ky ho so chuyén lam ‘g’ igo dang ky dat dai gial quyét TTHC:
mon cua - Trudng hop ho so khong dii diéu kién c6 vin ban phan héi
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Cha nhanh
Van

chohogladmh, ca nhin theo Mau s6 3. Mau ti chér tiép nhan
giai quyét hd so.

ding d:y dat - Truemg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo,
1
ik o Linh dao Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai trinh ky ket
Chi nhanl qua giai quyét TTHC:
Bude Teinhky bbee | Vinphox Ql ngiy - Truong hap hé so khong du diéu kién co van ban phan hé
7 dlagl lam vige theo Mau s6 3. Mau tu choi hep nhéan giai quyét ho so.
f ngdla?' -Tmmghophqwdudlwkxcn Lanh dao Chi nhanh Van
phong dang ky dat dai trinh ky va thye hién bude tiép theo.
ha +02 ngay
* BO lé.m viéc A d 2 . o 3 X 2 .
chuyen RS Vién chie VPPK tham tra, trinh ky ho so cap Giay chimg
) mon thuée (:&g;n nhan:
Buoe | Tham dinhva | Vén phong mén) - Trudmg hop hé so khong du diéu kién ¢o van ban phan hor
8 trinhky hoso | diing ky dat + 49i5 theo Mau 56 3. Mautuchoxnepnhnngmquyelhoso
dai tinh+ i - Truong hop hé so du dneu kién: Lanh dao Phong ky phe
Lanh dao i vige duyét va thue huién budc tiép theo.
LN (lanh dao
phong DK 3
phong)
LaxﬂxdaoClunlmthEnphongdingkydatdmkytrtho
Lanh dao TNMT giar quyet TTHC:
Bude ) Viin pho ol ned - Truémg hop ho so khong du diéu kién co vin ban phan hor
09 Trinh ky ho so fing ky dnfl | am‘:giéz cho hé gia dinh, ca nhan theo Mau $6 3. Mau tir chér tiép nhan
dai : gia1 quyét ho so.
- Trudmg hop hé so di diéu kién: Lanh dao Vin phong dang
kv dit dai ky trinh va thue hién budge tiép theo.
Lanh dao S6 TNMT ky phé duyét ket qua giai quyét TTHC va
+01 ngay Viin thir dong dau
z s 2aa s | SOTNMT | lam vige »Tmcnghqphosokhongdudxeuknencovanbanphanhou
B;I (())c Ky pl&:hy?t Tk va Van thu | (Lanh dao theo Mau 56 3. Mau tir chéi tiép nhén gidi quyet ho 80,
ko déng diu S6) - Truémg hop hé so dit diéu kién: Lanh dao UBND cap huyén
+ 04 g1o ky phé duyét va thire hién budc tiép theo.

Trang 56 93/122




lam viée
(Vin thu)
Viao 56 van ban,
luu triy ho so,
chuyénkét qua | Chinhanh - o
Budc | cho Chinhdnh | Vin phong Ol nea B6 phan chuyén mén vao s6 vin ban, huu trir va chuyeén ket
11 | Vanphong ding | dang ky dat m’ﬁéi qué cho bé phan mét cira
ky dat dai chuyén dai ¢
cho B6 phéan mét
cira
Xac nhan trén
phin mém ket
qua da co ta1 Bo
. |phin mét cia; | B phan s
B;r;)c théng bao cho hé | mét cira 0451:.”"“ Bo phan chuyén mon ta1 Bo phan mét cira
= | gia dinh, ca nhan | cap huyén o
dén nhan tra ket
qua va thu phi, lé
pln {néu co)
Tong thbi gian 15 ngay
gidi quyét TTHC lam viéc

Thi tuc: Cép lai Gidy chimg nhin hoac cip lai Trang b sung cia Giily ching nhén do bi mit

Quy trinh néi b s6: 29/S¢ Tai nguyén va Méi trwong/Cép huyén

Tham
Cac .~ | Bo plnﬂn giai | Thad gian 2 aia Ghi
buéc kel ty ays Kiim quyét ho so | thuc hién cg:’:.zn MOt quy trink chu
1 3 3 4 5 6 7
Budc | Tiép nhan hé so Bophinmét | 02 gio - P61 van hé so duoc ndp true tiép hode nép thong qua dich
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1 cua cap lam viéc vut buu chinh eong ich hodc ho so duge nép truc tuyen thong
huyén qua cdng dich vu céng tnre tuyen tinh Quang Nam, B6 phan
mét cira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da
ciia hé so (quét (scan) va luu trir hé so dién tiy, cap nhat vao
co 50 dir liéu cua He théng théng tin mét cra dién tir dich vu
c6ng trire tuyén tinh Quang Nam déi voi hé so nép true tiép
hode ndp qua biru chinh),
+Tn.rmghophosocluradaydudumchnﬂ1xacﬁwoquy
dinh, tlnBophanuepnhanhosoh\wng danchohognadmh.
canhanbosung hoéntluenhosomotlan.daydu.clnnhxac
cho hé so ndp true tiep hodc nép qua buu chinh; con hé so
nopmrcmyénthnhdngqmchucninggmlhudxenm gin
tin nhin téi ngudi dan qua Cong Dich vu cdng true tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hé so.
+'I'ruonghvptuchoxxﬂmnhoso.Bophaurﬂmxhosaphal
néu 6 ly do cho hé so nép trie tiép hode nop qua buu chinh
theo Mau s6 3. Mau phiéu r chéi tJep nhan gia quyel hé so.
Dox vt hé so ndp true tuyen theo Mau sé 02 Mau phiéu yéu
cau bo sung, hoan ﬁnqn hé so

+Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh B6 phan
tiep nhan ho so va lap Glay Tiép nhin hé so va hen tra két
qua theo Mau 56 01. Mau Giay Tiép nhan hé so va hen tra

két qua

1. B6 phan chuyén mon tai Bé phan TN va TKQ chuyen dir
ligu ho so dién tr cia ho 3m dinh, ¢a nhan théng qua két néi

I giita Cong Dich vu cong va Hé thong thong tin mét cira dién
Buoc Ch‘;)fm ':?;oéih © Bocllamha:émol 02 gios tur tinh Quéang Nam hoéc chuyen ho so dang giay dén phong
2 | P mfmn o4 huyen" lam viée Cha nhanh Viin phong ding ky dat dar.

2 Chuyeén ngay ho so tiép nhan truc tiép trong ngay lam viée
hoac chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dé1 von
truong hop tiép nhan sau 15 gia hang ngay.
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Lénh dao Chn
Didu phéi/phin xﬂmn?f%ﬁn 04 gios Lanh dao Chi nhanh Van phong ding ky dét dai chuyén ho
Buac phéi odg vide phong ding | 1am vié so dién tr ddng thon chuyenho s0 truc tiép cho B phan
3 g y ky dat dai i chuyén mén duoc phan cong
B6 phan chuyén mon kiem tra, xir ly ho so.
2 . - _— vg -'l'rumghcphosckhongdudleukxcncovénbandéngh;
Bt;ac Tham dinh ho so chaqu h;n.n léox: 5::: bé sung dé hodn thién hé so, theo Mau sé 2 Mau phiéu yéu
o i ¥ caubosung,hoantlnenhoso -
- Truong hop hé so di diéu kién thuc hign bude tiép theo.
03 Bo phan chuyén man thue hién:
Budc | Chuan bi hé so Béphén 2 - Xac lap ho so trinh Lanh dao Van phong ding ky dat da
5 trinh ky chuyén mén ngv’i,éc xem xét trinh S& TNMT ky Gidy chimg nhan theo tham
quyen.
Boplmnclmycnmonmnhlinhdaoch:nhanthphmg
ding ky dat dai g quyét TTHC:
Buac Trinh ) b 5o Bo phan 04 g10 -'l'monghaphosokhmgdutheuk:encovinbanphmhm
6 chuyénmon | lam viéc cho ho g1 dmh, ca nhan theo Mau sé 3. Mau tir chdi tiép
nhén gial quyét ho so.
- Truong hop hé so di diéu kién thire hién budc tiép theo.
Bude Vo s6 viin ban, \(;J;un : 04 gics
7 chuyen ho so ve mm ngay lam Bo6 phan chuyén mén
VPBK cap tinh : viée
+02 ngay
d‘:fy"én"t’:g“ ('i';‘;l‘;: Vién chite VPBK thim tra, trinh ky hé so cip Gidy chimg
s e o | e VPEK | chuyin nitjex
Bude | Tham dinh, trinh odn tinh o) -'I‘nxcmghophosokhongdudxeu kién cévénbénphmhon
8 ky hé so +Iipl &0 | 045 theo Mau so6 3. Maumc}wlueprﬁmngxalquyethoso
Phone Di lam 5, & - Truomg hop hé so di dneu kién: Lanh dao Phong ky phé
lﬁ).’ g (linh d:o duyét va thue hién buoe tiép theo.
phong)
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Lanh dao Vian

Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky phé duyét ket qua
giai quyet TTHC:

Bugc . T ; 04 g1or - Trudmg hop ho so khé du diéu kién cévinbénphanhon
9 Haoh Xy hog mﬁtd::g lam viéc theo Mau s6 3. Mau tu?hlgl tiép nhan giai quyét hé so.
2 * - Truomg hop ho so di diéu kien: Lanh dao Van phong ding
. ky dat dai ky phé duyét va thure hién bude tiép theo.
Letes Laink ds0 S& TNMT ky phé duyét két qua gisi quyét TTHC
Lanh dao So (Lénli va Vin thur dong dau
Buoc | Ky phé duyét Tra | TNMT va dac) - Truomg hqp ho so khong di diéu kién co viin ban phan hoi
10 ket qua Van thu dong +02 gid theo Mau so 3. Maumt:}mlxepnhangmquyethoso
diu m-vii‘.c - Truémg hop hé so dii diéu kién: Lanh dao S& ky phé duyét
éoin thtx) va thare hién bude tlcp theo,
Viao s6 vén ban,
i s | e
Buace hinh Vin phong Vin phong .02 gio B phin chuyén méa
11 dﬁ:gkydéldaidé dang ky dat | lam viéc
g s dai
chuyén b phin
mot cura
Xac nhin trén
phan mem ket
qua da co tm Bo
Budc phin mét cam, | Bo phan mot 04
12 thongug:o cht:mhz cl:m cap 10 Iam Bo phan chuyén mén tai Bé phan mét cira
gia ca 1 uyén viée

dén nhan tra két
qua va thu phi, le

phi (néu ¢o)

Téng thi gian giai quyét TTHC

10 ngay lam viée
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Quy trinh néi bé sé: 30/5¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thu tuc: Dang ky clmyén muc dich sir dung dit khéng phai xin phép

true tuyén thi thong qua chic ning gin thu dién tr, gin tin
nhin t61 nguoi din qua Cong Dich vu cong truc tuyen tinh
Quang Nam; theo Mau s6 02 Miu phiéu yéu cau bé sung,
hoan thién ho so.

+ Truémg hop tir chéi nhan hé so, Bé phan nhan hé so phai
néu 1o ly do cho hé so ndp true uep hoiic nop qua buu chinh
theo Mau $6 3. Mau phiéu tur chéi tiep nhan giai quyet hé so.
Dél v6i ho so ndp true tuyen theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu
cau b sung, hoan thién ho so.

+Truong hop ho so day di, chinh xac theo quy dinh Bé phan

x Thim
Cic .| Bé phan giai [Théi gian 2 s Ghi
bage: [Lrmh by tarc hifs quyét ho so |thuc hi¢n gnye? MO gy Tk chi
cap tren
1 2 3 Rl 5 6 7
- D61 van ho so duge nop true tiep hoac nép lhéng qua dich vu
buu chinh cong ich hodc ho so duoc nop truc tuyen thong qua
cong dich vu cong tnre tuyen tinh Quang Nam, Bé phan mot
cira cap huyén xem xet, kiem tra tinh chinh xac, day di ciia ho
50. (quel (scan) va huu trir hé so dién tir, cap nhét vao co s dir
liéu etia Hé théng thong tin mét cira dién v dich vu cong e
tuyén tinh Quang Nam dé1 vé1 hé so ndp true tiép hodic nép
qua bun chinh).
+ Truémg hop hé so clura day du, clura chinh xac theo quy
B phin mét dmh.duBoplmntxeptﬁmnhosohumxgdanchohogmduﬁl.
Budc Tido nhan hé poen 02 gio ca nhan b6 sung, hoan thién hé so mét lan, day di, chinh xac
1 Kprniosa ) oy lam viec cho hé so nép truc tiép hodc nd buru chinh; con hé so n
huyén P qua op
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Uepnhmhosu\alapGxay Txepnhénhéscvahentmkelqm
theo Mau 36 01. Mau Gidy Tiép nhan hé so va hen tra két qua.

1. BophanchuyenmontalBophanTNvaTKchmyen&x
liéu ho so dién tir ctia ho gia dinh, ca nhan théng qua ket noi
gnmCongD;chvucongvaHeﬂwnglhongtmmolcuadxmtu

Buac Chu)(en h;so’cho B9 phan e 02 gio tinh Quang Nam hoéc chuyén hé so dang gidy dén Chi nhanh
> P’“’ﬁ;ﬂ“"‘“ Svan | 1 viec Viin phéng dang ky dit dai
g 2. Chuyén ngay ho so tnep nhén true tiép tiong ngay lam viée
holic chuyén vao dau gio ngay lam viéc tiép theo dér voi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay.
Lichdpo Clu | -5 05 Lanh dao Chi nhinh Vin phéng ding ky dit dai chuyén hé
3 Dleupho:/phan nhanh Vin SN A 2 plzong 1glfy ) x_chu.ycn 0
Buoc phéi cdag vide phéng ding ngay dién tir dong thor chuyen ho so truc tiep cho Bé phan chuyén
3 ky dat dai lam viéc mén duge phan cong
Bo phan chuyeén mon kiém tra, xir ly ho so.
: ) . A 5 : -Tn.tcmghqphosakhongth:dlcnklmcovanbandenghlbo
B\;oc Tham dinh hé so hBQM l;f:"‘*‘.?y sung dé hoan thién ho so, theo Mau s6 2. Mau phiéu yéu cau
SRR b b6 sung, hoan thién hé so.
- Truong hop hé so di diéu kién thure huén bude tiép theo.
Bo phan chuyén mén trinh lanh dao Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai giai quyét TTHC:
Buoe Trinh k¢ hé so Bé phan 04 g -ancnghophosokhongdudneukxencovinbmplanhon
5 Y chuyén mén | lam viéc chohégladmh,cénhantheoMausd3 Mau tir chér tiép nhan
giai quyet ho so. )
- Truémg hop hé so di diéu kién thue hién bude tiép theo.
Lénh dao Chu nhanh Van phong dang ky dat dai ky phe duyét
LanhdpoChi | o, ; kert:mlmu}ygn:{hc dit diéu kién bin phan bi
; AR PR . . 210 - S eu kién co van phan
B\;oc Ky pl:::iuy ?t L M‘;;;ng lam theo Mau 56 3. Mau tir c(zg ttep nhén gidi quyét hé so.
e o %‘ dai viée - Truomg hop hé so dit diéu kién' Lanh dao Chi nhanh Vin

phong dang ky dat dai ky phé duyét va thye hién bude tiép
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Buoc

Vo 56 van ban,
I triv hé so,
chuyén két qua
cho B phin mét
clra

Chi nhanh

Vin phong

dang ky dat
dai

04 g10
lam viéc

B6 phin chuyén mén véao s6 vin ban, lwu trit va chuyén két

qua cho bé phin mét cira

Budce

Xac nhan trén
phan mém  keét
qua da co tai Bo
phin mét cia;
théng bao cho ho

gia dinh, ca nhan
dén nhan tra két
qua va thu phi, 1&

phi (néu ¢6)

B6 phan mot
cura cap
huyén

210 lam
vige

B¢ phan chuyén mon tai Bé phan mét cira

Téng thi gian

giai quyét TTHC

05 ngay lam viéc

Thi tuc: Ping ky va cip déi dbi véi trudmg hop chuyén ddi quyén sir dung dit néng nghiép ctia hd gia dinh, ci nhin

Quy trinh néi bj sé: 31/S¢ Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén

ctia hé sa (quel (scan) va luu trir ho so dién i, cap nhét vao
¢o 86 dir liéu cia Hé théng thong tm mt cira dién tir dich vy

Thim
Ciac & .. | Bo plmn giai | Thoi gian 2 a X Ghi
budc [l Sire Ao quyét héo so | thue hién ye T chui
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
- Bo1 vai ho so duoc ndp tre tiép hoic ndp thong qua dich
B4 phin mat vy buu chinh ¢éng ich hodc hé so duge nép true tuyen théng
Budc Tiép nban'hé 20 ci’ra clip * 02 gior qua cong dich vy cdng trye tuyen tinh Quang Nam, B phan
1 huyén lam viéc mét cira cap huyén xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da
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cong trire tuyen tinh Quang Nam dé1 voi hé so nop tnue tép
hodc nép qua buu chinh),

+ Truomg hop hé s chua day i, chua chinh xéc theo quy
dinh, thi B6 phén uep nhin hé so huong dan ¢ho hé gia dinh,
canhanbosung hoanthnenhosomot lan, day du, chinh xac
cho hé so ndp truc tiép hodic nép qua buu chinh; con hé so
noptmctuyen!lutlﬁngqmchucnmggmﬂmdmnm.gm
tin nhin toi nguoi dan qua Cong Dich vu céng truc tuyen
tinh Quang Nam, theo Mau s6 02 Mau phiéu yéu ciu bd
sung, hoan thién hé s0. ) .

+ Trudmg hop tir choi nhén hé so, B phan nhin hé so phai
néu rd ly do cho hé so nép trre uép hodc nép qua buu chinh
theo Mau $6 3. Mau phleu tit chéi he_p nhan giai quyel hé so.
Déi vai hé so nop tne tuyén theo Mau s6 02. Méu phiéu yéu
cau bo sung, hoan thién ho so

+Truémg hop hé so day du, chinh xic theo quy dinh BS phan
uepnhanhosové lap Giay Tiép nhan hé sc va hen tra ket
qua theo Mau s6 01. Mau Giay Tiép nhan ho so va hen tra

két qua

1. B6 phan chuyén moén tai Bo phan TN va TKQ chuyen div
liéu ho so dién tir cia ho gla dinh, ¢a nhan thong qua két noi

Chuyén bé so.cho | Bs phén mét giira Cong Dich vu cong va Hé thong théng tin mot cira dién

Buac A A 02 gio tir tinh Quang Nam hodc chuyen ho so dang giay dén Ch
2 phonﬁ‘ gﬁuy . c}:m o8p lam viée nhanh Vén phong ding ky dat dai.
uyin 2. Chuyén ngay hé so tiep nhan truc Ucp trong ngay lam viéc
hodc chuyen vao diu gios ngay lam viéc tiep theo déi von
truong hop tiép nhan sau 15 gié hang ngay.
Lanh dao Ch . 2 A
s . . LanhdaoCquﬁmthénp!long_dﬁngkydqtdalchuyenho
Buoc glcu p.ho V?\fn r;hanh i la?: 5"? so dien tr dong thoi chuyen hé so true tiep cho Bo phan
3 ot Bl pﬁtd:;g i chuyén mén duoc phan cong
Buoc | Tham dinh ho so B6 phin 04 g1 B6 phan chuyén mén kiém tra, xir Iy ho so
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4 chuyén mén | lam viéc - Trudng hop ho so khoéng di diéu kién co van ban dé nghi
bd sung dé hoan thién hé so, theo Mau 56 2 Mau phiéu yéu
céu bd sung, hoan thién ho so A
- Truong hop hé so dui diéu kién thue hién bude tiép theo.
1 . 03 B9 phan chuyén mén thue hién
Bude | Chudn bi hé so B4 phén o - Xac lap ho so trinh Lanh dao Van phong dang ky dat dai
5 trinh ky chuyén mén ng:%;:"‘ xem xét trinh So¢ TNMT ky Gidy chimg nhan theo tham
quyén,
Bophmclmyenmontrmhlﬁnhdaocmn!mnh\/énphong
dang ky dit dai gia1 quyet TTHC:
Buac Trinh &y hd 36 Bé phin 04 g10 -’I‘nrcmghqphésoklmxgdudnéuklencovénbanphanhox
6 chuyén mén | lam viec cho ho gxa dmb, ca nhan theo Mau s6 3. Mau tir chéi tiép
nhan giai quyét hé so.
- Trudmg hop hé so dii diéu kién thue hién budce tiep theo.
Vo 36 vin ban, Chi nhanh 04 g1 : - : :
Buac curpdn b s vé \l:in 10 8 | ngaylim Bo phan chuyén mén vao sé va chuyén ho so ve VPPK cap
L VPBK cap tinh dangdak? it Viéc tink
+02 ngay
c;g:f’:zn (‘g"o‘;’l::“n Vién chic VPDK thim tra, trinh ky h so clp Gidy chimg
Bué 31 i 2 thuoc VPPK | chuyén nhén: :
woc | Tham dinh, trinh oho tiih mén) - Trudmg hop ho so khéng du diéu kién co véin ban phan héi
8 ky ho so i Lipnh dao | +04gio theo Mau 56 3. Mau tir choi ncp nhan gia1 quyét ho so.
Phone Di lim ‘i ic - Truomg hop hé so da d:eu kién: Lanh dao Phong ky phe
mn‘g:y e (lanh d:o duyét va thue hién buoc tép theo.
phong)
Lanh dao Vin phong dang ky dat dai ky phé duyet ket qua
Bude ‘ Lanh dao Vin 04 i gidl quyét TTHC
9 Trinh ky hé so phong ding Yam vido - Trudmg hop hé so khong. da diéu kién ¢o vin ban phan héi
ky dat dai theo Mau s6 3. Méu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so.

- Trudmg hop hé so dii diéu kién: Lanh dao Van phong ding
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ky dat da1 ky phé duyét va thire hién buoe tiep theo.
lf o4 &o Lanh dao S TNMT ky phé duyét két qua giai quyét TTHC
Lanh dao S& “"‘Lé‘::l” va Vin thu déng diu
Budge | Ky phé duyet Tra | TNMT va ( dao)) - anang hop hé so khcmg dn diéu kién co vin ban phan héi
10 ket qua Vién thu dong +02 gid theo Mau s6 3. Miu tir chéi iép nhan gid quyeét hé so.
dau lm-vﬁ e - Truémg hop ho so dii diéu kién' Lanh dao S ky phé duyét
(vin thu) va thue hién buac ucp theo.
Vao 56 van ban,
bl | | -
Bude qt\l/nan hong Vin phong 02 gio B6 phan chuyén moén vao s6 van ban, hru tir va chuyen ket
11 m“h’“‘ky‘. it b s | dAng ky dat | lam viéo qué cho bd phan mt cia
chuyén b3 phin dai
mot cua
Xac nhan trén
phan mém  keét
qua da co ta1 Bo
Budc phin mot cia; | Bo phan mot 04
1 thong bao cho ho clra cap g10 lam B6 phan chuyén mon tai Bé phan mét cua
~ | gia dinh, ca nhan huyén viéc
dén nhan tra két
qua va thu phi, I¢
ghl {neu co)
Téng tlwi gian 10 ngay
giai quyét TTHC Lim viéc

Quy trinh ndi bé sé: 32/56¢ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Tha tuc: Dang ky thé chip quyén sit dung dat, tai sin gin lién véi dat (gom truimg hop diang ky thé chip quyén sir dung dat hoic
dang ky thé chip quyén si dung dat dong théi véi tai san gin lién vai dat hoic ding ky thé chap tai san gan lién véi dat
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Thim
Cic .| B§ phin giai [Thoi gian a o ’ Ghi
Trinh ty thuc hién 3 quyen Mo ta quy trinh B
budc quyét ho so thue hién clip tréa chu
- B phén _— Céng chire tai Bo phan | ctra tiép nhan ho so va chuyén vé ba
Tiép nhan hé so TN&TKQ | ..~ 8¢ phan chuyén mén xir Iy hé so.
| ; S lam viec
cap huyén
Bo phan B phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Van
Budc chuyén mén 04 i pl)éng Dingky dé_t day ky nd1 dung ding ky vao Trang bo sung
~ | Thamdmhhéso | duoc phan 1o %ri‘ kem theo Giay chimg nhan,
- cong xem xét e
hé so
B6 phan
Bude | oo o chuyénmén | 02 gio Bo phan chuyén mén chuyén td két qua cho Bo phan
3 ™ duoc phan | lam viée TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho t6 chire, ca nhén ¢6 lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viéc
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Quy trinh nji bé s6: 33/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Diing ky thé chip du dn déu tu xiy dyng nhi ¢, nha & hinh thanh trong twong lai.

A
5 i [Thoi gian| Tham
bc“,‘ Trinh tu thc hin| 0 "!‘3}"‘ quyén Ma ta quy trinh (1",'
wire Uyt hS 50 |hye hign| 4 trén chi
1 2 3 4 5 6 7
Bud B phin 02 xié Céng chire ta1 Bo phan | cira tiep nhan ho so va chuyén vé bo
YO | Tiépnhanhéso | TN&TKQ | .. &Y phan chuyén mén xir 1y hé so.
1 P . lam viée
cap huyén
Bé phan Béﬂﬁnchuyén:yénglﬁrndinhhésc.hinhLﬁsﬂndaoCNVéu
Budc chuyén mén ol p!u'mg Dﬁng ky da'l da1 ky noi dung dang ky vao Trang bo sung
5 | Thimdinhhéso | duocphan |~ &7 kem theo Giay chimg nhan,
- cong xem xét y
hé so
BS phan _
Bude Trd két qus chuyén mén | 02 gio Bo phian chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phin
- I et duoc phan | lam viée TN&TKQ tai TT HCC dé tri cho t5 chitc, ca nhan ¢6 lién quan
cong
Tong thai gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh ngi bé s6: 34/S6 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ding ky thé chép tai san gin lién véi dit khang phai li nha & ma tii san do da hinh thinh nhung chua duge chimg nhin
quyén s& hiru trén Gidy chimg nhin.

~
A ... Thoi gian, Tham :
b(::c Trinh ty thuc hién » p::%: ;‘mi quyén M ta quy trinh C:"
quyet ho so “".": higll C‘p trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bute Bé phéan 02 gids Céng chirc tar Bé phan 1 cira tiégp nhan ho so tnrc tuyén va
Tiépnhanhéso | TN&TKQ | .- ¢ chuyén vé bé phin chuyén mén xir Iy hé so.
1 : : lam viéc
cap huyén
Bo phan Bo phan chuyén mén tham dinh hé so, trinh Lanh dao CN Vin
Bud chuyén mén 04 wid pl.n'mg Dﬁngky dé} dai ky noi dung dang ky vao Trang bé sung
Y| Thim dinhhéso | duocphan | .. 5o kem theo Giay chimg nhan
2 ) | lam viée
cong xem xet
hé so
B4 phin ) )
Budc Trd két qud chuyénmon | 02gio B6 phan chuyén mon chuyen tra két qua cho B¢ phan
3 e duoc phan | lam viée TN&TKQ tar TT HCC dé tra cho 18 chire, ca nhén ¢6 lién quan
cong
Tong thai gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh néi bé s6: 35/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén
Thi tuc: Diing k¥ bio luu quyén sé hitu trong truomg hop mua ban tii san gin lién véi dit c6 bio luu quyén s hitu.

A
6 i [Thoi gian| Tham
bc“,‘ Trinh tu thuc hin| 0 "l‘ti:fi"‘ quyén Ma ta quy trinh (1",'
uoc quyet ho so u"’c hﬁ Cép trén chu
1 3 3 1 5 6 7
Bud B phin 0 xid Céng chire tm Bo phan 1 ctra tiép nhan hé so va chuyén vé bo
YO | Tiépnhanhéso | TN&TKQ | .. &Y phan chuyén mén xir 1y hé so.
1 : # lam viée
cap huyén
Bé phan Béphénchuyénryént_lﬁmd@nhhéso.h-inhLﬁxﬂxdaoCNVén
o chuyén mén ol p!\éng Bing ky da‘l dar ky no1 dung dang ky vao Trang bo sung
5 | Thimdinhhéso | duocphan |~ &7 kem theo Giay chimg nhan,
- cong xem xeét y
hé so
B phin _ ‘
Bude Trd két qus chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén mén chuyen tra két qua cho Bo phan
- I et duoc phan | Jam viée TN&TKQ tai TT HCC dé tri cho t5 chitc, ca nhan ¢6 lién quan
cong
Tong thoi gian giai 01 ngay
quyét TTHC lam viée
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Quy trinh nji bé s6: 36/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Ding ky thay déi ndi dung bién phip bio dim biing quyén sit dung diit, tii sin gin lién véi dit da ding ky.

A
6 i [Thoi gian| Tham
Che |ak bl hifia| D7 PRl gill uyén Mé ta quy trinh o
b - - - t h w - q - q hu
wéc qQuYetho s lehyc hign| cip trén ¢

1 2 3 4 5 6 7

Bud B¢ phan 02 gié Céng chire ta1 Bo phan 1 cira tiep nhan ho so va chuyén ve bo
‘;°° Tiépnhanhéso | TN&TKQ | . - f‘;‘.’ phan chuyén mén xit 1y hé so
cap huyén o
Bé phan Béphénchuyéntzténl_hémdi_nhhéso,lri:ﬂnLﬁxﬂxdaoCNVén

o chuyén mén ol pl}éng Déng ky da‘l da ky no1 dung diang ky vao Trang bo sung

» | Thimdinhhéso | duoephan |, - 5rc kem theo Gy chimg nhan;

- cong xem xeét y

hé so
B9 phén c )

Bude Trd két qus chuyén mén | 02 gio Bo phan chuyén mén chuyen tra két qua cho Bo phan

§ [HRESER duoc phan | Jam viée TN&TKQ tai TT HCC dé trit cho t5 chitc, ca nhan ¢6 lién quan

cong
Tong thoi gian giai
quyét TTHC 01 ngay lam viée
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Quy trinh néi b s6: 37/Sé Tai nguyén va Méi trwong/Cap huyén

Thii tuc: Sira chira sai sot ndi dung bién phép bio dam biing quyén si dung dét, tai san gén lién véi dat da dang ky do 16i cia co

quan ding ky
A
5 ohan eiai [Thoi gian Tham
Cé,c Trinh ty thuc hién » p’I‘ng-Agial quyén MG ta quy trinh Gh,i
budéc quyet ho so thuc hién chp trin chi
1 2 3 4 5 6 7
Bud B¢ phan 02 gids Cong chire ta1 Bo phan | cira tiép nhan ho so va chuyén vé bo
YO | Tiépnhanhéso | TN&TKQ | .. - 8% phan chuyén mén xir Iy hé so
1 P = lam viéc
cap huyén
B6 phan Bo phan chuyen rpén tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Van
chuyén mén . phong Bing ky dat dai ky néi dung dang ky vao Trang bo sung
B‘:dc Thim dich hd 50 | - duoe phin Mg kém theo Giay chimg nhan;
2 .| lam viée
cong xem xet
hé so
Bé phin : :
Bude Tt két qus chuyénmén | 02gio Bé phian chuyén mén chuyén trd két qua cho Boé phan
3 s duoc phan | lam viée TN&TKQ tai TT HCC dé tr cho té chire, ca nhan ¢6 lién quan
cong
Tong thoi gian giai
quyét TTHC 01 ngay lim viée

Trang 56 109/122



Thue tyc: Diing ky viin ban théng bao vé viéc xit Iy tai san thé chiip biing quyén sir dung dit, tai sin gin lién véi dit

Quy trinh nji bé s6: 38/ Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

A
5 ii [Thai gian| Tham
bc“,‘ Trinh tu thuc hién| o "l‘ti:fi" quyén Ma ta quy trinh (i"‘,'
wéc quyet ho so' ypue hign clp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bud B¢ phan 02 gié Céng chire ta1 Bo phan 1 cira tiep nhan ho so va chuyén ve bo
O | Tiép nhin hé so TN&TKQ | .. &Y phan chuyén mén xir Iy hé sa
1 < < lam viéc
cap huyén
Bé phan Béphénchuyénryéntlﬁmd@nhhéso,h-inhLﬁxﬂxdaoCNVén
ik chuyén mén ol pl}éng Dﬁng ky da‘l da ky no1 dung diang ky vao Trang bo sung
5 | Thimdinhhéso | duocphan |~ &7 kem theo Giay chimg nhan,
- cong xem xeét y
hé so
B6 phén -
Bude Tra két qua chuyénmén | 02 gio Boé phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phin
- I et duoc phan | Jam viée TN&TKQ tai TT HCC dé tri cho t5 chitc, ca nhén ¢6 lién quan
cong
Téng thii gian giai quyet TTHC 01 ngay lim vige

Quy trinh ndi bé s6: 39/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap huyén
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Thi tuc: Chuyén tiép diing ky thé chiip quyén tai san phat sinh tir hop dong mua bén nha &

-

. acpa oo (Thod gian Tham .

:::c Trinh tu thuc hign| 0 "2‘"’:3“‘:‘ | quyén MG ti quy trinh fh':
quy thye hién | c&p trén

1 2 3 4 5 7

B B phin 02 i Céng chire ta1 B6 phan 1 cira tiép nhan hé so va chuyén vé bé
Tiépnhanhéso | TN&TKQ |, =9 phan chuyén mon xit 1y hé so
1 P : lam viée
cap huyén
Bo phin Bé phan chuyén mon tham dinh ho so, trinh Lanh dao CN Vian
Bude chuyén mon 04 il pl'u'mg D.’mgky dé't dai ky not dung dang ky vao Trang bo sung
Thim dishhéso | duocphan | . oo kem theo Giay chimg nhén,
2 .| 1am viéc
cong xem Xét
hé so
B phin

Buac Tré két aqud chuyénmén | 02 gio Bé phan chuyén mon chuyén tra két qua cho Bé phan

3 = duoc phan | lam viée TN&TKQ tai TT HCC dé tra cho 4 chire, ¢4 nhin ¢6 lién quan

cong
: - A
Téng thoi gian giai quyet TTHC 01 ngiy lim vige
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Quy trinh nji bé s6: 40/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Thi tuc: Xéa ding ky bién phap bao dam bing quyén sir dung diit, tai san giin lién véi dit.

A
- i [Thoi gian| Tham
bc“,‘ Trinh tu thc hin| 0 "l‘f:}"i quyén Ma ta quy trinh (1",'
wéc quyet ho so' |y ue hign clp trén chu
1 2 3 4 5 6 7
Bus B¢ phan 02 gié Céng chire ta1 Bo phan | cira tiep nhan ho so va chuyeén vé bo
YO | Tiépnhanhéso | TN&TKQ | .. &Y phan chuyén mén xit 1y hé so.
1 P . lam viée
cap huyén
B phan BG phan chuyén mén thim dinh hé 5o, trinh Lanh dao ON Van
o chuyén mén ol p!\(hg Dﬁng ky da'l da ky no1 dung diang ky vao Trang bo sung
5 | Thimdinhhéso | duocphan |~ &7 kem theo Giay chimg nhan.
- cong xem xeét y
hé so
B6 phén :
Bude Tra két qua chuyénmén | 02 gio Bo phan chuyén mén chuyén tra két qua cho Bé phin
- I et duoc phan | lam viée TN&TKQ tai TT HCC dé tri cho t5 chitc, ca nhan ¢6 lién quan
cong
Téng thoi gian gidi quyet TTHC | ) o0y o
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LINH VUC TAI NGUYEN NUGC
Quy trinh néi bj s6: 41/56 Tai nguyén va Méi truong/Cap huyén

Th tuc: Ding ky khai thac nuée dudi dit

Tham
Cic . | Bo plum giai | Thoi gian 3 " Ghi
buvc [ Rk bpthyclifn o enbso |thyehign | TS MEA quy tinh chis
cap tren
1 2 3 4 5 6 7
Bé phan 1 T
Budc| i .o cira clia 2 gio lam at ca cac ho so déu ndp true tuyén qua thong qua Cong
1 Tiép nhan ho so UBND cé vido théng tin dién hr ciia UBND cip huyén kiém tra tinh chinh
huyénp xac, dﬁvducuahoso
CongdurclalBoplmnTNvaTKQchuyendﬁlxeuhéso
1 Bs phén 1 dién ur clia 16 chire, ‘céng chire dén phéng chuyén mon co
Bude Chuyen ho so R R 2 gi& lam tham quyén guu quyeét thong qua két néi giita Cong Dich vu
" cho phong UBND ci -gviéc céng va He thong thong tin mét cira dién tir. Chuyén ngay
T chuyén mon h P i hé so uep nhéan tnre uep trong ngay lam viéc hodc chuyen
ayEa vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong hop tiép
nhan sau 15 gi0 hang ngay
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Buge | Bieu phéi/phan phor 4gio lam Trudmg phong diéu phor, chuyén hé so true tuyén dén cong
3 cong cong viéc ™ &ﬁT viéc chite duoe phan cong
Ta khat
B 2 C’ong chuse Cong chire duce phan cong knem tra né1 dung Ta khar :l:::
4 K:emtt;ak}nlg cbrg xg:l:et . 8;;2“ Truomg hop day di thi nhan hé so goc Truong hop chua | bao co
2 hésc dambaolméngdanlmchocanhm.tochucvahuyhoso lhéhuy
& bude
nay
Bude ) ) B:ﬁ};lmncﬁal 4 2i6 lAm ca nhan/té chire nop hé so gde tai Bé phin mét cira cap
5 Nhén ho so goc UBND ci gvi'c huyen/Tnmgmmhanhchinhcéngdaydulmsotlwoﬁle
huvé P " dinh kem (da np tnre tuyén)
uyén
X Cong chure Truomg hop diy du thi viét néi dung nhin xét vao phan xac
Buoe | Tham dinh né1 duocphan 3 ngay nhancuacoqtmnq\mly Truong hop chua dam bao
6 dung to khai cong xem xet | lam viéc huong dan lai cho ¢a nhan, to chie va hiy hé so. Chuyén
ho so ho o truc tiép déng thot chuyén ho so dién tix
Chuyén
g S g Trudmg : Xem xet va ky nhay xac nhan vao To khai edng trinh kha hé so
?uéc Ko nltagnk::ix phong l;xt?gv?:’c thac nuoc dudi dat. Chuyén hé so truc tiép dong thoi qua
2 TN&MT chuyén hé so dién tir UBND
huyén
Budc | Duyétnoi dung | UBND cap 3 ngay X g2z i .
8 t& khai huyia Jam vide Van phong UBND & HDND huyén kiém tra va trinh ky
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?m Chimg thnre van thu b g‘::iam Viin thu dong dau vao Té khai. Tra la cho bé phan HCC
Bude ) C'c'mg chl Em 4 2i lam Cong chire chuyen tra két qua cho Bo phan TN&TKQ tar
Tra ket qua . . 8X TT HCC dé tra cho o chixe, ca nhan ¢ lién quan. Chuyén
10 cong xem xét viée hé
h(;’ SO true tnlycn
50
Téng thai gian giai quyét TTHC 10 ngay lam viéc

Quy trinh néi bj s6: 42/5¢ Tai nguyén va Mo truomg/Cap huyén

Tha tye: Lay ¥ kién cap huyén doi véi du an chuyén nuéc tir ngudn nuéc ndi tinh

¢ . .| Thim
Ca'c Trinh tu thuc hién B§ pllan gili | Thot glan quyén MG ta quy trinh Gb.l
budc quyét ho so | thuc hign | 2 chu
cap trén
1 2 3 4 5 6 7
Do plin 1 Tit ca cac hd so déu ndp true tuyén qua thong qua Cdng
Bude | ...: : cira ciia 4 gid lam AT S < T h }
Tiep nhan hé so : P thang tin dién hr cia UBND cap huyén/xa kiem tra tinh
1 UBND cap viéc . gi ke et S
huyén chinh xac, day du cua ho so,
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Congch:.rctalBoplmlTNvaTKQchuymdﬁheuhosc
dién tir ciia 16 clue, cang chiro dén phong chuyén mon ¢o

Bude Chuyén hé so B:ug h;nbl 4 2i6 Tam tham quyén giai quyét théng qua két néi gitra Cong Dich vu
5 cho phong UBND ci gvi‘c cong va Heé thbng thong tin mot ctra dién nr Chuyen ngay
= chuyén mon RS P ¥ hé so uep nhan true tiep trong ngay lam viéc hodc chuyen
My vao dau g1 ngay lam viéc tiep theo doi van truong hop tiep
nhan sau 15 gio hang ngay
Bude | Diéu phéi /phan Tnxr i, 1 ngay Truémg phong diéu phéi, chuyén hé so tnye tuyén dén cong
3 cdng cong viéc TN&MT lam viée chire duge phan cong
Ho so
Cong chire Cong chire duge phan cong kiém tra not dung hé so lay y f;;::
Bude | s ideg | duocphin | 4gid lam kién. Truémg hop diy dii thi yéu ciu bo sung hé so gde tho 65
4 cong xem Xeét viéce Truémg hop chua dam bao huong dén lai cho ca nhan, t6 thé i
ho so chire va hiy hé so. 5 bu:;cy
nay
Bo phan 1 2hanAd chite néo ha 2 s Ao i . iR
BuSe | \oa vz ciacia | 4giolam cA nhAnAQ chire ndp'ho 30 gdo tei BY phiin mt olia cap
5 Nhan hé so goc UBND ci vigo huyén / Trung tam hanh chinh céng day du ho so theo file
it P ; dinh kem (di ndp true tuyén).
' Kidini tra hd 0 Céng chfxc ) ongchucthémdmhhéso. vé t6 chire cac budi lam viée
Bude vk 1A chise cba duge phan 24 ngay de lay y kién. Tham muu Té trinh va dur thao y k:en clia
6 budi Jim viée cong xem xeét | lam viéc UBND huyén. Trinh linh dao. Chuyeu hé so trye tiép dong
ho so thon chuyén hé so dién tir
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Trué Lanh dao Phong théng nhat ky vao To trinh va ky vao
Buoc | Kiém soat két o 3 ngay phiéu trinh, trinh linh dao huyén néu ho so dat yéu ciuva
7 qua lay y kién TN‘ ; &l:IMT'g lam viée tra lar chuyén vién yéu cau chinh sira néu hé so chura dat
Chuyén hé so true tiép déng thin chuyén hé so dién tir
Chuyen
Bude un};mh;:: ;I;: 7 Vin thu 1 ngay Cang chixe phm hop van thu vao sé, dong dau. Chuyén ho h: u:o
8 Kién lam viée $0 trwe tiép va chuyén hé so dién tir lién théng UBND
huyén
Budc| TrinhUBND | Uybannhan | 7 ngay o i
9 heyén dan hiyén i vige Vin phong UBND & HDND huyén kiém tra va trinh ky
Céng chire
Bude k’f“‘"‘ kétquiy | dugcphan | ngay Céng chire nhan Van ban tai Vin phong UBND & HEND
10 én ciia UBND | cong xem xét i vide huyén
huyén hé so/ Vin
thu So
Chuvén két qua Cdng chire
Bug huyen ket qua &roc phin ) bgdy Céng chire chuycn tra két qua cho B4 phan TN&TKQ ta1
cho bo phan 1 & f % HCC dé tra cho té chire, canhéncohénquanClmyen!w
11 cong xem xét | lam viéc
clra ho so dién t va true tiep,
sa
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40 ngay lam viée

Trang s6 117/122




LINH VUC KHOANG SAN
Quy trinh ngi b s6: 43/56¢ Tai nguyén va Mo triwong/Cdp huyén

Thu tuc: Lay ¥ ki¢n cip huyén déi véi du an chuyén nuéc tir ngu&n nudc ndi tinh

Thém
Cac ., . .. | BO phén gidi | Thai gian s Ghi
buge [Frinb t thyc hign o 550 | e hign | UYeéR | M8t quy trink chi
cap trén
1 2 3 Bl 5 6 7
T4 chire, ¢4 nhan cé nhu cau tham gia dan gia quyén khai
B phidn 1 tlmckhoangsanlaphosodenglnthamgmdaugmquyen
Busc ) . m'; b khai thac khodng san va ndp cho co quan uép nhin hé so
1 Tiep nhan hé so UBND ca 30 ngay déu gia. Phong Tai nguyén va Mé1 tnromg cap huyén tiép
huve P nlmnhosodeng}ulhamgnadauglaquyénklmimég
2 khoéng san trong théi gian la 30 ngay, ké tir ngay két thic
théng bao théng tin ve phién dau gia
Phong T4 nguyén va Méi truong cap huyén tien hanh xet
chon hé so dé lua chon 16 clire, ca nhan di diéu kién tham
gia phién dau gia. D6 voi ho so dé nghi tham gia dau gia
Xat s b #5 _ quyén khai thac khoang san khong duge xét chon, Phong
& nghi tham gia Phong Tai Tai nguyén va Mdi trucmg cap huyén thong bao cho 16
Bude phién Su gid nguyén va 30 nea chire, ca nhan lién quan béng van bén, trong do néu rd 1y do
2 & Mo tnuomg ngay khong duge xét chon Péi Vol hé so duoe xét chon, Phong
quyén khar thac ioh T; Méi tn h ' ba Yhai
Kliiing s cap huyén a1 nguyén va Mai truomg cap huyén théng bao cang khai
danh sach td chire, ca nhan duoc tham gia pluén dau 214 tal
tru 5& co quan va déng tai trén trang thng tin dién tir ciia
Uy ban nhéan dan cap huyen trude khu tién hanh phién dau
gia; thong bao biing viin ban vé thai gian, dia diém hop trao
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do1 vé cac thong mheuquandenplumdaugm. thoy diem
khao sat thue dia khu vue dhu gia, thoi gian nép phi tham
gia dau gl va uén dat trede cho té chnre, ca nhan dwoc
tham gia phién dau gia.

T4 chuic, ca Trgrén khi
Bude| Noptidn dit nhan tham gia | 16 chirc Té chire, ca nhan tham gia déu gia quyén khai thac khodng
3 trke dau gia quyen pluen dau san phai ndp tién dat trude trude khi tham gia phién dau
khai thic | gia it nhat gia
khoang san | 07 ngay
T6 chire phién | Hoi dong dau Phién diu gia quyén khai thac khoang san chi duo tién
Bude | dau gia quyén g1a quyen 30 g3 hanh khi ¢6 it nhat 02 t6 chire, ¢4 nhan tham gia dau gia,
4 | khai thac khoang khai thac ngay Chu tich Hoi dong déu gia hodc ngu'on diéu hanh phien dau
san khoang san gia tién hanh diéu hanh phién déu gia theo quy dinh
Bude li?ﬂ?amuzfx Phongn'l':; Phong Tai nguyén va M trudmg cap huyén lap to trinh, du
o nguyen 02 ngay thao Quyét dinh phe duyét két qua timg diu gia trinh Uy
5 g1a quyen khai Moi truong bacsilin die il bar
thac khoang san | cap huyén tan dén cap huyén
Pheé duyét ket ' g : .
Bude | qua tmng ddugia | UBND cip 03 ned Uy ban nhén dan cap huyén xem xét va phé duyét ket qua
6 quyén kha thac huyén nedy tning dau gia
khoang san
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Bug Thing bad: két T & Té.' Phong Tai nguyeén va Mai trudmg cép huyén thong bao cong
‘;oc m?n;uk]‘i\a &gxa Nr)ﬁgyenva 05 ngay khananmscooqmnuepnlﬁnhosodaugna\éumg
qz;o' g :oltmng théng tin dién tir ctia Uy ban nhan nhan cip huyén
ang san cap huyén

Quy trinh néi b s6: 44/86 Tai nguvén va Moi trwomg/Cap huyén

Thi tuc: Déu gis quyén khai thic khoing sin & khu vue chua thim dé khoang sin

4 b T i S Tham
Cac Bo phan giai | Thoi gian W Ghi
bude [Lrink oy thye ki quyét ho so | thue hién cg;’f:n DA G ey Arinb cha
1 2 3 4 5 b 7
Té chire, ¢4 nhan cé nhu ciu tham gia diu gia quyen kha
B6 nhin 1 thac khoang san lap hé so dé nghi tham gia dau gia quyén
Buoe ; . cugcua khalthackhoangsanvanopuhocoquanuéplmimhéso
1 Tiép nhan ho so UBND ci 30 ngay diu gia. Phong Tai nguyén va Mo trucng cap huyén tiep
huvs P nhan hé so dé nghi tham gia dau gia quyen khai thac
=k khoang san trong thoi gxan 1a 30 ngay keé tir ngay két thic
théng bao théng tin vé phién dau gia
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Phong Tan nguyén va Mo truong cap huyén tien hanh xét
chqnhosodeln,mchontochuc canhﬂndudneukxénlham
gia phién dau gia. D1 vai ho so dé nglu tham gia déu gia
quyén khai thac khoang san khéng duoe xét chon, Phong
Tai nguyén va Mo1 truomg cap huyen théng bao cho 16
chire, canhanlxenquanbéngvénbén. trong do néurd ly do

d>e< ét chon ho so Phong Tai khdng duoc xét chon Déi vt hé so duoe xét chon, Phong
Buae ugh them gla én va . Tai én va Mot cap huyén théng bao cdng kha
diu gia VLT 30 nga ey Lo chp v thety ang
2 phxenkh fhac Méi truemg ey danh sdch té chirc, ca nhan duge tham gia phién dau gia tai
quykheg B cap huyén Uusoeamnnvadﬁnglanrcntmngthongundxennxcua
e # Uy ban nhan dan cap huyén tnrée ki tién hanh phién déu
gia, thong bao bing vin ban vé thoi gian, dia diem hop trao
d6i ve cac théng tin lién quan dén phién dau gui thoi diém
khao sat thuc dia khu vue diu gia; thoi gian nép phi tham
gia daugna va uendat trude cho t6 chire, ca nhan duge
tham gia phién dau gla.
Té chue, ca | Truge khi
Buse| Nop tién dat nhan tham gia | 16 chire Té chire, cé nhan tham gia dau gia quyén khai thac khoing
3 Opm " diu gia quyén | phién dau san phai ndp tién dit tnrde trurde khi tham gia phién dau
khai thac | gia it nhat gia
khoang san | 07 ngay
T6 chnre phién | Hoi dong dau Phién déu gié quyén khai thac khoang san chi duoe tién
Bude | dau gia quyen g1a quyeén 30 nga hanh khi ¢6 it nhat 02 16 chire, ca nhan tham gia diu gia;
4 | khai thac khoang |  khai thac ngay Chii tich Hé1 déng déu gia hodic nguot diéu hanh phién dau
san khoang san gia tién hanh diéu hanh phién dau gia theo quy dinh
Buse l;I; r‘mh. pbé du(};:; PhongnT? Phong Tai nguyen va Mo trirdmg cap huyén lap to trinh, dy
QURTIOES v g 02 ngay thao Quyét dinh phé duyét két qua tning diu gia trinh Uy
5 gxéquyenkhal Montmong o nhiey dis cies Buvéa:
thac khoang san | cap huyén Py
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Phé duyet két

Bude | qua tring daugia | UBND cap 03 ngs Uy ban nhin dan cap huyén xem xét va phé duyét ket qua
6 | quyeén khai thac huyén ngay tring dau gia
khoang san
Buse 'l‘hong b'z:;étia Phﬁ"fnl:?; Phong Tai nguyén va M1 tnromg cép huyén théng bao cong
7 q;,:y:‘nnﬁmﬁ:c Sfmy 05 ngay khmtmtmsocoquanuepxﬂmnhowdauglavatrang
Thadne sdn céphul yen“g théng tin dién tir ctia Uy ban nhan nhéan cap huyén.
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Phu lue 0 03

Quy trinh néi bo glal quyet thi tuc hanh chinh cép xa thuge tham quyén glal quyét va pham vi quan Iy cua
S¢ Tai nguyén va Moi trubrng tinh Quing Nam (Ap dung chung tai cac xi, phuimg, thi tran)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3031 /QD- UBND ngay 23 /9 /2019 ciia Chit tich UBND tinh Quédng Nam)

Thi tuc: Hoa giai tranh chip dat dai
(Gidi quyét tranh chdp dat dai thugc tham quyén ciia Chii tich Uy ban nhéan dan cap xa)

Quy trinh ngi bg s6: 01/8¢ Tai nguyén va Méi truomg/Cap xd

Cac budc

Trinh tu thuc hién

Bo phan giai
quyet ho so

Thai gian
thuc hién

Tham quyén
cép trén

Mo ta quy trinh

Ghi cha

1

2

3

4

5

6

Budc 1

Tiép nhan hé so

Bo phan mot
clra cap xa

03 ngay lam
viéc

* Bé1 var don duge nop true tiép hoac nop
théng qua dich vu buu chinh, cong chirc cap
Xa xem Xet, kxcm tra tinh chinh xéc, day du
cla don yéu céu giai quyet tranh chap dat dai,
quét (scan) va luu trir hé so dign ux, cap nhat
vao ¢co s& dir liéu cua Hé théng thong tin mot
cua dién iy

- Trucmg hop hé so chua day di, chua chinh
xac theo quy dinh, thi cong chue tiep nhan hé
S0 huong dan cho hé gia dmh, té chie, ca
nhan bé sung, hoan thién ho $0 mot lan, diy
di, chinh xac theo thi yéu cau bd sung, hoan
thién hé so. .

- Truémg hop tir chéi nhan hé so, cong chire
nhéin hé so phéi néu 16 ly do, giai thich 16 cho
cong dan (giai thich true tiép hodc bing vin
ban)

- Truomg hop hé so day di, chinh xac theo
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quy ¢ dinh cong chirc tiep nhan ho so

* D61 vai hé so duoc nép théng qua dich vu
buru chinh, ¢ong chirc uep nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh chinh xac, tiep nhan don.

- Truéng hcp hé so chua day du, chua chinh
xac theo qui dinh, thi cong chirc Uep nhan hé
so phai tham muu Van phong UBND cap xa
6 vén ban, néu rd né1 dung, ly do va hudng
dén cu thé, day di mét lan dé t6 chire, ca nhan
b6 sung day du, chinh xac hodic gin ding dén
co quan co thim quyén, hodc tra lai 15 Iy do
cho cong dan biét Viéc théng bao duoc thue
hién truc tiép hodc théng qua dich vu buu
chinh

- Truémg hop hé so day di, hop 1é thi cong
chirc tiép nhan don, tham muwu Lanh dao
UBND cap xa giao cho Céng chic dia chinh
phéi hop véi cac phong ban ciia x thim tra,
xac mmh vu viéc

¥ 5 o v : UBND xa tiep nhan don va giao cho Cong
Burée 2 Repolie viigiie Laoh G Loy e chirc dia chinh phoi hop véi cac phong ban

viéc UBND xi viéc L e NP R
cua xé tham tra, xac mmh vu viéc
- Cong chire dia chinh - xay dumg xa phé hqp
vén cac ban, nganh cua xa to chire thim tra xac
minh

: &N Céng chire i - To chirc tham tra xac minh:
Buac 3 Tham :ravxa ¢ minh dha chinh - 20 ngasé lam + T chire lam viéc voi cac bén tranh chap dat
V¥ivo xay dung xa W dai, tim hiéu nguyén nhan phat sinh tranh chap

+ Thu lhap cac giay to, tai liéu do cac bén
cung cap, kiém tra qua trinh sur dung dat va
hién trang st dung dat.
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+ Kiem tra hé so dia chinh qua cac thot ky
lién quan dén dién tich dit tranh chap va cac
tai liéu khac c6 lién quan lam chimg cur chimg
minh trong qua trinh giai quyet tranh chap

- Céng chirc dia chinh xdy dung tham muu
lanh dao UBND thanh lap Hé1 dong hoa giai

Thanh lap Hoi : . tranh chap dat dai dé thuc hién hoa giai/, trong
Budc 4 dong Hoa gm };BND b 2 2 mi'aiyclam dg Chu tich hoéq Pho Chu tich la Cha tich Hoi
tranh chip dat dai ¥ dong. (thanh phan Héi dong theo quu dinh tan

Diéu 88, Nghj Dinh 43/2014/ND-CP)

- T6 chute cude hop hoa gidi tranh chap dat dai
¢o su tham gia cua cac bén tranh chap. thanh
vién Hor dong hoa giai tranh chap dat dai,
ngudi co quyén va nghia vu lién quan

- Viée hoa giai chi duoc tién hanh khi cic bén
tranh chap déu co mat. Truong hop mat trong
cac bén tranh chap vang mat dén lan thi hai
thi duge cot la viée hoa giai khong thanh

- Lap Bién ban hoa giai thanh hodc khong
thanh (Bién ban lap thanh 3 ban, 1 ban luu tai
xd, 02 ban gin cho cac bén tranh chap)

Hoi déng hoa | 11 ngay

Bude 5 | Té chirc hoa gias i R
giai lam viéc

- Sau 10 ngay ke tir ngay lap Bién ban hoa giai
thanh ma cac bén tranh chap ¢6 y kién bang

3 g Tanse g oy I 5 s vénbanvenondungklncvoxxmxdtmgda
Budc 6 16 c!luc;hoa_g i |Hox dong s | 3 neay m thong nhat thi t6 chire lai cuée hop Hét dong
lai (néu co) gial viéc

hoa giai
- Lap Bién ban hoa giai thanh hodc khéng
thanh
Chuyen hé so hodic UBND cip xa 2 ngay lam - Truomg hop hoa gxal thanh ma c6 su thay dor
Buoc 7 | hudng dan cac bén P viéc hién trang vé ranh gioi sit dung dat, chu sir
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tranh chap dung dat thi UBND cap xa gin Bién ban hoa
gid1 dén phong Tai nguyén va Mo truc'mg (déi
vl tranh chap dat dai giira Ho gla dinh, ca
nhan voi nhau) gui dén S& Tai nguyén va moi
truomg doi vai truong hop khac.

- Truémg hop Hoa giai khong thanh hodc sau
khi hoa glax ma co it nhéat mét trong cac bén
thay dé1 y kién vé ket qua hoa giai thi UBND
xd lap Bién ban hoa giai khong thanh va
huongdancac bentranhclﬁpgmdondencap
¢ tham quyén gia1 quyét hoac khai kién ra

Toa an dé duoc gidi quyét
Buoc | Xac nhan trén phan | Cong chire | 1 ngay lam e A
10 meém Cap xa viéc Cong chire cap xa
Téng thiri gian L
gisi quyét TTHC 45 ngiy lam vige
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