UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 3040 /QP-UBND Ha Noi, ngay 0§ thang F ndm 2020
QUYET PINH

Phé duyét chi tiéu va ban hanh Ké hoach xét tuyén vién chire
vao lam viéc tai Trung tim H trg doanh nghiép nhé va vira
thudc S& K& hoach va Piu tw nim 2020

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Cdn cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phieong ngay 19/6/2015;
Can cwe Ludt Vién chiec ngay 15/11/2010;

Can cw Nghi dinh 56 1 61/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cua Chinh phi sita
doi, b6 sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chikc, ndng ngach cong '
chitc, thiing hang vién chikc va thiec hién ché dp hop dong mét sé loai cong viée trong
co quan hanh chinh nha mede, don vi sw nghiép céng ldp;

Cdn cir Thong tw so 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia Bj Noi vu sika dsi,
bé sung mot sé quy dinh vé tuyen dung cong chikc, vién chirc, ndng ngach cong chirc,
thdng hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché dp hop déng mot s6
logi céng viéc trong co quan hanh chinh nha nuée, dom vi sy nghiép céng ldp;

Can cir Quyét dinh 56 1 4/2017/QD-UBND ngay 13/4/2017 cia UBND thanh
phé Ha N§i ban hénh Quy dinh vé 2 phdn cdp quén Iy t6 chirc bp mdy, cong chirc, vién

chire, lao dong hop dong trong cdc don vi sw nghiép cong ldp thuéc Uy ban nhén dén
thamh phé Ha Noi;

Can cir Quyét dinh 56 6999/QD— UBND ngay 06/12/2019 cua UBND thanh phé
Ha Ngi vé vige giao chi tiéu Ké hoach kinh 18 - xa hi va du todn thu, chi ngan sdach
ndm 2020 ctia thanh phé Ha Néi;

Cdn cu Quyét dinh s6 514/0D-UBND ngay 31/01/2020 cia UBND thanh phé
Ha Noi vé viéc phé duyét cdc quy trinh ngi bj gidi quyét thii tuc hémh chinh Iinh vuc
cong chirc, vién chite, 16 chike hanh chinh, don vi sur nghiép, chinh quyén dia phwong
thugc pham vi chirc ndng quan Iy ctia S6¢ N§i vu thanh phé Ha Noi;

Xet de nghi cua Gidm déc S¢ Ni vu tai To trinh sé 1749/TT. r-SNV ngay
25/6/2020 vé viéc dé nghi phé duyét chi tiéu va ban hanh ké hoach xét tuyen vién
chitc vao lam viéc tai Trung tém Ho tro doanh nghiép nhé va vira thuée Sé Ké hoach
va Pdu tw nim 2020,

QUYET PINH:
Diéu 1.
1. Phé duyét chi tiéu tuyén dung vién chic vao lam vi€e tai Trung tim Hb

trg doarth nghiép nho va vira thuge So K¢é hoach va Pau tu nam 2020, téng sé chi
tiéu tuyén dyng bang hinh thirc xét tuyén 1a 03 ngudi (C6 biéu chi tiét kém theo).
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2. Ban hanh K& hoach xét tuyén vién chirc vao lam viéc tai Trung tdm Ho
trg doanh nghiép nhé va vira thuge S& Ké hoach va Déu tu nim 2020.

Pitu 2. Giao Giam dbc S& Ké hoach va Pau tu chi dao t§ chuc thuc hién
tuyén dung vién chirc diing quy dinh phép luit.

Diéu 3.

Chdnh Van phong UBND Thanh phé, Gidm dbc Sé Noi vu Ha N6i, Gidm
dbc S& K& hoach va Pau tu, céc co quan, ca nhén ¢ lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyet dinh nay./. Avcger]

Noi nhgn: \y - T/M.UY BAN NHAN DAN
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- Nhu Diéu 3;

- Chu tjch UBND TP (dé bio c4o);

-PCT TT UBND TP: Nguyén Vin Siru,

- VP UBND TP: PCVP V& Tudn Anh ; NC,
TKBT, KT;

- Lz VT, SNVccve.

23165~ §

//?Q,i"/‘,_i_ "\'- -t



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH

Xét tuyén vién chire vao Iam v1ec tai Trung tam Hb tro
doanh nghiép nhé va vira thudc S& Ké hoach va Piu tw nim 2020

(Kém theo Quyét dinh sé 3040 /QOD-UBND ngay 03thing Fnam 2020
ctia UBND thanh phé Ha Néi)

1. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén dyng bd sung ddi ngi vién chire vao lam vige tai Trung tam Ho tro
doanh nghlep nho va vira thudc S& K& hoach va Pau tu dap ung yéu cau nhiém vu
duoc giao.

2. Yéu ciu

Viéc tuyén dung vién chirc dam bao cong khai, khach quan, din chd, cong
bing va theo diung quy dinh cua phap luit.

IL. CHI TIEU TUYEN DUNG

Téng chi tidu tuyén dung 03 ngudi (c6 biéu chi tiét kém theo).

1. POI TUQNG, DIEU KIEN, TIEU CHUAN, PHIEU PANG KY TUYEN DUNG

Ngudi ding ky du tuyén vién chitc vao lam viéc tai Trung tdm Hb trg doanh
nghiép nho va vira thugc So Ké hoach va Piu tu phai ¢6 du tiéu chuin v& phdm
chét, chuyén mon nghiép vu, nang lyc theo yéu cau ciia vj trf viéc 1am va chirc danh
nghé nghiép cin tuyén dung va c6 du cic diéu kién sau day:

1. Pidu kién diing ky du tuyén

1.1. Ngudi ¢ di cé didu kién sau day khong phan bi¢t dan tfc, nam n,
thanh phan x3 hoi, tin ngudng, tén gido dugc ding ky dir tuyén vién chirc:

a) Co Quoc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tudi doi du tuyén tir d 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don ding ky dur tuyén;

d) Cé ly lich r6 rang;

d) Cé van béng, ching chi dao tao phti hgp vaéi vi tri viée lam;

€) Du stic khoé dé thuc hién céng viéc hodc nhiém vu.

1.2. Nhimng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chuc:

a) Mt ning lyc hanh vi dan sy hoic bi han ché niing Iirc hanh vi dan su;

b) Dang trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh sy, chap hanh an phat
t0, cai tao khéng giam gift, quan ché, dang bj ap dung bi¢n phép gido duc tai x4,
phudng, thi trin hodc dua vao co s& chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.
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2. Phi¢u diing ky dy tuyén, thoi gian, dia diém tiép nhin Phiéu ding ky

2.1. Nguoi ding ky dy tuyén vién chire ndp tryc tiép ndp 01 Phiéu dang ky
dv tuyén theo miu quy dinh tai Nghi dinh sb 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018
clia Chinh pht vao mot vi tri viée 1am (néu ding ky du tuyen vao tir 2 vi tri tro lén
s€ bi logi khéi danh sdch du tuyén), nguoi ding ky du tuyen vién chie phéi khai
day du cac ndi dung yéu cau trong Phiéu diing ky du tuyen tinh d&én thoi didm nép
Phiéu va chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c clia céc ndi dung ké khai trong Phiéu.

2.2. Sau khi co théng bao cong nhén két qua trung tuyén, nguoi tring tuyén
phai dén S& K& hoach va Pau tu dé xuit trinh ban chinh cac van béng, ching chi,
két qué hoc tép, ddi tuong wu tién (néu cd) ...theo yéu ciu dé hoan thién hd so
tuyén dung theo quy dinh.

2.3. Tru’omg hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hé so du tuyen theo
quy dinh hodc ¢ hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu diing ky dy tuyén hodc
S& Ké hoach va Dau tr phat hién ngudi tring tuyen sir dung van bing, chimg chi
khéng ding quy dinh thi s& bi hity két qua tring tuyén.

2.4. Thoi gian, dia diém tlep nhan Phiéu ding ky du tuyén: Giao S& Ké
hoach va Piu tr thong bdo cu thé.

IV. HINH THU'C, NOI DUNG TUYEN DUNG

1. Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén 02 vong theo quy dinh tai Nghi dinh s&
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phu sira ddi, bd sung mot sb quy
dinh vé tuyén dung cdng chire, vién chirc, néng ngach céng chire, thing hang vién
chire va thuc hién ché d6 hop ddng mét sb loai cdng viéc trong co quan hanh chinh
nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap.

2. NGi dung xét tuyén: Giam dbc S& K& hoach va Pau tu chiu trach nhiém
lya chon cach thirc t6 chirc phéng van hodc thue hanh dé kiém tra vé néng lyc, trinh
do chuyén mén, nghiép vu cla ngudi du tuyén theo quy dinh cia Nghi dinh so
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cia Chinh phi va théng béo cu thé, chi tiét,
cdng khai t&i ngudi ding ky du tuyén.

V. KINH PHi
Thuc hién theo Thoéng tu s6 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B Tai

chinh quy dinh mtc thu, ché d5 thu, nop, quan ly va sir dung ph1 tuyén dung, dy thi
néng ngach, thdng hang céng chirc, vién chirc va ngan sach cap.

V1. TO CHUC THUC HIEN
1. S& Ké hoach va Piu tu

- Quyét dinh thanh lap Hbi dong xét tuyén vién chiic va td chirc thue hién
theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP, xay dung lich chi tiét viée td
chirc thye hién tuyén dung, cong khai ké hoach, chi tidu tuyén dung theo trinh ty,
thi tuc quy dinh tai Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phi
vé& viée tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc, Thong tu s6 15/2012/TT-BNV
ngay 25/12/2012 ctia Bd Noi vu hudng din vé tuyen dung, ky két hop ddng 1am
viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng dbi véi vién chirc; theo dtng Quy ché xét

.....
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tuyén vién chirc ban hanh kém theo Thong tur s6 03/2019/TT BNV ngay 14/5/2019
clia B Néi vu stra d6i, bd sung mét sb quy dinh vé tuyen dung cong chirc, vién
chire, néng ngach cong chic, thang hang chuc danh nghé nghiép vién chirc va thuc
hién ché d6 hop ddng mot sb loai cong vige trong co quan hanh chinh nha nude,
don vi sy nghiép cong lap; Quyét dinh 6 546/QD-BNV ngay 12/7/2019 ciia Bo
Noi vu vé cbng bd thi tuc hanh chinh vé linh vyc cong chure, vién chire thuge pham
vi chuc nang quén 1y nha nude cua BO Noi v Quyét dinh s6 5 14/QDb-UBND ngay
31/01/2020 cua UBND thanh phd Ha Ni vé viée phe duyét cic quy trinh ndi bé
giai quyet thi tuc hanh chinh linh vyc céng chirc, vién chire, t chitc hanh chinh,
don vi su nghlep, chinh quyén dia phuong thudc pham vi chirc niing quan 1y cia S&
Ndi vu thanh phé Ha Noi; cu thé:

- Thanh 13p Ban Giam sat dé giam sat qua trinh t6 chuc thuc hién xét tuyén
vién chuc;

- Phé duyét ni dung 6n tép, hinh thire t chirc sat hach;

- Quyét dinh céng nhan két qua tuyén dung vién chirc;

- Téng hop két qua tuyén dung, bdo ¢do UBND Thanh phd qua S& Ngi vu.

- Huéng dan Trung tdm Hb trg doanh nghiép nho va vira ky hop ddéng lam
viéc v6i ngudi tring tuyén theo quy dinh;

2. Hji ddng xét tuyén vién chire

- Thanh lap cac Ban gitip vige dé td chirc xét tuyén theo quy dinh;

- Lap du toan kinh phi tb chirc thi tuyén;

- Trinh Gidm déc S Ke hoach va Pau tu phé duyét ndi dung, tai liéu 6n tap,
t6 chirc 6n tap, t6 chirc xét tuyén theo quy dinh;

- T4 chirc xét tuyén vong 1 va vong 2 theo quy dinh;

- Théng béo diém xét tuyén vién chic;

- Giai quyét khiéu nai, t§ céo theo thidm quyén c6 lién quan dén cdng tac
tuyén dung;

- Trinh Giam dbc S& K& hoach va Dau tu cong nhan két qua tuyén dung.

3. S& Noi vu

Phéi hop véi S& Ké hoach va Pau tu hudng dan chi tiét cac budc t§ chirc

thyc hién tuyén dyng, kiém tra, thanh tra cdng tac tuyén dung vién chirc theo quy
dinh.

Trén day la K& hoach tuyén dung vién chirc lam viée tai Trung tim Hb tro
doanh nghiép nho va vira thuge Sé& Ké hoach va Piu tir ndm 2020. Trong qua trinh
t6 chirc thuc hién, néu c6 véin dé vuong mic, bio cdo v& UBND Thanh phé (qua Sé

Nbi vu) d& nghién ctru, xem xét giai quyét./. Xﬂ/
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UY BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NOI

CHI TIEU XET TUYEN VIEN CHU'C VAO TT HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA THUQC SO KH&DT NAM 2020
(Kem theo Quyét dinhsé 3040 /OP-UBND ngay 03 thing ¥ nim 2020 cia UBND Thanh phd )

M3 sa chire

TT Don vi cin tuyén Vi tri vige lam Chic danh | o b nghd |52 ""%™2 | Trinh 4 dao tao, nganh, chuyén nganh cin tuyén
nghé nghiép e tuyén
nghi¢p
1 |Phong Hanh chinh - T4 chire Cong nghé thong tin Chuyén vién 01.003 1  [Dai hoc tré 1én: Cong nghé théng tin.
2 |Phong dao tao Quén Iy dao tao Chuyénvién | 01.003 1 |Pai hoc trd 1én: Luft Kinh té.
2 Nghién ciru phat trién va
2 N h-A [l r - A - . . . R . ) . .
3 Ph?ng’ 8 1‘en cwru phit trién va: qudn ly vuon wom doanh [Chuyén vién 01.003 1 Dai hoc trd 1én: Quan tri kinh doanh.
quin ly Vudn wom doanh nghiép o
nghiép
Cong 3

-






