BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------------- Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6: 305/Qb-BTP Ha Noi, ngay 05 thang 02 ndm 2009

QUYET PINH

QUY BINH CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN VA CO' CAU TO CHU'C CUA VU HANH
CHINH TU PHAP

BO TRUONG BO TU PHAP
Caén ctr Nghij dinh so 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 ndm 2008 cua Chinh phu quy dinh

chirc néng, nhiém vu, quyén han va co céu té chirc clia Bé Tw phép;

Xét dé nghj ctia Vu truéng Vu Té chirc cén bo va Vu trirdng Vu Hanh chinh tw phap,

QUYET DINH:

Diéu 1. Chlrc nang

Vu Hanh chinh tw phap (sau day goi la Vu) la don vi thuéc Bé Tw phap, c6 chirc nang
tham muwu, giup Bo tru’(’)’ng, B6 Tw phap thwc hién quan ly nha nwéc vé Iinh vwee hanh chinh tw
phap, bao gom: hé tich, qudc tich, ly lich tw phap va chirng thyc.

Diéu 2. Nhiém vu, quyén han

Vu ¢6 cac nhiém vy, quyén han sau:

1. Xay dung, trinh B6 trwdng ké hoach cong tac dai han, 5 nam, hang nam cua Vu; tham
gia xay dwng chien lwoc, quy hoach va ké hoach phat trién dai han, 5 nam va hang nam cuda
nganh Tuw phap;

2. Cha tri, phdi hop v&i cac don vi cé lién quan xay dung, trinh Bo trwdng chjén lwoc,
quy hoach, ké hoach, chl trwong, chinh sach trung va dai han vé Iinh vic ho tich, quoc tich, ly
lich tw phap va ching thyc;

3. Chu tri xay dwng dé an, dv an, dy thao van ban quy pham luat trong Iinh vwc ho tich,

quoc tich, Iy lich tw phap va chirng thuwc dé& Bo trwdng ban hanh hodc trinh co quan cé thdm
quyén ban hanh; tham gia thdm dinh, gép y cac dy an, dw thdo van ban khac do Bo trwdng giao;

_ 4. Xay duwng, trinh B trwdng ban hanh va hwéng dan, kiém tra viéc st dung cac loai
mau so, bieu mau hd tich, qudc tich, ly lich tw phap va ching thyc;

5. Ra soat, hé théng hdéa cac van ban quy pham phap luat thudc pham vi quan ly ctia Vu;

6. Thwc hién viéc tuyén truyén, phd bién phap luat vé hg tich, qudc tich, ly lich tw phap va
chirng thyc theo quy dinh cla phap luat va phan cap cua B6;

7. T chre trién khai thuc hién chién lwgc, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé an va
cac van ban quy pham phap luat thuéc pham vi quan ly ctia Vuy;

8. Theo déi, tdng hop tinh hinh, két qua thuc hién cac chu trwong, chinh sach, gidi phap
va cac van ban quy pham phap luat thuéc pham vi quan ly ctia Vuy;

9. V& ho tich:



a) Pé xuét va thyc hién cac bién phap dé thuc déy viéc thye hién dang ky hé tich theo
quy dinh clia phap luat;

b) Hwéng dan nghiép vu vé quan ly va dang ky ho tich; phdi hop véi don vi cé lién quan
ctia B6 Ngoai giao huwéng dan nghiép vu, kiém tra viéc dang ky va quan ly ho tich tai Co quan dai
dién Viét Nam ngoai giao nwdc ngoai.

10. Vé québc tich:

a) Tiép nhan ho so giai quyét thi tuc xin nhap, xin tré lai, xin théi quéc tich Viét Nam,
ngu i bi twdc quoc tich Viét Nam, bi hdy bé Quyét dinh cho nhap quoc tich Viét Nam trinh B
trwdng ky thira dy quyen cta Tha twéng Chinh pha dé trinh Chu tich nwéc; théng bao két qua
giai quyét ho so vé quéc tich theo quy dinh cta phap luat;

b) Hwong dan nghiép vu vé qudc tich; phdi hop véi don vi co lién quan clia Bo Ngoai
giao hwéng dan céac co quan dai dién Viét Nam & nwdc ngoai gidi quyét cac viéc vé quoc tich;

~ ¢) Thuc hién viéc dang tin trén Trang thong tin dién t&r clia Bo Tw phap vé két qua giai
quyét ho so )(in nhap, xin tr& lai, 3(in théi quoc tich Viét [\lam, nguwoi bj t,u’(yc quoc tich Vié’t Nam, bi
hay bé Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét Nam va két qua gidi quyét cac viéc vé quoc tich co
lién quan.
11, Hwéng dan nghiép vu vé chirng thuc; t6 chirc tong két, trao dbi kinh nghiém, hé tro
viéc boi dwdng nghiép vu cho nguwdi thye hién chirng thurc;

12. Chi dao, hwéng dan nghiép vu vé quan ly ly lich tw phap;

_13. Thuyc hién viéc so két, tdng két vé céc linh v, nhiém vu thudc pham vi quan ly cla
Vuy; tong hop so liéu, bao cao thong ké dinh ky hoac dét xuat vé ho tich, qudc tich, ly lich tw phap
va chirng thwe theo quy dinh cla phap luat;

14. Thyc hién hop tac qudc t€ vé hé tich, quéc tich, ly lich tw phap, ching thuc theo quy
dinh cla phap luat va phan cap cla Bo6;

15. T6 chirc kiém tra, tham gia thanh tra viéc chap hanh cac quy dinh cta phap luat,
phong chong tham nhiing, tiéu cwc trong cac linh vire thuéc pham vi quan ly cha Vuy; tham gia
gidi quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh clia phap luat va phan cap cua B6;

16. Nghién ctru viéc ap dung cong nghé tin hoc trong cong tac ho tich, quéc tich, ly lich
tw phap, chirng thyc theo quy dinh clia phap luat va phan cap cta Bo;

17. Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao, boi dwdng can b, phd bién gido duc phap
luat co6 lién quan dén pham vi quan ly ctia Vy;

18. Thyc hién cong tac thi dua, khen thwdng va quan ly cong chirc cia Vu theo quy dinh
cla phap luat va phan cap cua Bo;

) 19. Quan ly, s dung kinh phi, tai sdn dwgc giao theo quy dinh cla phap luat va phan
cap cla Bo;

20. Thwe hién nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cla phap luat hoac do B trwdng
giao.

Diéu 3. Co ciu té chirc, bién ché

1. Co c4u té chire clia Vu gbém:

a) Lanh dao Vu:

Lanh dao Vu gdm c6 Vu trudng va khong qua 03 Phé Vu trudng.

Vu tru"é’ng chiu trach nhiém trwéc Bo trudng va trwdc phap luat vé viéc thwc hién cac
nhiém vy, quyén han dwgc giao clia Vu.



Cac Pho Vu tru’c’g’ng giup Vu tru’q’ng quan ly, diéu hanh hoat déng cta Vuy; dwoc Vu
trwdng phan cong trwc tiép quén ly mét sb linh vwe, nhiém vu cbéng tac; chiu trach nhiém truéc
Vu trwdng va trwdc phap luat vé nhivng Iinh vre cong tac dwoc phan cong.

b) Céc td chirc tryc thudc Vu:

- Phong Quan ly ho tich;

- Phong Quan ly quéc tich;

- Phong Quan ly ly lich tw phap va chirng thyc;

- Phong Hanh chinh - tbng hop.

~ Viéc thanh Iap, sap nhap, chia tach, giai }hé céac td chire truc thuéec Vu do B trudng
quyét dinh trén co s& dé nghi ctia Vu trwdng Vu To6 chire can bo va Vu trwdng Vu Hanh chinh tw
phap.

Chwrc nang, nhiém vu, quyén han va mdi quan hé cong tac gitra cac td chire truc thude
Vu do Vu trwdng quy dinh.

2. Bién ché cta Vu thugc bién ché hanh chinh clia Bo Tw phap, do Bo trwéng quyét dinh
phan bo trén co s& dé nghi ctia Vu trwdng Vu To chive can bd va Vu trwdng Vu Hanh chinh tw
phap.

Diéu 4. Trach nhiém va méi quan hé cong tac

Trach nhiém Vé’ méi quan hé cong tac gitra Vu véi Lanh dao Bo, ca’c,don vi thubéc BO, S&
Tw phap tinh, thénh pho triee thudc Trung wong dwoc thye hién theo Quy ché lam viéc clia B va
cac quy dinh cu thé sau:

1. Vu chiy sw chi dao truc tiép cta Bo trwdng va Th tredng dwoc phan cong phu trach;
co tréph phiém to Chl:PC, thwc hién, bao céo va chiu trach nhiém trwéc Bo trwdng va trwdc phap
luat vé két qua gidi quyét cong viéc dwoc giao.

2. }/u la dau méi giup Lanh dao B6 thyc hién quan hé v&i b, nganh, dia phwong va cac
co quan, t6 chirc khac trong linh vire thuéc pham vi quan ly ctda Vu.

3. Trong qua trinh trién khai thic hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 2 Quyét
dinh nay, néu phat sinh nhirng van dé cé lién quan déen qhu’c,néng, phi@m vy, quyén han cla cép
don vj thuéc Bo khac thi Vu cé trach nhiém chu tri trao dbi thong nhét’vé hinh thirc, néi‘dun‘g phoi
hop véi don vi d6. Bon vi lién quan cé trach nhiém thyc hién sy phoi hop theo yéu cau vé hinh
thirc, ndi dung va thoi han cia Vu Hanh chinh tw phap.

Truong hop phat sinh van dé vwot qua thdm quyén hodc co y kién khac nhau gitra Vu
voi cac don vj ¢ lién quan, Vu trwdng c6 trach nhiém bao cao, xin y kién chi dao cua Bo trwdng
hoac Th trwdng phu trach truce tiép.

4. Quan hé cong tac gilra Vu Hanh chinh tw phap va cac don vi thuéc B6 co6 lién quan:

a) Phéi hop voi Cuc Cong nghé thdng tin trong viéc tng dung cong nghé thong tin trong
quan ly nha nwéc ve hd tich, quoc tich, ly lich tw phap va chirng thuce; thong bao két qua giai
quyét cac viéc vé quoc tich theo quy dinh clia phap luat tai Trang théng tin dién t&r ciia Bo Tw
phap;

b) Phéi hop véi Cuc Con nudi trong viéc thyc hién cac nhiém vu trong linh vic nubi con
nuoi;

. c) Cha tri, phéi hop véi Vu B tro tw phap trong viéc hwéng dan nghiép vu chrng thuwc
hop dong, giao dich theo quy dinh;

d) Chu tri, phdi hop véi Co quan dai dién cla Bd Tw phap tai thanh phd Hb Chi Minh
trong viéc thwc hién cac nhiém vu thuéc pham vi quan ly ctia Vuy;



d) Phéi hop véi Vu Phd bién gido duc phap luat trong viéc thuc hién nhiém vy phd bién
giao duc phap luat trong Iinh vire hé tich, qudc tich, ly lich tw phap va chirng thyec;

e) Phoi hop voi Vu Hop tac qudc té trong viéc thic hién cac hoat dong hop tac quéc té
trong linh vire hd tich, quoc tich, ly lich tw phap va chirng thyec.

Diéu 5. Hiéu lwc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Diéu 6. Trach nhiém thi hanh

1. Vu trwdng Vu Hanh chinh tw phap co trach nhiém ban giao cong viéc, hd so, tai liéu
va cac ndi dung cd lién quan dén [inh virc nudi con nudi trong nwdc cho Cuc trwdng Cuc Con
nudi sau khi Quyét dinh nay cé hiéu lwc thi hanh.

2. Vuy trwdng Vu Hanh ’chinh tw phap co trach nhiém ban giao c()ng viéc, ho so, tai liéu
va cac ndi dung co lién quan dén linh vwrc cong chirng cho Vu trwdng Vu BO tro tw phap sau khi
Quyét dinh nay co6 hiéu lwc thi hanh.

3. Chanh Van phong, Vu trwédng Vu Td chirc can bd, Vu trwdng Vu Ké hoach - Tai chinh,
Vu trwdng Vu Hanh chinh tw phap, Vu trwéng Vu B tro tw phap, Cuc trwéng Cuc Con nudi Thi
trwdng cac don vi thudc Bo, Giam déc S& Tw phap, Trwdng Thi hanh an dan sy tinh, thanh phd
trire thudc Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: BO TRUONG

- Nhw Diéu 6;

- Lanh dao Bo;

- Van phong Bang uy;

- Céc tb chirc chinh tri- xa hoi co quan Bo;

- Céng thong tin dién tr Bd Tw phap; Ha Hung Cwéng
- Lwu: VT, Vu TCCB.



