UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

e g Doc lap - Tuw do - Hanh phue
$6:%077QD-UBDT

Ha Noi, ngay<f &_tang 10 nam 2011

o QUYET DINH , ‘
Ban hanh Quy ché thong ké, cong bo va cap nhat co sé dir liéu quoc gia vé
thi tuc hanh chinh thudc pham vi chire ning quan Iy cia Uy ban Dan tc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TQOC

Can cir Nghi dinh s6 60/2008/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2008 ctia
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cua Uy
ban Dan tdc;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thiang 6 nam 2010 cua
Chinh phu vé kiém soat tha tuc hanh chinh;

Cin ctr Quyét dinh s6 1699/QD-TTg ngay 20 thang 10 nim 2009 cua Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thiét 1ap Co s& dir li¢u quoc gia vé thu tuc hanh chinh;

X¢ét dé nghi cua Chanh Vin phong Uy ban,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thong ké. cong bo va
cap nhét co s dir liéu quoc gia veé tha tuc hanh chinh thudc pham vi chire ning
quan ly cia Uy ban Dan tdc.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban, Thu truéng cic Vu. don vi va céub/{).
cong chirc thugc Uy ban Dén tde chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3:

- B9 trudng, Cha nhiém UB;

- Céc Phé Chi nhiém UB;

- Cuc KSTTHC VP Chinh phu;
- Luu: VT, KSTTHC.

CHU NHIEM
\ g

S —

Ging Seo Phu
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UY BAN DAN TOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
I Pic ldp - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Thong ké, cong bd va cip nhit co s dir liéu qudc gia
vé thii tuc hanh chinh thuge pham vi chite ning quan Iy ciia Uy ban Dén tjc
(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 e ?=Ob-UBDT
ngc‘ryf[,fhdng 10 nam 2011 cua Bé truong, Chi nhiém Uy ban Dan tic)

~ Chuofg1
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc théng ké, céng bd va cip nhat dir ligu thu tuc
hanh chinh thudc trach nhi¢ém cua Uy ban Dan tjc vao Co so dir li¢u quoc gia vé
thu tuc hanh chinh.

Diéu 2. Poi twgng dp dung

Cac Vu, don vi thuée Uy ban Dan tdc ¢6 trach nhiém théng ké, cong bd
va cip nhat, duy tri Co s¢ dir ligu quoc gia veé thu tuc hanh chinh thudc pham vi
chirc ning quan ly cua Uy ban Dén tc.

bitu 3. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay cac tir ngir sau ddy duogc hiéu nhur sau:

1. “Co s¢ dit liéu quic gia vé thii tuc hanh chinh” 1a tip hop théng tin vé
thi tuc hanh chinh va cdc van ban quy pham phép ludt c6 quy dinh vé thu tuc
hanh chinh duoc xdy dung, cap nhat va duy tri trén Trang théng tin dién tir vé thu
tuc hanh chinh ctia Chinh phti nhim dap tmg yéu cau cong khai. minh bach trong
quan ly hanh chinh nha nudéc, tao thudn loi cho t6 chire, ca nhén truy nhap va s
dung théng tin chinh thirc vé tha tuc hanh chinh.

2. “Hé so van ban" 1a tap hop céc théng tin cua mdt van ban quy pham
phép ludt c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh duoc cap nhat va duy tri trén Co so
dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

3. “Ho so thii tuc héanh chinh " 14 tip hop céc thdng tin ctia mét thu tuc hanh
chinh dugc cip nhit va duy tri trén Co s& dit liéu qudce gia vé thi tuc hanh chinh.

Piéu 4. Nguyén tic thong ké, cong bd, cip nhit co so dir liéu vé thu
tuc hanh chinh

1. Tuan thu phap luat.
j f‘l’“ﬁl'\ﬁ' 1.'1’1‘.3; T'IW;'I"I.I"I .I"'I‘Al"".r"l-
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4. Cap nhat thuong xuyén, kip thoi va diy du.

_ T Chu*i:rng 111 ) :
THONG KE VA CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 5. Xay dung du thao Quyét dinh cong b thi tue hanh chinh

Trén co s& vin ban quy pham phap luat méi ban hanh co quy dinh vé thu
tuc hanh chinh thudc pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao, cac Vu. don vi
truc thudc Uy ban Dan toc chiu trach nhiém:

1. Théng ké thu tuc hanh chinh, bao gdm viéc xac dinh cac bd phan cau
thanh ctia timg thu tuc hanh chinh trong vén ban va dién day du. chinh x4c tat ca
cac ng1 dung theo Mdu 01 trong Phan 2 Phu luc kém theo du thao Quyét dinh
cong bd kem theo Quy ché nay cho timg thu tuc hanh chinh. D6i voi nhimg thu
tuc hanh chinh dugc sua d6i, bd sung phai ghi cht cu thé nhimg néi dung sua
dbi, bd sung so véi quy dinh c.

2. Xay dyng du thao Quyét dinh cong b thu tuc hanh chinh theo quy dinh
tai Bicu 14, bicu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP va To trinh kem theo Dy
thao Quyét dinh céng bo thu tuc hanh chinh.

3. Thu truong cac Vu, don vi ¢o trach nhu;m kiém tra lai Du thao quet
dinh cong bd va To trinh dé ky duyét hd so trinh (gom ky ban hanh To trinh: ky
tit vao Du thao Quyét dinh va cac trang Phu luc kém theo Du thao Quy ét dinh)
trude khi chuyén toan bo két qua nay kém theo tai liéu cac van ban quy dinh thu
tuc hanh chinh, mau don, t& khai, yéu cau hodc diéu kién dé thue hién thu tuc
hanh chinh, phi, 1& phi va cdc vin ban lién quan khac dwoc néu trong Biéu mau
thong ké (ca ban cimg va file mém) dén Vin phong Uy ban (Phong Kiém soat
thu tuc hanh chinh) dé kiém sodt trudc khi trinh Bo trudng ban hanh trong thon
han ti da 10 ngay lam viéc tinh tir ngdy van ban quy dinh vé thu tuc hanh chinh
duge kv ban hanh.

Piéu 6. Kiém soat chit lwgng va céng bd thi tuc hanh chinh

Vién phong Uy ban (Phong Kiém sodt thi tuc hanh chinh) sau khi nhén
dugc hd so cia cac don vi chuyén dén cé trach nhiém thuc hién céc ndi dung
cong vige theo cac budce sau:

1. Kiém sodt chét luong du thao Quyét dinh cong bd.

Can cir van ban quy pham phép luit mai ban hanh, Phong Kiém sodt thu
tuc hanh chinh xéc dinh s6 lugng thi tuc hanh chinh: kiém tra ndi dung Du thao
Quyét dinh cong ho va cac tai ligu dinh kem theo quy dinh tai khoan 3 Dicu 3
Quy che nay. Néu s luong chua ddy du. chua chinh xéac: hodc ngi dung Dy thao
Quyét dinh cong bd va cac tai liéu dinh kém chua dat véu cau. Phong Kiém soat
thi tuc hanh chinh Sean thao van ban trinh Chanh Van phong kv yéu cau don vi
Du thao Quyét dinh cong bd théng ké bo sung: stra doi. bo sung hoac chinh I\
cho dén khi Du thao Dm-'él dinh cong bé thu tuc hanh chinh bao dam cac véu



2. Cong bé thu tuc hanh chinh.

Sau khi Dy thao Quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh da hoan thién.
dap tng cdc yéu cdu quy dinh tai Piéu 14, Diéu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-
CP, Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh trinh Chanh Vin phong ky trinh Bo
truong, Chu nhiém ban hanh Quyét dinh cong bé thu tuc hanh chinh. Thoi han
ban hanh Quyét dinh cong bd chdm nhat truée 10 ngay lam viée tinh dén ngay
van ban quy pham phap ludt vé tha tuc hanh chinh ¢6 hiéu luc thi hanh.

3. Quyét dinh cong b thi tuc hanh chinh sau khi duge ban hanh. Van
phong Uy ban phai sao giri 01 ban vé Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh Van
phong Chinh pht kém theo van ban ¢é quy dinh vé thu tuc hanh chinh do Uy ban
Dén tdc ban hanh hodc tham muu cho cdp 6 thim quyén ban hanh.

- Chuong Il , ,. )
CAP NHAT VA CONG KHAI THU TUC HANH CHINH TREN CO SO
DU LIEU QUOC GIA VE THU TUC HANH CHINH

Piéu 7. Cip nhit Co so dir liéu qude gia vé thi tuc hanh chinh

1. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay ky Quy ét dinh céng b thu
tuc hanh chinh, Phong Kiém so4t thi tuc hanh chinh tién hanh tao mai ho so vin
ban va tao méi hodc stra doi hd so thi tuc hanh chinh trén phan mém may xén
theo dung hudng din cua Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh. ang thoi. dy thao
vin ban kém theo Thong bao viéc hoan thanh cdp nhat, sura doi ho so thu tuc
hanh chinh, h6 so van ban da tao trén phan mém mdy xén theo Mau 02 kém theo
Quy ché nay trinh Lanh dao Uy ban ky guri Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh
(qua dudng buu dién va quét (scan) van ban da ky gui vao dia chi hom thu dién
tir cia Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh hodc can bé ciia Cuc dugce giao phy
trach cdng tac cai cach thu tuc hanh chinh cua Uy ban Dan toc).

2. Chanh Van phong Uy ban kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh chinh
xdc cua cdc hé so van ban, ho so thu tuc hanh chinh di tao trén Co so dir liéu
qudc gia vé thi tuc hanh chinh.

Diéu 8. Cong khai thi tuc hanh chinh trén Co so dir liéu qudc gia

1. B6i véi cac ho so thi tuc hanh chinh, hé so vin ban chua dat yéu cau,
trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viée ké tir ngay nhéan dugc thong bao dé
nghi hoan thién ctia Cuc Kiém soat thi tuc hanh chinh, Phong Kiém sodt thu tuc
hanh chinh phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan true thude Uy ban Dén tdc hoan
thién va cé théng bao guri lai Cuc Kiém soat thu hanh chinh.

2. Sau khi cac ho so thu tuc hanh chinh, ho so van ban da duge Cuc Kiém
sodt thu tuc hanh chinh ding tai trén Co s& dit liéu qudc gia vé tha tuc hanh chinh.
Vin phong Uy banphéi hop véi cac Vu, don vi lién quan t6 chire viée dang tai trén
Trang tin dién ©r cua Uy ban Dan toc.
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, Chuwong IV )
CAC PIEU KIEN BAO PAM
Piéu 9. Kinh phi thye hién

Cong tac thdng ké, cong bd, cap nhit dir liéu qudc gia vé thi tuc hanh
chinh thu¢c pham vi chire ndng quan Iy cua Uy ban Dén tdc duge ngén sach nha
nude dam bao va giao trong du toan chi thudong xuyén cua Uy ban Dan tdc theo
diung quy dinh ciia Ludt Ngan sach nha nuéec.

Ngoai kinh phi do ngén sach nha nudc bao dam, cac Vu, don vi thude Uy
ban Dén tdc duge huy déng va sir dung cac ngudn luc hop phép khac dé tang
curong thue hién kiém sodt thi tuc hanh chinh thudce pham vi quan ly ctaa don vi.

Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém bé trf kinh phi dé dédm bao thuc
hién viéc thong ké, cdng bo, cip nhit dir liéu vé thu tuc hanh chinh thudc pham
vi chire nang quan ly cia Uy ban Dén téc.

Piéu 10. Ché d§ théng tin bdo cdo

1. Hang quy hodc dot xuét theo yéu céu cua Lanh dao Uy ban, cac Vu.
don vi thuge Uy ban Dén tde ¢6 trach nhiém béo cao vé tinh hinh thong ké, cong
bo, cap nhat dir liéu vé tha tuc hanh chinh.

2. Pinh ky 6 thang mdt lan hodc dét xuét theo yéu tau cua Thi tudéng
Chinh phu Van phong Uy ban ¢6 trach nhiém tong hop tinh hinh théng ké, cong
b6, cap nhat dir liéu vé thi tuc hanh chinh trinh Lanh dao Uy ban xem xét. quyét
dinh va bao cdo Thi twéng Chinh phu./.

Giang Seo Phir



Miu 01
MAU QUYET DPINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
CUA BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC
UY BAN DAN TQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dijc ldp - Tw do - Hanh phic

T /QD-UBDT
Ha Néi, ngay ... thang ... ndm 20.....

QUYET PINH
Vé viéc cong b6 thi tuc hanh chinh méi ban hanh/thi tue hanh chinh dwoce sira
doi, bo sung hoiic thay thé/thu tuc hanh chinh bj hay bo hodc bai bo
thudc pham vi chire ning quan ly cia Uy ban Din tdc

BO TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Céan cir Nghi dinh ) /20./NDP-CP ngay thang nam  cua Chinh
pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire cia Uy ban
Dan toc;

Cian cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua
Chinh pht vé kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cén ¢t ..... (tén van ban quy pham phép ludt cé lién quan quy dinh vé thu
tuc hanh chinh méi ban hanh/tha tuc hanh chinh dugc sua ddi, bo sung hoic
thay thé/thu tuc hanh chinh bi huy bé hodc bai bo);

Xét dé nghi ctia Vu trudng Vu... va Chanh Vin phong Uy ban,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban
hanh/thu tuc hanh chinh duoc sira doi, bo sung hodc thay thé/thu tuc hanh chinh
bi huy bo hodc bai bé thudc pham vi chire ndng quan ly cua Uy ban Dan toc.

Didu 2. Quyét dinh nay c¢o hiéu luc thi hanh ké tir ngay ... (ding vio ngay
van ban quy pham phap ludt quy dinh TTHC c06 hiéu luc).

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban, Thu truong cac Vu, don vi co lién
quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nei nhin: BO TRUONG, CHU NHIEM
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THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH/SUA DOI, BO SUNG HOAC
THAY THE/ Bl HUY BO HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA UY BAN DAN TQC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

/OD-UBDT

ngay  thang  ndam 20..... cua Bo trucng, Chu nhiém Uy ban Ddn tic)

PHAN 1.

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOT BAN HANH/SUA PO1,

BO SUNG HOAC THAY THE/ BI HUY BO HOAC BAI BO
THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY

CUA UY BAN DAN TOC

STT Tén thu tue hanh chinh Linh vue

iF Co quan thue hién

[. Thu tuc hanh chinh cfip Trung wong

T
1
|

1] |Thutuca

2 | Thutuc b
3 . Thu tuc ¢
4 |Thatucd
1 eonNINNY _

I1. Thit tuc hanh chinh cép tinh

| ] Th tuc d
' Thatuc e

Tha tuc f

| W [ k2D

Thi tuc g

1'. |||||||||||||||||||||

TIL Thu tuc hanh chinh cp huyén

1 | Thatuch

Thu tuc i

2
3 | Thutuck
4

Thu tuc | i

n I-||||-|||r-||||-||||--|||

IV. Thii tuc hanh chinh cap xa

] ' Thu tuc m




8
O PHENE, 1 ,
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA UY BAN DAN TQC

I. Thii tye hanh chinh ¢ip trung wong
1. Thi tuc a

- Trinh tu thuc hién:

- Céach thirc thuc hién;

- Thanh phi’m, 56 Iugng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- L€ phi (néu co):

- Tén méu don, mau t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc a):
- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):;

- Céan cir phap ly cua tha tue hanh chinh:

2. Thii tuc b

- Trinh ty thuc hién:

- Céach thirc thue hién;

- Thanh phﬁn._ s lugmg hd so:

- Thoi han giai quyét:

- B6i tugng thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thye hign thu tuc hanh chinh:

- K&t qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu ¢6 va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu cfu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cd):

- Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thi tue n

I1. Thii tuc hinh chinh cép tinh

1. Thi tue d

- Trinh tu thuc hién:

- Céch thirc thuc hién;

- Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Thoi han giai quyet:

- DBGi twong thyue hién tha tue hanh chinh:
- Co quan thye hién thu tue hanh chinh:

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, miu t& khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc d);



2. Tha tuce

- Trinh tiy thye hién:

- Cach thirc thuc hién;

- Thanh phén, s6 lugng hé so:

- Thot han giai quyéet:

- Poi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, miu t& khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc e):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Can cur phdp ly cta tha tuc hanh chinh:

n. Thua tucn

IIL. Thii tuc hanh chinh cip huyén

1. Thu tuc f

- Trinh tu thuc hién:

- Céach thirc thye hién;

- Thanh Iﬁllﬁn, s0 lugng hé so:

- Thot han giai quyét:

- Doi tugng thue hién tha tue hanh chinh:

-C 0 quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu co):

- Tén miu don, miu t& khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau tha tuc f):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Thu tuc g

- Trinh tir thue hién:

- Céch thire thue hién;

- Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Thot han giai quyét:

- P61 trong thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién th tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, miu to khai (néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc g);
- Yéu L'ﬁu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh {néu co):
- Can cur phéap ly cia thu tuc hanh chinh:

n. Thu tue n

IV. Thii tuc hanh chinh cip xa
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- Cach thic thuc hién;
- Thanh phén, sb lugng hé so:
- Thot han giai quyét:
- D61 tugng thue hién thu tue hanh chinh:
- er quan thuc higén tha tuc hanh chinh:
- Két qua thue hién thu tuc hanh chinh:
- Lé phi (néu co):
- Tén miu don, méu tor khai (néu ¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc h):
- Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Cén cir phap 1y cua tha tuc hanh chinh:
2. Tha tuci
- Trinh ty thuc hién:
- Cach thie thuc hién;
- Thanh phén, s6 lugng ho so:
- Thoi han giai quyét:
- D61 tuwgng thue hién tha tue hanh chinh:
- Co quan thye hién thu tyuc hanh chinh:
- K&t qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- L& phi (néu co):
- Tén mau don, mau to khai (néu ¢6 va dé nghj dinh kém ngay sau tha tuc i):
- Yéu ciu. diéu kién thue hién thu tuc hanh chinh (néu co):
- Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
n. Thua tucn

Ghi chii:

- Déi voi nhitng thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé sung hodc thay thé, ngodi viéc
chita dwng thong tin néu trén can phai xdc dinh rd bo phdan nao cua thu tuc hanh chinh

duwoe sira doi, bo sung hodc thay thé.

- Déi véi nhitng thi tuc hanh chinh bi hity bé hode bai bo, khing phai thong ké theo
ngi dung néu trén nhung phai xde dinh ré tén thu tuc hanh chinh bj huy bo hodgc bai
bo, trudng hop thi tuc hanh chinh da dwge dang tai trén Co so dit lieu quoc gia vé thi
tue hanh chinh, quyét dinh phai ghi ¥6 56, ky hiéu ciia hé so thi tuc hanh chinh: van

ban quy pham phdp ludt co quy dinh viéc hiy bo hode bai bo thu tue hanh chinh.



Miu 02
PE NGHI CONG KHAI TREN CO SO DU LIEU QUOC GIA VE THU TUC HANH CHINH

POI VOI HO SO VAN BAN, HO SO THU TUC HANH CHINH
THUOQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN DAN TQC

1. HO so0 viin ban

a) Ho so van ban dé nghi cong khai.

So RO svenn, | o ca b
STT | wvén ban dé Bl ot e bl Ghi chu
nghi cong khai S8
o O 2
1 |
= LER O DTS S— S
-
b) Hd so van ban dé nghi khang cong khai.
S0 ho so ciia Tén hé so vin
in ban dé : Ly do
sTy | Yanbawde ban dé nghi J Ghi chi
| nghi khong :

| s ~ . | khéng cong khai
cOngkhai | khong cong khai

o @ | O




2. Ho so thu tuc hanh chinh
a) Ho so thu tuc hanh chinh dé nghi cong khai.

12

~ S6 ho so tha tue oo pres R .
|STT|  hanh chinh Te';é“;“ ;‘;“;:f“i:::“" Ghi chil
dé nghi cong khai ghi cong
(1) (2)
1
)

b) Hd so thi tuc hanh chinh dé nghi khéng cong khai.

S6 ho so tha tue

Tén thu tuc hanh

Ghi cha

STT | hanh chinh dé nghi | chinh dé nghj | ¥ do khong
khong cong khai | khong cong khai cong khai
(1) (2) (3)

Hwéng din, giai thich:

. HO so van ban.

a) Ho so van ban dé nghi cong khai.

(1) Ghi s6 ho so cua vin ban dé nghi cong khai dd nhép trén phan mém,

(2) Ghi s6, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu vin ban dé nghij cong khai.




b) Ho so van ban dé nghi khong céng khai.

(1) Ghi s6 hd so ctia van ban dé nghi khong cong khai da nhap trén phan mém.

(2) Ghi s6, ky hiéu, ngay thiang nam ban hanh va trich yéu vin ban dé nghi khong cong khai.
(3) Ghi mot trong cée 1y do la: bi stra dbi, bd sung; bi thay thé; bi bai bo hodc hity bo; hét hiéu luc thi hanh.
2. Hé so thi tue hanh chinh.

a) Ho so thu tuc hanh chinh dé nghi cong khai.

(1) Ghi s6 ho so cta thi tuc hanh chinh dé nghi cong khai da nhdp trén pha:in mém.

(2) Ghi tén tha tuc hanh chinh dé nghi cong khai.

b) Hé so thi tuc hanh chinh dé nghi khéng cong khai.

(1) Ghi s6 hd so cia thi tue hanh chinh dé nghi khéng cong khai da nhip trén phin mém.
(2) Ghi tén thu tue hanh chinh dé nghi khong cong khai.

(3) Ghi mot trong cac Iy do la: bi stra déi, bé sung; bi thay thé; bi bai bo hoac huy bo: hét hiéu luc thi hanh.





