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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia Vu Ké hoach - Tai chinh

BQ TRUONG, CHU NHIEM UY BAN DAN TOC

Cin ctr Nghi dinh s6 13/2017/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2017 cua
Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chirc ciia Uy
ban Dén tdc;

Can cir Quyét dinh s6 225/QP-UBDT ngay 04 thing 5 nam 2017 cua B)
truong, Chu nhiém Uy ban Din téc Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va
co cdu td chirc ciia Vu K& hoach - Tai chinh;

Xét dé nghi cia Vu truémg Vu Ké hoach - Tai chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Vu Ké
hoach - Tai chinh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u luc thi hanh ké tir ngay ky va Thay thé
Quyét dinh s§ 332/QD-UBDT ngay 02 thang 7 nam 2013 cua B§ trudng, Chu
nhiém Uy ban Dén tdc ban hanh Quy ché lam viéc ciia Vu Ké hoach - Tai chinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban, Vu truéng Vu Té chitc Can bd, Vu
truéng Vu Ké hoach - Tai chinh va Thu truéng cac Vy, don vi truc thude Uy ban
Dan tdc chiu trach nhiém thi hanh quyet dinh nay./. ¥

Noi nhind) BO TRUONG, CHU NHIEM
- Nhu Dbiéu 3;

- Céc Thir trudng, Phé Chi nhiém Uy bar,;
- Coéng TTDTUBDT; :
- Luu: VT, TCCB, KHTC (05ban). 4 &




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

. QUYCHELAMVIEC
CUA VU KE HOACH - TAI CHINH

(Kém theo Quyét dinh s6 308 /OP- UBDT ngay 07 thang 6 nam 2018
cua Bo truong, Chu nhiém Uy ban Dan téc)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va d6i twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, trdch nhiém va pham vi giai quyét
cong viéc, méi quan hé cong tac va ché do lam viéc cua Vu Ké hoach - Tai
chinh thugc Uy ban Dén toc.

2. Céng chirc cta Vu K& hoach - Tai chinh chiu su diéu chinh cta Quy
ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic 1am viéc

Nguyén tic 1am viéc ctia Vu Ké hoach - Tai chinh dugc quy dinh trén co s&
cu thé hoé céc nguyén tic 1am viéc cla Uy ban d4 dugc quy dinh tai Quy ché
1am viéc cua Uy ban, ban hanh kém theo Quyét dinh s 559/QD-UBDT ngay 25
thdng 9 nam 2017 cua B truéng, Chi nhiém Uy ban Dan tdc (sau day goi la
Quy ché lam viéc ctia Uy ban).

Chwong 11
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia Vu truéng

1. Trach nhiém cia Vu truéng Vu K& hoach - Tai chinh dugc quy dinh tai
Diéu 7, Quy ché l1am viéc cua Uy ban ban hanh kém theo 559/QD-UBDT ngay 25
thang 9 nam 2017 cua Bo trudng, Chu nhiém Uy ban Dan tdc.

2. Vu trudng truc tiép giai quyét cac cong viéc sau day:

a) Cong viéc thude linh vue do Vu trudng truc tiép phu trach;



b) Céng viéc da giao cho Phé Vu trudng thyuc hién, nhung thiy can th

cong ving mit; nhiing viéc cac Phé Vu trudng con cd y kién khac nhau;

¢) Nhilg cong viéc khac theo quy dinh cta phap luat hoac do Bo
("1 nhiém hay Thir trniréng, Phé Chu nhiém giao hodc uy quyen.

3. Vu trudng dua ra thao ludn trong tép thé Lanh dao Vu trude khi quygt

dinh céc véan dé sau:
a) Chuong trinh, ké hoach cong tac; bo céo téng két ctia don vi;
b) Chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién dai han; du an, du th

ban phép luat do Vu chu tri x4y dung dé B truong, Chu nhiém trinh co ¢
thdm quyén ban hanh hodc ban hanh theo thdm quyén;

¢) Du toan, quyét toan ngan sach; ché db chi tiéu ndi by, ké hoach m
tai san ctia Vu theo quy dinh;

d) Cong tac td chirc bd may, nhén su, thi dua, khen thudng, ky luét ¢
vi theo quy dinh;

d) Nhimg van dé khéc theo quy dinh ctia phép ludt hodc do Vu trudng thiy

can thiét phai dua ra thao luén trong tép thé Linh dao Vu.

Piéu 4. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Vu t

1. Phé Vu truéng duge Vu truéng phan cong phu trach mdt s linh vuc,
nhiém vu cdng tic, phong chuyén mén hodc mét sb cong chirc; nhan danh va
dung quyén han ctia Vu trudng khi giai quyét cac cong viéc thude linh vire dugc
phén céng; chiju trach nhiém trudec Vu trudng va trude phap ludt vé viéc thurc

hién nhiém vu dugc phéan cong.
2. Pho6 Vu trudng c6 trach nhiém:
a) Chép hanh sir chi dao, phén cdng cong tac cua Vu trudng;

b) Chi dao, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién cong viéc trong céc 11
nhiém vu dugc phén cong phu trach;

c) Phan cong céng téc va dénh gid két qua thuc hién nhiém vu déi v

phong chuyén mén va cdng chirc duge phan cong phu trach;

d) Ky thay Vu truéng céc vin ban trong linh vuc duoge phéan cong phu tra

va cac van ban khéc theo uy quyén cta Vu trudng;

d) Phéi hop véi cac Phé Vu truéng khac trong Vu gidi quyét cong
lién quan;

e) Trudng hop véng mit trong gi0 lam viéc thi phai bdo cédo Vu trudng;

g) Thyc hién céc nhiém vu khac do Vuy trudng giao.
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3. Ph6 Vu trudng phai bao cio Vu trudng nhing van dé sau:

a) Nhiing van dé phép luat chua quy dinh, chua c6 trong chuong trinh, ké
hoach cong tac cia Vu hodc méi phat sinh, nhay cam, quan trong khac trong
qua trinh thuc hién céc nhiém vu duoc giao;

b) Chuong trinh, ké hoach ¢dng tic va viée diéu chinh ndi dung, thdi han
cac cong viéc da duoc xac dinh trong chuong trinh cong tac cia Vu thudc linh
vuc duge phan cong phu trach;

c) Nhimng van d c6 lién quan dén tir hai Phé Vu truéng cia Vu tré 1én
nhung céc Phé Vu trudng con c6 ¥ kién khéc nhau hoic lién quan dén linh vuc
do Vu truong phu trach;

d) Nhimg véan dé khéc khi Phé Vu truéng thiy can thiét hodc theo yéu cau
cua Vu trudng.

Diéu 5. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia Truong
phong, Phé truéng phong chuyén mon thuge Vu

1. Truéng phong chuyén mén thudc Vu quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia
phong va truc tiép thuc hién mot sb cong viéc trong linh vuc, chuyén moén nghiép
vu dugc phén cong; chiu trach nhiém trude phép ludt va trude Vu trudng vé viée
thuc hién céc nhiém vu dugc giao.

2. Trudng phong c6 trach nhiém:

a) Chép hanh su chi dao, huéng dan truc tiép cua Lanh dao Vu phu trach;

b) Xay dung, trinh Vu truéng du kién chuong trinh, ké hoach cong tac cta
phong va td chirc thuc hién sau khi duogc phé duyét;

c¢) Phéan cong cong viéc cho cac cong chuc va t6 chutc thuc hién cac nhiém
vu clia phong theo su chi dao ctia Lanh dao Vu truc tiép phu trach phong hoic
linh luc; theo ddi, huéng din, don ddc va dénh gia két qua thuc hién cong viéc
cua cong chirc thudc phong;

d) Chu dong thuc hién cac nhiém vu duge giao truc tiép giai quyét theo
dlng trinh tyr, thd tuc, thoi han ban hanh van ban, quy trinh giai quyét cong viéc;

&) Phéi hop véi cac phong khéc trong Vu dé giai quyét cac cong viéc co lién
quan; bdo cdo Lanh dao Vu truc tiép phu trich vé céc van d& vuot qua thim
quyén hoic nhitng van dé con c6 y kién khéc nhau gitta cac phong;

e) Uy quyén cho mét Ph6 Trudng phong quan 1y, diéu hanh phong khi véng
mit; trudng hop ving mit trong gid 1am viée thi phai béo céo va duoc su ddng ¥
cua Lanh dao Vu truc tiép phu trach;

g) Thuc hién ché d thong tin, béo céo theo quy dinh;

h) Thuc hién cac nhiém vu khéc do Vu trudng giao.



3. Pho6 Truéng phong gitip Truéng phong didu hanh hoat dong cid phong
va truc tiép thuc hién mot sb cong viée trong linh vue, chuyén mén nghiép vu

duoc phén cong; chiu trach nhiém truéc Trudng phong va trudc phép lua
qué thuc hién cac nhiém vu d6; trudng hop ving mit trong gid 1am viéc 1
bdo cdo va duoc s ddng ¥ cua Lanh dao vu truc tiép phu trach phon
Truong phong.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét céng viéc ciia con
trong Vu

1. Chép hanh sy chi dao, huéng din, phan céng cong téc ciia cip tré
trach nhiém c4 nhan truéc phip ludt va truée Lanh dao truc tiép ph
phong hoic linh vuc vé tién d6, chat luong, hiéu qua thuc hién cac ¢
duoc giao;

2. Chu dong thuc hién céc nhiém vu dugc phin coéng theo ding trinh tur,

th tuc, thoi han ban hanh vin ban, quy trinh giai quyét cong viéc;

3. Phdi hop véi cong chirc ¢6 lién quan d& giai quyét cong viée; béo céo Lanh
dao truc tiép phu tréch phong hodc linh vyuc cac van dé vuot qua thdm quyén hOlFlC

con ¢ y kién khac nhau;

4. Nghién ciru, d& xuét céc bién phép nang cao chat lugng, hiéu qua thuc

hién nhiém vu dugc giao;

5. Chép hanh nghiém tic cac quy dinh cua phap luat hién hanh, néi quy,

quy ché cua co quan, don vi va su chi dao ctia cap quan 1y true tiép;

6. Thuong xuyén hoc tdp, nghién ciru dé nang cao trinh dd nghiép yu

chuyén mén, trau doi phéun chét chinh tri, dao duc;

7. Chép hanh ché d6 thong tin, bdo céo; quan ly, luu giit ho so cOng viéc;
quan ly va sur dung tai san, phuong tién, trang thiét bi lam viéc dugc giao theo

quy dinh;

8. Trudng hop vang mit trong gio lam viéce thi phai bao cdo va dugc su

dong y ctia lanh dao truc tiép phu tréch;

9. Thyc hién cdc nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua can bd, cong chirc

va theo quy dinh cua phép luét, cua co quan, don vi.
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Chwong 111
QUAN HE CONG TAC
Diéu 7. Quan hé cong tac giira Lanh dao Vu

1. Vu truéng théng tin cho cac Phé Vu trudéng vé céc quan diém, cha
truong, duong 16i, chinh séch, phap luat, su chi dao ctia Lanh dao Uy ban trong
cac linh vuc, nhiém vu thugc pham vi quan ly ctia Vu.

Vu truéng chi dao su phbi hop gitta cac Phé Vu trudng theo chuong trinh,
ké hoach cong téc va quy ché lam viéc. Khi thuc hién cong tic danh gia cong
chitc dé quy hoach, bé nhiém, didu dong, luan chuyén, khen thuéng, ky luat déi
v6i Lanh dao phong hoic cong chire, Vu trirdng tham khao v kién cua Phé Vu
trudng truc tiép phu trach phong, hodc linh vuc trude khi thuc hién cac quy trinh
vé cong tac can b theo quy dinh.

2. Phé Vu truéng chiu trach nhiém trude Vu trudng vé viée quéan 1y cac
linh vyuc, nhiém vu céng tac, phong hodc can bd, cong chic duge Vu trudng
phan cong phu trach. Cac Phé Vu trudng phdi hop tdt trong cong téc va thong
tin kip thoi vé viée giai quyét cac cong viée dugc phan cong. Néu c6 vén dé lién
quan dén linh vuc do Phé Vu truong khac phu trach thi Phé Vu truong duoc
giao chu tri ¢é trach nhiém chu déng phdi hop véi Pho Vu trudng d6 dé giai
quyét; truong hop con cé y kién khac nhau thi bao céo Vu truéng quyét dinh.

3. Khi Vu tuéng diéu chinh sy phin cong cong tic thi cac Phé Vu trudng
c6 trach nhiém ban giao ndi dung cong viée, ho so, tai liéu cé lién quan va bao
cdo Vu trudng.

Diéu 8. Quan hé cong tic giira Lanh dao Vu véi cac phong chuyén mén

1. ft nhét 01 thang mét 14n, Vu truéng, Phé Vu trudng 1am viée véi toan thé
cong chire ciia phong dugc phéan cong phu trach dé nghe bo cdo, danh gia tinh
hinh, két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach céng téc clia phong.

2. Trudng phong chiu su chi dao, kiém tra, dén ddc va béo céo kip thoi véi
Lanh dao Vu truc tiép phu trach phong hodc linh vuc vé viée thuc hién cac
nhiém vu dugc giao va kién nghi cac van d& cin giai quyét trong qua trinh thuc
hién nhiém vu.

3. Trong qua trinh giai quyét cong viéc, néu phét sinh khé khan, vuéng
méc, nhing vin d& méi hodc vuot qué thdm quyén thi Truéng phong bao cao
xin ¥ kién chi dao ctia Lanh dao Vu truc tiép phu trach. Trudong hop c6 ¥ kién
khéac véi Lanh dao Vu truc tiép phu trach thi phai chép hanh su chi dao @6
nhung c6 quyén bao Iuu y kién va bao céo véi Vu trudng.




Piéu 9. Quan hé giira cic phong

1. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu dugc giao, néu cd van

nhiém chu dong phéi hop véi phong cé lién quan d6 dé giai quyét.
2. Céc phdng c6 trdch nhiém phdi hop véi nhau trong viéc giai qu
van dé c6 lién quan d&n chirc ning, nhiém vu chung cia Vu va chi
nhiém vu ctia mdi phong.
3. Truong hop vuot qua thim quyén hodc c¢6 v kién khéc nhau g
phong thi Truéng phong c6 trach nhiém béo cdo Lanh dao Vu truc tiép phy

Piéu 10. Quan hé cong tac giita Lanh dao Vu véi cac Vu, do
chirc thuge Uy ban Dén tdc

Quan hé cdng tac gifta Lanh dao don vi véi cac té chire thude Uy b
toc dugce thuc hién theo didu 13 Quy ché lam viéc cua Uy ban ban haj
2017 va van ban khéc c6 lién quan.

Chwong IV
CHE PO LAM VIEC

Piéu 11. Lap chwong trinh cong tac

1. Chuong trinh cong tac cia Vy, do Vu trudng giao cho Phong Ké

Pau tu va Théng ké cha tri, phdi hop v6i Phong Tai chinh thuc hién.
2. Chuong trinh cdng tac cua Vu
a) Chuong trinh c6ng tac nim:

Cn
1tra
1 trach.

h vi, to

i

hoach,

Cén clr vao phuong huéng, nhiém vu va chuong trinh céng tic hang nim

ctia Uy ban, két qua thue hién cong tic nim trude ctia Vu, Phong Ké ho

af:h, Pau

tu va Thong ké phdi hop véi Phong Tai chinh xay dung chuong trinh ¢6ng tac

ndm trinh Lanh dao Vu. Lanh dao Vu thao lusn tip thé trude khi trinh Lanh
ban truc tiép phu trach don vi xem xét, phé duyét.

Chuong trinh céng tac nam cia Vu bao gom: ndi dung cong viée, thoi han

hoan thanh, phan céng trach nhiém dén timg phong hoédc bd phén, timg
cong chirc cua Vu.

b) Chuong trinh cdng tic quy:

Can cr vao chuong trinh c¢éng tic ndm d3 dugc Lanh dao Uy ban phé
duyét, két qua thyc hién nhiém vu cla quy trude va céc nhiém vy méi phat sinh,

dao Uy

can bo,




Phong Ké hoach, Pau tu va Théng ké xay dung chuong trinh céng tic quy cia
Vu, trinh Lanh dao Vu ky phé duyét. :

Trudng hop c6 su diéu chinh ndi dung, tién do thyuc hién cong viéc cia cac
phong, Lanh dao Phong phai bao céo va dugc sy dong y cua Lanh dao Vu truc
tiép phu trach phong hodc linh vue. Viée didu chinh dugc thuc hién theo Quy
ché 1am viéc cua Uy ban.

c) Chuong trinh cong tac thang:

Hang théng, cin clr vao chuong trinh céng tac di duoc phé duyét va két qua
thuc hién nhiém vu cua don vi va cia cdc phong, Phong Ké hoach, Pau tu va
Théng ké xdy dung chuong trinh cong tac thang bao cao Lanh dao Vu phé duyét.

Chuong trinh céng tic thang dau quy dwoc thé hién cu thé trong chuong
trinh cong tac quy.

d) Vu truéng quy dinh cy thé vé thoi han x4y dung chuong trinh cong téc cia
don vi phit hgp véi chic nang, nhiém vu duoc giao va diéu kién cong tac cia Vu.

3. Céan cir vao chuong trinh cong tac ctia Vu va cua phong, timng céng chitc
thudc phong phai xdy dung va bdo cdo chuong trinh céng tac ca nhan véi Lanh
dao truc tiép phu trach.

Piéu 12. Theo ddi, dinh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac

Hang théng, hang quy, 6 thing va hang nim hoic theo yéu cau, cic phong ra
soét, théng ké, danh gid viéc thuc hién chuong trinh cong tic, giri Phong Ké
hoach, Pau tu va Théng ké tong hop dé bao cdo Vu truong vé két qua giai quyét
cac cong viéc duge giao, nhitng cong viéc con ton dong, huéng giai quyét tiép
theo, kién nghi viéc didu chinh, bd sung chuong trinh cdng tac trong thoi gian tdi.
Keét qua thyc hién cong viéc 12 mét tiéu chi quan trong dé xem xét, danh gia viée
hoan thanh nhi¢m vu cta cac phong va cua timg cong chirc.

Lanh dao Vu truc tiép phu trach c6 trach nhiém chi dao, huéng dan, kiém tra
céc phong trong viéc trién khai thuc hién chuong trinh cong tac clia phong.

Phong Ké hoach, Pau tu vi Théng ké tong hop gitip Vu truéng thudng
xuyén theo d&i, dén dbc, tng hop, bao cdo két qua thuc hién chuong trinh cong
tac cia cac phong va cua Vu.

Piéu 13. Soan thio va ky duyét van ban

Viéc soan thao vin ban cua Vu dugc thuc hién theo quy dinh cuia phép luat,
Quy ché lam viéc ctia Uy ban va céac quy dinh cu thé sau:

1. Vin ban trinh Lanh dao Uy ban ky hodc phé duyét thi Vu truéng hoic
Ph6 Vu trudng truc tiép phu trach dugc uy quyén kiém tra, ky tét vao van ban va
chiu trach nhiém trudc Lanh dao Uy ban khi vin ban duogc ban hanh.




2. Van ban do Pho Vu trudng ky thay phai duogc guri bao cdo Vu trudng.
3. Van ban do Vu trudng ky thtra 1énh B6 trudéng, Chi nhiém theo quy dix
hoic duoc B truéng, Chu nhiém uy quyén thi Truéng phong hodc con g chi
duoc phan cong xay dung van ban ky tit va chiu trach nhiém trudc Vu truong K|
van ban duge ban hanh.
Vin ban ky thira 1énh dugc giri bao cdo Lanh dao Uy ban theo quy din]
Truong hop Pho Vu trudng ky thay Vu trudng cac van ban ky thira 1énh thi vz
ban phai dugc giri bio cdo Vu truong va Lanh dao Uy ban theo quy dinh.

Trong truong hop can thiét, Vu truéng uy quyén cho Truédng phong Ky
thira 1énh mét sé vin ban trong linh vuc thudc pham vi chirc nang cua phong.
Vin ban ky thira 1énh phai dugce guri bao cdo Vu trudng va Phé Vu truong truc

tiép phu trach phong hodc linh vuec.

4. Sau khi vdn ban dugc ban hanh, céng chirc duge phin céng xady dung
van ban cd trach nhiém theo doi va bao cdo vé viéc thuc hién van ban véi Lanh

dao Vu truc tiép phu trach theo quy dinh.
Piéu 14. Hop

Ché db hop cua Vu dugc thuc hién theo Quy ché lam viée cia Uy |ban va

cac quy dinh cu thé sau:
1. Hop giao ban Lanh dao Vu:

Lanh dao Vu hop giao ban hang tuan dé danh gia tinh hinh thyc hié
chuong trinh cong tac tudn trudc va trién khai thuc hién cong viéc trong tudn

tiép theo.

Lanh dao Vu cir ngudi ghi bién ban va thong bao két luan hop giao ban dé

cac phong hoéc cong chirc trong Vu.
2. Hop Vu dinh ky:

th

IC

h.

1

uQ

a) Hang thang, Vu trudng t6 chirc hop toan thé cong chirc, vién chuc ¢

a

Vu dé théng béo cac hoat dong ctia Uy ban va cac Vu, don vi cé lién quan dén
chire néng, nhiém vy ciia Vu, danh gia tinh hinh thyc hién chuong trinh céng tac

trong thang va trién khai chuong trinh céng tc ciia thang tiép theo.

b) Hang quy, Vu truéng hop toan thé cong chirc dé théng béo cic hoat
dong cua Uy ban va cac Vu, don vi ¢ lién quan dén chtc nang, nhiém|vu cua
Vu, so két tinh hinh thuc hién chuong trinh céng tac quy va trién khai thurc hién

chuong trinh céng tic clia quy tiép theo va céc nodi dung khéc theo Quy ¢hé 13
viéc cua Uy ban.




¢) Viéc t6 chirc hop cong chirc dé so két, tong két, danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cong tac ctia Vu dinh ky sdu thang va hang niam dugc thuc hién theo
Quy ché 1am viéc ciia Uy ban.

d) Phong K& hoach, Pau tr va Théng ké duoc cir ghi bién ban cé trach
nhiém théng bao két luan cude hop dén T anh dao Vuy, T.Anh dao c4c phong thude
Vu dé tb chirc trién khai.

3. Hop Phong:

Hang thang, hang quy, 6 thing va hang nam, Trudng phong té chirc hop tap
thé cén bo, cong chirc clia phong dudi sw chi dao ctia Lanh dao Vu truc tiép phu
trach phong hodc linh vuc dé thong béo tinh hinh hoat dong ctia Phong, cia Vu
va cua ny ban c6 lién quan dén chue nang, nhiém vu, quyén han cua phong;
danh gi4 tinh hinh, két qua thuc hién cong viec dugc giao cua Phong va cia timg
can by, cong chirc; thao luan cac bién phap td chirc thuc hién chuong trinh céng
tac duoc giao.

4. Trong trudmg hop cén thiét, Vu trudng triéu tap hop toan thé can bd, cong
chirc cua Vy, Truéng phong hop can bd, cong chirc cia phong dé thao luan va giai
quyét cong viéc theo yéu ciu nhiém vu duoc giao hodc theo yéu cau cta cap trén.

Piéu 15. Théong tin

Ché do thong tin ctia Vu dugce thuc hién theo quy dinh cta phép luét, Quy
ché 1am viéc ciia Uy ban va céc quy dinh cu thé sau:

1. Vu trudng hodc Phé Vu truéng dugc uy quyén c6 trach nhiém théng tin
vé viéc thyuc hién chuong trinh, ké hoach céng téc ciia Uy ban; truyén dat ¥ kién
chi dao cia Lanh dao Uy ban t6i cén b, cong chirc clia Vy; tiép nhan va giai
quyét hodc bao cédo Lanh dao Uy ban giai quyét nhitng kién nghi, d xuit cta
can b, cong chire trong Vu c6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cla Uy
ban va ctia Vu.

2. Trudng phong c6 trach nhiém thong tin vé viéc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua phong; truyén dat y kién chi dao ctia Lanh dao Vu téi can
bd, cong chire thudc phong, t1ep nhan, giai quyét hoic bao cdo Lanh dao Vu giai
quyét nhimg kién nghi, d& xuét cia cong chirc trong phong c6 lién quan dén viée
thuc hién nhiém vu ciia Vu va ciia phong.

3. Ngoai cac nhiém vu dugc quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, theo chi dao
clia Vu truéng thi chdm nhét 12 sau 02 ngéy ké tir ngdy dién ra cudc hop, Trudng
phong Phong Ké hoach Piu tu va Théng ké duge ctr ghi bién ban c6 trach
nhiém thong tin vé két luan cac cudc hop ctia Vu duge quy dinh tai Didu 14 Quy
ché nay dén cac céan bd, cong chire thude Vu. Can ¢t vao ndi dung ctia thong tin
va diéu kién cu thé, cac két luan co thé dugc thong béo theo cac hinh thirc sau:
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a) Niém yét tai bang thong bao chung cia Vu;

b) Gtri vao hop thu dién tir ctia timg coéng chirc thude Vu;

c) Yéu cau Trudng cac phong pho bién truc tiép dén cac céng chirc ci

Phong;

d) Théng qua Cong '1'héng tin dién tir ciia Uy ban va cac hinh thirc phtt hgp kh3

Piéu 16. B4o cio

Ché dd béo cdo ctia Vu dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép lugt, Q?y

che 1am viéc cia Uy ban va céc quy dinh cu thé sau:

1. Phé Vu trudng cua Vu co6 trach nhiém:

a) Béo céo dinh ky hang tudn, hang théng, hang quy, 6 thing va hang na

véi Vu truéng vé viéc quan ly, diéu hanh linh vuc, nhiém vu dugc phdn cong

phu trach; két qua thuc hién céc nhiém vu dugc giao;

b) Béo cdo két qua di cong tac, tham gia hop, hoi thao vdi Vu truong th

quy dinh;

c) B4o céo d6t xuat theo yéu cau ciia Vu truéng, Lanh dao Uy ban truc ti

phu tréach.
2. Trudng phong c6 trach nhiém:

a) B4o cdo dinh ky hang tuan, hang thang, hang quy, 6 thang va hang nam
v6i Lanh dao Vy tryc tiép phu trach vé tinh hinh va két qua thuc hién cé¢

vu duoc giao clia phong;

!

b) Béo céo két qua di cong tac, tham gia hop, héi thao véi Lanh dao V

truc tiép phu trach theo quy dinh;

¢) Bao cdo ddt xuét theo yéu cau ctia Vu truong hodc Lanh dao Vu truc tié

phu trach.

3. Cong chuc cia Vu ¢6 trach nhiém:

a) Bao céo dinh ky hang tuan, hang thang, hang quy, 6 thang va hang nim

)

véi Lanh dao tryuc tiép phy trach vé tinh hinh va két qua thuc hién cac nlrjém ‘

duoc giao;

b) Béo cdo két qua di cong tac, tham gia hop, hdi thdo véi Lanh dao tri

tiép phu trach theo quy dinh.

¢) Béo céo céc ndi dung khéc theo quy dinh ho#ic theo yéu ciu cia L

dao truc tiép phu trach hodc Lanh dao cap trén.

4. Noi dung, hinh thirc, thoi han cta cac béo cdo duge duoc quy dinh 1

Diéu nay thyc hién theo quy dinh ctia Uy ban va ctia Vu trudng.
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Piéu 17. Quan Iy céng vin, tai liéu
Ché d6 quan ly cong van, tai liéu cua Vu dugc thuc hién theo quy dinh cia
phap luat, cac quy ché lam viée ciia Uy ban va cac quy dinh cu thé sau:

1. Céng chirc cé trach nhiém thuc hién cac quy dinh cta phap luét, cia Uy
an va ¢l Vu vé viin thu, luu trit,

2. Phong Ké hoach, Pau tu va Théng ké hoic céng chirc duge giao dam
nhiém cong tac vin thu c6 trach nhiém tiép nhén vin ban giri dén, vao s cong
vin va chuyén cho Vu trudng hodc Phé Vu trudng duoc uy quyén xir Iy vin
ban; phat hanh, theo d&i va luu trir cong van gui di ciia Vu theo quy dinh.

3. Céng chirc quan ly, luu giit, bao mat ho so, gidy to lién quan dén linh
vuc cdng tac duge giao theo quy dinh ciia phép luat. Khi di cong tic, nghi phép,
nghi viéc riéng, cdng chirc c6 trach nhiém ban giao hd so, gidy to cho ngudi
dugc phéan cong thuc hién cong viéc.

Piéu 18. Quan ly cong chirc cia Vu

1. Viéc quan ly céng chirc ctia Vu tudn theo cac quy dinh cta phép luét.

2. Cong chtre di cong tac, tham gia cac cudc hop, hdi nghi, hoi théo theo su
phén céng hodc dugc su déng y cia Vu truéng. Vu truong co6 trach nhiém cu
cong chirc c6 tiéu chudn phil hop v6i yéu cdu cong viée va chiu trach nhiém vé
vigc cir cong chirc.

Céng churc dugce cur la dai dién cia Vu tham gia doan cong tac, cudc hop,
hoi nghi, hdi thao, c6 trach nhiém bao cdo véi Lanh dao Vu vé chuong trinh, ndi
dung, céc ¥ kién s& phat biéu. Sau khi két thiic chuyén céng tac hodc tham gia
hop, héi nghi, hdi thao thi cong chitc dugc cir ¢ trach nhiém bao céo két qua
vé6i Lanh dao Vu truc tiép phu trach phong hoic linh vue va Truéng phong.

3. Viéc ctr cong chire di dao tao, boi dudng & nudc ngoai thuc hién theo
quy dinh ctia phép luat va quy dinh ctia Uy ban.

4. Cong chic nghi phép, nghi 6m, nghi thai san, nghi viéc riéng phai bao
céo Vu truéng dé giai quyét theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 19. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo

Viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo ctia Vu duoc thuc hién theo quy dinh ctua
phap luat. '

Piéu 20. Quan ly tai sin

Ché d6 quan Iy tai san, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng tham
nhiing cua Vu dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phép luit va cac quy
ché ciia Uy ban.
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Piéu 21. Tiép khach
1. Cong chuc lam vi€ce tai tru s& co quan khong duge tuy tién dua|khach
hodc nguodi nha vao tru s& co quan; truong hop c6 khach dén lién hé cong taq,
can huéng din khach chip hanh ndi quy céng so; khong dé khach lam anh
hudng dén hoat dong chung cua co quan, don vi.

2. Viéc tiép khéch 1a cong dan trong nudc dén lién hé giai quyét ca¢ cong
viéc thudc pham vi thim quyén ctia Uy ban dugc thuc hién theo Quy ché 1am
viéc va céc quy dinh c6 lién quan ctia Uy ban.

3. Viéc tiép khach nudc ngoai duoc thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua
Uy ban va c4c quy dinh hién hanh ctia nha nuéc.

Piéu 22. Ky luat
Cong chitc ctia Vu Ké hoach - Tai chinh vi pham quy dinh cta Qu‘y ché

nay va cac quy dinh khéc cua phép luét c6 lién quan thi tuy theo tinh chat, muc
dd vi pham chiu hinh thire ky luét theo quy dinh hién hanh.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 23. TS chirc thwe hién
1. Vu truéng, cac Phé Vu truéng va cong chirc Vu Ké hoach - Tai ¢chinh
c6 trach nhiém chap hanh dung va day du cac quy dinh trong Quy ché nay.
2. Cin cir theo Quy ché nay, cac Vu, don vi thudc Uy ban Dan to¢ chu
dong phéi hop véi Vu Ké hoach - Tai chinh dé gii quyét cong viée.
3. Trong qué trinh thuc hién Quy ché, néu c6 van dé phat sinh, viréng
méc, Vu truorng Vu Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém phdi hop véi Vu

trudng Vu Td chitc Can bd tdng hop trinh Lanh dao Uy ban xem xét, sira dbi
quy ché cho phi hop./. .4/

UY BAN DAN TOC
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