UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 30§ /QP-UBND Gia Lai, ngay A6 thang 4 nam 2017
QUYLT PINH

Cong bb 27 thii tuc hanh chinh méi, 19 thi tuc hanh chinh sita d6i
va 18 thi tuc hanh chinh bii bé thudc thim quyén gidi quyét cia S& X4y dung

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phwong nim 2015;

Can ctr Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ctia Chinh
pht vé kiém soét thu tuc hanh chinh, Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 théng
5 nam 2013 ctia Chinh phu sira ddi, bd sung mdt s6 didu cia cac nghi dinh lién
quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nim 2014 cia B
tredng Bo Tu phép hudng din cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va béo cdo vé
tinh hinh, két qua thuc hién kiém so4t thi tuc hanh chinh;

Xét @& nghi ciia Giam dbc S& Xay dung,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 27 thi tyc hanh chinh méi, 19 thu
tuc hanh chinh sira ddi va 18 thu tuc hanh chinh bii bo thudc thdm quyén giai
quyét ctia S& X4y dung tinh Gia Lai (c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc S¢ Xay dung, Giam dbe
S& Tu phay ¥ ci6 to chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trich nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Biéu 2;

- Cyc kiém so4t TTHC-BTP;
- Cong Thong tin dién tr tinh;
- Trang TTDT S¢ Xéy dung;
-Lwu: VT, NC.

Vo Ngoc Thanh



] Phu luc )
THU TUC HANH CHINH

PHAN I DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI

STT

Tén thi tuc hanh chinh

I. LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG

Thu tuc cAp méi/cap lai /didu chinh, bd sung ndi dung chimg chi ning luc
hoat dong xay dung hang II, hang III d6i véi: td chirc khao sat xay dung; t6
chirc 1ap quy hoach x4y dung; tb chirc thiét ké, thim tra thiét ké x4y dung;
t6 chuc lap, thdm tra du 4n dau tu xay dung; t6 chirc quan 1y du an dau tu
x4y dung; t6 chirc thi cong x4y dung cong trinh; t6 chirc giam st thi cong
xay dung; t& chirc kiém dinh xay dung; t6 chitc quan 1y, thim tra chi phi dau
tu xay dung

Thu tuc dang tai/thay d6i, bd sung thong tin nang luc cua td chirc (chi 4p dung
cho t& chic khong thude d6i tuong cép chimg chi néng luc hoat dong xay
dung)

Tha tuc cip/ cép lai (truong hop CCHN hét han sir dung)/cip chuyén dbi
/diéu chinh, bd sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat dong xdy dung
hang II, hang III d6i v6i c4 nhan hoat dong xay dung trong céc linh vyc:
Khao st xay dung; Thiét ké quy hoach xay dung; Thiét ké x4y dung cong
trinh; Gidm st thi cong x4y dung; Kiém dinh x4y dung; Dinh gi4 xy dung

Thu tuc cép lai chirng chi hanh nghé hang II, hang III (Truong hop CCHN
rach, nat/thdt lac) dbi voi ca nhan hoat ddng xay dung trong céc linhvyc:
Khao sat xay dung; Thiét ké quy hoach xay dung; Thiét ké xay dung cong
trinh; Gidm sat thi cong xdy dung; Kiém dinh xay dung; Dinh gid x4y dung

Thu tuc cép gidy phép hoat dong xay dung cho t6 chirc va c4 nhan nudc
ngoai hoat dong x4y dung tai Viét Nam (sau day goi tit 12 Nha thau): Thue
hién hop ddng cta dw 4n nhém B, C

Thu tuc diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho t6 chirc va c4 nhén

nudc ngoaz hoat dong x4y dung tai Viét Nam (sau diy, goi tat 13 Nha thau):
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STT Tén thii tuc hanh chinh

Thyc hién hop dong ctia dy 4n nhom B, C

o | Thi tue bd nhiém gidm dinh vién tu phap xdy dyng ddi vdi ca nhan khac
khong thudc thim quyén ctia B§ Xy dung
Thu tuc dang ky cong bd thong tin ngudi gidm dinh tu phép xay dung theo
vu viée, tb chirc gidm dinh tu phap xay dung theo vu vigc dbi véi cac ca

8 |nhan, td chirc khong thudc tham quyén ctia Bd Xay dung, vin phong gidm
dinh tu phap xdy dung trén dia ban dugc Uy ban nhén dan tinh cho phép
hoat dong
Thi tuc diéu chinh, thay d6i thong tin c4 nhan, td chirc glam dinh tu phép

9 | xay dung dbi véi c4 nhan, t6 chirc do Uy ban nhan dén cép tinh da tiép nhan
dang ky, cong bd théng tin

10 | Tha tuc cp gidy phép xay dyng cong trinh tin ngudng

1 Tha tuc cip gidy phép xay dung Cong trinh co quan ngoai giao va t6 chirc
Qudc té

[, | Thi tuc chp gidy phép xay dung dbi véi cong trinh khong theo tuyén theo
giai doan -

13 Thu tuc cdp gidy phép xay dung ddi véi cong trinh theo tuyén trong d6 thi
theo giai doan

14 | Thu tuc cip gidy phép xay dung Cong trinh theo dy 4n

15 | Tha tuc cip gidy phép xdy dung Cong trinh c6 thoi han

II. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG

Thu tyc thdm dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét clia du'

16 |4an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc thdm quyén
phé duyét cia UBND cép tinh.

III. LINH VUC NHA O

17 | Thu tuc gia han s¢ hitu nha & tai Viét Nam cho ca nhén, td chirc nudc ngoai

13 Tha tuc théng bao nha & hinh thanh trong twong lai du didu kién dyoc bén,
cho thué mua /’)ﬂ /
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STT

Tén thi tuc hanh chinh

Thu tuc chép thuédn cha truong dau tu du 4n xdy dung nha ¢ thudc thdm

19 | quyén cia UBND cdp tinh quy dinh tai Khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP
Thu tuc chép thudn chu truong dau tu du 4n xdy dung nha ¢ thudc thAm
20 |quyén UBND cép tinh quy dinh tai Khoian 6 Didu 9 Nghi dinh sb
99/2015/ND-CP
71 Thu tuc lya chon chu dau tu du 4n xady dung nha ¢ thuong mai quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP
Tha tuc thim dinh gia ban, thué mua, thé nha o x3 hoi duoc dau tu xdy dung
22 | theo du 4n bang ngudn von ngoai ngan sach nha nudc trén pham vi dia ban
tinh.
23 | Thu tuc thué nha & cong vu thudc thim quyén quan 1y cia UBND cép tinh
24 | Tha tuc cho thué, thué mua nha & xa hoi thudc sé hiru nha nudc
25 | Tha tuc cho thué nha & sinh vién thudc s& hiru nha nudc
26 | Thu tuc cho thué nha ¢ c¢ii thudc s& hitu nha nudc
27 | Thu tuc ban nha & cii thudc s hitu nha nudce
2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI
STT | S6 hd so D . : Tén VBQPPL quy dinh
TTHC Tén tha tychanh chinh 55 4000 siva d6i TTHC
I. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG
- Luat Xay dung nam 2014;
, - Nghi dinh sé 59/2015/ND-
Thu tyc Tham dinh dy an/du | CP  ngay 18/6/2015 cula
1 T-GLA- | én dieu chinh hodc thdm dinh | Chinh phu vé quan 1y du 4n

282936-TT | thiét ké co so/thiét ké co s0 | dau tu xay dung;

dicp-chii - Théng tu sb 18/2016/TT-
BXD ngay 30/6/2016 cua
B trudng Bd X quy dinh
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STT | S6 hd so A : . Tén VBQPPL quy dinh
TTHC Ten thu tyc hanh chinh 55 5 0o i @6i TTHC
chi tiét va huéng dan mot s6
ndi dung vé& tham dinh, phé
duyét du an va thiét ké, du
toan XDCT
- Luat Xay dung ndm
2014;
Thi tyc Thim dinh Béo cfo | g o dimh 50
Linh & - k¥ thuat/Béo céo kinh 59/2015/NDb-CP ngay
¥ thudt/Béo céo ; . 4
Y e 4 oom. g . % | 18/6/2015 ciia Chinh phu
te - k¥ thuét diéu chinh; thiét va QLDA DTXD:
5 T-GLA- | k€ ban v& thi cong, dy toan o
282937-TT | xfy dung/thiét ké ban v& thi | - Thong tw s6 18/2016/TT-
cong, du toan xdy dung diéu | BXD ngay 30/6/2016 cia
chinh (trudng hop thiét ké 1 | Bo truéng Bo XD quy dinh
budce) chi tiet va hudng dan mét
s0 ndi dung vé tham dinh,
phé duyét dy 4n va thiét
ké, du toan XDCT.
- Luidt X&y dung nam
2014,
- Nghi dinh s
59/2015/ND-CP ngay
18/6/2015 cha Chinh phu
T-GLA- | Thi tyc Thim dinh thiét k&, dw | vé quan Iy dw 4n DTXD;
3 |282942-TT | toan xay dumg/ thi€t k&, d| _ hang ny sé 18/2016/TT-
toén x4y dung di€u chinh BXD ngdy 30/6/2016 cia
B6 truong BO Xay dung
quy dinh chi tiét va huéng
dan moit s6 ndi dung vé
thAm dinh, phé duyét dv an
va thiét ké, dw toan XDCT.
Tha tuc Kiém tra cong téc - Luat Xay dyung nam 2014
nghiém thu dua cdng trinh vao . . o g
st dung dbi v6i cac cong trinh | - P1eu 32 cua Nghi dinh s6
4 T-GLA- | trén dia ban thudc trich nhiém | 46/2015/ND-CP — ngay
282944-TT 12/05/2015 cta Chinh phu

quan ly cua S¢& Xay dung, S¢&
quan ly céng trinh xdy dung
chuyén nganh, trir cdc cong
trinh thudc thdm quyén kiém

v& quéan 1y chit luong va

bao tri cOng trinh xay

dung.
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STT | S6hd so g , . Tén VBQPPL quy dinh
TTHC Ten thu tyc hanh chinh | 5 qon siva 961 TTHC
tra cia Ho1 d%ng nghiém thu
Nha nudc cac cong trinh xay
dung, co quan chuyén moén ve
xdy dung truc thuéc Bo Xay
dung va B quén 1y cong trinh
xay dung chuyén nganh
T-GLA- | Thu tuc cdp gidy phép xay
5 282949-TT dun’g cong trinh khong theo
tuy€n
6 T-GLA- |Thu tuc cdp gidy phép xay
282945-TT | dung cong trinh ton gido
Tha tuc cdp gidy phép xdy
T-GLA- - ¢ %
7 287948-TT dung cong trinh theo tuyén
trong do thi
; £ ik ; .~ | - Luat X8y dung ndam 2014,
(| oL |Thh e o mly pbip sy | il G Somoisnp
282946-TT i %ra s trgén e | cp ngay 18/6/2015 cua
’ & Chinh phu v& quan 1y dy 4n
Tha tuc cdp gidy phép xay daut}rxéy du?g;
9 L dung déi v6i cong trinh quang | - Thong tu s6 15/2016/TT-
282947-TT | . BXD ngiy 30/6/2016 cuia
By truong Bo Xéy dung
10 | T-GLA- |Thi tuc cp gidy phép sira | hudng dan vé clp giay phép
282950-TT | chira, cai tao cong trinh xdy dung.
T-GLA- | (02 W cdp gidy phep xdy
11 282951-TT dung xdy dung d6i voi truong
hop di doi cong trinh
1 | T-GLA- | Tha tuc diéu chinh gidy phép
282954-TT | xay dung
13 | T-GLA- | Thi tuc cép lai gidy phép xay
282952-TT | dung
14 | T-GLA- | Thi tyc clp gia han gidy phép
282953-TT | xay dung

II. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG

LV 6




STT | So ho so " ’ s ; Tén VBQPPL quy dinh
TTHC Tenthttyehankichinh, | o) e siva doi TIHC
- Khoan 2 Diéu 41 Luit
Quy hoach @6 thi sb
Thu tyc thAm dinh 46 4n, d6 | 30/2009/QH12 ngdy
an diéu chinh quy hoach chi 17/6/2009.
15 T-GLA- | tiét ctia dy 4n dau tu xdy dung | . Khoan 1 DPiéu 31, Diéu 32,
282956-TT | cong trinh theo hinh thtc kinh | 33 Nghi dinh s
doanh thugc tham quyén phé | 37/2010/ND-CP ngdy
duyét cia UBND cép tinh 07/4/2010 ctia Chinh phu vé
1ap, thim dinh, phé duyét va
quan ly quy hoach d6 thi.
- Khoan 4 Diéu 47 Luit
Xay dung sé 50/2014/QH13
ngay 18/6/2014.
- Bzeu 33, 34, 35 Nghi dinh
s6 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot s§ noi
s dung v& quy hoach xay
Tha tuc cap gidy phép quy dung.
16 T-GLA- |hoach dy 4n dau tu x8y dung | ° i ¥ A
235709-TT | cong trinh thudc thim quyén |- Khoan 5 BIGE‘ 7 'Lua}
ctia UBND cép tinh Quy hoach d6 thi s
30/2009/QH12 ngay
17/6/2009.

- Piéu 36, 37, 38, 40 Nghi
dinh s6 37/2010/ND-CP
ngay 07/4/2010 cta Chinh
pht vé 1ap, thdm dinh, phé
duyét va quan 1y quy hoach
d6 thi.

II. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN

17

T-GLA-
235717-TT

Thi tuc cdp méi ching chi
hanh nghé mdi giéi bat dong
san

- Lust Kinh doanh bét
déng san sd 66/2014/QH
13 ngay 25/11/2014;

- Piéu 15 Théng tu sb
11/2015/TT-BXD  ngay
30/12/2015 cha B Xay

dung quy /W/ﬁéc cap




STT

S6 ho so
TTHC

Tén thu tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
ndi dung sira doi TTHC

chimg chi hanh nghé méi
gi6i bat dong san; hudng
din viéc dao tao, boi
dudng kién thirc hanh nghé
moi gi6i bat dong san, dicu
hanh san giao dich bat
ddng san; viéc thanh lap va
td chtrc hoat dong cla san
giao dich bit déng san.

18

T-GLA-
235698-TT

Tha tuc cip lai (cAp d6i)
ching chi hanh nghé mdi gidi
bat dong san do bi mat, bi
rach, bi chay, bi hiy hoai do
thién tai hodc 1y do bat kha
khang hodc cép lai chimg chi
hanh nghd moéi giéi bat dong
san do hét han (hodc gin hét
han)

- Luat Kinh doanh bét
dong san s 66/2014/QH
13 ngay 25/11/2014

- Diéu 16 va Diéu 17
Théng tu s 11/2015/TT-
BXD ngay 30/12/2015 cuia
B6 Xa&y dung quy dinh
viéc cdp ching chi hanh
nghé moi giéi bit dong
san; hudéng din viéc dao
tao, bdi dudng kién thirc
hanh nghé méi gidi bat
dong san, diéu hanh san
giao dich bat dong sén;
viéc thanh 1ap va t6 chirc
hoat dong cua san giao
dich bét dong san.

19

T-GLA-
235722-TT

Thu tuc chuyén nhugng toan
b6 hodc mot phan du 4n bét
dong san d6i v6i du 4n do Uy
ban nhén dan cdp tinh, cép
huyén quyét dinh viéc dau tu

- Ludt Kinh doanh bit
dong san so6 66/2014/QH
13 ngay 25/11/2014,

-Pidu 12 Nghi dinh sb
76/2015/ND-CP ngay
10/9/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh
mdt sd diéu ciia Luat Kinh
doanh bt dong fan

(¥




3. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BAI BO

STT

S6 hd so
TTHC

Tén thit tyuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy
dinh ndi dung béii bo
TTHC

I. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

Thim dinh dy 4n ddu tu xdy

1 T-GLA- | dyng di€u chinh doi v6i du 4n | -Ludt X4y dung nim
282940-TT |sir dung von ngdn sach Nha | 2014
nuwoe
Thim dinh thiét ké co s& (trir
5 T-GLA- thi€t k€ cong ngh€) doi véi dy | -Luat Xay dyng ndm
282938-TT | an sir dung von nha nwdc ngoai | 2014
ngan sach
Thim dinh thiét ké co s6 (trr
3 T-GLA- thi€t ke cong nghe) du an dau | - Luat Xay dung ndm
282939-TT | tu xdy dung do6i véi dy an s | 2014
dung von khéc
Thim dinh thiét ké co s¢ diu
4 T-GLA- chinh d6i voi dy an von Iﬂrli‘l - Ludt Xay dyng ndm
282941-TT |nudc ngoai ngdn sach, von | 2014
khéc
Thim dinh thiét ké ban v& thi
céng va dy toan cua bao cao
kinh t¢ - k¥ thudt déu tu xdy
S T.GLA- | dms (i th‘etklﬁzg)og%i“fg? 2| -Luat Xay dyng nam
287043-TT | 2° U9 TS Ry - T o | 2014
an st dyng von nha nudc ngoai
ngan sach, von khac anh hudng
l6n dén cédnh quan mdi trudng
va an toan cua cdng dong
6 T-GLA- | Thu tyc cfip chimg chi hanh | -Lut Xay dung ndm
235686-TT | nghé kién truc su 2014
. T-GLA- | Thi tyc cép chimg chi hanh | -LudtXay dyng nim
235687-TT | nghe k¥ su 2014
8 T-GLA- Th; A tu? i ,:hltrﬁig c%};ll high - Ludt Xay dung nam
235688-TT |N&n° glam 5¢ s "

dung céng trinh

2014[%/




STT S6 ho so Tén VBQPPL quy
TTHC Tén thu tuc hanh chinh dinh noi dung bai bé
TTHC
235689-TT | NE'° CO0 tHE ST €S, SIAM | 9014
sat thi cong xay dung
o | [ ToLa | Tobueclstome ding o Loy g
235690-TT . e o | 2014
giam sat thi cong xay dung
Tha tuc cdp chimg chi k§ su
1 T-GLA- dinh gia x&y dung hang | -LuftXéy dungnidm
235691-TT | 1(truong hop cép thdng khong | 2014
qua hang 2)
Thu tuc cdp chimg chi ky su
12 T-GLA- dinh gid xdy dung hang | -LuatXay dung nam
235694-TT | 1(truong hgp néng tr hang 2 | 2014
1én hang 1)
13 T-GLA- Tha tuc Cip chimg chi k§ su | -Luit Xay dung nim
235696-TT dinh gia xay dung hang 2 2014
Th tuc cép lai chimg chi k¥ su
14 T-GLA- dinh gid xéy dung (truong hop | - Luét Xay dung ndm
235698-TT | chung chi bi rdch, nat hodc mat | 2014
)
Thu tuc cép gidy phep thau cho
15 T-GLA- nha thiu nudce ngoai la t6 chtre, | - Luat Xay dung nam
235700-TT | c4 nhan nhén thau cic goi thiu | 2014

thudc du an nhém B,C)

I1. LINH VU'C QUY HOACH XAY DUNG

16 T-GLA- Thu tuc cung cép théng tin quy
235705-TT | hoach
17 T-GLA- Thi tuc cdp chimg chi quy
235707-TT | hoach
T-GLA- Y .
18 924869-TT Cap giay phép quy hoach

- Luat Xay dung nam
2014

/

W
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PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHINH MOIT

I. LINH VU'C HOAT PONG XAY DUNG

1. Thi tuc cip méi/cap lai /diéu chinh, bo sung ndi dung chung chi ning
Irrc hoat dong xiay dung hang IT, hang III (‘101 voi: té chirc khao sat xay dung;
to chire 13p quy hoach x4y du'ng, t6 chike thiét ke, thidm tra thiét ké xay du’ng,
to chirc lap, thAm tra du 4n dau tw xiy dung; té chire quan ly du 4n dau tw
xay dung; t chirc thi cong xay dung cong trinh; to chirc glam sat thi cong xay
dung; to chirc kiém dinh xiy dung; t6 chirc quan ly, tham tra chi phi diu tu
xay dung

1.1. Trinh ty thyc hién:

Bude 1. Cac té chire, ca nhén ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Dao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc nop
qua dich vy buu chinh, nop truc tuyén (d6i véi TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén murc d6 3, 4).

Budc 2. Cong chirc tiép nhén hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 1¢, day du cua hd so:

- Truong hop ho so khong thuge pham vi giai quyét thi hudng din dé ca
nhén, t6 chirc dén co quan ¢ thim quyén giai quyet

- Trudng hop hd so da diy du, 'hop 1€ thi viét gidy bién nhén hd so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vio sb theo ddi hd so va phin mém dién tir (néu
c0);

- Truong horp hd so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chirc tlep nhan hé s0
huéng din nguorl ndp hd so hoan thién bing phleu hudéng dan hodc goi dién cho tb
chirc (néu giri bang dudng buu dién) b sung ho so day da, hop I&.

Budc 3.

S& Xay dung cdp ching chi ning lyc hang 11, hang III d6i véi to chirc co tru
s& chinh tai dia ban hanh chinh thuc pham vi quan ly ctia minh.

Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so, co quan ¢ thim quyen
cip chirng chi néng luc c6 trach nhiém kiém tra sy ddy da va tinh horp 1¢ cia hd so.
Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1§, co quan co tham quyen cap chimg chi
néng lyc théng bao mot 14n bang vin ban t0i td chirc d& nghi cép ching chi nang
luc v& yéu cau bd sung hd so hoiic td chuc phiic tra d& x4c minh hd so néu cén
thiét.

T4 chuc danh gia, cép ching chi ning luc:

- Hoi dbng xét ca,p chimg chi nang lyc c6 trach nhiém déanh gia néng lyc
hoat dong xdy dung ciia t6 chuc trinh Co quan cip chimg chi ning luc quyét dinh.

- Thoi gian danh gia, clp ching chi nang luc khong qua 10 ngdy d6i véi
chimg chi ning lyc hang II, hang III ké tir ngdy nhan du hd so hop 1&.

- Trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc ké tir ngay quyet dinh cép chimg
chi ning lyc, S& Xy dyng co trach nhiém gui van ban d& nghi cip M3 s6 ching
chi néng luc theo mau tai Phu luc $6 15 Théng tu sb 17/2016/TT-BXD t6i Bo Xy

dung. Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban de WG Xay
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dung co trach nhi€ém phat hanh Ma ) chung chi nang luc, déng thdit thue hién viée
tich hgp thong tin dé quan 1y, tra ctru chimg chi ning luc va céng bd thong tin ning
lyc hoat dong x&y dung trén trang thong tin dién tir ciia Bo Xay dung.

T churc dé nghi cap ching chi c6 nghia vu ndp 1& phi cap chimg chi ning
Iyc khi nop hé so. Lé ph1 khdng hoan tra trong moi trudng hop.

Théi han xét didu chinh, bd sung ndi dung ching chi nang luc nhu quy dinh
dbi voi trudng hop cip méi.

Bugre 4: Tra két qua: T6 chirc, ca nhan nhédn két qua va dong phi, 1¢ phi (néu
c6) tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chirc da déng ky
nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viée tra két qua, thu phi, 16 phi (néu co) va
cude phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két
quéa: Sang tr 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tht 6 (tr
ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

1.2. Cach thirc thuc hién:

Nop hd so truc tiép hodc giri hd so qua dudng buu dién dén S& Xay dung.

1.3. Thanh phin, s6 lugng hd so:

a. Thanh phan hd so:

- Pon @& nghi cip/cap lai/diéu chinh, b sung ndi dung chimg chi nang luc
theo mau tai Phu luc s6 03 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD.

- Tép tin chira anh mau chyp tur ban chinh cta gidy ching nhén ding ky
doanh nghlep hodc quyét dinh thanh 1ap t6 chuc; ban quy trinh quan ly thyc hién
cong viéc; hé thdng quan 1y chit luong twong ng véi linh vuce dé nghi cép ching
chi nang luc.

- T€p tin chira &nh mau chup tir ban chinh ctia Ban danh sach céc ca nhan chu
chdt, nhan vién, cong nhan k¥ thuat (néu ¢6) c6 lién quan va ké khai kinh nghiém
hoat dong xiy dung cia td chirc theo quy dinh tai Phu luc s6 04 Thong tu sb
17/2016/TT-BXD kém theo cac vin bang, chimg chi va hop ddng lao dong cia cac
c4 nhan chu chdt, cong nhan k¥ thuat (néu co) lién quan dén ndi dung dé nghi cép
chimg chi ning luc; hgp dong va bién ban nghiém thu hoan thanh di thuc hién
(mdi linh vuc va loai khong qua 03 hop ddng, 03 bién ban nghiém thu hoan thanh
clia coHng viée tiéu biéu da thuc hién).

- T¢p tin chira anh mau chup tir ban chinh ctia Ban ké khai nang Iuc tai chinh
trong thoi gian 03 ndm tinh dén thoi diém dé nghi cap chimg chi nang luc, may
moc, th1et bi, phdn mém may tinh c6 lién quan dén linh vic dé nghi cip ching chi
chia td chire. ‘

- Chimg chi cii ddi vé6i truomg hop chimg chi cii bi rach, nat hodc diéu chinh,
b sung nodi dung hodc chimg chi cii da hét han sir dung.

b. Sb lwong hd so: 01 bd

1.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so
hop €.

1.5. D6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc trong nudc.

1.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinhWﬁy dung.
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1.7. Két qua thyce hién thia tuc hanh chinh: Chimg chi ning lyc hang I,
hang I11.

1.8. Phi, Lé phi: Phi, L& phi: (Thong tu s§ 172/2016/TT-BTC)

- L& phi cép chung chi 1an dau: 1.000.000d (Mgt tridu ddng).

- L& phi c4p lai, cip bd sung, didu chinh: 500.000d (Nim trim ngan dong).

1.9. Tén miu don, miu to khai:

- Pon dé nghi cap/cdp lai/diéu chinh, bd sung ndi dung chimg chi ning luc
theo mAu tai Phu luc s§ 03 Thong tu s§ 17/2016/TT-BXD.

- Ban danh sach cac ca nhan chu chdt, nhan vién, cong nhan k¥ thuét (néu co)
c6 lién quan va ké khai kinh nghiém hoat dong x4y dung ciia to chirc theo quy dinh
tai Phy lyc s6 04 Thong tu sb 17/2016/TT-BXD.

1.10.Yéu cdu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

a. Piéu kién chung dbi véi t6 chie xin cAp ching chi ning luc:

- C6 gidy ding ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh Iap ctia co quan c6 thim
quyén theo quy dinh ctia phap lugt.

- Noi dung déng ky cap chimg chi néng lyc hoat dong xay dung phai phu hop
vOi ndi dung dang ky kinh doanh hodc quyét dinh thanh lap ciia co quan co thim
quyén theo quy dinh ctia phap luat.

- Nhiing c4 nhén ddm nhén chirc danh chi chét pha1 c6 hop ddng lao déng
v6i td chire d& nghi cAp chirng chi ning lyc hoat dong x4y dung.

- Pbi véi cac du an, cong trinh c6 tinh chét ddic thu nhu: Nha méy dién hat
nhén, nha my sén xuat hoa chat doc hai, san xuét vt liéu nd, nhitng c4 nhan dam
nhan chirc danh chi chdt thi ngoal yéu cdu phai c6 chimg chi hanh nghe trong Umg
v6i loai cong vi€c thuc hién con phai dugce bdi dudng chuyén mon nghiép vu vé
linh vic dac thu caa du an.

b. Diéu kién riéng ddi v6i timg loai td chirc xin cdp chimg chi ning lyc:

1. T6 chirc khao st xdy dung:

- Hang II:

+ C06 it nhit 3 (ba) nguoi c6 chimg chi hanh nghé khao sat xay dyng hang II
phit hop véi linh vuc dé nghi cip ching chi néng lyc;

+ C6 it nhat 10 (mudi) ngudi trong hé théng quan 1y chét luong cia t6 chirc
khao sat xdy dung c6 chuyén mon, nghiép vu phu hop véi loai hinh khdo sat xay
dung dang ky cap chiing chi ning luc;

+ Da thyc hién khao sat xay dung it nhit 1 (mdt) du an nhom B; 1 (mot) cong
trinh cdp II hodc 2 (hai) di 4n nhém C hodc 2 (hai) cbng trinh cép IIT trd 1én ciing
loai hinh khdo sat.

- Hang III:

+ Co it nhat 3 (ba) ngudi co ching chi hanh nghé khao sat xay dung hang I1I
phi hop véi linh vire dé nghi cap chlmg chi nang lyc;

+ C6 it nhét 5 (nam) nguoi trong hé théng quan 1y chét lugng clia td chirc
khao sat xiy dung cé chuyén mon, nghiép vu phu hgp véi loai hinh lshagsat xay
dung ding ky cép chig chi ning luc.
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2. T chirc tu vén 1ap quy hoach xay dung:

- Hang II:

+ C6 it nhét 10 (mudi) ngudi co ching chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
dung hang II; nhitng ngudi chi tri cac bd mdn phai cé chimg chi hanh nghé hang 11
phu hgp véi linh vire chuyén mén dam nhan;

+ C6 it nhat 20 (hai muoi) ngudi ¢6 chuyén mén phi hop vdi loai quy hoach
xdy dung dang ky cap chimg chi ning luc 13p quy hoach xay dung;

+ P3 thue hién 14p it nhat 1 (mdt) d6 4n quy hoach x4y dung ving lién huyén
hoic 2 (hai) d6 4n quy hoach chung x4y dung d6 thi loai II hoic 2 (hai) d6 4n quy
hoach xay dung khu chirc ning dic thu.

- Hang III:

+ C6 it nhat 5 (nim) ngudi cd cd ching chi hanh nghé thiét ké quy hoach xay
dung hang IIT; nhitng ngudi chit tri cic bd mén phai c6 chimg chi hanh nghé hang
III phu hop vai linh vuc chuyén mén dam nhén;

+ Co it nhét 10 (mud1) ngudi c6 chuyén moén phu hgp vaéi loai quy hoach xay
dung dang ky cap chung chi néng lyc 1ap quy hoach xay dung.

3. T4 chirc thiét ké, tham tra thiét ké xay dung:

- Hang II:

+ C6 it nhat 10 (mudi) nguoi ¢o ching chi thiét ké hang II phtt hop véi loai
cong trinh dé nghi cdp ching chi; nhitng ngudi chi tri thiét ké linh vuc chuyén
mén phai c6 ching chi hanh nghé thiét ké hang II phu hop véi cong viée dam
nhén;

+ C6 it nhit 10 (mudi) ngudi trong hé thdng quéan Iy chét luong cta tb chirc
thiét ké xay dung cong trinh c6 chuyén mén, nghiép vu pht hop véi loai cong trinh
ding ky cp ching chi ning luc;

+ P43 thyc hién thiét ké it nht 1 (mot) cong trinh cip II hoic 2 (hai) cong
trinh cép III cing loai.

- Hang III:

+ C6 it nhét 5 (n@m) nguoi co chimg chi thiét ké hang TIII pht hgp véi loat
cong trinh dé nghi cdp ching chi; nhimg nguoi chu tri thiét ké linh vuc chuyén
mén phai ¢6 chimg chi hanh nghé thiét ké hang III phu hop véi cong viéc dam
nhén;

+ C6 it nhat 5 (nim) ngu(‘ri trong hé théng quan 1y chit luong cia td chic
thiét ké xdy dung cong trinh c6 chuyén mén, nghiép vu phi hop v6i loai cong trinh
déang ky cép chung chi nang luc.

4. Té chirc lap, thim tra dy an dau tu xay dung:

- Hang II:

+ C6 it nhét 3 (ba) ngudi cd du dleu kién nang lyc lam chu nhiém 18p du an
nhém B phtt hop véi loai du 4n dé nghi cdp chimg chi;

+ Nhu‘ng ngudi chu tri linh vic chuyén moén ctua dyu an phai c6 ching chi
hanh nghé hang IT phu hop voi linh vuc chuyen mon dam nhén;

+ Co tbi thleu 20 (hai muoi) ngudi ¢6 chuyén mon, nghiép vu phu hop voi
loai du 4n dang ky cip ching chi ning lyc 14p dy 4n dau tu'mdung,
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+ P thyc hién 1ap, thdm tra it nhit 1 (mét) dy 4n nhém B hodc 2 (hai) du 4n
nhom ¢ cung loai.

- Hang III:

+ C6 it nhét 3 (ba) ngudi cé da diéu kién ning lyc lam chd nhi€m 13p dy an
nhém C phi hop véi loai du 4n dé nghi cép chimg chi;

+ Nhitng nguoi chu tri linh vge chuyén moén cia dy én phdi c¢6 chimg chi
hanh nghé hang III phu hop voi linh vye chuyén mén dam nhén;

+ C6 t6i thleu 10 (muoi) nguoi cd chuyén mon, nghié€p vu phi hop véi loai
du an déng ky cap chung chi nang lyc 1ap dy én dau tr xay dung.

5. T6 chirc quan 1y du 4n dAu tr x4y dung:

- Hang II:

+ C6 it nhét 3 (ba) ngudi di diu kién ning lyc 1dm giam dbc quan 1y du an
nhom B;

+ Nhiing ngudi phu trach cac linh vyc chuyén mon phdi cé chimg chi hanh
nghé hang II pht hop véi cong viéc dadmnhén;

+ C6 it nhdt 15 (mudi 1im) ngudi trong hé théng quan 1y chét luong ciia 6
chirc tr vén, ban quan 1y du 4n ddu tr xdy dung c6 chuyén mén, nghiép vu phu
hop véi loai du an ding ky cép ching chi ning lyc;

+ P3 thyc hién quan 1y it nhit 1 (mot) du 4n nhom B hoidc 2 (hai) dy 4n
nhom C cung loai.

- Hang III:

+ C6 it nhit 3 (ba) ngudi du diéu kién ning luc lam gidm d6c quan 1y du 4n
nhom C cung loai;

+ Nhiing nguoi phu trach céc linh vue chuyén mén phai c6 ching chi hanh
nghé hang I1I phu hop vdi cong viée dam nhén;

+ C6 it nhat 10 (mudi) ngudi trong hé théng quan 1y chit lugng ca tb chirc
tir van, ban quan 1y du an dau tu xay dyng c6 chuyén mén, nghiép vu phit hop véi
loai dy 4n ding ky cip ching chi ning lyc.

6. T chire thi cong xay dung cong trinh:
- Hang II:

+ C6 it nhit 2 (hai) ngudi du diu kién ning lyc 1am chi huy trudng cong
truong hang II ciing loai cong trinh x4y dung;

+ Nhing nguoi phu trach thi cong linh vuc chuyen moén co6 trinh d§ cao
dang, cao dang nghé, trung cép nghé phi hop véi cong viéc dam nhén va thoi gian
cdng tac it nhit 3 (ba) nim;

+ C6 it nhat 10 (mudi) ngudi trong hé thdng qua’m Iy chét lwong, quan 1y an
toan lao dong c6 chuyén mdn, nghiép vu phu hop voi loai cong trinh;

+ C6 it nhat 20 (hai muoi) cong nhan ky thudt ¢4 ching chi bdi dudng
chuyén mén nghi¢p vu phu hop voi ndi dung dang ky cap ching chi néng luc;

+ Da thye hién thiu chinh thi cong it nhit 1 (mot) cong trink cap J¥ hodc 2
(hai) cong trinh cp III cing loai. W

- Hang III:
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+ C6 it nhit 1 (m6t) nguoi du diéu kién ning luc 1am chi huy truéng cong
trrong hang III cung loai cong trinh x8y dung;

+ Nhitng nguoi phu trach thi cong linh vuc chuyén mén cé trinh dd nghé
phu hop véi cong viéc ddm nhén;

+ C6 it nhét 5 (ndm) ngudi trong hé théng quan 1y chat lwong, quan 1y an
toan lao dong cé chuyén moén, nghiép vu phu hop voi loai cong trinh;

~+ C6 it nhit 5 (ndm) cong nhéan k¥ thuat c¢6 chimg chi bdi dudng chuyén
mén nghiép vu phtl hop véi noi dung ding ky cdp ching chi ning lyc.

7. Tb chirc giam sat thi cong x4y dyng:

- Hang II:

C6 it nhét 10 (mudi) ngudi c6 ching chi hanh nghé gidm sat thi cong xay
dung, chu tri kiém dinh x4y dung hang II phu hop véi linh vuc gidm sét thi cong
xdy dung.

- Hang III:

C6 it nhét 5 (nim) ngudi co6 chimg chi hanh nghé giam sat thi cong xay
dung, kiém dinh xay dung hang III phu hop véi linh vuc gidm sat thi cong x4y
dung, kiém dinh x4y dung.

8. T4 chirc kiém dinh xay dung:

- Hang II:

C6 it nhét 10 (mudi) ngudi cé chimg chi hanh nghé gidm sét thi cong xiy
dung, chu tri kiém dinh xay dung hang II phi hop véi linh vyc gidm sat thi cong
xay dung.

- Hang III:

C6 it nhit 5 (ndm) ngudi co ching chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung,
kiém dinh xdy dung hang III phu hgp véi linh vuc gidm sat thi cong xdy dung,
kiém dinh x4y dung.

9. T4 chirc quan 1y, tham tra chi phi dau tu xdy dung:

- Hang II:

+ C6 it nhét 3 (ba) ngudi c¢6 chimg chi hanh nghé dinh gi xay dung hang II;

+ C6 it nhat 10 (mudi) ngudi c6 chuyén mén nghiép vu phit hop véi cong tac
quén 1y chi phi dau tu xay dung.

- Hang III:

+ C6 it nhét 3 (ba) ngudi ¢6 chimg chi hanh nghé dinh gi4 x4y dung hang IIT;

+ C6 it nhit 5 (ndm) nguoi cd chuyén mon nghiép vu phu hop véi cong tac
quéan ly chi phi dau tu xay dung.

1.11.Can cw phap ly ctia thd tuc hanh chinh:

Luit Xay dung s 50/2014/QHI13 ngay 18/6/2014; Nghi dinh s6
59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cia Chinh pht vé quén ly du an dau tu xay dung
cong trinh; Thong tu 5O 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia By Xay dung
huong dan vé ning luc cla t4 chirc, c4 nhan tham gia hoat dong xay dung;Thong tu
s0 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua B Tai chinh quy dinh murc thu, ché do
thu, ndp 1€ phi cap gidy phép hoat ddng xay dl_mg{}‘y
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Phu luc s6 03
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia
Bo truong Bo Xay dung)

TEN TO CHU'C PE NGHI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Péc lap - Tw do - Hanh phiic

DPON DE NGHI CAP/CAP LAI/PIEU CHINH/BO SUNG NQI DUNG
CHUNG CHI NANG LUC HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)

1o TEN 0 CHUIC: ..o
2.Diachitrusdchinh: ... ..

3. SO dien thoai: ..ovvveeeeeie e, SO FAX: et

4. Email: ..o Website: ...l
5. Nguoi dai di¢n theo phap luat:

Hovatén: ... Chircvu: ...
6. Gidy chuing nhan dang ky kinh doanh/Quyét dinh thanh 1ap s6: ...............
NOT CAP: et NEAY CAP: oo
7. Nganh nghé kinh doanh chinh: ...............coooiiiiiiii e
8. M4 s6 chimg chi nang Iwc (EU CO): ...evvneee et

Dé nghi cap/cap lai/Piéu chinh/bd sung ndi dung chimg chi ning luc hoat dong
xay dung nhu sau:

8.1. Cap chung chi nang lyc o

Linh vyc hoat dong xay dung: .............. @ e Hang nang lyc: ......
8.2. Cép lai ching chi nang luc: o

LY 0 et @

8.3. Piéu chinh/Bb sung ndi dung hoat dong: o

Linh vyc hoat dong xay dung Diéu chinh/bd sung:...(l)... Hang nang lyc: ............
(Tén t6 chirc) chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don nay va cam két hoat dong
xay dung theo ding ndi dung ghi trong chung chi dugc cap va tuan thu cac quy
dinh cua phap luat co6 lién quan.

DPAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA TO CHUC
(Ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:
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@ Ghi 13 linh vuc hoat dong theo quy dinh Khoan 1 Piéu 10 Thong tu nay.
@ Ghi 6 1y do theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 23 Théng tu nay.

Phu luc s6 04

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia
Bo truong Bo Xay dung)

TEN TO CHUC PE NGHI CAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUNG CHI NANG LUC Péc lap - Tw do - Hanh phiic

Gia Lai, ngay ..... thang ..... nam .....

DANH SACH
Ca nhén chu chot, nhan vién, cong nhan ky thuit co lién quan va ké khai kinh
nghiém hoat dong xay dung cua to chirc

|. Thong tin vé to chirc:

TON O CATC: et e
DIN thoal: ... oo
Diachi HEn he: . ..o
Linh vuc dé nghi cAp chimg chi: .........ooovveiuiiieiiieeieenn. Hang: ...............

I1. Danh sich ca nhan chi chdt va nhan vién, cong nhian ky thuit (néu c6) co
lién quan cua to chire

1. Danh sach ca nhan chi chét™:

STT |Ho va Tén Vi tri/Chitc danh (SO chirng  chi|Dién  thoai
hanh nghé lién hé

1

2

3

2. Danh sach nhin vién, cong nhan Ky thuit lién quan dén linh vue cap ching
chi:

STT [Ho va Tén Vi tri/Chirc danh [Trinh doPién thoai lién
chuyén mon  |hé
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I1I. Kinh nghiém hoat dong xdy dung lién quan dén dén linh vue @& nghi cap
chirng chi:

STT [Noi dung hoat dong xay[Thdong tin cO6nglChia diu twGhichl
dung trinh (Tén chii dau
(Ghi ro linh vuc hoatl(Tén dw dn/congltu, s6  dién
dong va vai tro: nha thaultrinh; nhém dw dnlthoai lién hé)

chinh, nha thau phu, téngloai, cd'p cong trinh;

thau,...) vi tri xdy dung)
1
2
PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA , TO CHUC
(K, ho va tén, dong dau)
Ghi cha:

(*) Ca nhan chu chdt phai c6 hop dong lao dong véi T chirc dé nghi cdp ching
chi ndng lyc tr 12 thang tr¢ 1€n, gilt vai tro chu nhiém; chu tri; gidm sat truong;
chi huy truéng cong truong. Moi ca nhan dugc tham gia hoat dong xay dung véi
cac T6 chirc khac nhau nhung chi thuc hién vai tro chu cht tai mot To che.
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2. Tha tuc dang tai/thay d6i, bo sung thong tin niing luc cia to chire (chi
ap dung cho to chirc khong thudc débi tuwong cap chirng chi nang luwc hoat dong
xay dung)

2.1. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1. Cac to chire, ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua
cua S¢ Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hoac ndp
qua dich vu buu chinh, nop truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén muc do 3, 4).

Budc 2. Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18, déy du cia ho so:

- Truong hop hé so khong thugc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhan, t6 chtrc dén co quan ¢ thAm quyén giai quyet

- Trudng hop ho so di diy du, hop 1é thi viét gidy bién nhan hd so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu
co);

- Truong hop ho so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhan ho 80
huéng dan nguoi nop ho so hoan thién bang phleu hudng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

T6 chirc tham gia cac hoat dong xay dung khéng thudc dbi tuong duoc cip
chtng chi ning lyc ndp ho so dé nghi ding tai/thay d6i, bo sung thong tin nang luc
tai SO Xay dung dé dugc xem xét, dang tai trén Trang thong tin dién tir ciia S& Xay
dung.

Trong thoi gian 07 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so, S Xay dung thong
bao mot 1an bang van ban cho t6 chirc, ca nhan dé nghi ding tai thong tin hoan
thién hd so néu hd so chwa day du hoic khong hop 16. Trong thoi gian 15 ngay ké
tir ngdy nhan da ho so hop 18, S& Xay dung c6 trach nhiém xem xét dang tai/thay
d6i, bo sung thong tin trén Trang thong tin dién tu cua SO Xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: T6 chire, ca nhan nhéan két qua va dong phi, 1€ phi (néu
c6) tai Bo phan tiép nhan va tra két qua; trudng hop ca nhén, t6 chuc da ‘dang ky
nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu cb) va
cudc phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két
qua: Sang tir 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trix
ngay nghi, 1&, tét theo quy dinh).

2.2. Cach thirc thue hién:

Nop hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién dén So Xay dung.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a. Thanh phan ho so:

1. Trudong hop dang tai thong tin nang luc:

- Bé{n dé nghi déng’ tai thong tin ning lyc hoat dong x4y dung theo mau tai
Phu luc s6 13 Thong tu s0 17/2016/TT-BXD;

- Ban sao gidy ching nhén dang ky doanh nghiép hodc glay ching nhan dau
tu hodc tai liéu twong dwong cua t chirc do co quan ¢ thAm quyén cép;
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- Tép tin chtra ban scan mau c6 dinh dang anh hoac dinh dang khac (*.pdf)
van bang, chtng chi dao tao, chimg chi hanh nghé, hop déng lao dong cia cac ca
nhan chu tri cdc bd mon trong t6 chirc;

- T¢p tin chtra ban scan mau c6 dinh dang anh hoac dinh dang khac (*.pdf)
hop ddng va bién ban nghiém thu hoan thanh d3 thuc hién (mdi linh vuc khong qué
03 hop déng, 03 bién ban nghiém thu hoan thanh cua cong viée ti€u bléu) Truong
hop can thiét, co quan co tham quyen c6 thé yéu cau to chire, ca nhan dé nghi ding
tai thong tin cung cap tai liéu goc dé ddi chiéu.

2. Trudng hop thay d6i, bo sung thong tin nang luc:

- Vin ban cung cip cac ndi dung didu chinh kém theo tép tin chtra ban scan
mau c6 dinh dang anh hoac dinh dang khac (*.pdf) tai liéu lién quan.

b. Sb luong ho so: 01 bd

2.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

2.5. Doi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chtic tham gia hoat dong
xay dung c6 dia chi try sé& chinh tai dia phuong.

2.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thong tin ning luc hoat dong
xay dung duoc dang tai trén website cua S& Xay dung.

2.8. Phi, Lé phi: Khong

2.9. Tén méu don, miu to khai:

Ban dé nghi dang tai thong tin nang lyc hoat dong xay dung theo mau tai
Phu lyc s6 13 Thong tu 86 17/2016/TT-BXD

2.10.Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

2.11.Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu vé quan 1y du
an dau tu xay dung cong trinh;

- Théng tu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo Xay dung hudng dan
vé nang luc cia to chire, ca nhan tham gia hoat dong xay dung.
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Phu luc s6 13
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia BY trucng
Bo Xay dung)

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc l1ap - Tu do - Hanh phuc

BAN PE NGHI PANG TAI THONG TIN NANG LUC
HOAT PONG XAY DUNG
(ding cho T6 chirc )

Kinh giri: Tén co quan cé tham quyén

Lo TEN 0 CHUIC: et
2.Diachitrusd chinh: ... ..
SO diBN thOAL: .veveeee e, SO FAX: et
Email: ... Website: ...l

3. Pia chi vin phong dai dién, Van phong chi nhanh (néu ¢):.....................

4. Nguoi dai dién theo phap luat:

Hovatén: ..., Chucvu: ...
5. Quyét dinh thanh 1ap:

SO: i, NZAY: teveeeireeeiineeeaneannn, Co quan ban hanh: ..................
6. Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép:

SO: NEAY CAP: v CO qUAN CAP: v,
7. VONDICU I .ottt

8. S6 lugng can bo chii chét ctia TO chirc: ........veevvneennn.. nguoi.

Trong do:

+Tréndaihoc: .................... nguoi.

+Paihoc: ... nguoi.

9. Noi dung dé nghi dang tai thong tin:

Chung t6i xin cam doan nhimng thong tin ké khai ¢ trén 13 ding sy that, néu sai
ching t61 hoan toan chiu trach nhi¢m trudc phap luat.
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PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUA , TO CHU'C
(ky, ghi vo ho va tén, dong ddu)
Ghi chu:
) Mau nay danh cho cac t6 chirc tham gia cac hoat dong xay dung ngoai cac linh
vuc ¢o yéu cau ching chi nang luc va nha thau nudc ngoai tham gia hoat dong xay
dung ¢ Viét Nam.
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3. Thi tuc cap/ cap lai (trwong hop CCHN hét han sir dung)/cap chuyén
d6i /diéu chinh, bo sung ndi dung chirng chi hanh nghé hoat dong xay dung
hang II, hang I1I ddi véi ca nhan hoat dong xay dung trong cac linh vue:
Khao sat xay dung; Thiét ké quy hoach xay dung; Thiét ké xay dung cong
trinh; Giam sat thi cong xay dung; Kiém dinh xay dung; Pinh gia xay dung

3.1. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp ho so tai BO phan tiép nhéan va tra két qua
ciia So Xay dung (Dja chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp
qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi voi TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén muc do 3, 4).

Budc 2. Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18, déy du cia hod so:

- Truong hop hé so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhan, t6 chtrc dén co quan co thAm quyén giai quyet

- Truong hop ho so di day du, ‘hop 1€ thi viét gidy bién nhén ho6 so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo doi hd so va phan mém dién tir (néu
co);

- Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hd so hoan thién bang phiéu huéng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu guri bang duong buu dién) bo sung ho so day du, hop 18.

Budc 3.

- C4 nhén giri 01 bd ho so dé nghi cap chimg chi hanh nghé toi S& Xay dung
dé cap chimg chi hanh nghé hang II, hang II1.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, Bo phan sat
hach c6 trach nhiém kiém tra su dﬁy du va tinh hop I€ cia ho so trude khi trinh Hoi
ddng xét cAp chung chi hanh nghé xem xét quyét dinh. Truong hop hé so thiéu
hodc khong hop 1€, B phan sat hach c6 trach nhiém thong bao mot lan t&i ca nhan
dé nghi cap chung chi vé yéu cu bo sung, hoan thién hé so.

- Viéc sat hach duoc tién hanh theo to chirc, khu vuc hodc dia phuong. Thoi
gian té chtic sat hach duoc tién hanh dinh ky hang quy hodc dot xuat do Hoi dong
xét cap chimg chi hanh nghé quyét dinh phi hop véi nhu cau de nghi cip ching
chi. Trudc thoi gian t6 chirc sat hach 05 ngay, Hoi dong xét cap chung chi hanh
nghé thong bao bang vin ban va dang tai trén trang thong tin dién tir cua S& Xay
dung va Bo Xay dung thong tin vé thoi gian, dia diém t0 chirc va mi sd du sat
hach cua tirng ca nhan.

- Trong thoi gian toi da 03 ngay ké tir khi to chire sat hach, Hoi dong xét cap
chtng chi hanh nghé c6 trach nhiém tong hop, trinh két qua sat hach cua ca nhan
dé Thi truéng co quan co tham quyén quyét dinh cap ching chi hanh nghé. Két
qua sat hach cta ca nhan duoc bao luu trong thoi gian 06 thang ké tir ngay sat
hach.

- Trong thoi gian t6i da 03 ngay lam viéc ké tir ngay quyét dinh cap ching
chi hanh nghé, Sé Xay dung giri van ban dé nghi cap Ma s6 chtng chi hanh nghé
t6i B6 Xay dung dé phat hanh M4 sb chimg chi hanh nghé. Trong thoi gian 05
ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc van ban dé nghi, B6 Xay dung c6 trach nhiém
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phat hanh Ma s6 chung chi hanh nghe dong thoi thuc hién viéc tich hop thong tin
dé quan 1y chung chi hanh nghé d cap va ding tai thong tin ning luc hoat dong
xay dung ctia ca nhan trén trang thong tin dién tir.

- S¢ Xay dung c6 trach nhiém phat hanh chimg chi hanh nghé hang II, hang
I1I cho c4 nhan d dugc cip Ma sb ching chi hanh nghé.

Trinh tu, tha tuc sat hach, chuyén ddi chung chi dugc thuc hién nhu quy dinh
d6i voi truong hop cdp méi. C4 nhan dé nghi chuyén d6i ching chi hanh nghé
duoc mién sat hach ndi dung vé kién thuc chuyén mon.

Trinh tu va thoi gian xét cdp chtng chi hanh nghé ddi véi cap lai (truong
hop chimg chi cii hét han sir dung)/diéu chinh, bo sung ndi dung thuc hién nhu ddi
v6i truong hop de nghi cap méi.

Budéc 4: Tra két qua: T6 chire, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu
c6) tai Bo phan tiép nhan va tra két qua; trudng hop ca nhan, t6 chuc da dang ky
nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu co) va
cudc phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két
qua: Sang tir 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thi 2 dén thtr 6 (trir
ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

3.2. Cach thirc thye hién:

Ca nhan dé nghi cap ching chi hanh nghé hang II, hang III ndp hod so truc
tiép hodc giri ho so qua duong buu dién dén S Xay dung.

3.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

1.3.1 Thanh phén ho so:

a. Truong hop cap/cap lai (trudng hop chimg chi cii hét han sir dung)/diéu
chinh, bo sung ndi dung chimg chi hanh nghé:

- DBon dé nghi cép/cép lai/diéu chinh, b6 sung nodi dung chimg chi hanh nghé
theo mau tai Phy lyc s6 01 Thong tu s0 17/2016/TT-BXD kém theo 02 anh mau c&
4x6¢cm ¢6 nén mau trang.

- Tép tin chira anh mau chyp tir ban chinh cta cac vin bang, ching chi vé
chuyén mén do co s dao tao hop phap cap (trir truong hop cap lai do chimg chi
hanh nghé hét han sir dung).

- Tép tin chtra anh mau chup tir ban chinh cua Ban khai kinh nghiém c6 xac
nhan vé noi 1lam viéc cua co quan, td churc quan ly truc tiép theo mau tai Phu luc sb
02 Théng tu s6 17/2016/TT-BXD (trir trudng hop cap lai do ching chi hanh nghé
hét han sir dung).

- Tép tin chira anh mau chup tir ban chinh cta cac hop déng hoat dong xay
dung ma ca nhan da tham gia thuc hién cac cong viéc hoac van ban phan cong
cong viéc (giao nhi€ém vu) cua co quan, td chitc cho c4 nhéan lién quan dén noi
dung ké khai (trir truong hop cip lai do chting chi hanh nghé hét han st dung).

- Chimg chi cii dbi voi trudong hop diéu chinh, bd sung ndi dung hanh nghé
hodc chung chi hanh nghé hét han sir dung.

b. Truong hop chuyén d6i chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung, thanh
phan hd so gom:

- Pon dé nghi chuyén d6i chtng chi hanh nghé hoat dong xay dung theo miu
tai Phy luc s6 11 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD.
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- Tép tin chtra anh mau chup tir ban chinh cta ching chi hanh nghé cii con
thot han st dung.

- Tép tin chira anh mau chup tir ban chinh ctia Ban khai kinh nghiém vé cong
tac chuyén mon trong hoat dong xay dung theo mu tai Phu luc s6 2 Thong tu sd
17/2016/TT-BXD.

1.3.2 S6 luong ho so: 01 bd

3.4. Thoi han giai quyét: 14 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é (khong
ké thoi gian to chiic sat hach)

3.5. Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan dé nghi cip ching
chi hanh nghé khi tham gia hoat dong x4y dung thudc cac linh vuc: Khao sat xay
dung; Thiét ké quy hoach xay dung; Thiét ké xay dung cong trinh; Gidm sat thi
cong xay dung; Kiém dinh xay dung; Pinh gia x4y dung..

3.6. Co quan thyce hién tha tuc hanh chinh: S¢& Xay dung.

3.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chung chi hanh nghé hoat
dong xay dung hang II, hang I11.

3.8. Phi, L¢ phi: (Thong tu s0 172/2016/TT-BTC)

- L¢ phi cap ching chi lan dau: 300.000d (Ba trim ngan dong);

- Lé phi cap cip bd sung, diéu chinh: 150.000d (Mot trim nim muoi ngan
dong).

3.9. Tén miu don, miu to khai:

- MAu don d& nghi cap/cip lai/diéu chinh, bo sung ndi dung ching chi hanh
nghé theo theo quy dinh tai Phu luc s6 01 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;

- Miu don dé nghi cap chuyén doi chimg chi hanh nghé theo mau tai Phu luc
s6 11 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD.

- Mau Ban khai kinh nghiém cé xac nhan vé noi lam viéc cia co quan, to
chtrc quan 1y tryc tiép theo quy dinh tai Phu luc s6 02 Thong tu 17/2016/TT- BXD

3.10.Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

a. Piéu kién chung d6i véi cac nhéan xin cAp ching chi hanh nghé:

Cé& nhan duoc cip chung chi hanh nghé hoat dong xay dung khi dap tng
duoc cac diéu kién sau:

- C6 du nang lyc hanh vi dan su theo quy dinh cta phéap luét; co gidy phép cu
tr( tai Viét Nam d6i véi nguol nudc ngoai va nguoi Viét Nam dinh cu & nudce
ngoai.

- CO trinh d6 chuyén mén dugc dao tao, thoi gian va kinh nghiém tham gia
cong viéc phi hop v6i ndi dung dé nghi cap ching chi hanh nghé nhu sau:

Hang II: C6 trinh d¢ dai hoc thudc chuyén nganh phu hop, c6 thot gian kinh
nghiém tham gia cong viéc phi hop véi ndi dung dé nghi cip chung chi hanh nghé
tor 5 (ndm) nam trd 1én;

Hang II: Co trinh do chuyen mon phu hop, co6 thoi gian kinh nghiém tham
gia cong viéc phil hop véi noi dung dé nghi cap chimg chi hanh nghé tir 3 (ba) nam
tré 1én dbi v6i ca nhan cé trinh do dai hoc; tur 5 (ndm) nam trg 1én d6i v4i ca nhan
c6 trinh d6 cao dang hodc trung cap chuyén nghiép.

- Pat yéu ciu sat hach vé kinh nghiém nghé nghiép va kién thitc phap luat
lién quan dén linh vyc hanh nghé.
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b. Biéu kién riéng d6i v4i ca nhan xin cap chimg chi hanh nghé vé linh vyec:

(1) Khao sat xay dung:

- Khao sat dia hinh:

+ Hang II: Ca nhan c6 trinh d0 chuyén moén dugc dao tao thudc chuyén
nganh dia chét; tric dja hodc chuyén nganh xay dung, khi c6 du thoi gian va kinh
nghiém thuc té tham gia hodc lam chu nhiém khao sat dia hinh it nhat 2 (hai) du an
nhém B hodc 5 (ndm) dy 4n nhém C hodc it nhit 2 (hai) cong trinh cép II hodc 3
(ba) cong trinh cép III cung loai;

+ Hang III: C4 nhan c6 trinh d§ chuyén mén dugc dao tao thudc chuyén
nganh dia chét; tric dja hodc chuyén nganh xay dung, khi c6 du thoi gian va kinh
nghiém thuc té tham gia hozc 1am chii nhiém khao sat dia hinh it nhat 3 (ba) du an
nhom C hodc it nhét 2 (hai) cong trinh cap III hodc 3 (ba) cong trinh cap IV cung
loai.

+ Khao sat dja chat, dia chat thuy vian cong trinh:

+ Hang II: C4 nhan c¢6 trinh do chuyén moén dugc dao tao thudc chuyén
nganh dia chét, khi c6 du thoi gian va kinh nghi¢m thuc té tham gia hodc lam chu
nhiém khao sat dia chét, dia chat thay van cong trinh it nhat 2 (hai) du 4n nhom B
hodc 5 (ndm) dy an nhom C hodc it nhat 2 (hai) cong trinh cap II hodc 3 (ba) cong
trinh cap III cung loai;

+ Hang III: Ca nhan c6 trinh d§ chuyén moén dugc dao tao thudc chuyén
nganh dia chét, khi c6 du thoi gian va kinh nghi¢m thuc té tham gia hoac lam chu
nhiém khao sat dia chat, dia chat thuy van cong trinh it nhat 3 (ba) du &n nhom C
hodc it nhat 2 (hai) cong trinh cap III hodc 3 (ba) cong trinh cap IV cung loai.

(2)Thiét ké quy hoach xay dung:

- Hang II: Ca nhén co trinh d6 dai hoc thudc chuyén nganh kién trac; quy
hoach xay dung; ha tang ky thuat d6 thi; kinh té do thi hodc chuyén nganh phu hop
vOi yéu cau cua viée 1ap d6 4n quy hoach xay dung, khi ¢6 du thoi gian va kinh
nghié¢m thuc té tham gia hodc chu tri thyc hién thiét ké hodc chu tri thAm dinh thiét
ké bd mon chuyén nganh cia it nhat 1 (mot) 6 4n quy hoach xay dung ving tinh,
2 (hai) d0 an quy hoach vung lién huyén hodc 3 (ba) dd 4n quy hoach xdy dung
ving huyén hodc 3 (ba) d6 4n quy hoach chung xdy dung khu chirc ning dic thu.

- Hang III: Ca nhan co trinh d¢ dai hoc thugc chuyén nganh kién trac; quy
hoach xay dung; ha tang ky thuat d6 thi; kinh té d6 thi hodc chuyén nganh phu hop
v0i yéu cau cua viée lap d6 an quy hoach xay dung, khi c6 du thoi gian va kinh
nghiém thyc té tham gia thiét ké hodc tham dinh thiét ké bo mon chuyén nganh cua
it nhat 1 (mot) dd an quy hoach xay dung ving huyén hoic 3 (ba) do an quy hoach
chung xay dung khu chtc ning dic thu hodc 5 (nidm) do an quy hoach xay dyng
nong thon.

(3) Thiét ké, tham tra thiét ké xay dung:

- Thiét ké kién tric cong trinh:

+ Hang II: C4 nhan c6 trinh d0 chuyén moén dugc dao tao thudc chuyén
nganh vé kién trac, khi cé du thoi gian va kinh nghiém thuc té tham gia hodc chu
tri thiét ké, thim dinh, thAm tra thiét ké phan viéc lién quan dén nodi dung dé nghi

27



cap chung chi hanh nghé cua it nhat 5 (nam) cong trinh cép III va da tham gia thiét
ké, thim dinh, tham tra thiét k& it nhat 1 (mdt) cong trinh cap II trd 1én cung loai
v6i cong trinh ghi trong chtng chi hanh nghé.

+ Hang III: C4 nhan c6 trinh do chuyén moén dugc dao tao thudc chuyén
nganh vé kién trac, khi c6 du thoi gian va kinh nghiém thuc té tham gia hodc chu
tri thiét ké, thAm dinh, thim tra thiét ké phﬁn viéc lién quan dén noi dung dé nghi
cap chimg chi hanh nghé cua it nhit 3 (ba) cong trinh cép III hoic 5 (nim) cong
trinh cap IV cing loai v&i cong trinh ghi trong chimg chi hanh nghé.

- Thiét ké két cau cong trinh:

+ Hang II: Ca nhan c6 trinh d0 chuyén mon dugc dao tao thudc chuyén
nganh xay dung cong trinh, khi c6 du thoi gian va kinh nghiém thyc té tham gia
hodc chil tri thiét ké, thim dinh, tham tra thiét ké phan viéc lién quan dén ndi dung
dé nghi cap chimg chi hanh nghé cta it nhit 5 (nim) cong trinh cap III va di tham
gia thiét ké, tham dinh, thim tra thiét ké it nhat 1 (mQt) cong trinh cép II tro 1én
cung loai voi cong trinh ghi trong chimg chi hanh nghé.

+ Hang III: C4 nhan co6 trinh d0 chuyén mon dugc dao tao thudc chuyén
nganh xay dung cong trinh, khi c6 du thoi gian va kinh nghiém thyc té tham gia
hodc chu tri thiét ké, tham dinh, tham tra thiét ké phan viéc lién quan dén noi dung
dé nghi cap ching chi hanh nghé cua it nhat 3 (ba) cong trinh cap III hodc 5 (nim)
cong trinh cap IV cung loai véi cong trinh ghi trong chimg chi hanh nghé.

- Pdi véi ca nhan ¢6 trinh d6 chuyén mon dugc dao tao thudoc chuyén nganh
khac ¢6 lién quan dén thiét ké cac hé théng k¥ thuat cong trinh nhu dién - co dién
cong trinh, cap - thoat nudc, thong gio - cap thoat nhit, mang thong tin
- lién lac, phong chéng chay - nd cong trinh xay dung: ndi dung duoc phép hanh
nghé phai phu hop véi chuyén nganh dugc dao tao, can cr theo thoi gian va kinh
nghiém thyc té ma ca nhan d6 da tham gia thuc hién thiét ké.

(4) Giam sét thi cong xay dung:

- Giam sat cong tac xay dung:

+ Hang II: Ca nhéan c6 trinh d¢ dao tao thudc chuyén nganh xay dung cong
trinh, khi c6 du thoi gian va kinh nghiém thuc té truc tiép giam sat thi cong hoac
chu tri thiét ké, thi cong phan viéc lién quan dén nodi dung dé nghi cap chimg chi
hanh nghé cua it nhat 1 (mdt) cong trinh cap II hodc 2 (hai) cong trinh cép III clng
loai.

+ Hang III: C4 nhan c6 trinh d6 dao tao thudc chuyén nganh xay dung cong
trinh, khi c6 du thoi gian va kinh nghiém thuc té truc tiép tham gia giam sat thi
cong hodc tham gia thiét ké, tham dinh thiét ké, thi cong xay dung it nhat 1 (mot)
cong trinh cap I11 hodc 2 (hai) cong trinh cap IV cing loai.

- Giam sat “lap dat thiét bi cong trinh” va “lap dit thiét bi cong nghé™: ca
nhan c6 trinh d6 dao tao thudc chuyén nganh nhu dién, co khi, thong gio - cép
thoat nhiét, cap - thoat nudc, diéu hoa khong khi, mang thong tin - lién lac, phong
chéng chay - n6 cong trinh xay dung va cac chuyén nganh phu hop khéc, khi c6
du thoi gian va kinh nghiém tham gia giam sat cac c6ng viée thudc cac chuyén
nganh nay thi duge xet cap ching chi hanh nghé voi ndi dung glam sat “lap dat
thiét bi cong trinh” hodc “lap dit thiét bi cong nghé” hodc ca hai ndi dung nay.
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(5) Kiém dinh xay dung:

- Hang II: C4 nhén chua c6 chimg chi hanh nghé giam sat thi cong x4y dung
hodc thiét ké xay dung, c6 trinh d6 dao tao thudc chuyén nganh xdy dung cong
trinh, khi c6 du thoi gian va da c6 ching chi hanh nghé giam sat thi cong xiy dung
hang II; chung chi thiét ké xay dung hang II; da lam chu tri kiém dinh, chu tri thiét
ké hodc da tryc tiép giam sat thi cong x4y dung it nhat 1 (mot) cong trinh cap II
hoc 2 (hai) cong trinh cap III cung loai véi cong trinh dé nghi cap chimg chi.

- Hang III: C4 nhan chua c6 chtng chi hanh nghé giam sat thi cong xy dung
hodc thiét ké xay dung, c6 trinh d§ dao tao thudc chuyén nganh xay dung cong
trinh, khi c6 di thoi gian va da c6 chtmg chi hanh nghé giam sat thi cong xay dung
hang III; ching chi thiét ké xay dung hang III; di 1am chu tri kiém dinh, chi tri
thiét ké hodc da truc tiép giam sat thi cong xay dung it nhat 2 (hai) cong trinh cap
11T hodc 3 (ba) cong trinh cip IV cung loai v6i cong trinh dé nghi cap chimg chi.

Cé nhan da c6 chirng chi hanh nghe giam sat thi cong xay dung hodc thiét ké
xay dung thudc linh vuc thiét ké két ciu cong trinh thi duoc xét cap chung chi
hanh nghé kiém dinh xay dung twong tGng véi hang va loai coéng trinh ghi trong
chtng chi da dugc cap.

6. PBinh gia xay dung:

- Hang II: Ca nhan c6 trinh d6 ddo tao thudc chuyén nganh kinh té hodc k¥
thuat xdy dung va di tham gia quan 1y chi phi dau tu xay dung hodc chu tri 1ap
tong murc dau tu cta it nhat 1 (mot) dy an nhém B hoic 3 (ba) dy 4n nhém C hoic
da 1ap du toan xay dyng cua it nhat 1 (mot) cong trinh cap I hodc 3 (ba) cong trinh
cap I1 hodc 10 (mudi) cong trinh cap 111,

- Hang III: C4 nhan c¢6 trinh d§ dao tao thudc chuyén nganh kinh té hodc ky
thuat xay dung va dé tham gia lap tong muirc dau tu cta it nhat 1 (mot) dy an nhom
C hoic 2 (hai) Bao cdo kinh té - k¥ thuat dau tu xay dung hodc da 1ap du toan xay
dung cua it nhét 2 (hai) cong trinh cap IIT hodc 10 (mudi) cong trinh cap V.

3.11.Cin cw phap ly cuaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu vé quan 1y du
an dau tu xay dung cong trinh;

- Thong tu sd 17/2016/TT-BXD cta B6 Xdy dung huéng din vé ning luc
ctia to chirc, ca nhan tham gia hoat dong xay dung;

- Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cia Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, nop 1 phi cap gidy phép hoat dong xay dung.

29



Phu luc s6 01
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016
cua B¢ truong Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ Gia Lai, ngay ..... thang ..... nam .....
DON DE NGHI CAﬂP/C‘AP LAI/DIEU CHINH/BO SUNG NOI DUNG
CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén)
CH OO VA BN, L
.Ngay, thang, ndm sinh: ...
CQUOC TR et
. S6 Chimg minh thu nhan dan/H¢ chiéu: ....... ngay cap: ....... noi cap ......
DPiachithudng trl: ...
SO AEN thoai: «.vveveeeeeeee e, Piachi Email: ........................

CDON VI CONE tAC: . e

o N o 0o A W DN P

. Trinh d§ chuyén moén (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ........................

9. M4 s6 chimg chi hanh nghé da duoc cap (18U CO): ..vvvvevneieieeieeiee .
Pé nghi duoc cap/cap lai/Piéu chinh/bd sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat
dong xay dung nhu sau:

9.1. Cap chtng chi hanh nghé o

Linh vuc hanh nghé: ............. O Hang: ..................

9.2. Cap lai ching chi hanh nghé o

Ly do d& nghi cp lai chiing Chi: ..........c.oueeieneeie e @

9.3. Piéu chinh/Bb sung ndi dung hanh nghé o

Linh vuc hanh nghé Diéu chinh/bd sung: ... " .................... Hang: ...............

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don ndy va cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chung chi dugc cap va tuan thu cac
quy dinh cua phép luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM bON

(Ky va ghi ro ho, tén)
Ghi cha:
@ Linh vuc hanh nghé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Thong tu nay.
@ Ghi 5 1y do theo quy dinh Khoan 1 Diéu 17 Thong tu nay.
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Phu luc s6 02

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia BY trucng
Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAN KHAI KINH NGHIEM CONG TAC CHUYEN MON TRONG
HOAT PONG XAY DUNG

L H OO VA M. Lo e
2. Trinh dQ chuy€n moON: ..ot e,
3. Thoi gian c6 kinh nghiém nghé nghiép (ndm, thang): ............ceevveeeeneenn...
A DON VI CONE tAC: .ottt et e e

5. Qua trinh hoat dong chuyén mon trong xay dung: ................ociviiinini.

STT [Thoi gian congDon vi cong|Noi dung hoat dong/Ghi chu
tac tic/Hoat dong docixay dung
(Tw thang, namllap (Ghi ro linh vuc
dén thang, nam) ((Ghi ré tén don vilhoat déng, — chirc
56 dién thoai lién hé) |danh)

T61 xin cam doan ndi dung ban khai nay la ding su that, néu sai toé1 hoan toan chiu
trach nhiém.

X4c nhan ciia Co' quan, 1‘“6 chirc quan NGUOI KHAI
ly trwe tiep hoic Hoi nghé nghiép (*) (Ky va ghi ré ho, tén)
Ghi chu:

(*) Truong hop ca nhan la Giang vién cua cac co so b01 dudng chuyén mén nghiép
vu vé hoat dong xay dung thi phai c6 xac nhan vé noi lam viéc cia co s& boi
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dudng chuyén mén nghiép vu vé hoat dong x4y dung. Ca nhan tham gia hanh nghé
doc 1ap khong phai lay xac nhan nay.

Phu luc s6 11
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bé trieong
Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuic

‘ Gia Lai, ngay .ﬂ....thén,g ..... nam ....... ‘
DPON DE NGHI CHUYEN DOI CHUNG CHI HANH NGHE
HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén)

LHovaten: ...

2. Ngay, thdng, ndm SInh: ...t
B QUOC HCR: et

4. Ching minh thu nhan dan/Ho chiéu so: ............ ngay cap: ...... noi cap: ..
S.DPi1achi thuong tril: ...
6. SO HEN thORL: +...vveeeeeeeieeiiiii s

7.DPiachi Email: ... e

8. PON VI CONE LAC: ..ottt e
9. Trinh d¢ chuyén mon (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ........................
10. Ching chi hanh nghé s6: .............. ngay cap: ...... NOi CAP: .oevvnan,

Pé nghi chu?/én d6i chung chi hanh nghé hoat dong xay dung véi cac ndi dung
: %)
Y210

Tbi xin chiju trach nhiém vé toan bo nodi dung don nay va cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong ching chi dugc cap va tuan thu cac
quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ré ho, tén)

Ghi cha:
(*) Ghi 13 linh vuc hanh nghé theo quy dinh Khoan 1 Diéu 3 Thong tu niy va
Hang dé nghi chuyén doi.
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4. Thu tuc cz'lp lai chirng chi hanh nghé hang II, hang III (Truong h0'p
CCHN réach, nat/thit lac) d6i véi cd nhan hoat dong xay dung trong cac
linh vuc: Khio sat xay dung; Thiét ké quy hoach xay dung; Thiét ké xay du’ng
cong trinh; Giam sat thi cong xay dung; Kiém dinh xay dwng; Pinh gi4 xay
dung.

4.1. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1. Cac to churc, ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhén va tra két qua
ciia So Xay dung (Dja chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp
qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi voi TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén muc do 3, 4).

Budc 2. Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18, déy du cia ho so:

- Truong hop hé so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhan, t6 chtrc dén co quan co thAm quyén giai quyet

- Truong hop ho so di day du, ‘hop 1€ thi viét gidy bién nhén ho so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu
co);

- Trudng hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hd so hoan thién bang phiéu huéng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- C4 nhan giri 01 bd hd so dé nghi cap lai ching chi hanh nghé t6i S¢ Xay
dung ddi véi chimg chi hanh nghe hang II, hang I1l.

- Trinh tu thuc hién nhu d01 v6i trudng hop cap moi nhung khong yéu cau sat
hach, thoi gian thuc hién xét cap khong qua 15 ngay.

Buoc 4: Tra ket qua: T6 chirc, cd nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu
c6) tai Bo phan tiép nhan va tra két qua; trudng hop ca nhén, t6 chuc da ding ky
nhén két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c6) va
cudc phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két
qua: Sang tir 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir
ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

4.2. Cach thirc thuc hién:

C4 nhan yéu cau cap lai chimg chi hanh nghé ndp ho so tryc tiép hodc giri hd
so qua duong buu dién dén S¢ Xay dung.

4.3. Thanh phan, s6 lrong hd so:

a. Thanh phan h6 so:

- Pon d¢é nghi cap lai chimg chi hanh nghé theo mau tai Phy lyc s6 01 Thong
tw s6 17/2016/TT-BXD.

- Chug chi cii d6i v6i truong hop ching chi cil bi rach, nat.

b. Sb luong hd so: 01 bd

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay

4.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ca nhan c6 ching chi hanh nghé bi rach, nat hodc that lac khi tham gia hoat
dong xay dung trong cac linh vyc: Khao sat xdy dung; Thiét ké quy hoach xay
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dung; Thiét ké xay dung cong trinh; Giam sat thi cong xay dung; Kiém dinh xay
dung; Pinh gid xay dung.

4.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

4.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Chtng chi hanh nghé dugc céap
lai.

4.8. Phi, Lé phi: (Thong tu s6 172/2016/TT-BTC)

- Lé phi cap lai: 150.000d (M6t trim nim muoi ngan dong).

4.9. Tén miu don, miu to Khai:

Mau don dé nghi cép lai ching chi hanh nghé theo theo quy dinh tai Phu luc
s6 01 Thong tu s6 17/2016/TT-BXD;

4.10.Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ca nhan d3 dugc cap chung chi hanh nghé;

- Khong vi pham céac quy dinh trong hoat dong dau tu xay dung va phap luat
cé lién quan.

4.11.Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cta Chinh phu vé quan 1y du
an dau tu xay dung cong trinh;

- Thong tu sd 17/2016/TT-BXD cua Bé Xay dung huéng din vé ning luc
cta td chirc, c4 nhan tham gia hoat dong xay dung;

- Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp 1& phi cip gidy phép hoat dong xay dung.
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Phu luc s6 01

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia BY trucng
Bo Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

‘ Gia Lai, ngay ..... thang ..... nam .....
DPON DPE NGHI CAP/CAP LAI/PIEU CHINH/BO SUNG NOQI DUNG
CHUNG CHI HANH NGHE HOAT PONG XAY DUNG

Kinh giri: (Tén co quan c6 tham quyén)

CHOO VA N Lo
.Ngay, thang, ndm sinh: ...
CQUOC TR et
. S6 Chimg minh thu nhan dan/H¢ chiéu: ....... ngay cap: ....... noi cap ......
DPiachithudng trli: ...
SO AEN thoai: «.vveveeeeeeee e, Piachi Email: ........................

DON VI CONE tAC: .o e

o N o 0o A W DN P

. Trinh d§ chuyén moén (ghi ro chuyén nganh, hé dao tao): ........................
9. M3 s0 chung chi hanh nghé da dugc cap (néuco): ....ccoovvviiiiiiiininn...

Pé nghi duoc cap/cap lai/Piéu chinh/bd sung ndi dung ching chi hanh nghé hoat
dong xay dung nhu sau:

9.1. Cap chtng chi hanh nghé o

Linh vuc hanh nghé: ............. O Hang: ..................
9.2. Cap lai chung chi hanh nghé o

Ly do d& nghj cip lai chimg chi: .........oooooiiiiiii e @
9.3. Piéu chinh/Bb sung ndi dung hanh nghé o

Linh vuc hanh nghé Diéu chinh/bd sung: ... " ............... Hang: ..................

T6i xin chiu trach nhiém vé toan bd ndi dung don ndy va cam két hanh nghé hoat
dong xay dung theo dung ndi dung ghi trong chung chi dugc cap va tuan thu cac
quy dinh cua phép luat c6 lién quan./.

NGUOI LAM PON
(Ky va ghi ro6 ho, tén)
Ghi chu:
@ Linh vire hanh nghé theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Thong tu nay.
@ Ghi r6 ly do theo quy dinh Khoan 1 Biéu 17 Thong tu nay.
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5. Thu tuc cap gidy phép hoat dong xiy dung cho to chirc va ca nhin
nuéc ngoai hoat dong xiy dung tai Viét Nam (sau dy goi tat 1a Nha thau):
Thure hién hop ddng ciia du 4n nhom B, C.

5.1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Cac to chic, ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Xay dung (Pia chi: S 17 Tran Hung DPao, TP. Pleiku, Gia Lai) hoac ndp
qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén muc do 3, 4).

Buéc 2. Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18, déy dua cua hd so:

- Truong hop ho so khong thude pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyet

- Trudng hop hd so da day du, ‘hop 18 thi viét gidy bién nhan h6 so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu
co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chue tiép nhan hd S0
huéng dan nguoi nop ho so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budrce 3.

- Nha thau ndp 01 bd hd so d& nghi cap gidy phép hoat dong xay dung cho
S¢ Xay dung.

- Sau khi nhan dugc hd so, S& Xay dung c6 trach nhiém xem xét ho so.
Truong hop ho so khong ding, khong du theo quy dinh phai thong bao va hudng
dan mot 1an bang van ban cho nha thau biét dé bo sung, hoan thién ho 50.

- Sau khi nhan dugc hd so hop 18, S& Xay dung xem xét va cp phép hoat
dong xay dung cho nha thau. Trudong hop ho so khong du diéu kién theo quy dinh
dé duoc cap gidy phép hoat dong xay dung thi S6 Xay dung phai thong bao bang
van ban cho nha thau biét.

Budc 4: Tra ket qua: T chue, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu
c6) tai Bo phan tiép nhan va tra két qua; trudong hop ca nhan, t6 chuc da ‘dang ky
nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu o) va
cudc phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két
qua: Sang tir 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir tha 2 dén tht 6 (trur
ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

5.2. Cach thirc thwe hién: Nha thau gui ho so truc tiép hodc giri qua dudng
buu dién dén So Xay dung.

5.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

a. Thanh phan ho so:

- Doi vé6i nha thau 1a t6 chir:

+ Pon dé nghi cap giay phép hoat dong xay dung.

+ Bén sao hoac tép tin chira ban chup mau van ban géc c6 dinh dang anh
hoic dinh dang khac (*.pdf) van ban vé két qua du thau hoic quyét dinh chon
thau hoic hop dong giao nhan thau hop phap.
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+ Ban sao hoac tep tin chira ban chup mau vén ban gdc ¢ dinh dang anh hoic
dinh dang khac (*.pdf) giay phép thanh 18p (hodc gidy chimg nhan dang ky kinh doanh
clia to chtrc) va chimg chi hanh nghé (neu €0) cua nudc, noi ma nha thdu nudc ngoai
mang quoc tich cap hodc noi ma nha thau dang thyuc hién du an cap

+ Tép tin chira ban chup mau vin ban gbc c6 dinh dang anh hodc dinh dang
khac (*.pdf). biéu bao cao kinh nghiém hoat dong xay dung lién quan dén cong
viéc nhan thau theo miu va béo cdo tong hop két qua kiém toan trong 3 nam gan
nhat (d6i v6i trudng hop nha thau nhan thuc hién goi thau thudc ddi twong khong
bat budc phai ap dung theo quy dinh ctia phap luat vé ddu thau ctia Viét Nam).

+ Béan sao hodc tép tin chira ban chup mau van ban géc c6 dinh dang anh
hodc dinh dang khac (*.pdf) hop dong lién danh véi nha thau Viét Nam hodc hop
déng v6i nha thau phu Viét Nam (c6 trong hd so dy thau hodc hod so chao théu),
trong d6 xac dinh ro phﬁn viéc ma nha thau Viét Nam thyc hién.

Truong hop khi du thau hodc chon thau chua xac dinh duoc thau phuy, khi dé
nghi cap giay phép hoat dong xay dung phai c6 hop d6ng v6i thau phu Viét Nam
kém theo van ban chap thuan cua chii dau tu va ban sao Gidy dang ky kinh doanh
ctia nha thau phu Viét Nam.

+ Gidy uy quyén hop phap d6i v6i ngudi khong phai 1a nguoi dai dién theo
phap luat ciia nha thau.

+ Té&p tin chtra ban chup mau van ban géc c6 dinh dang anh hodc dinh dang
khac (*.pdf) quyét dinh dau tu dy an hodc gidy chung nhan dau tu hoic van ban
chap thuan chi truong dau tu.

- D6i vé6i nha thau 1a ca nhan:

+ Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong xay dung duoc quy dinh.

+ Béan sao hodac tép tin chira ban chup mau van ban géc c6 dinh dang anh
hodc dinh dang khac (*.pdf) van ban két qua du thau hoic quyét dinh chon thau
hoic hop dong giao nhan thau hop phap.

+ Ban sao hodc t€p tin chira ban chup mau van ban gbc ¢o dinh dang anh
hodc dinh dang khac (*.pdf) gidy phép hoat dong hoic chung chi hanh nghé do
nudc ma ca nhan mang qudc tich hodc noi ma c4 nhéan thuc hién du an cap va ban
sao ho chiéu ca nhan.

+ Té&p tin chtra ban chyp mau van ban géc c6 dinh dang anh hodc dinh dang
khac (*.pdf) quyét dinh dau tu dy an hodc gidy ching nhan dau tu hodc van ban
chép thuan chu truong dau tu.

b. S6 luong hd so: 01 (bo)

5.4. Thoi han giai quyét:

Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.

5.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nha thau

5.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung;

5.7. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Gidy phép hoat dong xdy dung ctia to chirc, ca nhan 13 nha thiu nudc ngoai
hoat dong xay dung tai Viét Nam.

5.8. Lé¢ phi: (Thong tu s6 172/2016/TT-BTC)

- Lé phi cap gidy phép hoat dong xay dung: 2.000.000 déng/Gidy phép
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5.9. Tén miu don, miu to Khai:

Pon dé nghi cap giéy phép hoat dong xay dung theo quy dinh tai Phy luc 5O
1 (dm v6i nha thau 14 t6 chirc) va Phu luc sé 4 (d6i v6i nha thau 1a ca nhan) Thong
tur s6 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng dan vé cap gidy
phép hoat dong x4y dung va quan 1y nha thau nudc ngoai hoat dong xay dung tai
Viét Nam.

5.10.Yéu céu, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh:

a. Yéu cau hodc diéu kién 1: Phai cong bd thong tin trén Trang thong tin dién
tir cia BO XAy dung va S& Xy dung theo phan cip

b. Yéu cau hodc diéu kién 2: Truong hop cic géi thau thudc ddi tuong bat
budc ap dung theo quy dinh cta phap luat vé ddu thau ctia Viét Nam, nha thau
nu:o’fc ngoai phai dam bao diéu kién di c6 quyét dinh tring thau hodc dugc chon
thau

c. Yéu cau hodc diéu kién 3: Truong hop déi vOi goi thau thudc ddi tuong
khong bt budc ap dung theo quy dinh phéap ludt vé dau thau ctia Viét Nam, nha
thau nudc ngoai phai dam bao cac diéu kién sau:

- P ¢6 quyét dinh tring thau hodc dugc chon thau ciia chu dau tu;

- Co du diéu kién nang luc phu hop véi cong viéc nhan thau theo quy dinh
ctia phap luat vé xay dung.

d. Yéu cau hodc diéu kién 4: Nha thau nudc ngoai phai lién danh véi nha
thau Viét Nam hodc su dung nha thau phu Viét Nam, trtr truong hop nha thau
trong nudc khong du nang luc tham gia vao bat ky cong viéc ndo cua goi thau. Khi
lién danh hodc sir dung nha thau Viét Nam phai phan dinh 10 ndi dung, khéi luong
va gia tri ph?m cong vi¢c do nha thau Viét Nam trong lién danh; nha thau phu Viét
Nam thuc hién.

e. Yéu cau hodc diéu kién 5: Nha thau nudc ngoai phai cam két thyc hién day
du cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan dén hoat dong nhén thau tai
Viét Nam.

5.11.Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Thong tu s6 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung hudng
dan vé cip gidy phép hoat dong xdy dung va quan 1y nha thau nudc ngoai hoat
dong xay dung tai Viét Nam;

- Thong tur s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop I¢ phi cép giéy phép hoat dong xay dung.
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Phu luc s6 1
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016
cua Bo Xay dung)
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG XAY DUNG
(Dbi v6i nha thau 13 t6 chic)

Van ban sb: ...................
Gia Lai, ngay.... thang.... nam

Kinh gui: Co quan chuyén mon thugc B6 Xay dung
(Hodc 6ng Gidm doc S¢ Xay dung)

To61: (Ho tén) Churc vu:

Puoc ty quyén cta ong (ba): theo gidy uy quyén: (kem theo don nay)
bai dién cho:

Pia chi dang ky tai chinh qudc:

S6 dién thoai: Fax: E.mail:

Dia chi van phong dai dién tai Viét Nam (néu co):

S6 dién thoai: Fax: E.mail:

Cong ty (hodc Lién danh) chung toi d3 duoc chu dau tu (hodc thau chinh, trudong
hop 1a thau phu 1am don) 1a: .................... thong bao thang thau (hoic duoc
chon thau) dé 1am thau chinh (hodc thau phu) thuc hién cong
VIEC .ovviinnnnn. thuoc Du an............. tal............. , trong thoi gian
tr..es dén.............

Chiing t6i dé nghi Co quan chuyén mon thudc Bo Xay dung Nuoc Cong hoa Xa
ho1 Chu nghia Viét Nam (hodc S Xay dyng ....) xét cap Gidy phép hoat dong xay
dung cho Cong ty ching t6i dé thuc hién viéc thau néu trén.

H6 so guri kém theo gom:
Cac tai liéu dugc quy dinh tai Diéu 4 ctia Thong tu ny.

Néu hd so cta ching t6i can phai bd sung hodc 1am rd thém nodi dung gi, xin bao
cho ong (ba)............. co d1a chi tai Vié¢t Nam............. sO dién

Khi duoc cip Gidy phép hoat dong xay dung, chiing toi xin cam doan thyc hién
day du cac quy dinh trong Gidy phép va cac quy dinh cua phap luat Viét Nam c6
lién quan.
Thay mat (hoac thwa uy quyén) .............
(Ky, ghi o ho tén, chic vu va déng dau Cong ty)

39



Phu luc s 4
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016
cua Bo Xay dung)
PON PE NGHI CAP GIAY PHEP HOAT PONG XAY DUNG
(D1 v6i nha thau 1a c4 nhan)
Kinh gui: Co quan chuyén mon thudec Bo Xay dung
Ong Giam d6c S6 Xay dung.....................

Toi: (Ho tén) Nghé nghiép:

C6 ho chiéu sb: (sao kem theo don nay)
Dija chi tai chinh quéc:

S6 dién thoai: Fax: E.mail:

Dia chi tai Viét Nam (néu co):

S6 dién thoai: Fax: E.mail:

T6i dugc chu dau tu (hodc thau chinh) 1a................... thong bao thing thau
(hoac chon thau) lam to van cOng VIEC.........ceeennn... thuoc Du
an.........ooeeien. 1: ) S Trong thot gian tur...................

Pé nghi Co quan chuyén mon thudéc Bo Xdy dung/Sé Xay dung.................. xét

cap gidy phép hoat dong xay dung cho t6i dé thuc hién cac cong viéc néu trén.
Hb so kém theo gém:

Cac tai liéu quy dinh tai Diéu 5 cla Thong tu nay.
(ba) ......... co dia chi tai Viét Nam.....coooovennen. SO dién

Khi duoc cép giéy pI}ép hoat dong xay dung, t61 xin cam doan thuc hién déy du
cac quy dinh trong gidy phép va cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan.

Gia Lai, ngay.... thang.... nam....
Kinh don
(Ky tén)

Ho va tén nguoi ky
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6. Thii tuc diéu chinh gidy phép hoat dong xdy dung cho té chirc va ca
nhin nuéc ngoai hoat dong xAy dung tai Viét Nam (sau diy goi tit 1a Nha
thau): Thuc hién hop déng cia dw an nhém B, C

6.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Cac to chic, ca nhan ndp hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Xay dung (Pia chi: S 17 Tran Hung DPao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodac nop
qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén muc do 3, 4).

Buéc 2. Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18, déy dua cua hd so:

- Truong hop ho so khong thude pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyet

- Trudng hop hd so di day du, ‘hop 18 thi viét gidy bién nhan hd so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu
co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chure tiép nhan hd 50
huéng dan nguoi nop ho so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

Sau khi dugc cap gidy phep hoat dong xay dung, néu co6 nhitng thay doi vé
tén, dia chi cua nha thau, thay d6i cac (‘101 tac trong lién danh hodc nha thau phu
hodc cac ndi dung khac da ghi trong gidy phép hoat dong xay dung duogc cip, nha
thau nudc ngoai phai nop hd S0 dén S& Xay dung dé duoc xem xét diéu chinh gidy
phép hoat dong xay dung da cip.

Budérc 4: Tra két qua: T6 chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu
c6) tai Bo phan tiép nhan va tra két qua; trudng hop ca nhén, t6 chuc da ‘dang ky
nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c6) va
cudc phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két
qua: Sang tir 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir tha 2 dén tht 6 (trur
ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

6.2. Cach thirc thwe hién: Nha thau giri hd so truc tiép hodc giri qua dudng
buu dién dén S& Xay dung.

6.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a. Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi diéu chinh gidy phép hoat dong x4y dung.

- Cac tai liéu ching minh cho nhiing ndi dung dé nghi diéu chinh. Cac tai
liéu phai dugc dich ra tiéng Viét va duoc chimg thuc theo quy dinh cta phap luét
Viét Nam.

b. S6 luong hd so: 01 (bo)

6.4. Thoi han gii quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan dii ho so hop 1é.

6.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nha thau

6.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Xay dung;

6.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
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Gidy phép hoat dong xay dung cta nha thau nudc ngoai duge diéu chinh.

6.8. Phi, L¢ phi: (Thong tu s6 172/2016/TT-BTC)

- Mitic phi: 2.000.000 d6ng/Gidy phép.

6.9. Tén mau don, mau to khai:

DPon dé nghi diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung theo quy dinh tai Phu
luc s6 8 Thong tu s6 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng
dan vé cip gidy phép hoat dong xdy dung va quan 1y nha thau nudc ngoai hoat
dong xay dung tai Viét Nam.

6.10.Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nha thau da duogc cap Gidy phép hoat dong xay dung tai Viét Nam c6 nhiing
thay d6i vé tén, dia chi ctia nha thau, thay doi cac dbi tac trong lién danh hodc nha
thau phu hodc cac ndi dung khac da ghi trong gidy phép hoat dong xay dung duoc
cap.

6.11.Can c& phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y du
an dau tu xay dung;

- Thong tu sd 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng
dan vé cip gidy phép hoat dong xdy dung va quan 1y nha thdu nudc ngoai hoat
dong xay dung tai Viét Nam;

- Thong tu s6 172/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 ciia Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp 18 phi cap gidy phép hoat dong xay dyng.
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, Phu luc s6 8
(Ban hanh kém theo Thong tr so 14/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016

cua Bo Xay dung)
PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP HOAT PONG XAY DUNG
Vanban sb:.................... Gia Lai, ngay.... thang.... nam
Kinh gui: Co quan chuyén mon vé xdy dung (B6 Xay dung)
(Hodc 6ng Gidm doc S¢ Xay dung.................... )

To1: (Ho tén) Chure vu:
DPuoc uy quyén cua ong (ba): theo gidy uy quyén: (kém theo don nay)
bai dién cho:
Dia chi dang kY tai chinh quéc:
S6 dién thoai: Fax: E.mail:

Dia chi van phong dai dién tai Viét Nam:

Sé dién thoai: Fax: E.mail:

Cong ty (hodc Lién danh) ching toi da dugc co quan chuyén mén thuoc Bo Xay dung
(So Xay dung) cap giay phép hoat dong xay dung

SO i, ,NEAY........... .....d¢ thyc hién g6i thAu.......... thudc  du
AN D¢ nghi Dicu chinh gidy phép hoat dong xay dung da cap véi ndi
dung: ..o

Ly do dé nghi Didu chinh: ..o,

Chung 61 dé nghi Co quan chuyén moén thudc B6 Xay dung (hodc S¢ Xay dung ....) xét
Piéu chinh Gidy phép hoat dong xay dung di cap cho Cong ty chung tdi v6i ndi dung
néu trén.

H6 so giri kém theo gom:
1- Ban sao Gidy phép hoat dong xay dung da duoc cip
2- Ban sao cac vian ban chirng minh cho noi dung Piéu chinh

3- Vian ban chap thuan cta chu dau tu (thau chinh truong hop nha thau dé nghi Piéu
chinh 1a thau phu)
Néu ho so cia ching tdi can phai bd sung hodc 1am rd thém noi dung gi, xin bao cho ong
(bd)............ co dia chi tai Viét Nam................ SO dién
thoai............ Fax.........ooo.... Email ..o
Khi dugc cip Gidy phép hoat dong xay dung Diéu chinh, chung t6i xin cam doan thuc
hién day du cac quy dinh trong Gidy phép va cac quy dinh cta phap luat Viét Nam co
lién quan.
Thay mat (hoic thira tty quyén).............
(Ky, ghi 16 ho tén, chirc vy va dong dau Cong ty)
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7. Thii tuc bé nhiém giam dinh vién tw phap xiy dung d6i v6i c4 nhan
khac khong thugc tham quyén cia By Xay dung

7.1. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Xay dung (Pia chi: S 17 Tran Hung DPao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodac nop
qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén muc do 3, 4).

Budc 2. Cong chuc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18, déy du ctia hd so:

- Truong hop hod so khong thude pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan c6 tham quyén giai quyet

- Trudng hop hd so da day du, ‘hop 1€ thi viét gidy bién nhén ho so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu
co);

- Truong hop ho so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chure tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop ho so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung hd so day du, hop 16.

Budc 3.

- Canhan c6 nhu cau la giam dinh vién tu phap xay dung cung cap thong tin
theo Phy luc 1 kém theo Thong tu s6 04/2014/TT-BXD va cac hd so ¢6 lién quan
theo quy dinh tai Diéu 8 Luat Giam dinh tu phap gui vé So Xay dung;

- Giam ddc SO Xay dung chu tri, phdi hop véi Giam déc S¢ Tu phéap c6
trach nhiém Iua chon nguoi ¢é du ti€u chuan, dé nghi Chu tich ij ban nhan dan
cap tinh bd nhiém giam dinh vién tu phap xay dung;

- Trong thoi gian 20 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢, Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap xay dung.
Truong hop tir chéi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va néu rd Iy
do;

- Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir khi ¢ quyét dinh bo nhiém, S& Xay
dung c6 trach nhiém cong bd danh sach giam dinh vién tu phap xay dung trén
trang thong tin dién tr cia S& Xay dung dong thoi giri B6 Xay dung va Bo Tu
phap dé cong bd chung.

Buéc 4: Tra két qua: To chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 18 phi
(néu co) tai Bo phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhén, t6 chirc da dang
ky nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu co)
va cude phi duge thue hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két
qua: Sang tir 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir tha 2 dén tht 6 (trur
ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

7.2. Cach thirc thuc hién:

Ca nhan gui ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén S¢ Xay dung.

7.3. Thanh phén hd so, s6 lwong ho so:

a. Thanh phan hd so:

- Gidy dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap xay dung theo miu tai Phu
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luc 1 kém theo Thong tu s6 04/2014/TT-BXD;

- Ban sao bang tot nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi linh vuc chuyén méon
duoc dé nghi bo nhiém; ban sao ching thuc chirng chi hanh nghé phu hop voi noi
dung dé nghi bd nhiém;

- So yéu ly lich va Phleu ly lich tu phap;

- Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té hoat dong chuyén mén cua co quan, to
chtrc noi nguodi dugce dé nghi bo nhiém lam viéc;

- Céc gidy to khac chimg minh ngudi duoc dé nghi b nhiém du tiéu chuan
theo quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP quy dinh vé diéu kién hoat
dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghi¢ém chuyén nganh xay dung.

b. Sb luong ho so: 01 bd

7.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

7.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan c6 nhu cau, dap
ung cac diéu kién theo quy dinh.

7.6. Co quan thyec hién tha tuc hanh chinh: ,
- Co quan c6 tham quyén quyet dinh: Uy ban nhan dan cap tinh;
- Co quan duoc uy quyén thuc hién: S¢ Xay dung.

7.7. Két qua thwce hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém gidm
dinh vién tu phap xay dung.

7.8. Lé phi: Khong co.

7.9. Tén miu don, rpfiu tor khai:

Mau Giay dé nghi bo nhiém giam dinh vién tu phap xay dung quy dinh tai
Phy luc 1 kem theo Thong tu s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cua Bo Xay
dung.

7.10.Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

(1) Diéu kién chung ddi v6i giam dinh vién tu phap: cong dan Viét Nam
thuong tra tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuén sau:

- Co stc khoe, phﬁm chat dao durc tét;

- C6 trinh d¢ dai hoc tr¢ 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon ¢ linh
vuc duoc dao tao tir du 05 nam tré 1én.

(2) biéu kién riéng ddi voi giam dinh vién tu phap xay dung

- Pbi v6i giam dinh tu phap vé sy tudn thu cac quy dinh cta phap luét trong
hoat dong dau tu xdy dung: C6 kinh nghiém thyc hién mot trong cac cong viée
quan 1y du an dau tu xay dung, gidm sat thi cong xdy dung, kiém dinh xay dung
hoac quan ly nha nudce vé xdy dung.

- Pbi voi giam dinh tu phap vé chét lugng hoic nguyén nhan hu hong, thoi
han str dung va cac thong s6 k¥ thuat khac cua vat liéu, cau kién, san pham xdy
dung, by phan cong trinh hodc cong trinh xay dung:

+ Co kinh nghiém thuc hién mot trong cac cong viéc: thiét ké xay dung, tham
tra thiét ké, giam sat thi cong xay dung, thi cong xdy dung, thi nghiém chuyén
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nganh xay dung, kiém dinh xay dung phu hop véi ndi dung giam dinh tu phap xay
dung;

+ C6 chimg chi hanh nghé chu tri khao sat xay dung hodc chu tri thiét ké xay
dung theo quy dinh d6i véi truong hop giam dinh chét luong khao sat xay dung
hoic thiét ké xay dung cong trinh;

+ C6 chung chi hanh nghé kiém dinh xay dung hoic thiét ké xay dyng hoic
giam sat thi cong xay dung theo quy dinh ddi véi truong hop giam dinh chat luong
vat liéu, san phé\m xay dung, thiét bi cong trinh;

+ C6 chung chi hanh nghé kiém dinh xay dung hoic thiét ké xay dung hoic
giam sat thi cong x4y dung theo quy dinh dbi voi trudng hop giam dinh chét luong
bd phan cong trinh x4y dung, cong trinh xay dung va giam dinh su ¢d cong trinh
xay dung.

- Pbi v6i giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xay dung cong trinh, gia tri
cong trinh:

+ C6 kinh nghiém thuc hién mot trong cac cong viée quan 1y du an dau tu xay
dung, thiét ké xay dung, kiém dinh xdy dung hodc quan Iy chi phi dau tu xay dung
cong trinh phu hgp v61 nd1 dung giam dinh tu phap xay dung;

+ C6 ching chi hanh nghé dinh gia xay dung theo quy dinh.

7.11.Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Gidm dinh tu phap nam 2012,

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 ctia Chinh phii quy dinh vé
diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay
dung;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y du
an dau tu xay dung cong trinh;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cua B6 Xay dung huong dan
mot s6 ndi dung vé giam dinh tu phép trong hoat dong dau tu xay dung.
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MAU GIAY BE NGHI BO NHIEM /CONG BO GIAM PINH VIEN TU PHAP XAY
DUNG /
NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC
’ (Ban hanh kem theo Phu luc 56 01
Thong tw so 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 cua Bo Xdy dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY DE NGHI BO NHIEM /CONG BO GIAM
PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC

Kinh gtri: ........ @

1. HO VA 1N NGUIT AENGNT: w..vvvveeeeeeeeeeeee e,
2. Ngay, thang, nam sinh: ........cccooiiiiiiii
3. Di1a chi thuOn@ trl: ..o e
4. Don vi hi€n dang CONG tAC: ....ccovouiiieriiiieeiii s
5. Pang ky ndi dung giam dinh tu phap xay dung:

TT No¢i dung giam dinh Dang ky Loai cong trinh
1 | Giam dinh tu phap vé su tuan thu cac quy ]
dinh cua phép luat trong hoat dong dau tu xay
dung

2 | Giam dinh tu phap vé chat luong khao sat xay
dung, thiét ké xay dung cong trinh

3 | Giam dinh tu phap vé chat lugng bo phan
cong trinh xay dung, cong trinh xay dung va
su cO cong trinh xay dung.

4 | Giam dinh tu phap yé chét luong vat liéu, san ]
pham xay dung, thiét bi cong trinh.

5 | Giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xay dung ]
cong trinh, gia tri cong trinh

6. Kinh nghiém thyc té hoat dong xay dung trong 05 nim gan nhét:

TT | Cong viéc da thuc hién (li¢t ké caccong | Thong tin chung vé cong trinh (Tén,
viéc da thuc hién lién quan den noi dung dang | dia diéem xay dung, logi, cap cong
ky giam dinh tw phap xay dung) trinh)
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7. Chtng chi hanh nghé, chimg nhén bdi dudng nghi€p vu: (néu ré logi chirng chi,
linh vue hanh nghé, md sé chiing chi, ngay cdp, noi cdp, ¢é ban sao chirng thic kém
theo)

T61 xin cam doan cac ndi dung ké khai trén 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

X4c nhén cua co quan, to Ngudi dé nghi
chirc quan 1y tryc tiép @ (Ghi 16 ho tén, chit ky)
(Ghi 76 ho tén, chir ky,
chirc vu, dau phdp nhén)

@ Co quan thudc Bo Xay dung duoc giao quan ly hoat dong giam dinh tu phap xay
dung ddi véi truong hop ca nhan 1a cong chire thude cac Bo, co quan ngang Bo; ca nhan
thuc don vi su nghiép cong lap hodc doanh nghiép nha nude thudce cac By, co quan ngang
Bo. Co quan dau méi thugc Uy ban nhan dan cap tinh d6i v6i cac ca nhén tai dia phuong dang
ky.

@ Pdi voi ca nhan tai thoi diém ding ky khong 1am viée tai co quan, t6 chirc nao thi
phai ¢6 xac nhan ctia co quan, to chtrc noi di cong tac gan nhat hodc ¢ cin clir xac nhan vé
céc cong viéc da thuc hién lién quan dén ndi dung dang ky giam dinh tu phéap xay dung.
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8. Thu tuc dang ky cong bo thong tin ngudi giam dinh tw phap xay dung
theo vu Vlec, t6 chirc giam dinh tw phap xay dlrng theo vu viéc doi v6i cac ca
nhan, to chirc, vin phong giam dinh tu phap xay dung trén dia ban dwgc Uy
ban nhan dan tinh cho phép hoat dong

8.1. Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1. Cac to chuc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
cua S¢ Xay dung (Pia chi: S 17 Tran Hung DPao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodac nop
qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong
truc tuyén muc do 3, 4).

Budéc 2. Cong chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
kiém tra tinh hop 18, déy du ctia hd so:

- Truong hop ho so khong thugc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca
nhan, t6 chirc dén co quan co tham quyén giai quyet

- Trudng hop hd so da day du, ‘hop 18 thi viét gidy bién nhan h6 so va hen
tra két qua trao cho ngudi ndp, vao sd theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu
co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 16 thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng din ngudi ndp ho so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho to
chitrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 18.

Budce 3.

- Ca nhan cung cap thong tin theo Phu lyc 1 kém theo Thong tu sO
04/2014/TT BXD, to chirc tu van, van phong giam dinh tu phap xay dung cung
cap thong tin theo Phu lyc 2 kém theo Thong tu sb 04/2014/TT-BXD guii S¢ Xay
dung;

- S¢ Xay dung tiép nhan, t6 chtrc kiém tra, xem xét hd so thong tin dang ky
cdng bé;

- Trudng hop hd so thong tin ding ky cong bd chua day du, hop 18, trong
vong 7 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so, S¢ Xay dung gui van ban dé nghi ca
nhan, to chirc, bd sung hoan thi¢n theo quy dinh.

- Trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢, S¢ Xay dung
cong bd ngudi giam dinh tu phap xay dung, to chtc giam dinh tu phap xdy dung
theo vu viéc, Van phong gidm dinh tu phap xay dung trén trang thong tin dién tu
cua S¢ Xay dung déng thot guri Bo Xay dung va B Tu phap dé cong bd chung.

Budc 4: Tra két qua: To chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu
c6) tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chirc da dang ky
nhan két qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 16 phi (néu co) va
cudc phi duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két
qua: Sang tir 7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir th 2 dén thu 6 (trur
ngay nghi, 18, tét theo quy dinh).

8.2. Cach thirc thye hién: Ca nhan, t6 chirc guri ho so tryc tiép hodc giri qua
duong buu dién vé dia chi cua So Xay dung.

8.3. Thanh phan hd so, s6 lrgng hd so:

(a) Thanh phan ho so:

- Dbi véi ca nhan: Gidy dé nghi cong bd nguoi giam dinh tu phap xay dung
theo vu viéc theo mau tai Phu luc 1 kém theo Thong tu s6 04/2014/TT- BXD; ban
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sao chung thyuc chung chi hanh nghé phu hop vé6i ndi dung diang ky giam dinh kém
theo; cac tai li€u c6 lién quan theo quy dinh.

- Dbi v6i t6 chirc: Thong tin dang ky cong bd t6 chie giam dinh tu phap xay
dung theo vu viéc, Vin phong giam dinh tu phap xay dung theo mau tai Phu luc 2
kém theo Thong tu sé 04/2014/TT-BXD; ban sao chimg thyc ching chi nang luc
hoat dong xay dung t6 chic phu hop v6i ndi dung diang ky giam dinh kém theo;
cac tai liu c6 lién quan theo quy dinh.

(b) S lwong hd so: 01 bd

8.4. Thoi han giai quyét: 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é.

8.5. Pdi tweng thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cé nhan, t6 chtic ¢6 nhu ciu dap ung cac diéu kién theo quy dinh, vin phong
gidm dinh tu phap xay dung.

8.6. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.

- Co quan duoc uy quyén thuc hién: S& Xy dung.

8.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

Thong tin dugc dua 1én trang Thong tin dién tir cia S& Xay dung

8.8. Lé phi: Khong c6

8.9. Tén miu don, miu to khai:

- Mau Giay dé nghi céng bd nguoi gidm dinh tu phap xay dung theo vu
viéc quy dinh tai Phu luc 1 kém theo Thong tu s6 04/2014/TT-BXD;

- Théng tin dang ky cong bd to chirc giam dinh tu phap xdy dung theo vu
viéc, van phong giam dinh tu phap xay dung quy dinh tai Phy luc 2 kém theo
Thong tu s6 04/2014/TT-BXD.

8.10.Yéu cau, diéu kién thyue hién thu tuc hanh chinh:

a) Doi vdi nguwoi gidm dinh tw phdp xdy dung theo vy viéc:

(1)Piéu kién chung d6i v6i ngudi giam dinh tu phap theo vu viéc: cdng dan
Viét Nam thuong tra tai Viét Nam co6 du ti€u chuén sau:

- C6 strc khoe, pham chat dao durc tot;

- C6 trinh d0 dai hoc tré 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mon & linh
vuc duoc dao tao tir di 05 nam tro Ién; Truong hop nguodi khong cé trinh d6 dal
hoc nhung c6 kién thirc chuyén sau va c6 nhiéu kinh nghiém thuc tién vé linh vyc
can giam dinh thi co thé duoc lua chon lam nguoi gidm dinh tu phap theo vu viéce.

(2) biéu kién riéng d6i voi ngudi giam dinh tu phap xay dung theo vu
viéc:
- P6i v6i gidm dinh tu phép vé su tudn thi cac quy dinh cta phap luat
trong hoat dong dau tu xay dung: Co kinh nghiém thyc hién mét trong cac
cong viée quan 1y du an dau tu xdy dung, giam sat thi cong xay dung, kiém dinh
xdy dung hodc quan ly nha nudc vé xay dung.

- Dbi v6i giam dinh tu phap veé chat luong hodc nguyén nhan hu hong, thoi
han sir dung va cac thong s ky thuat khac ciia vat liéu, cau kién, san pham xay
dung, by phan cong trinh hodc cong trinh xay dung:

+ Co kinh nghiém thuc hién mot trong cac cong viéc: thiét ké xay dung, tham
tra thiét ké, giam sat thi cong xay dung, thi cong xay dung, thi nghiém chuyén
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nganh xay dung, kiém dinh xay dung phu hop véi ndi dung giam dinh tu phap xay
dung;

+ C6 ching chi hanh nghé chu tri khao sat xay dung hodc chu tri thiét ké xay
dung theo quy dinh d6i véi truong hop giam dinh chét luong khao sat xay dung
hoic thiét ké xay dung cong trinh;

+ C6 chung chi hanh nghé kiém dinh xdy dung hodc thiét ké xay dung hodc
giam sat thi cong xay dung theo quy dinh d6i voi truong hop giam dinh chat luong
vat liéu, san pham xay dung, thiét bj cong trinh;

+ C6 chimg chi hanh nghé kiém dinh xay dung hoic thiét ké xdy dung hoic
giam sat thi cong x4y dung theo quy dinh dbi voi trudng hop giam dinh chét lugng
bd phan cong trinh xdy dyng, cong trinh xay dung va giam dinh sy cb cong trinh
xay dung.

- Doi véi giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xay dyng cong trinh, gia tri
cong trinh:

+ C6 kinh nghiém thuc hién mot trong cac cong viéc quan 1y du an dau tu xay
dung, thiét ké xay dung, kiém dinh xdy dung hodc quan 1y chi phi dau tu xay dung
cong trinh phu hgp v61 nd1 dung giam dinh tu phap xay dung;

+ Co chu’ng chi hanh nghé dinh gia xay dung theo quy dinh.

b) Péi vdi té chirc giam dinh awr phap xay dung theo vu viéc:

(1) biéu kién chung dbi véi to chire giam dinh tu phap theo vu viéc

- Co tu cach phap nhan;

- C6 hoat déng chuyén mén phu hop voi ndi dung duge trung cau, yéu ciu
giam dinh;

- C6 diéu kién vé can bod chuyén mon, co s¢ vat chit bao dam cho viéc thuc
hién gidm dinh tu phap.

(2). biéu kién riéng doi véi to chuc gidm dinh tu phap xay dung theo vu
viéc:
- P6i v6i gidm dinh tu phap vé su tuan tha cac quy dinh cua phép luat
trong hoat dong dau tu xay dung:

+ Co du diéu kién ning luc theo quy dinh dé thyc hién mot trong cac cong
viéc quan 1y dy an dau tu xay dung, kiém dinh xdy dung, giam sat thi cong xay
dung phu hgp véi ndi1 dung giam dinh tu phap xay dung;

+ C4 nhan chu tri giam dinh phai dap tng diéu kién nhu ddi véi giam dinh
vién tu phap xay dung, nguoi giam dinh tu phap xay dung theo vu viéc thuc hién
giam dinh vé sy tun thu cac quy dinh ctia phap luat trong hoat dong dau tu xay
dung.

- Pbi véi giam dinh tu phap vé chat luong hoic nguyén nhan hu hong, thoi
han sir dung va cac thong s k¥ thuat khac ciia vat liéu, cau kién, san pham xay
dung, by phan cong trinh hodac cong trinh xay dung:

+ Trudng hop giam dinh chét lugng khao sat xay dung hodc thiét ké xay dung
cong trinh; td chure thuc hién phai co du diéu kién nang luc dé thuc hién mot trong
cac cong viée: kiém dinh xay dung, khao sat xay dung, thiét ké xay dung, tham tra
thiét ké xay dung theo quy dinh pht hop véi ndi dung giam dinh tu phap xay dung;
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+ Trudong hop giam dinh chat luong vat liéu, san pham xay dung, thiét bi
cong trinh; t6 chure thuc hién phai c6 du diéu kién nang luc dé thuc hién mot trong
cac cong viéc: kiém dinh xay dung, thiét ké xay dung, thi nghiém chuyén nganh
xady dung, giam sat thi cong xay dung theo quy dinh phu hop véi nd1 dung gidm
dinh tu phap xay dung;

+ Truong hop giam dinh chat luong bd phan cong trinh xay dung, cong trinh
xdy dyng va giam dinh sy ¢ cong trinh x4y dung; t6 chtrc thuc hién phai co du
diéu kién nang luc dé thyc hién mét trong cac cong viéc: kiém dinh xay dung, thiét
ké xay dung theo quy dinh phi hop voi ndi dung giam dinh tu phap xay dung;

+ Ca nhan chu tri thuc hién gidm dinh céc ndi dung néu trén phai dap ung
diéu kién twong tmg nhu ddi v6i giam dinh vién tu phap xay (dung, nguoi giam
dinh tu phap xay dung theo vu viéc thyc hién giam dinh vé chat luong hoic
nguyén nhan hu hong, thoi han st dung va cac thong so ky thuat khac cua vt liéu,
cau kién, san pham xay dung, bo phén cong trinh hodc cong trinh xay dyng.

- Doi véi giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xay dyng cong trinh, gia tri
cong trinh:

+ C06 nang lyc thuc hién mot trong cac cong viec kiém dinh xay dung, thiét ké
xay dung, giam sét thi cong xay dung, quan 1y chi phi dau tu xay dung cong trinh
theo quy dinh phu hop véi ndi dung giam dinh tu phép xay dung;

+ Ca nhan chu tri thyc hién gidm dinh phai dap Gng diéu kién tuong tng nhu
d6i voi giam dinh vién tu phap xay dung, nguoi giam dinh tu phép xdy dung theo
vu viéc thuc hién giam dinh vé chi phi dau tu xay dung cong trinh, gia tri cong
trinh.

¢) Péi véi vin phong gidm dinh fw phap xay dung:

- Puoc thanh 1ap va duoc cip gidy ding ky hoat dong theo quy dinh;

-Pap mg cac yéu cau vé ning luc ciia to chirc gidm dinh tu phap xay dung
theo vu viéc phu hgp véi ndi dung giam dinh tu phap xay dung.

8.11.Can cwr phap ly cta tha tuc hanh chinh:

- Ludt Gidam dinh tu phép nam 2012;

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phu quy dinh vé
diéu kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghiém chuyén nganh xay
dung;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh pht vé quan 1y du
an dau tu xay dyng cong trinh;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 ciia Bo Xay dung huéng dan
mot s6 ndi dung vé giam dinh tu phap trong hoat dong dau tu xay dung.
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MAU GIAY PE NGHI BO NHIEM /CONG BO GIAM PINH VIEN TU PHAP
XAY DUNG/NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC
(Ban hanh kem theo Phu luc 56 01
Théng tw s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 ciia Bé Xdy dung)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI BO NHIEM /CONG BO GIAM
PINH VIEN TU PHAP XAY DUNG /
NGUOI GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC

Kinh guri: ........ @

1. HO VA 18N NEUIT BENGNT w..vveeeeeeeeeeeeeee e,
2. Ngay, thang, nam Sinh: .......ccooooiiiiiiii e
3. Di1a chi thuong trll: ......oooiieee s
4. Don vi hi€n dang CONG tAC: .....eeiviieeiieeiieeiie ettt

5. Pang ky ndi dung giam dinh tu phap xay dung:

TT Noi dung giam dinh Pang ky Loai cong trinh

1 | Giam dinh tu phap vé sy tuan tha cac quy
dinh cta phép luat trong hoat dong dau tu [
xav dung

2 | Giam dinh tu phap vé chét luong khao sat
xay dung, thiét ké xay dung céng trinh

3 | Giam dinh tu phéap vé chat luong b phan
cong trinh xay dung, cong trinh xay dung
va su ¢0 cong trinh xay dung.

4 | Giam dinh tu phap vé chat luong vat liéu,
san pham xay dung, thiét bi cong trinh. [

5 | Gidam dinh tu phap vé chi phi dau tu xay
dung cong trinh, gia tri cong trinh []

6. Kinh nghiém thyc té hoat dong xdy dung trong 05 nim gan nhat:

TT | Cong viéc da thuc hién (ligt ké cac Thoéng tin chung vé cong trinh ’
cong viéc da thuc hién lién quan dén ngi (Tén, dia diem xdy dung, loai, cap
dung dang ky giam dinh tw phdap xdy dung) | cong trinh)
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7. Chtrng chi hanh nghe chtng nhan boi dudng nghi€p vu: (néu ré logi chimg chi, linh
viee hanh nghé, ma sé chimg chi, ngay cdp, noi cap, ¢é ban sao chirng thuc kém theo)

T61 xin cam doan cac ndi dung ké khai trén 1a dung su that, néu sai t6i hoan toan
chiu trach nhiém trudc phap luat./.

X4c nhan cua co quan, to Nguoi dé nghi
chitc quan Iy truc tiép (2) (Ghi 16 ho tén, chit k)
(Ghi ro hg tén, chir ky,
chirc vu, dau phap nhdn)

1) co quan thudc Bo Xay dung dugc giao quan 1y hoat dong giam dinh tu phap
xay dung ddi voi truong hop ca nhan 13 cong chuc thude cac Bo, co quan ngang Bo; ca
nhan thudc don vi su nghiép cong lap hodc doanh nghi€p nha nudce thude cac Bg, co quan
ngang Bo. Co quan dau méi thudc Uy ban nhan dan cép tinh d6i vdi cac ca nhan tai dia
phuong dang ky.

(2) Péi véi ca nhan tai thoi diém ding ky khong lam viéc tai co' quan, t6 chirc ndo thi phai
¢ xac nhan ciia co quan, to chitc noi da cong tac gan nhat hodc ¢ cin clr xac nhan vé cac
cong viéc da thyc hién lién quan dén noi dung dang ky giam dinh tu phap xay dung.
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MAU THONG TIN PANG KY CONG BO
TO CHUC GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC/ VAN PHONG
GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG
(Ban hanh kem theo Phu luc 56 02
Théng tw s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 ciia Bé Xdy dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

_’ THONG TIN PANG KY CONG BO
TO CHUC GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG THEO VU VIEC/ VAN PHONG
GIAM PINH TU PHAP XAY DUNG

Kinh gtri: ......... (D)eeeeiiiinns
L TR AOCITIC oo e,

2. Dia chi tru SO ChINh: .ovvvveeiiii e
SO GHBIL THOGL: ettt ee et ee et e e e et ee et et eeeaeeeeeees e aeseneees

WEDSIEE (NEU COY:.vnvvrvriieieieiees sttt s ettt ne st
3. Pia chi Vian phong dai dién, Van phong chi nhanh (néu c6):
4. Quyét dinh thanh lap:

ST H , NGAY CAP: c.ovvrvenns , CO qQUAN CAP: wevoveeeeeeeeeeereseree s
5. Gidy chu:ng nhan dang ky kinh doanh/Glay dang ky hoat dong
ST H , NGAY CAP: c.ovvrvenns , O QUAN CAP: oo,

6. Bang ky ndi dung giam dinh tu phap xay dung.

TT Noi dung giam dinh Dang ky Loai cong trinh

1 | Giam dinh tu phap vé sy tuan tha cac quy
dinh cta phap luat trong hoat dong dau tu []
xay dung

2 | Gidm dinh tu phap vé chat lugng khao st
xay dung, thiét ke xay dung cong trinh []

3 | Giam dinh tu phap vé chat lugng bd phan
cong trinh xay dung, cong trinh xay dyng []
va sy c0 cong trinh xéy dung.

4 | Giam dinh tu phap vé chat lugng vat liéu,
san pham xay dung, thiét bi cong trinh. []

5 | Giam dinh tu phap vé chi phi dau tu xay
dung cong trinh, gia tri cong trinh []

7. Thong tin vé nhan su lién quan dén ndi dung dang ky giam dinh tu phap xay dung:
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a) S luong can b, cong nhan vién cta to chie/Vin phong giam dinh (chi tinh nguoi
tham gia nop BHXH) thue hién cong viée lién quan dén hoat dong tu van xay dung:

= TONE SO NIAL SU: ..ottt
- Tong sb giam dinh vién tu phap xay dung (néu cO): ......covveeveeeeieeee,
- Tong s6 nguoi co trinh d6 dai hoc tré 1én va cé ching chi, chirng nhan bdi dudng
NERICD VU e trong d6 tong s6
nguoi c6 nang luc chu tri trén 10 ndm kinh nghiém theo loai cong trinh (ddn dung, cong
nghiép, giao thong, néng nghiép va phdt trién néng thon va ha tang ky thudt):

- Danh sach céac can by chuyén mon:

1T Tén Chung chi hanh nghé/Chting nhan Sb nim Ghi
bdi dudng nghiép vu kinh chu
nghi¢m
Ma s6 chimg Linh vyc (Thiét
chi, chung Kké, giam sat,
nhan ...)/loai CT

1

8. Phong thi nghiém:
- M 36 PhONg thi NRIGIM & ..o,

- S6 Quyét dinh CONG MIAN & oo,
- Co quan ky quyét dinh cONg nhan @ ........cccccveiiiiiiiiii e

9. Cac cong viée di thyc hién trong 05 nim gin nhat:

TT | Cong viéc thuc hién (liét ké cdc cong | Thong tin chung vé cong trinh (Tén,
viée da thwe hién lién quan dén néi | dia diém xdy dung, logi, cdp céng
dung dang ky giam dinh tw phdp xdy | trinh)

dung)

Chung t61 xin cam doan cac ndi dung ké khai trén 1a dung su that, néu sai ching
t6i hoan toan chiu trach nhiém trudéc phap luat. Kinh dé nghi
............. (1).......... xem xét va cong bd trén trang thong tin dién tir./.
(Gui kem theo cac ban sao chung thuc: gzay chung nhan dang ky kinh doanh,
Quyet dinh cong nhdn phong thi nghiém, cdac van bang chimg chi ciia cdc cd nhdn, hop

dong lao dong, cac hop dong da thuc hién va cdc tai lidu khdc cé lién quan theo quy dinh
tai Thong tw s0 04/2014/TT-BXD)

(2)
(Ghi 16 ho tén, chir ky, chuc vy, dau phap nhan)

(1) Co quan thudc Bo Xay dung dugc giao quan 1y hoat dong gidm dinh tu phap xay dung.
(2) T6 chirc dang ky hoat dong giam dinh tu phap xdy dyung
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9. Thu tuc diéu chinh, thay ddi thong tin ca nhan, t6 chirc gidm dinh tw
phap xiy dung doi véi ca nhan, to chirc do S¢ Xay dung da tiép nhan dang ky,
cong bo thong tin

9.1. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Cac td chire, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhéan va tra két qua
ctia S¢ Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hoic ndp qua
dich vu buu chinh, ndp tryc tuyén (d6i véi TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1¢, day du cta ho so:

- Truong hop hd so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chirc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so di day du, hop 16 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hé so thiéu hoic khong hop 1€ thi cong chue tiép nhan ho 50
huéng dan nguoi nop hd so hoan thién bang phleu huong dan hodc goi dién cho to
chtic (néu guri bang duong buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- C4 nhan khi c6 thay d6i, diéu chinh cac thong tin (don vi cong tac, dja chi
thuong tra, ndi dung giam dinh tu phap Xéy dung, cac bang cap, ching chi, ching
nhén boi dudng nghlep vu ¢6 lién quan dén noi dung giam dlnh tu phap xay dung); to
chtrc khi ¢6 thay d6i, diéu chinh cac thong tin (tén to chirc, gidy ching nhan dang ky
kinh doanh, dia chi, ni dung gidm dinh tu phap xay dung) thi ca nhan, td chirc ¢6
trach nhiém cung cip thong tin thay doi dén S¢ Xay dung;

- Sau 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du thong tin, S& Xay dung co trach
nhiém kiém tra va cap nhat lai thong tin trén trang thong tin dién tir theo quy dinh.

Buwéc 4: Tra két qua: T6 chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu co)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, to chie di dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

9.2. Cach thirc thuce hién
C4a nhan gui ho so tryc tiép hodc gt qua dudong buu dién vé S¢ Xay dung.

9.3. Thanh phén hd so, s6 lwong hd so:

a. Thanh phan ho so: Vin ban dé nghi trong d6 ¢ thong tin diéu chinh va céc tai
liéu chimg minh vé thong tin diéu chinh kém theo.

b. S6 luong hd so: 01 bd

9.4. Thoi han gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢.
9.5. Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

S7



Gidm dinh vién tu phap, nguoi gidm dinh tu phap xay dung theo vu viéc, td
chtrc gidm dinh tu phdp xay dung theo vu viéc, van phong giam dinh tu phap xay
dung da dugc cong bo trén trang thong tin dién tir cia S¢ Xay dung

9.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: ,
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap tinh.
- Co quan duogc uy quyén thyc hién: S¢ Xay dung

9.7. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh:
Thong tin dugc dua 1én trang Thong tin di¢n tur cua S¢ Xay dung

9.8. Phi, Lé phi: Khong co
9.9. Tén miu don, mau to khai: Khong cé

9.10.Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ca nhéan khi c6 thay dbi, diéu chinh céc thong tin (don vi cong tac, dia chi
thu’o*ng trl, nd1 dung gidm dinh tu phéap xay dung, cac bang cap, ching chi, ching
nhan bdi dudng nghiép vu ¢6 lién quan dén noi dung giam dinh tu phap xay dung); t6
chue khi co thay d6i, diéu chinh cac thong tin (tén t6 chiic, gidy chimg nhan ding ky
kinh doanh, dia chi, ndi dung gidm dinh tu phap xay dung).

9.11.Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Giam dinh tu phap s6 13/2012/QH13 ngay 20/6/2012;

- Nghi dinh s6 62/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh phi quy dinh vé diéu
kién hoat dong giam dinh tu phap xay dung va thi nghi¢m chuyén nganh xay dung;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y du 4n
dau tu xay dung cong trinh;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BXD ngay 22/4/2014 ciia Bo Xdy dung hudng dan
mot s6 ndi dung vé giam dinh tu phap trong hoat dong dau tu xay dung.
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10. Thii tuc cAp gidy phép xiy dung cong trinh tin nguéng
10.1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi nop hod so hoan thién bang phiéu huéng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu giri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khong dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng dugc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chi dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
bd sung ho so van khong dap ung duoc cac ndi dung theo thong bao thi So Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, So Xay dung co trach nhiém d6i chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nudc vé nhimg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 15i bang van ban vé nhing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong c6 ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chic
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ning quan 1y cia minh; S& Xay dung cin cr cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xdy dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chirc dd dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tht 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

10.2. Cach thirc thuc hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xay dung hodc qua dudng buu dién.

10.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cip gidy phép xdy dung theo miu tai Phu lyc s6 1 Thong tu sd
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhiing giy t& chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai. Truong hop dbi voi cong
trinh xay dung tram, cOt phat séng tai khu vuc khong thudec nhoém dat co muc dich sir
dung cho xdy dung, khéng chuyén doi duoc muc dich sir dung dat thi nop ban sao
hoac tép tin chtra ban chup chinh van ban chép thuan vé dia diém xdy dung cua ij
ban nhéan dan cap huyén;

- Ban sao hoac tép tin chtra ban chup chinh hai b ban vé thiét ké ky thuat hoac
thiét ké ban vé thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung ,
moi1 by gom:

+ Ban v& mit bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 18 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cOng trinh;

+ Ban v€ cac mat béng, cac mat dirng va mat cat chu yéu cua cong trinh, ty 1¢
1/50 - 1/200;

+ Ban v& mat bang méng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cat mong ty 1& 1/50, kém
theo so d6 d4u ndi v6i hé thong ha tang k§ thuat vé giao thong; cap nuéc; thoat nudc
mua, nuée ban; xir Iy nude thai; cap dién; thong tin lién lac; cac hé thong ha tang k¥
thuat khac lién quan dén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200.

b) S6 lugng hd so: 02 (bd)

10.4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢.
10.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu

10.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dung

10.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
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- Glay phép xay dung kem theo ho 50 thlet ké trinh xin cip gidy phép xdy dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan hd
SO.

10.8. Phi, Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

10.9. Tén miu don, miu to khai:

Don dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Phu luc §6 1 Thong tu sO
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung hudng dan vé cap giay phép xay
dung.

10.10.Yéu cau, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mot trong nhimng gidy to ching minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai: T chuic, ca nhan phai xuét
trinh ban chinh dé cong chirc tiép nhan hd so xac nhan tinh chinh xac ctia ban sao so
v61 ban chinh.

10.11.Céan cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tu s0 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B Xay dyng huéng dan vé
cap gidy phép xay dung.

- Nghi quyét s6 48/2016/NQ-HDND ngay 8/12/2016 ciia Hoi dong Nhan dan
tinh Gia Lai v€ viéc quy dinh muc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cap phép xay dung ap
dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Quyét dinh s0 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh vé& huéng
dan cap phép xay dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh phi vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg
thuc hop dong, giao dich.
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MAU DON BE NGHI CAP GIAY PHE P XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ottt eeean.
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeeniieiie, Chtrc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
- SO nha:................. Puong/phd................... Phuong/Xa......cccceeveveeeviiiieeieeenee,
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI e+ttt ettt et et en ettt

- Tong dién tich san:........... m? (ghi 13 dién tich san cac ting hdm, tAng trén mat dat, ting

- Chiéu cao cong trinh:.....m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac ting ham, tang trén mat dat, tang
ling, tum).

- S tang: (ghi 16 s6 tang ham, tang trén mit dat, ting k¥ thuat, tang ling, tum)

4. Pon vi hodc ngudi chii nhiém thiét Ké:...............cccooovvvvvieveeeeensee,

- Tén don vi thi€t K.

- Chiing chi nang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): SO ............. Capngay ............
- Tén chu nhi¢m thiét Ké:......oooovovvvrrececec

- Ching chi hanh nghé ca nhén so:.............. do....... Cap ngay:....ccceevuveennene
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- Gidy phép hanh nghé s6 (néu cO):....oveevveceerceean, CAP NEAY..vooverreann.
5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh:...................... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo ding gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Dai dién chu dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu cd)
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11. Thii tuc cap gidy phép xdy dung Céng trinh co' quan ngoai giao va to
chirc Quoc té

11.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 1€ thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu c6);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cip gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dung hodc ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hé so cua to chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chi dau tu hoan thién hd so dbi véi trudng hop hd so khong dap tmg theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh hé so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bio mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudng hop ho so bd sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang van ban huéng dan cho chii du tu tiép tuc hoan thién ho so. Chu dau
tu co trach nhiém b sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Truong hop viéc
b6 sung ho so van khong dap mg dugc cac ni dung theo thong bao thi S¢ Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap gidy phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S¢ Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 1ay ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nuée vé nhitg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap
luat.

- D61 voi cong trinh ké tir ngay nhan dugce ho so, cac co quan quan 1y nha nude
duoc hoi y kién co trach nhi€m tra 161 bang van ban vé nhiing néi dung thudc chirc
nang quan ly cua minh. Sau thoi han 07 ngay, néu cac co quan ndy khong c6 y kién
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thi duoc coi la da d@)ng y va phai chiu trach nhiém vé nhiing ndi dungq thu(f)g churc
nang quan ly cua minh; S¢ Xay dyng can cu cac quy dinh hién hanh d€ quyét dinh
viéc cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hé so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

11.2. Cach thirc thuc hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xdy dung hodc qua dudng buu dién.

11.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo miu tai Phu lyc s6 1 Thong tu sd
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhiing gidy t& chimg minh
quyén st dung dét theo quy dinh cta phap luat vé dat dai. Truong hop ddi voi cong
trinh xay dung tram, ¢t phat song tai khu vuc khong thugc nhom dat c6 muc dich st
dung cho xdy dung, khéng chuyén doi duoc muc dich su dung dat thi ndp ban sao
hodc tép tin chira ban chyp chinh van ban chap thuan vé dia diém xay dung cua Uy
ban nhan dan cép huyén;

- Cong trinh cua cac co quan ngoai giao, t6 chirc qudc té va co quan nudc ngoai
dau tu tai Viét Nam con tuan thu cic diéu khoan quy dinh cua Hiép dinh hoic thoa
thuan da duoc da duogc ky két véi Chinh phu Viét Nam;

- Ban sao hoac tép tin chtra ban chup chinh hai b ban vé thiét ké k¥ thuat hoac
thiét ké ban ve€ thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cia phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

+ Ban v& mat bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 1¢ 1/100 - 1/500, kém theo so
do6 vi tri cong trinh;

+ Ban v& cac mit bang, cic mat ding va mit cat chu yéu cla cong trinh, ty 18
1/50 - 1/200;

+ Ban v& mat bang moéng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cat mong ty 18 1/50, kém
theo so d6 d4u ndi v6i hé thong ha tang ky thuat vé giao thong; cap nudc; thoat nude
mua, nude ban; xtr Iy nudce thai; cép dién; thong tin lién lac; cac hé théng ha tﬁng ky
thuat khac lién quan dén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200.

b) Sb lugng hd so: 02 (bd)
11.4. Thoi han giai quyét:
- Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.
11.5. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh: S¢& Xay dung.
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11.6. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho Sy thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan hd
SO.

11.7. Phi, Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

11.8. Tén miu don, mau to khai:

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Phu luc s6 1 Thong tu sO
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung hudéng dan ve cap giay phép xay
dung.

11.9. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

_Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy to ching minh
quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai: T6 chirc, ca nhan phai xuét
trinh ban chinh dé cong chuc ti€p nhan ho so x4ac nhan tinh chinh x4c ctia ban sao so
v61 ban chinh.

11.10.Céan cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B6 Xdy dung hudng dan vé
cap gidy phép xay dung.

- Nghi quyet s6 48/2016/NQ-HPND ‘ngay 8/12/2016 cua Ho1 d6ng Nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop 1¢ phi cip phép xay dung ap
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

- Quyét dinh s0 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh vé& huéng
dan cap phép xay dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh phi vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich.
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MAU DON BE NGHI CAP GIAY PHE P XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ottt ee e
- Nguoi dai dién:.....coeeveeeeeniiiiiee Chtrc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
-S6 nhd:.....oee. Puong/phd.................... Phudng/Xa.......ovveveveeiveeieeinenens
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI v+ttt ettt ettt ettt ettt ee e

- Tong dién tich san:........... m? (ghi 5 dién tich san cac ting ham, ting trén mat dat, tang

- Chiéu cao cong trinh:.....m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac ting ham, tang trén mat dat, tang
ling, tum).

- S tang: (ghi 16 s6 tang ham, tang trén mit dat, ting k¥ thuat, tang ling, tum)

4. Pon vi hodc ngudi chii nhiém thiét Ké:..............cccoovvevvevvieveeseensean,

- Tén don vi thi€t K.

- Chiing chi nang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): SO ............. Capngay ............
- Tén cht nhi¢m thi€t Ké:......oooovvvvrrceeee

- Ching chi hanh nghé ca nhén so:.............. do....... Cap ngay:....ccceevuveennene
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- Gidy phép hanh nghé s6 (néu cO):....oveevveceerceean, CAP NEAY..vooverreann.
5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh:...................... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Dai dién chu dau tw
Ky, ghi 13 ho tén, dong dau (néu c0)
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12. Thii tuc cap gidy phép xdy dung Cong trinh khong theo tuyén theo giai
doan

12.1. Trinh ty thywe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 1€ thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao sb theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai B6 phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hodc ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém
tiép nhan hé so cua to chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh hé so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudng hop ho so bd sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang van ban huéng dan cho chii dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chil dau
tu co trach nhiém bd sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Truong hop viéc
b6 sung ho so van khong dap mg dugc cac ni dung theo thong bao thi S¢ Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap gidy phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S¢ Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 1ay ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nudc vé nhimg linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap
luat.

- D61 voi cong trinh ké tir ngay nhan dugce ho so, cac co quan quan 1y nha nude
duoc hoi y kién co trach nhi€m tra 161 bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cua minh. Sau thoi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong co v kién
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thi duoc coi la da d@)ng y va phai chiu trach nhiém vé nhiing ndi dungq thu(f)g churc
nang quan ly cua minh; S¢ Xay dyng can cu cac quy dinh hién hanh d€ quyét dinh
viéc cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

12.2. Cach thirc thuc hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xdy dung hodc qua dudng buu dién.

12.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so:

Pbi véi cong trinh cap I, néu chu dﬁg tu ¢6 nhu cau thi c6 thé dé nghi cap gidy
phép xay dung theo hai giai doan. H6 so gom:

- Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo miu tai Phu lyc s6 1 Thong tu sd
15/2016/TT-BXD;

_- Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mét trong nhing gidy to ching minh
quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai. Truong hop doi voi cong
trinh xay dung tram, cgt phat song tai khu vie khong thuoe nhom dat co myc dich sur
dung cho xay dung, khong chuyén d6i duoc muc dich su dung dat thi ndp ban sao

hodc t€p tin chira ban chup chinh van ban chéap thuan vé dia diém xay dung cta Uy
ban nhan dan cép huyén;

- Bén sao hoac tép tin chtra ban chup chinh hai b ban vé thiét ké k¥ thuat hozf1~c
thiét ké ban v& thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

- Giai doan 1:

+ Ban v& mit bang cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/100 - 1/500, kém theo so d6 vi
tri cong trinh;

+ Ban v& mat bang mong ty 18 1/100 - 1/200 va mit cit mong ty 18 1/50, ban v&
mat bang, mat cat chinh cua phan cong trinh da dugc phé duyét trong giai doan 1 ty
1¢ 1/50 - 1/200 kém theo so d6 dau nodi voi hé thong ha tang k¥ thuat, gdm: Giao
thong, thoat nudc mua, xtr Iy nudc thai, cap nudc, cip dién, thong tin lién lac ty 1¢
1/100 - 1/200.

- Giai doan 2:

+ Ban v€ cac mat bﬁng, cac mat dung va mat cit chinh giai doan 2 cua cong
trinh ty 1€ 1/50 - 1/200;

b) Sb lugng hd so: 02 (bd)

12.4. Thoi han giai quyét:
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- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

12.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu
12.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.
12.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho 80 thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan hd
SO.

12.8. Phi, Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

12.9. Tén miu don, mau to khai:

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Phuy lyc §6 1 Thong tu sO
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng dan veé cap giay phép xay
dung.

12.10.Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy to ching minh
quyén st dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai: T6 chuc, ca nhan phai xuat
trinh ban chinh dé cong chuc tiép nhan ho so x4c nhan tinh chinh xac cta ban sao so
v61 ban chinh.

12.11.Céan cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh pht vé quan 1y du an
dau tu xay dung;
- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B) Xay dung hudng dan vé
cap giay phép xay dung.

- Nghi quyet s6 48/2016/NQ-HPND ‘ngay 8/12/2016 cua Ho1 d6ng Nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop 1¢ phi cip phép xay dung ap
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

- Quyét dinh s6 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 ctia UBND tinh vé& hudng
dan cap phép xay dung trén dia ban tinh Gia Lai,

- Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phu vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg
thuc hop dong, giao dich.
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MAU DON DE NGHI CAP QIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ottt ee e
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeieeniieieeee Chtrc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
-S6nha:.eeean. Puong/phd................... PhUONG/XA. ..o
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI v+ttt ettt ettt ettt ee et ee e e eeeen

3. Néi dung dé nghi cip phép:

- Giai doan 1:

+ Chiéu sdu cong trinh:........ m (tinh tir ¢t xay dung)

+ Tong dién tich san:........... m? (ghi 5 dién tich san cac ting ham, ting trén mat dat, tang

+ Chiéu cao cong trinh:.....m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac ting hdm, ting trén mat dat,
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- Tén cht nhi¢m thiét Ké:......ooovovveererece e

- Ching chi hanh nghé c4 nhén so:.............. do....... Cap ngay:....cceevuveennnens
S DIA Chi e ———————

- Dién thoai: .............

- Gidy phép hanh nghé sb (néu cO):...vovevveeeiceian, CAP NEAY .o
5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh:...................... thang

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo ding gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Dai dién chu dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu cd)
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13. Thia tuc cap gidy phép xidy dung Cong trinh theo tuyén trong do thi,
theo giai doan

13.1. Trinh ty thywe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, c& nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Budc 2. Cong chuc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Truong hop hd so da day du, hop 1€ thi viét gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hoic goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(461 v6i TTHC d3 xay dung dich vu cong truc tuyén mirc do 3, 4).

- Cong chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hé so cua to chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tmg theo quy dinh hoic huéng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khoéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh hé so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang van ban huéng dan cho chii dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chil dau
tu co trach nhiém b sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Truong hop viéc
b6 sung ho so van khong dap mg dugc cac ni dung theo thong bao thi S¢ Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap gidy phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh ¢6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S¢ Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé giri van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nudc vé nhitg linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- D61 voi cong trinh ké tir ngay nhan dugce ho so, cac co quan quan 1y nha nude
duoc hoi y kién co trach nhi€m tra 161 bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chuc
nang quan ly cua minh. Sau thoi han 07 ngay, néu cic co quan nay khong cé y kién
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thi duoc coi 1a da dong y va phai chiu trach nhiém vé nhimng noi dung thudc chirc
ning quan 1y cia minh; S& Xay dung cin clr cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xdy dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tir
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

13.2. Cach thirc thue hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xdy dung hodc qua dudng buu dién.
13.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

“Viéc phan chia cong trinh theo giai doan thuc hién do chu dau tu xac dinh theo
quyét dinh dau tu. HO6 so gom:
- Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo mau tai Phu luc 1 Thong tu sd
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc t€p tin chtra ban chyp chinh mét trong nhing gidy to ching minh
quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai hodc van ban chap thuan
clia co quan nha nudc c6 tham quyén vé vi tri va phuong an tuyén;

- Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh Quyét dinh thu hoi dit ctia co quan
nha nudc c6 tham quyén phan dat thuc hién theo giai doan hodc ca du an theo quy
dinh cua phap luat vé dat dai;

- Bén sao hoac tép tin chtra ban chup chinh hai b ban vé thiét lgé k¥ thuat hoefic
thiét ké ban v€ thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

+ So dd vi tri tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;
+ Ban v& mit bang tong thé hoic ban vé& binh d6 cong trinh ty 1 1/500 - 1/5000;

+ Cac ban vé theo ting giai doan: Ban vé& cac mit cat ngang chu yeu clia tuyén
cong trinh theo giai doan ty 1¢ 1/50 - 1/200; Déi voi cong trinh ngam yéu cau phai co
ban vé& cac mit cat ngang, cac mit cat doc thé hién chiéu sau cong trinh theo tung glal
doan ty 1& 1/50 - 1/200; So d6 d4u nbi v6i hé thong ha tang ki thuat theo timg giai
doan ty 1€ 1/100 - 1/500.

b) Sb lugng hd so: 02 (bd)
13.4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
13.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu
13.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dung
13.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:
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- Glay phép xay dung kem theo ho 50 thlet ké trinh xin cip gidy phép xdy dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan hd
SO.

13.8. Phi, Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

13.9. Tén miu don, miu to khai:

Don dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Phu luc §6 1 Thong tu sO
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung hudng dan vé cap giay phép xay
dung.

13.10.Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mot trong nhimng gidy to ching minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai: T chuic, ca nhan phai xuét
trinh ban chinh dé cong chirc tiép nhan hd so xac nhan tinh chinh xac cta ban sao so
vo1 ban chinh.

13.11.Céan cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tu s0 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B X4y dung hudng dan vé
cap gidy phép xay dung;

- Nghi quyét s6 48/2016/NQ-HDND ngay 8/12/2016 ciia Hoi dong Nhan dan
tinh Gia Lai v€ viéc quy dinh muc thu, ché do thu, ndp 1¢ phi cap phép xay dung ap
dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Quyét dinh s0 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh vé& huéng
dan cap phép xay dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh phi vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thyc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg
thuc hop dong, giao dich.
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MAU BON BE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ottt ee e
- Nguoi dai dién:.....cooeeeeeeeniieiieee Chirc Vi (NEU €O,
=PIa Chi HEN NE ..
-S6nha:.eeean. Puong/phd................... PhUONG/XA. ..o
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI v+ttt ettt ettt ettt eeen e

- DA FHEM XAY QUNE: ...

“LO AL SO Dién tich............ m°.

- Tai s6 nha:................. Puong/pho....................

- Phuong/Xa......ccooveevviiiiiiieeeeeee, Quan/huyen........cceeevveeeiieeeeieeeen,

= Tinh, thANN PRO ..ot

3. Néi dung dé nghi cip phép:

- Loai cOng trinh:........ccceevviiieniiiiiiieeeieceeee CAp cong trinh:..........cocoo........

- Tong chiéu dai cong trinh theo giai doan:........... m (ghi rd chiéu dai qua tung khu vuc
dac thu, qua tung dia gidi hanh chinh x, phuong, quan, huyén, tinh, thanh pho).

- C6t cua cong trinh:....... m (qua céc khu vuc theo tirng giai doan)

- Chiéu cao tinh khong cta tuyén:.....m (ghi rd chiéu cao qua cc khu vuc theo timg giai
doan).

- B sdu cong trinh:........... m (ghi rd0 d¢ sau qua céac khu vuc theo tung giai doan)

4. Pon vi hodc ngudi chii nhiém thiét Ké:..............cccooovvvevieveeeeeeean,

- Tén don Vi thi€t K&:...vvvrvverieecneeceeeeeenes

- Chiing chi nang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): S6 ............. Capngay ............

- Tén chit nhidm thi€t K&:...ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

- Chimg chi hanh nghé c4 nhan sb:............... do....... Cap N@AY:.ceeeeieeeenienns

S DI ChIcccc e —————————
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-Diénthoai: ...,

- Gidy phép hanh nghé sb (néu cO):...vvevveeeeiceians CAP NEAY .o
5. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh:...................... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo diing gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu cd)
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14. Thii tuc cap gidy phép xay dung cong trinh theo du 4n
14.1. Trinh ty thyc hién

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta ho so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tir (neu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chi dau tu hoan thién hd so ddi véi trudng hop hd so khong dap tmg theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hoic khong dung voi thuc té dé thong biao mot 1an
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chu dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong béo thi S Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dyng cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S6 Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nuéc vé nhitg linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 16i bang vin ‘ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cia minh. Sau thdi han 07 ngdy, néu cac co quan nay khong c6 ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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ning quan 1y cia minh; S& Xay dung cin cr cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xdy dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

14.2. Cach thirc thuc hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xay dung hodc qua dudng buu dién.
14.3. Thanh phin, sb lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cip gidy phép xdy dung theo mau tai Phu lyc s6 1 Thong tu sb
15/2016/TT-BXD.
_- Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mét trong nhitng gidy to chimg minh
quyén su dung dat theo quy dinh cua phép luat vé dat dai.

- Ban sao hodc tép tin chtra ban chup chinh hai bd ban vé thiét ké k¥ thuat hodc
thiét ké ban v& thi cong cac cong trinh xay dung da dugc phé duyét theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung, mdi bd gom:

+ Ban v& tong mit bang cua du 4n hodc tong mit bang timg giai doan cia du an
ty 1¢ 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bang timg cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cOng trinh;

+) Ban v& cic mit ding va cic mit cit chinh cia timg cong trinh ty 18 1/50 -
1/200;

- Ban v& mit bang mong ty 1¢ 1/100 - 1/200 va mat cit mong ty 18 1/50 cua tung
cong trinh kém theo so d6 d4u ndi voi hé thong thoat nude mua, xir Iy nude thai, cap
nudc, cap dién, thong tin lién lac ty 1€ 1/50 - 1/200.

Truong hop thiét ké xay dung ciia cong trinh dd dugc co quan chuyén mon vé
xay dung tham dinh, cac ban vé& thiét ké quy dinh tai ndi dung nay la ban sao hodc t&p
tin chtra ban chup cac ban vé thiét ké xay dung da dugc co quan chuyén moén vé xay
dung tham dinh.

- Ban sao hodc tép tin chta ban chup chinh quyét dinh phé duyét du an dau tu
xay dung cong trinh.

b) Sé lugng ho so: 02 (bo)
14.4. Thoi han giai quyét:
- Khong qua 20 ngay ké tur ngay nhan du hd so hop 1€.
14.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu
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14.6. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.
14.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho 80 thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan hd
SO.

14.8. Phi, Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

14.9. Tén mau don, mau to khai:

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Phy luc §6 1 Thong tu sO
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudéng dan ve cap giay phép xay
dung.

14.10.Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

_Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhing gidy to chimng minh
quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai: T6 chirc, ca nhan phai xuét
trinh ban chinh dé cong chuc ti€p nhan ho so xac nhan tinh chinh x4c ctia ban sao so
v61 ban chinh.

14.11.Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B6 Xay dung hudng dan vé
cap giay phép xay dung;

- Nghi quyet sO 48/2016/NQ-HDND ‘ngay 8/12/2016 cua Ho1 d6ng Nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mic thu, ché d6 thu, nop 1¢ phi cip phép xay dung ap
dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Quyét dinh s0 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh vé& huéng
dan cap phép xay dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phu vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chir ky va ching
thuc hop dong, giao dich.
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MAU DON BE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh gUii...coooiiiciecce e
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ottt ee e
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeeniieiie, ChUrc VU (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
- SO nha:................. Puong/phd.................... Phuong/Xa......ccccoeveveeeeiiieeeieeenee,
- Quan/huyen........coceveeeviienieenieeen, Tinh/thanh pho:........oovevveeeeeeeeeeeee.
= SO GHBI THOI e+ttt ettt ettt ettt ettt eeaeee

- Dia dIM XAY QUNE:....oovveevereeeeieeeee et
“LO AL SO Dién tich............ m°.

- Tai s6 nha:................. Puong/pho....................

- Phuong/Xa......ccoovvevviiiiiiieeeeee, Quan/huy€n......ccceeeeevveeeiiieeeiieenee,

= Tinh, thANN PRO ..ot

3. Néi dung dé nghi cip phép:

TN AU AN,

+ ba duogc............... phé duyét, theo Quyét dinh sb:............... ngay............

- Gom: (n) cdng trinh

Trong do:

+ Cong trinh s (1-n): (t&n cdng trinh)

* Loai cong trinh:.......coccovevvenieicnienne, Cép cong trinh:.......cccoevvene..

* Céc thong tin cht yéu ctia cong trinh:........o.covveveeveeeeeeieeene..

4. Pon vi hodc ngudi chii nhiém thiét Ké:...............cccoooovvveevieecieersee,
- TEn don Vi thi€t Ke:...vvvvverieeecececeinaes

- Chiing chi niang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): SO ............. Capngay ............
- Tén cht nhiém thi€t K&:.....ooovverveerieeecee

- Chimg chi hanh nghé c4 nhan sb:............... do....... Cap N@AY:.ceeeeieeeenienns
e O T 1] 1§ £
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-Diénthoai: ...,

- Gidy phép hanh nghé sb (néu cO):...vvevveeeeiceians CAP NEAY .o
5. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh...................... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo diing gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Dai dién chu dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu cd)
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15. Thii tuc cap gidy phép xay dung cong trinh cé thoi han
15.1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Cac to chirc, c& nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén hé so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi ndp hd so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(461 v6i TTHC d3 xay dung dich vu cong truc tuyén mirc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tmg theo quy dinh hoic huéng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh ho so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chi dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong béo thi S Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S¢ Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé giri van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nudce vé nhimg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 15i bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly ciia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong c6 ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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nang quan ly cua minh; S¢ Xay dung cén cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéce cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

15.2. Cach thirc thue hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xay dung hodc qua dudng buu dién.
15.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

* Poi voi cong trinh khong theo tuyen Cong trinh tin ngudng; Cong trinh t6n
gido; Cong trinh ctia co quan ngoai giao va t6 chirc quoc té:

- Pon dé nghi cip gidy phép xay dung theo miu tai Phu lyc s6 1 Théng tu sd
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhiing giy t& chimg minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai. Trudong hop dbi voi cong
trinh xay dung tram, cGt phat song tai khu vuc khong thugc nhom dat c6 muc dich st
dung cho xdy dung, khéng chuyén doi duoc muc dich su dung dat thi ndp ban sao
hodc t€p tin chira ban chup chinh van ban chéap thuan vé dia diém xay dung cta Uy
ban nhan dan cap huyén;

- Bén sao hoac tép tin chtra ban chup chinh hai b ban vé thiét 1§é k¥ thuat hoz_ic
thiét ké ban v€ thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

+ Ban v& mat bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 18 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

+ Ban v& cac mit bang, cac mit dimg va mat cat chu yéu ctia cong trinh, ty 18
1/50 - 1/200;

+ Ban v& mat bang moéng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cat mong ty 18 1/50, kém
theo so d6 d4u ndi v6i hé thong ha tang k thuat vé giao thong; cap nudc; thoat nudc
mua, nude ban; xir Iy nude thai; cap dién; thong tin lién lac; cac hé thong ha tang k¥
thuat khac lién quan dén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200.

Riéng ddi v6i cong trinh ciia cac co quan ngoai giao, to chirc qudc té va co quan
nudc ngoai dau tu tai Viét Nam con tuan thi cac diéu khoan quy dinh cua Hiép dinh
hoac thoa thuan da dugc da dugc ky két véi Chinh phu Viét Nam,; DPdi véi cong trinh
t6n gido bod sung ban sao hodc tép tin chtra ban chup chinh van ban chip thuan vé su
can thiét xay dung va quy mé cong trinh cia co quan ton gido theo phan cap.

* PO1 vai cong trinh stra chira, cai tao:
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- bon dé nghi cp gidy phép stra chira, cai tao cong trinh theo mau tai Phu luc sd
1 Thong tu so6 15/2016/TT-BXD.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mét trong nhing gidy to chirmg minh
v€ quyén s¢ hitu, quan ly, str dung cong trinh theo quy dinh cua phap luat hodc ban
sao gidy phép xay dung da dugc co quan nha nudc c6 tham quyén cap.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban v& hién trang ctia bd phan, hang
muc cong trinh stra chira, cai tao da dugc phé duyét theo quy dinh ¢6 ty I¢ tuong Ung
v6i ty 18 cac ban vé ciia hd so dé nghi cap phép stra chita, cai tao va anh chup (10 x
15 cm) hi¢n trang cong trinh va cong trinh lan can trude khi stra chita, cai tao.

- Pi voi cac cong trinh di tich lich s, van héa va danh lam, théng canh da duoc
xe&p hang, thi phai c6 ban sao hodc tép tin chtra ban chup chinh van ban chap thuan
cua co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén theo phan cap.

* D1 do1 cOng trinh:

- DPon dé nghi cap gidy phép di doi cong trinh theo mau tai Phu luc s6 1 Thong
tu s6 15/2016/TT-BXD.

_- Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mét trong nhitng gidy to chimg minh
quyén su dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai noi cong trinh s€ di doi dén
va gidy to hop phéap vé quyén sd hitu cong trinh theo quy dinh cta phap luat.

- Ban sao hoic tép tin chira ban chup chinh ban v& tong mat bang, noi cong trinh
s€ dugc di doi téi ty 1¢ 1/50 - 1/500.

- Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh ban v& mat bang moéng ty 1& 1/100 -
1/200, mat cat moéng ty 1€ 1/50 tai dia di€m cong trinh s€ di doi toi.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh bao cdo két qua khao sat danh gia
chat lugng hién trang cia cong trinh do t6 chirc, cd nhan c6 du di€u kién nang luc
thuc hién.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh phuong an di doi gom:

+ Phan thuyét minh vé hién trang cong trinh va khu vuc cong trinh s& duoc di
doi dén; giai phap di doi, phuong an b tri sir dung phuong tién, thiét bi, nhan luc;
giai phap bao dam an toan cho cong trinh, ngudi, may moéc, thiét bi va cong trinh lan
can; bao dam vé sinh moi truong; tién do di doi; to chirc, c4 nhan thuc hién di doi
cong trinh;

+ Phan ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.

- Trudng hop thiét ké xay dung cia cong trinh da dugc co quan chuyén mén vé
xdy dung tham dinh, cac ban vé thiét ké quy dinh tai muc 3, muc 4 Piém nay 1a ban
sao hodc tép tin chtra ban chup cac ban vé& thiét ké xay dung da dugc co quan chuyén
mon vé xay dyng tham dinh.

Ngoai céc tai liéu quy dinh ddi voi mbi loai cong trinh néu trén, hd so dé nghi
cap ho so dé nghi cap phép xay dung con phai bod sung thém cac tai liéu khac déi1 voi
cac truong hop sau:
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+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh bao céo két qua tham dinh thiét ké
cua co quan chuyén mon vé xay dung doéi vaoi cong trinh theo quy dinh phai dugc
tham dinh thiét ke.

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh van ban ban cam két ctua chu dau tu
bdo dam an toan cho cong trinh va cong trinh 1an can do61 vdi cong trinh xay chen, co6
tang ham.

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban ké khai nang luc, kinh nghi¢m
cia to chuc, ca nhan thiét ké theo miu tai Phu luc sb 3 Thong tu s6 15/2016/TT-
BXD, kém theo ban sao chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung, ddi véi cong trinh
chua dugc co quan chuyén mon vé xay dung tham dinh thiét ké.

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh quyét dinh dau tu dbi v6i cong trinh
yéu cau phai lap du an dau tu xay dung.

b) S6 lugng hd so: 02 (bd)

15.4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

15.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu
15.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.
15.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho Sy thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 tham quyén cap gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan ho
SO.

15.8. Phi, Lé phi: 150.000 d6ng/Gidy phép.

15.9. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Phuy lyc §6 1 Thong tu sO
15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hudng dan veé cap giay phép xay
dung.

15.10.Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy to chimg minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai: T6 chuic, ca nhan phai xuét
trinh ban chinh dé cong chirc tiép nhan hd so xac nhan tinh chinh xac ctia ban sao so
v6i1 ban chinh.

15.11.Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s0 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phii vé quéan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tu s 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B Xay dung huéng dan vé
cap giay phép xay dung;
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- Nghi quyet s6 48/2016/NQ-HPND ‘ngay 8/12/2016 cua Hoi d6ng Nhan dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop 1& phi cip phép xay dung ap
dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Quyét dinh s0 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh v& huéng
dan cap phép xay dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 ndm 2015 cua Chinh phi vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thyc ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va chimg
thuc hop dong, giao dich.
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MAU DON BE NGHI CAP GIAY PHE P XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) ettt
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeeniieiie, Chtrc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
- SO nha:................. Puong/phd.........o......... Phuong/Xa......ccccoevevveeniiieeeieeenee,
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI .ottt e et e et e et n ettt n et en e

- Tong dién tich san:........... m? (ghi 13 dién tich san cac tAng him, ting trén mat dat, ting

- Chiéu cao cong trinh:.....m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac ting ham, tang trén mat dat, tang
ling, tum).

- S tang: (ghi 1 s6 tang ham, tang trén mat dat, tng k¥ thuat, ting ling, tum)

4. Pon vi hodc ngudi chii nhiém thiét Ké:...............cccooovvvevieveeieersee,

- Tén don vi thi€t K.

- Chiing chi nang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): SO ............. Capngay ............
- Tén cht nhi¢m thi€t Ké:.....oooovvrveerieceee

- Ching chi hanh nghé ca nhén so:.............. do....... Cap ngay:....ccceevuveennene
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- Gidy phép hanh nghé s6 (néu cO):....oveevveceerceean, CAP NEAY..vooverreann.
5. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh:...................... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dang gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu cd)
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I1. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG

16. Thu tuc thAm dinh nhiém vy, nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tjét
cia dy an dau tw xay dyng cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thudc tham
quyén phé duyét cia UBND cap tinh

16.1. Trinh tyu thuwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp tryc tuyén (d6i véi TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop hé so khong thugc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so di day du, hop 16 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to

chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day da, hop 18.
Buéc 3.

a) Cac td chuc, ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua caa So
Xay dung hodc ndp qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi volr TTHC da xay
dung dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4).

b) Céng chirc tiép nhan hod so tai B6 phén tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, day du cia ho so:

Truong hop ho so khong thuge pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan, to
chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

Truong hop ho so da day dua, hop 18 thi viét glay bién nhén ho6 so va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp, vao so theo doi hé so va phan mém dién tur (néu c0);

Truong hop hd so thiéu hoic khong ‘hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho s0 huong
dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng din hoidc goi dién cho to chire (néu
i bang duong buu dién) bo sung hd so day du, hop 1¢.

C) Tra két qua: To churc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu co) tai
B0 phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhén, t6 chic dd ding ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

Budc 4: Tra két qua: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).
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16.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so truc tiép tai tru s So Xay dung hoic
qua duong buu dién.

16.3. Thanh phin, so lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

T& trinh dé nghi tham dinh; thuyét minh ndi dung nhiém vuy; cac ban v& in mau
thu nho; du thao quyét dinh phé duyét nhiém vu; cac van ban phép 1y c6 lién quan.

b) S6 luong hd so: 03 (bo)
16.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

16.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu dy 4n du tu xay
dung cong trinh.

16.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh:UBND tinh Gia Lai;

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duoc ty quyén hodc phan cép thuc hién:
S¢ Xay dung;

- Co quan tryc tiép thuc hién: S¢ Xay dung.

16.7. Két qué thwe hién thii tuc hanh chinh: Bao cdo thim dinh nhiém vu,
nhiém vu diéu chinh quy hoach.

16.8. L¢ phi: Theo Thong tu 01/2013/TT-BXD ngay 08/02/2013 ctia B§ Xay
dung vé Hudng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy hoach xay dung va quy hoach dé
thi.

16.9. Tén mau don, mau to khai: Khong co

16.10.Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co.
16.11.Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat Quy hoach dé thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;

- Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé lap, tham
dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach dé thi.
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I11. LINH VUC NHA O

17. Thii tuc gia han thoi han sé hiru nha & tai Viét Nam caa t6 chirc, ca
nhan nwéc ngoai

17.1.Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop hé so khong thugc pham vi giai quyét thi hudng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chire tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

a) Trinh ty di v6i c4 nhan nudc ngoai:

- Trudc khi hét han s¢ hiru nha & 03 thang, néu cha sé hitu c6 nhu cau gia han
thém thi phai c6 don ghi r6 thoi han dé nghi gia han thém kém theo ban sao ¢6 ching
thuc Gidy chiing nhan d6i véi nha & va gai cho Uy ban nhan dan cap tinh noi c6 nha
& d6 xem xét, giai quyét;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc don dé nghi cua chi s hiru, Uy
ban nhan dan cép tinh xem xét va c6 van ban df’)ng y gia han mot 14n thoi han sé hiru
nha ¢ theo dé nghi ctia chil so hitu nhung t6i da khong qua 50 nam, ké tir khi hét han
so hitu nha & 1an dau ghi trén Gidy chtng nhan, trir trudng hop bi budc xuat canh
hoic budc cham dat hoat dong tai Viét Nam;

- Can cur van ban ddng ¥ gia han cua Uy ban nhan dan cip tinh, co quan c6 thim
quyén cap Glay ching nhén co trach nhiém ghi gia han trén Gidy ching nhan; co
quan cap Gidy chtrng nhin phai sao mot ban Gidy ching nhan va chuyén cho S& Xay
dung dé theo ddi.

b) Trinh tu d6i véi t6 chirc nudc ngoai

- Trude khi hét han s hiru nha ¢ 03 thang, néu chu s& hitu ¢6 nhu cau gia han
thém thi phai c6 don ghi rd thoi han dé nghi gia han thém kém theo ban sao c6 ching
thuc Gidy ching nhan dbi voi nha ¢, Gidy chimg nhéan dang ky dau tu da dugc co
quan c6 tham quyén cia Viét Nam gia han hoat dong va giri cho Uy ban nhan dén cap
tinh noi c6 nha & d6 xem xét, giai quyét;

- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc don dé nghi cua chi s¢ hiru, Uy
ban nhan déan cap tinh xem xét va c6 vin ban dong ¥ gia han mot 1an thoi han so hiru
nha & theo dé nghi cia chu s& hitu nhung t6i da khong qua thoi han ghi trén Gidy
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chting nhan ding ky dau tu da duoc co quan cd tham quyén cua Viét Nam gia han
hoat dong;

- Can clr van ban ddng ¥ gia han cua Uy ban nhan dan cip tinh, co quan c6 thim
quyén cap Glay ching nhan c6 trach nhiém ghi gia han trén Gidy ching nhén; co
quan cap Gidy chtng nhan phai sao mot ban Gidy ching nhan va chuyén cho S¢ Xay
dung dé theo doi.

Buéc 4: Tra két qua: T6 chire, ca nhan nhan két qua va dong phi, 18 phi (néu cb)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua truong hop ca nhén, t6 chtrc da ding ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thar 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

17.2. Céach thirc thwe hién: giri ho so dén UBND tinh noi ¢6 nha &

17.3. Thanh phan hé so, s6 lreng ho so:

a) Thanh phan ho so:

Doi véi ca nhan:

- Pon dé nghi gia han thoi han sé hitu nha &;

- Ban sao c6 chung thuc Gidy chimg nhan ddi véi nha o.

Pbi véi to chirc:

- Pon dé nghi gia han thoi han sé hitu nha &;

- Ban sao c6 ching thuc Giéy chiing nhan ddi vai nha 6;

- Ban sao c6 chung thuc Gidy chimg nhan ding ky dau tu.

b) S6 lugng hd so: 01

17.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay, ké tir ngdy nhan duoc don dé
nghi cua chu s¢ hiru.

17.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhan, t6 chic nudc ngoai
dang s& hitu nha & tai Viét Nam

17.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan cap tinh

- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung

17.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban dong ¥ gia han thoi han
sO hitu nha &

17.8. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh

17.9. Tén miu don, miu t& khai: Khong

17.10.Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Phai c6 don giri UBND cip tinh trudc khi hét han so hiru nha ¢ 03 thang

17.11.Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

Luat Nha & nam 2014; Nghi dinh §6 99/2015/ND-CP cua Chinh phu ngay
20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua
Luat Nha 6.
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18. Thii tuc thong bao nha & hinh thanh trong twong lai di diéu kién dwoc
ban, thué mua

18.1. Trinh tyu thuwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho 50
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bod sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

Chu dau tu phai c6 van ban giri S& Xay dung noi c6 nha & kém theo gidy to
chirng minh nha & c6 du diéu kién duoc ban, cho thué mua theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 55 cua Luat Kinh doanh bat dong san; truong hop c6 thé chap du an dau tu xay
dung hodc thé chap nha & s& ban, cho thué mua thi cha dau tu phai gui kém theo gidy
t& chimg minh d3 giai chap hodc bién ban théng nhit ciia bén mua, bén thué mua nha
& va bén nhan thé chip vé viéc khong phai giai chip va duoc mua ban, thué mua nha
& do; truong hop Khong thé chap du 4n hodc thé chap nha & s& ban, cho thué mua thi
chu dau tu phai ghi 6 cam két chiu trach nhiém trong vin ban giri S6 Xay dung.

Trong thot han 15 ngay, ké tur ngay nhan dugc ho so dé nghi ctia chu dau tu, S
X4y dung phai kiém tra ho so; néu ho so co du gidy to theo quy dinh thi S& Xdy dung
phai c6 van ban thong bao nha ¢ du diéu kién duoc ban, cho thué mua giri chu dau tu;
néu hd so chua c6 du gidy to theo quy dinh thi phai ¢ van ban néu rd 1y do. Trudng
hop chu dau tu da gui ho so nhung qué thdi han quy dinh ma So Xay dung Khong
van ban thong bao va nha & d6 da du diéu kién dugc ban, cho thué mua thi chii dau tu
dugc quyén ky hop dong mua ban, cho thué mua nha ¢ hinh thanh trong tuong lai
nhung phai chiu trach nhiém vé viéc ban, cho thué mua nha & nay; S¢ Xay dung phai
chiu trach nhiém vé viéc théng bao hoic Khoéng van ban thong bao nha ¢ du diéu
kién dugc ban, cho thué mua sau khi nhan duoc hd so dé nghi cua chu dau tu.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét

theo quy dinh).
18.2. Céach thirc thuwe hién: giri hd so dén So Xay dung noi c6 nha &
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18.3. Thanh phin ho so, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Vin ban giri S6 Xay dung dé nghi thong bao nha ¢ du diéu kién ban, cho thué
mua,

- Cac gidy to chtrng minh bao gom:

+ Gléy to Vé quyén st dung dat, ho so du 4n, thiét ké ban v& thi cong da dugc
cap co tham quyen phé duyét, Gidy phép xdy dung d6i véi truong hop phai co Gidy
phép xay dung, gidy to vé nghiém thu viéc hoan thanh xay dyng co s¢ ha tang k¥
thuat twong tmg theo tién d6; truong hop 1a nha chung cu, toa nha hdn hop c6 muc
dich dé ¢ hinh thanh trong tuong lai thi phai c6 bién ban nghiém thu hoan thanh xong
phan mong cua toa nha do;

+ Truong hop co thé chap dy an dau tu xay dung hodc thé chip nha & sé& ban,
cho thué mua thi chi dau tu phai gii kém theo gidy to chtirng minh da giai chap hodc
bién ban théng nhét ctia bén mua, bén thué mua nha & va bén nhan thé chap vé viéc
khong phai giai chap va duoc mua ban, thué mua nha & do;

b) S6 lwong ho so: 01 bd

18.4. Thoi han giai quyét: Knhdng qua 10 ngay, ké tir ngay S& Xay dung nhan
du ho so cua chu dau tu.

18.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu
18.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung

_18.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thong bdo nha ¢ du
di€u kién ban, cho thué mua

18.8. Phi, I¢ phi: Khong

18.9. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

18.10.Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng
18.11.Céan ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:

- Luat Nha ¢ nam 2014,

- Nghi dinh 5O 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot so di€u ctia Luédt Nha 6.
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19. Tha tuc Chz‘ip thuin chii trwong dau tw dy 4n xdy dung nha & theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 9 cia Nghi dinh 99/2015/ND-CP

19.1. Trinh tyu thwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta ho so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 16 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- Nha dau tu nop 01 bd hé so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 cua Nghi dinh
s0 99/2015/ND-CP tai S¢ Xay dung noi c6 du an;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so dé nghi chap thuan
chu truong dau tu, So Xay dung c0 trach nhiém gui hd so lay ¥ kién cua cac co quan
nha nudc co lién quan vé dy an. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so,
co quan duogc 14y ¥ kién phai co van ban tra 10i vé nhiing ndi dung thuéc pham vi
quan 1y nha nude cua minh lién quan dén dy an giri S& X4y dung;

- Trong thot han 25 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so dé nghi chép thuin chu
truong dau tu, SO Xay dung co to trinh guri Uy ban nhan dan cép tinh dé xin y kién
Hoi dong nhan dan cing cap;

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc y lgién dong y cua Hoi
dong nhan dan cung cap, Uy ban nhan dan cap tinh c6 van ban chap thuan chu truong
dau tu dy an; truong hop khong chap thuén chu truong dau tu thi phai théng bao
bang van ban va néu 1o 1y do cho S& Xay dung va nha dau tu biét.

Budc 4: Tra két qua: T6 chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1€ phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhén, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c0) va cudc phi
dugc thue hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thtr 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 1e, tét
theo quy dinh).

19.2. Cach thire thyc hién: Gui hd so téi S& Xay dung noi du kién thuc hién
du an

19.3. Thanh phin ho so, s6 lwgng hd so:

a) Thanh phan ho so:
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- H so phéap 1y cta don vi dugc giao lam chu dau tu, bao gom gidy to chimg
minh chic ning kinh doanh bat dong san, tu cach phap 1y, gidy t& ching minh ning
lyc tai chinh, kinh nghiém cua chu dau tu theo quy dinh cua phap ludt; truong hop
ch}ra Iwra chon chu dau tur thi c6 bao cao vé hinh thurc lua chon chu dau tu va du kién
diéu kién luya chon chu dau tu;

- Van ban def: nghi chép thuan chu truong du an xay dung nha ¢, trong do néu r6
co so phap ly d€ nghi chap thudn; cac ndi dung dé xuat chap thuén quy dinh tai
Khoan 2 DBiéu 11 Nghi dinh 99/2015/ND-CP; ly do d€ nghi chap thuan va ching
minh su phu hop ctia ndi dung dy an véi chuong trinh ké hoach phét trién nha & cia
dia phuong da duogc phé duyét;

- Quyét dinh phé duyét quy hoach kém theo ban v& quy hoach chi tiét khu vuc
c¢6 dy 4n da dugc co quan c6 thim quyén phé duyét;

- No1 dung chuong trinh, }<e hoach phat trién nha o cua dia phuong da dugc phé
duyét c6 lién quan dén viéc trién khai thuc hién du &n can chap thuan chu truong dau
tu.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

19.4. Thoi han giai quyet Khong qua 27 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi chap thuan chu truong dau tu.

19.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nha dau tu du an xdy dung
nha &

19.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh

- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung

197 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Van ban cua Uy ban nhan dan
cap tinh chap thuan chu trrong dau tu du an xay dung nha &.

19.8. Phi, I¢ phi: Khong

19.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

19.10.Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

19.11.Céan cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Nha ¢ nam 2014,

- Nghi dinh 5O 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Nha 6.

- Thong tu sO 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo truong By Xéy dung
hudng dan thuc hién mot s6 ndéi1 dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/NDb-
CP.
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20. Thu tuc chz‘ip thuin chii trwong dau tw dy 4n xdy dung nha & theo quy
dinh tai Khoan 6 Diéu 9 cia Nghi dinh 99/2015/ND-CP

20.1. Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan hd so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Nha dau tu nop 01 bd ho so theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 caa Nghi dinh
s0 99/2015/ND-CP tai S¢ Xay dung noi c6 du an;

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so dé nghi chap thuan
chu truong dau tu, So Xay dung c6 trach nhiém gui hd so lay ¥ kién cta céc co quan
nha nudc co lién quan vé du an. Trong thoi han 15 ngay, ké tu ngay nhan dugc hd so
lay ¥ kién, co quan duoc 14y y kién phai c6 van ban tra 10i vé nhiing ndi dung thudc
pham vi quan Iy nha nudc cia minh lién quan dén dy an giri S& Xy dung;

- Trong thoi han 22 ngay, ké tir ngdy nhan du hd so dé nghi chip thuan chu
truong dau tu, S¢ Xay dung co to trinh kem theo ho so gui Uy ban nhan dan cap tinh
xem x¢ét, chap thuan chu truong dau tu du an;

- Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc to trinh kém theo ho so
dé nghi chap thuan chu truong dau tu du an cua Sé Xay dung, Uy ban nhan dan cip
tinh ¢6 van ban chap thuan chu truong dau tu dy an; trudng hop khong chap thuin
chu truong dau tu thi phai thong bao bang vin ban va néu 14 1y do cho S& Xay dung
va nha dau tu biét.

Budc 4: Tra két qua: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 18 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

20.2. Cach thirc thwe hién: giri hd so dén S¢ Xay dung noi du kién thuc hién
du an

20.3. Thanh phan hd so, s6 hrong ho so:
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a) Thanh phan ho so:

- Hb so phap 1y cua don vi duge giao 1am chu dau tu, bao gdm gidy to ching
minh chuc ning kinh doanh bat dong san, tu cach phap 1y, gidy t& ching minh ning
luc tai chinh, kinh nghiém ctia chu dau tu theo quy dinh cua phap luat; trudng hop
chua lya chon cht dau tu thi ¢6 b4o cdo vé hinh thirc lya chon chu dau tu va du kién
diéu kién lya chon chu dau tu;

- Vin ban dé nghj chép thuan chu truong du an xay dung nha 0, trong d6 néu rd
co so phap ly dé nghi chap thuin; cic noi dung dé xuat chdp thuan quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 11 Nghi dinh 99; 1y do dé nghi chip thuan va chimg minh sy phu hop
ctia ndi dung du an véi chuong trinh ké hoach phat trién nha & cia dia phuong da
duoc phé duyét;

- Quyét dinh phé duyét quy hoach kem theo ban v& quy hoach chi tiét khu vuc
co dy an da duoc co quan c6 tham quyén phé duyét;

- NoOi dung chuong trinh, ké hoach phat trién nha & cua dia phuong da dugc phé
duyét c6 lién quan dén viéc trién khai thuc hién du &n can chap thuan chu truong dau
tu.

b) S6 lwong ho so: 01 bd

20.4. Thoi han giai quyet Khong quéa 27 ngay, ké tir ngay nhan du ho so dé
nghi chap thuan chu truong dau tu.

20.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nha dau tu du 4n xay dung
nha ¢
20.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh
- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung

207 Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Van ban cia UBND cap tinh
chap thuan chu truong dau tu dy an xay dung nha 6.

20.8. Phi, 1¢ phi: Khong
20.9. Tén miu don, miu to khai: Khong
20.10.Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
20.11.Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Nha ¢ nam 2014,

- Nghi dinh sO 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Nha 6.
- Thong tu sO 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo truong B Xay dung
hudong dan thuc hién mot s6 ndéi1 dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/NDb-
CP.
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21. Thi tuc lwa chon chii dau tw du 4n xay dung nha & thuwong mai doi voi
trweong hop chi dinh chi diu tw quy dinh tai Khoan 2 Piéu 18 Nghi dinh s
99/2015/Nb-CP

21.1. Trinh ty thyuc hién:

Buwéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi volr TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thuge pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

- Truong hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi nop, vao so theo doi ho6 so va phan mém dién tir (neu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Nha dau tu nop 01 bo hd so theo quy dinh tai Piéu 7 cia Thong tu sd
19/2016/TT-BXD tai S Xay dung noi ¢6 du an;

- Sau khi tiép nhan ho so, S& Xay dung t6 chirc hop Tb chuyén gia (quy dinh tai
khoan 4 Diéu nay) dé xem xét, danh gia ning lyc ctia nha dau tu; néu nha dau tu du
diéu kién 1am chi dau tu du an thi So Xay dung c6 van ban kém theo bién ban hop
T6 chuyén gia va hd so phap 1y ctiia nha dau tu giri Uy ban nhan dan cép tinh dé cong
nhan nha dau tu lam chu dau tu dy an theo mau huéng dan tham khao tai phu luc $6
06 ban hanh kém theo Thong tu sé 19/2016/TT-BXD; néu nha dau tu khong du diéu
kién lam cha dau tu du an thi S¢ Xay dung c6 vin ban thong bao dé nha dau tu biét
ro ly do.

Budc 4: Tra két qua: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

21.2. Céach thire thue hién: Gui hd so t6i S¢ Xay dung noi ¢ du an
21.3. Thanh phén hd so, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- Van ban dang ky lam chu dau tu du an cua nha dau tu, bao gom cac ndi dung:
tén, dia chi nha dau tu, cac dé xuat cua nha dau tu, du kién tién do thuc hién du an;

- Ban sao c6 chung thyc hodc ban sao kém xué‘g trinh ban chinh dé ddi ghiéu
nhén Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép hodc Giay chiing nhian dang ky dau tu
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kém thqo giéy to chung minh c6 du s6 Vén‘ duoc hoat d(}r}g kinh doanh bat dong san
(von di€u 1¢) theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san;

- Gidy to chung minh nang lyc tai chinh cua chu dau tu 4p dung nhu quy dinh
tai diém d khoan 2 Diéu 12 cua Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10 thang 9 nam
2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Kinh doanh bat
dong san.

- Gidy to chimg minh quyén sir dung dat & hop phép theo quy dinh ctia phap luat
ve dat dai.

b) S6 lugng ho so: 01 b

21.4. Thoi han giai quyét: Khdng qua 25 ngay, ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dang ky lam chu dau tu.

21.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nha dau tu xay dung du an
nha ¢ thuvong mai

21.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép tinh
- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung

21.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban cong nhan cha dau tu
du 4n xay dung nha &

21.8. Phi, 1€ phi: Khong

21.9. Tén mau don, miu t& khai: Khong

21.10.Yéu cau, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong
21.11.Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s diéu cuia Luat Nha 6.
- Thong tu §6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung huong dan
thuc hién mdt s6 nd1 dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP cua
Chinh phu.
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22. Thii tuc thAm dinh gia ban, thué mua, thé nha ¢ xa hoi dugc dau tw xay
dung theo du an bang nguon von ngoai ngan sach nha nwdéc trén pham vi dia
ban tinh

22.1. Trinh ty thyuc hién:

Buwéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc nop qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

- Truong hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho nguoi nop, vao so theo doi ho6 so va phan mém dién tir (neu co);

- Truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu xay dung gia ban, gia cho thué, gia cho thué mua nha & xa hoi do
minh dau tu xdy dung dé trinh Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢6 du an to chirc thim
dinh. Trudng hop chi dau tu d3 hoan thanh xong viéc xay dung nha ¢ xi hoi va da
duogc kiém toan vé chi phi cua du an theo quy dinh thi Uy ban nhén dan cép tinh c6
thé cin ctr vao bao cao kiém toan dé tham dinh gia ban, gia cho thué, gia cho thué
mua nha & xa hoi cua du an.

- Uy ban nhan dén cp tinh giao S& Xy dung hodc co quan c6 chirc nang thim
dinh gi4 cta dia phuong thuc hién viéc tham dinh gi4 ban, gia cho thué, gia cho thué
mua nha & x4 hoi do chu dau tu dé nghi.

- Trong thoi han 25 ngdy, ké tir ngay nhan dugc Ho so hop 1é dé nghi tham dinh
gia ctia chu dau tu, co quan dugc giao tham dinh gia c6 trach nhiém to chirc tham
dinh va c6 van ban thong bao két qua tham dinh cho chu dau tu, trong d6 néu 13 cac
nodi dung dong ¥ va ndi dung can chinh sira (néu co).

- Can ¢ van ban thong bao két qua tham dinh, chi dau tu ban hanh gia ban, gia
cho thué, gia cho thué mua nha ¢ xa hoi cta du an trén nguyén tac khong duoc cao
hon gia dd dugc tham dinh.

Buéc 4: Tra két qua: Tb chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

22.2. Cach thirc thue hién: Gui hd so t6i UBND cép tinh noi ¢6 nha ¢ xa hoi
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22.3. Thanh phin, so lwong hd so:
a) Thanh phan ho so:

. Tham khao ho so thdm dinh gia theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 9 cia Théng tqf
s0 56/2014/TT-BTC ngay 28/4/2014 hudng dan thyc hién Nghi dinh s6

177/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Luét gia, bao gdm:

- Cong van dé nghi dinh gid, diéu chinh gi;
- Phuong an gia;

- Vian ban tong hop ¥ kién tham gia ctia cac co quan lién quan, dinh kém ban sao
y kién cta cac co quan theo quy dinh (néu co);

- Vian ban thAm dinh phuong an gia cua cic co quan c6 chic niang thim dinh
theo quy dinh;

- Cac tai liéu khac co6 lién quan.
b) S6 lwong ho so: 01 (bd)
22.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop

A

1€.
22.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu du 4n xdy dung

nha ¢ xa hoi.

22.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap tinh.

- Co quan thyc hi¢n: S& Xay dung.

22.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: vin ban thong bao két qua tham
dinh.

22.8. Phi, 1€ phi: Khong

22.9. Tén miu don, miu to khai: Khong

22.10.Yéu cau, diéu Kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong

22.11.Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ciia Chinh phii vé phat trién
va quan ly nha ¢ xa hoi.

- Thong tu s6 20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo Xdy dung hudng dan

thuc hign mdt s0 ndi dung ciia Nghi dinh s6 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua
Chinh phu vé phat trién va quan ly nha ¢ xa hoi.
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23. Thi tuc thué nha & cong vu thudc thim quyén quan ly ciia UBND cép
tinh

23.1. Trinh ty thyc hién

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi volr TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thugc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

- Trudng hop hd so da day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hoic goi dién cho to

chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.
Buéc 3.

- Can bé thudc ddi tuong dqqc thué nha ¢ cong vu (ﬁé nghi co quan, td chirc
dang truc ti€p quan 1y gui 01 bd ho so thué nha & cong vu dén S& Xay dung.

- Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngdy nhan duoc don dé nghi thué nha o cong vu,
co quan, t6 chtrc dang truc tiép quan ly nguoi c6 nhu cau thué nha ¢ cong vu kiém tra
va ¢6 van ban gui co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh cho thué nha & cong
vu theo quy dinh nhu sau:

Pbi véi nha ¢ cong. vu do Uy ban nhéan dan cép tinh quan 1y thi co quan, t chirc
dang quan ly nguoi dé nghi thué nha & cong vu dang ky thué nha ¢ cong vu voi So
Xay dung; d6i voi quy nha & cong vu ma Uy ban nhan dan cap tinh giao cho Uy ban
nhan dan quan, huyén, thi xa (sau day goi chung 1a Uy ban nhan déan cap huyén) quan
ly thi dang ky thué nha & coéng vu véi Phong c¢6 chirc nang quan 1y nha cua Uy ban
nhan dan cap huyén.

- Cén ctr quy nha & cong vu hién c6 va tiéu chuan nha ¢ cong vu, trong thoi han
20 ngay, ké tir ngay nhén dugc van ban dé nghi cua co quan, to chire dang truc tiép
quan 1y ngudi co nhu cau thué nha & cong vu, co quan c¢d tham quyén quyét dinh cho
thué nha & cong vu c6 trach nhi¢m kiém tra, néu du diéu kién cho thué nha & cong vu
thi ban hanh quyét dinh cho thué nha & cong vu; trudng hop khong du diéu kién thi
phai c¢6 van ban tra 161 néu 10 1y do.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh cho thué nha & cong vu gii Quyét dinh bd
tri cho thué nha ¢ cong vu cho don vi quan 1y van hanh nha ¢ cong vy, co quan dang
tryc tiép quan 1y ngudi thué va nguoi duoc thué nha & cong vu (mdi noi 01 ban) dé
phéi hop trong viéc quan 1y, bo tri cho thué nha ¢ cong vu.

- Can ctr quyét dinh bo tri cho thué nha & cong vu cua co quan dai dién chu sé
hitu, co quan quan ly nha & cong vu cé van ban (kém theo danh sach nguoi duogc bo

105



trf thué nha &) dé nghi don vi quan 1y van hanh ky két hop dong thué nha & cong vu
truc ti€p véi nguoi thué theo quy dinh sau:

+ Hai Bén truc tiép trao d6i va ky két hop dong thué nha & coéng vu trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay quyét dinh c6 hi¢u luc thi hanh.

+ Pon vi quan 1y van hanh nha & cong vu ¢6 trach nhiém gui Hop dong di dugc
hai bén ky két cho co quan quan 1y nha & cong vu va co quan quan ly ngudi thué€, moi
don vi 01 ban chinh.

Budéc 4: Tra két qua: To chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua truong hop ca nhén, t6 chtrc da ding ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

~ 23.2. Cach thirc thyce hién: co thé nop truc tiép hodc gui qua dudng buu dién
dén co quan dai di¢n chu s¢ hitu nha ¢ cong vu - S& Xay dung.

23.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- Van ban dang ky thué nha ¢ cong vu clia co quan, to6 chuc dang truc ti€ép quan
1y nguodi cd nhu cau thué nha & cong vuy;

- Pon dé nghi thué nha & cong vu da cd xac nhan cua co quan dang truc ti€p
quan 1y can bg, cong chirc vé€ thuc trang nha &

- Ban sao quyét dinh bé nhiém, diéu dong, luan chuyén cong tac c6 xac nhan cua
co quan ra quyéet dinh hoac co quan dang truc ti€p quan 1y can bo, cong chirc.

b) S6 lugng hd so: 01 b

23.4. Thoi han giai quyet Khéng qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc
van ban dé nghi cua co quan, to chirc dang truc tiép quan Iy nguoi thué nha & cong vu

23.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

Cén b cong chuc thude dién dugc ¢ nha cong vu cia UBND cép tinh.
23.6. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap tinh;

- Co quan truc tiép thuc hi¢n: Co quan dai dién cha s¢ hiru nha ¢ cong vu - So
Xay dung

- Co quan phdi hop: co quan, to chirc dang truc tiép quan 1y ngudi c6 nhu cau
thué nha & cong vu.

23.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bb tri cho thué nha ¢
cong vu.

23.8. Phi, I¢ phi: Khong
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23.9. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi thué nha ¢ céong vu quy dinh tai Phu luc s6 01 Thf)ng tu sb
09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 ctua B0 truong Bo Xay dung hudng dan quan 1y
st dung nha & cong vu.

23.10.Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Can bd thué nha ¢ cong vu phai chua c6 nha & thycf)c s& hiru cia minh va chua
duoc thué, thué mua hoac mua ’nhé\ ¢ xa hdi tai noi dén cong tac hodc da c6 nha &
thudc s¢ hitu cua minh tai noi dén cong tac nhung dién tich nha ¢ binh quan trong ho
gia dinh dudi 15m?*/ngudi.

23.11.Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Can cr Nghi dinh sO 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha 6;

- Thong tu s6 09/2015/TT-BXD ngay 29/12/2015 cua B9 truong Bo Xay dung
hudong dan quan ly st dung nha & cong vu. (Piéu 9 Khoan 3).
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M?\q Pon dé nghi thué nha ¢ cong vu
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 01 Thong tu s6 09/2015/TT- BXD ngay 29/12/2015 ctia B
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUE NHA O CONG VU

Kinh gui: ...
TEN 0T LA e
Nam sinh........cccccvveennneen. QUE QUAN.....cciiiieeiiie e
CMND S0...ceeeevrreeiriaenns CAp NGAY....cof ... oveeeeiunanns tai
ChO G hiN NAY . ... et
Pang ¢ thué o Pang ¢ nha khach o Pang ¢ nho O
Hign dang cONG tAC ta1i....cccuiiieiiiieeiiie et
ChUrC VU:.ooiiieeeee e ; phu cép chirc Vu:...cocovveeeennne.
Dién thoai:.....cccccoovvevvvieeinnnn Email....cccooeviiiiiii e,

Hién nay t61 chua c6 nha & (chua c¢6 nha ¢ thudc s¢ hiru cua minh, chua dugc mua, thué,
thué mua nha & xa hdi) tai noi dén cong tac.

T61 [am don nay dé nghi co quan....... xem xét cho t61 dugc thué nha ¢ cong vu va cam doan
chap hanh day du cac quy dinh cua Nha nude vé thué, sit dung nha ¢ cong vu (SO thanh vién

Kém theo don nay 1a ban sao Quyét dinh sé....... ngay...... ... ... CUA.....vevennenn. vé viée bo
nhiém hoac/va diéu dong, luan chuyén cong tac.

T61 cam doan nhiing 161 khai trong don 1a ding sy thuc va chiu trach nhiém vé nhirng 101
khai ctia minh trude phép luat./.

Xac nhan cia co quan quan ly nguwoi =~ ......... , ngay...... thang......nam...
_ dé nghi thué nha ¢ cong vu Nguwoi lam don
(vé thyc trang nha ¢ tai dia phuong noi (Ky va ghi rd ho tén)

dén cong tac)
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24. Tha tuc cho thué, thué mua nha & xa héi thuoc sé hiru nha nwéc
24.1. Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, np truc tuyén (déi vl TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé c& nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chire tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Ngudi ¢6 nhu cau thué, thué mua nha ¢ xa hoi thudc sé hiru nha nudc ndp 02
bd ho so tai don vi duoc giao quan 1y van hanh nha ¢ hodc tai S& Xay dung noi c6
nha 6.

- Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém kiém tra va phan loai ho so; néu ho so
Khéng du céc gidy to theo quy dinh thi phai tra 161 ngay dé nguoi nop don bd sung
gidy to. Truong hop don vi quan 1y van hanh nha ¢ tiép nhan ho so thi sau khi kiém
tra va phén loai hd so, don vi ndy phai c6 bao cdo danh sach nguoi di diéu kién thué,
thué mua nha ¢ kém theo ho so hop 1é giri S¢ Xay dung xem xét, kiém tra.

- Trén co 80 danh sach nguoi du diéu kién thué, thué mua nha & kém theo hd so
hop 1¢, S& Xay dung truc tlep xet duyét hodc thanh 1ap Hoi dong xét duyét hd so dé
thue hién xet duyét tung ho so dang ky, xac dinh d6i twong du diéu kién hodc chdm
diém xét chon doi twong wu tién (néu co).

- Truong hop du diéu kién hodc dugc uu tién xét duyét thué, thué mua nha ¢ thi
S¢ Xay dung co6 to trinh kém theo danh sach va bién ban xét duyét hoac bién ban
cham diém bao cdo UBND cap tinh quyét dinh; trudng hop khong du diéu kién hodc
chua dugc xét duyét thi S& Xay dung c6 van ban thong bao cho don vi quan ly van
hanh nha & dé tra 10i cho ngudi ndp don biét.

- Trén co s6 bao cao cua S& Xay dung, UBND cép tinh xem xét, ban hanh quyét
dinh phé duyét danh sach nguoi dugc thué, thué mua nha ¢ va giri quyét dinh nay cho
S¢ Xay dung dé ky hop dong thué mua véi nguoi duoc thué mua hodc giri cho don vi
quan 1y van hanh nha ¢ dé ky hop dong thué nha véi ngudi dugc thué nha o.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két

qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tir
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7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

24.2. Cach thire thywe hién: Nop ho so tai don vi quan Iy van hanh hodc S¢
Xay dung noi ¢c6 nha &

24.3. Thanh phén hd so, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
- Pon dang ky thué, thué mua nha ¢ xa héi thudc sé hiru nha nuoc;
- Gidy to chtmg minh thudc dbi twong va co du didu kién vé nha ¢, cu tra, thu
nhap;
- Gidy to chimg minh thudc d6i tuong dugc mién, giam tién thué nha & x3 hoi
(n€u co).

b) Sd lugng hd S0 02 bo (01 bo luu tai co quan tiép nhén’ hd so va Ql bo chuyén
cho So Xay dung (néu don vi quan ly van hanh la co quan tiép nhan ho so) hoac 01
bd chuyén cho don vi quan 1y van hanh (néu S& Xay dung la co quan ti€ép nhan ho
S0O).

24.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay, ké tir ngay don vi quan Iy van
hanh nha ¢ nhan du hd so hop 18, trudng hop phai xét duyét, to chirc chim diém thi
thoi han giai quyét 1a khong qua 60 ngay.

24.5. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi thué, thué mua nha &
xa hoi thudc so hiru nha nuoc.

24.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép tinh

- Co quan thyc hién: S& Xay dung, don vi quan 1y van hanh nha &.

24.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét danh sach
nguoi dugce thu€, thué mua nha ¢ xa hdi thudc s¢ hiru nha nude.

24.8. Phi, 1€ phi: Khong
24.9. Tén méu don, miu to khai:

- Mau d¢ nghj thug, thué mua nha ¢ xa hoi theo phu luc s6 09 ban hanh kem
theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD;

- MAu xé4c nhan dbi tuong, thuc trang vé nha & theo phu luc s6 13, 14, 15, 16 ban
hanh kém theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD;

- Mau ké khai vé thu nhap theo phu luc s6 17,18 ban hanh kém theo Théng tu s6
19/2016/TT-BXD.

24.10.Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Pbi tuong duogc thué, thué mua nha ¢ bao gém: (1) Nguoi ¢ cong véi cach
mang theo quy dinh cua phap luat vé uu dai nguoi c6 cong voi cach mang; (2) Nguoi
thu nhap thap, ho nghéo, can nghéo tai khu vuc d6 thi; (3) Nguoi lao dong dang lam
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vi€c tai cac doanh nghi¢p trong va ngoai khu cong nghié€p; (4) Si quan, ha si quan
nghiép vu, ha si quan chuyén moén k¥ thuat, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan
trong co quan, don vi thudc cong an nhan dan va quan doi nhan dan; (5) Céan bg, cong
chire, vién chire theo quy dinh cta phép luat vé can b, cong chirc, vién chuc; (6) Céac
d6i twrong da tra lai nha & cong vy; (7) HO gia dinh, ca nhan thudc dién bi thu hoi dat
va phai giai toa, pha do nha ¢ theo quy dinh ctia phap luat ma chua dugc Nha nudc
bdi thudng bang nha &, dt & dap tmg cac diéu kién sau:

- Chua c6 nha & thudc so hiru cua m1n~h, chua du’o’c’mua, thué hoac thué mua
nha ¢ xa hgf)i, chua dugc hudng chinh sach ho tro nha &, dat & dudi moi hinh thuce tai
noi sinh song, truong hop da c6 nha ¢ thudc sé hitu ctia minh thi phéi c¢6 dién tich
binh quén trong hd gia dinh duéi 10m? san/nguoi;

- Phai c¢6 ding ky thuong tra tai tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi cd
nha ¢ xa hoi; truong hop Khong dang ky thuong tra thi phai c6 dang ky tam tra tur
mot ndm trd 1€n tai tinh, thanh pho nay,

- Péi véi cac d6i tugng (2), (3), (4), (5) néu trén thi phai thudc dién khong phai
nop thué thu nhap thuong xuyén theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap ca

nhan; truong hop 1a hd nghéo, can ngheo thi phai thudce dién nghéo, can nghéo theo
quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu.

24.11.Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Nha ¢ nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Nha 6.
- Thong tu §6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung huong dan
thuc hién mdt s6 nd1 dung cia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP cua
Chinh phu.
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Miu don ding ky thué, thué mua nha ¢ xi hoi thudc s& hiru nha nuéc
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 09 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xay dyng)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
MAU PON PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI
THUQC SO HU'U NHA NUOGC

Hinh thirc dang ky° Thué¢ [  Thué mua []

Kinh @i e
Ho va t8n nGUOT VIt QON: ..o
CMND (hé chiéu hodc thé quin nhin hodc thé cin cudc cong dan)
L YO cap ngay........ [eweeen. [ovieeeaanen 1) U
NEHE NERIBP vt
NOTJAM VIEC ittt e e eaab b eee s
NOT G RIEN A1
Ho khau thuong tra (hodc tam tra) SO, 123 SR
Thudc dbi tuqngg: .........................................................................
S6 thanh vién trong ho gia dinh™....................... ngudi, bao gom:
I.Hovatén:.....ccoceevvvereennennne, CMND so.............. -
Nghé nghiép.....cooevveeeeeeennen. Tén co quan (don Vi)......ccceuveenes
2. Hovatén:......ccoovviveeeeeiiieeeenn, CMND s6é............ -
Nghé nghiép............... Tén co quan (Aon Vi)....cceeeeveeieeneeeeienne
3. Ho va tén:..ceennces (6111 DI T -
Nghé nghiép.....cooevveeeeeeeennen. Tén co quan (don vi)..................
B et

T6i va nhitng ngudi trong hd gia dinh cam két chua dugc thu hudng chinh sach hd tro vé
nha &, dat & dudi bat ctr hinh thirc nao (khdng ap dung d6i véi trudong hop tai dinh cu va
truong hop tra lai nha ¢ cOng vu).

Tinh trang nha & ctia ho gia dinh hién nay nhu sau™: (c6 Gidy xac nhan vé thyc trang nha &
cua hg gia dinh, ca nhan kem theo don nay).

- Chua c6 nha ¢ thugc s¢ hitu caa ho gia dinh o
- C6 nha & nhung chat chdi dién tich binh quan dudi 10m?® san/ngudi m
- C6 nha ¢ nhung nha & bi hu hong, dot nat (hu hong khung - tuong, m
mai)

® Panh ddu vao 6 ma nguoi viét don ¢6 nhu cau mua, thué, thué mua nha 6.
® Ghi tén co quan quan 1y nha ¢ xa hoi hodc don vi quan 1y van hanh nha & xa hoi.

" Néu dang 1am viéc tai co quan, tb chirc thi ghi 5 nghé nghiép, néu 1a lao dong tw do thi ghi 1a lao dong tu do, néu da
nghi huu thi ghi d@ nghi huu....

8 Néu dang 1am viéc thi méi ghi vao muyc nay.

° Ghird nguoi viét don thudc dbi tugng theo quy dinh dugc hd trg nha ¢ xa hoi (vi du nhur 14 can bd cong chirc, vién
chuc ....).

1% Ghi 5 s6 lwong thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mdi quan hé cua ting thanh vién v6i ngudi ding tén viét
don.

1 Nguoi viét don danh ddu vao 6 phit hop vé6i hién trang thuc t& nha & ctia ho gia dinh.
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- D c6 dét & nhung dién tich khuon vién dét ¢ thap hon tiéu chuan dién o
tich toi thieu thugc dién dugc phep cai tao, xay dung theo quy dinh cua
UBND cap tinh.

- C6 nha ¢ nhung thudc dién bi giai téa khi Nha nuéc thu hoi dat 0
- C6 dat ¢ gan voi nha & va phai di chuyén chd ¢ nhung khong da didu o
Kién duoc boi thuong vé dat ¢ va Khéng cho ¢ nao khac.

- T6i da tra lai nha ¢ cdng vy, hién nay chua c6 nha ¢ tai noi sinh séng m|
sau khi tra lai nha & cong vu

- Kho6 khiin vé nha & khac™ (ghi 10 n0i dung)........ccccooooiiiiiiooiiiiiiiinisicianrenescene
T6i lam don nay dé nghi dugc giai quyét 01 can ho (can nha) theo hinh thirc................... tai

+ Mong mudn dugc giai quyét cdn hd (¢an nha) SO........ooveeveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeens

+ Dién tich san str dung cdn hd...........ccocennne. m? (déi v6i1 nha chung cu);

+ Dién tich san xay dung........c.ccoeeeeevieenieennenns m? (d6i v6i nha lién k8);

T61 xin cam doan nhitng 101 khai trong don 1a dung su thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m
trude phap luat vé cac noi dung da ké khai. Khi duoc giai quyét™ .......oo.ooveeveverenenns nha &
x4 hoi. Toi cam két chap hanh day du cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan 1y, st dung nha &
xa hoi./.

.......... , ngay....... thang.....ndm........
Nguwoi viet don
ky va ghi rd ho tén)

2 Nhitng kho khin vé nha & khong thudc cac ndi dung kho khin da néu

13 Ghi rd nhu ciu mua, thué, thué mua
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MAu gidy xac nhén vé ddi twong va thuc trang nha & dé ding ky thué, thué mua nha &
x4 hoi thudc sé hiru nha nwée doi véi ddi twong quy dinh tai khoan 1 Diéu 49 Luat
Nha ¢ 2014
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 13 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG VA THUC TRANG NHA O BE PANG
KY THUE, THUE MUA NHA O XA HOI THUQC SO HUU NHA NUOC

Kinh giri: Uy ban nhan dan cAp X3 ..o
Ho va tén ngudi d& nghi XAC MDAN:........voveeeeeeeeeeeee e

So CMND (ho chiéu hodc thé quan nhan hoac thé can cudc cong dan)

NOT G NN Q15
Ho khau thuong trii (hodc tam tra) s6..................... 1: 1 SR UUUUURRIRRRR

La doi tugng c6 cong voi cach mang (ban sao co chung thuc hodc ban sao tur s6 gdc do co
quan c6 tham quyén cp gidy to chirg minh vé d6i twong kém theo)

Thuc trang v& nha ¢ hién nay nhu sau™:

- Chua ¢6 nha ¢ thugc sé hiru cua ho gia dinh o
- C6 nha ¢ nhung chét chdi dién tich binh quan dudi 10m? san/nguoi o
- C6 nha ¢ nhung da bi hu hong khung, twong, mai nha va dién tich m
khuoén vién dat cua nha ¢ thap hon tiéu chuan dién tich toi thiéu thuoc

dién dugc phép cai tao, xay dung theo quy dinh caa UBND cap tinh

- C6 nha ¢ nhung nha ¢ bi hu hong, dot nat (hu hong khung - twong, méi) o
- C6 nha ¢ nhung thudc dién bi giai toa khi Nha nuéc thu hoi dat O
- Co dat ¢ gan voi nha & va phai di chuyén chd ¢ nhung khong du diéu O
Kién dugc boi thuong vé dat ¢ va Khdng cho ¢ nao khéc.

- Kho khin vé nha & khac'® (ghi rd noi 0

T6i va nhitng ngudi trong ho gia dinh cam két chua dugc thy huong chinh sach hd trg vé
nha &, dat & dudi bat ctr hinh thirc nao.

To61 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a dung su thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m trudc
phép luat vé cac ndi dung da ke khai.

' Ghi tén UBND cép x noi ngudi dé nghi xac nhan dang cu tra theo hinh thirc dang ky thudng tra hodc ding ky tam
tri tir 01 ndm tr& 1én.

% Can et vao thuc trang nha & hién tai ciia ngudi dé nghi xac nhan dé danh dau vao 1 trong 6 6 cho phu hop.

1® Nhitng kho khin vé nha & khong thudc cac ndi dung kho khin di néu.
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....... Ngay...... thang.......ndm .....
Ngwoi de nghi xac nhan
(Ky va ghi rd ho tén)

Xzc nhan ciia UBND ¢Ap X3' .ovvveeieeennnnnnnn.n Ve

1. Ong/Ba 1a @6i twong c6 cong véi cich mang

2. Vé tinh trang nha ¢ hién tai ciia h gia dinh:.....ceecreeceecrereererereseercsenans
3. Ong/Ba chwa dwoc hwong chinh sich hd tro vé nha &, dit & ciia Nha nwéc

(ky tén, dong diu)

1" UBND cép xa noi nguoi dé nghi xac nhan dang cu tru theo hinh thuc dang ky thudng tra hodc dang ky tam tra tir 01
nam tr¢ 1€n.
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MAu gidy xac nhin doi twong, thuc trang nha & va diéu kién vé thu nhap ddi véi cac
ddi twong dwoce quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7 Piéu 49 Luat Nha ¢ 2014
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 14 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG, THU'C TRANG NHA O VA DIEU KIEN
THU NHAP PE PANG KY THUE, THUE MUA NHA G XA HQI THUQC SO HU'U
NHA NUOC

Kinh giri'®: ..o,
Ho va ten NGUOT A8 NNt ...

S6 CMND (ho chiéu hodc thé quan nhan hodc thé can cudc cong dan)

Nghé nghiép ................................................................................

NOT 1AM VIBC et

NOT G RICN tALiuceiiiiiieeiiiie e

Ding ky ho khau thuong tra (hodc tam tri) tai2%....oo.vveveeeeeeeeee e,
S6 s6 ho khau thuong tra (hodc tam tra)............. noi cap.............

S thanh vién trong ho gia dinh............... nguoi.

Thudc d6i trong® ...,

Tinh trang nha & hién nay cta ho gia dinh t6i nhu sau®

- Chua c6 nha ¢ thudc s hitu caa ho gia dinh o

|

- C6 nha & nhung chat chdi dién tich binh quan dudi 10m? san/ngudi
- C6 nha ¢ nhung nha & bi hu hong, dot nat (hu hong khung - teong, mai) o

- C6 nha ¢ nhung bi hu hong khung, teong va mai nha va dién tich khuén o
vién dat ctia nha ¢ thap hon ti€u chuan dién tich toi thiéu thuoc dién duoc
phép cai tao, xay dung theo quy dinh cia UBND cap tinh.

- C6 nha & nhung thugc dién bi gii toa khi Nha nudc thu hoi dat 0

8 Gui Co quan, don vi ciia nguoi dé nghi xac nhan (néu hd gia dinh c6 02 nguoi trd 1€n la déi tugng thudc 02 co quan,
t6 chire thi phai gui. dé nghi dén cac co quan, t6 chirc dé dugc xac nhan). Trudng hop ngudi dé nghi xac nhan da nghi
viéc hodc hanh nghé ty do thi UBND cép x4 noi nguoi deé  nghi xdc nhén dang cu trd theo hinh thire dang ky thuong tra
hoic ding ky tam trii tir 01 nam tr& 1én chi xac nhan vé d6i tugng va thuc trang nha ¢, khong phai xac nhan vé diéu kién
thu nhép.

¥ Néu dang lam viéc thi méi ghi vao myc nay.
2% Ghi dia chi theo s6 ho khau thuong tr hodc ghi dia chi noi dang ky tam tri ciia nguoi d& nghi.
21 Ghi rd nguoi dé nghi x4c nhan thudc di twong theo quy dinh (vi du nhu 14 can bd cong chire, vién chic ....).

22 Can ¢t vao thuc trang nha & hién tai ciia ngudi dé nghi xac nhan dé danh dau vao 1 trong 6 6 cho phu hop.
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- C6 dat ¢ gan voi nha & va phai di chuyén chd ¢ nhung khong du diéu O

Kién duoc boi thuong vé dat ¢ va Khéng cho ¢ nao khac.

- Kho khan v& nha & Khac® (ghi 18 001 dUNE).....eeveeeeeeeeeeeeeeeeee e

T6i va nhitng ngudi trong ho gia dinh cam két chua dugc thu huéng chinh sach hd tro vé
nha ¢, dat & dudi bat cir hinh thic nao.

T6i va ho gia dinh cua t6i hién khong phai ndp thué thu nhap thudng xuyén.

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trong don 1a dung su thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai./.

.......... , ngay....... thang.....nam........
Nguwoi viet don
(ky va ghi rd ho tén)

Xac nhén ciia Thi truéng co quan, don vi hoiic linh dao UBND cip xa% ciia ngudi dé
nghi
1. Ong/Ba thudc ddi twong dwge hwdng chinh sich hd tro nha &
2. V& tinh trang nha & hién tai ctia hd gia dinh®:............co.coocovvvveevevnnn,
3. La d6i twong khong phai nop thué thu nhip thwong xuyén

(ky tén, dong dau)

2 Nhirng kho khin vé& nha & khong thudce cac ndi dung kho khin da néu.

2 Trudng hop ngudi dé nghi x4c nhan da nghi viéc hodc hanh nghé tw do thi UBND cép x4 noi nguoi dé nghi xac nhan
dang cu trt theo hinh thire dang ky thuong trii hodc dang ky tam tra tir 01 nam tr6 1€n chi xac nhén vé dbi tuong va thuc
trang nha &, khong phai xac nhan vé diéu kién thu nhép.

% Co quan phai x4c nhan rd thyc trang cua nha & 1a thude 1 trong 7 ndi dung khé khin vé nha & ma nguoi dé nghi xac
nhan da khai.
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MAu gidy xac nhin déi twong va thwe trang vé nha & doi véi ddi twong dwoc quy dinh
tai khoan 8 Pi¢u 49 Luat Nha ¢ 2014
(Ban hanh kém theo Phu lyc sé 15 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciua Bo
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

MAU GIAY XAC NHAN VE POI TUQNG VA THU'C TRANG NHA O BPE PANG
KY THUE, THUE MUA NHA O XA HQI THUQC SO HU'U NHA NUGC

SOuueveeeieeeeiee e cip ngay......... oveeuanns oo 171 S

S6 s6 ho khau thuong tra (hodc tam tra)...  noi cap....

S6 thanh vién trong ho gia dinh............... nguoi.

Tinh trang nha & hién nay cia hg gia dinh t61 nhu sau:

- T61 da tra lai nha ¢ cong vu tai29 ..............................................
- Hién tai chua c6 nha & tai noi sinh séng sau khi tra lai nha &
cong vu.

To1 xin cam doan‘ nhirng 161 khai trong don 1a ding sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cac ndi dung da keé khai./.
.......... , NQay....... thang.....nam........
Ngwoi de nghi xac nhan
ky va ghi rd ho tén)

% Gui Co quan, don vi noi nguoi dé nghi xac nhan dang lam viéc hodc lam viéc trudc khi nghi huu va co quan, don vi
quén ly nha ¢ cong vu ciia nguoi dé nghi.

2" Néu dang lam viéc thi méi ghi vao muc nay.
%8 Noi cur trt theo hinh thirc ddng ky thudng trii hodc ding ky tam tréi tir 01 nam trd 1én.

%% Ghi 16 dia chi nha ¢ cong vu da tra.
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MAu gidy xac nhin cia UBND cép huyén noi d6i tweng cé nha, dit bi thu héi quy dinh
tai Khoan 10 Piéu 49 Luit Nha ¢ 2014
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 16 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

MAU GIAY XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN CAP HUYEN VE VIEC CHUA
PUQC NHA NUGC BOI THUONG PE PANG KY THUE, THUE MUA NHA O XA
HOQI THUQC SO HUU NHA NUOC

Ho va tén nguoi dé nghi dugc xac nhéngl: .................................

S6 CMND (ho chiéu hodc thé quan nhan hodc thé cin cudc cong dan)

T S cip ngay..../...../.....tai.... Noi & hién tait.........cco........

Ho khau thuong tra (hodc tam trua) SO, 1727 LR

Tinh trang nha & hién nay cta ho gia dinh t6i nhu sau®;

- C6 nha ¢ nhung thudc dién bi giai toa khi Nha nuéc thu hoi dat O

- C6 dét ¢ gan voi nha ¢ va phai di chuyén chd ¢ nhung khong du diéu O

Kién dugc boi thuong vé dat ¢ va Khong cho ¢ nao khéc.

T6i (hodc ho gia dinh) c6 nha, dat bi thu hoi tai dia chi.........cocooovvevivveeeeeene, chua dugc

Nha nudc bdi thudng bang nha &, dat ¢ tai dinh cu.
T61 xin cam doan nhitng 161 khai trong don 1a dung su thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m
trudc phap luat vé cac ndi dung da ke khai./.
.......... , ngay....... thang......nam........
Ngwoi de nghi xac nhan
(ky va ghi rd ho tén)

Xac nhén cia Uy ban nhéan dan cip huyén ................ vé viéc ngudi bi thu hdi nha,
dat chwa duwgc Nha nwéce boi thuwdng bang nha ¢ hoac dat ¢ tai dinh cw

(ky tén, dong dau)

% Gtri Uy ban nhan dan cip huyén noi c6 nha, dét b thu hi.
31 Tén ngudi dé nghi xac nhan dang ky thué, thué mua nha & xa hoi.

%2 Can ct vao thuc trang nha & hién tai ciia ngudi dé nghi xac nhan dé danh dau vao 1 trong 2 6 cho phu hop.
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MAu gidy xac nhin vé diéu kién thu nhap ddi véi cac ddi twong dwoe quy dinh tai
Khoin 5, 6, 7 Diéu 49 Luat Nha ¢ 2014
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 17 Théng tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

MAU GIAY KE KHAI VE PIEU KIEN THU NHAP®
Ho va tén ngudi k€ khai:........ccoovvieiiiiiiiiiiiciccee e,

S6 CMND (ho chiéu hodc thé quan nhan hodc thé can cudc cong dan)

I4

Sl SRR cap ngéy ......... [ovierenn. [oieeernnn ;1 SRS

NOT G BIEN a1,

Ding ky ho khau thuong tra (hodc tam tri) tai>....oo.eeeveeeeeeeeeeee s
S6 s6 hd khau thuong tra (hodc tam tru).......... noi cép ..................

S6 thanh vién trong ho gia dinh®....................... ngudi, bao gom:

I.HO vatén:....coooveieieeiecreee. (0)Y/ 11 D Y. YT -
Nghé nghiép......cocoeeue.. Tén co quan (on vi)...coceeeeveeerunnennns

2. HO VA BN e CMND S8....vvnrirernnn. - E

Nghé nghiép................ Tén co quan (don Vi)....coeeeevveeeeneeeennnenn.
3.Hovaténi....ccocoovurnnnnne. CMND S$O...cecvrrerrrerrrennn, -

Nghé nghiép................ Tén co quan (Gon Vi)...cooeeeevveeernveeennnenn.

4. HO vVaten:....ocoeveeeieeieeieeeeeien, (010 DI U -
Nghé nghiép......ccoeveeeeeereeeeenn. Tén co quan (don Vi).......eeeuveennee
TSRO PR RS
Thudc dbi tu’ong ...................................................................................................

Ho gia dinh cua t6i c6 thu nhap thuong xuyén khong thudce dién phai ndp thué thu nhap
hang thang.

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trong don 1a ding su thyc va hoan toan chiu trach nhiém
trudc phap luat vé cac ndi dung da ké khai./.

%3 MAau nay chi ap dung dbi véi truong hop ngudi ké khai da dugc xac nhan vé déi twong va diéu kién dé dugc huong
chinh sach hd trg nha ¢ xa hoi trude ngay Thong tu 19/2016/TT-BXD c6 hiéu lyc thi hanh nhung chua c6 xac nhan vé
diéu kién thu nhap.

3% Ghi dia chi noi ngudi ké khai dang cu trd theo hinh thirc ding ky thuong trii hodc dang ky tam tra tir 01 nam tré lén.
% Ghi dia chi theo sb ho khau thuong trii hodc ghi dia chi noi dang ky tam tri ciia ngudi ké khai.
% Ghi 16 s6 lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mdi quan hé cua tirng thanh vién voi nguoi ké khai.

%7 Ghi 16 nguoi ké khai thude ddi tugng theo quy dinh dugc hudng chinh sach hd tro vé nha & xi hoi (vi du nhu 13 cong
chuec, vién chuec...).
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.......... , ngay....... thang......nam........
Ngwoi ké khai
(ky va ghi rd ho tén)

Xac nhén ciia Thi truéng co quan, don vi noi ngudi dé nghi dang lam viéc Ong/Ba Ia
doi twong khong phai ngp thueé thu nhap thwong xuyén

(ky tén, dong diu)
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MAu gidy tw ké khai vé di‘éu kién thu nhép déi véi cac ddi twong dwgc quy dinh tai
khoan 4 va khoan 5, 6, 7 Di¢u 49 Luat Nha ¢ 2014 (truwomg hop da dwge nghi viéc, nghi
ché d9)

(Ban hanh kém theo Phu luc s6 18 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

SOttt ettt cip ngay......... [oveeeans [oveeeannn 11 SRS
NOT G RIEN tRI% o
Ding ky ho khau thuong tra (hodc tam tri) tai'% ..o,
S6 s6 hd khau thuong tra (hodc tam tr).......ceeeevvveeennennnn. noi cép .....................
S6 thanh vién trong ho gia dinh™........................ ngudi, bao gom:
I.Hovatén:........cooevviieeiieiineeeenn, CMND SO...voveeeeeeeeeeeeeeerennnn -
Nghé nghiép.....cooevveeeveeeennen. Tén co quan (AoN Vi)...coeeverieeeniiieeiieeeiee e
2. HOo Vateni.oooovieieieeeiee, CMND S0....veviiieiiieiiieeiee e -
Nghé nghiép.....cooevveeeeeeeennen. Tén co quan (don vi)..................

3. HO VAteN e CMND s0.............. I SO

Nghé nghiép.....cccoeveeeeeeeeeenn. Tén co quan (don Vi)........ccuueee.
USSR

Thudc dbi tu’qng42: .............................................................................................

Ho gia dinh cua t6i ¢6 thu nhap thuong xuyén khong thudc dién phai ndp thué thu nhap
hang thang.

To1 xin cam doan‘ nhirng 161 khai trong don 1a ding sy thuc va hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat vé cac ndi dung da ké khai./.

.......... , ngay....... thang......nam........
Nguwoi ké khai
ky, ghi rd ho tén)

% Trong truong hop cén thiét S& Xy dung lién hé v6i Cyc thué dia phuong dé xac minh.

%9 Ghi dia chi noi ngudi ké khai dang cu tra theo hinh thirc ding ky thuong tri hodc dang ky tam tra tir 01 nam tré 1én.
%% Ghi dia chi theo s6 hg khau thuong tra ciia ngudi ké khai hodc ghi dia chi noi dang ky tam tra.

* Ghi 16 s6 lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mbi quan hé cua tirng thanh vién véi nguoi ké khai.

*2 Ghi 16 nguoi ké khai thudc ddi twong theo quy dinh duge hudng chinh sach hd tro vé nha & xa hoi (vi du nhu 14 cong
chuec, vién chuec...).
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25. Thi tuc cho thué nha & sinh vién thugc sé hiru nha nuwéc
25.1. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tir (neu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan hd so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

Sinh vién ¢6 nhu cau thué nha & ndp don dé nghi thué nha theo miu huéng dan
tham khao tai phu luc s6 10 ban hanh kém theo Théng tu s 19/2016/TT-BXD kém
theo ban sao gidy to ching minh thudc ddi twong wu tién (néu cd) theo mot trong céc
hinh thurc sau day:

- Nop tai co s& gido duc, dao tao dang theo hoc; co s gido duc, dao tao co trach
nhiém ti€ép nhan don, kiém tra, 1ap danh sach sinh vién va gui cho don vi quan ly van
hanh nha & sinh vién xem xét, quyét dinh,;

- NOp tai don vi quan ly van hanh nha & sinh vién sau khi c6 xac nhan cua co s&
gido duc, dao tao dé duoc xem xét, quyét dinh.

Trén co s¢ danh sach sinh vién nop don dé nghi thué nha ¢, don vi quan ly van
hanh nha & sinh vién c6 trach nhiém kiém tra va cin ¢t vao sb luong nha ¢ hién cé dé
quyét dinh ddi twong sinh vién dugc thué theo thw ty wu tién quy dinh tai khoan 1
Diéu 52 cua Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP;

Truong hop sinh vién khong du diéu kién thué nha ¢ hodc co s& gido duc, dao
tao hodc don vi quan 1y van hanh nha ¢ sinh vién Khong da nha & cho sinh vién thué
thi c6 trach nhiém thong bao bang van ban néu rd 1y do cho sinh vién biét.

Buéc 4: Tra két qua: T chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 18 phi (néu c6)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

25.2. Cach thire thue hién: Nop hd so tai don vi quan 1y van hanh nha ¢ hodc
tai co s& gido duc dao tai noi sinh vién theo hoc.

25.3. Thanh phin hé so, s6 lwong ho so:
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a) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thué nha & sinh vién

- Gidy to chtng minh thudc dbi tuong uu tién (néu co);
b) S6 luong hd so: 01 b

. 25.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay, ké tir ngdy co quan tiép nhan
h6 so nhan du ho so hop 1€.

25.5. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Hoc sinh, sinh vién theo hoc
tai cac co sé gido duc dao tao.

25.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Pon vi quan 1y van hanh nha ¢
sinh vién

25.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Hop d6ng thué nha & sinh vién

25.8. Phi, 1€ phi: Khong

25.9. Tén méu don, miu to khai:

- Pon dé nghi thué Il,hé & sinh vién theo mau huéng dan tai phu luc s6 10 ban
hanh kém theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung.

25.10.Yéu cau, diéu kién thwe hién thit tuc hanh chinh: La hoc sinh, sinh
vién dang theo hoc tai cac co s¢ gido duc dao tao.

25.11.Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Nha ¢ nam 2014,

- Nghi dinh sO 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cua Chinh phu vé quy dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Nha ¢&;

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung hu’ong dan
thue hién mot s6 ndi dung ctia Luét Nha ¢ va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20
thang 10 nam 2015 ciia Chinh phu vé quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sd
diéu cua Luat Nha 6.
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Miu don dé nghi thué nha ¢ sinh vién
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 10 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Ho va tén ngudi dang KY ..o

S6 thé sinh vién hodc CMND hodc ho chiéu hodc thé can cude cong dan
SOttt ettt cap ngay......... [oveeeans [oveeeannn 11 SRS

T6i 1am don nay d& nghi*:....... x€ét duyét cho Toi dugce thué nha ¢ tai............ trong thoi

T61 xin cam doan nhitng 161 khai trong don 1a dung su thuc va hoan toan chiu trach nhi¢m
trudc phap luat vé cac ndi dung da ke khai./.

.......... , ngay....... thang.....nadm........
Nguoi viet don
(ky va ghi rd ho tén)

Xac nhén cia Thu truéng co s¢ dao tao ciua nguoi dé nghi
(ky tén, dong dau)

* Guri Co s¢ dao tao noi nguoi dang ky thué nha & sinh vién dang hoc tap.

* Ghi tén co s& dao tao.
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26. Thu tuc cho thué nha & cii thudc s¢ hitu nha nwéc
26.1. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Budre 2. Cong churc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1¢ thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudong hop hd so thiéu hoidc khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan nguoi nop hod so hoan thién bang phiéu huéng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budére 3.
a) Trinh ty, tha tuc thué nha & cii d6i voi trudng hop quy dinh tai Piém b Khoan
2 Piéu 57 Nghi dinh 99/2015/ND-CP dugc thuc hién nhu sau:

- Nguoi dé nghj thué nha ¢ ndp 02 bo ho so tai don vi quan 1y van hanh nha &
hoac tai S& Xay dung (do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh);

- Co quan tiép nhan hd so ¢6 trach nhiém kiém tra, viét giéy bién nhan ho so;
truong hop ngudi ndp don khong thude d6i tuong duoc thué nha ¢ cii thi phai c6 vin
ban thong bao cho ngudi hop ho so biét 1d 1y do; néu ho so con thiéu gidy td thi co
quan tiép nhan ho so phai huéng din ngay dé ngudi ndp ho so bd sung gidy to.
Truong hop don vi quan 1y van hanh nha ¢ tiép nhan ho so thi phai bao cio S¢ Xay
dung xem xét;

- Trén co s& ho so du diéu kién tiép nhan, co quan quan Iy nha ¢ c¢6 trach nhiém
kiém tra, lap to trinh kém theo du thao quyét dinh phé duyét doi tuong dugce thué nha
& cli trinh co quan dai dién chu s¢ hitu quyét dinh;

- Can ctr vao d& nghi ctia co quan quan 1y nha 6, co quan dai dién chu s& hitu
nha & xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét d6i tuong dugc thué nha &, sau d6 gui
quyét dinh ndy cho co quan quan 1y nha & dé thong bao cho don vi quan 1y van hanh
nha ¢ thyc hién ky két hop dong thué nha &. Trudng hop nha & cii do B6 Qudc phong
dang quan 1y ma giao thAm quyén quyét dinh ddi twong dugc thué nha & cho co quan
quan 1y nha & thi co quan nay ban hanh quyét dinh phé duyét déi twong duoc thué
nha 6.

- Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét d6i tugng duoc thué nha ¢ cii, don vi quéan 1y
van hanh nha & thuc hién ky két hop dong v6i ngudi thué nha 6.

~ b) Trinh ty, thi tuc ky hop dong thué nha ¢ doi véi truong hop quy dinh tai
biém ¢ va biém d Khoan 2 Diéu 57 cia Nghi dinh 99/2015/ND-CP dugc thuc hién
nhu sau:
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- Truong hop ngudi dang sir dung nha ¢ nhan chuyén quyén thué nha & trudc
ngay 06 thang 6 nam 2013, 1a ngay Nghi dinh s6 34/2013/ND-CP ngay 22 thang 4
nam 2013 caa Chinh phil vé& quan 1y str dung nha ¢ thudc sé hiru nha nude ¢ hidu
luc thi hanh (sau ddy goi chung 1a Nghi dinh s 34/2013/ND-CP) thi nguoi dé nghi
thué nha & ndp 02 bd hd so quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay tai don vi quan ly van
hanh nha ¢ hodc tai S¢ Xay dung (do Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh). Sau khi
tiép nhan hd so, co quan tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém kiém tra, néu hd so hop 1é thi
dang tai 03 1an lién tyc thong tin vé nha & cho thué trén bao cia dia phuong va trén
Cong thong tin dién tir ctia don vi minh; truong hop S¢ Xay dung tiép nhan hé so thi
chuyén cho don vi quan 1y van hanh nha & dé thuc hién viéc dang tin.

- Sau 30 ngay, ké tir ngay dang tin 1an cubi, néu Khong tranh chap, khiéu kién
vé nha & cho thué thi don vi quan 1y van hanh nha ¢ ky hop dong voi nguoi thué va
bao cédo S¢ Xay dung biét dé theo ddi, quan 1y; néu co tranh chép, khiéu kién vé nha
& nay thi chi thuc hién ky hop dong thué sau khi da giai quyét xong tranh chap, khiéu
kién;

¢) Truong hop nguoi dang sir dung nha ¢ 13 ngudi nhan chuyén quyén thué nha
& tir ngay 06 thang 6 nam 2013 thi ngudi dé nghi thué nha ¢ ndp 02 bo ho so quy
dinh tai don vi quan 1y van hanh nha ¢ hoic tai co quan quan 1y nha & (do Uy ban
nhan déan cap tinh quy dinh).

Truong hop co quan quan Iy nha ¢ tiép nhan ho so thi co quan quan 1y nha & c6
trach nhiém kiém tra, néu nha ¢ Khong tranh chap, khiéu kién thi c¢6 van ban dong y
vé viéc chuyén nhuong quyén thué va gai vin ban nay kém theo ban sao hd so dé
nghi thué nha cho don vi quan 1y van hanh nha ¢ dé thuc hién ky hop dong véi nguoi
thué; truong hop don vi quan 1y van hanh tiép nhan ho so thi don vi quan 1y van hanh
c6 trach nhiém kiém tra va bao cdo co quan quan 1y nha & xem xét kiém tra dé ¢ vin
ban ddng y viéc chuyén nhuong quyén thué trude khi thuc hién ky két hop dong;
truong hop co quan quan 1y nha ¢ khéng dong v thi phai c6 van ban tra 1oi 15 ly do
cho ngudi dé nghi thué nha & biét.

Budc 4: Tra két qua: To chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tir
7h00 dén 11h00, chidu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 13, tét
theo quy dinh).

26.2. Cach thire thuc hién: Nop hd so tai don vi quan 1y van hanh nha ¢ hoac
S¢ Xay dung noi ¢6 nha &

26.3. Thanh phén hd so, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi thué nha & cii;

- Giay t0 chirng minh viéc sir dung nha ¢;
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- Ban sao Giéy ching minh thu nhan dan hoac Thé can cu’é’c‘ cong dan hodc ho
chiéu dang con gia tri hodc The quan nhan cua nguoi ¢6 don d€ nghi thué nha o;
truong hop la vg chong phai c6 thém ban sao c¢6 chimg thyc s6 ho khau gia dinh hoac
gidy dang ky két hon;

~ - Bansao gidy to ching minh thudc ddi twong duge mién, giam tién thué nha &
(néu co).
b) S6 luong hd so: 02 bd
. 26.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 25 ngay, ké tir ngdy co quan tiép nhan
h6 so nhan du ho so hop 1€.

26.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Nguoi thué nha & cii

26.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Co quan dai dién chu s& hitu nha &

- Co quan thyc hién: S& Xay dung, don vi quan 1y van hanh nha &

26.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh d6i tuong dugc thué
nha ¢ cii thudc sé hitu nha nudc.

26.8. Phi, I¢ phi: Khong

26.9. Té~n mau do‘n,~m§1u to khai: bon dé nghi thué nha & cii thudc sé hiru nh@t
nudc theo mau hudng dan tai phu luc s6 11 ban hanh kém theo Thong tu sb
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia Bo Xay dung.

26.10.Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Déi tugng duoc thué nha ¢ ci thudc so hiru nha nudce la nguoi dang thyc té sir
dung nha ¢ va c6 nhu cau ti€p tyc thué nha ¢, khong chiém dyng nha ¢ trai phap luat,
bao gom céac doi tugng dugc bo tri sw dung nha ¢ tir trude ngay 27/11/1992 va cac
doi tugng sau:

- Nguoi dugc phan phéi thué nha ¢ d(‘)irvéi nha & duge co quan c6 thim quyén
cho phép dau tu xay dung bang ngudon von ngan sidch nha nudc tur trudc ngay
27/11/1992 nhung tir ngay 27/11/1992 méi hoan thanh xay dung va dua vao str dung.

- Nguoi dang thué nha ¢ trudc ngay 27/11/1992 nhung thudc dién phai diéu
chuyén cong tac va Nha nudc yéu cau phai tra lai nha ¢ dang thué, sau do dugc co
quan nha nudc bo tri cho thué nha ¢ khac sau ngay 27/11/1992.

- Nguoi duge b tri str dung nha & hodc nha Khong ngudn goc 1a nha ¢ nhung
dugc bo tri sir dung trong khodng thoi gian tr ngay 27/11/1992 dén trudc ngay
05/7/1994.

- Nguoi dugc b tri st dung nha & hodc nha Khong ngudn gdc 1a nha ¢ nhung
dugc bo tri st dung trong khoang thoi gian tor ngay 05/7/1994 dén trudc ngay
19/01/2007.

26.11.Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Nha 6 nam 2014;
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- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Nha 6.

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bé6 Xdy dung hudng dan
thuc hién mot s6 nodi dung cua Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Nha 6.
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MAu don dé nghi thu nha & cii thugc s¢ hiru nha nuéc
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 11 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

KA GUIPZ oot
Ho va t8n ngudi d& nghi® [&:. ..o,
CMND (h6 chiéu hoic thé quan nhan hodc thé cin cudc cong dan) so...... cap
Ngay..../ .o @l
NOT O RIEN A1 it
Ho khau thuong tra (hodc tam tru) SO, 1727 EONRR
S6 thanh vién trong ho gia dinh™....................... ngudi, bao gom:
I.Hovatén:........cooevviieeiieiineeeenn, CMND SO..voveeeeeeeeeeeeeeerennen -
2. HoVvatén:...ooooooiiiiiieeeieieens CMND SO0...coovvrvriiiiiieeeeeeeiiiinns -
3. HO VAN e CMND SO0...coovvrvriiiiiieeeeeeeiiiinns -
4. Hovatén:i......oooeevveineeeeeecnneen, CMND S0....vvvveeeiiiiieeeeeiiieenn, -
S,
T6i lam don nay d& nghi dwoc giai quyét cho thué nha ¢ tai dia chi $6>.........cco.........
Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan dén nha ¢ nhu sau’®;
SO
PSR P PP PP
T USRS

T6i xin chap hanh diy du cac quy dinh cta nha nudce vé quan 1y, str dung nha & cii thudc so
hitu nha nude. T6i cam doan nhitng 161 khai trong don 1a ding sy thuc va hoan toan chiu
trach nhiém trudc phap luat ve cac ndi dung da keé khai.

T6i cam két nha ¢ dang sir dung Khong tranh chap, khiéu kién./.

Cac thanh vién trong ho gia dinh ky, ghi ~  .......... , Ngay....... thang......nam........
ro ho tén Nguwoi viet don
(ky va ghi rd ho tén)

52 Ghi tén don vi quan 1y van hanh nha & hodc co quan quan 1y nha o.
%3 Ghi tén ngudi dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh d& nghi thué nha &

> Ghi 16 s6 lugng thanh vién trong ho gia dinh va ghi ho tén, mdi quan hé cta ting thanh vién véi nguoi dimg tén viét
don.

> Ghi 5 dia chi nha & ma ngudi dang sir dung nha d& nghi dwoc ky hop dong thué

*® Ghi 16 Quyét dinh hogc vin ban phan phéi, bd tri nha & hodc hop ddng thué nha; gidy to chimg minh thude ddi tugng
mien, giam tién thué nha ¢...(néu co).
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27. Thu tuc ban nha & cii thudc sé hirtu nha nuwéc
27.1. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, c& nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén hé so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi ndp hd so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Nguoi mua nha & phai nop ho so dé nghi mua nha tai don vi dang quan ly van
hanh nha ¢ hodc tai co quan quan ly nha ¢ (do Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh);

- Co quan tiép nhan ho so c6 trach nhiém tiép nhan, ghi gidy bién nhan ho so,
kiém tra h6 so va lap danh sach ngudi mua nha . Trén co s& hd so dé nghi mua nha
0 ct, So Xay dung t6 chirc hop Hoi dbng xéac dinh gia ban nha & dé xac dinh gia ban
nha 6, quyén su dung dat. Sau khi Hoi ddng xac dinh gia ban nha ¢ xac dinh gia ban
nha &, quyén st dung dat, S¢ Xay dung 1ap danh sach ddi tugng dugc mua nha ¢ kém
theo van ban x4c dinh gid ban nha ¢ cua Hoi dong xac dinh gia ban nha ¢ trinh co
quan dai dién chu s& hitu nha & xem xét, quyét dinh. D6i voi nha & do Bo Quéc
phong dang quan 1y thi co quan tiép nhan hd so dé nghi Hoi dong xac dinh gia ban
nha & hop dé xac dinh gia; sau d6 trinh B6 Qubc phong ban hanh quyét dinh ban nha
o cli;

- Can ctr vao bao céo cua co quan quan ly nha ¢, co quan dai dién cha s& hiru
xem xét, ban hanh quyét dinh ban nha & cil, trong d6 néu 16 d6i tuong dugc mua nha
&, dia chi nha & dugc ban, gid ban nha & cii va gia chuyén quyén str dung dat va gui
quyét dinh nay cho co quan quan 1y nha &, don vi quan 1y van hanh nha & biét dé phdi
hop thuc hién ky két hop dong mua ban nha &;

- Sau khi nhan quyét dinh ban nha & cii, don vi quan 1y van hanh nha & thong
bdo cho nguo1 mua nha biét thot gian cu thé dé ky két hop dong mua ban nha & véi
co quan quan ly nha &.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).
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27.2. Cach thirc thue hién: Nop ho so cho co quan tiép nhan (tuy theo phan
giao nhiém vu cua timg dia phuong ma co quan ti€p nhéan 1a don vi quan ly van hanh
nha & cii hoac co quan quan ly nha & cii).

27.3. Thanh phén hd so, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi mua nha & ci;

- Ban sao Gidy chimg minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hodc ho chiéu
dang con gia tri hoac Thé quan nhan ctia nguoi dé nghi mua nha &; trudng hop 1a vo
chong thi phai co thém ban sao c¢6 chung thuc ho khau gia dinh hodc Gidy dang ky
két hon;

- Hop ddng thué nha ¢ duoc 1ap hop phap; gidy to ching minh da nép du tién
thué nha & va chi phi quan 1y van hanh nha ¢ dén thoi diém ndp hod so dé nghi mua
nha ¢&.

- Truong hop ngudi co tén trong hop dong thué nha & di xudt canh ra nudc
ngoai thi phai c6 van ban ty quyén (c6 xac nhan ciia co quan cong chimg hodc ching
thuc theo quy dinh) cho cac thanh vién khac dting tén mua nha &; néu c6 thanh vién
c6 tén trong hop dong thué nha & da chét thi phai co gidy chung tir kém theo.

- Trong truong hop c6 thanh vién thué nha ¢ khudce tir quyén mua va dung tén
trong Glay ching nhén thi phai ¢6 van ban khudc tu quyen mua, khong dimg tén
trong Gidy chtng nhan va cam két Khong tranh chap, khiéu kién vé viéc mua ban nha
& nay;

- Giy to chimg minh thudc ddi twong duoc mién, giam tién mua nha & (néu co).
b) S6 lugng hd so: 01.

27.4. Thoi han giai quyét: Khong qua 40 ngay ké tir ngay don vi quan 1y van
hanh nhan du ho so hop €.

27.5. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dang thué nha ¢ cil
thudc sé hiru nha nudc.

27.6. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Co quan dai dién chu s& hitu nha &

- Co quan thyc hi¢n: Co quan quan Iy nha &, don vi quan ly van hanh nha &

27.7. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh d6i tuong duoc mua
nha & cii thudc so hiru nha nudc.

27.8. Phi, 1€ phi: Khong

27.9. Tén miu don, miu t& khai:

Mau don dé nghi mua bép nha ¢ cii thugc sé hiru nha nudc theo phu luc s6 12
ban hanh kém theo Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia Bo Xay dung.

27.10.Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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a) Yéu cau, diéu kién 1:

- Ngudi dé& nghi mua nha & cii phai thudc cac dbi twong duge bd tri nha & (nhu
muc 8.10 Thu tuc thué€ nha ¢ cii thudc s& hitu nha nudce).

b) Yéu cau, diéu kién 2:

- Nguoi mua nha ¢ ci ¢6 hop ddng thué va cé tén trong hop ddng thué nha &
nay, truong hop c6 nhicu thanh vién cung dung tén trong hop dong thi cac thanh vién
nay phai théa thuan cir nguoi dai dién ding tén dé ky hop dong mua nha & véi co
quan quan ly nha ¢;

. -béadong tién thué nha day du theo quy dinh trong hop dong thué nha ¢ va dong
day du cac chi phi quan ly van hanh nha ¢ tinh dén thoi diém ky hop dong mua ban
nha ¢;

- Phai c6 don dé nghi mua nha & cti;

- Nha & khong thudc phai khong thude dién dang co tranh chap, khiéu kién.

27.11.Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Nha ¢ nam 2014;

- Nghi dinh sO 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 di€u cuia Luat Nha 6.

- Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo Xdy dung hudng dan
thuc hién mot sé ndi dung ctia Luat Nha & va Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay
20/10/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudéng din thi hanh mét s diéu cua
Luat Nha 6.
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MAu don dé nghi mua nha & cii thugc s¢ hiru nha nuéc
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 12 Thong tu s6 19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phlc

sO....... cap ngay...../ ........ IS 1 1 OSSR URSRPIR

NOT G HIEN A1

Ho khau thuong tra (hodc tam tru) SO, 1723 LR

Va vo (chong) 1é5’9: .................... JRT CMND (ho chiéu hoic thé quin nhan hoic thé cin
cudc cong dan) sO.........e..... cap ngay........ [ewaeen. [ooeoraienns 1: 1 ISR

Ho khau thuONg trl ta1i. e

T6i lam don nay dé nghi.............. ghi tén co quan quan 1y nha &) giai quyét cho t6i mua nha
Otatdiachi....oooooiiii

- Hop dong thué nha ¢ so................. Ky ngay............. T e, vé6i dién tich cu
thé sau:

- Tong dién tich nha & dang str dung:..........coceveeee. m?, trong do:

+ Dién tich theo hgp dong thué nha: DT nha.............. m?; DT dét............... m?

+ Dién tich ndm ngoai hop dong thué nha: DT Nh&.......ccccvvvveeereeerceeeeae, m?;

D)) N A m? (néu co)

Dién tich nha, dat ngoai hop déng nay to1 da st dung lién tuc, 6n dinh va Khong tranh chép,
khiéu kién, hién nay da xay dung, cai tao stt dung voi1 hién

Kém theo don nay 1a cac gidy to lién quan nhu sau®":

%" Ghi tén co quan quan 1y nha .
%8 Ghi tén nguoi dai dién thay mit cac thanh vién thué nha & dimg tén ky két hop ddng mua ban nha .
% Ghi dy du tén vo, chdng (néu co).

% Ghi r5 thyc trang sir dung ciia phan dién tich ngoai hop ddng (nhw da cai tao, xdy dyng thanh nha hai ting....) (néu
co).
61 th r0 ban sao giéy’CMND hoéq thé can cudq cong dan hodc }1(} chiéu hodc thé quan nhan; })E‘in sao co Chl'rpg thuc ho
khau gia dinh hodc gidy dang ky két hon; hop dong thué nha; gidy to' chimg minh da ndp du tién thué nha; gidy to' ching
minh d6i tugng mien, giam tién mua nha....
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Ho gia dinh t6i bao gdm céc thanh vién co tén trong hop dong thué nha & tir du 18 tudi trd
I€n) thong nhat ctr Ong (DA)......c.eccvveerieerieeiieeieeieeeeeeeeeeee. , CMND (h¢ chi€u hoac thé quan

dai dién cac thanh vién trong ho gia dinh dé ky hop dong mua ban nha &. Sau khi hoan
thanh thu tyc mua ban nha o, dé nghi co' quan ¢ thAm quyén ghi tén cac thanh vién sau vao
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat,
bao gom:

ONG (D). s CMND.......covveee.. 1.
ONg (bA)...ceeveiieeiieeeieeeeieeeeenn SO CMND......oooveeeeen 1A,
ONG (DA)..e.veeeeeeeeeeeeeeeeeeee, sO CMND.......covvveererrens T

T6i xin chip hanh diy du cac quy dinh ctia nha nude vé mua ban nha ¢ va cam doan nhimng
161 khai trong don la dang su thuc va hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac noi
dung da ké khai./.

(Ghi rd kém theo don nay 13 ban v& so d0, vi tri nha 6, dat & dé nghi mua)

Cac thanh vién trong h gia dinh ¢6  .......... , NEAYy....... théng.....nam........
tén trong hgp dong thué nha ky va Nguwoi viet don
ghi rd ho tén® (ky va ghi rd ho tén)

Ban vé so @6 nha &, dit & kém theo don dé nghi mua nha ¢ cii

Vi du 1: Truwong hop ngudi mua nha & chi cé dién tich theo hop dong thué nha &

Dién tich nha & theo hop dong

Xac nhan caa Bén cho thué nha &
(ky tén, dong dau)
Vi du 2: Truong hgp nguoi mua nha ¢ ¢6 ca dién tich theo hop dong thué va cé dién
tich nam ngoai hgp dong thué

So do So dé
Dién tich nha & theo hop dong thué Dién tich nha & ndm ngodi
hop dong thue

X&c nhan ciaa Bén cho  Chir ky cia cac hd lién ké doi véi dién tich nam ngoai hop
thué doi véi dién tich  dong thué nha &
theo hgp dong thué

%2 Trudng hop céc thanh vién trong gia dinh c6 tén trong hop ddng thué nha da c6 van ban thoa thuan riéng ve viéc cu
ngudi dai dién ky hop ddng mua ban nha ¢ va danh sach nhimg ngudi dugc ghi tén vao Gidy chirng nhan quyén st
dung d4t, quyén so hitu nha ¢ va tai san gan lién véi dét thi khong nhét thiét tat ca cdc thanh vién trong gia dinh phai ky
tén vao don nay.
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X&c nhan caa UBND cép xa

Dién tich nim ngoai hop dong ma éng (ba)......

dang sir dung tai dia chi sé......... hién nay 1a Khong tranh chap,

khiéu kién trong str dung nha ¢, dat &, phu hop vai quy hoach

xay dung nha ¢ da duoc co quan c6 tham quyen phé duyét.

TM. UBND...........cco.e.
(ky tén, dong dau)

Ghi chu:
- Trong truong hop nguoi mua chi c6 dién tich nha & theo hop d6ng thué nha & thi chi sir dung ban
v€ so d6 nha ¢ theo vi du 1 va chi can c6 dong dau xac nhan ctia Bén cho thué nha 6.
- Trong trudng hop ngudi mua c6 ca dién tich ngoai hop dong thué nha ¢ thi 1ap so d6 theo vi du 2
trong do phai thé hién 6 ca dién tich theo hop dong va di¢n tich ngoai hop dong Bén cho thué nha
& dong dau xac nhan doi v6i dién tich theo hop dong; dbi vdi dién tich ngoai hop qong thi ¢6 chir
ky xac nhéq cua cac ho lién ké Vé} co XE'l’C nhan cua UBND cap xa noi ¢6 nha ¢ vé dién tich nam
ngoai hop dong la Khong tranh chap, khicu kién.
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B. THU TUC HANH CHIiNH SUA POI

I. LINH VUC HOAT PONG XAY DUNG

1. Thi tuc thim dinh dy an/dy an diéu chinh hoic thim dinh thiét ké co sé
/ thiét ké co s¢ diéu chinh

1.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp tryc tuyén (d6i véi TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop hé so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Truong hop ho so di day du, hop 16 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudong hop hod so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bod sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- Nguoi dé nghi tham dinh gtri 01 bo ho so dén S¢ Xay dung dé thyuc hién tham
dinh.

- S Xay dung sau khi xem xét hd so hop 1¢, tiép nhan ho so va to chirc thim
dinh theo dting thoi han quy dinh. Pdi v6i cac hd so trinh thim dinh khong dam bao
diéu kién tham dinh theo quy dinh, S Xy dung c6 vin ban giri ngudi dé nghi tham
dinh néu rd 1y do va tir chéi thuc hién tham dinh.

- Trudng hop S¢ Xay dung khong du diéu kién thuc hién cong tac tham dinh,
trong thoi gian 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir khi ndp hod so hop 1¢, S& Xay dung c6
van ban thong bao cho chu dau tu cac noi dung can tham tra dé chu dau tu lua chon
va ky két hop dong véi tu van tham tra. Thoi gian thuc hién tham tra khong vuot qua
10 (mudi) ngay dbi véi du an nhom B va 07 (bay) ngay d6i v6i du 4n nhom C. Chu
dau tu co trach nhiém giri két qua tham tra cho S& Xay dung, ngudi quyét dinh dau tu
dé 1am co s¢ tham dinh. Truong hop can gia han thoi gian thuc hién tham tra thi chu
dau tu phai c6 van ban thong bao dén co quan tham dinh dé giai trinh 1y do va dé xuat
gia han thoi gian thuc hién.

- Truong hop hd so 1y ¥ kién tham dinh (néu c6): Thoi gian c6 vin ban tra 101
ctia co quan c6 lién quan khong qua 10 (muoi) ngay ddi véi du an nhom B, 07 (bay)
ngay ddi voi du an nhém C. Cac co quan dugce ldy ¥ kién gdbm: S& Ké hoach va Pau
tu, S& Giao thong van tai, S& Tai nguyén va Méi truong, S& Khoa hoc va Cong nghé,
S¢ Cong thuong, Cong an tinh va cac So, nganh khac tuy thudc linh vyce lién quan
dén ho so.

Budéc 4: Tra két qua: To chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1€ phi (néu c0)
tai BO phén tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, to chirc da dang ky nhan két
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qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

1.2. Cach thirc thyuc hién:

Ngudi yéu cau thim dinh ndp hd so truc tiép tai S& Xay dung hodc giri hd so
qua duong buu dién.

1.3. Thanh phin, so lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

- To trinh thdm dinh dy 4n/dy 4n diéu chinh hogc tham dinh thiét ké co so/thiét
ké co s¢ di¢u chinh theo Mau s6 01 Phu luc IT Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP;

- Bao c4o nghién ctru kha thi dau tu xay dung trong trudng hop tham dinh dy
an/dy an diéu chinh; ho so thiét ké co s& (thuyét minh va ban ve€) trong truong hop
tham dinh thiét ké co sd/thiét ké co sé di€u chinh;

- C4c tai liéu, van ban phap ly c6 lién quan.
b) S6 lwong ho so: 01 bd
1.4. Thoi han giai quyét:

Thoi gian tham dinh duoc tinh tir ngay co quan, t6 chuc thAm dinh nhan du hod
so hop 1€, nhu sau:

- B6i v6i tham dinh du an/dy an diéu chinh:

+ Khdng qué 25 ngay ddi v6i du an nhom B;

+ Khong qué 15 ngay dbi voi dy an nhom C.

- Bdi v6i tham dinh thiét ké co so/thiét ké co sd diéu chinh:
+ Khdng qué 20 ngay ddi v6i du an nhom B;

+ Khong qué 10 ngay dbi voi dy an nhom C.

1.5. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dé nghi tham dinh.

1.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

1.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban thong bao két qua thim
dinh dy 4n dau tu xay dung, két qua tham dinh Bao céo kinh té - k¥ thuat.

1.8. Phi, L phi: Muc thu theo Thong tu 209/2016/TT-BTC.

1.9. Tén mau don, miu to khai:

Mau T¢ trinh Tham dinh dy 4n/dy 4n diéu chinh hogc tham dinh thiét ke co
so/thiét ké co s diéu chinh tai Mau s6 01, mau To trinh tham dinh Bao céo kinh té -
k¥ thuat tai Mau s6 4 Phuy luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 59/2015/ND-CP.

1.10.Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh
1.11.Can cr phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
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- Nghi dinh 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctua Chinh phu vé quan ly du 4n
dau tu xay dung;

- Nghi dinh sé 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 ctia Chinh pht vé quan 1y chét
luong va bao tri cong trinh xay dung;

- Thong tu sO 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cua Bo truong Bo Xay dung
quy dinh v€ phan cap cong trinh xay dung va huéng dan ap dung trong quan ly hoat
dong dau tu xay dung;

- Thong tu sO 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B¢ truong B Xay dung
quy diph chi tiét va huéng dan mdt s6 ndi dung vé tham dinh, phé duyét du an va
thiét ke, du toan xay dung cong trinh;

- Thong tu 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh Vé‘ViéC quy
dinh murc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va su dung phi tham dinh dy an dau tu xay
dung, phi tham dinh thiét ké co so;

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 09/9/2016 ciia Uy ban nhan dén tinh
Gia Lai ban hanh Quy dinh vé quan 1y dy 4n dau tu cong cta tinh Gia Lai.
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MAiu s6 01

TEN TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic
So: oo ,ngay ..... thang ..... ndm
TO TRINH

Tham dinh duy 4n dau tw xAy dung hoac thiét ké co sé
Kinh gtri: (Co quan chu tri tham dinh)
Can ctr Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;
Céc can ctr phap 1y khac co lién quan..........ccccoeeeveeeeiiieeiiieeee,

(Tén to chuc) trinh (Co quan cha tri tham dinh) tham dinh du an dau tu xdy
dung (Tén du an) vdi cac ndi dung chinh sau:

. THONG TIN CHUNG DU AN (CONG TRINH)

TN AU AN e
CNDOM AU AN e

. L0ai VA CAP CONG tHANN: ..o

 Nguoi quyet dInh GAU T ..o,

[V, I S US B\ e

. Tén chil dau tu (néu cd) va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién thoai....):

. Dia diem XAY AUNE: .oooeiieeeee e
. G14 tr] tONg MUC QAU TU: ..eviiiiiiiiecieee et ee e et e e en

INGUON VON QAU U .

O o0 3

. Thot gian thue hi€n: ......ccoeeieiiiiee e
10. Tiéu chuan, quy chuan AP dUNE: .........o.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
11. Nha thau 1ap bao cdo nghién ctu Kha thi: .....oo.oveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeans
12. Cac thong tin KhAc (U CO): we.vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
II. DANH MUC HO SO GUT KEM BAO CAO

1. Van ban phéap 1y:

- Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu xdy dung cong trinh (d6i v6i du an st
dung von dau tu cong) hoac van ban chap thuan chu truong dau tu xay dung hodc
gidy ching nhan dang ky dau tu (d61 véi du an stir dung von khéac);

- Quyét dinh lwa chon phuong 4n thi’ét lgé kién trac thong qua thi tgyén hodc
tuyén chon theo quy dinh va phuong an thiét ké dugc lya chon kém theo (néu co);

- Quyét dinh lya chon nha thau lap du an;
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- Quy hoach chi tlet ty 1€ 1/500 (quy hoach 1/2000 (101 vai khu cong nghiép quy
mo trén 20 ha) duoc cap c6 thdm quyén phé duyét hodc gidy phép quy hoach cua du
an;

- Vin ban tham duyét hoic ¥ kién vé giai phap phong chay chita chay, bao céo
danh gid tac dong moi trudng clia co quan ¢6 tham quyén (néu co);

- Van ban thoa thuan do cao tinh khong (néu c0);

- Céc van ban thong tin, s6 liéu vé ha tﬁng k¥ thuat d6 thi;
- Cac vian ban phap 1y khac c6 lién quan (néu co).

2. Tai liéu khéo sat, thiét ké, tong mtrc dau tu (du toan):

- Hd so khao sét xay dung phuc vu lap du an;

- Thuyét minh bao cdo nghién ciru kha thi (bao gdm tong mirc dau tu hodc du
toan);

- Thiét ké co s& bao gom ban vé& va thuyét minh.

3. Ho so ning luc ciia cac nha thau:

- Thong tin niang lyc ctia nha thau khao sat, nha thau lap dy an, thiét ké co so;

- Chung chi hanh nghé va thong tin ning lyc ciia cic chirc danh chi nhiém khao
sat, chu nhiém do6 an thiét k&, chu tri thiét ké ciia nha thau thiét keé.

(Tén to chuc) trinh (Co quan cha tri tham dinh) tham dinh du an dau tu xay
dung (Tén du 4n) véi cac ndi dung néu trén./.

Noi nhén: PAI DIEN TO CHUC ,
- Nhu trén; (Ky, ghi 16 ho tén, chtic vu va dong dau)
- Luu.

Tén nguwoi dai dién
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MAiu s6 04

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO: e, ,ngay .....thang ..... nam ....

TO TRINH
Tham dinh Bdo cao kinh t€ - ky thuat dau tw xay dung
Kinh gtri: (Co quan tham dinh)

Can ctr Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Céc can cu phap 1y khac c6 lién quan.

(Tén chu du tw) trinh (Co quan tham dinh) tham dinh thiét k& (thiét ké ky
thuat/thiét ké ban v€ thi cong) va dy todn xay dung cong trinh

I. THONG TIN CHUNG CONG TRINH
CTEN CONG IFINN: o
. Loai, cap, quy MO CONG trINN: .......vvveieeeeeeeeeeeeeeeeeee e
. Tén chu dau tu va cac thong tin dé lién lac (dién thoai, dia chi,....): ........
. Dia dM XAY AUNE: v
. Gia tri du toan xay dung cOng trinh: ...........ccocooiiiiiiii
 NGUON VOI QAU T e
. Nha thau 14ap thiét ké va du todn XAy dUng: .......cceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.

. Ti€u chuan, quy chuan ap dung: ..........ccoveiiiiiiiiicece e

O 0 39 &N L B W N -

. C4c thdng tin KhAc €O BN QUAN: ....eeceee e
II. DANH MUC HO SO GUI KEM BAO GOM
1. Van ban phép 1y:

- Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu xay dung cong trinh (d6i véi dy an sir
dung von dau tu cong);

- Véan ban phé duyét danh muc ti€éu chuan nudc ngoai (n€u co);

- Vian ban tham duyét phong chay chira chay, bao cao danh gia tac dong moi
truong clia co quan c6 tham quyén (néu cb);

- Bdo cao tong hop cua chu dau tu;

- Va céc van ban khac c6 lién quan.

2. Tai liéu khao sat xay dung, thiét ké, dy toan:
- Ho so khao sat xay dung;

- Ho so thiét ké thiét ké ban v& thi cong bao gdbm thuyét minh va ban vé;
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- Du toan xay dung cong trinh d6i voi cong trinh st dung von ngéan sach nha
nudc, von nha nudc ngoai ngan sach.

3. HO so nang luc cua cac nha thau:

- Thong tin ning lyc cia nha thau khao sat, nha thau thiét ké xay dung cong
trinh;

- Gidy phép nha thau nudc ngoai (néu co);

- Chung chi hanh nghé ctia cac chirc danh cht nhiém khéo sat, chu nhiém d6 an
thiét ke, chu tri thiét ké cia nha thau thiét ké (ban sao c6 chimg thuc);

(Tén t6 chirc) trinh (Co quan thim dinh) tham dinh thiét ké va du toan xay dung
cong trinh.... v4i cac ndi dung néu trén./.

Noi nhén: PAI DIEN TO CHUC ,
- Nhu trén; (Ky, ghi r6 ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu:

Tén nguwoi dai dién
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2. Thii tuc tham dinh Bao cdo kinh té - ki thuit/Bso cdo kinh té - k§ thuat
diéu chinh; thiét ké ban vé thi cong, dw toan xdy dung/thiét ké ban vé thi cong,
du toan xdy dung diéu chinh (truwong hop thiét ké 1 budc)

2.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc nop qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to

chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.
Buéc 3.

- Nguoi dé nghi tham dinh gtri 01 bo hd so dén S¢ Xay dung dé thuc hién tham
dinh.

- P6i v6i cac ho so trinh tham dinh khong dam bao diéu kién tham dinh theo
quy dinh, S¢& Xay dung c¢6 van ban gui nguoi d€ nghi tham dinh néu rd 1y do va tur
choi thuc hién tham dinh.

- Truong hop S¢ Xay dung khong du diéu kién thuc hién cong tac tham dinh,
trong vong 05 (nam) ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 18, S& Xay dung c6 vin ban
yéu cau chu dau tu lya chon truc tiép to chirc ¢6 nang lyc phu hop theo quy dinh dé
ky hop dong tham tra phuc vu cong tac tham dinh. Thot gian thyc hién tham tra
khong vuot qua 07 (bay) ngdy dbi voi du an chi yéu cau 1ap Bao cao kinh té - ki
thuat. Chi dau tu co trach nhiém giri két qua tham tra, hd so thiét ké da dong dau
tham tra cho S& Xay dung dé 1am co s¢ tham dinh. Trudng hop can gia han thoi gian
thue hién tham tra thi chu dau tu phai c6 vin ban théng bao dén co quan thim dinh dé
giai trinh 1y do va dé xuét gia han thoi gian thuc hién.

- Truong hop hd so ldy ¥ kién tham dinh (néu c6): Thoi gian ¢6 vin ban tra 1oi
ctia co quan co lién quan khéng qua 07 (bay) ngay. Cac co quan duoc ldy v kién
gom: So Ké hoach va Pau tu, S& Giao thong van tai, S& Tai nguyén va Moi trudng,
S& Khoa hoc va Cong nghé, Cong an tinh va cac S¢, nganh khac tuy thudc linh vuc
lién quan dén ho so.

Budc 4: Tra két qua: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thue hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).
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2.2. Cach thirc thyc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoac guri theo duong buu dién.

2.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- T& trinh thAm dinh theo quy dinh tai Mau s6 04 Phy lyc 1T cua Nghi dinh )
59/2015/Nb-CP;

- HO so trinh thé\m dinh theo danh muc tai Mau s6 04 Phy luc II caa Nghi dinh
s0 59/2015/NDb-CP, gom:
+ Van ban phép ly:
. quét dinh ph€ duyét chu truong dau tu xay dung cong trinh (d6i véi du an
st dung von dau tu cong);
« Vin ban phé duyét danh muc tiéu chuan nudc ngoai (néu co);
« Vin ban thim duyet phong chay chira chay, bdo c4do danh gia tac dong moi
truong cua co quan c6 tham quyén (néu co);
« Béo cdo tong hop cua chi dau tu;
« Va cac van ban khac co lién quan.
+ Tai li€u khdo sat xay dung, thiét ké, du toan:
« Ho so khao sat xay dung;
« Ho so thiét ké thiét ké ban v& thi cong bao gdm thuyét minh va ban vé;
« Du toan xay dung cong trinh d6i v6i cong trinh sir dung von ngan sach nha
nudc, von nha nudc ngoai ngan sach.
+ Ho so ning lyc cua cac nha thau:
« Thong tin ning lyc ctia nha thau khao sat, nha thau thiét ké xdy dung cong
trinh;
« Gidy phép nha thiu nudc ngoai (néu co);
~» Chung chi hanh nghé cila cac chue danh chu nhiém khao sat, chi nhiém d6 an
thiét ke, chu tri thiét ké cia nha thau thiét ké (ban sao c6 chimg thuc);
. Nhiém vu thiét ké da dugc phé duyét;
o Thuyét minh Bao cdo kinh té - ky thuat;
« Bao cao két qua tham tra (néu co).
- Nhiém vu thiét ké da duoc phé duyét;
- Thuyét minh Béo cdo kinh té - k¥ thuat;
- Bao c4o két qua tham tra (néu c6).
b) S6 lugng ho so: 01 bd ho so (hd so gde).
2.4. Thoi han giai quyét: Tinh tir ngay co quan tham dinh nhan da ho so hop
1¢, nhu sau: Khong qua 17 ngay. ‘ 7
2.5. Doi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dé nghi tham dinh.
2.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Xay dung.
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2.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban thong bao két qua tham
dinh Béo céo kinh té - k§ thuat/Bao céo kinh té - k§ thuat diéu chinh; thiét ké ban vé
thi cong, du toan xdy dung/thiét ké ban v& thi cong, du toan xay dung diéu chinh
(trwong hop thiét ké 1 budc) quy dinh tai Mau sé 05 Phu luc II ban hanh kém theo
Nghi dinh 59/2015/ND-CP.

2.8. L& phi: Muc thu theo Thong tu 210/2016/TT-BTC.

2.9. Tén mau don, mau to khai:

- T trinh thdm dinh Béo céo kinh té - k¥ thudt/ Bao cdo kinh té - k¥ thudt diéu
chinh quy dinh tai Mau s6 04 Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh 59/2015/ND-
CP.

- M?lu Bao cio két qua th:fu:n tra Bao cdo kinh té - k¥ thuat/ Bao cdo kinh té - k¥
thuat dieéu chinh quy dinh tai Mau s6 02 Phu luc I ctia Thong tu s6 18/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016.

- Mau Béo cio }(ét qua tham tra thiét ké va du toan cua Bao cao kinh té - k¥
thuat/Bao qéo kinh té - ky thuat di€éu chinh quy dinh tai Mau s6 03 Phu luc I cua
Thong tu s0 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016.

2.10.Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong

2.11.Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctua Chinh phu vé quan 1y du an
dau tu xay dung;

- Thong tu sO 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cua Bo truong Bo Xay dung
quy dinh vé€ phan cap cong trinh xay dung va huéng dan ap dung trong quan ly hoat
dong dau tu xay dung;

- Thong tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo truong Bo Xay dung

quy dinh chi tiét va huéng dan mot sd ndi dung vé tham dinh, phé duyét dy an va
thiét ké, du toan xay dung cong trinh;

- Thong tu 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh vé viéc quy
dir}h muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi tham dinh thiét ké k¥ thuéat, phi
tham dinh dy toan xay dung;

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 09/9/2016 ciia Uy ban nhan dén tinh
Gia Lai ban hanh Quy dinh vé quan ly dy 4n dau tu cong cua tinh Gia Lai.
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MAiu s6 04

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

SO: e, ,ngay .....thang ..... nam ....

TO TRINH
Tham dinh Bdo cao kinh té - ky thuat dau tw xay dung
Kinh gtri: (Co quan tham dinh)

Can ctr Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Céc can cu phap 1y khac c6 lién quan.

(Tén chu du tw) trinh (Co quan tham dinh) tham dinh thiét k& (thiét ké ky
thuat/thiét ké ban v€ thi cong) va du toan xay dung cong trinh

I. THONG TIN CHUNG CONG TRINH
CTEN CONG IFINN: oo e
. Loai, cap, quy MO CONE trINN: c.....voivveeeeeeeeeeeeeeeeee e
. Tén chu dau tu va cac thong tin dé lién lac (dién thoai, dia chi,....): ........
. Dia dHEM XAY AUNE: v
. Gia tri du toan xay dung cOng trinh: ..........cccooeeiiiiiiiiiieee e,
 NGUON VOI QAU T et
. Nha thau 14ap thiét ké va du todn XAy dUng: .......cceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeene.

. Ti€u chuan, quy chudn 4p dung: ..........ccveiiiiiiieeeee e

O 0 39 &N L B W N -

. C4c thdng tin KhAc €O BN QUAN: ....c.eoiee e
II. DANH MUC HO SO GUI KEM BAO GOM
1. Van ban phép 1y:

- Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu xay dung cong trinh (d6i véi dy an sir
dung von dau tu cong);

- Van ban phé duyét danh muc ti€éu chudn nudc ngoai (né€u co);

- Vian ban tham duyét phong chay chira chay, bao cao danh gia tac dong moi
truong clia co quan c6 tham quyén (néu co);

- Bdo cao tong hop cua chu dau tu;

- Va céc van ban khac c6 lién quan.

2. Tai liéu khao sat xay dung, thiét ké, dy toan:
- Ho so khao sat xay dung;

- Ho so thiét ké thiét ké ban v& thi cong bao gdbm thuyét minh va ban vé;
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- Du toan xay dung cong trinh d61 vdi cong trinh st dung von ngan sach nha
nudc, von nha nudc ngoai ngan sach.

3. HO so nang luc cta cac nha thau:

- Thong tin ning lyc cia nha thau khao sat, nha thau thiét ké xay dung cong
trinh;

- Gidy phép nha thau nudc ngoai (néu co);

- Chung chi hanh nghé cta cac chire danh chi nhiém khéo sat, chi nhiém d6 an
thiét ke, chu tri thiét ké cia nha thau thiét ké (ban sao c6 chung thuc);

(Tén t6 chirc) trinh (Co quan thim dinh) tham dinh thiét ké va du toan xay dung
cong trinh.... v&i cdc ndi dung néu trén./.

Noi nhan: PAI DIEN TO CHUC ,
- Nhu trén; (Ky, ghi 0 ho tén, chitc vu va dong dau)
- Luu:

Tén nguoi dai dién
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Miu sb 02
B4o c4o két qua thim tra dw an
(Ban hanh kém theo Thong tu sb 18/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 cta
B6 Xay dung)

PON VI THAM TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: i L ,ngay ... thang ... nam......
V/v bao cdo két qua tham tra

Kinh giri: (Cha dau tu)

(T6 chirc thérp tra) ¢a nhan Van ban s6 ... ngay ... cla ....... dé nghi tham tra dy
an ....(Tén du an dau tu xay dung).

Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Cin ctr Nghj dinh s0 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan ly
du an dau tu xay dung;

Can ctr Thong tu sé 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung quy
dinh chi tiét va huéng dan mot s6 ndi dung vé tham dinh, phé duyét du an va thiét ke,
du todn xay dyng cong trinh;

Can ctr Hop dong tu van 6. ........... ngay...... thang...... nam...... duoc ky
két gitra ...... (T6 chirc thAm tra) va ............ (Chu déu tu);

Cac can cu khac co lién
QUAN. ..ot ;

Sau khi xem xét hd so du an, (T chtrc tham tra) thong bao két qua tham tra du
an ....(Tén dy 4n) nhu sau:
I. THONG TIN CHUNG VE DU AN
. Tén du an:
. Nhom du an, loai, cép, quy mo cong trinh:
. Ngudi quyét dinh dau tu:
. Tén chul du tu va cac thong tin dé lién hé (dia chi, dién thoai,...):

1

2

3

4

5. Pia diém xay dung:
6. Gia tri tong mic dau tu; ngudn vén dau tu:

7. Thot gian thyuc hién:

8. Nha thau 1ap bao céo nghién ciru kha thi:

9. Cac thong tin khac (néu co):

II. THANH PHAN HO SO DU AN

1. Vin ban phap 1y (Liét ké cac van ban phép 1y trong hd so trinh):

2. Ho so, tai lidu dy an, khao sat, thiét ké:

3. Ho so ning luc cic nha thau:
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I11. NOI DUNG HO SO DU AN

1. Noi dung chi yéu cta du 4n

(Ghi tom tit vé ndi dung co ban ctia hd so dy an tham tra)

2. Quy chuén, tiéu chuan chu yéu ap dung.

IV. NHAN XET VE CHAT LUQNG HO SO PE NGHI THAM TRA

(Nhén xet va co danh gia chi tiét nhitng ndi dung dudi day theo yéu cau tham tra
cua cua chu dau tu)

Sau lghi qhén duoc ‘hcx) SO ‘dl.l’ an (T§n du an), qua xem xét (Tén don vi tham tra)
bao cdo vé chat luong ho so dé nghi tham tra nhu sau:

1. Quy cach yél danh muc ho so thuc hién thim tra (nhan xét vé quy cach, tinh
hop 1€, thicu/da ho so theo quy dinh).

2. Nhén x¢ét, danh gia vé cac ndi dung Bao céo nghién ctru kha thi theo quy dinh
tai Diéu 54 Luat Xay dung 2014.

3. Két luan cua don vi tham tra vé viéc du dicu kién hay chwa du diéu kién dé
thuc hién tham tra.

V.KET QUA THAM TRA DU AN

1. Néj dung tham tra thiét l\(é' co so: (mot s6 hodc toan bd nodi dung dudi day tuy
theo y€u cau tham tra ctia chu dau tu).

’ a) Su phu hop cua phuong an cong nghé, day chuyén cong nghé duoc lya chon

doi1 véi cong trinh ¢6 yéu cau vé thiét ké cong nghé'

b) Su phu hop cuia cac giai phap thiét ké Ve bdo dam an toan xay dung, bao vé
moi truong, phong, chdng chay, no: Két luan vé bao dam an toan xdy dung cua giai
phap thiét ké; kiém tra su ‘phu hop cua giai phap thiét ké véi cac giai phap bao vé moi

truong, an toan phong chdng chay nd theo y kién ctia cac co quan c6 tham quyén theo
Luat Bao v€ mdi truong, Luat Phong chay va chira chay;

¢) Sy tuéin thu cac tiéu chuan, quy chuan k¥ thuét trong thiét ké co so: Panh gia
vé danh muyc tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat phu hop v6i quy dinh hién hanh; danh
gia su tuan tha trong viéc ap dung céc tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat trong thiét ké
CO SO.

2. Tham tra cac ndi dung khac ctia Bdo cao nghién ctru kha thi:

a) Panh gia vé sy can th1et dau tu xay dung gom sy phu hop véi chu truong dau
tu, kha nang dap tmg nhu cau tang thém ve quy md, cong suat nang lyc khai thac su
dung dap Ung yéu cau phat trién kinh té - xa hoi, biao dam qudc phong, an ninh trong
tung thoi ky;

b) Danh gia yéu t6 bao dam tinh kha thi ctia dy an gom sy phu hop vé quy hoach
phat trién nganh, quy hoach xay dung; kha nang dap ing nhu céu sir dung dat, giai
phong mat bang xay dung; nhu cau st dung tai nguyén (néu co), viée bao dam cac
yéu té dau vao va dap tmg cac dau ra ctia san pham duy 4 an; giai phap t6 churc thuc

hién; kinh nghiém quan ly cta chu dau tu; bao dam qudc phong, an ninh va cac yéu
t6 khac;

¢) Panh gia yéu t6 bao dam tinh hiéu qua cta dy an gdm tong mirc dau tu:
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- Kiém tra phuong phap lap téng mirc dau tu; danh gia ndi dung co céu tong
murc dau tu dé nghi tham tra; kiém tra su phu hop trong viée 4p dung, van dung dinh
murc, don gia va ché do chinh sach lién quan trong cong tac 14p va quan 1y chi phi dau
tu xay dung;

- Kiém tra su phu hop khéi lugng cong vige trong tong mirc dau tu; kiém tra tinh
dung dan, hop ly ctia ndi dung chi phi trong téng muc dau tu;

- Gia tri tong mirc dau tu sau tham tra (néu rd gia tri cta timg khoan muc chi
phi, nguyén nhén tang, giam)

d),Démh gia tién d6 thuc hién duy an; chi phi khai thac van hanh; kha nang huy
dong von theo tién dJ, phan tich rti ro, hi€u qua tai chinh va hiéu qua kinh t€ - xa hoi
cua du an.

3. Yéu céu hoan thién hd so (néu co).

V.KET LUAN VA KIEN NGHI

- Dy 4n (Tén du 4n) du diéu kién (chua du diéu kién) dé trién khai cac budc tiép
theo.

- Mot s6 kién nghi khac (néu c6).

CHU NHIEM, CHU TRI THAM TRA DU AN

- (Ky, ghi 10 ho tén)

(Két qua tham tra co thé duoc bé sung thém mot 5O ndi dung khac theo yéu cau,
pham vi cong viéc tham tra cia chd dau tu va nha thau tu van tham tra)

Noi nhn: PON VITHAMTRA
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va déng dau)
- Luu.
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Miu s6 03
Bio cao két qua tham tra thiét ké va du toan xdy dung cong trinh
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 cta
B0 Xay dung)
PON VI THAM TRA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Ty do - Hanh phic

SO: e, ,ngay ... thang ... nam......
V/v béo céo két qua tham tra thiét ke,
du toan xay dung cong trinh

KET QUA THAM TRA

THIET KE, DU TOAN XAY DUNG CONG TRINH
Coéng trinh: ...............
Kinh gtri: (Tén cha dau tw)

Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can ctr Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y
du 4n dau tu;

Can ctr Thong tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua B¢ Xay dung quy
dinh chi tiét va hudng dan mot s6 ndi dung vé tham dinh, phé duyét du an va thiét ké,
du todn xay dung cong trinh;

Can ctr Nghi dinh, Thong tu khéac ¢6 1ién quan;

Can ctr Vin ban sb... ngay... cua (Pon vi dé nghi tham tra) ...vé viéc ...;

Céc can ctr khac co6 lién quan.

Thyc hién theo Hop dong tu van tham tra (so hiéu hop dong) gitra (Tén chu dau
tu) va (Tén don vi tham tra) vé viéc tham tra thiét ké ky thuat, thiét ké ban vé thi cong
va du toan xay dung cong trinh (Tén cong trinh). Sau khi xem xét, (Tén don vi thAm
tra) bao cdo két qua tham tra nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH

- Tén cong trinh: ... Loai, cip cong trinh: ...

- Thudc dy 4n dau tu: ...

- Chu déu tu: ...

- Gia tr1 dy toan xdy dyng cong trinh: ...

- Nguén von:...

- bia diém x4y dyng:...

- Bon vi khdo sat xay dung: ...

- Pon vi thiét ké, 1ap du toan xay dung: ...

II. DANH MUC HO SO PE NGHI THAM TRA

1. Van ban phap 1y:

(Liét ké céc van ban phap 1y cia du an)

2. Danh muc ho so dé nghi tham tra:

3. Céc tai liéu str dung trong tham tra (néu co)
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I1I. NOI DUNG CHU YEU THIET KE, DU TOAN XAY DUNG CONG
TRINH

1. Quy chuan, tiéu chuan chua yéu 4p dung.

2. Giai phap thiét ké chu yéu cia cong trinh.

(MO ta giai phap thiét ké cha yéu ctia cdc hang muc cong trinh)

3. Co sé xac dinh du todn xay dung cong trinh

IV.NHAN XET VE CHAT LUQNG HO SO PE NGHI THAM TRA

(Nhan xét va ¢ danh gia chi tiét nhimg nodi dung dudi day theo yéu cau tham tra
ctia chu dau tu)

Sau khi nhan duoc hd so cua (Tén chu dau tu), qua xem xét (Tén don vi tham
tra) bao cdo vé chat lwong hd so dé nghi tham tra nhu sau:

1. Quy cach va danh muc ho so thyc hién tham tra (nhan xét vé quy cach, tinh
hop 18 ctia ho so theo quy dinh).

2. Nhan xét, danh gia vé cac noi dung thiét ké xay dung theo quy dinh tai Diéu
80 Luat Xay dung 2014.

3. Nhan xét, danh gia vé dy toan xay dung, cu thé:

a) Phuong phap 1ap du toan dugc lya chon so vdi quy dinh hién hanh;

b) Céc co sd dé xac dinh cac khoan muyc chi phi;

c) Vé don gia ap dung cho cbng trinh;

d) Chi phi xay dung hop 1y (Giai phap thiét ké va sir dung vat liéu, trang thiét bi
phil hop véi cong ning sir dung ctia cong trinh bao dam tiét kiém chi phi dau tu xay
dung cong trinh).

4. Két luan cua don vi tham tra vé viéc du diéu kién hay chua du diéu kién dé
thuc hién tham tra.

V.KET QUA THAM TRA THIET KE

(Mot s hodc toan bo nodi dung dudi day tuy theo yéu cau tham tra cta chii dau
tu va co quan chuyén mén vé xay dung)

1. Su phu hop cua thiét ké xay dung budc sau so véi thiét ké xay dung budc
truoc:

a) Thiét ké k¥ thuat (thiét ké ban vé thi cong) so voi thiét ké co so;

b) Thiét ké ban v& thi cong so v6i nhiém vu thiét ké trong truong hop thiét ké
mot budc.

2. Su tuan tha cac tiéu chuan 4p dung, quy chuin ky thuat; quy dinh cta phap
luat vé str dung vat liéu xay dung cho cong trinh:

- V& su tuan tha cac tiéu chuan ap dung, quy chuan k¥ thuat:

- V& str dung vt liéu cho cong trinh theo quy dinh cta phép luat:

3. Panh gia su phu hop cac giai phap thiét ké cong trinh véi cong ning st dung
cua cong trinh, mirc d§ an toan cong trinh va bao dam an toan ctia cong trinh l1an can:

- Panh gia sy phu hop cua ting giai phap thiét ké véi cong nang sir dung cong
trinh.

- Panh gi4, két luan kha ning chiu luc cta két cau cong trinh, giai phap thiét ké
dam bao an toan cho cong trinh 1an can.
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5. Su hop 1y ctia viéc lya chon day chuyén va thiét bi cong nghé d6i voi thiét ké

cong trinh ¢ yéu cau vé cong ngh¢ (néu co).

6. Su tuan thu cac quy dinh vé bao vé méi truong, phong, chéng chay, nd.

7. Yéurcéu hoan thién hd so (néu co).
VI. KET QUA THAM TRA DU TOAN

1. Nguyén tic tham tra:

a) Vé sy phu hop gitta khdi lugng chu yéu cua dy toan véi khdi luong thiét ké;

b) Vé tinh dung din, hop 1y cta viéc 4p dung, van dung don gia xay dung céng
trinh, dinh muc chi phi ty 1€, du toan chi phi tu van va du toan cac khoan muc chi phi
khac trong du toan cong trinh;

¢) Vé gia tri du toan cong trinh.

2. Gia tri du toan xay dyng sau tham tra

Duya vao céc can ctr va nguyén tac néu trén thi gid tri dy todn sau tham tra nhu

Sau.
ST Noi dung chi phi Qié tri Gia trio Tang,
T dé nghi | sau thdm | giam (+:-)
tham tra | tra
1 Chi phi xay dung
2 Chi phi thiét bi (néu co)
3 Chi phi quan 1y dy an
4 Chi phi tu van dau tu xay dung
5 Chi phi khéac
6 Chi phi dy phong
Tong cong

3. Yéu cau hoan thién ho so (néu o).
VII. KET LUAN VA KIEN NGHI

(c6 phu luc chi tiét kém theo)
Nguyén nhan tang, giam: (n€u ro ly do tang, giam).

Ho6 so thiét ké k¥ thuat/thiét ké ban v& thi cong va du toan xay dung du diéu kién
dé trién khai cac budc tiép theo.

Mot s6 kién nghi khac (néu co).

CHU NHIEM, CHU TRi THAM TRA CUA TUNG BQ MON

- (K¥, ghi 18 ho tén, chimg chi hanh nghé so....)

- (Ky, ghi 18 ho tén, chimg chi hanh nghé so....)
(Két qua tham tra dugc bd sung thém mot sé ndi dung khac nham dap tmg yéu

cau tham tra cta chii dau tu va nha thau tu van tham tra)
Noi nhan:

- Nhu trén;

- Luu.

PON VI THAM TRA

(Ky, ghi 5 ho tén, chirc vy va dong dau)
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3. Thii tuc thAm dinh thiét ké, dir toan xay dung/ thiét ké, dw toan xiy dung
diéu chinh
3.1. Trinh tw thyc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyén giai quyét;

- Truong hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudong hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu huéng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bod sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- Chu dau tu giii ho so thiét ké k¥ thuat, du toan xay dung (v6i cong trinh thuc
hién thiét ké 3 budo), ho so thiét ké ban vé thi cong, du toan xdy dung (voi cong trinh
thuc hién thiét ké 2 budc) theo duong buu dién hoic gui truc tiép dén S¢ Xay dung.

- Pbi véi cac hd so trinh tham dinh khong‘ dam baq diéu kién tham dinh theo
quy dinh, S¢ Xay dung c6 van ban gui nguoi dé nghi thdm dinh néu 10 ly do va tur
cho1 thuc hién tham dinh.

- Tru’O’ng hop S¢ Xay dung khong du diéu kién thuc hién cong tac tham dinh,
trong vong 05 (ndm) ngay ké tir ngay nhén du hd so hop 18, S& Xay dung c6 vin ban
yéu cau chil dau tu lya chon tryc tiép t6 chirc c¢6 ning luc phu hop theo quy dinh dé
ky hop dong tham tra phuc vu cong tac tham dinh. ‘Thoi gian thyc hién tham tra
khong vuot qua 10 (mudi) ngay d6i voi cong trinh cap 1T va cap IIL; 07 (bay) ngay
d6i véi cac cong trinh con lai. Chu dau tu ¢ trach nhiém giri két qua tham tra, hd so
thiét ké da dong ddu tham tra cho S& Xay dung dé 1am co so tham dinh thiét ké, du
todn xay dung.

- Truong hop ho so lay ¥ kién thim dinh (néu c6): Thot gian c6 van ban tra 101
cua co quan lién quan khéng qua 10 (muoi) déi véi cong trinh cap IL, III; 07 (bay)
ngay dbi véi cac cong trinh con lai. Cac co quan duoc 14y ¥ kién gém: S& Ké hoach
va Pau tu, S& Giao thong vén tai, SO Tai nguyén va Mbi truong, S& Khoa hoc va
Cong nghé, Cong an tinh va cac S, nganh khac tuy thudc linh vuc lién quan dén hd
SO.

Buéc 4: Tra két qua: T6 chire, ca nhan nhan két qua va dong phi, 18 phi (néu cb)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, to chic di dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c6) va cudc phi
duoc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tu
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7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

3.2. Cach thurc thuc hién:

Truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoac guri theo duong buu dién.

3.3. Thanh phén hd so, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

-To tri,nh tham dinh thiét ké xay dung (theo Mau s6 06 quy dinh tai Phu luc II
Nghi dinh s0 59/2015/ND-CP);

- Thuyét minh thiét ké, cac ban vé& thiét ké, cac tai liéu khao sat xay dung lién
quan.

- Ban sao quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dyng cong trinh kem theo hd so

thiét ké co s¢ dugc phé duyét hoic phé duyét chu truong du tu xdy dung cong trinh,
tre cong trinh nha ¢ riéng 1€.

- Ban sao ho so vé diéu kién r}éng luc cua cac chu nhiém, chu tri khao sat, thiét
k& xay dung cong trinh; van ban tham duy€t phong chay chira chay, bao cao danh gia
tac dong moi truong (néu co).

- Bao cao tong hop cta chil du tu vé sy phu hop caa ho so thiét ké so véi quy
dinh hop dong.
- Dy toan xay dyng cong trinh dbi véi cong trinh st dung von ngan sach nha
nudc, von nha nudc ngoai ngan sach.
- Bao cao két qua tham tra (néu c6).
b) So luong ho so: 01 bod
3.4. Thoi han giai quyét:
- Bdi véi cong trinh cap II va cap I11: khong qué 25 ngay.
- Bdi vé6i cac cong trinh con lai: khong qua 17 ngay.
3.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc va ca nhan.
3.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S6 Xay dung. 7
~ 3.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban vé két qua tham dinh
thiét ke, du toadn xay dung duogc 1dp theo Mau s6 07 Phu lyc II Nghi dinh s6
59/2015/ND-CP.
3.8. Lé phi: Muc thu theo Thong tu 210/2016/TT-BTC.
3.9. Tén mau don, miu to khai:
- T trinh tham dinh thiét ké x4y dung (theo Mau s6 06 quy dinh tai Phu luc II
Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP).
- Ma:ug Bao cao két qua tham tra thiét,ké’ va du toan xay dung cong trinh quy
dinh tai Mau s0 04 Phu luc I ciia Thong tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016.
3.10.Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh: Khong
3.11.Cin cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:
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- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 24/6/2014 ctia Qudc hoi;

- Nghi dinh s0 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cuia Chinh phii vé quén 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tu sO 03/2016/TT-BXD ngay 10/3/2016 cua Bo truong Bo Xay dung
quy dinh v€ phan cap cong trinh xay dung va huéng dan ap dung trong quan ly hoat
dong dau tu xay dung;

- Thong tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xay dung quy dinh chi
tiét va hudng dan mot s6 ndi dung vé tham dinh, phé duyét dy an va thiét ké, dy toan
xay dung cong trinh;

- Thong tu 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 caa Bo Tai chinh vé viéc quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh thiét ké k¥ thuat, phi
tham dinh dy toan xay dung;

- Quyét dinh s 38/2016/QD-UBND ngay 09/9/2016 ctia Uy ban nhan dan tinh
Gia Lai ban hanh Quy dinh vé quan 1y dy 4n dau tu cong cua tinh Gia Lai.
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Maiu s6 06

TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc lap - Tw do - Hanh phuc

TO TRINH
Théam dinh thiét ké xay dung va duw toin xiy dung cong trinh
Kinh gtri: (Co quan tham dinh)

Can ctr Luat Xay dung ngay 18 thang 6 nam 2014;

Céc can ctr phap 1y khéc c6 lién quan.

(Tén chi dau tw) trinh (Co quan thdm dinh) tham dinh thiét ké (thiét ké ky
thuat/thiét ké ban vé thi cong) va du toan xay dung cong trinh

I. THONG TIN CHUNG CONG TRINH

1. TEN CONG NN Lo
CCAP CONG TANN: oottt
. Thudc du an: Theo quyét dinh dau tu dugc phé duyét ......cooeveeeeveeceeennee.
. Tén chu dau tu va cac thong tin dé lién lac (dién thoai, dia chi,...): ...........
. Dia diem XAY dUNE: ...cvvveeeeeeeees e
. Gia tr1 du toan xay dung cong trinh: .........cccceeeiiiiiiiiieiiee e
 NGUON VON QAU T et
. Nha thau lap thiét ké va du toan x4y dung: .........ccceeeeeeeeeeeeereeeenn.

O 00 3 N L &~ W DN

. Tiéu chun, quy chuAn &P dUNE: .......c.ovveeeeeeeeeeeeee e

10. Cac thong tin Khac ¢ lIEN quan: ........cccccvevie e,

II. DANH MUC HO SO GUI KEM BAO GOM

1. Van ban phéap 1y:

- Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung cong trinh;

- Ho so thiét ké co s¢ duoc phé duyét cing dy an dau tu xay dung;

- Van ban phé duyét danh muyc tiéu chuan nudc ngoai (néu co);

- Vin ban tham duyét phong chay chira chay, bao cao danh gia tac dong moi
trudng cua co quan c6 tham quyén (néu co);

- B40 c4o tong hop cua chi dau tu;

- Cac van ban khac ¢6 lién quan.

2. Tai liéu khao sat xay dung, thiét ké, du toan:

- Ho so khao sat xay dung;

- Hb so thiét ké ky thuat/thiét ké ban v& thi cong bao gém thuyét minh va ban

~

\(H
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- Dy toan xay dung cong trinh d6i voi cong trinh st dung von ngan sach nha
nudc, von nha nudc ngoai ngan sach.

3. Ho so ning luc ciia cac nha thau:

- Thdng tin ning lyc ctia nha thau khao sat, nha thau thiét ké xay dung cong
trinh;

- Gidy phép nha thau nudc ngoai (néu co);

- Chl’]:ng chi h’éll’lh, nghé cua cg’tc ChI’}fC dgmh chil nhiém khéo sat, chti nhiém d6 an

thiét ke, chu tri thiét ké ctia nha thau thiét ké.

(Tén t6 chtrc) trinh (Co quan tham dinh) tham dinh thiét ké va dy toan xay dung
cong trinh.... v&i cdc nd1 dung néu trén./.

Noi nhan: PAI DIEN TO CHUC ,
- Nhu trén; (Ky, ghi 16 ho tén, chtic vu va dong dau)
- Luu:

Tén ngwoi dai dién
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Miu s6 03
Bio cao két qua tham tra thiét ké va du toan xdy dung cong trinh
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 18/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nim 2016 cta
B0 Xay dung)
PON VI THAM TRA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO: e, ,Nngay ... thang ... nam......
V/v bao céo két qua tham tra thiét ke,
du toan xay dung cong trinh

KET QUA THAM TRA

THIET KE, DU TOAN XAY DUNG CONG TRINH
Coéng trinh: ...............
Kinh gtri: (Tén cha dau tw)

Cin cir Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

Can ctr Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y
du 4n dau tu;

Can ctr Théng tu sb 18/2016/TT BXD ngay 30/6/2016 cua B6 Xay dung quy
dinh chi tiét va hudng dan mot s6 ndi dung vé tham dinh, phé duyét du an va thiét ké,
du todn xay dyng cong trinh;

Can cu Nghi dinh, Thong tu khac c6 1ién quan;

Can ctr Vin ban s6... ngay... cua (Pon vi dé nghi tham tra) ...vé viéc ...;

Céc can ctr khac c6 lién quan.

Thuc hién theo Hop dong tu van tham tra (so hiéu hop dong) gitra (Tén chu dau
tu) va (Tén don vi tham tra) vé viéc tham tra thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban vé thi cong
va du toan xay dung cong trinh (Tén cong trinh). Sau khi xem xét, (Tén don vi thAm
tra) bao cdo két qua tham tra nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE CONG TRINH

- Tén cong trinh: ... Loai, cip cong trinh: ...

- Thudc dy 4n dau tu: ...

- Chu dau tu: ...

- Gia tri du toan xay dung cong trinh: ...

- Nguén von:...

- bia diém x4y dyng:...

- Bon vi khdo sat xay dung: ...

- Pon vi thiét ké, 1ap du toan xay dung: ...

II. DANH MUC HO SO PE NGHI THAM TRA

1. Van ban phap ly:

(Liét k€ cac van ban phap 1y ctua du an)

2. Danh muc hd so dé nghi tham tra:

3. Céc tai liéu str dung trong tham tra (néu co)
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I1I. NOI DUNG CHU YEU THIET KE, DU TOAN XAY DUNG CONG
TRINH

1. Quy chuan, tiéu chuan chu yéu ap dung.

2. Giai phap thiét ké chu yéu cia cong trinh.

(MO ta giai phap thiét ké cha yéu ctia cac hang muc cong trinh)

3. Co sé xac dinh du todn xay dung cong trinh

IV.NHAN XET VE CHAT LUQNG HO SO PE NGHI THAM TRA

(Nhan xét va ¢ danh gia chi tiét nhimg noi dung dudi day theo yéu cau tham tra
ctia chu dau tu)

Sau khi nhan duoc hd so cua (Tén chu dau tu), qua xem xét (Tén don vi tham
tra) bao cdo vé chat lwong hd so dé nghi tham tra nhu sau:

1. Quy cach va danh muc hd so thyc hién tham tra (nhan xét vé quy céch, tinh
hop 18 ctia ho so theo quy dinh).

2. Nhén xét, danh gia vé cac noi dung thiét ké xay dung theo quy dinh tai Diéu
80 Luat Xay dung 2014.

3. Nhan xét, danh gia vé dy toan xay dung, cu thé:

a) Phuong phap 1ap du toan dugc lya chon so vdi quy dinh hién hanh;

b) Céc co sd dé xac dinh cac khoan muyc chi phi;

c) Vé don gia ap dung cho cong trinh;

d) Chi phi xay dung hop 1y (Giai phap thiét ké va sir dung vat liéu, trang thiét bi
phu hop véi cong nang sir dung ciia cong trinh bao dam tiét kiém chi phi dau tu xay
dung cong trinh).

4. Két luan cua don vi tham tra vé viée du diéu kién hay chua du diéu kién dé
thuc hién tham tra.

V.KET QUA THAM TRA THIET KE

(Mot s hodc toan bo nodi dung dudi day tuy theo yéu cau tham tra cta chii dau
tu va co quan chuyén mon vé xay dung)

1. Su phu hop cua thiét ké xay dung budc sau so véi thiét ké xay dung budc
truoc:

a) Thiét ké k¥ thuat (thiét ké ban vé thi cong) so voi thiét ké co so;

b) Thiét ké ban v& thi cong so v6i nhiém vu thiét ké trong truong hop thiét ké
mot budc.

2. Su tuan tha cac tiéu chuan 4p dung, quy chuin ky thuat; quy dinh cta phap
luat vé str dung vat liéu xay dung cho cong trinh:

- V& su tuan tha cac tiéu chuan ap dung, quy chuan k¥ thuat:

- V& str dung vt liéu cho cong trinh theo quy dinh cta phép luat:

3. Panh gia su phu hop cac giai phap thiét ké cong trinh véi cong ning st dung
cua cong trinh, mirc d§ an toan cong trinh va bao dam an toan ctia cong trinh l1an can:

- Panh gia sy phu hop cua ting giai phap thiét ké véi cong nang sir dung cong
trinh.

- Panh gi4, két luan kha ning chiu luc cta két cau cong trinh, giai phap thiét ké
dam bao an toan cho cong trinh lan can.
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5. Su hop 1y ctia viéc lya chon day chuyén va thiét bi cong nghé d6i voi thiét ké

cong trinh ¢ yéu cau vé cong ngh¢ (néu co).

6. Su tuan thu cac quy dinh vé bao vé méi trudng, phong, chéng chay, nd.

7. Yéurcéu hoan thién hd so (néu co).
VI. KET QUA THAM TRA DU TOAN
1. Nguyén tac tham tra:

a) Vé sy phu hop gitta khdi lugng chu yéu cua dy toan véi khdi luong thiét ké;
b) V€ tinh ding dan, hop 1y cua viée ap dung, vén dung don gia xay dung cong
trinh, dinh muc chi phi ty 1€, du toan chi phi tu van va du toan cac khoan muc chi phi

khac trong du toan cong trinh;
C) Vé gia tri du toan cong trinh.
2. Gia tr1 du toan xdy dung sau tham tra

Dua vao céc can clt va nguyén tac néu trén thi gia tri du toan sau tham tra nhu

Sau.
ST No1 dung chi phi Gia tri (jé Gia tri sau | Tang, giam
T nghi tham tra | tham tra (+;-)
1 | Chi phi xay dung
2 | Chi phi thiét bi (néu co)
3 | Chi phi quan ly duy 4n
4 | Chi phi tu van dau tu xay dung
5 | Chi phi khéc
6 | Chi phi du phong
Tong cong

(c6 phu luc chi tiét kém theo)
Nguyén nhan tang, giam: (n€u ro ly do tang, giam).
3. Yéu céu hoan thién ho so (néu co).
VII. KET LUAN VA KIEN NGHI

Ho6 so thiét ké k¥ thuat/thiét ké ban vé thi cong va du toan xay dung du diéu kién

de trién khai cac budc tiép theo.
Mot s6 kién nghi khac (néu co).

CHU NHIEM, CHU TRi THAM TRA CUA TUNG BQ MON

- (K¥, ghi 18 ho tén, chimg chi hanh nghé so....)

- (Ky, ghi 18 ho tén, chimg chi hanh nghé so....)

(Két qua tham tra dugc bd sung thém mot sé ndi dung khac nham dap tGng yéu

cau tham tra cia chu dau tu va nha thau tu van tham tra)

Noi nhin: PON VI THAM TRA ,
- Nhu trén; (Ky, ghi rd ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu.
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4. Thii tuc kiém tra cong tac nghiém thu dwa cong trinh vao sir dung ddi voi
cac cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quan ly cia Sé Xay dung, trir cac
cong trinh thudc thAm quyén kiém tra cia Hoi dong nghiém thu Nha nuéc céc
cong trinh xiy dung, co quan chuyén mén vé xiy dung truc thudc Bd Xay dung
va B0 quan ly cong trinh xay dung chuyén nganh

4.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S¢ Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hoic ndp qua
dich vu buu chinh, ndp tryc tuyén (d6i véi TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop hé so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so di day du, hop 16 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chire tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- T4i thiéu trude 10 (mudi) ngdy so véi ngdy chu dau tu du kién to chtrc nghiém
thu dwa cong trinh, hang muc céng trinh vao st dung, chi dau tu phai giri bao cdo
hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh, cong trinh xay dung cho S¢ Xay
dung;

- Sau khi nhan du ho so hop 1¢, S& Xay dung thong bao bang vin ban vé ké
hoach kiém tra;

- S¢ Xay dung to chirc kiém tra theo ké hoach va ra vin ban chap thuan két qua
nghiém thu cua chi dau tu trong thoi han 10 (mudi) ngay ké tir khi két thic kiém tra.
Trong truong hop chu dau tu phai thuc hién giai trinh, khic phuc cac tdn tai (néu co),
thi nghiém d6i chimg, thur tai, kiém dinh chat luong bd phan, hang muc, cong trinh
theo yéu céu cua co quan chuyén mén vé xay dung thi thoi han néu trén duoc tinh tir
khi cha dau tu hoan thanh cac yéu cau nay.

Buéc 4: Tra két qua: Tb chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tir
7h00 dén 11h00, chidu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 1, tét
theo quy dinh).

4.2. Cach thirc thwe hién: Gui truc tiép tai tru s& co quan hanh chinh hoic gui
qua duong van thu.

4.3. Thanh phin, so lwong ho so: Gui 01 bao cao hoan thanh thi cong xay
dung hang muc cong trinh, cong trinh xay dung.

4.4. Thoi han giai quyét: Khong qué 10 (mudi) ngay ké tir khi két thic kiém
tra.
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4.5. Pdi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chi dau tu

4.6. Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

4.7. Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan két qua
nghi¢m thu

4.8. Lé phi, phi: Khong c6. (Chi phi dé thyc hién duoc tinh trong tong muc dau
tu va do Chu dau tu thanh toan theo thuc té).

4.9. Tén miu don, miu to khai:

Mau b4o c4o hoan thanh thi cong xay dung hang muc cong trinh, cong trinh xay
dung quy dinh tai Mau s 02 tai Thong tu s6 26/2016/TT-BXD ngay 26/10/2016 cia
B6 Xay dung.

4.10.Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong

4.11.Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung ngay 18/06/2014;

- Nghi dinh s 46/2015/ND-CP ngay 12/05/2015 ctia Chinh pht vé quan 1y chat
lugng va bao tri cong trinh xay dung;

- Théng tu s6 26/2016/TT-BXD ngay 26/10/2016 ciia Bo Xay dung Quy dinh
chi tiét mot s6 ndi dung vé quan 1y chat luong va bao tri cong trinh xay dung;

- Quyét dinh s6 38/2016/QD-UBND ngay 09/9/2016 ctiia Uy ban nhan dan tinh
Gia Lai ban hanh Quy dinh vé quan 1y dy 4n dau tu cong cua tinh Gia Lai.
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MaAu s6 02

......... (1) ......... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tu do - Hanh phic

SO: o, , Ngay......... thang......... nam.........

BAO CAO HOAN THANH THI CONG XAY DUNG
HANG MUC CONG TRINH, CONG TRINH XAY DUNG

Kinhgui:................... ()
..... (1)...... bdo cao két qua nghiém thu hoan thanh thi cong xay dung hang muc

2.Dia GI8M XAY AUNE .. oovneeeie e
3. Quy md hang muc cong trinh, cong trinh xay dung: (néu tom tat vé cac thong
s0 k¥ thuat chu yéu cua cong trinh).
4. Danh sach cac nha thau (tong thau xay dung, nha thau chinh: khdo sat xdy
dung, thiét ké xay dung, thi cong xay dung, gidm sat thi cong xay dung).
5. Ngay khoi cong va ngay hoan thanh (du kién).
6. Khoi luong cta céac loai cong viéc xay dung cha yéu di duoc thuc hién.
_ 7. banh gia vé chat luong hang muc cong trinh, cong trinh xay dung so véi yéu
cau cua thiét ke.
8. Béo cdo vé viéc du diéu kién dé dua hang muc cong trinh, cong trinh xay dung
vao su dung.
9. Kém theo béo céo 1a danh muc ho so hoan thanh cong trinh xay dung.
Pé nghi ...(1).... t6 chirc kiém tra hang muc cong trinh, cong trinh xdy dung
theo tham quyén./.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
- Nhur trén; CUACHUPAUTU
- Luu ... (Ky, ghi 10 ho tén, chuc vu va dong dau phép
nhan)
Ghi chu:

(1) Tén ctia chu dau tu.

(2) Tén co quan chuyén mon Vf”; xdy dung kiém tra cong tic nghiém thu cta chi dau tu theo tham
quyén quy dinh tai Khoan 2 Bi¢u 32 Nghi dinh 46/2015/ND-CP.
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5. Thii tuc cap gidy phép xdy dung cong trinh khong theo tuyén
5.1. Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc nop qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai B phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khong dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chi dau tu bod sung, hoan chinh hd so. Truong hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chi dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo van ban thong bao. Truong hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong béo thi S Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S6 Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nuéc vé nhitg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 15i bang van ban vé nhing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong c6 v kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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nang quan ly cua minh; S¢ Xay dung cén cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéce cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

5.2. Cach thirc thye hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xdy dung hodc qua dudng buu dién.

5.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo mau tai Phu luc sé 1 Théng tw s6
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh mot trong nhiing gidy to ching
minh quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. Truong hop doi véi
cong trinh xay dung tram, cot phat song tai khu vuc khong thuéc nhom dat ¢6 muc
dich sir dung cho xdy dwng, khéng chuyén doi dwoc muc dich sir dung ddt thi nép ban
sao hodc tép tin chira ban chup chinh van ban chd'p thudn vé dia diém xdy dung cua
Uy ban nhdn dan cap huyén;

- Ban sao hodc 1ép tin chira ban chup chinh hai bg ban vé thiét ké ky thudt hodc
thiét ke ban ve thi cong dwgc phé duyét theo quy dinh cua phdp ludt vé xdy dung, moi
bo gom:

1 Ban vé mat bang vi tri cong trinh trén 16 dét ty 18 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

+ Ban v€ cac mat béng, cac mat dirng va mat cat chu yéu cua cong trinh, ty 1¢
1/50 - 1/200;

+ Ban v& mit bing mong ty 18 1/100 - 1/200 va mit cat mong ty 18 1/50, kém
theo so d6 dau ndi vdi h¢ thong ha tang k§ thuét v€ giao thong; cap nudce; thoat nude
mua, nudc ban; xir ly nudce thai; cap dién; thong tin lién lac; cac h¢ thong ha tang ky
thuat khac lién quan dén cong trinh ty 1€ 1/50 - 1/200.

b) S6 lugng ho so: 02 (b)

5.4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

5.5. D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu

5.6. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung

5.7. Keét qua thyuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Glay phép xay dung kém theo ho 50 thlet ké trinh xin cip gidy phép xdy dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan hd
SO.

5.8. Phi, 18 phi: 150.000 dong/Gidy phép.

5.9. Tén mau don, miu to khai: Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo
quy dinh tai Phy lyc so 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xdy
dung huwong dan vé cdp giay phép xay dung.

5.10.Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy to ching minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai: T6 chirc, c4 nhan phai xuat
trinh ban chinh dé cong chirc tiép nhan hd so xac nhan tinh chinh x4c ciia ban sao so
v61 ban chinh.

5.11.Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngdy 30/6/2016 ciia B6 Xdy dung hiéng dan vé
cdp giay phép xay dung.

- Nghi quyet s6 48/2016/NQ-HDND ngdy 8/12/2016 ciia Hpi dong Nhdn dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mirc thu, ché do thu, nop lé phi cdp phép xdy dung ap
dung trén dia ban tinh Gia Lai;

Quyet dinh so 49/2016/OP-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban tinh Gia Lai;
- Nghi dinh so ,23/2015/NB-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phii vé
cap ban sao tir 6 goc, ching thuc ban sao tir ban chinh, ching thyc chit ky va chimg
thuc hop dong, giao dich.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung sira doi
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MAU PON BE NGHI CAP GIAY PHE P XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bo
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Kinh Uiz .coooiiiee e
1. Thong tin vé chii diu tur:
- Tén chil dAu tr (180 CHTL N0 ....vveeeeeeeeeeeeeeee e,
- Nguoi dai dien:.......oooeveeeeeeeeeeean, Chtrc Vi (NEU €O,
=PI Chi HEN W€:eeeeeeeeee
- SO nha:................. Puong/phd.................... Phuong/Xa.....c.ccooeeveeenieeeeeene
- QUAN/AUYBN. ... Tinh/thanh phd:........ovveeeieeeeeeeeeeee.
= SO GBI tOAI .ot et e e e e e e e e e e e e s e s enesenerenes

- Tong dién tich san:........... m” (ghi 13 dién tich san cac ting him, ting trén mit dat, ting
- Chiéu cao cong trinh:.....m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac tang ham, ting trén mit dat, ting

ling, tum).

- S6 tang: (ghi 1 s6 tang ham, ting trén mat dat, ting k¥ thuat, ting ling, tum)
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- Gidy phép hanh nghé sb (néu cO):....ovuevvecverceenan, CAP NQAY....ovvvevrirans
5. Du kién thoi gian hoan thanh céng trinh....................... thang

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dang gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi o ho tén, dong dau (neu co)
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6. Thii tuc cap gidy phép xay dung cong trinh ton gido
6.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi nop hod so hoan thién bang phiéu huéng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu giri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan ddi voi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh hd so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh ho so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cu theo vin ban thong bao thi S¢ Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chi dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng duge cac ndi dung theo thong bao thi S& Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S6 Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nudc vé nhimg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 16i bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly ciia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong c6 ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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ning quan 1y cua minh; S& Xdy dung cin ct cic quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xdy dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

6.2. Cach thirc thuc hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xdy dung hodc qua dudng buu dién.
6.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo mau tai Phu luc sé 1 Théng tw s6
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh mot trong nhiing gidy to ching
minh quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. Truong hop doi véi
cong trinh xay dung tram, cot phat song tai khu vuc khong thuéc nhom dat ¢6 muc
dich sir dung cho xdy dwng, khéng chuyén doi dwoc muc dich sir dung ddt thi nép ban
sao hodc tép tin chira ban chup chinh van ban chd'p thudn vé dia diém xdy dung cua
Uy ban nhdn dan cap huyén;

- Ban sao hodc tép tin chwa ban chup chinh van ban chcfp thudn vé s can thiét
xdy dung va quy mo cong trinh cua co quan ton giao theo phdn cap.

- Bdn sao hodc tép tin chita ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké k¥ thuat hogc
thiét ké ban v€ thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

+ Ban v& mat bang vi tri cong trinh trén 16 dat ty 18 1/100 - 1/500, kém theo so
do vi tri cong trinh;

+ Ban v& cac mit bang, cac mit dimg va mit cat chu yéu cua cong trinh, ty 1&
1/50 - 1/200;

+ Ban v& mat bang moéng ty 1& 1/100 - 1/200 va mat cat mong ty 18 1/50, kém
theo so d6 d4u ndi v6i hé thong ha tang k¥ thuat vé giao thong; cap nudc; thoat nudc
mua, nude ban; xir Iy nudc thai; cap dién; thong tin lién lac; cac hé thong ha tang k¥
thuat khac lién quan dén cong trinh ty 1& 1/50 - 1/200.

b) S6 lugng hd so: 02 (b3)

6.4. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

6.5. D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu
6.6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.
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6.7. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho Sy thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan hd
SO.

6.8. Phi, 18 phi: 150.000 dong/Gidy phép.

6.9. Tén mau don, miu to khai: Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo
quy dinh tai Phu lyc so 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xdy
dung huong dan vé cdp giay phép xay dung.

6.10.Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mot trong nhimng gidy to ching minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai: T chuic, ca nhan phai xuét

trinh ban chinh dé cong chirc tiép nhan hd so xac nhan tinh chinh x4c cta ban sao so
vo1 ban chinh.

6.11.Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;
- Thong tr s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xdy dung huéng dan vé
cdp giay phép xay dung,
- Nghi quyét so 48/2016/NQ-HDND ngdy 8/12/2016 cua Hoi dong Nhdn ddn
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop lé phi cdp phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Quyet dinh so 49/2016/0Pb-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cdp gidy phép xdy dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh 56 ,23/201 5/ND-CP ngay 16 thiang 02 ndm 2015 cia Chinh phii vé
cap ban sao tir 6 goc, ching thyc ban sao tw ban chinh, chimg thyec chit ky va chirng
thwe hop dong, giao dich.

Ghi chii: Phan in nghiéng 14 noi dung sira d6i
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MAU DON BE NGHI CAP GIAY PHE P XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ottt
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeeniieiie, Chtrc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..o
- SO nha:................. Puong/phd.................... Phuong/Xa......ccccoeveveeeeiiieeeieeenee,
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI .ottt e et ee ettt n e eeen e

- Tong dién tich san:........... m? (ghi 13 dién tich san cac tAng him, ting trén mat dat, ting

- Chiéu cao cong trinh:.....m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac ting ham, tang trén mat dat, tang
ling, tum).

- S tang: (ghi 16 s6 tang ham, tang trén mit dat, ting k¥ thuat, tang ling, tum)

4. Pon vi hodc ngudi chii nhiém thiét Ké:...............cccooovvvevieveeieersee,

- Tén don vi thi€t K.

- Chiing chi nang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): SO ............. Capngay ............
- Tén cht nhi¢m thi€t Ké:.....oooovvrveerieceee

- Ching chi hanh nghé ca nhén so:.............. do....... Cap ngay:....ccceevuveennene
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- Gidy phép hanh nghé s6 (néu cO):....oveevveceerceean, CAP NEAY..vooverreann.
5. Du kién thoi gian hoan thanh cong trinh:...................... thang

6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo ding gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/DPai dién chu dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu cd)
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7. Thii tuc cap gidy phép xdy dung cong trinh theo tuyén trong do thi
7.1. Trinh ty thyc hién:

Buwéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bé phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén hé so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu giri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 18.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(461 v6i TTHC d3 xay dung dich vu cong truc tuyén mirc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc huéng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh ho so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang van ban hudng dan cho cha dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Cha dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong béo thi S Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap gidy phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S6 Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 13y ¥ kién cta cic co quan quan 1y nha
nudc vé nhimg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 15i bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong cé ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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nang quan ly cua minh; S¢ Xay dung cén cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéce cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

7.2. Cach thire thue hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru so S¢ Xay dung hodc qua dudng buu dién.
7.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo mau tai Phu luc sé 1 Théng tw s6
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mgt trong nhiing gidy to ching
minh quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai hodc van ban chap
thuan clia co quan nha nudc c6 tham quyén vé vi tri va phuong an tuyén.

- Ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh Quyet dinh thu hoi dat ciia co quan
nha nudc co tham quyén theo quy dinh ciia phap luat vé dat dai;

- Ban sao hoadc tép tin chira ban chup chinh hai b0 ban vé thiét ké ky thuat hoac
thiét ké ban ve thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

+ So dd vi trf tuyén cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;
+ Ban v& mit bang tong thé hoic ban vé& binh do cong trinh ty 1& 1/500 - 1/5000;
+ Ban v& cac mit cit ngang chil yéu cta tuyén cong trinh ty 18 1/50 - 1/200;

+ Riéng d6i v0i cong trinh ngam phai bd sung thém: Ban vé cac mat ce"l,t ngang,
Cég mat cat doc thé hién chi€u séu cong trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200; So d6 dau n6i voi he
thong ha tang k¥ thuat ngoai cong trinh ty 1¢ 1/100 - 1/500.

b) S6 lugng ho so: 02 (b6)

7.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

7.5. Po6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu
7.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Xay dung.
7.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho S0 thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xay dung tai noi tiép nhan hd
SO.
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7.8. L& phi: 150.000 dong/Gidy phép.

7.9. Tén miu don, mau to khai: Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo
quy dinh tai Phu lyc so 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xdy
dung huwong dan vé cdp giay phép xdy dung.

7.10. Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

_Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy t& chung minh
quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai: T6 chirc, ca nhan phai xuat
trinh ban chinh dé cong churc ti€ép nhén ho so x4c nhén tinh chinh xac ctia ban sao so
v6i1 ban chinh.

7.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- - Thong te s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cia B Xay dwung hwéng dan
vé cap giay phép xay dung.

- Nghi quyét so 48/2016/NQ-HDND ngay 8/12/2016 cua Hoi dong Nhdn ddin
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop lé phi cdap phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lal.

Quyet dinh SO 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cdp glay phép xdy dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 ndm 2015 ciia Chinh phii vé
cdp bdn sao tir s6 gbc, chieng thiee ban sao tir ban chinh, chitng thie chit ky va chiing
thue hop dong, giao dich.

Ghi chii: Phan in nghiéng 1a noi dung sira d6i
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MAU DON DE NGHI CAP QIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil dAu i (180 CHTL HO) ...ttt
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeeniieiie, Chtrc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..o
- SO nha:................. Puong/phd.................... Phuong/Xa......ccccoeveveeeeiiieeeieeenee,
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI v+ttt ettt ettt ettt eeeaeee

- DA FHEM XAY QUNE: ...

“LO AL SO Dién tich............ m°.

- Tai s6 nha:................. Puong/pho....................

- Phuong/Xa......ccooveevviiiiiiieeeeeee, Quan/huyen........cceeevveeeiieeeeieeeen,

= Tinh, thANK PRO:......oivceeeeeieee ettt

3. Néi dung dé nghi cip phép:

- Loai cOng trinh:........ccceevviiieniiiiiiieeeieceeee CAp cong trinh:..........cocoo........

- Tong chiéu dai cong trinh:........... m (ghi rd chiéu dai qua timg khu vue dédc thu, qua ting
dia gioi hanh chinh x, phuong, quan, huyén, tinh, thanh pho).

- C6t cua cong trinh:....... m (ghi rd ¢t qua ting khu vuc)

- Chiéu cao tinh khong cta tuyén:.....m (ghi rd chiéu cao qua cac khu vuc).

- b6 sau cbng trinh.............. m (ghi ro6 do sau qua ting khu vyc)

4. Pon vi hodc ngudi chiit nhiém thiét Ké:...............cocoooovviviveeieeeeee,

- Tén don Vi thi€t Koo

- Chimg chi ning lyc hoat dong x4y dung (néu ¢6): S6 ............. Capngay ............
- Tén chit nhidm thi€t K&:...ovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

- Ching chi hanh nghé c4 nhéan so:............... do....... Cap ngaAY:.eeeveeeieeinns

=D ChIccc

-Diénthoai: ...
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6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo diing gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xtr 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién cha dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu co)
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8. Thu tuc cip gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang
8.1. Trinh ty thyuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hd so va phan mém dién tur (neu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu giri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 18.

Budére 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd hd so dé nghi cip gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhan va tra két qua ctia SO Xay dung hodc nop qua dich vy buu chinh, nép truc tuyén
((101 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen murc do 3, 4).

- Cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hé so cua to chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra hd so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hé so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chu dau tu hoan thién ho so dbi véi truong hop hd so khong dap tng theo quy
dinh.

- Ké tir ngdy nhan duoc ho so, S¢ Xay dung phai to chtc tham dinh hé so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hoidc khong dung véi thyc té dé thong bao mot lan
bang vin ban cho chu dau tu bo sung, hoan chinh ho so. Truong hop hd so bd sung
chua dap tng duoc yéu cu theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang van ban huéng dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Cha dau
tu ¢6 trach nhiém b sung, hoan thién ho so theo vin ban théng bao. Trudng hop viée
bd sung hd so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong bao thi S¢ Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cép gidy phép.

- Can cur quy mo, tinh chét, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh co
trong ho so dé nghi cap gidy phép xay dung, S¢ Xay dung c6 trach nhiém d6i chiéu
cac diéu kién theo quy dinh dé giri vin ban lay ¥ kién cta cic co quan quan 1y nha
nudc vé nhitng linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- Béi voi cong trinh ké tir ngay nhan duoc hd so, cac co quan quan ly nha nude
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 16i bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chirc

nang quan 1y ctia minh. Sau thoi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong c6 y kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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nang quan ly cua minh; S¢ Xay dung cén cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

8.2. Cach thirc thue hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xay dung hoic qua dudng buu dién.
8.3. Thanh phén, s6 lwong hd so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo mau tai Phu luc sé 1 Théng tw s6
15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mot trong nhiing gidy to chung
minh quyén sir dung dat theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai;

- Ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh gidy phép hoic van ban chéap thuan
clia co quan quan 1y nha nuée vé van hoa, di tich lich sir theo phén cép;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh hai bd ban vé thiét lge ky thuat hoaflc
thiét k& ban v& thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

+ So dd vi trf cong trinh ty 16 1/100 - 1/500;

+ Ban v& mit bang cong trinh ty 18 1/100 - 1/500;

+ Ban v& cac mit dung, cac mdt cat chu yéu cong trinh ty 18 1/50 - 1/200.
b) S6 lugng hd so: 02 (b6)

8.4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

8.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu

8.6. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Xay dung.

8.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kem theo ho S0 thlet ké trinh xin cap gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan ho
SO.

8.8. Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

8.9. Tén miu don, mau to khai: Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo
quy dinh tai Phy lyc so 1 Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xdy
dung hwong dan vé cdp giay phép xay dung.
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8.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

_Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy t& chung minh
quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai: T6 churc, ca nhén phai xuét
trinh ban chinh dé cong churc ti€p nhan ho so xac nhan tinh chinh x4c ctia ban sao so
v6i1 ban chinh.

8.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Théng tw 56 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B¢ Xy dung hudng ddan ve
cdp giay phép xady dung.

- Nghi quyét so 48/2016/NQ-HDND ngay 8/12/2016 cua Hoi dong Nhdn ddin
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, nop lé phi cdap phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

- Quyet dinh s6 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 ciia UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cdp gidy phép xdy dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thing 02 nam 2015 ciia Chinh phii vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao ti ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg
thwe hop dong, giao dich.

Ghi cha: Phan in nghiéng 12 ndi dung sira doi.
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MAU DON DE NGHI CAP QIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chit AU T (181 CHU NO) .ottt n s
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeeniieiie, Chtrc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
- SO nha:................. Puong/phd.................. Phuong/Xa......ccccoeveveeeniiiieeieeenee,
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO I8N THOI e+ttt ee e e et e et n et en e

- DA FHEM XAY QUNE: ...

o L TS Di¢n tich............ m’

- Tai s6 nha:................. Puong/pho....................

- Phuong/Xa......ccooveevviiiiiiieeeeeee, Quan/huyen........cceeevveeeiieeeeieeeen,

= Tinh, thANN PRO ...ttt

3. Néi dung dé nghi cip phép:

- Loai cOng trinh:........ccceevviiieniiiiiiieeeieceeee CAp cong trinh:..........cocoo........
- Dién tich xay dung:......... m’,

- Cot xay dung:........... m

- Chiéu cao cong trinh:....m

4. Pon vi hodc ngudi chii nhiém thidt Ké:...............cccooovvvivvieveeieeseae,

- Tén don Vi thiet Ke:...vvuuervereieeeeceeeeieeeeieeeennee

- Chiing chi niang lyc hoat dong x4y dung (néu c6): SO ............. Capngay ............
- Tén cht nhi€m thiét Ké: ..o

- Chimg chi hanh nghé c4 nhén sb:............... do....... Cap ngay:...cooveeeeneennns
e 5 T 1 1§ £

- Dién thoai: .............

- Gidy phép hanh nghé sb (néu cO):...vvevveeeiceian, CAP NEAY .o

5. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh:...................... thang
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6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo diing gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi 0 ho té€n, dong dau (néu cod)
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9. Thii tuc cap gidy phép xdy dung cong trinh quang cdo
9.1. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hoidc khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai B6 phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dung hodc ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh ho so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chi dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong béo thi S Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S6 Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nudc vé nhimg linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 15i bang van ban vé nhing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khéng c6 ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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ning quan 1y cia minh; S& Xay dung cin cr cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xdy dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc d3 ding ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

9.2. Cach thirc thue hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xay dung hodc qua dudng buu dién.
9.3. Thanh phan, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

~ -Don dé nghi cap gidy phép xdy dung theo quy dinh tai Phy luc sé 1 Thong tw
5o 15/2016/TT-BXD;

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mgt trong nhiing gidy to ching
minh quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai. Trieong hop doi véi
cong trinh xdy dung tai khu viee khéng thuée nhém dat ¢é muc dich sir dung cho xdy
dung, khong chuyén doi dwoc muc dich sir dung dat thi nop ban sao hodc tép tin chira
ban chup chinh van ban chdp thudn vé dia diém xdy dung cia Uy ban nhén dan cdp
huyén,

- Bdn sao hodc tép tin chira ban chup chinh hop dong thué dat hoic hop dong
thué cong trinh doi voi truong hop thué dat hodc thué cong trinh dé xay dung cong
trinh quang cao;

- Bdn sao hodc tép tin chita ban chup chinh hai bd ban v& thiét ké k¥ thuat hogc
thiét ké ban v€ thi cong dugc phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xay dung, moi
bo gom:

- Béi vé6i truong hop cong trinh xdy dung méi:

+ So d6 vi trf cong trinh ty 1& 1/50 - 1/500;

+ Ban vé& mit bang cong trinh ty 18 1/50 - 1/500;

+ Ban v& mit cit mong va mat cat cong trinh ty 1& 1/50;

+ Ban v€ cac mat dirg chinh cong trinh ty 1¢ 1/50 - 1/200;

- Béi voi truong hop bién quang cdo dugce gan vao cong trinh da dugc xay dung
hop phap:

+ Ban v& két cdu ctia bo phan cong trinh tai vi tri gan bién quang céo ty 18 1/50;

+ Ban v& cac mit dung cong trinh c6 gin bién quang céo ty 18 1/50 - 1/100.

b) Sb lugng hd so: 02 (b3)

9.4. Thoi han giai quyét:
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- Khéng qua 20 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

9.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chi dau tu
9.6. Co quan thue hién thi tuc hanh chinh: S& Xay dung
9.7. K&t qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho Sy thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xay dung tai noi tiép nhan hd
SO.

9.8. Phi, I8 phi: 150.000 dong/Gidy phép.

9.9. Tén miu don, mau to khai: Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo
quy dinh tai Phy lyc s 1 Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo Xdy
dung huwong dan vé cdp giay phép xay dung.

9.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

_Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mot trong nhiing gidy to chimg minh
quyén st dung dat theo quy dinh cua phap luat vé dat dai: T6 chire, ca nhan phai xuat
trinh ban chinh dé cong chuc ti€p nhan ho so x4ac nhan tinh chinh x4c ctia ban sao so
v61 ban chinh.

9.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y du 4n
dau tu xay dung;

- Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xy dung hudng ddan vé
cdp giay phép xay dung.

- Nghi quyet s6 48/2016/NQO-HDPND ngay 8/12/2016 cua Hoi dong Nhan dén

tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mitc thu, ché d thu, ndp 1é phi cdp phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Quyet dinh so 49/2016/0b-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cdp gidy phép xdy dwng trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh so ’23/20] 5/NP-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phii vé
cap ban sao tir s6 goc, chung thuc ban sao tw ban chinh, chumg thuc chit ky va ching
thuc hop dong, giao dich.

Ghi chii: Phan in nghiéng 1a noi dung sira d6i
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MAU DON BE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s0 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .coooiiieec e
1. Thong tin vé chi dau tu:
- Tén chil dAu t (180 CHEL NO):....vveeeeeeeeeeeeeeee e,
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeenieiiee, Chtrc Vi (NEU €O
=P1a Chi HEN W€:eeeneeee
- SO nha:................. Puong/phd.................... Phuong/Xa.......ccooeeveieeieeieeen
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh pho:.......oovoveveeeeeeeeeeee.
= SO BB tOAI e+ttt et e e e e e e e e e e e s e e e s s s enerenes

-Diénthoai: ...
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6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo diing gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhiém va bi xtr 1y theo quy dinh ctia phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién cha dau tw
Ky, ghi r0 ho tén, dong dau (néu co)
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10. Thii tuc cap gidy phép sira chira, cai tao cong trinh
10.1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1¢ thi viét glay bién nhén hé so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi nop hod so hoan thién bang phiéu huéng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, ndp tryc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghl gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc huéng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh hd so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh ho so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chi dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
bd sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong bao thi So Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap giay phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh ¢6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S¢ Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtii van ban 13y ¥ kién cua cac co quan quan 1y nha
nudc vé nhimg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 15i bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong c6 ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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nang quan ly cua minh; S& Xay dung cin ctr cic quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc d dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tht 6 (trir ngdy nghi, 18, tét
theo quy dinh).

10.2. Cach thirc thue hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xay dung hodc qua dudng buu dién.
10.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

~ -Don dé nghi cdp gidy phép sira chita, cdi tao cong trinh theo mdu tai Phu luc
50 I Thong tw so 15/2016/TT-BXD.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mot trong nhiing gidy to chung
minh vé quyen 80 hitu, quan ly, s dung cong trinh theo quy dinh cua phap luat hoac
ban sao gidy phép xay dung di dugc co quan nha nude co tham quyén cap.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh ban vé hién trang ctia by phan, hang
muc cong trinh stra chira, cai tao da dugc phé duy€t theo quy dinh co ty 1¢ twong tng
voi ty 1€ cac ban vé cua ho so dé nghi cap phép stra chira, cai tao va anh chuyp (10 x
15 cm) hién trang cong trinh va cong trinh l1an can trude khi stra chira, cai tao.

- Ddi véi céc cong trinh di tich lich si, van hoa va danh lam, théng canh ,dﬁ duoc
x&p hang, thi phai c6 ban sao hodc tp tin chira ban chyp chinh van ban chap thuén
cua co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén theo phan cap.

b) S6 lugng hd so: 02 (bd)

10.4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

10.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu

10.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

10.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kem theo ho S0 thlet ké trinh xin cap gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 thim quyén cip gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan ho
SO.

10.8. Phi, 1& phi: 150.000 dong/Gidy phép.

10.9. Tén méu don, mau to khai: Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo
quy dinh tai Phy lyc so 1 Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xdy
dung huwong dan vé cdp giay phép xay dung.

10.10.Y&u ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Ban sao hodc t€p tin chira ban chup chinh mot trong nhing gidy to chimg minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cta phap luat vé dat dai: T6 chuc, c4 nhan phai xuat
trinh ban chinh dé cong chuc tiép nhan hd so xac nhan tinh chinh x4c ctia ban sao so
v61 ban chinh.

10.11.Can c&r phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s0 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cuia Chinh phii vé quén 1y dy 4n
dau tu xay dung;
- Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xdy dung hiéng dan vé
cdp giay phép xay dung.
- Nghi quyet s6 48/2016/NQ-HPND ngay 8/12/2016 cua Hoi dong Nhan dén

tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mirc thu, ché d thu, nép 1é phi cap phép xdy dwng dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Quyet dinh SO 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh so ’23/201 5/NP-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ciia Chinh phii vé
cap ban sao tir s6 goc, ching thuc ban sao tiw ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg
thwe hop dong, giao dich.

Ghi cha: Phan in nghiéng 12 ndi dung sira doi
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MAU DON DE NGHI CAP QIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .o
1. Théng tin vé chii diu tu:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ottt ee e
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeiineiiiiee, Chirc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
-S6 nhd:.....oee. Puong/phd.................... PhUONE/XA. ....voevveveeeeeieeeereieneeiens
- Quan/huyen........coocoeeeviieiieeiiee, Tinh/thanh phé:........oovvveeveeeeeeeeee.
= SO HBI THOI e+ttt ettt ettt et e e e eeaeee

- DA FHEM XAY QUNE: ...

“LO AL SO Dién tich............ m°.

- Tai s6 nha:................. Puong/pho....................

- Phuong/Xa......ccooveevviiiiiiieeeeeee, Quan/huyen........cceeevveeeiieeeeieeeen,

= Tinh, thAND PR .....o.vveeeceeiee et ene st

3. Néi dung dé nghi cip phép:

- Loai cOng trinh:........ccceevviiieniiiiiiieeeieceeee CAp cong trinh:..........cocoo........

- Dién tich xay dung tang 1 (tang trét)::......... m?.

- Tong dién tich san:........... m? (ghi 13 dién tich san cac tAng hdm, ting trén mat dét, ting
ky thuat, tang lung, tum).

- Chiéu cao cong trinh:.....m (trong d6 ghi rd chiéu cao cac tang ham, tang trén mit dat, ting

ling, tum).

- S6 tang: (ghi 1 s6 tang ham, ting trén mat dat, ting k¥ thuat, ting ling, tum)
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-Diénthoai: ...,

- Gidy phép hanh nghé sb (néu cO):...vvevveeeeiceians CAP NEAY .o
5. Dy kién thoi gian hoan thanh céng trinh:...................... thang.

6. Cam két: T6i xin cam doan lam theo diing gidy phép dugc cip, néu sai toi xin hoan toan
chiu trach nhi€m va bi xir 1y theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:

1 -
2.
......... ngay......... thang.........
nam.........
Nguwoi lam don/Dai dién chi
dau tw ’
Ky, ghi r6 ho tén, dong dau
(n€u co)
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11. Thii tuc cap gidy phép xay dung di doi cong trinh
11.1. Trinh ty thywe hién:

Buwéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai B phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B phan tiép nhéan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hd so va phan mém dién tir (neu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hd so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day da, hop 18.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(601 vo1 TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyen muc do 3, 4).

- Céng chuce tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chi dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khong dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh hd so, S& Xay dung phai xé4c dinh tai li¢u con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé théng bao mot lan
bang van ban cho chi dau tu bd sung, hoan chinh hé so. Trudng hop hd so bd sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Cha dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong béo thi S¢ Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap gidy phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S6 Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gti van ban 14y y kién cua cac co quan quan 1y nha
nudce vé nhimg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 16i bang vin ‘ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly ctia minh. Sau thoi han 07 ngay, néu cac co quan nay khéng co ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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ning quan 1y cia minh; S& Xay dung cin cr cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xdy dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

11.2. Cach thirc thue hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xdy dung hodc qua dudng buu dién.
11.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cap gidy phép di doi cong trinh theo mau tai Phu luc sé 1 Théng
tw so 15/2016/TT-BXD.

- Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh mgt trong nhiing gidy to chung
minh quyen su dung dat theo .quy dinh cta phap luat vé dat dai noi cong trinh sé& di
doi dén va gidy to hop phap vé quyén so hitu cong trinh theo quy dinh cta phap luat.

- Bdn sao hodc tép tin chita ban chup chinh ban vé tong mat bang, noi cong
trinh s€ duoc di doi téi ty 1¢ 1/50 - 1/500.

- Ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh ban v€ mat bang mong ty 1& 1/100 -
1/200, mat cat moéng ty 1€ 1/50 tai dia di€m cong trinh s€ di doi toi.

- Bdn sao hodc tép tin chita ban chup chinh bao céo két qua khao sat danh gia
chat lugng hién trang cia cong trinh do t6 chiic, cd nhan c6 du di€u kién nang luc
thuc hién.

- Ban sao hodic tép tin chita ban chup chinh phuong an di doi gom:

+ Phan thuyét minh vé& hién trang coéng trinh va khu vuc cong trinh s& duoc di
doi dén; giai phap di doi, phuong 4n b tri sir dung phuong tién, thiét bi, nhan luc;
giai phap bao dam an toan cho cong trinh, ngudi, may moéc, thiét bi va cong trinh lan
can; bao dam vé sinh moi truong; tién do di doi; to chirc, c4 nhan thuc hién di doi
cong trinh;

+ Phan ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.

- Truong hop thiét ké xay dung cua cong trinh da dugc co quan chuyén mon vé
xay dung tham dinh, cac ban vé& thiét ké quy dinh tai muc 3, muc 4 Diém nay la ban
sao hoac tép tin chira ban chup cac ban vé thiét ké xay dung da duoc co quan chuyén
mon vé xay dyng tham dinh.

Ngoai cac tai liéu quy dinh ddi voi mbi loai cong trinh néu trén, hd so dé nghi
cap ho so dé nghi cap phép xay dung con phai bod sung thém cac tai liéu khac déi1 voi
cac truong hop sau:
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+ Ban sao hodc tép tin ‘Chl:fa ban chup chinh bao céo két qua tham dinh thiét ké
cua co quan chuyén moén v€ xay dyng doi voi cong trinh theo quy dinh phai duoc
tham dinh thiét ke.

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chup chinh van bé,n ban cam két cia chu dau tu
bao dam an toan cho cong trinh va cong trinh 1an can doi voi cong trinh xay chen, c6
tang ham.

+ Ban sao hodc tép t,in chfxa ban chup chinh ban ké khai nang luq, kinh nghi¢m
cua to chirc, ca nhan thiét ké theo mau tai Phu luc s6 3 Thong tu ’s6 15/2016/TT-
BXD, kém theo ban sao ching chi hanh ngh€ hoat dong xay dung, d61 voi cong trinh
chua duogc co quan chuyén mén vé xay dung tham dinh thiét ké.

+ Ban sao hodc tép tin chira ban chyp chinh quyét dinh dau tu d6i véi cong trinh
yéu cau phai lap du an dau tu xay dung.

b) S6 lugng hd so: 02 (b4)

11.4. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

11.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu

11.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

11.7. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Glay phép xay dung kém theo ho Sy thlet ké trinh xin cép gidy phep xay dung
c6 dong dau cia co quan c6 tham quyén cap gidy phép xdy dung tai noi tiép nhan ho
SO.

11.8. Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

11.9. Tén miu don, mau to khai: Don dé nghi cdp gidy phép xdy dung theo
quy dinh tai Phy lyc s6 1 Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua By Xdy
dung huwong dan vé cdp giay phép xay dung.

11.10.Yéu ciu, diéu ki¢n thue hi¢n thi tuc hanh chinh:

Ban sao hogc tép tin chira ban chyp chinh mét trong nhiing gidy to chimg minh
quyén sir dung dat theo quy dinh cua phap luét vé dat dai: To chirc, c4 nhan phai xuat
trinh ban chinh dé cong chuc tlep nhan hd so xac nhén tinh chinh x4c cua ban sao so
v61 ban chinh.

11.11.Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ctia Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tr s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bé Xdy dwng hiuréng dan vé
cdp giay phép xay dung.
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- Nghi quyet s6 48/2016/NQ-HDND ngay 8/12/2016 cua Hoi dong Nhan dén
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mitc thu, ché dé thu, ngp 1é phi cap phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Quyet dinh SO 49/2016/QD-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cap gidy phép xdy dung trén dia ban tinh Gia Lai;

- Nghi dinh so ,23/2015/NB—CP ngay 16 thang 02 nam 2015 cia Chinh phii vé
cap ban sao tir 6 goc, ching thuc ban sao tw ban chinh, chimg thyc chit ky va chimg
thuc hop dong, giao dich.

Ghi chii: Phan in nghiéng 1a noi dung sira d6i
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MAU BON BE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dyng)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON DPE NGHI CAP GIAY PHEP XAY DUNG
(Str dung cho cong trinh: Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tuong dai, tranh hoanh
trang/Quang cao/Nha ¢ ri€ng 1¢/stra chira, cai tao/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Dyu an/Di doi cong trinh)

KN gli:..ccececcceee e
1. Thong tin vé chii diu tur:
- Tén chil AU T (181 CHU NO) .ot ee e
- Nguoi dai dién:.....coeeeeeeeniieiieee, Chirc Vi (NEU €O
=PIa Chi HEN NE ..
- SO nha:................. Puong/phd................... Phuong/Xa......cccceeveveeeviiiieeieeenee,
-~ QUAN/AUYEN. ..., Tinh/thanh phd:......o.ovveeveieeeeeeeeee.
= SO GBI tOGI .ottt ettt ettt ettt ettt

3. Néi dung dé nghi cip phép:

- Cong trinh can di doi:
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6. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dang gidy phép dugc cap, néu sai toi xin hoan toan
chiu trdch nhiém va bi xtr ly theo quy dinh cua phap luat.

Gui kém theo Pon nay céc tai liéu:
1-
2.

......... ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/DPai dién chu dau tw
Ky, ghi 10 ho tén, dong dau (n€u co)
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12. Thii tuc diéu chinh gidy phép xiy dung
12.1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bd phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan ngudi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu ndp 02 bd ho so dé nghi cap gidy phép xay dung tai Bo phan tlep
nhén va tra két qua ctia S& Xay dyng hoic ndp qua dich vu buu chinh, nép truc tuyén
(461 v6i TTHC d3 xay dung dich vu cong truc tuyén mirc do 3, 4).

- Cong chure tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém
tiép nhan hd so cua to chirc, c4 nhan dé nghi cap gidy phép xay dung; kiém tra ho so;
ghi gidy bién nhan dbi véi truong hop hd so dap tng theo quy dinh hodc hudng dan
dé chu dau tu hoan thién hd so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy
dinh.

- K& tir ngdy nhan duoc hd so, S¢ Xay dung phai to chtc thim dinh hd so, kiém
tra thuc dia. Khi thAm dinh ho so, S& Xay dung phai xac dinh tai liéu con thiéu, tai
liéu khong dung theo quy dinh hodc khong dung voi thuc té dé thong bao mot lan
bang van ban cho chii dau tu bd sung, hoan chinh ho so. Trudng hop ho so bod sung
chua dap tng duoc yéu cau theo vin ban thong bao thi S& Xay dung c6 trach nhiém
thong bao bang vin ban hudng dan cho chil dau tu tiép tuc hoan thién ho so. Chi dau
tu ¢6 trach nhiém bo sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop viée
b6 sung ho so van khong dap tng dugc cac ndi dung theo thong béo thi S Xay dung
c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do khong cap gidy phép.

- Can cur quy mo, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh c6
trong hd so dé nghi cap gidy phep xay dung, S6 Xay dung c6 trach nhiém dbi chiéu
cac dleu kién theo quy dinh dé gtri vin ban 14y ¥ kién cua cic co quan quan 1y nha
nude vé nhimg linh vyc lién quan dén cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap
luat.

- P6i v6i cong trinh ké tir ngdy nhan duogc hd so, cac co quan quan ly nha nudc
dugc hoi ¥ kién co trach nhiém tra 15i bang van ban vé nhiing ndi dung thudc chirc
nang quan ly cia minh. Sau thdi han 07 ngay, néu cac co quan nay khong c6 ¥ kién
thi dugc coi 1a da dong ¥ va phai chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc
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nang quan ly cua minh; S¢ Xay dyng can cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéce cap gidy phép xay dung.

Buéc 4: Tra két qua: TH chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da diang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1 phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

12.2. Cach thirc thuc hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru s¢ S& Xay dung hoic qua dudng buu dién.

12.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung theo mau tai Phu luc s6 2 Théong
tw so 15/2016/TT-BXD;

- Ban chinh gidy phép xay dung da dugc cap;

-’Bdn sao hodc tép tin chira ban c}{up chz’n}{ ban v& thiét ké mat béng, mat dung,
mat cat bd phan, hang muc cong trinh dé nghi diéu chinh ty 1& 1/50 - 1/200;

- Ban sao hodc tép tin chita ban chup chinh van ban phé duyét diéu chinh thiét
ké ctia nguoi co tham quyén theo quy dinh kém theo Ban ké khai diéu kién ning luc
ctia to chirc, ca nhan thiét ké dbi voi truong hop thiét ké khong do co quan chuyén
mon vé xay dung tham dinh hodc Bao céo két qua tham dinh thiét ké diéu chinh cua
co quan chuyén mén vé xay dung theo quy dinh cta phép luat vé xay dung.

b) S6 lugng hd so: 02 (b6)

12.4. Thoi han giai quyét:

- Piéu chinh gidy phép xay dung: Khong qua 20 ngay ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€.

12.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu

12.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

12.7. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy phép xay dung dugc diéu chinh.

12.8. Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

12.9. Tén miu don, m?lu to' khai: Don dé nghi diéu chinh gidy phép xdy dung
theo quy dinh tai P~hu thc §6 2 Thdng tw so 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xady dung hwong dan vé cdap gidy phép xdy dung.

12.10.Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
12.11.Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
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- Nghi dinh s0 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 ciia Chinh phii vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;
- Thong tr s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia Bé Xdy dung huwdng din vé
cdp giay phép xay dung.
- Nghi quyet s6 48/201 6/NQ -HDND ngay 8/12/2016 cua Hoi dong Nhdn dan

tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mitc thu, ché dé thu, ndp 1é phi cap phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Quyet dinh so 49/2016/QP-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cdp gidy phép xdy dwng trén dia ban tinh Gia Lai.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung sira doi
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MAU PON DE NGHI BPIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 2 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta B Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Kinh gUii...coooiiicicccece e
1. Tén chtt QAU tr (CRUNO): ..ot
- Nguoi dai dién:.......ccocvveviieiiiiiieeeieeeeeee, Chirc VU:...oooiiieeeeeeeeeeeeee,
=PIa Chi HEN NG ..o e e
- SO nha:................. Puong (phd).......coeee.... Phuong (Xa).....cccceveveeeieeenieeieeee,
- Quén (huyén) ..........coeeevueeen. Tinh, thanh phd:.......cocovvveeeeenne.
= SO GBI tOAI v et et ettt ettt ettt et et e e s et ettt enens
2. Dia M XAY QUNE ...
= L0 GAt SO Dién tich.......oovviiiiiiiiiiiiiiiieeeee, m°.
STl Puong:.....ccoooviiiiii
- Phuong (X@)...cocceeeeveeeeeieeeieeeeee e Quan (huyén)........ccceeeeveeeeiieeeeieens
= TN, thANN PRO ...t

3. Giay phép xay dung di duogc cip: (sb, ngay, co quan cip)
Noi dung Gidy phép:

4. Noi dung dé nghi diéu chinh so vi Gidy phép da dugc cap (hodc 1y do dé nghi gia
han/cap lai):

6. Dy kién thoi gian hoan thanh cong trinh theo thiét ké diéu chinh/gia han:....... thang.

205



7. Cam két: T6i xin cam doan lam theo duing gidy phép diéu chinh dugc cip, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

........ ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Dai dién chu dau tu
Ky, ghi 10 ho tén, dong dau (n€u co)

206



13. Thii tuc cap lai gidy phép xdy dung
13.1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi ho so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudng hop hd so thiéu hoic khong hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

- Chu dau tu nop 02 bd ho so dé nghi cap lai gidy phép xdy dung tai Bo phan
tiép’ nhar} va tra két qua ctia S& Xay dung hoac nop qua dich vu buu chinh, ndp truc
tuyén (do1 véi TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyén muc dd 3, 4).

- Sau khi nhan da ho so hop 1¢, S& Xay dung c6 trach nhiém xem xét cap lai
giay phép xay dung.

Budc 4: Tra két qua: To chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc d3 ding ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1 phi (néu c0) va cudc phi
duogc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hé so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

13.2. Cach thirc thuc hién:

Chu dau tu giri ho so truc tiép tai tru sé S¢ Xay dung hodc qua duong buu dién.
13.3. Thanh phin, so lwgong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi cap lai gid:y phép xay dung, trong do giai trinh ré ly do dé nghi
cdp lai theo mau tai Phu luc so 2 Thong tw so 15/2016/TT-BXD;

- Ban chinh gidy phép xay dung da duogc cap (d6i v6i truong hop bi rach, nat).
b) S6 lugng hd so: 02 (b3)

13.4. Thoi han giai quyét:

- Cép lai gidy phép xay dung: Khong qua 05 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop

13.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cha dau tu
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13.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.

13.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy phép xay dung duoc cép lai.

13.8. Lé phi: 150.000 dong/Gidy phép.

13.9. Tén mau don, m?iu to' khai: Don dé nghi cdp lai gidy phép xdy dung
theo quy dinh tai Phu luc s6 2 Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cua Bo
Xdy dung hwong dan vé cdap gidy phép xdy dung.

13.10.Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

13.11.Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé& quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;

- Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xay dung hudng dan vé
cdp giay phép xay dung.

- Nghi quyet s 48/2016/NQ-HDND ngdy 8/12/2016 ciia Hpi dong Nhdn dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, ndp lé phi cap phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Quyel dinh so 49/2016/QP-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cdp gidy phép xdy dwng trén dia ban tinh Gia Lai.

Ghi cha: Phan in nghiéng 12 ndi dung sira doi
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MAU DON BE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 2 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .coooiiieec e
1. TEN CHU AAU T (CU DOttt eee e e e et eeneees
- Nguodi dai dién:........cooeeeeiiiiiiiiiieieeeeeee, Chirc VU:.ooooieeiieeeeeeceeeee
=PIa Chi HEN NE: e e e
-S6nha:eeean. Puong (phd).......oceeeeeae., Phuong (X&).....o.oveeeeeeeeeeeereeeeenns
- Quan (huyén) ..., Tinh, thanh phé:.........cccooeveveveennne...
= SO HBI THOI e+ ettt e et et ee et et s ee s e et en e e et eren s
2. Dia FHEM XAY QUNE: ..o
S L AL SO, Dién tich......ueeeeiiiiiiieeeeeeee, m?.
= Tali Puong:.....cccooeeoiiiii
- Phuong (X@)...coceeeevveeeeieeeieeeeeeee, Quan (huyén).......cccceeeeveeeeiieeeeieens
= Tinh, thAnh PRO:....vviveiieeeeceee ettt

3. Gidy phép xay dung da duoc cap: (s, ngdy, co quan cap)
Noi dung Gidy phép:

4. Noi dung dé nghi diéu chinh so v6i Gidy phép da duoc cip (hoic 1y do dé nghj gia
han/cap lai):
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7. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung giay phép diéu chinh duoc cip, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

........ ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi 10 ho tén, dong dau (n€u co)
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14. Thii tuc gia han gidy phép xdy dung
14.1. Trinh ty thye hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén murc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan hd so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta ho so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tur (neu co);

- Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 1 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu hudng dan hodc goi dién cho t6
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budc 3.

~ - Chu dau tu nop 02 bo ho so dé nghi gia han gidy phép xay dung tai Bo phan
tiép’ nhar} va tra két qua ctia S& Xay dung hoac nop qua dich vu buu chinh, ndp truc
tuyén (do1 véi TTHC da xay dung dich vu cong truc tuyén muc dd 3, 4).

- Sau khi nhan du ho so hop 1é, S& Xay dung cé trach nhiém xem xét gia han
giay phép xay dung.

Budc 4: Tra két qua: To chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc d3 ding ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
duogc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hé so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

14.2. Cach thirc thyce hién:

Chu dau tu giri ho so tryuc tiép tai tru sé S¢ Xay dung hodc qua duong buu dién.
14.3. Thanh phin, so lwgong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Don dé nghi gia han gidy phép xdy dung theo mau tai Phu luc so 2 Théng tw
50 15/2016/TT-BXD;

- Ban chinh gidy phép xay dung di dugc cap;

b) S6 lugng hd so: 02 (b3)

14.4. Thoi han giai quyét:

- Gia han gidy phép xay dung: Khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop

14.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu
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14.6. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S¢ Xay dung.
14.7. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh:
- Gidy phép xay dung duoc gia han.
14.8. Lé phi: 15.000 dong/Gidy phép.
~ 14.9. Tén méu don, miu to khai: Don dé nghi diéu chinh, gia han, cap lai
gidy phép xdy dung theo quy dinh tai Phy luc so 2 Thong tw s6 15/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016 cua Bé Xdy dung hudng dan vé cap giay phép xdy dung.
14.10.Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong
14.11.Céan cu phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP ngay 18/6/2015 cua Chinh phu vé quan 1y dy 4n
dau tu xay dung;
- Thong tw s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ciia B6 Xay dung hudng dan vé
cdp giay phép xay dung.
- Nghi quyet s 48/2016/NQ-HDND ngdy 8/12/2016 ciia Hpi dong Nhdn dan
tinh Gia Lai vé viéc quy dinh mirc thu, che do thu, nop Ié phi cap phép xdy dung dp
dung trén dia ban tinh Gia Lai.

Quyel dinh so 49/2016/QP-UBND ngay 28/11/2016 cua UBND tinh Gia Lai
quy dinh vé cdp gidy phép xdy dwng trén dia ban tinh Gia Lai.

Ghi cha: Phan in nghiéng 13 ndi dung sira doi
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MAU DON BE NGHI PIEU CHINH/GIA HAN/CAP LAI GIAY PHEP XAY DUNG
(Ban hanh kém theo Phu luc s6 2 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia BO
Xay dung)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Kinh Uiz .coooiiieec e
1. TEN CHU AAU T (CHU DOttt e e e eee e eeeseeeees
- Nguodi dai dién:.......oooovveeeiiiieiiieeieeeeieee ChUic VUi
=PIa Chi HEN NE: e e e
-S6nhai..eeee.. Puong (phd)......cceeewe.... Phuong (X&).......ceveeeeeeeeeeeeereseens
- Quan (huyén) ..., Tinh, thanh phé:.........cccooeveveveennne...
= SO HBI THOI e+ ettt ettt et et e esee et e et etee et et s eaereeees
2. Dia FHEM XAY QUNE: ..o
S L AL SO, Dién tich......ueeeeeeeeeeeeeeee, m°.
=Tl Puong:......coooiii
- Phuong (X@)...coceeeevveeeeieeeieeeeeeee, Quan (huyén).......cccceeeeveeeeiieeeeieens
= Tinh, thANh PRO:.....oeveveeeieeeeeeeeeeeee et

3. Gidy phép xay dung da duoc cap: (s, ngdy, co quan cap)
Noi dung Gidy phép:

4. Noi dung dé nghi diéu chinh so v6i Gidy phép da duoc cip (hoic 1y do dé nghi gia
han/cap lai):
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7. Cam két: T6i xin cam doan 1am theo dung gidy phép diéu chinh dugc cap, néu sai toi xin
hoan toan chiu trach nhi¢m va bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

Gui kém theo Pon nay cac tai liéu:
1-
2.

........ ngay......... thang......... nam.........
Nguoi lam don/Pai dién chu dau tw
Ky, ghi rd ho tén, dong dau (néu co)
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II. LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG

15. Thi tuc tham dinh d6 4n, d6 an diéu chinh quy hoach chiotiét cia du an
dau tw xay dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thugc tham quyén phé
duyét cua UBND cap tinh

15.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp tryc tuyén (d6i v6i TTHC da xdy dung dich vu cong truc
tuyén mirc d6 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop hé so khong thugc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop ho so di day du, hop 16 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu huéng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

a. Cac to chirc, ca nhan nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua So
Xay dung hodc ndp qua dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi volr TTHC da xay
dung dich vu cong truc tuyén muc do 3, 4).

b. Cong chuc tiép nhéan ho so tai B phan tiép nhéan va tra két qua kiém tra tinh
hop 18, day du cua hd so:

Truong hop hd so ’khong thuge pham vi giai quyét thi huéng dan dé ca nhan, to
chtrc dén co quan c6 thAm quyen giai quyét;

Truong hop ho so da day du, hop 1é thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra két
qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

Truong hop ho so thiéu hodc khong hop 1€ thi cong chire tiép nhan ho so huéng
dan nguoi nop ho so hoan thién béng phiéu huéng dan hodc goi dién cho to chirc (néu
gui bang duong buu dién) bd sung ho so day du, hop 18.

c) Tra két qua: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu co) tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chirc da dang ky nhan két qua
qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu cd) va cude phi dugc
thue hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tir 7h00
dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir ther 2 dén tht 6 (trir ngay nghi, 18, tét theo
quy dinh).

Buéc 4: Tra két qua: Tb chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chtrc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 18 phi (néu c0) va cudc phi
duogc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).
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15.2. Cach thirc thwe hién: Nop ho so truc tiép tai tru s So Xay dung hoic
qua duong buu dién.

15.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:

T& trinh dé nghi thim dinh dd an; thuyét minh nodi dung d6 an bao gdm ban vé&
in mau thu nho; du thao quy dinh quan 1y theo d6 an quy hoach; du thao quyét dinh
phé duyét d6 an; cac phu luc tinh toan kém theo; cac ban v& in mau dang ty 1& quy
dinh; cac van ban phap 1y co6 lién quan.

b) S6 lugng hd so: 03 (b3)
15.4. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é.

15.5. Pdi twogng thue hién thi tuc hanh chinh: Chu dau tu dy 4n du tu xay
dung cong trinh.

15.6. Co quan thwe hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Xay dung.
- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung.

~15.7. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Bio céo tham dinh do an, d0 an
diéu chinh quy hoach chi tiét.

15.8. L¢ phi: Theo Thong tu 01/2013/TT-BXD ngay 08/02/2013 cua B Xay
dung vé Hudng dan xac dinh va quan 1y chi phi quy hoach xay dung va quy hoach dé
thi.

15.9. Tén mau don, miu to khai: khéng co

15.10.Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co.
15.11.Can cur phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat Quy hoach d6 thi sb 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;

- Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé 1ap, tham
dinh, phé duyét va quan ly quy hoach do thi.
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16. Tha tuc cap glay phep quy hoach du an diu tu xay dung cong trinh
thugc tham quyen cua UBND cap tinh

16.1. Trinh ty thuc hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Buwéc 2. Cong chire tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 1¢, day du cta ho so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 18 thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 18.

Buoc 3.

- Can cur vao thong tin quy hoach, chu dau tu du an dau tu xay dung 1ap ho so dé
nghi cip gidy phép quy hoach theo cac truong hop quy dinh tai Diéu 32 ctia Nghi
dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 noi
dung vé quy hoach xay dung; Piéu 36 Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010
ctia Chinh phu vé 14p tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi giri UBND
tinh.

- Can cr vao yéu cau quan 1y, kiém so4t phat trién cua do thi, khu chirc nang dac
thu, Quy dinh quan Iy theo quy hoach chung, dé xuét cua chi dau tu, S¢ Xay dung c6
trach nhiém xem xet hd so, t6 chuc lay y kién céc co quan c0 lién quan va bao cao
UBND tinh cip glay phep quy hoach vé€ ndi dung gidy phép quy hoach. Thoi gian
tham dinh ho so va lay y kién khong quéa 25 ngay ké tir khi nhan di ho so dé nghi cap
gidy phép quy hoach hop 1é.

- UBND tinh xem xét va cap glay phep quy hoach trong thoi gian khong qua 15
ngay ké tir ngdy nhan dugc hod so tham dinh cép gidy phép quy hoach cua So Xay
dung.

- P6i véi du 4 an dau tu xdy dyng cong trinh riéng I¢ tai khu vyc trong d6 thi chua
c¢6 quy hoach chi tiét hodc thiét ké do thi trr nha ¢; cong trinh tap trung hodc riéng le
trong khu vyc da co quy hoach chi tiét xay dung dugc duyét, nhung can dleu chinh
ranh gioi hodc mot so6 chi tiéu su dung dat, trong qua trinh tham dinh ho so cip gidy
phep quy hoach, S6 Xay dung phai t6 chirc 1dy ¥y kién dai dién cong dong dan cu co
lién quan veé nodi dung cap phép. Dai dién cong dong dan cu €6 trach nhiém tong hop
y kién ctia cong ddéng dan cu theo quy dinh cta phap luat vé thuc hién dan chu & co
sO.

Budéc 4: Tra két qua: To chirc, ca nhan nhan két qua va dong phi, 1€ phi (néu c0)
tai BO phén tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, to chirc da dang ky nhan két
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qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1 phi (néu c0) va cudc phi
duogc thyc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tu
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén tha 6 (trir ngay nghi, 18, tét

theo quy dinh).

16.2. Cach thirc thywe hién: Nop ho so truc tiép tai tru so S¢ Xdy dung hoic
qua duong buu dién.

16.3. Thanh phin, so lwong ho so:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap gidy phép quy hoach;

- S0 d6 vi tri dia diém dé nghi cap gidy phép quy hoach;

- Dy kién pham vi, ranh gidi khu dat, chi tiéu sir dung dat quy hoach;

- Dy kién noi dung dau tu, quy mé dy an va tong mirc dau tu;

- B4o c4o vé phap nhan va ning luc tai chinh dé trién khai dy an.

b) S6 lwong ho so: 01 (b6)

16.4. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1.

16.5. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Chu dau tu du an dau tu xay
dung cong trinh.

16.6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
- Co quan thyc hién: S¢ Xay dung.

16.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Gidy pheép quy hoach str dung cho dy an dau tu xdy dung cong trinh tap trung
quy dinh tai mau so 2 Ngh1 dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015, mau s6 2 Nghi
dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010.

- Gidy pheép quy hoach sir dung cho du an dau tu xdy dung cong trinh riéng le
quy diph tai mau s6 4 Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015, mau s6 4 Nghi
dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010

16.8. Phi, Lé phi: 2.000.000 dong/Gidy phép.

16.9. Tén mau don, mau to khai:

- Pon dé nghi cip gidy phép quy hoach (str dung cho du an dau tu xdy dyng
cong trinh tép trung); quy dinh tai mau s6 1 Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015, mau sé 1 Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010.

- Pon dé nghi cip gidy phép quy hoach (sir dung cho dy an dau tu xay dung
cong trinh riéng 1¢) quy dinh tai mau s& 3 Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay
06/5/2015, mau sb 1 Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010.

16.10.Y&u ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong co.
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16.11.Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sO ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Luat Quy hoach do6 thi ) 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;

- Nghi dinh sé 37/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu vé 1ap, tham
dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach do6 thi;

- Thong tw 171/2016/TT-BTC ngay 27/10/2016 quy dinh miic thu, ché dj thu,
nop lé phi cdp giay phép quy hoach.

Ghi chii: Phan in nghiéng 1a noi dung sira d6i
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MAU PON PE NGHI CAP GIAY PHEP QUY HOACH
(Ban hanh kém theo Nghj dinh s 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot s6 nodi dung vé quy hoach xay dung va Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay
07/4/2010 ciia Chinh phu vé 1ap, thim dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP GIAY PHEP QUY HOACH
(St dung cho du an dau tu xay dung cong trinh tap trung)

Kinh gui: ..o
1 Chill QAU T o
-Nguoidaidién: ... Chicvu: ..o
-Di1a chi HEN h€: oo o
-Sénha: ............... Duong ................. Phuong (xa) .........cceveennnt.
- Tinh, thanh Pho: ...ooeii e
2SO BN thOAL: vt e
2. Vi tri, quy m6 khu vyc dy Kién dAU tU: .o
- Phuong (Xa) ....ovvvvniiiinin... Quan (huyén) ..........ocooiiiiiiin..
- Tinh, thanh Pho: ...ooei e
- Pham vi du Kin QAU tU: .. on e
-Quymd, diéntich: ............oooiieeeeeeenn, (D).
- Hién trang sir dung QAL e
3. NOL AUNE GAU T oot
- Chire ndng du Ki8n: ...
- Co chu sir dung At AU KICN: oo
4. Tong mire dau tw du Kien: ..o

5. Cam két: t6i xin cam doan thyc hién dung theo gidy phép duoc cip, néu sai toi xin hoan
toan chiu trach nhi¢ém va bi xtr Iy theo quy dinh cta phap luat.

.o, Ngay ... thang ... ndm ..........
Nguwoi lam don
(Ky, ghi o ho tén)
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MAU GIAY PHEP QUY HOACH

(Ban hanh theo Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 nodi dung vé quy hoach xay dung va Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay
07/4/2010 ctia Chinh phu vé lap, thim dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi)

(Trang 1)
(Mau xanh - kh6 A4)
UBND tinh, TP truc thudc CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET

TW hodc UBND quén, NAM
huyén, thanh pho thufc Doc lap - Tu do - Hanh phic
tinh,thixa =~ e
SO ,ngay ... thang ..
GIAY PHEP QUY HOACH
S6: IGPQH
(Str dung cho dy 4n dau tu xdy dung cong trinh tap trung)

1. CAp cho chitl AU T «oeoeei e
1A Chi:
- S6 nha: ... Puong ... Phuong (x3): ... Tinh, thanh phd: .....................
2. Noi dung cép phép:
Rl < 4 1 L ' L
- Dia GIEM XAY AUNE: .«
-Pham viranh @ioi: ...
-Quymo datdaiz ...l ha
- Quy m6 dan s6 (néu cO): ............. nguoi
-Cocaustrdung dat: .......oooeieiiiieiiii. %.

(ty 1& dat giao thong, cAy xanh, cong trinh cong cong)

(Trang 2)
- Mat d6 xay dung toan khu vuc: .................... %
- Chiéu cao t6i da xay dung cong trinh: .................cc..o..... m.
- Hé s st dung QA o
- Céc yéu cau vé khong gian, kién tric, canh quan: ...........................
- Céc yéu cau vé ha tang k¥ thudt, moi truong: ...............ccooeeveeeiiinn.,
3. Thoi han gidy phép quy hoach: ..........coooiiiiiiiiiiii i
., Ngay . thang ..........
Noi nhan: Co’ quan cap giay phep ’quy hoach
: (Ky tén, dong dau)

- Nhu trén;
- Luu:
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Mauso 3

MAU PON BE NGHI CAP GIAY PHEP QUY HOACH
(Ban hanh theo Nghi dinh s0 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 nodi dung vé quy hoach xay dung va Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay
07/4/2010 ctia Chinh phu vé lap, thim dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DPON DE NGHI CAP GIAY PHEP QUY HOACH
(Str dung cho du an dau tu xay dung cong trinh riéng 1¢)
Kinh glri: ..o

1 ChU AU T et
-Nguoidaidién: ..., Chicvu: ..o
-DPiachi HEN he: oo o
-S6nha: ... Duong ................ Phuong (xa) ..................
- Tinh, thanh Pho: ...ooeii e
2SO BN thOAL: v e
2. Vitri, quy mo xay dung cong trinh: ...
-Phuong (x@) ....ooovviiiiii Quan (huyén) ..o,
- Tinh, thanh Pho: ...oovii e
-Pham viranh @ioi: ...
-Quymo, di€ntich: ... (ha).
- Hién trang sir dung QAL e
3. NGO AUNEG QAU T oot
-Chlrc ndng cong trinh: ... ...
-Matdo xay dung: ...l %
- Chiéu cao cong trinh: ............... m.
= SO TANG: e
- Hé sb st dung dat:
- Du kién téng diéntichsan: ......... m°.
4. Tong mirc dau tw du kién: ...
5. Cam két: t6i xin cam doan thyc hién dung theo gidy phép duoc cip, néu sai toi xin hoan
toan chiu trach nhi¢m va bi xur ly theo quy dinh cta phap luat.

.,ngay ... thang ... ndm ..........
Ngwoi lam don
(Ky, ghi 13 ho tén)
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MAU GIAY PHEP QUY HOACH

(Ban hanh theo Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 nodi dung vé quy hoach xay dung va Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay
07/4/2010 ctia Chinh phu vé lap, thim dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach d6 thi)

(Trang 1)
(Mau xanh - kh6 A4)

UBND tinh, TP tryc thupc TW  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

hoac UBND quén, huyén, Poc lap - Tu do - Hanh phic
thanh pho thuoc tinh, thixa @ e
SOt ,ngay ... thang ..
GIAY PHEP QUY HOACH

S: IGPQH

(Str dung cho dy an dau tu xay dung cong trinh riéng 18)
1. Cap cho chill dAU T ..o
e 5 T 11 1§ £
- S6 nha: ... Pudng ... Phuong (x3): ... Tinh, thanh phd: .....................
2. Noi dung cép phép:
Rl < 4 1 L ' L
- Dia GIEM XAY AUNE: .. eeeneee e
-Pham viranh @ioi: ...
SDHEN Ch 10 AL oev et m?
- Mat d6 xay dung dbi voi 16 dat: .................. %
- Chiéu cao cONg trinh: .........coovvviueeeieeieenn.. m.
- Heé s6 str dung dat @61 vOi 10 dAt: .....iee et
(Trang 2)
- Khoédng lui cong trinh: ....................... m
- Céc yéu cau vé kién trac cong trinh: ............oooeiiiieiiiii
- Céc yéu cau vé ha tang k¥ thut va moi trudng: ................coeeeeeenn....
3. Thoi han gidy phép quy hoach: ..........ooooiiiiiiiiiii i

,ngdy ... thang ...nam ..........
Co’ quan cap giay phep quy hoach

Noi nhan:
nhan (Ky tén, dong dau)

- Nhu trén;
- Luu:
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l1l. LINH VU'C KINH DOANH BAT PONG SAN
17. Thi tuc cap méi chirng chi hanh nghé moéi gigi bat dong sin

17.1. Trinh ty thywe hién:

Buéc 1. Cac t chirc, ca nhan ndp ho so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua
S Xy dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua dich
vu buu chinh, ndp truc tuyén (ddi véi TTHC di xay dung dich vu cong truc tuyén
muc do 3, 4).

Budc 2. Cong chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua kiém tra
tinh hop 1¢, day di cua ho so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Trudng hop hd so di day du, hop 1€ thi viét gidy bién nhan ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi ndp, vao so theo ddi hd so va phan mém dién tir (néu co);

- Truong hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho S0
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu giri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 18.

Buoc 3.

- Chu tich Hoi dong thi (do Giam doc S¢ Xay dung quyét dinh thanh 1ap cho
tung ky thi sat hach cap ching chi hanh nghé moéi gioi bat dong san) bao cao Giam
doc So Xay dung vé qua trinh t6 chire ky thi va phé duyét két qua thi theo d€ nghi
cua don vi to chuc ky thi;

- Trén co s6 bdo cdo ctia Chu tich hoi dong thi va két qué thi do Chi tich Hoi
dong thi phé duyét, Giam doc So Xay dung phé duyét danh sach cac ca nhan dugc
cap chung chi;

- -Cancu quyét dinh phé duyét danh sach cac ca nhan duoc cap chung chi, don vi
t6 chure ky thi sat hach c6 trach nhiém chuyén ban ph6 t6 bai thi va h6 so cua cac ca
nhan d6 vé S Xay dung dé cap chung chi.

~ Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18, So Xay dung
to chuc in va ky phat hanh ching chi;

- S¢ Xay dung co trach nhiém luu gitr ho so clia nguoi dugc cap chimg chi trong
thot han 10 nam ké tir ngay dugce cap ching chi.

Budc 4: Tra két qua: T6 chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1€ phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chirc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1¢ phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vu buu chinh. Thoi gian nhan hd so va tra két qua: Sang tur

7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi, 18, tét
theo quy dinh).

17.2. Céach thirc thwe hién: Giri ho so vé So Xay dung.
17.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:
a) Thanh phan ho so:
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- 01 Don dang ky dy thi c6 dan anh mau ¢& 4x6em chup trong thoi gian 06
thang tinh dén ngay dang ky du thi;

- 01 Ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhan dan d6i véi ngudi Viét Nam
hoac hd chiéu doi vo1 ngudi nudc ngoai (hodc ban sao ¢6 ban chinh dé doi chiéu);

- 01 Ban sao c6 chung thuc Giéy chirng nhan do6 hoan thanh khoa hoc vé dao tao
bo1 dudng kién thirc hanh nghé moi gidi bat dong san (néu co);

- Ban sao ¢ chimg thuc bang tot nghiép tir Trung hoc phd thong (hodc twong
duong) tré 1én;

- 02 4nh mau c& 4x6¢m chyp trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky du
thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi r6 ho tén, so dién thoai, dia chi nguoi nhan;

- Ban sao va ban dich c6 ching thuc ching chi do nudc ngoai cap (d6i véi
nguol nudc ngoai va nguoi Viet Nam co chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san
do nudc ngoai cap dang con gia tri);

- Két qua bai thi sat hach ceflp ching chi hanh pghé moi gioi bé,t dong san voi
phan kién thirc co so dat tu 70 diém tr¢ 1én (thang diém 100); phan kién thirc chuyén
mon dat tir 70 di€m tr¢ 1€n (thang diém 100).

b) S6 luogng ho so: 02 (bg), trong do 01 bd luu tai don vi t6 chuc ky thi, 01 bo
i vé SO Xay dung dé cap chimg chi.

17.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so
hop I¢.

17.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan

17.6. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Sé Xay dung dia phuong.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S¢ Xay dung dia phuong.

17.7. 2.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cap chimg chi
hanh ngh€ mo1 gis1 bat dong san va Chung chi hanh nghé moi gidi bat dong san.

17.8. Phi, 1 phi: 200.000 dong (Hai trim nghin dong chin)

17.9. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dang ky du thi sat hach cap chung chi hanh ng}lé mdi gidi bat dong san
(theo mau tai phu luc 1 ban hanh kém theo Théong tu so 11/2015/TT-BXD ngay
30/12/2015 cua B Xay dung).

17.10.Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:
- Yéu cau diéu kién 1:

+ Nguoi xin cp ching chi hanh nghé méi gii bat dong san phai c6 ning luc
hanh vi dan sy day du;

- Yéu cau diéu kién 2:
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+ Nguoi xin cap chung chi hanh nghé moi gidi bat dong san phai c6 trinh do tir
Trung hoc pho thong tré 1én.

- Yéu cau diéu kién 3:

+ D6 ndp hd so dang ky du thi va kinh phi du thi cho don vi t6 chuc ky thi.

- Yéu cau diéu kién 4:

+ Nguoi xin cap chimg chi hanh nghe moi gidi bat dong san phai co bai thi sat
hach cap ching chi hanh nghe moi gioi bat dong san v6i phan kién thic co s dat tir

70 diém tro 1én (thang diém 100); phan kién thtrc chuyén mén dat tir 70 diém trd 1én
(thang diem 100);

17.11.Céan cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Kinh doanh bat dong san s6 66/2014/QH 13 ngay 25/11/2014.

- Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua Bo Xay dung quy dinh
viéc cap chimg chi hanh nghe moi gioi bat dong san; huéng dan viéc ddo tao, boi
dudng kién thirc hanh nghé méi gidi bat dong san, diéu hanh san giao dich bat dong
san; viéc thanh 1ap va t6 churc hoat dong cua san giao dich bat dong san.
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MAU BON DANG KY DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHI HANH NGHE
MOI GIOI BAT BPONG SAN
(Phu luc 1 ban hanh kém theo Théong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua
B6 Xay dung)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Anh 4x6) Doc lap - Tu do - Hanh phic

DPON PANG Ki DU THI SAT HACH CAP CHUNG CHI HANH NGHE MOI
GIOI BAT PONG SAN

Kinh g
B0 .

0 I N N B~ W N~

. Ho va tén:

. Ngay, thang, nam sinh:

. Noi sinh:

. Qudc tich:

. S6 chtrng minh thu (hodc ho chiéu):
. bia chi thuong tra:

. Pién thoai lién hé:

. Trinh d6 chuyén mon:

Vian bang, chimg chi d6 dugc cip: (tot nghiép Trung hoc phd thong tro

T6i xin ding ky du thi sat hach dé duoc cap chtng chi hanh nghé moéi gidi bat dong
san.

Nguoi lam don
(Ky va ghi 10 ho tén)
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18. Thii tuc cap lai (cAp ddi) chirng chi hanh nghé méi gi6i bat dong san do
bi mat, bi rach, bi chay, bi hiy hoai do thién tai hoac ly do bat kha khang hoac
cap lai chirng chi hanh nghé moi gi¢i bat dong san do hét han (hoac gan hét han)

18.1. Trinh tyu thuwe hién:

* Truwong hop chitng chi hanh nghé moi gioi bdt dong san do bi mat, bi rdch, bi
chay, bi huy hoai do thién tai hoac ly do bat kha khang

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S¢ Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hoic ndp qua
dich vu buu chinh, ndp tryc tuyén (d6i véi TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Budc 2. Cong chirc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop hé so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Truong hop ho so di day du, hop 18 thi viét glay bién nhén ho6 so va hen tra
két qua trao cho nguoi nop, vao so theo doi ho6 so va phan mém dién tir (neu co);

- Truong hop hé so thiéu hodc khong hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan ho 80
huéng dan nguoi nop h6 so hoan thién bang phleu hudng dan hodc goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bod sung ho so day du, hop 16.

Buoc 3.

- C4 nhan xin cép lai chimg chi hanh nghé mo6i gi6i bat dong san do chimg chi
hanh nghé moi gidi bat dong sép bi mat, bi rach, bi chay, b1 huy hoai do thién tai hodc
1y do bat kha khang khac ndp ho so té1 S& Xay dung d6 cap chung chi;

- Trong thoi han 10 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tai
khoan 2 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 ctiia Bo Xay dung, S& Xay
dung d6 cap chimg chi co trach nhiém kiém tra lai hd so va cap lai chung chi (ghi o
cap lai vao chung chi).

Budc 4: Tra két qua: To chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1 phi (néu c0)
tai B phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chirc da dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thyc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tur
7h00 dén 11h00, chiéu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

~ *Truong hop chimg chi hanh nghé méi gici bat déng san do hét han (hodc gan
hét han)

- C4 nhan c6 chung chi hét han, hodc gﬁn hét han néu mudn cép lai chimg chi thi
phai ndop don dang ky du thi va phai thi sat hach theo quy dinh sau:

+ Truong hop dang ky du thi lai tai dia phuong do6 cép ching chi thi chi phai thi
phan kién thirc co so theo quy dinh tai Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay

30/12/2015 cta Bo Xay dung dé duogc cap lai chung chi, sO chumg chi theo s6 ci,
chung chi ghi 16 trén trang 01 13 cp lan tht nhat, 1an thi hai, 1an tha ba;
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+ Truong hop dang ky du thi & dia phuong khac thi phai thuc hién thu tuc thi sat
hach nhu cap chimg chi mé1 nhung chi phai thi phan kién thirc co sé.

- S¢ Xay dung Fé chtre thi sat hach phan kién thtc co so theo quy dinh tai Khoan
2 Diéu 3 Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 ctia BO Xay dung.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, So Xay
dung t6 chirc in va ky phat hanh ching chi (ghi o cap lan thur hai, 1an tht ba...)

18.2. Cach thirc thwe hién: Gui hd so vé So Xay dung
18.3. Thanh phin, so lwong ho so:

* Trwong hop chitng chi hanh nghé moi gioi bdt dong san do bi mat, bi rdach, bi
chay, bi huy hoai do thién tai hoac ly do bat kha khang

a) Thanh phan ho so:

- Pon xin cap lai chting chi ¢6 dan anh;

- 02 anh ¢& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay nop ho so;

- Chung chi cii (néu ct).

b) S6 lwong ho so: 01 (bd) giri vé S& Xay dung dé cap ching chi.

~ * Truong hop chimg chi hanh nghé méi giGi bat déng san do hét han (hodc gan
hét han)

a) Thanh phan ho so:

- 01 Don dang ky dy thi c6 dan énh~m§u cd 4x6cm chyp trong thoi gian 06
thang tinh dén ngay dang ky du thi (theo mau tai phu luc 1 ban hanh kém theo Thong
tu s0 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua B§ Xay dung).;

- 01 Ban sao co6 chimg thyc Gidy chimg minh nhan dan d6i voi nguoi Viét Nam
hoac hd chiéu doi vo1 ngudoil nude ngoai (hodc ban sao ¢d ban chinh dé doi chiéu);

- 01 Ban sao c6 chung thyc Gidy ching nhan do hoan thanh khoa hoc vé ddo tao
boi dudng kién thirc hanh nghé moi gidi bat dong san (néu co);

- Ban sao c6 ching thuc bang tot nghiép tir Trung hoc phd thong (hodc twong
duong) trd 1€n;

- 02 anh mau ¢& 4x6¢m chyp trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay dang ky du
thi, 02 phong bi c6 dan tem ghi r6 ho tén, so dién thoai, dia chi nguoi nhan;

- Ban sao va ban dich c6 chimg thyc chung chi do nude ngoai cﬁ'}p (d6i véi
nguoi nudc ngoai va nguoi Viét Nam co6 chimg chi hanh nghé moéi gioi bat dong san
do nudc ngoai cap dang con gia tri);

- Chung chi cti (ban gbc) doi voi truong hop da hét han, hodc ban sao co chimg
thuc do61 véi truong hop ching chi chua hét han;

- Két qua bai thi sat hach cqép ching chi hanh qnghé moi gi6i bat dong san véi
phan kién thirc co s¢ dat tir 70 diém trd 1€n (thang diém 100).
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b) S6 lugng ho so: 02 (b9), trong d6 01 bd luu tai don vi to chirc ky thi, 01 bd
gtri vé S& Xay dung dé cap chung chi.

18.4. Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngay ké tir ngay nhén du ho so
hop 1€.

18.5. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
18.6. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Xay dung dja phuong.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Xay dung dia phuong.

18.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ching chi hanh nghé moi gisi
bat dong san (Ghi rd cap lai, cap lai lan thir nhat, 1an th hai, lan thir ba).

18.8. Phi, 1 phi: 200.000 dong (Hai trim nghin dong chin)
18.9. Tén mau don, miu to khai:

- Pon xin cép lai chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san (theo mau tai phu
luc 5 ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cta Bo Xay
dung).

- MAu chimg chi hanh nghé méi gidi bét dong san (ghi ré cap lai) (theo mau tai
phu luc 4b ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua
B§ Xay dung).

- Pon dang ky duy thi c6 dan anh mau c& 4x6cm chup trong thoi gian 06 thang
tinh dén ngay dang ky du thi (theo miu tai phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6
11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 ctia B§ Xay dung).

18.10.Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

* Truwong hop chitng chi hanh nghé méi gidi bat déng san do bi mdt, bi rach, bi
chdy, bi hiy hoai do thién tai hodc Iy do bat kha khang: Da dugc cip ching chi hanh
nghé moi gidi bat dong san nhung bi mat, bi rach, bi chay, bi hity hoai do thién tai
hoc Iy do bat kha khang khac thi dugc cap lai chimg chi.

~ *Truong hop chimg chi hanh nghé méi giéi bat dong san do hét han (hodc gan
hét han):

- Yéu cau diéu kién 1:

+ Nguoi xin cap chimg chi hanh nghé moi gidi bat dong san phai c6 ning luc
hanh vi dan sy day du;

- Yéu cau diéu kién 2:

+ Nguoi xin cap ching chi hanh nghé moi gidi bat dong san phai c6 trinh do tir
Trung hoc pho thong trd 1€n.

- Yéu cau diéu kién 3:

+ D6 ndp ho so dang ky du thi va kinh phi du thi cho don vi t chirc ky thi.

- Yéu cau diéu kién 4:
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+ Nguoi xin cap chimg chi hanh nghe moi gidi bat dong san phai co bai thi sat
hach cap ching chi hanh nghe mdi giéi bat dong san voi phan kién thic co s dat tir
70 diém tré 1én (thang diém 100).

18.11.Can cir phap ly ciaa tha tuc hanh chinh:
- Luét Kinh doanh bat dong san sd 66/2014/QH 13 ngay 25/11/2014.

- Thong tu sd 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 ctia Bo Xay dung quy dinh
viéc cap chimg chi hanh nghé méi gidi bat dong san; hudng dan viée dao tao, boi
dudng kién thirc hanh nghé méi gii bat dong san, diéu hanh san giao dich bt dong
san; viéc thanh lap va t6 churc hoat dong cua san giao dich bat dong san.
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MAU DON XIN CAP LAl CHUNG CHI HANH NGHE

MOI GIOI BAT BPONG SAN
(Phuy luc 5 ban hanh kém theo Théong tu s6 11/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua
B6 Xay dung)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(Anh 4x6) DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN CAP LAI CHUNG CHI HANH NGHE
MOI GIOI BAT PONG SAN

I I
Z
S.
Q-
=3
D>
=)
8
<

. Ly do dé nghi cap lai:
T6i da dugce cip Chung chi hanh nghé méi gidi bat dong san sb... ngay.... thang....
nam...
Nguoi 1am don néu rd nguyén nhan dé nghi cap lai Chimg chi
To61 cam doan moi thong tin né€u trén la hoan toan dung su that. Néu sai, toi xin chiu
trach nhi€ém trude phép luat.
T6i lam don nay kinh dé nghi S¢ Xay dung cap lai Chimng chi hanh nghé mdi gidi bat
dong san.
TOi xin giri kém theo:
- 02 4nh (4x6cm);
- Chumng chi cii (néu c6).
T61 xin tran trong cam on!

...... , ngay.... thang....nam ...
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi 1o ho tén)
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19. Thu tyc c’huyén nhweng toan by hoidc mot phan du an bat dong san do
UBND cap tinh, cap huyén quyét dinh viéc dau tw

19.1. Trinh ty thwe hién:

Buéc 1. Cac to chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua
ctia S& Xay dung (Pia chi: S6 17 Tran Hung Pao, TP. Pleiku, Gia Lai) hodc ndp qua
dich vu buu chinh, ndp truc tuyén (déi vol1 TTHC da xay dung dich vu cong truc
tuyén mirc do 3, 4).

Bude 2. Cong chtrc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém
tra tinh hop 18, day du cta hd so:

- Truong hop ho so khong thudc pham vi giai quyét thi huéng din dé ca nhan,
t6 chtrc dén co quan c6 tham quyen giai quyét;

- Truong hop ho so da day du, hop 1é thi viét glay bién nhén ho so va hen tra
két qua trao cho ngudi nop, vao so theo doi hé so va phan mém dién tir (neu c0);

- Trudong hop hod so thiéu hodc khong hop 18 thi cong chirc tiép nhan ho so
huéng dan nguoi ndp hod so hoan thién bang phiéu huéng dan hoic goi dién cho to
chtrc (néu guri bang dudng buu dién) bo sung ho so day du, hop 16.

Budre 3.

- Chu dau tu chuyen nhugng gui 01 b hd so dé nghi chuyén nhuong toan bo
hodc mot phan dy 4 an dén Uy ban nhan dan cap tinh noi ¢6 du an hoic co quan dugc
Uy ban nhén dan cép tinh ay quyén cu thé nhu sau:

+ Dbi voi du an khu d6 thi méi, du an phat trién nha ¢ 13 S& Xy dung;

+ P61 véi cac loai du an bat dong san khac 1a S& quan 1y chuyén nganh do Uy
ban nhan dan cap tinh quy dinh.

- Co quan dau mdi tham dinh c6 trach nhiém lay ¥ kién ctia S& Ké hoach va Pau
tu, S¢ Tai chinh, S¢ Tai nguyén va Mo6i truong, S Xay dung, Cuc thué va So quan
Iy chuyén nganh, t6 chirc tham dinh ho so chuyen nhuong toan bd hodc mot phan du
an trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

- Sau khi hoan thanh viéc thAm dinh, co quan dau mdi thAm dinh trinh Uy ban
nhan dan cép tinh ky ban hanh quyét dinh cho phep chuyén nhuong. Truong hop
khong du diéu kién cho phep chuyén nhuong thi Uy ban ‘nhan dan cap tinh hodc co
quan chuyén mon duogc Uy ban nhan dan cép tinh Gy quyén phai thong bao bang vin
ban cho chu dau tu chuyén nhuong biét 15 1y do.

Buéc 4: Tra két qua: Tb chirc, c4 nhan nhan két qua va dong phi, 1¢ phi (néu c0)
tai BO phan tiép nhan va tra két qua; truong hop ca nhan, t6 chirc dd dang ky nhan két
qua qua dich vu buu chinh thi viéc tra két qua, thu phi, 1& phi (néu c0) va cudc phi
dugc thuc hién qua dich vy buu chinh. Thoi gian nhan ho so va tra két qua: Sang tir
7h00 dén 11h00, chidu tir 13h00 dén 17h00 tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi, 18, tét
theo quy dinh).

19.2. Cach thirc thue hién: Gui hd so dén UBND cép tinh noi ¢ du an hoic
co quan duoc UBND cép tinh 0y quyén (S0 Xay dung hodc S¢ quan 1y chuyén
nganh)

19.3. Thanh phin, s6 lwong ho so:
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a) Thanh phan ho so:

- Don (jé nghi cho phép chuyén nhuong toan bd hoic mot phan dy an cua chu
dau tu chuyén nhuong;

- Ho so du 4n, phan du an dé nghi cho chuyén nhuong bao gém:

+ Vin ban cho phép dau tu hodc vin ban chap thuin dau tu cua co quan nha
nudc co6 tham quyén (ban sao c6 ching thuc);

+ Quyét dinh phé duyét du an, quy hoach chi tiét 1/500 hodc quy hoach tong
mat bang (ban sao c¢6 chung thuc);

+ Gidy chimg nhan quyén st dung dat ctia toan bd hodc phan du an dé nghi
chuyén nhuong (ban sao c¢6 chung thuc);

- Bao cdo qua trinh thyc hién du an cua chu dau tu chuyén nhuong dén thoi
diém chuyén nhugng.

- Ho so ciia chu dau tu nhan chuyén nhugng bao gom:
+ Pon dé nghi dugc nhan chuyén nhuong du 4n hodc mot phan du an;

+ Glay ching nhan dang ky kinh doanh c¢6 nganh nghe kinh doanh bat dong san
hodc Giay ching nhén dang ky doanh nghiép c6 von diéu 18 dap tng yéu cau quy
dinh tai Piéu 3 Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 (ban sao c6 chimng
thuc), trir trudng hop nha dau tu nudc ngoai chua thanh 1ap t6 chirc kinh té theo quy
dinh cua phap luat vé dau tu.

+ Van ban chung minh c6 von thudc so hitu ciia minh dé thuc hién du an theo
quy dinh cua phép luit vé dau tu, vé dat dai. Trudong hop chua cé vin ban ching
minh ¢6 vén thudc so hitu cia minh theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu, vé dat dai
thi phai c6 van ban xac nhan cua td chirc kiém toan doc lap hodc bao céo tai chinh do
dugc kiém toan vé& mirc von cha sé hiru cua doanh nghiép tai thoi diém gén nhat
(nim nhan chuyén nhuong hodc nim trude lién ké nim nhan chuyén nhuong) d01 Vo1
doanh nghi¢p dang hoat dong; d6i v6i doanh nghiép méi thanh 1ap thi néu sb von 1a
tién Viét Nam hoic ngoai t¢ thi phai dugc ngén hang thuong mai noi doanh nghiép
dé mé tai khoan xac nhan Ve s6 du tién giri ciia doanh nghiép, néu s6 von 1a tai san
thi phai c6 ching thu ciia to chirc co chirc ning dinh gia hodc tham dinh gia dang
hoat dong tai Vi¢t Nam vé két qua dinh gia, tham dinh gia tai san cua doanh nghiép.

b) S6 lugng hd so: 01 (bo).

19.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 25 ngay ké tir ngdy nhan da ho so
hop I¢.

19.5. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cha dau tu du an (Doanh
nghiép Kinh doanh bat dong san).

19.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cp tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Xay dung hoic S& quan 1y chuyén nganh do
UBND cép tinh quyét dinh.
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19.7. Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén
nhuong du an hodc mot phﬁn du 4n bat dong san.

19.8. Phi, I¢ phi: Khong

19.9. Tén miu don, miu to khai:

- Pon d& nghi cho phép chuyén nhuong toan bd dy an va don dé nghi cho phép
chuyén nhuong mot ph?m du 4n (theo Mau s6 08a va 08b quy dinh tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2016 ctia Chinh phu).

- Bao cdo qué trinh th},xc hién dy an (theo Mau s6 09a quy dinh tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so6 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2016 ctia Chinh phu).

- Béo cdo qua trinh thyc hién du an va mot phﬁn du an chuyén nhuong (theo
Mau s6 09b quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP
ngay 10/9/2016 cua Chinh phu).

- Pon dé nghi duoc nhan chuyén nhuong toan bo du an (theo Mau s6 10a quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2016
cta Chinh phu).

- Pon dé nghj duoc nhan chuyén nhuong mot phan du an (theo Mau s6 10b quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2016
cta Chinh phu).

19.10.Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: o

- Chu dau tu chuyén nhuong do co gidy ching nhén vé quyen st dung dat doi
vai1 toan bg hodc phan dy an chuyén nhuong.

- Chu dau tu nhan chuyén nhuong toan bo hodc mot phan dy an bt dong san
phai 1a doanh nghiép kinh doanh bat dong san, c6 du ning luc tai chinh va cam két

tiép tuc viéc trlen khai dau tu xay dung, kinh doanh theo dung quy dinh cua phap
luat, bao dam tién do, noi dung du an.

19.11.Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Kinh doanh bat dong san so6 66/2014/QH 13 ngay 25/11/2014.

- Nghi dinh s0 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Kinh doanh bat dong san.
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_ PON DPE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG TOAN BQ DU’ AN
(Mau so 08a quy dinh tai phu luc Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP ngay
10/9/2015 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc
PON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUONG TOAN BO DU AN

Kinh gri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)..............................
- Tén Doanh Nhigp:.......ueieeiiiieiiieeeieeee e e
e 5 )T e] 1§ S
- Gidy chimg nhéan ding ky doanh nghiép SO e
- Gidy chitng nhan ding ky kinh doanh $0:............cccoeveveveeveeeeeeeeeeenn.
- Nguoi dai dién theo phap luat: ......................... Chtirc vu: .............
- S8 d16n thoai TN NG ...t
Hién dang la chu GAU T QU AL oot
Thudc diaban Xa..............hayén...........ol tinh................

bé nghi duoc chuyén nhuong toan bd du an.......................... V&1 cac n0i dung chinh nhu
Sau:

I. NHUNG NOI DUNG CO BAN CUA DU AN

1- Tén du an: .

2- Pja diém: . e

3- Noi dung va quy mo dLr an:
4- chntlchsudungdat.
5- Diéntichdétxéydung:
B- TONG MUC AU T
7- Nguonvondautu’ .

8- Tom tét tinh hinh trién khal du: an:

II. Li DO XIN CHUYEN NHUONG

III. BE XUAT CHU PAU TU NHAN CHUYEN NHUONG LA (Ten chu dau tu méi; Pia
chi; Nguoi dai dién; Nang luc tai chinh; Kinh nghiém)

IV. PHUONG AN GIAI QUYET VE QUYEN LGI VA NGHIA VU POI VOI KHACH
HANG VA CAC BEN CO LIEN QUAN............

V.CAMKET ..o,

(C6 béo céo tinh hinh thuc hién du an guri kém theo)

....... ,ngay ....thang......ndm ......

Noi nhan: CHU PAU TU

- Nhu trén; (Ky, ghi 16 ho tén, chuc vu va dong
- Luu. dau)
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DPON PE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUQNG MQT PHAN DU’ AN
( Mau s6 08b quy dinh tai phu luc Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/Nb-CP
ngay 10/9/2015 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON BPE NGHI CHO PHEP CHUYEN NHUONG MOT PHAN DU AN

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)..................c.ccoooee.

- Tén Doanh Nghi€P:.......cocuiiiiiiiiiiieeieeciee et
= D1a O oo ——————
- Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép s6: .........cceeeeeeeeeeeeernn.
- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh s6:...........c.coueveeueeeeeeeeeeeeeeeeene.
- Nguoi dai dién theo phap luat: ................... Chic vu: ..o,
- SO dién thoai N NE:....vueveeiiciceieee e

Hién danglachudautududn: ...,

Thudc dia ban xa............ huyén............ tinh. ..o,
Pé nghi dugc chuyén nhuong mot phan du an ...... v6i cac nd1 dung chinh nhu sau:
I. NHUNG NQI DUNG CO BAN CUA DU AN

L. TN du AN .o

2. DA GIEIM: .o,
3.Noidung vaquy MO AU an: ..o
4. Dién tich st dung At cOA W AN oov e
5. Dién tich 4t XAy dUNE: ....oooveiee el

6. Tong mirc dau tu:

7. NgUON vON QAU T oo,

8. Toém tét tinh hinh trién khai duw an: ........ooovveeeeieeeieinnn,

II. XIN PHEP CHUYEN NHUGONG MOT PHAN DU AN

1. DI tHeh A oo

2. Vit Khu @At .
3.Quymo cONG trinh: ......ooiiiiii

4. Hién trang dang thuc hién: ...,

I1. Li DO XIN CHUYEN NHUONG..........cceeiiiiiiinnnne.

IV. BE XUAT CHU PAU TU NHAN CHUYEN NHUGQNG LA: (Tén chu dau tu
moi; Pia chi; Nguoi dai dién; Nang luc tai chinh; Kinh nghiém)
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V. PHUONG AN GIAI QUYET VE QUYEN LOI VA NGHIiA VU bOI VOI
KHACH HANG VA CAC BEN CO LIEN QUAN: ...............

VLCAMKET.....cooviiiiiiieii , ngay ....thang...... nam ......

Noi nhén: CHU PAU TU ,

- Nhu trén; (Ky, ghi r0 ho tén, chirc vy va dong dau)
- Luu.
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, BAO CAO QUA TRINH THU'C HIEN DU AN
( Mau s6 09a quy dinh tai phu luc Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP
ngay 10/9/2015 cua Chinh phu)

Tén cha dau tu...... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb:.../..... ..., ngay... thang... nam.....

BAO CAO QUA TRINH THUC HIEN DU AN

Kinh gtri: Uy ban nhan dan ..................ccoeeeiunn.l
1. Tén chu dau tu:
1A Gl o
- NgUOTAal di€N.. .o e
= SE QI8N ORI ...ttt
2. Théng tin chung vé du 4n
ST AU AN oo
= Dia diem dU AN .....ooiiii i
- Quyét dinh phé duyét du an (Van ban chip thuin dau tu, cho phép dau tu..)...
-Muc tiCu CUa AU AN: ..o
- Tong dién tich dat.............. Trong d6 bao gOm: ...........cc........
+ Quy mo (dién tich dét, quy hoach sir dung dat, hé sb st dung dat...)

+ Céc chi tiéu v€ xay dung cong trinh (mat do xay dung, dién tich xay dung, dién tich
nha &, s6 lugng nha ¢...... )

+ Tong muc dau tu (Néu rd co cAu ngudn von)..............c.eeeeeeeen...

+ Téng tién d0 va tién do chi tiét cla dw an.........ovve e,
+ Cacthong tin Khac....... .o
3. Céc van ban hd so phap 1y ctia dur 4n gOm: ......coovveveneiieeenn..

4. Qua trinh thuc hién du an:

- Tinh hinh gidi phong mat BANG. ..........coouieiieieeeiiiee e,
- Tinh hinh nop tién sir dung dat, tién thue dat.........ocoveeeeeii,

- Tinh hinh x4y dung ha tAng k§ thut................coooiieiiiiiiiin e
- Tinh hinh xay dyng nha, cong trinh xay dung........................oo.e.e

- Tién d0 thue N AU AN....ee e
- Tinh hinh huy d0ng VON...........ooiiiiiii i
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- Tinh hinh ban nha & (hodc tinh hinh kinh doanh BDBS)....................

- Tinh hinh chuyén nhuong dét cho cac nha dau tw cap 2..................
“CAC VAN AE KNAC ...ou i,
5. Cac ndi dung d6 cam két véi khach hang.............oooooveiieeiiieiiill
6. Cac quyén va loi ich ctia cac to chirc, cd nhan c6 lién quan ...............
Noi nhén: CHU BAU TU ,

- Nhu trén (Ky, ghi 10 ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu: ...
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BAO CAO QUA TRINH THUC HIEN DU’ AN VA MOT PHAN DU’ AN
CHUYEN NHUQNG
(MAu sb 09b quy dinh tai phu luc Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP
ngay 10/9/2015 cua Chinh phu)

Tén chi dau tu....... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sb: .../..... ..., ngay... thang... nam.....
BAO CAO
QUA TRINH THUC HIEN DU AN VA MOT PHAN DU AN
CHUYEN NHUOQNG

Kinh giri: Uy bannhan dan ................cccooeeunee...

1. Tén chu dau tu:

- D1a G

- NgUOTAal dI€N. ... e

= SO BN thOQ. ... .eove e

2. Thong tin chung vé du 4n va phan du an chuyén nhuong:

a) Thong tin vé dy an

TN AU AN . o

= Dia dIEM AU AN ...

- Quyét dinh phé duyét du an (Vin ban chap thuan dau tu, cho phép dau tu..).....
-MuUC tIEU CUA AU AN: oo,

- Tong dién tich dat.............. Trong d6 bao gOMm: ..........oevveevenenn.e.

+ Quy mo (di¢n tich dat, quy hoach sir dung dat, hé sb st dung dét,...)

+ Céc chi tiéu vé xay dung cong trinh (mét do xay dung, dién tich xay dung, dién tich
nha &, s6 lugng nha ¢...... ) e

+ Toéng muc dau tu (néu rd co cAu ngudN VON).......cevveeeeeeennnen..

+ Téng tién d0 va tién do chi tiét cla dw an.........oovveveeeee e,
+ CActhONg tiN KhAC. ... ...
b) Thong tin vé phan dy an chuyén nhugng

= DIEN HEh GAL ...
-QuymoO cONG trinh. .. ..ot e
- Tién do thuc hién, hidn trang. ...........cooueeieeeiiee e,
“HO SO PRAD 1. e
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-CacthONg tIN KNAC. ... ..o,
3. Cac van ban hd so phap 1y ctia du 4n OMm: ....ovvvneieneiieeieeie
4. Qua trinh thyuc hién du an:

- Tinh hinh giai phong mat BANE. .........cooeeee el
- Tinh hinh nop tién sir dung dat, tién thue dat.......cooeeeeeeeeeei
- Tinh hinh x4y dung ha tAng k§ thut.............cooouureiieeiiieeeiee i,

- Tinh hinh xay dung nha, cong trinh xay dung........................oeei

- Tién d6 thuc hién dwén ...........cooeeiiiiiiiiiiieie,

- Tinh hinh huy @0ng VON. .......oiit et

- Tinh hinh ban nha, ban dét (hoic tinh hinh kinh doanh BDS)............

- Tinh hinh chuyén nhugng dat cho cac nha dau tw cAp 2.....................
= CAC VAN AE KNAC ... e s
5. Qua trinh thuc hién cua phén du an chuyén nhuong:

- Tinh hinh giai phong mat bang................ccoeeiiieiiiieiiieeiie e,

- Tinh hinh ndp tién sir dung dat, tién thué dat...............................

- Tinh hinh x4y dung ha tAng k§ thut..............oooiiieiiiiiiieeieei,
- Tinh hinh xay dyng cong trinh, nha ...,

- Tien d6 thuc hién dw én..........ooooiiiiiiiiiiee e

- Tinh hinh huy @0NE VOM. .....oveniie et e,

- Tinh hinh kinh doanh ban nha, (hoic tinh hinh kinh doanh bat dong san)
= CAC VAN A8 KNAC........vieeeieeeeeeeeeeeeees ettt
6. Cac nodi dung da cam két vdi khachhang..................cooooeeiiiiiiii.
7. Cac quyén va loi ich ctia céc to chirc, cd nhan c6 lién quan ...............

Noi nhan: CHU PAU TU
- Nhu trén (Ky, ghi 10 ho tén, chirc vu va dong dau)
- Luu: ...
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_ DON PE NGHI PUGC NHAN CHUYEN NHUQNG TOAN BQ DU AN
( Mau s6 10a quy dinh tai phu luc Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/ND-CP
ngay 10/9/2015 cua Chinh phu)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap- Tu do - Hanh phic
PON PE NGHI PUQC NHAN CHUYEN NHUQNG
TOAN BO DU AN
Kinh @i ..o

1. Tén doanh nghiép xin nhan chuyén nhuong dw an ...............c.c........

-D1a Chi L

- Gidy ding ky thanh 1ap doanh nghip SO:.......c.veweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneen.

- Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh s6: ...............ccccoveiveeiinnn...

- Nguoi daidiéntheophap luat............oooii

2. Niang luc vé tai chinh (vé vbn chu s& hitu, kha nang huy déng von... )

3. Nang luc kinh nghiém (cac du an tuong ty d6 va dang trién khai vé quy mé, von

dau tu......; sé nam kinh nghiém trong linh vuc dau tu bat dong san...):............
4. Pé ngh; duoc nhan chuyen nhuong toan bd du an sau:

TN AU AN L

= Chll AU T JA2 et

C DA BIITE: oo
-Noidung vaquy mO du an: .....ooviiiiii

- Dién tich st dung GAt CUA AW AN oo

- Dién tich G4t XAy dUNE: ....ooveei e

- TONG MTC QAU TU oot

5. Cam két: Néu duoc cip c6 tham quyén cho phép dugc nhan chuyén nhuong va lam
chudautuduéan................ , Cong ty chiing t6i xin cam két thyc hién nhu sau:
- V& ké hoach trién khai tiép dUan......oooooiiiiiiii

= VO 0.+ttt

- Ti€p tuc thuc hién cac nghia vu cia chu dau tu doi véi khach hang va cac bén cé
LN QUAN. . ... e

....... ,ngay ....thang......ndm ......
Noi nhan: CHU DAU TU MOI ,
- Nhu trén; (Ky, ghi r0 ho tén, chirc vu va dong dau)

- Luu.
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DON BE NGHI PUGC NHAN CHUYEN NHUONG

o MOT PHAN DU AN ,
( Mau s6 10b quy dinh tai phu luc Ban hanh kém theo Nghi dinh s6 76/2015/Nb-CP
ngay 10/9/2015 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap- Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC NHAN CHUYEN NHUQNG
MOT PHAN DU AN

Kinh gUi: ..o
1. Tén doanh nghiép xin nhan chuyén nhuong mot phan dy an ............
-D1a cchi.
- Gidy dang ky thanh 1ap doanh nghip SO:.......c.cvevveeevveeeeeereeireeeiereneeinns
- Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh s6: ..............ccooooivieeeveinnn,
- Nguoi daidiéntheophap luat: ...,
2. Nang luc vé tai chinh (vé vén cha sé hitu, kha ning huy dong von....)

3. Nang luc kinh nghiém (cac du an tuong tu do va dang trién khai vé quy mé, von
dau tu...; sé nam kinh nghiém trong linh vuc dau tu bat dong san...):

4. Pé nghi dugc nhan chuyen nhuong mot phan du an sau:

a) Thong tin chung vé dy an:

TN AU AN .
F DA BITE: oo
-Noidungvaquymoduan: ..o
- Dién tich sur dung GAt cla AW AN oo,
- Dién tich dat XAy dUNE: ....oovnoee i,
- TONG MTC QAU T oottt e,
b) Thdng tin vé phan dy an xin nhan chuyén nhuong:

= VIt KU @A oo
-QUY MO cONG trinh: ...
- Hién trang dang thuc hién: ...,

5. Cam két: Néu duoc cap c6 thim quyén cho phép dugc nhin chuyén nhugng mot
phan ............... , Cong ty ching t61 xin cam két thuc hién nhu sau:

- V& ké hoach trién khai tiép duan......oooooiiii
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L
Ve tién do
TS 1 ¢ [0 T

- Ti€p tuc thuc hién nghia vu ctia chu dau tu doi voi khach hang va cac bén ct lién

....... ,ngay ....thang......nam......
Noi nhén: CHU PAU TU MOI ,
- Nhu trén; (Ky, ghi r0 ho tén, chirc vy va dong dau)

- Luu.
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