UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 309¢ /QD-UBND Ha N6i, ngay A0 thing & ndm 2019
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét cac quy trinh n0| bg trong giai quyet thu tuc hanh chinh
linh vuc Nong nghiép va Phat trién nong thén thude tham quyen giai quyét
cua Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon thanh phé Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI
Can ctr Luat T4 chuc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;
Cin ct Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mdt cira, mot cta lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cén cir Thong tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh pht huéng dan thi hanh maot 56 quy dinh ctia Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP
ngdy 23/4/2018 cua Chinh pht vé thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong
trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Xeét dé nghi cia Giam dbc S& Néng nghiép va Phat. trién nong thon tai To
trinh s6 149/TTr- SNN ngay 14/5/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 16 quy trinh ndi bd trong giai
quyet thi tyc hanh chinh linh vyc Nong nghiép va Phat trién nong thon thude tham
quyen giai quyét ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thoén (chi tiét tai phu luc
kem theo)

Piéu 2. Giao Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd chu fri, phdi hop voi S¢
Néng nghiép va Phat trién ndng thon va cac co quan, don'vi ¢6 lién quan, can cu
Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan
mém cua hé thong théng tin mot cira dién tir cta Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh phd, Giam dbc cac So,
Thi truong cac Ban, Nganh thude Thanh phé; Chi tich Uy ban nhan dén cac quan,
huyén, thi x va cac td chue, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. e

Noi nhan:
- Nhu Piéu 3;
- Van phong Chinh phu;
- Thudng truc: TU, HDND TP;
- Chii tich UBND Thanh ph;
- Céc Pho Chil tich UBND Thanh phd;
- VPUBTP: CVP, cac PCVP: L.T. Lyc, V.T.Anh, g )
Cac phong: TKBT, KT, KSTTH(;, TTTH-CB; ‘*‘“N*é’if‘i,en Pi¢c Chung
- Cong giao tiép dién ti Thanh pho;
- Luu: VT, KSTTHC. o
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Phuluc1
(Ban hanh kém theo Quyét dinh .9550@/QD-[[BND ngayAt /472019
cua Chu tich UBND thanh pho Ha Néi)

DANH MUC CAC QUY TRINH NQI BO TRONG GIAI QUYET
TTHC LINH VU'C NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP

VA PHAT TRIEN NONG THON
STT Tén quy trinh néi b Ky hiéu
1 Xéc nhén ndi dung quang cao va dang ky héi thao phdn béon QT-01
2 Cap/Cép lai gidy chimg nhén du dleu kién budn ban thudc bao vé | QT-02
thuc vit.
3 Cap Gidy phép van chuyén thudc bao vé thuc vit. QT-03
4 Cap Giay xac nhan ndi dung quang cdo thude béo vé thuc vat QT-04
5 Tlep nhin ban cong bd hop quy glong cy trong. QT-05
6 Kiém tra chat krong mu01 nhap khau QT-06
7 Kiém tra nha nudc vé an toan thuc pham mudi nhap khéu QT-07
8 Cép gidy chimg nhan co sd du didu kién an toan thuc phim dbi voi| QT-08
co s& san xudt, kinh doanh thuc phdm néng lam thiy san (TTHC
chung cho cdp s6, cap huyén)
9 Cép lai gidy ching nhdn co so du diéu kién an toan thuc phim dbi | QT-09
voi o' s& san xudt, kinh doanh néng lam thay san (trudng hop trude
06 thang tmh dén ngay gidy chimg nhan ATTP hét han).—(TTHC
chung cho cap 50, cdp huyén)
10 Cap lai gidy chimg nhan co sé du diéu kién an toan thuc phdm dbi | QT-10
vOi co s¢ sén xuat kinh doanh néng lam thuy san (trudong hop Gidy
chttng nhén van cén hiéu luc nhung bi mat, hong, that lac hodic ¢6 su
thay doi, bo sung thong tin trén Gidy chimg nhan (TTHC chung cho
cdp 9, cap huyén.)
11 Cap Glay x&c nhén kién thitc vé an toan thuc phém chochicosédvai; QT-11
ngudi truc tiép san xudt, kinh doanh thue phim néng, 1am, thiy san
(TTHC chung cho cdp 56, cdp huyén.)
12 | Cép Gidy chiing nhan du diéu kién budn ban thudc tha y QT-12
13 | Cép Gidy chimg nhin ding ky tau ca. QT-13
14 | Cép, gia han Chtng chi hanh nghé thii y -thudc tham quyén co quan | QT-14
quan ly chuyén nganh thu y cép tinh (gbm tiém phong, chira bénh,
phau thuat dong vat; tu van cac hoat déng lién quan dén linh vuc tha
y; kham bénh, chan doan bénh, xét nghiém bénh dong vat; budn ban
thudc thu y)
15 | Cép, cap lai gidy ching nhan diéu kién vé sinh thi y (cp tinh) QT-15
16 | Cap bien xe dugc phép di trén dé trong mua lii QT-16




Phu luc 2
CAC QuUY TRINH N OI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC THAM QUYEN CUA SO NON G NGHIEP VA PHAT TRIEN
NONG THON HA NOI

1. Quy trinh Xic nhén néi dung quing cao va ding ky hji thio phian bon (QT-01)

1

Muc dich: "
Quy dinh trinh ty va céch thirc tham dinh xac nhén ndi dung quang cdo va diang ky
hdi thdo phin bon.

Pham vi:

Ap dung ddi véi céc t6 chirc, ca nhan ¢6 nhu cdu x4c nhan néi dung quang céo va
dang ky hdi thao phén bén. Can bg, cong chirc thude Chi cuc Trong trot va Bao vé
thuc vat (Chi cuc TT va BVTV Ha Ni) Ha Noi

Néi dung quy trinh

31

Co sé phap Iy

1. Nghi dinh so 108/2017/ ND-CP, ngay 20/9/2017 ctia Chinh phu

2. Nghi dinh sb 181/2013/ND CP, ngay 14/11/2013 cta Chinh pht.

3. Quyet dinh s 4441/QD-BNN-BVTV, ngay 31/10/2017 cua B Nong nghiép va
Phat trién ndng thon.

3.2

Thanh phén hd so Bin | Bansao
chinh

1. Doi v&i Xdc nhin ndi dung quang cio:

1. Bon dé nghi x4c nhén ndi dung quang cdo vé phan bén
theo mau.

2. Béan cong bb hop quy hodc Quyét dinh céng nhén phén
bdn luu hanh.

3. Giay chiimg nhan du diéu ki¢n san xuat déi véi truong hop
quéng c4o loai phan bén do 6 chirc, ca nhén san xuét.

4. 02 kich ban quang cdo va 01 dia CD ghi &m, ghi hinh X
hodc ban thiét ké phd hop voi loai hinh va phuong thire
quang cdo.

2. Péi véi trweng hop ding ky hdi thio phin bon:

1. Vin ban ding ky t6 chic hdi thao gdm: chuong trinh (ghi
rd no1 dung bao cao) thoi gian (ngay/thang/nim); dia diém
t6 chire (dia chi cu thé); ndi dung bai bao cdo va tai li€u phat
cho ngum du, ndi dung md ta chung vé& phén bon giéi thiéu
nhu ngudn gde, xuit xu, dic didm, tinh ning, cong dung;
bang ké tén, chuc danh, trinh d§ chuyén mén cua bao cao
vién.

2. Ban céng bd hop quy hodc Quyét dinh cOng nhin phéan
bdn luu hanh

3. Gidy chung nhan du diéu kién sén xuat d6i véi trudng hop
gidi thiéu loai phan bén san xuét trong nude.




Trudng hop t6 chic, ca nhan ding ky hoi thao 14n th hai trd
1én ma ndi dung hdi thao khong thay doi thi co van ban dang
ky té chirc hoi thao néu rd thoi gian, dia diém t6 chure, khong
phai ndp céc gidy t& theo quy dinh tai diém 1, 2, 3 Muc nay.

Trudng hop c6 thay dbi vé noi dung hoi thao th1 ndp vin ban,

glay t& quy dinh tai diém 1, 2 Myc nay.

3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xi ly
- X4c nhan ndi dung quang cdo: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
hd so hop 1&.
- Déng ky hi thdo: Trong théi han 01 ngay Iam viée ké tir ngay nhén hd so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phdn mét cira - Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vit Ha NoO1
3.6 | Lé phi
Chua ¢6 quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhigm Théi gian Bicu mau/
ket qua
1. P6i véi trudng hop xdac nhén ndi dung quing cio phin bon
Bl | Nop hé so TCCN Gi0 hanh chinh | Theo muc 3.2
L £ A 1A . .. | BOphinl cta, Gidy ti€p nhdn hd
B2 li‘éep t‘i’l}"-‘“ E? S 80l | Cpicye TTva | Giorhanh chinh | so va hen tré két
gldy bep nhan, HEn NgaY | gyrv 3 Ngi qua
Chuyén hé so cho B phén 1 ctra, Phiéu kiém so4t
B3 | phong chuyén mén Chi cuc TT va 0,5 ngay qud trinh giai
BVTV Ha Ngi quyét hd so
A n 1 1A If;lflgﬂgcfaghi cuc . Ph,iél} kién.l, ?Oé‘t
B4 | Phan cong x0r 1y ho so TT va BVTV 0,5 ngay qué ‘trm? gial
Ha Noi quyét ho so
e o 1 LR Chuyén vién,
BS éiﬁ‘ggz‘r Iy tham o e TT va 07 ngay
' BVTV Ha Noéi
Xem xét Lﬁl.]h dao Phong, Eéi tlill?sn\:gil o
B6 Chicuc TT va 0,5 ngay dung qﬁémé 4o
BVTV Ha Néi
Lanh dao Chi Van ban xac
B7 | Phé duyét két qua cuc TT va 0,5 ngay nhén né1 dung
BVTV Ha Noi quang cao
Chuyén vién, Vin ban xac
B8 | Hoan thién hd so Chi cyc TT va 01 ngay nhén ndi dung
' BVTV Ha Nbéi quang ¢ao
Tra két qua cho tb B phan | cira, | Van ban xéc
B9 chite. ¢4 nhan Chi cuc TT va Gi6 hanh chinh nhin ndi dung
’ BVTV Ha Noi quang cdo




Phiéu theo doi

Théng ké va theo ddi: ¢ trinh G 19
Chuyén vién Chi cuc ggﬁgr\l/iécxu Y
Trong rotva BVIV €0 | s pan 1 cira, Sb theo doi két
trdch nhiém thong ké . . 1 . . 1e on
B10 | > .. | Chicuc TTva | Gi¢ hanh chinh qua xu ly cong
cac TTHC thuc hién tai a ‘ .
Sy Gk A ~ | BVITV Ha Noi viéc
don vi vao SO thong ké P A 14
PR A S6 thong ké ket
két qua thuc hién \ a
TTHC qua thuc hién
TTHC
2. Pbi v6i treong hop ding ky héi thio phin bén
A 1A Gi¢ hanh Theo muc 3.2
B1 | N6p ho so TCCN chinh
Tiép nhan hé so va ghi gidy | D0.PHEN 1 €Wa | oo gy | Gy USp nhin ho
B2 tiép nhan. hen nea Chi cuc TT va chith so va hen tra két
p nhah, heh ngay BVTV Ha Nbi qui
Chuyén hé so cho phong Bo phén 1 cia, .. ;:+. | Phi€ukiém soat
N " . . . 01 gio (Gio . i
B3 | chuyén mén Chi cuc TT va hanh chinh) qua trinh giai quy&t
BVTV Ha Noi hé so
Il;ﬁgﬂ da((j)h‘l Phiéu kiém soat ]
B4 | Phin céng xi ly ho so e Tgli va 01 gio qEé trinh gidi quyét
BVTV 112 Ni ho s
et LA Chuyén vién,
BS ﬁ;)e?oxet xily, tham dinh | o TT va 03 gid
BVTV Ha Noi
Lanh dao
B6 Xem x¢ét Phong, Chi cuc 01 eid Du thao Vin ban
TT va BVTV g xac nhan
Ha Noi
] Linh dao Chi
B7 | Phé duyét két qua cuc TT va 01 gio Vian ban xac nhin
BVTV Ha Noi
‘ Chuyén vién,
B8 Hoan thién ho so Chicuc TT va 01 gioy Vin ban xac nhan
BVTV Ha Néi '
A 2 g B& phén 1 ctra, i 1s
B9 Zgi}ﬁg}lqua chot6 chlie, | cpi'cpe TT va Ggﬁnh Van ban xéc nhan
BVTV Ha Néi
Thong ké va theo doi: Phiéu theo ddi qua
Chuyén vién Chi cuc trinh x1r ly cong
Trong trot va BVTV ¢6 Bo phén | cua, Gid hanh vige; SO theo doi
B10 | trach nhiém thong ké cac Chicuc TT va chinh két qua xu ly cong
TTHC thyc hién tai donvi |BVTV Ha Nbi viéc; S0 thong ké
vao S6 thong ké két qua két qua thuc hién
thuc hién TTHC TTHC

£ N LU 2N

{f Ao f JuEse



BIEU MAU

. Pon & ‘nghi xdc nhan néi dung quang cao vé phéan bon
. Glay tlep nhin hd so va hen tra ket qua

. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

. Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét hd so

. Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra ket qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

. S6 theo d&i ho so
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2. Quy trinh CAp/Cép lai gifly chiing nhén dd diéu kién buén ban thuée bio vé
thwe vat (QT-02).

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va céch thitc thAm dinh cAp/cap lai gidy ching nhén ¢ didu kién
budn ban thuée bao vé thuc vt
2 | Pham vi:
Ap dung d6i véi cac t6 chirc, c nhan cé nhu cAu cAp/cAp lai gidy chimg nhéan du
diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat; Can bo, cdng chic thude Chi cuc Trdng
trot va Bao vé thuc vat (BVTV) Ha Noi
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phip ly
1. Luat Bao vé va kiém dich thuc vat sb 41/2013/QH13;
2. Nghi dinh s6 66/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cta Chinh ph;
3. Nghi dinh s6 123/2018/ND-CP ngay 17/9/2018 ctia Chinh phu;
4. Théng tu 21/2015/TT-BNNPTNT ngay 8/6/2015 cua B6 Nong nghiép va Phat
trién nong thon;
5. Théng tu 231/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B§ Tai chinh.
3.2 | Thanh phin ho so Bin Ban
chinh $a0
1. Pon dé nghi cép Gidy chiing nhan du diéu kién budn ban X
thubc bao vé thuc vat (Phu Iuc XIV Ban hanh kém theo
Théng te s6 21/2015/TT-BNNPTNT ngay 08/6/2015)
2. Bén sao chirng thuc hodc ban sao chup (mang theo ban X
chinh dé dbi chiéu) Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép;
3. Ban thuyét minh diéu kién budn ban thube bao vé thuc vit X
(Phy luc XV Ban hanh kém theo Thong tu sé 21/2015/TT-
BNNPTNT ngay 08/6/2015),
3.3 |86 lwong hd so
01 bo
3.4 | Théi gian xit ly
Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16
3.5 | Noi ti€p nhin va tra két qui
B¢ phdn mét ctra - Chi cuc Tré)ng trot va Bao vé thuc vat Ha Noi
3.6 | Lé phi
800.000 dong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh t Trich nhiém Théi gian Bicu mau/
két qua
Bl | Nop hé so T6 chirc/cd nhan | Gio hanh chinh | Theo muyc 3.2
, ‘ B& phan mot Giéy tiép nhan ’hé
Tiép nhan ho so va ght | ctra, Chi cuc TT s ] so va hen tra két
B2 gidy tiép nhdn, hen ngay | va BVTV Ha (16 hanh chinh qua
Néi
Chuyén hé so cho B6 phén 1 cira, ' Phiéu kiém soat
B3 | phong chuyén mén Chicuc TT va 0,5 ngay qua trinh giai
BVTV Ha Néi quyét hd so
B4 | Phan cong xtt Iy hé so Lanh dao 0,5 ngay Phiéu kiém soat
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Phong, Chi cuc
TT va BVTV
Ha Nbi

qua trinh giai
quyét ho so

Xem xét xr 1y, thAm
dinh ho so, soan thao

Chuyén vién,

B5 £ ar i Chicuc TT va 01 ngay Quyét dinh tham
Quyct dinh thim o By Ty Ha Noi dinh co 56
Tham dinh tai co so, . I \ Bién ban tham
B6 | lap bién ban thim dinh | PO thamdmh | 07ngay | 4 )
Tham muu GCN du
didukignbubnban — | an Vian Chi GCN hoic cong
thuoc BVTV d6i voi . \ y
B7 \ .~ eA . touc TTvaBVTV 03 ngay van
trwong hop du dicu kién; N
. 2 1 Ha No1
hoac cong vén tra 11
néu 13 ly do khong cap;
Lal.lh dao . GCN hoéc cong
B8 | Xem xét Phong, Chi ce 01 ngay van
TT va BVTV
Ha Néi
Lanh dao Chi < oA
B9 | Phé duyét két qua cuc TT va 01 ngay GCN }:](;ic cong
BVTV Ha Nbi
Chuyén vién, « A
B10 | Hoan thién hd so Chi cuc TT va 01 ngay GCN hode cong
BVTV Ha Néi van
’ 1 B6 phdn mot
Tra két qua cho to chire, | ctra, Chi cuc s ] GCN hodc con
BIL | 4 nhan TTvaByTy | (10 hanhchinh vin
Ha Noi
Théng ké va theo dbi: Phiéu theo ddi
Chuyén vién Chi cuc qua trinh xt ly
Tréng trot va BVTV c6 | B6 phan mét cbng viéc;ISé
trach nhiém thong ké cua, Chicuc s , theo d&i két qua
BI2 | Gie TTHC thye hign tai | 1T va ByTy | G10 hanhchinh | 2o Iy cong ke
don vi vao S4 théng k& | Ha Noi Sb théng ké két
két qua thuc hién qua thuc hién
TTHC TTHC
4 |BIEUMAU
1. Pon d& nghi cAp Gidy ching nhan du diéu kién budn béan thudc bao vé thuc vat.
2. Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
3. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.
4. Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so
5. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
6. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
7. Phiéu kiém sodt qué trinh giai quyét hd so
8. S theo ddi héd so
9. Gidy chung nhén du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat.




3. Quy trinh Cip Gidy phép van chuyén thudc bio vé thue vat (QT-03)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tw va cach thitc thim dinh cip Gidy phép van chuyén thudc bao vé
thue vat
2 | Pham vi:
Ap dung ddi véi cac t6 chire, c4 nhan c6 nhu cau cép Gidy phép van chuyén thube
bao vé thuc vit; Can bd, cong chitc thudc Chi cuc Tréng trot va BVTV Ha Noi
3 | Ngi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
1. Thong tu sd 21/2015/TT-BN NPTNT ngay 08/6/2015 cia Bo Nong nghiép va
Phat trién néng thon.
3.2 | Thanh phin hb so Bén Bin
chinh $20
1. Don d& nghi cip Gidy phép vin chuyén thudc bao vé thuc X
vat (theo méu tgi Phu luc XXIX Théng ne s6 21/2015/TT-
BNNPTNT).
2. Bén sao chup Gléy chimg nhan huan luyén vé an toan lao X
déng trong vén chuyen bao quéan thudc bao vé thyc vét cua
nguoi diéu khién phuong tién hodc ngum ap tai hang, khi
ndp mang theo ban chinh d dbi chiéu (di vdi van chuyén
biang dudng bd).
3. Bén sao chup céc gidy to sau: X
- Hop déng cung ung;
- Hop ddng van chuyen thuoc bao vé thuc vat;
- Hoéa don tai chinh v& xut, nhap hang hoa thubc bao vé
thuc vit;
- Ban ké khai van chuyén hang héa cia cong ty (co xéc
nhan va diu cua céng ty)
4. Lich trinh van chuyén hang hoa, dia chi va dién thoai cua X
chil hang (c6 x4c nhén va diu clia cong ty).
3.3 | Sb lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan hd so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B0 phin mét cira - Chi cuc Tr@)ng trot va Bao vé thuc vat Ha Noi
3.6 | Lé phi
Khéng
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéce _
TT Trinh tw Trich nhi¢m Thi gian Bl'fx“ miu/
et qua
B1 | Nop ho so TCCN Gio hanh chinh | Theo muc 3.2
B6 phﬁn m@t AL ek n
gy | Tiépnhanho sovaghi jeta, Chicuc TT | i pany chinn I?élas};tifzphr;iagé
giay tiép nhan, hen ngay | va BVTV Ha 1t qua
N6i &t qua




Chuyén hé so cho

B phén mét
ctra, Chi cuc

Phiéu kiém

B3 | shong chuyén mén TT va BVTV /i ngay S0t qud frinh
Ha Néi giai quyét hd so
Lanh dao SA 1A
B4 | Phan cong xirly hdso | Fong, Chi cuc Ve ngy s?z’iecl]lulglte;innh
TT va BVTV Iy z X
Ha Noi giai quyet hd so
1 R Chuyén vién,
B5 é(lirﬁl})]( g t;;u’ 1y, tham Chi cuc TT va 01 ngay
' ’ BVTV Ha Noi
Lanh dao .
B6 | Xem xét Phong, Chi cye Y2 ngay G?%tgﬁ(é)p
TT va BVTV
Ha Néi
’ Linh dao Chi Gidv phé
B7 | Phé duyét ket qua cuc TT va Y2 ngay Y Phep
BVTV Ha Nbi
i Chuyén vién, Gidv ohé
B8 | Hoan thién ho so Chicuc TT va Y2 ngay 14y phep
BVTV Ha Ngi
2 1A . I BG phan 1 cura,
o | [ré kétquacho 16 chic, Chipcuc TTvi | Gio hanh chinh Gidy phép
cd nhan BVTV Ha Nbi
Théng ké va theo dbi: Phiéu theo dbi
Chuyén vién Chi cuc qua trinh xt¥ ly
Trong trot va BVTV B phdn mét cong ViéC;,S(l)
¢o trach nhiém thon cua, Chicuc s , theo ddi ket qua
BIO | 4s cac TTHC thue ° TTvaByTy | Gi0hanhchinh f h e v?éc
hién tai don vi vao S8 | Ha Néi S thong ké két
théng ké két qua thuc qua thuc hién
hi¢n TTHC TTHC
4 |BIEU MAU
1. Pon dé nghi cap Glay phép van chuyen thudc bao vé thuc vat.
2. Glay tlep nhén hd so va hen tra ket qua.
3. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét h so.
4. Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so
5. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hé so
6. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua
7. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
8. S6 theo d5i hd so
9. Gidy phép van chuyén thudc bao vé thuc vt




4. Quy trinh Ciap Gidy xdc nhéin ndi dung quang cio thude bao vé thuc vat

(QT-04)

1

Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thic thdm dinh cdp Gidy xac nhan ndi dung quang cao
thudc bao vé thuc vat.

2 | Pham vi:
Ap dung d6i v&i cac t6 chirc, ¢4 nhin c6 nhu ciu cAp Gidy xdc nhan noi dung
quéang cao thude bao vé thuc vat; Can bd, cong chirc thude Chi cuc Trdng trot va
BVTV Ha Néi
3 | N¢i dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
1. Thong tu s6 21/2015/TT-BN NPTNT, ngay 08/6/2015 ctia B) Nong nghiép va
Phat trién noéng thon.
2. Théng tr 231/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B Tai chinh.
3.2 | Thanh phan ho so Bin Bén
chinh $a0
1. Pon dé& nghi x4c nhan ndi dung quang cdo thube bao vé X
thuc vat (theo méu taiPhu luc XXXIV T hong tw $6
2172015/ TT-BNNPTNT),
2. Ban sao chup Giy chung nhin dang ky thudc bao vé thuc X
vat;
3. San pham quang c4o (ndi dung, hinh thirc quang cio duoc X
thé hién béng hinh anh, 4m thanh, tiéng n6i, chir viét, biéu
tugng, mau sdc, anh sang va cac hinh thic tuong m)
4. Danh sach bao c4o vién ghi ddy du thong tin vé bang cap X
chuyén mén hodc chitc danh khoa hoc ctia bao céo vién (ddi
véi trudong hop hoi chg, héi thdo, hdi nghi, td chire su kién,
trién 1am, chuong trinh vin ho4, thé thao).
3.3 | S6 lwong hd so
01 b
3.4 | Thoi gian xit ly
Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B phan mét cira - Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat Ha Noi
3.6 | Lé phi
600.000 dong
3.7 | Quy trinh xit Iy cOng viéc
TT Trinh tu Tréch nhigm Théi gian Bicu mau/
két qua
Bl | Nép hé so TCCN Gio hanh chinh | Theo muc 3.2
’ ‘ B phan mot Gidy tiep nhan
Ti€p nhan hé so va ghi | ctra, Chi cuc TT 1 ] hé so va hen tra
B2 gidy tiép nhan, hen ngay | va BVTV Ha Gi6 hanh chinh két qua
Nbi
- Chuyén ho so cho B6 phén 1 cira, 0.5 ned Phiéu kiém
phong chuyén mén Chicuc TT va > Y- soat qua trinh
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BVTV Ha Noi

gidi quyét ho so

Léanh dao N
A Phong, Chi cuc : Phicu kiém
B4 | Phén cong x1r 1y ho so TT va BVTV 0,5 ngay S('):’:l.'[ quaAtrlnAh
T3 N&i giai quyét hé so
B5 | Tham dinh ho so Chicuc TT va 04 ngay : e
BVTV Ha Noi Sung/tir choi
tiép nhén ho so
Lanh dao Gidy xéc nhin
, Phong, Chi cuc . hodc védn ban bo
B6 | Xem xct TT va BVTV Olngay sung/tir chéi
Ha Nbi tiép nhan ho so
Lénh dao Chi
B7 | Phé duyét két qua cuc TT va 0,5 ngay Giéy xac nhan
BVTV Ha Noi
Chuyén vién,
B8 | Hoan thién hd so Chi cuc TT va 0,5 ngay Gidy x4c nhan
BVTV Ha Nbi
, 7 B phan mot
B9 E;'; Eg;q“a cho t6 chic, %”Tazv fé“VCT“\‘; Gio hanh chinh | Gidy x4c nhan
Ha Noi
Théng ké va theo doi: Phiéu theo doi
Chuyén vién Chi cuc qua trinh xur 1y
Trong trot va BVTV ¢6 | Bo phan mot cong viée; S6
traich nhiém thong k& | clra, Chicuc s ; theo ddi két qua
BI0 cac TTHC thuc hiégn tai | TTvaBVTV Gio hanh chinh Xt ly cong v?éc
don vi vao S6 théng ké | Ha Noi S6 thong ké két
két qua thuc hién qua thuc hién
TTHC TTHC
4 | BIEU MAU
1. Pon dé - nghi xac nhan ndi dung quang céo thubc bao vé thuc vat.
2. Glay t1ep nhén héd so va hen tra ket qua.
3. Phiéu kiém sot qud trinh giai quyét hé so.
4. Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so
5. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
6. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra ket qua
7. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
8. 84 theo doi hd so
9. Gidy x4c nhén ndi dung quéng co thudc bao vé thuc vat
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5. Quy trinh Tiép nhin ban cong b hop quy gibng cay trong (QT-05)

1 | Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh cong bd hop quy gidng cay trdng.
2 | Pham vi:
Ap dung dbi v6i cac td chire, ¢4 nhan c6 nhu cAu cong bd hop quy gibng cay
trong. Can bd, cong chirc thude Chi cuc Tréng trot va BVTV Ha Noj
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Cosé phip ly
1. Thong tu s6 46/2015/TT-BNNPTN ngay 15/12/2015 ctia B$ Nong nghiép va
Phét trién nong thon;
2. Théng tu s6 02/2017/TT-BKHCN ngay 31/3/2017 cia B6 Khoa hoc va céng
nghé.
3. Quyet dinh sé 63/QD-BNN-PC ngay 11/01/2016 cia Bo Nong nghiép va Phat
trién ndng thon.
3.2 | Thanh phan hoé so Ban Ban
chinh sao

1. Truéng hop cong bb hop quy dua trén két qua tir ddnh
gia cilia tb chuc, ca nhin,

1. Ban cbng bo hop quy theo mAu; | X

2. Ban sao gidy chimg nhén dang ky doanh nghi¢p hoéc glay X
ching nhén dang ky kinh doanh hogc gidy chimg nhan déu tu
hoic quyét dinh thanh lap;

3. Ban sao bién ban klem dinh dong ruong cta mot 16 rudng X
gidng dai dién cho mot glong theo tung cap glong,
4. Ban sao 01 phleu két qua thir nghiém mau tur ban goc cua X

mot 16 gidng dai dién cho mot giéng theo ting cap gibng
trong vong 6 thang tinh tr ngay phat hanh phleu két qua thir
nghiém cua phong thir nghiém duoc chi dinh dén thoi diém
ndp hd so cong bo hop quy;

5. Truong hop td chiic, ¢4 nhan cong b6 hop quy chua dugce X
ching nhén phu hop ISO 9001, hd so cong bd gdbm: Quy
trinh san xuat giéng va ké hoach kiém soat chat luong dwoc
xdy dyng, ap dung theo miu quy dinh tai Phu luc 14 cda
Théng tu s6 55/2012/TT-BNNPTNT, ké hoach giam sat hé
théng quén ly;

6. Truong hop to chire, ca nhan cong bd hop quy di duge X
ching nhén phu hop ISO 9001, hé so céng bd hop quy c6
ban sao tir gidy chirng nhan phu hop ISO 9001

7. Béo cao danh gid hop quy cta mét 16 gidng dai dién cho X
mét gidng theo timg cip gidng trong vong 6 thang tinh tr
ngay phét hanh theo ndi dung theo mau.

2. Truong hop cong bd hop quy dua trén két qua ching
nhin cia to chirc ching nhin di ding ky hoiic té chire
chirng nhan dwgc chi dinh

1. Ban céng bd hop quy X

2. Gidy ching nhin phu hop quy chuén k¥ thuit tuong tmg X
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kém theo qmgu dau hop quy do td chirc chimg nhén da déng
ky hodc t6 chire chirng nhén dugce chi dinh cép cho to chirc,

cd nhin.
3.3 | S6 lwong hd so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir 1y
Trong thdi han 05 ngay lam viée k& tir ngay nhan hé so hop I&.
3.5 | Noi tip nhén va tra két qua
B phan mét cira - Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat Ha Noi
3.6 | Lé phi
Chua quy dinh
3.7 | Quy trinh xit ly cong viéce
TT Trinh tw Trach nhiém Thoi gian Biéu miu/két qué
Bl | Nop hé so Tb chirc, ca Gi0 hanh Theo muc 3.2
' nhén chinh
B phél’l mot A ek A 1A
5y | Tiépnhanhd sovaghi | cita, Chicyc TT | Gid hanh giﬁg It]faaﬁe}tlo
gidy ti€p nhén, hen ngay | va BVTV Ha chinh .
Noi aua
I B,Q phan'm(_)t Phiéu kiém soat
B3 Chuyén ho so cho ctra, Chi cuc 0,5 ngay qua trinh giai quyét
phong chuyén mén TT vaBVTV ’ ha
C NrA 0 so
Ha N6i
Lanh dao Phiéu kidm sodt
B4 | Phin cong xir Iy hd so Phong, Chi cyc 0,5 ngay qua trinh giai quyét
TT va BVTV ’ 2
« NTAc ho so
Ha No61
Xem xét xit Iy, Tham | Shuyen vién,
B5 dinh ho so ’ Chicuc TT va 02 ngay
: BVTV Ha Noi
Lanh dao Du thao Théng bao
B7 | Xem xét Phong, Chi cuc 01 ngay tiép nhan hé so
TT vaBVTV < Y
Ha Noi cong bd hop quy
: | Lanh dao Chi Théng bao tiép
B8 | Phé duyét két qua cuc TT va 0,5 ngay nhan hd so
BVTV Ha Noi '
Chuyén vién, A Lk
B9 | Hoan thién hd so Chi cuc TT va 0,5 ngay Thn%r;i%%ostéep
BVTV Ha Nbi '
B phan mét N Lk
nyq | Tré két qua cho 1 chitc, | ctia, Chicuc Gio hanh rTI}};?% fﬁs‘g Egﬁg ”
cd nhan TTvaBVTV chinh hot
Ha Noi opauy
Thong ké va theo dbi: B& phan mot Phiéu theo ddi qua
BI1 Ch‘uyén vién Chi cuc |cira, Chicuc Gi¢ hanh trinh Xl’{ ly cong
Trong trot va BVTV ¢6 | TT va BVTV chinh viéc; Sa theo doi
trach nhiém théng ké | Ha Noi két qua xu ly cong
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cac TTHC thyc hién tai viéc; Sb thong ké
don vi vao S théng ké két qua thuc hién
két qua thuc hién TTHC

TTHC

BIEU MAU

1. Ban c6ng bb hop quy.

. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so.
. Phiéu yéu cdu bé sung, hoan thién hd so

. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
. S6 theo ddi hd so

L~ N W
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6. Quy trinh Kiém tra chét hrgng muéi nhap khiu (QT-06)

1

Muc dich:

Quy dinh trinh ty va cach thirc thim dinh kiém tra chét lrong mudi nhap khiu,
thudc thim quyén ciia Bo Nong nghiép va Phét trién néng thén.

Pham vi:

Poi tuong 1a 6 chic, ca nhan trong va ngoai nudc nhép khau muodi cdng
nghiép (sau déy goi chung 1a nguoi nhap khiu), Cén bd cong chuac Chi cuc
Quan Iy chét lugng néng 1dm san va thity san (NLS va TS) Ha No6i

Néi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cta Chinh phu;
- Nghi dinh so 154/2018/ND-CP ngay 09/11/2018 cua Chinh phu;
- Nghi dinh so 74/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu;
- Théng tu 56 39/2018/TT-BNNPTNT ngay 27/12/2018 cua Bd Nong nghiép
va Phat trién néng thon.

- Quyét dinh s6 492/QD-BNN-KTHUT ngay 31/01/2019 cta B Néng nghiép va
Phit trién nong thon.

3.2

Thanh phan hé so: » Bin | Ban
chinh | sao

- Glay Dang ky kiém tra cht luong mudi nhap khéu theo X
Mau s6 01 Phu luc III bant hanh kém theo Nghi dinh s6
154/2018/ND-CP;

- Ban sao Hop dong (Contract) mua ban hang héa (la ban X
tiéng Viét hoac ban tiéng Anh, néu la ngdén ngit khac thi
ngudi nhap khiu phai nop kem ban dich ra tiéng Viét va
chiu trach nhiém truéc phap lut vé ndi dung ban dich);

- Ban sao Danh muyc hang héa (Packing List — néu c6); X
- Ban sao Héa don (Invoice) co x4c nhan ctia ngudi nhip X
khu;

- Ban sao Van don (Bill of Loading) c6 x4c nhén cia X
nguoi nhip khau;

- Ban sao T& khai hang héa nhdp khdu c6 xac nhan cla «
ngudi nhap khau;

- Ban sao Gidy ching nhan Xudt x{r hang héa (C/O- X
Certificate of Origin — néu co6);

- Bén sao Gidy phép nhap khdu theo han ngach thué quan X
(néu co);

- Gidy ching nhin chét lugng 16 hang mudi nhap khau

hodc Chimg thu gidm dinh chét lwong 16 hang mudi nhip X

khau
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- Anh hodic ban md ta hang hoa cé ndi dung co cac ndi
dung b4t budc phai thé hién trén nhin hang héa va nhin
phu néu nhin chinh chua d nodi dung theo quy dinh (trir
treong hop nhap khau mudi roi).

3.3 S6 lwong hd so
01 bd
3.4 Théi gian xir ly:
Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 18
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui
- Truc tiép tai Bo phan mét ctra Chi cuc Quan ly chét lwong Nong Lam san va
Thuy san Ha Noi ‘
Pia chi: 143 Hb Péc Di - Déng Da - Ha Nbi.
Hodc Fax: 024 35335441
- Gui theo dudng buu dién, sau d6 guri hd so ban chinh,
- Nép hé so truc tuyén qua mang, sau d6 gii hd so ban gidy chinh xéc theo hd
so da ding ky qua mang dén bd phin mot ctra trong vong 05 ngay lam viée ké
tir ngay Chi cuc giti thong bao nay dé duge xem xét tra két qua.
3.6 Lé phi
Chua quy dinh
3.7 Quy trinh xi¢ IV c¢ong viée _
TT Trinh ty Tréch nhigm Tho Ket qua/
: ; gian San pham
Gio
Bl | Nop hd so Té chitc/canhan | hanh | Theo muc 3.2
chinh
Tiép nhan hé so va ghi | B0 phan Mot et Chi i | iy 1iép nhan b
v X N cuc Quan ly chat| . X -
B2 giay ti€p nhan, hen I X . | hanh so va hen tra két{
; uong NLS va TS Ha . .
ngay Nbi chinh | qua
2 A B4 phan Mot cua CI}I Phiéu kiém soat
B3 Chuyén hd so cho|cuc Quan ly chat 01 gi> | qué trinh gidi quydt
phong chuyén mon luong NLS va TS Ha hd so
Nbi
T e
B4 Phan céng xir ly ho so ltong NLS va TS Ha 01 gio qud trinh gia1 quyét
e ho so
No6i
Xem xét xu ly, tham Chuyén vién Chi cuc
B5 | dinh hd so Quéan ly chét luong | 01gior
NLS va TS Ha Noi
Lanh dao phong Cl}i Du thél?
. cuc Quan 1y chat . biang ky ki¢m tra
B6 Xem xet luong NLS va‘lyTS Ha | 0% 819 chétg lu}ojrng mudi
No1 nhip kh?lu
A e LAe i Lanh dao Chi cuc Pang ky kiém tra
B7 Phe duyt ket qua Quan ly chat luong | 02 gio | chét lugng mudi
NLS va TS Ha Noi nhép khéu
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Chuyén vién ’
Chi cuc Quan ly chat

01 gio

Pang ky kiém tra

B8 Hoan thién ho so luong NLS va TS Ha cha:t lul(_mg mudi
s -| nhép khau
NoGi1
N , 2 B0 phan ,m(')t cua C};n Gio Ping ky kiém tra
Tra két qua cho to|cuc Quan ly chat| | X A
B9 o 1A \ . | hanh chat luong mudi
chirc/ca nhan lugng NLS va TS Ha | o 2
Nbi chinh | nhép khau
Théng ké va theo dai: Phiéu theo doi qua
Chuyén vién Quanly | B¢ phan mot cira Chi | Gio trinh xur 1y cong
chat lugng NLS va TS | cuc Quan ly chat hanh viéc; SO theo d6i
B10 ¢ trach nhiém thong lugng NLS va TS Ha | chinh | két qua xur ly cong
ké cac TTHC thuc , Noi vige. SO thong ké
hi{?n tai dow} vi vao SO két qua thuc hién
thong ké két qua thuc TTHC
hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. Giy tiép nhén hd so va hen tra két qua

2. Phidu véu ciu bd sung hoan thién hé so

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

4. Phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qua

5. Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hé so

6. SO theo d6i ho so

7. Dang ky kiém tra nha nuéc v& chét luong hang héa nhap khau
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7. Quy trinh Kiém tra nha nuée vé an toan thwe phim mudi nhip khiu (QT-07)

1 Muc dich:
Quy trinh nay thdng nhét trinh tw, tham dinh ho so Kiém tra nha nudc vé an toan |
thuc phém mubi nhép khéu,

2 Pham vi:
Déi tugng 1a td chirc, ca nhan trong va ngoai nuéc nhip khiu mudi cong nghiép
(sau day goi chung 1a nguoi nhip khiu), Can bd coéng chiic Chi cuc Quan 1y chat
luong noéng 1dm san va thity san (NLS va TS) Ha Noéi

3 Noi dung quy trinh

31 Co so phap ly
- Nghj dinh sb 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 ctia Chinh phu;
- Thong tu sd 39/2018/TT-BNNPTNT ngay 27/12/2018 ctia B6 Néng nghiép va
Phat trién néng thén.
- Quyét dinh s6 492/QD-BNN-KTHT ngay 31/01/2019 ctia B6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon.
3.2 | Thanh phin ho so: Ban Z
, Bian sao
chinh
3.2.1 | Phuong thirc kiém tra chiit
- Gidy ding ky kiém tra thuc pham nhap kbiu theo quy dinh
tai Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s X
15/2018/ND-CP
- Béan tu cong bd san phdm X
- Ban sao Danh muc hang hoa (Packing List) X
- Ban sao T& khai hang hoa nhap khiu c6 xdc nhén coa ngudi <
nhép khau.
5.2.2 | Phwong thirc kiém tra thong thuong

- Giy dang ky kidm tra thie pham nhép khau theo quy dinh
tai M&u so6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh so X
15/2018/ND-CP

- Ban ty céng bo san pham X

- Ban sao Danh muc hang hoa (Packing List) X

- Ban sao T& khai hang hoa nhéap khiu c6 xdc nhin ¢ia ngudi
nhdp khau.

- Ban chinh 03 (ba) Théng bao két qua kiém tra an toan thuc
phdm mudi nhép khau duge co quan kiém tra danh gia dat
yéu chu an toan thuc pham sau 03 lan kiém tra lién tiép tai
céc ngay khac nhau d6i v6i 16 hang mudi nhap khiu clng
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loai, cing Xuét xu, cung nha san xudt, cling ngudi nhap khéu
theo phuong thitc kiém tra chat. (Déi v6i cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 17 Nghi dinh s§ 15/2018/ND-CP ngay
02/2/2018)

3.3 S$6 lwgng hd so:
01 b6 ho so
34 Thoi gian xir ly
- Phuong thie kiém tra chit: 07 ngay lam viéc;
- Phuong thirc kiém tra théng thudng: 03 ngay lam viéc.
3.5 Noi tiép nhén va tra két qui
- Truc tiép tai Chi cuc Quan 1y chét luong Nong Lam san va Thiy san Ha Noi
Dia chi: 143 H6 Déc Di - Png Pa - Ha Noi.
Hodc Fax: 024 35335441
- Gui theo dudng buu dién, sau do gt hé so ban chinh.
- Nép hd so truc tuyén qua mang, sau d6 gui hd so ban gidy chinh xac theo hd so
da dang ky qua mang dén bd phan mét ctra trong vong 05 ngay lam viée ké tir ngay
Chi cuc giii théng bao nay dé duge xem xét tra két qua.
3.6 Phi, 1€ phi
Chua quy dinh
3.7 Quy trinh xir Iy cong viéc
5 . A >
TT Trinh tir Trich nhiém Thot Ket qua/
’ ) gian San pham
1. Pbi véi phwong thire 07 ngay
kiém tra chat
T chirc/ca nhan Gior Theo muc 3.2
Bl Nop hé so hanh
: chinh
B2 Tiép nhan hd so va ghi gidy | B6 phian mot cira Chi | Gioy Gidy tiép nhan
tiép nhan, hen ngay cuc Quan ly chét lhrong | hanh hd so va hen tra
NLS va TS Ha Nai chinh két qua
B3 Chuyén hd so cho phong Bo phan mét cira Chi | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
chuyén mén cuc Quan ly chét lugng quaé trinh giai
NLS va TS Ha Noi quyét hd so
B4 oo cong xit Iy hd so Linh dao phong Chi Phiéu kiém soat
cuc Quan ly chat lugng | 0,5 ngay | qua trinh giai
NLS va TS Ha Noi quyét hd so
B5 Chuyén vién Chi cuc
Thém dinh hé so Quan ly chit lugng | 04 ngay
NLS va TS Ha Nbéi
B6 . Lénh dao phong Chi 0,5 ngay | Du thdo Thong
Xem xét Y 1o 1A . A s
cuc Quan ly chat lugng bdo két qua xac
NLS va TS Ha Noi nhan thuc phdm
Lanh dao Chi cue Quan Ihong bio hket
B7 Phé duyét két qua ly chét luong NLS va | 0,5 ngdy xag an  thuc
TS Ha Nbi pham dat yéu
i céu nhap khéu
B8 Hoan thién hé so Chuyén vién Chi cuc | 0,5 ngay | Thong béo két
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Quan ly chat lwong

xac nhin thuc

NLS va TS Ha Noi pham dat yéu
cau nhdp khau
B phén mdt cira Chi 0.5 Thong bao két
po | Trd két qua cho t6 chire/ca | cuc Quan ly chét lugng | ngay xdc nhén thuc
nhan NLS va TS Ha Néi pham dat yéu
cau nhép khau
Théng ké va theo dbi: A oaA A s - Ph,16u‘ thCOdeII
. n 1. 1A B6 phan mot ctra Chi | Gio qua trinh xr ly
Chuyén vién Quan ly chat 1 1A X A ca . QA
\ f cuc Quan ly chat lugng | hanh cong viéc; SO
luong NLS va TS c¢o6 . A . i U Ag n
\ n z X NLS va TS Ha Né1 chinh theo doi két qua
B10 | trach nhiém thong ké cac <0t I cone viee
TTHC thyc hién tai don vi 2 ) L ouE VIEE.
s QA LA A LAy 2 So thong ké két
vao S6 thong ké két qua s thue hié
thue hién TTHC qua thuc hicn
T TTHC
2. Pbi véi phwong thire 03 ngay
kiém tra Thong thudmg
Ngudi nhép khau Gio
B1 Nop hoé so hanh
chinh
B2 Tiép nhan hd so va ghi gidy B¢ phaﬂn H?Qt cua Chi qlo Ggay tl?p nhar}
bién nhan, hen ngay cuc Quan ly chat luong | hanh hé6 so va hen tra
T NLS va TS Ha Noi chinh | kétqud
A LA .| B8 phan mét cira Chi Phiéu kiém soét
Chuyén hé so cho phong 1wk \ AN
B3 chuvén mon cuc Quan ly chat luong | 0,5 ngay | qua trinh giai
Y NLS va TS Ha Noi quyét hd so
‘ Lénh dao phong Chi Phiéu ki€ém soat
B4 Phan cong xir Iy ho so cuc Quan ly chét lwong | 0,5 ngay | qua trinh  giai
NLS va TS Ha Nbi quyét ho so
B> | Xem xét xit Iy, Tham dinh | S0Yén vien Chi cuc \
1 so Quéan ly chat lugng | 0,5 ngay
NLS va TS Ha Noi
Linh dao phong Chi 0,5 ngay | Du thao ’
. cuc Quan ly chat hrong Thoéng béo ket
Bo | Aemxet NLS va TS Ha Noi qua xdc nhan
thirc pham
At e s Lanh dao Chi cuc Quan Théng bao két
g7 | Phéduyétketqua ly chét lugng NLS va | 0,5ngdy | qua xdc nhan
TS Ha Noi thuc phdm
) Chuyén vién Chi cuc Théng bao keét
B3 Hoéan thién hoé so Quan ly chat lugng | 0,5 ngdy | qua xac nhédn
NLS va TS Ha Noi thuc pham
B6 phén mét cla Chi Thong bao ket
B9 Tra ket qua cho to chic/ca | cuc Quan ly chat lugng | Gio qua xécﬂnhan
nhan NLS va TS Ha Noi hanh thue pham
chinh
B10 Thong ké va theo dbi: Phiéu theo ddi
Chuyén vién Quan ly chdt | B6 phdn mdt ctra Chi | Gio qud trinh xt ly
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Iwong NLS va TS ¢6 cuc Quan ly chét luong | hanh cong viéc; Sb

trach nhiém thng ké cac NLS va TS Ha Noi chinh theo dai két qua

TTHC thuc hién tai don vi X ly cong viéc.

vao Sb théng ké két qua Sb thng ké két

thuc hién TTHC qua thue hién
TTHC

MAu biéu

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

3. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

4. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

5. Phidu kiém sodt qué trinh giai quyét hé so

6. SO theo doi hod so

7. Gidy dang ky kiém tra nha nude vé an toan thue pham mudi nhép khau

8. Thong bao thuc phdm dat hodc khong dat yéu cdu nhép khau
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8. Quy trinh Cap gidy chirng nhin co sé di diéu kién an toan thll'C phim dbi voi
€0 S¢ san xuit, kinh doanh thue phim ndng 1am thiy san (TTHC chung cho cip
§6, cip huyén) (QT- 08)

1 Muc dich:

Quy dinh trinh t¢ va cach thic thdm dinh Cap gidy chimg nhén co s¢ du diéu kién
an toan thyc phim ndng 1am, thity san theo thdm quyén duoc giao.

2 Pham vi

Ap dung ddi véi cac td chiic/ca nhan c6 nhu cau cap glay chimg nhin co sé& di diéu
kién an toan thyc phidm ndng lam, thity san (co s& c6 giay dang ky kinh doanh do S&
Ké hoach va Piu tu, cap huyén cép va co s¢ do B6 Nong nghiép va PTNT phan

cép):

3 Noi dung quy trinh

3.1 | Cosé phéply

- Ludt An toan thyc pham s6 55/2010/QH12 ngay 17/6/ 2010 ctia Qudc hoi; _
- Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cta Chinh phu;
- Thong tu 44/201 8/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia Bd Tai chinh;
- Quyét dinh sb 751/QD-BNN- QLCL ngay 06/3/2019 cia B6 Nong nghiép va
PTNT;
- Quyét dinh so 1238/QD-UBND ngay 18/3/2019 ctia UBND thanh phé Ha Noi ;
- Thong tu sb 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 cia B Noéng nghlep va

PTNT;
- Quyét dinh s6 2582/QD-UBND ngay 05/6/2015 ctia UBND thanh phé Ha Nbi.
3.2 Thanh phin ho so: Ban

. Bin sao
chinh

Pon dé nghi cap, céip lai Gidy chimg nhén co s da diéu kién
1 an toan thuc phim néng lam thuiy sén (phu luc V ban hanh X
kem theo Théng tu 38/2018/TT-BNNPTNT).

Ban thuyet minh diéu kién bao ddm an toan thuc pham cva co
s& san xuét, kinh doanh thyc phim nong, lam, thuy san (phu

2| lyc VI, ban hanh kém theo Théng fu 38/2018/TT- X
BNNPTNT).
3.3 S6 lhrong hd so
01 b6

34 Thoi gian xi 1y:

1. Truorng hop co 5o chua duge tham dinh, xép loai: Trong thoi han 15 ngay 1am
viée ké tir ngay nhén du hd so.

2. Trudng hop co s& da duge thim dinh va xép loai A hoic B: Trong thoi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so.

* Ghi chii: doi véi cde truong hop phaz bo sung hé so sau khi nép, thi thoi gian bé
sung hé so khéng tinh vao thoi gian thim dinh.

3.5 Noi tiép nhén va tra két qua

Co quan dugc phan cong theo Quyét dinh s 2582/QD-UBND ngay 05/6/2015 cua
UBND Thanh phd, bao gdm:
- Truc tiép:

1.Cép S&: Tiép nhén tai Bo phén mét ctra cac chi cuc theo linh vue duge phan cong;
+ Chi cuc Quan ly Chét lugng Néng 1am san va Thuy san; Dia chi: 143 Hb Pic Di,
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phudng Quang Trung, quin Déng Pa, Ha Noi

+ Chi cuc Chan nuéi va Tha y; Dia chi: S6 88, dudmg L& Trong T4n, quan Ha Pong,
Ha Nébi.

+ Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat; Dia chi: Té 44, Phuong Ma1 Dich, quéan
Céu Gidy, Ha Noi

+Chi cuc Thuy san; Dia chi: xa Thanh Liét, huyén Thanh Tri, Ha N6i.

2. Cép huyén: tiép nhan tai B6 phan Mot cira UBND cAp huyén; phong Kinh té thuc
hién.

- Thong qua dich vu buu chinh céng ich theo quy dlnh ctia Thu tudéng Chinh phu, qua
thué dich vu cia doanh nghi€p, ca nhan hodc qua uy quyen theo quy dinh cta phap lut;

- N6p hé so truc tuyén tai Cong Dich vu cong, giri hé so ban gidy chinh xéc theo hd
so da didng ky qua mang den bo phan mot cira trong vong 05 ngay lam viée ké tir
ngdy nhén dugc Théng bio tiép nhin hd so.

3.6 Lé phl
Phi tham dinh cip gidy chimg nhin ATTP ddi véi co so san xuét kinh doanh thuc
phim néng, 1am, thiry san: 700.000 dong/co sé.
3.7 Quy trinh xit ly cong viéc i
TT Trinh tu Trich nhiém | Théi gian Keét qua/
’ Sén pham
1. Trwong hop Co sé chwa
dwoc thim dinh va xép loai
N T6 chirc/ c4 nhén | Giv hanh Theo muc 3.2
Bl Nop ho so : )
chinh
Tiép nhan ho so va ghi gidy | Bd phin mét cra | Gio hanh Gidy tiép nhan ho
B2 tiép nhan, hen ngay: don vi duoc phan | chinh so va hen tra két
cdng qua
Chuyén hd so cho phong Bo phan mét ctra | 0,5 ngay Phiéu‘kiém' sodt
B3 oA don vi dugc phéan quad trinh giai
chuyén mén N £, 1A
cdng quyét hoﬁso ;
aa 11 A Linh dao Phon 0.5 nga Phiéu kiém soat
p4 | Phancongxirlyhéso don vi duge phﬁ%} = qué trinh gidi
cong quyét hd so
oo 1 LA g x| Chuyén vién don 01 ngay Thong bao
BS iiem xetxuly, tham dinh ho | vl o0 han thAm dinh
cong
A . . ) | A . . Bién ban
B6 Tham dinh tai co s& Doan tham dinh 07 ngay thim dinh
Chuyén vién don Du thao
B7 Tham muu van ban vi dugc phén 03 ngay Giiy chimg nhén
cong
Lanh dao phong
B8 | Xem xét don vi dugc phan | 0l ngay | Gidy ching nhin
cbng
B9 | Phé duyét két qua 15321; gﬁgndgé’ng 01 ngdy | Gidy chémg nhan
Chuyén vién don
B10 | Hoan thién hd so vi duge phan 01 ngay Gi4y chimg nhin
cbng

23




Tra két qua cho td chirc, ca

B0 phén mét cra,

Gi¢ hanh

B11 ohin don vi dugc phén chinh Gidy chimg nhén
cong
Thong ké va theo dbi: . PE;&;TS{ETI,
Chuyén vién Chi cuc Trong gﬁn vide: S éy
trot va B\]TV ¢d trach B0 phén mdt ciia, Gio harth the og 45 1 k’é t qud
B12 | nhiém théng ké cac TTHC | don vi dugc phan | - o0 Co1 ket 4t
.S e i . chinh X1t ly cdng viéc
thuc hién tai don vi vao S6 cong P A 1A
X A S i S6 thong ké két
thong ké két qua thyce hién \ thue hi
TTHC qua thuc hign
TTHC
2. Truong hop co s da
dwge tham dinh, xép loai
A, B
A 1A T6 chirc/cong dan |  Gio hanh Theo muc 3.2
B1 Nop ho so chinh
oo o . ;| Bophanmétcira, | Gidhanh | Gidy tidp nhén hd
B2 116p nhdn ho so va ghi gidy | 40 vi dugc phan chinh so va hen tra két
tiép nhén, hen ngay - \
cong qua i
Chuyén b so cho phong Bo6 ph.an mot cuAa, 0,5 ngay Ph{eu k‘1em sqa}‘.[
B3 chuvén mén don vi duoc phan qua trinh  giai
Y cOng quyét ho so
A A 1 A Lanh dao Phong 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
p4 | Fhan cong xirly ho so don vi dugc phan qua trinh gii
cdng quyét ho so
Chuyén vién don
B5 Tham dinh ho so vi dugc phén 03 ngay
cOng
, Lanh dao phong 01 ngay Du thio Gidy
Be | Aemxet don vi duoc phan chémg nhén
céng
B7 Phé duyét két qua Lanh dao don vi 01 ngay Gidy chiing nhan
dugc phan cong
i Chuyén vién don Giay ching nhén
B3 Hoan thién ho so vi duoc phan 01 ngay
cdng
2 1A . I . B0 phén mét cua, ey
B9 Eﬁ;{i(et qua cho 6 chire, cd don vi duge phan Glc(flil;linh Giy chimg nhén
cong
Théng ké va theo doi: ‘ Ph{etu‘glheo d (1)1
Chuyén vién Chi cuc Trong 2§§ r\lliéc?ﬂg éy
trot va BVTV co trach B0 phan mot cura, Gidhanh | th & 465 k’; ¢ aus
B10 | nhiém thong ké cac TTHC don vi dugce phén o ha c0 GO7 Rt qua
A2 o GA ~ chinh xur ly cOng viéc
thuc hién tai don vi vao SO | cong S8 théne ké két
théng ké két qua thuc hién © thong K¢ %o
TTHC qué thuc hién
) TTHC
4 BIEU MAU

24




1. Pon d nghi cap, cip lai Gidy chimg nhan co s& di didu kién an toan thuc phim
ndng 1dm thuy san

2. Ban thuyét minh diéu kién bio dam an toan thuc phim cta co sé san xuét, kinh
doanh thuc pham nong 14m, thuy san

3. Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

4, Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so

5. Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét hd so

6. Phiu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

7. Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

8. S6 theo doi hd so

25




9. Quy trinh Ca?’lp lai gidy chimg nhin co s& da diéu kién an toan thwe phim a6i
v&i co sO san xuat Kinh doanh ndng lam thiy san (truong hep trudc. 06 thang
tinh dén ngay gidy ching nhan ATTP hét han) - (TTHC chung cho cap $6, cdp

huyén) (QT-09)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thirc thim dinh Cép lai gidy chung nhén co so du diéu
ki¢n an toan thyc phim néng 1am, thiy san theo thdm quyén duoc giao.
2 Pham vi
Ap dung ddi voi céc td chire/ca nhin c6 nhu ciu cap lai glay chimg nhéin co s& du
diéu kién an toan thuc pham néng lam, thiy san (co s¢ c6 gidy déng ky kinh doanh
do S& K& hoach va Piu tu, cip huyén cip va co s& do Bo Nong nghiép va PTNT
phén cip):
3 Noi dung quy trinh
3.1 Co sé phap Iy
- LuAt An toan thuc phim sb 55/2010/QH12 ngay 17/6/ 2010 ctia Qudc hoi:
- Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 ctia Chinh phu;
- Thong tu 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia B Tai chinh;
- Quyét dinh s6 751/QD-BNN-QLCL ngay 06/3/2019 ciia B6 Nong nghiép va
PTNT;
- Quyét dinh s6 1238/QD-UBND ngay 18/3/2019 ctia UBND thanh phd Ha Noi ;
- Thong tu sé 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 ctua B Néng nghiép va
PTNT,;
- Quyét dinh sb 2582/QP-UBND ngay 05/6/2015 ciia UBND thanh phd Ha Noi.
3.2 | Thanh phin ho so: Ban .
. Bin sao
chinh
Pon dé nghi cap, cp lai Gidy chimg nhan co s& du diéu kién
1 an toan thuc pham ndng 14m thiy san (phu luc V ban hanh X
kém theo Théng tu 38/2018/TT-BNNPTNT).
Ban thuyét minh diéu kién bao dam an toan thuc phim cia co
9 s& san xuét, kinh doanh thuc phdm néng, 1am, thay san (phu .
luc VI, ban hanh kém theo Thong tu 38/2018/TT-
BNNPTNT).
3.3 86 lrong hd so
01 bg
3.4 Thaoi gian xir ly:
1. Truomg hop co s& chua dugc tham dinh, xép loai: Trong thoi han 15 ngay lam
viée ké tir ngay nhén du hd so.
2. Trudng hop co sé da duge thdm dinh va xép loai A hoac B: Trong thdi han 07
ngay lam viéc ké tir ngay nhén dd hé so.
* Ghi chii: doi voi cde truecng hop phdi bé sung hé so sau khi ndp, thi thoi gian bo
sung ho so khong tinh vao thoi gian tham dinh.
3.5 Noi tiép nhin va tra két qua
Co quan dugce phan cong theo Quyét dinh s6 2582/QD-UBND ngay 05/6/2015 cua
UBND Thanh phd, bao gom:
- Truc tiép:
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1.C§p Sé: Tiép nhén ta1 B0 phdn mét clra cac chi cuc theo linh vuc duge phan
cdng:

+ Chi cuc Quan Iy Chat lwong Nong 1am san va Thuy san; Dia chi: 143 Hd Péc Di,
phudng Quang Trung, quin Péng Pa, Ha Noi
+ Chi cuc Chan nudi va Thu y; Dia chi: S6 88, duong Lé Trong Tin, quin Ha
bong, Ha Nbi.

+ Chi cyuc Tréng trot va Bao vé thuc vét; Dia chi: T 44, Phudong Mai Dich, quén
Cau Gidy, Ha Noi
+Chi cuc Thuy san; Dia chi: xd Thanh Liét, huyén Thanh Tri, Ha Noi.

2. Cép huyén: tiép nhan tai B4 phan Mot cira UBND cép huyén; phong Kinh té
thue hién.

- Thong qua dich vu buu chinh cong ich theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phu, qua
thué dich vu cna doanh nghiép, ca nhén hogc qua uy quyen theo quy dinh ctia phéap luét;
- Nop hd so truc tuyén tai Cong Dich vu céng, giri hd so ban gidy chinh xac theo hd
so dd ding ky qua mang dén b phan mét clra trong vong 05 ngay lam viée ké tir
ngay nhin duge Thong béo tiép nhén hd so.

3.6 Lé phi
Phi tham dinh Cép gidy chimng nhan ATTP dbi v6i co s& san xudt kinh doanh thuc
phém néng, 14m, thiy san: 700.000 déng/co so.
3.7 Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhigm | 001 Ket qua/
’ gian Sén pham
1. Trwong hgp Co sé chua
dwge thim dinh vi xép loai
BI Nop h 3 so T6 chic/ ca Gid hanh Theo muc 3.2
: nhan chinh ‘
Tiép nhan hé so va ghi gidy tigp | o Phan mot ) Gio hanh | Gidy tiép nhan ho
R . cua don vi ! chinh so va hen tra keét
B2 nhéan, hen ngay: d o \
ugc  phén qua
cOng
Bo phan mét | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
B3 Chuyén hd so cho phong chuyén |ctra don  vi qua trinh giai quyét
mon duoc  phén hé so
cong
L&nh dao 0,5 ngay | Phiéu kiém so4t
Phén céng xit 1y hd so Phong qua trinh giai quyét
B4 - A
don vi dugc ho so
phén cong
Chuyén vién 01 ngay Théng béo
B5 | Xem xét xit Iy, thdm dinh hd so | don vi dwoc tham dinh
phén céng
2 . . Doan tham . Bién ban
Bé6 Tham dinh tai co s& dinh 07 ngay thim dinh
Chuyen vién Du thao
B7 Tham muu vén ban don vi dugc 03 ngay Gidy chimg nhén
phén cong
B8 Xem xét Lﬁ{]h dao . 01 ngay Gidy chimg nhén
phong don vi
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dugc phdn
cdng

Lanh dao don .| Gidy chung nhin
B9 Phé duyét két qua viduge phin | 01 ngay
cdng
Chuyén vién Gidy ching nhén
B10 | Hoan thién hé so don vi duoc 01 ngay
phén cdng
B phan mét
B11l Tra két quéa cho t chirc, ca nhan cua, donvj | Gi hanh Gidy ching nhan
’ duge phén chinh '
cOng ]
Théng ké va theo déi: ‘ E?;;ux?T? d?l qua
Chuyén vién Chi cyuc Trong trot | B6 phian mot S y cong
\ . a £ , : C s viéc; S6 theo ddi
B12 vaBVTVammmnmmnmmg ctra, don vi Gid hanh k&mﬂxﬁ&c&g
ké cac TTHC thuc hién tai don | duge phin chinh ch DA A .
C o aA A A x viéc; SO thong ké
vi vao SO thong ké két qua thuc | céng PO .
hién TTHC két qua thuc hi¢n
: TTHC
2. Truong hgp co sé da dugc
thim dinh, xép loai A, B q
N T6 chire/cong | Gid hanh Theo muc 3.2
B1 Nop ho so dén chinh
B6 phan mét | Gid hanh | Gidy tiép nhan hd
- Tiép nhan hd so va ghi gidy tiép | cira, don vi chinh | so va hen tra két
nhén, hen ngay dugc phan qua
cong
B6 phanmét | 0,5 ngay | Phiéu kidm soat
B3 Chuyén hé so cho phong chuyén | cra, don vi qua trinh giai quyét
mén duoc phan hé so
cdng Phiéu kiém - soat
Lanh dao 0,5 ngay | qud trinh giai quyét
Phan cong xir 1y hé so Phong don vi hd so
B4 : ~
dugce phan
cong
Chuyén vién
B5 Tham dinh hd so don vi duoc 03 ngay
phén cong
Lanh dao 01 ngay Du thao Gidy
B6 Xem xét, phong don vi ching nhén
dugc phén
cong i
A Ac 1Ay o2 Lanh daodon | 0l nga Giay chimng nhén
B7 Phé duyét ket qua vi duge phan gy Y &
cong
Chuyén vién Gidy chiing nhén
B8 Hoan thién h so don vi dugc 01 ngay

phén cong
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B phan mot

B9 Tra két qué cho 1 chirc, ¢4 nhan ;ﬁz’c iﬁgnvl Glcii}rlinh Gidy chimg nhan
cOng

Thong ké va theo doi: P@eu tyec’) d?l qua
Chuyén vién Chi cuc Tréng trot | B6 phan mét tr.l n h ?f li corcli% .

plo | YABVITV co trich nhigm théng | cira, donvi | Giorhanh | 1 >0 10 4%
ké cac TTHC thuc hién taidon | duoc phén chinh | o, duaxuycong
vi vio S6 théng ké két qua thue | cong VIES S,O thong' l(e
hidn TTHC két qua thyc hién

' TTHC
4 | BIEUMAU

1. Pon dé nghi cap, cip lai Gidy chimg nhén co s& du diéu kién an toan thuc phim

ndng 1am thuy sén

2. Ban thuyét minh diéu kién bao dam an toan thuc phém clia co s& san xuét, kinh
doanh thyc phdm néng lam, thiy san

3. Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

4. Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

5. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

6. Phiéu xin 131 va hen lai ngay tra ket qua

7. Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét hd so

8. S6 theo di ho so
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10. Quy trinh Cap lai gidy chu’ng nhin co s& di diéu kién an toan thue phim débi
VvOi co sO' san xudt, Kinh doanh néng 1Am thuy san (trudong hop Glay chitng nhén
vin con hiéu hre nhung bj mit, héng, thit lac hodc c6 sy thay dbi, bd sung thong

tin trén Gidy chimg nhan (TTHC chung cho cip s, cdp huyén)(QT-10)

1 MUC PICH
Quy dinh trinh tu va cach thirc tham dinh Cp lai gidy chirg nhén co s¢ di diéu
kién an toan thuc phdm néng 1am, thiy san theo thdm quyén dugc giao.
2 - | PHAM VI AP DUNG
Ap dung dbi voi cac t6 chiic/ca nhan ¢6 nhu ciu cép lai gidy chimg nhén co s¢ du
diéu kién an toan thirc phdm néng l&m, thuy san (co s& co gidy dang ky kinh doanh
do S& Ké hoach va Dau tu, cAp huyén cip va co sé do B6 Nong nghiép va PTNT
phan ¢ip):
3 NOI DUNG QUY TRINH
3.1 Co s& phap Iy
- Lut An toan thuc phdm 30 55/2010/QH12 ngay 17/6/ 2010 ctia Quéc hdi;
- Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cta Chinh pht;
- Thong tu 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bo Tai chinh;
- Quyét dinh s6 751/QP-BNN-QLCL ngay 06/3/2019 ciia B6 Néng nghiép va
PTNT;
- Quyét dinh s6 1238/QD-UBND ngay 18/3/2019 cia UBND thanh phd Ha Noi ;
- Thong tu s6 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 ctia B6 Nong nghiép va
PTNT;
- Quyét dinh s6 2582/QP-UBND ngéy 05/6/2015 ctia UBND thanh phd Ha Noi.
3.2 Thanh phin hé so Ban Ban sao
chinh
Pon & nghi cap, cip lai Gidy ching nhin co so di didu kién X
an toan thuc phim néng lam thiy san (phu luc V ban hanh
kém theo Thong tu 38/2018/TT-BNNPTNT).
3.3 | So lwgng h so:
01 b '
3.4 Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi cap lai Gidy chirng nhén
ATTP cua co sé .
* Ghi chit: doi véi cdc truong hop phai b6 sung hé so sau khi ndp, thi thoi gian bé
sung ho so khdng tinh vao thoi gian tham dinh,
3.5 Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai Tiép nhén tai B6 phan mét clra cac chi cuc theo linh vie duge phén
cong:

1. Cap Sé:

+ Chi cuc Quan ly Chét lugng Néng 14m san va Thuy san; Dia chi: 143 Hd Déc Di,
phudng Quang Trung, quan Péng Pa, Ha Noi

+ Chi cyc Chin nudi va Thi y; Dia chi: S6 88, dudng Lé Trong Tin, quin Ha
boéng, Ha Noi1.

+ Chi cuc Trdng trot va Bao vé thuc vat; Dia chi: T4 44, Phudng Mai Dich, quan
Céu Gidy, Ha Nbi

+ Chi cue Thuy san; Pia chi: x4 Thanh Liét, huyén Thanh Tri, Ha Noi.

2. Cép huyén: tiép nhén tai B6 phin Mot ctra UBND cép huyén; phong Kinh té

30




thyc hién.

- Théng qua dich vu buu chinh c6ng ich theo quy dinh cua Thu tréng Chinh phi, qua
thué dich vu cta doanh nghiép, ¢4 nhan hoic qua Gy quyen theo quy dinh cta phap ludt;
- Nép hé so truc tuyén tai Cong Dich vu cong, giri ho so ban gidy chinh x4c theo hd
so dd ding ky qua mang dén bd phén mét ctra trong vong 05 ngay lam viée ké tir

ngdy nhan dugc Thong béo tiép nhén hd so.

3.6 Lé phi
Khong
3.7 Quy trinh xii Iy cong viéc i
T Trinh tw Tréch nhiém Thoi Két qua/
gian San pham
Gid Theo muc 3.2
Bl Nop hé so T4 chirc/cong dan hanh
chinh
B2 Tiép nhan hd so va ghi B4 phén mét cra, Gio Gidy 1iép nhan hd
gi4y tiép nhan, hen ngay: | don vi dugc phén hanh | so va hen tra két
cdng chinh | qua
B3 Chuyén hé so cho phong dBé P h'fig mot iﬁa’ 0.5 ngay Phi’éu‘l;f,n‘a' WS.Oét £
chuyén mén ?n v1 dugc phan qlia trinh gia1 quyet
cong hé so
B4 A A y 1 1A Linh dao Phong don | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
Phan cdng xtr ly ho so . A A AR s A
vi duogc phan cong qué trinh giai quyét
hd so
BS Tham dinh ho so Chuyén vién don vi 02 ngay
dugc phan cong
B6 Xem x¢t Léanh dao phong don | 0,5 ngay | Du thdo
vi dugc phin cong Giéy chung nhin
B7 | ppe duyet két qua Lénh dgo don vi duoc | 0,5 ngay Gidy chimg nhan
phén cong ’
B8 N chuyén vién don vi 01 ngay | Giay chirng nhin
Hoan thicn ho so duce phin cong = | arte
B9 . 1 X \ e B6 phan mot cira, Gio
T,ra k?t qua cho 6 chic, dornpvi dugce phan hanh Gidy chimg nhan
¢4 nhan n .
cbng chinh
B10 | Théng ké va theo dai: Phiéu theo ddi qui
Chuyén vién Chi cuc trinh xir 1y cong
Tréng trot va BVTV ¢6 B0 phdn mét cira, Gio viée; Sb theo dai
trach nhiém théng ké cac | don vi duge phan hanh | két qué X 1y cong
TTHC thuc hién tai don cdng chinh | viée; S6 thong ké
vi vao S théng ké két két qud thuc hién
qud thyc hi¢én TTHC TTHC
4 |MAUBIEU

1. Pon dé nghi cip, cap lai Gidy chimg nhén co s& di diéu kién an toan thuc pham

ndéng 1dm thuy san

2. Ban thuyét minh diéu kién bao dam an toan thyuc pham clia co s san xuat, kinh
doanh thuc phim nong lam, thiy san

3. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

4. Phi€u yéu ciu bd sung, hoan thién hd so
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11. Quy trinh Cip Gidy xac nhin kién thirc vé an toan thwe pham cho chit co sé va
ngudi true tiép san xuit, kinh doanh thyc phim néng, 1am, thiy sin (TTHC chung
cho cap s6, cap huyén)(QT-11)

1 Muc dich
Quy dinh trinh tw va cach thitc thim dinh Cap Glay xéc nhén kién thitc v& an toan
thire pham cho chu co s& va nguoi true tiép san xuat, kinh doanh thuc phdm néng,
1am, thiy san theo thim quyén dugc giao.
2 | PHAM VI AP DUN G
Ap dung dbi véi cac 6 chire/ca nhén c6 nhu cau Cép Glay xé4c nhan kién thirc vé an
toan thuc phdm cho chi co s& va ngudi truc tiép san xuét, kinh doanh thuc pham
nong, lam, thuy sén
3 |Noi dung quy trinh
3.1 |Cosé phaply
- Ludt An toan thuc pham s0 55/2010/QH12 ngay 17/6/ 2010 ca Quéc hdi;
- Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02/02/2018 cua Chinh phu;
- Thong tu 44/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cua Bd Tai chinh;
- Quyét dinh 6 751/QD-BNN-QLCL ngiy 06/3/2019 ciia B Nong nghiép va
PTNT;
- Quyét dinh so 1238/QD-UBND ngay 18/3/2019 cia UBND thanh phd Ha Nai ;
- Thong tu sé 38/2018/TT-BNNPTNT ngay 25/12/2018 cia B6 Nong nghiép va
PTNT;
- Quyét dinh sb 2582/QD-UBND ngiy 05/6/2015 ctia UBND thanh phb Ha Nbi.
3.2 | Thanh phan hd so
-~ Don d& nghi xac nhan kién thirc vé an toan thuc phim (mau 0la Théng tu 1ién
tich s& 13/2014/TTLT- BYT- BNNPTNT-BCT ngay 09/4/2014 cua B§ Y té, Bo
Néng nghiép va Phat trién nong thén, BO Cong thuong hudng dén viéc phin céng,
phdi hop trong quan 1y nha nudc vé an toan thuc pham) :
- Ban danh sach cac dbi twong dé nghi xac nhan kién thirc vé an toan thuc phdm
(mau 01b).
- Ban sao Gidy chting nhin Ding ky doanh nghi¢p hodc Gidy chimg nhan hoat dong
clia chi nhanh, vin phong Dai dién hodc Glay ching nhan DPang ky kinh doanh cua
horp tac xa (c6 d4u xéc nhan ciia td chirc) dbi véi trudong hop xac nhan cho t6 chirc.
3.3 | S6 lwong ho so:
01 b
3.4 | Thoi gian xir ly
- 10 ngay lam viéc @6i véi qua trinh nhin hé so va ra thong bao thoi gian tién hanh
xé4c nhén kién thirc (ke tur ngay nhan hd 0 day du va hop 18).
- 03 ngay lam viée déi véi qud trinh cAp gidy xdc nhén kién thic (ke tlr ngay t6
chirc, ¢4 nhan tham gia d4nh gia kién thirc va tra 16i dung 80% tré 1én moi phan cau
hoi kién thuc chung va kién thitc chuyén nganh) va thong béo két qua xac nhan kién
thirc cho t6 chirc, ca nhin.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

- Truc tiép tai Tiép nhén tai BO phin mét cia theo theo phan cap tai Quyét dinh
2582/Qb-UBND ngay 05/6/2015 cia UBND thanh phd Ha Néi:

1. Cép So:

+ Chi cuc Quan ly Chét luong 'Nong lam san va Thuy sén; Dia chi; 143 Hb Péc Di,
phuong Quang Trung, quin Pbng Da, Ha Nbi
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+ Chi cuc Chin nudi va Thu y; Pia chi: S6 88, dudng Lé Trong Tén, quéan Ha Dong,
Ha Néi.

+ Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat; Dia chi: TS 44, Phuong Mai Dich, quin
Céu Gidy, Ha Noi

+ Chi cuc Thuy sén; Pia chi: xd Thanh Liét, huyén Thanh Tri, Ha Noi.

2. Cép huyén: tiép nhin tai B§ phin Mét cira UBND cip huyén; phong Kinh t&
thuc hién.

- Thong qua dich vu buu chinh ¢6ng ich theo quy dmh cua Thu tuong Chinh phi, qua
thué dich vu cua doanh nghlep, ca nhan hodc qua tuy quyen theo quy dinh cta phap ludt;

- Nép hd so truc tuyén tai Cong Dich vu ¢éng, giri hd so ban gidy chinh x4c theo hd
so da ding ky qua mang dén bd phin mét cira trong vong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhin duoc Théng bao tiép nhan ho so.

3.6 | Phi
Phi tham dinh xac nhan kién thic ATTP trong linh vuc ndng nghiép, lam nghiép,
thiry san 30.000 dong/lan/ngudi
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc .
TT Trinh tu Trich nhigm | Lno1 Ket qua/
: gian Sédn pham
Bl | Nép hé so. T4 chire/cong Gio hanh | Theo muc 3.2
dén chinh
B2 Tiép nhan hd so va ghi gidy B:;) phén mot GI’O hanh Glay‘tlep nhaﬂn hA,o
.A . . cua, donvi chinh so va hen tra két
bién nhan, hen ngay: . A ,
duoc phan cong qua
Phiéu thu phi
B3 |Chuyén hd so cho phong | Bé phin mét 05 ngay | Phiéu kiém soat
chuyén mdn clra, don vi qua  trinh  gidi
duge phan céng quyét ho so
B4 | Phan cong xur 1y hé so. Lanh dao Phong | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat
don vi duge qua trinh giai
phén cbng quyét ho so
'B5 | Thém dinh ho so, lap ké hoach, | Chuyén vién 10 ngay | Ké hoach va kiém
kiém tra kién thire, tong hop don vi dugc tra kién thic
phén céng
B6 | Xem xét, Lanh dao phong | 0,5 ngay | Du thao Gidy xé4c
don vi duoc nhin
phén cong
B7 | Phé duyét két qua Lanh dao don vi | 0,5 ngdy | Gidy x4c nhén
dugc phan cong
B8 | Hoan thién hé so chuyén vién 01 ngay | Gidy x4c nhan
don vi dugc
phan céng
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BY | Trakét qua cho t chic, ca | DOPRANMOt |
n ctra, don vi . Giay x4c nhén
nhan A chinh
dugc phan cong
Théng ké va theo doi: Phicu theo doi qua
a . A trinh xir Iy cong
Chuyén vién Chicye Trong | ooy o viée; S6 theo doi
trot v BVIV ¢6 tréch nhigm | 0P 7 Git hanh | o 20 50
théng ké céc TTHC thuc hién - GOV chinh | <o qUa XU 1y cOng
. C L GA A A1 A dugc phén cong viéc; SO thong ké
tai don vi vao So thdng ké ket L, "
: thue hién TTHC két qua thuc hién
qua thye hién TTHC
4 | BIEU MAU

1. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2. Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so

3. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

4. Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua -

5. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

6. Sb theo ddi ho so

7. Pon Xéc nhan kién thirc vé an toan thuc pham

8. Danh sach ddi twong tham gia x4c nhan kién thic
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12. Quy trinh Cip, gia han gidy chimg nhin di diéu kién budn ban thuée tha y
dung cho dong vt thity sin (QT-12)

Muc dich
1 | Quy dinh trinh tur va cach thdm dinh c4p, gia han cdp gidy chimg nhin du didu kién
budn bén thude thi y diing cho déng vt thay san.
Pham vi
2 Ap dung d6i véi té' chirc, ¢4 nhan c6 nhu céu cdp, gia han gidy chimg nhan da diéu
kién budn ban thudc thu y dung cho dong vat thiy san; Can b, céng chize Chi cuc
Thuy san Ha Noi
3 | Noi dung quy trinh
3.1 | Coséphaply
- Luat Tha y s6 79/2015/QH13 ngay 19/6/2015 ctia Quéc héi;
- Nghi dinh s6 35/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ctia Chinh phi;
- Théng tu sd 26/2016/TT-BN NPTNT ngay 30/6/2016 ctia Bé Néng nghiép va
Phit trién néng thén.
- Thong tu s6 285/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B6 Tai chinh;
- Thong tu s6 13/2016/TT-BN NPTNT ngay 02/6/2016 ctia B6 Néng nghiép va
Phét trién nong thon,
3.2 | Thanh phan ho so Bin chinh | Bin sao
Pon ding ky X
Ban thuyét minh chi tiét vé co s& vat chét, k¥ thuit X
Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép X
Chirng chi hanh nghé tha y (néu edp gia han) X
3.3 | S6 lwong ho so
01 bd
3.4 | Thoi gian xiv ly
Cép moi, gia han: Trong thdi han 08 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc ho so
hop 1€.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
B§ phan mét cira/B6 phidn mét cua tiép nhan va tra két qua cia Chi cuc Thiy san
Ha Noi
3.6 | Lé phi
Phi kiém tra dicu kién buén ban thudc thu y thiy san: 230.000 dong/lan
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
. ) . Thoi Biéu méiu/
TT Trinh tu Trach nhiém . £ -
gian ket qua
Gio
Bl | N6p hd so Té chirc/cA nhdn | hanh Theo muc 3.2
chinh
Tié;p nhén va ghi gidy tiép B0 phan mot ctra | Gio Gy tiép nhan hd so
B2 nhén, hen ngay Chi cuc Thuy san | hanh v hen tré két qué
Ha Noi chinh i
Chuyén ho so t&i phong B phén mdt cua, Phiéu kiém so4t qué
B3 | chuyén mén Chi cyc thiy sén | 0,5 ngay | trinh giai quyét hd
‘ Ha Noi 80
Phén cong xtr Iy ho so Lanh dao Phong . - Phiéu kiém soat
B4 Chi cuc Thuy san 0,5 ngdy qua trinh giai quyét
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1 ‘ Ha Noi hé so
Xem xét, tham dinh hd so, Chuyén vién Chi Théng bao lap doan
B5 | duthdo théng bdo thanh lp | cuc Thuy san Ha | 01 ngay kiém tra
doan kiém tra Noi
B6 | Kiém tra thuc té tai co s& Poan kiém tra 02 ngay B.I?n ban
ki€ém tra
Chuyén vién Chi .
B7 | Tham muu vén ban cuc Thuy san Ha | 01 ngay D,L'I th?o
N vén ban
Lénh dao phong \
B8 | Xem xét Chi cuc Thiy san | 01 ngay D}r th?o
s A van ban
Ha No6i
n ny 1A , Lanh dao Chi cuc . £ . R
B9 | Phé duyét két qua Thity san Ha Nai 01 ngay | Giay ching nhan
‘ Chuyén vién Chi ,
B10 | Hoan thién ho so cuc Thiy san Ha | 01 ngay | Gidy ching nhén
Nbi
Tra két qua cho td chirc, ca B0 phén mt cira Gio AR n
Bl1 |nhan: Chi cyc Thiy san |  hanh Gh‘agccgl‘gﬁg rt‘)}gi“
Ha Noi chinh 08 g
Théng ké va theo ddi: Phiéu theo doi qua
Qhuy?n vién Ch} cuc ;l"huyA Bo phan mét cira, Gis trlznh Xu l}: cong viée
san cd trach nhiém thong ké . . X SO theo doi két qua
B12 | 7, A Chi cyc Thuy sdn | hanh 1 o n
cac TTHC tl}l_rc hién tai don Ha Nbi chinh Xu ly cong vige
vi vao S6 thong ké két qua : SO thong ké két qua
thuc hién TTHC thuc hién TTHC
4 | Biéu miu
1. Pon dang ky

2. Ban thuyét minh chi tiét v& co s& vét chit, k§ thuat.
3. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
4. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so.
5. Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién hé so
6. Phiéu tlr chdi tiép nhan giai quyét hd so
7. Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

8. Sb theo doi hd so
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13. Quy trinh cip gidy chitng nhin ding ky tau ca (QT-13)

1 Muc dich . ) )
Quy dinh trinh ty va tham dinh cap gidy chimg nhin ding ky tau ca.
Pham vi
2 | Ap dung déi vai td chire, cé nhéan ¢6 nhu ciu cAp gidy chirng nhan dang ky tau c4;
Can bd, cong chuc Chi cuc Thity sdn Ha Noi
3 Noi dung quy trinh
31 {Cosophaply
- Luét Thuy san nam 18/2017/QH14 ctia Qudc hdi;
- Nghi dinh sb 26/2019/ND-CP ngay 08/3/2019 ciia Chinh phu;
- Thong tur 23/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/11/2018 cua Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thon.
Thanh phén ho so Bin | Ban
3.2 ,
chinh $20
T& khai ding ky tau c4, tu céng vu thiy san theo MAu s6 02 DKT
Phy lyc VII ban hanh kém theo Théng tu 23/2018/TT-BNNPTNT; *
Giay chimg nhin xuit xudng do chb co s& déng tau cp theo Mau
6 03.DKT Phuy luc VII ban hanh kém theo Théng tu 23/2018/TT- X
BNNPTNT;
Vin ban chip thuin dong moi déi, vGi tau cd hodc vidn ban phé <
duyét ctia co quan c6 tham quyén doi véi tau cdng vu thiy san;
Bién lai ndp thué trude ba cia tau hodc ban cl}inh T¢ khai 1€ phi <
trudc ba cla tdu ¢6 xac nhén cua co quan thué,;
Anh mau (9 x 12 cm, chup toan tau theo hudng 2 bén man tau); X
Bén sao ¢6 chimg thue Gidy chimg nhén an toan k¥ thuit cia tau
(d6i véi tau 6 chidu dai 16n nhit tir 12 mét tray 1én). X
3.3 | S6 lwong hé so
01 bd
3.4 | Thoi gian xir ly
Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop 18,
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B6 phan mét cira/Bd phén tiép nhan va tra két qua cua Chi cuc Thay san Ha Nbi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xi¥ ly cdng viée
TT Trinh tu Trich nhiém | Thi gian Biéu mau/
ket qua
Bl | Nop ho so T4 chire/ ca nhan Gi¢ hanh Theo myc 3.2
] ‘ ’ chinh
ljiep nllan ho so ghl gidy Bc_)' phéan m?t cua Gio ,hanh Gidy tiép nhan hb so
B2 | tiép nhén, hen ngay Chi cuc Thuy san chinh . 1Al
A ‘ va hen trad két qua
Ha Nbi
B3 | Chuyén ho so cho phong B6 phan mét cura - Phicu kiém soét
chuyén moén Chi cuc Thily san 0,5 ngdy | qua trinh giai quyét
Ha Néi hé so.
Phén cong xit Iy hé so Le”\‘nh dao Phong 0,5 ngay | Phiéu kiém soat ]
B4 Chi cyc Thiy san ’ qua trinh gidi quy¢t
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, Ha Noi hd so.
B ée rsr;xet Xt 1y, tham dinh Chuyén vién Chi cuc 0.5 nos
’ Thity san Ha Noi - NEAY
Lanh dao Phong Chi Du tha
B6 | Xem xét cyc ThiysanHa | 0,5 ngay 4 Cl‘-;&nao han
Nbi giay £ nha
Phé duyét két qua Lanh dao Chi cuc . .4 , R
B6 Thity sin Ha Noi 0,5 ngay Gidy chumg nhén
Hoan thién hé so Chuyén vién Chi cuc . . . A
B7 Thity sin Ha N&i 0,5 ngay Gidy chung nhén
Tra két qua gidi quyét cho | Lophanmoteaa |, | Gidy ching nhan
B8 Ao P Chi cuc Thuy san ,
t0 chirc/ca nhan A chinh
Ha N1
Thong ké va theo do: Phiéu theo doi qué
Chuyén vién Chi cyc trinh x1t Iy c6ng viéc
Thﬁy san c¢o trach nhiém B0 phan mét cra, Gio hanh | S theo d6i két aua
B9 | théng ké cac TTHC thue | Chi cuc Thiy san ; 0 teo cor xet g
Ao oy QA A chinh xir ly cong viée
hlgn tai d(n} vi vao SO Ha Noi 33 théne ké k&t qua
thong ké két qua thuc o hiéi TTHC
hién TTHC ) )
4 Biéu mau

1. Mau t& khai dang ky tau ca, tau cong vu thiy san;

2. Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua.

3. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so.
4. Phiéu yéu cdu b sung, hoan thién hd so
5. Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so

6. Phiéu xin 181 va hen lai ngay tra két qua

7. Sé theo dai hd so
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14. Quy trinh Cip, gia han Chu’ng chi hanh nghé thi y thudc thim quyen co quan
quin ly chuyén nganh tha y cap tinh (g6m tiém phong, chita bénh, phau thuat dong vit;
tir vAn céc hoat déng lién quan dén linh vuc tha y; kham bénh, chin doan bénh, xét
nghiém bénh déng vat; budn ban thudc thu y) (QT-14)

Muc dich:
1 Quy dinh trinh tir thue hién viée cAp va gia han chimg chi hanh nghé tha y cho td chirc,
ca nhan diang ky hanh nghé tha y.
Pham vi:
Cac t6 chirc, c4 nhan ¢ nhu cdu dugce cép hoic gia han ching chi hanh nghé thi y, bao
2 gdm: Tiém phong, chita bénh, phau thuat dong vat; tu van céc hoat dong lién quan dén
linh vuc tht y; kham bénh, chan doan bénh, xét nghiém bénh dong vat; budn ban thubc
thu y; Can bd, cdng chirc thudc Chi cuc Chan nudi va thi y c¢é trach nhiém té chirc thue
hi€én Quy trinh nay.
3 Noi dung quy trinh
3.1 | Coso phip ly:
- Nghi dinh s6 35/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 ciia Chinh phu;
Quyet dinh s6 4559/QD-BNN -TY ngay 03/11/2016 ciia B Néng nghiép va Phat
trién néng thon;
- Théng tu s6 44/2018/TT-BTC ngdy 07/5/2018 cuia B6 tai chinh;
3.2 Thanh phin hd so: Ban chinh | Ban sao
1.Cip méi chitng chi hanh nghé
a) Don dang ky cip chimg chi hanh nghé thu y - X
b) Vin bing, chung chi chuyén mén phit hop véi timg loai
hinh hanh nghé tha y; X
c) Gléy chimg nhén stc khoe; X
d) Giay chimg minh nhén dan hodc thé cin cude cong dan.
Péi v6i ngudi nude ngoai, ngoai nhitng quy dinh tai diém a), X
b) va c) con phai ¢6 1y lich tu phép duoe co quan ¢ tham
quyén x4c nhin;
-02 anh 4x6 cm X
2.Gia han chimg chi hanh nghé
-Don déng ky gia han ching chi hanh nghé thi y X
-Ching chi hanh nghé di duoc cip; X
—Giéy chirng nhan suc khoe; X
-02 anh 4x6 cm X
3.3 | 86 lwgng hd so:
01 bo
Thoi gian xir ly:
3.4 |- 05 ngay lam viéc dbi véi clp lan dau
- 03 ngay lam viéc déi vai trudong hop gia han
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
B6 phan tiép nhén v trd két qua - Chi cyc Chan nuéi va Thu y Ha Noi
3.6 | Lé phi:
50.000 doéng/lan
3.7 | Quy trinh xit Iy cong viéc
TT Trinh tw Trich nhiém | Thoi gian Bieu mau/

Két qua

40

B . .



1.CAp méi ching chi hanh
X y
nghé thu y

Bl | Nép hd so T4 chiic, canhdn | Giohanh | Hd so theo muc 3.2

chinh

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy | Bo phn métcira | Gio hanh | Gidy tiép nhan hd

tiép nhan, hen ngay: Chi cuc Chian chinh so va hen tra két
nudi va thua y qua

B3 |Chuyén hd so cho phong | B6 phin mét ctra Phiéu kiém soat ’

chuyén mén: Chi cuc Chan 0,5 ngay | qua trinh giai quyét
nubi va thu y ho so.

B4 | Phén céng xir Iy hé so: Lénh dao phong, Phiéu kiém soat ’
Chi cuc Chin 0,5 ngay | qua trinh giai quy&t
nudi va thu y hé so.

B5 | xem xét xtr Iy, thim dinh h6 so | Chuyén vién Chi

cuc Chan nudi va | 1,5 ngay
tha y
B6 | Xem xét Lanh dao Phong Du théo
Chi cuc Chan nuéi | 1,5 ngay Chung chi
vathiy hanh nghé

B7 | Phé duyét két qua Léanh dao 0,5 ngay Chung chi
Chi cuc Chén hanh nghé
nudi va thi y

B8 | Hoan thién ho so Chuyén vién 0,5 ngay Chimg chi
Chi cuc Chan hanh nghé
nudi va thi y

B9 | Tra kfét qua: thu phi, tra két qua | B6 phan mét cira | Gid hanh Chimg chi

cho t6 chire, ca nhén, Chi cuc Chén nudi chinh hanh nghé
vathiy

B10 | Théng ké va theo dai B6 phan mdt cta | Gior hanh | Phiéu theo d&i qua

Chuyén vién Chi cuc Chin | Chicyc Chin chinh trinh xtr 1y cong

nuf)i va thi y ¢6 trach nhiém nudi va thiy viéc; S& theo doi

théng ké cac TTHC thuc hién qua trinh xt ly

tai don vi vao SO thong ké ket cong viéc; S0

qua thuc hi¢gn TTHC thong ké két qua
thyc hién TTHC

2.Cip gia han chimg chi hanh

nghe tha y

Bl | Nophd so T6 chuc/canhan | Giohanh | HO so theo muc 3.2
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chinh

B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy | Bo phan mdtcra | Giorhanh |Gidy tiép nhén hd so
tiép nhén, hen ngay: Chi cuc Chan chinh va hen tra két qua
nudi va thu y
B3 |Chuyén hdé so cho phong| Bo phan mot ctra; Phiéu kiém soat qua
chuyén mon: Chi cyc Chén 0,5 ngay | trinh gidi quyét ho
nudi va tha y SO.

B4 | Phan céng xir Iy ho so: Lénh dao phong Phiéu kiém sodt
Chi cuc Chén 0,5 ngay | qua trinh giai quyét
nudi va thi y hé so.

B5 | Xem xét, Thdm dinh hd so Chuyén vién 0,5 ngay
Chi cuc Chan
nudi va tha y

B6 | Xem xét lanh dao phong Du thao
Chi cuc Chan 0,5 ngay ching chi
nudi va tha y

B7 | Phé duyét két qua Léanh dao Chi cuc | 0,5 ngay Chitng ch‘i

hanh nghé

B8 | Hoan thién ho so Chuyén vién 0,5 ngay Chimg chi
Chi cyc Chan hanh nghé
nudi va thay

B8 | Trakét qua: Thuphi, trakét | Bo phdnmotca | Gio hanh Chimg chi

qua cho t6 chuc, ca nhan, Chi cuc Chén chinh hanh nghé
nudi va thi y
B9 | Théng ké va theo ddi Bo phan mot cra | Gid hanh | Phiu theo doi qua
Chuyén vién Chi cyc Chan Chi cuc Chin chinh trinh xr ly cong
nu,(‘)i va thl y co trach nhiém nudi va tha y viéc; S& theo ddi
thong ké cac TTHC thuc hién qua trinh xu Iy cong
tai don vi vao S6 thong ké két viéc; S0 thong ké
qua thuc hién TTHC két qua thuc hién
TTHC
4 Biéu miu

1. Pon ding ky cip ching chi hanh nghé thu y
2. Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua

3. Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
4. Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so

5. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

6. Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

7. 86 theo ddi hd so
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15. Quy trinh Cép, cAp lai gidy chimg nhan diéu kién vé sinh tha y (QT-15)

Muc dich:
1 Quy dinh trinh tu va cach thuce tham dinh, cip gidy ching nhén di diéu kién vé sinh
tht y d6i véi 6 chic, c4 nhén trén dia ban thanh phd Ha Noi.
Pham vi:
Ap dung dbi cac t8 chue, ca nhan ¢ nhu ciu cip glay chimg nhan da dleu kién V¢ sinh
thit y hoat dong trong linh vuc: ap trimg, san xuat, kinh doanh con gidng; co s cach
ly kiém dich déng vét, san phdm déng vat; cho chuyén kinh doanh déng vét, choy
2 kinh doanh dong vat nhd ¢, co s& thu gom déng vat; o 8¢ xét nghiém, chén doan
bénh dong vat; co s& phdu thudt dong vat; co sé san xuAt nguyén liéu thic 4n chin
nudi cé ngudn gbe ddng vat va cac san phim dong vat khac khdng st dung lam thuc
phim; Cén b§, cong chirc thude Chi cuc Chin nudi va thi y ¢6 trach nhiém tb chirc
thire hi€n Quy trinh nay.
3 No¢i dung quy trinh
3.1 | Coséphap ly
- Thong tu s6 09/2016/TT-BNNPTNT ngay 01/6/2016 ciia BY Nong nghiép va Phat
trién nong thon
Quyet dinh s6 4559/QD- BNN-TY ngay 03/11/2016 cua Bd Nong nghiép va Phat
trién néng thén
- Thong tir s6 285/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 ctia B6 tai chinh;
3.2 Thanh phén hé so: Ban chinh Bén sao
1.Trwomg hop cip méi va cip lai khi GCN hét han.
- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhéan diéu kién vé sinh X
thu y
- Ban mo ta tom tit vé co s& X
2. Trudmg hop cap lai GCN khi bi mat, bi hong,
thit lac hoiic o sw thay ddi bb sung thong tin
- Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan diéu kién vé sinh X
thi y
3.3 | So lwong ho so:
01 bd
Thai gian xi 1y:
1. Trudmg hop cdp mai va cép lai khi GCN hét han.
34 |- Trong thoi han 15 ngay lam viée ké i ngay nhan du hé so hop 18.
) 2. Trudng hop cép lai GCN khi bi mét, bi héng, tht lac hodc ¢6 sur thay ddi bd sung
thong tin
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so hop 1&.
3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
B¢ phan tiép nhan va tra két qua - Chi cuc Chin nudi va Thu y Ha Noi
3.6 | Phi va I¢ phi:

1. Trudng hop cap méi va cap lai khi GCN hét han.

- Phi: 1.000.000 VNB/lan: Péi véi céc co s& ap trimg, san xut, kinh doanh con
gibng; co s& cach ly kiém dich déng vat, san pham dong vat; cho chuyén kinh doanh
dong vét, cho kinh doanh d6éng vat nhoé 1é, co s& thu gom dong vit; co s& xét
nghiém, chan do4n bénh dong vat; co s¢ phéu thudt ddng vat; co s& san xuit nguyén
liéu thite dn chén nudi cé ngudn gbe ddng vat va céc san phim dong vat khac khéng
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sur dung lam thuc pham

- Phi: 450.000 VND/lan Déi véi co s cach ly kiém dich dong vit, san phim dong
vit; co s& giét md dong, vat nho 1é; cho kinh doanh déng vat nho 1€ co s& thu gom

dong vat.
2. Trudng hop cép lai GCN khi bi mét, bi hong, thit lac hodc c6 sw thay ddi bd sung
théng tin:
Phi: Khoéng
3.7 | Quy trinh xir Iy cong viéc
TT Trinh tw Trach nhi¢m T.h ol Ble,l{l ma?/
: ; gian K¢t qua
1.Trwong hop Cép’ méi va
cap lai khi GCN hét han.
B1 Nép ho so. T6 chirc/ca nhan Gio h anh Theo muyc 3.2
chinh
Tiép nhén hd so va ghi gidy | Bophinmétcira | Giohanh | Gidy tiép nhén
B2 | tiép nhén, hen ngay Chi cyc Chén nudi chinh | hd so va hen tra
vathuy két qua;
Chuyén hd so cho phong | B6 phin mét cira Phiéu kiém soat
B3 chuyén mén Chi cyc Chan nudi 0,5ngay |qua trinh giai
vathay quyét ho so
Phén cong xur 1y hd so Lanh dao phong Chi Phiéu kiém soat
B4 cuc Chén nudi va 0,5ngay |qua trinh gidi
tha y quyét hé so
Xem xét xir ly, thdm dinh hd | Chuyén vién 02 ngay ,
BS5 | so, du thdo théng bao Kiém | Chi cuc Chén nubi Thong bdo kiém
tra co s& vathay tra co s&
B6 | Kiém tra tai co s& Poan Kiém tra 8 ngay Bién ban
Tham muu van ban Chuyén vién Chi 01 ngay Dy thao
B7 cuc Chan nudi va Giay chimng nhén
thity
Xem xét lanh dao phong Chi | 01 ngay Du thio Gidy
B8 cuc Chan nudi va chimg nhén
thuy
Phé duyét két qua Lanh dao Chi cuc Gidy chimng nhin
B9 < At s \
Channuéi vathuy | 01 ngay
Hoan thién hd so Chuyén vién Chi 01 ngay | Gidy chimg nhén
B10 cuc Chan nudi va
tha y
B11 | Tra két qua cho t& chirc/cd | BO phinmétclra | Gid hanh Gidy chimng nhén
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nhin Chi cuc Chéan nudi chinh
va thay
Théng ké& va theo doi Bo phan mdt clra Gi¢r hanh | Phiéu theo dai qua
Chuyén vién Chi cuc Chin Chi cuc Chéan nudi chinh trinh xr 1y cong
nudi va thil y ¢é trach nhi¢m vathiy vigc; S& theo doi
B12 | thong ké cac TTHC thye qua trinh xir ly
hién }ai don vi vao SO thong cc“)pg viéc; S6
ké két qua thyc hién TTHC thong ké két qua
‘ thuc hién TTHC
2. Trudmg hop cip lai
GCN khi bi mat, bi héng,
that lac hodc c6 sy thay
doi bo sung thong tin.
B1 Nop ho so. T6 chirc/ca nhan Gio ’hanh Theo muc 3.2
chinh
Ti’ép nhén hd so va ghi gidy | Bb phan mét clra Gio hanh Giéy tiép nhén h’(A)
B2 | tiép nhdn, hen ngay Chi cuc Chéan nudi chinh [so va hen tra két
: vathuy qua;
Chuyén hé so cho phong | Bd phin mdt cira Phiéu kiém soat
B3 chuyén mon Chicuc Channuéi |0,5ngdy |qud trinh giai
vathay quyét ho so
Phén céng xtt 1y hé so Léanh dao phong Chi Phiéu kiém soat
B4 cuc Chin nudi va 0,5ngay |qua trinh giai
thu y quyét ho so
Xem xét xir ly, thdm dinh hd | Chuyén vién 02 ngay
B5 SO Chi cuc Chén nubi
vathly
Xem xét Lénh dao phong Chi ~ Duthao
B6 cuc Chan nuéi va | 01 ngay Giay ching nhan
tha y
Phé duyét két qua Lanh dao Chi cuc Gidy chimng nhén
B7 s NN \
Chiannuéivathuy | 0,5 ngay
Hoan thién hd so Chuyén vién Gidy chimg nhin
BS Chi cuc Chéannuéi | 0,5 ngay
vathiy
Tra két qua cho t& chirc/ca | BO phan mot ctra Gidy chimg nhan
B9 nhan Chi cuc Chin nuéi | Gid hanh
vathuy chinh
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Théng ké va theo dbi Bo phan motclra | Gio hanh | Phiéu theo d&i qua

Chuyén vién Chi cuc Chién Chi cuc Chin nuéi chinh | trinh xir ly cong

nudi va thi y ¢d trach nhiém vathiy viéc; S& theo doi

B10 | thdng ké cac TTHC thuc qua trinh xir ly

hién tai don vi vao Sb théng cOng viéc; Sé

ké két qua thuc hién TTHC théng ké két qua
thuc hién TTHC

4 Biéu miu

1. Pon d nghi cép’ Gie‘:1y ching nhén diéu kién vé sinh tha y

2. Ban m0 ta tom tdt vé co so

3. Gidy tiép nhéan hé so va hen tra két qua

4. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
5. Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hd so
6. Phiéu tir chdi tiép nhéan giai quyét hd so

7. Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

8. S6 theo di hé so
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16. Quy trinh cip bién xe dwge phép di trén dé trong mua li (QT- 16)

1 Muc dich:
Quy dinh trinh tu va cach thie thue hién cép bién xe duoc phép di trén dé trong
mua i
Pham vi:
Ap dung déi véi cac t6 chirc, ¢4 nhin ¢ nhu cAu cAp bién xe duge phép di trén dé
2 | trong mua 1d, bao gdm “Xe kiém tra d&”, “Xe ho dé”, “Xe dugc phép di trén dé”;
Can bg cong chue thudc Van phong Ban chi huy phong chdng thién tai Thanh phd
Ha Néi
3 | Néi dung quy trinh
3.1 | Cosé phap ly
- Quyet dinh s6 92/2008/QD-BNN Ngay 17/9/2008 ciia Bo Néng nghi€ép va Phat
trién néng thon
- Quyét dinh 5582/QD-UBND ngay 6/10/2016 cia UBND thanh phd Ha Noi.
3.2_| Thanh phin ho se | Ban chinh | Bin sao
1. Céng van vé viéc xin cip phép cho xe 6 16 di lai trén
dé trong mua i x
2. Danh sach cac s6 xe kém theo:
|+ Ban dang ky xe 6 t6 (ban phé t6) X
+ Ban Gidy chimg nhén kiém dinh an toan k¥ thuat va
bao vé mdi trudng (ban phd t6). *
3.3 | S6 lwong Hé So
01 b
3.4 | Thoi gian xiwr ly
Trong thdi han 05 ngay lam viée tir ngay nhan hé so hop 16.
3.5 | Noi tiép nhin va tra két qui
B4 phén mét cira/Bo phan tiép nhan va tra két qua - Chi cuc Dé diéu va Phong
chong lut bio (PCLB) Ha Ngi
3.6 | Lé phi
Khong
3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc
. ) . Thoi Bitu miu/
TT Trinh tu Trach nhiém . £ X
’ gian két qua
BI Nép hb so T6 chirc/ca nhan | Gid hanh Theo muc 3.2
chinh
Tiép nhan ho so va ghi gidy | B6 phan mot Gio hanh | Gidy tiép nhan hd
B2 | tiép nhan, hen tra cuira, Chi cuc B¢ | chinh so va hen tra két
diéu va PCLB qua
Chuyén hé so cho phong B4 phan mét 0,5 ngay Phiéu kiém soat qua
B3 | chuyén mén ctra, Chi cuc D8 trinh giai quyét ho
diéu va PCLB SO
Phan cong xit Iy ho so Lanh dao phong | 0,5 ngay | Phiéu kiém soat qua
B4 Chi cuc P8 diéu trinh giai quyét hd
va PCLB SO
Xem xét, tham dinh hd so: Chuyén vién -
BS Chi cuc Bé diéu | 1,5 ngay
va PCLB
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Lénh dao phong Dy thao to trinh
B6 | Xem xét Chi cuc bé diéu | 0,5 ngay
va PCLB
Bién “Xe kiém tra
. e LAL o Léanh dao Chi . dée”, “Xe dugc phép
B7 | Phe duyct két qua cuc phé duyét I ngay di trén dé&”, “Xe ho
dé!’
A Bién “Xe kiém tra
; Chuyén vin - de”, “Xe duoc phé
B8 | Hoan thién hd so Chicuc Pédidu | 1ngay |5 . o locPuep
. di trén dé”, “Xe ho
va PCLB A2
de
) ’ B6 phin mét Bién “Xe kiém tra
Tra két qua cho 16 chirc,ca o Pranmot 4 Giy hanh dé”, “Xe duogc phép
B9 n cira, Chicuc bé , e A e N
nhéan 2 chinh | ditrén @&, “Xe hd
di¢u va PCLB 4e”
Théng ké va theo dbi | B6 phén mét Gio hanh | Phiéu theo doi qué
Chuyén vién Chi cuc Pé di€u | cua — Chi cuc chinh |trinh xu Iy cdng
va PCLB c6 trach nhiém bé diéu va vi€e tai Chi cuc; S6
B10 | thong ké cac TTHC thyc hién | PCLB theo doi1 két qua xi
tai don vi vao sd thong ké ket ly cong viée; SO
qua thuc hién TTHC thong ké két qua
] ~ thuc hién TTHC
4 | BIEUMAU

1. Cong van vé viéc xin cap phép cho xe 6 to di lai trén dé trong mua I
2. Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

3. Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so
4. Phiéu y&u cau bd sung, hoan thién hd so
5. Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

6. Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két qua

7. Sb theo dai hd so
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